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MS ACCESS - PROPEDADES DE CAMPO

CAPITULY <] PROPIZDADES AVYANZADAS DE
CANPO |

FicHA BUSQUEDA

Mostrar control

Puede utilizar la propiedad Mostrar control en la vista Disefio de la tabla para
especificar el control predeterminado que desee emplear para mostrar un campo.

L.-—!ﬂ Control. Objeto graico, como por ejemplo un cuadro de texto, un botén de comando o
un rectangulo que coloca en un formuiario o informe en vista Disefic para presentar
datos, realizar una accién o hacer mas legible el formulario o el informe.

Esta propiedad contiene una lista desplegable con los controies disponibles para el campo
. seleccionado. En el caso de campos de tipo Texto o Numero, en esta propiedad se puede
establecer Cuadro de texto, Cuadro de lista 5 Cuadro combinado. Para los campos de tipo Si/No,
- en la propiedad puede establecerse Casilla de verificacion, Cuadro de texto o Cuadro combinado.

"Sugerencias:

L] Al seleccionar un control para esta propiedad, aparecen en la ficha Busqueda las
propiedades adicionales necesarias para configurarlo.

L!!H Puede hacer que M.crosoft Access establezca la propiedad Mostrar control las
: y
relacionadas con ella seleccionando Asistente para busquedas como el tipo de datos
para el campao.

it ————— _

La configuracion de esta propiedad y de las del control relacionado afectara a la forma en
que aparece el campo en |2 vista Hoja de datos y en la vista Formutario. E} campo se muestra a
traves de!l control, y con las propiedades del control estabiecidas en la vista Disefio de la tabla. Si
un campo tiene establecida su propiedad Mostrar control en la vista Disefno de la tabla y lo
arrastra desde la lista de campos en la vista Disefo del formulario, Microscft Access copiara las
propiedades correspondientes en la hoja de propiedades del control.

NOTAS:
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ProPeDADES DE CAMPO | MS Access

TIPO DE ORIGEN DE LA FILA Y ORIGEN DE LA FILA

Las propiedades Tipo de origen de la fila y Origen de la fila se pueden utilizar juntas
para mostrar a Microsoft Access como suministrar datos a un cuadro de lista, a cuadro
combinado. Por ejemplo, para mostrar filas de datos en un cuadro de lista desde una consulta
lfamada ListaClientes, configure la propiedad Tipo de origen de la fila del cuadro de lista a
Tabla/Consulta y su propiedad Origen de la fila a la consuita llamada ListaClientes.

Valores que puede tener:

La propiedad Tipo de origen de la fila utiliza los siguientes valores.

Valor Descripcion

Tabla/Consulta (Predeterminado) Los datos son de una-tabla, consulta especificados por el
valor de Origen de lafila.

Lista de valores |Los datos son una lista de elementos especificados por el valor de Origen de
la fila.

Lista de campos |lLos campos son una lista de nombres de campos de una tabla, consuita o

instruccion SQL especificados por el valor de Origen de la fila. J

El valor de la ¢ opiedad Origen de la fila depende de! valor de ia propiedad Tipo de
origen de la fila. .

Para establecer el valor del Tipo de Introduzca en Origen de la fila
origen de la fila .

Tabla/consulta Un nombre de tabla, un nombre de consulta o
una instruccion SQL.

Lista de valores - Una lista de elementos usando puntos y comas
{;) como separadores.

Lista de campos Un nombre de tabla, un nombre de consulta o
una Instruccion SQL. l

NOTAS:
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MS Access PROPEDADES DE CAVPO

ﬂ.!.-..ﬂ Nota: Cuando se tiene un numero limitado de valores que no cambian, se puede
establecer la propiedad Tipo de origen de la fila 2 Lista de valores y luego introducir los
valores que conforman la lista en la propiedad Origen de la fila.

COLUNINA DEPENDIENTE

Al realizar una seleccion en un cuadro de lista o un cuadro combinado, la propiedad
Columna dependiente indica a Microsoft Access la columna cuyos valores debe utilizar como
vator del control. Si el control depende de un campo, el valor de la columna especificada por la
propiedad Columna dependjente se almacena en el campo indicado en la propiedad Origen del
control,

ﬂ!!ﬂ Sugerencia: Microsoft Access establece la propiedad Columna dependiente
automaticamente al seleccionar Asistente para busquedas como tipo de datos de un
campo en la vista Disefic de la tabla.

Comentarios: La columna visible mas a la izquierda de un cuadro combinado (la columna
situada mas a la izquierda cuyo valor de la propiedad Anchura de columnas del cuadro
combinado no sea 0) contiene los datos que aparecen en el cuadro de texto que forma parte del
cuadro combinado en la vista Formulario © n un informe. La propiedad Columna Depenaiente
determina {a columna.cuyo valor del cuadr . de texto o el cuadro combinado se almacenara al
realizar una seleccion. Esto permite mostra - datos diferentes de los almacenados como el valor
del control.

NUMERO DE COLUMNAS

Puede utilizar la propiedad Niumero de columnas para especificar el niumero de
columnas mostradas en un cuadro de lista, en la lista de un cuadro combinado, enviadas a
objetos OLE. de un control de grafico, o un marco de objeto independiente. Por ejempilo, si
establece ia propiedad Numero de columnas de un cuadro de lista de un formulario Empleados a
3, una columna puede contener los apellidos, otra puede contener los nombres y la tercera puede
contener los numeros de |d. de empleado.

La propiedad Nimero de columnas contiene un numero entero entre 1 y el numero
maximo de campos de ia tabla, la consuita o ef nimero maximo de vatores de la lista de valores,
especificado en |la propiedad Origen de /a fila de! control.

NOTAS:
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Ll!! Sugerencia: Microsoft Access establece la propiedad Numero de Columnas
automaticamente al seleccionar Asistente para busquedas como tipo de datos para un
campo en la vista Disefo de la tabla.

Nota: Un cuadre combinado o un cuadro de lista puede tener varias columnas. Si la
propiedad Orirjen de la fila del control contiene el nombre de una tabla, una consulta o
una instruccié - SQL, el cuadro combinado o el cuadro de lista mostrara los campos de
ese origen de izquierda a derecha, hasta alcanzar el numero especificado en la

propiedad Namero de columnas.

Para mostrar una combinacién de campos diferente, cree una nueva consulta para la
propiedad Origen de la fila, especificando los campos y el orden deseado.

Si la propiedad Origen de la fila contiene una lista de valores (la propiedad Tipo de
origen de la fila estad establecida a Lista de valores), los valores se insertan en las filas y
columnas del cuadro combinado o en el cuadro de lista en el orden en que aparecen enumeradas -
en la propiedad Origen de la fila. Por ejemplo, si la propiedad Origen de la fila contiene la lista
"Rojo; Verde; Azul; Amarillo” y |a propiedad Numero de columnas esta establecida a 2, la primera
fila del cuadro combinado o el cuadro de lista contendra "Rojo" en ta pnimera columna y "Verde"
en la segunda columna. La segurda fila contendra "Azul" en la primera columna y "Amarilio" en la
segunda columna.

Puede utilizar la propiedad Anchura de coiumnas para e: ablecer el ancho de las
columnas mostradas en el cortrol © para ocuitar columnas.

ENCABEZADOS DE COLUMNAS

Puede utilizar la propiedad Encabezados de columna para mostrar una sola fila de
encabezados de columna para los cuadros de lista, los cuadros combinados y los objetos OLE
que acepten encabezados de columna. También puede emplear esta propiedad para crear una
etiqueta para cada entrada de un control de grafico. Lo que se muestra realmente como el
encabezado de columna de la primera fila depende de ia propiedad Tipo de origen de la fila del
objeto.

@I Sugerencia: Si no puede seleccionar la primera fila de un cuadro de fista o un cuadro
combinado en la vista Formulario, compruebe si la propiedad Encabezados de columna
esta establecida a Si.

NoTAs:
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MS Access PRrROPIEDADES DE CAMPO

Si la propiedad Tipo de origen de la fila esta establecida a Lista de valores, la primera
fila de elementos de datos introducidos en la lista de valores (como el valor de ta propiedad
Origen de la fila fermara los encabezados de columna. Por ejemplo, si un cuadro de lista tiene
tres columnas y la propiedad Tipo de origen de la fila esta establecida a Lista de valores, los tres
primeros elementos de la propiedad Origen de la fila se utilizan como encabezados de columna.

La propiedad Tipo de origen de la fila especifica si para crear los encabezados de
columna se utilizan los nombres de c'mpo o fa primera fila de elementos de datos. Si la
propiedad Tipo de origen de !a fila esta establecida a Tabla/Consuita, se utilizan tos nombres de
campo como encabezados de columna. Si el campo tiene un titulo, se muestra el titulo. Por
ejemplo, si un cuadro de lista tiene tres columnas (la propiedad Numero de columnas esta
establecida a 3) y la propiedad Tipo de origen de la fila esta establecida a Tabla/Consuita, los
tres primeros nombres (o tituios) de campo se utilizan como encabezados.

ANCHO DE COLUMNAS

Puede utilizar la propizdad Anchura de columnas para especificar el ancho de cada
columna de un cuadro comhinado o un cuadro de lista de varias columnas. También puede
emplear esta propiedad para ccultar una o mas columnas.

La propiedad Anchura de columnas contiene un valor que especifica el ancho de cada
columna en pulgadas o ceniimetros, dependiendo del sistema de medicion (EE.UU..o M trico)
seleccionado en el cuadro Sistema de medida de la ficha Numerc del cuadro de ¢ alogo
Propiedades de Configuracisn regional del Panel de control de Windows. El valor predetern .inado
es 1 pulgada o 2,54 centimetrcs. El valor de la proptedad Anchura de columnas debe encoritrarse
entre 0 y 22 pulgadas (55,87 cm) para cada columna del cuadro de lista o el cuadro combinado.

Para separar las entradas de las columnas, utilice caracteres de punto y coma (;) como
separadores de lista (o el separador de lista seleccionado en el cuadro Separador de listas de ia
ficha Numero del cuadro de didlogo Propiedades de Configuracion regional).

Un ancho de 0 oculta una coiumna. Cualquiera de los valores de la propiedad Anchura de
columnas o todos elios pueden estar en blanco. Un valor en blanco se crea mediante la
introduccién de un separadar de lista sin un valor precedente. Los valores en blanco tienen como
résultado que Microsoft Access establezca automaticamente un ancho de columna
predeterminado, que varia segun el nimero de columnas y el ancho deil cuadro combinado o el
cuadro de lista. ‘

NOTAS:
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PROPEDADES DE CAMPO . ) MS Access

Notas: )
“-.L!J En un cuadro combinado, ia primera columna visible se muestra en la parte de cuadro
de texto del control.

“_-!.!ﬂ Si los anchos de columra establecidos son demasiado anchos para mostrarse
totaimente dentro del cuadrc combinado o el cuadro de lista, |1s columnas situadas mas

a la derecha se ocultan y aparece una barra de desplazamient . horizontal.
Lt

Si el ancho de una columna se pone en 0 (cero) la columna se oculta.

FILAS EN LisTA

Puede utilizar la propiedad Filas en lista para establecer el nimero maximo de filas que
se mostraran en la parte de cuadic de lista de un cuadro combinado.

La propiedad Filas en lista contiene un numero entero que indica el nitmero maximo de
filas que se pueden mostrar. El valor predeterminado es 8. El valor de la propiedad Filas en lista
debe estar entre 1y 255,

W@ Nota: Si el numero real de filas sobrepasa el numero especificado por el valor de la
propiedad Filas en lista, aparece una barra de desplazamiento vertlcal en la parte de
cuadro de lista del cuadro combinado.

ANCHO DE LA LISTA

Puede utilizar la propiedad Anchura de fa lista para establecer el ancho de la parte de
cuadro de lista de un cuadro combinado.

La propiedad Anchura de la lista contiene un valor que especifica el ancho de ta parte de
cuadro de fista de un cuadro combinado en pulgadas o centimetros.

Nota: La parte de lista de! cuadro combinado puede ser mas ancha que el cuadro
combinado, pero no puede ser mas estrecha.

— SR

NoTAS:
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MS ACCESS PROPIEDADES DE CANPO

Si desea mostrar ura lista de varias columnas, introduzca un valor que haga que el
cuadro de lista sea lo suficiertemente ancho como para mostrar todas las columnas.

U—.—_!J Sugerencia: Al disefiar cuadros combinados, asegurese de dejar suficiente espacio
para mostrar los datos y para que Microsoft Access inserte una barra de desplazamiento
vertical. .

LIMITARA LA LISTA

Puede utilizar la propiedad Limitar a la lista para limitar los valores de un cuadro
combinado a los elementes de la lista.

Cuando la propiedad Limitar a lista de un cuadro combinado dependiente esta
establecida a No, puede introducir en el cuadro combinado un valor que rio esté incluido en la
lista. Microsoft Access almacena el nuevo valor en la tabla o consulta base del formularie (en el
campo especificado en la propiedad Origen del control del cuadro combinado), no en |a tabia o
consuita establecida para el cuadro combinado por la propiedad Origen de la fila.

”_!_!J Nota: Si establece la propiedad Cofumna dependiente del cuadro combinado a
cualquier colurtha que no sea la primera columna visible {o si establece Columna

dependiente (g J), la propiedad Limitar a la lista se establece automaticamente a Si.
L R

_NOTAS:
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RELACIONES - MS ACCESS

CARTruLe 2, 112iaeior=s,

Una vez creadas tablas diferentes para cada tema de la base de datos, se necesita una
forma de indicarie a Microsoft Access como debe combinar esa informacion. El primer paso de
este proceso es definir relaciones entre las tablas.

Una vez realizada esta operacion, puede crear consultas, formularics e informes para
mostrar informacion de varias tablas a ia vez.

J!!ﬂ Relacion: Una asociacién establecida entre campos comunes (columnas) de dos tablas.
- Una relacién puede ser de tipo uno a uno, de tipo Luno a varios o de tipo varios a varios.

N i

Una relacion hace coincidic |2s datos de los campos clave. En la mayoria de {os casos.
estos campos coincidentes son la clave principal de una tabla, que proporciona un identificador
Unico para cada registro, y una clave externa de la ofra tabla.

TIPOS DE RELACIONES

Relacion Uno a Varios

La relacién uno a varios 23 el tipo de retacion mas comun. En este tipo de reiacidén, un
registro de la Tabla A puede tener muchos registros coincidentes en la Tabla B, pero un registro
de la Tabla B sélo tiene un registro coincidente en la Tabla A.

ti ¥

. %] idde pedidos ] d: de chentes-jid. de
“k:| 10000 FRANS 6
x| —0001  MeREP 8
T} 10002 FOLKO_ .3

Clave principal de ia {abla Pedidos

Clave prnintipal ge
[—— la tabla productos

Un pedido
pugde tcher HH Detal de pedidos b
muchos Ipijid e pedidos) k. de productod (Precio porunided’

proguctos . iz_ 10001 [‘~ 25 . $1400

10001 40 $12.80.
— R - B Al A
H 10001 338,50

5
r e 10002 L—2s $14.00 j

NoOTAS:

Pag. 8



MS Access

Relacion Varios a Varios

En una relacién varios a varios, un registro de la Tabla A puede tener muchos registros
coincidentes en la Tabla B y viceversa. Este tipo de relaciéon sélo es posible si se define una
tercera tabla (denominada tabla de unién) cuya clave principal consta de al menos dos campos:

las claves externas de las TablasAy B

. ) Pedidos: Tabla

c

tave pancipal de la tabia Pedidos

Clave pnncipal de
latabla proguctos

Un pedido
puede taner
muchos .' Deeuchi pci
Jproguctos .. by 1000__ —:_25___ _315—00 L
== 100 4 T s1280
= R S0 TsaesgT T T
= o2 | =25 $14.00
ycada proditio puade aparecer en muchos pedldOS
e i e S rashombeg; bR poramided;
e 25 MuCaNBNouga Creme . $1400 !
L % Gumbar Qumedrchen X B

Relacion Uno a Uno

En una relacién uno a uno, cada
registro de la Tabla A solo puede tener un
registro coincidente en la Tabla B y viceversa.
‘Este tipo de relacion no es habitual, debido a
que ia mayoria de la informacién relacionada
de esta forma estaria en una sola tabla. Puede
utilizar la relacién uno a uno para dividir una
tabla con muchos campos, para aislar parte de
una tabla por razones de seguridad o para
almacenar informacion que sélo se aplica a un
subconjunto de la tabta principal.

833

Empteados Tabla

R el o . Nancy _ i
e -| 2 ' Fuller Andrew T
S 3 Tievering | danet
B 4 Peacock _ ‘Margaret
W) {5 Buchenan . Steven

— Cada jugador de fitbol tiene un registro
enlatabla de Empleadas.

e

5 Stevemeister

I—Este conjunto de valores es un subconjunto del
campo IdEmpieado en la tabla Empleados

.

NOTAS:
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VENTANA DE RELACIONES

Ventana en la que se puaden ver, crear y modificar las relaciones entre tablas y consuitas.

. Para ENTER a esta ventana de relaciones:

Pasos a seguir

¥ ortografia_ 1 1. Seleccione el comando Relaciones del menl Herramientas o de un
Autocorrecaon— I Bg
Vinculos con ice » .
;g' clic en el icono __—_ de la barra de heramientas de Base de datos.
afrelacones_ |
Anahzar >

| Mostiar tabla 2§ x|

G Tablas I@Consttasl@ml er

Agregar Tablas a la Ventana de I
Relaciones I
Cuando entra por primera vez a la ventana de ;

I

’ Clasit de! trabavader .
[ Estatus deltrabajadar | -

t

1
i

j
il oo e et i
{ . ]
i |
I

1
, !

Wazarinnes

relaciones esta mostrara un cuadro de dialogo donde se
muestran las tablas existentes ¢n la base de datos.

Usted podra seleccionar una o varias tablas a la
vez y agregaras a la ventana de relaciones dando un |; f
clic en el botén Agragar. 1 . !

Mas adelante podra agregar mas tablas a la : —

) <
base de datos utiiizando el icono _§’J de |la barra de herramientas Relaciones.

Quitar tablas de la ventana de relaciones

Para ocultar una tabla de la ventana de relaciones realice cualguiera de las siguientes
opciones:

=- Seleccione latabla con un clic y oprima latecia SUPR. Pert oo
. . . € 18~ Mostrar directas
= Seleccione la tabla con un clic y ejecute el comando Ocultar g :

tabla del menu Relaciones. Nwe-g Disefio de tabla

|
- ‘IFed
= De un clic con el boton derecho sobre la tabla que desea ocultar | oure N ekt Sk |
y seleccione del menu contextual el comando Ocuita tabla.

NOTAS:
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CREAR RELACIONES o

Una vez agregadas las tablas a la ventana de relaciones, el siguiente paso es crear la
relacion.

Para crear una relacion haga lo siguiente.

Pasos a seguir:

1. Arrastrar el campo clave de una tabla y coldquelo en el campo clave de la otra tabla.

Clicy 5 Estatus det ... | Permisos ' b
arrastrar i ‘ = — & fp—— ]{
! Categeria [ 4 { Nombre Nevel ! E DiasgueCarrespo]
= =l y | el i HFechalrico ; LSO
S A 1= i Duractén I
) Direccidin de ! FechaTermmacioi
arrastre

Al hacer esta operacion aparecera la siguiente ventana:

i Relaciones ", . . [ x|
: Tabla o consuilta: Tabla o consulta relacionada: | Crear | -
Clasf del trabajador  |Estatus del trabalador [ a -
Nwvel  __x]Nwel B Cancelar J ~
- - , ! Tipo de combmacidn, ., ]

1. Exigr ntegridad referencial:

[T acualza ercascada dos camoes talagonadoes

Fo Shminar &5 czscada los seqistros re 2o nados

, !
Tipo de relacion: Uno a varios __i

Aqui se podra especificar el Tipo de combinacién que se utilizara cuando se disefian -
consultas, Se podra establece: integridad referencial y se podra observar el tipo de relacion que
se esta aplicando.

Pag. 11
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RELACIONES MS Access

2. De un clic en el botdn Crear, después de haber definido las‘opciones para la relacion.

Linea de
relacién

iEztalut del t... .
|[Fha

§ Nombre
i Nived

P ——

Podra observar fa linea de relacion.

Informacion para crear el tipos de relacion

El tipo de relacién que crea Microsoft Access depende de como estan definidos los
campaos relacionados.

= Se crea una relacion uno a varios si uno de los campos relacionados es una clave
principal o tiene un indice tunico.

«-  Se crea una relacion uno a uno si ambos campos relacionados son claves principales o
tienen indices Unicos.

Una relacién varios a varios es, en realidad, dos relaciones uno a varios conh una
tercera tabla cuya clave principal consta de dos campos: las claves externas de las otras dos:
tapias.

: Integfidad referencial.

La integridad referencial es un sistema de reglas gque utiliza Microsoft Access para
garantizar que las relaciones entre los registros de tablas relacionadas son validas y que no se
eliminan ni modifican accidentaimente datos relacionados.

Puede establecer la integridad referencial cuando se cumplen todas las condiciones
siguientes:

=- FE| campo coincidente de la tabla principal es una clave principal o tiene un indice Unico.

=- | os campos relacionados tienen ef mismo tipo de datos. Existen dos excepciones: un campo
Autonumérico puede estar relacionado con un campo Numeérico con la propiedad Tamafio
del campo establecida a Entero largo, y un campo Autonumérico con la propiedad Tamafio
del campo establecida a Id. de réplica puede estar relacionado con un campo Numérico con
la propiedad Tamafo del campo estabiecida a Id. de réplica.

NOTAS:
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= Ambas tablas pertenecer a la misma base de datos de Microsoft Access. Si las tablas son
tablas vinculadas, deben ser tablas en el formato de Microsoft Access y debe abrir la base de
datos en la gue estan almacenadas para poder establecer la integridad referencial. La
integridad referencial no puede exigirse para tablas vinculadas procedentes de bases de
datos en otros formatos.

Cuando se exige |a integridad referencial, deben observarse las reglas siguientes:

= No puede introducir un valor en el campo de clave externa de la tabla relacionada que no
exista en la clave principal de la tabla principal. No obstante, puede introducir un valor Nulo
en |la clave externa, especificando que tos registros no estan relacionados. Por ejemplo, no
puede tener un pedido asignado a un cliente que no existe, pero puede tener un pedido
asignado a nadie mediante la introduccién de un valor Nulo en el campo Id. de cliente:

=-  No puede eliminar un registro de una tabla principél si existen registros coincidentes en una
tabla relacionada. Por 2jemplo, no puede eliminar un registro de empleados de la tabla
Empleados si existen ped.dos asignados al empieado en la tabla Pedldos

= No puede cambiar un va'or de clave principal en la tabla prlnc:pal si ese registro tiene
registros relacionados. For ejemplo, no puede cambiar el Id. de un empleado en la tabla
Empleados si existen pedicos asignados a ese empleado en la tabla Pedidos.

Si desea que Microsoft Access exija esas reglas para una relacion, seleccione.la casilla
de verificacion Exigir integridad referencial al crear la relacion. Si se exige la integridad
referencial e infringe una de las reglas con ta . taolas relacionadas, Microsoft Access muestra un
mensaje y no permite el cambio.

Puede znular las restricciones sobre la eliminacion o la modificacién de registros
relacionados y aun asi conservar la integridad referencial mediante ia activacion de las casillas
de verificacion Actualizar en cascada los campos relacionados y Eliminar en cascada los

Lt

registros relacionados. .

Actualizar en cascada los registros relacionados

Si activa |a casilla de verificacion Actualizar en cascada los campos relacionados al
definir una relacién, siempre que cambie la clave principal de un registro de la tabla principal,
Microsoft Access actualizara automaticamente la clave principal con el nuevo vaior en todos los
registros relacionados. Por ejemplo, si cambia un Id. de cliente en la tabla Clientes, el campo |d.
ae cliente de la tabla Pedidos se actualizara automaticamente en cada uno de los pedidos de ese
cliente, de modo gue la refacion no se rompa.

NoTAS:
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RELACIONES _ MS Access

Notas:
@!ﬂ Microsoft Access actualiza{ en cascada sin mostrar ningun mensaje.
L[.-,-.-ﬂ Si la clave principal de la tabla principal es un campo Autonumeérico, la activacion de la

casilla de verificacion Actualizar en cascada los campos relacionados no tendra ningun
efecto, porque no puede cambiar el vaior de un campo Autonumerico.

Eliminar en cascada los registros relacionados

Si selecciona la casilla de verificacién Eliminar en cascada los registros relacionados
al definir una relacién, siempre que elimine registros de la tabla principal, Microsoft Access
eliminara automaticamente los registros relacionados de la tabla relacionada. Por ejemplo, si
elimina el registro de un cliente de la tabla Clientes, todos los pedidos del cliente se eliminaran
automaticamente de la tabla Pedidas (esto incluye los registros de la tabla Detalles de pedidos
relacionados con los registros de Pedidos).

. Al eliminar registros d= un formulario u hoja de datos con la casilla de verificacion Eliminar
en cascada los registros relacionados activada, Microsoft Access le avisa que es posible gue
también se eliminen los registros relacionados. No obstante, al eliminar registros mediante una
consulta de eliminacion, Microsoft Access elimina automaticamente los registros de las tablas
relacionadas sin mostrar un avisc.

Cuando se exige integridad referencial se puede apreciar en .a linea de relacion el tipo
de relacion gue se esta usando.

Tipo de relacién
uno a muchos

: Clasif del tra...
§’Categoria i

slétus del L.

-

*

Tipos de combinacion

Una combinacién es una asociacion entre un campo de una tabla o consulta y un campo
del mismo tipo de datos en otra tabla o consulta. Las combinaciones le indican a Microsoft
Access como estan relacionados los datos.

NoTAS:
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Cuando a una consulta se le agregan tablas para las que ya se han definido relaciones,
Microsoft Access crea automaticamente una combinacién intema que selecciona registros de
ambas tablas cuando los valores en los campos combinados son iguales. incluso si las
relaciones no estaban previamente definidas, Microsoft Access crea automaticamente una
combinaciéon interna entre dos campos con el mismo nombre y tipo de datos si uno de los
campos es una clave principal. También pueden crearse combinaciones de manera manual.

. Microsoft Access le permite crear “ombinaciones internas, combinaciones externas y
autocombinaciones.

Combinaciones externas

Una combinacion en la que cada registro coincidente de dos tablas se combina para dar
lugar a un registro en el resultado de la consulta. Sin embargo, cuando un registro de la tabla que
contribuye con todos sus registros no puede emparejarse con un registro de ia ofra tabla, el
registro sigue apareciendo en el resultado de ia consulta, pero con celdas vacias donde no habia
un registro coincidente de la otra tabla.

Para establecer una combinacion externa haga lo siguiente.

Pasos a seguir:

1. En el cuadro de diélogo de Relaciones, de un clic en el boton Tipo de combinacion.

fRetaciones © + HH|

.l

. Tablao consulta: Tabla o consulta relacionada: ' “Crear J
. [Clasi deltrabajador  |Estatus del trabajador | a =
. PoNivel  TANwel — E Cancelar ]

i
e S illpo decombmactén...!

I Exigr mtegridad referencial: ;

[0 actualizar en ¢ 33cada ios campos relacionadas

[T clnanar en cascads los registos retaciona os

Tipo de relacién: Uno a varios

NOTAS:
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2. Elcuadro de dialogo que se mostrara, tendra tres opciones de combinacion.

_ i Propiedades de Ja combinacion .  #3 x| ‘

™ 1: Indur soin las Alas donde los campos combinados de ambas
. tablas saan Quales.

& 2 Indur TODOS Jos registros de ‘Clast del trabajador’ y solo
2aquelios regstros de ‘Estatus del trabajador’ donde los campos
combin3dos sedn guales, - .

C 3 Indur TODCS los registros de ‘Estatus del trabajador' y séko

aquelics regstos de 'Clasit del trabajador’ donde los campos
combanados sean guales.

{ Acepter | i Concelwr |

3. Marque la opcion 2 o 3 para establecer una combinacidén externa y de un clic en e! boton

Aceptar.
> Estatus del t... ! st o it ‘ Estatus del t... e e
K § Clasif del tra... ¢ Clasif del tra...
p H e i -
i cha i 1 § > § i i
§|Nombre 1 c_o/-.'i | Nived ’ :
Nivel ; i i ! g Categoria
Jantigiedad | e s
Combinacidn externa izquierda Combinacion externa derecha

@ Nota: Si la flecha apunta de izquierda a derecha serd una combinacion externa
izquierda de o contrario sera una combinacion externa derecha

Combinaciones internas

Una combinacion en la que ios registros de dos tablas se combinan y se agregan al
resultado de una consuita solamente si los campos combinados cumplen una determinada
condicion. Por ejemplo, la combinacion predeterminada entre tablas en la vista Disefio de
consulta es una combinacion interna que selecciona ios registros de ambas tablas solamente
cuando los valores de los campus combinados son iguales.

. Para establecer una combinacién interna haga lo siguiente.
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Pasos a seguir:

1. En el cuadro de dialoge de Relaciones, de un clic en €l botdon Tipo de combinacion,

2. El cuadro de dialogo que se mostrara, tendra tres opciones de combinacion.

3. Marque la opcidon 1 para establecer una combinaciéon interma y de un

Aceptar.

T S 1

H

elaciones

Tabla o consulta; Tabla o consulta relacionada: l Crear
{Clasif del trabajade-  |Estatus del trabajador i« -
Mivel xINivel ] ! Cancelar
-1 ! Iipo de combinacién. .. |

3 Exigir mtegridad referencial

[j acrualzar en 1azzags los campos relecionados

]:z Zhnina enc312a0s 100 teqstos reladionaios

Tipo de relacidn: [ Uno a varios

b AU N I
w iedades dela combincion

= I' Inchir 8ln las Filas donde los campos combinados de ambas
tablzs seaniguales.

(" 2: Inclur TODOS los registros de "Clasif del trabajader' y sélo
aquellos reqistros de ‘Estatus de! trabajador' donde los campos
combinados sean iguales,

€ 3: Inclur TODOS los registros de ‘Estatus del trabajador' y solo
aquelios registros de 'Clasif del trabajador’ donde los campos
i combinados sean iguales.

e

Aceptar I; ancelar

clic en el boton

L A

NoOTAS:
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IL!!-J Nota: En este tipo de combinacion no aparecera ninguna flecha.

 Clasif del tra... |

| I i Estatus del t...
Nevel f b
|Categon’a E _u i

T

Autocombinacion

Una combinacion en la que los registros de una tabla se combinan con otros registros de
la misma tatla cuando existenn valores coincidentes en los campos combinados. Una
autocombinacion puede ser una conibinacion interna o una combinacion externa.

Practica:

1. Dibuje las lineas necesarias para representar las relaciones de las siguientes tablas, también
indique utitizando los simbolos adecuado, el tipo de relacién que se esta utilizando.

Productos gVCIien'es g-[.)-etalles de ... | : Pedidos -
; : — | ; o
NombreProducto ' ; NombreCompaﬁfa! IdProducto : 1dCliente
IdProveedor E NombreContacto! :|PrecioUnidad i H1dEmpleado :
IdCategoria ;]CargoContacto ¢l Cantidad 5 ;|FechaPedido
CantidadPortnidad : fE Direccidn | ; Descuento { ;|FechaEntrega
Preciolfnidad : ¢ Ciudad ] = ‘{FechaEnvio :
UnidadesEnExistencia {|Region ! ‘|FormaEnvio \
UnidadesEnPedido ‘1CédPostal ) Ycargo
NivelNuevoPedido i 1|Pais ; |Destnatario
Suspenddo | }[Teléfono ; IbireccionDestinat:
fFax “CiudadDestinatan
f RegidnDestinatan
. siCodPostalDesting
PaisDestinatario
NoTAs:

Pag. 18



MS AcCceSS CONSULTAS

CAPITULO B, CoMNSULTAS

DEFINICION DE CONSULTAS

Las consultas se usan para ver, cambiar y analizar datos de distintas maneras. También
se pueden usar como origen de registros para formularios e informes.

Reune datos de varias tablas y los ordena en un orden especifico.

Una consulta de selecciéon recupera datos de una o mas tablas usando los criterios que
especifique y, a continuacion, los muestra en el orden deseado. Es el tipo de consulta mas
comun.

Cuando se ejecuta la consulta, Microsoft Access recupere los registros que especifique. Y
a continuacién muestra los datos combinados en el orden gue quiera.

CONSULTAS DE SELECCION

Una consulta de seleccion es el tipo de consulta mas hal tual. Este tipo de consulta
obtiene tos datos de una o mas tablas y muestra los resultados en una hoja de datos en la que
puede actualizar los registros {con algunas restricciones). También puede utilizar una consulta de
seleccion para agrupar los registros y calcular sumas, cuentas, promedios y otros.li tipos de
totales.

Crear una consulta de seleccion desde la vista de disefio

Pasos a seguir

1. .En la ventana Base de datos, haga clic en la ficha Consultas y, a continuacion, haga clic en
Nuevo.
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2. En el cuadro de dislogo Nueva
H Vitta Dugmfi | S

consulta, haga clic en Vista ;

Disefio y, a continuacion, elija -

Aceptar. : E‘g’

¢ | Crear una nueva consukta sn

3. En el cuadro de didlogo Mostrar | |uwize unesstente.
tabla, haga clic en la ficha que :
enumera los objetos con cuyos
datos desea trabajar.

Asistente para consultas sencilas
JAsistente para consultas de referencas tnuzadas
Asistente para consultas de buscar dupbcadas
Asistente para consultas de buscar no-comcidentes

4. Haga doble clic en el nombre de |

L Aceptaj —~Cancelar

cada objeto que desea agregar a
la.consulta y, a continuacion, haga clic en Cerrar.

.

Mostrar tabla F ; H 1

i Tab!as! a=3 Consultasl Ambas]

peliculas
Rentas

Agregar

Cerrar

U

5. Sitiene varias tablas o consultas en la consulta, asegurese de que estan conectadas entre si

mediante una linea de combinaciéon, de modo que
refacionada la informacion. Si no estan conectadas,
cree usted mismo la linea de combinacion; arrastre
un campo desde Ia lista de campos de una tabla o
consulta hasta e! campo equivalente (un campo del
mismo tipo de datos o de un tipo de datos
compatible que contenga datos similares) de la lista

ilidCliente - YRS

i[| NombreContac ]

Microsoft Access sepa como esta

haaXiClhente
by 1| 1dEmpleado
? FechaPedido

NombreCompa [z}

TiuoContacto | ¥

de campos de la ofra tabla o consulta.

= FechaErftrega

NoTtAS:
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Con este tipo de combinacion, Microsoft Access selecciona registros de ambas tablas o
consultas sélo cuando los valores de los campos combinados son iguales.

B archive [dickin ver nsetar (onsulta Herramientas Veptana ? s 55
JE-HSRY |+ eBFI @[ iBE|e “@NDEID

6. Agregue campos a la consulta arrastrando los nombres de los campos desde la lista de
campos hasta la cuadricula de disefo

Clantee
i Clentes t Aenlas

*®
id_rentas
id_pelicula
id_cliente
§| Dias rentados

1 P
Campo: |id cliente =3
Tabla' | Clentes
Order. )
Mostrar; J -
Critenos: : :
o ]

7. Para guardar la consulta, haga clic en Guardar %n la barra de herramientas. Escriba un
nombre que siga las regias para nombrar cbjetos de Microsoft Access y elija Aceptar.

»

8. Para ver el resultado de ia consulta, haga clic en

len la barra de herramientas.

NOTAS:
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Cuadricula de disefio

Campo: nombre del campo que se desea utilizar en la consulta.

Tabla: tabla a la que pertenece el campo.

PR LA TR
T T e L R CE DT e T i o
) . | NombreProducto [ldProducto Cateqcria
Orden. forma en que se ordenara la Tabi] Procucios Productos Produdos
consutta Ascendente o0 descendente. N Ascenderte
| 1% | %!
Mostrar. La casilla de verificacion activada

indica que ese campo se visualizara en el
resuitado de la consuita.

Criterios: expresion que determinara cuat registro se visualizara al ejecutar la consulta

O: si se desea utilizar un criterio de tipo “o” en el mismo campo.

Agregar una tabla a una consulta

1. En la barra de herramientas, haga clic en Mostrar tabla.

2. En el cuadro de diadlogo Mostrar tabla, haga clic en fa tabla que necesita. Para seleccionar
tablas adicionales de uno er uno, mantenga presionada CTRL mientras que hace clic en el
nombre de cada tabla.

3. Haga clic en Agregar y luegc haga clic en Cerrar.

Notas;

ﬂ!_!ﬂ También puede agregar una tabla o consulta a una consulta arrastrando el nombre de la
tabla o consulta desde la ventana Base de datos a la parte superior de la vista Disefio de
la consulta.

Cuando tenga muiitiples tablas o consultas en una consulta, deberan estar combinadas.

Quitar una tabla de una consulta

1 En la parte superior de la vista Disefio de la consuita, seleccione la tabla o consulta que
desee borrar haciendo clic en cualquier parte de su lista de campos, y a continuacion
presione ia tecia SUPR.

NOTAS:
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Lista de campos. Pequefa ventana que relaciona
todos los campos de un origen de registros base. Las listas de
campos se pueden presentar en la vista Disefio de formularios, ||ldCliente
informes y consuitas y en la ventana Relaciones; Microsoft |(|NembreCompa
Access presenta automaticamente las listas de campos ||NombreContact
apropiadas en la ventana Fiitro.

|—Barra de titula

Campo de
clave principal

X
n
¥]

« ‘' o5 campos que haya arrastrado desde la lista de campos a la cuadricula de disefo también
son borrados de la consulta. Sin embargo, la tabla o consulta no es borrada de la base de
datos.

@3:..‘; e = Cuadricula de diseno: La cuadricula que
}L;:.;-;ﬁ.._u,; NombreProducto lidProd.cto  [Categoria | ge utiliza para disefiar una consulta o un filtro en

?;t"olr;’:ge: eroggncctioefrte Products Produtfos | |3 vista Disefic de la consulta o en la ventana
gggggz 7T 7 FiltrofOrden avanzado. Para consuitas, esta
i Criteric: cuadricula se llamaba anteriormente cuadricula
RETEO QBE. C e

Quitar un campe de la cuadricula de disefio de una consulta o
filtro avanzado

- ~ e

1. Abra una consulta en la vista Disefio o abra un formulario o una base de datos y muestre la .
ventana Filtro u orden avanzado. B

2. Seleccione el campo haciendo clic en su selector de columna, y luego presione la tecla-.
SUPR. =

T e

Selector de columna: Barra horizontal colocada en la parte @ e D
superior de una columna en la que se hace clic para seleccionar toda IdPechdo__
una columna en la cuadricula de disefio de consultas o en la de

o

A
.“,7*; %| Detalles de pedidos
diseno de filtros. .Q'Zmnff& Detafes de b

ﬂ!!ﬂ Nota: Cuando borra un campo de la cuadricula de disefio, solo lo esta borrando del
diseno de la consulta o del disefo del filtro. No esta borrando el campo y sus datos de la
+ tabla base, ni, en el caso de un filtro, lo esta eliminando de los resultados filtrados.
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Mover un campo de la cuadricula de disefio de una consulta o
filtro avanzado

1. Seleccione la columna que desea mover.
. Para seleccionar una columna, haga clic en el selector de su columna.

Para seleccionar mas . : una columna adyacente, arrastre a través de sus selectores de
columna.

2. Haga clic de nuevo en el selector de cualquiera de las columnas seieccionadas y luego
arrastre el campo o campos a su nueva locaiizacion.

El campo desplazado y todos los campos a su derecha se mueven a la derecha.

Generador de expresiones
El Generador de expresiones consta de tres secciones:

GeneradgMife expresiones -

Dia (enumeros)

Cuactro de
expresiones
Botones de % -
operadores _.[: ro _ﬂ >< <>I Y O Negado Comol_( ) I Pegar I .
. [~ O3 Productos ~J <rodas» Crondmetro =
(7 Froveedores Matrices CVFecha
{#] consutas Conversién
Elementos de _| (¥} Formularios Base de dstis DiaSemansa
sxpresiones (#] informes - DitFecha
(=) Funciones DDE/OLE EsFecha
l: Agregadas de don Fecha
L L) neptuno Tratamiento de err Fecha$
yd / /
Objetos, funciones, Elemertos o cetegorias de Valores pare los elementos
constartes, operadoras elemertos especificos seleccionados en el
y expresiones comunes  para la carpeta seleccionada  cuadrg de le izquierda
de la base de datos en el cuadro de la izquiercta . vy en el cuadro del centro
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«- En la seccién superior del generador se encuentra un cuadro en el que se genera la
expresion. Utilice |a seccion inferior para crear los elementos de la expresion, y luego
insértelos en el cuadro para formarla. También puede escribir componentes de la expresién
directamente en este cuadro.

=- En [a seccion intermedia dei generador hay botones que corresponden a los operadores mas
comunes. Al hacer clic en un> de ellos, el Gen::rador de expresiones insertara el operador en
el lugar del cuadro de expresiones donde s.» encuentre el punto de insercién. Si desea
consultar una lista comolata de los operadores que se pueden emplear en expresiones, haga
clic en la carpeta Operadores situada en el cuacdro inferior izquierdo, y en la categoria de
operadores que corresponda en el cuadro intermedio. En el cuadro de la derecha apareceran
todos los operadores de la categoria seleccionada.

= En la seccion inferior del generador hay tres cuadros:

= El| cuadro situade a la izquierda contiene carpetas que muestran los objetos tabla,
consulta, formularic e informe de la base de datos, las funciones incorporadas y las
definidas por el usuaric, las constantes, los operadores y tas éxpresiones comunes.

= E| cuadro intermedio muestra los elementos especificos o las categorias de elementos
gque corresponden a la carpeta seleccionada en el cuadro de la izquierda. Por ejemplo, “
al hacer clic en Funciones incorporadas en el cuadro de la izquierda, en el cuadro
intermedio aparecer tas categorias de funciones de Microsoft Access

= En el cuadro de la derecha aparecen ios valores gue corresponden a los elementos .
seleccionados en los cuadros izquierdo e intermedio. Por ejempio, al hacer clic en, .. .
Funciones incorporadas en el cuadro de la izquierda y una categoria de funciones en el
cuadro intermedio, en el cuadro de la derecha apareceran todas las funciones
incorporadas de la categoria seleccionada.

Nota: Para ver los nombres de los campos nuevos en el Generador de expresiones,
primero es necesario guardar ta tabla o consulta gue contiene tales campos.

Ejemplos

=« Con el generador de expresiones podemos establecer un criterio para ejecutar una consuita:

Seleccionar le celda criterios de la cuadricula de disefio y dar unclic al icono generar

NOTAS:
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Aparee el generador de expresiones. Dar doble clic ala carpeta tablas, dar doble clic la
carpeta que tiene ¢l nombre de [a tabla que contiene el campo seleccionado, dar doble ciic al
campo. Este aparecera en la parte superior del generador de expresiones dar un ciic al botén que
tiene el operador indicado por ejemplo = y a continuacion escribir con que se va a comparar por
ejemplo Leticia. Quedando como sigue: [Clentes]![Nombre] = Leticia

«- También se pueden obtener campos calculados con el generador de expresiones:

Seleccionar un campo en blanco donde se desea el resultado y dar .n clic al generador
de expresiones, dar dobie clic a la carpeta tablas, dar doble clic al tabla que tiene et campo con el
que se realizara el calculo e insertar el operador, en el caso de utilizar otros campos se deben
seleccionar hasta formar la expresion.

Por ejemplo: Expr1: [pelicuias]![Precio por dia]*[Rentas]![Dias rentados]

Expri: nombre que le asigno el generador de expresiones al nuevo campo calculado.
Puede ser modificado.

[peliculas]![Precio por dia] :primer operando campo Precio por dia de la tabla peliculas.
* :operador de multiplicacior.
[Rentas]![Dias rentados) : segundo operando campo Dias rentados de la tabla Rentas.

Pc lo tanto el nuevo campo calculado multiplica el campe Precio por dia por el campo
Dias rentidos.

-

Ejecutar la consulta

Los criterios son restriciones impuestas en una consulta o en un filtro avanzado para
identificar los registros especificos con los que se desea trabajar. Por ejemplo, en lugar de ver
todos los proveedores que uiliza su compania, puede ver solamente los proveedores de
Tabasco. Para ello, especifique cnterios gue limiten los resultados a los registros cuyo campo
Estado contenga el vaior "Tabasco".

Para especificar criterios para un campo en la cuadricula de disefio, escriba una
expresion en ia celda Criterios de ese campo. La expresion del ejemplo anterior sera "Tabasco”.
No obstante, puede utilizar expresiones mas complicadas, como “Entre 1000 Y 5000". Si su
consuita incluye tablas vinculadas, ios valores que especifique en el criterio de los campos de las
tablas vinculadas pueden distinguir mayusculas de minusculas (los valores deben coincidir con
ios de la tabla base).

NOTAS:
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ﬂ!!ﬂ Expresion. Cualquier combinacion de operadores, constantes, valores literales,

funciones y nombres de campos, controles y propiedades que se evalla como un solo
valor. Puede usar expresiones como vaiores para muchas propiedades y argumentos de
accion, para establecer.

Pasos a Seguir:

1.

2.

Haga clic en la primera celda Criterios del campo para el cual desea establecer criterios.

Escriba la expresion de s criterios directamente o mediante el Generador de expresiones.
Por ejemplo si desea ver todos los productos del estado de Tabasco escriba Tabasco en ia
celda criterios del campn Estado.

. f—T
Para ejecutar |la consulta; En la barra de herramientas dar un clic al icono ejecutar—>_|

. ~ n a 0 . -~ L
Para regresar al disefio da la consulta dar un clic al icono vista (Diseno) 'D—'{ I

Para introducir otra expresidn en el mismo campo o en otro campo, situese en Ia celda
Criterios apropiada y escriba la expresién. .

Ejemplos de expresiones: .

A* Visualiza todos los registros que en el campo tengan un dato que empiece con la letra
A como: Aguascalientes, Australia, Angélica, etc. .

M*o Visualiza todos los registros gue en el campo tengan un dato que empiece con: :la letra
M y finalice con la letra o como: México, Modelo, Maremoto, etc.

>10  Visualiza todos los registros que en el campo tengan un dato que sea mayor a 10
como: 1098, 15, 18, 106000. .

<13 Visualiza todos los registros que en el campe tengan un dato que sea menor a 10
como: 9, 9.9, 1,85, 2.

>2Y <5 \Visualiza todos los registros que en el campo tengan un dato que seamenora 5y
ademas mayor a 2 como: 4, 3, 4.5 eic.

=10 Visualiza todos lus reqistros que en el campo t‘engan un dato que sea igual a 10
como: 10

>=10 Visualiza todos los registros que en el campo tengan un dato que sea mayor o igual a
10 como: 10, 1098, 15, 18, 10000.

NoTASs:
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= <10 Visualiza todos los registros que en el campo tengan un dato que sea menor 0 igual a
10 como: 10, 9, 9.9, 1, 8.5, 2.

« =20=5 \Visualiza todos lus registros que en el campo tengan un dato que seaiguala 5 o
iguala 2 como: 2y 5.

Guardar una consulta

Para guardar la consulta, haga clic en Guardar en la barra de heramientas. Escriba
un nombre que siga las regias para nombrar objetos de Microsoft Access y elija Aceptar.

CONSULTA DE PARAMETROS

Una consulta de parametros es una consulta que, cuando se ejecuta, muestra su propio
cuadro de dialogo que solicita informacion, como por ejemplo, criterios para recuperar registros o
un valor que desea insertar en un campo. Puede disediar la consulta para que solicite mas de un
dato; por ejemplo, puede disefiarla para que solicite dos fechas. Microsoft Access puede
entonces recuperar todos los registros que quedan entre esas dos fechas.

" Las consultas de parametros también son Utiles cuando se emplean como base para los
formularios e informes. Por ejemplo, puede crear un infrrme de ingresos mensuales basado en
una consulta de parametros. Al impnmir el informe, b crosoft Access muestra un cuadro de
dialogo que solicita el. mes sobre el que se desea el mfom‘le Cuando se introduce un mes,
Microsoft Access imprime el informe apropiado.

Crear una consulta de parametros

1. En la vista Disefio de la consulta, arrastre los campos desde la lista de campos de la
consulta a la cuadricula de disefio de la consulta.

2. Enla celda Criterios, para cada campo que desee utilizar como parametro, escriba el texto a
solicitar entre corchetes.

Notas: P
L‘!“ Microsoft Access mostrara este texto cuando se ejecute la consulta.

ﬂ-!_!ﬂ El texto de Ja solicitud debe ser diferente del nombre del campo, aunque puede incluir el
nombre del campo.

NOTAS:
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Por ejemplo: Para un campo que muestra la fecha, puede mostrar el texto "Introduzca la
fecha inicial' y el texto “Introduzca la fecha final' para especuﬁcar un intervalo de vatores. En la
celdz Criterio del campo, escriba Entre [Introduzca la fecha inicial:) Y {Introduzca la fecha final:].

5 Clasif del tra_.. { Estatus del t... Vacaciones H
e : MM . » :
H q1 1t : 11 _ i
i Neved -\ y|Ficha s|Anbigiodad | .
H{Categoria i oo i{DresqueCorrespol . .
o }-—n i__...—_——l R
i Permisos f ok
il* § ool -

. ! Ficha E . _;
i{Fechalnce Texto para el
i| FechaTermmacer parametro

Campo }Nombre =]
Tabla. |Estatus det rabnyad
Oiden
Mostrar. W t Y v
Coenos {  _ ____ _ _ifnielintoduzca Bleha mical]Y [Intoczca lafechafmall 0
0

8
3. Para visualizar los resuitados, haga clic en el boton ;] en {a barra de herramientas y
escriba el valor del parametro, para volver a la vista de disefio de un clic en Ver y luego en

M ' Vista de diseno.

Especificar el tipo de dato para un parametro ] =

Especificar el tipo de datos de un parametro en una consulta de parametros

1. En la vista Disefio de la consulta tras crear una consulta de [fomsuits Hemamentas ventona 2

. . . L}
parametros, haga clic en Parametros en el menu Consulta.  _F=™
G Mostrar tabla...
(rutar tabla

2. En la primera celda Parametro, escriba el primer texto de 5
Consulta de gelecosn
solicitud que introdujo en la cuadricula de disefio de Ia ' Conmits g tobe do vet  crusedes

consulta. . &1 Consulta de cresciin e tabla
1 Consuita de gctuakzacdn
4! Consuita de datos anexsdos_

K Consyita de elrmwnacion
Especifica de SOL ]

NOTAS:
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3. Enla celda Tipo de datos de la derecha, haga clic en el tipo de dato que desee. -

Balametros de la consulta E

Lugar para el
parametro

——';_' | Lugar para el
" tipo de dato

f[w]:cm]

4. Repitalos pasos2y 3 -para cada parametro para el que desee especificar un tipo de dato.

CONSULTAS DE ACCION

" Una consulta de accion es una consulta que realiza cambios a muchos registros en una
sola operacion. Existen cuatro tipos de consultas de accién: de eliminacion; de actualizacién, de
datos anexados y de creacién de taola.

Consulta de eliminacion

Elimina un grupo de registros de una o mas tablas. Por ejempla, puede utilizar una
consulta de eitminacion para quitar productos gue ya no se fabrican o de |0s que no nay pedidos.
Con las consultas de eliminacién, siempre se eliminan registros enteros, no solo campos
seleccionados dentro de los registros.

Puede utilizar una sola consulta de eliminacion para eliminar registros de una sola tabla,
de varias tablas en una relacior, uno a uno o de varias tablas en una relacion uno a varios, si
estd activada la eliminacion en cascada (por ejemplo, todos fos clientes de Irlanda y sus
pedidos). No obstante, si necesita incluir la tabla "varios" junto con la tabla "uno” con el fin de
agregar criterios, debe ejecutar \a consulta dos veces, ya que una consulta no puede eliminar
registros de la tabla principal y de las tablas relacionadas al mismo tiempo.
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Pasos a seguir:
1. Cree una consulta nueva giie contenga las tablas de las cuales desea eliminar registros.

5 Consultas Formuiarios & Informes 22 Macros 3 Madulos

5

2. En la vista Disefio de la corsulta, haga clic en la flecha situada junto a Tipo de consulta en
la barra de herramientas y, a continuacion, haga clic en Consuilta de eliminacion.

|2-Rl&k ¥

-

RS FH Y [T - N D

{.‘ Clasif del Wra...

;@ Consulta de seleccidn
{4 Consulta de tabla de referencias cruzadas

i &Y Consulta de creacién de tabla...
1:P? Consulta de actualizacidn
= i4¢! Consulta de datos anexados...

L'nhsglta de efiminatidn .~ . ' |
3. Pz -alas tablas de las que desee eliminar registros, arrastre el asterisco (*) desde la lista de
campos hasta la cuadricula de diseno de la consulta.

an
"

l IS R——

: Clasif del tra... '__ Clicy
arrastrar

—1 Direccion de

arrastre
J1- e o
Aparecera |{
Desde Campo, mael tiabajador -
. | Clas# del rabasador
Eiminar M esde
Crtenos .
0

NoTAS:
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4. _Aparecera Desde en la celda Eliminar situada bajo estos campos.

5. Para especificar criterios para eliminar registros, amastre a la cuadricula de disefic los
campos en los que desea establecer los criterios.

Ciasif del tra...

Hu
M navet
Categoria

Criterios

‘ KIS

Carapo: | Clasif del rabajador
Tabla: {Clasif del iabajador  § Clagf del trabajador

Elininar; [Desde D ﬁde

Citerios: i |

[a]

6. Aparecera Dénde en ia celda Eliminar situada bajo estos campos.

7. Para ver una vista previa de los registros que se van a eliminar, haga clic en Vista®™ “en la
barra de herramientas. Para regresar a la vista Disefic de la consulta, haga clic de nuevo en

Vista 24 " en la barra de herra nientas. Realice los cambios que desee en la vista Disefio.

. . ' . - .
8 Haga clic en Ejecutar * en ta barra de herramientas para eliminar los registros.

Consulta de actualizacion

Realiza cambios globales a un grupo de registros de una o mas tablas. Por ejemplo,
puede aumentar los precios un 10 por ciento para todos los productos lacteos o bien puede
aumentar los sueidos un 5 por ciento al personal de una determinada categoria. Con una
consulta de actualizacién, puede cambiar los datos de las tablas existentes.

NOTAS:
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Pasos a seguir:

1. Cree una consulta nueva.

' [ Consultas Formutanos B Informes 8 Macros & Médulos

2. En la vista Disefio de la consulta, haga clic en la flecha situada junto a Tipo de consulta en
ta barra de herramientas y, a continuacion, haga clic en Consulta de actualizacion.

E-d@RY sR@Fojat%z]_ - [@NDa

™ Consulta de seleccidn

! Clasif del ba...

]

s Consulta de tabla de referencias cruzadas

H EJ | .
? | Ef! Consulta de ereacion de tabla...
3 evel ; ——
. i|categoria ; @ Consulta de actualizacion
———————— “#! Consulta de datos anexados... N

K Consy'ta de eliminacidn

3. Arrastre desde la lista ce campos hasta la cuadr :ula de disefic de la consulta los campos
que desea actualizar o para los que desea especif car criterios.

4. Enla celda Cnterios, especifique ios criterios si es necesario.

[ty ————

: Clasif del tra...

iE Actualizar con
Hrivel . este datos
‘|Categoria

Criterios -
/[crienos |

J I
Campo: | Categoria Hivel /
Tabla [Clasif del babajador  jerasif gt trabajador
Actuahzar a; 3
Cuteiios 25
y = M
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5. En la celda‘Actualizar a de los campos que desea actualizar, escriba la expresion o el valor
que desea utilizar para cambiar los campos.

6. Para ver una vista previa de los registros que se van a actualizar, haga clic en Vista ™' “en
la barra de herramientas. Para regresar a la vista Disefio de la consulta, haga clic de nuevo

en Vista B " en la barra de herramientas. Realice los cambios que desee en la vista Disefo.

- - - . . . - -
7. Haga clic en Ejecutar * en la barra de herramientas para eliminar los registros.

Consulta de datos anexados

Agrega un grupo de registros de una 0 mas tablas al final de una o mas tablas. Por
ejemplo, supongamos que consigue nuevos clientes y una base de datos que contiene una tabla
con informacién acerca de estos clientes. Para evitar tener que escribir toda esta informacion,
desea anexarla a la tabla Clientes. Las consultas de datos anexados también son utiles para:

«- Anexar campos basados en criterios. Por ejemplo, es posible que desee anexar sdlo los
nombres y las direcciones de los clientes con pedidos de un tamano considerable.

= Anexar registros cuando aigunos de los campos de una tabla no existe en la otra tabla. Por
ejemplo, en la base de datos de ejemplo Neptuno, la tabla Clientes tiene 11 campos.
Supongamos que desea anexar registros de otra tabla que tienen campos qt'e coinciden con
9 de los 11 campos de la tabla Clientes. Una consulta de datos anexados a exara los datos
de los campos coincidentes e ignorara el resto.

Pasos a seguir:

1 Cree una consulta nueva.

~

2. En ia vista Disefio de la consulta, haga clic en la flecha situada junto a Tipo de consulta en
la barra de herramientas y, a continuacién, haga clic en Consulta de datos anexados.

% | lENBE

af

@ Consulta de seleccidn

Bt Consulta de creacidn de tabla...
:?1 Consulta de actualizacidn

NoTAS:
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3. Aparecera el cuadro de didlogo Anexar.

En el cuadro Nombre de tabla, escriba el nombre de la tabla a la que desea anexar

registros.
Anexar o ‘

ranexar a I Aceptar I
Nombre de la cabla: I iw
= e — -—l ¢ Cancelar l

(*. Base de datos activa
("> Otra base de datos:

Horbre 72 2ichiva. l i

Haga clic en Base de datos activa si la tabla se encuentra en la base de datos abierta
actualmente. De lo contrario, haga clic en Otra base de datos y escriba el nombre de ia base
de datos en la que esté almacenada la tabla. Escriba la ruta de acceso si es necesario.

Elija Aceptar.

Arrastre desde la lista de campos hasta fa cuadricula de disefio de la consuita los campos
que desee anexar y cualquier campo que desee utilizar para establecer criterios.

4

" ‘N

Clic en el campo y ety
arrastrar

Direccion de
arrastre

Campo donde se
anexara la
informacion s: se
cumple el criteric Tably (Estatus del trabajad
Orden
Anesar a nha
Crtencs: 101220
ja]
Si los campos seleccionados tienen el mismo nombre en ambas tablas, Microsoft Access
reliena automaticamente el nombre coincidente en la fila Anexar a. Si los campos de las dos
tablas no tienen el mismo nombre, en la fila Anexar a escriba los nombres de los campos de
la tabla a la que esta anexando. )

NoTAS:

Pag. 35

R PR R S (2



CONSWLTAS - MS AcCCESS

—

9. En la celda Criterios de los campos amastrados a la cuadricula, escriba el criterio segun el
cual deben realizarse las anexiones.

.10. Para ver una vista previa de los registros que se van a anexar, haga clic en Vista “enla
barra de herramientas. Para regresar a la vista Disefio de la consulta, haga clic de nuevo en

Vista B - en la barra de herramientas. Realice los cambios que desee en la vista Disefio.

: . ) . -
11. Haga clic en Ejecutar * en la barra de herramientas para eliminar los regstros.

Consulta de creacion de tabla

Crea una tabla nueva a partir de todos los datos o de una parte de los mismos de una o
mas tablas. Las consultas de creacion de tabla son utiles para:

=« Crear una tabla para exportar a otras bases de datos de Microsoft Access. Por ejemplo, es
posible que desee crear una fabla que contenga varios campos de la tabla Empleados y, a
continuacion, exportar esa tabla a una base de datos utilizada por el departamento de
personal.

= Crear informes que muestrer: datos de un determinado momento en el tiempo.

=- Realiz r una copia de seguriiad de una tabla.

«. Crear una tabla histérica Jue contenga registros antiguos. Por ejemplo, puede crear una
tabla gue aimacene todos los pedidos antiguos antes de eliminarlos de la tabla Pedidos
actual.

«- Mejorar el rendimiento de los formularios e informes basados en consultas de tablas
multiples.

Pasos a seguir:

1. Cree una consulta nueva.
: 1

TR R
2. Enlavista Disefio de la consulta, haga clic en la [ consulta de seleccién
flecha situada junto a Tipo de consulta  en @ -F9 consulta de tabla de referencias cruzadas

barra de herramientas y, a continuacion, haga coﬂsulta de creacién de tabla...

clic en Consuita de creacion de tabla. 21 Consulta de actualizacién

' F! Consulta de datos anexados...
Kt Consulta de eliminacidn

NOTAS:
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3. Aparecera el cuadro de didlogo Crear tabla.

4. En el cuadro Nombre de tabla, escriba el nombre de ia tabla a ia que desea anexar

registros.
é Crear tabla, i KHE I
~Crear nueva tabla I " Aceptar I
Nombre de tabia: INueva tablal i~}

{

i Cancelar
{%; Base de datos activa
> Otra base de datos:

Homb = dew archeso: I ;

1

5+ Haga clic en Base de datos activa para incluir la tabla nueva en la base de datos abierta
actualmente. También puede hacer ciic en Otra base de datos y escribir el nombre de otra
base de datos en la que desea incluir la tabla nueva. Si es necesario, escriba la ruta de

acceso.

6. Elija Aceptar.

7. Arrastre desde la lista de campos hasta la cuadricula de disefio de ia consulta los campos
con los que desea crea la tabla y.cualguier campo que desee utilizar para establecer

criterios. ) .

o St i —
o

¢ Cstatus del k...

Clicy
arrastrar

' Direccion K
: / de arrastre '

Campa |Ficha ambre
Tabla | Estatus delirabajad | E status del tabayad
OQiden.
Mostrar ]
Citetios | Ertie 101230 10124(
o

8. Arrastre desde la lista de campos hasta la cuadricula de disefio de la consulta los campos
que desea incluir en la tabla nueva.

9. En la celda Criterios de 'ns campos arrastrados a la cuadricula, escriba {os criterios..

NOTAS:
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10. Para ver una vista previa de los registros con que se va a crear la tabla, haga clic en
vistal® ~en Ia barra de herramientas. Para regresar a la vista Disefio de la consulta, haga

clic de nuevo en Vista B - en la barra de herramientas. Realice ios cambios que desee en la
vista Disefo.

11. Hrga clic en Ejecutar ! en la barra de herramientas para eliminar los registros.

CONSULTA DE TABLA DE REFERENCIAS CRUZADAS

Una consulta de tabla de referencias cruzadas muestra valores resumidos (sumas,
cuentas y promedios) de un campo de una tabla y los agrupa segun un conjunto de hechos
enumerados en el lado izquierdo de ia hoja de datos y otro conjunto de hechos enumerados en la
parte superior de la hoja de datos.

Ejemplo de una consulta de tatla de referencias cruzadas

Las consultas de tablas de referencias cruzadas calculan una suma, promedio, cuenta u
otro tipo de totalies sobre los datos, agrupando los resultados en dos tipos de informacion: una en
ta parte inferior izquierda de la hoja de datos y otra a lo largo de la parte superior.

Ve -::n::i.-z—,d:-z SRIDERIR LENNI 8 snbantal .
- e e e — Esta consulta de seleccion solo
Buchanan _ _ Bebidas ! 46.30209 % - agrupa los totales verticalmerte
Buchanan Condrentos | . 1678985% por empleado y cstegoria, Esto tiene
Buchsanan Conteccrones | 36182,13% _-‘ por resuttado mas registros, que
o T s T T - . hacen la comparacion entre los
- 111.04r,76 . .
-- - . r,76 % totales de empleados mas dificil.
Tl oL 956521 33—
8000535 §

TR AT T W T L S EETT LT 3
CondimentosConfecciones:
e il v Zura”, i IS Sw R i

46302095 - 16789,95% - 35182138
111047785 $9566215 eD.005359

Una consulta de tabla de
referencias cruzadas muestra la
misma mformacion, pero la agrups
horizontal y verticalmente por lo que
la hoja de detos es mas compacta.
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Cree una tabla de referencias cruzadas usando un asistente o empezando desde el
principio en la cuadricula de disefio de la consulta. En la cuadricula de diseno, especifique ios
valores de campo que van a ser titulos de columnas, los que van a ser titulos de filas y los que se
van a sumar, calcutar el promedio, contar o hacer otro tipo de calculos.

@* En la vista Disefio, hage clic en el boton Tipo de consutta,
- haga clic en Tabla d : re ferencias cruzedas y 8 continuscion...

=

-

wau [t irng

..-haga clic en las
configuraciones gue -
desea utlhizar en estas filas. |

Esta configuracién muestra los
valores de los campos
como encabezados de columnas.

Esta configuracién - —
usa los vatores del  sovg s . Condimentos=:Conféceiones:.
Campo como i : ; S
encabezados de chn?naf'ﬁ__ . ___5‘6_;392:9_9‘ % — __16_'_?_8.9 '9__5 si..._._ 321?.2_'1_3 $__
flas ‘Callghen - 111047765 4956621 % ! 80005359 ]
;bavole . 135575823 57312913

Estas configuraciones

presentan los pedidos
103961319 §| totales

Crear una consulta de tabla de referencias cruzadas

1. En la ventana Base de datos, haga clic en la ficha Consultas y, después, haga ciic en
Nueva.

2. En el cuadro de dialogo Nueva consulta, haga clic en Vista diseno y, después, haga clic en

Ac ep tar.
j Nueva cohsulta [ 2 | x|
iy 1 Asistente para consuttas sencllas
. Asistente para consultas de referentias cruzadas
= ‘ Asistente para consuitas de buscar duplicados
Crear una rueva ¢ asn Asistente para consiitas de buscar no-comodentes
utilzar un asistente,
accptor | . conceir |,
NOTAS:
A
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3. Enel cuadro de didlogo Mostrar tabla, haga clic en la ficha que relacmna las tablas o
consultas con cuyos datos desea trabajar.

Mostrar tabla | H |

; Tablas

Consuttas | (1 Ambas |

Permisos
VVacaciones

Clasif del trabajador
Estatus deltrabajador

4. Haga doble clic en el nombre de cada objeto que desee agregar a la consulta y, despues,
haga clic en Cerrar.

[=

.;I !

GEE

- =k

5. En la barra de herramientas, haga clic en Tipo

de consulta y después haga clic en Consulta
de tabla de referencias cruzadas.

6. Agreque campos a

' Consulta de seleccién

lE Consulta de tabla de referencias cruzadas .

:&F! Consulta de creacidn de tabla...

la fila Campos en la

cuadricula de disefo y especifique los criterios.

P! Consulta de actualizacién
¥ ! Consulta de datos anexrados...
X! Consulta de eliminacién

J_- F"eﬂllltﬂ:

+ Estatus del ..

t 3
r|* i

Campo (Nombre Fechainco Ficha
Tabla [Estatus del rabaad | Permesos Permisos
Total (& Agrupar por Cuenta
Tab 1ef cruz abezado d = | Encabezado de cof _ [Valor
Urden |
Citenoy { . o
R e I

NOTAS:
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7. Para el campo 0 los campos cuyos

valores desea que aparezcan como Campo { Nombre Fechalmen Ficha

. Tabla |Estatus deltabajad | Permisos Permisos
filas, haga clic en la fila 7ab ref Total Agrupar por Cuenta
cruz y, después, haga clic en |Tabrefene Encabezado de col [ Valor
Encabezado de fila. Orderr

Crtenos:
o

ﬂ!!.ﬂ Nota: Tiene que mantener el Agrupar por predeterminado en la fila Total de esos
campos.

8. Para el campo cuyos vaiores desee que aparezcan como encabezados de columnas, haga
clic en la fila Tab ref cruz y, después, haga clic en Encabezado de columna. Puede elegir
Encabezado de columna para un sélo campo y debe mantener Agrupar por en la fila Total
de ese campo.

9. En el campo cuyos valores desee utilizar en la tabla de referencia cruzada, haga clic en la
fila Tab ref cruz y, después, haga clic en Valor. Sélo un campo puede establecerse a Valor.

Campo: | Nombre rechalnico Ficha 10. En la fila Total de este
TTabla: Estatus deltrabajad | Peimisos Permisos campo, haga clic en el tipo de
otal | Agrupar poi 1 Acnipar por Cuenta i6
Tab ref cruz. | Encabezado de fia l:(r::t_:%mzado de col Valor [Thd lf: r::lfC::eig:ae %?Sza ag:e desea para
Orden Encabezado de fila

Cntenos: o Encabezado de colum i

o - (Suma, Promedio o Cuenta).
| tsm mostiar)

11. Para especificar criterios que
limiten los encabezados de filas antes de que se realice el calculo, escriba una expresién en
* la fila Criterios de un camno con Encabezado de fila en |la celda Tab ref cruz.

Para especificar criterios que limiten los registros antes de que se agrupen los
encabezados de fila y antes de que se realicen las referencias cruzadas, agregue el campo para
el que desee establecer criterios en la cuadricuia de diseno, haga clic en Dénde en la celda

. . ]
Total, deje en blanco _la celda Campo |MNombre Fachalmco Ficha Ficha |
Tab ref cruz Y escriba una Tabla |Ectatus del tabajad [ Permizos Ferrmso: | Ectatus del abajan
expresion n fila Criterios. Total | Agrupar por Agiupar por Luenta [londe
P e la Tabref cruz. | Encabezado de fia Encabezado de cal | Valor

(Los resultados de la consulta no Orden.
presentaran campos que Cenos (= L L. onEn

: o

contengan Dénde en la fila Total)

12. Haga clic en Ejecutar ! en la barra de herramientas.

NoTAs:

Ta,
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S}&P]-J‘ULU -‘.!'...I _)J\‘I_)Jl PO ;:3(-

DEFINICION DE SQL

Lenguaje de consuitas estructurado (SQL - Structured Query Language)

Lenguaje utilizado para consuitar, actualizar y administrar bases de datos relacionales.
SQL se puede utilizar para recuperar, ordenar y filtrar datos especificos que se van a extraer de
la base de datos.

.

Una consulta SQL es uha consulta creada mediante una instruccion, SQL. La consulta de
unién es un ejemplo de una consulta especifica de SQL.

Motor de base de datos Microsoft Jet

Sistema de administracion de bases de datos que recupera datos de y almacena datos en
bases de datos del sistema y de los usuarios. El motor de base de datos Microsoft Jet se puede
ver como un componente administrador de datos con el que se crean otros sistemas de acceso a
datos, como Microsoft Access y Visual Basic.

CREAR UNA CONSULTA EN SGL

Pasos a Seguir:

1 Elija fa ficha Consultas en la ventana de la base de datos y de un clic en el botén Nuevo.

Tablas & Consultas | 3 Formulanos ‘ 8 informes I & Macros ‘ & Mbduios l
@ @ Ventas de empleado por pais Abrr |
(1} Clentes y proveedores por cudad @ Ventas de productos para 1995 " '_'—D"I's';-;;"__
& cConsulta de pedides & ventas per afic ;
@ Detalle de pedidos con descuento @ Vertas por categoria
NoTas:
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2. Seleccione Vista de disefo y luego Aceptar.

’ Nueva consulta’ ' ’ ' | x|

Crear una nueva consuika sn
utibzar un asistente.

sk a [uasfin

Amstente para consultas sencllas

Assstente para consuitas de referencias cruzadas
Agistente paras consultas de buscar duphcados
Asistente para consultas de buscar no-conadentes -

3. En el cuadro que aparecera seleccione Cerrar sin agregar tablas a la vista de disefio.

Mostiar ﬁtha' 1

Aceptar .w TCaEcelar
l ] |

» {Chentes

+ Compafias de envios
: |Detades da pecidos

-+ |Empieados

"o |Pedidos

" Productos -

Prcveedares

1 B0 Toblas | B Consuitas | (D Ambas |

e

: o isL - . .
4. Enla barra de herramientas seleccione ! ‘ de esta forma podra accesar al editor de SQL.

IL!!H Nota: Para que una instruccion SQL esté completa, debe terminar con ; (punto y coma)

<&, Microselt Access - [CdndultaZ - Consulta de zeleccidn)

.' Archivo Edicidn Yer Insertar Consulta Herramuentas VYentana ? Muéstreme

@SR virdRS V@

i 2| T TV N D | @)

3

.

[
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INSTRUCCIONES BASICAS PARA CREAR UNA CONSULTA
EN SQL

Instruccion SELECT y Clausula FROM

Pide al motor de base de datos Microsoft Jet que devuelva informacion de la base de
datos tomo un conjunto de registros.

Sintaxis:
SELECT [predicado] { * | tabia.” ] [tabia.Jcampo1 [AS_ alias1] [, [tabla.jcampo2 [AS alias2] [, ...]1}

FROM expresiontabla [, ...] {IN basededatosexternal

Parte Descripcion

predicado Uno de los siguientes predicados: ALL, DISTINCT, DISTINCTROW o
TOP. Puede utilizar el predicado para limitar el numero de registros
devueltos. 8! no especifica ninguno, el valor predeterminado es ALL.

> Especifica que se selecc nan todeos los campos de la tabla o tablas
especificacas.
tabla El nombre de la tabia que contiene los campos de la que se van a

seleccionar los registros,

campo1, campo2 Los nombras de ios campos que contienen los datos que desea recuperar.
. Siincluye mas de un campo, éstos se recuperan en ei orden enumerado.
alias1, alias2 Los nombres que se van a utilizar como encabezados de columnas en vez

de los nombres de columnas originales en tabla.

expresidontabla El nombre de la tabla o las tablas que contienen los datos que desea
recuperar.

basededatosexterna | El nombre de la base de datos que contiene las tablas en expresiéntabia
si no estan en la base de datos activa.

NOTAS:
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Predicados ALL, DISTINCT, DISTINCTROW, TOP n,
PERCENT.

Especifican los registros seleccionados en las consultas SQL.

Sintaxis

SELECT [ALL [ DISTINCT | DISTIN' TROW | [TOP n [PERCENT]]]

FROM tabla

Una instruccion SELECT que contiene estos predicados consta de las siguientes partes:

Parte

Descripcion

ALL |El valor asumido si no incluye ninguno de los predicados. El motor de base de datos

Microsoft Jet selecciona todos los registros que cumplen las condiciones de la instruccion
SQL. Los dos ejemplos siguientes son equivaientes y devuelven todos los registros de la
tabla Empieados

Ejemplo:

SELECTALL ™

FROM Empleados

ORDER BY |dEmpleado,

Parte

Descripcion -

'

DISTINCT

Omite los registros que contienen datos duplicados en los campos seleccionados.
Para que se incluyan en el resultado de la consuita, los valores para cada campo
enumerado en la instruccion SELECT debe ser unico. Por ejemplo, varios
empleados contenidos en una tabla Empleados pueden tener el mismo apellido. Si
dos registros contienen Alonso en el campo Apellidos, la instruccién SQL siguiente
devuelve solamente un registro que contiene Alonso:

Ejemplo:

SELECT DISTINCT Apellidos

FROM Empleados;

NoTaAs:
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Notas:

E.!J Si omite el predicado DISTINCT, esta consulta devuelve los dos registros Alonso.

ﬂ_!_!ﬂ Si la clausula SELECT contizne mas de un campo, la combinacion de valores de todos
tos campos debe ser Onica para un registro concreto que se va a incluir en el resultado.

Rarte

Descripcion

DISTINCTROW

Omite los datos basados en registros duplicados completos, no sélo campos
duplicados. Por ejemplo, puede crear una consulta que combine las tablas
Clientes y Pedidos por el campo IdCliente. La tabla Clientes no contiene ningun
campo ldCliente duplicado, pero la tabla Pedidos si los tiene porque cada
cliente puede ‘ener varios pedidos. La instruccion SQL siguiente muestra cémo
puede utilizar el predicado DISTINCTROW para crear una lista de companias
que tenganr ai n:enos un pedido pero sin obtener detalles acerca de los mismos:

Ejemplo:

SELECT DISTINCTROW NombreCompafia

FROM Clientes INNER JOIN Pedidos

ON Clientes. IdClieﬁte = Pedidos.|dCliente

ORDER BY NombreCormpafiia;

ll!_!ﬂ Nota: Si omite el predicado DISTINCTROW, esta consulta. crea miltipies filas por cada
tompanfia que tenga mas e un pedido.

L N

El predicado DISTINCTROW tiene efecto solamente cuando selecciona campos desde
algunas tablas, pero no todas, utilizadas en la consulta. El predicado DISTINCTROW se ignora si
su consulta incluye solamente una tabla o si da salida a campos de todas las tablas.

|

Parte

Descripcion

TOP n [PERCENT] | Devuelve cierto numerc de registros que se encuentran entre la parte

superior e inferior de un intervalo especificado por una clausula ORDER BY.
Suponga que desea obtener los nombres de los primeros 25 alumnos de fa
promocion de 1994;

NOTAS:
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Ejemplo: . .
. SELECT TOP 25 Nombre, Apellidos

FROM Alumnos
WHERE AfoGraduacion = 1994

ORDER BY NotasMedias DESC;

Nota_rs:

L!!ﬂ Si no incluye la clausula ORDER BY, el resultado de la consulta devolvera un conjunto
aleatorio de 25 registros de la tabla Alumnos que cumplan la ctausula WHERE.

IL-!!H E! predicado TOP no elige entre valores iguales. En el ejemplo anterior, si las notas
medias de los registros n.mero veinticinco y veintiseis son iguales, la consulta devoivera
26 reqistros.

Parte Descripcion

PERCENT |Puede utilizar ta palabra reservada PERCENT para devolver un determinado
‘ porcentaje de registros que se encuentran entre la parte superior e inferior de un
intervalo ¢ specificado en una clausula ORDER BY. Suponga que, en lugar de los 25
primeros - studiantes, desea el ultimo 10 por ciento de la clase:

Ejemplo:
SELECT TOP 10 PERCENT Nombre, Apeliidos

FROM Alumnos
WHERE AfioGraduacion = 1994
ORDER BY NotasMedias ASC:

[g!_ﬂ Nota: El predicado ASC especifica una devolucion de los valores inferiores. El valor que
sigue a TOP debe se un numero tipo Integer sin signo.

e I
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Parte - .. . Descripcion

Tabla | El nombre de la tabla de la que se van a recuperar los registros.

Clausula WHERE

Especifica qué registros de las tablas enumeradas en la cldusula FROM se ven afeciados
por la instruccién SELECT, UPDATE o DELETE.

Sintaxis:
SELECT listacampos
FROM expresiontabla

WHERE criterio

Ejemplos:
SELECT Apellidos, Salario

FROM Empleados )
WHERE Salario > 21000;

Una ctausula WHZRE puede contener hasta 40 expresiones vinculadas por operadores
logicos, como AND y OR.

Cuando introduce un nombre de campo que contiene un espacio en blanco o un signo de
puntuacion, escriba el nombre entre corchetes ([ ]). Por ejemplo, una tabla de informacion de
clientes podria incluir informacidén acerca de unos clientes concretos:

* SELECT [Restaurante favorito dei cliente]

Cuando especifica el argumento criterio, los literales de fecha deben estar en el formato
de EE.UU., incluso si no esta utilizando la versién norteamericana del motor de base de datos
Microsoft Jet. Por ejemplo, el 10 de mayo de 1996, se escribe 10/5/96 en Espafa vy
Latinoameérica, y 5/10/96 en Estados Unidos de América. Aseglrese de escribir los literales de
fecha entre signos # como se muestra en los siguientes ejempios.

NOTAS:
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=’ Para encontrar registros con fecha 10 de mayo de 1996 en una base de datos espafiola o
latinoamericana, debe utilizar la siguiente instruccién SQL:
SELECT *
FROM Pedido

WHERE Fecha de envio = #5/10/96#,

= También puw fe utiizar la funcién DateValue, que reconoce

las configuraciones
internacionales establecidas por Microsoft Windows. Por ejemplo, utilice este codigo para
Estados Unidos de América:

SELECT *
FROM Pedidos

WHERE Fecha de envio = DateValue('5/10/96");

= Y.utilice este codigo para Espafia y Latinoamérica:
SELECT*

FROM Pedidos

WHERE Fecha de envio = DateValue('10/5/96"),

En el ejemplo siguiente se seleccionan los campos Apellido y Nombre en todos los registros
donde figure el apellido Rey: ’

SELECT Apellidn, Nombre FROM Empleados
WHERE Apellido = 'Rey’;

LN

En el ejemplo siguiente se seleccionan ios campos Apeilido y Nombre para los empleados
cuyos apellidos comiencen poria letra S: ;

SELECT Apellido, Nembre FROM Empleados
WHERE Apellido Like 'S™",

En el ejemplo siguiente se seleccionan aquellos productos cuyos precios unitarios se
encuentren entre los 20 y los 50 dolares, inclusive:

SELECT NombreProducto, PreciolUnitarioc FROM Productos

WHERE (PrecioUnitario >=20.00 And PrecioUnitario <=-50.00);

Pag. 49
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=- En el ejemplo siguiente se seleccionan todos los productos cuyos nombres se encuentren,
por orden alfabético, entre "Cer" y "Sal", inclusive. No recupera "Sandwich vegetal” porque
"Sandwich vegetal" va despues de “Sal" y, por tanto, esta fuera del intervalo especificado.

SELECT NombreProducto, PrecioUnitario FROM Productos
WHERE NombreProducto Between 'Cer’ And 'Sal’;

= En el ejemplo sigu'=nte se seleccionan los pedidos reaiizados durante el primer semestre de
1995:

* SELECT IdPedido, FechaPedido FROM Pedidos
WHERE FechaPedido Betwsen #1-1-95# And #6-30-95#;

= En el ejemplo siguiente se selaccionan los pedidos emitidos a Asturias, Cantabria o Rioja:
SELECT IdPedido, Ciudadbestinatario FROM Pedidos
WHERE CiudadDestinatarioEnvio In (AS', 'CA’, 'RI');

Clatusula ORDER EY

Ordena los registros resutantes de una consulta por un campo © uUnos campos
especificados en sentido ascendente o descendente.

Sintaxis
SELECT listacampos

FROM tabla
WHERE criterioseleccion

" [ORDER BY campo1 [ASC | DESC ][, campo2 [ASC | DESC ][, .1l

Ejemplo:
SELECT Apellidos, Nombre
FROM Empleados

ORDER BY Apellidos;

'NOTAS:
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Claiisula GROUP BY

Combina en un unico registro ios registros con valores idénticos en la lista de campos
especificada. Se creara un valor de resumen para cada registro si inciuye una funcién agregada
de SQL, como Sum o Count, en la instruccién SELECT.

Sintaxis

SELECT listacampos

FROM tabla

WHERE criterio

[GROUP BY grupolistacampos]

Ejemplo:

SELECT IdCategoria, Max(PrecioUnitario) AS MaxOfPrecioUnitario

FROM Productos

GROUP BY idCategoria; N

Clausula HAVING

Especifica gqué registros agrupados se van a mostrar en una instruccion SELECT con una
clausula GROUP BY. Después de que la ciausuia GROUP BY combina los registros, la clausula
HAVING muestra los registros agrupados por la clausula GROUP BY que cumplen las
condiciones de la clausula HAVING. )

Sintaxis
SELECT listacampos

FROM tabla

WHERE criterioseleccion
GROUP BY grupolistacampos
[HAVING grupocriterio]

NOTAS:
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La clausula HAVING es similar a WHERE, que determina qué registros se van a
seleccionar. Una vez agrupados los registros con la clausula GROUP BY, la clausula HAVING

determina qué registros se van a mostrar:

Ejemplo:

SELECT IdCategoria, Sum(UnidadesEnExistencia)

FROM Productos

GROUP BY IdCategoria

HAVING Sum/{UnidadecEnExistencia) > 100 And Like "BOS*"

*Declaracion PARAMETERS

Declara el nombre y el tipo de datos de cada parametro en una consuita de parametros.

Sintaxis

PARAMETERS nombre tipodedatos [, nombre tipodedatos [, ...J}

La deciaracién PARAMETERS consta de las siguientes partes:

Parte

Descripcion

nombre

El nombre del parametro. Asignado a la propiedad Name del objeto
Parameter y utiizado para identificar este parametro en la coleccion
Parameters. Puede utifizar nombre como una cadena que se muestra en un
cuadro de didlogo mientras su aplicacién ejecuta la consulta. Utilice los
corchetes ([ ]) para encerrar texto que contenga espacios en blanco o
signos de puntuacion. Por ejemplo, [Precio bajo] y [¢En qué mes quiere
empezar el informe?} son nombres de argumentos nombre validos.

tipodedatos

|

Uno de Ios principaies tipos de datos de Microsoft Jet SQL o sus
sindnimos.

A

NOTAS:
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Ejemplo:

.

El siguiente ejemplo espera que se le proporcionen dos parametros y después aplica el

criterio a los registros de la tabla Pedidos:

PARAMETERS [Precio bajo] Currency,

[Fecha inicio] DateTime;

SELECT IdPedido, importePedido

FROM Pedidos

WHERE ImportePedido > [Precio bajo]
AND FechaPedido >= [Fecha inicio];

Instruccion TRANSFORM

Crea una consulta de tabla de referencias cruzadas.

Sintaxis

TRANSFORM funciéndedominioagregado

instruccidonselect

PIVOT campodinamico [IN (valor1], va:or2[, ...]))]

La instruccion TRANSFORM consta de las siguientes paries:

Parte

Descripcion

Funciondedominioagregado

Una funcién de dominio agregado de SQL que actda sobre los
datos seleccionados.

Instruccionselect

Una instruccion SELECT.

Campodinamico

El campo o la expresion que desea utilizar para crear
encabezados de cofumnas en el conjunto de resultado de la

consulta.

valor1, valor2

Valores fijos utilizados para crear los encabezados de columnas.

NOTAS:
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Ejemplo:

En el ejemplo siguiente se crea una consulta de tabla de referencias cruzadas que
muestra las ventas de productos por mes durante un afo especificado_por el usuario. Los meses
aparecen de izquierda a derecha (girados) como columnas y los hombres de productos de arriba
a abajo como filas.

PARAMETERS [; Ventas de qué afio?] L ong;

TRANSFORM Sum([Detalies de pedidos].Cantidad*([Detalles de pedidos].PrecioUnidad-
([Detalles de pedidos].Descuerito/*00)*[Detalles de pedidos].PrecioUnidad)) AS Sales

. SELECT Productos.NombreProducto

. FROM Productos INNER JOIN (Pedidos INNER JOIN [Detalles de pedidos] ON
Pedidos.ldPedido = [Detalles de pedidos).|dPedido} ON Productos.ldProducto = [Detalles de
pedidos].IdProducto

WHERE (((DatePart("yyyy" [FechaPedido]))=[¢ Ventas de qué afio?]))
GROUP BY Productos.NombreProducto |
ORDBER BY Productos. MombreProducto

PIVOT DatePart!"m" FacnaPedido);

Instruccion UPDATE

Crea una consulta de actualizacion que cambia los valores de los campos en una tabla
especifica segun un criterio especifico.

‘Sintaxis
. UPDATE tabla
éET nuevovalor

WHERE criterio;

NOTAS:
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: La instruccion UPDATE consta de las siguientes pantes:

Parte

Descripcion

Tabla El nombre de {a tabla cuyos datos desea modificar.

los registros actualizados.

Nuevovalor | Una expresion que determina el valor gue se va insertar en un campo concreto de

Criterio Una expresion que determina qué registros se actualizaran. Soélo se actualizan los
registros que satisfacen la expresion.

|
|

Ejemplo:

El ejemplo siguiente aumenta los valores de Importe Pedido en un 10 por ciento y los
valores de Cargo en un 3 por ciento para las compafiias de envio de México:

UPDATE Pedidos

SET ImportePedido = importePedido * 1.1,

Cargo = Cargo * 1.03
WHERE PaisDestinatariz = 'Meéxico';

actualizacién.

00

Instruccion SELECT...INTO

Crea una consulta de creacion de tabla.

Sintaxis

l Nota: La instruccion UPDATE no genera un cenjunto de resultado. Ademas, después ¢ !
actualizar registros utilizendo una consuita de actualizacion, no puede deshacer 2
operacion. St desea saber qué registros se actualizaron, examine primero el resultado ce
una consulta de seleccion que utilice el mismo criterio y después ejecute la consulta de

[L!.!ﬂ Sugerencia: Mantenga siempre copias de seguridad de sus datos. Si actualiza registros
equivocados, puede recuperarios desde sus copias de seguridad.
0 A

SELECT campo1[, campo2], ...]] INTO nuevatabia [IN basededatosexterna]

FROM origen

NOTAS:!
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La instruccién SELECT...INTO consta de las siguientes partes:

Parte

Descripcion

campol, campo2

El nombre de los campos que se van a copiar a la nueva tabla.

Nuevatabla El nombre de la tabla que se va a crear. Debe ser conforme con las
convenciones de nombres estandar. Si nuevatabla es ia misma qur: el
nombre de una tabla ya existente se produce un error interceptabie.

Basededatosexterna |La ruta de una base de datos externa. Si desea una descripcion de la
ruta de acceso, vea la clausula IN. .

Origen El nombre de la tabla existente de la cual se seleccionan registros.
Puede ser una o varias tablas, o una consulta.

Ejemplo:

En el ejemplo siguiente se crea una tabla nueva llamada RepresentantesVentas que
contienen solo registros de ios empleados que tienen el cargo de Representantes de ventas:

SELECT Empleados.Nombre, Apellido INTO [Representantesde ventas]

FROM Empleados

WHERE Cargo = 'Re:presentante de ventas';

Instruccion DELETE

Crea una consulta de eliminacién que elimina registros de una o mas tablas enumeradas
en la ¢lausula FROM y que cumplen la clausula WHERE.

Sintaxis
DELETE [tabla.*]
FROM tabla

WHERE criterio

NOTAS:
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La instruccién DELETE consta de las siguientes partes:

Parte Descripcion

Tabla Ei nombre opcicnal de la tabla cuyos registros se van a eliminar.

Tabla Et nombre de la tabla cuyos registros se van a eliminar.

Criterio | Una expresion que determina qué registros se van a eliminar.

Ejemplo:

Para probar el ejemplo siguiente, agregue unos cuantos registros a la tabla Empleados
con el valor "Practicas"” en el campo Cargo.

En este ejemplo se eliminan todos los registros para empleados cuyo cargo sea Practicas.
Cuando la ctausula FROM inctuya solo una tabla, no tendra que presentar el nombre de |a tabia -
en la instrucciéon DELETE:.

DELETE * FROM Empleados WHERE Cargo = 'Practicas’;

Instrucciorn INSER T..-. INTO

Agrega uno © varios registros a una tabla. Esto se conoce como una consuita de datos
afadidos. i

Sintaxis

Consulta de datos aftadidos para miltiples registros:
INSERT INTO destino [IN basededatosexterna) [(campo1[, campo2][, ...]])]

SELECT [origen.Jcampo1{, campo2], ...]
FROM expresiontabia

Consulta de datos afiadidos para un registro:
INSERT INTO destino [(campo1([, campo2], ...]))]
VALUES (valor1[, valor2], ...])

NoTASs:
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La instruccidon INSERT INTO consta de las siguientes partes:

Parte C Descripcion
destino El nombre de la tabla o consulta donde se van a anadir registros.
basededatosexterna La ruta de una base de datos externa. Si desea una descripcion
. e la ruta de acceso, vea la cldusula IN.
origen E! nombre de la tabla o consulta de donde se van a copiar

registros.

campo1, campo2

Los nombres de los campos donde se van a afadir los datos, si
esta a continuacion del argumento destino, o los nombres de los
campos de donde se obtienen los datos, si esta a continuacién de
un argumento origen.

expresiontabla

El nombre de la tabla o las tablas de donde se van a insertar los
registros. Este argumento puede ser un nombre de tabla sencillo o
uno compuesto resuitante de una operacion INNER JOIN, LEFT
JOIN o R'GHT JOIN, o una consulta guardada.

valori, valor2

Los valores que se van a insertar en los campos especificos del
nuevo rezgistro. Cada vaior se inserta en 3: campo que
corresponde a la posicion del valor en Ia lista: val r1 se inserta en
campst del nuevo registro, valor2 dentro de campo2, y asi
sucesivarente. Debe separar los valores con una coma y escribir
los campos de texto entre comilias (' ').

Operacion INNER JOIN

Combina registros de dos tablas siempre que existan valores coincidentes en un campo

comun.

Sintaxis

FROM tabla1 INNER JOIN “abla2 ON tabla1.campo1 operadorcomp tabia2.campo2

NOTAS:

Pag. 58

e



.

La operacion INNER JOIN consta de las siguientes partes:

Parte ) Descripcion
tabla1, tabla2 Los nombres de las tablas cuyos registros se van a combinar.
campotl, campo2 Los nombres de los campos que se van a combinar. Si no son

- numeéricos, ios campos deben ser del mismo tipo de datos y
contener la misma clase de datos, pero no tienen porqué tener
el mismo nombre.

[E DN TV [ B | N}
1 ~a ‘I

operadorcomp Cualquier operador de comparacion relacional: "=
] "<=.ll ||>=‘I! 0 II<>.II

Ejemplo:

E| siguiente ejemplo muestra cémo podria combinar las tablas Categorias y Productos por
elcampo IdCategoria:

SELECT NombreCategoria, NombreProducto
FROM Categorias NNER JOIN Productos
ON Categorias.ldCategoria = Productos.ldCategoria;

Copyright (c) 1996 Microsoft Corporation

Operaciones LEFT JOIN y RIGHT JOIN

Combinan registros de la tabla de origen cuando se utiliza en cualquier clausula FROM.

Sintaxis
FROM tabla1 [ LEFT | RIGHT ] JOIN tabla2

ON tabla1.campo1 operadorcomp tabla2.campo2

Pag. 59



CONSULTAS ENSQL : MS Access

Las operaciones LEFT JOIN y RIGHT JOIN consta de las siguientes partes:

Parte Descripcion

tabla1, tabla2 El nombre d= las tablas cuyos registros se van a combinar.

campoi, campo2 | Nombres de i0s campos q'ie se combinan. Los campos deben ser del mismo
tipo de datos y contener | misma clase de dato, pero ho necesitan tener el
mismo nombre.

operadorcomp | Cualquier operador de comparacién relacional: "=," "< ">" “"<=" "»=" or
|l<>.tl

Ejemplos:

En el ejemplo siguiente se seleccionan todos los clientes, incluidos los que no tienen
pedidos:

SELECT Clientes.|dCliznte, NombreCompaitia, /dPedido
FROM Clientes
LEFT JOIN Pedidos

~ ON Clientes.IdCliente = Pedidos.ldCliénte

ORDER BY IdPedido;

CONSULTA DE UNION

Este tipo de consulta combina campos (columnas) de una o mas tablas o consultas en un
campo o columna del resultado de la consulta. Por ejemplo, si tiene seis distribuidores que
envian nuevas listas de inventario cada mes, puede combinar estas listas en un conjunto de
resultados mediante una consulta de unién y, a continuacion, crear una consulta de creacion de
tabla basada en la consulta de unién para crear una tabla nueva.

NoTAS:
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Ejemplos:

=- La siguiente consulta de unién selecciona todos los nombres de compafiias y ciudades de
ambas tablas, Proveedores y Clientes, y los ordena alfabéticamente por ciudad:

SELECT [NombreCompaiia], [Ciudad]

FROM [Proveedores]

UNION SELECT [NombreCompafiia}, [Ciudad)]
FROM [Clientes]

ORDER BY [Ciudad];

«. La siguiente consulta de union cambia el nombre el campo NombreCompafiia por "Nombre
det proveedor/cliente” en ia salida de la consulta:

SELECT [NombreCompafia] AS [Proveedor/Nombre cliente], [Ciudad]

FROM [Proveedores,

UNION SELECT [NomoreCompania) AS [Proveedor/Nombre cliente], [Ciudad]
FROM [Clientes];

=- La siguiente consulta de union utiliza la instruccion UNION ALL para extraer todos los
registros, incluyendo los registros duplicados:

SELECT [NombreCompahia], [Ciudad]
FROM [Proveedorzs)
UNION ALL SELECT [NombreCompafia), [Ciudad]

FROM [Clientes];

NoOTAS:
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CAPIrULo 9. 1MNROUIES

Un informe es una forma efectiva de presentar los datos en formato impreso. Como tiene
control sobre el tamario y el aspecto de todos los elementos de un informe, puede presentar la

informacién en la forma que desee verla.

La mayor parte de la informacién en un informe proviene de una tabla o consulta, que es
el origen de los datos del informe. Otra informacion del informe se almacena en el disefio del

informe.

ASISTENTE PARA INFORMES

Puede crear un informe usted mismo o hacer gue Microsoft Access cree un informe
automaticamente mediante un Asistente para informes. Un asistente para informes acelera el
proceso para crear un informe ya que hace todo el trabajo basico en su lugar. Cuando usa un
asistente para informes, éste le pide informacién y crea un informe basado en sus respuestas.
Aunque haya creado muchos informes, puede que desee utilizar un asistente para organizar
rapidamente su informe. Después puede cambiar a la vista Disefio para personalizarlo.

Crear un informe >on un asistente

Pasos a seguir

1. En la ventana Base de datos, haga clic en la

ficha Informes. ‘—'”' T - 7T
IVusta Disefio
Asistente para informes

.. . = \ Autainforme; columnas
3 En el cuadro de dialogo Nuwevo informe, elija - e | {Automforme: tabular

. .- L Asistent &f
el asistente que desea utilizar. Una descripcion Este asistente crea fastente para etiaustas
; automaticamente un informe,

del asistente aparece en ¢l lado izquierdo del basado en los campos
cuadro de texto. selecconados.

2. Elija Nuevo.

4. Elija ia tabla o consulta que contiene los datos Eiya I tabla o consuika de conde [ 0
en los que desea basar su informe. provienen los datos del ohjeto: =
ntes
dos
Factura

NOTAS:
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H!Y!ﬂ Nota: Microsoft Access utiliza esa tabla o consulta como el origen de datos
predeterminada para el informe. Sin embargo, puede cambiar el origen de datos del
asistente y seleccionar campos de otras tablas y consultas.

5. Haga clic en Aceptar.

6. ‘Si ha hecho clic en Asistente para informes, Asistente para graficos o Asistente para
etiquetas en el paso 3, siga las instrucciones de los cuadros de dialogo del asistente. Si ha
seleccionado Autoinforme: tabular o Autoinforme: en columnas, Microsoft Access creara
automaticamente el informe.

Pasos del Asistente para informes

« Seleccionar los campes que se desean incluir en el informe pueden seleccionarse de mas de
una tabla o consulta.

= Determinar si se desea agregar un nivel de agrupamiento para los datos.

¢Qué campos desea inclus en el informe?

Puede elegir entre  &s de una tabla o consulta.

[ % : — Selecciona la
R SR tabla o
., Tablas/Consultas: consulta
. |Tabla. Peliculas <]
_ Campos disponibles: Campos seleccionados:
. 11d_peicula m— T N
‘ L_I id_pehcula
+ |Foma =1 1id_cliente
R . , ¥ i) '
. . FrecnoN —! !
Genero Seleccionar - seleccionados
. - los campos — .
. e I
Cancelar | D BMAL l Siguente > ’ T erminar
NOTAS:
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Nivel de grupo: Profundidad a la que se encuentra anidado un informe dentro de otros
grupos. Los grupos estan anidados cuando un conjunto de registros esta agrupado por mas de
un campo o expresion. El primer campo por el que se ordena o agrupa es el nivel 0, pudiendo
haber hasta 10 niveles de grupo. Er otros productos de bases de datos, los niveles de grupo se
denominan en ocasiones niveles de interrupcion.

j Asistente para informe's

¢Desea agiegar algi. “vel de
agrupamiento”?

Forrnate 2l [Formato, Genero, Fatemo, Matemo,
Genaro

. =, B |Preco pa dia, Dias rentados. Importe,
Fam— q |ivA Tas
i |Mateno o

Precio por dia

Dias rentados

Importe

IV P
Total

Qpcsc;n;; de ag;mﬂw ’l C;m;e_le;- ) ‘ Tgués Sunnente > T eiminar ]

= Seleccionar la forma en que se orderara la informacion

Asiddente para informes, '

¢Qué tipo de ordenac ¢n desea ttdizar pasa los tegistios?

Puede ordenat los registros hasta por cuatro campos,
en orden ascenderte o descendents
'- , = 1 [T = 4
o At | 1
[ - o A= z
Ammm%[- E o2 iNomb(e =] il
P M . ity
| SEEE | |
. itk R b
e B o pH 3 [Fomate -] 4
g A T RN W W5eR - T .
S lrmeis e | : _
1o fF'lec:o pordia ~]
A tmx ikgEs -

Cancelar l <gné§ Sigurgnte > Tetmmar |
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= Seleccionar la distribucién de la informacion y la orientacién de la hoja

Asistente para in'fo_mip:"

¢Qué destribucion desea apheat

e o oy

al informe?

- . ¥ Agstar el ancho det campo de forma que quepan
, todos Jos cAMPot en una pagna.
" Cancelar | Cawss | Siowerte> | Tewnmar |

= Seleccionar un estilo para el informe

| Asistente paraintprpes’ . . l

cQue estlo desea apcar?

Compacto —
- Corporatrvo
ERXNXNR FDf rnal
Gits -

EHLK MAXN 52 S0 ene
ooaod oo T T Infoimal

: .
Titulo o

il Etiqueta de Detalle
Bl Contio] de detalle

Cancelr | <Auss ] Swugnte> | Temmar |

NoTAS:
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% Azisterde para inip'lme':

¢ Queé titulo desea apbcar &l mforme?

- T

£ sta es toda b infomacion que necesta ef asstente para crea ¢
niorme

¢Desea una vitta xevia del niorme o modéicas el disefio del micrme?

* Vista previa del néome.
" Modficar o disefio del nfoeme,

4""’;"?3-??25; I~ ¢Desea mostrar Ayyda acerca de como trabajar con el mforme?
. PCarl:elal _(gh&s ISigu:gm:-\l |Ie|mrwl

=- Escribir el nombre para el informe, el asistente asigna uno en caso de no escribirio

AUTCNFORME

Actoinforme crea un informe que presenta todos los campos y registros de la tabla o
consulta seleccionada.

1. Enlia ventana Base de datos, haga clic en la ficha Informes.

2. Haga clic en Nuevo.

3. En el cuadro de didlogo Nuevo informe haga clic en uno de los siguientes asistentes:

= Autoinforme: en cofumnas. Cada campo aparece en una linea distinta con una etiqueta
a su izquierda.

= Autoinforme: tabular. Los campos de cada registro aparecen en una linea y las
etiquetas se imprimen una vez en la parte superior de cada pagina.

4. Haga clic en la tabla o consuita que contiene los datos en los que desea basar su informe.

5. Haga clic en Aceptar.

NoOTAS:
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Microsoft Access apica el ultimo autoformato utilizado en el informe. Si todavia no ha
utilizado el Asistente para informes para crear el informe ni ha usado el comando Autoformato en
el ment Formato, Microscft Access utiliza el autoformato estandar.

Autoinforme Columnas

Esta opcién crea automaticamente un informe colocando los campos de la tabla o
consulta seleccionada en forma de columna. A continuacion se muestra un ejemplo:

&, Miciosoft Access - [Chenles} :

“. Archivo Edicidn Ver Herramientas Ventana ? 7 o — ;@_ﬁ]
-5 O mEE|5. e |T- B3

Clientes

Nombre Paterno Materno Titulo Formato Genero

Elaudia ]NadrigaﬂtHernéndej
[Estchcr TIS_a_ndoval {Torres J

Criaturas BETA Suspenso

Godzila VHS Aventura -
Titanic  VHS Romance .
|G1 sel ]E[: ernénde |Castillo | -
Armaged BETA  Accidn S
Cnaturas BETA Suspenso
|Guadalup Iﬁ.{adngal |Ecrnénde |
Lapactop BETA Sccidn
Locopor VHS Romance
Eetu:la "Sandoval ”Madrigalj
Titanic  VHS Romance
Titanic  VHS Romance . B ‘v

; Pagma 4] % ”_— ~Tb—lj ‘ ) I‘ T

lPreparads _ I T

NOTAS:
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‘Autoinforme Tabular

Esta opcion crea autcmaticamente un informe colocando los campos de la tabla o
consulta seleccionada en forma de tabular. A continuaciéon se muestra un ejemplo:

ﬂ; Mi®oszolt Access - [Factura]

i| Bl archivo Edicion Ver Herramientas Ventana 2 :;L_]Z]

- -a|oam@|= i |W-|Big-|0 :

[ - ]
Factura ZI
Titulo Formato Genero Hombre Paterno Materno «dopordiantados importe )
Bameped VHS Supaso  Verina  Lipes Joqun $2500 s sRsSm $1875
Titamic VHS Ranance Ethe Sundomal Torres $3000 3 $9000 $13.50 R
Godzib VIS meon  Laxb Smbml  Madnal $30.00 3 £5000 13 50 ;-~
Lowpamuy VHS Rmmce  Oudoips Madngl  Heoinde $20.00 5§10 $22.50 :
fomazedn BETA Acciin Resy G. IMartinez Wxues $2700 2 $3 100 1510 '
Cromms sabn. BETA Supase  Clrude Madngl  Hemindes $25.00 7 susm §2625 ;
Inpectoprafu BETA Aecifn Oudadpe  Madriml  Heoindes 52200 2 $44 00 5650 ,
Sqemn  BETA Temx Vi Lopes Yarqum _ s2500 4 510000 $15.00 ;
Tatarac VHS Rmuwce  Lewn Smdml  Madngl - $3000 5 §15000 $2250 -
Godnk VS Keon  Bule Smdoval  Tomes $3000 2 $60.00 $900 e
Taarue VHS Emae  Letich Smdml  Madngl $2000 s s1200 $1800
B amenped VHS Superso Thimx Lopes Juquin $3500 2 $50 00 $750
Crutams salpy BET A Superso el Hoinds  Castil $2500 5 SRSM 1875 \
Amagedm  BETA Accin Chcel Hxinds  Cetlb $27.00 10 $270.0 £40.50 -

. _ .

Pagna: 14| 4 ”;_1 » |t I__.T_! S el l - Y

Preparado [ iNUM | X
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Crear un informe sin asistente

Pasos a seguir

1. En la ventana Base de datos, haga clic en la ficha Informes.

2. Haga clic en Nuevo.

3. En el cuadro de dialogo Muevo Informe, haga clic en Vista diseno.
4

Elija el nombre de la iabla o consulta que contiene los datos en los que desea basar el
informe. (Si desea un informe independiente, no seleccione nada de esta lista)

H!!ﬂ Sugerencia: Si desea crear un informe que utilice datos de mas de una tabla, base su
informe en una consulta.

5. Haga clic en Aceptar.

Secciones de un informe

La informacion de un informe puede dividirse en secciones. Cz Ja seccidn tiene un

g propdsito especifico y se imprime en un orden previsible en ta pagina y en € informe.

[34 ]
rcaperssoe| | | g [ ]
ntorme Informe de ventas
12-m9-96
Ercabezado te —‘—{ {Tedha de emao: I5.deyedido: Importedd pedide:
paging 08-may-96 11640 1200
08-mxy-96 11046 1900
08-may-96 11048 2400
08-may-96 11030 1.100
Detalles {datos __4 09-zay-96 11052 3500
de tablas) 09-may-96 11083 2000
10-may-96 11956 3005
o | 10mey.96 11058 2000
a | 10-zmay-96 11059 3005
) | 10-may.96 11063 1250
Pie de pagine -3 {1
3 %X
Pie de informe &= | Total pmarel: 60 D00
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En la vista Disefio. las secciones se representan como bandas y cada seccion contenida
en el informe se representa una vez. En el informe impreso, algunas secciones pueden repetirse
varias veces. Usted determina dénde aparece la informacion en cada- secciéon colocando
controles, como etiquetas y cuadros de texto.

El encabezado del informe aparece una vez al principio de un informe. Se puede usar
para elementos como un logotipo, un titulo de informe o una fecha de impresion. El encabezado
del informe se imprime antes que el encabezado de -4gina en la primera pagina del informe.

El encabezado de pagina aparece en la parte superior de cada pagina del informe. Se
usa para mostrar elementos tales como los encabezados de columna.

La seccion Detalle contiene el cuerpo principal de los datos de un informe. Esta seccion
se repite para cada registro del crigen de registros base del informe.

El pie de pagina aparece en la parte inferior de cada pagina del informe. Se usa para
mostrar elementos tales como los nimeros de pagina.

El pie del informe aparecz una vez al final del informe. Se usa para mostrar elementos
tales como los totales de informe. Es la ditima seccion en el disefio dei informe, pero aparece
antes del pie de pagina en la dltima pagina del informe impreso.

DISENAR UN INFORME

Puede agregar campos desde el origen de registros del informe.

Haga chc en el camando Lista de campos B en la barra de herramientas para )
mostrar una lista de todos los carnpos del origen de registro.

Para creara un control camo un cuadro i3] VEntas

de texto que muestra daios en un FechaEnvio

tampo. haga clic en ele campo de fa ‘ I
9 P | idPecicio

lista de campos
I Subtotal -

3

s R 3 AT Wi‘ IR W
‘Ddane—- ARy -d_:gﬂr%'ﬁ\‘w w‘?:

ldPedido Lo .m . H-— Y arrastrelo al informe

NOTAS:

Pag 70



MS Access

También puede agregar controles, como etiquetas e imagenes, usando el cuadro de
herramientas.

HCuadio de herramienta B3

Descripcion

Para crear una etiqueta, haga clic en la herramienta Etiqueta del cuadro de
herramientas. A coutinuacion, en el informe, haga clic en el lugar en el que desea ubicar
la etiqueta, escriba el texto para la etiqueta y presione ENTER.

Para usar un asistenle para crear un control, aseglrese de que se encuentra presionada
la herramienta Asislentes para controles en el cuadro de herramientas, y después, haga
clic en la herramienta del control que desea crear.

Seleccionar objetos’ Se utiliza para seleccionar un control, una seccion o un formulario.
Haga clic en esta harramienta para desbloguear un botén dei cuadro de herramientas
gue estuviera bloqueado.

ab| Cuadro de texto: Se utiliza para; presentar, introducir o modificar ios datos del origen de
registros base J= .n formulario o informe. presentar los resultados. de un calculo o racibir !
los datos introducidos por el usuario.

3] Imagen: Se utiliza para presentar una imagen estatica en un formulario o informe. Dado

gue una imagen estatica no es un objeto OLE, no se puede madificar la imagen dentro
de Microsoft Access una vez que ha sido incluida en un formulario o informe.

ad

Marco de objeto independiente: Se utiliza para presentar un objeto OLE independiente,
como una hoja de calculo de Microsoft Excel, en un formulario o informe. El objeto
permanece constante mientras usted se desplaza de registro en registro.

Marco de objeto dependiente (Cuadro de herramientas). Se utiliza para mostrar los
objetos OLE; por =jemplo una serie de imagenes, en un formulario o informe. Este
control es para ohjetos almacenados en un campo del origen de registros base del
formulario o informe. A medida que se desplaza de registro en registro, se presenta un
objeto diferente en el formulario o informe. ’

NOTAS:
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Icono | Descripcion -

=l Salto de pagina: Se utiliza para comenzar una nueva pantalla en un formulario, una

= nueva pagina en un formulario impreso o una nueva pagina de un impreso.

R Linea (Cuadro de herramientas): Se utiliza en un formulario o informe, por ejempilo, para
dar énfasis a la informaci:n relacionada o especialmente importante.

] Rectangulo: Se utiliza para crear efectos graficos, como _agrupar un conjunto de

controles de un formularic o resaltar los datos importantes de un informe.

Modificar contro_!es

Puede mover controles seleccionados, ajustar su tamafo o alinearios.- Para seleccionar
un control, por ejemplo, un cuadro de texto, haga clic % ' ,
en él. Para seleccionar varios controles, mantenga ICamnafiig —ﬁ- Control seleccionado
presionada la tecla SHIFT mientras hace clic en cada |
control-

Una vez que el control esta seleccionado, puede arrastrar el indicador del Mouse a:

| —— | .
Compania 48 — Cambie su tamano.
ol

TCompamaj § Compal 1’ “:a— Muévalo con su etiqueta adunde
= A
TCompanm:j iCumpanﬁa 5

N

Mueva solo el control o la etncfueftﬂ.

Para alinear controles, seleccione los que desea alinear. Después, seleccione Alinear en
el menu Formato y haga clic en lzquierda, Derecha, Arriba, Abajo 0 A la cuadricuia.

Ordenar y agrupar

Agrupando registros que comparten un valor comun, puede calcular subtotales y hacer un
informe mas facit de leer.

Al principio de un nuevo grupo de registros aparece un encabezado de grupo. Se usa
para mostrar informacion que se aplica al grupo como conjunto, tal como un nombre de grupo.

NoTAS:
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Al final de cada grupo de registros aparece un pie de grupo. Se usa para mostrar
© elementos como los totales de grupo.

Puede cambiar el orden para ordenar 6 agruparlos registros del informe.

Haga clic Ordenar y agrupar IE: en la barra de herramientas para mostrar el
cusdro Ordenar y agrupar.

Cambie &l orden para ordenar y agrupar ios
registros det informs, seleccionando

campos diferertes. Cambie el

Ordenar y agrupar orclen para
Este simbolo Campo/Expresidn  Orden e/{- un campo.
it -
. ndicaquelos (S WECEEUTN - Ascendente) o0 cor i
ldPedido Ascendente; grupo, un

reqistros se X |
agrupan por Propiedades del grupo campo debe

los valores de  Encsbezado del grupo Si ’_. terer un

este campo.  Fie delgrupo Si ; encabezado
Agrupar en Cadavalor @ degrupoo
Irdervalo del grupo 1 ! un pie de
Martenar untos No | pagina del
grupo.

Cambiar el texto de etiqueta o un origen del cont, »l.

Puede cambiar el texto o los datos que se mue stran en un control.

=- Para cambiar el texto de una etiqueta, haga clic en la etigueta, seleccione FechaEnuo:' _
el texto y a continuacion escriba el nuevo texto.: :

=- Para cambiar el camoo del que depende un cuadro de texto u otro ",fFechaEn.vio‘ 1
conirol, asegurese de seleccionar el control. u —"

«- Después. haga ciic en Propiedades =1} en la barra de herramientas para mostrar la hg¢ja

de propiedades.

Ko S ide e F echaEnvio 3
Foﬁﬁﬁtbj et =1 Fechabnvio ‘ En la hoja propiedades, haga clic en el cuadro de
Lugares decimales|Fecrapedido propiedades Origen dei control y haga clic en &l
Méascera de ertrada > T nombre del campo de la lista

NoTtaAs:
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«- Para cambiar un cuadro de texto que contiene una expresion, aseglrese R=Suﬁ[§ubt otal}l:
de seleccionar el cuadro de texto. M ‘u

- -
«- Después, haga clic en Propiedades &é en la barra de herramientas para mostrar la hoja de
propiedades.

@W"ﬁrﬁ% =Sur, ~[Subtotal]) fFES
Formato @“—‘H&iﬁi Moneoa Bl En la hoja de propiedades, escnba una
expresion en el cuadro de propiedades
Origen del control o haga cfic en el boton
generar para mostrar el generador de
expresiones

Campos calculados

Conceptos

Expresién: Cualquier combinacién de operadores, constantes, valores literaies, funciones
y nombres de campos, controles y propiedades que se evalGa como un solo valor. Puede usar
expresiones como valores para muchas propiedades y argumentos de accidn. para establecer
criterios o definir campos calculados en consultas y para establecer condiciones en macros.
También puede usar expresiones en Visual Basic.

Identificador. Elemento de una expresion que hace referencia al vidor de un campo,
control o propiedad. Por ejemplo, Formularios![Pedidos]!{ldPedido] hace referencia al valor del
control idPedido del formulario Pedidos.

Los identificadores se pueden mostrar de dos modos: cualificados o no cualificados. Un
identificador cualificado, tal como Formularios![Pedidos]![Subformulario de
pedidos).Formutario![PreciolUnitario], hace referencia al mismo objeto de datos de la base de
datos activa sin tener en cuenta el contexto. Un identificador no cualificado, tal como
[Subformulario de pedidos).Formulario![PrecioUnitario], puede hacer referencia a diferentes
objetos de datos de la base de datos activa dependiendo del contexto.

Operador. Un simbolo ¢ palabra, como por ejemplo > y O, que indica una operacién a
realizar sobre uno o varios elementos. Microsoft Access cuenta con varias clases de operadores,
incluyendo operadores aritméticos, de comparacion, de concatenacion y légicos.

NoOTAS:
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Crear una expresion

Al crear una expresion combinara identificadores, valores y operadores para formar una
unidad que produce un resultado. Las expresiones pueden ser tan simples come las aritméticas
{por ejempio, 1 + 1), que producen un resultado numeérico (2) o pueden realizar operaciones
complejas con los datos, como en la expresion de validacion siguiente, que genera un error si el
valor del campo Pais es Francia, ltalia o Espaiia y el campo CédigoPostal contiene menos o mas
de cinco caracteres:

= [Pais] En ("Francia", "ltalia", "Espafia") Y Longitud([CddigoPostal])<>5

Puede crear una expresion con el Generador de expresiones, o también puede crearla
directamente combinando los elementos de la expresidn de forma que produzcan el resultado
deseado. T

1.  Abra un formulario en la vista Disefio o un informe en la vista Disefio.

2. Haga clic en la herramianta del cuadro de herramientas del tipo de control que desee

[!!-J Nota: Un cuadro de texto es el tipo de control mas utilizado para presentar un valor
calculado, también puede utilizar cualquier control que tenga una propiedad Origen del
control. . '

3. En el formulario o el infcrme, haga clic donde desee colocar el control.

4. Haga una de las siguientes cosas:

. Escriba la
= Si el control es un cuadro de texto, puede expresion en el R —

i . -
escribir directamente la expresion en el control. | cuadro de texto L=[Preczol.lmdad]*0.?a

= 5i el control no es cuadro de texto o si el control es un cuadro de texto pero desea utilizar el
Generador de expresiones para crear la expresion, asegurese de que el control esta
seleccionado, haga clic en el comando Propiedades en la barra de herramientas para abrir ia
hoja de propiedades del control y luego escriba la expresion en el cuadro de la propiedad
Crigen del control o presione el boton Generar para abrir el Generador de expresiones.
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En un control calcutado, ccmience cada expresic’m’ con el operador =.

E!Jl Si en el cuadro de la propiedad Origen del control necesita mas ‘espacio para escnbsr
una expresion, presione SHIFT+F2 para abrir el cuadro Zoom.

l!!ﬂ Si el formulario esta basado en una consulta, podria querer colocar I. expresiéon en la
consulta, en vez de en el control caiculado.

Crear una expresion con el Generador de expresiones

1. Inicie el Generador de expresiories.

2. En el cuadro inferior izquierdo del Generador de expresiones, haga clic o doble clic en la
carpeta que contenga el eiemento deseado.

3. En el cuadro inferior intermedio, haga doble clic en un elemento para pegarlo en el cuadro de
la'expresion, o bien haga ciic en una categoria de elementos.

4. Si ha seleccionado una catequria en el cuadro inferior interrmedio, avareceran valores en el
cuadro. inferior derecho. Haga doble clic en uno de ellos para pegario en el cuadro de la
expre ion.

ﬂ!_!ﬂ Sugerencia: También puece escribir cuaiquier parte de ia expresion directamente en el
cuadro de |la expresion.

5. Pegue los operadores gue desee en la expresion situando el punto de insercion en el lugar
del cuadro de la expresion donde desee colocar el vperador y haciendo clic en uno de los
botones de operadores que se encuentran en el centro del Generador.

6. Cuando la expresion este terminada, haga clic en Aceptar.
g P

Crear una expresion sin utilizar el Generador de expresiones

Puede crear una expresion combinando identificadores, operadores y valores para
obtener el resultado que desee. Por ejemplo, la expresion siguiente incrementa en un 10 por
ciento el valor mostrado en el controf Transporte del formulario Pedidos:

NoTas:
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= [Formuiarios]![Pedidos]![Transporte} * 1.1

En esta expresion.- - ... . o )

Formutarios![Pedidos][Transporte] es un identificador qué hace referencia al valor del
control Transporte del formulario Pedidos.

* es el operador de mu:tiplicacion.
1.1 es el valor por el que Microsoft Access multiplica ef vator del control Transporte.

Dependiendo del resultado buscado, puede combinar los identificadores, operadores y
valores de diversas formas. Puede usar expresiones para combinar cadenas de texto, sumar o
multiplicar valores numéricos, llamar a funciones, hacer referencia a objetos y sus valores y
realizar muchas otras operaciones.

Algunas expresiones preducen un resultado verdadero o falso. Por ejemplo, si introduce
una expresién en la columna Condicion de una macro, Microsoft Access llevara a cabo la accion
especificada solamente cuandz la expresion dé un resultado verdadero. La expresion siguiente
sélo es verdadera cuando e valor mostrado en el control Pais del formulario Empleados sea
Reino Unido:

Formularios![Empleaaos)![Pais] = "Reino Unido"

ASISTENTE PARA GRAFICOS

Pasos a seguir fhuevointome B
7. En la ventana Base de datos, haga clic enla | vista Disefio

ficha Informes. =N | e
) Autoinforme: tabolar
Asistente nara graticos

Asistente para etiquetas

8. Elija Nuevo., " | Este asstente crea un

mforme con un gréfico.

En el cuadro de didloge Nuevo Informe, elija el

asistente para graficos. Una descripcién del
asistente aparece en el lado izquierdo del
cuadro de texto. ' Einala tabla o consuita de donde [ =]

provienen los datos del obieto:

10. Elija la tabla o consulta que contiene los datos Enk @
en los que desea basar su informe. il cance

11. Clic al botén Aceptar.

NoTAs:
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Pasos del Asistente:

Cavpos disponbies’

1. Elijales carhpos a utilizar en =l grafico puede elegir hasta seis cam;ioé.

; Concelar |

 Glias ISW&) I

 Temwa |

2. Eilija el tipo de gréfico.

Asistente paia graficos - .| -

. Lo

I~y

Qe é tpo de grahco desea?

£ [ja un grahico que muestre

apropadamente los campos gue ha

selecconado.

Grafico circular en 3D

Un gidhico cacukar muastra |a relacion o
propoiciomes ge las partes con el
citcido Siempre contiens una urica
setie de datos, pof lo que es Utl para

i destacar un elemento sigruficatvo

|

Cancelar J

< Alras Siguiente >

’ lern:mar ]

NOTAS:
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3. Arrastre los campos que desea graficar hacia el grafico. Utilice el botén Vista previa del
grafico, para visualizar €i grafico.

) Asistente para graficos’

]

s . Céma desea distibue el
II&I Vista previa def grifizo ;&Fm" los daios en
. == Puede anastrar y coloca botones de
. . campe al gréhco de erempio. Haga doble

clic en un campo de namero 0 fecha del
gréhco para cambiar La forma en que el
orAfico va a resumir o agrupar jos datos

s Teuo 1
[ Wombre ]
| Paterno I
l Preco por dia J;
[ Diasrentades I
lu Ass BDbM O l:_c:_! [ e l ot l

Cancelar I_<.g.tras ISWnI‘Im I

4. Escriba el nombre para el informe, elija si desea mostrar las leyendas.

| p— - e
| Asiztenté paia giafices,, ‘ _l

¢Desca que e géhico presente una leyenda?
7 Si, mostra una leyenda
€ No, no mostiar una leyenda .

Cuando el asistente termme de crear &l gréfico, ¢qué desea hacer?
€ b el mforme con e grafico mostrado en éL
" Hodficar el dsefio del intorme o del grfico

I~ Mostrar Ayuda acerca de cémo trabajar con el grafico

Cancelai ] < Atids I'-_:u-_'..'»? ] Termmar I

Al finalizar se presentara el grafico elegido.

NoTASs:
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ASISTENTE PARA ETIQUETAS

Pasos a seguir

1.
2.

En la ventana Base de datos, haga clic en la ficha Informes.

Elija Nuevo.

En el cuadro de dialogo Nuevo Informe, elija el asistente para etiquetas. Una descripcién del
asistente aparece en el lado ixquierdo del cuadro de texto.

Elija la tabla o consulta que contiene los datos en los que desea basar su informe.

Clic al botén Aceptar.

Pasos del Asistente:

1.

Elegir el tamafio de las etiquetas; si no se encuentra la deseada dar un clic al botén
personalizar.

frieni pa siwetor
¥
; 3'1 e Este asistente crea shquelas Avery estandar o siquetas personalizadas.
£ e b
¥ e U?] ¢ Qué tamafio de etiquets desea uthzar?
=8l = e
1 == ::$-====q-’*=&:1 {4 Numero Avery Dimensiones’ Numeso a lo ancho
H= :! —%ﬂi ¢ NS e
=== [Avew.ssi50 '635x38 1 mm !
f‘—"‘:L"' e 34} [AvewJBIBI 635 %46 6mm 3
3 : 120 |AveryJB162 990x339mm - .2 .
b H W {AveryJB163 990x381 mm 2 :l
riint ; - s
1 - Uradad de medids —————— 100 de etqueta
 Inglesa % Métnca | @ Hopas suehtas © Contmua
) Personalizar.. I [T Mocua bamaios personaizada:
—E;lr;:-ci;ul - gn as ' Sigurente > j l—:lm;.a-rm ]
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{Qué fuente ¥ color le gustaria gue uvese el teto?

| (~Apanencia del texto

" | Nomixe de fuente: Tarmato de fuente.
n JE2 o8 CHINNEY ¢
Espesor de fuente: Color de tasto,
[Fro =] -
™ Cusve ™ Subrayado

! Cancela I < Abras ISig'Qrte:ol? Temunal I

3. Disefar la etiqueta escribiendo texto y seleccionando los campos.
[omemeparsctigetss ]
TS R e ¢ Qué desea inciur en la atiqueta de coreo?

Construpa la etiqueta de la detecha ebgiendo campos de la izguienda También
puede escribo el texto que desea mcha en cada ebqueta de [a derecha dentro
o ! prototpo.

Ebquata protobpo:

Tituio {Ttubo}

Chente {Nombre} {Patemo) {Materno}
T R E L

‘Cancelal ¢ Atrds ISwg‘leTlerrmarl
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4. Dar un orden para las etiquetas.

Puethe ordenar kas ebquetas por UNG © Mas campos de 1a base de dates. Podsia
udmapumésdemcu’rm(”eiﬂrdo.prinqupuhpeidosydwwé:w
Normbie) 0 por un Lraco campa [por eiemplo, of Codigo postall

¢ Por qué campos desea ardenar?

Qidenar por:
T o

Srrmnar

-
fas

Cancela < Aras I Siguiente > I

5. Elegir un nombre para el informe.

L nombve desea dar al nforme?

E :8 2 toda la mormacion que & amstente necesta para crear las etiquetas.

¢ Qué Jesma hacer?
& ey las eiquetas tal y como se imprema an. .
T dodihcar el disefio de la etiqueta,

v Mosaar Ayuda acerca de como trabasar con eliqustas

" Cancela < Alrds I Siguenie & I [ Jermmar J

NoTAS:
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CARIrULY O, PoiiluLaRIOS

Puede usar los formularios para diversos propositos.

Cree un formulario
de entrada de dstos
para introducir datos
en una tabla.

Cree un formulario de
conmutacidn para abrir
otros formularios

e informes.

P fod uctos ‘

-

Products | Char

Proveedor: ! Exotic Licpacls '

Cetegoriac | Bebidas

Cree un cuadro de didlogo
personalizado para
aceptar los datos del
usuario y iever a cabo una
eccién basada en los

. MISMOS.

Panel (le cuntrol prmmpal
Do

La mayor parte de ia infon iacion de un formulario proviene de un origen de registros
base. Otra informacion del formutar-o esta almacenada en el disefio del mismo.

Vista Formvalar.a

Eltexto

descriptivo

se almacena
en el disefio
del tormulario.

-

Los elementos
gaficos, como lineas
y recténgulos, estén
amacenados en el
disefio del formulario.

Los datos provienen
de los campos del
origen de reqistros
base.

Precio de empleado:

$13,50 -

Pague sus compras al cgero.

Un célcuio proviene
de una expresion, que
esta almacenada en el
disefio del formuiano.
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E! vinculo entre un formulario y su origen de registros se crea usando objetos graficos
denominados controles. El tipo mas comun de control que se usa para mostrar datos es un
cuadro de texto.

Estas etiguetas muestran

texto descriptivo, \

Estos cuadros de texto ——
S€e usan para mostrar
e introducyr datos en

la tabla Froductos

VST TN AT S5 $AL

f 5 Che | §21.35
L B 'Grandma's Boysenberry ! §2500 Es:';:::fg::r;z:gg
| 7 _Uncle Sob's Organic Dried j $30,00 para calcular un total.

CREACION DE UN FORN JULARIC POR MEDIO DEL
ASISTENTE

. Nuevo formulasio , n ‘
Pasos a seguir:
) . R Vista Disefio
1. Seleccione la ficha Formularios en |la ventana [r— r.a_\ Asistente para formulanos
) o= fntofarmulano: columnas
de la base de datos y d2 un clic en el boton e i |Autofermulano: tabular
. Autoformulanio: hoja de datos
Nuevo ) E’w asistente oreaun t Asistente para gréficos
ormuiano automahcamente, Asictente para tablas dnamcas:

, . basado en los campos
2. En el cuadro de dialogo que aparecera selectonados.

seleccione la opcior  Asistente para
formularios y en la lista que aparece en la
parte baja, seleccione la tabla o consulta para
la que desea hacer el formulario.

Ela la tabla o consulta de donde
provienen los datos del objeto:

Clentes y proveedores por ¢
Compafiias de envios '
Consulta de pedidos !

3. De un clic en el botdn Aceptar.

NOTAS:
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4’ Seleccione los campos que desea incluir en el formulario y de un clic en Siguiente

Seleccione el
campo

Asistente pais toamulanos

{Ouk campos deses Ichr en of formulana?
Pusade sloge snire més da una tabla 0 corsulta.

5. Seleccione el tipo de distribucién que desea para el formulario y de un clic en Siguiente.

re 8 ot bt e 3 R iy S MU e S Pl

¢ Tabular
" Hoja de datos
€ Justificado

o

Cancelar I b Atras lSior.ignle)l i Jemina I
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6. Elijael estil_o que desea aplicar al formulario y de un clic en Siguiente.

i
1
:
:
N
i
i
|
!

Asistente para loimulains " |

| ¢Qué estin desna aplcar?

D Cancelw | 1 cpnse [ Souenter | Jomina |

7. Escriba el nombre que desea asignar al formulario y marque la forma de visualizacion,
posterior a esto de un clic en Terminar.

8. Dependiendo de la vista que
en Vista de diseno.

L, Microsolt Ageess - [Foimular para Clienles]

BB Archowo £kcsdn Yer [nsertor formatn Begistros Herramicntes Ve

id-l@éRDviiaasgio|a@|i|Tus
B et -

E%?;J
R e 08

Asisienle para lormulangs |

R (Qus tituo detea apicer o formulanc?
1 [Fomulan para Chonted

Exie us tixla la formacain que necesia e sctents pacs ceae ol
Formulanc.

{Dezay abwir o formulano o morfficar o deeefio del fomulano?

& Aber ol formulano para ver o mboducs rfommacidn
" Modica el daoiio del torfdaio.

d I (Dosea mosiar Ayyds acorca de cérmo babair con of formulano?

i Cancela I 1"-2-&1& l '-ng.!_mle)l l Jemma I

i o
L

haya elegido podra ver el formulario en Vista de formulario o
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SUBFORMULARIO

Un subformulario es un formulario dentro de un formulario. El formulario primario se llama
formulario principal y €l formulario dentro del formulario se flama subformulario. Una combinacion
formulario/subformulario se llama a menudo formularic jerarguico, formulario pnincipal/detalle o
formulario principal/secundario.

Los subformularios son muy eficaces cuando se desea mostrar datos de tablas o
consultas con una relacion uno a varios. Por ejemplo, puede crear un formulario con un
subformulario para mostrar los datos de una tabla Categorias y de una tabla Productos. Los
datos de la tabla Categorias es el lado "uno" de la relacion. Los datos de la tabla Productos
constituyen el lado "varios" de la relacién, ya que cada categoria tiene mas de un producto.

BFW&S n-EIformuIario
principal muestra
. lado "uno” de la
Y =~ retacién.
SO0 S Cattided Bociiidert: 115 SAGE 2N |-E1 subformulario
. i 10cejas x 20 boisas ! muestra los
: i 24-bot.12| [ datos del
M Suarand Fantdstica | 12-latas355m jado "varios" .
= de la relacion.

El fc mulario principal y subformulario de este tipo de formularios estan vinculados para
que el subformulario presente sélo ios registros que estan relacionados con e! registro actual del
formulario principal.

Cuando utilice un formutano con un subformuiarioc para ntroducir nuevos registros,
Microsoft Access guarda el registro actual en el formulario principal cuando se introduce el
subformulario. Esto asegura que los registros de la tabla "varios" tengan un registro en la tabla
"uno" con el que relacionarse. También guarda automaticamente cada registro conforme lo
agregue al subformulario.

Un subformulario se puede mostrar como una hoja de datos, como en la ilustracion
precedente o como un formulario simple o continuo. Un formulario principal sélo se puede
presentar como formulario simple. Un formulario principal puede tener cualquier nimero de
subformularios si coloca cada subformulario en el formulario principal. Puede anidar hasta dos
niveles de subformularios. Esto significa que puede tener un subformularic dentro de un
formutario principal y que puede tener otro subformulario dentro de ese subformulario.

.

NoTAs:
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Agregar un subformulario a un formulario existente

Antes de utilizar este procedimiento, asegurese de que ha configurado la tabla de
relaciones correctamente.

1. Abra en vista Disefio el formulano que desee agregar al subformulario.

2. Asegurese de gque la herramienta Asistentes para controles @ en el cuadro de herramientas
esta presionada.

. 3. Haga clic en la herramienta Subformulario/Subinforme E del cuadro de herramientas.

4. En el formulario, haga clic en el lugar donde desee colocar el subformulario.

5. Sigalas indi aciones de los zuadros de dialogo del asistente.

= Se'eccione Je la bsta la tabla, consulta o formulario que quiere utilizar como subformulario y
de un clic en S/guiente.

Asistente paia :ublolmuiaids!stflbinf.rmes

Puede wiiza un formulano pa exstente para crear e subformulan o
subwdome, o crea uno propio uilizando lablas o consullas

cDesea uthizar un formulano essstents o crear Uno nuevo a partr de
tablas y consultas?

-_[Emla ] © 2 fds ‘SW’!E) I v Teman 1 '
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= Seleccione los campos que desea incluir en el subformulario y de un ciic en Siguiente

- ——— - —
Asisiente para suhlqinmlalios!suhmlo:me:

£Qué campos dessa nclur en ef subformulano o subnforme?
Puede slege campos de mas de una tabla o consuta
Tabias y consultas’
[Tablaf.‘hrla

Campos disponibles

Concelr | <amés | Sgugnie> | © Lemnar |

= Seleccione los campos aue vinculan al formulario principal con el subformulario y de un clic
en Siguiente.

Asistente para mﬁilglngdla:inslsubinfolme:

¢(huese definr qué campos vinculan ¢ fommulano prncipal al
subformulano o prefiere elegitios de la ksta de abajo? ,
£ Elegr do una ksta. & Defralar 3 propia §

Campas del fomulanc/rdome:. . Campe  ded subtormulanio/submforme.
[ldChenie _odlGete ]

l ' — =]

Mostiar Chentes para cada tegistio de Chentes usando [dChents

CCacelw | causs [ Siguerte> | T Temin
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«. Escriba un nombre para el subforrnulario y de un clic en Terminar.

"& ¢ Qué nombxe desea dar al subformulanio o subniome?

bz o Loz ] o

£3ta e3 toda la nformacion que el asistente necesta pars croa ¢
sublomudano o subinforme.

I Mostrar Ayuda sobre cOmo trabaar con subformulanos o submiformes.

Cancelar | | canas [ Siguenes | | Temina |

6. Cuando seleccione Terminar, Microsoft Access agrega un control de un subformulario al
formulario. También crea an fcrmulario separado que el control del subformulario utiliza para
presentar el subformulario.

[

"ﬁu‘a«.&
sk Sl
. ubtoermutano Categorias

7. Para visualizar ios registros en el subformulario, de un clic en

NOTAS:
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