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PRESENTACION

Con el propésito de que la Subcontaduria Mayor de Obra Publica y Licitacion de ta Contaduria
Mayor de Hacienda, actué bajo un marco normativo homogéneo y practico, se ha hecho necesario
generar documentos que permitan orientar sus acciones hacia esquemas uniformes de auditoria

En este sentido, se ha elaborado una serie de lineamientos normativos y teécnicos concernientes al
trabajo de la auditoria a la obra publica Esto permitira una mayor uniformidad vy eficiencia en el
trabajo def auditor. ya que podra mejorar la calidad y oportunidad de sus tareas.

El contenido esta integrado por tres apartados fundamentales El primero presenta los objetivos
que se deben alcanzar en el proceso de auditoria a la obra publica El segundo se enfoca al
examen y evaluacion del control intero que servira de apoyo al auditor para determinar la
naturaleza, extension y oportunidad que va a dar a los procedimientos de auditoria El tercero
contiene los procedimientos que deben llevarse a cabo para la realizacion de la audiioria, los
cuales serviran para obtener elementos de juicio que permitan emitir opiniones gue conlleven a
mejorar los controles existentes a que sugieran la instrumentacion de otros procedimientos que en
Su gran mayoria estén regulados par la Ley de Obras Publicas Estatal, Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Municipal. Nueva Ley Organica del Municipio Libre, Ley Organica de
la Contaduria Mayor de Hacienda y Ley Estatal de Responsabilidades de ios Servidores Publicos
entre otras,

Este tipo de revision se lieva a cabo en gabinete y €n campo y deberan ejecutarse en aguellas
obras que por administracién o por contrato realicen las dependencias de la administracion pubiica
estatal con recursos Propios y del Ramo 33

Por ultimo se sefala que los procedimientos aqui presentados no son limitativos por consigulente
el auditor considerard como minimo o que esta guia menciona, e instrumentaria de ser necesdrio,
otros procedimientos de acuerdo a las necesidades que surjan en la auditonia,
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I. OBJETIVOS DE LA AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

Al momenio de efectuar la auditoria a la obra publica, el auditor deberd fijarse como objetivos
inmediatos los siguientes

1-

Comprebar gue la planeacion, programacion, adjudicacion, contratacion y ejecucion de las
obras publicas se haya heche conforme a la normatividad establecida y vigente.

Comprobar la correcta y oportuna aplicacion de los rectirsos en las obras publicas para las

#--que fueron asignados

Comprobar que en lo referente a obras publicas. se observe y se cumpla la programacion
establecida en cada uno de los Programas Operativos Anuales de cada dependencia.

Verficar que se cumpla can la estipulada en el contratc en lo relative al costo, caldad y
tiempo de ejecucion de la obra publica

Verificar si los sistemas de operacion, registro, control e informacién, inherentes a la
realizacidn de las obras publicas funcionan adecuadamente

Verificar que la depengencia auditada informe penodicamente a las instancias
correspondientes sobre el ejercicio del gasto, el avance fisico y financiero de los programas
autorizadgos que se estan ejecutando

Verificar que existan expedientes técnicos que permitan el anaksis y evaluacion de las
acciones desarrolladas o por desarrollar. asimismo gue se encuentren debidamente
requisitados y autorizados.

Verfficar que las cantidades. conceptos, caracteristicas y calidad de los materiales y
suministros que amparen fas estimaciones. correspondan con los fisicamente aplicados en
la cbra

Revisar la situacion que guarda la obra publica y su congruencia con las normas vy
procedimientos relativos para su operacion, de acuerdo a su avance en la gjiecucion

Es importante sefialar que cada etapa de la obra publica podréa destinar o piantear diversos
objetivos especificos de revision los cuales pueden ser determinados, una vez que el auditor
considere tos parametros para su medicién tales como el tempo, el lugar, la vigencia y las
varnables que Intervienen en el proceso de |z obra publica.
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| EXAMEN Y EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
'ESTABLECIDO PARA LA OBRA PUBLICA

La realizacion de una auditona a la obra publica en ias dependencias de la administracidn publica
estatal implica gue como parte de su metodologia de trabajo el auditor efectué una evaluacion de!
sistema de contrel interno instrumentade par la dependencia a auditar para que su operacion,
analisis y evaluacion sirvan de base para determinar la naturaleza, alcance y oportunidad que se
dara a los procedimientos a emplearse en la revision respectiva

El examen y evaluacion del sistema de control permite al auditor establecer con mayor efectividad
y precision los objetivos especificos de la auditoria, la naturaleza, alcance y cportumidad de sus
pruebas, permitiéndoie asimismo obtener elementos que le ayuden a soportar sus observaciones,
conclusiones y recomendaciones, ya gus como se sabe, toda funcion, actividad o procedimiento
esta sujeta a "riesgos” (desvios, conductas Iinapropiadas, errores o irregularidades) gue puedan
afectar el alcance de las metas que se persiguen de ahi que sea necesaria la existencia de un
sistema de control interno que contribuya de la mejor manera a reducir la aparicion de riesgos.

Por consiguiente se requiere que al examinar el sistema de confrol interno establecido se
consideren los siguientes puntos generales

1.- Todas las obras publicas ejecutadas, deben contar con la autorizacidon de cabildo
respectiva, en el caso de los HH Ayuntamientos y Acuerdo de ejecucion del C
Gobernador en el case del Gobierno del Estado

2.- Todos las movimientos autorizaciones gastos a transacciones se efectuen con la
aprobacion del servidor publica facultado para ella. el cual debe poseer el nivel jerarquico
correspondiente a la funcién

3.- La existencia de lineamientos especificos para el manejo de la documentacidn, incluyendo
dispositivos adecuados de cusiodia y resguardo que eviten su perdida, deterioro o
utilizacion Inadecuada. procurando que ia documentacién sea manejada en expedientes
por cada una de las obras.

4.- La existencia de oficios. actas, formatos o cedulas de registro, y en general de cualquier
evidenclia documental donde queden consignadas las actuaciones del personal que
interviene en la funcién.

5.- La conformacion de expedientes con la documentacién que se genere con motivo de la
obra publica debiendo estos tener un adecuado manejo y archivo

Alguncs de ios controles que la dependencia ejecutora sujeta a revisidon debera tener
instrumentados para reducir los riesgos que se pudieran presentar en la realizacion de las
actividades han sido establecidos en este documento por lo que el auditor en este caso debera
valorar su adecuado uso por parte de las personas encargadas de la funcién



Ce manera enunciativa enseguida se mencionan los contreles que se consideran comgo minimos
indispensables para las actividades y operaciones de la obra publica, siendo entre Otros los
siguientes

A).-

B}.-

C).-

E).-

G}.-

H).-

J).-

CONTROLES PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE
LA OBRA PUBLICA

Apegarse en la planeacion, programacion y presupuestacion de la obra a las disposiciones
del Programa Operativa Anual Autcnizado por las Instancias correspendientes

Apegarse a lo establecido en la Ley de Obras Publicas Estatal y a la Ley de Obras Pubiicas

y Servicios relacionados con las mismas de caracter federal en el caso de que se aplique el
principio de supletoriedad.

Uso racional de los recursos asignados a ta obra de acuerdo al presupuesto aprobado

Apegarse a las politicas y lineamientos iniernos existentes en las dependencias normativas
y ejecutoras de la obra publica.

Presupuestacidn de la obra conforme a las caracteristicas de la construccion previamente
establecida.

Realizacion de estudios proyectos arquitecténicos y de ingenieria que se requieran con
base en las normas y especificaciones de construccion aplicables.

Jerarquizacién de las obras en funcion de las necesidades del Estado o Municipios y del
beneficio econamico, social y ambiental que representan

Conformacion de expedientes técnicos por cada una de las obras que se van a desarrollar
o gjecutar, con &l objeto de analizar y evaluar las acciones desarrolladas

Utilizacién de los formatos que para tal efecto emita la dependencia normativa

correspondiente, de acuerdo a los manualés de operacién debidamente autorizados y
requisitados.

Actualizacidn permanente de los expedientes conformados, asi como su correcto archivo
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CONTROLES PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS

a).-

Apego al Programa Operativo Anual del Gobierno del Estado y/o del Municipio,

acordes con los Planes de Desarrollo

b).-
c).-

d).-

e).-

g).-

h).-

i)

Adjudicacién y contratacién de la obra conforme a la ley establecida en la matena.

Oficios de autorizacion presupuestal y/o Acuerdos de Cabitdo, ios cuales deberan
sefalar especificamente la obra a la que correspondan.

Ejecucién de la obra conforme al proyecio y en cumplimiento de las
especificaciones técnicas de construccién y materiales sefialados en los planos

Apego al catalogo de conceptos. cantidades, unidades y precios unitarios establecido
para cada obra en particutar

Solicitud de garaniia suficiente a jas personas fisicas o morales que queran
participar en la ejecucion de obras publicas

Firma dei contrato respectivo con la persona fisica o moral a quien se le haya
adjudicadoe la ejecucion de la obra

Verificacion y actualizacion de tas estimaciones, numeros generadores, facturas vy
autorizaciones

Autorizacion de tas Listas de raya, materiales, gasolina, equipo y magquinaria

Archivo constante de todo documento que se genere durante la realizacion de la
obra.

CONTROLES PARA LA VERIFICACION DE LLAS OBRAS

a).-
b).-
c).-

d).-

e).-

Proyecto de la obra actualizado
Existencia y uso adecuado de la bitacora de obra

Pruebas de,control de calidad de los materiales

Delimitacion de funciones de cada una de las areas que Intervienen en la ejecucion
de la cbra

Comparar el avance fisico con el financiero de la obra



CONTROLES PARA LA RECEPCION DE LAS OBRAS

a).-

b).-

c).-

Comunicacion por escrito de la contratista a la dependencia entidad o
ayuntamiento dando avise de la terminacion de lz obra

Entrega fisica de ia obra a través de una Acta de Entrega-Recepcion debidamente
autorizada y requisitada. Contratista - Dependencia en obras, por contrato vy
Dependencia - Comité Comunitaric en las obras ejecutadas, con recursos del
Ramo 33

Solicitud y autorizacion de prérroga para la entrega-recepcion de ia obra, en su
caso.



Il. GUIA DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

El proposito de este apartado es presentar una Guia que oriente &n la realizacion de auditcrias a ta
obra pubiica, en donde el auditor a ¢riterio propio defina cuales son los procedimienios que deban
aplicarse con base en la eficiencia del control interno establecido en la dependencia a auditar, para
lograr el analisis de hechos y circunstancias que permitan fundamentar opiniones que conlleven a
mejorar el manejo de la funcion,

Por la importancia y caracteristicas especificas de las obras publicas, es necesaric que el auditor
tenga pieno conocimiento de las elementos normativos y técnicos basicos para poder Llevar a
cabo revisiones a ias obras, teniendo presente que para las dependencias y entidades, en el
renglon de obras publicas, se han dictade medidas para la aplicacion de criterios de priondad,
selectividad y vigilancia del estricto apego a las disposiciones relativas al gasto publica.

1.-

OFICIO DE COMISION

Para que el auditor pueda iniciar la auditona de ohra publica, deberd ser comisionado a
través de un oficio por el Contador Mayor de Hacienda, en el que se haga del conocimiento
del titular de la dependencia a auditar la revision técnica que se realizara a ta obra publica

ENTREVISTA DE RECONOCIMIENTO DE OBRA

Al inicio de la auditoria y una vez que se ha entregado el oficio. el auditor se entrevistara
con el litular de la dependencia o la persona que este designe. con el fin de conocer las
obras que se van a auditar. El lugar en que se ubican y el programa de inversion al gue
corresponden. asimismo. la existencia de politicas, reglamentaos y normas internas de la
dependencia que regulen la actuacion del personal responsable de la gjecucion de la obra.
Acto seguido y de ser posible en ese momento solicitara una wisita de reconocirmiento
fisico de las obras, previo a la revision documental con la finalidad de identificar v
reconocer aspectos especificos de 1as obras que permitan al auditor, en su momento,
realizar una revision documental mas eficiente.

ACTIVIDADES QUE SE DEBEN LLEVAR A CABO CUANDO SE DETECTEN IRREGULARIDADES
DURANTE LA PRACTICA DE LA AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

31 El auditor coma procedmientc de su rewision, realizara confrontas con el
responsable de atender la auditoria de obra publica de la dependencia y levantara
una acta informatva al momento de detectar irregularidades, recabando los
comentarios que se generan par los responsables de fas areas auditadas asi como
las firmas respectivas.

3.2 El auditor en el desahogo de los procedimientos de auditoria que enseguida se
mencionan, elaborara papeles de irabajo en donde a ple de pagina anotara de
forma



breve todas aguellas siuaciones o rregulandades que requieran ser asentadas y
comentadas en el acta informativa, asi como ia fuente de donde se obtuvo dicha
Informacién, ello con la finalidad de que estos sirvan de soporte a la referida acta y
que en la realizacion de la misma no se omita ningdin hecho iImportante.

4.- RECOPILACION DE LA DOCUMENTACION

Se reguiere que el auditor

a) -

Como procedimientc de su revision, de acuerdo con el tipo de recurso financiero y
ta modalidad de ejecucién de la obra a auditar, proceda a recopilar en la entidad
gjecutora los expedientes técnicos gue contendran los elementos documentales
necesarics para el cumplimiento de la actividad encomendada, siende los
siguientes

- Oficio de peticion
- Dictamen de factibilidad
- Presupuesto base

- Catalogo de conceptos

- Tarjetas de analisis de mano de obra, maquinaria y equipo
- Tarjetas de analisis de basicos

- Tarjetas de analisis de precios unitarios

- Explosion de Insumos

- Proyecto o croquis de la obra

- Especificaciones de obra

- Acta de Cabildo de aprobacién de la obra

- Acta de aceptacion de la obra por la comunidad
- Acuerdo de ejecucién de la obra

- Acta de comité comunitario

- Formato de informacion basica de la obra

- - Invitacidn a contratistas

- - Cotizaciones comparativas en hojas membretadas



- Requisicion u orden ge compra

- Facturas de insumos

- P611zas de cheque de los pagos realizados

Acta circunstanciada en su caso (art 54 Ley Obras Publicas Estatal
- Acta de entrega recepcién Dependencia - Beneficiarios (Recursos
Ramo 33),

Paguete de concurso

Carta de aceptacion del contratista

- Carta de visitz a la ohra

- Acta de junta de aclaraciones

- Bases del concurso

- Acta de apertura del concurso

- Cataiogo de conceptos del contratista

- Lista de materiales con precios actualizados

- Tarjetas de andlisis de mano de obra, magquinana y equipo

- Tarjetas de analisis de basicos

- Tarjetas de analisis de precios unitarios.

- Programa calendarizado de ejecucion de los trabajos.

- Cuadros comparativos

- Dictamen técnico para emisién del Fallo.

- Acta de Fallo del concurso.

- Cantrato de obra

- Convenio Adicional en su caso.

- Flanzas (anticipo y cumplimiento). Anticipo (péliza y factura).
- Estimaciones de obra

- Listas de raya, destajos o recibo simple

- Numeros generadores y crogquis

- Album fotografico del inicio, proceso y terminacion de la obra.
- Bitacora de obra

- Adecuacion de la obra.

- Acta de entrega -recepcitn {contratista -dependencia).
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6.2

ANALISIS DE LA DOCUMENTACION EN GABINETE

La verificaciBn en gabinete, se constituye por tas distintas actividades que el auditor realiza
al revisar y analizar foda la documentacion relativa a la obra, lo que le auxilara a
determinar ta parte de la cbra susceptible de venficar fisicamente, asi como la gue no lo es,
realizar las operaciones aritmeticas para obtener volumenes de obra reales ya sea a través
de generadores, proyectos y datos obtenidos en campo;, permitiéndole reaiizar
comparaciones entre volimenes reales y estimados, asi como determinar sus
observaciones o irregulandades

Es importante sefialar que toda la documentacion que el auditor vaya analizando en el
transcurso de la auditoria. la debera integrar en un expediente, el cual servira de sopurte
documental al informe ge auditoria que tendra que formular al finalizar su revision,

5.1 Expediente técnico
El auditor debe verificar que

aj- La dependencia auditada elabore expedientes técnicos de iodas
aquelias obras que se van a desarrollar en el ejercicio fiscal
correspondiente.

b).- El expediente técnico este completc de acuerdo a manual
operativa del ramo 33 y al listado recomendado por la Contaduria
Mayor de Hacienda.

c).- Los expedientes técnicos se elaboren en los formatos que para tal
efecto contemple o en su caso, emita la dependencia normativa de
la materia.

d).- Los expedientes técnicos cuenten con la firma del tular

responsable de la ejecucion

e).- Los expedienies técnicos indiquen el lugar donde se llevara a cabo
la ejecucién de la obra

f).- Se cuente con estudios, proyectos. normas, especificaciones de
CONStruccion y en su caso programas de suministros de acuerdo a
lo dispuesto en el Articulo 12 de la Ley de Obras Publicas Estatal.

Oficio de autorizacion

Se requiere que el auditor.

a).- Sohcite el Acuerdo de Cabildo de autorizacion en su caso o el Acuerdo de! C
Gobernador, mediante el cuat asignan el techo financiero para la realizacion de las

11



5.3

5.4

5.5

5.6

propuestas de inversion a nivel programa y obra segun lo sefiatado en el Articuto 3
de la Ley de Qbras Publicas Estatal

b}.- Revise que en el Acuerdo de autorizacion respectivo se especifique el {ipo de
recurse¢ (Ramo 33 o Recursos propios), con el que se financiard la-obra a
ejecutarse

Documentos de propiedad del inmueble
El auditor debe verificar gue.

a).- La dependencia a auditar cuente con el documento que la acrediie como
propietaria o autorizada para hacer uso del inmueble donde se ejecutara la obra ya
que el Articuio 37 de ia Ley de Obras Publicas Estatal, sefiala que la contratante
oportunamente pondra a disposicion del contratista, el a los inmuebies en que se
llevara a cabe la obra

Tramites y autorizaciones oficiales
Se requrere gue el auditor verifigue

a).- Que la dependencla auditada previamente a la reaiizacidn de la obra, haya
solicitado y obtenido de las autoridades competentes los permisos, licencias y
demas autorizaciones que se requiteran para la ejecucidn de acuerdo al tipo de
obra,

Convocatoria o invitaciones a los contratistas
El auditor debe verificar que

a).- La dependencia auditada cuente con la convecatoria o las nvitaciones a los
contratistas segun sea el caso, es decir la documentacion relativa a la modalidad
en la que se adjudico la obra.

Actas de recepcion de propuestas y de emision del fallo

Se requiere gue el auditor

a).- Solicite los datos de identificacion del concurso y de los trabajos objeto del mismo,
ast como los datos concernientes a la obra, mismaos que deberdn estar contenidos
en las actas de recepcion de propuestas y de emision del fallo segun lo estipulado
en el Articulo 58 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas Federal, asi como las
Normas Aplicables en Materia de Obra Publica, publicadas en ei Diario Oficial de la
Federacion el 19 de enero de 1894 y 13 de junio de 1994, en el caso de obras
financiadas con recursos federales, (aplicandose esios ordenamientos por el
principio de supletoriedad, por no estar contenidos estos ineamientos en la Ley de
Obras Publicas Estatal).



57

Justificante de adjudicacion directa

El auditor debe verificar que

a).-

B).-

Si la obra se gjecuta por la modalidad de adjudicacion directa, en la dependencia
auditada exista el justificante que acredite la excepcion, de acuerdo a lo sefalado
en &l Articulo 54 de la Ley de Obras Publicas Estatal

Que cuande la adjudicacion directa se refiera a trabajas de mantenimientc de
equipos o instalaciones, de su conservacion o reparacidn el monto no rebase el
sefialado para esta modaldad en el Presupuesto de Egresos del Goblerno del
Estado para el ejercicio fiscal correspondiente



5.8

Contrato de Obra Publica

Se requiere que el auditor.

aj).-

b).-

c).-

d).-

e).-

f}.-

g).-

h).-

Verifigue que los contratos de obra publica se hayan adjudicado a través de
licitaciones publicas, mediante convocatorias, en las que libremenie se hayan
presentado proposiciones en sobre cerrado, segun lo sefialado por los Articuios 26
y 30 de la Ley de Obras Publicas Estatal.

Verifique que el contrato para la ejecucion de la obra publica respectiva se haya
firmado dentrc de los veinte dias hablies posteriores a la fecha en que se haya
emitido el fallo. segun lo sefialado por el Articuio 35 de la Ley de Obras Publicas
Estatal

Verifigue que como parte del contrato de obra publica se encuentren incorporadas
la descripcion pormenorizada de la obra a gjecutar, asi como los pianos, proyectos,
especificaciones, programas y presupuestos correspondientes, segln lo sefialado
en el Articuio 36 de ia Ley de Obras Publicas Estatal

Verifigue que el contrato este formulado de acuerdo con la Ley de Obras Publicas

. Estatal.

Constate que en el contrato se hayan pactado los procedimientos de ajuste de
costos cuando hayan ocurrido cambios de orden econdmico no previstos en el
mismo

Verifigue que los ajustes gue impliguen un aumento o disminucion en los costos de
los trabajos aun no ejecutados sean segun lo sefialado en el Articulo 43 de la Ley
de Qbras Publicas Estatal

Verifigue que en &l caso de modificaciones a los contratos en monto y plazo, estos
se hayan realizado a través de ia firma de convenios adicionales, prorrogas,
referendums etc , siempre que hayan operado cualquiera de las siguientes causas'

- Incremento en el costo de jos Insumos

- Incrementos en las cantidades de trabajo en referencia a las previstas en el
catalogo de concepios.

- Modificaciones al proyecto.
- La ejecucion de conceptos de trabajo no incluidos en el catalogo ariginal.
Verifigue que el montc de las modificaciones no rebasen conunta o

separadamente el veinficinco por ciento del monto del contrato onginal, segun 10

sefialado en el Articulo 38 de 1a Ley de Obras Publicas Estatal



5.9

510

5.11 Garantias

i).-

Verifiqgue que las modificaciones a los contratos en lo relativo a! plazo de ejecucion
de los trabajos, se encueniren autorizadas previa solicitud por escrito del

contratista, acompafiando las pruabas gue la apoyen-

Catalogo de conceptos, cantidades, unidades y precios unitarios

El auditor debe verificar que’

a).-

b).-

c).-

El catalogo de conceptos, cantidades de obra y unidades de medicion se encuentre
debidamente reguisitado y rubnicado por todos los asistentes al acto de
presentacion y apertura de proposiclones

En el caso en que hubieren existido errores en las operaciones aritméticas del
catalogo de conceptos, se hayan realizado las correcciones procedentes y el nuevo
Importe sea el que se considere como definitivo para la firma del contrato.

En el caso de que existan precios unitarios fuera del catalogo de conceptos, estos
cuenten con el oficic de autorizacion debidamente requisttado

Programa de ejecucién de ja ohra

Se requtere gque el auditor'

aj.-

b).-

Verifigue que el programa de ejecucion de obra se encuentre debidamente firmado
por el servidor publico autorizade de la dependencia auditada, asi como por el
contratista a quien se le haya adjudicado 1a ejecucion de la obra

Verifigue que el plaza de ejecucion de la obra sefialado en el programa
correspenda con el estipulado en el contrato

Comprusbe que el programa se haya elaborado considerando los conceptos
fundamentales, en una secuencia ordenada y logica y que se hayan determinado
tiempos congruentes con los recursos asignados.

El auditor debe verificar que.

a).-

La persona fisica o moral que ejecute 'a obra publica a auditar haya cumplido con
ios tres tipos de garantias que le sefiala el Articulo 31 de la Ley de Obras Publicas
Estatal, siendo estas las siguientes’



5.12

b).-

cl.-

d).-

f).-

gl.-

h).-

- Garaniia de seriedad de la proposicidn
- Garantia para la correcta inversion del anticipo
- Garantia de cumplimiento del contrato

En el caso de la garantia de seriedad de la proposicion, esta haya sido hasta por et
cinco por ciento del importe tota! de la obra, y se haya constituido mediante cheque
cruzado del proponente a favor de la contratante.

Que la garantia de seriedad de la proposicion se conserve en custodia por parte de
la entidad contratante hasta gue el contratista haya entregado la garantia de
cumplimiento del contrato correspondiente

Que ta garantia de cumplimiento del contrato se constituya por el diez por ciento
del monto total de este siempre y cuando se ejecute dentro de un mismo ejercicio
presupuestal.

Cuando la ejecucion de la obra rebase un ejercicio presupuestal, la garantia se
haya constituido por el diez por ciento del monto del primer gjercicio, y en 1os
glerciclos  subsecuentes esta se ausie al monio realmente glercido e
incrementandose en el drez por ciento del monto de la inversion revalidada y asi
sucesivamente hasta completar el diez por ciento del importe total del contrato .

La garantia de cumplimiento del conirato se presente dentro de los quince dias
habiles siguientes a la fecha de la frma del mismo, y segun el caso, las
subsecuentes dentro de los quince dias habiles siguientes, contados a partir de la
fecha en que la contratante comunique por escrito al interesade el iImporte de la
autorizacion presupuestal respectiva.

an
La garantia de cumplimiento de! contrato subsista por un afio a partir de la fecha de
terminacion de los frabajos, haciéndose constar en el acto de recepcion formal de
fos mismos, pudiendo ser cancelada solamente con la notificaciéon de la contratante
a la afianzadora correspondientsa. -

La garantia por concepto de anticipo cubra el monto total de éste, es decir, se
constituya por el cien por ciento del mismo, y que dicha garantia subsista hasta la
total amortizacion del anticipo

Informacién o comunicaciones de la dependencia contratante de la obra publica a la

Contaduria Mayor de Hacienda.

El auditor debe verificar que:

a).-

Las comunicaciones que la dependencia envid a la Contaduria Mayor de Hacienda -
hayan sido entre otras las siguientes,

16



Nota:

5.13

Adjudicacién de la obra vy la firma del contrato respectivo, tal y como lo dispone el

Articulo 35 de la Ley de Obras Publicas Estatal,

tnforme por anticipado sobre ! inicio, €l avance y la conclusion de la obra que realizan ya
sea por contrato © por administracion, segun io sefialade en el Articulo 37 vy 44 de la Ley de
Obras Publicas Estatal

Comunicado sobre la suspension o rescision dei contrato vy causas que lo
motivaron (en caso de que las haya), dentro de los diez dias habiles siguientes a la
fecha de la suspension o rescisidn, segun o dispuesio por el Articulo 41 de la Ley
de Obras Publicas Estatal.

Informe sobre la fecha para la recepcion de la obra con una anfictpacion no menor
de diez dias habiles, segun lo dispuesto por el Articulo 44 de la Ley de Obras
Publicas Estatal. '

Oficio en el que la dependencia auditada haya remitide la informacion relativa a las
obras que realice o contrate ya sea a solicitud de la Contaduria Mayor de Hacienda
0 a Iniciativa de la misma dependencia, segun lo sefalado en el Arficulo 50 de ta
Ley de Obras Publicas Estatal

Informar las causas de rechazo de una propuesta una vez que se ha realizacH el
analisis de los aspectos econdmicos, legales y técnicos de un concurso de obra
publica

Comunicado de la posposicion. en su caso. del acto de fallo de un concurso de
obra publica

Es importante que de todos los comunicados generados, el auditor recabe copia
fotostatica dei acuse de recibo correspondiente

Estimaciones y generadores

El auditor debe verificar que:

aj).-

b).-

Los frabajos ejecutados se paguen a! contratista mediante la presentacion de las
estimaciones de obra, venficando que las mismas hayan sido elaboradas con base
en las mediciones de la obra realizada y aplicando los precios unitarcs autorizados
en gl catalogo de conceplos.

La elaboracion de las estimaciones se realice con una periodicidad no mayor de un
mes constatando ademas que las mismas comprendan el pago de todos los
conceptos de obra que se encuentren ejecutados a la fecha, conforme al proyecto
original.



5.14

5.15

d).-

e).-

g} -

Las estimaciones se ajusten a lo pactade en el contrato y sus anexos, asi como a
las ordenes de la contratante,

Las esiimaciones correspondan & trabajos ejecutados, segin cada contrato, de
conformidad a lo establecido en el articule 42 de la Ley de Obras Publicas Estatal

La estimacion cuente con los soportes adecuados como son los generadores,
facturas autorizaciones de pago y oiros de acuerdo a cada obra egjecutada

El pago de las estimaciones por trabajos ejecutados se haya realizado en un plazo
no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiera
aceptado y firmado la estimacion por la dependencia y el contrafista

Bitacora de obra

El auditor debe verificar que

a}-

b).-

En la dependencia auditada se cuente con la bitacora de obra, entendiéndose esta,
comoe el docurnento que se lleva en el sitio de Ia obra, en el que se establece la
comunicacion ofictal entre la contratante y el contratista, misma gue tendra plena
validez legai para las partes

En la bitacora de obra se hayan registrado todos los eventos relacionados con la
obra desde el inicio hasta su terminacion,

Todas las notas asentadas en ella estén firmadas por las personas autorzadas
tanto de la dependencia como de la contratista.

Todas las hojas se encueniren foliadas

En caso de gue la obra se encuentre concluida, la dependencia auditada cuente
con |la bitacora de obra completa y cerrada

Controles de calidad

Se requiere que el auditor,

a)

b)

c).

Verifigue que se hayan realizado en tiempo y forma las pruebas de calidad de los
materiales.

Constate que las pruebas de control de caiidad hayan sido realizadas y avaladas
por un laboratorio independiente del contratista

Revise que las pruebas de control de calidad garanticen el cumplimiento de las
especificaciones de los materiales soiicitados como pueden ser. resistencia,
compactacién, contextura, composicién, rellenos, contenidos, etc.



5.16

517

5.18

Album fotogréfico de la obra

Se requiere que el auditor.

a).-

Proceda a recabar el album fotografico de la obra, con la finalidad de revisarlo y
allegarse de un elemenio de apoyo respecto a la ejecucion cronolégica de la obra,
© bien de trabajos especiales o extraordinarios relativos a la misma

Comunicados generados entre la dependencia y el contratista relativos a la obra

Se requiere que el auditor.

a).-

b).-

c)-

Verifique que la dependencia auditada cuente con las comunicaciones oficiales
entre la misma y el contratista, las cuales deberan formar parte del expediente de
la obra como un apoye documental. -

La contraiisia comunicara por escrito a la dependencia, entidad o ayuntamiento
contratante la terminacion de ias obras que te fueron encomendadas y estas
vernficaran dentro de los diez dias habiles siguientes, que los trabajos esten
debidamente concluidas

Para modificar las contratos en plazo, el contralista hara su solicitud por escrite
acompanando ias pruebas que o apoyen. la dependencia resolvera, en un plazo
nc mayor de los 15 dias habiles contados a partir de la fecha de solicitud, sobre la
procedencia de la modificacion del plazo.

Autorizaciones de pago

Se requiere que el auditor’

a).-

b).-

Verifigue que las autorizaciones de pago correspondan a las estimaciones
presentadas por el contratista, revisando gue estén firmadas por el beneficiario y el
responsable de ia dependencla ejecutora, y que se hayan requisitado
debidamente .

Constate que se hayan heche los descuentos y retenciones de Ley, asi como las
amortizaciones al anticipo otorgado.

Verifiqgue que a la autorizacidon de pago se le haya anexado la estimacion, factura,
lista de raya a cualquier otro documente que sustente la que en ella se encuentre
registrado



5.19

5.20

Reglamentos, normas, politicas internas de la dependencia

Se requiere que el auditor.

a}).-

Como complemento a la documentacion solicitada, revise aquellas normas vy
politicas con las que cuente la dependencia y que sirvan de apoyo documental a ia
auditoria de la obra, como puede ser el reglamento interno, manual de operacion
de la gependencig, oficios y circulares y en general todo aquel documento en el
gue la dependencia indique las atribuciones de las personas Invelucradas con la
obra publica.

Acta de recepcion

Se requiere que el auditor'

a)-

b}.-

d).-

Constate que una vez que el contratista hubiere comunicado por escrito a la
dependencia la conclusion de la obra esta haya verificado dentro de los diez dias
habiles siguientes que los trabgjos estén debidamente terminados,

Constate que a la conclusion de los trabajes. la dependencia haya sefialado la
fecha de recepcion de la obra ta que debid de haber quedado comprendida dentro
de los treinta dias habiles siguientes a la verificacion de la terminacion, o bien €n el
plazo establecido en el contrato, instrumentando el acta correspondiente segln lo
sefalado en el Ariicuto 44 de la Ley de Obras Publicas Estatal

Verifique gue el acta de recepcion contenga como minimo los aspectos siguientes.
- Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto.

- Nombre del funcionario responsable par parte de a dependencia y en su
caso el del contratista

- Breve descripcidn de las obras o servicios gue se reciben

- Fecha del contrato o del acuerdc y fecha real de terminacion de los
trabajos.

- Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados, monto ejercido,
credito a favor o en contra y saldos.,

- Relacion de garantias gue continuaran vigentes y la fecha de su
cancelacion

Verifiqgue que la recepcion de la obra se haya realizado bajo la exclusiva
responsabilidad de la dependencia o entidad coniratante



VERIFICACION FiSICA DE LA OBRA

Se requiere gue el auditor

a).-

b).-

c).-

d).-

e).-

).-

g9)-

h}.-

&
Una vez analizada toda la documentacion retome las estimaciones por ser estas el
punto medular de la revision en gabinete, elaborando el concentrado de volumenes
de obra estimados con e! objeto de seleccionar los conceptos de obra gue
verificara en campo.
Para elaborar el concentrado de volimenes de obra, de cada una de las
estimaciones realice el vaciado en un renglon por cada concepto contempladu en
ei catalogo, especificandc las cantidades autorizadas en todas ias estimaciones.
haciendo la suma y obteniendo el total de lo estimado por cada uno de los
conceptos.

De la revisibn de las estimaciones y el concentrado de las mismas identifigue los
conceptos y costos susceptibles de verificar, de estos seleccione los conceptos
mas representativos a un porcentaje significativo del costo de la obra, para
verificarlos fisicamente en campo.

Una vez dentificada la muestra a revisar determine el alcance de sus pruebas y la
naturaleza de estas, ya sea verificable en gabinete, en ia cbra, asi como aquellas
que requieran pruebas de laboratorio y apoyos documentales

Proceda a cuantificar la obra conforme a la unidad de medida y precios unitarios
contenidos en ef catalogo de conceptos y conforme a los trabajos ejecuiados.

Realice la medicién o cuantificacion en Ia obra de los conceptos determinados
como verificables -

Realice ios levantamientos topografices. de longitud, altitud, volumen o cantidad
gue le permitan obtener las cantidades reales de la cbra ejecutada elaborando ef
generadar correspondiente

Verifigue las pruebas de control de calidad realizadas por un laboratorio respecto a
los materiales. lo que le permitird comprobar algunas especificaciones, tales como.
resistencia de los materiales, compactacion de rellenos, composicion, etc.

Realice la cuantificacitn de volimenes en gabinete, es decir, de tas mediciones
realizadas, determinara en gabinete ias cantidades por unidad de los conceptos de
fa muestra, esto conforma las cantidades reales ejecutadas en la obra. las cuales
permitiran determinar las diferencias que pudieran existir realizando una
comparativa de los volumenes estimados contra los medidos fisicamente en la
cbra, registrando dicha comparativa en el concentrado de volumenes de obra
previamenie elabcrado



CONFRONTA DE DIFERENCIAS EN GABINETE
Se requiere que ef auditor,

a).- Una vez gue haya determinado las diferencias de acuerde al parrafo anteror, cite
al funcionario responsable de la dependencia auditada con el fin de aclararlas, ya
sea ratificando o rectificando. Los resultados se deberan plasmar en una acta
informativa gque al efecto se instrumente,

ELABORACION DE LA MINUTA DE JUNTA
Se requiere gue el auditor,

a).- Distinga de sus resultados obtenidos la existencia de observaciones e
irregulandades, conceptualizandose estas como:

-

OBSERVACIONES: Son aquellas faltas de tipe administrativo o bien, aquellos
casos en los que aun no se hayan confirmado la existencia de irregularidades en el
manejc del gasto

IRREGULARIDADES: Son aquelles conceptos e importes en los que se confirme
gue su pago no fue manejado y/o aplicado correctamente. Estas irregulandades
scn cuantificables y onginan sanciones econdmicas. Las ireguiaridades mas
frecuentes son:

« Conceptos de obra pagados no ejecutados y/o preestimaciones:
Estos concepios son 1os considerados en estimaciones pagadas y que en la
revision fisica de la obra se observo gue no fueron gjecutados

» Adquisiciones pagadas no suministradas: Scon las adquisiciones cuyc pago
esta debidamente documentado y que en la verificacion de campo, se detectd
que no fueron suministrados a la obra, ya sea porgue se encuentran en el
almacen del proveedor 0 en bodegas de la dependencia ejecutora

« Adquisiciones pagadas suministradas no instaladas. Se consideran como
tales aquellas adquisiciones en cuyo pago se contempla su instalacién y que
en la revision a la obra se observe que no fuercn instatados

*» Sobre estimaciones: Se deben considerar como sobre estimaciones los
conceptos de obra y/o adquisiciones cobradas en exceso con respecto a io
ejecutado realmente en la obra. y que ademas no sean necesarias para ia
terminacién y/o adecuada aperacion de la obra.

)
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» Deficiencias técnicas constructivas: En este rubro se clasificarcon las
deficiencias observadas en la obra, propiciadas por el uso de materales de
menor calidad gue la especificada o bien, al usc de mano de obra deficiente

» Anticipos no amortizados en obras contractualmente terminadas:w Se
consideran lrregulandades los importes otorgados como anticipes y que al
termino de la obra no se hayan amortizado totalmente, es necesario precisar
que tratandose de obras ge continuacion, el hecno de no amortizar totalmente
el anticipo otorgado no se debera considerar como Irregulandad.

9.- ELABORACION DEL INFORME PRIMERO DE AUDITORIA

Se requiere que el auditor;

aj-

Una vez terminada la etapa de ejecucion de la auditoria a la obra publica, de a
conocer los resultados de su revision a través de un informe par escrito que sera
turnado por el Contador Mayor de Haclenda al tituiar de la dependencia auditada

1.- Caracteristicas del Informe Primero de Auditoria

El informe debera hacer una clara mencion de la naturaleza, objeto y alcance del trabajo
desarrollado. sefalando en su caso las lmitaciones que se hubiera enfrentado para el
cumplimiento de ios objetivos propuestos

La informacion que proporcione el reporte de auditoria acerca de los actes, hechos o situaciones
observados, debe reunir principalmente los siguientes atributos de calidad.

a)

b)

f).-

Oportunidad.- Que la informacion permita tomar a tiempo las acciones requeridas

Integridad.- Deben inclurse todos los hechos impoertantes observados, sin omisién
alguna, proporcionando una vision objetiva de las cuestiones advertidas y de las
conclusiones y recomendaciones a que conducen.

Competencia.- Asegurarse de que los resultados informados correspondan al
objeto de la auditoria. )
Relevancia- Considerar los asuntos trascendentales para la situacion u
operaciones de las areas examinadas sin abundar en detalles innecesarios.

Objetividad- Presentar con imparcialidad la verdad o realidad de los actos y que
esten respaldados con evidencia probatona indubitable.

Conviccion.- Hacer que la solidez de la evidencia conduzca a cualquier persona
prudente a las mismas conclusiones a que lego el auditor.

I~
(8]



g)

h)

.J;

Claridad.- Cuidar la estructura. terminologia y redaccion empleada para que
cualquier persona pueda entenderla aun no versada en gl tema.

Utilidad- Aportar elementos que propicien la optimizacion del uso de los recurses y
el mejoramiento de la administracion de la entidad.

Contenido del Informe de Auditoria.-

E! texto de la nerma de los sefalamientos generales para el cantenido del informe que
rinde el auditor, debe manifestar expresamente su opinion acerca de La propiedad y
debido ejercicio del gasto en la ejecucidon de la obra publica -asi como el estricto
cumphimiento de la normatividad vigente aplicable a la misma.

Responsabilidad sobre la opinién vertida en el informe.-

El auditor es responsable de las conclusiones juicios y recomendaciones vertidas en
sus informes
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1.- OBJETIVOS DE LA AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA

La Auditoria de Obra tiene como proposito el constituirse en un valioso auxiliar de

los organismos gubernamentales facultados para la realizacion de obra.

Como resultado concreto de las nuevas condiciones en que se desarrollan las actividades
de los organismos gubernamentales, la Rendicion de Cuentas s€ presenta come el proceso mas
conflable para determinar el correcto uso de los recursos publicos y, a traveés de la fiscalizacion, el

nivel de eficiencia de los organismos responsables de su integracion y presentacion.

En este escenario una de las actividades que asume relevancia es la construccidn de obra
publica en tfanto que, ademas de sus caracteristicas intrinsecas, los recursos financleros

demandados para su realizacion constituyen un porcertaje considerable de los presupuestos

publicos

Consecuent~ rollo de las actividades inherentes a
la realizacién . DS uditoria de Obra, bien con caracter
Preventivo o Cc 0@‘3 C
Al momento de ¢ " deberd fijarse coma abjetivos

inmediatos los sigu

I - Comprobar qu tratacion y ejecucion de las
obras publicas seCidayvigente, —  — - —
2- Comprobar la col . .-dCIOn de los recursos en las obras publicas para las

que fueron asignac

3.- Comprobar que en lo referente a obras publicas, se observe y se cumpla la programacién

establecida en cada uno de los Programas Operativos Anuaies de cada dependencia.



4.

Verificar que se cumpla con o estipulado en el contrato en lo relativo al costo, calidad y

tiempo de ejecucion de la obra publica.

Verlficar st los sistemas de operacion, registro, control € informacién, inherentes a ia

realizacion de las obras publices funcicnan adecuadamente

Verificar que la dependencia auditada informe penddicamente a las instancias
correspondientes sobre el gjercicio del gasto, el avance fisico y financiero de los programas

autorizados que se estan ejecutando.

Verificar que existan expedientes técnicos que permitan el analisis y evaluacidn de las
acclones desarroliadas o por desarrollar, asimismo que-se encuentren debidamente

requisitados y autorizados.

Verificar que las cantidades, conceptos, caracteristicas y calidad de los materiales y
suministros que amparen las estimaciones, correspondan con los fisicamente

aplicados en la obra.

Revisar la situacién que guarda la obra publica y su congruencia con las normas y

procedimientos relativos para su operacién, de acuerdo a su avance en |a ejecucion.

Es importante sefalar que cada etapa de la obra publica podra destinar o plantear diversos

objetivos especificos de rewision, los cuales pueden ser determinados, una vez que el auditor

considere los parametros para su medicion. tales como el tiempo, el lugar, la vigencia y las

variables que intervienen en &l proceso de la gbra plblica.

GLOSARIO DE TERMINOS

Auditor Persona capaciiada y designada por parte competente,
para exammar determinadas cuentas e informar o dictaminar acerca de ellas

Onginalmente la palabra que se define significa 'oidor" v "oyente”

Auditor interno Es responsable de la direccién y conduccion de la Auditonia

interna de una dependencia o entidad

]



3.- Auditoria Es el examen objetivo y sisternaiico de las operaciones financieras y

administrativas de una entidad, practicado con posterioridad & su ejecucion y para su

evaluacion, Revisién, analisis y examen.

4.- Auditoria

administrativa

5.- Auditoria continua

6.- Auditoria de balance -

7.-Auditoria de caja

8.-Auditoria de obra

publica

9.-Auditoria de resultado

de programas

Es una revisién sistematica y evaluatoria de una entidad ¢ parte de
ella, que se lleva a cabo con ia finaiidad de determinar si la

organizacion esta operando eficientemente.

Cualquier Auditoriz de trabajc detallado que se hace continua
mente o a ciertos intervaics duranie un gjercicio fiscal, con el objeto
de descubnr y corregir, antes de finalizar el ejercicio,

procedimiento, etc

Revisién, por un contador publico, de los registres de contabihidad
de una empresa y de sus métodes Internos de control, gque sirve a
dicho profesional para expresar su opinidn acerca de los estados

financieros

Examen limitado a tas operaciones de caja ( dinero en efectivo y cuentas
de cheques con los bancos) durante el penodo determinado, llevada a

cabo con el fin de cerciorarse de gue todo el dinero fue recibido.

Se orienta a verificar el cumplimiento de los programas de obra publica, ia
correcta aplicacion del presupuesto asignade, en terminos de eficiencia,
economia y honradez; la observancia de las disposiciones de las

diferentes entidades publicas.

Examen para verificar si las actividades de las dependencias y entidades
del Sector Publico se realizaron con oportunidad, para el logro de los

objetivos y metas programadas en relacion con el avance.

il



10.- Auditoria de sistemas

11.—Auditoria especial

12.- Auditoria externa

13.- Auditorta financiera

14.-Auditoria gubernamental

15.-Auditoria integral

16.-Auditoria interna

Esta dirigida a evaluar 1os sistemas y procedimentos de uso en
una empresa, con el propdsito de determinar si su disefo vy
aplicacion son correctos, y comprabar el sistema de procesamiento

de informacion.

La que se lleva a cabo con una finalidad distinta a la de dictammnar
ios estados financieros de fin de gjercicio En una Audioria de este
tipo, puede ser necesario comprobar detalladamente las

Operacliones

Rewvision, analsis y examen contable y de control general
practicado por un contador publico independiente, aeno a
empresas privadas y a las entidades de la Administracion Pubiica

Federal.

Examen y Comprobacion de ia5 operaciones, registros, informes y
los estados financieros de una entidad Correspondientes a
determinado periodo, la determinacion de las disposiciones legales,

pcliticas

Revisibn y examen que Llevan a cabo la Secretana de Contraloria
y Desarrollo Administrativo y la Contaduria Mayor de Hacienda a
tas operaciones de diferente naturaleza, gque realzan las

dependencias

Revision global de las actividades financieras, contabies vy
administrativas que realzan las dependencias y enfidades de la
Administracion Publica Federal, que incluye Auditoria financiera,

operacional, de obra publica,.

Revision, analisis y examen que se efectta a los controles y la

contabilidad de una entidad, con objetc de diagnosticar y evaluar



su funcionamiento, proporcionande informacion que apoye el

resultado de la misma,

17.-Auditoria operacional Es una revisidn y evaluacién parcial o total de las operaciones y

procedimientos adoptados en una empresa, con la finalidad
principal de auxiiar a la direccion a elminar las deficiencias por

medio de controles recomendados,

18.-Auditorla presupuestaria Proceso de examen y revision en detalle de las actividades de

gobiernc para verificar la eficiencta, honestidad y legalidad congue

se emplean los recursos del Estado

Auditoria de Obra

Es la actividad que tiene por objeto emitr una opinion acerca de la eficiencia y eficacia con el que

se lleva acabo la planeacion, contratacidn, ejecucion y controt de una obra, asi como el de evaluar

las desviaciones positivas y negativas, determinar el impacto de sus consecuencias, emitir las

recomendaciones preventivas y correctivas, y en su caso, calcular las sanciones dé acuerdo con

tas condiciones contractuales y en el marco normativo de la obra,

Alcance Geneérico:

Evaluacien de la documentacian generada durante la fase de planeacion de la obra y de
ios permisos de orden oficial obtenidos para su ejecucion, tales como: Los estudios
técnicos y socloeconémicos, el proyecto, las especificaciones de construccién, el
presupuesto, entre otros; asi como, el pe’rmlso de uso dei suelo, el permiso de bhomberos,

la licencia de construccion, eic,

Evaluacién de los documentos derivados de la contratacion del constructor de la

obra consiierando el marco normativo estabiecido par el propietario de la obra a el que le

rija tratdndose de entidades y dependencias de gobiernc, a saber. La convocatoria de



licitacion o la invitacion, Ia licitacién o la asignacion, el contrato, los convenios, las fianzas,

etc

Evaluacién de la obra, por ejlemplo Determinar si los pagos efectuados al contratista corresponden
a los volumenes de obra gjecutada; si estos se gjecutaren con apego a lo sefialado en el proyecto

respectivo y; con la calidad establecida en las especificaciones de construccion

« Evaluaciéon de los sistemas de control, por mencionar los mas importanies. El programa de
gjecucion, las pruebas de laboratorio, la bitacora, la recepcion de ia obra, el finiquito del
contrato as! como los reportes de la supervisidon, minutas de trabajo, - comunicados

diversos, etc,

» Evaluacion de las desviaciones detectadas para determinar el impacto de sus
consecdencias. emitir las recomendaciones preventivas y correctivas, y en su ¢aso,
determinar las sanclones de acuerdo con las condiciones contractuales y en el marce

normativo de ia obra

NORMAS PERSONALES DE AUDITORIA PUBLICA

PRIMERA.- INDEPENDENCIA

Son las cualidades que el auditor publico debe tener, obtenar y mantener para poder asumir con

profesionalismo su trabajo de Audiiona.

En todos los asuntos relacionados con la Auditoria el personal de las Instancias de control debera
estar libre de impedimentos para mantener su integridad de juicio, autonomia y objetividad,

procediendo a planear sus revisiones, seleccionar sus muestras, aphcar técnicas y procedimientos



de Auditoria asi comg emitir sus conclusiones, opinianes y recomendaciones con frmeza, desde el

punto de vista organizacional, para gue su labor sea total mente imparcial
Los impedimentos a que pueden estar sujetos los auditeres publicos son de naturgleza personal y

exierna.

a) Impedimentos personales

Son aquellas circunstancias que involucran directamente al auditor publico y por las que pusde

verse afectada su imparcialidad

b) Impedimentos externos

San agquelios f{actores ajenos al auditor perc que lo limitan o le obsiaculizan al alcance, enfogue,

seleccion de la muestra o aplicacion de una tecnica o procedimientc en una Auditonia

En caso de gue aun existiende una limitacion e! auditor publico se viere ohligado a realizar la

Auditoria, hara constar en su informe la situacion en que se encuentra,

SEGUNDA.- CONOCIMIENTO TECNICO Y CAPACIDAD PROFESIONAL

El auditor publico encargado de realizar funcicnes en la materia, debe poseer una preparacion y

experiencia profesional que lo situé en condiciones de prestar satisfactoriamente sus servicios

Conocimiento técnico

Esta determinado por el conjunto de conocimientos obtenidos en las instituciones educativas,
mismos que el auditor debe mantener actualizados con una capacitacién continua. que le permita
tener acceso a las normas. tecnicas y procedimientos de la Audioria publica; asi come-los
programas, planes, actividades, funciones, servicios y normatividad legal y administrativa de la

funcion gubernamental



Conocimiento Profesional

Es la conugacién de los conccimientos y experiencias que adguiere el auditor publico en |a
practica de sus actividades profesionales y que a través del iempo le proporcionan la madurez de
juiclo necesaria para evaluar y juzgar los actos u omisiones determinadas en las revisionas que

efectua.

Capacitacion Continua de los Conocimientos Técnicos

Es la actualizacion de conocimientos técnicos que permiten mantener la capacidad profesional

El area de Auditoria debera establecer un programa de capacitacion continua, gue garantice |a
actualzacion de los conocimientos técmicos y la competitividad profesional de los auditores

publicos,
TERCERA.- CUIDADO Y DILIGENCIA PROFESIONALES

El auditor publico debe ejecutar su trabajp de Auditona meiiculosamente, (fon esmero e integridad.
poniendc siempre toda su capacidad y habilidad profesional, la atencion, el cuidado y la diligencia

que puede esperarse de una perscna con sentido de responsabilidad

Proceder con el debido cuidado profesional significa, empiear correctamente el criteric para
determinar el alcance de la Auditoria y para seleccionar los métodas, técnicas, pruebas vy
precedimientos de esta que habra de apiicarse en ella, asi como para poder evaluar l0s resultados

de la misma y presentar los informes correspondientes

El cuidado y diligencia profesionales implican ta apropiada conjuncion de los conocimientos
tecnicos y normas de la auditoria publica, de manera prudente y justa conforme a las
circunstancias especificas de cada revision. La carencia de este puede ocasionar delitos o

respaonsabilidades administrativas.



Cédigo Etico del Auditor Publico

Son las reglas que debe observar el auditor piblico de manera cotidiana, como parte del cuidado vy
diligencia profesional, a efecio de garantizar a la sociedad los servicios profesicnales de alta
calidad, que reduzcan el nesgo de errores en beneficio de la comunidad y de la imagen del auditor

publico.
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LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
DISTRITO FEDERAL

TITULO SEGUNDO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA
CAPITULO I DE LA COMPETENCIA DE LAS SECRETARIAS, DE LA
OFICIALIA MAYOR, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DISTRITO
FEDERAL Y DE LA CONSEJERIA JURIDICA V DE SERVICIOS LEGALES

ARTICULO 27. A LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS CORRESPONDE EL DESPATHO
DE LAS MATERIAS RELATIVAS A LA NORMATIVIDAD DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
URBANQOS, LA CONSTRUCCION Y OPERACION HIDRAULICA, LOS PROYECTOS Y
CONSTRUCCION DE LAS OBRAS DEL SISTEMA DE TRANSPORTE COLECTIVO; LOS

PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE OBRAS PUBLICAS, ASI COMO PROPONER LA
" POLITICA DE TARIFAS Y PRESTAR EL SERVICIO DE AGUA POTABLE. ESPECIFICAMENTE
CUENTA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. PLANEAR, ORGANIZAR, NORMAR Y CONTROLAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DE SU COMPETENCIA, ASI COMO LA PLANEACION Y EJECUCION DE OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS DE IMPACTO EN MAS DE UNA DEMARCACION TERRITORIAL O DE
ALTA ESPECIALIDAD TECNICA, DE ACUERDO CON LAS CLASIFICACIONES QUE SE HAGAN
EN LAS DISPOSICIONES APLICABLES;

Il. VIGILAR Y EVALUAR LA CONTRATACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LAS OBRAS Y
SERVICIOS DE SU COMPETENCIA, CONFORME A LAS LEYES APLICABLES,

lll. EXPEDIR, EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS QUE CORRESPONDA, LAS
BASES A QUE DEBERAN SUJETARSE LOS CONCURSQOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS A
SU CARGO, ASI COMO ADJUDICARLAS, CANCELARLAS Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE
LOS CONTRATOS QUE CELEBRE,

IV. CONSTRUIR, MANTENER Y OPERAR, EN SU CASO, DIRECTAMENTE O POR
ADJUDICACION A PARTICULARES, LAS OBRAS PUBLICAS QUE CORRESPONDAN AL
DESARROLLO Y EQUIPAMIENTO URBANOS Y QUE NO SEAN COMPETENCIA DE OTRA
SECRETARIA OC DE LAS DELEGACIONES,

V. DICTAR LAS POLITICAS GENERALES SOBRE LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE
LAS OBRAS PUBLICAS, ASI COMO LAS RELATIVAS A LOS PROGRAMAS DE
REMODELACION URBANA EN EL DISTRITO FEDERAL .

VL. DISENAR, NORMAR Y, EN SU CASO, EJECUTAR, CONFORME A LA PRESENTE LEY Y
OTRAS DISPOSICIONES APLICABLES, LAS POLITICAS DE LA



ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA DE PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS DE SU COMPETENCIA,

VI, CONFORMAR CON EL SERVIDOR PUBLICC CORRESPONDIENTE DE LA DELEGACION
UNA COMISION ENCARGADA DE FORMULAR, COORDINAR Y OPERAR LOS PROGRAMAS
DE OBRAS DE CONSTRUCCION, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA RED
HIDRAULICA, DRENAJE Y ALCANTARILLADO DEL DISTRITO FEDERAL,

VIIIl. SUPERVISAR LA CONSTRUCCION, CONSERVACION, MANTENIMIENTO, OPERACION Y
ADMINISTRACION DE LAS OBRAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO;

IX. PRESTAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO, ASI
COMO ANALIZAR Y PROPONER LAS TARIFAS CORRESPONDIENTES;

X. LLEVAR A CABO LOS ESTUDIOS TECNICOS E INVESTIGACIONES DE INGENIERIA PARA
MANTENER ACTUALIZADAS LAS NORMAS APLICABLES A LAS CONSTRUCCIONES EN EL
DISTRITO FEDERAL, Y

Xl LAS DEMAS QUE LE ATRIBUYAN EXPRESAMENTE LAS LEYES Y REGLAMENTOS

ARTICULO 3¢ A LA SECRETARIA DE FINANZAS CORRESPONDE EL DESPACHO DE LAS
MATERIAS RELATIVAS A EL DESARROLLO DE LAS POLITICAS DE INGRESOS vy
ADMINISTRACION TRIBUTARIA, LA PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y EVALUACION.
DEL GASTO PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL, AS| COMO REPRESENTAR EL INTERES DEL
DISTRITO FEDERAL EN CONTROVERSIAS FISCALES Y EN TODA CLASE DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANTE LOS TRIBUNALES EN LOS QUE SE
CONTROVIERTA EL INTERES FISCAL DE LA ENTIDAD

ESPECIFICAMENTE CUENTA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES-

l. ELABORAR EL PROGRAMA OPERATIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL, PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA GENERAL DE DESARROLLO DEL
CISTRITO FEDERAL; ‘

. ELABORAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS DE LA ENTIDAD QUE SERVIRA DE BASE
FARA LA FORMULACION DE LA INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL;

lIl. FORMULAR Y SOMETER A LA CONSIDERACION DEL JEFE DE GOBIERNO EL PROYECTO
DE LOS MONTOS DE ENDEUDAMIENTO QUE DEBEN INCLUIRSE EN LA LEY DE INGRESOS,
NECESARIOS PARA EL FINANCIAMIENTO DEL PRESUPUESTO;

3



IV. RECAUDAR, COBRAR Y ADMINISTRAR LOS IMPUESTOS, DERECHOS,
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS, PRODUCTOS, APROVECHAMIENTOS Y DEMAS
INGRESOS A QUE TENGA DERECHC EL DISTRITO FEDERAL EN LOS TERMINOS DE LAS
LEYES APLICABLES,

V. ORDENAR Y PRACTICAR VISITAS DOMICILIARIAS PARA COMPROBAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CODIGO FINANCIERO Y
CEMAS DISPGSICIONES LEGALES APLICABLES;

VI. DETERMINAR, RECAUDAR Y COBRAR LOS INGRESOS FEDERALES COORDINADOS,
CON BASE EN LAS LEYES, CONVENIOS DE COORDINACION Y ACUERDOS QUE RIJAN LA
MATERIA, ASI COMO EJERCER LAS FACUL TADES DE COMPROBACION QUE LAS MISMAS
ESTABLEZCAN,

VI IMPONER LAS SANCIONES QUE CORRESPONDAN POR INFRACCIONES A
DISPOSICIONES FISCALES Y DEMAS CRDENAMIENTOS FISCALES DE CARACTER LOCAL O
FEDERAL, CUYA APLICACION ESTE ENCOMENDADA AL DISTRITO FEDERAL;

VIll. EJERCER LA FACULTAD ECONOMICO COACTIVA‘ PARA HACER EFECTIVOS LOS
CREDITOS FISCALES A FAVOR DEL DISTRITO FEDERAL,

IX. VIGILAR ¥ ASEGURAR EN GENERAL, EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES
FISCALES;

X FORMULAR LAS QUERELLAS Y DENUNCIAS EN MATERIA DE DELITOS FISCALES Y DE
CUALQUIER OTRO QUE REPRESENTE UN QUEBRANTO A LA HACIENDA PUBLICA:- DEL
DISTRITO FEDERAL,

Xl. REPRESENTAR EN TODA CLASE DE PROCEDIMIENTOS JUDICIALES O
ADMINISTRATIVOS LOS INTERESES DE LA HACIENDA PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, Y
LOS QUE DERIVEN DE LAS FUNCIONES OPERATIVAS INHERENTES A LOS ACUERDOS DEL
EJECUTIVO FEDERAL EN MATERIA DE INGRESOS FEDERALES COORDINADOS,

Xll. DICTAR LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS DE CARACTER TECNICO PRESUPUESTAL A
QUE DEBERAN SUJETARSE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y
ENTIDADES, PARA LA FORMULACION DE LOS PROGRAMAS QUE SERVIRAN DE BASE
PARA LA ELABORACION DE SUS RESPECTIVOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO,

Xlll. FORMULAR EL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS Y PRESENTARLO A
CONSIDERACION DEL JEFE DE GOBIERNO, CONSIDERANDO ESPECIALMENTE LQOS
REQUERIMIENTOS DE CADA UNA DE LAS DELEGACIONES,

XIV. CONTROLAR EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL DISTRITO
FEDERAL Y EVALUAR EL RESULTADO DE SU EJECUCION,

XV. FORMULAR LA CUENTA ANUAL DE LA HACIENDA PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL;



XVI. INTERVENIR EN LA AUTORIZACION Y EVALUACION DE LOS PROGRAMAS DE
INVERSION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACICON PUBLICA DEL
DISTRITO FEDERAL,

XVIl. EMITIR OPINION SOBRE LOS PRECIOS Y TARIFAS DE LOS BIENES Y SERVICIOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL,

XVl FORMULAR LOS PROYECTOS DE LEYES Y DISPOSICIONES FISCALES DEL DISTRITO
FEDERAL, AS! COMO ELABORAR LAS INICIATIVAS DE LEY DE INGRESCS Y DECRETO DE
PRESUPUESTC DE EGRESOS DEL DISTRITO FEDERAL;

XIX. LLEVAR Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS PADRONES FISCALES,

XX. EXPEDIR LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA DE HACIENDA PUBLICA
A QUE SE REFIERE EL CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITG FEDERAL, Y

XXI. LAS DEMAS QUE LE ATRIBUYAN EXPRESAMENTE LAS LEYES Y REGLAMENTOS

ARTICULOC 34. A LA CONTRALORIA GENERAL DEL DISTRITO FEDERAL CORRESPONDE EL
DESPACHO DE LAS MATERIAS RELATIVAS AL CONTROL Y EVALUACION DE LA GESTION
PUBLICA DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANQOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES
PARAESTATALES DEL DISTRITO FEDERAL

ESPECIFICAMENTE CUENTA CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

i PLANEAR, PROGRAMAR, ESTABLECER, ORGANIZAR Y COORDINAR EL SISTEMA DE
CONTROL Y EVALUACION DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL MANTENIENDO
PERMANENTEMENTE SU ACTUALIZACION., ,

Il. FISCALIZAR E INSPECCIONAR LOS INGRESOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
DISTRITO FEDERAL Y SU CONGRUENCIA CON EL CODIGO FINANCIERO DEL DISTRITO
FEDERAL, PROCEDIENDO EN SU CASO, AL FINCAMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

il FISCALIZAR E INSPECCIONAR EL EJERCICIC DEL GASTO PUBLICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y SU CONGRUENCIA CON EL
PRESUPUESTO DE EGRESOQOS, PROCEDIENDO EN SU CASO, AL FINCAMIENTO DE LA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA,

V. EXPEDIR LAS NORMAS QUE REGULEN EL FUNCIONAMIENTQO DE LOS INSTRUMENTQOS
Y PROCEDIMIENTOS DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL  DISCRECIONALMENTE, PODRA REQUERIR DE LAS DEPENDENCIAS
COMPETENTES, LA INSTRUMENTACION DE NORMAS COMPLEMENTARIAS PARA EL
EJERCICIO DE SUS FACUL TADES DE CONTROL,

V. COORDINAR A LAS CONTRALORIAS INTERNAS QUE DEPENDERAN DE LA
CONTRALORIA GENERAL Y QUE EJERCERAN FUNCIONES DE CONTROL Y



-

FISCALIZACION DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES
PARAESTATALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL. ASI COMO
EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA SU ACTUACION,

VI. DETERMINAR LOS REQUISITCS QUE DEBE REUNIR EL PERSONAL DE LOS ORGANOS
DE CONTROL INTERNO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR Y DESIGNAR A SUS
TITULARES Y DEMAS SERVIDORES PUBLICOS QUE LCS INTEGREN,

VII. VIGILAR Y SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE CONTROL Y
FISCALIZACION, ASESORANDQO Y APOYANDO A LOS ORGANOS DE CONTROL INTERNO DE
LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES,
LOS QUE LE ESTARAN ADSCRITOS JERARQUICA, TECNICA Y FUNCIONALMENTE,

"

VIIl. ESTABLECER LAS BASES GENERALES PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES, ASt
COMO REALIZAR A LAS MISMAS, LAS AUDITORIAS QUE SE REQUIERAN EN SUSTITUCION
O APQYO DE SUS PROPIOS ORGANOS DE CONTROL;

IX. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS, CORGANOS
DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES, DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION, PROGRAMACION,
PRESUPUESTACION, INGRESOS, FINANCIAMIENTO, INVERSION, DEUDA, PATRIMONIQ,
FONDOS Y VALORES DE LA PROPIEDAD O AL CUIDADO DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL, PROCEDIENDO EN SU CASO, AL FINCAMIENTO DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS,

X. PLANEAR, ESTABLECER Y COORDINAR, CON LA SECRETARIA DE FINANZAS Y‘ LA
OFICIALIA MAYOR, LOS SISTEMAS DE AUTOEVALUACION INTEGRAL DE LA INFORMACION
Y DE SEGUIMIENTO DE LA GESTION PUBLICA;

Xl. REALIZAR. DENTRO DEL AMBITO DE SU COMPETENCIA. TODO TIPO DE AUDITORIAS Y
EVALUACIONES A LAS DEPENDENCIAS. ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES
PARAESTATALES, CON EL OBJETO DE PROMOVER LA EFICIENCIA EN SUS OPERACIONES
Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS CONTENIDOS EN SUS PROGRAMAS,
Y FORMULAR, CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LAS AUDITORIAS, LAS
OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES NECESARIAS, ESTABLECIENDO  UN
SEGUIMIENTO SISTEMATICO DE LA APLICACION' DE DICHAS RECOMENDACIONES; AL
EFECTO, VERIFICARA REUNIONES PERIODICAS CON LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS y ENTIDADES PARAESTATALES, LOS
QUE DEBERAN INFORMAR DE LAS MEDIDAS ADOPT ADAS AL RESPECTQ;

Xil. INSPECCIONAR Y VIGILAR DIRECTAMENTE O A TRAVES DE LOS ORGANO INTERNOQS
DE CONTROL. QUE tAS DEPENDENCIAS. ORGANOS DESCONCENTRADOS y ENTIDADES
PARAESTATALES. CUMPLAN CON LAS NORMAS Y DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMACION, ESTADISTICA, ORGANIZACION, PROCEDIMIENTOS, SISTEMAS DE




REGISTRO Y CONTABILIDAD, CONTRATACION ¥ PAGO DE PERSONAL, CONTRATACION
DE SERVICIOS. OBRA PUBLICA_ ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, CONSERVACION,
USCO, DESTINO, AFECTACION, ENAJENACION y BAJA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES,
ALMACENES Y DEMAS ACTIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL, PROCEDIENDO EN SU CASC, AL FINCAMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA;

Xl FISCALIZAR _EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS FEDERALES DERIVADOS DE LOS
ACUERDOS Y CONVENIOS RESPECTIVOS EJERCIDOS POR LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES, EN COORDINACION
CON LAS AUTORIDADES FEDERALES COMPETENTES;

XIV. FISCALIZAR EL EJERCICIC DE 10S RECURSQOS DEL DISTRITO FEDERAL
COMPROMETIDOS EN LOS ACUERDOS Y CONVENIOS CON ENTIDADES FEDERATIVAS EN
COORDINACION CON |LOS ORGANOS DE CONTROL COMPETENTES;

XV. VERIFICAR QUE SE EFECTUEN EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS, LA APLICACION EN
- ENTIDADES PARAESTATALES DE LOS SUBSIDIOS QUE OTORGUE EL GOBIERNC DEL
DISTRITO FEDERAL;

XVI. OPINAR, PREVIAMENTE A Sl EXPEDICION, SCBRE, LA VIABILIDAD Y LEGALIDAD DE
LOS PROYECTOS DE NORMAS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DE CONTROL EN
MATERIA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, ADMINISTRACION DE RECURSOS
HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS, QUE ELABOREN LAS DEPENDENCIAS
CORRESPONDIENTES, ASI COMO EN MATERIA DE CONTRATACION DE DEUDA Y MANEJO
DE FONDOS ¥ VALORES QUE FORMULE LA SECRETARIA DE FINANZAS,

XVIl. NORMAR, CONTROLAR Y CONTRATAR LOS SERVICIOS DE AUDITORES EXTERNOS
QUE, RESULTEN NECESARIOS PARA CUMPLIR LAS FUNCIONES DE REVISION vy
FISCALIZACION,;

XVIIl. DESIGNAR A LOS COMISARICS O SUS EQUIVALENTES EN LOS ORGANOS DE
VIGILANCIA, EN LOS CONSEJOS O JUNTAS DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LAS
ENTIDADES PARAESTATALES,

XIX APROBAR, EN CASO DE QUE SE REQUIERA CONFORME A LAS NORMAS Y OBJETIVOS
QUE ESTABLEZCA, LA CONTRATACION DE PROFESIONISTAS INDEPENDIENTES,
PERSONAS FISICAS O MORALES, PARA REALIZAR TRABAJOS EN MATERIA DE CONTROL Y
EVALUACION DE LA GESTION PUBLICA EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL,

XX CELEBRAR CONVENIOS DE COOCRDINACION, PREVIA AUTORIZACION DEL JEFE DE
GOBIERNO, CON LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA,
PARA EL ESTABLECIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS NECESARIOS QUE PERMITAN A
AMBOS ORGANOS EL CUMPLIMIENTO DE SUS RESPECTIVAS FUNCIONES;



XXi VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO HASTA SU CONCLUSION, AL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES QUE FORMULE LA CONTADURIA MAYOR DE
HACIENDA DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DERIVADAS DE LA REVISION DE LA CUENTA
PUBLICA, Y EN SU CASO, FINCAR LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS A QUE
HAYA LUGAR,

XXl VERIFICARY DAR SEGUIMIENTO HASTA SU CONCLUSION, AL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBSERVACIONES QUE FORMULE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA CAMARA
DE DIPUTADOS DERIVADAS DE LA REVISION DE LA DEUDA PUBLICA DEL GOBIERNG DEL
DISTRITO FEDERAL, Y EN SU CASC, FINCAR LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
A QUE HAYA LUGAR,

XXl INFORMAR SEMESTRALMENTE AL JEFE DE GOBIERNQ DISTRITO FEDERAL SOBRE
EL RESULTADO DE LA EVALUACION DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES PARAESTATALES, QUE HAYAN SIDC OBJETO DE
FISCALIZACION, E INFORMAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES, SI ASI FUERE
REQUERIDO, EL RESULTADO DE TALES INTERVENCIONES;

XXIV. LLEVAR EL REGISTRO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS SANCIONADOS EN EL
AMBITO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, Y CELEBRAR
CONVENIOS DE COLABORACION EN LA MATERIA, PREVIA AUTORIZACION DEL JEFE DE
GOBIERNO, CON LA FEDERACION Y LAS ENTIDADES FEDERATIVAS,

XXV. TRAMITAR Y RESOLVER LAS INCONFORMIDADES QUE PRESENTEN LOS
PROVEEDORES O CONTRATISTAS DERIVADAS DE LOS PRCCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION © ARRENDAMIENTC DE BIENES MUEBLES, PRESTACION DE SERVICIOS DE
CUALQUIER NATURALEZA, OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS,

XXVl CONOCER E INVESTIGAR LOS ACTOS, OMISIONES O CONDUCTAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE AFECTEN LA LEGALIDAD, HONRADEZ, LEALTAD,
IMPARCIALIDAD Y EFICIENCIA QUE DEBEN DE OBSERVAR EN EL DESEMPENO DE SU
EMPLEO, CARGO O COMISICON, CON MOTIVO DE QUEJAS O DENUNCIAS DE LOS
PARTICULARES O SERVIDORES PUBLICOS O DE AUDITORIAS PRACTICADAS POR LOS
ORGANOS DE CONTROL, PARA CONSTITUIR RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, Y
DETERMINAR LAS SANCIONES QUE CORRESPONDAN EN LOS TERMINOS DE LEY, Y EN SU
CASO, HACER LAS DENUNCIAS CORRESPONDIENTES ANTE EL MINISTERIO PUBLICO
PRESTANDOLE PARA TAL EFECTO LA COLABORACION QUE LE FUERE REQUERIDA:;

XXV EMITIR, FORMULAR Y NOTIFICAR LOS PLIEGOS DE RESPONSABILIDADES A LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE ESTIME PRESUNTOS RESPONSABLES, A EFECTO DE
INCOAR EL PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE, ASI COMO A
-AQUELLOS SERVIDORES PUBLICOS A LOS QUE, UNA VEZ VALORADOS LOS EXPEDIENTES
QUE LE REMITA LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA,
AS! LO DETERMINE,



XXVIIL INTERVENIR EN LAS ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS ¥ DE LAS
ENTIDADES PARAESTATALES, A FIN DE VERIFICAR QUE SE CUMPLA CON LA
NORMATIVIDAD APLICABLE, Y EN CASC DE [INCUMPLIMIENTO, PROCEDER AL
FINCAMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA QUE PROCEDA,

XXIX. INTERVENIR EN LOS PROCESOS DE LICITACION DE ADQUISICIONES DE BIENES Y
SERVICIOS Y DE OBRA PUBLICA, PARA VIGILAR QUE SE CUMPLA CON LAS NORMAS Y
DISPOSICIONES APLICABLES;

XXX A TRAVES DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO DE LA CONTRALORIA GENERAL,
VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS INTERNAS DE LA CONTRALORIA GENERAL,
CONSTITUIR  LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE  SU  PERSONAL
APLICANDOLES LAS SANCIONES QUE CORRESPONDAN Y, HACER AL EFECTO, LAS
DENUNCIAS A QUE HUBIESE LUGAR,

XXXI. ESTABLECER, EN COORDINACION CON LA (OFICIALIA MAYOR Y LA SECRETARIA DE
FINANZAS, POLITICAS O LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, DESINCORPORACION DE ACTIVOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, A EFECTO DE EFICIENTAR LOS
RECURSOS Y TRANSPARENTAR EL MANEJO DE LOS MISMOS,

XXX INTERVENIR DIRECTAMENTE O COMO COADYUVANTE, ANTE LAS AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES, EN TODOS LOS ASUNTOS EN QUE LA CONTRALORIA
GENERAL SEA PARTE, CUANDO TENGA INTERES JURIDICO O SE AFECTE EL PATRIMONIO
DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, Y ESTOS SE ENCUENTREN RELACIONADOS CON
LA FACULTADES QUE TIENE ENCOMENDADAS, PUDIENDO DELEGAR TAL ATRIBUCION,
TOMANDO EN CUENTA LA IMPORTANCIA QUE EL ASUNTO REVISTA PARA EL INTERES
PUBLICO, Y

XXXHI. LAS DEMAS QUE LE ATRIBUYAN EXPRESAMENTE LAS LEYES Y REGLAMENTOS
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ILEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Articulo 37
A la Secretaria de ta Funcién Publica corresponde el despacho de los siguientes asuntos'

. Organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién gubernamental Inspeccionar el

ejercicio del gasto publico federal, y su congruencia con los presupuestos de egresos,

. Expedir las normas gue reguien los instrumentos y procedimientos de control de la
Administracion Publica Federal, para lo cual podra requerir de las dependencias competentes, la

expedicion de normas complementarias para el ejercicio del control administrativo;

Il Vigilar el cumplimiento de las normas de conirol y fiscalizacién asi como asesorar y apoyar a los

organos de control interno de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

IV. Establecer las bases generales para la reaiizacion de auditorias en las dependencias vy
entidades de la Administracién Publica Federal, asi como realizar las auditorias que se requieran a

las dependencias y entidades en sustitucidon o apoyo de sus propios organos de controb

v. Vigilar el cumplimiento, par parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacian, Ingreses, financiamiento,

inversién, deuda, patrimeonio, fondos y vailcres

VI. Organizar y Coordinar el desarrolto administrativo mtegral en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, a fin de que los recursos humanos, patrrmoniales y los
procedimientos técnicos de la misma, sean aprovechades y aplicados con criterios de eficiencia,
buscando en todo momento la eficacia, descentralizacidn, desconcentracion y simplificacion
administrativa Para ello, podra realizar o encomendar las investigaciones, estudios y analisis
necesarios sobre estas maternas, y dictar las disposicienes administrativas que sean necesanas al

efecio. tanto para las dependencias como para las entidades de la Administracion Publica Federal,



Xll. Designar y remover a los ttulares de los 6rganos internos de control de las dependencias v
entidades de la Adminisiracién Publica Federal y de la Procuraduria General de la Republica, asi
comeo a los de las areas de auditoria, quejas y responsabilidades de tales érganos, guenes
dependeran jerarquica y funcionaimente de la Secretarla de Contraloria y Desarrollo Administrativo,
tendran el caracter de autoridad y realizaran la defensa juridica de las resoluciones gue emitan en
la esfera admunistrativa y ante los Tribunales Federales, representando al Titular de dicha
Secretarlg,

Xlll. Colaborar con la Contadurfa Mavor de Hacienda para el establecimiento de los

procedimientos necesarios que permitan a ambos oérganos el mejor cumplimiento de sus
respectivas responsabilidades;

XIV informar periodicamente al Ejecutiva Federal, sobre el resultado de ta evaluacion respecto de
la gestion de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como de
aquellas gue hayan sido objeto de fiscalzacion, e informar a las autondades competentes, cuando
proceda del resultado de tales intervenciones vy, en su caso, dictar las acciones que deban
desarrollarse para corregir las irregularidades detectadas,

- e

XV Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales que deban presentar los servidores publicos
de la Administracidon Publica Federal, y verificar su centenido mediante las investigaciones que
fueren pertinentes de acuerdo con las disposiciones aplicabies,

XVI. Atender las quejas e inconformidades que presenten los particulares con motivo de

convenios o contratos que celebren con las dependencias y entidades de la Adminisiracion

Publica Federal, saivo ios casos en gue otras leyes establezcan procedimienios de impugnacion
diferentes

XVIl. Conocer e investigar las conductas de los servidores publicos. que puedan constituir

responsabilidades administrativas; aplicar las sanciones que correspondan en los términos de ley
y, en su caso, presentar las denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico, prestandose
para tal efecto [a colaboracion que le fuere requenda;



XVII. Aprobar y reqistrar las estructuras organicas y ocupacionales de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal y sus modificacianes, previc dictamen presupuestal
favorable de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

XVIIl bis Establecer normas y lineamientos en materia de planeacidon y administracion de

personal;

XIX. Establecer normas politicas y lineamientos en materia de adquisiciones. arrendamientos

desincorporacton de activos servicios y obras publicas de la Administracion Publica Federal,

XX. Conduclr la politica iInmobiliaria de 'a Administracion Publica Federal salve por lo que se refiere
a las playas, zona federal maritimo terrestre, terrenos ganados a! mar o cualquier depdsito de
aguas marltimas y demas zonas federales,

XXl. Expedir normas tecnicas. autorizar y, en su caso, proyectar, construir, rehabilitar, conservar

o admunustrar, directamente ¢ a través de terceros, los edificios pubiicos y, en general, los bienes
inmuebles de la Federacion, a fin de obtener el mayor provecho del uso y goce de los mismos
Para tal efecto. la Secretaria podra ccordinarse cen estados y municipios, o bien con los
particulares y con otros paises,

XXIIl. Administrar los Inmuebles de propiedad federal, cuando no estén asignados a alguna
dependencia ¢ entidad,

XXIIl. Regular la adguisicion, arrendamiento, enajenacion, destino o afectacion de los bienes
inmuebles de la Adminisiracion Publica Federal vy, en su caso, representar el mnterés de la
Federacion; asi como expedrr las normas y procedimientos para ia formulacién de inventarios y
para la realizacion y actuailzacion de los avalitos sobre dichos bienes que realice la propia
Secretaria, o bien, terceros debidamente autarizados para ello;

XXIV. Llevar el registro publico de la propiedad inmobiliaria federal y el inventaric general
correspondiente, y



XXV bis. Reivindicar los bienes propiedad de la nacion, por conducto del Procurador General de la
Repubiica, y

XXV. Formular y conducir la politica general de la Administracién Publica Federal para

establecer_acciones que propicien )a transparencia en la gestion publica. la rendicion de

cuentas y el acceso por parte de los particutares a ia informacion que aquella genere y

XXVI. Promover las estrategias necesarias para establecer politicas de goblerno electronico. y

XXVII. Las demas gque te enccmienden expresamente las leyes y reglamentos
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PAPELES DE TRABAJO

INTRODUCCION

Los papeles de trabajo son instrumento imprescindible durante el desarrollo de una auditona,
puestoc que contienen el respaldo del trabajo realizado por &l auditor. Por o tanto, resulta de gran
importancia conocer los aspectos fundamentales para la elaboracion de fos mismos

El disefio y contenido de este curso estan orientados principalmente a ofrecer al participante sin
experiencia una vision de conjunto sobre el tema referido, destacandose los aspectos basicos que
se han de considerar para el uso optmo de los papeles de trabajo. Por otra parte, también se
ofrece al participante con experiencia en auditoria y /o con conocimientos amplios sobre el tema, la
oportunidad de recordar y reforzar los conceptos fundamentales a partir de un enfoque teorico-
practico que le ayude a reafirmar y /o a verificar sus conocimientos. )

La Ley Federal de las Entidades Paraestatales sefiala que para el control y evaluacion al interior de
las entidades se contara con los Organos de Control Interno: sin embargo, el presente curso hara
mencién exclusivamente del Organo Interno de Control como la unidad administrativa que
desarrolla las actividades de control y evaluacion, independientemente de que se este hablando de
dependencias, Organos desconcenirados, PGR o entidades paraestatales de la Administracion
Publica Federal.

1. GENERALIDADES

La epinion del auditor publico se respalda con la evidencia detallada en los papeles de trabajo. Por
lo tanto. el grado de calidad con que se deben planear, preparar, elaborar, supervisar y conservar
denota el nivel de profesionalismo con que se ejecuta la funcion de auditoria publica. De ahi la
importancia de conocer las reglas y {écnicas basicas para el dominio de este instrumento en los
organas internos de control (O.1.C.). )

1.1 Concepto

Los papeles de trabajo son el conjunto de cedulas y documentos que contienen la Informacion
obtenida por el auditor en su revisidn, asi como los resultados de los procedimientos vy pruebas de
auditoria aplicados, con los cuales sustenta y apoya las observaciones, recomendaciones,
opiniones y cenclusiones contenidas en ef informe correspondiente |

1.2 Objetivos de los papeles de trabajo
Las principales razones para la glaboracion de los papeles de trabajo son que

» Proporcionan la base para la rendicion de informes a las partes interesadas.

» Facilitan ta ejecucion y supervision del trabajo de auditoria

» Contienen evidencia irrefutable para terceros.

» Dejan constancia de la solidez y calidad de la evidencia del trabajo realizado

» Constituyen un precedente para minimizar esfuerzos para auditorias posteriores
» Constituyen el medio de adminisiracidn, arganizacién y control del trabajo
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1.3 Los papeles de trabajo y su relacion con las Normas Generales de Auditoria Pablica
Las Normas Generales de Auditoria Pubiica sefalan en la NORMA OCTAVA que.

"Los papeles de trabajo son registros que conserva el auditor sobre los procedimientos aplicados,
las pruebas realizadas, la informacion obtenida y las conclusiones pertinentes alcanzadas en su
resumen”,

1.4 Naturaleza y caracteristicas de los papeles de trabajo
La NORMA OCTAVA indica que las papeles de trabaja deben formularse con:

CLARIDAD: Cuidar que la estructura, terminologia y redaccion empleadas permitan gue la
informacion presentada pueda ser entendida por cualguier persona, aun la no versada en el tema.

PULCRITUD: Deben ser elaborados con esmero y Impieza

EXACTITUD: Deben ncluir toda la evidencia que se requigra para fundamentar la opinion del
auditor

Es impertante mencionar que el costo de os papeles de trabajo debe ser minimo, tanto en el
proceso de elaboracion como en el de supervision,

La NORMA OCTAVA mencicna también gue los papeles de trabajo deben consignar todos los
datos referentes al analisis Comprobacion opinign y conclusiones sobre los hechos transacciones
o0 situaciones especificas examinadas, asi come sobre las desviaciones gue se presentan respecto
de los criterios y normas establecidas o previsiones presupuestarias hasta donde diches datos
sean necesarios para soporiar la evidencia en que se basen las observaciones, conclusiones y
recomendaciones cantenidas en el informe de auditoria

La NORMA SEPTIMA Indica que’

La evidencia debera someterse a prueba para asegurarse que cumpia con los reguisitos basicos.

A) Suficiencia.- Si basta para sustentar los hallazgos, conclusiones y recomendaciones de
los auditores
B) Competencia.- £En la medida que sea consistente, convincente, confiable y validada por e|

auditor publico

C) Relevancia.- Cuando exista relacion en su uso para demostrar o refutar un hecho en forma
l6gica y patente.

D) Pertinencia.- Cuando exista congruencia entre las observaciones, conclusiones vy
recomendaciones de la auditoria

El auditor debera reunir aguella Informacion adecuada. donde considere el riesgo, la imporiancia
relativa v el costo como factores de |uicio _ademds de la confiabilidad v calidad de |a evidencia, la
gue se clasifica en:
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FiSICA: Se obtiene mediante inspeccion u observacion directa de las actividades,
bienes o sucesos. Se presenta a través de notas, fotografias, graficas,
cuadros, mapas 0 muestras materiales

DOCUMENTAL.: Consiste en informacion elaborada, como la contenida en cartas, contratos,
registros de contabilidad, faciuras y documentos de la administracion
relacionadaos con su desempefio

. [
TESTIMONIAL: Se obtlene de otras personas en forma de declaraciones hechas en el
curso de investigaciones o enirevistas.

ANALITICA: Comprende calcuios, comparaciones, razonamientos y separacion de la
informacion en sus componentes

Es practica comun que el auditor anexe a su expediente fotocopia de los documentos citades o
relacicnados en sus ‘cedulas, sin que en ellos haga algun sefalamientc Debido a que esos
documentos forman parte de sus papeles de trabajo, deben tener las mismas caracteristicas gue
aguellos y deben contener marcas, cruces e indices.

Debe evitarse cbtener fotocapia de todes los decumentos analizados, basta con dejar "marcas” en
las cedulas correspondientes como evidencia del procedimiento aplicado o de que fueron
analizados, a excepcidn de aguellos que soportan una presunta responsabilidad, en cuyo caso se
obtendrad toda fa documentacion que soporte la Irregulandad y no deberan contener ninguna
anotacion, pues seran integrados al expediente que se envié al area de Responsabiidades.

El auditor publico aplicara los procedimrentos y técnicas de auditoria con la oportunidad y alcance
que juzgue necesarios, dé acuerdo con los objetivos de la revision, la amplitud del universo sujeto
2 examen y las circunstancias especificas del trabajo a fin de reunir los suficientes elementos de
juicio

Por regla general, las pruebas se hardn por muestreo para respaldar las conclusiones del informe
La comprobacion absoluta puede resultar costosa en relacion con el beneficic que se espera de la
auditoria. no obstante, si €n el cursc de la revision se advierten situaciones de las gue se pueda
inferir gque existen irregulandades, las pruebas deberan ampliarse hasta conseguir la evidencia
suficiente

La norma 8° de las Normas Generales de Auditoria Publica determina que el auditor debera
preparar y conservar los papeles de frabajo, cuya forma y contenido se disedara conforme a las
circunstancias especificas de la auditona gue realice, estos contemplan. :

» El programa de auditoria y sus modificaciones por escrito, efectuando las referencias
correspondientes.

» Contendran indices, referencias cédulas y resimenes adecuados.

o Estaran fechados y firmades por la persona que los prepare.

« Debera conservarse un registro del trabajo efectuado por tos auditores.

» Se limitardn a los asuntos gue sean pertinéntes e importantes para cumplir can los cbjetivos
del trabajo encomendado,
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-« Deberan ser preparados en forma ordenada y legible, pues de lo contrario podrian perder su
valor como évidencia.

+ Deberan contener informaciéon suficiente que permita que un auditor expermentado, sin
conexion previa con la auditoria, obtenga de ellos ia evidencia que respalde las conclusiones y
juicios elaborados por ef auditor

Y ademas, los papeles de trabajo deben incluir documentacién gue muestre que-

+ El trabajo ha sido planeado y supervisado adecuadamente.

¢ Fl sistema de control interno ha sido suficientemente estudiado y evaluado para determinar si
deben aplicarse otros procedimientos de auditoria

e |a evidencia obtenida durante la auditoria los procedimientos de auditoria aplicados y ias
pruebas realizadas han proporcionado suficientes elementos comprobatorics competentes
para soportar el expresar una opinidn sobre bases razonables.

1.5 Propiedad y custodia de los papéles de trabajo

El manejc v custodia de 'os papeles de trabajo sorn exclusividad del grupo de auditoria, y la
informacion de los mismos es de caracter confidencial por io que su usc y consulta_estan vedados
a toda persona ajena al grupo de auditores salvo reguerimiento de autoridad competenie {Guia
Gencral de Auditoria Publica para los Organos.nternos de control)

los-papeles de {frabajo gue prepara el audifor son exclusivos de la instancia fiscalizadora ya que la
informacién gque contienen es confidencial Sin embarge el auditor podra proporcionarlos. cuando
reciba una orden o citatorio judicial para krindar Informacién contenida en estes

La confidencialidad es muy importante en el trabajo del auditor publico para guardar el debido
secreto de la Infarmacion obtenida

El auditor debe adoptar procedimientos razenables a fin de mantener en custodia segura los
papeles de trabajo y debera conservarlos por un periodo suficiente para cumplir con las
necesidades de su practica profesional y satisfacer cualguier requisitc legal sobre la retencion de
los mismos

Dependiendo del tipo de revisidn efectuada sera el tempo que la instancia fiscalizadora debera
retener o guardar los papeles de trabajo mientras estos sean importantes para las auditorias
subsecuentes o para cumplir con las disposiciones legales o adminisirativas |

2. CLASIFICACION DE LOS PAPELES DE TRABAJO

De acuerdo ai tiempo en que se ulilizan. los papeles de trabajo pueden clasificarse en.
. Archivo permanente o expediente continuo de auditorig, vy
. Papeles de trabajo aciuales,
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2.1 Expediente continuo de auditoria o archivo permanente.

Esta integrade por un conjunto de documentos y cedulas que seA_guardan‘en uno o varics legajos
especiales y que se pueden utilizar para consulta en auditorias posteriores Con ellos se evita
elaborar o transcrbir informacion en forma duplicada o trasladar cedulas de un lugar a otro.

Por lo tanto, es necesario wnplantar politicas y procedimientos para la preparacion y salvaguarda
de los papeles de trabajo que prevean su conservacion durante el tempo que sea necesario para
cumplir con las disposiciones legales y administrativas establecidas al respecto

El proceso de integracion del expediente continug de auditoria se inicia desde la etapa de
plangacion de la auditoria, al obtener informacién general sobre las caracteristicas de la
organizacion, funciones, procesos, sistema legal, fiscal y de informacién. Ademas de la informacién
anterior, deben incorporarse tanto los objetivos de la auditoria como el programa especifico de
revision, et marco conceptual y el cronograma de actividades.

El proceso de actualizacion del expediente continuc de auditoria se lieva a cabo al gjecutar la
auditoria, elaborar el informe de resultados, efectuar el seguimiento e incorporar fa documentacion
gue explique los cambios de operacian. i

Al concluir |a revisidn, los papeles de trabajo constituven el expediente de |la auditoria por lo gue
deben ser ordenados de manera idgica v resguardados en un archivo exprofeso {Guia General de
Auditoria Publica para los Organos internos de Control).
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PROCESO DE INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CONTINUO DE AUDITORIA

Estructuracion

» Informacion general de’

La dependencia o entidad
La operacién

Objetivos de la auditoria
* Programa especifico de revision

¢ Marco conceptual

¢ Cronograma de actividades

Actualizacion

Ejecucién de la auditoria
Informe de resultados
Seguimiento de las recomendaciones

PROCESO DE INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CONTINUO DE AUDITORIA

Para fa conservacion de los papeles de trabajo del archivo permanente conviene utifizar una
carpeta que permita su crecimiento, tanto en numero de secciones como en volumen.

Al inicio de la carpeta debe existir una ¢edula que indigue las distintas secciones que comprende,
cuya documentacidn debera estar ordenada cronolégicamente, A continuacién aparece un ejemplo

de las secciones y su contenido

SECCIONES DEL EXPEDIENTE CONTINUO DE AUDITORIA O ARCHIVO PERMANENTE

I Organizacién

* Estructuras y actas

* Manuales de organizacidn y procedimientos
* Organigrama

™ Objetivos y funciones de la operacion-

* Descripcion de puestos

* Pracedimientos

* Diagramas de fiujo

* Antecedentes de la operacién

* Historia de la dependencia ¢ entidad

il Sistema de informacion y control

* Formatos v reportes
* Estadisticas

* Inventario de riesgos
* Inventario de fuerzas y debilidades
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Il Sistema legal fiscal y contable

* Regimen legal
* Régimen fiscal
* Sisterma contable

IV Contratos ( copia 0 extractos de

* Servicios
* Compra

* Arrendamiento

* Financiamento

* Asistencia tecnica
* Comisién

* Concesion

V.- Auditoria

* Objetivos

* Programa de trabajo

* Marco conceptual

* Cronograma de actividades

* Informes de resultadcs

* Seguimiento de las recomendaciones

2.2 Papeles de trabajo actuales
Son las cedulas y documentos que Se efaboran en el desarrollo de una auditoria y que sirven para’
« Consiituir una prueba de validez de |a opinién ptasmada en ef informe de auditona

* Respaldar el avance del programa de auditeria y el logro de los objetrvos de la revision

e Atestiguar la eficiencia. eficacia. economia y efectividad del trabajb realizada

Al finalizar la auditoria, los papeles de trabajo actuales constituiran el expediente de la revision
realizada

Los papeles de trabajo actuales se clasifican en
-Cedula sumaria
-Cedula Analitica
-Cedula Subanalitica

Cedula sumaria:

Es un resumen de los procedimientos aplicados a un grupo homogéneo de conceptos o datos que
estan analizados en otras cedulas
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Un ejemplo de cedula sumaria es el resumen de las cbservaciones gue se incluyen en el legajo de
la auditoria
Cedula analitica:

Contiene el desarrolio de un procedimienio sobre un concepto u operacion o sobre una parte de los
conceptos u operaciones contenidos en las cedulas sumarias

. Cedula subanalitica.

Presenta procedimientos adicionales sobre una parte de los conceptos contenidos en una cedula
analitica.

La desagregacitn de. las cedulas dependera de |la amplitud de las operaciones revisadas y de Ia
profundidad de las pruebas aplicadas. Lo importante es el crdenamiento ogico que se les de, en

cuanto a la Informacion contenida en las mismas y su ubicacidn dentro del expediente de auditoria

Es importante resaliar que el trabajo de auditoria en relacion con cualquier hallazgo especifico
debe ser lo suficientemente extensivo como para respatdar cualquier conclusion u opinion,

La forma en que se reflgjan los resultados obtenidos en los papeles de trabajo es a través de las
observaciones y conclustones sobre la operacidén examinada

3. ESTRUCTURA DE LAS CEDULAS DE AUDITORIA

Las cedulas presentan estructuralmente tres partes claramente diferenciadas: de acuerdo a lo que
establece la Guia General de Auditoria Publica para los Organos Internos de Cantrol

-Encabezado
-Cuerpo
-Pie

Encabezado:
Es la parte superior de la ceduta y contiene los siguientes daios:

s .Nombre de 1a Dependencia O Entdad
. Nombre del area especifica que realiza la auditoria
« Nombre de| area suieta a revision ’

10
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.Nombre 5sbbiild® e tildroe concepto U operacién a revisar,

Nombre especifico de! procedimiento que se esta realizande y cuyos datos se plasman en
la cedula_

Tipo de cedula que se elabora (sumaria, analitica o subanalitica)
Fecha de elaboracion de la cedula

niciales y firma del auditor que elaboro la cedula

Iniciales y firma de! auditor que superviso la cedula

Tipo de cedula

Cuerpo

Es donde se consigna la informacion obtenida por el auditor y sus resultados localizan ahi los
siguientes elementos: ] .

Pie

Referencias - Enlace entre cifras o informacion que aparecen en cedulas diferentes
Anformacién obtentda- Cifras y/o conceptos sobre los que se traba)o.

.Marcas- Sefales que indican en forma sintética las pruebas realzadas.

.Notas aclaratorias- Comentarios especiales que clarifiquen el contenide de la cedula y que
el audifor considere necesario incorporar.

Observaciones.- Deficiencias, irregularidades, desviaciones y oportunidades de mejora en
las operaciones revisadas

Conclusion - Grado razonable de convencimientc a que llegue el auditor principalmente
sobre los aspectos positivos de la operacion, ya que respecic a los negativos solo bastara
con referenciarlos en tas observaciones correspondientes

Al calce de ia cedula se plasman las marcas v su significado.

Al calce de la cedula se menciona la fuente documental de los datos plasmados en la
ceduia

Notas aclaratorias que procedan

11
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4. INDICES, REFERENCIAS Y MARCAS DE LCS PAPELES DE TRABAJO

Los indices, referencias y marcas tienen por objetc facifitar el manejo y consulta de los papeles de
trabajo por parte de los auditores, asi cemo de |las autoridades competentes

41 indices

Para facilitar el ordenamiento de |las cedulas de auditoria v su rapida localizacion en expedientes
se debe anotar una clave en todos v cada uno de los papeles de trabajo gque conforman el
expediente de auditoria-en el angulo superior derecho con lapiz o tinia de color rojo
(preferentemente},-de tal maneara gue con la iectura del indice se conozca el tipo de cedula de que
se trata y el lugar que le corresponde en los expedientes de auditoria

Las Contralorias Internas deberan establecer el sisternma de Indices numéricos. alfabétcos o
alfanuméricos que_consideren mas adecuado siendo de _uso obligatorio v homogéneo para ios
auditores '

INDICES

CLAVES PARA LA
LOCALIZACION DE CEDULAS

Los indices pueden ser de las siguientes clases:

o De letras maydsculas o minisculas sencillas ¢ dobles
e De numeros arabigos o romancs
e De letras y numeros combinados

El codigo de indices que se utilice sera el determinado por las politicas del organo mterno de
control Se recomienda que sea simple y flexible para evitar dificultad en su lectura y acomodn, ic
que evita el riesgo de su ubicacidn incorrecta

Enseguida se presenian algunas ejemplos de la utihlzacién de 1os indices

12
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A) En el archivo permanente se pueden emplear numeros romanos o letras
mayusculas para cada seccion y numercs arabigos en orden consecutivo para
cada documento que se integre, como sigue:

SECCION OPCION
LETRAS NUM5 RESIRGMANOS

-Organizacion A I
-Sistema de informacién y cantrol B I
-Sistema legal, fiscai y contable C I
-Contratos D IV
-Audiioria E v
-Objetivos E-1 V-1
-Programa de trabajo E-2 V-2
-Informes E-3 V-3
1996 E-3-A V-3-A
1997 E-3-B V-3-B
1998 E-3-C V-3-C
1999 E-3-D V-3-D
B) En los papeles de trabajo actuales cuando se examina una sola area se pueden

utilizar letras mayusculas ¢ ndmeros romaneos para las cedulas; por ejemplo, en un
argqueo que requiera la elaboracién de numerosos anexos como se muestra a

continuacion: .

INDICE
A

A-A

A-1

A-2

A-3
A-4

TITULO DE LA CEDULA

Argueo y conciliacion -resumen

Programa de trabajo

Detalle del efectivo

Cheques pendientes de depositar por
cobranza

Vales provisionales

Comprobantes de gastos

Enr la medida en que se requieran investigaciones adicionales de una partida se utilizaran cedulas
subanaliticas que tendran el mismo Indice que la cedula de gue se derivan. mas una clave

adicional para identificaria. por gjemplo:
Comprobantes de gastos
Analisis del comprobante X
Analisis del comprobante Y

Analisis del comprobante Y

En el caso del archivo permanente, asi como en los papeles de trabajo actuales, el auditor publico

debera presentar una relacién ae las cedulas utilizadas

13
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Derivada del proposito basico de localizacion, la utilizacion de los indices tiene las siguientes
ventajas '

* Simplifican !a revision al presentar en forma ordenada los papeles de trabajc

+ Evitan duplicidad de trabajo. puesio que al asignar un lugar especifico para cada cedula se
elimina el nesgo de que se elabore nuevamente.

-+ Factiitan su uso en auditorias subsecuentes, puesto que por 1o general los trabajos
similares se localizaran con el mismo Indice.

« Facilitan la elaboracidn det informe al localizar en cedulas especificas las debilidades
detectadas en la revision

» Norman la metodologia de la revision con un enfoque de lo general a 1o particular.

4.2 Cruces yv/o referencias

Son el enlace entre cifras o informacion que aparece en las diferentes cedulas, que se anotan para
cruzar los datos

La utilizacidn de estos en los papeles de trabajo es uno de lgs aspectos pringipales para facilitar la
revision de los mismos o la consulia de determinado rubro, partida, cifra, o concepto especifico
La utilizacién de cruces y/c referencias parmite

¢ Aclarar las investigaciones que se realizaron respectc a una partida © concepto para
desagregarla o integrarla

+ . Facilitar ia labor del trabajo de supervision

» _Asegurar gque correspondan |as cifras sujetas a examen y las realmente obtenidas

Se sugiere que la referencia se plasme de |a siguiente manera.

* A la derecha de la cifra, cuando se conecta una partida integrante de una ceduta sumaria
con una analitica o de esta con una cedula subanalitica.

e A la izquierda de la cifra cuando se conecta una partida integranie de una ceduia
subanaltica con una cedula analitica o de una analitica con una ceduta sumaria. '

Se recomienda que las referencias se anoten con lapiz de color rojo, para facilitar su tocalizactdn

En caso de que en ios papeles actuales s& haga referencia al expediente continuo, de auditoria
deben anteponerse las letras ECA (expediente continuo de auditoria) o AP {archivo permanente)

14
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4.3 Marcas de auditoria

las marcas son sefiales que el auditor anota en los papeles de trabajo para evidenciar el tipo
de procedimiento o prueba efectuada. ’

Sus principales propositos son

« Facilitar el trabajo y aprovechar el espacio, al anotar en una sola ocasion las actividades
realizadas en varias partidas.

* . Agilizar su supervisién, al poder comprender en forma inmediata el trabajo realizado.

Se recomienda que e! diseno de fas marcas sea simple, que se sefialen con lapiz de color y que
sean distinguibles. con el propédsito de facilitar su identificacion; lo cual queda a cargo del organo
Interno de control de cada dependencia o enttdad

A continuacién se presentan las marcas mas comunes que se utilizan en el trabajo de auditona,
sugendas en |a Guia General,_sin embargo, pueden emplearse otras, mismas que deberan ser
definidas al calce de la cedula.
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Las marcas se clasifican en razon de su grado de utilizacion, en'

-Estandares
-Especificas

Las marcas estandares son agquellas que utiliza un grupa de auditores, cuye significado es
interpretado de la misma manera por cualquiera de los auditores del grupo

16



PAPELES DE TRABAJO

Las marcas especificas son aquellas que utiliza un auditor y su significado puede ser Interpreiada
de diferente manera por otra auditor.

Por lo tanto, se recomienda utilizar marcas estandares en las auditorias que realizan los organos
internos de control.

Para |la interpretacion de las marcas estandares se puede ufilizar una cedula especial que por su
tamadfc sobresaiga de los papeles de trabajo Se podré colocar al final de eflos para facilitar su
consulta y al mismo tiempo, permitir revisar el trabajo desarrollado. La otra alternativa para la
interpretacion consiste en anotar el significado de las marcas al pie de la cedula

Adicionalmente a las marcas descritas, exisie el Uso de conectores y notas gue permiten al auditor
referenciar y comentar la informacion contenida en los papeles de trabajo:

Conectores

Son numeros arabigos encerrados en un circulo con una flecha que indica la direcci6n donda se
encuentra el conector correspondiente y se utiliza para identificar los datos o cifras en una cedula
gue dependen uno del otro, haciendo referencia en todos los casos al mismo dato o ciira, pero con
diferentes niveles de desagregacion.

Notas

Por su parte, las notas son referencias alfabéticas dentro det papel de trabajo gue son explicadas
al calce de la cedula Se utiizan para ampliar, explicar o hacer alguna aclaracion sobre un dato
cifra o elemento incluido en la cedula.

5. FORMULACION DE LOS PAPELES DE TRABAJO
5.1 Sugerencias

Para asegurar que los papeles de trabajo estén completos, sean rapidos de localizar y faciles de
comprender es recomendable la aplicacién de las siguientes medidas.

PREVIAS A SU FORMULACION

» Determinar su necesidad de elaboracidn, teniendo presente que se alcancen ios objetivos
de la auditoria

+ Planear su disefio de acuerdo con la informacion por obtener asi come las pruebas de
cumplimiente y sustantivas que vayan a realizarse

» Determinar el Indice en tal forma que ios papeles se estructuren en secciones similares al
programa de trabajo

= Aprovechar, hasta donde sea postble y practico, 'a documentacién de la dependencia o
entidad como cedulas propias

AL FORMULARLOS
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» _Elaborar ceduias sumarias por cada seccién o capitulo del programa de trabajo.

o Utifizar letra legible

» . Redactar en forma clara y precisa

e Anotar en una columna la Informacion que se va a revisar y en otra, las revisiones
efectuadas ‘

s _Anotar la informacidn conforme se obtenga

-« Respetar el arden en que aparece la informacidn en los documenios fuente

s _Registrar de inmediatc las observaciones y conclusiones que se deriven de las pruebas
realizadas

s _Anotar las marcas gue sean necesarias.

+ No pasar las cedulas en Impio, salvo casos excepcionales

s _Cruzar la informacién enire cedulas.

5.2 Reglas generales de los papeles de trabajo
La Guia General de Auditonia Publica para los O.1.C establec5 las siguientes reglas

+ Identificar el programa, area o rubro revisado, la fecha de elaboracion de la cedula, nombre
y firma del auditor que la elaboro y firma del responsable del grupo de auditona, como
evidencia de la supervisién que aplico

» Deben ser completos, exactes y permitir su inmediata comprensiGn sin dificultad alguna y
sin perder clarigad.

+« Contener fuentes de informacion, cruces, marcas y referencias

+ Pulcros, ordenados y legibles

« Deben elaborarse en todes los casos con boligrafo de tinta negra o en su caso,
impresiones claras de computadora, con el fin de asegurar la informacién plasmada en
ellos

» Elmanejo y custedia de los papeles de trabajo son exciusividad del grupo de auditoria

» La Informacion contenida en los papeles de trabajo es de caracter confidencial, por lo que
su uso y consulta estan vedados a toda persona ajena al grupo de auditores, salvo
requermmiento de autoridad competente

5.3 Ejemplos de papeles de trabajo

A continuacion se presentan algunos ejemplos de papeles de trabalo
1 Carta de planeaciéon
2 Programa especifico de revision

3 Marco conceptual

1.Carta de planeacion

Previamente a la ejecucion de la revision el encargado del grupo Llevara a cabo una Investigacion
preliminar gue le permita conocer enire otras cosas el programa o rubro por revisar, la

18



PAPELES DE TRABAJO

determinacion de los objetivos y las actividades generales por practicar, lo que debera precisar en
la carta de planeacidon y en el cronograma de actividades por desarrollar

2. Programa especifico de revision

Este programa indica los objetvos, alcances, procedimientos por aplicar, personal gue intervendra,
respensable de la supervision de la auditoria, tiempo estimado y oportunidad de las actividades En
efecto, este proporciona’ )

a) La descripcion de los métodos, técnicas y procedimientos gue se suglere aplicar para cumplir
con los objetivos de |a auditoria.

b) La base para asignar el trabajo a ios auditores y a sus supervisores.

¢) Los elementos de juicio para ltevar el registro del trabajo realizado

Los programas deben incluir

a) Introduccion y antecedentes.- Proporcionaran informacion sobre |a legislacion que sirva de
fundamento a la dependencia, entidad, programa, actividad o funcidn que se vaya a
auditar; sus antecedentes, sus objetvos actuales, y los sitios donde se efectden
principalmente las operaciones correspondientes, asi como cualguier informacién
semejante que requiera el auditor para comprender y ejecutar el programa de auditoria

b) Objetives de la auditoria- Deben enunciarse con precisién
c) Alcance de la auditona.- Se sefialara con claridad el ambito en que se aplicara ta revision
d) Métodes de auditoria - Se describira claramente la metodologia indicanda pruebas y demas

procedimientos que se sugiera aphicar, asi como los planes de muestreo que $e seguiran
Cuando se trate de auditonas coordinadas, el grupo de audiiores que se encargue de
planear el trabajo regularmente debe sugerir los métodos que habran de emplearse. para
asegurar gque sera comparable la informacion que se obtenga en distintas localidades

e) Instrucciones especiales- Los auditores deben comprender claramente las
responsabilidades inherentes a cada auditonia especialmente cuando &l trabajo vaya a ser
dingido por un grupo de auditores central y debe realizarse en distintas localidades En la
seccion correspondiente del programa se podran precisar las responsabilidades de cada
grupo de auditores, como preparar los programas de auditoria. supervisar el trabajo de
auditona, preparar los borradores de los informes, obtener y evaluar los comentarios de los
auditados y procesar el informe final

f) Informe- Debe Incluir ef formato general que se va a utilizar e indicar, en la medida en que
sea posible ios distintos tipos de informacion que se vaya a presentar.

Este programa sirve de herramienta al supervisor para ejercer una adecuada supervision gel
trabajo que realiza el grupo de auditores que esta a su cargo.

Al elaborar los programas especlficos y al establecer |las prioridades del irabajo de auditona es
importante que estos consideren lo siguiente:

+ Deberan ser lo suficientemente fiexibles para cubrir demandas y situaciones imprevistas

s Deben contener instrucciones directas y claras, puesto que constituyen a gufa del auditor

s Se presentaran atendiendo a las actividades, secciones ¢ areas, dependiendo de las
caracteristicas de la revision
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* Se someteran a la aprobacion del titular del érgano interno de control, porque aun cuando
el delega funciones de coordimacion y ejecucion de los trabajes, es responsable direcio de
las actividades de control y auditona

Un programa de auditona puede tener diversos usos, entre los que conviene citar los siguientes.

« Prever una direccion para el trabajo de acuerdo con la capacidad y experiencia ce los
auditores : ’

» Verificar las actividades realizadas y las pendientes de hacer

» Ayudar a controlar la revision y a delimitar responsabilidades

» Controiar las papeles de trabajo, anotandc en el programa la clave de la cedula en que se
dio cumplimiento al procedimienio sefialado

» Servir de guia para la planeacion de auditorias futuras.

Los objetivos y el programa de trabajo deben orientar la gjecucidn de la auditoria. Este eniace
permite cumplir con las Normas Generaies de Auditoria publica y la Guia General de Auditoria
Publica para los Organos Internos de Control relativas a Ia planeacion y supervision gel trabajo de
auditoria |

El auditor publice debera oforgar especial atencidon al disefio, -utiizacién vy seguimiento del
programa de trabajo, pues s &l principal medio de control para la gjecucion de la revision

Finalmente, conviene mencionar que exisie un documento gue ayuda a evaluar el tiermmpo invertido
en una revision, en relacion caon el tiempo estimado en el programa de trabajo, este documento se
denomina cronograma de actividades a desarrollar. Es un valioso auxihar que permite corregir y
ajustar con opcrtunidad la gjecucion de la revision, adoptar medidas correctivas para concluir la
intervencion en el tiempo planeado y controlar ta calidad de la auditonia este debera considerarse
como papel de trabajo

Como parte del programa especifico se debe incluir el marco conceptual que contiene lo siguiente

3. Marco conceptual

Debe ser elaborado por el auditor para cada uno de tos rubros o conceptos que analizara y se
incluira precisamente al inicio de los papeles de trabajo que conforman el rubro o aspecto revisado

El marco conceptual puede ser tan detallado ¢ tan general, como profundidad se le de a |a revision,
Cabe |a posibilidad de que de un marco puedan desarrollarse otros mas detallados Lo importante
de su elaboracion es que permiie determinar el alcance que el auditor dard a su revisidn y s con

los procedimientos par aplhcar se cumple el abjetivo de la auditoria,

Como complemento ai programa de trabajo $& mencionan algunos puntos del marco conceptual.
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Rubro

Se refiere al aspecto especifico asignado al auditor para su analisis, de acuerdo a los datos que se
manifesiaron en |la planeacion generai.

Objetivo

Agqul se describe la finalidad que se persigue al analizar el rubro seleccionado Los objetivos deben
ser claros, concisos, medibles y alcanzables

Universo

En este espacio se desglosaran las cifras totales de las operaciones que se analizaron, tanto las
financieras come las fisicas. Estos datos son cifras globales que se cbtienen de los estados
financieros o de los reportes presupuestanos

Alcance

En este apartado se indican los criterios utilizados para seleccionar la muestra, también se hara
mencion de las cifras fisico-financieras por muestrear en nimeros relativos y absolutos.

Procedimientos

En este espacic se mencionan las técnicas especificas por desarrollar y 10s procedimienios que
Lievara a cabo el auditor para cumpiir con su objetiva Ei desgicse de los procedimienios debe
tener un orden cronolégico y ser cengruente con las operaciones a revisar Se desagregaran tantos
procedimientos como profundidad se de al rubro o al aspecto por revisar

Conclusion

Una vez concluido el analisis de las operaciones en este apartado se incluiran los hallazgos del
trabajo ejecutado en forma resumida

5.4 Las observaciones en los papeles de trabajo

Las irreguiandades derivadas del analisis realizado se plasmaran en las denominadas cedulas de
observaciones las chales contendran, ademas, las causas, efectos, fundamento legal que .fue
transgredido y las recomendaciones sugendas por el auditor para promover la solucion a ia
problematica detectada.

La cedula de observaciones contendra un apariado en donde e! auditado mencionara ta fecha
compromiso para dar solucion a la problematica y, en su caso, las acciones que ejecutara para
lograrlo En este mismo apariade se anotara el nombre y cargo del servidor publico responsable del
area U operacion donde surgieron las observactones, debiendo plasmar su firma y la fecha del
comentario de observaciones
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Ei auditor discutira la cedula de observaciones con los responsables de la operacion revisada y de!
area auditada, antes de su presentacion formal en el informe de auditoria En esa discusion podran
obtenerse elementos adicionales que rectifiquen o ratifiguen la irregularidad En cualquiera de los
casos, la discusion permite al auditor tener plena conflanza y solidez en los planteamientos
plasmados en la cedula de observaciones

Las cedulas de observaciones deben contener los siguientes datos.

1 Nombre de la dependencia o entidad

2 Indicar el numero de la hoja que corresponde a la observacion en el consecutivo del
infarme y el total de hojas que conforman el mismo

3 Indicar el numero asignado a la auditona, segun el PACA.
4  Numero asignado a la observacion dentro de |a auditoria.

5. Monto total de la partida dei gasto ejercido al que se refiere la observacion de acuerdo con
las cifras presupuestarias cuando proceda cuantificar

6 Monto de la partida de gasto que se tomo como muestra para su revision y analisis
cuando proceda cuantificar

7. Monto determinado como irregular en la observacion cuando proceda

8. Nombre del sector al que pertenece la dependencia o entidad

9. Clave presupuestal de la dependencia o enfidad, segun corresponda.

10 Nombre de la unidad adm}nistrativa a la que se practico la audifona

11. Tipc de auditoria de acuerdo con la normatividad para la elaboracion del PACA

12. TITULO DE LA OBSERVACION- El fitulc debe describir de manera general la
rreguiaridad

IRREGULARIDAD: Describir pormenorizados los hechos. conductas u omisiones de la
observacion identificando los elementos gue ia constituyen y cuantificando. en su caso el
monto de |a irregularidad

CAUSA Senalar el motivo que dio origen a la observacidn. En este caso, deben
identificarse las causas reales que motivan la irregulandad

EFECTO Sefialar las posibles deficiencias gue en un futuro puedan generarse con la
continuacion de la irregulandad y el Impacte en otras operaciones

PRINCIPIO LEGAL Indicar la normatividad. ineamientos y/c procedimientos transgredides
por los actos u omisiones descritos en la observacion

22



PAPELES DE TRABAJO

13 RECOMENDACIQN CORRECTIVA. Permite determinar acciones inmediatas de solucidén a
ios hechos rregulares

RECOMENDACIEN PREVENTIVA Es la que permite evitar la recurrencia de las
irregularidades determinadas y que elimina por completo las causas gue la originan

14. En este espacio debe plasmarse la fecha en la que e! servidor publico responsable del
area donde surgieron las irreguiandades se compromete a resolver la problematica citada,
para solventar la observacién y, en su caso, las acciones de mejora gue propone para
atenderla Ademas después del comentario de las abservacicnes debe firmar cada cedula,
sefialando nombre, cargo y fecha

15. Nombre y firma del responsable del area de auditoria o del servidor publico designado wara
el efecto

5.5 Seguimiento de las recomendaciones

De la misma manera que las cedulas de observaciones hacen referencia a los hallazgos
determinados durante la auditoria las cedulas de seguimientc manifiestan el avance en la atencion
de irregulandades

Estas cedulas son el resultado de una auditoria de seguimiento, en ta cual se constata que las
recomendaciones hechas por el auditor v las accicnes implantadas por el area revisada, hayan
sido aplicadas y permitido la solucién a la problematica o, en su caso, el avance en su solucion -

Las cedulas de seguimiento deben contener, ademas de la identificacion de la auditoria, los
" siguientes datos’

+ taobservacién ala cual se da segumiento.

« Las acciones realizadas por el area operativa para dar solucidn a la problematica
planteada :

» Eijuicio v opinion del auditor para considerar solventada o-no la irregularidad.

s En caso de no estar solventada la observacion. incluye el reptanteamiento que propone el
auditor. mediante medidas correctivas y/o preventivas para sclventarla

+ Lafecha compromiso en la que ¢i area auditada considera resolver las irregulandades

Al igual que las cedulas de observaciones, las cedulas de seguimiento también deben ser
comentadas con el responsable del area auditada, antes de guedar plasmadas en el Informe de
auditona

6. SUPERVISION DE LOS PAPELES DE TRABAJO
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6.1 Fropodsitos

Los propositos fundamentales de la supervision de los papeles de trabajo son

Elaborar estos de tal forma que apoyen adecuadamente los objetivos fijados vy
proporcionen informacion objetiva ademas de obtener evidencia suficiente, competente y
pertinente en las auditorias. ’
Conocer de iInmediato y en cualquier momento el avance de la auditoria

Determinar si se han aplicado integramente los procedimientos especificos de auditora

La ejecucién del trabajo conforme a la carta de planeacion y al marco conceptual y las
modificacicnes autorizadas a los mismos observando que el resultado de la aplicacién de
técnicas y procedimientos sea congruente con los alcances previstos

El debido respaido de las observaciones y conclusiones

E! cumpiimiento de las Normas Generales de Auditornia Publica y de los procedimientos de
auditoria de aplicacién general

6.2 Puntos pendientes

Durante el transcurso de la auditoria se presentan normalmente una sene de circunstancias que
impiden que se pueda considerar terminada la revision Para evitar que a! diferir su accion se
olniden, este tipo de situaciones deben controlarse en una cedula de puntos pendientes, la que
puede contener informacion en funcién de

A) Contingencias durante la gjecucién de la auditoria que pueden derivarse de

Falta de informacién, aclaraciones o confirmaciones sobre determinadas partidas u
operaciones

Asuntos que por su impertancia o complejdad amenten discutirse con el encargade o
supervisor de la auditona

B) Puntos pendientes derivados de lta supervision del encargado o supervisor, entre los gue
destacan:

Asuntos confusos que ameriten mayor claridad.
Asuntos no concluidos © sin soporte

Mayor alcance.

Aplicacion de nuevos procedimientos
Informacion o datos adicionales para el informe

Esta cedula debe contener como minime ios siguientes datos”

3 SUY VR NN

Columna para referencia a los papeles de trabajo

Descripecion del punto pendiente

Solucidn al punto pendiente y referencia a los papeles de trabajo de apoyo
Fecha e iniciales de quien resolvio el punto pendiente

Iniciales de quien superviso el punto pendiente

Este tipo de cedula forma parte de los papeles de trabajo. Es la evidencia de que se llevd a cabo la
supervision y de gue no guedaron asuntos inconclusos.
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CEDULA DE PUNTOS PENDIENTES

CONCLUSION

Los papeles de trabajo constituyen un instrumento imprescindible en la funcién de auditona
publica, por lo tanto resulta de gran importancia que en el disefio y elaboracion de los mismos, se
realice un esfuerzo conjunto por parte de los integrantes de los O | C. a fin de contar con el debide
respaldo de su opinién.

La adecuada elaboracion y conservacidn de los papeles de trabajo distinguen el nivel de
profesionalismo con que se ejecuta fa funcion, de ahi la importancia de aplicar correctamente los
Lineamientos normativos y técnicos para la formulacion de las cedulas que sustenten la
informacién obten:da en las auditorias practicadas
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AUDITORIA NUMERO:

CUENTA PUBLICA;

CONTRATO NUMERO:

I CONCEPTO A VERIFICAR

LEY 1

REG.

CLAVE | OBSERVACIONES

CLAVES CUMPLE (C), NOCUMPLE (NC) NOAPLICA (NA) FALTA DOCUMENTO (FD)

1 _DELA PLANEACION,PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

t1

En la planeacidn de las obras pubhcas sa deberdn Ié:;_r_en consderacidn
los programas de desarrofio vigenies

16, fraccs I I,
i, ivyv

9. plo 2°

1.2 La# Dependenciss, Entidsdes y Organos Desconcentrados elaborarsn sus programas y presupuesic de obrs piblics considerando:
a) ] Llos obyelivos y melas a corlo, mediano y largo plazo 17, fracc | 9, plo 1°
b) |[Les inveshgaciones, ssesorfas, consultorlas y esludios de campo, los 17, tracc H 9 pto 1°

anteproyectos de urbanismo, de srquiecturs y de ingemeria necesatios

€} Los estudios requetidos para definir:

¢ 1) [ La factibilidad técnica (estudios técnices) 17, tracc IV 9, plo 1*

c.?} |La tactibitidad econdmica (estudios finsncieros) 17, hacc V g, plo 1°

c 3) | Elimpacio smbiental {estudios de impacio smivental) 17, fracc Wy 18| 9 pfo 1*

c 4) | El impacto urbeno (estudios da impacto urbano) 17. hhacc Vy 18 | 9 pfo. 1°

c5) | Lafaciibixiad social (esiudios de impacio social) 17, hace ™V 9 pfo 1*

c 8) { Los anteproryecios V7. hacc V 9, plo 1*

d) | Las acciones previss, durants y posterioras 8 ta siecucion de los trabajos, 17, fracc V1
incluysndo obras de infrsestructurs princCipales, complemeniarias y
accesonias.

a) | Los proyectos integrates 17, fracc VI

f) | Catendarizacién de los recursos necesarncs para Su ejecucion, 17, trace. Vil

g) [ La adquisicion, reguisciédn de la tenencia de la lierra, ast como |a obtencion 17, frace. X
de los pemnisos necesarios.

h} | Los trabgjos & sjecutar por contrato o por sdmimistracion 17, fracc XI 20

1.3 | Los estudws de proteccion civil, 18

1.4 | Al contratar 0 reakzar estudios o proyectos, primero verificardn si en sus 19
archivos 0 en unidades afines existe sigunc splicabile.

1.5 |Hubiese remitido sus progriamas y presupuesios de obfe publics 2 la 20 16y 17,
Secretsria on la fechs y forma que ésta sefisls y que 8l slaborarios fracc |
hublere previsto los plazos necessrics pars investigaciones, los estudios,
proyectos, pars lograt disponbilidad presupuestal, para convocar, kcitar,
contratar y jos necesarios pars volver 8 convocar ante concursos desieros,
diferimientos etc.; que hays Inchuido tas obras pubRcas iniciadas y las que
deban iniciarse.

16 [ Haber a conocer a8 mis lamdar ol 31 de marzo de cada afio, en la 21 8

del D.F._y en el Disrio Oficisl de la Federacion {L}, los
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: AUDITORIA NUMERO: CUENTA PUBLICA: CONTRATO NUMERO: “]
N* CONCEPTO A VERIFICAR LEY | REG. CLAVE | OBSERVACIONES
CLAVES. CUMPLE (C). NOCUMPLE (NC) NOAPLICA (NA) FALTA DOCUMENTO (FD).
programas anuales de oba publica y sus caracteristicas {R}
17 | Cuando la ejecucrdn de una obtwa pubhca rebase un efercico presupuestal, 22
deberd elaborarse 1anto el presupuesto lotal como los contespondientas a
cada ejercicio.
1.8 [Los presupuasios de los ejeicicos subsecuenies al prmero, se 22 18y 19,
acluahzaran los coslos vigenies gl inicio del ejercicio correspondients, pata plo 1*
1o cual ss observerd ko dispuesio en el Codgo Financwrp del Distrdo
Federal
_ 2 DE LA LICITACION PUBLICA ]
2.1 Las Dependencise, Entidades y 6rglno| Desconcentrados podrbn convocar, adjudicar o llevar a cabo obra piblica, soclamente cuando:
8} JCuents con recursos para asgnacion especifica en la partide avtonzada 23, plo 1
denirg del presupuesto aprobado (Oficio de Autorizacion de inversién)
b) | Tialéndose de obra pubbca se tequemmd conar con los esludios, el 23, plo ¥
proyecio ejecutivo, 0 en su caso, con un grado de Bvance que asegure que
la obra se desarroflard Ininterrumpdaments. las normas de construccldn,
especificaciones, programas de ejecucidn y suminisiro. y costo estimado
de la obra.
22 |La obra pubhca por regla general se sdjudicard a lravés de hctackdn 24 VER EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA, ARTICULQ 61.
publica mediante convocatona publca
2.3 Plazos pars ol proceso de licltacién
8) |La venia de bases de Actacidon comprenderd un lapso de 5 dlas habiles 26, pto 1° R 11}
contados a pariir de la publicacion de la convocatoria,
by |La visida af sio donde se va 8 ejecutar 1a obra publica, en Caso de ser 26, plo 1* ki)
necesaria, serd 8 los B dias hablles de publicada la convocatoria,
€} |Llea junta de aclaraciones quedara comprendda entre 3 y 7 dlas habiles 26, pfo 2° 8y
posteriores 8 la fecha de vista al sitio de 1a obra si es el caso. sl no es
necesario 1a visita, se contaran 8 partk de la fecha limite para venta de
bases;
d) | La presentacin de propuestas y apertura de las propuestas técnicas, serd 26, pfo 2° 30
enire 5 y 10 dlas hibiles posteriores a o fecha que se haya establecido
ara |a junia de aclaraciones,
#)} |La fecha de epertura de |a propuesta econdmica serd entre 5 y 10 dlas 26, pfo 2° 30
habiles a parlir de la aperturs técnica, y
N ] La fecha del fallo se fjard entre 5y 10 dias habiles posteriores a la lecha 26, pfo. 2° 0ys3
que se haya establecido para 13 aperiura econdmica {L} y podrd diferirse
pat una sola vez con un plazo que no exceda Jos 10 dias habiles {R}.
24 Do Las Convocatorias Para Licitacién Pablica
a) | Se pubkcardn en la Gaceta Oficial del Disfrito Federsl y en la seccion 28 26y 27
especioizada del Diario Oficis! de la Federacidn {L}. los responsables de
su publicaciter y de sus modificaciones sarédn los litulares de las unidades e .
adminisirativas; deberdn confener lo dispuesto en la Ley y en los modelos " ~
da las pofiticas admicistrativas, bases y tineamientos {R).
b} ] Como titulo, Goblemo de! Distrito Federal y ef nombre de la convocante; 28, fracc 1
c) |Los tugares, fechas y horarios para oblener las bases de licilacidn y, en su 28, fracc, Il -
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AUDITORIA NUMERO: CUENTA PUBLICA: CONTRATO NUMERD:

N ] CONCEPTO A VERIFICAR LEY | rEG, CLAVE | OBSERVACIONES

CLAVES CUMPLE (C}. NOCUMPLE (NCj, NOAPLICA (NA} FALTA DOCUMENTO (FD).

caso, el coslo y forma de pago.

d) Fecha, hota y lugar de celebtacion del aclo de presentacidn y entrega de la 28, kacc I
propuesta completa y apertura de propuesta técnica,

e} | Indicacion si la kcitacin es nackonal o inteinacional, xfhioma en que podran 28, fracc IV
preseniarse las propuesias Para el caso, de obras publicas con présiamos
extianjeros, se debe sefalar la referancia del préstamo,

fi Yla descripcdn genersl de ta obra pubhca y of fugar donde se llevard a 28, fracc V
cabo, asl como en su caso, s indicacién de que podran subconiratarse
partes de efla,

g) | Fechas programadas de kvicio ¥ terminacadn de los lrabajos: 28 trace WA

]

h [La experiencla técnica y la capacdad fmanciera, administratva y de 28. fracc Vi
control, asl como el Registro de Contratistas que deberd obtenerse en la
Secretaria, de acuerdo con ia especiaidad que se lrate El capital conleble
@ indicadores que determinen la capacidad financiela,

h 1) | El registro se hard ante Ia Secrelaria, la cual lo publicara en la Gacela 21,22, 723,
Oficisl del Drsinto Federnl en el mes de enero de cada afo e informata 24y 28,
mensuaimente de sus combios Los Interesados en particpar cuys fracc 1. pfo
Inscripcidn este &n trimite, podran hacerlo con la constancia de trdmde de ¥y
registro,

h 2) ] Con 1a constancis de regrstro los concursantes comprobaran, el capial 28, hacc 1,
minmmo requerido, declaracién bajo protesta de decr verdad de no Incis0s 8, b
anconlrarsa en los supuestos det articlo 37 de la Ley y Ila escriture ye
constitutiva cormespondente

h 3) | En caso de que se sdqueran via medwos informalicos, una copia de la 28, fracc |,
constancia de registro se inchuird deniro del sobre de la propuesta lécnica, plo 2°

h. 4) | TratAndose de Kcitaciones pubhcas mitemacionales, los exirameros podran 28, tracc 1

preseniar la documentacion cllada en forma directa;

i} | La informacion sobre los porcentajes a otorgar por conceplo de anticipos, y 28, fracc Vi

) | Los criterios generates conforme 8 los cuales se adjudicard el conirato 28, fracc, IX

2.6 Bases para les lichaciones;

a) |Los responsables de emitir las bases de Hcitacion y sus modificaciones, 29 26
serdn los tiulares de las Dependencias, Entidades y Organos
Desconcenttaods, en las cuales sa establecerf que las propuesias,
invariablemente sa presantsn en moneda nacional y que contengan como
minimo.

b} | Como titulo, Goblemo del Distrito Federal y el nombre de la convocante, 29, fracc |

c) | Garantias por constituir, fecha, hors y luger de la junia de aclaraciones 29, fracc B
scerca de laos bases de concurso, siendo obfigatoria la esislencia de
personal calificedo o las junias,

d} | Sefalamienio de que & incumplimiento de aiguno de los requisilos 29, tracc 10
eslablecidos en las bases serd causa de descalificacidn,

e) | El idioma o idiomas, ademis del espafiol, en gue podran presentarse las 29, fracc, (V
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CUENTA PUBLICA:

CONTRATOD NUMERO:

CONCEPTO A VENFICAR

LEY

I REG.

CLAVE |

OBSERVACIONES

CLAVES. CUMPLE (C). NO CUMPLE (NC). NOAPLICA (NA) _FALTA DOCUMENTO (FD).

La indicacdn de que ninguna de las condiciones contenifas en las bases
del concurso, as! como en las propuesias preseniadas por los
concursantes, podran ser hegociadas,

29, fracc V

a)

Documentaclén general requerids pars proparar ta propuests:

gt

En caso de obra, fos proyectos urbano, arquiectdnico y de ingenserla,
especificaciones particuiares, procedimientos de construccidn, leyes y
regiamentos aplicables, caldlogo de conceptos con cantidades y unidades
de trabajo, relacin de los conceplos de los cuales deberdn presentar
coslos bésicos de materiales, manc de obra y maquinaria {L y R},
referencia con las Nommas de Consitruccin del Gotwerno del Disinio
Federal, ordenamientos aphcables y condiciones genersles para la
ejecucitn de los trabajos {R):

29, hrace W,
Inciso a

29, fracc |,
incisos a,
b cyg

92

En caso de servicios relacionados con la obra publica, las leyes, nornas,
reglas, lérminos de referencia, canlidades y unidades de medicion de los
conceplos del servicio, v 18 relacidn de salarlos de profesionales, de
materiales s ulilizar y de equipos de spoyo {L y R},

29, fracc W,
Inciso b

29, tiacc I,
incisos a,
bc.dya

93

En caso de proyecto integral, o programa de necesidades, los referencias
por 1o que haca a la legisiacion general que se debe cumplr en 1a
reafizacion det proyeclo ejecutivo de la obra misma, Nomas de
Construccién y Especificaciones, Reglamenlo de Construcciones y Normas
Técnicas Complemeniarias, con el sefialamiento de que jos
procedimientos  constructivos, las  especificaciones  particudares  del
proyecio ejecutivo de la obra_ y lodo lo necesario segun el proyecio integral
de que se trate, serd responsabilidad del proponente realizario;

29, fracc W,
inciso ¢

29, tracc
HI, incisos
2.b.cdy
o

b}

€l origen de tos tondos pars reskzar la obra pubhca y el importe autorizado
pata el primer ejercicio del contrato, an el case de que rebase un ejercicio
presupuestsl,

29, fracc VI

La descripcién pormenorizada de los requisitos en cuanto a ta experiencla
técnica y financlera, ¥ capacidad lécnica y fnanchera,

29, frace Vil

i)

En caso de obma publica se elsborard un informe, destacando las
contribucionss con cambios en los procedimientos de construccidn que

tedujeron tiempos de ejecucion, y economias &n jos coslos estimados;

29, frace, VI
inciso a

12)

En caso de servicios relacionados con fa obra publica se desiacard en un
informw los datos scerca de ta experiencis técnico-administrativa de apoyo
en la reakizacién de servicios que haya desarofiade ef concursante,
oreniado & mejores soluciones técnicas, ahorro en tlerpo, en recursos
econdmicos y costos, mayor ceidad ol serviclo y demas aspeclos
adicionales o los paclodos en contratos de serviclos reafizados por el
concursante,

29, fracc, VI
inciso b

13)

En caso de proyacio integral, se incluird un informe en donde se destaguen
las eportaciones en cuanio s proyecies integrales desarrofados con
difsrentes opciones, donde se demuestre que las propuestas manifiestan
una mejora sustancial en cusnio 8 sus indicadores en razén
costo/beneficio, sportaciones de tecnologla pars ejecucidén y beneficios en
la mejora de la productividad y eficlencia;

29, fracc. VIII,

incisoc

)]

La forma y téminos de pago de los trabajos objeto del contrato;

29, fracc IX
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AUDITORIA NUMERO:

CUENTA PUBLICA;

CONTRATO NUMERO:

CONCEPTO A VERIFICAR

LEY {

REG.

CLAVE |

OBSERVACIONES

CLAVES CUMPLE _(C)_ NO CUMPLE_(NC) NOAPLICA (NA)_ FALTA DOCUMENTO (FD).

%) | Los datos sobre la garantia de seriedad de la propuesta que se fjaran de 29, fracc X 29. fracc |,
acverdo con las polllicas admimstralivas, bases y Inearmierfos, ¥ incisos d y
procedimienio de ajustes de costos {L ¥ R). los monios de los anticipos, 33 frace
forma de amodizacion y que fos anlicipes y amorhizacidén deberdn tomarse ity i
en cuenta para el ciiculo del financiamiento {R} ;

)] El lugar, fecha y hora para 'a visita 2l stio de realizacdn de los trabajos, 29. fracc X1

m} | Descripcxén general de la obra publica, 1a informacion especifica sobre 1as 29 lracc XN
partes del trabajo que podran subconiratarte, o en tas que se podran
asociar para ejecutar pares de 13 obia o para financiamiento,

n) | Las lechas programadas de inicio y terminacién de los trabajes {L y R). 29, tracc XM 29 fracc, I,
que senvirdn de referencis para la elaboracién de progiamas y estistegias inciso f
de cumplimiento {R};

0) E! modelo de contrato, ¥ 29, fracc XV

p) |Las condiciones de precio vy, iratdndose de contralos celebiados @ precio 29, frace XV
alzado, las condiciones de pago.

q) Otros requisitos:

G 1) | En el caso de obra, 1a relacn de matenales y equpo de instalacdn | 29, frace XV, \
permanente, que en su caso propoicions la convocanie, y el personsl nciso a
necesario para realizar ef trabajo, y

q.2) JEn et caso de serncios relaconados con la obra publica, relacién de| 29, fracc XV,
salarics profesionales, técnicos y odminisiralivos 103 cusles deben inciso b
corresponder al nivel profesional de técnica y experiencia que se requiera
en I3 ejecucion de! setvicio, ademds del curmiculum

1)  Criterios tlsros y detaliados pars 1a sdjudicacion de los contrstos:

t.1) | En caso de obra, no se podian utilizor criterios de puntos v porcentajes. 29, fracc XV,

inciso a

r.2) | En servicios relacionados con ia obra publica, se podran ulitizar criterios de | 29, tracc XV,
conceptos, punios y porcentajes, fos que deberan esiar reglamentados, y Inciso b

¢.3) | En el caso de proyeclo integral, se deberd ulilizar el criterio de cumpla 6 no § 29, fracc. XVil,
cumpla. Inciso ¢

3 DE LA PRESENTACION, APERTURA Y EVALUACION DE PROPUESTAS DE LICITACION
3.1 DDCUMENTACION TECNICA:
1.1.1 El sobre refativo & ta propuesta técnica con todos fos documentos firmados por ¢l Representante Legal contendra:

a) | Constancia de registro de concursante ante la Secretarla, comprobantes | 33, apar A, fracc
para juslificatr ta capacided financiers y ol capital contable y los necesarios |
en cuanto a experiencia tbenica seun la especialidad en el registro.

b) | Manifestacidn por escrito de haber asistido a las junias de adlaraciones y 3 33, apar A, fracc,
eslar enferado de las modificaciones que, en suU ¢330, s haysn hecho a }}
1as bases de la fickacion, edemds de conocer:

b.1) | En el caso de obra publica, el siio de los trabajos; 33, apar. A, hacc.
it, Incisoa

b.2)

33, apar. A, fta%é%;

En el  serviclos relacionados con 1a obra publica, ol objelo del

@



Pgbiica o con parficulares, y su estado de avance de ejecucidin;

3). apar. A, frace
v
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servicio, los lérminos de referencia y, en su caso, el siwo de ejecucidn, y I, mciso b

b 3) | En el caso de proyecio integral, el siho donde se reahzaran los trabajos y e} | 33, apar A, frace

ogtama de necesxdades para flevario 8 cabo 1, inciso

¢) Datos bisicos sobre:

“c 1) |En el caso de obra, los materiales y maqumana de consiruccidn, puestos | 33, apar A, tracc
en «l sitio de tos trabajos, mano de obra, relacidn del personal prolesional, I, inciso 8
técnico-admmisitalivo y obrero y de maquinaria y equipo de construccidn,

c.2) [En el caso de servicios relacionados con la obfa publica, relacon del | 33 apar A lracc
personal que infervengs en &1 serncio A nivel de drecivo, prolesional, fll, ncso b
administralivo, 1cnico y de apoyo, de acuerdo con el nivel requerido, y

¢.3) |En el caso de proyecto integral, los materiales, mano de obia y uso de | 33, apar A, frace
equipo y maguinaria, asl como equipo da construcciin puesto en el silio da M, inciso ¢
los trabajos. separados por 0 que hace a los estudios, reafizacion del
proyecio y la construccién La relackén de maquinaria y equipo.

d}  Programas calendarizsdos sin montos de: ,

d.1) |En el caso de obra, la ejecucion de los trabajes. la uthzacin de la | 33, apar A, frace
maquinaria y squipo de construccién, la sdquisicion de materiales y equipo IV, inciso a
de instalacidn psrmanente, del persongl responsable de la direccitn,
supervision, adminisiracidn de los trabajos y de la mano de obis,

d 2) | En el caso de servicios relacionados con la obra publica, 13 participacion de | 33. apar A, tracc
personal profesional, ndministrative, l1écnico y de mano de obra, asl como IV, nciso b
de la ytilzacin de materiales y de los equipos necesarios,

d.3) |En el caso de proyecio inlegral, ta ejecucion de los trabajos, W secuencia | 3), spar A, frace
en ios estudios, ¢l proyecio, la construccidn de 1a cbia, de 12 uiitizacion de V. inciso ¢
la maquinaris y equipo de construccidn, de la adquisiciones de materiates y
equipo de instalacion permanente, de I participacién del pefsonal
profesional, admmistrativo, fécnico y del servicio responsable de la
direccidn, supervisidn, administracidn y de ls mano de obra

a) |En su caso, mandesiacion de las partes de 13 obra publica que |33, apar A, lracc
subcontralard, o en las que se asociard y de los materiales y equipo que v
pretenda sdquir y que Inchryan su instalacidn, asl como las pares de Ia
obra que cada uno ejecutard;

N | Cumicubum vilae de los trabajos reatizados por la concursante, destacando | 33, apar. A, fracc
aquetios _similares a los del objeto de 18 licitacion, Vi

@) |Curmicula vitarum det personal directivo, profesional, administralive y | 33, apar A, tracc
técnico que participsre en los trabajos, destacando la experiencia en Vil
aciividpdes similares e los del objeto de ta Rcitecion;

h) | Relacidn de contrstos de obra que tenga celebrados con la Administracion

Descripcion de ta planeaciin estratégics que el concursanie spficara para
reafizer los trabsjos, en donde se lncluyan los procedimienios de
construccion; y

33, apar. A, hace
14

T = aie
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) Otros datos:

'

En caso de obra, un informe segun lo previsto en el A 29, haccion VIII,
inciso a, de la Ley da Otwas Pubhcas del Distrilo Federal,

33, spar A, fracc
X, inciso a

2}

En el caso de servicios relacronados con la obra pubhca, un informe de
acuerdo con lo estableckdo en of At 29 fraccidn VIl inciso b. de a Ley de
Obras Publicas del Distrilo Federal Si se trata de proyeclos de obra, el
costo de la construccidn del mismo 8 precio de mercado, atendendo los
alcances establecidos y calculados ton base en Indices estadishcos, y

33, apar A fracc
X.inciso b

19

En caso de proyecio inlegral, un informe de ecuerdo con lo sefalado en el
ariicuto 29, fraccidn VIIL, Inciso ¢, de 1a Ley de Obras Pubhcas del Disinto
Federal.

33, apar A, fracc
X, Inciso ¢

La pressntacion ¥ sperture de propusstas, se llevara » cabo en tres actos de scuerdo con

lo siguients:

8)

Serd presiddo por el servidor publico que deswne la convocanie, quen
serd ol unico facukado pars acepiar o desechar cusiquier proposicidn 5i
no sa recibe proposicidn siguna o las presentadas luveren desachadas, se
declarard desierto el concurso y quedard asentado en el acla

44 pfos. 1”
y4a

b

Los concursanies y los servdores publicos presentes, rubhicardn todas tas
propuestas 1&cnicas presentadas y los sobres cermrados que contengan las
propuestas econfmices de aguelios concursantes, cuyas propuestas
lécnicas no hubleran sido rechazadas. s kevanisrd ol acls cotrespondiente
donde se hard consiar las propuestas ticnicas recibidas

39, trace N

€)

Se realizard ol sndlisis delafado y se emited o diciamen técnico
cotrespondents.

39, fracc N,
ultimo plo

Para la evaluacién de las propuestss se considersrsn los informes presentados por los concursantes conforme al erticulo 29, fraccién VIN, Incisos a, b y c, de s Ley de Obras

Publicas del Distrito Federal.

8)

En el caso de obra, que Incluya la informacidn, documenios y requisios
solicilados en las bases; que los precioa de los insumos sean scordes con
el mercado, que las caracieristicas, especficaciones y calidad de los
materiales cumplan con lo soficitado; que @1 programa de sfecucion sea
factible de resizar segin los recursos considefados por el concursante.
que exisia congruencia entre el programa, los rendimientos considerados,
ios procedimienios constructivos, ef equipo y la fuerza de trabajo.

40, fracc |

48, fracc 1,
incisos a,
b.c.dye,
y fracc. I,
incisoayc

b)

En el caso de sarvicios, que incluya ls informacion, documentos y demais
reguisitos sofciiados &n las bases, se tomardn lundamentsimente en
cuenta la presentaciin técnics de 'a propuesta y su experiencia. Tembién
veriiicarén que la Inlegracion, sndiisis y cdiculo de los conceptos del
sefvicio, 0 de las aclividades principales de la propuesta se encuentren
conforme las disposiciones que expida ls Secrelarla Se analizard
especisimenta el costo del servicio con los satarios del personal propuesto,
Y 86 revisacd que estd acorde con et servicio que s vaya a prestar.

40, frace. Nl

48, frace f,
Incisos b, d
ye

)

En &l caso de proyeclo integral, que incluyan la informaciin, documenios y
demdas requishos solicliados en las bases; que el anleproyecio cumpla con
las especificaciones de 1a existente, resiricciones eslablecidas,
programas de necesidades planteado y demés condiciones apficabies

40, frace. 1Y

48, fracc. |,
incisos a,

b.cdye,
y fracc I,
Inciso b

b}
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3.2  DOCUMENTACION ECONOMICA: |
3.2.1 £l sobre relativo I propuetts scondmica, con lodos 1o documentos firmados por ol Repressntante Legaly follades, contendra:
8) |Para asegurar la seredad de las propuesias, lcdackn pubhlca o 35 fracc 1, ). frace I,
restringida, el concursante entregara cheque cruzada por un monto que se | panalo segundo HyH
fijar4 de acuverdo con las Politicas Adminisirativas, Bases y Lineamientos | y 33 apart B,
que serd un porcenlaje sobre el importe de la propuesta sin inchuir el IVA fracc 1
{L y R} La garantls se retendrd hasia que el conlralisla conslituys la de B
cumphrmento del contrato correspondiente y haya firmado el mismo {R}
b) [Catdlogo de conceplos por partdas, con undades de medicdn, | 33, apar B, liacc
cantidades de trabajo, precios unilarios y monlto propuesto, an los formatos n
propotcionados por 1a convocants, con la razdn social del concursante, la
firma del Representants Legal en todas las hojas y en su caso el logolpo
c)]  Anilisis de Preclos:
¢ 1) |En el caso de obra 8 precios undanios, de los conceplos sohcdados. | 33, apar B, hacc 39, plo
estructurados en costo directo, con los antecadentes del Faclor de Salano in, inciso 8 Primero, 40
Real, costos horarios y basicos, costo indirecto, financiamienio, wtlidad y y 42
cargos adicionales, considerando &l procedimento de rendimentos [L y R}
El SAR, e INFONAVIT ¥ lodas las prestaciones de Ley Federal del Trabsjo
¥ Seguro Sodial relacionados con salarios, se inlegraran en el coslo direclo
sl es mano de obrs relacionada con ta ejecucion de los trabajos © en el
costo indirecto st se Urala de pdminh.sackin de obra y ceniral det
contratisla.
¢ 2) |Sies a precio alzado, las propuesias se presentaran desglosadas, segun | 3], apar. B, fracc 4
o determine la administracién publica, en aclividades, partidas, elapas o In, Inciso a
fases, con sus respectivos imporfes parcisles y el importe lolal de la
propuesta, Incluyendo sin  desglosar, coslos direclos, indirectos.
financiamiento, wtiticiad y gastos adicionales, atendiendo en la integracion
lo que sefialen Ios Normmas de Consiruccidn del Goblemo del Distrilo
Federal y las Politicos Administratives Bases y Lineamientos.
c.)) |En caso de servicios a precios unitarios, de los conceptos solicitados | 33, apar B, frace
estructurades en costo directo, con los anlecedentes del Faclot de fll, Inciso b
Prestaciones, costos hotarios y basicos, costo indirecto, financiamiento,
utiidad y cargos adicionales. Si es a precio alzedo, las aclividades
principales y los recursos calendarizados y sus precios y;
cd) |En of caso de proyecto Integral, de las activdades principales con sus | 33, apar B, fracc
precios correspondienies: M, Inciso ¢
d) | En el caso de contratos a base de precios unilarios, el andlisis de coslos | 33, apar B, fracc
indirecios, financiamiento (contermplando anticipos y definiendo el Indicador v
econdmico oficial sefialado por ef contratista para determinar tasas activas
y pasivas) utitidad y los adicionales. .
¢)  Programas de montos merusies de sfecuciin de los trabajos, de la utilizacion de Ia maquinaria y equipo, adqulsicién de materisles ¥ equipo, asi como la participacién del
Il::::ﬂ'lll profesionsl, administrative de serviclos, responsable de Is direccidn, técnico, supervisién, sdministracidn de los trabajos, mano de obra, en la forma y términos
solicitedos:
e.1) | En casc de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, serdn los que se | 33, apar. B, fracc.
utitizardn en la ejecucin de 1a obra, y tos de inslalacién penmanents; V, incisoa
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®2)

En caso de senncios relaconados con la obra publica, de |3 maquinaria y
¢l equipo 8 que se utiizardn para la reakizscion del servicio,

33, apar B, fracc
V inciso b

el

£n el caso de proyecto miegral. Ia maqumaria y equipos que se ulthzaran
para los estudos, investigaciones, el proyeclo ejecutivo. y para ta
construccion de la misma, y

13, apar B, hacc
V.mnciso ¢

Carla de conocrmento de haber lomado en cuenta los requefmmentos de
las bases y aceptacidn del modelo de coniralo

33, apar B hace

22

Se hara del conocrmienio general la idenixdad del participante ganador de
cada lictacidon publica, en la Gacels Oficisl del Disinto Federsi y en el
Drsrio Oficial do la Federacion

Vi
34

323

La presentacion y apertura de las propuestss 86 llevera & Cabo on tres aclos, conforme a 10 sigulente:

a)

En el sequndo aclo se dardn & conocet las propuestas téenicas que fueron
desechadas y se procederd a la apertura de las propuestas economicas de
las técnicas acepladas.

39, fracc M

b)

Los parlcipanies rubricardn el caldiogo de conceplos donde se consignen
ios precios, impories parciales y tolales de las propuesias y se levanta el
acla correspondmente.

39, fracc Uyl

51, pfo. 1*®

©)

Anles del lalio, deberdn evakiarse 1as propuesias sconénmeas rechidas,
pata determinat quén reine  las  condiciones legales, lécnicas,
econdmicas, fingncieras y administrativas, Radas por Is comvocante {L}
Una vez hecha ls evsluacitn técnica, se deberd contar con un minimo
de tres propuesias psra la evaluacién econdmica, en csno de no
coniar con éstas, so deciarard deslerto y se convocard nuevaments
para repetir ol procedimionto (R}

39, fracc IV

47, pfo 1°

ch)

TralAndose de obras. que haya cumpbdo las condiciones de la parte
lécnica, que los costos indireclos sean pcordes a la magnitud de la obra,
que el financiamienio comesponda a los diferentes grados ds kquidez y que
la ulitidad planteads le permita un relribucién de acuerdo a la magniud de
inversidn; y que su capacidad financiera l» permita asumir el compromiso,

47, frace |

c.2)

Traldndosa de servicios reiacionados con la obfa publica, para el caso de
supervision de obras, ta esiralegia pars Nevarta a cabo, calided de obra,
verificacidon de calidad, planes de calidad total, muesirec da materiales;
calificar ta capacidad del supervisor; la organizacidn intema, capacidad
administrativa;

47 krace. 1,
Inciso 8.

cl)

Para el caso de proyectos, que satisfaga los términos de referencia, el
programa de necesidades, reshzar sndlisis inlegrado del costo de
propuesta para realizar proyecio y el costo de inversién para Revar a cabo
el proyecio, cosios de operacion y mantenimiento a cosios constantes,

47, fracc 1,
inciso b.

cd)

Tratdndose de proyecio infegral, que las pctividades esten acordes con el
plantaanvienio de la propuesia; que la desagregacitn de actividades no
eslén gtomizadas y demaslado agregadas como para crear problemas de
division para seguimiento, control, vaksacién y pago; que las actividades
conternpien los insumos necesarios; que los indirectos, financiamiento,
utitidad y camos adicionales correspondan a los requerimientos.

47, Iracc 1l

En junta pubkics se dard conocer el fallo del concurso.

19, fracc. V

o)

En ol acto de falo, ln dependencia dard a conocer por escrito los
8 no gonadores.

39, plo 2*

[
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n Se levantara acta de faho, misma que firmardn los participantes asisientas 39, pfo ¥
9)  En los aspectos preparatorios pars anilisls comparativo de ias propuestas se considerara:
g1} [La estructura de la cédula por coslo, eslablecida en las Polllicas 48,
Administrativas, Bases y Lineamientos del GDF Fraccion |,
inciso a)
9 2) | Que los selznos del personal profesional, técnico u obreto considerados en 48,
el costo directo corresponden a las jerarquias requeridas Fraccidn I,
inc1so b)
9 d) jQua el cargo por maquinaria y equipo de conslruccion se haya 4B,
determinado considerandolos como nuevos, sdecuados y acordes con las Fraccion |,
condiciones de ejecucién del conceplo de irabajo inciso c)
g 4) { Que el monto del coslo indirecto incluya los cargos por instalaciones si es 48,
el caso, servicios, sueldos y presiaciones del persong! técnico y Fraccidn |,
administrativo inciso d)
95) | Que en el costo por financiamienio se haysn considerado los anlcipos 48,
Fraccion |,
inciso e)
h})  €n los aspectos preparatorios para ia emisién del fallo se debers:
h.1) | Elaborar thctamen con base en el resultado del analsis comparalivo de las 48,
propuestas, Fraccion Il
Inciso g)
h2) |En el caso de proyecio inlegral, revisor los monlos propuesios 4B,
comparativamente con relacién a coslos e indicadores econdmicos y Fraccién I,
coslos seguin mercado para delerminar un Indice. inclso b)
h.3) | En el caso de que haya Z & mas propuestas que cumplen legal, técnica, 48, fracc H,
financieta y adminisiralivaments, los requerimientos de las bases, se inciso ¢}
asignard a ia de monto mas bajo
1) i Se declarard cual concursante fue sefeccionado para ejecutar los frabajos, 51
y se adjudicard ¢! contralo comespondiente; Para dar constancia del falo
se Instrumentard ol ocla correspondiente que contendrd los datos det
concurso y de los trabajes objeto del mismo, lugar. fecha y hera en que se
firmara el contrato, fecha de inicio de jos trabajos La omisién de fima de
aiguno da los concursantes no Invalidara ¢! acta. E1 concursante ganador
que no asisia, deberd ser nolificado fehacientemente dentro de los lres
dias habiles siqulentes.
3.24 Lss dependenciss, entidades y drganos desconcentrados pars hacer la evaluacién de las propuestas deberAn tomar en consideracion los Informes pressntados por los
concursantes de acusrdo al art. 29, frace. Vi, inclsos s, b y ¢, Ias aportaciones en trabajos anteriores, 1as estrateglas propusstas, y verificaran que:
8) | En el caso de obra, s incluya la Informacion, documentos y requisdos 40, racc. |

solicliodos en las bases del concurso; que o3 precios de los insumos sean
acordes con el mercado, que las caracteristicas, especificaciones y calidad
de los materiales cumplan con lo sofichado; que ¢l programa de ejecucién
sea faclitle de reofizar segun los recursos considerados por el
concursante; que exista congruencis entre ¢ programa, los rendimientos
considerados, los procedimientos constructivos, equipo y fuerza de trabajo
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y los volumenes a ejecular

b)

En el caso de servicos, incluya la informecién, documentos y demas
requisifos solicitados en las bases del . ncurso, en las que se tomardn
fundamentalimente an cuenia la presentackdn técnica de 13 propuesta y su
experiencia, que la propuesta del sarvicio gataniice el cumplrriento de los
térmings de referencia, normas y reglamenios aplicables, y demas
teferencias establecidas por la Dependencia, Entdad u Omano
desconcentrado Tambéén verificardn que la integracion, andlisis y cilkculo
de los conceplos del servicio, 0 de las adclividades principales de fa
propuesia se encuentren conforme las diaposiciones que explda la
Secretaria. Se anahzerd especiaimente el costo del servicio con los
salanos del persongl propuesio, y se revisard que eslé acotde con el
servicio a prestar.

40, lrace 11,
parrafo lercero

c)

En el caso de proyecto imegrat, que incluyan Ia informacién, documentos y
demas requisitos solictados en las bases del concurso, que el
anteproyecto cumpta con las especificaciones de 1a legislackn existente,
restriccionas establecidas, progrems de necesidades planteadu y demas
condiciones pplicables.

40, hacc M

125

Las Dependencias, Entidades u Organos Desconcenirados lambwén
verificardn los anitisls, cdiculos ¢ integracidn de los precios unitarios,
conforme las disposiciones que sefiale la normatividad del GDF.

41 panafo 1*

328

La unidad administrativa emilra un dictarnen que servird como fundamento
para el faflo, en et que se hard conslar el andlisis de las propuesias
admitidas y se hard mencién de las desechadas.

41, parafo 4°

4 DE LOS CONTRATOS

4.1

Quienes celobren contrstos deberdn garanttzar:

a)

Los anticlpos, que en su caso reciban Esla garantla deberd consituirse
por el monto del anticipo Incluyendo el IVA, a favor de la Secretaria de
Finanzas an of caso de las Dependencias y Organos Desconcentrados, y
en ol caso de las Entidades, a (avor de éstas.

35, fracc 11,
36

34 fracc |,
incisoayb,
y frace. Il

b)

Dichas garantias deberdn presentarse dentro de fos 10 dlas héabiles
siguientes a la fecha de recepcion de la copla del faflo de adjudicacidn. El
0 los anticipos correspondientes, se entregarén dentro de los 10 dias
habiles siguientes a la presentacidn de la garantia.

35 Jiltimo parrafo

34, trace |,
incisoby
fracec. Ii.

€

€l cumplimiento de los contratos dentro de fos 10 dias habiles siguientes
a8 la fecha de recepcion de la copis del fako de adjudicacidn, esia garantia
deberd constituirsa a favor de ia Secretarls de Finanzas en el caso de fas
Dependencias y Organcs Desconcentrados, y en e caso de las Entidades,
8 favor de éslas (L} El contratista que hablendo firmado el contrato no
constituya 1a garantia de cumplimiento en #f plazo esteblecido, perderd en
favor de la convocants la garentia de serieoad de la proposicion {R].

35, fracc. Ny
pio 3* VER ART,
58

I5y54

J,(
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El porcentaje de anticipos y las condicionesa de entrega, que B8 Indicardn en la convocatoris, las bases del concurso, Invitaciones cuando a menos tres participantes y en los

comrstos, serin determinados por Iss sigulentes reglas-

a.0n

Los anicipos compromelidos deberdn ser puesies a disposiciin del
contratisla con antelacion 8 e fecha de inicio de los trabajos, el straso en
Ia enlrega de &ste serd motivo para diferlr en igual plazo I8 ejecucidn de jos
trabajos, circunslancis que s formalzard mediante convenio, En el caso
de supervisién no se aphcard ol diferimiento y deberd iniciar en la fecha
pactads, considerando en su caso &l aslo de financiamiento.

49, Iracc |
Incisos ayb

37, tracc. |

d02)

Paia que & contrafista reahce en el stho de los trabajos 12 conslruccion de
sus oficinas, almacenes, bodegas @ Instataciones y en su caso gasios de
traslado de personal, maquinaria y equipo la Adminsiracion Pubhca podid
otorgar hasla un 10% de la ssignacién aprobada para el primer ejerclcio
En caso de varios ejercicios se podréd otorgar un porcentaje adicional para
) mismo objetivo.

37, fracc 1)

d03)

Para Ia compra y produccidn de materiales de construccidn y adquisicion
de equipos que sa instalen permanentemnents en la obra 0 un proyeclo
inlegral y jos demas insumos requeridos 38 podrd olorgar haste un 20% de
1a asignacién pprobads al contrato

37 tacc.
L[]

Se podran otorgsr smticipos para el o lo convenios modificalorios o
especiales hasta por im 20% de sus montos, en ningun caso se olorgardn
para jos importes de ajustes de costos.

37, fracc,

4.2

De los contraios de Cbras Publicas:

421

En e caso de trabajos que abarquen mas de un ejercic0, se formulard un
contrato por loda la obtva publica fictada, comptometiendo en &l
exclusivamenie @t importe del primer ejercicio Pata loa demas ejercicios,
ses comprometerdn los importes respectivos medianie revalidaciones de
lipo presupuestal, de pcuerdo con la suficiencia de 1a partida

cormespondiente.

45

Los contratos de obm publica contendrin sin perjuicio de s
condiclones especiiicas que se convengan en cads conirsto lo
sigulente:

48

55.Pt0 1°

a)

Ei oficio de aulorizacidn de la inversion para cubrir el compromiso derivado
del contrato;

46, fracc t

55, fracc |

b}

El precic a pagar por los trabajos objeto del contrato,

46, fracc H

o}

Les fechas de inickd y de lermmacién de los lrabajos, en el caso de
proyecto integral, ts fecha de iniclo y ferminacién de. los estudios que
hayan de resfizarse, el proyecio, la obra, las pruebss de equipos e
instalaciones y las fechas especificas de inicio de opsraciones y Ia entrega;

46, fracc, It

5%, Irace |

El porcentsje det, o los anticipos, que en su caso se otorguen para inicio de
los trabajos y paras compra o produccidn de los materiales; los anlicipos y
las condiciones de enirega, se indicaran en la convocatonia, las bases del
concurso & invilaciones.

46, hacc IV

55, tracc It

8

Lo forma y términos de garantizar la comecta inversidn del, o los anticipos,
¥ el cumplimienio del contrato;

48, fracc V

55, frace. Il
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N Los plazos, forma y hgar de pago de las estmacicnes de lrabajos 46, hace V1 55 hacc
ejecutados, asl corno de los ajusles de coslos, #n su caso; ™V ver 59y
60 para
revision
g) | Las penas convencionsles, 46, fracc VI 55 fracc V
ywi
h} |La forma en que el contratisia, en su caso, reinteqrard las canbdades que 46, fracc VM 58
de_cualquiet manera hubiera recibido en exceso,
) | Las condiciones y el procedmmiento de sjuste de coslos, lo3 que deberdn 46, fracc IX 55, frace
ser delermmados desde 1as bases del concurso, los cuales regran durants Vit
la vigencia del contralo, exceplo si se lrata de precio alzedo,
) La descripcién pormanorizeda de los trabsjos que ¢ deban ejecutsr, deblendo scompanar, como parte integrante del contrato:
i 1) JEn caso de obra. los proyecios, planos, especificaciones, programas y 46, hacc X,
presupuesio correspondientes, InCiso a
{2) {En caso de servicios relacionados con la obra pubhcd, tos proyecios, 46, hhace X,
especiiicaciones, programas y presupuestos de 1a obrs 8 Supervisar, nciso b
ademas de l0s programas y presupuestos del servicio mismo, si se irata de
olro lipo de servicios, tas mierencias respecto a normas y especficaciones
parn reskzar los estudios o proyectos, asl como las Leyes, Nomas
Técnicas y Reglamenios aplicables. los progfamas de desarrofic y de uso
de sualo, en Su c330, ¥
§3) | En el caso de proyecto integrat, la descripckin pormenoritada de astudios, 48, fracc. X,
proyecios y las principaies actividaodes de !a obra, eslableciendo que son nciso ¢
lambién parts del contrato Jos elemenios de la propuesta integral del
proyecio. incluids Is supervisién propia del contralists en la ejecucion del
proyecito integral, independientermnents de los que se eslablezcan,
k) | El senalamiento de que et contrato, sus anexos y, en su caso, la bitdcora 48, fracc, X!
de los trabajos, son Instrumentos que vinculan las partes en sus derechos
y obfigaciones;
N 1 Los plazos para verificar Is ferminacidn y para ia recepcidn de 1o obwa, y 46, fracc XN
m} |Los procedimienlos medianie los cuales 1as partes entre sl resolverdn{ 46, fracc XM
controversias kures que pudieran versar sobre problemas especificos de
cardcier téenico 0 administrativo, -
423 ['La adjudicacion dei contrato obigard 8 la Dependencia, Entidad, v Organo 47, pfo. 1*
Desconcentrado y al concursanie 8 formafizar el documento respectivo
dentro de 10 dias hibiles siguientes al de la adjudicacidn
.24 | Cusndo ol contratista no firmars en of thrmino previsto o hackéndolo 47, pfo. 2¢ 84
. | no comtituyera 1a garsntia de cumplimiento en of plazo sstablecido,
perdera ta a de ssriedad de su proposicién. ¥ ia Dependencia, ,
Entidad u Desconcentrada podrd, 8in necesidad de un nueve ,
procedimiento, adjudicer o contrato al toncursants que hays
[resultado en sagundo jugar, stempre que: -
a) | En el coso de obra, 1a diterencis en precio respecto a 12 postura que A7, frace. |
hubiera resuftado fanadors no sea superior 3l 10%;
b) JEnel de servicios, i diferencia por eveluacién respeclo a 1a postura 47, fracc. IV -

que resullado ganadots, no sea supetior al 15%, seqtn el Indice

!
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utilizado, y
c) | En el caso de pfoysclo integral se adjudicard 8 aquel que también cumpla 47, fracc I

las condiciones legales, técnicas,  econdmicas,  financleras  y
administrativas requeridas y hab¥ndose somelido 8 la consikdefacion del
Comité Central de Obras del Disirito Federal,

425

El concursants deberd eniregar sl as et caso los anahsia de precios que
complemanten ol catdlogo en un plazo no mayor de 10 dlas hibiles a partir
del laflo y el programa de ejecucion de los conceptos complemeniatios

52,
parrafos
segundo y
tercero

83 DE LA EJECUCION DE LAS OBRAS PUBLICAS

8.1

£l otorgamiento de los snticipos:

Los anhicipos serdn puestos a disposicidn del contratista con antelacion 8
la techa progtamads pars ef inkclo de los Irabajos, el alraso en su enirega
serd molivo para diferir,

49 frace |

57, frace. |

8)

En el caso de obra, en igual plazo el programa de ejecucidn pactado. el
coniratista podré iniciaria segun la fecha de Inicio programada, pot su
voluntad y resgo. Cuando el cortratista no entregue la garantla de los
anticipos dentro  del plazo establecdo {ver art 35) no procederd ol
dferimienio, pot tanto, deberd iniciar ta obra en la fecha establecida,

49, kacc |, inciso
s yplo 2*

b)

En ol caso de 109 serviclos relaciondi 1os con la obra publica, en igual
plazo el programa de ejecucién pactado, el contratista podré Iniciar los
servicios en | fecha de incio programada por su voluniad y riesgo. excepto
sorviclos de supervisién en que se ajustard al programa de obre e
supefvisar, y 8 por esta molivo incurre en gasios financieros, le serdn
cublertos; Cuando el contratista no enliegue 13 gatantia de los anticipos
deniro del plazo establecido (ver art. 35), no proceders el diferimiento; por
tanto, deberd Iniciar la obra en la fecha establecida,

49 tracec | inciso
b yplo 2*

c)

En el caso de proyecto Integra), sa aplicara lo sefialado en el inciso a)

49 frace 1 inciso
c, y plo. 2°

52

La obra publica deberd Iniclarse en ta fecha paclada, por lo que el
confralanie pondrd oportunamente a disposiclon del contratista &l inmueble
en que deba flevarse a cabo. el incumplimiento prorrogara en igual plazo el
Inicio ¥ la terminacién de la obra.

51

5.3

Las estimaciones de trabsejos ejeculados se presentaran por periodos
maximos mensvales, acompafiadas de la documentacién que acredite la
procedencia de su pago. dichas eslimaciones se pagatdn bajo la
responsabitidad de la unidad administrativa , dentro de un plazo no mayor
de 20 dias habiles a partir de la fecha en que las hubiers auiorizado la
residencla de supervision,

52

57, fracc. I,
59y 60

5.3.1

La amoriizacin de los anticipos olorgados,
proporcionaimente con carge a cada uma de las estimaciones, deblendo
liquidar ¢l faltante en la estimacitn finat o en la Gtima de cada ejercicio

deberd efectuarse

38, hracc, |

E1 ajusts de costos se pagard dentro de un plazo no mayor de 30 dlas
hiblles contados @ partir de la resolucidn. ol ajuste de costos se
restizars medisnte cuatesqulens de los procedimientos due se sefalan
on 1as fracciones 1, I © [Tl dof articulo 63 del Reglamento; of contratists

.+ | soficitara of ajuste dentro de un lapso no mayor 4 40 dias posteriorss

57, fracc.
I, 85

T
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s 1a publicaclon de los indices, de no cumplir con elio perderd el
derecho, los sjustes ss sujetarin a lo sigulente:

a)

Los ajusles se calcularan a party de 1a fecha de apertuia de la propuesta
taécnica, conforme 8 los Indices de relativos, respecio de |3 obra falante de
ejecutar, conforms el programa de efecucion paciado (el ajusle se aphcard
a los costos drectos})

54, tracc |

b)

Los incrementos o decremenltos de los coslos de los insumos, se
calcularan con los Indices da SECODAM o los del Banco de México

54_fracc Il

c}

Los precios de los conceplos permanecerdn fjos hasta 1a termmacin de
los trabajos. El sjuste se aphcard 8 los coslos dweclos conservando
constantes los indirectos y utdidad, ¢! costo de financiamiento eslard sujelo
a las variaciones de la tasa de inerés propuesta

54, frace

d}

Los demas lineamienios que para |al efecto emita el Gobiemo del Distrdo
Federal

54, fracc v

e}

En caso de ncumplimiento en los pagos de ajustes de coslos, a sohcitud
del coniralista, se deberdn pagar gaslos financieros

55

5%

Las Deperdencias, Entidades y anos Desconcentrados podran bajo su
responsabidad y pof razones tundedas y explicihas, modificar los contratos
de obra medianie convenios, siempra y cuando estos, no rebasen el 25%
del monto o del plazo pactado en el comrslo ni Impiquen varaciones
susiancigles sl proyecto original

56, Plo 1

56

Si los cambios exceden del 25% indicado o varlan subsianciaimente el
proyecto, se deberd celebrar, ademds y pot una sola vez, un convenw
especial, ef cust deberd ser firmado bajo la responsabilidad del tiular de 13
vhidad administralive o equivalenie De dichos convenios el iMular de
manera indetegable, informard a la Secrelarla de Fimangas y a la
Contraloria, 8 mas lardar el glimo dia habil de cada mes.

5. plo 2°Y 4~

57

En casos debidamente jusidicados se elaberard un convenio de fiqudacion
a fin de ajustar ngmeros {L ¥ R} s cuales unicamente podran ser
avlorizados por el thular o por el Organo de Goblerno de la entidad; en
ningun caso serd superior al 5% del monlo tolal del contralo original {R}

58, ultimo plo

69

58

Los andlisis de precios untarios de conceptos de obra exiraordinanos,
cuando se requiers la reallzacikdn de cantidades de obra o conceptos
adicionales & 0% previsios, skempre y cuando correspondan a la naturaleza
da la obra, se podrd autorizar su pago. previamente a la celebracidn de los
convenios respeciivos y con cargo at presupuesto del contralo original A
esle respecto se atenderd el mecanismo de aplicacidn de presupuesto que
se eslablezca en ias Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos El
contratista tendrd un plazo de 30 dias habiles pata su entrega.

68y 70

59

Las Depandencias, Entidades y Organos Desconcentrados estableceran la
residencia de supervision con anteriorided a la fecha de iniciacién de la
obra, y esia serd s responsable directa de la supervision, vigilandia,
control y revisidn de los trabojos, ncluyendo la aprobacidn de las
estmaciones prasentadas por o3 contratistas. Cuando 1a supervision sea
por conirato, 13 sprobacidn de las estimaciones para efecto de pago
deberd ser aulorizads por 13 residencia de ta obra de la unidad
administrativa, siendo la controtista supervisora solidaria responsable de

50

61

dicha %3
/.,'j:f; e

v
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510

La residencia de supervision, represantard en los térmmos previstos en 1a3
Normas de Supervisidn del GDF | directamente a la Adminisiracion Publica
ante el o los coniratislas y terceros con asuntos relacionados con 1a
ejecucion de los trabajos o dertvedos de eflos, se desgnard por escrdo Al
residente de supervisidn, se notificard por escrito al conliatista y se anotard
en la bitAcora, el supervisor tendrd u su cargo cuando menos,

62 plos 19
y2'

Lievar Ia bitacora o brldcoras de Ia o las obias, lanto equella que sirve para
regir 1a refacitn enire contratista de obre y residencia de supervision. como
la que relaciona a ta supervision y a {a residencia de obra de 1o
administracion publica.

62, fracc |

b)

Verificar que los trabsjos se reahcen conforme g ko pactedo en los
coniralos corespondienies, asl como 8 Ias drdenes de ia residencia de
obrs de la Adminisiracitn Publics mediante 1a bidcore o 8 los oficios
notificados,

62. fracc 1l

o

Revisar las estimaciones de trabajos ejecutados y conjuntamenie con la
superiniendencia de construccién, revisarlas, conciliardas, eprobarias,
avolarias y fimarlas pera su emvid 8 la residencia de obra de la
Administracion Pablica para su autorizecidn y irAmite de pago. fevando
conirol de fechas.

62. fracc Nl

Mantener, an et caso de obrs, los planos debidaments actuahzados

82, fracc
w

e)

Constalat la terminacion de los trabgjos.

B2, fracc V

Rendit informes periddicos y final det cumplimienic del contratista en los
aspecios legales, técnicos, acondmicos, de programacikn, fnancieros y
administrativos, conforme pl Wbro 9 de 1as Normas de Construccion del
Gobiermno del Distrito F ederal.

62, lracc
Vi

6.1

De Ia terminacién de obra y 1a entregs recepcion

5111

E! contratista comunicard por escrifo 8 la Unidad Adrmimisirativa fa
termingcidn de los trabsjos, Esta verifichrd que los trabajos estén
debidaments concluidos dentro del plazo pactado en e contrato. La
Administracién Poblica constatard ta terminacién de los trabajos dentro de
los términos y plazos establecidos en ef contrato e instrumentara ef acta de
tecepcidon an la que conste o hacho. El aviso de ferminacion de los
trabajos por parte de los conftratislas deberd ser dentro de fos 10 dlas
habies anieriores g la fecha de terminacidn, debiendo entregarse con la
soficitud para la recepcidn de Is obra ta garantla de viclos ocultos

57, pfo. 1° 74

5112

Una vez consiatada ta tarminacién de los trabajos, la Unidad Administrativa
procederd 8 su recepcién dentro del plazo eslablecido en el contrato. Al
concluir este plazo, sin la recepcion por parte de la Unidad Administrativa,
sa tendrdn por recibidos.

57, plo. 2°

5113

La Unidad Administralive comunicara a 8 Contraloria la terminacién de los
trabajos & informard la fechs para su recepcion a fin de que, si lo estima
conveniente, nombre representanies que asistan ai aclo,

57, plo 3* 64, pfo. 2°
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5114

En la fecha sefalada, la Undad Admnistrativa rectwd bajo su
responsabitidad los trabajos y levantarsd el acla corespondiente, s
perjuicio de proceder posteriormente @ I8 liquidacién y finiquio del contrato
{L} La recepcion de las obres por parte de la administracidn publica se
hard bajo su exclusiva responsabikdad no se recbird obva alguna sin
cumplit planamente con el requisito de que el contratisia haya entregado la
fianza de vicios ocultos {R}.

57, plo 4

64, plo 1°
yy¥

5115

£1 acta de recepclon en la que conste sste hacho, contendrd como minimo:

a)

Nombre de los asistentes y &l cardcler con que intervengan en el acto,

64, fracc |

b)

Nombre del 1écnico responsable por parte de¢ ta Adminisiracidn Pubiica y
en su caso del contratista,

64, fracc |l

o)

Descripcion de los trabajos que se raciben,

64, frace. N

d)

Fecha real de terminpcion de los tiaboajos,

84, fiacc
v

)

Relackin de tas eslimaciones o gasios aprobados hasia el momento de la
recepcidn, monfo ejercido hasta ese momento quedando pendwentes los
cortespondientes hasts la Rquidacidn Anal v saidos a favor o en contra de
las partes y

64, fracc. V

En caso de trabajos por contrato, 128 garantias que coninuarén vigentes y
ta fecha de su cancelacion.

64, fracc,

512

La hqudacidn de la obra deberd efectuarse en un periodo que no excederd
de 100 dips habiles posteriores a la recepcidn de los lrabsjos. De no fegar
a una fquidacidn ecordeda entre las partes, s Unidad Administrativa
procederd a reafizaria unisteraiments.

57, plo 5°

513

El finiquito de i3 obra pyblics se realizard @ més tardar a los 20 dias
habiles posteriores 3 t» fecha de ls fiquidacién; si at términc no se ha
presentodo o finiquRar el contratiste, la Unidad Administrativa deberd
requery por escrito al contratista que se presente & finiquitar. Una vez
nolificada, se lendrd 20 dias hébiles para que se presenie y finiquite,
trenscurrido e plaro, s dependencia finiquitard I obra publica
unitateratments.,

57, pfo. 6*

5.14

En easo de sef necesario variar el plazo para finiquitar una obra, ia Unidad
Administrativa podré establecerio en el conlrato; de no ser especificado en
ol mismo, se sufetard ol plazo seflalado en esle arliculo

57.pfo. T*

515

Concluides los trabajos, no obstante su recepcidn fomal, el contratista
quedard obligado & responder de los defectos que resuftaren, de los
vicios ocuftos y de cualquier otra responsabiidad en que hubiere
incumrido, en los t4mminos sefiatados en el contrato respectivo. El
contratista consfituird garantia por ol equivalente del 10% del monto total
ejercide en ta obra, en lugar de asta garantia, podrd conserver la de
cumplimiento ejustada M 10% det monlo total ejercido, slempre y cuando
se haya obfigado » responder ademds, por o que flegara a surgir en fa
obra durante ef afio posterior s su recepcion (L}. Para responder de vicios
oculios, defsctos y olras responsabilidades, el confralista garantizard
medi fianzs desde loa 10 hibiles previos a 1a recepcion formal o antes
del ; esin sustitulré & I8 gorantls de cumplimiento y serd por un

58, ver articulo
35, fracc 1il

' =
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monto equivalents 8l 10% del monto total ejercido el cual inclund el IVA
pagado en ias eslimsciones y cantidades eslimadas que puedan resultar
de ta liquidacidn se podrd dar continuidad a la garantla de cumplimento
como de vicios ocultos, si asl se estipuld en el contrato de fianza {R)

5.18

De la informacion y vertficacién:

5161

Las Dependencias, Entdades y Organos Desconcentiados conservardn
foda la documeniacin comprobatoria de d. hos actos y conttatos por un
lapso de 5 ahos, conmtados a partw de la fecha de Su recepcin

65 Pio 2°

5162

Conchnda L8 obra, setd obgacdn de Ia Dependencia. Entdad u Organo
Desconcentiado wwglar que e drea que deba opetwia recha
oporfunaments, del responsable de su ejecucion, el inmueble en
condiciones de operscin, con planos aclughzados, normas y
especificaciones que fveron aplicedas, asl como los manuales e
Instruciivos de operacidn, conservacion y mantenimiento correspondienies,
y los cenificodos de calidad de los bienes insialados.

6 plo 1*

5163

Serd responsabidad Oe las Dependencias. Enldades y Oiganos
Desconcentrados dar de ala los blenes con que cuenten en Pairimonio del
Gobiemo, 8 fin de que sean ssegurados y maniener adecuada y
satisiactoriamente en condiciones de uso dptimo estos bienes

6 pfo 2*

8 RESCISION Y SUSPENCION DE LOS CONTRATOS

6.1

Las Oependenciss, Emtidades y Ormpanos Desconcentrados, podidn
rescindis adminstrativaments fos contrgtos en caso de incumpbmiento de
las obligacionss s cargo del contrstisle (L} Los iitutares, serdn tos
lacuftados para decrstar is suspensién, terminacion anticipads y rescision
administrativa (R}

27 plo 1*

n

6.2

Las Dependencias, Entidedes y Organos ODesconcentrados, podran
anticipadaments dar por ferminados los coniralos cuando ocurTan razones
de interés general.

27.plo 2*

6.3

Las Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados podidn por
causa justificada suspender lemporaiments, en todo o en parte, 1a obra
contratada.

27, plo 3*

6.4

En casos de susperaidn, rescisidn y terminacién anticipada por causas
impulables & la Dependencis, Entidad v Organo Desconcantrado ests
pagat los gasios no recuparables; sl son impulables a £ste &l contratista
pagard fos sobrecostos correspondientes

27 plo 4*

6.5

En todos los casos de suspensidn, lerminacidn anlicipadd y rescision
asdministrative de contratos se deberd emitic resolucidn debidamente
fundada y motivade, comunicario s los contratisias y dando aviso a la
Secretarta de Fingnzas y a la Contralorla General del Distrito Federal 8
mas tardat el ftimo dia habll de coda mes.

72

6.6

Pars la smortizacion de los anticipos en los casos de rescisidn de conltrato,
o saldo por smortizar 38 reintegrara en efectivo 0 on espedie, sequn para
lo que haypn sido ssignados sstos, en un plazo no mayor de 20 dias
hmmmlpsdkdehbd\ammbuumunmahmdsbn
al rotista.

49, fracc W)
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AUDITORIA NUMERO:

CUENTA PUBLICA;

CONTRATO NUMERO:

CONCEPTO A VERIFICAR

Ley [

REG.

CLAVE |

OBSERVACIONES

CLAVES. CUMPLE (C). NO CUMPLE (NC). NO APLICA (NA)

FALTA DOCUMENTO (FD)._

7 DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

LA

€1 dictamen a gue se refiers el ardiculo 41 deberd acredilar en que se funda
el ejercicio de la opcién, y contendrd sdemas el valor del contralo, fa
nacionalidad det contratista; descripcién general de 1a obfra pubhca y en
forma explicta, las razones scciales, lécnicas, legales, econtmicas,
financieras, asl como administratives que den lugar al ejercicio de la

opcion.

Y plo J3°,
fracciones 1 11 1
yiv

Ver bases y lineamsentos seccién 06

1.2

Les Dependencias, Entidades y Organos Desconcentrados podran bajo

su responsabilidad contratar obra publica

mediante 8§ procedimianto de:

8}

Invilacsdon 8 cuando menos (res concursanies 0 por adjudicacdn drecta
Cusando o importe de cads operacidn no exceda de los montos maxmos
que pars cada procedimiento se establecerin en el Presupuesto de
Egresos del Disirito Federal.

62, plo 1"

b)

Sempre qua sus operaciones no s8 haccionen para quedar comprendsdas
en ests supuesto.

62, plo t°

o)

Convocal 8 18 persona 0 personas con capacidad de respuesta inmediala y
con los recursos tecnicod, financieros y humanos necesarios, y con la

experiencia en s obis pubhica por desarrollar

62.plo 2°

La suma de las operaciones gue se resticen, no podrin excader del 20%
de Ia inversion total sutorizada pare cada sjercicio fiscal

62 plo J°

En casos excepcionsies se podid exceder ¢l 20%, siempre que las
opeiaciones sean sprobadas previamente y de manera indelegable pof los
tiulares de las Dependencias, Emidades y Organos Desconcenirados

62, plo 4*

7.3

Las Dependencias, Entidades y Organos Deaconcenirados podran
contratar  mediante Invitecidn restingida a cuando mencs  ires
concursantes, cuando 18 Roitacidn pobfica no ses iddnea para asegurar sl
GDF las mejores condiciones disponibles de cakidad, oportunidad,
financiamiento, precio y demas circunstancias perinentes, salvo que a su
juicio no resufts convenients, se recurrird ot procedimiento de edjudicacion
directa.

63 ullimo parrafo

Tratdndose de obrae de emergencia stempre que s+ trate de sdjudicacién directa, se sujetard a lo siguiente:

8)

Se elegird 8 |8 empress que presents la capacidad técnica, legal,
financiera y adrministrativa de disponibiided inmediala.

75, lraccidn
1

b)

Los triabejos se asignardn madiante confrato que contenga ef alcance,
liempo de sjecucion y imilentes econdmicas en ¢ cual ss establecerdn las
condicionantes minimas de forme de pago, referencla del tabulador de
precios por splicsr, sjustes de costos por cantidades de obra y demis
generafidodes.

75, fraccion
n

€)

Sa establecerd Invaripblemente en forma paralela a 'a ejecucion de los
irabajos un supervisor quien levard un cuidadoso registro de los recursos
invertidos por parte del contratists en ¢l proceso de los Irabajos

75, fraccidn
m

d)

Una vaz conciuidos jos trabajos se deberdn determinar los conceplos de
trobajo, comidades de obrs desarrolladas y precios  unilarios

comespondientes, pars proceder 8 formular el convenio comespondients.

75, fraccion
v

L ope

Pégind 70 0¢ 20
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AUDITORIA NUMERO: CUENTA PUBLICA: CONTRATO NUMERO:
N CONCEPTO A VERIFICAR LEY [ Rea. CLAVE | OBSERVACIONES
CLAVES CUMPLE (C). NOCUMPLE (NC) NOAPLICA {NA) FALTA DOCUMENTO (FD).

T4 Las ficitaclones por invitacién & cusndo menos tres concursantes, se sujetardn a o sigulents:

a) {Losinleresados gque aceplen parbicopar, lo manifestatan por escrio, 64, hacc |

b) |Se les solicdard un cheque cruzade como garanila de obbgacidn de 64, fracc I
preseniacidn de propuesia, funto con su carta compromiso del concurso

c) La apertwra de los sobres 38 hard en presencia de los concursantes, 8 64, tiace Nl
invanablemente s& invilard @ un represeniante de la Contralotis

d) |Para flevar & cabo la evaluacdn econdmica. se deberd conlar con un 64, fracc IV *
minimo de tres propueslas con kos requistos complelos.

8} | Las disposiciones de la hclacdn pubhca de los Capltulos | 11, excepto lo B4, hacc V
referante a la comvocatorie y It de esle Thulo y modficaciones que al
respecto los subcomités de obras de la dependencia aprueben,

f) |ios plazos para la presantacién de propuesias se fyardn pars cada caso 84, fracc W
alendiendo e monto, caracteristicas, especialidad, condiclones y
complejidad de los trabajos

™,
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LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL

PREAMBULO

ORDENAMIENTO VIGENTE: publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el dia 29 de
diciembre de 1998,

Al margen un escudo que dice: Ciudad de México, Jefe de Gobierno del Distrilo Federal

CUAUHTEMOC CARDENAS SOLORZANO, Jefe de Gobierno del Distrito Federal, a sus
habitantes sabed:

Que la Honorable Asamblea Legislativa del Distrito Federal | Legislatura, se ha servido dirigirme
el siguiente

DECRETO
La Asamblea Legislativa del Distrito Federal, } Legislatura DECRETA

LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL

“TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Articulo 10.-

La presente Ley es de orden publico e interés general, y tiene por objeto normar las accicnes
referentes a la planeacion, programacién, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion,
mantenimiento y contro! de la obra publica y de los servicios relacionados con ésta, que
realicen las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal.

El Jefe de Gobierno del Distrito Federal emitira las politicas administrativas, bases y
lineamientos para las materias que se refiere esta Ley y su Reglamento, asi como los acuerdos
que se referiran a la creacion del Comité Central de Obras del Distrito Federal, los Subcomités
de Obras de las areas del Sector Obras, sus funciones, responsabhilidades e integracion de sus
elementos.

I. £l Jefe de Gobierno del Distrito Federal establecera un Comité Central de Obras que se
integrara con representantes de cada una de las dependencias de la Administracién Publica
Centralizada del Distrito Federal y dos ciudadanos que seran designados por el Jefe de
Gobierno del Distrito Federal.

Las delegaciones estableceran un Comité Delegacional de Obras el cuat tendra autonomia
funcional respecto del Comité Central, que se integrara con un representante de cada uno de las
delegaciones, y dos ciudadanos propuestos por los titulares de las delegaciones, quienes
deberan ser ratificados por el Jefe de Gobierno. Tratandose de obras piblicas a realizarse en
dos o0 mas delegaciones, correspondera conocer y resolver al Comité Central.

http://www .asambleadf.gob.mx/princip/informac/legisla/leyes/L.143/L143p.htm 09/12/03
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Las entidades estableceran Comités de Obras Publicas, por aprobacién expresa de sus érganos
de gobierno, cuya integracion y funcionamiento guedaran sujetos a lo dispuesto en esta Ley y
su Reglamento, debiendo considerar en su integracion a dos ciudadanos designados por el Jefe
de Gobierno.

En auxilic de sus funciones los comités estableceran subcomités en cada una de las
dependencias y delegaciones, que contaran, en el ambito de sus respectivas competencias, con
las atribuciones sefaladas en esta Ley y su reglamento para los comités y sin perjuicio del
ejercicio directo; excepto en el aspecto técnico y normativo, que se encuentra reservado
exclusivamente para el Comite Central.

Los Comités a que hace referencia este articulo, tendran cada uno, en su respectiva
competencia; las facultades que se especifican en el reglamento correspondiente.

La Administracion Publica del Distrito Federal se abstendra de crear fideicomisos, otorgar
mandatos o ceiebrar actos o cualquier tipo de contratos, cuya finalidad sea evadir lo previsto en
este ordenamiento.

Los trabajos de intercambio educativo y tecnologico, estudios, investigaciones y en su caso,
obras especializadas que Ila Administracion Pablica del Distrito Federal lleve a caba con las
Dependencias, Entidades o Estados de la Federacion, o con instituciones pUblicas de
investigacion y de ensefanza superior, no podran ser contratados ni subcontratados por éstos
con terceros y se regiran de acuerdo con las particularidades de cada caso en concreto, no
siendo objeto de esta Ley.

No estaran sujetas a las disposiciones de esta Ley, las obras que deban ejecutarse para la
infraestructura necesaria en la prestacién de servicios publicos que los particulares tengan
especificamente concesionados, saivo que ante la falta de cumplimiento de la prestacién del
servicio publico sea necesaria la realizacion de obra publica durante la construccion u
operacion de la concesion, en cuyo caso se aplicard la presente Ley.

Articulo 20. -
Para los efectos de esta Ley, se entendera por:

I. Administracion Pablica del Distrito Federal: El conjunto de érganos que componen la
Administracion Centralizada, Desconcentrada y Paraestatal del Distrito Federal.

1l. Secretaria: la Secretaria de Obras y Servicios de! Distrito Federal;
Ill. Contraloria: la Contraloria General de la Administracién Publica del Distrito Federal;

IV. Dependencias: La Jefatura de Gobierno, las Secretarias, la Contraloria General y la
Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, que integran la Administracion Pablica
Centralizada del Distrito Federai,

V. Entidades: Organismos descentralizados, las Empresas de Participacion Estatal y los
Fideicomisos Publicos del Distrito Federal;

VI. Organos Desconcentrados: Los Organos Administrativos diferentes de los Organos Potiticos
Administrativos de las Demarcaciones Territoriales, que estin subordinados al Jefe de Gobierno
del Distrito Federal, o bien a la dependencia que éste determine;

VIi. Delegaciones: Los Organos Politico Administrativos en cada un de las demarcaciones

http://www asambleadf.gob.mx/princip/informac/legisla/leyes/L143/L143p.htin 09/12/03
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territoriales en que se divide el Distrito Federal.
VIil. Reglamento: el Reglamento de la Lef,r de Obras Publicas del Distrito Federal;

IX. Politicas administrativas, bases y lineamientos: Manual en el cual se estableceran
detajladamente procedimientos para dar cumplimiente a los aspectos establecidos en el
Reglamento;

X. Tratados: los definidos como tales en la Fraccion | del Articulo 2 de la Ley sobre Celebracion
de Tratados:

X! Concurso: Llamamiento a quienes estén en condiciones de encargarse de gjecutar una obra
pubiica a tin de elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas;

Xll. Concursante: ia persona fisica o moral interesada, que adquiere bases y participa en el
proceso de concurso de una obra pablica;

XIll. Contratista: la persona fisica o moral que celebre contratos para la ejecucion, suministros o
servicios en la realizacion de la obra publica;

XIV. Comité: E] Comité de Obras y Servicios relacionados con las mismas del Distrito Federal,
Central, Delegacional o de las Entidades.

XV. Camara: la asociacién privada que agrupa personas fisicas o morales con intereses
comunes;

XVi. Colegio: la asociacién privada que agrupa profesicnales de una misma disciplina .
académica con intereses comunes, !

XVIi. Proyecto Ejecutivo de Obra: el conjunto de planos, memorias descriptivas y de calculo,
catalogo de conceptos, normas y especificaciones que contiene la informacion y definen ios
aspectos para la construccion de una obra;

XVII. Anélisis Econdmico de Obra Publica: el estudio técnico financiero que muestra Ia
viabilidad de la obra; o bien, el estudio del costo/beneficio correspondiente a la evaluacién de
propuestas en licitaciones de proyectos integrales, y

XiX. Normatividad de la Administracién Publica del Distrito Federal: el conjunto de
disposiciones internas cuyc objeto es definir el marco de referencia para la elaboracion de
precios unitarios y otros conceptos relacionados con las obras piiblicas.

XX. Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes
muebles a plazo forzoso, mediante el pago de un precio cierto y determinado; y

XXI. Arrendamiento Financiero: El acto juridico por virtud del cual la arrendadora financiera se
obliga a conceder el uso o goce temporal de determinados bienes a plazo forzoso, a una
dependencia, organo desconcentrado, delagacion y entidad obligandose éstas a pagar como
contraprestacion, que se liquidara en pagos parciales, segin se convenga, una cantidad de
dinero determinada o determinable, que cubra el valor de adquisicion de los bienes, las cargas
financieras y los demés accesorios, y adoptar al vencimiento del contrato alguna de las
siguientes opciones: compra de los hienes, prorroga de contrato a precio inferior o,
participacion en el precio de venta de los bienes.

Articulo 30.-
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Para los efectos de esta Ley, se considera obra puablica:
A. La obra, dentro de la cual podran estar:

l. La excavacion, construccion, instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacion y
demolicion de bienes inmuebles;

ii. Los trabajos de localizacion, exploracion geotécnica, y perforacion para estudio y
aprovechamiento del subsuelo;

ALOTE Geswaimi, desmonte y mejoramicnis de sueles,

IV, El mantenimiento, conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operacion, reparacion
y limpieza de bienes no considerados en (a2 Ley aplicable en la materia relativa a Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios en el Distrito Federal, equipos e instalaciones cuyo objetivo sea la
imparticion de un servicio publico a cargo de cualquier dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad;

V. El suministro de matenales, mobiliario y equipos que se vayan a incorporar a obras nuevas, a
las de rehabilitacion o aquéllas que se construyan para su mejoramiento, cuya adquisicion
quede exceptuada de lo establecido por Ia Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.;

VI. Los trabajos de infraestructura agropecuaria,

VIl. Los trabajos destinados a la preservacion, mantenimiento y restauracién del medio
ambiente, y

VIl. Todos aquellos de naturaleza analoga a las Fracciones anteriores.
B. Servicios relacionados con la obra publica, dentro de los cuales podran estar:

I. Estudios previos.- Investigaciones generales y de experimentacion, estudios de tenencia de la
tierra o de uso del suelo, topograficos, hidraulicos, hidrolégicos, geohidrolégicos, de mecanica
de suelos, sismologicos, batimeétricos, aerofotométricos, de impacto ambiental, de impacto
socialy de impacto urbano, del medio ambhiente, ecolégicos, sociologicos, demogrificos,
urbanisticos, arquitectonicos, otros del ambito de la ingenieria y anteproyectos diversos;

Ii. Estudios técnicos.- Trabajos de investigacion especifica, interpretacion y emisién de
resuitados, de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos, sismologia,
geologia, geodesia, geotécnia, geofisica, geotermia, meteorologia; asi como los pertenecientes
a la rama de gestion, incluyendo los econémicos y de planeacidn de preinversion, factibilidad
técnico-econdémica, ecoldogica o social, de afectacion para indemnizaciones; de evaluacion,
adaptacion, financieros, de desarrollo y restitucién de la eficiencia de las instalaciones,
catdlogos de conceptos, precios unitarios, presupuestos de referencia, asi como estudios de
mercado; peritajes y avaluos;

lll. Proyectos.- Planeacién y disefos de ingenieria civil, industrial, electromecanica y de
cualquier otra especialidad de la ingenieria; {a planeacién, y disefios urbanos, arquitecténicos,
de restauracion, graficos, industriales y artisticos, y de cualquier otra especialidad de ia
arquitectura y del disefo;

IV. Supervision de obras.- Revision de planos, especificaciones y procedimientos de
construccidn; coordinacion y direccion de obras, cuantificacion o revision de volumetria,
preparacion y elaboracion de documentos para las licitaciones; verificacién de programas
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propuestos por los contratistas, control de calidad de las obras incluyendo laboratorios de’
analisis y control de calidad, mecanica de suelos, resistencia de materiales, radiografias
industriales, cuantificacion de volimeénes ejecutados, revision, conciliacién y aprobacién de
numeros generadores y verificacion del cumplimiento respecto a programas; verificacion del
cumplimiento de esta Ley y de las disposiciones que de ella emanen, asi como del contrato de
que se trate; recepcion, liquidacion y finiquito de la obra, integracion de grupos técnico-
administratives, capacitacion, actualizacion continua, acorde con las disposiciones de la
dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad,

V. Coordinacion de supervisién.- Actividades consistentes en el establecimiento de criterios,
procedimientos y nermas de operacion caon el fin de lograr la concurrencia arménica de todos
los elementos que participan en ia ejecucion de proyectos, obras y otros trabajos objeto de los
conmirzios, dichas actividades se Basan en la concertacion interdisciplinaria para organizary
conjuntar informacidn sistematica de las diversas obras cuya supervision se coordina. Tal
informacion, proporcionada por las respectivas residencias de supervision de obra, se verificara
mediante visitas periodicas a obra s y a otros sitios de trabajo, asistencia a juntas de
coordinacion y avances de obras y de actividades, corroborando que las supervisiones cumplan
con sus funciones. Con objeto de poder evaiuar e interpretar esta informacion se elaboraran
informes del estado que guardan las obras que se coordinan, que incluirdn el desempefio de las
supervisiones, para permitir a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, la
cportuna toma de decisiones y lograr que las obras se ejecuten conforme los proyectos,
especificaciones, programas y presupuestos;

VI. Gerencia de obra.- Trabajos con un enfoque integrador que propicien con eficaciay
eficiencia alcanzar los objetivos y propositos que para un proyecto tiene la dependencia, organo
desconcentrado, delegacion o entidad, y que colateralmente incluyan los correspondientes a las
Fracciones |V y Vil de este Articulo, asimismo ejecutara las acciones pertinentes para ia
realizacion oportuna de proyectos especificos;

VIl. Supervision de estudios y proyectos.- Verificacion del cumplimiento de programas
propuestos por los contratistas, control de calidad de ejecucion de los trabajos, verificacién de
cumplimiento de esta Ley y de las disposiciones que de ella emanen, del contrato especifico, su
recepcion, liquidacion y finiquito;

Vili. Administraciéon de obras.- Los trabajos relativos a la administracion de obras, incluyendo
los de registro, seguimiento y control, coordinacion y direccidn de aobras, tales como gerencia
de proyectos o de construccion, trabajos de coordinacion, de organizacion, de mercadotecnia,
tos de administracion de empresas u organismos, los estudios de produccion, de distribucién y
transporte, de informatica, sistemas y comunicaciones, los de desarrollo y administracion de
recursos humanos, los de inspeccion y de certificacion;

IX. Consultorias.- Los dictamenes, tercerias, opiniones profesionales y auditorias que podran
ser requeridas en cualquier etapa de la obra publica; los servicios de apoyo tecnoidgico,
incluyendo los de desarrollo y transferencia de tecnologia, entre otros, y

X. Todos los servicios que se vinculen con las acciones y el objeto de esta Ley.

C. Proyecto integral: Las acciones que comprenden el desarrollo de un trabajo, incluyendo
investigaciones previas, estudios, disefio, elaboracion del proyecto, la construccién hasta su
terminacidn total, capacitacion, pruebas e inicio de operacion del bien construido, incluyendo,
cuando se requiera, transferencia de tecnoiogia.

Articulo 40.-"

La aplicacion de esta Ley sera sin perjuicio de lo establecido en los tratados.
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Articulo 50.-

Estara sujeta a las disposiciones de esta Ley, la obra pablica que se realice con cargo totala
recursos del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, excepto los casos citados en el
articulo 1° noveno parrafo de {a misma, asi como las obras financiadas total o parcialmente con
fondes federaies, conforme a los cenvenios gue se celebren con ¢l Eiecutivo Federal, v distintos
de Ios ingresos de coordinacion fisca!. fendos de aportaciones federales y deuda pablica,

— e ey

A_fticulo 6o.-

Concliuida ta obra publica, o recibida parte utilizable de la misma, sera obligacion de la
dopuatuiitic, rgono desconceniiade, elegacion o eniidad vigiic gque ol area gue debe
operaria reciba oportunamente, de ta responsable de su realizacion, e! inmueble en condiciones
de operacion, con planos actualizados, normas y especificaciones que fueron aplicadas durante
su gjecucion, asi como los manuaies e instructivos de operacion, conservacion y
mantenimiento correspondientes, y los certificados de garantia de calidad de los bienes
instalados.

Sera responsabilidad de las dependencias, organocs desconcentrados, delegaciones o entidades
dar de alta los bienes con que cuenten en Patrimonio del Gobierno, a fin de que sean
asegurados; asimismo, las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones o entidades
deberan mantener adecuada y satisfactoriamente en condiciones de uso éptimo estos bienes.

Articulo 7o.-

El Jefe de Gobierno del Distrito Federal, establecera las politicas necesarias para la adopcion e
instrumentacion de las acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de esta Ley, y para
gue se observen criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la descentralizacion
de las funciones y la efectiva delegacion de facultades.

Articulo 8o.-

En lo no previsto por esta Ley, sera aplicable el Cadigo Civil para el Distrito Federal en Materia
Comun y para toda la Republica en Materia Federal, el Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Distrito Federal y la Ley del Regimen Patrimonial y del Servicio Publico.

Articulo 90.-

Cuando en la construccion de una obra pablica, una dependencia, delegacion, érgano
desconcentrade o entidad sea el encargado de 1a planeacion, programacion y presupuestacion,
y otra dependencia, delegacion, organo desconcentrado o entidad sea el encargado de la
ejecucion gquedara en cada uno la responsabilidad que le corresponda en dicha obra, de
conformid ad con el ambito de su competencia.

Articulo 10.-

Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motivo de la interpretacion y
aplicacion de esta ley, seran resueltas por la Contraloria.

En lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacién de los contratos, convenios y
actos de que éstos se deriven y que hayan sido celebrados con base en esta Ley, seran
resueltas por los Tribunales competentes del Distrito Federal.
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Articulo 11.-

Los contratos que celebren las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o
entidades para ejecutar obra publica fuera del territorio del Distrito Federal, se regiran en lo
conducente por esta Ley, sin perjuicio de lo dispuesto por la legisiacion del lugar donde se
formazalice ef acto.

Articulo 12.-

£i gasio de la opra pubiica, incluyendo el de inversidn que haya que hacer a las obras
concesionadas cuando han pasado a poder del Distrito Federal, se sujetara a !as disposiciones
LaLOoliTas Guuiies doios Presupuesios de Egrescs del Distrilo Fedaral, asi coine o lo previsto

en el Codigo Financiero del Distrito Federal y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13.-
Estaran facuitados para interpretar esta Ley:

a) La Secretaria en lo relativo para efectos técnicos.

b) La Contraloria en o relativo a efectos administrativos.

c) La Consejeria Juridica y de Servicios en lo relativo a efectos juridicos.

d) La Secretaria de Finanzas en lo relativo a las acciones relativas a la programacioén,
presupuestacion y gasto por concepto de obras pablicas.

e) La Secretaria en io relativo para efectos técnicos.
f} La Contraloria en lo relativo a efectos administrativos.
g) La Consejeria Juridica y de Servicios en lo relativo a efectos juridicos.

h) La Secretaria de Finanzas en lo relativo a las acciones relativas a la programacion,
presupuestacion y gasto por concepto de obras publicas.

Dichas autoridades en el ambito de su competencia, dictaran los criterios especificos
necesarios para su aplicacion, en un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del
dia siguiente a la presentacidn de solicitud de interpretacian, y salvo que las mismas requieran
ampliar el plazo, la autoridad hara del conocimiente por escrito al interesado dentro del periodo
inicial.

Cuando lo juzgue pertinente, la autoridad podra hacer de! conocimiento ai interesado del criterio
tomado, a través de su publicacion en la Gaceta Oficial de! Distrito Federal.

La Contraloria, a través de sus oérganos de control interno, intervendra conforme a lo dispuesto
en esta Ley, en los procedimientos para contratar obra poblica, a fin gque de manera preventiva
se vigile que jas dependencias, delegaciones, érganos desconcentrados y entidades de la
Administracion Piblica del Distrito Federal, cumplan con la contratacién y ejecucion de la obra
publica. :

Articulo 14.-
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La Secretaria, la Secretaria de Finanzas y 1a Contraleria, en el ambito de sus respectivas
competencias, podran contratar asesoria técnica para la realizacion de investigaciones de
mercado, de mejoramiento del sistema de contratacion de obra publica, verificacion de precios,
pruebas de calidad y otras actividades vinculadas con el objeto de esta Ley. :

Para los efectos del parrafo anterior, las ¢itzdas dependencias pondran a dispesicion entre si,
los resultados de los trabajos objeto de los respectivos contratos de asesoria técnica.

Articulo 15.-

Cus eoiDoy SuneEIDE Y ZONVENICS GQlic owicbrenas dependencias, digancs gosooncantrades,
delegaciones y entidades en contravencion a lo dispuesto por esta Ley, seran nulos de pleno
derecho.

TITULO SEGUNDO

De la Planeacion, Programacidn y Presupuestacion
Capitulo Unico
Articulo 16.-

En 1a planeacion de la obra publica, incluyendo las obras concesionadas cuando éstas han
pasado a poder de la Administracion Publica del Distrito Federal, las dependencias, organos
desconcentrados, delegaciones y entidades deberdn sujetarse a los objetivos y prioridades de:

I. El Plan Nacional de Desarrollo;

li. El Programa Genera! de Desarrollo del Distrito Federal;

lll. El Programa General de Desarrolio Urbano del Distrito Federal,

IV. Los Programas Delegacionales y Parciales de Desarrollo Urbano, ¥

V. Otros planes y programas que sefnalen las disposiciones legales aplicables.

Asimismo, se escuchara y evaluara la opinidn de 6rganos de participacion ciudadana a través
de sus representantes, dentro del contexto correspondiente.

Artfculo 17.-

Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades elaboraran sus
programas y presupuestos de obra publica, considerando:

I. Los objetivos y metas a corto, medianc y largo plazo en los planes correspondientes;

Il. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios de campo que se requieran,
incluyendo los anteproyectos de urbanismo, de arquitectura y de ingenieria necesarios;

lll. Las caracteristicas ambientales, climatolégicas y geograficas de! lugar en que deba
realizarse el trabajo;

V. Los estudios técnicos, financieros, de impacto ambiental, de impacto urbano y de impacto
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social que se requieran para definir la factibilidad técnica, econéomica, ecolégica, urbana y social
en la realizacion de la obra;

V. Los anteproyectos de acuerdo con el tipo de obra de que se trate; -

Vil Las acciones prevnas durante y posteriores a la ejecucion de los trabajos, incluyendo obras

L,.,...a pmm i - ,\!,_ - t-_:.-.,-. P T R o [l Ia] .l R R L e -
rusture principoles, complemantaninsg, azoosoring, asi come do iniz o do gperacisnde

las mismas,

Vil. Los trabajos en conjunto como proyectos integrales a realizar:

VI Lo cofendnrizanian fisica v finangiera de los recursos nezosarion »orn s piecucion, asid

como los gastos de operacion;

IX. Las unidades responsables de su ejecucién, asi como las fechas previstas de iniciacion y
terminacion de cada trabajo;

X. La adquisicion, regulacién de la tenencia de la tierra, asi como la obtencion de los
dictamenes, licencias y permisos, y demas autorizaciones gue se deban tramitar y obtener,
necesarios paia la ejecucion de los trabajos que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables;

Xl. La ejecucion de los trabajos, en donde se debera estimar lo que se vaya a realizar por
contrato, separado de lo que se vaya a realizar con personal de su organizacién; en cuyo caso
habra que desglosar los costos de los recursos necesarios por aplicar, por concepto de
suministro de materiales, maquinaria, equipos o de accesorios, los cargos para pruebas y 12
asignacién de personal tanto para la ejecucion como para la supervision. En caso de contrato
deberan preverse los precios unitarios en el mercado, de tos trabajos a ejecutar;

XIl. Los trabajos de conservacion y mantenimiento, preventivo y correctivo de los bienes
inmuebles actuales a su cargo y los que se vayan incorporando;

XIlil. Tratandose de obra publica financiada, total o parcialmente por ios contratistas, se sujetara
a lo sefalado por la Secretaria de Finanzas, y

XIV. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de {a obra.

Articulo 18.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades estaran obligadas a
prever ios efectos sobre el medio ambiente y el medio urbano que pueda causar la ejecucion de
la obra publica, con sustento en los estudios de impacto ambiental, impacto urbano, y los
referentes a la materia de proteccion civil, previstos en las Leyes aplicables en la materia. Los
proyectos deberan incluir las obras necesarias para que se preserven o restauren las
condiciones ambientales cuando éstas pudieran deteriorarse, y se dara la intervencion gue
corresponda a las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades con
atribuciones en la materia. En cuanto a impacto urbano, se deberan prever los trabajos de
restauracion de monumentos arqueoldgicos, histéricos y artisticos, asi como que se tengan en
cuenta los aspectos basicos sobre factibilidad de dotacidn de servicios, vialidad y facilidades
para los discapacitados, atendiendo las leyes y reglamentos respectivos, debiéndose evitar las
barreras arquitectonicas que se pudieran producir con los proyectos.

Cuando se trate de obra publica en monumentos, predios colindantes a éstos o zonas de
monumentos arqueclégicos, artisticos o historicos se dara intervencion a las instituciones
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competentes en los términos de la Ley de la materia.

Articuto 19.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades que requieran contratar
o realizar estudios o proyectos, primcro verificaran si en sus archivos o on las de las
gepenaanclas. organos desconce:trados, doegaciones y enticades afines dento cei Distrits
Federal, existen estudios o proyectos estrictamente aplicables, o técnica y econémicamente
adaptables sobre la materia. De resultar positiva la verificacién y de comprobarse que el estudio
o proyectc localizado satisface los requerimientos de !z dopondensiz, €rgane dosconcentrado,
delegacion y entidad, solamente se procedera a la contratacion de la adecuacion que haya que

L

Articulo 20.-

Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion
Pablica del Distrito Federal, remitiran sus programas y presupuestos de obra publica a la
Secretaria de Finanzas, en la fecha y forma que ésta senale.

La pltaneacion del gasto debera ajustarse, en su caso, por las dependencias, érganos
desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administraciéon Piblica del Distrito Federal, a
los programas y presupuestos de obra publica remitidos a la Secretaria de Finanzas, conforme
al Presupuesto de Egresos definitivo autorizado por 1a Asamblea Legistativa.

Articulo 21.-

Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, 2a mas tardar el 31 de marzo de cada ano, daran a conocer a traves
de la Gaceta Oficial del Distrito Federal l1a disponibilidad de sus programas anuales de obra
publica, salvo gue medie causa debidamente justificada para no hacerio en dicho plazo.

El documento con dicha programacion sera de caracter informativo, no implicara compromiso
alguno de contratacion y se podra modificar, adicionar, diferir o0 cancelar sin responsabilidad
para la Administracion Publica del Distrito Federal.

Artiéulo 22

Cuando la ejecucion de una obra publica rebase un ejercicio presupuestal, debera elaborarse
tanto el presupuesto total como los correspondientes a cada ejercicio; los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes al primero, se actualizaran con los costos vigentes en el mercado al
inicio del ejercicio correspondiente.

Para efectos de este articulo, las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y
entidades, observaran lo dispuesto en el Codigo Financiero del Distrito Federal,

TITULO TERCERO
De la Licitacion Pablica y los Contratos

Capitulo |
Aspectos Generales

Articulo 23.-
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Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades podran convocar,
adjudicar o llevar a cabo obra plblica, solamente cuando se cuente con recursos para
asignacion especifica en la partida autorizada dentro del presupuesto aprobado.

En casos excepcionales, previa autorizacion de ln Secrctam de Finanz zas. las dependencias,
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disponible en su presupuesio, debi¢ndese iniciar de wmmedizio luz josiiones perinentes para
asegurar la suficiencia necesaria para atender fos compromiso$ presupuestales derivados,

Tratandose de obra se requerird, ademas de contar con los estudios y con el proyecto ejecutivo
de la nhra n, an sy caso. conun grada da avance que asegure que |2 obra se dasarrollara
ininterrumpidamente al contarse con las oporiunas soluciones en el proceso €jecutivo de
aspectos gue hubieran quedado pendientes; normas de construccion; especificaciones en su
caso, especificaciones particulares de cada proyecto; programa de ejecucion, y cuando sea
necesario el programa de suministro y un costo estimado de la obra.

Se exceptian de lo anterior;

a} Los casos en los que de acuerdo con la obra a realizar, técnicamente solo sean necesarios
los términos de referencia o las especificaciones de trabajo o los planos o croquis que precisen
los trabajos a realizar, independientemente de las especificaciones técnicas y normas de
construccion que emita la Secretaria y resuiten aplicables; y

b) Las obras para mantenimiento preventivo o correctivo en infraestructura que pueden
ejecutarse sin necesidad de alguno de los elementos citadas en el inciso anterior, comeo pueden
ser el caso del bacheo, reparacién de fuga en instalaciones hidraulicas y otras en las que tan
sélo sera necesaria su presupuestacion,

Los servidores publicos que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en este Articulo,
se haran acreedores a las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Puablicos.

Articulo 24.-

La obra publica por regla general se adjudicara a traves de licitaciones piblicas mediante
convocatoria piblica para que libremente se presenten proposiciones que cumplan legal,
tecnica, economica, financiera, y administrativamente de acuerdo con lo solicitado por las
dependencias, drganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, en sobre cerrado, que seran abiertos publicamente a fin de asegurar
a la Administracion Publica del Distrito Federal las mejores condiciones disponibles en cuanto a
calidad, financiamiento, oportunidad, precio, y demas circunstancias pertinentes de acuerdo a
lo que establece la presente Ley.

Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades de ta Administracién
Puablica del Distrito Federal, cumpliendo los requisitos establecidos en esta Ley y en su
Reglamento, podran contratar bajo su responsabilidad, obra pablica mediante los
procedimientos que a continuacion se senalan:

A. Por licitacion publica, y
B. Por invitacion restringida, la que comprendera:

l. La invitacion a cuando menos tres participantes, y
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l. La adjudicacidn directa.

Atticulo 25.-

1=z licitnrinnas pihilices nadran <oa-

A, Tratandose de obras plblicas:
t. Nacionales, cuando unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, o

Il. Internigcionaies, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como
extranjera.

B. Tratandose de suministros para obra nueva, para rehabilitaciones y para
reacondicionamientos:

I. Nacionales, cuandec Gnicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, y los
bienes por adguirir tengan cuando menos el 50% de contenido nacional, o

il. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como
extranjera, y los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Solamente se realizaran licitaciones de caracter internacional, cuando previa investigacién de
mercado que realice la dependencia, organo desconcentrado, delegacién y entidad convocante,
no exista oferta en cantidad o calidad de los contratistas nacionales, o no cuenten con la
capacidad para la ejecucion de la obra publica; cuando sea conveniente en términos de calidad
o de precio; o bien, cuando ello sea obligatoric en obra publica financiada con créditos
externos, otorgados a la Administracion Publica del Distrito Federal o con su aval.

Articulo 26.-

La venta de bases comprendera un lapso de TRES a CINCO dias habiles contados a partir de la
publicacidn de 1a convocatoria; la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra publica, en caso
de ser necesario, sera de UNQO a SEIS dias habiles posteriores a la conclusion de la venta de
bases.

La junta o juntas de aclaraciones quedaran comprendidas entre UNQ y SIETE dias habiles
posteriores a la fecha de visita al sitio de la obra si es el caso; la presentacion de propuestas y
apertura de las propuestas tecnicas, quedara comprendida entre CINCO y DIEZ dias habiles
posteriores a la fecha que se haya establecido para la junta de aclaraciones o Gitima junta de
aclaraciones, en su caso; la fecha de apertura de la propuesta econdmica se establecera entre
UNO y DIEZ dias habiles a partir de la fecha de apertura de la propuesta técnica; y la fecha del
fallo se fijara entre DOS y VEINTE dias habiles posteriores a la fecha que se haya establecido
para la apertura econdmica, y podra diferirse por una sola vez por causas justificadas en un
lapso que no excedera de DIEZ dias habiles. Para efectos de estos plazos, debe regir como
referencia la publicacién de la convocatoria en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Podra recurrirse por razones justificadas a plazos fuera de ios establecidos en este articulo,
siempre y cuando no sean menores a los indicados en el parrafo anterior, dando aviso al Comité
o Subcomités de Obras de las areas del sector de obras correspondiente.

En el caso de proyectos integrales, les plazos anteriores se estableceran en cada caso de
acuerdo con el tipo de trabajo a concursar.
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Articulo 27.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades podréan rescindir
administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista.

Asimismo, las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades podran
anticipadamente dar por terminados los contratos cuando concurran razones de interés general.

Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran por causa

justifizads suzzaonder temporalmente, en todo o en parte, la obra controtads.

En los casos de suspension, rescision y terminacion anticipada por causas imputables a la
dependencia, 6érgano desconcentrado, delegacion y entidad, ésta pagara los gastos no
recuperables del contratista; si son imputables a éste, el contratista pagara a la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion y entidad los sobrecostos correspondientes a la obra
faltante de ejecutar.

“Capitulo Il
De las Convocatorias y las Bases para Licitacion de Obras Pablicas

Articulo 28.-

Las convocatorias que podran referirse a una ¢ mas obras pliblicas, se publicaran en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal deberan contener:

I. Como titulo, Administracién Publica del Distrito Federal y el nombre de la dependencia,
organo desconcentrade, delegacion o entidad convocante;

il. La indicacion de los lugares, fechas y horarios, ademas de la forma en que los interesados
podran obtener las bases, estableciendo que debe ser en forma directa o a través de medios
electronicos y sistemas informaticos y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas.
Cuando el documento que contenga las bases implique un costo, éste sera fijado s6lo en razén
de la recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los documentos
que se entreguen; los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de
dicho costo, el cual sera requisito para adquirir las bases y participar en et concurso;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y entrega de la propuesta
completa y apertura de la propuesta técnica,

IV. La indicacidn de si la licitacion es nacional o internacional; idioma o idiomas ademas del
espanol, en que podran presentarse las propuestas. Para el caso de obra publica con préstamos
extranjeros, indicar referencia del préstamo;

V. La descripcion general de la obra publica, y el lugar donde ésta se lievara a cabo, asi como,
en su caso, la indicacion de que podran subcontratarse partes de ella, 0 asociarse para fines de
financiamiento o ejecucion de la misma;

V. Fechas programadas de inicio y de terminacién de los trabajos;

VI. La experiencia técnica y la capacidad financiera, administrativa y de control, ademas de otros
indicadores que se requieran para participar en el concurso, de acuerdo con las caracteristicas
del trabajo, asi como el Registro de Contratistas que debera obtenerse en la Secretaria, de

http://www.asambleadf.gob.mx/princip/informac/legisla/leyes/L143/L143p.htm 09/12/03



Ley de Obras Publicas del Distrito Federal PUaging 14 d¢ =3

acuerdo con la especialidad de que se trate, y demas requisitos generales que tendran que
cumplir los interesados. El capital contable y los demas indicadares que determinen la
capacidad financiera, deberan calcularse de acuerdo con lo indicado en las politicas
administrativas, bases y lineamientos;

Vil La informacion sobre los porcentajes a otergar por concepto de anticipos, y

iX. Los criterios generales conforme los cuales se adjudicara el contrato.

Articulo 29.-

S lzz hooos que emitzan 1as dependencias, érganos desconcentrades, delegaciones y

entidades, para las licitaciones piblicas se establecera que las propuestas, invariablemente se
presenten en unidades de moneda nacicnal y que contengan como minime 1o siguiente:

1. Como tituio. Administracién Plblica del Distrito Federal y el nomhre de ia dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad convocante;

il. Garantias por constituir, fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones acerca de las bases
del concurso, indicando que si en el proceso se necesitaran mas de una, éstas se definiran
conforme se requieran, siendo obligatoria la asistencia de personal calificado a las juntas de
aclaraciones que, en su caso, se realicen;

HI. Senalamiento de que, el incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en las bases
que afecte las condiciones legales, técnicas, economicas, financieras o administrativas de la
propuesta, sera causa de descalificacion y que el incumplimiento de requisitos que no afecten
dichas condiciones, se debera sujetar a lo que sefalan las disposiciones juridicas aplicables.

IV. El idioma o idiomas, ademas del espafiol en que podran presentarse las propuestas;

V. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases del concurso, asi
como en las propuestas presentadas por los concursantes, podran ser negociadas;

Vi. La documentacion general que se requiera para preparar la propuesta, donde se incluiran
formatos en blanco para referencia en la presentacion en lo que concierne a relaciones de
materiales, salarios, maquinaria o equipo:

a) En el caso de abra, los proyectos urbano, arquitectonico y de ingenieria que se requieran
para preparar la propuesta, normas de construccién, especificaciones en el caso de que las
hubiera, especificaciones particulares de proyecto, procedimientos de construccion, otras
normas, leyes y reglamentos aplicables; catalogo de conceptos por partidas, con cantidades y
unidades de trabajo y relacion de conceptos de trabajo de los cuales deberan presentar anélisis,
y la relacion de los costos basicos de materiales, mano de obra y maquinaria de construcciéon
que intervienen en los analisis anteriores;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra publica, las ieyes, normas, reglas, términos
de referencia; en el caso de proyectos, el programa de necesidades, los ordenamientos
aplicables sobre la materia, en particular el Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal y sus Normas Técnicas Complementarias, para el disefio seguro y estable de las obras y
la Ley de Proteccion Civil, para prevencién de siniestros, entre otros, y demas condicionantes
aplicables en la realizacion del servicio; cantidades y unidades de medicién de los conceptos
del servicio, y la relacion de salarios de profesionales, de materiaies a utilizar y de equipos de
apoyo,

c) En el caso del proyecto integral, el programa de necesidades, las referencias por lo que hace
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a la legislacién general que se debe cumplir en 1a realizacion del proyecto ejecutivo de laobray
la obra misma, normas de construccion y especificaciones, reglamento de construcciones y
normas técnicas complementarias, con el seilalamiento de que los procedimientos
constructivos, las especificaciones particulares de! proyecto efecutivo de la obra, y todo lo
necesario segun el proyecto integral de que se trate, sera responsabilidad del proponente
realizarlo. :

La relacion de documentos antecedentes que proporcionara la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad como apoyo a los estudios que deba realizar el
concursante en el proyecto integral, aclarando que lo no proporcionado en las bases, y gue sea
necesario, sera responsabilidad del concursante obteneria, con la acreditacion y el apoyo oficial
que proceda para fines de tramites.

VII. El origen de los fondos para realizar la obra publica y el importe autorizado para el primer
ejercicio del contrato, en ei caso de que rebase un ejercicio presupuestal;

L]
VIil. La descripcion pormenorizada de los requisitos en cuanto a la experiencia técnica y
financiera, y capacidad técnica y financiera, y demas requisitos que deberan cumpilir los
interesados, quienes aportaran los documentos que asi lo comprueben:

a) En el caso de obra, se elahorara un informe, destacando los casos en que han contribuido -
con cambios en procedimientos de construccion con enfoque a reduccién en tiempos de
ejecucion, y economias en los costos estimados;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, se destacaran en un informe tos
datos acerca de la experiencia técnico — administrativa de apoyo en la realizacidon de servicios
que haya desarrollado el concursante, orientado a mejores soluciones técnicas, ahorres en
tiempo, en recursos economicos y costos, mayor calidad del servicic y demés aspectos .
adicionales a los pactados en contratos de servicios realizados con anterioridad por el
concursarnte.

Principalmente en los casos de coordinacién de supervision, gerencia de obra y supervisién, se
hara énfasis en los resultados adicionales a los pactados originalmente por los concursantes en
los contratos de las obras o proyectos en las que con anterioridad prestaron sus servicios, y a

la situacion planteada en esas obras, estudios o proyectos antes de su participacion. En un
informe, el concursante hard notar los casos en los que hayan instrumentado ptanteamientos y
propuestas que impliquen ahorro en tiempo, recursos econdmicos y costos, asi como
planteamientos especificos para un buen desarrollo del aseguramiento de la calidad de las

obras coordinadas o supervisadas, logrando una ejecucion satisfactoria y total, con menores
recursos a los planteados originalmente, y

c) En el caso de proyecto integral, se incluira un informe en donde se dastaquen las
aportaciones en cuanto a proyectos integrales desarrollados con diferentes opciones, donde se
demuestre que las propuestas manifiestan una mejora sustancial en cuanto a sus indicadores
en razon costo/beneficio, aportaciones de la tecnologia para ejecucion y beneficios en la mejora
de la productividad, y eficiencia de la operacién del proyecto integral.

Tratandose de personas morales recientamente constituidas, ¢ en al caso de las que hayan
modificado o ampliado su objeto social, el informe sera praparado destacando ia trayectoria
profesional de sus integrantes en relacion con los aspectos mencionados en los incisos
anteriores.

IX. La forma y términos de pago de los trabajos objeto del contrato;

X. Los datos sobre la garantia de seriedad de la propuesta; porcentajes, forma y términos del, o
de los anticipos que se concedan, en ¢caso de trabajos de mas de un ejercicio, las fechas an gque
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se otorgaran los anticipos subsecuentes al primerg, y procedimiento de ajuste de costos en
casos de contratacién a base de precios unitarios;

Xi. El lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacién de los trabajos a excepcnon de los
estudios que no la requieran;

X\l La descripcion general de 1a obra publica que se licita, con informacion especifica sobre las
partes del trabajo que podran subcontratarse, o en las que se podran asociar para ejecutar
partes de |a obra o para financiamiento;

XIll. Las fechas programadas de inicio y de terminacion de los trabajos;
XIV. El modelo de contrato;

XV. Las condiciones de precio y, tratindose de contratos celebrados a precio alzado, las
condiciones de pago;

XVI. Otros requisitos:

a). En el caso de obra, la relacion de materiales y equipo de instalacion permanente, que en su
caso proporcione la dependencia, ¢érgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante, y
personal necesario para realizar el trabajo, y

b} En el caso de servicios relacionados con la obra publica, relacion de satarios profesionales,
técnicos y administrativos con la aclaracién de que éstos deben corresponder al nivel
profesional de técnica y experiencia que se requiera en la ejecucion del servicio solicitado,
ademas de la curricula de las personas que participan en |la organizacién del concursante y que
van a realizar el servicio, asi como el curriculum del concursante mismo;

XVH. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos, en donde se
establecera:

a) Que en el caso de ebra, no se podran utilizar criterios de puntos y porcentajes;

b) Gue en el caso de servicios relacionados con la obra publica, se podran utitizar criterios de
conceptos, puntos y porcentajes, los que deberan estar debidamente reglamentados, y

c) Que en el caso de proyecto integral, se debera utilizar el criterio de cumple o no cumple, y
XVIIl. Cualquier otra indicaciéon que se considere conveniente.

Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones que
contengan las bases del concurso deberdn ser los mismos para todos los participantes, en
especial en lo que se refiere a plazos para la ejecucién de los trabajos, normatizaciéon, forma y
plazo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias.

Artlculb 30.-

Todo interesado que satisfaga los requisitos de ia convocatoria y las bases del concurso, tendri
derecho a presentar su propuesta. Para tal efecto, las dependencias, érganos desconcentrados,
delegaciones y entidades no podran exigir requisitos adicionales a los previstos por esta Ley.
Asimismo, proporcionaran a todos los interesados, igual acceso a ta informacion relacionada
con el concurso, a fin de evitar favorecer a algin participante.
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Las dependencias, érgancs desconcentrados, delegaciones y entidades, debidamente fundando
y motivando, previa notificacion al Comité de Obras correspondiente, podran Hlevar a cabo el
proceso de licitacién, ain cuando se haya registrado la participacion de un sélo concursante
que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases del concurso, previo pago de las
mismas, y siempre que el interesado no se encuentre en los supuestos que establece el articulo
37 de esta Ley.

Articulo 31.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades, siempre que ello no
tenga por objeto limitar el nimero de participantes, podrian modificar, por una sola vez, los
plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases del concurso,
notificandolo, cuando menos con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha senalada para la
presentacion y apertura de propuestas técnicas, siempre que:

i. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de ios
interesados a través de los mismos medios utilizados para su publicacién, y

il. En el caso de las bases del concurso, se publique un aviso en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, a fin de que los interesados concurran, en su caso, ante la propia dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad para conocer, de manera especifica, la o las
modificaciones respectivas. Cuando las modificaciones se deriven de las juntas de
aclaraciones, no serd necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere esta Fraccién,
siempre gue con la anticipacion senalada en este Articulo se notifique mediante circular o copia
del acta respectiva a cada uno de los interesados que hayan adquirido as bases, obteniendo
constancia de recepcion por parte de les mismos.

Las modificaciones a que se refiere este Articulo, no podran consistir en la sustitucién o
variacion sustancial de las obras puablicas objeto de la convocatoria original.

Articulo 32.-

i.a Contraloria deberd intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen
las materias objeto de esta Ley. Si la Contraloria declara la nulidad del procedimiento de
adjudicacion sin la reposicion del mismo, o declara su repeticion, la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad convocante reembolsara a los concursantes los gastos
en gue hayan incurrido, siempre que sean comprobados, debidamente justificados, y se
relacionen directamente con el proceso suspendido.

) Caﬁ_i_ﬂ_l_l olll
De la Presentacion, Apertura y Evaluacién de Propuestas de Obras Pubilicas

Articulo 33.-

En las licitaciones publicas, las propuestas completas se haran por escrito y se entregaran en
dos sobres cerrados y firmados de manera que demuestren que no han sido violados antes de
su apertura, los que contendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica.

A. El sobre relativo a la propuesta técnica, con todos los documentos que la nntegran firmados
por el representante legal y foliados, contendra:

l. Constancia de registro de concursante ante la Secretariz, el cual para obtenerio requerira de
declaracién escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del
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Articulo 37 de esta Ley, comprobantes para justificar la capacidad financiera y el capital
contable y los necesarios en cuanto a experiencia técnica segiin la especialidad en el registro;
en el caso de personas fisicas se anexara a los requisitos anteriores, acta de nacimiento y alta
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y en el de las personas morales, presentacion
de escritura constitutiva y modificaciones en su caso, poderes del representante legal y aita
ante la Secretaria de Hacienda. Se exceptuara a los extranjeros de presentar constancia en
licitaciones internacionales, sin embargo, los comprobantes requeridos para el Registro los
entregaran en el sobre de la propuesta técnica;

{l. Manifestacion por escrito de haber asistido a las juntas de aclaraciones que se hayan
celebrado y estar enterado de las modificaciones, que en su casc se hubiesen hecho a las bases
de licitacion, ademas de conocer:

a) En el caso de obra, el sitio de los trabajos;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, el objeto del servicio, los términos
de referencia para realizario y, en su ¢caso, el sitio de ejecucion; y

¢) En el caso de proyecto integral, el sitio donde se realizaran los trabajos y e} programa de
necesidades para llevarlo a cabo;

lIl. Datos basicos sobre:

a) En el caso de obra, los materiales y maquinaria de construccion, puestos en el sitio de los
trabajos, asi como de la mano de obra a utilizarse; relacion del personal profesional, técnico-
administrativo y obrero; relacién de maquinaria y equipo de construccion, los que son de su
propiedad, de alguna filial o rentados, acreditando la circunstancia correspondiente, su
ubicacion fisica y vida util;

b) En e} caso de servicios relacionados con obras publicas, relacion de personal que intervenga
en el servicio a nivel directivo, profesional, administrativo, técnico y de apoyo, mismo gue
debera estar de acuerdo con el nivel profesional, técnico y de experiencia que se requiera para
la realizacion del servicio solicitado; asi como relacion de equipos gque utilizara para su
ejecucion, y

¢} En el caso de prayecto integral, materiales, mano de obra y uso de equipo y maquinaria, asi
como equipo de construcciéon puestos en el sitio de los trabajos, separados por io que hace a
los estudios, realizacién del proyecto y la construccion. De igual forma, la relacion de
maquinaria y equipo de construccién que son de su propiedad o rentados, acreditando la
circunstancia correspondiente, su ubicacion fisica en el momento de informar y su vida util;

IV. Programas calendarizados sin montos de:

a) En el caso de obra, la ejecucion de los trabajos, la utilizacion de la maquinaria y equipo de
construccion, la adquisicion de materiales y equipo de instalaciéon permanente, asi como la
participacion de personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la
direccidn, supervisién, administracion de los trabajos y mano de obra;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra puablica, la participacién de personal
profesional, administrative, técnico-administrativo, técnico y mano de obra, asi como de la
utilizacién de materiales y de los equipos que se requieran para la ejecucion del trabajo.

¢) En el caso de proyecto integral, la ejecucion de los trabajos, la secuencia en los estudios, el
proyecto, la construccidn de la obra, asi como de la utilizacidn de la maquinaria y equipo de
construccian, adquisicion de materiales y equipo de instalacion permanente, ademas el de la
participacion del personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la
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direccion, supervision, administracion y de mano de obra de los trabajos en las  etapas
mencionadas;

V. En su caso, manifestacion escrita de las partes de la obra piblica que subcontratara, o en las
que se asociara y de los materiales y equipo gue pretenda adquirir y que incluyan su
instalacion, asi como las partes de la obra que cada persona fisica o moral subcontratada
ejecutara y la manera en gue cumplira sus obligaciones, asi como la participacion financiera y la
responsabilidad solidaria;

V1. Curriculum vitae de los trabajos realizados por la organizacién del concursante, destacando
aquellos similares a los del objefo de |a licitacion.

VIl. Curricula vitarum detl personal directivo, profesional, administrativo y técnico que
participara en los trabajos, destacando la experiencia en actividades similares a los del objeto
de |a licitacion;

VIli. Relacion de contratos de chra pablica que tenga celebrados con la Administracion Publica
o con particulares, y su estado de avance de ejecucion a la fecha de Ia licitaciéon pablica, y
cualquier otro documento que acredite la experiencia técnica requerida;

IX. Descripcion de 1a planeacion estratégica de la forma en que el concursante va a realizar los
trabajos, en donde se incluyan los procedimientos de construccion; y

X. Otros datos:
a) En el caso de obra, un informe segun o previsto en el Articulo 29, Fraccion VI, Inciso a,

b) En el casc de servicios relacionados con la obra publica, un informe de acuerdo con lo
establecido en e! Articulo 29, Fraccion VilI, Inciso b. Si se trata de proyectos de obra, el costo de
la construccion del mismo a precio de mercado, atendiendo los alcances establecidos y
calculado a base de indices estadisticos.

¢) En el caso de proyecto integral, un informe de acuerdo con lo sefalado en el Articulo 29,
Fraccion VIII, Inciso c.

La admision de la propuesta técnica por haber cumplido con los requisitos de la convocatoria,
no implicara su aceptacion definitiva, {a cual debera otorgarse una vez que la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad lleve a cabo la revision detallada de tas
propuestas admitidas.

B. El sobre relativo a la propuesta economica, con todos los documentos que la integran
firmados por representante legal y foliados, contendra:

I. Garantia de seriedad y carta compromiso de la propuesta compieta;

lIl. Catalogo de conceptos por partidas, con unidades de medicion, cantidades de trabajo,
precios unitarios, importes parciales y monto propuesto; el catélogo de conceptos debera
presentarse en el formato proporcionado en las bases por la dependencia, entidad u érgano
desconcentrado, sin modificacién alguna, con la excepcién de que todas sus hojas deberan
contener la razon social del concursante, firma del representante iegal, y, en su caso, su
logotipo. Respecto a proyectos integrales, catdlogo de actividades principales separadas en los
rubros de: investigaciones, estudios, proyecto, supervisién, construccion de la obra e inicio de
operacion, con sus importes parciales, y el monto propuesto;

. Anélisis de precios:
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a) En el caso de obra a precios unitarios, de los conceptos solicitados, estructurados en costo
directo, con los antecedentes del factor de salario real, castos horarios y basicos requeridos,
coste indirecto, financiamiento, utilidad y cargos adicionales, considerando el procedimiento de
rendimientos. .

Si es a precio alzado, de las actividades principales, considerando el procedimiento de recursos
calendarizados, y sus precios,;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra piblica a precios unitarios, de los conceptos
solicitados estructurados en costo directo, con los antecedentes de factor de prestaciones,
costos horarios y basicos requeridos, costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos
adicionales, considerando el procedimiento de rendimientos.

Si es a precio alzado, de las actividades principales, considerando el procedimiento de recursos
calendarizados y sus precios, y

c} En el caso de proyecto integral, de las actividades principales con sus precios
correspondientes;

IV. En el caso de contratos a base de precios unitarios, el andlisis de costos indirectos, el
correspondiente al costo de financiamiento, asi como la utilidad y cargos adicionales;

V. Programas de montos mensuales de ejecucion de los trabajos, de a utilizacion de fa
maquinaria y equipo, adquisicion de materiales y equipo, asi como la participacion del personal
profesional, administrativo de servicios, responsable de la direccion, técnico, supervision,
administracion de los trabajos, mano de obra, en la forma y términos solicitados.

a) En el caso de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, seran los que se utilizarédn en la
ejecucion de la obra, y los de instalacion permanente;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra publica, la maquinaria y el equipo a que se
refiera, seran los que se utilizaran para la realizacién del servicio;

¢) En el caso de proyecto integral, la maquinaria y equipo relativos, seran los que se utilizaran
en las fases de estudios, investigaciones, realizacion del proyecto ejecutivo de la obra publica, y
el de la construccion de la misma, y

VI. Carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de las bases y de
aceptacion del modelo del contrato.

La admision de la propuesta econémica por haber cumplido con los requisitos de las bases, no
implicara su aceptacion definitiva, la cual debera otorgarse una vez que la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad lleve a cabo la revision detallada de las propuestas
admitidas.

Articulo 34.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal haran del conocimiento general la identidad del participante ganador de cada
licitacidon publica. Esta publicacién contendré os requisitos que determine la Contraloria, y en
ella se indicara el lugar donde se pueden consultar las razones de asignacién y de rechazo.

Articulo 35.-7
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Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a gue se refiere esta Ley, deberan
garantizar: ) ' : : : :

l. La seriedad de sus propuestas en los procedimientos de licitacion;

La dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante conservara en
custocdia las garantias de que se trate hasta la fecha del fallo, en que seran devueltas a los
concursantes, salvo la de aquél a quien se hubiere declarado ganador, la que se retendra hasta
el momento en que el contratista constituya la garantia de cumplimiento del contrato
correspondiente, y haya firmado el mismo,

i. Los anticipos, que en su caso reciban. Esta garantia debera constituirse por ei monto del
anticipo, inctuyendo el Impuesto al Valor Agregado, y

li. El cumplimiento de los contratos, asi como los defectos o vicios ocultos que llegaren a
resultar y por cualquier otra responsabilidad que surja en {a obra.

Para los efectos de las Fracciones | y lil, se fijaran las bases, forma y porcentajes a los que
deberan sujetarse las garantias que deban constituirse a su favor en las politicas
administrativas, bases y lineamientos. La opcion se especificara desde la convocatoria y se
ratificarad en las bases.

Las garantias previstas en las Fracciones Il y lll de este Articulo, deberan presentarse dentro de
los diez dias habiles siguientes a la fecha en que el concursante ganador reciba copia del fallo
de adjudicacion. Ei, o los anticipos correspondientes, se entregaran a mas tardar, dentro de los
diez dias habiles siguientes a la presentacion de la garantia.

Articulo 36.-

Las garantias que deban otorgarse conforme la presente Ley, se constituiran a favor de la
Secretaria de Finanzas en el caso de las dependencias, drganos desconcentrados, y
delegaciones, y en el caso de las entidades, a favor de éstas.

Articulo 37.-

Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones o entidades convocantes se
abstendran de recibir propuesta o celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere esta
Ley, con las siguientes personas fisicas o morales:

I. Aquélias en que el servidor publico que intervenga de cualquier forma en la adjudicacion del
contrato tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda
resuitar algun beneficio para él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor piublico o las personas referidas
formen o hayan formado parte durante el dltimo afo;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien las
sociedades lucrativas de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y
especifica de la Contraloria conforme ia Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos, asi como las inhabilitadas para desempefar un empleo, cargo o comision en el
servicio publico;

lll. Aquéllas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubiere rescindido
administrativamente un contrato por una dependencia, érgano desconcentrado, dejegacion o
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entidad, y a quienes se les limitard la posibilidad de participar temporalmente como minimo un
ano, considerando las causas de la rescision respectiva; limitacién que sera determinada por el
Comité de Obras cerrespondiente de la Administracidn Publica del Distrito Federal. El
impedimento prevalecera a partir de la fecha de la rescision. '

IV. Aquélias que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubieren rescindido
administrativamente dos contratos por una misma dependencia, érgano desconcentrado,
delegacién o entidad o un contrato por dos dependencias, 6rganos desconcentrados,
delegaciones o entidades, y a quienes se les limitara la posibilidad de participar temporalmente
como minimo dos ainos o definitivamente, considerando las causas de las rescisiones
respectivas; limitacion que sera determinada por el Comité de Obras correspondiente de la
Administraciéon Puablica del Distrito Federal. El impedimento prevalecera a partir de la fecha de ta
ultima rescisién.

V. Agquéllas que, por causas imputabies a ellas mismas, hayan dado motives para convenir la
terminacion anticipada de la relacion contractual en cualquier dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad. Dicho impedimento prevalecera durante un ano
calendario contado a partir de la fecha en que se dé la terminacién anticipada.

VI. Las que, por causas imputables a ellas mismas, en la ejecucion de las obras plblicas que
estén realizando en el momento en que las dependencias, 6rganos desconcentrados,
deiegaciones o entidades estén celebrando el concurso respectivo, presenten temporaimente
problemas de atrasos en programa, de deficiencias en calidad de obra publica, de tipo
administrativo referente al contrato, o en escasez de recursos necesarios en general. El
impedimento prevalecera durante el lapso en el que permanezcan realizando la obra piblicay
que presente las condiciones que se establecen en esta Fraccion. ’

VIl. Aquéllas que hubieren proporcionade informacion que resulte falsa, o que hayan actuado
con dolo o mala fe en algun proceso para la adjudicacion de un contrato en su celebracion,
durante su vigencia o bien en la presentacion o desahogo de una inconformidad, siempre y
cuando 1a Contraloria haya notificado tal situacion;

Vill. Las que, en virtud de la informacién con que cuente la Contraloria, hayan celebrado
contratos en contravencion a lo dispuesto por esta Ley;

IX. Aquéllas a las que se les declare en estade de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores;

X. Aguéllas que estén realizando o vayan a realizar en relacion con la obra correspondiente, por
si, 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de
coordinacion, direccién, supervision, contrel administrativo, control de obra, gerencia de obra,
analisis en {aboratorios de resistencia de materiales o radiografias industriales para efectos de
control de calidad;

Xl. Las que por si, o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
elaboren dictamenes, peritajes y avaldos, cuando se requieran dirimir controversias entre tales
personas y la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad;

Xll. Las personas morales constituidas por socios de empresas que incurran en los ilicitos de
cualquiera de las Fracciones mencionadas en este Articulo, y

XIl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello, por disposicién de
Ley.

En los supuestos mencionados en las Fracciones de la il a la VI, la dependencia, 6rgano
desconcentrado, deiegacion o entidad debera dar aviso a la Contraloria para que lo haga del
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conocimiento del Sector Obras del Distrito Federal. Cuando la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad tenga conocimiento de aquellas personas fisicas o
morales que hayan incurrido en las Fracciones |, I y de la IX a la X|ll, deberan comunicario a la
Contraloria. :

Articulo 38.-

En los procedimientos para la contratacion de obras publicas, las dependencias, organos
desconcentrados, delegaciones y entidades optaran, en igualdad de condiciones, por el empleo
de los recursos humanos del pais, y por la utilizacidon de los materiales y equipos de
procedencia nacional, siempre y cuando cumplan con las especificaciones del proyecto.

Articulo 39.-

La presentacién y apertura de propuestas en las que podran participar los interesados que
hayan pagado el costo de las bases del concurso, se llevara a cabo en tres actos, de acuerdo
con lo siguiente:

l. En el primero, cada concursante entregara su propuesta en dos sobres cerrados de manera
que demuestren que no han sido violados, y se procedera a la apertura de las propuestas
técnicas exclusivamente, rechazando de inmediato las que hubieren omitido algun documento o
requisito exigido en las bases; propuestas técnicas que seran devueltas por la dependencia,
Grgano desconcentrado, delegacién o entidad, quince dias después del falio;

1. El servidor publico responsable de 1a licitacion o su suplente, designado por la convocante,
rubricara todas ias propuestas técnicas presentadas; ademas cada propuesta técnica sera
rubricada por un concursante distinto del que la presento. Los documentos de las propuestas
técnicas que se rubricaran, seran los sefalados en el articulo 33 A, fracciones IIl, IV,Vy X de °
esta Ley. Los signantes mencionados ademas rubricaran los correspondientes sobres cerrados
que contengan las propuestas econémicas de aquellos concursantes cuyas propuestas
técnicas no hubieran sido rechazadas, las que quedaran en custedia de la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad. En este primer acto, se levantara el acta
correspondiente, en la que se haran constar las propuestas técnicas recibidas y las que se
hubieran desechado, incluyendo causas que io motivaron, asi como la fecha de !a apertura de
las propuestas econémicas; esta acta serd firmada por los participantes, a quienes se les
entregara copia de la misma.

En el lapso entre los dos primeros actos, la dependencia, entidad u érgano desconcentrado
realizara el andlisis detallado de las propuestas técnicas recibidas en principio, para determinar
las que son aceptables, y emitira el dictamen técnico correspondiente.

Ill. En el segundo acto, se daran a conocer los concursantes cuyas propuestas técnicas no
resultaron aceptables en el proceso de analisis y se hara del conocimiento de los concursantes
rechazados el resultado del dictamen técnico. Posteriormente se procedera a la apertura de las
propuestas econémicas correspondientes a las propuestas técnicas finalmente aceptadas, y se
dara lectura en voz alta del importe tota! de las que cubran los requisitos exigidos, desechando
aquéllas que no cumplieron. El servidor publico responsable de la licitacion, o su suplante,
designados por la convocante y un concursante distinto de! que presento la propuesta
rubricardn el catilogo de conceptos o actividades en que se consignen |los precios, importes
parciales y total de las propuestas.

Se levantara acta, haciendo constar las propuestas técnicas aceptadas y propuestas
econdémicas recibidas, sus importes totales, las que fueron rechazadas y las causas que lo
motivaren, asi como la fecha del fallo; el acta sera firmada por los participantes, a quienes se
les entregara copia de 1a misma;
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IV. Antes del fallo, deberan evaluarse las propuestas econémicas recibidas, las que se sujetaran
a revision y evaluacion, para decidir de entre éstas las que rednan las condiciones legales,
técnicas, econémicas, financieras y administrativas fijadas por la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad convocante, que garanticen el cumpfimiento de las
obligaciones del contratista, y de entre las mismas elegir la ganadora, y

V. En junta pGblica se dara a conocer el fallo del concurso, acto al que padran asistir los
concursantes de los dos actos previos, asi como representantes de izs Cimaras y Colegios
correspondientes,

En el acto de fallo, las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades
daran a conocer por escrito a ios concursantes no triunfadores, la informacion acerca de las
razgnes por las cuales no fueron seleccionadas sus propuestas, basadas en el dictamen
elaborado como resuitado del analisis de las mismas.

Se levantara acta del fallo, misma que firmaran los participantes asistentes a quienes se les
entregaran copias de 1la misma. No invalidara el acto el hecho de que algun participante se
niegue a firmar.

- - - - - - P - — s

Articuio 40.-

Las dependencias, organcs desconcentrados, delegaciones o entidades para hacer la
evaluacion de las propuestas deberan tomar en consideracion los informes presentados por los
concursantes de acuerdo con lo sefalado en el Articulo 29, Fraccion VIII, Incisos a, b y ¢, las
aportaciones en trabajos anteriores y la estrategia propuesta para cumplir el compromiso del
trabajo solicitado, ademas tanto en la parte técnica como en la economica, deberan verificar:

I. En el caso de obra, que la misma incluya la infoermacion, documentos y requisitos solicitados
en las bases del concurso; que |los precios de los insumos sean acordes con el mercado, que
las caracteristicas, especificaciones y calidad de materiaies cumplan con lo solicitado; que el
programa de ejecucion sea factible de realizar dentro de! plazo solicitado, segun los recursos
considerados por el concursante; que exista congruencia entre el programa, los rendimientos
considerados, los procedimientos constructivos, equipos y fuerza de trabajo, y los volimenes a
ejecutar,

En este caso, no serd factible introducir precalificacion alguna ni cambio del procedimiento
sefaladoe en los Articulos 33 y 39 de la presente Ley;

li. En el caso de servicios relacionados con la obra plblica, se incluya la infarmacion,
documentos y demas requisitos solicitados en las bases del concurso, en la que se tomaran
fundamentaimente en cuenta la presentacion técnica de su propuesta y su experiencia.
Verificardan que el programa de realizacién del servicio sea factible de realizar con los recursos
considerados por el concursante, que |la propuesta del servicio garantice el cumplimiento de los
términos de referencia, normas para la realizacion de estudics o proyectos, Leyes, Normas y
Reglamentos aplicables, programas delegacionales, limitantes establecidas y de desarrolto del
trabajo, usos del suelo, y demas referencias establecidas por 1a dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad.

En el caso de proyectos, se verificara que los estudios, las memorias descriptivas y de calculo y
el anteproyecto estén debidamente desarrollados, asi como que la relacidn de la inversién
estimada para la construccién del proyecto, su costo de mantenimiento, conservacion y
operacion entre el costo de la propuesta sea la mas rentable.

También verificaran que la integraciéon, anélisis y calculo de los precios unitarios de los
conceptos del servicio, o de las actividades principales de su propuesta, se encuentren
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conforme las disposiciones que expida la Secretaria. Se analizara especialmente el costo del
servicio con los salarios del personal propuesto y se revisara que esté acorde con el servicio
qgue se vaya a prestar.

-

Para estos casos sera factible, si se considera necesario, la introduccién de un mecanismo de
precalificacion, asi como el cambio de procedimiento sefialado en los Articulos 33 y 39, lo cual
se llevara a cabo de acuerdo con lo que especificamente sea requerido por la dependencia,
argano desconcentrado, delegacién o entidad, y lo establecera desde las bases, v

. En el caso de proyecto integral, que las proposiciones incluyan la informacion, documentos y
demads requisitos solicitados en las bases del concurso; que el anteproyecto cumpla con las
esnecificaciones, legislacion existente, restricciones establecidas, programa de necesidades
planteado por la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante y
demas condiciones aplicables, que los precios considerados para los insumos, tanto para la
ejecucion de la obra correspondiente al anteproyecto, como de aquéllos empleados para la
realizacién de los estudios e investigaciones sean de acuerdo con el mercado, que el programa
de ejecucion sea factible de realizar dentro del plazo solicitado seguin ios recursos
considerados por el concursante; que exista congruencia entre el programa y los rendimientos
considerados, los recursos técnicos, conocimientos cientificos, procedimientos constructivos,
equipos, fuerza de trabajo y actividades a desarroliar.

Asimismo, se verificara que los estudios, las memorias de calculo, el anteproyecto, los andlisis
que sirvieron de antecedente para determinar el flujo de efectivo y la rentabilidad del mismo,
estén debidamente soportados y que la razon beneficio/costo sea rentable y esté optimizada.

Para estos casos sera factible, si se considera necesario, la introduccion de un mecanismo-de
precalificacion, asi como el cambio de procedimiento sefalado en los Articulos 33 y 39, lo cual
se llevara a cabe de acuerdo con lo que especificamente sea requerido por ia dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad, y lo estabiecera desde las bases.

Articulo 41.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones o entidades también verificaran los
analisis, caiculos e integracién de los precios unitarios, conforme las disposiciones que sefiale
la normatividad de la Administracion Piblica del Distrito Federal.

Hecha la evaluacion de las propuestas, se elegira como ganadora aquélla que reuna las
condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras y administrativas requeridas por a
dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas propuestas reinen las condiciones legales, técnicas, econémicas,
financieras y administrativas y, por tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos de la
dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad convocante, se elegira como
ganadora aquella que:

I. En el caso de obra, presente el precio mas bajo;

Il. En el caso de servicios relacionados con la obra puablica, presente el indicador mas adecuado
de la proporcién segun los parametros de inversion, costo de operacion, mantenimiento y vida
util, y

Iil. En el caso de proyecto integral, presente el indice mas conveniente producto del anélisis
econémico correspondiente para cada uno de los proyectos, o en su caso el resultado mas
favorable entre las propuestas. En las bases se especificara, en al caso de los proyectos

integrales de obra, que deben incluirse los costos de inversion asi como los de operacién y
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mantenimiento.

La dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o entidad emitira un dictamen que servira
como fundamento para el fallo, en el que se hara constar el andlisis de las propuestas adm:tldas
y se hara mencién de las desechadas.

Articulo 42 .-

Para adjudicar 1a propuesta ganadora en el caso de proyecto integral, el Comité de Obras
realizard fa evaluacion y determinard la seleccion; para el efecto, se formard un subcomité
técnico queo se encargara de la verificacién y analisis de las propuestas. presentando
documentacion y elementos de toma de decision al Comite de Obras corresvowd:enfc Unavezx
definido el ganador, éste procedera a realizar el proyecto ejecutivo y no debera modificar el
monto propuesto de su proyecto.

Articulo 43.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones o entidades no adjudicaran el
contrato cuando las posturas presentadas no rednan los requisitos de las bases del concurso,
o:

l. En el caso de obra, que los precios de los conceptos mas importantes no correspondan a los
del mercado,

Il. En el caso de servicios relacionados con ia obra publica, que aunque exista congruencia
entre la propuesta técnica y la propuesta econdmica, el servicio que se ofrece no es la selucién
al servicio relacionado con la obra publica solicitado, o no exista congruencia entre los
recursos ofrecidos en la propuesta técnica y los costos o precios previstos en la propuesta
economica, y

lll. En el caso de proyecto integral, que aunque exista congruencia entre |a propuesta técnica y
la propuesta econdomica, el proyecto integral que se ofrece no es la solucion al proyecto integral
solicitado, o que la propuesta no resulte rentable en terminos financieros, o resulte perjuiciosa.

En todos estos casos, se declarara desierto el concurso y, en su caso, se expedira en los dias
inmediatos siguientes una nueva convocatoria.

" Capitulo IV
De los Contratos de Obras Publicas
Articulo 44.-

Los contratos de obra piblica para efectos de esta Ley, podran ser de tres tipos:

|. A base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién que deba cubrirse al
contratista se hara:

a) En el caso de obra, por unidad de concepto de trabajo terminado;

b} En el caso de servicios relacionados con la obra publica, por unidad de concepto de servicio
realizado; '

Il. A precio alzado, en cuyo caso el importe del pago total fijo que deba cubrirse al contratista
sera por ministraciones que se estableceran en el contrato, en funcién de avances o actividades
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terminadas. L.as propuestas que presenten los contratistas en este caso, tanto en los aspectos
técnicos como econémicos, deberan estar desgiosados por actividades principales.

Los contratos a precio alzado no podran ser modificados en monto © plazo, ni estaran sujetos a
ajustes de costos.

Los proyectos integrales, siempre deberdn contratarse a base de precic alzado, y

ilt. Por administracidn, en cuyo caso el importe de la remuneracion gue deka cubrirse al
contratista se hard via comprobantes, facturas, nomina pagada y un porcentaje de indirectos
sobre lo anterior.

Articulo 45.-

En el caso de trabajos que abarquen mas de un ejercicio, se formulara un contrato por toda la
obra publica licitada, comprometiéndose en él exclusivamente el importe del primer ejercicio
fiscal. Para el o los siguientes ejercicios fiscales se comprometeran unicamente los importes
respectivos mediante revalidacion de tipo presupuestal, de acuerdo con 1a suficiencia de la
partida correspondiente en cada nuevo ejercicio fiscal hasta la terminacién de la obra.

Para cada nuevo gjercicio fiscal, las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o
entidades, a través del Gobierno del Distrito Federal en el proyecto de Presupuesto de Egresos,
deberan especificar ios montos de los requerimientos financieros que se destinaran al
programa de obras correspondiente hasta su terminacion. Ademas, en la ejecucion de las cbras
se otorgara prioridad a aquellos proyectos y obras que presenten mayores avances fisicos.

Articulo 46.- — e

Los contratos de obra publica contendran como minimo, las declaraciones y clausulas
referentes a:

1. El oficio de autorizacion de la inversién para cubrir el compromiso derivado del contrato;
il. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato;

lll. Las fechas de inicio y de terminacion de los trabajos; en el caso de proyecto integral, las
fechas de inicio y terminacion de: los estudios que hayan de realizarse, el proyecto, la obra, las
pruebas de equipos e instalaciones y las fechas especificas del inicio de operaciones y la
entrega;

V. El porcentaje del, o de los anticipos, que en su caso se otorguen para inicio de los trabajos, y
para compra o produccion de los materiales;

V. La forma y términos de garantizar la correcta inversion del, ¢ de los anticipos, y el
cumplimiento del contrato;

VI. Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi como de
los ajustes de costos, en su caso; :

VIl. El establecimiento de penas convencionales;

Vill. La forma an que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que de cualquier
manera hubiera recibido en axceso,
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IX. Las condiciones y el procedimiento de ajuste de costos, los que deberan ser determinados
desde las bases del concurso por la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o
entidad, los cuales regiran durante la vigencia del contrato, excepto si se trata de precio alzado;

X. La descripcion pormenorizada de los trabzjos que se deban ejecutar, debiendo acompanar,
com3 porte integrante del contrate:

a) En ei caso de obra, los proyecios, plancs, espacificaciones, programas y 2roslussios
correspondientes;

Zn ol caso de servicios relacicnados con la obra piihiica. st se trntn do coerdinacion o
supervision, gerencia de obra y supervision de obras, los proyectos, especificaciones,
programas y presupuestos de la obra a supervisar, ademas de los programas y presupuestos
del servicio mismo; si se trata de otro tipo de servicios, las referencias respecto a normas y
especificaciones para realizar los estudios o proyectos, asi como las Leyes, Normas técnicas y
Reglamentos aplicables, los programas de desarrollo y de uso del suelo, en su caso, y

¢) En el caso de proyecto integral, la descripcién pormenorizada de estudios, proyectos y las
principales actividades ce la obra, estableciendo que son también parte del contrato los
elementos de la propuesta integral del proyecto, incluida la supervision propia del contratista en
la ejecucion del proyecto integral, independientemente de la que establezca la dependencla
organo desconcentrado, delegacién o entidad;

Xl. El senatamiento de que el contrato, sus anexos y, en el caso de obra, la bitacora de los
trabajos, son instrumentos que vinculan las partes en sus derechos y obligaciones;

Xli. Los plazos para la verificacion de terminacion y recepcion de chra publica, y

Xlil. Los procedimientos mediante los cuales las partes entre si resolveran controversias futuras
que pudieran versar sobre problemas especificos de caracter técnico o administrativo.

Articulo 47 .-

La adjudicacion del contrato obligara a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o
entidad y al concursante en quien hubiera recaido dicha adjudicacién, a formalizar el
documento respectivo, dentro de los diez dias habiles siguientes al de la adjudicacion.

Si el interesado no firmara el contrato, perdera en favor de la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad convocante la garantia que hubiera otorgado y la
dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad podra, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, adjudicar el contrate al concursante que haya resultado en segundo lugar, y asi
sucesivamente en caso de no aceptacion, siempre que:

l. En el caso de obra, la diferencia en precio respecto a la postura que hubiera resultado
ganadora, no sea superior al diez por ciento;

Il. En el caso de servicios relacionados con obra pablica, la diferencia por evaluacién respecto a
la postura que hubiera resultado ganadora, no sea superior a quince por ciento, segun el indice
utilizado, y

lli. En el caso de proyecto integral, se adjudicara a aquel que también cumpla las condiciones
legales, técnicas, econdémicas, financieras y administrativas raqueridas y habiéndose sometido
a la consideracion del Comité de Obras correspondiente,
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l.a dependencia, érgano desconcentrado, delegacién ¢ entidad sélo podra dejar de firmar el
contrato en el plazo sehalado por causas justificadas. .

El concursante, sin incurrir en responsabilidad, podrd determinar no ejecutar la obra pablica si
la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad no firmase en el plazo sefalado
por causas imputables a éstos. En este supuesto, la dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad liberara la garantia otorgada para el sostenimiento de su proposicion y
cubrira los gastos no recuperables en que hubiere incurrido el concursante para preparary
elaborar su propuesta, siempre que estén debidamente comprobodas, sojustiliqgueny se
relacionen directamente con el concurso de que se trate.

El contratista no podrd hacer ejecutar los trabajos por otro, excepto con atilotizacion previa de
la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad de que se trate, entonces podra
hacerlo en cuanto a partes de la obra publica, o cuando adquiera materiales o equipos que
incluyan su instalacion para el caso de obra o de proyecto integral. Esta autorizacion previa no
se requerira cuando la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad seiale
especificamente en las bases del concurso, las partes del trabajo que podran ser objeto de
subcontratacion o asociacion. En estos casos, el contratista seguira siendo el unico
responsable de la ejecucion de los trabajos ante la dependencia, organo desconcentrado,
delegacion o entidad.

Los concursantes con los cuates se contrate la ejecucion de la obra plblica podran presentar
conjuntamente propuestas en los correspondientes concursos para fines financieros, técnicos

o de cualquier otra indole, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para

tales efectos al celebrar el contrato respectivo, se establezcan con precision, a satisfaccion de

la dependencia, érgano desconcentrado, delegaciéon o entidad, la proporcion de participacion
financiera y las partes de la obra publica que cada persona fisica o moral se obligara a realizar,

asi como la manera en que, en su caso, se exigira el cumplimiento de las obligaciones. En caso ~
de asociacion, el representante contratista ante la Administracion Publica del Distrito Federal,
sera el de mayor capacidad financiera.

Los contratistas estan obligados a presentar la péliza y el contrato de seguro de
responsabilidad civil por dafos a terceros, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha
de la firma del contrato, por el monto que se establezca en las bases correspondientes.

Articulo 48.-

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obra no podran cederse en
forma parcial o total en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los
derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo supuesto se debera
contar con la cenformidad previa de la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o
entidad de que se trate.

“Capitulo V
De la Ejecucion de los Contratos de Obras Pidblicas

Articulo 49.-
El otorgamiento de los anticipos se debera pactar en los contratos conforme lo siguiente:

I. Los importes de los anticipos concedidos seran puestos a disposicion del contratista con
antelacidn a la fecha programada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del
anticipo, sera motivo para diferir:

http://www .asambleadf.gob.mx/princip/informac/legisla/leyes/L143/L143p.htm 09/12/03



Ley de Obras Piblicas del Distrito Federal Pagina 3u de 4>

a) En el caso de obra, en igual plazo el programa de e;ecucmn pactado; el contratista podra
iniciarla segun la fecha de inicio programada, por su voluntad y riesgo;

b) En el case de servicios relacionados con la obra piblica, en igual plazo el programa de
ejecucion nactado; el contratista podrs iniciar los servicios enta focha deinicis grogramada por
suwvciuntad yricsgo, excepto servicios de supervision en que se ajustord 2 programa dg obrac
upervisar y, si por este motivo incurro en gastos financieros, le serédn cubiertos porla
desondonacia, érgano doesconcentrade, delogacicn o entidad contratante, oo zunins cennioran el

procecimionis para la cobertura de! pogs.

2} En el coso de provecto integral. se aplicard o sefialado en ol Inciso o de esta Fraccidn,

Cuando el contratista no entregue ta garantia de los anticipos dentro del plaze sefalado en el
Articulo 35, no procedera el diferimiento; por tanto, debera iniciar la obra en la fecha establecida
originalmente;

Los concursantes deberan considerar en su propuesta, la repercusion que tienen los importes
de los anticipos en el costo de financiamiento de los trabajos a favor de la Administracion
Pablica del Distrito Federal;

Il. Se otorgaran anticipos para los convenios que se celebren en términos del articulo 56 hasta
por el veinte por ciento para compra o adquisicion de materiales en caso de obra o proyecto,
excepto para los importes resultantes de los ajustes de costos del contrate o convenios que se
generen durante el ejercicio presupuestal de que se trate. En casos especiales, y después de la
justificacion adecuada por parte de la contratante, este porcentaje podra ser mayor, siempre que
el Jefe de Gobierno lo autorice especificamente, y

Itl. Para la amortizacion de los anticipos en los casos de rescis ién de contrato, el saldo por
amortizar se reintegrara a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, en
efectivo o en especie, segun para lo que hayan sido asignados éstos, en un plazo no mayor de
veinte dias habiles contados a partir de la fecha en que le sea comunicada la rescision al
contratista.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo seifalado en esta Fraccion,
cubrira los cargos que resulten conforme a la tasa y el procedimiento de calculo establecidos en
el segundo parrafo del Articulo 55.

Articulo 50.-

Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades estableceran la
residencia de supervision con anterioridad a la fecha de iniciacién de la obra o del proyecto
integral, y esta residencia sera la responsable directa de la supervisién, vigilancia, control y
revision de los trabajos, incluyendo la aprobacian de las estimaciones presentadas por los
contratistas, de acuerdo con los alcances especificos del trabajo solicitado.

Cuando la supervision sea realizada por contrato, la aprobacién de las estimaciones
presentadas por la supervisora para tramite de pago, debera ser autorizada por la residencia de
la abra de {a dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad, previa verificacion de
la existencia fisica de la obra o de los servicios contratados, asi como de la presentacién de 1a
documentacion que acredite la procedencia del pago. Lo anterior sin perjuicio de las demas
funciones que para la residencia de la obra se establezcan en el Reglamento de 1a Ley.

Arﬁculo 51.-
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La obra pUblica debera iniciarse en la fecha pactada; para este efecto, la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad contratante pondra oportunamente a disposicién del
contratista él o l10s inmuebles en que deba llevarse a cabo. El incumplimiento prorrogara en’
igual plazo:

f
[N

m

"o sosoe e obro, olinicio y 2 terminazion de ia obra poblics;
. €n ¢l caso de servicios relacionados con ia obra pabliza, si os un inmueble donde deba

llevarse a cabo el servicio, el inicio y Ia terminacion del servicio, de lo contrario el servicio
debera iniciarse en el plazo pactado, y

lil. En el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en la Fraccion | de este Articuio.

Articulo 52.-

Las estimaciones de trabajos ejecutados se presentaran por el contratista a la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad por periodos maximos mensuales, acompafadas
de la documentacion que acredite la procedencia de su pago. Para este efecto, las
dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones o entidades deheran fijar la fecha de
corte.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad, bajo su responsabilidad, dentro de un plazo no
mayor de veinte dias habiles, contados a partir de {a fecha en que las hubiere autorizado la .
residencia de supervisiéon de la obra publica de que se trate.

Las diferencias técnicas o numeéricas surgidas en la revision de una estimacion, no resueltas, se
incorporaran una vez conciliadas en el periodo de la estimacion siguiente o siguientes,
haciendo referencia al periodo de su ejecuciéon. Entre tanto, quedara pendiente el pago de los
valores en proceso de conciliacién.

Articulo 53.-

Cuando durante la ejecucion de los trabajos concurran circunstancias de orden econémico no
previstas en el contrato, que determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme el programa pactado, dichos costos podran ser revisados,
atendiendo lo acordado por las partes en e! respectivo contrato. El aumento o reduccion
correspondiente debera constar por escrito.

No daran lugar a ajustes de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme la Ley de la
materia pudiera estar sujeta la importacion de bienes contemplados en la realizacién de una
obra.

Articulo 54.-
El ajuste de costos se sujetara a lo siguiente:

I. Los ajustes se calcularan para el incremento o dacremento del costo de los insumos, a partir
de la fecha de apertura de la propuesta técnica correspondiente, conforme lo sefialado en las
publicaciones de los indices de relativos, respecto de la obra faltante de ejecutar, conforme e!

programa de ejecucion pactado en el contrato o, en caso de existir atraso no imputable al
contratista, con respecto al programa vigente;
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Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista se procedera con el ajuste de costos
exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar conforme el programa
originalmente pactado;

If. Los incrementos o decrementos de lcs costos de los insumos, serdn calculados segin las
voricciones autorizadas en tos indices gue determine la Secrciaria de Conlraicria y Desarrolic
Administrativo, o en su defecto con base en los publicados por el Banco de Mexico,
considerando las restricciones establecidas en los pactos econdmicos que el Gobierno Federal
formalice con los sectores saciales. Cuando no se encuzatren dentro da 155 mublicaZoes, la
dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad procedera a caicularlos con base
en los precios gue investigue, utilizando los lineamientos y metodologia que expida la
Secretarja:;

H1. Los precios de los conceptos permanecerdn fijos hasta la terminacion de los trabajos
contratados. E! ajuste se aplicara a los costes directos, conservando constantes los porcentajes
de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento
estara sujeto a las variaciones de la tasa de interés propuesta, y

V. Los demas lineamientos que para tal efecto emita la Administracion Publica del Distrito
Federal.

El ajuste de costos que corresponda a los trabajos gjecutados conforme las estimaciones
correspondientes, debera cubrirse por parte de |a dependencia, drgano desconcentrado,
delegacion o entidad, a solicitud del contratista, a mas tardar dentro de los treinta dias hdbiles
siguientes a la fecha en que la dependencia, organo desconcentrado, delegacién o entidad
resuelva por escrito el aumento o reduccion respectivo. En caso de ajustes por decremento, el
descuento se hara directamente en la estimacidén inmediata siguiente.

Articulo 55.-

En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costes, la
dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad, a solicitud del contratista, debera
pagar gastos financieros de acuerdo con una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de
Ingresos del Distrito Federal en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos
gastos se calcularan scbre las cantidades no pagadas, y se computaran por dias calendario
desde que se vencio el plazo, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion del contratista,

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera reintegrarlos, mas
los intereses correspondientes, conforme una tasa que sera igual a |2 establecida por la Ley de
Ingresos del Distrito Federal en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los
cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y Se computaran
por dias calendario desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o entidad.

Artlculo 56.-

Las dependencias, drganos desconcentrados, delegaciones o entidades, podran, dentro del
programa de inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
explicitas, modificar los contratos de obra publica mediante convenlos, siempre y cuando éstos,
considerados conjunta o separadamente, no rebasen el vaeinticinco por ciento del monto o del
plazo pactados en el contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original.

Si los cambios exceden el porcentaje indicado, o varia sustancialmente el proyecto, se deberi
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celebrar, ademds y por una sola vez, un convenio especial entre las partes respecto a las
nuevas condiciones. No sera impedimento el no haber celebrado los convenios sefialados en el
parrafo anterior para la celebracion del convenio especial. Este convenio especial sera firmado
bajo la responsabilidad del titular de 1a Unidad administrativa, o equivalente, si en éstos se ha
delegado tal facultad, o por el titular de la dependencia, érgano descancentrado, delegacion o
entidad correspondiente, Dichas modificaciones no podrén en modo alguno afectarias
cendicionas gue se refleren a la naturaioza y caracterisiicas osoncizis do o e, ohista 327
contrato original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumpiimiento de esta Ley

lo serédn aplicables los limites que se estobloccn on este Articuio cuando se Late e mr.tra 25
cuyos trabajos se refieran a la conservacion, mantenimiento o restauracion de los inmuebles a
aue so refiere el Articulo 5° de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueo!daicas,
Artisticos ¢ Historicos, o en obras de mantenimiento correctivo cn los que no sea posihle
determinar el catdlogo de conceptos, las cantidades de trabajo, especificaciones
correspondientes o el programa de ejecucion,

De las autorizaciones en monto y plazo de los convenios especiales a que se refiere este
Articulo, el titular de las dependencias érganos desconcentradoes, delegaciones y entidades, de
manera indelegable, informara a la Secretaria de Finanzas y a la Contraloria. Al efecto, a mas
tardar el ditimo dia habil de cada mes, debera presentarse un informe que se referira a las
autorizaciones otorgadas en ei mes calendario inmediate anterior.

En casos necesarios dehidamente justificados se elaborara un convenio de liquidacion a fin de
ajustar numeros.

Articulo 57.-

El contratista comunicara por escrito a la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o
entidad, |a terminacion de los trabajos que le fueron encomendados, y ésta verificara que los
trabajos estén debidamente concluidos dentro del plazo que se pacte expresamente en el
contrato.

Una vez que se haya constatado la terminacion de los trabajos en los términos del parrafo
anterior, la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad, procedera a su
recepcion dentro del plazo que para tat efecto se haya establecido en el propio contrato. Al
concluir dicho plazo, sin que la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad,
haya recibido los trabajos, éstos se tendran por recibidos.

La dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad, comunicara a la Contraloria la
terminacién de los trabajos e informara la fecha sefialada para su recepcion a fin de que, si lo
estima conveniente, nombre representantes que asistan al acto.

En la fecha sefalada, la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, recibira
bajo su responsabilidad los trabajos y levantara el acta correspondiente, sin perjuicio de
proceder con posterioridad a la liquidacion y finiquito del contrato.

La liquidacidn de 1a obra piiblica debera efectuarse en un periodo que no excedera de cien dias
habiies posteriores a la fecha de recepcion de los trabajos, para lo cual ta dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad, notificara con la debida anticipacién al contratista para
los efectos procedentes. De no llegar a una liquidacion acordada entre las partes, la
dependencia, organo desconcentrado, deiegacnén o entidad, procedera a realizaria
unilateralmente.

El finiquito de {a obra publica se realizara a mas tardar a los veinte dias habiles posteriores a la
fecha de la liquidacién; si para este término no se ha presentado a finiquitar el contratista, la
dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad debera requerir por escrito al
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contratista que se presente a finiquitar. Una vez notificado debidamente el contratista, se
tendran veinte dias habiles para que se presente y finiquite: transcurrido el plazo, la
dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o entldad finiquitara la obra pablica
unilateralmente. .

ario variar ef ! aitar una obra f2 gopendentia, érgano

et - .‘a..-‘l-..-..

LD S O Conra Tl L ol TAT RS

Gaso "'.‘d asidnoentis

caracterlstlcas partu:ulares de la obra publica a reaiizar; de no ser especiiicado en ¢! mismio, se
sujetara al plazo seinalado en este Articulo.

Articulo 58.-

Conciuidos los trabajos, no obstante su recepcion formal, el contratista quedara obligado a
responder de los defectas que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y
conforme lo dispuesto en él.

Para garantizar durante un plazo de doce meses, en el caso de la obra y de los servicios
relacionados con Ia obra plblica, el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el parrafo
anterior, previamente a la recepcidn de los trakajos, el contratista constituira garantia por el
equivalente del diez por ciento del monto total ejercido en la ebra. En lugar de esta garantia,
podra conservar la de cumpiimiento de contrato ajustada al diez por ciento del monto total
ejercido, siempre y cuando se haya obligado a responder ademas, por los defectos o vicios
ocultos y cualquier otra responsabilidad que llegara a surgir en la obra durante &l aflo posterior
a su recepciodn. En el caso de proyecto integral, plantas industriales y equipos especializados, el
plazo de garantia debera cubrir por lo menos el veinticinco por ciento de la vida util de los
mismos, en un monto y forma que se establezca en las politicas administrativas, bases y
lineamientos.

Los contratistas podran retirar sus garantias, transcurrido el plazo establecido a partir de la
fecha de recepcion de los trabajos, siempre que a peticién de ios mismos to apruebe por escrito
la dependencia, organo desconcentrado o delegacién correspondiente, quienes lo notificardn a
la Secretaria de Finanzas para los efectos procedentes, y en el caso de las entidades, cuando
éstas asi lo autoricen.

Quedaran a salvo los derechos de las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones o
entidades para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la indemnizacién gque a su juicio
correspanda, una vez que se hagan efectivas las garantias constituidas conforme este Articulo.

Articulo 59.-

El contratista sera el inico responsable de la gjecucién de los trabajos én los términos del
contrato respectivo, y debera sujetarse a todos los reglamentos, normas técnicas y
ordenamientos de las autoridades competantas an materia de construccién, seguridad y uso de
la via publica, asi como a las disposiciones establecidas al efecto por la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad contratante. Las responsabilidades y los dafios y
perjuicios que resulten a terceros por su inobservancia, seran a cargo del contratista.

Articulo 60.-

Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades podran realizar obra
publica con personal de la estructura de su organizacion, siempre que posean la capacidad
técnica y los elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria, equipo de
construccidon y personal técnico que se re quieran para el desarrollo de |los trabajos respectivos,
y se cumplan los requisitos establecidos en el Articulo 23; segiin el caso, se permitira:
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I. Utilizar la mano de obra local comptementaria que se requiera; ...
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Il. Alquilar el equipo y maquinaria de construccién complementario;

fL Unhioo- sreloranticmente los motarizies da taragidn siempre v cunnde nvmglan cnonlas

gspociiicaciones del proyecto ejecutivo de la obra, y

V. Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se negesiten,

-

Se entiende como complementario, no mas de veinte por ciento del total requerido, salvo casos
eeproiales, 1os cuales deberan ser auterizados por el titular de la dependencia, Srgane :
desconcentrado, delegacién o entidad.

En ia ejecucion de la obra piiblica con personal de la estructura de su organizacisn, no podran
participar terceros como contratistas.

TiITULO CUARTO
De las Excepciones a la Licitacion Publica

Capitulo Unico

Articulo 61.-

En los supuestos, y con sujecion a las formalidades que prevén los Articulos 62 y 63, las
dependencias, 6organos desconcentrados, delegaciones o entidades, bajo su responsabilidad,
cuando los procesos de las licitaciones a que hace referencia el Articulo 24, Apartado A, no sean
idoneos, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion pliblica y celebrar
contratos de obra publica, a través de un procedimiento de invitacion restringida.

En estos casos se debera dar aviso a la Contraloria para su intervencion,

La opcidn que las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades ejerzan,
debera fundamentarse segun las circunstancias gque concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, de manera que aseguren las mejores
condiciones para la Administracion Pablica del Distrito Federal. En el dictamen a que se refiere
el Articulo 41 debera acreditar, de entre los criterios mencionados, aquélios en que se funda el
ejercicio de la opcidn, y contendra ademaés:

I. El valor del contrato;
1. La nacionalidad del contratista;
lll. Una descripcion general de la obra publica, y

IV. En forma explicita, las razones sociales, técnicas, legales, econémicas, financieras, asi como
administrativas que den lugar al ejercicio de la opcidn.

De {as operaciones que se realicen conforme lo sefalado en el Articulo 63, los titulares de las
dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades, a mas tardar el Gltimo dia
habil de cada mes, enviaran a la Secretaria de Finanzas y a la Contraloria el informe de las
operaciones autorizadas en el mes calendario inmediato anterior, acompafando copia de su
dictamen correspondiente.
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Articulo 62.-

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran bajo su
responsabilidad contratar ohra piablica mediante el procedimiento de invitacién a cuando menos
tres concursantes, o por adjudicacion directa cuando el importe de cada operacion no exceda
de los montos maximos que para cada procedimiento se estableceran en el Presupuesto de
Egresos del Distrito Federal, siempre gue ias cperaciones no se froccionon pora guedar -
comprendidas en este supuesto.

En este caso, se.convocara a la persona o personas con capacidad de respuesta’inmeadiatay
con los recursos técnicos, financieros y humanos necesarios, y con experiencia en la cbra.
publica por desarrgliar.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este Articule, y por concepto de
adjudicacion directa, no podran exceder del veinte por clento de la inversian tota! autorizada a
la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad para cada ejercicio fiscal.

En casos excepcionales se podra exceder el porcentaje seifalado en el parrafo anterior, siempre
que las operaciones sean aprobadas previamente y de manera indeiegable por los titulares de
ias dependencias drganos desconcentrados, delegaciones y entidades y que sean reportados
detalladamente en el informe a que se refiere el Articulo 61. La aprobacion del titular sera
especifica para cada caso.

Articulo 63.-

Las dependencias. érganos desconcentrados, delegaciones y entidades, también podran bajo
suU responsabilidad contratar obra publica mediante el procedimiento de invitacion restringida,
cuando la licitacién publica no sea idonea para asegurar a la Administracion Publica del Distrito
Federal las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento,
precio y demas circunstancias pertinentes, siempre que:

1. El contrato, sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Il. Peligre la integridad fisica de personas o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del Distrito Federal o drea
afectada, por la posibilidad de ocurrencia o como consecuencia de desastres producidos por
fendmenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor, ¢ existan circunstancias que
puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes por una contratacion normal;

ill. Se hubiere rescindido el contrato originaimente adjudicado por causas imputables al
contratista. En este caso, la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad, podra
adjudicar el contrato al concursante que haya presentado 1a propuesta legal, técnica,
aconomica, financiera y administrativamente aceptabie, inmediata superior en importe, siempre
gue la diferencia respecto al rescindido no sea mayor del diez por ciento en obra y en dos por
ciento del indicador correspondiente en el caso de servicios, o en su defecto volver a licitar;

IV. Se realicen dos licitaciones pablicas, sin que en ambos casos se hubieran recibido
propuestas legal, técnica, economica, financiera y administrativamente aceptables, o sus
precios no estuviesen conforme los det mercado;

V. Se trate de obra publica, que de ejecutarse bajo un procedimiento de licitacién publica
pudiera afectar el interés publico, o comprometer informacién de naturaleza confidencual parala
Administracién Pdblica del Distrito Federal o para la Nacién; '
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P

Vi. Se trate de obra publica, cuya contratacion se realice con campesinos o grupos urbanos
marginados, y que la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacién o entidad contrate
directamente con ios mismos o con las personas morales constituidas por ellos; ’

VIl. Se trate de obras 0 servicios de mantoaimiento, conservacion, restaurazisn, demolicion o
reparazidn do bienes inmuebles, incluyends 1ss de infraestructura urbana on los queno sea
posible precisar previamente su alcance, establecer los conceples, catilogos y cantidades de
trabajo, determinar las especificaciones correspondientes, 0 elaborar el programa de ejecucicn;
VI Se trate de bicrnes o servicios corn teenalegia avanzada fehacientemente compretados en
su uso por su eficacia y eficiencia, en donde sélo se encuentre en el mercado ofertante Unico;

I¥ Mo existan en ol mercado de trabzic de obrz plblica méds de tres cfertantas;
X. Existan razones técnicas justificadas para un suministro de bienes de marca determinada;

X1. Se trate de estudios, servicios o proyectos similares a otros que habiendo sido ejecutados
sean aprovechables parcialmente y, por tanto, la asignacion de los trabajos complementarios
resuite convenienle econémicamente a la depecndencia, organo desconcentrado, delegacion o
entidad; -

XIl. Se trate de proyectos urbanos, arquitecténicos, estructurales o artisticos en los que no se
puedan establecer l0s parametros para evaluar ias propuestas en el proceso de adjudicacion,
como aquéllos en que no es factible establecer la relacion costo de proyecto contra costo de
ejecucion de la obra proyectada, entre otros;

£ 4
5
t

XIN. Se trate de servicios refacionados con la obra padblica, cuya ejecucion deba ir acompanada
de medidas de seguridad especiales;

XIV. Se trate de investigaciones, consultorias, proyectos u otro tipo de apoyos técnicos que por
su elevado nivel de especialidad y grado de complejidad, e! proceso de licitacion publica, a
juicio de la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad no sea idoneo para
garantizar a la Administracion Piblica del Distrito Federal las mejores condiciones.

En este caso, el procedimiento de adjudicacion se sujetara a lo establecido en el Reglamento;

XV. Se hayan reaiizado dos licitaciones para la misma obra, mediante el procedimiento de
invitacién a cuando menos tres proponentes, sin que en ambas se hubieren recibido
proposiciones aceptables, en cuyo caso se procedera a la adjudicacion directa, y

XVI. Et Jefe de Gobierno del Distrito Federal autorice la contratacion directa de obra publica,
incluido el gasto correspondiente, y establezca los medios de control que estime pertinentes
para salvaguardar la seguridad publica, la integridad de los ciudadanos del Distrito Federal, sus
bienes o los de la Administracién Publica del Distrito Federal ante situaciones de emergencia o
especiales, )

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades invitaran
preferentemente a cuando menos tres concursantes segun corresponda, salvo que ello a su
juicio no resulte conveniente, en cuyo caso se recurrird al procedimiento de adjudicacién
directa. En esta circunstancia, también se convocaré a la persona o personas que cuenten con
capacidad de respuesta inmediata y con los recursos técnicos, financieros, humanos y demas
que sean necesarios.
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Ei procedimiento de invitacién restringida a cuando menos tres concursantes, se sujetara a lo
siguiente: : ) : L S

PPN

I. Los interesados que acepten participar, 1o manifestarin por escrilo;

- - - . . - - -
Il. Se les soiicitera un chegue cruzado como garantia de obligacién do preseniacion do
propuesta, junto con su carta compremiso del COncuUrso;

ll. La apertura de los sobres se hara en presencia de'los correspondientss conzursanies, o
invaliabiemente se invitarad a un representanie de la Contraloria;

IV. Para llevar a cabo la evaluacién econémica, se debera contar con un minimo de tres
Propucsias con los requisitos complelos,;

V. Las disposiciones de |a licitacion publica de los Capitulos i, I, excepto lo referente a
convacatoria, y lll de este Titulo y modificaciones que al respecto el Comité respectivo de Obras
del Distrito Federal o Subcomités de Obras de la dependencia, organo desconcentrado,
delegacion o entidad, aprueben;

Vi. Los plazos para la presentacion de propuestas se fijaran para cada caso atendiendo el
monto, caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.

TITULO QUINTO
De la Informacion y de la Verificacion

Capitulo Unico
Articulo 65.-

ta Secretaria de Finanzas y la Contraloria emitiran los lineamientos generales por medio de los
cuales las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades deberan
remitiries la infermacién relativa a los actos y contratos materia de esta Ley.

Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades conservaran toda la
documentacion comprobatoria de dichos actos y contratos por un lapso de cinco ahos,
contados a partir de la fecha de su recepcion. En la misma forma los contratistas deberan
conservar por igual lapso la doecumentacidn a que se hace referencia en este Articulo.

Articulo 66-_

La Contraloria debera verificar en cualquier tiempo que la obra publica se ejecute conforme lo
establecido en esta Ley o en otras disposiciones aplicables.

La Contraloria, en al ejercicio de sus facultades, podra realizar las visitas e inspecciones que
estime pertinentes a las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades
que contraten obra. lgualmente podra solicitar de los servidores piiblicos y de los contratistas
que participen en gllas, todos ios datos e informes relacionados con los actos de que se trate,
quienes estaran obligados a proporcionarsela.

TITULO SEXTO
De las Infracciones y las Sanciones

Capitulo Unico
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Articulo 67 .- . . _ ST NS

Los servidores pubticos que infrinjan las disposiciones contenidas en esta ley, previo desahogo
de! procedimiento correspondiente, scran sancionados de conformidad con el régimen du
responsabilidades de los semdores pUilicas. - _ .

La responsabilidad a que se refiere Ia presente lay, serd indepeondients deta de erden civil o !
penal que pudieran derivar de los acics irreguiares. .

-

Los concursantes o coniratistas que se encuentren en los supuestos del artizulo 37 da esta Le),
no podrin presentar propuestas ni celebrar contratos sobre las materias objeto de esta ley,
durante el plazo que establezca la Contraloria, e! cual no serd menor de seis meses ni mayer de
dos afics, contados a partir de la fecha en que la Contraloria lo notifligue a las dependencias,
6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades, dicha notificacion se publicard en {a
Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones
restringidas a cuando menos tres contratistas, adjudicaciones directas y celebracion de
contratos, ia Coiniratoria dehord iniciar el procedimiento administrativo respectivo, otorgando el
derecho de audiencia al interesado para que exponga lo que a su derecho convenga y, en su
caso, aporte las pruebas que estime pertinentes.

El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este capitulo, se
desarroliara conforme a lo siguiente:

{. Se citara a la persona fisica o moral a una audiencia, haciendole saber la presunta
irregularidad que se le impute, el lugar, dia y hora en gue tendra verificativo dicha audiencia y su
derecho a ofrecer pruebas y alegar en la misma lo que a su derecho convenga, por si o por
medio de un apoderade.

Entre la fecha de la notificacién y la de ta audiencia debera mediar un plazo de diez dias habiles,
durante el cual estard a disposicion de la persona fisica o moral el expediente para su revision y
consulta en dias y horas habiles;

. En la audiencia se recibirdn por escrito, o por comparecencia perseonal, las manifestaciones
que a su derecho convenga, se presentaran, admitiran y, en su caso, se desahogaran las
pruebas que se hubieren admitido y se formularan alegatos; una vez concluida la audiencia, la
Contraloria resolvera dentro de los diez dias hibiles siguientes, sobre la presunta irregularidad,
determinando, en su caso, el plazo de impedimento que se encuentra previsto en esta ley,
notificandose a la persona fisica 0 moral la resolucién que se emita.

lll. Si en la audiencia la Contraloria encontrara que no cuenta con los elementos suficientes para
resolver o advierta elementos gue impliquen nuevas presuntas irregularidades a cargo de la
persona fisica o moral, podra requerir mayor informacién y documentacién, asi como disponer
la practica de investigaciones y citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos
previstos para la emision de la resolucion; y

IV. La resolucidn que emita la Contraloria debera estar debidamente fundada y motivada, para lo
cual tomara en consideracion para su individualizacién:

a) La afectacién que hubiere producido o pueda producir el acto irregular a la dependenéia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad,;

b) El caracter intencional de la accién u omisién constitutiva de la irregularidad;
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c) La gravedad de la irregularidad; ‘ ) e e
d) La reincidencia de la persona fisica o moral; y N

e} Las condiciones econdmicas do o porzona fisiza o morah

Eritvn tarooolucidn, debord publicoran on 1D Gaoaln Thzinl del 'JE':‘."“.-: E~diral, asicamic en
nizdics elecirenicos, la cwcular respociivaen in guo se haga 2l conzoimionto general el plazo

el -
de impedimento decretado y ef nombre o denominzzién de la perscna fisita o meral.
Los coirates gue se hayan formalizado antes de la publicacion de la declaratoria de
impedimanto correspondiente, no quedan comprendidos dentro de los efecios de la misma.

Amculo 68.-

L as denendencias. éraanos desconcentrados. delegaciones y entidades, informaran. y en su
caso remitiran la documentacién comprobatoria al Comité de Obras correspondiente del Distrito
Fodera! sohre ef contratista que se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 37 a mas
tardar dentro de los diez dias habiles siguientes a |la fecha en que le sea requerido.

Artlculo 69 -

No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza
mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese
dejado de cumplir.

No se considerara que el cumplimiento es espontaneo, cuando la omision sea descubierta por
tas autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por
las mismas.

A;'tfculo 70.-

Los scrviziores publicss de las dependeoncics, érganos desconcentrados, delegaciones y
entidad, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de infracciones aestaLeyo a
las disposiciones que de ella deriven, deberan comunicarlo a las autoridades que resulten
competentes conforme la Ley. La omisién a lo dispuesto en el parrafo anterior serd sancionada
en los términos de la Ley Federal de Responsahilidades de los Servidores Pablicos.

Articulo 71.-

Las responsabilidades a que se refiere la presente Ley, son independientes de las de orden civil
o penal que puedan derivar de la comision de los mismos hechos,

TITULO SEPTIMO
De los Medios de¢ Defensa

Capitulo |
De las Aclaraciones de los Actos

Articulo 72.-

http://www.asambleadf.gob.mx/princip/informac/legisla/leyes/1.143/1.143p.htm 09/12/03



Ley de Obras Publicas del Distrito Federal Paginu +1 ac 4>

s,

Cualquier concursante o contratista que se considere afectado por actos que deriven de 1a
aplicacion de la presente Ley, podra presentar por escrito ante_el érgano interno de control
correspondiente de la dependencia, drgano desconcentrado, delegacién o entidad, soficitud de
aclaracién respectiva, dentro de un término de tres dias habiles siguicntes a partir de que se le
haga de su conocimiento el acto ror el que se considera afectado. I :

Lo anterior, sin perjuicio de que guienes se consideren afectados, previamenta manifiestenala
darangnrzia, drgano desconcentondo. O sisgacion o entidad, [as irreguinriri~Zes que a su juicio
s2 hayon cometido, a fin de que ias myisnias se corrijan en su case. .

Al escrito de aclaracién podra acompafiarse, en su caso, }a manifestacion aludida en e! parrafo .
precedente, 1a cual sera valarada por el organo interno de control correspondiente, duranteel  ~ 7
periodo de investigacion,

En el escrito de aclaracion se debera manifestar bajo protesta de decir verdad, los hechos que le
consten al solicitante relativos al acto o actos por los cuales solicita aclaracién, y acompaifar la
documentacion que sustente su peticion. La manifestacién de hechos falsos se sancionara de
acuerdo ceon las disposiciones legales aplicables.

Articulo 73.-

El escrito de aclaracién deberd ser valorado por el 6rgano interno de control correspondiente y
en un plazo de quince dias habiles determinara su admision o improcedencia.

En caso de ser admitido el escrito de aclaracién, el érgano interno de control correspondiente,
en el plazo de un dia habil siguiente a la admisién, lo comunicard a la dependencia, 6rgano
desconcentrado, delegacién o entidad y a los terceros perjudicados en su caso, a efecto de que
en un término de tres dias habiles manifiesten lo que a su derecho convenga.

Articulo 74.-

4

El escrito de aclaracion sera improcedente cuando se trate de los casos sefialados en las
siguientes Fracciones:

[. Contra los actos que no afecten los intereses del solicitante;

il. Cuando se presente fuera del término y sin la forma y requisitos establecidos en el Articulo
72, ¥

1l. Contra actos consumados de modo irreparable.

Articulo 75.-

El solicitante podré pedir la suspensién exclusivamente en el escrito inicial de aclaracién,
siempre y cuando garantice los dafios y perjuicios que se pudieran generar con dicha
suspension por concepto de costo de oportunidad en el retraso del Iniclo de operaciones de los
trabajos, variacion en los costos y posible cambio an la contratacién; garantia que se hara
efectiva en caso de no resultar procedente la aclaraclén,

El 6rgano interno de control correspondiente acordara conjuntamente con la admisién en su
caso, el otorgamiento o la improcedencia de la suspension.
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Articulo 76.- - : < ol

El érgano interno de control correspondiente fijara el monto de la éarantia,_ tomando en cuenta

lo siguiente:

. Las caracieristicas de Ios.trab:’.j-:\s areulizan, y o - Lo '. B

i Loz daifes v parjuicios qua so modisran oraducin

Aicalo 77 T T e

L3 suspensidon no procedera cuando con eo se pueda causar perjuicic al interds piblico o se
contravengan disposiciones de orden publico.

Articulo 78.-

El érgano interno de control correspondiente, de oficio o en atencidn a las solicitudes de
aclaracion que se le presenten, realizara las investigaciones necesarias y resolvera lo
conducente.

La dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad y los terceros perjudicados en
su caso, proporcionaran al érgano interno de control correspondiente fa informacién requerida
para sus investigaciones.

En el caso de investigaciones iniciadas de oficio, el organo interno de control podra suspender
los procedimientos cuando:

|. Se aovierta que existen o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de esta Ley o
de las que de ella deriven, y

1l. Con la suspensién no se cause perjuicio al interés publico y no se contravengan
disposiciones de orden pablice; o bien, si de continuarse el procedimiento cerrespondiente,
pudieran producirse dafios 0 pefjuicios a la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o
entidad de que se trate.

Articulo 79.-

La resolucion que emita el érgano interno de control correspondiente, sin perjuicio de la
responsabilidad que proceda respecto a los servidores plahlicos que hayan intervenido, tendra
los siguientes efectos:

I. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo las directrices
necesarias para que ¢! mismo se realice conforme a la Ley;

Il. La nulidad total del procedimiento, o

Il. La declaracién de improcedencia de la aclaracién.

Capitulo If
De! Recurso de inconformidad

Articulo 80.-
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Los interesados afectados por cualquier acto o resolucién emitide por las dependencias,
érganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracién Piblica del Distrito
Federal, en los procedimientos de licitacion pt’jb!ica e invitacion restringida a cuando menos
tres contratistas que contravengan las disposiciones querigen Iz materis, radrin interponer o
recurso de inconformidad en términcs Je o dispurasto porla Loy de Procodimiants |
Administrativo del Distrito Federal. .

Enaozlos cas05, el recurso deincan ebard “.’"“:"'“."'“" arte

daxniry del tdérmino de 5 dies h”'!:."_‘i ; nartir daot Ji - :

o resolucion que se recurra, o de Gue ei recurrente tenga conocimienic del mismo.
TRANSITORIOS

Primero.-

La presente Ley entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del
Distrito Fedeoral,

éégundo_.-- 7

Publiquese en el Diario Oficial de la Federacidén para su mayor difusion.

Tercero.-

En tanto se instrumenta el procedimiento de publicacion de convocatorias en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal, éstas se continuaran pubilicando Gnicamente en el Diario Oficiali de 1a
rederaeion,

Cuarto.-

En tanto se instrumenta el sistema de registro de concursantes por parte de la Secretariz, en las
bases de las licitaciones se establecera que los participantes deberan presentar en sus
propuestas declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los
supuestos del Articulo 37 de esta Ley, asi como comprobantes para justificar la capacidad
financiera y capital contable; para el caso de personas fisicas, ademas acta de nacimiento y alta
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; para el caso de personas morales, ademas
presentacion de la escritura constitutiva y modificaciones en su caso, poderes del
representante legal y alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

_Quinto.--

El Reglamento de la presente Ley debera expedirse en un plazo de ciento ochenta dias a partir
de la entrada en vigor de la misma; entre tanto, la Secretaria fijara los criterios a seguir segun el
caso.

RUBRICA

Salon de Sesiones de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, | Legislatura a veinte de
octubre de mil novecientos noventa y ocho. POR LA MESA DIRECTIVA.- DIP. JESUS GALVAN
MUNOZ, PRESIDENTE.- DIP. JOSE LUIS BENITEZ GIL, SECRETARIO RUBRICAS.
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En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 122, apartado C, Base Segunda, fraccion lI, inciso
b), de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 67 fraccion |1, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, y para su debida publicacion y observancia expido el
presente Deocreto Promulgatorio on 1a Residencia dal Jefa de Gobiarmno c‘n' "‘is"‘*o Fedarat, onla
Clofad daNiduirz, o los disciochs 2ias dei mies de noviembre de il ne : :

ocho.- EL JEFE DE GOBIERNG BEL DISTRITO FZUERAL, CUAURTEMES CH DAL
SOLORZANO.- RUBRICA.- LA SECRETAR!A DE GOBIERNO, ROSARIO ROZLES BERLANGA.-

ROBDI~ s LT SSCRITARIO DE DESARNOLLG US3ANA Y VIVIENT A RITEFTT TIDDISTHUTY
BRI L BURRICALEL SECRITATIS DE OIS NRRDLLO E0SH DL ID, P DITLD sAanD
5 DALANTE. - RUBRICA.- EL SECAZTARIO DEL 1iEDIO AMBIENTE, ALEJANDRD ZRCIHAS

RODRIGUEZ.- RUBRICA.- EL SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS, CESAR BUENROSTRO'
HERNANDEZ.- RUBRICA.- LA SECRETARIA DE EDUCACION, SALUD Y DESARROLLO SOCIAL,
CLARA JUSIDMAN RAPOPORT .- RUBRICA.- EL SECRETARIO DE FINANZAS, ANTONIO ORTIZ
SALINAS, RUBRICA.- EL SECRETARIO DE TRANSPORTES Y VIALIDAD, JORGE MARTINEZ Y
ALMARAZ.- RUBRICA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA, ALEJANDRO GERTZ
MANEROQ.- RUBRICA.- EL SECRETARIO DE TURISMO, AGUSTIN ARROLLO LEGASPI.-
RUBRICA.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOS!CIONESJ
DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION EL 11 DE MARZO DE 2003

ARTICULO PRIMERO.-

Se reforman los articulos 1, 2, 3, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27,28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 54, 55,
56, 57, 58. 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 6

8,70,72,73,78 y 80 de Iz Ley de Obras Plblicas del
Distrito Federal. .

ARTICULO SEGUNDO.-

-

Se adicionan cuatro fracciones al 2°, dos parrafos al articulo 13, un parrafo sequndo al articulo
20, un parrafo segundo al articule 30, un pirrafo segundo al articulo 45, de 1 Ley de Obras
Puhlicas del Distrito Federal.

ARTICULO TERCERO.- |

Se deroga el ultimo pérrafo del articulo 41 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
TRANSITORIOS

PRIMERO.-

El presente Decreto entrar en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficlal del
Distrito Federal.

SEGUNDO.-

Se derogan todas las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias que se opo.n'gaﬁ"a
lo establecido en el presente Decreto.

TERCERO.-
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Los procedimientos que a la entrada en vigor de este documento se encuentren en proceso, se
continuaran hasta su terminacion conforme a las disposiciones juridicas aplicables en su inicio.

CUERTO.-

El titular del érgano ejncut:vo local, debear2 'm izarlas modlflcacmncs rez'amentarizs

= CaaTes rloel 1.1 et —— - i s ' ten t -
P e - - L L e . [ ~ At~ C e
S et rioawn fda < . Heor aigtog . e, T

[ - RPN
Rezinto Legisiativa a 17 de diciembkre de 2002

PRESIDENTE, MARCO ANTONIO MICHEL DIAZ.- SECRETARIO, MARCOS MORALES TORRES.-
(Firmas).

En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 122, apartado C, Base Segunda, fraccién !,
inciso b}, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 48, 49 y 67 fraccién i,
del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, y para su debida publicacion y observancia,
expido el presente Decreto Promulgatorio, en la Residencia Oficial del Jefe de Gobierno del
Distrito Federal, en la Ciudad de México, a los dos dias del mes de enero del dos mii tres.- EL
JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, LiC. ANDRES MANUEL LOPEZ OBRADOR.-
FIRMA.- EL SECRETARIO DE GOBIERNO, JOSE AGUSTIN ORTIZ PINCHETTI.- FIRMA.- LA
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, LAURA ITZEL CASTILLO JUAREZ.-
FIRMA. - LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, JENNY SALTIEL COHEN.- FIRMA.-LA
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, CLAUDIA SHEINBAUM PARDO.- FIRMA - EL SECRETARIO
DE OBRAS Y SERVICIOS, CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ .- FIRMA.- LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SQOCIAL, RAQUEL SOSA ELIZAGA.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE SALUD, ASA .
EBBA CHRISTINA LAURELL.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE FINANZAS, CARLOS MANUEL
URZUA MACIAS.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE TRANSPORTES Y VIALIDAD, FRANCISCO
GARDURI_O YANEZ.- FIRMA.- EL SECRETARIO DE SEGURIDAD PUBLICA, MARCELO EBRARD
CASAUBON.- FIRMA.- LA SECRETARIA DE TURISMO, JULIA RITA CAMPOS DE LATORRE.-
FIRMA.- El. SECRETARIO DE CULTURA, ENRIQUE SEMO CALEV.- FIRMA.

PUBLICACION Y REFORMAS
Publicacion: G.0. 29dic98
Esta Ley contiene:
No. de Reformas: 1
Fecha y Publicacion de Reformas:

G.0. 11mar03
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

{(A) margen superior izquierdo un escudo que dice: Ciudad de México.- JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL)

ROSARIO ROBLES BERILANGA, Jefa de Gobierno del Distrito Federal, con fundamento en los articulos 122,
Apanado C, Base Segunda, fraccién 1I, inciso b), de la Constitucién Poliica de los Estados Unidos Mexicanos: 67,
fraccion 11 y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal: 14, 15, fraccion V, 27, fraccién 1 de 1a Ley Orgénica de
la Administracion Publica del Disirito Federal y 1°, 3° 7°, Tiwlo Tercero y Cuarto de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que dentro de los principios estratégicos de organizacion politica y administrativa de la Administracion Publica del
Distriio Federal encontramos entre otros la simplificacidn, agilidad, informacion, legalidad, trantparencia e imparcialidad
en los procedimientos y actos administrativos como 1o es la contratacién de obra piblica.

Que para coadvuvar con lo anterior es necesario el establecimiento de un instrumento que defina las condiciones de
acc10n necesarias y especificas para que administrativamente se dé el cumplimienio de la Ley de Obras Publicas del
Disirito Federal a través del establecimiento operativo de los diferentes conceptos necesarios de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, he tenido a bien expedir el siguiente

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTGS
EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.

Primero.- Se expiden las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en materia de Obra Piblica, que deberan
observar las dependencias, entidades y drganos desconcentrados de la Administracion Piblica del Distrito Federal, de
conform:dad con la Ley y Reglamenio de la materia.

Segundo.- Para los efectos de las presenies Politicas Adminisirativas. Bases y Lineamientos, se entendera por:

Ley: 1a Lev de Obras Piblicas del Distrito Federal.
Reglamento: el Reglamento de 12 Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Tercero.- La presentes Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos, se revisarin bajo la coordinacién de la

Secretaria de Obras y Servicios por lo menos cada scis meses o cuando se estime necesario a consideracién de dicha
Secretaria.

Cuarto.- El resultado de 1a revision y la correspondiente actualizacion seré presentada para su expedicion de conformidad
con las dinpooiziznes juridicas aplicables.

Quinto.- Las Polincas Administrativas, Bases v Lineamientos ¢n materia de Obra Publica que se encuentran en

documento anexe ferman parte del presente Decreto y se dividen en las siguientes secciones:
POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Seccion 1. Polincas sobre la forma de presupuestacion y programacién de la obra, para dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos 16 v 17 de la Ley.

Seccifn 2. Politicas sobre 1a forma de programacion y presupuestacién de los servicios relacionados con 1a obra.
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Seccién 3. Politicas sobre la forma de presupuestacion y programacion de trabajos sobre conservacion y mantenimiento
como caso particular dentro de la obra.

Seccién 4. Politicas sobre los procedimienios que se observarin para la aplicacion de penas convencionales a los
contranstas en contratos de obra piblica, que deben considerarse en un contrato.

BASES

Seccion 5. Bases para la elaboracion de modelos para convocatorias de licitacién piblica nacional v formas para
nvitacion restringida.

Seccién 6. Bases para aplicarse en la fundamentacidn y elaboracién de los dictimenes en los casos de adjudicacidén por
invitacién resiringida.

Seccién 7. Bases con las que deben integrarse las biticoras de las obras, para dar cumplimiento 2 lo establecido en el
articulo 62, fraccion I de! Reglamenio.

Seccién 8. Bases mediante las cuales se resolverin controversias surgidas con contratistas por problemas técnicos o
administrativos que deberan establecerse en los contratos.

Seccion 9. Bases para considerar la asignacidn de trabajos exiraordinarios y el calculo de sus precios para efectos de
pago.

Seccién 10. Bases para dar tratamiento a las modificaciones al proyecto (los planos, especificaciones, cambio a los
conceplos del catdlogo, variaciones de las cantidades de trabajo), y/o al programa, respeclo de lo establecido en el

contrato, para efecto de valuar y pagar las modificaciones.

Seccion 11. Bases para la determinacion de los diferentes lapsos y su denominacion durante la vida de la maquinaria en
su operacion.

LINEAMIENTOS
Seccion 12. Lineamientos para la formulacién e integracién de las normas y especificaciones de construccién aplicables
genéricamente a 1odos los trabajos que realiza el Gobierno del Distrito Federal (Normas) y por grupos tipicos de ellos

(Especificaciones). referentes a obras piblicas.

Seccion 13. Lineamientos para la consideracion de costos y cargos (en la ejecucién de trabajos) y la integracion de los
mismos en los precios unitarios para la ejecucion de las obras pablicas,

Seccién 14. Lincamientos para integrar en matrices, los precios unitarios y sus aniecedentes.

Seccion 15. Lineamientos y Alcances para el uso de los Tabuladores Generales de Precios Unitarios del Gobierno del
Distrito Federai.

Seccion 16. Lineamientos para determinar el Precio Unitano, segin la integracion conceptual de los rubros considerados
en la Seccion 14,

Seccion 17. Lineamienios para delimitar el uso ¥ alcance de tos precios basicos.
Seccién 18, Lincamentos y criterios para imegrar ¢l factor de salario real para obra y el de prestaciones para servicios.

Seccion 19, Lineamierto conceptual sobre los elementos a considerar en el costo horario para la integracién de los
precios unitarios.



4 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
o e e e e e e r— —— — e e e

Seccion 20. Lineamientos para determinar desiino o entrega de los documentos de las propuestas técnica y economica,
presentados en las licitaciones por los concursantes y en particular Ia garantia de seriedad de 1a propuesta.

Seccidn 21. Lineamientos para la forma, 1érminos, porcentaje, vigencia y cancelacién de las garantias que deben
constitwir 1as personas fisicas y morales para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 35 en Jas fracciones primera
y tercera y 58 de la Ley.

Seccion 22, Lineamientos y metodologia para 1a determinacion de los relativos de insumos en las obras piblicas
{materiales, maquinaria y equipo), para aquelios que no aparecen en los indices publicados por la SECODAM o por el
Banco de México.

Seccién 23. Lineamientos para determinar el capital comable a solicitar a los interesados en las licitaciones piblicas para
la adquisicién de las bases en los concursos.

Seccién 24. Lincamientos sobre la evaluacion que la admunistracion piblica debe realizar para el otorgamiento de
anticipos, previos a la formulacion de convocatoria
y bases de| concurso.

Seccién 25. Lineamiemos sobre obra publica realizada con personal vy recursos de la estructura interna de la
administracion publica.

Seccién 26. Lineamientos para calcular los factores de ajuste de costos a aplicar a las estimaciones en contratos y
convenos, de acuerdo a lo establecido en la Ley.

Seccitn 27. Lineamientos para integrar el expediente de finiguito de 1as contratos de obra piiblica.
Seccidon 28. Lineamientos para calificar la capacidad financiera de los participantes en la contratacion de obra piblica.

TRANSITORIOS
DEL DECRETO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS
EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

PRIMERO.- El presente Decreto enirard en vigor a los 30 dias naturales siguientes al de su publicacién en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDQ.- Se derogan las circulares CONEP 438.93, 287-94, 131-95, 176-95, 261-95, 262.95, 329-95, 360-95, 414-
95. 426-95. 176-96. 417-96, 448-96, 469-96. 026-97, 087-97, 102-97, 103-97, 218-97, 264-97, 319-97, 345-97, 349-97,
402-97, 581-97, 091-98, 006-99 y GDF/S0OS/99-01, 99-02 y 00-03. asi como aquellos ordenamientos que se opongan al
presente. ;

TERCERQ.- Ei libro 9° de las Normas de Construcciéon del Gobierno del Distrito Federal, se aplicard exclusivamente
para los casos de contratacidn con todo o parte de fondos de la federacién y correspondera a la coniratacién con la Ley de
Obras Puiblicas y Servicios relacionados con las Mismas.

Dado en 1a Residencia Oficial de 1a Jefa de Gobiermo. en la Ciudad de México, a los veintiséis dias del mes de ocrubre de
dos mil.- LA JEFA DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL. ROSARIO BOBLES BERIL.ANGA.- FIRMA.-
EL SECRETARIO DE CBRAS Y SERVICIOS, CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ.- FIRMA.
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SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

POLITICAS ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS
POLITICAS ADMINISTRATIVAS
SECCION 1

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PRESUPUESTACION Y PRO(_]RAMAC]ON DE LA OBRA. PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 16 Y 17 DE LA LEY.

1.1. Para hacer los presupuestos de las cbras, 7o incluidos los servicios relacionados con las mismas ni el proyecto integral, los cuales
se tratan adelante. ya que éstos obedecen 2 criterios especificos y ambos son en menor monto en el presupuesto operativo anual
respecio del monto de las obras. se deberan atender as siguientes consideraciones:

1.1.1. Para efectos de esrudios de viabilidad, accién que deberd lievarse a cabo con antelacién al proceso de 1a licitacion y fos cuales

podran ser en el mismo ejercicio en el que se desarrollari Ja obra o en uno anterior o anieriores. deberin analizarse a nivel de

anteproyecto las alternarivas posibles (tres por lo menos cuando sea posible). que penmitan definir la mejor opcidn para cada obra. a_
Juicio de la unidad ejecutora del gasto. aplicando al efecio o establecido en el libro 2, de las Normas de Construccion del Gobierno del

Distrito Federal que versa sobre servicios técnicos. recurriendo especificamente a lo referente a anteproyectos.

Una vez elegida la alternaniva Optima de cada obra. se tomarin los anteproyectos ¥ presupuestos correspondientes a todas las obras que
se han requerido para realizar en e! periodo que se presupuesta, para con ello hacer los calendarios fisico ¥ financiero de los recursos
necesarios y 10s gastos de operacion en su caso.

1.1.2. Para efectos de la elaboracion de los presupuestos correspondientes, se tomardn en consideracion:

1.1.2.1. Los wbuladores de precios unitarios del Gobierno del Distriio Federal aplicables al caso y 10s propios de las unidades
admnistrativas ejecutoras del presupuesto, si los wvieran, eligiendo los precios aplicables a Jos conceptos correspondientes segin las
caracteristicas del caso parnicular de que se 1rate, 1os que se utilizarin de acuerdo con lo establecido ep 1a seccion 15 de estas politicas
administrativas. bases y lineamieiios En caso de precios que no se encuentren dentro de los tabuladores ant2s mencionados, se hard un
estimado de los mismos,

1.1.2.2. De 1enerse costos globales histéricos por unidad de superficie construida u otro indicador, se tomarin estos como base de la
estimacion, ajustandolos a) momento de realizacidn del presupuesto con los indices de acruahzacién adecuados.

1.1.3. Para dar cumplimiento a lo establecido en el tercer pirrafo de! articulo 23 de la Ley y para los casos en que se debe contar con
el proyecto ejeculivo para convocar, en tamo se aprueba oficialmente el presupuesto del cual forman parte las obras en cuestion. se
elaborardn los proyectos ejecutivos correspondientes a las obras pretendidas, de 1al manera que antes del inicio de las mismas segin el
programa planteado ¢ incluso ames de publicar la convocatona o realizar la invitacion. se cuenie totalmente con los estudios y el
proyecto ejecutivo. el catdlogo de concepios apoyade en las referencias de las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito
Federal o de las Especificaciones del irea que sean aplicables y las propias del proyecto, el programa de ejecucién detallado y
presupuesio de referencia correspondiente a cada proyecto ejecutivo, ¥ en su caso el programa de sumimstros.

1.1.4. Para el caso de excepcidn sefialado en el mismo tercer parrafo del articulo 23 de la Ley, solamemie en el caso de proyectos
macros (obra metro o drenaje profundo por ejemplo) © en el caso de obras emergentes como aquetias que estin demtro del presupuesto
como son obras de poco momnto (bacheo. atencion a fugas de agua, reparacién de luminarias, v otros), en un mimero imprevisible, se
permilirid niciar obras sin tener lo citado en el pirrafo inmediato antenor. siempre y cuando en cuanto a proyecto se tengan
desarrolladas paries integrales perfectamente determinadas en cuanto a estudios. proyecto ejecutivo. espetificaciones de proyecto,
programa de ejecucion. Presupuesio y suministros en su caso; la excepeion se aplica al caso de obras longitudinales en que por tramos
puede proyectarse e truciar estos sin necesidad del proyecto para los otros tramos: ¢n caso de edificaciones en que puede tenerse el
proyecto de cimentacion compieto. el cual puede rmiciarse sin tener totaimente desarrollado el de la subestructura y superestructura,
Temdrd que somelerse a la consideracion del subcomitd y comité de obras correspondientes, el optar por esta excepeion, y desde luego
se considerara solo cuando se lenga Ja certeza de que la terminacion del proyecto no imphgue cambios en lo desarrollado previamente.

1.1.5, En caso de que. habiendo verificado en los archivos de la unidad administraiiva correspondiente o en otros archivos del
Gobierno del Dhstrito Federal, se huheran encontrado esmudios y proyectos que satisfagan los requerimientos de 1a obra pretendida.

solo «¢ haran los presupuesios para las adecuaciones necesartas. y se sujetarin al procedimiento esuablecido para la generalidad de los
Cas0s
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1.1.6. Sila opra en cuestidn ha de desarrollarse con personal de la estrucnura propia de la organizacién y recursos det Gobierno w..
Distrito Federal. el presupuesto se formulard tomando como base fos precios de los tabuiadores, cen las observaciones de lo descrito en
1a seccidn 15 o con los precios histéricos por unidad de superficie u otro indicador debidamente actualizados, tomados a costo directo.

{.1.7. Como agregado a los presupuesios obtemdos en la forma anteriormente descrita, deberin considerarse los imprevistos
necesarios por la diferencia que pudiera resuliar del estimado en el anteproyecto >0n respecto al proyecto ejecutivo.

1.1.8. La programacién de las abras, deberd realizarse omando en consideracién, para su inicio. la programacion establecida y
necesaria para reahzar los estudios previos y proyecto ejecutivo o ia parte de este con la cual.se puede iniciar la obra. la elaboracién de
bases. cONvOCalorias, aperfura 1éCruca, aperfura economica, fallo, o las que se establezcan en el caso de recurrir al procedimiento de
precahificacion, preseniacion de garantias y entrega de anticipos en su caso.

1.1.9. Si por razones de urgencia, las obras se planean para llevarse a cabo de manera acelerada. 1a programacion del uso de la mano
de obra. debera proyectarse para ser desarrollada a modo de minimizar el costo adicional de la misma. inducido dicho costo adicional
por el empleo de personal con horario diferente al normal que senala la Ley Federal de! Trabajo. por el pago de horas extraordinarias
dobles y triples que pudieran requerirse y las cuotas patronates correspondientes a las horas adicionales de trabajo, estimando dichos
costos atendiendo a lo establecido en ¢} capitulo correspondienie de las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal y en
los 1érminos alli establecidos estimar dichos costos. -

En todos los casos debera procederse con ia debida anticipacion para realizar ta adecuada planeacion de los diferentes eventos.
SECCION 2

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON
LA OBRA.

Para ilevar a cabo correctamente los presupuestos de los servicios relacionados con la obra, se deberdn tomar en cuenta los siguientes
aspectos:

2.1, Para el caso de esrudios y proyectos.

2.1.1 Antes de ordenar el desarrolio d= un esrudic o un proy=cto, se deberd revisar en los aichivos de la unidad administrativa
correspondiente. o en los de otras unidades administrativas que realicen obras similares dentro de) Gobierno del Distrito Federal, para
verificar gue no haya proyectos similares y estrictamente aplicables a) ¢aso de que se trate, que ya hayan sido desarrollados, En caso
de resuliar positiva la busqueda se deberi absiener la unidad administrativa de considerarlo en su presupuesto: en todo caso podra
reahizar las adecuaciones necesarias con personal y recursos propios si cuenta con ellos segiin lo sefizlado en el articulo 60 de 1a Ley. o
de no contar con ello. realizarla por contraio. en cuvo caso. el cosio estynado de estas adecuaciones serd el que se considere en los
presupuestos y programacion a que hace referencia la Ley,

2 1.2. En caso de no encontrar el esrudio o el proyvecto aphicable en esa basqueda. se procederi a determinar ¢l costo del mismo. En
ambos casos, la deierminacion del costo se reatizara iomande como referencia. si son aranceles, lo establecido en las cliusulas de:
concepios de estudio o de proyecto. unidades de medicion y forma de pago del libro 2 de Servicios Técnicos de las Normas de
Construccion de! Gobierno del Distrito Federal y si fuese por plantilla. las estimaciones de costo deberin realizarse segin lo establece
el capitulo correspondiente del libro 9 A de Particularidades de Obra Publica de las Normas de Construccién del Gobierno del Distrito
Federal transformados a precios equivalentes por actividades, de acuerdo con los alcances y en su caso con jos precios unitarios para
la elaboracion de esrudios o proyectos contenidos en el Tabulador General de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal. Si
los concepios no se encueniran referidos en estos documemos. dichos presupuesios se realizarin ¢on los precios © aranceles que
pudieran tener ias urudades adminustrativas. y en caso de no encontrarlos en estos, con‘los que estime la propia unidad administrativa.

2.1.3 51 los trabajos de estudios o proyectos han de desarrollarse con personal y recursos de la propia administracidn, en cuyo caso
debe cumplirse lo establecido en e anticulo 60 de 1a Ley, con los aranceles o con Jos precios unitarios citados en el inciso anterior
2.1.2. debiendo descontirseles lo correspondiente a indrectos, financiamiento. wiilidad y cargos adicionales, o bien, a las estimados de
costo por plantilia, no considerdrselos

2 1.4, Para efecto de presupuestar, se deberin tomar en cuenta el pago de los estudios y el de 1antos anteproyectos como aliernativas
para cada estudio y por cada obra se proponga reahzar el Gobierno del Distrito Federal ¢ acepte éste como convementes por paste del
comransta o proyecusta y lo que corresponda de proyecto ¢jecutivo (uno) para cada caso. En el caso de estudios. deherin é-=~g
considerarse por separado segun capitulos gue se referirin a obra civil, obra indusirial u obra electromecinica y dentro de

capituio. por ramas segin se trate de planeacion. orgaruzacion. direccidn, coordinacion, o supervision y control, y dentro de v..a
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rama. segin sea el tema como estudios lécnicos (ecolégicos y de impacto ambiental). hidrologicos. geotécmcos. geofisicos,
aerofotograficos. lacustres. meteorologia. ingenieria de fransito. lenencia de tierra. financieros. de desarrollo. reestructuraciéon de
instalaciones. organizacion, informdtica y sistemas. dicidmenes. peritajes y avalio, ciiado lo anterior enunciativa pero no
limianvamente.

2.1.5 La programacton de los estudios v los proyectos se elaborard tomando en consideracidn la secuencia ldgica del desarrollo de la
planeacion, realizacion de los estudios. elaboracion de proyecto asi como los recursos dispombles, las fechas establecidas por el
Gohierno del Distrito Federal segin-sean estos requeridos y esta programacion deberdn correlacionarse con la correspondiente a la
elaboracion de bases, convocatotias. apertura lécnica, apertura econdmica, fallo o las etapas que se hayan previsto en el caso de ocumir
a un procedimienie de precalificacion. presentacion de garamias, entrega de amticipos en casé de concurso y la ejecucion
correspondiente. La programacion de estudios economicos. de preinversidn, factibilidad écnico - econdmica, ¥ la evaluacion se
sujetara a lo previsio en este parrafo.

2.2. Trabajos sobre Direccion. Coordinacién. Supervision y Control.

2.2.1. La determinacion del cosio en estas casos se realizard tomando como referencia o establecido en el capitulo correspondiente del
libro 9 A de las Normas de Construccion del Gobrerno del Distrito Federal. estrucrurando dicho costo en dos partes: una. con lo que
comesponda por personal para la direccion, coordinacion © supervision y control y otra. con 0 gque corresponda por equipo.
dispositivos. herramientas, aparatos o elementos adicionales al personal. necesanios de utilizar para la realizacién del trabajo de
direccidn. coordinacién supervisén y conirol que se vaya a presupuestar.

2.2.2. S1 existen aranceles disponibles y acrualizados mediante los cuales puedan estimarse los costos a que hace referencia esta
seccion, se empleardn estos, con las actuahizaciones que correspondan. Dado que los presupuestos. obtenidos con cualquiera de los
métodos descritos. son estimaciones que tendrdn una variacion con respecto a la ejecucion real, deberd en cada caso definirse un
rengion de imprevisios para ajustar la diferencia potencial que pueda surgir con la realidad. Si los rabajos han de desarrotlarse con
recursos y persenal de la propia administracién piblica (en cuyo caso debe cumplirse con lo establecido en el articulo 60 de la Ley), en
los costos no deberan considerarse indirectos. financiamiento, utilidad y cargos adicionales y si €s por contrato. con estos agregados.

2.2.3 La programacion de los trabajos de direccion, coordinacién . supervision y control. deberd ajustarse al correspondiente trabajo
que se dirigira. se coordinard. se supervisara y controlard de acuerdo con los alcances de comtratacion. lo cual serd base para referir 12
astgnacidon de los recursos y la definicion de nempos de ejecucion de los programas del trabajo base. los que pueden ser estudios,
proyectos. ejecuctdn de Obras © conservacidn y manienimiento de bienes muebles o inmuebles: si estos trabajos deben concursarse,
considerar los liempes de proparacion de bases, convocatoria, aperturas Lécrucas y econdmicas o las elapas que correspondan segon el
procedimiento de precalificacion elegido, a los de la entrega de garantias y anticipos y el de la ejecucion correspondiente. Esta fase
programanca debera insertarse demro de la programacién a la que atiende el trabajo (estudios. proyectos. ejecucion de obra o
mantenimiento), para hacerla congruente y paralela en lo que corresponda. E) presupuesto asi elaborado servird para cumplir con lo
dispuesto en los articulos 16 y 17 de la Ley y el programa y presupuesto correspondiente a lo que se llevard a cabo por el uso del
personal y recursos de Ja propia adminmstracion pablica.

SECCION 3

POLITICAS SOBRE LA FORMA DE PRESUPUESTACION Y PROGRAMACION DE TRABAJOS SOBRE CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO. COMO CASO PARTICULAR DENTRO DE LA OBRA

En la formulacion de los presupuestos sobre los costos para la realizacién de los trabajos de conservacion y manienimiento, 0 uno u
otro por separado. se deberdn:

31 Reahzar ios estudios para determinar el nivel de combinacién de inversion de mantenimiento preventivo y de mantenimiento
correctivo en el caso de edificaciones y planias industriales, para gue resulte una inversién conjunta minima con resultados optimos de
operacion. para lo cual se deberd tomar en consideracion lo esiablecido en las Normas de Construccion del Gobierno del Distrito
Federal en su hibro 8. {Generalidades en los tomos 1, 11, 111 y TV, referidos a manienimiento y conservacion de bienes muehles e
inmuebles},

3 2 Elzborar ¢! presupuesto previo con hase en los conceptos de trabajos establecidos en el citado libro 8. los establecidos en las
propias umdades admimsiranvas segun las estadisticas de necesidades surgidas en su operacion o los que sean necesarios crear, a los
cuzles se les determinardn los precios que correspondan atendiendo a los alcances, unidades de medicion, forma de cuantificacion para
etecto de pago establecidos en lav normas cuadas o establecydos por la uruidad administrativa para el caso de conservacion o
manienimiento especifico.  E<tos costos serin estimados con los programas de conservacidn v mantenimiento optimizados aplicados en
ejercicios anteriores, de acuerdo a o sefialado en los capilulos de peneralidades de cada tipo de conservacion o mantenimiento gue se
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vaya a realizar, establecidos en el libro 8 de las Normas de Construccién de! Gobierno del Distrito Federal. Al presupuesto .
determinado se e considerarin los imprevistos que puedan surgir por diferencias entre los previstos y lo que suceda reaimenie.

3.3. Los presupuesios elaborados de acuerdo a lo establecido en este capimlo, seran los que se utilicen para efectos de cumplir con o
dispuesto en los aniculos 16 y 17 de la Ley: de aquello que ha de realizarse con personal y recursos propios. servird para cumplir con
1o senalado en el articulo 60 de la misma Ley. -

3.4. Para los trabajos en cuestion. que han de ejecutarse con personal y recursos del Gobierno del Dhstrito Federal. el presupuesio se
formulard sin considerar los gastos correspondientes a indirectos. financiamiento. utilidad y cargos adicionales a menos que sean por
coniralo. en cuyo caso si deberan considerarseles los gastos anteniores.,

3.5. La ejecucion del manteumienio deberd programarse aterliendo a la intensidad y necesidad de operacidn de los equipos y sisternas
a mantener. y si el trabajo ha de llevarse a cabo por contrato. entonces deberdn tomarse en cuenta los tiempos recueridcs para
elaboracidn de bases. convocalorias, aperrura técmica. apertura econdmica. fallo. presentacidn de garantias y entrega de anticipos en su
caso. Los plazos que se apliquen serdn de acuerdo al articulo 26 de la Ley.

3.6. Si por razones de la operacion de los bienes. equipos o sistemas, huhiera necesidad de trabajar mas de 12 jornada normal sefialada
en la Ley Federal del Trabajo, 1a programacidn del uso de 1a mano de obra deberd desarrollarse buscando la manera de minimizar et
costo de la misma. alendiendo a Jo establecido en el capitulo correspondiente del libro 9 A de las Normas de Construccion del
Gobierno del Distrito Federal y en esos témminos estimar su costo.

SECCION 4

POLITICAS SOBRE L.OS PROCEDIMIENTOS QUE SE OBSERVARA‘N PARA LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES A LOS CONTRATISTAS EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA. QUE DEBEN CONSIDERARSE EN UN
CONTRATO.

4.1. Consideraciones sobre el tetraso en la entrega de la obra. segbn la fecha establecida en el conirato o convenio modificatorio ©
especizl, motivado por causa imputable al contratista,

4 .1 Por la mora en la emtrega de la obra, que sea imputable al contratista, se aplicard pena convencional conforme a los pérra.
siguientes:

La penas serd equivalente a un porcentaje sobre el monto 1otal del contrato y se aphicard-por cada dia narural de retraso en la entrega de
ia obra. En todo caso. dicha pena y € respectivo porcentaje deberan senalarse de manera expresa dentro del clausulado del contrato.
El porcentaje a que se refiere el parrafo anierior se determinari de modo individual para cada contrato. tomindose en consideracion
para tal efecto los criterios de importancia. complejidad y monto de 12 obra. .

4 1.2, Se enuende que el incumplimiento es towal cuando el monto de la pena convencional. sin incluir retenciones, a cargo del
contratista. iguala al de la garantia del contrato  En este caso, la unidad administrativa debe proceder bajo su criterio y sepin Jas
circunstancias en que se encuentre el avance de los trabajns. a la rescision del contrato y a la ¢jecucion de la garantia correspondiente.

4.2. Consideraciones sobre e} atraso en la ejecucion parcial del programa segun el conrato o convenio modificatorio o especial
{motivado por causa imputable a la comratista)

4.2.1. Por el atraso parcial ¢n €] cumplimiento de un programa comprometido en un contrato. al contralisia se le retendrd un cierto
porcentaje dei monto objeto dei atraso (en este monto debera considerarse aquel de obra no ejecutada segian programa vigenie, y que
dicho atraso debera ser por causa imputable al contratista).

la proporcién que del atraso se recupere,

4.2.3. Al elahorar el fimquio de los trabajos. todas Jas retenciones se le abonardn al contratista. haciéndole los cargos gue
correspondan por el atraso en la entrega de la obra.

4.2.4 FEn caso de que no se tepmimen los trabajos. al elaborar el finiquito de los trabajos ejecutados. todas las reienciones se le
abonaran al conransta. haciéndole los cargos que procedan por la no conclusion de los mismos.
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BASES
SECCION 5

BASES PARA LA ELABORACION DE MODELOS PARA CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA
NACIONAL Y FORMAS PARA INVITACION RESTRINGIDA

S.1. ldentificacién del modelo, Son los formatos que se proponen, de acuerdo a la legislacion vigente, para convocar
mediante publicacion en iz Gaceta del Distrito Federal y e! Diario Oficial de la Federacion a toda persona fisica o moral
que pueda interesarse en los concursos correspondientes. O en su caso mediante oficio enviado directamente a personas
fisicas 0 morales preseleccionadas, a participar en el proceso de adjudicacién de un contrato de obra piblica.

Existen algunos conceplos que intervienen en la elaboracién de los Modelos para Convocatorias de Licitacion Piblica
Nacional e Invilaciones Restringidas que son tratados en la Ley o en su Reglamento, los cuales deben tomarse en cuenta
para su determinacién.

5.2. Para elaborar el modelo de convocatoria para licitacidn piblica nacional, segiin lo establecido en el articulo 28 de ia
ey, deben tomarse en cuenta los siguientes aspectos:

a. l.a unidad administrativa convocante, debe elegir la fecha para la presentacién de las proposiciones, fecha en la
que se realiza la apertura de la propuesta técnica, tomando en consideracion principalmente la fecha fijada para el
inicio de ia obra piblica y los rangos de plazo que establece la Ley para las diferentes etapas de la licitacion;
deberi tenerse especial cuidado de elegir y ubicarse dentro de los rangos generales que establece 1a propia Ley o
aquellos de excepcion. para en su caso obtener las autorizaciones previstas en la citada Ley.

b. La convocaioria para licitacién publica puede conformarse segiin la hoja y formato sefialados en el anexo 5.1 de
esta seccion y publicarse en el Diario Oficial de la Federacién y en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, o
emplearse el formato y modelo que es generado por el sistema Compranet, presentando la documentacién
correspondiente con los dias habiles previos a la fecha deseada para la pubiicacién de la o las convocaiorias,
dispuestos por 105 rotativas respectivos.

¢. Para cumplir con los plazos sefialados en el inciso anterior, la unidad convocante debe presentar la
documentacion en las oficinas del Diario Oficial de la Federacion y en las de la Gaceta Oficial det Distrito Federal
con la debida anticipacion. a fin de que programen la publicacién para el dia propuesio y de acuerdo a las
disposiciones establecidas por la Secretaria de Gobermacion o el propio Gobierno del Distrito Federal en cuanto a
las fechas de presentacién y de publicacion.

d. En su caso. la convocatoria y las bases de la licitacion poblica, se enviarin a la Secretaria de la Contraloria y
Desarrollo Adminisirativo, mediante transmisién electronica o medio magnético y de acuerdo al programa de
captura desarrollado por esa Secretaria para el sistema Compranet, el mismo dia que se remita la documentacidn ai
Diario Oficial de la Federacion para su publicacién. En la convocatoria se indicara el precio de las bases cuando
sean adguiridas en forma directa en las oficinas de la que convoca y el que corresponda cuando sean adquiridas a
través del sisiema Compranet.

e. Asi mismo. la unidad que convoca debe remitir mediante transmisidn electronica o medio magnético y conforme
al programa de caprura establecido en su caso o para publicacién en el Diario Oficial de la Federacién, las actas de
las juntas de aclaraciones, fallos de Jos concursos y cambios que se efecnien a ésios en los supuestos previstos por
la Ley y los datos relevantes de los contratos que se indican en el programa de captura correspondientes,

f. La convocatoriz para el caso de licitacion piblica nacional, debe contener cuando menos. los datos siguientes:

1.- El nombre de Gobierno de! Distrito Federal.

2.. Nombre de la dependencia, enudad u drgano desconcentrado que convoca al concurso.

-



10

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7.de noviembre de 2000

3.- Clave de identificacién y en su caso control de la licitacion, con el nimero de registro de la unidad de obra
publica y en su caso el consecutivo generado en el sistema Compranet.

4.- Indicacion que se traia de licitacidn piblica nacional.
5.- Condiciones para adquirir las bases 1anto en las oficinas de la convocante como para adquiririas mediante el
sisterna electronico de informacion, especificar Ja direccion electronica en Internet para acceso al sistema

Compranet.

6.- Costo de las bases y forma de pago de las mismas, cuando sea en forma directa-con la dependencia, entidad
u organo desconcentrado o mediante el sistemna electronico wiformatico.

7.- Lugar, fecha vy hora de 1a celebracién del acto de presentacion de propuesias, mismo en que se realizari Ja
apertura de sobres que contienen las propuesias écnicas de cada yno de los concursantes, asi como el caso de

declaratoria de concurso desierto de conformidad con el articulo 47 del Reglamento.

8.- Sefialar el idioma o idiomas ademis del espafiol, en que se deben presentar las propuestas, ademas con la
indicacion de que los importes deben expresarse en moneda nacional.

9.- Descripcion general de la obra piblica y lugar donde se llevard a cabo.

10.- Indicacion de que pueden o no subconiratarse partes de la obra psbiica. En el caso posible para
subcontratacion, describir las partes susceptibles de subcontratacion.

11.- Cuando sea el caso, fecha y hora de la visita al sitio de realizacién de los trabajos.
12.- Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones.

13.- Capacidades técnica y financiera, asi ccmo administrativa y de control; experiencias técnica y financiera
requeridas y a demostrar en el concurso y €] capilal contable minimo requerido para adquirir las bases,

14.- Fechas programadas para inicio y terminacion de los trabajos.

15.- Los porcentajes y destino de los anticipos que en su caso se otorgaran.

16.- Los criterios genperales conforme a los cuales se adjudicara el contrato.

17 - Nombre y cargo del servidor pablico responsable de la licitacidn,

18.-Ademas, en la convocatoria debe senalarse que 10s concursantes deben presentar, previamente a la compra
de las bases, en caso de hacerlo directamente en las oficinas de la que convoca, la constancia del Registro de
Concursante, emitida por la Secretaria de Obras y Servicios, con la cual se acreditaran los documentos

siguientes:

Testimomo del acta constitutiva de la empresa, y modificaciones en su caso. En caso de persona fisica, acta
de nacimiento.

Declaracién escrita v bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse cn alguno de los supuestos sefialados en
el articulo 37 de la Ley.

Documentos comprobaiorios del capital contable minimo requerido (altimo estado financiere audiado y/o
ultima declaracion anual del Impuesto Sobre la Renta), y si la adquisicién de las bases se realiza mediap~
sistema electrénico informatico. debe indicarse en la misma convocaloria que una copia de la constanc
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dicho registro debe incluirse dentro de la propuesta técnica; asi mismo indicar cual sera la forma de recibir los
planos y otros documentos no accesibles en dicho sistema.

19.- 1.a forma de garantizar el cumplimiento del contrato, que serd en alguna de las establecidas en la Seccién
21.

5.3. Coricurso por invitacién restringida a cuando menos tres licitantes. En este caso, la administracidn piblica debe
invilar por escrito a no menods de tres posibles participantes, seleccionados por dicha convocante, pudiendo tomar
referencia a los listados del registro de concursantes para los efectos de capacidad y experiencia tanto técnica como
financiera (informacion que debera corroborarse y validarse durante la evaluacién), los cuales deben garantizar la
correcta ejecucion del trabajo (en este caso puede emplearse el formato dei anexo 5.2 de esta seccidn).
La invitacién debe contener cuando menos los datos siguientes:

a. Dependencia, entidad u drgano desconcentrado y area convocante.

b. Clave de idenuificaciéon y nimero de control, en su caso.

c. Descripcion general de la obra piblica y el lugar donde se ilevard a cabo.

d. Lugar, fecha y horario en que los interesados pueden adquirir las bases.

e. Documentos que los licitantes deben presentar ante la convocante, (constancia de registro de concursantes)
previo a la venta de las bases.

f. En su caso, costo de fas bases y forma de pago.

g. Cuando se requiera, lugar, fecha y hora en que los licitantes visitaran el sitio donde se realizard la obrg piblica.
h. Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones.

i.  Lugar, fecha y hora del acto de presentacion de propuesia y aperrura de sobres con las propuestas técnicas.

j- Indicar que las propesiciones que presenten los licitantes, deben estar en idioma espafiol, ademés que los
impones deben estar en moneda nacional,

k. Indicar si pueden o no subcontratarse partes de la obra piiblica licitada. En el primer caso, describirlas.

1. Fechas probables de 1nicio y terminacion de la obra publica.

m. Los porcentajes y destino del o 1os anticipos que en su caso se olorgaran.

n. El cruerio general que emplears la convocante para la adjudicacion del contrato.

0. Monio de la garantia de obligacion de participar en el concurso en el caso de haber aceptado su participacion.
5.4. De conformidad con el anticulo 64, fracciones [ v I! de la Ley, los interesados que acepien participar en el concurso
de invitacién restringida. deben comunicario por escrito a la convocante, anexando el cheque cruzado de garantia de
obligacion de presentar propuesta, una vez que havan revisado las bases y hayan acepiado participar, después de 1o
anlerior podrin comprar las bases.
5.5 Adjudicacién directa. Para contratar una obra por adjudicacion directa, debe hacerse, en papel con membrete, una

inviiacion previa al contratisia que haya seleccionado 1a admunisiracion piblica (para cuyo caso se muestra el formato del
anexo 5.3 de esta seccion): dicha invitacion, en papel con membrete. debe contener como mimmo los datos siguientes:
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a. Dependencia, entidad u érgano desconcentrado y drea convocante.

b. Clave de identificacion o control de la obra pablica.

c. Descripcién y ubicacion de 12 obra piblica que se pretenda realizar.

d. Porcentajes y destino del o los anticipos que se concederan.

e. Fechas programadas para inicio y terminacion de la obra piblica.

T oga ™

i. Proyecto (s}, planos, especificaciones y en general la informacién 1écnica necesaria.

Programa de ejecucion de la obra publica.

Tipo de contrato {debe anexars¢ el modelo de Contralo}.

tiene previstos el Gobierno del Distrito Federal para el efecto.

Presupuesto o solicitud de cotizacién con catalogo de conceplos de trabajo.

7 de noviembre de 2000

Descripcion antecedente sobre las bases de 1a contratacion, como son enire otras, la aplicacidn de los tabuladores que

ANEXO 5.1.-FORMATO DE CONVOCATORIA PARA L_IC]TAC]ON PUBLICA EL CUAL PUEDE SER
ADECUADO A LAS NECESIDADES DE PROGRAMACION Y EJECUCION DE LOS EVENTOS, TIPO Y
URGENCIA DE LAS OBRAS

GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
DEPENDENCIA, ORGANO DESCONCENTRADO O ENTIDAD

DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL

Convocatoria:

En observancia a lo dispuesio en la Constirucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134,
conformidad con los articulos 24 y 28 de 1a Ley, se conveca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en
la(s) licitacion(es) de caracter nacional para la contratacién en la modalidad de

. conforme a lo

siguiente:
Numero de Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de tnicio Fecha de Capiutal contable
licitacién lerminacién requerido
[——
Nuimero de Cosio de las bases Fecha limite Junta de Visita al lugar de | Presentacionde | Acio de aperura
licitacidn para adquirir actaraciones la obra o los proposiciones y Econdmica
bases trabajos apertura técnica
| S
Costo en Compranet:$
Namero de Descripcidn vy ubicacion de la obra Fecha de imicio Fecha de Capiial contable
Licitacién 1erminaciéo requerido
[ ———
Nuamero de Costo de las bases Fecha licute Junta de Visita al lugar de | Presentacionde | Acto de apertura
licitaci6n para adquins aclaraciones la obra o los proposiciopes y econdmica
bases trabajos apertura técnica
[
Cosio en
Compranie: S-----
Numero de Descripcion y ubicacion de la obra Fecha de imcio Fecha de Capital contable
Liciacion _ terminacion requerido
[ S—
Numero de Costo de las bases Fecha limute Junta de Yisia al lugar de | Presentacidn de | Acto de apernira
licitacién para adquinr aclaraciones la obra o los proposiciones y econdmica
bases trabajos apertura técnica
[
Caosto en
Compranet $---ee-~
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Los recursos fueron autorizados con oficio de autorizacion de inversién de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal
(SFDF) nimero de fecha

En caso de haber acortamiento de plazos, afiadir;
Con fundamento en el ariculo 26, tercer pirrafo, de la Ley, los acortamientos de plazos entre - la(s)

fecha(s) v la(s) fecha(s) de ' . fueron autorizados por el Subcomité de Obras de
con fecha

Las bases de licitacién se encueniran disponibles para consulia y venta en Inlernet: hitp;//compranet.gob.mx o bien en
, sita en , colonia ., & partir de la fecha de
publicacion de la presente convocatoria, de lunes a viernes, de a horas, en dias habiles.

Requisitos para adquirir las bases:
Se deberi entregar copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

1.- Adquisicion directa en las oficinas de :

1.1.- Constancia de! Registro de Concursante emitide por la Secretaria de Qbras y Servicios.

1.2.- En caso de estar en tramite el registro:

Constancia de registro en tramite acompafiado de:

Documentos comprobantes para el capital contable minimo (mediante declaracion fiscal del ejercicio del afio inmediato
anterior), donde se compruebe el capital comtable minimo requerido y los estados financieros (de! afio inmediato
anterior), fimades por contador piblico, anexando copia de la cédula profesional del contador.

2.- En caso de adguisicion por medio del sistema Compranet:

2.1. Los documemos indicados en los puntos 1.1, 1.2 6 1.3, segin el caso, se anexaran en el sobre de la propuesta
técnica. como documento ; el no presentar esios documentos sera motivo de descalificacion.

2.2.- Los planos, especificaciones u oiros documentos, que no se puedan obtener mediante el sistema Compranet, se
entregaran a los interesados en de esta . previa presentacion del
recibo de pago.

3.- La forma de pago de las bases se hara:

3.} -En el caso de adquisicidn directa en las oficinas de , mediante cheque cenificado o de caja,
expedido a favor de 1a Secretaria de Finanzas con cargo a una institucién de crédite autorizada para operar en el Distrito
Federal.

3.2.- En el caso de adquisicion por el sistema Compranet: a través de . Sucursal . COn numero de
cuenta . mediante los recibos que genera ¢l sistema

4_- El lugar de reunidn para la visita de obra serd en

5- La junta de aclaraciones se¢ llevara a cabo en perieneciente a  la
Jubicada en , codigo postal Delegacion R
D. F.. los dias ¥ horas indicados anteriormente.

Es obligatoria la asistencia de personal calificado a la(s) junta(s) de aclaraciones. Se acreditard tal calidad con cédula
profesional, ceruficado técnico ¢ carta de pasante (orniginal v copia)
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6.- Los actos de presentacidn y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas “se llevardn a cavo
en perteneciente a la ,ubicada en .
codigo postal _ Delegacidn . D. F., los dias y horas indicados anteriormente.

Se hace det conocimiento que de conformidad con €l articulo 47 del Reglamento, se deberd contar con un minimo de tres
propuestas para la evaluacién econdmica; en caso de no contar con éstas, se declararza desierto el concurso y se convecari
nuevamente para repetir el procedimiento.

7.- Se otorgaran anticipos del % { por ciento) para inicio de obra y del % ( por Clenio) para
compra de materiales y/o equipos de instalacién permanente. (Aclarar lo que procede en este punto para el caso de
trabajos a ejecuiai i Varios ejercicios).

8.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.
9.- La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones serd: peso mexicano,

10.- Indicacién de ias partes del trabajo que podran ser objeto de asociacién o subcontratacién, en términos del articuto
47 de la Ley.

11.- Los interesados en la(s) licitacion(es) deben comprobar experiencia lécnica en
y capacidad financiera, administrativa y de control, durante el procese de evaluacion,
segln la informacion que se solicita en las bases de esta licitacién publica.

12.- La con base en los articulos 40 v 41 de la Ley, efectuara el anilisis comparativo de
las proposiciones admitidas, formulara el dictamen y emitird el fallo mediante e} cual se adjudicara el contrato al
concursante, que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley y su Reglamento, haya presentado ia postura Vv
1écnica, economica, financiera y administrativa que garantice satisfactoriamente el cumplimiento del conirato y pre.

el (senalar la fraccidén del articulo 41 de 1a Ley que sea aplicable)

13.- Conira la resolucién que contenga el falio no procedera recurso alguno.

México, D. F_, a de de 200_.

Servidor piblico responsable de la licitacién
Nombre y cargo

ANEXO 5.2 FORMATO DE INVITACION RESTRINGIDA
A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS

Gobierno del Distrito Federal
{Dependencia, entidad u drgano desconcentrado)
(Area convocante)

México, D. F,, de

Corcurso Nam.

Nombre del licuante
Direccion
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La unidad administrativa tiene el agrado de invitarle al Concurso Nam. para la adjudicacion del
coniralo {1ipo) para :
{Descripcion y ubicacidn de la obra piblica)

REFERENCIAS

Numero y fecha del oficio de autorizacion de la Secretaria de Finanzas:
Capital comable de la contratisia requerido como minimo: 3

Anticipos que se otorgaran (aclarar io que corresponda para varios ejercicios):

3.1 Inicio de obras: %
3.2 Sumimistro de materiales: %

Entrega de las bases para la licitacién:

4.1 Fecha limite

4.2 Horario:

4.3 Lugar:

4.4 Costo de las bases $

El pago debera efectuarse mediante cheque certificado o cheque de caja expedido a nombre de la Secretaria de Finanzas,
con caTgo a una institucidn de crédito autorizada para operar en el Distrito Federal. Se hace la actaraciéon de que para
participar se requiere previamente consultar las bases en

Visita a la obra {(En su caso)
5.1 Fecha y hora
5.2 Lugar

Junta de aclaraciones
6.1 Fecha y hora:
6.2 Lugar:

Las proposiciones se presentaran escritas en el idioma espafiol y Jos montos en moneda nacional en dos sobres cerrados
en forma que pucda demosirarse que no han sido violados, a las horas del mes de de en
y s¢ efectuard a continuacion la apertura de los sobres con las proposiciones técnicas (1*. Etapa).

Al fnahizar este aclo, se dara a conocer el lugar, fecha y hora para la aperura de los sobres que coniengan las
proposiciones econémicas (pudiendo ser en el mismo lugar, posterior a la apertura 1écnica)

Importe de la garantia de seriedad de la proposicién:

Fecha para iniciar la obra:
Fecha probable de terminacidn de la obra:

Los documentos que deben presentar los interesados en concursar, previo a la entrega de las bases para su verificacién
50N

Se hace notar que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 64, fracciones Iy 1l de la Ley. los interesados que acepten
. parucipar, 1o comunicaran 2 esta {umidad administrativa) en un plazo no mayor de dias, contados a partir de la
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recepcion de esta invitacion y anexando el cheque cruzado de garantia de obligacidn a presentar propuesta, por la
cantidad de $ {con letra}.

La adjudicacién del contrate se hara al proponente que reuniendo Jas condiciones necesarias en términos de los articulos
40y 41 de 1a Ley, parantice satisfactoriamente el cumpiimienio del' mismo y la ejecucion de la obra piblica.

Contra 1a resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno

Cargo, nombre y firma del servidor piblico
responsable de Ja licitacion.

ANEXO 5.3. FORMATO DE INVITACION PARA PARTICIPAR EN ADJUDICACION DIRECTA

Gobierno del Distrito Federal.
(Dependencia, entidad v érganc desconcentrado)
Area convocante

México, D. F.. __de de
C:
Presente.
La invita usted a participar en la ejecucion de ; esta obra se ejecutard mediante contrz
. a traves de adjudicacion directa, con fondos autorizados segun oficio de la Secretaria de Finanzas .
de fecha .
Se otorgara(n) anticipo (s) del % y del % del importe total de la obra, para inicio de la obra y adquisicién de

matertales, respectivamente; (aclarar en este punto lo que corresponda para el caso de trabajos en varios ejercicios).

Se solicita comunique por escrito a esia dependencia su decisidn al respecto antes de dias posteriores
a la recepcion de esta invitacion.

Adpunto se envian:
(Detallar documentos)

Con la atenta saplica de que nos sean devueltos, anexos al escrito arriba citado y en caso de aceptar nuestra invitacion,
debidamente rubricadas todas sus hojas; asimismo se indicara el nombre y cédula profesional de su representante técnico,

Alentamente

Cargo, nombre y firma del servidor piblico
responsable de 13 adjudicacion.
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SECCION 6

BASES PARA APLICARSE EN LA FUNDAMENTACION Y ELABOBACIC)N DE LOS DICTAMENES EN LOS
CASOS DE ADJUDICACION POR INVITACION RESTRINGIDA

6.1. De acverdo con el articuio 61 de la Ley, podra optarse por no recurrir a la licitacién piblica, basados en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Gobierno del
Distrito Federal, '

6.1.1 Se aphcaré el criterio de economia cuando el hecho de evitar la licitacion pablica, resulta a2 un mismo nivel de
calidad renuenido y esperado de su ejecucion, un menor coslo para el Gobierno de! Distrito Federal en ia ejecucion del
rabajo pretendido. Dentro del andlisis ‘para recurTir a esta opcion, deberan considerarse como si se llevara a cabo la
licitacién pibiica, el cosio por la elaboracion de bases, reuniones, elaboracién y publicacién de convocatorias, visitas,
aclaraciones, posibles interrupciones por inconformidades, costos de oportunidad y retraso al optar por este
procedimienio en 1ener funcionando el bien objeto de la licitacién y compararto contra un cero de costo en estos rubros en
los casos de invitacién restringida; sumado a estos, considerar el costo probable de !a mejor propuesta en la opcidn de
licitacion contra el que resultaria en la opcion de invitacion restringida.

6.1.2. Se aplicara el criterio de eficacia cuando por el hecho de recurrir a un procedimiento de invitacion restringida, se
atienda con mayor rapidez el objeto de la invitacién, se eviten problemas de inlerrupciones, retrasos y puesta en
operacién, asi como que ¢l ejecutor en la eleccion, resulta bien conocido para la administracion publica por o que hace a
su experiencia, capacidad técnica, econdmica y administrativa, asi como a la disponibilidad inmediata de los recursos
para el inicio pronto de los trabajos, y 1ambién la disminucién de todos los tiempes requeridos para elaborar bases,
convocatorias {para las publicaciones de acuerdo con los plazos establecidos per la Secretaria de Gobernacion o el del
Gobierno del Disrito Federal para dichas publicaciones), aperturas técnicas y econdmicas, fallos y los diferimientos
posibles de éstos. Esta opcion, conira la licitacidén publica, que si contendri ia problematica de tiempo referida, debe
presentar una relacidn de costo - beneficio menor de la unidad.

6.1.3. Se aplicara el criterio de eficiencia, cuando la relacion de costo - beneficio en {a combinzcion de ios resulitados por
la economia y la eficacia en la opcidn, es menor a la unidad. En estas cendiciones, se debera elaborar el dictamen para
efectos de justificar 1a eleccion de una invitacién restringida contra la posibilidad de una licitacion pidblica, que contenga
como anexo, los costos de la evaluacién econémica, un listado de ventajas y desventajas por eficacia en el procedimiento
v obtencion de los resultados, a los que se les asignarin el valor que las representen en costo y unpa evaluacion integrada
de los mismos para obiener el resuhiado de eficiencia.

SECCION 7

BASES CON LAS QUE DEBEN INTEGRARSE LAS BITACORAS DE LAS OBRAS, PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 62. FRACCION | DEL REGLAMENTO.

7.1. Consideraciones generales.
7.1.1. Caracteristicas de la biticora.

a. Las hojas integranies de )a bitdcora deben ser del tamafio carta para que sea sencillo su manejo mismas que
deberan estar foliadas.

b. Debe contar con original y ires copias.

c. Al inicic deben anotarse las generalidades, como son dependencia. entidad u Organo desconcentrado
contratanie, conirabista, contraio, obra u objeto del conrrato, representantes y demads correspondientes, asi como
las personas que tienen firma autorizada como representames de la. dependencia, entidad u érgano
desconcentrade. contratisias de obra y supervision y otros en su caso.
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d. E! comenido de cada astento, como condicion fundamental, debe precisar: concepio de la nota y su namero,
fecha de anotacidn, clasificacién, descripcidn del asunto a que se refiere, instruccion, observacidn a problema
especifico, ubicacién, causa, solucidn, dictamen, prevencidn, consecuencias econdmicas, responsabilidades
incurridas, fecha de atencion, etc.

7.1.2 Criterios de utilizacion.
a. Debe utilizarse una bitdcora por cada contrato, incluidos sus convenics modificatorios o especiales.
b. En la primera pagina se inscribiran las generalidades de las partes involucradas con los nombres de los

ejecucién del trabajo; aicance general del mismo, sefialamiento especifico del representante del contratista y del
contratante. sefalando en quien puede delegarse la representacion.

c. También se inscribirdn las firmas de las personas que firman el contrato, con el objelo de vincutar la
responsabilidad del contrato con la validez de la bitdcora.

d. En la bitacora se asentaran las observacicnes definidas en el numeral 7.1.1.4, bajo la denominacién de notas,
mismas que deberdn seriarse consecutivamente y fecharse, sin dejar espacio (s) entre nola y nota. Una anotacién
importante sera cuando s¢ cambie de representantes, en cuyo caso de signardn las nuevas firmas.

e. La inscripcién de las notas debe realizarse con clandad, inteligible por parte de cualquier persona (de
preferencia letra de molde), que la interpretacion no dependa del lector, con tinta indeleble, sin usar
abreviaturas.

f. Para evilar correcciones por errores cometidos, se deberin redactar las notas en hoja por separado corrigie;, .
lo necesario y arreglandolo cuantas veces sea necesario hasta lograr la redaccion correcta, misma que seré lo *
se asentara en la bitdcora; si adn procediendo de acverdo a ly anterior se llegara a cometer error en o asentado,
deberéd anularse dicha nota escribiendo al calce de la misma “esta nota se anula por error en su descripcién”™ y en
seguida iniciar el asiento de lo corregido bajo el mismo niimero y fecha de nota; no se aceptaran notas con
tachaduras o enmendaduras, en caso de encontrarse por asi haberse dejado, seran nulas.

g. El asiento de las notas seran a renglon seguido, no se acepiaran inscripciones entre rengiones, no sobrepuestos
0 inlerpuestas enire palabras ni en los margenes. Si algo correspondiente a una nota se hubiera olvidado, deberd
wmediaiamente al asiento de la misma. inscribirse haciendo referencia a 1a nota que ie da origen.

h. 51 hubiera necesidad de dejar algon espacio (renglones sin utilizar) al final de las hojas, porque resulte
conveniente iniciar en la sipmente. este serd inwtilizado cruzando con una Z.

i Una vez asentada una nota y firmado en el original por los interesados, es obligacién de cada uno de ellos
retirar su copia respectiva, verificando que las copias estén firmadas por los interesados. La atencion, respuesta
y retiro de las hojas respeclivas no debera exceder de dos dias habiles.

J- Si por alguna razén se requiere por parie de alguno de los interesados elaborar un oficio para realizar una
notificacidn especialmente dirigida a alguien sobre alguna de las notas de bitdcora, esto se podrd hacer, para lo
cual seri necesario anexar una copia de la nota en cuestion a que se hace referencia.

k. La cantidad de nolas a inscribir en la bitdcora debe sujetarse a la calidad de ellas, tomando en consideracion
que lo alii asentado debe servir para aclarar simaciones o reselver controversias futuras, como pueden ser: los
lempos extraordinarios a personal de costo directo (ver capitulo correspondiente del libro 9 A de las Normas de
Construccion del Gobierno del Distrito Federal). pago de precios extraordinarios, condiciones que originen
variaciones en el programa. cantidades, provecto. casos en que hay que anotar nombre de las personas, 1 =0
to1al (rabajado. dias de la semana mes v afio. sus salarios nominal e imegrado, etc., o en el caso de suspe;

Je obra por causa imputable al Gobierno del Distrito Federal, sera necesano anotar fecha de suspension, r. = o
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conceplos sujctos a suspensién, duracién de 1a suspension, ia maquinaria integrante del costo directo afectada por
la suspension, (atendiendo a lo estabiecido en el capitulo que corresponda del libro 9 A de las Normas ge
Construccion del Gobierno del Distrito Federal), tipo del equipo o maguinaria, personas, categorias y salarios de
personal suspendido etc. como éstos hay un sinnimero de cuestiones necesarias de anotar. Se podrin aseniar
asuntos écnicos relevartes que puedan servir para la historia de la obra.

1. Es compromiso tanto de la unidad administrativa que ejecuta la obra, como de la supervision y del contratista,
ver 1o que se asienta en la bitdcora y llevarle seguimiento: cuando haya desacuerdo en lo que alguna de las partes
quicra dejar asentado, se permitird inscribir el asiento de disentimiento, pero también se podra asentar por la otra
u otras partes 1o que 2 su juicio corresponda respecto de este disentimiento y el fundamento de su razon.

m. Es responsabilidad del residente de la supervision (sea externa o interna) el conservar y cuidar de }a biticora,
misma que deberd permanecer en las oficinas de la supervisién en la obra. Si se wata de una obra sin
supervisién, seri responsabilidad de la residencia de obra mantener y cuidar de la bitacora dentro de las dreas de
trabajo en la obra.

7.2. Criterios de aplicacidn de la biticora,

7.2.1. Después de la nota de aperura, debe realizarse el asienio de una nota que establezca algunas caracieristicas
reglamentarias y de validacién de su uso, como son:

a. Horario en que se tendrd disponible 1a biticora para asiento, consulta y retiro de notas.
b. Definir el plazo a partir de un asiento de nota en la bitdcora, en que estard disponible para firma de los
interesados y opcién para cuando vencido el plazo no se haya firmado por 2lguno y hecho ver sus desacuerdos

{que se dé como firmado y aceptado por ¢jemplo).

¢. Definir 2l plazc para el retiro de las copias que a cada quien ccrresponda y en caso de no ser retiradas, lo que
procede, o la forma para custodia del original y criterio para el envio de copias a las oficinas de los interesados,

d. Escribir para enfatizar, que queda prohibida la renuncia a cualquier firma por parte de cualquier interesado
sobre alguna nota ya asentada y firmada.

e. Como recomendable resulta que en esta nota se definan las cuestiones sobre regulacién de actividades de
cardcter técmco-administrativo como sus horarios y fechas para autonizacién y revision de estimaciones,
observacion a nimeros generadores, valuacién y cuantificacion de obra extraordinaria, desarrollo y evaluacién
de las normas de seguridad e higiene y olros asuntos que se relacionen.

7.3. Generales.

7.3.1. En la butdcora deben asentarse notas que se refieran a asunios como:

a. Aquellos aspectos y desarrollos o aplicaciones técnicas que puedan temer consecuencias graves de
comportamiento de la obra puesta en operacién

b. Asuntos 1écnicos relevantes que deban quedar inscritos en la bitacora de la obra.
¢. Cuestiones administrativas, como fecha de emrega de estimaciones, fianzas, anticipos, inicio de obra,
modificaciones y acrualizacién de programas, reirasos y penalizaciones, terminacion de cbra, entrega recepcion,

sobre lodo cuando €stas no hayan coincidido con lo programado segin fecha y razones.

d. Orden dec actualizacion de planos por las modificaciones v correcciones habidas durante la construccion y
recepaidn de los trabajos.
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e. En manos de quien, después de terminada 12 obra, debe quedar la bitdcora para su guarda, asi como la forma de
entrega por parie de la supervision y modo de hacer la constancia de entrega.

f. En casc de que sea necesario renunciar a un asiento de nota sin haber sido completada la hoja, se invalidari la
parte ro wilizada, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 7.1.2.h., ¥ no se podran retirar las hojas onginales de
la bitacora.

g. Cada nota debe quedar cerrada, es decir, resuelta, con el planteamiento claro de los problemas que haya
suscitado el asiento de la nota o con la resolucion al problema planteado, y nunca deben dejarse temas sin concluir.

h. En los asientos en que se desee por parte del supervisor o el responsable en la unidad administrativa dar una
instruccidn a la contratista, deberd anotarse “la supervision ordena™ y nunca “"la supervision pide, solicita o
suplica”.

SECCION 8

BASES MEDIANTE LAS CUALES SE RESOLVERAN CONTROVERSIAS SURGIDAS CON CONTRATISTAS POR
PROBLEMAS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS QUE DEBERAN ESTABLECERSE EN LOS CONTRATOS.

8.1. Para efectos de resolver cualquier controversia que pudiera surgir en la relacién Contratista y Gobierno del Distrito
Federal conforme a los coniratos que tengan celebrados, motivada por los desvios de caracter técnico o administrativo, se
debera seguir el siguiente procedimiento:

8.1.1 Si la discrepancia surge por apreciaciones del contratista:

El contratista deberd formular por escrito un planiearmento sobre el problema que considera tener, debidamente func

y con los soportes numéricos, las referencias de Ley, su Reglamento, Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos,
sOn necesarias, ias Normas de Construccion d=l Gobierno del Distrito Federal, circulares, acuerdos, v referencias de
contrato correspondientes.

El planieamiento anterior lo presentard a ta supervision. sea esta interna (del Gobiemo de} Distrito Federai), o externa
(contratada) y se dejara el antecedenie anotado en la biticora, expresandolo mediante oficio y copias a las entidades que
tengan relacion con ¢l asunto.

Dicha supervision estudiard, analizara, verificard y formulard sus propias observaciones respecto del pianteamiento
presentado por la contrausta y dictaminard en base 2 los fundamentos legales, administrativos, técnicos y de contrato si
procede o no la peticion. Si no procede se hard del conocimiemo al contratista por escrito via el responsabie en la
contratacion por parte del Gobierno del Distrito Federal para que aquella corrija lo que corresponda en caso de haber
equivocacidn o se desista si no tiene razon. Si procede, presentara aliernativa de solucidn al responsable mencionado a
quien éste designe.

El responsable o quien éste designe, a su vez estudiara, analizara, verificard y dictaminard sobre la solucidn propuesta
por la supervision y con base en el planteamiento de la contratista, determinara si a su juicio procede o no aplicar la
solucion propuesta por la supervisién. Si no procede, lo notificard a la supervision y a su vez a la contratista. En la
notificacion escrita se deberdn asentar los datos antecedentes del contrato. Si por el contrario, a su juicio considera que es
procedente, io notificard a ambos con las observaciones y correcciones que considere convenientes de acuerde con la
normatividad referente, para que éste proceda a hacer efectivo el acuerdo.

En caso de que el contratista al recibir la notificacidn por parte del responsable o quien este designe, en las condiciones
de modificacién o de no procedencia de su peticion, persista en considerar que le asiste la razdn en su planteamiento
original, la siguiente ¢ inmediata mstancia para presentar inconformidad y planieamienio serd la Contraloria Interna en
Cuyo caso se sujetara a lo establecido en la Ley en su tituto séptimo, como procedimiento para su atencion,
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En caso de gue la Contraloria Interna decida a favor del contratista y la unidad adminisirativa que corresponda no
coincida ni acepte la resolucion de aquella o que la misma Contraloria Interna decida en contra del contratista, y esta ain
persisia en considerar que tiene razon, tendrd como opcién recurrir come siguiente instancia a la Contraloria General del
Gobicrno del Dustrito Federal, de acuerdo a lo establecido en el articulo 80 de la Ley.

8.2. El responsable o quien éste designe por parie de la Unidad Administrativa de! Gobiemne del Distrito Federal en
donde surja el problema deberd elaborar un planteamiento debidamente fundado y con los soportes numéricos, las
referencias de 1a Ley v su Reglamento, asi como disposiciones que se les refieran y si fuesen necesarias. Normas de
Construccion del Gobwerno del Distrito Federal, disposiciones imernas (circulares), bases, polincas y lineamientos,
acuerdos v las referencias de contrato que correspondan. Cada notificacidn se anotara en la bitdcora para constancia de
seguimiento de las diferentes etapas de solucion.

SECCION 9

BASES PARA CONSIDERAR LA ASIGNACION DE TRABAJOS EXTRAORDINARIOS Y EL CALCULO DE SUS
PRECIOS PARA EFECTOS DE PAGO

G.1. Cuando a juicio de la unidad contratante, sea necesano llevar a cabo trabajos exiraordinarios que no estén
comprendidos en el provecto, en el programa o en el catidlogo de conceptos de un trabajo contratado, se procedera de la
siguiente forma:

9.1.1.- Trabajos extraordinarios surgidos en la operacién de contratos a base de precios unitarios producto de una
licitacion pubiica o de una invitacién a cuando menos tres contratistas:

9.1.1.1. Si existen conceplos y precios unitarios estipulados ¢n el contrato que sean esiricta y equivalentemente aplicables
a los trabajos de que se trate (se entiende como estrictamente equivalente a !a posibilidad de aplicar el precio existente en
el catdlogo correspondiente a un concepto de trabajo, al concepto extraordinario surgido en el proceso de ejecucién de
que se rate), Ia unidad administrativa contratante, estara facultada para ordenar al contratisia su ejecucion y este se obliga
a realizarlos conforme a dichos precios.

§.1.1.2 Si para estos trabajos no existieren conceplos y precios unilarios estricta y equivalentemente aplicables en el
contraio y la umdad administrativa contratante considera factible determinar los nuevos precios con base en los elementos
conienidos en los andhisis de algin o algunos precios relativamenie equivalentes ya establecidos en el contrato, procedera
a determinar los nuevos realizando la conformacion procedente, con la inlervencién de} contratista y €ste eslara obligado
a ejecutar los trabajos de acuerdo con tales precios.

9.1.1.3. §i no fuera posible determinar los nuevos precios unitarios en la forma establecida en los incisos 9.1.1.1 o
9.1.1.2, la unidad administrativa contralante aplicard, si exisien, los precios umitanios estrictamente equivalentes
conienidos en los tabuladores de precios unitarios del Gobierno del Distrito Federal en vigor, tomando en cuenta las
limitzctones en cantidades de obra que en ellos se establecen. El indirecto integrado serd el que corresponda al monto
toral de tos trabajos atendiendo a las variaciones referidas en la seccién nimero 10.

9.1.1.4. En caso de no poderse determnar los precios segun lo establecido en los incisos 9.1.1.1, 9.1.1.2 6 9.1.1.3, para
calcular los nuevos precios, se lomarin en cuenta los elementos que sirvieron de base para formular el o los precios
relativamente equivalentes del tabulador, haciendo la conformacién que proceda. En uno v otro caso €} contratista estara
obligade a ejecutar los trabajos conforme a los nuevos precios.

9.1.1.5. Si no fuere posible determinar los nuevos precios uniarios en la forma establecida en los incisos 9.1.1.1 a
9.1.1.4, el contratista a requerimiento de la unidad administrativa contratanie y dentro del plazo que €sta sefale, someteri
a su consideracion los nuevos precios unitarios, acompafiados de sus respectivos andlisis, en la inteligencia de que, para
la fijacion de esios precios, deberd aplicar el mismo criterio que hubiere seguido para la determinacién de los precios
unitarios establecidos en e! contrato y los analisis preseniarse de acuerdo con la normatividad aplicable determinada en las
bases de licitacion, debiendo resolver la unidad adminisirativa contralante, en un plazo no mayor de 30 (ireinta) dias
habiles. Si ambas panes llegaren a un acuerdo respecto a los precios unitarios a que se refiere este inciso. “El
Contransia™ se obliga a ejecutar los trabajos extraordinarios conforme a dichos precios unitarios. 9.1.1.6. En el caso de
que el contransta no presente oporiunamente la proposicion de precios a que se refiere el inciso 9.1.1.5 anterior, o bien,
no lleguen las paries a un acuerdo respecto 2 los citados precios, la unidad adminisirativa contratante, podri ordenarle la
eyecucidn de los trabajos extraordinarios, aplicandole precios unnarios analizados por observacién directa, previo acuerdo
entre las partes sobre el procedimiente Constructivo, equipo. personal a utilizar, etc.. que intervendran en estos trabajos:
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es obligacion de la supervision participar en el seguimiento y registro de los diferentes eventos que correspondan asj
como la solicitud de participacién de la Contraloriz. En este caso, ia organizacion y direccién de los trabajos, asi como la
responsabilidad por la ejecucion eficiente y correcta de la obra y los riesgos inherentes a la misma, seran a cargo del
contratista.

En las circunstancias de los incisos 9.1.1.5 y 9.1.1.6, la unidad administrativa contratante en su caso ordenara la
ejecucion de los trabajos extraordinarios y si el monio de los mismos, sea por uno o un conjunto de conceptos. excede del
dos por ciento del mento del contrato, las copias de la notificacion de precio para la contratista deberan enviarse a la
Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios para su consideracion y si resulia necesario, ésta
selicitard los antecedentes para su revision, analisis y sugerencia de modificacidon que proceda. En irabajos de
manienimjento y conservacién, para montos hasta del tres por ciento del costo del bien a mantener elevado al afio,
valuado a costos actualizados segiin indicadores del Banco de México, no serd necesario enviar la copia mencionada a la
citada Coordinacion.

Ademis, con el fin de que la unidad administrativa contratante pueda verificar que ias obras se realicen en forma eficiente
y acorde con sus necesidades, el coniratisia preparara y sometera a la aprobacién de aquella, los planes y programas de
ejecucion respectiva. .. este efecto, la unidad administrativa contratante establecera la supervision de obra, misma que
cumplira con lo previsto en el articulo 62 del Reglamento.

En el caso de trabajos extraordinarios segun el inciso 9.1.1.6 por observacién directa, el contratista, desde su inicio
deberi ir comprobando y justificando mensualmente los costos directos ante el representante de la administracién piblica,
para formular los documentos de pago correspondientes.

Para los casos de los incisos 9.1.1.2, 9.1.1.4, 9.1,1.5 y 9.1.1.6, en el estudio de rendimientos en los renglones de los
costos direcios asi como de aquelios establecidos en el indirecto integrado, se cuidara de ver la razén de las
modificaciones y se atendera a lo establecido en la Seccién 10.

En todos estos casos, la unidad administrativa contratante, dara por escrito al contratista una orden de trabajo para efecto
de constancia y referencia para la formulacion del convenio correspondiente.

Los conceptos, sus especificaciones y los precios unitarios respectivos quedaran incorperados al contrato para todos sus
efectos, en los 1érminos del documento que se suscriba, y los volimenes se estableceran de acuerdo con la cuantificacion
correspondiente.

9.1.2. Trabajos extraordinarios surgidos en la operacion de contratos a base de precios unitarios producto de una
asignacion directa:

9.1.2.1. En virud a que este tipo de contratos debe regirse bisicamente con los precios establecidos en los tabuladores
del Gobierno del Distrito Federal, las consideraciones para determinacion del pago de estos trabajos extraordinarios, debe
regirse con el mismo criterio establecido en el inciso 9.1.1., aplicando las prioridades a partir del inciso 9.1.1.3.

En estas circunstancias. la unidad administrativa contratante en su caso ordenard la ejecucion de los trabajos
extraordinanios y si el monto de los mismos excede del cinco por ciento del monto de actuacién asignado a la unidad
administrativa correspondiente, segun el presupuesto de egresos del Distrito Federal y el articulo 62 de la Ley, se
enviara una copia de la notificacion para la contratista a la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios
Unnarios para su consideracion y en caso necesario su revision, andlisis y sugerencia de modificaciéon que proceda. En
irabajos de mantenimiento, para montos hasta del tres por ciento del costo del bien a mantener elevado al afio a coslos
actualizados segun indices del Banco de México. no sera necesario enviar la copia mencionada a dicha Coordinacion.

9.1.3. Trabajos extraordinarios ejecutados con personal y recursos de la propia estructura.

St la unidad administrauva comiratanie determinare no encomendar al contratista los trabajos extracordinarios s
procedimientos a que se refiere el inciso 9.1.1. podra reahizarlos en forma directa con personal y recursos de ja 8
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estructura y organizacién, de acuerdo con el articulo 60 de Ia Ley, atendiendo al respecto con o que establece el
Reglamento.

9.1.4. Trabajos extraordinarios ejecutados por tercera persona.

Si Ja unidad administrativa contratante, no opta por alguna de Jas :oluciones sefialadas en los incisos 9.1.1 0 9.1.3 (2 esta
secci6n, podrd encomendar la ejecucién de los rabajos extraorc:inarios a lercera persona, conforme a las disposiciones
legales relativas, mediante la asignacién de un contrato para el efecto.

SECCION i0

BASES PARA DAR TRATAMIENTO A LAS MODIFICACIONES AL PROYECTO (LOS PLANOS,
ESPECIFICACIONES, CAMBIO A LOS CONCEPTOS DEL CATALOGO, VARIACIONES DE LAS CANTIDADES
DE TRABAJQ), O AL PROGRAMA, RESPECTO DE LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, PARA EFECTO DE

YALUAR Y PAGAR LAS MODIFICACIONES.

10.1. La unidad administrativa contratante podra por razones fundadas y explicitas, durante la vigencia del contrato,
modificar el proyecto (planos, especificaciones, el procedimiento de construccion dentro de éstas, conceptos del caidlogo,
cantidades de trabajo) o el programa de ejecucion y derivado de ello, el monto de los trabajos o el plazo para ejecutarlos,
segun lo establecido en el articulo 56 de la Ley:

10.1.1 Para efectos de elaborar los convenios segin el articulo 56 de 1a Ley se observard lo siguiente:

10.1.1.1. Cuando ias modificaciones & que se refiere el inciso 10.1 no impacten en un porcentaje superior al 25%
(veinticinco por ciento) en mas o en menos, en el monto ¢ en el plazo originales del contrato, y las modificaciones no
sean sustanciales al proyecto para su ejecucion, simplemente la uridad administrativa contratante dara aviso por escrito al
contratista y éste quedard obligado a acatar las ordenes correspondientes, formalizando la orden y el acto mediante
convenio modificatorio. Se podrin realizar, segin se establece en la Ley, varias de estas instrucciones y actos y
formalizarlos medianie este tipo de convenios, Siempre y cuando en su conjunto no sobrepasen el 25% (veinticinco por
ciento), en mas o er menos del monte o del plazo citados.

10.1.1.2. En el caso de que haya una modificacién importante, ademsgs de las citadas en el inciso anterior, que tenga un
impacto en el monto 0 en ¢l plazo superior al 25% (veinticinco por cienlo) en mas © en menos respecto del establecido en
el contrato original. pudiendo ser esta producto de una modificacion sustancial al proyecto, pero sin que se altere la
nawraleza y caracteristicas esenciales del mismo, la administracién pdblica, procedera en todos ios casos a celebrar el
convenio especial cop el contratista, respecto de esias nuevas condiciones. Este convenio se podra celebrar per una sola
vez, segun se encuentra establecido en la Ley.

Las modificaciones que se aprueben a los planos, a las especificaciones, a los conceptos del catdlogo, a las cantidades de
trabajo o al programa,. los cuales afecten al plazo o al monto, segin los convenios citados en los numerales 10.1.1.1 y
10.1.1.2, se consideraran incorporadas al conirato y por lo tanto. obligatorias para las partes.

10.1.2 Para efecto de considerar la afectacién de las modificaciopes en los precios:

10.1.2,1. Si las modificaciones resultan mayores al veinticinco por ciento, en mas o en menos respecto del importe de
alguno de los conceptos establecidos en el catdlogo del contrato o bien del monto o el plazo establecidos en el mismo, por
variaciones de los importes de uno o un conjunto de conceptos respecto de lo conmratado y dichas modificaciones originan
vaniaciones en los calculos que sirvieron de base para fijar los precios unitarios, ambas partes, de comin acuerdo,
determinaran las adecuactones que deberin hacerse a dichos precios, siguiendo un procedimiento anilogo al establecido
en la Seccion 9. lgual procedimiento se seguird en caso fortuito o de fuerza mayor, dcbiéndose mantener el precio o
precios hasla por una vanacion de! importe o monto de hasia ¢! 25% en mas o menos de ios importes establecidos en el
contralo por concepto ¢ de un conjunto de ellos respecto del monto comtratado, y la unidad administrativa contratante
reembolsard al contrauisia, los gastes que en su caso esle hubiere efecruado, o ésta los descontard, haciendo los ajustes
correspondientes en:
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10.1.2.2 El rubro que corresponda de los indirecios integrados (administracion, financiamiento o utilidad), con el esiudio
y anatisis que sea necesario para determinar su afectacidn, o

10.1.2.3 El rubro que corresponda de los costos directos (variaciones en el costo de los insumos o cambio en los
rendimientos originados por modificacién a los volumenes de irabajo), considerando las variaciones en los calculos que
sirvieron de base para fijar lcs precios unitarios del catdlogo o del tabulador.

10.2 Las afectaciones a dichos precios se considerarin de la manera siguiente:

10.2.1 En los conceptos considerados por separado cuyo impone sobrepzse en mas del veinticinco por ciento €] importe
contratado, se respetard el precio original hasta ese limite del veinticinco por ciento y ei diferencial del volumen realizado
se pagard con el ajusie que corresponda. En los conceplos considerados separadamente que se vean disminuidos en mas
del veinticinco por ciento del importe contratado, se pagarin esios en el volumen realizado con el ajuste que corresponda.
En el caso de que sean varios conceptos cuya variacién en conjunte hagan variar en mas o en menos del veinticinco por
clento del monio del contrato, se seguira el mismo criterio previsto para conceptlos por separado.

10.2.2 Queda expresamente estipulado que las cantidades de trabajo consignadas en el contrato via el catilogo de
conceplos, son aproximadas y, por lo tanto sujetas a variaciones, y que por este motivo los precios unitarios convenidos
puedan ser modificados o no, segin los 1érminos establecidos anteriormente, optando para su consideracion solamente en
el caso de convenios, estudiar los precios unitarios ante modificaciones que afecten en variaciones mayores en mas o en
menos del 25% (veinticinco por ciento). )

SECCION 11

BASES PARA LA DETERMINACION DE LOS DIFERENTES LAPSOS Y SU QENOMINAC]ON DURANTE LA
VIDA DE LA MAQUINARIA EN SU OPERACION

11.1. Definiciones

Como premisa fundamental para el establecimiento de estas definiciones, se encuentra la de que "la demanda de trabajo
esta sarurada para las posibilidades de trabajo de la maquina de que se trate™, de tal manera que los ingresos por periodo
dependen unicamente del trabajo desarrollado por dicha maquina.

11.1.1. Vida Economica (Ve); es el tiempo comprendido entre ¢l momento en que la maquina nueva es puesta en
operacion y aquel en el que se obliene por unidad de tiempo, 12 maxima utilidad.

11.1.2. Vida Util (Vu); es €] uempo comprendido entre el momento en que la maquina nueva es puesla en Operacion y
aquel en el que todavia se obtienen uiilidades por periodo, es decir, los ingresos al menos igualan a los egresos.

11.1.3. Vida Fisica (Vf); es el liempo comprendide entre el momento en que la maquina nueva es puesta en operacion y
aquel en el que 1odavia se puede operar, aln con perdidas por periodo.

}1.1.4. Uulidad por periodo; es la diferencia entre los ingresos por periodo que se logran por el usufructo de la
maquinaria cobrados ya sea por arrendamiento puro o a través del precio unitario en la ejecucion de conceptos de trabajo
via los costos horarios (consideradas una a una y por separado) y los egresos también por periodo tamo del concepio de
propiedad (intereses por tos saldos insolutos por periodo) como del concepto de mantenimiento total (preveniivo y
correctivo) y los gastos de operacion también por periodo.

11.2. Conceptos

11.2.1 Ingreso por periodo. entendido como 2i cobro que se puede realizar por periodo por el usufructo en el uso de la
maquinaria, se pucde considerar como se scfiala en la grifica de la figura |, en donde al principio los ingresos son
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respecto de los pOSIEnores, dados los tiempos muertos casi nulos al principio por concepto de Teparaciones 'y
descomposturas.

INGRESOS

TEMPO
FIGURA NUMERQO 1

11.2.2 Egresos por periodo, entendido como el gasto por periodo que se realiza por parte del propietario de la maquinaria
(una a una), por concepio de la propiedad, la cual se puede entender como la sefialada en la grafica de la figura 2 que
resulta elevada al principio por el saldo insoluto alto y bajo al final por razon equivalente y la del mantenimiento otal
(anto corTectivo COmO preventivo y que se puede considerar como la sefialada en la gréfica de la figura 3, que resulta de
ia interpretacion tedrica del comporamienio estudiado del mantenimiento, cuyo agregado quedaria representado en la

grafica de la figura 4.
$

COSTO DE PROPIEDAD

TIEMPO

FIGURA NUMERQ 2
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$
COSTODE
MANTENIMIENTO TOTAL
Y OPERACION
TIEMPO
FIGURA NUMERQ 3
$
EROGACIONES
TIEMPO

FIGURA NUMERO 4

11.2.3. Utilidad, diferencia entre ingreso y egreso, que se puede apreciar en la grifica de la figura 5,
entendida 1ambién como la diferencia entre las curvas de las gréificas de las figuras 1 y 4, en la que se
pueden apreciar dos tiempos, uno en donde el ingreso es superior al egreso y se genera una utilidad
propiamente dicha y. otro en donde el egreso supera al ingreso y evidentemente en lugar de utilidad

st genera una pérdida.

+
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INGRESQOS

UTILIDAD
PERDIDA

EGRESOS

TIEMPO
FIGURA NUMERO 5

La utilidad también podra quedar representada segun la grafica de la figura 6

$

UTILIDAD

11.2.4. Los conceptos de vida econdmica, vida Otil y vida fisica, serian los representados en las

TIEMPO
: PERDIDA

FIGURA NUMERQO 6

longitudes sobre ¢! eje de los tiempos, de la grifica de la figura 7.

27
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FIGURA NUMERO 7 \ TEMPO

Ve

|
L
Vu |
v I

. NOTA IMPORTANTE: En todas las graficas de figuras, se han considerado costos constantes, es
decir, no se contempla la inflacién durante la vida de la maquinaria.

11.3 Para efectos del calcuto de la depreciacion en el costo horario de la maquinaria y equipo, para la integracion de los
precios umtarios, debera considerarse la Vida Util, de acuerdo con los conceptos vertidos anieriormente.

LINEAMIENTOS
SECCION 12

LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION E INTEGRACION DE LAS NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE
CONSTRUCCION APLICABLES GENERICAMENTE A TODOS LOS TRABAJOS QUE REALIZA EL GOBIERNO
DEL DISTRITO FEDERAL (NORMAS) Y POR GRUPOS TiPICOS DE ELLOS (ESPECIFICACIONES),
REFERENTES A OBRAS PUBLICAS.

12.1. Propdsito de estos lineamientos.

La Ley esiablece que para que la administracion poblica pueda realizar obras, debe disponerse entre otros elementos, de
normas para los conceptos de trabajo  generalmeme desarrolladas a nivel del Gobiemno del Distrito Federal y
especificaciones por 1ipos de obra segin ¢l irea constructora de} Gobiemo del Distrito Federal, correspondientes dichas
normas ¥ especificaciones a las obras publicas que realizan, las cuales formarin pane de los comtratos, a partir de lo

solicitado en ias bases.



7 de noviembre de 2000 - GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 29
- . o ]

El proposito de elaborar las normas y las especificaciones es simplificar procedimientos y unificar criterios a nivel de
toda la administracidn piiblica en el case de normas o para las obras tipo en el caso de dreas especificas, para evilar que
las disposiciones generales o las especificas relativas a un tipo determinado de obras tengan que elaborarse en cada caso
para considerarlas en el proyecto de que se trate, por 10 que las normas contemplardn el mayor nimero de casos de
aplicabilidad y las especificaciones al que correspondan 2 un tipo especifico de obras.

12.2.- Giéneralidades.

12.2.1. El Gobierno del Distrito Federal elaborard las normas de construccion que serin de aplicacién genera! y la
administracidn plblica responsable que tenga a su cargo !t siztucidn de obras piblicas tipicas, debera elaborar si ello
resulta necesario, sus respectivas especificaciones uc avuerdo con lo que se esiablece en esta seccidn, y serd tarea
permanente del propio Gobierno del Distrito Federal o de las dependencias, entidades u 6rganos desconcentrados, la
creacion de las nuevas especificaciones que se requieran 0 la revision y acrualizacion de las que se hayan formulado.

12.2.2. La terminologia general y las expresiones convencionales usadas en las normas a nivel general del Gobiemo del
Distrito Federal o de 2quellas especificaciones de cada dependencia, entidad v drgano desconcentrado, serd uniforme para
su correcta interpretacion para lo cual de dispondra de un libro sobre generalidades y terminologia, como se sefiala en el
inciso 12.3 oenel 12.4.0.1.

12.2.3. Cuando se ejecuten lrabajos de conservacién o manienimienio, mediante contrato, regiran las normas o
especificaciones que correspondan de jas contenidas en las clausulas que se mencionan en el inciso 12.4.0.1, o se
elaborardn las especificaciones particulares que se requieran. las que se establecerdn, en el proyecto si existe o en la
orden de trabajo correspondiente.

12.3.-Definiciones de términos.

12.3.1. Para los propdsitos de esta seccion y a fin de precisar el significado convenciona) de algunos términos que se
emplean en la misma. se establecen las siguientes definiciones.

12.3.1.1. Norma de obra piblica

Conjunto de disposiciones y requisitos generales establecidos por el Gobierno del Distrito Federal, que deben aplicarse
para la realizacién de trabajos genéricos que realiza en comin la administracién piblica del Gobierno del Distrito
Federal: dichos trabajos genéricos pueden ser: estudios, proyecios, actos de presupuestar, ejecucion y equipamiento de
las obras. la puesta en servicio de obras construidas o bienes desarrollados, su conservacidn o mantenimiento y la
supervision de esos trabajos. comprendiendo la cuantificacion y la base de pago de los conceplos de trabajo; estos
conceptos se establecen en libros de Normas de Construccién y resultan de aplicacién a todo el Gobierno del Distrito
Federatl.

12.3.1.2 Especificacion de obra publica .

Conjunto de disposiciones y requisitos € instrucciones menos generales que la norma, que modifican, adicionan o
sustituyen a las normas de construccion correspondientes ¥ que deben aplicarse a casos tipicos de estudios, y/o proyecios
para la ejecucién y equipamiento de una obra delerminada, la puesta en servicio, su conservacién o mantenimiento y la
supervision de esos trabajos. En lo que se oponga a las normas, las especificaciones prevaleceran; las especificaciones se
cstablecen en libros de aplicacion especifica a tipos de trabajo desartollados por sectores especificos del Gobierno del
Distrito Federal.

12.3.1.3 Especiicacion particular de obra piblica
Conjunto de disposiciones y requisitos ¢ instrucciones aplicables a cada caso particular de obras, que se establecen en el

proyecto. en la orden de trabajo o en la apsiruccién particular girada por la administracién publica y que son
prescripciones especificas del provectisia. En io que las especificaciones paniculares de obra publica se oponga a ias
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especificaciones o a las mismas normas, la especificacion particular prevalecera. Este tipo de especificaciones se
establecen ¢n cada proyecto, orden de trabajo o en cada instruccidn especifica.

12.4.- integracion de las normas v de las especificaciones de obra publica.

12.4.0 Aspecios generales

12.4.0.1. Se integraran en “libros™, para cubrir: en e} caso de las normas, lo concermente a las diferentes actividades
cornunes a toda la adminisiracion puiblica y: en el caso de las especificaciones, las actividades comunes a cierio conjunto
de tipos de obra, como se indica a continuacion:

Libro 1. - Generalidades y terminologia en la obra piblica.

Libro 2. - Normas de s;ervicios 1écnicos.

Libro 3. - Normas para construccidn e instalaciones.

Libro 4. - Normas de calidad de los materiales.

Libro 5. - Normas de calidad de los equipos y sistemas que pasen a fortnar  parte de las obras.
Libro 7. - Normas para la puesta en servicio de las obras.

Libro 8. - Normas para los trabajos de conservacién o mantenimiento, y

Libro 9. - Particularidades de 1a obra publica (aplicable solamente al desarrollo de normas).

2.4.0.2 Desarrollo escrito de ia norma,

Las normas o las especificaciones podran agruparse en pares, que se referirin a la clasificacion de los servicios técnicos,
de 1as obras e instalaciones, materiales, equipo, y sistemas que establezca el Gobierno del Distrito Federal para el caso de
las normas o cada dependencia, entidad u 6rgano desconcentrado para el caso de las especificaciones.

Se idemificaran con cuatro grupos de digitos de la siguiente manera: X. XX, XX.XXX

a)

b)

€)

d)

El digno (X) en el primer grupo, indicard si se trata de un libro de servicios técnicos, de consiruccidn, de calidad de
materiales, u otro, por 10 que variara del 2 al 8 (siendo el 1 y ¢l 9 para casos especiales no referidos a normas
precisamente). de acuerdo con lo sefialado en el inciso 12.4.0.1.

Los digitos siguientes (XX} del segundo grupo, sefialardn la “parte” en que se agruparan las obras del Gobjerno del
Disttito Federal o 1a forma en que las agrupa cada dependencia, entidad u érgano desconcentrado, como obra civil,
obra eléctrica u obra mecinica. a nivel Gobiemo del Distrito Federal por su clasificacion genérica o construccién de
escuelas, hospitales. alumbrado publico, sistemas de distribucién de agua potable ¢ drenaje, obra metro, u otros en el
caso de dependencias, entidades u 6rganos desconcenirados.

Los digitos siguientes (XX) del tercer grupo corresponderan a la clasificacion de los proyectos, las obras, los equipos
v sisiemnas. y tas unidades 'a conservar, dentro de cada uno de las “partes™ en que se dividan los trabajos, a los que se
les denominard "seccion”.

Los dltimos digitos (XXX) del cuarto grupo corresponderdn al orden consecutivo de los capitulos dentro de cada
clase de estudio, provecm gjecucion v equipamiento de las obras, materiales o eguipos, puesta en servicio y
supervision en la “parte” v “seccion” correspondiente.
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e) Las normas o las especificaciones se editaran en voliumenes que tengan hojas de tamaifio esquela, con pastas rigidas
de las mismas dimensiones y encuadernados mediante un sistema que permita la ficil adicidén, eliminacién o
sustipucidn de las hojas.

12.4,0.3. Division de cada capitulo.

Se dividiran en cldusulas, incisos y parrafos, siguiendo un orden 1dgico, para mayor claridad. .

12.4.0.4. Codificacion.

Para efectos de codificacion las cliusulas, incisos y parrafos, se identificaran con uii sistema alfabético numeérico, de la
siguiente manera:

Clausula: se identificara con una letra mayiscula, ejemplo A.

Inciso: se idemificara con dos digitos después de la letra de la clausula, ejemplo  A.OI.

Parrafo: se identificard con una letra mindscula después de los digitos del inciso, ejemplo, A.Ql.a.

12.4.1. Libro de generalidades y terminologia en la obra puiblica.

Este libro se integrard con las generalidades de la obra plblica y las definiciones de los 1érminos que se juzguen
necesarios. asi como aquellos aspectos de las normas y las especificaciones gue por ser aplicables a ciertos conceplos de
obra tengan que repetirse en varias de éstas.

12.4.2. Libro de servicios técnicos.

Este 1ibro se integrara de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4:0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacion:

12.4.2.7. Las clausulas que integren cada capitulo podrin referirse a:
A. Defniciones, clasificacién y objeto.

B. Referencias del concepto en otros documentos.

m

Requisitos de ejecucion del concepto.

F. Alcances o térmmos de referencia, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago de los
trabajos ejecutados.

12.4.2.1.1. Definiciones, clasificacion u objeto.- Esta cliusula tendri como objeto determinar con precision el o los
conceplos de trabajo a que se refiere la norma o la especificacién y la terminologia propia de éstos, y en su caso,
clasificacion y objeto dei mismo. :

12.4.2.1.2. Referencias del concepio en otros documentos.- Esta cliusula tendrd por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.2.1.3. Requisitos de ejecucidén del concepro.- Esta clausula fijard los requisitos esenciales que deban observarse
durante el desarroilo dei conceplo de trabajo de que se trate.

12.4.2.1.4. Términos de referencia, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago de los trabajos
ejecutados.- En esta cldusula se describiran los conceplos a que se refiere la norma o la especificacién para fines de
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estimacion y pago: asimismo se fijaran las unidades de medida y los procedimientos para determinar las cantidades del
trabajo y montos equivalenies, para efectos de pago. ’

12.4.3. Libro de construccion e insialaciones.

Este libro se integrara con capitulos que podran referirse a uno o mas conceplos de trabajo de acuerdo con los criterios
mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 v 12.4.0.4 y con los que se indican a continuacion:

12.4.3.1 Las Cliusulas que integraran cada capitulo podran referirse a:
A. Definiciones, clasificacién y objeto.
B. Referencias del concepto en otros documentos.
C. Materiales que componen el concepto.
D. Equipes permanentes y su instalacion.
E. Requisitos de ejecucién del concepto.
F. Alcances, unidades de medida, criterios para cuantificar y base de pago.

12.4.3.1.1. Definiciones, clasificacién y objeto.- Esta clausula tendrd por objeio determinar con precisién el o los
1érminos de trabajo a que se refiera el conceplo y la terminologia propia de los mismos y en su caso, clasificaciéon y
objeto del mismo.

12.4.3.1.2. Referencias del concepto en otros documentos.- Esta clausula tendrd por objelo reiacionar el tema tratade .
una norma o especificacién con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para evitar repeticiones.

12.4.3.1.3. Maicriales que componen el concepto.- Esta clausula se referird a los materiales narurales o compuestos
necesarios para la ejecucidn del o de los conceptos de trabajo; 2 requisitos para la aprobacidn de las fuentes de
abastecimlentos. asi como a requisitos para su transporte, almacenamiento y manejo. Se hara referencia a las normas o
especificaciones de calidad, muestreo y pruebas que sean aplicables.

12.4.3.1.4. Equipos y su instalacion, de los que permanecerdn en los inmuebles.- En esta cidusula, cuando los trabajos a
que se refieran las normas o las especificaciones. incluyan la fabricacion, armado e instalacion de los equipos o sistemas
mecanicos, eléctrices 0 de proceso, se sefalaran los requisitos que sean aplicables respecto a su inspeccidn, transporte,
almacenamiento, operacién. manejo e instalacién en obra, se hara referencia a las normas o especificaciones aplicables de
fabricacion y calidad incluyendo las garantias que deban de proporcionarse en particular, independientemente de las que
se deban otorgar por vicios ocultos defimdos en la Ley.

12.4.3.1.5. Requisitos de ejecucidn de! concepto.- Esta clausula fijard los requisitos esenciales de los procesos
constructivos, las caracteristicas gue debe tener el trabajo terminado, incluyendo las tolerancias aceptables, y en su caso,
las que debe tener el trabajo en las diferentes etapas del mismo, y los requisitos de seguridad durante la ejecucion de la
obra.

12.4.3.1.6. Alcances, unidades de medicion, criterios de cuantificacion y base de pago. En esta cliusula se describira el
alcance de los concepios a que se refiere la norma o la especificacion para fines de estimacién y papo, detallando con
precisién todos los materiales, equipos y operaciones que incluya cada conceplo de trabajo; asi mismo se fijarin las
unidades de medida, la aproximacion de los resuliados v los procedimientos para determinar las cantidagdes de obra para
efectos de pago.

12.4.4 Libro de normas de calidad de los matenales.
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Este libro se integrara de acuerde con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a continuacion:

12.4.4.1 Clausutas.- Las cldusulas que integrarin cada norma o especificacién podran referirse a:
A. Definiciones, clasificacion y objeto.
B. Referencias del concepto en otros documentos.
C. Requisitos de calidad de cada material.
E. Muestreo y pruebas.
F. Bases de aceptacion

12.4.4.1.1. Definiciones, clasificacion y objeto.- Esta cliusula tendrd por objeto determinar con precision los materiales
naturales o compuestos a gue se refiere la norma o la especificacion, su uso y la lerminclogia propia de los mismos.

12.4.4.1.2. Referencias de! concepio en otros documentos.- Esta cldusula tendrd por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras, que puedan tener aplicacion, para eviiar repeticiones.

12.4.4.1.3. Requisitos de calidad de cada material.- En esta cldusuia se estableceran las propiedades y caracteristicas que
deben cumplir los materiales naturales o elaborados, las pruebas con que se determinaran dichas propiedades y
caracteristicas, asi como las lolerancias respectivas y los requisitos de empaque, almacenamiento, identificacién y manejo
de dichos materiales,

12.4.4.1.4. Muestreo y pruebas.- Esta clausula se referira a los métodos para obtener muestras de los materiales, equipos
v sistemas; e! nimero de ellas en proporcién a la cantidad de unidades, asi como a la preparacién de las mismas, formas
en que se deban envasar, identificar, transportar y conservar, asi como el método para llevar a cabo las pruebas para su
calificacién.

12.4.4.1.5. Bases de aceptacidn. En esta clausula se establecerdn los criterios para determinar los materiales que son
aceptables 0 no, en funcion a los resultados en las pruebas realizadas sobre los materiales.

12.4.5 Libro de normas de calidad de los equipos y sisternas que pasen a formar parte de las obras.

Este libro se integrara de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se indican a conunuacion:

12.4.5.1. Las clausulas que integraran cada capitulo podrén referirse a;
A. Defimiciones, clasificacion y objeto.
B. Referencias de la calidad de equipos o sistemas en ofros documentos.
C. Requisnos de calidad del equipo o sistema.

12.4.5.1.1. Definiciones, clasificacion y objeto.- Esta ctausula tendra por objeto determinar con precision los equipos y
sistemnas a que se refiere la norma © 1a especificacion, su uso y 1a terminoclogia propia de los mismos.

12.4.5.1.2. Referencias del equipo o sistema en otros documenios.- Esta clausula tendra por objeto relacionar el tema
tralado €n una norma con los considerados en otras, que puedan iener aplicacion, para evitar repeticiones.
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12.4.5.1.3. Requisitos de calidad de} equipo o sisiema.- Esta cldusula servira para fijar las propiedades y caracteristicas
que deben tener los equipos y sistemas; las pruebas con que se determinaran dichas propiedades, asi como las tolerancias
respectivas y los requisitos de empaque, almacenanuento, identificacidén y manejo de esos equipos y sistemas.

12.4.7 Libro para la puesta en servicio de las obras.

Este libro se integrard de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 v 12.4.0.4 y con lcs
que se windican a continuacion:

12.4.7.1 Las cliusulas que integraran cada norma podran referirse a:

A. Definiciones.

B. Referencias en otros documentos.

C. Pruebas de las instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles.
12.4.7.1.1. Definiciones.- Esta clausula tendra por objeto determinar con precision las pruebas que se deben aplicar para
la puesta en servicio de las instalaciones, equipos y sistemas en los inmuebles a que se refiere la norma o la

especificaciéon, su alcance y terminologia propios.

12.4.7.1.2. Referencias en otros documentos.—Esta cldusula tendra por objeto relacionar el tema tratado en una norma o
especiftcacién con los considerados en otras, que puedan tener aplicacibn, para evitar repeticiones.

12.4.7.1.3. Pruebas de las instalaciones, equipos y sisternas en los inmuebles.- Esta cldusula tendra por objeto sefiala
etapas, caracleristicas y tolerancias a que se deberin sujetar las insialaciones, equipos y sistemas que integra
nmuebles, para comprobar su corvecto funcionamiento durante la puesta en servicio de los mismos.
12.4.8. Libro para los trabajos de conservacién o mantenimiento.
Este libro se integrard de acuerdo con los criterios mencionados en los incisos 12.4.0.2, 12.4.0.3 y 12.4.0.4 y con los
que se¢ indican a coniinuacion, para aquellos trabajos de conservacion ¢ mantenimiento que el Gobierno del Distrito
Federal en general o que las dependencias, entidades v 6rganos desconcentrados en particular encarguen por contrato
dentro de aquellos trabajos que contempla fa Ley. Para aquellos trabajos que el Gobierno del Distrito Federal lleve a cabo
con personzl de la propia estructura, se deberin elaborar los instructivos v especificaciones correspondientes a nivel
particular que sean necesarios.
12.4.8.1 Las cldusulas que integrarin cada capitulo podrin referirse a:

A. Definiciones, clasificacion y objeto.

B. Referencias del conceplo en otros documentos.

C. Materiales que componen el concepto.

D. Instalaciones, equipos ¥ sistemas a mantener.

E Requisitos de ejecucton del trabajo de conservacion o manlenimiento.

F. Alcances, garantias, duracién, unidades de medida, criterios de cuantificacion y base de pago.

12.4.8.1.i. Definiciones. clasificacion y objeto.- Esta clausula tendri por objeto determinar con precisién el

conceplos de trabajo a que se refiere la norma o la especificacion definiéndola en la terminologia propia de los mis.
asi mismo se clasificard por elementos participativos en el conceplo y en su caso se explicari el objeto del mismo.
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12.4.8.1.2. Referencias del concepto en otros documenios.- Esta clausula tendra por objeto relacionar el tema tratado en
una norma o especificacion con los considerados en otras ya sea de las mismas normas o especificaciones del Gobierno
del Distrito Federal, de las de otras dependencias o entidades de ta federacion, de organismos locales, regionales o
iiernacionales, gue puedan tener aplicacidn, para evitar repeticiones.

12.4.8.1.3. Materiales que componen el concepto.- Esta cliusula se referird a los materiales narurales o elaborados
necesarios para la ejecucion del o de los conceplos de trabajo: a los requisitos para la aprobacién de las fuentes de
abastecimientos de dichos materiales y requisitos para su iransporte, almacenamiento y manejo. Se hara referencia a las
normas de calidad, muestreo v pruebas que sean aplicables.

12.4.8.1.4. Instalaciones, equipos v sisternas en los inmuebles.- En esta cliusula, cuando las obras a que se refieran las
normas incluyan trabajos de conservacidn o mantenimienio ya sea que se trate de acciones preventivas o correctivas de
las instalaciones, equipos o sislemas, se sefialarin los requisitos que sean aplicables en rejacidn con la fabricacion,
armado ¢ instalacion de sus diversas panes, asi como los que correspondan a su inspeccion, transporte, almacenamiento,
manejo e instalacion en la obra. Se hari referencia a las normas aplicables de fabricacion y calidad.

12.4.8.1.5 Requisitos de ejecucidn det concepto.- Fsta clausula fijard los requisitos esenciales de los procesos de
conservacidn o manienimiento, las caracleristicas que debe tener el trabajo terminado, inciuyendo las tolerancias
acepiables, y en su caso, las que debe tener el trabajo en las diferentes etapas del mismo, y los requisitos de seguridad
durante Ja ejecucion de 1a obra.

12.4.8.1.6.- Alcances, unidades de medida, criterios de cuantificacion y base de pago.- En esta clausula se describird el
alcance de los conceptos a que se refiere 1a norma para fines de estimacion y page, detallando con precision todos los
materiales, equipos sisternas, y las operaciones que incluya cada concepto de trabajo; asi mismo se fijardn las unidades
de medida, la aproximacion de los resultados y los procedimientos para determinar las cantidades de obra, para efectos de
pago.

12.4.9. Libro de parmcularidades de la obra piblica,

Este libro se integrard con aspectos particulares de 1a obra publica que realiza el Gobierno del Distrito Federal, con
criterios que faciliten llevar a cabo el conirol y 1a ejecucion de la obra piblica, comenzando desde ja formulacion de
convocatona, bases. anlisis de precios extraordinarios y otros

SECCION 13

LINEAMIENTOS PARA LA CONSIDERACION DE COSTOS Y CARGOS (EN LA FJECUCION DE TRABAIOS) Y
LA INTEGRACION DE LOS MISMOS EN LOS PRECIOS UNITARIOS PARA LA EJECUCION DE LAS OBRAS
PUBLICAS

I3.1 Aspectos generales

13.1.}. Los precios unitarios que forman parte de una propuesta en un concurso, aquellos que se integren en los
convenios modificatorios. especiates o de liquidacion a un contrato, incluidos los precios extraordinarios, o aguellos que
forman pane de los Tabuladores de Precios Unitarios que emita el Gobierno del Distrito Federal, deberdn inegrarse
tomando en cuenta los cTiienos que se sefialan en esta seccion, atendiendo a lo establecido en la Ley y su Replamento.
En €} caso de trabajos a realizar con personal y recursos de la estructura propia, se fomaran en cuenta de esta seccion, los
conceptos vertidos en la medida que scan Giiles para Ja presupuestacion y control de costos durante la ejecucion,

13.1.2. La integracidn de los precios unitarios para determinar el valor de un trabajo o concepto determinado, por parte
de los concursanies, o en la elaboracion de los Tabuladores de Precios Unitarios de} Gobierno del Distrito Federal para
contratacion, deberd puardar concordancia con los procedimientos constructivos, con los programas de: trabajo, de
wiilizacién de maquinaria v equipo. de emplea de los recursos humanos asi como con los costos de los materiales er la
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época y en el lugar de adquisicion y su trasiado al sitio de realizacion del trabajo y con los demds recursos necesaric.
todo ello de acuerdo con los requisitos de ejecucion, determinacion de conceptos genéricos de trabajo, sub concepios,
conceplos especificos, alcances, unidades de medida, forma de cuantificar y base de pago establecidos en las normas o
en las especificaciones de construccion de] Gobierno del Disirito Federal y en las especificaciones de proyecto y en su
caso, las consideraciones previstas en las bases de licitacion.

13.1.3. La enumeracion de los insumos que se mencionan en estos lineamientos para la integracién referida, tiene por
objeto mencionar genéricamente 1a posible lista de insumos necesarios para realizar cada sub concepto de trabajo; sin
embargo, solo se deberan considerar de manera enunciativa y no limitativa, ademas de lo enunciado, los que en la medida
sean aplicables.

13.1.4. Los precios deberdn expresarse siempre en moneda nacional y las unidades de medida de los conceptos de trabajo
corresponderan al sistema meétrico decimal; para la elaboracidén de los catilogos de conceptos y las matrices de los
tabuladores de precios unitarios, se elegirin dichas unidades de acuerdo a las que se sefialen en las normas, las
especificaciones o las que tlengan mayor incidenciz en las especificaciones de proyecto sobre consiruccion
estadisticamente delectadas. Ceando por las caracteristicas de los trabajos y a juicio del Gobierno del Distrite Federal se
requiera utilizar otras unidades de medida tales como: pieza, lote, salida, mueble u otras similares, estas unidades podrin
emplearse siempre que se justifique y se presenie la integracidn de los componentes correspondientes.

13.2 Definiciones de érminos

Para los propositos de los hneamientos sefialados a continuacién y a fin de precisar el significado convencional de algunos
1érminos en ellos empleados, se establecen las siguientes definiciones:

i3.2.1 Concepto de trabajo

Parte de una obra, un servicio ¢ de un trzbajo en generaj, producio de la subdivision convencional que haya hecno el
Gobierno del Distrito Federal y hubicra plasmado dentro de las normas o las especificaciones de construccién o las gue
considere en particular el proyectista en las especificaciones de proyectos de obra piblica, o como la considere la
administracién piblica en el catdlogo de conceplos de un caso de trabajo especifico dentro de un concurso.

13.2.2. Realizacion de un concepto de trabaje

Conjunto de operaciones en las que intervienen materiales, empleo de personal con su herramienta y equipo de seguridad
y uso de maquinaria o equipo y herramienta y todo lo que se requiera para la realizacion de un trabajo, mismos que se
integran para efeclo de cuantificacién y cobro, de acuerdo con las normas y especificaciones respectivas obteniéndose con
dicha integracion un determinado concepto de trabajo con su costo, referido en dichas normas o especificaciones.

13.2.3 Umdad dc medida

La que se usa convencionalmente para cuantificar cada concepto de trabajo para fines de medicion y pago, de acuerdo 2
las referidas en las normas o las especificaciones de consiruccion, las establecidas por un proyectista en las
especificaciones panliculares del provecto de obra piblica o las determinadas en un catdlogo de concepltos por la
administracion publica en un concurso para desarrollar un trabajo especifico.

13.2.4 Precio unitario

Remuneracion o pago total que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto de trabajo terminado; este implica ia
composicion de los costos directos. costos indirectos. costo por financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.
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i3.2.5 Estimacion

Documento que formulan los comtratistas de obra piblica en el que se consigna 1a valuacidn de los volimenes de trabajos
ejecutados o actividades realizadas en cada periodo de los establecidos en un comirato, aplicando los precios unitarios de
los conceptos de trabajo pactados o bien el importe segin el porcentaje sobre del precio alzado pactado, correspondiente
al avance de cada unidad de obra o de la obra, para efecto de cobro.

13.3. Consideraciones sobre los costos directos

IVA.

13.3.1 COSTO DIRECTO POR MATERIALES. Es el correspondiente a las erogaciones que hace el coniratisita o la
administracién piblica en los trabajos con personal y recursos de la estructura propia, para adquirir ¢ producir todos los
materiales necesarios para la correcta ejecucion del concepto de trabajo, que cumpla con las normas y especificaciones de
construccion del Gobierno del Distrite Federal, con excepcion de los considerados en los cargos por maquinaria. Los
materiales que se usen podran ser permanentes O temporales; los primeros son los que se incorporan y forman parte
mtegranie de la obra en cada concepto de trabajo, los otros se usan como vehiculo o medio para su realizacion.

E) costo unitario por concepto de materiales M se obtendra de la ecuacion:
M= Pm ¢
En la cual:

Pm, represenia el precio de mercado por umidad del material de que se trate, puesio en el sitio de su utilizacién sin
considerar el IVA. El precio de mercado por unidad de! miaterial se integrard sumando a los precios de adquisicion con el
proveedor, los de acarrecs, maniobras y mermas o desperdicios aceptables durante su manejo. Cuando se usen materiales
producidos ¢n la obra, la determinacion del cargo unitario serd motivo del andlisis respectivo; c, representa ¢l consumo
de materiales permanentes o lemporales por unidad de concepio de trabajo.

Cuando se contemplen maleriales permanentes, ¢, se determinard de acuerdo con las cantidades que deban utilizarse
segun €] provecto, las normas v las especificaciones de construccion.

Cuando se trate de materiales temporales {de apoyo) 2 los procesos, que no quedan integrados en los conceptos, ¢, se
determinard de acuerdo con el deterioro que sufran seguin e! proceso de construccién y el tipo de obra, considerando los
desperdicios y el nimero de usos con base en el programa de obra, en la vida (il del malterial de que se trate y en la
experiencia v el valor de rescate que de ellos se 1enga.

13.3.2 COSTQ DIRECTO POR MANO DE OBRA. Es e} compuesto por las erogaciones que hace el contratista, o la
adminisiracién piiblica en las obras que realiza con personal de la estructura propia por el pago de salarios al personal que
interviene exclusiva v directamente en la ¢jecucion del concepio de trabajo de que se trate, incluyendo al sobresiante o su
equivalente. No se consideran deniro de este cargo las percepciones del personal técnico, administrativo y de control,
que corresponden a los cargos indirectos ni los que intervienen en la operacidon de la maquinaria.
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El cargo de mano de obra Mo se obtendra por parte de 105 concursanies para elaborar sus propuestas ¢ los funcionar....
del Gobierno del Distrito Federal er; la formulacién de los Tabuladeres de Precios Unitarios que elabore el Gobierno del
Distrito Fede:ial, de la ecuacion:

En la cual:

S. representa por separado el salario de cada persona agrupada por jerarquias, que interviene en la ejecucion del concepto
de trabajo por unidad de ttempo. Incluira todas las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo en vigor y las
obligaciones de ta Ley del Seguro Social, incluido el Fondo de Ahorro para el Retiro y el Infonavit. Cuando asi se
establezca, se podra integrar por cuadrillas el costo del salario en la mano de obra,

R, representa ¢l rendimiento, es decir, la cantidad de trabajo relativa al concepto de que se trate, que desarrolla el
personal por unidad de nempo. de acuerdo a su participacion segin su categoria, medido en Ia misma unidad utilizada al
valjuar S.

13.3.3 COSTC DIRECTO POR MAQUINARIA. Es el aue resulta por las erogaciones que realiza el contratista o la
administracién piblica derivado del uso y eleccion correctas de las maquinas consideradas como nuevas, que sean las
adecuadas y necesarias para la ejecucién del concepto de irabajo, de acuerdo con lo estipulado en las normas y
especificaciones de construccién, en su caso con lo establecido en el proyecto y conforme al programa autorizado.

E! costo directo unitario por maquinaria CM se expresa como el cociente del costo horario de las miquinas, enire el
rendimiento horario de dichas mdquinas. El costo horario se analizard por separado para cada miquina en forma
especifica y se calculari con el promedio pesado (entendido ésie como aquel que toma en cuenia las participaciones de '~-
uempos activos, inactivos y en espera del equipo o miquina deniro del ciclo de trabajo desarroilado por estos ¢
concepto de que se lrale) entre costo aclivo, inactivo y en espera que son con los gue participa la maquinaria en los cic. .
de trabajo dentro del conceptc de trabajo de que se trate.

Se oblendrd mediante la ecuacién:

HDM
RM

M

En 12 cual:

RM, representa el rendimiento horaric de la maquina nueva en las condiciones especificas del trabajo a ejecutar, en las
correspondientes unidades de medida, )

HDM. representa el costo horario directo promedio pesado de Ja maquinaria. Este costo se integra con cargoes fijos, los
consumos Y los salarios de operacion, calculados por hora de trabajo, de acuerdo con el criterio establecido en los incisos
siguientes:

13.3.3.1 COSTOS F1JOS. Son los correspondientes a depreciacion, inversion, seguros y manienimiento.

13.3.3.1.1. COSTO POR DEPRECIACION. Es el que resulta por la disminucién del valor original de la maquinaria,
como consecuencia de su uso, durante ¢l tiempo de su vida Otil. Se considera una depreciacion lineal, es decir, que la
mmaquinaria se deprecia una misma cantidad por unidad de tiempo durante la vida til,

Este cargo esta dado por la expresion:

_ lf'n —_ l/’.

Vu

D
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En la que:

Vn, representa el valor neto (descontando llantas en su caso) inicial (nuevo) de la maquina, considerindose como tal, el
precio comercial de adquisicion de la miquina nueva en pesos.

Vr, represenia el valor de rescate de la maquina, es decir, el valor comercial que tendra la misma al final de su vida ftil,
valuada a costos de fecha en que se considera Vn.

Vu, representa la vida 0iil de la miquina, expresada en horas de trabajo, o sea el tiempo que puede manienerse en
condiciones de operar y producir trabajo en forma renuable de acuerdo con lo gue se ha establecido en la seccién 11,
siempre ¥ cuando se le proporcione ¢] mantenimiento adecuado.

13.3.3.1.2, COSTO POR INVERSION. Es ¢l cosio equivalente a los intereses del capital invertido en maquinaria.

Estd dado por la expresion:

_ (Vn+ Vr)Ti
2Ha

)

En la que:
Vn y Vr, tienen ¢l mismo significado que las literales sefialadas en e! inciso 13.3.3.1.1.

Ha, represenia el nimero proporcional de horas que la miquina trabaja durante e! afio tomando como base el tiempo en
afios a que equivale su Vu {vida util cuya definicion estd dada en la seccion 11).

Ti, representa la tasa de interés anual expresada en Lanio por uno.

El Gobierno de! Disirito Federal fijara lz tasa de interés (Ti) para la elaboracion de los 1abuladores de precios unitarios, y
las dependencias, entidades u érganos desconcentrados en el caso de asignaciones directas bajo la condicionante del
articulo 63 de la Ley de Obra Piblica del Distritc Federal, consideraran a su juicio dicha tasa de interés, consultando
para el efecto a la Coordinacion Sectorial de Normas Especificaciones y Precios Unitarios. Los contratistas en sus
propuestas de concurso, propondrdn la tasa de interés que correspondan al mercado.

13.3.3.1.3. COSTO POR SEGUROS. Es el que cubre los riesgos a que £sta sujeta la maquinaria de construccién durante
su vida economica, por accidentes que sufra. Este cargo se considera, ya sea que la maquinaria se asegure por una
compafiia de seguros o quc la ejecutora decida hacer frenle con sus propios recursos a los posibles riesgos de la
maquinaria.

Este cargo esta dado por:

En donde.

Vn, Vry Ha, representan lo mismo que lo mencionado en 13.3.3.1.2
Ps, representa la prima anual del (Frn+V¥r)Ps seguro, expresada en tanio por uno.
2Ha

13.3.3.1.4. COSTO POR MANTENIMIENTO MAYOR O MENOR. Es el

onginado por todas las erogaciones necesarias para conservar la maquinaria en buenas condiciones durante su vida
econémica
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Costo por Mantenimiento Mayor. Son las erogaciones correspondientes a las reparaciones de la maquinaria en taller..
especializados, o aqueilas que puedan realizarse en el campo, empleando personal especialista y por las que se requiera
retirar la maquinaria de los frentes de trabajo. Este cargo incluye la mano de obra, repuestos y renovaciones de paries de
la maquinaria, asi como otros matenales necesarios,

Costo por Mantenimiemo Menor. Son las eropaciones necesarias para efectuar los ajusies rutinarios, reparaciones y
cambios de repuestos que se efectian en las propias obras, asi como los cambios de liquido para mecanismos hidraulicos,
aceites de motor o de transmision, filtros, grasas y eslopas, incluye el personal y equipo auxiliar que realiza estas
operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros materiales que sean necesarios.

Este costo esta representado por la expresion:
M=Fm.D
En la que:

Fm. es un coeficiente que considera tanio e! manienimiento mayor como el menor. Este coeficiente varia segun el tipo de
maquina y las caracteristicas del trabajo, y se fija sobre la base de la experiencia estadistica la cual para efeclos de
referencia se uene referido en el libro 9 A,

D, representz la depreci~m16n de la maquina calculada de acuerdo con lo expuesto en el inciso 13.3.3.1.1.

13.3.3.2. COSTO POR CONSUMOS. Es el correspondiente al que se deriva de las erogaciones que resulten por el uso
de combustibles u otras fuentes de energia y, en su caso por lubricantes y jlantas.

13.3.3.2.1.COSTO POR COMBUSTIBLES. Es el derivado de 10das las erogaciones originadas por los consumos de
gasolina, petrdleo, diesel o gas para el funcionamiento, C, representa a esie cargo y se obtendra, mediante la ecuacton:

C = Fo. Pn. Pc.
En la cual:

Fo. representa el factor de operacion promedio de 12 maquina, que incluye un coeficiente determinado por la experier
que variara de acuerdo con el combusiible que se utilice, la intensidad de irabajo de la maquinaria y de las condicic
especificas del drea, que en funcion de la potencia nominal de la maquina resulta la cantidad de combustible necesario por
hora efecuva de trabajo.

Pn. representa la potencia nominal de la maquina.
Pc, representa el precio del combustible puesto en la miquina.

13.3.3.2.2. COSTO POR OTRAS FUENTES DE ENERGIA. Es el derivado de los consumos de energia eléctrica o de
otros energéticos distintos a los sefialados en e} inciso anterior. La determinacidn de esie cargo requerira en cada caso de
un estudio especial, por ejemplo. el del consumo de energia eléctrica, podra basarse en las tarifas acrualizadas que al
efecto liene previstas la Comision Federal de Electricidad en e! Diario Oficial de 1a Federacion .

13.3.3.2.3. COSTO POR LUBRICANTES. Es el motivado en el gasto por el trabajo y los cambios periddicos de aceites
lubricanies en el serviciv de los motores.

Se obtendra de la ecuacion:

L= {CC +{Fox F!)Pn]Pa
Tc

En l1a cual:

L. rcpresenta el costo de aceites lubricantes por hora efectiva de trabajo, de acuerdo con las condiciones medias de
operacion. Cc estd determinado por la capacidad del recipiente dentro de la miguina. Te, representa el tiempo entre
cambios sucesivas de acestes segun la periodicidad de los servicios.

Fo. representa el faclor de operacion con las consideraciones jndicadas en 13.3.3.2.1. Fl, represemta el factor de
lubricanie calculado con base en los manuales técnicos de la propia maquina. Pn representa la potencia nominal del motor
v el producto de estos tres valores representa el consumo entre cambios sucesivos de lubricantes. Pa, representa el precio
de los aceites lubricantes puestos en las maquinas.
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13.3.3.2.4. COSTO POR LLANTAS. Es el correspondiente al consumo por desgaste de las llantas. Cuando se considere
este cargo dentro de los consumos, al calcular la depreciacidn de 1a maquinaria deberd deducirse del valor inicial {Va) de
la misma, el valor de las llantas (VI1), es decir. Vn = Va - VI

El cargo por Hantas, V, se obtendra de la ecuacion:
_ Vi
Hil

-- vV

En ja cual:

Vi, representa el precio de adquisicién ge ias llantas, considerando el precio en el mercado nacional de llantas nuevas de
las caracteristicas indicadas por el fabricante de la maquina puestas en el sitio de los trabajos.

Hii, representa las horas de vida 0til de las llantas, tomando en cuenta las condiciones de trabajo impuestas a las mismas.
Se determinara de acuerdo con la experiencia, considerando entre otros, los factores siguientes: Velocidad maxima de
trabajo; condiciones relativas del camino a transitarse, tales como pendientes, curvas, rugosidad de la superficie de
rodamiento, posicidn en la méaquina; cargas que sopotie, y ciima en que se opere.

A las Nantas para este efecto se les considera valor de rescate nulo.

13.3.3.3. COSTO POR SALARIOS PARA LA OPERACION. Es el que resulta por concepto de pago del o los salarios

del personal encargado de la operacién de¢ la miquina, por hora de trabajo de la misma. Este cargo se obtendrd mediante
la ecuacion.

Co = So
H

En la cual:

So, representa los salarios por tumo del perscnal necesario para operar ia mdguina.

H. representa las horas de ocupacion del operador dentro del rurno de que se trate segiin la Ley Federal del Trabajo.

13.3.4. Costo direcio por herramienta

13.3.4.1 COSTO POR HERRAMIENTA DE MANO. Este concepto corresponde al consumo por desgasie de
herramientas de mano utilizadas en la ejecucion del concepto de trabajo.

Este cargo HM se calculard mediante la formuia:
HM = KkKh. Mo
En la cual:

Kh, representa un coeficiente cuya magnitud se fijara en funcién de! tipo de trabajo de acuerdo con la experiencia; podra
variar para la misma herramienta entre distintos trabajos o para un mismo trabajo por diferentes herramientas.

Mo, representa el cargo unitario por conceplo de mano de obra calculado de acuerdo con el inciso 13.3.2.

13.3.4.2. CARGO POR EQUIPO DE SEGURIDAD. Este cargo corresponde al equipo necesario para la proteccidn
personal de! trabajador para ejecutar el concepto de trabajo.

Esie cargo ES. se calculard mediante la formula:
ES = Ks. Mo

En la cual.

Ks. representa un coeficiente cuyo valor se fija en funcion del tipo de trabajo y del equipo requerido para la seguridad dei
trabajador

Mo represenia el cargo unilario por conceplto de mano de obra calculado de acuerdo con el inciso 13.3.2.
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13.3.5. Costos por instalaciones. inicio de obras y transporte inicial de equipos, maquinaria y herramienta

Cuando para eslos Conceplos no se olorgue anticipo para los trabajos por realizar, y esto se debe a que la administracién
publica haya dado la instruccién de que se consideren como conceptos de trabajo separados de los indirectos de la obra o
servicio de que se trale y que se contemplen en el catdlogo de conceptos como renglones especificos, la integracidn del
coslo directo de estos conceplos, deberd realizarse en una descomposicion de maleriales, mano de obra y maquinaria
segurn se ha indicado en los incisos 13.3.1, 13.3.2y 13.3.3.

13.4. Costos indirectos
13.4.0 Los cargos que se consideren no deberian contener el VA,

13.4.1. Corresponden a los gastos accesorios necesarjos para la ejecucion de los trabajos no participantes en los costos
directos; en e! caso de contratacién, son aquéllas erogaciones de apoyo por la admimisiracion de la empresa contratisia,
tanto Jas realizadas en-sus oficinas centrales como en aquellas oficinas, instalaciones, bodegas y almacenes que hubiera
necesidad de hacer en la obra, y que comprenden, entre otros, los gastos generales de administracion y organizacion asi
como el empleo de personal para la direccidn técnica, vigilancia y supervision con sus prestaciones laborales
correspondientes, los gastos por imprevistos. aquellos necesarios para transporte de maquinaria (excepto jo previsio en
13.3.5) y. en su caso, prestaciones sociales correspondientes al personal directivo y administrative, asi como los seguros
y las garantias (excepio el sefialado en 13.3.3.1.3).

13.4.2. Los costos indireclos se expresaran como un porcentaje del costo directo y se aplicard siempre ¢l mismo a cada
concepto de trabajo de los de un grupo considerado en un catilogo de concepios en un concurse o de aquellos que
conforman un tabulador de Precios del Gobierno del Distrito Federal; el criterio serd mediante la determinacién de un
porcentaje producto de prorratear el gasto por indirectos entre la facturacion anuales en un ejercicic o 1o que en particular
se espere erogar por ¢l indirecto en el trabajo de que se trate . Diche porcentaje se calculard sumando los importes de 1os
gastos generales que resulten aplicables; y dividiendo esta suma entre el costo directo total de 1a obra de que se trate en
un concurso ¢ los que esiime ¢l Gobierno del Distrito Federal para sus tabuladores,

13.4.3. Les gasios generales mas {recuentes que podrdn 1omarse en consideracién para integray el coste indirecto y que
pueden aplicarse indistintamente a la administracion central o a la administracion de obra o a ambas, segin el caso, son,
enunciativa pero no himitativamente, los siguientes:

13.4.3.1 Honorarios, sueldos, prestaciones y otros:

1. - Honorarios y sueldos nominales de:
1.1 Persona! directivo.

1.2 Personal técnico.

1.3 Personal asesor.

1.4 Personal administrativo.

1.5 Personal en transito.

2. - Prestaciones por:

2.1 Cuota patronal de Seguro Social en sus diferentes rubros, fondo de ahorro para el retiro e Infonavit para el
personal sefialado de los incisos 1.1 a 1.4,

2.2 Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para los conceptos 1.1 a 1.4,
3. -  Pasajes v viaticos.
13.4.3.2. Depreciacion, manicnimiento y rentas:

}. - Edificics v locales para atencion en servicios administrativos.

2
'

Locales para maniemmienio de vehiculos.*
3. - Bodegas para almacén y guarda.*
4

Instalaciones generales.™
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5. - Muebles y enseres.*

o
.

Depreciacion o renta, y operacion de vehiculos.

13.4.3.3.  Servicios.
1. - Consultores, asesorer. servicios v laboratorios.
2. - Esmdios e investigaciones.

13.4.3.4. ~ Fletes y acarreos:

1. - De campamemos. *

2. - De equipo de construccién. *

3. - De plantas y elementos para instalaciones. *

4. - De mobiliario. *

5. Gastos de oficina:

1. -  Papeleria y dtiles de escritorio.

Correos, teléfonos, telégrafos, radio.

)
1

3. - Situacién de fondos

4, - Copias y duplicados.

5. - Luz, gas y otros consumos.

6. - Gastos de concursos.,
13.4.3.

o

Seguros y fianzas:

1. - Primas por seguros.

=]
]

Primas por fianzas de anticipos, cumplimiento de contratc y de vicios ocultos, defectos u otras
responsabilidades, solicitadas.

13.4.3.7. Depreciacién, mantenimiento y rentas de campamentos.
13.4.3.8.  Trabajos previos y auxiliares.
. - Construccion y conservacion de caminos de acceso.*
2. - Montajes y desmantelamientos de equipe *
*Cuando estos conceptos no han sido considerados en el catdlogo de conceptos como rubros especificos.

13.5. Costo de financiamiento

Que se calculard como un porcentaje del costo directo, considerando los ingresos por anticipos otorgados y cobro de
eshimaciones con anticipos amortizados y los egresos por las erogaciones realizadas por el contratista en la compra de
materiales, considerandolos en la forma que el contratista estime en su realizacion, el pago de los salarios y el uso del
equipo y 1a maquinaria, y se determinari utilizando io criterios det formato en cuanto a renglones y columnas sefialado
en el libro 9 A de las Normmas de Construccién del Gobiemo del Distrito Federal.

13.6. Cargo por utilidad

La utilidad quedara representada por un porcentaje sobre la suma de los costos directos del concepto de trabajo, mo
requerira de andlisis y debera considerarse que se integra con la uiilidad neta, todos los impuestos que procedan,
parucipaciones a los trabajadores y demas conceplos que correspondan.

13.7. Cargos adicionales

Son las erogaciones que realizan los contratisias por eslipularse expresamente en ¢l contrato de obra como obligaciones
adicionales o que no precisados en el conirato se encuentran establecidos en las disposiciones oficiales, como son los
descuentos que se establecen en el Codizo Financiero del Distrito Federal o en el Manua) de Normas y Procedimientos
para la Admimstracion del Ejercicio Presupuestal de ta Subsecretaria de Egresos.
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Las obligaciones adicionales a que se refiere este cargo se determinan sobre la base de un porcentaje sobre el precio final
de los trabaios ejecutados, por lo que su valorizacién para efectos de) cargo, debe hacerse con la expresion siguiente:

. 2L

Cop= -
®100-3C,,
en la que

Cl

Al

es, en lanio per unc. el equivalente por cargos adicionales totales respecto de la suma de los importes de los costos
directos, indirectos, financiamiento y del cargo por utilidad, y

2.Co

represema la suma de cargos adicionales sobre el precio de venta, expresados en %.
SECCION 14
LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EN MATRICES, LOS PRECIOS UNITARIOS Y SUS ANTECEDENTES

14.1. Precios unitarios.

14,1.1. La imegracidn de los precios unitarios, en el caso de los tabuladores de precios unitarios que emite el Gobierno
del Distrito Federal, la integraciéon de precios unitarios extraordinarios surgidos en el proceso de operacion de los
contratos de obra piblica basandose en precios unitarios que deben en su solicid presentar los contratistas -
integracién de ellos en la formulacion de propuestas por parte de los interesados en los concursos, se sujetaran al for+
1 o0 al formato }a que se anexan, respectivamente.
Debe entenderse como formato, a la forma y orden de presentar los conceptos referentes que alii se mencionan y no a la
hoja que como referencia se encuentra contenida en las bases de las licitaciones, pudiéndose utilizar para la presentacion,
hojas para impresion en computadora con el logotipo y denominacion del propio Gobierno del Distrito Federal en el casc
de sus tabuladores o el de la persona fisica o moral contratista o proponente, con los resultados por las operaciones
aritméticas obtenidos con el propio procesamiento electrénico.
14.1.2. El precio unnario se integra con los rubros siguientes, como puede observarse de los formatos:
a. Costo directo, que a su vez se compone de:
a.l. MATERIALES
a.2. MANO DE OBRA
a.3. MAQUINARIA © EQUIPO Y HERRAMIENTA
b. Costo indirecto
¢. Costo por financiamiento
d. Cargo por utilidad

e. Cargos adicionales

14.1.3. Las caracieristicas que comprenden cada uno de los rubros:
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t4.1.3.1 Costos directos

Materiales; deberdn ser considerados en su precio puestos en el sitio de los trabajos, sin incluir el
Impuesio al Valor Agregado, con un rendimiento segiin Ja umidad del concepto de trabajo, que comprenda
desperdicios y mermas.

Mano de obra; debera ser considerada segin las categorias que intervengan, a salario con prestaciones v
productividad en su caso (real), segdn el 1ipo de rabajo de que se irate, para io cual debera considerdrsele
al salario nominal, la aplicacién de un factor de presiaciones ¢ un factor se salario real, que se calcularin
de acuerdo con lo sciiziado en los formates 2.1 ¥ 2.2, o en los 2.1a y 2.2a, segun del trabajo de que se
trate y de quien formule.

Magquinaria o equpo y herramienta; debera ser considerando su costo horario calculado segin se sefiala
en el formato 3, o en el 3a, segiin de quien formule, y en el caso de herramienta segin el criterio o el
porcentaje sobre de 1a mano de obra que se estime.

i4.1.3.2. Costos indirectos, por financiamiento y cargos adicionales.

a.

El costo indirecto debera calcularse de acuerdo con los formatos 4.1, 4.2, 4.3y 4.4 o el 4.1a, 4 2a, 4.3a
y 4.4a, segin de qué y quien se trate.

. El costo de financiamiento deberd calcularse de acuerdo con los formatos 5.1 y 5.2 0 5.1 a y 5.2a, segin

de qué y quien se traie.

Los cargos adicionales se calcularan de acuerdo con o senalado en la Seccidn 16.
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ClupAD DE MEXICO
e

FORMATO 1
ANALISIS DE PRECIO UNITARIO
CONCEPTO DE TRABAJO HOJA
FECHA :
CLAVE .
UNIDAD
L PU.
FORMULO:
CLAVE MATERIALES -~ _-| UNIDAD--|- CANTIDAD COSTO - IMPORTE-
l
SUBTOTAL - $
CLAVE MANODE OBRA - .. -~ | UNIDAD | - CANTIDAD -COSTO IMPORTE - -
SUBTOTAL $
CLAVE EQUIPO Y HERRAMIENTA. - -] UNIDAD. ] CANTIDAD | COSTO.. | IMPORTE.
SUBTOTAL $
OBSERVACIONES COSTO DIRECTO : B
INDIRECTO INTEGRADO % 5
SUBTOTAL: s
GASTOS ADICIONALES % B
PRECIO UNITARIO .3
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rormato 1-a

1}

ANALISIS DE PRECIO UNITARIO

CONCEPTO DE TRABAJO : HOJA :
FECHA :
CLAVE
NIDAD :
P.U.
FORMULO:
CLAVE MATERIALES™ UNIDAD | CANTIDAD.[. COSTO _ |. IMPORTE
SUBTOTAL : $
CLAVE |- MANO DE OBRA- ...~ '| UNIDAD | CANTIDAD 7. -COSTO ::::[.. IMPORTE. -
1 |
SUBTOTAL : $
CLAVE EQUIPO Y HERRAMIENTA UNIDAD |. CANTIDAD J. . COSTO. -] IMPORIE .
SUBTOTAL - $
OBSERVACIONES: ICOSTO DIRECTO : :
INDIRECTO INTEGRADO % i
UBTOTAL:
GASTOS ADICIONALES %
PRECIO UNITARIO s
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Formate 2.1

i
CIUDAD DE MEXICO FACTOR DE SALARIO REAL
]
Soportes S55M SM
! Prestaciones Ar Ley Dras Past entau Dvas Pan entxy
Calculo de dias pagados rezlimente al ano
% Salane minimo en el D.F. Resclucion CNSM
i — Colizacidn diana = Sakane Nominal {SN) inciuye prestaciones de LFT(1) 82 LFT
i Dias pagados sequn disposciones de ta LFT (2)
| Primma vacacwonal 0,25 x 6 dias 80 LFT
' Aguinaldo 15 dias 87 LFT
i
i Para obtener
r—— Salano mtegrado (S1} = Base de Coteracion (SB) 8 ALFT
i
i Al que se le agregan -
' Dias pagaoos segun disposiciones de LSS (1) (SB) (SSM) (SM) 27 LSS
I
i Enfermedades y maternwiad 106 tracc | LSS
i____ ] 106, tracc A LSS
Prestaciones en especie 19 ransn LSS
Entermedades y matemidad .
Prestaciones en especie para pensonados y $us 25 1588
benehcwanos .
Enfermegades y matermdad
Prestaciones en dmefo 107 frace iyl LSS
Irrvatidez y wda 147 LSS
Retwro (SAR o FAR) 158, trace | L3S
Cesantia en edad avanzada y verez 168 hacc Lss
Riesgos ae trabajo, clase V 37 LSS
Guardenas y prestaciones sociakes 211 n2 LSS
Total ;
- Dias pagados pot ofras razones H
! Obligacipnes
‘ [INFONAVIT 5% ] 138 LFT
. _[1SN (Debe consderarse de B wuidad oel
contratista) 178 CF
Total
Para oblener
Dias totales pagados con prastaciones LFT (2} LSS (1)
i Productividad
Caiculo de dias taborados reatmente 3l ano
—p Cias calendano
Dias no laborados segun drsposicion de ka LFT {1)
Septimos dias 657 o 3667 2] LFT
No taborados por ey (6 dias) T4 LFT
Vacacwnes (6 dias) 16 76 LFT
b33 LFT
Dhias laborados reatmente sin prestaciones LFT (1)
FACTOR DE SALARIO REAL = Fact Prest X Fact. Product

LSS Ley del Seguro Social S5SM  Satsno Superiod al Minimo
LFT Ley Federal gel Trabaje 5B Salano Base
CF Codwo Frnancierocdei D F ISN  impuesto Sobre Normunas

Nota Para el caiculo de! Factor oe Salatio Real utilizade en los Tabutacores det Gotwerno del Distrito Federal se emplean pracisamente los conceptos
agui sefalados y en ei renglon de Enfermedades y Matermidag (Prestacwnes er Especie), se determina ¢l porcentape a aphicar con promedy do
obtendo oe datos estadishicos Para Un grupe de categona estudaco



7 de noviembre de 2000

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

FACTOR DE SALARIO REAL

FORMATO 2 . 1 -a

Dias laborados reaimente sin prestaciones LFT (1)

FACTOR DE SALARIO REAL = Fact Prest X Fact Product

LSS ' Ley del Seguro Socul SSM : Salano Supenot al Miltmo
LFT : Ley Federal dei Trabajo S8 Salaric Base
CF  Cédgo Financeerc det D F, ISN Impuesto Sobre Norminas

Nota® Para el calculo del Factor de Salang Real en el caso de propuestas en los concursos, los conceptos aqui establ

Soportes SSM SM
F Prestaciones Art Ley Das Part entxu Dias Pat entixu
Calculo de dias pagados realmente al ano
R Salano minimo en el D.F. Resolucon CNSM
. Cotizacién diana = Salario Nominal (SN) Incluye prestacwones de LFT(1) 82 LFT
; Dias pagados sequn disposicianes de ia LFT (2)
‘ Pnma vacacional .25 x 6 dias ] LFT
! Aguinaldo 15 dias 87 LFT
i
i Para obtener
—‘—b Salano imegrado (S1) = Base de Cotzacén (SB) 84 ALFT
1
1 Al que se le agregan :
! Dias pagados segun disposwciones de LSS {1) (3B) (SSM} (SM) 27 LSS
i
i Enfermedades y matemidad 108, trace | Lss
[ ~ 106 fracc M LSS
“Prestaciones en especie 18 transit LSS
Enfermedades y maternidad b
Prestaciones en espeécie para pensionados y Sus =] LSS _
beneficianos .
Enfermedades y matermdad )
Prestaciones en dinero 107, fracc 1yl LSS
invahdez y vida 47 LSS ’
Retiro {(SAR o FAR) 188 fracc | LSS
Cesantia en edad avanzada y vejez 1648, fracr;. Ul LSS
Riesgos de trabajo, clase V 73,74 LSS -
Guarderias y prestaciones sociales 211, %2 LSS
Total .
r-# Dias pagados por otras razones
! Obhgaciones
: (INFONAVIT 5% ] 138 LT
o 1SN (Debe consierarse oe 2 uihdsd gal
contralista). 179 cF
Total
Fara oblener
Dias totales pagados con prestaciones LFT (2) LS5 (1)
| Productividad
Calculo de dias laborados reaimente sl anc
———p Dias cakendano
Dias no laborados segun disposicién de la LFT (1)
[Septimos diazs 365/7 & 36677 & LFT
No laborados pos ey {6 dias) T4 LFT
Vacaciones (€ dias) 76,78 LFT
T8 8 LFT

Pt

sON enUNCiat y cada

proponente considerara 10 que 8 Su organzacion comespenda En el renglon de Enfermedsdes y Materrudad (Prestaciones’ en Especw), el
proponente podra considerar un promedio pesado para el porCenlaje correspondiente de las plantilas gue empleard o elaborar un factor de salanc

real para cacda categotia de la plantlla a utilzar

i
[ 4

P

-

S
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\7/ FORMATO 2a
C MEXICO
S FACTOR DE PRESTACIONES PARA SERVICIOS

SOPORTES BASE TOTAL
Articulp . Ley
" Satano mimmo general en el O.F.
P [Salano Nominal (SN) = Cotzacién diaria i 82 LFT
Prestaciones LFT (2)
Prima Vacacional 25% 80 LFT
Aguinaldo {27 46 dias) 87 LFT
I,[Sa'.am: Base de cotzacion (SBC) | B4 LFT
i Otras prestaciones LFT (3)
| Vacaciones (8 87 dias) 76, 78,79.81 LFT
1 Fondo para indemnizacicn de resgos no
| profecronales (3.65 dias) 54 LFT
l Fondo de hquidacion (23.37 dias) 50 LFT
|
¥ [Sataric con otres prestaciones | .
:I : Cuctas patronales (IMSS) -
i Enfermedades y maternidad 106, Frace. | LSS
i | Pregtaciones en espezie 106, Frace IV * LSS
| 19 fransnono LSS
! ) — Enfermedades y materrudad
[ i Frestaciones en enpecie Pensionados 25 LSS
{1 i_.__ Enfermedades y maternidad
i) i |Prestacrones en dmero 107, Fraces. 1 | LSS
' :
oy | Invaldez y wda 147 LSS
i i ! Retro * 168, Fracc. | LSS
'i i i_._.lCesantia en edad avanzada y vejez 168, Fracc Il LSS
f ! Riesgas de trabajo clase | 73,74 LSS
! i | Guardena y prestaciones sociales 211, 212 L8S
|
"| ! Cblgaciones
: | -
i i____ [infonavit 5% } 136 LFT
o [ 1SN {Debe considerarse de la utiidad 179 CF
del contrapsta)
| Factor de prestacones {FP) ]

Notas: 1.- Los conceptos agqui establecidos son enunciatves, no hmnatvos y en concurses, los proponentes incluiran los que
consideren, respetando esta estructura de presentacion
2.- Para el calculo del Factor de Salano Real uthizago en ios Tabuladores del Gobiermo del Distriio Federal se emplean
precisamente los conceptos agul sefalados y en el renglon de Enfermedades y Materrudad (Prestaciones en Especie), se
determina el porcentaje a aphicar con promedio pesaao cbtenide de datos estadistcos para un grupo de categoria estudiado

INS Impuesto Sobre Nominas

S5AR Sisterma de Ahorto para €l rebro
FAR Fondo de Ahorto par el Retiro

LFT Ley Federal del Trabajo

LSS Ley del Seguro Socal

IMSS  nsttuio Mexicano del Seguro Social
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FoRMATO 2.2-2
FACTOR DE PRESTACIONES PARA SERVICIOS
SOPORTES BASE TOTAL
Articulo Ley
—¥ Salario minimo general en el D.F.
¥ [Salaric Nominal (SN} = Cotzacion diarm ] a2 LFT
Prestaciuies LFT {2)
Pnrma Vacaconal 25% 80 LFT
Aguinaldo (27 46 dias) 87 LFT
Salanc Base de cotzacon (SBC) B4 LFT
™
i Otras prestaciones LFT (3)
| Vacaciones {8 E7 dias) 76, 78,79.81 LFT
! Fondo para indemnizacion de nesgos no
! profecionales (3 65 dias) 54 LFT
{ Fondo de hquidacion (23 37 dias) 50 LFT
l
¥ [Satano con otras prestaciones ]
|: : Cuotas patronales (IMSS)
] Enfermedades y maternidad 108, Frace. | LSS
P! Prestaciones en especie 106, Fracc. Il * LS8
P 19 transitorio LSS
! I P— Enfermedades y matermnidad
[ i Prestaciones en enpecie Pensionagos 25 LSS
1: | i Entermedades y maternidad
Pt i Prestaciones en dinero 107, Fraces 1. I LSS
o
] i ! Invaldez y wda 147 LSS
g ! Retiro * ) 168, Fracc. | Lss
i i ] Cesantia en edad avanzada y vejez 168, Frace. Il Lss
P ! Riesgos de trabajo clase | 73.74 LSS
! i _: Guarderia y prestaciones sociales 211, 212 LSS
boTm T J
i : Obligaciones
i i____linfonavit 5% i 136 LFT
e TSN (Debe considerarse de |3 utixad 179 CF
del contratsta} '
[ Factor de presiaciones (FP) —_l

Notas: 1.- Los conceptos aqui establecidos son enunciaivos, no bmitativos y en concursos, los propenentes incluirdn los que

iNS
SAR
FAR
LFT
LSs
iMSSs

consideren, respetando este estructura de presentacion

2.- Para el calculo del Factor de Salano Reai en el caso de propuestas en los concursos, 10s conceptos agui establecidos
SON enuNCatives y cada proponente considerard lo que 3 su organizacion cormesponda. En el renglon de Enfermedades y
Maternidad {Prestaciones en Espece). el proponente podra consderar un promedio pesade para el porcentaje
correspondiente de las plantitas cue empleara o elaborar un factor de salanio real para cada categoria de ia plantilla 8 utiizar..

Impuesto Sobre Nominas

Sistema de Ahomro para el retro
Fondo ce Ahorro para el Retrs

Ley Federal gel Trabgo

Ley del Seguro Social

Instituto Mexicano del Seguro Social,

51
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ANALISIS DE COSTO HORARIO

7 de noviembre de 2000

FORMATO -
Tipo de Maquina ¢ equipo: Hoja _ de
Marca; Fecha:
CIUDAD DE MEXICO Modelo: Clave:
e Area de Gobiemo:

Formuld:

F’uw;,,sm:: e RS AR m,;GEyERM:E&a SO
Valor de adquisicion $ Pn = Potencia nominal Kw.

Vu = Valor de llantas $ Tipo de combustible

=Valcineto=Va-V, $ Pc = Precio del combustible $ I litro
r = Factor Oe rescate Fo = Factor de operacion
¥r = Valor de rescate = Va.r $ Grupo {1 6 11 }

= Tasa de interés txu Cec = Capacidad del cérter litros
Ps = Prima de seguros txu Tc = Tiempo de cambio del aceite horas
Fm = Factor de mantenimiento F! = Factor de lubricante
Vu = Vida atil horas Pa = Precio del aceite s i litro
Ha = Tiempo trabajado por afo horas Hli = Vida 0til de llantas horas
I x U = 1a3nto POT UNo J

an S R B ‘*ﬁ&&"&%‘?

| it I= - TV =
nversion [ 2 Fa ]

Vn+Vr
S S = PS -
egures [ 2Ha }

Mantenimiento A = Fme D =

Subtotal 3

P L

Combustible  C = Fpe Pne Pc =

Lubricante L= [?c + (Fo . F'I)Pn]Pa =
o
Liantas V = VTI =
Hil
Subtotal

 COSTOS POR OPERACION 2t %ﬁmﬁw

Salario oberador S
Salario ayudante = _$
Suma = So = %
Operacion O = S0 +  Horas s =
Subtotal $ $ 3
COSTO HORARIO DIRECTO : Activa  Inactiva Ess—
$ $ $

* Sec calkculardn tomando en cvents o establecido en el reverso,
** Coando se consuma eoerpia eldctnen, se requerits eo csds casd un estudio especial,
*** Las borss que correaponcda al tarno segiio ba Ley Federal ded Trabajo.




7 de noviembre de 2000 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 53
CONSIDERACIONES PARA EL CALCULO DEL COSTO HORARIO
GRUPQS DE MAQUINAS TIPO PARA DETERMINAR SU FACTOR DE OPERACION

Grupo I Transportadores de banda portitiles y fijos, bombas awtocebantes, camioneta bpo pick-up , camiones de volteo v

' redilas hasta 12 toneladas, cammones lanque, compresoras, dragas de amastre, grias, mezciadoras pars concreto
portahles, estacionanas o montadas sobre camidn, maquinas de soldar, motocompactadoras, motoconformadoras,
motores fuera de borda, motores marinos, pavimentadoras, petrohzadoras hasta de 10 m®, plantas ekctricas, pisones,
vibradoras, conadoras de disco , malacates.

Grupo i Camiones de 12 toneladas en adelante, locomotoras, motoescrepas, perforadoras de pozo profundo, palas mecénicas,
retroexcavadoras, iractores de amastre y empuje, rezagadoras, caipadores frontales, marinetes, fresadoras y
perfiladoras de pavimento.

FACTOR DE OPERACION (Fo) en litro / hora « Kw
J Conocido el grupo al que pertenece la maguina considerada, seleccionar ¢l valor que cormesponda a molor gasohna ¢
a motor chésel
Grupo Motor gasoling Motor diései
| Fo= 0.134 Fo =0.094
] Fo= 0.201 Fo=0.134
FACTOR DE LUBRICANTE (F) ]
1. - Para motor gasolina F; = 0.0075
2. - Para motor diésel F, = 0.0085
FACTORES A CONSIDERAR EN EL ANALISIS DEL COSTO HORARIO DE ACUERDO AL .
- CAPITULO 007 DEL LIBRO 8, DE LAS NORMAS DE CONSTRUCCION DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
Cargo Condicicnes de uso
Activa Inactiva En espera
Depreciacion {D} 1.00 1.00 0.15
Inversion (/i 1.00 1.00 1.00 .
Sequros - {S5) 1.00 1.00 . 1,00 o
Mantenimiento {M) 1.00 0.75 0.15 -
Combustible (L) 1.00 0.15 0.00
Lubricante (L) 1.00 0.15 0.00
Liantas { V) 1.00 0.00 0.00
Cperacién (o) 1.00 1.00 1.00
CARGOS HORARIOS FIJOS PARA EFECTO DE AJUSTE DE COSTOS (ESCALACION)
Vn-Vr
Depreciacic D Vn-vr ReNf [ Vn }(M'l)
reci n: = -
preciacio . Vi Nf =1- R
ViV, Donde: N/ = Ajuste por producto financiero por depreciacidn pagada po
n+
Inversién: I- = r Tie Re Nf crogada.
2Ha b= Vida 0til (Vu) de la méquina o equipo. expresada en meses
(considerando 200 horas/mes). h
Vr+Vr M = Numero de meses ranscurridos a partir del mes base, hasta
Seguros: S., = [ Ha ]PS s Re Nf el mes al que corresponda ¢l ajuste.
R = Reclacidn de variacion del valor de adgquisicién de la miquina
Mantenimiento: M, = (Fm ¢D} R o cquipe al mes que corresponds ef fusie. respecto del
- mes base, segin las vgrinciones dererminadas conforme lo
El subindice “aj = indica los cargos fijos ajustados gbsﬁsﬁbﬁo;s:emgg?ogcﬁ:a?kum 54 de ln Ley de
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e ___—— = " - == e e T s P e e R

ANALISIS DE COSTO HORARIO . FORMATD 3-a
Tipo de maquina o equIpe: Hoja _ de 1
Marca: Fecha:
Modelo: Clave:
Participante proponente :
Formuld;

ST

. 5 ﬁJ L e TN AR R ke | Sy SN ThLE A e - ENE
e T g—“_a.._..l—:v_;:-a'-'.n__..p %‘L-.-.A._' Pt

- "n

ME&EM!—.‘E.\.D’.*F e s e .:l: ....#.1:&-:-

Va = Valor de adquisicion $ Pn = Potencia nominal Kw.

Vil = Valor de llantas $ Tipo de combustible

Vn = Valor neto = Va - ¥, s Pe = Precio del combustible $ ! litro
r = Factor de rescate Fo = Factor de operacién

Vr = Valor de rescate = Va.r S Grupo (1 6 It)

Ti= Tasa de interés txu Cc = Capacidad del carter litros

Ps = Prima de seguros txu Te = Tiempo de cambio del aceite horas

Fm = Factor de mantenimiento FI = Factor de lubricante

Vu = Vida atl! horas Pa = Precio del aceite $ I litro

Ha = Tiempo trabajado por aito horas Hil = Vida tll de ltantas horas

1 x v = 1anio por uNoD

Depreciacién D= Vn -

-Vu
[Vn +Vr
Inversion I= =
2Ha
Vn+Vr
Seguros S= Ps =
i [ 2Ha ] ,
Mantenimiento A = Fme D = =
Subtotal g 3 s

I&o}!\.l;ﬁstil;lé ) C Fo. Pn. PC N = -

Lubricante L= [?c +(Foe F!)Pn]Pa =
c
Llantas V= Vil -
Hl
Subtotal

ST S Ry e ) PRl Sl

W"'w T
2

B Salano operador

Salario ayudante = sL

Suma = So = %
Operacion O = So = horas == =
Subtotal s s s
COSTO HORARIO DIRECTO: Activa  Inactiva £

" 5S¢ cakcwlariD 10mABGO €0 cOLDL S0 c3UDIeTIdO eb o revena
** Cusndo se cOnsSums Lpergit elécirca, se requenind en cada caso on estudio especial.
"% Las boras que cormespondan sl turno se 0o 1a Ley Federnl del Trabajo.
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CONSIDERACIONES PARA EL CALCULO DEL COSTO HORARIO
GRUPOS DE MAQUINAS TIPO PARA DETERMINAR SU FACTOR DE OPERACION

Grupo |. Transportadores de banda portities y fios, bombas autocebantes, camioneta tipo pick-up , camiones de volleo y
redilas hasta 12 toneladas, camiones tanque, compresoras, dragas de arrastre, grias, mezciadoras para concreto
portaties, estacionarias © montagdas sobre camidn, maquinas de soldar, motocompadadoras motocontormadoras,
motores foera de borda, motores marinos, pavimentagoras, petrolzadoras hasta de 10 m’, plantas aMcncas, pisones,

T - vibradores, conadoras de disco , malacates.

Grupo 1L Camiones de 12 toneladas en agelante, locomotoras, motoescrepas, perforadoras de pezo profundo, palas mecanicas,
retroexcavadoras, traclores de arastre y empuje, rezagadoras, cargadores frontales, marlinetes, fresadoras y
perfiladoras de pavimento.

FACTOR DE OPERACION (Fo) en litro / hora = Kw

Conoeido e grupo 8! que pertenece la maquina considerada, seleCCI0Nar el valor que COMesSpOnNaa a Mol g»ohna' o

a motor didsel.
Grupo Motor gasolina Motor diésel
! Fo= 0.134 Fo=0094
I Fo= 0.201 Fo=0.134
FACTOR DE LUBRICANTE {F))
1. - Para motor gasolina Fr = 0.0075
2. - Para motor diesel F; = 0.0095

FACTORES A CONSIDERAR EN EL ANALISIS DEL COSTO HORARIO DE ACUERDO AL
CAPITULO 007 DEL LIBRO 9, DE LAS NORMAS DE CONSTRUCCION DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

Cargo Condiciones de uso ‘
Activa inactiva En espera
Depreciacidon (D) 1.00 1.00 0.15
inversion (N 1.00 1.00 1.00
Sequros (S) 1.00 1.00 1.00
Mantenimiento (M) 1.00 0.75 0.15
Combustible (C) 1.00 0.15 0.00
Lubricante (L) 1.00 0.15 0.00
Lianias (V) 1.00 0.00 0.00
Operacidn {0} 1.00 1.00 1.00
CARGOS HORARIQOS FIJOS PARA EFECTO DE AJUSTE DE COSTOS (ESCALACION)
¥n—Vr
pepecincion: D =| 7"V Trens _ [ v ](M—l)
reciacion: =
4 4 Vu Nf =1- b
H _— Donde: N/ = Ajuste por producto financiero por depreciacién pagada no
n+
Inversion: I, = "TieRe Nf crogada.
2Ha b= Vida util (Vu) de i2 maquina o equipe, expresada en meses
{considerando 200 horas/mes).
Vn+Vr M = Nimero de meses transcurridos 2 partir del mes base, hasta
Seguros: S.,, = [ a ]PS *Re Nf ¢! mes al que comesponda el ajuste,
R = Relacidn de variacion del valor de adquisicidn de la maquina
Manienimiento: M, = (Fm ¢ D} R o cquipo al mes que corresponda el ajuste. respecto del
' mes base, scgun ias varizciones determinadas conforme lo
. & . : 4
Elsubindice a7 indica los cargos fijos ajustados (;;‘:::g:bﬁoc;;:c{%i:z?o]ée::_;;_mculo 54 de Ia Ley de
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L ________ ]

CIUDAD DE MEXICO rormato 4.1
ST

COSTOS INDIRECTOS

GASTOS DE OFICINA CENTRAL

Concepto Facturacién al afio S _Z .
Gasto mensual! x 12! = )mporte anual; importe 1otal.
1. Renta y consumaos:
Oficinas, bodega y estacionamiento X5 x 12 = Xn
Teléfono X; x 12 = Xn
Energiz eléctrica Xy, x 12 = X,
Papeleria Xa x 12 = Xa
Copias fotostaticas y heliogréficas Xo x 12 = Xgy
5
2,
=t o=l
2. Depreciacidn:
Mobiliario y equipo de oficina Xo x 12 = X
Vehiculos Xu x 12 = Xn
7
X,
JLIRE
3. Salarios de personal {Némina total
de la Empresa): X X 12 = Xga
Gerente Xoy 12 = Xa
Secretaria Xy X 12 = Xim
Asesores X v 12 = Xin
Mozo Xz x 12 = Xin
Chofer 12
Ftc. X,,
j=1ra8
4. Fondo de liquidacion X3
Total de oficina central
i1
22X, =0
| =loal
Peso de B.01 en ¢l 101al Y,
importe total pesado Y.Q,
Gasto de oficina central / Facturacion anual
en porcentaje [Y'ZQ' j|" 100=4

(n Los meses del afo
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rormato 4.12

COSTOS INDIRECTOS

GASTOS DE OFICINA CENTRAL

‘Concepte Facturacion alano$ L .
Gasto mensual x 12" = Importe anual; importe total.
Renta y consumos:
Oficinas. bodega y estacionamiento x, x 12 = Xn
Teléfono X; x 12 = Xn
Energia eléctrica x; x 12 = Xu
Papeleria X, x 12 = Xa
Copias fotostaticas y heliograficas Xy x 12 = X
s
X,
=1 =l
6. Depreciacion:
Mobiliario y equipo de oficina X, x 12 = Xa
Vehiculos X, x 12 = Xq
)
: 2X,
==t
7. Salarios de personal (No6mina total
de Ja Empresa): Xy x 12 = X;
Gerente X, % 12 = Xy
Secretaria Xipp X 12 = Xio
Asesores Xy, x 12 = X
Mozo X, 3 12 = X
Chofer 12
Etc.
Sx,
Jala=R
8. Fondo de liguidacién Xy
11
Tntal de ofici tral =
otal de oficinz centr ZX:‘;—QI
=lasl
Peso de B.01 en el total '
Importe total pesado Y, Q,
Gasto de oficina central / Facturacion anual
en porcentaje [Y‘Q‘ ] *100= A4
Z

{2) Los meses del ano
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FORMATO 4.2
COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OBRA
Concepto Precio total deJa obra = K
Gasto mensual x 12Vx part."= Importe parcial; importe total.
[ Generales:
Oficinas, bodega vy estacionamiento X, x 12x =X,
Teléfono Xp; X 12 x =X,
Energia eléctrica Xp x 12 x _ = X,
Papeleria X X E2x =X,
Copias fotostaticas y heliogrificas X;o X 12 x _ =X
s
> X,
i
t=2a=l
2. Depreciacion:
Mabiliano y equipo de oficina X X 12 x = Xa
: Vehicuios Xp X 12 x = Xn
2
3x,
J=2.=h
3. Equipos de laboratorios
Estimado Xs:
4. Senalamientos, anuncios, etc.
Estimado X5
5. Conservacion de la obra
Limpieza Xioz
Conservacion X
Materiales X2z
12
Xir
ju2 =10
6. Salarios de personal (No incluido en
el costo directo): Xiyp X 12x = Xw
Gerente X X 12 1 = X2
Secretaris Xy X 12 x = X5
Auvxiliar X X 12 x = Xyaz
Tomador de tiempo Xy X 12 x = Xin

7.

Almacenista

Fondo de liquidacidén

Importe total

Indirectos totales de la obra
Peso de B.02 en el 1otal

Indirectos de 1a obra/importe total

de a obra reiacion en porciento =

[ngz]'IOO=B
K

17

> x,
je=li=iV

X2
Z X; =0,
Y,

Y. Q

) Meses deTano

2} Es la parte del afio que se desea cargar a la obra.
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FORMATO 4.2a

COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OBRA

[

- Concepto

Precio total delaobra = K
Gasto mensual x 12x part.= Importe parcial; importe total.

T Generales:

Oficinas, bodega y estacionamiento
Teléfono

Energia eléctrica

Papeleria

Copias fotostaticas ¥ heliograficas

Depreciacion:
Mobilianic y equipo de oficina
Vehiculos

Equipos de 1aboratorios
Estimado

Sefialamientos, anuncios, etc.
Estimado

Conservacion de la obra
Limpieza

Conservacién

Materiales

Salarios de personal (No incluido en
el costo directo):

Gerente

Secretaria

Auxiliar

Tomador de tiempo

Almacenista

Fondo de liquidacion

x” X 12 X - = xlz
Xpg X 12 x _ =Xy
xn x 12 x = X”
X x 12 x __ - =X,
Xp; x 12x =X
5
Sx,
j=2,i=|
X X 12 x =X
Xp T 12 =Xy
7
> X;
yulaub
Xy
Xa
X0z
m
Xz
12
Xfi
J=2u4s10
x‘_u 1 12 ) 4 ____': x,_‘-_.
X X 12X _ =X
X X123 = Xig
X|a x 12 x _____n x‘u
x.-n ) 4 12 X ____"‘ x"r‘

Jrlaz=id
X2
Indirectos totales de la obra
ZX'."=Q2
Peso de B.02 en ¢! total Y,
Importe total Y,Q,

Indirectos de la obra/Ilmporte total
de la obra relacion en porciento

s

[Y’Qf}*mo:B

" T} Meses del ano

2) Es 1a parte del afio que se desea cargar a la obra,
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CIUDAD DE MEXICO rormaTo 4.3
]

COSTOS INDIRECTOS
GASTOS DE OFICINA CENTRAL Y DE OBRA

INTEGRACION
1. Gastos de oficina central /P . V. (%) A
2. Gastos de obra {P.V. (%) B
3. Fianzas y seguros /P.V. (%) 0.338 Aprox.
Costo indirecto IP. V. (%) A+B+0338=C
Financiamiento (%)P.V, D
Utilidad (%) P. V. E
Costos (Ind + Fin + Util ) (%) C+D+E=F
Precio de venta (%6) 100
Costo directo (%) (100-F)
Factor Ind/Dir (%) 1+[ C ]
100- F

Nota: Silos proponentes en un concurso consideran conveniente establecer los indirectos
sobre el directo, el financiamiento sobre directo mas indirecto y utilidad sobre directo
mas indirectos mas financiamiento de modo inmediato, es un método aceptable.



6l
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rormaTo 4.32

COSTOS INDIRECTOS _
GASTOS DE OFICINA CENTRAL Y DE OBRA

INTEGRACION
3. Gastos de oficina central /P . V. (%) - A
2. Gastos de obra {P.V.(%) B
3. Fianzas y seguros I P.V. (%) 0.338 Aprox.
Costo indirecto IP.V. (%) A+B+0338=C
Financiamiento / (%) P. V. D
Utilidad . [(%)P.V, E
Costos (Ind + Fin + Util) (%) C+D+E=F
Precio de venta (%) 100
i Costo directo (%) {100-F)

Factor Ind/Dir (%)

I+LOOC—F] B

consideran conveniente establecer los indirectos
bre directo mas indirecto y utitidad sobre directo
do inmediato, es un método aceptable.

Nota: Silos proponenies en un concurso
sabre el directo, el financiamiento so
mas indirectos mas financiamiento de mo
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CluDAD DE MEXICO rormato 4.4
- ]

FACTOR DE INDIRECTOS DE SUPERVISION

Concepto (1) Gasto/Precio de venta
(%) (2)
Gastos de oficina X1
Salarios del personal administrativo X2
Fianzas X3
Gastos varios X4
Seguros Xs
Suma IND 2
Xi
, 2
o
-‘c-' FIN X¢
- | UTL X7
=
Ig 7
g .
£ | SumaIND,FIN, UTL ;X'
=
‘E Precio de venta 100 %
-
z C direct &
= 050 directo 100 - Xi
7:; 5
O > Xi
Factor IND/DIR b+ o
100~ Xi

=l

Porcentaje equivalente

5
| in
i

i=|

100~ Xi
1=

Factor de indirectos
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FORMATO 4.4a

INDIRECTOS DE SERVICIOS

Concepto (1) Gasto/Precio de venta
(%) (2)
Gastos de oficina X1
Salarios del personal administrativo X2
Fianzas X3
Gastos varios X4
Seguros X s
5
Suma IND Z-Xi
w [
=
£ FIN Xé
=]
- UTL X7
[ =
:E ki
o
= ,
£ | SumaIND, FIN, UTL X
=
E Precio de venta 100 %
=
= 6
2 Costo directo 100 _Z Xi
g 1ul
< §
S 3 Xi
Factor IND/DIR 1+ .
100-3 Xi
1ml
S -
Porcentaje equivalente 2%




ClUDAD DE MEXICO Formato 5.4
S
FINANCIAMIENTO
DATOS Precio de venia del serviclo = § {en miles) Anticipo{x %)= Taaa Intarés. e (")
CONCEPTO M E S E S
1 2 3 4 5 9 10 i1 12 13
.- INGRESOS N
Anticipo !

Estimaciones

TOTAL DE INGRESOS

I.- EGRESOS
INDIRECTOS:

Fianzas
Gastos contractuales
Gastos de oficina campo
Gastos de oficina central
Salarios
Gastos varios

DIRECTOS:
Gastos directos
Amont. anticipo

TOTAL DE EGRESOS

INGRESQS - EGRES0S

INGRESOS - EGRESOS ACUMULADOS

Gastol - ) 6 Producto{ + JFINANCIERO

TvA3Q3d OLIYISIA T3 TVIDIO Y.1IDVD

000 30 IQUIANA0U 3P [



0007 3p 33QUIAAOU 3D [

rorvaTo 5.1-a

FINANCIAMIENTO

DATOS - Precio de venta del servicio = § {en miles)  Anticlpo (x %) = Tasa Interés. % (")

CONCEPTO M E S E 8 -
1 2 3 4 5 8 7 8 i 10 1 12 13

I.- INGRES(OS
Anticipo
Estimaciones

TOTAL DE INGRESOS

I.- EGRESOS

TY¥IAId OLINLSIT TIA TVIDIHO Y1IIVH

INDIRECTOS: ;
Fianzas
Gastos contractuales U S R . O S SRR S SR e b
Gastos de oficina central 8 : . . , .. I T
Salarios : 4. ; i :
Gastos varios i i o :

DIRECTOS: P : -
Gastos directos ’ i ‘

Amort. anticipo

TOTAL DE EGRESOS

INGRESOS - EGRESOS

INGRESOS - EGRES0S ACUMULADOS
Gasto{ - } 6 Producto{ + JFINANCIERO

<9
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) FORMATO 5.2
CiupAD DE MEXICO
e

FINANCIAMIENTO PARA SERVICIOS
FLUJO DE EFECTIVO NETO

Datos Costo del servicio =$§ Anticipo (Y %)) $ XY/100 Tasa de
interés = Z % (*)

Periodos de estimaciones
Conceptos 1213714 ] n

L.- Ingresos
Anticipo
Estimaciones

Total de ingresos

I1.- Egresos
Indirectos:
Fianzas
Gastos contractuales
Gastos oficina central
Gastos oficina de campo
Gastos varios

Directos:
Gastos directos
Amortizacion del anticipo

Total de egresos

Flujo neto

ilFIujo acumulado

]Gasto (-) o producto (+) financiero (*)

(*) La tasa de interés sera la gue elija el licitante, debiendo sefialar el indicador
econdmico que tomo como referencia.
Producto o Gasto Financiero Porcentual Total = CF %.
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rormaTo 5.22

FINANCIAMIENTO PARA SERVICIOS
FLUJO DE EFECTIVO NETO

(Datos Costo del servicio=§ Anticipo (Y %)) 3 XY/100 Tasa de
interés = Z o (*)

"Periodos de estimaciones
Conceptos N N I S (PSR DR [ O n

T.- Ingresos
Anticipo
Estimaciones

Total de ingresos

Il.- Egresos
Indirectos:
Fianzas
Gastos contractuales
Gastos oficina central
Gastos oficina de campo
Gastos varios

Directos:
Gastos directos
Amortizacion del anticipo

otal de egresos

ujo neto

ujo acumulado
Gasto (-) o producto (+) financiero (%)

(*Y La tasa de interés sera la que elija el licitante, debiendo sefalar el indicador
econdmico que tomo como referencia.
Producto o Gasto Financiero Porcentual Total = CF %.




68 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
e

SECCION 15

LINEAMIENTOS Y ALCANCES PARA EL USO DE LOS TABULADORES GENERALES DE PRECIOS
UNITARIOS DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

15.1. Generalidades.

15.1.1. Cualquier irea del sector obras que requiera de una base de precios unitarios para formuiar presupuestos de
referencia para comparacidén de propuesias en concursos, estimaciones de pago, tanto para obra por asignacién directa
como para <} estudio de precios extraordinarios de contratos, necesitard regirse por un tabulador: éste debera contener los
precios unitarios afines a cada especialidad para uso general y con las limitaciones en él establecidas, ¢n cuanto a
volumen y ambito de aplicabilidad.

15.1.2. El Tabulador General de Precios Unitarios que emite y edita el Gobierno del Distrito Federal es corregido y
actualizado por lo menos una vez al afio y se debera complementar con el Tabulador de Precies Unitarios Atipicos,
estudiado y elaborado para el pago de volimenes de obra mayores a los considerados en e} Tabulador General citado.

Los precios de éstos, deberdn aplicarse a obras contratadas con la modalidad de adjudicacién’ directa, dentro de ios
umbrales establecidos en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal y deberan ser ajustados en €] momento de la
aplicacion por el ajusie de costos que les corresponda, de acuerdo a los indices por familias que mensualmente calcula y
. emite la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios.

Cada ejemplar del Tabulador General o de su complemento y €] Tabulader Atipico, contienen, en sus “Notas Generales™,
los volimenes para Jos cuales pueden ser utilizados. Este dltimo Tabulador estd hecho para volimenes que sobrepasan
los considerados en el Tabulador General; si los voliimenes encuadran con los especificados en el documento, éste podri
ser usado, de no ser el caso, ameritara un estudio especial.

El Tabulador General no debe aplicarse a trabajos diferentes de los tipicos, por ejemplo, martenimiento y conservacion;
estos conceptos requieren de un estudio especifico, ya que pueden encontrarse valores de materiales diferentes que los
considerados para ei Tabulador General e inversamente los rendimientos pueden ser menores por no tratarse de obra
tipica citada.

15.2. Uso de los 1abuladores.
Dentro de su ambito resulta muy amplia su urilizacidn, a continuacion se menciona en orden de importancia su empleo.

15.2.1. El pago de las obras por asignacién directa debe hacerse con el empleo de los Tabuladores Generales de Precios
Unitarios del Gobierno del Distrito Federal,

15.2.2. Al valuar el costo de los proyectos de una obra por realizar para efectos de los programas operativos anuales, se
debera hacer uso de los Tabuladores Generales de Precios Unitarios de] Gobierno del Distrito Federal para todos y cada
uno de los conceplos que se encuentren contenidos en él, esto con e} fin de contar con un catilogo de conceptos, acordes
con ias politicas del Gobierno del Distrito Federal. Los proyectistas procurarin elaborar los conceptos y sus alcances
congruentes con las Normas del Gobierno del Distrito Federal y los tabuladores mencionados, atendiendo a lo expresado
en la Seccidon 15.1.

15.2.3. Los tabuladores deberan ser emplieados para el pago de los trabajos que resulten como extraordinarios dentro de
las obras en ejecucion de acuerdo a la opcidn que corresponda de la Seccion 9, independieniemente de la naturaleza de
adjudicacion. en lodos los casos, cuando las propias Politicas, Bases y Lineamientos asi lo contemplen.

15.2.4. Seran la base de pago para trabajos extraordinarios ain en el entendido que los conceptos no se encuentren
contenidos en ellos expresamente. pero que con los elementos integrantes de los tabuladores se puedan obiter s
precios unitarios requeridos, todo esto dentro del marco normativo de las Politicas Administrativas, Bases y Linean. H
de la Ley establecidas en la Seccion 9
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15.2.5. Al considerar necesaria por parte de 1a unidad administrativa que realiza un concurso, integrar los presupuestos
de referencia y su uso resulta conveniente, sin pasar por alto las limitantes que cada uno maneja, esto es, considerar
vollimenes y caracteristicas especificas de la obra a realizar. Ademds cuando por la naturaleza de la obra, exisian
conceplos no contenidos en los tzbuladores, se podran utilizar los elementos componentes de 1os mismos para analizar los
conceptos faliantes y si esto no fuera posible, se aplicard la.metodologia usada en el estudio e imegracién de los
tabuladores para oblener los insumos necesarios y suficientes para satisfacer la necesidad especifica,

15.3. Los tabuladores y su correspondencia con las Normas de Construccién del Gobierno de Distrito Federal.

15.3.1. Tedos los precios unitarios contenidos en los 1abuladores que emite y edita el Gobierno de} Distrito Federal, estan
- refenidos a una Norma de Construccion, misma que determina su marce de aplicacion. Lo anterior resulta muy operativo
ya que cierra la posibilidad de darle al concepto una interprelacion subjetiva.

15.4. Operatividad y vigencia de los tabuladores.

15.4.1. Todos los conceptos que integran los tabuladores son agrupados para su estudio en 19 familias para efectos de
ajuste de costos; cada una de cllas agrupan conceptos con caracteristicas similares de: operacién, tipo de insumo a
emptear, forma de ejecucion de los conceptos de irabajo y sobre todo per la participacidn de sus insumos, y la razdn de
su agrupamiento es facilitar su acrualizacion en relacién con los costos de los insumos en ellas contenidos permitiendo
considerar los incrementos o decrementos porcentuales que sufren sus componentes; todo esto les otorga un grado de
confiabilidad alte y hace que los tabuladores resulten dtiles en todo momente y aplicables a todos los usos referidos con
anterioridad. con la salvedad de que los esmdios aplicados a fas familias se apoyan en la normatividad que al respecto
existe, haciendo uso de los relativos publicados por la Secretaria de 1a Contraloria y Desarrollo Administrativo © en su
defecto por el Banco.de México.

SECCION 16

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL PRECIC UNITARIOQ, SEGUN LA INTEGRACION CONCEPTUAL DE
LOS RUBROS CONSIDERADOS EN LAS SECCIONES 13 Y 14

16.1. De acuerdo a como §o establece la Ley en su aniculo 33, apartado B, fraccion 1il, la composicién de un precio
unitario debe estar compuesta de los rubros de costo directo, costo indirecto, financiamiento, wtilidad y cargos
adicionales. Asi mismo, de acuerdo con lo establecido en el Reglamenio y considerando para cada rubro de los antes
mencionados, en cuanto a la panicipacion, lo establecido en e} aniculo 40 fracciones 1, 11, i1l y IV_, en cada uno de estos
rubros de costo y cargo, deberdn valuarse: el indirecto, el financiamiento y la utilidad como porcentaje sobre el costo
directo, en tanto que los cargos adicionales deberan calcularse sobre el precio de venta y dado que estos forman parte de
ese precio de venta, entonces deben calcularse descontados del mismo de acuerdo con la expresion:

D N
® 100-3 ¢,
Donde:

Cap

es. en tanto por uno. el equivalente por cargos adicionales totales respecto a la suma de los importes de los costos
disectos, indirectos, financiamiento y del cargo por utilidad, vy

> Cun

es la suma de carges adicionales sobre e precio de venta, expresados en %.
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La base de calculo de los diferentes rubros como puede observarse, se fundamenta en el costo directo; dicho costo se
determinara atendiendo a la estructura que se presente en el anexo No. 1.

Es de hacerse notar que en algunas ocasiones dentro de este costo directo pueden considerarse algunos cargos que se
denominan bdsicos, los cuales se obtienen de la aplicacién de una matriz semejante a la mostrada en el anexo 1 y que de
alguna manera contribuve a la simplificacion en la integracidn de 1a matriz primera; la definicion en cuanto a amplitud
de elaboracién de la matriz primera y la desintegracion en sus basicos referentes, estard a juicio del que elabora un precio
unitario y para el caso de ta elaboracion de los precios unitarios de los tabuladores de! Gobierno del Distrito Federal, sera
el propio Gobierno quien determine a su juicio la desintegracion del precio unitario en los basicos correspondientes y para
i0s concursantes en las licitaciones, quedari a juicio del proponente su desagregacion asi como la determinacion de los
basicos que considere pertinentes.

16.1.1. La determinacién del costo indirecio se realizard atendiendo en cuanto a su matriz, lo establecido en e libro 9A
de 1as Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal, considerando los insumos que en 1€rminos enunciativos
mas no Jimitativos se describen en la seccién 13 de estas Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos. Los importes
en dinero que se obtengan en la aplicacion de la matriz citada, deberan estar determinados en valores absolutos referidos
al costo de la administracion, seguros y fianzas requeridos para el trabajo especifico de que se trate, de tal forma que al
dividir el costo total en pesos de los indirectos entre el cosio total de los directos, se pueda obtener el porcentaje a2
considerar en la matriz del precio unitario respecto del costo directo.

16.1.2. El costo por financiamiento se deberd determinar aplicando la matriz considerada para el efecto en el libro SA de
las Normas de Construccién del Gobierno del Disirito Federal, atendiendo en (tiempo e importes) al periodo de ejecucion
solicitado en la convocatoria y en las bases para la ejecucién de los trabajos por parte de la administracion piblica y al
programa de inversion financiera del contratista.

Los renglones a considerar en términos genéricos deberan ser los de ingresos y los de egresos; los primeros
contemplar por separado el cobro de las estimaciones a precio de venta y los anticipos recibidos en las cantiow...s
correspondientes sin incluir el 1VA; los segundos deberin considerar las erogaciones que realice el contratista en los
rubros de materiales. salarios y maquinaria asi como los gastos por indirectos y no deben incluirse la utilidad ni el
financiamiento mismo que es el que se estd calcutando. El cilculo de este costo financiero podrad efecruarse con el
formato correspondiente, introduciendo en la matriz el costo financiero como erogacion, o partiendo de considerar cero,
pudiendo realizar iterativamente los calculos hasta donde se estabilice e} costo financiero. Como resultado de este analisis
debera obtenerse en dinero, el costo de dicho financiamiento: el monto asi obtenido se dividira entre el costo directo y se
obtendrd de esta manera ¢) porcentaje que se aplicard como costo financiero a cada uno de los precios unitarios en sus
matrices correspondientes, el cual podrad resultar en producto ¢ gasto. En caso de optar por el uso de la matriz que
conemple porcentajes en todos los renglones, el porcemaje obtenido serd el que se aplique directamente en la matriz ya
referida.

16.1.3. La utilidad a considerar tanto en el caso de los concursos como en los Tabuladores Generales de Precios
Unnarios del Gobierno del Distrito Federal, se determinari como un porcemiaje del costo directo sin anilisis de referencia
y stn necesidad de soportar el porcentaje; en el caso de los tabuladores de precios unitarios o de adjudicaciones directas
en casos especiales que indica la Ley en su articulo 63, dicho porcentaje lo determinard la administracién piblica del
Gobierno del Dhstrito Federal, en el caso de los concursos los licitantes propondrin ¢l porcentaje que consideren
conveniente, considerando en ambos casos el alcance que el importe obtenido al aplicar dicho porcentaje al costo directo,
tiene segin lo sefialado en el articulo 40 fraccion [V del Reglamento .

16.1.4. Los cargos adicionales calculades de acuerdo con la expresion mencionada en el inciso 16.1, se agregarin dentro
de la matriz de! precio umtano a los costos direcios. los indirecios, el financiamiento y la utilidad.

16.2. La conformacion del costo indirecto, el costo financiero y ja utilidad, se integraran en un solo porcentaje sobre el
costo directo al que se le denominaré indirecto ntegrado. de tal manera que este sea el que se presente en ia matriz del
precio unitario, de acuerdo a como se aprecia en el formato del anexo No. 2.
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16.3. Para el costo directo y el resuliante de aplicar el indirecto integrado, se le agregaran los cargos adicionales
caiculados con la expresion citada en el inciso 16.1 y en la suma de los tres se obtendrd el precio unitario como se
observa en el formato del anexo No. 3.

En los concursos con ta modalidad de precios unitarios, ya sean por invitacién a cuando menos tres participantes o por
licitacion publica, los precios por conceplo de trabajo que se anoten en los catdlogos de conceptos proporcionados por la
administracion puablica en las bases de la licitacion, deben tanto en niimero como en letra, corresponder a los obtenidos en
las mairices conforme a lo descrito en esta seccidn; el hecho de realizar una trascripcién equivocada no sera motivo para
proceder a la descalificacién, pero 1z administracién piblica podra modificar en el catilogo, errores en nimero o en letra
y ajustar el monto de la propuesta en lo que corresponda por correccién de importes para los precios de conceptos con
dichas equivocaciones, monto con la que se participari en el concurso. Por lo demas debera en el proceso de evahuzcién
procederse como lo esiablece el articulo 47 del Reglamento.

- N *

dny
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ANEXO 1
ANALISIS DE PRECIO UNITARIO
(USO OFICIAL)
CONCEPTO DE TRABAJO : HOJA :
FECHA
CLAVE :
[UNIDAD :
P.U. :
AREA DE
GOBIERNO :
FORMULO :

I A EATH =

SUBTOTAL : $

e T N LA W P L T i

CLAVE T T T MANO - DE OBRAS v i it n UNIDAD 5 R ACANTIDAD 5 C0STO/ E T

3
R

1)
o
I

SUBTOTAL : 3

CCLEAVE:TH 2 " EQUIPO.Y HERRAMIENTA S i S UNIDAD: {3 :CANTIDADA & i i5.COSTOS | IMPORTE.

SUBTOTAL : $

OBSERVACIONES:

ICOSTO DIRECTO :
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[ OBSERVACIONES:

INDIRECTO INTEGRADO %
SUMA
CARGOS ADICIONALES * %

PRECIO UNITARIO

* El célculo de los cargos adicionales se hara con la expresion

2Ca

= 100-5C,,

endonde: C',p es el porcentaje de cargos adicionales 1otales

C

C,p eslasuma de cargos adicionales sobre el precio de venta que se establezca con e} Codigo
Financiero u otros ordenamientos.
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ANEXO
ANALISIS DE PRECIO UNITARIO
(USO OFICIAL)
CONCEPTO DE TRABAJO : Eom :
ECHA :
CLAVE
[UNIDAD : |
P.U. ‘
AREA DE
GOBIERNO :
IFORMULO :

SUBTOTAL :

CCTAVER, 5% 0 MANODE OBRA S i o UNIDAD ] S CANTIDAD . i 7 COSTO S o

SUBTOTAL :

Ty R

SUBTOTAL : $
OBSERVACIONES: OSTO DIRECTO :
NDIRECTO INTEGRADO %
ISUBTOTAL:

CARGOS ADICIONALES %

RECIO UNITARIO
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SECCION 17
LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL USO Y ALCANCE DE LOS COSTOS BASICOS
17.1. Razdn para el uso de los concepios basicos y sus costos respectivos asi como criterio para su determinacion:

17.1.1. Dentro de la necesidad permanente que se tiene de agilizar el estudio de precios unitarios y con el propdsito de
contar con una base que sea perfectamente sustentable y 1til, 1a creacion de conceplos basicos y sus respectivos costos,
sera justificada en funcion de lo productivo que esto resulte.

17.1.2. El integrar conceptos bésicos por el simple o caprichoso hecho de crearlos, no resulta prictico ni conveniente y
mucho menos procedente. Su estudio es justificable en funcién del ahorro de trabajo que esio representara al realizar la
elaboracién de precios unitarios, ya que aquellos resultan un sustento contable en la elaboracién de éstos, ademas de la
precision que se requiera y también en funcién de facilitar cualquier trabajo de revision y andlisis.

17.2. Procedencia para elaborar costos de conceptos basicos:

17.2.1. Procederd la elaboracién de conceptos basicos y sus correspondientes costos cuando por requerimiento de la
administracion piblica resulte necesaria la presentacién de una serie de conceptos basicos y sus costos correspondientes,
hasta donde lo permita la capacidad técnica de la empresa que aspira a realizar trabajos para la administracion piblica o
hasta donde lo justifiquen las razones de simplificacién de los mismos.

17.2.2. Al reatizar el estudio de los precios unitarios que integran un catilogo de conceptos y encontrar que en €l habra
varios subconceptos que tendrin repercusion en un gran nimero de precios unitarios, resultard conveniente su estudio y
etaboracion a través.de costos bisicos, ya que de esta forma lograremos reducir el tamafio de la matriz del precio unitario
y por otra parte, siendo esta una de las mas importanies, resultari también que una razdn serd el hacer homogéneos los
citados precios unitarios, asi como mas sencilla su revisién y el tiempo de ejecucién mas corto.

17.2.3. En todos Jos casos, estos conceptos basicos y sus costos se desarrollarin hasta e} nivel de costo directo, mismos
que asi participardn en las matrices de los precios unitarios en los rubros correspondientes del costo directo.

SECCION 18

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA INTEGRAR EL FACTOR DE SALARIO REAL PARA OBRA Y EL DE
PRESTACIONES PARA SERVICIOS.

18.1. Factor de salario real para obra.

Aplicable a los trabajos clasificados como obra, de acuerdo a la definicién establecida en el apartado A del Articulo 3° de
la Ley.

18.1.2 Definicion:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal de los trabajadores, que intervienen directamente en la mano de obra a
costo directo, 0 a !as percepciones nominales de los trabajadores que intervienen en el rubro de la administracién a costo
mdirecto, en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal de Trabajo y por la Ley del Seguro
Social, tiene derecho el trabajador, bajo las 6rdenes de un patrén y que se adicionan al salario nominal,

Se entiende como salario nominal aguel con €l que se contrata a un trabajador por parte de un patrén o contratisia, sin
incluir las prestaciones que por ley les corresponde.

18.1.3 Generalidades:

E! Factor de salario real se compone de dos rubros: El factor de prestaciones y el factor de productividad: el primero
comprende las prestaciones de Ley del Seguro Social, pagadas ep dinero y en especie, y prestaciones de la Ley Federai
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del Trabajo. El segundo corresponde a las obligaciones de Ley Federal del Trabajo, que provocan que se afecte la
productividad por conceplo de dias de descanso o aquéllos que no labora y por lo tanto deja de producir, pero que por
prescripcion de la Ley se le debe pagar al trabajador.

18.1.3.1 Facror de Prestaciones:.

Es el Factor en e! cual se deberdn considerar las cuotas y aportaciones en dinero o en especie, que el patrén devengard
por la prestacidn de los servicios del trabajacdor. Dichas cuotas y aportaciones estin determinadas por la Ley Federal dei
Trabajo, por la Ley del Seguro Secial y su reglamento, y otras obligaciones.

18.1.3.1.a. Prestaciones por Ley Federal del Trabajo:

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, considerado como asalariado,
bajo las ordenes de un patrén.

Las prestaciones que se consideran en el factor de salario real de 1a mano de obra en el costo directo y en el indirecto, en
los conceptos de trabajo del Tabulador General de Precios Unitarios, del Gobierno del Distrito Federal, son las
siguientes: prima vacacional {art. 80) y aguinaldo (art. 87).

En las licitaciones piblicas o de invitacion restringida, los concursantes consideraran en sus propuestas, lo gue
corresponda, de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.1.3.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones obligatorias a que tiene derecho el trabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su

reglamento. En la mano de obra a costo directo y a costo indirecto, los conceptos de trabajo del Tabulador Genery, -
Precios Unitanios del Gobierno del Distrito Federal, considera las siguientes: cuota patronal por las prestacioné® .
especie del seguro de cnfermedades y maternidad de ios pensionados y sus beneficiarios (Art. 25); cuola patronat por las
prestaciones en especie del segurc de enfermedades y maternidad (Arts. 106 y Décimo noveno transitorio); cuota patronal
por las prestaciones en dinero del seguro de enfermedades y maternidad (Art. 107); cuota pawronal por el seguro de
invalidez y vida (Art. 147); cuota patronal por concepto del seguro de retiro, cesantia en edad avanzada y vejez
{Articulos 167 y 168); cuota patronal por concepto de riesgos de trabajo (Arts. 73 y 74) y cuota patronal por concepto de
guarderia y prestaciones sociales.

18.1.3.1.¢ Orras Obligaciones:

En esie concepto solamente se debera considerar el cargo por aportacién al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT). Quedan excluidos en este rubro, todos los impuesios que el patron esta obligado a
cubrir 2l trabajador, por la prestacion de sus servicios.

18.1.3.2. Factor de Productividad:

Para la determinacion del facter de productividad, se deben considerar como base y referencia de cilculo los dias
calendano por el afio { 365 6 366 dias, segin el afio de que se trale); posteriormente se deben determinar los dias no
laborados por disposicién de la Ley Federal del Trabajo, los cuales disfrutari el trabajador, con goce de sueldo integro;
dentro de los cuales se encuentran: por cada seis dias de labores, por lo menos un dia de descanso, { Art. 69 L.F.T.
también llamado séptimo dia); los dias de descanso obligatorio: ¢l 1° de enero, 5 de febrero, 21 de marzo, 1° de mayo,
16 de septiembre, 20 de noviembre, 1° de diciembre de cada 6 afios y 25 de diciembre ( Art. 74 L.F.T.), ademas, los
trabajadores deberan disfnitar en forma continua por lo menos seis dias de vacaciones al afio ( Ari. 76 L.F.T.).

Para la determinacion de este rubro, también pueden considerar primeramente los dias calendario por el afio ( 365 6 366);
posteriormente se debera determinar los dias no laborados por disposicién de 12 L.F.T. en sus Articulos 69, 74 y 76.

Para la obtencion del facior de salario real, se multiplicaran los faciores de prestaciones v el de productividad.
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18.2 EI factor de salario con prestaciones para servicios relacionados con la obra piblica:

Facior que debera aplicarse al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucién de un servicio
relacionado con la obra publica, de acuerdo a la definicién establecida en el apartado B del articulo 3° de 1a Ley.

18.2.1 Definicion:

Es aquel factor que se aplica al salario nominal del personal que interviene directamente en la ejecucién de un servicio,
en el cual se deben contemplar las prestaciones que por Ley Federal del Trabajo y por la Ley del Seguro Social, tiene
derecho el trabajador, bajo las drdenes de un patrén y que se adicionan al salario nominal.

Se entiende como salaric nominal aquel con el que se contrata 2 un trabajador por parte de un patron o contratista sin
incluir las prestaciones gue por ley les corresponde.

18.2.2 Generalidades:

El factor de salario con prestaciones (para servicios), comprende Jas prestaciones en dinero y en especie que por Ley del
Seguio Social le corresponden y las obligaciones que por la Ley Federal de) Trabajo tiene derecho, sin que esto afecte la
productividad del servicio.

18.2.2.1 Factor de prestaciones:

Es el factor en el cual se deberdn considerar las cuotas y aporaciones en dinero o en especie, que el patrdn devengara por
la prestacion de los servicios del trabajador. Dichas cuotas y aporiaciones estin determinadas por la Ley Federal del
Trabajo, por Ja Ley del Seguro Social y su Reglamento, y otras obligaciones.

18.2.2.1.a Prestaciones por Ley Federal del Trabajo: .

Son aquellas a las que tiene derecho el trabajador. de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo, bajo las drdenes de un
patron.

las prestaciones que se consideran en el factor de salario con prestaciones (para servicios), que el Gobierno del Distrito
Federal aplica en el pago de los servicios contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa™, son las siguientes:
prima vacacional (an. 80); aguinaldo (art. 87); vacaciones (arts. 76, 78, 79 y 81); fondo para indemnizacion de riesgos
no profesionales (ari. 54) y fondo de liquidacion (art. 50).

En las licitaciones piblicas o de invitacién restringida, los concursantes consideraran en sus propuestas, lo que
corresponda. de acuerdo a sus condiciones especificas en cuanto a las prestaciones otorgadas a sus trabajadores, que por
Ley Federal del Trabajo unas son obligatorias y otras voluntarias.

18.2.2.1.b Prestaciones por Ley del Seguro Social:

Son las prestaciones oblipatorias a que tiene derecho el irabajador, de acuerdo a la Ley del Seguro Social y su
Reglamento. Los salarios con prestaciones (para servicios), que ¢ Gobierno del Distrito Federal considera en el pago de
servicio contratados bajo la modalidad de “adjudicacion directa™, considera los siguientes: cuota patronal por las
prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad de los pensionados y sus beneficiarios (art. 25); cuota
patronal por las prestaciones en especie del seguro de enfermedades y maternidad (ant. 106 y ant. Décimo noveno
transitorio): cuota patronal por las prestaciones en dinero dej seguro de enfermedades y maternidad (art. 107); cuota
patronal por el seguro de invalidez y vida (art. 147); cuota patronal por conceplo de retiro, cesantia en edad avanzada y

vejez (arts. 167 y 168); cuota patronal por concepto de niesgos de trabajo (ars. 73 y 74) y cuota patronal por conceplo de
guarderia y presiaciones sociales.
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18.2.2.).c Otras Obligaciones:

En este concepto solamente se deberd considerar el cargo por aportacidn al Instiuto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los trabajadores (INFONAVIT), Quedan excluidos en este rubro lodos los impuestos que el patrén esta obligado a
cubrir al trabajador, por la prestacidn de sus servicios.

SECCION 19

LINEAMIENTO CONCEPTUAL SOBRE LOS ELEMENTOS A CONSIDERAR EN EL COSTO HORARIO PARA
LA INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS

19.1.  El costo horario de la maquinaria, equipos o instrumenios es la respuesta de un objeto de la normatividad para
elaborar una forma de pago equitativa ¢ de evaluacion, intrinsecamente hablando, del costo por uso de una miquina en un
lapso determinado en la ejecucién de un concepto de trabajo, considerando los diferentes medios para obtener cifras
globates y equitativas que permitan hacer recuperable la inversion.

19.2. E! Gobiemo del Distrite Federal para szatisfacer lo indicado a este respecio en la normatividad, disefié una
metodologia especifica, auxilidndose en un formato que contiene los datos generales necesarios para cada uno de los casos
de que se trate, ya sea aplicables al Tabulador General de Precios Unitarios o a licitaciones publicas o invitaciones
restringidas. Los datos se obtienen mediante: Primero.- La investigaciéon de mercado para obtener el valor del muebie
{considerado como nuevo); Segundo.- La tasa de interés comercial en base a un indicador econdmico de mercado;
Tercero.- EL. monto de la prima por riesgos asegurados; Cuarto.- Informacion proporcionada por el fabricante en
manuvales o fichas técnicas; y Quinto.- La experiencia del propietario de la maquinaria de construccidén y otras fuentes en
cuanto a rendimientos de la misma en la ejecucion de los trabajos segin las diferentes condiciones que se requieran,

19.3.  E! costo horario es susceptible de ajuste de costos cuando se contrata en base a precios unitarios, atendien
indicado en e! articulo 54 de la lLey y el articulo 65 det Reglamento aplicable especificamente al costo horan. .
maquinaria ¥ equipos de construccién y €l lineamiento que se aplica a los cargos fijos, mediante ei procedimiento de!
siguiente formulario:

Depreciacion: D _j = [I/n R Vr}R - Nf
| u
Vn+¥r

Inversion: lj= Ti-R-N

* J [ 2Ha } 4

V

Seguros SJj= n+ir Ps-R-Nf

2Ha

Manienimiento: M j = (Fm  D)R

En donde:
El subindice “gj” indica los cargos fijos ajustados , y

Vn, Vr, Vu. Ha, Ti, Ps, Fm y D tienen el mismo significado que las literales sefialadas en los incisos 13.3.3.1.1.,
13.3.3.1.2 . 13.33.13yel 133314

R = Relacion del valor de adquisicion de la maquinaria al mes que corresponda el ajusie. respecio del mes base, segin
variaciones determinadas conforme a lo dispuesto por la fraccion 11 del aniculo 54 de la Ley,
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b

Nf =1-

En la cual:

Nf = Ajuste por producto financiero por depreciacion pagada por la dependencia via el costo horario de los precios
unitarios y no erogada por parte del contratista.

b = Vida util (Vu) de la maquina y/o equipo, expresada en meses {considerando 200 horas/mes).

M = Nimero de meses transcurridos a partir dei mes base, hasta el mes que corresponda el ajuste,

SECCION 20

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR DESTINO O ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS
TECNICA Y ECONOMICA PRESENTADOS EN LAS LICITACIONES POR LOS CONCURSANTES Y EN
PARTICULAR LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

20.1.- Aspeclos aclaratorios. En esta seccion se indica el tratamiento que se debe dar a los documentos presentados por
los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas en un proceso de licitacidn, y en especial a la devolucién de la garantia
de seriedad de la propuesta, segun lo estipulado en el Articulo 35, Fraccién 1 de 1a Ley.

20.2.- En el acto de apertura de propuestas técnicas: Los documentos de las propuestas técnicas que fueron desechadas
inmediatamente por no contener alguno de los documentos solicitados en las bases, se devolverdn al licitante quince dias
hébiles después de la fecha de fallo, firmando el acuse de recibo correspondiente. El sobre de la propuesta econdmica
quedard en poder de ia adminisiracidn piblica y sera abierto en el acto de fallo unicamente para extraer de €}, Ja garantia
de seriedad de la propuesta, la cual se devolverd en ese mismo acto al licitante que corresponda, en cumplimiento al
Articulo 35, Fraccién 1 de la Ley. Los documentos restantes de la propuesta econdmica los conservard en su poder la
administracion piblica de acuerdo con las condiciones establecidas en-la Ley.

20.3.- Si ia propucsia técnica no resultd aceplable en el procesc de evaluacion, se procederd a develver la garantia de
seriedad de la propuesta, en forma similar & la descrita en el pumo anterior 20.2, para dar cumplimiento al Articulo 35,
Fraccién 1 de ia Ley.

20.4.- Al licitante cuya propuesta fuere desechada, inmedialamente en la segunda etapa del proceso de licitacion, por no
contener alguno de los documentos solicitados en las bases, o que no fuere aceptado en el proceso de evaivacion
econdmica, se le devolvera en el acto de fallo, la garantia de seriedad de su propuesia; los demis documentos de la
propuesta econdmica seran conservados en poder de la administracion pabiica. Los documentos correspondientes a su
propuesta técnica serdn devueltos 15 dias habiles posteriores a la fecha del falio y la propuesta econdmica se guardari por
parte de la administracion piblica un tiempo igual a lo que establece la propia Ley.

20.5.- Si el licitante rechazado no asiste al acto de fallo, tiene un plazo maximo de tres meses contados a partir de la
fecha del fallo para recoger dicha garantia, de conformidad con el Articulo 34, Fraccidn | del Reglamento.

20.6 - Los licitanies cuyas propuestas fueren desechadas, dispondrin desde 15 hasia 25 dias hébiles posteriores a la fecha
del failo para recoger jos documentos de su respectiva propuesta técnica. Pasado este lapso sin que se haya por parte de
fos interesados recogido la documentacion, la administracién publica queda libre de toda responsabilidad respecio de ella.

SECCION 21

LINEAMIENTOS PARA LA FORMA, TERMINOS, PORCENTAIJE, VIGENCIA Y CANCELACION DE LAS
GARANTIAS QUE DEBEN CONSTITUIR LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 35 EN LAS FRACCIONES PRIMERA Y TERCERA Y S8 DE LA LEY

21.1. Las garantias que el contratisia debe enterar a la admimistracion piblica contratante, segin los articulos 35 y 58 de
la Ley y articuio 344 del Codigo Financiero del Distrito Federal, se refieren a las correspondientes a;

21.1.1 Seriedad de proposiciones

Articulo 35 de la ciiada Ley
21.1.2. Cumplimiento de contrato
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21.1.3. Garantia por defectos, vicios
Articulo 58 de la citada Ley
ocultos u otra responsabilidad

21.2. Para efectos de garantizar la seriedad de su proposicion, los concursantes entregardn, a su eleccidn:

21.2.1. Un cheque cruzado, con cargo a una cuenta, expedido por institucién bancaria nacional, y lo debera presentar ¢l
concursante independientemente de que éste sea de origen nacional o extranjero; en caso de gue un concursante esté
integrado por varios proponentes, firmado por la persona autorizada de aquella empresa que hayan designado en conjunto
.como su representante, que serd la de mayor capital contable.

21.2.2. Fianza, expedida por institucién de fianzas legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia.

21.2.3. El importe de la garantia sera seglin la magnitud de a propuesta y se regira por la siguiente tabulacién, que
debera establecer la administracion piblica en las bases de la licitacién:

Importe de la Propuesta Monto de la garantia en %
en$ X 10/ respecto al monto de la propuesta
proporcional enire extremos
DE HASTA
0 138 16 a IS
138 1210 15a 8
1210 3000 8a 6
5000 200000 6a 5 ’

21.2.4. E! cheque ¢ fianza de referencia lo incluird el concursante en su propuesta econdémica en case de haberse dividido
en dos (técnica y econdémica), en la inica con integracion de propuesta 1écnica y econdmica de haberlo solicitado asi la
administracion publica, o en la etapa que se defina especificamente en los procesos donde se establezca segin el
procedimiento de precalificacion; en todos los casos, s¢ les entregard un recibo por el cheque o fianza de garantia
entregado.

21.2.5. Esta garantia tendra vigencia desde:

a.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta el momento del fallo para los concursantes a los que
se les aceptd técnicamente y a quienes en el fallo no resulien favorecidos; momento en que se les devolvera y
se les hard firmar un documento para hacer constar la devolucién a la vez que regresaran el recibo que se les
entregd en la apertura correspondiente,

b.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta la entrega de la garantia de cumplimiento del
conirato para ¢l concursante ganador, a quien se le devolvera el cheque o la fianza en cuestion a cambio de la
entrega de la garantia de cumphmienio del contrato; en ese momento se le hard firmar un documento
comprobante. En este caso, el documento que hace constar la devolucién formara parte del expedicnte del
finiquito.

c.- El momento de la apertura de propuestas técnicas, hasta quince dias después del fallo para los concursantes a
los que no se les aceptd técnicamente,

21.2.6. Esta garantia no opera para las asignaciones directas.

21.3. Garantias de cumplhimiento de contrato.
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21.3.1 Para garantizar el cumplimiento de los contratos. se establecera una garantia entre un cinco v un diez por ciento
del importe de los mismos y lz forma de ésta podra ser en cualquiera de las dos que se indican a continuacién:

21.3.1.1 Mediante fianza expedida por institucidén legalmente autorizada y de conformidad con la Ley de la materia, cuya
pdliza debera ajustarse a los requisitos que la administracion publica establezca en Jas bases de concurso correspondiente,
por el por ciento del monto solicitado en las bases del concurse.

21.3.1.2 Medianie depésito que se integrard a través de una retencién por un tanto que se cuantificara con el cinco por
ciento del impone de las estimaciones que se formulen a precios originales y sin impuesto al Valor Agregado, segin
montos de contrate, 2demis de aquellas que se presenten de acuerdo con los convenios modificatorios y especiales
celebrados po. monte y sobre aquellas que se formulen por ajusies de costos; dicho depdsito se reintegrara al contratista
una vez terminados los trabajos, realizada la liquidacién de ia obra y que haya entregado la garantia por vicios ocultos,
defectos y otras responsabilidades. Si este deposito es motivo para que el contratisia considere que existe una afectacion
financiera, deberd considerarlo en su costo de financiamiento y debe aparecer su condicién en el cuadro del flujo
financiero. Adicionalmente el contratista entregara a la administracién piblica, una fianza en condiciones similares a las
establecidas en el inciso 21.3.1.1, equivalente en un por ciento igual al compiemento entre el cinco por ciento y el que se
haya determinado por la administiacion publica del monto considerado en la propuesta para los trabajos en su conjunto.

21.3.2 La licitacion considerara desde las bases, de acuerdo con los intereses de la administracion piblica, la opcion de
garantia que considere mas conveniente de acuerdo a las caracteristicas de los trabajos y de los montos de la obra piblica.

21.3.3. La vigencia de esta garantia serd desde el momento de presentacidn y sustifucion de 1a garantia de seriedad de su
proposicion hasta el momento en que sea ésta sustituida por la garantia para responder por defectos, vicios ocultos u otra
responsabilidad. '

21.4. Garantias para responder por defectos, vicios ocultos u otra responsabilidad resultante.

21.4.1. Para los efectos de esta garantia, los contratistas sin excepcion deberdn :

1. Consttuir fianza, equivalente al 10% del monto total ejercido.

El importe del monto 1otal ejercido comprendera:

E} importe originalmente contratado.

El importe por convenios modificatorios, del especial y en su caso el de liquidacién.

El importe por ajustes de costos.
E! imporie por IVA de la suma de las operaciones anteriores.

[V RS R

Este momio serd cuantificado por la supervision y verificado por la administracién piblica, bajo la responsabilidad de
ambos y sera la base para determinar el importe de la garantia, misma que recibird la unidad administrativa de
conformidad.

En su caso, dar continuidad a la fianza de cumplimiento de contrato con las modificaciones por actualizacion de montos
previsios. :

La parantia sera entregada por el contratista antes o como miximo hasta la fecha limite aquella en que se realice la
verificacion de terminacién de los trabajos y sean aceptados por el Gobierno del Distrito Federal, es decir, siempre
debera ser antes de la recepcion de los trabajos pot parte de la admimstracién piblica; si ios trabajos tienen que darse por
terminados aln sin Ja recepcion por parte del Gobierne del Distrito Federal por no haberse presentado (articulo 58
parrafo segundo de la Ley). esa fecha sera de cualquier manera el limite para entregar la garantia. En ese momento

podra el contransta cancelar la garantia inicial y las agregadas en su caso, otorgadas para garantizar el cumplimiento del
contrato.

Esta garantia tendréd una vigencia que iniciara en la fecha citadza en el pirrafo anterior para entrega de ja misma y hasta:
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a.- Doce meses después en el caso de obras y Jos que determine la administracidén piblica en el caso de servicios
relacionados con la obra, la que se determinard dependiende de las caracteristicas del estudic. Su
cancelacion serd por solicitud escrita de la unidad administrativa a la afianzadora previa a la solicitud del
contratista a la unidad adminisirativa. Precederd cuando no hayan resultado defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades,

Esta garantia opera para los contratos tanto de lichiacién piblica como los de invitacién restringida en sus dos
modalidades.

b.- Un lapso igual al veinticinco por ciento de la vida itil de equipos especializados o plantas industriales, para
lo cual se tomard como referencia el periodo considerado como vida 1t en el esudio realizado por la
Proponente €n Su COnCUrso y COntrato, mismo que se uiilizd para la evaluacién de propuesta. En caso de no
haberse utilizado ésta como referencia, se determinard por parte de la administracién piblica con jas
referencias fabriles o técnicas adecuadas correspondientes.

En todos los casos el procedimiento de ejecucion de las fianzas, estard sujeto a lo que determine la Procuraduria Fiscal.
SECCION 22

LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS RELATIVOS DE INSUMOS EN LAS

OBRAS PUBLICAS (MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO), PARA AQUELLOS QUE NO APARECEN EN
LOS INDICES PUBLICADOS POR LA SECODAM O POR EL BANCO DE MEXICO.

221 Investigacién de precios.

22.1.1. Del contrato y de su catdlogo de conceptos, asi como de su explosion de insumos, se determinardn los insu.

para los cuales no se publican indices de relatives en el Diario Oficial de la Federacion por parie de SECODAM o ¢n ot

boletines del Bance de México.

22.1.2.  De eslos insumos se realizardn mensuzlmente encuestas para conocer los precios de los materiales de

consiruccion, maquinaria y equipo, obteniendo informacién de cinco proveedores de la misma localidad por insumo, a fin

de contar con una muesira representativa que indique el componiamiento del mercado; el primer precio se determinara de

manera que sea correspondiente en fecha a la de la apertura de propuesta del contrato.

22.1.3. Los precios deben investigarse con los distribuidores de materiales y con los representantes de los fabricantes de
la maquinaria y equipo, debidamente establecidos de manera que ficilmente puedan ser comprobados.

22.1.4. Deben investigarse siempre los mismos insumos con los mismos proveedores de ellos, y las unidades de medida
de cada insumo serin siempre las mismas.

22.1.5. Los precios serin libre a bordo en bodega del distribuidor sin IVA y a precio de lista, es decir sin descuentos,
ya que éstos se conceden por lo general atendiendo a sifuaciones particulares.

22.1.6. Las encuestas deben realizarse dentro de los (ltimos diez dias det mes y darle vigencia a partir del dia primero
del mes siguiente con el objeto de incluir las variaciones que se produzcan dentro del mes correspondiente.

22.2.  Relalivos base.

Los precios obtenidos en la primera encuesta, se deberan considerar precios base para el inicio del proceso de la
determinacién de los relauvos o indices, asignindoles un niimero relativo base = 100.

21.3.  Factor de vanacion.
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22.3.1. En una segunda encuesta, los precios que llamaremos actuales, deberan compararse con los de la primera
encuesta, que llamaremos anteriores, para determinar su porcentaje de variacion.

22.3.2. Los precios de la segunda encuesta, pasaran a ser anteriores al tener la informacion de una tercera encuesta y
asi sucesivamente. -

22.3.3. El factor de variacion (V) para cada insumo, para cada proveedor se calcula con la férmula y por periodo,

_ PRECIOACTUAL
PRECIOANTERIOR

22.3.4. Ejemplo: Si el precio actual es 156.000 y el anterior 145.500, entonces

 _ 156.000

= =1.072
145.500

En caso de que el precio actual sea mas bajo que el anterior, este factor serd menor a la unidad; en caso de que sean
iguales, el factor sera igual 2 la unidad.

22.4. Factor de Incremenio (FI).

22.4.1. La férmula expresada en el intiso 22.3.3, se aplica a los precios anterior y actual de cada insumo con su *
correspondiente proveedor, sumando los factores de variacién y promediandolcs; ese seré el factor de incremento.

22.4.2. Ejemplo:
P.rccios Factor de
proveedor actual anterior incremento
] 156.000 145.500 1.072
2 159.200 148,500 1.072
3 160.000 151.300 1.058
4 162.040 153.300 1.057
5 170.000 159.000 1.069
suma 5.328
FI = 53285 = 1.066
Numero de proveedores 5

22.5. Determinacion del relativo ( R)
22.5.1. Se utilizara la formuia:

Relativo actual = (relativo anterior) x {factor de incremento)

22.5.2. Ejemplo:
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R = 100 x 1.066 = 106.6

En este ejemplo el relativo anterior fue la base 100 suponiendo inicio de proceso, para determinar relalivos posteriores, ¢l
relativo anterior seria 106.6 y asi sucesivamente.

Las vrudades administrativas podran calcular los relativos que requieran conforme a los precios que investiguen,
utilizando estos lineamientos y metodologia, siempre y cuando no se encuentren dentro de los publicados en el Diario
Oficial por la SECODAM o en los boletines del Banco de México, tomando enr cuenta que sdlo se podran considerar los
que no estén concenados por la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial con las Camaras e Industrias proeductoras de
insumos para la construccién, los relativos que se publiquen y los que se investiguen, se aplicardn exclusivamenie a partir
de las fechas de las publicaciones de relativos segun se ha sefialado. .

Los ajustes de los costos de los trabajos pendientes de ejecutar seran calculados con base en los relativos publicados o
investigados, siempre y cuando las revisiones respectivas cumplan con lo establecido en el articulo 54 de 1a Ley.

SECCION 23

LINEAMIENTOS PARA DETERMINAR EL CAPITAL CONTABLE A SOLICITAR A LOS INTERESADOS EN
1.AS LICITACIONES PUBLICAS PARA LA ADQUISICION DE LAS BASES EN LOS CONCURSOS

23.1. Obras
23.1.1 El capital conmable (C.C.) minimo, se determinaré con la siguiente expresion:
C.C. = K(G.10T + I) (X -A)T
En ia cual, las hierales corresponden a variables y representan lo siguiente:
C.C.. el capital contable minimo en pesos. (es ¢l que debe fijarse en la convocatoria para una licitacién publica)
K. tiempo en meses para cobro de la primera estimacion, medido a partir del inicio de los trabajos.
X. monto de la obra en pesos.
A. anticipo 1otal que se otorga en pesos.
T, tiempo de ejecucion del trabajo a licitar en meses.
23.1.2 Para el célculo de cada una de las variables, se considerara lo siguiente:
Para K. deberan tomarse en cuenta: e primer periodo para acumular los trabajos en la estimaciéon y su fecha de corte,
mismos que se estableceran en el contralo; los plazos para entrega, revisién, conciliacién y el lapso para pago de las

estimaciones segin condiciones establecidas en el Reglamenio y en la propia Ley.

Para X, se tomara con valor igual al presupuesto de referencia equivalente al monto de los trabajos, mismo que debe
realizar la administracion publica.

Para A, se multiplicar el tanto por uno de anticipo total (1anio el que se va a otorgar para inicio de trabajos como aquél a
awlorizar por concepto de materiales para los ejercicios de que se iraie) que se considerara respecto del monto de la obra,
multiphcado por el presupuesto de referencia,

Para T. se tomara en cuenta ¢l tiempo de ejecucion previsto per la convocante para la ejecucion de los trabajos.
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En caso de que €] tiempo de ejecucion de la obra sea menor a 4 meses, el capital contable a solicitar serd’igual al monto
del costo directo de la obra menos el monto del anticipo o anticipos por otorgar.

23.2 Servicios de Supervision
23.2.1 El capital contable minimo se determinard con la siguiente expresion:
CC = K@O0X- AT
En 1a cual, las literales corresponden a variables y representan lo siguiente,
C.C. Capital Contable minimo en pesos (es el que debe solicitarse en la convocatoria para la licitacion piblica).
K. uempo en meses para cobro de la primera estimacién, medido a partir del inicio de los irabajos.
X, monto de 1a obra a supervisar en pesos.
A, anticipo total que se otorgara a la contratista de supervision en pesos.
T, tiempo de ejecucion en meses de la obra a supervisar,
23.2.2 Para el cilculo de cada una de las variables, se seguird un criterio igual al establecido en 23.1.2.
23.3 Otros tipos de Servicios y Proyectos Integrales
En cada caso panticular de servicios diferentes a los de supervisién y para los proyectos integrales, !a administracién
publica determinard bajo su responsabilidad y criterio, el capital comable que el caso requiera, tomando en cuenta
fundamentalmentie que en el caso de servicios el activo mas importante es el componente humano.
Ejemplo para calcular el Capital Contable minimo en ¢l caso de una obra:

K*= 2.5 meses

X =5900.000.00

A =%270,000.00 C.C. = $288,750
T =12 meses

K*=2.5 meses

X =5900.000.00 C.C. = $420,000
A =%270.000.00

T =6 meses

K*=2.5 meses

X =$500.000.00

A =%270,000.00 C.C. = $521,250
T =4 meses

Ejemplo para calcular e} Capital Coniable en el caso de un servicio de supervision:

K*=2.5 meses

X =$17200.000.00 C.C. = $15,750
A =S 8.400.00

T =12 meses

K*=2.5 meses
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X =$1"200,000.00 C.C. =$§31,50

A =% 8,400.00
T =6 meses

K*=2.5 meses

X =517200,000.00 C.C. = $47.250
A =% 8.400.00
T =4 meses

*Este valor se ha calculado suponiendo un mes entre corte y corte (periodo mensual), 4 dias para entrega de la estimacion
por parte de la contratista, 5 dias para revisién por parte de la contratznte, 2 dias para conciliacién y 30 dias para pago,
de acuerdo a lo que prevén la Ley y su Reglameno.

23.4. Consideraciones generales

23.4.1. El capital coniable minimo determinado segin esia seccién, sdlo serviri como requerimiento a las personas
fisicas ¢ morales que pretendan adquirir bases en una licitacién piblica segin el procedimiento tipico sefialado en el
anicuto 39 de la Ley. valor que debe establecerse de acuerdo con la Ley citada. desde la convocatoria. Este capital
contable deberd comprobarse mediante ia Constancia de Registro de Concursante que emite la Secretaria de Obras y
Servicios.

La capacidad financiera para cumplir con €] requerimiento de la Ley, se determinard durante el proceso de evaluacion
econdmica de las propuestas en los concursos, sobre la base de la informacion que expresamente se les solicite en las
bases del concurso y en la que se determinaran los indices financieros que considere la administracion piblica, dentro de
los cuales podré estar el capital de trabajo con que realmente cuentan las empresas y con ¢l andlisis integral segin los
indices considerados, la determinacidn de su capacidad financiera para cumplir con el compromiso.

23.4.2. Si la administracién piblica considera conveniente aplicar ¢l procedimiento y forma de cdlcutlo del citado capital
coniable para la venta de bases en Jos casos de invitaciones a cuando menos tres participantes o para las asignaciones
directas que indica la Ley, podran hacerlo, de lo contrario serd a su juicio Ia forma y método para su determinacién. De
cualquier forma, una vez determinado el capital contable necesario a cubrir por parte de las personas fisicas o morales en
estos casos, debera ser comprobado mediante 1a Constancia de Regisiro de Concursante mencionada en el inciso anterior.

SECCION 24

LINEAMIENTOS SOBRE LA EVALUACION QUE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEBE REALIZAR PARA
EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS, PREVIOS A LA FORMULACION DE CONVOCATORIA Y BASES DEL
CONCURSO

24,1 Aniecedentes:

De acuerdo con la Ley, exisie la posibilidad de otorgar anticipos para la ejecucion de obras, servicios relacionados con
las mismas y la realizacién de proyectos integrales, los cuales deben garantizarse segin el articulo 35; dichos anticipos
pueden ser hasta 10% para inicio de trabajos 2 olorgarse en el primer ejercicio y en el segundo (y un porcentaje adicional
para siguientes ejercictos si resulta necesario y aprobado), y hasta un 20% en cada ejercicio para compra de materiales
{articuio 37 del Replamento). Cabe hacer la aclaracion que el Reglamento en e} aniculo citado dice: “Hasta 10% para
inicio de obras y hasta 20% para compra de maleriales™. Lo anterior de ninguna manera debe entenderse como
*neceszriamente 10% " o “necesariamente 20%".

Por otro lado, el anticipo debera entregarse a la contratista con antelacidn al inicio pactado de la ejecucidn de la obra, el
servicio o el proyecto integral {cuando la garantia correspondiente haya sido entregada dentro de los plazos estipuiados en
la Ley), y que de no ser asi, el contratista tendrd derecho a diferir tanto tiempo el plazo establecide (inicio y terminacion)
como el atraso en la entrega dei anucipo; la entrega tardia de anticipos para segundos ejercicios se ajustard a lo
establecido en el Reglamento.
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24.2. Asunto.

El hecho de proponer desde la convocatoria y pactar en el contrato un anticipo, (el que sea por minimo porcentaje de que
se trate), tiene dos efectos:

Efecic positivo.- Reduce el costo de financiamiento de la ejecucidn de los trabajos y ayuda de manera importante al
contratista en sus instalaciones y compras de materiales, ademas de que asegura no incremento de costos en ios insumos
amparados per el anticipo.

Efecto negauvo.- Compromete al Gobierno del Distrito Federal a la erogacién inicial, la cual conlieva a un costo de
oportunidad; por un lado lo compromete a entregar dicho importe antes de iniciar la obra con la consecuencia de que si
no lo hace, el contratista retrasard el programa originalmente comprometido, con lo cual se incrementa el costo por
inflacidn, ademas puede el contratisia renunciar a la ejecucién de los trabajos, seglin sea su caso de inicio, con lo cual se
presentari un costo adicional al de la inflacién; por otro lado existe el riesgo de que el contratista no amortice el anticipo
oportunamenie habiéndolo recibido, por un abandono de trabajos como un ejemplo.

El hecho de no proponer desde la convecatoria y no pactar en el contrato un anticipo {en cuyo caso se diria que el
anticipo seria 0% sin estar fuera de lo considerado en la Ley), tiene también dos efectos:

24.3 Efecto positivo.- No compromete al Gobierno del Distrito Federal a una erogacién inicial, lo cual evita el costo de
oportunidad para el Gobierno del Distrito Federal, no lo compromete a entregar dicho importe antes de iniciar la obra, no
habra por tanto razén o motivo para retrasar et programa de los trabajos, no habra reclame por parte de la contratista, no
habra motivos para que el contratista decline la contratacidn y no hay riesgo de que el contratista no realice la
amortizacioén oportuna del mismo sea por abandono de a obra u otros motivos.

24 .4, Efecto nepgativo.- E! costo de financiamiento de la obra, se vera incrementado y el contratista no se verd ayudado en
el inicio de 1a obra y no se aseguraré la estabilidad de! costo de insumo y la liquidez que implica el otorgamiento del
anticipo asi como que el costo de los insumos no se verd reducido. -

24.5, Responsabitidad de la*Unidad Administrativa.

Como puede observarse, liene ventajas y desventajas para el Gobierno del Distrito Federal el hecho de otorgar o no el
anticipo (sea el porcentaje que sea). de manera que debe ser responsabilidad del encargado de la Unidad Administrativa,
el estudiar y evaluar con apoyo debidamente sustentado para tomar una decision esenciaimente cuando exista la
posibilidad de no contar por parte de la Secretaria de Finanzas con e} imporne o imponies correspondientes a los anticipos.

24._6. Opcién importante.

Dentro del andlisis que se haya efectuado, si el resultado para la decision pudiera ser “no otorgar el anticipo™, por la
duda de tenerlo disponible a tiempo, se debera analizar la posibilidad de establecer desde la convocatoria y ponerlo en el
contrato, ei no comprometer anticipos y que el costo de financiamiento se considere cero en el anilisis de financiamiento
de los proponentes, dejando abierta la posibilidad de que pueda otorgarse (antes o durante el ejercicio de la ejecucion), en
el entendido de que de otorgarlo, se calcule un nuevo costo de financiamiento acorde a las condiciones en tiempo y
magnitud concedidas, el que se aplicaria en lugar del originalmente pactado.

Esta posibilidad que no contraviene a la Ley, favorece a las dos partes: contratante y contratista.
SECCION 25.

LINEAMIENTOS SOBRE OBRA PUBLICA REALIZADA CON PERSONAL Y RECURSOS DE LA ESTRUCTURA
INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

25.1. El presupuesto de la obra piblica se inteprara de acuerdo a los articulos 13 y 78 dei Reglamento. Para determinar
el importe de los trabajos se formulard de acuerdo al provecto. un catdlogo de concepios de trabajo, con sus respeciivas
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unidades de medicion y cantidades de obra. Se calculard el costo unitario de cada concepto, de acuerdo a _.s
correspondiemes especificaciones y alcances de proyecto, Jas Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal,
y primordialmente con referencia al Tabulador de Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal o del Tabulador
Adtipico.

25.2.Casto unitario de un concepto de trabajo es la suma de cargos por insumos de maleriales, mano de obra y equipos ¥
maquinaria (propta O rentada) y herramienta en su caso, requeridos para llevar a cabo dicho concepio totaimente
lerminado, en una cantidad de trabajo con la unidad de medicién que se le asigné:

25.3 La elaboracion de los costos unitanos se sujetara a lo siguiente:

a.- Utilizacidon de recursos humanos: Consignar categorias nimero requerido y percepciones totales por dia con los
rendimientos que se estime para cada categoria. Incluird el personal técnico y obrero encargado directamente
de la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por cada concepto de trabajo
determinado.

b.- Urilizacién de maquinaria, equipo y herramienta; Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de obras efectivas de utilizacién por cada concepto de trabajo.

¢.- Materiales: Consignar los materiales requeridos por cada concepio de trabajo.

En jos incisos a y b se debe sefialar la mano de obra complementaria y el alguiler de equipo y maguinaria
complementarios, en términos del articulo 60 de la Ley.

25.4 - La elaboracidén de los programas se sujetard a 1o siguiente:

a.- Utlizacidn de recursos humanos: consignar categorias nimero requerido y percepciones totales incluidd ;
costos por prestaciones por dia, semana o mes. Incluird el perscnal técnico y obrero encargaco directamenie de
la ejecucion de los trabajos y en su caso, el personal administrativo requerido por obra determinada.

b.- Utilizacién de maquinaria, equipo v herramienta: Indicar caracteristicas, capacidad, nimero de unidades y total
de horas efectivas de utilizacion programadas por semana o mes.

c.- Materiales: Consignar los materiales requeridos desglosados en cantidades y costos puestos en obra, mensuales y
totales.

En Jos incisos a y b se debe sefalar la mano de obra complementaria y el alquiler de equipo y maguinaria
complementaria, en términos del articulo 60 de la Ley.

d.- Ejecucion de los trabajos desglosados de acuerdo al presupuesto sefialado las fechas de inicio y terminacidn de
cada concepto, y las cantidades a ejecutar por periodos mensuales y sus importes correspondientes y suma
total,

25.5.- La admimsiracion publica seleccionard anticipadamente a la iniciacién de los trabajos, de su personal técnico, a los
que serdn responsabies de la supervisién, vigilancia, control y revisién de los trabajos, quienes tendran a su cargo,
cuando menos:

a.- Llevar el libro de bitacora de la obra.

b.- Verificar que los trabajos se realicen conforme lo indicado en el acuerdo que autoriza la ejecucion de la obra con
personal y recursos propios de la administracion pablica.

¢.- Revisar generadores y repores referentes a la utilizacién del personal. maquinaria y equipo y mater de
construccion.
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d.- Mantener actualizados loc planos.
e.- Constatar la terminacion de los trabajos.
f.- Rendir un informe general sobre la forma y términos en que fueron gjecusados los trabajos.

25.6.- La admimstracion piblica podri suspender en parie o ierminar anticipadamente las obras pubiicas que realicen con
Tecursos propios.

Tratese de suspension o de terminacion anticipada, se debe levantar acta circunstanciada donde se haga constar el estado
en que se entran los trabajos y 1as razones que motivaron la suspensidn y dar aviso a la Contraloria General y a la
Secretaria de Finanzas dentro de los treinta dias habiles siguientes a la fecha en que se emita la orden de suspensién.

25.7.- Dentro de fos treinta dias hibiles siguientes la fecha de terminacién de ia obra, se debe levaniar una acla en
términos del dltimo pérrafo del articulo 66 del Reglamento, la cual contendrd, como minimo lo siguiente:

a.- Nombre de los asisientes y e] caricter con el que intervienen en el acto.
b.- Nombre de técnico responsable.

c.- Breve descripcién de las obras piblicas que se recibe.

d.- Fecha real de terminacién de los trabajos.

e.- Relacion de.gastos aprobados, monto ejercido y saldos.

f.- Condiciones de la terminacién de los trabajos.

¥ .
g.-En su caso, entrega de ta obra al area responsable de su uso u operacion. .
K3

Con una anticipacién no menor de diez dias hibiles a la fecha fijada para la recepeién, se comunicari a la Contraloria
General y al érgano de control interno a fin de que, si lo consideran conveniente, nombren representante para tal acto.

SECCION 26

LINEAMIENTOS PARA CALCULAR LOS FACTORES DE AJUSTE DE COSTOS A APLICAR A LAS
ESTIMACIONES EN CONTRATOS Y CONVENIOS, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY.

26,1, Para llevar 2 cabo el ajuste de costos a las estimaciones de contrato o convenio, deberan considerarse los siguientes
aspectos generales:

a. Debe partirse primeramente de identificar el tipo de contrato de que se trate, los cuales pueden ser como se sabe:

a.]l Por asignacion directa.
a.2 Por IACM3 (invitacién a cuando menos tres participantes)
a.3 Por licitacion publica.

b. Si el contrato es por asignacién directa, la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios.
calculard factores de ajuste en funcion a los relativos que publica la Secretaria de 1a Contraloria y Desarrollo
Administrativo © en su defecto el Banco de México para aplicarse por familias a los precios del Tabulador General de
Precios Unitarios del Gobierno del Distrito Federal (que son con los que debieran evaluarse los importes de! contraio en
cuestion), v los pondré a disposicion de los usuarios para que lleven a cabo su ajuste de cosios segin se detaila mas
adelante.
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c. Si el contrato es por [ACM3 o por licitacién piblica, el usuario en el cdlculo deberd tomar directamente de los
boletines que emite ]a Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo en el Diario Oficial de la Federacién, de
los publicados en los boletines del Banco de México o de los que hayan resuiltado de la investigacidn de mercado de la
propia dependencia, entidad u drgano desconcentrado, fos indices de relativos aplicables al efecto para Hevar a cabo el
ajusie en cuestidn, segin se detalla mas adelante.

d. El procedimiento para obtener el factor de ajuste sera el que se haya establecido en el contrato, no teniendo validez. si
sc utilizara, cualquier otro de los opcionales que presenta el Reglamento, ni otro que no sea de ios considerados en él.

e. Deberan tomarse en cuenta: la fecha de solicitud del Gobierno del Distrito Federal o del contratista, para compararia
respecto de los limites para presentar estas solicitudes sefizlados en el Reglamento, los cuales se miden a partir de la
publicacién de los relativos.

I. Una véz tomadas en cuenta las condiciones generales citadas anteriormente, se alenderd a lo siguiente, por lo
que hace al procedimiento de calculo:

1.1 Por lo que hace a los tiempos de ejecucidn de los programas de convenios de plazo.

a.l Sin atraso; se tomaran para efecto del ajuste de costos, los volimenes faltantes de ejecutar segun
programa, considerades éstos a partir de la fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de
costo.

a.2 Con atraso impuiable al Gobierno del Distrito Federal; se tomaran para efectos del ajuste de costos,
los volumenes faltantes de ejecutar segiin programa vigente, adicionando los volimenes con atraso;
considerados éstos a partir de [a fecha para la cual se desea sean aplicados los ajustes de costo.

a.3 Con atraso imputable al contratista; se tomardn para efectos de ajuste de costo, los volimenes
faltantes de ejecutar segin programa, sin adicionar los volumenes atrasados, considerando éstos a partir
de la fecha para la cual se desean aplicar los ajustes de costos.

a.4 Con atraso parte imputable al Gobierno dei Distrito Federal y parte al contratista; se tomarin para
efectos del ajuste 'de costos, los volimenes atrasados por causa imputable al Gobierno del Distrito
Federal no asi los atrasados por causa imputable al contratista, considerados éstos a partir de la fecha
para la cual se desean aplicar los ajustes de costo,

1.2 Por lo que hace a variacion de importes por-variacion en volimenes o precios extraordinarios (convenios de
monto) con respecto a los originales contratados.

b.1 Variacidn en mencs; se tomarin para efectos del ajuste de costos, los volimenes faltantes de
ejecutar, disminuidos, considerados €stos a partir de la fecha para lo cual se desea sean aplicados tos
ajustes, debiéndose de recalcular los factores anteriores a la administracién si los hubiera y hacer los
ajustes necesarios.

b.2 Variacion en més; se tomarin para efeclos de ajusie de costos, los volamenes adicionales fajtantes
de ejecutar en unién con los faltantes originales y en conjunto se determinard un factor de ajuste que se
aplicard a las estimaciones posteriores de conceptos anto originales como adicionales; se respetaran los
factores antes calculados si los hubiere.

b.3 Variacion er menos y er mas; se tomaran para efectos del ajuste de costos, los volumenes faltantes
de ejecutar disminuidos adicionales, tomando en consideracién lo sefialado en b.l para los casos de

disminucion y b.2 para los casos de adicidn.

c.- Por lo que hace a los procedimientos:
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c.1 Si se eligib el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de los precios y se trata de un contrato
por asignacién directa;

Se tomardn los conceptos faltantes de ejecutar segiin se ha descrito en “a” y *b” al 100%.

Se tomaran los factores de ajuste emitidos por la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y
Precios Unitarios y se actualizaran los precios de dichos concepios, muitiplicando los factores por los
precios de los concepios segln familia del tabulador.

Se formulardn dos presupuestos de faltantes de ejecutar; el primero con los conceptos, precios del
tabulador a fecha de contratacién v volimenes faltantes de ejecutar y ei otro con los mismos concepios,
pero precios acmalizados segin el incisv wuerior y volamenes faltantes de ejecutar (que seran los
mismos con los que se calcuié el primer presupuesto).

Se dividira e] presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto ¢ precios originales y el resultado
serd el factor de ajuste pretendido. (este factor serd acumuiado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje se le restara la unidad v se multiplicara por cien, si se
desea el parcial con respecto al anterior, se procederd como se indica mas adetante).

c.? Si se eligi6 el procedimiento que consiste en ajustar el 100% de Jos precios y se trata de un contrato
por IACM3 o licitacién piiblica:

Se tomaran los conceptos faltantes de ejecutar segin sea el caso y lomando en cuenta lo que se ha
descrito en los incisos “a” y “b” de esla Seccién al 100%.

Se tomardn de esos conceptos los insumos que participan en sus matrices con sus precios original
tomados por rubros de materiales, salarios ¥ maquinaria y/o equipo.

Se aphcardn los ndices de relativos publicados por la SECODAM o en su defecto por el Banco de
México para actualizar los precios de los instmos citados.

Se calculardn, utilizando las matrices de los conceptos de contrato, sus precios actualizados
correspondientes.

Se formularidn dos presupuesios de faltantes de ejecutar, el primero con los conceptos, precios del
contrato originales y volimenes faltantes de ejecutar y el otro con los mismos conceptos, precios
acrualizados y los mismos volimenes faltantes de ejecutar citados.

Se dividira el presupuesto a precios actualizados entre el presupuesto a precios originales y el resultado
sera el factor de ajuste pretendido (este factor serd acumulado si se hubieran antes calculado otros
factores; si se desea este factor en porcentaje, se le restara la unidad y se multiplicard por cien). Si se
desea calcular una variacién parcial entre factores, se dividird el {ltimo entre el inmediato anterior y ese
sera el factor diferencial, el que si se desea en porcentaje, proceder como se ha senalado anteriormente.

¢.3 Si se eligid el procedimiento que consiste en ajustar ¢l 80% de los precios, no importando el tipo de
contrataciom:

De los voliimenes faltantes de ejecutar se determinaran sus importes a precios originales y con ellos el
presupuesto del faliante de ejecutar a precios de origen .

Se tomaran los de mayor a menor, hasta sumar el 30 del presupuesto obtenido en el inciso anterior.

Una vez elegidos los conceptos de ese B0% del presupuesto, se procede de igual forma que la senalada
en c.l s1 se trata de contrato por asignacion directa o como se sefialé en ¢.2 para contratos por IACM3 -~
licitacién poblica.
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c.4 Si se eligid el procedimiento en que se copocen las participaciones de materiales, salarios y
maquinaria en la obra:

Este procedimiento puede ser utilizado Gnicamente por ¢l Gobierno del Distrito Federal para determinar
factores por tipo de obra, y se aplicard en aquellos tipos de obra en que se tenga perfectamente
esiablecida la proporcién en que intervienen los insumos en el total del costo de la obra. En este caso, el
gobierno del Distrito Federal, escuchard a la Camara que corresponda por lo que hace a la actualizacién
de dichos costos dado que los factores o porcentajes de ajuste seran oficiales, unilateralmente emitidos
por parte del Gobierno del Distrito Federal (este procedimiento también se aplica en la determinacion de
ios factores de ajuste que la Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
calcula para aplicarse a los precios del tabulador general del Gobierno del Distrito Federal).

SECCIGN 27

LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA
PUBLICA.

27.1. El Articule 57 de la Ley establece que *“una vez terminados los trabajos motivo del contrato, la administracion
piblica los recibird bajo su responsabilidad, mediante el acta correspondiente, para proceder posteriormente 2 la
liquidacion y finiquito del contrato™.

Derivado de lo anterior, se puede inferir que al acto fisico de la recepcidn de los trabajos y en un periodo que no exceda
de cien dias hibiles, se efectuari la liquidacion de la obra, tramite que da por terminados 10s compromisos financieros y
econdmicos derivadas del contrato y acto que se considera independiente del de la recepcion.

El finiquito de ia obra, que consiste simplemente en la integracién de los documentos generados durante: las actividades
preliminares para programar la obra, aquellos producto de los procesos de adjudicacion del contrato, la contratacién y
operacion del contrato en su vigencia, que comprende la ejecucién misma de los trabajos contratados, aqueilos preducto
del acto o actos de enirega recepcidn asi como los correspondienies a incidentes que hayan surgido durante el proceso de
vigencia del contrato tales como reclamaciones, inconformidades, observaciones de la Contraloria ¢ de la Contaduria
Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa, los propios de la liguidacion y otros mas.

27.2. Con ¢l objeto de que la administracion piblica del Distrito Federal, considere un formato comin en la integracién
de los expedientes para finiquito de los contratos y de los trabajos comprometidos en ellos, se presenta este esqueleto en
el que se consideran:

a. Datos del contratista, con su nombre o razén social, domiciljo legal, representante en su caso y capital contable.

b. Dependencia, Subdependencia, Unidad Administrativa, encargada de concursos, contratos y su normatividad y
archivo, como parte principal € inicial del formato.

¢. Moedalidad del trabajo, que puede ser obra, servicio relacionado con obra o proyecto integral.

d. Forma de adjudicacion, pudiendo ser directa, por invitacidn a cuando menos tres participantes o por licitacion
piblica.

€. Numero de expediente del conirato, en el cual esta inserto este formato — caramula.
f. Datos del contrato, incluyendo: fecha de invitacion o cenvocatoria, apertura técnica, apertura econdmica, fallo,

entrega de garamiias, entrega de anticipo. contratacion e inicio del trabajo (anotando Jos desfasamientos que se hayan
presentado y sus causas)
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g. Datos de la obra, contemplando de acuerdo con el presupuesto y estructura presupuestal, el proyecto, sus partes
programa al que se corresponden v subprograma si es el caso. descripcidon genérica de lo que constituye la obra y su
ubicacidn.

h. Partida presupuestal, en la que se incluiran oficios de autorizacion y el nimero de la partida referente

i. Costos de la obra, incluyendo lo del contrato inicial, (sin IVA y con IVA), ajusie de costos, convenios modificatorios
y especial en su ¢aso.

j. Periodo programado y real de ejecucién incluyendo inicio y terminacion.
k. Relacidon de decumentos en el expediente referidos o:
1.- Antecedentes, dentro de los cuales se consideran, curriculum, registros, documentacion legal.

2.- Invitacidn o convocatoria, dentro de los cuales se consideran oficios de invitacidén o publicacién de la
convocatoria, carta de aceptacion en case de invitacién o la propuesia en caso de licitacidon pibiica.

3.- Propuesta, que deberd constituirse por la declaracion escrita por parte del contratista de no encontrarse en los
supuestos del articule 37 de la Ley, planos del proyecio, programa de ejecucidn integrado, de utilizacién de
materiales, mano de obra y maquinaria y/o equipo y del personal técnico-administrativo, catdlogo de conceptos por
partidas y presupuesto de propuesta y aplicacion de montos por partida, fundamento de contratacion (acuerdo) y
oficios de adjudicacién, actas primera, segunda y tercera.

1. Relacion de documentos de contratacion.

I.  Contrato y convenio (s} medificatorio (s) y especial. .

2. Fianza de anticipos, la garantias de cumplimiento de contrato y fianzas por defectos, vicios ocultes u oty
responsabilidades.

3.  Oficios de liberacion de filanzas.

4. Otros anexos.

m. Relacién de documentos correspondienies a la ejecucion, en o que se incluirin constancias de anticipo,
estimaciones (todas) con su factura, resumen, estado de cuenta, cuerpo de la estimacién, nimeros generadores, resumen
de amortizaciones de anticipos, reporte fotogrifico si procede, biticora y todas las comunicaciones generales como aviso
de inicio de trabajo al contratista en caso de diferimiento de fechas, oficios de comunicacién y respuesta enire Unidad
Administrativa, Supervisidn y Contratista ¥ las que se hayan generado con Contraloria u otros organismos fiscalizadores
o de relacién institucional, aviso de terminacidn, solicid de recepcidn, los planos actualizados incluyendo el de
instalaciones con sus manuales de operacion de equipos en su caso.

n. Relacién de documentos en la entrega, dentro de los cuales, el aviso a la SECODAM o a la Contraloria General de la
Jefatura del Distrito Federal y las internas que correspondan y acta de entrega o entregas de recepcion con sus fechas
correspondientes.

0. Memorias, incluyendo la de generalidades y la fotografica.

p- Anexos con todo o que deba agregarse que no pueda ubicarse en los incisos anies descritos

Para el efecto ver el anexo.
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Formato para caratula de expediente Gnico de finiquito

Dependencia, entidad u érganc desconcentrado :
Unidad administrativa : '
Area responsable :

Expediente anico de finiquito :

GOBIERNQ DEL DISTRITO FEDERAL

Contrato No. :

Fecha del contrato :

Monto sin LV A, :

Monto con [.V.A. :

Nombre o razén social del contratista :

Nombre del representante legai :

Domitcilio social :

Descripcién y ubicacién de la obra o servicio :

Tipo de adjudicacién del comtrato :

Niimero de oficio de autorizacion de inversion y fecha :

Partida presupuestal :

Fecha de inicio de la obra o servicio :

Programada : Real :

Fecha de terminacion de la obra o servicio :

Programada : Real :

Fecha del finiquito :

Responsable :

Nombre :

Cargo :

\Firma :
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GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADOS CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

ANEXO 27.1

(1) {2} LICITACION E']‘J?AJ[!?)A(?!) ) () 9
o {E1+ RESPONSABLE. R
. =) RN N N -2 »
I Antecedentes:
1. Uso de suelo (copia).
2. Propiedad del predio (copia).
3. Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra ¢ proyecto. ]
5. Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.
IL Planeacién-Presupuestacion:
7. | Oficio de autorizacidn de inversion. -
8. ! Autorizacién presupuestal por obra.
III | Anteproyecto:
9. Propuesta arquiecidnica,
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IV. |Estudio ¥ Proyecto:

10. | Términos de referencia.
11. iCaidlogo de conceplas.
12. | Periodo de ejecucién.

12. | Anteproyecto. (en su caso)
14. | Presupuesio de referencia
V. [Obra:

15. ] Alcances.

16. |Proyecto ejecutivo.

17. | Catilogo de conceptos.
18. | Presupuesto de referencia.
19, |Pericdo de ejecucion.

V1. | Supervision externa:

20. |Presupuesio de referencia.
21, | Alcances.

22, | Periodo de ejecucidn.
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VII. |Proceso del concurso:

23. | Convocatoria.

24, | Comprobante de entrega de bases.

25. | Constancia de visiia de obra.

26, |Bases de concurso,

27. | Actas de juntas de aclaraciones.

VIN | Apertura técnica;

28, | Acta de apertura técnica.

29. | Evaluacién iécnica.

30. |Dictamen técnico.

31. |Copia del acta constitutiva y medificaciones a la misma o
acta de nacimiento.

32. |Estado de capacidad financiera o capital contable.

33. | Registro de la camara correspondiente.

34. |Registro ante !a Secretaria de Obras y Servicios.

35. | Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no
enconirarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de
la Ley.

36. [Relacién de contratos vigentes y pasados con la

Admirmisiracion Pablica y particulares.
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37. | Modelo del contrato rubricado.

38. ! Carta compromiso de conocer las bases del concurso.

39. | Identificacion del represemante.

40. | Poder notarial del representante.

41. | Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

42. {Manifestacion escrita de haber o no asistide a las juntas
de aclaraciones.

43, | Costos bisicos de materiales puestos en obra.

44, |Costos basicos del uso de maquinaria puestos en el sitio |
de los trabajos.

45, |Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio de
los trabajos. ’

48. |Programa calendarizado de 1Ia utilizacion  de 1a [
maquinaria y equipo, la adquisicion de materiales y
equipo de instalacion permanente.

47. |Relacion de personal profesional, técnico administrativo
y obrero.

48. | Manifestacion por escrito de las partes de la obra puiblica
que subcontratara o asociara.

49, | Curricula vitarum del personal directivo, profesional
administrativo y 1écnico destacando la experiencia |
requerida.

50. [ Descripcion de la planeacion en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan los procedimientos de
construccion.

51. |Relacion de maquinariz y equipo indicando si son propios
o rentados, su ubicacion fisica y vida ttil,

52. | Anéhisis de cosios horanos de maquinaria y equipo.
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53. | Costos de la mano de obra a utilizarse.

E4. | Analisis de factores de salario real.

55. | Programa calendarizado de la ejecucidn de los trabajos.

56. Programa <calendarizado de urilizacidn del personal
técnico, administrativo y de servicio encargado de la
supervision y administracién de los trabajos en forma y
términos solicitados.

IX -
Apertura econémica:

587. | Acta de apertura econémica.

58. | Evaluacion econdmica.

59. {Dictamen econdmico.

650. |Cana de compromiso de la propuesta.

61. | Garantia de seriedad de la propuesta.

62. |Catilogo de conceptos rubricado.

63. | Andlisis de precios unitarios.

64. | Analisis de indirectos, utilidad y financiamiento.

65. |Programa de montos mensuales de ejecucion de los
trabajos.

66, | Programa de montos mensuates de la utilizacion de la
maquinaria y equipos.

67. {Programa de montos mensuales de adquisicidn de

materiales v equipos de instalacion permanente.
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68. |Programa de montos mensuales de utilizacidén de!
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directamente de la  direccidn,  supervision vy
administracién de los trabajos en la forma y términos
solicitados.

X . !Fallo de adjudicacion:

69. | Acta de fallo de adjudicacion.

70. | Carta de no asignacién.

(empresas que no resultaron ganadoras)

XI | Contratacién:

71. [ Contrato.

72. iFianza de anticipos.

73. | Fianza de cumplimiento de contrato.

XII. | Supervision:

74. | Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.

75. |Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a Ia
Contraloria.

76. | Oficio de designacién del supervisor responsable dirigido
al contratista.

77. |Libro de biticora.

78. {Varios (minutas y oficios de comunicacién entre las
partes}

79. | Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

80. | Album folografico.
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81. | Esuimaciones.

82. | Generadores.

83, | Estado contable.

84. |Solicitud de prorroga. (en su caso)

85. |Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

86. | Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso)

87. | Autorizacidn de conceplos fuera de catdlogo.
(en su caso)

88. | Solicitud de autorizacidn de precios fuera de catdlogo.
{en su caso)

89. |Oficio de envio al irea responsable de autorizacién de
precios fuera de catdlogo. (en su caso)

90, | Dictamen de precios fuera de catdlogo. (en su caso)

91. |Oficio de autorizacién de precios fuera de catilogo. (en
su caso) .

92, | Convenios. (en su caso)

93. |Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. {en j
SU Caso)

94, | Oficio de retenciones por atrasc de obra. (en su caso)

95. | Pruebas de laboratorio. (en su caso)

96. | Solicitudes de ajustes de costos por parte del comratista.
{en su caso)

97. | Oficios de visto bueno para gue se proceda al analisis de

ajuste de costos {en su caso)




102

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

98.

Analisis de ajuste de costos (en su caso)
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99,

Oficlos de autorizacién de ajustes de costos (en su caso)

100.

Estimaciones de ajustes de cosios (en st Caso).

101.

Normas v especificaciones de construccién.

102.

Normas y especificaciones de calidad de los materiales.

103.

Minuta de recepcién fisica de los trabajos.

104.

Liquidacion.

105,

Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.

X111

Entrega-recepcion:

106.

Oficio de notificacién al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

107.

Aviso a la Contraloriz de la recepcién de los trabajos.

108.

Acta de entrega -recepcion.

109.

Oficio de aviso de obras recepcionadas al 4rea
responsable.

110.

Cuentas por liquid;ar certificadas.

111.

Flanza de vicios ocultos.

XIv

En caso de rescisidn se deberdn incluir los siguientes
documentos por parte de la supervisidn:

112,

Oficio de aviso de rescision al contrafista.
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Acta circunstanciada.
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114.

Inconformidad por la rescision de parte del coniratista.
(en su caso} ’

115,

Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacidon por gastos no recuperables, pgasios
financieros por demora en pagos de estimaciones)

116.

Observaciones de 1a Contraloria.

117.

Observaciones de 1a Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes

118.

Resultados de auditorias.

119.

Seguimiento.

XY

Otros documentos

120.

121.

122.

123.

124.
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ANEXGC 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

ik 2 weeen ___®

l | Antecedentes:

1 Uso de suelo. (copia)

2 Propiedad del predio. (copia)

3 Objetivo de los trabajos.

4 Motivos de la obra o proyecto.

5 Estudio de impacto social.

6 Estudio fjie impacio ambiental.

1 Planeacién-Pr&upugtacién:

7 Oficio de autorizacién de inversion.

8 Autorizacién presupuestal por obra.
I | Anteproyecto:

9 Propuesta arquuecténica.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTQ INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
2y - {3) (4) (S} (8)

{7 (8) {9)
Feie 5 0 R G ST
Ne. 1218|515 JUSTIFICACION
o = |5 |8 [E S
] HHEE S
] o] o =z |
IV | Estudio y proyecto:
10 Términos de referencia.
11 Catalogo de conceptos.
12 Periodo de ejecucion.
13 Anteproyecto. (en Su caso)
14 Presupuesto de referencia.
A% Obra:
15 Alcances.
16 Proyecto ejecutivo,
17 Catdiogo de conceptos.
18 Presupuesto de referencia,
19 Periodo de ejecucidn.
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ANEXOQ 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

VY1 | Supervisién externa:

20 Presupuesto de referencia.
21 Alcances.
22 Periodo de ejecucidn.

VII Proceso del concurso:

23 Invuacién,

24 Comprobante de enirega de bases.

25 Constancia de aceptacion a participar en Iz invitacién.
26 Bases de licitacion.

27 Constancia de visita de obra.

28 Actas de junias de aclaraciones.

VI | Apertura técnica:

29 Acta de apertura iécnica.
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GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

ANEXO 27.2

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

12)

i N}

CACION

SUPERVISION

R @itiamo

30 Evaluacién técnica,

31 Dictamen técnico.

£y Copia del acta constifutiva y modificaciones a {a misma o
acta de nacimiento.

33 Estado de capacidad financiera o capital contable.

34 Registro de la camara correspondiente,

35 Registro ante la Secretaria de Obras y Servicios.

36 Declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad de no
enconirarse en alguno de los supuestos del articulo 37 de
la Ley.

37 Relacién de comiratos vigentes y pasados con la
Administracién Piblica y particulares.

38 Modelo del contrato rubricado.

39 Carta compromiso de conocer las bases del concurso.

40 Identificacion del representante.

41 Poder notarial del representante.




108 - GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

7 de noviembre de 2000
I i ———————

ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACEON POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOQS TRES CONCURSANTES.

(8)

42 Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

43 Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas
de aclaraciones.

44 Costos basicos de materiales puestos en obra.

435 Costos basicos del uso de maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.

46 Relacién de materiales y maquinaria puestos en el sitio
de los trabajos.

47 rograma calendarizado de la utilizacién de la
maquinaria y equipo, la adquisicion de materiales y
equipo de instalacién permanente.

48 Relacion de personal profesional, técnico administrativo
y obrero. C T

49 Manifestacién por escrito de las partes de la obra publica §
que subcontratara o asociara.

50 Curricula vitirum del personal directivo, profesional
administrativo y técnico destacando la experiencia

requerida.

51 Descripcién de 1z planeacion en la que se van a realizar
los trabajos, en donde incluyan ios procedimientos de [
construccidn.

52 Relacion de maquinaria y equipo indicando si son §

propios o rentados, su ubicacién fisica y vida util.

53 Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo.

(3) (4) (50 (6) {7)

No W TEIRABD

ot

5]

e

JUSTIFICACION

-
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. -

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

o i2) (31 (4} (5) (6) {7)_ (8) )
- : -8 g: - .","." AL '.“‘.': 1 et 1:‘-.‘7‘0: =
. TSP T ARBAL i | JUSTIFICACION:
Rk E ZE: -, “RESPONSABLE “™"§~% .\ - - "k s
Pt AEle ] T Ty =
54 Costos de la mano de obra a utilizarse.
55 Analisis de faciores de salario real.
56 Programa calendarizado de 1a ejecucidn de los trabajos,
57 Programa calendarizade de utilizacién del personal
técnico, administrativo y de servicio encargado de la
supervisién y administracion de los trabajos en forma y
términos solicitados.
X Apertura scongmica:
58 Acta de apertura econdmica,
59 Evaluacién econdémica.
60 Dictamen econémico.
61 Carta de compromiso de la propuesta.’
62 Garantia de seriedad de la propuesta.
63 Catalogo de conceplos rubricado.
64 Analisis de precios umtarios.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(31 (4) {5} (&) () {8) 9)

e o

PR

[

65 Analisis de indirectoes, utilidad y financiamiento.

66 Programa de montos mensuales de ejecucién de los .
trabajos.
67 Programa de montos mensuales de la utilizacidon de la

maquinaria y equipos.

68 Programa de montos mensuales de adquisicion de
materiajes y equipos de instalacién permanente.

69 Programa de montos mensuales de utilizacién del
personal técnico, administrativo y obrero encargado
directammente de la  direccidn, supervision y
administraciéon de los trabajos en’'la forma y términos
solicitados.

X [ Fallo de adjudicacion:

70 Acta de fallo de adjudicacidn.

71 Carta de no asignacion.
(empresas que no resultaron ganadoras)

XI | Contratacion:

7 Contraro.

73 Fianza de anticipos.

74 Fianza de cumplimienio de contrato.
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
) LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENQS TRES CONCURSANTES.
t 2) (3) @) (81 (6) (7) ___® 9)
L - 3 1; L o - e :'.‘._-: g
No. . 3 i RERE JUSTIFICACION
PO, . D 3 Dy A N
£ S B e
i i HENE) v v

X11 | Supervision:

75 Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.

76 Oficio de aviso de inicio de los irabajos dirigido a la
Contraloria.

77 Oficio de designacidn del supervisor responsable dirigido

al contratista.

78 Libro de bitdcora.

79 .]Varios (minutas y oficios de comunicacion eatre las
partes)
80 Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

81 Album fotografico.

82 Estimaciones.

X ] Generadores.

B4 Estado contable.

835 Solhicitud de prérroga. (en su caso)

86 Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELAZIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

) LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

{2} (3) {4) (5) (6) (T} (9)
. T3 w R T . T
e N O
Sfe &4 . JUSTIFICACION.
-3‘:: s;.' g ?‘ i =
NN S L oae

87 Actualizacién de planos y justificaciones de cambio de
proyecto. (en su caso} :

88 Autorizacion de conceptos fuera de catilogo.
(en su caso)

89 Solicitud de autorizacién de precios fuera de catdlogo.
(en su caso)

950 Oficios de envio al drea responsable de autorizacién de
precios fuera de catilogo. (en su caso)

91 Dictimenes de autorizacién de precios fuera de catilogo.
(en su caso)

92 Oficios de autorizacion de precios fuera de catilogo. {en
SU caso)

93 Convenios. (en su caso)

94 Fianzas de cumplimiento por convenjos ampliatorios. (en
SU Cas0) -

G5 Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)

96 Pruebas de laboratorio. (en su caso)

97 Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratista.

{en su caso)

98 Oficios de visto bueno para que se proceda al analisis de
ajuste de costos (en su £aso)

99 Andlisis de ajusie de costos (en su caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

) LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDQ MENOS TRES CONCURSANTES.

.ty

(3) (4) (5) (6) (7} (8} (9

-

. AREA ;-
i iAS R
"RESPONSABLE; ™ |:

=
e I

g 'I_ _.‘ I
.'No.—: : ‘:‘,‘:.E..,_ - o

-, g Tt

INTEGRADO,
ri&i .,:ﬁ-m\m

100 | Oficios de autorizacién de ajuste de costos. (en su caso)

101 Estimaciones de ajustes de costos.

102 Normas y especificaciones de construccion.

103 Normas y especificaciones de calidad de los maternales.

104 Oficio del coniratista notificando la terminacién de los
trabajos.

i05 | Minuta de la recepcion fisica de los trabajos.

106 Liquidacién.

Xil | Entrega-recepcion:

107 | Oficio de notificacion al contratista para que acuda la
recepcion de los trabajos.

108 | Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.

10% Acta de recepcidn,

110 Oficio de aviso de obras recepcionadas zl drea
responsable.

111 Cuentas por liquidar certificadas.
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

" . LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

{2) (3) (4) (5) (6) (7). (@) %

112 Fianza de vicios ocultos.

XIV |En caso de rescisidn se deberin incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:

113 Oficio de aviso de rescisidon al contratista.

114 Acta circunstanciada.

115 |Inconformidad por la rescision de parte del contratista.
{en su caso)

116 | Oficio de rescisién conteniendo (deductivas por pagoes en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacidn por gastos no recuperables, gastos
financieros por demora en pagos de estimaciones)

117 Observaciones de la Contraloria,

118" | Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.

119 Resultados de auditorias.

120 ] Seguimiento.

Xv Otros documentos.

121
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA
(31 54) (?) _(5) (77')

Antecedentes
1. Uso de suelo. (copia)
2. Propiedad del predio. {copia)
3 Objetivo de los trabajos.
4. Motivos de la obra o proyecto. Col o
5. Estudio de impacto social.
6. Estudio de impacto ambiental.

II | Planeacién-Presupuestacidn:

7. Oficio de autorizacidon de inversion.

Autorizacion presupuestal por obra.

I | Anteproyecto:

9 Propuesta arquitecidnica.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

i - 2 - £3) 41 (5) (6) (7) (8) @
- 12 AREAS:Z /| JUSTIFICACION

RESPONSABLE | "

INTEGRADO

..... P e A

1V | Estudio y Proyecto:

10. Términos de referencia.
il Catalogo de conceplos.

12. Periodo de ejecucion.

13, Anlcpr(:yecto. (en su caso)

14. Presupuesto de referencia.

Y |{Obra:
15. Alcances.
16. Proyecto ejecutivo.
17. Catilogo de conceptos.
18. Presupuesto de referencia.
19. Periodo de gjecucion.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

(33 (4) (5) (6) (7} (3)
i

STIFICACIO

N‘.

V1 | Supervisién externa:
20. Presupuesto de referencia,
21, Alcances. \
22, Periodo de ejecucidn.
VII {Failo de adjudicacién: -
23. Presupuesto de referencia para la adjudicacién.
24. Dittamen de adjudicacién,
VIl | Contratacién:
25. Contrato.
26. Fianza de anticipo.
27. Fianza de cumplimiento de contrato.
IX | Supervision:
28. Oficio de aviso de inicio de los trabajos por pare del

contratista.
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ANEXOQO 27.3

GUiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

@ ADJUDICACION DIRECTA
(n

(3) ¥ (5) {6) (7) {8) {9)

+ §e

29. Oficie de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la

Contraloria.
30. Oficio de designacion del supervisor responsable dirigido

al contratista.

31, Libro de bitacora.

32. Varios {minutas y oficios de comunicacién entre las
paries)

33. Informes y reportes de avances fisicos y financieros.

34. Album fotogrifico.

35. Estimaciones.

36. Generadores.

37. Estado contable.

38. Solicitud de prérroga. (en su caso)

39. Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)

40. Actualizacidn de planos y justificaciones de cambio de

proyecto. (en su caso)

41. Autorizaciones de conceptos fuera de catilogo.
(en su caso)
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

2

(3) 41 (5) (8)

U]

{8

()

¥

INTEGRADO:

L

Solicirudes de autorizacidén de precios fuera de catilogo.

e

NOINTEGRADO

w1

- AREA

JUSTIEICACION

42.
(en su caso)

43, Oficios de envio al area responsable de autorizar precios
fuera de catdloge. (en su caso)

4. Dictamenes de autorizacién de prectos fuera de catalogo.
(en su caso}

45, Oficios de autorizacidn de precios fuera de catdlogo. (en
su caso)

46. Convenios. (en su caso)

47. Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en
SU Caso) .

48. Oficlo de retenciones por atraso de obra. {en su caso)

49, Pruebas de laboratorio. (en su caso)

30. Solicitudes de ajuste de costos por parte del contratisia.
{en su caso)

51. Oficios de visto bueno para que se proceda al andlisis de
ajustes de costos. (en su caso)

52. Anilisis de ajustes de costos, (en su caso)

53. Oficios de autorizacidn de ajustes de costos. {en su caso)

54. Estirnaciones de ajustes de costos.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

" @ 3 4) 15 6 @
. ‘m LIt OV S o_ .
- : 2
S
LI E ]
55. Normas y especificaciones de construccion.
56. Normas y especificaciones de calidad de los materiales.
57. Oficio del contratista notificando la terminacién de los
trabajos.
58. Minuta de la recepcion fisica de los trabajos.
59, Liquidacion. ;
X | Entrega-recepcion:
60. Oficio de notificacién al contratsta para que acuda la
recepcidn de los trabajos.
61, Oficio de aviso a la Contraloria de la recepcion de los
trabajos.
62. Acta de recepcion.
63. Oficio de aviso de obras recepciénadas al area
responsable.
64. Cuentas por liquidar certificadas.
65. Fianza de vicios ocultos.
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ANEXO 27.3
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
) ADJUDICACION DIRECTA
o @ (3) 14) (5) (8) (7) ®) (@)
“No 15 7| JUSTIFICACION
L= : é::g,. ele Ly
XI [En caso de rescision se deberin incluir los siguientes
documentos por parte de la supervision:
66. Oficio de aviso de rescision al contratista. N
67. Acta circunstanciada.
68. Inconformidad por ia rescisién de parte del contratista.
(en su caso)
69. Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacién por gastos no  recuperables, gasios
financieros por demora en pagos de estimaciones)
70. Observaciones de la Contraloria
71, Observaciones de Ja Contaduria Mayor de Hacienda de la
Asamblea de Representantes.
72. Resultados de auditorias.
73. Seguimiento,
X1 Orros decumentos:
4.
75. .
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA’GUiAﬁ PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO
INTEGRAL

Nimero Espacio Instruccién

1. Ndmero consecutivo. Registrar el nimero consecutive de tantos documentos
como se deberdn integrar en el expediente.

2. Tipo de documento Describir el tipo de documento que debera integrarse en el
expediente.
3. “Obra Marcar con una X, la documentacidon que se vaya

integrando durante el proceso de obra, la cual aparece
sombreada para dicha integracion.

4. Supervisién Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de supervision, la cual
aparece sombreada para dicha integracion.

5. Proyecto Marcar con una X, la documentacién que se vaya
integrando durante el proceso de proyecto, la cual aparece
sombreada para dicha integracion.

6. integrado Verificar la documentacion que se encuentre en el
expediente con el simbolo {], lo que indicard que esta
integrada.

7. No integrado Verificar la documentacién que no se encuentre en el

expediente con el simbolo {J, lo que indicard que esta no
esta integrada.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO

INTEGRAL.
Nimero Espacio Instruccién
8. Area responsable Asentar el nembre del drea responsable de proporcionar la
documentacion que se liste en ¢l nGmero romano
correspondiente. C
9. Justificacibn Anotar en los casos que la documentacidn no haya sido

iniegrada, la justificacién fehaciente y definitiva por lo
cual no se integre el documento.
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SECCION 28

LINEAMIENTOS PARA CALIFICAR LLA CAPACIDAD FINANCIERA DE LOS PARTICIPANTES EN LA
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA

28.1. Para recurrir a las invitaciones restringidas por parte de los funcionarios publicos, facultad que tiene la
administracion piiblica como excepcidn a la licitacién pdblica, desde el punto de vista de capacidad financiera, no deben
asignarse a una misma empresa un nimere de contratos cuyo importe unitario ¢ acumulado contratado sea mayor que el
capital contable manifestado en su registro, tratese de obras, servicios relacionados con éstas o de proyecios integrales.

28.2. Para las licitaciones publicas referidas a obra, la capacidad financiera se valuard durante el proceso de evaluacion
econdmica, con la informacion que se solicite en las bases para integrar en el sobre de la propuesta econdmica y se dara
en funcién al siguiente procedimiento:

28.2.1. En el lapso comprendido entre la apertura econémica y el fallo, deberd evaluarse la capacidad financiera de ta
empresa, junto con las previstas en la Ley, basada en los estados financieros presentados, tomando la informacién en
eilos asentados como sigue:

a. En primer 1érmino, se evaluari el grado de propiedad de los accionistas sobre la empresa, la que se determinara
como la relacidn entre ¢l capital contable y el pasivo total de la empresa, que se obtendra del estado de posicidn
financiera; grado que deberd ser mayor a dos. Con esto se garantiza que la empresa sea mayoritariamente de los
accionistas y no de los acreedores.

Este sera el primer anélisis por el que debe pasar 1a evaluacion financiera de la empresa proponente.

b. En segundo términc, deberd evaluarse el capital de trabajo, que se define como la diferencia enire el activo
circulante y el pasivo circulante, que se obiendra del estado de posicion financiera y que debera ser positivo y mayor
o igual al resuliado de sumar los montos por materiales segin su programa de compra, la erogacion de salarios
segun su programa de ejecucion de trabajo y la renta de maquinaria 0 en su caso los impories para mantenimiento,
consumos y cperacion de la misma de acuerdo con el programa de utilizacion de Ja maquinaria, todo ello a costo
directo, agregando lo que corresponda por indirectos y financiamientos considerando las erogaciones para los
primeros cuatro meses del programa, adicicnando la inversién necesaria por concepto de instalaciones y restando a

este importe lo que vaya a recibir por concepto de anticipos. El capital de trabajo deberd ser mayor o igual al
resuitado citado. -

Este seré el segundo andlisis por el que debe pasar la evaluacion financiera de la empresa proponente.

c. En tercer término deberd evaluarse el compromiso por contratgs que la proponente tenga con otras dependencias,
del mismo Gobierno o con particulares, mismo que se considerard en términos de la situacidn de avance en su
desarrollo para determinar un valor que serd positivo ¢ negativo segdn el grado de requerimiento o disponibilidad
que se tenga de dinero en ia ejecucién de esos compromisos, mismo que se agregara o se restard del valor obtenido
en ¢l inciso anterior, de tal manera que se vea dicha diferencia reflejada en el requerimiento de capital de trabajo.

Este elemento sera un coadyuvante de la evaluacién financiera sefialada en el inciso b.



7 de noviembre de 2000 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL N 125

.

Para dictaminar como solvente fNnancieramente a una empresa, se deberin realizar a aprobar los tres analisis
mencionados.

Si una vez evaluados los indicadores anteriores, se presentara alguna duda en la decisién dados los limites en que
incurren los mismos, adicionalmente podra evaluarse sobre Ia capacidad financiera con los siguientes indicadores:

d. Determinar la rotacién de_aclividad empresarial (capacidad de contratacién), que se define como la relacidn entre
Facturacién Anual ( ventas totales o ingresos) obtenida del estado de resuitados, dividida entre su capital contable,
obtenido del estado de posicién financiera, valor que deberi ser mayor a uno.

Esta rotacion serd un parametro para medir la capacidad contratada de personal actual o reciente de la empresa y sera un
indicativo de lo que puede compromeler inmediatamente (Una empresa con rotacion cero, €s uUna empresa que no cuenta
con disponibilidad inmediata de personal y por lo tanto debe contratarlo todo en caso de un compromiso adicional).

EL SECRETARIO DE OBRAS Y SERVICIOS
(Firma)

CESAR BUENROSTRO HERNANDEZ
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SECRETARIA DE TRANSPORTES Y VIALIDAD

MODIFICACION A LA CONVOCATORIA PARA LA REVISTA REGLAMENTARIA DE
VEHICULOS DESTINADOS AL SERVIC'O DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL
DISTRITO FEDERAL

FRANCISCO JOSE DIAZ CASILLAS, Secretario de Transpories y Vialidad, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 1°, 2°, 15 fraccién I1X, 16 fraccién IV, 31 fracciones XI y XXIII de la Ley Orgédnica de la Administracion
Publica de] Distrito Federal; articule 1°, 39, 4%, 7°, fracciones I, II, V, XII, XV, XXXI, 8°, 13, 17 fraccién I, 18
fraccién ! inciso b), fracciones 11 y 11, 24, 45, 49 fracciones IX, X, X1 y XII, 52, 53, 88 y 99 fraccion IIl de 1z Loy de
Transporte del Distrito Federal; anticulos 236 fracciones I inciso a), IX, XI del Cédigo Financiero del Distrito Federal,
1°, 7° fraccion I1X, 22 fracciones X,XI, XII1, 89 fracciones VI, VII y XII del Reglamento Interior de la Administracidn
Piblica del Distrito Federal; articulo 1°, 3° y 59 fracciones | y 11 del Reglamento para el Servicio de Transpore de
Pasajeros en el Distrito Federal; 1°, 2°, 3°, 39, 51, 59 fraccién VIII, 74, 75 y demds procedentes dei Reglamento de
Transito del Distrito Federal y del Acuerdo por ei que se determinan colores y sefializacién de los vehiculos de servicio
publico, privado, mercantil y particular de transporie de carga y pasajeros en el Distrito Federal publicado en la Gaceta
Oficial de! Distrito Federal con fecha 19 de junio de 2000, he tenido ha bien expedir la siguiente '

MODIFICACION A LA CONVOCATORIA PARA LA REVISTA REGLAMENTARIA DE VEHICULOS
DESTINADOS AL_SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJ[_*ZROS EN EL DISTRITO FEDERAL

ARTICULO UNICO.- Se modifica el parrafo segundo y se suprime el parrafo tercero del inciso d) de la Base VIII de la
convocatoria para la Revista Reglameniaria de vehiculos destinados al servicio de transporte de pasajeros en el Distrito
Federal, a aplicarse en el afio 2000 para quedar como sigue:

VI1iI. MODELQS AUTORIZADOS
ay.- ...
b).- ...

[} R
L« g O

Los vehiculos modelos 2000 en adelante quedaran sujetos al programa de revista vehicular en los €rminos del segundo
parrafo del articulo 59 del Reglamento para el Servicio de Transporte de Pasajeros en el Distrito Federai.

(parrafo tercero derogado)
EL SECRETARIO DE TRANSPORTES Y VIALIDAD

(Firma) o
- MTRO. FRANCISCO JOSE DIAZ CASILLAS
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AVISO

Con la finalidad de dar debido cumplimiento al Acuergo por el que se reglamenia la Gaceta Oficial
del Departamento del Distrito Federal, se hace del conocimiento de las Unidades Administrativas del
Gobierno del Distrito Federal y del pablico usuario de este 6érgano informativo, que se sirvan enviar,
con los oficios de inserciéon o material a publicarse, el original legible del documento a la fecha en

que se requiera que aparezca la publicacidén con diez dias hdbiles de anticipacién, en el entendido

de que la Gaceta Oficial se publica solamente los dias martes y jueves.

Los requisitos para publicar en la Gaceta Oficial, son los siguientes:

- Material en original y en hoja tamafio carta.
- El material debera acompanar Diskette 3.5 en ambiente Windows y en procesador de t

Microsoft Word, en cualquiera de sus versiones.

En la Gaceta Oficial, no se publicardn inserciones que no cumplan con la anticipacién y requisitos

senalados.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son lomadas de las fuentes (documentos originales),
proporcionadas por los interesados, por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de esiricta responsabilidad de
los solicitantes.
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CIUDAD DE MEXICO
DIRECTORIO

Jefa de Gobierno de! Distrito Federal

ROSARIO ROBLES BERLANGA

Consejero Juridico y de Servicios Legales

MANUEL FUENTES MUNIZ

Director General Juridico y de Estudios Legisiativos

ENRIQUE GARCIA OCANA

INSERCIONES
Plana entera .................. [ $ 842.00
Mediaplana..........ccoooi i e 453.00
Uncuartode plana............ooooiiii 282.00

Para adquirir o consuitar ejemnplares, acudir a la Unidad de Publicaciones, sita en la Calle Candelaria
de los Patos s/n, Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Delegacién Venustiano Carranza.

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL,
IMPRESA POR “CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION”, S.A. DEC.V.,
CALLE GENERAL VICTORIANO ZEPEDA No. 22, COL. OBSERVATORIO C.P. 11860.
TELS. 516-85-86 y 516-81-8C

(Costo por ejemplar $51.00)
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‘Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones
que propicien el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las mismas.

Para los efectos de este Reglamento se aplicaran las definiciones establecidas en el
articulo 2 de |la Ley. Asimismo, se entendera por:

l. Ley: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con tas Mismas:
Il.  Obras: las sefialadas en el articulo 3 de la Ley;
lll.  Servicios: los mencionados en el articulo 4 de la Ley;

V. Superintendente de construccion: el representante del contratista ante la
dependencia o la entidad para cumplir con los términos y condiciones pactados
en el contrato, en lo refacionado con la ejecucién de los trabajos;

V. Bitacora: el instrumento tecnico de control de los trabajos, el cual servira como
medio de comunicaciéon convencional entre las partes que firman el contrato y
estara vigente durante el desarrollo de los trabajos, y en el que deberan
referirse los asuntos importantes que se desarrollen durante la ejecuciéon de las
obras y servicios,

VI. Especificaciones generales de construccién: el conjunto de condiciones
generales que las dependencias y entidades tienen establecidas para la
ejecucion de obras, incluyendo las que deben aplicarse para la realizaciéon de
estudios, proyectos, ejecucién, equipamiento, puesta en servicio,
mantenimiento y supervision, que comprenden la forma de medicion y la base
de pago de los conceptos de trabajo;

VIl. Especificaciones particulares de construccion: el conjunto de requisitos exigidos
por las dependencias y entidades para la realizacion de cada obra, mismas que
modifican, adicionan o sustituyen a las especificaciones generales;
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Normas de calidad: los requisitos minimos que, conforme a las especificaciones
generales y particulares de construccion, las dependencias y - entidades
establecen para asegurar que los materiales y equipos de instalacion
permanente que se utilizan en cada obra, son los adecuados;

Estimacion: la valuacion de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,
aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En confratos a precio alzado, es la valuacidon de los trabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al
periodo del programa de ejecucion.

Asimismo, es el documento en el que se consignan las valuaciones
mencionadas, para efecto de su pago, considerando, en su caso, la
amortizacién de los anticipos y los ajustes de costos;

Proyecto arquitectonico: el que define la forma, estilo, distribucién y el disefio
funcional de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas,
perspectivas, dibujos artisticos, entre otros, y

Proyecto de ingenieria; el que comprende los planos constructivos, memorias
de calculo y descriptivas, especificaciones generales aplicables y particulares
gue permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecéanica o de cualquier otra
especialidad.

Articulo 2.- La Secretaria, la Secretaria de Economia y la Contraloria, en el ambito
de sus respectivas competencias, estaran facultadas para interpretar este Reglamento para
efectos administrativos, debiendo considerar las disposiciones establecidas en la Ley.

Articulo 3.- Las politicas, bases y lineamientos en materia de obras y servicios a que
se refiere el articulo 1 de la Ley, deberan prever en la medida que les resulte aplicable, los
aspectos siguientes:

La determinacion de las areas responsables de contratacion y ejecucion de los
trabajos, asi como de las areas a que alude el segundo parrafo del articulo 43
de la Ley;

El sefalamiento de los cargos de los servidores plblicos responsables de cada
uno de los actos relativos a los procedimientos de contratacion, ejecuciéon e
informacién de los trabajos, asi como de los responsables de la firma de los
contratos, para lo cual deberan cuidar el cumplimiento de las disposiciones
legales aplicables;
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lll.  Los términos, forma y porcentajes para la aplicacidn de penas convencionales,
conforme a lo dispuesto por el articulo 46 fraccion VIl de la Ley, asi como para
el otorgamiento de las garantias relativas a la correcta inversion de los anticipos
y al cumplimiento del contrato conforme a lo previsto en el articulo 48 de la Ley.

Tratandose de dependencias, las garantias se deberan sujetar a las
disposiciones de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion y su
Reglamento;

IV. El establecimiento de los criterios que deberan justificar para la utilizacién de
mecanismos de puntos y porcentajes en los servicios, definiendo los rubros
generales que se deberan considerar, la forma en que seran seleccionados y la
manera de distribuirlos y calificarios. Dichos criterios deberan evitar que se
favorezca a una persona en particular o que se limite el nimero de licitantes;

V. La definicion de los criterios para determinar los casos en que las bases de
licitacion podran entregarse en forma gratuita;

VI. Los procedimientos para formalizar las prorrogas de los contratos;

VIl.  La definicion de los requisitos necesarios para la formalizacion de los convenios
a que alude el articulo 59 de la Ley, asi como de los dictamenes técnicos, y

Vill. Los demas que resulten aplicables.

Articulo 4.- Para los efectos de los articulos 27, 28, 31 fraccion I, 33 fraccion XXII,
74, 83 y 85 de la Ley, el uso de los medios remotos de comunicacion electronica, se regira
por las disposiciones y lineamientos que conforme a la Ley y este Reglamento emita la
Contraloria.

Articulo 5.- E| titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos debera
mantener actualizados el estado que guarden el avance fisico y financiero de las obras, asi
como la situacion en que se encuentren los adeudos a cargo de los contratistas derivados de
anticipos no amortizados, finiquitos no liguidados o materiales y equipos no devueltos.

Lo anterior a efecto de que en cualquier momento los 6rganos internos de control se
encuentren en posibilidad de requerir dicha informacion.

La Contraloria directamente o a través de los érganos internos de control, en el
ejercicio de la-facultad que le otorga el articulo 75 de la Ley, podra solicitar los datos e
informes relacionados con actos relativos a obras y servicios y los servidores publicos y
contratistas estaran obligados a proporcionarlos. Los contratistas que no aporten la
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informacion que le requiera la Contraloria, en ejercicio de sus facultades de verificacion,
seran sancionados en los.términos que establece el Titulo Septimo de la Ley.

Titulo Segundo
De la Planeacion, Programacion Y Presupuestacion

Capitulo Primero
Generalidades

Articulo 6.- En la planeacion de las obras y servicios, las dependencias y entidades,
segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, deberan considerar,
ademas de lo previsto en la Ley, lo siguiente:

I La coordinacion con otras dependencias y entidades que realicen trabajos en el
lugar de ejecucion, o bien, que cuenten con instalaciones en operacién, con el
propésito de identificar aquellos trabajos que pudieran ocasionar dafios,
interferencias o suspensiones de los servicios publicos. Para tal efecto, las
dependencias o entidades delimitaran los alcances de los trabajos que a cada
una de ellas les corresponda realizar, debiendo establecer el programa de
ejecucion que contemple una secuencia de actividades, de forma tal que se
evite la duplicidad o repeticion de conceptos de trabajo;

II. Las acciones que conforme a los lineamientos que en esta materia pueda
expedir la Secretaria, cuando los trabajos rebasen un ejercicio presupuestario,
permitan contar con los recursos necesarios durante los primeros meses de
cada nuevo ejercicio, a efecto de no interrumpir la debida continuidad de la obra
0 servicio de que se trate;

Ill.  Los avances tecnoibgicos en funcién de la naturaleza de las obras y servicios y
la seleccion de aquellos procedimientos de seguridad del personal e
instalaciones, construccion, materiales, productos y equipos que satisfagan los
requerimientos técnicos, ambientales y economicos del proyecto;

I\VV. La prioridad a la continuacidén de las obras y servicios en proceso;

V. Los analisis de factibilidad de acuerdo a los estudios de costo beneficio;

VI. Los trabajos de conservacion y mantenimiento de bienes inmuebles, tanto los
capitalizables como los no capitalizables;
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VIl. Las obras que deban realizarse por requerimiento o afectacion de otras
dependencias o entidades, asi como las correspondientes al desarrollo regional
a traves de los convenios que celebren el Ejecutivo Federal y los gobiernos
estatales, cuando sea el caso, y

VIll. Ademas de las anteriores, en las obras por administracion directa, la
disponibilidad del personal adscrito a las areas de proyectos y construccion, asi
como los recursos, maquinaria y equipo de su propiedad, conforme a los
términos sefalados en el articulo 70 de la Ley.

Articulo 7.- La Secretaria de Economia establecera un sistema informatico mediante
el cual las dependencias y entidades deberan remitir a la propia Secretaria, a través de
medios electrénicos, los programas anuales de obras publicas y servicios, asi como sus
respectivas modificaciones.

Cuando se establezcan requisitos de contenido nacional en los términos del dltimo
parrafo del articulo 30 de la Ley, la Secretaria de Economia podra solicitar a la dependencia
o entidad convocante, la informacion necesaria para verificar el cumplimiento del contenido
de fabricacion nacional de los materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente
que deban ser utilizados en la ejecucion de obras, de conformidad con las reglas de caracter
general que para estos efectos emita dicha Secretaria.

Articulo 8.- Para los efectos del articulo 18 de la Ley, las dependencias
coordinadoras de sector deberan establecer una base de datos gue les permita organizar la
informacién que les remitan las entidades sobre estudios o proyectos de obras.

Las entidades deberan remitir la informacion correspondiente dentro de los treinta
dias naturales siguientes al que se haya concluido el estudio o proyecto de que se trate. Las
entidades que hayan realizado los estudios o proyectos, tendran la obligacion de
proporcionartos directamente a las dependencias o entidades que los soliciten.

En los casos en que un estudio o proyecto satisfaga las necesidades de las
dependencias o entidades y solo se requiera de trabajos de adecuacion, actualizacion o
complemento, se deberd elaborar la justificacion a través del dictamen correspondiente
segun las circunstancias que concurran, debiendo contar con la autorizacién del fitular del
area responsable de los trabajos.

Las dependencias coordinadoras de sector deberan proporcionar a las entidades que
lo requieran, la informacién que esté a su disposicién, dentro de los veinte dias naturales
siguientes a la solicitud correspondiente, concluido este plazo sin que exista respuesta, se
considerara que no existe informacién alguna.
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Articulo 9.- Las dependencias y entidades que, por las caracteristicas, complejidad
y magnitud de las obras que realicen, cuenten o requieran de normas técnicas para aplicar
en sus especificaciones generales de construccién, deberan exigir su cumplimiento.

Articulo 10.- Los servidores publicos que decidan y aprueben los proyectos para la
realizacion de obras o servicios, seran responsables de vigilar que las acciones, planes y
programas se lleven al cabo conforme a lo previsto y autorizado, asi como de todas las
modificaciones que se realicen a dichos proyectos.

Las dependencias y entidades al determinar el proyecto y programa de realizacion de
cada contrato deberan prever el presupuesto requerido en forma total y por ejercicios
presupuestales; los periodos necesarios para la elaboracién de los estudios y proyectos
especificos de ingenieria, arquitectura y de instalaciones, en su caso, periodos de prueba,
normas de calidad y especificaciones de construcciéon; el analisis costo beneficio que
elaboren, conforme a las disposiciones que emita la Secretaria; bases de licitacion y modelos
de contratos necesarios para la realizacion de los trabajos.

Los programas de ejecucion de los trabajos indicaran las fechas previstas de
comienzo y terminacién de todas sus fases, considerando las accicnes previas a su iniciacion
y las condiciones climaticas, geograficas y demas caracteristicas ambientales esperadas en
la zona o region donde deban realizarse.

Articulo 11.- Para que las dependencias y entidades puedan iniciar la ejecucion de
obras o servicios, ya sea por administracion directa o por contrato, sera necesario que se
verifique lo siguiente:

£, Dependiendo del tipo de contrato, que se cuente con los estudios y proyectos
de arquitectura e ingenieria; las especificaciones técnicas generales y
particulares y las normas de calidad correspondientes; el presupuesto de cbra
total y de cada ejercicio, segun sea el caso; el programa de ejecucion, los
programas de suministro de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo vy,
en su caso, de equipo de instalacion permanente, ya sea que éstos sean
proporcionados por la convocante o los contratistas. Tratandose de servicios se
debera contar con los términos de referencia, los programas de prestacién de
servicios, la plantilla y organigrama del personal y el presupuesto de los
trabajos;

II.  Que se haya garantizado y formalizado el contrato o el acuerdo de ejecucion
por administracion directa, y

[ll. Que se haya designado por escrito a las personas que se encargaran de la
residencia de obra y de la superintendencia de construcciéon del contratista.
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En la realizacion de los trabajos, se deberan prever los impactos economicos,
sociales y ecologicos que se originen con su ejecucion; de realizarse dentro de un centro de
poblacion o cerca de él, deberan ser acordes con los programas de desarrollo urbano que
determine la ley de la materia, debiendo contar para ello con las autorizaciones
correspondientes; salvo en los casos enunciados en las fracciones I, IV y V del articulo 42
de la Ley.

Capitulo Segundo
Comités de Obras Puablicas

Articulo 12.- La informacién y documentacidén que se someta a la consideracion del
comité, seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formuie.

Tratandose de las fracciones il, IV y V del articulo 42 de la Ley, no sera necesario
contar, previamente al inicio del procedimiento de contratacién, con el dictamen para no
celebrar licitaciones publicas, por lo que las dependencias y entidades deberan informar al
propio comité, una vez que se concluya la contratacién respectiva.

En la constitucidon de los subcomités, los comités de obra determinaran su
integracion, operacion y funciones, asi como la forma y los términos’en que informaran al
propio comité.

Articulo 13.- Los comités de obras publicas en las dependéncias, se integraran con
los miembros siguientes:

A. Con derecho a voz y voto:
I El Oficial Mayor, quien lo presidira;

ll.  El titular del area responsable de la administracidn de los recursos materiales,
quien fungira como secretario ejecutivo, y

lll.  Los vocales siguientes:
a. Eltitular del area de programacién y presupuesto de la dependencia;
b.  Elfitular del area responsable de la contratacion de obras y servicios, y
c. Los titulares de otras areas que tengan relacion con la generalidad de los
asuntos materia del comité, y

B. Sin derecho a voto, pero con voz, los asesores e invitados siguientes:

I Un servidor publico designado por el area juridica;



Un servidor pablico designado por el érgano de control interno;

Invitados o especialistas, en su caso. Para la seleccion de estas personas las
dependencias y entidades deberan considerar las caracteristicas, magnitud,
complejidad o especialidad técnica de las obras o servicios que se pretendan
contratar. Dichas personas deberan guardar absoluta confidencialidad de la
informacién a la que tengan acceso.

Por lo que respecta a las entidades, los comités de obra se integraran en la forma
prevista para las dependencias, salvo los miembros a que se refieren las fracciones | y 1l del
apartado A de este articulo, cuyos cargos deberan recaer en servidores publicos que tengan
bajo su responsabilidad la ejecucion de las obras y servicios.

La Contraloria tomando en cuenta las caracteristicas y necesidades de las
dependencias y entidades, previa solicitud por escrito, podra autorizar que ios comités se
integren en forma distinta a la establecida en este Reglamento.

Articulo 14.- Para la realizacion de sus reuniones, se debera considerar lo siguiente:

Il.

Los integrantes del comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito
a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico’
inmediato inferior, y solo podran participar en ausencia del titular;

Los asesores y los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacion
de los asuntos a tratar, deberan firmar el acta de la reunién como constancia de
su participacion;

El formato del asunto que se someta a la consideracion del comité, debera estar
firmado por el secretario ejecutivo, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada por las areas
solicitantes;

Las especificaciones y justificaciones técnicas y economicas, deberan ser
firmadas por el titular del area responsable del asunto que se someta a la
consideracion del comité;

La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada. En este
senfido, las determinaciones y opiniones de los miembros del comité, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante
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VI. el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
contratos, y

VIL. El comité no podra opinar sobre hechos consumados.

Articulo 15.- Las reuniones de los comités se celebraran en los términos siguientes:

l. Las ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al mes, salvo que no
existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los
miembros del comité. Sélo en casos debidamente justificados, se podran
realizar reuniones extraordinarias;

. Se lievaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de
votos, debiendo indicarse en el acta de la reunion quien emite el voto y el
sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea unanime. En caso
de empate, quien presida tendra voto de calidad para tomar la determinacion
correspondiente;

lll.  En ausencia del presidente del comité o de su suplente, las reuniones no
podran llevarse a cabo;

IV. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunion,
se entregaran a los integrantes del comité, cuando menos con dos dias habiles
de anticipacion al dia de las reuniones ordinarias y con un dia habil de
anticipacion para las extraordinarias. En caso de no cumplir estos plazos, la
sesién no podra lievarse a cabo;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del comite, deberan presentarse a
traves de un documento, cualquiera que sea la forma que adopte, éste
invariablemente debera contener los datos siguientes:

a. Lainformaciéon resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien,
la descripcion genérica de las obras o servicios que pretendan contratar,
asi como su monto estimado;

b. La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion, debiendo anexar el escrito a que hace
referencia el segundo parrafo del articulo 41 de la Ley;

c. La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada
asunto, dentro de la cual debera considerarse la que acredite la existencia
de suficiencia presupuestaria, y
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d. Los demas que se consideren relevantes;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité, el documento
a que se refiere la fraccion anterior, debera ser firmado por cada asistente con
derecho a voto;

De cada reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella, misma que se aprobara, a mas tardar, en la reunion
ordinaria inmediata posterior, en dicha acta se deberan senalar el sentido de los
acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y los comentarios
relevantes de cada caso; ’

Invariablemente se debera incluirse en el orden del dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, so6lo podran
incluirse asuntos de caracter informativo, y

En la primera reunion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
comité el calendario de reuniones ordinarias, el presupuesto autorizado para
realizar obras publicas y servicios y los montos maximos a que alude el articulo
43 de la Ley.

Articulo 16.- El secretario ejecutivo informara trimestralmente al comite, 1o siguiente:

La referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el comité cuente
con elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias
que, en su caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion, con el propésito de evitar se susciten otras.
Para ello, serd necesario precisar el acto en contra del cual se presenta la
inconformidad, las areas involucradas, los motivos que la generaron, y el
sentido de la resolucion; '

El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de garantias por la
rescision de los contratos o por el no reintegro de anticipos, asi como,
tratdndose de dependencias, en su caso, el cumplimiento del envio a que se
refiere el articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la
Federacién, y

| os resultados de la gestidon del comité y de la contratacion de obras y servicios
realizados en la dependencia o entidad.
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Articulo 17.- Los integrantes de los comités tendran, entre otras, las siguientes

funciones:

Presidente: autorizar las oOrdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias, presidir las reuniones del comité y convocar a sus miembros;

Secretario ejecutivo. vigilar la elaboracién y expedicién de las convocatorias,
contenido de las 6rdenes dei dia y de los listados de los asuntos que se
trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos
a.cada integrante del comité;

Asimismo, debera cuidar que los acuerdos del comité se asienten
correctamente, y levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el
archivo de documentos esté completo y actualizado, debiendo conservarlos en
custodia;

Vocales: en su caso, enviar al secretario ejecutivo con la suficiente anticipacion,
los documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del
comité; analizar el orden del dia y los documentos sobre ios asuntos a tratar,
asi como pronunciar los comentarios que estime pertinentes;

Asesores: proporcionar la orientacidn necesaria en torno a los asuntos que se
traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya
designado, y

invitados o especialistas: los que tendran participacién en los casos en que el
presidente o el secretario ejecutivo considere necesaria su intervencion, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracién del comité.



Titulo Tercero
De las Obras y Servicios por Contrato

Capitulo Primero
Licitacion Publica

Seccion |
Generalidades
Artictilo’18:2 La licitacién publica inicia con la publicacion de la convocatoria en el
Diario Oficial de la Federacién, y en el caso de invitacién a cuando menos tres personas, con
la entrega de la primera invitacion a los licitantes; ambas concluyen con el fallo
correspondiente.

__ 0 19:: Las dependencias y entidades al elaborar sus bases de licitacién de
obras y servicios, deberan considerar lo siguiente:

I. Atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a
realizar, deberan contener los elementos necesarios para que la presentacién
de propuestas, por parte de los licitantes, sea completa, uniforme y ordenada,
debiendo utilizar los formatos e instructivos elaborados y proporcionados por las
dependencias o entidades. En caso de que el licitante presente otros formatos,
éstos deberan cumplir con cada uno de los elementos requeridos por las
convocantes; '

II.  Cuandc la ejecucion de los ftrabajos comprenda mas de un ejercicio
presupuestario, se debera informar a los licitantes el importe estimado para
gjercer en el primer gjercicio, asi como €l origen del mismo;

I1l.  Dividir el catalogo de conceptos en las partidas y subpartidas que se requieran
para la realizacion de los trabajos de acuerdo a sus caracteristicas, complejidad
y magnitud; tratandose de contratos a precio alzado, se deberan indicar las
actividades y, en su caso, las subactividades en que se dividiran los mismos, y

V. Que los requisitos y documentos esten particularizados para cada obra o
' servicio que se licite.

202 Las bases podran ser entregadas a los interesados a titulo gratuito.
Cuando se establezca un costo para su adquisicion, el costo de venta debera determinarse
dividiendo el monto de los gastos en que haya incurrido la dependencia o entidad,
exclusivamente por concepto de publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de la
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Federacién y de reproduccion de los documentos que integran las bases, entre el nimero de
interesados que estima las adquiriran. Dichos gastos no consideraran los costos derivados
de los estudios, proyectos, asesorias, materiales de oficina, servicios de mensajeria Yy
cualquier otro originado con motivo de la preparacién de las bases.

El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A todo
interesado que pague el importe de las bases se le entregara un comprobante y tendra
derecho a participar en la licitacién.

Los convocantes estabieceran en las bases de licitacion que los licitantes deberan
incluir en el sobre de la propuesta técnica, copia del recibo de pago de las bases respectivas,
ya que en caso contrario no podra admitirse su participacion.

e

4

i I trabajos sera optativa para los
interesados, pero en su propuesta deberan incluir un escrito en el que manifiesten que
conocen el sitio de realizacion de los trabajos y sus condiciones ambientales, por lo que no
podran invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al contrato por este motivo.

Al sitio de realizacidén de los trabajos, podran asistir los interesados y sus auxiliares
que hayan adquirido las bases de licitacion, asi como aquéllos que autorice la convocante. A
quienes adguieran las bases con posterioridad a la realizacion de la visita, podra
permitirseles el acceso al lugar en que se llevaran a cabo los trabajos, siempre que lo
soliciten con anticipacién de por lo menos veinticuatro horas a la conclusién del periodo de
venta, aungue no sera obligatorio para la dependencia o entidad designar a un técnico que
guie ta visita.

rticulo. 223 [alijunta de aclaraciones deberd ser posterior a la visita al sitio de
realizacion de los trabajos. Las dependencias y entidades podran celebrar el numero de
juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo comunicar a los asistentes en
cada junta, la nueva fecha de celebracién.

En las juntas los licitantes que hubieran adquirido las bases, podran asistir y solicitar
aclaraciones o modificaciones a las bases, sus anexos y a las clausulas del modelo de
contrato, las cuales seran ponderadas por las dependencias y entidades.

De toda junta de aclaraciones se levantara un acta, que contendra la firma de los
asistentes y las preguntas formuladas por los licitantes y las respuestas de la dependencia o
entidad y, en su caso, los datos relevantes de la visita al sitio de realizacidon de los trabajos;
debiendo entregar copia a los presentes y ponerse a disposicion de los ausentes, en las
oficinas de la convocante o por medios de difusién electronica.



-~ Las dependencias y entidades podran recibir preguntas adicionales con posterioridad
a la junta de aclaraciones, a las que deberan dar contestacion antes de que termine el ultimo
dia de la venta de bases.

afecten a aquéllas. El l|C|tante debera firmar cada una de las fojas que integren su

proposicion.

contratacion y, en su caso, deI contrato respectlvo ‘mismo que servira para
practicar las notificaciones aun las de caracter personal, las que surtiran todos
sus efectos legales mientras no senale otro distinto;

Declaracionifiscaliobalance generaliaiditadordeliatempresa, correspondiente al
ejercicio fiscal inmediato anterior, con el que se acredite el capital contable
requerido por la convocante.

El capital contable requerido para los trabajos en gue se considere el suministro
de equipo de instalacién permanente o en los que el licitante deba fincar
pedidos de insumos especiales, debera ser cuando menos igual al monto que
considere necesario para fincar los pedidos, en el primer ejercicio;

Identificacion oficialivigente con fotografia, tratandose de personas fisicas, y

Cienta uenta%foon;gfacuEtadesﬁsuftctentesﬁparas;cemprometér;‘"”a"" rep reseng tadg mismo
que contendra los datos siguientes:

a. De la persona moral: clave del registro federal de contribuyentes,
denominacion o razén social, descripcion del objeto social de la empresa;
relacion de los nombres de los accionistas, numero y fecha de las



escrituras ptblicas en las que conste el acta constitutiva y, en su caso, sus
reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion
del notaric o fedatario publico que las protocolizo; asimismo los datos de
inscripcion en el Registro Publico de Comercio, y

b. Del representante: nombre del apoderado;, numero y fecha de los
instrumentos notariales de los que se desprendan las facultades para
suscribir la propuesta, sefialando nombre, numero y circunscripcion del
notario o fedatario pablico que los protocolizé.

En las bases de las licitaciones plbiicas e invitaciones deberan indicarse que
previamente a la firma del contrato, el licitante ganador presentara:para suicote|o, originalio
IR AT TR
copia icerificada de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las

facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente.

Tratandose de personas extranjeras, se debera verificar que los documentos cuenten
con la legalizacién o apostillamiento correspondiente.

En su caso, una vez llevado a cabo el cotejo, la convocante devolvera al interesado
los documentos originales o certificados, conservandolos en copias simples.

La presentacion de estos documentos servira para constatar que la persona cumple
con los requisitos legales necesarios, sin perjuicio de su analisis detallado.

Para los interesados que decidan agruparse para presentar una propuesta, deberan
acreditar en forma individual los requisitos sefialados, ademas de entregar una copia del
convenio a que se refiere el articulo 28 de este Reglamento. La presentacion de los
documentos de los integrantes de la agrupacion y la del convenio debera hacerse por el
representante comun.

rticulo’25.1 Eliregistro:previo de participantes a que alude el articulo 36 de la Ley,
solamente podra utilizarse para agilizar los procedimientos de contratacion, por lo que en
ningin caso sera considerado como una preseleccion o precalificacion de licitantes.

Rrticulo’:26:3 Las dependencias y entidades podran requeririque :laipropuesta
técnica de los licitantes contenga los siguientes documentos, los que podran adecuarse
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos:

l. Descripcionde. Ia,gplaneac;onxmteqral ‘delilicitante para realizar los trabajos,
incluyendo el procedimiento constructivo de ejecucion de los trabajos. Las
dependencias y entidades podran establecer las restricciones técnicas que
procedan conforme a los proyectos;




VL.

VIL.

VI

_ -onstruceion, indicando si son de su
propledad arrendadas con o sin opcidn a compra, su ubicacion fisica, modelo y

usos actuales, asi como la fecha en gque se dispondra de estos insumos en el

“sitio de los trabajos, tratandose de maquinaria o equipo de construccion

arrendado, con o sin opcidon a compra, debera presentar carta compromiso de
arrendamiento y disponibilidad en el caso de que resultare ganador,

| profesionalesitécnicosialiscnviciofdelilicitante, identificando a
los que se encargaran de la ejecucion y administracion de la obra, los que
deben tener experiencia en obras de caracteristicas técnicas y magnitud
similares;

Identificacién de los [raBajos realizadosaps . U

acrediten la experiencia y la capacidad tecnlca requerlda en los que sea
comprobable su participacién, anotando el nombre de la contratante,
descripcién de las obras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las
fechas previstas de terminaciones, segun el caso;

éslos glégoyecto afq%tgcto%ta% dg g;genleria-
: : asgespecifi cac:enﬁaemerales y
partlculares de construccion que la dependencia o entidad les hubiere
proporcionado; las leyes y reglamentos aplicables y su conformidad de

ajustarse a sus terminos;

Mamfestamon escrlta de Ssenc:q%e

Manifestacion escrita en la que sefale Jasgpar
subcontratara, en caso de haberse previsto en las bases de Ia licitacién. Las
dependencias y entidades podran solicitar la informacion necesaria que acredite
la experiencia y capacidad técnica y econdémica de las personas que se
subcontrataran;

Mamfestacnonescnta de conocer yabr considerado en la integracién de su
propuesta, losimaterialesiy. equipos:e talacie manente que, en su caso,
le proporcionara la convocante, asi como el programa de suministro
correspondiente;

o

i idnide los trabajos y sus
condiciones ambientales, asi como de haber consuderado las_modificaciones
gue, en su caso, se hayan efectuado a las bases de licitacion;

Manifestacién escrita de conocer el Contenidejaelsmedelo delycontrata y su

conformidad de ajustarse a sus términos;
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| Xtranieto de los senalados por la Secretaria de
Economla manlfestacmn escrita de que los precios consignados en su
propuesta no se cofizan en condiciones de practicas desleales de comercio
internacional en su modalidad de discriminacién de precios o de subsidios;

esintegridad, mediante la cual los licitantes manifiesten de que por
si mismos o a travées de interpésita persona, se abstendran de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado
del procedimiento de contratacion y cualquier otro aspecto que les otorguen
condiciones mas ventajosas, con relacion a los demas participantes, y

_ los ~cuales deberan
integrarse aI menos por Ios estados financieros audltados de los dos afios
anteriores y el comparativo de razones financieras basicas, salvo en el caso de
empresas de reciente creacion, las cuales deberan presentar los mas
actualizados a la fecha de presentacién de la propuesta.

Tratandose de obras a precios unitarios, podran solicitar ademas los documentos
siguientes:

(1.

S irepresenten;alimenosiel ochenta por
; uesta descrlbtendo el concepto a desarrollar, su
unidad de medida y cantidad, asi como la relacién de los materiales con sus
correspondientes consumos y de mano de obra, maquinaria y equipo de
construccién con sus correspondientes rendimientos, sin considerar costos e
importes.

Los conceptos que en conjunto representen al menos el porcentaje citado,
seran definidos por el contratista, o bien, por las dependencias o entidades en
las bases de licitacién;

{iistado rde ninsumos gque intervienen en la_integracidn _de la propuesta,
seflalando los materiales més significativos y equipo de instalacion permanente,
mano de obra, maquinaria y equipo de construccion, con la descripciéon vy
especmcamones tecnicas de cada uno de ellos, mdlcando las cantidades a
utilizar, y sus respectivas unidades de medicién;

Y

Analisis, calculo e integracion del actor.de salarioreal conforme a lo previsto en

este Reglamento;
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Programa_calendarizado de “gjecucion _general de: Ios%traba;os dividido en
partidas y subpartidas, indicando por mes las cantidades de trabajo por realizar,

Y

Programas _cuantificados-y_calendarizados, dividido cada uno en partidas y
subpartidas de suministro o utilizacién mensual de los siguiente’s rubros:

‘a. 58 la mano de obra, expresadas en jornadas e identificando categorias;
‘-—-—v—-————-———v————-—-——-—-v-——-‘

b. Déilamaquiharia y.equipo. de.construccion, expresados en horas efectlvas
de trabajo, identificando su tipo y caracteristicas;

C. giilos i m%ﬁesf“*smasf»smmﬂcativos y de los equipps:de instalacion
Qermanent expresados en unidades convencionales y volimenes
requeridos, y

d. De;la -utilizacién, del’ pefsonal profesional {écnico, administrativo y. de

ervblo encargado de la direccidn, supervisidon y administracion de los
trabajos.

Tratandose de obras a precio aizado podran solicitar ademas los documentos
siguientes:

: de insumas. .que._intervienen: en _la integracion. de .la_propuesta,
aqrupando los materiales mas significativos y equipo de instalacion
permanente, mano de obra, maquinaria y equipc de construccién, con’ia
descripcion de cada uno de ellos; fratandose de proyectos integrales o llave en
mano, el licitante sefialara las normas de calidad y especificaciones técnicas a
que se sujetara, los cuales deberan apegarse a los establecidos por
convocante en las bases de licitacion;

Programa_ calendarizado: de ‘ejecucion. general de -1os trabajos, indicando por
mes el porcentaje de avance de cada actividad y, en su caso, subactividad, y

Programas -cuantificados "y =calendarizades ‘en-iactividades y, en su caso,
subactividades de suministro o utilizacion mensual de los siguientes rubros:

a. EDe la- mano. de ebra expresadas en |ornale s e identificando categorias;

b. D&la‘maquinaria y:equipo de construccién, expresados en horas efectlvas
de trabajo, identificando su tipo y carac caracterlstlca

C. De los. matenales mas_significativos vy de-Ic Ios equipos ‘ de_instalacion
permanente expresados en unidades convencionales y volumenes

requeridos, y
d. De utﬂfzacuon del personal profesionaltécnico Fadministrativo-y de.servicio

encargado.de la direccion, supervision y admiinistracion:de los trabajos.




Economica de los licitantes contenga los siguientes documentos, los qu podran adecuarse
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos:

A. Tratdandose de obras a precios unitarios:

VL.

VII.

VIIIL.

Unitarios de Iosconceptos detrlo que resentens 3

i e

estructurados de acuerdo con Io prewsto en este Reglamento

Los conceptos que en conjunto representen al menos el porcentaje citado,
seran definidos por el contratista, o bien, por las dependencias o entidades en
las bases de licitacion.

El licitante ganador dentro de los quince dias naturales siguientes a la emision
del fallo, debera entregar el complementoc de los analisis de los precios
unitarios, los que deberan ser congruentes con el presupuesto presentado;

Relacion y andlisis de los costo

_analisis ds s basicos{de:losimateriales:que se requieran
parallae |‘ec.:uc:u?;rﬁ?dei»:iasﬁtra_ig__hjcasZi Cuando existan insumos de los sefialados en

la fraccion X del articulo 26 de este Reglamento, se debera sefalar el precio
ofertado por el licitante;

alisis, caleulo e integracion de los Costosihoranoside laimaquinana y:equipo

“construceion, debiendo considerar éstos, para efectos de evaluacion, con
costos y rendimientos de maquinas y equipos nuevos;

Analisis, calculo e integracion de los os Hindirectos, identificando los
correspondientes a los de administracion de oficinas de campo y los de oficinas
centrales;

Analisis. calculo e integracion de! Eosto potfinanciamienta;

Utilidad propuesta por el licitante:

I P'i-.:ﬂﬂ &

%ﬁie INSUMOS _que intervienen en la ntegracnon de la gropuest
‘«??f@%iﬁiﬁié%w s T e : T

?gm andoiﬁgporéﬁmatet

ﬁénﬁanente . mano . : A
descripcién de cada uno de ellos, indicando Ias cantldades a utlllzar con Sus

respectivas unidades de medicion y sus importes;




% ”"‘%3“%’? o

33
i
i 5

wx*‘hw;w’% o
¢ e
EEI R iy es:mv [Uri e

eficonceptos, conteniendo descripcién, unidades de medicién,
cantidades de trabajo, precios unitarios con numero y letra e importes por
partida, subpartida, concepio v del total de la propuesta. Este documento
formara el presupuesto de la obra que servira para formalizar el contrato
correspondiente;

or K S de la ejecucion general de los trabajos, calendarizado
v cuantlflcado mensualmente, dividido en partidas y subpartidas, de los
conceptos de trabajo que representen al menos el ochenta por ciento del monto
de la propuesta, debiendo existir congruencia con los programas presentados
en la etapa técnica, asi como los que se mencionan en la fraccion siguiente.

E! licitante ganador dentro de los quince dias naturales siguientes a la emision
del fallo, debera entregar el programa de ejecucién general de los trabajos que
considere todos y cada uno de los conceptos que integran la propuesta,
utiizando preferentemente redes de actividades con ruta critica y diagramas de
barras. Con base en este programa y cuando la magnitud de los trabajos 1o
requiera, el superintendente de construccién procedera a elaborar, dentro de un
plazo no mayor de cuarenta y cinco dias naturales siguientes al inicio de los
trabajos, el programa detallado y definitivo que se aplicara al contrato dentro del
marco de referencia pactado, y

i 3

erogaciones calendarizados y cuantificados en partidas y
subpartldas de utilizacidbn mensual para los siguientes rubros:

pagosaprogramados, calendarizados vy cuantificados

mensualmente por actividades a ejecutar;

Brograma,deierogacionesideliaejecucion:generalideilositrabajos, calendarizado

y cuantificado mensualmente, dividido en actividades y, en su caso,
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subactividades debiendo existir congruencia con los programas que se
mencionan en la fraccidon siguiente. Este debera considerarse dentro del
contrato respectivo, como el programa de ejecucion de los trabajos a que hace
referencia el articulo 195 de este Reglamento;

Programasicalendatizadosides oilas:
su caso, subactividades de la obra, asi como la cuantlflcamon de la utlllzaC|on
mensual de los siguientes rubros:

a.

b. uipoide iconstruccion, identificando su tipo v

c. ermanente, vy

d %&Eﬁ? f i %ﬁé‘ e t t 7 s ugwas RO
. serson brof §§rpna administrativo ly.de semvicio

Encargadolaeliajdireccion supew:snonzvgadmlnlstrac:ionideiles"itrabajo y

2 talidenios trabajos, el cual debera dividirse en actividades_de
obra |nd|cando con numero y letra sus importes, asi como el monto total de Ia
propuesta.

Para participar en una licitacion, dos o mas interesados podran

agruparse para presentar una sola proposicion cumpltendo ios siguientes requisitos:

Bastara la adquisicion de un solo ejemplar de las bases;
Deberan celebrar entre si un convenio privado, el que contendra lo siguiente:

a. Nombre y domicilio de los integrantes, identificando, en su caso, los datos
de los testimonios publicos con los que se acredita la existencia legal de
las personas morales de la agrupacion;

b. Nombre de los representantes de cada una de las personas identificando,
en su caso, los datos de los testimonios publicos con los que se acredita
su representacion;

c. Definicién de las partes del objeto del contrato que cada persona se
obligaria a cumplir;

d. Determinacion de un domicilio comun para oir y recibir notificaciones;

e. Designacion de un represeniante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para todo lo relacionado con la propuesta, y

f. Estipulacién expresa que cada uno de los firmantes quedara obligado en
forma conjunta y solidaria para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme.



Ill.  En el acto de presentacion y apertura de propuestas el representante comun
debera senalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a
gque hace referencia la fraccion anterior se incluira en el sobre que contenga la
propuesta técnica. La convocante debera revisar que el convenio cumple con
los requisitos exigidos, y

. IV, Para cumplir con el capital contable minimo requerido por la convocante, se
podran sumar los correspondientes a cada una de las personas integrantes.

SECCION I
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

0429 Las propuestas en cada etapa deben de analizarse a su vez en dos
formas, una cuantitativa donde para la recepcidn de las propuestas soélo bastara con la
presentacion de los documentos, sin entrar a la revisidon de su contenido; otra cualitativa
donde se realiza el estudio detallado de las propuestas presentadas, a efecto de que las
dependencias y entidades tengan los elementos necesarios para determinar la solvencia de

las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas.

Los licitantes son los Unicos responsables de que sus propuestas sean entregadas
en tiempo y forma en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

130:; Cada etapa debera ser presidida por el servidor publico designado por
ta convocante qwen sera la unica persona facultada para aceptar o desechar las propuestas
y, en general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, debiendo estar
presente durante su desarrolio.

0731 En la primera etapa se procedera, en primer término, a dar apertura a
las propuestas técnicas de los licitantes gue asistan al acto y, posteriormente, a las de los
participantes que hayan enviado su proposicidn por servicio postal, de mensajeria o medios
remotos de comunicacion electronica.

Las dependencias y entidades se abstendran de recibir cualqguier propuesta que se
presente después de la fecha y hora establecidas en las bases.

Articulo’ 322 Al concluir la primera etapa se levantara un acta en ia que se hara
constar como minimo lo siguiente:

l. Fecha, lugar y hora en que se llevo a cabo dicha etapa;

Il.  Nombre del servidor publico encargado de presidir el acto;
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. Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas fueron aceptadas para su
analisis cualitativo por las areas designadas para elio;

IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas, asi como las
causas que lo motivaron, y

V. Lugar, fecha y hora de celebracion de la segunda etapa.

La convocante podra anticipar o diferir por escrito fa fecha de celebracién de la
segunda etapa del proceso de licitacion previsto en la convocatoria y en las bases, sin que
exceda el plazo a que hace referencia el segundo parrafo de la fraccién V del articulo 37 de
la Ley, en este caso no serd necesario hacer la publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Articulo’33:7 La segunda etapa iniciara con la lectura del resultado que contenga la
evaluacion de las propuestas técnicas, dando a conocer las que cumplieron con las
condiciones legales y técnicas y las que fueron desechadas, procediendo en este Gltimo
caso, a entregar a cada licitante un escrito en el que se senalen las razones que dieron
origen al desechamiento y las disposiciones en las que se fundamente dicha determinacién.

Tratandose de contratos a precio alzado se firmara el presupuesto de obra y, en caso
de contratos mixtos, tanto el catalogo de conceptos de la parte a precios unitarios, como el
presupuesto de obra de la parte del precio alzado.

constar como minimo lo siguiente:
l. Fecha, lugar y hora en que se llevo a cabo dicha etapa;
Il.  Nombre del servidor publico encargado de presidir el acto;

lll.  Nombre de los licitantes e importes totales de las propuestas que fueron
aceptadas para su analisis cualitativo por las areas designadas para ello;

IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas econémicas fueron desechadas, asi
- como las causas que lo motivaron;

V. Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas hayan sido desechadas
como resultado del analisis cualitativo de las mismas, asi como las causas que
lo motivaron, vy

VI. El lugar, fecha y hora de la junta pubiica donde se dara a conocer el fallo de la
licitacion. Si la dependencia o entidad convocante opta por no reaiizar dicho
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VIl. acto, se debera dar a conocer el lugar y fecha a partir de la cual los
participantes podran conocer el fallo.

licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas durante el procedimiento de contratacion,
asi como cualquier persona que sin haber adquirido las bases manifieste su interés de estar
presente en dichos actos, bajo la condicion de que deberan registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

SECC!ONsIII

Articulo 36.- En general para la evaluacion técnica de las propuestas se deberan
considerar, entre otros, los siguientes aspectos:

l. Que cada documento contenga toda la informacion solicitada;

[Il.  Que los profesionales técnicos que se encargaran de la direccién de los
trabajos, cuenten con la experiencia y capacidad necesaria para llevar Ia
adecuada administracion de los trabajos.

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deban
cumplir los licitantes, se deberan considerar, entre otros, el grado académico de
preparacion profesional, la experiencia laboral especifica en obras similares y la
capacidad técnica de las personas fisicas que estaran relacionados con la
ejecucidn de los trabajos;

IIl. Que los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de construccién
adecuado, suficiente y necesario, sea o no propio, para desarrollar los trabajos
que se convocan;

IV. Que la planeacion integral propuesta por el licitante para el desarrollo y
organizacién de los trabajos, sea congruente con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los mismos;

V. Que el procedimiento constructivo descrito sea aceptable porque demuestra
que el licitante conoce los trabajos a realizar y que tiene la capacidad y la
experiencia para ejecutarios satisfactoriamente; dicho procedimiento debe ser
acorde con el programa de ejecucion considerado en su propuesta, y
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De los estados financieros, las dependencias y entidades de acuerdo con las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos, determinaran en la
bases de licitacién, aquelios aspectos que se verificaran, entre otros:

a. Que el capital neto de trabajo del licitante sea suficiente para el
financiamiento de los trabajos a realizar, de acuerdo con su analisis
financiero presentado; )

b. Que el licitante tenga capacidad para pagar sus obligaciones, y

c. El grado en que el licitante depende del endeudamiento y la rentabilidad
de la empresa.

Tratandose de propuestas que consideren precios unitarios ademas se debera

verificar:

De los programas:

a. Que el programa de ejecucién de los trabajos corresponda al plazo
establecido por la convocante;

b. Que los programas especificos cuantificados y calendarizados de
suministros y utilizacién, sean congruentes con el programa calendarizado
de ejecucién general de los trabajos;

c. Que los programas de suministro y utilizacion de materiales, mano de obra
y maquinaria y equipo de construccién, sean congruentes con los
consumos y rendimientos considerados por el licitante y en el
procedimiento constructivo a realizar;

d. Cuando se requiera de equipo de instalacidn permanente, debera
considerarse que los suministros sean congruentes con el programa de
ejecucidén general, y

e. Que los insumos propuestos por el licitante correspondan a los periodos
presentados en los programas;

De la maquinaria y equipo:

a. Que la maquinaria y el equipo de construccion sean los adecuados,
necesarios y suficientes para ejecutar los trabajos objeto de la licitacién, y
gue los datos coincidan con el listado de maquinaria y equipo presentado
por el licitante;

b. Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de
construccidn consideradas por el licitante, sean las adecuadas para
desarroliar el trabajo en las condiciones particulares donde debera
ejecutarse y que sean congruentes con el procedimiento de construccion
propuesto por el contratista, o con las restricciones técnicas, cuando la
dependencia o entidad fije un procedimiento, y
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c. Que en la maquinaria y equipo de construccion, los rendimientos de éstos
sean considerados como nuevos, para lo cual se deberan apoyar en los
rendimientos que determinen los manuales de los fabricantes respectivos,
asi como las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan a
realizarse los trabajos;

lll. De los materiales:

a. Que en el consumo del material por unidad de medida, determinado por el
licitante para el concepto de trabajo en que intervienen, se consideren los
desperdicios, mermas, y, en su caso, los usos de acuerdo con la vida util
del material de que se trate, y

b. Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales vy
equipos de instalacidn permanente, sean las requeridas en las normas de
calidad y especificaciones generales y particulares de construccion
establecidas en las bases, y

IV. De la mano de obra:

a. Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuado y
suficiente para ejecutar los trabajos;

b.  Que los rendimientos considerados se encuentren dentro de los margenes
razonables y aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo
propuesto por el licitante, considerando los rendimientos observados de
experiencias anteriores, asi como las condiciones ambientales de la zona
y las caracteristicas particulares bajo las cuales deben realizarse los
trabajos, y

c. Que se hayan considerado trabajadores de la especialidad requerida para
la ejecucidn de los conceptos mas significativos.

B. Tratandose de propuestas a precio alzado ademas se debera verificar:

1. Que ios suministros y utilizacién de los insumos sean acordes con el proceso
constructivo, de tal forma que su entrega o empleo se programe con
oportunidad para su correcto uso, aprovechamiento o aplicacion;

Il. De la maquinaria y equipo:

a. Que la maquinaria y el equipo de construccion sean los adecuados,
necesarios y suficientes para ejecutar los trabajos objeto de la licitacion, y
gue los datos coincidan con el listado de maquinaria y equipo presentado
por el licitante, y
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b. Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de
construccién considerada por el licitante, sean los adecuados para
desarrollar el trabajo en las condiciones particulares donde debera
ejecutarse y que sea congruente con el procedimiento de construccién y el
programa de ejecucion concebido por el licitante, y

lll.  Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos
de instalacion permanente, sean las requeridas en las bases para cumplir con
los trabajos.

Al finalizar esta evaluacion, las dependencias y entidades deberan emitir un dictamen-
donde se expongan las razones de las condiciones legales requeridas y las razones técnicas
por las que se aceptan o se desechan las propuestas presentadas por los licitantes.

Articulo 37.- En general para la evaluaciéon econémica de las propuestas se deberan
considerar, entre otros, 10s siguientes aspectos:

L Que cada documento contenga toda la informacién solicitada, y

fl.  Que los precios propuestos por el licitante sean aceptables, es decir, que sean
acordes con las condiciones vigentes en el mercado internacional, nacional o
de la zona o regidén en donde se ejecutaran los trabajos, individualmente o
conformando la propuesta total.

A. Tratandose de propuestas que consideren precios unitarios ademas se debera
verificar:

Del presupuesto de obra:

a. Que en todos y cada uno de los conceptos que lo integran se establezca
el importe del precio unitario;

b. Que los importes de los precios unitarios sean anotados con numero y con
letra, los cuales deben ser coincidentes; en caso de diferencia, debera
prevalecer el que coincida con el analisis de precio unitario
correspondiente o el consignado con letra cuando no se tenga dicho
analisis, y

c. Verificar que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado
correctamente; en el caso de que una o mas tengan errores, se efectuaran
las correcciones correspondientes; el monto correcto, sera el que se
considerara para el analisis comparativo de las proposiciones;
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Verificar que el analisis, calculo e integracién de los precios unitarios, se haya
realizado de acuerdo con o establecido en este Reglamento, debiendo revisar:

a.

Que los analisis de los precios unitarios estén estructurados con costos
directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos
adicionales;

Que los costos directos se integren con los correspondientes a matenales
mano de obra, maquinaria y equipo de construccion;

Que los precios basicos de adquisicion de los materiales considerados en
los analisis correspondientes, se encuentren dentro de los parametros de
precios vigentes en el mercado;

Que los costos basicos de la mano de obra se hayan obtenido aplicando
los factores de salario real a los sueldos y salarios de los técnicos vy
trabajadores, conforme a lo previsto en este Reglamento;

Que el cargo por el uso de herramienta menor, se encuentre incluido,
bastando para tal efecto que se haya determinado aplicando un porcentaje
sobre el monto de la mano de obra, requerida para la ejecucion del
concepto de trabajo de que se trate, y

Que los costos horarios por la utilizacidon de la maquinaria y equipo de
construccién se hayan determinado por hora efectiva de trabajo, debiendo
analizarse para cada maquina o equipo, incluyendo, cuando sea el caso,
los accesorios que tenga integrados;

Verificar que los analisis de costos directos se hayan estructurado vy
determinado de acuerdo con lo previsto en este Reglamento, debiendo ademas
considerar:

a.

Que los costos de los materiales considerados por el licitante, sean
congruentes con la relacién de los costos basicos y con las normas de
calidad especificadas en las bases de la licitacion;

Que los costos de la mano de obra considerados por el licitante, sean
congruentes con el tabulador de los salarios y con los costos reales que
prevalezcan en la zona donde se ejecutaran los trabajos, y

Que los costos horarios de la maquinaria y equipo de construccion se
hayan determinado con base en el precio y rendimientos de éstos
considerados como nuevos, para lo cual se tomaran como maximos los
rendimientos que determinen los manuales de los fabricantes respectivos,
asi como las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan a
realizarse los trabajos;

Verificar que los analisis de costos indirectos se hayan estructurado vy
determinado de acuerdo con lo previsto en este Reglamento, debiendo ademas
considerar:
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a. Que el andlisis se haya valorizado y desglosado por conceptos con su
importe correspondiente, anotando el monto total y su equivalente
porcentual sobre el monto del costo directo;

b. Constatar que para el andlists de los costos indirectos se hayan
considerado adecuadamente los correspondienties a las oficinas centrales
del licitante, los que comprenderan unicamente los necesarios para dar
apoyo técnico y administrativo a la superintendencia del contratista
encargado directamente de los trabajos y los de campo necesarios para la
direccion, supervision y administracion de la obra, y

c. Que no se haya incluido algun cargo que, por sus caracteristicas o
conforme a las bases de la licitacidén, su pago deba efectuarse aplicando
un precio unitario especifico; '

VI. Verificar que en el analisis y calculo del costo financiero se haya estructurado y
determinado considerando lo siguiente:

a. Que los ingresos por concepto del o los anticipos que le seran otorgados
al contratista, durante el ejercicio del contrato y del pago de las
estimaciones, consideren la periodicidad y su plazo de tramite y pago;
deduciendo del monto de las estimaciones la amortizacidon de los
anticipos;

b.  Que el costo del financiamiento esté representado por un porcentaje de la
suma de los costos directos e indirectos;

c. Que la tasa de interés aplicable esté definida con base en un indicador
economico especifico;

d. Que el costo del financiamiento sea congruente con el programa de
ejecucion valonzado con montos mensuales, y

e. Que la mecanica para el analisis y calculo del costo por financiamiento
empleada por el licitante sea congruente con lo que se establezca en las
bases de la licitacion;

VIil. Verificar que el calculo e integracion del cargo por utilidad, se haya estructurado
y determinado considerando que dentro de su monto, queden incluidas la
ganancia que el contratista estima que debe percibir por la ejecucién de los
trabajos, asi como las deducciones e impuestos correspondientes, no siendo
necesario su desglose;

VIIl. Verificar que el importe total de la propuesta sea congruente con todos los
documentos que la integran, y

IX. Que los programas especificos de erogaciones de materiales, mano de obra y
maquinaria y equipo de construccion sean congruentes con el programa de



erogaciones de la ejecucidn general de los trabajos, asi como con los
programas presentados en la propuesta tecnica.

B. Tratandose de propuestas a precio alzado ademas se debera verificar:

1.

Del presupuesto de la obra:

a. Que en todas y cada una de las actividades que integran el presupuesto,
se establezca su importe;

b. Que los importes esten anctados con ndmero y con letra, los cuales deben
ser coincidentes; en caso de diferencia debera prevalecer el que se
consigna con letra, y

c.  Verificar que el importe total de la propuesta sea congruente con todos los
documentos que la integran;,

Que exista congruencia entre la red de actividades, la cédula de avances y
pagos programados y el programa de ejecucion de los trabajos y que éstos
sean coherentes con el procedimiento constructivo;

Que exista consistencia légica de las actividades descritas en la red, cédula de
avances y pagos programados, y el programa de ejecucion, y

Que los programas especificos de erogaciones sean congruentes con el
programa general de ejecucion de los trabajos y que los insumos propuestos
por el licitante, correspondan a los periodos presentados en los programas, asi
como con los programas presentados en la propuesta técnica.

.. _SECCIONV
Falio para lajAdjudicacion

Articulo 38.- Al finalizar la evaluacion de las propuestas, las dependencias y
entidades deberan emitir un dictamen en el que se hagan constar los aspectos siguientes:

Los criterios utilizados para la evaluacién de las propuestas;
La resefia cronologica de los actos del procedimiento;

Las razones técnicas o econémicas por las cuales se aceptan o desechan las
propuestas presentadas por los licitantes;
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IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber cumplido
con los requerimientos exigidos;

V. Nombre de los licitantes cuyas propuestas econémicas hayan sido desechadas
como resultado del analisis cualltatlvo de las mismas;

VI. La relacién de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes,
ubicandolas de menor a mayor, de acuerdo con sus montos;

VIl. La fechay lugar de elaboracién, y

VIIl. Nombre, firma y cargo de los servidores publicos encargados de su elaboracion
y aprobacion.

Cuando exista desechamiento de alguna propuesta las dependencias y entidades

deberan entregar a cada licitante, a través de un escrito independiente, las razones y
fundamentos para elio, con base en este dictamen.

Articulo 39.- El fallo que emitan las dependencias y entidades debera contener lo
siguiente:

l. Nombre del participante ganador y el monto total de su propuesta,
acompafando copia del dictamen a que se refiere el articulo anterior;

Il. Laforma, lugary plazo para la presentacién de las garantias;
lll. Ensucaso, el lugar y plazo para la entrega de los anticipos;

IV. Ellugar y fecha estimada en que el licitante ganador debera firmar el contrato,
Y

V. La fecha de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los mismos.

Cuando el fallo se dé a conocer en junta publica, ésta comenzara con la lectura del
resultado del dictamen que sirvié de base para determinar el fallo y el licitante ganador,
debiendo levantar el acta donde conste la participacion de los interesados, asi como la
informacion antes requerida.

Con el fallo y el modelo de contrato en su poder, el licitante ganador podra tramitar
las garantias a que hace referencia la Ley y este Reglamento.
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SECTIONY
Desechamiento.de Propuestas, Cancelacion, Nulidad Total:y Licitaciones Desiertas

Articulo 40.- Se consideran causas para el desechamiento de las propuestas las
siguientes:

l. La presentacion incompleta o la omisidn de cualquier documento requerido en
las bases;

Il.  Elincumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas
por la convocante;

. La consignacion de datos sobre costos, precios o montos en alguno de los
documentos de la propuesta técnica,

IV. La ubicacion del licitante en alguno de los supuestos sefialados en el articulo 51
delalLey, y

V. Las demas que, de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los
trabajos a realizar, sean consideradas expresamente en las bases de licitacion
por las dependencias y entidades y que sean estrictamente necesarias para la
evaluacion de las propuestas o la realizacion de los trabajos.

Articulo 41.- Las dependencias y entidades que realicen la cancelacidn de una
licitacion en términos del articulo 40 de la Ley, deberan notificar por escrito a los licitantes y
al organo interno de control, dentro de los diez dias habiles siguientes a su emision, las
razones justificadas que funden y motiven dicha determinacién y cubriran los gastos no
recuperables que, en su caso, procedan, y siempre que sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacion correspondiente.

El pago de los gastos no recuperables se limitara a los siguientes conceptos:
l. Costo de las bases de licitacion;

. Costo de pasajes y hospedaje del personal que haya asistido a la visita al sitio
de realizacion de los trabajos, a la junta de aclaraciones, a las etapas del acto
de presentacién y apertura de las proposiciones, al fallo de licitacion, y a la
firma del contrato, en el caso de que el licitante no resida en el lugar en que se
realice el procedimiento;

lll. Costo de la preparacién de la proposicion que exclusivamente correspondera al
pago de honorarios del personal técnico, profesional. y administrativo que
participé en forma directa en la preparacion de la propuesta; los materiales de
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IV. oficina utilizados y el pago por la utilizacion del equipo de oficina y fotocopiado,
y

V. Ensucaso, el costo de la emision de garantias.

Cuando se presente alguna situacion de caso fortuito o fuerza mayor, la convocante
debera abstenerse de realizar pago alguno por tal motivo.

Articulo 42.- Cuando la Contraloria determine la nulidad total del procedimiento de
contratacion por causas imputables a la convocante en los términos del articulo 75 de la Ley, .
el pago de los gastos no recuperables se ajustara a los conceptos enunciados en el articulo
anterior.

Articulo 43.- Ademas de los supuestos previstos en el articulo 40 de la Ley, la
convocante podra declarar desierta una licitacion en cualquiera de los siguientes casos:

l. Cuando ninguna persona adquiera las bases, y

fl.  Cuando no se reciba alguna propuesta en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

En estos supuestos se emitira una segunda convocatoria, permitiendo la
participacién a todo interesado, incluso a quienes participaron en la licitacidon declarada
desierta.

Se considerara que los precios de las propuestas presentadas por los licitantes no
son aceptables, cuando se propongan importes que no puedan ser pagados por las
dependencias y entidades.
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CAPITULO SEGUNDO
Excepciones a la Licitacion Publica

Articulo 44.- Cuando las dependencias y entidades opten por no realizar licitacidén
publica, e! escrito a que alude el articulo 41 de la Ley contendra lo siguiente:

l. Descripcién general de los trabajos;

II. . El procedimiento de contratacidn seleccionado y la fundamentacién del
supuesto de excepcion,

Ili. Los criterios o razones que se tienen para justificar el gjercicio de la opcioén;
IV. Fecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucidon de los mismos;
V. Nombre y firma del titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos, y

Vi, Ellugary fecha de su emisioén.

Articulo 45.- Para los efectos de la fraccion IV del articulo 42 de la Ley, se
consideran fines militares aquellos que por su naturaleza estén destinados a realizar
actividades que tengan intima relacion con las misiones generales del ejército, fuerza aérea y
armada nacionales, de conformidad con lo dispuesto en sus respectivas leyes organicas,
quedando excluidas aquéllas cuya naturaleza no tenga relacién directa con los fines
mencionados.

Articulo 46.- La ubicaciéon de las diversas areas de las dependencias y entidades,
que por si mismas realicen contrataciones, dentro de los montos maximos a que hace
referencia el articulo 43 de la ley, se determinara en funcidon de la inversion total autorizada
qgue se asigne a cada una de ellas para la realizacién de obras y servicios, misma que sera
calculada considerando la autorizacion global y ias especiales que, en su caso, emita la
Secretaria.

Articulo 47.- Para los efectos del tercer parrafo del articulo 1 de la Ley, las
dependencias y entidades que contraten obras o servicios con otra u otras, deberan contar
con la experiencia técnica y los elementos necesarios para ello; si las dependencias y
entidades requieren contratar a un tercero para la ejecucién de los trabajos, deberan de
flevar a cabo los procedimientos de contratacion y ejecucion que establece la Ley, siendo las
unicas responsables del contrato celebrado.
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En las contrataciones que pretendan llevar a cabo las entidades federativas en
términos de la fraccion VI del articulo 1 de la Ley, la inversién total comprendera el monto

autorizado por la entidad federativa gue corresponda, mas los recursos federales aportados
para |la obra o servicio de que se trate.

Articulo 48.- En todo lo no previsto en los procedimientos de invitaciéon a cuando
menos tres personas; - le seran aplicables, en lo procedente, las reglas que para la licitacion
publica prevé este Reglamento.

La inasistencia del representante del érgano interno de control invitado, no sera
impedimento para continuar el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.
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Articulo 49.- El contrato ademas de cumplir con lo sefialado en el articulo 46 de la
Ley, debera contener el programa de ejecucion de los trabajos y el presupuesto respectivo,
asi como los anexos técnicos que incluiran, entre otros aspectos, los planos con sus
modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccion.

El area responsable de la contratacion, una vez cumplido el plazo a que hace
referencia el articuio 47 de la Ley para fa firma del contrato debera entregarle al contratista
una copia firmada.

Articulo 50.- Cuando la propuesta ganadoera de la licitacion haya sido presentada en
forma conjunta por varias personas, el contrato debera ser firmado por el representante de
cada una de ellas, en forma conjunta y solidaria, identificando con precisién la parte de la
obra que ejecutara cada uno, o la participacion que tiene en el grupo. El convenio presentado
en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones formara parte integrante del contrato
COmMo uno de sus anexos.

Articulo 51.- Cuando el contrato no fuera firmado por el licitante ganador, en los
términos del articulo 47 de la Ley, y se trate de servicios que hayan considerado para su
evaluacidon mecanismos de puntos y porcentajes, las dependencias o entidades podran
adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas
baja, en puntaje o porcentaje.

Articulo 52.- Cuando el contrato no fuera firmado por la dependencia o entidad, el
pago de los gastos no recuperables debera limitarse al pago de los conceptos previstos en el
articulo 41 de este Reglamento.

Articulo 53.- Los contratistas seran los unicos responsables de las obligaciones que
adquieran con las personas que subcontraten para la realizacion de las obras o servicios.
Los subcontratistas no tendran ninguna accién o derecho que hacer valer en contra de las
dependencias y entidades.

Articulo 54.- E| contratista que decida ceder a favor de alguna persona sus derechos
de cobro, debera solicitar por escrito a la dependencia ¢ entidad su consentimiento, la que
resolvera lo procedente, en un término de quince dias naturales contados a partir de su
presentacion.
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Articulo 55.- Si con motivo de la cesion de los derechos de cobro solicitada por el
contratista se origina un retraso en el pago, no procedera el pago de gastos financieros a que
hace referencia el articulo 55 de la Ley.

Articulo 56.- Las penas convencionales se aplicaran por atrasos en las fechas
establecidas en los programas de ejecucion de los trabajos, de suministro o de utilizacion de
ios insumos, asi como en la fecha de terminacion de los trabajos pactada en el contrato. Lo
anterior, sin perjuicio de que la dependencia o entidad opte por la rescision del contrato.

Las penalizaciones seran determinadas en funcién de la parte de los trabajos que no
se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos del contrato,
considerando los ajustes de costos y sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado.

Articulo 57.- Las penas convencionales unicamente procederan cuando ocurran
causas imputables al contratista; la determinacién del atraso se realizara con base en las
fechas parciales o de terminacién, fijadas en el programa de ejecucion convenido.

Las penas deberan establecerse atendiendo a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos a contratar, tipo de contrato, grados de avance y posibilidad de
recepcion parcial de los trabajos.

Articulo 58.- En el contrato se deberan pactar penalizaciones econémicas a cargo
de los contratistas que prevean posibles atrasos en los programas de ejecucion de los
trabajos, de suministro o de utilizacion de los insumos.

Las penalizaciones a que se refiere este articulo se aplicaran como una retencién
econdémica a la estimacion que se encuentre en proceso en la fecha que se determine el
atraso, misma que el contratista podra recuperar, en las préximas estimaciones, si regulariza
los tiempos de atraso sefialados en los programas de ejecucion, de suministro o de
utilizacioén de los insumos.

La aplicacién de estas retenciones tendra el caracter de definitiva, 'si a la fecha
pactada de terminacion de los trabajos, éstos no se han concluido.
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SECCION II
Garantias

Articulo 59.- Los casos en que proceda conforme a la Ley exceptuar a los licitantes
o contratistas de la presentacion de garantias, deberan establecerse en las bases.

Articulo 60.- La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato,
no podra ser menor al diez por ciento del monto total autorizado al contrato en cada ejercicio.

Esta garantia debera ser entregada a la dependencia o entidad en el primer ejercicio,
dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que reciba la notificacion por
escrito del fallo de la licitacion, pero invariablemente antes de la firma del contrato; para
ejercicios subsecuentes debera ser entregada dentro de igual plazo, contado a partir de la
fecha en que se notifique por escrito al contratista, el monto de la inversiéon autorizada. «-. ..

Articulo 61.- Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario,
la garantia de cumplimiento debera sustituirse en el o los siguientes ejercicios, por otra u
otras equivalentes al importe de los trabajos faltantes por ejecutar, actualizando los importes
de acuerdo con los ajustes de costos autorizados y modificaciones contractuales.

A peticion del contratista, la dependencia o entidad podra acceder a que no se
sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio, siempre que continue vigente y su
importe mantenga la misma proporcién que la del primer ejercicio, en relaciéon con el valor
actualizado de los trabajos faltantes por ejecutar en cada ejercicio subsiguiente.

Articulo 62.- La garantia de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en caso de
gue no haya sido sustituida, o la garantia otorgada en el Ultimo ejercicio de ejecucién de los
trabajos, se liberara una vez que haya sido constituida y entregada a la dependencia o
entidad la garantia a que alude el articulo 66 de la Ley.

Articulo 63.- Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario,
las garantias de los anticipos deberan entregarse por el contratista, para el primer ejercicio,
dentro del plazo de quince dias naturales contado a partir de la fecha de notificacion de la
adjudicacion del contrato o fallo, y para los ejercicios subsiguientes, dentro del plazo de
quince dias naturales contados a partir de la fecha en que la dependencia o entidad le
notifique por escrito al contratista, el monto del anticipo que se otorgara, conforme a la
inversion autorizada al contrato para el ejercicio de que se trate.

Estas garantias solamente se liberaran cuando se hayan amortizado totalmente los
anticipos otorgados.
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Articulo 64.- La garantia a que alude el articulo 66 de la Ley, se liberara una vez
transcurridos doce meses, contados a partir de la fecha del acta de recepcién fisica de los
trabajos, siempre que durante ese periodo no haya surgido una responsabilidad a cargo del
contratista.

Articulo 65.- Cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo
cubierto por la garantia, la dependencia o entidad debera notificarlo por escrito al contratista,
para que este haga las correcciones o reposiciones correspondientes, dentro de un plazo
maximo de treinta dias naturales, transcurrido este término sin que se hubieran realizado, la
dependencia o entidad procedera a hacer efectiva la garantia. Si la reparacion requiere de un
ptazo mayor, las partes podran convenirlo, debiendo continuar vigente la garantia.

(Articulo 66.- Si la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por
cualquier otra responsabilidad fue constituida mediante fianza, su liberacién estara a lo
previsto en la poliza de garantia que se otorgue en los términos del articulo 68 de este
Reglamento.

Si se constituyd mediante aportacion liquida de recursos en un fideicomiso,
transcurrido el plazo a que hace referencia el articulo 66 de la Ley, el contratista podra retirar
su aportacion, ademas de los rendimientos obtenidos, para lo cual la dependencia o entidad
instruira lo procedente a la institucién fiduciaria.

En caso de haberse expedido carta de crédito irrevocable, el contratista procedera a
su cancelacion inmediata.

Articulo 67.- Para los efectos del articulo 48 de la Ley, las dependencias y entidades
podran seleccionar el tipo de garantia gque mas se ajuste a sus necesidades y que les
permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran debidamente respaldadas,
debiendo considerar en todos los casos las caracteristicas, magnitud y complejidad de los
trabajos a realizar.

Articulo 68.- Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo
siguiente: '

l. La péliza de garantia debera prever como minimo las siguientes declaraciones:

a. Que la fianza se otorgara atendiendo a todas las estipulaciones
contenidas en el contrato;

b. Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion
expresa y por escrito de la dependencia ¢ entidad;

c. Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva por autoridad competente, y
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d. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para
la efectividad de las fianzas, alun para el caso de que procediera el cobro
de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza
de fianza requerida;

.  En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al contratista, derivadas de la
formalizacién de convenios de ampliacién al monto o al plazo de ejecucién del
contrato, se debera obtener la modificacién de la fianza;

lll. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del contratista y éste
efectiue la totalidad del pago en forma incondicional, las dependencias vy
entidades deberan liberar la fianza respectiva, y

IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las dependencias deberan
remitir a la Tesoreria de la Federacién, dentro del plazo a que hace referencia el
articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la
Federacion, la solicitud donde se precise la informacion necesaria para
identificar la obligaciéon o crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan
con la fianza, debiendo acompanar los documentos que soporten y justifiquen el
cobro; tratandose de entidades, en el mismo plazo se remitira al area
correspondiente.

SECCION i
Modificaciones a los Contratos

Articulo 69.- Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el
monto o plazo de ejecucion de los trabajos, la dependencia o entidad procedera a celebrar el
convenio correspondiente con las nuevas condiciones, debiendo el residente de obra
sustentarlo en un dictamen tecnico que funde y motive las causas que lo‘originan.

Para los efectos del articulo 59 de la Ley, las modificaciones que se aprueben
mediante la celebracién de los convenios, se consideraran parte del contrato y por lo tanto
obligatorias para quienes los suscriban.

El conjunto de los programas de ejecucion que se deriven de las modificaciones,
integrara el programa de ejecucion convenido en el contrato, con el cual se medira el avance
en la ejecucidn de los trabajos.
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Articulo 70.- Las maodificaciones a los contratos podran realizarse por igual en
aumento gque en reduccion. Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias
naturales, y la determinacion del porcentaje de variacién se hara con respecto del plazo
originalmente pactado; en tanto que si es al monto, la comparacién sera con base en el
monto original del contrato.

Las modificaciones al plazo seran independientes a las modificaciones al monto,
debiendo considerarse en forma separada, aun cuando para fines de su formalizacion
puedan integrarse en un solo documento.

Articulo 71.- Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en
monto o plazo, dichos conceptos se deberan considerar y administrar independientemente a
los onginalmente pactados en el contrato, debiéndose formular estimaciones especificas, a
efecto de tener un control y seguimiento adecuado.

Articulo 72.- Cuando la modificacién implique aumento o reducciéon por una
diferencia superior al veinticinco por ciento del importe original del contrato o del plazo de
ejecucion, la dependencia o entidad junto con el contratista, podran revisar los indirectos y el
financiamiento originaimente pactados y determinar la procedencia de ajustarios a las nuevas
condiciones.

Los ajustes de ser procedentes deberan constar por escrito y a partir de la fecha de
su autorizacion, deberan aplicarse a las estimaciones que se generen, los incrementos o
reducciones que se presenten.

Articulo 73.- Si el contratista concluye los trabajos en un plazo menor al establecido
en el contrato, no sera necesaria la celebracion de convenio aiguno. Si el contratista se
percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucién convenido, por causas
no imputables a éi, debera notificarlo a la dependencia o entidad, mediante anotacion en la
bitacora, presentando dentro del plazo de ejecucién, su solicitud de ampliacion y la
documentacion justificatoria.

La dependencia o entidad, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
presentacién de la solicitud del contratista, emitira el dictamen de resolucion, de no hacerlo,
la solicitud se tendra por aceptada. El convenio, en su caso, debera formalizarse dentro de
los treinta dias naturales siguientes a uno u otro suceso.

Articulo 74.- Si durante la vigencia del contrato, el contratista se percata de la
necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original
del contrato, debera notificarlo a la dependencia o entidad de que se trate, para que ésta
resuelva lo conducente; el contratista solo podra ejecutarlos una vez que cuente con la
autorizacion por escrito o en la bitacora, por parte de la residencia de obra, salvo que se trate
de situaciones de emergencia en las que no sea posible esperar su autorizacidn.
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La dependencia o entidad debera asegurarse de contar con los recursos disponibles
y suficientes dentro de su presupuesto autorizado. Por su parte, el contratista ampliara la
garantia otorgada para el cumplimiento del contrato en la misma proporcion sobre el monto
del convenio.

Articulo 75.- Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, se deberan aplicar a
estos precios, los porcentajes de indirectos, costo por financiamiento y de utilidad convenidos
en el contrato, salvo 1o previsto en el articulo 72 de este Reglamento.

Articulo 76.- Cuando la dependencia ¢ entidad requieran de la ejecucion de
cantidades adicionales no previstas en el catalogo original del contrato, se haya formalizado
o no el convenio, e! contratista una vez ejecutados los trabajos, podra elaborar sus
estimaciones y presentarlas a la residencia de obra en la fecha de corte mas cercana.

Articulo 77.- Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar
trabajos por conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, el contratista dentro
de los treinta dias naturales siguientes a que se ordene su ejecucion, debera presentar los
analisis de precios correspondientes con la documentacion que los soporte y apoyos
necesarios para su revision; su conciliacion y autorizacion debera realizarse durante los
siguientes treinta dias naturales a su presentacion.

Para la determinacion de los nuevos precios unitarios, las dependencias y entidades,
junto con el contratista, procederan en el siguiente orden y manera, siendo cada alternativa
excluyente de la anterior:

l. Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean
aplicables a los nuevos conceptos;

Il.  Determinar los nuevos precios unitarios, a partir de los elementos contenidos en
los analisis de Ios precios ya establecidos en el contrato;

Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a lo
siguiente: los insumos con sus cosios; los consumos y los rendimientos por
unidad de obra en las mismas condiciones a las originales y los costos
indirectos, de financiamiento y cargo por utilidad.

La aplicacién de estos elementos sera la base para la determinacion de los
nuevos precios unitarios, debiendo considerar lo siguiente:



a. Los costos de los insumos establecidos en el contrato, se aplicaran
directamente a los consumos calculados por unidad de obra para la
ejecucion de los trabajos no previstos de que se trate;

b. Cuando se requieran insumos que no estén contenidos en el contrato y el
importe conjunto de estos no exceda del veinticinco por ciento del valor del
nuevo precio, se podran aplicar los costos investigados en el mercado,
conciliados por las partes. La condicién anterior no sera limitativa en el
caso de equipos de instalaciéon permanente, para los cuales se aplicara el
costo investigado y conciliado; debiendo considerar que los costos de los
insumos deben estar referidos a los presentados en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, Yy

c. Para determinar los consumos y los rendimientos de un precio unitario
para trabajos extraordinarios, se podra tomar como base el analisis de un
precio establecido en el contrato cuyo procedimiento constructivo sea
similar, ajustando los consumos y rendimientos en funcion del grado de
dificultad y alcance del nuevo precio, conservando {a relacion que guarden
entre si los consumos y los rendimientos en los analisis de precios
unitarios de conceptos de trabajos existentes en el catalogo original.

Cuando no fuera posible determinar e! precio unitario en los términos de las
fracciones anteriores, solicitaran al contratista que libremente presente una
propuesta de conceptos y precios unitarios, estableciendo un plazo para ello,
debiendo emitir el dictamen de resolucién dentro de los treinta dias naturales
siguientes a aquél en que reciba la propuesta. El contratista debera calcular el
nuevo precio aplicando los costos de los insumos contenidos en los precios
unitarios del contrato y para los que no estuvieran contenidos, propondra los
que haya investigado en el mercado, proporcionando ios apoyos necesarios y
conciliando éstos con la dependencia o entidad, considerando que los costos de
los insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

El contratista podra determinar analiticamente los consumos y rendimientos
para el nuevo precio unitario, tomando en cuenta la experiencia de su personal
de construccién o los antecedentes aplicables de trabajos similares, conciliando
con la dependencia o entidad, o

Analizarlos por observacion directa, previoc acuerdo con el contratista respecto
del procedimiento constructivo, maquinaria, equipo, personal, y demas que
intervengan en los conceptos.

La residencia de obra debera dejar constancia por escrito de la aceptacién de la
propuesta, debiendo vigilar que se respeten las condiciones establecidas en el
contrato correspondiente. En dicho escrito se estableceran las condiciones
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necesarias para la ejecucién y el pago de los trabajos; designacion de la
persona que se encargara de la verificacion de los consumos, de los recursos
asignados y los avances; determinando el programa, los procedimientos
constructivos, la maquinaria, el equipo y el personal a utilizar,

Durante la ejecucion de los trabajos, el contratista entregara en un plazo similar
a la frecuencia de sus estimaciones, los documentos comprobatorios de los
consumos y recursos empleados en el periodo comprendido, documentos que
formaran parte del precio unitarioc que se debera determinar. Esta
documentacion debera estar avalada por el representante designado para la
verificacion de los consumos y recursos, considerando que los costos de los
insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Estos documentos se enviaran al area evaluadora de precios unitarios con la
misma periodicidad de las estimaciones, la informacién contenida en esta
documentacion sera la base para calcular el precio unitario para el pago de los
trabajos, por 1o que el contratista debera acompanfar también la documentacién
comprobatoria de los costos de los insumos. Los costos se verificaran y
conciliaran con anterioridad a su aplicacién en el precio unitario por elaborar,
salvo los costos ya establecidos en el contrato.

En todos los casos, la dependencia o entidad debera emitir por escrito al contratista,
independiente de la anotaciéon en bitacora, la orden de trabajo correspondiente. En tal
evento, los conceptos, sus especificaciones y los precios unitarios quedaran incorporados al
contrato, en los términos del documento que para tal efecto se suscriba.

Si como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, superior en
mas 0 menos, en un veinticinco por ciento del importe original del contrato, se requiere de la
participacién de maquinaria o0 equipo de construccion, mano de obra, materiales o
procedimientos de construccién en condiciones distintas a las consideradas en los analisis de
precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el contrato, dichos conceptos deberan
analizarse como un concepto no previsto en el catalogo original del contrato.

Articulo 78.- Si por las caracteristicas y complejidad de ios precios unitarios no
considerados en el catalogo original, no es posible su conciliacion y autorizacién en el
termino senalado en el articulo anterior, las dependencias y entidades, previa justificacion,
podran autorizar hasta por un plazo de cuarenta y cinco dias naturales, el pago provisional
de los costos directos de los insumos que efectivamente se hayan suministrado o utilizado en
las obras, siempre que se cumplan las siguientes condiciones:
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Que cuente con la autorizacion del residente de obra y del area encargada de
los precios unitarios y, en su caso, del supervisor,;

Il.  Que los pagos cuenten con el soporte documental necesario gue justifique que
el contratista efectivamente ya realizo su pago, tales como facturas, néminas,
costos horarios, entre otros;

. Que el residenie de obra y, en su caso, el supervisor lleven un control diario,
con sus respectivas anotaciones en bitacora, de los siguientes conceptos:

a. Consumo de material, de acuerdo a lo requerido por los trabajos a
ejecutar,; .

b. Cantidad de mano de obra utilizada y las categorias del personal
encargado especificamente de los trabajos, la que debe ser proporcionada
en forma eficiente, de acuerdo con la experiencia en obras similares;

c. Cantidad de maquinaria o0 equipo de construccién utilizado en horas
efectivas, los que deben ser proporcionados en forma eficiente y con
rendimientos de' maguinas y equipos nuevos, y

d. Cantidad o volumen de obra realizado durante la jornada.

IV. Que una vez vencido el plazo de los cuarenta y cinco dias, sin liegar a la
conciliacion, la dependencia o entidad determinara el precio extraordinario
definitivo con base en lo observado en la fraccion anterior; debiendo considerar
los porcentajes de indirectos, financiamiento y utilidad pactados en el contrato,

y

V. Que en el caso de que exista un pago en exceso, se debera hacer el agjuste
correspondiente en la siguiente estimacion y se procedera de acuerdo con |o
establecido en el articulo 55 de la Ley, sin responsabilidad alguna.

En todos los casos se debera notificar mensualmente al érgano interno de control los
pagos autorizados y su monto total, las obras o contratos de que se trate, el importe definitivo
de cada precio extraordinario y, en su caso, la existencia de pagos en exceso, sefialando su
monto.

Articulo 79.- En el caso de requerirse de modificaciones a los términos vy
condiciones originales del contrato, las partes deberan celebrar los convenios respectivos.

Articulo 80.- Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios
deberan contener como minimo lo siguiente:
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Identificacion del tipo de convenio que se realizara asi como de cada una de las
partes contratantes, asentando el nombre y el cargo de sus representantes, asi
como el acreditamiento de su personalidad;

El dictamen técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del
convenio,

El objeto del convenio, anotando una descripcion sucinta de las modificaciones
que se van a realizar,

Un programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los
conceptos que se realizaran durante su vigencia;

La estipulaciébn por la que las partes acuerdan que, con excepcion a lo
expresamente estipulado en el convenio, regiran todas y cada una de las
clausulas del contrato original,

Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion, se debera
sefalar el plazo de ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa,
asi como el plazo de ejecucion total considerando el del contrato original y el
nuevo programa de ejecucidén convenido, y

Cuando el convenio implique un incremento al monto ademas se debera
considerar lo siguiente:

a. Que se indique la disponibilidad presupuestaria;

b. Que el importe del convenio esté referido con nimero v letra, asi como el
resultado de ta suma con el contrato original, y el porcentaje que
representa el nuevo importe respecto del original;

c. Que se indique la obligacién, por parte del contratista, de ampliar la
garantia en los mismos términos a los establecidos para el contrato
original, y

d. Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las cantidades
y los precios unitarios que lo conforman, determinando cual es su origen
en los términos del articulo 59 de la Ley.



CAPITULO CUARTO
La Ejecucion

Articulo 81.- La ejecucién de los trabajos debera realizarse con la secuencia y en el
tiempo previsto en los programas pactados en el contrato.

Articulo 82.- Las dependencias y entidades podran iniciar la ejecucién de los
trabajos cuando hayan sido designados el servidor publico y el representante del contratista
que fungiran como residente y superintendente de la obra, respectivamente.

Cuando la supervision se realice por terceras personas, el residente de obra podra
instalarta con.posterioridad al inicio de los trabajos.

SECCION |
Responsables de los Trabajos

Articulo 83.- La designacién del residente de obra debera constar por escrito. Las
dependencias y entidades para designar al servidor publico que fungira como residente de
obra deberan tomar en cuenta que tenga los conocimientos, habilidades, experiencia y
capacidad suficiente para lievar la administracion y direccién de los trabajos; debiendo
considerar el grado académico de formacién profesional de la persona, experiencia en
administracion y construccion de obras, desarrollo profesional y el conocimiento de obras
similares a las que se hara cargo.

Dependiendo de la magnitud de los trabajos, la dependencia o entidad, previa
justificacion, podra ubicar la residencia o residencias de obra en la zona de influencia de la
gjecucién de los trabajos.

Articulo 84.- Las funciones de la residencia de obra seran las siguientes:
I Supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos;

Il.  Toma de las decisiones téchicas correspondientes y necesarias para la correcta
ejecucidbn de los trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el supervisor o el contratista,
con relacion al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del
contrato;

Il.  Vigilar, previo al inicio de los trabajos, se cumplan con las condiciones previstas
en los articulos 19y 20 de la Ley;
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Vigilar gue se cuente con los recursos presupuéstales necesarios para realizar
los trabajos ininterrumpidamente;

Dar apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su resguardo, y por medio de
ella dar las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el
contratista;

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad,

. costo, tiempo y apego a los programas de ejecucién de los trabajos de acuerdo

con los avances, recursos asignados, rendimientos y consumos pactados en el
contrato.

Tratandose de rendimientos y produccion de la maquinaria o equipo de
construccion, se debera vigilar que estos cumplan con la cantidad de trabajo
consignado por el contratista en los precios unitarios y los programas de
ejecucion pactados en el contrato, independientemente del numero de
maquinas o equipos que se requieran para su desarrolio.

Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitectonicos,
funcionales, de proceso, entre otros, debera recabar por escrito las
instrucciones © autorizaciones de los responsables de las areas
correspondientes;

Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccion, catalogo de
conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcance de las actividades de
obra, programas de ejecucion y suministros o utilizacion, términos de referencia
y alcance de servicios;

Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el
contrato;

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nlmeros
generadores que las respalden,;

Coordinar con los servidores publicos responsables, las terminaciones
anticipadas o rescisiones de cbras y, cuando procedan, las suspensiones de
obra; debiéndose auxiliar de la dependencia o entidad para su formalizacion;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios necesarios;
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Rendir informes periddicos, asi como un informe final sobre et cumplimiento del
contratista en los aspectos legales, técnicos, econdmicos, financieros y
administrativos;

Autorizar y firmar el fihiquito del contrato;

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad
que deba operarla reciba oportunamente el inmueble en condiciones de
operacion, los planos correspondientes a la construccion final, asi como los
manuales e instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados;

Cuando exista un cambio sustancial al proyecto, a sus especificaciones o al
contrato, el residente de obra presentara a la dependencia o entidad el
problema con las alternativas de solucién, en las que se analice factibilidad,
costo y tiempo de ejecucion, y establecera la necesidad de prérroga, en su
caso, y

Las demas funciones que sefialen las dependencias y entidades.

Articulo 85.- La supervision es el auxilio técnico de la residencia de obra, con las
funciones que para tal efecto se sefalan en este Reglamento, con independencia de los que,
en su caso, se pacten en el contrato de supervisién.

Articulo 86.- Las funciones de la supervision seran las que a continuacion se

sefalan:

Previamente al inicio de los trabajos, debera revisar detalladamente la
informaciéon que le proporcione la residencia de obra con relacion al contrato,
con el objeto de enterarse con detalle de las condiciones del sitio de la obra y
de las diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar la
informacién necesaria que le permita iniciar los trabajos de supervision segun lo
programado y ejecutarios ininterrumpidamente hasta su conclusion;

Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacién de los
trabajos, el que contendra, entre otros:

a. Copia de planos; :

b. Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos programados,
segun corresponda;

Modificaciones a los planos;

Registro y control de la bitacora, y las minutas de las juntas de obra;

e. Permisos, licencias y autorizaciones;

oo
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f. Contratos, convenios, programas de obra y suministros, numeros
generadores, cantidades de obra realizadas y faltantes de ejecutar y
presupuesto;

g. Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas, y

h. Manuales y garantia de la maquinaria y equipo,

Vigilar la buena ejecucién de la obra y transmitir al contratista en forma
adecuada y oportuna las 6rdenes provenientes de la residencia de obra;

Registro diario en la bitacora de los avances y aspectos relevantes durante la
obra;

Celebrar juntas de trabajo con el contratista o la residencia de obra para
analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucién, consignando
en las minutas los acuerdos tomados; ,

Analizar con la residencia de obra los problemas técnicos que se susciten y
presentar alternativas de solucién;

Vigilar que el superintendente de construcciéon cumpla con las condiciones de
seguridad, higiene y limpieza de los trabajos;

Revisar las estimaciones de trabajos ejecutados para efectos de que la
residencia de obra las apruebe; conjuntamente con la superintendencia de
construccion del contratista deberan firmarlas oportunamente para su tramite de

pago,

Vigitar que los planos se mantengan debidamente actualizados, por conducto
de las personas que tengan asignada dicha tarea;

Analizar detalladamente el programa de ejecucion de los trabajos considerando
e incorporando, segun el caso, los programas de suministros que la
dependencia-o entidad haya entregado al contratista, referentes a materiales,
maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de instalacién permanente;

Coadyuvar con la residencia de obra para vigilar que los materiales, la mano de
obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad-y caracteristicas pactadas en
el contrato;

Verificar la debida terminacidn de los trabajos dentro del plazo convenido;

Coadyuvar en la elaboracion del finiquito de los trabajos, y
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XIV. Las demas que le sefiale la residencia de obra o la dependencia o entidad en
los términos de referencia.

Articulo 87.- El superintendente de construccion debera conocer con amplitud los
proyectos, normas de calidad y especificaciones de construccion, catalogo de conceptos o
actividades de obra, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los planos con sus
modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccidon y normas de
calidad, bitacora, convenios y deméas documentos inherentes, que se generen con motivo de
la ejecucion de los trabajos.

Asimismo, debe estar facultado por el contratista, para oir y recibir toda clase de
notificaciones relacionadas con los trabajos, aun las de caracter personal, asi como contar
con las facultades suficientes para la toma de decisiones en todo lo relativo al cumplimiento
del contrato.

La dependencia o entidad en el contrato, podra reservarse el derecho de solicitar en
.cualguier momento, por causas justificadas, la sustitucibn del superintendente de
construccion, y el contratista tendra |la obligacién de nombrar a otro que retina los requisitos
exigidos en el contrato. '

~ Articulo 88.- Si el confratista realiza trabajos por mayor valor del contratado, sin
mediar orden por escrito de parte de la dependencia o entidad, independientemente de la
responsabilidad en que incurra por la ejecuciéon de los trabajos excedentes, no tendra
derecho a reclamar pago alguno por ello, ni modificacién alguna del plazo de ejecucién de los
trabajos.

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el
contrato o conforme a las érdenes escritas de la dependencia o entidad, esta podra ordenar
su demolicion, reparacidén o reposicion inmediata con los trabajos adicionales que resulten
necesarios, que hara por su cuenta el contratista sin que tenga derecho a retribucion
adicional alguna por ello. En este caso, la dependencia o entidad, si lo estima necesario,
podra ordenar la suspension total o parcial de los trabajos contratados en tanto no se lleve a
cabo la reposicidn o reparacion de los mismos, sin que esto sea motivo para ampliar el plazo
sefialado para su terminacion.

Articulo 89.- Los riesgos, la conservacion y la limpieza de los trabajos hasta el
momento de su entrega seran responsabilidad del contratista.

Articulo 90.- El contratista estara obligado a coadyuvar en la extincion de incendios
comprendidos en las zonas en que se ejecuten los trabajos objeto del contrato, con el
personal y elementos de que disponga para ese fin; iguaimente el contratista se obliga a dar
aviso al residente de obra de la existencia de incendios, de su localizacién y magnitud.
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Articulo 91.- El contratista tendra la obligacion de notificar al residente de obra la
aparicion de cualquier brote epidémico en la zona de los trabajos objeto del contrato y de
coadyuvar de inmediato a combatirlo con los medios de que disponga. También enterara al
residente de obra cuando se afecten las condiciones ambientales y los procesos ecolégicos
de la zona en que se realicen los trabajos.

Articulo 92.- De las estimaciones que se cubran al contratista se le descontaran los
derechos que, conforme a la Ley Federal de Derechos, procedan por la prestacion del
servicio de inspeccion, vigilancia y control de los obras y servicios que realiza la Contraioria.

SECCION I
Bitacora

Articulo 93.- El uso de la bitacora es obiigatorio en cada uno de los contratos de
obras y servicios; debiendo permanecer en la residencia de obra, a fin de que las consultas
requeridas se efectuen en el sitio, sin que la bitacora pueda ser extraida del lugar de os
trabajos.

Articulo 94.- [ a bitacora se ajustara a las necesidades de cada dependencia o
entidad, y debera considerar como minimo lo siguiente:

l. Las hojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y estar referidas
al contrato de que se trate;

II.  Se debe contar con un original para la dependencia o entidad y al menos dos
copias, una para el contratista y otra para la residencia de obra o la supervision;

Iil.  Las copias deberan ser desprendibles no asi las originales, y

IV. E! contenido de cada nota debera precisar, segun las circunstancias de cada
caso: numero, clasificacion, fecha, descripcion del asunto, y en forma adicional
ubicacidn, causa, solucién, prevencion, consecuencia economica,
responsabilidad si la hubiere, y fecha de atencion, asi como la referencia, en su
caso, a la nota que se contesta.

Articulo 95.- Las dependencias y entidades asi como el contratista deberan observar
las siguientes reglas generales para el uso de la bitacora:

l. Se debera iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de
apertura, datos generales de las partes involucradas, nombre y firma del
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personal autorizado, domicilios y teléfonos, datos particulares del contrato y
alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se
desarrollaran, asi como la inscripcidn de los documentos que identifiguen
oficialmente al personal técnico que estara facultado como representante de la
contratante y del contratista, para la utilizacion de la bitacora, indicando a guién
0 a quiénes se delega esa facultad,

Todas las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse
consecutivamente respetando, sin excepcion, el orden establecido;

Las notas o asientos deberan efectuarse claramente, con tinta indeleble, letra
de molde legible y sin abreviaturas;

Cuando se cometa algun error de escritura, de intencidén o redaccién, la nota
debera anularse por quien la emita, abriendo de inmediato otra nota con el
numero consecutivo que le corresponda y con la descripcion correcta;

La nota cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y enmendaduras, sera
nuia; ‘

No se debera sobreponer ni afiadir texto alguno a las notas de bitacora, ni entre
renglones, margenes ¢ cualquier otro sitio, de requerirse, se debera abrir otra
nota haciendo referencia a {a de origen;

Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse el
llenado de las mismas;

Una vez firmadas las notas de la bitacora, los interesados podran retirar sus
respectivas copias;

Cuando se requiera, se podran validar oficios, minutas, memoranda vy
circulares, refiriendose al contenido de los mismos, © bien, anexando copias;

El compromiso es de ambas partes y no puede evadirse esta responsabilidad.
Asimismo, debera utilizarse la bitdcora para asuntos trascendentes que deriven
del objeto de los trabajos en cuestion;

Todas las notas deberan quedar cerradas y resueltas, o especificarse que su
solucién sera posterior, debiendo en este ultimo caso, relacionar la nota de
resolucion con la que le dé origen, y

El cierre de la bitacora, se consignara en una nota que dé por terminados los
trabajos.
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Articulo 96.- Para cada una de las bitdcoras se debera especificar y validar el uso de
este instrumento, precisando como minimo los siguientes aspectos, los cuales deberan
asentarse inmediatamente después de |la nota de apertura.

l. Horario en el que se podra consultar y asentar notas, el que debera coincidir
con las jornadas de trabajo de campo;

Il.  Establecer un plazo maximo para la firma de las notas, debiendo acordar las
partes gue se tendran por aceptadas vencido el plazo;

lll.  Prohibir la modificacidén de las notas ya firmadas, asi sea por el responsable de
la anotaciodn original, y

IV. Regular la autorizacion y revision de estimaciones, nuUmeros generadores,
cantidades adicionales o conceptos no previstos en el contrato, asi como lo
relativo a las normas de seguridad, higiene y proteccidon al ambiente que
deban implementarse.

Articulo 97.- Por lo gue se refiere a contratos de servicios, la bitacora debera
contener como minimo las modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, ias
ampliaciones o reducciones de los mismos y los resultados de las revisiones que efectue la
dependencia o entidad, asi como las solicitudes de informacién que tenga que hacer el
contratista, para efectuar las labores encomendadas.

SECCION I
La Forma de Pago

Articulo 98.- Las cantidades de trabajos presentadas en las estimaciones deberan
corresponder a la secuencia y tiempo previsto en los programas pactados en el contrato.

Las dependencias y entidades deberan establecer en el contrato, el lugar en que se
realizara el pago y las fechas de corte, las que podran referirse a fechas fijas, o bien, a un
acontecimiento que deba cumplirse.

No implicara retraso en el programa de ejecucion de la obra y, por tanto, no se
considerara como incumplimiento del contrato y causa de rescisiébn administrativa, el atraso
que tenga lugar por la falta de pago de estimaciones, debiendo documentarse tal situacidény . .
registrarse en la bitacora.
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Articulo 99.- Los importes una vez analizados y calculados deberan considerar para
su pago los derechos e impuestos que les sean aplicables, en los términos de las leyes
fiscales.

El contratista sera el Unico responsable de que las facturas que se presenten para su
pago, cumplan con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago
por la falta de alguno de éstos o por su presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar
el pago de los gastos financieros a que hace referencia el articulo 55 de la Ley.

Articulo 100.- En los contratos de obras y servicios tnicamente se reconoceran los
siguientes tipos de estimaciones: '

l. De trabajos ejecutados;

IIl. De pago de cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo
original del contrato, y

lil. De gastos no recuperables a que alude el articulo 62 de la Ley.

Articulo 101.- El pago de las estimaciones no se considerara como la aceptacién
plena de los frabajos, ya que la dependencia o entidad tendra el derecho de rectamar por
trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, del pago en exceso que se haya efectuado.

Articulo 102.- Los documentos que deberan acompanfiarse a cada estimacion seran
determinados por cada dependencia o entidad, atendiendo a las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos, los cuales seran, entre otros, los siguientes:

l. Ndmeros generadores;

Il.  Notas de bitacora; :

Hl.  Croquis;

IV. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias;

V. Andlisis, calculo e integracidon de los importes correspondientes a cada
estimacion, y

VI. Avances de obra, tratandose de contratos a precio alzado.



Articulo 103.- En los contratos a base de precios unitarios se tendran por
autorizadas las estimaciones que las dependencias y entidades omitan resolver respecto de
su procedencia, dentro del término que para tal efecto dispone el articulo 54 de la Ley.

En todos los casos, el residente de obra debera hacer constar en |a bitacora, la fecha
en gue se presentan las estimaciones.

En el caso de que el contratista no presente las estimaciones en el plazo establecido
en el articulo 54 de la Ley, la estimacion correspondiente se presentara en la siguiente fecha
de corte, sin que elio dé lugar a la reclamacién de gastos financieros por parte del contratista.

Articulo 104.- En los contratos celebrados a precio alzado las dependencias y
entidades podran optar por estipular el pago del importe de los trabajos hasta su total
terminacion o cuando se finalice cada actividad principal de obra, conforme a las fechas
pactadas.

Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos que se vayan a
realizar lo requieran, las dependencias y entidades podran solicitar en las bases de licitacion
gue los licitantes establezcan fechas claves o hitos a que se ajustaran sus programas de
ejecucion, con el objeto de que en el contrato correspondiente se pacte el pago respectivo y
que los trabajos puedan tener la continuidad necesaria para su oportuna terminacion. En
todos los casos, las fechas claves o hitos deben corresponder a porcentajes parciales de
ejecucion de trabajos, ser congruentes con el financiamiento requerido por el licitante y ser
claramente medibies.

Las fechas claves o hitos, deberan ser congruentes con la red de actividades, la
cedula de avances y pagos programados y en general con los programas de ejecucién
pactados.

Articulo 105.- El pago de los ajustes de costos en los contratos séle procedera para
los contratos a base de precios unitarios o la parte de los mixtos de esta naturaleza. Cuando
el porcentaje del ajuste de los costos sea al alza, sera el contratista quien lo promueva; si es
a la baja, sera la dependencia o entidad quien io realice.

Los contratistas dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacion de
los indices aplicables al periodo que los mismos indiquen; deberan presentar por escrito la
solicitud de ajuste de costos a la dependencia ¢ entidad. En el contrato se estipulara que
transcurrido dicho plazo, precluye el derecho del contratista para reclamar el pago.

La dependencia o entidad dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
recepcidon de la solicitud, debera emitir por escrito la resolucion gue proceda. En caso
contrario, la solicitud se tendra por aprobada.
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Articulo 106.- E| pago de los ajustes de costos y del costo por.financiamiento se
efectuard en las estimaciones siguientes al mes en que se haya autorizado el ajuste
concedido, aplicando al importe de las estimaciones el incremenio desglosado
correspondiente a dichos factores a cada tipo de ajuste; debiéndose aplicar los Ultimos que
se tengan autorizados.

Todos los factores de ajuste concedidos deberan acumularse.

Articulo 107.- La autorizacion del pago de los gastos no recuperables debera
constar por escrito, acompanado de la documentacion que acredite su procedencia, sin
necesidad de celebrar convenio alguno.

El pago de las estimaciones autorizadas de gastos no recuperables debidamente
comprobados se realizara conforme a los términos y condiciones del segundo parrafo del
articulo 54 de la Ley.

A los importes que resulten no les sera aplicable costo adicional alguno por
concepto de indirectos, financiamiento, ni utilidad.

SECCION IV
Los Anticipos

Articulo 108.- El pago del anticipo podra realizarse en una sola exhibicion o en
varias parcialidades, en este dltimo caso, las dependencias y entldades deberan sefalarlo
dentro de las bases de licitacion y en el contrato respectivo.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran, las dependencias y
entidades deberan tener en cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, los que tendran por objeto el apoyar la debida ejecucion y continuidad de las obras
Y Servicios.

Articulo 109.- El importe de los anticipos que se otorguen a los contratistas sera el
que resulte de aplicar el porcentaje sefialado en la convocatoria y en las bases de licitacion,
al monto total de la propuesta, si los trabajos se realizan en un solo ejercicio. Cuando los
trabajos se realicen en mas de un ejercicio, el monto se obtendra aplicando el porcentaje
sefialado a la asignacion presupuestaria aprobada para el contrato en el ejercicio de gue se
trate.
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Articulo 110.- El diferimiento del programa de ejecucién de los trabajos, por el atraso
en la entrega de los anticipos conforme a ios términos de la fraccion | del articuio 50 de la
Ley, sélo es aplicable en el primer ejercicio.

Articulo 111.- El importe del anticipo se pondra a disposiciéon del contratista contra la
entrega de la garantia prevista en el articulo 48, fraccion | de la Ley.

Cuando el contratista no ejerza el anticipo otorgado en la forma pactada en el
contrato, las dependencias y entidades no podran exigirle cargo alguno.

Articulo 112.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, una vez autorizado el
anticipo correspondiente al contrato de que se trate, las dependencias y entidades deberan
considerario como un importe pagado.

Articulo 113.- Para la amortizacion de los anticipos otorgados se procedera de la
siguiente manera:

L. La amortizacién gue se aplicara al importe de cada estimacién de trabajos
ejecutados por el contratista, la cual deberd ser proporcional al porcentaje de
anticipo otorgado;

. En los trabajos que se realicen al amparo de convenios donde no se hayan
considerado anticipos, no se debera realizar ninguna amortizaciéon ni afectacion
en el ajuste de costos, salvo que por el cambio del ejercicio presupuestario se
hubieren otorgado, de acuerdo con lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo
23delaley,y

lll. El procedimiento de amortizacién, debera realizarse conforme a lo siguiente:

a. Cuando los trabajos se realicen en un solo gjercicio, el importe del anticipo
otorgado en el gjercicio se amortizara en el mismo periodo del gjercicio en
que se otorgue; ‘

b. En caso de que el anticipo se otorgue conforme a lo senalado en el primer
parrafo de la fraccion V del articulo 50 de la Ley, debera procederse de la
siguiente manera:

1. El porcentaje de la amortizacién del anticipo en el primer ejercicio,
sera el resultado de dividir el importe del anticipo concedido en el
primer egjercicio, entre el importe total de los trabajos a ejercer en el
primero y segundo ejercicios, conforme al programa convenido;

2. E! porcentaje de la amortizacion del anticipo en el segundo ejercicio,
sera el resultado de dividir el saldo por amortizar del primer ejercicio
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mas el anticipo concedido, entre el importe total de ios trabajos a
gjercer en el segundo ejercicio, conforme al programa convenido, y
3. En caso de que la obra se ejecute en mas de dos ejercicios, ia
amortizacion en el tercer ejercicio y subsecuentes, debera realizarse
como se indica en el inciso a. de esta fraccion, y
¢. En caso de que exista un saldo faltante por amortizar, éste se debera
liquidar en la estimacién final, es decir, la Gltima que se presente para su
pago por parte del contratista.

SECCION V
Suspension de Obra

Articulo 114.- Cuando ocurra la suspension, el servidor publico designado por la
dependencia o entidad lo notificara al contratista, sefialando las causas que la motivan, la
fecha de su inicio y de la probable reanudacién de los trabajos, asi como las acciones que
debe considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de construccion.

La fecha de terminacién se prorrogara en igual proporcion al periodo que comprenda
.la suspensién, sin modificar el plazo de ejecucion convenido. La formalizacién se realizara
mediante el acta circunstanciada de suspension.

No sera motivo de suspension de los trabajos, el suministro deficiente del proveedor
de materiales y equipos de instalacion permanente, cuando dicho suministro sea
responsabilidad del contratista.

Articulo 115.- El contratista a partir de la notificacion que dé por terminada la
suspension, podra solicitar et pago de los gastos no recuperables a que hace referencia el
articulo 62 de la Ley, y que se generen durante la suspension.

Articulo 116.- Tratandose de suspension de trabajos el pago de gastos no
recuperables se limitara a lo siguiente:

l. Las rentas de equipo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del
mismo a la obra;

iIl.  Hasta un dos por ciento de los costos directos para los conceptos de trabajo
programados y que no fueron ejecutados durante el periodo de la suspension.
En ningdn caso, el monto aplicado podra ser mayor al determinado por el
contratista para los indirectos de las oficinas centrales en su propuesta;



—

VI

VII.

G T,

3
“ro o ¥

IR A
2 PR S S s Gt BB

La plantila de veladores y personal de conservacién y vigilancia de las
instalaciones y obras, asighados durante la suspension;

Costos de administracion de obra en cuanto a honorarios, sueldos y
prestaciones del personal técnico y administrative estrictamente necesario y
gue tenga una funcién especifica durante la suspension;

La mano de obra que sea estrictamente necesaria y que tenga una funcién
especifica durante la suspension y gue no haya sido trasladada a otro frente de
trabajo;

Costo del mantenimiento y renta, si es el caso, de oficinas y demas
instalaciones de campo, y

En su caso, el costo que represente la extensidén de las garantias.

Para la determinacién de estos gastos se deberan considerar como base para su
caiculo, los programas y costos originailmente propuestos por el contratista, debiéndose
ajustar con el ultimo porcentaje de ajuste autorizado antes de la suspension.

Articulo 117.- En todos los casos de suspension, la dependencia o entidad debera
levantar un acta circunstanciada en la que hara constar como minimo lo siguiente:

Lugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

Nombre y firma del residente de obra de la dependencia o entidad y del
superintendente de construccién del contratista, asi como del servidor publico
autorizado para ordenar la suspension en los términos del articulo 60 de la Ley;

Datos de identificacidn de los trabajos que se habran de suspender, si la
suspension es parcial, sélo identificar la parte correspondiente y las medidas
gque habran de tomarse para su reanudacion;

Declaracién de los motivos que dieron origen a la suspension;

Una relacién pormenorizada de la situacion legal, administrativa, tecnica y
econdémica en la que se encuentren los trabajos o la parte que se vaya a
suspender, debiendo hacer constancia del personal y equipo que se retira y del
gue se autoriza su permanencia, de acuerdo con el programa de ejecucion
convenido;
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VI. El tiempo de duraciéon de la suspension. Cuando la reanudacion de los trabajos
este ligada a un hecho o acto de realizacién cierta pero de fecha indeterminada,
el periodo de la suspensidn estara sujeto a la actualizacion de ese evento;

Vil. Senalar las acciones que seguira la dependencia o entidad, las que deberan
asegurar los bienes y el estado de los trabajos, asi como procurar la conclusion
de los mismos;

VIIl. Determinacion del programa de ejecucion que se aplicara, el que debera
considerar los diferimientos que la suspension origina, ajustando sin modificar
los periodos y procesos de construccidn indicados en el programa de ejecucion
convenido en el contrato, y

IX. En su caso, las medidas de proteccibn que resulten necesarias para
salvaguardar los trabajos realizados, el lugar de trabajo, sus instalaciones y
equipos.

Articulo 118.- Si durante la vigencia del contrato existen suspensiones de los
trabajos cuyos periodos sean reducidos y dificiles de cuantificar, las partes podran acordar
que los periodos sean agrupados y formalizados mediante la suscripcion de una sola acta
circunstanciada.

Articulo 119.- Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza
mayor no existira ninguna responsabilidad para las partes, debiendo Unicamente suscribir un
convenio donde se reconozca el plazo de la suspensién y las fechas de reinicio y terminacién
de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido en el contrato. Sin embargo,
cuando los trabajos resulten dafados o destruidos y éstos requieran ser rehabilitados o
repuestos, deberan reconocerse y pagarse mediante la celebracién de un convenio en los
términos del articulo 59 de la Ley, siempre que no se utilicen para corregir deficiencias o
incumplimientos anteriores, imputables al contratista.

Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor, solo sera
procedente el pago de gastos no recuperables por los conceptos enunciados en las
fracciones lll, IV y V del articulo 116 de este Reglamento, salvo que en las bases de licitacion
y en el contrato correspondiente se prevea otra situacion.
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SECCION VI
Terminacion Anticipada del Contrato

Articulo 120.- Sélo en los casos expresamente sefialados en el articulo 60 de la Ley,
procedera la terminacidén anticipada de los contratos, por lo que no podra celebrarse ningun
acuerdo entre las partes para tal efecto.

Articulo 121.- En todos los casos de terminacién anticipada se deberan realizar las
anotaciones correspondientes en la bitacora, debiendo la dependencia o entidad levantar un
acta circunstanciada, donde se haga constar como minimo lo siguiente:

VI

VI

VIl

Lugar, fecha y hora en que se levanta;

Nombre y firma del residente de obra de la dependencia o entidad y del
superintendente de construccion del contratista;

Descripcién de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente;
Importe contractual;

Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que se
hubiera definido la terminacién anticipada;

Descripcién pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién
contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron trabajos;

Una relacion pormenorizada de la situacion legal, administrativa, técnica y
economica en la que se encuentre el contrato que se vaya a terminar
anticipadamente;

Senalar todas las acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado que
guardan los trabajos, y

Periodo en el cual se determinara el finiquito del contrato y el importe al que
ascenderan los gastos no recuperables.

Articulo 122.- Tratandose de una terminacién anticipada los gastos no recuperables
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L. Los gastos no amortizados por concepto de:

a. La construccibn de oficinas, almacenes, bodegas, campamenios e
instalaciones en el sitio de los trabajos. Al ser liquidados estos gastos, las
construcciones seran propiedad de la Federacion o de la entidad;

b. Oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones rentados por

el contratista, con el objeto de atender directamente las necesidades de la

obra;

La instalacion y montaje de plantas de construccion, talleres y su retiro, y

La parte proporcional del costo de transporte de ida y vuelta de la

maquinaria o equipo de construccion y de plantas y elementos para

instalaciones de acuerdo con el programa de utilizacién, y la expedicion de
la garantia de cumplimiento del contrato;

ao

Il.  Elimporte de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por
el contratista y que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a este,
terminados o habilitados en los talleres o fabricas correspondientes, siempre
que cumplan con las especificaciones de calidad y que la cuantia sea acorde
con las cantidades de obra pendientes de ejecutar segun los programas
convenidos, y

Il. Liguidacién del personal obrerc y administrativo directamente adscrito a la obra,
siempre y cuando no sean empleados permanentes del contratista.

Articulo 123.- Para la elaboraciéon del finiquito del contrato que se haya dado por
terminado anticipadamente, deberan observarse las reglas que para el finiquito de obra
concluida se establecen en la seccidn [X de este Capitulo.

SECCION Vi
Rescisiéon Administrativa de Contrato

Articulo 124.- La rescision administrativa de los contratos debera ser el Gltimo medio
que las dependencias y entidades utilicen, ya que en todos los casos, previamente, deberan
promover la ejecucion total de los trabajos y el menor retraso posible.

En el caso de rescision, las dependencias y entidades optaran por aplicar
retenciones o penas convencionales antes de iniciar el procedimiento de rescision, cuando el
incumplimiento del contrato derive del atraso en la ejecucion de los trabajos.
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Articulo 125.- Cuando la dependencia o entidad sea la que determine rescindir un
contrato, dicha rescisiébn operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial,
bastando para ello que se cumpla el procedimientc que para tal efecto se establece en la
Ley; en tanto que si es el contratista quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante
la autoridad judicial federal y obtenga ta declaracion correspondiente.

Articulo 126.- Cuando se obtenga la resolucion judicial que determine la rescision
del contrato por incumplimiento de alguna de las obligaciones, imputables a la dependencia o
entidad, se estara a lo que resuelva la autoridad judicial.

Articulo 127.- Las dependencias y entidades procederan a la rescision
administrativa del contrato cuando se presente alguna de las siguientes causas:

l. Si el contratista, por causas imputables a él, no inicia los trabajos objeto del
contrato dentro de los quince dias siguientes a la fecha convenida sin causa
justificada conforme a la Ley y este Reglamento;

. Si interrumpe injustificadamente”la ejecucién de los trabajos o se niega a
reparar o reponer aiguna parte de ellos, que hubiere sido detectada como
defectuosa por la dependencia o entidad;

lll.  Sino ejecuta los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin
motivo justificado no acata las 6rdenes dadas por el residente de obra o por el
supervisor,

IV. Si no da cumplimiento a los programas de ejecucidén por falta de materiales,
trabajadores o0 equipo de construccidn y, que a juicio de la dependencia o
entidad, el atraso pueda dificultar la terminacién satisfactoria de los trabajos en
el plazo estipulado.

No implicara retraso en el programa de ejecucion de la obra y, por tanto, no se
considerara como incumplimiento del contrato y causa de su rescision, cuando
el atraso tenga lugar por la falta de informacion referente a planos,
especificaciones o normas de calidad, de entrega fisica de las areas de trabajo
y de entrega oportuna de materiales y equipos de instalacion permanente, de
licencias, y permisos que deba proporcionar o suministrar la contratante, asi
como cuando la dependencia o entidad hubiere ordenado la suspensién de los
trabajos;

V. Si es declarado en concurso mercanti! en los términos de la Ley de Concursos
Mercantiles;
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VI. Si subcontrata partes de -los trabajos objeto del contrato, sin contar con la
autorizacién por escrito de la dependencia o entidad;

VIl. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
autorizacién por escrito de la dependencia o entidad,

VIII. Si el contratista no da a la dependencia o entidad y a las dependencias que
tengan facultad de intervenir, las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervision de los materiales y trabajos;

IX. Si el contratista cambia su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido
establecido como requisito, tener una determinada nacionalidad;

X. Si siendo extranjero, invoca la proteccion de su gobierno en relacién con el
contrato, y

Xl. En general, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas
del contrato, las leyes, tratados y demas aplicables.

Las dependencias y entidades, atendiendo a las caracteristicas, magnitud vy
complejidad de los trabajos, podran establecer en los contratos otras causas de rescision.

Articulo 128.- En la notificacién que las dependencias y entidades realicen al
contratista respecto del inicio del procedimiento de rescision, se senalaran los hechos que
motivaron la determinacion de dar por rescindido el propio contrato, relacionandolos con las
estipulaciones especificas que se consideren han sido incumplidas.

i
Articulo 129.- Si transcurrido el plazo que sefala la fraccion | del articulo 61 de la
Ley, el contratista no manifiesta nada en su defensa o si después de analizar las razones
aducidas por éste, la dependencia o entidad estima que las mismas no son satisfactorias,
emitira por escrito la determinacién que proceda.

Los tramites para hacer efectivas las garantias se iniciaran a partir de que se de por

rescindido el contrato.

Articulo 130.- El acta circunstanciada de la rescision a gue hace referencia el
segundo parrafo del articulo 62 de la Ley, debera contener, como minimo, lo siguiente:
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VIII.

Lugar, fecha y hora en que se levanta;

Nombre y firma’ del residente de obra de la dependencia o entidad y, en su
caso, del supervisor y del superintendente de construccion del contratista;

Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato que se pretende rescindir;

Importe contractual considerando, en su caso, los convenios de modificacion;
Descripcién breve de los motivos que dieron origen al procedimiento de
rescision, asi como de las estipulaciones en las-que el contratista incurrid en

incumplimiento del contrato;

Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados con anterioridad al inicio

del procedimiento de rescisidon, asi como de aquéllas pendientes de

autorizacion;
Descripcién pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién
contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos;

Relacion pormenorizada de la situacion legal, administrativa, técnica vy
econdmica en la que se encuentran los trabajos realizados, y los pendientes por
ejecutar, y

Constancia de que el contratista entregd toda la documentacién necesaria para
gue la dependencia o entidad pueda hacerse cargo y, en su caso, continuar con
los trabajos.

La determinacién de dar por rescindido administrativamente el contrato, no podra ser
revocada o modificada por la propia dependencia o entidad.

Articulo 131.- Las dependencias y entidades podran, junto con el contratista, dentro
del finiquito, conciliar los saldos derivados de la rescision con el fin de preservar los intereses
de las partes.

Articulo 132.- Las dependencias y entidades podran hacer constar en el finiquito, la
recepcion de los trabajos que haya realizado el contratista hasta la rescision del contrato, asi
como de los equipos, materiales que se hubieran instalado en la obra o servicio o se
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encuentren en proceso de fabricacion, siempre y cuando sean susceptibles de utilizacion
dentro de los trabajos pendientes de realizar, debiendo en todo caso ajustarse a lo siguiente:

Sélo podra reconocerse el pago de aquellos materiales y equipos que cumplan
con las especificaciones particulares de construccién, normas de calidad y
hasta por la cantidad requerida para la realizacién de los trabajos faltantes de
ejecutar, de acuerdo con el programa de ejecucion vigente, a la fecha de
rescision;

El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacion permanente se
realizara invariablemente a los precios estipulados en los analisis de precios del
contrato o, en su caso, a los precios de mercado; afectandose los primeros con
los ajustes de costos que procedan; no se debera considerar ningin cargo
adicional por indirectos, financiamiento, fletes, almacenajes 'y seguros. Se
entendera por precio de mercado, el precio del fabricante o proveedor, en el
momento en que se formalizé el pedido correspondiente, entre el contratista y el
proveedor;

Se deberan reconocer al contratista los anticipos =amortizados, asi como los
pagos que a cuenta de materiales y fabricacién de equipos haya realizado el
contratista al fabricante o proveedor de los mismos, siempre y cuando éste se
comprometa a entregarlos, previo el pago de la diferencia a su favor, y

En el caso de que existan fabricantes o proveedores que tengan la posesion o
propiedad de los equipos y materiales que las dependencias y eniidades
necesiten, éstas bajo su responsabilidad, podran subrogarse en los derechos
que tenga el contratista, debiendo seguir los criterios sefalados en las
fracciones anteriores.

Articulo 133.- El sobrecosto es la diferencia entre el importe que le representaria a
la dependencia o entidad concluir con otro contratista los trabajos pendientes, y el costo de la
obra no ejecutada al momento de rescindir el contrato.

El sobrecosto que se determine al elaborar el finiquito, sera independiente de las
garantias, penas convencionales y demas cargos que deban considerarse en la rescision
administrativa.

Articulo 134.- Para la determinacion del sobrecosto y su importe, las dependencias y
entidades procederan conforme a lo siguiente:

Cuando la dependencia o entidad rescinda un contrato y exista una propuesta
solvente susceptible de adjudicarse en ios términos que sefala la fraccion VI
del articulo 42 de la Ley, el sobrecosto sera la diferencia entre el precio de la



Il. siguiente propuesta mas baja y el importe de la obra no ejecutada conforme al
programa vigente, aplicando los ajustes de costos que procedan, y

ll. Cuando una propuesta no sea susceptible de adjudicarse en los términos
sefialados en la fraccién anterior, la determinacién del sobrecosto debera
reflejar el impacto inflacionario en el costo de la obra no ejecutada conforme al
programa vigente, hasta el momento en que se notifique la rescisién, calculado
conforme al procedimiento de ajustes de costos pactado en el contrato,
debiendo agregarse un importe equivalente al diez por ciento de los trabajos
faltantes por ejecutar.

SECCION Vil
La Recepcion de los Trabajos

Articulo 135.- Para iniciar el procedimiento de recepcion de los trabajos, el
contratista a través de la bitacora o por oficio, debera notificar la terminacién de los trabajos,
para lo cual anexara los documentos que lo soporten e incluira una relacion de las
estimaciones o de gastos aprobados, monto ejercido y créditos a favor o en contra.

Articulo 136.- Si durante la verificacion de los trabajos, la dependencia o entidad
encuentra deficiencias en la terminacién de los mismos, debera solicitar al contratista su
reparacion, a efecto de que éstas se corrijan conforme a las condiciones requeridas en el
contrato.

En este caso, el plazo de verificacion de los trabajos pactado en el contrato se podra
prorrogar por el periodo que acuerden las partes para la reparacion de las deficiencias.

Lo anterior, sin perjuicio de gque la dependencia o entidad opte por la rescision del
contrato.

Articulo 137.- En la fecha sefialada, la dependencia o entidad recibira fisicamente
los trabajos y levantara el acta correspondiente, la que contendra como minimo o siguiente:

I Lugar, fecha y hora en que se levante;
IIl.  Nombre y firma del residente de obra y del supervisor de los trabajos por parte

de la dependencia o entidad y del superintendente de construccion por parte del
contratista;



Ill.  Descripcion de los trabajos que se reciben;

IV. Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;

V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y
terminacion contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo
los convenios;

VI. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi como las
pendientes de autorizacion;

VIl. Declaracién de las partes de que se entregan los planos correspondientes a la
construccién final, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados, y

VIIl. Constancia de que el archivo de documentos derivados de la realizacion de los
trabajos, fue entregado a la residencia de obra o a la supervision por parte del
contratista.

En el acto de entrega fisica de los trabajos, el contratista exhibira la garantia prevista
en el articulo 66 de la Ley.

Articulo 138.- Las dependencias y entidades podran efectuar recepciones parciales
de los trabajos cuando sin estar concluida la obra, a juicio de |la dependencia o entidad,
existan trabajos terminados, identificables y susceptibles de utilizarse y conservarse;
debiendo levantar el acta circunstanciada correspondiente, ajustandose en lo procedente a lo
previsto en el articulo anterior.

SECCION IX
Finiquito y Terminacion del Contrato

Articulo 139.- Las dependencias y entidades, para dar por terminados, parcial o
totalmente, los derechos y obligaciones asumidos por las partes en un contrato de obras o
servicios, deberan elaborar el finiquito correspondiente, anexando el acta de recepcion fisica
de los trabajos.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, la dependencia o entidad dara por
terminado el contrato correspondiente, dejando Unicamente subsistentes las acciones que
deriven del finiquito, asi como la garantia que se contempla en el articulo 66 de ia Ley, por lo
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que no sera factible que el contratista presente reclamacion alguna de pago con
posterioridad a su formalizacion.

Articulo 140.- La dependencia o entidad debera notificar al contratista, a través de
su representante legal o su superintendente de construccion, la fecha, lugar y hora en que se
lievara a cabo el finiquito; los contratistas tendran la obligacion de acudir al ilamado que se
haga por escrito, en caso contrario, se procedera a su elaboracion en el plazo y la forma que
para el efecto se hubiere determinado en el contrato, debiendo comunicar su resultado
conforme lo establece el tercer parrafo del articulo 64 de la Ley.

Articulo 141.- El documento donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte
del contrato y debera contener como minimo, lo siguiente:

I Lugar, fecha y hora en que se realice;

.  Nombre y firma del residente de obra y, en su caso, del supervisor de los
trabajos por parte de la dependencia o entidad y del superintendente de
construccion del contratista;

IIl. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato correspondiente;

IV. Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los volumenes
realmente ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados;

V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién
contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, inciuyendo los
convenios;

VI. Relacion de las estimaciones, indicando como fueron ejecutados los conceptos
de trabajo en cada una de ellas, y los gastos aprobados, debiendo describir
cada uno de los creditos a favor y en contra de cada una de las partes,
sefalando los conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante,
asi como la fecha, lugar y hora en que seran liquidados;

VIl. Datos de la estimacién final;

VIIl. Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los
trabajos y cualguier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, y

IX. La declaracion, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio
finiquito que en derecho proceda, renunciando a cualquier accién legal que
tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado con el contrato.



Cuando la liquidacion de los saidos se realice dentro de los quince dias naturales
siguientes a la firma del finiquito, el documento donde conste el finiquito podra utilizarse
como el acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones de las partes
en el contrato, debiendo agregar uUnicamente una manifestacién de las partes de que no
existen otros adeudos y por lo tanto se daran por terminados los derechos y obligaciones que
genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacién, al no ser factible el pago
indicado, se procedera a elaborar el acta administrativa prevista en el ultimo parrafo del
articulo 64 de la Ley.

Articulo 142.- Si del finiquito resulta que existen saldos a favor del contratista, la
dependencia o entidad debera liquidarlos dentro del plazo a que alude el segundo parrafo del
articulo 54 de la Ley.

Si del finiguito resulta que existen saldos a favor de la dependencia o entidad, el
importe de los mismos se deducira de las cantidades pendientes por cubrir por concepto de
trabajos ejecutados y si no fueran suficientes éstos, debera exigirse su reintegro conforme a
lo previsto por e! articulo 55 de la Ley. En caso de no obtenerse el reintegro, la dependencia
o entidad podra hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes.

Articulo 143.- El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y
obligaciones formara parte del contrato y debera contener como minimo lo siguiente:

l. Lugar, fecha y hora en que se levante;
Il.  Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

[lf. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del
contrato correspondiente;

IV. Relacioén de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y
V. Manifestacién de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de que

se dan por terminadas las obligaciones que genera el contrato respectivo, sin
derecho a ulterior reclamacion.
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CAPITULO QUINTO
El Ajuste de Costos

SECCION |
Generalidades

Articulo 144.- La autorizaciéon del ajuste de costos debera efectuarse mediante el
oficio de resolucién que acuerde el aumento o reduccion correspondiente, en consecuencia,
no se requiere de la formalizacién de convenio alguno.

Ef procedimiento de ajuste de costos no podré ser modificado durante la vigencia del
contrato.

Articulo 145.- Los indices base que serviran para el célculo de los ajustes de costos
en el contrato, seran los que correspondan a la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Los precios originales de los insumos considerados por el licitante, deberan ser los
que prevalezcan al momento de la presentacion y apertura de las propuestas y no podran
modificarse o sustituirse por ninguna variacién que ocurra entre la fecha de su presentacion y
el ultimo dia del mes del ajuste.

Articulo 146.- Para los efectos del tercer parrafo de la fraccion | del articulo 58 de la
Ley, y con el objeto de actualizar los precios de la propuesta a la fecha de inicio de los
trabajos, el contratista podra solicitar, por una sola ocasién, la determinacién de un primer
factor de ajuste de costos, el cual debera calcularse conforme al procedimiento de ajuste que
se haya establecido en las bases de licitacion y en el contrato correspondiente, debiendo
sujetarse a lo establecido en este capitulo. Este factor de actualizacion no debera afectarse
por la entrega de anticipos. Esto no aplicara en las obras o servicios que inicien dentro de los
treinta dias naturales siguientes a la presentacién de las propuestas.

Las dependencias y entidades, previa justificacion, autorizaran dicho factor, el que
sera aplicado a cada estimacidn y repercutira durante todo el ejercicio del contrato,
independientemente de los ajustes de costos que le sucedan.

Articulo 147.- Si al inicic de los trabajos contratados o durante el periodo de
ejecucion de los mismos se otorga algun anticipo, él o los importes de ajustes de costos
deberan afectarse en un porcentaje igual al de los anticipos concedidos.



SECCION II
Calculo de los Ajustes de Costos

Articulo 148.- Para la revision de cada uno de los precios que intervienen en el
calculo de los ajustes de costos conforme a los procedimientos sefialados en las fracciones |
y Il del articulo 57 de la Ley, los contratistas deberan acompanar a su solicitud la siguiente
documentacion:;

I La relacion de los indices nacionales de precios productor con servicios que
determine el Banco de México 0, en su caso, los indices investigados por las
dependencias y entidades los que deberan ser proporcionados al contratista;

II. El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa
convenido, en el periodo en el cual se produzca el incremento en los costos,
valorizado con los precios unitarios del contrato;

Ili. El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa

- convenido, en el periodo en el cual se produzca el incremento en los costos,

valorizado con los precios unitarios del contrato, ajustados conforme a lo
sefalado en la fraccion Ll del articulo 58 de 1a Ley;

IV. EIl programa de ejecucion de los trabajos pendientes por ejecutar, acorde al
programa que se tenga convenido;

V. Elanalisis de la determinacion del factor de ajuste, y

VI. Las matrices de precios unitarios actualizados que determinen conjuntamente
el contratista y la dependencia o entidad, en funcion de los trabajos a realizar en
el periodo de ajuste.

Articulo 149.- En el procedimiento que establece la fraccion | del articulo 57 de la
Ley, para la determinacion de los ajustes de costos, se deberan precisar las cantidades que
se encuentran pendientes de ejecutar, conforme al programa convenido.

Articulo 150.- El ajuste de costos, tratandose del procedimiento que senala la
fraccién | del articulo 57 de la Ley, se podra determinar utilizando las matrices de calculo de
los analisis de precios unitarios de los trabajos no ejecutados del contrato, conforme al
programa convenido, en los que se sustituyan los costos basicos de cada insumo del costo
directo, actualizados con los indices aplicables de los publicados por el Banco de México.
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Articulo 151.- El procedimiento que establece la fraccion 1l del articulo 57 de la Ley,
se desarrollara de la misma forma enunciada en el articulo anterior, con la salvedad de que
solamente se analizara un grupo de precios que representen cuando menos el ochenta por
ciento del importe total faltante del contrato, conforme al programa convenido.

Articulo 152.- Las dependencias y entidades podran utilizar el procedimiento
establecido en la fraccién lll del articulo 57 de la Ley, solo en aquellos trabajos donde el
proceso constructivo sea uniforme o repetitivo en todo el desarrollo de los trabajos, debiendo
contar con proyectos, especificaciones de construccibn y normas de calidad tipicas,
inamovibles y aplicables a todos los trabajos que se vayan a ejecutar.

En este supuesto, las dependencias y entidades podran optar por agrupar aquelios
contratos cuyos trabajos que, por su similitud y caracteristicas, les sea aplicable el
procedimientc mencionado.

Los ajustes de costos se determinaran para cada tipo de obra y no se requerira gue
el contratista presente documentacion justificatoria, debiendo uUnicamente presentar su
solicitud dentro del plazo sefiatado en el articulo 105 de este Reglamento.

lLas dependencias y entidades deberan notificar por escrito a los contratistas, la
aplicacion de los factores que procedan, en el periodo correspondiente, en respuesta a su
solicitud.

Articulo 153.- El ajuste por los incrementos o decrementos de los insumos
correspondientes a los materiales, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion que
integran los costos directos de los precios unitarios, en el procedimiento sefialado en la
fraccion lil del articulo 57 de la Ley, se determinara de conformidad con lo siguiente:

l. Se establecera el porcentaje de participacion de los materiales; la mano de obra
y la maquinaria y equipo de construccién de todos los precios unitarios que
intervienen en cada tipo de obra;

II.  Se determinara el promedio de los indices aplicables a los insumos que
intervienen en los precios unitarios del tipo de obra analizado, dividiendo el
promedio de indices de esos insumos en el periodo de ajuste, entre el promedio
de indices de esos mismos insumos en el periodo que corresponda a la fecha
de presentacion de proposiciones y apertura técnica;

El porcentaje de incremento o decremento se obtendra con la siguiente
expresion:



| = (Pm

x‘Am)+(Poon)+(quAq)+...+(PixAi)

Siempre que:

Pm+Po+Pqg+...+Pi=1

Donde;

Pi=

Factor de incremento en el periodo en estudio por ajuste de costos,
expresado en fraccién decimal.

Porcentaje de participacidon de los materiales con respecto al costo
directo, expresado en fraccion decimal.

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio
de indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacion de
proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de los materiales que
intervienen en el tipo de obra de que se trate.

Porcentaje de participaciéon de la mano de obra con respecto al costo
directo, expresado en fraccion decimal.

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio
de indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacion de
proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de la mano de obra
gue interviene en el tipo de obra de que se trate.

Porcentaje de participacion de ta maquinaria y equipo de construccion
con respecto al costo directo, expresado en fraccion decimal.

Cociente de indices promedioc en el periodo de ajuste entre el promedio
de indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacion de
proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de la maquinaria y
equipo de construccidon gue interviene en la obra tipo de que se trate.

Porcentaje de participacién de algin otro insumo especifico de que se
trate en el costo directo, expresado en fraccion decimal.
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Ai = Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste, entre el promedio
de indices en el periodo que corresponda a la fecha de presentacion de
proposiciones y apertura de la propuesta tecnica, de algun otro insumo
especifico que interviene en la obra tipo de que se trate.

Segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos ejecutados, la
dependencia o entidad podra adicionar o sustraer a la expresion anterior los
sumandos que se requieran, conforme a los diversos elementos que
intervengan en el tipo de obra de que se trate. Cada uno de los términos de las
expresiones se podra subdividir, a fin de agrupar los insumos similares, y

Las dependencias y entidades deberan oir a la Camara Mexicana de la

industria de la Construccién para calcular los porcentajes de participacién para
los diferentes trabajos que se ejecuten, los cuales tomaran en cuenta los
antecedentes de obras similares realizadas por la dependencia o entidad, o
bien, los que presenten los contratistas dentro de la informacidn técnica que se
solicita a los mismos en las bases de licitacion.



CAPITULO SEXTO
Analisis, Calculo e Integracion de los Precios Unitarios

SECCION |
Generalidades

Articulo 154.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, se considerard como
precio unitario, el importe de la remuneracion o pago total que debe cubrirse al contratista por
unidad de concepto terminado, ejecutado conforme al proyecto; especificaciones de
construccion y normas de calidad.

El precio unitario se integra con los costos directos correspondientes al concepio de
trabajo, los costos indirectos, el costo por financiamiento, el cargo por la utilidad del
contratista y los cargos adicionales.

Articulo 155.- Los precios unitarios que formen parte de un contrato o convenio para
la ejecucion de obras o servicios deberan analizarse, calcularse e integrarse tomando en
cuenta los criterios que se sefialan en la Ley y en este Reglamento.

La enumeracion de los costos y cargos mencionados en este capitulo para el
analisis, calculo e integracion de precios unitarios, tiene por objeto cubrir en la forma mas
amplia posible, los recursos necesarios para realizar cada concepto de trabajo.

Articulo 156.- El analisis, calculo e integracion de los precios unitarios para un
trabajo determinado, debera guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la
metodoliogia de ejecucion de los trabajos, con los programas de trabajo, de utilizacion de
personal y de maguinaria y equipo de construccién; debiendo considerar los costos vigentes
de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el momento y en la
zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado,
todo ello de conformidad con las especificaciones generales y particulares de construccion y
normas de calidad que determine la dependencia o entidad.

Articulo 157.- Los precios unitarios:de los conceptos de trabajo deberan expresarse
por regla general en moneda nacional, salvo en aquellos que necesariamente requieran
recursos de procedencia exiranjera; las dependencias y entidades, previa justificacion,
podran cotizar y contratar en moneda extranjera.
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Las unidades de medida de los conceptos de trabajo corresponderan al Sistema
General de Unidades de Medida; cuando por las caracteristicas de los trabajos y a juicio de
la dependencia ¢ entidad se requiera utilizar otras unidades técnicas de uso internacional,
podran ser empleadas. ‘

Articulo 158.- En los términos de io previsto en el pendltimo parrafo del articulo 59
de la Ley, el catalogo de conceptos de los trabajos Unicamente podra contener los siguientes
precios unitarios:

I Precios unitarios originales, que son los precios consignados en el catalogo de
conceptos del contrato, que sirvieron de base para su adjudicacion, y

i Precios unitarios por cantidades adicionales o por conceptos no previstos en el
catalogo original del contrato.

SECCION II
E! Costo Directo

Articulo 159.- El costo directo por mano de obra es el que se deriva de las
erogaciones que hace el contratista por el pago de salarios reales al personal que interviene
directamente en la ejecucién del concepto de trabajo de que se trate, incluyendo al primer
mando, entendiéndose como tal hasta la categoria de cabo o jefe de una cuadrilla de
trabajadores. No se consideraran dentro de este costo, las percepciones del personal
técnico, administrativo, de control, supervisién y vigilancia que corresponden a los costos
indirectos.

El costo de mano de obra se obtendra de la expresion:;

Sr
1Y [ e —
R
Donde:
““Mo” Representa el costo por mano de obra.
“Sr" Representa el salario real del personal que interviene directamente en

la ejecucion de cada concepto de trabajo por jornada  de ocho horas,
salvo las percepciones del personal técnico, administrativo, de control,
supervision y vigilancia que corresponden a los costos indirectos.
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incluira todas las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo,
la Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores o de los Contratos Colectivos de
Trabajo en vigor.

Para la obtencién de este rubro se deben considerar los salarios
tabulados “Sn’ de las diferentes categorias y especialidades propuestas
por el licitante o contratista, de acuerdo a la zona o region donde se
ejecuten los trabajos, el que debera afectarse con un factor de salario
real “Fsr’, de acuerdo con la siguiente expresion:

Sr=8n*Fsr

"R" Representa el rendimiento, es decir, la cantidad de trabajo que
desarrolla el personal que interviene directamente en la ejecucién del
concepto de trabajo por jornada de ocho horas. Para realizar la
evaluacién del rendimiento, se debera considerar en todo momento el
tipo de trabajo a desarroliar y las condiciones ambientales, topograficas
y en general aquellas que predominen en la zona o region donde se
gjecuten.

Articulo 160.- Para los efectos del articulo anterior, se debera entender al factor de
salario real “Fsr”, como la relacién de los dias realmente pagados en un periodo anual, de
enero a diciembre, divididos entre los dias efectivamente laborados durante el mismo
periodo, de acuerdo con la siguiente expresion:

Tp Tp
Fsr= Ps{ --me-mmn ) + e
: Tl Tl _
Donde: _
Fsr= Representa el factor de salario real.
Ps= Representa, en fraccién decimal, las obligaciones obrero-patronales
derivadas de la Ley del Seguro Social y de la Ley del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
Tp = Representa los dias realmente pagados durante un periodo anual.
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Tl = Representa los dias realmente laborados durante el mismo periodo
anual.

Para su determinacion, Unicamente se deberan considerar aguellos dias que estén

dentro del periodo anual referido y que, de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo

y los Contratos Colectivos, resulten pagos obligatorios, aungque no sean

laborables.

El factor de salario real debera incluir las prestaciones derivadas de la Ley Federal
del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores o de los Contratos Colectivos de Trabajo en vigor.

_ Determinado el factor de salario real, éste permanecera fijo hasta la terminacion de
los trabajos contratados, incluyendo los convenios que se celebren, debiendo considerar los
ajustes a las prestaciones que para tal efecto determina la Ley del Seguro Social, dandoles
un trato similar a un ajuste de costos.

Cuando se requiera de la realizacion de trabajos de emergencia originados por
eventos que pongan en peligro o alteren el orden social, la economia, los servicios publicos,
la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o region del pais, las dependencias
o entidades podran requerir la integracion de horas por tiempo extraordinario, dentro de los
margenes sefalados en la Ley Federal del Trabajo, debiendo ajustar el factor de salario real
utilizado en la integracién de ios precios unitarios.

Articulo 161.- En la determinacion del Salario Real no deberan considerarse los
siguientes conceptos:

l.  Aquellos de caracter general referentes a transportacion, instalaciones vy
servicios de comedor, campamentos, instalaciones deportivas y de recreacion,
asi como las que sean para fines sociales de caracter sindical;

Il. Instrumentos de trabajo, tales como herramientas, ropa, cascos, zapatos,
guantes y otros similares;

ill.  La alimentacion y la habitacion cuando se entreguen en forma onerosa a los
trabajadores; ‘

IV. Cualquier otro cargo en especie o en dinero, tales como: despensas, premios
por asistencia y puntualidad, entre otros;
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V. Los viaticos y pasajes del pe.rsonal especializado que por requerimientos de los
* trabajos a ejecutar se tenga que trasladar fuera de su lugar habitual de trabajo,

Y

VI. Las cantidades aportadas para fines sociales, considerandose como tales las
entregadas para constituir fondos de algun plan de pensiones establecido por el
patrén o derivado de contratacion colectiva.

El importe del o los concepios anteriores que sean procedentes, deberan ser
considerados en el analisis de los costos indirectos de campo correspondiente.

Articulo 162.- El costo directo por materiales es el correspondiente a las
erogaciones que hace el contratista para adquirir o producir todos los materiales necesarios
para la correcta ejecucion del concepto de trabajo, que cumpla con las normas de calidad y
las especificaciones generales y particulares de construccidon requeridas por la dependencia
o entidad.

Los materiales que se usen podran ser permanentes o temporales, los primeros son
los que se incorporan y forman parte de la obra; los segundos son los que se utilizan en
forma auxiliar y no pasan a formar parte integrante de la obra. En este Gltimo caso se debera
considerar el costo en proporcion a su uso.

El costo unitario por concepto de materiales se obtendra de la expresion:

M=Pm*Cm
Donde:
“M” Representa el costo por materiales.
"Pm" Representa el costo basico unitario vigente de mercado, que cumpia

con las normas de calidad especificadas para el concepto de trabajo de
que se trate y que sea el mas econdmico por unidad del material,
puesto en el sitio de los trabajos. El costo basico unitario del material se
integrara sumando al precio de adquisicion en el mercado, los de
acarreos, maniobras, almacenajes y mermas aceptables durante su
manejo. Cuando se usen materiales producidos en la obra, la
determinacién del precio basico unitario sera motivo del analisis
respectivo.



Representa el consumo de materiales por unidad de medida del
concepto de trabajo. Cuando se trate de materiales permanentes, "Cm”
""'se determinara de acuerdo con las cantidades que deban utilizarse
S segun el proyecto, las normas de calidad y especificaciones generales y
particulares de construccion que determine la dependencia o entidad,
considerando adicionalmente los desperdicios que la experiencia
determine como minimes. Cuando se trate de materiales auxiliares,
"Cm" se determinara de acuerdo con las cantidades que deban
utilizarse segun el proceso de construccion y el tipo de trabajos a
realizar, considerando los desperdicios y el nimero de usos con base
en el programa de ejecucién, en la vida Util del material de que se trate

y en la experiencia.

En el caso de que la descripcion del concepto del precio unitario, especifique una
marca como referencia, debera inciuirse la posibilidad de presentar productos similares,
entendiendo por éstos, aguellos materiales que cumpian como minimo con las mismas
especificaciones técnicas, de calidad, duracién y garantia de servicio que la marca sefialada
como referencia.

Articulo 163.- El costo directo por maquinaria o equipo de construccion es el que se
deriva del uso correcto de las maquinas o equipos adecuados y necesarios para la ejecucion
del concepto de trabajo, de acuerdo con lo estipulado en las normas de calidad y
especificaciones generales y particulares que determine la dependencia o entidad y
conforme al programa de ejecucion convenido.

El costo por maquinaria © equipo de construcciéon, es el que resulta de dividir el
importe del costo horario de la hora efectiva de trabajo, entre el rendimiento de dicha
magquinaria o equipo en la misma unidad de tiempo.

El costo por maquinaria o equipo de construccion, se obtiene de la expresion:

Phm
ME = -
Rhm
Donde:
“ME” Representa el costo horario por maquinaria o equipo de construccién.
"Phm" Representa el costo horario directo por hora efectiva de trabajo de la

maquinaria o equipo de construccion, considerados como nuevos; para
su determinacidn sera necesario tomar en cuenta la operacion y uso
adecuado de la maquina o equipo seleccionado, de acuerdo con sus
caracteristicas de capacidad y especialidad para desarrollar el concepto
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de trabajo de que se trate. Este costo se integra con costos fijos,
consumos y salarios de operacion, calculados por hora efectiva de
trabajo.

Representa el rendimiento horario de la maquina © equipo,
considerados como nuevos, dentro de su vida econdomica, en las
condiciones especificas del trabajo a ejecutar, en las correspondientes
unidades de medida, el que debe de corresponder a la cantidad de
unidades de trabajo que la maquina o equipo ejecuta por hora efectiva
de operacién, de acuerdo con rendimientos que determinen los
manuales de los fabricantes respectivos, asi como, las caracteristicas
ambientales de la zona donde vayan a realizarse los trabajos.

Articulo 164.- Los costos fijos, son los correspondientes a depreciacion, inversion,
seguros y mantenimiento.

Articulo 165.- El costo por depreciacion, es el que resulta por la disminucién del
valor original de la maguinaria ¢ equipo de construccién, como consecuencia de su uso,
durante el tiempo de su vida econdmica. Se considerara una depreciacion lineal, es decir,
que la maquinaria ¢ equipo de construccién se deprecia en una misma cantidad por unidad

de tiempo.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Donde:

IIDI'!

"Vm L]

IIVrII

Vim - Vr

Ve

Representa el costo horario por depreciacién de la maquinaria o equipo
de construccion.

Representa el valor de la maquina o equipo consideradc como nuevo
en la fecha de presentacién y apertura de la propuesta técnica,
descontando el precio de las llantas y de los equipamientos, accesorios
0 piezas especiales, en su caso.

Representa el valor de rescate de la maquina o equipo que el
contratista considere recuperar por su venta, al término de su vida
econdmica.
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"Ve" Representa la vida econémica de la maquina o equipo estimada por el
contratista y expresada en horas efectivas de trabajo, es decir, el
tiempo que puede mantenerse en condiciones de operar y producir
trabajo en forma eficiente, siempre y cuando se le proporcione el
mantenimiento adecuado.

Cuando proceda, al calcular la depreciacidon de la maquinaria o equipo de
construccién debera deducirse del valor de los mismos, el costo de las ilantas y el costo de
las piezas especiales.

Articulo 166.- El costo por inversion, es el costo equivalente a los intereses del
capital invertido en la maquinaria o equipo de construccién, como consecuencia de su uso,
durante el tiempo de su vida economica.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

{(Vm - Vr)i
Im=
2Hea
Donde:
“Im” Representa el costo horario de la inversién de la maquinaria o equipo

de construccion, considerado como nuevo.

"Vm" y "Vr' Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articuio
165 de este Reglamento.

"Hea" Representa el numero de horas efectivas que la maguina o el equipo
trabaja durante el afo. .

Representa la tasa de interés anual expresada en fraccion decimal.

Los contratistas para sus analisis de costos horarios consideraran a su juicio las
tasas de interés "I", debiendo proponer la tasa de interés que mas les convenga, la que
debera estar referlda a un indicador econémico especifico y estara sujeta a las variaciones
de dicho indicador. Su actualizacidn se hara como parte de los ajustes de costos,
sustituyendo la nueva tasa de interés en las matrices de calculo del costo horario.

Articulo 167.- El costo por seguros, es el que cubre los riesgos a que esta sujeta la
magquinaria o equipo de construccion por siniestros que sufra. Este costo forma parte del
costo horario, ya sea que la maquinaria o equipo se asegure por una compaiia aseguradora,
0 que la empresa constructora decida hacer frente con sus propios recursos a los posibles
riesgos como consecuencia de su uso.
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Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

{(Vm-Vr)s
Sm=
2 Hea
Donde:
“‘Sm” Representa el costo horario por seguros de la maquinaria o equipo de

construccion. ..

"Vm" y "Vr" Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articulo
165 de este Reglamento.
"s" Representa la prima anual promedio de seguros, fijada como porcentaje
del valor de la maquina o equipo, y expresada en fraccion decimal.

"Hea" Representa el nimero de horas efectivas que la maquina o el equipo
trabaja durante el afio. :

Los contratistas para sus estudios y analisis de costo horario consideraran la prima
anual promedio de seguros, la que debera estar referida a un indicador especifico del
mercado de seguros.

Articulo 168.- El costo por mantenimiento mayor o menor, es el originado por todas
las erogaciones necesarias para conservar la maquinaria o equipo de construccién en
buenas condiciones durante toda su vida econdémica.

Para los efectos de este articulo, se entendera como:

I Costo por mantenimiento mayor, a las erogaciones correspondientes a las
reparaciones de la maquinaria o equipo de construccidon en talieres
especializados, o aquéllas que puedan realizarse en el campo, empleando
personal especializado y que requieran retirar la maquina o equipo de los
frentes de trabajo. Este costo incluye la mano de obra, repuestos y
renovaciones de partes de la maquinaria o equipo de construccidn, asi como
otros materiales que sean necesarios, y

II.  Costo por mantenimiento menor, a las erogaciones necesarias para efectuar ios
ajustes rutinarios, reparaciones y cambios de repuestos que se efectian en las
propias obras, asi como los cambios de liquidos para mandos hidraulicos,
aceite de transmision, filtros, grasas y estopa. Incluye el personal y equipo
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Ill.  auxiliar que realiza estas operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros
materiales que sean necesarios.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Donde:

HMn)!

HKOH

“D‘J‘l

Mn=Ko*D

Representa el costo horario por mantenimiento mayor y menor de la
maquinaria o equipo de construccion.

Es un coeficiente que considera tanto el mantenimiento mayor como el
menor. Este coeficiente varia segun el tipo de maquina o equipo y las
caracteristicas del trabajo, y se fija con base en la experiencia
estadistica.

Representa la depreciacion de la maquina o equipo, calculada de
acuerdo con lo expuesto en el articulo 165 de este Reglamento.

Articulo 169.- Los costos por consumos, son los que se derivan de las erogaciones
que resulten por el uso de combustibles u otras fuentes de energia y, en su caso, lubricantes

y lantas.

Articulo 170.- E| costo por combustibles, es el derivado de todas las erogaciones
originadas por los consumos de gasolina y diesel para el funcionamiento de los motores de
combustion interna de la maquinaria o equipo de construccion.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Donde:

IICOII

“Gh"

L1} PC"

Co=Gh*Pc

Representa el costo horario del combustible necesario por hora efectiva
de trabajo.

Representa la cantidad de combustible utilizado por hora efectiva de
trabajo. Este coeficiente se obtiene en funcidén de la potencia-nominal
del motor, de un factor de operacién de la maquina o equipo y de un
coeficiente determinado por la experiencia, el cual varia de acuerdo con
el combustible que se use.

Representa el precio del combustible puesto en la maquina o equipo.



Articulo 171.- El costo por otras fuentes de energia, es el derivado por los consumos
de energia eléctrica o de otros energeéticos distintos a los sefialados en el articulo antertor, La
determinacion de este costo requerira en cada caso de un estudio especial.

Articulo 172.- El costo por lubricantes, es el derivado por el consumo y los cambios
periddicos de aceites lubricantes de los motores.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Lb=(Ah+ Ga)Pa

Donde:

“Lb" Representa el costo horario por consumo de lubricantes.

"Ah" Representa la cantidad de aceites lubricantes consumidos por hora
efectiva de trabajo, de acuerdo con las condiciones medias de
operacion.

"Ga" Representa el consumo entre cambios sucesivos de lubricantes en las
maquinas o equipos; esta determinada por la capacidad del recipiente
dentro de la maguina o equipo y los tiempos entre cambios sucesivos
de aceites.

"Pa" Representa el costo de los aceites lubricantes puestos en las maquinas
0 equipos.

Articulo 173.- El costo por llantas, es el correspondiente al consumo por desgaste
de las llantas durante |la operaciéon de la maquinaria o equipo de construccion.

Este costo se obtiene con la siguiente expresiéon:

Pn
N = o
Vn
Donde:
“N” Representa el costo horario por el consumo de ias llantas de la maguina

0 equipo, como consecuencia de su uso.
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"Pn" Representa el valor de las llantas, consideradas como nuevas, de
acuerdo con las caracteristicas indicadas por el fabricante de la
maquina.
"Vn" Representa las horas de vida econémica de las llantas, tomando en

cuenta las condiciones de trabajo impuestas a las mismas. Se
determinara de acuerdo con tablas de estimaciones de la vida de los
neumaticos, desarrolladas con base en las experiencias estadisticas de
los fabricantes, considerando, entre otros, los factores siguientes:
presiones de inflado, velocidad maxima de trabajo; condiciones relativas
del camino que transite, tales como pendientes, curvas, superficie de
rodamiento, posicién de la maquina; cargas que soporte; clima en que
se operen y mantenimiento.

Articulo 174.- El costo por piezas especiales, es el correspondiente al consumo por
desgaste de las piezas especiales durante la operacidén de la maquinaria o equipo de
construccion.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Pa
F X = R ——
Va
Donde:
“Ae” Representa el costo horario por las piezas especiales.
"Pa" Representa el valor de las piezas especiales, considerado como
nuevas.
“Va’ Representa las horas de vida economica de las piezas especiales,

tomando en cuenta las condiciones de trabajo impuestas a las mismas.

Articulo 175.- El costo por salarios de operacion, es el que resulta por concepto de

pago del o los salarios del personal encargado de la operacion de la maquinaria o equipo de
construccion, por hora efectiva de trabajo.

Este costo se obtendra mediante la expresion:

Sr

Po =
Ht
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Representa el costo horario por la operacion de la maquinaria o equipo
de construccién.

Representa los mismos conceptos enunciados en el articulo 159 de
este Reglamento, valorizados por turno del personal necesario para
operar la maquina o equipo.

Representa las horas efectivas de trabajo de la maquinaria o equipo de
construccion dentro del turno.

Articulo 176.- El costo por herramienta de mano, corresponde al consumo‘por
desgaste de herramientas de mano utilizadas en la ejecucion del concepto de trabajo.

Este costo se calculara mediante la expresion:

Donde:

ile”

ﬂKhIl

"MO"

Hm = Kh * Mo

Representa el costo por herramienta de mano.

Representa un coeficiente cuyo valor se fijara en funcion del tipo de
trabajo y de la herramienta requerida para su ejecucion.

Representa el costo unitario por concepto de mano de obra calculado
de acuerdo con el articulo 159 de este Reglamento.

Articulo 177.- En caso de requerirse el costo por magquinas-herramientas se
analizard en {a misma forma que el costo directo por maquinaria o equipo de construccion,
segun lo sefalado en este Reglamento.

Articulo 178.- El costo directo por equipo de seguridad, corresponde al equipo
necesario para la proteccion personal del trabajador para ejecutar el concepto de trabajo.

Este costo se calculara mediante la expresion:

Donde:

-

IIESII

Es =Ks * Mo

Representa el costo por equipo de seguridad.
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"Ks” Representa un coeficiente cuyo valor se fija en funcién del tipo de trabajo
y del equipo requerido para la seguridad del trabajador.

"Mo" Representa el costo unitario por concepto de mano de obra calculado de
acuerdo con el articulo 159 de este Reglamento.

Articulo 179.- Costo por maquinaria ¢ equipo de construccion en espera y en
reserva, es el correspondiente a las erogaciones derivadas de situaciones no previstas en el
contrato.

Para el analisis, calculo e integracién de este costo, se considerara:

l. Maquinaria 0 equipo de construccion en espera. Es aquel que por condiciones
no previstas en los procedimientos de construccion, debe permanecer sin
desarrollar trabajo alguno, en espera de algun acontecimiento para entrar en
actividad, considerando al operador, y

Il ~Maquinaria o equipo de construccién en reserva. Es aquel gue se encuentra
inactivo y que es requerido por orden expresa de la dependencia o entidad,
para enfrentar eventualidades tales como situaciones de seguridad o de
posibles emergencias, siendo procedente cuando:

a. Resulte indispensable para cubrir la eventualidad debiéndose apoyar en
una justificacion técnica, y
“b.  Las maquinas o equipos sean los adecuados segun se requiera, en cuanto
a capacidad, potencia y otras caracteristicas, y congruente con el proceso
constructivo.

El costo horario de las magquinas o equipos en las condiciones de uso ©
disponibilidad descritas deberan ser acordes con las condiciones impuestas a las mismas,
considerando que los costos fijos y por consumos deberan ser menores a los calculados por
hora efectiva en operacion.

En el caso de que el procedimiento constructivo de los trabajos, requiera de
maquinaria o equipo de construccion que deba permanecer en espera de algun
acontecimiento para entrar en actividad, las dependencias y entidades deberan establecer
desde las bases los mecanismos necesarios para su recanocimiento en el contrato.



SECCION IlI
El Costo Indirecto

Articulo 180.- Ei costo indirecto corresponde a los gastos generales necesarios para
la ejecucion de los trabajos no incluidos en los costos directos que realiza el contratista, tanto
en sus oficinas centrales como en la obra, vy comprende entre otros: los. gastos de
administracién, organizacién, direccion técnica, vigilancia, supervision, construccion de
instalaciones generales necesarias para realizar conceptos de trabajo, el transporte de
maquinaria o equipo de construccion, imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y
sociales correspondientes al personal directivo y administrativo.

Para su determinacion, se debera considerar que el costo correspondiente a las
oficinas centrales del contratista, comprendera unicamente los gastos necesarios para dar
apoyo técnico y administrativo a la superintendencia del contrafista, encargada directamente
de los trabajos. En el caso de los costos indirectos de oficinas de campo se deberan
considerar todos los conceptos que de él se deriven.

Articulo 181.- Los costos indirectos se expresaran como un porcentaje del costo
directo de cada concepto de trabajo. Dicho porcentaje se calculara sumando los importes de
los gastos generales que resulten aplicables y dividiendo esta suma entre el costo directo
total de la obra de que se trate.

Articulo 182.- Los gastos generales que podran tomarse en consideraciéon para
integrar el costo indirecto y que pueden aplicarse indistintamente a la administracién de
oficinas centrales o a la administracion de oficinas de campo o ambas, segun el caso, son los
siguientes:

L. Honorarios, sueldos y prestaciones de los siguientes conceptos:

Personal directivo;

Personal técnico;

Personal administrativo;

Cuota patronal del Seguro Social y del Instituto del Fondo Nacional de la

Vivienda para los Trabajadores;

e. Prestaciones a que obliga ia Ley Federal del Trabajo para el personal
enunciado en los incisos a., b,y ¢,;

: Pasajes y viaticos del personal enunciado en los incisos a., b.yc., y

g. Los que deriven de la suscripcién de contratos de trabajo, para el personal

enunciado en los incisos a., b. y c.;

oo oW



VI

VIL.

VIIL

Depreciacion, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos:
a.
b.
C.
d.
e.
f.
g.

Servicios de los siguientes conceptos:

Edificios y locales;

Locales de mantenimiento y guarda;

Bodegas;

Instalaciones generales;

Equipos, muebles y enseres;

Depreciacion o renta, y operacion de vehiculos, y
Campamentos;

a. Consuliores, asesores, servicios y laboratorios, y

~b.  Estudios e investigaciones;

Fletes y acarreos de los siguientes conceptos:

Campamentos;

Equipo de construccién;

Plantas y elementos para instalaciones, y
Mobiliario;

Qo ow

Gastos de oficina de los siguientes conceptos:

Papeleria y Gtiles de escritorio;

Correos, fax, teléfonos, telégrafos, radio;
Equipo de computacion;

Situacion de fondos;

Copias y duplicados;

Luz, gas y otros consumos, y

Gastos de la licitacién;

@~ooo0op

Capacitacion y adiestramiento;
Seguridad e higiene;

Seguros y fianzas, y
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IX. Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:

a. Construccion y conservacion de caminos de acceso;
b.  Montajes y desmantelamientos de equipo, y
c. Construccion de instalaciones generales:

1.  De campamentos;
2. De equipo de construccion, y
3. De plantas y elementos para instalaciones.

SECCION v
El Costo por Financiamiento

Articulo 183.- El costo por financiamiento debera estar representado por un
porcentaje de la suma de los costos directos e indirectos y correspondera a los gastos
derivados por la inversion de recursos propios o contratados, que realice el contratista para
dar cumplimiento al programa de ejecucion de los trabajos calendarizados y valorizados por
periodos.

El procedimiento para el analisis, calculo e integracién del costo por financiamiento
debera ser fijado por cada dependencia o entidad.

Articulo 184.- El costo por financiamiento permanecera constante durante la
gjecucion de los trabajos, y Unicamente se ajustara en los siguientes casos:

l. Cuando varie la tasa de interés, y

Il.  Cuando no se entreguen los anticipos durante el primer trimestre de cada
ejercicio subsecuente al del inicio de los trabajos.

Articulo 185.- Para el analisis, calculo e integracién del porcentaje del costo por
financiamiento se debera considerar lo siguiente;

. Que la calendarizacion de egresos esté acorde con el programa de ejecucién
de los trabajos y el plazo indicado en la propuesta del contratista;

Il.  Que el porcentaje del costo por financiamiento se obtenga de la diferencia que
resulte entre los ingresos y egresos, afectado por la tasa de interés propuesta
por el contratista, y dividida entre el costo directo mas los costos indirectos;



Que se integre por los siguientes ingresos:

a. Los anticipos que se otorgaran al contratista durante el ejercicio del
contrato, y ‘

b. El importe de las estimaciones a presentar, considerando los plazos de
formulacion, aprobacion, tramite y pago; deduciendo ia amortizacién de los
anticipos concedidos, y

IV. Que se integre por los siguientes egresos:

a. Los gastos que impliguen los costos directos e indirectos;

b. Los anticipos para compra de maquinaria o equipo e instrumentos de
instalacion permanente que en su caso se requieran, y

¢. En general, cualquier otro gastoc requeridoc segin el programa de
ejecucion.

Articulo 186.- Las dependencias y entidades para reconocer en el costo por
financiamiento las variaciones de la tasa de interés que el contratista haya considerado en su
propuesta, deberan considerar 10 siguiente:

El contratista debera fijar la tasa de interés con base en un indicador econémico
especifico, la cual permanecera constante en la integracién de los precios; la
variacion de la tasa, a la alza o a la baja, dara lugar al ajuste del porcentaje del
costo por financiamiento, considerando la variacion entre los promedios
mensuales de tasas de interés, entre el mes en que se presente la propuesta
del contratista, con respecto al mes que se efectie su revisioén;

Las dependencias y entidades reconoceran la variacion en |la tasa de interés
propuesta por el contratista, de acuerdo con las variaciones del indicador
econoémico especifico a que esté sujeta;

El contratista presentara su solicitud de aplicacién de la tasa de interés que
corresponda cuando sea al alza; en el caso que la variacion resulte a la baja, la
dependencia o entidad debera realizar los ajustes correspondientes, y

El analisis, calculo e integracién del incremento o decremento en el costo por
financiamiento, se realizara conforme al andlisis original presentado por el
contratista, actualizando la tasa de interes; la diferencia en porcentaje que
resulte, dara el nuevo costo por financiamiento.
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Articulo 187.- Las dependencias y entidades para reconocer el ajuste al costo por
financiamiento, cuando exista un retraso en la entrega del anticipo en contratos que
comprendan dos o mas ejercicios, en los terminos del segundo parrafo de la fraccidon V del
articulo 50 de la Ley, deberan considerar lo siguiente:

1. Unicamente procedera el ajuste de costos en aquellos contratos que abarquen
dos 0 mas ejercicios; '

Il.  Para su calculo, en el analisis de costo por financiamiento presentado por el
contratista, se debera reubicar el importe del anticipo dentro del periodo en que
realmente se entregue éste, y

Ill.  El nuevo costo por financiamiento se aplicara a la obra pendiente de ejecutar,
conforme al programa convenido, a partir de la fecha en que debio6 entregarse el
anticipo.

SECCION YV
El Cargo por Utilidad

Articulo 188.- E! cargo por utilidad, es la ganancia que recibe el contratista por la
ejecucion del concepto de trabajo; sera fijado por el propio contratista y estara representado
por un porcentaje sobre la suma de los costos directos, indirectos y de financiamiento.

Este cargo, debera considerar las deducciones correspondientes al impuesto sobre
la renta y la participacion de los trabajadores en las utilidades de las empresas.

SECCION VI
Los Cargos Adicionales
Articulo .189.- Los cargos adicionales son las erogaciones que debe realizar el
contratista, por estar convenidas como obligaciones adicionales o porque derivan de un
impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucién de los trabajos y gue no forman
parte de los costos directos e indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.
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Unicamente quedaran incluidos, aquellos cargos que deriven de ordenamientos
legales aplicables o de disposiciones administrativas que emitan autoridades competentes en
la materia, como impuestos locales y federales y gastos de inspeccion y supervision.

Los cargos adicionales no deberan ser afectados por los porcentajes determinados
para los costos indirectos y de financiamiento ni por el cargo de utilidad.

Estos cargos deberan adicionarse al precio unitario después de la utilidad, vy
solamente seran ajustados cuando las disposiciones legales que les dieron origen,
establezcan un incremento o decremento para los mismos.



CAPITULO SEPTIMO
Contratos a Precio Alzado

Articulo 190.- Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos
que se vayan a realizar lo requieran, las dependencias y entidades en los contratos a precio
alzado, para efecto de medicidn y de pago, podran dividir los trabajos en actividades
principales de obra, en cuyo caso la responsabilidad del contratista subsistira hasta la total
terminacion de los trabajos. Esta disposicion no sera aplicable a los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo.

‘ Articulo 191.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, se debera entender
como actividad principal de obra, el conjunto de acciones que deben ser ejecutadas
totalmente en un periodo y por un monto establecido por el licitante en su propuesta, en
congruencia con las bases de licitacion y determinadas por las unidades de medida
- parameétrica general definidas en las propias bases y en el contrato.

Las actividades a desarrollar en los contratos a precio alzado, en todos los casos,
deberan referirse a acciones generales, debiendo ser coincidentes entre si y congruentes
con la red de actividades, la cédula de avances y pagos programados y el programa de
gjecucion, principalmente en lo que se refiere a la duracion, holguras y plazo de inicio y
término de cada actividad.

Articulo 192.- Para |la medicion y pago de los trabajos, se debera utilizar la red de
actividades con ruta critica, cédulas de avances y de pagos programados y el programa de
gjecucién de los trabajos, los que deben ser congruentes y complementarios entre si.

Articulo 193.- La red de actividades es la representacion grafica del proceso
constructivo que seguira el contratista para realizar los trabajos, en la que se_deberan
contemplar las actividades a realizar, indicando su duracién y secuencia de ejecucion, asi
como las relaciones existentes con las actividades que las anteceden y las que le proceden,
a efecto de calcular las fechas de inicio y de terminacion y las holguras de cada una de ellas.

Articulo 194.- La cédula de avances y de pagos programados, es una tabla o matriz
en la que el contratista muestra todas las actividades gue le representan un costo.

En la cedula el contratista debera definir las cantidades y el importe de trabajos a
gjecutar mensualmente, a efecto de reflejar el avance fisico y financiero que tendran los
mismas.

Articulo 195.- En el programa de ejecucion de los trabajos, el contratista debera
desglosar las actividades principales de obra a realizar y representar en forma grafica,
mediante diagrama de barras, la fecha de inicio y terminacion y duracion de cada actividad
en ios que se realizara la obra o servicio de que se trate.



_Para efecto de seguimiento y control de los trabajos, las actividades principales de
obra podran desglosarse en subactividades, las que no deberan afectar la estructura de la
red de actividades ni las cantidades y costos indicados en las cédulas de avances y de pagos
programados que sirvieron de base para adjudicar el contrato respectivo.

Articulo 196.- El desglose de actividades debera ser de tal forma que se puedan

evaluar objetivamente los avances fisicos y financieros de los trabajos, conforme a los

programas de ejecucion, utilizacion y suministros; esto con el fin de detectar desviaciones y
analizar posibles alternativas de solucién.

Cuando durante la ejecucion de los trabajos se detecten desviaciones que no afecten
el costo o el plazo de los trabajos pactados en el contrato, se podra realizar una revision a la

red de actividades para estructurar las medidas correctivas que permitan el cumplimiento del
contrato.

Articulo 197.- Las dependencias y entidades en el contrato deberan establecer los
mecanismos necesarios para vigilar, controlar y supervisar la realizacion de los trabajos, a
efecto de que los contratistas cumplan con lo estipulado en el mismo, principalmente en lo
que se refiere, entre otros, a los aspectos siguientes:

l. La calidad requerida en los materiales y equipos de instalacion permanente;

Il.  Proyectos de ingenieria y arquitectura;

lll. Especificaciones generales y particulares de construccion;

IV. Programas de ejecucién de los trabajos, de utilizacion de mano de obra y de
maquinaria, y de suministro de materiales y equipo de instalacion permanente;

V. Relacién del equipo de construccion;
VI.  Procedimiento constructivo, y
VIl. Presupuesto de obra.

Tratandose de servicios contratados a precio alzado le seran aplicables, en lo
procedente, las disposiciones de este capitulo.
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CAPITULO OCTAVO
Contratos Mixtos

Articulo 198.- Las dependencias y entidades que celebren contratos mixtos deberan
ajustarse a las disposiciones que la Ley y este Reglamento establecen para los contratos
sobre la base de precios unitarios y para los contratos a precio alzado en su parte
correspondiente. En el contrato se indicaran las actividades gue correspondan a cada uno de
estos tipos, a efecto de que no exista confusion en lo que se vaya a ejecutar a precio unitario
con lo convenido a precio alzado, debiendo realizar los trabajos conforme a un proceso
sincronico, concordante y congruente.

Articulo 199.- Las dependencias y entidades que requieran de proyectos integrales
o llave en mano, preferentemente celebraran contratos mixtos.

CAPITULO NOVENO y
Servicios Relacionados con las Obras Plblicas

SECCION |
Generalidades

Articulo 200.- La gerencia de proyectos consistiré en los servicios integrados
necesarios para la planeacion, organizacion y control de un proyecto en todas sus fases,
incluyendo el disefig, la construccion y la administracion de los recursos humanos, materiales
y financieros, para que el proyecto satisfaga los objetivos y requerimientos de la dependencia
o entidad.

Articulo 201.- Los ajustes de costos que, en su caso, procedan para los contratos de
servicios se realizara aplicando los indices a que se refiere el articulo 58, fraccion I, de la
Ley. En el caso de la mano de obra, a la plantilla del personal se le aplicaran las variaciones
que determine la Comision Nacional de Salarios Minimos para los salarios minimos
generales en el Distrito Federal.

Articulo 202.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, ios términos de
referencia es el documento en el que se plasman los requisitos y alcances que precisa el
objeto del servicio.

Atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios que se
requieran, las dependencias y entidades deberan indicar dentro de los términos de referencia
de las bases de licitacion, entre otros, los siguientes datos:
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l. La descripcion precisa y detallada de los servicios que se requieren;

Il.  Plazos de ejecucién, incluyendo un calendario de prestacion de los servicios;
lll. La informacion técnica y recursos que proporcionara la convocante;

IV. Las especificaciones generales y particulares del proyecto;

V. Producto c_;) documentos esperados y su forma de presentacién, y

VI. En su caso, metodologia a emplear en la prestacion del servicio.

Articulo 203.- Las dependencias y entidades podran pactar dentro de los contratos
de consultoria y supervision, que los contratistas presenten por separado del costo directo de
la mano de obra y del costo indirecto, los gastos operativos y de administraciéon central
necesarios para el alojamiento, alimentacién y transportes del personal de los servicios. Los
gastos gue se realicen bajo este concepto podran pagarse, deniro del mismo contrato, en
forma especifica, debiendo justificarse su reembolso mediante la comprobacion
correspondiente, o bien, por medio del pago de una cuota fija por alojamiento y alimentos,
reconociendo por separado los pasajes.

En los contratos debera establecerse expresamente la forma y los plazos de pago,
debiendo fijarse, en su caso, los tabuladores o cuctas que habran de aplicarse.

Articulo 204.- A los procedimientos de contratacion y ejecucién de los servicios les
seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones establecidas en la Ley y este
Reglamento.



SECCION II
Integracion y Evaluacion de la Propuesta

Articulo 205.- Las propuestas de servicios podran contener los siguientes
documentos, los que podran adecuarse atendiendo a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los servicios:

A. Tratandose de la parte técnica:

VI.

Curriculum de los profesionales técnicos a su servicio, identificando a los que se
encargaran de la ejecucion de los trabajos, i0s que deben tener experiencia en
trabajos similares;

Sefalamiento de los servicios que haya realizado y que guarden similitud con
los que se licitan o de aquellos que se estén ejecutando a la fecha de la
licitacion, anotando el ‘nombre del contratante, descripcidon de los servicios,
importes ejercidos y por ejercer, y las fechas previstas de sus terminaciones, en
SuU €aso;

Organigrama propuesto para el desarrolio de los servicios; relacién del personal
anotando especialidad, categoria y nimero requerido, asi como las horas-
hombre, necesarias para su realizacién por semana o mes;

Programa calendarizado de ejecucién general de los, servicios, que refleje el
porcentaje del avance en la ejecucion de los trabajos o0 en la entrega del
producto esperado;

Programas calendarizados y cuantificados en partidas o actividades de
suministro o utilizacion mensual para los siguientes rubros:

a. De la maquinaria o equipo requerido, incluyendo el cientifico, de computo,
de medicién y, en general, el necesario para proporcionar el servicio,
anotando caracteristicas, niumero de unidades y total de horas efectivas
de utilizacion, y

b. Del personal que se empleara para realizar los servicios, indicando la
especialidad, numero requerido, asi como las horas-hombre necesarias
para la prestacion de los servicios;

Relacion de los bienes y equipos cientificos, informaticos e instalaciones
especiales que, en su caso, se requieran, indicando sus caracteristicas;



VI

VIII.

[X.

.
”"""‘:i‘:“““wﬁ‘} s"«.ﬁz&é

Metodologia de trabajo propuesta, sefialando sistemas, tecnologias,
procedimientos por utilizar, alternativas por analizar, profundidad del estudio y
forma de presentacién de los resultados, segln el caso;

Manifestacion expresa y por escrito de conocer los t&érminos de referencia y las
especificaciones generales y particulares del servicio a realizar, y su
conformidad de ajustarse a sus términos, y

Los demas documentos requeridos por |la convocante en las bases.

Tratandose de la parte econdmica:;

VL.

VIL.

Cuando se trate de servicios que consideren precios unitarios, el catalogo de
conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades de
trabajo, precios unitarios con numero y letra e importes parciales y totales de la
propuesta, debiendo presentar una relacién de conceptos de trabajo mas
significativos, de los cuales deberan presentar analisis;

Cuando se trate de servicios a base de precio alzado, red de actividades,
cédula de avances y de pagos programados, calendarizados y cuantificados
mensualmente por actividades a ejecutar y programa de ejecucién general de
los trabajos;

Presupuesto total de los servicios, segun el tipo de contrato que se requiera;

Datos basicos de costos del personal a utilizar, sélo cuando se trate de precios
unitarios;

En su caso, porcentaje o datos basicos de costos de la herramienta y del
equipo cientifico y de seguridad que utilizara el personal en la prestacion del
servicio, solo cuando se trate de precios unitarios;

Programas de erogaciones calendarizados y cuantificados en partidas o
actividades de utilizacidn mensual para los siguientes rubros:

a. Maquinaria y equipo requerido, incluyendo el cientifico, de computo, de
medicién y en general, y

b. Personal que se propone para proporcionar los servicios, indicando la
especialidad, y

Los demas documentos requeridos por la convocante en las bases.
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Articulo 206.- Las dependencias y entidades para realizar la evaluacion legal,
técnica y econdmica de las propuestas que presenten los licitantes para la ejecucion de un
servicio, deberan considerar, ademas de los criterios que establece la Ley y este
Reglamento, las caracteristicas técnicas, especialidades, grado de complejidad y magnitud
de los trabajos, metodologia, transferencia de conocimientos o tecnologia, plazos y
programas de ejecucion propuestos y la formacion y experiencia del personal clave asignado
directamente a la ejecucidon de los servicios, los que deberan definirse en las bases de
licitacion, sobre todo si se considera la utilizacién de puntos y porcentajes.

Articulo 207.- Cuando por las caracteristicas, magnitud y complejidad de las obras o
servicios se justifique, las dependencias y entidades podran contratar servicios de asesoria y
consultorfa para la evaluacidon y seguimiento de los proyectos, con sujecion a las
disposiciones previstas en la Ley y este Reglamento.

SECCION Il
Mecanismos de Puntos y Porcentajes

Articulo 208.- Las dependencias y entidades para utilizar mecanismos de puntos o
porcentajes en la evaluacién de las propuestas, deberan considerar en las bases de licitacion
e invitaciones, los aspectos siguientes:

l. Definicion de los rubros técnicos y econdémicos de seleccién que se tomaran en
cuenta para evaluar las propuestas;

Il.  Asignacién de valores numéricos o porcentajes a cada uno de los rubros
solicitados en una escala de 1 a 100;

IIl.  Determinacién de los rubros indispensables, sin los cuales las propuestas no
podran considerarse como solventes, y de aquellos rubros que de acuerdo a la
experiencia de la dependencia o entidad implique un valor agregado a la
propuesta;

IV. Sefalamiento del porcentaje o puntaje minimo que se tomara en cuenta para
aceptar como solvente una propuesta, y

V. Definicibn de los demas criterios de seleccion complementarios que sean
necesarios para llevar a cabo ta evaluacién de la propuesta.



Articulo 209.- Las dependencias y entidades podran considerar en la evaluacion de
las propuestas, cualquiera de los rubros de seleccion que a continuacion se describen, los
que atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de cada servicio, podran
reducirse o ampliarse.

. Experiencia y capacidad del licitante, dentro de los cuales podran considerarse
los siguientes subrubros:

a. Experiencia en general, grado académico de formacién profesional del
personal encargado directamente de los trabajos, tiempo de experiencia,
puestos ocupados, antigledad en la empresa y organizacion,

b. Capacidad para desarrollar los trabajos, experiencia en el desarrollo de
servicios similares, disponibilidad de personal y equipo de apoyo, acceso a
recursos de soporte y capacidad para terminarlos satisfactoriamente;

c. Conocimiento de la regién donde se llevaran a cabo los trabajos y de las
condiciones ambientales, culturales, econdmicas y sociales que rigen, y

d. Experiencia y capacidad del personal clave con el que cuenta el licitante y
gue sera asignado a la ejecucidn de los trabajos.

A estos subrubros debera asignarseles un valor en puntos o porcentajes, cuya
suma integraria el valor total del rubro del cual forman parte;

Il.  Factibilidad legal, técnica y econdémica de la propuesta del licitante;

[ll. Metodologia y plan de trabajo;

IV. Uso o transferencia de conocimientos o tecnologia;

V. Inclusion preferente de personal nacicnal en la ejecucion de los trabajos;

VI. En su caso, el plazo de ejecuciéon de los trabajos, vy

VIl. Importe de la propuesta.

Articulo 210.- Tratandose de asesorias y consultorias, las dependencias y entidades

deberan otorgar al rubro de experiencia y capacidad técnica del licitante una calificacién de
mayor valor, con respecto de l0s otros rubros solicitados.
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TITULO CUARTO
De las Obras por Administracion Directa

Articulo 211.- El acuerdo de realizacidon de trabajos por administracion directa a que
hace referencia el articulo 71 de la Ley, debera contener como minimo lo siguiente:

|.  Descripcidn pormenorizada de los trabajos a ejecutar;
II. Datos relativos a la autorizacién de la inversion respectiva,

Ifl. Importe total de los trabajos y, en su caso, los montos por ejercer en cada
ejercicio;

IV. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y conclusion de los mismos;

V. Identificacion de las areas y servidores publicos responsables de la autorizacion
y ejecucion de los trabajos;

VI. Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;
VII. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;

VIIl. Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacion de los
iNsumos;

IX. Lugary fecha de sufirma, y
X. Nombre y firma del servidor ptuiblico que emite el acuerdo.

Articulo 212.- El presupuesto de los trabajos por administracién directa se integrara
por costos unitarios, los cuales no podran incluir cargos por imprevistos ni erogaciones
adicionales. Se entendera por costo unitario, el correspondiente a la suma de cargos por
concepto de materiales o equipo de instalacidon permanente, mano de obra y utilizaciéon de
maguinaria o equipo de construccion, sea propio o rentado.

La dependencia o entidad que requiera de trabajos por administracion directa debera
considerar que el presupuesto incluya el costo de los siguientes conceptos:

I. Equipos, mecanismos y accesorios de instalacién permanente, los que incluiran
los fletes, maniobras, almacenaje y todos aquelios cargos que se requieran
para transportarlos al sitio de ios trabajos, instalarlos y probarlos;



VL.

VIL.

Instalaciones de construccién necesarias para la ejecucion de los trabajos'y, en
su caso, de su desmantelamiento, asi como los fletes y acarreos de la
magquinaria o equipo de construccion;

Construcciones e instalaciones provisionales, destinadas a servicios
administrativos, médicos, recreativos, sanitarios y de capacitacion, campamento
y comedores que se construyan en el sitio de ejecucidn de los trabajos, asi
como del mobiliario y equipo necesario para ésta;

Salarios, viaticos o cualquier otra remuneracion que reciba el personal técnico,
administrativo y de servicios, encargados directamente de la ejecucion de los
trabajos, de conformidad con el programa de utilizacién de recursos humanos;

Equipos de transporte aereo, maritimo o terrestre, con sus respectivos cargos
por combustibles y lubricantes;

Materiales de consumo en oficinas, y

Materiales, equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria o
equipo de construccién complementario.

La contratacion de recursos humanos complementarios que se requieran,
debera ser por obra determinada de acuerdo con la legislacion laboral.

La contratacion de la maquinaria o equipo de construccion debera realizarse de
acuerdo con las necesidades que determine el programa de ejecucion de los
trabajos y el procedimiento constructivo.

Articulo 213.- La dependencia o entidad que necesite trabajos por administracion
directa, en la elaboracion de los programas que requieran para la ejecucion de los mismaos,
debera considerar lo siguiente:

Que el programa de ejecucién y erogaciones, esté desagregado en etapas
secuenciales de conceptos y actividades, sefialando fechas de iniciacion y
terminacion de cada una de ellas, las fechas claves, las cantidades de trabajo
que se ejecutaran semanal o mensualmente y los importes parciales y el total;

Que el programa de utilizacion de recursos humanos consigne la
especialidad, categoria, numero requerido y percepciones totales por dia,
semana o mes. k|l programa incluira al personal técnico, administrativo y
obrero, encargado directamente de la ejecucién de los trabajos;
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Que el programa de utilizacidon de la maquinaria o equipo de construccion,
consigne las caracteristicas del equipo, capacidad, numero de unidades y total
de horas efectivas de utilizacion, calendarizadas por semana o mes, y

Que el programa de suministro de los materiales y equipo de instalacion
permanente, consigne las caracteristicas, cantidades, unidades de los
materiales y equipo que se requiera, calendarizadas por semana o mes.

Articulo 214.- Las incidencias que se susciten durante el desarrollo de los trabajos
deberan asentarse en la bitacora de obra.

Articulo 215.- Para la recepcion de los trabajos, la dependencia o entidad debera
levantar un acta de recepcion que contendra como minimo lo siguiente:

VI.

VL.

VHI.

Lugar, fecha y hora en que se realice;
Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

Nombre y firma del residente de obra y del representante del area que se hara
cargo de la operacion y mantenimiento de los trabajos;

Descripcion de los trabajos que se reciben;

Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se hubieren
requerido;

Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prorrogas autorizadas;
Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados;

Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos correspondientes a
la construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacién vy
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad vy

funcionamiento de los bienes instalados, y

Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de la
bitacora.

La dependencia o entidad podra efectuar recepciones parciales de los trabajos,
debiendo levantar las actas correspondientes.



Articulo 216.- Aquellos trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales
existentes en el almacén y con el equipo y herramienta propios de las dependencias y
entidades, y que sean utilizados para realizar el mantenimiento menor, no deberan
considerarse como trabajos de administracién directa; por lo tanto debera excluirse del
presupuesto aprobado para obras y servicios, el costo que refleje la realizacidén de éstos, ya
que deben incluirse en sus gastos de operacién.
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TITULO QUINTO

De las Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones

CAPITULO PRIMERO
De las Sanciones

Articulo 217.- La Contraloria para la imposicion de las sanciones previstas en la Ley,
notificara a la persona fisica 0 moral, los hechos presumiblemente constitutivos de la
infraccion, sujetandose en el procedimiento a lo dispuesto en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Articulo 218.- Dentro de la documentacidon comprobatoria a que alude el ultimo
parrafo del articulo 78 de la Ley, las dependencias y entidades deberan acompandar la que
acredite el monto de los dafios y perjuicios causados con motivo de la presunta infraccion.

CAPITULO SEGUNDO
De las Inconformidades

Articulo 219.- Si el escrito de inconformidad no reune los requisitos establecidos por
la Ley, la Contraloria se sujetara a lo dispuesto en el articulo 17-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Para los efectos del articulo 86 de la Ley, la Contraloria dara aviso a la dependencia
o entidad de la inconformidad presentada, acompariando copia de la misma, a efecto de que
rinda un informe circunstanciado. La informacion que remita la dependencia o entidad se
referira a cada uno de los hechos manifestados por el inconforme, debiendo acompanar la
documentacion relacionada con el procedimiento de contratacion.

Articulo 220.- El monto de ia fianza a que se refiere el ultimo parrafo del articulo 86
de la Ley, no sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta
econdmica del inconforme y, cuando no sea posible conocer dicho monto, del presupuesto
autorizado para llevar a cabo la obra o servicio.

Recibida la notificacion en la que la Contraloria ordene la suspension, la
dependencia o entidad suspendera todo acto relacionado con el procedimiento de
contratacion.
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CAPITULO TERCERO
De las Conciliaciones

Articulo 221.- La presentacion de la queja y su atencion por la Contraloria, no
suspenden los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una
obligacién o el gjercicio de un derecho hasta el resultado de la conciliacion.

Articulo 222.- No se admitirdn a conciliacidon aquellos casos en los que se haya
determinado la rescisidn administrativa de un contrato, o cuando se tenga conocimiento de
que el contrato sea objeto de controversia ante una instancia judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando las partes en
un procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva queja gue
presente el contratista, se aporten elementos no contemplados en la negociacion anterior.

Articulo 223.- La Contraloria solicitara a las partes los documentos que considere
convenientes para lograr la conciliacion.

Articulo 224.- En el escrito de queja que presente el contratista, ademas de contener
los elementos previstos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios.

Si el escrito de queja no reune los requisitos establecidos, la Contraloria se sujetara
a lo dispuesto en el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 225.- La Contraloria emitira acuerdo por el que se admita a tramite la queja
y ordenara correr traslado a la dependencia o entidad de que se trate con el escrito
presentado, solicitandole que dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los
argumentos del area responsable en el que dé contestaciébn a cada uno de los hechos
manifestados por el contratista, anexando copia de la documentacion relacionada con los
mismos. Asimismo, se le notificara la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de
conciliacion.

Articulo 226.- La dependencia o entidad al dar contestacion precisara el nombre de
los servidores publicos facultados para representar y obligar a la dependencia o entidad en el
procedimiento de conciliacién. Si la dependencia o entidad omite dar contestacion a uno o
varios de los hechos sefialados por el contratista, lo podréd hacer durante la audiencia de
conciliacién.
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Los servidores publicos facultados para representar a las dependencias y entidades
que, sin causa justificada, omitan dar contestacién a la queja o no asistan a la audiencia de
conciliacion, seran sujetos de las sanciones que en los términos del articulo 80 de la Ley
procedan. La Contraloria debera citar a una segunda audiencia de conciliacion.

Articulo 227.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no
continuar con el procedimiento de conciliacion, sefialando las razones que tengan para ello;
en consecuencia, la Contraloria procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por
concluido el procedimiento, dejando a salvo los derechos de las partes en términos del
articulo 91 de la Ley.

Articulo 228.- Las audiencias de conciliacion seran presididas por el servidor pablico
que designe la Contraloria, quien estara facultado para iniciar las sesiones, exponer los
puntos comunes y de controversia, proporcionar la informacion normativa que regule los
términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de conciliacion, suspender o dar
por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi como para dictar todas las
determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas. Al término de cada
sesion se levantara acta circunstanciada, la cual sera firmada por quienes intervengan en
ella.

En todos los casos se permitira la presencia de un asesor por cada una de las
partes. -

Articulo 229.- El procedimiento concluye con:

l. La celebracion del convenio respectivo;

IIl.  La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar, o

lll. El desistimiento de la quejosa.

Articulo 230.- La dnica documentacion que la Contraloria estara obligada a

conservar, en los términos del articuio 74 de la Ley, sera la de las actas que se levanten con
motivo de las audiencias, asi como la de los convenios de conciliacion.



TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a los treinta dias naturales
siguientes al de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacién.

SEGUNDO.- Se abrogan el Reglamento de la Ley de Obras Publicas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 13 de febrero de 1985 y sus reformas publicadas en el
mismo medio de informacidn oficial el 9 de enero de 1990, y todas aquellas disposiciones
" que se opongan al presente Reglamento.

TERCERO.- Quedan sin efectos las siguientes disposiciones:

Las Reglas Generales para la Contratacion y Ejecucién de las Obras Pulblicas y
de Servicios Relacionados con las Mismas, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacién los dias 8 de enero de 1982, 14 de junio de 1982, 15 de octubre de
1982, 6 de julio de 1983 y 21 de abril de 1986;

El oficio-circular mediante el cual se dan a conocer a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal las normas que deberan
observar en los actos de presentacion y apertura de proposiciones y en la
evaluaciéon de las mismas en los procedimientos de contratacion que lleven a
cabo en materia de obra publica mediante licitacion publica o por invitacion a
cuando menos tres contratistas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el dia 19 de enero de 1994, asi como sus modificaciones y adiciones publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion el dia 13 de junio de 1894, y

El oficio-circular por el que se requiere a las dependencias y entidades de la
Administracion Plblica Federal el envio de informacion a la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo, en materia de ejecucion de obra
publica, para efectos de inspeccién y vigilancia, pubilicado en el Diario Oficial de
ta Federacion el dia 13 de septiembre de 1996.

CUARTO.- Quedan sin efectos, en lo relativo a materia de obras y servicios
relacionados con las mismas, las siguientes disposiciones:
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I El oficio-circular numero 005, relativo a las caracteristicas que deberan contener
las publicaciones de los fallos de las licitaciones publicas en materia de
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, prestacién de servicios de
cualguier naturaleza, asi como de obra publica a las que deberan sujetarse las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 8 de abril de 1994;

I.  Los lineamientos para el oportuno y estricto cumplimiento del régimen juridico
de las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con éstas, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de marzo de 1996, y

Ill.  El oficio-circular por el que se dan a conocer los lineamientos y criterios para
que en los -procedimientos de licitacion publica e invitacion restringida y en lo
relacionado con la ejecucion y cumplimiento de los contratos de adquisiciones,
obras publicas y servicios de cualquier naturaleza, se observe estrictamente lo
dispuesto por la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 2 de octubre de 1996.

QUINTO.- Las referencias que en este Reglamento se realicen a los oficiales
mayores de las dependencias, se entenderan hechas a éstos o a los servidores publicos que
por el cambio de denominacion en el puesto o cargo asuman las atribuciones de aquellos en
los términos de los reglamentos interiores de las propias dependencias.

SEXTO.- Las dependencias y entidades en un plazo que no excedera de 120 dias
naturales, contados a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, haran las
adecuaciones necesarias a las politicas, bases y lineamientos a que se refiere el articulo 1
de la Ley, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento.

SEPTIMO.- Los actos y contratos que las dependencias y entidades hayan celebrado
con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, le seran aplicables las
disposiciones legales y administrativas vigentes al momento de su inicio o celebracion.





