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Capitulo Unico

Articulo 1°.- La presente Ley es de orden publico e interés general, y tiene por objeto normar las acciones
referentes a la planeacion, programacian, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento
y control de la obra piblica y de los servicios relacionados con ésta, que realicen las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la Administracion Pablica del Distrito Federal.

El Jefe de Gobierno def Distrito Federal emitira |las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos para las
materias que se refiere esta Ley y su Reglamento, asi como los acuerdos que se referiran a la creacidn del
Comité Central de QObras del Distritc Federal, los subcomités de obras de las areas del sector obras, sus
funciones, responsabilidades e integracion de sus elementos.

|.- El Jefe de Gobierno del Distritc Federal establecera un Comité Central de Obras que se integrara con
representantes de cada una de las Dependencias de la Administracién Publica Centralizada del Distrito
Federal y dos ciudadanos que seran designados por €l Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

Las delegaciones estableceran un Comité Delegacional de Obras el cual tendra autonomia funcional
respecto del Comité Central, que se integrara con un representante de cada uno de las delegaciones, y dos
ciudadancs propuestos por los Titulares de las Delegaciones, quienes deberan ser ratificados por el Jefe de
Gobierno Tratandose de obras publicas a realizarse en dos o mas delegaciones, correspondera conocer y
resclver al Comité Central.

Las entidades estableceran Comités de Obras Pulblicas, por aprobacién expresa de sus organos de
gobierno, cuya integracion y funcionamiento quedaran sujetos a lo dispuesto en esta Ley y su Reglamento,
debiendo considerar en su integracién a dos ciudadanos designados por €l Jefe de Gobierno.

En auxilio de sus funciones los Comités estableceran Subcomités en cada una de las Dependencias y
Delegaciones, que contaran, en el &mbito de sus respectivas competencias, con las atribuciones sefialadas
en esta Ley y su Reglamento para los Comités y sin perjuicio del ejercicio directo; excepto en el aspecto
técnico y normative, que se encuentra reservado exclusivamente para el Comité Central.

Los Comités a que hace referencia este articulo, tendran cada uno, en su respectiva competencia; las
facultades que se especifican en el Reglamento correspondiente.

La Administracion Publica del Distrito Federal se abstendra de crear Fideicomisos, otergar mandatos o
celebrar actos o cualquier tipo de contratos, cuya finalidad sea evadir lo previsto en este ordenamiento.

Los trabajos de intercambio educativo y tecnoldégico, estudios, investigaciones y en su caso, obras
especializadas que la Administracion Publica del Distrito Federal lleve a cabo con las Dependencias,
Entidades o Estados de la Federacién, ¢ con Instituciones Publicas de Investigacidon y de Ensefianza
Superior, no podran ser contratados ni subcontratados por éstos con terceros y se regiran de acuerdo con
las particularidades de cada caso en concreto, no siendo objeto de esta Ley.

No estaran sujetas a las disposicicnes de esta Ley, las Obras que deban ejecutarse para la infraestructura
necesaria en la prestacion de servicios publicos que los particulares tengan especificamente
concesionados, salvo que ante la falta de curmplimiento de la prestacion del servicio pablico sea necesaria la
realizacion de Obra Publica durante la construccién u operacion de la concesion, en cuyo caso se aplicara
la presente Ley.
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Articulo 2°.- Para los efectos de esta Ley, se entendera por.

I.- Administracion Puablica del Distrito Federal: el conjunto de érganos que componen la Administracién
Centralizada, Desconcentrada y Paraestatal del Distrito Federal.

I.-Secretaria; La Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal;
lit.- Contraloria: La Contraloria General de la Administracién Pubiica del Distrito Federal;

V.- Dependencias: La Jefatura de Gobiemo, las Secretarias, la Contraloria General y ta Procuradurfa’
General de Justicia del Distrito Federal que integran la Administracion Publica Centralizada del Dlstrlto
Federal,

V.- Entidades: Organismos Descentralizados, las empresas de participacion estatal y los Fideicomisos
Piblicos del Distrito Federal:

- Organos Desconcentrados: Los Organos Administrativos diferentes de los Organos Politicos
Administrativos de las demarcaciones territoriales, que estan subordinados al Jefe de Gobierno del Distrito
Federal, o bien a |la Dependencia que éste determine;

VIl.- Delegaciones: Los Organos Politico Administrativos en cada un de las demarcaciones territoriales en
que se divide el Distrito Federal.

VIll.- Reglamento: El Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal;

IX.- Potiticas Administrativas, bases y lineamientos: Manual en el cual se estableceran detalladamente
procedimientos para dar cumplimiento a los aspectos establecides en el Reglamento;

X.- Tratados: los definidos como tales en la fraccion | del articulo 2 de la Ley Sobre Celebracion de ‘tratados;

Xl. Concurso: Llamamiento a quienes estén en condiciones de encargarse de ejecutar una Obra Publica a
fin de elegir la propuesta que ofrezca las mayores ventajas;

XIl.- Concursante; La persona fisica o moral interesada, que adqwere bases y participa en el proceso de
concurso de una Obra Publica;

XIlll.- Contratista: La persona fisica 0 moral que celebre contratos para la ejecucion, suministros o servicios
en la realizacion de la Qbra Pubilica;

XIV.- Comité: El Comité de Obras y Servicios relacionados con las mismas del Distrito Federal, Central
Delegacional o de las Entidades.

XV.-Camara: La Asociacion Privada que agrupa personas fisicas 0 morales con intereses comunes;

XVI.-Colegio: La Asociacion Privada que agrupa profesionales de una misma disciplina académica con
intereses comunes,

XVIL.-Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de plancs, memorias descriptivas y de calcuio, catalogo de
conceptos, normas y especificaciones que contiene la informaciéon y definen los aspectos para la
construccion de una obra;

XVIil.-Analisis Econémico de Obra Publica. El estudio técnico financiero que muestra la viabilidad de la
obra; o bien, el estudic del costo/beneficio correspondiente a la evaluaciéon de propuestas en licitacicnes de
proyectos integrales;

XIX.-Normatividad de Ia Administracién Pdblica del Distrito Federal: El conjunto de disposiciones internas
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cuyo objeto es definir el marco de referencia para la elaboracion de precios unitarios y otros conceptos
relacionados con las obras piblicas;

XX.-Arrendamiento: Acto juridico por el cual.se obtiene el uso y goce temporal de bienes muebles a plazo
forzoso, mediante el pago de un precio cierto y determinado; y

XXL.-Arrendamiento Financiero: El acto juridico por virtud del cual la arrendadora financiera se ohliga a
conceder el uso o goce temporal de determinados bienes a plazo forzoso, a una dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion y entidad obligandose éstas a pagar como contraprestacion, que se liquidara
en pagos parciales, segun se convenga, una cantidad de dinero determinada o determinable, que cubra el
valor de adquisicion de los bienes, las cargas financieras y los demas accescrios, y adoptar al vencimiento
del contrato alguna de las siguientes opciones: compra de los bienes, prorroga de contrato a precio inferior
o, participacién en el precio de venta de los bienes.

Articulo 3°.- Para los efectos de esta Ley, se considera Obra Publica:
a. La obra, dentro de la cual podran estar:

|.-La excavacion, construccion, instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacion y demolicion de bienes
inmuebles;

Il.-Los trabajos de localizacion, exploracién geotécnica, y perferacion para estudio y aprovechamiento del
subsuelo;

lll.-El despalme, desmonte y mejoramiento de suelos,

IV -El mantenimiento, conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operacién, reparacion y limpieza
de bienes no considerados en la Ley aplicable en la materia relativa a Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios en el Distrito Federal, Equipos e Instalaciones cuyo objetivo sea la imparticion de un servicio
publico a cargo de cualquier Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad;

V.-El suministro de materiales, mobiliario y equipos que se vayan a incorporar a obras nuevas, a las de
rehabilitacién o aquéllas que se construyan para su mejeramiento, cuya adquisicion quede exceptuada de lo
establecido por la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.;

VI.-Los trabajos de infraestructura agropecuana;;

Vll.-Los trabajos destinados a la preservacion, mantenimiento y restauracion del medio ambiente, y
. VIIl.-Todos aquelios de naturaleza analoga a las fracciones anteriores.

b. Servicios relacionados con la obra publica, dentro de los cuales podran estar:

|.-Estudios Previos.- Investigaciones generales y de expenmentacion, estudios de tenencia de la tierra o de
uso del suelo, topografices, hidraulices, hidrolégicos, geohidroldgicos, de mecanica de suelos, sismologicos,
batimétricos, aercfotométricos, de rmpacto ambiental, de impacto social y de impacto urbano, del medio
ambiente, ecclogicos, socioldgices, demograficos, urbanisticos, arquitectdnicos, otros del ambito de la
ingenieria y anteproyectos diversos,

II.-Estudios Técnicos.- TrabaJos de investigacion especifica, interpretacion y emision de resultados de
agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de suelos, sismologia, geologia, geode5|a geotécnia,
geofisica, geotermia, metecrologia; asi como los pertenecientes a la rama de gestion, incluyendo los
econdémicos y de planeacion de preinversion, factibilidad técnico-econémica, ecolégica o sccial, de
afectacién para indemnizaciones; de evaluacion, adaptacion, financieros, de desarrollo y restitucion de la
eficiencia de las instalaciones, catalogos de conceptos, precios unitarios, presupuestos de referencia, asi
como estudios de mercado; peritajes y avallos;
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Ill.-Proyectos.- Planeacion y Disefios de ingenieria civil, industrial, electromecanica y de cualquier otra
especialidad de la ingenieria; la ptaneacion, y disefios urbanos, arquitectdnicos, de restauracién, gréficos,
industriales y artisticos, y de cualquier otra especialidad de la arquitectura y del disefio;

IV.-Supervisiébn de Obras.- Revision de planos, especificaciones y procedimientos de construccion;
coordinacion y direccion de obras, cuantificacion o revision de volumetria, preparacion y elaboracion de
documentos para las licitaciones; verificacion de programas propuestos por los contratistas, control de
calidad de las obras incluyendo laboratorios de andlisis y control de calidad, mecanica de suelos, resistencia
de materiales, radiografias industriales, cuantificacidon de volimenes ejecutados, revisién, conciliacidn y
aprobacion de nimeros generadores y verificacion del cumplimiento respecto a programas; verificacion del
cumplimiento de esta Ley y de las disposiciones que de ella emanen, asi como del contrato de que se trate,
recepcion, liquidacién y finiquito de la obra, integracién de grupos técnico-administrativos, capacitacion,
actualizacion continua, acorde con las disposiciones de la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion
o entidad,;

V.-Coordinacién de Supervision.- Actividades consistentes en el establecimiento de criterios, procedimientos
y normas de operacién con el fin de lograr la concurrencia armoénica de todos los elementos que participan
en la ejecuciéon de proyectos, obras y otros trabajos objeto de los contratos, dichas actividades se basan en
fa concertacion interdisciplinaria para organizar y conjuntar informacion sistematica de las diversas obras
cuya supervision se coordina. Tal informacion, proporcionada por las respectivas residencias de supervision
de obra, se verificard mediante visitas pericdicas a obras y a otros sitios de trabajo, asistencia a juntas de
coordinacion y avances de ohras y de actividades, corroborando que las supervisiones cumplan con sus
funciones. Con objeto de poder evaluar e interpretar esta informacion se elaboraran informes del estado que
guardan las obras que se coordinan, que incluiran el desempefio de las supervisiones, para permitir a la
dependencia, érganc desconcentrado, delegacion o entidad, la oportuna toma de decisiones y lograr que las
obras se ejecuten conforme los proyectos, especificaciones, programas y presupuestos;

V|.-Gerencia de Obra.- Trabajos con un enfoque integrador que propicien con eficacia y eficiencia alcanzar
los objetivos y propositos que para un proyecto tiene la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o
entidad, y que colateralmente incluyan los correspondientes a las fracciones IV y VIl de este articulo,
asimismo ejecutara las acciones pertinentes para la realizacién oportuna de proyectos especificos;

VIl.-Supervision de estudios y proyectos.- verificacion del cumplimiento de programas propuestos por los
contratistas, control de calidad de ejecucion de los trabajos, verificacion de cumpiimiento de esta Ley y de
las disposiciones que de ella emanen, del contrato especifico, su recepcion, liquidacion y finiquito;

VIll.-Administracion de Obras.- Los trabajos relativos a la Administracion de Obras, incluyendo los de
registro, seguimiento y control, coordinacidn y direccién de obras, tales como gerencia de proyectos o de
construccion, trabajos de coordinacién, de organizacion, de mercadotecnia, los de administracién de
empresas u organismos, los estudios de produccion, de distribucién y transporte, de informatica, sistemas y
comunicaciones, los de desarrollo y administracién de recursos humanos, los de inspeccion y de
certificacion; :

IX.-Consultorias.- Los dictdmenes, tercerias, opiniones profesionales y auditorias que podran ser requeridas
en cualquier etapa de la obra publica; los servicios de apoyo tecnolégico, incluyendo los de desarrollo y
transferencia de tecnologia, entre otros, y

X.-Todos los servicios que se vinculen con las acciones y el objeto de esta Ley.

C. Proyecto Integral: Las acciones que comprenden el desarrollo de un trabajo, incluyendo investigaciones
previas, estudios, disefio, elaboracion del proyecto, la construccion hasta su terminacién total, capacitacion,
pruebas e inicio de operacion del bien construido, incluyendo, cuando se requiera, transferencia de
tecnologla.

Articulo 4.- La aplicacion de esta Ley sera sin perjuicio de lo establecido en los tratados.

Articulo 5.- Estara sujeta a las disposiciones de esta Ley, la Obra Publica que se realice con cargo total a
recursos del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, excepto los casos citados en el articulo 1°,

INSTRUCTOR: ING. CARLOS SANCHEZ -5



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES © DECFI

LEY DE OBRA PUBLICA ADMINISTRACION DIRECTA

noveno parrafo de a misma, asi como las obras financiadas total o parcialmente con fondos federales,
conforme a los convenios que se celebren con el ejecutivo federal, y distintos de los ingresos de
coordinacion fiscal, fondos de aportaciones federales y deuda publica.

Articulo 6°.- Concluida la Obra Publica, o recibida parte utilizable de la misma, sera obligacion de la
dependencia, érganc desconcentrado, delegacion o entidad vigilar que el area que debe operarla reciba
oportunamente, de la responsable de su realizacion, el inmueble en condiciones de operacion, con planos
actualizados, normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, asi como los manuates
e instructivos de operacion, conservacién y mantenimiento correspondientes, y los certificados de garantia
de calidad de los bienes instalados.

Sera responsabilidad de las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades dar de alta
los bienes con que cuenten en patrimonio del gobierno, a fin de que sean asegurades; asimismo, las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones o Entidades deberan mantener adecuada y
satisfactoriamente en condiciones de uso dptimo estos bienes.

Articulo 7°.- El Jefe de Gobierno del Distrito Federal, establecera las politicas necesarias para la adopcion
e instrumentacién de las acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de esta Ley, y para que se
observen criterios que promuevan la simpiificacion administrativa, la descentralizacién de las funciones y la
efectiva delegacién de facultades.

Articulo 8.- En lo no previsto por esta Ley, sera aplicable el Codigo Civil para el Distrito Federal en materia
comun y para toda la republica en matena federal, el Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito
Federal y la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico.

Articulo 9°.- Cuando en la construccidon de una cbra publica, una dependencia, delegacidn, érgano
desconcentrado o entidad sea el encargado de la planeacién, programacion y presupuestacion, y otra
dependencia, delegacion, drgano desconcentrado o entidad sea el encargado de la ejecucion quedara en
cada uno la responsabilidad que le corresponda en dicha obra, de conformidad con el ambito de su
competencia.

Articulo 10.- Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motivo de la mterpretamén y
aplicacion de esta Ley, seran resueltas por la Contraloria.

En lo relativo a las controversias en la interpretacion y aplicacion de los contratos, convenios y actos de gue
éstos se deriven y que hayan sido celebrados con base en esta Ley, seran resueltas por los tribunales
“competentes del Distrito Federal.

Articulo 11.- Los contratos que celebren las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones o
entidades para ejecutar obra plblica fuera del territorio del Distrito Federal, se regiran en lo conducente por
esta Ley, sin perjuicio de lo dispuesto por ia legislacién del lugar donde se formalice el acto.

Articulo 12.- El gé%to de la Obra Publica, incluyendo el de inversién que haya que hacer a las obras
concesichadas cuando han pasado a poder del Distrito Federal, se sujetara a las disposiciones especificas
anuales de los Presupuestos de Egresos del Distrito Federal, asi como a lo previsto en el Codigo Financiero
del Distrito Federal y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13.- Estaran facultados para interpretar esta Ley:

a} La Secretaria en lo relativo para efectos técnicos.

b) La Contralpria en lo relativo a efectos administrativos.

¢) La Consejeria Juridica y de Servicios en lo relativo a efectos jurldicos.

d) La Secretaria de Finanzas en lo relativo a las acciones relativas a la programacion, presupuestacion y
gasto por concepto de obras pablicas.
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Dichas autoridades en el ambito de su competencia, dictaran los criterios especificos necesarios para su
aplicacion, en un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del dia siguiente a la presentacién
de solicitud de interpretacion, y salvo que las mismas requieran ampliar el plazo, la autoridad hara del
conocimiento por escrito al interesado dentro del periodo inicial.

Cuando lo juzgue pertinente, la autoridad podra hacer del conocimiento al interesado del criterio tomado, -a
través de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

La Contraloria, a través de sus drganos de control interno, intervendra conforme a lo dispuesto en esta Ley,
en los procedimientos para contratar cbra publica, a fin que de manera preventiva se vigile que las
dependencias, delegaciones, drganos descencentrados y entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal, cumplan con la contratacion y ejecucién de fa obra puablica.

Articulo 14.- La Secretaria, la Secretaria de Finanzas y la Contraloria, ‘en el ambito de sus respectivas
competencias, podran contratar asescria técnica para la realizacion de investigacicnes de mercado, de
mejoramiento del sistema de contratacion de Obra Publica, verificacidn de precios, pruebas de calidad y
otras actividades vinculadas con el objeto de esta Ley.

Para los efectos del parrafo anterior, {as citadas dependencias pondran a disposicion entre si, los resultados
de los trabajos objeto de los respectivos contratos de asesoria técnica.

Articulo 15.- Los actos, contratos y convenios que celebren las dependencias, drganos desconcentrados,
delegaciones y entidades en contravencion a lo dispuesto por esta Ley, seran nulos de pleno derecho.

Titulo Segundo
de la Planeacion, Programacion y Presupuestacion
Capitulo Unico

Articulo 16.- En la planeacion de la obra publica, incluyendo las obras concesionadas cuando éstas han
pasado a poder de la Administracion Publica del Distrito Federal, las dependencias, o6rganos
desconcentrados, delegaciones y entidades deberan sujetarse a los objetivos y prioridades de:

I.  El Plan Nacicnal de Desarrolio;

Il. El Programa General de Desarrollo del Distrito Federal;

lll. El Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito Federal,

IV. Los Programas Delegacionales y Parciales de Desarrollo Urbano, y

V. Ofros planes y programas que sefialen las disposiciones legales aplicables.

Asimismo, se escuchara y evaluara la opinién de 6rganos de participacién ciudadana a través de sus
representantes, dentro del contexto correspondiente.

Articulo 17.- Las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones y entidades elaboraran sus
programas y presupuestos de cbra publica, considerando:

I. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo en los planes correspondientes;

Il. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios de campo que se requieran, incluyendo los
anteproyectos de urbanismo, de arquitectura y de ingenieria necesarios;
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lll. Las caracteristicas ambientales, climatolégicas y geograficas del lugar en que deba realizarse el trabajo;

IV. Los estudios técnicos, financieros, de impacto ambiental, de impacto urbano y de impacto social que se
requieran para definir la factibilidad técnica, econdmica, ecolégica, urbana y social en la realizacién de la
obra;

V. Los anteproyectos de acuerdo con el tipe de obra de que se trate;

Vi. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucion de los trabajos, incluyendo obras de
infraestructura principales, complementanas, accesorias, asi como de inicio de operacion de las mismas;

Vil. Los trabajos en conjunto como proyectos integrales a realizar,

VIIl. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para su gjecucion, asi como los gastos
de operacioén;

IX. Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de iniciacion y terminacion
de cada trabajo;

X. La adquisicién, regulacion de la tenencia de la tierra, asi como la obtencion de los dictamenes, licencias y
permisos, y demas autorizaciones que se deban tramitar y obtener, necesarios para la ejecu0|0n de los
trabajos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables;

Xl. La ejecucion de los trabajos, en donde se debera estimar lo que se vaya a realizar por contrato,
separado de lo que se vaya a realizar con personal de su organizacién; en cuyo caso habra que desglosar
los costos de los recursos necesarios por aplicar, por concepto de suministro de materiales, maquinaria,
equipos o de accesorios, los cargos para pruebas y la asignacion de personal tanto para la ejecucion como
para la supervisién. En caso de contrato deberan preverse los precios unitarics en el mercado, de los
trabajos a ejecutar,

Xll. Los trabajos de conservacion y mantenimiento, preventivo y corrective de los bienes inmuebles actuales
a su cargo y los que se vayan incorporando;

Xlll. Tratdndose de obra publica financiada, total o parcialmente por los contratistas,. se sujetara a lo
sefalado por la Secretaria de Finanzas, y

XlV. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas
de la obra. .

Articulo 18.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades estaran obligadas a
prever los efectos sobre el medio ambiente y el medio urbano que pueda causar la ejecucién de la obra
publica, con sustento en los estudios de impactoc ambiental, impacto urbano, y los referentes a la materia de
proteccion civil, previstos en las Leyes aplicables en la materia. Los proyectos deberan incluir las obras
necesarias para que se preserven o restauren las condiciones ambientales cuando éstas pudieran
deteriorarse, y se dara la intervencién que corresponda a las dependencias, organos desconcentrados,
delegaciones y entidades con atribuciones en la materia. En cuanto a impacto urbano, se deberan prever
los trabaios de restauracion de monumentos arqueolégicos, histéricos y artisticos, asi como que se tengan
en cuenta los aspectos basicos sobre factibilidad de dotacion de servicios, vialidad y facilidades para los
discapacitados, atendiendo. las Leyes y Reglamentos respectivos, debiéndose evitar las barreras
arquitecténicas que se pudieran producir con los proyectos.

Cuando se trate de obra publica en monumentos, predios colindantes a estos o zonas de monumentos
arqueoldgicos, artisticos o histéricos se dara intervencion a las instituciones competentes en los términos de
la Ley de la materia.

Articulo 19.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades que requieran
contratar o realizar estudios o proyectos, primero verificaran si en sus archivos o en los de las
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dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades afines dentro del Distrito Federal,
existen estudios o proyectos estrictamente aplicables, o técnica y econémicamente adaptables sobre la
materia. De resultar positiva la verificacion y de comprobarse que el estudio o proyecto localizado satisface
los requerimientos de la dependencia, érganc desconcentrado, delegacion y entidad, solamente se
procedera a la contratacion de la adecuacion que haya que hacerle al proyecto.

Articulo 20.- Las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, remitirdn sus programas y presupuestos de obra publica a la Secretaria de
Finanzas, en la fecha y forma que ésta sefiale.

La planeacion del gasto deberd ajustarse, en su caso, por las dependencias, 6rganos desconcentrados,
delegaciones y entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, a los Programas y Presupuestos
de Obra Publica remitidos a la Secretaria de Finanzas, conforme al presupuesto de egresos definitivo
autorizado por la Asamblea Legislativa.

Articulo 21.- Las dependencias, 0rganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, a mas tardar el 31 de marzo de cada afio, daran a conocer a través de la
Gaceta Oficial del Distrito Federal la disponibilidad de sus programas anuales de obra publica, salve que
medie causa debidamente justificada para no hacerlo en dicho plazo.

El documento con dicha programacion sera de caracter informativo, no implicard compromiso alguno de
contratacion y se podra modificar, adicionar, diferir 0 cancelar sin responsabilidad para la Administracion
Publica del Distrito Federal.

Articulo 22.- Cuando |a ejecucion de una obra publica rebase un ejercicio presupuestal, debera elaborarse
tanto el presupuesto total como los cerrespondientes a cada ejercicio, los presupuestos de los ejercicios
subsecuentes al primero, se actualizaran con los costos vigentes en el mercado al inicic del ejercicio
correspondiente.

Para efectos de este articulo, las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones y entidades,
observaran lo dispuesto en el Cédige Financiero del Distrito Federal.

Titulo Tercero
de ia Licitacion Piblica y los Contratos
Capitulo |
Aspectos Generales

Articulo 23.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran convocar,
adjudicar o llevar a cabo obra publica, solamente cuando se cuente con recursos para asignacion especifica
en la partida autorizada dentro del presupuesto aprobado.

En casos excepcionales, previa autorizacién de la secretaria de finanzas, las dependencias, 6rganos
desconcentrados, delegaciones y entidades podran hacerlo sin contar con saldo disponible en su
presupuesto, debiéndose iniciar de inmediato las gestiones pertinentes para asegurar la suficiencia
hecesaria para atender los compromisos presupuestales derivados.

Tratandose de obra se requerira, ademas de contar con los estudios y con el proyecto ejecutivo de la obra
O, en su caso, con un grado de avance que asegure que la obra se desarrollara ininterrumpidamente al
contarse con las oportunas soluciones en el proceso ejecutivo de aspectos que hubieran quedado
pendientes; normas de construccién; especificaciones en su caso, especificaciones particulares de cada
proyecto; programa de ejecucidn, y cuando sea necesario el programa de suministro y un costo estimado de
la obra.

Se exceptuan de lo anterior:
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a) los casos en los que de acuerdo con la obra a realizar, téchicamente solo sean necesarios los términos
de referencia o las especificaciones de trabajo o los planos o croquis que precisen los trabajos a realizar,
independientemente de las especificaciones técnicas y normas de construccidn que emita la secretaria y
resuiten aplicables; y

b) Las obras para mantenimiento preventivo o correctivo en infraestructura que pueden ejecutarse sin
necesidad de alguno de ios elementos citados en el inciso anterior, como pueden ser el caso del bacheo,
reparacidbn de fuga en instalaciones hidraulicas y otras en las que tan sdlo sera necesaria su
presupuestacion.

Los servidores publicos que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en este articulo, se haran
acreedores a las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.

- Articulo 24.- La Obra Publica por regla general se adjudicara a través de licitaciones publicas mediante
convocatoria publica para que libremente se presenten proposiciones que cumplan legal, técnica,
economica, financiera, y administrativamente de acuerdo con lo solicitado por las dependencias, 6rgancs
desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, en sobre
cerrade, que seran abiertos pablicamente a fin de asegurar a la Administracién Pablica del Distrito Federal
las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, financiamiento, oportunidad, precio, y demas
circunstancias pertinentes de acuerdo a lo que establece la presente Ley.

Las dependencias, 6rgancs desconéentrados, delegaciones y entidades de la Administracion Publica del
Distrito Federal, cumpliendo los requisitos establecidos en esta Ley y en su Reglamento, podran contratar
bajo su responsabilidad, obra publica mediante los procedimientos que a continuacion se sefialan:

a. Por licitacion pablica, y

b. Por invitacion restringida, la que comprendera:

I.  Lainvitacion a cuando menos tres participantes, y

Il. La adjudicacién directa.

Articulo 25.- Las licitaciones publicas bodrén ser.

a. Traténdose de obras publicas:

. Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, o

Il Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera.
b. Tratandose de suministros para obra nueva, para rehabilitaciones y para reacondicionamientos:

I.  Nacionales, cuando Onicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, y los bienes por
adquirir tengan cuando menos el 50% de contenido nacional, o

Il. Internacicnales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera, y
los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Solamente se realizaran licitaciones de caracter internacional, cuando previa investigacion de mercado que
realice la dependencia, drgano desconcentrado, delegacién y entidad convocante, no exista oferta en
cantidad o calidad de los contratistas nacionales, o no cuenten con la capacidad para la ejecucion de la obra
publica; cuando sea conveniente en términos de calidad o de precio; o bien, cuando elio sea obligatorio en
obra publica financiada con créditos externos, otorgados a la Administracién Publica del Distrito Federal o
con su aval. .
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Articulo 26.- La venta de bases comprendera un lapso de tres a cinco dias habiles contados a partir de la
publicacién de la convocatoria; la visita al sitioc donde se va a ejecutar la obra plblica, en caso de ser
necesario, sera de uno a seis dias habiles posteriores a la conclusion de la venta de bases.

La junta o juntas de aclaraciones quedaran comprendidas entre uno y siete dias habiles posteriores a la
fecha de visita al sitio de la obra si es el caso; la presentacion de propuestas y apertura de las propuestas
técnicas, guedard comprendida entre cinco y diez dias habiles posteriores a la fecha que se haya
establecido para la junta de aclaraciones o (ltima junta de aclaraciones, en su caso; la fecha de apertura de
la propuesta econdmica se establecera entre uno y diez dias habiles a partir de la fecha de apertura de la
propuesta técnica; y la fecha del fallo se fijara entre dos y veinte dias habiles posteriores a la fecha que se
haya establecido para la apertura econdémica, y podra diferirse por una sola vez por causas justificadas en
un lapso que no excedera de diez dias habiles. Para efectos de estos plazos, debe regir como referencia la
publicacién de ta convocatoria en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Podra recurrirse por razones justificadas a plazos fuera de los establecidos en este articulo, siempre y
cuando no sean menores a los indicados en et parrafo anterior, dando aviso al Comité o Subcomites de
Obras de las Areas del sector de obras correspondiente.

En el caso de proyectos integrales, ios plazos anteriores se estableceran en cada caso de acuerdo con el
tipe de trabajo a concursar.

Articulo 27.- Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran rescindir
administrativamente tos contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

Asimismo, las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran anticipadamente
dar por terminados los contratos cuando concurran razones de interés general

Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades podran por causa justificada
suspender temporaimente, en todo ¢ en parte, la obra contratada.

En los casos de suspension, rescision y terminacién anticipada por causas imputables a la dependencia,
érgano desconcentrado, delegacion y entidad, ésta pagara los gastos no recuperables del contratista; si son
imputables a éste, el contratista pagara a la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion y Entidad
los sobrecostos correspondientes a la obra faltante de ejecutar.

Capitulo 1l
de las Convocatorias y las Bases para Licitacion de Obras Publicas

Articulo 28.- Las convocatorias que podran referirse a una 0 mas obras publicas, se publicaran en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal deberan contener:

l- Como tltulo, Administracién Publica del Distrito Federal y el nombre de la Dependencia, Organo
Desconcentrado, Delegacion o Entidad Convocante,

li. La indicacion de los lugares, fechas y horarios, ademas de la forma en que los interesados podran
obtener las bases, estableciendo que debe ser en forma directa o a través de medios electronicos y
sistemas informaticos y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando el documento
que contenga las bases implique un costo, éste sera fijado sélo en razon de la recuperacion de las
erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los documentos que se entreguen, los interesados
podran revisar tales documentos previamente al page de dicho costo, el cual sera requisito para
adquirir las bases y participar en el concurso;

lll. La fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacion y entrega de la propuesta completa y
apertura de |la propuesta técnica;

V. La indicacion de si la licitacion es nacional o internacional; idioma o idiomas ademas del espafol, en
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VI

Vil.

VIIL®

IX.

que podran presentarse las propuestas. Para el caso de obra publica con préstamos extranjeros
indicar referencia del préstamo;

La descripcion general de la obra publica, y el lugar donde ésta se llevara a cabo, asi como, en su
caso, la indicacién de que podran subcontratarse partes de ella, o asociarse para fines de
financiamiento o ejecucion de la misma;

Fechas programadas de inicio y de terminacion de los trabajos;

La experiencia técnica y la capacidad financiera, administrativa y de control, ademas de otros
indicadores que se requieran para participar en el concurso, de acuerdo con las caracteristicas del
trabajo, asi como el registro de contratistas que debera obtenerse en la secretaria, de acuerdo con la
especialidad de que se trate, y demas requisitos generales que tendran que cumplir los interesados. el
capital contable y los demas indicadores que determinen la capacidad financiera, deberan calcularse
de acuerdo con lo indicado en las politicas administrativas, bases y lineamientos;

La informacion sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos, y

Los criterios generales conforme los cuales se adjudicara el contrato.

Articulo 29.- En las bases que emitan las dependencias, ¢rganos desconcentrados, delegaciones y
entidades, para las licitaciones pUlblicas se establecera que ias propuestas, invariablemente se presenten en
unidades de moneda nacional y que contengan como minimo lo siguiente:

VL

a)

Como titulo, Administracién Puablica del Distrito Federal y el nombre de Ia dependencia, organo
desconcentrado, delegacion o entidad convocante;

Garantias per constituir, fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones acerca de las bases del
concurso, indicando que si en el proceso se necesitaran mas de una, éstas se definirdn conforme se
requieran, siendo obligatoria la asistencia de personal calificado a las juntas de aclaraciones que, en su
caso, se realicen;

Sefialamiento de que, el incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en las bases que afecte
las condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras o administrativas de la propuesta, sera
causa de descalificacidn y que el incumplimiento de requisitos que no afecten dichas condiciones, se
debera sujetar a lo que sefialan {as disposiciones juridicas aplicables.

El idioma o idiomas, ademas del espafiol en que podran presentarse las propuestas;

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases del concurso, asi come en las
propuestas presentadas por los concursantes, pedran ser negociadas;

La documentacion general que se requiera para preparar la propuesta, donde se incluiran formatos en
blanco para referencia en la presentaciéon en lo que concierne a relaciones de materiales, salarios,
maquinaria o equipo:

- f
En el caso de obra, los proyectos urbano, arquitectonico y de ingenieria que se requieran para preparar
la propuesta, normas de construccion, especificaciones en el caso de que las hubiera, especificaciones
particulares de proyecto, procedimientos de construccion, otras normas, leyes y reglamentos
aplicables; catalogo de conceptos por partidas, con cantidades y unidades de trabajo y relacion de
conceptos de trabajo de los cuales deberdn presentar andlisis, y la relacién de los costos basicos de
materiales, mano de obra y maquinaria de construccidn que intervienen en los analisis anteriores;

En el caso de servicios relacionados con la obra publica, las leyes, normas, reglas, términos de
referencia; en el caso de proyectos, el programa de necesidades, los ordenamientos aplicables sobre la
materia, en particular el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus normas técnicas
complementarias, para el disefio seguro y estable de las obras y la Ley de Proteccion Civil, para
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prevencidn de siniestros, entre otros, y demas condicionantes aplicables en |a realizacion del servicio;
cantidades y unidades de medicion de los conceptos del servicio, y la relacion de salarios de
profesionales, de materiales a utilizar y de equipos de apoyo;

c) En el caso del Proyecto Integral, el Programa de Necesidades, las referencias por lo que hace a la
Legislacion general que se debe cumplir en ia realizacion de! proyecto ejecutivo de la obra y la obra
misma, normas de construccion y especificaciones, Reglamento de Construcciones y Normas Técnicas
Complementarias, con el sefialamiento de que los procedimientos constructivos, las especificaciones
pariiculares del proyecto ejecutivo de la obra, y todo lo necesario segun el proyecto integral de que se
trate, sera responsabilidad del proponente realizarlo.

La relacién de documentos antecedentes que proporcionara la dependencia, organo desconcentrado,
delegacion o entidad como apoyo a los esiudios que deba realizar el concursante en el proyecto integral,
aclarando que [o no propercionado en las bases, y que sea necesario, sera responsabilidad del concursante
obtenerla, con la acreditacion y el apoyo oficial que proceda para fines de tramites.

VIl. El origen de los fondos para realizar la obra publica y el importe autorizado para el primer ejercicic del
contrato, en el casc de que rebase un ejercicio presupuestal;

VIIl. La descripcion pormenorizada de los requisitos en cuanto a la experiencia tecnica y financiera, y
capacidad técnica y financiera, y demas requisitos que deberan cumplir los interesados, quienes
aportaran los documentos que asi lo comprueben:

a) En el caso de cbra, se elaborara un informe, destacando los casos en que han contribuido con cambios
en procedimientos de construccion con enfoque a reduccion en tiempos de gjecucion, y economias en
los costos estimados;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra piblica, se destacaran en un informe los datos acerca
de la experiencia técnico - administrativa de apoyo en la realizacién de servicios que haya desarrollado
el concursante, orientado a mejores soluciones técnicas, ahorros en tiempo, en recursos econdmicos y
costos, mayor calidad del servicio y demés aspectos adicionales a los pactados en contratos de
servicios realizados con anterioridad por el concursante.

Principalmente en los cases de coordinacion de supervision, gerencia de obra y supervision, se hara énfasis
en los resultados adicionales a los pactados originalmente por los concursantes en los contratos de las
obras o proyectos en las que con anterioridad prestaron sus servicios, y a la situacion planteada.en esas
obras, estudios o proyectos antes de su participacion. en un informe, el concursante hara notar los casos en
los que hayan instrumentado planteamientos y propuestas que impliquen ahorro en tiempo, recursos
econdmicos y costos, asi como planteamientos especificos para un buen desarrollo del aseguramiento de la
calidad de las obras coordinadas o supervisadas, logrando una ejecucion satisfactoria y total, con menores
recursos a los planteados criginalmente, y

¢) En el caso de proyecto integral, se incluird un informe en donde se destaquen las aportaciones en
cuanto a proyectos integrales desarrollados con diferentes opcicnes, donde se demuestre que las
propuestas manifiestan una mejora sustancial en cuanto a sus indicadores en razén costo/beneficio,
aportaciones de la tecnologia para ejecucion y beneficios en la mejora de la productividad, y eficiencia
de |la operacion del proyecto integral.

Tratandose de personas morales recientemente constituidas, o en el caso de las que hayan medificado o
ampliado su objeto social, el informe serd preparade destacando la trayectoria profesional de sus
integrantes en relacion con los aspectos mencionados en los incisos anteriores.

IX. Laforma y términos de pago de los trabajos objeto del contrato;

X. Los datos sobre la garantia de seriedad de la propuesta; porcentajes, forma y términos del, o de los
anticipos que se concedan, en casc de trabajos de mas de un ejercicio, las fechas en que se otorgaran
los anticipos subsecuentes al primero, y procedimiento de ajuste de costos en casos de contratacion a
base de precios unitarios;
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Xl. El lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, a excepcion de los estudios
que no la requieran;

Xli. La descripcién general de la obra publica que se licita, con informacion especifica sobre las partes del
trabajo que podran subcontratarse, o en las que se podran asociar para ejecutar partes de la obra o
para financiamiento;

XIll. Las fechas programadas de inicio y de terminacitn de los trabajos;
XIV. El modelo de contrato;

XV. Las condiciones de precio y. tratindose de contratos celebrados a precio alzado, las condiciones de
pago,

XVI. Otros requisitos:

a) En el caso de obra, la relacion de materiales y equipo de instalacién permanente, que en su caso
proporcione la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad convocante, y personal
necesario para realizar el trabajo, y

b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, relacion de salarios profesionales, técnicos y
administrativos con la aclaracién de gue estos deben corresponder al nivel profesional de técnica y
experiencia que se requiera en la ejecucion del servicio solicitado ademas de la curricula de las
personas que participan en la organizacion del concursante y que van a reahzar el servicio, asi como el
curriculum del concursante mismo,

XVII. Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos, en donde se establecera:
a) Que en el caso de obra, no se podran utilizar criterios de puntos y porcentajes;

b) Que en el caso de servicios relacionados con la obra publica, se podran utilizar criterios de conceptos,
puntos y porcentajes, los que deberan estar debidamente reglamentados, y

c) Que en el caso de proyecto integral, se deberd utilizar el criterio de cumple o no cumple, y
XVIIl. Cualguier otra indicacion que se considere conveniente.

Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones que contengan las
bases del concurso deberan ser los mismos para todos los participantes, en especial en lo que se refiere a
plazos para la ejecucion de los trabajos, normalizacion, forma y plazo de pago, penas convencionales,
anticipos y garantias.

Articulo 30.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases del concurso,
tendra derecho a presentar su propuesta. Para tal efecto, las dependencias, 6rganos desconcentrados,
delegaciones y entidades no podran exigir requisitos adicionales a los previstos por esta ley. Asimismo,
proporcionaran a todos los interesados, igual acceso a la informacién relacionada con el concurso, a fin de
evitar favorecer a aigun participante.

Las dependencias, organcs desconcentrados, delegaciones vy entidades, debidamente fundando y
motivando, previa notificacién al comité de obras correspondiente, podran llevar a cabo el proceso de
licitacion, atin cuando se haya registrado la participacion de un sélo concursante que satisfaga los requisitos
de la convocatoria y las bases del concurse, previo pago de las mismas, y siempre que el interesado no se
encuentre en los supuestos que establece el articulo 37 de esta Ley."

Articulo 31.- Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades, siempre que ello no
tenga por objeto limitar el nimero de participantes, podran medificar, por una sola vez, los plazos u otros
aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de! concurso, nofificandolo, cuande menos con

INSTRUCTOR: ING. CARLOS SANCHEZ - 14-



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES ~ DECF!

LEY DE OBRA PUBLICA ADMINISTRACION DIRECTA

cinco dias habiles de anticipacion a la fecha sefalada para la presentacion y apertura de propuestas
técnicas, siempre que:

. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados a
través de los mismos medios utilizados para su publicacién, y

I.- En el caso de las bases del concurso, se publique un aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, a
fin de que los interesados concurran, en su ¢aso, ante la propia dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad para conocer, de manera especifica, la o las modificaciones respectivas. Cuando
las modificaciones se deriven de las juntas de aclaraciones, no serd necesario hacer 1a publicacion del
aviso a que se refiere esta fraccion, siempre que con la anticipacion sefialada en este articulo se
notifique mediante circular o copia del acta respectiva a cada uno de los interesados que hayan
adquirido las bases, obteniendo constancia de recepcion por parte de los mismos.

Las modificaciones a que se refiere este articulo, no podran consistir en la sustitucién o variacién sustancial
de las Obras Publicas objeto de la convocatoria original.

&

Capitulo 1l
de la Presentacion, Apertura y Evaluacion de Propuestas de Obras Publicas

Articulo 32.- La Contraloria debera intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen
las materias objeto de esta Ley. Si la Contraloria declara la nulidad de! procedimiento de adjudicacion sin la
reposicion del mismo, o declara su repeticién, la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o
entidad convocante reembolsara a los concursantes los gastos en que hayan incurrido, siempre que sean
comprobados, debidamente justificados, y se relacionen directamente con el proceso suspendido.

Articulo 33.- En las licitaciones publicas, las propuestas completas se haran por escrito y se entregaran en
dos sobres cerrados y firmados de manera que demuestren que no han sido viclados antes de su apertura,
los que contendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta econdmica.

a. El sobre relativo a la propuesta técnica, con todos los documentos que la integran firmados por el
representante legal y foliados, contendra:

I.  Constancia de registro de concursante ante la secretaria, el cual para obtenerlo requerira de
declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del articulo 37 de
esta Ley, comprobantes para justificar la capacidad financiera y el capital contable y los necesarios en
cuanto a experiencia técnica segun la especialidad en el registro; en el caso de personas fisicas se
anexara a los requisitos antericres, acta de nacimiento y alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, y en el de las personas morales, presentacion de escritura constitutiva y modificaciones en su
caso, poderes del Representante Legal y alta ante la Secretaria de Hacienda. Se exceptuara a los
extranjeros de presentar constancia en licitaciones internacionales, sin embargo, [os comprobantes
requeridos para el registro los entregaran en el sobre de la propuesta técnica;

Il.  Manifestacion por escrito de haber asistido a las juntas de aclaraciones que se hayan celebrado y estar
enterado de las modificaciones, que en su caso se hubiesen hecho a las bases de licitacidn, ademas
de conocer:

~a) En el caso de obra, el sitio de los trabajos;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, el objeto del servicio, los términos de
referencia para realizarlo y, en su caso, el sitio de ejecucion; y

c) En el caso de proyecto integral, el sitio donde se realizaran los trabajos y el programa de necesidades
para llevarlo a cabo;

lll. Datos basicos sobre:
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b)

c)

c}

\

VI

VI

b)

En el caso de obra, los materiales y maquinaria de construccion, puestos en el sitio de los trabajos, asi
como de la mano de obra a utilizarse; relacion del personal profesional, técnico-administrativo y obrero;
relacion de maquinaria y equipo de construccion, los que son de su propiedad, de alguna filial ©
rentados, acreditando la circunstancia correspondiente, su ubicacién fisica y vida util;

En el caso de servicios relacionados con obras publicas, relacién de personal que intervenga en el
servicio a nivel directivo, profesional, administrativo, técnico y de apoyo, mismo que debera estar de
acuerdo con el nivel profesional, técnico y de experiencia que se requiera para la realizacién del
servicio solicitado; asi como refaciéon de equipos que utilizara para su ejecucion, y

En el caso de proyecto integral, materiales, mano de obra y uso de equipo y maquinaria, asi como
equipo de construccidon puestos en el sitio de los trabajos, separados por lo que hace a los estudios,
realizacion del proyecto y.la construccién. De igual forma, la relacidon de maguinaria y equipo de
construccion que son de su propiedad o rentados, acreditando la circunstancia correspondiente, su
ubicacion fisica en el momento de informar y su vida utit; ’

Programas calendarizados sin montos de:

En el caso de obra, la ejecucion de los trabajos, la utilizacidon de la maquinaria y equipo de
construccion, la adquisicion de materiales y equipo de instalacibn permanente, asi como la
participacion de personal profesional, administrativo, técnice y del servicio responsabie de la direccion,
supervision, administracion de los trabajos y mano de obra;

En el caso de servicios relacionados con la obra publica, la participacion de personal profesional,
administrativo, técnico-administrativo, técnico y mano de obra, asi como de la utilizacidon de materiales
y de los equipos que se requieran para la gjecucién del trabajo.

En el caso de proyecto integral, la ejecucion de los trabajos, la secuencia en los estudios, el proyecto,
la construccién de la obra, asi como de la utilizaciéon de la maquinaria y equipo de construccion,
adquisicion de materiales y equipo de instalacion permanente, ademas el de la participacion del
personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la direccion, supervision,
administracién y de mano de cbra de los trabajos en las etapas mencionadas;

En su caso, manifestacion escrita de las partes de la obra publica que subcontratara, o en las que se
asociara y de los matenales y equipo que pretenda adquinr y que incluyan su instalacién, asi como las
partes de |a obra que cada perscna fisica o moral subcontratada ejecutara y la manera en que cumplira
sus obligaciones, asi como la participacidn financiera y la responsabilidad solidaria;

Curriculum Vitae de los trabajos realizados por la organizacion del concursante, destacando aquellos
similares a los del objeto de Ia licitacion.

Curricula Vitarum del personal directivo, profesional, administrativo y técnico que participara en los
trabajos, destacando la experiencia en actividades similares a los del objeto de la licitacién,

Relacién de contratcs de obra publica que tenga celebrados con la administracion publica o con
particulares, y su estado de avance de ejecucion a la fecha de la licitacion publica, y cualquier otro
documento que acredite |a experiencia técnica requerida;

Descripcion de la planeacion estratégica de la forma en que el concursante va a realizar los trabajos,

“en donde se incluyan los procedimientos de construccidn; y

Otros datos:
En el caso de obra, un informe segtn lo previsto en el articulo 29, fraccién VIII, inciso A.

En el caso de servicios relacionados con la Obra Publica, un informe de acuerdo con lo establecido en
el articuio 29, fraccion VI, inciso B. Si se trata de proyectos de obra, el costo de ia construccion del
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mismo a precio de mercado, atendiendo los alcances establecidos y calculado a base de indices
estadisticos.

¢) En el caso de proyecto integral, un informe de acuerdo con lo sefialado en el articulo 29, fraccion VIII,
inciso C.

La admision de la propuesta técnica por haber cumplido con los requisitos de la convocatoria, no implicara
su aceptacién definitiva, la cual deberd otorgarse una vez que la dependencia, drgano desconcentrado,
delegacion o entidad lleve a cabo la revision detallada de las propuestas admitidas.

b. El sobre relativo a la propuesta econdmica, con todos los documentos que la integran firmados por
representante legal y foliados, contendra:

I.  Garantia de seriedad y carta compromisc de la propuesta completa;

Il.- Catalogo de conceptos por partidas, con umidades de medicion, cantidades de trabajo, precios
unitarios, importes parciales y monto propuesto; el catalogo de conceptos debera presentarse en el
formato proporcionado en las bases por la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad,
sin modificacion alguna, con la excepcién de que todas sus hojas deberan contener la razon social del
concursante, firma del representante legal, y, en su caso, su logotipo. respecto a proyectos integrales,
catalogo de actividades principales separadas en los rubros de: investigaciones, estudios, proyecto,
supervision, construccién de 1a obra e inicio de operacién, con sus importes parciales, y el monto
propuesto;

lll.  Andélisis de precios:

a) En el caso de obra a precios unitarios, de los conceptos solicitados, estructurados en costo directo, con
los antecedentes del factor de salario real, costos horarios y basicos requeridos, costo indirecto,
financiamiento, utilidad y carges adicionales, considerando el procedimiento de rendimientos.

! )
Si es a precio alzado, de ias actividades principales, considerando el procedimiento de recursos
calendarizados, y sus precios;

b) En el caso de servicios relacionados con |la obra publica a precios unitarios, de los conceptios
solicitados estructurados en costo directo, con los antecedentes de factor de prestaciones, costos
horarios y baésicos requeridos, costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos adicionales,
considerando el procedimiento de rendimientos.

Si es a precio alzado, de las actividades principales, considerando el procedimiento de recursos
calendarizados y sus precios, y

c} En el caso de proyecto integral, de las actividades principales con sus precios correspondientes;

V. En el caso de contratos a base de precios unitarios, el analisis de costos indirectos, el correspondiente
al costo de financiamiento, asi como la utilidad y cargos adicionales;

V. Programas de montos mensuales de ejecucion de los trabajos, de la utilizacion de la maquinaria y
equipo, adquisicion de materiales y equipo, asi como la participacion del personal profesional,
administrativc de servicios, responsable de la direccion, técnico, supervision, administracion de los
trabajos, mano de obra, en la forma y términos solicitados.

a) En el caso de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, seran los que se utilizaran en la ejecucion
de la obra, y los de instalacion permanente;

b} En el casc de servicios relacionados con la obra pulblica, la maquinaria y el eguipo a que se refiera,
seran los que se utilizaran para la realizacion del servicio,
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c) En el caso de proyecto integral, la maquinaria y equipo relativos, seran los que se utilizaran en fas
fases de estudios, investigaciones, realizacién del proyecto ejecutivo de la obra puablica, y el de la
construccion de la misma, y

VI. Carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de las bases y de aceptacion del
modelo del contrato.

La admision de la propuesta econémica por haber cumplido con los requisitos de las bases, no implicara su
aceptacion definitiva, la cual debera otorgarse una vez que la dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad lleve a cabo la revisién detallada de las propuestas admitidas.

Articulo 34.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal haran del conocimiento general la identidad del participante ganador de cada licitacidn
ptblica. Esta publicacién contendra los requisitos que determine la Contraloria, y en ella se indicara el lugar
donde se pueden consultar las razones de asignacion y de rechazo.

Articulo 35.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a que se refiere esta Ley,
deberan garantizar:

|. La seriedad de sus propuestas en los procedimientos de licitacion;

La dependencia, organc desconcentrado, delegacion ¢ entidad convocante conservara en custodia las
garantias de que se trate hasta la fecha del fallo, en que seran devueltas a los concursantes, salvo la de
aquél a quien se hubiere declarado ganador, la que se retendra hasta el momento en que el contratista
constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente, y haya firmado el mismo;

Il. Los anticipos, que en su caso reciban. esta garantia deberd constituirse por el monto del anticipo,
incluyendo el impuesto al valor agregado, y

lll. El cumplimiento de los contratos, asi como los defectos o vicios ocultos que llegaren a resultar y por
cualquier otra responsabilidad que surja en la obra.

Para los efectos de las fracciones | y Ill, se fijaran las bases, forma y porcentajes a los que deberan
sujetarse las garantias que deban constituirse a su favor en las politicas administrativas, bases y
lineamientos. La opcion se especificara desde la convocateria y se ratificara en las bases.

Las garantias previstas en las fracciones Il y Il de este articulo, deberan presentarse dentro de los diez dias
habiles siguientes a la fecha en que el concursante ganador reciba copia del fallo de adjudicacion. El o los
anticipos correspondientes, se entregaran a mas tardar, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacion de la garantia.

Articulo 36.- Las garantias que deban otorgarse conforme la presente Ley, se constituiran a favor de la
Secretaria de Finanzas en el caso de las dependencias, dérganos desconcentrados, y delegaciones, y en el
caso de las entidades, a favor de éstas

Articulo 37.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o -entidades convocantes se
abstendran de recibir propuesta o celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere esta Ley, con las
siguientes personas fisicas o morales:

. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga de cualquier forma en la adjudicacion del contrato
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin
beneficio para él, su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grade por afinidad ©
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones laborales o de negocios, o para socios O
sociedades de las que el servidor pulblico o las personas referidas formen o hayan formado parte
durante el Gltimo afio;

. Las que desempefien un empleo, cargo o comisidn en el servicio publico, o bien las sociedades
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V.-

lucrativas de las que dichas perscnas formen parte, sin la autorizacién previa y especifica de la
Contraloria conforme la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, asi como las
inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio pablico;

Aqguéllas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubiere rescindido administrativamente un
contrato por una dependencia, drgano desconcentrado, delegacion o entidad, y a quienas se les
imitara la posibilidad de participar temporalmente como minimo un afio, considerando las causas de la
rescision respectiva; limitacion que serad determinada por el comité de obras correspondiente de la
Administracién Puablica del Distrito Federal. El impedimento prevalecerd a partir de la fecha de la
rescision.

Aguéllas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubieren rescindido administrativamente
dos contratos por una misma dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad o un contrato
por dos dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades, y a quienes se les limitara
la posibilidad de participar temporalmente como minimo dos afios o definitivamente, considerando las
causas de las rescisiones respectivas; limitacion que sera determinada por el comité de obras
correspondiente de la Administracion Publica del Distrito Federal. El impedimento prevalecera a partir
de la fecha de la dltima rescision. h

Aquellas que, por causas imputables a ellas mismas, hayan dado motivos para convenir la terminacion
anticipada de la relacion contractual en cualquier dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o
entidad. Dicho impedimento prevalecera durante un afio calendario contado a partir de la fecha en que
se dé la terminacién anticipada.

Las que, por causas imputables a ellas mismas, en la ejecucién de las obras publicas que estén
realizando en el momento en que las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones o

" entidades estén celebrando el concurso respectivo, presenten temporalmente problemas de atrasos en

VII.

Vil

Xl.-

XlI.

Xl

programa, de deficiencias en calidad de obra publica, de tipo administrativo referente al contrato, o en
escasez de recursos necesarios en general. El impedimento prevalecera durante el lapso en el que
permanezcan realizando la obra publica y que presente las condiciones que se establecen en esta
fraccién.

Aquélias que hubieren proporcionado‘ informacién que resulte falsa, 0 que hayan actuado con dolc o
mala fe en algun proceso para la adjudicacion de un contrato en su celebracion, durante su vigencia o
bien en la presentacién o desahogo de una inconformidad, siempre y cuando la contralorfa haya
notificado tal situacion;

Las que, en virtud de la informacion con que cuente la contraloria, hayan- celebrado contratos en
contravencitn a lo dispuesto por esta Ley,

Aquéllas a las que se les declare en estado de quiebra ©, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores;

Aquéllas que estén realizando o vayan a realizar en relacién con la obra correspondiente, por si, 0 a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de coordinacion,
direccion, supervisién, control administrativo, control de obra, gerencia de obra, analisis en laboratorios
de resistencia de materiales ¢ radiografias industriales para efectos de control de calidad;

Las que por si, 0 a través de empresas que formen parie del mismo grupo empresarial, elaboren
dictamenes, peritajes y avallios, cuando se requieran dirimir controversias entre tales personas y la
dependencia, érgano desconcentrade, delegacion o entidad;

Las personas morales constituidas por socios de empresas que incurran en los ilicitos de cualquiera de
las fracciones mencionadas en este articulo, y

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello, por disposicién de Ley.
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En los supuestos mencionados en las fracciones de la lll a la VI, la dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad debera dar aviso a fa contraloria para que lo haga del conocimiento del sector obras
del distrito federal. Cuando la dependencia, ¢rgano desconcentrado, delegacion o entidad tenga
conocimiento de aquellas personas fisicas o moraies que hayan incurrido en las fracciones |, Il y de la IX a
la XIIl, deberan comunicarlo a la Contraloria.

Articulo 38.- En los procedimientos para la contratacion de obras publicas, las dependencias, érganos
desconcentrados, delegaciones y entidades optaran, en igualdad de condiciones, por el empleo de los
recursos humanos del pais, y por la utilizacion de los materiales y equipos de procedencia nacional, siempre
y cuando cumplan con las especificaciones del proyecto.

Articulo 39.- La presentacion y apertura de propuestas en las que podran participar los interesados que
hayan pagado el costo de las bases del concurso, se llevard a cabo en tres actos, de acuerdo con lo
siguiente:

I. En el primero, cada concursante entregara su propuesta en dos sobres cerrados de manera que
demuestren que no han sido violados, y_se -procederd a la apertura de las propuestas técnicas
exclusivamente, rechazando de inmediato las que hubieren omitido algun documento o requisito exigido en
las bases; propuestas técnicas gque seran devueltas por la dependencia, organo desconcentrado,
delegacién o entidad, quince dias después det fallo;

. El servidor publico responsable de la licitacion o su suplente, designado por la convocante, rubricara
todas las propuestas técnicas presentadas, ademas cada propuesta técnica sera rubricada por un
concursante distinto del que la presentd. Los documentos de las propuestas técnicas que se rubricaran,
seran los sefialados en el articulo 33 a, fracciones I, IV, V y IX de esta ley Los signantes mencionados
ademas rubricaran los correspondientes sobres cerrados que contengan las propuestas econoémicas de
aquellos concursantes cuyas propuestas técnicas no hubieran sido rechazadas, tas que guedaran en
custodia de la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o. entidad. En este primer acto, se
levantara el acta correspondiente, en la que se haran constar las propuestas técnicas recibidas y las que se
hubieran desechado, incluyendo causas que lo motivaron, asi como la fecha de la apertura de las
propuestas econdmicas; esta acta sera firmada por los participantes, a quienes se les entregara copia de la
misma.

En el lapso entre los dos primeros actos, la dependencia, entidad u érgano desconcentrado realizara el
analisis detallado de las propuestas técnicas recihidas en principio, para determinar las que son aceptables,
y emitira el dictamen teécnico correspondiente.

lll.- En el segundo acto, se darén a conocer los concursantes cuyas propuestas técnicas no resultaron
aceptables en el proceso de analisis y se hara del conocimiento de los concursantes rechazados el
resultado dei dictamen técnico. postericrmente se procedera a la aperiura de las propuestas econdmicas
correspondientes a las propuestas técnicas finalmente aceptadas, y se dara lectura en voz alta del importe
total de las que cubran los requisitos exigidos, desechando aquéllas que no cumplieron El servidor publico
responsable de la licitacion, o su suplente, designados por la convocante y un concursante distinto del que
presentd la propuesta rubricaran el catalogo de conceptos o actividades en que se consignen los precios,
importes parciales y total de las propuestas.

Se levantara acta, haciendo constar las propuestas técnicas aceptadas y propuestas econdmicas recibidas,
sus importes totales, las gue fueron rechazadas y las causas que lo motivaron, asi como la fecha del fallo; el
acta sera firmada por los participantes, a quienes se les entregara copia de la misma;

IV.- Antes del fallo, deberan evaluarse las propuestas econémicas recibidas, las que se sujetaran a revision
y evaluacién, para decidir de entre éstas las que rednan las condiciones legales, técnicas, econdmicas,
financieras y administrativas fijadas por la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad
convocante, que garanticen el cumplimiento de las obligaciones del contratista, y de entre las mismas
elegir la ganadora, y

V. Enjunta publica se dara a conocer el fallo del concurse, acto al que podran asistir los concursantes de
los dos actos previos, asi como representantes de las camaras y colegios correspondientes.
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En el acto de fallo, las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades daran a conocer
por escrito a los concursantes no triunfadores, la informacion acerca de las razones por las cuales no fueron
seleccionadas sus propuestas, basadas en e! dictamen elaborado como resultade del analisis de las
mismas.

Se levantara acta del fallo, misma que firmaran los participantes asistentes a quienes se les entregaran
copias de la misma. no invalidara €l acto el hecho de que algan participante se niegue a firmar.

Articulo 40.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades para hacer la
evaluacién de las propuestas deberan tomar en consideracién los informes presentados por los
concursantes de acuerdo con lo sefalado en el articulo 29, fraccion VIil, incisos a, b y ¢, las aportaciones en
trabajos anteriores y la estrategia propuesta para cumplir el compromiso del trabajo solicitado, ademas tanto
en la parte técnica coma en la econdmica, deberan verificar:

| En el caso de obra, que la misma incluya la informacion, documentos y requisitos solicitados en las
bases del concurso; que los precios de los insumos sean acordes con el mercado, que las
caracteristicas, especificaciones y calidad de materiales cumplan con lo solicitado; que el programa de
ejecucion sea factible de realizar dentro del plazo solicitado, segun los recursos considerados par el
concursante; que exista congruencia entre el programa, los rendimientos considerados, los
procedimientos constructivos, equipos y fuerza de trabajo, y los volimenes a ejecutar.

En este caso, no sera fachble introducir precalificacion alguna ni cambic del procedimiento sefialado en los
articulos 33 y 39 de la presente Ley;

.-  En el caso de servicios relacionados con la obra pablica, se incluya la informacién, documentos y
demas requisitos solicitados en las bases del concurso, en la que se tomaran fundamentalmente en
cuenta la presentacion técnica de su propuesta y su experiencia. Verificaran que el programa de
realizacion del servicio sea factible de realizar con los recursos considerados por el concursante, que
la propuesta del servicio garantice el cumplimiento de ios términos de referencia, normas para la
realizacion de estudios o proyectos, leyes, normas y reglamentos aplicables, programas
delegacionales, limitantes establecidas y de desarrolic del trabajo, usos de! suelo, y demas
referencias establecidas por la dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad.

En el caso de proyectos, se verificara que los estudios, las memorias descriptivas y de calculo y el
anteproyecto estén debidamente desarrolladas, asi como que la relacién de la inversién estimada para la
construccién del proyecto, su costo de mantenimiento, conservacion y operacion entre el costo de la
propuesta sea la mas rentable.

También verificaran que la integracién, andlisis y calculo de los precios unitarios de los conceptos del
servicio, o de las actividades principales de su propuesta, se encuentren conforme las disposiciones que
expida la Secretaria. Se analizard especialmente el costo del servicio con ios salarios del personal
propuesto, y se revisara gue este acorde con el servicio que se vaya a prestar.

Para estos casos serd factible, si se considera necesario, la introduccion de un mecanismo de
precalificacion, asi como el cambio de procedimiento sefialado en los articuios 33 y 39, lo cual se llevara a
cabo de acuerdo con lo que especificamente sea requerido por la dependencia, organo desconcentrado,
delegacion o entidad, y lo establecera desde las bases, y

ll.- En el caso de proyecto integral, que las proposiciones incluyan la informacion, documentos y demas
requisitos solicitados en las bases del concurso; que el anteproyecto cumpla con las especificaciones,
legislacion existente, restricciones establecidas, programa de necesidades planteado por la dependencia,
organc desconcentrado, delegacién o entidad convocante y demas condiciones aplicables, que los precios
considerados para l0s insumos, tanto para la ejecucion de la obra correspondiente al anteproyecto, como de
aquéllos empleados para la realizacion de los estudios e investigaciones sean de acuerdo con el mercadge,
que el programa de ejecucién sea factible de realizar dentro del plazo solicitado segin los recursos
considerados por el concursante; gue exista congruencia entre el programa y los rendimientos
considerados, los recursos técnicos, conocimientos cientificos, procedimientos consiructivos, equipos,
fuerza de trabajo y actividades a desarrollar.

INSTRUCTOR: ING. CARLOS SANCHEZ -21-



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECFI

LEY DE OBRA PUBLICA ADMINISTRACION DIRECTA

Asimismo, se verificara que los estudios, las memorias de calculo, el anteproyecto, los analisis que sirvieron
de antecedente para determinar el flujo de efectivo y la rentabildad del mismo, estén debidamente
soportados y que la razén beneficio/costo sea rentable y este optimizada.

Para estos casos sera factible, si se considera necesario, la introduccion de un mecanismo de
precalificacion, asl como el cambio de procedimiento sefialado en los articulos 33 y 39, lo cual se llevard a
cabo de acuerdo con lo que especificamente sea requerido por la dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad, y lo establecera desde las bases.

Articulo 41.- Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones o entidades también verificaran
los analisis, calculos e integracion de los precios unitarios, conforme las disposiciones que sefiale la
normatividad de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Hecha la evaluacioén de las propuestas, se elegird como ganadora aquélla que relna las condiciones
legales, técnicas, econdmicas, financieras y administrativas requeridas por la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacién o entidad convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
abligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas propuestas rednen las condiciones legales, técnicas, econdmicas, financieras y
administrativas y, por tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos de la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad convocante, se elegira como ganadora aquella que:

I.  En el caso de obra, presente el precio mas bajo;

. En el caso de servicios relacionados con la obra publica, presente el indicador mas adecuado de la
proporcién segun los parametros de inversién, costo de operacién, mantenimiento y vida util, y

Ill. En el caso de proyecto integral, presente el indice mas conveniente producto del analisis econémico
correspondiente para cada uno de los proyectos, 0 en su caso el resultado mas favorable entre las
propuestas. En las bases se especificara, en el caso de los proyectos integrales de cbra, que deben
incluirse los costos de inversion asi como 105 de operacion y mantenimiento.

La dependencia, 6rganc desconcentrade, delegacion o entidad emitirda un dictamen gue servira como
fundamento para el fallo, en el que se hara constar el analisis de las propuestas admitidas y se hara
mencion de las desechadas.

Articulo 42.- Para adjudicar la propuesta ganadora en el caso de proyecio integral, el Comité de obras
realizara la evaluacion y determinara la seleccion; para el efecto, se formara un subcomité técnico que se
encargara de la verificacion y analisis de las propuestas, presentando documentacion y elementos de toma
de decision al Comité de Obras correspondiente. Una vez definido el ganador, éste procedera a realizar el
proyecto ejecutive y no deberé modificar el monto propuesto de su proyecto.

Articulo 43.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones ¢ entidades no adjudicaran el
contrato cuando las posturas presentadas no reunan los requisitos de las bases del concurso, o:

. Enelcaso de obra, que los precios de los conceptos mas importantes no correspondan a los del mercado;

Il.  En el caso de servicios relacionados con la obra plblica, que aunque exista congruencia entre |a propuesta técnica
y la propuesta econdmica, el servicio que se ofrece no es la solucion al. servicio relacionado con la obra publica
solicitado, 0 no exista congruencia entre los recursos ofrecidos en la propuesta técnica y los costos o precios
previstos en la propuesta econémica, y

ill. En el caso de 'proyecto integral, que aunque exista congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta
econdmica, el proyecto integral que se ofrece no es la solucién al proyecto integral solicitado, o que la propuesta
no resulte rentable en términos financieros, o resulte prejuiciosa.

En todos estos casos, se declarara desierto el concurse y en su caso, se expedira en los dias inmediatos siguientes una
nueva convocatoria.
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Capitulo IV
de los Contratos de Obras Publicas
Articulo 44.- Los contratos de obra publica para efectos de esta Ley, podran ser de tres tipos:

. A base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de ia remuneracién que deba cubrirse al
contratista se hara:

a} En el caso de obra, por unidad de concepto de trabajo terminado;
b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, por unidad de concepto de servicio realizado,

II. A precio alzado, en cuyo caso el importe del pago total fijo que deba cubrirse al contratista sera por
ministraciones que se estableceran en el contrato, en funcién de avances o actividades terminadas.
Las propuestas que presenten los contratistas en este caso, tanto en los aspectos técnicos como
economicos, deberan estar desglosados por actividades principales.

Los contratos a precio alzado no podran ser modificados en monto o plazo, ni estaran sujetos a ajustes de
costos.

Los proyectos integrales, siempre deberan contratarse a base de precio alzado, y

lll. Por administracion, en cuyo caso ! importe de la remuneracion que deba cubrirse al contratista se
hara via comprobantes, facturas, nomina pagada y un percentaje de indirectos sobre lo anterior.

Articulo 45.- En el caso de trabajos que abarquen mas de un ejercicio, se formulara un contrato por toda la
obra publica licitada, comprometiéndose en él exclusivamente el importe del primer ejercicio fiscal. Para el o
los siguientes ejercicios fiscales se comprometerdn Onicamente los importes respectivos mediante
revalidacion de tipo presupuestal, de acuerdo con ta suficiencia de la partida correspondiente en cada nuevo
ejercicio fiscal hasta la terminacion de la obra.

Para cada nuevo ejercicio fiscal, las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades, a
través del Gobierno del Distritc Federal en el proyecto de Presupuesto de Egresos, deberan especificar los
montos de los requerimientos financieros que se destinaran al programa de obras correspondiente  hasta
su terminacion. Ademas, en la ejecucién de las obras se otorgara prioridad a aquellos proyectos y obras que
presenten mayores avances fisicos.

Articulo 46.- Los contratos de obra publica contendran como minimo, las declaraciones y clausulas
referentes a:

I.  Eloficio de autorizacidn de la inversidn para cubrr el compromiso derivado del contrato;
Il. El precio a pagar por los trabajos objeto del contratg;

lll. Las fechas de inicio y de terminacion de los trabajos, en el caso de proyecto integral, las fechas de
inicio y terminacion de: los estudios que hayan de realizarse, el proyecto, la obra, las pruebas de
equipos e instalaciones y las fechas especificas del inicio de operaciones y la entrega;

IV. El porcentaje del, o de los anticipos, que en su caso se otorguen para inicio de los trabajos, y para
compra o produccién de los materiales;

V. La forma y términos de garantizar la correcta inversion del, o de los anticipos, y el cumplimiento del
contrato;

Vi. Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi como de los ajustes
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VI

VIl

b)

Xl

XIL.

XL

de costos, en su caso;
El establecimiento de penas convencionales;

La forma en que el contratista, en su caso, reintegrara las canfidades que de cualquier manera hubiera
recibido en exceso;

lLas condiciones y el procedimiento de ajuste de costos, los que deberan ser determinades desde las
bases del concurso por la dependencia, érgano desconcenfrado, delegacion o entidad, los cuales
regiran durante la vigencia del contrato, excepto si se trata de precio alzado,

La descripcion pormenorizada de los frabajos que se deban ejecutar, debiendo acomparar, como parte
integrante del contrato:

En el caso de obra, los proyectos, planos, especificaciones, programas y presupuestos
correspondientes;

»

En el caso de servicios relacionados con la obra plblica, si se trata de coordinacién de supervision,
gerencia de obra y supervision de obras, los proyectos, especificaciones, programas y presupuestos de
la obra a supervisar, ademas de los programas y presupuestos del servicio mismo; si se trata de otro
tipo de servicios, las referencias respecto a normas y especificaciones para realizar los estudios o
proyectos, asi como las leyes, normas tecnicas y reglamentos aplicables, los programas de desarrcllo y
de uso del suelo, en su caso, y

En el caso de proyecto integral, la descripcion pormenorizada de estudios, proyectos y las principales
actividades de la obra, estableciendo que son también parte del contrato los elementos de la propuesta
integral del proyecto, incluida la supervision propia del contratista en la ejecucién del proyecto integral,
independientemente de la que establezca la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o
entidad,

El sefialamiento de que el contrato, sus anexos y, en el caso de obra, la bitacora de los trabajos, son
instrumentos que vinculan las partes en sus derechos y obligacicnes;

Los plazos para la verificacion de terminacion y recepcion de obra publica, y

Los procedimientos mediante los cuales las partes entre si resolveran controversias futuras que
pudieran versar sobre problemas especificos de caracter técnico o administrativo.

Articulo 47.- La adjudicacion del contrato obligara a la dependencia, érganc desconcentradeg, delegacién o
entidad y al concursante en quien hubiera recaido dicha adjudicacion, a formaiizar el documento respectivo,
dentro de los diez dias habiles siguientes ai de la adjudicacion.

Si el interesado no firmara el contrato, perdera en favor de la dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad convocante la garantia que hubiera otorgado y la dependencia, ¢rgano
desconcentrado, delegacion o entidad podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el
contrato al concursante que haya resultado en segundo lugar, y asi sucesivamente en caso de no
aceptacion, siempre que:

En el caso de obra, la diferencia en precio respecto a la postura que hubiera resuitado ganadora, no
sea superior al diez por ciento,

En el caso de servicios relacionados con obra publica, la diferencia por evaluacion respecto a la
postura que hubiera resultado ganadora, no sea superior a quince por ciento, segun el indice utilizado,
Y

En el caso de proyecto integral, se adjudicard a aquel que también cumpla las condiciones legales,
técnicas, economicas, financieras y administrativas requerndas y habiéndose sometido a la
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consideracion del Comité de Obras correspondiente.

La dependencia, érgano desconcentrado, -delegacion o entidad solo podra dejar de firmar el contrato en el
plazo sefialado por causas justificadas.

El concursante, sin incurrir en responsabilidad, podrd determinar no ejecutar la obra publica si la
dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad no firmase en el plazo sefialado por causas
imputables a éstos. en este supuesto, la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad
liberara la garantia otorgada para el sostenimiento de su proposicion y cubrira los gastos no recuperables
en que hubiere ncurrido el concursante para preparar y elaborar su propuesta, siempre que estén
debidamente comprobadoes, se justifiquen y se relacionen directamente con el concurso de que se trate.

El contratista no podra hacer ejecutar los trabajos por otro, excepto con autorizacion previa de la
dependencia, érganc desconcentrado, delegacién o entidad de que se trate, entonces podra hacerlo en
cuanto a partes de la obra publica, o cuande adquiera materiales o equipos que incluyan su instalacion para
el caso de obra o de proyecto integral. Esta autorizacién previa no se requerira cuande la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad sefiale especificamente en las bases del concurso, las partes
del trabajo que podran ser objeto de subcontratacion o asociacion. En estos casos, €l contratista seguira
siendo el anico responsable de la gjecucion de los trabajos ante la dependencia, drgano desconcentrado,
delegacion o entidad.

Los concursantes con los cuales se contrate la ejecucién de la obra pablica podran presentar conjuntamente
propuestas en los correspondientes concursos para fines financieros, técnicos o de cualquier otra indole, sin
necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para taies efectos al celebrar el contrato
respectivo, se establezcan con precision, a satisfaccion de la dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad, la proporcion de participacion financiera y las partes de la obra plblica que cada
perscna fisica 0 moral se obligara a realizar, asi como la manera en gue, en su caso, se exigira el
cumplimiento de las cbligaciones. En caso de asociacion, el representante contratista ante la Administracién
Publica del Distrito Federal, sera el de mayor capacidad financiera.

Los contraiistas estan ohligados a presentar la poliza y el contrato de seguro de responsabilidad civil por
danaos a terceros, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, por el monto
que se establezca en las bases correspondientes.

Articulo 48.- Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obra no podrén cederse en
forma parcial o total en favor de cualguier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de
cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo supuesto se debera contar con la
conformidad previa de |la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad de que se trate.

Capitulo V
de la Ejecucion de los Contratos de Obras Puablicas
Articulo 49.- E| otorgamiento de los anticipos se debera pactar en los contratos conforme lo siguiente:

I.  Losimportes de los anticipos concedidos seran puestos a disposicion del contratista con antelacion a la
fecha programada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo, sera motivo para
diferir;

a) En el caso de obra, en igual plazo el programa de ejecucién pactado; el contratista podra iniciarla
segun la fecha de inicio programada, por su voluntad y riesgo;

b) En el caso de servicios relacionados con la obra publica, en igual plazo el programa de ejecucién
pactado; el contratista podra iniciar los servicios en Ia fecha de inicio programada por su voluntad y
riesgo, excepto servicios de supervision en que se ajustara al programa de obra a supervisar y, si por
este motivo incurre en gastos financieros, le seran cubiertos por la dependencia, o6rgano
desconcentrado, delegacion o entidad contratante, los cuales sefalardn el procedimiento para la
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cobertura del pago
c) En el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en el inciso a de esta fraccion;

Cuando el contratista no entregue 1a garantia de los anticipos dentre del plazo sefialado en el articulo 35, no
procedera el diferimiento; por tanto, debera iniciar ta obra en la fecha establecida originalmente;,

Los concursantes deberan considerar en su propuesta, 'la repercusién que tienen los importes de los
anticipos en el costo de financiamiento de los trabajos a favor de la Administracion Publica del Distrito
Federal; .

Il Se otorgaran anticipos para los convenios que se celebren en términos del articulo 56 hasta por el veinte.
por ciento para compra o adquisicion de materiales en caso de obra o proyecto, excepto para los importes
resultantes de los ajustes de costos del contrato o convenios que se generen durante el ejercicio
presupuestal de que se trate. en casos especiales, y después de la justificacién adecuada por parte de la
contratante, este porcentaje podra ser mayor, siempre que el Jefe de Gobierno lo autorice especificamente,

y °

Il Para la amortizacioén de los anticipos en los casos de rescisidn de contrato, el saldo por amortizar se
reintegrara a la dependencia, organo desconcentrado, delegacién o entidad, en efectivo o en especie,
segun para lo que hayan sido asignados éstos, en un plazo no mayor de veinte dias habiles contados a
partir de la fecha en que le sea comunicada la rescision al contratista.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefalado en esta fraccion, cubrira los
cargas que resulten conforme a la tasa y el procedimiento de calculo establecidos en el segundo parrafo del
articulo 55. .

Articulo 50.- Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones ¢ entidades estableceran la
residencia de supervision con anterioridad a la fecha de iniciacion de la obra o del proyecto integral, y esta
residencia serd la responsable directa de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos,
incluyendo la aprobacion de las estimaciones presentadas por los contratistas, de acuerdo con los alcances
especificos del trabajo solicitado.

Cuando la supervisién sea realizada por contrato, la aprobacién de ias estimaciones presentadas por la
supervisora para tramite’ de pago, debera ser autorizada por la residencia de la obra de la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad, previa verificacion de la existencia fisica de la obra o de los
servicios contratados, asi come de la presentacién de la documentacién que acredite la procedencia del
pago. Lo anterior sin perjuicio de las demas funciones que para la residencia de la obra se establezcan en el
Reglamento de la Ley."”

Articulo 51.- La obra publica debera iniciarse en la fecha pactada; para este efecto, la dependencia, organo
desconcentrado, delegacién o entidad contratante pondra oportunamente a disposicion del contratista éi o
los inmuebles en que deba llevarse a cabo. el incumplimiento prorrogara en igual plazo:

I.  Enelcaso de cbra, el inicio y la terminacion de la obra publica;

II. En el caso de servicios relacionados con la obra plblica, si es un inmueble donde deba llevarse a cabo
el servicio, el inicio y la terminacion del servicio, de lo contrario el servicio deberd iniciarse en el plazo
pactado,y

Ill. En el caso de proyecto integral, se aplicara lo sefialado en la fraccion | de este articulo.

Articulo 52.- Las estimaciones de trabajos ejecutados se presentaran por el contratista a la dependencia,
6rgano desconcentrado, delegacién o entidad por periodos maximos mensuales, acompafiadas de la
documentacion que acredite la procedencia de su pago. Para este efecto, las dependencias, érganos
desconcentrados, delegaciones o entidades deberan fijar la fecha de corte.
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Las estimaciones de los trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la dependencia, organo
desconcentrado, delegacion o entidad, bajo su respensabilidad, dentro de un plazo no mayor de veinte dias
habiles, contados a partir de la fecha en que las hubiere autecrizado la residencia de supervision de la obra
publica de que se trate.

Las diferencias técnicas © numéricas surgidas en la revisidn de una estimacion, no resueltas, se
incorporaran una vez conciliadas en el periodo de la estimacion siguiente o siguientes, haciendo referencia
al periodo de su ejecucidén. Entre tanto,-quedara pendiente el pago de los valores en proceso de
conciliacion.

Articulo 53.- Cuando durante la ejecucion de los trabajos concurran circunstancias de orden economico no
previstas en el contrato, que determinen un aumento o reduccién de los costos de los trabajos aun no
ejecutados conforme el programa pactado, dichos costos podran ser revisados, atendiendo lo acordado por
las partes en el respectivo contrato. El aumento o reduccion correspondiente debera constar por escrito.

No daran lugar a ajustes de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme la Ley de la materia pudiera
estar sujeta la importacion de bienes contemplados en la realizacién de una obra.

Articulo 54.- E| ajuste de costos se sujetara a lo siguiente:

I.  Los ajustes se calcularan para el incremento o decremento del costo de los insumos, a partir de la
fecha de apertura de la propuesta técnica correspondiente, conforme lo sefialado en las publicaciones
de los indices de relatives, respecto de la obra faltante de ejecutar, conforme el programa de ejecucion
pactado en el conirato o, en caso de existir atraso no imputable al contratista, con respecto al programa
vigente;

Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista se procedera con el ajuste de costos
exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar conforme el programa originalmente
pactado;

Il.- Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos, seran calcutados segun las variaciones
autorizadas en los indices que determine la Secretaria de Contraloria y Desarrolic Administrativo, o en
su defecto con base en los publicados por el Banco de México, considerando las restricciones
establecidas en los pactos econdomicos que el gobierno federal formalice con los sectores sociales.
Cuando no se encuentren denirc de los publicados, la dependencia, érgano desconcentrado,
delegacion o entidad procederd a calcularios con base en los precios gue mvesngue utilizando los
lineamientos y metodologia que expida la secretaria;

lll. Los precios de los conceptos permaneceran fijos hasta la terminacion de los trabajos contratados. El
ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad
originales durante e! ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estara sujeto a las variaciones de
la tasa de interés propuesta, y

IV - Los demas lineamientos que para tal efecto emita la Administracion Pablica del Distrito Federal.

El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados conforme las estimaciones correspondientes,
debera cubrirse por parte de la dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad, a solicitud del
contratista, a mas tardar dentro de los treinta dias habiles siguientes a la fecha en que la dependencia,
organo desconcentrado, delegacion o entidad resuelva por escrito el aumento o reduccidn respectivo. En
caso de ajustes por decrernento, el descuento se hara directamente en la estimacion inmediata siguiente.

Articulo 55.- En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costos, la
dependencia, dérganc desconcentrado, delegacion o entidad, a solicitud del contratista, debera pagar gastos
financieros de acuerdo con una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Distrito
Federal en los casos de prorroga para el pago de creditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las
cantidades no pagadas, y se computaran por dias calendario desde que se vencit el plaze, hasta la fecha
en gue se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del contratista.
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Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera reintegrarlos, mas los
intereses correspondientes, conforme una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresocs del
Distrito Federal en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre
las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias calendario desde la fecha del
pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la dependencia,
érganc desconcentrado, delegacion o entidad.

Articulo 56.- Las dependencias, organcs desconcentrados, delegaciones o entidades, podran, dentro del
programa de inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y expiicitas, modificar
los contratos de obra publica mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados conjunta o
separadamente, no rebasen el veinticinco por ciento del monto o del plazo pactados en el contrato, ni
impliguen variaciones sustanciales al proyecto original

Si los cambios exceden el porcentaje indicade, o varia sustancialmente el proyecto, se debera celebrar,
ademas y por una sola vez, un convenio especial entre las partes respecto a las nuevas condiciones. No
serd impedimento el no haber celebrado los convenios sefialados en el parrafo anterior para la celebracion
del convenio especial. Este convenio especial sera firmado bajo la responsabilidad del titular de |la Unidad
Administrativa, o equivalente, si en éstos se ha delegado tal facultad, o por el titular de’la dependencia,
¢rgano desconcentrado, delegacion o entidad correspondiente. Dichas modificaciones no podran en modo
alguno afectar las condiciones que se refieren a la naturaleza y caracteristicas esenciales de la obra, objeto
del contrato criginal, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento de esta Ley.

No seran aplicables los limites que se establecen en este articulo cuando se trate de contratos cuyos
trabajos se refieran a la conservacion, mantenimiento o restauracién de los inmuebles a que se refiere el
articulo 5° de la Ley Federal sobre monumentos y zonas arqueolégicas, artisticos e historicos, o en obras de
mantenimiento corrective en los que no sea posible determinar el catalogo de ios conceptos, las cantidades
de trabajo, especificaciones correspondientes ¢ el programa de ejecucion.

De las autorizaciones en monto y plazo de los convenios especiales a que se refiere este articulo, el titular
de las dependencias organos desconcentrados, delegaciones y entidades, de manera indelegable,
informara a la Secretaria de Finanzas y a la Contraloria. Al efecto, a mas tardar el ultimo dia habil de cada
mes, deberd presentarse un informe que se referird a las autorizaciones otorgadas en el mes calendario
inmediato anterior.

En casos necesarios debidamente justificados se elaborarda un convenic de liquidacion a fin de ajustar
nemeros.

Articulo 57.- El contratisia comunicara por escrito a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o
entidad, la terminacion de los trabajos que le fueron encomendados, y ésta verificara que |os trabajos estén
debidamente concluidos dentro del plazo que se pacte expresamente en el contrato.

Una vez que se haya constatado la terminacion de los trabajos en los términos del péarrafo anterior, la
dependencia, organo desconcentrado, delegacidn o entidad, procedera a su recepcion dentro dei plazo que
para tal efecto se haya establecido en el propio contrato. Al concluir dicho plazo, sin que la dependencia,
érgano desconcentrado, delegacion o entidad, haya recibido los trabajos, éstos se tendran por recibidos.

La dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad, comunicara a la Contraloria la terminacion
de los trabajos e informara la fecha sefialada para su recepcién a fin de que, si lo estma conveniente,
nombre representantes que asistan al acto.

En la fecha sefialada, la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, recibira bajo su
responsabilidad los trabajos y levantara el acta correspondiente, sin perjuicio de proceder con posterioridad
a la liquidacion y finiquito del contrato.

La liguidacién de la obra publica debera efectuarse en un periodo que no excedera de cien dias habiles
posteriores a la fecha de recepcion de los trabajos, para lo cual la dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacion o entidad, notificara con la debida anticipacién al contratista para los efectos procedentes. De no
llegar a una liguidacién accrdada entre las partes, la dependencia, ¢rgano desconcentrado, delegacién o

INSTRUCTOR: ING. CARLOS SANCHEZ 8-



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECHI

LEY DE OBRA PUBLICA ADMINISTRACION DIRECTA

entidad, procedera a realizarla unilateralmente.

El finiquito de la obra publica se realizara a mas tardar a los veinte dias habiles posteriores a la fecha de la
liguidacion; si para este término no se ha presentado a finiquitar el contratista, la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad debera requerir por escrito al contratista que se presente a finiguitar.
Una vez notificado debidamente el contratista, se tendran veinte dias habiles para que se presente y
finiguite; transcurrido el plazo, la dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad finiquitara la
obra publica unilateralmente.

‘En caso de ser necesario variar el plazo para finiquitar una obra, la dependencia, 6rganc desconcentrado,
delegacion o entidad podra establecerlo en el contrato de acuerdo con las caracteristicas particulares de la
obra publica a realizar, de no ser especificado en el mismo, se sujetara al plazo sefialado en este articulo

Articulo 58.- Concluidos los trabajos, no abstante su recepcion formal, el contratista quedara obligado a
responder de los defectos que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y conforme lo dispuesto en &l

~

Para garantizar durante un plazo de doce meses, en €l caso de la obra y de los servicios relacionados con
la obra publica, el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, previamente a la
recepcion de los trabajos, el contratista constituira garantia por et equivalente del diez por ciento del monto
tota! ejercido en la obra. En lugar de esta garantia, podra conservar la de cumplimiento de contrato ajustada
al diez por ciento del monto total ejercido, siempre y cuando se haya obligado a responder ademas, por los
defectos o vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad que llegara a surgir en la obra durante el afio
posterior a su recepcion En el caso de proyecto integral, plantas industriales y equipos especializados, el
plazo de garantia debera cubrir por lo menos el veinticinco por ciento de la vida Gtil de los mismos, en un
monto y forma que se establezca en las politicas administrativas, bases y lineamientos.

Los contratistas podran retirar sus garantias, transcurrido el plazo establecido a partir de la fecha de
recepcion de los trabajos, siempre que a peticién de los mismos lo apruebe por escrito la dependencia,
organo desconcentrado o delegacién correspondiente, quienes lo notificaran a la Secretaria de Finanzas
para los efectos procedentes, y en el caso de las entidades, cuando éstas asi lo autoricen.

Quedaran a salvo los derechos de las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones o entidades
para exigir el page de las cantidades no cubiertas de la indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez
que se hagan efectivas las garantias constituidas conforme este articulo.

Articulo 59.- El contratista sera el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos en los términos del
contrato respectivo, y debera sujetarse a todos los reglamentos, normas técnicas y ordenamientos de las
autoridades competentes en materia de construccion, seguridad y uso de la via publica, asi como a las
disposiciones establecidas al efecto por la dependencia, organo desconcentrado, delegacion o entidad
contratante. Las responsabilidades y los dafos y perjuicios que resulten a terceros por su Inobservancia,
seran a cargo del contratista. .

Articulo 60.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones o entidades podran realizar obra
- publica con personal de la estructura de su organizacion, siempre que posean la capacidad técnica y los
elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria, equipo de construccion y personal
técnico que se requieran para el desarrollo de los trabajos respectivos, y se cumplan los requisitos
establecidos en el articulo 23; segun el caso, se permitira:

. Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera;
Il.  Alguilar el equipo y maquinana de construccion complementario;

ll.  Utilizar preferentemente los materiales de la region, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones del proyecto ejecutivo de la obra, y

IV. Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se necesiten.
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Se entiende como complementario, no mas de veinte por ciento del total requerido, salvo casos especiales,
los cuales deberan ser autorizados por el titular de la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o
entidad.

En la ejecucion de la obra publica con personal de la estructura de su organizacién, no podran participar
terceros como contratistas.

Titulo Cuarto
de las Excepciones a la Licitacion Puablica
Capitulo Unico

Articulo 61.- En los supuestos, y con sujecion a las formalidades que prevén los articulos 62 y 63, las
dependencias, drganos desconcentrados, delegaciones o entidades, bajo su respensabilidad, cuando los
procesos de las licitaciones a que hace referencia el articulo 24, apartado a, no sean iddneos, podran optar
por no llevar a cabo el.procedimiento de licitacion ptblica y celebrar contratos de obra publica, a través de
un procedimiento de invitacion restringida.

" En estos casos se debera dar aviso a la contraloria para su intervencién.

La opcion que las dependencias, organos desconcentrados, delegacicnes o entidades ejerzan, debera
fundamentarse segun las circunstancias gue concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez, de manera que aseguren las mejores condiciones para la
Administracion Publica del Distrito Federal. en el dictamen a que se refiere el articulo 41 debera acreditar,
de entre los criterios mencionados, aquélios en que se funda el ejercicio de la opcién, y contendra ademas.

.  El valor del contrato;
Il. La nacionalidad del contratista,
IIf.  Una descripcion general de la obra publica, y

IV. En forma explicita, las razones sociales, técnicas, legales, econdmicas, financieras, asi como
administrativas que den lugar al ejercicio de ia opcion.

De las operactones que se realicen conforme lo sefalado en el articulo 63, los titulares de las
dependencias, organes desconcentrados, delegaciones y entidades, a mas tardar el dltimo dia habil de
cada mes, enviaran a la Secretaria de Finanzas y a la Contraloria el informe de las operaciones autorizadas
en el mes calendario inmediato anterior, acompafiande copia de su dictamen correspondiente.

Articulo 62.- Las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades podran bajo su
responsabilidad contratar obra publica mediante el procedimiento de invitacién a cuando menos tres
concursantes, o por adjudicacion directa cuando e! importe de cada operacidn no exceda de los montos
maximos gue para cada procedimiento se estableceran en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal,
siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto.

En este caso, se convocara a la persona o personas con capacidad de respuesta inmediata y con los
recursos tecnicos, financieros y humanos necesarios, y con experiencia en la obra publica por desarrollar.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo, y por concepto de adjudicacion
directa, no podran exceder del veinte por ciento de la inversion total autorizada. a la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacién o entidad para cada ejercicio fiscal.

En casos excepcionales se podra exceder el porcentaje sefialado en el parrafo anterior, siempre que las
operaciones sean aprobadas previamente y de manera indelegable por ios titulares de las dependencias
organos desconcentrados, delegaciones y entidades y que sean reportados detaliadamente en el informe a
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gue se refiere el articulo 61. La aprobacion del titular sera especifica para cada caso.

Articulo 63.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades, también podran bajo
su responsabilidad contratar obra publica mediante el procedimiento de invitacién restringida, cuando la
licitacidn publica no sea idonea para asequrar a la Administracion Publica del Distrito Federal las mejores
condiciones disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento, precio y demas circunstancias
pertinentes, siempre que:

Vi.-

VI

VL.

Xl.-

XL,

El contrato, solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte,
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Peligre la integridad fisica de personas o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos,
la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del Distrito Federal o area afectada, por la
posibilidad de ocurrencia o como consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales, por
casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que puedan provocar perdidas o costos

adicionales importantes por una contratacién normal, '

Se hubiere rescindido el contrato onginalmente adjudicade por causas imputables al contratista. En
este caso, la dependencia, 6rgano desconcentrado, delegacion o entidad, podra adjudicar el contrato al
concursante que haya presentado la propuesta legal, técnica, econdmica, financiera vy
administrativamente aceptable, inmediata superior en importe, siempre que la diferencia respecto al
rescindide no sea mayor del diez por ciento en obra y en dos por ciento del indicador correspondiente
en el caso de servicios, o en su defecto volver a licitar;

Se realicen dos licitaciones publicas, sin que en ambos casos se hubieran recibido propuestas legal,
técnica, econdmica, financiera y administrativamente aceptables, ¢ sus precics no estuviesen
conforme los del mercado;

Se trate de obra publica, que de ejecutarse bajo un procedimiento de licitacion pablica pudiera afectar
el interés publico, o comprometer informacion de naturaleza confidencial para la administracién pablica
del distrito federal o para la nacion,

Se trate de obra publica, cuya contratacion se realice con campesinos o grupos urbanos marginados, y
que la dependencia, érgano desconcentrado, delegacién o entidad contrate directamente con los
Mmismos o con las personas morales constituidas por ellos;

Se trate de cbras o servicios de mantenimiento, conservacion, restauracién, demolicién o reparaciéon de
bienes inmuebles, incluyendo los de infraestructura urbana en los que no sea posible precisar
previamente su alcance, establecer los conceptos, catalogos y cantidades de trabajo, determinar ias
especificaciones correspondientes, o elaborar el programa de ejecucion,

Se trate de bienes o servicios con tecnologia avanzada fehacientemente comprobados en su uso por
su eficacia y eficiencia, en donde sélo se encuentre en el mercado ofertante Unico;

No existan en el mercado de trabajo de obra publica mas de tres ofertantes;
Existan razones técnicas justificadas para un suministro de bienes de marca determinada;

Se trate de estudios, servicios o proyectos similares a otros que habiendo sido ejecutados sean
aprovechables parcialmente y, por tanto, la asignacién de los trabajos complementarios resulte
conveniente econdmicamente a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad;

Se trate de proyectos urbanos, arquitectdnicos, estructurales o artisticos en los que no se puedan
establecer los parametros para evaluar las propuestas en el proceso de adjudicacién, como aquélios en
que no es factible establecer la relacién costo de proyecto contra costo de ejecucion de la obra
proyectada, entre otros
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Xlll. Se trate de servicios relaciocnados con la obra publica, cuya ejecucion deba ir acompanada de medidas
de seguridad especiales;

XIV.- Se trate de investigaciones, consultorias, proyectos u otro tipo de apoyos técnicos que por su
elevado nivel de especialidad y grado de complejidad, el proceso de licitacion puablica, a juicio de la
dependencia, 6rgano desconcentradoe, delegacion o entidad no sea idoneo para garantizar a la
Administracion Publica del Distrito Federal las mejores condiciones.

En este caso, el procedimiento de adjudicacion se sujetara a lo establecido en el Reglamento;

XV. Se hayan realizado dos licitaciones para la misma cbra, mediante el procedimiento de invitacidén a
cuando menos tres proponentes, sin gue en ambas se hubieren recibido proposiciones aceptables, en
cuyo caso se procedera a la adjudicacion directa, y .

XVI.- El Jefe de Gobierno del Distrito Federal autorice la contratacién directa de obra publica, incluido el
gasto correspondiente, y establezeca los medios de control que estime pertinentes para salvaguardar la
sequridad publica, la integridad de los ciudadanos del distrito federal, sus bienes o los de la
Administracion Pablica del Distrito Federal ante situaciones de emergencia o especiales.

Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades invitaran preferentemente a cuando
menos tres concursantes segln corresponda, salvo que ello a su juicio no resulte conveniente, en cuyo
caso se recurrira al procedimiento de adjudicacion directa. En esta circunstancia, también se convocara a la
persona o personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata y con los recursos técnicos,
financieros, humanos y demas que sean necesarios.

Articulo 64.- El procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres concursantes, se sujetara a lo
siguiente’

I. ~ Los interesados que acepten participar, lo manifestaran por escrito;

.  Se les solicitara un cheque cruzado como garantia de obligacién de presentacién de propuesta, junto
con su carta compromiso del concurso,

lll. La apertura de los sobres se harda en presencia de los correspondientes concursantes, e
invariablemente se invitara a un representante de la Contraloria;

IV. Para llevar a cabo la evaluacion econdmica, se debera contar con un minimo de tres propuestas con
los requisitos completos;

V.- Las disposiciones de la licitacion publica de los capitulos |1, II, excepto lo referente a convocatoria, y Il
de este titulo y modificaciones que al respecto el Comité respectivo de Obras del Distritc Federal o
Subcomités de Obras de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad, aprueben:;

VI. Los plazos para la presentacidon de propuestas se fijaran para cada caso atendiendo el monto,
caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.

Titulo Quinto
de fa Informacién y de la Verificacion
Capitulo Unico

Articulo 65.- La Secretaria de Finanzas y la Contraloria emitiran los lineamientos generales por medio de
los cuales las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades deberan remitirles fa
informacién relativa a los actos y contratos materia de esta Ley.
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Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades conservaran toda la documentacion
comprobatoria de dichos actos y contratos por un lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su
recepcion. En ta misma forma los contratistas deberan conservar por igual lapso la documentacién a que se
hace referencia en este articulo.

Articulo 66.- La Contraloria debera verificar en cualquier tiempo gque la obra publica se ejecute conforme lo
establecido en esta ley © en otras disposiciones aplicables.

La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podré realizar las visitas e inspecciones gue estime
pertinentes a las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y entidades que contraten obra.
Igualmente podra solicitar de los servidores publicos y de los contratistas que participen en ellas, todos los
datos e informes relacionados con los actos de que se trate, quienes estaran obligados a proporcionarsela.

Titulo Sexto
de las Infracciones y las Sanciones
Capitulo Unico

Articulo 67.- Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones contenidas en esta Ley, previo
desahogo del procedimiento correspondiente, seran sancionados de conformidad con el Régimen de
Responsabilidades de los Servidores Publicos.

La responsabilidad a que se refiere la presente Ley, sera independiente de la de orden civil o penal que
pudleran derivar de los actos irregulares.

Los concursantes o contratlstas que se encuentren en los supuestos del articulo 37 de esta Ley, no podran
presentar propuestas ni Celebrar contratos sobre las materias objeto de esta Ley, durante el plazo que
establezca la Contraloria, el cual no sera menor de seis meses ni mayor de dos afos, contados a partir de
la fecha en que la Contraloria lo notifique a las dependencias, organos desconcentrados, delegaciones y
entidades, dicha notificacion se publicara en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones restringidas a
cuando menos tres contrafistas, adjudicaciones directas y celebracion de contratos, ta Contraloria debera
iniciar el Procedimiento Administrativo respectivo, otorgando el derecho de audiencia al interesado para que
exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas gue estime pertinentes.

El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este capitulo, se desarrollara
conforme a lo siguiente:

I. Se citara a la persona fisica © moral a una audiencia, haciéndole saber la presunta irregularidad que se
le impute, el lugar, dia y hora en que tendra verificativo dicha audiencia y su derecho a ofrecer pruebas
y alegar en la misma lo que a su derecho convenga, por si o por medio de un apoderado.

Entre la fecha de la notificacién y la de la audiencia debera mediar un plazo de diez dias habiles, durante el
cual estara a disposicion de la persona fisica o moral el expediente para su revision y consulta en dias y
horas habiles;

Il. En la audiencia se recibiran por escrito, o por comparecencia personal, las manifestaciones que a su
derecho convenga, se presentaran, admitirdan y, en su caso, se desahogaran las pruebas que se
hubieren admitido y se formularan alegatos; una vez concluida ia audiencia, la Contraloria resolvera
dentro de los diez dias habiles siguientes, sobre la presunta irregularidad, determinando, en su caso, el
plazo de impedimento que se encuentra previsto en esta ley, notificandose a la persona fisica 0 moral
ia resolucion que se emita.

lll. Sien la audiencia la Contraloria encontrara que no cuenta con los elementos suficientes para resolver
o advierta elementos que impliquen nuevas presuntas irregularidades a cargo de la persona fisica o
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moral, podra requerir mayor informacién y documentacion, asi como disponer la practica de
investigaciones y citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos previstos para la emision de
la resolucion; y

IV. La resolucién que emita la contraloria debera estar debidamente fundada y motivada, para lo cual
tomara en consideracion para su individualizacion:

a) La afectacidon que hubiere producido o pueda producir €l acto irregular a la dependencia, érgano
desconcentrado, delegacion o entidad,

b). El caracter intencional de la accion u omisién constitutiva de la irregularidad;
¢). Lagravedad de la irregularidad;

d). La reincidencia de la persona fisica o moral; y

e). Las condiciones econémicas de la persona fisica o moral,

Emitida la resolucion, deberé publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asi como en medios
electrénicos, la circular respectiva en la que se haga del conocimiento general, el plazo de impedimento
decretado y el nombre o denominacion de la persona fisica o moral.

Los contratos que se hayan formalizado antes de la publicacién de la declaratoria de impedimento
correspondiente, no quedan comprendidos dentro de los efectos de la misma.

Articulo 68.- Las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y entidades, informaran, y en su
caso remitirdan la documentacién comprobatoria al Comité de Obras correspondiente del Distritc Federal,
sobre el contratista que se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 37 a mas tardar dentro de los
diez dias habiles siguientes a la fecha en gque le sea requerido.

Articulo 69.- No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa de fuerza
mayor o de caso fortuito, o cuando se cbserve en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de
cumplir.

No se considerarda que el cumpiimiento es espontaneo, cuandc la omisidn sea descubierta por las
autoridades o medie reguerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

Articulo 70.- Los servidores publicos de las dependencias, érganos desconcentrados, delegaciones y
entidad, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de infracciones a esta Ley o a las
disposiciones que de ella deriven, deberan comunicarlo a las autoridades que resulten competentes
conforme la ley. La omisién a lo dispuesto en el parrafo anterior sera sancionada en los términos de la Ley
Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Articulo 71.- Las responsabilidades a que se refiere la presente Ley, son independientes de las de orden
civil o penal que puedan derivar de ia Comisién de los mismos hechos

Titulo Séptimo
de los Medios de Defensa
Capitulo |
de las Aclaraciones de los Actos

Articulo 72.- Cualquiér concursante o contratista que se considere afectado por actos que deriven de la
aplicacion de la presente Ley, podra presentar por escrito ante el érganc interno de control correspondiente
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de la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad, solicitud de aclaracién respectiva, dentro
de un término de tres dias habiles siguientes a partir de gque se le haga de su conocimiento el acto por el
que se considera afectado.

Lo anterior, sin perjuicio de que quienes se consideren afectados, previamente manifiesten a la
dependencia, 6érgano desconcentrado, delegacion o entidad, las irregularidades que a su juicio se hayan
cometido, a fin de que las mismas se corrjan en su caso.

Al escrito de aclaracién podra acompaniarse, en su caso, la manifestacion aludida en el parrafo precedente,
la cual sera valorada por el 6rgano interno de control correspondiente, durante el periodo de investigacion.

En el escrito de aclaracion se deberd manifestar bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten al
solicitante relativos al acto o actos por los cuales solicita aclaracién, y acompafiar la documentacion que
sustente su peticién. La manifestacién de hechos falsos se sancionard de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 73.- El-escrito de aclaracion debera ser valorado por'el Organo Interno de Control correspondiente
y en un plazo de quince dias habiles determinara su admision ¢ improcedencia.

En caso de ser admitido el escrito de aclaracion, el Organo Interno de Control correspondiente, en el plazo
de un dia habil siguiente a la admisién, lo comunicara a la dependencia, organo descencentrado, delegacion
o entidad y a los terceros perjudicados en su caso, a efecto de que en un término de tres dias habiles
manifiesten lo que a su derecho convenga.

Articulo 74.- El escrito de aclaracion sera improcedente cuando se trate de los casos sefialados en las
siguientes fracciones:

I. Contra los actos que no afecten los intereses det solicitante;
II. Cuando se presente fuera del término vy sin la forma y requisites establecidos en el articulo 72, y
lll. Contra actos consumados de modo irreparable.

Articulo 75.- El solicitante podra pedir la suspension exclusivamente en el escrito inicial de aclaracién,
siempre y cuando garantice los dafios y perjuicios que se pudieran generar con dicha suspension por
concepto de costo de oportunidad en el retraso del inicic de operaciones de los trabajos, variacién en los
costos y posible cambio en la contratacién; garantia que se hara efectiva en caso de no resultar procedente
la aclaracién.

El Organo Interno de Control correspondiente acordara conjuntamente con la admision en su caso, el
otorgamiento o la improcedencia de la suspension.

Articulo 76.- El Organo Interno de Control correspondiente fijarda el monto de la garantia, tomando en
cuenta lo siguiente:

I.  Las caracteristicas de los trabajos a realizar, y
Il. Los dafios y perjuicios que se pudieran producir.

Articulo 77.- La suspension no procedera cuando con ello se pueda causar perjuicio al interés publico o se
contravengan disposiciones de orden publico.

Articulo 78.- El Organo Interno de Control correspondiente, de oficio o en atencion a las solicitudes de
aclaracidn que se le presenten, realizara las investigaciones necesarias y resolvera lo conducente.
Al

La dependencia, drgano desconcentrado, delegacion o entidad y los terceros perjudicados en su caso,
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proporcionaran al 6rgano interno de control correspondiente la informacion requerida para sus
investigaciones.

En el caso de investigaciones iniciadas de oficio, el organo interno de control podra suspender los
procedimientos cuando

I.  Se advierta que existen o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de esta Ley o de las que
de ella deriven, y

.- Con la suspension no se cause perjuicio al interés piblico y no se contravengan disposiciones de orden
publico; o bien, si de continuarse el procedimiento correspondiente, pudieran producirse dafios o
perjuicios a la dependencia, érgano desconcentrado, delegacion o entidad de que se trate.

Articulo 79.- La resolucidn que emita el érgano interno de control correspondiente, sin perjuicio de la
responsabilidad que proceda respecto a los servidores publicos que hayan intervenido, tendra los siguientes
efectos:

I.  La nulidad del procedimiento a partir del acte o actos irreguiares, estableciendo las directrices
necesarias para que el mismo se realice conforme a la ley;

. La nulidad total del procedimiento, o
lll. La declaracion de improcedencia de la aclaracion.
Capitulo 1l
del Recurso de Inconformidad

Articulo 80.- Los interesados afectados por cualquier acto o resolucion emitido por las dependencias, organos
desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal, en los procedimientos de
licitacion publica e invitacion restringida a cuando menos fres contratistas que contravengan las disposiciones que rigen
la materia, podran interponer el recurso de inconformidad en términos de lo dispuesto por la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

En estos casos, el recurse de inconformidad debera presentarse ante la Contraloria General, dentro del término de 5
dias habiles, contados a partir del dia siguiente a ia notificacion del acto o resolucién gue se recurra, o de que el
recurrente tenga conocimiento del mismo.

Transitorios
Primero.- La presente Ley entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
Segundo.- Publiuese en el Diario Oficial de la Federacion para su mayor difusion.

Tercero.- En tanto se instrumenta el procedmiento de publicacion de convocatorias en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, éstas se continuaran publicando unicamente en el Diario Oficial de la Federacion.

Cuarto.- En tanto se instrumenta el Sistema de Registro de Concursantes por parte de la Secretaria, en las bases de
las licitaciones se establecera que los participantes deberan presentar sus propuestas declaracién escrita bajo protesta
de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del articulo 37 de esta Ley, asi como comprobantes para justificar
la capacidad financiera y capital contabie; para el casc de personas fisicas, ademas acta de nacimiento y alia ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; para el caso de personas morales, ademas prestacién de la escritura
constitutiva y modificaciones en su caso, poderes del representante legal y alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pubiico.

Quinto.- El Reglamento de la presente Ley debera expedirse en un plazo de ciento ochenta dias a partir de la entrada
en vigor de la misma; entre lanto, la secretaria fijara los criterios a seguir segun el caso.
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COTECO

PRESENTACION DEL MANUAL DE EJECUCION
DE OBRA PUBLICA POR ADMINISTRACION
DIRECTA :

04 de Diciembre de 2003

Como resultado de las abservaciones a la Entidad derivadas de las
Auditorias realizadas a diferentes proyectos durante 2002 y 2003
por la Auditoria Superior de la Federacion, en el presente aiio se
conformé un grupo de trabajo interdisciplinario para la integracitn
det Manual de Ejecucion de Obra Publica por
Administracidn Directa.

Este Manual tiene como propésito dar atencién y cumplimiento a
dichas observaciones, asi como contar con una estructura de
procesos a nivel Entidad, que permitan su confrontacién con la Ley
de Obra Pliblica y Servicios Relacionados con las Mismas ¥ su
Reglamento, sin perder de vista la organizacién de Luz y Fuerza del
Centro y su Contraw Colectivo de Trabajo, vinculo con el Sindicato
Meacano de Electricistas.

Es necesario destacar, que este importante grupo conformado por
representantes de todas las Subdirecciones, ha desarroilado un
destacadn trabgje durante el presente aiio, participando en un

e i'z!;;g, @8- : i total de 68 sesiones los dias martes y jueves de cadn semmna en un
vt £ = Sroamet, § - 2
P e C A s o+ :

horario de 8:30 a 10:00 hrs. para la integraci6n de este docurnento

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

que contiene la descripcién y mejora de los proceses sustantives de

Vgwie e I'Gapiran | EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
la Entidad, por lo que este es el momento propicio para extender un 31 de e 2004 ADMINISTRACION DIRECTA vt R
o i VERSION KUM 1 L HOAZDES TODAS LAS AREAS .
reconocimiento a todos ¥ cada uno de los integrantes de este grupe

por su empefio y gran experencia, factores fundamentales que
contribuyeron & 12 exttosa culminacién de estos esfuerzos conjuntos.

iNDICE
Asi mismo, es oportuno agradecer el apoyo de los titulares de cada

Subdireccién, que hicleron factible el desarrollo de este trabajo

Institucional sin precedente en LFC. 1 FHOJADE AUTORIZACICNES

Con esto, podemos iniciar la presentacién del Manual de 2 INTRODUCCION
) Ejecucién de Obra Piblica por Administracién Directa de s oD
Lur y Fuerza del Centra.

4 MARCO JURIDICO

5 POLITICAS

B DEFINICIONES

7 OBSERVANCIA

& DIRECTORIO DE FROCESOS

g DESCRIPCION DE PROCESOS

10 DIRECTORIO DE DIAGRAMAS DE FROCEEQS

11 DIAGRAMAS DE PROCESOS

|12 SALVEDADES DEL MANUAL RESPECTO A LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO
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Luz y Fuerza del Centro tene como objetvo proporcionar el servicio de
8nergia electnca en Ja zona central del pais Para poder cumplf €On esta
musitn y cade el répido crecimiento de la demanda de energia en su area de
atencion, es necesana la construccion de nuevas snsialaciones, asi como

modificar y modermizar (as existentas

La construccidn de esias obras debe hacerse de acuerde con lo establecico en
las leyes, reglamentos, codigos ¥ narmas aphcables a las empresas
paraestatales Par otra parte, dada la relacion de trabajo converida con el
Sindicato Mexicance ge Electnoistas, 1odos las tpos de obra mencionados son
ejecutados con personal contratado por tuz y Fuerza del Centro Esto signtfica
que ias obras del Organisme son realzadas como trabajos por Administracian
Directa

El presente Manual se desarmrolla con el fin de estabieger las politcas y
precedimientos en matena de Obras Publcas por Administrzcién Directa
aphcables en Luz y Fuerza del Centro

3. OBJETIVO
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ORIETIVO

Establecer mediante este documento los procedmientos generales para la
ajecucion de Obra Publica por Administracidn Diracta, que es de cbservancis
para las Subdirectiones involucradas de Luz v Fuerza del Centro
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DE CARACTER GENERAL:

1 Se entenderd por obra pubhca los trabajos que tengan por objeto construir,
nstzlar, amphar, adecuar, remedelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y
demoler bienes inmuebles, incluyendo todo Io relationado con la infraestructura
electnca para la prastacion del servicio piblico de energia eléctnca

Z El desarrollc de los proyectas de obra publica por administracion directa  debera
realizarse de acuerdo con lo establecido en tas leyes, reglamentos, codigos y
nomas aplicables a las empresas paraestataies, as) come kb establecido en la
relacion laboral converuida con el Sindicato Mexicano de Electneistas (SME) a
través del Contrato Colectivo de Trabajp y Convenics Departamentalas

3 La autorizacion para gacucidin de una obra plblica debera dar cumphmiento a la
estableide en el procedimiento cefinido en la Instruesién Departamental 0300000
1

4 invanabiemente previo cumplimeento de lo establecido en la Ley, se deberad dar
avisc cuande menos con 10 dias hablles de antcipacién, al Organo Intema de
Control (OIC) del imicio de cualquier obra

EN RELACION CON LA PLANEACION:

1 La detecadn de la necesdad de llevar & cabo una obra es una actvidad
fundamertal Esta tarea es reaizada, dentro del ambito de LFC, por la
Subdireccidn de Planaacsdn Estrategica, guien tene B su cargo tambien imtegrar
el proyecio del presupuesto de Inversidn para la ejecucion de la obra, asi coma
la integracion de este at programa anual de inversiones y solicitar, a raves da la
Subdiraccion c¢e Finanzas de LFC la autonzacion de 1a SENER y la SHCP para
SU gjarcicio

2 La planeacion de una obra y Ios servicios relacionades con la misma debera
ausiarse a

* {9 dispuasto por la Ley General de Asentamientos Humanos

* ios obesves y pnondades del Plan Nacional de Desarolio y de los
programas sectonales insutucionales, regionales y especiales gque
torrespondan, asi cOMO & las prewisiones comemdas en los
programas y presupuestos anuales
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* Los obyetvos, metas y pravis:ones de recurses asiablecidos en los
presupusstos de egiesos de la Faderacdn o de las enbdades
raspacivas

3 Cuando se raguwera contratar o reahzar estudios o proyectos para la realizacion
de la Obra, se debera venficar previamenta s exsten en los archuvos propos del
Orgamsme o, en su caso, an los de la coordinadora del Secior Energia astudios
¢ proyectos sobre la matena de que se trate En caso de sef asi, unicamenta se
podré contraiar su adecuacion, aclualizacitn, complemente o podrén ser
contratados sélo s| LFC no dispone, nenie o cual , de los
alementos, instalaciones y personal, para desamollarios

4  Se deberan consilerar los afactos sabre el madic ambienta que pueda causar la
ajecucion de la Obra con sustento en (a evajuacion de Impacto ambiental
pravista por la Ley General de Equilibno Ecolbgico y ta Proteccion al Ambiente
Los provectos deberan inciur las obras necesanas para GUB se preserven o
resituyan en forma equevalerte las condiciones ambsentales cuando estas
pudieren deterorarse y se card la intervencion que comasporkda a la Secretana
de Medio Amiients y Recursos Naturales, y a las dependencias y entidadas que
tengan atnbuciones en la matena

EN RELACION CON LA PROGRAMACION:

1 La Subdireccion de Planeacidn Estrategrea, con informacidn proporcionada par
las diversas areas de LFC, formuiara el programa anual de obras puabhcas y et
programa anual de inversiongs, asi come los de un horizonte a 10 anos
considerando lo dasento en el articulo 21 de la LEY

EN RELACION CON LA, PRéSUPUESTACION

4 Una vez autonzada por la H Camara de Diputados, la Direccion General es ia
ancarpada da anviar el Presupuesio de Egresos de la Federacidn autonzado a
cada area del Orgamsmo

2 Parala formulacién del presupuesto de mano de obra, se debera inclurr gl factor de
tndirectos de cada area y/o Subdireccién y &l factor de beneficios sociales vigents
Asl mismo se debera inglur, en su case, los vidbcos y tempo extra
comaspondientes,
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3 Para cbras en zonas foraneas, se debera negociar con el SME |2 posibiidac de
contratar ei mayor numero posible de trabajadores en Obra Determinada (OD),
SILMPIe ¥ cLUENGO exista prasupuesio autonzado para ello,

EN RELACION CON EL PRESUPUESTO DE INVERSION

1 Una vez autonzado per la H Camara da Diputados, Ia Direccidn General es Ia
encargada da enviar el Presupuesio de Egrases da la Federacon autonzado a cada
area dal Organisme

EN RELACION CON EL DESARROLLD DE LA INGENIERIA BASICA E INGENIERIA
DE DETALLE:

1 La Gerencia de Ingeniena de la Subdireccidn de Planeacisn Estrategica, de
acuardo &l Estatto Orgdnico de Luz y Fuerza del Centro, es la unica area
responsable de realizar los proyectos completas de ias obras de potentia que
realiza la entidad ya sean cwiles, mecanicos, topograficos, arquitectonicos,
alectricos, o de COMUAICACIONSS ¥ electrbmica

2 La adqusicion de los equipos de potencia debera instrumemarse bajo la
coordinacion de la (Gerencia de Ingeneria

3 Toda adquisiciin de equipe de potencia debera contar con la suficiencia
presupuestal comespondienie y est8r contemplada dentro c¢al Programa de
Proyectos vigente.

4  Eimnicio del desamrolie de un proyecto astara sigeto invanablements al fincamento
de los cantratos para Su adgUISICION R

5 FEl mmo de todo proyecto de ingeniena basica y de cetalle debera estar
condiaonada 8 contar con fa OCR comespondente

8 Se deberd procurar evitar seleccionar y acquinr terenos con condiciones
topograficas imegulares 0 con régimen Ge propiedad agrano ejidal

7 No se debera efectuar la adgquision de ningun equipe de potencia hasta no
contar con la cerbdumbre de |3 adquisiion del predio o derecho de wia
seleccionada como el mas adecuade.

8 No se deberd dar nicio al proceso ge adquisicidn del terene hasta que se
dispongs de la factblidad ambental y de uso de suelo converentermente
autorzada por las autondades comespondientes

8 Una vez adquindo e terreno seleccionato Se deberd proceder de inmediato a la
custodia v wiglancig _del misme _por parte de |as _argas responsables




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO
" EsEcucion bE oA uaica por | I
ADMINISTRACION DIRECTA s
VERSION NuM 1 HOMBDE 13 —
POLITICAS

7 Durante la fase de recepcion relactonada eon |as pruehas cperativas, se aplicara el
protocolo de piuaba cofespondients y en ausencia de alguno da los Departamentos
Receptores, el Coordinador de Recepcion tendra ia facultad para recbrr el equipo ©
prueba

8 La obra deberd estar terminada y recinda antes de iniciar el proceso de puesta en
senvicig

EN RELACION CON LAS PRUEBAS DE RECEPCION Y PUESTA EN SERVICID:

1 Una vez que la obra haya sido concluida ¢ Coordmador de la Obra debe
soliciar la recepcion y las pruebas operavvas a ks departamentos recaptores
comespondientas

1 |.as Gerencias de Transmisibn y Transformacion y de Operacion de la Subdirecs:an
de Producaidn, tendrén come ¢nteno de recepeion, &l apsge ai proyecto y a las
Normasg *R" de Recepaon de Equipo, comprandidas en el Manual de Obra y en la
Instruccién Departamental C7Q000-2A

2 Desde el inicio hasta |a termunacion de la obra y con objeio de establecer una
comunicacién eficente entre las Gerencias involucradas, se designaran gingo
Coordinadores, de acuerdo a la elapa ce la obra, de |a forma siguienta

Coprdinagién
Gerencia Responsable
Subdireccion
Proyacto
Ingenieria
Planeacion Estratégica
Obra

Obras de Potencia
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Construccidn
Recepaién
Transmisién y Transformacion
Producion

Puesta en Senncio
(Cbra de Potencia}
Operacion
Produccidn

Puesta en Senvicio

{Almentadores)

Qperacion ge Redes de Distnbucion
Drstnbucién

10

Los Departamenios Receplores ceberdan realizer el estudio del proyecio
praliminar que les envia la Gerencia de Ingemerig, para preparar y enviar a ja
misma sus comentanos respectivos por escnto en el perodo de bempo
establecrdo, a fin de que ésta los incorpare al proyacte definitivo (| D 070000-
28)

Durante la fase de recepeidn ratacionada con las prusbas operativas, se
apkcara el protocolo de prueha comaspondienta y en ausencia de algunc de los
Departamentos Receptores, el Coordinador de Recepcion 18ncra 1a facultad
para recibsr ol aquipo 9 pryeba

Al conciur las pruebas, de acuerdo a las especificacionas y normas gue
apliquen, de manera satisfactona, se debe levantar un acta de recepcién gue
daebera contener como mimima la siguente informacian

* Lugar, fecha y hora en que se reatiza_

= Nombre y firna de los asistentes y et caricter con el gue intarvienen
en el acto
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» Nombre y firma del Coordinador de la Cbra y de los representantes
N de tas areas que se harén cargo de |a oparacidn y & mantenimiento

« Descnpoién de los trabajos que seé racben

= Imporie de los trabajos, moluyendo las posibies modificaciones que
s8 hubveran requendo

« Penodo de ejecucién de jos trabajos, incluyendo las prorogas
autonzadas

* Presupuesto total autonzado

» Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos
corespondientes a |a construccion final, asi come los manuaies
instructivos de aperacién y manterwmiento comespondients y los
certificados de garantia de caldad y funcionamiento de jos benes
nstalados

= Fecha de inicic y terminacion real de los trabajos as! comoe del cierre
de |a biticora

7 Se podran efeciuar recepciones parciales de los trabajos, debiendo levantarse
las actas corespoendientes

B La obra debera estar terminada y recibida antes de invcuar el proceso de puesta
en sanvitio

EN RELACION CON EL FINIQUITO Y CAPITALIZACION DE L PROYECTO"

1. Para sfecic de imegrar el expediente financiero de cads una de las obras, la
Subgerencia de Activo Fijo recibird de la Gerencia de ingeniena, durame e
transcurso del afio, el numero da les pedidos fincados, indicando para que obras
30N, asi como copia de los vales de almacén utilizados para el retiro de equipos
Ceonociando el numero de pedido, ia Subperencia de Actvo Fio soliciiard a la
Subgerancia de Contatwiidad copia de los pedidos y facturas corresponghentas a
todas aquelias obres involucradas en el programa anual de Inversion

2 A fin de proceder 8 su incorporacion al active fijo de Luz y Fuerza, una vez
conciuiia la cbra, el area ejecutants erwiard a la Subgerenca de Activo Fiyo el
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memarando de cier's, dentro de los 45 dias Naturales siguientes a ia jgrminacion

5

z

3

1.

de la obra, aduntando cuando menos copia de lg F-528, iraspasos oa matenal
{F-204) y copia de vales de almacen {F 500-007), De igual manera, o area
receptora de la obra, envizra & 1a Subgerencia de Actvo Figo memorando can
copia del Acta da Puesta en Servicio, a fin de integraria al expedienta respectivo

EN RELACION CON EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE ALIMENTADDRES DE
DISTRIBUCION:

EN RELACION CON EL CONTROL ¥ SEGUIMIENTC DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL:

EN RELACION AL SEGUIMIENTO AL AVANCE FISICO:

Le Gerencia de Programacion emitid una crcutar al inicie oo ¢ada mes para
convocar 8 una feunion a todas las areas relacionadas con la ejecucion de los
Proyectas de nversion

La Gerencia da Programacidn integrara |a informacion con los avances higicos
mensuales que las areas reporten

La Gerencia da Programacibn a través de! Subcomite de Avanca Fisico del
Frograma de Obras mformara mensuaimente al COTECO ios avances de los
proyecios

EN RELACION CON EL CONTROL ¥ SEGUIMIENTQ AL AVANCE FINANCIERD

La Subgerencia de Activo filo, a partr gel mes de abnl de cada ane, card
segumiento a la informacion que es enviada por la Gerencia de Sistemas, tanto
de los cargos por labor corno de matenales de cada una de las obras dat
programa de inve¢sion, a través del hstado denominado “Ejercicio Presupuestal”
{L-21)

La Subgerencia de Activo Fijo bimestraimante efectuara una conglation con la
Gerencia de Programacion a fin de aclarar las diterencias que surgieren entra
las aifras de ambas areas respecto a8l gjerucio del programa de nversionas
devengable
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DEFINKCIONES

SEMARNAT
Secretana dal Medio Ambiente ¥ Recursos Naturales -

POISE
Programa de Obras e Inversiones ded Secter Blécinco

oIc
Organo Intemo de Cantrol

1D
instrucoién Depariamental

IT
Instructive de Trabajo

Al's
Autorizacion de Inversion

oG
Obwa Determnada

OCR
Orden ¢a Conexon y Retiro

85
Solicituc de Servicio

DRO
Director Responsable de Obra

CENACE
Cenvo Nacional de Contrel de Energia

CFE
Comisién Federal de Electricidad

COTECO
Lomité Técnico de Coordinacion de Obras

SCIL
Sistema de Centrol de Inventanos an Linga -

UTR s
Unidades Terminales Remotas

ETO -
Equipo Terminal Optico

SICG
Sistena Intgractivo de Contabiidad General

7. OBSERVANCIA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

Epa 204 ADMINISTRACION DIRECTA

VERSION NUM 1 HOWA 1 DE 1

DBSERVANCIA

ejacucidn de l0s proyectos de inversion

£l presente Manual de Procedinventos para la Ejecucdn de Otxa Pobbtca por
Admmistracion Directa es de observancia obligatona para 1odas las areas de Luz y
Fuerza del Centrc que intervengan en cualquier procaso relacionado con Ja
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ANEXO AZ 5}"55’ FABRICAR PRDDUCTOS ELECTR%COS

ANEXD A2 6"’ )’ FABRICAR PRODUCTDS CIVlLES

-

9. DESCRIPCION DE PROCESOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

T S OBRA PUBLICA POR AbwwsTRACION | !
DIRECTA 25
VERSION NUW 1 A1 DE 2 GERENCHA DE PROGRAMACION — e
[ © ANALISIS OE LA EXPANSION DELA DEMANDA
Entradas;

1 Estudios econdmicos de proyectos de inversion corespondientes al aric amenar,

elaborados en la Gerencia de Programacion e ingresades en la cartera de proyectos

para autorzacion anta la SENER y la SHCP

Informacién hustérica y prospactiva de la demanda de energia electnea

Avanca fisico de todes los proyectos de inversidn en procasd proporgionadas por la

Gerencia de Programacion

4 Consideracion da las necesidades para la expansion de |a red de distnbucion
proparcionadas a través de las juntas con ias Gerencias Divisianales

5 Reporte semanal de las cargas maximas no cointidentas por subestacion
proporgienado por la Gerencia de Operacion

& Solicriiudes de servicio de energia eléctnca en alta tension en proceso, {85 6 230 kVJ

wN

proport das per el Depar de Degarrollo
Actividages:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE PROGRAMACIGN 1 Analza la programacion de Ios nuevos proyactos de
(SECCION ESTUDIOS DE EXPANSION) nversidn por Zona autorizados por fa Unidad de

Inversicnes de la SHCP que iniciacén en ¢l 8o actual a
través de |a adguisicion de matsnales con el obyetd de
considararios &N una base & das (#NA0)

2 Sereslza la coordinacitn para solictar a as dreas
nvalucradas 13 informacion corespondisnte para akaborar 8l
andlisis histérico v prospectvo de la demanda de energla sn
conpunto cof b Gemencis de Programacn de la CFE pam
emir & documents “Marcads Electct” qua consders el

YwaNto POr sector [ D
Comarcial da Servicios y Agrlcola)marzo)

3 Examins los avances fiskcos de los proyectos da mvarsisn
&n pracesa las fechas oe puests
EN 5EMVIN0, CoN &l Dbjeln Bk Consieranios ah UNA base de
datos {junic y diiembre)

. 4 las en ia red de
distribucidn modum da las |umas que sonvoca la Garencsa
de D , octubia y

§ Elaborp reporie mensual de cargas maximas no
por sub para on

un horzonts 3 10 afos '
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MM 1113 [ EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA (]
VERSION NUM 1 HOM 2DE2 GERENCIA DE PROGRAMACION et g e

ANALIZAR REDES A 1Y 10 ANOS ESTUDIOS ESPECIALES, ESTUDIOS DE FACTRILIDAD A CLIENTES EN ALTA TENSION

¥ COn las pases de gaios
actuakzedes en el piograma Power SyRems Surulaton
Program (PSS/E} (aurante &l ako)

§ Anslza la niormacdn obtenide 3 partir de os astudios de
factbldac del afio wctusl parR peMiSionsros sin
snterconexion 8 ke rad de LFC, con ntarconexion a ka red
e LFC para respaide yio ¢on ponso da LFC a CFE ade
CFE a LFC, y construya los modeios topolégicos de lay
redes a t y 10 afos #n el programa Power Systems
Srmutation Program (PSSIE) (octubre-noviambre}

8 Archive &nh o expedienls c¢ Cdia  obra  sus
conesponduntes estudos

FIN DEL PROCEDIMIENTO

1

Sahdas:

"Obras necesanas de Potencia y Dstnbucion a 1y 10 ahos (actividades
Institucionales 437, 507 y 508)" sa archivan en el expedienta de cada proyecto

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

MM 1114 Enam 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1 ;
ADMINISTRACION IRECTA g
VERSION NUM 1 HOJA1 DE 2 GERENCIA CEPRO —

INTEGRAR PROGRAMA DE PROYECTOS Y EVOLUTIVOS

1

Entradas:

Qoras necesanas de Polencia y Distnbucién a 1 y 10 afos {actvidad nsitucional
437, 507 y 508} proporcionadas per la secoidn de Estudios eléctncos ¢a la Gerenaia
de Programacion

2 Necesidadas para distnbur y comercizlizar energia (actwidad mnstiucional 442)
proporcionada por la seccdn de Programa de inversiones de la Gerencia de
Programacion

3 Sohotudes factbles de contrato y permssos de pgeneracion en alta tension
proporcionada por el depantamento de Desamollo de la Gerencia de Programacion
{SSATYPG)

Actividades

RESPONSABLE ACTIVIDAD
BERENCHA DE PROGRAMACION 1, Integrn la miormacén de @y 0bras necesmnas para
{SECCION DE ESTUDIOS DE desarroliat I Infraestructura Electnica de Potencia
EXPANSION} Generar Energla Elscinca y Teansmir y Transtormar

Ereigla Elcica para Distribucion tact Ingt 437,507 y
508 respectrvemnente) proporcienada por ba ssccin de
- estwdns OMCTICOS en el brmato del pOgAMa de
proyectos de acuerdo 8 v aciwdad  nsttucional
{septembre)

2 Integta la informacién de les obras necesares de para
Distribur y Comercralzar Energla (actimdad insttucional
442} proporoonadas por la Secodn de Programa da
inversiones en 2| rmato del programa ge poyecios de
acuerdo s i Actividad mstducional (sephembre)

3 Integra la diente 3 lus da
sapncr ¥ pamIsos de  Generacion an #Ea  tenaidn
proporonsde por el departamentc de detamolie en e
formato del programa de proyectos (sepbembre)

4  Con la paticipacion ds ja ssccitn da Dibujo plesma an
dibujos & 10 ghos &l prog de proy saly
10 afios dal sfio actual {octubre)

5. Expide los doturnenios ‘prog:ama de Proyaciosa 1y 10

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRQ

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
Wb ritd Fra 2004 ADMINISTRACION DIRECTA 7o
VERSION NUM 1 HOMZOE 2 GERENGIA DE PROGRAMAC IBN [ e

MAMUAL DF PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

INTEGRAR PROGRALA DE PROYECTOS ¥ EVOLUTIVOS

ahos y el Evolitiva” corrmspondients factubre)
6 Ascheva e ¢l expedients

FIN DEL PROCEDIMIENTC

1

Salidas:

“Programa de Proyectos a 1 y 10 afos y Evolutive™ se archivan en el expediente de
cada proyecio

M 1121 [ EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1
ADMINISTRACION DIRECTA MR8
VERSION NUM 1 HOWA 1BE Y GERENGIA DE PROGRAMACION a—tme—

-

COORDINAR ¥ PROGRAMAR MESAS DE TRABAJD

1

Emragas:

Programa de proyecios e invarsiones de 1 a 10 afios del afto actua! PRELIMINAR
(incluyendo ckagramas evolutiyos par zona y por ano) integrado en la Gerencia de
Programacion

2 Avance fisico do los proyectos en procesa del afio actual integrado en la Gerenaia de
Programacion
3 Programa de Proyectos de Ingeruena de detalle (fechas de entrega) del afo achsal
proporcionado par la Gerencia de ingeniena
Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE PROGRAMACION 1. Convoca # 1eunin con las drems mvolucradas 2 travéas de

un documento oficia) de |3 Subtirectien de Pianeaoion

1| 0 Ia " del  personal
representativo o8 cada Area para misgrar las mesas de
trabajo en ks que se progremara y presupyuestara cada uno
do los DrOYSCias d8 nverndn que se secutart® durante el
siguante aho

- 2 Analza con las édrees nvolucradas la intormacin
comrespondwnta & Jos proyectos en proceso 98 ejecudcibn,
detemunandd 105 prayetios meta o3 gue eStardn en|
process ¥ oS QU inicaran durante el aha siguente

3 Acuerda con las dress mvolcradas, que proyectas se
programaran {ponderando por dres y por mes el evance
porcentual) ¥ presupusstarin (indicando el smpore de
matenal labof, bempe extraordinanc y vibtRos), en que
mesa de trabajc, 3 las 3
por cada e

4 Establece con 133 dreas involucradas ias fachas horano y
lugar de trabaje, conhrmando que todos los responsables
par #res que asihrin a las dierenies mesas de trabap
debersin bavar su ¥
POT ProysGio
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WM 1174 Eraro 2004 EJECUCION DE OERA PUBLICA POR 1
ADMINI STRACION DIRECTA (]
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INTEGRAR CARTERA DE PROYECTOS Y DOCUMENT( DE PLANEAGION
Salidas:

1 "Documento de Plansacién & 10 aros™ La Gerencia de Programacion arciuva el

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

NM 134 Enam 2004

p

EJECUCION DE OBRA FUBLICA POR

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ‘

de cada afla

cada afo
Actividades:

1 Documento de Planeacidén a 10 afios prop [V
Programacidn en Junio de ¢ads afo de acuardo con ¢l Manual de Nomas
Presupuastarias de la Administracidn Publica Federal emitido por la SHCP

2 Pretecho de Inversion proporcionado por la SHCP a ravés de la SENER a la
Subdireccion de Finanzas aproximadamente a principios del mes oe sepuembra

ADMINISTRACION (NRECTA Aas
VERSION MU, 1 | MO 1 TE 2 GERENCIA DE PROGRAMACION —_—e
PRICRZAR PROYECTOS CON BASE A PRETECHO DE LA SHCF
Entradas;

do por la de

3. Avances fisicos de los proyectos de inversidn en praceso, actualizados al mes
antenor integrados y reportados por la Gerenca de Programacian en los
formatos comaspondientes (se anexa copa), con la informacién de todas la
areas involucradas (Subdireccidn de Planescion Estrategica, Umdad de
Asuntos Juridicos, Subdiyecsién de Construcoion, Subdirecaén da Fabncas y
Talleres, Subdireccion de Abastecimiento y Transpories, Sundireccion de
Dhstnbucidn, Subdiection de Servicios Técnicos, Subdiveccon de Produccion )

4, Pretecho justado proporcionado por la Subdireccion de Finanzas producto de
ia negociacidn con la SENER y la S8HCP a finales cel mas de sephiembro de

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

GERENCIA DE PROGRAMAGICN

1 Toma como base los proyectos de nversidn ncluidos an la

cariers  de ¥ det D dz P
el 1 por la SHCP pan
formuiac una p aue aguelios proy

que &n funcan de KU avance fisco asgnecién de recursos
humanas y matermles obeervancia al contrate colacive de
trabejo vigente entre LFC y el SME, asl como el impacto en
In calided del servicio, permitan sqF cOMprometdos a través
o8 los mdkadores prasdenciales como meta del sho
guent [ por o no|
Incar poyectos necesancs pata la entdad 3 los Gue no 84
posble datks el fespakio presupuestal Considers (s
mfermacion  prasuvpuestal corespondierte 3 1as Al s
proporcionadas  por las areas nvolucradas para s
del de 6n duranta al primer

samesire, 82 pricnzan ias ohras Bn procesa se les asgna
respaldo prasupusstal desylosando labor, matenal viatcos
¥ bempb extraOrananc hasta agotar b cantad asignada
por 1a SHCP, no sin antes cONMGBIar cOMPromisos|
a Tavées de autorzados por s

SHCP, y una cantdeq gstimada de pawvoy para o #)srcico |

MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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HUM 1132 Etwro 2004

OBRA PUBLICA POR ADMINISTRACION 1
DIRECT,

PRIQRIZAR PROYECTOS GON BASE A PRETECHO DE LA SHECP

—

sigunte

2 Eniérmings generaies los crenos para daterminar aquaiios
preyectos que en forma prontana debah ser cubweros
p #on los

+  Proyscios que en funcitn de su avance liBico sugnacoa de
recursos  humanos y matenales &8 powble  quedsn
conchsdos &n el epercicic presvpuestal suets de esta
piansscidn

+  Proyactos con recursos humanos asignadod en proceso de
sjecuclon ¥ que deban continuar

=« Proyeclcs con recursos humanos asignadoy que podrian
¥MCH BU B18CUCION flaich

4 Nuesvos proyeclos que =8 encuentren an atapas de
danartotio previas a su epcucn fisca

w

Este preyecto de distribucidn prasupuastal se somets a la
considergcién del COTECO para su vahdacidn final
asentsndo (@3 observaciones y comenianos en la mnuta
correspondema @ mas tardar en el mes da geptiembre de
cada afo Lp anlenor 8 ofgen a i dainbucion del
PIEAUPUESD de Inverwdn ajuslado (Dase para integrat ol

e

-~

Con » sjercicin valdado por COTECO Ia informacidn
técrico-sconomko por proyecte de imvarsén se mgresa al
sistema mformatco de k&  SHCP  respetando log
bheamuenics gal manysi de noimas presupyesianas, para
12 Integrackn de presupuesic da egresos de la federaadn
que presentan a la H Camara de Diputsdts en el rmes de
octubre de cada afia

FIN DEL PROCEDIMIENTO

VERSION NUM 1 HOJA 1 DE

-,

GERENCIA DE PRESLPUESTOS

P

NEGOCIAR NIVEL DE PRESUPUESTO CRIGNALMENTE SOLICITADD

-

Entradas;

de Pianeacdn Estrateqica

Pretecho de Gasto
Programa de Invarsiones

[ 7 N )

(=]

Tacho Presupuestal
Actividades:

1 10 800001 “Elabovacion del Presupuesto de Inversion® eminda por 1a Subdireccion

Programa Qperative Anual {POA)Y

Autonzacidn para comprometer recursos de ejercicios subsecusntes en funcion
del Art 126 del Manual de Normas Presupuestales

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Sahdas:

S—

1 PRESUPUESTO DE INVERSION AJUSTADO Y CONSECUENCIAS POR AJUSTES

GERENCIA DE PRESUPUESTOS

Eil procaso de progrsmacidn — presupuesiacédn de la entidad para
cada oo, responds s B solictud de la Secretaria de Haciends
y Crédito PGbbes {SH C P ) y ae la Coordinadom ¢e Sector (SE ),
e cotforrudad & s leches establecidas en ta normatmdag que|
para !a\ afacto se enwte &n o Dno Oficial de la Fedaracion

De conformidad con el Progeso de Programscién y Presupuesto
establacido por la Secretarls de Hacenda y Crédite Publica (SHCP)
para 8l Ofgamsmo, £ada sercicio fiscal sa remde 3 @ SHCP &
fravés de b Coordinadors Sectonal el Programa Operatvn Anual
{POA) #n los meses de Jubo v agosto ¥ el Proyecio de Presupuasio
de Egresos de fa enbdad en jos meses de octubre y noviembre en
los cualas se determinan kis montos requenoos por Lz y Fuerza
del Centro {LFC) en cada caplivlo de gaste como san Gasto
Cornents, Invarsin Fisica y Operaciones Apanas

En el mes. de s
comunican #) Pretecho o Gesto ssgnado s Luz y Fuarza del
Centro En dicha pretachy §¢ determeien las  canudades|
ites al p P de Gn para Adqusicién de
Bienes Muebias & Inmuablas y Obra Publica {mano de ohra
captatzable y adquisician de matenales) La Subdireccidn de
Finanzes informa por oficio 8 a2 Subdireccwn de Planeacién
el pretecho . PRI que reakea ks distnbucidn
& 08 [GCUTE0S POr QBr ¥ Proyedto, de canfidmiasd a su programa
de uvernones Con W indicacén or que consderen ks
multanuakes atorzados vigeniss & |3 distributién de oS recursos,
as| come los pasivos prelimnares

En @l casc de que el monts asgnado por ias Secretanas no
satustegs 1oy peceskiades (eales de 3 entidad lé Subdirecciin de
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HUAL 11333 ' Erero 7004 ADMINISTRACION DIRECTA A MM 11333 o 004 ADMINISTRACION DIREGTA s
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INTEGRAR EL PRESUPUESTO DEVENGABLE ANUAL FRELUWHNAR INTEGRAR EL PRESUPUESTO DEVENGABLE ANUAL PRELIMINAR
t Salidas:
Entradas:
1 “Presupuestc da Inversidn preiminar inciude flujo de efectiva y devengable”
1 Presupuesto de inversion a nivel de flujo de efectvo pralimingr, proporcionada per la
Gersnwa de Programacitn en el mes de noviembre (Seccon Programas de
Irwersion}
2 Estmacidn del Presupuesto devengable at final del ejarcico sigurente, propoctionado
por las areas invotucradas
Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE PROGRAMACION 7 Solicra 8 fravés de una circular emdida an &) mes de marzo,
8 todas l2s drogs ia sshmackn del presupussta devengable
Incluyenda labor y matensl de scuerdo> B i Instruccidn
departamaental 300000-1
TODAS LAS AREAS 2 Estman su presupussio devangable pare labor y raterial
POI proyecty, y lo snvian s la Gerenca de Programacin en
(11 formas  A)1, AL2, Al y ALL  (instuccién
Depantemental 300000-1) an el mes de kbl
GEREMNCIA DE PROGRAMACION 3 Conmdera como presupueslo devengable de matenal el
SECCIKON PROGRAMAS DE INVERSION aquipo retrado de almacén & instalado en 12 obva
4 Comsxdera como presupuesio devengable pars labot, un
monto igual 8l presupussto de Mupo de efectnd #tmade por
todas las dreas
5 Integra como presupuesto divengable los proyectos de las
Soiciludes de Servicio en Afta Tersign y qus las
pasan nser p de la Entidsd -
6 Integra por proyecto ¢l presupuesio devengable anual
prehmmar que anvian iodas las areas
7 Genera el documento Programa de Inversien praimmar del
2Jerciio siguiente m nrvel flup de electivo ¥ devengahie
FIN DEL PROCEDIMIENTC
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO MANUAL DE PROCEOIMIENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO .
N 11334 Enero 2004 Z7Ecucion ok oora pusLicA por | ! AL 1144 R EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA TR ADMINISTRACION DIRECTA - plalid
VERSION NUM 1 HOJA T 0E 1 GERENCIA DE PROGRAMACKN PO, VERSION MUIE 1 HOJA 1 DEZ GERENCHIA DE PROGRAMACION PP B

INTEGRAR CONTROL PRESUPUESTAL DE INVERSION ¥ NUMERD DE AUTORIZACKN

Entragas:

1 Presupusste de inversibn prelminar incluide fluje de efectve de davengable
proporcionado  por 8 Seccion Programa de Inversidn de la Gerencia de
Programacion en el mes de octubre del gjercicio actual

2 Autonzacidn de numend de Control Presupuestal de Inversion (CPI's} propoctionado
por la Gerencia de Presupuestos de la Subdirectidn de Finanzas en el mes de
noviembre de cada afo,

Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE PROGRAMACION 1 Con el documente Prasupussto de Inversidn predmnar,

SECCIGN PROGRAMAS DE INVERSION genera el documanta AUtonzacin por ciave de Parida
presuplestal para el wiguente emrcicK, asgnando sl
HOmaro de Autoizacidn oe invarsicnes de mcusrdo 8l tpo
de partkia (anusl o hea) g4 nd L 1]
Departamental 200000-1 ¥ jo envia @ b Gerenca de
Presupuastos de la Subdweccion ge Fmanzas an &l mes de
diciermnti e

GERENCIA DE PRESUPUESTOS

2  Asgna ¢ Numero de Contral Prasupuestal de Invarsiongs
{CPls) ¥y devuelve @l docymento a la Gerench de
Programacin.

GERENGIA DE PROGRAMACION 3 Envis con oficio & nivel de Subdrecciones al dotumento
“Plegrama de (nversidn, Numeras de Auterizacidn y Control
Prasupuastal da invarson (CPI §) Preiminar, incluido fiujo
aa efactivo ¥ devengable” en et mas do Jiciembre

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas: .

1 “Presupuesic de Inversién Preliminar inchundo fujo de efective y devengable con
Control Presupuesial de inversion {CPI 8} ¥ numero de Autonzacion ”

INTEGRAR PRESUPUESTO DE INVERSION VERSIGN {

Entradas:

1 Presupuesto de inversiones autonzado pretminar incluyendo fluje de efactivo y
davengable distnbuido en la segunda quincena da diciembre del ano antenor

2 Avance en la gestén de adquisiciones proparcionada per la Subdirection de
Abastecimiento y transportes con datos al aerre de febrero

3 Avances fisicos de programas y proyectos oe inversién proporcionados por
todas las areas e ntegrado por la Gerencia de Programacion con corte a
fabrero del aho actual

4 Ciarre financiero  prelmmar  anual proporcionado poe la Gerencia de
Prasupuestos durante el mes de marzo con corta al 31 de dicembre del afio
antenor

5 Avance del eyercicio del presupuwesic proporoonado por la Gerandia de
Presupuestos con cifras a febrero del afic actual

6 Solicitud te adecuacion presupuestal proporcionada por cada una de las areas
involucradas, a la Gerencia de Programac:én para precisar cifras de labor,
matenal, equipo, hemamientas, etc, BSI como elminar o agregar algunos
trabajos de menar impacto que no afecten a los ineamientos del manual de
presupuestacion de la SHCP

Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENC 8 DE PROGRAMACIGN 1 Toma come basa al presupuesio de nversdn plelminer y

38 consideran

= Elavence en la gesusn da abastecimiento

* E|avance fisco de programas y proyecios de mvargidn

= Ciere finanoarn proliminar del aho 2ntenol proporconado,
por la Gerencia de Prasupuastos

= Avance del Blercicic del piesupuesio proporcionado por la
Gerenca de Presupussios

= Sohctud de ad [T o ada por
cada una oa las dreas mvolucradas

2 Intagra el presupuasto da nversion verson 1 del afio actual
y sa concita £on todaas lad drees anies de cdundrlo
oficmimente




MANUAL DE PROCEDIMIENTUS LUZY FUERZA DEL CENTRO 2 MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR EJECUCION DE GBRA PUBLICA POR 1
NUM 1211 Enera 2004 ADMINISTRACION DIRECTA s M s Ermro 2004 ADMINISTRACION DIRECTA PR
VERSION NUM 1 HOJA20E 3 GERENCIA OE INGENIERIA - INGENIERIA ELECTRICA | sreaiimvmee VERSION NUM. 1 HOWILE 3 GERENGIA DE INGENIER(A — INGENTERIA ELECTRICA | soruiirmvsarmms
' DESARROLLAR INGENIERIA PRELIINAR DESARRCLLAR MGEMERA PRELIMINAR
OQperacidn, para inclurkos en el dagrama unfilar de
cada cbra Sahdas.
6 Soicrta & la Gerencia de Aseguramiente de la 1 Ingeneria Basica enviada al Depariamento de Proyectes de ingeneria Elactnica,
Catdad 18 resistvidad del temeno integrada por los documentas sguientes
7 Sohcda & la Gerencia de Programacion los valores 1. Diagrama unifilar
de corto arcurto v Listado de equipo y matenales
) it Presupuestc base del proyacto
8 Elabora planos de planta y elevaciones de la v Propuesta mas wiable de termencs o terrens adquindo
dsposiadn  del equipt de potencia en cada v Plantas y alevaciones .
subestacidn vi OCR de cargo
9 Conunta la nformacién cescnta en los puntos 2 Solcitud de valores de corto circutto enviada a la Gerencia de Programacion
antenoras para formar ia Ingeniena Basica 3. Solieitud de nomenclatura enviada a la Gerencia da Operacion
4 Solictud de resistvidad del tefreno enviada a la Gerencia de Aseguramientc de la
10 Entrega la tngenieria Basica al area de Ingeniena Calidad
de Detalle 5 Solcnud de OCR para adquisicion de aguipe enviada a la Seccion de ingenieria
Industiiat de ingeniena Elactnca
11 Integra y custodia expediants cen la documeantacion 8 Listade de matenales y equipas enviade a la Secoitn de Matenales de Ingemena
relacionada con la ingemera preliminar  del Eléctrica
proyecto 7. Sohcitud da localizacidn de tres alternativas de predic o nias de derechos de via
FIN DEL. PROCEDIMIENTO enviada a Ingeniena Ciwvil Topografia
8 Presupuasic base del proyacto enviado 8 la Seccion de ingemena Industrnial para el
tramite de la expedicion de la OCR
»
-
h MANUAL DE PROCEDMENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO
1
| MANUAL OE PROCEDISENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ﬁg N 12112 - EJECUCION OF OBRA PUBLICA POR 1
; - —— e . ADMINISTRACION DIRECTA Aes
D oamoo 1270t 1 o OBRA FUBLICA POH KDMINISTRACION s oarhve o
t | B DIRECTA VERSION HUM. 1 HOJA 1 DE 3 SECCION DE MATERIALES OE WGENERWA ELECTREGA | e rvesram
! veRsoanetc | oo GERGHOW T ASFOLRMAENIODE MACAIED | e eme SOLICITAR ADQUISKCION DE MATERIALES Y EQUPO
| KETHCION DE LA RESISTIMDAD CEL TERRENO
[ — R
E Entradas:
i Entradas:
1
i
:

1. Sorcud de ln medicén de la resshwaad gel terens con Lroquis de precio, oGr parte
de iz Gerenoia oe Ingenieria

RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE ASFGURAM ENT 1K 1A11  Reome da Ingen eria Sdctrica madiants un docwuiento
s CALIDAD sokotus pard 13 median g8 10 resistvican asl tevens
H o0l bt mioesaoén, enexendd Ln coaes de @
: £xcacitn del erens
2 Rea:za 13 matien de ja reslsinacad del terreno en ol
tagar sonde 88 Sanstnird la subsslacitn
3  Anrakm lag ¥ 0 -]
! Teastvinad dei tepnn .
i
E 4 Elbos reporte lecico de Iy rsiEeacad del tereno v
i §2 wrvia @ Inges'eng Eldcticn
§ Guarda documend e expediants cTESpORdieme
!
R FIN DEL PROCEDIMIENTD
Salldas:

1. Repoms cnico do @ reashvidas de) t2rfeno enviade 4 a Garerc.a oe ngeangna

1 [hagramas unifilares y el Istado de matenales por pare del drea de Ingervena
Preliminar

2 Presupuesto de inversion autorizada, Numero de Butonzacicn y Numero de CPI's

3 Oficio de autonzacén de Presupuesto multanual emviade por la Gerencia de
Presupuastos

4 Requisicion con autonzacién de suficienca prasupuestal otergada por la Gerencia ce
Presupuestos .

5 Preguntas elaboracas en las rauniones ga aclaraciones enviadas per la Subgerencia
de Compras

&

Soligtud de dictamen técrico de propuestas presentadas por s proveedores
enviada por la Subgerencia de Compras

7 Sohcuud de especficacién condensacda enviada por la Subgerencia de Compras para
elaboracken del contrato

o

Uistado de equipo de potencia asignado al proyecto # informacién 1ecnica aprobada
de jos equipes y materiales enviada por la Subgerencia de Compras

g Selkotud de aprobacién a reportes de pruebas de rutna al equipe y manuales e
nstructivos enviados por la Subgerencia de Compras

10 Autonzaciones de inversidn (Al's) con los impones del proyectc mas cosics
adquisicién de matenales y equipes para ia construccion o remodelacién de edificios

Actividades:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DE{ CENTRO

N 12114 J Ener 2004

* EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1

LOCALLZAR TERRENOS Y/0 DERECHD DE VIA ¥ REALIZAR £1 LEVANTAMEENTG TOPOGRAFICC

VEREIIN NUM 1 l

HOWRIDE 4 DEPARTAMENTD DE INGENFERIA CIvIL ¥ TOPOGRAFIA { — i

ADMINISTRACION DIRECTA - LA

LOCALIZAR TERRENGS Y0 DERECHO DE VIA ¥ HEALIZAR 1 LEVANTAMENTO TOPOGRAICO

RESPONSABLE ACTIVIDAD
INGENIER[A CIVIL Y 1. Recibe de la Secoén de Inganena Prefiminar la sabertud
TOPOGRAF &

de busqueda de res altematvas de predios

2 Con ta ubicacibn de la zona geografica especifica y con
ias necesidades de superfime (dimensiones del predio),
regiza wvisitas y/o recomdas de campo, locakza tres
preiios para el proyecio de una subestauén o tres
posibles rutas para lalinea de transmision

w

Elabora croguis de lecalizacion de fres predios para el
proyacto de la subgstacion O tres posibles nrtas para 4a
linea de transmisién

4 Elabora y envia oficios a la Subgerencia de Proteccion
Ambiental y a la Unidad de Asuntos Jundicos, solictando
a la pnmera la factbiidad ammental y de usa de suelo
del proyecto de una subastacion o una lines de
fransnmision, para lo cual le proporoona croquis con la
ubicacion de las trés altemsabtvas de predios o las tras
posibles rutas, y a la Unidad de Asuntos Jundices, la
factbilidad legal y de adqussicion del predio para una
subestacion o los derechos de via para la hnea de
transmision, anaxancole las croquis anes Mmenconados

5 Recbe de la Subgerencia de Proteccion Ambiental ofico
informando la-factidiidad amvental y de uso de suelo en
alguno{os) de los tres predios propuastos, para a
subestacion o alguna{as) de las nitas propuastas para la
hnea de transm:sidn

6 Recibe de la Undad de Asuntos Junidices, la factibiidad
legal y de adquisiién del{les) oredio(s) para la
Sub n o la je(s) nia{s} para la lnea de
yansmision, y la sobciud del{los} levantamiento(s)
1opogrifices respectvos

7 Reabza {evantemiento y planc topografico defintivo del
predia para ia subestacion o los planos comespondientes
8l derecho de via para la hnea de ransmision y se los
envia a la Umdad de Asuntos Jwidicos, para su
BAGLISICION

& Enwia a Ingenieria electnca el plano topogrético defintivo
del predc para 1a subestaoon o los planes
comespondientas 2l derecho de via para la inea de
transmision, para el desarolic de la  Ingamena
Preliminar

9 Elabora y solictta ramite de la OCR, en la Gerencia de
Programacion y en la Subgerenca de Activo Fiio, para la
adguisierdn del predio de la subestacion o ! derecho de
via de la inea de transmisién

10 Recibe de la Urudad de Asyntos Jundicos solcrud del
tramite dal formato SC-24 (Sehctud de Contrato), para el
tramite del pago por la acquisicion del predio de la
subestacidn o el derecho de via de la fFnea de
transmision

11 Tramita la autonzacion da la forma S5C-24 {Solictud de
Contrate) en |3 Subgerenca de Actve Fiio v en la
Subgerencia de Presupuestos y la envia a la Unidad de
Asuntos Jundicos

12 Recibe awviso por parta de la Umidad de Asuntos Juridicos
de que ¢l predio para 1a subestacion o los derechas de
via para la inea ce transmision, ya fua adquindo

13 Recibe de Ingereria Civil el proyecto de la barca
penmetral, con ia ubicacén de la puerta de acceso

14 Regliza & proyecto Gwvil de la barda, ton el plano
comespondiente

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

_LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

N 12114

Erero 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1

ADMINISTRACION DIRECTA .54:6
i
VERSON NUM 1 HOJA 4DE 4 DEPARTAMENTO DE INGENERLA CVIL Y TOPOGRAFL | o 22T s

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

NUM 12121 Enam 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1

LOCALIZAR TERRENOS YI0 DERECHO DE VIA Y REALIZAR E1 LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

VERSIGN HUL 1

HOA L 0E 2

ADMINISTRACION DIRECTA ed A
‘GERENCUA DE INGENIERIA - SUBGERENCLA DE -
FACTBLIDAD E INGENERIA PRELIMIAR

—
——— i

PESARROLLAR PROYECTU DE DETALLE DEF INTANO

=

15 Elabora y tramita la OCR, en la Gerencia de
Prog! N ¥ en ia Subg de Actvo Fiyo, para la
construccion de ta parda penmetral y la puerta de
acceso

16 Envia &l proyecto cwvi de la barda con la scicitud de
construccién de la misma y el numero da QCR, a la
Gerencia de Obras de Patencia de Construcoion, 0 a la
Gerentia de Talleres Cmiles de la Subdireccion de
Fabneas v Talieres

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas:

11 Tres posibles alternatvas da predias enviadas & la Unidad de Asuntos Juridicos,
Subgerencia de Proteccion Ambiental y Seccédn de Ingenieria Preliminar

12 Soketud de factixiidad legai para ia adquisiction de las altermatrvas da predic o
defecho de via a la Unidad de Asuntos Jundicos

13 Solicstud de factibiidad amtiental y de uso de suelo de las alternativas de predio o
derecha de via a la Subgerencia de Protaccion Ampienta

14 Levantamiento 10pogréfico del predio o dereche de via selsctionade enviado a la
Unidad ge Asuntos Juridicas

15 QCR y schoitud de contrate autonzada, forma SC-24, para adgwsicion da predio o
darecho de via a la Unidad de Asuntos Jundicos

16 Soliciud de tramite de OCR para la adgquisicion de terreno o derechc de via
enviada a la Gerencia de Programacion

17 Solictud de construccion de barda penmetral a la Subdirecgion de Fabncas y
Talleres y/o Subdireccion da Construcaidn

Entradas

1 Presupussto anual de iInversion proporcionade por la Gerenaia de Pragramacion y
attanzade por &l Comité Tecrico de Coordinacion de Obras — COTECO

2 Proyecto fisico elaborado por la Seccién da Proyectos de Ingenieria Eléctnica

3 Proyecto ovil ge estructura y cmentacidn proporcionada por el Departamento de

Ingeniena Civil

4 Proyecto electnco de control, proteccibn medicion y comunicaciones alaborado por
de Proyectos de Ingemieria Elactnca

5 Proyecto mecamico de sistema contra incendio, gruas y bombas

8 Opservacionas al prayacto recibilas de las dreas paricipantes

Actlvidades
RESPONSABLE ACTWVIDAD
SUBGERENCIA DE 1 Programa (ntemamente el desarrollo del proyecto de

FACTIBILIDAD E
INGENIERIA PRELIMINAR

Bcuerdo a las pnondades de la entidad

2 Recbe de ia Seccion de Proyectos de ingemena
Electnca y envia con ofige a Ingeniena Cwil, el
proyecto fisico y su ista de equipo y matenal y Ja
informacion  de fabnca del Equipo de Potencia
asignado, para realizar el proyecto cvil de datalle
{cimentaciones, estructuras)

3 Envia con ofice al Deparamento de Ingemena
Mecamca, el provecto fisico y la nformacion ge fabnca
del Equipo de Potenca asignado, para realwzar
proyecto mecanico de datalle (Sistema contra Incandio,
Gruas, Bombas)

4 Recbe y revisa2 los proyectos cwvi de estructura y
amentacén, sléctneo de control, proteccron medicidn v
COmMUMCACIONes ¥y Mecanicc de sstema  contra
mncendo, gruas y bombas

5 Sentegra y revisa el proyecto final por el jete del area
y se fil [:%:113 2 alas a uar
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EJECUCION DE DERA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA (#ag

VERSION NUM 1 l

HIASBLE &

DEPARTAMENTC DE INGENIERIA CMIL

A
agin s

DESARROLLAR PROYEC TO CVL DE DETALLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUz ¥ FUERZA DEL CENTRO 1
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
M 12122 Erere 2004 ADMINISTRACION DIRECTA -1
VERSIGN NUM 1 HOM 4 DE & L DEPARTAMENTO DE INGENERIA CVIL [ A

DESARROLLAR PROYECTO CIVL DE DETALLE

deflexiones), se proceds al andlisis ¥ disedio estructural
de torres o postes para la linea de transmision

Cuando se trate de cables de potencia se gnalizan y
disenan astructurzimente las tnncheras y pozos

En funcidn de reponts que coruene el estudio de
mecanica de suelos erviado por la Gerencia de
Proyectos de Construction se analza y dsena
astruciureimente el tpo de amentaciones para tores o
postes

De acuerdo a las condictones eléctncas del proyecto del
cable de potenaa (pumero de crcuitos, dispoesicién de
los mismos y tensipnas mecamcas), a la topografia det
terrenc sobre la nta del cable y & las propiedades
mecanicas del ierreno, se proceda al andliss y disefio
estructural de las tincneras pozos de émpaime, pozos
de tierras v la sopostena necesana

Con los resultados obterwdos del analisis y dserc
estructural, se elaboran las memonas de calculo y
descnpuvas comaspondientes de las estructuras y
cimentacionas, para |s lineas o cables de potencia

Con los resultados obtenidos del analisis y disefio
estructural y con jas memonas de calculo se procede a la
elaboracidn de los plancs civiles del proyecto de la inea
de transmisibn O cable de potenca

Elabora y envia solictud a Ingenieria Electnea para la
revisibn y aprobacion desde el punto de vista elécinco
del proyecto civil definibivo de la linea oe transmision o
cabie g potencia

Recibe de Ingenieria Elécinca el proyecto civil aprobado
desde el punto de wvista eléctnco, para la inea de
transmisién & cable da potencia

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas

1 Oficic para el envio del proyecto civil de detalle de estructuras y amentaciones
enviado a Ingemena Elécinca Proyectos para sU revision

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

M 12123 Ereno 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 1.
ADMINISTRACION DIRECTA - s
VERSION NUM 1 HOUA1DE 4 DEPARTAMENTO DE INGEN|ERIA MECANICA [y

" DESARROLLAR PROYECTOMECANICO DEDETALLE

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
M 12122 Erwo 1004 ADMINISTRACION DIRECTA T
VERSIONNUM 1 HOMGDE § DEPARTAMENTO DE GENIERIA GVIL oy
DESARROLLAR PROYECTO CAL DEDETALLE
Salidas: —|

1 - Proyecto crvil de detalle para la linea dé ransnusion 6 cable de potencia

Entradas:

1

Soliciiud por parte de la Gerencia de Ingenteria o del Departamento de Ingeniena
Electrica para realzar el proyecto mecanico de la subestacion, proporcionando
proyecto hisico eléctnco, Iista de material y equipos y adiaonalmente la infermacian
de fabneca del equipe de potencia

Presupuesto de inversién autorzade, Numero de autonzaciony Numers de CPI's

Oficio de autonzacién de Presupuesto muitianual enwviado por la Gerencia de
Presupuestos

. Requisicon con autonzacién de suficenaa presupuestal otorgada por la Gerencia de

Presupuestes

Preguntas elaboradas en las reuniones de aclaraciones enviadas por la Subgerencia
de Compras

Solictud de dictamen fecnico de propuestas preseniadas por 108 proveedores
enviada por la Subgerencia de Compras

Solicriud de espealficaciin condensada enwviada pof la Subgerencia de Compras para
alaboracion del contrato

Informacién  tecreca aprobada de los equipes y matenales enviada por la
Subgarencia de Compras

Solicitd de aprobacion a reportes de pruebas de nmina al equipo ¥ manuales e
NsFuctvas enviados por 1a Subgenencia de Compras

Actividades.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ]
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
HUM12124 Emerm 2004 ADMINISTRACION DIRECTA hos

GERENCIL DE Iy BGERENC A DE o
VERS¥N NUM 1 HOJA2DE 3 EVALUACION IERIA ELECTRICA i 4 o

DESARRCLLAR PRCYECTO FISICO, DE CONTROL, PROTECGION Y MED! SENALIZACION ALARMAS Y

COMUMCACIONES

-,

GERENCIA DE INGENIERIA - SUBGERENG A DE —
VERSION NUM { HOM3DE 3 EVALUAGKON INGERNIERLA ELECTRIGA e r——
DESARROLLAR PROYECTO FISICD, DE CONTROL PROTECCION Y MEDICION SERALIZACION ALARMAS Y

COMUNICACIONES

5

&

7

8

9

10

1

Se envia con oficio copia a la Gerenca de Distnbuckn
del proyecto fisice, qua incluye vista de pianta de la
subestacién as) como de ja zona de 23 kV y la planta

- de cajas, tnncheras y ductos para confirmar a rectificar

la salida de los almentadores de 23 KV

Solicta al Depariamento de Automatizacion de la
Gerentwa de Operacidn la asignacidn del tpe y
cantdad de  unidades  terminales  remotas
proporcondndole dos copias et diagrama unifilar y
vista de planta de la subestacion

Desarrolla el Proyectc de Control, Pretacedn,
Medicion, Sefalizacdén y Alarmas (CPM) ei cual
consiste de ios siguientes Planos

Dragrama esquemitico de proteccionss
Diagrama de transfarencia da potenciales
Diagrama de diferencial de barmas

Dhag de pre on ¥ da c d por bahia
thagrama de contred, sefalzacon y slarmas por
bahia

Disposicion de equipe de proteccion en ios tableros
CPM. £

.
= Diagrama de proteceién y mecicion de ¢ & por bahia
.
.

+ Refftro de cables de contro!
« Gabinetas de servicio de estacion €D yC A

Desarrolla proyecto eléctnco del sistema contra
incendia

Para las subestaciones en SF6& desarolla &i proyecto
aléctrico para la grua vigjera

Elabora el Proyecto de Comunicaciones

Prepara oficio y junto con los proyectos te Control,
Proteccidn, Medicion, Sefalzacon y Alarmas, elécinca
ded sistema contra ncandio, en su caso, electnco para
la grua viaera y el de comurscaciones lo envia a la
Gerencia de Ingeniena para su revisign fnal y anvio a
la drans participantas

12 avende cbservaciones denvadas de la revisién del
proyecto ¢e CPM por parte de la Gerentia de Ingemiena
¥ 06 las araas partiipantes

13 intagra expedients del proyecio y archiva para consulta
y custodia

FiN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas

1 Ofico con el Proyecto Fisico a los Departamentos de Ingemveriz Crvil e Ingemena
Mecanica

2 Oficio con los proyecios da Control, Proteceion, Medicion, Sefalzacion y Alarmas,
electnca dei ststama contra incandio, en su caso, elecinco para la grua vizera y el
de comunicaciones enviado a la Gerenca de Ingemena para su revision final y
envio a la dreas participantes

~

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRC
NUM 12134 Erero 2004 EJECUCION DE DBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA
VERSION KU 1 HOJA 1 DE2 SUBGERENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL | seeedrimveemsas

TRAMITAR FACTIBILIDAD AMBIENTAL ¥ DE USQ DE SUELD

MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUL Y FUERZA DEL CENTRO
WU 12131 Eran 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA FoR | M ny

ADMINISTRACION DIRECTA
[P, i

VERSION NUM 1 HOJAZ DE 2 SUBGERENCIA DE PROTECCION AMBIENTAL | i vurann

TRAMITAR FACTIBILIDAD AMBIENTAL ¥ DE USO DE SUELO

Entradas,

2. Documento de factbiidad
positivo 0 negative

Actividades;

1 Sohctud de factbiidad ambental y uso de suelo alaborada por la Gerencia de
Ingeniena enviada con una anticipacidn de al menos 45 dias naturalas ala fecha que
se requiera de acuerdo al programa

amental y de Uso de Suelo, olorgado par la

SEMARNAT, Ila Delegacion 0 Mumeipio, segun corresponda, ya sea en senbdc

8 Archiva las respuestas emibdas por ta Delegacion

o Municipio comespondiente y la SEMARNAT
SUBGERENCIA DE PROTECCION sobre las fachbdidades de uso de Bueio y
AMBIENTAL ambiental respeciivamertte

FIN DEL PROCEDIMIENTO

REIPONSABLE

ACTIVIDAD

GERENCIA DE INGENIERIA

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL

DELEGACGION O MUNICIPIO

SEMARNAT

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL

1 Schicita ia fachbiidac ambiental y de use de suelo
de 3 altematvas por lo menos para la adguisidn
del predio anexando croquis de localizacion.

2 Elabora e! escnto mediante el cual se solicita a ja
Dategacton o Mumcipie  comespondenta, la
factibiidad de uso de suelo de las attermatvas
propuestas, asi como 1as posibles restnccionss a
la consguccidn  Igusimente, tramita ante la
SEMARNAT la f an ar ]

Salidas:

-

Solicitud de Factiihidad Ambiental enviada a SEMARNAT

2 Sohoitud de Factibiidad de Useo de Suets enviada a la Delagacion 0 Municipo
corespondients

3. Documenie gque contene la respuesta de ia factibil (postiva o ativa}

anviado a la Gerencia de Ingenieria

de ios predius propuestos

3 Resuelve mediante oficic la factibiidad de usa de
sualo

4 Resuelve mediante oficio ia factbilidad ambiental

S informa por escnto a fa Gerensia de Ingemena
una vez obtenida la respuasta de manera posiva
por parte da la SEMARNAT, la Delegacion o
Murecipio

6 Informa por escrto a ta Gerencla de Ingenena,
una vez obterxda la respuesta de manera
nagativa, para que proponga Nuevas attematvas

GERENCIA DE INGENIERIA

7 Solicita la fachbilidad ambiental y de Uso de Suelo
de 3 nuevas alternatvas por lo menocs para la
adqusicion del predio y regresa a la actwdad 2




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUER2A DEL CENTRO 1
EJECUCION OE OBRA PUBLICA POR
12133 Erero 2004 ADMINISTRACISN DIRECTA 24
VERSION NUM 1 HOJA1DE D SUBGERENCIA DE PROTECCION AMBENTAL PN -

TRAMITAR LICENGIA DE CONSTRUCCIGN Y AUTORIZACKON DE IMPAGTO AMBIENTAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

EEcucon e oerA Fusmcaror | M
WAL 12133 Enarn 2004 ADMINISTRACION DIRECTA i (2
YERSIGH NUM 1 O DES SUBGERENCIA DE PROTECCION AUBENTAL .S

TRAMITAR LICENCIA DE CONSTRUCCION Y AUTORIZACKIN DE IMPACTO AMBIENTAL

SUBGERENCIA DE FROTECCION
AMBIENTAL

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL

DELEGACION O MUNICIPIO

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL

TESORERIA

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL

DELEGACION MUNICIFIO  ©
SEMARNAT

SUBGERENCiA DE PROTECCION
AMBIENTAL

GERENCIA DE CONSTRUCCION

SUBGERENCIA DE PROTECCION
AMBIENTAL
| S

de cdicwio deboamente firmadas por el Daweloe
de Obra y los C tes, segun a2l

caso

5 Solera a la Geranca de Construcedn da Obras de
Potencia, &l calendenc de actvidades horaros fecha de
MK, equipo, maltenales ¥ parsonsl [8Quendo patd la
©onstruccein de) proyectn

6 Ingresa ante lp D a L
soliciud de la Licencia de Constructién con Ig Licancia da
Uso de Suele sl Ainsamiente y Numero Oficial los planos
memarias  descrptvas v de chlcul, asl come
dotumentacidn que acredits kb propiedad para obtener la
Licancia de Construcosn o 2 ka BEMARNAT para abtsner!
2 Autonzackn da Impacto Ambental

7 \nlorma mdlnnle una orden de cobre Bl Imparta a pagar
of por la de la Licencia
da Cnnstmman

8 Embora la Solicsix de Pego anexande la Orden de Codo y
& tramita en Comtatvidad

©® Elabora el chague de acuerde a la schetud o 1
Subgetencia da Proteccion Ambiental ¥ a la Omen du Cnhm
¥ ko entrega & la S cia da

10 Efectda el pago ante la  Delegacion o Munmpo
carespondents
”
11 Expide la Licancia ge Construccldn o la Auwrzacen en
materid de IMpacto Ambental

12 Reslza los trdmees para oblanar las We2ncias o permios
espaciales en caso de que a3l sa raquieran

13 Envla por escrio & la Gerencia da Construccidn, a Licancia
o Permiso otorgade por la Delegacion, Muneipo o por la
SEMARNAT

14 Solcda por ewcmo & la Subgerencss de Protecciin
Ambiental en casd de requeriio, gue ol plazo Glorgado &n
Ia Licenoia de Congtruccibn o en i ButoriZacin en matena
de Impecto Ambiental sea promrogedo enviande ol onginal
de la Licencia o de la autorzackin 30 dias antes de su
venpmeento

15 Sobcrta la provroga de la Licancia de Corstruccidn ants la
0 Murcipo Qla &n

DELEGACION, MUNICIPK? O
SEMARNAT

SUBGERENCIA CE PROTECCION
AMBIENTAL

18

Expide la promoga de la Licencia de Construcatn o de ta
Autorzackin n matena de Impacie Ambantal

Recoge en ka Dal sn o M L]
prérroga de Is Licencia ge Canstruwml oanla SEMARNAT
la ae ia AtrzECKn de Impacio Ambental

Envia por escnto 8 la Gerencia da Constraccidn, al onginal
de la proroga de |a Licencla de Construccitn o da la
Aytorzackn en matena de Impacto Ambiental v wrchiva bna
copa en &l de la as P
Ambrentat

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Sahdas:

=  Solcitud a la SEMARNAT para que otorgue la Autorzacion de impacto Ambental

+ Pencidn & 2 Gereancie de Construcadn para que la Soacitud de Licenci de Construcoidn, planos
memonas de cakule y descnpivag, asl como 3 dotumentacion gua acredra la propedad del
Preg sean aabwaments firmadas por e Drecior Responsabie de Obré ¥ por ¢l Colratponsatle

#8g0n Ias caracterizicas def Proyecto

*  Solcitud a la Gerancin de Construccidn para que progorcione el calendano de actvidades, horanos,
facha de nicio, equipe matanales y parsona requendo para |a construccidn dal proyscta

+  Salicitud de Licencis a6 Construccitn scompafiada de 108 planos y mamorias descriptivas ¥ de
rhiculo dapidamants firmadas por ef Dueclor Raapanub‘e de Obra ¥ o) Corresponsable segun el

Proyecto ermviads pof I

+ Bohctud de Paga con ta Orden ge cabm anexa enviads & Contabidad
+ Chegue alaborado por Tescreria qua cubre el importe de I0s derechos pof ks expadicdn de la

Licancia de Construccidn

* Licencia de Construccidn enviada s Is Garencia da Construccidn
= Solcdud <o Prérroga enviada a ta Delega 260 0 Municpio conespondiente

«  Prortoga de ka Lieanca de C

enviada a fa deC

matena d¢ Imtiacto Ambiental ants 18 SEMARNAT

—

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRD

EJECUCION DE QBRA PUBLICA POR
NM 2141 Ermo 2004 ADMINISTRACION DIRECTA dias
VERSION NUM 1 HOJA1 DE 2 GERENCIA DE PROGRAMACION R W

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

N 12141 o 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMIMISTRACION DIRECTA i Rag
. -
VERSIONNU 1 HJA2 DE 2 GERENCIA DE PROGRAMACIGN ——— rr—

VALIDAR SOLICTTUD CONTRA PREBUPUESTC

VALIDAR SOLICITUD CONTRA PRESUPUESTO

—

Entradas:

diciembre

Actrvidadas:

1 “Presupussto de inversion Preimsnar nciuido fujo de efectivo y devengable con
Control Presupuestai da Inversion (CP1's) y nimere de Autonzacidn ™ en el mes de

2 Soliutudes de OCR y reexpecicion de OCR

FiN DEL PROGEDIMIENTO

Sahidas

1 "Solictud de Orden de Construccion y Retiro (OCR) o reexpedicion validada *

RESPONSABLE

ACTVIDAD

AREAS INVOLUCRADAS

GERENCIA DE PROGRAMACION
SECCKON PROGRAMAS DE INVERSION

GERENCIA DE PROGRAMACION

GERENGCIA DE CONTABILIDAD

GERENCIA OE PROGRAMACION

1 Envien a la Gerencra de Programacson las Solcduaes de
Orden de Construceidn y Retro {OCR) para tramte de
expadicibn nueva en al formate F-528-1 2 y 3 e
reexpeadieitn en el formato F-528-R

2 Reabe con 0hci kn sohcriud de ks Aieas para tamwde de
Crden de Constucctn y Rebra {OCR) nuews o
rmaxpadicin

3 Coteja |12 infofmacién contenica ah la solictud verificanda
nombre firma Area y cargo gal fjunconaro gque b salicta,
nombre firma dres y crgo dad TUNCONBND que kv tramta,
nomibre rma dras ¥ cargo del luncwnano gue b sutorzs,
normGre, fina, dres y carge del tuncionann que ko sjecia,
al numese de autorzacion, le descnpein del proyects tpo
de parida monios de [abor y matenal con el documentc

*Presuplesto de |nversidn Preliminar inCludc ﬂujo de
efsctivo ¥ d ble con Controd P
{CPIa)y de A "y ba valida

4 Envia con un numero de ofiio que 88 detenmns en la
misma & La Gersnzia de Contabuiiad I3 solortud copu la
dicran "Orden da G y Retro"

(OCR) cbiamants autorzado ¥ requisitado

5 Auttxtza lot documentos emviados de  expsdicidn ©

‘Oraen de C on ¥y Rewo’ (OCR)

do 0 en su caso no

autorizado, mediente un uﬁuu dingido a la Gerenca 48
Programacian

€ Envia 8 las aress wmvolucrades ¢ documentw'Oraen de
* Construcastn y Retre’ (OCR) gatsdamente autorzado o
ng putorzade yegun yea el cs0,




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

Actividades:

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 12151 Eram 2004 ADMINISTRACION DIRECTA 28
VERSION NUM | WO 1 DE 2 UNIAD DE ASUNTOS JRDICDS —_—
OETERMINAR FACTIEILIDAD LEGAL
Entradas-

4 Sobeitud de facubihidad legal enviada por la Gerencia de Ingenena

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDNCOS

Efectua wistas da reconocimiento a los predios donds
e prailanda instalar |a subesteciin ¢ qua conformardn
&l darscho de via de lo iinea de trasmakin de que e
tate y #sizbiece comtaclo con los propetancs
toularas poseedores o sus legftomos represantantas &
fin du haceries de su congaments la inencién de ki
Entidad de agquint o conratar &l o los predios y
conoces la disposicxin de &stos de snajenario u otorgar
la servidumbte de pasa

Cuando ks propretantod o tulares de kot predios por
adquinv o contratar no astdn dspuestos bajo ninguns
crcunslancia a enmjsnar u otorgar servidumbre de
pazo, 52 le informa a ia Gerencia de ingemaria tal
situacidn, @ efacto de que proporcione  otras
aiternatves

Una vaz que sz cuents la dsponbddad del posibie
alactado, s la sohcds copid simple de ke documentos
con k3 qué acredie la propiedad o ttulandad del
pradio

Sa varhca en el Regniro Pithco te la Propiedad que

s '] a kn de
conocar Bu Sduaciin Wgal, s aecir, 4 existe algun
impadimento legal {ntestado, hivataca, ambarge, efc |
que mpKda la enajanacién © contratacitn de los
mUsmos:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

NUMW 12151 Eram 2004

EJECUCION DE OBRA FUBLICA POR
ADMINISTRACION DIRECTA

VERSION NUM 1 HOJA 2 DE 2

UNIDAD DE ASUNTGS JURIDICOS

DETERMINAR FACTIBILIDAD LEG AL

4 Se analzan los resultades de Ja nvestigacion y, en el

WPLBsio de que ma presenie algun iMpedimento Por el
tUN Mo s88 FOBIbl AdqUIT O Gontratar s INMUsbles
s comunica a la Geérenca de Ingenienia la antenor,
con la finahdad de que presents nueves afternatvas,
an cagp confrarie, e determna fn viabihdad ae
adquiskion

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas

1 Seemns el Dictaman de Factibiidad Legal para’ Adquisicion de Predios 0
Contratacion de Deracho da Via, que 58 envia a la Garencia de Ingenieria

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

Gerencia de Ingeniena

2 Levantamiento topagrafico
3 factbilidad da uso de sueto

.
Actividades:

EJECUGIoN DE oaRA FUBLicA por | AL
M 1218211 e 2004 ADMINISTRAGION DIRECTA il 2L
VERSIONNUM 1 AR DE2 UHIDAD DE ASUNTOS JIREICOS ——me
CONVENIR VALORES DE ADQUISICKIN © CONTRATACKIN DE DERECHD DEVIA |
Entradas:

1 Solietud de adguisicion de terrenc o contratacion da darecho de via, enviada por la

RESPONSAELE

ACTVIDAD

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

CABIN O SOCIEDAD NACIONAL DE
CREDITQ

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

1 Sclicria 8 la Comimdn de Avallos de Benes
Natxanales & a una Sociedad Necorwl ae Crédito
soMCEANGO el avalio del predo, shexando los

de ¥

topogrifico

2  Pratica el detaman valustono del predio sokcdado v k
envia a la Undad de Asunios Juridicos

3 Recbe el dictamen valuatono y GA B conceer la
propuesta econdmica de la Entdad e los proplatarias o
tiviares de s pradios en base Bl avalug, lo que

_ SiNIhea que £5ta etapa dsl proceso concluya enuna o
vanas entrevisias con kos afeciados hasta gue ésios
acepian dichos valores

En caso de rechazar defingivamente e monte del

avalue se comunca 4 la Garencia de Ingenierla, tal

stuscdn, @ efectc de que se mande practcar e
g dala

FIN DEL PROCEDIMIENTC

EJECUCION DE OBHA PUBLICA POR
A 1215211 Ermro 7004 ADMINISTRA CION DIRECTA
VERSION MM 1 HOJA 2 DE 2 LUNIDAD DE ASUNTOS JRUDICOS
VALORES DE O CONTRATACION DE DERECHO DE ViA
Salidas:

1 Se cuenta con la aceptacidn de los ttulares de jos predios a efecto de celebrar el

acto juridico que coresponda




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LuZ Y FUERZA DEL CENTRO

7Ecucion oe cara Fuatearor | I
WM 1215221 Enarm 2004 ADMINISTRACION DIRECTA Ak
VERGIONNUM 1 HOM10E2 UNIDAD D ASUNTDS JURDICOS —
CONVENIR OCUPACION PREVIA A LA EXPROPIACION |
Entradas:

1. Solictud de adgusicadn de terrene o contratacsdn de darecho o8 via, enviada por la
Gerencia de Ingemeria,

2  Levantameno topogrifice

3 factibikdad de uso de syglo

Actividades;
RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD DE ASUNTOS JURICICQS 1 Socta & la Cormwsidn de Avaluos de Buanes
Hacionales & a unz Socisdsd Naconsl de Cridg,
sokcdando el avallo Gel predy, pRr concepto de
Previa a s
Parcalarios y topografico
CABIN C SOCIEDAD NACIONAL DE 2 Practca el detamen valustono del pred:o sokcdado y
CREDITO #mvia a b Uridad de Asuntos Juridicos
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 3 Recibe sl dictamen valustoria y 44 a conocer &

propuesta scanomca de b Enbidad a los epdatancs o
comuneros sobre ki base del avakio, Io que sigrubce
que ests wepa del proceso conchuya en Una o vanes
entrevisiss con los atectados hasia que #5105 aceptan
dichos valoras

En catd o8 rechazar defindvaments of menta el
avaluo, se comunica a la Gerenca de Ingeniarla, tal
stuacn, & afecto da que se mande practicar &l
lavantatmmnto topografics de la siQUIsNS Altetnatva

FIN DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDINIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 1215221 Enaro 2004 ADMINISTRA CION DIRECTA .
VERSIDN NLM 1 HOAZDE? UNIDAD DE ASUNTOS JURIDCOS —

CONVENIR OCUPACION FREVIA A LA EXPROPLACION

Sahdas:

1 Se cuenta con ia aceptacion de los epdalancs o comynaros a efecto da celebrar el

Converuo de Ceupacion Previa a la Expropacion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO
EJECUCION DE OERA PUBLICA POR 1
Eraro
MM 1215222 il ADMINISTRACION DIRECTA . . o
VERSION HUM 1 HOA1 DEY UNIDAD DE ASUNTOS JURDICOS T . -
TRAMITAR CHEGUE, FIRMAR CONVENIOS Y PAGO
s .
Entradas:
1. La aceptacitn del ttular gel predio para ia celebracion del Convenio de Ocupacién
Previa a la Expropiacién
’
Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 1 Solictta a la Garencia de Ingensaria, el formato de
Selictud da Contrato (S8C-24)
GERENCIA DE INGENIERIA 2 ‘Tramda ta Sokertud ge Contrato (SC-24), precsando I
OCR
GERENCIA DE INGENIERIA 3 Emvia el Formats SC-24 a4 I3 Unidad de Asuntos
Juridicos
UNICAD DE ASUNTOS JURIDICOS 4 GCon el formatn "Sokcrud de Pago” se requars ly
da chequea la de
TESORERIA § Entrega @l chaque respectvo a la Umdad de Asuntos
Jduridieos
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 6 Celebra von el epdatano y corunero ol conveno de
Ocupacién previa a la Expropiacion
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Salidas:
4 Gonvenio de Ocupacién Previa a la Expropracidn

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

) EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
UM 1215223 Eroro 004 ADMINISTRACION DIRECTA .
VERSION NUM 1 HOM1DE UKIDAD DE ASUNTCS JURIDIGOS R

COMUNICAR POSESION OF TERRENO C DERECHO DE VIA

Entradas

1 Corwenio da Ocupacidn Previa a la Expropiacon

Actividades:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

UNIDAD DE ASUNTCS JURICHCOS

1 Comunica gue Se cuanta con ia poSeREn Hal tareng o
derecho de vla para jos efectos siguientes

A lp Subdireceion de Constructidn, a elatto 48 que Wicie la
oota

A I Subdreccidn de Plensatién Estategicd para mu
LONOCITHA MO

A l Subdireccidn de Fabrces y Taleres, para la
construccion de la barda (#n &l supuesto de Subestacion
Elgctrica)

Ala de Ap ¥ Tri a fin
< que Proporcions viglanca al predio {en el supuasto de
Subestacon Eléctnca)

2 Envia Convenie de Ocupackin Previa a ta Expromacedn
aia Subg de Protsccidn A |

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salldas:




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

N 121611

Ermrn 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 12161 Erara 2004 ADMINISTRACION DIRECTA Ao
VERSKIN NUM 1 MOJA 1 DET AREAS 5OLICITANTES .....,.":":......_
CAPTURAR REQUERIMIENTOS DE EQUIPOSY UATERIALES
Entradas:

1. Solicitud de adquwsicién de equipos ¥ matenaies realizada por las diferentes areas de
la Entdad, de acuerdo a lo establecico en la Instruccidn Departamental No 610000-
05 “Procedimiento gue Regula las Solicitudes y Consolidacion da Benes, Emisien,
Tramite y Autorzacion de Requisiciones de Compra®

ADMINISTRACION DNRECTA Ay
VERSIONNUM 1 HOAZDE 2 AREAS SOLICITANTES - B,
GAPTURAR REQUERIMIENTOS DE EQUIPOSY MATERIALES
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Salidas

1 Requenrmientos Capturados en el Médulo de Plansqmén dal Abastecimiento

Actividadas:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
r
AREAS SOLICITANTES 1. Capturan los requenmientos de equipos y

materales necesanos para los  dferentes
proyectos, de acuerdo a lo establecids en ja
Instruccidn  Departamental No 51000005
“Procedimienio que Regula lax Sobcitudes y
Consalidacion de Bienes, Emusion, Tramite y
Autonzacion de Requisiciones da Compra”

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRQ

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

EJECUCION DE DBRA PUBLICA POR 1
B 121612 aidias ADMINISTRACION DIRECTA His
| VERSION NUM 1 HOA Y P62 GERENGIA DE ADOUISICIONES Y ALMACENES e e
l CONSCLIDAR REQUERIMIENTOS DE EQUIPQS Y MATERIALES
Entradas:

% Requenmientos Capturadas por as areas selicitantes en el Modulo de Planeacion del

Abastecimiento

Actividades:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

M L21612 Frmro 2004 ADMINISTRACION DIRECTA e iaes
VERSIONNUM 1 HOMA2DE T GEREMCIA DE ADGUISICICHES ¥ ALMACENES vmraite i rem—"
CONSOUIDAR REQUERIMIENTOS DE EQUIPDS Y MATERIALES
FIN DEL PROCEDMIENTO
Salidas:

1 Requenmentos consolidados par famikas y subdireccion an el Moduic de Planeacion
del Abastecimianto

Gerencia de Adquisiciones y

Almacenes

1. Consolda los bienes agrupandolos por familias

y subdirgcciones, de acuerdo a ko establecido
en la Instrugion Departamental No  830000-05
“Procadimientd gque Regula las Solcitudes y
Consoldacién de Bienas, Emisidn, Tramite y
Autonzacitn de Requisiciones da Compra®.




MANUAL DE PROCEDINFENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

ciccucion o oora puarcAror | A
N 121823 frere 2004 ADMINISTRACION DIRECTA fias
VERION NUW 1 HOM1 DE1 GERENCIADE ADOUISICIONES ¥ ALMACENES l ——

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

NUM 121824 Enero 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

ADMINISTRACION DIRECTA

REALIZAR DICTAMEN TECNICO Y ECONOMICO

vsm)NNUun' HOM 1 DEZ

GERENCIA, DE ADOUISIC IDNES Y AL MACENES

FINCAR CONTRATOS

Entradas’

Activigades

1 Ofertas de log proveedores que cumpliaron técnica y econdémicamente de acuerdo a
lo requendo en las especficaciones tencas y en as hases de Lictacién
2 Ditamen Tacrico de as ofertas proporcionado por ias dreas usuanas

RESFONSABLE

ACTIVIDAD

Entradas:;

1 Asignacion de proveedores ganadores de acuerdo al anahisis tecrico y econdmica

Gerencla de ASquIsicIones ¥
Almacenes

1 Reshza ¢l analsis téonico y econdmica de las

ofertas recibidas de acverdo a lo estaplecido en
ias Instrucciones Departamentales No 610000-01
"Procedimiente de Cornpra por Lictacion Pubhica™
y  810000-02 “Procedimiento de Compra por
Invitacron & Cuanco Mencs Tres Personas”

Astigna a los proveedores panadores de acuerdo
al analisis técnico y economico de las propuestas
conforme a lo establecido en las Instrucacres
Departamentates No $10000-01 “Proceaimiento
de Compra por Lictacion Publica® y  610000-02
“Procedimiento de Compra por Invitacion a
Cuando Menes Tres Personas®
o

Oa conccer  a™us diferenies proveedaras
paricipantes  en la  Lcotacon el fallo
camespondiente de acuerdo a lo establectgo en
tas Instrucciones Depariamentales Na §10000-01
“Procedimienty de Gompra por Licitacion Publica™
y §10000-02 *Procedimientc de Compra por
Inntacion a Cuando Menos Tres Parsonas”.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas:

respactiva

1 Asignacion de provesdores ganadores de acuerdo al anahsis 18CNICO Y @Conomico

2 Fallo de la Licitacion a las provesdores parhopantes

respectivo
2 Vahdacwn y Registro de 05 contralos por conducto del rea de presupuestos
Actividades: .
RESPONSABLE ACTWIDAD
Gerencia de Adquisiciones y Elabora les contraies de acuerda a la asignacon
Almacenes de proveedores ganadores, gue se desprende del

andlsis técnico ¥ economico de las propuestas de
acuerdo a lo estabiecido en las InsTucciones
Departamentales No 610000-01 "Frocedimiento
de Compra por Lictacon Publiea®™ y  610000-02
‘Procetdimientc de Compra por Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas”

Fima y autonza los comntrates de acuerdo a lo
establecido en las Instruccionas Departamentales
Mo 810000-01 "Procecimento cde Compra por
Lictecidn Publica® y  610000-02 *Procedimiento
de Compra por Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas®

Envia tos coriratos a2 Prasupuestos para su
vahdacdn y registro presupuestal ge acuerdo a lo
astablecydo en las Instrucciones Deparamentales
No §10000-D1 “Procedumento de Compra por
Liotacion Publica® y  810000-02 "Procedimianto|
de Compra por tnvitacion a Cuando Menas Tres
Personas®

Finca y entrega a los proveadores '0s Contratos
de acuerdo a lo establecido en 1as Instrucciones
Departamentates No §10000-01 “Procedimiento
de Compra pos Lictacion Publica™ ¥ §10000-02
"Procedimientc  de Compra por invitagdn a

-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

N 121624 Enarc 2004

EJJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA Aag

VERSION NUM 1 HOJA2DE 2

GERENCIA DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES

FINCAR CONTRATOS

Cuando Menos Tres Personas®

& Emvia los contratos a las areas selicitantas para
SU CONOTIMIeNto y seguimiento

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas

¥ Bquipos
sagumiento

recibrr ics bienes

1 Contraies Fincados y enregados al proveedor para iniciar el suministro de matersaies
2 {ontralos Fincados y entregacos a las areas sokcitantes para su conccimiento y

3 Contratos Fincados y entregados al drea de almacenes para estar en condiciones de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DE|. CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 1221 Ermrn 2004 ADMINISTRACION DIRECTA Aai
- —
VERSION NUM 1 THOKIDER SUBDIRECCICN DE CONSTRUGGIKN . S

PLANEAR Y PROGRAMAR LA QBRA POR ESPECIALIDAD

Entradas

1 Proyecio completo y aprobado, proporcionado por 13 Gerencia de Ingemena

2 Permisos y hcencias, proporcionadas por ja Subgerencia de Protection Ambiental

3 DCR expedida por Activa Fio y remitada por [a Gerenca de Programacion

Actividades:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

GERENCIA DE CBRAS DE FOTENCIA

SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE
SUBESTACICNES (BCS)

AUXILIARIA DE LA SCS

COORDINADOR DE OBRA

SUPERINTENDENTE

i

Envia la a e de
Proteccidn Ambiental relscionada con s epcucian os la obra
para fa oblentwn de hcancias y parmesos comespondentes
catendano de actviaadas, fecha de micko 06 DU ¥ pRIsomal
requends, entie ofros)

Racibs proyecto camplets y aprobado proporcinado por la
Gerenca de Ing! OCR per la &

da Actve Fio y tmmdada por la Gerenci de Programacion,
szl como los pefos y kcencms  corespondwentss
proporcionados por |2 Subgerenoia de Prolecckin Ambental,
turnando es1a mnformaciin a la Subgerenca de Condtruccdn
de Subesiaciones (SCS}

E£nvis Ia mivrmacdn 2 @ suwabaria correspondients Nore o
Sur, segun |a 2ona donde se reeizara la obra

Rewvisa gue ioda la mformacidn esté completa (proyecto,
cardtula de OCR, permisos, keencas, sz} Archiva foda b
miprmacion

Asigna de Bcusrdo a la especialidad qua requiere el frabagp
8! Ingenwero Coordinador de Obra y a los superntendentes
respactvos

Solietta a los Supenntendentes la asgracon del ngeners
rasidente y lad ds de
sus Arpas, mediente formate ACO-0Z del instuctvo de
trabao T11000-2 Archiva dotumento

Asigna al Ingarwero Resxiane de otia da su alea ¥ defme las

de las p los de su drea en
ol formato ACO-03 del wstructvo de abap 711000-2
Archrva gocumento,




MANUAL OE PROCEINMENTOS LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO 1
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
oM 32213 Enero 2004 f ADMINISTRACION DIRECTA Hew
VERSION NUM § HOJA 2 DE 2 | SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION A 124 i
EJECUTAR OBRAS PROVISIONALES
—
Salidas;

1 Obras provisionales terminadas
2  Soleitud de apoye legal, en su caso, por la Unidad de Asuntos Jundicos
3 Repore mensual de distnbucidn de cargos por labor a la Subgerencia de Activo Fro

4  Reporta mensual de avance fisice a la Gerencia de Programacion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LLz ¥ FUERZA DEL CENTRO T
EJECUCION DE OBRA FUBLICA POR
N 2201 Eraro 2004 ADMINISTRACION DIRECTA Yihos
VERSION NUM | WA 1DE 2 SUSTIRECCION DE CONSTRUCCKN .
PREPARAR EL TERREND
Entradas:

1

Cbras provisionalas terminadas

2 Recepcidon de equipos y atenales de la Coordinacion Admimistratve de
Construecidn
3 Personal contratado en Obra Determinada, €n Su €as¢, por la Subdireccion de
Recurses Humanos
4 OCR reexpedida, en su caso, por la Gerencia de Programacién
Actividades:
RESFONSABLE ACTWIDAD
COORDINADOR DE CBRA 1 Recibe los squipos y MATERAIEs de CONSTUCCION DECESAMOL
para & obra cvl de la Coordnacikn Adminsitfatva de
Censtuceidn
2 Una vez terminadas las obras provisionaies ¥ da acuergo con
¢l progrema general oo obra v al progtems d2 obra cnal
determina el la epcucxin oe la obra vl
INGENIERO RESIDENTE 3 Imcia b preparacidn del terreno realizando el desmonts,

SUPERINTENDENTE TECNICO

despalma y desinde del predio, asi como Ias temacerias qua
s& indiquen en al prayects chil

4 Da seguerwentc a los plogramas de obva y DTepara 8 dias
hibiles anies de &n de mes el reporta de avance real de
msma sigendo b ndcedo en el formato (E) del Instrucive
de Trabajo 711000-3 a fin de enviarkc a la Gerehcia de
Programackn Amhiva reporte

§ Liena Ia bdacora de obia 44 acuerdo con el Instructvo de
rabajp 711000-4

7 Solcta, sn su caso, a la Coordinacidn Adminmstratva do
Construcern la 6n de la OCR d 2l
ejercicio del alio sigLaente Archiva soliciud

68 Recbe ensucaso, data Gerenga ge Programacién la OCR
reexpedica para & ejercc 9l afio sgunte

8 _Emabora e) reports mensusl de cargos gor lsbor en = formatg

MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

]

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1
MM 12222 e 2004 ADMINISTRACION DIRECTA s 0
VERSION MUt 1 HOUA 1 DE2 SUBDIRECTION DE CONSTRUCGION -

CONSTRUR CIMENTACIONES ¥ SISTEMA DE TIERRAS

EJECUCION DE DBRA FUBLICA POR 1
w1222 1 Frere 2004 ADMINISTRA CHON DIRECTA it
VERSION NUM 1 HOUA 2 DE 2 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION ——rrrr
PREPARAR EL TERRENO
ADMINISTRATIVO F-1i-01 atendiendo & kb descto en el instruciivo de trabzp
710008 ¥ ko eavia a la Subgefencia de Recurses
de Is de Ci Archra
fepore
SUBGERENCIA DE RECURSOS 10 Elabora resumen de cargas por labar por OCR O T y cuenta
FINANCIEROS ' de explotacién ¥ envia reporte MANSUBI a la Subgersncia de
Agirvo Fyo
FIN DEL PROCEDMMIENTO
Salidas-

1 Terreno mvelado listo para la prep
CONStruchves crvles

de cimer Yy ofros p

2 Reporte mensual de avance fisico a ta Gerencia de Programacién
3  Reporte mensual de disinbucion de cargos por labor a la Subgerencia de Activo Fiye

4 Solcitud de reexpedicion de OCR, &n su caso, a la Gerencia de Programacion

Entradas:
1 Terreno mvelado

2 Recepcion de equipos y matenales de la Coordinacion Administrative de
Construccién

3 Recepaitn de precolados y preformados de la Subdireccion de Fabneas y Talleres

Actividades:

RESPONSABLE ACTIVIDAD

COCRDINADOR DE OBRA 1 Rewtiba los equipes y matenalas ds conSlruCCISN Necessn0s

para Is obra cvil aes la Cooraimacion Adminstraiva de
Construccion

2 Reciba los ¥ P de Ia S y de
Fédncas y Talieres

INGENIERD RESIDENTE 31 Epculs la construccdn o6 las cimantaciones de equipos,

marcos de remate y adificios asl comn la instalacidn del
sistema de heras da la subsstacién, wisndiendc 2t proyecto
ol Y aMICITCD COrrespondents

4  Da seguyento a ke programas de obra ¥ prepam 8 dias
hitilos antes de fin de Mk, el avance real de i3 mama
sigurendop lp indicado en el Instructivo ds Trabap 711060-3 a
fin de erviar el reporte d& avance fisice mensual e &
Gerencia de Programacidn Archiva reports

S Lena la baacora de obfa de acuero con el msbuctvo Ba
tratae 7110004

SUPERINTENDENTE TECNICO 6 Elabore el reporta mansual de cargos por labor en gl formato

ADMINISTRATIVO

FHH)1 awandiendo a lo 0escrito en el mstructive de trabajo
713000-86 y o envis & |a Subgerenca de Recursos
oe la de Archiva

repoits

SUBGERENCIA DE RECURSOS T Elabors resumen da cargos por labor por OCR, O T y cuenta

FINANCIEROS

de explotacion y envia reporte mansual 2 la Subgerencia de
Actvo Fia

FIN DEL. PROCEDMIENTO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

NUM 12224

Eremms 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1

MANUAL OF PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

ADMINISTRACION DIRECTA
VERSION NUM 1 HOMA 2DE 2 $UBDIRECGIGN DE CONSTRUCCION
CONSTRUIR EDIFICIOS Y CASETAS
Salidas: j

1  Edficios ¥ casetas terminados
2 Reporte mensual de avance fisico a la Gerendia de Programaciin

3 Reporta mensual de distnbucien de ¢arges por labor a la Subgerencia de Activo Fijo

EJECLUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 12731 Erers 2004 ADMINISTRACION DIRECTA A
VERSION HUM 1 HOM1DE2 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION PR,
MONTAR ESTRUGTURAS
Entradas:

1 Cimentaciones de equipos Y Marces de remats tarminades

2 Recepaon de equipos y matenales de la Coordinacidn Admimistratva de

Construccion

3 Recepcion de estructuras de |a Subdireccion ge Fabncas y Talieres

4  QOCR resxpedida, en su case, por la Gerencia de Programacién

Actividades:

RESPONSABLE

~ ACTIVIDAD

COCRDINADGR DE OBRA

INGENIERC RESIDENTE

SUPERINTENDENTE TECNICO

ADMINISTRATIVG

2 Retts las estructuras de la Suvbdrsccon de Fibneas y

3 Ejecuta el moniaje de las estiucturas para ks equipos de la

4 Du segurmenio a los programas de obra y prepata B dizs

5 Uena ba betdeora de obia be acusrdo con & INstucivo de

6 Solcta en wu cazo a la Coordinacidn Adrunistratva de

T Recbe, en tu caso, de la Gerencia de Programacsen la OCR

8 Elabora el reporte mensual de carges por labor an ol formata

Rectbe los equipes y matsneles de cansiruccidn necesarios
para fa obfra : | dala Adrr de
Construccion

Takares

subastacién y de los maicos O# female, alendendo al
proyecio mecAnico cormrespendnte \

hibiies antes de in de mes &l 18pone as avanca real de la
misma siguiendo 0 indicado en el formals (E) del Instrucive
de Trabaje 711000-2, a fin de anviarle & la Garsncia de
Progremacion Arthrva reparte

trabap 711000-4,

Construccién ia reaxpedicién de 18 OCR correspondiente al
aparcicn del afio siguients

retxpedida para el ajercicio del afio guiente

F-101 atendends a la descrto an el instrucive da trabago
FI00D-B y W envia a la_Suboerencia de Recursos

MANUAL DE PROCEINMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

FINANCIEROS

H 12230 e 204 ADMINISTRACION DIRECTA o
VERSION NUM 1 HOJK 20E 2 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION el s
J
MONT AR ESTRUCTURAS
F sa de < Archrva
reporia

SUBGERENCIA DE RECURSOS

9 Elabora resumen de cargos por labor por OCR O 7 y cuentia
de sxplotacion y envia reporta mensusi a ta Subgerencu de
Aciivo Fipo

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas-

1 Estructuras para equipos y marcos de femate moniados
2 Reporta mensual da avance fisico ala Gerencia da Programacion
3 Reports mensual de distnbucion de cargos por laber a la Subgerencia de Active Fio

4 Soucitud do reexpedicion de OCR, 8n su caso, a a Gerencia de Programaeion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

Construccion

canstructivos

Actividadas:

v 12237 P EJECUCIGN DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA - Fas
VERSION HUM 1 HOW 1 DE 2 SUBDIRECCKON DE GONSTRUCCION —
WSTALAR EQUIPOS MECANICOS DIVERSO0S
Entradas.

1 Montaje de estructuras terminadas

2 Recepcon de equpos y matenales de ia Coordinacion Administraiva de

3 Observaciones, en su caso, de 1a Sibdreccion de Produccion a los trabajos

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ADMINISTRATIVC

FINANCIEROS

COORDINADOR OE OBRA

INGENIERO RESIDENTE

SUPERINTENDENTE TECNICO

SUBGERENCA DE RECURSOS

1 Rectbe ko5 aQUP0s ¥ Matenakes de CONSTUCCON Nacesancs
pais L obra deia C Adr de
Consmuccin

2  Ejecula {a instalacidn da los mquipos mecdnicos, atendiendo
al proyacts macanico correspondisnie

3 Da segurmento 8 los programas de obra y prepara B dias
hdbues antes de fin de mes 8l rapone da avancs feal de kb
MM sigumMndo o ndicado en &l torto (E) o8l Instrucive
de Trabaja 711000-3, a 'm de enviarkd a la Gerencia de
Programacion Archiva raporte *

4 LUena la biscora de obra de Bcuardo con el msirucivo de
ebap 711000-4

5" Realza jas modificacicnes 0 sdecuacones @ K05 trabajos
constructvos de acuerdo a las obsarvacionas haches per la
Subdwecertn de Produccion

€ flabara ef raporte mensual de cargos por kanos en el formato
F-I-01 atendiendo a ko deaciio an el mstruciive de trabap
711000-8 y o envia a la Subgerancra de Recursos
Fi o8 la ga Ci Archrva

reporte

7 Elabora rasumen de cargos gor laber pat OCR, OT y cuenta
de explotacadn ¥ mnvia mports mansual a la Subgerencia de
Actvo Fio

Fity DEL FROCEMIENTO B




-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRC

NUM 12242 , Erarn 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1
ADMINISTRACION DIRECTA Fos

WVERSION NUM 1 } HOMA 2 DE 2

SUBD DECO! M l Forje

ALAMBRADD ENTRE TABLERCS ¥ EQUAPOS DE ALTA TENSIGN E INSTALACION DE SERVICIDS PROPICS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 2
EJECUCION DE OBRA FUBLIEA POR
NN 12143 ’ Enemn 2004 ADMINISTRACHON DIREGTA o
VERSION KU 1 L HOA 1 DE 2 SUBDIRECCXON DE CONSTRUCCIN l —e

INSTALAR EQUPC ELECTRONICO Y REALIZAR PRUERAS A EQUIPCS

Salidas

3 Repone mensuat de distnbucion ds ca

1 Equipos y tableros de contred, proteccién y medicion alambrados

2 Reporte mensual de avance fisico a la Gerencia da Programacion

labor a la Subgerencia de Activo )

Entradas:

Construccién

Técnices

1 Equipos y tableros alambrados

2 Recepoon de equpos Yy matenales de 18 Coordinacion Adminstratva de
3 Rscepaitn de egquipo electrdnico de las Subdireccionas de Produccion y de Sericios

4 Observaciones, en su ¢aso, de la Subdireccibn de Produccion a los abajos

INGENIERC RESIDENTE

CONSiructvos
Actividades
RESPONSABLE ACTIVIDAD
COORDINADOR OE OBRA Recide los equpas vy de

para la obra elécthce de la Coordnacin Administrativa de
Consuccin

Recibe  los  equipcs  de  Butomalzacion ¥ de
Telecomuncaconas

Ejctla @ matalacion y alambrado de los equpes de
sutsmaizacién (UTR's), y de tolecomunicationes (ETQ)
diendo al p elscinco

Renlza prushas & Io% #Gupos 4
2l bu

tensin y & ks squipos
de ekos

Da seguimiente 8 105 programas de obra y piepara § dias
hatiles Bnles de tn de mes el reports da avance real ga In
misma siguiendo b indicado en el formato {E) dal instructvo
de Trabajo 711000-3 a fin de enviaro a I8 Gerenciz e
Progremacin Afchiva mporte

Liana {a bticora de obfa y ai farminar la cbra procedara al
ciefrn de la bracora de acuerdo con el mstructve de trabajo
7110004

Realea tas madicaciones o sdecuacones 4 K5 Wibajos
Cunstiyetvos de Bcueide a las obsarvaciones hechas por la
Subdireccidn de Praduccikin

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

Frecucion o€ cara rustica ror | I
UM 12242 Erero 2004 AGMINISTRACION DIRECTA " et
VERSION N 1 HOMR 2 0E 2 EUBIRECCION DE CONSTRUCCION e

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEt CENTRO

INSTALAR EQUIPO ELECTRONICO Y REALIZAR PRUEBAS A EQUIPGS

SUPERINTENDENTE TECNICO
ADMINISTRATIVO

SUBGERENCIA DE RECURSCS
FINANCIERCS

Elabora el raporia mensual e carges por Iaber en el forrmata
F-i-01 atendwndo a ko descrdo en el instructvo de trabap
1110008 y b envia a la Subgersncia da Racurscs
Financieros. de la Subdieccidn de Conttrucesdn  Archwva
reparte

Elabara resuman da cargos po! labar por OCR, O T y cuenta

da explotacion y envia reporte mensual & la Subgerencia de
Actvo Fyo

FIN DEL P MIENT:

Salidas:

1 Obra termenada

2 Rapore mensual de avance fisico 8 la Gerencia de Programacidn

3. Reporte mensual da disinbucion de cargos por labor a la Subgerencia de Activo Fie

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
M 12244 Erero 2004 ADMINISTRACION DIRECTA Al A
VERSION NUM 1 HOJA 1 DE2 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCHON [ e
CIERRE DE GBRA
Entradas

1 Aceptacién ce pruebas fineles reslizadas en comjunta por las Subdiractiones de
Produccion, Construcaitn y Distnbucidn

Actividades-

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

COORDINADOR DE OBRA

SUPERINTENDENTE

SUPERINTENDENTE TECNICO
ADMINISTRATIVO

SUBGERENGC|A DE RECURSOS
FINANCIERQS DE CONSTRUCCION

COCRDINADOR DE CBRA

Hatwando concldo has pruabas hndies te Aos 105 #qurpad
que megran @ obra, ncluysndo las  sctaidades
comespondientes a la siaboracion y fimma del acta de entrega-
recapcion e la rmisma, y cuando ya no quete mingun
pandignte, procedara a efectuar sl asiento final o cieme de la
bitdcora de obra expresando que pOT Med o8 B se dan
pol conclukdos los irabajos de campo Todo ko antenotr
siandiendo a lo descrio en sl Instrucive de Trabap HN*
7110004 Archivar bitdoera en el archivo de cbra

Elabora sl aficio de cieme do obra para firma del Subdirector
de Constucesdn en el jormate ACO-14 ded instrucivo de
trabajo 711000-2, ¥ de este modo dar evisa al Organo intemo
da Control Archra ofici

Inicta e procedimienta de cierte de OCR  atendiende ko
inicado en el INstrucive de trabap 711000-7, elaborendo os
tramdes corespondienies por dfea come son & ofico ae
sohcdud de cerrs de OCR (formato F-2), ia mlacin de
matariel y/a equipa nstatado (formato F-030000-RD1) ¥ tos
volumanes da obra de los frabajos civiles efectuados (formato
F-080000-VO1} Archiva documentas

Elabora los oficios de solicitud de ciere de OCR en lo3
formatos F-3 y F-4 dal instruciva de trapae 711000-7, para
firma del we de C e sy
enviarios @ la Subgarencia de Recurses Financeros da
Constructidn Archiva documentas

Envin a [a Subgerencs de Activa Fio ta sobcrtud de Clerre ae
OCR

Elabora la soliclud de retro de wervicios de Bpoyo tales

coma cfre de bodega y canceler contratn de suministro de

al i ae Ri ceme de

ohona de campo y Mtre de wigilantes al Subgerepta Om
b Jetilo de pagader p cxero Bl




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
UM 12253 Erers 2004 ADMINISTRACION DIRECTA {0t
VERSION NUM HOUA 1 DE GERENGIA DE ADQUISICIONES Y ALMACENES e —

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

DISTRIBUR MATERIALES EN LA RED DE ALMACENES

Entradas:

1 Matenales aimacen central

Actividades:

2 Asignacidn de Matenales (Traspaso) proporcionada per el drea solicitanta

EJECUCION DE GBRA PUBLICA POR 1
N 12254 sk ADMINISTRACION DIRECTA 0
VERSION NUWI { HOW 1 DE1 GERENCIA DE ADQUISICIONES ¥ ALMACENES o=
ATENDER SOLIGITUDES BE SUMINISTRO
Emradas:

1 Matenaies gn almacenes de |a red
2 Asignacion de Matenaies (Vaies de Salida) proporcionados por 1as areas solicitantes

Actividadas

RESPONSABLE

AGTIVIDAD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Gerencia de Adquisiiones y
Almacenes

'

1 Distnbuye los matenales en |a red de almacenes
de acuerds a la asignacton de matenales

(traspasos) gue realizan las areas solicitantes

2 Registra ¥y realza los movimentos de los

traspasos en el nventano

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas-

1 Matenales en aimacenes de la red

Gerencia de Adguisiclanes y
Almacenes

1 Entrega matenales a las areas soloitantes por
medio de vale de salda de acuerdo a las
Instruccionas  Departamentales Nos 810000-12
“Recibo, Conwel, Registro y Despache de
Compras Nacionales y Locales' y 810000-13
"Recipe, Control, Registro y Despacho  de
Compras de Impartacion®

2 Registra y realiza los movimientes de ias salicas
de matenales en el Inventarlo d¢ acuerdo a ias
Instrucciones Cepartamentaies Nos 610000-12
"Recibo, Control, Registro y Despacho  de,
Compras Nacionales y tocales” y 81000013
"Recibo, Control, Registro y Despacho  de
Compras de Hnportacion”

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Salidas:

1 Equipos, matenales, harramientas y #quipo manor

MANUAL DE

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

PROCED] 0S5
HUM 12311 ENERC 004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA iy

VERSKON NUM 1 i HOUA 1 DE & SUBDIRECCION DE PRODUCCION

-y o

e
i vt

CODRDINAR Y REAUZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCEA

Entradas:

1 - Documenio de awso de “Obra Termnada® enviado por la Gerencls de Opras de Potenca
a la Gerencia de Transmision y Transformacidn une vez conciukda la obra (de 1224)
2 - Documento gl Departamento de Laboratano de Proteccidn y Controd de la Gerencia de

los “valores de kos sjusies de los relevadores”

T yTr
de proteccibn del equpo

Actividades

Asaguramiento <e la Catidad

ae propo d0s pos |a Gerencia de

RESPONSABLE

ACTIVIDAD ™

Gerencia de Transrmision y
Transtormacion

Depariamento de Subestacionas
{Coordinader de Recepcibn)

Racibe documento del Departamento Constructor
{Gerencia de Obras de Potencia), dando avisc de
}a terminacién de |a obra para poder dar inicic a la
fase do recepaon

Envia un ofico a ja Gersncia de Presupuestcs
solcitanco ia relacidn de los gastos aprobados
(Autonzacion Presupuestal) por afo, desde el
nicie da la obra

Cia a junta a los Departamentos Receptores
{Laperatono  de Protecctin .y Control,

Elect 10MNe:

Transmision  Lineas, Telecomurucaciones ¥

Automatizacion) y al Deparamenta Constructor

MANUAL DE
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m
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COCRDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCIA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Gerencia de Transmasidn y
Transformacadn

Departamaenta ce Subestaciones
(Cocrcinador de Recepadan)

(Gerencia de Obras de Potencia) para coordinar
los trabg)os necesanos dela recepoion dal equipo
{ver tabla de respansables ce lacbra T4-1.23 11
Hoja 9)

Elabora en la junta de coordinacion de ia recepcion
de aquIPG en combinactdn con los Departamentos
Receptores nvolucrados, el programa para la
realizacion de pruebas, donge se indicaran las
areas que ntervienen, fas acuvicades, fechas y el
tiempo requenda para llevaras a cabo (ver formato
F1+12311 Hoa11)

Entrega una copia del Programa de Pruebas de
Recepuidn a cada uno de ios Departamentos
Receptores, para que den sequimients y  se
apeguen al mismo, realizando sus actwdades en
las fechas programadas

Archiva el ongnal dei Programa de Pruebas de
Recepcion en el expediente de la oba
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RESPONSABLE ACTIVIDAD
Gerencia de Obras de Potencia (20 Proporciona  al  Coordinador de  Recapcion
Departamerio Constructor {Departamento de Subastaciones) la Sigurents
documentacién y aquipa
* Usta de jos equipos Instslados con sus
caractprisncas de Cperacion, marca y pedico
* Reporte de cads wno de los equipos
instalades, ndicando Austes vy  pluebas
finalas
»  Los diagramas defintivos v
*  Las refacciones del equipt
Gerencia de Transrmsion y 21 Una vez concludo el Programa de Recapeion y no
Tra"smmmlinde cub exishendo pendientes ni anomalias operativas, <ia .

{Coordinador de Recepaitn) a los Departamentos Receptores y Coastructor a
una junta para elaborar y firmar el Actd de Nog
Pendientas de la Obra, archivando una aopi?_en el
axpedenta de la misma (ver formato F3-123 41

Hoya 43)

MANUAL BE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS
EsEcucion o oara pusuca por | A
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VERSION Num 1 WOUA 8 DE 47 SUBDIRECCION DE PRODUCCION b o

COORDINAR ¥ REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCIA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Gerencia de Transmision y
Transtormagién

Departamento de Subsestaciones
(Coordinador de Recepcion )

22 Envia un ofize al Coordinador de Puesta en

Servicio de |la Garencra de Operagidn, dando avise

de concludo el Programa
praporcicnandole ademas
documantacon
~ Descnpecion de la Obra
= [hagrama Untfilar

da  Receplion,

la  siguente

» Diagramas Esguematicos de Proteccion

v

Lista de Equipo Instalado
» Instructivo de Operacién
= Reportes de Pruebas

* Atla de No Pendientes da la Obra {onginal)

* Planos Modificadas

FiN DEL PROCEDIMIENTO

Saldas:

1- "Solicdud oe Ajustes de los Relevadons™ de proteccion del equipo ekéctnce de polencia
por pante de Laboratono de Prolecckdn y Control de la Gerenia de Transmussdn y

Tra alaG de Aseg

ito de la Cakdad

7- Sohotud a la Gerencia de Obras de Potencia, de las modificaciones y anomalias
operavas del equipe, & ravés ge un lislado de pendientes elaborado por ios
Cepartamentos Receplores involucradas, (A 122 4)

3- Entrega del “Instructvo de Dperacwn ue ia Obra, al personal operatvo de los

D: oe Si

de Operacen do

y de la Gi

Fleces de Distribucdn, pmporaonado por personal lécnico del mismo Depanamenm de

Subestaciones

4 - Entrega del "Acla de No Pendientes de la Obra®

y Documentacién Protocoleria, al

Coordinador de Puesta an Servicio {Gerencia ge Operacién), para 18 coomimacién y
reahzacidn de tas pruebas operalivas finakes (A 12 3.2.1)

ManuAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
| . PROCEDME
EJECUCION DE UBRA PUBLICA POR 1
e i ADMINISTRACION DIRECTA 122
s
VERSION NUM 1 HOUA D DE 43 SUBDIRECCION DE PRODUCCION —m—
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENGIA

TABLA T1-1.23.11
RESPONSABLES DE LA OBRA

T ot 7y e AN By T e
N fﬂaspon ble i

e sqtyRe

Gerencia de Obras de Potencia | Coordinador y Constructor da la|  Melchor Ocampo No
Subgerancia de Construccidn de | Obra 171, Col Tiaxpana
'8 Tel §1-40.01-74

Gerenca de Fébrncas de Fabncacion de estructuras para
Estructuras y Talleres subestacones, torres de
Electromecdnicos transmusion  y  hemaes  de
Subgerencia de Estruciurasy | distnbucidn  y  tableros  de

——Talleres Mecanicos | contrl protegoidn v medicion,

Gerenca de Cocrdinador o8 la recepcidn d¢l| Andres Molina Ennquez
Transmision y Transformacion | #quipo de potancia, gabinelss y No 177, Cal San
Departamento Sub de control protecaisn y Andrés Tatepico
medicién Tel 56-33-80-99
Racepcion de Subestaciones
sncapsuladas en pas SF,
durante su instalacidn

Lago tseo No 236,
Col Anihuac
Tel 11-01-27-01

Departamento ce Mantenruento | Recepaion de  Estructuras y|  Meichor Ocampo No
Eléctnce y/o Departamento de | bamras 171, Col Tiaxpana

Mantenimiento Mecanico Recepcion del equipo de Tel 51-40-03-67
potencia y subestaciones en
$Fs durantie su msiatacidn
Depar e de L de de  Tableros de| Playa Pe da la Cuesta
Proieccion ¥ Controt Contrul, Proteccin y Medwcién No 273,
Area Proteccion on la fabnica de Talleres Col San Andres
Pruebas elécincas y de Tetepilco
asquamas de pmoleccion a Tel 56-33-88-9C

equipe de polencia para puesta
&n servicio

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRG
FPROCEDIMIENTOS
EJECUCION DE OBRA PUBLICA FOR 1
el e ADMINISTRACIGN DIRECTA e
VERSION Num 1 1A 10 OF 23 SUBDIRECCION DE PRODUGCION

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENGIA

Arga de Control

Aren de Comunicaciin

Recepadn de unidadas terminales
rermotas &n fabnca y en la obma

Recepcidn de equipos terminales
opticos y/o de banda Iaeral unica,
configuracin y programacion

Gerencia de Aseguramianio de ia
Calhdad
Subgerencia de Calidad,
Normalzacon y Metrslogia

Subgerencia de Laboratana

Playa Pie de la
Cuesta No 273,
Col San Angres

Tetepilco
Tel 56-33-88-80

Recepabn de tableros de control
proteccién y madicién y equipo de
potancia an fibrncas de 1srcercs
Recopadn y Pruebas de ahia
tensian a equipo de potencia

Elaborac.on del estudio de ajustes
a ralevy e

Gerencia de Operacion
Departamenio de Automatizacsdn

Departamento de Operacin
Sisterna

Playa Pie de la
Cuesla No 273,
Col San Andrés
Tetepico
Tel 56-34-12-13

Recepcidn en fabrica de la
Undad Terminal Remota y
Programacidn

Coordinador de las  Pruebas
finales y Puesta en Semdio,

Gerencia de Teiscarunicacionas

Izcozt! No 65,
Col Tiaxpana
Tel 51-40-02-92

Tel 51-40-03-85

Recepcidn de equipo y vias de | Makhor Ocampo No

comunicacion

171, Col Tlaxpana

2do Piso
Tel 51-40-00-50

Gerancia de Cistnbugidn

Coordinador e
Allmentadores ¥ Cables
Subterraneocs

Instaiador | Melchor Ocampe Ne
171, Co! Tiaxpana,

4t0 Piso
Tel, 51-40-02-70

Gerencia Operacion Redes de
Drstnbueeion

Coordinador de las pruebas | Melchor Ocampo No

finales y puesta an servicic de
alimentadoras

171, Col Tlaxpana,

4to Piso
Tel 51-40-02.66
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MANUAL DE LUZ ¥ FUERIA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS
NUM $23811 HERD 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

ADMINISTRACIGN DIRECTA

VERIION NUM 1 HOUA 3 DE 43

SUBDIRECCION DE PRODUCCION

b

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE DBRA DE POTENCIA

CORTE 0 weOA kAR DK

RECEPCHON DE CENTRAL TELEFONICA AUTOMATICA

R-1BA

DEPARTAMENTO RECEPTORES

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS 1
EJECUCION DF OBRA PUBLICA POR
MMz ENER 104 ADMMSTRACION DIRECTA ——
r—
VERSION NUM 1 HOUA 40 DE 43 SUBDIRECCION DE PRODUCCION ———

CQORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCIA

COMTE OE MORRAZ D

RECEPCION DE INTERFAZ HOMEBRE - MAQILINA

R-26A

DEPARTAMENTDS RECEFTORES
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MANUAL DE LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO . MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS M1
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 i 123 [ EJECUCION DE OBRA FUBLICA POR 1
MM 12311 ENERO 2004 ADMINISTRACION DIRECTA B Yo " ADMINISTRACION DIREGCTA [y
VERSION NUM 1 QA 41 DE & SUBDIRECCION DE PRODUCCION —E— VERSIONWUM_1 |  poudzpEdy SUBDIRECCION DE PRODUCCION T —

COORDINAR ¥ REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCIA

| PGURAF2-123.11

BITACORA DE OBRA

O

Traar raves rojm

Margea

Iqur Lo

In libreta)

CQORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION DE OBRA DE POTENCIA

La Bitdcora de Receptidn se (levard en una lbreta rayada y fohada de tpo L-18, a la

cual se |e realizard un rayado de color roj0 a las ineas que sa indican en la figura No
F2-12311

El Departamenta Constructor y todos los Departamantas Receptores deberan incicar

en esta bitdcora los trabajos reatizados, actvidades y contingencias S1 exisueran
durarte el dia, para lo cual deberan anotar los siguientes datos

R

Fecha, indicando cia — mes - anfe

Departamento de ongen

Nombra y Nomero de Trabasador (de jas personas fesponsables)
Actvidad y/o rabajo realizadoe y anomalias cuando existan




MANUAL DE LU2 Y FUERZA DEL CENTRC MANUAL DE LUZ Y FUERZA DE|L CENTRO
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS
EJECUCION DE CBRA PUBLICA POR 1 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
MM 1212 ko mo ADMINISTRACION DIRECTA - e ENERO Jom ADMINISTRACION DIRECTA - oo
—
VERSION NOM 1 HOJA 3OEG SUBDIRECCION DE PRODUCCION r— VERSION Nuw 1 HOJA 4 DE 8 SUBDIRECCION DE PRODUCCION T —
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPGION A ALIMENTADCRES DE DISTRIBUCION COORDINAR Y REALLIZAR PRUEBAS DE RECEPCION A ALIMENTADORES DE DISTRIBUCION
RESPONSABLE ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
11 Realzan las pruebas oparatvas (cwemes y
Depanamentos Raceptores
_ﬁg:r;ma de z:“‘“‘m'-"'é" ¥ 7 Establece mo con los  Departamentos involucrados spenuras  en  forma local y remota) y
lamnac mugé
Departamento de Subestaciones inveluceadas, los harancs y tempos ho neos ssquematcas €8 protaccidn por relevadones, al
{Coordinador de Racepcitn) para la realzacion de las pruebas operatvas y equipo de potencia de jos aimentadores de
aptimizar ast los recursos distnbucion
& Continida con ta responsabilided, supennsitn y Garencia do Transmision y 12 Supervisa ei cumphmieno del programa de las
control de |a Sitdcora de Cbra {ver formata  £2- Transformacin pruebas de recepcion
32311 Hoa 41), que adquino en el micid de la Departamento de Subestaciones
(Coordinador de Racepcidn)
Recaepcion de la Obra de Potencia 13 Una vez concluido el Pregrama de Pruebas
Gerencia de Transmisién y o Realiza los gustes en los relevadores de satsfaclonamente y no existiendo Bncmaiias
Transformacion oratecaidn de los almentadores de distabucion, gperasvas, reane a los  departamentos
Departamento de Labocatona de ol dos para et firmar o Acta de N
Protacaién y Controk con los valores ya propercionados por (a Gerencia " pa berar y fima °
6 Aseg ento de la Calidad, en Ia rece Pendientes operativos en el equipo de potenca de
de la cbra complata les alimentaderes de distribucion {ver formato F1-
1.2312Ho@ 6)
* 3 <
Gerengia de Transmision y 10 Aplca el prolocolo de pruebas aperatvas que - -
B’:::::’ma":“';a Subesiacion parmite (a reduccién tanto en el iempo empleado =~ |14 Enva un ofico al Coordnacor de Puestz en
amento L 85
{Coardmacor de Recepcion) como en e numers de pruebas a sfeciuar, Servicio de la Gerencia de Operacion Redes de
asignando . como abser en Distnbucion, dando aviso de concluko  e!
las  mismas, ewiando asi  repeticiones Programa de Recepcidn de las  Pruebas
NPACASANaS 8N 6] procesa de BCEPSIEN Qperativas, proporcicnandole ademas ia siguiente
documentacion
MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO :
MIENTOS PROCEDIMENTOS
EJECLICION DE OBRA PUBLICA POR :l. EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
NUM 12312 ENERD 2004 ‘nm"’smcrﬁ" DIRECTA - = 2z NUM 12312 ENERD 2004 ADMN]STRACIG DIRECTA - il
VERSION NUW 4 HOUA 5 DE § SUBDIRECCION DE PRODUCCISN e — VERSION Nus 1 HOJA 8 SUBDIRECCKN BE PRODUCCION S —
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION A ALIMENTADORES DE DISTRIBLCION COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION A ALIMENTADCRES DE DIS TRIBUCION
RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO Fio 12312
) > Descrpcién de la Cora LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
+ Diagrama Urfilar SUBDEECE [ON IHE PRODUS ¢ ON
9 GEREMNC LA DE THANSMIXION ¥ TRANSFORMACION
' Dragramas Esquematicos de Protecaidn TEPARTAMENTU DE SURESTACIGNEY
, + Acta de No Pendientas Opemtlvos de ACTA DE NUO PENTHENTFS OPERATIVOS EN ALIMFNTADORYS DE DISTRIBLICION R
Almentadores de Distnbucién BUBESTACION SECTOR
* instnxctivo de Operacion da la Obra ALMENTADOR (ES} OUE SE PRUEBAN__
DEPARTAMENTQ INSTALADOR,
FIN DEL PROCEDIMIENTO INGENIERQ RESIDENTE O RESPONSABLE
DEPARTAMKNTOS RFCEPTORES
BUBESTACIONES (COORDINADOR DE RECEPGION)
OPERACKIN REDES DE DISTRIBUCION
LABORATORIO DE FROTECCIONES.
LABORATORND OE CONTROL
MAHTENMIENTO ELECTRICO
OTROS
Salidas: ACTAQUE SE LEVANTA A LAS HRS DEL DiA 3 '3 con
) MOTMO DE HABERSE REALIZADD LAS PRUERAS OPERATIVAS A LOS ALIMENTADORES OF DISTRIBUCION EW
1- Entrega oel "Acla de No Pendientes Operalvos® al Coordinador de Puesta en Servicio FORNA SATSFACTORLA
(Gerenca ge¢ Operackin de Redes de Distnbucitn), para la coo rdmackn y reatizacion de
las pruebas operatevas fnales (3 12322) OESERVACIONES




MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRD
PROCEDIMIENTOS 1
EIECUCION DE OBRA PUBLICA POR
Mo 13324 i ADMINISTRACION DIRECTA
e s
VERSION NUM, 1 HOUA SDE 11 SUBDIRECCION DE PRODUCCION

SORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN QPERACION OBRA DE POTENCIA
RESPONSABLE ACTIVIDAD

comunicandole @ los operadores de! Cemro de
Operacion y Control que el nueve equpo instalado
ha quedade en sarvico @ Integrade al Sistema
Eléctneo de Potencia

15  Archiva en el expediente de la obva e onginal del
Acta de Entrega- Recepcibn y envia una copla unto
con el Iistado de equipo instalade al Departamento
de Finanzas, para reakzar ef fimquito del proyecto

FIN DEL PRCCEDIMIENTO

Salidas

1+ "Sehcitud de Licencias y Permusos™ al Centro de Operockin y Contral, para reakzar las
pruebas operativas finales

2- “Saolicitud oe las Pruebas de fasea de prolmunes' por relavadores con carga, al
Depariamenio de Laboratano de Proleccion y Control de I3 Gersncia de Tmnsmé:mn Yy |p
Transformacin

3. Envio del "Acta de Entrega-Recepckdn® de la otra bl Departamento de Finanzas, para
raakzar el fnquio del proyecto (a 123 3)

MANUAL DE . LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS
EJECUCION DE DBRA PUBLICA POR 1
WA 12321 ENERO 004 ADMINISTRACION DIRECTA
e
VERSION NUM. 1 HOuA B DE H SUBDIRECCION DE PRODUCCION esm—

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACION OBRA DE POTENCIA

FORMATO F1-1.23.2.1

GERENCIA (0.5}
DE OPERACI

AREA DE CTONTROL, CENTRAL
WO'—| Ty T
. .

HLRARKY J[rremset - )

TRABAIU AUTORIZADG

PROGRAMMDM, PCR

1osiz==——0
£

g R AL RIIH sz:mvu. Y=o 5:—%}-‘“ Eaﬂn‘:’: oot
OB
h_—y .
.
MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ‘umuu BE LUZ ¥ FUERZIA DEL CENTRO
By NIDS 1 | PROCEDIMIENTOS 1
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

otz o ADMINISTRACION DIRECTA i 20 il ENERe T ADMINISTRACION DIRECTA s

— —
VERSKH Miat A 7 DE 11 SUBDIRECCION DE PRODUCCION T — SI0H HUM 1 HOJA 3DF 11 SUBDIRECCION DE PRODUCCION e

1 | wvERasor

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OFERACION OBRA DE POTENCIA

A contrnuacion se dascnben (os ceMpos del formato ge “Licencia” y su llenade,
1 LICENCIAAUT A Se ullza para anotar el nombre de la parsona gque toma la
Licencia
2 DEPTO Idantifica:én del mnemotécnico del departamenta schotante
de acuerdo a lo indicado a continuacidn
Clave Departamente
ACC Area de Control Central
Al Automatizacidn
CA Cables Subtarreneos
co Construccién
CT Centrales Térmicas
(Jet's, LEC, NON, VDM, JCL)
DIs Divisiones {CUE, PAC, TOL)
LA Laboratono
MD Medidoras
ME Mantermienta Eléctneo (Solo para la Zona
Matropolitana)
MM Manterzmianto Mecarico
oc Cperacion Redes ge Distnbucidn
Qs Operacion Sistema
SE Operacdn de Subestaciones
TG Telecomunicaciones
TR Transmision
CFE Comision Federat de Electncidad
LyF Luz y Fuerza del Centro
Ncota Faltana defimrse |z de los Chentes y de
permisikanancs,
3 FECHA Espacio utilzada por el departamento solicitante, inckcanda dia,
{nombre), digito, mes y afo de su solictud de licencia en este
orden

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN QPERACION OBRA DE POTENCIA

4 NO Espacic uhhizado por el Area/Subdrea para mdicar &l numero
de hcentia comespondient®, s progreswo y s& mica la
Aumeracion al empezar & ada

5§ EQUIPOEN El Depariamenito solictante, indicara el equipo gque requisre

LICENCIA en hcencta, uthzando la nomenciatura normalzada dal
equipo

6§ HORARIOD Trempo de duratidn de la icencra selicitada indicando el Husa

Horano de 24 DO hrs p E)

00 00 — 24 0O hrs

Para lcenaas cortas

Ejermple 07 03 ~ 1500 hrs

Para licencias largas

Ejemplo 07 00 hrs Amernes 24 da enero de 2003, 1500 hrs

7 AUT POR Espacio destmado al area/subdrea para indicar la persona
responsable qua autonza la icenca

8 HORAS MANIDBRAS Se irdicari la hora especifica que se efectila una manicbra

(lzguerda) niciai Por al operador del ACC/SCS

9 HORAS MANIOBRAS Se indicara ia hera especifica en la que se efectua una
(Derecha) maniobra final, Por et operador del ACCISCS

10 CLAVE Espacic para indicar la clave asignada para una mankibra

espacifica y/o acciones efectuadas, segun se mencona en el
apartado No 18 de esta relacion

11 ESTACION Se indicara |la Subestacion 0 Subestaciones en que se solicita
LiC /DEV y/o tomara en hcencia, el equipe amba mencionado, tambien
se nclurd la hora en gue fue otorgada la lcencia
Inmediatamente despues de las estaciones mencionadas,
espacie también indado para indicar en corgnto con el
apartado 19, la Subestacion donde se ejacuto alguna acoon
Nota, El nombre simphficado de las Subastaciones, serd de
acuerdo a su dentificacién de tres letras nomalzadas para
LyF




MANUAL DE LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS 1
EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
HUM 12322 EMERO T804 ADMINISTRACION DIRECTA WOM 12322 ENERD 004 ADMINISTRACION DIFECTA P 5
VERSION NUM 1 HOuA 2 DES SUBDIRECCION DE PRODUCCION - VERSKON HUM 1 HCuA 3DES SUBDIRECCION DE PRODUCCICN T e—
COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACION COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACION
ALIMENTADORES DE DISTRIBUCION ALIMENTADORES DE DISTRIBUCION
RESPONSABLE ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD
hicita
Gerencia de Operacion de Redes| 2, Abre Un expeciente para la obra y archva la g:::r:c::edg Of:;zﬁénme § Autorizalas icencias camespondientes, solcliadas
de Distnbucion P y poc el Departamento de Subestacones de la
Coond de B documentacion comaspondiente antes |
{Coordinador de Pugsts an Gergncia de Transmisién y Transformacsdn
Servicig) mancionada r
3 Acualza Iés diagramas urifitares y esquematicos Gerencia de Operacidn Redes de| 7 Salicia al Departamento de Cables Subterraneos
trbucion
de proteccion por relevacores del equipo, que gl:ormnadorde Puasia en {Gerencias de Divisionaies), la conexion del cable
woraran para auxkar & los operadores en las Servico det alrnenador a equipo de polencia de 1a abra
maniobras y contngencias de |05 alimentadores
de distnbucién Gerencia de Transmisitn y 8 Coordina con el Centro ge Operacion y Control, la
Transtarmacin energzacion  del equipo  comespondiente  de
Capartamentc da Subestaciones i fquipe po
4 Cna & una junid a jos Depanamentos Raeceptores acuarde a las icencas autonzadas
+Laboratono de Proteccidn y Control,
Mantenmiento  Flectnce  y  Subestaciones Gerencia de Operacibn Redes da| 9 Coordina con el Centro de Operacitn Redes de
(Gerencia de Tr; s0n y Transformacion), v a Dristnbucion
{ BTSN ¥ ), ¥ \nador de Puasta en Drstnbumon, la energizacion del stmentador de
. los Departamentos de Cables Supterraneos yio Servicio acuerdo a (a8 icencias o permisos autorizados
- 2 Lineas Aéreas de Distribucidn, para coordinar jas
- fechas, vernpos y horanos de ia realizactén de las Gerensias Dvisionales. 10 Realiza el faseo del agupo de peencia con el
pruebas operativas finales, asi como la Cables Subterranecs ahmeniador
elaboracidn del programa de actwvidades de las
mismas (ver formato F1-12311 Hoja 11} y la Gerencia de Operacion Redes de[ 11 Una vez realzade satsfactonamente el fasea
puesta en servigio del alimentador Distnbucion menconado en el punto antenor, energza ef
Coordinador de Puesta en pu
Servicio almemador a traves de su proplo equipo de
%eal‘:sl';cx:n da: ‘grnanswsmn ¥ 5 Elabora y tramita ias icencias comespondientes potencia y sohcita al Depanamento de Laboratono
ol . an los Bances de potencia ante el Cento de
Der o de s .
Operacion y Contrel de la Gerencia de Oparacion
MANUAL DE LUZ ¥ FUERZA DEL CENTROQ MANUAL DE LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRC
PROCEDIMIENTOS
EJECUCION DE 08RA PUBLICA POR 1 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
M 12322 o ADMINISTRACION DIRECTA gt i o raoz i ADMINISTRACION DIRECTA e
—
VERJION KUK, 1 HOUA ADES SUBDIRECGION DE PRODUCCION i —— VERSION NUM._1 HOUA SDE 8 SUBDIRECCION DE PRODUCCION e —

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACION
ALIMENTADORES DE DISTRIBUCHON

RESPONSABLE

ACTMIDAD

(Gerencia de Transmisién y
Transtormacion

(Depanamento de Laboratono de
Proteccion y Control

Gerancia de Transmision y
Transformacion
Departamento de Subestaciones

Gerencia de Operac:dn Redes ¢a
Distnbucadn

Coordinador de Puesta en
Service

da Protaccién y Control {Gerencia de Transmision
y Transformacion), realizar ios faseos de las
protecciones del alimentador con carga

Realiza los faseos de las protecoiones del
almentador con carga y una vez conclndes estes
sagsfactonaments, se de)a en  operacn el
aguipo

Devielva las leencias y permisos al Centro de
Operacidn y Control

Devuelve las licencias y permisos al Centro de
Operacion Rades de Dwinbucidn

Devueltas las licencias y el equipo ya en
operacion, elabora el “Acta de Entrega-Recepaion”
del ahmentador de distnbucén (ver formato F1-
12322), fmmande de
Departamentos  Receptores  involucrades, &
Departamento Instalador {Departamentos de
Lineas Aéreas y/o Cables Subterranecs) y ©
mismo  Coordinador de Puesta en  Servicio,

conformidad  los

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACION
ALIMENTADORES DE DISTRIBUCION

[ RESPONSABLE

ACTIVIDAD hd

comunicandole a los operadores del Centro de
Operaciin Redes de Distnbucion que el nuevo
almentador ha quedado en servicio e integrado al
Sistema Elécinco

Archiva en el expediente de la cora el onginal del
Acta de Entrega-Recepcion y envia una copa
unto con el listado de equipo Insialado al
Departamento de Finanzas, para realizar al

finiquito del proyecto

FIN DEL. PROCEDIMIENTO

Salidas:

pruebas cperstivas finalas

de distnbucidn ¢on carga, al O
Gerencia de Transrrussin y Trensforrmacsin

& - Enwn de) *Acta de Entrega-Recepcdn” del abmantacor de disinbucion al Departamenta de
Finanzas, para realzar el inquito del proyecto {a 123 3)

1- "Solicitud de Licencias ¥y Permisos” al Centro de Operacdn y Control para realzar las

2 - "Sobctud de Pruebas de taseo al equipa de potencia” del alynentador, al Departamenta de
Cabies Subterranaos de la Gerencia de Drstnbucin

3 rSolictud ¢e Licencias y Permises” at Centro de Operacion Redes de Distrbucion, para
realizar |as pruebas operativas finaies

4 "Solicrug de las pruepas de faseo de pr " por a los cores

de Lab de P 6n y Control de la




—

MANUAL DE PROCEDIMIENTDS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

EJECUCION DE GBRA PUBLICA POR
N 1331 Erero 1004 ADMINISTRACION DIRECTA el
GERENCIAS OVISIONALES ¥
VERSICH NUM 1 HOJA 2DE2 GERENCIA DE DISTRIBUCION Bagitn s Tv——

PLANEAR. PROGRAMAR Y SCUICITAR ADDUASICHONES

MANUAL DE PROCEDINIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

COCRDINADORA ADMINISTRATIVA

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE DISTRIBUCION Y 9 Entregoala 1 de P on E. dalos |
COMERCIALIZACION Cronogramas resuftantes
10 Coordinard el Programs de adquuicién de eguipo y

matenaies  para au soloitud a 3 Subdreccén de
Abastectmuentos y Transportes

Coordinard ef Programa de fabricacian de productos varos,
pars su sohcitugd a I3 Subdireccion de Fhbnices y Taleras

Salidas*

2 Sohchd do adguisiadn de
y Transpores.

1 Se archiva y se envia Programa de Obras de Alimentadores (Cronogramas) a
Planeacton Estratégica en dicembre del afio antenor al ejercicio en cueshon

yequpoala S 20N de A nemtas

3 Solicriud de fabncacién de productos vanos a 18 Subdireccidn de Fabncas y Talleras

Programacién”

Actividadas:

NUM 1312 Erarc 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA I Aos
GERENCIAS DIVISH 5 Y e
VERSIONNUM 1 HA T DE 1 GERENcuDEDLSTMuou =
AJSTE DE PROGRAMACION DE ACUERDD A PRIORIDADES
Ertradas

1 ‘“Presupuesto Anual de Inversion Varsiones 1,2,

2 “Programa de Obras de Almentacores” (Cronograma)

N* enviado por la Gerencia de

RESPONSABLE

ACTVIDAD

SUBDIRECCION DISTRIBUCION ¥
COMERCIALIZACION

GERENCIA DE DISTRIBUCION
GERENCIAS DIVISIONALES

GERENGCIAS DIVISIONALES

GERENCIA DE DISTRIBUCION

SUBOIRECCION DE DISTRIBUCION ¥
COMERCIALIZACION

¥

Realza reuntcnas Gerenciales para la Subdiwscoidn para
dehmir , de acuerdo a prorkdades, 1os alimentadores que
daboren construirse y enirar Bn servicio para &l sjeraicio dal
afio &n curso

Realza reurones con Personal de cada une de las
Garencias para  revisar volumenas de Obra a Nivel
Garencia

D& Ler necesana cada Gerencd JHeTMANAS su Nuava
pragramacidn , tomangds come base SUS FACUMSRs LMAnos
¥y dmspomiblidad ae Equpe y Matenal por instatar,
vehlculos, Equipo Fesade Heramienta atc

Congohda a nvel Subditaccitn 0o la nueva Programacian!
elaborada pof las Gotencias

En $u caso entrega 3 ka Gerencia de Programackin los
Nuavos Cronogramas resultanias

Sahdas:

Dwisionales

1 Se archwa y s envega Programé austado (Cronograma) a Gerencia de
Programacion y a Grupos de Proyectos a la Gerencia de Distribucion y Gerencias

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO .

NUM 1313

Enwro 2004

EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR

ADMINISTRACION DIRECTA

VERSION HUM. 1

HOMADDE?

GRUPOS DE PROYECTOS DE GERENCIAS DE
DISTREBUCION Y DIVISIONALES

s
[ H—

DESARROLLAR WGENIERIA DE DETALLE Y EXPEDIR ORDENES

Programa,

Actividades:

1 Proyecto aprobado completo propercionade por ingenieria Electnca de acuwerdo a

2 Programa de Obras de Almentadores (Cronagrama)
3 OCR proporcionada por Subdireccion de Finanzas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO
. Emra 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA ]
VERSION NUM 1 [ GRUPOSDE muvsﬁmg OE GERENCIAS O —
DESARROLLAR INGENIERIA DE DETALLE Y EXPEDIR ORDENES
Entradas;

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

GRUPOS DE PROYECTOS

GRUPOS DE PROYELTOS

GRUPOS DE PROYECTOS

GRUPOS DE PROYECTOS

GERENCIAS DE DISTRIBUCION,
OPERACICN ¥ DIVISIGNAL
CORRESPONDIENTE

GRUPOS DE PROYECTOS

GRUPODS DE FROYECTOS

SUPERINTENDENCIA DE PROYECTOS
A CONSUMIDORES

BUPERINTENDENCIA DE PROYECTOS
A CONSUMIDORES

w

4

Anatiza b planos dsl proyecto aprobado comolatolpianta,
genersl , de 23 KV, cams ducios conduts dugrema
unifiar) . para elaboMr un antepioyacto para k2 sahda de
los aimantadores

Realiza ¢l astudio de las cargas que tomard ol Akmentador
Integra en Qabnete las carges adisonales que debarh mar
el

CArga%s P , goble alimentackn,
amafres ¢on otros elimentadores

Elabora un anteproyectn

Reviza antaproyecto con Garencias Dvisionales y con la
Garancia da Oparacitn & @squema da Cperacion
Elabors proyecto y prosupuesio {(F528) y plano de takds

del  mkmentador

Ervia & la Gerenca de Distlbucin el Proysclo y
Presupuesic {F528) y los Planos de Proyectos

Envia & la de Finanzas el p (F528)
para Ia autorzacitn de OCR

Recibe al nimera ¢ OCR dal proyecio y lo envia a les
Atgss mecutantes que i CoOmesponds stecutar la Dbra
del proyecto apmbado completo

FIN DEL PROCERIMIENTO

Salidas:

1 Searchiva y sa entrega el proyecto y Prasupuesto (F528) v Planas de la Obra de
acuerdo al Programa, a los departamentos ejecutantes gua construiran las Obras

2 Soliciiud de OCR & la Subdirection de Finanzas




LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
EJECUcion o carA puEtieA For | K1
HUM 1332 ] Erera 2004 ADMINISTRACIGN DIRECTA o
VERSION NUM 1 | HOW 1 0E 2 DEPARTAUENTOS E.ECUTANTES DF UNEAS ASREAS | omosibomrormm

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRC

NUM 1332 ] Enero 2004

EJECUCION DE DBRA PUBLICA FOR
ADMINISTRACION DIRECTA

p L

Al

PROGRAMACION Y EJECUCION DE DBRAS DE LINEAS AEREAS

VERSIOH NUML | |

HOJAZDE 2 DEPARTAMENTOS EJECUTANTES DE LINEAS AEREAS | — e

PROGRAMACION Y EJECLICION DE DRRAS DE LINEAS AEREAS

Entradas*

Gerencia de

Drstnbucidn

1, Programa de Obras de Aimentadores (Cronograma) con las fechas comprometidas
de eecucidn de alimentaderas para el ejercio en cuesbin, propercionade pof la

2 Proyecto de ahmentadores conformade per Planos y las Formas 528 Que incluye la
presupuestacion de ias obras, ista de matenales y aquipo, y iista de labores

3  Awviso de terminacion del Departamento de Cables Subterraneos

4 Egquipo y Matenales proporcionados por la Subdireccion de Abastecimentos y

SUPTE DE SECTOR

de Actrvo Fije

8 Reporta 1enle los calgas por [abora la Subgerencia

Transportes
5. Productos vanos proporcionadoes por ja Subdireccidn de Fabricas y Talleres
ctividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD

RESICENTE DE CBRA

RESICENTE DE GBRA

SECTOR

RESICENTE DE OBRA

SUPTE DE SECTOR

SUPTE DE SECTOR

SUPTE DE SECTCR

Verffica da acuerdo al Proyecto sl Tra2ado dafniwvo de la
Ruta del Alimaniador en Campa

Programs Obfey en funckn de recursos y fachas
COMEOMEKEs y $5UMa recursos

[a acuerdc al proyecto requiere matenaks y equipo ¥
llava B cabo la ejacucién en trabeps para excavacidn de
capas, parada de postes de Tansicién de (ineas Aéreas &
Cablse  Subtendneos vestdo y tenddo da  lineas
nstalacitn de equps

Al términa de |a Obia de Postes de Transcign da avso al
Departamanta de Cables Subterrineos pata que inice sus
trabajos catrespondisntes

Al tanmunc Totdl da s obras y con el 8viso ga termmnacon
de las chras de Cables Subterdneos, da avisd 8 la
Garencia do Operacion Reces de Distnbucin pars que
coordme las actvidades para Is Entrega/ Recepcin y
pu#sta en s4nvicio del akmentador

Reaizs ef carre gdmunistrate de la Obes mtegrande en un
expediants  Proyacic y presupuesio (F528] wvales y
traspascs 08 matariales y equipo

Sokcta (a capiaizacidn de la Obra y cierme de OCR a la
Subdqeccsdn de Fhenzas can al anvio del expecents de
cierre de Obis

Salidas:

1
2
3

~N >

Sohaitud a la Subdireccion Abastecimientos de matenales y equipd

Sohcitud de productos vanos a la Supdwecadn de Fabneas y Talleres
Se archiva y se entrega Avis¢ tarmmac:on de Obra de postas de fransicion al
Departamentc da Cablas Subterraneos
Se archiva y se entrega Reporta Mensual de avances fisicos a la Gerencia de

Distnbucitn

5e archiva y 58 entrega Reporte Mensual de Cargos por Labor a la Subgerencia de

Activa Fo

Se archiva y se entrega Memorandum de Crarre de Obra
Se archiva y 5& entraga Aviso da tleminacién da obra a la Gerencia de Operacion
Redes de Distnbucién para gue coordine las actvidades de Entrega / Recepoion y
Puesta en Servicto del Akmentader

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DE|. CENTRO

N
W 1333 R EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION IWRECTA doies
v n
VERSIOn I 1 ronatee DEPARTAMENTOS Tsﬂgcmngsjssoe CABLES —

PROGRAMACION ¥ E ECUCION DE OBRAS DE CABLES BUBTERRANEOS

EJECUCION DE UBRA PUBLICA POR
Enarc 2004
MM 1333 ADMINISTRACION DIRECTA
DEPARTAMENTOS EECUTANTES DE CABLES
VERSION NUM 1 HOUA1 DE2 SUBTERRANEQS
PROGRAMACION Y EJECUGION DE DBRAS DE CABLES SUBTERRANEOS
Entradas:
1 Programa de Obees de Allmentacores (Cronograma) con las fechas compomeikas de
! 4 ©s para el ey an cuestén, propormonade por la Gerencia de
Dhstnbucién.

2  Proyestc de aimentadores conformado por Planos y las Formas 528 Que incluye la
presupuestacion te las obras, lista de matenales y equipo, ¥ ista de labores
3 Acta Entrega / Recepcion de Obeas Ciwies por Distnbucén y Obres en zona de 23 kv por

Construceddn,

4 Awiso de tenmnacain de Obras de postes de on, por el Dep: de Lineas

Abreas

% Equipo y Matenales propercionadas por la Subdireccidn de Abastecimientos y Transportes

Salidas;

1

Solicitud de matenales y equipo a Abastecimientos y productos vanos a Fabncas y

Talleres

2 Searchiva y 8o antrega Aviso da terrinacién al Departamento de Lineas Aéreas
3 Searchiva y se entrega Raporte Mensual de avances fisicos a la Gerencia de
Drstnbucion
4 Se archiva y se entrega Repornte Mensual de cargo por Labor a la Subgerercia de
Activo Fiyo
& Searchiva y sa entrega Memordndurm de Cierre de Qbra

6 Productos Varos proporcionades por la Subdirecaién de Fabricas y Talleres
Actividades:  *
RESPONSABLE ACTVIDAD
SECTOR 1 Racibe OCoras Criles de Distnbucion y de Potancia

RESIDENTE DE OBRA

SECTOR

SECTOR

RESIDENTE DE OBRA

RESIDENTE DE OBRA

SUPTE DE SECTOR

SUPTE DE SECTOR

o

afactuando el sondeo de ductos y Ia revision de postas de
transicion de Lineas Adreas a Cables Subleménecs

Progmma Obias #n funcdn de recursos y  lechas
compromeidas

De acusrdo 8) proyecio requdta materiales y aquipo, ¥
leva a cabo ki mpeucibn con trabejos para instalacian de
cables, empatmay, 1erminales sic

Realzra pruebas previas de la reststencia de amlsmeento
Da aviso al Depertamente de Liness Aéreas para que

programe las pruebas finakes de Fnirega f Recepcion con ta
da O de Redes de D

Reabza al cerre de Obra, g en un
sxpadientz  Proyecto y Presupuesto (F528) vaies y
traspasos de materales y equipo

Solcita la ceptaigacion de la Obra y ciene ge QCR a la
Supgreccuin de Fonanzas, con el envie det expadwente de
cuerre de Obra

Reporta mernsusimente los cargos por lapor a8 la
Subgerencia de Activo Fije




LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
NV 141 Eera 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 A
ADMINISTRACION DIRECTA - v
VERSIONNUM | OREOES GERENCIA DE PRESUPUESTOS -

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DE{L CENTRO

NUM 142 ) Enien 2004

L

EJECUCION DE DBRA PUGLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA Ry

HEGOCIAR MIVEL DE PRESUPUESTO ORIGINALLIENTE BOLICITADD

VERSION NUM, 1 | HOUA 1 DE 4

GERENCIA DE PROGRAMACION

CONTROUAR ¥ DAR SEGURAENTO AL AMANCE FISICO

determinedo  anualments por la  Gerencia de
Contebilidad, al monte de los salanos registrades en al
proceso anternior Dicho factor comprende la ayuda para
renta, transporie y despensa, gastos de vacaciones y
oiros

El registro de tiempo extra y gasios de trabajo, se realiza
an base a |cs documentos que para cada concepto
autonza el personal responsable de los irabajedores que
lo iaboraron, procesados por el departamente de
nominas y de sistemas, corforme: a las dispesicones dal
Contrato Colactivo de Trabejo

El registro de gastos ndirectos de acministracién, se
raaliza en base & los porcentaes determinados para
cada asea admunistrativa y que reflejan su parbcipacion
en las OCR’s, en la Gerencia de Sistemas se tene un
proceso de aplcacibn de aplicacron de salanos
indirectos, el cual se aplica mensuaiments

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Entradas

BN

195 proyectos de INVersicn

Reporte mensual presupusstal proporcionade por la Gerencia de Presupuesiaos
Programa de Proyectos anual Proporaonado por Gerancia de Programacion
Reporte mensual financiero proporcionada por la Gerencia de Contatwhodad

Avence fisico mensual proporcionade por las reas iINvolucradas en la gecucién de

Salidas-

-

Inversion

Relacién de las polizas de pago que afectarcn jas cuentas de orden fiscal 7X5 y 747
2. Reporte que muastra el ejeracio acumuiado al perodo por cada autorzadion de

3 Informes del ejeraicio prasupuastal en los capitulos de Obea Pubiica y de Bienes
Musbles e Inmuebles para €! seguirmento mensual interno o extemo ¥ para la Cuenta
da la Hacienda Pubtica Federal

Actividades-
RESPONSABLE ACTWIDAD
GERENCIA DE PROGRAMACION 1 Emste una crcuter & Indas las
areas con la da los ¥ de

AREAS INVOLUCRADAS

GERENCIA GE PROGRAMACION

SUBCOMITE DE AVANCE FISICO DEL
PROGRAMA DE OBRAS
[COTECO)Y

Imversidn, para reviser los avances flscos

2 FPreparan la informacibn correspondienta a los avances
fisicos g ¢ada proyecto ¥ ia entregan 8 la Getencia de
Prograndcidn mensuaimente

3 inegrs s ninrmacdn proporcanada por 1GART b dreas
estrne Ios porcentajes de svance y emxte &l documento
Repona integral de Avances Flsicas

4 Notfica 8l Camié Téemco de Coornecén de Obras

(CORACO los avances fiscos mensuales de los pravecias
de imversion

FIN DEL PROCEDIMIENTC

Salidas:

1. "R

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO

LURTE Enaro 2504 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 1
ADMINISTRACION DIRECTA _esiaes
VERSION NUM | HOUA 1 DE 2 GERENCI DE CONTABILIDAD —

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE FINANGIERC

WA 543 Eroro 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
ADMINISTRACION DIRECTA g
VERSIONNUM 1 WOAZDE 2 GERENCU DE CONTABILIDAT: -

CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO AL AVANCE FINANCIERO

Entradas:

1. OCR's asignadas
2. Cargos Contables

Actividades:

3 Analisis del ejeracio presupuestal (Listado 213

FIN DEL PROCEDIMIENTC

Salidas:

1 Andlsis del egercicio presupusstal reclasificado

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

GERENGIA DE SISTEMAS

SUBGERENCIA DE ACTIVO FIIO

1 Envia por cormep sactonco mensulimente & la
Subgerencia da Activo Fljo los awahares sakdos de QCRS,
movirmanto Mensual por CCR, tramdes 01,2431 a 34, 41y
435, Datnbucién y cargos y créddos por lskor (CRECAR)
que ganarsn el rubo de obras en proceso 05 cuales
IMPBCtan sus ragisiros an el auxier GENGMNato “Anabss
del Ejercion Presupusstal®, ol cual cortena

Giupo

Movimianto de labor y matenal
Prasupuesta ajarcido de labar y malemal
Prezupuesto sutonzada da labor y matenal
Presupuesto por ejercer de labor y ratenal
Progrema por sctradad NSO

2 Verthca la ntormacisn pal OCR da cada Una de los grupod
qua integran «| iistade denominada “Andism del eercicio
Fresupuestal”, a través da los tipos de trimite, dando visto
buenc y/a reclasficando los (mportes de 03 Jrupes ademas
de afectusr i comeccldn en la contabiicad por medo de
ptlza de Guno Lina var electuado este pincase se envia
un epempiar a jas Gerancies de

Prog i de F )
Pr jon de )

Cabe mencicner gue el envio ¢e esta informagiin se hace a
paryr del mes de mayo de cada abo, en vitud de que ka
cantabiboad &l #xeroicio antenor se Sems eh H mes de marze,
¥ el alta aal programa de mveredn sa electua en al mes de sbnl




MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO MANUAL DE PROCEDIMENTOS || -UZ ¥ FUERZA DEL CENTRO
A23 Ermro 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 Ao AZ4 } Erara 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1 A
ADMINISTRACION DIRECTA Aos ADMINISTRACION DIRECTA IO it
VERSONUM 1 | romane2 SUBCIRECCION DE FABRICAS ¥ TALLERES e VERSIONSUM 1 | b1 632 SUBIYRECCION DE FABRIGAS ¥ TALLERES w——
PLANEAR FABRICACION PRODUCTOS CVIES FABRICAR PRODUCTOS MECANICOS
Entradas A
FIN DEL PROCEDIMIENTO
1  Proyecto mecanico completo y aprobade, propercionadg por la Gerenca de
Ingerieria
Salidas:
2 Soloitud de fabrcaciin de productos mecanicos, solicitado por la Gefentia de
1 Programa de Fabncacion de Precolados y Preformados Construcoitn y ta Gerencia de Distbucion
3 Programa de fabncacidn de Estructuras y Herrajes, enviado por ia Gerencia de
Fébnca de Estructuras y Talleres Electromecanicos
Actividades:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
GERENCIA DE FABRICA DE 1 Envia olkios de soksdud de surministic de productos
ESTRUCTURAS Y TALLERES it I g de
ELECTROMECANICOS Fabrca de  Estucturas  y  Talwies  Mechnicos
pravamants enviados por la Gerencia de Construcaion
gerancia de Distribucisn y Gerencia de Ingenieria
2 Envia prograsna de [abricacon de Extructuras y Hermajes
o~ SUBGERENCIA OE FABRICA DE 3 Recibe ohcwos de sobedud dz SUMINBUD de produttos
- ESTRUCTURAS ¥ TALLERES mecénicas, con los planos comespondientes y la O C R
MECANICOS L 48 cargo
-
4 Rewvisa los Uzbajs p reatzar tanto de Herrapms como
Estructuras para determinas el Tafar que eteciuard jas
aclvidades de manutactura
5 Envia s la Super del Teller M.
comespondente ios oficios & Informaeén 1&cnica aa ios
trabaxes A reaizar pars el sumeintio de  producios
mecanicos
B Coording ¥ 8@ Segumianto de N0 y lerminacdin ge los
trabaps - para la Epecucitn de
N Obra Pdbica
SUPERINTENDENCIA DE CADA TALLER 7 Ejecuta los trabajos correspondientes a la Fabricacidn ge
MECANICO Estructuras y Herrajes
8 Reporte mensuameme | Destibucwn de camgs por
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO : MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ™
EJECUCION DE 0BRA PUBLICA POR 1 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR
004
Ansxo Az 4 Eres 2004 ADMIMISTRACION DIRECTA | “iwidns aindankd i ADMINISTRACION DIRECTA et L
VERSION NUM 1 HOM ZDE 2 SUBDIRECCION DE FABRICAS ¥ TALLERES [t — VERSION NUM 1 HOJA 1 DE 2 SUBDIRECCICN DE FABRICAS Y TALLERES bt 1 e Bt
FABRICAR PRODUCTDS MECAMICOS FABRICAR PRODUCTOS ELECTRICOS
Labor a la Subcoorgmadora da Recursos Hurmanos
das.
¢ Soletta el sumistro de Matenales y Eguipo a la Entra
de Al para la de o
trabajos 1 Proyecto Eléctnco completo y aprobado, proportionado por la Gerenaa de
ingeniena
SUPERINTENDENCI|A DE CADA TALLER 10 Sobota a la Subgerencia de Actve Fio. el descargo
MECANICO :u:;'pund»:ma de la O'T r:ec:w‘z::a “r'::”r‘:.ﬂlﬂ mansual 2 Solicitud autonzada de fabncacién de productos Eléctnicos solitado por 1a Gerencia
jonse se mdican concapios de ry 8| asl coma
ta OCR cofmspandiente de Construcfion y la Gerencia de Distnbucién
11 Coordina y da seg de mICio y & n de lok 3 Programa ce fabncacion de Tablaros y Productos Electncos, enviado por la Gerencia
trabajos de manulactura da fabrcecién de Estructuras y de Fabnicas de Estructuras y Talleres Electromecanicos
Herrapes a sumngtral para la Epcucion de Otea Publice
12 Coordwma o ambarque a Obra de las Estructuras y
Herrajes para su montaje e instalacidn definfiva Acuvidadas:
RESPONSABLE ACTIVIDAD
FIN DEL PROCEDIMIENTO GERENCIA DE FABRICA DE 1 Envia olices de solctud de suminmsbc de productos
ESTRUCTURAS Y TALLERES Eléctncos  manufacturedos por I Subgerencia  de
ELECTROMECANICGS Talleres Edctnicos praviameste envacos pof ka Gerencra
Sahdas_ ds Construccsdn, gerencaa de Distnoucsn y Gerencia de
ingenteria
1 Sumenistro de Estructuras y Herrajes para la Ejecucidn de Obra Publica 2 Envia programa de fabricacén de Tableros y Productos
Eléctncos
SUBGERENCIA DE TALLERES 3 Recbe phowos de soliefiud de suminsto de productos
ELECTRICOS Eléetncos, con los planos correspondmntes v la DGR
da cargo
4 Revisa los babajos a reakzar tamio en b Fabncacdn de
Tableros EWctncos asl como en la  manutactura,
Reparacion & semvicig da offos producios Eléctncos para
& Taller que ias
& Envia 2 B Supenniendencia del Taller Eléctneo
+ comespandiants los ofkats 2 informatadn lecruca de los
trabaos & realzar para el suminmifo de productos
Ekctncos
8 Cootdna yda de nKso ¥ de los
trabaprs El&CNCos a sumimstrar pam k8 Ejeceadn de
Dbra Publes
SUPERINTENDENGIA DE CADA TALLER 7 Epecuta os trabajes comespondientas a 2 Fabricacién de
producton v Tatbierps Elécincos




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUz Y FUERZA DEL CE 0 ]

Enarn 2004 EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 1
Aneco A2 T ADMINISTRACION DIRECTA s

VERSION NUM t HOJA 2 0E 2 SUBDIRECCION DE FABRICAS Y TALLERES — v

CONTROLAR ¥ DAR SEGUIMIENTO
Subdreccion de FAbncas y Taleres 1
FIN DEL PROCEQIMIENTO
Salidas
1 Solicitud de Acquisicion de Matenales a la Gerenaia de Abaststimientos
2 Coordinacion y observacionas de Tumos de fabncacion pertenacientes a la
Subdireceion de Fébncas y Talleres

MANUAL DE : LUZ Y FUERZA DEL CENTRO | &
1
PROCEDIMIENTOS e j . ] b
£ ANaX0 A3 ENERQ 2004 EJECLCION DE DBRA PUBLICA POR ; 1;
P i ADMIMISTRACION DIRECTA i e i
i : e
| weaseunge s | poaspps  SUBDIRECCION DE SERVICIOS TECNICOS | ‘orrmwremmes
PUESTA EN SERVICIOC DE LAS TELECOMUNICACIONES
Entradas:
% - inimo

2 - Detecoion do neces,dades,

3 - Elzparacion ¢el anteoroyecto de tetecomunicaciones

14 - Elzboracien ! proyecto ce telecomunicasicnes

!5 - Eiaboracon G esueciicaciores WENICas Oa (05 82103 0B CONLKATIONES RACESATIOS
6 - Elaboracion Ce recursiciores

7 - Elaboracon 0e bases parn 1a katacon putkca nascnal o intemasonst

2 - Pasa ol Subcomité as revision oa bases (SUBRESa;

& - 5o resiza iz convesatona put ica (diano chaal y comorenst

10 - Pasa a s coarinacion 9 ticiamen Lecnice

11 - La Gerenuia de Telecomunicaciones *scibe la Oerte pare sJ evaluas,on lecica
142 - Lo Gerencia ge Telecomuncacones regresa el Giztamen tecnico SpraBads

113 - Se rea.za el cictamen BCoNGMCY

114 Se finca el pamdo

}15 - La Gerenca de Telecumunicacionss recine &l sguine [el6ComLUn CaCones

<16 - 5@ 1nstala ¥ se ponen BN SeNviCio 108 emapos U8 12 0COMUMCAtINes

%4 Gu dem preparaca la nfastiucturs para posteriohnents dar .08 $arvicos oe

| comumcaciones a las suhesteionzs

16 - Be implemantan ios canales de voz y gates solicnados

16 - 5o flevan a cabe 1as pruedas s04tanas del servitio ge iBkeoomUPICZCIONeS

20 - Se acepian los sCrvCiDs de IelpcomunGaciongs

i

T RESPOUNSABLE
Gerancia de
Telacomunicaoisnas

T RETIIDAD T
1, Ei coordinader de la ¢bia hato a qmalzcon pare ossir =

. Jnte 2onde Se feva & <apo 6l segumienio para la pluesta en
sorvcio de 12 nueva SUbeSIation ya sea por via toletones o
medianie afadn documento

2 B¢ assa a dena reunion donde se solicta a ta Gerancia de

queaando asentado oy la minuta
Se elabora ol anteproyedts ta los canates sohz.iados
He elabora el proyecto definnvo s tos canzles soliceanos

|

|

; Telecorunicacones 10s canules necesanos de voz y datos
i)

| Se elaporan las erpecificacion®s de los 8owEos soliciados

Ui

[ T I

Se efaboran las requisicongs perbnenies de 108 eoupos
soboitedos

Gerenna de AdqUISIIOnSs v . .
T rortas | 7. Se elaboran las bases para 1a latacen pldlica la cuz pueds

5S¢ nzcional o IRternacIona:

ig‘} 8 Bl Subcomite de Revisien de Bases l2s aprueba
9 Se lamza la convocatona publica la cust se da a conceer a
Iraves dal diane ofical y COMPRANET
10ta cwoordrecon de dclamenss téccos  emvie a
tolscomunicacones 1as oferlas téchicas recindas por ics
E licitan'es
Gerencia de | 11 Telecomuricacones mobe a5 oferdas fcrucas pas su
Teleccmuniczoiones |vauaaon,

12 7 elecomunicaciones regresa a 18 coordingnién oa diclamenas
1écricos sus evoluacones calficadas

Gerercia e AdquisIciongs y 13 Se hace aperura de ofertas  econGmicas para slecaon por

Transoortey Preco

14 S0 hinca ef pedido al keams ganzoc”

Gerenwa da 15 Sa reciben matznales y pouipos 08 leecomumicasonas

Telecomunicamionas X 16 Sg instalan, configaran y poren en servico ios equoos da

a talgoomunicaciones an bos ILgares proyecinoes

17. Sa deya preparads 1o mfraeslruciuta para fullros servieos qus
SUBN TEQUENDES P2 Nuavas obras

18 Se wmplementar los canzies de . COMuNCACONBES raquendos

. pars subesiaciones gue en el momento se  esan
canstruyende

19 B e realizen Ias pruebas de rubra a los cangies de
SonuAvCacion schenacos (caractenzacéng

20 L.os canales 0o COMUNICAcNES SON aceplacos o basa a tas
pruebas raalzadas

" salidar T T

1- Se enfregan mediams un documento (Acta de entrega } ios canales ge coTwMCRAGN a
Oparacion Sietema y Automatizacidn Sislema snexando copia de ias pruebas realizadas
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ECRUATNLEC

1

LEGISLACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE

Instruccién Departamental No BOQDOG-11, elaboraciin, actualizacion y cancelacidn
de Instructivos de Trabajo, da fecha 9 de julio de 2002, 3* reunén del COMERI
(¢ Que es el COMERI?)

Ley de Obras Plbicas y Servicios Relacionados con tas Mismas, de fecha 04 de
enerc de 2000 y su Reglamento en Vigor

Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios de! Sector Pubiico, da fecha 04 de
anerc de 2000 y su Reglamento en Vigor

Instuccion Departamantal No 001000-9, Formulacién de los acuerdos de obra por
Adninistracion Directa, de fecha 31 de diciambra de 1984

Instruccibn Departamentat No 922000-001, Schatud de Manufactura da Productos a
la Subgerencia de Fabncas de Estructuras y Talleres Mecdmcos, de fecha octubra
de 2002

Instruccién  Departamental No  10000-5A, Control del Ejercico Presupuestal de
Inversicnas (OCR s ) del 25 julio de 2001

. Instruceidn Departamental No  300000-1A, (Formulacion, Tramite y Contred del

Programa Anual de Inversidn) ce la Subdireccwn de Planeacion Estratégea,
Gerencia de Pregramacion, da fecha mayo 2002

POLITICAS
DE ELABORACION

11 El presente nstructive de trabejo conslituye el unico documento oficial
denvo de la Subgerentia de Construcaidn de Edificios, para astablecer las
politicas, nomas y procedmientos de Planeacidn, Pragramacén y
Presupusstacidn cue con cardcter general, afecten en la direccin,
administracion y ejecucion de las abras civiies, mecdrwcas, eléctneas y del
taller de aluminio que |e sean encomendadas

12 La ingsnieria de gabinete, que nciuya andlsis del proyecto, estudios
previos, cuantficatidn volumétnca, catdlogo de conceptos, Presupuestacitn
a base de precios unItanos Por CONCEpLo, Muta criica y  programacion de
obra, debera ser elaborada por el Ingenere Residente, supervisada por su
Jefe Inmediato superior ¥ avalada por el empleado de confianza de la
Subgerencia, debiende dejar canstancia, mediante firma de vahdation de ia
participacion de los diferentes niveles jerdrguicos mancionados

[ WeHC NUMERD
INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-1
s st 1 s 1
HOUA DE
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS 1 72 e = e
o e PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION DE OBRAS CANCELA
i SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS NUEVO
s SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION §
e T T | INTRODUCCION
SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS
DL La Subgerencia oe Construction de Edificios, drea dependwente de la Subdireccion de
7ECHASEEFECTND . NUEVO Constnucoidn, es la encargada de llevar a cabo la ejecucon de construcCiones,
p remedelaciones y amphaciones, que de forma interdisciphnana engloban conceptos de obva
2 de las &reas Cvl, Mecanica, Electnca y del Taller de Aluminig
3 INDICE
3 Siendo ia planeacion un procase fundamental de asegurameenta de calidad, que coadyuva
: al eficiente gesarrolie, seguimiento y control de las obras, tanto en el aspecto téenico como
administrativo, la Subgerencia de Construccion de Edificros se ve en la necesidad de
CAPITULO CONTENIRO HOR establecer el procedimento por escnto bajo los ineamientos que marca e fistema de
geston de la calidad, que proporciene los elementos normatves para una adecuada
| INTRODUCCION 2 Planeatidn, Programacon y Presupuestacion de las obras que hene a su cargo
I OBJETVOS 2 La aplicacién del presenie mstructivo es para genarar las acaiones de cambio encaminadas
1] LEGISLACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE 3 al cumplimiento de los trabajos civiles, macanicos, electncas y del taller de aluminio en la
i construccibn  cde obras nuevas, remodelaciones y amphaciones de los trabajos
v POLITICAS 3 encomandacos a esta Subgerencia, normando criterios, auxliandose del area admmistrativa
1 DE ELABORACION 3 para logrer un excelente contral y €1 apoya requendc para sumpir ¢on los objgtivos de este
2 DEPRESENTACION 5 (nsinctvo
3 DE AUTORIZACION 5 11 QBJETIVC
4 DEARCHIVO Y DIFUSION 5 1 Proporcionar a todo el personal técrica que parbcipa en la ptaneacion de una obra,
5 DE CONTROL 5 una guia ordanada y normalizada que considere 1odas las actwidades a eercer
anes del yucio de la misma, indicando de manera objeliva los documentos y
& DE ACTUALIZACION s formatos necesancs, a efecto de estabiecer una metodologia en su elaboracion y
presentacién, con el fin de homogenezar los elementos que intervienan en la
Plansacion, Programacidn y Presupuestacién de las obras de la Subgerencia
A PROCEDIMIENTO 6
1 DESCRIPCION DE AGTIVIDADES & 2 Que los trabzjadores adquiersn conocimientes y habihdades en el andlsis e
1éenbficacion del procaso de Planeacion, Programacién y Presupuestacion de abra,
2 DIAGRAMA DE FLUJO 3 que les facilte el seguimiento del MISME durante el praceso de ejecucién y convol
4 §IMBOLOGIA 17 de abra, para proporcionar un servicio de calidad, apertune y eficiente a los usuanos
3 Contar de cngen y durante el proceso de construccidn e una cbra, con toda la
decumentacidn que soporte su Planeawdn, Programacion, Presupuestacion y
vi SECCION DE FO:MAS 18 organizacion, que permitan una mayor eficiencia en la ejecucién y control de la
Vil GLCSARIO DE TERMINOS ] misma
vin NOTAS COMPLEMENTARIAS e 4 Contar con al soporte documental requende por la Secretana de la Contralona y
X AUTORIZACION DEL COMERI 72 Desarrollc Administrative (SECODAM}, la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas, su Reglamenta y demds normatvidad aplicable
RUME RO NUMERD
INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 INSTRUCTIVO DE TRABAJG 702000-01
e v e s v
HOMEBRE HOUA 3 DE 72 PNCAMBRE HOA 4 DE 72
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS GANCELA A PLANEACION, PROGRAMAGION ¥ PRESUPUESTACION DE OBRAS CANCELA &
LEVD NUEVD

13 La comunicacidn escnta dentre de la Subgerencia d¢a Construccion de
Edificios, deberd hacerse respetande la estructura del organigrama de la
misma, anexarklo copa cuando menes al Subgerente y al expediente de la
Obra, sin embarge a falla de respuasta, s& podra eptar por la instancia
inmediata supenor Para & caso de comunicacion extema a la propia
Subgerencia, esta deberd bacerse en todos los cases, para fima del
Subgerente

14 Ninguna abra podré ser imciada fisicamente sin (a elaboracicn de estudios
prevics, €l tramita correspondiente ante las Autondades de permisss y
heancias de construcaidn trimite que sera ejecutado por la Subgerencia de
Proteccion Ambiental da la Subdreccion de Planeacdn Estratégica), el
avise al Organo Intema do Control y [a Ingeniana de gabinete, descrta en el
punto 12, incluyende todos sus puntos, salvo ndicaciones contranas por
pane de la Subgerencia de Construction de Edificios y/o da la propa
Subdireccion de Construceidn

1.5 Todas las obras asi como {as actvidades y funciones de los ingenigros da
las esp das Cwil, M Eléctnca, Taller de Aluminuo y {as areas
de apoyo como recursos matenales, humanos, financieros y administrativos
involucracos en la realizacion de una cbra, deberan dar cumplimiento a las
indicaciones da la “Ley de Obras Publicas y Sarvicias Relacienades con las

mismas”, su Reglamento y demas normatividad vigente aplicable

16 Para cuglquer imcio de obra, se deberdn aplicar las nstrucciones
contenidas en al oficc No  18/500/378/00, emitide por &l Titular del Grgano
Interng de Control, en el sentdo de acatar las disposiciones establiecidas en
la “tey de Obras Pablcas y Servicios relacionadas con las mismas”,
principalmente en o refativa & cortar con el acverdo respactive que mcluya
eritre otras pr , planas, asp 195, Presupuestos. Programas
de Bacucion y SURNMISIFOS, previo 8l inicio de las obras Sin embarge, si por
alguna situacn pnontana, és Necesand wiciar la construcrion de una cbra
sin el proyacto completo de la misma, sera abligatono apecutar la ingeruena
te gabinete necesana para formular et presupuesto prelimenar, programa de
obra, programa de ublizacidn de personal, programa de utlizacion de
maquinana y equipo y programa de suministte de insumos, con la
infarmacion que se disponga al inicio urgenta de los trabajps Por lo tanto,
en la medida en que se cuente con los proyectos faltantes, debera
complementarse ia informacion de gabinete

17 Los expedentes se conservaran en e Archivo de la Subgerencia de
Construccion de Edificios durante 5 afes y postenarments se enviaran al
archivo muero
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NUEVO

V. PRCCEDIMIENTO

1 PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION DE DBRAS

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

COORDINADOR DE OBRA

SUBGERENTE

33 Analiza 51 s¢ aprueba el presupuesto y programa general da la
abra Si se aprueba pasa a la actvidad 34 y s no se eprueba
pasa & la actvidad 32

34 Si se aprueba, obtiens firma de aval de los Superntendentes de
Area y envia el presupuesto y programa general de obra al
Subgerente para su autonzacion, ragistra y archiva

35.Recibe del Coordinador programa general de Obra y presupuesto
avalado por los Supenntendentes para su autonzacion

38 Analiza 1 el presupuesto y el programa general de Obra cumplen
el tempe establecido ¥ &1 s& cusnta con kos recursos (humanos,
matenales y equipo) necasancs para ejecutar €l programa de
Obra a tempe S1 58 cumple en tempo ¥ se tenen 108 recursos
pasa a la actvidad 38 y & no se cumple en tlempo ¥ no sa
dispone de los recursos, pasa ala actvidad 37

37.5 no cumple, envia al Cocrdinador las anomahias detectadas
para su correccién, registra y vueive al paso 28

38 S cumple con el Yempo establec:do para el programa de abra y
s8 lienen todos Ios recursos, revisa si existe Ja asignacion
presupuestal para esta obra S existe asgnacicn presupuestal
pasa a la actvidad 3% y s no exste asignackdn presupuestal
pasa a la actvidad 40

39 1 hay asignacidn presupuestal, regisra y envia prasupuesto y
programa genara! de obra autcnzades y datos de ja asignacion
presupuesta! al Coordinador de Obra para continuar con la
elaboracion de los programas generales

40 81 no existe asignacdn prasupuestal, registra ¥ envia
presupuestd y programa general de Obra autonzados al
Coordinador de Qbra, sphioitande ia elaboracién de 1a F-528 para
tramita da Q C R,

NUMERD
INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01
i
NOMBRE. HOJA 10 DE 72
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS  [CANCELAA
NUEVO

SORMA TR

V PROCEDIMIENTO

1 PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

COORDINADOR DE OBRA

SUBGERENTE
AREA SOLICITANTE DE
LA OBRA

SUBDIRECCKON DE
PLANEACION
ESTRATEGICA

AREA SOLICITANTE DE
LA OBRA

SUBGERENTE

COORDIN:ADOR DE OBRA

41 Recibe & programa y Presupuesto General de Obra autonzado
para resguardo y control, pasa a la ectividad 43

42 Elabora la F-528 para tramite de O C R de acuerdo al programa
General de Obra
Forma 528(.7)

43 Procede a elaborar (05 programas generaies pormenonzados de
racursas,

44, Registra y envia la F-528 a' Subgerente para su autsnzacion y
tramite

45 Registra y envia la F-528 al &rea sohcitantie de la obra y archiva

48 Recibe del Subgerente F-528 y procede a tramitar la asignacién
presupuestal y la 0 C R correspondiente ante la Subdireccion de
Ptaneacidn Estratégica registra y archiva

47.Asigna presupuesto para la ejecucidn de la Obra y autonza
OCR .

r-3
48 Envia O C R autanzada al Area solictante de la obra y archiva

49 Recibe de Planeacidn Estratégica la O C R sutonzada y la envia
aia Subgerencia de Canstruccion de Edficios registra y archiva

50 Registra y envia OC R autonzada al Coordinador de Obra y
archiva en control del programa de obras para dar seguimiento

§1.Elabora programa permenonzado y calendanzado por actvidad y
archiva
Formata FSCE-37

@ NUMERCH
INSTRUCTIVO DE TRABAJQ T02000-01
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pomsRE o 1 ™ 72
PLANEACION, PROGRAMAGION ¥ PRESUPLIESTACION DE OBRAS  [cancetas

FORNA ZA7 FC,

¥ PROCEDIMIENTO

1. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACIKON DE CBRAS

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

COORDINADOR CE OBRA

SUPERINTENDENTE DE
AREA

SIDENTE DE OBRA

52 Elabora programa pormenonzado y calendanzade de mentos
mensuales de Obra y archiva
Formato FSCE-38

53 Elabora pregrama pormenonzado y calendanzade de uthzacién
da mano de Qbra, fonmato FSCE-39 y archiva

54 Elabora programa pommenornzade y calendanzado de uthzaciin
de equipc de construecidn, fermato FSCE-40 y archiva

55 Elabora programa general pormencnzadd y calendanzada
general de suministro de matenales, formato FSCE41 y
archiva

58 Integra tedos los programas para dar seguimiento a alios

57 Registra y envia programas particulares a los Supenntendentes
de cada Area para que le den segumento y archiva en
expediente de Obra

58 Recibe del Coordinador presupuesto y programa general de
Cbra, presupuesto y programa general de recursos de su Arpa
para su seguimiento y contrel, intagrandolo en el pregrama
anual Archiva

59 Envia a! Residente de Otva e programa de Obra, ef
presupuesto y programas de recursos en general, para su
sequimiento y control, registra y anchva

60 Reabe del Supenntendente programa general de obra y
programas de recursos y archiva

61 Elabora solicitudes de recursos en general y las envia al
Superintandente de area, registra y archiva

K2

NUMERO

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01
- —
uosare ™ 12 lue 72
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS CANGELA &_

FORMA T EC

V' PROCEDIMIENTO

1. PLANEACION, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION DE OBRAS

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

SUPERINTENDENTE DE
AREA

62 Conschda las necesidades de recurses da las Obras v las
integra en ¢l programa anual, registra y archiva

FIN DEL PROCEDIMIENTC
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3 SIMBOLOGIA

>

OPERACION

DOCUMENTO

]

LINEA DE FLUJO

Sl NG
DECISION

CONECTOR DENTRO DE PAGINA

CONECTCR FUERA DE LA PAGINA

LOS DIAGRAMAS DE FLUNO
ARCHIVQ DEFINITIVO
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EXPEDIENTE DE OBRA
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NUEVO

ECEMAIOLEL,

ANEXO 1

VI SECCION DE FORMAS

INDICE DE ANEXCS

NUMEROS GENERADORES, F S G.E -30

ANEXO 2 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 3 CATALOGO DE GONCEFTOS POR AREA, F SC E -31

ANEXO 4 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXQ 5 ANALISIS DE PRECIOS UNITARIQS, F SCE-32

ANEXO B INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 7 FORMATO PARA DETERMINAR EL COSTO HORARIO DE LOS
EQUIPOS, F.SC E-33

ANEXO B INSTRUCTIVO DE LLENADO R

ANEXQ 8 PRESUPUESTO DESGLOSADO DE OBRA DEL AREA,F SCE-34

ANEXO 10 INSTRUCTIVQ DE LLENADO

ANEXO 19 FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA
FORMULAGION DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE DBRA
FSCE-35

ANEXO 12 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 13 PRESUPUESTO GENERAL DE LA CBRA,FSCE-36

ANEXQ 14 INSTRUCTIVC DE LLENADO

ANEXO 15 RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO POR
ACTIVIDAD, F SCE-37.

ANEXQ 18 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 17 FROGRAMA CALENDARIZADO DE MONTOS MENSUALES DE
QBRA,FSCE-38

& ANEXO 18 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 18 PROGRAMA GENERAL DE MANO DE OBRA,F SC E -38

ANEXOD 20 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 21 GENERAL DE EQUIPO DE CONSTRUCCION, F S C E 40

ANEXD 22 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 23 PROGRAMA DE SUMINISTRC DE MATERIALES, F S C E 41.

ANEXO 24 INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 25 PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA, F5C.E -42

ANEXQO 26 INSTRUCTIVO DE LLENADC

NOTA El registro de entradas y salidas de documentas es OBLIGATORIO, por lo que
puede gjecutarsa por medio de los siguientes mecanismas

EEGEX
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ANEXO 1

L

SORMA THELFC

ESPECIFICAR
1 ANOTAR £EL NOMBRE DE L& OBRA

@ [RunERG”
INSTRUCTIWWO DE TRABAJO 702000-01
o e
NOMBRE HOA 20 lDE 72
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS CANCELA A
NUEVD
ANEXO 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMERE DE LA FORMA NUMERCS GENERADORES

No DE FORMATO FSCE-30 -

2

ASENTAR LA UBICAGION EXACTA DE LA OBRA INDICANDD CALLE, NUMERO,
COLONIA, DELEGACION, ESTADOQ, CODIGO POSTAL, ¥ DE SER POSIBLE
ENTRE CALLES

3 ESCRIBIR NUMERC DE QCR © CUENTA DE CARGO ESPECIFICA DE LA
CERA

4 ANOTAR NUMERO DE PLANO CUANTIFICADO

5 AREA DE LA § C E RESPONSABLE DE LA INFORMACION

& NUMERO DE CONCEPTO, QUE DEBERA SER EL MISMO QUE APARECE EN EL
CATALOGO DE CONCEPTOS

7 DESCRIBIR EN FORMA BREVE EL CONCEPTC POR CUANTIFICAR

& DAR UBICACION DEL CONCEPTO POR CUANTIFICAR DE ACUERDO A LOS
DATOS DEL PLANG, ASI COMO LA UNIDAD ESPECIFICA DEL MISMO

9 ANOTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA CUANTIFICAR EL CONCEPTQ DE
ACUERDO A LA UNIDAD ESPECIFICA DE CADA CONCEPTO, ASI COMO LA
CANTIDAD DE PIEZAS DEL MISMO

10 RESULTADO DE MULTIPLICAR LAS MEDIDAS DE ACUERDC A LA UNIDAD
ESPECIFICA DE CADA CONCEPTO

11.OBSERVACIONES PERTINENTES DE CADA CONCEPTO Y/ CROQUIS, PUEDE
REQUERIRSE O NO

12 FECHA DE ELABORACION DEL FORMATO

13 ESPACIQ DESIGNADCG PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE
QUE ELABGRA LA INFORMAGION

14 ESPACIO DESIGNADO PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE

EN REVISAR LA INFORMACGION
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ANEXO S
INSTRUCTIVO DE LLENADO :

NOMBRE DE LA FORMA ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
No DE FORMATO FSCE-32
ESPECIFICAR

1 DESCRIBIR EL CONCEPTC DE OBRA POR ANALIZAR, DEBERA SER IGUAL A
L& DESCRIPCIGN UTILIZADA EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS (FORMA
NUMERO F S C.E -31)

2 ANOTAR EL NUMERG DE CONCEFTO DEBERA SER EL MISMO ASIGNADC EN
EL CATALOGO DE CONCEPTOS (FORMA NUMERQ F S € E -21)

3 ANOTAR LA UNIDAD DEL CONCEPTO A ANALIZAR, QUE DEBERA SER LA
MISMA UTILIZADA EN LOS NUMEROS GENERADORES (FSCE - 30) Y EN EL
CATALOGO DE CONCEPTOS(FSCE-31)

4 ANCTAR LA CLAVE ALFANUMERICA ASIGNADA PARA CADA MATERIAL,
CUADRILLA, HERRAMIENTA O EQUIPO POR UTILIZAR EN EL ANALISIS DE
CADA CONCEPTO ESTA, DEBERA COINCIDIR CON EL NUMERO
CORRESPONDIENTE EXISTENTE EN LA BASE DE DATOS DE LA SCE, DE NO
EXISTIR, SE DEBERA SOLIGITAR AL SUPERINTENDENTE DEL AREA LA
ASIGNACION DEL KUMERO CONSECUTIVO

5 DESCRIBIR LOS MATERIALES REQUERIDOS PARA EL CONCEPTO
ANALIZADO, DE ACUERDO A LA BASE DE DATCS DE LA SCE EN CASO DE
HABER DADG DE ALTA UNA NUEVA CLAVE ALFANUMERICA DE MATERIAL, EL
SUPERINTENDENTE DEL AREA, DEBERA ELABORAR SU DESCRIPCION

& DESCRIBIR LA MANO DE OBRA CUADRILLA DE PERSONAL NECESARIO PARA
LA EJECUCION DEL CONCEPTQ REFERIDO DE ACUERDO A LAS
ACTIVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUGCION DE EDIFICIOS

7 ESPACIO DESTINADD PARA LA HERRAMIENTA MENOR O DE MANO, DE
ACUERDO A LAS ACTIVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIO, NO ES NECESARIO ESPECIFICAR

& ANQTE EL ECQUIPO, DESCRIPCION DEL EQUIPC MAYOR O DE MANQ, DE
ACUERDO A LAS ACTSVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE
EDIFICIOS, POR UTILIZAR EN LA EJECUCIGN DEL CONCEPTO

w NUMERC
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INSTRUCTIVC DE LLENADO

SO IRLEC,

NOMBRE DE LA FORMA ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
No DE FORMATO FSCE-32

9 ANOTARA LAS UNIDADES DE LOS CONCEPTOS BASICOS QUE DEBERAN
COINCIDIR CON LAS CLAVES DEL BANCO DE DATOS DE LA SCE EN CASO
DE QUE SE HAYA CREADO UN NUEVDO CONCEPTC 4 Y 5), EL
SUPERINTENDENTE DE AREA DEBERA ASIGNAR LA UNIDAD DE MEDICION
(EJEMPLO ML, M, M, CAJAS, BULTOS, JORNALES, PORCENTAJES, USOS,
COSTOS HORARIOS, ETC) EN EL CASQ ESPECIFICO DE LA HERRAMIENTA,
UNICAMENTE SE DEBERA ANOTAR EL SIMBOLO DE PORCENTAUE (%)

10 ANOTARA LA CANTIDAD DE MATERIALES, JORNALES, PORCENTAJE DE
HERRAMIENTA {PORCENTAJE A CRITERIO DEL RESIDENTE ESTE
PORCENTAJE EN NINGUN CASC PODRA SER MAYOR AL 6%) HCORAS DE
UTILIZACION DE EQUIPO NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONCEPTO
ANALIZADO

11 ANOTE EL PRECIO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE

a MATERIALES EL COSTO DE ADQUISICION DE LOS INSUMOS PUESTOS
EN OBRA CONTRATADOS POR LUZ Y FUERZA DEL CENTRO O EN
CASO DE NO EXISTIR ESTA INFORMACION, AL PRECIO DE
INVESTIGACION DE MERCADO ACTUALIZADA

bt MANO DE QBRA COSTO INTEGRADC DE LA JORNADA PCR

CATEGOR[A DE TRABAJADCR

HERRAMIENTA COSTO SUBTOTAL DE MANC DE OBRA (13)

d¢ EQUIPQ COSTO TOTAL DE HORA ACTIVA DE LOS EQUIPOS,
RESULTANTE DE LA APLICACION DE LA FORMA FSCE- 32

a

12 OBTENDRA EL IMPORTE, RESULTADRO DE MULTIPLICAR LA CANTIDAD {10}
. POR E£L PRECIO UNITARIO (31) DE CADA CONCEPTO

13 OBTENDRA LOS SUBTOTALES, RESULTADO DE LA SUMA DE LOS COSTOS
PARCIALES (12's) DE MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y
EQUIFO

14 OBTENDRA €L COSTO TOTAL DIRECTO SuMa DE LOS COSTOS
SUBTOTALES (13's) DE MATERIALES, MANC DE OBRA, HERRAMIENTA Y
EQUIPO,

v e
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA ANALISIS DE PRECIGS UNITARIOS
No DEFORMATO FSCE-32

15 SE OBTENDRA EL PORCENTAJE PARCIAL DE MATERIALES, MANG DE OBRA,
HERRAMIENTA Y EQUIPC RESULTACO DE DIVIDIR LOS IMPORTES
PARCIALES (12) ENTRE EL COSTO TOTAL DIRECTO {14)

16 SE DETERMINARA EL PORCENTAJE SUBTOTAL DE MATERIALES, MANO DE
OBRA, HERRAMIENTA MENOR ¥ EQUIPO, PRODUCTO DE LA SUMA DE
PORCENTAJES PARCIALES DE CADA UNOC (1575}

17 SE OBTENDRA EL PORCENTAJE TOTAL, RESULTADO DE LA SUMA DE
PORCENTAJES, PARCIALES (16's) DE MATERIALES, MANO DE OBRA
HERRAMIENTA MENCR Y EQUIPO

18 SE DEBERA CONSIGNAR CON NUMERO EL COSTO TOTAL DEL ANALISIS DEL
FRECIO UNITARIC (14)

19 SE DEBERA ANOTAR CON LETRA, EL IMPORTE TOTAL DEL ANALISIS DEL
PRECIO UNITARIC,

20 ASENTAR LA FECHA DE ELABORACION DEL ANAUSIS DE PRECIOS
UNITARIOS

21AREA PARA NOMEBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADC DE ELABORAR LA
INFORMACIGN

22 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA
INFORMACION

23 No DE HOJA CONSECUTIVC
24 No DEL TOTAL DE HOJAS DE LOS ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS
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NOMBRE DE LA FORMA FORMATC PARA DETERMINAR EL COSTQ HORARIO DE
LOS EQUIPOS

No DE FORMATO FSCE-33

20 SE INDICARA EL PRECI) DEL LUBRICANTE (Pl) POR LITRQ, DE ACUERDD A
LA INVESTIGACION DE MERCADO

21 LA TASA DE INTERES ANUAL (1), SERA ESTABLECIDA DE ACUERDO A LA
TASA THIE (TASA DE INTERES INTERBANCARIC DE EQUILIBRIQ) + 5 PUNTOS

22,LA PRIMA DEL SEGURO ANUAL {s), CORRESPONDERA EN TODOS LOS
CASOS A 002 {2%)

23 SE INDICARA EL FACTOR DE MANTENIMIENTO (Q) DEL EQUIPO DE ACUERDO
A LA SIGUIENTE TABLA

a EQUIPQ PESADO 100
b EQUIPO LIGERO 080
¢ VEHICULOS 080
d. EQUIPO MENOR 060

24 SE DEBERA INDICAR EL SALARICO DE OPERACION (So), DE ACUERDO AL TIPO
DE CUADRILLA CON OPERADOR ¥ AYUDANTES, QUE SE UTILICE EN LA
OPERACION DEL EQUIPO, ESTE DEBERA SER SALARIO DIARIO DE NOMINA,
SIN INDIRECTOS NI BENEFICIOS SOCIALES

-
25 LA POTENCIA DE TRABAJO DEL EQUIPO (HP), RESULTA DE MULTIPLICAR LA
POTENCIA NOMINAL (J) POR EL FACTOR DE OPERACION (Fo) DEL MISMO

B CARGOS FIJOS SON LOS AQUELLOS OUE SE PRODUCEN SIN IMPORTAR SI
EL EQUIPO TRABAJA O NO, ES DECIR, AFECTAN AL COSTO HORARIO DEL
EQUIPO CUANDO ESTA ACTIVO E INACTIVO

26 INVERSION () SE DEBERA APLICAR LA FORMULA, DE ACUERDO CON LOS
DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE ENTRADA

27 DEPRECIACION (D) SE DEBERA APLICAR LA FORMULA, DE ACUERDO CON
LOS DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE ENTRADA

28 SEGURO (S)' SE DEBERA APLICAR LA FORMULA, DE ACUERDO CON LOS
DATOS INGRESADOS EM LOS PARAMETROS DE ENTRADA
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INSTRUCTIVC DE LLENADO

NOMEBRE DE LA FORMA FORMATO PARA DETERMINAR EL CCSTO HORARIC DE
LOS EQUIPOS

No DE FORMATO FSCE-33

29 MANTENIMIENTO (M) SE DEBERA APLICAR LA FORMULA, DE ACUERDG CON
LOS DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE ENTRADA

30 OTROS ES UN VALOR NO CONTEMPLADO EN EL ANALISIS DE ESTE
FORMATO DEBERA SER UTILIZADC EN CASO DE QUE SE ORIGINE ALGUN
CARGO FIJO NO CONTEMPLADO (CARGD POR ALMACENAMIENTQ Y/O
TRANSPCORTACION DE EQUIPD) EN ESTE FORMATG LA UTILIZACION DE
ESTE VALOR, DEBERA SER AUTCRIZADO ESPECIFICAMENTE POR EL
SUPERINTENDENTE DEL AREA

31 EL COSTO TOTAL DE CARGOS FLIOS, SE DBTIENE MEDIANTE LA SUMA CE
LOS CARGOS POR INVERSION {), DEPRECIACION (D), SEGURC (S),
MANTENIMIENTO (M) Y OTROS CARGOS FIIOS = (26) + {27) + (28) + (20} + (30}
¥ AFECTA TANTO AL COSTO POR HORA ACTIVA, COMO AL COSTO POR
HORA INACTIVA

C CARGOS POR CONSUMOS SCN AQUELLOS QUE SE PRODUCEN CUANDO EL
EQUIPO SE ENCUENTRA EN OPERACION, ES DECIR, SOLD AFECTAN AL
COSTO HORAR:O DEL EQUIPO CUANDO ESTA ACTIVO

32 PARA DETERMINAR LOS CARGOS POR COMBUSTIBLE, SE DEBERA APLICAR
LA FORMULA DE ACUERDO CON LOS DATOS INGRESACCS EN LOS
PARAMETRCS DE ENTRADA

33 PARA DETERMINAR LOS CARGOS POR LUBRICANTES, SE DEBERA APLICAR
LA FORMULA DE ACUERDO CON LOS DATOS INGRESADOS EN LOS
PARAMETROS DE ENTRADA

34 PARA DETERMINAR LOS CARGCS POR LLANTAS, EN EL CASC DE QUE EL
EQUIPC CUENTE CON ELLAS, SE DEBERA APLICAR LA FORMULA OE
ACUERDO CON LOS DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE
ENTRADA

35 EL TOTAL DE CARGOS POR CONSUMOS SE OBTIENE MEDIANTE LA SUMA DE
LO% VALORES ARROJADOS PCR LA APLICACION DE LAS FORMULAS DE LOS
CONCEPTOS DE CARGOS POR COMBUSTIBLES {32), CARGOS POR
LUBRICANTES (33) Y CARGOS POR LLANTAS (34), ESTE VALOR AFECTARA
UNICAMENTE AL COSTQO HORA ACTIVA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO PARA DETERMINAR EL CCSTO HORARIO DE
LOS EQUIPCS

No DE FORMATC FSCE-33

D CARGOS POR OPERACION SON AQUELLOS QUE INVOLUCRAN AL
PERSONAL ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA OPERACION DEL EQUIPO Y
LOS AYUDANTES EN SU CASO, POR LO QUE [NICAMENTE AFECTAN AL
COSTO HORARIO DEL EQUIPO CUANDQ ESTA ACTIVO

36 LOS CARGOS POR OFERACION SE OBTIENEN DIVIDIENDO LA SUMA DEL
SALARIC DE OPERACION (S0} DEL OPERADOR DEL EQUIPC Y LOS
AYUDANTES EN SU CASO, POR LAS HORAS QUE TRABAJA NORMALMENTE
EL EQUIPO EN UN ANO (Ha) DE AGUERDO A LA TABLA DEL INGISO {12), ¥ EL
RESULTADO MULTIPLICADO POR LOS DIAS LABORABLES AL ANO QUE EN EL
CASO DE LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO SON 249 DIAS

37 EL TOTAL DE CARGOS POR OPERACION AFECTARA UNICAMENTE AL COSTO
HORA ACTIVA

38 COSTC TOTAL POR HORA ACTIVA £S5 EL RESULTADO DE LA SUMA DEL
TOTAL DE CARGOS FIJOS (31) HORA ACTIvA, MAS EL TCTAL DE CARGOS
POR CONSUMOS {35) MAS EL TOTAL DE CARGOS POR OPERACION {a7)

39 EL COSTC TOTAL POR HORA INACTIVA REPRESENTA UNICAMENTE AL
COSTO TOTAL DE CARGOS FIJOS (31), HORA INACTIVA

40 AREA PARA EL NOMBRE, NUTRA ¥ FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR
LA INFORMACION

41 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEt ENCARGADO DE REVISAR LA
INFORMACION,

42 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE AUTCRIZAR
L& INFORMACION

43 No DE HOJA DE COSTO HORARIQ DEL EQUIPO
44 TOTAL DE HOJAS DE COSTOS HORARIOS DE EQUIPOS
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NOMBRE DE LA FCRMA FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA
FORMULACION DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA

No DE FORMATC FSCE-36
ESPECIFICAR

ANCTAR EL NOMBRE Y LA DESCRIPCION DE LA OBRA

2 ASENTAR EL NUMER(Q DE OC R O CUENTA DE CARGO ESPECIFICA DE LA
OBRA

3 ANOTAR EL AREA RESPONSABLE DE ELABORAR LA INFORMACION
UTILIZADA EN EL FORMATO

.
4 ASIGNAR LA CLAVE DE CADA CONGEFTO, DEBERA SER LA MISMA QUE
APARECE EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS (FSC E-31)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA
FORMULACION DE LA RUTA GRITICA Y PROGRAMA DE OBRA

Ne. DE FORMATO FSCE-35

11 FEGHA DE ELABORAGION {DiAMES/ANG) DE LA INFORMACKIN CONSIGNADA
EN EL FCRMATO

12 ANOTAR EL NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE ELABORAR LA
INFORMACION.,

13 ANOTAR EL NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE REVISAR LA
INFORMACION

14 ANOTAR EL No CONSECUTIVO DE LA HOJA

15 ANOTAR EL TOTAL ACUMULADO DE HOJAS DEL FORMATO DE

] PRECEDENCIAS
5 DESCRIPCION DEL CONCEPTO DE OBRA DEBERA SER IGUAL AL UTILIZADO
EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS (F S C E- 31)
8 ANOTAR LA UNIDAD DE MEDIDA REFERIDA AL CONCEPTO DESCRITO,
UTILIZADA EN EL CATALOGO DE CONCERTOS (FSCE-31)
7 ANOTAR LA CANTIDAD DEL CONCEPTQ DESCRITO, UTILIZADA EN EL
CATALOGO DE CONCEPTOS (F S CE- 31),
8 ASENTAR COSTO POR UNIDAD DEL CONCEPTC DESCRITG, RESULTADO DEL
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS {F § G E - 32) DE CADA ACTIVIDAD O
CONCEPTO DE OBRA
¢ TIEMPO DE EJEGUCION DE CADA ACTIVIDAD DESCRITA, QUE DEPENDERA
DE LA CANTIDAD DE PERSONAL ASIGNADA, DE ACUERDO A LOS
RENDIMIENTOS UTILIZADOS PARA EL CALCULO DEL ANALISIS DE PRECIOS
UNITARIOS (FS G E - 32),
10 ANOTAR LAS CLAVES DE LOS CONCEPTOS QUE PRECEDEN AL INICIO DE
CADA ACTIVIDAD O CONCEPTO DE OBRA, DE ACUERTO A LAS CLAVES
ALFANUMERICAS ASENTADAS EN EL CATALOGC DE CONCEPTOS (F.S C E-
31)
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A - . g 3 INSTRUCTIVC DE LLENADO
o 2
1 ) L _ 33 H NOMBRE DE LA FORMA PRESUFUESTO GENERAL DE GERA
2 B : 5
Ble| I (= W (3]s No DE FORMATO" FSCE-36
) § Z/ - (' & I ESPECIFIGAR:
3 P 1 !
R = I | P S P S | Y A N 1. ANOTAR NOMBRE ¥ DESCRIPCION DE LA OBRA POR EJECUTAR
3 . O
¥ §5 A o A - 2 ANOTAR NUMERG DE O CR O CUENTA ESPECIFICA DE CARGO DF LA OBRA
Hil S s gl i
£ [~ k o 3 3 INDICAR EL AREA USUARIA DE La OBRA A EJECUTAR
= ” B - - - - - - - | ] d| -
o § 4 |1 } ) Nl 4 INDICAR LA FECHA DE ELABORACION (DIAMES/ANO) DEL PROGRAMA
LY A O - J GENERAL DE OBRA
Fu 3 3R 2 q fn
ES 5 B - G H) o 5 ANOTAR NUMERO ASIGNADO PARA CADA AREA DE ACUERDO AL SIGUIENTE
2f = -~ LISTADO
¢ & 3 FEERE EN T | AN | (2l
Q = i 0 s
o .-gs E 2 i~ ‘ A N ~ a OBRAS CIVILES SCE-01
o E 3 il -) * 3 ild ) b OBRAS ELECTRICAS SCE-02
z2 2 [t Ehlh Mo a1 ¢ OBRAS MECANICAS SCE-03
Bu g S I P P R | O Rl N d TALLER DE ALUMINIC SCE-M
cx 2 - = o 5 e FABRICA DE PRECOLADOS FyT-01
B E = H . R ARRL . t TALLERES DE CARPINTERIA FyT-02
gk i 9 (=] fely ik A g FABRICA DE ESTRUCTURAS FyT-D3
ag o[ o N i(‘ ] I FABRICA DE TABLEROS FyT .04
@3 Eif I MANTENIMIENTGC CIVIL SRME-D1
B e | T = R & J  EQUIPAMIENTO ELECTRICO PE.-O
1 EEEE k EQUIPAMIENTO ELECTRONICO FE-02
¢ * g LB | EQUIPAMIENTC MECANICO PE-03
k-]
3 il 2 5 B 6 INDICAR EL NOMBRE DEL AREA QUE PARTICIPA EN EL PRESUPUESTO, DE
R RIRHE : i ¢ ; @]g ACUERDG AL LISTADO ANTERIOR
\ sl 4 K H
(: 3 £ 3 § 5 ~ 7. ANOTAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE MANO DE OBRA POR AREA, A
el ‘g Y H H COSTC DIRECTO .
@ v g fallm N 53
i §:3 :') ’ E £ 8 INDICAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE MATERIALES POR AREA, A
! — L £ 2 COSTQ DIRECTO

9 CONSIGNAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE UTILIZAGION DE EQUIPO
POR AREA, 4 COSTO DIRECTC
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NOMBRE DE LA FORMA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO
POR ACTIVIDAD

No DEFORMATO FSCE-37
ESPECIFICAR

1 ANOTAR NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA OBRA
2 ASENTAR NUMERO DE O C R, O CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA
3 ANOTAR NOMBRE DEL AREA RESPONSABLE DE LA INFORMACION

4 SE ASIGNARA EN ESTA COLUMNA EL NUMERO CONSECUTIVO POR CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR

& ANOTAR NUMERC ASIGNADO EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS, (FORMA
NUMEROF & C E-31)

6 DESCRIBIR EL CONCEPTO DE OBRA QUE DEBERA SER IGUAL AL QUE SE
MANEJA EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS, (FORMA F 5 G E-31)

7 ASENTAR EN ESTA COLUMNA LAS UNIDADES DE MEDIDA ESPECIFICA DE
CADA ACTIVIDAD, QUE DEBERA SER IGUAL A LA QUE SE MANEJA EN EL
CATALGGO DE CONCEPTOS, (FORMA F 5 C E-31)

8 ASENTAR EN ESTA COLUMNA LAS CANTIDADES OE OBRA A EJECUTARSE
POR CADA ACTIVIDAD, QUE DEBERA SER IGUAL A LA QUE SE MANEJA EN EL
CATALOGO DE CONCEPTOS, (FORMA F S C E-31)

9 SE INDICARA’ LA DURACION PROGRAMADA DE ACTIVIDAD EN DIAS, DE
ACUERDC A LOS DATOS QBTENIDOS EN EL “FORMATO DE PRECEDENCIAS
DE ACTIVIDADES PARA FORMULACION DE LA RUTA CRITICA ¥ PROGRAMA
DE OBRA™, (FORMAFS C E - 35)

10 EN ESTA COLUMNA SE ASENTARA EL COSTO PROGRAMADO DE CADA
ACTIVIDAD, DE ACUERDC A LOS DATOS OBTENIDOS EN EL “FORMATO DE
FRESUPUESTO DESGLOSADO DE CADA AREA", ( INCISO 14 DE LA FORMA
FSCE-34)

11 ES EL RESULTADO DE LA SUMA DE LOS COSTOS DE CADA ACTIVIDAD (10's)

WowERG ]
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ANEXO 18
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO
POR ACTIVIDAD

No DEFORMATQO FSCE-37

12 ASENTAR EL PESO DE CADA ACTIVIDAD RESULTADO DE DIVIDIR EL COSTO
POR ACTIVIDAD (10's) ENTRE EL COSTO TOTAL DE LA OBRA ({i1),
EXPRESADO EN PORCENTAJE

13 SE ASENTARA EL PESO TOTAL, RESULTADO DE LA SUMA DE LOS
PORCENTAJES DE CADA ACTIVIDAD {(12's)

14 SE ANQTARAN LAS PRECEDENCIAS QUE SEAN NECESARIAS PARA LA
EJECLICION DE CADA ACTIVIDAD, DE ACUERDO A LOS DATOS OBTENIDOS
EN EL °FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA
FORMULACION DE LA RUTA CRITICA ¥ PROGRAMA DE DBRA™ (FS CE - 35),
ES IMPOCRTANTE QUE DURANTE LA ELABORACION DE ESTE PUNTO EN
PARTICULAR, ESTEN PRESENTES TANTO EL COQRDINADOR DE LA OBRA,
COMO LOS RESIDENTES DE CADA AREA, A EFECTC DE QUE CON LA
DEFINICION DE PRECEDENCIAS, NO SE PROVOQUEN INTERFERENCIAS
ENTRE LAS AREAS PARTICIPANTES, QUE PONGAN EN RIESGO EL
DESARROLLO BE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

15 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACION ESTIMADA DE CADA
ACTIVIDAD (AVANCE PROGRAMADO), DE ACUERDO A LA ESCALA DE TIEMPC
ESTIMADO r

-
16 LIGAS DE PRECEDENCIA SE AFECTAN EN ORDEN LOGIGO DEL ENLAGE DE
ACTIVIDADES A DESARROLLARSE,

17 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE ELABORAR
LA INFORMACGION (RESIDENTES DE OBRA)

18 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE REVISAR LA
INFORMACION {SUPERINTENDENTES DE AREA}

19 AREA PARA NOMBRE NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSASLE DE AUTORIZAR LA
INFORMACION (COORDINADOR DE QBRA}

20 FECHA DE ELABORACION (DIA/MES/ARO) DEL PROGRAMA
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N

ANEXQ 16
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA RUTA GRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADC
POR ACTIVIDAD

No DE FORMATO, FSCE-37
21 No CONSECUTIVO DE HOJA

22 No ACUMULADC DE HOJAS DEL FORMATO
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CANCELA
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PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS ~
NUEVQ
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ANEXO 20
INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA GENERAL DE MANQ DE OBRA

Ne DE FORMATO FSCE-39
ESPECIFICAR
1 ASENTAR ElL NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA OBRA DONDE SE
EJECUTARAN LOS TRABAICS

2 ANOTAR EL NUMERO DE LA O C R O CUENTA ESPECIFICA DE LA DBRA

3 SE ASIGMARA EN ESTA COLUMNA EL NUMERD CONSESUTIVG POR CADA
LINA DE LAS CUADRILLAS PROGRAMADAS

4 ANOTAR LA CLAVE ALFANUMERICA DEBERA SER LA MISMA ASIGNADA EN
EL ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO FSC E -31

5 ANOTAR LA DESCRIPCION DE LA CUADRILLA IDENTICA A LA ASIGNADA EN
EL ANALISIS DE PRECICS UNITARIOS, FORMATCF.SCE -31

5 ASENTAR LA FEGHA (DIAMES/ANC) EN QUE LA CUADRILLA INICIARA LAS
AGTIVIDADES

7 ASENTARA LA FECHA (DIAMES/AROD) DE TERMINACION DE LAS
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LAS CUADRILLAS, DEPENDIENDO DE
LA DURACION DE CADA ACTIVIDAD

8 SE ANOTARA EN ESTA COLUMNA LA UNIDAD ESPECIFICA DE LAS
CUADRILLAS DESCRITAS EN ELFORMATOFSCE -1

9 ANCTAR LA CANTIDAD DE JORNALES NECESARIOS PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES

10 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACION ESTIMADA OE (AS
ACTIVIDADES DE LA CUADRILLA

11 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR LA
INFORMACION (RESIDENTES DE OBRA)

12 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA
INFORMACION (SUPERINTENDENTES DE AREA)

13 AREA PARA NOMBRE, NUTRA ¥ FIRMA DEL ENCARGADO DE AUTCRIZAR LA
INFORMACIGN (COORDINADOR DE OBRA},

fnuur.no
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NUEVQ
ANEXO 20

INSTRUCTIVC DE LLENACO
NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA GENERAL DE MANQ DE OBRA
\No DE FORMATC FSCE-39
14 FEGHA DE ELABORACION (DIA/MES/ARO) DEL PROGRAMA
15 No CONSECUTIVO DE HOJAS DEL PROGRAMA

18 No TOTAL DE HOJAS DEL PROGRAMA

EJCE 40
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ANEXC 22

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NCMBRE DE LA FORMA GENERAL DE EQUIPC DE CONSTRUCCION
No DE FORMATC FSCE-40
ESPECIFICAR'

1 ANOTAR NOMBRE Y DESCRIPCION DE LA OBRA DONDE SE LLEVARAN A
LABO LOS TRABAJOS

2 ASENTAR NUMERQ DE O C R O CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA

3 SE ASIGNARA EN £STA COLUMNA NUMERO CONSECUTIVO PARA GADA UNA
DE LAS ACTIVIDADES POR EJECUTAR

4 ANOTAR 1A CLAVE DEL EQUIPQ, DEBERA ASIGNARSE EL MISMC QUE
APARECE EN EL ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F S ¢ E -31

§ ANOTAR La DESCRIPCION DEL EQUIPC, DEBERA ASIGNARSE EL MISMO QUE
APARECE EN EL ANALISIS OE PRECIOS UNITARIOS, FORMATOFSC E-31

8 ESCRIBIR FECHA (DIAMES/ANO) DE INICIO DE UTILIZACION DEL EQUIPQ,

7 ASENTAR LA FECHA (DIAMES/ARQ) DE TERMINACION DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR LAS CUADRILLAS, DEPENDIENDO DE LA DURACION
DE CADA ACTIVIDAD

8 ANOTE LA UNIDAD ¥ CANTIDAD ESPECIFICADA DE CADA EQUIPO POR
UTILIZAR, DE ACUERDO A LOS RENDIMIENTOS ARROJADOS POR LOS
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATOF SCE -31

9 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACION PROGRAMADA, PARA LA
UTILIZACION DE CADA EQUIPO EN LA ESCALA DE TIEMPC INDICADA

10 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR LA
INFORMACION (RESIDENTES DE OBRA)

11 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA
INFORMACION (SUPERINTENDENTE DE OBRA)

12 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE AUTORIZAR LA
INFORMACION (COORDINADOR DE OBRA)
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ANEXO 26

INSTRUCTIVO DE LLENADG

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA

No DE FORMATQ F.SCE-42

ESPECIFICAR

ESCRIBIR NOMBRE ¥ DESCRIPCION DE LA QBRA DONDE SE EJECUTARAN
LOS TRABAJOS

[N ]

AMNOTAR EL WNOMERQ DE O C R © CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA

w

FECHA DE ELABORACION (DtA/MES/ANO} DEL PROGRAMA DE QBRA

Y

SE ASIGNARA EN ESTA COLUMNA NUMERO CONSECUTIVO POR CADA UNA
DE LAS PARTIDAS A DESARROLLAR

& EN ESTA COLUMNA SE DESCRIBIRAN EN FORMA BREVE TODAS LAS
ACTIVIDADES DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS, DE ACUERDO AL
PROCEDIMIENTO LOGICO DE CONSTRUCCION DE CADA UNA DE LAS AREAS,
(CIVIL, MECANIC@A, ELECTRIC&A Y TALLER DE ALUMINIO), TAMBIEN SE
PODRAN COLOCAR LAS ACTIVIDADES AGRUPADAS DE TODAS LAS AREAS

6. ANOTAR EN ESTA COLUMNA LAS CANTIDADES Y UNIDADES DE MEDIDA
ESPECIFICA DE CADA PARTIDA YO ACTIADAD

=

SE INDICARA LA DURACION PROGRAMADA DE LA PARTIDA Y/O ACTIVIDAD
EN DIAS HABILES

8 EN ESTA COLUMNA SE ASENTARA EL COSTO PROGRAMADO DE CADA
PARTIDA ¥/O ACTIVIDAD

w

SE INDICARA EL COSTO TOTAL DE LA OBRA, RESULTADO DE LA SUMA DE
LOS COSTOS DE TODAS LAS PARTIDAS YiQO ACTIVIDADES {8°'S)

10 ESCRIBIR EL PESO DE CADA PARTIDA, RESULTADOD DE DIVIDIR EL COSTO
PROGRAMADO DE CADA PARTIDA (8's) ENTRE EL COSTO TOTAL DE LA
OBRA (9)

11 SE INDICARA EL PQRCENTAJE TOTAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OBRA,
RESULTADO DE La SUMA DE LCS PESCS DE CADA PARTIDA (10%),
EXPRESADOS EN PORCENTAJE

OMBRE

K=

T T

PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS cancELs
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ANEXO 26

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA
No DE FORMATO FSCE-42

12 TRAZAR EN FORMA DE BARRA 1A DURACION ESTIMADA DE CADA
ACTIVIDAD, DE ACUERDOQ A LA ESCALA DE TIEMPO INDICADO

13 TRAZAR EN FORMA DE SARRA LA DURACION REAL DE CADA ACTIVIDAD,
ACORDE A LA ESCALA DE TIEMPO INDICADO

14 ESCALA FIJA EN PORCENTAJES PARA LA DBTENCION DE LAS GRAFICAS DE
AVANCES PROGRAMADOS REALES

15 PORCENTAJE DE AVANCE MENSUAL DE CADA ACTIVIDAD QUE SE OBTIENE
DIVIDIENDO, EL COSTO GENERADC EN EL MES ENTRE EL COSTO TOTAL DE
LA OBRA

18 ANOTAR EL PORCENTAJE DE AVANCE ACUMULADO A LA FECHA
RESULTADO DE LA SUMA DEL AVANCE ACUMULADO ANTERIOR, MAS EL
AVANCE GENERADO EN EL MES

17 INDICAR EL AVANCE PROGRAMADO MENSUAL, QUE ES EL RESULTADO DE
LA SUMA DE PORCENTAJES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE PROGRAMARON
EN EL PERIODC OE REFERENCIA

18 INDICAR EL AVANCE MENSUAL REAL, QUE ES EL RESULTADO DE LA SUMA
DE LOS PORCENTAJES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES

19 AVANCE PROGRAMADO ACUMULADC, RESULTADO DE LA™ SUMA DEL
AVANCE ACUMULADO ANTERICR, MAS EL AVANCE PROGRAMADO DEL MES

20 AVANCE REAL ACUMULADO, RESULTADO DE LA SUMA DEL AVANCE
ACUMUILADO ANTERIOR, MAS EL AVANCE REAL DEL MES REPORTADO

21 SE ASENTARA LA SUMA DE LOS PORCENTAJES DE LOS AVANGES POR
ACTIVIDAD REALIZADOS DURANTE EL MES

22 SUMA DE LOS PORCENTAJES DE AVANCE A LA FECHA DE LAS ACTIVIDADES
23 TRAZAR GRAFICA DE AVANCE EN FUNCION DE LA ESCALA DE TIEMPO

SELECCIONADA Y EL AVANCE PROGRAMADD (GRAFICA DE AVANCE
PROGRAMADO EN COLOR NEGRQ)

PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE OBRAS

HUMERD
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ANEXC 26

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA
No DE FORMATO FSCE 42

24 TRAZAR GRAFICA DE AVANCE EN FUNCION DE LA ESCALA DE TIEMPO
SELECCIONADA Y EL AVANCE REAL (GRAFICA DE AVANCE REAL EN COLCR
AZUL, LINEA PUNTEADA)

25 TRAZAR LINEA DE CORTE AL MES REPORTADO INDICANDO AVANCE O
RETRASO POR ACTIVIDAD (LINEA DE AVANCE DE CORTE DE OBRA EN
COLOR ROJO)

26 TRAZAR GRAFICA DE REPROGRAMACION SI SE REQUIERE O LA OBRA LC
AMERITA EN FUNCION DE LA ESCALA SELECCIONADA {UNEA DE
REPROGRAMACION EN VERDE) REQUIERE DE AUTCRIZACICN POR PARTE
DE LA SUBGERENCIA,

27.EN ESTE ESPAGI) SE ANOTARAN LAS DESVIACIONES AL PROGRAMA
QRIGINAL Y OBSERVACIONES PERTINENTES

26 AREA PARA NOMBRES, NUTRAS Y FIRMAS DE LOS RESIDENTES DE QBRA,
ENCARGADOS DE ELABORAR LA INFORMACION

29 AREA PARA NOMBRES, NUTRAS Y FIRMAS DE LOS SUPERINTENDENTES DE
AREA, ENCARGADOS DE REVISAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA INFORMAGION

30 AREA PARA NOMERE, HUTRA ¥ FIRMA DEL COORDINADOR DE OBRA, GUIEN
AUTORIZA LA INFORMAGION

31 No CONSECUTIVC DE HOJAS DEL PROGRAMA

32 No TOTAL DE HOJAS DEL PROGRAMA
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o EJEGUGION Y CONTRGL DE OBRA Rl I Ll ) owsrE WA T B g
e EJECUCION ¥ CONTROL DE OBRA
e SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION “““”‘I‘I EvO
SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS 4
“COION O GERENCIA M ECTADAS g I INTRODUCCION
B SUBGERENCIA DE CONSTRUGCION DE EDIFICIOS :
DE §FECTNO CAHCHA & E
I NUEVO La Subgerencia de Constructitn de Edificios, draa dependiente de la Subdireccion de
Construccion, o5 la encargada de llevar a cabo ia ejecucdn de construcciones,
remodalaciones y amphaciones, que e forma interciscipiinana engioban conceptos
INDICE de obra de las sreas Cwil, Mecanica, Eléctnca y del Talier da Aluminio
Gafl Siendo la ejecucion y el control de la obra un proceso funcamental, gua coadyuva al
aficente desarrollo, seguimiento y cantrol de las obras, tanto en el aspacto técnico
| INTRODUCCION 3 como admunstrativo, la Subgerencia de Construcoion de Edficios establece el
procedimiento por escnto bajo Ios kneamientos que marca el sisterna de gestion de la
I OBJETIVOS 2 calidad, que propercione los elementos normativos para una adecuada ejecucion y
contrel de las ebras que tiene asignadas a su cargo
1 LEGISLACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE 3
w POLITICAS 4 La aplicacien del presente mstructivo as para generar las acciones de cambio
encaminadas al cumplimiento en la ejecucion y contrel de los trabajos civies,
1 DE ELABORACION 4 mecéanicos, elécincas y del taller de aluminio en la construccion de obras nuevas,
2 DE PRESENTACION 5 remodslaciones y amphaciones de les rabaps encomendacdos a esta Subgerencia,
3 DE AUTORIZACION 5 nomando cntenos, auxiiandose del drea adminstrativa para lograr un excelente
4 ARCHIVO Y DIFUSION 3 control y el apeyo requenda para cumplr con ios objetivos de aste instructivo
5 DE CONTROL o 5
ACTUALIZACION
8 DE ACTUAL 5 Il OBJETIVOS
v PROCEDIMIENTO &
1 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ) -
2 DIAGRAMA DE FLUJO 17 1 Establecer los procedimienics de ejecucidn y control de obra que realiza ia
2 SIMBOLOGIA 24 - Subgerencia de Construccion de Edificios en sus diferentas irabajos
2 Integrar el manual de procedimientos de la Subgerenca de Construccion de
vi SECCION DE FORMAS 25 Edficios
Vil GLOSARIO DE TERMINOS 80 3 Contar con toda la documentacidn que soporte 1a planeacidn y organizacon,
antes v durante el proceso de construccidn de una Obra gue permitan una
Vil NOTAS COMPLEMENTARIAS 82 mayer eficiencia en la ejecucidn ¥ control de la misma
IX AUTORIZACION DEL COMERI 83
@ NUNMERG NUMERG
INSTRUCTIVO DE TRABAJO T02000-02 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02
v s cor o .
FOMBRE OUA 3 DE 83 [NOMERE HOUA 4 DE 83
EJECUCION ¥ CONTROL DE OBRA, CANCELA A EJECUCIGN Y CONTROL DE QBRA CANCELA &
E
g Il LEGISLACION ¥ NORMATIVIDAD APLICABLE 3 v POLITICAS
: :

Ley de Obras Publicas y Servicios Relactonados con las Mismas, de fecha 04 de
enero de 2000 y su Reglamento en Vigor

Ley de Adquisiaones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, da fecha 04 de
enaro de 2000 y su Reglamento en Vigor

Instruccion Departamental No B00000-11, elaboracion, actualizacidn y cancelacidén
de instructivos de Trabajo, de fecha 9 de jubo de 2003, 3* reuruon del COMERY

tnstruccidn Departamental No 001000-9, Formulacion de los acuerdos de obra por
Administracion Directa, de facha 31 de diciernbre de 1584

Instruccion Departarnental No  10000-5A, Contrel del Ejeraicio Prasupuestzal de
Inversiones (OCR’s } del 25 jubio de 2001

Instruccien Departamental No 300000-1A, (Formulacén, Tramite y Control del
Programa Anual de inversien) de la Subdireccion de Ptaneacibn Estratégica,
Gerencia de Programacidn, de fecha mayo 2002

1 DE ELABORACION

1.1 El presente instructive de trabaje consttuye el Omco documento oficial dentre
de la Subgerencia de Construccién de Edificios para establecer politicas,
normas y procedimientos de ejecucian y control para la construccion yio
remodelacién de edificios en sus diferentes especialidades civil, aluminio,
mecanica y eléctnca, encomendadas a esta Subgersncia y su aplicacidn
tendra carécter obligatono

12 La comunicacdon escnia dentro de la Subgerencia de Construccion de
Edificios, deberd hacerse respetande la estructura del organigrama de a
misma anaxande copla cuando mancs al Subgerente y al expediente de la
obra, sin embarge a falta de respuesta, se podra optar por la instancia
inmediata supencr

Para el caso de la comuricacién extemna, asta deberd hacerse en todos los
cascs, para firna del Subgerenta

1.3 Todas las actividades y funciones de los ingeniercs de las especialidaces
e, mecénica, electnea, taller da alumimie v las de las &reas de apoyo como
Recursos Matenales, Humanos, Financieros y Administrativos involucrados
en ta realizacidn de una obra, deberan dar cumplimiento a las ndicaciones
da 2 “Ley de Obras Publicas y Servicios Ralacionados con las mismas y su
Reglamento en Vigor" y demas normatividad vigente aplicable

1 4 Para cualguer inicio g8 cbra, sé deberan aplicar las instrucciones contenidas
en el oficio no 18/500/378/00, emitido por el Titular del Organe Inteme de
Control, en al sentide de acatar las disposiciones establecidas en Ja “Ley de
Qbras Pubhcas y Senicies Relagionadas ¢on las mismas y su reglamento en
vigor principalmente en lo selativo a contar con el acuerdo respactive qua
Inciuya entre otros  proyecto, planp, especficaciones, presupuestos,
programas de epecucidn y suministros, previo al nicio de las obras Sin
gmbargo, s por alguna siugcién pnontana, €5 necesanc INiCiaEr 1@
construcadn de una obra sin el proyecto completo de la misma, serd
obligatono ejecutar la ngeniena de gabinele necesana para formular el
presupuesto preliminar, programa de obra, programa de uthzacion de
parsonal, programe de utlizacidn de maguinana y equipe y programa da
suministro de Nsumgs, con la informacion gue se disponga al iNice urgente
de jos trabajos Teniendo en cuenta que en la medida en que sa cuenie con
los proyectos faltantas, debera complementarse la informacion dg gabingete
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vV PROCEDIMIENTO

1 EJECUCION Y CONTROL DE OBRA

(DIAGRAMAS No's 2, 3y 4)

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA AGCTIVIDAD

RESIDENTE DE OBRA

COORDINADOR DE
GESTION

COORDINADCR DE OBRA

RESIDENTE CE OBRA

SUPERINTENDENTE DE
AREA

COORDINADCR DE OBRA

26 Inicia ejecucidn de obra abnendo el expedients general de la
obra {libro de campo), archiva

27 Realiza los trabajos de acuerdo a |as nomas y especficaciones
de proyecto apegandose al programa de obra, manterende
actualizade el expedignte

28 Realiza pnmera visiia a la obra para venficar que el expediente
de la obra cumpla con todos los requenmienias administratives

28 Si esta completo el diente pasa a la
esta incomplete pasa a la actwvidad No 27

dad Na 55, si

30 Realiza juntas mensuales ¢e Coordinacion de Cbra, para
venficar gus se cumpla el programa de abra, alabora minuta y
da segumiento a los compromisos adquindos en ias juntas
postenores y anchiva

31 Informa al Supenntendente de Area verbalmenta cuales son los
trabajos complementanios de las areas externas a Constuccion

32.Elabpra soheitud de los trabajos complementanos de las areas
- @xternas y envia al Ceordinador de Obra para su segumienta

33 Recbe sohoitud de trabajos complememancs y elabora
memorandos para solioitar ios trabajos complementanos a las
areas externas de Censtruccion
Formatos .

M 5 C E-04, memorande de soliotud de soldadores
M S C E-05, memorando de solicitud de elem Metélicos
M S C E-06, memorando de solicitud de elem Precolados

COORDINADOR DE OBRA

SUPERINTENDENTE DE
AREA

RESIDENTE DE OBRA

NUMERQ
INSTRUCTIVO DE TRABAJO T02000-02
s o o
INOMBRE HOJA 10 DE 83
EJECUCION Y CONTROL DE OBRA CANGELA &
HNUEYO
i
§ ¥ PROCEDIMIENTO
g
1, EJECUGION Y CONTROL DE OBRA (DIAGRAMAS No's 3y 4)
AREA RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
AUXILIAR DEL 34 Racbe del Coordinador de Obra las sobawdes de trabaos
SUBGERENTE complementanos y las revisa
35 Si estdn comrectas las soliotudes de trabajos complementanos,
pasa & la actvidad No 38, si no estan correctas pasa a la
achvidad No 33
SUBGERENTE 38 Rambe del Auwxtiar del Subgerente las solicitudes de trabajos

complementanos, autonza y tramita ante las areas de servicic
extarnas a Construccion

37 Envia al Coordinador de Obra, copia autofnizada de la soliciiud
de trabajos complementancs, para su segumienta y control,
reqistra y archiva,

38 Rewbe y envia al Supenntendents copia autonzada de la
solitud de trabzjos complementaros para su seguimIenta,
control y archiva

3% Recibe del Coordinador de Obra |a sokcitud de los trabajos
complementanos, e da segumiento a 13 eecucidn hasta su
conclusién e informa los avances al Coordinador en las juntas
mensuales de Coordinacién

40 Elabora infermes semanales de Recursas Humanos anomalias
y subincisos, archiva
Formatos
F 5 C E-02, formato derep Sem Ce rac Humanos y personal
F S C E-03, formato de nforme semanal de anomalias
F S C E-04, formato de informe semanal de subircisos

V. PROCEDIMIENTO

1 EJECUCION Y CONTROL DE GBRA

(DIAGRAMAS No  4)

FOIMY TS EC,

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA AGTIVIDAD

SUPERINTENDENTE
ADMINISTRATIVO

RESIDENTE DE OBRA

SUPERINTENDENTE DE
AREA

“UPERINTENDENTE
WMINISTRATIVO

RESIDENTE DE OBRA

43 Recibe infonmes seranales por Area, concentra la infermacidn,
envia a la Subgerencia y archiva

44 Elabora informes mensugles de Recursgs Humanos,
matenales, vehiculos, equipe, ¥ los envia al Supenntendents
de Area para su autonzacion
Formatos
F & C E-05, formato de inf de concreto premazclado
F SC E-08, formato de control mensual te entradas y salidas
de bodega
F S C E-07, formato derep men de vehiculos y eq pesado
F.S C E-08, formato de informe mensual de equipo menor
¥ SC E-08, formato de sol de page de cuenta de gasios
F S C E-10, formato de informacion da Comision Mixta Aux

45 Recibe de los Residentes de Obra los informes mensuales de
su Area

48 Si estan ceurectos los datos pasa a la achvidad Ne 48, s1 estan
Incomectos pasa a la achvidad No 44

47 Elabora informes por Area de Recurses Humanos y los envia al
Supenntendsnta Administratvo
Formatos
F & C E-31, formato de rep men de per. por lugar de trab o
cargos par labor
F S C E-12, formato de rep men de indices da productividad

48 Recbe de los Supenntendentes de érea los informes
mensuales, 05 concentra y los envia a |la Subgerencia de
Construccién de Edificios y archiva

43 Elabara numeros generadores y estimaciones de obra de
trabajos ejacutadas durante el mes
Formatos
F § C E-13, formate para nimeros gensradores de estmacion
F § C E-14, formato para estmacion de obra gjecutada

M S C E-07, memoranda e solicitud trab de carpintena SUPERINTENDENTE DE 41 Reube del Residente de Qbra los wnformes Semanales de
M S C E-08, memorando de sol de trab de mantenimienta AREA Recurses Humanes y los ravisa
M.5 C E-D9, memorandc da sol de drenaje y toma de agua
M S C E-10, memerandc da sol de ineas telefénicas 42 Si estdn correctos pasa a la actwidad No 43, s estan
M S C E-11, memorande de sol de senitanos poriatles Incorrectos pasa a la actvadad No 40

@ NUMERG NUMERD
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Vv PROCEDIMIENTO

1 EJECUCION Y CONTROL DE OBRA

(DIAGRAMA No 3y 4)

AREA RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

SUPERINTENDENTE DE
AREA

COORDINADCR DE OBRA

AUXILIAR DEL
SUBGERENTE

SUBGERENTE

COORDINADCR DE
GESTION

RESIDENTE DE OBRA

SUPERINTENDENTE DE
AREA

50 Recibe del Residente de Obra, los generadores, |as
estimaciones de obra ejecutada y los revisa,

51.51 san correctos los datos eontinua en Ja actividad No 52, &1
son INcorrectos conbnla an la actividad No 4%

52 Recibe datos de los Superintendentes de Area, de costo y
avance mensual por Area, glabora avance general y lp erwvia al
Auwaliar del Subgersnte para su ravision y archiva
Formato
F S C.E-15, formato para infarme mensual de avance de obra

53 Concentra infermacion de {as obras, elabora infome mensual y
io envia al Subgerente y archiva

54 Autonza y envia informacién de avances de cbra a la
Subdireccion de Censtruccidn, registra y archiva, este proceso
%a levara a cabo mes ¢on mes hasta la terminacién de la obra y
vuelve a miciar en la actividad No 49

£5 Visita la ebra mensua'mante para la venficacidn y actuahzacion
de la situacion administrativa del archivo e Informa al Residente
de Obra y Supenniendente de Area los resultados y archwa

56 Se reahzan ‘los trabajos con apego al programa de obra
actualizando el expediente de fa obra, Album fotografico y
bitcora

57 Recibe det Coordinader de Gestion el informe ce la situacion
administrativa del archivo de la obra, revisa y archiva

58 5 esta actualizado el archivo de obra, pasa & la acuwidad No
£9, s1 no esta actualizade pasa a la actividad No 58

59 Envia el informe de la situacion administrativa del archive al
Coordinador de Gestion para su centrol y al Residente da Obra
para su seguimiento
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g SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS
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2 Fechg,
No. de documento
NOMBRE
Coordinodor Admurustratva
Hogo de w conacimiento gue o party del tio __ de fmes) del [ghoh. se mickaran los

Irabgos para la de [obia 6 descipdédn] en Io Kaeg
de |o _enidod]. wvbicodo en  [mompre du Jo  cgllet Me
cel . X i
lagergivg) por (o que ogr ¢ gre sus

ves pora que lo QCR No

COOMOaGS POY I8 Subgerencia de Construccitn de Edificios

Sin oiro paricular, apioveche la plesente pora enviore un cordial saudo.

Atentamente

NOMBRE
Subgerents de Consnuccrén de ERScios

C b (NOMIREY Subaiecior de C
(HOMNRE) Thuic clal Orgzaanes G ComTiol WM
(HOMBRE) Subgermnie de fec urios Firanciercs
NORDRE) Aun o k2 Bubpmrmns o o Gondnucesin e Ericion
Archbed 3.C.L

Inkhkcier de Quien compLEonda

rechbn cagos a parir de la fecha mencionooa  esios rabaos serdn

@

HUMERT
702000-02

ECEMA

FORMATG WS CE-0Z

@

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

SUBGERENCLA DE CONSTRUCCIAN DE EDIFICIOS

Fechg
No. de documento

NOMBRE
Coordinnder Adminlsirative

Hogo de w conocimiento que o pariy del da
Iraxaes para lo
= __entidad)

— oe imag) del [erio} se nickoron los
<8 [onyo § descincidn) en o faea da

ublcoda  en No .

col delagacion

tedergival, por lo que ogrodecerd ghe s rsluccion®s DOYC gQue  sean

PrOpOrCientdos |os servicios gue a conhnuocion se enlsion,

T

Aperturg y/e sendcic de oficna de compo, con parsond Necesario parg
hacerse corgo de lamisma

I Servicio de cuadiiia da viglanles.

-

Setvicie de tomader de llempo ¥ pagodorn

K Aperiura y/o sendcic de bodega y TROMOCKN del pencnd necestrio paa
hacene cago de la misma

-

Aulorizaciin de un coere por la conbdad de jmaontal porg pastos varies de ia
o

Estos frobojos lendrdn una duracién aprosmada de leon laks) meses y
una plantila de fesntlrnd) trobxjadores los cargos se reallzaran alo J0.CE Ho |

$in olra porhcular oprovecho la presente pora enviaie un cordia saludo

Atentomente

NCOMBRE
Subgerente de Construccion de Edificios

£o.p  (MGMEEY Subd recior de Contkuecibn
nar,

e Recines
I‘:‘O:ml A dwl Msn--n- ow Conpnuccion os EARG 06

Iruciclet de queen cordpunds
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2

3 Facha

F No. de documento
NOMBRE
Supweriniendenie de Arsa.

Agindaced o usted gre sus inshucciones para qus se realics le miulucion eiéchica,
mecanca fisico sumnsho y colocacion de & an {caselim v techos) [bpo ¥
de jmeddgs) los cuates se detdlan en el [cioquis o ponol anexe memas aue son
necesarkas ARG ks frabayos que se ejecutoron en la loonstucaion & temodelaadn) de
{nomobre. de o colle]

lo jaen de lg enhtdod) vbicada en Ne col
delegacion {entxexd federatorg)

De acuerdo a nuesto programa de obra se jeguera que eslos frabapes sean
realzados sl dic __ de fmes) del [afol

Loscargosse haranalka Q.GR{No. )

Sin miés por el momerito, cproveche ka ocaudn para enviarle un cordwal saludo

ATENTAMENTE

NOMBRE
Residerds de la Obra

© < p- (HOMBAE) Subgerancia de Cenuuceidn de Edtcas
L]
INOMBRE) Coordmatar de 0brd

evdies de quan CommEOnda

@ [HumERe
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3 Fachn i fecha
£ ) Mo de docormento 2 No e dacumento
HOMBRE
Subdirector de Fdbneas y Talleres. NOMBRE
Subdirecior de Fabncas y TaSeres.
Agrodeceré o sted grre sus Insriucclones para que seon fabrcadas ¥ puestas &n obra
iganidod] prezc ::;sm o neceu:w;; p'qm Ic:a;cuae: :geflem‘: Agrodecerd a usted. pre s Instiucclones paro que sean laicodas y puesias enobra
{ezgaus o-clonol s Icanmag) merzas de |gescrocién de siementos precolgalds v/o praformodes! los
en la jconitugdlon 6 remedslonién) de IG‘W £nndod] ubicoda sn nomixe cuales se datallen en el [CIOQUIs 9 DIgNO] anexo MISMas qua son NACesanas para las
de lo  colel  wNo e ‘iu h ! trabagos que se seculan en la i rermn e o gr
—— el s enbggd) ubicada en ) No __ecd
De coverde O rfuestro plogramo de obra. 8 reguere que e3los NTabaos secn detagocin
enltagados ef dla_ de [mes! cel afto) De azverdo o nueshto programa de obra se& requere que esios Irobgos sean
loscorgosse harénoloGCR o, ) aniregage: el dia_ da [mes) del (ool
S méxs por el momento, oprovechs la Geasdn pad enviare un cordial sHLo lescargossaharonalaQ CR Mo, )
Sinmas por 1l memenio, Gprovecha la ocasitn para enviate un cordial saludo
ATENTAMENTE ) »
ATENTAMENTE ™
NOMERE
Subdirector de Construccion. NOMSRE
Subdirector de Constnaccién,
€ ¢ p [NOMBEE, aarEst v
(ROMAEL), Suogemray op Constuctsn e folkcion Cc B cROmEr o L2y Terbmr
[WOMLET). Jutigmrerte u PODACRS 4 EMPUCAIOL £ KaMIs Mes:oncor (NOMBITL Jutgmrnrin dn CONDRAEC T o Fbeios
Iubdece b [HOMBRT], Sursgueni ce Hobneal ce Exlrucharos v Talerer Mecimeas
Archivo Obio rchive. Subareccion
Achive Otea
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E Fecha E B Fecha
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HOMBRE NOMBRE

Jala de la unidad de Talleres de Carpinteria,

Agradecers g ysted, qua sus INsliucciones para aue sean atandidaes los frahoyos que o
continuacien se anlistan

H. |descrpcion de los Iraboyos)

las cuales se detallan en el [cionuls 0 plano) anes¢ Mismos que son neceasanas PG
las robojes que te eleculan en la (canstiucoén & iemodalpeling de la

ubicado en el No cel n
dslegacion 1 =

De acuverdo o nueska programa de obra se requiera gque ostos frabojos seon
rsalzados al dig __ de imest det tafgl

tos ctrgosse hardn ola O CRNE. )

Sinmés por el momento, apiovechs g ogasion para enviarle un cordiol soluda

ATENTAMENTE

NOMBRE
Subgeterde de Conshuccion de Ediicios

€ p (WOMRKE) AusBar 6 Subgeesnie de Conimuccida or Eaticier
(NOMIRE) Coordnacr e obw
hiva cla Qs

CH Q8 QN COm0Rda

Subgerents de Morterimisnto y Reparacién da Edificios.

Agradecerd g usied, gire sus Insinucciones pare que secn atendidos fos hobojos que o
continuacién se enliston

H [descrpcidn de los trabaos|
Mimos gque son necesaras para los Irabaes due se sleculon en fa fcanstucalén &
de la inombre dalo colta)

, ublcada en 2 2] No

col ,  delega _—

Ce acuerdo a nuestro programa de obro se ragquisre que asioy fobowes semn
reqlizacos «l dia __ de [mex) det [ana)

loscargosse ardnala OC RN )

$ln més por gl momenla, aprovecho la scasdn paro erviarle un cordial saluds

ATENTAMENTE

NOMBRE
subgerents de Construccién de Edificios

S C g [NOMERE) Aunbor dellubgeran e de Contruce kin de Edifican
(NOMERLL Coorimaodor ge Oon
Archi e GO

i i Chas C OGRS
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NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE SEMANAL DE RECURSOS

!l
21
{3)
4
&)
&
1]
@

[

(10
(an
(12)

(13
(14)
(15)
(16)
an
{(18)
{19)
(20)
{21

HUMANOS ©  SEMANAL DE PERSONAL
No DE FORMATO F SCE. 02
NOMBRE DE LA OBRA
NUMERO DE LA OC.R
AREA A QUE PERTENECE {POR ESPECIALIDAD)
NOMBRE DEL RESIDENTE
NUMERO DE SEMANA DEL INFORME
PERIODO DEL INFORME
CATEGORIAS DE LA PLANTILLA DE TRABAJO
SALARIO DE LA PLANTILLA DE TRABAJO SE MULTIPLICARA POR EL FACTOR
FO L4
CANTIDAD DE PERSONAL POR CATEGORIA
TGTAL DE JORNADAS POR CATEGCRIA
COSTO DEL PERSGNAL POR TOTAL DE JORNADAS POR SALARIO
DATOS OBTENIDOS DEL REPORTE DE ANOMALIAS PROPORCIONADO POR LA
OFICINA DE PERSONAL (CP ~ 05}
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05
TOTAL DE JORNALES

TRUERG

G

{22)

(23}
29

¢ (25
{26

{28)
{29]

{30)
(31)
-
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NOMERE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE SEMANAL DE RECURSOS HUMANOS O

SEMANAL DE PERSONAL.
Mo, DE FORMATO FS C.E 02

COSTO TOTAL BDE ANOMALIAS (SIN CONTAR AUSENCIAS NI PERMISOS Sin

SALARIO)

TOTAL DE JORMALES LABQRADOS ¥ NO LABORADOS
TOTAL DE COSTO DE JORNALES LABORADOS MAS COSTOS DE JORNALES

NG LABCRADOS

DIFERENCIA DE JORNALES PROGRAMADOS CONTRA REALES
COSTO DE LA DIFERENCIA DE JORNALES PROGRAMADOS CONTRA REALES

{27) TOTALES POR COLUMNA

PORCENTAJE DE COLUMNAS, RESULTA CE DIVIDIR LA CELDA No 10 ENTRE L4,
CELDA No 23 ¥ DE LA DIVISION DE LA CELDA No 11 ENTRELA CELDA No 24,
COSI0 ACUMULADO ANTERIOR DE LA PLANTILLA DE TRABA O
COSTO DE LA SEMANA ACTUAL
SUMA DE ACUMULADO ANTERIOR Y ESTA SEMANA

NUMERT
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DE LA FORMA FORMATC DE INFORME SEMANAL DE ANOMALIAS
No DE FORMATO FSCE 03

{1) NOMBRE DE LA OBRA

{2) MUMEROC DE SEMANA CCRRESPCNDIENTE AL REPORTE
(3) PERIODC DEL REPORTE

(49 NUMERODELAOCR

(5) NUMERG DEL TRABAJADOR

(8} NOMBRE DEL TRABAJADOR

{7) CATEGORIA DEL TRABAJADOR

{8) DIAS DE LA SEMANA

{9) FECHAS, DIAS HABILES QUE ESTEN CONTEMPLADOS EN EL PERIODO DEL
PUNTO TRES

CUADROS PARA DESCARGO DE CLAVES DE ANOMALIAS
CLAVES DE ANOMALIAS

FIRMA Y NOMBRE DEL RESIDENTE DE OBRA

FIRMA Y NOMERE DEL COORDINADOR DE DBRA
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y @ RELIRAL b CHTIRNCAN 36 £ SALIDAS DE BODEGA
H No DE FORMATC 08
-3 o= FORMATD DE ENTRADAS Y BODEGA
] om0
H @_..j - (1) NOMBRE DE LA OBRA
[ B o il B Wl N - =5l | .
— - 2)  NUMERO DE QUINCENA DEL INFORME
= (5} —E =@ et tan— i
> = 7x S, : @ @ (3) NUMERODELAOCR
\Z)
: (4) PERIODO DEL INFORME
}
1 (5)  DESCRIPCION DEL MATERIAL O HERRAMIENTA
| T
H 1
i (8) CANTIDAD EXISTENTE EN LA BODEGA
'
' (7} UNIDAD
| (8}  PRECIO UNITARIO DEL MATERIAL O HERRAMIENTA
¥ (9) FECHA DE ENTRADA A BODEGA
(10) NCMBRE DEL PROVEEDOR Y ORIGEN
r (11) FECHA DE SALIDA A OBRA
(12) FIRMA Y NOMBRE DEL BODEGUER(C (ELABORO)
‘ {13} NOMBRE Y FIRMA DEL COCRDINADOR DE OBRA
: 1 (14) NOMBRE Y FIRMA DEL. RESIDENTE DE OBRA
@
@ COORIMADGA DE OIEA
T mmw T @
e CENTE DE OBRKA *
@ HUMERG NUMERG
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMERE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE MENSUAL DE VEHICULOS Y

EQUIPC PESADD
No DE FORMATO FSCE 07

MES CEL INFORME

NUMERODE LAOCR

NOMBRE DEL AREA QUE EXPIDE EL REPORTE

NUMERO DEL AREA

NUMERG ECONOMICC DEL VEHICULD O EQUIPO PESADD
PLACAS DEL VEHICULO O EQUIPO PESADO

MODELO O ANO DEL YEHICULG © EQUIPO PESADO

USO PARA EL QUE ESTA DESIGNADO EL VEHICULO O EGUIFC PESADG

TiPO DE VEHICULG O EQUIPO PESADO
LUGAR DONDE ESTA ASIGNADA LA UNIDAD

NUMERQ DE TRABAJADOR AL QUE FUE ASIGNADO EL VEHICULO O

EQUIPO PESADO

NOMBRE DEL OPERADOR DE LA UNIDAD

CATEGORIA DEL OPERADOR DE LA UNIDAD

LUGAR DONDE SE ENCIERRA LA UNIDAD

CONDICIONES EN LAS GUE SE ENCUENTRA LA UNIDAD
FECHA DE ENTRADA DE LA UNIDAD AL TALLER MECANICO

FECHA DE SALIDA DE LA UNIDAD DEL TALLER MECANICO

MOTIVO POR EL CUAL ENTRE LA UNIDAD A EL TALLER MECANICO
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{1} NUMERQ DE LA COMISION MIXTA AUXILIAR
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{3) GERENCIA PERTENECIENTE
4)  SUBGERENCIA PERTENECIENTE
(5) SECCION PERTENECIENTE
() LUGAR FISICO DONDE SE ESTAN REALIZANDO LOS TRABAJOS
(7} DELEGACION O MUNICIPIC PERTENECIENTE
(8 CODIGO POSTAL PERTENECIENTE
(9)  NUMERO TELEFONICO DE LA OBRA
{10} CANTIDAD DE TRABAJADORES DE LA OBRA
(31) INDICACION DEL TURNO (MATUTING, VESPERTING O NOCTURNO}
(12) HORARIC CEL TURNO
(13) ENCARGADO DE LA OBRA POR PARTE DE LA EMPRESA
(14) AYUDANTE DEL ENCARGADC POR LA EMPRESA
(15) COMISIONADOS FOR PARTE DEL SINDICATO
(18) INVITADOS POR PARTE DEL SINDICATO
{17) CLAVE DE CONDICION O DE ANOMALIA
{18) FIRMA DE LOS PARTICIPANTES
{19} FECHA DE MINUTA ANTERIOR
(20) AFIRMACION O NEGACION DE MINUTA
21} TIEMPO COMPRENDIDO DE LA MINUTA A ELABORAR
(22) GANTIDAD DE ACCIDENTES GON LESION
(23) CANTIDAD ACUMULADA A LA FECHA VER NOTA 1
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DESCRIPCION DEL PROYECIO.

(s )

UPA VET VIRIFICADA LA OBRA MEDIANIE EL RECORRIOO DE INSPECTION POR LAS PARIES DUE INTERMENEN SE
COMCLUYE QUE LA OBRA S EMCUEMNTRA TOIALMINTE TERMINADA, ¥ FUNCIONANDO DE ACUERDO A LAS
ESPECIFCACIONES DEL PROYECIO ¥ EH CCONDICIONES DE SER RECIBIDA POR LA UNIDAL RESFONSABLE

DESCRIPCION DEL PROYECTO

CONCEPTO | EXCELENTE BIEN REGULAR Mal

[
ENTREG A RECIRE
POR Li SUBGERENTIA DE CONSIRUCCION DE EDIRCIOS POR LA GERENCIA DE DRRAS DE ISTRIBUCION
ARG IOSE LUIS GRANADOS SORIA TITULAR o
-
POR L4 SUBGEREN Lk DE COMTRUCQIGH POR EL
COORDINADOR DE OBRA TECNICO DE AREA

IESIIGOS  POR LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION DE EDIFICIOS

SUFERINTENDENTE
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No DE FORMATO FSCE 18
{1) SEINDICA LUGAR, FECHA Y HORA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
{2) NOMBRE DE LA OBRA C PROYECTOY EL No DE OC R QUE AMPARA LOS TRABAJCS
13) NOMBRE DE LOS TITULOS DE LAS AREAS QUE INTERVIENEN
(4} NOMBRE DE LOS TECNICOS RESPONSABLES DE LAS AREAS QUE INTERVIENEN
{5}  SEINDICA EL MONTC DEL PRESUPUESTO TOTAL
(8) SEINDICA EL PERIODO DE EJECUGION, INCLUYENDO LA FECHA REAL DE
TERMINAGIOR
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MENSUALES
(8) BREVE DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS EN LA OBRA QUE SE
ENTREGAN Y RECIBEN
{8)  CALIFICACION DE LOS DIFERENTES TRABAJOS REALIZADOS EN LA OBRA
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COORDINADOR DE CAPACITACION Y SEGURIDAD

Es el encargado de ka capacitacidn de los trabajadores a todos los
nivedes, asi como de proporcionaries la informacidn necesana para las
medigas de segundad & higiene y coordinar las actvidades de la
uridad intema de proteccién cwil

AREA Término el cual se utdiza para identficar una seccidn dentro de la
Subgerencia de Construcoion g8 Edficios, como son area cvil, area
eléctnca, area mecanica y area de alumimis

PROGRAMA DE OBRA

Es el programa que contiene las especificaciones de los trabajcs de
una area a reahzar en Jn cero uempo, asi como el control de los
mismos, en forma similar se controlan los recursos humanes, equipo y
matenales
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VIl NOTAS COMPLEMENTARIAS

Para cualguer aclaracion o tomentano sobre este nstructve de trabajo, favor de
comunicarse can.

ARQ, JOSE LUIS GRANADOS SORIA TELEFONO  55-83-90-14
ARQ PABLC ROBERTO MONTOYA BACA TELEFONO  55.97-50-46

O acudir personalmente a la Subgerencia de Construccidn de Edificios, ubicada en avenida
san 51mon ¥ 234 colonia Alampa, delegacidn Cuauhtemoc, Mexco D F

El presente instructivo ce tabayo fue elaborado y revisado con la partapacion de los
siguentes represantantes de la Subgerencia de Construcaiin de Edificios

PRESUPUESTC

Documento en el cual se vacian las canhdades de los concaptos a

realizar, asi como su precio unitano v los importes parciales y totales,
para determmar el monto de una obra

VCLUMEN DE OBRA

Forma de cuantficar las cantidades por ejecutar de acuerdo a sus
caracteristicas fisicas y dimensiones de los elementos necesanocs, para
la realizacitn de los trabajos

PROYECTO Conjunto de documentos técnico — administralives necesarios para el
control y ejecucion de una obra
CCR Orden de Construccion yio Retro

AREA O SECCION NOMBRE PUESTO FIRMA
SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION SUBGERBNTE DE
DE EDIFICKDS ARG JOSE LUIS CONSTRUCCION DE

GRANADOS SORIA EDIACIOS
AUXILIARIA DE LA SUBGERENCIA DE AUXILIAR DE LA
CONSTRUCCION DE EDIFICKS ARG PABLO ROBERIO SUBCGERENCIA DE
- MONIOYA BACA CONSTRUCCION
DE EIACIOS
COORDINACION  DE  GESMON CODRDINADOR DE
INIERNA DE LA SUBGERENCIA DE GESTION INTERNA
COMSTRUCCION DE EDIFICIOS NG JULO GARCIA DELASCE
SANCHEZ
AUX DE LA COORDINACION DE AUXILIAR GEL
GESTION  INTERNA DE LA COORDINADOR DE
SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION | ING AARON Runz GESTION INTERNA
DE EDIRCIOS BARRALA DELASCE
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