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PUBLICADA EN LAG.O. DE FECHA 29 DE DICIEMBRE DE 1998 
(Incluye Reforma del 11 de Marzo de 2003) 

Ley de Obras Públicas del Distrito Federal 

Titulo Primero 

Disposiciones Generales 

Capitulo Único 

lJEC'Fl 

Articulo 1º.- La presente Ley es de orden público e interés general, y tiene por objeto normar las acciones 
referentes a la planeac1ón, programación, presupuestación, gasto, ejecución, conservación, mantenimiento 
y control de la obra pública y de los servicios relacionados con ésta, que realicen las Dependencias, 
órganos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la Administración Pública del Distrito Federal. 

.. 
El Jefe de Gobierno del Distrito Federal emitirá las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos para las 
materias que se refiere esta Ley y su Reglamento, así como los acuerdos que se referirán a la creación del 
Comité Central de Obras del Distrito Federal, los subcomités de obras de las áreas del sector obras, sus 
funciones, responsabilidades e integración de sus elementos. 

1.- El Jefe de Gobierno del Distrito Federal establecerá un Comité Central de Obras que se integrará con 
representantes de cada una de las Dependencias de la Administración Pública Centralizada del Distrito 
Federal y dos ciudadanos que serán designados por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal. 

Las delegaciones establecerán un Comité Delegacional de Obras el cual tendrá autonomía funcion·a1 
respecto del Comité Central, que se integrará con un representante de cada uno de las delegaciones, y dos 
ciudadanos propuestos por los Titulares de las Delegaciones, quienes deberán ser ratificados por el Jefe de 
Gobierno Tratándose de obras públicas a realizarse en dos o más delegaciones, corresponderá conocer y 
resolver al Comité Central. 

Las entidades establecerán Comités de Obras Públicas, por aprobación expresa de sus órganos de 
gobierno, cuya integración y funcionamiento quedaran sujetos a lo dispuesto en esta Ley y su Reglamento, 
debiendo considerar en su integración a dos ciudadanos designados por el Jefe de Gobierno. 

En auxilio de sus funciones los c'omités establecerán Subcomités en cada una de las Dependencias y 
Delegaciones, que contarán, en el ámbito de sus respectivas competencias, con las atribuciones señaladas 
en esta Ley y su Reglamento para los Comités y sin perjuicio del ejercicio directo; excepto en el aspecto 
técnico y normativo, que se encuentra reservado exclusivamente para el Comité Central. 

Los Comités a que hace referencia este articulo, tendrán cada uno, en su respectiva competencia; las 
facultades que se especifican en el Reglamento correspondiente. 

La Administración Pública del Distrito Federal se abstendrá de crear Fideicomisos, otorgar mandatos o 
celebrar actos o cualquier tipo de contratos, cuya finalidad sea evadir lo previsto en este ordenamiento. 

Los trabajos de intercambio educativo y tecnológico, estudios, investigaciones y en su caso, obras 
especializadas que la Administración Pública del Distrito Federal lleve a cabo con las Dependencias, 
Entidades o Estados de la Federación, o con Instituciones Públicas de Investigación y de Enseñanza 
Superior, no podrán ser contratados ni subcontratados por éstos con terceros y se regirán de acuerdo con 
las particularidades de cada caso en concreto, no siendo objeto de esta Ley. 

No estarán sujetas a las d1spos1ciones de esta Ley, las Obras que deban ejecutarse para la infraestructura 
necesaria en la prestación de servicios públicos que los particulares tengan específicamente 
concesionados, salvo que ante la falta de cumplimiento de la prestación del servicio público sea necesaria la 
realización de Obra Pública durante la construcción u operación de la concesión, en cuyo caso se aplicará 
la presente Ley. 
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Articulo 2º .- Para los efectos de esta Ley, se entenderá por: 

1.- Administración Pública del Distrito Federal: el conjunto de órganos que componen la Administración 
Centralizada, Desconcentrada y Paraestatal del Distrito Federal. 

11.-Secretaría: La Secretaría de Obras y Servicios del Distrito Federal; 

111.- Contraloría: La Contralorla General de la Administración Pública del Distrito Federal; 

IV.- Dependencias: La Jefatura de Gobierno, las Secretarias, la Contraloría General y la Procuraduría· 
General de Justicia del Distrito Federal, que integran la Administración Pública Centralizada del Distrito 
Federal; · 

V.- Entidades: Organismos Descentralizados, las empresas de participación estatal y los Fideicomisos 
Públicos del Distrito Federal; 

VI.- Órganos Desconcentrados: Los Órganos Administrativos diferentes de los Órganos Políticos 
Administrativos de las demarcaciones territoriales, que están subordinados al Jefe de Gobierno del Distrito 
Federal, o bien a la Dependencia que éste determine; 

VII.- Delegaciones: Los Órganos Político Administrativos en cada un de las demarcaciones territoriales en 
que se divide el Distrito Federal. 

VIII.- Reglamento: El Reglamento de la Ley de Obras Públicas del Distrito Federal; 

IX.- Políticas Administrativas, bases y lineamientos: Manual en el cual se establecerán detalladamente 
procedimientos para dar cumplimiento a los aspectos establecidos en el Reglamento; 

X.- Tratados: los definidos como tales en la fracción 1 del artículo 2 de la Ley Sobre Celebración de tratados; 

XI. Concurso: Llamamiento a quienes estén en condiciones de encargarse de eiecutar una Obra Pública a 
fin de elegir la ·propuesta que ofrezca las mayores ventajas; . 

XII.- Concursante: La persona física o moral interesada, que adquiere bases y participa en el proceso de 
concurso de una Obra Pública; 

XIII.- Contratista: La persona física o moral que celebre contratos para la ejecución, suministros o servicios 
en la realización de la Obra Pública; 

XIV.- Comité: El Comité de Obras y Servicios relacionados con las mismas del Distrito Federal, Central, 
Delegacional o de las Entidades. 

XV.-Cámara: La Asociación Privada que agrupa personas físicas o morales co'n intereses comunes; 

XVl.-Colegio: La Asociación Privada que agrupa profesionales de una misma disciplina académica con 
intereses comunes; 

XVll.-Proyecto Ejecutivo de Obra: El conjunto de planos, memorias descriptivas y de cálculo, catálogo de 
conceptos, normas y especificaciones que contiene la información y definen los aspectos para la 
construcción de una obra; · 

XVlll.-Anális1s Económico de Obra Pública. El estudio técnico financiero que muestra la viabilidad de la 
obra; o bien, el estudio del costo/beneficio correspondiente a la evaluación de propuestas en licitaciones de 
proyectos integrales; 

XIX.-Normatividad de la Administración Pública del Distrito Federal: El conjunto de disposiciones internas 
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cuyo objeto es definir el marco de referencia para la elaboración de precios unitarios y otros conceptos 
relacionados con las obras públicas; 

XX.-Arrendamiento: Acto jurídico por el cual .se obtiene el uso y goce temporal de bienes muebles a plazo 
forzoso, mediante el pago de un precio cierto y determinado; y 

XXl.-Arrendamiento Financiero: El acto juridico por virtud del. cual la arrendadora financiera se obliga a 
conceder el uso o goce temporal de determinados bienes a plazo forzoso, a una dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación y entidad obligándose éstas a pagar como contraprestación, que se liquidará 
en pagos parciales, según se convenga, una cantidad de dinero determinada o determinable, que cubra el 
valor de adquisición de los bienes, las cargas financieras y los demás accesorios, y adoptar al vencimiento 
del contrato alguna de las siguientes opciones: compra de los bienes, prorroga de contrato a precio inferior 
o, participación en el precio de venta de los bienes. 

Artículo 3º .- Para los efectos de esta Ley, se considera Obra Pública: 

a. La obra, dentro de la cual podrán estar: 

1.-La excavación, construcción, instalación, conservación, mantenimiento, reparación y demolición de bienes 
inmuebles; 

11.-Los trabajos de localización, exploración geotécnica, y perforación para estudio y aprovechamiento del 
subsuelo; 

111.-EI despalme, desmonte y mejoramiento de suelos; 

IV.-EI mantenimiento, conservación, rehabilitación, reacondicionamiento, operación, reparación y limpieza 
de bienes no considerados en la Ley aplicable en la materia relativa a Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios en el Distrito Federal, Equipos e Instalaciones cuyo objetivo sea la impartición de un servicio 
público a cargo de cualquier Dependencia, Órgano Desconcentrado, Delegación o Entidad; 

V.-EI suministro de materiales, mobiliario y equipos que se vayan a incorporar a obras nuevas, a las de 
rehabilitación o aquéllas que se construyan para su mejoramiento, cuya adquisición quede exceptuada de lo 
establecido por la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.; 

Vl.-Los trabajos de infraestructura agropecuaria; 

Vll.-Los trabajos destinados a la preservación, mantenimiento y restauración del medio ambiente, y 

. Vlll:-Todos aquellos de naturaleza análoga a las fracciones anteriores. 

b. Servicios relacionados con la obra pública, dentro de los cuales podrán estar: 

1.-Estudios Previos.- Investigaciones generales y de experimentación, estudios de tenencia de la tierra o de 
uso del suelo, topográficos, hidráulicos, hidrológicos, geohidrológicos, de mecánica de suelos, sismológicos, 
batimétricos, aerofotométricos, de impacto ambiental, de impacto social y de impacto urbano, del medio 
ambiente, ecológicos, sociológicos, demográficos, urbanísticos, arquitectónicos, otros del ámbito de la 
ingeniería y anteproyectos diversos; 

11.-Estudios Técnicos.- Trabajos de investigación específica, interpretación y emisión de resultados, de 
agrología y desarrollo pecuario, hidrología, mecánica de suelos, sismología, geología, geodesia'. geotécnia, 
geofísica, geotermia, meteorología; así como los pertenecientes a la rama de gestión, incluyendo los 
económicos y de planeación de preinversión, factibilidad técnico-económica, ecológica o social, de 
afectación para indemnizaciones; de evaluación, adaptación, financieros, de desarrollo y restitución de la 
eficiencia de las instalaciones, catálogos de conceptos, precios unitarios, presupuestos de referencia, así 
como estudios de mercado; peritajes y avalúes; 
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111.-Proyectos.- Planeación y Diseños de ingeniería civil, industrial, electromecánica y de cualquier otra 
especialidad de la ingeniería; la planeación, y diseños urbanos, arquitectónicos, de restauración, gráficos, 
industriales y artísticos, y de cualquier otra especialidad de la arquitectura y del diseño; 

IV.-Supervisión de Obras.- Revisión de planos, especificaciones y procedimientos de construcción; 
coordinación y dirección de obras, cuantificación o revisión de volumetría, preparación y elaboración de 
documentos para las licitaciones; verificación de programas propuestos por los contratistas, control de 
calidad de las obras incluyendo laboratorios de análisis y control de calidad, mecánica de suelos, resistencia 
de materiales, radiografías industriales, cuantificación de volúmenes ejecutados, revisión, conciliación y 
aprobación de números generadores y verificación del cumplimiento respecto a programas; verificación del 
cumplimiento de esta Ley y de las disposiciones que de ella emanen, así como del contrato de que se trate; 
recepción, liquidación y finiquito de la obra, integración de grupos técnico-administrativos, capacitación; 
actualización continua, acorde con las disposiciones de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación 
o entidad; 

V.-Coordinación de Supervisión.-Actividades consistentes en el establecimiento de criterios, procedimientos 
y normas de operación con el fin de lograr la concurrencia armónica de todos los eLementos que participan 
en la ejecución de proyectos, obras y otros trabajos objeto de los contratos; dichas actividades se basan en 
la concertación interdisciplinaria para organizar y conjuntar información sistemática de las diversas obras 
cuya supervisión se coordina. Tal información, proporcionada por las respectivas residencias de supervisión 
de obra, se verificará mediante visitas periódicas a obras y a otros sitios de trabajo, asistencia a juntas de 
coordinación y avances de obras y de actividades, corroborando que las supervisiones cumplan con sus 
funciones. Con objeto de poder evaluar e interpretar esta información se elaborarán informes del estado que 
guardan las· obras que se coordinan, que incluirán el desempeño de las supervisiones, para permitir a la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, la oportuna toma de decisiones y lograr que las 
obras se ejecuten conforme los proyectos, especificaciones, programas y presupuestos; 

Vl.-Gerencia de Obra.- Trabajos con un enfoque integrador que propicien con eficacia y eficiencia alcanzar 
los objetivos y propósitos que para un proyecto tiene la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad, y que colateralmente incluyan los correspondientes a las fracciones IV y VII de este articulo, 
asimismo ejecutará las acciones pertinentes para la realización oportuna de proyectos específicos; 

VIL-Supervisión de estudios y proyectos.- verificación del cumplimiento de programas propuestos por los 
contratistas, control de calidad de eiecuc1ón de los trabajos, verificación de cumplimiento de esta Ley y de 
las disposiciones que de ella emanen, del contrato especifico, su recepción, liquidación y finiquito; 

Vlll.-Administración de Obras.- Los trabajos relativos a la Administración de Obras, incluyendo los de 
registro, seguimiento y control, coordinación y dirección de obras, tales como gerencia de proyectos o de 
construcción, trabajos de coordinación, de organización, de mercadotecnia, los de administración de 
empresas u organismos, los estudios de producción, de distribución y transporte, de informática, sistemas y 
comunicaciones, los de desarrollo y administración de recursos humanos, los de inspección y de 
certificación; 

IX.-Consultorías.- Los dictámenes, tercerías, opiniones profesionales y auditorías que podrán ser requeridas 
en cualquier etapa de la obra pública; los servicios de apoyo tecnológico, incluyendo los de desarrollo y 
transferencia de tecnología, entre otros, y 

X.-Todos los servicios que se vinculen con las acciones y el objeto de esta Ley. 

C. Proyecto Integral: Las acciones que comprenden el desarrollo de un trabajo, incluyendo investigaciones 
previas, estudios, diseño, elaboración del proyecto, la construcción hasta su terminación total, capacitación, 
pruebas e inicio de operación del bien construido, incluyendo, cuando se requiera, transferencia de 
tecnología. 

Artículo 4.- La aplicación de esta Ley será sin perjuicio de lo establecido en los tratados. 

Articulo 5.- Estará sujeta a las disposiciones de esta Ley, la Obra Pública que se realice con cargo total a 
recursos del Presupuesto· de Egresos del Distrito Federal, excepto los casos citados en el artículo 1°, 
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noveno párrafo de la misma, así como las obras financiadas total o parcialmente con fondos federales, 
conforme a los convenios que se celebren con el ejecutivo federal, y distintos de los ingresos de 
coordinación fiscal, fondos de aportaciones federales y deuda pública. 

Articulo 6º.- Concluida la Obra Pública, o recibida parte utilizable de la misma, será obligación de la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad vigilar que el área que debe operarla reciba 
oportunamente, de la responsable de su realización, el inmueble en condiciones de operación, con planos · 
actualizados, normas y especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecución, así como los manuales 
e instructivos de operación, conservación y mantenimiento correspondientes, y los certificados de garantía 
de calidad de los bienes instalados. 

Será responsabilidad de las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades dar de alta 
los bienes con que cuenten en patrimonio del gobierno, a fin de que sean asegurados; asimismo, las 
Dependencias, Órganos Desconcentrados, Delegaciones o Entidades deberán mantener adecuada y 
satisfactoriamente en condiciones de uso óplimo estos bienes. 

Articulo 7º.- El Jefe de Gobierno del Distrito Federal, establecerá las políticas necesarias para la adopción 
e instrumentación de las acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de esta Ley, y para que se 
observen criterios que promuevan la simplificación administrativa, la descentralización de las funciones y la 
efectiva delegación de facultades. 

Articulo 8.- En lo no previsto por esta Ley, será aplicable el Código Civil para el Distrito Federal en materia 
común y para toda la república en materia federal, el Código de Procedimientos Civiles para el Distrito 
Federal y la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Público. 

Articulo 9º.- Cuando en la construcción de una obra pública, una dependencia, delegación, órgano 
desconcentrado o entidad sea el encargado de la planeación, programación y presupuestación, y otra 
dependencia, delegación, órgano desconcentrado o entidad sea el encargado de la ejecución quedará en 
cada uno la responsabilidad que le corresponda en dicha obra, de conformidad con el ámbito de su 
competencia. 

Articulo 10.- Las diferencias que en el ámbito administrativo se susciten con motivo de la interpretación y 
aplicación de esta Ley, serán resueltas por la Contraloria. 

En lo relativo a las controversias en la interpretación y aplicación de los contratos, convenios y actos de que 
éstos se deriven y que hayan sido celebrados con base en esta Ley, serán resuellas por los tribunales 

· competentes del Distrito Federal. 

Articulo 11.- Los contratos que celebren las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o 
entidades para ejecutar obra pública fuera del territorio del Distrito Federal, se regirán en lo conducente por 
esta Ley, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislación del lugar donde se formalice el acto. 

Articulo 12.- El gasto de la Obra Pública, incluyendo el de inversión que haya que hacer a las obras 
concesionadas cuando han pasado a poder del Distrito Federal, se sujetará a las disposiciones específicas 
anuales de los Presupuestos de Egresos del Distrito Federal, así como a lo previsto en el Código Financiero 
del Distrito Federal y demás disposiciones aplicables. 

Articulo 13.- Estarán facultados para interpretar esta Ley: 

a) La Secretaría en lo relativo para efectos técnicos. 

b) La Contraloria en lo relativo a efectos administrativos. 

c) La Consejería Jurídica y de Servicios en lo relativo a efectos jurfdicos. 

d) La Secretaría de Finanzas en lo relativo a las acciones relativas a la programación, presupuestación y 
gasto por concepto de obras públicas. 
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Dichas autoridades en el ámbito de su competencia, dictarán los criterios específicos necesarios para su 
aplicación, en un plazo no mayor a quince días hábiles contados a partir del día siguiente a la presentación 
de solicitud de interpretación, y salvo que las mismas requieran ampliar el plazo, la autoridad hará del 
conocimiento por escrito al interesado dentro del periodo inicial. 

Cuando lo juzgue pertinente, la autoridad podrá hacer del conocimiento al interesado del criterio tomado, a 
través de su publicación en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. 

La Contraloria, a través de sus órganos de control interno, intervendrá conforme a lo dispuesto en esta Ley, 
en los procedimientos para contratar obra pública, a fin que de manera preventiva se vigile que las 
dependencias, delegaciones, órganos desconcentrados y entidades de la Administración Pública del Distrito 
Federal, cumplan con la contratación y ejecución de la obra pública. 

Articulo 14.- La Secretaria, la Secretaria de Finanzas y la Contraloria, ·en el ámbito de sus respectivas 
competencias, podrán contratar asesoría técnica para la realización de investigaciones de mercado, de 
mejoramiento del sistema de contratación de Obra Pública, verificación de precios, pruebas de calidad y 
otras activ1d_ades vinculadas con el objeto de esta Ley. 

Para los efectos del párrafo anterior, las citadas dependencias pondrán a disposición entre si, los resultados 
de los trabajos objeto de los respectivos contratos de asesoría técnica. 

Artículo 15.- Los actos, contratos y convenios que celebren las dependencias, órganos desconcentrados, 
delegaciones y entidades en contravención a lo dispuesto por esta Ley, serán nulos de pleno derecho. 

Título Segundo 

de la Planeacíón, Programación y Presupuestación 

Capítulo Único 

Artículo 16.- En la planeación de la obra pública, incluyendo las obras conces1onadas cuando éstas han 
pasado a poder de la Administración Pública del Distrito Federal, las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones y entidades deberán sujetarse a los objetivos y prioridades de: 

l. El Plan Nacional de Desarrollo; 

11. El Programa General de Desarrollo del Distrito Federal; 

111. El Programa General de Desarrollo Urbano del Distrito Federal; 

IV. Los Programas Delegacionales y Parciales de Desarrollo Urbano, y 

V. Otros planes y programas que señalen las disposiciones legales aplicables. 

Asimismo, se escuchará y evaluará la opinión de órganos de participación ciudadana a través de sus 
representantes, dentro del contexto correspondiente. 

Artículo 17 .- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades elaborarán sus 
programas y presupuestos de obra pública, considerando: 

l. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo en los planes correspondientes; 

11. Las investigaciones, asesorías, consultarlas y estudios de campo que se requieran, incluyendo los 
anteproyectos de urbanismo, de arquitectura y de ingeniería necesarios; 
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llL Las caracterlsticas ambientales, climatológicas y geográficas del lugar en que deba realizarse el trabajo; 

IV. Los estudios técnicos, financieros, de impacto ambiental, de impacto urbano y de impacto social que se 
requieran para definir la factibilidad técnica, económica, ecológica,- urbana y social en la realización de la 
obra; 

V. Los anteproyectos de acuerdo con el tipo de obra de que se trate; 

VI. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecución de los trabajos, incluyendo obras de 
infraestructura principales, complementarias, accesorias, así como de inicio de operación de las mismas; 

VII. Los trabajos en conjunto como proyectos integrales a realizar; 

VIII. La calendarización física y financiera de los recursos necesarios para su ejecución, asl como los gastos 
de operación; 

IX. Las unidades responsables de su ejecución, así como las fechas previstas de iniciación y terminación 
de cada trabajo; 

X. La adquisición, regulación de la tenencia de la tierra, así como la obtención de los dictámenes, licencias y 
permisos, y demás autorizaciones que se deban tramitar y obtener, necesarios para la ejecución de los 
trabajos que establezcan las disposiciones jurídicas aplicables; 

XI. La ejecución de los trabajos, en donde se deberá estimar lo que se vaya a realizar por contrato, 
separado de lo que se vaya a realizar con personal de su organización; en cuyo caso habrá que desglosar 
los costos de los recursos necesarios por aplicar, por concepto de suministro de materiales, maquinaria, 
equipos o de accesorios, los cargos para pruebas y la asignación de personal tanto para la ejecución como 
para la supervisión. En caso de contrato deberán preverse los precios unitarios en el mercado, de los 
trabajos a ejecutar; 

XII. Los trabajos de conservación y mantenimiento, preventivo y correctivo de los bienes inmuebles actuales 
a su cargo y los que se vayan incorporando; 

XIII. Tratándose de obra pública financiada, total o parcialmente por los contratistas,. se sujetará a lo 
señalado por la Secretaria de Finanzas, y 

XIV. Las demás previsiones que deban tomarse en cuenta, de acuerdo con la naturaleza y características 
de la obra. 

Artículo 18.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades estarán obligadas a 
prever los efectos sobre el medio ambiente ·y el medio urbano que pueda causar la ejecución de la obra 
pública, con sustento en los estudios de impacto ambiental, impacto urbano, y los referentes a la materia de 
protección civil, previstos en las Leyes aplicables en la materia. Los proyectos deberán incluir las obras 
necesarias para que se preserven o restauren las condiciones ambientales cuando éstas pudieran 
deteriorarse, y se dará la intervención que corresponda a las dependencias, órganos desconcentrados, 
delegaciones y entidades con atribuciones en la materia. En cuanto a impacto urbano, se deberán prever 
los trabajos de restauración de monumentos arqueológicos, históricos y artísticos, así como que se tengan 
en cuenta los aspectos básicos sobre factibilidad de dotación de servicios, vialidad y facilidades para los 
discapacitados, atendiendo. las Leyes y Reglamentos respectivos, debiéndose evitar las barreras 
arquitectónicas que se pudieran producir con los proyectos. 

Cuando se trate de obra pública en monumentos, predios colindantes a estos o zonas de monumentos 
arqueológicos, artísticos o históricos se dará intervención a las instituciones competentes en los términos de 
la Ley de la materia. 

Articulo 19.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades que requieran 
contratar o realizar estudios _o proyectos, primero verificarán si en sus archivos o en los de las 
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dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades afines dentro del Distrito Federal, 
existen estudios o proyectos estrictamente aplicables, o técnica y económicamente adaptables sobre la 
materia. De resultar positiva la verificación y de comprobarse que el estudio o proyecto localizado satisface 
los requerimientos de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación y entidad, solamente se 
procederá a la contratación de la adecuación que haya que hacerle al proyecto. · 

Articulo 20.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administración 
Pública del Distrito Federal, remitirán sus programas y presupuestos de obra pública a la Secretaria de 
Finanzas, en la fecha y forma que ésta señale. 

La planeación del gasto deberá ajustarse, en su caso, por las dependencias, órganos desconcentrados, 
delegaciones y entidades de la Administración Pública del Distrito Federal, a los Programas y Presupuestos 
de Obra Pública remitidos a la Secretaria de Finanzas, conforme al presupuesto de egresos definitivo 
autorizado por la Asamblea Legislativa. 

Articulo 21.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administración 
Pública del Distrito Federal, a más tardar el 31 de marzo de cada año, darán a conocer a través de la 
Gaceta Oficial del Distrito Federal la disponibilidad de sus programas anuales de obra pública, salvo que 
medie causa debidamente justificada para no hacerlo en dicho plazo. 

El documento con dicha programación será de carácter informativo, no implicará compromiso alguno de 
contratación y se podrá modificar, adicionar, diferir o cancelar sin responsabilidad para la Administración 
Pública del Distrito Federal. 

Articulo 22.- Cuando la ejecución de una obra pública rebase un ejercicio presupuesta!, deberá elaborarse 
tanto el presupuesto total. como los correspondientes a cada ejercicio, los presupuestos de los ejercicios 
subsecuentes al primero, se actualizarán con los costos vigentes en el mercado al inicio del ejercicio 
correspondiente. 

Para efectos de este articulo, las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, 
observarán lo dispuesto en el Código Financiero del Distrito Federal. 

Titulo Tercero 

de la Licitación Pública y los Contratos 

Capitulo 1 

Aspectos Generales 

Articulo 23.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades podrán convocar, 
adjudicar o llevar a cabo obra pública, solamente cuando se cuente con recursos para asignación especifica 
en la partida autorizada dentro del presupuesto aprobado. 

En casos excepcionales, previa autorización de la secretaría de finanzas, las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones y entidades podrán hacerlo sin contar con saldo disponible en su 
presupuesto, debiéndose iniciar de inmediato las gestiones pertinentes para asegurar la suficiencia 
necesaria para atender los compromisos presupuestales derivados. 

Tratándose de obra se requerirá, además de contar con los estudios y con el proyecto ejecutivo de la obra 
o, en su caso, con un grado de avance que asegure que la obra se desarrollará ininterrumpidamente al 
contarse con las oportunas soluciones en el proceso ejecutivo de aspectos que hubieran quedado 
pendientes; normas de construcción; especificaciones en su caso, especificaciones particulares de cada 
proyecto; programa de ejecución, y cuando sea necesario el programa de suministro y un costo estimado de 
la obra. 

Se exceptúan de lo anterior: 
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a) los casos en los que de acuerdo con la obra a realizar, técnicamente solo sean necesarios los términos 
de referencia o las especificaciones de trabajo o los planos o croquis que precisen los trabajos a realizar, 
independientemente de las especificaciones técnicas y normas de construcción que emita la secretaría y 
resulten aplicables; y 

b) Las obras para mantenimiento preventivo o correctivo en infraestructura que pueden ejecutarse sin 
necesidad de alguno de los elementos citados en el inciso anterior, como pueden ser el caso del bacheo, 
reparación de fuga en instalaciones hidráulicas y otras en las que tan sólo será necesaria su 
presupuestación. 

Los servidores públicos que autoricen actos en contravención a lo dispuesto en este articulo, se harán 
acreedores a las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos. 

Artículo 24.- La Obra Pública por regla general se adjudicará a través de licitaciones públicas mediante 
convocatoria pública para que libremente se presenten proposiciones que cumplan legal, técnica, 
económica, financiera, y administrativamente de acuerdo con lo solicitado por las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administración Pública del Distrito Federal, en sobre 
cerrado, que serán abiertos públicamente a fin de asegurar a la Administración Pública del Distrito Federal 
las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, financiamiento, oportunidad, precio, y demás 
circunstancias pertinentes de acuerdo a lo que establece la presente Ley. 

Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administración Pública del 
Distrito Federal, cumpliendo los requisitos establecidos en esta Ley y en su Reglamento, podrán contratar 
bajo su responsabilidad, obra pública mediante los procedimientos que a continuación se señalan: 

a. Por licitación pública, y 

b. Por invitación restringida, la que comprenderá: 

l. La invitación a cuando menos tres participantes, y 

11. La adjudicación directa. 

Articulo 25.- Las licitaciones públicas podrán ser: 

a. Tratándose de obras públicas: 

l. Nacionales, cuando únicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, o 

11. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera. 

b. Tratándose de suministros para obra nueva, para rehabilitaciones y para reacondicionamientos: 

l. Nacionales, cuando únicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, y los bienes por 
adquirir tengan cuando menos el 50% de contenido nacional, o 

11. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como extranjera, y 
los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero. 

Solamente se realizarán licitaciones de carácter internacional, cuando previa investigación de mercado que 
realice la dependencia, órgano desconcentrado, delegación y entidad convocante, no exista oferta en 
cantidad o calidad de los contratistas nacionales, o no cuenten con la capacidad para la ejecución de la obra 
pública; cuando sea conveniente en términos de calidad o de precio; o bien, cuando ello sea obligatorio en 
obra pública financiada con créditos externos, otorgados a la Administración Pública del Distrito Federal o 
con su· aval. 
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Artículo 26.- La venta de bases comprenderá un lapso de tres a cinco dlas hábiles contados a partir de la 
publicación de la convocatoria; la visita al sitio donde se va a ejecutar la obra pública, en caso de ser 
necesario, será de uno a seis dlas hábiles posteriores a la conclusión de la venta de bases. 

La junta o juntas de aclaraciones quedarán comprendidas entre uno y siete dlas hábiles posteriores a la 
fecha de visita al sitio de la obra si es el caso; la presentación de propuestas y apertura de las propuestas 
técnicas, quedará comprendida entre cinco y diez dlas hábiles posteriores a la fecha que se haya 
establecido para la junta de aclaraciones o última junta de aclaraciones, en su caso; la fecha de apertura de 
la propuesta económica se establecerá entre uno y diez dlas hábiles a partir de la fecha de apertura de la 
propuesta técnica; y la fecha del fallo se fijará entre dos y veinte dlas hábiles posteriores a la fecha que se 
haya establecido para la apertura económica, y podrá diferirse por una sola vez por causas justificadas en 
un lapso que no excederá de diez dlas hábiles. Para efectos de estos plazos, debe regir como referencia la 
publicación de la convocatoria en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. 

Podrá recurrirse por razones justificadas a plazos fuera de los establecidos en este articulo, siempre y 
cuando no sean menores a los indicados en el párrafo anterior, dando aviso al Comité o Subcomités de 
Obras de las Áreas del sector de obras correspondiente. 

En el caso de proyectos integrales, los plazos anteriores se establecerán en cada caso de acuerdo con el 
tipo de trabajo a concursar. 

Articulo 27 .- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades podrán rescindir 
administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. 

As1m1smo, las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades podrán anticipadamente 
dar por terminados los contratos cuando concurran razones de interés general 

Las Dependencias, Órganos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades podrán por causa justificada 
suspender temporalmente, en todo o en parte, la obra contratada. 

En los casos de suspensión, rescisión y terminación anticipada por causas imputables a la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación y entidad, ésta pagará los gastos no recuperables del contratista; si son 
imputables a éste, el contratista pagará a la Dependencia, órgano Desconcentrado, Delegación y Entidad 
los sobrecostos correspondientes a la obra faltante de ejecutar. 

Capítulo 11 
' 

de las Convocatorias y las Bases para Licitación de Obras Públicas 

Artículo 28.- Las convocatorias que podrán referirse a una o más obras públicas, se publicarán en la 
Gaceta Oficial del Distrito Federal deberán contener: 

1.- Como título, Administración Pública del Distrito Federal y el nombre de la Dependencia, órgano 
Desconcentrado, Delegación o Entidad Convbcante; 

11. La indicación de los lugares, fechas y horarios, además de la forma en que los interesados podrán 
obtener las bases, estableciendo que debe ser en forma directa o a través de medios electrónicos y 
sistemas informáticos y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando el documento 
que contenga las bases implique un costo, éste será fijado sólo en razón de la recuperación de las 
erogaciones por publicación de la convocatoria y de los documentos que se entreguen; los interesados 
podrán revisar tales documentos previamente al pago de dicho costo, el cual será requisito para 
adquirir las bases y participar en el concurso; 

111. La fecha, hora y lugar de celebración del acto de presentación y entrega de la propuesta completa y 
apertura de la propuesta técnica; 

IV. La indicación de si la licitación es nacional o internacional; idioma o idiomas además del español, en 
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que podrán presentarse las propuestas. Para el caso de obra pública con préstamos extranjeros, 
indicar referencia del préstamo; 

V. La descripción general de la obra pública, y el lugar donde ésta se llevará a cabo, así como, en su 
caso, la indicación de que podrán subcontratarse partes de ella, o asociarse para fines de 
financiamiento o ejecución de la misma; 

VI. Fechas programadas de inicio y de terminación de los trabajos; 

VII. La experiencia técnica y la capacidad financiera, administrativa y de control, además de otros 
indicadores que se requieran para participar en el concurso, de acuerdo con las características del 
trabajo, asl como el registro de contratistas que deberá obtenerse en la secretaria, de acuerdo con la 
especialidad de que se trate, y demás requisitos generales que tendrán que cumplir los interesados. el 
capital contable y los demás indicadores que determinen la capacidad financiera, deberán calcularse 
de acuerdo con lo indicado en las políticas administrativas, bases y lineamientos; 

VIII. 'La infomnación sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos, y 

IX. Los criterios generales conforme los cuales se adjudicará el contrato. 

Artículo 29.- En las bases que emitan las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y 
entidades, para las licitaciones públicas se establecerá que las propuestas, invariablemente se presenten en 
unidades de moneda nacional y que contengan como mínimo lo siguiente: 

1.- Como titulo, Administración Pública del Distrito Federal y el nombre de la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad convocante; 

11. Garantías por constituir, fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones acerca de las bases del 
concurso, indicando que si en el proceso se necesitaran más de una, éstas se definirán conforme se 
requieran, siendo obligatoria la asistencia de personal calificado a las juntas de aclaraciones que, en su 
caso, se realicen; 

111.- Señalamiento de que, el incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en las bases que afecte 
las condiciones legales, técnicas, económicas, financieras o administrativas de la propuesta, será 
causa de descalificación y que el incumplimiento de requisitos que no afecten dichas condiciones, se 
deberá sujetar a lo que señalan las disposiciones jurídicas aplicables. 

IV. El idioma o idiomas, además del español en que podrán presentarse las propuestas; 

V. La indicación de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases del concurso, así como en las 
propuestas presentadas por los concursantes, podrán ser negociadas; 

VI. La documentación general que se requiera para preparar la propuesta, donde se incluirán formatos en 
blanco para referencia en la presentación en lo que concierne a relaciones de materiales, salarios, 
maquinaria o equipo: 

a) En el caso de obra, los proyectos urbano, arquitectónico y de ingeniería que se requieran para preparar 
la propuesta, normas de construcción, especificaciones en el caso de que las hubiera, especificaciones 
particulares de proyecto, procedimientos de construcción, otras normas, leyes y reglamentos 
aplicables; catálogo de conceptos por partidas, con cantidades y unidades de trabajo y relación de 
conceptos de trabajo de los cuales deberán presentar análisis, y la relación de los costos básicos de 
materiales, mano de obra y maquinaria de construcción que intervienen en los análisis anteriores; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, las leyes, normas, reglas, términos de 
referencia; en el caso de proyectos, el programa de necesidades, los ordenamientos aplicables sobre la 
materia, en particular el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus normas técnicas 
complementarias, para el diseño seguro y estable de las obras y la Ley de Protección Civil, para 
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prevención de siniestros, entre otros, y demás condicionantes aplicables en la realización del servicio; 
cantidades y unidades de medición de los conceptos del servicio, y la relación de salarios de 
profesionales, de materiales!'! utilizar y de equipos de apoyo; 

c) En el caso del Proyecto Integral, el Programa de Necesidades, las referencias por lo que hace a la 
Legislación general que se debe cumplir en la realización del proyecto ejecutivo de la obra y la obra 
misma, normas de construcción y especificaciones, Reglamento de Construcciones y Normas Técnicas 
Complementarias, con el señalamiento de que los procedimientos constructivos, las especificaciones 
particulares del proyecto ejecutivo de la obra, y todo lo necesario según el proyecto integral de que se 
trate, será responsabilidad del proponente realizarlo. 

La relación de documentos antecedentes que proporcionará la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad como apoyo a los estudios que deba realizar el concursante en el proyecto integral, 
aclarando que lo no proporcionado en las bases, y que sea necesario, será responsabilidad del concursante 
obtenerla, con la acreditación y el apoyo oficial que proceda para fines de trámites. 

VII. El origen de los fondos para realizar la obra pública y el importe autorizado para el primer ejercicio del 
contrato, en el caso de que rebase un ejercicio presupuesta!; 

VIII. La descripción pormenorizada de los requisitos en cuanto a la experiencia técnica y financiera, y 
capacidad técnica y financiera, y demás requisitos que deberán cumplir los interesados, quienes 
aportarán los documentos que asi lo comprueben: 

a) En el caso de obra, se elaborará un informe, destacando los casos en que han contribuido con cambios 
en procedimientos de construcción con enfoque a reducción en tiempos de ejecución, y economias en 
los costos estimados; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, se destacarán en un informe los datos acerca 
de la experiencia técnico - administrativa de apoyo en la realización de servicios que haya desarrollado 
el concursante, orientado a mejores soluciones técnicas, ahorros en tiempo, en recursos económicos y 
costos; mayor calidad del servicio y demás aspectos adicionales a los pactados en contratos de 
servicios realizados con anterioridad por el concursante. 

Principalmente en los casos de coordinación de supervisión, gerencia de obra y supervisión, se hará énfasis 
en los resultados adicionales a los pactados originalmente por los concursantes en los contratos de las 
obras o proyectos en las que con anterioridad prestaron sus servicios, y a la situación planteada. en esas 
obras, estudios o proyectos antes de su participación. en un informe, el concursante hará notar los casos en 
los que hayan instrumentado planteamientos y propuestas que impliquen ahorro en tiempo, recursos 
económicos y costos, así como planteamientos específicos para un buen desarrollo del aseguramiento de la 
calidad de las obras coordinadas o supervisadas, logrando una ejecución satisfactoria y total, con menores 
recursos a los planteados originalmente, y 

c) En el caso de proyecto integral, se incluirá un informe en donde se destaquen las aportaciones en 
cuanto a proyectos integrales desarrollados con diferentes opciones, donde se demuestre que las 
propuestas manifiestan una mejora sustancial en cuanto a sus indicadores en razón costo/beneficio, 
aportaciones de la tecnología para ejecución y beneficios en la mejora de la productividad, y eficiencia 
de la operación del proyecto integral. 

Tratándose de personas morales recientemente constituidas, o en el caso de las que hayan modificado o · 
.ampliado su objeto social, el informe será preparado destacando la trayectoria profesional de sus 
integrantes en relación con los aspectos mencionados en los incisos anteriores. 

IX. La forma y términos de pago de los trabajos objeto del contrato; 

X. Los datos sobre la garantía de seriedad de la propuesta; porcentajes, forma y términos del, o de los 
anticipos que se concedan, en caso de trabajos de más de un ejercicio, las fechas en que se otorgarán 
los anticipos subsecuentes al primero, y procedimiento de ajuste de costos en casos de contratación a 
base de precios unitarios; 
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XI. El lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realización de los trabajos, a excepción de los estudios 
que no la requieran; 

XII. La descripción general de la obra pública que se licita, con información especifica sobre las partes del 
trabajo que podrán subcontratarse, o en las que se podrán asociar para ejecutar partes de la obra o 
para financiamiento; 

XIII. Las fechas programadas de inicio y de terminación de los trabajos; 

XIV. El modelo de contrato; 

XV. Las condiciones de precio y. tratándose de contratos celebrados a precio alzado, las condiciones de 
pago; 

XVI. Otros requisitos: 

a) En el caso.de obra, la relación de materiales y equipo de instalación permanente, que en s~ caso 
proporcione la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad convocante, y personal 
necesario para realizar el trabajo, y 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, relación de salarios profesionales, técnicos y 
administrativos con la aclaración de que estos deben corresponder al nivel profesional de técnica y 
experiencia que se requiera en la ejecución del servicio solicitado además de la curricula de las 
personas que participan en la organización del concursante y que van a realizar el servicio, así como el 
curriculum del concursante mismo; 

XVII. Criterios claros y detallados para la adjudicación de los contratos, en donde se establecerá: 

a) Que en el caso de obra, no se podrán utilizar criterios de puntos y porcentajes; 

b) Que en el caso de servicios relacionados con la obra pública, se podrán utilizar criterios de conceptos, 
puntos y porcentajes, los que deberán estar debidamente reglamentados, y 

c) Que en el caso de proyecto integral, se deberá utilizar el criterio de cumple o no cumple, y 

XVIII. Cualquier otra indicación que se considere conveniente. 

Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones que contengan las 
bases del concurso deberán ser los mismos para todos los participantes, en especial en lo que se refiere a 
plazos para la ejecución de los trabajos, normalización, forma y plazo de pago, penas convencionales, 
anticipos y garantías. 

Artículo 30.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases del concurso, 
tendrá derecho a presentar su propuesta. Para tal efecto, las dependencias, órganos desconcentrados, 
delegaciones y entidades no podrán exigir requisitos adicionales a los previstos por esta ley. Asimismo, 
proporcionarán a todos los interesados, igual acceso a la información relacionada con el concurso, a fin de 
evitar favorecer a algún participante. 

Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, debidamente fundando y 
motivando, previa notificación al comité de obras correspondiente, podrán llevar a cabo el proceso de 
licitación, aún cuando se haya registrado la participación de un sólo concursante que satisfaga los requisitos 
de la convocatoria y las bases del concurso, previo pago de las mismas, y siempre que el interesado no se 
encuentre en los supuestos que establece el articulo 37 de esta Ley." 

Artículo 31.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, siempre que ello no 
tenga por objeto limitar el número de participantes, podrán modificar, por una sola vez, los plazos u otros 
aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases del concurso, notificándolo, cuando menos con 
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cinco días hábiles de anticipación a la fecha señalada para la presentación y apertura de propuestas 
técnicas, siempre que: 

l. Tratándose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados a 
través de los mismos medios utilizados para su publicación, y 

11.- En el caso de las bases del concurso, se publique un aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, a 
fin de que los interesados concurran, en su caso, ante la propia dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad para conocer, de manera especifica, la o las modificaciones respectivas. Cuando 
las modificaciones se deriven de las juntas de aclaraciones, no será necesario hacer la publicación del 
aviso a que se refiere esta fracción, siempre que con la anticipación señalada en este articulo se 
notifique mediante circular o copia del acta respectiva a cada uno de los interesados que hayan 
adquirido las bases, obteniendo constancia de recepción por parte de los mismos. 

Las modificaciones a que se refiere este articulo, no podrán consistir en la sustitución o variación sustancial 
de las Obras Públicas objeto de la convocatoria original. 

Capítulo 111 

de la Presentación, Apertura y Evaluación de Propuestas de Obras Públicas 

Artículo 32.- La Contraloria deberá intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen 
las materias objeto de esta Ley. Si la Contraloria declara la nulidad del procedimiento de adjudicación sin la 
reposición del mismo, o declara su repetición, la dependencia: órgano desconcentrado, delegación o 
entidad convocante reembolsará a los concursantes los gastos en que hayan incurrido, siempre que sean 
comprobados, debidamente justificados, y se relacionen directamente con el proceso suspendido. 

Articuló 33.- En las licitaciones públicas, las propuestas completas se harán por escrito y se entregarán en 
dos sobres cerrados y firmados de manera que demuestren que no han sido violados antes de su apertura, 
los que contendrán por separado, la propuesta técnica y la propuesta económica. 

a. El sobre relativo a la propuesta técnica, con todos .los documentos que la integran firmados por el 
representante legal y foliados, contendrá: 

l. Constancia de registro de concursante ante la secretaria, el cual para obtenerlo requerirá de 
declaración escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del articulo 37 de 
esta Ley, comprobantes para justificar la capacidad financiera y el capital contable y los necesarios en 
cuanto a experiencia técnica según la especialidad en el registro; en el caso de personas físicas se 
anexará a los requisitos anteriores, acta de nacimiento y alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito 
Público, y en el de las personas morales, presentación de escritura constitutiva y modificaciones en su 
caso, poderes del Representante Legal y alta ante la Secretaria de Hacienda. Se exceptuará a los 
extranjeros de presentar constancia en licitaciones internacionales, sin embargo, los comprobantes 
requeridos para el registro los entregarán en el sobre de la propuesta técnica; 

· 11. Manifestación por escrito de haber asistido a las juntas de aclaraciones que se hayan celebrado y estar 
enterado de las modificaciones, que en su caso se hubiesen hecho a las bases de licitación, además 
de conocer: 

· a) En el caso de obra, el s1t10 de los trabajos; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, el objeto del servicio, los términos de 
refer.encia para realizarlo y, en su caso, el sitio de ejecución; y 

c) En el caso de proyecto integral, el sitio donde se realizarán los trabajos y el programa de necesidades 
para llevarlo a cabo; 

111. Datos básicos sobre: 
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a) En el caso de obra, los materiales y maquinaria de construcción, puestos en el sitio de los trabajos, así 
como de la mano de obra a utilizarse; relación del personal profesional, técnico-administrativo y obrero; 
relación de maquinaria y equipo de construcción, los que son de su propiedad, de alguna filial o 
rentados, acreditando la circunstancia correspondiente, su ubicación física y vida útil; 

b) En el caso de servicios relacionados con ·obras públicas, relación de personal que intervenga en el 
servicio a nivel directivo, profes.ional, administrativo, técnico y de apoyo, mismo que deberá estar de 
acuerdo con el nivel profesional, técnico y de experiencia que se requiera para la realización del 
servicio solicitado; así como relación de equipos que utilizará para su ejecución, y 

c) En el caso de proyecto integral, materiales, mano de obra y uso de equipo y maquinaria, asi como 
equipo de construcción puestos en el sitio de los trabajos, separados por lo que hace a los estudios, 
realización del proyecto y. la construcción. De igual forma, la relación de maquinaria y equipo de· 
construcción que son de su propiedad o rentados, acreditando la circunstancia correspondiente, su 
ubicación física en el momento de informar y su vida útil; · 

IV. Programas calend_arizados sin montos de: 

a) En el caso de obra, la ejecución de los trabajos, la utilización de la maquinaria y equipo de 
construcción, la adquisición de materiales y equipo de instalación permanente, así como la 
participación de personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la dirección, 
supervisión, administración de los trabajos y mano de obra; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, la participación de personal profesional, 
administrativo, técnico-administrativo, técnico y mano de obra, así como de la utilización de materiales 
y de los equipos que se requieran para la ejecución del trabajo. 

c) En el caso de proyecto integral, la ejecución de los trabajos, la secuencia en los estudios, el proyecto, 
la construcción de la obra, así como de la utilización de la maquinaria y equipo de construcción, 
adquisición de materiales y equipo de instalación permanente, además el de la participación del 
personal profesional, administrativo, técnico y del servicio responsable de la dirección, supervisión, 
administración y de mano de obra de los trabajos en las etapas mencionadas; 

V. En su caso, manifestación escrita de las partes de la obra pública que subcontratará, o en las que se 
asociará y de los materiales y equipo que pretenda adquirir y que incluyan su instalación, así como las 
partes de la obra que cada persona física o moral subcontratada ejecutará y la manera en que cumplirá 
sus obligaciones, así como la participación financiera y la responsabilidad solidaria; 

VI Curriculum Vitae de los trabajos realizados por la organización del concursante, destacando aquellos 
similares a los del objeto de la licitación. 

VII. Curricula Vitarum del personal directivo, profesional, administrativo y técnico que participará en los 
trabajos, destacando la experiencia en actividades similares a los del objeto de la licitación; 

VIII. Relación de contratos de obra pública que tenga celebrados con la administración pública o con 
particulares, y su estado de avance de ejecución a la fecha de la licitación pública, y cualquier otro 
documento que acredite la experiencia técnica requerida; 

IX. Descripción de la planeación estratégica de la forma en que el concursante va a realizar los trabajos, 
·en donde se incluyan los procedimientos de construcción; y 

X. Otros datos: 

a) En el caso de obra, un informe según lo previsto en el articulo 29, fracción VIII, inciso A. 

b) En el caso de servicios relacionados con la Obra Pública, un informe de acuerdo con lo establecido en 
el articulo 29, fracción VIII, inciso B. Si se trata de proyectos de obra, el costo de la construcción del 
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mismo a precio de mercado, atendiendo los alcances establecidos y calculado a base de indices 
estad isticos. 

c) En el caso de proyecto integral, un informe de acuerdo con lo señalado en el artículo 29, fracción VIII, 
inciso C. 

La admisión de la propuesta técnica por haber cumplido con los requisitos de la convocatoria, no implicará 
su aceptación definitiva, la cual deberá otorgarse una vez que la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad lleve a cabo la revisión detallada de las propuestas admitidas. 

b. El sobre relativo a la propuesta económica, con todos los documentos que la integran firmados por 
representante legal y foliados, contendrá: 

l. Garantla de seriedad y carta compromiso de la propuesta completa; 

11.- Catálogo de conceptos por partidas, con unidades de medición, cantidades de trabajo, precios 
unitarios, importes parciales y monto propuesto; el catálogo de conceptos deberá presentarse en el 
formato proporcionado en las bases por la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, 
sin modificación alguna, con la excepción de que todas sus hojas deberán contener la razón social del 
concursante, firma del representante legal, y, en su caso, su logotipo. respecto a proyectos integrales, 
catálogo de actividades principales separadas en los rubros de: investigaciones, estudios, proyecto, 
supervisión, construcción de la obra e inicio de operación, con sus importes parciales, y el monto 
propuesto; 

111. Análisis de precios: 

a) En el caso de obra a precios unitarios, de los conceptos solicitados, estructurados en costo directo, con 
los antecedentes del factor de salario real, costos horarios y básicos requeridos, costo indirecto, 
financiamiento, utilidad y cargos adicionales, considerando el procedimiento de rendimientos. 

1 
Si es a precio alzado, de las actividades principales, considerando el procedimiento de recursos 
calendarizados, y sus precios; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública a precios unitarios, de los conceptos 
solicitados estructurados en costo directo, con los antecedentes de factor de prestaciones, costos 
horarios y básicos requeridos, costo indirecto, financiamiento, utilidad y cargos adicionales, 
considerando el procedimiento de rendimientos. 

Si es a precio alzado, de la's actividades principales, considerando el procedimiento de recursos 
calendarizados y sus precios, y 

c) En el caso de proyecto integral, de las actividades principales con sus precios correspondientes; 

IV. En el caso de contratos a base de precios unitarios, el análisis de costos indirectos, el correspondiente 
al costo de financiamiento, así como la utilidad y cargos adicionales; 

V. Programas de montos mensuales de ejecución de los trabajos, de la utilización de la maquinaria y 
equipo, adquisición de materiales y equipo, así como la participación del personal profesional, 
administrativo de servicios, responsable de la dirección, técnico, supervisión, administración de los 
trabajos, mano de obra, en la forma y términos solicitados. 

a) En el caso de obra, la maquinaria y equipo a que se refiera, serán los que se utilizarán en la ejecución 
de la obra, y los de instalación permanente; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, la maquinaria y el equipo a que se refiera, 
serán los que se utilizarán para la realización del servicio; 
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c) En el caso de proyecto integral, la maquinaria y equipo relativos, serán los que se utilizarán en las 
fases de estudios, investigaciones, realización del proyecto ejecutivo de la obra pública, y el de la 
construcción de la misma, y 

VI. Carta de conocimiento de haber tomado en cuenta los requerimientos de las bases y de aceptación del 
modelo del contrato. · 

La admisión de la propuesta económica por haber cumplido con los requisitos de las bases, no implicará su 
aceptación definitiva, la cual deberá otorgarse una vez que la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad lleve a cabo la revisión detallada de las propuestas admitidas. 

Artículo 34.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades en la Gaceta Oficial 
de_I Distrito Federal harán del conocimiento general la identidad del participante ganador de cada licitación 
pública. Esta publicación contendrá los requisitos que determine la Contraloría, y en ella se indicará el lugar 
donde se pueden consultar las razones de asignación y de rechazo. 

Articulo 35.- Quienes participen en las licitaciones o celebren los contratos a que se refiere esta Ley, 
deberán garantizar: 

l. La seriedad de sus propuestas en los procedimientos de licitación; 

La dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad convocante conservará en custodia las 
garantías de que se trate hasta la fecha del fallo, en que serán devueltas a los concursantes, salvo la de 
aquél a quien se hubiere declarado ganador, la que se retendrá hasta el momento en que el contratista 
constituya la garantía de cumplimiento del contrato correspondiente, y haya firmado el mismo; 

11. Los anticipos, que en su caso reciban. esta garantía deberá constituirse por el monto del anticipo, 
incluyendo el impuesto al valor agregado, y 

111. El cumplimiento de los contratos, así como los defectos o vicios ocultos que llegaren a resultar y por 
cualquier otra responsabilidad que surja en la obra. · 

Para los efectos de las fracciones 1 y 111, se fijarán las bases, forma y porcentajes a los que deberán 
sujetarse las garantías que deban constituirse a su favor en las políticas administrativas, bases y 
lineamientos. La opción se especificará desde la convocatoria y se ratificará en las bases. 

Las garantías previstas en las fracciones 11y111 de este artículo, deberán presentarse dentro de los diez días 
hábiles siguientes a la fecha en que el concursante ganador reciba copia del fallo de adjudicación. El o los 
anticipos correspondientes, se entregarán a más tardar, dentro de los diez días hábiles siguientes a la 
presentación de la garantía. 

Artículo 36.- Las garantías que deban otorgarse conforme la presente Ley, se constituirán a favor de la 
Secretaría de Finanzas en el caso de las dependencias, órganos desconcentrados, y delegaciones, y en el 
caso de las entidades, a favor de éstas 

Artículo 37.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o ·entidades convocantes se 
abstendrán de recibir propuesta o celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere esta Ley, con las 
siguientes personas físicas o morales: 

l. Aquéllas en que el servidor público que intervenga de cualquier forma en la adjudicación del contrato 
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algún 
beneficio para él, su cónyuge o sus parientes consanguíneos hasta el cuarto grado por afinidad o 
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones laborales o de negocios, o para socios o 
sociedades de las que el servidor público o las personas referidas formen o hayan formado parte 
durante el último año; 

11. Las que desempeñen un empleo, cargo o comisión en el servicio público, o bien las sociedades 
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lucrativas de las que dichas personas formen parte, sin la autorización previa y específica de la 
Contraloría conforme la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos, así como las 
inhabilitadas para desempeñar un empleo, cargo o comisión en el servicio público; 

111.- Aquéllas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubiere rescindido administrativamente un 
contrato por una dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, y a quienes se les 
limitará la posibilidad de participar temporalmente como mínimo un año, considerando las causas de la 
rescisión respectiva; limitación que será determinada por el comité de obras correspondiente de la 
Administración Pública del Distrito Federal. El impedimento prevalecerá a partir de la fecha de la 
rescisión. 

IV.- Aquéllas que, por causas imputables a ellas mismas, se les hubieren rescindido administrativamente 
dos contratos por una misma dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad o un contrato 
por dos dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades, y a quienes se les limitará 
la posibilidad de participar temporalmente como mínimo dos años o definitivamente, considerando las 
causas de las rescisiones respectivas; limitación que será determinada por el comité de obras 
correspondiente de la Administración Pública del Distrito Federal. El impedimento prevalecerá a partir 
de la fecha de la última rescisión. -

V - Aquéllas que, por causas imputables a ellas mismas, hayan dado motivos para convenir la terminación 
anticipada de la relación contractual en cualquier dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad. Dicho impedimento prevalecerá durante un año calendario contado a partir de la fecha en que 
se dé la terminación anticipada. 

VI.- Las que, por causas imputables a ellas mismas, en la ejecución de las obras públicas que estén 
realizando en el momento en que las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o 

· entidades estén celebrando el concurso respectivo, presenten temporalmente problemas de atrasos en 
programa, de deficiencias en calidad de obra pública, de tipo administrativo referente al contrato, o en 
escasez de recursos necesarios en general. El impedimento prevalecerá durante el lapso en el que 
permanezcan realizando la obra pública y que presente las condiciones que se establecen en esta 
fracción. 

VII. Aquéllas que hubieren proporcionado' información que resulte falsa, o que hayan actuado con dolo o 
mala fe en algún proceso para la adjudicación de un contrato en su celebración, durante su vigencia o 
bien en la presentación o desahogo de una inconformidad, siempre y cuando la· contralorla haya 
notificado tal situación; 

VIII. Las que, en virtud de la información con que cuente la contraloría, hayan- celebrado contratos en 
contravención a lo dispuesto por esta Ley; 

IX. Aquéllas a las que se les declare en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso de 
acreedores; 

X. Aquéllas que estén realizando o vayan a realizar en relación con la obra correspondiente, por sí, o a 
través de empresas que fomnen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de coordinación, 
dirección, supervisión, control administrativo, control de obra, gerencia de obra, análisis en laboratorios 
de resistencia de materiales o radiografías industriales para efectos de control de calidad; 

XI.- Las que por sí, o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, elaboren 
dictámenes, peritajes y avalúes, cuando se requieran dirimir controversias entre tales personas y la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad; 

XII. Las personas morales constituidas por socios de empresas que incurran en los ilícitos de cualquiera de 
las fracciones mencionadas en este artículo, y 

XIII. Las demás que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello, por disposición de Ley. 
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En los supuestos mencionados en las fracciones de la 111 a la VI, la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad deberá dar aviso a la contraloria para que lo haga del conocimiento del sector obras 
del distrito federal. Cuando la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad tenga 
conocimiento de aquellas personas físicas o morales que hayan incurrido en las fracciones 1, 11 y de la IX a 
la XIII, deberán comunicarlo a la Contraloria. 

Artículo 38.- En los procedimientos para la contratación de obras públicas, las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones y entidades optarán, en igualdad de condiciones, por el empleo de los 
recursos humanos del país, y por la utilización de los materiales y equipos de procedencia nacional, siempre 
y cuando cumplan con las especificaciones del proyecto. 

Articulo 39.- La presentación y apertura de propuestas en las que podrán participar los interesados que 
hayan pagado el costo de las bases del concurso, se llevará a cabo en tres actos, de acuerdo con lo 
siguiente: 

l. En el primero, cada concursante entregará su. propuesta en dos sobres cerrados de manera que 
demuestren que no han sido violados, y se .·procederá a la apertura de las propuestas técnicas 
exclusivamente, rechazando de inmediato las'·que hubieren omitido algún documento o requisito exigido en 
las bases; propuestas técnicas que serán devueltas por la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad, quince días después del fallo; 

11. El servidor público responsable de la licitación o su suplente, designado por la convocante, rubricará 
todas las propuestas técnicas presentadas; además cada propuesta técnica será r.ubricada por un 
concursante distinto del que la presentó. Los documentos de las propuestas técnicas que se rubricarán, 
serán los señalados en el articulo 33 a, fracciones 111, IV, V y IX de esta ley Los signantes mencionados 
además rubricarán los correspondientes sobres cerrados que contengan las propuestas económicas de 
aquellos concursantes cuyas propuestas técnicas no hubieran sido rechazadas,· las que quedarán en 
custodia de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o. entidad. En este primer acto, se 
levantará el acta correspondiente, en la que se harán constar las propuestas técnicas recibidas y las que se 
hubieran desechado, incluyendo causas que lo motivaron, así como la fecha de la apertura de las 
propuestas económicas; esta acta será firmada por los participantes, a quienes se les entregará copia de la 
misma. 

En el lapso entre los dos primeros actos, la dependencia, entidad u órgano desconcentrado realizará el 
análisis detallado de las propuestas técnicas recibidas en principio, para determinar las que son aceptables, 
y emitirá el dictamen técnico correspondiente. 

111.- En el segundo acto, se darán a conocer los concursantes cuyas propuestas técnicas no resultaron 
aceptables en el proceso de análisis y se hará del conocimiento de los concursantes rechazados el 
resultado del dictamen técnico. posteriormente se procederá a la apertura de las propuestas económicas 
correspondientes a las propuestas técnicas finalmente aceptadas, y se dará lectura en voz alta del importe 
total de las que cubran los requisitos exigidos, desechando aquéllas que no cumplieron El servido~ público 
responsable de la licitación, o su suplente, designados por la convocante y un concursante distinto del que 
presentó la propuesta rubricarán el catálogo de conceptos o actividades en que se consignen los precios, 
importes parciales y total de las propuestas. 

Se levantará acta, haciendo constar las propuestas técnicas aceptadas y propuestas económicas recibidas, 
sus importes totales, las que fueron rechazadas y las causas que lo motivaron, así como la fecha del fallo; el 
acta será firmada por los participantes, a quienes se les entregará copia de la misma; 

IV.- Antes del fallo, deberán evaluarse las propuestas económicas recibidas, las que se sujetarán a revisión 
y evaluación, para decidir de entre éstas las que reúnan las condiciones legales, técnicas, económicas, 
financieras y administrativas fijadas por la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad 
convocante, que garanticen el cumplimiento de las obligaciones del contratista, y de entre las mismas 
elegir la ganadora, y 

V. En junta pública se dará a conocer el fallo del concurso, acto al que podrán asistir los concursantes de 
los dos actos previos, asi como representantes de las cámaras y colegios correspondientes. 
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En el acto de fallo, las dependencias, órganos desconc~ntrados, delegaciones o entidades darán a conocer 
por escrito a los concursantes no triunfadores, la información acerca de las razones por las cuales no fueron 
seleccionadas sus propuestas, basadas en el dictamen elaborado como resultado del análisis de las 
mismas. 

Se levantará acta del fallo, misma que firmarán los participantes asistentes a quienes se les entregarán 
copias de la misma. no invalidará el acto el hecho de que algún participante se niegue a firmar. 

Articulo 40.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades para hacer. la 
evaluación de las propuestas deberán tomar en consideración los informes presentados por los 
concursantes de acuerdo con lo señalado en el articulo 29, fracción VIII, incisos a, by c, las aportaciones en 
trabajos anteriores y la estrategia propuesta para cumplir el compromiso del trabajo solicitado, además tanto 
en la parte técnica como en la económica, deberán verificar: 

En el caso de obra, que la misma incluya la información, documentos y requisitos solicitados en las 
bases del concurso; que los precios de los insumos sean acordes con el mercado, que las 
características, especificaciones y calidad de materiales cumplan con lo solicitado; que el programa de 
ejecución sea factible de realizar dentro del plazo solicitado, según los recursos considerados par el 
concursante; que exista congruencia entre el programa, los rendimientos considerados, los 
procedimientos constructivos, equipos y fuerza de trabajo, y los volúmenes a ejecutar. 

En este caso, no será factible introducir precalificación alguna ni cambio del procedimiento señalado en los 
artículos 33 y 39 de la presente Ley; 

11.- En el caso de servicios relacionados con la obra pública, se incluya la información, documentos y 
demás requisitos solicitados en las bases del concurso, en la que se tomarán fundam~ntalmente en 
cuenta la presentación técnica de su propuesta y su experiencia. Verificarán que el programa de 
realización del servicio sea factible de realizar con los recursos considerados por el concursante, que 
la propuesta del servicio garantice el cumplimiento de los términos de referencia, normas para la 
realización de estudios o proyectos, leyes, normas y reglamentos aplicables, programas 
delegacionales, limitantes establecidas y de desarrollo del trabajo, usos del suelo, y demás 
referencias establecidas por la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad. 

En el caso de proyectos, se verificará qúe los estudios, las memorias descriptivas y de cálculo y el 
anteproyecto estén debidamente desarrolladas, así como que la relación de la inversión estimada para la 
construcción del proyecto, su costo de mantenimiento, conservación y operación entre el costo de la 
propuesta sea la más rentable. 

También verificarán que la integración, análisis y cálculo de los precios unitarios de los conceptos del 
servicio, o de las actividades principales de su propuesta, se encuentren conforme las disposiciones que 
expida la Secretaria. Se analizará especialmente el costo del servicio con los salarios del personal 
propuesto, y se revisará que esté acorde con el servicio que se vaya a prestar. 

Para estos casos será factible, si se considera necesario, la introducción de un mecanismo de 
precalificación, así como el cambio de procedimiento señalado en los artículos 33 y 39, lo cual se llevará a 
cabo de acuerdo con lo que específicamente sea requerido por la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad, y lo establecerá desde las bases, y 

111.- En el caso de proyecto integral, que las proposiciones incluyan la información, documentos y demás 
requisitos solicitados en las bases del concurso; que el anteproyecto cumpla con las especificaciones, 
legislación existente, restricciones establecidas, programa de necesidades planteado por la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad convocante y demás condiciones aplicables, que los precios 
considerados para los insumos, tanto para la ejecución de la obra correspondiente al anteproyecto, como de 
aquéllos empleados para la realización de los estudios e investigaciones sean de acuerdo con el mercado, 
que el programa de ejecución sea factible de realizar dentro del plazo solicitado según los recursos 
considerados por el· concursante; que exista congruencia entre el programa y los rendimientos 
considerados, los recursos técnicos, conocimientos científicos, procedimientos constructivos, equipos, 
fuerza de trabajo y actividades a desarrollar. 
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Asimismo, se verificará que los estudios, las memorias de cálculo, el anteproyecto, los análisis que sirvieron 
de antecedente para determinar el flujo de efectivo y la rentabilidad del mismo, estén debidamente 
soportados y que la razón beneficio/costo sea rentable y esté optimizada. 

Para estos casos será factible, si se considera necesario, la introducción de un mecanismo de 
precalificación, así como el cambio de procedimiento señalado en los artículos 33 y 39, lo cual se llevará a 
cabo de acuerdo con lo que específicamente sea requerido por la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad, y lo establecerá desde las bases. 

Artículo 41.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades también verificarán 
los análisis, cálculos e integración de los precios unitarios, conforme las disposiciones que señale la 
normatividad de la Administración Pública del Distrito Federal. 

Hecha la evaluación de las propuestas, se elegirá como ganadora aquélla que reúna las condiciones 
legales, técnicas, económicas, financieras y administrativas requeridas por la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las 
obligaciones respectivas. 

Si resultare que dos o más propuestas reúnen las condiciones legales, técnicas, económicas, financieras y 
administrativas y, por tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos de la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad convocante, se elegirá como ganadora aquella que: 

l. En el caso de obra, presente el precio más bajo; 

11. En el caso de servicios relacionados con la obra pública, presente el indicador más adecuado de la 
proporción según los ·parámetros de inversión, costo de operación, mantenimiento y vida útil, y 

111. En el caso de proyecto integral, presente el indice más conveniente producto del análisis económico 
correspondiente para cada uno de los proyectos, o en su caso el resultado más favorable entre las 
propuestas. En las bases se especificará, en el caso de los proyectos integrales de obra, que deben 
incluirse los costos de inversión así como los de operación y mantenimiento. 

La dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad emitirá un dictamen que servirá como 
fundamento para el fallo, en el que se hará constar el análisis de las propuestas admitidas y se hará 
mención de las desechadas. 

Artículo 42.- Para adjudicar la propuesta ganadora en el caso de proyecto integral, el Comité de obras 
realizará la evaluación y determinará la selección; para el efecto, se formará un subcomité técrnco que se 
encargará de la verificación y análisis de las propuestas, presentando documentación y elementos de toma 
de decisión al Comité de Obras correspondiente. Una vez definido el ganador, éste procederá a realizar el 
proyecto ejecutivo y no deberá modificar el monto propuesto de su proyecto. 

Artículo 43.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades no adjudicarán el 
contrato cuando las posturas presentadas no reúnan los requisitos de las bases del concurso, o: 

l. En el caso de obra, que los precios de los conceptos más importantes no correspondan a los del mercado; 

11. En el caso de servicios relacionados con la obra pública, que aunque exista congruencia entre la propuesta técnica 
y la propuesta económica, el servicio que se ofrece no es la solución al. servicio relacionado con la obra pública 
solicitado, o no exista congruencia entre los recursos ofrecidos en la propuesta técnica y los costos o precios 
previstos en la propuesta económica, y 

111. En el caso de 'proyecto integral, que aunque exista congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta 
económica, el proyecto integral que se ofrece no es la solución al proyecto integral solicitado, o que la propuesta 
no resulte rentable en términos financieros, o resulte prejuiciosa. 

En todos estos casos. se declarará desierto el concurso y en su caso, se expedirá en los días inmediatos siguientes una 
nueva convocatoria. 
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Capítulo IV 

de los Contratos de Obras Públicas 

Articulo 44.- Los contratos de obra pública para efectos de esta Ley, podrán ser dé tres tipos: 

l. A base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneración que deba cubrirse al 
contratista se hará: 

a) En el caso de obra, por unidad de concepto de trabajo terminado; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, por unidad de concepto de servicio realizado; 

11. A precio alzado, en cuyo caso el importe del pago total fijo que deba cubrirse al contratista será por 
ministraciones que se establecerán en el contrato, en función de avances o actividades terminadas. 
Las propuestas que presenten los contratistas en este caso, tanto en los aspectos técnicos com9 
económicos, deberán estar desglosados por actividades principales. 

Los contratos a precio alzado no podrán ser modificados en monto o plazo, ni estarán sujetos a ajustes de 
costos. 

Los proyectos integrales, siempre deberán contratarse a base de precio alzado, y 

111. Por administración, en cuyo caso el importe de la remuneración que deba cubrirse al contratista se 
hará vía comprobantes, facturas, nómina pagada y un porcentaje de indirectos sobre lo anterior. 

Artículo 45.- En el caso de trabajos que abarquen más de un ejercicio, se formulará un contrato por toda la 
obra pública licitada, comprometiéndose en él exclusivamente el importe del primer ejercicio fiscal. Para el o 
los siguientes ejercicios fiscales se comprometerán únicamente los importes respectivos mediante 
revalidación de tipo presupuesta!, de acuerdo con la suficiencia de la partida correspondiente en cada nuevo 
ejercicio fiscal hasta la terminación de la obra. 

Para cada nuevo ejercicio fiscal, las dependencias, órganos desc6ncentrados, delegaciones o entidades, a 
través del Gobierno del Distrito Federal en el proyecto de Presupuesto de Egresos, deberán especificar los 
montos de los requerimientos financieros que se destinarán al programa de obras correspondiente hasta 
su terminación. Además, en la ejecución de las obras se otorgará prioridad a aquellos proyectos y obras que 
presenten mayores avances físicos. 

Articulo 46.- Los contratos de obra pública contendrán como mínimo, las declaraciones y cláusulas 
referentes a: 

l. El oficio de autorización de la inversión para cubrir el compromiso derivado del contrato; 

11. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato; 

111. Las fechas de inicio y de terminación de los trabajos, en el caso de proyecto integral, las fechas de 
inicio y terminación de: los estudios que hayan de realizarse, el proyecto, la obra, las pruebas de 
equipos e instalaciones y las fechas especificas del inicio de operaciones y la entrega; 

IV. El porcentaje del, o de los anticipos, que en su caso se otorguen para inicio de los trabajos, y para 
compra o producción de los materiales; 

V. La forma y términos de garantizar la correcta inversión del, o de los anticipos, y el cumplimiento del 
contrato; 

VI. Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi como de los ajustes 
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de costos, en su caso; 

VII. El establecimiento de penas convencionales; 

VIII. La forma en que el contratista, en su caso, reintegrará las cantidades que de cualquier manera hubiera 
recibido en exceso; 

IX.- Las condiciones y el procedimiento de ajuste de costos, los que deberán ser determinados desde las 
bases del concurso por la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, los cuales 
regirán durante la vigencia del contrato, excepto si se trata de precio alzado, 

X. La descripción pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo acompañar, como parte 
integrante del contrato: 

a) En el caso de obra, los proyectos, planos, especificaciones, programas y presupuestos 
correspondientes; 

b) En el caso de serv1c1os relacionados con la obra pública, si se trata de coordinación de supervisión, 
gerencia de obra y supervisión de obras, los proyectos, especificaciones, programas y presupuestos de 
la obra a supervisar, además de los programas y presupuestos del servicio mismo; si se trata de otro 
tipo de servicios, las referencias respecto a normas y especificaciones para realizar los estudios o 
proyectos, así como las leyes, normas técnicas y reglamentos aplicables, los programas de desarrollo y 
de uso del suelo, en su caso, y 

c). En el caso de proyecto integral, la descripción pormenorizada de estudios, proyectos y las principales 
actividades de la obra, estableciendo que son también parte del contrato los elementos de la propuesta 
integral del proyecto, incluida la supervisión propia del contratista en la ejecución del proyecto integral, 
independientemente de la que establezca la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad, 

XI. El señalamiento de que el contrato, sus anexos y, en el caso de obra, la bitácora de los trabajos, son 
instrumentos que vinculan las partes en sus derechos y obligaciones; 

XII. Los plazos para la verificación de terminación y recepción de obra pública, y 

XIII. Los procedimientos mediante los cuales las partes entre si resolverán controversias futuras que 
pudieran versar sobre problemas específicos de carácter técnico o administrativo. 

Artículo 47 .- La adjudicación del contrato obligará a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad y al concursante en quien hubiera recaído dicha adjudicación, a formalizar el documento respectivo, 
dentro de los diez días hábiles siguientes al de la adjudicación. 

Si el interesado no firmara el contrato, perderá en favor de la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad convocante la garantía que hubiera otorgado y la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad podrá, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el 
contrato al concursante que haya resultado en segundo lugar, y así sucesivamente en caso de no 
aceptación, siempre que: 

l. En el caso de obra, la diferencia en precio respecto a la postura que hubiera resultado ganadora, no 
sea superior al diez por ciento, 

11. En el caso de servicios relacionados con obra pública, la diferencia por evaluación respecto a la 
postura que hubiera resultado ganadora, no sea superior a quince por ciento, según el indice utilizado, 
y 

111. En el caso de proyecto integral, se adjudicará a aquel que también cumpla las condiciones legales, 
técnicas, económicas, financieras y administrativas requeridas y habiéndose sometido a la · 
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consideración del Comité de Obras correspondiente. 

La dependencia, órgano desconcentrado, ·delegación o entidad sólo podrá dejar de firmar el contrato en el 
plazo señalado por causas justificadas. 

El concursante, sin incurrir en responsabilidad, podrá determinar no ejecutar la obra pública si la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad no firmase en el plazo señalado por causas 
imputables a éstos. en este supuesto, la dependencia, órgano desconcentrado: delegación o entidad 
liberará la garantía otorgada para el sostenimiento de su proposición y cubrirá los gastos no recuperables 
en que hubiere incurrido el concursante para preparar y elaborar su propuesta, siempre que estén 
debidamente comprobados, se justifiquen y se relacionen directamente con el concurso de que se trate. 

El contratista no podrá hacer ejecutar los trabajos por otro, excepto con autorización previa de la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad de que se trate, entonces podrá hacerlo en 
cuanto a partes de la obra pública, o cuando adquiera materiales o equipos que incluyan su instalación para 
el caso de obra o de proyecto integral. Esta autorización previa no se requerirá cuando la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad señale específicamente en las bases del concurso, las partes 
del trabajo que podrán ser objeto· de subcontratación o asociación. En estos casos, el contratista seguirá 
siendo el único responsable de la ejecución de los trabajos ante la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad. 

Los concursantes con los cuales se contrate la ejecución de la obra pública podrán presentar conjuntamente 
propuestas en los correspondientes concursos para fines financieros, técnicos o de cualquier otra índole, sin 
necesidad de constituir una nueva sociedad, siempre que para tales efectos al celebrar el contrato 
respectivo, se establezcan· con precisión, a satisfacción de la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad, la proporción de participación financiera y las partes de la obra pública que cada 
persona física o moral se obligará a realizar, así como la manera en que, en su caso, se exigirá el 
cumplimiento de las obligaciones. En caso de asociación, el representante contratista ante la Administración 
Pública del Distrito Federal, será el de mayor capacidad financiera. 

Los contratistas están obligados a presentar la póliza y el contrato de seguro de responsabilidad civil por 
daños a terceros, dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, por el monto 
que se establezca en las bases correspondientes. 

Articulo 48.- Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obra no podrán cederse en 
forma parcial o total en favor de cualquier otra persona física o moral, con excepción de los derechos de 
cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo supuesto se deberá contar con la 
conformidad previa de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad de que se trate. 

Capitulo V 

de la Ejecución de los Contratos de Obras Públicas 

Articulo 49.- El otorgamiento de los anticipos se deberá pactar en los contratos conforme lo siguiente· 

l. Los importes de los anticipos concedidos serán puestos a disposición del contratista con antelación a la 
fecha programada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo, será motivo para 
diferir: 

a) En el caso de obra, en igual plazo el programa de ejecución pactado; el contratista podrá iniciarla 
según la fecha de inicio programada, por su voluntad y riesgo; 

b) En el caso de servicios relacionados con la obra pública, en igual plazo el programa de ejecución 
pactado; el contratista podrá iniciar los servicios en la fecha de inicio programada por su voluntad y 
riesgo, excepto servicios de supervisión en que se ajustará al programa de obra a supervisar y, si por 
este motivo incurre en gastos financieros, le serán cubiertos por la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad contratante, los cuales señalarán el procedimiento para la 
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cobertura del pago 

c) En el caso de proyecto integral, se aplicará lo señalado en el inciso a de esta fracción; 

Cuando el contratista no entregue la garantía de los anticipos dentro del plazo señalado en el articulo 35, no 
procederá el diferimiento; por tanto, deberá iniciar la obra en la fecha establecida originalmente; 

Los concursantes deberán considerar en su propuesta, ·la repercusión que tienen los importes de los 
anticipos en el costo de financiamiento de los trabajos a favor de la Administración Pública del Distrito 
Federal; 

11 Se otorgarán anticipos para los convenios que se celebren en términos del artículo 56 hasta por el veinte. 
por ciento para compra o adquisición de materiales en caso de obra o proyecto, excepto para los importes 
resultantes de los ajustes de costos del contrato o convenios que se generen durante el ejercicio 
presupuesta! de que se trate. en casos especiales, y después de la justificación adecuada por parte de la 
contratante, este porcentaje podrá ser mayor, siempre que el Jefe de Gobierno lo autorice específicamente, 
.y " 

111 Para la amortización de los anticipos en los casos de rescisión de contrato, el saldo por amortizar se 
reintegrará a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, en efectivo o en especie, 
según para lo que hayan sido asignados éstos, en un plazo no mayor de veinte días hábiles contados a 
partir de la fecha en que le sea comunicada la rescisión al contratista. 

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo señalado en esta fracción, cubrirá los 
cargas que resulten conforme a la tasa y el procedimiento de cálculo establecidos en el segundo párrafo del 
articulo 55. 

Articulo 50.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades establecerán la 
residencia de supervisión con anterioridad a la fecha de iniciación de la obra o del proyecto integral, y esta 
residencia será la responsable directa de la supervisión, vigilancia, control y revisión de los trabajos, 
incluyendo la aprobación de las estimaciones presentadas por los contratistas, de acuerdo con los alcances 
específicos del trabajo solicitado. 

Cuando la supervisión sea realizada por contrato, la aprobación de las estimaciones presentadas por la 
supervisora para trámite· de pago,· deberá ser autorizada por la residencia de la obra de la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad, previa verificación de la existencia física de la obra o de los 
servicios contratados, así como de la presentación de la documentación que acredite la procedencia del 
pago. Lo anterior sin perjuicio de las demás funciones que para la residencia de la obra se establezcan en el 
Reglamento de la Ley." 

Articulo 51.- La obra pública deberá iniciarse en la fecha pactada; para este efecto, la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad contratante pondrá 'oportunamente a disposición del contratista él o 
los inmuebles en que deba llevarse a cabo. el incumplimiento prorrogará en igual plazo: 

l. En el caso de obra, el inicio y la terminación de la obra pública; 

11. En el caso de servicios relacionados con la obra pública, si es un inmueble donde deba llevarse a cabo 
el servicio, el inicio y la terminación del servicio, de lo contrario el servicio deberá iniciarse en el plazo 
pactado, y · 

111. En el caso de proyecto integral, se aplicará lo señalado en la fracción 1 de este artículo. 

Articulo 52.- Las estimaciones de trabajos ejecutados se presentarán por el contratista a la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad por periodos máximos mensuales, acompañadas de la 
documentación que acredite la procedencia de su pago. Para este efecto, las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones o entidades deberán fiJar la fecha de corte. 
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Las estimaciones de los trabajos ejecutados deberán pagarse por parte de la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad, bajo su responsabilidad, dentro de un plazo no mayor de veinte días 
hábiles, contados a partir de la fecha en que las hubiere autorizado la residencia de supervisión de la obra 
pública de que se trate. 

Las diferencias técnicas o numéricas surgidas en la revisión de una estimación, no resueltas, se 
incorporarán una vez conciliadas en el periodo de la estimación siguiente o siguientes, haciendo referencia 
al periodo de su ejecución. Entre tanto,· quedará pendiente el pago de los valores en proceso de 
conciliación. 

Articulo 53.- Cuando durante la ejecución de los trabajos concurran circunstancias de orden económico no 
previstas en el contrato, que determinen un aumento o reducción de los costos de los trabajos aún no 
ejecutados conforme el programa pactado, dichos costos podrán ser revisados, atendiendo lo acordado por 
las partes en el respectivo contrato. El aumento o reducción correspondiente deberá constar por escrito. 

No darán lugar a ajustes de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme la Ley de la materia pudiera 
estar sujeta la importación de bienes contemplados en la realización de una obra. 

Articulo 54.- El ajuste de costos se sujetará a lo siguiente: 

l. Los ajustes se calcularán para el incremento o decremento del costo de los insumos, a partir de la 
fecha de apertura de la propuesta técnica correspondiente, conforme lo señalado en las publicaciones 
de los indices de relativos, respecto de la obra faltante de ejecutar, conforme el programa de ejecución 
pactado en el contrato o, en caso de existir atraso no imputable al contratista, con respecto al programa 
vigente; 

Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista se procederá con el ajuste de costos 
exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar conforme el programa originalmente 
pactado; 

11.- Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos, serán calculados según las variaciones 
autorizadas en los indices que determine la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, o en 
su defecto con base en los publicados por el Banco de México, considerando las restricciones 
establecidas en los pactos económicos que el gobierno federal formalice con los sectores sociales. 
Cuando no se encuentren dentro de los publicados, la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad procederá a calcularlos con base en los precios que investigue, utilizando los 
lineamientos y metodología que expida la secretaria; 

111. Los precios de los conceptos permanecerán fijos hasta la terminación de los trabajos contratados. El 
ajuste se aplicará a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad 
originales durante el ejercicio del contrato; el costo por financiamiento estará sujeto a las variaciones de 
la tasa de interés propuesta, y 

IV - Los demás lineamientos que para tal efecto emita la Administración Pública del Distrito Federal. 

El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados conforme las estimaciones correspondientes, 
deberá cubrirse por parte de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, a solicitud del 
contratista, a más tardar dentro de los treinta días hábiles siguientes a la fecha en que la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad resuelva por escrito el aumento o reducción respectivo. En 
caso de ajustes por decremento, el descuento se hará directamente en la estimación inmediata siguiente. 

Artículo 55.- En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costos, la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, a solicitud del contratista, deberá pagar gastos 
financieros de acuerdo con una tasa que será igual a la establecida por la Ley de Ingresos del Distrito 
Federal en los casos de prórroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularán sobre las 
cantidades no pagadas, y se computarán por dias calendario desde que se venció el plazo, hasta la fecha 
en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición del contratista. 
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Tratándose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste deberá reintegrarlos, más los 
intereses correspondientes, conforme una tasa que será igual a la establecida por la Ley de Ingresos del 
Distrito Federal en los casos de prórroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularán sobre 
las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computarán por dias calendario desde la fecha del 
pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad. 

Artículo 56.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades, podrán, dentro del 
programa de inversiones aprobado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, modificar 
los contratos de obra pública mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados conjunta o 
separadamente, no rebasen el ve1ntic1nco por ciento del monto o del plazo pactados en el contrato, ni 
impliquen vana_ciones sustanciales al proyecto original 

S1 los cambios exceden el porcentaje indicado, o varia sustancialmente el proyecto, se deberá celebrar, 
además y por una sola vez, un convenio especial entre las partes respecto a las nuevas condiciones. No 
será impedimento el no haber celebrado los convenios señalados en el párrafo anterior para la celebración 
del convenio especial. Este convenio especial será firmado bajo la responsabilidad del titular de la Unidad 
Administrativa, o equivalente, si en éstos se ha delegado tal facultad, o por el titular de ·1a dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad correspondiente. Dichas modificaciones no podrán en modo 
alguno afectar las condiciones que se refieren a la naturaleza y caracteristicas esenciales de la obra, objeto 
del contrato original, ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento de esta Ley. 

No serán aplicables los limites que se establecen en este articulo cuando se trate de contratos cuyos 
trabajos se reiteran a la conservación, mantenimiento o restauración de los inmuebles a que se refiere el 
articulo 5º de la Ley Federal sobre monumentos y zonas arqueológicas, artísticos e históricos, o en obras de 
mantenimiento correctivo en los que no sea posible determinar el catálogo de los conceptos, las cantidades 
de trabajo, especificaciones correspondientes o el programa de ejecución. 

De las autorizaciones en monto y plazo de los convenios especiales a que se refiere este artículo, el titular 
de las dependencias órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, de manera indelegable, 
informará a la Secretaria de Finanzas y a la Contralorla. Al efecto, a más tardar el último día hábil de cada 
mes, deberá presentarse un informe que se referirá a las autorizaciones otorgadas en el mes calendario 
inmediato anterior. 

En casos necesarios debidamente justificados se elaborará un convenio de liquidación a fin de ajustar 
números. 

Artículo 57 .- El contratista comunicará por escrito a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad, la terminación de los trabajos que le fueron encomendados, y ésta verificará que los trabajos estén 
debidamente concluidos dentro del plazo que se pacte expresamente en el contrato. 

Una vez que se haya constatado la terminación de los trabajos en los términos del párrafo anterior, la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, procederá a su recepción dentro del plazo que 
para tal efecto se haya establecido en el propio contrato. Al concluir dicho plazo, sin que la dependencia, 
órgano desconcentrado, delegación o entidad, haya recibido los trabajos, éstos se tendrán por recibidos. 

La dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, comunicará a la Contraloria la terminación 
de los trabajos e informará la fecha señalada para su recepción a fin de que, si lo estima conveniente, 
nombre representantes que asistan al acto. 

En la fecha señalada, la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, recibirá bajo su 
responsabilidad los trabajos y levantará el acta correspondiente, sin perjuicio de proceder con posterioridad 
a la liquidación y finiquito del contrato. 

La liquidación de la obra pública deberá efectuarse en un periodo que no excederá de cien dias hábiles 
posteriores a la fecha de recepción de los trabajos, para lo cual la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad, notificará con la debida anticipación al contratista para los efectos procedentes. De no 
llegar a una liquidación acordada entre las partes, la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
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entidad, procederá a realizarla unilateralmente. 

El finiquito de la obra pública se realizará a más tardar a los veinte días hábiles posteriores a la fecha de la 
liquidación; si para este término no se ha presentado a finiquitar el contratista, la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad deberá requerir por escrito al contratista que se presente a finiquitar. 
Una vez notificado debidamente el contratista, se tendrán veinte días hábiles para que se presente y 
finiquite; transcurrido el plazo, la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad finiquitará la 
obra pública unilateralmente. 

·En caso de ser necesario variar el plazo para finiquitar una obra, la dependencia, órgano desconcentrado, 
delegación o entidad podrá establecerlo en el contrato de acuerdo con las características particulares de la 
obra pública a realizar; de no ser especificado en el mismo, se sujetará al plazo señalado en este artículo 

Artículo 58.- Concluidos los trabajos, no obstante su recepción formal, el contratista quedará obligado a 
responder de los defectos que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que 
hubiere incurrido, en los términos señalados en el contrato respectivo y conforme lo dispuesto en él. 

Para garantizar durante un plazo de doce meses, en el caso de la obra y de los servicios relacionados con 
la obra publica, el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el párrafo anterior, previamente a la 
recepción de los trabajos, el contratista constituirá garantía por el equivalente del diez por ciento del monto 
total ejercido en la obra. En lugar de esta garantia, podrá conservar la de cumplimiento de contrato ajustada 
al diez por ciento del monto total ejercido, siempre y cuando se haya obligado a responder además, por los 
defectos o vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad que llegara a surgir en la obra durante el año 
posterior a su recepción En el caso de proyecto integral, plantas industriales y equipos especializados, el 
plazo de garantia deberá cubrir por lo menos el veinticinco por ciento de la vida útil de los mismos, en un 
monto y forma que se establezca en las políticas administrativas, bases y lineamientos. 

Los contratistas podrán retirar sus garantías, transcurrido el plazo establecido a partir de la fecha de 
recepción de los trabajos, siempre que a petición de los mismos lo apruebe por escrito la dependencia, 
órgano desconcentrado o delegación correspondiente, quienes lo notificarán a la Secretaría de Finanzas 
para los efectos procedentes, y en el caso de las entidades, cuando éstas así lo autoricen. 

Quedarán a salvo los derechos de las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades 
para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la indemnización que a su juicio corresponda, una vez 
que se hagan efectivas las garantlas constituidas conforme este artículo. 

Artículo 59.- El contratista será el único responsable de la ejecución de los trabajos en los términos del 
contrato respectivo, y deberá su1etarse a todos los reglamentos, normas técnicas y ordenamientos de las 
autoridades competentes en materia de construcción, seguridad y uso de la vía pública, así como a las 
disposiciones establecidas al efecto por la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad 
contratante. Las responsabilidades y los daños y perjuicios que resulten a terceros por su inobservancia, 
serán a cargo del contratista. 

Articulo 60.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades podrán realizar obra 
pública con personal de la estructura de su organización, siempre que posean la capacidad técnica y los 
elementos necesarios para tal efecto, consistentes en maquinaria, equipo de construcción y personal 
técnico que se requieran para el desarrollo de los trªbajos respectivos, y se cumplan los requisitos 
establecidos en el artículo 23; según el caso, se permitirá: 

l. Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera; 

11. Alquilar el equipo y maquinaria de construcción complementario; 

111. Utilizar preferentemente los materiales de la región, siempre y cuando cumplan con las 
especificaciones del proyecto ejecutivo de la obra, y 

IV. Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se necesiten. 
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Se entiende como complementario, no más de veinte por ciento del total requerido, salvo casos especiales, 
Jos cuales deberán ser autorizados por et titular de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o 
entidad. · 

En la ejecución de la obra pública con personal de Ja estructura de su organización, no podrán participar 
terceros como contratistas. 

Título Cuarto 

de las Excepciones a la Licitación Pública 

Capítulo Único 

Artículo 61.- En Jos supuestos, y con sujeción a las formalidades que prevén Jos artículos 62 y 63, las 
dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades, bajo su responsabilidad, cuando los 
procesos de tas licitaciones a que hace referencia el articulo 24, apartado a, no sean idóneos, podrán optar 
por no llevar a cabo el.procedimiento de licitación pública y celebrar contratos de obra pública, a través de 
un procedimiento de invitación restringida. 

· En estos casos se deberá dar aviso a la contraloria para su intervención. 

La opción que las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones o entidades ejerzan, deberá 
fundamentarse según tas circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, 
eficiencia, imparcialidad y honradez, de manera que aseguren las mejores condiciones para la 
Administración Pública del .Distrito Federal. en el dictamen a que se refiere el articulo 41 deberá acreditar, 
de entre Jos criterios mencionados, aquéllos en que se funda el ejercicio de ta opción, y contendrá además·. 

l. El valor del contrato; 

11. La nacionalidad del contratista, 

111. Una descripción general de Ja obra pública, y 

IV. En forma explicita, las razones sociales, técnicas, legales, económicas, financieras, así como 
administrativas que den lugar al ejercicio de la opción. 

De las operaciones que se realicen conforme lo señalado en el artículo 63, tos titulares de tas 
dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, a más tardar et último día hábil de 
cada mes, enviarán a la Secretaria de Finanzas y a ta Contrataría el informe de tas operaciones autorizadas 
en el mes calendario inmediato anterior, acompañando copia de su dictamen correspondiente. 

Artículo 62.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades podrán bajo su 
responsabilidad contratar obra pública mediante el procedimiento de invitación a cuando menos tres 
concursantes, o por adjudicación directa cuando el importe de cada operación no exceda de los montos 
máximos que para cada procedimiento se establecerán en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, 
siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto. 

En este caso, se convocará a la persona o personas con capacidad de respuesta inmediata y con los 
recursos técnicos, financieros y humanos necesarios, y con experiencia en Ja obra publica por desarrollar. 

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo, y por concepto de adjudicación 
directa, no podrán exceder del veinte por ciento de ta inversión total autorizada. a ta dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad para cada ejercicio fiscal. 

En casos excepcionales se podrá exceder el porcentaje señalado en el párrafo anterior, siempre que las 
operaciones sean aprobadas previamente y de manera indelegable por los titulares de las dependencias 
órganos desconcentrados, delegaciones y entidades y que sean reportados detalladamente en el informe a 
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que se refiere el artículo 61. La aprobación del titular será especifica para cada caso. 

Artículo 63.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, también podrán bajo 
su responsabilidad contratar obra pública mediante el procedimiento de invitación restringida, cuando la 
licitación pública no sea idónea para asegurar a la Administración Pública del Distrito Federal las mejores 
condiciones disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento, precio y demás circunstancias 
pertinentes, siempre que: 

l. El contrato, sólo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras de arte, 
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos; 

• 11. Peligre la integridad física de personas o se altere el orden social, la economía, los servicios públicos, 
la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del Distrito Federal o área afectada, por la 
posibilidad de ocurrencia o como consecuencia de desastres producidos por fenómenos naturales, por 
casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que puedan provocC\r pérdidas o costos 
adicionales importantes por una contratación normal; 

111.- Se hubiere rescindido el contrato originalmente adjudicado por causas imputables al contratista. En 
este caso, la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, podrá adjudicar el contrato al 
concursante que haya presentado la propuesta legal, técnica, económica, financiera y 
administrativamente aceptable, inmediata superior en importe, siempre que la diferencia respecto al 
rescindido no sea mayor del diez por ciento en obra y en dos por ciento del indicador correspondiente 
en el caso de servicios, o en su defecto volver a licitar; 

IV. Se realicen dos licitaciones públicas, sin que en ambos casos se hubieran recibido propuestas legal, 
técnica, económica, financiera y administrativamente aceptabl_es, o sus precios no estuviesen 
conforme los del mercado; 

V.- Se trate de obra pública, que de ejecutarse bajo un procedimiento de lrcitación pública pudiera afectar 
el interés público, o comprometer información de naturaleza confidencial para la administración pública 
del distrito federal o para la nacrón; 

VI.- Se trate de obra pública, cuya contratación se realice con campesinos o grupos urbanos marginados, y 
que la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad contrate directamente con los 
mismos o con las personas morales constituidas por ellos; 

VII. Se trate de obras o servicios de mantenimiento, conservación, restauración, demolición o reparación de 
bienes inmuebles, incluyendo los de infraestructura urbana en los que no sea posible precisar 
previamente su alcance, establecer los conceptos, catálogos y cantidades de trabajo, determinar las 
especificaciones correspondientes, o elaborar el programa de ejecución; 

VIII. Se trate de bienes o servicios con tecnología avanzada fehacientemente comprobados en su uso por 
su eficacia y eficiencia, en donde sólo se encuentre en el mercado ofertante único; 

IX. No existan en el mercado de trabajo de obra pública más de tres ofertantes; 

X. Existan razones técnicas justificadas para un suministro de bienes de marca determinada; 

XI.- Se trate de estudios, servicios o proyectos similares a otros que habiendo sido ejecutados sean 
aprovechables parcialmente y, por tanto, la asignación de los trabajos complementarios resulte 
conveniente económicamente a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad; 

XII. Se trate de proyectos urbanos, arquitectónicos, estructurales o artísticos en los que no se puedan 
establecer los parámetros para evaluar las propuestas en el proceso de adjudicación, como aquéllos en 
que no es factible establecer la relación costo de proyecto contra costo de ejecución de la obra 
proyectada, entre otros 
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XIII. Se trate de servicios relacionados con la obra pública, cuya ejecución deba ir acompañada de medidas 
de seguridad especiales; 

XIV.- Se trate de investigaciones, consultorías, proyectos u otro tipo de apoyos técnicos que por su 
elevado nivel de especialidad y grado de complejidad, el proceso de licitación pública, a juicio de la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad no sea idóneo para garantizar a la 
Administración Pública del Distrito Federal las mejores condiciones. 

En este caso, el procedimiento de adjudicación se sujetará a lo establecido en el Reglamento; 

XV. Se hayan realizado dos licitaciones para la misma obra, mediante el procedimiento de invitación a 
cuando menos tres proponentes, sin que en ambas se hubieren recibido proposiciones aceptables, en 
cuyo caso se procederá a la adjudicación directa, y 

XVI.- El Jefe de Gobierno del Distrito Federal autorice la contratación directa de obra pública, 1nclu1do el 
gasto correspondiente, y establezca los medios de control que estime pertinentes para salvaguardar la 
seguridad pública, la integridad de los ciudadanos del distrito federal, sus bienes o los de la 
Administración Pública del Distrito Federal ante situaciones de emergencia o especiales. 

Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades invitarán preferentemente a cuando 
menos tres concursantes según corresponda, salvo que ello a su juicio no resulte conveniente, en cuyo 
caso se recurrirá al procedimiento de adjudicación directa. En esta circunstancia, también se convocará a la 
persona o personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata y con los recursos técnicos, 
financieros, humanos y demás que sean necesarios. 

Artículo 64.- El procedimiento de invitación restringida a cuando menos tres concursantes, se sujetará a lo 
siguiente· 

l. Los interesados que acepten participar, lo manifestarán por escrito; 

11. Se les solicitará un cheque cruzado como garantía de obligación de presentación de propuesta, Junto 
con su carta compromiso del concurso; 

111. La apertura de los sobres se hará en presencia de los correspondientes concursantes, e 
invariablemente se invitará a un representante de la Contraloría; 

IV. Para llevar a cabo la evaluación económica, se deberá contar con un mínimo de tres propuestas con 
los requisitos completos; 

V.- Las disposiciones de la licitación pública de los capítulos 1, 11, excepto lo referente a convocatoria, y 111 
de este título y modificaciones que al respecto el Comité respectivo de Obras del Distrito Federal o 
Subcomités de Obras de la Dependencia, Órgano Desconcentrado, Delegación o Entidad, aprueben; 

VI. Los plazos para la presentación de propuestas se fijarán para cada caso atendiendo el monto, 
características, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos. 

Título Quinto 

de la Información y de la Verificación 

Capítulo Único 

Artículo 65.- La Secretaría de Finanzas y la Contraloría emitirán los lineamientos generales por medio de 
los cuales las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades deberán remitirles la 
información relativa a los actos y contratos materia de esta Ley. 
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Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades conservarán toda la documentación 
comprobatoria de dichos actos y contratos por un lapso de cinco años, contados a partir de la fecha de su 
recepción. En la misma forma los contratistas deberán conservar por igual lapso la documentación a que se 
hace referencia en este articulo. 

Articulo 66.- La Contralorfa deberá verificar en cualquier tiempo que la obra pública se ejecute conforme lo 
establecido en esta ley o en otras disposiciones aplicables. 

. ' 
La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podrá realizar las visitas e inspecciones que estime 
pertinentes a las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades que contraten obra. 
Igualmente podrá solicitar de los servidores públicos y de los contratistas que participen en ellas, todos los 
datos e informes relacionados con los actos de que se trate, quienes estarán obligados a proporcionársela. 

Título Sexto 

de las Infracciones y las Sanciones 

Capítulo Único 

Artículo 67.- Los servidores públicos que infrinjan las disposiciones contenidas en esta Ley, previo 
desahogo del procedimiento correspondiente, serán sancionados de conformidad con el Régimen de 
Responsabilidades de los Servidores Públicos. 

La responsabilidad a que se refiere la presente Ley, será independiente de la de orden civil o penal que 
pudieran derivar de los actos irregulares. · 

Los concursantes o contratistas que se encuentren en los supuestos del articulo 37 de esta Ley, no podrán 
presentar propuestas ni celebrar contratos sobre las materias objeto de esta Ley, durante el plazo que 
establezca la Contraloria, el cual no será menor de seis meses ni mayor de dos años, contados a partir de 
la fecha en que la Contraloria lo notifique a las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y 
entidades, dicha notificación se publicará en la Gaceta Oficial del Distrito Federal. 

Para la declaratoria de impedimento para participar en licitaciones publicas, invitaciones restringidas a 
cuando menos tres contratistas, adjudicaciones directas y celebración de contratos, la Contraloria deberá 
iniciar el Procedimiento Administrativo respectivo, otorgando el derecho de audiencia al interesado para que 
exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas que estime pertinentes. 

El procedimiento para emitir la declaratoria de impedimento a que se refiere este capitulo, se desarrollará 
conforme a lo siguiente: 

l. Se citará a la persona física o moral a una audiencia, haciéndole saber la presunta irregularidad que se 
le impute, el lugar, día y hora en que tendrá verificativo dicha audiencia y su derecho a ofrecer pruebas 
y alegar en la misma lo que a su derecho convenga, por si o por medio de un apoderado. 

Entre la fecha de la notificación y la de la audiencia deberá mediar un plazo de diez días hábiles, durante el 
cual estará a disposición de la persona física o moral el expediente para su revisión y consulta en días y 
horas hábiles; 

11. En la audiencia se recibirán por escrito, o por comparecencia personal, las manifestaciones que a su 
derecho convenga, se presentarán, admitirán y, en su caso, se desahogarán las pruebas que se 
hubieren admitido y se formularán alegatos; una vez concluida la audiencia, la Contraloria resolverá 
dentro de los diez días hábiles siguientes, sobre la presunta irregularidad, determinando, en su caso, el 
plazo de impedimento que se encuentra previsto en esta ley, notificándose a la persona física o moral 
la resolución que se emita. 

111. Si en la audiencia la Contraloría encontrara que no cuenta con los elementos suficientes para resolver 
o advierta elementos que impliquen nuevas presuntas irregularidades a cargo de la persona física o 
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moral, podrá requerir mayor información y documentación, así como disponer la práctica de 
investigaciones y citar para otra u otras audiencias, difiriéndose los plazos previstos para la emisión de 
la resolución; y 

IV. La resolución que emita la contraloria deberá estar debidamente fundada y motivada, para lo cual 
tomará en consideración para su individualización: 

a) La afectación que hubiere producido o pueda producir el acto irregular a la dependencia, órgano 
desconcentrado, delegación o entidad; 

b). El carácter intencional de la acción u omisión constitutiva de la irregularidad; 

e). La gravedad de la irregularidad; 

d). La reincidencia de la persona física o moral; y 

.• 
e). Las condiciones económicas de la persona física o moral. 

Emitida la resolución, deberá publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, asl como en medios 
electrónicos, la circular respectiva en la que se haga del conocimiento general, el plazo de impedimento 
decretado y el nombre o denominación de la persona física o moral. 

Los contratos que se hayan formalizado antes de la publicación de la declaratoria de impedimento 
correspondiente, no quedan comprendidos dentro de los efectos de la misma. 

Articulo 68.- Las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y entidades, informarán, y en su 
caso remitirán la documentación comprobatoria al Comité de Obras correspondiente del Distrito Federal, 
sobre el contratista que se encuentre en alguno de los supuestos del articulo 37 a más tardar dentro de los 
diez días hábiles siguientes a la fecha en que le sea requerido. 

Articulo 69.- No se impondrán sanciones cuando se haya incurrido en la infracción por causa de fuerza 
mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontánea el precepto que se hubiese dejado de 
cumplir. 

No se considerará que el cumplimiento es espontáneo, cuando la omisión sea descubierta por las 
autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestión efectuada por las mismas. 

Articulo 70.- Los servidores públicos de las dependencias, órganos desconcentrados, delegaciones y 
entidad, que en el ejercicio de sus funciones tengan conocimiento de mfracciones a esta Ley o a las 
disposiciones que de ella deriven, deberán comunicarlo a las autoridades que resulten competentes 
conforme la ley. La omisión a lo dispuesto en el párrafo anterior será sancionada en los términos de la Ley 
Federal de Responsabilidades de los Servidores Públicos. 

Articulo 71.- Las responsabilidades a que se refiere la presente Ley, son independientes de las de orden 
civil o penal que puedan derivar de la Comisión de los mismos hechos 

Titulo Séptimo 

de los Medios de Defensa 

Capitulo 1 

de las Aclaraciones de los Actos 

Articulo 72.- Cualquier concursante o contratista que se considere afectado por actos que deriven de la 
aplicación de la presente Ley, podrá presentar por esenio ante el órgano interno de control correspondiente 
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de la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, solicitud de aclaración respectiva, dentro 
de un término de tres días hábiles siguientes a partir de que se le haga de su conocimiento el acto por el 
que se considera afectado. 

Lo anterior, sin perjuicio de que quienes se consideren afectados, previamente manifiesten a la 
dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad, las irregularidades que a su juicio se hayan 
cometido, a fin de que las mismas se corrijan en su caso. 

Al escrito de aclaración podrá acompañarse, en su caso, la manifestación aludida en el párrafo precedente, 
la cual será valorada por el órgano interno de control correspondiente, durante el periodo de investigación. 

En el escrito de aclaración se deberá manifestar bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten al 
solicitante relativos al acto o actos por los cuales solicita aclaración, y acompañar la documentación que 
sustente su petición. La manifestación de hechos falsos se sancionará de acuerdo con las disposiciones 
legales aplicables. 

Articulo 73.- El·escrito de aclaración deberá ser valorado por·e1 Órgano Interno de Control correspondiente 
y en un plazo de quince días hábiles determinará su admisión o improcedencia. 

En caso de ser admitido el escrito de aclaración, el órgano Interno de Control correspondiente, en el plazo 
de un dia hábil siguiente a la admisión, lo comunicará a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación 
o entidad y a los terceros perjudicados en su caso, a efecto de que en un término de tres días hábiles 
manifiesten lo que a su derecho convenga. 

Articulo 74.- El escrito de aclaración será improcedente cuando se trate de los casos señalados en las 
sigui.entes fracciones: 

l. Contra los actos que no afecten los intereses del solicitante; 

11. Cuando se presente fuera del término y sin la forma y requisitos establecidos en el articulo 72, y 

111. Contra actos consumados de modo irreparable. 

Articulo 75.- El solicitante podrá pedir la suspensión exclusivamente en el escrito inicial de aclaración, 
siempre y cuando garantice los daños y perjuicios que se pudieran generar con dicha suspensión por 
concepto de costo de oportunidad en el retraso del inicio de operaciones de los trabajos, variación en los 
costos y posible cambio en la contratación; garantía que se hará efectiva en caso de no resultar procedente 
la aclaración. 

El Órgano Interno de Control correspondiente acordará conjuntamente con la admisión en su caso, el 
otorgamiento o la improcedencia de la suspensión. 

Articulo 76.- El Órgano Interno de Control correspondiente fijará el monto de la garantía, tomando en 
cuenta lo siguiente: 

l. Las características de los trabajos a realizar, y 

11. Los daños y perjuicios que se pudieran producir. 

Articulo 77.- La suspensión no procederá cuando con ello se pueda causar perjuicio al interés público o se 
contravengan disposiciones de orden público. 

Articulo 78.- El órgano Interno de Control correspondiente, de oficio o en atención a las solicitudes de 
aclaración que se le presenten, realizará las investigaciones necesarias y resolverá lo conducente. 

' 
La dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad y los terceros perjudicados en su caso, 
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proporcionarán al órgano interno de control correspondiente la información requerida para sus 
investigaciones. 

En el caso de investigaciones iniciadas de oficio, el órgano interno de control podrá suspender los 
procedimientos cuando· 

l. Se advierta que existen o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de esta Ley o de las que 
de ella deriven, y 

11.- Con la suspensión no se cause perjuicio al interés público y no se contravengan disposiciones de orden 
público; o bien, si de continuarse el procedimiento correspondiente, pudieran producirse daños o 
perjuicios a la dependencia, órgano desconcentrado, delegación o entidad de que se trate. 

Articulo 79.- La resolución que emita el órgano interno de control correspondiente, sin perjuicio de la 
responsabilidad que proceda respecto a los servidores públicos que hayan intervenido, tendrá los siguientes 
efectos: 

l. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo las directrices 
necesarias para que el mismo se realice conforme a la ley; 

11. La nulidad total del procedimiento, o 

111. La declaración de improcedencia de la aclaración. 

Capítulo 11 

del Recurso de Inconformidad 

Artículo 80.- Los interesados afectados por cualquier acto o resolución emitido por las dependencias, órganos 
desconcentrados, delegaciones y entidades de la Administración Pública del Distrito Federal, en los procedimientos de 
licitación pública e invitación restringida a cuando menos tres contratistas que contravengan las disposiciones que rigen 
la materia, podrán interponer el recurso de inconformidad en términos de lo dispuesto por la Ley de Procedimiento 
Administrativo del Distrito Federal. 

En estos casos, el recurso de inconformidad deberá presentarse ante la Contraloría General, dentro.del término de 5 
dias hábiles, contados a partir del dia siguiente a la notificación del acto o resolución que se recurra, o de que el 
recurrente tenga conocimiento del mismo. 

Transitorios 

Primero.- La presente Ley entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 

Segundo.- Publít¡uese en el Diario Oficial de la Federación para su mayor difusión. 

Tercero.- En tanto se instrumenta el procedimiento de publicación de convocatorias en la Gaceta Oficial del Distrito 
Federal, éstas se continuarán publicando únicamente en el Diario Oficial de la Federación. 

Cuarto.- En tanto se instrumenta el Sistema de Registro de Concursantes por parte de la Secretaria, en las bases de 
las licitaciones se establecerá que los participantes deberán presentar sus propuestas declaración escrita bajo protesta 
de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos del articulo 37 de esta Ley, así como comprobantes para justificar 
la capacidad financiera y capital contable; para el caso de personas fisicas, además acta de nacimiento y alta ante la 
Secretaría de Hacienda y Crédito Público; para el caso de personas morales, además prestación de la escritura 
constitutiva y modificaciones en su caso, poderes del representante legal y alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito 
Público. 

Quinto.- El Reglamento de la presente Ley deberá expedirse en un plazo de ciento ochenta días a partir de la entrada 
en vigor de la misma; entre tanto, la secretaría fijará los criterios a seguir según el caso. 
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que contiene la descripción y mejora de los procesos sustantivos de 

la Entidad, por lo que este es el momento propicio para extender un 

reronocimiento a todos y cada uno de los integrantes de este grupo 

por su empeño y gran expenencia, facton!$ fundamentales que 

contnl>U)'\!l'On a la exitosa culminación de estos esfuenos conjuntos. 

Asi mismo, es oportuno agradecer el apoyo de los titulares de cada 

Subdirección, que hicieron factible el desarrollo de este trabajo 

Institucional sin precedente en LFC. 

Con esto, podemos iniciar la presentación del Manual de 

,JUecuci6n de Obro. Pública por AdministJ'ación DiTeeta de 

Luz y Fuerza del Centro. 

COTECO 

PRESENTACIÓN DEL MANUAL DE EJECUCIÓN 
DE OBRA PÚBLICA POR ADMINISTRACIÓN 

DIRECTA 

Como resultado de las observaciones a la Entidad denvadas de las 

Auditorias realizadas a diferentes proyed:os durante 2002 y 2003 

por la Auditoria Superior de la Federación, en el presente año se 

conformó un grupo de trabajo interdisciplinario para la integración 

del Man~l de .lijecución de Obra Pública por 

Administración Directa. 

Este Manual tiene como propósito dar atención y cumplimiento a 

dichas observa.cienes, asi como contar ron una estructura de 

procesos a nivcl Entidad. que permitan su confrontación con la Ley 

de Obra Pública y Servicios Relacionados con las Mismas y su 

Reglamento, sin penler de vista la organización de Luz y Fuerm del 

Centro y su Contrato Colectivo de Trabajo, vinculo con el Sindicato 

Mex1.cano de Flectricistas. 

Es necesario destacar, que este impm-tante grupo ootúormado por 

representantes de todas las Subdirecciones, ha desarrollado un 

destacado t:robq;o durante el presente año, participando en un 

total de 68 sesiones Jos dias martes y jueves de cada semana en un 

horario de 8:30 a io:oo hrs. para la integración de este docwnento 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ \ ,,...,..1 •• ......, EJECUC/ON DE OBRA PUBl.JCA POR 
olJ1do-20IM AD ... NISTRAC/ÓN DIRECTA 

VERSION NUM 1 1 . H0.1'20E~ TODAS LAS AREAS .-..:.:-,_ 

INDICE 

1 HOJA DE AUTORIZACIONES 

2 INTRODUCCIÓN 

3 OBJETIVO 

4 MARCO JURIDICO 

5 POl.ITICAS 

6 DEFINICIONES 

7 OBSERVANCIA 

8 DIRECTORIO DE PROCESOS 

11 DESCRIPCIÓN DE PROCESOS 

10 DIRECTORIO DE DIAGRAMAS DE PROCESOS 

11 DIAGRAMAS DE PROCESOS 

, 12 SALVEDADES DEL MANUAL RESPECTO A LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON lAS MISMAS Y SU REGLAMENTO 



2. INTRODUCCIÓN 

• 

3. OBJETIVO 

MANUAL DE PROCEDllllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

=!'1 1 -- E.JECUClfJt'I DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACION DIRECTA 

\/UtS!ONNUM 1 1 tO.lol.1DE1 

INTROOUCCIOO 

Luz y Fuerza del Centro tiene como objetwo proporc.onar el servicio de 

energía elecillca en la zona central del pa1s Para poder cumplir con esta 

nus16n y dado el rápido creamiento de la demanda de energ1a en su area i:le 

atenoon, es necesaria la construcaon de nuevas instalaciones, así como 

modificar y modernizar las existentes 

La construca6n de estas obras debe hace~e de acuerdo con lo estableado en 

las leyes, reglamentos, códigos y nonnas ap!1cables a las empresas 

paraestatales Por otra parte, dada la relación de trabBJO convenu:la con el 

Sindicato Mexicano de Electncistas, lodos los bpos de obra mene1onados son 

etecutados con personal contratado por Luz y Fuerza Oe1 Centro Esto s1gn!ftca 

que las obras del Organismo son realizadas como trobu¡os por Adm1rnstree1on 

Directa 

El presente Manual se desarrolla oon el fin de astablecer las poh~cas y 

proced1m1entos en materia de Obras Publcas por Acirnrnstrac16n Directa 

aplicables en Luz y Fuerza del Centro 
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Establecer mediante este documento los procechm1entos generales para la 

e¡ecuc100 de Obre Pútlhca por Adm1rnstrec.ón Directa, que es de observancia 

para las Subd1recc.ones involucradas de Luz y Fuerza del Centro 



MANUAL DE PROCEDIMJENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ 1 -- EJECUCJ..,,. DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

llERSIONNUM 1 1 1-J)JA.1DE13 _.:.;,_ 

POLITIC,O.S 

DE CARACTER GENERAL: 

1 Se entenderé por obra pubbca los traba1os que tengan por objeto construir, 
instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y 
demoler bienes uunuebles, incluyendo todo lo relaaonado con la mtraestructura 
electnca para la prestaclOn del serv1ao público de energ1a eléctrica 

2 El desarrollo de los proyectos de obra pública por adm1mstrac1on directa deberé 
real~rse de acuerdo con lo estableado en las leyes, reglamentos, cod1gos y 
normas apbcables a las empresas paraestatales, as1 como kl estableado en la 
relacion labOral convemcia con el Smdicato Mexicano de EK!cinClstas (SME) a 
través del Contrato Colectivo de Traba¡o y Convenios Departamentales 

3 La autonzac1on para etecuc1ón de una Obra pública debera dar cumphm1erito a lo 

5. POLÍTICAS 
establecido en el proced1m1ento definido en la lnstnicoón Departamental 0300000-
1 

4 lnvanablemente previo cumphmtento de lo establecido en la Ley, se deberé dar 
aviso cuando menos con 10 días héb1les de ant1c1pac1ón, al Órgano Interno de 
Control (OIC) del 1mc10 de cualquier obra 

EN RELACION CON LA PLANEACION: 

1 La detección de la necesidad de llevar a cabo una obra es Ul'\ll actividad 
fundamental Esta tarea es realizada, dentro del émb1to de LFC. por la 
Subdirección de PlaneaciOn Estrateg1ca, quien llene a su cargo tamb1en integrar 
el proyecto del presupuesto de 1nverslón para la eiecucion de la obra, as1 como 
la tntegraaon de este al programa anual de inversiones y solicitar, a traves de la 
Subd1reccion de Finanzas de LFC la autonzación de la SENER y la SHCP para 
su ejercicio 

2 La planeaaon de una obra y los se1v1aos relacionados con la misma deberé 
a¡ustarse a 

Lo dispuesto por la Ley General de Asentamientos Humanos 

Los objetivos y pnonciades del Plan Nacional de Desarrollo y de los 
programas sectonales 1nsllluaonales, regionales y espeaales que 
correspondan, así -o. ,., preV1s1ones conte!"lldas en los 
programas y presupuestos anuales 
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POUTICAS POLITICAS 

Los oti,ebvas. metas y provisiones de recuraos establecidos en los 
presupuestos de egresos de la Federación o de las enbdlldes EN RELACIÓN CON EL PRESUPUESTO DE INVERSION 
respectivas 

1 Una vez autonzado por la H Camara de Diputados, la Dirección General es la 
3 Cuando se requ1era contratar o realizar estudios o proyectos para la raaJIZ3CIOn encargada de enviar el Presupuesto de Egresos de la Federacion autonzado a cada 

de la Obra, se deberá venficar pr&v1amente &1 existen en los ard\tvos propios del area del Orgamsmo 
Organismo o, en su caso, en los de la coordinadora del Sector Energ1a estudios 
o proyectos sobre la matena de que se trate En caso de ser así, umcamenta se EN RELACION CON EL DESARROLLO DE LA lNGENIERIA BASICA E INGENIERIA 
podrá contratar su adecuación, actual1zat.16n, complemento o podrán ser DE DETALLE: 
contratados sólo s1 LFC no dispone. cuant1tabvamente o cuahtabvamente, de los 
elementos, mstalaciones y persona!, para des.arroUanos 1 La GereflCla de lngernena de la Subd1reca6n de Planeación Estrateg1ca, da 

acuerdo al Estatuto Orgánico da Lo.iz y Fuerza dol Centro, ea la umce area 
4 Se deberan considerar los efectos sobre el mecl10 amblente que pueóa causar la responsable de realizar los proyectos completos de las obras de potencia que 

e1ecuc.on de la Obra con sustento en la evaluacion de impacto ambiental realiza la entidad ya sean aviles, mecan1cos, topográficos, arqu1tecton1cos, 
prevista por la Ley General de Equ1l1bno Ecológico y la Proteooón al Ambiente electncos, o de comurne&C1ones y electrónica 
Los proyectos óeberan 1nciutr las obras necesanas para que se preserven o 
restrtuyan en forma eq1.J1Valente las cond1aones ambientales cuando estas 2 La adq1J1S1C1on de los eqUlpos de potencia debefa instrumentarse bajo la 
pucheren detenorarse y se ciará la 1nterve11C10n que corresponda a la Secretana coord1naciOn de la Gerencia de lngemerla 
de Medio Ambiente y Recursos Naturales. y a las dependencias y entidades que 
tengan atnbuaones en ta maten& 3 Toda adqu1s1c10n de aqu1po de potencia deberá contar con la suficiencia 

presupuestal correspondiente y estar contemplada dentro del Programa de 
EN RELACION CON LA PROGRAMACION: Proyectos V1gente. 

1 La $ubd1reccion de Planeaaón Estrategtca, con 1nfomiación proporaaiada por 4 El m1cio del desarrollo de un proyecto estará su¡eto 1nvanablementa al fincam1ento 
las diversas éreas de LFC, formulara el programa anual da obras públicas y el de los contratos para su adqu1s1c1on 
programa anual de 1nvers1ones, así como los de un honzonte a 10 años 
cons1derando lo descnto en el artículo 21 de la LEY 5 El 111100 de tOOo proyecto de mgelllena baSIC8 y de detalle debera estar 

COndlClonado a contar con la OCR correspondiente 

EN RELACIÓN CON LA PRESUPUESTACION 6 Se deberá procurar evitar sejecc1onar y adqumr terrenos con condlc1ones 

1 Una vez autonzado por la H Cémara de Diputados, la D1recaon General es ¡¡¡ 
topográficas irregulares o con régimen de propiedad agrario e11dal 

encargada de enviar el Presupuesto de Egresos de la Federación autonzado a 
cada area del Orga111smo 

7 No se debera efectuar la adqins1ci6n de rnngun equipo de potenCla hasta no 
contar con la certidumbre de la adqU1s1aon del predio o derecho de v1a 
se!eooonado como el més adecuado. 

2 Pera la fomiulación del presupuesto de mano da obra, se debera 1nclu1r al factor de 
md1rectos de cada erea y/o Subdirección y el factor de beneficios sociales v.gente 
Así mismo H deberá mclu1r, M '" caso. 'º' v1é11C:Os y tiempo extra 
correspondientes, 

8 No se deberé dar 1rncio al proceso de adquisición del terreno hasta que se 
disponga de la tacllb1hdad ambiental y de uso de suelo convententemente 
autonzada por las autondades correspondientes 

3 Para obras en zonas foraneas, se deberá nagOC1ar con el SME la pos1b1l1dad de 
contratar el mayor numero posible de traba¡adores en Obra Determinada {00), 

8 Una vez adqumdo el terreno seleccmriado se deberé proceder de 1nmed1ato e la 
cu tod1a " v1n1lanc1a del mismo nor =rte de las areas resnnnsables 

s1emore v cuando exista ~esu~·esto autonzad ara ello 
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POUTICM 

7 Durante la fase de recepaon relacionada con las pruebas operativas, se aplicará el 
protocolo de prueba correspondiente y en ausencia da alguno da los Departamentos 
Receptores, el Coordinador da Recepcion tendrá la facultad para reab1r el eqlllpo o 

'~"' 
B La obra deberá ester terminada y rec1b1da antes de 1n1c1ar el proceso de puesta en 

servicio 

EN RELACION CON LAS PRUEBAS DE RECEPCIÓN Y PUESTA EN SERVICIO: 

1 Una vez que la obra haya sido condu1da el Coordinador de la Obra debe 
solicrtar la recepc16n y las pruebas operabVas a los departamentos receptores 
correspondientes 

1 Las Gerenoas de Transm1s1ón y Transformac1on y de Operacion da la Subdirección 

da Producción, tendrán corno cnteno de recepción, el apego al proyecto y a les 

Normas ·R· de Recepción da Eqwpo, comprendidas en el Manual de Obra y en la 

Instrucción Departamental 070000-2A 

2 Desóe el 1niao hasta la term1naCK>11 de la obra y con objeto de establecer una 

comun1caaón efioente entre las Gerencias involucradas, se designaran cinco 

Coordinadores. de Btl.lardo a la etapa de la obra, da la forma s1gu1ente 

Cgoat50ac!óo 

Gemnclp Resgoonble 

Subd•mcc!ón 

Proyecto 

Ingeniería 

Planeaoon Estratégica 

Obra 

Obras de Potenoa 
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Nombre y firma del Coo!d1nador de Ja Obra y de los representantes 
de las areas que se hatán cargo de la operaCIÓD y el manten1m1ento 

Descnpción de los traba¡os que se rBClben 

Importe de los trabajos, mduyendo las posibles mod1ficaaones que 
se hubieran requendo 

Penodo de e1ecuci6n de los traba¡os, mduyendo las prorrogas 
autonzadas 

Presupuesto total autorizado 

Oedaraoón de las partes de que se cuenta con los planos 
correspondientes a la construcción final, asi como los manuafes e 
1nstruc11vos de operación y mante111m1ento cooespond1ente y los 
certrlicados de garantia de calidad y fuoClonam1ento de los bienes 
instalados 

Fecha de 1nic10 y term1naC10fl real de los traba1os as1 como del cierre 
de la bitácora 

7 Se podran efectuar recepciones paroales de los traba¡os, debiendo levantarse 
las actas correspondientes 

La obra deberá estar terminada y reablda antes de 1n1C1ar el proceso de puesta 
en servicio 

EN RELACION CON EL FINIQUITO Y CAPITALIZACIÓN DEL PROYECTO· 

1. Para efecto de integrar el e¡,;pe<11ente financiero de cada uoa de las obras, la 
SubgefellCla de AC!Jvo F1¡0 recibirá de la Gerencia de lnge111ena. durante el 
transtl.lrso del año, el numero de los pedidos fincados, 1nd1cando para que obras 
son, así como copia de los vales de almacén uhlizados para el retiro de equipos 
Conooendo el numero de pedido, la SubgerBfltla de ACbvo F110 sobcitará a la 
Subgerenaa de Contabilidad copia de los pedrdos y facturas correspondientes a 
todas aquellas obras 1nvoluaadas en el programa anual de 1nvers1ón 

2 A fin de proceder a su mcorporaoon al activo fi¡o de Luz y Fuerza, una vez 
concluida la obra, el area ejecutante enviará a la Subgerenaa de Activo F1¡0 el 
memorando de oen'e dentro de 1-s 45 d1as nmurales s~-wentes a Ja •-rm1nac1-
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Construcción 

Recepaón 

Transm1s16n y TransformaCIOll 

Producción 

Puesta en Serviao 

(Obra de PoteDC1a) 

Operación 

Producción 

Puesta en Servicio 

(Alimentadores) 

OperaCIOO de Redes de Dlstnbuaón 

Dlstnbuoón 

9 Los Departamentos Receptores deberán realizar el eslUdlP del proyecto 
preliminar que les env1a la Gerencia de lngemería. para preparar y enviar a la 
misma sus comentanos respectivos por escoto en el penodo de bempo 
estableado, a fin de que ésta los incorpore al proyecto dafirnho (1 D 0700()()... 
2A) 

10 Durante la fase de recepción ralOCIOnada con las pruebas operativas, se 
aplicara el protocolo da prueba C01Tespond1ente y en ausencia de alguno de los 
Departamentos Receptores. el Coordinador de Recepcion tendra la facultad 
para reabir el equipo o prueba 

11 Al concluir las pruebas. da acuerdo a las espeoficaciones y oormas que 
apliquen, de manera sat1sfactona, se debe levantar un acta da rac:epc1ón que 
deberá contener como mlrnmo la s1gu1ente mformación 

Lugar, fecha y hora en que se realiza, 

Nombre y firma de los asistentes y el carácter con el que mtarv1enen 
en el acto 
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de la obra, adjuntando tl.lando menos copt.a de la F·528. traspasos de mmenal 
(F-204) y copia de vales de almacen {F 500-007), De igual manera, el area 
receptora de la obra, enviará a ta Subgerer\Cla de Activo Fi¡o memorando con 
copia del Acta de Puesta en Serv1c10, a fin de integrarla al e¡,;ped1ente respecbvo 

EN RELACION CON EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE AUMENTADORES DE 
D1STR1BUCIÓN: 

EN RELACION CON EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEI.. EJERCICIO 
PRESUPUESTAL: 

EN RELACIONAL SEGUIMIENTO AL AVANCE FISICO: 

1 La Gerencia da Programación em1tmi una circular al 1rnC10 de cada mes para 
convocar a una reunión a todas las areas relacionadas con la e¡ecuoon de los 
proyectos de lnvers1on 

, La Gerenoa de Programaoóo mtegrará le 1nformBC1ón con los avances flsicos 
mensuales que las areas reporten 

3. La Gerencia de Programaoón a través del Subcom1te de Avance F1s1co del 
Programa de Obras informará menS1Jalmente al COTECO los avances de los ,,,,_ 

EN RELACION CON EL CONTROL Y SEGUIMIENTO AL AVANCE FINANCIERO 

1, La Subgeraooa de Acllvo fiJO, a parllr del mes de abnl da cada año, dará 
segu1m1ento a la información que es enviada por la Gerencia de Sistemas, tanto 
de los cargos por labor como de matenales da cada una de las obras del 
programa de inversión, a través del listado denominado "E¡erocio Presupuesta!" 
(L-21) 

2. La Subgerencia de Activo FiJO bimestralmente efectuara una coni:.ihacion con la 
Gerencia de Programación a fin de adarar las d1tereni:.ias que surgieren entre 
las ofras de ambas areas respecto al e¡erocio del programa de mvers1ones 
devengable 
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DEFINl::IONES 

SEMARNAT 

Secretaria del Medio Amb1eme y Recursos Naturales · 

POISE 

Programa ele Obras e Inversiones del Sector Eléctnco 

OIC 

órgano Interno de Control 

ID 

Instrucción Departamental 

IT 

lnstn.ict1vo de Traba10 

Ars 

A1.rtOn2aci6n de Inversión 

00 
Obra Determinada 

OCR 

Orden 00 Conexion y Rebro 

SS 

Solicitud de Servicio 

7. OBSERVANCIA 
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DEFINCIONES 

ORO 

Director Responsable de Obra 

CENACE 

Centro Nacional de Control de Energ1a 

CFE 

Com1s16n Federal de Electnc1dad 

COTECO 

Comité Técnico de Coordinación de Obras 

SCIL 

Sistema de Control 00 lnventanos en Linea -

UTR' 

Umdades T enmMles Remotas 

• 
ETO --
Equipo Terminal Óptico 

SICG 

Sistema Interactivo de Contab1l1dad General 
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OBSERVANC~ 

El presente Manual 00 Proced11ll1eotos para la E¡ecuaón de Obra Púbbca por 

Adm1mstración Directa es 00 observa11C1a obhgatona para todas las areas de Luz y 

Fuerza del Centro que intervengan en cualquier proceso relac1onado con la 

eiecución de los proyectos de inversión 
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NW.ISIS DE LA EXPNISION DE LA DEMN«!A 

Entradas: 
1 Estudios econórncos de proyectos de 1nvers.on correspondientes al afio antel'IOr, 

elaborados en la Gerencia de Programacion e mgresados en la cartera de proyectos 
para 81.JIOnzacion anta la SENER y la SHCP 

2 Información h1st6r1ca y prospectiva de la demanda de energ1a electnca 
3 Avance f1s1co de todos los proyectos de mvers16n en proceso proporcionados por la 

Gerencaa de Programecion 
4 Cons1deracion de las necesidades para la expanston de la red de d1stnbucion 

proporC1onadas a través de las ¡untas con las Gerencias D1v1s1onales 
5 Reporte semanal de las cargas má~1mas no coincidentes por subestación 

proporC1onado por la Gerencia de Operacion 
6 Soi1C11udes de servlCIO de energla eléctnca en alta tensión en proceso, (85 6 230 kV) 

propoK:lonadas por el Departamento de Desarrollo 

Actividades: 

RESPOt-lSABL.E 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 
(SECCIÓN ESTUDIOS DE EXPANSIÓN) 

ACTIVIDAD 

1 Analiz• la P<ogramac16n de les nuevos prcyeclo5 <lo 
mversoón por zona au1orl:zaocs por la Unidad de 
ln""rs.,nes de la SHCP que 1nicoarán en el o~o actual a 

- través de la odquisiaón <le maten•IH con el objeto ae 
cons1aerarl06 to una l>Ue ae datos (entro) 

2 Se real1Z1 la coord1naco6n para solic!tar •las areas 
1nvclucradas la 1nformac1ón correspondiente para elabora! el 
anál1s1s h11t6nco v proopact"o de la demanda de energla en 
con)tlmo eo11 la G&reo"'* de Prognnnacoón de la CFE pa111 
emrtlf el documento ºMere.oc E~<:lnco· o.,. considera el 
compc!Ul"""nto por HCIOI (lndus1nal [)omHticc 
Comercoal de SeMC.,s y AgrlcolaXma<Zc) 

3 Examina los avances !laicos de los P'°)'ecloa de ITlveroión 
en proceS(I conslderandO IH fW.as progtarnac1as oe PLIRlo 
en servoo, con el obj<tlo O• consr<lerailo5 on una oase "" 
dato5 (Junoo y diaemb1e) 

~ Considera lao necesidad e& de npans+ón en la r&d de 
dostnl>uclón producto de la¡ )Untas que corwoc.i la Gerenaa 
de D11tnriuaon (sepnemt>re, or:tub1e y ,,,,_ml>fe) 

5 ElabOta repelle mensual da c.rgas má .. nH no 
COln"1dentao l)Of 5Ubestoco0n para extrapolar con<l1C10ne• en 
un honi:onte a 10 a~os 
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ANALIZAA REDES A 1 y 1 o mos ESTUDIOS ESPECIALES, ESTUDIOS DE FACTBUlilD A CUENTES EN AL TA TENS!Ótl 

M.P"Clflco1 y progni,.,.1 upeciales con Ols bases de datol 
a"11Jakzacln en al pro¡¡r11,.,. P""""r Systemo SlfllJOlbun 
Progrem (PSS/E) 1auninte el •lle>) 

' Analiza la nlormacoOn obtenido a port<f de lo1 estud1os de 
faclibllJdad .. , ... 1Clual, ~· pitrm1l10N1r10s 1111 

11'1\erc:oneo"On • OI red oe LFC, con nt""""'e•!On a la red 
<le LFC ~re respakto y/o con porteo da LFC a CFE o de 
CFE a LFC, y constru)'I kll modelos topológicos de lal 
redes a 1 y 10 allo5 en el programa Power System1 
SITT1ulatoon Pre>gram (PSSIE) (octubre--no"1embre) 

' A- '" • e"?ed..nte ~ -oora '"' conespondoeme5 estui:IK>f 

FIN DEL PROCEOIMlENTO 

Sahdas: 

1 "Obras necesanas de Potencia y O.stnbUCtón a 1 y 10 años (activtdades 
lnst1tUC100ales 437, 507 y 508)" se archivan en el expediente de cada proyecto 

• 
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INTEGRAR PROGRNAA DE PROYECTOS Y EVOLIJTIVOS 

anos y el Ev<>luuvo· corroapondoente (oelubre) 

' Arctwa *"el ••pedien\e 

FIN DEL MOCEOIMlENTO 

Sahdas: 

1 "Programa de Proyectos a 1 y 10 años y Evolutivo· se archivan en el expediente de 
cada proyecto 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 1KÍJ ...... t1U 1 
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INTEGRAR PROGRAMA DE PROYECTOS Y EVOLUTIVOS 

Entradas: 

Obras necesanas de Potencia y Distnbución a 1 y 10 ai'los {actividad msbtooonal 
437, 507 y 506) proporcionadas por la sección de Estudios eléctrtcos de la Gerencia 
de Programacion 
Neces1ctades para d1stnbu1r y comeretahzar energ1a (act1v1dad 1nstrtuc1on.al 442) 
proporcionada por la sección de Programa de 1nvers1ones de la Gerencia de 
Progf'Bmacion 
Sohcitudes factibles de contrato y perrmsos de generatton en alta tensmn 
proporttonada por el departamento de Desarrollo de la Gerentta de Programaaon 

(SSATYPG) 

Actividades 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 
lSECCIÓN DE ESTUDIOS DE 

EXPANSION) 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

NUIA 1 t 2 t 1 
_,,,. 

VSlSION NUM 1 1 tc.io.1 DE1 

ACTIVIDAD 

1, Integra la onfonnaaón ae las obni• "ec.nnas para 
<1esanol011 11 lnfraeotructur1 Electnc1 de Potenc•a 
Generar Enarglu Elóctroca y lransmmr y Transrormar 
Energla Electnca para 0'5trtbuc1on lacl In$\ 437,507 y 
508 rupect1Y8menle) proooraonada por OI U<:Cllln oe 
estudJOs eltctnco• en el lonnato del progrorm de 
~oyectos Oe •cuerdo a la •clM<l•<I onsllluCIONll 
(..,pllembte) 

2 Integra la 1nformac16n de les obras neceurias de para 
Distr.Cu~ y ComercM1l<Z11 Energla (actM<laa 1nstitu01on1I 
442) propo"""'1adas por la Seeaón de Programa de 
lnversione1 *" el fo!ml\O del programa oe proyectos de 
acuerdo e la lctMdao Ol$\4uciona11sepbemDre) 

3 Integra la •nlormacléln couespond1ente a lu Sol"Jtuoes de 
Hí\llCl(I y permisos de GeneracoOn en ala ten•léln 
proporoonado por el <1ep1rtamen!C de det.arrollo en et 
formato Oel programa de proyectos (oep1>ernl>fe) 

4 Con la part.,1pecw>n de 11 oocción oo D1bu¡o plasma en 
d1bu¡o• evOIUbvos a 10 o~Ol el programa de proyec!o• • 1 y 
10 a~o• ael •~o actual(octubre) 

• 1" 10 

LIJZ Y FUERZA DEL CENTRO 

=!rÍ1 EJECUCIÓN OE OBRA PUBUCA POR 
AOMINISTOJJ.CIÓ"' DIRECTA 

GERENCIA DE PROGRAWCION 

COOROINAA Y PROGRllMAA MESAS DE TIWloUI 

Entradas: 

Programa de proyectos e inversiones de 1 a 10 anos del ario actual PRELIMINAR 
(me.luyendo diagramas evolutJvos por zona y por año) integrado en ~ Gerenaa de 
Programacion 
Avance físico de los proyectos en proceso del año actual integrado en~ Gerentta de 
Programacion 

3 Programa de Proyectos de lngernena de detalla (fechas de 11ntrega) del año actual 
proporcionado por la Gerencia de lngemena 

Achvidade11: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PROGRAMAC!ÓN 

ACTIVIDAD 

1, Convoca 1 reunw>n con las áreas •nvolucredH a través de 
un doeumemo olic1al de la Subd1re<:e<1.>n de Pianeac10n 
estratég1"" 1ohCMn<10 la particrpación del personal 
represenlatJlfO de cada •rae pare mtegror OI• ""'""" de 
lrllba¡o en OI• que se pre>gni,.,.rll y presupuelWll cada uno 
de los proyeclOs de nvelSIOn que •e e¡ecu1ar•n ourante el 
"'llU"'Me•llo 

2 AnalJZB con las árens involucradas la 1ntormac16n 
correspondoente a los proyeclos en proce10 do e¡ecuc:oOn, 
determ1n1u'l(IO los proyecto• meta lol que estarán en 
proceliO y ID• que IJUClanln duronte el arlo "g1111n!e 

3 Acuerdl con las im111; involucradas. que proyeelos se 
programaran ¡ponderendo por luaa y por me• el avance 
porcentual) y presupueotarin ¡1nd•canao el mporte de 
ma.tenal tabOr, toempo e><traordinar" y vlibtoo), en que 
mesa de lrllbGJO, a.ocando • 1 .. pel'Mlnll responsables 
porcad.8 •••• 

4 Establece ccn las llree• involucradas Ols fechH horano y 
lugar de treba¡o, CDnhnmrndo que todos los rnponsables 
por llrea que as.IS!inln a '" Merentes mnn do traba¡a 
det>eilln -r estmaaa su programaCIOn y ptaupuestaCIOn 
porproye<:to 
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S•lld•s: 

, "Documento de P~neaaón a 10 años· La Gerencia de Programacion archiva el 
documento. 

• -
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HOW.20E2 GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

PRXlRIZAA PROYECTOS CON BASE A f>RETECHO DELA SICP 

Salidas: 

2 En término• generales le• cmenos pera deterrrwnar aquellos 
proyectos que en forma proontana deben •er ouboertos 
prHuPuestalmeme •on lo• soguoentes 

Proy<tclosque en funaOn oe su avaoce ll•ooo •"lloaCIOn de 
recursos humano• y mateoa-.s n po..tile q-n 
conau.los en el eiercic:IO presupuestal •uieto de BStl 
pjeneacl6o 
Proyectos con recur&o• hurramos a51gnadoo en proceso de 
e¡ecucll>n y que deben cont1nuar 
Proyectos con recur&os humanos astg'lld01 que podrlan 
....,,., IU e¡ecuCIOn blCll 
Nuosvos p«>)'ect"" que H encu-en en ot.apa• de 
oenrrollo P'"""'s a su e)KuCIOrl hoce 

3 Elte proyecto de dl1lflbuc16n presupueslal H 1omete a la 
conS1derac16n del COTECO para su vehdocol>n final 
eaanlando las obaeMC10nH y comentanos en la m.nute 
corrnpo<>dO&nt<i a ""• tardar en el mM de 1tptle!T"bre de 
cada ello Lo 1ntenor da 0<tgen a la d011nbuc,l)r) del 
presupuesto de lnvar&l6n 8JUS!ado (btlse para integrar •I 
prHupuHlo de "'""r&j(ln pre\,,111nafl 

4 Con •I Ojerc>eoo validado por COTECO I• mformao16n 
técnooo-eccnl>mooo por proyecto do onvor.ll>n oe "1gresa si 
1l1tema nformólbco de la SHCP rHpotando los 
.., .. <r0enl0$ del rrl8nutl de normas presupuestanas, para 
111 lntegraQ)n dsl pre1upu&Sto de egreoos de 111 lede<a<>l>n 
qua presentan a la H c•mara de D1pu1-do1 en el mes de 
octuble de cada a~o 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

PRESUPUESTO DE INVERSIÓN AJUSTADO Y CONSfCUENCIAS POR A.JUSTES 
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PR~ PROYEC'IOS CON BASE A PRETECHO OE LA SHCP 

Entnld•s: 

1 Documento de Planeaaón a 10 años propOl'Clonado por la gerenaa de 
Programac16n an 1urno de cada año de acuerdo oon el Manual de Normas 
Presupuestarias da la Admm1strac1ón Publica Federal errnt1do por la SHCP 

2 Pretecho de lnvers1on proporcionado pOI' la SHCP a través de la SENER a la 
Subd1racaón de Finanzas aproximadamente a pnncip1os del mes óe sepbembre 
de cada año 

3. Avances físicos de los proyectos de 1nve~1ón en proceso, actualizados al mes 
antenor integrados y reportados por la Gerant1a de Programac:1on en los 
formatos correspondientes (se anexa oop1a), oon la 1nformac16n de todas la 
áreas mvolucredas (Subchracc1ón de Planeacion Estrateg1ca, Unidad de 
Asuntos Jurid1cos, Subd1recdón de Construcci6n, Subd1recctón de Fabnc:as y 
Talleres, Subd1recaon de Abastecimiento y Transportes, Subdirección da 
Oistnbución, Subd11BCC1on de ServlClos Técnicos, Subd1recC10n de ProdUCC10n) 

4, Pretecho !lJUStado proporcronado por la Subd1rect1on de Finanzas producto de 
la negoc1aci6n con la SENER y la SHCP a fmales del mes de septiembre de 
cada año 

Act1vld•des: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

MAi 1.132 1 ·~-
VERSION NUM 1 1 ~'"' 

ACTIVIDAD 

1 loma como bue lot proyectos de 1nwr«6n 1nciwdo• en 111 
cartero de proyecto1 <!et Oocumonto de Planeec.On 
consu:lara el pretetl'IO corn.m1cado por la SHCP para 
lormular un• J>IOPUl'WI <¡ue Oetel!TWle aquellos proyectos 
<¡u en funco6n de 1u avance ll•oco e1ign•cil>n de recurso• 
numar>0s y mater111es ob1eovarn:1& ••contrato colectivo de 
trabe¡o vigente entre LFC y el SME, esl como el ompacto en 
I• cel1ded del sefVlcio, permitan •er CO!Tll>rometJdos a trev•• 
de los nd<cadOrfl pres.iencoalH como meta del al\<:l 
11gu,.nte marcando 1111 consewencias por suspender o no 
1mcer proyectOs r>ecetanos pata la enlldei:I a los que no e1 
pood:>lll darles. el •tspaldo preMJpueots• Com;1dere la 
lf\formaaón J>181U?utslal correspondiente a las Al 1 
proporcoona.dao por les aiees mvo1ucradtls pua la 
el•boracil>n del documento de planuc16n durante el pnmer 
oeme1tre, oe proon;zen la• obras &n pioceso se les asigna 
respelOo pre1upuitml des.glosando labor. meter'81 V111bco1 
y Mrnpo e.uaoro ... no hasta a;ouir 111 t:11nbdad 81ignllda 
PO• la SHCP, no sm antH conlllOer" comprom1101 
contraldos a lfevft de mun .. nu•IB• tutonudos por la 
SHCP "une cantMl"" estimada de ftHJVOS ftera e e erciCIO 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

1~ OBRA PUSLJCA POR ADHNISTRACIÓN 
DIRECT,a 

GERENCLl.DE PRESUPUESTOS -'=·-
NEGOCIAR M';EL DE PRESUPUESTO ORIGINAl.JJENTE SOLICITADO 

Entradas; 

10 60000-1 "Elaboraaón del Presupuesto de lnveí$1Dn" emitida por~ Subdireccion 
de Planeaaón Estrategica 

2 Programa Operativo Anual (POA) 
3 Pretecho de Gasto 
4 Programa de Inversiones 
5 Autonz.ación para comprometer recursos de e1ercicios subsecuentes en fum:1on 

del Art 126 del Manual de Nonnas Presupuestales 
6 T ectio Presupuesta! 

Actividades: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PRESUPUESTOS 

ACTIVIDAD 

El procno de programaCll>n - ptesupuHlaCIOn de la entidad para 
cad• e¡,.n>cio, responde a lll 1ohcitud oe la Secre\efla de Heciendt 
y CrM!to Público {S H C P) y de la Coord11•d0ra de Sector (SE), 
de COMtom'odad a los lechli estable01das en la nonnatMdad que 
par• ¡.a1 efflC1o se emote en el D11no Ofic1el de 11 Federac.Cn 

De conlorm<ded con el Proce'ilo de Programación y Presupuesto 
establecldo por la Secretarla ae HacieMa y CridJto Publoco (SHCPI 
pera el Organismo, cadt eJ'lraciO llscal u remole a la SHCP a 
lnlW.1 ae llo CoordOllldora Sectonal el Programa Operetrvo Anual 
(POA) en lot meses de Julio y agosto y el Proyecto oe Prt!Supueslo 
ae Egra101 de la enbded en 1()0 meses de OCjl)bre y nov"'mbre en 
los cuales u deternunan les montos requenOM por Luz y Fuerza 
del Centro (LFC) en CllO• capitulo de gasto como son Gasto 
Corr,.nte. lnW!rsll>n Fls1ca y Opera.,ones Aienas 

En al "'""'de 1eptoemtore las clependencm• menciont<I•• 
oo......,1can el Pretecho de Gasto esign.ado ' LUZ y Fuerza del 
Centro En docho preteollo •• detern1r1•n 111• "'"•t.á•des 
conHpondtentes al presupue<to de 1nver.11>n para AdqU01•cll>n de 
B"'n"" Muebles e lnmuobles y Obra Publ•ca (mano de obrn 
cap!laOzable y ai:lquo11c11ln de materoale•I La Subd1racci6n de 
F1nanzH 1nfonne por oflcoo s la Subdiraccll>n de Planeac10n 
E11n1tagoca el prele<:llo coroonocado, para que"'""" la dostnbuc.On 
da los recur&ot por 011re y proyecto, de confomoc!Jld a su programo 
de UMH110nes Con 1.1 1ndocaco6n <!11 que consldeien IOS 
mutt11nu•le• all!oro:ado• vig.entes en la d<StnbuCIOn de les racur&()O, 
asl como los pasM>s prel•mneres 

En el caso de que el monto asignado por IH Se<:retanas no 
uUsfage las ne<:MKiade• , .. les oe la entidad 11 Subd1rt!ccll>n de 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' 1MJ11333 1 -- EJECUC/urv DE OBRA PUBUCA POR 
ADMfNISTRACIÓH DIRECTA 

VERSlON NUl.I 1 1 
lf)J0.1 OE2 GERENCL'.OE PROGMUACION -'=·-
INTEGR.AA EL PRESUPUESTO DEVEN<Wll.E AMJ,1,L PRELIMINAR 

Entradas: 

Presupuesto de inversión a mvel de Hu JO de efectivo preliminar, proporcionado pe< la 
Gerencia de Programación en el mes da noviembre (Secaon Programas de 

Inversión) 
2 Esbmaaón del Presupuesto devengable at final del eiercioo siguiente, proporaonado 

por las areas involucradas 

Actividades: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

TODAS LAS AREAS 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 
SECCION PROGRAMAS DE INVERSIÓN 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

/Mol 11-33~ 1 ·--
VERSION m!M 1 1 IDJ0.1 OE1 

ACTIVIDAD 

1 Sol.,1111 a tr1vés de un• c1reullr emll•da en a¡ mn da rnar7o, 
a todas IBS érea• la ast•mac.On del p-rnupuasto devengable 
incluyendo labor y matanal de acuerdo • 11 •nstr1Joc16n 
del)Olrtamenta1 300001).1 

2 Estman .., prasupuasta devengab!e para lltiot y ll'llllerial 
por PfDyaCIO, y lo envlan a 11 Gerenaa da Programaaln en 
la1 tormas Al-1, Al-2, Al-4 y Al-5 llnsvuo::lé>n 
Depaltumental 300000-1) en el mes de Ori 

3 Con11dera como pre1upuuto devengabla de material el 
equ1po rellmdo de al macen e instalado en la obnl 

Conu:lera come prnupulflS!o d"""ngable para latlo<, un 
monto igual al pr ... upuaito de l'll)D de e!ectNo ttllmadO por 
tod.11 ll• ,, .... 

5 Integra cerno pres u punto devengable los proyectos de la• 
Sol.,irudes de Serv1c10 en Atta Tena•On y que las 
instalaciones peaan • 1er propoedad d!' 

0

18 Entidad 

6 lmegra por proy..cto el ptuupuesto deven;Jble onual 
pre-minar q"" 8nvlan \04H las éraas 

7 Genera el óocumemo Progre"'*' d8 lnvers!On prel1mNr del 
e¡erc""o sogu1ente a nrvel nu/O de o1ectNo y devengellle 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ EJECUCIÓN DE OBRA PVBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

GERENCLI. DE PRDGRAAIACIÓN -'=-
INTEGRAR CONTROC PRE'SUF'UESTAL DE INVERSK:itl Y NUMERO DE AUTORIZACIÓN 

Entradas: 

1 Presupuesto ,, 1nvers1ón preliminar 1nclu1do flu¡o " efectivo " óevengable 
proporcionado "°' " Secaon Programa ,, Inversión de ,, Gerer.cia ,, 
Programacioo en el mes de octubre del eierocio actual 

2 Aut(ll'IZ8Clón de numero de Control Presupuesta! de lnvers1on (CPl's) propotaonado 
por la Gerencia de Presupuestos de la Subd1recaón de Finanzas en el mes de 
noviembre de cada año. 

Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 1 Con el documento Presupuesto de lnver116n prel11ranar, 
SECCIÓN PROGRAMAS DE INVERSIÓN genera el doC1Jmento Auto02ac.On por cl•ve de Pa~1da 

preaupueSlal para •I 119u10nte e)9fciCIQ, •Slgnan<lo el 
N~""'ro ae Autonzaclón de lnvursoanas de •cuerdo al tipo 
ae pullda (anual o npeelhca) apeg;lndose • 11 lngtr\ICCll'rn 
Depanamenta1 300000-1 y lo anvla • 111 Gerenaa da 
Preoupueotos de la Subdreoclé>n <le Fm102H '"el mes de 
docoemflle 

GERENCIA DE PRESUPUESTOS 

' Asigna el Numero de Comrol PMsupuestal de lnvanrones 
(CPI •) y devue"'e el dOC1Jl'n<loto a • Gerencia de 
PK>gramocll)n 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN ' Envia eon Oficio a nNel de SUbd1ec:aonn el dDCUrMnto 
"Programa de 1nvera10n, Numeros de AutorllaeoOn y Control 
Presupuestal de lnvar110n (CPI s) Prel"'1"1Jr, 1nclu1do fluJO 
aa e!actrv<l y devengable' en el me• de d1c1embre 

FIN OEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: 

1 "Presupuesto de Inversión Preliminar 1nclrndo f\uJo de efectivo y devengable con 
Control Presq:ruestal de lnvers1on (CPI s) y numero de Autonzacion • 

MANUAL DE FROCEDl#llENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' tu,\ , 1 3-33 1 -- EJECUC/uN DE OBRA PUBLJCA FOR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSION NUM 1 1 IQ.I0.2DE2 GERENCIA DE PROGRAMACIÓN _..::;_ 

INTEGRAR El PRESUPUESTO OEVENGABLE ANU,1,L PRELIMINAR 

Salidas: 

1 "Presupuesto de Inversión pre11m1nar 1nciu1do flujo de efectivo y devengable" 

MANUAL DE FROCEDJlllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NlM 1Ut 1 -- EJE~uDc;.u;;;>~~:;'.."a~:i';r~ POR 

llERSION MIM 1 1 lf)J0.1 DE2 GERENCLI. DE PROGRAM.O.CIÓN 
-·~~ 

INTEGRAR PRESUPUESTO DE INVERSION VERSll'.m 1 

Entl"llldas: 

1 Presupuesto de inversiones autonzado prel1m1nar incluyendo fiu10 de efact1vo y 
devengable d1stnbu1do en la segunda quincena de d1c1embre del año antanor 

2 Avance en la gestión de adqu1s1ciones proporcionada por la Subdirección de 
Abastecimiento y transportes con datos al cierre de lebrero 

3 Avances físicos de programas y proyectos de 1nvers16n proporcionados por 
todas las areas e integrado por la GerenCJa de Programaaon con corte a 
febrero del año actual 

4 Cierre finanaero preliminar anual proporcionado poi:. la Gerer.c1a de 
Presupuestos durante el mes de marzo con corte al 31 de d1oembre del año 
antenor 

5 Avance del ejertlCIO del prasupuesto proporaonado por la GerOOCla de 
Presupuestos con cifras a febrero del año actual 

6 Sohc1tud de edecu8CIOl1 presupuesta! proporcionada por cada una de las éreas 
involucradas, a la Gerencia de Programación pera precisar cifras de labor, 
matenal, equipo, herramientas, etc, as1 como eliminar o agregar algunos 
traba¡os de menor impacto que no afecten a los ilneam1entos del manual de 
presupuestaaón de la SHCP 

Actividades: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

ACTIVIDAD 

1 Toma como b8se el pra,upues\<l de '1verso6n preliminar y 
ae consideran 
El avance en la gestión de aba.tec"'11ento 
El •v•nce fis.,o de programas y proyectos de mwrsmn 
Coene hnanaero prehrm""r del al'KI antenor PfOporcoo,,.do 
por 11 GeMnCl8 de P ... •LIP<JH\OS 

• Avance del eieraao del pra1upuesto proporc.,nado por la 
Gerencui de Pr.,..upuesto¡ 
Sol.,(ud de ade<:r.1aet6n preiupuestal proporcionada por 
cada una de las .áreas •wolucradas 

2 Integro al presupuesto de •nveralé>n versión 1 del afto ac:tua;<I 
y MI =iia con ID<IU IH 6reas antes lle dll\Jndirlo 
oticialmente 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

NUM 12111 
1 -- EJECUCI.,,. DE OBRA PUBUCA POR 1~ ADMINISTRACION DIRECTA "" \IERSIONNUM 1 
1 

f«l.JA2DE 3 GERENCIA DE INGENiERlA- INGENIERIA El.ECTRK:A :.e.=.. 
OESNlROLL.AA INGENIERIA PREUM!NAA 

OperaCl6n, para 1oclU1rkls en el diagrama u111filar de 
cada obra 

6 Soi1clta a la Gerencia de Aseguramiento de la 
Cahdad la res.istiv1dad del terreno 

7 Sohcrta a la Gerencia de Programación los valOrlls 
de corto orcurto 

8 Elabora plenos de planta y elevat1ones de le 
d1spos106n '" eqlllpo de ,.,.= M ""'" subestaci6n 

' Con¡unta la mformac1ón descnta en los puntos 
antenores para formar la lngemena Básica 

10 Entrega la lngerneria Básica al area de lngernena 
de Detalle 

11 Integra y custodia expediente con la documentación 
relacionada 000 ,. mgen1ena preliminar '" proyecto 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

: MANUALDEE PROCEDIMJENrOS LUZ Y FUERZA DEL CENTR~,¿l 
i ,.,.. •• ,;.,, 1 boor<1"<'* ---~p¡/BiiCAPORADMINJSffiA I~ 
1 1 DIRECrA ~ 
1 VffiSIO•H>,!d • i IO.\l';.>EI 1 GER9.CIAII"~TODElACAl.JQI{; ::::::= 
1 ·---- -·-- -~.~-:'"_:~SISTMOAO~~~~::~.----------~ 

-· ·-------------------------- ¡ Entnidu: 

[_ """"" ........ 
!G;?RENCIAC.f'P..S'GUR~ME'F~()( lf, 1 
:C..._IOA!l 

RBa,•u li rMC1~n de la l'Hlrbv1aad dUI b!rr«n<> en el 
l..gar !!onde ae ~nW\ur~ I• ~Ybe"1aci0n 

3 A-.afila kili me:kwnei. reó2:adll' y so ceuim111lll 1a 
res,1:11 ... oaa el=! ter>eoo 

.( El:ibo!a '"'µort" 1""'11ro de 11 191.U!lrllCBC/ del 11;!1'!!~0 v 
le 9f!Vka • lngen•en~ El<k:tnca ' 

FIN Da PROCEDIMIENTO 

f;:;;:~ ---------L ----- - --- ---------- -- --· 

' 1. Reporn1 ~oo de,¡¡ ~51lv.dar;: del tan.mu e"lVladc a 1aGo~a aelnge11ona 1 

¡ __ --------·---------- _ __J 

MANUAL DE PROCEDIHENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' ~\2111 1 ~-
EJECUCION DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRAC/ON DIRECTA 

VERSION NUM 1 1 f«JJA30E 3 GERENC~ DE INGENIERIA- INGENIERIA El.~CTRICA 

OESARROLLAA INGENalJA PRELIMINAA 

S.hdas. 

lngerner1a Básica enviada al Departamento de Proyectos de lngernena Electnca, 
integrada por los documentos s1gU1entes 

Diagrama 1S111ilar 
l.Jstado de equipo y matenales 

1i1 Presupuesto base del proyecto 
1v Propuesta més viable de terrenos o terreno adqu1Mo 
v Plantas y elevaciones 

Vl OCR de cargo 

2 Solicitud de valores de corto cifCIJtlo enVlada a la Gerencm ele Programaoon 
3, Sol1c1tud de nomenclatura enviada a la Gerencia de OperaCIOn 
4 Sohcill.Jd de res1stiv1dad del terreno enviada a la Gerencia de Aseguramiento de la 

Calidad 
5 Solicitud de OCR para adqu1s1cion de equipo envraóa a ta Seccion de Ingeniería 

lndustnal de lngernena Eréctnca 
6 ,Listado de matenales y equipos enviado a la Sección de Materiales de lngernena 

Eléctrrca 
7. Sohcrtud de localización de tres alternativas de predio o rutas de defechos de vta 

enviada a lngernena CIVIi Topografla 
6 Presupuesto base del proyecto enV1Sdo a ta SeCCJon de Ingeniería lndustnal para el 

tramite da la exped1cion de la OCR 

• 

MANUAL DE PROCEOIJlllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
f-------~ 1-----l-cEJ=E~cu"c~,00~.0•0,coo.ao.Ro.AcPo.U~.CLJ~CcAcPO=,c-i :i 
r--'-~-'-' -"-'-+---'-----· -j--~·~OM•JNISTRACION DIRECTA .. _.:.:.>6 

'-SlSlltl NUM \ 1 IWl 1 DE 3 SECCIONOEMATERlALES DE ING&llER~Ei.ECTRx::A 

SOl.IC:ITAA ...00\JISICIÓH DE MATERIALES Y EOUPO 

Entradas: 

1 Diagramas urnfilares y el listado de matenales por parte del érea de lngernena 
Preliminar 

2 Presupuesto de 1nvers1ón autorizado, N1XT1ero de autonzac:1on y Numero de CPl's 

3 Oficio de aut011zación de Presupuesto multianual enviado por la Gerene1a da 
Presupuestos 

4 Requisición con autorización de suficiencia prasupuestal otorgada por la Gerel'lCla de 
Presupuestos 

5 Preguntes elaboradas en las reuniones de aclaraciones enviadas por la Subgerencia 
de Compras 

6 Sohcitud da dictamen técnico da propuestas presentadas por los proveedores 
enviada por la Subgerencia da Compras 

7 Solicitud de espeaficación condensada enviada por la Subgerencia de Compras para 
elaboración del contrato 

8. l.Jstado de equipo de potencia asignado al proyecto e 1nformae16n tecrnca aprobada 
de los equipos y matenales enviada por la Subgerenc1a de Compras 

9 Sohcrtud de aprobaci6n a reportes de pruebas de rutina al equrpo y manuales e 
mslructlvos eflV!l'ldos por la Subgerencia de Compras 

10 Autonzaciones de lnvers16n (Al's) con los importes del proyecto mas costos 
adqu1s1ci6n de materiales y equipos para la construc:oon o remodelación de ad1f1e1os 

Actividades: 



~ ... _._"_'_'_º_•_P_.,º_'_E_Dl_Ml_ENrD __ '-1--...'uz='"Y"FU"'E"'RZA"""D"EcL•C•EcNT=RcDoorl .... _ ,, __ -ru 
,- NUt.1121,14 1 E,,..~ EJECUCIONDEDBRAPUBLJCAPOR _a: 

ADllllHISTRAC/ON DIRECTA 

l/EFtSION NUM 1 1 t<IJI. 2 DE ~ DEPARTAMENTO DE tlGENER(,o, CIVIL Y TOPOGRAFIA 

LOCALIZAA TERRENOS YIO DERECHO OEW. Y REM..IZAR El lEVNITl<MENTO TOPOGRNICO 

RESPONSABLE 

INGENIE RIA CIVIL Y 
TOPDGRAFLo. 

ACTIVIDAD 

1_ Reaoe de la Secoón de lngeniene Pre!1mmar la sobcrtud 
de busqueda de tres altemabvas de predios 

2 Con la ub1cae16n de la zona geográfica especifica y con 
las necesidades de superfiae (d1mens1ooes del predio). 
realiza visitas y/o recomdos de campo, IOCllllZil tres 
predios para el proyecto de una sut>estaaCn o tres 
posibles rutas para la linea de transm1s1on 

3 Elabora croquis de localización de tres predios para el 
proyecto de la subestacion 6 11'85 posibles rutas para la 
lmea ele transm1S16n 

4 Elabora y env111 oficios a !a Subgerencia de Proteccion 
Ambiental y a la Unidad de Asuntos Jund1cos, sollc1tando 
a la pnmera la factlb1lldad ambiental y de uso de s1.1elo 
del proyecto de i.na subestacion o ISia linea de 
transm1s1ón, para lo cual le proporaona a-oq1,ns con la 
ublcaCKJn de las tras altemabvas da predios o las tras 
posibles rutas, y a la Unidad de Asuntos Jund1cos, la 
factib1hdad leg81 y de adquisición del pnad10 para una 
subestacion o los de<echos de v1a para la !mea de 
transm1s1ón, anexándole los croquis antes menaonados 

5 Recibe de la Subgerencia da Proteccion Ambiental ofic.o 
informando la.fact1b1hdad ambiental y de uso da suelo en 
alguno(os) de los tres predios propuestos, para la 
subestaaon o alguna(as) de las rutas propuestas PIK'il la 
linea de trans:mSlán 

6 RBClbe de la Unidad de Asuntos Jund1cos, la factib1l1dad 
legal y de adqu1s1e1ón del{los) pred1o(s) para la 
subestacion o la pos1ble(s) rute(s} para la linea de 
transm1sion, y la sol1crtud del(los} levantamtento(s) 
topográficos respectivos 

MANUAL DE PROCEDl•ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO '1 
r---... --,-,-,,",-"¡--,------+-~EJ"<"c"u"cº•"oº•=o=E"os=.,~p=u=s"uºc"•"PD=•~" J: 

1 

ADMIN/STRACION DIR"CTA _ ... ~ !:.,¡ 
VERSlON NUM 1 t0Jol.4DE 4 DEPAATAMENTO DEINGENIERIACML VTOPOGRAFLA _ 

Salidas: 

LOCAl..IZAA TERREHOS YKJ DERECHO DE VIA Y R&LIZAA 8- LEVNiTAMIENTO TOPOGAAflCO 

15 Elabora y tramita la OCR, en la Gerencia de 
Programecon y en la Subgerencia de Activo F1JO, para la 
coostrucaon de la barda penmetral y la puerta de 

·=~ 
16 Env1a el proyecto civil de la barda con la sol1c1tud da 

construcción de la misma y el numero de OCR, a la 
Gerencia de Obras de Potencia de Construcaon, o a la 
Gerenaa da T aliares CMles da la Subd1r&CC1on de 
FBbncas y Talleres 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

11 Tres posibles alternativas de predios enviadas a la Unidad de Asuntos Jurídicos, 
Subgerencia de Protección Ambiental y SBCCIÓn de Ingeniarla Preliminar 

12 SollC!!Ud de factibilidad legal para la adq1.ns1c.on da las altematrvas de precho o 
d8fecho de VIII a la Unidad da AslSltos Jund1cos 

13 Sohc1tud da factiO.hdad ambiental y de uso de suelo de les eltemat1vas de predio o 
derecho de VIII a la Subge<enaa de Proteccion Ambiental 

14 Levantamiento topográfico del predio o derectlo de v111 selecoonado enviado a !a 
Unidad de Asuntos Jurid1cos 

15 OCR y solicitud de contrato autonzada, forma SC-24, para adq1.ns1cion de predio o 
derecho de vía a la Unidad de Asuntos Jund1cos 

16 Sohcrtud de trém1te de OCR para la adqu1s1cion de terreno o derecho de v111 
enviada a la Gerene111 de Programac1on 

17 Sohcrtud da construccon de barda penmetral a la Subd1reccton de Fábncas y 
Talleres y/o Subd1reccion de Construcción 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~í NUMl.2114 
1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRACION DIRECTA 

VERSKIN NUM 1 1 l-0.l'.3[1; 4 OEPAATAMENTO DE INGENERIA CML Y TOPOGIWLO. 

LOC.ILIZAA TERRENOS YIO DERECliO DE VIA Y fel..IZAA EL lEV,t,NlAMENTO ToroGRAFICO 

7 Realiza levantamiento y plano topográfico defirnbvo del 
predio para la subestación o los p!anos C01Tespond1entes 
al derecho de via para la lmea de transm1s1on y se los 
envía ' la Unidad " Asuntos Jurld1cos, P'ra '" adqu1s1ción 

8 Env11111 Ingeniarla electrice et plano topográfico defin1t1vo ,. predio P'ra " subestac.on o ''" """'" corraspond1emes al derecho de v1e para la linea de 
transm1s16n, pora ,, desarrollo " • lngefllena 
Prehm1nar 

9 Elabora y sohcrta tramne de la OCR, en la Gerencia de 
Programacion y en la SubgerenCle de Activo Fito. para la 
adq1.nslCIÓn del predio de la subestacion o e! derecho de 
vía de la lmaa de transm1s1ón 

10 Recibe de la Unidad de Asuntos Jund1cos sohc1tud del 
tramrte del formato SC-24 (Sohc.tud de Contrato), para el 
tranute del pago por la adqu1s1e1on del predio de la 
subestación o el derecho de v1a de la linea " transm1s1on 

11 Tramita la autonzac.on de la forma SC-24 (Solicitud de 
Contrato) en la Subgefefl.Clll de Activo F1JO y en la 

• Subgarencia de Presupuestos y la envia a la _Unidad de - Asuntos Jund1cos 
-

12 Recibe aviso por parta de la Unidad de Asuntos Jurídicos 
de que el predio para la subestaClon o los derechos de 
v111 para la hnea de transm1s1on, ya fue adqu1ndo 

13 Recibe da Ingeniería Crv1I el proyecto de la baróa 
penmetral, con la ubicación de la puerta da acceso 

14 Rea!IZ!I el proyecto civil de la barda, con el plano 
correspondiente 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

1~ NUM 1.2121 1 -- EJECUCIOH DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACION DIRECTA 

VERSONNUM 1 1 HOJl.1DE 3 GERENCIA OE INGENIER~ - SUSGERENCIA DE 
p~~· ~,>DE INGENIFRi.t. PRELIMINAA 

DESARROUAR PROYECTO DE DETALLE DEFINITM> 

Entradas 

1 Presupuesto anual da 1nvers1on proporcionado por la Gerenaa de Programación y 
eutonzado por el Comité Tecrnco da CoordinllClon de Obras - COTECO 

2 Proyecto fls1co elaborado por la Sección de Proyectos de Ingeniería Eléctnca 
3 Proyecto e1v1I de estructura y cimentación proporc.onado por el Departamento de 

lngeniena C1v1l 
4 Proyecto electnco de control, protacción med1C1on y comunicaciones elaborado por 

de Proyectos de Ingeniería Elai:tnca 
5 Proyecto mecérnco de sistema contra 1ncend10, gruas y bombas 
6 Observac.ones al proyecto recibidas de las .ilreas part1C1pantes 

Actividades 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

SUBGERENCIA DE 1 Programa internamente al desarrollo del proyecto de 
FACTIBILIDAD E 
INGENIERÍA PRELIMINAR 

acuerdo a las pnondades de la enbdad 

2 Recibe da la Sección de Proyectos de lngernena 
Electnca y env111 con oficio a lnganier111 C1v1I, el 
proyecto fis1co y su lista de equipo y matenal y la 
1nformaaón ,, fabm:a "' Equipo " Potencia 
asignado, pare realizar el proyecto civil de detalle 
(cimentaciones, estructuras) 

3 Env1a roo ofiao ,, Oepanamento ,, lngernena 
Mecanice, el proyecto fis1co y !a 1nformacion de fábnc:a ,. Equipo " Potencia asignado, p&• realtZBr 
proyecto mecémco de detalle (Sistema contra lncend10, 
Gruas, Bombas) 

4 Reobe y revisa los proyectos civil de estructura y 
cimentación, eléctnco da control, pro!BCCIOn medición y 
comumc:aciones , mecén1co " sistema ~"' 
1neend10, gruas y bombas 

5 Se integra y revisa el proyecto final por el 1ete del area 
•••e fi-- --~~"e SU n~•·--a a las a·--·. ll"U8f'" 



MANUAL DE PROCEDlllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~f1 NUM 12122 1 -- EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMfNISTRAC/ON DIRECTA 

VEROON NUU 1 1 ICIJA3DE 5 DEPARTN.IENTO DE INGENERIA CM. 

DESAAROUAR PRO'l'ECTD CM. DEOEl,l,Ll.f 

deflex1ones), se proceda al anél1s1s y diseño estructural 
de torras o postes para la línea de transm1s16n 

Cuando se trate de cables de potencia se an.ahzan y 
diseñan estructuralmente las tnncheras y pozos 

2 En funci6n de reporta que contiene el estudio de 
mecarnca " suelos enviado "" • Gerencia do 
Proyectos d• Coostrucaon " •M""' ' cbaña 
estructuralmente el bpo de cimentaciones para torres o 
postes 

3 De acuerdo a las COnd!Clones eléctncas del proyecto del 
cable de potellCla (numero da cirw1tos, d1spos1ci6n de 
los mismos y tensiones mecar11cas), a la topografía del 
terreno sobra la ruta del cable y a las propiedades 
mecánicas del terreno, se procede al al\ál1s1s y diseño 
estructural de !as tnncheras pozos da empalma, pozos 
de tierras y la soportena necesana 

4 Con los resultados obtenidos del anails1s y diseño 
estructural, se elaboren las mamonas de cálculo y 
descnpllvas corraspond1entes " '" estructuras y 
cimentaciones, para la líneas o cables de potencia 

5. Con los resultados obtenidos del aoahs1s y diseño 
estructural y con las mamonas de cálculo se procede a la 
elabor8Clón de los planos C1v1les del proyecto de la linea 
de transmisión ó cable de potenaa 

6 Babora y env1a Sol1C1tud a lnge111eria Electnca para la 
rev1s16n y aprobación desda el punto de vista eléctnco 
del proyecto civil deflrnbvo da !a línea de transm1S16n o 
cable da potencia 

7 Reabe de Ingeniarla Eléctnca el proyecto civil aprobado 
desde al punto de vista eléctnco, para la linea de 
transm1s16n 6 cable da potencia 

RN DEL PROCEDIMIENTO 

MANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ Nl.M 12 122 1 -- EJECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR 
AOIWINISTRACIDN DIRECTA 

VERSIONNUM 1 1 ICIJA50E 5 OEPAAT AMENTO DE ltlGENIERIA CML ~·-
OESAARou.AA PROYECTO CML DE OET,l,Ll.f 

Salidas: 

1 - ProyectD civil de detalla para la !mea de transnuS16n 6 cable da potenCIB 

• 

MANUAL DE PROCEDlllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

MAi \2122 1 -- EJECUCIDN DE OBRA PUBUCA POR :1!& ADMINISTRACION DIRECTA "" V'ERSIONNUU 1 1 IQJO,~DE 5 DEPAATAMEN'TO DE lNGENiffilA CML --==·-
r>ESAAROLl.AA PRO'l'ECTO CIVI.. DE DET,l,Ll.f 

Salidas 

1 Oficio para el envío del proyecto civil de detalle de estructuras y amenlaelooas 
enviado a lngemena Eléctnca Proyectos para su rev1s1on 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

MJU 1212J 1 -- EJECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR :1i1 ADNllNISTRAC/Otl DIRECTA ... 
1 -· -VERSION NUM 1 ~JA1DE4 DEPAAT AMENTO DE INGENIERii\ MECANICA -···:="-

• DESARROUAA PROYECTO l.IECANJCO DE DETALLE 

Entradas: 

Sohcrtud por parte de la Gerencia de lngeniena o del Departamanto de lngernena 
Elactnca para realizar el proyecto mecamco de la subestación, proporcmnando 
proyecto f1s1co alectnco, lista de material y equipos y ad1C1onalmente la 1nformac1ón 
de fábnca del equipo de potencia 

Presupuesto da 1nvers16n autonzado, Numero de autonzacxm y Numero de CPl's 

3 Oficio de autonzación da Presupuesto mulhanual enviado por la Gerencia de 
Presupuestos 

4, Requ1s1cion con autonzaci6n de suficiencia presupuesta! otorgada por !a Gereooa de 
Presupuestos 

Preguntas elaboradas en las reuniones de aclaraciones enviadas por la Subgerenc1a 
de Compras 

6 Sohcitud de dictamen tecnico de propuestas presentadas por los provaedores 
enviada por la Subgarenc1a de Compras 

Sol1crtud da aspec1ficación condensada enviada por la Subgerencia de Compras para 
elaboracioo del contrato 

8 Información tecmca aprobad.a da los equipos y matenalas enviada por la 
Subgeranc:1a de Compras 

9 Sohcrtud de aprobacion a repones da pruebas de rutina al equipo y manuales e 
mslruC!JvOs enviados por la Subgerencia de compras 

Actividades 



MANUAL DE PROCEDtlllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

MJM11124 1 e...., ¡004 
E.JECUCION DE OBRA PUBUCA POR 1'1 ADMINISTRACION DIRECTA "" GERE~=:~~e:::.toE -· -VERSION NUIJ t 1 1-0J',.20E J --==-

MANUAL DE PROCEDfHENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO =!-NUM 12124 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 
ADMINISTRACION DIRECTA 

'oERSION N\JIJ 1 1 l'QJA.30E 3 
GERENCL'i DE INGENIER!A - Si..EIGEREtCIA OE 

EV.>LUAC(lN t.'GENIERIA Eil:CTR!Clo. 
DESNIROLLAA PROYECTO FISICO, DE CONTROL PROTECCION Y lilEI)........,, SENALIZJrCION .tLAAl.tAS Y OESAAROLJ.AA PROYECTO FISICO, 0E COHTROL. PROTECC-· Y MEDICION SEIWJZ,ACION Al.ARMAS Y 

COMUNICACIONES COUl.l!«:ACIONES 

5 Se envla con oficio copia a la Gere11C1a de D1stnbuaón 12 Atiende observaciones denvadas de la rev1s16n del 
del proyecto f1s1co, que incluye vista 00 planta de la proyecto de CPM por parte de la Gerencia de lngernena 
subestaet6n as1 como de la zona de 23 kV y la planta y de las araas participantes 
de ca1as, tnncheras y duetos para confifTT\8r o rectificar 
la salida de los alimentadores de 23 KV 13 Integra expediente del proyecto y archiva para consulta 

y custodia 
6 Solicita al Departamento de Automat1zacion de la 

Gerencia de Operaci6n la asignación del bpo y 
cantldad ... unidades terminales remotas 
propo('Q()Oándole dos copias del d~grema unifilar y FIN DEL PROCEDIMIENTO 
111sta de planta de la subestacion 

7 Desarrolla " Proyecto ,, Control, Protección, Salidas 

Med1cwn, Señalizaci6n y Alarmas (CPMJ el ~·' consiste 00 los s1gu1entes Planos 1 Oficio con el Proyecto F1s1co a los Departamentos de Ingeniería Cr11I e lngen1ena 
Mecanica 

Diagrama esquemático de protecciones 
Diagrama de transferencia de potenciales 
Diagrama de d1ferenc1al de barras 
Diagrama de protecci6n y medición de e a por bah1a 

2 Oficio con los proyectos 00 Control, Proteccioo, Medición, Ser'laltzaCIOfl y Alarmas, 
electnco d~ sistema contra 1ncend10, en su caso, electnco para la grua v1aiera y el 
de comun1cac1ones anvtado a la GerenC1a de lngen1ena para su rev1s1ón final y 
envio a la áreas participantes 

Diagrama de protecci6n y med1cron de c d por bahía . Diagrama de COl'ltrol. sañalizaaón y alarmas por 
bah1a 
D1spos1c1lm de equipo de protecc1on en los tableros 
CPM. • 
Re~ro de cables de control 
Gablrletes de SBMciO de estacion C.D y CA 

8 Desarroll~ proyecto oédow '" sistema ~" 
1ncend10 

9 Para las subestaciones en SF6 desarrolla el proyecto 
eléctnco para la grua via¡era 

10 Elabora el Proyecto de Comunicaciones 

11 Prepara oficio y Junto con los proyectos de Control, 
Protección, Med1C100, Señalización y Alarmas, elédnco 
del sistema contra 1ncend10, en su caso, electnco para 
la grua vta¡era y el de comunicaciones lo env1a a la 
Gerencia de lngemena para su revisión final y enVIO a 
la éreas Nrrt1C1""ntas 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 NUM 1213 ! 1 ·-- EJECUCIÓN DE OBRA PUBLICA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VIORSIONNUl.I 1 / l-OJl..HIE2 SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN AMBIENTAL --==-

MANUAL DE PROCEDl .. ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

=!~ NUM 12131 1 
,__ EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSION NUM 1 1 ~20El SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN AMBIENT N_ 

TRAMITAR FACTIBILIDAD AMBIENTAL Y DE USO DE SUELO TRAMITAR FACTIBILIDAD AMBIENTAL Y DE USO DE SUELO 

Entrad11s. 8 Arch¡ya las respuestas emitidas por la Delegac1on 

1 Sohcitud de fac:tib1hdad ambiental y uso de suelo elaborada por la Gerencia de SUBGERENC1A DE PROTECCIÓN 
o Municipio correspondiente y la SEMARNAT 
oobra •• facbb1~dades " "ro do suelo y 

1ngeo1ena enviada con una anticipación de al menos 45 días naturales a la fecha ql.IB AMBIENTAL ambiental respectrvamente 
se reqlllera de acuerdo al programa 

2. DoCl.Jmento de factibilidad ambiental y de Uso de Suelo, otorgado por ~ 
SEMARNAT, la Delegación o Mun1c1p10, segun corresponda. ya sea en sentOO FIN DEL PROCEDIMIENTO 
positivo o negativo 

Aetividade11: 
Sallda5: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 1 So11c1tud de Fact1b11idad Amt>lental enviada a SEMARNAT 

1 Sol1c1ta la fact1b11idad amblBfltal y de uso de suelo 
GERENCIA DE INGEN\ERIA de 3 alternativas por lo menos para la adqU1S100n 

del predio anexaodo croquis de localizacion. 

2 So11c1tud de Fact1b11idad c!e Uso de Suelo enviada a la Delegac1on o Murnc1p10 
correspondiente 

3. Documento que conbene la respuesta de la factsbihdad (posrt1va o negativa) 
enviado a la Gerenaa de lngernBfía 

2 Elabora e\ escnto mediante el cual se sol1c1ta a la 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN Delegacion o Municipio corraspond1ente, ,, 
AMB!ENTAL fact1b11idad de uso de suelo de las attemat1vas 

propuestas, as1 como las posibles restncciones a 

" construcC16n Igualmente, ·~"' "'" ~ SEMARNAT la facbbd1dad en matena amb1enlal 
de los prechos propuestos 

3 Resuelve mediante oficio la fact1b1l1dad de uso de 

DELEGACIÓN O MUNICIPIO suelo 

' Resuelve mediante oficio la facbbihdad amb!Bntal 

SEMARNAT 5 Informa por escnto a !a Gerencia de lngernena 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
una vez obtenida la respuesta de manera pos1bva 
por parte de la SEMARNAT, la Delegación o 

AMBIENTAL Municipio 

6 Informa por escnto a ta Geref1Cl8 de lngemene. 

"M ·~ obten1da ,, respuesta do m~ra 
negativa, para que proponga nuevas atternabvas 

7 Sohc1ta la factibil1dad ambiental y de Uso de Suelo 
de 3 nuevas attemabvas por lo menos para la 

i~.-REN"''" ,..,... ,.,,._EN!,.."''A adqi.as1cion del predio y regresa a la actividad 2 



VERSIONNIJU 1 1 l«:lJAIOEl SUBGERENCIADEPROTECCIONAUBENTAL _.t::;_ 

TRMllTAR LICENCIA DE CONSTRUCCION Y ALITORIZACION OE IMPACTO AMBIENTAL 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

DELEGACIÓN O MUNICIPIO 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

TESORERIA 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

DELEGACIÓN MUNICIPIO O 
SEMARNAT 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

GERENCIA DE CONSTRUCCION 

SUBGERENCIA DE PROTECCIÓN 
AMBIENTAL 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

NUM 12141 1 --
VERSION NU.I 1 1 l«:lJA.1~l 

de "'"""" debidamente ~rmadH por el Dnc!O< 
Responsable de Obra y los Con'nponsables, otgun M• el 
mo 

5 Sollcrta e la Gerenc11 de Con1trucc1ón de Obr11 de 
Potencia, el e111ndeM de 1ctiv1d•d•• noranos fedl1 de 
mlCIO, eq"'po, m11!enaies y p•~•I requendo Pl<I la 
oonstrucaón clel proyecto 

6 1ngntsa ante la Del&gaaón o Munocopoo con'espon<l1ente, la 
1ol1cttud de la L<cenc11 de Con1trucc1ón con la L<cenc11 de 
U10 de 5...,1o el Al1neam•m1o y Numero Oficial 101 pleno• 
memor1&s desc"pt"as y de ~lculo, asl oomo la 
documentaCIOn que acradde la pt0p11Gad para obtener la 
Uotnoa ele Conlllruceoln o a la SEMARNAT por• obCener 
11 Atllonzaaón di Impacto Ambllnl.11 

7 Informa rned1&nte una orden de cobro el 1mpMe a pagar 
por concepto de aere<:hos por la oxpedocrón de la L"'enc"' 
de ConstrucaOn 

e Ellll><>nl la Sohcaucl <11 Pago eneunao la Oróen de Coboo y 
la tramta en Cont.eb<lldad 

s EO!bora el cneque de acuerdo s la solt<:Rud oe la 
Subgerencia ae Pro1ecc10n Amb1en1a1 y• la Orden de Cobfo 
y lo entrega a la Subgeren"'8 de ProteCClán Ambtenlal 

10 Efec:tüa el pago •nte la DoleglCIOn o Mo.nopoo 
correspond.,nte 

11 Expide la L1cenc1• de Cons1rucclón o la Autor<ZacoOn en 
me.ter,. de lm¡>acto Amb.,ntal 

12 Real<Za los ttimn .. ~·a obtener las locenaas o ~ 
Hl'flaales en C110 <le '!"" asl se raqu"""n 

13 Envla por escr~o • O! Gefenaa de Con•trucc1ón, la Uoenc1a 
o Pemuoo otorgado por la Delegación, Mun•c1poo o por Oi 
SEMARNAT 

14 Sobcna por 11ento a la Subgerenaa de ?•O!ecci6n 
Amb.,ntal en c&110 de requan1o, que el plazo otorg.00 en 
la Locem:oa de Consttuccrón o en la autontsc1lm en m11ena 
de Impacto Ambiental sea prorrogado enviando el º"!l1nal 
de la Locenaa o da la autor1Z1dón 30 d1.,. entes de su 
venamoenlo 

15 Sobata la ?fOrro¡ia de la l.Jce""'• de Com1truca6n •ni• I& 
Oe!egacrón o Mun1C1?10 COn'Mpond1enla o la Au!onzactOn en 
milena ae lmriacto Amb.,ntal ante 18 SEMARNAT 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ EJECUC/óN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

GERENClll DE f'ROGRNiiACION 

VALIDAA SOLICITUO COHTRA f'RESUPIJESTO 

Entradas: 

•presU¡>Uesto de lnVE!fSlón Prehmmer 1nclu1do flu¡o de efecilvo y devengable con 
Control Presupuestal de lnvers1on {CPl's) y número de Autonzac16n •en el mes de 
diciembre 

2 Sol1citudes de OCR y reexped1e1on de OCR 

Act1v1dade1: 

RESPONSABLE 

AREAS INVOLUCRADAS 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 
SECCIÓN PROGRAMAS DE INVERSIÓN 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

GERENCIA DE CONTABILIDAD 

GERENCIA DE PROGRAMACIÓN 

ACTlVIOAO 

1 Erwlan a la GerenCl3 de Program1crón las So!"'~U<IU de 
Orden de Con11ruc"'ón y Rettro (OCR) para tramne de 
exped1c16n nueva en el formato F·5211-1 ,2 y 3 o 
reexped1C16n en el formato F-{;211-R 

2 Reabe a>n Oftcto I& sohatud de lat •reas para nmote de 
O.den ae ConsttucctOn y R•boo (OCRI nuevl o 
raexpedocrón 

3 CoteJa la mformac16n contenida en la sol1c~ud ver~1cando 

nombre firma area y corgo del lunC10n1no que lo •ol.,,ra, 
r.omt>re lirma irH y cargo (!al tunaonano que lo ttamla, 
,,.,,,..,,.. mna ir" y cargo del tuncionano q<JB lo autor<Zll, 
nombre, lirma, itH y cargo del tuneionano que lo ejeMll. 
el numem de eutow1c10n, I& deocnpcoón del prO)'eCto topo 
di partida mon\OI de labor y matenal con el documento 
·presupuesto de lnvers10n Prel1mrnar 1nclu•do flujo de 
e!ec1M> y deven¡¡able eon Control Presupue•t.11 de 
lnversrón (CPI •)y numero de AutonteCIOn· y la .. lkl• 

4 Envla con un numeoo de ofocto c;ue se determna en la 
m1•ms s la Geren"'a de ContabUIClad la ool<:llud copr.i la 
exped1aón o reexpedoco6n "Orden de Construcción y Retro" 
(OCR) debidamente autontado y requl$ll.ado 

5 Au\Oflza lo& documentos etMAC!ot de 8llp«loción o 
raexpedlCIÓfl '()raen de Constntcerón y Retol>" <DCR) 
deboaamente autonzltdo y fequ1St111do o en su c .. o "" 
autowado, me<11ante un ohao dHlglClo • la Gerene11 Oe 
Poogramac16n 

6 Envla e las área• onvolucracla1 el documento'Oraen de 
• Cons1f'UCCIOn y Retiro' (OCR> dHodamente au!0<<Zaclo o 

MANUAL DE PROCEDINIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
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ADMINISTRACIÓN DIRECTA •• iU>S 

VERSIONlfJU 1 1 KIJOolllE3 SUllGERE~~OEPROTECCIOO.t.UBEmAL ~-
TRAMITAR LICENCIA OE CONSTRUCCION Y AUTORIZACION DE llulPACTO .IMBIENTAL 

DELEGACIÓN, MUNICIPIO O 1e Expide la prorroga de la L"'enaa de Cont.ttucaOrl o de la 
AU!ontac.On en me.tena de lmpaeto Amb<ental SEMARNAT 

SUBGERENClA DE PROTECClóN 
AMBIENTAL 

17 Recoge en la Oelegac:i6n o MunlClpoo con.,.i>Oft(!1ente, la 
prOn'oga de I& L1ceocoa ae Consn..ea6n o en I• SEMARNAT 
la ae la Aulort!aalln de lmpaao Amb.,ntal 

18 Erwla por e1cnto • la Gerencia de Construcción, el ong1nal 
de la prorroga de la Loconcla de Construce10n o de la 
Au!on;zaelOn en me.ter.a ae Impacto Ambiental ~oren"ª una 
copia en al expediente de la Subgerencia dt Pmtecaón 
Amboentot 

FIN Dél PROCEDIMIENTO 

Sahdas: 

Sol<:1tua a la SEMARNAT para que otorgue la Autor1Zac16n de Impacto Amboental 
P111cl0n a la Ge<enaa de Construccrón ~raque la Solrc1Wd de Locenc11 de Construcc!6n, pOrnos 
,...monas ae c1uculo y descnpttvn, asl como la óeeumeritacrón que acradrta la proped.aO del 
?f8dl0 sean debtd.amente firmada. por el O..ec:to< Rnp0nseble ae Obr• y por •I Corrnpon.,,ble 
"gQn lss caracterlllteat del Pmyecto 
So1octtud a la Gerenc11 de Constnocc10n ~ra que proporcione el calendaflO de actw1d&det, noraroos, 
lecha de 1n1"'º· equ1po matanales y PflrlOnal requefldo pefa la construcción d"I proyecto 
Solocttud de Locenc•B de Constrt!CCl6n acompanada de los planos y rnemo11H aescr1ptrvu y de 
c:ollk:ulo deblda,,...,nte firmados por el DHctor Responuble de Obra y al COfresponsable segun ei 
Proyeclo e,,...,,, .. por te Subgerenaa ele ?roteccoOn Ambiental 
SollCl!ud de Pago con la Orden Oe Cot>ro •ne>ta el'Ml>da e Comabitdod 
Cheque elaborado poi Tnorarla que cubfe el importe de los derecho• ?0' Or expean::.On de la 
Licencia de Construcc"ln 
Licenaa Oe Construccrón enviada a la Gerenc1& de Con11rucc•6n 
Solocrtud de Prorroga enV\ada B la Delegaaón o Mun1copoo a>nespondoente 
PrOnog• de la ltClnc11 de Con5tru<:<:rón enwula e 111 Ge•e""'a de Conllrua:10n 

MANUAL DE PROCEDIHENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 1, 
NW12U1 

1 ·-- EJECUCIÓN DE OBRA PUBLICA POR 
ADMINISTRAC/óN O/RECTA 

VERSIONNIAI 1 1 ~2DE2 GER91Clll DE PROGRAMACION 

VALOAR SOLICITIJJ CONTRA PRESUPUES10 

1 
FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas 

1 "Sohcrtud de Orden de ConstruCClon y Retiro (OCR) o ree;ii;ped1e1on validada· 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

NI.JA 121.51 1 --- EJECUCI~ DE OBRA PUBUCA POR 11 ADMINISTRACIÓN DIRECTA ""' 
VERSIONNUM 1 1 f«JJl.1 DE2 UNIDAD [)E ASIJNTl)S JJRDICOS ~·= 

DETERMINAR FACll!llUD,0,0 LEGAL 

Entradas· 

1 Solicitud de fact1b1l1dad legal enviada por la Gerencia de lnge111ena 

Actividades: 

RESPONSABLE 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

Nl.IA 1215211 
1 --

VERSIONNIN 1 1 lfJJA.\DE2 

ACTIVIDAD 

1 Efectu• visitas de reconec1miente • leo pie<l•o• donde 
oe pretonde instalar 11 1ubestllci0n e que conlormariln 
el Oertcno de vio de 111 linea ae trnm<llÓl'l de que •• 
trate y establece centede con los propoetan!X 
titufer•1 ~res e 1U1 iegttirnos re;uttentantes • 
ftn d• llllcerles de su oonocun1entc fe 1ntena6n de la 
Entlll•d de sdqu1n• e contratar el o too predios y 
conece< le d1•P<>tLciOn de e.tes de ena11nar10 u otorgar 
la aeMdumbfe de paso 

Cwonde los propielllros o 11tul••O'S de los predlcs pcr 
edqu1rs e contmar no ntan dospulSl<>t l>llJO 11L119una 
<:0rounst11110a a en•¡-• u otorgtir UMdumt>re de 
pase, H le 1ntorma 1 I• Gereric10 de lngenierla tal 
S1tu1c1ón, • afecto de que proporc1or>e otra• 
•lternlllrv•• 

2 U"' """ que se cuem. 111 dosponrbdlllacl del pcsoble 
afflCUldo, oe le ool>c4a oopia •mpla de los documente• 
con lo1 que scred~• la propiedad o ~lul1rlllad del 
pred<> 

3 ~ venllal en el Reg11\JO Púbbco do fe Propiedad quo 
connponda loo 1nle«<!entes reglstralK a fln de 
conocer ou s~ueeo6n leg•I. es ª""''· 11 •~1ste algun 
1mped1m1nto legal (.,tettadc, hipoteca, ombargc, etc) 
que 1mpllla la ena¡on•ciOn o centr•t1clón de los 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

tHD,0,0 DE .o.51.WOS JJRll1Cl)S 

CONVENIR VALORES DE ADQUISICION O CONTAATACION DE DERECHO DE VIA 

Entradas: 

Sallcitud de adqu1s1cion de terreno o contratación de derecho de v1a, enviada por la 
Gerencia de lngemena 

2 Levantamiento topografico 
3 factibilidad de uso de suelo 

Actividades: 

RESPONSABLE 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

CABIN O SOCIEDAD NACIONAL DE 
CREDITO 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

ACTIVIDAD 

\ Sc!IClll • la Comisión de AvalúM de Bienes 
N•CIO"'"'' ó a ""' SOCllClld N1cioMI <le Crédito 
..,111:41,..;c el avallo dol p<edK>, "'eundo llX 
an!ecedentes de ~op,..11ad y leYen111n-.ento 
tepcgn.fJco 

2 PraCbea 11 dictaman .... 1uatono del predio toOcllado y" 
envl• •la Uno:tad de AsunlD• Jurldcos 

3 Rectbe el d<etamen v•IW11Dno y da 1 conocer la 
prcpue1ta econ6mlC8 de la Entlllad a loo propietarios o 
ti1ukere1 de les pMd101 en base 11 1veluc, lo que 

_ sogn1bcl que esta elap• dol proceso conc.,ya en una o 
var11.1 enuevrst:IS ccn lol afectadol "-"" que ht!X 
eceptan dldlos """'" 

En c.uo de recilaar de!1n~"amente 11 monto del 
avaluc U comuna. • la Gerencia de lngernerla, tel 
"'1u1cióo, a e!ecle ae que se mande practicar el 
levantarroento 1epcgn.ko de la 5oguiente altemall\la 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

MANUAL DE PROCEDllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NU.1121.51 1 -- t::.JECUC/uN DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

\IERSIONNUM 1 1 t<l.IA2DE2 UNIDAD DE ASUNTOS JJRI01COS -=-
l)ETE!IMINAA FACTIBUDAD l.EQAL 

' Se analizan les resultado• de la 1nvH~gac16n y, en el 
1upueoto de que .. presente algun ~td....,nlD Per el 
tu•I no 11ea pcs1ble a~u..- e conuaw le~ m,,....bl91 
u COmlln"'" a 1., Gerenaa ae 1nger .. na lo am•llCf, 
con la finaoa1d <le que preseme nuevn attema!Mls, 

'" coso comrano, •e determ•na 11 vrab1l•dad ae 
1dqu1Soc16n 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

S.lldas· 

, Se emite el Dictamen de Fecifbihdad Legal para.AC1qu1s1cion de Predios o 
Contratac16n de Derecho de V1a, qua se env1a a la Gerencia de lngen1ena 

• 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CEfVTRO 

~ N..U 1115211 1 ·-- EJECUCIÓN DE OBRA PU8UCA POR 
ADH'NISTRA C/ÓN DIRECTA 

VERSION NIJM 1 1 IOJA2DE2 UNDi\D DE ASUNTOS J.JfOOICOS 

CONVENIR VALORES l)E AOQUISfCION O CONTRATACION DE DERECHO DE V1A 

S.lidas: 

, Se cuenta con la aceptación de los btuleres de Jos predios a efecto de celebrar el 
acto ¡urld1co que corresponda 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' NI.u 1215.2.21 1 ·-- EJECUC/f.m DE OBRA PUSLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

\IERSIQN MJM 1 1 ~1C.:1 UlroAD DE .0.SUNTOS JJRDICOS -=-
CONVENIR OCUPM:t0N PREVIA A lA EXPROP1ACION 

Entradas: 

1. Solicitud de adqU1S1CIÓll de terreoo o contrataaóo de derecho de vía, enviada por la 
Gerem;1a de logerneria, 

2 Levantam1emo topográfico 
3 tact1b1hdad de uso de suelo 

Actividades: 

RESPONSABLE 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

CABIN O SOCIEDAD NACIONAL DE 
CREOITO 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

- \215222 \ --
VERSION NUM 1 1 HC>.11.1 OE1 

ACTIVIDAD 

1 SollClla 1 I• Comrs10n de Avsluos de B•enH 
Nec1onalea O a una Soaedad NaCKl.,.I de Crt!<ltto, 
soll<:a.ar>do el avalúo óel pt&<llO, ~r concepto dt 
ocupaclOn Pra"18 a 11 Expr<>¡>raal>n, •nenndo kls 
cert1flald01 parcelanOI y levantam .. mc top0ogn!llic:o 

2 Prar::tlca el dictamen wJu.icr10 del Pfedlo aoll<:tado y 11::> 

envla a lli UNdad de Asuntos Jurúlicos 

3 Recibe el d•cismen velua\OrlO y di a conoce< 111 
propuesta eccnl>mica di lli Entidad a ~ epdatlmo• o 
ccmunero1 o.obre 18 ri.ae del evaklo, k> q..., s111nrla 
que nta .tipa del pn>CftO ccnclu)'a en una o "'"'' 
entre~ta• con los afectado• hasta que •stos aceptan 
d1ch0s valores ' 

En cHo de <ecM.Z•r deflnllrvameme el morito O.I 
avaluo, H ccmun""' a 11 Gerenaa de lngen.,rla, tal 
s~uac1ón, 1 efecto de que •e mande practicar el 
levantamiento topcgrHcc de la Olgu1ente Uematrva 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ EJECUClóN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINIS..,.•c1óN DIRECTA 

UNlOAD DE ASUNTOS JJRDICOS 

TRAlllT AR CHEQUE, ARllAR CONVENIOS Y PAGO 

Entradas: 

1. La aceptaci6n del lllW!r del predio para la celebracsoo del ConvenlO de Ocupaa6o 
Previa a la Exprop1aci6n 

ActiVJdades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ' Solicita a la Gerencra de lngeniena, •I formato de 
S<>lrcrtud <lo Contrato (SC·24) 

GERENCIA OE INGENIERIA ' Tramita la Soiertud O& Contrato (SC-24), precrsendo 11 

°'' 
GERENCIA DE INGENIERIA , Env!a el formato SC-2<1 • la Unidad de Asuntos 

Jundicos 

UNIDAD DE ASUNTOS JURtOICOS ' COI' el !Dmllllo "Scbc:~ud óe Pago" se r~""''" la 
e•pedDOn de ci>eque • 11 Gerel'ICla de Ccniablkd.ad 

TESORERIA ' Entrega el Ch•que r .. pect"o a la Unidad de A•unte1 
Jurk!icos 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ' C•leDra eon el e¡tdatano y comunero el convento de 
OcupaciOn prev,. a la Exprcpra~'6n 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: 

1 Convenio de Ocupaa6n Previa a la Exprop¡aaón 

MANUAL DE PROCEDl•ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' -1215-2.21 1 -- EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 
ADlllNISTRAClóN DIRECTA 

VERSIDNNUM 1 1 ~2C.:1 UNIDAD DE ASUNTOS JJRD!COS 

CONVENIR OCU~ACION l'REV1A A lA EXPROPiAC10N 

Salidas: 

1 Se cueota con la aceptaeton de los e11datanos o comuneros a efecto de cWebrar el 

Converuo de Ocupaetoo Previa a la Exprop1aaon 

• 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

NUM t21522J f -- EJECUClóN DE OBRA PUBLJCA POR 1:JÍ1 ADMINISTRAC/ON DIRECTA .... 
1 VERSION N1JM 1 Kl.I0.1OE1 UMOAD DE ASUNTOS JURIJICOS -···-

COlrll1N!CAR POSESION CE TEJIRENO O DERECHO DE ..,A 

Entradas 

Convenio de Ocupaetón Previa a la ExpropiaCK>O 

Actividades: 

RESPONSABLE 

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS 

Salidas: 

ACTIVIDAD 

1 Comunica que se cuenta con lo poseoión ~el terreno o 
d<!recho de vla para kl• efecto• •r;¡u1entes 

A 11 Sul>d1r&C(:ll')n <le Construcc'6n, a etact<> de que .,,.,,e llt 
Ol>r• 

A la Subdirece<ón de Planoaeión EslntU.!1"'" para 1u 
eonocrrniento 

A la Sul>d"ec:aón de F•br.,•• y Tol.,res, par• la 
eonstruccoOn de la barda (en el supuesto de Subestación 
Electr.,a) 

A llt Sub<IHcabn de AbaS1ec"""'mc y lr1nspones a nn 
de<!"" propo<c>one VIQllancoa al predK> <en el wpumo de 
Subestaabn El&etnca I 

2 Envla Co,,,,.n10 de Ocupación Pre""' ' lli ExproPiaabn 
a la SuDgerenaa de PrOlecaón Ambiental 

FIN DEL PROCEDIMIENlO 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NIAi 12 161 j 1 -- EJECUCI~. DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMNISTRACIÓN DIRECTA 

VERSION NUM \ 1 ~1DE1 AAEASsoucrrANTES 

MANUAL DE PROCEDINIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

- 111011 1 ·-- EJECUCloN DE OBRA PUBLJCA POR 1~ ADMINISTRACIÓN DIRECTA ·;;,16 

1 
, ... -

VERSIONNliM 1 ~JA20E2 AAEASSOl.ICITANTES __:,:;',_ 

CA,PTIJRAA REOl.ERlMIENTOS OE EOUIPQSY IAATERW.ES CA,P'fl.IRAA REQUERIMIENTOS DE EOUIPOSY IAATERIAlFS 

Entradas· 1 

FIN DEL PROCEOIMIENTO 

1. Sohcrtucl de edq1.11s1ci6n de equipos y matenalas realizada por las diferentes areas de Salidas 
la Entidad, de acuerdo a lo estab!eciOO en la lnstrucetón Departamental No 610000-
05 'Proced1m1ento que Regula las Solicitudes y Consol1dac16n de Bienes, Em1s16n, 
Tramrte y Autonzeción de Requ1s1aones de Compra" 

Requenm1antos Capturados en el Módulo de Planea,c16n del At1astec1m1ento 

Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

' 

AREAS SOLICITANTES 1. Capturan '" requenm1entos de equipo$ y 
matenaJes necesanos """ '" diferentes 
proyectos, de acuerdo a lo establecido en ~ 
lnstruca6n Departamental No 610000-05 
"Procechm1ento que Regula las Sohatudes y 
Consolldac1on de Bienes, Em1s1on, Tramite y 
Autonzac16n de Requ1s1c1ones de Compra" 

• 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ HUM 111612 1 -- EJECUClóN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN Dl"ECTA 

VERSl'JN NUio! 1 1 ~1DE1 GERENC~ DE ADOUISlCIONES Y .o.LMACENES 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' -121612 1 -- EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRFCTA 

VERSION NUM 1 1 tnlo.il~l GERENCIA DE ADOWSICIONES Y ALMACENES _,:.:-_ 

CONSOLIDAR REQUERIMIENTOS DE EOUf'(lS Y MATERLALES CONSOlllAA REQUERIMIENTOS DE EOUIPOS Y MATER.W.ES 

Entradas: 1 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

1 Requenm1entos CaptureOOs por las areas solicitantes en el Modulo de Planeacion clel Salidas: 
Abasteamianto 

1 Requenm1entos consolidados por fam1l1as y subd1recc1on en el Modulo de Planeac1ón 
Actividades: del Abasteam1ento 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Gerencia de Adqu1s1ciones y 1. Consolida los bienes egrupandolos por lamilllls 
Almacenes y subdirecciones, de acuerdo a lo estableodo 

en le lnstrucaon Departamental No 610000.05 
"Proced1m1ento que Regula las Sohctudes y 
Consohdac16n de 61anes, Em1s1ón, Tramite y 
Autonzeci6n de Requ1s1ciones de Compra". 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~$ NLM 121623 1 -- EJECUC/ON DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACION DIRECTA 

VERSDNNUM 1 1 t0.1111DE1 GERENClll DE .'00.llSl:KlNES Y ..u.t.OiCEtES 

REALIZAR O!CTN.1E"' TkMcO Y ECOl'IOMK:O 

Entradas· 

1 Ofertas de los proveedores que cumplieron técnica y económicamente de acuerdo a 
lo requendo en las espec.ficaoones técrucas y en las bases de Llcrtaoón 

2 Dictamen TeClllCO de las ofertas propOf'CIOl18do por tas áreas usuanas 

Actividades 

RESPONSABLE ACTIVlOAO 

Gerenoa de Adqu1s1c10nes y 1 Reahza el anahs1s técnico y eeonómrco de las 
Almacenes ofertas recibidas de acuerdo a lo estableado en 

las lnstruCCIOlles Departamentales No 610000-01 
"Proced1m1ento de Compra por Llcrtacion P1.bhca" 
y 610000-02 "Proced1m1ento de Compl'a por 
lnv1taeton a Cuando Menos Tres Personas" 

2 Asigna a los proveedores ganadores de acuerdo 
al anahSJs técnico y econom1co de las propuestas 
conforme a lo establecido en las Instrucciones 
Departamentales No 610000-01 "Pl'oced1m1ento 
de Compra por Llalaclón Publ1eo• y 610000-02 
"Procecl1m1ento " Compra ""' lnVItacion • 
Cuenda Menos Tres Personas" 

• 
3 º' ro~' 

. .,.,, diferentes proveedores 
par11cipames '" 

··1a LlcitaCl6n ,, fallo 
correspondiente de aCl.lerdo a lo establecido en 
tas lnstruCCtones Departamentales No 610000-01 
"Proced1m1ento de Compra por Llotacion Publica" 
y 610000-02 "Proced1m1ento de Compra por 
lnvitacion a Cuando Menos Tres Personas". 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Sahdas: 

1 As1gnac1on de prov~ores ganadores de aCl.lerdo al anál1s1s teC111co y econom1co 
respectivo 

2 Fallo de la Llotacton a los proveedores part1c.pantes 

MANUAL DE PROCEDlllflENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ NIAi 1216:2~ 1 -- EJECUCION DE OBRA PUSUCA POR 
ADMINISTRACJON Dfll~CTA 

\/ERSIONNtJM 1 1 HOJA2DE2 GERENCIA DEAOOUISICIONES Y ALMACENES 

flNCAA CONTRATOS 

Cuando Menos Tres Personas· 

5 Env1a los contratos a las ereas sot1c11antes para 
su conocimiento y segu1m1ento 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas 

1 Contratos _.Fincados y entregados al proveedor para iniciar el sum1n1stro de matenales 
y equipos 

2 Contratos Fincados y entregados a las areas solicitantes para su conocim1ento y 
segu1m1ento 

3 Contratos Fincados y entregados al área de almacenes para estar en cond1aones de 
recibir los bienes 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ., 
NUM 1216 24 1 

, __ 
EJECUClvro DE OBRA PUBLJCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSION HUM 1 1 tnll.1DE2 GERENCIA DE AOOUISICIONES Y Al.MACHES -=·-
F....CAR CONTRATOS 

Entradas: 

1 As1gnac1on de proveedores ganadores de acuerdo al enál1s1s tecrnco y económico 
respectivo 

2 VelldaCl6n y Registro de los contratos por conducto del área de preSuiJOBslos 

Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Gerencia de Adqu1s1ciones y 1 Elabora los contratos de acuerdo a la as1gnaoon 
Almacenes de proveedores ganadores, que se desprende del 

enáhs1s técnico y econom1co de las propuestas de 
acuerdo ' lo establecido '" '" lnstruCCtones 
Departamentales No 610000.01 "Proeed1m1ento 
óe Compra por Llcrtacmn Publica" y 610000-02 
"Proced1m1ento " Compra ""' Invitación • Cuando Menos Tres Personas" 

2 Firma y autortza los contratos de acuerdo a lo 
establecido en las lnstruCCtones Departamentales 
No 610000-01 "Proced1m1ento de Compra ''" " l.Jcitac.ón Publica• y 610000-02 "Proced1m1ento . 
de Compra por lnvrtac.on a Cuando Menos Tres 
Personas" 

3 Env1a 'º' contratos ' Presupuestos para '" vahdaoón y registro presupuestal de acuerdo a lo 
estableado en las lnstruCCtones Departamentales 
No 610CXXM>1 "Proced1m1ento de Compre por 
Llcttac16n Publica" y 61000()..02 "Proced1m1ento 
de Compra por lnv1tacion a Cuando Menos Tres 
Persones• 

4 Finca y entrega a los proveedores los contratos 
de acuerdo e lo establecido en las lnslruCCtones 
Departamentates No 610000-01 "Pl'oced1m1ento 
de Compra por Llciteclon Publica" y 610000-02 
"Proced1m1ento " Compre !nvrtaaón ' 

MANUAL DE PROCEDlfillENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
f---~--,,-,-,-,-~l-------+-~.,c,=c=u"cº'"ó=•~DºE"o=a=RA~PU=s0u=c=AcPO=•~ :Ji 

ADlllt/NISTRACIÓNDIRECTA --- ••• = 
\/ERSION NUM 1 1 . IJ.)JA 1 DE 3 SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 

Entradas 

Proyecto completo y aprobado, proporcionado por la Gerencia de lngemena 

Permisos y licencias, proporcionados por la Subgerenc1a de Protecc100 Ambiental 

3 OC R expedida por Activo F1¡0 y tramitada por la Gerenaa de Programacmn 

Aet1vld11des: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE OBRAS DE POTENCI~ 

ACTIVIDAD 

1 Envla la lnlormac•lln necesana e lo Subgenmcoa de 
ProteccoOn Ambiental relacic""da con la eJ'IOUoiln Gii ia obnr 
panr la obtención de hcencoas y f"!,,,.Ol correspondoent ... 
(cal""dsno de •CW1<1a<1,.., !echa de"'""° óe obnr y paroonal 
requendo, entre otros) 

2 Recibe proyecto completo y aprobado p!C1110rc.,n1do por la 
Gerencia de ln¡¡e111en1 OC R ex;iedd8 por la Sut>gerenaa 
de Ac1Jvo F1¡o y trarntad1 po< la Gerenc11 de PrograrMCIC>n, 
HI como 101 r>emvso1 y Ocen ... 1 corres?Qnd.,ntes 
proporc1onado1 por la Subgerenc1a de Prc1accl0n Ambiental, 
turnando asta onformacoón e la SubgeronCl8 de Ccn1truce<ón 
de Subestacicneo (SCS) 

StJBGERENCIA DE CONSffitJCCION DE 3 Env!a la ll'llonn&coón a la auxiharla corre1pond1ente No~e o 
SUBESTACIONES (SCS) Sur, 5egun la iona donde u real<Zara la obnr 

AtJ;>;IUARIA DE lA ses 

COORDINADOR DE OBRA 

StJPERINTENOE~TE 

4 Revisa que lodo la mtormac16n esté completa ¡proy1cto, 
ainlotula ae OCR, perml0$, llcent:18s, 4'11:) Arcll1<11 toae la 
intormaculn 

5 Asigna de ecuer<10 a la espec1al1aM que requiere el trob•JC 
el Ingeniero Coordinador de Obra y a los 1u¡'.><!rwrtendentes 
rn~I 

6 Soliata a los Supe1111tenaentes la a$1!1n...,.,n del 1ngen1e<o 
rH1dente y laa necesidaae1 ae 1nstalacionH prcv1S1ona181 ae 
1u1 éren, med11nte fcrmato ACo.-02 del •n•tructivo de 
t,.DaJO 711000..:2 ArchNa documento 

7 Asigna el 11>11•"""" Ret.ia1Me de orira O•.., •rea y de!lne la• 
necesidadas de las 1nsta11c1one• prov15•onale• de •u írea en 
el formato ACQ.-03 ~el 1notruct<Vo Qa trab8JO 711000-2 



MANUAL DE PROCEotMENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~í NUU 12213 
1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRAC/óN DIRECTA 

VERSION NUM \ 1 ~2DE2 SIJBOIRECCION DE CONSTRUCCIÓN 

E.ECUTAA 08RAS PROVISIOIW.ES 

' 
Salidas: 

1 Obras provisionales termmadas 

2 Solit1tud de apoyo legal, en su caso, por la Unidad de Asuntos Jund1cos 

3 Reporte mensual de d1stnbuaóo de cargos por labor a la SubgereC\Cla de Activo F'° 

4 Reporte mensual de avance físico a la Gerencia de Programación 

• 

MANUAL DE PROCEDllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
>-------~ ¡-----+--.-,.ºc_u_c_•ó7N=o-•-oºeºRAccPU=e-u-CAccPOR=c--4 :1' 

NlM 1.222 I 8-200" ADllllNISTRACIÓN DIRECTA - !::' 
\IERSK)N MJU 1 J ~ '2 DE 2 SUBDIRECCKlN OE CONSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVO 

SUBGERENCIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

Salidas· 

PREPAAAA: EL TERRENO 

F-11.{ll atend>endo a IO descnto en el 1,,.tnJClfWI ae lnlbaJO 
711D0()..11 y IO •nvla a la Sut>gerenaa de Reculll05 
FINlnaeros de la Subdtr9<:06n de Consttui;aón Arcllrva 
repone 

10 Elabora resum&n de cargos por l8bor por OCR O T y cuenta 
de explotaClón y envla re1>0rte monsual a la SubgeronCla de 

-·~ 
flN DEL PROCEDIMIENTO 

1 Terreno nivelado listo para la preparacion de cimentacrones y otros procesos 
construc~vos CMles 

2 Reporte mensual de avance fis1co a la Gereneta de Programación 

3 Reporte mensual de d1stnb1JC1on de cargos por labor a la Subgereoaa de Activo F1¡0 

4 Solicitud de reexped1cion de OCR. en su caso, a la Gerencia de Programac16n 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
¡--~--,,c,c,-,-,1 -.,_c--c_c---t--...,"•"c"uiic~•-'" .. oñEF<io>s••••>PCu•s"u"c'•''"º"";-j :1' 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA --· -- ".::: 
VERSION MJU 1 1 l«)JA 1 11' 2 SUSOIRECC10N OE CONSTRl.CCKXll 

PREPARAR EL TERRENO 

Entradas: 

Obras prov1s1onales terminadas 

Recepción de equipos y materiales de le Coord1nac1on Admm1stra\iva de 
Construcaón 

Personal contratado en Obra Determinada, en su caso, por la Subd1rect1on de 
Recursos Humanos 

OCR reexpedida, en su caso. por la Gerencia de Programación 

RESPONSABLE 

COORDINADOR DE OBRA 

INGENIERO RESIDENTE 

SUPERINTENDENTE TECNICO 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

NW 12222 1 --
VERSIONNUU 1 1 fnl>.1 DE2 

ACTIVIDAD 

\ Recibe los oquopos y ,..,anales oe cons11uca0n n""8Sanos 
?Sra I• obr1 CMI de la Coord1naCIOn l\dm1n1Strawa de 
Construcción 

'2 Una vez termmadas In 01>ras provis1onaie• y oa acuerde cGn 
el prog111ma oe ..... al de obra v el progtoma ce obra cMI 
detefmlNI 1noc1111 la eJBCllCO.ln a.e la obre cM 

3 lmCl8 11 preparact6n del terreno r,,.ltzando el desmonte, 
de•palma y deslinde del predio, asl como IH terracerlas que 
se 1nd"1Uen en el proyecto CMI 

4 Da segun"llento a los progrem15 de otir• y l'fepara 8 din 
MMM ln1n de ~n ae mes el reporte O• ..,•nce real de lli 
,.,..sma 11¡¡uiendo IO indicado en el formato fE) del lnslnJetrvo 
de Trabajo 711000-3 1 hn de env'8rkl 1 la Gerencia de 
Prog111macoin Arcll.va re1>0rte 

6 Uena la bclicora Oe ot>r• de acuerdo con el 1nstruc1No de 
lrabaJO 711()()(1-<1 

7 Sol\Clla, •n su caso, 1 la Coordmación Aam1n.,;tntrva de 
Construccllln la reexped1c16n de la OCR correspondiente 11 
e1erccLO del a~o siguiente Arcn>va sohcllud 

B Reabe en •u caso, <la la Gerencia de Programación la OCR 
ree><;>e(lot:la para el e.ieraao dal a~o "'l!U>ente 

9 Elaboro e• renorts rnenaual de car os ~or labor en el fotmoto 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

EJE~u,,c¡,,v,:i;i:~~~N~~:i'fT~POR 1~ -~ 
SUB!llREC~ION OE CONSTRUCCIÓN =--=-= 

CONSTRIJR CIUENTACIONES V SISTEM.._OE TIERRAS 

Entradas: 

Terreno r.velado 

2 Recepcioo de equipos y mateneles de la Coord1nac1on Adm1nistrat1va de 
Construtc1ér1 

3 Recepc16n de precolados y preformados de la $ubdlretc1on de Fábncas y Talleres 

Actividades: 

RESPONSABLE 

COORDINADOR DE OBRA 

INGENIERO RESIDENTE 

SUPERINTENDENTE TECNICO 
ADMINISTRATIVO 

SUSGERENCIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

ACTIVIDAD 

1 R.,at>fl lo• equipos y rn1tena1es d" con•trucaón neceHno• 
pata la obra ClV11 ae la Coord1nac1ón Adrnmostrntll'a de 
Construcción 

2 Reabe I01 precolaclQI. y prelonnados do la 5<.Lb<l11ección da 
Féin:.•yTal~ 

3 E¡ecula 11 construcción de las c1memactones de e<;¡u11>0•. 
merco• de remate y ed1hc1os asl como la 1nstalac1ón dol 
sistema de tierras de la 1ubastaC1ón, 11end1endc al proyecto 
crvil y elllctnco correspond>ente 

Da 1agu.,..emo a lol programas de oDra y Pfepara 8 dlH 
hibde1 ames de fin de ,..,.,, el """nce real de 1a tntsmo 
s1gu1endo lo mdicsdo on el lnstruc!IVO de Trebaio 711000-3 a 
fin de enviar el teporta de avance !1'1co mensual e la 
Gerencia de ProgramoCléln Arch1Va repo~e 

5 Llena la b<Ulcora de obra de ecuen)O con el msuuctivo oa 
b111l11)011100Cl-4 

6 Elabora ol repone mon•ual de cargos por labor en el !01m1to 
F-1Hl1 etflnd1endo a lo ae•crllo en el 1n•truci1VO de traba¡o 
711000-8 y lo envla e la Subgerenc1a de Recura°' 
F .... ncoer°' Oe 111 Sub0cr"""'6n de Con1tnJcaón Art!Wll 

"'"" 
7 Elabora rnumen de cargos por labor por OCR, O T y c..enta 

de uplot.ac11ln y envla reporto rnen•ual a I• Su~gerene<B de 
Actrvo F1¡o 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 



MANUAL OE PROCEDINllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NW 112.24 1 -- EJECUCluN DE OBRA PUBUCA POR 
ADll#NISTRACTÓN DIRECTA 

VERSIONNUM 1 1 IO.lo\2DE2 SUBOIRECCION DE CONSTRUCCIÓN 

CONSTRUIR EDIFICIOS Y C,ISET AS 

Ed1fic1os y casetas terminados 

Reporte mensual de avance físico a le Gerencia de Programaa6n 

3 Reoone mensual de d1stnbucion de C8""0S nnr labor e la SuMerencia de Activo F1 o 

• 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ Nl&l 122-31 1 ·-- EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

\IERSION NUM 1 1 OOJA2DE2 SU8DIRECCl0NOE CONSTRUCCIÓN 

MONTAR ESTRUCTURAS 

FHW1ncierns 111! 11 Subd1re=On ae Con$11Uca6n ArdHVll 
repon• 

SUBGERENClA DE RECURSOS • Elal>r>ra resumen ae cargos por labor por OCR O T y cuenta 
FINANCIEROS a• ..xpkltaolln y envla repOfle men•u•I • 11 SubgerellCll ae 

Adrvo FIJO 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas· 

1 Estructures para equipos y mareos de remate montados 

2 Repone man~ual de avance físico a la Gerencia de Programac10n 

3 Reporte mensual de d1stnbooon de cargos POf labor a la Subgerenaa de Activo F!JO 

4 $o\1atud da TC1on de OCR en su caso a la r::arnncia da ..... ramaa6n 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
1------~l----+-.,~Eºc"u"c"'••o"••"o"E~o•a•RcA'P°"u"a"u"cc••PO=Rrl :Ji, •• ":'" •• -"·• 

NUM 112-31 &.ti~ ADMIN/STRACIONDIRECTA m., 

\IERSlONN\JM 1 1 !OJO. 1 OC2 SUBOIR<:CCION DE CONSTRUCCIÓN 

UONTAR ESTRUClUV.S 

Cimentaciones de equipos y marcos de remate terrmnados 

Recepaon de equipos y matena!es de la Coord111ac16n Admm1strat1va de 
Constn.iccion 

Recepaon de estructuras de la Subd1reccion de Fábncas y Talleres 

4 OCR reexpedida, en su caso, POf la Gerenaa de Programación 

Actividades: 

RESPONSABLE 

COORDINADOR DE OBRA 

INGENIERO RESIDENTE 

SUPERINTENDENTE TECNICD 
ADMINISTRATIVO 

ACTIVIDAD 

1 Recrbe lo5 equopos y matsnolet oe construcc16n nocenflos 
pu1 la <>llfa meciln1ca <le la Coord1n10Cn l\dm1n1str1tiva de 
Construcción 

2 Reerbe las Htrucwras de 11 Subd~eccion de Ftonce5 y 
l•l•res 

3 E¡ecuta el monla)ll de las estructura• paro los equipos de la 
1ubestac1én y de los marcos ~ remate, atendiendo al 
proyecto meetnico corre5pon011tnlfl 

~ Da •'"9u.,..emo • los programH ae obra y prepo.., 8 dlas 
háboles ames de hn de mes el repone os 0V11nc1 •••I ae la 
rrusma s1gu1endo IO 1nd1cado en el formato (E) oel lnotructr\lo 
Oe Trabajo 711000-3. a hn <le onv11trlo a la Ge1enc1a de 
Programación Archiv" reporto 

5 Uenl la hrtllic:ora de Obra de acuerdo con el 1n1lnldlvo Oe 
! ... !>aJO 711!XI0-4. 

6 Sol1crta en ou caso a la Coordmac1ón l\dm•nistrat"'a de 
ConstrucctOn la r...,x...,do::IÓn de la OCR correspood1ente al 
e)llrac:io del a~o aiguiente 

7 RIQbe, en su CHO, de la Gerencia de Prog"'ITlllCtlln la OCR 
r"""""d"• por• el ejeroCIO del a~o 119u .. me 

6 Elabo"' el reporte mensual de car90• por labor en el formato 
F-11--01 atend11tnao a lo descrrto en el 1nwuctr\lo de trabaio 
711000-8 u lo envla a 1 "uDne.erlCla de R-•r.;oo; 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' NW \223.2 1 --- EJE~i:,c;;;:,~!._ '?~::t'N~~:;s;:,. POR 

VERSION~M 1 1 IOJ0.1 OC2 SUBORECCION OE CONSTR\JCCION 

INSTAl..AAEOUPOS ME,CN>llCOS DIVERSOS 

Entnldas 

Montaje de estructuras terminadas 

2 Recepc1on de equipos y matenales de la Coon::hnacion Ac!rr11n1s1Tallva de 
Construcaon 

Observaciones, en su caso, de la SUtld1recclón de Produccion a los traba¡os 
constn.ict1vos 

AetiviQades:: 

RESPONSABLE 

COORDINADOR OE OBRA 

INGENIERO RESIDENTE 

SUPERINTENDENTE TECNICO 
ADMINISTRATIVO 

SUBGERENClA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

ACTIVIDAD 

Reot>e los equipos y mate<1.11M de construcaCn nece11antr0 
para la otir• mee>!lnic:a de la Coonllll80éln Adnwntni!MI de 
Construc:cllln 

2 Ejecuta la •nsi.1ac16n de lo• equipo• rnecllnoc:o•, 1tena1endo 
al proyecto mecin•co c:orre1pona11n\e 

3 Da Sl09u"""'nto a los programa• de obra y pr91)11re 6 d1a• 
Nlt>Ues entes de fin de mes el reporte aa av.nc- real de la 
rmarna siguiendo lo 0>dicedo ""el klrmato (E) del lnsuuct"o 
de TrabljO 711000-3, a m ae envtarlo a 11 Gerenoa de 
Programac16n Arch1~a reporte ' 

Uena la bitácora ae obra de acuerdo con el 1nstru<::WO de 
tnlbaJO 7\1()()1)-4 

~· Real1Za las mod•ficaoone• o odeclllcH>nll'S a los nba¡os 
construct.,os ae acuett10 a "" oDMtrvac.,neo hechas por la 
Subd1reccl<'ln de Producc11ln 

6 Elatx>"' el Jeparte mensual de cargos por lallor en el formato 
F-ll--01 atend1enao a lo <leacnto en el ll't$tructlv0 ae t"'DaJO 
711000-6 y lo envla a la Suogerencia de RecrJr.100 
Fman<:r<troo de la Subdueccolln de Construccllln Arctuv¡r 
••porte 

7 Elal>r>ra retumen de cargos par iaoor por OCR, O T y cuenta 
de explotaC>ón y envla r11pane mensual a la s.uoge,...,,... de 
Actrvo F1J0 



MANUAL DE PROCEDINIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 NIJM 12242 
1 -- EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSION NUU 1 1 HOJl.2DE2 SUBDIRECCION OE CONSTRUCCION 

,o\U,l,IBIW!O ENTRE TABLEROS Y EOUPOS OE "L T" TENSION E INSTM.JGION [)E SERVICIOS f>ROPIOS 

Salidas 

1 Equipos y tableros de control, protección y med1aon a!embrados 

2 Reporte mensual de avance físico a la Gerencia de Programacion 

3 Rennrte mensual de d1Stnbución de ca~s ~labor a !e Sutxierencia de Actrvo F.o 

MANUAL DE PROCEDIHENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

NW 1220 1 
,_ ... EJECUCIÓN DE OBRA PUBLICA POR ·'1 ADMINISTRACIÓN 01~~crA 

1 - -VERSIONNUM 1 HOJl.20E2 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIC>N _.... ..... _ 
INST Al.AA EOUJ'O EL.ECTRONlCO Y REMJlAR PRIEllAS ... EQUIPOS 

SUPERINTENDENTE TECNICO ' Elabora el rep0rte men5u81 da cargos por lmbcr en el formolo 
ADMINISTRATIVO F·ll-01 atend•ando a lo dHcntc en el ms1ruet"o de trablp 

71100Cf-8 ' • ~~ • • Subgerenc11 • • Racufl.OI 
F1nanaeros de la Subdorec:aón de Constn1c<:1•'>n .,_ 
repOfte 

SU8GERENCIA DE RECURSOS ' El•bora resuman de cargos por lall<lr por OCR, O T y cuenta 
FINANCIEROS de Hplotacoón y envla repOrte mensual a la Sut>gerenCll 08 

_,~ 

'" Ml"NT" 

Salidas: 

1 Obra tenmnada 

2 Reporte mensual de avance físico a la Gerencia de Programación 

3. Reporte mensual de d1stnbuci6n de cargos por labof a la Subgerencia de Ac\IVo FIJO 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 NlJ.I 12243 
1 

,_ ... EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERU>N~U \ 1 H0.11.1 DE2 SUBDIRECCION [)E CONsTRUCCm 

~ST"l.AA EOUJ'O EL.ECTRONICO Y ~IZN! PRUEBAS A EQUIPOS 

Entradas: 

1 Equipos y tableros alambrados 

2 Recepcion " equipos y matenales ,, ,, Coord1nacioo Adm1mstr11\!Va " Construco6n 

3 Recepción de equipo electrónico de las Subd1recc1ones de Producc1on y de Servicios 
Técmcos 

• Observaciones, eo '" =o. "' la Subdirección ,, ProdUCCIOO a "' trBbaJOS 
construcllvos 

Actividades 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

COORDINADOR DE OBRA ' Recic.. les equl!>OS y matenaln de constroccilln necesarios 
paia la cbra el&ctnce ele la Coot<lr>aCll>n Aamin1strat"a de 
ConotruccoOn 

' R""1be " equ•pcs .. outomablac11ln ' .. 
Telaeomunocac.,nes 

INGENIERO RESIDENTE 3 Erecuta ta onstalac1ón ' alambrado de l<K eq,.po$ c1e 
eutomatcr.aCll>n (UTR'•l, y oe 11lecomuniceeioMs IETa_) 
a1end1endo al proyecto eléctnco ccnespondoonle _ 

• Rnlll:1 p<Uebn • los equ1?(>1 O• .na tensllln y• los eau1pc1 
electr6n1CCS comp<oD•nOo el bllen lu11C10narniento de eles 

' Da Hgu1memo 1 los programa• de cbra y prepua 8 dlas 
hllb1les Bn1es de ~n de mes el reporte d• avance real de 11 
m1Sma s1gu1endc lo •nd1cadc en el forrnaio (E) del lnslruci1Vo 
de Trebe10 711000-3 a fin oo enviarlo a la Gefene>a lle 
Progremac>(ln ArclllVI reporte 

' Llena la b!ácore de obra y al 1erm1nar la obr1 proceder$ al 
c1err1 de la bllllcore de acuerdo con el .,stnic~vo da trabajo 
71100~ 

1 RHllza 1.8• m:id1kaC10""s o adecuaCIOf'les • los traba1co. 
constn.ocwos de 1cuerdo a las cbservaC10nes hectla• por la 
Suba11eca6n de Prcducc.;n 

MANUAL DE PROCEDllllENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO _ ¿ 
t--.,.--,,-,-,-,-~ 1-~-----T-~EJ=•':.,ºu";º:,,ºo;º,.ºa,.º•"~º~º¡t~.,';,º~":""'u"g,"~"PO=Rc--< 1~ 

VERS10N NUM 1 1 HOJll t OE 2 SUBOIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN ::a;:=. 
CEfiRE DE 08Rll 

Entradas 

1 AcepUIClón de pruebas finales realizadas en con¡unto por las Subd1recaones de 

Produccion. Construcción y D1stnbUC1ón 

RESPONSABLE 

COORDINJ\OOR DE 06RA 

SUPERINTENDENTE 

SUPERINTENDENTE TECNICO 
ADMINISTRATIVO 

SUBGERENC(A DE RECURSOS 
FINANCIEROS DE CONSTRUCCION 

COORDINADOR DE OBRA 

ACTIVIDAD 

1 H111tendo conchnoo In pruabu males de lDdaS lo1 eq"'POI 
que 1megran le obra, nckJyendo las -""'" 
conesp0nd .. ntes • le elabcracoOn y hrmo del aeta de •ntrega­
recepc•ón de la mosrna, y cuando Y• no quMa n•ngun 
pendiente, prnc&dué • efectuar el aooento ~nal o coerre de la 
bit•cor• de obra Hpresando que por ........ de esta oe den 
p0r concluidos lo• lrabaJOS de campo Todo lo antenor 
e1<md1endo a lo descrllo en el ln1uuctrvo de Tr1baJ0 tr 
7t 1001)-4 Arcl>MI biUCOra en el archlVO de obra 

2 Elabore el ofiao de coerre de obra 1>1ra firma del Subd<recior 
de Con1tru~n en el 1ormatc AC0.-14 de! onstructrvo de 
trabaJO 7110CXl-2, v ele nte modo dar 11\flSO al órgano Interno 
da Control Archrve oficio 

3 lrncla el proced1m•en!o de coerre de De R atendoendc 1o 
mdocado en el 1nstrucllvo de traba¡o 71tOOl>-7, elaborenoc tot 
tramtes OOfTHl>OOd""'tes pcr •rea ccrm 1cn el Ofioo oe 
solllc~ud de cierre de OCR (fo""'10 F"2). la ,.la<:lón de 
ma1eriel y/o equ•po ons1alado ¡formato F--060000.RD1) y lo• 
volumer>U de ob1a de los trabaJo• c1v1les elec::tuadM (formato 
F-060001).VQ1) Arclwa documentos 

4 ElaDOra los olicoos de sol1crtud de cierre de OCR en 1o1 
!ormatos F·3 y F.<! del =tructOIO de tral>lp 711000-7, pare 
forma del Subgerente ele Construcco6n de Sube11.ec.ones y 
enviarlo• a la Sub9erenc1e de Recursos F•nancoeros de 
Conttr..cc•'m Arol\11111 documentos 

5 Envl• a la Subglrane>a de AciNo F'I" la sollcrtuó de Cierre de 

oc' 
S Elabore la s.al1c1Wd de retoro de '"""""'' de apoyo tales 

como ""'"ªde bodego y cancellr ccmra11> de 1umnistro de 
comrius~Dles al Subglrente de Reancs MatenalH coerre de 
ohcina de ca~ y ll!~ro de "'9•111ntes al Su~ente Oe 

• 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ ~1.2253 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

""""''"" 1 tf;lJl.1 DE\ GERENClo\ DE AOOUISICIONES Y ~aES --==-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO i'1 NUM 12254 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBLICA POR 
ADMJN/STRACIÓN DIRECTA 

llmSIONNUU 1 1 K)JO.\OE 1 GERENCLo\ DE M>QUISlCIONES V PLW.CaES 

1 OISTRIBUFI W..TERl»US EN LA RED DE Alll.ACENES ATENoa:t SOLICITlX>ESOE SUMINISTRO 

Entradas: Entnidas: 

1 Matenales almacen central 1 Metenales en almacenes de la red 
2 As1gnac16n de Matenales (Traspaso) prnporcionada por el érea solicitante 2 As1gnac1on de Matenales (Vales de Salida) proporcionados por las areas sohcrtantes 

Actividades 
Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Gerencia de Adqu1s1crones y 1 Entrega matenales a las areas solicitantes por 

' 
Almacenes medio de vale de sahda de acuerdo a las 

lnstruccrones Departamentales Nos 610000-12 
Gerencia de Adqu1s1ciones y 1 D1stnbuye los matenales en la red óe almacenes "Recrbo, Control, Registro y Despacho do 
Almacenes " acuerdo • " as1gnac16n " matenales Compras Nacionales y Locales" y 610000-13 

(traspasos) que realizan las areas solicitantes "Recrbo, Control, Registro y Despacho do 
Compras de lmportaaon" 

2 ""'""' y realza '" mov1m1entos " •• traspasos en el inventario 2 Registra y realiza los mov1m1entos de las salidas 
de matenales en el 1nventar10 oe acuerdo a las 
1nstruccrones Departamentales Nos 610000-12 
"Reabo, Control, Rag1stro y O..pa<to "" • Compras Naaonales y Locales" y 610000-13 - "Recrbo, Control, Registro y Despacho d• 

- Compras de lmportacron" 

FIN DEL PROCEDIMIENTO -
FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas· 

1 Matenales en almacenes de la red Salidas: 

1 Equipos, matenales, herramientas y equipo menor 

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ 
PrlOCED ·-·-os 

NUr.o 12'11 -~-
EJECUClóN DE OBRA PUBLJCA PDR 

ADMINISTRACIÓN DIRECT,11 

SUBOIRECCIÓfll DE PRODUCCIÓN \IER!JIOt< N!M 1 ' 

MANUAL DE' LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' 
nn---- .w-·~s 

NUr.o 1.:131 \ ~~-
EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECT" 

SUBDIRECCLóN DE PROOUCC10N llERSIOH N!M 1 .. 
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBÁ:A DE POTENCIA 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
Entradas: 

t - Documento oe aY1So de "Obra Terminada" enviado por la Gerencia de Obras de Potencia (Gerencra de Obras de Potencra) para coordinar 

a la Gerencia de Transm~16n y Transfonnación una vez oonciukla la obra (da 1 2 2 4) 
2 - Documento al Departamento de Labora.tono de Protección y Control de la Gerenaa de 

TranSrJ11S16n y Transformación, contemendo los "valores de los a1ustes de los releYl'ldores· 

los traba¡os necesanos de la recepcron del equipo 

(ver tabla de responsables de la otJra T1-1.2 3 1 1 
de protecaón del equ1po e16ctnco 011 potenaa. prcporaonados por la Gerenaa de 
Aseguramiento de la Celldad Ho1a9) 

Actividades 

RESPONSABLE ACTIVIDAD '-

Gerencia de Transm1s16n y 4 Elabora en la 1unta de coord1nacron de la recepcron 
Transfoml8ci6n 

de e~1po en combmacr6n con los Departamentos Departamento de Subestaaones 
(Coordinador de Recepcrón) Receptores involucrados, ., programa pora " 

GerenCJa de Transm1s1on y 1 Recibe documento del Departamento Constructor 
reahz.ac1on de pruebas, donde se 1nd1caran las 

T ranstormacron 
(Gerencra de Obras de Potencia). dando aviso de 

Departamento de Subestaciones 
(Coordinador de Recepción) la termmac1Ó!1 de la obra para poder dar micro a la 

an;ias qua mtervrenen, las actrviciades, fechas y el 

tiempo requendo para llevar1as a cabo (ver formato 

fase de recepción 
F1-12311Ho¡a11) 

2 Env1a un oficio a la Gerencia de Presupuestos 
5 Entrega una copia del Programa de Pruebas de 

sollc1tando la relacrón de los gastos aprobados 
Recepcrón a cada uno de los Departamentos 

(Autonzacion Presupuesta!) por año, desde el 
Receptores. para que den seguimiento y " 

1n1cro de la obra 
apeguen al mismo, reahzando sus actrvidades en 

las fechas programadas 

3 Cita a Junta a los Departamentos Receptores 

(Laboratono d• Protección y Control, 
e Archiva el onginal del Programa de Pruebas de 

Manten1m1ento Electnco, Subestaciones, 
Recepción en el expediente da la obra 

T ransm1s1ón Lineas, T elecomunrcaoones y 

Automatzacion) y al Departamento Constructor 



MANUAL DE LUZ. Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ PROCEDIMIENTOS 

NUM \.2311 ~~-
EJECUCIÓN DE OBRA PUSLJCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN --t=.-
VERSIOH HUM 1 f10.IA7Dt"3 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

RESPONSABLE ACTll/1DAD 

Gerencia de Obras de Potencia 20 Proporo0!18 " Coordinador " Recepcion 
Depertemento Constructor (Departamento " Subestaciones) I• s1gu1ente 

documentación y equipo 

> l.Jsta de •• equipos instalados = '"' 
caract.eríst1cas de operacion, marca y pedido 

> Reporte ,, 
~"" ~ " I~ equipos 

instalados, indicando a¡ustes y pruebas 

finales 

> Los diagramas deflrnllvos y 

> Las refacciones del equipo 

Gerencia de Transm1s1on y 21 Una vez concluido el Programa de Recepción y no 
TransfonnaC1on e;io:1sbendo pendientes m anomalías operativas. cita 
Departamento de Subesle<;lone:i 

(Coordinador de Recepción) a los Departamentos Receptores y Constructoc a 

una ¡unta para elaborar y firmar el Acta de No,,. 

Pendientes de la Obra, ercti1vando una colJl'it~n el 

&;io:pediente de la misma (ver fonnato F3-12 3 11 

Ho¡a 43) 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEDCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

TABLA Tl-1.2.3.11 

RESPONSABLES DE LA OBRA 

Gerenaa de Obras de Potencia 
Subgeral\Cla de Cons!rucción de 

SE's • 

Geranc:m de Fábneas de 
Estructuras y Ta lleras 

Electromecánicos 
Subgerane1a de Estructuras y 

-T•llems "'e 1c~s 

Gerencia de 
Transrrn16n y TransformaCIOn 
Departamento Subestaciones 

Departamento de Mantenunento 
Eléc!nco ylo Depanamento de 

Menten1m1ento Mecanice 

Oepartamenlo de Laboratono de 
Pro1eecion y Control 

Área Protección 

COOrdmador y Construdor de la 
Obra 

Fabneaaon de estructuras J)flrll 
subestaciones, torres de 
trans1T11s1on y t.erra1es de 
d1stnbución y tableros de 

~"'l med1 ·r~ 

COOrdmador de la reeepaón del 
equipo de potencia, gabinetes y 
tableros de control proteeción y 
med1e16n 
Recapaon de SubesteC10nes 
encapsuladas en gas SF1 

durante su 1nstalaaón 

Recepcion de Estructuras y 
barras 
Recapcion del equipo de 
potellCla y subeStaC1011es en 
SF1 durante su ristalaaón 

Recepción de Tableros de 
Control, Protección y Med1c1ón 
en la fábnca de Talleres 
Pruebas elédncas y de 
esquemas de pmtecaon a 
equipo de potencia para puesta 
en servicio 

Melchor Ocampo No 
171, Col TleKpana 
Tel 51-40-01-74 

Lago !seo No 236, 
COl Anáhuac 

Tel 11-01-27-01 

Andres Mohna Ennquez 
No 177, Col San 
Andrés Tetepllco 
Tel 56-33-60-99 

Melchor Ocampo No 
171, Col Tlexpana 
Tel 51-40-03-67 

Playa Pie de la Cuesta 
No 273, 

Col San Andres 
Te1ep1Jco 

Tel 56-33-68-90 

MANUAL DE LUZ. Y FUERZA DEL CENTRO 
PROCEDIJllEl'fTOS 

NUI! 1.2'11 ENERO 2004 
EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 1~ ADMINISTRACIÓN DIRECTA '~ 

SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION =--=-= Yl:RSIOH HUM 1 HOJAS DE .:i 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

RESPONSABLE ACTIV1DAD 

Gerencia de T ransm1smn y 22 Env1a 00 oficio al Coordinador " Puesta " Transfonnación Serv1c10 de la Gerencia de Qperac16fl, dando aviso 
Departamento de Subestaciones 
(Coordinador de Recepaon ) " concluido el Programe " RecepC1ón. 

proporoonandole ademas • s1gu1ente 

documentaCKJn 

' DescnpC1on de la Obra 

> Diagrama Unifllar 

> Diagramas Esquemailcos de Proteccion 

> Lista de Equipo Instalado 

' lnstrue~vo de Operación 

' Reportes de Pruebas 

> Acta de No Pendientes de la Obra {onginal) 

> Planos Mod1f1cados 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: ' -
1 - "SollCl!ud de A1ustes de los Relevadores" de protección del equipo eléctnco de potencia 

por pene de Laboratono de ProtBCCl6n y Control de la Gerel>Cla de Transmsiln y 
Trans!Onnación a la GerenCIB de Aseguramiento de la Calidad 

2- Sohatud a la Gerencia de Obras de Potencia. de In mod•~eae1ones y anomallas 
operativas del equipo, ' !revés de "° listado º' pend1ente5 elabOrodo "'" "' Departamentos Receptores Involucrados. (A 1 2 2 4) 

'. Entrega del "lnstructMl de OperaCIOn" de la Obra, al personal opera\l"'l de los 
Depanamemos de Subest1C10nes. OperaCIOn Si:;tema y de la Gerenoa de Operaai>n de 
Redes de Di:;trlbuaón, pmpclfCIOfladO por personal técnico del n11Smo Ol:!partamento de 
SubestaCtOnes 

4- Entrega del •Acta de No Pendientes de la Ot>ra" y Documentac16n Protocolaria, al 
Coordinador de Puesta en Serv1e10 (Gerene1a de Operec16n), para la coord<nae16n y 
reabzae16n de les pruebas 0J)flra\M1s finales (A 1-2 3.2.1) 

MANUAL DE LUZ. Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ PROCEDl"fi 

HUM 1.2311 
1 -~-

EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VU510NNUM' 1 ,. . SUBDIRECCION DE PRODUCCIÓN 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTEW'IA 

Área de Control Racepaón de umdades termnales Playa Pie de la 
remotas en fábnea y en la obra Cuesta No 273, 

Col San Andras 
Área de COm.Jn1caeión Recepción de equipos tennmales Tetep1Jco 

op\lcos y/o de banda lataral umca. Tel 56-33-aB-90 
confiouraeión ----·cion 

GerenCla de Aaeguramento de la Recepaón de tableros de control Playa Pie de la 
Cahdad protección y med1e16n y equrpo de Cuesta No 273, 

Subgerenaa de Cahdad, potene1a en fábneas de terceros COI San Andrés 
Norma11Z1ciOn y Metrolog111 Recepcl6n y Pruebas de "" Tetepilco 

tensión a equipo de potencia Tel 56-34-12-13 

Subgemncie de Laboratono Elaboraeion del estudio de a¡ustes 
emle ... - .ne 

Gerencia de Operación Rec&pClón '" fábnca •• • lzcoaU No 65, 
Departamento de Automatlz.aaón Unidad Tenn1nel Remota y Col Tlaxpana 

Programación Tel 51-40-02-g2 

Departamen!o de Operación Coordinador " IH Pruebas Tel 51-40-03-95 
Sistema fin 1 ,,.D,, ta en S ... 

Gerencia de Telecomumcae1ones Recepción de equipo y v1es de Melchor Oeampo No 
comun1cac1on 171, Col Tla;io:pana 

2do Piso 
T~I 5\-4A A• "O 

Gerencia de O.stnbución Coordinador ' Instalador Melchor Oeampo No 
Alimentadores y Cables 171, Col Tla;io:pana, 
Subterráneos 4to Piso 

Tel 51-40-07-70 

Gerenaa Operaaon Redes de Coordmadof " 1 .. """""' Melchor Oc.ampo No 
O!S!nbUCIOn finales y puesta en servicio de 171, Col Tlaxpana, 

alimentadores ' 4to P110 
T~I •• •A-~·"" 
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PROCEDIMIENTOS 

}---~===;==~--t---EJ-.-.-u-.. -ÓN-D_E_D_B_R_A_PU __ .-u-.-.-PO-.-~ :Ji 
N~ 12

3
1 

t ENERO 20CM ADMINISTRACIÓN DIRECTA ••• _ 

VERS'ÓN NU .. 1 HOJA.15DE43 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN -J:::,_ 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

.,_,.Ol_Ol ....... .....,..... ......... ..,,... ....................... 1-

RECEPCION DE IITTERRUPTOR DE POTENCIA 

CONCEPTO 

~ .. _..... ... ·-­:::=-----·--·--

----------· .. ---·---------· """"~ENCIA -••-"'••--••• 

1 R-1A 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

E.JECUCfÓN DE OBRA PUBUCA POR -:l.! 
r---"-~-'-"-'-'-+--~-----t---~A,D, .. ,N.•.sTR~A,c.•ó,N~D•.R,E,C.T>A~--+ :::..:::-.=.. 

•• •' SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN VERSION NU"' 1 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

co.ttao:-OILM_,.._,._..,_, .......... _ f -., 

RECEPCION DE CUCHIUA OESCONECT ADORA Y 
CUCHILLA DE PUESTA A TIERRA 

1 ,.,. 

CONCEPTO 

"'"º'"'""" 

• • t e o e 1 "s ""o 
U ET 1 I ~O EME• 

""""""""" .. --------.. --·---­'"'""'"-------·-----.. -._ ...... 
RE•ERENCIA _,.._.,,,., __ .,,.,., -··-.... ·---

llANUALDE 
PROC:EDllllEMTOS 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

1 
E.JECUClóN DE OBRA PUBLJCA POR :l.! NW 12.31 1 DE11:0 20CM , _ 

f------+-----t--~•.oc,.•"•'•S•TRA=C•'•º•""º"'"•'•'"'"'--~ ::..:.: . .=.. 
VE~SION NUM 1 1 HOJA. 16 °" 43 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

c .. rt1101000••1ao:<A1•"""°""'"'""'°"'""'""'.,_'"'"°'"'"'"°"" 1 '°"'' 
.,cocio• º''"'º' .. ""º" .. ºº" u•n•o•uooo º~'º"'º"' 1 R.JA •o•n ••••HOU AOO 

CONCEPTO 

~OMTAJo ••U l•S•RW~IM••••' JU'1 .. 

'""'" .... º' ••• ,. .. ,,.,.' .. """'º"º .......... 
'""'""'"º'""'''" ...... 
--·-~-----·-

••u••••º""'""""º''"'"'"~' •to 

.... AAMASl<>CA!.U' 0EYC! .. 

'""" .. ce•"º''"º'" 'º"' o•c••o•• "°'º or .. OTOCCJOMES 

J..JUST< Of •lLIVAOORE>D• CDM .... C.,N 
••R•Hc.<~tlADOOtO•OfOl'l>C.,MU 

- ---. ._ ..... _ .. _ .. 
IEF!ft!NCJA, ._ ... _ .. ,.,.,_, .. ,," ····-·-· ...... 

e>•••ll.TAM!NTO• •!c•no•u 
••••es•• •OC>~••• 
••·~~•cu•r•••o~~·· 

'"""'" f-====""~··;;·=·~'='":ó"c'-i"="c,"':;";'":oº=""r"c"':o";;'"='~~~~-1 ..... ...... -

llANUAL DE 
PR,...,..EDllll'"'N 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

NUM u 1
1 1 

EMERC 20CM E.JECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR -:l.! 
f--------!-----t--~A,D• .. ~···S"TRA=Co••ó•N;D•''º"'E0c,,,A __ ~ •• - _ 

\IER~ONNUld 1 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION -..,--•-

COORDINAR Y REALIZAR PRUE
0

BAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

,,_,.Dl_O.-IM..sf,,._D_rT,_0,..,_.,Q_ 1 

RECEPCION DE TRANSFORMADOR DE POTENCIAL Y 1 ·-
TRANSFORMADOR DE CORRIENTES 

CONCEPTO 

~""'"'°" oe """'"""" ="'"""'""' E'TJQUE'T .. 

VEAIFICAC""' oe WROllE "-" CONE"'°"E& ..,.. ....... f....,. 

DB'ARTAMEPm:ll llECEPTDll.ES 

"•lll S•ATlOCO.,SY"S 
"••CCECUETOS~P••E• 

O"'-JCOC""' '"-----------·----· 

"-"''"---·----~---REFERENCIA _____ ,, __ .,...,_ - ... _ ...... _ .. _ 
-~ 1-,;-;;;;;"1~;;;;;·~-,·-=~7,-"""i-=~~··;-;;c~c¡""=";;~""·=·,"",-¡ 

"""" .. ..., 
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PROCEDIMIENTOS 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

NIN 12-'1,1 
EJECUCIÓN DE OBRA PUSLJCA POR :l.! 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

r--+--~=-----i ==·=-SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

• 

.,,..,..,._ ...... _.....,.._ .. _.._.,.._ .. __.. 1 -

RECEPCION DE BUSES 

CONCEPTO 

REFEllPICIA'-••-.. .,.,_.,_ - ... ,... ..... _,,_ 

.. 

I '~ 
Al L 0 C S W S W" • 
~• ~••c•w•• 

1--~-"""'"&""'1.•r'"""'--~--\~~~~~~~~~~~~-i 
MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

EJECUCIÓN DE OBRA PUSLJCA POR :1: 
NUU!lJll ENEllO:IDIM AOMINISTRACIÓNDIR~CT1' •• _ 

·-··· SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION __,:;;,_ 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

a.111 .. ,._.,. .... __.. .. ~ • ..._ .. _ 1 -

RECEPCION DE EQUIPO DE SERVICIO DE ESTACION 

EOIM'QOl!P..,m>::l<lNOE"'lA'""" -

REFEMJIQA -"·-···-·-

_____ ,, ___ _ 

'· 

--lla.TIOO-

1 R·11A 

MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

...,.. 12_, 11 DIVOD 2DIM EJECUCIÓNDEOBRAPUBLJCA POR :l.! 
f-~~~~--l~~~~--l~~~A,O""'~"""'e""'~"C"'°"~>l>"R"EeCeT"A~~~ -· ' "°" 

llERS00NNUM 1 1 H01112HlE43 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION .. ~ •• -
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

C09ll00-DllM-..- .. --."""" .. -...-.... ! 
RECEPCION DE c ... eu; SUBTERRANEO EN ... L T ... TENSION 1 R-10A 

CONCEPTO 

.. <IE .... CONPO'!E'°"' TOWAOECAAGA> 
F..smDl!PR<lTECCI0!<'5 

llEFEMNC:IA _____ ,..,_,,,.., -.. ·--·--·-
.. -

.... L L L s •• l L o e. a "l"I" 

.. EPCC<CuEl•SPO•"IA 

- rt ........ 

MANUAL DE 
PROCEDIM 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

\IEllSIÓN NUM 1 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓ~• DE OBRA DE POTENCIA 

........ - ...... -.._ .. _ ........... _ I -

RECEPCION DE TABLEROS DE llat\llCIO DE ESTACION 1 R·1JA 
INTERIOR E INTEMPERIE " 

CONCEPTO 

REFEl'IVDA--.,•--•·-•'"" __ ,._ .. ti ___ _ 



llANUALDE 
PROCEDllrl/ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ' 

EJECUC/OH DE OBRA PUS U CA POR ~ 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA i----+--------+-----=====------j::..:=._ 

SUBDIRECCIÓN OE PRODUCCIÓN VERSIÓN NUM 1 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

........ - ..... _,......,.,,.. .. _.__. ....... _ 1 -

RECEPCION DE CABLE DE GUARD4 YCABl..E DCELECTRICO 1 R·HA 
CON FIBRA OPTICA 

CONCEPTO 

"'""""'°""'"""""'°"'""""""•"" ............ °""'"'.""'"" 

• 1 e e•"•,." s u• T ASPO 1 "E• 

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
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EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR :l.! 
NUM 

1231 1 
EIERO 20(M ADMINISTRACIÓN DIRECTA ••• -

VERSION NUM 1 HOJA3:l- •• SUBDIRECCION DE PRODUCCIÓN __ '"'::;.,_ 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

1-
1-~.="=,=,=,.=,=,=,=,=,= •• =,=~==~=~°"u=~==,=.=,,="~~" l IMIA 

Y lRAMl'A DE ONDA 

CONCEPTO 

.. UE ..... CEE.....Uot•.,.....,•E(>...Ol'(ICE 
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''""""'"'""''°"""' 

1 

'1, 
I, 

.¡ .. ' 
,1,,, 

,l .. "" 
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_._,,_ .. ____ ,, .. __ _ -- - ... _ ... , .. __ _ 
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'11ANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
1--~""°"'oc""'ºe'~""~'"'°'""'--~l----------------I 

NULI 12.3,, 1 OIEJICI _. EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR :l.! 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA ,.. · _ 

1 HOJA32D<0"3 SUBDIRECCIÓN DE PROOUCCION --.::::=,_ 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

.,_...,.......,.,. ..... _....,_. .. _..._,.._..,.._ I 

RECEP<:ION DETRANIFORIOADOR oe POTENC•AL CAPACmVD 1 R·11.0. 

CONCEPTO 

'''" '1'' 

.~ .. ----... -.. ----.. ·-.--·--__ .. __ , ____ ,, .. __ _ 
lll!"'R~NCl.O --•-""'"'-"'"" ----..... ·----

-

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

REC~PCIOH DE BANCO DE llATERIA9 411Y1H VCD 

CONCEPTO 

.. ut .. OCEllCLTU: CEM"""°Y 

......... , ..... CEll>U ......... ~ .......... "" . ......,."" .. ,._. 
• .., .... CE .......... CE.....,\ICLTU 
-·--lOCAL YONO .. 

------... ·----
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1 R411A 

"' 
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EJECUCIÓN DE OBRA PUBLICA POR :l.: 
NUM l.l J 

1 1 
ENl!RO :!004 ADMINISTRACIÓN DIRECTA •• -

~RSIONN!M 1 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION -=-
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 
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I '<" RECEPCION DE CENTRAL TElEfONICA AUTOMATICA 

CONCEPTO 

"""""'-VR<lTUWlO°"CAilLESOE 
CONfro<ll.TEWO<<:oVG.<!ONEI< 

,. 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 
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BfTACORA DE OBRA 
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llANUALDE 
PROCEDIMIENTOS 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

NUM 1.lJ1 I EJCRO :!004 EJECUC/óN DE OBRA PUBLICA POR :l.! 
1--------+-----1---~···, .. ~•,,,,TRA~oc,•ó,•~·,,."'"C"TA~---1 ~~· 

SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 
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RECEPCIOlll DE INTERFAZ HOMBRE • MAQUINA 
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CONCEPTO 
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MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 
bhA~r"'Jl/r"'7"r 

NUU 1.lJl 1 ~~-
EJECUCIÓN DE OBRA PUBLICA POR 

ADHNISTRACIÓN DIRECTA 

~RSIONNUM 1 " 
SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION ~-

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN DE OBRA DE POTENCIA 

La Bitácora de Recepción se llevará en una libreta rayada y follada d11 tipo l-18, a la 

cual se le realizará un rayaóo de color ro10 a las lmeas que se md1can en la figura No 

F2-12311 

El Departamento Constructor y todos los Departamentos Receptores deberan 1nd1car 

en esta bitácora los trabajos reahzados, actividades y contingencias SI 6XIS\Jeran 

durante el d1a, para lo cual deberán anotar los s1gu1entes datos 

1 Fecha, 1nd1cando día - mes - año 

2 Departamento de ongen 

3 Nombre y Número de Traba;ador (de las personas responsables) 

4 ACllVldad y/o trabaJO realizado y anomalías cuando ex1stari 



MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
1--~--'~""º'''"º~'·~~.~~º"'~~-.j~~~~~~~~~~~~~-j 

1 
EJECtJClóN DE OBRA PUSLJCA POR ~ 

~UM l.2-3 1-2 EHERO _. ADlllllNISTRACIÓN DIRECTA ,,. ~ 

1 HOJA 3 OE6 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN --=--
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN A ALIMENTADORES OE DISTRIBUCION 

RESPONSABLE 

Gereric1a de Trensm1s16n y 
Transformaci6n 
Departamento de Subestaciones 
(Coordinador de Recepción) 

Gerencia de Transm1s16n y 
Transformacion 
Departamento de Laboratono de 
Protecci6n y Control 

Gerencia de Transm1s1on y 
Transtormaoon 
Depanamento de Subestac1ooes 
(Coordinador de Recepcion) 

MANUAL DE 
M'"'HTOS 

NUM 1231.2 ~-

Vl:RSIOH NUM 1 ,~. 

ACTIVIDAD 

7 Establece ¡unto con los Departamentos 

Involucrados, los horanos y llempos homogéneos 

para la reahz8C16n de las pni&bas operativas y 

opt1m1zar as1 los recursos 

8 Continúa con ta responsabllldad, Supe!Vls16n y 

control de la Bitácora de Obra {ver formato F2-

1 2 31 1 Ho¡a 41), que adqu1no en el 1n1c16 de la 

Recepcion de la Obra de Potenaa 

9 Realiza los aiustes en los relevedores de 

protección de los alimentadores de d1stnbt.le1on, 

con los valores ya proporcionados por la Gerencia 

de Aseguramiento de la Calidad. en la rec;epoón 

de la obra completa 

10 Aplica el protocolo de pruebas operawas qlll! 

permite la reducción tanto en el tiempo empleado 

como en el rY.Jmero de pruebas a efectuar, 

asignando res¡xmsables como observadores en 

las mismas, evitando asl repet~ones 

1nnecesanas en el proceso de recepcion 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA · 

SUBDIRECCION DE PRODUCCIÓN --==·-
COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCION A AUMENTADORES DE DISTRIBUCION 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

' Descnpción de la Obra 

' Diagrama Un1filar 

' Diagramas Esquemabcos de Protecaón 

' Acta de No Penc!tentes Operativos de 

Alimentadores de D1stnbuci6n 

' tnstructrvo de Operacion áe la Obra 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: 

1 - Entrega del "Acta de No Pendientes OperatlVOs' al Coordinador de Puesta en SeMCIO 
(Gerencia de OperaCIÓO de Redes de Oistnbuci6n), para la coordmaCIOn y reallzaclón de 
las pruebas operntrvas finales (a 1 2 3 2 2) 

f--~~PROC~~EO<'ó"·E~~~·~~-.j~~~~~~~~~~~~~__, 
MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

NUM 1.2311 ENERO lOIM EJE~~C:.':s~gl~~~:i'c~ POR ! -, , iW 

\'EllSIÓllN""1 HOJA •DES SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN A ALIMENTADORES DE OISTRIBUCION 

RESPONSABLE 

Depanamentos Receptores 
Involucrados 

Gerencia de Transm1sion y 
Transformación 
Departamento de Subestaciones 
(Coordinador de Recepción) 

MANUAL DE 
-- QJM""NTOS 

NUM 1.2-31.2 --
Vl'RSIÓN NUM 1 HOJ• ~ 

ACTIVIDAD 

11 Realizan las pruebas operativas (cierres y 

apenuras en forma local y remota) y 

esquemállcas de protecaón por relevadores, al 

equipo de potencia de los alimentadores de 

d1stnbucion 

12 Supervisa el cumpt1m1ento del programa de las 

pruebas de recepc1on 

13 Una vez condu1do el Programa de Pruebas 

satisfactonamente y no ex1s~endo anomallas 

operativas, reúne a los departamentos 

involucrados para elaborar y hrmar el Acta de No 

Pendientes operativos en el equipo da potenoa de 

los alimentadores de d1stnbuc1on (ver formato F1-

1.2312Hota6) 

• 
14 Env1a un oficio al Coordinador de Puesta en 

Servicio de la Gerencia de Operaaon Redes de 

D1stnbucion, óanOO aviso de conciUIÓO e! 

Programa de Recepción de las Pruebas 

Operativas, proporcionandole ademas la s1gu1ente 

documentacion 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓ"' DIRECTA 

SUBDIRECCIÓN OE PROOUCCION 

COORDINAR Y REALIZAR PRUEBAS DE RECEPCIÓN A ALl"'ENTADORES DE OISTRIBUCION 

FORMATO f1 - 1.2..3 1.2 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

BUllESTACION -;;;;;;;;;;;;;;;;;:::::::::::::::::::::::::::::::__'~:O:~:_==========:::. NJMElfTMJOlt.IES}O\lEsEPft 

OEPAIH ..... ENTOJNSTMAOOR'------------------~ 

IOOENIERORESIOENTEORESPONSAel.E _____________ ~--

aueESTACIONES(C<X>RrnN.O.OOR OE RECEPCIÓN) _____________ _ 

Ol'EAACIÓN REOE!'IOEDISTRIBUCtON 

LAllOAATOlllO DE Pftoncc/OffES 

l.AOOAA.TORIO OE CONTROi. 

MANTENIMIENTO ElECTRICO 

ACT.0.0UESEl(V""1.0..0.LAS--HRS DELD4.0.---~ --- ~ ---- ~ 

MOTJVO DE H"""'RSE REALIU,00 Lo\S PflUEa.o.9 OPER.O.T"'AS .O. LOS .o.LIMENTADORES !>E OISTRJIPJCCIN EN 

FORMA,.,.T18FACTORlll 

OBSERVAC/OffES 



llANUALDE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ PROCEDIMIENTOS 

~Ull 1-23.2_1 1 ~-
EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRACIÓN O/RECTA 

\IEll!llON NUM 1 1 SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN -=-HOJA SDE 11 

")ORDINAR REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN OBRA DE POTENCIA 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

comurncandole a los operadores del Centro de 

Opereoon y Control que el nuevo equipo instalado 

ha quedado en serv100 e integrado al Sistema 

Eléctnco de Potencia 

15 Archiva en el expediente de la obra el ong1nal del 

Acta de Entrega.. Recepción y env1a una copia 1unto 

con el listado de equipo instalado al Departamento 

de Fmanzas, para realizar el tirnqU1tO del proyecto 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas 

1 • "Snhcltud de L1cene1u y Perm1sns· 111 Centro de Opcrucoéln y Control, pare rt1el1ur les 
pruebas openit1vas finales 

2 - "Solicitud de las PrueDas de !aseo de protecaones• por re~vadores con CBl'{la. al 
Ck!partamento de Labora!ono de Prote~ y Control de la Geren= de Transm1$1ón y ~ 
Transformeaón -3 • EnY10 del "Acta de Entrega-Recepción" de la obra al Departamento de Finanzas, "ra realizar al fimqullo del proyeC!o (a 1 2 3 3) 

MANUAL DE WZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~· 
NUM 1-2321 ENERO lDDt EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 1~ ADMINISTRACIÓN DIREc-· ñN 

. SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN ::...:--=. 
COORDINAR REALIZAR PRUEBA- FINA" -s Y PONER EN OPERACI ... "" OB"A D- POTENCIA 

A contmu8Clón se desenben tos campos del formato de "L1ceno.a" y su llenado, 

1 LICENCIA AUT A Se utiliza para anotar el nombre de la persona que toma La 

"""'"" 
2 OEPTO· ldentlficaoón del mnemotécnico del departamento solicitante 

de acuerdo a lo mdicado a contlnuaaón 

"""" ll:l::p;1D1m:nlil 

ACC Área de Control Central 
AU Autom.atJzación 
CA Cables Subterraneos 
co Construcoón 
CT Centrales Térrmcas 

(Jet's, LEC, NON, VDM, JOL) 
DIS D1v1s1ones {CUE, PAC, TOL) 
LA '"""""'"" MD Medidores 
ME Mantemm1ento Eléctnco (Sólo '"' la Zona 

Metropolitana) 
MM Mantenimiento Mecamco 
oc Operacion Redes de Dlstnbuoón 
os Operacion Sistema 
SE Operaaón de Subestaaones 
TC T elecomurncac1ones 
TR Transm1s16n 
CFE Com1sion Fedefat de Electncidad 
LyF Luz y Fuena del Centro 
Nota Faltaria definirse I• d• lo• Clientes y de 

perm1s1onanos. 

3 FECHA Espacio utilizado poi' el departamento sohcitante. 1m:ilcando d1a, 
(nombre). dígito, mes y ai'io de su sol1atud de licenaa en este 

º""'" 
1 

lllANUALDE 
PROCEDlllllENTOS 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 

EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR :J.i 
'-----"-n_• -<--------''--~'"º'"''""''STRA="'c'Ó~N,o=••,E'"'"'"----' ::...= . .=. 

SUBDIRECCION DE PRODUCCION HOJA 6 OE !1 

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN OBRA DE POTENCIA 

FORMATO F1·1.2.3.2.1 

n ¡__:._ 

~ UO>OA 
CEW'OA DECHRAClÓN' 
ARF.AIEOJmO,(EJl.'IRAL 1=1" ~¡ 

~~· ' 'J 11"'!,~ \ 11 "! 

'>= BJJOEl'UC'!N'V. 

d·\ 
11 ><]rl~f< 1 

~ °' =~· TkABAIU AUTORIZADO 
~ . = 

11 1 

11 ' 
1 \ 

1 " 
.Ll ' )( ' {" 

I~ 
1 
1 
1 " 
1 

! 1 

lo 
1 

' 

1
11 

" ir,.,,,.~ ...... , 
" 

, ... ,, 
º""" ~•rn O"""M"°""""'L<' ~ 

g ' :::::.:::- ·-· ~~ " 

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~fl 
-oc ' 

NUM H321 ENERO""""' 
EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIR<=CTA 

. SUBDIRECCIÓN DE PROOUCCION 

COORDINAR REA R PRUEBAS EINA!,,!;;S Y PONER EN OPERACIÓN OBRA DE POTEN~IA 

4 NO Espacio utilizado por el ArealSubárea para indicar el numero 
de licencia correspondiente, es progresivo y se 1maa la 
numeracion al empezar el año 

' EQUIPO EN El Departamento solicitante, 1nd1cara el equipo que requiere 
LICENCIA "' licencia, utilizando • nomenclatura normalizada del 

equipo 

6 HORARIO Tiempo de duración de la licencia solicitada 1nd1cando el Huso 
Horano de 24 00 hrs p EJ 
00 00- 24 00 hri 
Para licencias cortas 
E1emplo 07 00-1500 hrs 
Para hcenc:1as largas 
E1empto 07 00 hrs /v1emes 24 de enero de 2003, 15 00 hrs 

7 AUT POR· Espacio destinado al arealsubárea para 1nd1car la persona 
responsable que autonz.a la licenaa 

8 HORAS MANIOBRAS Se 1nd1cará la hora espec1f1ca que se efectúa una maniobra 
(Izquierda) 1nic1al Por el operador del ACCISCS 

9 HORAS MANIOBRAS Se 1nd1cara la hora especifica en la que se efectua una 
(DeJecha) mantobra final. Por el operador del ACCISCS 

10 CLAVE Espacio para indicar la clave asignada para una maniobra 
especifica y/o acciones efectuadas, segun se menciona en el 
apartado No 1e de esta relación 

11 ESTACIÓN Se 1nd1cara la Subestacion o SubestaC10nes en que se sohata 
LICIDEV y/o tomará en licencia, el equipo amba mencionado, tamb1en 

•• 1nciu1rá le h~• "' qoe "" otorgada • licencia 
Inmediatamente despues de las estaciones menoonadas, 
espaCIO también indicado pare indicar en co~to con el 
apartado 19, la SubestaClon donde se e1ecuto a~una aca6n 
Nota. El nombre s1mphficado de las Subestaciones, será de 
acuerdo a su 1dent1ficación de tres letras normalizadas para 
LyF 



llANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
PROCEDIMIENTOS 

c---~==~r ,=~--+-EJ-.-.-u-.-,ÓH--D-.-0-.-.-.-P-U_B_U_CA_PO_R--¡ :ti 
NUM 

123
l

2 
DEllO ~ ADMINISTRACIÓN DIRECTA •• 

HOJ.O. 2DEe SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN _J;;,_ 

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN 
ALIMENTADORES DE DISTRIBUCIÓN 

RESPONSABLE 

Gerencia de Operación de Redes 
de D1StnbUCIOl1 
{Coordmaclor de Puesta en 
Servicio) 

GerenCJa da Transm1s16n y 
Transformacion 

• 

Departamento de Subastaciones 

ACTIVIDAD 

2. Abre un expediente para ~ otra y ard'n~a la 

documentaaón correspondiente '""' menc1onada 

3 Actualiza los diagramas urnfitares y esquemáticos 

de protección por relevaOOres del equipo, que 

serviran para awul1ar a los operadores en las 

maniobras y conbngenaes de los alimentadores 

de d1stnbuctón 

4 Cna a una JU11ta a los Depanamentos Receptores 

. Laboratono oe Protecc16n y Control, 

Manten1m1ento Electnco y Subestaciones 

(GereOCla de Transrmsión y Transfomladón), y a 

los Departamentos de Cables Subterráneos y/o 

Lineas Aéreas de D1stnbuci6n, para coordinar las 

fechas, hampos y horanos de la real1ZOC1ón de las 

pruebas operativas finales, as1 como la 

alaboraCJón del programa da actividades de las 

mismas (ver formato F1·12 3 11 Ho¡a 11) y la 

puesta an serv1ao del ahmantador 

5 Elabora y tram11a las hcanc1as correspondientes 

en los Bancos de poteooa ante el Cantro de 

Qperacmn y Control de la Gerenca de Qperat1~ 

MANUAL DE 
~~ncEDIMr·~~ 

LUZ Y FUERZA DEL CEWTRO ~ 

NUl.I 12 u 2 OIEftO"""' EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR -:l.! 
f--------+-----f---~A-O,Ml0N,IS,TuRA=CcfÓ•N~Ol~R~"C"TA~----i =-= . .=. 

SUBDIRECCION DE PRODUCCIÓN 

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN 
AUMENTADORES DE DISTRIBUCIÓN 

RESPONSABLE 

Gerencia de Transm1SJ6n y 
Translorrn11oon 
(Departamento de Laboratono de 
Protección y Control 

Gerent1a de Transm1s1on y 
Transformación 
Departamento de Subestaciones 

ACTIVIDAD 

de Protección y Control {Gerencia da Transm1s1on 

y TransformBCIOn). realizar los faseos de las 

protecciones del ahmentad<?r con carga 

12 ReallZB los faseos de las proteroones del 

alimentador con carga y una vez conclUldos es!Ds 

sallsfactonamente, se de¡a en operacion el 

equipo 

13 Devuelve las licencias y perm1$0s al Centro de 

Operación y Control 

Gerencia de OperaCl6n Redes de 14 Devuelve las hcenaas y perrmsos al Centro de 
Distribución 
Coordinador de Puesta en Operacion Rades de DlstnbuciOn 

S~= 

15 Devueltas las hcenClas y el equipo ya en 

operación, elabora el "Acta de Entrega-Recepcion· 

del alimentador de dlstnbuCIÓn {ver formato F1-

1 2 3 2 2), firmando de conlonn1dad los 

Departamentos Receptores involucrados, el 

Departamento Instalador (Departamentos ele 

Lineas Aéraas y/o Cables Subtarraneos) y el 

mismo Coordinador de Puesta en Serv1c10, 

MANUAL DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' 
PROCEDIMIENTOS 

NVll 1.23.2.2 1 -- EJECUC/Óll DE OBRA PVBLJCA POR 
ADMNISTRACIÓN DIRECTA 

VERSIÓN NUM 1 1 flOJ~ 30E~ SUBDIRECCIÓN DE PROOUCCION 

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN 
AUMENTADORES DE DISTRIBUCIÓN 

RESPONSABLE 

Gerencia de Operación 
Centro de Operaaón y Control 

Gerancia de Operación Redes de 
OistnbuClon 
Coordinador de Puesta en 
Serv1cro 

Gerencia de Transm1s10n y 
TransformaCl6n 
Departamento de Subestaciones 

Gerenaa de Operación Redes de 
DlstnbuCIOn 
Coordinador de Puesta en 
Servicio 

Garencl85 Olv1SJonales 
Cables Subtem!neos 

Gerencia de Operación Redes de 
D1stnbucion 
Coordinador de Puesta en 
S6fV1cio 

MANUAL DE 

~ ...... 12-3.2.2 --

ACTIVIDAD 

6 Autonza las licencias correspondientes, solicitadas 

por el Departamento de Subestact0nes ele le 

Gerencia de T ra_nsm1si6n 'y T ransformeción 

7 Sohcila al Departamento de Cables Subtemlneos 

(Gere11C111s de Dlv1s1oneles), la conex1on del cable 

del alimentador al equipo de potencia de la obra 

e Coordina con el Centro de Operación y Control, la 

energlZlltlon del equipo correspondiente de 

acuerdo a las hcenaas autonzadas 

9 Coordina con el Centro de OperaCl6n Redes de 

0.stnbución, la energ1zaaon del ahmentai:lor da 

acuerdo a las hcenoos o permisos autonzados 

10 Realiza el !aseo del equipo de potenaa coo el 

abmentador 

11 Una vez realizado sat1sfactonamente el fasao 

mencionado en el punto amenor, anergiza el 

alimentador a traves de su propio equipo de 

potencia y sol1clla al Departamento de Laboratono 

LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~~ EJECUC/Óll DE OBRA PÚBLJCA POR 
ADMfNISTRACION DIRECTA 

SUBDIRECCIÓN DE PRODUCCION 

COORDINAR, REALIZAR PRUEBAS FINALES Y PONER EN OPERACIÓN 
AUMENTADORES DE DISTRIBUCIÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

comunicándole a los operadores del Centro de 

Operación Redes de 01stnbución que el nuevo 

alimentador ha quedado en servicio e integrado al 

Sistema Eléctnco 

16 Archiva en el expediente de la obra el oog1nal dol 

Acta da Entrega-Reeepaon y envíe una copia 

¡unto 000 " listado do equipo instalado ., 
Departamento " Finanzas, ,,.ra realizar ., 
fimqUJto del proyecto 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Sehdas: 

1 - ·sohcrtud ele Licencias y Permisos" al Cemro de Operacoón y Control para real¡µir las 
pruebas operabvas Males 

2 - "Sobcltud de Pruebas ele las.eo al eQUIP" de potenaa· del alimentador. al Depertamento ele 
Cables SubCemlneos de la Gerencia ele DistnbuCM'ln 

' •so11e1tuel de Licencias y Perm15'!S" el Centro ele O?erac16n Redes ele D1stnl>ucoón, pare 
realizar les pruebas operativas rme!es 

• ·so11t1tuel de las prueDas de faseo ele protecciones· por relevaelores a los alimentadores 
ele elistnbuCIOn con carga. al Departamento ele Laboratono ele Protecoón y Control de la 
Gerencaa ele Transmasoón y TransfonnaCl6n 

S - Envt0 del "Acta de Entrega-Recepción" del ekmentadorae d1slnl>uoón al De pana mento ele 
Finanzas. para raaltzar el flmqu~o elel proyecto {a 1 2 3 3) 



oWANUAL DE PROCEDIMENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~-mJU 1-311 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUSLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VEFISIONNUl.I 1 
1 

i'DJA2DE2 GERENCIAS DMSIONAl..ES Y 
GERENCIA DE OISTRl!UCION 

PI.ANEAR. PROGIVJ.IAR y soU:nNI AOOUISICIOIES 

SUBDIRECCION DE DISTRIBUCION Y • Entrega 1 la Subdoreca6n de Planeactón Estrateg1cs ~· loi 
COMERCIALIZACION Cronog,.mao resuttontes 

" Coo•d•n1ra el Programo de adqu•11C16n de equipo y 
COORDINADORA ADMINISTRATIVA matftllliH para 1u 1ol1c1tud . • SubO~eccrón •• Abastee1m1entM y Tr•rwportes 

" Coord1n.11á ef Programa de fabncac10n de producto1,.rios, 
COORDINADORA ADMINISTRATIVA pa'8 su 1okcrtud e la Sut>drecaén de Ftbr•CI$ y TaltfH 

~ 

Salidas· 

1 Se archiva y se env1a Programa de Obras de Alimentadores (Cronogramas) e 
PlaneaciOn Estratégica en d1C1embre del año anterior al e1ercicio en cuestión 

2 Sobcitl.XI d& adqU1s1ción de matenales y equtpo a la Subdlrecaon de Abesteom1entos 
y Transpones 

3 Sohcitud de fabncación de productos vanos a !a Subdorección de Fábnces y Talleres 

oWANUAL DE PROCEDIMIENTOS LIJZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NLW 13 13 1 -- EJECUCIÓN DE DBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

..SSIONNUM 1 1 l'CJl\1DE2 
GRUPOS DE PROYECTOS OE GERENCIAS DE __.:-_ 

DIS.,.,,""""'"'NYo··~-··· ~s 

OESAAROUAR lffGENIERIADE OETM.iE Y EXPEDIR ORDENES 

Entradas: 

1 Proyecto aprobado completo proporcionado por lngernerla Electrl::a de acuerdo a 
Programe. 

2 Programa de Obras de Alimentadores (Cronograma) 

3 OCR proporoonede por Subd1reccion de Frnanzas 

Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

GRUPOS DE PROYECTOS ' Ana.loza lbs Planos del p<<>yeeto aprobado compl~p.ianta, 
gener•I • de 23 KV. ~ .. docto1 c:ondUllS d,...; ...... 
unlfilar) • Pª" elaborar un antepro~ para la lahcllo de 
los al1ment1dor.,. 

GRUPOS DE PROYECTOS ' Realoza el Htuoio de lu carGH que tomaré el Aimentldor 

GRUPOS DE PROYECTOS ' Integra en Olbnete las ca'l)H ad.aonalH que det>erti tomar 
el al1ment1dor cargas ccmprometr<la5, doDle 1l1menllclén, 
amarres con otros alimentadores 

GRUPOS DE PROYECTOS ' E la Dora un •ntO'Pf<>yecio 

GERENCIAS DE DISTRIBUCION, ; Rev1u antoproyecto con Geten<:1as DM11en.11~ y con la 
OPERACIÓN Y DIVISIONAL G<!renc•a de Operaaén el esquema de OpereCIOn 
CORRESPONDIENTE 

' Elariora prcyecioy p<nupuesto (F5281 y plano de 1111d1 
GRUPOS DE PROYECTOS 00, 1lment1dor 

' Envle . • Gerencia " D1strlbucoOn ,, ProyeCIO 

' GRUPOS DE PROYECTOS Pí8supve1to (F526) y 101 Planos de Proyectes 

' Envla a la Subd•J&C(:l(ln da F1nanza1 el ptflUpuesto (F52B) 
SUPERINTENDENClA DE PROYECTOS para la auto11;?aoón de OCR 
A CONSUMIDORES 

• Rl!Qbft el nQmero de OCR del proyecto y lo envla 1 los 
SUPERINTENDENCIA DE PROYECTOS ~•ee• ftJl'CUUlntes que IH ccnespon<la e¡ecutar la oc .. 
A CONSUMIDORES d<tl preyec:lo aprobado complete 

MANUAL DE PROCEDlllllENTOS LUZ Y FUERZA DE.L CENTRO 

NW1.312 
1 ·-- E.JECUClun DE OBRA PUBUCA POR ·'1 ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

1 
GERENCIAS DIVISIONALES Y -· -l/EflSIONNUU 1 l().IO.UlEi 
GERENCIA DE OISTR!BL(;ION 

>.UST'E DE PROGRAMN::ION DE ACUERDO A PRIORDAOES 

Entradas 

"Presupuesto Anual de lnvers1on Versiones 1,2, N" enviado por la G8rencia de 
Programación" 

2 "Programa de Obras de Alimentadores" (Cronograma) 

Actividades: 

RESPONSABLE 

SUBOIRECCION DISTRIBUCION Y 
COMERCIALIZACION 

GERENCIA DE OISTRIBUCION 
GERENCIAS DIVISIONALES 

GERENCIAS DIVISIONALES 

GERENCIA DE DISTRIBUCION 

SUBDIRECCION DE OISTRIBLICIQN Y 
COMERCtALIZACJON 

Salldaa: 

ACTIVIDAD 

1 Realoza reun"'nes Gerenc11les pora la Subd"eccion para 
Oeftnor , de acuerde 1 prioridades, los al1mentodores que 
det>erin ccnstrum•e y entrar en HIVICIO para el OJ&mc10 Oal 
•fto an cu"'e 

2 Re1loza reunK>neo con Peroon•I de cada uno d~ las 
Geri>nc1as para rev'""' volumenes <le Obra a Nivel 
Garenas 

3 De lef necesano cada Gerenta delermJ1ar1 ~u nuevo 
pro9,.mac1ón • tomanM como oaoe sus rocursoo ~umanos 
y d11pembW1dM de Equ•po y Motenal poi instalar. 
veMeulos, Equipo Pesaoe HerremH>nta etc 

~ Con1<>bda a ntvel Subdtr•caón de la nueva Programaaón 
elaborada por¡,., Getencias 

5 En IU case entrega a la Gereneta d-e Programactón les 
nuevos Crcnog•arnao resurtamH 

Se erd'live y se entrega Programe a¡ustado (Cronograma) e Gerencia de 
Programación y a Grupos de Proyectos a la Gerencia de 01stnbuc1on y Gerencias 
01v1s1onales 

MANUAL DE PROCEDIHENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' NW 1313 1 ·-~ 
EJECUCION DE OBRA PUBUCA POR 

AOMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSIONNUM 1 1 l().I0.2DE2 GIM'OS DE PROVEClOS DE GERENCIAS DE 
'"•lRfBUCION" "MSIO•'" "$ 

DESAAROLL.AR INGENIERIA DE DETAUE Y EXPEDIR ORDrnES 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Sahdas: 

1 Se archiva y se entrega el proyecto y Presupuesto (F528) y Planos de la Obre de 
acuerdo al Programa, a los departamentos e¡ecutantes que construiran les Obras 

2 Solicitud de OCR e ~ Subd1recoon de F1r.anzas 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NlN 1332 1 
_,,.. EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

\oalSIClNNIJl.4 1 1 1-QJA\QE? DEPAATN.IENTOS E.ECU'!NITT:S DE llNEAS ~ 

PROGRAMN::OO Y E.ECUCOO DE OBRAS DE LllEAS AEREAS 

Entradas· 
1. Programa de Obras de Alimentadores (Cronograma) con las fechas comprome~das 

de e¡ecuci6n de alimentadores para el ejerocio en cuesbón, propon::ionado paf la 
Gere11C1a de Dlstnbuclón 

2 Proyecto de alimentadores conformado por Plenos y les Formas 528 Que incluye la 
presupuestac16n de las obras, lista de matenales y equipo, y lista de labores 

3 Aviso de tennmacion del Departamento de Cables Subterraneos 

' Equipo y Matenales proporaonados por la Subdirección de Abasteam111ntos y 
Transportes 

5. Productos vanos proporcionados por la Subdirección de Fabricas y Talleres 
Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

RESIDENTE DE OBRA ' Venf1ca de •cuerdo al Proyecio el TtuMo da~nrt1Vo de la 
Ruta del Alimentador en Campo 

RESIDENTE DE OBRA ' Programa º""' '" tunc'6n .. ·~~ ' r.erias 
compromo\ldas y •stma recursos 

SECTOR ' D• •cuerdo al proyecto requiere matenales i equipo ' lleva B coDo la e¡ecuc16n en 1'9bRJCS para excovac16n de 
cepH, parado de postes de tninl1etón de LlneH Aéreas a 
C•b!oo• Subt.rrin- vesbdo ' tendKlc .. hneH 
1ns1alaaOn de eq~ 

RESIDENTE DE OBRA ' Al térmno de la Ol>ra ne Postes da Tt3n•ición u ª""° al 
Depa~amerrto de Cables Subtenéneo5 para quo 1n1C1e sus 
tlllb&JOS corre1pond1entes 

SUPTE DE SECTOR ' Al te!TTU\C total de •• Ollras y con el 11\ASO de •mwutctOn 
de las otirn d• Cables Subterrtneo•, d• •Viso 1 la 
GetenCI& de OperactOn Re<lu de D1str1bu.,,ón pat3 que 
C<>Ord"1e las act.,Klades para I& Entrega/ RecepC16n y 
puasra en HMcoc del aOmentadcr 

SUPTE DE SECTOR ' Realza el coerre a<imirnstratM:> de la Ob<a mtegt11rodo en un 
expediente ··- ' prKUpUHIO (F526) ~'· ' trnpal0$ de mator<ales y equipe 

SUPTE DE SECTOR ' ScOctta la caprtei2ecoón de la Obra y coerre de OCR a la 
Subd .. eectOn de Flfl.llnzas con el envio del ex?9')iento da 
ClefTft de Obfl 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NIAi 1333 
1 -- EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 

. "DMINISTRACIÓN DIRECTA 

"9lSION mJM 1 1 i'QJA1 DEl OEPNUAMENTOS E.ECU'!ANTES DE C"8l.ES .. º' PROGRAMN::ION Y E.ECUCION OE OBR.\S DE CABLES SUSTERRANEOS 

Entradas: 
1 Programa de Obras de Alimentadoras (Cronograma¡ con las fechas compromebdes de 

e¡eruaón dtl almentadoras para el eiereiclo en aiestión, proporaon.eoo por la Gerenaa de 
Dtstnbua6n 

2 Proyecto de alimentadores eonfomiado por Planos y las Fomias 528 aue incluye la 
presupuestac.ón de las obras. hsta de maienales y equipo, y l1Sta de labores 

' Acta Entrega / Recepción de Obras Civiles por rnslrlbuaón y Obras en zona de 23 kv por 
Construedón. 

' Avtso de termnwci6n de Obras de poStes de transld6n, por el Departamento de Lineas 
Aéreas 

5 Equipo y Matenales propomonados por ta Subd1recc1Ón de At>astec.m1entos y Transportes 
, -~-- Productos Vanos proporcionados por la Subd1reCCt6n de Fltbrlcas y Talleres 
A v1dade$: • 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

SECTOR 1 Recibe Obt3• CIVIies "' D1Stnbuc10n ' .. Potonc1a 
efectuando el •ondeo de duetos y la reV1s1ón de post•• de 
ttlln1106n de Linea• Aereas a Cabla1 Subtemin9"' 

RESIDENTE DE OBRA 2 PrOQt3ma º-· '" ·~~ .. recursos 

' 
,_, 

COm¡>fOmelld&I 

SECTOR ' De acuerdo BI proyecto requlfUB mlltenalea y equipo, y 
I~ a cabe la e,ecucoón con traba¡cs para 1nst1lacl0n de 
c:11ble1. emp•trrie1. 1errrunales ale 

SECTOR ' Realr:za prueba prev1111 de la rn11t.....,.., de a11larroento 

RESIDENTE DE OBRA ' De eV1so al Departamento d& Unen AéreH pata que 
programe las pruebo fina"'• de Entrega 1 Recepción""" la 
GefenClll de Operación de Radu de Dlstnb<ICl6ti 

RESIDENTE OE OBRA ' R••ltuo el ciene •dmonmnitivc de Otira. •nlelltllr.clo en un 
expediente Proyecto 

' 
PrnupuQto (F528) veln ' ttllepascs de ma1eriale• y equ1pc 

SUPTE DE SECTOR ' Schcrll la e&pUl~c16n de la Olltll y cierre de OCR a la 
Subdlni!C<>Ón de FNtnzas. con el envio del exf*!>ente de 
oene de Oblll 

SUPTE DE SECTOR • Reporta men1ualmente '~ c.ugos '" labor . • SubgeretlClll de Acirvo Fijo 

MANUAL DE PROCEDl .. ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO ~ 
'----,,-•. -,,-,-, --¡-,------+-,-,-,c-u-c-,,~o,•-o-E-oe-RA-,-u-s_u_c_A_•_OR _ _, ::1 

""' ADMINISTRACIÓN DIRECTA --· - •• 'Íi<JJ 

l/ERSKlNNIN \ 1 i'QJA2DEl OEPMl'IWENTOSE.ECUTANTESOEUNEASllEREAS 

PROGAAUN::ION V E.ECUCION DE OBRAS DE Lt<EAS 1-éREAS 

SUPTE DE SECTOR 

1 

a Reporta mensualrnenle los cargos por labora la Subgerenc1a 
de ActM> F1¡0 

Salidas: 

1 Sohettud a la Subd1reCC10n Abasteam1entos de matenales y equipo 
2 Sohcttud 00 productos vanos a la $ubd1reca6n de Fatmcas y Talleres 
3 Se erch1va y se entrega Aviso tarrmnaoon de Obra de postes da trans1c.on al 

Departamento de Cables Subterraneos 
4 Se archiva y se entrega Reporte Mensual de avances f1s1cos a la Gerencia de 

D1stnbue16n 
5 Se arctuva y se entrega Reporte Mensual de Cargos por Labor a la Subgerencta de 

Actrvo Fi¡o 
6 Se archiva y se entrega Memorandum de Crarra de Obra 
7 Se archiva y se entrega Aviso de tenninactón de obra a la Gerencia de Operacion 

Redes de D1stnbuci6n para que coordine las acttv1dades de Entrega 1 Recepcion y 
Puesta en Servicio del Alimentador 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 Nl.M 1333 1 ·-- EJECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

\'ERSION JAAI 1 1 HlJll21lE2 OEPARTAMOOOS EECUTNITT:S DE C.o&.ES 

'"' PROGRAMN::ION Y E.ECUC\ON DE 0eAAS DE CABLES WBTERRJ.l.EOS 

Sahdas: 

1 Solicitud de matenales y equipo a Abastecimientos y productos vanos a Fábncas y 
Talleres 

2 Se erdt1va y se entrega Av1ao de tennmación al Depanamento de Lineas Aéreas 
3 Se erctuva y se entrega Reporte Mensual de avances fis1cos a la Gerencaa de 

Dtstnbucion 

' Se arctuva y se entrega Repone Mensual de cargo por labor a la Subgereooa de 
Activo FIJO 

5 Sa archiva y se entrega Memorándum de Cierre de Obre 



MANUAL DE PROCEDl•ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~í NUM U1 1 ·-- EJECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN O/RECTA 

VERSIONNUM 1 1 fl).ll.50H GERENCIA DE PRESUPUESTOS 

NEGOCIAR MVEL DE PRESl.Jl\ESTO ORIGfW.UENTE soucrr.o.oo 

detemunado anualmente poc ,, Gerenaa " Contablhdad, al monto de los salanos registrados en el 
proceso anterior Dicho factor comprenda la ayuda para 
renta. transporte y despensa, gastos de vacacmnes y 
,.~ 

El registro de tiempo extra y gastos de tral>llJO, se realiza 
en base a los documentos que para cada concepto 
autol"IZB el personal responsable de los trabajadores que 
lo !abofaron, procesados poc " depanamento de 
nóminas y de sistemas, con1omle a las d1sposoones del 
Contrato ColectJvo de Trabajo 

El registro de gastos md1rectos de adm1n1strac16n, se 
realiza en base a los porcenta1es determinados para 
cada area admm1stra11va y que reflejan su participación 
en las OCR's. en la Gerencia de S.stemas se bene un 
proceso de aplicación " aphcaCIOn de salanos 
indirectos, el cual se aplica mensualmente 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas· 

1. Relación de las pólizas de pago que afectaron las cuentas de orden fiscal 7X5 y 7X7 
2. Repone que muestra el e1erC1C10 acumulado al periodo por cada autol"IZBaón ae 

1rwern1on 
3 Informes del e¡erocio presupuesta! en los cap1tulos de Obra PUbhca y de Bienes 

Muebles e Inmuebles para el segu1m1ento mensual interno o externo y para la Cuenta 
de la Hacienda Publica Federal 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

NUM 10 1 
,__ EJECUCIÓN DE OBRA PUBLJCA POR 1'1 ADMINISTRACIÓN DIRECTA .. 

1 
GEREHCll.DECONT"'8l.IDAll - -VERSl'JNlf.IM 1 fC.I0,1 DE? 

COITTROlAR Y 0AA SEGUIMIENTO AL ~VAOCE FINANCIERO 

Entradas: 

1, OCR's asignadas 
2. Cargos Contables 
3 Anahs1s del BJerCICIO presupuesta! (Listado 21) 

Actividades: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE SISTEMAS 

SUBGERENCIA DE ACTIVO FIJO 

ACTIVIDAD 

1 Envla pcr correo friectrbnoce mensu.imente e la 
Subgerencoa de AC!lve Fije lo1 aux1l1aru HldCI de OCRS, 
mov1m1anto mensual per OCR, trlnnlles 01,24,31 a 34, ~1 y 
45, D1atr1buc10n y cargo• y cr6dttm per laber (CRECAR) 
que generen el ru!:>ro d• cl>res en procuo les cuales 
impactan •u• registro1 .o el a""'"8r <len.....,lldo "Anibls 
del E1erc11:1C Prflupuemr. el aial ccnl>eoe 

°'""" Mov<m1enlo de lat>or y maienal 
Presupuesto e1ercldo de labor y metenal 
Presupuesto tV1onzade de laber y meier1al 
Pre1upuel10 por eiercer de lllbOr y ma!enal 
Programo pcr ac!Mdad llslrtuc1Cni11 

2 Verme. la 1ntonnación pcr OCR de cada une de los grv~ 
que integren el l1Stade denoO"llnado ºAn6'sos del eierc<e., 
Presupuestlll._ a trarie de los tipos de trimne, dando""''° 
bueno y/e reclasmcando lo• importes de lo• grupos aclemll• 
de atectuu la ccrrecci6n en la ccrúbllclld p0r medc de 
pOllZa de Ctilno U!'lll ....: elec:11Jade nte procese se """'"' 
un eJllmpllir a las Garenoa• de 

Progt11rnacoón (SubdweociOn de PllnucoOn Estratega) 
Prnupuestes (Subd1recclón de Frnoozao) 

Cabe mencocnar que el envle de esta 1nTe<r111cl(in se haOI a 
partir del me• de mayo de cll<ia al\o, im vrtud de que la 
ccntabll1dlld del e¡efCICIC an1encr.., aenll en el mes de merzo, 
y el an.a del programa de W1ve"'6n"" eloc::tua en el o.. de .Col 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ. Y FUERZA DEL CENTRO 

NUM U2 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 1ÍJ ADMINISTRACIÓN DIRECTA ¡1,i,¡ 

VERSIONNUM 1 1 
l«)J0,1 DEt GERENCll. DE PROGRAMACION ::..:::-.=-

CONiRCl.AR YDN'I SEGU¡MIEN'TQ ,l,l.AVA.NCE FISCO 

Entradas 

1 Reporte mensual presupuesta! proporooll8do por la GBfenaa de Presupuestos 
2 Programa de Proyectos anual Pn:lporCIOnaOO por Gerencia de Programación 
3 Reporte mensual finanaero proporC1onado por la Gerencia de ContaO.hdad 
4 Avance f1s1co mensual proporcionado por las éreas involucradas en la e¡ecuc16n de 

los proyectos de mvers1on 

Actividades· 

RESPONSABLE ACTJVIOAO 

GERENCIA OE PROGRAMAClóN ' Emte mensualmente una arcular convocendo a ll'.ldas las 
iireas rela<:tCnedas ccn 11 e¡ecuCIÓCT da lo• proyed<>s de 
lnversl(in, pare reV1Sar la. avences lls>CCS 

AREAS INVOLUCRADAS ' Prepuan la información oorrnspond1en1e a lo• •vanees 
hs1CCs de cada proyeC1e y la emregan a la GerencL<I de 
Progre"'*''°" mensualmente 

GERENCIA DE PROGRAMACKlN ' ln1egra 111 nlnnnaaón prop<>r<>0naoa por 1adn la Bre"' 
es~ma los pcm:entaies de avance y emrte el OOC11men1e 
Repeno lnlegral de Avance• Fls1c°" 

SUBCOMITÉ DE AVANCE FISICO DEL • Ncirt1ca al Camrté T6cn1co de Coordinaco6n de Obras 
PROGRAMA DE OBRAS (CO..CO) los avanCf!S !ISICOI mensua~s de le~ p<evectos 

(COTECO) de '""""l(in 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: 

1. "R" 

MANUAL DE PROCEDIHEWTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ NUM 143 1 ·-- EJECUCION DE OBRA PUBLJCA POR 
ADMINISTRAC/óN DIRECTA 

VERSION NUM 1 1 l«)J0,'20E2 GERENC\,t, DE CONTAllLIDAD 

CONTFIOlAR Y DAA SEGUIMIENTO Al ~VNCE FllWllCERO 

1 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas: 

1 Anél1s1s del Bjercicio presupuesta! redas11icado 



MANUAL DE PROCEDl"'ENTOS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' "' 1 -- EJECUCION DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSIONNUM 1 1 HO.ll.2DE2 SUBOIRECCION DE FABRICAS Y TAU.ERES -=-
PU.NEN! FA8RICACION PRODllCTOSCM..ES 

1 
FIN OEL PROCEDIMIENTO 

Salida$: 

' Programa de Fabncacion de Precolados y Preformados 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUER2A DEL CENTRO 

~' AnolcoA2• 1 -- EJECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR 
ªDMINISTRAClóN DIRECTA 

VERSIONNUM l 1 tnlll20!:2 SUDO~ECCION DE FABRICAS Y TAUE!lES 

FABRICAR PRODUCTOS MECNllCOS 

Labor a la SubcOOt<:Madora de Recur11os Hurn.ooos 

' Sol.cita el sum1nostro de M1tanales y E:qu•po . " 
Subd.acaón de Ab&1tecuroantos fl""' la e¡&euaón d<o lot 
111.DaJOS 

SUPERINTENDENCIA DE CADA TALLER 10 Sohctta a la Subgerenc1a de Actrvo Ftl'), BI descargo 
MECANICO conetpondiente de la o T mediante un reporte mensual 

dol'Kle se "'d""'n conceptos de lat>or y rna1er1111 ""como 
111 OCR COfnlt¡>GndOeme 

" CoordO'la y da Hguo,,..ento de "'""ºy termonaco6n de los 
trabajos de monulactura de labrococ16n de Eslfucturas y 
HenB)I• a su,,..rustrar para la E11cuco611 de Ofl<a Pubhca 

12 COOfdl\8. el emlW'que a Obra de In EsttucUJras y 
HarraJI'• para su monta¡e e 1nstalfoctón deflntt"" 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas. 

' Suministro de Estructuras y Herrajes para la E1ecuc1lm de Obra Publica 

MANUAL DE PROCEDl/11/ENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~'1 /wJ"tOA24 
1 -- EJECUCION DE OBRA PU8UCA POR 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

llERSIONNUU 1 1 HOJl.1 DE2 SUDIJ4RECC10N DE FABRICAS Y TAll.ERES 

F~ PROIJ4JCTOSUECANICOS 

Entrada$ 

' Proyecto mecarnco completo y aprobado, proporcionado por la Gerencia de 
Ingeniería 

2 Sohcrtud de fabncación de productos mecanicos. sohcttado por la Gerencia de 
Constnicci6n y ta Gerencia de D1stnbuaon 

3 Programa de labncactón de Estructuras y Herra¡es, enviado por la Gerencia de 

Fébnca de Estnxtures y Talleres Electromecárncos 

Actividades: 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

GERENCIA DE FABRICA DE ' Envla chc101 de wl«:~ud de suman111ro de pro<luctns 
ESTRUCTURAS Y TALLERES Mecánot:M fMnufacturaóos ~ " SubgereflClll .. 
ELECTROMECANICOS Fébnca .. Estructura• ' Talleru Meciln"'°" 

previamonte envoado• por la Gerencoa Oe Construcción 
gerencia de D1stnbuc16n y Gerencia de lngen1erl1 

, Env1a PfOQfatna de hlfl<ICaQ6n Oe Euructufls y Hana¡es 

SUB GERENCIA DE FABRICA DE ' Recibe ohc.,• de Sol.,~ud de sum1n,.tro d@ prOductos 
ESTRUCTURAS Y TALLERES • maclmocos, ccn los planos conespondoentes y la D c R 
MECANICOS d• cargo - • R....,.. loo traba¡os a reUzar tonto U Herra)flS como 

Es!NcturH para detenn1nar el TalNir que etectuort las 
act.vodadn Oe manufactura 

' Envla • " SuPf!rontendenoa "' T8\ler M.,;lin.:o 
eorrespondoeme !ns º'"""" e 1nlonnao6n 1écn1C1 de los 
~ .... • rea\tzar par• el sum•u1trc de pro<luacs 
meclln1co1 

• C00<dma y da segrnmo.,ntc de'"""º y ler,,..naCIOn oe los 
uabapS Mtcfln1cos a 1umorustrar para OI EJ'l""""6n de 
Obra POC>llCI 

SUPERINTENDENCIA DE CADA TALLER ' E¡ecuta los traba¡os ccrre1pond1entes •le Fabrtcoc16n de 
MECANICO Estructural y Herraje• 

• R-ort• tn11nst1'•lmt!n1e la Dlstnt>uo6n de ca "" 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~' MexoA.25 1 -- EJECUCIÓN DE OBRA PUBUCA POR 
ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

llERSION NUM 1 
1 

HOJl.10!:2 SUBOIRECCION DE FABRICAS Y TALLERES 

FABRICAA: PRODUCTOS UECTRICOS 

Entradas. 

Proyecto EJéctnco completo y aprobado, proporaonado por la Gerem;aa de 

lngernena 

Solicitud autorizada de fabncact6n de productos Eléctncos solicitado por la Gerencia 

de Construecton y la Gerenaa de D1stnbuci6n 

Programa da labncaci6n de Tableros y Productos Electncos. enviado por la Gerencia 

de Fébncas de Estructuras y Talleres Electromacamcos 

Actividades: 

RESPONSABLE 

GERENCIA DE FABRICA DE 
ESTRUCTURAS Y TALLERES 
ELECTROMECANICOS 

SUBGERENCIA DE TALLERES 
ELECTRICOS 

SUPERINTENDENCIA DE CADA TALLER 
º' 

ACTIVIDAD 

1 Envla ol1c1os de solocRud de sum1n,.tro de productos 
EléCl11cc1 manufadurado1 por la Subger•n"'a de 
Taleres Ei6ctncos PreV1amerne """"'"°' po< la Gerencia 
da Cc111truca6n. geren<:>a de DostrioLl<llln y GerellClll de 
lngemerta 

2 Envla progroma de hlbneacoón de Toblerns y ProdllClns 

·~ 
3 Recibe ohc.,. de 10hcrtud de surmn,.tro de pio<luctns 

Eléctncos, con los planos correspondientes y la oc R 
de cargo 

~ R....,.. lo1 traba¡os 1 •ealZar tanto en la FabneaQlln de 
Tablerns Elktr.,os HI como en la manulac:1ura, 
Reparación O •ervocoo de otros prMudos Eléctr.,os poro 
determinar f!I Taller qua efectuaré las 1ct.vodades 

f> Envla a la Superm1enclene>a del Taller Elktnco 
eorre•pondoente los cf""OS e m!o....-n \ecnQ de los 
lflba¡os a teal<Zar para el 5mnin11tro de p!Oduelos 
E~tnco• 

e Coordfl• y da segu,,,...,nto de fllCIC y le"'""8a6n de .,. 
trabaJOS Elkmcos a sumomstrar para le E¡ecueo<ln ae 
Obra f>ubl""' 

7 EJ"CUla ~ traba)Os conespond1entes •la Fabrtca016n de 



MANUAL DE PROCEDl,.ENTDS 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

~ 1 -- E.JECUC/ON DE OBRA PUBUCA POR 
Ml<OA.27 

ADMINISTRACIÓN DIRECTA 

VERSIONNUM \ 1 HJJA2DE 2 SUBOIRECCION DE f ASRICAS Y TllUERES 

CONTROLAR Y DAA SEGLJ\MIENTO 

Sul>dnccll'ln ae Hbnca• y l•leres 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Salidas 

1 Sohatud de AciqU1S10on de Matenales a la Gerenaa de Abasteom1entos 
2 Coordinac1on y observaciones de Tumos de fabncacron pertenecientes a la 

Subdmtcc1on de Fébncas y Talleres 

Gerencia de AdqulSIOones y 
Transportes 

Gere11C1a de 
Teleccmuri1cacrones 

Gerencia ce Arlquis1c•o'leS y 
TransDQrte~ 

Gerer'°a da 
Teleccmumcaciones 

:z, 

s.iUd8: 

1 

1 

1 

• 

7. Se elabornn las bases para la liotm::1on pUOl!ea La cual pueda 

so nacmnal o •nternaciona> 

8 El Subc:om1le de Revil'OJCn de Bases las aprueba 

9 Se lanza la corwocatona pUbllca la cual se da a conccer a 

trave,, del d1ano of1c•a1 y COMPRAN~T 

10 La coord,nacion da d.ctamenes técmcos erwía a 

!eleeomun1caciones las ofel1as 1écn~s recibidas por 1os 

l1cmm•es 

11 T Blecomun1C!IClürleS rootie tas ofe!tas léc::rllcas paa su 

eva•u.aoón, 

12 1 elecornuntcac:IOl1es regresa a Is COO!dinacr6n de dlctamenas 

tácmros sus arolu8Clones calITTC:Jdas 

13 Se hace apertura d¡i ofertas económicas para elec:crón por 

Pf6CIO 

g So hnca e! pealáo al ln:rtams ganaoo· 

15 Se mciben matenales ~equipos de l~hecomumca~ones 

16 Se instalan. conti~ao y ponen en SeNiao íos eqU1oos da 

t&leoorriun1e<1crones en los lugares proyec'.oOOs 

17. Su de; a Pfepa1adt. l111nfrae$lructur<1 para futl..iros sarvlCLOS que 

:ltllnn mq.icn:::os para nua~as obras 

18 Sa unplernentar los canales !l11.comun1ceciones raquen:10:; 

pera subestaoonc~ que en el momento se 8Mán 

""""""""" 19 Sa le rea~uin las oruebas dA mtlra e los canal&S de 

coo1urncación sohcrtadOS \CarnctenzacWn¡ 

20 Los canales de comunicaaones SOf'I aceptooos e1 base a las 

prue~s r11a11zaoas 

1 • Se entr•n moo.ian-.s un documemo (Acta Cie ~ ) los canales oe CC'!UllC!ICIÓf'i a 

r;¡,S; O:;maci6n Sistema y Automat!r.1e16n S1slema onsxen!lo eop1a de las pruebas ren11zadas 

MANUAL DE 
PROCEDIM/ElfTOS 

ENERO 2004 

L_ Vl'~:¡\ó:•t-J~' 1 >.C,• 1 Dt: 

---¡-· 

LUZ Y FUERZA DEL CE.NTRO 1 
' --------·--~ 

E.JECLCIÓN OE OBRA PUBLICA. r'OR 
AOl-/,INISTRACIÓN Ol~"E"><-TeA,_ _ _, 

SUBDIRECCIÓN DE SERV!~~OS_T~<:=NICOS l _ ----------
f-!------~P"U"E"S"T0A=EN SERVICIO DE LAS TELECOMUNICACIONES 

!EntradilS: 
i; - !mero 
i 2 - Oateeaon de l'lOces.dados. 
i 3 - E1aboraaon cal anteoroyecto de toleconlUnu;11aores 
14 - Eli!.boraoon d61 proygctO de teklcornumcacio(11S$ 
l 5 - Elllboracion ae esoocrf1cac1orgs técnicas de los ecu.oos ce c-,011i.J111r.:aoones r.0cesa•1os 

1

6 - Elabornaon ce reou,s1crores 
7 - Elaboraclon ae t;ases para J¡¡ i:atac.on pt.'bllca naocnal o ITTtemac.ormt 
a - Pesa ni Subcom1ti! oa reYISlDn ce bases (SUBRE6A/ ' 

19 - St1 reBi!Ul la i::onvc;;.atílna pub 1~ (d1¡mo ohcial) com:iran91) 
110 - Pasa a !a coo1dmac1on do d1c:amen lécmoo 
1 ~1 - La GPrencia de Telecomun.caacnes •robe la oterta pare s..i evaiuac.o" tecn:ca 
, ·,2 - Le Gerencia ce Telecornun.cacwnes regresa el ci:tamen tccraco €pro::ia:io 
l 13 - Se rea,.za el d!Cl'O"me11 econom1co 
114 Sef1ni::aeloed100 
i 15 - L<i Gsren:.:ilil ce 1elecomuniCOClenoS rE!CJOI'! ol 6QU300 l~r. =one$ 
, Efi .- Se rnslBla y so pe;nen en sen.~cto los emnpos de te ooom!.m1COC1011es 
¡i,\,~ St1 de¡e oreoaraca la inlr.mstruc!um para poster1or.nontu dar ;011 seiv1cros ne 
1 comumcaciones a las sutiestscrones 
118 - Se 1mD1ernentan k.>s canales de voz~ cates sobcrtados 
lS - 56 llero., a cabo !as ¡:;rueDas so111:11a.oas del servrcH:i oe :elccornun1cacione& 
20 - Se aceptan 1os scrv1cios de telocomun.caciones 

Telecomurncaaooos 
¡unt., ocmóe se lleva a. caoo ~I ser,u,m1entll para la puesta en 

sorv•CIO c~ ta ni.e~a sUbeSlaCI0'1 va sea ¡lO' v1a teleton.ca o 

mediante algún do:;:i,.'menlo 

? Se as1SUl a dcnn fflun1on donde se sohcM a la Gerencia do 

T6leeon.1.m1CGC•ones los c:afll!les necestmos óe voz y datos 

quei:landO asentado en In minuta 

Se elatx1r1111I anteproyocto da los canales sol1::.tados. 

4 Se elabora el oroyeeto delimtrvo da !os canales soha:~os 

5 Se elaoora~ la~ e~oe01flcaC1one~ ce Jos equipos solicitados 

6, Se elaboran las "'IQuis1c:one~ pertinentes de los eau1pos 

sol::::.tado5 

1 O. DIRECTORIO DE DIAGRAMAS 
DE PROCESOS 
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INSTRUCTIVO CE TRABAJO 702000-01 ~ 
1 

l<UM~O 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 

~ 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS -1 ¡oc 72 

1 -~ <lUE EW!Of<O SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

-M• ~, IDE 72 
PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS CA~CEl.AA 

w•Evn 

-- SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
NClllO~~..US 

SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 
1 INTRODUCCIÓN 

,«:WIOCEFECTl\10 ¡~· 
NUEVO 

La Subgerencia de Construcaon de Ed1fic1os, área dependiente de la Subdiracoón de 
Construcción, ~ la encargada de llevar a cabo la 8j8CUCIOn de construcoonas, 
remodelaciones y amph.acionas, que da forma 1ntardtsciphnana engloban conceptos de obra 
da las áraas C1v1I, Macanica, Electnca y del Taller de Aluminio 

INDICE 
Siendo la plaoeación un proceso fundamental da aseguram1anto de cahded, que coadyuva 
el eficiente desarrollo, segu1m1anto y control de las obras, tanto en el aspecto tllcmco como 
edm1nistrat1vo, la Subgerenc1a de Constn.tcc1on de Ed1fic1os se ve en la nacas1dad da 

lOAElil!J.Q CONTEN!OO llilJl> estabjecar al procad1m1ento por esenio bajo los (lneam1entos qua marca e! sistema de 
gas11on da la calidad, que proporcione los elementos normativos para una adecuada 

1 1NTRODUCC1ÓN 2 Planeación. Programación y Presupuastacion da !as obras que llene a su cargo 

11 OBJETIVOS 2 La aplicación del presente 1nstrucllvo es pera generar las acciones da cambio encaminadas 

111 LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD APLICABLE 3 al cumpl1m1ento de los lrabajOS civiles, mecan1cos, eleCblcos y del tall8f de alum11110 en la 

IV POLITICAS 3 
construcción " obras nuevas, remodelac1ones y ampliaciones de 1,. traba JOS 
encomendados a esta Subgerenc1a, normando entenas, aux1l1andose del area adm1n1strat1va 

1 DE ELABORACIÓN 3 para lograr un excelente control y el apoyo requendo para cumplir con los Objetivos de este 

2 DE PRESENTACIÓN 5 
instnJcllvo 

3 DE AUTORIZACIÓN 5 11 OBJETIVO 

4 DE ARCHIVO Y DIFUSIÓN 5 1 Proporcionar a todo al personal técnico qua parbcipa en la ptaneacion de una obra. 
5 DE.CONTROL 5 una guia ordanaaa y normalizada que cons100re todas las act1v1dadas a e¡ercer 

6 DE ACTUALIZACIÓN 5 
antes del 1nic10 de la misma. indicando da manara Objetiva los documentos y 
formatos necesenos, e efecto da establecer una metodología en su elaboracion y 
presentación. con el fin de homogeneizar los elementos que 1nterv1enen en la 

V PROCEDIMIENTO 6 
Planeacion, Programación y Prasupuestación de las obras de la Subgerencia 

1 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 6 

2 DIAGRAMA DE FLUJO 13 

2 Que los trabajadores adquieran conocimientos y habilidades en el análisis e 
1dent1ficacion del proceso de Planeacion, Programaaón y Prasupuestacion de obra, 
que les facilite al sagu1m1ento del mismo durante el proceso de ejecución y control 

3 SIMBOLOGIA 17 de obra, para proporcionar un se1"V1c10 de calidad, oporturio y efic1ante a los usuarios 

3 Contar de ongen y durante el proceso da construcción de una obra, con toda la 

VI SECCIÓN DE FORMAS 16 

VII GLOSARIO DE Té:RMINOS 69 

documentaaón que soporte su Planaaaón, Programacion, Presupuestacion y 
organización, que permitan una mayor eflc1enc1a en la ejecución y control de la 
misma 

VU1 NOTAS COMPLEMENTARIAS 70 

IX AUTORIZACIÓN DEL COMER! 72 
4 Contar con el soporte documental raquendo por la Secretaria de la Contralona y 

Desarrollo Adm1111strat1vo (SECODAM}, la Ley de Obras Publicas y Servicios 
relacionados con las mismas, su Reglamento y demás norma11v1dad aplicable 

_'!!?_ 
1 

M~MEfiO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 _'!!?_ 
1 

NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 

_, 
~, ¡oc 72 ~· 

~ 
4 IDE 72 

PLAN E.ACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS C.0.NCELAA PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS CANCEL.A.A ....... ~ '" 

111 LEGISLACIÓN Y NORMA TI VI DAD APLICABLE 13 La comunicación esenia dentro da la Subgerencia de Construccion de 
Ed1~c1os, deberá hacerse respetando la estructura del organigrama da la 

1 Instrucción Departamental No 800000-11, elaboración, actualazaC1ón y cancelBCIÓn misma, anexando copa cuando menos al Subgerente y al expediente de la 
de Instructivos de Trabajo, de lecha 9 de ¡u!10 de 2003, 3" reumón del COMERI Obra, sin embargo a falta de respuesta. se podra optar por la instancia 
(¿Que es el COMERl?J 1nmed1ata supenor Para el caso de comun1cac1on externa a la propia 

Subgaranc1a, esta deberá hacerse en todos los casos, para firma dal 
2 Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. de facha 04 de Subgerente 

enero de 2000 y su Reglamento en Vigor 
14 Ninguna obra podrá ser 1nic1ada físicamente sin la elaborac1on de estudios 

3 Ley de Adquis1c1ones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pu!Jj1co, de fecha 04 de 
enero de 2000 y su Reglamento en Vigor 

previos, el tramita correspondiente ante las Autoridades de permisos y 
licencias de construcción ~rám•Te que será e¡ecutado por la Subgarenaa de 

4 Instrucción Departamental No 001000-9, Formulaaón de los acuerdos de obra por 
Protecaon Ambiental de la Subd1reccion de Planeaa6n Estratégica), el 
aviso al Órgano Interno de Control y la 1ngen1aria de gabinete, dascnta en el 

Adm1rnstraoón Directa, de lecha 31 de d1c1embre de 1984 punto 1 2, incluyendo todos sus puntos, salvo 1nd1caciones contranas por 
parta de la Subgerencia de Construccion de Ed1fiC1os y/o de la prop.a 

5 Instrucción Departamental No 922000-001, Sohatud de Manufactura de Productos a Subd1reccion de Construcoón 
la Sut>gerenc1a de Fabncas de Estruc1uras y Talleres Mecámcos, de fecha octut>re 
de2002 1.5 Todas las obras as1 como las actrv1dades y funciones de los 1ngen1eros de 

las especialidades C1v1I, Meca111ca, Béctnca, Tell8f de Alum11110 y las areas 
6 lnstrucaón Departamental No 10000-SA, Control del E¡erciao Presupuesta) de da apoyo como recursos matenales, humanos, financieros y adm1nistra1Nos 

Inversiones (OCR s) del 25 julio de 2001 involucrados en la real1zacion de una obra. daberan dar cumpl1m1anto a las 
md1cac1ones de la "Ley da Obras Publicas y Servicios Relacionados con las 

7. Instrucción Departamental No 300000-1A, (Formulacion, Tramite y Cootrol del mismas·, su Reglamento y damas normat.iv1dad vigente ephcabje 
Programa Anual de Inversión) óe la Subd1recaón de Planeacion Estratégica, 
Gerencia de Programac1on, da facha mayo 2002 16 Para cualquier m1c10 da obra, se deberán aplicar las instrucciones 

contenidas en el oficio No 181500/378100, emitido por el Titular del Órgano 
IV POLITICAS Interno de Control, en el senbdo de acatar las d1spos1c1ooes estableadas en 

1 DE ELABORACIÓN 
la "Lay óe Obras Públicas y Servicios relaciooadas con las mismas·, 
prmcipa/mente en lo relativo a contar con el acuerdo rospect1vo que incluya 
entro otros proyectos, planos, espec1ficac1ones, presupuestos. programas 

11 El presente instruc!Jvo de trabajo constituye el úmco documento oficial de ej8Cucion y surrnmstros, prevro el miao da las obras Sin embargo, s1 por 
dentro da la Subgeranaa de Construcción de Ed11iaos, para establecer las alguna s1tuaoón pnontana, es necesano m1c1ar la construccion de una obra 
poli!Jcas, normas y proced1m1entos " Planeac1ón, Programación y sin el proyecto completo de la misma, sera obligatorio ejecutar la ingeniena . ' Presupuestac1ón que con carácter general, afecten en le d1recc16n, de gabinete nacasana para formular el presupuesto preliminar, programa de 
administración y ejecuaón da las obras civlies, mec.ér11cas, aléctncas y del obra, programa de ulllización da personal, programa de ullhzacion da 
taller de aluminio que le sean encomendadas maqumana y equipo y programa de sum1mstro de insumos. con la 

1nformac1on qua se disponga al 1nic10 urgente da los traba1os Por lo tanto, 
12 La ingeniería de gabinete, que 1nduya anáhs1s del proyecto, estudios en la medida en que se cuente con los proyectos faltantas, deberá 

previos, cuant1flcaaón volumétnca, catálogo de conceptos, Presupuestación complementarse la 1nformacion da gabinete 
a base de precios un1tanos por concepto, ruta critica y programación de 
obra, deberá ser elaborada por el Ingeniero Residente, supervisada por su 1.7 Los expedientas se conservaran en el Archivo de le Subgeranc1a de 
¡efe 1nmed1ato superior y avalada por el empleado de confianza de la Construccion de Edificios durante 5 años y postenormenta se enviaran al 
Subgerenc1a, debiendo dejar constancia, mediante firma de vahdacion de la archivo muerto 
partiapaCIOn de los diferentes niveles Jef'árq1,11cos menaooados 
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PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTAC!ÓN DE OBRAS CAHCELA~UEV() PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS ~~' 
Nl!EVO 

V. PROCEDIMIENTO V PROCEDIMIENTO 

1 PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS 1 PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS 

ÁREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD AREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

COORDINADOR DE OBRA 33 Analiza s1 se aprueba al presupuesto y programa general da la COORDINADOR DE OBRA 41 Recibe el programa y Presupuesto General de Obra autonzado 
obra $1 se aprueba pasa a la acbv1dad 34 y s1 no se aprueba para resguardo y control, pasa a la ec11v1dad 43 
pasa a la actN1dad 32 

42 Elabora la F-528 para tramite de OC R de acuerdo al programa 
34 S1 se aprueba, obtiene firma de aval de los Supenntendentes de General de Obra 

Area y envía el presupuesto y programa general de obra al Fcmna 5281c,?¡ 
Subgerente para su autonzaoon, registra y archiva 

43 Procede a elaborar los programas generales ponnenonzados de 
SUBGERENTE 35. Recibe del Coordinador programa general da Obra y presupuesto recursos. 

avalado por los Supenntendentes para su autonzación 
44, Registra y env1a la F-528 al $ubgerente para su autonzacion y 

36 Analiza s1 el presupuesto y el programa general de Obra cumplen tramite 
el tiempo estableado y s1 se cuenta con los recursos (humanos, 
matenales y eqU1po) necesarios para e¡ecutar el programa de SUBGERENTE 45 Registra y envia la F-528 al área solicitante de la obra y archiva 
Obra a bempo S1 se cumple en tiempo y se benen los recursos 
pasa a la act1v1dad 38 y & no se cumple en tiempo y no sa ÁREA SOLICITANTE DE 46 Recibe del Subgerente F-528 y procede a tramitar la asignación 
dispone de los recursos, pasa a la actividad 37 LA OBRA presupuesta! y la OC R correspondiente ante la Subc11rewón de 

Ptaneae1ón Estratégica registra y archiva 
37, S1 no cumple, env1a al Coordinador las anomal1as óetectadas 

para su corrección, registra y ~uelve al paso 28 SUBDIRECCIÓN DE 47.Asigna presupuesto para la e¡ecuci6n de la Obra y autonza 
PLANEACIÓN OCR 

38 S1 cumple con el bempo establecido para el programa de obra y 
se ~enen todos los recursos, revisa s1 existe la u1gnación 

• ESTRATéGICA 
48 Envía OC R auto~da al Área solicitante de la obra y archiva 

presupuesta! para esta obra & exista asignación presupuesta! 
pasa a la adiVJdad 39 y s1 no existe asignación presupuestal AREA SOLICITANTE DE 49 Recibe da Planaatlón Estratégica la OC R eutonzada y la envía 
pasa a la actividad 40 LA OBRA a la Subgerenc1a de Construcc1on de Ed1fic1os registra y archiva 

39 $1 hay as1gnaci6n presupuesta!, registra y env1a presupuesto y SUBGERENTE 50 Registra y envia OC R autonzad.a al Coorchnador da Obra y 
programa general de Obra autonzados y datos de la asignación arctuva en control del programa de obras para dar segu1m1anto 
presupuestal al Coordinador de Obra para coollnuar con la 
elaboraci6n de los programas generales COORDIN;A.DOR DE OBRA 51.Elabora programa pormenonzado y calendanzado por acbVJdad y 

archiva 
40 $1 ro existe as1gnatl6n presupuesta!, registra ' env1a Formato FSCE-37 

presupuesto y programa general " Obra autonzados ,, 
Coordinador de Obra, solicitando la elaboración de la F-528 para 
tramite de o c R. 
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V PROCEDIMIENTO V PROCEDIMIENTO 

1, PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS 1, PLANEACtÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS 

ÁREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD AREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

COORDINADOR DE OBRA 52, Elabora programa pormenorizado y calendanzado de montos SUPERINTENDENTE DE 62 Consohda las necesidades de recursos de las Obras y las 
mensuales de Obra y arct11Va AREA integre en el programa anual, registra y archiva 
Formato FSCE·38 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
53 Elabore programa ponnenonzado y calendanzado de ut1hzac16n 

de mano de Obra, fonnato FSCE-39 y archiva 

54 Elabora programa ponnenonzado y calendanzado da utihzac16n 
de equipo de construcción, tonnato FSCE-40 y archiva 

55 Elabora programa general pormenorizado y calandanzado 
general ,, sum1n1stro de matenales, formato FSCE-41 y 
archiva 

se Integra todos los programas para dar segu1m1ento a ellos 

57 Registra y envía programas particulares a los Supenntendentes 
de cada Araa para qua le den seguimiento y archiva en 
expediente de Obra 

SUPERINTENDENTE DE se Recibe del Coordinador presupuesto y programa general de 
AREA Obra, presupuesto y programa general de recursos de su Área 

para su segu1m1anto y control. mtegrandolo en el programa 
anual Archiva 

59 Envía " Residente " º"" ,, programa " Obra, " presupuesto y programas de recursos en general, para '" segu1m1ento y control, registra y archiva 

SIDENTE DE OBRA 60 Recibe det Supenntendente programa general de obre y 
programas de recursos y archiva 

61 Elabora solicitudes de recursos en general y las env1a el 
Superintendente de area, registra y archiva 
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CJ DOCUMENTO 

ANEX06 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO? FORMATO PARA DETERMINAR EL COSTO HORARIO DE LOS 
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ANEXOS INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEX09 PRESUPUESTO DESGLOSADO DE OBRA DEL ÁREA, F S C E-34 
ANEXO 10 INSTRUCTIVO DE LLENADO 

LINEA DE FLUJO ANEXO 11 FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA 
FORMULACIÓN DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA 
F.SCE-35 

~ DECISIÓN 

ANEXO 12 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 13 PRESUPUESTO GENERAL DE LA OBRA, F S C E -36 
ANEXO 14 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 15 RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO POR 

ACTIVIDAD, F S C E-37. 

o CONECTOR DENTRO DE PAGINA 

ANEXO 16 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 17 PROGRAMA CALENDARIZADO DE MONTOS MENSUALES DE 

OBRA,FSCE-38 

• ANEXO 16 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 19 PROGRAMA GENERAL DE MANO DE OBRA, F S C E -39 

[ZJ CONECTOR FUERA DE LA PAGINA 
X=ACTIVIDAD A LA OUE VA O DE LA QUE VIENE 
Y=HOJA A LA QUE VA O DE LA QUE VIENE SÓLO DE 

v LOS DIAGRAMAS DE FLUJO 

ARCHIVO DEFINITIVO 

ANEX020 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEX021 GENERAL DE EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN, F S C E -40 
ANEX022 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEX023 PROGRAMA DE SUMINISTRO DE MATERIALES, F se E-41. 
ANEX024 INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEX025 PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA, F S C.E -42 
ANEX026 INSTRUCTIVO DE LLENADO 

LJ EXPEDIENTE DE OBRA 

NOTA El registro de entradas y salidas de dorumentos es OBLIGATORIO, por lo que 
puede eiecutarse por medio de los srgu1entes mecanismos 
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VI SECCIÓN DE FORMAS ANEX02 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

i¿j 
G: i ~ i¿J v 

1 l 
e'. 

H 8 

NOMBRE DE LA FORMA NUMERO$ GENERADORES 

No DE FORMATO F se E-30 
ESPECIFICAR 

1 ANOTAR El NOMBRE DE LA OBRA 

2 ASENTAR LA UBICACIÓN EXACTA DE LA OBRA INDICANDO CAU.E, NUMERO, 

~ i(~ 
' 

;e 

~ ~1 ~ ~ 

1 • 1 ·) 
o i •· 

¡ 1 ¡ ¡ !· " 
1 • ! 

1¡ ~· 

~ 
¡. 

1 

1 g. 
·~ J· 1 

e::'" ~· 1 ! 

COLONIA, DELEGACIÓN, ESTADO, CÓDIGO POSTAL, Y DE SER POSIBLE 
ENTRE CALLES 

3 ESCRIBIR NUMERO DE 0 C R O CUENTA DE CARGO ESPECÍFICA DE LA 
OBRA 

4 ANOTAR NUMERO DE PLANO CUANTIFICADO 

5 AREA DE LAS CE RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

6 NUMERO DE CONCEPTO, QUE DEBERA SER EL MJSMO QUE APARECE EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS 

7 DESCRIBIR EN FORMA BREVE EL CONCEPTO POR CUANTIFICAR 

8 DAR UBICACIÓN DEL CONCEPTO POR CUANTIFICAR DE ACUERDO A LOS 
DATOS DEL PLANO, ASÍ COMO LA UNIDAD ESPECIFICA DEL MISMO 

9 ANOTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA CUANTIFICAR EL CONCEPTO DE 
ACUERDO A LA UNIDAD ESPECIFICA DE CADA CONCEPTO, ASÍ COMO LA 
CANTIDAD DE PIEZAS DEL MISMO 

10 RESULTADO DE MULTIPLICAR LAS MEDIDAS DE ACUERDO A LA UNIDAD 
ESPECIFICA DE CADA CONCEPTO 

" i ¡ 
1 s ~ §1 ¡ 

11.0BSERVACIONES PERTINENTES DE CADA CONCEPTO Y/O CROQUIS, PUEDE 
REQUERIRSE O NO 

12 FECHA DE ELABORACIÓN DEL FORMATO 

13 ESPACIO DESIGNADO PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE 
QUE ELABORA LA INFORMACIÓN 

• ¡ 1. 1 1 14 ESPACIO DESIGNADO PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE 
EN REVISAR LA INFORMACIÓN 
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ANEXO 5 ANEX06 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

@ SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIOl'I 

SUBGERENCIA DE CONSTRUCCION OE EDIFICIOS 

-·--- F!PTO' '0_) 11 (':~ 1 

NOMBRE DE LA FORMA ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

No DE FORMATO F se E-32 - N -CIOB -- ~-oSTI 
lw.:rl ::l' '' 1 't"2'1iO'~•tfi-'ii~' ~;~h:Y«ji.;;~ i~~l'1~~¡~-1 >\,~·~·¡¡ !~''" 1 ;':i• 1 

ESPECIFICAR 

, DESCRIBIR EL CONCEPTO DE OBRA POR ANALIZAR, DEBERÁ SER IGUAL A 
M .. TERIAUfS 

•~nn 111 t'lf 
C[)MANO º' OBRA 

l.~~1::Lf I 'fiíl 11 

¡~¡ 

(--;) 
1 u) i.,_u) :.:::r: t<UtRAM~HNT>, MENOR 

1•¿11c:~·~ ¡:::¡ (;; W.OOfM~~¿¿ 
(•)EQUIPO . lºJ 1 •• ) 

F ! <::) 1 q :;f §1 @' Le! ... 'º'"' ... s 
\H) 

Cinrtl TOT"'- O~CTO 1 (u) 1 (U )1 

~ DESCRIPCIÓN UTILIZADA EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS (FORMA 
NUMERO F S C.E-31) 

2 ANOTAR EL NUMERO DE CONCEPTO DEBERÁ SER EL MISMO ASIGNADO EN 
EL CATALOGO DE CONCEPTOS (FORMA NÚMERO F se E-31) 

3 ANOTAR lA UNIDAD DEL CONCEPTO A ANALIZAR, QUE DEBERÁ SER LA 
MISMA UTILIZADA EN LOS NUMEROS GENERADORES (F S CE - 30) Y EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS (F S CE- 31) 

4 ANOTAR LA CLAVE ALFANUMERICA ASIGNADA PARA CADA ~ATERIAL, 
CUADRILLA, HERRAMIENTA 0 EQUIPO POR UTILIZAR EN EL ANALISIS DE 
CADA CONCEPTO ÉSTA, DEBERÁ COINCIDIR CON EL NÚMERO 
CORRESPONDIENTE EXISTENTE EN LA BASE DE DATOS DE LAS CE, DE NO 
EXISTIR, SE DEBERA SOLICITAR AL SUPERINTENDENTE DEL ÁREA LA 
ASIGNACIÓN DEL NUMERO CONSECUTIVO 

5 DESCRIBIR LOS MATERIALES REQUERIDOS PARA EL CONCEPTO 
ANALIZADO, DE ACUERDO A LA BASE DE DATOS DE LA S CE EN CASO DE 
HABER DADO DE ALTA UNA NUEVA CLAVE ALFANUMERICA DE MATERIAL, EL 
SUPERINTENDENTE DEL ÁREA, DEBERÁ ELABORAR SU DESCRIPCIÓN 

6 DESCRIBIR LA MANO DE OBRA CUADRILLA DE PERSONAL NECESARIO PARA 
LA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO REFERIDO DE ACUERDO A LAS 
ACTIVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

(~ 
~ ........... ¡ ~ .. ) 1 

~uNn""°COM 

C!T ... 

7 ESPACIO DESTINADO PARA LA HERRAMIENTA MENOR O DE MANO, DE 
ACUERDO A LAS ACTIVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE 
EDIFICIO, NO ES NECESARIO ESPECIFICAR 

8 ANOTE EL EQUIPO, DESCRIPCION DEL EQUIPO MAYOR 0 DE MANO, DE 

_e_ ·- 0) _, ¡H):J2' -··- =1.~ 

ACUERDO A LAS ACTIVIDADES DE LA SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE 
EDIFICIOS, POR UTILIZAR EN LA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO 
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ANEX06 ANEX06 
INSTRUCTIVO DE LLENADO INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS NOMBRE DE LA FORMA ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

No DEFORMATO FSCE-32 No DEFORMATO FSCE-32 

• ANOTARÁ LAS UNIDADES DE LOS CONCEPTOS BÁSICOS QUE DEBERAN 15 SE OBTENDRÁ EL PORCENTAJE PARCIAL DE MATERIALES, MANO DE OBRA, 
COINCIDIR CON LAS CLAVES DEL BANCO DE DATOS DE LA SCE EN CASO HERRAMIENTA y EQUIPO RESULTADO DE DIVIDIR LOS IMPORTES 
DE QUE SE HAYA CREADO UN NUEVO CONCEPTO (4 y 5), EL PARCIALES (12) ENTRE EL COSTO TOTAL DIRECTO (14) 
SUPERINTENDENTE DE AREA DEBERA ASIGt-LAR LA UNIDAD DE MEDICIÓN 
(EJEMPLO ML, M', M', CAJAS, BULTOS, JORNALES, PORCENTAJES, USOS, 16 SE DETERMINARÁ EL PORCENTAJE SUBTOTAL DE MATERIALES. MANO DE 
COSTOS HORARIOS, ETC) EN EL CASO ESPECIFICO DE LA HERRAMIENTA. 
ÚNICAMENTE SE DEBERA ANOTAR EL SIMBOLO DE PORCENTAJE(%) 

OBRA, HERRAMIENTA MENOR Y EQUIPO, PRODUCTO DE LA SUMA DE 
PORCENTAJES PARCIALES DE CADA UNO (15's) 

10 ANOTARÁ LA CANTIDAD DE MATERIALES, JORNALES, PORCENTAJE DE 17 SE OBTENDRA EL PORCENTAJE TOTAL, RESULTADO DE LA SUMA DE 
HERRAMIENTA (PORCENTAJE A CRITERIO DEL RESIDENTE ESTE PORCENTAJES, PARCIALES (16'sJ DE MATERIALES. MANO DE OBRA 
PORCENTAJE EN NINGUN CASO PODRA SER MAYOR AL 6%), HORAS DE 
UTILIZACIÓN DE EQUIPO NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONCEPTO 

HERRAMIENTA MENOR Y EQUIPO 

ANALIZADO 18 SE DEBERA CONSIGNAR CON NUMERO EL COSTO TOTAL DEL ANALISIS DEL 

11 ANOTE EL PRECIO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE 
PRECIO UNITARIO (14) 

19 SE DEBERA ANOTAR CON LETRA, EL IMPORTE TOTAL DEL ANALISIS DEL 

' MATERIALES EL COSTO DE ADQUISICIÓN DE LOS INSUMOS PUESTOS PRECIO UNITARIO. 
EN OBRA CONTRATADOS POR LUZ Y FUERZA DEL CENTRO O EN 
CASO DE NO EXISTIR ESTA INFORMACIÓN, AL PRECIO DE 
INVESTIGACIÓN DE MERCADO ACTUALIZADA 

20 ASENTAR LA FECHA DE ELABORACIÓN DEL ANAUSIS DE PRECIOS 
UNITARIOS 

b MANO DE OBRA COSTO INTEGRADO DE lA JORNADA POR 
CATEGORIA DE TRABAJADOR 21 ÁREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR LA 

' HERRAMIENTA COSTO SUBTOTAL DE MANO DE OBRA (13) INFORMACIÓN 
d EQUIPO COSTO TOTAL DE HORA ACTIVA DE LOS EQUIPOS, 

RESULTANTE DE LA APUCACIÓN DE LA FORMA F S CE- 33 22 ÁREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA 
INFORMACIÓN 

12 OBTENDRA EL IMPORTE, RESULTADO DE MULTIPLICAR LA CANTIDAD (10) 
POR EL PRECIO UNITARIO (11) DE CADA CONCEPTO 23 No DE HOJA CONSECUTIVO 

1 13 OBTENDRA LOS SUBTOTALES, RESULTADO DE LA SUMA DE LOS COSTOS 24 No DEL TOTAL DE HOJAS DE LOS ANAUSIS DE PRECIOS UNITARIOS 
PARCIALES (12's) DE MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y 
EQUIPO 

14 OBTENDRA EL COSTO TOTAL DIRECTO SUMA DE LOS COSTOS 
SUBTOTALES (13's) DE MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y 
EQUIPO. 
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ANEXOS 

' INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO PARA DETERMINAR EL COSTO HORARIO DE 
LOS EQUIPOS 

No DE FORMATO F se E-33 

20 SE INDICARÁ El PRECIO DEL LUBRICANTE (PI) POR LITRO, DE ACUERDO A 
LA INVESTIGACIÓN DE MERCADO 

21 LA TASA DE INTERES ANUAL (1), SERA ESTABLECIDA DE ACUERDO A LA 
TASA TUE (TASA DE INTERES INTERBANCARIO DE EQUILIBRIO)+ 5 PUNTOS 

22.LA PRIMA DEL SEGURO ANUAL (s), CORRESPONDERÁ EN TODOS LOS 
CASOS A O 02 (2%) 

23 SE INDICARÁ El FACTOR DE MANTENIMIENTO (Q) DEL EQUIPO DE ACUERDO 
A LA SIGUIENTE TABLA 

' EQUIPO PESADO 1 00 

b EQUIPO LIGERO 080 

e VEHÍCULOS 090 

d. EQUIPO MENOR 060 

24 SE DEBERÁ INDICAR EL SALARIO DE OPERACIÓN (So), DE ACUERDO AL TIPO 
DE CUADRILLA CON OPERADOR Y AYUDANTES, QUE SE UTILICE EN LA 
OPERACIÓN DEL EQUIPO, ESTE DEBERÁ SER SALARIO DIARIO DE NOMJNA, 
SIN INDIRECTOS NI BENEFICIOS SOCIALES 

25 LA POTENCIA DE TRABAJO DEL EQUIPO (HP), RESULTA DE MULTIPLICAR lA 
POTENCIA NOMINAL (J) POR EL FACTOR DE OPERACIÓN (Fo) DEL MISMO 

B CARGOS FIJOS SON LOS AQUELLOS QUE SE PRODUCEN SIN IMPORTAR SI 
EL EQUIPO TRABAJA 0 NO, ES DECIR, AFECTAN AL COSTO HORARIO DEL 
EQUIPO CUANDO ESTÁ ACTIVO E INACTIVO 

26 INVERSIÓN (I)' SE DEBERÁ APLICAR lA FÓRMULA. DE ACUERDO CON LOS 
DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE ENTRADA 

27 DEPRECIACIÓN (O) SE DEBERÁ APLICAR LA FÓRMULA, DE ACUERDO CON 
LOS DA TOS INGRESADOS EN LOS PARÁMETROS DE ENTRADA 

28 SEGURO (Sj· SE DEBERÁ APLICAR LA FÓRMULA. DE ACUERDO CON LOS 
DATOS INGRESADOS EN LOS PARÁMETROS DE ENTRADA 

~ 1 
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ANEXO 8 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO PARA DETERMINAR EL COSTO HORARIO DE 
LOS EQUIPOS 

No DE FORMATO F.SCE-33 

D CARGOS POR OPERACIÓN SON AQUELLOS QUE INVOLUCRAN AL 
PERSONAL ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA OPERACIÓN DEL EQUIPO Y 
LOS AYUDANTES EN SU CASO, POR LO QUE ÚNICAMENTE AFECTAN AL 
COSTO HORARIO DEL EQUIPO CUANDO ESTA ACTIVO 

36 LOS CARGOS POR OPERACIÓN SE OBTIENEN DIVIDIENDO LA SUMA DEL 
SALARIO OE OPERACIÓN (So) DEL OPERADOR DEL EQUIPO y LOS 
AYUDANTES EN SU CASO. POR LAS HORAS QUE TRABAJA NORMALMENTE 
EL EQUIPO EN UN AÑO {Ha) DE ACUERDO A LA TABLA DEL INCISO (12), Y EL 
RESULTADO MUL TlPLICADO POR LOS DiAS LABORABLES AL AÑO QUE EN EL 
CASO DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO SON 249 DIAS 

37 EL TOTAL DE CARGOS POR OPERACIÓN AFECTARA ÚNICAMENTE AL COSTO 
HORA ACTIVA 

38 COSTO TOTAL POR HORA ACTIVA ES EL RESULTADO DE lA SUMA DEL 
TOTAL DE CARGOS FIJOS (31) HORA ACTIVA, MAS EL TOTAL DE CARGOS 
POR CONSUMOS {35) MAS EL TOTAL DE CARGOS POR OPERACIÓN (37) 

39 EL COSTO TOTAL POR HORA INACTIVA REPRESENTA UNICAMENTE AL 
COSTO TOTAL DE CARGOS FIJOS (31), HORA INACTIVA 

40 AREA PARA EL NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR 
LA INFORMACIÓN 

41 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA 
INFORMACIÓN, . 

/ 42 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR 

' 
LA INFORMACIÓN 

43 No DE HOJA DE COSTO HORARIO DEL EQUIPO 

44 TOTAL DE HOJAS DE COSTOS HORARIOS DE EQUIPOS 

-~-1 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 
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ANEXO 8 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO PARA DETERMINAR EL COSTO HORARIO DE 
LOS EQUIPOS 

No DE FORMATO F se E .33 

29 MANTENIMIENTO (M) SE DEBERÁ APLICAR LA FORMULA. DE ACUERDO CON 
LOS DA TOS INGRESADOS EN LOS PARÁMETROS DE ENTRADA 

30 OTROS ES UN VALOR NO CONTEMPLADO EN EL ANÁLISIS DE ESTE 
FORMATO DEBERA SER UTILIZADO EN CASO DE QUE SE ORIG\NE ALGÚN 
CARGO FIJO NO CONTEMPLADO (CARGO POR ALMACENAMIENTO Y/O 
TRANSPORTACIÓN DE EQUIPO) EN ESTE FORMATO LA UTILIZACIÓN DE 
ESTE VALOR, DEBERA SER AUTORIZADO ESPECIFICAMENTE POR EL 
SUPERINTENDENTE DELAREA 

31 EL COSTO TOTAL DE CARGOS FIJOS, SE OBTIENE MEDIANTE LA SUMA DE 
LOS CARGOS POR INVERSIÓN {I), DEPRECIACIÓN (D), SEGURO (S), 
MANTENIMIENTO (M) Y OTROS CARGOS FIJOS= (26) + (27) + (28) + (29) + (30) 
Y AFECTA TANTO AL COSTO POR HORA ACTIVA, COMO AL COSTO POR 
HORA INACTIVA 

C CARGOS POR CONSUMOS SON AQUELLOS QUE SE PRODUCEN CUANDO EL 
EQUIPO SE ENCUENTRA EN OPERACIÓN, ES DECIR, SOLO AFECTAN AL 
COSTO HORARIO DEL EQUIPO CUANDO ESTA ACTIVO 

32 PARA DETERMINAR LOS CARGOS POR COMBUSTIBLE, SE DEBERÁ APLICAR 
LA FORMULA DE ACUERDO CON LOS DATOS INGRESADOS EN LOS 
PARAMETROS DE ENTRADA 

33 PARA DETERMINAR LOS CARGOS POR LUBRICANTES, SE DEBERÁ APLICAR 
LA FORMULA DE ACUERDO CON LOS DATOS INGRESADOS EN LOS 
PARÁMETROS DE ENTRADA 

34 PARA DETERMINAR LOS CARGOS POR LLANTAS, EN EL CASO DE QUE EL 
EQUIPO CUENTE CON ELLAS, SE DEBERA APLICAR LA FÓRMULA DE 
ACUERDO CON LOS DATOS INGRESADOS EN LOS PARAMETROS DE 
ENTRADA 

35 EL TOTAL DE CARGOS POR CONSUMOS SE OBTIENE MEDIANTE LA SUMA DE 
LOS VALORES ARROJADOS POR LA APLICACIÓN DE LAS FORMULAS DE LOS 
CONCEPTOS DE CARGOS POR COMBUSTIBLES {32), CARGOS POR 
LUBRICANTES (33) Y CARGOS POR LLANTAS (34). ESTE VALOR AFECTARÁ 
UNICAMENTE AL COSTO HORA ACTIVA 
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ANEXO 12 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMA TO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA 
FORMULACIÓN DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA 

No DE FORMATO F se E-35 

ESPECIFICAR 

1 ANOTAR EL NOMBRE Y LA DESCRIPCIÓN DE LA OBRA 

2 ASENTAR EL NÚMERO DE OC R O CUENTA DE CARGO ESPECÍFICA DE LA 
OBRA 

3 ANOTAR EL ÁREA RESPONSABLE DE ELABORAR LA INFORMACIÓN 
UTILIZADA EN EL FORMATO 

4 ASIGNAR LA CLAVE DE CADA CONCEPTO, DEBERÁ SER LA MISMA QUE 
APARECE EN EL CATÁLOGO DE CONCEPTOS (F se E- 31) 

5 DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO DE OBRA DEBERÁ SER IGUAL Al UTILIZADO 
EN EL CATÁLOGO DE CONCEPTOS {F S CE- 31) 

• ANOTAR LA UNIDAD DE MEDIDA REFERIDA Al CONCEPTO DESCRITO, 
UTILIZADA EN EL CATÁLOGO DE CONCEPTOS (F S CE- 31) 

7 ANOTAR LA CANTIDAD DEL CONCEPTO DESCRITO, UTILIZADA EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS (F S CE- 31). 

• ASENTAR COSTO POR UNIDAD DEL CONCEPTO DESCRITO, RESULTADO DEL 
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS {F S CE- 32) DE CADA ACTIVIDAD O 
CONCEPTO DE OBRA 

9 TIEMPO DE EJECUCIÓN DE CADA ACTIVlDAD DESCRITA, QUE DEPENDERA 
DE LA CANTIDAD DE PERSONAL ASIGNADA, DE ACUERDO A LOS 
RENDIMIENTOS UTILIZADOS PARA EL CALCULO DEL ANÁLISIS DE PRECIOS 
UNITARIOS (F S CE- 32), 

10 ANOTAR LAS CLAVES DE LOS CONCEPTOS QUE PRECEDEN AL INICIO DE 
CADA ACTIVIDAD O CONCEPTO DE OBRA, DE ACUERDO A LAS CLAVES 
ALFANUMERICAS ASENTADAS EN EL CATÁLOGO DE CONCEPTOS (F.S CE-
31) 
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ANEXO 12 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA 
FORMULACIÓN DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA 

No, DE FORMATO F s c E -35 

11 FECHA DE ELABORACIÓN (OÍA/MES/AÑO) DE LA INFORMACIÓN CONSIGNADA 
EN EL FORMA TO 

12 ANOTAR EL NOMBRE. NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE ELABORAR LA 
INFORMACIÓN. 

13 ANOTAR EL NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE REVISAR LA 
INFORMACIÓN 

14 ANOTAR EL No CONSECUTIVO DE LA HOJA 

15 ANOTAR EL TOTAL ACUMULADO DE HOJAS DEL FORMATO DE 
PRECEDENCIAS 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 14 

NOMBRE DE LA FORMA PRESUPUESTO GENERAL DE OBRA 

No DE FORMATO· FSCE-36 
ESPECTFICAR· 

1. ANOTAR NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DE LA OBRA POR EJECUTAR 

2 ANOTAR NÚMERO DE OC R O CUENTA ESPECIFICA DE CARGO DE LA OBRA 

3 INDICAR EL ÁREA USUARIA DE LA OBRA A EJECUTAR 

4 INDICAR LA FECHA DE ELABORACIÓN (DIA/MESIAÑO) DEL PROGRAMA 
GENERAL DE OBRA 

5 ANOTAR NUMERO ASIGNADO PARA CADA AREA DE ACUERDO AL SIGUIENTE 
LISTADO 

' OBRAS CIVILES SCE-01 
b OBRAS ELECTRICAS SCE-02 

' OBRAS MECANICAS SCE-03 
d TALLER DE ALUMINIO SCE-04 

' FABRICA DE PRECOLADOS FyT-01 
f TALLERES DE CARPINTERIA FyT- 02 
g FABRICA DE ESTRUCTURAS FyT- 03 
h FABRICA DE TABLEROS FyT - 04 

' MANTENIMIENTO CIVIL SRME-01 

f EQUIPAMIENTO ELECTRICO P E-01 
k EQUIPAMIENTO ELECTRÓNICO P E-02 
1 EQUIPAMIENTO MECÁNICO P E-03 

• INDICAR EL NOMBRE DEL ÁREA QUE PARTICIPA EN EL PRESUPUESTO, DE 
ACUERDO AL LISTADO ANTERIOR 

7, ANOTAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE MANO DE OBRA POR AREA, A 
COSTO DIRECTO 

• INDICAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE MATERIALES POR AREA. A 
COSTO DIRECTO 

9 CONSIGNAR EL IMPORTE DEL PRESUPUESTO DE UTILIZACIÓN DE EQUIPO 
POR AREA, A COSTO DIRECTO 
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' ANEXO 16 

1 INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO 
POR ACTIVIDAD 

No DE FORMATO F se E-37 
ESPECIFICAR 

1 ANOTAR NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DE LA OBRA 

2 ASENTAR NUMERO DE 0 C R, 0 CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA 

3 ANOTAR NOMBRE DEL AREA RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

4 SE ASIGNARÁ EN ESTA COLUMNA EL NÚMERO CONSECUTIVO POR CADA 
UNA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR 

5 ANOTAR NÚMERO AS!GNAOO EN El CATALOGO DE CONCEPTOS. {FORMA 
NUMERO F S C E-31) 

6 DESCRIBIR EL CONCEPTO DE OBRA QUE DEBERA SER IGUAL Al QUE SE 
MANEJA EN EL CATÁLOGO DE CONCEPTOS, (FORMA F S C E-31) 

7 ASENTAR EN ESTA COLUMNA LAS UNIDADES DE MEDIDA ESPECIFICA DE 
CADA ACTIVIDAD. QUE DEBERA SER IGUAL A LA QUE SE MANEJA EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS, (FORMA F S C E-31) 

8 ASENTAR EN ESTA COLUMNA LAS CANTIDADES DE OBRA A EJECUTARSE 
POR CADA ACTIVIDAD. QUE DEBERA SER IGUAL A LA QUE SE MANEJA EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS. (FORMA F S CE- 31) 

9 SE INDICARÁ' LA DURACIÓN PROGRAMADA DE ACTIVIDAD EN DIAS, DE 
ACUERDO A LOS DATOS OBTENIDOS EN EL "FORMATO DE PRECEDENCIAS 
DE ACTIVIDADES PARA FORMULACIÓN DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA 
DE OBRA", (FORMA F S CE- 35) 

10 EN ESTA COLUMNA SE ASENTARÁ EL COSTO PROGRAMADO DE CADA 
ACTIVIDAD, DE ACUERDO A LOS DATOS OBTENIDOS EN EL "FORMATO DE 
PRESUPUESTO DESGLOSADO DE CADA AREA", ( INCISO 14 DE LA FORMA 
FSCE-34) 

11 ES EL RESULTADO DE LA SUMA DE LOS COSTOS DE CADA ACTIVIDAD (10's) 

@ 
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ANEXO 16 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO 
POR ACTIVIDAD 

No DE FORMATO. FSCE-37 

21 No CONSECUTIVO DE HOJA 

22 No ACUMULADO DE HOJAS DEL FORMATO 
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ANEXO 16 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA CALENDARIZADO 
POR ACTIVIDAD 

No DEFORMATO FSCE-37 

12 ASENTAR EL PESO DE CADA ACTIVIDAD RESULTADO DE DIVIDIR EL COSTO 
POR ACTIVIDAD (10's) ENTRE EL COSTO TOTAL DE LA OBRA (11), 
EXPRESADO EN PORCENTAJE 

13 SE ASENTARA EL PESO TOTAL, RESULTADO DE LA SUMA DE LOS 
PORCENTAJES DE CADA ACTIVIDAD (12's) 

14 SE ANOTARAN LAS PRECEDENCIAS QUE SEAN NECESARIAS PARA LA 
EJECUCIÓN DE CADA ACTIVIDAD, DE ACUERDO A LOS DATOS OBTENIDOS 
EN EL "FORMATO DE PRECEDENCIAS DE ACTIVIDADES PARA LA 
FORMULACIÓN DE LA RUTA CRITICA Y PROGRAMA DE OBRA" (F S C.E- 35), 
ES IMPORTANTE QUE DURANTE LA ELABORACIÓN DE ESTE PUNTO EN 
PARTICULAR, ESTÉN PRESENTES TANTO EL COORDINADOR DE LA OBRA, 
COMO LOS RESIDENTES DE CADA AREA, A EFECTO DE QUE CON LA 
DEFINICIÓN DE PRECEDENCIAS. NO SE PROVOQUEN INTERFERENCIAS 
ENTRE LAS ÁREAS PARTICIPANTES, QUE PONGAN EN RIESGO EL 
DESARROLLO DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA 

15 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACIÓN ESTIMADA DE CADA 
ACTIVIDAD {AVANCE PROGRAMADO), DE ACUERDO A LA ESCALA DE TIEMPO 
ESTIMADO • • 

~ 

16 LIGAS DE PRECEDENCIA SE AFECTAN EN ORDEN LóGICO DEL ENLACE DE 
ACTIVIDADES A DESARROLLARSE. 

17.AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE ELABORAR 
LA INFORMACIÓN (RESIDENTES DE OBRA) 

18 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE REV!SAR LA 
INFORMACIÓN {SUPERINTENDENTES DE AREA) 

19 ÁREA PARA NOMBRE NUTRA Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA 
INFORMACIÓN (COORDINADOR DE OBRA) 

20 FECHA DE ELABORACIÓN (DÍAfMESIAÑO) DEL PROGRAMA 

' INSTRUCTIVO DE TRABAJO 
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ANEX020 1 ANEX020 

l~J 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA GENERAL DE MANO DE OBRA 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA GENERAL DE MANO DE OBRA 

No DE FORMATO F se E-39 ,No DE FORMATO FSC.E-39 
ESPECIFICAR 

1 ASENTAR El NOMBRE y DESCRIPCIÓN DE LA OBRA DONDE SE 14 FECHA DE ELABORACIÓN (DINMESIAÑO) DEL PROGRAMA 
EJECUTARAN LOS TRAB.4..JQS 

15 No CONSECUTIVO DE HOJAS DEL PROGRAMA 
2 ANOTAR EL NÚMERO DE LA OC R O CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA 

16 No TOTAL DE HOJAS DEL PROGRAMA 
3 SE ASIGNARA EN ESTA COLUMNA EL NÚMERO CONSECUTIVO POR CADA 

UNA DE LAS CUADRILLAS PROGRAMADAS 

4 ANOTAR LA CLAVE ALFANUMÉRICA DEBERA SER LA MISMA ASIGNADA EN 
ELANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F S C E-31 

5 ANOTAR LA DESCRIPCIÓN DE LA CUADRILLA IDENTICA A LA ASIGNADA EN 
ELANAUSIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F.S CE ·31 

6 ASENTAR LA FECHA (DÍAJME$/AÑ0) EN QUE LA CUADRILLA INICIARA LAS 
ACTIVIDADES 

7 ASENTARA LA FECHA (DÍA/MES/AÑO) DE TERMINACIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LAS CUADRILLAS, DEPENDIENDO DE 
LA DURACIÓN DE CADA ACTIVIDAD 

8 SE ANOTARÁ EN ESTA COLUMNA LA UNIDAD ESPECIFICA DE LAS • 
CUADRILLAS DESCRITAS EN El FORMATO F S CE -31 -

9 ANOTAR LA CANTIDAD DE JORNALES NECESARIOS PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES 

10 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACIÓN ESTIMADA DE LAS 
ACTIVIDADES DE LA CUADRILLA 

11 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR LA 
INFORMACIÓN (RESIDENTES DE OBRA) 

12 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA 
INFORMACIÓN (SUPERINTENDENTES DE AREA) 

13 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE AUTORIZAR LA 
INFORMACIÓN (COORDINADOR DE OBRA), 
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NOMBRE DE LA FORMA GENERAL DE EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 

No DE FORMATO F s c E-40 

ESPECIFICAR· 

1 1 1 
' 

¡ 

1-: 1 1 1 1 1 

' 1 1 1 1 1 ' lj !.- 1 1 ' 1 H-F- 1+ ' e¡ - - ' ! . 1; ' 1 T 1 ' ,;--, 1 
E• l!: •• L 1 1 1 1 ' 1 _, 
;¡ ! . 'I' 1 1 1 1 1 1 : 1 1 r 
:1 ·- ~ 1 ¡ 1 1 1 1 1 1 

' H\i' 1 1 1 

' ' 
!, ' 1 1 

' 
11 

' ~i-...~_ 1 : 1 1 1 1 1 ' 

1 
- 1 k.: 1 1 1 1 1 ' 

(j Ji 1 1 i 11 
' 

eo1¡ 
¡J_ 11 1 : 11 11 ' 

1 ANOTAR NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DE LA OBRA DONDE SE LLEVARÁN A 
CABO LOS TRABAJOS 

2 ASENTAR NUMERO DE 0 C R O CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA 

3 SE ASIGNARÁ EN ESTA COLUMNA NÚMERO CONSECUTIVO PARA CADA UNA 
DE LAS ACTIVIDADES POR EJECUTAR 

4 ANOTAR LA CLAVE DEL EQUIPO, DEBERÁ ASIGNARSE EL MISMO QUE 
APARECE EN EL ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F S C E-31 

5 ANOTAR LA DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO, DEBERA ASIGNARSE EL MISMO QUE 
APARECE EN ELANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F S C E-31 

8 ESCRIBIR FECHA (D!AJMESIAÑO) DE INICIO DE UTILIZACIÓN DEL EQUIPO, 

7 ASENTAR LA FECHA (DIAJMES/AÑO) DE TERMINACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS POR LAS CUADRILLAS, DEPENDIENDO DE LA DURACIÓN 
DE CADA ACTIVIDAD 

11 GJI : 1 1 1 ~ 

1 1 11 01 ¡ 

1 J, 
1 ' 

v' l: ~ 

@I 1 : ' 
' ! '3J 1 1 11 • - -• •li 1 1 1 1 1 -

8 ANOTE LA UNIDAD Y CANTIDAD ESPECIFICADA DE CADA EQUIPO POR 
UTILIZAR, DE ACUERDO A LOS RENDIMIENTOS ARROJADOS POR LOS 
ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS, FORMATO F S C E-31 

9 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACIÓN PROGRAMADA, PARA LA 
UTILIZACIÓN DE CADA EQUIPO EN LA ESCALA DE TIEMPO INDICADA 

10 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE ELABORAR LA 
INFORMACIÓN (RESIDENTES DE OBRA) 

11 ÁREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE REVISAR LA 
INFORMACIÓN (SUPERINTENDENTE DE OBRA) 

12 ÁREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL ENCARGADO DE AUTORIZAR LA 
INFORMACIÓN (COORDINADOR DE OBRA) 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEX026 

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA 

No DE FORMATO F se E-42 

12 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACIÓN ESTIMADA DE CADA 
ACTIVIDAD, DE ACUERDO A LA ESCALA DE TIEMPO INDICADO 

13 TRAZAR EN FORMA DE BARRA LA DURACIÓN REAL DE CADA ACTIVIDAD, 
ACORDE A LA ESCALA DE TIEMPO INDICADO 

14 ESCALA FIJA EN PORCENTAJES PARA LA OBTENCIÓN DE LAS GRÁFICAS DE 
AVANCES PROGRAMADOS REALES 

15 PORCENTAJE DE AVANCE MENSUAL DE CADA ACTIVIDAD QUE SE OBTIENE 
DIVIDIENDO, EL COSTO GENERADO EN EL MES ENTRE EL COSTO TOTAL DE 
LA OBRA 

16 ANOTAR EL PORCENTAJE DE AVANCE ACUMULADO A LA FECHA 
RESULTADO DE LA SUMA DEL AVANCE ACUMULADO ANTERIOR, MAS EL 
AVANCE GENERADO EN EL MES 

17 INDICAR EL AVANCE PROGRAMADO MENSUAL QUE ES EL RESULTADO DE 
LA SUMA DE PORCENTAJES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE PROGRAMARON 
EN EL PERIODO DE REFERENCIA 

18 INDICAR EL AVANCE MENSUAL REAL, QUE ES EL RESULTADO DE LA SUMA 
DE LOS PORCENTAJES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES 

19 AVANCE PROGRAMADO ACUMULADO, RESULTADO DE LA' SUMA DEL 
AVANCE ACUMULADO ANTERIOR, MAS EL AVANCE PROGRAMADO DEL MES 

20 AVANCE REAL ACUMULADO, RESULTADO DE LA SUMA DEL AVANCE 
ACUMULADO ANTERIOR, MAS El AVANCE REAL DEL MES REPORTADO 

21 SE ASENTARÁ LA SUMA DE LOS PORCENTAJES DE LOS AVANCES POR 
ACTIVIDAD REALIZADOS DURANTE El MES 

22 SUMA DE LOS PORCENTAJES DE AVANCE A LA FECHA DE LAS ACTIVIDADES 

23 TRAZAR GRÁFICA DE AVANCE EN FUNCIÓN DE LA ESCALA DE TIEMPO 
SELECCIONADA Y El AVANCE PROGRAMADO 
PROGRAMADO EN COLOR NEGRO) 

(GRAFICA DE AVANCE 

@ 1 
NUMEAO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-01 

~CIMBRE 
HOJA 66 1 DE 72 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS ~-N··-vn 

ANEX026 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE tA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA 

No DE FORMATO F.SCE-42 
ESPECIFICAR 

, ESCRIBIR NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DE LA OBRA DONDE SE EJECUTARAN 
LOS TRABAJOS 

2 ANOTAR EL NÚMERO DE OC R O CUENTA ESPECIFICA DE LA OBRA 

3 FECHA DE ELABORACIÓN (D!A/MES/AÑO} DEL PROGRAMA DE OBRA 

4 SE ASIGNARÁ EN ESTA COLUMNA NUMERO CONSECUTIVO POR CADA UNA 
DE LAS PARTIDAS A DESARROLLAR 

5 EN ESTA COLUMNA SE DESCRIBIRÁN EN FORMA BREVE TODAS LAS 
ACTIVIDADES DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS, DE ACUERDO AL 
PROCEDIMIENTO LóGICO DE CONSTRUCCIÓN DE CADA UNA DE LAS AREAS, 
(CIVIL, MECANICQA, ELECTRICQA Y TALLER DE ALUMINIO), TAMBIÉN SE 
PODRÁN COLOCAR LAS ACTIVIDADES AGRUPADAS DE TODAS LAS AREAS 

•. ANOTAR EN ESTA COLUMNA tAS CANTIDADES Y UNIDADES DE MEDIDA 
ESPECIFICA DE CADA PARTIDA Y/O ACTIVIDAD 

• 7 SE INDICARA LA DURACIÓN PROGRAMADA DE LA PARTIDA Y/0 ACTIVIDAD 
EN DIAS HABILES 

8 EN ESTA COLUMNA SE ASENTARÁ EL COSTO PROGRAMADO DE CADA 
PARTIDA Y/0 ACTIVIDAD 

9 SE INDICARÁ EL COSTO TOTAL DE LA OBRA, RESULTADO DE LA SUMA DE 
LOS COSTOS DE TODAS LAS PARTIDAS Y/0 ACTIVIDADES {8'S) 

10 ESCRIBIR EL PESO DE CADA PARTIDA, RESULTADO DE DIVIDIR EL COSTO 
PROGRAMADO DE CADA PARTIDA (8's), ENTRE EL COSTO TOTAL DE LA 
OBRA (9) 

11 SE INDICARA EL PORCENTAJE TOTAL DE LAS ACTIVIDADES DE LA OBRA, 
RESULTADO DE LA SUMA DE LOS PESOS DE CADA PARTIDA (10's), 
EXPRESADOS EN PORCENTAJE 
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ANEX028 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA PROGRAMA POR PARTIDAS GENERALES DE OBRA 

No DE FORMATO F s c E-42 

24 TRAZAR GRÁFICA DE AVANCE EN FUNCIÓN DE LA ESCALA DE TIEMPO 
SELECCIONADA Y EL AVANCE REAL (GRAFICA DE AVANCE REAL EN COLOR 
AZUL, LINEA PUNTEADA) 

25 TRAZAR lJNEA DE CORTE Al MES REPORTADO INDICANDO AVANCE O 
RETRASO POR ACTIVIDAD (LINEA DE AVANCE DE CORTE DE OBRA EN 
COLOR ROJO) 

26 TRAZAR GRAFICA DE REPROGRAMACIÓN SI SE REQUIERE 0 LA OBRA LO 
AMERITA EN FUNCIÓN DE LA ESCALA SELECCIONADA (LINEA DE 
REPROGRAMACIÓN EN VERDE) REQUIERE DE AUTORIZACIÓN POR PARTE 
DE LA SUBGERENCIA, 

27.EN ESTE ESPACIO SE ANOTARÁN LAS DESVIACIONES AL PROGRAMA 
ORIGINAL Y OBSERVACIONES PERTINENTES 

28 ÁREA PARA NOMBRES, NUTRAS Y FIRMAS DE LOS RESIDENTES DE OBRA, 
ENCARGADOS DE ELABORAR LA INFORMACIÓN 

29 ÁREA PARA NOMBRES, NUTRAS Y FIRMAS DE LOS SUPERINTENDENTES DE 
ÁREA, ENCARGADOS DE REVISAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA INFORMACIÓN 

30 AREA PARA NOMBRE, NUTRA Y FIRMA DEL COORDINADOR DE OBRA, QU!EN 
AUTORIZA LA INFORMACIÓN 

31 No CONSECUTIVO DE HOJAS DEL PROGRAMA 

32 No TOTAL DE HOJAS DEL PROGRAMA 
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SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

"OOÓN QGERE..::" AFECT~ 1 INTRODUCCIÓN . SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 
~~~ ¡~· 

NUEVO la Subgerencia de ConstrucClón de Ed1fic1os, área dependiente de la Subdireccion de 
Construcción, es la encargada de llevar a cabo la e¡ecución de construcciones, 
remodelac1ones y ampliaciones, que de forma mterd1sciphnana engloban conceptos 

1 N DICE de obra de las áreas Civil, Mecánica, Eléctrica y del Taller de Alum1mo 

CAflilil.Q CONTENIDO """' Siendo la eiecuc1ón y el control de la obra un proceso fundamental, que coadyuva al 
eficiente desarrollo, segu1m1ento y control de las obras, tanto en el aspecto técnico 

1 INTRODUCCIÓN 2 como adm1mstrat.1vo, la Subgerenaa de Construccion de Ed1fic1os establece el 
proced1m1ento por esenio ba¡o los lineamientos que marca el sistema de gesllon de la 

11 OBJETIVOS 2 calidad, que proporcione los elementos normativos para una adecuada e¡ecuaon y 
control de las obras que tiene asignadas a su cargo 

111 LEGISLACIÓN Y NORMATIV!DAD APLICABLE 3 

IV POLIT!CAS 4 la apbcacion del presente mstructJvo es para generar las acciones de cambio 
encaminadas al cumplimiento en la ejecuc1on y cootrol de los trabajos av1les, 

1 DE ELABORACIÓN 4 
2 DE PRESENTACIÓN 5 
3 DE AUTORIZACIÓN 5 
4 ARCHIVO Y DIFUSIÓN 5 

mecánicos, eléctricos y del taller de aluminio en la construcción de obras nuevas, 
remodelaciones y amphac1ones de los traba1os encomendados a esta Subgerencaa, 
normando entenas, au,;ihá.nclose del área adm1mstrallva para lograr un bcelente 
control y el apoyo requendo para cumplir con los obJebvos de este instructivo 

5 OECONTROl 5 
6 DE ACTUALIZACIÓN 5 

11 OBJETIVOS 
V PROCEDIMIENTO 6 

1 DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 6 
2 DIAGRAMA DE FLUJO 17 • ' Establecer los procad1m1entos de eiecuc1ón y control de obra que realiza la 
3 SIMBOLOG(A 24 - Subgerenc.ia de ConstrucClon de Edificios en sus diferentes trabaJOS 

VI SECCIÓN DE FORMAS 25 
2 Integrar el manual de proced1m1entos de la Subgerencia de Construcción de 

Ed1f1c1os 

VII GLOSARIO DE TÉRMINOS 80 3 Contar con toda la documentación que soporte la planeaaón y organ1zaC1011, 
antes y durante el proceso de construcción de una Obra que permitan una 

VIII NOTAS COMPLEMENTARIAS 82 mayor efic1enaa en la e1ecuc1ón y control de la misma 

IX AUTORIZACIÓN DEL COMERI 83 
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111 LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD APLICABLE IV POLÍTICAS 

' DE ELABORACIÓN 

1 Ley de Obras Publicas y Serv1aos Relaaonados con las Mismas, de fecha 04 de 
enero de 2000 y su Reglamento en Vigor 

1, 1 El presente mstruct1vo de trabajo constituye el único documento oflc1al dentro 
de la Subgerenaa de Construcción de Ed1fic1os para establecer pol1t1cas, 
normas y proced1m1entos de e1ecuc1on y control para la construcClon y/o 

2 ley de Adqu1S1C1ones, Arrendamientos y Serv1aos del Sector Publico, de fecha 04 de ramodelaoón de edificios en sus diferentes especialidades civil, alum11110, 
enero de 2000 y su Reglamento en Vigor mecamca y eléctnca, encomendadas a asta Subgerencia y su ap!1caaón 

tendra carácter obl1gatono 
3 lnst.n.Jcc1on Departamental No 800000-11, elaborac1on. actuahzac1ón y cancelación 

de instrucllvos de Traba¡o, de fecha 9 de JUho de 2003, 3• reurnon del COMER! 
1 2 la comurncación esenia dentro de la Subgerencia de ConstrucClon de 

Edificios, deberá hacerse respetando ta estructura del Ofganigrama de la 

' Instrucción Departamental No 001000-9, Formulac1on de los acuerdos de obra por 
Adm1n1strac1on Directa, de fecha 31 de d1c1embre de 1984 

misma anexando copia cuando monos al Subgerente y 111 expediente de la 
obra, sin embargo a falta de respuesta, se podrá optar por la 1nstanaa 
111med1ata supenor 

5 lnstl'UCClon Departamental No 1000()..SA, Control del Eieracio Presupuestal de 
Inversiones (OCR's) del 25 JUiio de 2001 

Para el caso de la comunicación eJltema, esta deberá hacerse en tocios los 
casos, para firma del Subgerente 

6 lnstruccion Departamental No 300000-1A, (Formulación, Tramite y Control del 
Programa Anual de tnvers1on) de la Subd1reCC100 de Planeación Estratégica, 
Gerencia de Programación, de fecha mayo 2002 

1,3 Todas las act1v1dades y funcionas de los mgemeros de las espec1ahdades 
civil, mecánica. electnca, taller de alum1mo y les de !as áreas de apoyo como 
Recursos Matenales, Humanos, F1nanc1eros y Adm1mstrallvos involucrados 
en la realización de une obra, deberan dar cumplimiento a las indicaciones 
de la "ley da Obras Públicas y Serv1c1os Relacionados con las mismas y su 
Reglamento en Vigor" y demás norma\Jv1dad vigente aplicable 

1 4 Para cualqU1er 1mao ele obra, se deberan aplicar las mstrucciooes conterndas 
en el oficio no 181500/378/00, em11ido por el Titular del Órgano Interno de 
Control, en el sentido de acatar las d1spos1c1ones establecidas en la "ley de 
Obras Publicas y Serv1aos Relacionadas con las mismas y su reglamento en 
vigor pnncipalmenta en lo relallvo e contar con el acuerdo respeCllvo que 
incluya entre º"°' proyecto, plano, especificaciones, presupuestos, 
programas da e1ecuc1ón y suministros, previo al 1mcro de las obras Sm 
embargo, " ""' alguna situación pnontana, .. necesano 1111c1ar la 
construcaón de una obra sin el proyecto completo de la misma, será 
obl1gatono eiecutar la 1ngerneria de gabinete necesana para formular el 
presupuesto preliminar, programa de obre, programa de ut1hzacion de 
personal. programa de ulllizac1ón de maqumana y equipo y programa de 
sum1mstro de insumos, con la 1nlormación que se disponga al lnlCIO urgente 
de los traba}OS Teniendo en cuenta que en la medida en que se cuente con 
los proyectos faltantes, debera complementarse la 1nformacion d~ gabinete 



@ 
1 

NUMf.'1.0 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO "''""'''" _'!!?_ 
1 

NUMERv 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

OMS~E ·~, I" 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

CAJ<CUA~•••··-

NOMBRE HOJA 10 IOE 63 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

CNOCElAA ·-·-

• 
V PROCEDIMIENTO V PROCEDIMIENTO 

1 EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA (DIAGRAMAS No's 2, 3 y 4) 1. EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA (DIAGRAMAS No's 3 y 4) 

ÁREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVtDAD AREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

RESIDENTE DE OBRA 26 Inicia ejecución de Obra abnendo el expediente general de la AUXILIAR DEL 34 Reobe del Coordinador de Obra las sobotudes de trebaios 
obra (libro de campo), archiva SUBGERENTE complementanos y las revisa 

27 Realiza los traba¡os de acuerdo a las riormas y espoofü:aoones 35 S1 esté.n correctas las sohc1tudes de traba¡os complementanos, 
de proyecto epegandose al programa de obra, manteniendo pasa a la act1v1dad No 36, s1 no están correctas pasa a la 
actuahzado el expechente act1v1dad No 33 

COORDINADOR DE 28 Realiza pnmera v1s1ta a la obra para venficar que el expediente 
GESTIÓN de la obra cumpla con todos los requenm1entos admm1stralivos 

SUBGERENTE 36 Recibe del Aux1har del Subgerente las sohcrtudes de traba¡os 
complementanos, autonza y tramita ante las areas de servicio 
externas a Construcción 

29 S1 esta completo el expediente pasa a la ac11v1dad No 55, SI 
esta incompleto pasa a la ac:tMdad No 27 37 Env1a al Coordinador de Obra, copia autonzada de la solicitud 

de traba¡os complementanos, para su segu1m1ento y control, 
COORDINADOR DE OBRA 30 Realiza 1untas mensuales de Coord1nacion de Obra, para registra y archiva, 

venficar que se cumpla el programa de obra, elabora minuta y 
da seguimiento a los compromisos adquindos en las 1untas COORDINADOR DE OBRA 38 Recibe y env1a al Supenntendente copia autoozada de la 
postenofes y archiva sohotud de traba¡os complementanos para su seg1.J1m1ento, 

control y archiva 
RESIDENTE DE OBRA 31 Informa al Supenntendente de Area verbalmentll cuales son los 

traba¡os complementarios de las áreas externas a Construce16n SUPERINTENDENTE DE 39 R;obe del Coordinador da Obra la solicitud de los trabaJOS 
AREA complementanos, le da segU1m1ento a la e1ecuaón hasta su 

SUPERINTENDENTE DE • 32. Elati;gra sol1otud de los traba1os complementarios de las areas 
AREA - externas y env1a al Coordinador de Obra para su seguimiento 

concius16n e informa los avances al Coordinador en las ¡untas 
mensuales de Coordinao6n 

COORDINADOR DE OBRA 33 Recibe solicitud " trabaJOS complementa nos ' elabore RESIDENTE DE OBRA 40 Elabora informes semanales de Recursos Humanos anomal1as 
memorandos para solicitar los trabaJOS complementanos a las y sub1nasos, archiva 
areas enemas de Construcoon Formatos 
Formatos F S C E-02, formato de rep Sem De rae Humanos y personal 
M S C E-04, memorando de sol1c1tud de soldadores F S C E-03, formato de informe semanal de anomal1es 
M S C E-05, memorando de solicitud de elem Metálicos F S C E-04, formato de mfomie semanal de sub1ncisos 
M S C E-06, memorando de soliotud de elem Precotados 
M S C E-07, memorando de soliotud trab de carpinteria SUPERINTENDENTE DE 41 Reobe del Residente de Obra los informes semanales de 
M S C E-08, memorando de sol de trab de manten1m1ento AREA Recursos Humanos y los revisa 
M.S C E-09, memorando de sol de drena1e y toma de agua 
M SC E-10, memorando de sol de lineas telefónicas 42 S1 esté.n correctos pasa a la actividad No 43, s1 están 
M S C E-11, memorando de sol óe sao1tanos portá!Jles incorrectos pasa a la ac!Mdad No 40 
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v. PROCEDIMIENTO V PROCEDIMIENTO 

1 EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA (DIAGRAMAS No 4) 1 EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA (DIAGRAMA No 3 y 4) 

ÁREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD AREA RESPONSABLE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

SUPERINTENDENTE 43 Recibe informes semanales por Area, concentra la informaoón, SUPERINTENDENTE DE 50 Reobe "'' Residente " Obra, '" generadores, '" ADMINISTRATIVO env1a a la Subgerenoa y ard11Va AREA estimaciones de obra e1ecutada y los revisa, 

RESIDENTE DE OBRA 44 Elabora 1nfomies mensuales " Recursos Humanos, 51.Si son correctos los datos continua en la actividad No 52, s1 
matenales, vehículos, equipo, Y los envía al Supenntendente son incorrectos conbnúa en la acbv1dad No 49 
de A rea para su autonzaoon 
Formatos COORDINADOR DE OBRA 52 Recibe datos de los. Superintendentes de Área, de costo y 
F S C E-05, formato de 1nf de concreto premezclado avance mensual por Area, elabora avance general y lo env1a al 
F S C E-06, formato de control mensual de entradas y salidas Awohar del Subgerente para su rev1s1on y archiva 

" -· Formato 
F S C E-07, formato de rep men de vehículos y eq pesado F S C.E-15, formato para informe mensual de avance de obra 
F.S C E-06, formato de informe mensual de equipo menor 
F S C E-09, formato de sol de pago de cuenta de gastos AUXILIAR DEL 53 Concentra 1nformacion de las ob<as, elabora informe mensual y 
F S C E-10, formato de 1nfomiaoon de Com1s1on Mixta Aux SUBGERENTE lo envía al Subgerente y archiva 

SUPERINTENDENTE DE 45 Recibe de los Residentes de Obra los informes mensuales de 
ÁREA su Área 

SUBGERENTE 54 Autoriza y en~ia 1nformac16n de avances ,, obra . " Subd1recc1on de Construcción, registra y archiva, este proceso 
se llevara a cabo mes con mes hasta la term1l'\ilc16n de la obra y 

46 S1 estan correctos los datos pasa a la actividad No 46, s1 estitn vuelve a m1oar en la actMdad No 49 
incorrectos pasa a la actividad No 44 

47 Elabora informes por Área de Recursos Humanos y los envla al 
Superintendente Adm1rns1rat1vo 

COORDINADOR DE 55 V1s1ta la obra mensualmente para la venficac:i6n y actuahzac1on 
GESTIÓN de la s1tuacion adm1rnstrativa del arch1~0 a informa al Residente 

de Obra y Supenntendente de Área los resultados y archiva 
Formatos 
FSCE-11, fonnato de rep men de per. por lugar detrab o RESIDENTE DE OBRA 56 Se realizan los traba1os con apego al programa de obra 
cargos por labor actualizando el expediente de la obra, álbum lotografico y 
F S C E-12, formato de rep men de índices de produc!Jv1dad bitácora 

'UPERINTENDENTE 48 Recibe " "'' Supenntendentes " área "'' informes 
lMINISTRATIVO mensuales, \os concentra y los env1a a la Subgerencia de 

SUPERINTENDENTE DE 57 Reobe del Coordinador de Gesbon el informe de la s1tuaoon 
AREA adm1rnstra11va del archivo de la obra, revisa y archiva 

Construcción de Ed1fioos y archiva 
58 S1 esta actuahzado el archivo de obra, pasa a la acbv1dad No 

RESJDENTE DE OBRA 49 Elabora nUmeros ganaradores y esllmaoones de obra de 59, s1 no esta actualizado pasa a la ac!Jv1dad No 58 
trabajos e1ecutados durante el mes 
Formatos 59 Envía el informe de la s1tuao6n adm1rnstra!Jva del archivo al 
F S C E-13, formato para nUmeros generadores de est1mac1ón Coordinador de Gesllon para su control y al Residente de Obra 
F S C E-14, formato para esllmacion de obra e1ecutada para su segu1m1ento 
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SUIGEREHCIA DE CONSTRUCCIÓH DE EDIFICIOS 

NOMtRE 
C-rdlncidor Administrativo 

fecho __ 

No. de documento 

Hago de IU conodmlenlo <1J11 o pahr a~ do _de~ a~ La'l!l), se rlcicr<Yl los 
lrtt>qo1pao101c001rn ... g00 o rf:!'!lrn1efpdto' ae lntm ó r<emlrr!:\n' en lo~ 
~ol epr dad! ubicado de::~~c'i? rle lo ccJle' No .l.enlidod 

~ po.- lo ~ <vodeceré IJlre "" hll\JCCI009S poro q.¡e <ea'I 

pi'opo<cionoclos los <eMcloo QJe o conlnuocl6n"' enbl<Yl 

ti. Apertura y/o "'rvlcoo de o~c1no de c=pa, con ª"''°"°' necesa'1o pCio 
hocerse cCI¡¡o de lo mismo 

1 Senildo de ~o de vlgilcnle<. 

J Servicio de tomador de !lempo y p<JOOCIOr 

K.. Apefluro y/o >enilc>o de bOdego y O<IQ'10dón oet peBOOCI necesollo poro 
hoce"e carga de lo mismo 

L Au10f(zoco6n de un co¡e<O par lo C<Y\lklod de j!IIOnlo1 poro gostOI vCiios de lo -o 
E<los trobo¡o5 lendréri uno duiocl6n ~ro,.modo de J,cmlJllil:iJ ~ meses y 
una plar1t•lla de lcoalJ<:1cdJ. trtt>ojodore• 101 corgos se reollzaon oloJ.Q.c.&.l:laJ 

Sin o~o PO'T>e.Jor aprovecno la pre•ente para en..,ate uri cordld Saludo 

Atentamente 

NOMBRE 
Subge,.nte de Construcción de Ed!ficlo1 

'""'M"'I lob<troc'°' ... C°"""""""' 
'"°"'""l.'"-""''""'"°'_"'_' '"°"'Mrl-_ ...... ..,..__..,., 
'-~._.... ..... .___ 
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ANEXO 1 

' @ SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
o SUBGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 
¡ 

.... ___ 
¡ 

fecha __ 
No.de clo<::urnenlo 

NOMBRE 
Coordinodof Acmnstrabvo 

t-logo de w corracirmento q..¡e o pal• del Oro_ de .lm!W del .llD2). "' rik;IO'cn 10< 
1rorqo. PCiolo !o;;am!:a!!M!2W!!l ó1em!!Qe!g¡;;j!:tol <1e (Oblo 6 de"'1ipd6nl en la~ 
de lg enV<Jq<jl, ~·~ "" rnompoo " lg cdle! "º = w , deleg;;id6n - por lo q.¡e ogode<:eré gore "" ..,,trucck>ne• P<>'ª oue lo OC R No 
___ reciba cCigOS o par1i' de lo f&ena merrdonoda e1t0< trebqos '61Ó"\ 

COOl'd.nodos por la Sot>Qerendo de Cons1rucd6n de Edlnclos 

Sin otroPO"Tk::l.Aar. ~ovec:ha la P"e......,te paa envlate..., cor<:ia >Olu<IO. 

Atentamente 

NOMHE 
SI.lb~• de Conlhucción de Edllcos 

'" !"º""'' ............. c ........... 
(NOMO"'I '"",..""'°""'"""°e°""°'"''""'° 
!"º"'"''"-'""" ... "'°""""''"'"' =~~7-<'0Q-D<"COft.....,_.<'01-... 

...... ~ . .,.~,~··--· 

-~ 1 
INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000·02 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 
""""'28 IDE 83 

SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
SUIGERENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

..,, __ _ 
fecho __ _ 

No. de documento 

NOMBRE 
Superintendente de Ár•o. 

AororlACe<é o "'ted gre '"' oralruccooncs paa que ,., reoloce lo ""luluclóro elécl!lca, 
mecánoca f....ca sumnstlo y colocod6n de 6en CmrldadJ. 1cme1rn y !ecttQll tJp¡j y 
de~ lo! cuale$ 1e detallan.,.,, el raOO'"' o dono!º""'º ""'"""que 50!! 
nec"""'°' poro k)s l!aborOS que se e¡ocularan en la lcqn•t 'CCnº 6 remqrlelrnónl de 
la ~ ~ ubicado en lnqmbm dn lq co!lnJ No col 
------ delegacKlf! lep!dqt terjr:rglnml 

De <JCVe<do o nuestro pi'ograma de obm se leQJ""" que estos 1!obaJO$ sean 
realuadoo el día _ de .!welJ del 1lliloJ 

loo CCIQOS ... ho'éri o la o.CR""~---'' 

Sin m61 por el momento. ar;<ovecho la ocasión para envole un cordKJI saludo 

ATENTAMENTE 

NOMBIE 
Re11d•nt• de la Obra 

ANEX03 



~! INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702{100-02 

' ¡ 

>IO.IO. 33 IOE 63 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA CANCELA A 

SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 

Fecho __ _ 

No de documento 

NOMBRE 
Subdirector de fábncos y Taleres. 

A¡Todeceré o usted g11e •us 1n•tnx:clone• paro ciue "'C>'l 1oblicoda< y P<Je•ta< en obro 
~ poelCJI e1e ldt<Cr!pqº° rt: r!emen'"'mttt>.cm1 kl<cUClle• m<letollm en el 
!qm!k Q º'qip' <Y>El~O m"1Tias QJ& son necesonos poro 10> ko!Jqoo <1"" ie eiecul<;n 
en lo lroo¡\¡¡•Ccl6n 6 rnm9Qelog6n! de lo~ mi1lrn ut>COdo en~ 
11' !g cgrle! No col del590clón 

rrot1rtgd r .. g .. mnyg¡ 

De ocverdo o nuemo programo de obre. '" rec;µer" (1.Je .,,101 ttat>q0> "''"' 
eniregodo• el do_ de lcltiJ del 1>IOQ]. 

Le" cargo• se h<>'éri o lo O C R llill-_______1 

S.n mó< por el momento, cpro.....cho lo OCOSIÓn P<I'" emOorle o.n corcliol soiudo 

ATENTAMENTE 

NOMlllE 
Subdndor de Comtrvcclón. 

<e. l•OMHl).G ....... oo ....... ,,, 110• ........ ._ •• ~ •• 

("°""'f'-... """"""'"'"""'-
=-~ ... - .... -...... ----

·-
ANEXO? 

-~ 1 
702000-02 

NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 

! 
¡ 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 
HO.IA 35 lot: 83 

CANCELA"-

SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
SU&GUENCIA DE CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS 

Fecho __ _ 
No de documento 

NOMBRE 
Jele de la unidad de Taller .. de Cari:>lnlerla. 

Agradeceré a u1ted, g•a rus 1ns1rucc1one1 poro aue 1eon otomd1dm los!•<""'°'"' q..,.." 
c"ntlnu"clón se enllston 

lo• cuole• •e deTOllon en al lcroq •I• o plano! one•o m•ll'ílOI que •on necemno> poro 
105 lmbo¡os que •e e¡eculon en lo •roº''" CC'ÓP ó remorl•laclónl de lo~ 
ec.h.aa.a). ubicado en ! 0 001oie de •e rc<el No col -----~ 
delegación 'en''1qrl reaembypl 

De acuerdo o nue•lro progromo ce ooro •e requiere qve esto> Trobo¡os >eon 
reoltZOdOs el dio_ de J.r:wW del~ 

to• cargos >e tia<bi o lo o e R ""'----> 
Sin mlls por el momento, aprovecho lo oco~ón poro envlo<le un cord•ol 1aludo 

ATENTAMENTE 

NOMUE 
SUbgrtrente de Comlrucclón de Edll1clos 

ANEXOS 

NUMERO-

-~-1 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 
HOUI. 34 1 CIE 83 

CANCELA A 

SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 

-·---
feche __ _ 

No de documento 

NOMllE 
$ubdlredor de Fábncm y Tolereo. 

Agrodece<é o Ulle<i gwe ""' omlrucclone• poro®" sea> t<X>ncodm y Q<.'ll>!OI en ol'.llc 
~ J)l&Ul• de IQft!COQCk'lo "' e!ffllJeo!QI Q!!'EglgQQ< y/O preforrnQdQ\] la> 
cuole1 se cetollon en el 1qgq1• g plqml "'""º mtsmm que son riecemrrm poro los 
Trobo!os (J.le se eieculon en lo 1cgmtn1sc!6p 6 remodelgqgpl Oe la~ 
.e!ll!!;1g¡iJ. utilr::ado en joomhre 0' lg scfl'I No col ------
Cel.,goción lepWgQ Jederg1rys¡1 

De ocverdo o nue•lro programo de obro ¡e reqJ1ete oue e•lo• lrobo¡o• seon 
entregodo> el do_ de~ da4 .lDJ 

los cargo•'ª~'"' ole OC~ .!!::!n..____J 

Sin mÓ> por"' mormmto, oarovecholo ocrnlOn poro envlO"e ,_.., cordlOI •eludo 

ATENTAMENTE-._ 

NOMBRE 
Subchrector de Construcción. 

<-e o <•O•U<n c.-.... - .. ._.,-..,.,.,,.,,,,...,,,,,,_ 
tto0•0l<l_ .. c........,.,. ... ...._ 
=~= ... ,_ .... , .......... ,, .. _,_ 
""'"1-00 ... 

.. ~ .............. -

NUMERO-

·-
ANEXOS 

_':!!?_ 1 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 
H(l.jA 36 11)1¡ 83 

CANCELA A 

SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
SlllGUENCIA DE CONSTRUCCIÓN oe EDlflCIOS 

Feche __ _ 

No. de documento 

NOMBRE 
Subgrtrenf• d• Monl•nim1enlo y R19Poraclón d• Ed1fic101. 

A¡¡mdeceré o u•le<l, gire"'' 1m1rucclones poro qJe sean o tendido> lo> koba¡m que o 
contlnuocl6n 1e enlrston 

H (de'>C~ de K>• 1rW"lo>I 

M1>mos que >on nece•orlo• poro los lroba¡o• que •e e1ecu1on en lo 1co 0510 cclón 6 
remgdelgqónl de lo~ .eaJ:¡¡j,g¡j), !Jt>coda en !nomPre de •a ro11e1 No 
Col deieoco6n ~ -De acuerdo o nueslro programo de obra >e requiere que e>lo• ko!::ta¡m 'ª'"' 
reolilOOO• el dio_ de J.m.=,J del .(c(.!<lJ 

Los cargo•'" tia<<'r1 ola O e R-•••---~ 

Sin más por el momenlo, cprovecno lo OCO>!Ón para enV10rle un cordial !aludo 

ATENTAMENTE 

NOMIU 
Subgrtrenle de Construcción de Edlflc1os 

ANEXO 10' 
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~-1 
tlUllERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

.-- ~· HOJA. 41 IOE 63 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

C.-...CELA~ 

."'""" 

' INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO 14 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE SEMANAL DE RECURSOS 
HUMANOS O SEMANAL DE PERSONAL 
No DE FORMATO FSCE.02 

(1) NOMBRE DE LA OBRA 

(21 NÚMERO DE LA O.C.R 

(3) AREA A QUE PERTENECE {POR ESPECIALIDAD) 

(4) NOMBRE DEL RESIDENTE 

(5) NUMERO DE SEMANA DEL INFORME 

(6) PERIODO DEL INFORME 

(7) CATEGORIAS DE LA PLANTILLA DE TRABAJO 

(8) SALARIO DE LA PLANTIUA DE TRABAJO SE MULTIPLICARA POR EL FACTOR 

FIJO L4 

(9) CANTIDAD DE PERSONAL POR CATEGOR(A 

(10) TOTAL DE JORNADAS POR CATEGORIA 

(11) COSTO DEL PERSONAL POR TOTAL DE JORNADAS POR SALARIO 

(12) DATOS OBTEN1DOS DEL REPORTE DE ANOMAÚAS PROPORCIONADO POR LA 

OFICINA DE PERSONAL (CP- 05) 

(13) DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05 

(14) DA TOS OBTENIDOS DE LA CP - 05 

(15) DATOS OBTENIDOS DE LA CP - 05 

(16) DA TOS OBTENIDOS DE LA CP - 05 

11n DATOS OBTENIDOS DE LA CP- 05 

(18) DATOS OBTENIDOS DE LA CP- 05 

(19) DATOS OBTENIDOS DE LA CP- 05 

(20) DATOS OBTENIDOS DE LA CP- 05 

{21) TOTAL DE JORNALES 

-~-1 INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

' g 

1 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

J -- ' --·----·-· I __ , . . . . . : 
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1-------=.:..:c--w~}-~ n 

__ ,,,, __ 

HO.Lo. 43 IOE 83 

CANCELA A ... ._,_ 

ANEX015 

-~-1 
NUMERO-

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

HOMBRE_ ~ 42 IOE 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA C"'ICELAA 

ANEXO 14 
INSTRUCTIVO DE llENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE SEMANAL DE RECURSOS HUMANOS O 
SEMANAL DE PERSONAL. 
No. DE FORMATO F.S e.E 02 

(22) COSTO TOTAL DE ANOMALiAS (SIN CONTAR AUSENCIAS NI PERMISOS SIN 

SALARIO) 

(23) TOTAL DE JORNALES LA80RADOS Y NO LABORADOS 

(24) TOTAL DE COSTO DE JORNALES LABORADOS MAS COSTOS DE JORNALES 

NO LABORADOS . (25) DIFERENCIA DE JORNALES PROGRAMADOS CONTRA REALES 

(26) COSTO DE LA DIFERENCIA DE JORNALES PROGRAMADOS CONTRA REALES 

(27) TOTALES POR COLUMNA 

(28) PORCENTAJE DE COLUMNAS, RESULTA DE DIVIDIR LA CElDA No 10 ENTRE LA 

CELDA No 23 y DE LA DIVISIÓN DE LA CELDA No l l ENTRE LA CElDA No 24. 

(29) COSTO ACUMULADO ANTERIOR DE LA PLANTILLA DE TRABAJO 

(30) COSTO DE LA SEMANA ACTUAL 

(31) SUMA DE ACUMULADO ANTERIOR Y ESTA SEMANA 
• -

~ 
1 

NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

~~· ~· 44 1~ 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA CANCEi.AA ....... -

ANEXO 15 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE INFORME SEMANAL DEANOMAUAS 
No DEFORMATO FSCE 03 

(1) NOMBRE DE LA OBRA 

(2) NUMERO DE SEMANA CORRESPONDIENTE AL REPORTE 

(3) PERIODO DEL REPORTE 

(4) NÚMERO DE LA 0 C R 

(5) NUMERO DEL TRABAJADOR 

(8) NOMBRE DEL TRABAJADOR 

(7) CATEGORIA DEL TRABAJADOR 

(8) DIAS DE LA SEMANA 

(9) FECHAS, DIAS HÁBILES QUE ESTEN CONTEMPLADOS EN EL PERIODO DEL 
PUNTO TRES 

(10) CUADROS PARA DESCARGO DE CLAVES DE ANOMALÍAS 

(11) CLAVES DE ANOMAÚAS 

(12) FIRMA Y NOMBRE DEL RESIDENTE DE OBRA 

(13) FIRMA Y NOMBRE DEL COORDINADOR DE OBRA 
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NUMlRO 

702000-02 

HOJA 49 l(IE 83 

~· ....... _ 
ANEXO 18 

Jjg•i 

NUlllERO 

702000-02 

" 
ANEXO 19 

-~-1 
NUMaRO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

(NONBRE-
ltOJA 50 1 DE 83 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA CANCELO.A. ... , ... _ 
ANEXO 18 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE CONTROL QUINCENAL DE ENTREGAS Y 
SALIDAS DE BODEGA 
No DE FORMATO 06 

(1) NOMBRE DE LA OBRA 

(2) NÚMERO DE QUINCENA DEL INFORME 

(3) NÚMERO DE LA 0 C R 

(4) PERIODO DEL INFORME 

151 DESCRIPCIÓN DEL MATERIAL O HERRAMIENTA 

(6) CANTIDAD EXISTENTE EN LA BODEGA ,,, UNIDAD 

(6) PRECIO UNITARIO DEL MATERIAL O HERRAMIENTA 

(9) FECHA DE ENTRADA A BODEGA 

{10) NOMBRE DEL PROVEEDOR Y ORIGEN 

{11) FECHA DE SALIDA A OBRA 

(12) FIRMA Y NOMBRE DEL BODEGUERO {ELABORÓ) 

(13) NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DE OBRA 

(14) NOMBRE Y FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA 

-~- 1 

NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

~~· ltOJA 52 1 DE 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA CANCELO.~ ... , ... _ 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 
ANEXO 19 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE REPORTE MENSUAL DE VEHICULOS Y 
EQUIPO PESADO 

No DE FORMATO FSCE 07 

(1) MES DEL INFORME 

(2) NUMERO DE LA 0 C R 

(3) NOMBRE DEL ÁREA QUE EXPIDE El REPORTE 

(4) NUMERODELAREA 

(5) NÚMERO ECONÓMICO DEL VEHICULO 0 EQUIPO PESADO 

(6) PLACAS DEL VEHICULO O EQUIPO PESADO 

(7) MODELO O AÑO DEL VEHÍCULO 0 EQUIPO PESADO 

(6) USO PARA El QUE ESTÁ DESIGNADO El VEHICULO O EQUIPO PESADO 

(9) TIPO DE VEHÍCULO 0 EQUIPO PESADO 

(10) LUGAR DONDE ESTÁ ASIGNADA LA UNIDAD 

(11) NUMERO DE TRABAJADOR AL QUE FUE ASIGNADO El VEHICULO 0 
EQUIPO PESADO 

(12) NOMBRE DEL OPERADOR DE LA UNIDAD 

(13) CATEGORIA DEL OPERADOR DE LA UNIDAD 

(14) LUGAR DONDE SE ENCIERRA LA UNIDAD 

{15) CONDICIONES EN LAS QUE SE ENCUENTRA LA UNIDAD 

(16) FECHA DE ENTRADA DE LA UNIDAD Al TALLER MECANICO 

(17) FECHA DE SALIDA DE LA UNIDAD DEL TALLER MECANICO 

(18) MOTIVO POR EL CUAL ENTRÓ LA UNIDAD A El TALLER MECÁNICO 
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CANCElA"-
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SUBDIRECCÓN DE CONSTRUCOÓN 
SU&GfltEMCIA DE CONHIUICOÓN 

P'<RMTtlDl!-...TADElA.urJA­
""-lAC<M!IOr<DI! IBil-.DI!-

"' 

~- ... --_ ..... __ ,,......, ... =..:.:--·-------.. -· ....... _ .. ___ .. ,._ 
PEU>0'.>8~ ......... - .... ----·-··--------.... 

~º""""""-·---.. ---·-... -·-·-::::....-=..-------.. _ .. ______ ... __ 

ANEX022 

NUllóRO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

HOJA. 58 OE 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

-·---
SUBDIRECCIÓN DE CONSTRUCOÓN 

suaGUENCIA DE CONSTRUCOÓN 
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NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000·02 

-· llOJ,.0,_60 IDE 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA C.0.MCEIAA 

ANEX022 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE MINUTA DE LA JUNTA MENSUAL DE LA 
COMISIÓN DE SEGURIDAD E HIGIENE 
No DE FORMATO F s c E 10 

(1) NÚMERO DE LA COMISIÓN MIXTA AUXILIAR 

(2) NUMERO QUE DESIGNA LA SECRETARÍA DE TRABAJO Y PREVENCIÓN SOCIAL Y LO 

PROPORCIONA LA COMISIÓN MIXTA CENTRAL DEL OLIVAR 

(3) GERENCIA PERTENECIENTE 

(4) SUBGERENCIA PERTENECIENTE 

(5) SECCIÓN PERTENECIENTE 

(6) LUGAR FÍSICO DONDE SE ESTAN REALIZANDO LOS TRABAJOS 

(7) DELEGACIÓN O MUNICIPIO PERTENECIENTE 

(8) CÓDIGO POSTAL PERTENECIENTE 

(9) NUMERO TELEFÓNtCO DE LA OBRA 

{10) CANTIDAD DE TRABAJADORES DE LA OBRA 

(11) INDICACIÓN DEL TURNO (MATUTINO. VESPERTINO O NOCTURNO) 

(12) HORARIO DEL TURNO 

(13) ENCARGADO DE LA OBRA POR PARTE DE LA EMPRESA 

(14) AYUDANTE DEL ENCARGADO POR LA EMPRESA 

(15) COMISIONADOS POR PARTE DEL SINDICATO 

(16) INVITADOS POR PARTE DEL SINDICATO 

(1n CLAVE DE CONDICIÓN 0 DE ANOMAL.JA 

(18) FIRMA DE LOS PARTICIPANTES 

(19) FECHA DE MINUTA ANTERIOR 

{20) AFIRMACIÓN 0 NEGACIÓN DE MINUTA 

(21) TIEMPO COMPRENDIDO DE LA MINUTA A ELABORAR 

(22) CANTIDAD DE ACCIDENTES CON LESIÓN 

(23) CANTIDAD ACUMULADA A LA FECHA VER NOTA 1 



@ 
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NUMél<O 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 <lb 
1 

NUMERO 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO 702000-02 

~~· flOJA.65 IOE 83 
EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

CAACELA_". .. -.. -
~· HOJA 66 IDf: 03 

EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 
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' ., 
INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEX024 ANEX025 

NOMBRE DE LA FORMA FORMA TO DE REPORTE MENSUAL DE INDICES DE 
PRODUCTIVIDAD 

No DE FORMATO F se E 12 

(1) COSTO POR OBRA 

(2) INDICE DE PRODUCTIVIDAD 

(3) NOMBRE DE LA OBRA 

(4) REMODELACIÓN DE EDIFICIOS (EN CASO DE QUE SEA UNA 

REMOOELACIÓN) 

(5) CONSTRUCCIÓN DE OBRA NUEVA 

(6) FECHA DE INICIO DE LA OBRA 

(7) AVANCE DEL MES DEL REPORTE ,,, AVANCE ACUMULADO A LA FECHA 

(9) ÁREA TOTAL EN DONDE SE ENCUENTRA LA OBRA 

(10) ÁREA EQUIVALENTE DE LA OBRA 

{11) UNIDAD EN LA QUE SE CUANTIFICA LA OBRA 

(12) CANTIDAD TOTAL DE LA PLANTILLA DE TRABAJO 

(13) SALARIO PROMEDIO DE LA PLANTILLA DE TRABAJO 

(14) DIAS TOTALES DEL MES 

(15) COSTO TOTAL POR LABOR 

(16) COSTO DEL PERIODO 

c1n COSTO ESTABLECIDO 

(18) TOTAL DEL PERSONAL DEL AREA CIVIL 

(19) TOTAL DEL PERSONAL DEL AREA MECANICA 

(20) TOTAL DEL PERSONAL DEL AREA ELÉCTRICA 

(21) TOTAL DEL PERSONAL DELÁREA DE ALUMINIO 

(22) SUMA DEL PERSONAL DE TODAS LAS AREAS 

(23) TOTAL DEL INDICE DE PRODUCTIVIDAD DEL PERIODO O MES 

(24) TOTAL DEL INDICE DE PRODUCTIVIDAD ESTABLECIDO 
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ANEX025 ANEX028 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO PARA NUMEROS GENERADORES DE ESTIMACIONES 

@-.. ¡: Gil . 
No DE FORMATO: F S CE 13 

(1) NOMBRE DE LA OBRA 

(2) NUMERO DE LA 0 C.R. 

(3) CLAVE DEL PLANO 

@- 11 , @ 
., 

., ·! 

~ 
' ,,i ' ! 

1 ! @ i 
' 

1 ' 
(4) NÚMERO O TIPO DE ESTIMACIÓN 

(5) CONCEPTO O DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO 

'" EJE DE LOCALIZACIÓN 

(7) TRAMO DONDE SE ENCUENTRA EL ELEMENTO 

(8) TIPO DE ELEMENTO 

(9) UNIDAD 

(10) LARGO 

(11) ANCHO 

(12) ALTO 
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' • ' '! @ 

ze ¡ ¡ 
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(13) NUMERO DE PIEZAS 

(14) RESULTADO "" ll ~ 
@ 

(15) OBSERVACIONES 

(16) FECHA DE ELABORACIÓN 

c1n NOMBRE DE QUIÉN ELABORO Y CONSIGNAR FECHAS 

(18) NOMBRE DE QUIÉN REVISO Y CONSIGNAR FECHAS 

1 '' 

@¡ ' 

I;. J 

' ~ ·' '" 
{19) NUMERO CONSECUTIVO DE HOJA G (\) 

(20) ANOTAR EL TOTAL DE HOJAS DEL INSTRUCTIVO DE TRABAJO 
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ANEX028 
INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NOMBRE DE LA FORMA FORMATO DE ACTA DE ENTREGA- RECEPCION DE 
OBRA 

No DE FORMATO F se E 16 

(1) SE INDICA LUGAR, FECHA Y HORA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN 

(2) NOMBRE DE LA OBRA o PROYECTO y EL No DE o e R QUE AMPARA LOS TRABAJOS 

(3) NOMBRE DE LOS TiTULOS DE LAS ÁREAS QUE INTERVIENEN 

(4) NOMBRE DE LOS TECNICOS RESPONSABLES DE LAS ÁREAS QUE INTERVIENEN 

(5) SE INDICA El MONTO DEL PRESUPUESTO TOTAL 

(6) SE INDICA El PERIODO DE EJECUCIÓN, INCLUYENDO LA FECHA REAL DE 
TERMINACIÓN 

(7) SE INDICA El MONTO DEL PRESUPUESTO EJERCIDO, POR ESTIMACIONES 
MENSUALES 

(8) BREVE DESCRIPCIÓN DE LOS TRABAJOS REALIZADOS EN LA OBRA QUE SE 
ENTREGAN Y RECIBEN 

(9) CALIFICACIÓN DE LOS DIFERENTES TRABAJOS REALIZADOS EN LA OBRA 

(10) FIRMA DE TODOS LOS INVOLUCRADOS EN El ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN 
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EJECUCIÓN Y CONTROL DE OBRA 

COORDINADOR DE CAPACITACIÓN Y SEGUR!DAD 

ÁREA 

Es el enC8fgaóo de la capac1taC16n de los traba¡adores a todos los 
niveles, as1 como de pn;1porcionar1es la informaC16n necesana para las 
medidas de segundad e h1g1ene y coorchnar las act1v1dadas de la 
unidad interna de protección CIVIi 

Término el cual se utiliza para identificar una sección dentro de la 
Subgerencia de Construce1on de Edificios, como son área civil, area 
eléctnca. érea mecánica y area de alum1rno 

PROGRAMA DE OBRA 

Es el programa que contiene las espeoficaciones de los traba¡os de 
una área a realizar en un Cierto tiempo, as1 como el control d& los 
mismos, en forma s1m1lar se controlan los recursos humanos. equipo y 
matenales 

PRESUPUESTO Documento en el cual se vacían las canbdades de los conceptos a 
realizar, as1 como su precio unitario y los importes parciales y totales, 
para determinar el monto de una obra 

VOLUMEN DE OBRA 

PROYECTO 

OCR 

Forma de cuantificar las cantidades por e¡ecutar de acuerdo a sus 
caractarlsllcas físicas y d1mens10nes de los elementos necesanos, para 
la reahzaci6n de los IJBbaJOS 

Coniunto de documentos técnico - admm1strat1vos necesanos para el 
control y e¡ecucion de una obra 

Orden de Construcc16n yto Retiro 

_':I}?_ 
1 
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VIII NOTAS COMPLEMENTARIAS 

Para cualquier aclaracion o comentano sobre este instructivo de trabaJo, favor de 
comunicarse con. 

ARO. JOSE LUIS GRANADOS SORIA TELÉFONO 55-83-90-14 

ARQ PABLO ROBERTO MONTOYA BACA TELÉFONO 55-97-50-46 

O acudir personalmente a la Subgerencia de Construca6n de Edificios, ubicada en avenida 
san s1m6n # 234 colonia Atlampa, delegac16n Cuauhtemoc. Mexico O F 

El presente instructivo de traba¡o fue elaborado y revisado con la partlclpacmn de los 
siguientes representantes de la $ubgerenaa de Construca6n de Edificios 

ÁREA O SECCIÓN 
NOMBRE PUESTO FIRMA 

5U8GEl1ENCIA DE CONSTROCCIÓN SUBGERENTE DE 
DE EDIACIOS A~Q JO~t LU" CONSTRUCCIÓN DE 

GIANADOS SOltlA EOIFlCIOS 

AUXlllARIA DE lA SUBGERENCIA DE AUXIUAR Df lA 
CONSTRUCCIÓN DE EOIFICJ9S ARO PABLO RóBOOO SUaGERENCIA DE - MONIOY A BACA CONSTRUCCIÓN 

DEEDIOCIOI 
COORDNAc..,... "' =""" COORDINAOOR DE 
INTERNA Df lA SUllGERENCIA DE GEST!ÓN INTERNA 
CONSTRUCCIÓN DE EDIFICIOS ING JULIO GARCIA DElASCE 

SÁNCHEZ 

AUX DE lA COOROINACIÓN DE AUXILIAR DEL 

""""' ~ "' ~ COORDNA~OE 

SU8GEl1ENCIA DE CONSTRl.ICOÓN ING AARÓNJ/Ull GEST!ÓN INTERNA 
DE EDIFICIOS BARllAlA OElASCE. 
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