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1. 2Qué le parecié el ambiente en la Divisidn de Educacifn Contimua?

| MUY AGRADABLE I AGRATABLE l DESAGRATABLE

| | |

2. Medio de comunicacién por el que se enterd del curso:

PERIQDICO EXCELSIOR | PERIODICO NOVEDADES
AMUNCIO TITULADO DI | ANUNCIO TITULADO DI FOLLETO DEL CURSO
VISION DE EDUCACION | VISION DE EDUCACTON
CONTINUA CONTINUA
CARTEL MENSUAL RADIO UNIVERSIDAD COMUNICACION CARTA,
TELEFONO, VEREAL,
ETC. :
REVISTAS TECNICAS | FOLLETO ANUAL | CARTELERA UNAM "LOS GACETA
UNIVERSITARIOS HOY™ UNAM

1. Medio de transparte utilizado para venir al Palacio de Mineria:

AUTOMOVIL METRO CTRC MEDIO
PARTIQJLAR

4. (Qué cambios haria usted en el programa para tratar de perfecclonar el
curso?

5. iRecomendaria el curso a otras personas?

S1 ND




6. iQué cursos le gustaria que ofreciera la Divisifn de Educacifn Continua?

7. La coordinacisn acadBmicg fue:

EXCELENTE BUENA, REGULAR MALA

i

8. Si estd interesado en tomar algfin curso intensive (Cufl es el horario
mis conveniente para usted?

TOES A VTR T TR A IS MO T Y oS
PE & A 13H. Y VIERNES DE Y VIERNES DE DE 18 A 21 H. )
DE 14 A 18 H. 17 A 21 H. I1Eﬁ21H.
{CON CCMIDAS) :
VIERNES DE 17 A 21 Hy VIERNES DE 17 A 21 H. OTRQ
SABADCS DE 9 A 14 H, SABADOS DE 9 A 13 Y
IE 14 a 18 H, o

9. JQué servicios adicionales desearfia que tuviese la Divisidn de Educacifn
Continua, para los asistentes?

10. Otras sugerencias:







DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
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A) CUESTIONES GRAMATICALES BASICAS
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C} PRECISION EN EL EMPLEO DEL LENGUAJE
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CAPITHRLO 17
RECOPILACTION

17.1 Antes de iniciar e) estudio de Tas estructuras de Tos distintes docu-
mentos ~desde 1a simple éarta de acuse de recibo hasta el informe formal ex-
tenso-, creemos conveniente ayudar a nuestros lectores con un repaso de tadoe
lg tratado hasta aquf, 1o cual les recordard lo bisfco, To que hay que tener‘

presente para no dncurrir en errores o incorrecciones de expresidn,'y poder
asf redactar con elegancia, precisidn, concisibn y claridad, formas que de-

ben {mperar en todo escrito para despertar el interéds en el lector e fnvi-

-

tarlo para que resuelva en favor de nuestra peticidn, ya que todo documento,
. cualquiera que sea su fndole, !leva upa intenciln oculta de pedir y lograr

lo que se pide.

Para que este repaso sea ura efectiva ayuda a nuestros Tectores, resal-
taremos los aspectos medulares para hacer que surja & sus estratos conscientas

en forma ficil y pronta, todo To estudiado en cada capftulo.

PARTE PRIMERA
(CUESTIORES GRAMATICALES)

17.1.1 CARITULO ERIMERD

Para convertfrse en un buen redactor, usSted tiene que:

a} Estudiar con interés la gramitica bdsica que incTuimos en este tra-

tado.
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b) Recordar que redactar bien es expresarse con exactitud, origfnali-
dad, concisidn y claridad.

¢) Expresar con precisidn sus fdeas, para lo cual ha de ascumular un am-
plic ¥y rico vocabulario, mediante buenas Tecturas y consultande frecuentemen-
te ¢! diccionario.

d} Tener presente que se aprende a escribir escribiendo. Teyendo a

otros escritores ¥ estudiando el idioma,

Para que 5us escritos sean eficaces:

a) Fijar en ellos claramente e) objetivo.

b) Pensar en el destinatario.

¢} Cuidar el tono.

d} Ser amable y comprensivo, sin caer en la adulactén ni en la $nduyl-
gencia excesiva.

e) 3Ser claro, concise, sencillo en el lenguaje, ordenadg, original e

tntaresante.

17.1.2 CAPLTULO SEGUNXO..

No se puede escribir $in puntuacién, ni utflizar los signos sin conocer
e] valor y el significado de ellos. Sin una correcta puntuacibn las expre-
siones resultardn anirquicas, pues ademds de perdersa la prioridad de una
fraseé sobre otra, puede camblarse Ta {ntencibn de o que quiera decirse en

ellas.
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Los signes de puntuacidn no son figuritas decorativas, sino elementos
bisicos que deben usarse con propiedad. Sus empleos correctos se concretan

a2 T1as siguientes reg)as:
17.1.2.1 LA COMA.

Es e) signo que representa 1a pausa mis breve, pero también la que se
usa can mds frecuencia; por tal motivo, Su usc es el que requiere mis aten-
cién. Se usa:

a} Para separar palabras, frases, u ¢raciones de un2 serie de elemen-
tos andlogos. -

b} Para separar palabras, frases, u oraciones que tienen el cardcter
incidental dentro de la oracidn. h

€] Para separar el vecativo del resto de la uraci@n.

d) Para separar elementos antepuestos al sujete. (Cuando antecede al
sujeto un 5§ afirmativo, un no enfitico, ¢ una interjen:i@n. ta coma es obii
gatorfa; tamb1én lo es cuando el elemento que le antecede es de alguna exten
vifn y siempre que contenga alguna forma verbal.)

) Ante la conjuncibn "y":

- En cas0 de que pudiera haber confusidn.
- Cuando las oracicnes copuladas tengan sujetos distintos, o cuan-
do-una sea positiva y la otra negativa,

f} Para separar elementos en aposicibn,

g} En las oracfones elfpticas. (se pone la coma en el lugar del ver-

bo omitido.)
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h} Para separar el sujeto del verbo principal, (solamente cuando ej
sujeto es de alguna extensidn.)

t) Para separar palabras o expresiones enfitices que estén al comfen-
zo de la oracidn,

j} Para cambiar una oracidn "determinativa" en “explicativa“, o vice-
versa,

k) Al comienzo de una carta, para separar el pombre de una cludad de

su Estado, Provincia o pafis.

1) Para separar €1 nombre de una obra, del de su autor.

m) Cuando se cambia et orden sintdctico de una oracibn o de Tes oracio

nes dentro de un parrafo; es decir cuando se adelanta )0 que deberfa ir des- -~

puds.
n) Para aislar las expresiones; esto es, es decir, sin embargo, por

cons {gufente, etcétera.

- +

o} Para sepa;ar una pregunta ¢ exclamacidn iniciadas dentro de 1 ora
cidn.

p} Para separar términos que denotan alternativa enlazados por la con
Juncidn "¢"; ¥ se evita 51 Jos ténninns son sin&nimos. |

g} Ante la conjuncibn “nt" cuande Jos términos que enlaza son contra-

rios o intonciliables; pero se suprime cuanda son conciliables.
17.1.2.2. EL PUNTO Y COMA.

Este signo sirve para sefalar una pausa mayor que Ya que dencta la coma,
y se pmplea:

a) Para separar frases relacionadas entre 5%, pero no unidas por una
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17.1.2.4 EL PUNTQ APARTE. {También punto y aparte,)

a) Se emplea para indicar 1a terminacidn de un pérrafo. (Pdrrafo es el
confunto de oraciones coordinadas o subordinadas, con que se expresa una idea

distinta o un aspecto distinto de la idea.}

(Nota: Recuerde que nunca debe comenzarse un pirrafo ¢on proncgzbres .
demostrativos, adietivos determinativos, adjetivos posesivos y personales,
pues se oponen en forma gen&rica al inicio de parrafo, sobre tode, los proncm

hreé demostrativos que siempre {mponen la duda en eT-1ectnr].
17.1.2.5 LOS DOS PUNTOQS.

Este signo tambign fndica una pausa y enuncta algo. Se emplea;

a) Despuds de una frase que enuncla una ¢ita textual,

b) Cuando tras eligs viene una enumeraciﬁn de elementos incluides en
Ta primera frase,

c) Para abrir paso a una aclaracidn, un resumen o una Justfficac1§n;'n
bien, cuande 1a primera uraci@n tiene su consecuencia en la segunda,

d) Despufs de los ténm1nus: a saber, decreto, ordene ¥y mando, certifico,
vervigracia, por ejemplo o palabras semejantes que dan & entender una gran
precisidn en 1o que se va a exponer.

g) Despufs de una salutaciﬁn o tratamianto.

f) Despuds de interrogacidn que cierra, cuando 1a respuestaz ta da el

mismo que {ntarroga.
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17.1.2.6 LOS PUNTOS SUSPENSIVOS.

Kinca mis de tres, ni menos de tres; representa para el lector una pau-
sa en 1a que el tono de voz queda indeciso. $e usan:

a} Cuvando conviene al escritor dejar la oracifn incompleta, omitiendo
alguna 1dea o palabra que ficilmente puede suponer el lector.

b} Cuzndo se hace una pausa para expresar temor, duda, o algo sorpren-
idente,

¢} Cuando se transcribe en forma incompleta una frase, oracifn ¢ perfo-
do de otro autor.

d) Cuando se guiere provocar el recuerdo de algo que se ha ¢lvidado.

{Nota: Cu2ndo se trata de adicionar patabras, cuide no confundir
los puntos suspensivos con el etcétera. Este, deja saber al lector qué cla-
se de palabras dejamos de afiadir a las anteriores; en cambio, aquéllos dejan
al lector en libertad de la seleccidn, pero dentro de 1a orlentacidn dejaﬁn

por 8] autor,)
17.1.2.7 L0OS SIGNOS DE INTERROGACION Y EXCLAMACION.

Sirven Gnicamente para indicar matices de entonacidn y de intensidad

que caracterizan aquellas formas de expresibn,
17.1.2.8 LOS GUIONES Y LOS PARENTESIS.

Entre los guiones se distingufen dos: el guidn menor (-} y el guién
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mayor o raya {-). ET primero tiene ‘res usos:

a) Para separar las sflabas de una palebra.

b} Para indicar oposicidn o contraste entre Jos suctantivos o entre
dos gent{licios.

¢) Para unir elementos de los compyestos de nueva creacitn en gue gn-

tran adjetivos.

La raya se emplea:

a} En los diilogos, colocindola dalante de o dichn por cada interlo-
cutor.

b} Para introducir elementos incidentales, ya indicando un gitido mayor
de separacidn con la tdea genérica que se expresa en la oracidn principal,
va cuando la incidental es de cierta extensidn que pueda aceptar puntuacidén
u ptra incidental. .

Los paréntesis sirven para separar, dentro de una oracidn, aguellos ele-

mentos incidentales con mayor grade de separacidn gue el indicado para la ra-

yo.  Se omples tambTén para encerrar entre ellos noticias o datos aclaratorios,

nxpl 1cacianes, abreviaturas, etcAtera.

14.1.2.9 LAS COMILLAS.

Se emplean en log -1gufentes casos:

a) Para destacar una palabra o frase, diandole cierto &nfasis o, simple

mente, un sentido frdnico.
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b} Para transcribir upa cita textual.
¢) Para sefialar voces nuevas, titulos de libros y algunos vocablos po

c¢o conocidos.

17,13 (APLTUL TERCERY.

1) En este capftulo estudiamos con profundo detalle Ta estructura sin-

tictica de 1a oracidn, que obliga al siguiente ordenamiento:

Sujeto — Yerbo — Complemento Directo — Complemento indirecto — complemento

circunstancial.

E1 determinativo, complemento exclusivo del sustantive, puede complemen-

tar al sujeto y a 105 complementos.

Sefalamos la importancia de dominar esta estructuracién, qQue con la re-
Jativa a la 16gico-psicolbgtca, se elimina cualquier posible anfibologfa o am

bighedad.

También sefialamos 1a estructura de Ja oracidn-pasiva, porque con ella
establecTamos la seguridad del complemento directo personificado, puesto gue

por 1levar la partfcula “a* podrfa confundirse con el complemento 1ndirecto.
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ESIRUCTURA D LA 0?ACION ACTIVA

San Fernando conquistd a Sevilla.

- : r
SUJETO AGENTE _] YEREOQ COMP. DIRECTO

{Hnminativni“-_J::::j~— EN (Acusativo)
ACTIVD
,:>l“<‘
I . .

SUJETO PACIENTE VERBD | coMPL. AGENTE
(Nominativo) ‘ EN ; .
PASIVO | ! (Ablativo} .
Sevilla fue conquistada por San Fernandc
ESTRUCTURA DE_LA QRACION PASIVA

¢) Insistinos wucho en las significaciones de los tiempos verbales,
pues si éstas no se conocen perfectamente bien, facilmente se incurre en la

incoherencia por cambios de acciones verbales gue no se corresponden.

Para su recuerdn, repetimos las significaciones de los tiempos verbszies
del modo indigative,

a} Presente (Bello: Presente}. Expresa que 1a acciln ocurre en la épo- -
ca misma ¢n gque se habla; pero no debe entenderse come un instante fugaz, si-

no como un plazo wds o mencs largo, en el que estd comprendido el moments en

que se habla.

{omo variante y precisa significacidén contamas con el:
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Presente Actual, Considera la accidn realizindose en el momento en que se

habla, (Ej.: "Estamos en clase".)}

Presente habitual. Expresa que la significactdn del verbo ocurre habttual-

mente ¢ con repeticidn reqular. Cuando se trata de animales, {dentifica la

caracterfstica. (Ejs.: “Yo estudio de noche"; Yos gamos saltan mucho®.)

¢

Presente histérico. Con este presente, forma favorita del estilo de la his-

toria, se hace vivir al lector hechos pasados como s1 sucedieran en e} pre-

sente. (Ej.: "Colén descubre América en el afip de 1492*.)

Presente por futuro. Con este tiempo, no anticipamos imaginativamente los

hechos del futuro al presente, sino que afadimos una resoluctdn, conviccifin

o sequridad. {Ej.: "Marfa se casa, por "se casar§'.)

Futurn. (Bello: Futurg,) Significa la accisn venidera independiente de otra
accidn. (EJs.: "iré, vendremos".) En sentide figurade expresa probabil{-

dad o duda; de ahf gque se e 1lame futuro hipotético o de probabilidad,

(Ej.: "Estars enfermo".)

Pretérito perfecto simple. (Bello: Pretfritp) Indica un pasado remato y ter-

minada, con relacifn al momento en que se habla ¢ escribe. (E£j.: “Saltf de

gozo cuando Ja vi¥.)

Pretérito imperfecto. (Bello: Copretérito) Accidn pasads que sdlo interesa

‘. en sy duracidn y no en su principio ni en su téemino. (Ej.: "Llovia sin
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parar".) Indica tambi&n unz accifn pasada que 0 se muesira como terminada,
(Ej.: “nevaba o 1lovfa o trabajaba muche".) E$ un tiempo relativo, ya gque
su accifn mo terminada coincide con otra anterior; es decir gue participan
dos pretéritos. (Ej.: Cuando 1tegaste, nevaba".) Asf mismo, equivale a un
gerundio durative. {Ej.: “Cuando entraste, llovia" = "Cuando entraste psta-

ba 1lgviendo™.)

Pretérito perfecto compuesto, {Bello: Antepresente.) Expresa un hecho que

acaba de realizarse en el momento en que se habla (Ej.: "He visto hoy a mi
hermane”.} o bien, un hecho cuyas circusstancias o consecuencias tiepen en
cierto modo relacibn con el presente. (Ej.: "Los griegos nos han dejado el

arquetipo de la tragedia griega".)

Pretérito pluscuamperfecto. (Bello: Antecopretérito.) Expreca un hecho que

&5 pasado con rospecto 2 otro que tamblén es pasade; ese hecho se anuncia

como terminado, ({Fj,: "Cuando t0 legaste, ya habfa nevado".)

Preibrito antervior. (Bello: Antepretérito.) Expresa un heche come inmedia-

tamentc anterior 2 otro pasado. {£].: *“Apenas hubo terminadc se levantd”.)

Futuro perfecto. (beilo: Antefuturo.) Anuncia una accidn venidera, pero que

se da ya por acabada cuando ocurre otra también venidera. {EJj. "Cuando ven-
gas ya habré termin.Jo el equipaje".) Tambifn puede expresar posibilidad o
probabftidad de ur liecho gque se supone pasado perfecto. (EJ.: "Habrén dadop

las diez" = "supoGyn fque han dado las diez®.)
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£n cuauto al mode condicional:

Condicicna) simple. ({Bello: Pospretérito.} Expresa;

a} Una accibn futura en relacidn con el pasado que e sirve de punto

de partida, (Ej.: "Diferon que vendrfan a la reunidn".)

b) Una posibilidad que cabe en cualquier &poca. (Ei.“Tendrfa entonces

30 afos”.)

Condiciona)l compuesto, (Bello: Anteposoretérite.) Coincide con el condiclo-

nal simple, pero se diferencia en que anuncia el hecho como terminado o per-
fecto., {Ejf.: "Yo nc habrfa diche tal cosa".) Tamb{&n express una accifn pa-
sada con respecto a otro momento futuro. (EJ.: "Me dijo que para }2 semana

proxima ya habrfa venido".)

17.1.4. LARITWLQ CURRTD

17.1.4.1, EL ADJETIVO,

£} adjetivo es una parte vartable de 1z oracifn que califica ¢ determi-

na al sustantivo y, por 1o tanto, debe concordar con é1.

Por ser un modi ficador natural, y para'nn provocar incertidumbre, su

calocacibn y concordancia deben ser precisas,

Estas deben ser tan precisas que fdciTmente se intuya & cudl sustantivo
o sustantivos califica o determina. Hay adjetivos que por convenir al redac-

tor pueden celocarse antes o despuds del nombre. (e].: "mujer hermosa;
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"hermosa mujer"}; otres, los que son caracterfsticas del objeto, sélo pue-

-

den colocarse daspuds (Ej.: "mesa redonda"; "caballe alazdn“)s y otro grupo

que al cambiar de lugar cambia la significacidn de 14 frase, {E].:"Un pobre

hombre y un hombre pohre®.}

En cuanto 2 la cancordﬁncia se pueden presentar los siguientes casos
particulares: J

a} Cuando la idea expresada por un sustantive en plural estd modifica-
da por uno o varios adjetivos ordinales, &stos permanecen en singular. (£j.:

*Las lecciones tercera, gufnta y sexta”.)

b} Cuande los sustant{vos san sinbnimes, o van unidos por las conjun-
ciones disyuntivas "o", "u", el adjetivo sﬁia concuerds con el Gltimo. (Ej.:
"tn al exdmen 2 que fue sometido, Manuvel demostrd tenar una habilidad o com-
petencia inaudita".) ;,
e} Cuzndo precede a varios sustantivos el adJetivD concierta con el

més préxime. {Ej.: "Su extraordinaria labor, esfuarzo y fe To llevaron al

éxito".)

d) Cuando un rnombre ;e halle unido a otro por medio de 1a preposicidn
“de", &! adjotivo debe concordar con el sustantivo al que se aplica, (Ej.:
*Libros de medicina, baratos“.)

e} Cuando uo nombre es calificado por un adjetivo compuesto, la con-
cardancia se establece entre el nombre y el segundo elemento del compuesto,
puesto que el primeiw estard siempre en masculino y singular. {EJj.:"Reunjo-

nes técnico-adminfs:rativas® o "Reuniones tecnicoadministrativas".)

17.1.4.2 EL ADVERBID
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Ademas de ser otro modificador natural, es una parte invariable de la
uracién que califica o determina a un verbo, un adjetivo u otro adverbip.
Exta triplificacifn obliga al redactnr a meditar antes de ubicar el adverbls;
pues puede provocar confusién en la mente del lector; para evitarto, dehe

ser ubicado To mis cerca posible de 1a palabra que modifica.

17.1.5 CAPITULO DUINTO

Las preposiciones son elementos gramaticales de empleo diffcil; perp
usted, lector, cuenta ya con dos herramientas para su correcta seleccién y
uso. 'La primera de &stas la expusimos a) estudiar 1a estructura de lz ora-

cibn sintdctica. Ahi aprendimos que &! complemento directo s6lo acepta la

partfcula "a" cuando estd personificado; que el {ndirecto siempre tendrd ad-

Junta 1a preposicidn "a" o "para®; gue el circunstancial, modificador de los

significados del verbo, (ya queﬂie aftade una {dez de t{empo, lugar, materia
de que s trata, jnsgrumEn;g. causa, cumgaﬁia. mpda, Erocedencia. cantidad,
origen, etcétara) acepta ser acompafiade de cualquiera de las prepgsicignes,
principalnente, de las siguientes: "de®, “desde®,"en", “por", "sin®, “sabre",

"tras" y "con"; que el determinativo, siempre estard compahado de la prepo-

s5ieidn "“de", referido & un sustaotivo.

Las significacicnes de las preposiciones es el ¢tro instrumento que us-
ted debe manejar para evitar dudas. Para su recordacidn, le rogamos recurra
al capitulo correspondiente, a partir del Apartado 5.10.2, pues copiar Tnte-

graménte esta parte es salirngs del propdsito de este capftulo,
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17.1.6 (APITIND SEXTG

17.1.6.1 EL GERUNDIO

Se define como la forma verbal Tnvarfable del medo infinitivo, ¥ donota
la idea del verbo en abstracto, sin importar tiempo, génery y nimero, seqin
la frase en que participa; v-gr.: "Estoy, estuve, estaré leyende", Se con-
sidera tambiéin el adverbio verbal por sar una forma imperscral © abstraciz

del vaprho,

El gerundin constituye hoy una verdadera trampa para el redactolr yue o)-
vida la regla elemental y simplista para Su uso, ¥ hace denpdalos esfuerzos

par buscar giros distintos con ) objetive de eludirlo.

Su correctn empleo se reduce, simplemente, a utilizarlo como adverhio:
a} "Habie gritando", .

b} "Contesta sonriendo”.

b "Prean corriendo".

Licétora.

0 bien, empledndole en accidm coincidente o anterior 2 la del varbo gue

14 acompahna:

a) "Llegd a cusa cantando® {Accidén simulténea.)

b) "Acercdndose a mf, me habi8 en voz bajaz". (Accidn anterior.}
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:) “"Habiendo_estudiado la proposicidn la considerd buena”, (Accibn an-

terior. )

Sy empleo serda siempre incorrecto cuando su accidn sea posterior a la

el verbao
a
b
c)

17.1.7.

17.1.7.1.

que 1o acompafia:
"Marché al parque, sentindome en up banco", {Accién posterior)

“EY agresor huyd, siendo encontrado”. (Accidn posterior)

"Matd de una estocada dando la vuelta al ruedo”. (Acciftn posterior)

CAPITUILO SEPTIM),

LAISM}, LOISM) ¥ LEISMD

Estos prongmbres Atonos forman parte muy sefialada del grupo de Tos vo-

cablos que constituyen verdaderos “escollos gramaticales" o "troplezos con

el tenguaje". Sus correctes emplens $e& reducen a;

a)

b)

, c)

Seleccionar "1a% y "las" para sustituir un case acusativo femenino.
{c.d). (EJ.: “La vi en compafitfa de su hermane"; “las enconiré en el
cine®. ‘

Seleccionar “1o" y "Tos” para sustituir un caso acusativo mascul ing
(c.d). EJ.:"Lo vi en el tranv¥a ¥ ]g dije“; "log espera Impaciente-

mente"

Seleccignar "le" ¥ "les" para los casos dativos, ya sea masculinos

o fepeninos {c. ind.). Ej.: “Le di un beso de despedida“; se volvid a sus

disctpulas y les dijo".
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17.1.7.2 DEBE Y DEBE DE

E) escollo o dificultad entre estas dos expresiones se debe al olvido
de sus justos sigpificados: "DEBER" iIndica obligatoriedad y "DEBER OE", du-
da, incertidumbre; por 1o tanto, suprimase la particula "de" ruands ha de
expresarse oblfgacibn y agréguese cuando se quiera manifestar duda. Asf:

a) "El1 profesor debe venir a las ocho, porque & esa hora coricnza

sy clase. (Est§ obligado.)

b} “£1 profesor debe de llegar a las ocho, pargue hace media hore sa-

116 de su casa". (E) que habla o escribe <upong gue Tlegard a jas

ocho. )

17.1.7.3 £ LY Q.

s

El error Que ie cumele con este "relativo posesivo" es por olvidar jue
ademis de relativo 23 posesivo. Su empleo serd siempre correcto cuando en

'a frase pucde susiituirse por de alguien, de quifen, del cual, de Jo cuz2l,

ete.. Mas pumca por el cual, lo cyal, etcétera.

EJEMPLOY:

a} "Vivimos en una casa, cuyo tejado os rojo,
Nien, pues indfca posesién.

b} “La estatua, cuyos brazos estin rotos". 8ien,

pues indica posesién,

———— a T =
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Tanbidn es correcto su empleo cuando concierta con 1os vocablos causa,

acasifn, razén, motivo, efecto, y otros semejantes,

EJEMPLOS:
a) "Decidid apoderarse del trpno, a cuyo efecto
comenzd 1gs preparativos®,
b} “Antes de morir &1 autor quemd sus obras, por

cuya razén no contamas con ningln escrite suyo".
17.1.7.4 SINO Y SI NO.

Aunque es poco frecuente el equivoco, conviene recordar que "SINO" es
una conjuncién adversativa que excluye enteramente lo afirmado en las dos
oraciones que une, y contrapone siempre una oracién, la primera a ta segun- .

da. {Ejs.: "No 1o hiro Juan, sino Pedro”; “este 1ipiz no es azul, sino ro-

jo".}

“SI NG" son dos palabras, entre las cuales puede colocarse otras; por
ejemplo:

w2l ng quieres = 5 tb gg quieres”

31 no quieres venir hoy = 5] hoy po quieres venir®,

(Nota: Una regta prictica es colocar {nmediatamente despuﬁé de estas

partfeculas Ja conjuncidn “que; s1 la frase la admite, escribase sing, en
caso contrarfo, §i po. EJ.: “Este ldpiz no es azul, gigg que rojo* (bien);

sing que quieres [sencillamente fmposible).

¢ g - = o= e - aa - o oEm n - - o —— ——
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17.1.7.5. PRONOMBRES PLEONASTICOS.

S} quiere escribir con claridad y elegancia y evitar confusiones, no
cafge en esta muy censyrable error derivado casi siempre de la poca aten-

¢ién y andlisis que se pone al escribir., .

17.1.8. CAPITULO QCTAVO.

17,1.8,1. EL POSESIVO sy~

La ambigledad que originz su usgc, se debe, -hay que confeserlo- a la
pobreza del idioma con este vocablo; pus s1 decimos su casa posdemos referip

nos & 14 casa de &1, or ella, de ellps, de eltas, de usted o de tstedes. Pa-

ra remediar la {ndeterminacidn del poseedor, o del pronombre que lo sefale,

precedido de 1a preposicibn “de", siempre que el contexto no baste para in-

-dicarlo; por ejemple: su casa de usted {1a casa de usted); su casa de ellos

{1a casa de ellos},

Para evitar la confusidn, se aconseja la siguiente racomendacifn: tuin-
que stempre el sy de modo que estando entre el poseedor y la cosa posefda
quede 1p mds cerca pusible del! primero. Esta recomendacién hay que tomarla
con cautela, pues aun as¥ puer: presentarse el equivoco, sobre todo cuando
en tarjetas protuocolacias escribimos en tercera persona. Lo mejor es cer-

ciorarnos y convenccernos; si tenemos duda, demes otro giro a Ya expresidn.



(-

17721

Analicemos un ejemplo comin, en e) que el "su" estd cerca del poseedor

v entre &1 y la cosa posefda:

"Ei paciente matd al médico en su casa". {cabe preguntar len casa de
aquida?) Lo mejor es escribir: "E] paciente, en su casa, matd 2) médico™, o
Lien, "el paciente matd al médico en casa éste". En ambos casos queda preci-

38 la posesidn.
17.1.8.2. MISMISMO (0 MAL USO DE MISMO}.

E! vocablo MISM) debe usarse sfempre como adfetivo ¥ no come pronombre,

gue es lo usual y errfineo, que &5 1o gue conduce al "MISMISM)". Cuidemos su

empleo, aunque por todos lados 1o veamos usado como pronombre. Cuide decir
0 escribir expresiones como la sfguiente: .
"E1 1ider campesing hablé de la productividad det campo, misma que, se-
gin €1, va aumentando a ritmo acelerado". Aquf, el vocabloe gisma desempefia
una funcién que Te corresponde al relativo “que”. Suprima gisms y sienta

12 Timpieza de Ta frase.

$1 Jo usa como adjetivo, usted escribird con correcibn:

“Todas las cbras son de! pismp autor", (Identidad.)
"E1 niflo Martinez es 1a pismg bendad™. (Intensidad.)
"Siempre acta con la pispa calidad humana®. (Semejanza.)

"Los mismos inspectores lo saben”. {Enfdsis.}

- g e

—— T ==t
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b SIULAS Y PALABRAS CONTRACTAS,
Se da el nombre de SIGLAS al conjunto de Tetras iniciales de cada una
de tas palabras que forman una razdn social o 2] nombre de una institucidn;
y PALABRAS CONTRACLTAS o "ACRONIMAS", mal 1lamadas también siglas, son las
palabras que se forman con Yas silabas iniciales de las sucesivas partes

de un término; o bien, e) que se integra con siglas y sflabas.

Las siglas y las palabras contractas son barbar{smos necesarios que
cumplen con su doble papel: el de hacer mis cortos los escritos y el de di-
ficultar la comprensidn del mismo escritp, cuando no se manejan con atenc1ﬁﬁ
- hacia el Tector; es declr, cuando no se traduce su stgnificado en su primera.
et aparicidn. Abra usted un periddico cualquiera y se encoatrard con 12 difi;
cultad de comprender 1a SIGLA 0 PALABRA CONTRACTA que el reﬁurtern le in¢lu-. |
ye desde e)] encabezadc, ¢omo $1 usted estuviera nb]jgadn a conocer el signi-

ficado de 105 miles de &stas que circulan dentro de nuestro idioma.

{as s1glas deben escribirse sin puntos entre sigla v sigla individual

(entre Yetra y letra).

UNAM = Universidad Naclenal Autdnoma de México.
BIC = Brigada de Investigacidn Criminal,

ASA = Aergpuertos y Servicios Auxiliares.

Aunque no se respeta, Ja forma correcta de escribir las palabras con-

tractas es la que se indica a continuacién:

i T L b

A v mm - mmm— METTE e

L ey —bpt g YR
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Fo.Na.Co.T = Fonde Naclenal de Consume del Trabajador.
Co.Na.Su.Po - Compafifa Nacional de Sybsistencias Populares.
Se.De.Na. = Secretarfa de la Defenca haclonal,

5in embarga,. la escriben asf: FONACOT, CONASUPQ, SEDENA.
17.1.10.  CAPITULO DECIMO
MAYUSCULAS Y MINUSCULAS.

Como es imposible resumir el contenido de este capitulo, ya gque se con-
creta a reglas que serfa initil repetir, le rogamos al lector 1o repase cui.-

dadogamente como 51 formara parte de esta recapitulacibn.

PARTE SEGUNDA
(CLARIDAD Y ORDEN)

17.1.11, CARIT!8 K CIMOPRIMERQ

17.1.11.7 NO OLVIOE AL LECTOR

Todo redactor que se precia de serlo tiene la ineludible obligacidn de
escribir expresiones didfanas, de una pureza tal que permita al lecter o des-
tinataric una compre« 16n fdcil que 1o anime & proseguir hasta el final. De

ahy que hay que esc hir para ser comprendido, pues, "De nada sirye escribir

;j 5% uno no es lefdo. Lefdo econ agrado, con facilidad. Lefdo y... comprendide”.

P
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Para ser lefdo, comprendido y lagrar ei objetive, técito o expreso, de
Lodo documento, nada tan importante como escribir con claridad; nada tan im-
nortante como pensar en el lector o destinatario. Para cumpfir con estos

obligados requisitos, se deben tarer en cuenta los senci)los consejos 51- )

guientes:

1) Enriguezca su vocabularig. No tenga pereza mental, lea a buenos
wyeritores y consulte con regularidad &) diccionario, pues cuanto mis amplie

sed su léxico tanto mis facilidad y mayor precisidn habri en sus expresiones.

2} Conozca perfectamente el asunto por tratar.. Precise lo que tenga -

que decir, pues sin meditar Tas ideas y sin ordenarlas se va al fracaso, ya

gque s¢ escribe confusamente.

3) Organice sus ideas v ordénelas en forma 18aica. Aungue 12 fuerza

de todo escrite radica en la jdea bdsica o central, tiene que ser reforzada
con los argumentos sec¢undarios, ﬁern en secuencia 16gica y jerdrquica. Higa

lo. .

4) Evite palabras redundantes. No desperdfcie palabras que confundan,

"no caiga en la repeticidn pleondstica molesta y aburrida, Ponga atencién,

lea vna y otra vez lo escrito y 1impielo de lo superfluo.

5) Evite cacofonfa y huya de los barbarismos. La cacofonfa es vicio

del lenguaje que se provoca por la continua repeticidn de una sflaba, Es
molesta y soporifera para el lector; eviteselo. Los barharispes son expresa

declaracifn de la pobreza en nuestra lenguaje. No dé esta apariencia.

e g e R S T



4

17726

6) Sustituya Yo vulgar por 10 elegante, sin caer en rebuscamientos.

La 1qf%rc1a en la redaccibn Impide el interés del lector. Migase usted atree

dor a ese interés para que sus escritos cumplan con su ocbjetivp: persuadir y
convencer. Busque originalidad, ro repita frases formularias o de cajbn qu-.

ademds de ser errfneas se emplean con demasfada frecuencig.

7) Cuidado cgn la monotonfa v la pasantez, Este vicio se deriva de

regetir Tos relativos. Esta repeticidn cansz al lector, FPiense antes de

escribir ¥ no caerd en este defecto tan comin como molesto.

B) Ewvite frases ambiguas. Vicio ¢1dsico, aeriginado principaimente
por 21 mai use del posesivo “su" y del relativo "que”, o por escriliir a wue-

la pluma, Ejemplo de esto 01timo: "Yo recomendé a Juan a mi hermano”.

{{Quidn fue el recomendado?.)

9) En un pdrrafo una sola idea. Recuerde: el pdrrafc es 12 unidad bi-

1

sieca de todo documento y su caracteristica es la de tratarse en &1 una spla

idea o variante de la 1dea central del documento. Dedfquele al pdrrafo

méxima atencidn,

10) Cuide 1a estructura de sus oraciones y déles sentido completo. Lo

1dyico es expresarnos con paturalidad, pero sin libertinaje y sin graciones
incompletas. No sea esclavo del orden sintdctica, pues sus oraciones pueden
resul tar monftonas, sin elegancia y quizd confusas. Pera hay que conocer a
fondo esta estructurs para poder gscribir con 1a entrega de la personal emo-
tividad anTmica del redactor; es decir, con orden J8gico-psicaoidgico. (Logi-

copsicolbgico.)

—_ e —. . nm CIl TE - e m———— T -
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17.1.12.  CALTULO DECIMOSEGUNGO

17.1.12. 1. ELEMENTOS MOOIFICADORES. SU COLOCACION Y LA CLARIDAD DE LA FRASE.

Se designa con este nombre a toda palabra o conjunto de ellas gque se
unen a una parte de la oracidn para calificar, determinar, constredir o am-
n1iar Ja significacifn de dicha parte. S5Son Tndispensables en todo escrito;
pern deben ubfcarse adecuadamente para evitar confusicnes en la sufrida men-
te del lector; es decir, deben colocarse de manera tal que se precise a qué
vocablo © conjunto de vocablas modifican; pues de 10 contrario jamis sabrd
el lector cufl fue la intencifin del re&actur.

Ejemplo: "E1 nifio mirabz al enorme perro dands que iba detrds de su

duefio con Ja boca ablierta”.

E1 lector se preguntard, y con razfn, iquién iba con la boca abierta;

el perro ¢ el nifo?.

17.1.13. CARITULD DECIMOTERCERD

17.1.13.1. EL ORDEN DE LAS PALABRAS Y EL CORDEN DE LAS JDEAS,

Martfn Alonso dice: “Elescritor que produce sus jdeas de un modo inti-
mo y vital redacta por instinto o por reflexifn, fabrica las frases a tenor
de sus fendmenos mentales, cambiando, a veces, la distribucidn directa de
los vocablos, para dar mds valor expresivo o ritme a determinadas formas del

Jenguaje”. Esto es cierto, puesto que el redactor o escritor expresa en rea

— TV ey g -
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'1dad, su interSs, interés psicolbgico; sin embargo, no pueda olvidar Ta
-nnstruccibn sintdctica de la oracifn, aungue al escribir no esté pensando
wn las realas. Y no puede olvidarse, porgue en todo momento de duda puede

recurrir 2 ella para aclarar esa duda y precisar 125 expresiones,

Cuands el orden de las palabras no se someten al de las ideas, se crea
s fusidn y se pierde el sentido ldgico por 1a ubicacién indebida de las pa-
nras.,

Ejemplo:i  "EY crftice de arte hacfa una serie de apreciaciones acerca
de los cuadros expuestos, con un criterfo completamente ar-
bitrarig",

Este ejemplo, nos pone en duda, ya que no podemos deducir de &1 si los

cuadros fueron los expuestos con un criterio completamente arbitrario, o que

el critico de arte fue el que procedid asT. Desde luego, se supone que el
modificadar se reffere al' critice; por o tants, la expresidn, respetindese
#! grden de las ideas, debe ser:
“Con un criterio completamente arbitrarfo, el critico de
arte..."; o bien, "EY critico de arte, con un criterio com

pletamente arbitrario, hacfa una,.."

17.1.14  CAPITULO DECIMOCUARTO

17.1.14.1 CUALIDADES DE LOS PARRAFDS
17.1.14.1.1 Generalidades. E1 orden 10gico y e1 interds psicoldgico deben
cuidarse, no s0lo en las praciones sino también en los pdrrafos, pues si es-

to no ocurre se pierde la unidad y claridad, condicfones bEsicas gue deben
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Imperar en todo pensamiento.

1/. b, 18.2. Cohesidn en ¢l pdrrafo. Cuide escrupulosamente este requisito,

No le serd difici? s1 no olvida 1o que hemos expueste en el capitule relati-

v y que resumimos CoOmO consejos.

La cohesifn es la forma finfca de fac{litar ta comprensifn e interpre-
teciip de la 1dea expresada; par ella:
a) Mantenga Ta ilacidn y coordinacidn 10gica de las fdeas y de las

oracionas,

b) Conserve el orden en 1a construccidn de sus frases.

¢} Sostenga la unidad de propdsito entre Ta idea principal y las se-
cundarias.

d} Seleccione correctamente las partfculas de 1{ga,

2} No altere el sujeto, la persona, la voz nt los tiempos verbales.

f) Jerarguice las {deas y Yos argumentos.

PARTE TERCERA

PRECISION EN EL EMPLED DEL LENGUAJE

17.1.15., USD Y ABUSC DE LAS “PALABRAS FACILES".

17.1.15.1 Generalidades. ET {dioma nos ofrece un medio eficaz de comunica-

cibn; porque al través de 2] trasmitimos fdeas claras, precisas y perfecta-

mente intelegibles; por ello debemes ser fieles guardianes de las normas
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gramaticales y del significado de las palabras; olvidar esto d1timo es per-
dernos en el torbelling de las palabras ficiles y aceptar los extranjeris-

mas como neologismos sin semantica castellana.

Cuide el fdioma pues es la herramienta de que dispoenemos para dar jus-

ta dimens{dn a las ideas y pensamientos.

17.1,15.2, Las "palabras ficiles". Entre é&stas se sefalan "CQSA", “ALGD* y

"AREA". e) vocablo "COSA", se introduce cada vezr mds en nuestra expresidn

oral y escrita. Culdese de aceptarla en forma jndiscriminada, pues con ello
demostrard a sus oyentes o Tectores Ya pohreza de! lenguaje que usted mane-
Ja. Desde luegd gue puede recurrir a &1, perp so)amente en los casos espe-

cificos de imprecisibn, cuando asT convenga a sus intereses.

La palabra "ALGD", pronombre jndeterminado, con el cual designamas una
cosa que no se¢ quiere o no se puede nombrar;, sin embargo, su mal uso se estd
grneral izando hasta el extremo de poder afirmarse que somos sus victimas,
puesto que lo empleamos errdreamente, tanto en Ta conversacidn corriente co-

mo en nuestros escritos.

Otra farma de mal uso, también muy generalfzado, es anteponiéndolo 2

un adjetivoe que expresa una cualidad imposible de medir o valorar.

La paTabra "AREA", sacada per un prestidigitador de las mangas de su

Ly
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camisa, corre en nuestrd lenguaje cotidiano sin ningitn pudor y con uﬁa pro=-
fusidn tal que resulta ya el "cpmodfn® por excelencia y el mis empobrecedor
del idioma, pueste que &) usuario To acomoda como quiere y donde quiere, ge
nerande 1a "enyidiable" comodidad de servirle en cualqufer "AREA"™ de)l cono-

cimients,

Usar esta vez fuera de sus auténticas connotaciones es confesar pibli-
camitnte su personal pobreza lexjcoldgica y coadyuvar en forma criminal al
ultraje y empgbrecimiento del bello idioma de Cervantes. §1{ usted se detie
ne antes de este absurdo "comodin”, podrd comprobar que el idioma espafiol
raenta con el vocablo proplo y perfectamente descriptivo para 10 que preten-

va significar o explicar,

17.1.15.3. Los prunoﬁhr&s demostrativos “ESTO" y “ESD",

Siempre que pueda, sustituya estos vecablos por un relativo o por un
adjetivo sequido por un sustantivo. Las frases construidas sin ellos, se-
gon l1a opinidn generalizada de los escritores, guedan mis alegantes y mas

espafiolas, ¥ no se caeé en la influencia francesa.

-

17.1.15.2. Los “verbos ficiles”, Qtra forma de hacer que se pierda la efi-

cacia, que en la comunicacidn nos ofrece el idfoma, es selec¢ionar verbas de
amplia significacifn, tales como: "ESTAR", "ENCONTRARSE™, “HABER" (en su for
ma fmpersonal), "TENER", "PONER", "DECIR" y "VER"; pues, con ellos mu-

-
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chas de las veces no se precisa Ta idea que se quiere trasmitir, aungue el
lector, con cierta dificultad, deduzca lo que el redactor quise decir. Con
un mediann esfuerzo en 12 Fijacidn de nuestra atencién pedremos comprobar To
agradable que resultarfa selecclonar e1 verbo expresivo y connotative que

recisa mejor la {dea.

Los consejos, Tos ejemplos resueltos y la profusidn de ejercicios que
inciuimos en el capitulo relativo, dan firmeza a nuestra conviccidn de que
usted fijard permanentemente su atencifn para ng caer en 1a trampa de 1o va-

go e impreciso de las palabras y verbos ficiles.

Nuestra obligacidn como redactores, .es escribir con elegancia, pureza
y precisifn, fnica forma de captar y mantener Ta atencifn de quienes nos
leen. Muestro idicma nos brinda esta posibilidad st nos apegamos a sus nor-

mas y ampliamos nuestro Téx{co.

17.1.16 APIT D

17.1.16.1 USD Y ABUSQ DE LA VOZ PASIVA.

Nuestro idioma es esenefa1ment& activa, No se deje influenciar por
las malas traducciones. Cierto es que nuestro fdioma no rechaza la voz pa-
siva, 1o que no acepta es el abuyso de ella. Su uso estd justificado cuando
g se conoce e agente.act1vo. o cuandg existe un interés en ocultarle, o

sencillamente por ser indiferente al lector.
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Cuando $e escribe a vuela pluma, es postble abusar de la voz pasiva.
Para que el redactor pueda corregirse, incluimos las cuatro reglas siquien-

tes:

Pegia primera: En las frases cuyo sujeto es un nombre de cosa, lo
frecuante en espafiol, en vez de la pasivo con “ser“;
se utiliza el pronombre “se®, Ejemplo:

- "Ha sido hecha una mesal

"Se ha hecho una mesa”.

Regla segunda: 51 el verbo pasivo estd en infinitivo {ser amads,
ser despreciado), se le puede reemplazar por un nom-
"y bre abstracte. Ejemplo:

- "Siempre deseg Ser admirado por mis alumnos”

"Siempre desed Ya admiracifn de mis alumnos".

Regla tercera: Se puede sustituir e) participio de ja voz pasiva

(construido, pintado, amado), por un sustantivo, con
servando el verbo ser, aunque cambiando el tiempo.
Ejemplo:

- “Esta figura ha sido modelada por el escultor Zepeda”,

“Esta figura es obra del! escultor Zapeda".

Legla cuarta: Cuando se quiere conservar el mismo sujeto de la

oracibn, se puede dar 2 &sta un giro activo, pero

—ri g e T -
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cambiando & veces e] verbo y otras palabras de la
oracibn. Ejemplo:

- "“E! gerente fue 1lamado urgentemente por el presi-

dente de la companfa”.
"E1 gerente recibid una 1lamada urgente det presi-

dente de la compaffa™

17.1.16.2 USO Y ABUSD DE LAS FRASES EN RELATIVO.

Para dar elegancia a nuestras expresiones y con £17as a nuestros escri
tos, conviene evitar en 10 posible las frases de relativo, que al decir de

K. Hito, son incisivas y secundarias.

Para ayudar al lector, incluimos cuatro formas con las que se pueden

sustituir oraciones de relativo.

Forma primera: Por un sustantivo en aposicifn. Ejemplo:

"Don Agustfn de Tturbide que consumf la_Independen-

cia, ha quedado olvidado”
“Don Agustfn de Iturbide, consumador de¥la Indepen-

denc{a, ha guedado olvyidado™.

Forma sequnda; También puede sustituirse la frase de relativo por

un adjetivo sin complementa. Ejempla:
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“Dos actividades que se efecutan al mismo tiempo.

"Dos actividades simulténeas™

Forma tercera: La sustitucién puede hacerse por un adjetivo segui-
do de complemento. Ejemplo:

"Un pensador y poeta que nacid en el mismo _paTs que

Reathoven".

“Un pensador y poeta conterréne¢ de Beethoven”.

Forma cuarta: Mediante preposiciones. Pueden presentarse dos ca-

505:

a) Aunque no frecuente, una scla preposicién pue-
de reemplazar al pronombre relative y al verhat
que 1o sigue. Ejemplo:

"La bhasura gue hay en la caile",

"La basura de la caile".
b} EI pronombre relativo y el verbo que le sfgue'
pueden reemplazarse por una prepoSicidn segui-
+ . d2 de un sustantivo. Ejemplo:

"Una prueba que confirma mi teorfa'.

“Una prueba en apoyo de mi teorfa".

17.1.16.3 RerETICION DE IDEAS Y PALABRAS. MODO DE FVITARLAS,

17.1.16.3.1 Repeticifén de jdeas y palabras.
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. Cuidado con este yicio, pues s se cae en 2] se le demuestra a) lector

que se carece de un adecuado vocabulario © que se es inexperto en e] arte de

curerthir,

Repetir jdeas y palabras sin e! fin de reforzar o dar &nfasis al

concepto, ¢ evitar la cacofonfa, o la pesantez en la expresibn, es incurrir

en el pleonasmo criticable. Para no caer en la repeticidn viciosa o redun-

dantla, evite los vocablos innecesarios.

$.1.18.3.2 Modo de evitar las repeticiones redundantes.

Para evitarlas, gribese las siguientes recomendaciones:

Lrimera:

2equndy:

Tercera:

Quacty:

Quinta:

- wTE— = e =T

Fije primero el objetivo o asunto por trater., v ordene

sus 1deas antes de escribire.

Evite los detalles insignificantes, pues son causa del

estilo difuso v poco preciso.

Utifice la palabra adecuada.

fuente ¢on un buen diccionario fdiomitica,

Suprima ia palahra gue esté en exceso.

D& otro glro a 1a expresidn.
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17.1.16.4 gste resumen tuvo un propdsito: el de invitar al lector a un exdmen

gersonal sobre lo estudfado hasta et Capftulo 16. $1 cumple con su finali-

dad ros septiremos satisfechos.

dagey  e———— e A = T - — e e — g - e
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EJERCIC

10 PRIMERYEG

PARA SU ANALISIS Y REDACCION CORRECTA 51 PRESENTAN

UNA SERIE DE

ORACIONES CON:

" a) Lenguaje corriente al que no Se presta atencidn,

b) Lenguaje demasiado directo.

¢) Impropiedades. .

d} Palabras o conceptes triviales.

e} Palabras pleondsticas.

f) Frases vulgarizadas por el usc.

g§) Palabras que expresan exageradamente un sentimiento.

h) Palabras cacoftnicas.

1) Esperamos no tener que lle-
. gar a esq.

---------------

2) No nos toca pagar los gastos
~de devolucidn.

---------------

3) Espero que la cosa se arTe-
glari bien préximamente,

- P e g — J—— )

wo

-+ Confiamos en gque tal eventualidad no
se produzca,

---------------

-- Tenemos por norma no hacerncs cargo de
los gastos de devolucién de mercancias.

-- No puedepn atribuirnos tales gastos por
tratarse de un error suyo.

---------------

-- Confio en que mutuamente encontraremaos
una solucién favorable para nuestro
problema.

-- Estoy seguro de que llegaremos a un
acuerde amistoso.

-- Espero que podamos solucionar satis-
factoriamente nuestras diferencias.

---------------




4)

5)

6)

7)

g)

La expedicidn ha sido hecha
en condiciones inmejorables,
minuciosamente controlada
por nuestros servicios. No
tienen ustedes razdn alguna
en su reclamacibn,

Sus precios son muy elevades;
nos consta que ctras firmas
ofrecen condicicnes mids ven-
tajosas.

e o S w bW W m =y

561¢ concedemos el descuento
que ustedes nos solicitan a
clientes que nos pasan impor
tantes pedidos.

Sirvase contestarme a vuelta
de cerreo.

Conocemos mucho al Sr, Cana-
les. Es un viejo cliente.

Les
lar

aseguramos que en ¢ste caso particu
su rteclamacidn es infundada.

ficil nos serf demostrar a ustcdes
sus reclamaciones son injustificadas,

== Muy
que

-« Estamos en la mejor disposicibn de pro-
barles, con toda clase de argumentos,
que no hay lugar para formular la recla
macidn motivo de sus quejas.

-- Han llegadn a nuestro poder tarifas de _
precios sumamente Ventajasas parsa cal1 |
dades similares.

-+~ Precisamente acabamos de recibir condi-
ciones muy interesantes para articulos
de 1a misma calidad que ustedes nos
ofrecen.

-- Sentimos sinceramente no poderles otor-
gar el descuento dei 2% que solicitan;
pues sblo lo aplicamos a pedidos que
excedan de (indicar una cifra), ya que
nuestros gastos generales no permiten
hacerlo cuando se trata de cifras infe-
riores a la secfialada.

~- Nuestro margen de beneficios es tan re-
ducido, gque solamente podemos conceder
el descuente por ustedes solicitado a
partir de un pedido superior a ...

L
-- Me agradarfa conocer cual es su respues
ta a mi peticibn.

-~ iSeria mucho pedir que me contestara lo
mis pronto posible?

El Sr. Canales es un clignte muy antiguo.

...e5 cliente nuestro desde hace muchos
afios.

Nuestras Telaciones con el Sr. Canales
son tradicionales. !




9) Nos excusamos por no haber
contestado antes su carta.

10)

11)

12)

13)

14}

15)

La disposicibn funcional de
los distintos departamentod
hari mas agradable nuestro
local.

La reunifn se celebrd sin
solucidn de continuidad,
por lo que Se teme que no
llegue a buen fin.

Reconocemos nuestra falta
de celo y tomamos las medio
das necesarias para que la

-- Les rogamos disculpen nuestra demora en
contestar su carta...

-- Confiamos en gque sabrin exCusar nuestyo
TEtraso...,

R M wr drow P ow ow B W ™ R o om

-- La nueva disposici6n de nuestro departa-
mento. ..

-- Una disposicidn mfis moderna de nuestre
departamento...

La reunibn se celebrd sin solucibn de
continuidad, y por €lle no se pudo dis
cutir todo el programa previsto.

-- Les prometemos tomar las medidas necesa-
rias para impedir que un error semejante
vuelva & ocurrir.

€052 no vuelva a producirse. .

recibido su carta de
cuya contestacidn le
seguidamente.

Hemos
ayer,
damos

Con motivo de la inaugura-
cidn de la sucursal nlmero
2 les expresamos nuestra
m4s sincera felicitaci®n.

Hay que prever de antemano
las convenliencias de esta
decisitn.

-- Les garantizamos que un hecho parecido
no se volverf a producir.

-- Respondenos gustosos a su carta de
ayer... '

-- En contestacifn a su carta de ayer...
-- ...les felicitamos muy sinceramente .

-+ Nuestra enhorabuena més cord1al por la
inauguracifn...

-- Reciba nuestras felicitaciones mis sin-
ceTH: ., . .

-~ Es necesarjo prever las consecuencias
de esta decisibn.

CE e oy e
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16)

17)

18)

19)

20}

21}

22}

Nuestro predeccser gue ocu
paba este .carge antes que
noesotros, dictd normas de
produccibn muy concretas.

Nuestro surtido de trajes
comprende todas las medidas
pra nifios, jbvenes adoles-
centes y adultos.

Somos los Gnicos para Tepre
sentar en exclusiva, los
vinos de J&rez en América.

----------------

El precio es tan bajo qué
en realidad este articulo
se da por nada.

................

Todos, por unanimidad,
aceptaron las propuestas
de] director.

Tenemos el honer de infor-
marle que a partir del mes -
de diciembre hemos trasla-
dado nuestras oficinas a

la siguiente direccién:

---------------

Nos cabe el honor de infor-
mar a ustedes que nuestro
agente sefior Martin les vi-
sitarf la prbxima semana,.

Nuestro predecesor dictd normas (estas
NnoTmas) que Tespoctamos.

-------------

Nuestro surtido de trajes masculinos
abarca tallas para diferentes edades:
nifios, adolescentes y adultoes.

Nuestro departamento cuenta con trajes
masculinos para nifies, adolescentes y
adultas,

-------------

Les aseguramos que ustedes serén los
Gnicos que podrén vender nuestros vinos
en América.

Pospemos la exclusivz de venta de los
vinos de Jérez para Am&rica.

Con un precio tan bajo reconoceri que
este articulo es casi un regalo.

Hemos realizado un esfuerzo tan consi-
derable, que el precio de este articulo
es irrisorio.

Los empleados aceptaron unfnimente los
argumentos del director,

Los argumentos, expuestos per el direc-
tor, fuecrton aceptados por unanimidad,

Atentamente le pedimos tomar nota de
que & partir del 1 de diciembre,
nuestras oficinas serin trasladadas:

--------------

Durante la semana prbxima, nuestro
agente, sefior Martin teandri el gusto
de visitarles.




23)

24)

25)

26)

27)

- o p——

- ble calidad de estos mate-

.adelantar algunos dias su

Tenemos el gran placer de
facilitar .a ustedes las nue
vas tarifas de precios gue
entrarin en vigor & partir
de]l 1 de enero préximo.
QObservardn que el porcenta-
je de aumento es minimo.

No podenos adoitir la horri

riales.

----------------

Un buen empleado debe sen-
tir con toda su alma el pro
greso de la empresa donde
trabaja.

e mm mr W omm W W o omm oo o=

Le quedarfamos infinitamen-
te agradecidos si pudiera

viaje.

—————————————————

Los zapatos de baile son
tan s0licitados en estos
dias que serf necesario re-
cibirlos sin mis dilacifn.

-- Los actuales costos de produccifn nos han

obligado a un ligero aumento de nuestros
precios. Para su conocimiento adjuntamos
las nuevas tarifas que entrardn en vigor
a partir del 1 de enero.

-------------

La calidad de estos materiales es tan de
ficiente que nos resistimos a emplearlos,

No podemos admitir calidad tan mediocre
para materiales de este precio.

Dada la calidad, no podemos aceptar los
materiales que nos ofrecen.

Un huen':mpleadn debe interesarse por el
progresec de la empresa donde trabaja.

Todo buen empleado debe ﬁreocuparse de. ..
... debe, en conciencia, sentirse orgulle

50 del progreso de la empresa donde traba
ja o presta sus 5ervicios.

ol o B M W ke W

Le quedarfamos muy agradecidos si ...
Nos prestaria un gran servicio si ...

Facilitaria muchp nuestra labor si ...

-------------

Hay, actualmente, tal demanda de zapatos
de baile, que les ruego su envio inmedia
ta.

Ante la demanda considerable de este wmo-
delo de zapatos, le Tuego su envio inme-
diato.

Las ventas de los modelos recibidos son
tan halaguefias, que le agradeceria ade-
lante el envio de los zapatos solicita-
dos.
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28) Desde el dfa de hoy se que | -- A partir de hoy quedari usted encargado
dari usted de encargado de de la Seccién "Deportes”.
nuestro Departazmento de De
poTles. -~ Desde hoy se le nombra encargado de la

~ Seccitn "Deportes”.

29) No podemos enviar mis revis| -- No podemos enviar mayor ntmero de revis-

tas que las previstas. tas que el fijado de antemano.










.1)

3)

4)

dos mﬁs cordiales.

EJERCICI1IO SEGUNDO

PARA SU ANALISIS SE LISTA UNA SEIE DE ORACIONES. PLE-

CISE EL ERROR Y REDACTE CORRECTAMENTE. (NO SE CONSTRI~

s

RA A LAS PALABRAS, SOLO TENGA PRESENTE LA IDEA,

Siendo asiduo eliente, uste-~
des podrian enviarme estos
articulos antes de la fecha
prometida.

e T - ———

Esperando una respuesta favo
rable, reciban nuestros salu

—— e T e ol i S

la decisién final correspon-
de exclusivamente sdlo al
director.

Confio en que ustedes tendrén en cuen—
ta mi condicidn de asiduo cliente v ...

Teniendo en cuenta mi condieibén de an-
tigue clienie, estoy seguro en que po-
dran servir el pedido con cierta prec -
ferencia.

Estames seguros de que ustedes nos con
testaran favorablemente y les agraﬂece
mos de antemano su atencidn. [ecibad

un atento saludo,. y

Apradecemos de antemanod su respuesta
favorable ¥ les enviamos nuesiros cor-
diales saludos.

—— —— — — . . g T Sl e

La decisidn final corresponde exclusi-
vamente al director.

La decisidén fipal es incumbencia del
director.

— —— ——— —— — — e — g - T ——— ————— —

El convenio colectivo fija
las condiciones de trabajo
por sus clAusulas.

Por sus cldusulas, el convenio colec-
tivo fija las condiciones de trabajo.

El convenio coleetivo, por sus clau -
sulas, fija las condiciones de traba-
Jo.

Las condiciones de trabajo han queda-
do flgadas por las clausulas del con-
venio colectivo.
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5) En e¢fecto, hemos podido ter-|-- Como ya anuncifibamos en nuestro boletin
minar la edicidn que anuncid del mes pasade, la edicidn del libro
bamaos en nuestro boletin de "luris” ha sido terminada. (Se ha termi
informacién del pasado mes. nado, )

-~ Para aclarar su consulta, deﬁémns infor-
marle que, en efecto, hemos podide termi
. nar la edicidén que anuncifibamos en nues-
tro boletin.

6) A pesar de que voy, no mp es |-- Aunque voy definitivamente a Barcelona,
pere para cambiar impresio- no me seri posible cambiar impresiones
nes acerca de la compra del con usted ...
terrenc para nuestra filial
en Barcelona. -- Aunque iré a Baurcelona, no me seri posi

ble entrevistarme con usted ...

7} Preferimos remitir el envio }-- Preferimos enviar esta expedicibn por
por ferrocarril que por co- ferrocarril en vez de hacerlo por camidn,
TTeoD .

-- Es preferible hacer el envio por ferroca-
rril en lugar de remitirlo por correon.

™

.~ 8) 8¢ encuentra en Madrid el an Se encuentra en Madrid e1 antipuo direc-
' tiguo director de la Socie- tor de la Sociedad DIR, el cual ha ini-
dad DIR, gque ha iniciadeo sus ciado sus ...
gestiones Ccomerciales con va
tios fabricantes,

9) Los clientes reclaman cons- |- Los clientes reclaman constantemente el
tantemente el nuevo modelo. nuevo modelo. En este sentido hemos escri
Diariamente hemos escrito a to a ustedes 3 diario y, en verdad, toda-
ustedes ¢n este sentide y via no sabemos a qué atribuir su silencio.
verdaderamente no sabemas d
que atribuir su silencio. -- Los clientes nos reclaman a diario el nug

vo modelo. Por esta tazén, hemos escrito
a ustedes reiteradamente y todavia no sa-
bemos a qué obedece su falta de noticia.




10)

11)

~

llcalmente, es mucho mAs préctico
presentar a mepud? nuevos modelos ya
que, en verdad el pablico, sobre
todo, a principios de temporada, es
bastante exigente.

A v e v — ————— —

51 aceptéesmos estas condiciones te-
nemos seguramenie problemas con nues
tra clientela.

") Le agradecerd gue me envie a vuclta

—

LY

de correo su adhesién a cste acuerdo

Consideramos més prdctico la pre
. sentacion frecuente de nuevos
modelos; pues es légico que al
piblico, a principio de tempo-
rada, exija novedades,

+»» modelos. A priocipie de tem
porada, es légico que el pibli<
ca exija novedades.

51 aceptamos {0 aceptarémos es-
tas condiciones), seguramente
tendriamos problemas con nues -
ros clientes.

De aceptar estas condiciones,
seguramente tendrecmos problemas
con

-

- S5i damos nuestra aceptacidén a es-
tas condleciones,inevitahlemente
surgirdn problemas con ...

—- Le agradeceria que me enviase a
vuelta de correo su adhesién a
este programa.

—- Seria muy dtila que nos eanviara
gu adhesidn inmediatamente.

.
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EJERCICIO TERCERD

ENRIQUECIMILNTC DIEL VOCABULARIO
(Fermas de evitar repeticiones,

valiéndose de los sinfnimos.)

Advertimos, ante tode, que ne hay sinbnimos perfectos, es
decir, palabras que ofrezcan en todo momento la misma significa-
cifn o valor expresivo; sin embargo, en la prictica de la corres-
pondencia comercial, hay numecrosos términos que pucden sustituir
a otTos sin alterar para nada el sentido de lo expuesto en la fra
se; antes bien, refuerzan o aclaran la idea. Ademis, unz misma
idea puede expresarse con frases diferentes, con vocablos sinfni-

mos,
El térming{ﬂ frasEYprupuesﬁiquE
hemos subrayado, pueden ser susti
tuidos por otros equivalentes.
1) Hemos recibido su carta de -- Obra en nuestro poder
ayer ¥y le agradecemos su -- Acusamos recibo de
atencibn. -- En nuestro poder su carta de
2) (Tendria la amnbilidad de -- hondad,
contestarme 1nmediatamente? {-- cortesia, v
\ -~ atencidn.
3) i.¢ agradccercmos Ssu rapidez |-- prontitud,
en el envio de nuestro pedi |-- celeridad,
do, -- diligencia, y
-- brevedad.
4) Estamos sepures de que haran(-- convencidos,
cuanio sed posible por com- |-- persuadidos, y
placernos. -- cicries, O bien,
-- Tencmos la certidumbre




T e o -

5)

~
W

7}

8)

9)

10)

1)

Al abrir 1a correspondencia
tde hoy, encoptramos su carta
lechada el 5 del actual, jun
to con la lista de precios.

Sirvase disculparnos por ha-
ber dejado sin contestar el
segundo parrafo de su carta.

Hay que juntar estas notas y
archivarlas en su e¢xpediente,

Como resultado de nuestra
entrevista,confirmamos a us-
téd que hemos adelantado bas
tante nuestros proyectos.

Les invitamos a nuestTa reu-
nifsn mensual, que se celebra
T4 en el domicilio de nues-

tra sociedad, ubicado en ...

Comprobamos que han acepta-
do amablepente nuestra pre-
posicidn.

/
Sirvinse devolvernos, des-
pués de su lectura,la fista
de inscripclones. ..

NO quercmos ocultarles nues-
tro disgusto.

Entre la correspondencia de hoy. ..
Acabamos de recibir ..
Aczbamos de leer su carta ..

Hemos olvidado contestar
Omitimos nuestra respuesta al ...
Le pedimes disculpar nuestro lap-

- et imd

agrupar, ¥y
Teunir,

reunifin, conversaciones,
contacto personal,
cambioc de impresiones, e
intercambio de ideas.

Le rogamos su asistencia a ...

Confiamos en poder saludarles per
sonalmente con motivo
Nos agradarfa recibirles en ..,

Sin reservas, espontineamente,
gustasamente, sin objeciones,
satisfactoriamente,

Tengan a bien devolvernos, des-
pués de su examen, la ...

-Le suplicamos devolvernos, una ves

que hayan tomade nota, la ...

seep NG V2 impue&;%‘dﬂ su conte-

nido. kil

7 ¥

dejar de exponcerles,
silenciar, y
disimular.
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restaurados,
do nueva estructura

13) A partir del 1 de junio tras| -- 1)
ladaremos nuestras oftcinas
a unos lecales reonovados { 1)
y mis vastos {2) o == 2) mis amplios espaciosos, holgi-
. dos de mayor superficie.

14) E1 cbjeto principal de nues-|{-- objetive, fin, propésito, intento,

tra tarea es5 ampliar el ne- finalidad.
gocia.
15) Vamos a cambiar la organiza-|-- modificar, transformar,
cifin de nuestros servicios regrganizar nuestros servicios,
comerciales. grganizar de nuevo.

16) Informamos a Uds. que nues- |-- advertimos, sefialamos, notifica-

PR IR

tros locales permanecerdn ce mos, anunciamos, prevenimos,.
rrades por vacaclones duran- comunicamos. .
te el mes de agosto,

i7) Vamos a construir en el te- edificar

18)

Eand - ——

1%)

20)

21)

Treno colindante a nuestra.
fibrica. a

Nuestra Sociedad ha ampliadoe
el circulo de sus activida-
des.

No he podido ampliar mis ta-
lleres. Circunstancias impre
vistas han trastocado mis
proyectos,

No es conveniente lanzarse z
{galicismo} un negocio sin
pensarlo detenidamente.,

¢

Nos es grato someterle el
proyecto redactade especial-
mente para usted,

levantar nuevos edificios
erigir nuevas plantas.

el campo, su campo de accidn,
la zona, la 6rbita, el dmbito.

impedido, obstruide,
desbaratado,

se han opuesto a mis proyectos
han dado al traste con ...

comprometerse en
participar en

formar parte de un
iniciar, formalizar.

elaborado, creado, preparado,
hecho, realizado, ejecutado.

interrumplde,



[SN]
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Su presupucsto reduiere un -- profunde, detallado, detenide,
cstudio serip por parte de minucloso, a fondo.
nuestTos scervicins téenicos.

Z3) El sistema yue proponen, sin f-- difundide, divulgado, preopagado,
 duda el mis eficaz, merece ... que se dé a conocer amplia-
i ser conocido. mente. -
24) Los beneficios de nuestra @l |-- considerable, importante, digna
ma campafia de ventas han au- de atencién, estimable.
mentado en una proparcidn
notable,.
25) Para nosotros, la rapidez en |-- fundamentalmente, primordial,
los envios es escncial. capital, cuestibn vital, de

suma Iimportancia,

26) No_deseariamos aplicarweste |[-- informar previamente
aumento sin advertirc a nuess prevenir
tra clientela. avisar anticipadamente

dario a conocer antes.

27) Nuestra produccidn es sufi- |-- ampliaria
_ €iente por ahora para satis- darle un nuevo impulsc
facer la demanda, pero habri desarrpliarla, intensificaria.

que pensar en aumentarla
proximamente.

28) Las condiciones exigidas pa- |-- requeridas, necesarias, formales
ra acogerse al sIstema de Las formalidades que regulan el ...
compras a plazos figuran en
el folleto que les enviamos

ayer, .
29) La cuestidn financiera que |-- estudiada .afn
ustedes plantean nho ha sido resuelta todavia
ultimada. aprobada o rechazada hasta ahora

solucionada en un sentide u otro.




30) En cuanto a su peticidn de un - excepeionales, privilegiadas, muy
tdescnento mayoer, no olviden favorables, superiores a las nor-
que hasta ahora han gozado de males,
condiciones muy ventajosas.

31) En condiciones tan precarias, r- no seri rentable
nuestra industria no podri noe podrd desarrollarse
prosperar, no ofreceri ventajas

no reportarid beneficios

32) lHemos hecho cuanto estaba en - salvapguardar, proteger, favorccer
nuestras manos para defender apoyar por tedos los medios -
las intereses de nuestros considerar como propilos
clientes,

33) Dejamos a ustedes liberrad - Quedan Uds. facultados para ...
para proceder como crean mis Estdn autorizados ...
conveniente. Su capacidad Cuentan ¢on nuestra autorizacidn...
proefesional estd suficiente- Son ustedes muy libres de ...
mente probada. Tienen completa libertad ...

Tienen inmiciativa propia ...

34) No saben cuanto sentimos las - asoliado, anegado, devastade ( ¥
inupdaciones que han arrasa- no desvastade como escriben
do su regidn. Como ustedes algunocs).
bien dicen, tememos una gran y
‘crisis de venta en las proxi
mii% Semunas.

________________ R R N L

35) Se han producido graves acon F- 1) peénsamos en adeptar

tecimicntos: huclgas, inundi previmes

ciones, una profunda crisis estudiamos la posibilidad de ...
de venta. Por un momento,

temimos [1) la adopcidn de 2} ha cambiado favorablemente
medidas extremas. Gracias a ha evelucionade positivamente

la competencia.y encrgia de se ha normalizado .
nuestro Director, la situa- s¢ ha restablecido la norma-
cifn ha mgjorade (2). Ahora, lidad.

afortupadamente, el peliyro 3} ¢l ricsgo ha desaparecido

(3) ha sido aleiado (4)

esgas Jificultades han sido
salvadus.

4) conjurade, desterrado, atajado,
cvitado, eliminado,
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30) Adoptimos loas medidas preci-
5a% para no el ade nuevo en
ast0Ss Orrores yue tanto nos
perjudican,

37) Es el medio mis segurc de
evitar tales reclamacicnes,

38) Nos permitimos recomendar la
adopcién de estas nuevas me-
didas, sin duda mucho més
eficaces que el sistema se-
guido hasta ahora.

39) Recordamos a ustedes que el
resultadeo final de esta ope-
racibn va ligado a factores
muy diversos.

40) Para ganar un tiempo precio-
sp, les rogamos una pronta
decisién.

41) Les recordamos la importan-
cia de nuestras Gltimas de-
cisivnes, asunto del que ya
les hemos hablado. .

42) Le ruego gue me exponga sus
ideas, seguro de que seTdn
de mi interés.

43) Esta desagradahle medida ha
sido dictada por cincunstan
cias 1ndependientes de nues
tro deseo.

Feono Trepedsdr nuevimente ¢an
galvar pstas dificultides
remediar definttivanente
superir ¢stos obsticulos,

-- eficaz, juste, eficiente,
adecuado, operante.

- sugerir, insinuar, aconsejar,
insistir en
hacer hincapié en

r- va estrechamente unido
depende de

estld muy relacionado
estd vinculado a

-- Para evitar pérdidad de tiempo
Para no perder mas dias

Para evitar mas demoras

Para no dejar transcurrir fechas
inutiiwmente ..,

== yue les expusimes verbialmente

del que les dimos cuentn duran-
te*nuestra entrevista

que fue cobjeto de nuestras con-
versacioncs

sobre cuyo asunto ya hemos cam-
biado impresiones.

-+ SUs intenciones, proyectos, con-'
5ej05, sSugerencias.

-- impuesta, originada, motivada,
ha nacido de ...
es fruto de ...

i e LT L O T



44) Realizadas puestras averigud [-- aclarar, descubrir, dilucidar,
ciones henss podida penctrar esclurecer
en ¢l misterio de le sucddi~ pancr ¢n claro, lograr una
do. explicacién.

45) Hemos logrado unas condicio- {-- por mediacién del- Sr.
nes favorables gracias al por la intervencidn del
csefior Pérez Ros. merced a la eficaz lahor del

como consecuencia de las fructi-
feras gestiones del ...

como resultade de l1a gestidm
personal del ...

46) Nos hemos decidido a imponer |-- Hemos resuelto
estas medidas por considerar Hemcs dado pasoc a
las muy urgentes, Hemos introducido
Hemos adoptado
. Nos hemos visto forzados a intro-
ducir.
- i - *

-—— W wem m e oEmEmEm omam T omom owh oo om o - o momomomom - —

47) Trataremos de hacer el envie - ; sin embargo,...

) en la fecha prevista, pero , no cbstante, preferimos no ...
no podemos asegurarles nad ; aungue.,.; 51 blen ...
todavia.

48) Nos esforzaremos en satisfa- +- en cumplir con
cer 5us deseos. en acceder a

dar paso a
en acomodarnos a

49) En estas circunstancias, ne - Ante Coyuntura semejante,
tenemos mis Temedio que acep Fn vista de la situacibn planteada.
tar sus condiciones, Ante la realidad de los hechos.

50) Es preciso que todes lous co- - coordinen, unifiquen, agrupen,
laboradores de la empresa ccntrallucn, asacien, afinen.

reinan sus esfuerzos para
hacer el inventario anual lo
mas ripidamente posible.




59)

60}

&1)

an—_—

62)

63).

64)

63}

66)|

)

51} Descamos alcanzar cuanto an-
tes los objetivos preovistos
Y para ello colaboraremos
con ustecdes.

52) Efectivamente, para lograr

este resultado,

su avuda nos
serd de gran utillaaﬁ.

53) Hemos proyectado algunos cam-
bios en los acuerdos refereﬂ

tes a s5u colaboracién.

54) De esta garantia quedan ex-

¢luidos los defectos causa-
dos por golpes.

55) [Este percance debia suceder

fataimente.

56) Una decisidn demasiado rdpi-
da ofreceria riesge para la
buena marcha de nuestro pro-

yecto.

57 Nuecstro Directer esti ausente.
Hoy mismo le hemos escrito
expaniéndele cuanto usted so-
licita. Confiamos en que a
vuelta de correo dari su can-
formidad a este asunto,

- uUniremes nuestros esfuerzos a
los suyos
cooperaremos al miximo con
Ilevaremos 2 cabo un esfuerzo
comiin
brindames a Uds. nuestra mis
entusiasta colaboracidn

-- colaboracidén, apoyo, concursa
su eficaz intervencidn

-- algunas modalidades

algunas variantes

Tendremos que hacer algunas
modificaciones ...
Seguramente llevaremos a cabo
la revisidn de algunos de los
acuerdos.

-- Esta garantia no cubre ... K
no comprende
no incluye
Por esta garantia,
de de ...

no se respon-,

-- irremediablemente
necesariamente, forzosamente
era inevitable, por fuerza,
por necesidad :

-- prematuri, precipitada, insafi-
cientemente estudiada, apresurada

-- su aprobacifn, aquiescencia,
consentimiento, aceptacidn.
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El dfa’6 de febrero proximo, Inictaremos una serie de festejos y

. actividades con et objeto de conmemorar €l quincuagésimeo anwersa -

rlo t:lel inicio de nuestros estudios prof esmnales

k

Iustamente el citadao r:lfa, queremos dedicarlo a vivir, en cﬁmp_@_
fila de familiares y amigos, en el recuerds juvenil, pero nacerlo den-
tro del marco que brinda nuestra guerida y vetusta Escuela; por tal -

‘. motivo, sefnor Director, le pedimos nos conceda el privilegin de po -

der hacer uso, a partir de las 20.00Q h, de la ex capilla v se nos per-

' mita también recorrer y visitar diversos rincones del Palacla.

Nada seriz mas grato Dara nosotros que cantar ¢on su presen -

- ¢la; ello dard a nuestro convivie un significado que apreciaremos en-

. clén.'

todo su valor. Oportunamente le recordaremos esta sincera invita -

s

Eahmﬂs ciertos de sus favnrables respunstas. p-::nr EU.EI, le an-

ticipamas nuestro agra decimiento.

i Ccn admlracmn ¥ 51mpatfa

,'. El Courdmador - - -

"INE. ANTONIO MIGUEL SAAD
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M.C. ANTONIO MIGUEL LARA, S B S

Nicol&s San Juan No.1613,
México 12,

. G i u d a d_ , - .,“,..'r ...."I B :.*

-----

2 de abril de 197S.

SR. LIC. CARLOS GALVEZ BETANCOURT, Ce
Director General del Instituto Mﬂxicanc- ) L W
del Seguro Social, . ' .

bls’iingulgio sefior licenciado:

._ Pertenecer.a una Instituclén tan prestigiada como 1;3 gue usted tan -
. acertadamente dirige, dedicada @ la més noble de las actividades hx

manas, -el 1|:le.!L prestar fusto servlcio social, es una gran a.,p_racufm

‘de. quienes hemos adquirido el tituio profesimal de Médico Cinvjano

y tenemos el sentido del servicio, como una cobligacidn d=l hombre -
hacia el hombre; ¥, tenemos también el Tbhnceptn dal progresn acace*
mico, para culminar con la espemalidad, acorde con nuestra inclma

l::lf.m ¥ aptitud

Pﬂr esta razfm, acudo a su alta comprensién, sefor licenciado, "pare,
hacerle sentir la angustia y preocupacién que vivo por el desee mis-
mo de poder ingresar a tan digna y meritcrja Institucion: hc}', de. su”

.mnuy digno cargo.

Justamente estoy en la edad lfmite pora ingresar en unz Unidad Hos-
pitalarla vy poder satisfacer el primer requisito de toda espnciahdad
cumplir con el intemado rotatunu. .

Por razones justificadas, iniclé mis estudios profesionales muy tar__:s:
ya casado y con un hijo; sin embargo, obtuve un promedio’de 8.56,.
sin haber reprobado ninguna materia y, ademés, he venido Iur]énucmﬂ
profesionalmente, dentro da la Traumatclogia, trabajando, durante cia .
co afos, bajo el amparc y direccidn del macstro M.G. Victorio de*!a
Fuente. . )
No obstante ml voluntad, luchandn contra el agoblo propio de m. est=-
do civil v ¢l que se deriva del ser padre, no-pude alcanzar. el pmma
dio requerldo para ser aceptado y cumplir ¢con el jnte:naﬂr.: "':t toric. -

-

No os disculpa, acepto mi derrota momentdnea y ma propondifa’ solves

K
. r
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DIRECTORIO DE ALMHOS DEL CUFSO “ANALISIS REDACCTOMAL™ IMPARTIDO M ESTA

DIVISIGH DEL 3 AL 31 DE AGOSTO DE 198u. -

1.~

2.-

ARELIANO M, GABRIEL

AGUTRFE MORIJIO SUSAITA
BANCG IFTEPHACTOUAL, 5.4,
SUSRETITIT AGROTNIUETRIAL
PASEO DR LA REIORA Mo, 180
COL. JURREZ

5G2-57-34

AROSTICO PEREZ MA. SABTHA
DERECCION GEHERAL AUTOTRASEORTE
FEDEPAL, §. C. T.

JLFE DL OFICIIY:

CALZ. LE 1S BUEAS Yo, 4il-8c,PIS0
COL. %21 BARTOLD COAPA

DELEGAC LG COYOACAL

671-19-88 -

ARZOTLA COINTRELEAS FFRLH

AYALA COVARRUBIAS ROBERTO PATAEL

BARRIEIITOS FANTINTZ WIGUEL AIGEL
DIR., GPRAL. T1HG, DL S5TSTOWMS
INVISTIGALCE

AV . MICHOACAN 34N

COL. TEPALCATIN

TEILGACICH TATADPATARA

691-76-01 ext. 332

CORTEDG NAVA JO3Y ROGELIO

S, C. T. DIR, GPAL. CAMIMOS RURALES
JLFE DE OFICIHA

DR. VERTIZ o, 1243-60. PISO

COL. VERTIZ UARVARTE

DELEGACIGH BENITQ JUAREZ

275-05-75

ESTEVES FLRRER ARIURG
CONFICRETO ¥ PDIFICACTIONTS
ADMINISTRADOR

PATRICIQ SALNY No, 1758
COL. DEL VALLE

EETEGACTON BEHITO JUAREX
03100 RMEXICO, D.F.
L34-006-b1

AV, CENTEMARIO Mo, Uu2-3
COL. ATZCAPOTZALCO
LELEGACICH ATZCAPOTZALLO
02000 HEXICO, D.F.
352-22-87

CALZ. Be LA VIGA lo. 1h16-6-40H
COL. SITCH

DELEGACICIT TXTAPALAPA

0340 MiZZICo, DLE.

AY. POPOCATERETL No. 90-1:2
COL. PORTALES

IE1ECACICH BENITO JUAELZ
03300 MEXICG, E.F.

HACTEMDA DE #AZATEPIC lo., 102
COL.. RIDCCH=AS COAF-
DELFCGACT2N TLALSAN

£94-28-05

BUTELS Ho. 159-30u

COL. EL VALLE
DELECACICN GENITO JUARED -
03i00 VEICO, D.F.
LI4-27-32



- "

9.~ GARCIA BLJAR MA. GUATWLLUTE
FACULTAD DE INGLITIERIA . CORPESPONDENCIA lo. 72-2
JEFE DE DEPTO. . COL. POSTAL
DELEGACTCI 3IMITO JUAREZ
03410 MEXICO, D.F.

10.- GEREZ PARAPAR ERASMO
PEMEX

11.- GIRCH CFRUZ DOHATO
PEMFX

17~ GQUEVARA MOPERD JCEE PARLD

ESTRUCHIRAS Y CIMENTACIOHES, S.A. b ATOLGH No. 53
SUPERIHVHIIDITE COL. ACUEDUCTD DE GUADALLFZ
MINERIA Ho. 185 : DELICACICH GUETAVO A. MACTSO
COL. ESCANDO 391-2u-01

516-04-80 ext. 119

13.- JAIME URRUTIA ALETAINDEREG
5. C. T, CALLE 12 A MZA 7 INE. 2
COORBLIVDOR DL ASESORES - JARDINES 5TA. CLAFA
CALZADA TH 145 804878 Ho. 411-90.PISO K. DE MEXTCD
COL. VILIA COAl'n
DELEGACIGH COYQACAN
584-08-06

Y. JUARIZ CORLCWA JOSE ANGEL
5, C. T.

15.- LUCARTO CARCLA LLUARDO

S. E. P. AV. VICENTE GMERFLRO Mo, @
RESPONSARLE DEFIO. COL. SAH MARPCIMN DE POSRES
FEPUBLICA DE ARGIMTIHA Ho, 28 DELEGACICH ECATEFEC

COL, CENTRO

TELEGACTON CUAIITIIOG
06229 MEXICO, D.F.
512-64-26

16.- MAVA SAIGADO EFNZSTO
S. C. T. AV. 5AM ANGEL Ho. 236-3a. =ZDCICK
JIFE DE SECCTON QOL. METRCPOLITAMNA
FOLA Y AV, UNIVERSTDAD
COL. MARVARTE
DELEGACICH BINITO JUARDIZ



117,

1B.

ia.

20.

21.

22,

23.

0

1

MOPAIl RQOJAS FPANCISCO JAVIER

DIRECCION GRAL. AUTUTRANSFORTE

JEFE DE OFICIHNA

CalZz, DE L£S BOMBAS Mo, U1d
COlL,. SAN BARTOLO COAPA '
DELEGACICH TLAIPAL

HAVA SA1GADD ERNESTO
5. C. T.

ROSA ARELLANO EFRAILN

RUIZ CCRDERD RE(TALDO

DIRECCICH GRAl. AUTOTRANSPORTE

JETE DE OFIMA. .
CALZADA DE 1AS BOIEAS Ho. W11
COL. SAH BARTOLO COAPA
DELEGACICH COYCACAN
BBY-12-52

SANTTI PAMIRIZ TSABEL
SATURNQ Ho. 16

TRACC. 1A PPOPIEDAD
ECATEREC DE MORELLE

SOTO S0TO SILVTA
INGIHIERTA DE SISTEMAS
s, CLT.

FEICOLOGA

AV, RIGIOACAN S/N
COL. TEPALCATTS
DELEGACIOH TZTAPALAPA

VALERTD LOPEZ PAUL BARTOLOME
5. E P,

ANALTSTA DE STISTEMAL ADMWEG.

REPUBLICA DB ARGLENTIN Ho. 28
COL. CENTRG

DELECACTON CUAUHTITOC

06023 MEXICO, D.F.

521-65-M1 ¢

YARELA ANTTLES LUCIA
SULDIELCIOR LI CATACITACION
BEL ISSSTE

TRCHICO INSTRUCTOR
DINAMARCA No. 79

COL. JUAREZ,
DELDGACTON CUALTIMOC
S51-26-42

CERRAIYY DE ISTENOGPARCG Ho. 56

COL. SIFOH
DELEGACTON TZTAPALAPA
09400 MEXICO, D.F.

E. REBSAMIM Mo. 529-11
COL. MARVARTE
DELECACION BEIITD JUAREZ
03020 MEXICO, D.T.

DIROTED APANGD AMD 3 MZA. 29
COL. UNIBAD FCO, VILIA
DELEGACION ATZCAPUTZALLCO
034020 MEXKICO, D.F.

AV, MORELLS Ho. 336-1
COL. WAGDALERA MIXUCA
DELECGACTON VERUSTIANLD CARRANZA
5E79.75=39

FRANCISCO DEL PASO Y TRONCOSEQ Mo. Eo"ER 2
CCL. JARDIN BALSUELA

DELEGACION VENUSTIARD CAREANZA
15900 HEXICO, D.F.
762-55=73
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