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1. | APLICACION INMEDIATA BE LOS CONCEPTOS EXPUESTd§
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6.- ¢Qué cursos le gustaria que ofreciera la Divisidn de Educacidn Continua?

2.
7.- La éoordinaciéh académica fué: h
EXCELENTE '1'- .. 'BUENA REGULAR | " MALA
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8.; Sl esta 1nteresad0 en tonar alqun curso INTLNSIVO cCual es el horarlo mas
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9.- aﬁue servicios adicionales desearia que tuviese la DlVlSlon de Educac1on
Continua, para los asistentes?
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g EJERCICIO. - A continuacién hallard 50 series de vocablos. En ¢ada uno
é estos subraye e] que considere correcto. .

1. "~ a) unci6n, b) unsién.

2 a) azafrén, b) asafrén. -

3 a) facinar, b) fascinar.

4, a).décisidn. b) desic}éﬁ.' -

5. a) ciempiés, b) cienpies, c) cienpiés.

6.  a) horfandad, b) orfandad. L

7 a) linial, b) lineal.

8 a) escojer, b) escqjer,

9. ' a) Qerruga. b) be%ruga'

10. a) través, b) travez. S

}J1. &) hemiplegfia, b).emip1lea_ ‘c) hémip1ejfa.

12, a) lenglista, b) linglista. ' '

13. a) zanaoria, ' b) zanahoria . .

14. a) caoba, b) cahoba, o - ’
15. - a) oz, b) hoz. o : '
16. - a) magisterio, . b) majisterio.

17. a) excavar, b) escayar. - ‘

18. a) inaugurasitn, wp)*inaugufacién,' c) inaguracién,

19. a) ascension, b) ascencibn. - '
20. a)‘verytéi - b) verter,

21.  a) deletsear, b) deletriar,
22. ~a) barajear, - b) barajar.

23, Vd) reverberar b) reberverar

24, a) hernfa, b) ernla. - -
25, ‘fa) nyJapsa;1b);pujanza

26. " a) tepnis, 'b) tenfs.

27.  a) bulvo, b) vulvg, c) bulho.
28. a) sabio, b)fSafio.‘f

29, .a)=consp1choA,-br,cospicuo.

30.. . a) barnfs, b) barniz.



31.

2.
33.

34,

35.
36.
37.
38.
3.
»
4].

42..

43,
44.
a5,
a6.

47,

48,
49,
50.

- a) mugido, -b) mujido.

a) oblo, b),ﬁbviq(

a) vivesa, b) viveza.
a). delgadez, b) delgadés., =
a) sanseacab§, b) san se: acab6,

v ¢) sdn:se'écaﬁd.

a) descerci6n, b) dééercfdn.‘_. .
a) dentffrico, b) dentrffico, = - -

a) -obceno. b) obsceno
a) enmohecer, b) enmoecen.

-a) caberfan, b) cabrfan.

a)-llesca, b) yesca. )
a) aguja, b) ahuja, c) adja. .

a) libre pensador, librepensador, -

a) embargar, b) envargar.. -
a)'so}iv1antqr, b) solibiantar.
a) desonrar, b) deshonrar.
a)_cgmpSs, b) compaz. 3

a) 1z, b) lisv

a) effgie, b) efijie.

a) discernir, b} disernir, c) dicernir.



74,

11. EJERCICIO. A continuaci6n encontrard 50 palabras, Subraye las que con-
sidere correctas y aquéilas que, segin su opinidn, tengan algin error ortogré

f{co, escri{balas bien.

.. b1,

52,
83.
54,
55,
56.
57.
58.
59.

n
Ve

61.
62.
63.

.64,

' 65.
'66.
67.
68.
69.

70. .

71,
72,

< 73,

74.

75.

azuzar.
1deosincracia.
iodo.
compleccién.

“rezagar,
ex-combatiente,

entrepiernas,
beligerancia.
posmeridiano,
bacalado.
ampoya.
cicatrizacidn.
caris. ‘
desahucio.
flacidez.
solazar.
baque1ita;

- forceps.

geraneo.

-heroina

esplendidez.
yerba, -

"batraceo,

guisar, _
pedfatra, . -

76,
77.

78,

79.

80,

81.
§‘2.
83,

84,

85,
86,
87.
88.

89,

90.
91.
92.
93.
94,
95.
96,
97..

98,
- 99,

100,

abdémen.
yuxtaposicidn.
apriori.
-desautorizar,
preever,
husmear.
rompe hie}os:'
cenil. |
costelacidn,
hermozo,
elocucidn.

"’ enbetunar.

extr{nseco.
latrocinio.

' mounstruo.

. 1ﬁnato.
diabetis.
uvre.
espiciforme.

smitin.

" expectorar.

carie.
“abalear.
fascismo.
exhuchidn,



SUBRAYE LA FORMA QUE SEA CORRECTA.

venimos ayer
acamulan
veniste

- previlegiado
querramos
forzo

soldan

vertlir

alinia
eligirf{a
satisfacimos
destornillarse
segundaria
amperémetro
coyontura
lagrlmﬁgano
senuaitis
manequi
tordxico
comelén
esplireo

- fideicometido
traglversado
deducieron
quiéramos
descua jeringar
coce
senaturia
testamenteria
sa traéa

‘vinimos ayer

acumulan
viniste
privilegiado
quéramos
fuerzo
sueldan
verter
alinea

‘elegiria

satisficimos
desternlllarse
sacundaria

P

amparimetro
coyuntura .
lacrimbgeno
sinusitis
maniqul
tordcico
comildn
gspurlo
fedeicomitido
tergiversado
dedujeron
queramos |
descuajaringar
cuece K
sanaduria
testamantaria
se trueca '

au jerar
erra
uaxilarse
paosternarse
trastabillar
frustar
untada
lidico
nsaetér_
compartimento
fraticids
satifaceidn
inaguracién
repuesta |
flicido
ventriloco
neva
epeluznar
revindicar
digustar
acredor
trastocar
penate
repbrter
cosmo
carie _
homogenizar
concuiia
quemada
transitor

(3 v,

agujerear
yerra
exiliarsse
prosternarse
trastrabillar
frustrar
untadura
lidicro
asaetear
compartimiento
fratricida
satisfaccidn
inauguracidn
respuesta
Flaccido
ventr{locuo
nieva
espeluznar
raivindicar

disgustar

acreedor

trastrocar (cambiar).
penates

reportero

cOSmos

caries

hpmogeneizé;
concufiado

quemadura

transistor



SUBRAYE LA FORMA  QuC

agreppuerto
.nadien
satisfaceré
hicistes
prevel
disgresion
elucubrar
coeliperse
enriedn E
desvastar
repantingarse
coaxial
,beneficiencia
,gbotaﬁarsa
aériura‘
sereaclédn
prevee
apertrecharse
ﬁlesbiscito
inrompible
baland:onada

dasavenliencla

dientén
galardoneado
. aficcidn
academiclismo
ultimadamante
_velnfdavo
urdidumbre
aeraolito .

aesropuerto
na&ku
satisfaré
hiciste
previ
digrosidn
lucubrar
coligarse
enrédd

devastar

‘repantigarse

coaxil
beneficaencis
abotagarse
agrura ‘
acracion
prevé.
pertrecharse
plebiscito
irrompible
baladronada
desavanencla
dentdn
galardonado
aficibn

. academismo

Gltimamente
veintavo
urdimbre (la)
aerolito

SEA CORRECTA,

financi{a
diferencian
licha
gvaclien
anhidrido
hemiplejia
naﬁmonia
poligloto
sGitil
pbngamos

eétratﬁSfera

kildgramo
domi{nico.
radioscopia
hidrocefalia
insanfa
isébara
nivea
bpimo
miriada
aerodromo
agrian
 carécteres
hbyamos
héstil -
tactil
iithsfera
oblicle

transesunte

P

financlia
diferenclan
licua
éqe#uen
anhidrido
hemiplejia

" neumonia
' poligloto

sutil
pangamos
gastratosfera
kilogramg
dominico
radioscpbia
hidrocefalia
insania
isobara
nivea

opimo
mirfada

‘aerddromo

agrian
caracteres
hayamos '
hostil
tactil
litosfera
cblicue
transelnte,
\
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L CABIO RE 1A FUNTUACION ALTERA L2 ‘*'F\HIHJ

Presentzms un ejemplo prictico del cambio de puntuacidn en el que se comprue
ba cGeo puede alterarse el sentidn de la expresifn con tales cawbios. FEs una
co-nnsicifn poéticn de autor descooocido que suele ofrecerse en los libros de |

Clesto que tratan de la loportante rama gramaticul la ortografia.

Mrecondentes: "Soledad, Julia e > Irene, tres he 2IWANAS 'l:'l_mz‘ra.s y jévem:s eran
yviziltedos oon mucha frecuencia por im ciballerd muy culto; elegante ¥ buen mo
zo.  Ira Tom-sabio este sefior y tan simpitico gue copquistd el corazén de ca-
da ima de 1as tres hermanas; pexo sin declirarvse nunca o rdnguna de ellas.
L1223 a tal grado el entusinseo de las jévenes hermosas que siempre estaban - -
dis;artando sobre el miswo tema: 2 quien amsaba el Siz.rrgz’rf.ic;o joven. Aquellas
disrnsiones amemazaban turbar 1a paz de la familia y comvertir 1a casa en “un

Cinfliermo.

Piva salir de esta situac =i dn pﬂnosa ecigieron al- JOVE'II que se declarase, y -
arssiadn ¥ coprometido, ofrecib sefiilar v exprasar eq wna décima a quien dcd1
celw su @eor; pero <om la condicibén precisa de que la dfcima no estarfa puntua .
i, ¥ antorizaba a cada una de las tres hemmenas, para qu: la puntuase a su ma
sen e jutcrinretaciba, ' )
Loia e In déeira sin ;:Lm‘l:ia;iién.
Tves ballas que bellas son
Me han exigido los tres
fue diga de ellas aral es
" La que ama mi corazén
5§ obedecer es xzzdn
Dige que amo a Soledad _
No a Julia ara handad e
!’c-rsom lrummn no tien? N

No a..,pna mi amoxr a Ireme

‘re .
’M\. -

\h T
iy

. : ) -k ,_J,.,..

Soledad que n.bné 1:1 cartz, la 1!..)0 pam si y dijo a sus. hcrmzm.as Hijas mfa: .
.1a preferida soy yo,: 0 si no, oid, y leyo la décim con la siguiente entonacié:

Que no es poca su beldiad

Y ;‘:m;txmaﬁn . T ' 6

£
e,
n



Tees ballas, o hellns sou,
He han v.uwu*r: las tyes, |
Que dign di: eling cufl o,
ia que owa ai corazin.

:.";j. Ohﬁd&.cl.r [ a;l,:.f!—l".,

BDigo, que amo o Solodads

Mo a2 Julin awa beedad
Poesona inuiina, Bo Tdent

No aspira mi emor 2 Ivene,

{ae no es poca su beldad.

~Siento wucho desvanecer esa itusidn, hermema wifa, di Jo Julix; pero yo soy la
preferida, y como pmeba de ello, escuchad ; : N

Tres bellas, que bellas scn,
Me han exigido las tees,

Cue diga de elias cuil es
La que @ra i corazdn,

Si obedecm' es muzdéa,

Digo que, & amo a Soledad,.?
Fo. A Julia, arra bandzd
Perscma humana no tione.

fo aspira mi aver a Irene,

Que no es poca' su beldad.

-Las dos. e..tﬁ..f engsﬁadas d:.Jo Ivene, v el anor propio ¢ ofufca, porque es
n':bm'dﬂe r{u:a la que él ama, soy yo. Oigon, puc:.

P‘es bella.'; quz Lﬂlla«' son,’

. M2 har exigido las tres,
" Que dige dz-ellas cubl.es

La que sma wi corazén, -

81 obusdecer es razén,

Bigo que .} amo a Soledad..?
No. ¢ A Julia, arya bondad
Persciia hueana wo tiene ..% -
No. Aspird il avor a Ireae
Qw.' Lo s pcr:a s bclz:i:scl.

i

. Quedaron en la 1Bisma duda en ]° ey umx‘..uswn, v detonniya wwon salir de la
-incertidimbre exigiendo al joven la puntancidn de la déciu. segin sus senti- -
mientos. El joven,: cmplacnc.nte y as :u-r.o les tnmé Fa conin pum:uc da de

csba naneral

!

Tres bellas que bellas son,
Me han exigido las tres , .

" Que diga-de ellas cuil es .

la que ama wi’ corazén -

'Si obedecer es iazim,

Digo que, ; oo a Soledad..?

- No. ;A Julia, clya bordad e
“.Persona hucana no tiene .7 e -
CNo. ¢ Aspix'a i amor a Irene?

9 TT-TRU N no..., es poca su beldad.

Cca cllo queda demstr:do que el sentido de la expresibn puedc- cambiarse nota
blem:nte con:la alteracifn en la punt.u.;.f:lﬁn

p
a



S.-

EJBPLO

Entré el curreo sudando y asustado, y sacando un-pliego del seno

lo puso en las manos del gobernador; y Sancho le puso en las del

mayordomo, a qQuien mandd lcyese el sobrescrito, que decia asi:

A doa Sancho .Panza,‘ gobernador de la fnsula Barataria, en su pro

pia mano ¢ en las de su secretario”.,

"Ami noticxa ha llegado sefior don Sancho Panza, que unos enem1-

gos mios y desa insula la han de dar un asalto furioso, no sé

.. qué noche: conviene velar Y ‘estar.alerta, porque no le tomen de
.. sapercibido. S8 también por espias verdaderas que han entrado

" en ese lugar cuatro personz. ‘disfraradas para quitaros la vida,

porque se¢ temen de vuestro -ngenio: abrid el ojo y mirad quién. .

'l1lega a hablaros y no comdi. de cosa que os presentaren. Yo ten

dré "cuidado de Socorreros =i os viéredes £n trabajo, 'y en todo
haréis camo se espera de viestro entendimiento., Deste lugar, a
diez y seis de agosto a las cuatro de la mafiana. Vuestro cmigo.

F.ll.duque.
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¢ Es importante el uso de la virgulilla (') que, en determinados casos, indica la
obligaci6n de aumentar la fuerza de pronunciacién en la vocal sobre la cual va -
escrita ? Compruébelo con este ejemplo :

NUMERD CON EL NUMERO CON QUE EL NUMERO '
Note la diferencia con la correcta grafia :

NUMERO CON EL NMERO CON QUE EL NUMERG

En toda palabra hay un sonido destacado por su intensidad : allf reside el acento,

que en nuestro idioma—es espiratorio—o de sonoridad: ) -

El espanol ( nacido del latin que no marca los acentos y hacfa la sutil destin--
¢ién entre vocales largas y breves, en 1la lengua literaria, y abiertasy cerradas;
en el habla popular ) adopt§ la.constumbre de sefialar gréflcamente el acento en-
clertos casos, con un propdsito tan cultista como préctlco Por eso posee dos cla
ses de acento : prosédico o fonético ( s6lo pronunciado : hostil, examen ) y orto
- grdfico ( escrito mediante una tilde : reir, eximenes }.

La raz6n del acento ortogrifico puede ser puramente gfamatical ( normativo : 41bum-
héroe ), diferencial de funciones ( diacritico : aln, mis ) o intencional ( enfi-
tico : | qué belleza !, dime cuinto vale ).

Es deber de cultura dominar el uso correcto de eso signo, generalmente muy descui
dado. Los errores de acentuacidn .son tan .graves como cualquier otra falta orto
grafica.

1Asf cceritten quicnes, erradamente, consideran que las maylisculas estdin exentas -
de 1z tilac de «centuacién . ( La'norma esblece : ' Las letras mayGisculas se acen
tii del mismo modo que las mindGsculas ' ), - . .

-



ACENTO ORTOGRAFICO NORMATIVO

HE ]

REGLAS GENERALES .

Palabras agudas1 ————— [Llevan tilde las terminadas en vocal, n o s
mafia, soné&, alelf, mandd, cebf, sartén, agradeceréis,
----- [ No 1levan tilde las terminadas en con-

_ sonante que no sea n ni s:2
querub, vivac, virtud, reloj, dintel, cenit, tragaluz,

----- [ No llevan tilde las terminadas en los
en los diptongos ay, ey, oy, uy:
Uruguay, maguey, virrey, convoy, estoy, cocuy, Jujuy.

Palabras graves3 ----- [ Llevan tilde las terminadas en consonante que
no sea n ni s:
angel m&vil, album, ndcar, accésit, Félix, Rodr[guez
-~=-=- [ No llevan tilde las terminadas en vocal

. _ ‘ 4
poeta, fuente, lee, financia,_gnalfabeto, volumen, ibais.

Palabras esdrGjulas™----- [Todas llevan tilde:
Agueda, héroe, orquidea, aéreo, ﬁlgalo, area,

Palabras sobresdrﬁjulas:n[Todas llevan tllde:
‘léemelo, dandoseme, dicesenos, échatelo, distribfiraseles.

alabras monosilabas’ =-~-- [No llevan'tildezB ,
pie, fe, vi, fue, fui, fio, vio, fin, pues, sois, juez.

‘Acentuadas en la Gltima sflaba..

Excepcifn: cuando la vocal acentuada es una débil unida a una fuerte,

se coloca'tilde en la la.para indicar que no hay diptongo: bafl, ofr.

3.- Acentuadas en la penfiltima silaba.

4.~ Excepcién: Llevan tilde cuando la acentuada es vocal d&bil contigua
a una fuerte con la que no forma diptongo:vahido,baraGnda. También -~
lo llevan las voces terminadas en s precedida por consonante: '
f6rceps, récords, tStems.

5.~ Acentuadas en la antepenfiltima silaba.

6.~ Acentuadas en la anterior a la antepenfiltima sflaba. Todas son com--
puestas por verbo y pronombres,

7.~ Formadas por una silaba.

8.~ Excepcidn: Llevan tilde algunos monosilabos que desempenan més de --

una func16n9p 6) o son enfiticos (p.7). Tamblén, los aparentes que--

responden a razones etimolSgicas, como guisd, guié&, guién, rib, ref,

fié, lié&, 1i6, crié, crib, trié, trid.

(deben pronunciarse como blsIlabos Y se conSLderan palabras agudas).

[ S )
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PALABRAS COMPUESTAS

REGLAS GENERALES

Con los elementos integradose—-—--- 56lco el Gltimo elemento conserva el
acento:

vigesimosé&ptimo, ‘asimismo, arabehispano, rioplatensetrtiovivo.
EXCEPCION

Adverbios terminados en MENTE----- El primer elemento(adj)conseva el-
acento;

fisicamente, oralmente, ideolf8gicamente,comlinmente, Gtilmente.
Con los elementos no integrados--~-- Cada elemento conserva su acento:

arabe, critico—bibliogréficas% polItico-ético-sociales2
CASOS ESPECIALES

Compuestos eruditos terminados en GRAMO-=—=-- Son graves:

centigramo, miligramo, hectograme, kilogramo (o guilogramo)
Terminados en LITRO----~- Son graves: .

decilitro, hectolitro, centilitro, kilolitrp (o quilolitro)
"Terminados en GRAMA~---- Son graves:

telegrama, anagrama, monograma, fonograma, crucigrama, ideograma.

Terminados en METRO---~- (son esdrfijulos:
milimetrdr . centimetro, hectémetro, {o quilfmetro)}.
- Terminados en DROMO-=—--~ (son esdrfijulos:

aerSdromo, hip6dromo, vel&dromo, autSdromo, canddromo, girSdromo.

Terminados en GRAFO/A---~~ (Son esdrGjulos: _ _
poligrafo, fonbgrafo, cinematdgrafo, mecanbgrafa, estenbgrafa.

‘COMPUESTOS VERBALES

Verbo con tilde + pronombre—~—--— (Siempre conservan la tilde:
crorriflo, esténse, déme, séles, respondifnos, elegirénlas.

. .
Verbo sin tilde + pronombre-—=-- {siguen reglas generales de acentacién:
diome, dibmelo, viose, vidsenos, teniéndola, siganme, vete.

sabelotodo, siguemepollo, metomentodo, puedelotodo.

(I} Compuestos por un adjetivo femenino y el sustantivo mente ("intencidn"
“prop6sito"}; deben pronunciarse con los dos acentos: claramente (2} Los -
primeros elementos son masculinos invariables; el Gltimo varia segfn la
concordancia, {(3) son verdaderas oraciones. 4

m o .
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NOMBRES PROPIOS EXTRANJEROS

on su escritura original-----[Conservan la acentuacién de su idioma:
Washington, Miller, La Bruyere, Val&ry, Lacépede, Krliger, Wagner,

Castellanizados o incorporados--——;_[siguen las reglas de acentuaci6n
. , Espanolas:
Moscti, Parfs, Mildn, Pequin, Amberes, Termbpilas, Aviiién,Jerusalén.
. - L

VOCES LATINAS

Usadas literalmente----- {Mo llevan tilde en ningtn caso: ,
curriculum vitae("datos personales”"), in nomine("nominalmente") exequatur
("cGmplase”), sui generis("peculiar"), excelsior("el mids alto").

Castellanizados o incorporadas[Siguen las.reglas de acentuacifn espafolas
fdem, etc&tera, refer&ndum, dé&ficit, ibidem, Interin, ted&um.

DOBLES FORMAS

En ciertas palabras, la Academia autoriza dos fp:mas:defacentuaciéné Una
reponde a la etimologfa y la otra, al uso m&s comGn. Consignamos s6lo al

gunas usuales

(en ler. lugar, las mds frecuentes hoy}: '

1

triglifo

’

afrodisiaco o afrodisfaco metempsicosis o metempsicosis'
&loe o aloe: meteoro  o metéoro
alveolo o alvéolo . olimpiada u olompfada
ambrosfa o  ambrosia omﬁplatd u omoplato
aureola o] auréola orgfa u orgia
bimano o 'bimanoz _ Ssmosis u  osmosis
chofer o chéfer pardsito o parasito
elixir o elfxir pecfolo o . peciolo
endb6smosis o endosmosis pedfatra o pediatra
etiope o etiope‘- “periodo o perfodo
ex6smosis o exosmosis psiquiatra o 'psiQuiatra
férrago "o farrago quiromancia © quiromai';ci_a3
fatbol o futbol reuma o refima
gladiolo © gladfolo rébalo o robalo
ibero o fIbero saxo£6n o sax6fon
lauréola o Iadreo}a tortfcolis roo torticolis
‘médula o medula ' 0 trfglifo

I._ Por etimologlfa, las voces terminadas en faco son esdrfijulas, aunque

se usan mis como graves: amonfaco, cardfaco, austrfaco, policfaco.

2.- Lo anterior sucede en las compuestas con mano: cuadr@imano,centimano

caudimana3,~Las compuestas con mancia adivinacifn etimol6gicamenternc ll¢

van diptongo ia pero se emplean formidndolo ia;cartomancfa piromancia. §
. geomancia, hidromancfa

5
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ITI ACENTO ORTOGRAFICO DIACRITICO

En algunos casos,

funcidn se usa el

otra.

EL
EL

Tu
TG

Mi
Mi
Mi

De
De
Dé

Se
SE
Sé

{sin
{con

(sin

{con

{sin

(sin

(cqn

(sin
(sin
(con

(sin
{con
(con

tilde)
tilde}

tilde)
tilde)

tilde)
tilde)
tilde}

tilde)
tilde)
tilde)

tilde)
tilde)
tilde)

es
es

es
es

es
es
es

es
es
es

es
es

.ES

cuando las palabras desempefan mis de una

acento ortografico para diferenciar una de--

artfculo: El minuto es el 4tomo de la muerte,,
pronombre:El silencié su decepcién, no asi yo.

adjetivo: Tu éxito‘depende de tu empuje.
pronombre: TG mismo debes ayudarte siempre.

adjetivo: Mi mayor fortuna son mis amigos.
sustantivo: Ese mi bemol no corresponde.
pronombre: Cuando volvi en mi, lo comproké

preposicidn: Ocﬁpate'de_lo tuyo, no de lo ajeno.
sustantivo: La de es la letra dental sonora.
verbo: No d& importancia a lo superfluoc.

pronombre: Lo que bien se aprende no se olvida.
verbo ser: S& firme en el fondo y suave en la forma.
verbo saber: S6crates dijo:"S8lo sé que nada sé",

Mas (sin tilde) es COnjunc16n Arriésgate, mas no pierdas el dominio.
(con tllde) es adverbio: Mis que sabios,. debemos ser buenos.

Mas

Te
Te
Té

si
Si
sf
st

Aun
Aun
Aun
Aln

(sin
(sin
(con

(sin
{sin
(con
(con

{sin
{sin
{sin
{con

tilde)
tilde)
tilde)

tilde)
tilde)
tilde}
tilde)

tilde)

tilde)
tilde)
tilde)

es
es
es5

es
es
es
es
e
e

e
e

Solo (sin tilde)
Solo (sin tilde)
" 881o {(con tilde)

Este (sin tilde)
Fste (con tilde)

pronombre: Te debes educar, no enajenar.
sustantivo: La te corresponde a la tau del grlego.
sustantivo: El t€& es un arbusto de origen chino.

conjuncidn: Si te detienes, retrocederés.
sustantivo: En la escala musical,la 7a.nota es si.
adverbio: Si, gueremos ser libres y progresar.
pronombre: El egofsta quiere todo para sf.

s conjuncibn:("hasta"): Aun los necios.Reaccionarin.
n frase ("aunque"):Hazlo, aun cuandoc te cuesta.

n frase("ni siquiera"):Ni .aun asf le interesa.

s adverbio ("todavia"):Afin duda sobre su utilidad.

es adjetivo: Siempre est8 solo quien'egélatra: _
es sustantivo: Ejecuté un brillante solo de violin.
es adverbio: 8S6lo dedicaremos tiempp a lo positivo.

es adjetivo: Este dato es més ﬁtll*que esa mencibn,
es pronombre: De esos libros, éste es mejor que agué.

‘hEn,el mismo caso éstan los otros demostrativos({ese y aquel, con sus
- femeninos y plurales). Nb6tese que los neutros esto, eso, aguello no
llevan tilde, porque desempefian s6lo la funciln de pronombres.

" . _,  n o 6
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TII ACENTO ORTOGRAFICO ENFATICO

En ciertas construcciones, algunos adjetivos, pronombres y adverbios.
dquieren un valor expresivo destacable y se pronuncian con &nfasis
< fuerza particular, Para indicarlo, en esos casos se acentﬁan orto~

grdficamente, aungue no corresponda por las reglas,

Que (sin ti
Que (sin ti
"Que (sin ti
Que (sin ti
Qué (con ti
Qué& (con ti
Qué (con ti
Qué (con ti

Cual
Cual
Cual
Cuédl
Cudl
Cudl
Cudl

Quien
Quién
Quién

Quién
Quién

Como
Ccomo
Como
Como
Como
Como

Donde
D&nde
Dé6nde
D&nde
D6nde

(sin t
{sin t
(sin t
(con t
(con t
(con t
{con t

(sin
{con
(con
mos.
{(con
{con

]
TR

lde) es pronombre ("el cual"): Segui el consejo que me dio.
lde) es conjuncién ("por ello"): Sabe tanto que aprobard.
lde) es conjuncién ("lo siguiente®): Dijo que lo encauzaria
lde) es conjuncién ("y"): Justicia pido, gue no gracia.
pregqunta directa: ¢Qué importa eso ahora?
pregunta indirecta: Dime qué importa eso ahora,
exclamacién directa: [Qué sagaz es!

exclamacidén indirecta: Me admira qué sagaz es,

lde), en
lde), en
lde), en
lde), en

ilde} es
ilde) es
ilde) es
ildE)l en
ilde), en
ilde), en
ilde), en

-

pronombre (%gue”): Este es el nifio del cual hablé.
adverbio ("como"): Responde tal cual lo pienses.
pronombre ("el que"): Iré&, sea cual fuere el caso.
pregunta directa: ¢(Cudl es su nombre? '
pregunta indirecta: Deseo saber cudl es su nombre.
exclamacién directa: jCudl causa defiende.
exclamacién indirecta: Miren cudl causa defiende.

tilde) es pronombre ("el que"): El eanuien nos ayudar4.

tilde),

en

pregunta directa: ¢En quién confiaremos?

tilde), en pregunta indirecta: Pensamos en quién conflare-

tilde),
tilde),

en
en

exclamacién directa: iQuién lo dice!"
exclamacién indirecta; Me sorprende quién lo dice.

(sin tilde) es adverbio ("asi"): Lo hace como se lo ensefaron.

{sin tilde) es conjuncién ("puesto que®): Como no vino, salimos.
n pregunta directa: ¢C6me lo hizo? .

n pregunta indirecta: Queremos saber cfmo lo hizo.

{con t
(con t
{con t
(con t

{sin
{con
{con
(con
{con

Cuando (sin
Cuando (sin

Cudndo (con

Cuéndo {con

cudndo {(con
‘udndo (con

ilde), e
ilde), e

ilde), en
ilde), en

exclamacidén directa: jCOmo padecen!
exclamaci6n indirecta: Me conduelen cémo padecen.

tilde) es adverbio ("el lugar”): Quédate donde quieras.

tilde),
tilde),
tilde},
tilde),

tilde)
tilde)
tilde},
tilde),

tilde),
tilde),

en
en
en
en

pregunta directa: ¢D6nde estd el preso?

pregunta indirecta: Averigua dSnde esti el preso?
exclamacifn directa: jHasta dbnde llegamos!
exclamacifén indirecta: Mira Hasta do6nde llegamos.

adverbio: Cuando hay'cultﬁra, hay progreso.
conjuncién: Cuando él lo afirma, serd verdad.

prequnta directa: ¢Cudndo dejaré&n de renir?

prequnta indirecta: Di cuindo dejardn de refir?

exclamacibn directa: jCudndo reaccioné!
exclamacién indirecta: Asombra cuindo reacciond.

7
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" ERRORES DE ACENTUACION

Formas incorrectas

viyamos
metamSrfosis
policromo
zéfiro
cantibais
huida
jesuitico
dolar

fuime
comunmente
buho
memorandum
estandar
aquéllo
asimismo
engreir

' 0seo

ti

Angela

fé

bién

tedeum
prohibo
examean
prohijas
vigésimoguinto
centigrafo
estense
pentdgrama
rfoplatence
diome
diomelo

. cortesmente’
da :
séamos
laringoscopia
alfneo
glorian
ojala
adecta
sauco

18

saico

Formas correctas

vayamos

‘metamorfosis

policromo
zafiro
cantabais
huida
jesufitico
délar
fuime
cominmente
bGho
memordandum
estdndar
aquello

;asimismo
engreir

6seo

ti

Angela

fe

bien

tedéum
prohibo
examen
prohijas
vigesimoquinto
centigrafo
esténse
pentagrama
rioplatence
diome - ‘

. difmelo

cortésmente
da '

seamos
laringoscopia
alineo

. glorian

ojala
‘adecua

£y
e
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EJERIPLO DE RERACLION T RAGICINNAL EILLPLO DE REDACRION ACTUALIZADA

Universrwan Nacionat

Inivhat 040 NaCIoNAL . i AyTduoma ot
Auidnan oe ’ Mixco
MExco L. . N

Ciudad Universitaria, 3 de 1ayo de 1993,

Sr. Prafr, Jisé PFérez Coreal \
Oiroctor del Instituto X X | .. Sr. Director del Instituto X X

Mépico, D.F, - i . ) Fof. José Pirez Corial
oo Lo Mivico, O.F,
Distiaguido Profesor: ) : 1 .
. . g Tengo el agrado de dirigirme 8 usted para hacerle un ¥
Por medio de 1& presente, me permito suplicarle que.se-sir- - . . .
) - pedido muy especial, Por tratarse de alge beneficiaso
va tener a bien distribuir entre los Profesores de las especia--

" para 1a actividag docente, conffo en que contaré con su

. i onti idn, los panflgtos® que le - s : ) :
}idades gue se mencionan a continuacién, los panfletos® ¢ colaboracién, la cual agradezco anticipadamente.

ectamos enviando en forma adjunta, al través de.los Cuales pue.-
den tomar conocimienio de nuestros actuales planes de fntercam--
hio docente con colegas de 1as especiaticades: Fisicoquimica, -

Fisicomateméticas y fisica Nuctear, mismes que gstan siendo obje . £l Dapertament;: X X de esta Facultad ha edftado uncs
to de revisidn en sus respectivos programas, y al respecto de -- folletos exnlicativos sobre nuestros planes de
las cuales se fntercambiardn ideas y materiales audio-visuales - = . sctualizacidn docente, en los que se incluye la revisidn
con nusstras Profesores. ‘ o ' : ' de los programas de fisicoquimica, fisicomatendtica y
’ ! . . ffsica- nucltear, Deseamos'que los:. profosores de esas
Asvideciéndole su atencidn y quedando de Usted como su atento ) especialidades participen en reuniones para intercambiar
.egurn servider, le reitero la consideracidn rés distinguida.- ideas y matcrial audjovisual con os nuestros. iSerfa
. . usted tan amable de entrzgar los ejemplares adjuntns;
ATENTAMENTE, . - a los de ese [nstituto?
_“PGR MI RAZA WABLARA EL ESPIRITU* . . , .
Cd. Universitaria, a 3'd¢e Mayo de 1983.-: - iYuchas gracias! Con muy cordiales’ saludos, quedo 2 su
S ’ disposicidn, ‘ :

"POR M1 RAZA HAB.&RE £L ESPAR[TY

*  Panfleto no es sindnimo de folleto: es un galicismo wzado en lugar det -

ezstizo libelo y significa “‘escrito en-que se denigra o infama a personaso =~ - "+ Nétese la supresion del corte de patabras y del uso de los
cosas’’. C o - ' interferentes “guiones estéticos™ (o “entiestéticos™ ... L

‘ | | 79
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VI 6, - EJEMPLO DE REDACCION NuUMERICA

Obsérvese en'el siguiéut.e articulo de 1., H, Robins, las caract. i;
ticas de la Cmdad de- - Nucva York, que se rcfieren a la enormidadd
de la ciudad, .al fendmecno- mundial que representa, y a los habitan-
tes, y re_aliza'; u,nfl)r_eve andlisis s_ohrc el neoyorquino medio.

"los ¢inco d1str1tos de Ia ¢iudad son, en realidad, cinco grandes cia
dades, M‘tnhdlldll tiene cast tantos habitantes coino Filadelfia; el -
Bronx igual que los Anpeles; el Distrito de Qucen's s5e aproxima a
las pohlac_lonc:, rr-uuudaa de Wa-whm;.,ton y San. Francisco; Brooklin
excede a Détroit'y Boston: Jl.ll'lld."l. 1nc1ubn el pequeiiv Richrmond, al sur
de la Bahfa, puede hablar en voz. alta, teniendo casf tantos habitantes
como su gran homémma .del cstado de V1rguua

"Los. Lec_hos de Nucva York cubren cl 6/0 de luda. la poblat.ufm de Fsta-
dos Unidos; ‘sus calles- lmstanan para hac..m una. carretera. a travé's
del Contmente ¥ rogresnr hasla nutad del u._a.nnno. U
Y asi enumera k:lomcu ns de muclles y de alc.anla.rﬂ,las cientos de °
escuelavs d,e parques, de hoteles, ett.étera.

"Nucva York es Ia. pnmera uudad Judla la: prnnc. ra 1rlandesa la se
gunda italiana y la novena alermana ‘en el planeta ) Un millén de ru-
sos, -medio.millén dc polacos y casi: m(_dw nnlltSn de negros tienen

. aqui su hogar ' :

"E1 neoyorquino merho es. p(,rsona 1azondblcn.ente culta veinticuatro
~de.cada veinticinco- .saben'lcer y cscnblr. FEs bastante respetuoso
con la leyy’ 5610 es; detemdo una vez cada Latorce aﬁos, aunque te -
nemos 19 000 pohcfas."' L ‘ ‘

Por lo que s¢ rc£1ere a su rt:h[,:.én las posxhxlldades " son cuatro

contra s:ete de que perténezca a una de las 2 800 iglesias y sina-
gogas que estdn esperando darle la bienvenida'

2.0
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EXTRACTOS DEL DIARIO DE ADAN

Lunes.—Este animal nuero, de lar-| fuera eso. Ponzamos el caso del Ma.
ga cabellera, esta resultando muy en., Asegura que basta acharle la vista
tremetide. Siempre merodea en torno; encima para darse cuenta de que e
mio v me sigue a donde yo voy. Esto!la impresion de un g)'d‘o. No nle cane
me desagrada; no estoy acostumbra-)duda de que tendri que quedarse con
do a tener compahia. Deberia quedar-.ese nombre. Me resulta molesto pre-
se con los demas animales. El dia es-{ ocuparme de semejante cosa, sin con-
ti nublmdoy sopla viento del Este; |tar con gue nada se adelaniaria. jDi-
creo que tendremos lluvia. jTendre-Ido! Da la misma impresion que yo

mos? ;Nosotros? ;De dénde he saca.|
do yo esto de nosotros? Ya caign. Asf/
es como habla el animal nuevo,

Martes.—Estuve contemplando la
catarata grande, Para mi, es lo mejor
que hay en esta finca. Ei animal nue.
vo la liama Cataratas del Niagara,
No se me alcanza el porqué. Dice que
da la impresién de ser las Cataratas
del Niigara. Esto no es una razdn,
sino simple capricho y tonteria. Yo
no tengo oportunidad de poner nom-
bre a ninguna cosa. Sin darme tiem-
po a protestar, el animal nueve va
poniendo nombre 2 cuanto se aiza an-
te nosotras. Y siemnpre alega idénti-

ca excusa, que da la impresién de que

de ser un gifo.

Miérecoles.—Me construi un cobijo
para defenderme de la lluvia, pero
n2 hubo moadn de que lo disirutase yo
solo v en paz. Se metid el snimal
nuevo, y anie mis intentos de exiul-
sarlo de alli, empezd a derramar acua
por los agujeros que le sirven para
mitar, y luego se los secd con el re-
vés de sus garras. y dejio oir un ruido
semejante a! que hacen los demis ani.
males cuando sufren, |5i no hablusel
Porque siempre estid hablando. Esto
suena a menosnrecio de este pobre
animal; a difamacidn; pero mi inten.
cién no es esa. Hasta ahora no habia
oido yo la voz humana, y cualquicr
sonide nueve y extrafio .que rempe

. el Nidpara. Yo crco que es una ar-

@'\h,

A -

27

vl silencio de estas cnseoiiadoras so-|
ledades me hiere el oido y me suena
como una discordancia. Ademds, cste
sonklo nuevo sucna muy prr’)xlmp ni
mi; junto a mi mismo hembre, jun-!
to a mi oreja misma, tan pronts a un
Jndo como al olro, y yo estoy Bbcos-
tumbracdo Unicamente & sonidos mfs

o mcnos alejados de mi, |

Viernca—A pesar de todo cuanloy
yo hago, sigue cf desatinado poner!
tnambres a las cosas. Yo tenia pensa-i
o parn esta finca un hombre muy
apropiada, que sucna bien y es Lo-
wite:  Jerdin del Eddn, Para mis
silentrus sigo Jlamdndole asi, pero no
en publico.- El animal nucve afirna
qne lodo &1 estd compuesio de bas-1
ques, Tocas Y paisajes, no pareeiéndo-’
& en nada a un jardin, Dice nue d:} la
impresién de un parqus, ¥y que ani-
enmente de un parque. Y por eso, sin,
consallar conmigo, le ha puesto nue-.
vo nombre: Pargue de'las Calaratus

Litraviedad, Y ostenta ya un cartelén:

RO ENTUR EN EL CRAFED '|

La felicidad de mi vida ya no es
la que era. : l

.
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amdanzas al etro experimento, por #i
ne era posible adivinay para nué
servin, No lo consepsul, Creo que os
un homhbre. Yo no halin visle nun n
un hombre, pere me lo parceid, ¢
tengmo i certezn e que lo ey, en efec-
to. Comprucho que experimenle ha.
i ein ¢ mucha may curiosidad que ha-
cia entlquicrn de los demis repliles.
Listn, en el caso de que sea un reptil,
camo yo suponpo; porque tiene el
cabello eminaraiivlo y los-ajos azules,
praduciendo 1a impresién de un rep-
til. No tiene caderns; cs ahusade co-
mo una zanahoria; cuande calh en
pie se ensancha por debajo como una
torre e pgran; . por eso cren que ©s
un replil, aunque bien pudiera ser
ariuiteclura, i .

Al principio le tuve micdn, ¥ on
cuanto ¢ me daba media vuella, yo
echaba n correr, creyenido que me
persesuiriag poco 1 poco descubrf que
&1 Lrataba solamente de alejarse de
mi; desputa de cro perdi la timidez
y le sepui la pista durante varina
haraz, caminando a unas veinte varas
delras de &1, ‘cosa que le puso nervio-
a0 y fastidiado. Acabd por senlirse
molestisimo, ¥ trepd a un frbol, Yo
me ruedé un buen rato . esperando;
por ullimo, me di por ;véncida y Te-
gresé nomi casa.c o '

iloy se ha repetido la misma lhis-
toria Le cbligué otra vez a subirse
n] Arbol. ’

. ]

et e B e i, o

i
t
!
1
' Demingoe, — Sigue ‘en lo alle. En
¢ upariencin, descansando, pere eso cs
un sublecfugio: no ex el domingo dia
de deseansar; ol sefinlado con ese ob-
© jeto cw el sdbado: Me produce la im-
presion de un animal mhaatinclinadn
o) dasennso quo a cunlquicr olra cosn,

MAIK TWAIN.-NOVELAB COMPLETAN ¥ FNBAY0S.-TOMO 13

arbol me [natign, (Porn qué servira?
Nunen lo veo hiacer nada,

Anoche non  devalvieron, Ia luna.
1Cuiinto me adevél Creen e se han
porlado con pran honradez los que
tnl hicieron, Yolvif o dealizarss hacia
abnjo y se caydh de huevn, prere no me
alligl, tarn qué allimirse cunnds una
tiene convecinos tan cariiioson? Ya
volversn a ponerla en su silio, Ya
me prustarfa poder hacer alpn para
demoslrarleg mi. ngradecimiento, 151
pudiera envinrles alzunng calrellns |
I'orque. nosolros no anbemen qué hae
cer con taning gomo non. Quiero dc-
¢ir ue no 86 yo, no que no sabemna
nosotros, Esla n ln vista que af reptil

le tienen sin cuidado eslns couns, -

_ Ticne pualos ordinarios, y ne ¢3
andn enriinso. Ayer, nl grochdbay .
cuandn mu aeerqué hasta alli, we ha-
bin deslizade alel arbol a licrra, ¥
estabn esforzindosze por atrapar los
pececillos molciulng qud jupructean en
ol estapque; tuve aue Liraele lerro-
nes parn obligarle a subirso al firbol
olra vez y o nue los dejase en paz.
Flstard hecho para esnl L Sern gue
no tiene corazén? pNo sn campuules
curi de eston animaliton? (E9 pouible
que ln hiyan planeade ¥ fahrieade
parp larean Lan poeeo amables? AS!
lo pareee. Uno de-toy tercones le pego
detriis de una arejn, y €& entoneced
hablo. Mo estremecd, pnrque gra pque-
Na I prinera ves que ¥y ain-hablar
enlvny nomi misma, Nnoenlendd sus
palahras, pero me dieron la sengacion
de (ue orni expresivas,

Al rdescubriv gue sabia hablar, des-.
perldze en mi un nuevo. intercs PJ_‘:
¢l, porgue me gusta Ja _charla; Y
no dejo dde hablar en tod> el

dia:

a:
. - - ult

hinblo hasta en mis suefios, ¥ Fef¥

e
muy inlergapnie; Ppero lo .-t'l_'l‘: !
blemente si tuvieze olro 3 Uity

A mi me ‘cansnria lanto deseanso.
Solo el estarme sentada mirando al

. * rui
der hablar; seria capat de €13
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date que dale min ncabar nunea, ai

asi me o pudinm,

Si esle eplil o2 un hombre, no pue.

o referivine al misme sine con el

|n-_n|mmhr|- persaaal; pverdal gque nn?
Pria ennlra b poeametion; oo es nsi?
Cren que hay que declinarln de este
) m‘nninntivu. ¢l dative, pard
€Ly pusesivo, rupo. Buens, pucs, me
haré o I iden de que ex un hombre
y Io treatard asi, wicnlras no resulte

metlo:

fque cs olra cosin. Beri mjs cdmode

COR-EL DIARIO_DE EYA 1195
ese defecto Fn cuanlo z¢ nox pone
fdulanle nn mer nucve, yo le pango
wanbre, sin dar tiempo a que él haga
un mal papel eallindose dp una ma. |
nera tovpona. Lo libro asl de mu.
chog mnmentogs embarazozos, Yo no
leprro el defeclo suyo. En ¢l instante
WMo en que ponup mis njes en wn
animal, va =8 cwil es. No me hace
falta pencarlo ni un instante; en o
aclo me hrola e} nombre exaclo comn
si me la ingpirasen, e inspirncion creo

S

:ir::.ics.:mlnrmu con lanlas serpleji- [ que es, parque medio minute antes,
. N de Gijo que vada sabia e @l Yo
ll_l!‘l.'\ que copnzen, por su confloring
‘ cién ¥ su mode de obrar, de qué anis)
Domingo  una semana  despude,— mal se trata,

Nie he pasado 1a semana pegada a su
huella, buscando moilo de enlabiar
relaciones. Tuve que scv yo la que
hablase, porque es hurafio; pere no
me imporld. Me parecié fue le com-
placia ¢l teperme a su alrededor; yo
empleé mmuchas veees In palabras 'nas-

elres, porque parccia halagnrl
verse inclulde, garle el

. . ]

Mrcreoles~Nos llevamos ya per-
feelamente bien, y eada vez nos va.
mas canocicndn mejor. £1 vy no lrn.ln
de csquivarme, Ig cunl coutctiluv's una
buena sedal, y demuestra que ic Fus-
(Liwlc:‘ermer cnosu compaiitd. AT mf
‘i; svrlceti;:ﬁr:;‘ln‘ Y cstuildio ol modo
e, :.‘ i ld de cuantlas maneras jpue.
g I e que me .co_nsulcrr nuis
be nli"\:i-uln ;stos (lﬂS' ultimos dias lp
been L0 t(:‘do nlltrnhnjo de paner nom.
pafam gl doy e que ha coustiluido
ce de dn.n £ran alivio, porque care-
d"m";:‘smnl_respecln! ¥y me csti
tar oty -Tmrqu_\ agradecido. Es inca-
iy N-ﬂm rhun nombre pueslo en
o g “harrarse trabajo, pero

9 d&€ Mannra que ¢l no se per-

Cn'nm!n 50 nos presento of gﬂ'n. o
creyd que se trataba de un g mon-
tuno; 1o lef en =us ojos. Le ahorré
el trapezin. Y In hice dr manera de
ne lastimar su prpolio, Soltd Ia fraze
con toda In naturalidad de quien osti
ngrnlln!:lcmcntc sorprensbifa, y ne
como si eoiiase ¢n propercinnarle un
dnto que £] no conocia,. y dije: «¢; Va.
YA, 0 ¥0 nie equivoco o aqui tenemns
nl gidols> Sin que parecicse que daha
explicaciones, le di a entender céimn
sbin yo que aquél era ol ¥4 Y
aunfue se me pasé por la ca ez la
idea de que quizi Te mortilicaba un
poca el rue yo eonncitee al animal
en cueslién, no ennocicadnin @), e<.
taba a la vista .que me admirs. Feto
me resulld por demids agradable, y
peasé miis de una vez en elly, saiis-
rHC'H“l, antes «de concilinr ¢l sueiio,
clézue puclo basta para hacernns foli-

s cuando Llonemn io
haberlo nwrecic.t(c‘)!l s la sensacién de

Julrrrs.—_—mi primera niliceion. Ayer
esquivé mi encuentre, ¥ parecié de-
tear que no le, dirigiese la palabra,

tihe §9e™e ha fijade en que tiene

Me resisti a creerlo, ¥ pensé que seo
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la soportan y se concluye con un refuerzo de la idea general, A.este refuerzo

se le 1lama cierre., Al uso de las oraciones espec!fiéac se le ilaﬁi‘deaarrollo.

DESARROLLO

. A) TIPOS DE ORACIONES PARTICULARES :

EJEMPLOS, ILUSTRACIONES:- €ada una es un ejemplo. _
HECHOS, ESTADISTICAS, DATOS.- Cada una es un hecho o daio,__
UN INCIDENTEZ.,~ Cada una dice una parte del suceso.:

RAZONES ( cuando la principal pregunda es POR QUE? ). Se explica con razones

COMPARACION O CONTRASTE.-  Similitudes y diferencias, comparar una ides
o cosa con algo qﬁe 8& parece O coutrastar una ides o coss con algo que

difiere.

v b

_ANALISIS,! Descompoher una idea o cosa en suz partes légicaz,

PASOS EN UN PROCESO,- Analizar de una maners especial, se utiliza pa

ra dar {nstrucciones.

DETALLES DESCRIPTIVOS.- . Expresar cSmo algo luce, huele, provota sensa-

c16n; suens, da sabor, para transmitir esa vivencia al lector.

PEFINICION.- Explicar el significado de un tema importante.

FRASE CEEEBRE,- Repetir palabra ppr palabra lo que una personz sabis

ha dicho en?recﬁaldo a nuestra oracién general.

B) ORDEN DE LAS ORACIONES PARTICULARES. o

TIEMPO O SECUENCIA.- Del pricero al dltimo, de principio a fin, del
nis recients al nds tardado.
IMPORTANCIA.- Del menos al mis, o al revéa. 

Freo .
e
N
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VIII.3.

VIIX.3.1.

VIII.3.2.

VIII.3.3.

VIII.3.4.

INTRODUCCIONES

Por ser de capital importancia consignamos los prc
bles temas que seé tratan en una introduccidn; la ¢
puede llevar también los titules de "Prélogn", “Orien
tacién para", "Antecedentes de", "La situacién*, "La
nacesidad de la Compafifa”, "Limites fijados para”, -~
"Final y alcance de"

Temas en la Introduccidn ¢

Autorizacidn y presentacidn del informe.- Bn esta par
te se incluyen sus objetivos principales y sacunda---
rios; la fecha y forma de la auntorizacién: los nom-—-
bres, tftulos y direcciones del escritor y del lector,
y la fecha en que debe entregarse.’

Historia de los antecedentes.- Extraido del historial

financiero de la compafiia, comprende cualquier mate--
rial que tenga que ver con la decisidén, la fuerza que

puso en marcha la investigacidn:y cualesquier datos de

¥a historia o actividades de la industria que scan re

levantes para el c¢studio, y el planeamiento o trabhajo

desarrollado por la compafiia anteriormente en relac10n
con el tema.

Alcance y limites del andlisis.- La preparacidn del . __
forme necesita la determinacién de los productos, ser-
vicios, proyectos o planes que van a scr-investigados:;
indicar los campos que van a eliminarse del estudio; -
establecer los limites que deben tener los procedimiep
tos aplicados, o la magnitud de las muestras selccti-- -
vas: las limitaciones geogrificas: las proporciones y
el dinero que va a suponer, etc. -

Definicién y explicacién de los términos.- Imcluir una
seccidn para definir los términos técénicos que no scan
ficilmente inteligibles por los distintos lectorcs, n
explicar las palabras ¢ue se empleen ¢n una acepcidn -
diversa de la corriente. Esta parte se omitird cuando
el escritor del informe y sus destinatarjos estdn per-
fectamente impuestos en la matéria; o tambiém pueden -
incluf{rse las definiciones indlspensables en la parte 3.

24 S
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VIII.3.5.

VIII.3.6.

VIII.3.7.

' VIII.3.8.

VIII.4.

) VIII.4. 10

VI1II.4.2.

Fuentes y procedimientos.- En esta parte describe el

autor del informe ¢l esquema de su xnvestlgaCLOn cH-
mo recogid los datos pertinentes; los detalles de su

plan experimental, la forma en que establecid los da-
tos interrogatorios y las muestras selectivas, el ana
lisls de los beneficios, los titulos de las principa-
les fuentes impresas de su estudio, los métodos espe-
ciales que haya adoptado para organizar, ordenar o in
terpretar los datos. Este material es lo suficiente--
mente extenso en algunos informes para merecer una ~-
seccibn aparte de nivel primero.

Las limitaciones.- Pxplica lo que hay de interesante
en el informe, la manera o maneras de mejorar - su con-

tenido, y las posibilidades de investigaciones futu-- .

ras ¢gue acaso Sean necesarias, El material de esta --
seccidn puede combinarse con el de la V1II.3.3., se--
gin sea el volumen del texto que va a ocupar.

. : .k
Criterios principales para la valoracién de datos,- -
- s®l texto del informe indicarid los aspectos criticos -'

de estudio o los criterios para canfirmar las hipdto-

sis provisionales, la justificacién de las opciones -

y el orden en que aparecen.

Noticias previas del plan orgdnico.- Se orienta al -~
lector sobre el desarrollo ordenado del informe.

INFORMES ACERCA DE UNA PERSONA,
Proporcionamos una serie de sustantivos que pueden --
ger calificados con los adjetivos ihdicados en la de-

recha.

como ejercicio, describa a su Jefe, a su secretaria o
a un subordinado. Se sugieren las siguientes caracte-

risticas. Seleccione sus adjetivos: - 5\*‘”TV ﬂ“ﬁ\‘
-y e
VIVACIDAD, Activa, discreta, impresionante, apdti-

ca, floja, indiferente, perceptivo, pru
dente, sensitivo, falto de espiritu, sin

respuesta,
HABILIDAD Segura, explicita, matemdtica, metddica,
ANALITICA meticulosa, ordenada, penetrante, preci-

sa, cientifica, complicada, dispersa, --
errénea, definida, inexactm, oscura, mar

ginal, sin sistema.

2y e



que leerfn s6lo la seccisén final para conocer 1o que el autor ttene que dectr,
No se 1ntroduc1ri ides nueva, y rara vez se usarfn tablap. BN
l

EJEMPLO .,

Consignamos la obra monumental, "EL PRINCIPE", queé Nicolds Maquiavelo dirigid al

magnifico Lorenzo de Médicis.

Obsirvese la Introduccién y el Indice. Eu la primers, sefizle el objetivo gere-

fal, el eapoc!ficoly descubra por qué es un-ejemplo de Inforue.j

’

En el segundo, agrupe o disgregue los capf{tulos en.los que usted considere.

(l{Los que desean congraciara; con un pr!ncipe sueien presentirsele con aquello que
e

_reputan por nis precioso entre lo que poseen, o con | que jngan mfs ha de agra-
darle; de ahf que se vea que.nﬁchls veces le son ;egnlu&ps cabillos, armap, te-
las devoro, pledrgs preciosfl y parecidos adornos dignos de ﬁu grandeza. De
do, pué;, ptéientarme ante Vuestra Magnificencia con algin testimonio de ni 8O~
metimiento, no he encontrado entre lo poco que poseo - nada que me sea mfs caro
o que tgnto_eitime como el conocimiento de las accicnes.de los hombres, adquiri-
do gracias 2 una larga experiencia de las cosas médetnas Y & un incesante estu -

dio de las antlguaa. (1) Acciones que luego de examinar y meditar durante mu-

cho tiempo y con gran scrledad he eucerrado en un cotto volunen, quc os dirijo.

h 4 aunque ju:go esta obra indigna de Vuestrl Magnifinencla no por eso conffo we
nos en que sabréis aceptarla, considerando qqe_po-;;ede haceros me jor regalo que
péﬁ;rOl en condicién de poder entender, en brevi{simo tiempo, todohcufnto he apren
¢ido en muchos afios y 8 costa de tantos sinsabores y'pellgfot.: No adetnado ni
hinchado esta obra con clfusulas interainabdbles, ni con palabras aﬁpulosl: y e

nificas, ui con cualqﬁieg atractivo o adorno tptrfnsecoa, cusl muchos suelen ha-

cer con sus cosas; (2) por que he querido, o que nada 1a honre, o quclséio la -

%'r



variedad de la materia y la gravedad del tem; 1; hagan gréta. No q;lerd
que se mire como preasuncién el que un hombre de humilde cuna se atreva a exa
minar y eriticar el gobierno de los principes, Porque as{ como aquallos que
dibujan un paisaje se colocan ea el llano para apreciar mejor los -ﬁnteo y
los lugu‘u altos, y para apreclar mejor el llano escalan los nontu; (3) ast

para conocer bien 1a naturaleza de los pueblos hay que ser principc y pars

‘conocer 1a de los princtpel hay que pertenecer al pueblo,

Acojé, pués. Vuestra Hagﬁl!icenciu este qodeséo oba;quio con el mismo lnino‘
con que yo lo hago; si 10 lee y medita con atencidn, de;cubrlri en ‘1 uno vi-
visimo deseo mio}, el de qun'Vueltta Magnificencia llégue a ll-grandesn que
el destino y sus virtudes le auguran. Y si Vuestra Magnificencia, desde la
clispide d; su altura, vueivu'algpna vez la vista hacia este 1lano, conpren-
derf cufn fomerecidamente soporto una grande y constante ulignldnd de la

suerta.

e
.
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11.-
I1I.-

1v.-

VI]-.-
VIII.-
Ix--

-x--

XII.'

X11I.-

nvo -

XVIi.-

KVII.-

;\WII.-

XIx.-

- 1 ND1ICE -
De las distintas clases de Pinclpados’y de.la forma en que ge adquier
De los Principados hereditarios, |
De los Principados nixtos.".
Por qué el Reino de Darfo, ocupado por Alejandro, no se sublevé contra

los sucesores de &ste, después de su muerte,

- De qué modo hay que gobernar las ciudades o Principados que, antes ds

ser ocuﬁldos, s¢ regian por éus propiags leyes.
De los principados nuevos que se adquieren con las armas ptopi!l j el tu; _
ienta personal., = h A:‘ ¢ | . - |
be los Pfincipldos nuevos que se adquieren con armas y fOtt;na de otros.
De los que ]Jlegaron al frinélpado mediante crfﬁénea.

De Pfincipadd civil, | | | -

Céao deben medirse las fuerzaa.de todos ios Principados.

b§ los.Prlncipados eci;iilsticdi.

De las disfintas clases de milficias y d; los soldados.nercenééioc. '

De losz soldados auxiliares, mixtos y proplos.

De los deberes de un Principe para con la milicia.

De aquellas cosas por las cuales los hombres ¥y especialmente los Princi-

pes, son alabados o censutados.
De la prodigalidad y de 1a avaricia,
De 1a crueldad Y 1a clemencia; y si es mejor ser amado que temido o ser

*a

temido ﬁuc aaado, o
De qué modo los Principes deben cumplir sus prdaesns.

De qué modo debe evitarse ser despreeiado y odiado.

Si las fortalezas. y muhcas otras cosas que los Principes hacen con fre-

cuencia son dtiles o no.

v,
'~

#



XXI.~-- Cémo debe comportarse un Principe par:a ser estimado,
. XXII1.- De los secretarios del Principe, - : b
XX111,- CSmo huir de losa aduladoreo;,.

xxxv.-- Por qué los Principes de Italia perdterofx sus Estados,

XV, Dgi poder de la fortuna en las cosas humanas y de los mediop pars opocar-
se. | | '

XxvI.- Exhortacidn a ltbérar a Italia de los bidrbaros. N

EYy
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DIRECTORIO DE ALUMNOS DEL CURSO
REDACCION DE INFORMES TECNICOS
DEL 12 DE JUNIO AL 18 DE JULIO DE 1992.

QLVAREZ CﬂSD MaRIA DE LOURDES

5.C.T.

SECRETARIA DEL DIRECTGR

VERTIZ 800, F.B., CO.. NARVARTE, C.P. 03028

. TEL. §79 29 23 OFNA., 584 28 52 DOM. -

APARICIO CEJA MARTHA ELOISA

CALLE S, PRIV. CARLOS GUTIERREZ LOTE 2, COL. PANTITLAN
DELEG. IZTACALCO, C.P. 08100, ‘

TEL. 763 19 &6 DOM.

ARCE MORENO LETICIA

AYUDANTE DE FROFESOR "B"

FACUL.TAD DE MEDICINA VETERIMARIA Y ZOOTECNIA, UNAM
CIUDAD UNIVERSITARIA, D.F., C.P. 04510

TEL. 550 52 15 EXT. 4972 OFNA., 595 &3 34 DOM.

ARMENDARIZ RUISEHOR J. ANTONIQ
FROFESIONISTA TECMNICO ‘ -
AERO VIAS DE MEXICO S.A. .

FPASED DE LA REFORMA 445, COL.CUAUHTEMOC, DELEG.CUAUHTEMOC

'C.F. 0630¢, TEL. 533 &6 I& OFNA.

AVILA MENDOZA MA. GUADALUPE

SECRETARIA
AEROVIAS DE HMEXICUO, S.A. DE C. U.

- REFORMA 445, COL. CUAUMTEMOC, DELEG, CUQUHTEMUC C.P.

Q6500, TEL. 762 44 54 OFNA., 796 17 8& DOM.

‘BECERRA AVILQ MQNICA

BEJARANO FRAMNCO MIGUEL ANGEL

SUFPERYISOR DE OBRAS

TECNOLOGIA APLICADA S.A. DE C.V. , .
FLAYA REGATAS MNo. 301, .COL. MILITAR MARTE, DELEGACION

TZITACALCO TEL. S79 47 69 OFNA., 5461 80 57 DOM.

BLUM TADEO ENRIGUE JAVIER

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION

S.C.T. COORDIMACION DE INFORMATICA

YERTIZ MNa. 800 P.B., COL. NARVARTE, DELEGACION BENITO
JUAREZ, C.FP. 03020, TEL. 4945 10 48 OFNA., 338 92 20 DOM.

CARBAJAL. OLIVARES ELSA FATRICIA

SECRETARIA

AEROVIAS DE MEXICO, S.A. DE C.V.

AY. REFORMA 445, COL. CUAUHTEMOC, DELEGACION CUAUHTEMOC
C.F. 065000, TEL. 784 27 12 OFNA., 977 34 93 DOM.



CASTILLO REYES MAXIMINO

TECNICO DE COMUMNICACIONES )

AEROVIAS DE MEXICO S.A. DE C.V. |

AYV. REFORMA 445, COL. CUAUMTEMOC, DELEG. CUAUHTEMOC
C.P. 06500, TEL. 571 83 28 OFNA., &94 74 74 DAM,

CEDILLO DOMINGUEZ CLEMENCIA

ASESOR

- SECRETARIA DE EDUCACIUN FUBLICA
LAGO BAMNGUEOLO Na. 24, COL. GRANADA
TEL. 2093 43 92 0OFNA., 762 93 87 DOM.

CORONA GRANADOS JOSE

5.C.T. ' ) :

VERTIZ No, 800 P.EB., COL., NARVARTE, DELEGACION BENITO
JUAREZ, C.F. Q30Q2ZQ, TEL. 379 Z9 2% OFNA., 794 05 91 DOM.

DIAZ BECRAFT ADAMASTOR .

SUBDIRECTOR DE ANALISIS ¥ FLANEACION PORTUARIA

FONDEFORT .

IRARRARAN 47, COL. SAN JOSE INSURGENTES, DELEG.A.OBREGON
C.F. Q3909, TEL. &80 37T 77-211 OFNA. , 653 &6 &6 DOM.

DIAZ CORTES FROMERGO HORTEMSIA

SECRETARIA DEL DIRECTOR

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPDRTES

CENTRO SCOF, COL. MNARVARTE, DELEGACION B. JUAREZ, C.P.
03020, TEL. 579 29 23 OFNA., &926 10 48 DAM.

FIGUEROA RODRIGUEZ IGNACIO

AUXILLITAR COMTABLE

CoMPARIA DE LUZ Y FUERIA S.A.

MELCHOR aCAMFO 171, COL. TLQAFANQ DELEG. M. HIDALGAQ.
TEL. 35&6 18 746 OFNA., 797 98 37 DUH.

.— FOSADO BATRES ENRIGQUE

INGENIERO DE TURNMNO

.COMPARIA DE LLUZ Y FUERZA DEL CENTRO S.A. -

DR. MARGUEZ ES®@. DR.VERTIZ,COL.DOCTORES,DELEG.CUAUHTEMOC
TEL. 741 41 30 OFNA., 794 70 &4 DOM.

GALICIA MONRQOY ROSA MA.

AUXILIAR DE CONTROL DE PRODUCCION

MARQUINDAL S.A. DE C.V, _ - -

HENRY FORD Mao. 335, COL. BONDOJITO, DELEG. G. A. MADERO
TEL. 740 1& 55 OFNA. '

GARCIA MORENG MA. CONCEPCION

JEFE DE LABORATORIA

EQUIPOS MACIONALES S.A. DE C.V. :

CAMINO SAN MATEGQ IXTACALCO No. 490, CUAUTITLAN IZCALLI
EpO. DE MEXICO, TElL. 875 15 47 OFNA., 872 15 47 DOM.

GARCIA FPEREZ RAUL ALFREDO
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GOMZALEZ SANTANA JERONIMO RACIEL :

JEFE DE SECCION LABORATORIO ANALISIS DE ACEITE

BRUFO ICA, EQUIFOS NACIONALES S.A.

CAMINGO SAN MATEQ IXTACALCO No. .AQa, CUAUTITLAN IZCALLI
EDO.DE MEXICO,TEL. 875 14 47 DFN:‘Q...EIT-""J 15 47 vy 8?6 20 8o
DAM.

GONZALEZ VAZRUEZ JORGE M.

SUBDIRECTOR DE FRODUCCION.

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSFORTES

VERTIZ Na. 800 F.BH., COL. WARVARTE, DELEG. B. JUAREZ
C.P. 03020, TEL. 590 55 78 aFNA. , 581 75 80 DOM.

« — HERNANDEZ S0TO MARTIN

GERENTE DE INGENIERIA

ISC-BUNKER RAMO DE MEXICO S.A. DE C.V.

AY. INSURGENTES Na. 14537,7a.PISQ, EGL INSURGENTES MIXCOAC
DELEG. B. JUAREZI,, C.F. 03920,

TEL. &11.17 90 OFNA., 449 10 I3 DOM.

LOZANO MARTINEZ DULCE MA. SUSANA

SECRETARIA

C.E.L.E. UNAM. : . _

CIUDAD UNIVERSITARIA, D.F. ‘ ‘ a
TEL. %Eﬂ Q0 52 OFNA. - 680 45 10 DOM. ' )

MARTIMEZ RDDRIBUEE LETICIQ

OFERADOR DE EQUIPQS MECHNICDS

AEROMEXICO

AEROPUERTO INTERNACIONAL DE MEXICO

TEL. 571 32 85 OFMA., 598 07 Q9 DOM. - -

‘MEL.0 GALLARDO EDUARDO

OFDR. SISTEMA MECANIZADA

- AEROVIAS DE MEXICO, S.A.
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F. DE LA REFORMA 444. coL. CUQUHTEMDC DELEG CUAUHTEMOC
TEL. 571 32 85 OFNA., 457 &7 1& DOM. *

NOLINU'FLURESVNRRID ROGEL IO

JEFE DE DIAGNOSTICO DE EGUIFRO

EGQUIFOS MACIOMNALES S.A DE C.V.

CAMING SAN MATEO IXTACALCO Na. 400, CUAUTITLAN IZCALLI
EDG.DE MEXICO,CP.54840,TEL.872 13 18 OFNA.B87& 11 84 DOM.

MONTARD ARAMEURG LUIS

SUFERVISOR

AEROVIAS DE MEXICO S.A.

REFORMA 445, COL. JUAREZ, DELEG. CUAUHTEMDC .3
TEL. 3571 a2 83 OFNA. .,b84 50 49 DAM.

MORALES ARROYO MIGUEL ANGEL .
LIDER DE FROYECTO
DESQRRGLLU INTEGRAL EMPRESARIAL Y CUNSULTDRIQ S.A.

-TEL. 398 08 97 OFNA., 740 35 79 DOM.



NIETO ROMO RAUL

ORDOREZ VILLAFUERTE JOSE JAVIER

AUXILIAR DE COMNTROL DE PRODUCCIGN’

MAGUINDAL S.A. DE C.V. -

AV. HENRY FORD Nao. 341, COL. BONDOJITO, DELEG.G.A.MADERO

C.P. 073850, TEL. 740 1& 55 OFNA., 780 45 29 DOM.
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ROJAS DIAZ LUCIANA

OFERADOR EG. MECANIZADO
AEROVIAS DE MEXICO S.A. DE C.V.
FASEQ DE LA REFORMA Mo. 445, COL. CUQUHTEMGC
TEL. 571 32 85 OFNA., 558 48 98 DOM.,

RURIO ORTEGA SILVIA

SANCHEZ CASA0 JAVIER

DIRECTOR DE FLANEACION Y CGNSTRUCCIUN

FONDO MACIONAL FARA LOS. DESQRROLLUS PORTUARIOS

JOSE MA. IPARRARAN 47, COL. SAN JOSE INSURGENTES, DELEG.
A. OBREGON, C.FP. 03900, TEL 451 64 71 0OFNA.

582 92 49 DOM.

SANCHEZ GOMEZ RBEATRIZ

ING. SISTEMAS

BANAME X - - o

BARRANCA DEL. MUERTO No. 24, 10 PISO, NORTE,COL.GUADALUFE
INN, DELEG. B. JUAREZ, C.F. Q1Q2Q C

TEL. 725 13 23 OFNA., &51 1T <3 DOM.

SANTANDER BOTELLT GUADALUFE
AERNDVIAS DE MEXICO S.A. '

PASEC DE LA REFORMA 445, COL.CUAUHTEMOC, DELEG.CUAUHTEMQC

C.F. 04300 TEL. 333 4& 36 OFNA., 984 17 12 DOM.

SANTIAGO SALDAMA JOSUE

LABORATORIA ﬁHBIENTﬁL

SCAMEX 5.A.

IXTAPAN DEL ORO 274, COL. ROMANA, TLALNEPANTLA, EDO. DE
MEXICO, C.P. 54030, TEL. S45 &3 78 OFNA., 7&7 G2 70. DOM.

SILvVA JAIMES, JUAN AMADO

AUXILIAR CONTABLE (TECNICQ)

COMPARIA DE LLUZ Y FUERIA DEL CENTRO

MELCHOR OCAMPO Na. 171, COL. TLAXPANA, DELEG. M HIDALGO
TEL. 322 && 21 OFNA., 793 16 «Z DOM.

VELASCO CASTILLO JOSE AMBRDSID

AYUDANTE DE JEFE

COMPAMIA DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRD .
CENTENACIA 29, COL. MERCED GOMEZ, DELEG. A. OBREGON
TEL. 593 259 45 OFNA., 7&3 43_ 52 DOM.
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VILLEGAS HERNANDEZ ELVIA SERENA

SECRETARIA :

INGENIEROS CIVILES ASOCIADOS S.A. DE (.V.

MINERIA No. 14%, COL. ESCANDON, DELEG. M. HIDALGO, C.P.
11800, TEL. 272 99 91 OFNA., 874 Q07 94 DOM. ’

VITE ALVA MIGUEL ANGEL

SUPERVISOR ' :

TECNOLOGIA AFLICADA S.A. DE C.V.

FLAYA REGATAS No. S01, COL.MILITAR MARTE,DELEG. IZTACALCO
TEL. 579 47 &9 OFNA.

IAvVALA ESPINDSA FRANCISCO MIGUEL.

" JEFE DE SECCION

EQUIPOS NACIONALES S.A. (GRUPO ICA)
CAMIND SAN MATEOQ IXTACALCO Na, 400, COL. CUAUTITLAN
IZCALLI, EDO. DE MEXICO, C.F. 54840,

TEL. €72 15 19 OFNA., 751 55 &3 DOM.
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