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EXPEDIENTE.- EN SU DEFINICION MAS BASICA, SIGNIFICA EL CONJUNTO
DE TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA CON UN ASUNTO O
NEGOCIO.

LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS EN SU TITULO SEXTO REFERENTE A LA INFORMACION Y
VERIFICACION NOS INDICA QUE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE
GENERA DENTRO DE UNA OBRA DEBE SER CONSERVADA POR UN LAPSO
DE TRES ANOS OBLIGATORIAMENTE.

Sl BIEN ES CIERTO QUE LA LEY ES OMISA RESPECTO DE INDICAR LA
INTEGRACION DE UN EXPEDIENTE UNICO DE OBRA Y DE CADA UNO DE
LOS DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR INTEGRADOS EN EL MISMO, ES
IMPORTANTE SENALAR QUE EXISTEN CIERTAS VENTAJAS EN LLEVAR A
CABO SU INTEGRACION.

1. CONTAR CON INFORMACION COMPLETA Y DETALLADA DE MANERA
RAPIDA Y SENCILLA

2. ES UNA HERRAMIENTA SENCILLA DE USAR YA QUE PERMITE
OBSERVAR EN CONJUNTO LOS DOCUMENTOS, BRINDANDO UNA BASE
ADECUADA PARA EL CONTROL Y MONITOREO DE LAS ACTIVIDADES Y
PROCESOS DE LA OBRA PUBLICA.

RESPECTO DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBEMOS INTEGRAR EN EL
EXPEDIENTE DE OBRA, SE ENCUENTRAN SUJETOS AL CRITERIO Y
EXPERIENCIA DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE Y NOS -
LIMITAREMOS A DECIR QUE DEBERAN INTEGRARSE TODOS AQUELLOS
DOCUMENTOS QUE SIRVAN PARA DEJAR CONSTANCIA DEL
CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y LAS NORMAS DENTRO DE CADA UNO DE
LOS PROCESOS DE LA OBRA PUBLICA (PLANEACION, LICITACION,
CONTRATACION, EJECUCION, PAGO, SUPERVISION, FINIQUITO, ETC.).

DEBIDO A QUE DICHOS EXPEDIENTES PUEDEN SER SUJETOS DE UNA
REVISION POR PARTE DE LOS DIVERSOS ORGANOS FISCALIZADORES, EN
EL TIEMPO QUE MARCA LA LEY; EXISTE LA POSIBILIDAD DE QUE
ALGUNO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE PARTICIPARON EN ALGUN
ACTO DE DICHA OBRA YA NO SE ENCUENTRE TRABAJANDO EN LA
DEPENDENCIA EN CUESTION Y NO PUEDA ACLARAR ALGUN ACTO POR
EL CUAL SE LE PUEDA IMPUTAR ALGUNA RESPONSABILIDAD, DE AHi LA
IMPORTANCIA DE DEJAR CONSTANCIA POR ESCRITO DE NUESTRAS
ACTUACIONES, Y EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE AJUSTARNOS A LOS
REQUERIMIENTOS DE LOS AUDITORES. POR LO QUE NUESTRA GUIA
INICIAL SERIA ESA RELACION DE REQUERIMIENTOS.



ASIMISMO, ES DE SENALAR QUE EN EL CASO DEL GOBIERNO DEL
DISTRITO FEDERAL CON LA FINALIDAD DE HOMOGENEIZAR CRITERIOS
EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE OBRA, SE HA NORMADO DICHA
INTEGRACION DE ACUERDO CON EL TIPO DE ADJUDICACION Y DE
TRABAJOS CONTRATADOS.

ADJUDICACION DIRECTA DE OBRA

DOCUMENTOS

1 USO DE SUELD

L

PROPIEDAD DEL PREDIO
OBJETIVOS DE LOS TRABAJOS
MOTIVOS DE LA OBRA

F- A

ESTUDIO DE IMPACTQ SOCIAL

ESTUDIC DE IMPACTO AMBIENTAL
OFICIO DE AUT. DE INVERSION
IWUTORIZACION PRESUPUESTAL POR OBRA

w o =N o

IWLCANCES

10 PROYECTO EJECUTIVO

11 CATALOGO DE CONCEPTOS
12 IPRESUPUESTO BASE

13 PERIODO DE EJECUCION

14 REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

15 .05 SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL DISTRITO FEDERAL

16 LOS SUPUESTOS DEL ART. 51 LEY DE OBRA PUB ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

17 CONCCER EL SITiO DE LOS TRABAJOS

18 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS

19 PRESUPUESTO DE REFERENCIA PARA LA ADJUDICACION

20 DICTAMEN DE ADJUDICACION

21 ICONTRATO

22 FIANZA DE ANTICIPOS

23 FIANZA DE CUMPLIMIENTQ DE CONTRATC

24 IOFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

25 [OFICIO DE AVISC DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORIA
26 |OFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA
27 ELIBRO DE BITACORA

28 |VARIOS {MINUTAS ¥ OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES)

29 !INFORMES Y REPQRTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO

30 ALBUM FOTOGRAFICO

k3] ESTIMACIONES

32 GENERADORES

33 ESTADC CONTABLE

34 SOLICHTUD DE PRORROGA (EN SU CASO)

35 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO}




36 IACTUALIZACION DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTC (EN SU CASO)

37 IAUTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

38 SOLICITUD DE AUTQRIZACION DE PRECIGS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

39 JOFICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO!

40 (cigTsALr,w%;Sgé AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASG)

41 IOFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGC (EN SU CASO)

a2 ICONVENIOS (EN SU CASOQ)

43 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASD)

a4 OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO)

45 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASD)

46 SOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO)

47 'OFICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU

48 g::%ﬂs DE AJUSTE DE COSTGS (EN SU CASO) '

49 ionmos DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CAS0}

50 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASQ)

51 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION

52 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES

53 JOFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS

54 MINUTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS

55 LIQUIDACION

56 IOFICIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

57 IOFICIO DE AVISC A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

58 :ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

59 OFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE

60 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

61 FIANZA DE VICIOS OCULTOS

62 iOFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA

63 ;ACTA CIRCUNSTANCIADA

64 !EINCONFDRMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA {EN SU CASO)

65 [OFICIO” DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTOS
FINANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO, RECLAMACION POR GASTOS NO|
RECUPERABLES. GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES)

66 OBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA

67 IOBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DEj
REPRESENTANTES

68 RESULTADOS DE AUDITORIAS

69 SEGUIMIENTO

70 IOTROS DOCUMENTOSinvitacién, aceptacion}




ADJUDICACION DIRECTA DE SERVICIOS

1 FICIO OE AUT DE INVERSION W

2 ISUFICIENCIA PRESUPUESTAL

3 PRESUPUESTO BASE

] IALCANCES

5 PERIODO DE EJEGUGIGN

3 REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

7 DECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA OE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART, 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB , DEL DISTRITQ FEDERAL

3 DECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
IALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PUB Y SERVICIOS RELACIONADOS
ICON LA MISMA

] MANIFESTACION ESCRITA DE CONOGER EL SITIO DE LOS TRABAJOS

10 |FROGRAMA CALENDARIZADD DE LA EJECUCION DE LUS TRABAJOS

11 PRESUPUESTO DE REFERENCIA PARA LA ADJUDICACION

12 |DICTAMEN DE ADJUDICACION

13 |CONTRATO

14 [FIANZA DE ANTICIPOS

15 [FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

16 [OFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

17 |DFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORIA

18 [OFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA

19 LIBRO DE BITACORA

20 ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS BARTES)

2t NFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANGCIERQ

22 JALBUM FOTOGRAFICO

73 ESTIMACIONES{T)

24 IGENERADORES(1)

35  [ESTADD CONTABLE

26 SOLICITUD DE PRORROGA (EN U CASO)

77 |REPROGRAMACION OEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO)

38 IACTUALIZACION DE PLANOS ¥ JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE BPROYECTO (EN SU CASO)

26 AUTORIZACION DE CONGEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

30 SOLICITUD DE AUTORIZAGION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

31 TIOFICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE
ICATALOGO (EN SU CASO)

32 [DICTAMEN DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

33 [DFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CAS0)

34 [CONVENIOS (EN SU CASO)

35 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN 5U CASO)

3  OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO)

37 |PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO)

38 [SOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO)

35 OFICIO DE VISTO BUEND PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU

a0 g:ia)s;s BE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASD)

41

IOFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO}




[ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTQS (EN SU CASO)

42

43 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION

44 \OFICIC DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LGS TRABAJOS

45 MINUTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS |

46 LIGUIDACION |

i

47 ICFICIC DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS
[TRABAJOS

48 ICFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

49 IACTA DE ENTREGA - RECEFCION

50 JOFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE

51 ICUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

52 FIANZA DE VICIOS OCULTOS

53 JOFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA

54 IWCTA CIRCUNSTANCIADA

55 INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASQ)

56 IOFICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTOS
FINANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO. RECLAMACION POR GASTOS NOI
RECUPERABLES. GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES)

57 IOBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA

58 IOBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE|
REFPRESENTANTES

59 RESULTADOS DE AUDITORIAS

60 SEGUIMIENTO

61 IOTROS DOCUMENTOQS(invitacion, aceptacion)




-

LICITACION PUBLICA DE OBRA

USO DE SUELO

2z PROPIEDAD DEL PREDID

3 IOBJETIVOS DE LOS TRABAICS

4 MOTIVOS DE LA OBRA

5 ESTUDIO DE IMPACTC SOCIAL

6 ESTUDIC DE IMPACTO AMBIENTAL

7 OFICIC DE AUT DE INVERSION

] IWUTORIZACION PRESUPUESTAL POR OBRA

9 IALCANCES

10 PROYECTO EJECUTVO

1M CATALOGO DE CONCEPTOS

12 PRESUPUESTO DE REFERENCIA

13 PERIODO DE EJECUCION

14 ICONVOCATORIA

15 COMPROBANTE DE ENTREGA DE BASES

1€ CONSTANCIA VISITA DE OBRA

17 BASES DEL CONCURSO

18 IACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

19 IACTA DE APERTURA TECNICA

20 EVALUACION TECNICA

21 DICTAMEN TECNICC

22 ICOPIA ACTA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES A LAS MISMAS O ACTA DE NACIMIENTO

23 ESTADO DE CAPACIDAD FINANCIERA O CAPITAL CONTABLE

24 REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

25 DECLARACION ESCRITA ¥ BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL DISTRITO

26 EE%EARQ;CION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
IALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PUB. Y SERVICIOS RELAGIONADOS,
CON LA MISMA

27 RELACION DE CONTRATOS VIGENTES Y PASADOS GON LA ADMINISTRACION PUBLICA Y|
PARTICULARES

28 MODELO DE CONTRATQ RUBRICADO

29 CARTA COMPROMISO DE CONOCER LAS BASES DE CONCURSO

30 NDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE

a PODER NOTARIAL O SiIMPLE DEL REPRESENTANTE

32 MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJCS

33 MANIFESTACION ESCRITA DE HABER O NO ASISTIDO A LAS JUNTAS DE ACLARACIONES

34 COSTOS BASICOS DE MATERIALES PUESTOS EN OBRA

35 ICOSTOS BASICOS DEL USC DE MAQUINARIA PUESTA EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS

36 RELACION DE MATERIALES Y MAQ. PUESTOS EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS

a7 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA UTILIZACION OE LA MAQ Y EQUIPO, LA ADQUISICION DE
MATERIALES Y EQUIPQ DE INSTALACION PERMANENTE

38 RELACION DE PERSONAL PROFESIONAL TECNICO. ADMINISTRATIVO Y OBRERO

39 MANIFESTACION POR ESCRITO DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB QUE SUBCONTRATARA O

40 QLS}?QS;:EEALA VITAE DE. PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y TEC.

DESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA




a1

DESCRIPCION DE LA PLANEACION EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS, EN DONDE
INCLUYAN LOS PRQCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION

42 RELACION DE MAQ Y EQUIPO INDICANDC SI SON PROPIOS O RENTADOS, SU UBICACION
FISICA Y VIDA UTIL

43 IANALISIS DE COSTOS HORARIOS DE MAQ Y EQUIPO

a4 ICOSTOS DE LA MANC DE OBRA A UTILIZARSE

45 ANALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL

46 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS

47 PROGRAMA CALENDARIZADC DE UTLWIZACION DEL PERSONAL TEC . ADMINISTRATIVO Y DE
SERV ENCARGADO DE LA SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS EN FORMA Y|
TERMINGS SOLICITADOS

43 IACTA DE APERTURA ECONOMICA

43 EVALUACION ECONOMICA

50 DICTAMEN ECONOMICO

51 ICARTA DE COMPROMISO DE LA PROPUESTA

52 IGARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

53 ICATALOGO DE CONCEPTOS RUBRICADO

54 IANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

55 IANALISIS DE INCIRECTOS, UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO

56 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE £OS TRABAJOS

57 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE LA UTILIZACION DE LA MAQ Y EQUIPO ]

58 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE ADQUISICION DE MATERIAL Y EQUIPO DE|
INSTALACION PERMANENTE

59 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO,
IADMINISTRATIVO Y OBRERO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA DIRECCION, SUPERVISION Y|
IADMINISTRATIVO DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA Y TERMINOS SOLICITADOS

60 IACTA DE FALLO DE ADJUDICACION

61 CARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS)

62 ICONTRATO

63 FIANZA DE ANTICIPOS

64 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

65 IOFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

66 IOFICIC DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDC A CONTRALORIA ]

67 IOFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA

68 LIBRO DE BITACORA

69 VARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES)

70 INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FiSICOS Y FINANCIEROS

71 ALBUM FOTOGRAFICO

72 ESTIMACIONES(1.2,3,5)

73 IGENERADORES (1,2,3.5}

74 ESTADO CONTABLE

75 SOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO)

76 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA {(EN SU CASO)

77 IACTUALIZACION DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU CASO)

78 WUTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

79 SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

80 IOFICIC DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE|
CATALOGO {EN SU CASO}

81 DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

82 (OFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)




83 Fonvemos (EN 5U CASO}

84 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO)

85 IOFICI0 DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO)

86 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASOD)

87 SCLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA {EN SU CASO)

88 IGFICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU
89 iﬂiﬂéls DE AJUSTE DE COS7T0S (EN SU CASO)

30 IOFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO)

91 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO)

92 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION

93 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES

84 MINUTA DE RECEPCIGN FISICA DE LOS TRABAJOS

95 LIQUIDACION

26 'OFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS

a7 IOFICIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS
TRABAJOS

T {OFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

9% IACTA DE ENTREGA - RECEPCION

100 OFICS0 DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE

101 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

102 FIANZA DE VICIOS OCULTOS

103 [OFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA

104  |ACTA CIRCUNSTANCIADA

105 INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO)

106 OFICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTOS
FINANCIEROS RECIBIDQS POR PAGQS EN EXCESO, RECLAMACION POR GASTCS NO
RECUPERABLES, GASTQS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES)

107 lOBSERVAClONES DE LA CONTRALORIA

108 JOBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE
REPRESENTANTES

108 RESULTADGCS DE AUDITORIAS

110 SEGUIMIENTO

IOTROS DOCUMENTOS




INVITACION A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS DE SERVICIOS

1 IOFICIO DE AUT DE INVERSION

ISUFICIENCIA PRESUPUESTAL

PRESUPUESTO BASE

IALCANCES
FERIODC DE EJECUCION

INVITACIONES

~N | o] ] W M

COMPROBANTE DE ENTREGA DE BASES

CONSTANCIA DE ACEPTACION A PARTICIPAR EN LA INVITACION

oo

BASES DEL CONCURSO
10 ICONSTANCIA DE VISITA DE OBRA

1" IACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

12 IACTA DE APERTURA TECNICA

13 EVALUACION TECNICA

14 DICTAMEN TECNICO

15 COPIA ACTA CONSTITUTIVA Y/O ACTA DE NACIMIENTO

16 ESTADO DE CAPACIDAD FINANCIERA O CAPITAL CONTABLE

17 REGISTRC ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

18 DECLARACIDN ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NOQ ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL DISTRITO;
FEDERAL

19 DECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
WLGUNC DE LOS SUPUESTOS DEL ART §1 LEY DE OBRA PUB Y SERVICIOS
RELACIONADQS CON LA MISMA

20 RELACION DE CONTRATOS VIGENTES Y PASADOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA Y|
PARTICULARES

21 MODELQ DE CONTRATO RUBRICADO

22 CARTA COMPROMISO DE CONOCER LAS BASES DE CONCURSC

23 IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE

24 PODER NOTARIAL O SIMPLE DEL REPRESENTANTE

25 PMANIFESTACION ESCRITA BE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS

26 MANIFESTACION ESCRITA DE HABER A NO ASISTIDO A LAS JUNTAS DE ACLARACIONES
27 RELACION DE PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO ADMINISTRATIVO Y GBRERO

28 IMANIFESTACICON POR ESCRITO DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB QUE SUBCONTRATARA
1O ASOCIARA

29 ICURRICULA VITAE DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO ¥ TEC,
DESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA

30 DESCRIPCION DE LA PLANEACION EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS, EN
DONDE INCLUYAN LOS PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISION Y CONSTRUCCION

31 QOSTOS DE LA MANO DE OBRA A UTHAZARSE

32 IANALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL

33 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS

34 PROGRAMA CALENDARIZADO DE UTILIZACION DEL PERSONAL TEC., ADMINISTRATIVO Y|
DE SERV, ENCARGADO DE LA SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS EN
FORMA Y TERMINGS SOLICITADOS

35 IACTA DE APERTURA ECONOMICA

36 EVALUACION ECONOMICA
37 DICTAMEN ECONOMICO
38 |CARTA DE COMPROMISC DE LA PROPUESTA




EY IGARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

40 FLANTILLA RUBRICADA

a1 ANALISIS DE COSTOS DE PLANTILLA

42 ANALISIS DE INDIREGTOS, UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO

43 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

a4 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO|
ADMINISTRATIVO Y OBRERO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA DIRECCION,
SUPERVISION ¥ ADMINISTRATIVO DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA Y TERMINCS
SOLICITADOS

a5 ACTA DE FALLO DE ADJUDIGACION

a6 CARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS)

a7 CONTRATO

48 FIANZA DE ANTICIPOS

a9 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

50 IGFICIO DE AViSO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

51 [GFICIC DE AVISO DE IWICTO DE LOS TRABAJOS DIRGIDO A CONTRALORIA

52 OFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA

53 LIBRO DE BITACORA

54 NARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES)

55 INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO

56 |ALBUM FOTOGRAFICO

57 ESTIMACIONES(1}

58 GENERADORES(1)

59 ESTADO CONTABLE

60 [SOL'CITUD DE PRORROGA (EN SU CASD)

61 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN 5U CASO)

62 IACTUALIZACION DE PLANGS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU

63 gﬁ‘?g;ilZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

64 |[SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASQ)

85  |OFICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE
ICATALOGO (EN SU CASO)

66 DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

67 IOFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS DE CATALOGO (EN SU CASO)

68 ICONVENIOS {EN SU CASO)

69 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO)

70 [OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU GASD)

71 PRUEEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO)

72 SOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN 5U CASOD)

73 OFICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COST0S
(EN SU CASQ)

74 |ANALISIS OE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO)

75 (OFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE GOSTOS (EN SU CASO)

78 ESTIMACIGNES DE AJUSTES DE COS70S (EN SU CASO)

77 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION

78 OFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS

79 MINGTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS

30 LIGUIDACION
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B1

JOFICIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS!
[TRABAJOS

82 JOFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

83 IACTA DE ENTREGA - RECEPCION

B4 JOFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE

85 ICUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

86 FIANZA DE VICIOS OCULTOS

87 IOFICIC DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA

88 IACTA CIRCUNSTANCIADA

89 INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO)

90 OFICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTOS!

. FINANCIERQS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO, RECLAMACION POR GASTOS NG

RECUPERABLES, GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES)

81 IOBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA

92 JOBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE
REPRESENTANTES

93 RESULTADOS DE AUDITORIAS

94 SEGUIMIENTO

as

1OTROS DOCUMENTOS
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS DE OBRA .

1

USC DE SUELO

PROPIEDAD DEL PREDIO

IOBJETIVOS DE LOS TRABAJOS

PMOTIVOS DE LA OBRA

ESTUDIO DE IMPACTO SOCHAL

;i ] & ] w

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

IAUTORIZACION PRESUPUESTAL POR OBRA

ISUFICIENCIA PRESUPUESTAL

IALCANCE

10

PROYECTO EJECUTIVO

1

ICATALOGO DE CONCEPTOS

12

PRESUPUESTO BASE

13

FERICDQ DE EJECUCION

14

INVITACIONES

15

ICOMPROBANTE DE ENTREGA DE BASES

16

CONSTANCIA DE ACEPTACION A PARTICIPAR EN LA INVITACION

17

BASES DEL CONCURSC

18

CONSTANCIA DE ViSITA DE OBRA

19

WCTA DE JUNTAS DE ACLARACIONES

20

IACTA DE APERTURA TECNICA

21

EVALUACION TECNICA

22

CICTAMEN TECNICO

23

ICOPIA ACTA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES A LA MISMA O ACTA DE NACIMIENTO

24

ESTADO DE CAPACIDAD FINANCIERA O CAPITAL CONTABLE

25

REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS

26

NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART. 37 DE LA LEY DE OBRAS
FUB DEL DISTRITO FEDERAL

27

NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PUB |
IY SERVICIQS RELACIONADOS CON LA MISMA

28

RELACION DE CONTRATOS VIGENTES Y PASADOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA'Y]
PARTICULARES

29

MODELO DE CONTRATC RUBRICADO

30

ICARTA COMPROMISO DE CONOCER LAS BASES DE CONCURSO

H

[GENTIFICACION DEL REPRESENTANTE

32

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE

33

MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS

34

MANIFESTACION ESCRITA DE HABER O NO ASISTIDO A LAS JUNTAS DE ACLARACIONES

35

[COSTOS BASICOS DE MATERIALES PUESTOS EN OBRA

36

ICOSTOS BASICOS DEL USO DE MAQUINARIA PUESTA EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS

37

RELACION DE MATERIALES Y MAQ PUESTO EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS

38

PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA UTILIZACION DE LA MAQ. Y EQUIPQ, LA
ADQUISICION DE MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE

39

RELACION DE PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO ADMINISTRATIVO ¥ OBRERO

40

MANIFESTACION POR ESCRITO DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB. QUE

SUBCONTRATARA O ASQCIARA

12



41

CURRICULA WTAE DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y TEC
DESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA

42 DESCRIPCION DE LA PLANEACION EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS, EN
DONDE INCLUYAN LOS PROCEDIMIENTQS DE CONSTRUCCION

43 RELACION DE MAQ Y EQUIPO INDICANDO SI SON PROPIOS O RENTADOS, SU
UBICACION FISICA Y VIDA UTIL

a4 IANALISIS DE COSTOS HORARIOS DE MAQ. Y EQUIPO

45 ICOSTOS DE LA MANC DE OBRA A UTILIZARSE

46 IANALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL

47 FROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS

48 PROGRAMA CALENDARIZADO DE UTILIZACION DEL PERSONAL TEC , ADMINISTRATIVO
I¥ DE SERV ENCARGADO DE LA SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS
EN FORMA Y TERMINOS SOLICITADQS

49 IACTA DE APERTURA ECONOMICA

50 EVALUACION ECONOMICA

51 DICTAMEN ECONGQMICO

52 CARTA DE COMPROMISO DE LA PROPUESTA

53 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

54 ICATALOGO DE CONCEPTOS RUBRICADO

£5 IANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

56 IJANALISIS DE INDIRECTOS, UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO

57 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJCS

58 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE LA UTILIZACION DE LA MAQ Y EQUIPD

5g PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE ADQUISICION DE MATERIAL Y EQUIPO DE

B INSTALACION PERMANENTE

60 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO),
IMDMINISTRATIVO ¥ OBRERQO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA DIRECCION,
ISUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA Y TERMINOS
ISOLICITADOS

61 IACTA DE FALLO DE ADJUDICACION

62 ICARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS)

63 CONTRATO

[ FIANZA DE ANTICIPOS

65 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

66 IOFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA

67 [OFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORIA

68 OFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA

69 LIERO DE BITACORA

70 VARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES)

71 INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO

72 ALBUM FOTOGRAFICO R

73 ESTIMACIONES{ung bis, finiguitc)

74 'GENERADORES

75 ESTADO CONTABLE

76 SOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO)

77 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASC)

78 ACTUALIZACION DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU
CASO)

79 IAUTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO)

80 [SOLICITUD DE AUTQRIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO {EN SU CASO)

81

IOFICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE;
ICATALOGO (EN SU CASO)
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82

DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALQOGO (EN SU CASO)

83

CFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS DE CATALOGO (EN SU CASO)

84 CONVENIOS (EN SU CASO)

85 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO)

86 OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE GBRA (EN SU CASQ)

87 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO)

85 [SOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASD;

B9 |OFICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS
(EN SU CASQ)

90 |ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO)

91 OFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO)

92 |ESTIMACIONES DE AJUSTES OE COSTOS (EN SU CASO)

93 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION

94 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES

§5  [OFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJGS

96 MINUTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS

a7 LIQUIDACION

a8 IOFICIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS|

a9 BF:?CBI‘SJE?ESAVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJGS

100 ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

101 |OFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE

102 [CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS(1.2 finiguito)

103 |[FIANZA DE VICIOS OCULTOS

104  [DFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA

105 ILCTA CIRCUNSTANCIADA

106 INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA {EN SU CASQ)

107 [OFICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESC. GASTOS
EINANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESC, RECLAMACION POR GASTOS NO

ECUPERABLES, GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES)

108 |OBSERVACIONES DE LA CONTRALCRIA

708 [OBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE
REPRESENTANTES

110 RESULTADOS DE AUDITORIAS

111 ISEGUIMIENTO

112 |OTR05 DOCUMENTOS
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SOATANTES CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPRESEN-

-5‘3:;"':@%&’;02 ) TANTES DEL DISTRITO FEDERAL
AT 2= DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA

CONTADURIA MAYOR
DE HACIENDA

DEPENDENCIA / ENTIDAD:
OBRA:

CONTRATO No.:
CONTRATISTA:

No. ) CONCEPTO DOCUMENTO FOJAS % OBSERVACIONES

A1.- DE LA PLANEACION, PROGRAMACION
Y PRESUPUESTACION

1.1 | Estudios preinversion para factibiiidad
técnica, economica v ecoldgica

1.2 | Objetivos v metas a corto, mediano v
largo plazo

1.3 | Regularizacidn y adquisicidon de la tenen-
Cia de [a tierrg, asi como permisos vy li-
cencias de construccion

1.4 | Prevision de Ips efectos sobre el medio
con sustento en estudios del impacto
ambiental

1.5 | Oficio de autorizacién de inversion

1.6 Estudios, provyecto, hormas v especifica-
ciones, DrESUQUEStO Y programas

2.- DE LA MODALIDAD DE LA CONTRATA-
CION

2.1 | Licitation publicade la obra

2.2 | Invitacion restringida minimo a tres con-
Transtas

2.5 Adjud[cacic':n direca

3.- DE LA CONVOCATORIA

3.1 | Descripcidon general de fa obra

ANEXDOIAM
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CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA -ASAMBLEA DE-REPRESEN-

o ‘_\3"“'0“’!4 ‘o
ﬁqa@#%% TANTES DEL DISTRITO FEDERAL
"1} e W.;é': DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA

NS

CONTADURIA MAYOR
DE HACIENDA

No. "CONCEPTO DOCUMENTO ;.| FOJAS~ ' OBSERVACIONES '3

3.2 | Informacidn sobre porcentajes de antici-

pos

3.3 | Plazo de inscripcion para obtener bases

de licitacidn

3.4 | Lugar, fecha, hora del acto de apertura

de proposiciones

3.5 | Criterios generaies de adjudicacion

4.- DE LAS BASES

4.1 | Si las bases contienen como minimeo lo

sefialado en este precepto
5.- DEL CONCURSO

5.1 i Garantia de seriedad de} concursante

5.2 | Catilogo de Conceptos de la propuesta

5.3 | Anadlisis de precios uhitarios de 105 con-

ceptos de obra

5.4 | Acta de primera etapa (propuesta técni-

ca

5.5 | Acta de segunda etapa (propuesta eco-

nomica

5.6 | Dictamen para emitir falio

5.7 | Acta de fallo

6.- DE LA CONTRATACION

6.1 | Formatizacion oportuna ael contrato de

obra

6.2 | Otorgamiento de anticipos para inicio de

oObra con antelacion a la fecha pactada

6.3 | Garantas de los anticipos recibidos

ANEXOOIAN
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CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPRESEN-

St TANTES DEL DISTRITO FEDERAL
%"e«:c;-?;g DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA
N S
No. CONCEPTO DOCUMENTO FOJAS OBSERVACIONES
6.4 | Autorizacion de la subcontratacién de

obra

6.5 | Disponibilidad dei inmueble donde se
realizard la cbra

6.6 | Fechadeinicio y terminacion de la obra

6.7 | Porcentaje y amortizacion de anticipos

6.8 | Garantia de cumplimiento del contrato
deobra

6.9 | Programa ejecucion de obra
7.- DE LA EJECUCION DE LA OBRA

7.1 | Si se establecid la residencia de supervi-
sion

7.2 | Estimaciones mensuales de trabajos eje
cutados con documentos soporte

7.3 | Lievar bitacora de obra

7.4 | Si la dependencia pagd en 20 dias natu-
raies

7.5 | Si en el contrato se pacto el ajuste de
COsStos

7.6 | Si Ia dependencia efectud pagos de gas
tos financieros por incumplimiento
.- TERMINACION DE OBRA

8.1 | Planos actualizados

8.2 | Aviso de terminacion de obra por la con-
Tansta

8.3 | Informes periddicos v final de ohra

8.4 | Carantia de Vicios Ocultos de los trabajos

10%)

ANEXOTIMVI
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CONTADURIA MAYOR DE HAClENDA DE TA ASAMBLEA DE REPRESEN-

fsié;f%ﬁ TANTES DEL DISTRITO FEDERAL
§ g Eg - e e . .
NS r\j}- DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA
CONTADURIA MAYOR
DE HACIENDA
No. CONCEPTO DOCUMENTO .Fc_u'As OBSERVAcloﬁes‘
8.5 | Comunicacion a SECCDAM de termina-
cién de obra
8.6 | Acta de recepcion de las obras
9. CONVENIOS
9.1 | Modificacién de monto vy plazc hasta el
25 % contratado in convenio)
9.2 | Modificacién de monto y plazo mayor
dei 25 % contratado (convenioc adicional
8.3 | Garantia de cumplimiento dei convenio
adicional
9.4 | Aviso a SECODAM de suscripcion de con-
venio adicional
10.- SUSPENSIONES Y RESCISIONES
10.1 | Justificacion por la suspension, rescision
0 terminacion anticipada de la obra ACta
Circunstanciada
10.2 | Notificacién al contratista, SECODAM v
SHCP de la rescision o suspension
10.3 | Amortizacién de anticipos en caso de
rescision o terminacién anticipada

ANEXOMVT 4



CONTADURIA MAYOR
DE HACIENDA

CONTRATO NoO.:
CONTRATISTA:

ANTES CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPREZEN-
' TANTES DEL DISTRITO FEDERAL

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA

NO.

CORCEPTO

DOCUMENTO |

FOJAS

OBSERVACIONES

COSTOS DE MATERIALES

MANO DE OBRA

HORARIOS DE MAQUINARIA

COSTOS INDIRECTOS

LAS ADMINISTRACIONES DE OFICINAS
CENTRALES

DE LA OBRA

SECUROS, FIANZAS Y FINANCIAMIENTO

ANALISIS DEL COSTO FINANCIERD

PROGRAMA DE UTILUZACION DEL PERSONAL

SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS
TRABAJQOS

RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE
CONSTRUCCION INDICANDO SI ES DE SU
PROPIEDAD Y SU UBICACION FISICA

PROGRAMA DE UTILIZACION DE MAQUI-
NARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION

AVISC DE TERMINACION DE OBRA

EN CASO DE Ré‘l’RASO DE OBRA: OFICIOS DE
JUSTIRCACION Y SOUCITUD DE PRORROGA

OFICIOS DE LA DEPENDENCIA / ENTIDAD
AUTOR!-ZANDO LA AMPLIACION DEL
PROCRAMA DE OBRA.

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN EL PAGO
DE LAS ESTIMACIONES BOLETAS DE ENTERO,
CUENTAS POR UQUIDAR, ETCY

ANEX001M1
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c.4 Si se ehgid el procedimienio.en .que se conocen las panicipaciones de materiaies, salarios v
maguinaria en la obra-

Esie procedimiento puede ser utitizado unicamente por el Gobierno del Distrito Federal para determinar
factores por upo de obra, y se aplicard en aquellos tipos de obra en que se tenga perfectamente
establecida Ja proporcién en que niervienen los insumos en el total del costo de la ebra. En este caso. el
gobierr.: del Distriio Federal, escuchara a la Camara que corresponda por lo que hace a la actualizacion
de dichos costos dado que los factores o porcentajes de ajuste seran oficiales, unilateralmente emiridos
por parte del Gobierno del Distrito Federal (este procedimiento también se aplica en la determinacion de
los factiores de ajusie gque a Coordinacién Sectorial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios
caicula para aplicarse a los precios del tabuiador general del Gobierno dei Distrito Federal).

SECCION 27

LINEAMIENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA
PULBLICA.

27.1. El Articulo 57 de la Ley establece que *“una vez terminados los trabajos motivo del contrato, la administracién
plblicz los recibird bajo su responsabilidad. mediante el acta correspondiente, para proceder posteriormente a la
liquidaci6n v finiquito del contrato™.

Derivado de lo anterior. se puede inferir que al acto fisice de la recepcion de los wabajos y en un periodo que no exceda
de cien dias habiles, se efectuara la liquidacion de la obra, ramite que da por terminados {os compromisos financieros y
econdrnicos derivadas de! conrrato y acto que se considerz independiente del de la recepcion.

E! flniguito de la obra, gue consisie sumplemente en la integracidn de los documentos generados durante: las actividades
preliminares para programar la obra, aguellos producto de los procesos de adjudicacién del contrato, l2 contratacion y
operaticn del contrato en su vigencia, que comprende la ejecucion misma de los trabajos contratados, aquellos producto
del acto o acios de entrega recepcion asi como los correspondientes a incidentes que hayan surgido durante el proceso de
vigencia de] contrato tales como reclamaciones, inconformidades, observaciones de la Contraloria o de la Contaduria
Mayor de Haciznda d= 1a Asamblea Legislativa, los propios de la liquidacion y otros mas.

27.2. Con e! objeto dz que la adminisracion piblicz del Distrito Federal, considere un formato comin en la integracion
de los expedientes para finiquito de los conuraios v de los trabajos comprometidos en ellos, se presenta este esqueieto en

el cus se constderan: .

Datos del conrtratista, con su nombre o razon social, domicilio legal, representante en su ¢aso y capital contable.

e

~b. Dependencia. Subdependencia, Unidad Administrativa, encargada de concursos, COontratos y su normatividad y
arcfiuvo, como parte principal e mucial del formato.

¢, Modaiidad del rabajo, que puede ser obra, servicio relacionacy con obra o proyecto integral.

d. Form:z de adiudicacion. pudiendo ser directz, por invitacion a cuando menos tres paricipantes o por licitacion
pliotica.

[ Daios del contrato. incluvendo fecha de invitacién o convocatoria. aperrura técnica. apertura econdmica. fallo,
entrega Ce garantias. entrega de anticipo. contratacion e imicio del trabajo (anotando los desfasamientos que se havan
presentado v sus causas)



Nl
a1

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

g. Datos de la obra, contemplando de acuerdo con el presupuesio v estructura presupuestal. el provecio. sus partes v
programa al que se corresponden ¥ subprograma si es el caso, descripcion genérica de lo que constituve la obra v su
ubicazion.

h. Parudz presupuestal. en la que se incluiran oficios de auterizacion v el nimero de la panida referente

1. Costos de la cbra. mncluyendo lo del contrato imcial, (sin IVA v con IVA), ajuste de costos. convenios mod:ificatorios
Vv esnecial en su caso

). Periodo programado vy real de ejecucidn incluyendo inicio v terminacién.
k  Rejacidn de documentos en el expediente refer.dos a:
1.- Aniccedentes. dentro de los cuales se consideran, curticulum, registros, documentacion legal.

2.- Invuacion o convocatoria, dentro de los cuales se consideran oficios de invitacion o publicacion de la
convocatoria. carta de aceptacion en caso de invitacion o la propuesia en caso de licitacion publica.

3.- Propussia. que devera constiruirse por la declaracion escrita por pane del contrausta de no encontrarse en los
supuesios del articulo 37 de la Ley. planos del proyecto, programa de ejecucidn integrado, de utilizacion de
mateniales. mano de obra y maquinaria y/o equipo y del personal técnico-administrativo, catilogo de conceptos por
parudas v presupuesto de propuesta v aplicacién de montos por parmida. fundamento de contratacion (acuerdo) v
oficios d= adjudicacion, actas prunera, segunda v tercera,

}.  Relacién de documentos de contratacion,

I, Contraio v convemo (s) modificarorio (s) v especial.

Fianzz ce anucipos, la garzmias de cumplimiento de conmato y flanzas por defectos, vicios ocultos u otras
responsabilidades.

QOlizi0s de fiberacion de fianzas.

4. Qiros anexos.

tJ

(V3]

in. Reizzion de documesnios correspondientes z la ejecucion, en lo gque se incluirdn constancias de anucipo,
estimaciencs (1odas) con su factura, resumen. estzdo de cuenta. cuerpo de la estimacién, nimeros generadores. resumen
de amoniizaciones de anticipos, reponte foiografico 5! procede, bitacora y todas fas comumicaciones generales como aviso
Cv uc1o gr rzoyo 2l contrausta en caso de difenmiento de fechas, oficios de comunicacién v respuestz entre Uinidad
Agminsiraiiva, Supervision y Contratista v Jas que se havan generado con Contraloria u otros organismos fiscalizadores
o ¢e relation inturocional, aviso de tertinacion, soliciud de recepeidn, los planos actualizados incluvendo el de
insialzziones con sus mantaies de operacion de equipos en su caso.

n Relacion e aecumentos en ja entrega, dentro de los cuales, oI aviso a ta SECODAM o a la Contraloria General de la

Jeizrura ael Dusirto Feaeral v las internas que correspondan v acta de entrega o entregas de recepeion con sus fechas

correspondicnies.
¢. Memorias, inolvvendo la de generahidades v la forografi:a.

P AnCaOs Con 1oao o que deba agregarse gue no pueda uticarse en Jos Incisos antes descriios

Porz ef ateoin vor =i anexo,
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{Dependencia. entidad u érgano desconcentrado :
(Unidad administrativa :

{Area respunsable :

| .

iExpediente anico de finiquito :

|

iContrato No. :

{Fecha del contrato :

iMonto sin [.V.A. :

{IMonto con [.V.A. :

|[Nombre o razén social del contratista :

|

{Nombre de! representante legal -

Domucilio social :

{Descripeion v ubicacidn de la obra o servicio :

iTipo de adiudicacion del contrato :

INumero de oficio de autorizacién de inversion y fecha :

|Panida presypuestal :

!Fecha de inuicio de 1a obra o servicio :

|Programada : Real :

|[Fecha de terminacion de 1a obra o servicio :

IProgramada : Rea} :

{Fecha del finiquito :

|Responsable -

‘Nombre -

ICargo :

‘Firma
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ANEXO 27.1

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADOS CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

(1) (2) LICITACION BYBLISAG o~ 18y (9)
No. , TIPO DE DOCUMENTO ;.- —= | [E g |2~ AsEa. ".. | JUSTIFICACION
e s ] 1&|2|8|E| RESPONSABLE
BHHEBEN -
L. Anteccdentes:

- Uso de suelo (copia).

2. Propiedad del predic (copia).

2. Obreuvo de los tranajos.

' q Motivos de ja cbra o proyecto.
3. Estudio ¢z impacto social.
6. Esnudio 2o impacto amoiental.

Planezcién-Presupuestacion:

7. Oficio ¢ zutorzacidon de mnversion.

Autorizacion presupuestal por obra.

IH ARnteproiecto:

9. Propureiz cromectomea,
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IV. |Estudio v Provecto: i B o
10. | Términos de referenciz.
11. | Catalogo de concepios.
12. {Pericdo de ejecucion.
13. | Anieproyecio. {en su caso)
14, | Presupuesto de referencia
Y. Obra:
15. | Alcances.
‘6. Provecto ejecutivo.
17. | Catilogo de concepios.
18. |Presupuesio de referencia.
19, | Periogo de ejecucion.
V1. | Supervision externa:
20. |} Presupuesto de referencia. h
21, !Alcances.
22. | Penioao de ejzcucion,




PRI ~ — p——— e a ot

OFiCIAL DEL DISTRITO FEDERAL

VI

Proceso del concurso:

Convocziona

24.

Compraosznte ge enmirega de bases.

25,

Constznziz d2 visiia de obra.

26.

Bzses ¢e concurso.

7.

Acias &2 juntas de aclaraciones

VI

Apertura técnica:

28.

\Cia 2 Iporiura tecnica.

29.

30.

Cepie vy atiz consueuva v modificasionss z Iz misma o

}D-::::::_";‘: SICINZ M DAIN DrOtesia @2 geoir vercad de no
s

TooowT zieuno Ceolps supuesios cef zmticulo 37 de
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37. | Modelo del contrato rubricado.

38. | Cana compromiso de conocer las bases del concurso.

39. |ldentificacién del representante.

40. | Poder notarial del represemante.

41. | Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

42. | Manifestacion escrita de haber o no asistido a las juntas g
de aclaraciones.

43, i Costos basicos de mateniales puestos en obra.

44. |Coslos basicos de! uso de maquinaria pusstos en ¢l sitio :
de los mrabajos.

45. [Relacion de materiales y maquinaria puestos en el sitio de JEaX
los 1rabajos.

46, |Programa calendanzado de la udlizacion de la B
maguinariz v equipo. la adquisicion de materiales y B
equipo de instalacidn permanente.

47. ) Relacion de personal profesional. técnico administrativo &
¥ abrero.

48, | Manifestacion por escrito de las paries de la obra publica §
aue subcontratarad ¢ asociard.. ‘

49. (Curticula viarum del personal “directivo, profesional
administrativo  y técnico  destacando la  experiencia
reguerida. . .

50. | Descripcién de la pianeacion en la que se van a realizar
los trabajos. en donde incluyan los. procedimientos de
construccion.

51. |Relacion de maquinaria v equipo indicando si son propios
© reniados. su ubicacton fisica v vida ttil.

52. [Anidlisis g2 costes herarios de maquinana y equipo.
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53, 1Costos de la mano de obra a utilizarse. et

54. | Anilisis de faciores de salario real.

55. | Programa calendarizado de la ejecucion de los trabajos.

56. jPrograma caiendarizado de utilizacién del personal P58
técnico. admunistrativo y de servicio encargado de la g3
supervision v adminisrracion de los trabajos en forma y &
términos sohicitados. ;

IX -

Apertura economica:

57. | Acta de zpertura econémica.

58. | Evatuac:dn econdémica.

59. | Diciamen econdmico.

0. {Camade compromiso d= la propuesta.

61. |Garan:iz de ceriedad de la propuesta.

62. | Cataloge c# concepros rubnicado.

63. | Aniiisis &e precios unitanos.

64. | Analisis ce :ndirectos. uitliidad v finznciarmiento.

63. |Programi as montes mensuales de ejecucion de los
Irébajos.

66. |Programi o montos mensuales de i3 utihizacion de la

2 montos mensuales de  adausicion oe
TIuIpos e instalacidn permanente.
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A
68. |Programa de montos mensuales de wtilizacion del
personal técnico, administrativo Y obrero encargado e
directamente de la  direccion, supervision  y [eE5
adrmunistracion de los trabzjos en la forma y térmimos
solicitados.
X Fallo de adjudicacién:
69. | Acia de fallo de adjudicacién.
70. | Cama de no asignacion.
(empresas que no resultaron ganadoras)
Xi ! Contratacién: )
71. |Contrato
72, | Fianza de anticipos.
73. | Fianza ds cumplimtento de coantrato.
XI1. | Supervision:
0 de gy e j e e
74. |Oficio €= aviso de wmcio de tos trabajos por pare del Rz
conirzusa i,,.-““*-fyf‘
. L et
75. | Oficio de aviso de mucio de jos trabajos dingido a la ggjgoi;w‘ '
Con:rzioria. E"E;‘g.: i
Chpy v o '
- L .. . e . Ayl H
76. | Oficio de destenacion del supervisor responsable dirigido {34155 i
al conrransia. ;{,‘ _:_z" 5 i
77. | Libro cs biidcora. e A 'f
e |
ey o -
22 |
; . . }
78. (Varws (miuas v oficios de comunicacidn enue las | )
}
partes| !
|
- — - . }
79. |informes i repores de avances fisicos v financieros. !
BO. {Aibum tdwerinc
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81. | Esnmaciones.

82. | Generadores.

83. [ Estado contable.

84. |Solicitud de prorroga. (en su caso)

85. | Reprogramaciones debidamente justificadas. (en su caso)
;6. | Acrualizacion de planos v justificaciones de cambio de s

proyecto. {(en su caso)

87. | Autorizacién de conceptos fuera de catdlogo.

(en su caso}
88. | Solicitud de autorizacion de precios fuera de catilogo. §
(en su caso)
7, | Oficio de envio al érez responsable de autorizacidn de
precios fuera de catdlogo. (en su caso)

90. | Dictamen de precios fuera d= catilogo. {en su caso)

91. |Oficio de autorizacion de precios fuera de catilogo. (en B
: su caso) :
2. }jConvenuos. (en su caso)

93. | Franzas de cumplimicnio por convenios ampliatorios. (en :

SU caso)

94. | Oficio de retenciones por atraso de obra. (en su caso)

95. | Pruebas de taboratorio. (en su caso)

96. | Solicirudes de ajustes de costos por parte de:r contratista. p

(en su caso)
Ofic10s de visto bueno para que s¢ proceda al anilisis de Rtk

ajuste de costos (en su caso)
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i02 i
98. | Anilisic de ajuste de coS10s (€D sU €aso)
99. | Oficios oo autorizacion de ajusies de cosios (€N SU Caso)
100, | Esumacionss de ajustes de costos (en su caso).
1
i
i
3
101.] Normas » especificaciones de CONSiryccion.
102, Normas v especiiicaciones de calidad de los materiales.
103. | Minute d= recepciodn fisica dz los trabajos.
104.| Liquidazién.
105.]{Oficio de! coniratista notificando la terminacion de los
rrabajos.
X1 | Entrega-recepeion:
106.; Oficio de ponficacidn al contratista para que zcuda la
recercion d2 tos trabajos.
107.y Aviso z iz Cortraloniz de la receneidn de los trabajos.
108.| Aciz ¢ eniregs -recepcion
_ . e
1039.{Oficio ¢ aviso age obras recepoionadas al  area f
responiadis
110.| Cuerizs por Lizuizar ceruficadas.
=
1 :"':"-"
111.} Fuanz: de vicies oculios. L
& e
Sk
T -
XIh ! En casn o rerzision se deberan incluir Jos sigmantes
cocuT onine por pariz de la supervision
“em A .. . 'r:'-;,—-w:"i“s*_-'
2220080 oo e 2u reszision & contratisiz T

Y
h ,-‘} ha
f.z‘.ﬂ!.
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%

Acta circunstanciada

114, | Inconformidad por la rescision de pante dei contratista. §
ien su £aso) :
115, Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en g
exceso, gastos financieros recibidos por pagoe en exceso, g
reclamacion  por  gisl0s  no  recuperables,  gastos
financieros po: demora en pagos de estimaciones)
116, Observaciones dz Ja Contraloria.
117.] Observaciones de la Coniaduria Mayor de Hacienda de la B3
Asamblez d= Representanies
118.] Resultados de auditorjas.
119.] Seguimiento.
XV | Otros documentos
,zto_
' 121.
122.
123.
124,




B

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

e — e ]

[

7 de noviembre de 2000

(N

ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.

" - DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENQS TRES CONCURSANTES.

(2 (3) (4) 3) (6) (M (8) (9)
- T 1 1 le K
"No. BRE- E c § .7 AREA JUSTIFICACION
: <|5[2" g £ ! RESPONSABLE
' - & o f S ; . )
- - RERERERE:
! Anpiecedentes:
1 Uso de suelo. (copia)
2 Propiedad del predio. (copia) A
3 Otjetive de los trabajos., 3
4 Motivos de la osbra o proyecto.
5 Esnudio de mmpacio socal. ==
6 Eciedio de ympacio ambiental. 2 '
) % 2
.:'
I Planecacion-Presupuestacion:
7 Gicio ce autorizacidn g@e inversion,
8 Autorizacion presupuestal por obra.
HI | Anutprovecto:
o e il

Proriesiz arguuecténica
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P ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

(1! LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

{2) {3) (4) (S) (6) (7) (8} (9)
No. ) " TIPO DE DOCUMENTO

1 - AREA - JUSTIFICACION
- RESPONSABLE

PROYECTO -+

INTEGRADO |
NO INTEGRADO

SUPRRVISION

OBRA

IV | Estodio y provecto:

Términas de referencia,

1! Caalogo de concepias.

i2 Periodo c2 ejecucidn.

Anteprovecto. {en su caso)

l is Presupussio de referencia.

5 QObra:

| ——

Alcances

T

Proyecio ejecuuvo.

— ey
=)

=

m—
]

Caidtego ar conceptos.

r

Presuoucsio de referencia

—
1

Periogo e2 ciezucion

— — T
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
. LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
o (3) (4)_(5) 16) (T) (8) (9)
TR - -_‘ R e L _*-3" % i e Y } h
_}\*o.' {:00 = - T[_EO_DE DOCUMENTO b g’ 2l&|- .2 AREA JUSTIFICACION
- R .d-._;',._ __‘::.__:_.‘ N — I { E 8 § E ‘._-_ RESPONSABLE -
-7 = ‘g i_._. g EE B - AT LRS- B
- = [ =1 I ™ =] z- .
V1 | Supervisién externa:
i 20 Presupuesto de referencia.
1 Alcances.
22 Periodo de ejecucion.
i
u Proceso del concurse:
23 |tnvitacion, Eraaye
i} b
5 yodaidis
: 24 Comprobante de entrega de bases. T e
25 Consizncia de aceptacion a panticipar en la invitacion. ot =
R
AT
v, -
26 Bases de liciiazion. o S
' '_‘z . _"’
27 Cdnstan:xa de visita de obra. E@L -
I
3 3
28 Actas ag junias de aclaraciones. E«;—fg :_
g
VIl | Apertura técnica:
v <
& Acta ce apertura técnica. o e o
R Beet s
-‘iii Yy
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

{8)

(9}

“No.

{2} {3) (4) (5) (6) (M

TIPO DE DOCUMENTO - & -, '

PREYRCTO .

SUPERVISION :

bers : .

30

INTEGRADO '

NO INTEGRADD

. RESPONSABLE

JUSTZFICACION

Evaluacion técnica.

Dictamen técnico.

9]
']

Copia del acta consnirutiva y modificaciones a la misma o
acta de nacimiento.

Estado de capac:dad financiera o capital cofitable.

ey
I

— —.. A A, S _q—
(¥Y]
L

Registre de la carnara correspondiente.

(%)
()

Registro ante la Secrewaria de Obras y Servicios.

— ——— st
(]
o)

Declaracion escrita ¥ bajo protesta de decir verdad de no =3
enconrrarse 2n alguno de jos supuestos del articulo 37 de B
ja Ley.

| Relacion de contratos vigentes y pasados con la Eggi
Admrnistracion Publica v particuiares.

l38 Modsio del contrate rubricado.

l39 Carna compromiso de conocer las bases del concurso.

[+C lderuificacion de! representante.

Poat: notatial del representante
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

Manifestacion escrita de conocer el sitio de los trabajos.

)
SiLE

{2) {(3) {4} (5) (6) {7) {8} (9)
B - A s x <! . - -
No. TIPO DE DOCUMENTO ;- -™. ¢ 212 18|&| - AREA . .| JUSTIFICACION
( Cs Sy le b ) {818:{E 1| RESPONSABLE - - -
) ' : - AEEHE - ]
P

Costos bisicos de materizles puestos en obra.

Manifestacion escrita ae haber o no asistido a las juntas Fezdeobe
de aclaraciones, 33

45

- - -
—_amnne. s syees  _swsr | wss
k

de los trabajos.

Costos basicos del uso de maquinariz puesios en el siuo F

Relacién de mazteriates v maquinaria puesios en el siuo o

\ de los trzbajos.
47 Programa calendarizade de la  wilizacion  de  Ja [
maguinanz v ecuipo, la adquisicién de materiales y E3
ecuipo de :nsizlacidon permanente. -
o . . . N Sk
48 Relzcion de personal profesional, técnico administrativo 'fg-‘?.’h
. 550 5
v ogbrero : ‘ A \‘;:_13-
| nadteg
49 Manifesizzién por escrio de jas partes de la obra pablica %mi' i
L ! \ ) T
que subzoniratard o asociara. Foi TR
. Mot AN
= t_’..
. ' . . o o
50 Curriculz vitzrum  del personal directivo. profesional E‘_}%_ﬁw =
adminisirativo v tecnico  destacando (12 experiencia FReters
. - Y bl
requenda. B3 =
51 Descriprion ez 1z planeacion en la que se van a reahizar [#b%
los tradzios, en donde incluvan los procedimientos de ;:"
consimuccion Eg‘—;.‘
- i . : , X
52 Relacior de maquinaria v eguipo indicando si son s
propios o reniagos. su ubicacion fisica v vida il - =
' = b= ad
33 Andhsiz ¢e cos10s horarios de maguinana v equpd . ES
oy
¥
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i ANEX0 27.2°
GUia PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
TICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENQS TRES CONCURSANTES.
o (2) (3) (4)_(5) (6) () (8) (9)
P ‘ Sk :1— '.'g,w SR e T :
i e bt R I DR . -
Neo. [7< EE. g:-‘%' £ \33%-) JUSTIFICACION
el IS wEBAELE L e
o . 3 B 3 e ] 4
54 Costos de ia mano de obra a utilizarse
I 55 Analisis de factores de salario real.
. 2
156 Programa calendarizado de la ejecucion de los trabajos.
{57  |Programa caiendarizado de wilizacién del personal B
técnico, admunistrative y de servicio encargado de la
‘ supervisién y administracién de los trabajos en forma y
' terminos soliciados.
Apertura economica:
k
ISS Acla de apertura econgmica.
|59 Evaluacién econdmica.
f : )
Dictamen econdmico.
|
161 Carta de compromiso de la propuesta. 2
|
| l62 Garan:ia de senedad ce la propuesta.
I63 Cataiogo de conceptos rubricado.
d
-1 6 Anilisis g2 precios untianos.
iy




110 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
w

ANEXO 27.2

GUiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENQS TRES CONCURSANTES.

{2) , {3) (4) (5)1(6) (7) (8) 9

o o - z - - e T .
TIPO DE DOCUMENTO . - .- .. i % § .% § ’” - AREA - ~ |- JUSTIFICACION
Co T e inSL o |2 8% |7 RESPONSABLE
' : £|El2 115 A
=3 - =]z
Andlisis de indirectos. utilidad y financiamieno. iR
__.:Pf‘f'";- _

Programa de monios mensuales de ejecucion de los
trabajos.

Programa de monios mensuales de la utilizacidn de la
maquinaria ¥ equipos.

Programa de montos mensuales de adquisicidn de
maieTiales y cquipos de wmstalacion permanente.

Programz de montos mensuales de utiiizacién del F-
personal técnico, administrativo v obrero encargado Es
directamente  de la  direccidn,  supervision v
admizistracion de Jos trabajos en la forma v términos [
solicitados.

Fallo de adjudicacién:

Aciz co fallo de adieaicacion N o S
. .1-‘:4%! 7
=
Tk
~ O XL
. . . C b3 =g
Czarz d2 no asignacion. prv B0
- . VT A
{emDresas que no resullaren ganadoras) :1@
Contratacion:
) Conirzio. RS

L

Fianzi v anucipoes.

SRR

Fianz. co cumpiimienio de contrato.

o

£
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ANEXO 27.2
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
] LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENQS TRES CONCURSANTES.
o @ @EE D ® _©
] £ ERPERSINE 2 P Pl 5 B B et s R eI
No. 2 § RET: JUSTIFICACION -
| EEEE T
XII | Supervision:
-5 Oficio de aviso de inicio de los trabajos por parte del
contratista.
76 Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la
Contraloria.
77 Oficio de designacion del supervisor responsable dirigido
al contratista.
78 {ibro de bitacora.
79 Varios (minutas v oficios de comunicacién entre las
partes)
l.SO Informes y repones de avances fisicos v financieros.
‘ Album fotografico.
-
'82 Estimaciones.
‘83 | Generadores.
IS-'. Estado contable.
33 Soliciiue ae prorroga. (en su caso)
86 Reprogramaciones debidamente justificadas. {en su caso) -

— S e
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

) (2) (3)'t4)_(5) (6) (7) ®) (9)
A= ST - 3 "AR.EA ':‘-.' ~ . JUSTIFICACION
£1%21% E 7-RESPONSABLE 3| @ = -
L R
7 Actualizacion de planos y justificaciones de cambio de g
proyecto. {en su caso) .
Aurorizacidn de conceptos fuera de catdlogo,
(en su caso)
9 Solicirud de autorizacion de precios fuera de catilogo. F& M0
{en su caso}
0 Oficios d= envio al drea responsable de autorizacidn de |
precios fuera de catalogo. (en su caso)
A Dictimenes de autorizacién de precios fuera de catilogo.
{en su caso)
2 Oficios de autortzacion de precios fuera da catélogo. (en
5U €aso)
3 Convenjos. {(en su caso)
Flanzas de cumplimientc por convenios ampliatorios. (en [82;
Su Caso)
15 Oficio de retenciones pér atraso de obra. (en su caso)
6 Pruebas de laboratorio. {en su caso)
7 Solicttudes de ajuste de costos por parte dsl contralisia. ¥eea
(en su caso) -
8 Oficios de visto bueno para que'se proceda al anaiisis de ke
ajuste de costos ten su €aso)
Xy Analisis de ajuste de cosios (en su caso)
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ANEXO 27.2

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FI‘NIQUITO DE CONTRATQS DE OBRA.,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.

LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
No. TIPO DE DOCUMENTO .-~ - A" 18 E 21g) AREA . | JUSTIFICACION
. S o <lEE s E PONSABLE '] L
R & 2% 838 52 R K SN b

Oficios de autorizacién de ajusie de costos. (et su caso)

llOI

Estimaciones de ajustes de costos.

102

Normas y especificaciones de construccion.

f 103 Normas y especificaciones de cairdad de los matenales.
104 Oficio del coutransia nouficando la terminacion de los
I trabajos.
r'U.‘) Minuta de la recepcion fisica de los trabajos.
| 106 Liquidacion.
A1 1 Entrega-recepeidn:
107 Oficio de notificacién al contrausta para.que acuda la
| recepcion de igs trabajos.
I;OS Oficio de aviso z la Contraloriz de la recepeion de los

trabajos.

Acta de recepcion.

Oficio de aviso de obras recepcionadas al are; 2
responsable. o

Cuentas por hiquidar cerificadas.




ll]S

- JE GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000
4
\ ANEXO 27.2
I GUiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO ON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL.
| : LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES.
LU W 6 © 0 (9}
-1 s . 5
f No. K
| .
I 112 Fianza de vicios ocultos.
|
B
V | En caso de rescision se deberan inclurr los siguientes
R | documentos por parte de la supe.vision:
-J113 | Oficio de aviso de rescisidn al contrarista.
7!
L .14 Acta circunstanciada. =
%l Inconformidad por la rescision de parte del comrad_sta.‘ o
) {(en su caso) :
116 | Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en :
excesc, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
1 reclomacion pot  gastos no  recuperables, gastos
finzncieros por demara en pagos de estimaciones)
i 17 Observaciones de la Conrraloria.

Observaciones de la Contaduria Mavor de Hacienda de 1a
Asambiea d= Represeniantes.

LR
‘
19 Resultados de audiorias.
J120 Seguimiento. 3
q
_'_‘ a¥Y Otros documentos.
g S

i
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ANEXO 273

GUla PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA _

(1) (2) (31 {4) (5) (6) (7) (8) (9)
- o .. 2 0 I -3 IR
T oL ' - - - 1E -7 '->.-."' . = . 2
No. TIPO DE DOCUMENTO = - - RERL: 21&] < = AREA JUSTIFICACION
I T |E1E{E]E ] RESPONSABLE ' o
- Co T - =le| g E sl -1 . B
clFlE|ZZ
l Antecedentes

Uso ce syeto. {copia)

2 Propiccad del predio. {copia)
3. Qbjerivo ce los raszaios.
Motivos de la obra o provecto. A3
. . F
) Esmudio ¢o impacte social. e
&
) = eral e
0 Zshudi Gy rmpalto ambiental. s
) v * E""—?i
&
=~

il

Plancacion-Presupuestacion:

7. Oficio o auionizacion dooinvers:on. o5 e
Zaepas
LALENT R
T ek
- e
8 TR e

AUl0zacion presupueasial por obra.

|
ik

N
:
i

I11

Anteproyecto:

Prepui:is nrounecioniee
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¢ ANEXO 27.3
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
) , ADJUDICACION DIRECTA
) 2 (3 (4) (5) (6) (7) (8) 2)
. BT N R B 1 vt S -3 ,
No. TIPO DE DOCUMENTO - * ™ 275 7 H E cslz! AREA . JUSTIFICACION
s e dTmpo R TTrad ClEIEIS1E | RESPONSABLE
IV | Estudio v Provecto:
0. Térm:nos de referencia.
T Catdlogo de conceptos.
12. Perioao de ejecucion.
‘. Anteprovecto. (en su caso)
/
P4 Presupuesio de reierencia.
V | Obra:
2 Alzanzes. n
le. Proyvecio erecuuvo. =
=
el
i7. Cauilezo a= zoazepios. .
18, Presupuesie de referentia,
19 Perioco co crecuc:on.
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coniransta.

Oficie ¢e 2viso de mucio ae los trabajos por parte del R

ANEXO 27.3
GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,
DE SERVICIC RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
ADJUDICACION DIRECTA
1 (2) 1) {4) (5) {6} (7) (8) ()
o LTI . z RRE Do
No. "TIPO DE DOCUMENTO = g § 2{&(. .. AREA*-'. .| JUSTIFICACION
' - S SRT Ry " 2858 {E |- RESPONSABLE. .| :
V1 | Supervision externa:
20 Presupuesto de referencia
2L Alcances.
22 Periodo de ejecucion
VII (Failo de adjudicacion:
23. Presupuesto de referencia parz la adjudicacion. =
24 Dicitamen ge adjudicanion.
"1l § Contratacion: [ l
25 Contraie. :
25 Fianza de ant:zipo.
] 27 Fianza ce cumplim:ento de contrato.
) IN | Supervision:
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

(1) (2 (11 (4) (5) () (7) 9)
- ' ey "".-‘:—‘_ Y A . g o i
Zoe- R e, TRy N z| te = - .
No. .- TIPO DE DOCUMENTO - 4. |E|EIS|E Lu JUSTIFICACION
T - -, .."_ e .. “‘..". o 1] = § £ E‘ LE R . -
ol - Tl S AT A=iEq1= | &)= >,

C. ., T ~ [ ZlstSicle PESEN
- e jz2lEJELZ
29. Oficio de aviso de inicio de los trabajos dirigido a la 9*13.»
Contraloria. S0 04
Lot K Tk
g e
oy =2
v Oficio ce designacion del supervisor responsable dirigido Fifseas
al contratisia. &% __‘;
PGS
. - e
3L Libro de bitdcora. 'ﬁ&?
p L l‘-‘
BEELE
- . - . A=
32 Varios (muinutas ¥ oficios de comumcacion entre las E%' i
partes) F YR
Informes v repones de avances {isicos y financieros.
34 Albur: fotogrifico.
3s. Esumazcionss.
-2, Generacores
37 Estado conianie,
38. Solicieg ae prorroge. (en su casoy =ik
: - : . 5
. o B
=
Eaght Py
39, Reprozramzsionss debidamente justificadas. (en Su c2so) E7R
T
. : et it ey
0. Actuzuzation de planos v justificaciones de cambio de Foesf-as
PrOMEZIQ, (811 SU C250! S el O
e Tags
;9 H8.Y
] o
Auter.izniones de conceptos fuera de catalogo {_B:'«":
e S S350 Eem e
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r : ANEXO 273
\ GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
‘ DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL
ADJUDICACION DIRECTA
o @ 12 4 (5) (6} D (8) (9)
No. | . = TIPODE DOCUMENTO :- . E1B 15| §)3k o AREAS. ~ |JUSTIFICACION
f S L e g 18 g L "RESPONSABLE-..|. [~ - _.7
A S - R L e & 5%; £le _'_‘ O R
I42. Solicirudes de autorizacidn de precios fuerz de catdlogo.
l (en su caso)
" Oficios de envio al drea responsable de autorizar precios
fuera de catdlogo. (en su caso)
; :
]
. Dictamenes de autorizacion de precios fuera de catilogo.
| (en su caso)
145. | Oficios de autorizacién de precios fuera de catilogo. (en
U C250)
' .
I + Convenios. {en su caso)
7. Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en ¥
] su caso) '
J48. Oficio de retencionss por atraso de obra. (en su caso)
L

Prucbhas de taboratonio. (en su caso)

-—— e

)
<

Solicitudes de ajuste de cosios por parte del cootratista.
(en su caso)

Oficios de visto bueno para gue se proceda al anilisis de
ajustes de costos. {en su caso)

— op—
L

L

Anélisis de ajustes de ¢ 510s. (en SU caso)

un
[ 9%

e e

Oficros de autorizacion le ajusies de costos. (en su caso)

Estimaciones de ajustes de costos.
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ANEXO 27.3

GUiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA.
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

ADJUDICACION DIRECTA

(1) (2) 3} {4} (5} {6) (7) (8) {9)
- . - _:_ s - P A ‘_"' B - é =. “'Q s . -'-::" , . .
No - TIPO DEDOCUMENTO -~ .. & -18 § cl&| -~ .AREA . JUSTIFICACION
= R R E LT R AN N |-~ 5 § E | - RESPONSABLE "
. - -{-= ' * N .
55. Normas ¥ especificaciones de construceion, .; 2
A
56. Normas v especificaciones de calidad de los materiales.
! ! . . .. . b
57. Oficio del contratisia notificando la terminacién de los LN
trabajos. SRS
nicl] Sk,
8. Minuta de la recepeidn fisica de los wabajos. %‘“-’g._" y
s;-:w*a‘zi.:
59. Liquidacién. g:'ﬁ':;: 3
ek g 2
X |Entrega-recepcion:
60. Oficio Fle notificacién al contraiisia para que acuda la x"{_;;",’@a
recepcidn de los trabajos. Frdsge
SEr
61. ficio de aviso a la Contraloriz de la recepcién de los fx
1rabajos o
62. Acia de recepcion.
63, Oficioc de aviso de obras recepcionadas al  drea
responsabie,
&4 Cucnizs por houidar ceruficadas.
63 Fiarzz d2 ~ic10s oculios.
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ANEXO 27.3

GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA,

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL

Asamblea de Representantes,

Resultados de auditorias.

~1
()

Seguimiento.

X

O1iros documentos:

- \ ADJUDICACION DIRECTA
= @ (21 (4) (5) (8) (7) (9)
Lo T S A g _ .
No. .. TIPODE 5"-;;5‘ 81EL JUSTIFICACION
- - e i R 3 R ’
' YT =18 z ] g; S -
e SEE
X! |En caso de rescisién se deberdn incluir ios siguientes
documentos por pare de la supervisién:
66. Oficio de aviso de rescision al contratista.
67. Acta circunstanciada.
68. Inconformidad por la rescisibn de parte del contratista.
{en su caso)
69. Oficio de rescision conteniendo (deductivas por pagos en
exceso, gastos financieros recibidos por pago en exceso,
reclamacién por gastos no recuperables, gasios
*{ financieros por demora en pagos de estimaciones)
70. Observaciones de la Conrraloria
71, Observaciones de la Contaduria Mayor de Hacienda de la

74.

tn
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUIA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO

Numero

18]

(W3}

-

Espacio

Numero consecutivo,

Tipo de documento

Supervision

Provecto

No miegrado

INTEGRAL

Instruccion

Registrar el nimero consecutive de tantos documentos
como se deberdn integrar en el expediente.

Describir el tipo de documento que deberi integrarse en el
expediente.

Marcar con una X, la documentacidn que se vava
integrands durante el proceso de obra, la cual aparece
sombreada parz dicha integracién.

Marcar con una X, la documentacidn que se vava
integrando durante el proceso de supervisién, la cual
aparece sombreada para dicha integracion.

Marcar con una X. la documentacin que se vayz
integrando durante el proceso de proyecio, la cual aparece
sombreada para dicha integracion.

Verificar la documentacién que se encuentre en el
expeciente con el simbolo [J, lo que indicard que esta
integrada.

Verificar la documentacion que no se encuentre en el
expediente con el simbolo (], lo que indicara que esta no
esia integrada.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUiA PARA LA CONFORMACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE
FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO

INTEGRAL.
Nuamero Espacio - instruccion
8 Area responsable Asentar el nombre del irea responsable de proporcionar la
docurnentacion que se liste en el nimero romanc
cortespondiente.
9. Justificacion ' Anotar en los casos que la documemtacién no haya sido

integrada, la justificacion fehaciente y definitiva por lo
cuai no se integro ¢l documento,




