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Tema I. Introduccion
<Quée es CorelDRAW?

CorelDRAW es un paquete de edicidn grdfica vectorial que permite elaborar
eficientemente materiales grdficos de alta calidad. Con CorelDRAW se tiene una
herramienta muy poderosa ya que se pueden utilizar mds de 200 tipos de lefra,
3000 imdgenes en sus librerias, asi como efectos en texto e imagen, para
elaborar carteles, folletos, cardtulas, logotipos, originales mecdnicos, etc.

A quien va dirigido

Personas interesadas en elaborar, imdgenes y trabajos grdficos. Contar con
conocimientos minimos de: Sistema operativo Windows 98.

Objetivo

El participante utilizard las herramientas que proporciona CorelDRAW para
elaborar trabajos grdficos como logotipos, carteles, folletos, anuncios y dibujos.

¢Cudles son sus aplicaciones?

CorelDRAW es una herramienta que nos permite disefiar grdficos que dan un
toque profesional mediante la incorporacion de ilustraciones, esquemas, rdtulo,
etc.

Podrds aplicar este pregrama para crear portadas, pésters, anuncios
publicitarios, cuestionarios, diagramas, rdtulos sofisticados, dibujos técnicos,
ilustrar informes, trabajos escolares o universitarios, crear pantallas
espectaculares que podrdn ser utilizadas en presentaciones  multimedia,
programas, utilidades, creacién de pdginas Web, etc.

Tema II. Descripcion de la Pantalla

Empezaremos por conocer todas las partes de las que consta este programa:
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Ventana de dibujo

La parte blanca grande de la ventana de esta aplicacidén se le llama ventana de
dibujo.

El rectdngulo con sombra situado en el centro de la ventana de dibujo constituye
la pdgina de dibujo, que es la parte de la ventana de dibujo que aparecerd impresa
en la pdgina. Esta drea estd rodeada por un rectdngulo con un efecto de sombra
abajo y a la derecha. Aunque puedes dibujar en cualquier parte de la ventana de
dibujo, al imprimir sélo aparecen los dibujos que se encuentren situados en la
pdgina de dibujo, los que se encuentren fuera los omitird.

Barra de titulos

Esta barra ocupa toda la parte rsuper-ior de tu pantalla, donde muestra el

programa que se esta ejecutando y el nombre que le diste a tu grafico en ese
momento E . NEXCREIIEIZE v por ltimo contiene tres iconos situados en el

extremo derecho. Minimizar, maximizar y Cerrar.
Barra de menis
La barra de mends se encuentra en el segundo lugar en tu pantalla, cada mend

tiene comandos con los que puedes trabajar. Solamente da un clic sobe alguno de
ellos y te mostrard su contenido.

e e O - s Yors i T et

Las barras de herramientas

Las barras que se encuentran debajo de la barra de mends se llaman barras de
herramientas que son un grupo de iconos nos permiten tener acceso directo a los
comandos mds utilizados por el usuario. Si no logras reconoce alguno de los
iconos basta con que sitles el puntero del mouse sobre cualquier icono y
automdticamente te indicard para que sirve ese icono, Ej.: :

[2300m ~lat
237 0m .:;.“..th

‘D‘ - IS
ancrura ¢ aliure del pamel
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En CorelDRAW puedes utilizar cualquier combinacién de barras de herramientas
preestablecidas o puedes crear fus propias barras que contengan iconos que mds
utilices.

Por ejemplo para abrir un archivo existente, da clic en el botén abrir e
inmediatamente indicale cual es el archive a abrir.

Utilizando el botdn derecho del mouse puedes acceder a un mend emergente que
contiene comandos especificos de ese elemento.

Por ejemplo se pueden visualizar barras de herramientas con los siguientes pasos:

#° Clic con el botén derecho del mouse en la barra de herramientas principal

con la herramienta seleccién. (?ﬂ La herramienta Seleccidn te permite
seleccionar, desplazar y modificar el tamafio de los objetos con el mouse.
Después de seleccionar un objeto se le pueden aplicar atributos, tales
como relleno y contornes, o efectos, como mezclar o formar siluetas).

# Clic en un nombre de barras de herramientas de los que aparecen en el
menli emergente

# Aparecerd una marca de verificacion al lado de las herramientas visibles.

Barra de propiedades

La ventana de aplicacion también contiene la barra de propiedades que es una
barra de herramientas sensible al contexto que presenta distintas informaciones
y controles dependiendo de la herramienta u objeto seleccionados en ese
momento. La barra de propiedades se puede utilizar para muchas cosas,
incluyendo cambiar el tamafio de un objeto, dar formato a texto, situar objetos
en la pantalla. Por defecto, la barra de propiedades aparece como una barra de
herramientas flotante con su barra de titulos visible,

e

Ejemplo si deseas cambiar la orientacion de tu hoja, solamente en la barra de
herramientas de propiedades el botdn en ese momento cambia la orientacidn.

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -6-
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Barra de estado

La barra de estado proporciona informacién actualizada y constante sobre el
documento con el que estas trabajando. Puedes personalizar la posicién, el
aspecto y el tamafio de esta barra para disponer de un fdcil acceso a la
informacidn necesaria para trabajar de la forma mds eficaz. Ej:

La barra de estado ocupa la parte inferior de la ventana de aplicacidn, a menos
que la desplaces a otra drea.

La barra de estado proporciona informacién sobre el objeto seleccionado, la
tarea que se estd realizando o la posicién del cursor.

Para desplazar la barra de estado a la parte superior de tU ventana de esta
aplicacidn, has clic en ella con el botén derecho del mouse y después da un clic en
Posicidn, elige Arriba o Abajo.

Lot o

i @é‘étgi:ﬁéi:g*:hé{@ «

Paleta de colores

En La parte derecha de la ventana de CorelDRAW, puedes encontrar la paleta de
colores, la cual sirve para aplicar colores de relleno y de contorno. Con el botdn
izquierdo del mouse sobre un color, se seleccionara el color de relleno, y con el
botdn derecho del mouse sobre un color serd el color que se seleccione para el
contorno. Al hacer clic en el botdn izquierdo en la X que aparece en el final de la
paleta de colores, se eliminard el refleno. Por otro lado, si haces clic en la X con
el botdn derecho del mouse se suprimird el color del contorno. Para cambiar los
colores de la paleta de colores, has clic en uno de los botones de desplazamiento
para ver los colores uno por uno o la paleta entera.

Haciendo clic en el botén derecho en las barras de desplazamiento se avanza
hasta el primer o hasta el (ltimo color de la paleta de colores.
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Caja de herramientas

La caja de herramientas funciona de forma muy similar a la barra de
herramientas, pues también proporciona rdpido acceso a las funciones del
CorelDRAW. La principal diferencia entre ambas es que la caja de herramientas
contiene todas las herramientas y mends laterales de CorelDRAW.

Puedes desplazar la caja de herramientas a cualquier parte de tu ventana de
dibujo, solo debes dar clic y arrdstrala a | lugar deseado, Si la colocas en la
ventana de dibujo le aparecerd una barra de titulos donde te indicara que es una
caja de herramientas, convirtiéndose asi en una caja de herramientas flotante,
por otro lado si la colocas en un extremo se convierte en un borde de la ventana
de dibujo. Para reconocer el nombre de algunas herramientas de esta barra,
sitia el puntero del mouse encima de la herramienta y aparecerd un globo
emergente, Este también se conoce como ToolTip.

Los mends laterales son herramientas que al ser seleccionadas muestran dos o
mds herramientas adicionales. Las herramientas que tienen un mend lateral
presentan un pequefio tridngulo situado en la esquina inferior derecha. Para
entrar en este mend lateral, has clic en ese tridngulo o has clic y mantén
presionado el botdn del mouse en cualquier parte de la herramienta.

Barras de desplazamiento

Esta barra sirve para visualizar la parte no visible del archivo. Para conseguir un
desplazamiento mds rdpido, has clic en uno de los elevadores de la barra de
desplazamiento o arrastre el botén de la barra de desplazamiento. Para valver la

ventana al centro de la pantalla utiliza la combinacion de teclas: SHIFT| +
F4|.

Partes de una barra de desplazamiento:

Flechas

Elevedores ——
r Control
[

REGLAS
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En la parte superior y en la lateral izquierda de la ventana de aplicacién hay un
conjunto de reglas.

Reglas
Las reglas mdviles de la pantalla de Core!lDRAW proporcionan una referencia

visual que ayude a determinar el tamafio y la posicién de los objetos en un dibujo.
Las reglas pueden mostrar la unidad de medida mds adecuada para el diagrama.

Estas sirven para determinar el tamafio y la posicién  de los objetos. Para
cambiar la posicidn de las reglas, mantén presionada la tecla Shift y arrastra las
reglas hasta una nueva ubicacién.

Cuadriculas y lineas guia

Una cuadricula consiste en una serie de puntos espaciados uniformemente, que
aparecen en pantalla. Las lineas quias son lineas que se tratan como objetos y que
se utilizan para alinear objetos. Estas se pueden manipular del mismo modo que
los objetos.

Con ayuda de la regla y de las cuadriculas y lineas guia se pueden alinear objetos
en el dibujo. Al iniciar CorelDRAW, las cuadriculas y lineas guia no aparecen
automdticamente.

Para visualizar las cuadriculas debes:

# Ver
# Cuadricula

Para mostrar las lineas guias, arrastra la regla hasta la ventana de dibujo.

# Ver
#° Lineas guia
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Ventanas acoplables

Una ventana acoplable es un cuadro de didlogo que incluye las mismas operaciones
que la mayoria de los cuadros de didlogo, por ejemplo botones de comando,
opciones y cuadros de lista.

Sin embargo, a diferencia de los ofros cuadros de didlogo, las ventanas
acoplables pueden mantenerse abiertas mientras se trabaja con un documento,
para entrar a las operaciones mds utilizades o experimentar con diferentes
efectos. Las ventanas acoplables se pueden acoplar a la izquierda o a la derecha
de la ventana de aplicacidn; también se pueden dejar sin acoplar.

Para abrir una ventana acoplable:
# Ver
# Ventanas acoplables

# Da clic sobre la ventana que deseas

Opciones de ventanas acoplables:

Lineas de dbuj simples
Lineas de dbujo
Borrador

* Normal
Mejorada

Previsuaizacién a pantala completa FS
Previsualzar solo lo seleccionado

Paleta de colores 4
Carpeta de recortes 4
Persiangs 4

¢ BVeritAngs., 5% Adminstador de objetos. .,
' ’ Admnistrador de visualzacdn. .. Lot F2
Barras de herramentas... ,
- Estos de graficas v texto. .. CulFsS
v Barra de Propredades
v Barra de estado Estlos de color...
v Redas Sirmbolos ... ColF11
L Admnistrador de marcadores de Interret...
Cuadricula
Conflcto de objetos HTML. .. )
v Lineas guia admrstrador d tablecd
Area imprinbh munistrador de guones vy preestableckios. ..

. Datos del objeto...

Objet b
Jetos soraimpreses Propiedades de objeto. ..

v Marcos de texto
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Persianas

Las persianas sin cuadros de didlogo flotantes que contienen un conjunto de
controles relacionados. A diferencia de ofros cuadros de didlogo, las persianas
permanecen en la pantalla incluso después de haberse efectuado cambios. Para
hacer efectivas las opciones seleccionadas en la persiana, has clic en el botdn
Aceptar. ‘

Funcicnamiento de las persianas

Las persianas son cuadros de didlogo que contienen las mismas operaciones que la
mayoria de los cuadros de didlogo habituales como, por ejemplo, botones de
comandos, opciones, cuadros de lista y botones Cerrar.

A diferencia de la mayoria de cuadros de los cuadros de didlogo, puedes
mantener abiertas las persianas mientras frabajas en un documento para poder
acceder a las operaciones de aplicacidn mds frecuentes, o bien para experimentar
con diversos efectos. Si necesitas maximizar tu drea de trabajo y mantener una
persiana a la mano, has clic en la flecha de su barra de titulos para enrollarla y
dejando asi visible, sélo dicha barra. Has clic de nuevo en la flecha para
desplegarla.

Estas son las operaciones mds frecuentes que llevaras a cabo con las persianas.

Ayuda

Si deseas obtener ayuda, debes hacer clic con el botdn derecho en los controles
de | os cuadros de didlogo, persianas y otras dreas visualiza

k2 (Qué es esto?
Una ayuda que muestra informacidn relevante para e! elemento sobre el que se
hizo clic.

Propiedades de objeto

Para ver o cambiar informacién sobre un objeto, verifica sus propiedades.

# clic en el icono para abrir un archivo de ejemplo

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -11-
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# Botdn derecho del mouse y la herramienta seleccién en el objeto.
# En el mend que aparece, elige propiedades

# Modifica las configuraciones en el cuadro de didlogo

# Aceptar

Tema ITI. Creacion de Dibujos

Utilizacion de las herramientas de dibujo

CorelDRAW proporciona un completo conjunto de herramientas que te permitird
crear las formas bdsicas que empleards en tus dibujos. Cada una de estas
herramientas funciona de la misma forma. Para dibujar una forma con una de
estas herramientas, deberds arrastrar el mouse en diagonal hasta que tenga el
tamario que deseas. En cada caso, la Barra de estado muestra las dimensiones de
la forma conforme la dibuja.

Herramienta de dibujo bésico

La herramienta Rectdngulo te permite dibujar rectdngulos y cuadrados.

ﬁ_@] La herramienta Elips;e te permite dibujar elipses y circulos.

La herramienta Poligono te permite dibujar paligonos y estrellas.

,,,,,

logaritmica.

Feg.

‘Ej La herramienta Papel grdfico te permite crear cuadriculas semejantes a la
del papel grdfico. Estas cuadriculas se componen de rectdngulos o cuadrados
agrupados en filas y columnas.

Nota: En todos los casos los objetos que dibujes con estas herramientas
utilizan el relleno actual, grosor del contorno y atributos de color de
contorno predeterminados.
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Cambio de las propiedades de un poligono o estrella

La herramienta Poligono te permite crear dos formas bdsicas: poligonos y
estrellas. Un poligono es una forma cerrada que puede contar con entre 3 y 500
lados. Una estrella es una forma semejante a un poligono pero, en lugar de que
sus lineas se dibujen de esquina a esquina bordeando el exterior de la forma, las
esquinas estdn unidas por lineas que se dibujan por el interior de la forma. Puedes
controlar las esquinas que se conectardn entre si ajustando el nivel de perfilado.
Ademds, conforme aumenta el nivel de perfilado, los puntos de la estrella se
hacen mds pronunciados. No temas experimentar con el nivel de perfilado;
siempre puedes deshacer cualquier resultado que no quieras conservar,

Los poligonos pueden tener también forma de estrella, pero las lineas que lo
compongan no pasardn por el interior de la forma. Un poligono con forma de
estrella suele denominarse "poligono como estreila”.

Para convertir un poligono en estrella o una estrella en poligono

1. Selecciona el poligono o estrella con la herramienta Seleccidn.
2. Has clic en el botdn Poligono/estrella de la Barra de propiedades.

Para cambiar el nimero de lados de un poligone o de puntos de una estrella

1. Selecciona el poligono o estrella con la herramienta Seleccidn.
2. Escribe un nlmero en el cuadro Nimero de puntos de la Barra de
propiedades y presiona Enter.

Para cambiar el perfilado de una estrella

1. Selecciona la estrella con la herramienta Seleccién.

2.  Mueve el deslizador de Perfilado de la Barra de propiedades hacia la
derecha para aumentar el perfilado, o hacia la izquierda para reducirlo. Para
ocupar al deslizador Perfilado, una estrella debe tener al menos siete puntos. La
sensibilidad del deslizador aumenta con el nimero de puntos.

Sugerencia
También puedes ajustar el perfilado de los poligonos al hacer clic con el botén

derecho en la herramienta Poligono, haciendo clic en Propiedades y ajustando el
deslizador de Perfilado en la pdgina Herramienta Poligono. Sélo puedes cambiar el
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perfilado de una estrella o de un poligono como estrella pero no el de un poligono
normal.

Trazos de lineas
Con la herramienta Bézier puedes dibujar lineas situando cada nedo con T mouse.

Para hacer lineas rectas da un clic en el icono de la herramienta mano alzada. El
cursor se transforma en una cruz,

Las letras restringidas a un dngulo. Para hacer este trabajo selecciona el icono
Ldpiz, oprime Ctrl. ¥ selecciona el punto de partida, sostén el mouse hasta elegir
el final de esa linea. Suelta primero el mouse y después el teclado.

También puedes hacer lineas con mdltiples segmentos, solamente selecciona el
icono ldpiz mediante una abreviatura de teclado (pulsando la tecla F5). Da un clic
con el mouse donde quieras que sea el punto de partida, extiende la linea a la
derecha y hacia arriba.

Donde deseas terminar tu linea, congela la linea en su lugar mediante una doble
pulsacién de! mouse en lugar de uno.

Dibujo a mano alzada

El dibujo a mano alzada te permite dibujar rectas y curvas arrastrando el mouse
como un ldpiz sobre el papel. !

#° Abre el mend lateral curva

# Clic en Herramienta Mano alzada

# Sitda el cursor donde quieras comenzar una linea

# Arrastra a lo largo del trayecto deseado, como si lo hicieras con un ldpiz
sobre una hoja de papel

#° Suelta el mouse para terminar de dibujar la recta o la curva

Existen varios tipos de dibujo a mano alzada:

Bézier que permite hacer trazos basdndose en nodos
Pluma natural que permite hacer trazos de diferentes espesores dependiendo del
usuario. ‘
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Cotas permite hacer segmentos de lineas.
Linea de conexidn sirve para unir lineas.

Cuadros y circulos

i i ) i
I@ La herramienta Cuadrado o Rectdngulo te permite dibujar rectdngulos y
cuadrados.

Bl
21 La herramienta Elipse te permite dibujar elipses y circulos.

Nota: En los dos casos los objetos que dibujes con estas herramientas utilizan
el relleno actual, grosor del contorno y atributos de color de contorno
predeterminados.

Herramienta texto

Hay dos clases de texto en CorelDRAW, el texto artistico y el texto de parrafo,
la diferencia entre ambas es que el texto artistico se puede como se quiera y en
la parte que se quiera del documento mientras que el texto de pdrrafo va a
funcionar como si fuera un editor de texto cualquiera.

Texto artistico

Para utilizarlo hay que pulsar sobre el la herramienta texto situado en la caja de
herramientas [A‘? luego hay que hacer clic en la parte del documento donde se
quiera empezar a escribir, en la barra de propiedades aparecerd una serie de
botones:

ST
?.Em,itxtj{‘mvﬁm ﬂ

= i Fesiin PR 15
étyr AvaniGarde Bk BT l 24 Mﬂmﬁg hs !Ii%..

YA T
= iADefaul Allulhl: Texdt :L?]

Estos botones permiten seleccionar el tipo de fuente ,su tamafio , si se quiere que
sea negrita , cursiva o subrayado , el antependltime  t¥1 botén permite que
aparezcan los caracteres no imprimibles como seria el retorno de carro y permite
ver la enmaquetacién del texto y el penditimo gﬁ botdn abre una nueva ventana
en la que se puede modificar pardmetros como los pdrrafos , las tabulaciones |, las
columnas , las fuentes y su tamafio y los efectos , muchas de estas opciones
estdn desactivadas ya que solo se pueden usar para el texto de pdrrafo.

-

r Bl r L\"" < . o - - 4
El Gltimo botdn 2t abre un editor de texto que facilita la edicidn del texto.
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En el mend texto y en la opcidn adaptar texto a trayecto permite que un texto
que hayamos hecho se pueda adaptar a una curva o a un trayecto que previamente
hayamos dibujado quedando el resultado final:

£ :'\; dﬁt‘ A}
i %%Sé‘auc‘ﬁzﬁ;&
n

El punto rojo que aparece sirve para mover el texto a lo largo del trayecto. En la
barra de propiedades aparecen una serie de botones:
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Estos botones van a permitir modificar los pardmetros del fexto que esta
adaptado al trayecto, permite modificar la orientacién del texto, la posicidn del
texto, la distancia desde el trayecto.

También se puede modificar la posicién de las letras, para lo cual se escribe un
texto luego se selecciona con la herramienta forma y aparecen en el texto una
serie de nodos para cada letra los cuales permiten mover cada letra
independientemente hasta conseguir el efecto deseado:

ADRIA

1
Cada letra tiene un nodo que pulsando

sobre ¢l y arrastrandolo le va a
permitir mover la letra con
independencia del resto de letras
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Texto de parrafo

Funciona como si fuera un editor de texto y para ella hay que con la
herramienta texto que esta situada en la caja de herramientas seleccionar
mediante una ventana de punfos un drea de la pdgina y aparecerd lo siguiente:

i s

D = o W ) o S S B L] e o Flbuentes

Si aparece este signo 1 debajo de la caja de texto quiere decir que en la caja
hay més texto del que la caja puede mostrar v para ver el resto del texto hay que
pulsar el signo

De tal forma que se trabaja como si fuera un editor de texto normal, en la parte
superior de la regla se pueden modificar las tabulaciones y la sangria de primera
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linea, para modificar las sangrias solo hay que pulsar sobre los cuadrados negros
y alargar o acortar la anchura de la ventana de texto de pdrrafo.

En la parte de arriba de la regla aparece las tabulaciones:
e R L LB L LR

Para suprimir una tabularon hay que pulsar sobre ella y arrastrar hacia abajo y
para crear una fabulacién hay que pulsar en el punto de la regla en donde se
quiere poner la tabulacidn.

En la parte superior izquierda donde se cruzan las reglas, aparece unos iconos que
sirven para seleccionar el tipo de tabulacidn que se desee:

Tabulacién a la izquierda:
'

Tabulacidn a la derecha: o

-, ry
Tabulacidn al centro: il
Tabulacion decimal: [y

Todos las tabulaciones y sangrias se pueden modificar numéricamente para ello
hay que pulsar el botdn e aparece en la barra de propiedades y ahora con
el texto de pdrrafo aparecerdn todas las opciones activadas pudiendo
modificarlas a nuestra conveniencia. Entre varias de las opciones estard la
posibilidad de hacer columnas asi como modificar numéricamente las tabulaciones
y las sangrias y las fuentes.

Vincular un texto con otro

Consiste en que cuando en una caja de texto no quepa mas texto se pueda sequir
escribiendo en otra caja de texto. Para vincular texto hay que seleccionar las dos
cajas de texto con la tecla Shirft y a continuacidn ir al mend texto y pulsar la
opcidn de vincular, una vez vinculado aparecerd esto:
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La flecha azu! indica que cuando se acabe de escribir en una caja de texto
seguird el texto en la siguiente caja de texto

Insertar unc imagen a un texto

A un texto se puede insertar una imagen para lo cual hay,,“que importar la imagen y
para lo cual hay que pulsar el botdn importar ue@’ra situedo debajo de la
barra de mends, Iuego aparecerd el siguiente botén en la barra de propiedades
que pulsdndolo va?"_[abmr un menyd que servird para seleccionar la forma que el
texto escrito se alineara con la imagen:

F Adepter T

Este mend va a permitir elegir como se va alinear el texto alrededor de la imagen,
bien a su derecha, izquierda o a su alrededor de su silueta o bien formando un
margen cuadrado alrededor de la imagen y el texto alinedndose a si izquierda,
derecha, alrededor o arriba/debajo. En este meni existe un textbox que sirve
para insertar el margen que el texto va a tener con la imagen, por defecto esta a
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2,54 mm pudiéndose modificar a nuestra conveniencia Para que todos los
cambios tengan efectos hay que pulsar el botén aceptar.

r, - - M
tHola amigas ¢sta foto me

Ha tome cuando estaba
|temande ¢i sol
ldespués de un dia

jde trabajo duro. )
|
IRichord

Ejemplo de texto alineado a la izquierda de la imagen

Tema IV. Edicion de Objetos

Edicion de objetos

Al aplicar lineas de silueta a un objeto, éste se anexa a dichas lineas. En este
estado, todas las modificaciones realizadas en el objeto original, por ejemplo, el
cambio de forma realizado con la herramienta Formato el cambio de los colores
de relleno, también afecta a las lineas de silueta. Si deseas modificar el objeto
original sin alterar las lineas de silueta, utiliza el comando Separar que te
permitird separar el objeto original de dichas lineas.

Al utilizar el comando Separar en un objeto con silueta, obtendrd dos unidades:
el objeto original y sus lineas de silueta. Utiliza el comando Desagrupar para
convertir las lineas en una serie de objetos individuales. Es posible editar cada
objeto por separado.

Para separar un objeto de sus lineas de silueta:

# Selecciona un objeto que tenga siluetas con la herramienta Seleccién.
# Has clic en Organizar, Separar.
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El objeto con silueta se convertird en dos unidades: el objeto original y el grupo
de lineas de silueta.

Para desagrupar las lineas de silueta:

# Sigue los pasos 1y 2 del procedimiento anterior.
# Selecciona las lineas de silueta con la herramienta Seleccidn.
# Has clic en Organizar, Desagrupar.

El comando Editar contenido separa temporalmente los objetos de contenido y
contenedores de un objeto PowerClip. De este modo, es posible realizar
modificaciones; por ejemplo, cambiar las propiedades de relleno y contorno,
transformar el objeto contenido, etc. Durante la edicién, el objeto contenedor
aparecerd sdlo en el modo de lineas de dibujo, y no podrd seleccionarse. Una vez
que haya finalizado de editar el objeto contenido, utilice el comando Terminar
edicion de este nivel (ment Efectos) para volver a unir el contenido y el
contenedor.

Para editar el contenido de un objeto PowerClip:

# Selecciona el objeto PowerClip con la herramienta Seleccidn.
# Has clic en Efectos, PowerClip, Editar contenido.

El objeto contenido aparecerd completo, mientras que el objeto contenedor
aparecerd en el modo de lineas de dibujo.

# Realiza las modificaciones deseadas en el objeto contenido o afiada nuevos
objetos segun sea necesario.
# Has clic en Efectos, PowerClip, Terminar edicién de este nivel.

Para editar el contenido de un objeto PowerClip utilizando el mouse:

# Has clic con el botén derecho en el objeto PowerClip y, a continuacion, has
clic en Editar contenido.

El objeto contenido aparecerd completo, mientras que el objeto contenedor
aparecerd en el modo de lineas de dibujo.

# Realiza las modificaciones deseadas en el objeto contenido o afiada nuevos
objetos segln sea necesario.
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# Has clic con el botdn derecho en el objeto PowerClip y, a continuacidn, has
clic en Terminar edicidn de este nivel.

Cambio de tamafio del objeto

Al modificar el tamafio (dimensionar) de un objeto se cambian las dimensiones
horizontales y verticales manteniendo sus proporciones. Estirar significa
aumentar el tamafio de un objeto horizontal o verticalmente. Podrds dimensionar
rdpidamente objefos con precision mediante la barra de herramientas
Transformar o la Barra de propiedades. Si deseas disponer de mayor nimero de
opciones, emplea la persiana Tamario.

Para cambiar la unidad de medida, utiliza la pdgina Reglas del cuadro de didlogo
Opciones.

Para cambiar el tamafio de un objeto utilizando la barra de herramientas
Transformar o la Barra de propiedades

# Seleccione el objeto con la herramienta Seleccidn.
# Habilite el botdn Dimensionamiento no proporcional de la barra de
herramientas Transformar o la Barra de propiedades.

El botdn estd habilitado cuando aparece presionado.

# Escribe un valor horizontal en la parte superior o un valor vertical en la
parte inferior de los cuadros Tamafio de objeto de la barra de
herramientas Transformar o la Barra de propiedades.

# Mantén el cursor en uno de los cuadros de Tamafio de objeto y presione
Intro.

Para estirar un objeto utilizando la barra de herramientas Transformar o la
Barra de propiedades

# Selecciona el objeto con la herramienta Seleccidn.
# Deshabilita el botén Dimensionamiento no proporcional de la barra de
herramientas Transformar o la Barra de propiedades.

El botén Dimensionamiento no proporcional estd deshabilitado cuando no estd
pulsado.
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# Escribe un valor horizontal en la parte superior y un valor vertical en la
parte inferior de los cuadros Tamafio de objeto de la barra de
herramientas Transformar o la Barra de propiedades.

# Mantén el cursor en uno de los cuadros de Tamafio de objeto y presione
Intro.

Para cambiar el tamafio de un objeto utilizando la persiana Tamado

# Selecciona el objeto con la herramienta Seleccién.

# Has clic en Organizar, Transformar, Tamafio.

# Habilita la casilla Proporcional para mantener la relacion de anchura y
altura.

# Ejecuta una de las acciones siguientes:

Escribe un valor en el cuadro H (horizontal) para especificar la anchura del
objeto.

Escribe un valor en el cuadro V (verticat) para especificar la longitud del
objeto.

Al cambiar uno de los valores, el otro cambiard también de forma automdtica en
proporcidn a las dimensiones originales.

# Has clic en el botén Aplicar.
Para estirar un objeto utilizando la persiana Tamafio
#° Sigue los pasos 1y 2 del procedimiento anterior.
# Deshabilita la casilla de verificacién Proporcional para especificar un valor
no proporcional para la anchura y la longitud.
# Escribe un valor en el cuadro H (horizontal), V (vertical) o en ambos para

especificar la anchura y la longitud del objeto.
# Has clic en el botén Aplicar.

Rotacion del objeto
Para girar un objeto de forma interactiva se utilizan sus tiradores de rotacién.

También puede inclinar o dimensionar un objeto al rotarlo si mantienes
presionadas las teclas Alt o Shift, respectivamente.
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De forma predeterminada, un objeto gira alrededor de su centro de rotacidn. Es
posible desplazar el centro de rotacidn a cualquier parte del dibujo para rotar
alrededor de dicho punto.

Para rotar un objeto mediante el mouse
# Has doble clic en el objeto con la herramienta Seleccidn.

Los tiradores de rotacidn y de inclinacién aparecerdn representados por flechas
de dos direcciones. El marcador del centro de rotacidn aparecerd en el centro del
recuadro de seleccidn,

# Arrastra uno de los tiradores de rotacidn (las flechas de dos direcciones
de las esquinas) del objeto hacia la izquierda o la derecha para rotarlo.

Para inclinar o dimensionar un objeto al rotarlo mediante el mouse
# Selecciona el objeto haciendo clic dos veces con la herramienta Seleccién.

Los tiradores de rotacién y de inclinacién aparecerdn representados por flechas
de dos direcciones. El marcador del centro de rotacidn aparecerd en el centro del
recuadro de seleccién.

# Ejecuta una de las acciones siguientes:

# Mantén presionada la tecla Alt y arrastre uno de los tiradores de rotacicn
del objeto hacia la izquierda o la derecha para inclinar y rotar el objeto a
la vez.

# Mantén presionada la tecla Shift y arrastre uno de los tiradores de
rotacién del objeto hacia la izquierda o la derecha para dimensionar y
rotar el objeto a la vez.

Para rotar un objeto airededor de otra posicién distinta utilizando el mouse

# Selecciona el objeto haciendo clic dos veces con la herramienta Seleccidn.

# Arrastra la marca del centro de rotacion a la posicion deseada, que puede
ser cualquier punto fuera o dentro del objeto.

# Has clic en uno de los tiradores de rotacidn de las esquinas y muévalo hacia
la izquierda o la derecha para rotar el objeto.
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Notas

Al rotar una linea, curva o curva cerrada, selecciona el objeto con la herramienta
Seleccién. Has clic en el objeto para visualizar los tiradores de rotacién y
arrastre uno de los tiradores de rotacion.

Si haces clic en un objeto una vez, se visualizard su cuadro de seleccidn.

Has clic en Disefio, Encajar en objetos para hacer que el centro de rotacidn
encaje en distintos puntos de otros objetos del dibujo.

Sugerencias

Mantén presionada la tecla Ctrl mientras arrastras para rotar el objeto en
incrementos de 15 grados.

Para cambiar el valor de los incrementos.

# Herramientas

# Opciones

# Espacio de trabajo

# Editar

# Escribe un valor en el cuadro Angulo de restriccidn.

También puedes utilizar las herramientas de dibujo para rotar un objeto de
forma interactiva. Para visualizar los tiradores de rotacidn, has doble clic en la X
que aparece en el centro del objeto.

Edicion de nodos y segmentos

Nodos

En la caja de herramientas esta la herramienta mano alzado q su icono es Mg._ ,
para usar esta herramienta solo hay g pulsar el botdén izquierdo del mouse y
empezar a dibujar, una vez acabado sobre el dibujo aparecen una serie de puntos
que son los nodos que pulsando y arrastrando sobre ellos con la herramienta

forma {24 se puede modificar el dibujo a nuestra voluntad.

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -25-



CURSOS INSTITUCIONALES DECFI COREL DRAW

Junto a la herramienta mano alzada y abriendo el mend esta la herramienta
3

beizer %I , su forma de uso es para dibujar rectas solo hay que ir pulsando y
una vez realizado la segunda pulsacion entones se dibujara el segmento y asi
continuamente hasta realizar el dibujo q se quiera. Para dibujar curvas una vez
pulsado con el mouse para establecer el punto del segmento y sin dejar de pulsar
se mueve un poco el mouse y apareceran unos tirantes de color azul los cuales
permite dibujar curvas de la forma que se quiera. ‘

Cuando se pulsa sobre la herramienta forma aparece en la barra de propiedades
los siguientes botones

2R e

RN

Para afladir nodos a la figura hay que seleccionarla con la herramienta forma y a
continuacién pulsar sobre el botén de la izquierda que tiene el signo +, también se
pueden afiadir nodos pulsando dos veces con la herramienta forma en el lugar g se
desee crear el nodo, también se puede crear nodos con el mend que aparece
pulsando el botén derecho del mouse.

Para quitar nodos hay que seleccionar el nodo con la herramienta forma y a
continuacidn pulsar en el botdn que tiene el signo menos y situado en la barra de
herramientas, también se pueden eliminar nodos con el menud del botdn derecho
del mouse y también seleccionando el nodo y a continuacion pulsando la tecla Supr
del teclado y también se quitara el segmento que sigue el nodo.

Hay tres clases de nodos, el nodo simétrico, asimétrico y uniforme.

Nodo simétrico: en estos tanto la escala y el desplazamiento son proporcionales,
dsea q si se estira o se encoge un tirante del nodo o si se gira va a afectar a los
dos tirantes

Nodo asimétrico: en estos cada tirante se puede en cada tirante modificarlo
como se quiera que las modificaciones que se le has al tirante del nodo no van a
alterar las otras caracteristicas del otre tirante del nodo.

Nodo uniforme: Es una mezcla de los anteriores y permite escalar los nodos de
forma independiente pero ambos nodos van a estar situados en la misma
direccién, solo se puede modificar la longitud de forma independiente para cada
tirante del nodo.
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Para unir dos nodos
Si son de la misma entidad se puede hacer de varias maneras:

# Se selecciona el primer nodo con la herramienta forma y a continuacién se
pulsa la techa shirf y mientras que esta pulsado se selecciona el segundo
hodo y en la barra de propiedades se pulsa el botdn unir dos nodos que se
habrd habilitade cuando se haya seleccionado el segundo nodo

# Seleccionando un nodo con la herramienta forma y a continuacién se-
arrastra el node hasta situarlo encima del otro nodo que se quiere unir.

# Se selecciona el primer nodo con la herramienta forma y a continuacidn se
pulsa la techa shirf y mientras que esta pulsado se selecciona el segundo
nodo y en la barra de propiedades se pulsa el botén extender curva para
cerrar, entre los nodos se dibujara un segmento q les une, es una manera
imperfecta de unién de nodos ya q el segmento que crea puedo que no nos
venga bien en el dibujo.

# Usando la herramienta beizer, para lo cual nos situamos en el primer nodo
que queramos unir hasta q aparezca el curso con un aspa y una flecha
y ha continuacion se sigue dibujando hasta llegar al nodo que queramos unir
y para lo cual en el nodo final el cursor del mouse también tiene que tener
al forma del aspa y flecha para asi poderios unir los nodos.

En caso que los nodos que queramos unir no pertenezcan a la misma
entidad tenemos que seleccionar las entidades y a continuacion pulsar el
botén combinar y a continuacion unir los nodos de cualquiera de las formas
anteriores.

Separar nodos

Para lo cual hay q seleccionar el nodo a separar con la herramienta forma y a
%-i

. ., » e g )
continuacion se pulsa el botén dividir curva gj':gé y luego se separan un poco los
segmentos para poder ver el resultado.

o
gfﬁ ;l f(: 111

Modificar los segmentos entre dos nodos:

Se selecciona el nodo y a continuacidn se pulsa alguno de estos botones
permiten trasformar el segmento anterior al nodo de curvo a recto o de recto a
curvo. Una vez trasformado el segmento a curva aparecen dos puntos negros g
son los tirantes para que podamos establecer la forma que tendrd la curva
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Trasformar nodos:

Seleccionando un nodo que sea de una curva se puede trasformar para convertirlo
en nodo asimétrico, uniforme o simétrico para ello basta con pulsar alguno de
estos botones para hacer la transformacién de! nodo kﬂygﬁ }%;

Escalar y girar nodos:

Para poder estirar, escalar girar o rotar un nodo o varios nodos se selecciona el
nodo o los nodos y luego se pulsa los botones  |; e(; te tal forma q el primer
botén permite estirar el o los nodos seleccmnados para lo cual se pulsa sobre
alglin cuadrado negro q aparece y se arrastra hasta la posicidn deseada , el
segundo botdn sirve para rotar o inclinar nodos y una vez seleccionado se pulsa
sobre alguna de las flechas que aparecerdn tras presionar el botén y a

continuacion se arrastra hasta la posicién deseada .

Alinear nodos:

Para lo cual se seleccionan dos nodos y se pulsaf’“ i y aparece un meni en la
pantalla que indica si se quiere hacer una alineacién horizontal o vertical de tal
forma si se selecciona alineacion horizontal el primer nodo se alinea a la altura
del segundo nodo seleccionado y si se selecciona alineacidn vertical entones el
primer nodo seleccionado se coloca en la misma vertical que el segundo nodo
seleccionado.

Nodo eldstico:

Cuando se selecciona varios nodos si se separa uno de ellos la distancia con el
resto no varia pero en el mode nodo eldstico cuando se separa un nodo se
modifica la distancio con respecto al resto de nodos seleccionados.
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Tema V. Manejo del Archivo

Guardar y Guardar como

Para

quardar un dibu

io en el disco debes realizar lo siguiente:

T

Guardar en: {.@a:_wm__-_m I Guardar
IEINDOAMERICA] Cancelar
Version:
]Versién 80 _-_vj
Miniatura.
! [iKfecloy -
Nombre: ‘ Dibuiol.edr
Tig: CorelDBAW COR) <
Palabras [ ICoR) =
clave, '
Motas ]

Avanzada...

oD

™ 5élo seleccionado

R A iy Ay

{7 Incoiporar fuentes con TrueDoc (TM)

# Clic en el ment Archivo

# Clic en subment Guardar

#° Indicar la ruta donde deseas sea guardado tu documento.
# Darle nombre al documento.

# Clic en botén Guardar.

Otra forma de hacerlo es dar un clic en el icono = y los pasos del 3 al 5 son los
mismos que los anteriores.

En la lista Guardar en selecciona la unidad y la carpeta donde deseas almacenar
el documento.

En la caja Nombre de archivo escribe el nombre del documento.

Pulsa Enter o has clic en el botdn Guardar. CorelDRAW vuelve al dibujo a la
misma posicidn en la que estaba antes de ejecutar Guardar.
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Es muy importante hacer notar que Guardar y Guardar como la primera vez
hacen lo mismo, pero la segunda vez, Guardar guarda la informacidon en el archivo
existente y ya no te aparece el cuadro de didlogo. Pero la segunda vez Guardar
como hace una copia de tu documento,

Abrir

En CorelDRAW se puede utilizar el comando Abrir para abrir dibujos guardados
en cualquier unidad de disco. El comando Abrir permite examinar los directorios
para buscar un archivo existente.

Pasos para abrir un archivo (dibujo) existente:

# Archivo
# Abrir

Te aparecerd el siguiente cuadro de didlogo...

pocsn [0 R
E3Cont_rel HBviPrst Bcorelth Flduoto| _ Cancelsr |
C3Hallar Fhcoreldrw @drawcgm #lduoto
CIMNet_Fav #coreldrw &ldrawernf Fhtempl
D Samples B coreldrw 2]draweps
E3Scripts *JCORELDRW ~ @ldrawwmf
LITemplate [@coreldrw.env  @ldrawwpg
RSP I g =N SR AT MR A T 24
Hombze: I i Previsualizavidn
‘i;:i,p_?_: ﬁ;dns los archivos EVersién de archiva:
alabras r indice de compresiér:
clave: i
— - e (Htimo en guardar;
Notas: :
f [7 Manlener capss v piynas
}

-.en el cual deberds seleccionar la carpeta y el documento que deseas abrir.
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En la opcidn (B tsdonmentos . Zl e dice en que

carpeta te encuentras actualmente, si no te encuentras en la que deseas estar
solo busca tu carpeta dando clic en la flecha del lado derecho.

C3Cont_rel BBviPrst Blcorelth 1du0to|
EIHallar i coreldrw @drawegm 7duotos
Net_Fav Fcoreldrw Bdrawernf B templ
E3Samples B coreldrw Bldraweps 1
Y Scripts AICORELDRW  @ldrawwmf :
E‘I‘.‘JTemplate @Icoreldrw erv  #drawwpg :
i“(i’” LU IO W N T T ZEn el recuadro que

aparece en medio veras una lista de archivos y documentos que contenga la
carpeta seleccionada,

§Nombre de archl
En

T

nombre de tu documento para poder accesar.

Una vez que hayas dado ‘rodos Ios datos correctos para poder abrir tu dibujo da

un clic en el botdn

Si tu no recuerdas el nombre de tu dibujo y deseas que antes de abrir tu dibujo
la computadora te muestre una vista previa del mismo en el cuadro de didlogo de

abrir te aparecerad el icono de las vistas " con solo darle un clic en la flecha
que tiene de lado derecho te mostrard el siguiente listado, en donde podrds
colocar tu cursor en Vista previa como aparece abajo...

Ed -

25 fconos grandes

T
x
'

Icorios pequefios

e
3

i 5

Lista

Detalles

ree

Propiedades

' Vista previa "

E'_-,,-,s el

0
irita]

Vistas en mintatura

&

v e Ay ;E“

..y automdticamente se particiona tu cuadro-de didlogo mostrdndote del lado
izquierdo la lista de carpetas y documentos que contiene esa carpeta y si te
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colocas sobre algin dibujo del lado derecho te mostrard su contenido en
miniatura.

Nuevo

CorelDRAW dispone de dos maneras de iniciar un nuevo dibujo. El comando
Nuevo crea un nuevo dibujo basado en la plantilla predeterminada de CorelDRAW.
El comando Nuevo con plantilla permite abrir un dibujo basado en una plantilla de
td eleccidn, esto lo hace utilizando un Asistente.

Este procedimiento se refiere al comando Nuevo, que utiliza la plantilla
predeterminada llamada coreldw.cdt

Pasos para crear un archivo nuevo.

# Archivo
# Nuevo

Deshacer

Con CorelDRAW tendrd libertad para experimentar. Si infroduce un cambio en un
documento y posteriormente se arrepiente, podrad deshacer dicha operacion.
También tiene la opcidn de:

#° Deshacer una serie de cambios a partir de un punto y rehacerlos de nuevo
sin que importe las veces que haya guardado el dibujo.

#° descartar todos los cambios recientes y volver a la dltima version guardada
del dibujo.

Para deshacer el dltimo cambio

# Has clic en Edicidn
# Deshacer

La Gltima accidn realizada quedard invertida, regresa a su estado anterior.
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Tema VI. Prevista

Prevista del dibujo

El comando Previsualizacidn a pantalla completa permite ver qué aspecto tendrd
el dibujo al imprimirlo. Al hacer clic en este comando, se ven todos los objetos,
rellenos y mapas de bits de la pdgina activa sin ninguna de las herramientas o
funciones a su alrededor. Es posible definir la calidad de visualizacién de la
previsualizacién a pantalla completa como normal o mejorada mediante la pdgina
de visualizacién del cuadro de didlogo Opciones. Si habilita el botén Usar
visualizacion mejorada, fambién podrd mostrar rellenos PostScript.

Para establecer la calidad de visualizacién a pantalla completa

# Has clic en Herramientas,

# Qpciones.

# Enla lista de categorias, has clic en Espacio de trabajo y luego en la opcidn
de visualizacién.

# Habilita uno de los siguientes:

o Botdn Usar visualizacién normal, para especificar la calidad de
visualizacién normal.

o Botdn Usar visualizacién mejorada, para especificar la calidad de
visualizacidn mejorada.

o Botdén Usar visualizacién mejorada y la casilla de verificacion
Mostrar rellenos PostScript en visualizacidn mejorada, para mostrar
rellenos PostScript. ‘

Para ver una previsualizacidn a pantalla completa de la pdgina actual
#° Has clic en Ver, Previsualizacién a pantalla completa.

Para ver una previsualizacion a pantalla completa sélo de los objetos
seleccionados

#° Selecciona los objetos que deseas previsualizar.
#° Has clic en Ver y habilite el comando Previsualizar sélo lo seleccionado.

El comando estd habilitado cuando hay una marca de seleccidn junto a él.
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# Has clic en Ver, Previsualizacién a pantalla completa.

Para volver a la ventana de dibujo desde cualquier previsualizacién a pantalla
completa

# Has clic con el botdn derecho del mouse o presiona cualquier tecla.

Prevista parcial del dibujo
Previsualizar sélo lo seleccionado

Opcidn de visualizacién que, al emplearse junto con el comando Previsualizacidn a
pantailla completa, muestra una versidn de los objetos seleccionados con todo
detalle, y sin que se vea ninglin elemento de la interfaz. Si esta opcidn estd
deshabilitada, la Previsualizacién a pantalla completa mostrard todos los objetos
de la pdgina actual.

Tema VII. Importacion y Exportacion

Importar dibujos

Las pdginas Clipart, Fotos y Modelos 3D permiten acceder a las extensas
colecciones de clipart, fotos y modelos tridimensionales en CD-ROM. Al igual que
la pdgina Examinar las pdginas Clipart, Fotos y Modelos 3D permiten buscar en
carpetas imdgenes para importar en su documento. Para ayudarle a enconfrar la
imagen adecuada, estas pdginas presentan miniaturas del contenido de cada
archivo, ademds del nombre del archivo. Una vez enconfrado una imagen, sélo
tendrd que arrastrarla directamente al documento. También puede arrastrar
elementos de su documento a las pdginas Clipart, Fotos y Modelos 3D.

De forma predeterminada, las pdginas Clipart, Fotos y Modelos 3D de la Carpeta
de recortes mostrard el contenido de la carpeta ETJEMPLOS de CorelDRAW. Sin
embargo, para examinar las colecciones de Clipart, fotos y modelos
tridimensionales debe haber insertado el CD-ROM Clipart, Foteos, o CorelDREAM
3D en su unidad lectora de CD-ROM.
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Pasos para importar imdgenes de distinto tipo al mismo tiempo y situarlas como
se desee en la pdgina de dibujo.

# Archivo

# Importar

# Selecciona una ruta, carpeta y nombre de archivo
# Importar

# Clic en la pdgina de dibujo para situar la imagen.

Nota: Si importas varias imdgenes, tendrds que colocar cada una de forma
individual.

El tamafo de la imagen importada se puede cambiar arrastrando el recuadro de
tamafio hasta el tamafio deseado. Mantén presionada la tecla Alt para cambiar el
tamaiio de la imagen de formato proporcional.

Exportar dibujos
Exportacidn/almacenamiento de archivos

Si desea guardar un archivo en un formato no admitido, es preciso exportar o
guardar el archivo con dicho formato de archivo.

Los comandos Exportar y Guardar como estd situados en el mend Archivo. Al
seleccionar el comando, se abre un cuadro de didlogo en el que es posible
seleccionar la unidad y la carpeta. Es posible escribir un nombre de archivo y
seleccionar un tipo de archivo en el cuadro de lista Guardar como tipo.

Cortar, copiar y Pegar objetos

CorelDRAW proporciona tres métodos para crear copias de los objetos de los
dibujos, el comando Duplicar, el comando clonar y el Portapapeles de Windows.

Los comandos Copiar, Cortar y Pegar te permitirdn utilizar el Portapapeles para
crear copias de objeto. Tanto el comando Copiar como el comando Cortar ubican
una copia dei objeto seleccionado en el Portapapeles, sin embrago, Cortar elimina
el objeto del dibujo. Una vez que el objeto se encuentra en el portapapeles,
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podrds utilizar el comando Pegar para volver a situar el objeto de dibujo. El
objeto permanecerd en el Portapapeles hasta que cortes o copies otro objeto en
él, ya que sélo puede contener un objeto.

Duplicar

El comando Duplicar copia el objeto seleccionado directamente en pantalla,
situando el duplicado ligeramente descentrade con respecto al objeto original. El
duplicado adoptard todos los atributos del objeto original, pero no mantendrd con
él ningln tipo de conexidn o vinculo. La duplicacién es el método mds rdpido de
copiar objetos.

Clonar

El comando Clonar también copia el objeto seleccionado directamente en pantalla,
pero, a diferencia de la duplicacién, la clonacién crea una conexidn entre objeto
original y el nuevo, o sea "el machote y el clon”. Esta conexion implica que las
modificaciones realizadas en el objeto machote se aplicardn también al clon. Por
ejemplo, si cambias el relleno del objeto machote, el del clon cambiard también.
Sin embargo, si seleccionas un clon y modificas uno de sus atributos, el atributo
en cuestidn dejard de depender del objeto machote.

Borrar objetos

Si deseas borrar un objeto el comando Eliminar suprime el objeto seleccionado
del dibujo sin ubicar una copia de el en el Portapapeles.

Copiar objetos

Para lo cual hay que tener seleccionado un objeto y para moverlo alineadamente
tanto en horizontal como en vertical hay que tener puisado la tecla ctrly permite
moverlo tanto a lo largo del eje X como a {o largo del eje Y pero no permite
moverlo oblicuamente. '

Para copiar un objeto hay q puisario con el botdn izquierdo y sin soltario moverlo
a la posicidn que se quiera copiar y luego pulsar el botén derecho. Combinando
ambos métodos se puede copiar objetos alineadamente para lo cual seleccionando
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el objeto y pulsando la tecla ctrl y el botén izquierdo y sin soltar ambos mover el
objeto a la posicidn que se desee y luego pulsar el botén derecho del mouse y ya
estaria copiado.

Tema VIII. Reglas

Reglas

Herramientas de medida que se muestran a la izquierda y en la parte superior de
la ventana de la aplicacién. Las reglas le ayudan a cambiar el tamafio de los
objetos de los dibujos, asi como a situarlos.

Las reglas pueden también ajustarse y le ayudardn a formarse una idea sobre la
ubicacidn y el tamafio de los distintos elementos en la ventana de dibujo.

Las reglas mdviles de la pantalla de CorelDRAW proporcionan una referencia
visual que ayude a determinar el tamafio y la posicidn de los objetos en un dibujo.
Las reglas pueden mostrar la unidad de medida mds adecuada para el diagrama.

T N
fz;J“%*:g.v-,l AR

IR

e

Estas sirven para determinar el tamafio y la posicién de los objetos. Para
cambiar la posicion de las reglas, mantén presionada la tecla Shift y arrastra las
reglas hasta una nueva ubicacién.

Rejitlas

Utiliza el cuadro de lista Divisiones de la pdgina Reglas del cuadro de didlogo
Opciones para determinar cudntas marcas de precisién deben aparecer entre
cada marca de unidad completa de las reglas horizontal y vertical.

Para establecer el nimero de marcas de divisidn
# Has clic en Herramientas

#° Opciones.
#° En la lista de categorias, elige Documento
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# Reglas.
# Elija la opcidn que necesita en el cuadro de lista Divisiones.

Lineas Guias

Las lineas guia son lineas que podrd afiadir a la ventana de dibujo para asistirle en
la alineacion de objetos. De forma predeterminada, dichas lineas no aparecen al
imprimir los trabajos, pero puedes hacer que se impriman mediante los controles
del Administrador de objetos.

Para mayor informacién Ver el Tema IT.

Pegar junto a lineas guias

Las lineas guia son lineas que puede situar en cualquier drea de la ventana de
dibujo para que le ayuden en la alineacién y ubicacién de objetos. Puede crear el
nimero de lineas que quiera, ya sean horizontales, verticales u oblicuas, y hacer
que CorelDRAW las guarde junto con el dibujo. Asimismo, puede habilitar el
encaje con las lineas guia para que los objetos queden alineados automdticamente
con ellas al moverlos o dibujarlos junto a ellas.

Las lineas guia también son objetos que pueden seleccionarse, girarse,
desplazarse, duplicarse y borrarse de la misma manera que cualquier otro objeto.
Observe que las lineas guia cambian de color cuando se seleccionan. Las lineas
guia sin seleccionar son azules, mientras que las seleccionadas son rojas. También
es posible mover las lineas guia entre capas y ocultar la capa de lineas guia
mediante el Administrador de objetos. Para obtener mds informacién sobre el
Administrador de objetos, consulte "Utilizacidn del Administrador de objetos."

De forma predeterminada, las lineas guia no aparecen en las copias impresas de
sus trabajos. Si desea que se impriman, puede habilitar el valor correspondiente
a su impresién mediante el Administrador de objetos. Para obtener mds
informacidn sobre cdémo habilitar estos valores, consulte "Habilitacion y
deshabilitacidn de la impresién de capas."

Puntos, picas, ciceros, pulgadas, milimetros

Punto .
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Unidad de medida que se suele emplear en filmacién para disefiar tamafios de
tipo. En una pulgada hay 72 puntos (pts) aproximadamente, y 12 puntos en una
pica.

10 point

18 point
36 point

Pica

Unidad de medida empleada principalmente en impresién con filmadora. Una pica
equivale a 12 puntos (alrededor de 1/6 de pulgada).

Cicero

Unidad de medida equivalente a 12 didots. Una pulgada es igual a 5,63 ciceros.

Tema IX. Orden de los objetos

Los comandos de orden: Hacia adelante, Hacia atrds, Avanzar uno,
Retroceder unc, Delante de, Detras de e Orden inverso, facilitan e! cambio
del orden de superposicidn de los objetos de una capa.

Recuerda que antes de aplicarlos deberds seleccionar los objetos con la
herramienta Seleccién.

‘Para mover el objeto seieccionado efectia la operacién que se indica...

Hacia delante en la capa.- Has clic en Organizar, Orden, Hacia adelante.
Hacia atrds en la capa.- Has clic en Organizar, Orden, Hacia atrds.

Una posicidn hacia delante.- Has clic en Organizar, Orden, Avanzar uno.
Una posicion hacia atrds.- Has clic en Organizar, Orden, Retroceder uno.
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Delante de un objeto determinado.- Has clic en Organizar, Orden, Delante

de y, a continuacidn, has clic en el objeto apropiado.

Detrds de un objeto determinado.- Has clic en Organizar, Orden, Detrds de y,
a continuacidn, has clic en el objeto apropiado.

Para invertir el orden de superposicion de los objetes de una capa

# Has clic en la herramienta Seleccion.
# Selecciona los objetos cuyo orden desee invertir.
# Has clic en Organizar, Orden, Orden inverso.

El comando Orden inverso se aplica sélo a los objetos seleccionados; el resto de
los objetos del dibujo no se verdn afectados.

CorelDRAW proporciona muchas herramientas potentes para ayudarle a colocar y
organizar los objetos de tus trabajos. Estas herramientas te facilitardn la
realizacidon de prdcticamente cualquier tarea de organizacién: desde las
operaciones simples como copiar, agrupar y combinar objetos, hasta la utilizacién
de las funciones avanzadas del Administrador de objetos, que te ayudardn a
organizar un documento completo. Asimismo, estas herramientas te permitirdn
controlar el orden vertical de los objetos de cualquier dibujo y alinearlos o
distribuirlos para obtener la disposicidn exacta que deseas. Al aprender a aplicar
las herramientas de organizacién de objetos, podrds estar sequro de haber
ampliado los limites de su creatividad.

Como sucede con la mayoria de las herramientas y funciones de CorelDRAW,
podrds decidir el modo en que deseas emplearlas para organizar los objetos.

Todas las funciones resultan accesibles desde por lo menos dos puntos: un
comando de menlu y un botén de la barra de herramientas asociada. Si la
operacidén requiere mds acciones, por ejemplo, pardmetros o especificaciones
adicionales, contard con un cuadro de didlogo o una persiana que contendrd los
controles necesarios. Ademds, todas las funciones tienen controles a los que
podrd acceder mediante la Barra de propiedades, que aparecerd automdticamente
cuando la funcion esté disponible. Es decir, que dispondrd de los mismos controles
sin importar el método de acceso a la funcidn que elija.
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Tema X. Efectos

Efecto Powerclip:

Mediante este efecto podemos importar una determinada imagen y luego
insertarla en algin objeto creado con el CorelDRAW. La forma de utilizar este
efecto es:

#° Dibujar un objeto el cual va a ser el contenedor de la imagen que hemos
importado

# Importar una imagen

# Ir al menl efectos, luego a la opcion PowerClip y luego la opcidn situar
dentro del contenedor, (pero antes de pulsar esta opcidh debemos de
tener seleccionado la imagen importada que serd la que se situé dentro del
contenedor ) la cual hard que el cursor del mouse tenga forma de flecha
para poder seleccionar cual va a ser el objeto que hard de contenedor de
la imagen importada.

Antes del efecto PowerClip Después del efecto PowerClip

Una vez insertado la imagen dentro del objeto que hace de contenedor podemos
modificar la parte de la imagen que estard dentro del contenedor , para ello hay
que ir al mend efectos , opcién PowerClip y en la opcidn editar , la cual permite
modificar la parte de la imagen importada que estard dentro del objeto
contenedor .Para acabar de modificar hay que pulsar la opcién terminar edicion
en este nivel .

En el meny organizar, en la opcidn trasformar y seleccionando posicidn, se abre
una ventana acoplable que permite hacer rotar, escalar, refiejar, inclinar,
modificar el tamafio y transformar el objeto seleccionado.
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Rotacion
Aplicacion del efecto Rotacidn 3D |

Este efecto gira el mapa de bits horizontal y verticalmente segln los limites
establecidos. La rotacion se aplicard como si el mapa de bits fuera una cara de
una caja tridimensional.

Para rotar un mapa de bits en tres dimensiones:

# Selecciona el mapa de bits con la herramienta Seleccién

# Has clic en Mapas de Bits

# Efectos 3D

# Rotacién 3D

# Desplaza los deslizadores Vertical y Horizontal para rotar y ubicar el
modelo tridimensional. La ventana Previsualizacidn mostrard efectos de
los valores de rotacion.

# Habilita la casilla Mejor ajuste para que el mapa de bits permanezca
dentro de los limites de la pdgina de dibujo.

Centro de roteacion
Es el punto alrededor del cual un objeto rota. Puedes cambiar la ubicacidn del
centro de rotacidén con el mouse o bien especificando valores exactos en la

persiana Rotacidn.

Para visualizar e! centro de rotacidn de un objeto solamente da un clic en él.

Perspectiva
Perspectiva de dos puntos de fuga

Efecto creado por el alargamiento o acortamiento de dos lados adyacentes de un
objeto para crear la impresién de que el objeto se aleja de la vista en dos
direcciones. Puede crear este tipo de perspectiva utilizando el comando Afadir
perspectiva del mend Efectos.

El comando ARadir perspectiva facilita la creacidn de la sensacién de perspectiva
en los dibujos. Al agregar perspectiva, se puede crear un efecto tridimensional
en una pdgina bidimensional. La perspectiva se consigue acortando uno o dos lados
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de un objeto. En las perspectivas con un punto de fuga se acorta un lado del
objeto para que parezca que se desvanece en esa direccién. Si se acortan dos
lados, se obtiene una perspectiva con dos puntos de fuga, y el objeto parecerd
desvanecerse en dos direcciones.

Para afiadir el efecto de perspectiva con un punto de fuga a un objeto:

# Selecciona el objeto con la herramienta Seleccidn.
# Has clic en Efectos, Afadir perspectiva.

Aparecerd una cuadricula con cuatre nodos (en las esquinas) sobre de! objeto.
Ahora serd la herramienta Forma la que se encuentre seleccionada.

# Mantén presionada la tecla Ctrl y arrastra uno de los nodos horizontal o
verticalmente.

Al mantener presionada la tecla Ctrl, se restringe la movilidad del nodo a sus ejes
horizontales o verticales para crear una perspectiva con un punto de fuga.
Mantenga presionadas Ctrl + Shift mientras arrastra para mover nodos opuestos
la misma distancia en direcciones contrarias.

Para afiadir el efecto de perspectiva con dos puntos de fuga a un objeto:

#° Selecciona el objeto con la herramienta Seleccién.

# Has clic en Efectos, Afiadir perspectiva.

# Arrastra uno de los nodos de la cuadricula diagonalmente hacia el centro
del objeto, 0 alejdndose de éste.

#° Repite el paso 3 utilizando los otros nodos hasta que haya creado el efecto
deseado.

Como afadir perspectiva a los objetos

El comando ARadir perspectiva te permitird aportar otra dimensidn a tus dibujos
al crear una ilusién de distancia y profundidad. Aunque los objetos de un dibujo
aparezcan en una pdgina de dos dimensiones, podrds utilizar el comando Afadir
perspectiva para simular perspectivas de un punto o de dos puntos. Las
perspectivas de un punto dan la sensacién de que el cbjeto se desvanece en una
direccidn. Sin embargo, si crea perspectivas con dos puntos, parecerd como si el
objeto se desvaneciera en dos direcciones. El comando ARadir perspectiva le
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permitird aplicar estos efectos a cualquier objeto (o grupo de objetos) creado
con CorelDRAW, incluido Texto artistico. Sin embargo, no podrds aplicar
perspectiva al Texto de pdrrafo o a las imdgenes de mapa de bits,

Para crear la ilusion de perspectiva, sélo tendrds que arrastrar el mouse. Ei
comando Afadir perspectiva aflade una cuadricula no imprimible en la parte
superior del objeto seleccionado. Los nodos desplazables ocupan cada una de las
esquinas de la cuadricula. Para crear el efecto de -perspectiva basta con
arrastrar dichos nodos.

Al arrastrar un nodo, observard la aparicion de una "X", o de dos si estd
utilizando una perspectiva de dos puntos, que se desplaza a medida que lo hace el
nodo. Este signo indica el punto de fuga: el punto por el que desaparecerd un lado
de la cuadricula {y, por lo tanto, el objeto situado debaje). Si arrastra el nodo de
forma que se encuentre con otro nodo o con la marca del punto de fuga, la
cuadricula volverd a su forma original. Asimismo, es posible realizar ajustes en la
perspectiva arrastrando el punto de fuga.

Si te gusta el efecto de perspectiva que ha logrado en un objeto, aprovecha las
posibilidades de copia de efectos que CorelDRAW te ofrece. Por ejemplo, el
comando Copiar perspectiva de te permitird aplicar la misma perspectiva a uno o
mds objetos de su dibujo. En muchos casos, esto le ayudard a dar a su dibujo una
apariencia efectiva y consistente.

Por el contrario, el comando Borrar perspectiva le permitird suprimir los cambios
que haya realizado en la perspectiva de un objeto sin tener que borrarlo y volver
a comenzar de nuevo.

Volumen del objeto
En la edicién de mapas de bits, el ruido hace referencia a la presencia de pixeles

aleatorios en la superficie de un mapa de bits que recuerdan a las inferferencias
en un televisor.
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Textos en relieve

La creacidn de textos en relieve produce un efecto de realzade a modo de
botones.

Pasos para crear el texto:

# Crea algln texto artistico

# Aplica una fuente al texto

# Coloca un rectangulo detrds del texto

# Duplica el texto y cambia su color

# Una de las partes importantes de un relieve es el posicionamiento
apropiado del objeto duplicado

# Abre el mend lateral de herramienta interactiva y has clic en Sombra

# Utiliza la herramienta Sombra interactiva y sitda la sombra arriba a la
derecha

Por Gltimo, el posicionamiento correcto crea el efecto de relieve tnico.

# Selecciona todo y combina.

Distorsionar objetos

Mediante la herramienta Distorsién interactiva se pueden crear efectos
avanzedos de forma rdpida y sencilla.

La imagen deberd quedar de la siguiente manera:
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Para empezar necesitards crear un objeto.
# Objeto

# Poligono
# Crea el poligono

Tras crear el objeto, necesitas aplicar un relleno.

# Selecciona el poligono con la herramienta interactiva Relleno
# Aplica el relleno degradade cénico

# Conviértelo a una estrella

<Cémo?

# Selecciona el poligono utilizando la herramienta poligono

# Has clic en el botdn Poligono/Estrella para convertir el objeto en una
estrella
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Modifica la estrella afadiéndole color:

# Aplica el color al punto final

# Aplica tonos mds oscuros y mds claros al relleno

# Ajusta el nimero de puntos de la estrella (ejemplo 6)
# Ajusta el color y tamafio de relleno

# Crea el efecto de distorsion utilizando uno de los nuevos efectos de
Distorsion interactiva

# Utiliza las opciones Empujar y Tirar de las herramientas Distorsion
interactiva para arrastrar hacia dentro y asi crear un efecto de tirar
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# Duplica el objeto
# Coloca un rectdngulo negro detrds del objeto

Tema XI. Agrupar objetos

Agrupar y desagrupar objetos

El comando Agrupar enlaza los objetos de forma que puedas manipularlos como si
fuera una sola unidad. Este comando resulta especialmente Gtil para proteger y
mantener las conexiones y las relaciones especiales entre los objetos. Por
“ejemplo, podrias agrupar todos los objetos que componen el fondo o la estructura
de un dibujo para desplazarlos sin alterar la posicidn de unos respecto con otros.
Asimismo, encontrards la agrupacion interesante si tienes una serie de objefos a
los que deseas aplicar el mismo formato. Las mismas propiedades u otros
cambios, como modificar su tamafio o realizar una copia reflejada. Si deseas
separar un grupo, utiliza el comando Desagrupar.
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Combinar objetos

Para cambiar la forma de una elipse o rectdnguio sin limitaciones, deberd
convertirlo primero en objeto de curvas. Al convertir una elipse o rectdngule en
objeto de curvas, conservard su aspecto, pero podrd cambiar entonces su forma
editando sus nodos y segmentos. Para mds informacidn, consulte “"Cambio de la
forma de lineas, curvas y objetos de curvas”.

Para convertir una elipse o rectdngulo en objeto de curvas

# Selecciona la elipse o rectdngulo con la herramienta Seleccidn.
# Has clic en Organizar, Convertir a curvas.

Alinear texto

Tener los objetos alineados puede constituir un requisito importante en
prdcticamente todo tipo de frabajos. Por esta razdn, CorelDRAW incorpora
controles que te permitirdn realizar alineaciones precisas de cualquier serie de
objetos al poder elegir el modo en que deseas que los objetos se alineen y en qué
lugar del dibujo quieres que lo has.

Utiliza los controles del cuadro de didloge Alinear y distribuir para especificar si
desea que los cbjetos se alineen horizontal o verticalmente {0 en ambos modos)
con respecto a sus bordes o puntos centrales. Una vez que hayas indicado el modo
en que deseas que los objetos se alineen, tendrds que indicar dénde deseas que lo
has. Para ello, CorelDRAW proporciona tres opciones: el borde de la pdgina, el
centro de la pdgina y el borde o centro del "objeto destino", que se determinard
por la forma en que selecciones los objetos. Si deseas una precisién mdxima,
también podrds alinear los objetos con respecto a la linea de la cuadricula mds
cercana al punto de alineacidn seleccionado.

Los comandos Encajar en pueden ayudarte también a alinear los objetos. Estos
comandos hacen que la cuadricula, las lineas guia y los objetos se comporten como
imanes. Cuando se habilitan estos comandos, los objetos son atraidos por la
cuadricula, las lineas guia y otros objetos para realizar una alineacién exacta. Si
desea obtener mds informacion sobre la configuracion de la cuadricula y de las
lineas gufa, consulte "Utilizacidn de la cuadricula las reglas y las lineas gufa".
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La pestafia Alinear (del cuadro de didlogo Alinear y distribuir) proporciona todos
los controles necesarios para alinear cualquier seleccidén de objetos. Dichos
controles utilizan cuadros imaginarios, denominados cuadros de seleccién, que
rodean a los objetos cuando se les selecciona. Por ejemplo, si habilita Derecha los
objetos se alineardn con respecto a los bordes derechos de sus cuadros de
seleccion.

Asimismo, podrds determinar dénde deseas que se realice la alineacién mediante
las casillas del grupo Alinear con. Si dejas estas dos casillas de verificacion
deshabilitadas, estard indicando que desea que los objetos seleccionados se
alineen con un objeto especifico, el objeto destino. Si utilizas un recuadro de
seleccidn para seleccionar los objetos, el objeto destino serd el que esté situado
mds abajo. Si utilizas la seleccidn mdltiple, el ebjeto destino es el dltimo objeto
seleccionado. Por ejemplo, si utilizas la seleccion miltiple y alinea los bordes
izquierdos de los objetos, la alineacion se producird con respecto al borde
izquierdo del dltimo objeto que haya seleccionado.

Si habilitas la casilla Alinear con cuadricula, las casillas Borde de pdgina y Centro
de la pdgina aparecerdn deshabilitadas. En ese caso, los objetos se alineardn con
respecto al punto de la cuadricule mds cercano. Por ejemplo, si habilita las
casillas Derecha y Alinear con cuadricula, los objetos se moverdn para que sus
bordes derechos se alineen con la linea de cuadricula vertical mds cercana. Los
objetos no se alineardn necesariamente unos con otros.

Para alinear una serie de objetos

# Seleccione los objetos con la herramienta Seleccidn.

# Has clic en Organizar, Alinear y distribuir.

# Has clic en la pestaiia Alinear.

# Habilite la casilla Arriba, Centro o Abajo para indicar cdmo desea que se
alineen los objetos horizontalmente.

# Habilite la casilla Tzquierda, Centro o Derecha para especificar cémo
desea que se alineen los objetos verticalmente.

Si sélo deseas un tipo de alineacidn, ignore el paso 3 o el 4.
# Ejecute una de las acciones siguientes:
# Habilita Borde de pdgina o Centro de la pdgina para indicar dénde desea

que se produzca la alineacién. Deje ambas casillas deshabilitadas si desea
que los objetos se alineen con respecto al objeto destino.
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# Habilita Alinear con cuadricula si desea que los objetos se alineen con
respecto a la cuadricula.

Para previsualizar los pardmetros de alineacidn antes de aplicarlos

4

# Sigue los primeros 5 pasos de procedimiento anterior.

# Has clic en el botdn Previsualizar.

# Has clic en el botén Restablecer para borrar los pardmetros y comenzar de
nuevo.

Tema XII. Impresion de dibujo
CorelDRAW proporciona ampiias opciones para imprimir los trabajos.

Impresion del trabajo

En CorelDRAW es posible imprimir varias copias del mismo dibujo. Se puede
especificar qué se va a imprimir, asi como qué partes de un dibujo se van a
imprimir; por ejemplo, puedes imprimir vectores seleccionados o imdgenes de
mapa de bits.

Antes de imprimir un dibujo, se pueden especificar propiedades de la impresora,
incluidas las opciones de tamaiio del papel, grdficos y dispositivo,

Pasos para definir propiedades de la impresora

# Archivo _

# Imprimir,

# Elegir ficha General.

# Propiedades.

# En Propiedades, define las propiedades que desees.

Para imprimir el trabajo

# Archivo
# Imprimir,
# Elegir ficha General.
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# Elige Nombre.

# Impresion

# Numero de copias.

#° Si deseas las copias intercaladas, activa la casilla de seleccidn Intercalar.
# B Activa una de las opciones siguientes:

Documento actual: imprime el dibujo activo.

Pdgina actual: imprime la pdgina activa.

Pdginas: imprime las pdginas que se especifiguen.

Documentos: imprime los dibujos que se especifiquen,

Seleccion: imprime los objetos que se especifiquen.

Es necesario seleccionar objetos antes de imprimir una seleccidn.
Es posible previsualizar el trabajo haciendo clic en el botén de
miniprevisualizacion de la barra de titulo.

0O 0 O 0 0o ©

Para imprimir los vectores, imdgenes de mapa de bits o texto seleccionados

# Archivo
# Imprimir.
# Elige la ficha Varios.
# En drea Opciones de pruebe, activa alguna de las casillas de seleccidn
siguientes:
o Imprimir vectores
o Imprimir mapas de bits
o Imprimir texto
o Los grdficos se pueden imprimir a todo color, monocromos o en
escala de grises activando las casillas de seleccidn correspondientes
en el drea Submuestreo de mapa de bits.
o Para imprimir todo el texto en negro, active la casilla de seleccidn
Imprimir todo el texto en negro.

Para imprimir las capas seleccionadas

# Herramientas
# Administrador de objetos.

# Has clic en el icono de impresora correspendiente a una capa.
# Archivo
# Imprimir.

Disefio de trebajos de impresion
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Es posible disefiar trabajos de impresidn mediante la especificacién de su
tamafio, posicidn y escala. La disposicidn en mosaico de un trabajo de impresién
imprime partes de cada pdgina en hojas de papel distintas que pueden
ensamblarse en una sola hoja. Por ejemplo, dispondria en mosaico un trabajo de
impresidn cuyo tamafio fuera superior al del papel de la impresora.

Si la orientacién de un trabajo de impresion es distinta a la especificada en las
propiedades de la impresora, un mensaje le pedird que ajuste la orientacién del
papel del dispositivo de impresidn. Se puede desactivar este aviso para que la
impresora ajuste automdticamente la orientacidn del papel.

Para especificar el tamafio y la posicion de un trabajo de impresion

# Archivo

# Imprimir,

# Elige la ficha Disefio. -

# Activa una de las opciones siguientes:

o Como en el documento: ajusta el tamafo y la posicion de la
imagen impresa.

o Encajar en pdgina: ajusta el tamafio y la posicién del trabajo de
impresion para encajarlo en una pdgina impresa.

o Cambiar posicién a: permite que el usuario elija una posicién en
el cuadro de lista pare ajustar la posicion del trabejo de
impresion.

o La activacion de la opcidon Cambiar posicién a permite especificar
el tamafio, la posicién y la escala en los cuadros correspondientes.

Para disponer en mosaico un trabajo de impresion

# Archivo
# Imprimir.
# Elige la ficha Disefo.
# Activa la casilla de seleccién Imprimir paginas en mosaico.
# Escribe valores en los cuadros siguientes:
o Mosaico superpuesto: permite especificar el nimero de pulgadas
que se van a superponer {0s mosaicos.
o % anchura de pdgina: permite definir el porcentaje de anchura de
la pdgina que van a ocupar los mosaicos.
o N° de mosaicos: permite especificar el nimero de mosaicos
horizontales y verticales.
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o Activa la casilla de seleccion Marcas de mosaico si desea incluir
marcas de alineacidén de mosaico. )

Para cambiar el aviso de orientacion de pdgina

#° Herramientas

# Opciones.

# Doble clic en Global

# Imprimiendo.

# Elige Aviso de orientacion de pagina en la lista Opcién.

# En el cuadro de lista de configuracidn, elige una de las opciones siguientes:
o Desactivado: Coincidir siempre orientacién
o Activado: Preguntar si las orientaciones difieren
o Desactivado: No cambiar la orientacidn

Previsualizacién de trabajos de impresion

Es posible previsualizar el trabajo para saber cémo se va a mostrar la posicion y
el tamafio del trabajo de impresidn en papel. Para obtener una vista detallada, se
puede aplicar el zoom en un drea. Se puede ver cdmo van a aparecer las
separaciones de color al imprimirse. También es posible aumentar la velocidad de
una presentacidn preliminar ocultando los grdficos.

Antes de imprimir un trabajo, se puede ver un resumen de los problemas del
trabajo para detectar posibles problemas de impresion. Por ejemplo, se puede
comprobar si el trabajo actual tiene errores de impresidn, posibles problemas de
impresion y las sugerencias para resolverios.

Para previsualizar un trabajo de impresion

# Archivo

#° Presentacién preliminar.

# También es posible previsualizar el trabajo haciendo clic en el botdén de
miniprevisualizacion de la barra de tituio.

Para aumentar la pdgina de previsualizacion

# 1 Archivo
# Presentacion preliminar.
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# Ver
# Zoom.
#° Porcentaje y escribe un valor en el cuadro.

o También se puede elegir un nivel de zoom preestablecido para
aumentar la pdgina de previsualizacidn.

o También es posible aumentar una parte de la presentacién
preliminar haciendo clic en la herramienta Zoom en la caja de
herramientas y seleccionando con un recuadro un drea.

Para previsualizar separaciones de color

# Archivo

# Presentacion preliminar.

# Ver

#° Previsualizar color

# Color.

# Ver

#° Previsualizar separaciones

#° Separaciones.
Sélo es posible previsualizar separaciones de color si se ha activado la casilla de
seleccion Imprimir separaciones en la ficha Separaciones del cuadro de didlogo
Imprimir.

#° Para previsualizar la composicidn, has clic en Previsualizar separaciones
Compuesta en el men( Ver,

# Puedes ver las separaciones de color individuales haciendo clic en las
fichas que se muestran en la parte inferior de la ventana de aplicacién.

Para ocultar o mostrar grdficos

# Archivo

# Presentacion preliminar.
#” Ver

#° Mostrar imagen.

Una marca de seleccién junto al nombre del comando de mend indica que se
muestra el grdfico.
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Cuando el comando de mend Mostrar imagen estd desactivado, el trabajo de
impresidn se representa mediante una caja delimitadora que se puede utilizar
para ajustar la posicién y el tamafio del trabajo.

Para ver un resumen de los problemas de un trabajo de impresion

#° Archivo
# Imprimir.
# Elige la ficha Problemas.

Si no desea que Comprobaciones previas compruebe si existen determinados
problemas, has clic en Configuracién, has doble c¢lic en Advertencias de
impresion y desactive las casillas de seleccién correspondientes a dichos
problemas.
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COMANDOS MAS UTILIZADOS

CTPRILAN NUEVO
CIRLAO ABRIR
CPRIL#+» GUARDAR
CTRLFI [NMPORTAR
CTIRL+IL EXPORTAR
CIrRIL+P INMPRIMIR
CTRIL+Z DESHACLER

CTRLEMAYUSC+Z

REHACER

CTRIL+R RIFPETIR
CTREAX CORTAR
CTRL+C COPIAR
CTRLFY PLEGAR
SUPRIMIR BORRAR
CTRILFD DURPLICAR
CTRL+G AGRUPAR
CTRL+U DESAGRUPAR
CCIRIL+1LL COMBINAR
CTRL+K DESCOMBINAR
CTRILA] QPCIONIS

CTRLADMAYUSCHT

EDUFOR DETEXTO

CTRL+I SIMBOLOS — IMAGENLS
CTRI.+A ALINEAR
ALT+IS3 LENTLE O LUPA
CTRL+I AYLDA
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