
FACULTAD DE INGENIERÍA UNA/V\ 
DIVISIÓN DIE EDUCACIÓN CC>NTINUA 

CURSOS INSTITUCIONALJES 

CI-431 

Del 28 de Octubre al 01 de Noviembre del2002 

APUNJTES 6ENERALES 

Instructor: Ing. Francisco Moreno Dervez 
DGCOH 

OCTUBRE/NOVIEMBRE DEL 2002 

Palacio de Minería. Calle de Tacuba No 5, Primer piso. Delegación Cuauhtémoc, CP 06000. Centro Histórico, México D.F., 
-"PDO Postal M·2285 • Tels: 5521.4021 a124, 5623.2910 y 5623.2971 a Fax: 5510.0573 



LEY DE OBRAS PUBLICAS 

DEL 

DISTRITO FEDERAL 

AGOSTO DE 2002 

~ 
METAS 

... ~ .................... ···--

FUNCION SOCIAL 

ATIENDE LAS NECESIDADES DE LA 
POBLACION 



FUNCION ECONOMICA 

INDICADOR IMPORTANTE DENTRO DEL PIB 

DERRAMA DE RIQUEZA 

\ EMPLEOS DIRECTOS E INDIRECTOS 

FUNCIÓN POLÍTICA 

Integradora Social y Territorialmente 

CONSTITUCION POLIT!CA DE LOS ESTADOS 
UNIDOS MEXICANOS 

Artfculo 134.- Todos los contratos que el 
Gob1erno tenga que celebrar para la ejecución de 
obras publicas, serán adjudicados en subasta, 
mediante convocatona, y para que se presenten 
propos1c1ones en sobre cerrado, que será ab1erto en 
Junta pública 
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS 
UNIDOS MEXICANOS 

Art~~;ulotlo' 

Los reeu~ econórrncos de oue Oos.pongan el Got»emo F""et"'ll y el Gobierno del OlsU'ILO 
Fede<al aso como sus resoecuvasltdmnls~ putlllcas paraestatal~. se 
allnllnr$lrarán eon ef~~;~enoa e~cac.a y I'IOntlldez para aaiiSfacer lOS OD¡ellvOS a lOS que 
eslen desllnados 
Las adqlaSICIOn~. arrer>Oafl'lll!niOS y ena¡enaoones de IOdO b~ de bienes, prnlaOOnde 
set\OC>OS de cualQuier naluriilleUI y la ccntratacoón da obra que realicen, u ad¡udocaran 
o ll"v~ran a caDo a travu de hcotacoonn publocn media me convocatoria publica 
para que libremente u presenten proposocoonet solventn an sobre cerrado, 
qua ura aboorto pubhcamente ~ hn O• as~tgurar al ntaoo 1111 me¡orn condlcoones 
Oospenoblu en cuanto a precoo, calidad, hnancoamoento, oportumdad y oemu 
cucunst.:mcon P<,1onuntes 
CuanOo las bCilaelone!i a que nace relerenc~~~ el p3rralo anlei"'If oo sean Idóneas para 
asegutar docllas cono.coones, las leyH eslableceran las bases, procedlmlenLOS, reglas, 
reqUISitos y damas elementos para l<:re<lotar la econc:moa, efiCIIC18, efocoenoa. 
omparcoahdad y honradez O!ill aseguren las me¡ores condiCIOnes para el Estado 
El mal'leJo de recursos económocos federales se su¡etará a las bases da esle artoculp 
Los Sllr'V>dO<Cs putlhcos serOn responoables O'" cum¡>lorroento do eslas baoes en los 
lefTTllflOII del Tolu!o Cuano de esta ConsUIUcoon 

CRONOLOGIA DE LA LEGISLACION 

RELATIVA A LA OBRA PUBLICA EN EL DISTRITO FEDERAL 

'* Ui:Y DE INSPECCIOI< DE COHTAATOI Y OBRAI P'IJIIliCAI 

'"' REGLAMENTO DE LA leY DE II<SPECCIOI< OE CONTRATOS Y O!lf!AI P\JBliCAS 

"" B~IU Y HOMM~S ClENUl~lEI P~AA LA CONTIOAT~CIOH Y EJECUCIOI< CE 08AAI PUIIUCAS 

ltl1 
lEI' P., 08RAI PUIUC~I Y REGLUIENTO DE LA Ui:Y DE O!IRAS PUIUCAI 

'"' ~EGLAS GVIERAlU PA~~ LA C<J:1:~~~~~o~¡ ~b'\fii~O::.r.JlrAI PUBliCAS Y Sf.RVlCIOI 

'* Ui:Y DE ADOUOSICION•S Y OMAI PU8UCAI 

•m 
lEY 0! OBOU.S PUiliCAS OH OIST~riO FE CUAl 

•m 
A!GLAMENTO CE LA LltY 0! OIIAAS POIIUCAI OEl Olllltr1'0 HCEOU.l 

"" POUTICAa ACMIHISTRATIVAS BAaEI Y liNUMilNTOI EH IIATERIA DE OIIRA PUIUCA 

AMBITOS DE VIGENCIA 

PERSONAL ESPACIAL TEMPORAL MATERIAL 

A QUIEN AF'I.ICA tA EN DONDE A.PUCA CU ...... DO APLICA LA CO...O APLICA LA 

'""- lA NORMA '""-
,_ 

~-· 
U.J>AAOESPOCIQ PER'OOO OUfi.O.>ITE U TIW<SPOIIE..ctA 

ENTOAOESOI:lA GEOGR.oJO:::O OOI<O!i CUOI.""'.ICAlA 

-·~ AOUINISrllAOOOI SEQEA!IZANlO$ - EFICACIA 
F'\a.ICAF{Df_ ..... ·~ EFQENCIA 
COI<TAAT15TAS ""'.U0C:IAI.IOACI 
{~TIOAOES 
FEOEAATNAS 00:::!-NOI,E 

JUSTIFIOUE .... ACCI()< 
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LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO 
FEDERAL 

ORDEN PUBLICO E 

INTERES GENERAL 

ESTRICTA APLICACION Y CUMPLIMIENTO DE 

SUS ARTICULOS POR TODOS 

SOLO INTERPRETA LA CQNTRALORIA GENERAL DEL 
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL 

LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL DISTRITO 
FEDERAL 

NORMA LAS ACCIONES RELATIVAS A: 

PLANEACION 

PROGRAMACION 

PRESUPUESTACION 

GASTO 

EJECUCION 

CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 

CONTROL 

DE LA OBRA PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTA 

OBRA PUBLICA 

EXCAVAR. CONSTRUIR. INSTAtAR, MANTENER, REPARAR Y 
DEMOLER BIENES INMUEBLES 

LOCALIZACION. EXPLORACION. PERFORACIQN Y 
APROVECHAMIENTO DEL SUBSUELO 

DESPALME, DESMONTE Y MEJOTAMJENTO DE SUELOS 

TRABAJOS NO CONSIDERADOS EN LA LEY DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS EN EL OF 

SUMINISTRO DE BIENES QUE SE VAYAN A INCORPORAR A OBRAS 
NUEVAS 

INFRAESTRUCTURA AGOPECUARIA 

PRESERVACION, MANTENIMIENTO Y RESTAURACION DEL MEDIO 
AMBIENTE 

,_· 
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SERVICIOS RELACIONADOS CON 
LA OBRA PUBLICA 

·ESTUDIOS PREVIOS 
·ESTUDIOS TECNICOS 
·PROYECTOS 
•SUPERVISION DE OBRAS 
·COORDINACION DE LA SUPERVISIOIII 
·GERENCIA DE OBRA 
·SUPERVISION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 
·ADMIN!STRACION DE OSRAS 
·CONSUL TORIAS 

PROYECTO INTEGRAL 

TRABAJOS QUE INCLUYEN: 

INVESTIGACIONES PREVIAS 

ESTUDIOS 

DISEÑO 

ELABORACION DEL PROYECTO 

CONSTRUCCION 

CAPACJTACION 

PRUEBAS 

INICIO DE LA OPERACIÚN 

EN SU CASO TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA 

PLANEACION PROGRAMACION Y 
PRESUPUESTACION 

LA PLANEACION DE LAS OSRAS PUBLICAS DEBE SUJETARSE A: 

PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 

PROGRAMA GENERAL DE DESARROLLO DEL DISTRITO FEDERAL-

PROGRAMA GENERAL DE DESARROLLO URBANO DEL DISTRITO 
FEDERAL 

PROGRAMAS DELEGACIONALES Y PARCIALES DE DESARROLLO 
URBANO 

OTROS PLANES Y PROGRAMAS 

SE ESCUCHARA A LOS ORGANOS DE PARTICIPACION CIUDADANA 
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PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS 

OBJETIVOS Y METAS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO 

INVESTIGACIONES. ASESORIAS Y CONSUL TORIAS 

CARACTERISTICAS AMBIENTALES, CLIMATICAS. ETC 

ESTUDIOS PREVIOS 

ANTEPROYECTOS 
ACCIONES PREVIAS. DURANTE Y POSTERIORES 

PROYECTOS INTEGRALES 

CALENDARIZACION FISICA Y FINANCIERA DE LOS RECURSOS 

UNIDADES RESPONSABLES DE SU EJECUCION 

ADOUISICION Y REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA 

MODALIDAD DE EJECUCION DE LAS OBRAS 

TRABAJOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO 

PRESUPUESTACION DE LAS OBRAS 

PARA OBRAS MUL TIANUALES: 

DETERMINAR EL PRESUPUESTO TOTAL Y DE LOS 
EJERCICIOS QUE SE TRATEN 

EN EJERCICIOS SUBSECUENTES CONSIDERAR LOS 
PRECIOS VIGENTES, AJUSTE DE COSTOS Y CONVENIOS 

LICITACION Y CONTRATACION 

SE PODRA CONVOCAR. ADJUDICAR O CONTRATAR: 

-AUTORIZACION GLOBAL O ESPECIFICA DEL 

PRESUPUESTO DE INVERSION 

-PROYECTOS ARQUITECTONICOS Y DE INGENIERIA 

-ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION 

-NORMAS DE CALIDAD 

-PROGRAMA DE EJECUCION Y DE SUMINISTROS 

SE EXCEPTUAN DE ESTE REQUISITO ALGUNOS TIPOS 

DE OBRAS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO 
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ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS 

LICITACION PUBLICA 

INVITACION RESTRINGIDA 

INVITACION CUANDO MENOS A TRES PARTICIPANTES 

ADJUDICACION DIRECTA 

LICIT ACION PUBLICA 

NACIONAL 

SOLO PERSONAS DE NACIONALIDAD MEXICANA 

INTERNACIONAL 

CONTRATISTAS NACIONALES NO TIENEN CAPACIDAD 

EN TERMINOS DE CALIDAD Y PRECIO SON MAS CONVENIENTES 

OBRA FINANCIADA CON CREDITOS EXTERNOS 

CONVOCATORIA 

"'MBRE OE LA OEI'E'IOENCIA. ENTID~O U OIIGANO DESCONCENTRAOO CO>Noc.oJ<TE 

LU~ FECf<O. Y H0AAS PARA ~lXJUIAIR IIA$.E$ • SU COSTO 

•liFOR .. ACION &OBRE lOS 4NTOCIPOS 

CRITERIOS SOBRE LAADJUOK:..C\00 

•'UilLJCACION SOLO EN LA GACETA OFICIAL DEL DF • El DIARIO OFICIAL DE LA 
1"EOEP .... C1011 

1;\IA'<OO E~ISTE <:ONV[NIO Hl COMPRAI'fT 
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BASES DE UCITACION 

1 -••OMRR( Df l.O. CONVOCAN TE 
l· ().I.R.t.NTI.<S OUI' $E EXIGI'I.ON Y DATOs DE lA .....,., ... DE ACl.AR.oiCIOHES 

l·CAUS.o.SOEDUC.OO.ofOC.O.CION 
• IOOQM.O.S ACIE""'5 DU UP"-"01. 
~ -..J SE POI.>R.o. Nf:G()CWI 

O· "''I"ECTOS N0111UoS Y ESF'e:CIFICACIONES TER!oi..OS Ofi REFERENCIA EN CASO DE SERVICIOS Y 
~ OE r<ECUIDAD€S EN CASO DE PROVECTO INTtGRAl 

1 • ORlGEN OE lOS 'Ot-<DO$ E NPO!lTE .ouTQR<lAOO 
0 • EXP(RIENC ... Y C>J>OGIDoOD Tl:CNICA. Y F.........c>E'I.O 
~ FQRMAYTE""'INOSJXPAGO 
IO·D.<TOS S08RE G'-AA.NIIAOE s.EIIIEDAD ANTICIPOS Y P'ROCEDI"IENTODE A..o.JSTE 0E COSTO$ 

>1 ·U,I(¡."' FECHA Y 1<0'1.0 PA'IAVISOTAAl SITIOOE LO$ TlUB....OS 
ll DESCRif'CION DE LA OIIAA TR .. a.o.JC)S OUE SE "'-'Eil>EN S<.eCONTRA lAR 0 ASOCLAR 

"·'-'OOHO DE CONTR,UO 
~~ CON(liCIOI'<ES DE P'RECOO EN CONTAA TOS A P'RECIO .OU.O.OO CONiliCIONES DE P>.GO 
11 L\.IGAA HC,.._ y >tOAA PAAAv•sn .. 41. SITIO 0E LOS 11Vo8>..1011 
12 DESCRIPCO(INOE LAOIIAA T~SOUE SEI'UE0ENS1.8CQNTOU.T"" 0'-SOCWI 
ll-FECHAS~OEIMCIOYTER.........;ION 

14-"'DDELOOECO<flAATO 
15. COt.t>ICIONES OE PRECIO (N CONTAA TOS A PR'ECIO MliDQ CO~ OE P>.GQ 
16 AU.O.CION 0E EQUIPOS Y W..TtR"'-ES SlO.OIMSUU.OOS POR LA CONVOCI<Nrt 
11 Cqlll':RIOSPAAALA~ 
10 REOUIS<TOS GENERAlES 

INSCRIPCION 

EN UN PLAZO DE 5 OlAS HABILES 
A PARTIR DE LA FECHA DE 

X 
PUBUCACION DE LA 
CONVOCATORIA 

REQUISITOS: 
·REGISTRO DE CONCURSANTES Y 
-CAPITAL CONTABLE 
-ARTICULO 37 DE LA LEY 
.ACTA CONSTITUTIVA 

PERSONALMENTE 

VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS 

DE SER NECESARIA, SE 
LLEVARA A CABO A LOS OCHO 
OlAS HABILES DE PUBLICADA 
LA CONVOCATORIA 
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JUNTA DE ACLARACIONES 

SE LLEVARA A CABO 
ENTRE TRES Y SIETE OlAS 
HABILES POSTERIORES A 
LA VISTA AL SITIO DE LA 
OBRA. 

DEBE ASISTIR PERSONAL 
CALIFICADO 

ELABORACION DE LA PROPOSICION 

PROPOSi( ¡SOLVENTE 

SOLVENCIA 

SOL VENTE (DICCIONARIO DE LA REAL ACADEMIA DE LA LENGUA 
ESPANOLA) 

CAPAZ DE CUMPLIR OBLIGACION, CREDITD. CARGO, ETC. 
Y MAS EN ESPECIAL DE CUMPLIRLOS CUIDADOSAMENTE 
U CELOSAMENTE 

ES DECIR 

CAPACIDAD DE CUMPLIR EL COMPROMISO QUE 
CONTRAE AL SUSCRIBIR UN CONTRA TQ, PORQUE ES 
SOL VENTE TECNICA Y _ECONOMICAMENTE 

-~ -;_ ·:-.- -- -----~---
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PROPUESTA TECNICA 

"'SG>ST<kl Gt ClVJCUR:S..J•f~ 
'JA,_WFST :..CICI.ES ESCRIT :..s 

~'1SIT>. r•.l SJTIO DE LOS TIV'-BAJUS 

- JUNTADEACL-'oR<.ClC~JES 

- '.lQOIFJCxCIQ>JESA lAS B>.SES 

- PARTES QUE S~SCO-'ITRATAR.< 

DATOS aASJCOS DE •.~~TERI-'lES 
DA TOS Si<SJCOS DE ~t-.Ou:· u.R<A 

~l <.CIQ.', Df. U.. MAOIH'.ARI,> DE CC:.SFIJCCIC'"" 
0:1'ERIE'ICIA DE lOS ~[C'ioCVS ~ D( l~ 
E>.IPR<'SA 
PRO(;<u.I.IAS m: 
• EJECUCION 

•.o•TERI"-l.ES ) E CUlPO DE c'ISJ.O..LACIOI 
i'~RI.1A'Jt'flE 

El:UOPO DE l'O'<SH>UCCIOI/ 
>,IANO Of r-_;5R,; 0/~EC:~;. E lo;QIREC'TA 

'lEl"-~10N O[ CI)",TR.-\T<)S 

Pl>.'<!'..\Cir.olo. E~ ¡;MTf<:.Jf;A 

PROPUESTA ECONOMICA 

CARTA COMPRO'.IISO 

GARANTIA DE SERIEDAD 

CATALOGO DE CONCEPTOS 

ANALISIS DE P<!ECIOS UNITARIOS 

COSTOS DIRECTOS 

COSTOS INDIRECTOS l'~~o) 

COSTO DE FINM./CIAI.IIENTO 

CARGO POR UTILIDAD 

CARGOS ADICIONALES 

PROGRAMAS VALORIZADOS DE 

EJECUCION 

MAOUINA"liA 

MATERIALES 

MANO OE OBRA DIRECTA 

MANO DE OBRA INDIRECTA 

CONOCIMIENTO DE LAS BASES 

ACEPTACION DEL t.IODELO DE CONTRATO 

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS 

TRES ACTOS 

··- ;.·.··:;::··.:--- ----·-----·--· 
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PRESENTACJON Y APERTURA DE PROPUESTAS 

~RIMER.!\CJ:.O 

i 
SE RECIBEN LAS PROPUESTAS EN DOS SOBRES CERRADOS 1 
SE ABRE EL SOBRE TECNICO Y SE REVISA OUE CUMPLA CON 1 
LOS REQUISITOS EXIGIDOS 
SE DESECHAN LAS QUE NO CUMPLAN CON ALGUN REQUISITO 1 

SE FIRMAN LAS PROPUUESTAS TECNICAS Y LOS SOBRES 1 
CERRADOS DE LA PROPOSICION ECONOMICA, 
SE LEVANTA ACTA. HACIENDO CONSTAR LAS PROPUESTAS 
TECNICAS RECIBIDAS PARA SU REVISION DETALLADA Y LAS 1 
DESECHADAS. SEÑALANDO MOTIVOS 
SE FIJA FECHA Y HORA PARA EL SEGUNDO ACTO =-.! 

EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS 

VERIFICAR QUE SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS 
EN LAS BASES DE LA LICITACION 

PRECIOS DE INSUMOS DE ACUERDO AL MERCADO 

MATERIALES DE LA CALIDAD REQUERIDA 

PROGRAMA FACTIBLE DE REALIZAR CON LOS RECURSOS 
CONSIDERADOS 

PRESENT ACION Y APERTURA DE PROPUESTAS 

SEGUNDO ACTO 
PREVIAMENTE A LA APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS SE DA A 
CONOCER EL RESULTADO DEL ANAUSIS DE LAS PROPUESTAS TECNICAS 

..,·'• .......... ·· ·~. - ~ ;;: .,, 
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PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS 

SE RECOMIENDA MOSTRAR EL SOBRE DE LA PROPUESTA 
ECONOMICA PARA COTEJAR LAS FIRMAS 
SE ABRE El SOBRE ECONOMICO Y SE REVISA QUE CUMPLA 
CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS Y SE DA LECTURA AL IMPORTE 
DE LA PROPOSICION 
SE DESECHAN LAS QUE NO CUMPLAN CON ALGUN REQUISITO 

SE FIRMA EL CATALOGO DE CONCEPTOS 
SE LEVANTA ACTA, HACIENDO CONSTAR EL RESULTADO 
TECNICO, LAS PROPUESTAS ECONOMICAS RECIBIDAS, 
INCLUIDO EL IMPORTE, PARA SU REVISION DETALLADA. Y LAS 
DESECHADAS, SEÑALANDO MOTIVO 

i • SE FIJA FECHA y HORA PARA DAR A CONOCER EL FALLO 

.¡ J 

EVALUACJON DE PROPUESTAS ECONOMICAS 

SE REQUIERE UN MINIMO DE TRES PROPUESTAS PARA 
EVALUAR ECONOMICAMENTE 

REVISAR QUE SE CUMPLAN LOS REQUISITOS EXIGIDOS 

VERIFICAR QUE LOS ANAUSIS, CALCULO E INTEGRACION DE 
LOS PRECIOS SEAN ACORDES CON LAS DISPOSICIONES DEL 
GOBIRNO DEL DISTRITO FEDERAL 

COSTOS INDIRECTOS DE ACUERDO A LAS CONDICIONES DE 
LOS TRABAJOS 

CARGO POR FINANCIAMIENTO CORRESPONDA A LOS GRADOS 
DE LIQUIDEZ DURANTE LA EJECUCION OE LOS RABAJOS 

CARGO POR UTILIDAD CORRESPONDA A LA RETRIBUCION POR 
El SERVICIO PRESTADO 

SELECCION 

ASPECTOS TECNICOS 

EXPERIENCIA DE LA EMPRESA Y SUS TECNICOS 
PROGRAMA FACTIBLE DE REALIZAR 

EQUIPO OE SU PROPIEDAD O RENTAOO 
~~ATERIALES DE LA CALIDAD REQUERIDA 

ASPECTOS ECONOMICOS 

ANA LISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS ACORDES A LAS 
CONDICIONES OE LO$ TRABAJOS 

SALARIOS SEGUN MERCADO DE FUERZA DE TRABAJO 
COSTOS OE MATERIALES Y SALARIOS VIGENTES 

RENDIMIENTO DE EQUIPOS ACOROES A LAS CONDICIONES 
CALCULO DEL FACTOR DE INDIRECTOS 

CALCULO DCL CARGO POR FI~IM>ICIAMI[NTO 
CALCULO DEL CARGO POR UTILIDAD 

~~(1 SE EVALUAN REQUISITOS QUE .'lO AFECTCN LA CONDICION LEGAL TECNICA, 
ECONOMICA '\IADMI,..,ISTRAnVA. Y FINANCIERA 

. ·'"':: =: 
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DICTAMEN DE AOJUOICACION 

SERVIRA COMO FUNDAMENTO PARA EL FALLO 

ANA LISIS DE LAS PROPOSICIONES Y 

MENCION DE LAS DESECHADAS 

FALLO Y AOJUOICACION 

.JUNTA PUBLICA 

TIPOS DE CONTRATOS 

PRECIOS UNITARIOS 

EL IMPORTE DE LA REMUNERACION O PAGO TOTAL ES POR UNIDAD 
DE CONCEPTO DE TRABAJO O SERVICIO TERMINADO 

PRECIO ALZADO 
EL IMPORTE DE LA REMUNERACION O PAGO TOTAL ES POR LOS 
TRABAJOS O ACTIVIDADES TOTALMENTE TERMINADOS Y EJECUTADOS 
EN EL PLAZO ESTABLECIDO 

LOS PROYECTOS INTEGRALES SE CONTRATAN BAJO ESTE TIPO 

POR AOMINISTRACION 

EL IMPORTE DE lA REMUNERACION O PAGOS SE HACE POR 
COMPRQBACION, FACTURAS, NOMINAS PAGADAS MAS UN 
PORCENT.6.JE DE INDIRECTOS 

' < 
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CONTENIDO DE LOS CONTRATOS 

AUTORIZACION DEL PRESUPUESTO 

PRECIO A PAGAR 

FECHAS DE INICIO Y TERMINACION 

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION 

PORCENTAJE DE LOS ANTICIPOS 

GARANTIAS DE ANTICIPOS Y CUMPLIMIENTO 

FORMA DE PAGO 

PENAS CONVENCIONALES 

REINTEGRO DE PAGOS EN EXCESO 

PROCEDIMIENTO DE AJUSTE DE COSTOS 

DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS {TERMINO$ DE REFERENCIA) 

INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A LAS PARTES 

PLAZOS PARA LA VERIFICACIQN Y RECEPCION 

PROCEDIMIENTO PARA RESOL VER DISCREPANCIAS 

CONTRATO 

FORMAN PARTE DEL CONTRATO 

PROGRAMAS 

PRESUPUESTOS 

ANEXOS TECNICOS 

PLANOS 

ESPECIFICACIONES 

BASES DE LICITACION 

BIT AGORA 

GARANTIAS 

SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

---------------:::::o 

POR UN PORCENTAJE DE LA PROPUESTA. SIN IVA {DEL 5% AL 
16%) 

ANTICIPOS 

POR LA TOTALIDAD DEL MONTO DEL ANTICIPO OTORGADO MAS 
!VA 

CUMPLIMIENTO 

POR EL POCENTAJE DEL IMPORTE DEL CONTRATO, SIN IVA 
{DEL 5% AL10%) 

POR DEFECTOS. VICIOS OCULTOS O CUALQUIER OTRA 
RESPONSABILIDAD EN UN PLAZO DE 12 MESES 

POR EL 10% DEL IMPORTE TOTAL EJERCIDO DEL CONTRATO 

14 



PlAZOS DE LA liCIT ACION 

.... '=---'--,:7 

1 --··-····:::-··-·-" 1 
!-----~"""-"""""' 

ANTICIPO 

__#_ _ 
_ .....:.:..:__... -_~_..._.: 

El PAGO SE DEBE REALIZAR CON ANTELACION AL INICIO 
DE LOS TRABAJOS 

HASTA El10% DEL IMPORTE DE LA ASIGNACION 
PRESUPUESTAL DEL PRIMER EJERCICIO PARA El INICIO 
DE LOS TRABAJOS 
HASTA El 20% DEL IMPORTE DE LA ASIGNACION 
PRESUPUESTAL PARA COMPRA DE MATERIALES E 
INSUMO$ 
SE PUEDE REALIZAR EN UNA O VARIAS EXHIBICIONES 

El PAGO SE REALIZA PREVIA ENTREGA DE LA GARANTIA 
A SATISFACCION DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 

AMORTIZACION DEL ANTICIPO 

PROPORCIONALMENTE CON CARGO A CADA UNA DE LAS 
ESTIMACIONES 

EN TRABAJOS QUE SE REALIZAN EN UN EJERCICIO 
PRESUPUESTAL.IGUAL Al PORCENTAJE DE ANTICIPO 
OTORGADO. 
EN TRABAJOS QUE SE REALIZAN EN DOS O MAS 
EJERCICIOS PRESUPUESTALES 
- EL ANTICIPO PARA INICIO SE DIVIDE ENTRE EL IMPORTE DE 

LOS TRABAJOS POR EJECUTAR 

- EL ANTICIPO PARA COMPRA DE MATERIALES E INSUMOS, SE 
APLICA EL MISMO PORCENTAJE DEL ANTICIPO EN CADA 
UNA DE LAS ESTIMACIONES 

··-··· 
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EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

.>..LA FIR"IA DEL CONTRATO SE DEBE 
CONTAR CON LA CARTA DEL 
-'.~TICULO 32-D COD!GO FISCAL DE LA 
";:DERACION 

PREVIO AL INICIO DE LOS TRABAJOS 

- QISPONIBIUDAD DE LOS 
INMUEBLES 

-PAGO DEL ANTICIPO 

-APERTURA DE LA BIT AGORA 

· OESIGNACION DE LA 
RESIDENCIA DE SUf'ERVISION 

BITACORA 

SU USO ES OBLIGATORIO 

-r--¡ HOJAS TAMAÑO CARTA 
FOLIADAS 

CUANDO MENOS ORIGINAL Y 

~ 
TRES COPIAS 

.\ NOTAS 
_,_ ..... ''"' 

---~~- REGLAS GENERALES PARA 
SU USO EN LA SECCION 7 DE 
LAS POLITICAS 
ADMINISTRATIVAS, BASES Y 
LINEAMIENTOS 

RESIDENTE DE SUPERVISJON 

REPRESENTANTE DE LA CONTRATANTE ANTE EL CONTRATISTA 

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION, VIGILANCIA, CONTROL Y 
REVISION DE LOS TRABAJOS 

APRUEBA LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS 

CUANDO LA SUPERVISIONES CONTRATADA. LA APROBACION DE 
LAS ESTIMACIONES SE AUTORIZA POR LA RESIDENCIA DE OBRA DE 
LA DEPENDENCIA. ENTIDAD U ORGANO DESCONCENTRADO, LA 
SUPERVISION ES RESPONSABLE SOLIDARIA OE DICHA FIRMA 
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EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

DURANTE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

·SE LLEVARAN LOS CONTROLES PRF.SUPUEST,\L Y 
PROGR,l,l,.tA TICO 

-fiE PR0~.10VERA LA CELEBRACION DE COm .. ENIOS 
i,10DIFICATORIOS 

.SE ATENDERAN LAS SüLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS 

.SE ATEt'!DERAN LAS INCIDENCIAS 

<>AGO DE ESTiklACIONES 

TF.RMINACION DE LOS TRABAJOS 

ENTREGA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

LIOUIOACION v FINIQUITO DEL CONTRATO 

ESTIMACIONES 

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA 
PROCEDENCIA DEL PAGO. 

NUMEROS GENERADORES 

NOTAS DE BITACORA 

CROQUIS 

CONTROLES DE CALIDAD Y PRUEBAS DE LABORATORIO 

FOTOGRAFIAS 

ANAUSIS, CALCULO E INTEGRACION DE IMPORTES 

PENAS POR NO PRESENTAR LAS 
ESTIMACIONES EN LAS FECHAS DE CORTE 

RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

RECEPCION TOTAL O PARCIAL 

DA TOS GENERALES 

RELACION DE ESTIMACIONES PAGADAS Y PENDIENTES 
DE AUTORIZACION 

SE INVITA A LA CONTRALORIA 

ENTREGA DE GARANTIA DE VICIOS OCULTOS 
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TI'RMINACI()N or t 0:!'1 TRAOA.JOS 

''2!:L..-· 

LlQUIDACION DEL CONTRATO 

CIERRE DE LA CONTABILIDAD DEL CONTRATO POR LO 
QUE HACE A IMPORTE DE PAGO POR TRABAJOS 
REALIZADOS 

ELABORACION POR LAS PARTES O UNILATERALMENTE 
POR LA DEPENDENCIA 

PAGO DE SALDOS A FAVOR DE LAS PARTES 

FINIQUITO DEL CONTRATO 

PROCEDIMIENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO PARA 
INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE UN CONTRATO 

ELABORACION POR LAS PARTES O UNILATERALMENTE 
POR LA DEPENDENCIA 

PROCEDIMIENTO DESCRITO EN LAS POLITICAS 
ADMINISTRATIVAS, BASES Y LINEAMIENTOS 

'·--: ,-.-~- ---. 
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INCIDENCIAS 

AJUSTES DE COSTOS 

MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS (VOLUMEN ES Y 
CONCEPTOS ADICIONALES) 

SUSPENSIÓN DE LOS TRABAJOS 

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO 

RESCISION DEL CONTRATO 

AJUSTE DE COSTOS 

• SUA.NDO HAY AUMENTO O REDUCCION EN LOS 
PRECIOS DE LOS INSUMOS 

• SOBRE TRABAJOS AUN NO EJECUTADOS SEGUN 
PROGRAI\IA 

• SE HARA CONSTAR POR ESCRITO 
• PROCEDIMIENTO NO SE PUEDE CAMBIAR 
• FECHA BASE lA DE LA PRESENTACION Y APERTURA 

· .. ,·¡:. ., \;;,,-;¡~, 11~~' 1 ,[ PRf::(~IO& FRr.rJuCTc~\ O>·~ 
~ •;. ,C1• l;O [,¡;¡ [IANCO DE /,IEXICO 

AJUSTE DE COSTOS 

ASIGNACION DIRECTA 

SI EL CONTRATO SE ADJUDICO DIRECTAMENTE, 
EL AJUSTE SE REALIZA CON BASE Al TABULADOR 
GENERAL DE PRECIOS UNITARIOS DEL GOBIERNO 
DEL DISTRITO FEDERAL 

PLAZOS 
SE PRESENTA EL ESTUDIO DENTRO DE LOS 40 
DIAS HABILES A PARTIR DE LA PUBLICACION DE 
lOS INDICES DEL BANCO DE MEXICO, EN 
CASO CONTRARIO El CONTRATISTA PERDERA EL 
DERECHO DE COBRO 

.·.·· 
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AJUSTE DE COSTOS 
PRIMER PROCEDIMIENTO 

REV!SrQN DE CADA. UNO DE LOS PREC!OS 

LISTADO DE LOS INSUMOS (MAT, MO. EQ) A COSTOS DE 
CONTRATO Y COSTOS AJUSTADOS 
MATRIZ DE PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS 
SUJETOS Al AJUSTE DE COSTOS 
CATALOGO DE CONCEPTOS DE LOS TRABAJOS PENDIENTES 
POR EJECUTAR, CON PRECIOS UNITARIOS DE CONTRATO Y 
AJUSTADOS 

PRESUPUESTO PRECIOS 1UUSTADOS 
FACTOR DE AJUSTE=----·-······-------· ........................ . 

PRESUPUESTO PRECIOS CONTRATO 

El fACTOR DE AJUSTE SE APLICA A LOS IMPORTES DE LAS 
ESTIMACIONES SI LOS TRABAJOS ESTAN EN PROGRAMA 

AJUSTE DE COSTOS 
SEGUNDO PROCEDIMIENTO 

REVISION DEL GRUPO DE PRECIOS DE CONCEPTOS PENDIENTES DE 
EJECUTAR QUE REPRESENTEN EL BO'o DEL IMPORTE FAL TANTf 

LISTADO DE LOS INSUMOS (MAT, MO. EQ) A COSTOS DE CONTRATO 
Y COSTOS AJUSTADOS 
MATRIZ DE PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS SUJETOS AL 
AJUSTE DE COSTOS QUE REPRESENTEN EL 801. DEL IMPORTE 
CATALOGO DE CONCEPTOS DE LOS TRABAJOS PENDIENTES POR 
EJECUTAR QUE REPRESENTEN EL B01o DEL IMPORTE, CON PRECIOS 
UNITARIOS DE CONTRATO Y AJUSTADOS 

PRESUPUESTO PRECIOS AJUSTADOS 
FACTOR DE AJUSTE«···------·······----········----............ . 

PRESUPUESTO PRECIOS CONTRATO 

EL FACTOR DE AJUSTE SE APLICA A LOS IMPORTES DE LAS 
ESTIMACIONES SI LOS TRABAJOS ES TAN EN PROGRAMA 

AJUSTE DE COSTOS 
TERCER PROCEDIMIENTO 

REVISIONDE LOS COSTOS DE LOS INSUMOS QUE INTERVIENEN EN 
LAS PROPORCIONES ESTABLECIDAS EN EL COSTO DIRECTO TOTAL 

fORMULA POLINOMICA 
fs Fm Fe Fx 

K=MO ...... • MA ........ • EQ ....... + • X ··--··· 
h Im Ie Ix 

MO.- PROPOil:CION DE LA MANO DE OBRA 
MA · PROPORCION DE LOS MA TEIUALES 
EQ.- PROPORCION DEL EQUIPO 
X· PROPORCION DE OTROS INSUMOS SI ESTAN PACTADOS 
Fs. Fm, Ft, Fx · INDICES DE INSUMOS A LA fECHA DE AJUSTE 
Is, Im. I t, b: • INDICES DE INSUMOS A LA RECEPCION DE OFERTAS 

EL fACTOR DE AJUSTE SE APLICA A LOS IMPORTES DE LAS 
ESTIMACIONES SI LOS TRABAJOS ES TAN EN PROGRAMA 
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MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS 

SOLO PARA CONTRATOS SOBRE LA BASE DE PRECIOS UNITARIOS 

CONVENIOS MOOIFICATORIOS CUANDO NO SE REBASA EL 25'4 DEL 
MONTO O DEL PLAZO 

CONVENIO ESPECIAL UNICO CUANDO SE REBASA EL 25'4 DEL MONTO 
O DEL PLAZO REQUIEREN LA AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA 
DEPENDENCIA O EN QUIEN SE HAYA DELEGADO ESA FACULTAD 

VOlUMENES ADICIONALES SE PUEDEN PAGAR SI HAY SAlDO 
DISPONIBLE 

CONCEPTOS ADICIONALES SE PUEDEN PAGAR UNA VEZ CONCILIADO 
SU PRECIO Y HAY SALDO DISPONIBLE 

CANDO SE REBASA EL 25% DE LACANTIO...O DE UN CONCEPTO POR 
SEPARADO O DEL IMPORTE DEL CONTRATO EN SU CONJUNTO SE 
PODRAN HACER AJUSTES EN LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS 
INTEGRADOS 

CONCEPTOS ADICIONALES 

PROCEDIMIENTOS PARA CONCILIAR PRECIOS UNITARIOS DE 
CONCEPTOS ADICIONALES 

DEl CONTRATO CUANDO EXISTEN ESTRICTA Y 
EQUIVALENTEMENTE APLICABLES 

CON BASE A LOS COSTOS DIRECTOS DEL CONTRATO 

CON BASE EN LOS TABULADORES 

CON BASE EN LOS ELEMENTOS DE LOS TABULADORES 

PRECIOS UNITARIOS PROPUESTOS LIBREMENTE POR El 
CONTRATISTA 

PRECIOS UNITARIOS DETERMINADOS POR OBSERVACION 

SUSPENSIONES 

POR SERVlOOR PUBLICO FACULTADO 

SOLO CUANDO SE PRESENTAN CAUSAS DE INTERES GENERAL, 
CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR 

PARCIAL O TOTAL 

TEMPORAL, NO PUEDEN SER INDEFINIDAS 

SE LEVANTA ACTA CIRCUNSTANCIADA DE CONDIONES DE 
AVANCE DE OBRA 

SE DEBE EMITIR RESOLUCION FUNDADA Y MOTIVADA 

INFORME A LA SECRETARIA DE FINANZAS Y A LA CONTRALORIA 
GENERAL 

·~ 
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• 
TERMINACJON ANTICIPADA 

CAUSAS DE INTERES GENERAL 

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR 

CONVENIENTE PARA LOS INTERESES DE LA 
AOMINISTRACION PUBLICA 

PAGAR Al CONTRATISTA LOS TRABAJOS EJECUTADOS 
Y GASTOS NO RECUPERABLES 

El CONTRATISTA DEBE DEVOLVER El ANTICIPO NO 
AMORTIZADO 

GASTOS NO RECUPERABLES 

TERMINACION ANTICIPADA 

GASTOS NO AMORTIZADOS DE LAS INSTALACIONES EN 
EL SITIO DE LOS TRABAJOS Y DE OTROS CONCEPTOS 
INCLUIDOS EN EL COSTO INDIRECTO 

MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE 

LIQUIDACIONES DEL PERSONAL TECNICO Y 
ADMINISTRATIVO EVENTUAL, ADSCRITO A LA OBRA 

GASTOS NO RECUPERABLES 

RAZONAEJLES 

DEBIDAMENTE COMPROBADOS 

RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON EL OBJETO 

QUE SE TRATE 

¡- :..:..- --_-,.-
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RESCISION DE CONTRATOS 

EL PROCEDIMIENTO INICIA CUANDO SE NOTIFICA AL 
CONTRATISTA 

EL CONTRATISTA EXPONE LO QUE A SU DERECHO 
CONVENGA 

LA ENTIDAD O DEPENDENCIA DETERMINA Y TOMA 
INMEDIATA POSESION DE LOS TRABAJOS 

LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA 

SE ABSTIENE DE PAGAR TRABAJOS EJECUTADOS 

ELABORAR LA LIQUIDACION DONDE SE CONSIDERAN LOS 
SOBRECOSTOS DE LOS TRABAJOS ATRASADOS NO 
EJECUTADOS 

HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS 

INFORMAGION Y VERIFICACION 

~ 
DEPENDENCIAS O ENTIDADES DEBEN CONSERVAR TODA LA 
OOCUMENTACION POR 5 ANOS A PARTIR DE SU RECEPCION 

ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORIA 

PUEDE VERIFICAR EN CUALQUIER TIEMPO 

PUEDE SOLICITAR INFORMES Y DOCUMENTACION A SERVIDORES 
PUBLICOS Y CONTRATISTAS 

INFRACCIONES Y SANCIONES 

SANCIONES A SERVIDORES PUBLICOS DE 10 A 50 VECES EL 
SALARIO MINIMO VIGENTE EN El OF ELEVADO AL MES, ADEMAS 
DE LAS QUE CONFORME A LA LEY FEDERAL DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS SE 
HAGAN ACREEDORES 

MULTA A CONCURSANTES Y CONTRATISTAS QUE INFRINJAN 
LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE 50 A 500 VECES EL SALARIO 
MINIMO VIGENTE EN EL DF ELEVADO AL MES 

ADEMAS, DEBEN RESARCIR DANOS Y PERJUCIOS QUE CAUSEN 
POR LA INFRACCION 

NO SE IMPONEN SANCIONES SI SE OBSERVA EN FORMA 
ESPONTANEA EL PRECEPTO INCUMPLIDO 

........ ., ............ _ ..... ,._-_. ~ ~-··· .. , 

23 



EXCEPCIONES DE LICITACION 

POR INVITACION CUANOO MENO$ A TRES PERSONAS Y 
AOJUOICACION DIRECTA 

POR MONTO DE .O.CUEROO Al PRESUPUESTO DE EGRESOS DEl DISTRITO 
FEDERAl 

~D Flto\CCIO~AR LOS TRA.8AJOS 

DE ACUERDO Al PRESUPUESTO ASIGNAOO DE lAS AREA$ DESCONCE~TRADAS 

SE REQUIEREN TRES PROPUES!AS PAito\ ANAllZARSEECDNOWCAMENTE 

PUEDE CELEBito\RSE EL ACTO DE PRESENT.O.CION VAPERTUJV. DE 
PROPOSICIONES SIN LA ,O,SISTENCIA DE LOS LICITANTE$ PERO SIEMPRE DEBE 
,O,SiSTIR UN REPRESNT...,.TE DEL ORGANO JNT'EFINO DE CONTROl. 

PLAZOS DE ACUERDO ,o, LAS C,o,AACTERISTICAS w.GNITUD Y COMPLEJIDAD DE 
LOS TFV.aAJOS 

EXCEPCIONES DE LICITACION 
POR INVITACIO'I CUA'IDO MENOS A TRES PERSON~S 'T 

AOJUOICACIOrl DIRECTA 

CUANDO ,. SE Tito\ TE DE PATE'ITES DERECHOS DE ,O,UTOR U OTROS 
11 • PELIGRE LA INTEGRIQ,O,Q FtSICA DE LAS PERSON.O.SO SE AlTERE EL ORDEN SOCIAl 

POR LA POSIBiliDAD DE OCURRENCIA O COMO CONSECUENCIA DE DESASTRES 
111· RESCISION DE CONTRA.TO 
rl · DOS LICIT,O,CIONES PUBLICAS OESIERT .OS 
V • AFECT ,o, ELINTERES PUBliCO O SE COMPIWMETA INFORW.CION CONFIOE'ICW. 
VI· SE USE MANO DE 06AA MARGINADA 
VIl· NO SE PUEDE PRECISAR EL AlCANCE VIO ESPECIFICACIONES 
Vlll- TECHOlOGIA ,O,VANlNJA DE OFERENTE UNICO 
IX -NO EXISTEN EN EL MERCAOO W.S DE TRES OfERENTES 
X ·SE JUSnFICA EL USO DE MARCA DETERMINADA 
XI -PROYECTOS EST\JDIOSO SERVICIOS V ,o, EJECUT.\005 
XU -PROYECTOS EN LOS OUE NO SE PUEDEN EST.>JILECER P,O,AAMETROS PAA,ol. EV!oi.UAA 
Xlll· SEIMCIOSCON MEDID.O.S DE SEGUR(lAD ESPECIAlES 
XIV· SERVICIOS CUANDO LA LICITACION PUBtiCA NO ES IDONE.O. 
XV • ADJUOICACION DIRECT ,0, CUANDO DOS LICIT,O,CIQ'IES POR IN\Ill ,O,CION CUANDO 
MENOS A TRES PROPONENTES SE HAYAN DECL.ARADODESIERT.O.S 
XVI EL JEFE DE GOOIERNO DEL O F. AUTORIZA LA CONTJV,TACION OIRECT,O, 
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