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Capitulo Ill

Guia Rapida 1
Conocimientos Basicos

Este capitulo esta diseflado para nuevos usuarios de NEODATA, donde se describe a manera de
ejemplo, los procedimientos necesarios para crear una obra, haciendo uso de las herramientas que
con mayor frecuencia se utilizan para la elaboracion de los concursos.

Después de haber recorrido esta guia el usuario estard listo para lo siguiente:

o Crear una Obra

o Captura del Presupuesto

o Analisis de Matrices y de Basicos

o Aprovechar Experiencia del Catdlogo Maestro y del Presupuesto Maestro
o Analisis de Matrices de Costo Horario

o Factor de Salario Real (Fasar)

o Cambio de Cédigos

o Indirectos del presupuesto

o Calcular el presupuesto
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Crear una Obra

1. En el grupo de programas NEODATA haga clic en el icono Neodata 2000 para accesar al
sistema

2. Al accesar el sistema solicitard una clave de usuario y una contraseiia, esta podra determinarla
mas adelante, por defaul el sistema incluye como usuario a Neo y como clave basta con que

oprima Enter y el sistema mostrara la pantalla inicial de Neodata.

3. En la siguiente pantalla haga Clie en la opcion Nuevo del menu Archivo, para desplegar la
siguiente ventana. )

Neow2000

Base de dlns

3. Haga clic en la carpeta Guia Répida y escriba Tutorial en el campo Nombre de Archivo.
4. Dé un clic en el boton Abrir y en la siguiente ventana confirme que Si desea crear el archivo.

La siguiente ventana corresponde a una nueva obra del sistema de Precios Unitarios
NEODATA:
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En la pantalla anterior en la parte superior se encuentra el nombre de las opciones de menu,
iconos, menus contextuales y-barra de precios que en el transcurso de esta guia iremos utilizando
para una mejor comprension del sistema, también se encuentra la ventana del Presupuesto donde
podra capturar un catalogo de conceptos.

Captura del presupuesto

<

1. La primera columna del presupuesto es Marca, esta es til para que el usuario pueda
seleccionar algunos de los conceptos, y correr procesos que solo afecten a ellos, en nuestro
ejemplo este campo se queda en blanco.

2. Coloque el cursor en el primer renglén, en la columna Partida y escriba A01 como cédigo de
la partida, seguido de la tecla Enter (en este campo se pueden capturar hasta 20 caracteres), y
se pueden considerar hasta siete niveles, oprima Tab o Enter

3. La columna Renglén es alimentado automaticamente por el sistema, aunque el usuario lo
puede cambiar.

4. En la columna Cédigo escriba ESTR? (abreviatura de estructuras) como c6digo del concepto,
seguido de la tecla Tab o Enter.

El sistema automdticamente completé el cédigo de la siguiente manera ESTR0001, esta

funcién le permitira que en adelante el usuario no se tenga que preocupar por un numero
consecutivo, bastara con hacer grupos de familias de acuerdo con la partida de la que se trata. No
es necesario respetar la codificacion sugerida, pero es recomendable para que en un futuro se
puedan aprovechar las opciones de modificaciones globales.
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6. En columna Descripcién por default el sistema la identifico con un texto provisional (Codig
nuevo), sustituyalo por el siguiente CONCRETO F'C=250 KG/CM2, como una breve
descripcién del concepto del presupuesto (en este campo se pueden capturar hasta 40
caracteres).

7. Escriba M3 en la columna correspondiente a la Unidad
8. En la columna Cantidad escriba el volumen de obra a ejecutar

9. Como el costo atin no se ha determinado puesto que éste depende del analisis del concepto, se
dejara en blanco.

Suponiendo que la Descripeion del concepto no fue lo suficientemente amplia para describirio,
los siguientes puntos muestran como capturar una descripcién mas completa para el concepto

1. Active la Opcion Columnas... del Meni Ver, en la ventana que aparece marque la celda
correspondiente a Texto Completo, haga Clic en Aceptar para regresar a la ventana de

presupuesto.

2. _En el campo_Descripcién_Completa_escriba_la_cantidad.de. texto.que_sea.necesaria.para-este.——

concepto, este texto no es la continuacion de la descripcién corta, de tal forma que el usuario |
debera capturarla tal y como la requiere.

El usuario siempre puede seleccionar que tipo de descripcion requiere para impresion, la
corta o la completa.

Repita los pasos anteriores para agregar otro concepto al presupuesto, llamado CADENA DE 20
x 20 DE SECCION con cualquiera de las siguientes opciones:

0 Use las teclas rapidas Ctrl + N

6 Active el Meni Contextual haciendo clic en e} Botén Derecho del mouse y elija la opcidn
~ Nuevo Registro.

6 Haga Clic en el icono B&&d Nuevo registro

6 Elija la opcion Nuevo registro del menu Edicion
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Analisis de Matrices y de Basicos

Analizando las matrices del presupuesto

La siguiente seccion es para elaborar el analisis de los conceptos que se dieron de alta en el
presupuesto, utilizando la ventana de matrices.

1. Asegtrese de que el puntero (W) se encuentra sefialando al concepto CONCRETO F'C=250
KG/CM2.

2. Haga doble clic en el renglon, para abrir la siguiente ventana:

{ . esti 0001 concreto 'c=250 ka/cmi2m3,

[CONCRETO FC=250 KG/CM2, EMPLEADD EN UNIONES, ANCLAJES. RANURAS ¥ DETALLES DE ESTRUCTURA. CON 4

JAGREGADO MAXIMG DE 20 MM. REVENIMIENTO MAXIMO DE 18 CMS; HECHD EN DBRA E [ZADD HASTA UNA o
E|ALTURA DE 25 MTS. AL NIVEL DE LA BANQUETA, INCLUYE EN P.U - DESPERDICIOS, HERRAMIENTA, MAND OBRA, ﬂ;
7 [y sCodiga i e Descrpaion o easts - Lo 1ipo.; |Unidad L2 Costo M_N> - [7].' Contidad & |

PEL TG B n f e e S S N TIT Ve F 2 o

SR e RS s
& § o i 'y & PR

i) i s : St

AN
ROk s

3. En la columna Codigo escriba MACE? (Abreviatura de materiales cementantes)como codigo
del concepto, seguido de la tecla Enter o Tab.

El sistema automaticamente complet6 el cédigo de la siguiente manera MACEQ001, esta

funcion le permitira que en adelante el usuario no se tenga que preocupar por un nUMeEro
consecutivo, bastara con hacer grupos de familias de acuerdo con los insumos de los que se trate.
No es necesario respetar una codificacion especifica sin embargo es recomendable, para que en
un futuro se puedan aprovechar las opciones de modificaciones globales.

4. En la columna Tipo escriba 1, seguido de la tecla Enter o Tab.

=¥~ Puede consultar el tipo del insumo, activando el boton ¥ que se encuentra en la misma
u columna o la combinacién de teclas Alt + flecha hacia abajo, para activar la lista de los
tipos disponibles. Para mayor informacion acerca de los tipos de insumos consulte la carpeta
Parametros de Opciones del menu Herramientas.

n
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S. En la columna Descripcién por default el sistema la identifico con un texto provisional
(Cédigo nuevo), sustituyalo por el siguiente CEMENTO GRIS, como una breve descripcion
del insumo (en este campo se pueden capturar hasta 40 caracteres),

6. Escriba TON en la columna correspondiente a Unidad

7. En la columna Costo escriba 950.00 seguido de la tecla Enter o Tab

8. La columna “/” sirve para que el usuarto determine la operacion que requiere del sistema, en
este caso puede ser el signo “/” para dividir o en blanco para multiplicar el costo del insumo

por la cantidad, por default el sistema multiplica.

9. Escriba en la columna Cantidad el rendimiento o volumen necesario para la matriz, en este
caso 0.412 seguido de la tecla Enter o Tab

10.La siguiente columna es Importe y como puede observar se calculé automaticamente
multiplicando el costo del insumo por el volumen.

La matriz del presupuesto ya tiene capturado el primer insumo,_enseguida_agregaremos_una

Cuadrilla:
@ Haga Clic en el siguiente renglon en la celda de Cédigo.
© Use las teclas rapidas Ctrl + N

0 Active el Mend Contextual haciendo clic en el Boton Derecho del mouse y elija la opcion
Nuevo Registro.

0 Haga Clic en el icono E_«-F’f;
0 Seleccione el menu Edicion y elija la opcién Nucvo registro.
1. En la columna Cédigo escriba MOCU? (abreviatura de mano de obra cuadrilla) cotao cddigo
del concepto, seguido de la tecla Enter o Tab
2. En la columna Tipe escriba 2 (mano de obra), seguido de la tecla Enter oTab
Aunque en realidad la cuadrilla es un bésico, no es necesario identificarlo con el tipo 4 por

que se trata de una mano de obra, y por el hecho de que la cuadrilla se va a analizar el
sistema lo identificara también como basico.
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3. En la columna Descripcion escriba CUADRILLA 1 (ALBANIL + PEON), como una breve
descripcidn del insumo (en este campo se pueden capturar hasta 40 caracteres).

4, Escriba JOR en la columna correspondiente a Unidad

5. La columna Costo dependerd del andlisis de la cuadnlla por lo tanto avance a la siguiente
columna

6. La columna */” déjela en blanco

7. Escriba en la columna Cantidad el rendimiento necesario para la matriz, en este caso 0.066
que corresponde al resuitado de 1 jornal entre 15 metros cubicos (que es lo que rinde por
Jjornal la cuadrilla), seguido de la tecla Tab o Enter (en este campo se pueden capturar hasta 6
decimales).

8. El campo Importe sera cero hasta que se elabore el analisis correspondiente

Una vez concluido con lo anterior la ventana de la matriz quedara como sigue:

= ostiDOD1 ccncleto e 25[I kg!cmZ m3 Pleclo—331 4 Costu-391 4] Dolares-—l] B ’ E’I-

;CbNéﬁETE] FC=250 KG/CMZ, EMPLEADD EN UNTONES, ANCLAJES, RANURAS ¥ DETALLES O ESTRUCTURA, CON &
{|AGREGADO MAXIMO DE 20 KM REVENIMIENTD MAYIMO DE 18 CMIS; HECHO EN OBRAE [2AD0 HASTA UNA =

P ﬁﬁ:§§5‘~<§§0escrapcuon?" '?nﬁm: Gl Tﬁ*‘ # Uﬁlﬂéd = Costa’M! N‘*“ _I%Bantldad llmporte.H-Nf ?"l
3 CEMENTU GRIS 1 TON $950 00> 0.412000 $391.40
) B CUADRILLA 1 [ALBARIL + PEDON) 2 JOR $0 00J* 0.660000 $0.00

. i
v.m&., 1
AR N

Analisis de Basicos

Existen dos formas mediante las cuales el sistema identifica a los bésicos, la primera es cuando el
usuario asigna directamente como tipo de insumo el niimero 4, v la segunda es que aunque se
haya definido cualquier otro tipo de insumo, si este tiene un analisis, el sistema también lo
identificara como bésico sin cambiar el tipo asignado.

En esta parte realizara analisis de la cuadrilla (basico) que fue agregada a la matriz de
CONCRETO F'C=250 KG/CM2.
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1. Asegurese de que el puntero (») sc encuentra sciialando al basico CUADRILLA 1
(ALBANIL + PEON)

Si el usuario prefiere no abrir una nueva ventana por cada matriz seleccione la opeidn
J" Matrices en una sola ventana del ment Ver.

2. Abra la matriz de la cuadrilla con cualquiera de las siguientes opciones: '
6 Use las teclas rapidas Ctrl + M

68 Haga Doble Clic en el renglén

6 Haga Clic en el icono EI Matriz

8 Active el Meni Contextual haciendo clic en el Boton Derecho del mouse y clija la opcion
Matriz

0 Elija la opcion Matriz del mena Edicion

3. Agregue dos insumos de mano de obra a la cuadrilla ALBANIL y PEON respectivamente,
para obtener el siguiente resultado:

Los factores de salario real para la mano de obra se explicardn mas adelante, por lo pronto
¢l salario que se alimente debera incluir el factor.

. mocuf002: cuadrilta 1 {albafil-+-peon) joi Precio=140 Costo=140:Delaies=0

TS =2 =

CUADRILLA 1 (ALBARIL + PEON) =]
| B
IRESiCadigorr s | r st D escripcion st b Tipo | Unidad | Costo MINFEY R Cantidad. ]

EFIMOALOOD ALBANIL 2 JOR $85.00]" 1.000000

gy MOPECQOOT PEON 2 JOR $55.00]* 1.000009)'

B .

5 7 i . T f 3 ‘el;ﬁ'
o] i X ‘. ¥ % =' 5 ! 3
Ei{ : J:» o ’;*g:;-c»' ‘-‘\‘5:& v;&';::. 3 fj H’S‘j& SRR -‘ﬁ&q 2
il B %/:;%h S A e o \‘,\i‘?ﬁ'{& \:&%ﬁ?&%&:??:;f;‘\%m':‘ :

4. Cierre la(s) ventana(s) de matrices haciendo clic en la esquina superior derecha de la misma, o
doble Clic en el icono de la esquina superior izquierda, hasta regresar a la ventana de
presupuesto u oprimiendo las teclas Ctrl + F4
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Catalogos Auxiliares

Existen tres conceptos de catalogos auxiliares que permiten ahorrar tiempo en la captura de
nuestra informacion; utilizando el Catalogo general de la obra, el Catilogo Maestro v por
ultimo un Presupuesto Maestro, todos con la facilidad de trasladar informacidn entre uno y otro.

1. El Catalogo general incluye todos los registros dados de alta en esta obra, asi como los datos:
Cadigo, Descripeion, Unidad, Costo M.N., Costo DLS, Costo Total. Cédigo Auxiliar. Tipo de
insumo, Fecha y Referencia. En el ejemplo el catidlogo se vera como se muestra a
continuacion:

] : S Desenpeion Temae e | Unidad | Costa: MiNTT L Costo. DLS ' | Costo Total|Tipo Eéiiigﬂ

i MUCUUUO? | CUADFIILLA'] [ALBANIL + PEON} JOR $140.00 $0.00 $140.0012
‘HizIESTRO001 |1 JCONCRETO F'C=250 KG/CM? M3 $483 80 $0.00 $48380(4 J
TIE=EIMOPEOQDT PEON JOR $55.00 $0.00 $0.00[2
H1ET I mace0001 Codigo nuevo Uridad $0.00 $0.00 30004
F[E=<] ALBOOCDT Codigo nuevo Unidad $0.00 $0 00 $0.00]«
! !5 ‘I MACED487 CEMENTO GRIS TON $950 00 $000 $000[1

e | MOALOGOM ALBARIL JOR $65.00 $000 $0.0012
¥ |
: i wET '
M =
iF 3 A i
i :

| KRt Bt SN %‘W’%\W SRR

2. El Catalogo Maestro, puede ser cualquiera de las obras que el usuario defina, y es muy util

para reducir los tiempos de captura o de consulta, es decir sin cerrar la obra actual podra
cambiar de catdlogo cuantas veces sea necesario. La informacion desplegada en éste es la
misma que la del catdlogo general, pero con los datos de la obra a la que pertenece

El Presupuesto Maestro, proporciona las mismas facilidades que el catalogo maestro. con la
ventaja de que la informacién contenida en este es tnicamente la del presupuecio que se
habilité y por lo tanto se puede hacer copia de partidas completas

A continuacidn realizara el anélisis del segundo concepto del presupuesto utifizando los catdlogos
mencionados.
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Abrir Catdlogo

Se puede abrir el Catilogo de obra con cualquiera de las siguientes opciones:
€ Presione la tecla F4

8 Haga Clic en Catalogo del menua Ver.

© Haga Clic en el icono Catalogo de la barra Ver de precios,

Abrir Catalogo Maestro

1. Para abrir el catalogo maestro ejecute alguna de las siguientes opciones.

0 Presione la tecla F12 6 F7

6 Haga Clic en Catalogo Maestro del ment Ver.

6 Elijala opcién Abrir Maestro del meni Archivo, para desplegar la siguiente pantalla.

© Haga Clic en el icono Catidlogo Maestro de la barra Ver de precios.

NI s e T P e Y T

I B I8 bt S g 43 STy e, KU 1, iy g T R AT B

5] QI Neow20d =)

ne>

o ) I
o ..‘ Y m’.."’. /e e T R e T LY perriin o7 0 ‘ [EoER'E: _A
&:de archivo:i|Acceso . % e |

i TRRR T Tl * T Ty "l
X SRS i e ?
rlipode srchy Basededats _ [E|mEEsl
R e e O TR 2

2. Haga doble Clic en la carpeta Edifica

3. Abra la Obra Edifica.

10
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El usuario vera lo siguiente:

E: Ova: C:\AIchives de pograma\HEDDATA 2000 VGuia R apida\T utorial. mdb

#.:‘ .

Importe .. .1 Cost
$300,937.50t $633.7%:
$0 00 $000

Ell) a0t 0 1 ESTHUOUi CONCRETO FC=250 KG/CM2 EI;II
3 AD1 120 ALBOCDOT  |CADENA DE 20720 DE SECCION

‘? F, ? : rwg, 4

-

MO\

[ FTicadigo= | I T T DesCiipeion capres oo [ & || i75 @?Céﬂjg‘m?ﬂ.ﬁ"
% JALBOOCO) CADENA DE 20020 DE SECCION -%|CODIGO -
f2IESTROOM | {CONCRETO F'C=250 KG/CM2 ZMPLEADI [y X139 EQYIPO DE EMERGENCIA HEGAD;::*‘ '
| | MACEOODT CEMENTO GRIS i|1X.10 INSTALACION DE SEHALIZACION Elxle
¥ M0000001 PECN 2 e JAMBA Y CABEZAL TIPO 1 v
| MOGO0002 ALBANIL = V.37 MAMPARA PERSIANA HEALIZADﬁA.::‘{
MOCH000t |_jCUADRILLA 1 (ALBARIL+PEQN) SV 38 MAMPARA PERSIANA HEALIZADATQ;i
e ST SUMINISTRO E INSTALACION CAM 53
1% 6 SUMINISTRO E INSTALACION DE E<

= [ SUMINISTRO E INSTALACION DE E<,
SlK2 | | SUMINISTRD E INSTALACION DE .42
e B | SUMINISTAO € INSTALACION OE (77
i ] ;! SUMINISTAO E INSTALACION DE F-,%;
LIV 26 | T SUMINISTRO E INSTALACION DE F¥
1 l{ T i R &&wmmz@_r"w X

1. Coloque el cursor en el concepto del presupuesto CADENA DE 20 x 20 DE SECCION, y
abra la ventana de Matriz, con las teclas rapidas Ctrl + M

2. Haga clic en el meni Ver y verifique que la opcion Consulta al Archivo Maestro esté
seleccionada.

Esta opcion le permite determinar cual es el catalogo que quiere consultar (si la opcién
Consulta al Archivo Maestro esta desmarcada, la consulta se hara al Catalogo)

3. Dentro de la matriz CADENA DE 20 x 20 DE SECCION coloque el cursor en el campo
descripcion para hacer una busqueda al Catalogo Maestro por descripcion

4. En el campo descripcion escriba ALAMBRE y automaticamente el sistema desplegard la
ventana del catalogo maestro debajo de la descripcidn.

11
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alb 0000 adena de 2U ) de S@ 0 w ?E-xl
1% Cotlof: 7[iCantidad] Iin'ﬁ'ﬁ[&l%ﬁii"st'd?l)ﬁ‘.iib
| 448 | 1000000 T salofl]

P R ¥ Gl s Uridad | Costo Pasas [T | Cod Aune ]
: '"ALAMB CUBHE AISL PLAS 1PTWBUU\1 CAL|MALADDID  [M 153
HALAMB.COBRE AISL.PLAS.1P Tw 600v CAL.[MALADD20 M 105
sz ALAMB.COBRE AISL.PLAS.1P Tw BO0V CAL.|MALAODID M 0.73

j

P LA e ALAMB.COBRE AISL.PLAS.1P Tw 600V CAL IMALADDBO M 255
o4 ALAMBRE GALVANIZADD CAL A6 < IMALADI0 -4KG 144 L E
| ALAMBRE RECOCIDO Ne, 18 MALADISD [KG (252 1
‘ - ALAMBRON LISO DE 1/4"(Nn.2) MALAOI91T  |KG {2 1}
! T ALAMBRON LISO DEL No.2, DIAM. 1/4"(6MNMALADISS  iTON [2000 11
1 AT R e e | ALAMBRON TREFILADO Fv=3000 KG-CM2 N[ACEOOOTA  [KG  11.33 11.
R AT i A BANIL ESP. MOMMS5 JOR (13646 21
T T )

5. Con la tecla Flecha Abajo mueva el cursor hasta encontrar e! ALAMBRE RECOCIDO No.
18 y oprima la tecla Enter o Tab para trasladar el registro seleccionado a la matriz

6. Oprima nuevamente la tecla Enter o Tab hasta la columna Cantidad y escriba 4

3’3 También puede activar la consulta a los catalogos, desde la columna Cédige, activando

& el boton ¥ que se encuentra ¢n la misma columna o la combinacion de teclas Alt +
flecha hacia abajo. Dicha consulta se hard al catilogo correspondiente dependiendo de como
esté marcada la Consulta al Archivo Maestro de la opcion del menti Ver,

Agregar un insumo a la matriz mediante el uso del mouse (Arrastrar
y Soltar)

En el Catilogo general marque el renglon de la CUADRILLA 1 (ALBANIL + PEON) dando
un Clic en el renglén correspondiente en la primer columna de la ventana, quedando de la
siguiente forma:

12
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i

41T [MOALDOOT ALBmIL "/ i0R

i 1= |ALB0O0D0DT CADENA DE 20*20 CMS DE SECCION  {ML

HERIMACE D487 CEMENTOQ GRIS TON 3

#HE7  mace0001 Cadigo nuevo I inidad l
F=rl ESTROGOT CONCRETO F'C=25E1KG/EM2 %

1. Coloque el cursor en el campo coddigo, haga Clic y sin soltar Arrastre el mouse hasta el
segundo renglon de la matriz CADENA DE 20 x 20 DE SECCION

1. Por ultimo escriba en la columna Cantidad el nimero 0.1321 como volumen de la cuadrilla‘.
para obtener el siguiente resultado:

T D sttt o el Coste 7] Cantidad | Tponte ] Costo DS |
ALAMBRE RECOCIDD No. 18 KG $2.52{| 10.000000] $25.20 $0 00

CUADRILLA, 1 [ALBARNIL + PECN) JOR $70.001 | 0125000] $875 3000

5 I

Bl s
ﬁ}%%:“sé e

g
*:}2‘
E{"‘“‘.@ s
i s
‘&M;g‘ %ém 5 fé‘”@w
agke HRS

3':_ Cuando el usuario copia un bdsico a una matriz, este se traslada con todos sus elementos
‘8" que lo componen, desde cualquiera de los catdlogos.

De la misma forma en que fue copiada la informacién con el mouse {Arrastrando y Soltando).
también es posible utilizar cualquiera de las siguientes opciones:

13
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Opcién A

1. Marque los registros deseados

2. Oprima ia combinacidn de teclas Ctrl + C
3. Coloque €l cursor en la ventana destino

4. Oprima la combinacion de teclas Ctrl + V
Opcion B

1. Marque los registros deseados

2. Active ¢l Ment Contextual haciendo clic en el Botén Derecho del mouse y elija la opcién
Copia

3. Coloque el cursor en la ventana destino

4. Active el Mentt Contextual haciendo clic en el Botén Derecho del mouse y elija la opcion
Pegar

Opcion C

1. Marque los registros deseados

2. Seleccione la opcion Copiar del menit Edicion
3. Coloque el cursor en la ventana destino

4. Seleccione la opcién Pegar del menii Edicién

Trabajando con el Presupuesto Maestro

Hasta ahora ha trabajado con catdlogos, aprovechando la ventaja de poder trasladar informacion
de los mismos hacia cualquier ventana, sin embargo es posible que el requerimiento del usuario
sea especificamente poder consultar otro presupuesto para poder aprovechar la experiencia

14
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En esta seccidn encontrard los pasos necesarios para llevar a cabo dicho proceso:
Asegurese de tener activo el Catalogo Maestro

1. Abra la ventana del Presupuesto Maestro oprimiendo la tecla rapida F6 o mediante la opcion
Presupuesto Maestro del meni Ver.

Ahora la pantalla se vera de la siguiente forma:

Eadbeas T

’f ,5rchvuf« Edrcibn@\_le:‘ H arnierdas iV

2w L
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)] (A0t |10 1 {ESTROGHYT ICONCRETO F'C=250 KG/CMZ EMI M3 25000001 $633 75! $158.437.50( $633.75| |
i Al J20 ALBODOO1  [CADENADE 20720 DE SECCION ML 250. EIEIDD 30. 00! $0.00 $000] |
L] EJ

' ggmﬁ;;?a

5 ;rm

e Mg@@ 7
%«,{ R ”i"“ b
issr: S

fIFABHIEAClUN DE MEZCLAS, MORTERDS Y CONCR m]ﬁ»“ T”“?ﬁ?ﬁgg‘?%j? iR

E% j[Pamda“* Rangion |Co Gdige T D“E'«;:E"n"“' ST e | Uridad]| Cantidad Pfecm e
oo 10 MEZ0001 MUHTEHD CEMENTO-ARENA 1:2 |M3 1 $267.66
D 001 20 MEZ0002 MORTERQ CEMENTC-ARENA 1:3  {M3 1 323323 o
0ot 30 MEZ0003 MORTERO CEMENTO-ARENA 1.4 M3 1 $207 40 $207. 40‘“:’
] oo 40 MEZ00034 {MORTERO CEMENTO-ARENA 1:4ACIM3 1 $207.40 $207, 40):‘* i
L3 [oon 50 MEZ0004 MORTERO EEMENTO-ARENA 15 |M3 [ 1 $183.39 $183 39’”3‘”"
i 001 50 MEZ0005 MORTERO CEMENTO-ARENAT:6  {M3 i 1 $165 83 $165. 99’“%2
L] [001 70 MEZ0006 MORTERDO CEMENTO-ARENA 1.7 M3 1 $151.60 $151 60% ‘%ﬁ
O {om 80 MEZ0007 MORTERO CEMENTO-ARENA 1:8 {M3 11 $139 48 $139. 48*‘;‘:
{J joot 90 MEZ0008 MEZCLA MORTERO-HIDRAULICD-AH M3 ! 1 $194 29 $194.29 -
J oo 100 MEZ0G03 MEZCLA MORTERO HIDRAHLICO-AHM3 } $160 94 $160 54 “yfs
F 1T |00 110 IMEZ0010 MEZCLA MOARTERQ HIDRAULICG-AHM3 1 $14075 $140. 75:
] o0 120 FMEZUDH MEZCLA MORTERD HIDRaULICO-AHM3 1 $128 29 $128 23_::1

s S O e N o S

3. Marque algunos de los conceptos del Presupuesto Maestro y trasladelos hasta su presupuesto,
utilizando cualquiera de las opciones de copiado que mencionamos anteriormente.

Puede cambiar en cualquier momento el archivo maestro desde la opcion Abrir Maestro
del menl Archivo 0 oprimiendo la tecla F12.

15



NEODATA 2000 Manual de Usuario

Agregar un costo horario a la mairiz
1. Entre a la matriz de Cadena de 20 x 20 de seccidn
2. Escriba debajo del cddigo de la cuadrilla EQ? Seguido de la tecla Enter o Tab

3. En la siguiente columna el Tipo del insumo definalo como 3 puesto que es un equipo seguido
de la tecla Enter o Tab

4. En la columna Descripcién escriba REVOLVEDORA DE CONCRETO
5. Escriba HR como Unidad de medida

6. La columna costo es el resultado del anilisis por lo tanto déjelo en cero

Analisis de Matriz de Costo Horario

.A diferencia de la codificacion (recomendada) que se ha llevado hasta el momento, un analisis de
costo horario, requiere de parametros adicionales que deben de considerarse antes de elaborarlo,
tales como; un prefijo para Matriz de Costo Horario, uno para el Detalle del Cargo Fijo, uno
para el Valor de Adquisicién y otro para el valor de las Llantas
0 Elija Opciones del meni de Herramientas

0 En la siguiente ventana haga Clic en la carpeta de Costo Horario

La carpeta se muestra con la siguiente informacion:
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Muévase por los campos de esta ventana por medio de la tecla Enter o Tab

4. El campo Costo ML.N. se refiere al valor de adquisicion del equipo, escriba 15,000.00 seguido
de la tecla Enter y trasladese hasta el campo potencia de operacion, puesto que la revolvedora
no contempla llantas.

5. El campo Potencia de Operacion HP escriba 8.0

6. En la columna de Factor de Operacidon % escriba 80.00

7. En el campo Cédigo de Combustible escriba GASOLINA seguido de la tecla Enter. Cuando
el sistema pregunte si desea agregario oprima Aceptar. En la siguiente ventana defina todos
los datos correspondientes a la gasolina, cuando haya concluido oprima Aceptar para regresar
a la ventana de Cargos Fijos.

8. En campo Factor por default aparece como factor 0.00 si lo dejamos en ceros al presionar Tab
6 Enter el sistema propone .2271 siempre y cuando el codigo sea igual a GASOLINA en caso

contrario el default del sistema serd de .1514. Deje el default de gasolina

9. El resultado de Consumos por Litro se obtiene de la multiplicacion de Factor de
Combustible * Potencia de Operaciéon * Factor de Operacién

18
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En la imagen anterior los prefijos de los campos estén predeterminados, mas no es una limitante
puesto que el usuario puede cambiarlos.

Matriz de Costo Horario = EQ
Detalle del Cargo Fijo = CF
Valor de Adquisicién = VA
Llantas = LL

En este ejemplo trabajaremos con los defaults del sistema por lo tanto, haga Clic en el boton
Aceptar para regresar a la matriz del equipo

1. Haga Doble Clic en la matriz de la Revolvedora para entrar a su edicién

2. Como puede observar en la siguiente ventana ya existe un codigo CF000001 (cargo fijo de la
matriz de costo horario) que fue agregado automaticamente por el sistema

3. Haga doble Clic en el renglén para ir a la ventana de cargos fijos
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Para concluir el analisis del costo horario debera agregar al operador del equipo.

Para mayor informacién acerca de las matrices de costo horario consulte el capitulo
correspondiente.

Factor de Salario Real (Fasar)

Hasta ahora los salarios de la mano de obra agregados en el catdlogo, son tinicamente del Salario
Base, en esta seccion se explica como afectar diches salarios por un Factor de Salario Real, para
hacerlo siga las instrucciones:

1. Seleccione Factor de Salario Real del menu Ver, para editar la siguiente pantalla:
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;g Si desea llegar a un Consumo por Litro dzterminado, solamente alimente el dato y el
¥’ sistema automaticamente ajustara el Facter de Combustible

10.El campo siguiente es para alimentar el Cédigo escriba Aceite seguido de la tecla Enter para
agregar el insumo (Para agregarlo siga los mismos pasos con los que agregé la gasolina.)

11.En campo Factor por default el sistema lo define como .003
12.En el campo capacidad del Carter (Its) escriba 2
13.En Horas Cambio del aceite escriba 100

14.El resultado del Aceite se obtiene de la multiplicacion de (Factor * Potencia de Operacion *
Factor de Operaciéon) + (Carter Its / Horas Cambio)

f/; Si desea llegar a un Resultado determinado solamente alimente el dato y el sistema
‘B automaticamente ajustara el Factor

15.En el campo Vida Economica en Hrs. Escriba 4,800 (vida econdmica total)

16.Horas Trabajadas al aiio es igual a 1,200

17.Valor de Rescate en % es igual a 10.00

18.Tasa de Interés en % es igual a 28.00 {(en el caso de DLS se dejard en blanco ya que
corresponde al porcentaje de interés en Dolares y se alimenta solo en caso que el equipo haya
sido comprado en délares.)

19.Seguro en % es igual a 3.5(anual)}

20.Factor de mantenimiento es igual a .5

21.Integracién Nal. De Mantto. Esiguala

Con los datos anteriores obtendra el Total de Cargos Fijos haga Clic en el botdon Aceptar para
regresar a la matriz del costo horario

La matriz del costo horario se ve como sigue :
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La imagen anterior estd dividida en dos partes, la primera son datos generales del IMSS, y la
segunda es donde se agregan las categorias que se consideran para el presupuesto. not.rd que va
aparecen algunas, esto debido a que el sistema agrega automaticamente todas las categorias de
mano de obra inmediatamente después de ser agregadas, pero en caso que necesite agregar nuevas
categorias deberd seguir el siguiente proceso:

2. Haga Clic en el primer renglon en blanco y escriba MOO01 como primera categoria.

3. En el campo Categoria escriba CATEGORIA “A”

4. En Salario Nominal escriba 40

5. En la columna de Factor Salario Integrado alimente 1.3304

6. En la columna de Factor Salario Real escriba 1.7596

7. Complete de la misma forma el segundo renglon pero con los siguientes datos:

6 MO01

8 CATEGORIA “B”

21



NEODATA 2000 Manual de Usuario

8 30
6 1.3304
0 1.7587

Para mayor informacién acerca de como obtener el Factor de Salario Integrado y el
Factor de Salario Real, consulte el capitulo FASAR

8. Haga Clic en el boton Salir.

Cambio de Cédigos

Cambio de Cddigos

Debido a que en ocasiones resulta necesario cambiar algiin cédigo por diversas razones veremos
el proceso para hacer el cambio de cédigos.

1. En la ventana de catalogo de insumos haga Clic en el ¢cédigo MOCU0001 de la cuadrilla

2. Sustituya el cédigo por CUAD? Seguido de la tecla Enter

3. El sistema desplegard una ventana preguntando El eédigo participa en alguna matriz como
insumo desea cambiarlo?, a lo cual debera responder afirmativamente

4. El resultado del cambio de codigo es CUAD0001

Repita los pasos del 1 al 4 para cambiar todos los cédigos que desee cambiar.
(- Cuando el usuario decide utilizar Fasar para el presupuesto, también debera considerar los
"8" prefijos de los codigos de la mano de obra, por lo tanto en el momento de agregar insumos

de mano de obra, estos deberdn iniciar con un preﬁjo de 4 caracteres que lo identifique con una
categoria determinada.

Indirectos del Presupuesto

Hasta el momento el ejemplo de presupuesto solo esta considerado a costo directo, sin embargo
NEODATA permite al usuario definir el tipo de Indirecto apropiado a sus necesidades
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1. Haga Clic en Opciones del mentt Herramientas

2. En el siguiente grupo de carpetas seleccione la de Indirectos para desplegar la siguiente
informacion:

iy
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En esta pantalla el usuario define la forma del tipo de calculo que requiere para los Indirectos
mismos que también se imprimiran después del costo directo de los precios unitarios.

Contenido de los campos de la imagen anterior

i} - Valores Reales Asignados--. Ay Valor  de

' R A TR T =7 [+ ejemplo
Total de materiales de esta matriz 25.00
Total de materiales incluyendo basicos 30.00
Total de mano de obra en esta matriz "10.00
Total de mano de obra en esta matriz y sus 20.00
basicos

99 Costo directo 100.00
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U Descripcion: En esta columna se escriben los titulos, tal v como se requieren para impresion

U Factor: Esta columna deberd contener el dato numérico correspondiente a la descripcion, que
bien puede ser un porcentaje o factor segun lo defina el usuario en columnas subsecuentes

U %: En esta columna el usuario indica si el factor es efectivamente un porcentaje
U rl,r2....r7: Cada una de estas columnas sirve para identificar sobre que dato se va a calcular el
renglon actual, ejemplo si requiere obtener el resultado del Factor * Costo directo, rl serd

igual a 99

Q (), (-): Estas columnas permiten al usuario determinar los renglones sobre los cuales se va a
calcular pero de forma negativa, por ejemplo descuentos.

QO Op: Sirve para indicar al sistema si divide 6 multiplica el Factor

U Total: Es una columna de verificacion de célculo, tomando como valores de ejemplo los
mencionados en la tabla anterior.

O Imp: Indica si este renglon se imprime
0] Bas: Imprime el monto base sobre el cual se obtiene el resultado del renglon
O Ray: Imprime el renglén subrayado

Q Factor DLS: Permite al usuario determinar porcentajes diferentes en caso de manejar un
presupuesto combinando pesos y ddlares.

Enseguida daremos de alta el siguiente ejemplo:
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Costo Directo =

100.00

Indirectos 15% 15.00
Subtotal 115.00
Financiamiento 3% 3.45
Subtotal 118.45
Utilidad 6% 7.11
Precio Unitario 125.56

Primer Renglon

1. En Ia columna Descripcién escriba Indirectos
2. En la columna Factor escriba 15.00

3. En la columna % escriba %

4. Por ultimo en la columna ri escriba 99
Segundo Renglon

1. En la columna Descripcion escriba Subtotal
2, En la columna Factor escriba 0

3. Lacolumna % déjela en blanco
.

4. En la columna rl escriba 99 y en la columna r2 escriba 1 (costo directo + resultado del

renglon uno)
Tercer Renglén
1. En la columna Descripcion escriba Financiamiento
2, En la columna Factor escriba 3
3. En la columna % escriba %

4. En la columna rl escriba 2 (resultado del renglén dos)
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Cuarto Renglon

1. Enla columna Descripcion escriba Subtotal

2. En la columna Factor escriba ¢

3. La columna % déjela en blanco

4, En la columna rl escriba 2 y en la columna r2 escriba 3 (renglon dos + rengldn tres)
Quinto Renglén

1. En la columna Descripcion escriba Utilidad

2. En la columna Factor escriba 6

3. Enla columna % escriba %

4, En la columna rl escriba 4 (resultado del renglon cuatro)

Sexto Renglon

1. En la columna Descripcion escriba Precio Unitario

2. En la columna Factor escriba 0

3. Lacolumna % dé¢jela en blanco

4, En la columna rl escriba 4 y en la columna r2 escriba 5 (renglén cuatro + renglon cinco)
Para finalizar haga Clic en el boton Aceptar

Para obtener informacion adicional de las opciones de esta carpeta consulte el capitulo
Herramientas

Calcular el Presupuesto

Una vez definidos los indirectos, es recomendable ejecutar el proceso de calculo general del
presupuesto, con esto se obtiene el precio de venta y la explosion de insumos del presupuesto.

Seleccione la opcidn calcula El y en la siguiente pantalla haga Clic en el botén Aceptar con los
defaults de la misma. Para mayor informacion acerca de los procedimientos de calculo consulte el
Capitulo V, Parametros del Sistema.
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Capitulo Hi

Guia Rapida 2
Ruta Critica.

Este capitulo ha sido creado pensando en la necesidad de los usuarios de elaborar la Ruta Critica
y el Programa de Obra de su presupuesto, esto dado que es un requisito de concurso, en este
capitulo se describen a manera de ejemplos la creacion de la ruta critica y programas de obra, con
pasos sencillos y concretos, de tal manera que una vez que haya terminado de recorrer este
capitulo el usuario podra crear su programa, ademas de los puntos que se enumeran.

f Ventanas de la Ruta Critica

0 Simbolos de la ventana de ruta critica

@ Trabajando con la Ruta Critica

68 Herramientas mas comunes de Programa.

6 Calculo de Programa de Suministros.
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Generando la Ruta Critica

Hasta ahora el presupuesto lo ha generado usted mismo, sin embargo, para la realizacion de la
Ruta Critica y/o Programa de Obra a modo de ¢jemplo debera abrir una de las obras que el
Sistema incluye, para abrirla use cualquiera de los siguientes procesos.

8 Haga Clic en Abrir del men® Archivo u oprima Ctrl+U

0 Haga doble Clic en la carpeta Mae y seleccione el archivo Mae.mdb

6 Oprima Abrir

El archivo que ha abierto cuenta con un presupuesto de nueve precios ya analizados, la pantalla se
ve de la siguiente manera.

¥ mesupuesto ;Costo::$187:908.60 . Importe::$239.230.80 . 7. -

v | TRABAJOS PHELIMINAHES

EX|Ma Pa?lida'w Rengléni]s? Céﬂig_t[ﬁ“m DESCHPCIOn - motat i SRl e S Uml:lal:I'1 C;ﬁlidm" LI Précio _"’“i'nﬁ'nlle M
Iy ~|:|_ 1 | |PREQO1 TRAZD Y NIVELACION M2 25000000 #4707, _$117.675 DU %
[ [m ikl 2 I |EXCO01 EXCAVALCION A MAND EN CIMENTACION EXISTE  IM3 5O00DG)T T $2780]  31.38000 )
O 02 3 1 (xDEMOOI DEMOLIZION DE LOSA DE CIMENTACION M3 450000 $5838)  $2.62710 :
] |03 4 | JALBOOT CASTILLG DE 15X 20 DE SECCION X ML 2160000 $201 72;  $42,361.20(3

=z 03 5 I |ALBOO3 MURO BE TABIQUE ROJO RECOCIDO DE 14CM  IM2 350.0000 $7374] $25.80900
4 3 [W{iE] 3 1 tALBOO2 CADENA DE 20 20DE SECCION X ML 1200000 $233 051 $27.566 00 ]
£l jod 8 I \EST002 CONCRETO FC=250KG/CM2 EN UNIONES Y AN IM3 50 0000 $21969_ $10,984 50[¢
FEE{C] {05 9 | {LIM002 LIMPIEZA GENERAL DE LA DBRA M2 200 0060 $5214] $10.428 00 i
IO | t
o i % b %8
R i
: : e
| o B R SR NCAri |

Para accesar la edicion de la ruta critica ¢ programa de obra elija cualquiera de las siguientes
instrucciones:

J de la barra de iconos

o

Haga Clic en el icono

o

Oprima la tecla de funcion F11
o Elija Ruta Critica del ment Ver

o Si tienen habilitada la Barra de Neodata (la barra izquierda) tiene en la opcion Ver, el mismo
icono que aparece en la primera opcidn mencionada
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Una vez que seleccione cualquiera de las opcionss el sistema mostrara una ventana para
determinar las fechas de inicio y fin del proyecto. La ventana que aparece se muestra en la
siguiente figura.

\%@ e ff\{i ’Q
y s 1 S ————
5 ,vté%?éta;?‘%w SHERE T £

Las unicas opciones habilitadas de la ventana superior son las Fechas Inicial y Final del

proyecto asi como la Periodicidad, para que pueda elegir el formato de los
periodos para su programa de obra (meses, quincenas, semanas 6 dias), solo en caso de
que ya se haya elaborado anteriormente un programa apareceran habilitadas todas las
opciones. '

Fecha inicial del proyecto. En este campo deberd escribir la fecha de inicio del proyecto. En este
caso escriba 15/Feb/2000 que deberd corresponder a la fecha de inicio del proyecto, o si lo

prefiere haga Clic en El, y seleccione la fecha haciendo Clic en la fecha correspondiente dentro
del calendario que se desplego.

Fecha final del proyecto. Aqui escribird la fecha en que finaliza el provecto. Escriba
25/Ago/2000 siguiendo el mismo proceso que la anterior.

Periodicidad. Debera seleccionar que tipo de periodicidad requiere para su programa de obra, el
sistema cuenta con cuatro opciones que son: Mensual, Quincenal, Semanal 6 Diaria. Por defecto
el sistema propone como periodo Mensual, por el momento déjelo asi.
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Nimero de periodos del programa de obra. En ¢ste campo el sistema ha colocado el niamero 7
que corresponde a los 7 meses de distancia entre la fecha de inicio del proyecto y la fecha final,
haga Clic en el botén Aceptar, oprima nuevameiiie Aceptar en el siguiente cuadro de dialogo

que se despliega.

& Recuerde que en caso de requerir periodos diferentes de mes podra indicarlo haciendo Clic
con el mouse sobre la periodicidad que prefiera, dependiendo del tipo de periodo
seleccionado el sistema propondra el niumero de periodos correspondiente.

Al aceptar el sistema muestra la siguiente pantalla.
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Esta pantalla esta dividida en dos ventanas, con las cuales podrd generar su ruta critica y/o
programa de obra, cada una le brinda una forma diferente de programacion.

Veamos primeramente la funcionalidad de la ventana de lado izquierdo.

En esta ventana encontraremos las siguientes columnas:

Cédigo de la partida asignada en el presupuestd.

Partida:

Renglén: Numero de renglon asignado en el presupuesto.
Cadigo: Cédigo del concepto.

Concepto: Descripcion del concepto 6 partida.

Unidad: Unidad de medida del concepto.
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Cantidad:
Precio:
Importe:
Cédigo
Auxiliar:
Comienzo:
Fin:
Duracioén:
Rendimiento:

Critica:
Holgura:

Comienzo
Tardio y Fin
Tardio:

Totales:

Periodos:

Cantidad presupuestada del concepto.
Precio unitario del concepto.
Importe del concepto ¢ partida.

Cédigo auxiliar del concepto.

En esta columna el usuario podra capturar la fecha en que inicia la actividad.

Al igual que en comienzo aqui puede definir la fecha en que finaliza la actividad.
Esta columna permite definir los dias que durara cada actividad.

Rendimiento de la actividad que puede ser definida por la mano de obra
integrada al concepto.

Indica con una marca (¥') si la actividad es critica, una vez realizado el calculo.
Muestra los dias de holgura entre una actividad y otra.

Estas columnas son usadas por el sistema una vez ejecutada la opcion de calculo
de la ruta critica y muestran las fechas de inicio v fin tardio de cada actividad de
acuerdo con la ruta elaborada.

En esta columna se pueden ver los totales de porcentajes o volumenes segin 10
haya definido el usuario.

Titulo de los diferentes periodos a considerar (mes, semana, quincena ¢ dia) en
esta columna puede capturar los porcentajes de las actividades o volumenes
siempre y cuando se haya definido esto desde Parametros de Opciones del
ment Herramientas.
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Si asigna dias de duracién a cada concepio la partida no representara la suma de los

mismos, sino que identificara al que dure mas o tomara el total de dias entre las fechas de
inicio y término. Este ejemplo lo puede observar en la imagen anterior en las partidas de
Albaiiileria y Estructuras.

Ahora veamos la ventana derecha de la pantalla de Ruta Critica y los simbolos con los que
trabajara.
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Simbologia y significado.

Fin:  29/Feb/2000
Duracion: 11d
Comienzo.  15/Feb/2000
Fin: 06/Mar/2000
Druracion: 15d

Este simbolo aparece cuando el puntero se coloca al inicio ¢ al final de
alguna barra de la ventana de ruta critica y permite alargar ¢ acortar ia

actividad para definir cuando inicia( ' ) 6 cuando finaliza ( 7).

Este simbolo aparece cuando el usuario coloca su cursor sobre alguna
barra de la ventana de ruta critica y permite mover la barra sin alterar la
duracion.

Al mover a la izquierda o derecha una actividad cambia el simbolo

original ('%') por este otro.
Esta cadena permite ligar una actividad con otra para ver cual es la

predecesora o antecesora de la actividad actual.

Esta pequefia ventana aparece cuando se hace la ampliacion de una
actividad, en ella se muestra la fecha final y los dias de duracion de
actividad.

Al dar un Clic sin mover el cursor a una barra se despliega esta otra
ventana la cual contiene datos como comienzo, fin y duracién en dias de
la actividad.
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Programando con barras

Para generar el programa acerque su mouse a cuaiquier barra (C=1.EM) que corresponda a una
partida o a alglin concepto que desea programar con lo que el puntero del mouse cambiara de

apariencia, { “ern ) dependiendo de la direccion que desee tomar, cuando seiiale a la derecha
haga Clic, el sistema mostrara la fecha final conforme se vaya avanzando ¢ disminuyendo ia
duracion de la partida o concepto, arrastre sin soltar el boton hasta llegar a 26/03/2000 con lo que
estara indicando que la partida corresponde a los Preliminares y tiene una duracion de 41 dias.

En caso de que el usuario decida mover una partida los conceptos que participen dentro
de ésta seran afectados y tomaran la configuracion dada a la partida.

Haga lo mismo con los demds conceptos y/o partidas determinando fechas de terminacién de cada
una de estas, para mover la fecha de inicio acerque el mouse a la partida a mover vy cuando el
mouse sefiale hacia ambos lados (#%—»,H ) haga Clic y arrastre hasta llegar a la fecha de inicio
deseada, con este movimiento la duracién no aumenta ni disminuve, solo cambia la fecha en que
inicia la actividad y por lo tanto también su fecha final. Termine su programa agregando a las
partidas restantes duracion, fechas de inicio y terminacidn.

Programando en porcentajes

De acuerdo a la forma en que han sido modificadas las fechas de inicio y terminacién con las
barras; en la ventana derecha el sistema ha colocado porcentajes de avance en forma proporcional
a la duracion de cada actividad por lo tanto la ventana se podra ver de la siguiente forma.
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Notara que sin importar en qué ventana se realice algin movimiento éste se verd reflejado en
ambas, por lo tanto si le resulta més facil genera: ¢! programa asignando el porcentaje de obra a
ejecutar por cada periodo podra hacerlo con los siguientes pasos:

1. Haga Clic sobre la primera celda del renglon correspondiente al Trazo y nivelacion y escriba
75 con lo que estard indicando que el 75% del total del Trazo y nivelacion se ejecutara durante

el primer mes; en realidad en la primera quincena, ya que la fecha inicial de la obra corresponde
al 15 de Febrero.

2. En la segunda celda (segundo periodo) escriba 25 que corresponde al 25% de la actividad y que
concluye con el total del trabajo.

3. E1 100% podra verlo en la celda de Totales

Es necesario que los porcentajes sumen 100 ya que de lo contrario se estara indicando que
la actividad no concluye, es decir, no se habrd programado el total de la cantidad
presupuestada.

Haga Clic en el segundo periodo de la siguiente partida que corresponde a Demoliciones y
escriba 100 con lo que indicaremos al sistema que el total de las Demoliciones se realizaran en el
segundo mes.

En las partidas siguientes escriba los porcentajes de acuerdo a su propio criterio, notard que de
acuerdo a los porcentajes que se vayan alimentando las barras del programa (ventana derecha) se
irdn adecuando a éstos, es decir, que se ira moviendo para que tanto los porcentajes como las
barras coincidan perfectamente uno con otro.

En caso de que fuera necesario, los porcentajes (%) del programa de obra pueden ser capturados
en Excel, y posteriormente copiados y pegados en la ventana izquierda en NEODATA, las
columnas que debe tener en Excel, son las siguientes:

‘Partida® [ Reénglon | Periodo’ I Periods2: | Periodo 3| Periodo 4% Periodo 5, Périodo:6
A01 1 80 20

A02 2 50 30

A03 3 60 40

A04 4 150 50

A0S 5 100

El nimero de periodos puede variar dependiendo de las fechas de comienzo y fin
definidos por el usuario.
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Interactuando con las dos ventanas d«¢ la ruta critica.

Hay varias formas de trabajar con las ventanas dc ruta critica como se ha ido comentando en el
transcurso de este capitulo, ahora vera cdmo al mover dias de duracion, fechas inicio y termino
los porcentajes y las barras se modifican automaticamente.
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En la figura superior podemos observar las columnas de Concepto, Duracion, Comienzo, Fin y
Totales, estas se pueden modificar para definir como estard estructurada la Ruta Critica, en la
ventana del lado derecho se pueden observar las partidas en azul y los conceptos en gris estos
iltimos estan vinculados entre si, para poder definir qué concepto precede a otro se tiene la
opcién Informacion de la Tarea que describiremos a continuacion.

Asignando precedencias

Para vincular una actividad con otra es necesario trabajar con la ventana del lado derecho, en esta
aparecen las barras de las actividades (conceptos y las partidas). Seleccione un concepto, haga
Cli¢ y sin soltar el boton del mouse mueva el cursor hacia el siguiente concepto (actividad

sucesora), al mover el cursor notara que la apariencia de éste cambia por ®® lo que le indica que
esta vinculando actividades, una vez sobre la actividad sucesora suelte el boton del mouse y
aparecera una flecha indicando el vinculo hecho. Este proceso lo vemos en la siguiente imagen.
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Al ir vinculando una actividad con otra la informacién de la tarea sera Fin a Comienzo, por
default, pero puede ser modificada por el usuario a otro tipo, los diferentes tipos son:

Fin a Comienzo (FC)  Cuando finalice una actividad comenzara la otra.
Comienzo a Comienzo (CC) Comenzaran las dos actividades al mismo tiempo.
Fin a Fin (FF)  Ambas actividades finalizaran al mismo tiempo.
Comienzo a Fin (CF)  Cuando comience una actividad finalizara la otra.

Para cambiar la informacion de la tarea hay dos opciones la primera es dar un Clic derecho sobre
la actividad en que modificara la informacion, enseguida se desplegarda un menu contextual en
donde debera seleccionar la opcién Informacion de la tarea, al seleccionar ésta se despliega la
siguiente ventana.
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En la ventana de informacion de la tarea tenemos las siguientes carpetas:

Generales: Integra los datos generales de la actividad, dentro de los datos encontramos Codigos
internos y auxiliares, descripcion, unidad, fechas de comienzo v fin, asi como duracién en dias y
rendimiento.

Predecesoras: Esta carpeta contiene las actividades que preceden a la actividad seleccionada,
ademds de las siguientes columnas Cédigo, Concepto y Tipo de Liga, en esta tltima es donde
puede cambiar la informacién de la tarea por las antes mencionadas.

Sucesoras: En esta carpeta se indican las actividades que suceden a la actual y puede ser
cambiada la informacién del Tipo de Liga con la actividad actual.

Recursos: En la carpeta de recursos encontrara todos los insumos (Materiales, Mano de Obra y
Equipos), contenidos en el concepto visualizado, ademas muestra el Tipo, Codigo, Descripcion,
Unidad, Cantidad, Costo e Importe de cada insumo.

Calculando la Ruta Critica.

Una vez vinculadas las actividades es necesario ejecutar el Calculo de la Ruta Critica esto le
permitira identificar las Holguras y las Actividades Criticas, segliin la programacion asi como
identificar los Comienzos y Finales Tardios.

La opcién de Calculo de Ruta Critica la encuentra en el men( Herramientas, esta opcion
también se ejecuta presionando F9, la ventana que se despliega al seleccionar esta opcidn es la
siguiente.

Calculo de Ruta. Cn’tica

. Al Aceptar esta ventana el sistema
.' ¢jécuta un calculo de los porcentajes
~de’los conceptos y define holguras y
B actmdades criticas.

Una vez calculada la ruta critica puede ver el Diagrama de PERT, esta opcion la encuentra
dentro del menu Ver, la vista del diagrama ser4 la siguiente.

11
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Es posible hacer modificaciones desde la ventana del Diagrama de PERT en cuanto a Ia
vinculacion entre actividades y la informacion de la tarea de todas las actividades programadas,
para realizar alguna haga Clic en la opcién Informacion de la Tarea del meni Edicién de esta

ventana.

" En caso de que su Diagrama de PERT sea muy extenso y no quiera estar pegando hojas
= carta, oficio 0 cualquier hoja pequefia, la impresién de este puede hacerse directamente a

un ploter lo que le ahorrard mucho trabajo y le dara una mejor vista.

Calculo de Programa de Suministros.

Para obtener el programa de Suministros con base en el programa de obra realizado solo debera
gjecutar el Calculo teniende cuidado de seleccionar Calcular Explosion de Insumos por

. Conceptos y Calcular Programa de Suministros una vez ejecutado este célculo el sistema

habra calculado el programa de suministros, con lo que podra ser impreso sin mayores problemas.

Aqui concluye la guia rapida, con los conocimientos adquiridos en el transcurso de la misma el
usuario puede empezar a trabajar practicamente sin problemas. Para obtener informacion
adicional del sistema consulte el capitulo correspondiente.

,
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Capitulo Il

Guia Rapida 3
Impresion.

Este capitulo contempla los ltimos pasos para presentacidén de una propuesta y se refiere a la
impresion de los reportes mas comunes, éstos a través de ejemplos. entre los puntos mas
importantes que se contemplan se encuentran:

0 Acceso a la ventana de Impresion.

6 Datos y opciones que integran la pantalla de impresién

8 Modificacion de reportes.

6 Impresion de reportes de Presupuesto

6 Impresion de reporte de Matrices y Matrices de Bésicos

O Impresion de Programa de Obra por Conceptos
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impresion de Reportes

Para la impresién de todos los reportes se utiiiza una sola pantalla, la cual puede ser activada
desde cualquier parte del sistema, los datos que iz pantalla de reportes toma son en relacion a la
ventana activa. Por ejemplo, si se pulsa la opcién imprimir y la ventana activa es la de
presupuesto, los valores por default que la pantalla de reportes toma son los relacionados a la
configuracion del altimo reporte de presupuesto definido.

Usted puede accesar a la impresion de reportes eligiendo cualquiera de las opciones o iconos que
a continuacidn se muestran.

8 Seleccione Presentaciéon preliminar del menu Archivo ¢ haga Clic en @

Fi
8 Seleccione Imprimir del men Archivo 6 haga Clic en =

6 Seleccione Imprimir a hoja de calculo del ment Archivo o haga Clic en @

St usted pulsa la opcién imprimir a hoja de célculo, visualizaré la siguiente pantalla; en relacién a
la opcion que usted pulse, el campo imprimir a varia.
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Imprimiendo Presupuesto

Suponiendo que usted desea imprimir presupuesto. lo que debe de hacer es lo siguiente:

1. Verifique que el Nombre del reporte sea Presupuesto, de no ser asi, selecciénelo de entre los
nombres de reportes .

Nombieldel reporte%ﬁﬂ SO b B
Presupuesto

. Haga Clic . .aqui para
“que se- despheguen los

Estimaciones
atmos . dlferentes | ‘nombres * de
M atrices i reportes A

Totales del presupuesta %%é
Progiama de obra por partida a2
Piograma de obta por concepto &:;’
Programa de suministios ¥

2. Verifique que ¢l nombre del Libro de reportes sea Npresup.xls o en su defecto si usted ya
personaliz6 algun formato, que sea el nombre del libro que defini6 para Presupuesto En el

caso de que sea una hoja incorrecta pulse un Clic en
dialogo:

4 ] Edifica e Nesca|us 2 Ninsumos ﬂNprogcon it
E EE] Guia R apida . Nescala Ninsxcon E Nprogpar 13
i " Mae Nescesti Nmatriz ﬂ Nprogsum *
gf .} Reportes sin logo Nestima ﬂ Nmattch ?:I Nproveed b
' Niasar Nporfin B Nrecibo I
E.ﬂ Nindirec E Npresup @ Nsumini ; 3

Abra la carpeta Neow2000 y seleccione la hoja que le corresponde a Presupuesto.

3. En el campo Nombre de la hoja, elija el tipo de reporte a imprimir; cuando usted seleccione
el tipo de reporte, la pantalla de abajo se actualizara automaticamente con los datos
correspondientes a dicha hoja.
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¥Nombre de'lal
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E standar
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Cédigo auxiliar
% lipo de insumo
Finiguito de estimaciones

4. En Imprimir a, seleccione hacia donde desea imprimir su reporte.

It Imprimir 8

LT e T S R SR

tmpresora =

hoja de célculo

iPresentactan preliminar
Impresora
Archivo internet(* htm]

5. Haga Clic en el botdn de Opciones y visualizara la siguiente pantalla:

t
el i h: EA
r,:);&" ﬂé. )E» ,, PR

Sl x|

En la pantalla de opciones usted puede seleccionar como y qué se va a imprimir en el reporte; una
vez que haga su seleccidn, haga Clic en Aceptar y los datos del reporte se actualizaran
automaticamente en relacion a las opciones especificadas.

Esta ventana cambiara de forma automatica dependiendo del reporte seleccionado, de tal
forma que si se elige estimaciones, los datos que solicita y muestra la ventana de opciones
corresponderdn a las estimaciones
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6. Una vez hecho lo anterior haga Clic en Aceptar de la pantalla de reportes. Suponiendo que en
la opcion Imprimir a selecciond hoja de calculo, y selecciond las opciones mostradas en la
pantalla anterior, su reporte se debe ver de la siguiente manera:
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Lo-que usted esta visualizando en la hoja de célculo del sistema es el reporte esténdar de
presupuesto. Si el formato se apega a sus necesidades, puede enviarlo a impresion, de lo contrario
usted bajo esta hoja puede modificar el formato siempre y cuando realice antes una copia del libro
que NEODATA le proporciona. Lo anterior expuesto es debido a que NEODATA proporciona

libros cuyos nombres empiezan con N y no se pueden modificar.

Si usted intenta accesar a la opcién modificar formato y el nombre del libro de reportes empieza
con N el sistema enviard el siguiente mensaje La hoja es de uso exclusive del sistema; por lo
que es recomendable que si usted saca una copia de cualquier libro, les ponga un nombre que no

empiece con la letra N.

Para aclarar el proceso de modificacion de las hojas de cdiculo, a continuacién se muestra el

procedimiento que debe de llevar a cabo.

th
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Modificando el reporte de presupuesto
Como se mencioné anteriormente, para poder medificar los formatos
realizar una copia de la hoja predeterminada por e! sistema.

Para realizar dicha copia es necesario que haga lo siguiente:

1. Haga Clic en el botén de la opcién Libro del reporte

de los reportes, es necesario

2. En el cuadro de dialogo que aparece haga Clic en el nombre del libro que desea copiar.

3. Oprima Ctrl + C para copiar el contenido al portapapeles.

4. Oprima Ctrl + V para crear una copia del libro.
Seleccione el nombre del libro que ahora es Copia de (nombre del
cambie en nombre (recuerde que dicho nombre no debe empezar con

Una vez que realizd la copia del libro de presupuesto, asigne ese
reportes como se explicéd anteriormente,

Una vez que haya realizado la copia del libro de presupuesto,
Modificar Formato, al oprimir esta opcidn visualizara lo siguiente:

libro copiado) y :i lo desea
la letra N).

libro en la opcion Libro de

pulse un Clic en el boton
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Los reportes tienen tres secciones:{titulos},{detalle} y en algunos casos {pie de pagina}. Los
campos que se pueden modificar aparecen entrc llaves{}, estos campos varian en relacion al
reporte que desee modificar; por lo que es imporiante que en relacidn al reporte consulte la lista
de campos que se le proporciona.

Suponiendo que usted desea que en el lugar del campo {coédigo} se imprima codigo auxiliar,
bastara con que usted coloque el nombre del campo {cddigo auxiliar} en el lugar de {cédigo}, de
esta manera su reporte presentara codigos auxiliares en lugar de codigos.

Hasta este momento usted ya aprendid como generar su reporte de presupuesto, pero para evitar
confusiones, a continuacion se detallan todos los pasos para imprimir reportes de: Matrices de
basicos, Relacion de personal y Programa de obra por concepto.

Imprimiendo Relacion de Personal:

Si usted desea imprimir Relacién de Personal, no necesita salirse de la pantalla de reportes;
unicamente seleccione Insumos en el Campo de Nombre del reporte y automaticamente el libro
de reportes tomara el nombre del libro Ninsumos.xls.

A continuacion seleccione en el campo Nombre de la hoja el nombre del reporte Relacion de
personal y hacia dénde desea imprimir, en este caso a hoja de calculo.

En el reporte que visualizard en la pantalla podra ver los datos correspondientes al reporte de
Relacion de Personal.

En seguida, haga Clic en Opciones y visualizara la siguiente pantalla. Las opciones tipicas para
imprimir el reporte de Relacion de Personal son las siguientes:
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Si usted desea modificar el formato, realice una copia y modifiquelo de acuerdo a sus necesidades
como se explico con anterioridad.

Imprimiendo el reporte de Matrices de basicos:

Para imprimir cualquier reporte de matrices, seleccione en el campo Nombre del reporte fa
opcion Matrices, el libro relacionado a este reporte es Nmatriz.xls.

Enseguida, seleccione el nombre de la hoja, en este caso Estandar, e imprimir a hoja de cilculo,
la informacion que se presentard en el drea de reporte (en la parte inferior de la ventana)
correspondera a los datos de la 1 matriz de su presupuesto.

Este reporte también cuenta con varias opciones si desea determinar cuales de ellas desea
imprimir solo haga Clic en Opciones y se desplegara la ventana, esta se verd de la siguiente
manera.
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Es importante que tenga cuidado de seleccionar la opcion de Matrices de Basicos. de lo contrario
los datos que imprimira seran por default los correspondientes a las matrices de presupuesto. Una
vez determinadas las opciones en la pantalla anterior, haga Clic en el botén Aceptar, el sistema
enviard un cuadro de didlogo en el cual debera indicar el tipo de basicos que desea que se
impriman, esto debera indicarlo de acuerdo al tipo de reporte que desea imprimir, la ventana se
verd como se muestra en la siguiente imagen:
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¥ Tipos de basicos a imprimis

En el caso de no necesitar utilizar la pantalla anterior, pulse Aceptar, para regresar a su reporte.
En la parte inferior la informacion que se desplegara corresponde a la informacién del reporte de
basicos.

Para la impresién de cualquier otro reporte de matrices, Gnicamente siga los mismos pasos
mostrados anteriormente y si desea adaptarlos a su formato, utilice la modificacion de formatos
como se explicd en pasos anteriores.

Imprimiendo Programa de obra por concepto:

Para imprimir el Programa de Obra por Conceptos seleccione en el campo Nombre del reporte
la opcion Programa de obra por concepto, el libro que el campo libro de reportes toma es
Nprogcon.xls.

Para imprimir los reportes correspondientes a Programa de obra por concepto, es
necésario que usted genere dicho programa, ya que de no ser asi el reporte no imprimira
nada.

En el campo Nombre de la hoja, seleccione el tipo de reporte Estandar, posteriormente
seleccione imprimir a hoja de caiculo.

Con los datos anteriores usted visualizaré una pantalla asi:



