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UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECDFI
“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL"

MANEJO DE BASE DE DATOS EN EXCEL

Se pretende con el presente trabajo en etapas, mostrar las posibilidades que ofrece Excel aplicadas a base
de datos ( o listas).

Si bien existen herramientas especificas para la gestion y operaciones con base de datos, Excel permite con
las limitaciones del caso, tareas interesantes que se iran desarrollando paso por paso
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Empleo de Formularios
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Ejerciclo Genera

TRABAJOS CON BASE DE DATOS EN EXCEL
Se toma para realizar el trabajo una base de datos, que en este caso es una lista relacionada a un listado
inmaobiliario, donde figuran para la venta o alquiler Departamentes, Casas, Locales y Oficinas.
En la base figuran celdas ( campos) donde se especifican propiedades que fueron vendidas, o alquiladas
con las fechas en que se realizo la operacian,
En la presente base se aplicaran todas las herramientas que Excel contiene, desde filtros, auto filtros, filtros
avanzadaos, subtotales etc.

Lista
B C D E F G H [
1 Cod. [Descripcion Costo Alquiler Vendido |Fecha Alguilado [Fecha
2 1M [Dto Monpambiente | $ 26.000,00 Si 15/07/00
3 1M_ |Dto Monoambiente | $ 30 000.00
4 1M _ |Dto Monocambiente [$ 31.000.00 Si (5/06/00
3 1M [Dto Monocambiente § 220,00 Si 09/03/00
6 1M __IDto Monoambiente $ 250,00
7 1M__ [Dte Monoambiente $ 280,00
8 1M_ |Dto Monoambiente $ 220,00 Si 02/03/01
9 1M _[Dto Moroambiente $ 250,00 Si 15/07/01
10 1M__ |Dio Monoambiente $ 240,00 Si 04/13/01
ikl 2D1_|Dto 1 Dormitorio $ 34.000,00 Si 21/02/01
12 2D1_|Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00
13 | 2D1 iDto 1 Dormitorio $ 35.000.00
14 2D1_{Dto 1 Domitorio $ 36.800,00 Si 05/10/00
15 2D1_|Dto 1 Dormitorio $ 37.000,00 Si 03/06/01
16 | 201 |Dto 1 Dormitorio__|$ _38.000.00
17 2D1_|Dto 1 Dormitorio $_40.000,00 Si 03/09/01
18 2D1_|Dto 1 Dormitoro $ 43.000,00
19 | 2D1 |Dto 1 Dormitario $ 44.000,00 Si 24/11/00
20 2D1_[Dto 1 Dormitorio $ 46.000,00 Si 26/05/01
21 2D1_[Dto 1 Dormitorio $ 47.000,00
22 2D1 _[Dto 1 Dormitorio $ 47.000,00 Si 12/12/00
23 2D1_{Dto 1 Bormitorio $ 49.000,00
24 2D1 [Dto 1 Dormitorio $ 250,00 Si 06/09/01
25 2D1 |Dto 1 Dormitorio $ 35000
26 2D1 |Dto 1 Dormitario $ 300,00 Si 12/12/00
27 | 2D1 [Dto 1 Dormitorio $§ 320,00 Si 14/11/00
28 2D1 _|Dto 1 Dormitorio $ 420,00 Si 13/07/01
29 2D1_|Dto 1 Dommitorio $ 380,00
30 3D2_|Cto 2 Dormitorios $§ 50.000,00 Si 26/09/01
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3 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 55.000,00

32 3D2 |Dto 2 Dormitorios $_ 57 000,00 Si 06/10/00

33 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00

34 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00 ‘

35 3D2 [Dto 2 Dormitonos $ 63.000,00

36 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 6900000 Si 12/01/01

37 | 302 |Dto 2 Dormitorios $ _70.000,00 Si 05/12/00

38 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 72.000.00

39 3D2 {Dto 2 Dormitorios $ 8900000 Si 23/11/01

40 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 500,00

41 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 470,00 Si 08/06/01

42 3D2 |Dto 2 Dormitanos $ 420,00 Si 12/04/00

43 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 430,00 Si 15/08/01

44 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 360,00 Si 02/02/01

45 3D2 |Dic 2 Dormitorios $ 550,00

46 | 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 400,00

47 3D2 [Dto 2 Dormitorios $_ 390.00 Si 25/09/00

48 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 58.000,00 Si 03/03/01

49 4D3 [Dto 3 Dormitorios $ 6450000 Si 14/05/01

30 4D3 [Dto 3 Dormitorios $ 64.500,00

51 4DB3 |Dto 3 Dermitorios $ 65.000,00 Si 12/02/01

52 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 73.000.00 Si 27/09/00

53 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 75.000,00 Si 12/07/00

54 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 75.000,00

55 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios § 84.000,00

56 403 |Dto 3 Dormitorios $ 140.000,00

57 4D3 |Bto 3 Dormitorios $ 450,00 Si 08/04/01

58 | 4D3 |Dto 3 Domnitorios $ 500,00

59 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 550,00 Si 07/04/01

60 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 65000

61 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 430,00 Si 03/03/01

62 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 550,00 Si 04/10/00

63 4D3_|Dto 3 Dormitorios § 60000

64 5C3 [Casa 1 Dormitorio $ 360,00 Si 14/06/01

65 5C3 |Casa 2 Domitorios  |$ 90.000,00

66 5C3 [Casa 2 Dormitorios $ 41500 Si 02/03/01

67 5C3 Casé 3 Dormiterios  |§  70.000,00 Si 05/07/01

68 5C3 [Casa 4 Dormitorios | $ 220.000,00

69 ([6C2p3|Casa 2Pta 2 Dorm. |$ 120.000,00 Si 08/10/01

70 [6C2p3|Casa 2Pta 3 Dorm. | $ 122.000,00

71 [6C2p3 Ca.SG 2Pta 3 Dorm. | $ 180.000,00 '
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72 | 7L |Local100m2 $ 105.000.00

73 | 7L |Local 65 m2 $ 430,00

74 | 7L |tocal 75m2 $ 60.000,00 si 02/03/01

75 | 7L |Locales220m2 _|$ 200 000,00

76 | 80 |Oficina 27 m2 $ 28000,00 Si 12/12/00

77| 80_[Oficina 45 m2 $ 410,00 Si 02104/01

78 | 80 |Oficina 48 m2 $ 39.000,00 si 02/09/01

79 | 80 [Oficina 57m2 $ 440,00 Si 06/08/01

80 | 80 |Oficina75m2 $ 60.000,00 Si 04/06/01

81 | 902p |Oficina 2p 180 m2__|$ 170.000,00

Listas en Excel

Simplemente son una cantidad de datos colocados uno debajo de otro. La primer fila debe contener los

titulos que identifican a cada columna.
En cada columna se escriben datos correlativos entre si, nunca conviene mezclarlos.

En el caso del ejemplo, una de las columnas identifica por un codigo el grupo de elementos que las
compone, muy importante en este caso para las operaciones que se han de realizar (carga, ordenar,

agrupar, identificar etc.)

FORMULARIO
Consulta general de Registros

Dams Vegtana az-
’ $ € oz o6’ *03 ,“3 { ~='M w&u A .
i R . - 3?fxi
171 | Cad. |Descripcion Casto CUQ . § : cha_ | ;

2 1M _|Dio Monoambiente | § 26, Descrpdon: [Dto Monoambrente § e ____N_“Li f
-3 1M IDto Monoambiente |§ 30 - ki
e : .+ Elmnar

4 1M _[Dto Monoambiente [§ 31} 0 {26000 — Ji -;B — i R
57 1M |Dto Monoambiente Alquder [ It ﬁ T~ I 940300
6 1M [Dto Mgnoambiente vonddo: -
7 1M |Dio Mongsambients e ;
R 1M _{Dto Monoambtente Fﬂd.la " | [2031 i
97 1M [Dio Monoambiente Lo 50701 o
103 iM_|Dto Monoambrente Algulado: 4710/01 %
A 2D1 |Dto 1 Dormiono $ i %}S
A2 2D1 [Dto 1 Dortone [ § . o
13 2D1 [Dto 1 Dormitano $ " e
4] 201 [Dto 1 Dormitorio [ § ; o
158 201 |Dto 1 Dormitang $ . i N 3
16 2D1_|Dta 1 Darmitana 3 ; ‘ By
Art 2D%_|Dio 1 Dormiorio § Si 03/09:01 ___
18] 2D1 _|Dto 1 Dormitoro 5
19 | 2D1_[Dio 1 Darmitorio ] Si 24/11/00
.20° 201 {Dio § Dormitono $ Si 26/05/0t
219 | 2D1 |Dto1 Dormitarip § I
22 2D1 |Bto 1 Dermiono § Si 12/12:’&0 2
| M:ﬂ ¥ M\ Base datos { Base datos3 £ Texto L. Copla Word /& gl
ID&bu}ov R Cj’ Autofarrnas-,\ SN OE 4 @k&‘

" e m,i e

M

"?g‘) ”i@Cursoleozlc I
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Ejecucion: Ubicar la celda activa sobre cualquier celda de la lista, paso siguiente recurrir al:

Meni Datos-Formulario, dentro del formulario como se puede apreciar en ta imagen, a la izquierda se
ubican los datos de los elementos de la lista, con el nombre al costado de cada titulo de la lista. A la
derecha en este caso lo que nos interesa es “Buscar siguiente”, que permite al pulsar, avanzar en el listado
a través del formulario o * Buscar anterior” en el caso de querer volver atras.

Puede apreciarse, arriba a la derecha del formulario figura la cantidad de registros de la lista en este caso
80

Consulta de Registros Seleccionada
En este caso se quiere consultar cuantos departamentos se vendieron de 2 dormitorios con un costo
superior a $ 60.000 y durante el afio 2001.
En este caso se recurre nuevamente a Datos-Formularios- accionar el boton “Criterios”.
Aparece el formulario en blanco.
introducir Cod 3D2

Costo >60000

Vendido Si
Fecha >31/12/2001

K i . . - SN =L rat

[iMitosnitic vee BB arard el atas
!j Archive  Ediién !er Insertar Fommato ‘Herrameentas Datos Ventama 2. ° e Y

EFETEIEINEITEY “kﬂmm-@mg

e i E@Z&[; yrzi=ssE[sE

5 EET T O P S N P I‘“‘EF’ R

9] . |.2D1 [Dto 1 Dotmitono | § 44 Cog_ o i“J o
.20]] ___[2D7 |Diot Dormitona | 46 {Deserpemn: | i*“ __ﬁm_l

21 2D1_|Dio 1 Dormitono § 47 i— i—‘“——‘""—" i
2 701 |Dto 1 Dormitono__ [ §__ 47, " l( 3 } § LY
23] 701 |Dtod Dormigro  |§ 40 | Alguler: | 1‘%’ [f ““‘a‘esmar [ 1
241 . 2D1_|Dto 1 Dormitonc Verdids - I-S—‘———————-—-—-—--k”{j B/9/01

25 2D1 [Dto 1 Dormitonis endis : wm@._.u‘,_,.}‘,"“; " Buscar ankenor |

26 2D1 |Dio 1 Dormitang  Fecha: + i>31,u’12100 ’%hr r— 21200
Wil 201 |Dio 1 Dormitona e "”““‘““‘J ? Bustar gguiente | ! 4/11/00 %
2% 2D1_|Dic 1 Dormitono apiacos " [ i #] e, [07A01 T
287 _ ... | 2D1 {Dto1 Dormuorio Fecha: = J{, &j R ;‘3;%
30 3D2 |Dto 2 Dormitorios [ § 50 . - (g _—i
31 3D2 |Dio 2 Dammitorios |3 &5 . Ccma | ‘
‘32 302 |Dto 2 Dormstonios [§ 574 T . e
33} [ 302 |Dto2 Dormidcnos [ § 57} =L 5.3 o - o La
34 | 302 |Dto 2 Dormitgrios_ | & 57 L 5= . ;“:ﬁz
351 302 [Dto 2 Dormitoros | §  63.000,00 1
3|  [302 [Dto2 Dormitonos | $__ 69000,00 Si 1201707 &
a7 302 |Dto 2 Dormitorios | § 70 000,00 Si 05m12/00 i
‘38 302 |Dio 2 Dermitonos | §  72.000,00 %
‘391 | 3D2 |Dte2Dormitoros | § 8900000 Si 231101 o m?
400 | 3p2 |Dio 2 Darmitonos § 50000
[F X\ Base dat't‘:;- Base datos3 [ Texto £ Copla Word / El__] e |;ﬁgn§ﬂmh]_‘j
”Dibu;o [}c,g ! putofomas = . - M-@@@l] - Z-A-==200/. ¢ - e

LD o B E ri ] . § N |
iﬂlm:m"iw@ﬁ},] lz—; %9 lgg’ébﬁm&ﬁ&tem plact. I @ )Bate de datps Exc .. ir—Mmrumfl Excel. i‘“: ‘ii &Eﬂl’@ﬁ@@a‘\ 2T,

Accionar Buscar siguiente
Automaticamente el formulario selecciona 2 departamentos a un costo de $69.000 con fecha 12/01/2001 y
otro a un costo de $ 89.000 con fecha 23/11/2001

Ingresar Registros
En este caso se quiere incorporar a la venta un Departamento de 1 Dormitorio a un costo de $ 35.6000.

Se recurre nuevamente a Datos-Formulario accionar el boton “nuevo”
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Incorporar

Cod 2D1
Descripcion Dto 1 Dormitorio
Costo $ 35.600

i ) su"‘I -

f@'_}z&rchsvo E_dm:lon Ver 1Tse ) dertas Dafos: Ventena:- s L
Do da@RY IR To-a-le =z £ 43 ]5@
lfpws siegw x5 [E EEEls e xm g Afirmin.o. & A J

E39 =T =l BaieTdatos i E2E %]
S A 18 k- € o oL P "J—Fﬁ . Muevo regstro
[ 343 3D2 [Dio 2 Dormutorios | § 57 cod"” .EELMW_,_.-_JN—J@‘M "
35 - 1.3D2 [Dto2Dormitorios [ § B3 F Descrg::lun {Dto L Dormeoro lé‘ 5» 5, Nuevo :’h I
6% |.3D2 |Dto2Dormitoros  |[§ B3 ) ) o !
e 3D2 [Dto 2 Dormionos [ 70 CDsLo L de s, GDLW_A.J}%Q —
33 3D2 |Dto 2 Dormdonos | § 72 A{quler | (» }WI
39| | 3D2 D102 Dommionos | § 88, o7 _
40 ] 1302 [Dta 2 Darmitenos Yendido : N s ;l!;:lﬁ f Buscar anterior . o
41 3D2 [Dto 2 Domitaros 'Fech_a- (ﬁ; ’ BB
42'] 3D2 |Dto 2 Dormitorios 1} -Bustar giguente +{ +[2/02/00
231" 7302 |Dto 2 Dormitarics Alglads:,, e T [
P44 302 |Die 2 Dormitongs Feihar * 5 ~“C“t°’*9$ & | mam
45, [ 302 |bto 2 Dormitorios R E: SN i
461 | 3D2 |Dta 2 Dormitonos ; ﬁ ~gerrar ; I
47, ID2_|Dig 2 Dormitonios L 5840
48] 4D3 |[Dto 3 Dormitonos  |§ 59 v I-
491 | 4D3 [Dto 3 Dormitorios | § B4
g 1) | 4D3 [Dto 3 Dormitoros | $ 64 500,00 _
1811 . |.4B3 |Dto3 Dormitoros | §  B5000,00 Si 121021 S
R 4D3 Dto 3 Darmionos | $ 7300000 Si 27/09/00 i
63! 4D3 [Dto 3 Darmiterios | 75000,00 Si 12/67/00
_.S:j_ I 4D3 |Dto 3 Dormitenios | § 7500000 s

4D3 [Dto3 Darmienos [ § 8400000 e B
K; {tl!i\f_as_c datos{ Bff«_a_datoﬂ 4 TextD ,(_pia Wofd } }l;’i - ]m%mlb_f i
 Diguo + 3 c;” orrnas-\ \[:]O & == i ' S

tetn v e . i LI I NUM hzﬁwéé:j mi
&Tﬁﬁlm &, [5] @ a:} iﬂtusola ‘ @Basede ][ilméﬁ:}*“%g][)l

Accionar el boton “Cerrar”
Se realiza la misma operacion en el caso de eliminar un registro accionando en este caso el boton
[13 H H "

eliminar

Volviendo al registro incorporado, €l nuevo registro se incorpora en la Lista en la ultima fila de la misma.
Para incorporarlo en el lugar gue le corresponde debemos recurrir a otra herramienta de Excel
Menu Datos-Ordenar

Aparece un cuadro que se completa de la siguiente manera
Qrdenar por

Cod Ascendente
Descripcion Ascendente ,
Costo Ascendente

Tildar 8i la lista tiene fila de encabezamiento

Se muestra en imagen lo especificado anteriormente, dando por terminado la parte de empleo de
Formularios en la base de datos, considerando que lo visto es lo que usualmente se emplea
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Imagen en Pantalla de Datos-Ordenar

[ M " *,E;%Fﬂ?%“ HEm IR AT o
: i “é Foit ‘“kw a’:~q; é”i* hid ‘?Qaﬁ A - “}*{f" g

| &Y archwvo, Edn K LTy
D @«n:@égé Ew Yt j?;agzm & s % 5 zumm o = {
||anal SogiwrsiEE=Eis € xm g AlEE ‘*;: Q A -

B2 = 7 o= 1M ]
TP A BT € T - D IR T L RIELL
o Cod. (Descripcion Costo Lo R
2] 1M _|Dto Monaambiente | § ° 260007 oo P ————— T T
73 (18 [Oto Monoambiente |3 ~30.0000, [H ]| :
N [ M Dto Monoambiente |'$ ~ 7 31.0000;. e O e
‘5. i“ 1M 1Dto Monoambiente & = - f!-!;‘g‘JUE‘WLw- ST
167 " AM: 1Dt Monoamblente’ (% "o W Thescrocon | Einsce peen
EA JAME D1 Monoarnbientg xi & - i "“‘”"‘"J L iDes Lot
58] “AM |Dtd Monoambiente ¢ " g‘é
197 “AM: |Dio Monoambiante X casto J Cjasoendente L .| 1507 £y
30 © 1M |Dio Mohoambiente g Copsscendéngs * .« || 1041001 i
P11 . [ 2D%=Die DDrmFlDI?D i La bsta tiene fia de mbgz,unﬂuxto . e, PR ——— __FE-
[12] {201 |Dte’1 Bormitorio P Lt N PR §§
113 | ir2D1 "|Dto21: Dormutorio . e R ST
14 i'2D1” |Dta 1-Dormitario groaumgs I If ptar - I;{ " Cancelar I e et
15 | *.2D1. {Dto { Dormiitono’* ~ . b
6]  [12D%. {Dto1 Dormitono «* | : - N .
7] |TzD%i|Dto T.Damtora 1§ . D000 DR . 5L T £k
118 | L2075 Do 1-Dormiterio e <<3° 8 430000040 s o0 T 17T L iy waiEe. %
15 2201 -3 Dto o Dormitdiio . *[s% * > 44.000 06 CoPhel ST b ol 24000 L
20 E2D Dt Bormitone - |:5 1 48 000 D0 I 2l - 2B/05/01- i
il — | 2D1#1Dta 1 Dormitane . 1§ 4700000 o S il
122 | 2D1 ;B0 1 Dermitoric $° 47000001 CASL ] 12M200) e ;‘3
MM@AM@M%,WWMW ; “’“'“I&-w ’L‘%.i_ll:}
I oo~ & ] mms-\\[jolmm; . -Eﬁwaﬁ‘]&' : -
fListo . . i !NUMi MO |

l imicio ||| €5 &7 1) R;g [TSCao e.. | #5050 ce.. }|-u.mf:‘:5“i |@Dibu;o rﬂ-@?ﬁlﬁh@m}gﬁ*@ _0328pm |

Filtrado Automatico de Dafos
Se entiende por filtrado autematico, producir la visualizacion de una eleccion de elementos o filas que
interesan en la lista correspondiente

Autofiltros
- Como primer ejemplo interesa que la base de datos se reduzca solamente a locaciones vendidas
Paso por paso |la operacion
Colocar la celda activa en cualquier celda de la lista
Recurrir a Menu-Datos-Autofiltos

I Bare de'D.alos K — =
Yor cpndertarc Eormate, umrnmusn:-s ‘Datox Veumna A i
@ DT e o, Rl qm»lue, A RN N AT
D CUiTae A g e IR SN ERH L, s Sc fonn o8 L0g [LERT £ Rty
Gl -g 2Ei|:u:||:|

L ! - D K i1 =, B [ . (=T

DascrlEciun ‘~|Como cxiAlquilor _ ixjVendid ~{Fecha - Fachn i~

Ditc Monoambeentg, =26 000,00 SN 15/07/00

Dio Monoamhbianta 30 000,00

Dto Monoambrente 31 000,00 st D5M6D00
=5 Do Monoasrmbiente 220 00 Sk 090300
m Oto Monosmbionte 260,00

7. Dto Monoambiants 2890 ,00)

= Dto Monosmbiants 220,00 Si [SFZeEral]
] Dto Monoambienis 250,00 = 150701
10 | Dio Monosmbiente 240,00 St D4/10/01
o Dto 1 Doroiiong 34 000,00 S0 21702701
RN Dto 1_Dormitoria 35 000,00
Teml T 201 |Dito 1 Dormutono 35 000,00
4 ZD7_|Dto 1 Dormitorio 36 500,00 51 0571000
s 2D% Dto 1 Dorrtorio 27 000,00 51 0305401
115 ] D Dio 1 Darmniong 38 000,00
7 LY Dtoc_ 1 QDormitono 40 c00,00 k3] Qg
e D1 _|Dic 1 Dormitona 43 000,00
9 ZD1_|Dio 1 _Dormitono 44 000,00 = =4a/11/00
L ZEF o 2D1 Dto Dormitanco A5 000 00 ) 26/05/01
=21 - 201 _|Dto 1 Dormiteno 47_000,00
T 2D1 Dto 1 Dormitong A7 DO 00 51 121200 i
|_q R i\na--— dnton ,( aze datoss A Xnxto X Copip Word_Z = T e W! L——-——————-————M m*—’
Db+ Dy oy || Aptorormas ~ oo =, m"c:: m -(1 mrﬁ_& 4 cﬁL - ST T ) o - oy
anmW”“ ot i W,.iixnmn i F e M Awamir"“
(i veasic |||] &8 0od o s@m_-_«;,.;::.nmg T s o] ] Whvere | T o TR i | R TP i) A0S0, 0654 o mo |
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DECDFI]

Como puede apreciarse, en las celdas de encabezamiento se encuentra asociada una lista desplegable.
Situarse sobre la celda de encabezamiento { en este caso nos interesa vendido} vendido y pulsar sobre el

control que despliega la lista

FE3 Microsolt:E ro:de:Dolosd

Jlﬁ] archivo S hsectar Eormal:o ana A - B L
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1M __[Dio Monoambianie b 220 (Vaclas) Sl 0S/03/00]
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2D1_|Dio 1 Dorrmitone % 35 o0 00 [
2D1 _|Dio 1 Dormitong ] 36 00,00 Si DS5/10/00 g
2D1 Dig 1 _Dormiinna 37 g09 .00 Si 03/0601 . ]
2D Dto 1 Darrmutera 38 000 00 u
ZD Dto. 1 Darmitono 40 000,00 Si 03/09/01 . _
2D Dto 1 _Darmitario g 43 000,00 b
201 Dto 1 _Dormniatio [ 44 000,00 Si 241100 —
1 2D1 [Dtog 1 Dosmytorio Ab 000 30 Si 260501 -
2D1 Ditg 1 Dormutarnio 3 47 000,00 I
____.| 2D1 |Dto 1 Doemitarig b 47 D000 12/12/00 - =
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Seleccionar Si.
De la operacion realizada la base de datos presenta el siguiente aspecto.
B C E F G H | J
1 Cod. |Descripcion Costo Alquiler Vendido Fecha lAlquilado [Fecha
2 1M [Dto Monoambiente |$ 26.000,00 Si 15/07/00f
4 1M [Dto Mgnoambiente |$ 31.000,00 Si 05/06/00;
11 2D1  [Dto 1 Dormiterio {$  34.000,00 Si 21/02/01
14 2D1  |Dto 1 Dormitoric | $  36.900,00 Si 05/10/00]
15 201 |Dto 1 Dormitorie 1§ 37.000,00 Si 03/06/01
17 2D1  |Dto 1 Dormitoria_ [$ 40.000,00 Si 03/09/01
19 201 Dto 1 Dormitorio  [§  44.000,00 Si 24/11/00
20 2D1  [Dto 1 Dormitorio |$  46.000,00 Si 26/05/01
22 2D1  |Dto 1 Dormitorio {$  47.000,00 Si 12M12/00
30 3D2 |Dto 2 Dormitorios |$  50.000,00 Si " 26/09/01
32 3D2 |Dto 2 Dormitorios [$ 57.000,00 Si 06/10/0Q
36 3D2 [Dto 2 Dormitorios {$ 69.000,00 Si 12/01/01
37 3D2 Dto 2 Domitorios |$ 70.000,00 ) Si 05/12/00
39 3D2 Dto 2 Demmitorios  [$ 89.000,00 Si 23111401
48 4D3  Dto 3 Dormitorios |$  59.000,00 Si 03/03/01
49 4D3 [Dto 3 Dormitorios {$ 64.500,00 Si 14/05/01
51 4D3  |Dto 3 Dormitorios | $ 65,000,006 Si 12/02/01
52 4D3  [Dto 3 Dormitorios |$  73.000,00 Si 27/09/00,
53 403 [Dto 3 Dormitorios |$  75.000,00 Si 12/07/00]
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67 5C3  [Casa 3 Dormitorios|$ 70.000,00 Si 05/07/01
69 6C2p3 Casa 2Pta 2 Dorm. | $ 120.000,00 Si 08/10/01
74 7L [local 75 m2 $ 60.000,00 Si 02/03/01
76 80  [Oficina 27 m2 $ 28.000.00 Si 12/12/00)
78 BO  Pficina 48 m2 $ 35.000,00 Si 02/09/01
80 80  [Oficina 75 m2 $ 60.000,00 Si 04/06/01

Realizando la misma operacién pero sobre los inmuebles alquilados se abtendria la siguiente lista

B c E F G H 1 J

1 Cod. [Descripcion Costo Alquiler Vendido Fecha Alquilado  [Fecha

5 1M~ Dto Monoambrente $ 220,00 Si 09/03/00,
8 1M Dto Moncambiente $ 22000 Si 02/03/01
9 1M Dto Moncambiente $§ 250,00 Si 15/07/01
10 1M__ [Dto Monoambiente $ 240,00 Si 04/10/01
24 2D1__ |Dto 1 Dormitorio $ 250,00 Si 0B/08/01
26 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ 300,00 Si 12/12/00
27 2D1__PDto 1 Dormitorio $ 32000 Si 14/11/00
28 2D1_ Dto 1 Dormitario $ 420,00 Si 13/07/01
41 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 470,00 Si 08/06/01
42 302 Dto 2 Domitorios $ 420,00 Si 12/04/00
43 | 3D2 Dto 2 Dormitorios $ 430,00 __Si 15/08/01
4 3D2 [Dto 2 Domitorios $ 360,00 Si - 02/02/1
47 3D2 _Dto 2 Dormitorios $ 390,00 Si 25/09/00]-
57 4D3 [Dto 3 Dormitorios $ 450,00 Si 08/04/01
59 4D3 [Dic 3 Dormitorios $§ 550,00 Si 07/04/01
61 4D3 Dto 3 Dormitorios $ 430,00 Si 03/03/01
62 4D3 Pto 3 Dormitorios $ 550,00 Si 04/10/00
64 5C3  [Casa 1 Dormitorio $ 360,00 Si 14/06/01
66 5C3 _[Casa 2 Dormitorios $ 41500 Si 02/03/01
77 80 [Oficina 45 m2 $ 410,00 Si 02/04/01
79 80 (Oficina 57 m2 $ 440,00 Si 06/08/01

Lo realizado hasta el momento es la primera de las posibilidades que permite el filtrado de datos.
-g-
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CURSOS INSTITUCIONALES DECDFI

“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL”

UNAM

CRITERIOS PERSONALIZADOS

Partiendo de la base filtrada donde se encuentran las locaciones vendidas, se aplican criterios
personalizados sobre la fecha de venta, donde en este caso interesa las ventas ejecutadas en el afio 2001.
Sobre la celda Fecha se despliega la lista segun la imagen de Pantalla

1 Midiosolt Edce! |2 Bate od Datos I . — SR =4 15 R
g@ Archrvo Edicdn ¥er ' Insertar Formato Herramentas Datos Veptana 7 : R 5 X
D ARSRYIIBEI[D- g = £ 321| e @] T

|Tartal o Siwily si=E = ='Ee € %o g SEE] LS Lo '

D1 Rl =] Costo
I A BOop . Lol e T " E F I G g 2wH

"1 . .. [ Coc¥|Descripcion % |Costo ‘FlAalquiter ¥ {Vendid~|Fecha [~ Alquilacs

20 .. 1M |Dto Monoamkbiente 2600000 Si_ [(Todss)

4 1M Do Monoambiente 31 004 00 Si Las L1 &g

|17 ZD1_|D1o 1 Dormitona 34 000,00 Si 05/06/00  §°

4 2D1 |Dto 1 Dorrmitono 36 900,00 Si 12/07/00 3§,

NE 2D1_|Dta 1 Dormrtono 37 00000 Si é?’,‘é;{gg -

7 201 [Dto 1 Dormitone § 40000C0 Si 0S/10/00 |

REX 201 |Dto 1 Dorrmitono § 4400000 Si osf10/00

| 20] . 201 |Dto 1 Dormitona 5 45000,00 Si 24/tjoo -

22 2D1 [Dio 1 Darmitono $ 47 000,00 Si ?gﬁgg :

EI 3D2 |Dto2 Dormidonios | $ 50 00G,00 Si izforjor

K4 302 |Dto 2 Dormilonios | §  57.00G,00 Si a0 4|

38 3D2 |Dto 2 Dormilorios !'$ 63 000,00 Si g;%f.g;

| 37 | 302 [Dto 2 Dormstorios § 7000000 Si ool |

3@ 302 |Dio 2 Domdonos 5 B3 000 00 Si 14/05/01

3 4D3 |Dio 3 Dormitorios | § 50 000,00 §i 2608/ Ly

451 "'[aD3 |Dto 3 Dormitoios_| 5§64 500,00 Si_

517 4D3 |Dio 3 Darmitonos 3 85 000,00 Si 12/02/01

8y . |.4D3 |Dto 3 Darmnitarias $ 7300000 Si 27/09/00

53y ___ ____.14D3 [Dio3 Domutonos |$ 75 000,00 Si 120700

G7 503 |Casa 3 Dormitonios | $§ 70 000,00 Si 0507101

'B9 | 6(22p3 Casa2PtaZDorm [§ 12000000 Si 08101

T
CTEIER
|f"“'"‘"‘"—“~nl 5 T ar“lx s |2 -E!‘” € /m-c.s 2 $€¢|gﬁ-@,-§_--§
Costo

- A i B ¢ [ E FF & W K i 1. <
1 | Cot~|Descripcion > |Costo F{Alquiler ¥ |Vendid~{Fecha >|Alquilat~|Fecha ¥ =
2 1K iDto Monoambiente | $ 26 00000 Si 150700

A 1K [Dto Monoambierte | § 31 00006 Si D506/00 o
A1 2D1_|Dto 1 Domttonio § 3400000 Si 2102151 !
14 2Dt |Dto 1 Dormitorio § 390000 Si 051000 ]

151 . B 201 |0Mo 1 Dormitone § 3700000 Si 030601 -
177 .| .2D1 |Dta 1 Darmiano § 4000000 Si g3m8a %
91 201 _|Dto 1 Dormiarro § 4400000 SI 2411400 A
20 2D1 [Dto 1 Dormitono § 400000 Si 260501 .
[ 22 _ |.2D1_|Dto 1 Dormitono § 47000 EID Si 12/12/00 ) i
30 3D2 [Dto 2 Dormitorios | ¢ i i 4 i
.37 | 302 [Dro 2 Dormitonos | ¢ EPE c b
38 302 [Dto 2 Dormitonos | ¢ T ;
3 302 |Dto 2 Dormitorios (¢ %
EX 3DZ_|Oto 2 Dormitorios__ | ¥ '.1'35 maror aue , ..i; i ’

48° 4D3 Dto 3 Dormitanos | 44 @y T eiflg o, ;
49" 4D3_|Dto 3 Dormitorios | § ¢ — - K
51 4D3 |Dte 3 Dormitonos | § f -Jl [ R
B2 | 4D3 [Dto 3 Dommitengs | 4 - # - . i :
531 403 [Dto 3 Dormitonios | ¢ '-‘59’9"3 reP"“ﬂ"'-’*” ey wectarhcﬁvldual - : i
57 5C3 |Casa 3 Dormitoras | & Use paa :epresentarcuah.m serle de ceracteras i : ) T }’
B9 6C2p3i{Casa 2Pta 2 Dorm | ¢ N . ) #
a1 <I¥Tr\BasE datns[ Basedams?l LTexo £ |- . . [" Aceptar ‘ 1l Carcelar i ’_QSDH_‘
| ofto - B @Y aurotarmes - N N [ O 4IEJ§<2 Z- A - ==508] AN
Mok Fater e I M ]

[ [ & e 71 [t | Hee iIlM»E«'"‘¥e§JDm | Somi | jova- | B OREe BEn

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO

_10_



UNAM

CURSOS INSTITUCIONALES
“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL”

DECDFI

En la celda adyacente a “es mayor gue” colocamos 31/12/00, obteniendo la siguiente lista

B c E F G H | J
1 Cod. |Descripcién Costo Alquiler  Vendido [Fecha Alguilado [Fecha
11 2D1_ Dto 1 Dormitoric $ 34000,00 Si 21/02/01
15 201 Dto 1 Dormitorio $ 37.000,00 Si 03/06/01
17 2D1__ |Dte 1 Dormitorio $ 40.000.00 Si 03/09/01
20 201 Dto 1 Dormitorio $ 46.000,00 Si 26/05/01
30 3D2 |Dio 2 Dormitorios  [$ 50.000.00 Si 26/09/01
36 3D2 |Dio 2 Dormitorios  {$  69.000,00 Si 12/01/01
39 3D2 Dio 2 Dormitonos  |$ 88.000,00 Si 23/11/01
48 4D3 Dto 3 Dormitonos  |$  59.000,00 Si 03/03/01
49 4D3 Dto 3 Dormitonos  |$  64.500,00 Si 14/05/01
51 4D3 [Dio 3 Dormitorios | $ 65.000,00 Si 12/02/01
67 5C3  |Casa 3 Dermiterics |$ 70.000,00 Si 056/07/01
69 6C2p3 |Casa 2Pta 2 Dorm. |$ 120.000,00 Si 08/10/01
74 7L |Local 75 m2 $ 60000,00 Si 02/03/01
78 BO  [Oficina 48 m2 $ 39.000,00 Si 02/09/01
80 8Q [Oficina 75 m2 $_60.000,00 Si 04/06/01

Ampliando lo realizado, se ejecuta una combinacion de criterios, en donde por un lado dejamos como se
aprecia en la imagen accionada la accion “Y”, en la celda debajo de * es mayor que” desplegamos “ es
menor que” y debajo de 31/12/2000, colocamos 30/06/2001, obteniendo segln el siguiente listado, las

ventas gjecutadas en €l primer semestre del afio 2001

B C E F G H I J
1 Cod. |Descripcién Costo Alquiler Vendido Fecha llquilado  [Fecha
11 2D1_ Dto 1 Dormitorio  |$ 34.000,00 Si 21/02/01
15 2D1 _ Dio 1 Dormitorio  |$ 37.000.G0 Si 03/06/01
20 2D1__ Dto 1 Dormitorio  [$  46.000,00 Si 26/05/01
36 3D2 [Dto 2 Dormitorios [$ 69.000,00 Si 12/01/01
48 4D3 |Dto 3 Dormitorios |$ 59.000,00 Si 03/03/01
49 4D3 [Dto 3 Dormitorios {$ 64.500,00 Si 14/05/01
51 4D3 [Dto 3 Dormitorios |$ 65.000,00 Si 12/02/01
74 7L [Local 75m2 $ 60.000,00 Si 02/03/01
80 80 Oficina 75 m2 $ 60 000,00 Si 04/06/01

Otro ejemnplo sobre Autofiltros- criterios personalizados, aplicados a los alquileres.
Sobre la base de datos general, se desea saber si existe en alquiler un departamento de 2 dormitorios,
cuyo costo se encuentre entre $ 420 y $ 530.
Ejecucién paso por paso
Datos / Filtro / Autofiltro sobre columna Cod seleccionar 3D2

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO
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Resultado
B c E F G H | J
1 Cod. [Descripcién Costo IAlguiler Vendido [Fecha Alquilade  |Fecha
30 3D2 |Dto 2 Dormitonios |$ 50.000,00 Si 26/09/01
3 3D2 Dio 2 Dormitorios |$  55.000,00
32 3D2 [Dio 2 Dormitorios |$ 57.000.00 Si 06/10/00
33 3b2 |Dto 2 Dormitonos |$ 57.000,00
34 3D2 |Dto 2 Dormitorios |$ 57.000,00
35 3D2 [Dto 2 Dormiterios |$  63.000,00
36 3D2 |Dto 2 Dormitorios ~1$  69.000,00 Si 12/01/01
37 3D2 |Dto 2 Dormitonies [$  70.000,00 [Si 05/12/00
38 3D2 [Dto 2 Dormitorios |§ 72.000,00
39 3D2  |Dto 2 Dormutorios |$  89.000,00 [Si 23/11/01
40 302 Dto 2 Dormitorios $ 500,00
4 3D2 Pto 2 Dormitorios $ 47000 5i 08/06/01
42 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 42000 Si 12/04/00,
43 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ ’430,00 1Si 15/08/01
44 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 360,00 Si 02/02/01
45 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 550,00
46 3D2 Dto 2 Dormitorios $ 40000
47 302 |Dto 2 Dormitorios $ 390,00 Si 25/08/00
Saobre columna Alquiler filtrar (Vacias)
B c E F G H 1 J
1 Cod. [Descripcién ICosto JAlquiler Vendido Fecha BAlgquilado  [Fecha
30 3D2 {Dto 2 Dormitorios |$  50.000,00 Si 26/09/01
31 3D2 |Dto 2 Dormitorios [$  55.000,00
32 3D2 |Dto 2 Dormitorios [$ 57 000,00 Si 06/10/00
33 302 [Dto 2 Dormitorios |$ 57.000,00
34 3D2 |Dto 2 Dormutorios |$ 57.000,00
35 3D2 [Dto 2 Dormitorios |$ 63 000,00
36 302 [Dto 2 Dormitorios |$  69.000,00 lSi 12/01/01
37 3D2 |Dto 2 Domitorios |$  70.000,00 ISi 0514200,
38 3D2 Dto 2 Dormitorios |$  72.000,00
39 3D2 Dto 2 Bormitorios [$ 89.000,00 IS5i 23M11/01
40 3D2  PDto 2 Dormitorios $ 500,00
45 3D2 Dto 2 Dormitonios $ 550,00
46 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 400,00
INSTRUCTOR: ACT, COINTO BARRERA LIBRADO -12-
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Sobre columna Alquiler Seleccionar ( personalizar)
Aparece la opcion Autofiltro Personalizado- Colocar:

lzquierda -es mayor o igual que derecha 420
Debajo
Izquierda — es menor ¢ igual que derecha 530
B8 c E F G H I J
1 Cod. Descripecién Costo IAlquiler Wendido Fecha Alguilado  {Fecha
40 | 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 500,00

Como resultado se obtiene que existe un departamento en alquiler que redine las caracteristicas
especificadas

FILTROS AVANZADOS )

Extraccidén de datos que concuerdan con un criterio

Consiste en una de las operaciones mas importantes a ejecutar. Consiste en extraer de la base de datos un
grupo de registros seleccionados mediante un criterio. Para ello se usara un filtro avanzado.
Se emplea para realizar la operacion la misma base de datos original, a la cual se le aplica Autofiltros.
Ejecucion:
1° Datos-Filtros-Autofiltros
2° Desplegar |a lista desplegable en Costo y seleccionar {vacias)

Desplegar la lista desplegable en Alquiler y seleccionar (vacias)

Obteniéndose la siguiente base filtrada con solamente las locaciones que se encuentran en venta y en
alquiler ’ )

B C E F G H 1 J
1 Cod. |Descripcion Costo iAlquiler Vendido Fecha Wiquilado  [Fecha
3 1M [Dto Monoambiente [$ 30.000,00
6 1M |Dto Monoambiente $ 250,00
7 1M___ |Dto Moncambiente $ 280,00

12 2D1__ Dto 1 Dormitorio 35.000,00

13 2D1  [Dto 1 Dormitorio 35.000,00

16 2D1  |Dio 1 Dormitorio 38.000,00

$
$
$
18 2D1__Dto 1 Dormiterio $ 43.000,00
$
$

21 2D1  Dto 1 Dormitorio 47.000,00
23 201 Dto 1 Dormitono 49.000.00
25 2D1__ Pto 1 Dormitono $ 350,00
29 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ 380,00
K| 3D2 Dto 2 Dormitorios $ 55.000,00
33 302 Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00
34 3D2 Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00
35 3D2 Dto 2 Dormitorios § €3.000,00
38 302 [Pto 2 Dormitonos $ 72.000,00
40 3D2 _ Dto 2 Dormitorios $ 500,00
45 3D2  [Dto 2 Dormitorios $ 55000

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -13 -



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECDFI
“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL”
46 | 302 |to2 Domitorios $ 400,00
50 4D3 Dto 3 Dormitorios $ 64.500,00
54 4D3  |Dto 3 Dormitorios $ 75.000,00
55 4D3  Dto 3 Dormitorios  [$  84.000,00
56 | 4D3 |Dto 3 Dormitorios  |$ 140.000,00
58 4D3 __ [Dto 3 Dormitorios $ 50000
60 4D3  [Dto 3 Dormitorios $ 650,00
63 4D3  [Dto 3 Dormitorios $ 600,00
65 5C3 [Casa 2 Dormitories |$ 90.000,00
68 5C3__ [Casa 4 Dormitonos | $ 220.000,00
70 6C2p3 [Casa 2Pta 3 Dorm. |$ 122.000,00
71 6C2p3 [Casa 2Pta 3 Dorm. |$ 180.000.00
72 7L |Local 100 m2 $ 105.000,00
73 7L Local 65 m2 $ 430,00
75 7L [lLocales 220 m2 $ 200.000,00
81 902p [Oficina 2p 180rm2 $ 170.000,00

El siguiente paso es definir el criterio para extraer los registros de la base de datos.

Los criterios a adoptar consisten en determinar la cantidad de locaciones que se encuentran en venta con

costos inferiores a un criterio. £l mismo temperamento se adopto con las locaciones en alguiter.

B c D E
84 Cod. [Costo Cod. Alquiler]
85 1M <$ 30.000 1M <§ 260
86 2D <$ 45.000 2D1 <$ 360
87 3D2 <§$ 60.000 3D2 <$ 540
88 4D3 <$ 80.000 4D3 <$ 630
89 5C3 <$ 100.000, 5C3 <% 550
90 6C2p3 | <$130.0000 6C2p3 <% 600,
91 7L <§ 110.000 7L <$ 500
92 902p | <$ 180.00 902p <$§ 550

Con esto se indican los registros que se extraeran.

El siguiente paso sera indicar que campos se extraeran, estableciendo el rango de extraccion

c

D

[d

F

G

95

Cod. [Descripcion

Costo

Descripcion

Cod.

Alguiler

Procediendo ahora a extraer los datos especificados, estos seran copiados desde el area de base de dato
al area de extraccion

Ejecucion

1 Ubicar el cursor en cualquier celda perteneciente a la lista original filtrada
2 Menu-Datos, optar por Filtro y luego Filtro Avanzado

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO
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3 En el recuadro Rango de lista aparece especificado el rango de |a base de datos a la cual pertenece la
celda activa, en es caso deberia ser B1:J81

4 Pulsar en Contraer, en el recuadro Rango de criterios, y alli se selecciona B84:C92

5 Volver al cuadro de dialogo completo , pulsando el botén Expandir

6 Activar la opcidn Copiar a otro lugar

7 Pulsar en el boton Contraer, del recuadro Copiar a, que se activa al realizar la operacion 6, y seleccionar
B95:D95 .

8 Puisar expandir, abteniéndose la imagen de pantalla mostrada

9 Aceptar

Al aceptar se extraeran las locaciones que se ubican con su costo, cumpliendo los criterios debajo de fas
celdas B95:D95

Para obtener lo referente a alquileres gue cumplan también con los crltenos especificados se debera repetir
la operacion y en el paso 4 Seleccionar D84:E92 y en e! paso 7 Seleccionar E95:G95, Aceptando.
Obteniendo entonces con estos pasos la Sub base que cumple con los criterios especificados

B c D E F G
95 Cod.. [Descripcion Costo Descripcion Cod. |Alquiler
96 1M [Dio Monoambiente $ 26.000,00 Dto Monoambiente M $ 22000
97 2D1  Pto 1 Dormitorio $ 34.000,00 Dto Monoambiente ™ $ 250.00
98 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00 Dto Monoambiente 1M $ 220,00
99 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ '35.000,00 Dio Moncambiente 1M $ 250,00
100 2D1__ Dto 1 Dormitorio $_36.900,00 Dto Monoambiente M § 240,00
101 2D1_ [Dto 1 Dormitorio $ 37.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 |$ 250,00
102 2D1 _ Dto 1 Dormitorio $ 38.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1  |$ 350.00
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103 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ 40.000,00 Dto 1 Dormitoric 2D1_ |$ 300,00
104 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ 43.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 1§ 320,00
105 2D1__ Dto 1 Dormitorio $ _44.000,00 Dto 2 Dormitorios 302 |$ 500,00
106 302 |Dto 2 Dormitorios $ 50.000,00 Dto 2 Dormitorios 302 |$ 470,00
107 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 55.000,00 Dto 2 Dormitorios 302 |§ 420,00
108 3D2_ |Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00 Dto 2 Dormitorios 302 % 430,00
109 3D2 |Dto 2 Dommitorios $ 57.000.00 Dto 2 Dormitorios 3D2 [$ 360,00
110 302 |Dto 2 Dormilorios $ _57.000,00 Dto 2 Dormitorios 302 [$ 400,00
111 4D3  [Bto 3 Dormitorios $ 59.000.00 Dto 2 Dormitorios 3D2  |$ 380,00
112 4D3  [Dio 3 Domitorios $ _64.500,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 450,00
113 4D3  |Dto 3 Dormitorios $ 64.500,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 500,00
114 4D3 Dto 3 Dormitorios $ _65.000,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 |3 550,00
115 4D3 _ Dto 3 Dormitorios $ 73.000,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 [$ 430,00
116 4D3  {Dto 3 Dormitorios $ 75.000,00 Dto 3 Dormitorios 4D3  |$ 550,00
117 4D3  Dio 3 Dormitonos $ 75.000,00 Dto 3 Dormitorios 4D3  [$ 600,60
118 5C3 _[Casa 2 Dormitorios $_90.000.00 Casa 1 Dormitorio 5C3 |$ 360,00
119 5C3  [Casa 3 Dormitorios $ 70.000,00 Casa 2 Dormitorios 5C3  [$_ 41500
120 || 6C2p3 [Casa 2Pta 2 Dorm. $ 120.000,00 Local 65 m2 7L § . 430,00
121 6C2p3 [Casa 2Pta 3 Dorm. $ 122.000,00

122 7L [Local 100 m2 $ 105.000,00

123 7L |Local 75 m2 $ ©0.000,00

124 902p [Oficina 2p 180 m2 $ 170.000,00

SUBTOTALES

Esta operacion permite obtener subtotales por grupo, debiendo estar la lista ordenada, en este caso se
encuentra ordenada por cadigo
Para realizar un ejemplo, aplicando el comando Subtolales, se emplea el listado obtenido como sub. base
de la base de datos original, donde por ejemplo se desea obtener los subtotaies segin los cédigos de

locaciones en venta y en alquiler. .

A B c D E F
299 Cod. |Descripcion Costo Descripcion Cod. |Alguiler
L300 Dte Monoambiente M § 22000
301 Dto Monoambiente ™ $ 250,00
302 Dto Monoambiente 1M $ 220,00
303 Dio Moncambiente M $ 250,00
304 1M {Dto Monoambiente $  26.000,00 Dto Monoambiente 1M $ 240,00
305 2D1 _ |Dto 1 Dormiterio $  34.000,00
306 2D1__|Dto 1 Donmitorio $ 35.000,00
307 2D1 _ |Dto 1 Dormitario $ 35.000,00
308 2D1__ |Dto 1 Dormitorio 3 36.900.00
309 2D1__ |Dto 1 Dormitorio $  37.000,00
INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO - 16 -
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310 2D1  |Dto 1 Dormitorio $ 38.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 250,00
3N 2D1_ |Dto 1 Dormitorio $ _40.000.00 Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 350,00
312 201 [Dto 1 Dormitono $ 43.000,00 Dto 1 Dormitoric 2D1 $ 300,00
313 2D1__ |Dto 1 Dormitorio $ _ 44.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 320,00
314 Dto 2 Dormitorios 3Dz $ 500,00
315 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 470,00
316 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 5000000 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 42000
317 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 55.000,00 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 430,00
318 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 360,00
319 3D2 |Dto 2 Dormitorios $ 57.000,60 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 400,00
320 3D2 [Dto 2 Dormitorios $ 57.000,00 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 390,00
321 | 4D3 |Dto3Dormitoros  |$  59.000,00 '
322 4D3  |Dto 3 Dormiterios $  64.500.00 Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 450,00
323 4D3  [Dio 3 Dormitorios $ 64.500.00 Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 500.00
324 4D3 |Dto 3 Dormitorios $ 65.000,00 Dio 3 Dormitorios 4D3 $ 550,00
325 4D3  [Dto 3 Dommitonos $ 73.000,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 430,00
326 4D3  |Dto 3 Dormitorios $ 75.000,00 Dto 3 Dermitorios 4D3 $ 550,00
327 4D3  |Dio 3 Dormitorios $ 75.000,00 Dto 3 Dormitorios 403 [$ 600,00
328 5C3__ |Casa 2 Dormitorios $ _90.000,00 Casa 1 Dormitorio 5C3 $ 360,00
329 5C3 |Casa 3 Dormitorios $__ 70.000,00 Casa 2 Dormitorios 5C3 $ 415,00
330 | 6C2p3 [Casa 2Pta 2 Dorm. $ 120.000.00

331 | 6C2p3 |Casa 2Pta 3 Dorm. $ 122.000,00

332 7L Local 100 m2 $ 105.000,00

333 .| 7L |Local 75m2 $ 60.000.00 Local 65 m2 7L l $ 430,00
334 902p |Oficina 2p 180 m2 § 170.000,00

En la lista como se puede observar se produjo una pequefia modificacion, los codigos respecto a ventas y
alquiler coinciden desde su parte inferior a superior

En primer lugar, se obtiene los subtotales respecto a los inmuebles en venta

Paso por paso

1. : Colocar el cursor scbre cualquier parte de la planilla a subtotalizar.

2. Tomar la opcion Datos- Subtotales, Excel selecciona la tabla y aparece la siguiente

imagen de pantalla

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO
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3. Donde dice Para cada cambio en: descolgar las opciones y seleccionar (1) Cod
4. Donde dice Usar funcion, descolgar ias opciones y seleccionar Suma
5. Donde dice Agregar subtotales a: marcar Costo

6.. Aceptar

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO
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Como resultado se obtiene la siguiente planilla con los subtotales de los inmuebles en venta

A B C D E F

298 Cod.  |Descripcion Costo Descripcion Cod. |Alquiler
299 Dtc Moncambiente| 1M |§ 220,00
300 Dto Moncambiente| 1M [$ 250,00
301 Dto Monoambientej 1M [$ 220,00
302 Dto Monocambiente] 1M |$ 250,00
303 1M Dto Monoambiente |§  26.000,00 Dto Monoambiente| 1M |$ 240,00
304 | Totat 1M $ ..'26.000,00 .
305 2D1 __ [Dto 1 Dormitorio_|$ 34.000,00
306 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00
307 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00
308 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 36.900,00
309 2D1 Dto 1 Darmitorio $ 37.000,00
310 2D1 Dto 1 Dormitorio $  38.000,00 |Dto 1 Dormitorio 2D1 |$ 250,00
311 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 40.000,00 IDto 1 Dormitorio 2D1 |$ 350,00
312 2D1 Dte 1 Dormitorio $ 43.000,00 [Dto 1 Dormitorio 2D1 |[$ 300,00
313 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 44.000,00 |Dto 1 Dormitorio 2D1 |$ 320,00
314 | Total 2D1 '$..342:900,00
315 Dto 2 Dormitorios 3D2 | 500,00
316 Dto 2 Dormitorios 3D2 |$ 470,00
317 3D2 Dto 2 Dormitorios  [$  50.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 [$ 420,00
318 3D2 Dto 2 Dormitorios  |$  55.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 [$ 430,00
319 3D2 Dto 2 Dormitorios  |$  57.000,00 {Dto 2 Dormitorios 3D2 |$ 360,00
320 3D2 Dto 2 Dormitorios  |$  57.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 |$ 400,00
321 3D2 Dto 2 Dormitorios |$ 57.000,00 |Dio 2 Dormitorios 302 |$ 390,00
322 | Total 302 $.:276:000,00
323 4D3 Dto 3 Dormitorios  |$  58.000,00
324 4D3 Dto 3 Dormitorios  [$  64.500,00 |Dio 3 Dormitorios 4D3 |$ 450,00
325 4D3 Dto 3 Dormitorios  [$  64.500,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 500,00
326 4D3 Dto 3 Dormitorios  |$  65.000,00 [Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 550,00
327 4D3 Dto 3 Dormiterios  |$  73.000,00 [Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 430,00
328 4D3 Dto 3 Dormitorios  |$ 75.000,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 |$§ 550,00
329 4D3 Dto 3 Dormitorios  t$  75.000,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 |$ 600,00
330 | Total 4D3 $%476.000;00 "
331 5C3 Casa 2 Dormitorios |$  90.000,00 |Casa 1 Dormitorio | 5C3 [$ 360,00
332 5C3 Casa 3 Dormitorios |$ _ 70.000,00 |Casa 2 Dormitorios] 5C3 |$ 415,00
333 | Total 5C3 $ 160.000;00 -
334 |  6C2p3  |Casa 2Pta2 Dorm. |$ 120.000,00
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335 6C2p3 Casa 2Pta 3 Dorm. [$ 122.000,00

336 || Total 6C2p3 :$. 242.000,00

337 7L Local 100 m2 $ 105.000,00

338 7L Local 75 m2 $ 60.000,00 |Local 65 m2 | 7L ]SS 430,00
339 Total 7L % 165.000,00

340 902p Oficina 2p 180 m2_}$ 170.000,00

341 | Total 902p $§ 170.000,00

342 | Total general $ 1.857.900,00

Al efectuar el comando de Subtotales, inserlo una fila separando los codigos de inmuebles, y se calculo el
subtotal de ventas para cada uno, y un fotal general al final de |a planilla

MANE.JO DE UNA PLANILLA CON SUBTOTALES- NIVELES DE DETALLE

En la base de datos aparecieron unos controles especiales a la derecha de la planilla, que permite hacer
manejos sobre la misma.

En fa planilla se pueden leer ires niveles.
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Accionando clic sobre en numero 2 se obtiene Solamente el total general por cada cedigo
Se aprecia en imagen de pantalia
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La otra forma de pasar de un nivel a otro, es mediante los botones que se encuentran a la izquierda, para
cada grupo de codigos con un signo + o signo —

La funcion de estos botones es expandir o contraer un grupo especnal

Un clic en el signo + expande y muestra todas las filas.

Un clic en el signo — contre todo el grupo mestrando solamente los totales o subtotales.

En nuestro caso como ejemplo se contraen todos los grupos a excepcion de grupo cédigo 3D2 que se dejo
expandida. Se observa lo expresado en la imagen de pantalla
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Planilla que se obtiene
A B C D E F
298 Cod. Descripcion Costo Descripcion Cod. |Alquiler
299 Dic Monoambiente] 1M [$ 220,00
300 Dto Monoambiente] 1M |$ 250,00
301 Dto Monoambiente] 1M |$ 220,00
302 Dio Moncambiente| 1M $ 250,00
304 Total 1M $ 26.000,00
314 Total 2D1 $ 342.900,00
315 ’ Dto 2 Dormitorios | 3D2 |$ 500,00
316 Dto 2 Dormitorios 3D2 [§ 470,00
317 3D2 Dto 2 Dormitorios  [$  50.000,00 [Dio 2 Dormitorios 3D2 |$ 420,00
318 3D2 Dto 2 Dormitorios $ 55.000,00 [Dto 2 Dormitorios 3D2 1§ 430,00
319 3D2 Dto 2 Dormitorios  [$  57.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 |$ 360,00
320 3D2 Dto 2 Dormitorios  |$  57.000,00 [Dto 2 Dormitorios 3D2 [$ 400,00
321 D2 Dto 2 Dormitorios |$ 57.000,00 [Dto 2 Dormitorios 3D2 |$ 390,00
322 Total 3D2 $ 276.000,00
330 Total 4D3 $ 476.000,00
333 Total 5C3 $ 160.000,00
336 | Total 6C2p3 $ 242.000,00
339 Total 7L :$..165.000,00
341 | Total 902p $ 170.000,00
342 | Total general $ 1.857.900,00
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Se a obtenido hasta el momento los subtotales de los inmuebles en venta , para completar el ejercicio se
debe obtener ahora:
Subtotales de los inmuebles en alquiler

SUB-SUBTOTALES ,

La planilla, admite mas de un nivel de Subtotalizacion, es decir en este caso se puede aplicar el comando
de subtotales dos veces, para obtener subtotales sobre mmuebles en venta y subtotales sobre inmuebles en
alquiler

Paso por paso

1 Colocar el cursor schre cualquier parte de la planilla a subtotalizar.

2 Tomar la cpcion Datos- Subtotales, Excel selecciona la tabla

3 Donde dice Para cada cambio en: descolgar las opciones y seleccionar {2) Cod
4 Donde dice Usar funcion, descolgar las opciones y seleccionar Suma

5 Donde dice Agregar subtotales a: marcar Alquiler

6 Desmarcar la opcion Reemplazar Subtotales actuales

7 Aceptar
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El paso 6 hace que la segunda subtotalizacion no reemplace a la primera
Se obtiene con estas operaciones completar el ejercicio seglin se observa en |a siguiente planilla.

A B C D E F

297 Cod. Descripcion Costo Descripcion Cod. Alquiler
298 Dto Monoambiente gL $§ 220,00
299 Dto Monoambiente 1M $ 250,00
300 Dto Monoambiente 1M $ 220,00
301 Dto Monoambiente 1M $ 250,00
302 1M Dto Monoambiente [$  26.000,0¢ |Dto Monoambiente ™ $ 240,00
303 Total 1M |$ 1.180,00
304 Total 1M $ 26.000,00
305 2D1 Dto 1 Dormitorio $  34.000,00
306 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00
307 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 35.000,00
308 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 36.900,00
309 2DA Dto 1 Dormitorio $ 37.000,00 .
310 2D1 Dto 1 Dormitorio $§ 38.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 250,00
311 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 40.000,00 Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 350,00
312 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 43.000,00 [Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 300,00
313 2D1 Dto 1 Dormitorio $ 44.000,00 |Dto 1 Dormitorio 2D1 $ 320,00
314 Total 2D1 | $ 1.220,00
315 Total 2D1 $ 342.900,00
316 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 500,00
317 Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 470,00
318 3D2 Dio 2 Dormitorios  |$  50.000,00 [Dio 2 Dormitorios 3D2 $ 420,00
319 3D2 Dto 2 Dormitorics  |$  55.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 3 430,00
320 3D2 Dto 2 Dormitorios |$  57.000,00 (Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 360,00
321 3D2 Dto 2 Dormitorios  |$  57.000,00 [Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 400,00
322 3D2 Dto 2 Dormitorios  {$  57.000,00 |Dto 2 Dormitorios 3D2 $ 390,00
323 Total 302 |$ 2.970,00 |
324 Total 3D2 $ 276.000,00
325 4D3 Dto 3 Dormitorios |$  59.000,00
326 4D3 Dto 3 Dormitorios |$  64.500,00 Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 450,00
327 4D3 Dto 3 Dormitorios  |$  64.500,00 [Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 500,00
328 4D3 Dto 3 Dormitorios |3 65.000,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 § 550,00
329 4D3 Dto 3 Dormitorios  |$  73.000,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 430,00
330 4D3 Dto 3 Dormitorios |$  75.000,00 {Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 550,00
3N 4D3 Dto 3 Dormitorios  [$  75.000,00 |Dto 3 Dormitorios 4D3 $ 600,00
332 ! Total 4D3 | $ .3.080;00
333 Total 4D3 $ 476.000,00
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334 5C3 Casa 2 Dormitorios |$  90.000,00 |Casa 1 Dermitorio 5C3 $ 360,00
335 5C3 Casa 3 Dormitorios [$  70.000,00 |Casa 2 Dormitorios 5C3 $ {11 5,00
336 Total 5C3_|'$_° 775,00
337 Total 5C3 $ 160:000,00

338 6C2p3 Casa 2Pta 2 Dorm. |$ 120.000,00

339 6C2p3 Casa 2Pta 3 Dorm. |$ 122.000,00

340 | Total 6C2p3 $ .242.000,00

341 7L Local 100 m2 $ 105.000,00

342 7L local 75 m2 $ 60.000,00 |[Local 65 m2 7L $ 430,00
343 Total 7L $ 430,00
344 Total 7L $ 165:000,00

345 902p Oficina 2p 180 m2 [$ 170.000,00

346 | Total 802p $ 170.000,00

347 | Total general $ 1.857.900,00

348 Total general l‘$‘ 9.655,00

MANEJO DE UNA PLANILLA CON SUBTOTALES- NIVELES DE DETALLE

La planilla en este caso presenta 5 niveles de detalle
Contrae toda la planilla — mantiene titulos
Solamente el total general { minimo nivel de detalle)
Total general y subtotales por inmuebles en venta
Total general y subtotales por inmuebles en alquiler
Lista completa ( maximo nivel de detalle}

b wNn =
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1 Microsolt Excel - Base de Datos
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Cuando se imprime una planilla con Subtotales solamente aparecen en |la hoja impresa los datos que no
estan ocultos

Para quitar los Subtotales de una planilla, colocar el cursor sobre cualquier celda de |a lista

1

Colocar el cursor sobre cualquier celda de |a lista

2 Opcion Datos-Subtotales
3 Accionar en Quitar Todos

FUNCIONES PARA BASE DE DATOS EN EXCEL

" Permite realizar calculos matematicos y estadisticos en registros seleccionados de la base de datos
Se describen a continuacion las funciones para hojas de calculo empleadas para los calculos de base
de datos {o listas) de Microsoft Excel. Cada una de estas funciones denominadas colectivamente
funciones BD, usa tres argumentos: base_de_datos, nomhre_de_campo y criterios. Estos
argumentos se refieren a los rangos de la hoja de calculo empleados en |a funcion base de datos

Funciones

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

BDCONTAR

BDCONTARA
BDDESVEST
BDEXTRAER

BDDESVESTP
BDMAX

BDMIN
BDPRODUCTO

BDPROMEDIO
BDSUMA
BDVAR
BOVARP

IMPORTARDATOSDINAMICOS
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Funcion BDCONTAR

Cuenta las celdas que contiene un numero en una columna de una lista o base de datos y que
concuerdan con los criterios especificados.

El argumento nombre_de_campo es opcional. Si se pasa por alto, BDCONTAR cuenta todos los
registros de la base de datos que coinciden con los criterios

Sintaxis

BDCONTAR(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registres, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, o como un
numero que represente la posicién de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente.

Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotule de columna y per lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicién de celumna.

Funcion BDCONTARA

Cuenta el numere de celdas que no estan en blanco dentro de los registros que cumplan con los criterio
especificados.

Sintaxis

BDCONTARA(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el range de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacién. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, caomo por ejemplo “Edad” o "Campo”, o como un
numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente.

Si se omite el campo, BDCONTARA devuelve la suma de todos los registros que cumplan el criterio.

Si se incluye el campo, BDCONTARA devuelve solo los registros que contengan un valor en el campo y
cumplan el criterio.

Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de dates. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicién de columna.

Ejemplo

Se ha confeccionado una pequefa base de datos para ser aplicada como ejemple a todas las funciones
que cuenta Excel para base de datos.
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En este primer caso se aplicara a las dos Funciones explicadas primeramente.

A B c D E F G

1 Fecha Vendedor Ventas Fecha Vendedor Ventas
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 >25/10/01 | Garcia >$ 1.500
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00

4 20/09/01(Oraci $ 791,70 10, - 4 9
5 24/09/01|Ortiz $ 920,75

6 27/09/01|Alvarez $ 1.789,30

7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00

8 03/10/01|Natale $ 1.754,50

9 15/10/01|Ortiz $ 913,50

10 23/10/01/Garcia $ 616,25

11 29/10/01}Oraci $ 1.131,00

12 02/11/01|Natale $ 1.247,00

13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00

14 14/11/01|Ortiz $ 2.175,00

15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50

16 27/11/01|Alvarez $ 1.348,50

17 04/12/01|Natale $ 1.428,25

18 13/12/01|Garcia $ 623,50

19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00

20 20/12/01|Ortiz $ 2.465,00

En la celda E4 se indica la cantidad de ventas ejecutadas despueés del 25/10/01
Celda E4=BDCONTAR{A1:C20;1;E1:E2)

En la celda F4 se indica la cantidad de ventas que ejecuto el vendedor Garcia
Celda FA=BDCONTARA(A1:C20;2;F1:F2)

En la celda G4 se indica la cantidad de ventas superiores a $ 1.500

Celda G4=BDCONTAR(A1:C20;3;G1:G2)

Funcion BDDESVEST

Calcula la desviacion estandar de una poblacién basandose en una muestra, utilizando tos nimeros de
una columna de una lista o base de datos que concuerdan con las condiciones especificadas.

Sintaxis

BDDESVEST(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacién relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacién. Nombre de campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comilias, como por ejemplo “Edad” o.“Campo”’, o como un
numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente.

Criterios: es el range de celdas que contiene los criterios de |la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumente Criterios mientras este incluya por lo menos un rotuio de columna y por o menos
una celda debajo del rotulo de columna gue especifiqgue una condicién de columna.
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A "~ B C D E
1 " Fecha Vendedor Ventas Vendedor
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 Garcia
3 13/09/01lGarcia $ 1.827,00
4 20/09/01[Oraci $ 791,70
5 24/09/01[0rtiz $ 920,75
6 27/09/01|Alvarez $ 1.789,30
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50
9 15/10/01|0rtiz $ 913,50
10 23/10/01|Garcia $ 616,25
11 29/10/01Oraci $ 1.131,00
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00
14 14/11/01(Ortiz $ 2.175,00
15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50
16 27/111/01/Alvarez $ 1.348,50
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25
18 13112/01|Garcia $ 623,50
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00
20 20/12/01{0Ortiz $ 2.465,00

La celda E4 muestra el desvio estandar de valores de la tercera columna de las ventas referidas a

Garcia

Celda E4= BDDESVEST(A1:C20;3;E1:E2)

La funcidén considera solamente las celdas cuyo contenido sea numérico, incluye también el valor 0,
ignorando las celdas vacias o de contenido no numérico

Funcién BDDESVESTP

Calcula la desviacion estandar de una poblacion basandose en toda la poblacion, utilizando los nimeros
de una celumna de una lista o base de datos que concuerdan con las condiciones especificadas.

Sintaxis

BDDESVESTP(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista

de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas

de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informaciéon. Nombre _de _campo puede ser

texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad”™ o “Campo®, o como un

numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
" segunda columna y asi sucesivamente.

Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de |la base de datos. Puede utilizar cualquier

rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por [o menos

una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicion de columna.

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO - 29 -



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECDFI
“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL”

A B C D E
1 Fecha Vendedor Ventas Vendedor
2 10/09/01(Ortiz $ 1.274,55 Garcia
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00
4 20/09/01[Oraci $ 791,70 -618,407895
5 24/09/01|0rtiz $ 920,75
6 27/09/01iAlvarez $ 1.789,30
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50
9 15/10/01{Ortiz $ 913,50
10 23/10/01|Garcia $ 616,25
11 29/10/01|0raci $ 1.131,00
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00
14 14/11/01|Ortiz $ 2.175,00
15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50
16 27/11/01Alvarez $ 1.348,50
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25
18 13/12/01|Garcia $ 623,50
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00
20 20/12/01]Ortiz $ 2.465,00

La celda E4 muestra el desvio estandar (considerando poblacion total) de valores de la tercera columna
de las ventas referidas a Garcia

Celda E4= BDDESVESTP(A1:C20;3;E1:E2)

La funcion considera solamente las celdas cuyo contenido sea numérico, incluye también el valor 0,
ignorando las celdas vacias o de contenido no numeérico

Funcion BDEXTRAER
Extrae un Gnico valor de la columna de una lista de datos que concuerde con las condiciones

especificadas

Sintaxis

BDEXTRAER(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, o como un
numero que represente la posicién de la columna en [a lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente.

Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifiqgue una condicidn de columna.

Observaciones: Si ningun registro coincide con los criterios, BDEXTRAER, devuelve el valor de error
#;VALOR!
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Si mas de un registro coincide con fos criterios, BDEXTRAER, devuelve el valor de error

#,VALOR!
A B C E F
1 Fecha Vendedor Ventas Fecha
2 10/09/01]|Ortiz $ 1.274,55 27/09/01
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00
4 20/09/01|Oraci $ 791,70 Vendedor Ventas
5 24/09/01[Ortiz $ 920,75 Alvarez $ 1.‘789;30'
6 27/09/01]Alvarez $ 1.789,30
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50
9 15/10/01|Ortiz $ 913,50
10 23/10/01|Garcia $§ 616,25
1 29/10/0110raci $ 1.131,00
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00
14 14/11/01|Ortiz $ 2.175,00
15 23/11/01Danielli $ 1.750,50
16 27/11/01]|Alvarez $ 1.348,50
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25
18 13/12/01|Garcia $ 623,50
19 17/12/01Oraci $ 1.595,00
20 20/12/01\Ortiz $ 2.465,00

Celda E5=BDEXTRAER({A1:C20;2;E1:E2)

Celda F5=BDEXTRAER(A1:C20;3;E1:E2)

De la venta realizada en la fecha especificada en la celda E2, se extraen, en la celda E5 el nombre del
vendedor que ejecuto la misma, y en la celda F5 el monto respectivo

Funcion BDMAX
Devuelve el valor maximo dentro de un campo o columna de una base de datos, los registros que
caincidan con los criterios especificados.

Sintaxis

BDMAX(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacién relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en [a informacién. Nombre _de_campe puede ser
texto con rotulo encerrade entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, ¢ como un
numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente. En este caso en la columna donde se extrae la venta maxima
Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualguier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicion de columna.
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A B C D E | F G
1 Fecha Vendedor Ventas | Cantid. Maxima Venta
2 10/09/0110rtiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 2 Vendedor
4 20/09/01(Oraci $ 791,70 | 3 _ Garcia |
5 24/09/01[Ortiz $ 920,75 4
6 27/09/01|Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Fecha
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 $ 1.88500 ]| 09/11/01
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01|0Ortiz $ 913,50 8
10 23/10/01/Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01[Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01Ortiz $ 2.175,00 13
15 23M11/01Danielli $ 1.750,50 14
16 27/11/01/Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/01|Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|0rtiz $ 2.465,00 19

Se trata en este caso de indicar la maxima venta realizada por un vendedor especificado.

En el rango F3:F4 se introduce el criterio, vendedor y nombre en este caso Garcia.

La funcién introducida en la celda F7, calicula la venta maxima que realizo el vendedor Garcia.

Celda F7= BDMAX(A1:D20;3;F3:F4)

Como complemento empleando una combinacién de funciones, en este caso funciones de Blsqueda y
referencias, se obtiene la fecha en que se realizo la venta maxima.

Celda G7=INDICE({(A2:A20);(BUSCARV{F7,C2:D20;2;FALSO)))

La funcion BUSCARYV, localiza el indice de referencia en la columna cantidad de ventas, tomando como
base el monto de venta que figura en la celda F7 y lo ubica en at columna ventas, permitiendo a la
funcién INDICE, a través de la referencia obtenida por la funcidn anterior localizar en la columna A la
fecha respectiva.

Funciéon BDMIN
Devuelve el valor minimo de una columna en una lista 0 base de datos que concuerde con las

condiciones especificadas

Sintaxis

BDMIN(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacién relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, ¢ como un
numero gque represente la posicién de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente.En este caso la columna donde se extrae la venta minima.
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Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicidn de columna.

A B C D E F | @
1 Fecha Vendedor Ventas | Cantid. Venta Minima
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 2 Vendedor
4 20/09/01|Oraci $ 791,70 3 Ortiz
5 24/09/01|Ortiz $ 920,75 4
6 27/09/01|Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Fecha
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 $ .913,50 15/10/01
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01|Ortiz $ 913,50 8
10 23/10/01|Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01|0rtiz $ 2.175,00 13
15 23/11/01Danielli $ 1.750,50 14
16 27/11/01|Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428 25 16
18 13/12/01|Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01[Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|0rtiz $ 2.465,00 19

Se trata en este caso de indicar la venta minima realizada por un vendedor especificado.

En el rango F3:F4 se introduce el criterio, vendedor y nombre en este caso Ortiz.

La funcion introducida en la celda F7, calcula la venta minima que realizo el vendedor Ortiz.

Celda F7= BDMIN(A1:D20;3;F3:F4)

Como complemento empleando una combinacién de funciones, como en el caso anterior, funciones de
Blsqueda y referencias, se obtiene |a fecha en que se realizo la venta anima.

Celda G7= INDICE({A2:A20);(BUSCARV{F7;C2:D20;2;FALSO0}))

Funcion BDPRODUCTO
Multiplica los valores del campo (columna) de registros en la base de datos, que coincide con las
condiciones especificadas

Sintaxis

BDPRODUCTO(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo®, 0 como un
numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente, en este caso indica la columna que se ejecuta la multiplicacion.
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Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por to menos un rotulo de columna vy por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicion de columna.

Observaciones: la funcion ignora las celdas cuyo contenide no sea numeérico, o de encuentren vacias.
Las celdas con valores si son tenidas en cuenta.

A B C D E F

1 Fecha Vendedor Ventas | Cantid.

2 10/09/01|0rtiz $ 1.274,55 1

3 13/09/01|Garcia $ 1.827.00 2 Vendedor
4 20/09/01|Oraci $ 791,70 3 Alvarez .- -
5 24/09/01|0rtiz $ 920,75 4

6 27/09/01{Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 ‘$ 2.412.871,05-
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7

9 15/10/01[Ortiz $ 913,50 8

10 23/10/01|Garcia $ 616,25 9

11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10

12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11

13 09/11/01Garcia $ 1.885,00 12

14 14/11/01jOrtiz $ 2.175,00 13

15 23/11/01|Danieiti $ 1.750,50 14

16 27/11/01|Alvarez $ 1.348,50 15

17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16

18 13/12/01|Garcia $ 623,50 17

19 17/12/01jOraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|Ortiz $ 2.465,00 19

La funcion introducida en la celda F7, calcula el producto de los valores de las ventas efectuadas por el
vendedor Alvarez, segun lo especificado en el rango F3:F4
Celda F7= BDPRODUCTO(A1:D20;3;F3:F4)

Funcion BDPROMEDIO .
Calcula el promedic de los valores de una columna, lista o base de datos que cumplen las condiciones
especificadas.

Sintaxis
BDPROMEDIO(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone ia base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las fitas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen |a base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comiltas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, o como un
numero que represente la posicién de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente, en este caso indica la columna que se ejecuta la multiplicacién.
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Criterios: es el rango de celdas gque contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condiciéon de columna

A B C D E F G
1 Fecha Vendedor | Ventas |Cantid.
2 10/09/01({Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 2 Vendedor | Vendedor
4 20/09/01[Oraci $ 79170 | 3 ‘. Oitiz. ~.-| ~Garcia
5 24/09/01|0rtiz $ 920,75 4
6 27/09/01|Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Ventas
7 01/10/01|Danielli $ 432100 | 6 $.1:549,76 |§°1.237,94°
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01|{Ortiz $ 913,50 8
10 23/10/01|Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01|Ortiz $ 2.175,00 13
15 23/11/01[Danielii $ 1.750,50 14
16 27/11/01|Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/01|Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|Ortiz $ 2.465,00 19

Las funciones introducidas en las celdas F7 y G7 calculan e! promedio de ventas realizadas por los
vendedores Ortiz y Garcia

Celda F7= BDPROMEDIO{A1:D20;3;F3:F4)

Celda G7= BDPROMEDIO(A1:D20;3;G3:G4)

Funcion BDSUMA
Suma los nimeros de una columna de una fista o base de datos que concuerden con las condiciones

especificadas

Sintaxis
BDSUMA(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la infarmacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por giemplo “Edad” ¢ "Campc”, 0 comoe un
numero que represente la posicion de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente, en este caso indica ta columna que se ejecuta la muftiplicacion.
Criterios: es el rango de celdas que contiene |os criterios de |a base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotulo de columna que especifique una condicion de columna
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A B C D E F G
1 Fecha Vendedor Ventas |Cantid.
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 | 2 Vendedor | Vendedor
4 20/09/01(Oraci $ 791,70 3 _Ortiz Garcia
5 24/09/01[Ortiz $ 920,75 4
6 27109/01|Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Ventas
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 $ ~"7.748;80 -$- 4:954,15
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01|Ortiz $ 913,50 8
10 23M10/01|Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01{Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 1
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01|0rtiz § 2.175,00 13
15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50 14
16 27/11/01Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/01}Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|Ortiz $ 2.465,00 19

Las funciones introducidas en las celdas F7 y G7 calculan la suma de los montos de ventas realizadas
por los vendedores Ortiz y Garcia

Celda F7= BDSUMA(A1:D20;3;F3:F4)

Celda G7= BDSUMA({A1:D20;3;G3:G4)

Funcion BDVAR
Calcula la varianza de los valores contenidos en los registros que satisfagan un criterio dado, dentro de

un campo o columna de una base de datos.

Sintaxis
BDVAR(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas que compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que compenen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica el campo que se utiliza en la informacion. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, 0 como un
numero que represente la posicion de la columna en fa lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente, en este caso indica la columna que se ejecuta la multiplicacion.
Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo def rotulo de columna que especifigue una condicién de columna
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A B C D E F G
1 Fecha Vendedor | Ventas |Cantid.
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01{Garcia $ 1.827,00 2 Vendedor Vendedor
4 20/09/01|Oraci $ 791,70 | 3 " Oraci_ .| “Natale
5 24/09/01|0rtiz $ 920,75 4
6 27/09/01]Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Ventas
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 $ 162.618,56 | $ 66:141,15
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01Ortiz $ 913,50 8
10 23M10/01|Garcia $ 616,25 9
1 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01|Ortiz $ 2.175,00 13
15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50 14
16 27111/01]Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/01|Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01|Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|0rtiz $ 2.465,00 19

La funcioén en las celdas F7, y G7, calcula la varianza de los valores de las ventas correspondientes a
los vendedores Oraci y Natale, especificados en las celdas F4 y G4

Celda F7= BDVAR(A1:D20;3;F3:F4)

Celda G7= BDVAR({A1:D20,3;G3:G4)

~Funcion BDVARP
Calcula la varianza del conjunto de una poblacién baséndose en toda la poblacidn, utlizando los
numeros de una columna de una lista o base de datos que concuerdan con las condiciones

especificadas

Sintaxis
BDVAR(base_de_dates;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos: es el rango de celdas gue compone la base de datos. Una base de datos es una lista
de datos relacionados en la que las filas de informacion relacionada, son los registros, y las columnas
de datos forman el rango de celdas que componen la base de datos.

Nombre_de_campo: indica €l campo .que se utiliza en la informacién. Nombre_de_campo puede ser
texto con rotulo encerrado entre dobles comillas, como por ejemplo “Edad” o “Campo”, o como un
numero que represente la posicién de la columna en la lista, 1 para la primer columna, 2 para la
segunda columna y asi sucesivamente, en este caso indica la columna que se ejecuta la muitiplicacion.
Criterios: es el rango de celdas que contiene los criterios de la base de datos. Puede utilizar cualquier
rango en el argumento Criterios mientras este incluya por lo menos un rotulo de columna y por lo menos
una celda debajo del rotufo de columna que especifique una condicion de columna
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A B o D E F G
1 Fecha Vendedor Ventas | Cantid.
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 2 Vendedor Vendedor
4 20/09/01/Oraci $ 791,70 | 3 Oraci Natale’
5 24/09/01|0rtiz $ 920,75 4
6 27/09/01)Alvarez $ 1.789,30 5 Ventas Ventas
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6 $ 108.412,38 | $ 44.094,10
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01|Crtiz $ 913,50 8
10 23M10/01|Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 14/11/01]Ortiz $ 2.175,00 13
15 23/11/01|Danielli $ 1.750,50 14
16 27/11/01]Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/(1{Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/(1|Garcia $ 623,50 17
19 17/12/01[Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01|0rtiz $ 2.465,00 19

La funcién en las celdas F7, y 37, calcula la varianza (considerando poblacién total) de los valores de
las ventas correspondientes a los vendedores Oraci y Natale, especificados en las celdas F4 y G4

Funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS

Calcula los datos almacenados en un informe de tabla dinamica. Se puede utilizar
IMPORTARDATOSDINAMICOS para recuperar datos resumidos de un informe de tabla dinamica, si se
ven los datos resumidos del informe.

Sintaxis= IMPORTARDATOSDINAMICOS{tabla_dinamica;referencia)

Tabla_dinamica: es una referencia a una celda del informe de tabla_dinamica. Puede ser una celda, un
rango de celdas de! informe ¢ un nombre para el rango que contiene el informe de tabla dinamica
Referencia: es una cadena de texto que va entre comillas dobles que describe la celda del informe de
tabla dinamica que contiene el valor que se desea recuperar

Observaciones: Los campos calculados o los elementos y los calculados estandar se incluyen en los
calculos de IMPORTARDATOSDINAMICOS.

Si tabla_dinamica no es un rango en el que se encuentra un informe de tabla dinamica,
IMPORTARDATOSDINAMICOS devuelve #{VALOR!

Si la sintaxis de un nombre no describe un campo visible, si se omite el nombre o si el nombre incluye
un campo de pagina que no se muestra, IMPORTARDATOSDINAMICOS |, devuelve #;REF!
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DECDFI

A B Cc D
1 Fecha Vendedor [ Ventas Cantid.
2 10/09/01|Ortiz $ 1.274,55 1
3 13/09/01|Garcia $ 1.827,00 2
4 20/09/01|Oraci $ 791,70 3
5 24/09/01|Ortiz $ 920,75 4
6 27/09/01]|Alvarez $ 1.789.30 5
7 01/10/01|Danielli $ 4.321,00 6
8 03/10/01|Natale $ 1.754,50 7
9 15/10/01j0Ortiz $ 913,50 8
10 23/10/01|Garcia $ 616,25 9
11 29/10/01|Oraci $ 1.131,00 10
12 02/11/01|Natale $ 1.247,00 11
13 09/11/01|Garcia $ 1.885,00 12
14 1411/010rtiz_ [$ 2.175,00 13
15 23/111/01Danielli ~ 1§ 1.750,50 14
16 27111/01}Alvarez $ 1.348,50 15
17 04/12/01|Natale $ 1.428,25 16
18 13/12/31|Garcia $ 623,50 17
19 17/M12/01|Oraci $ 1.595,00 18
20 20/12/01,Ortiz $ 2.465,00 19

Ejecucion de Tabla Dinamica

Menu Datos- Informe de Tablas y graficos dinamicos

Disefo

Fila Fecha
Columna Vendedor
Datos Ventas
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A B D E F G H f J

1 _[Suma de Ventas Mendedor

2 Fecha Alvarez Danielli Danielli Garcia Natale Oraci Ortiz Total general
3 10/09/01 $ 1.274,55 $§ 127455
4 13/09/01 $ 1.827,00 $ 1.827,00
5 20/09/01 $ 791,70 $ 791,70
6 24/09/01 $ 920,75 $ 920,75
7 27/09/01) $ 1.789,30 $ 1.789,30
& 01/10/01 $ 4.321,00 $ 4.321,00
9 03/10/01 $ 1.754,50 $  1.754,50
10 16/10/01 $ 913,50 $ 913,50
11 23M10/01 $ 616,25 $ 616,25
12 29/10/01 $ 1.131,00 $  1.131,00
13 02/11/01 $ 1.247,00 $ 1.247,00
14 09/11/01 $ 1.885,00 $ 1.885,00
15 14/11/01 $ 2.175,00 $ 217500
16 23M11/01 $ 1.750,50 $ 1.750,50
17 27M11/01{$ 1.348,50 $ 134850
18 04/12/01 $ 1.428,25 $ 142825
19 13112101 $ 623,50 $ 623,50
20 17/12/01 $ 1.595,00 $ 1.595.00
21 20M12/01 $ 2.465,00 $  2.465,00
22 [Total general $3.137,80 |$ 4.321,00 |$ 1.750,50|$ 4.951,75 $ 4.429,75 $ 3.517.70 $ 7.748,80 $ 20.857,30

24

25

Ventas ejcutadas
el 9/11/01 por el

vendedor Garcia

$ 1.885,00

La funcion incorporada en celda B25 muestra la venta realizada el 9/11/01 por el vendedor Garcia
Celda B25=IMPORTARDATOSDINAMICOS(A1:J2;"Garcia 09/11/01”)
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UNAM

CURSOS INSTITUCIONALES
“ MANEJO DE BASE DE DATOS A TRAVES DE EXCEL" -

DECDFI

EJERCICIO GENERAL

Ejercicio sobre una base de datos, correspondiente a una distribuidora, con ventas de bolsas de
cemento y cal, durante los afios 2005 y 2008, por regicnes a través de 3 vendedores encargados de

todas las ventas.

En el presente ejercicio se aplicaran las funciones de BASE DE DATOS, incluyendo en algunos casos la
funcién de Excel BURCARY ( funcion de blisqueda y referencia, blisqueda en tabia)

La extraccion y andlisis de datos se realizara paso a pase aplicando todo lo visto

A B C D E F G H
1 Empleando una lista o base de datos, y algunos criterios, se extraen datos de los
2 productos de venta por separado.
3 colum.AuxiliarIProducto Afio | Mes |ventas Unidades [Vendedor Régiér’\’
4 5841,15|Cemento 2001 Dic |$ 5.841,15 834 [Rodriguez  [Norte
5 698,63|Cal 2000 Oct |$ 698,63 311 |Aivarez Oeste
6 552,94|Cal 2001 Oct |$ 552,94 246 [Gonzales Sur
7 4024,65|Cemento 2000 Dic |$ 4.024,65 575 WAlvarez Norte
8 3376,80[Cemento 2000 Oct |$ 3.376,80 482 Rodriguez Este
9 4027,50|Cal 2000 Sep |$ 4.027,50 1.790 [Rodriguez  {Sur
10 2929,50|Cemento 2000 Sep [§ 292950 419 [Gonzales Oeste
11 9728,25|Cemento 2000 Ago |[$ 9.728,25 1.380 Rodriguez  [Este
12 2175,75|Cal 2001 Ago |$ 2.175,75 967 Alvarez Norte
13 997.31|Cal 2000 Jul [$ 997,31 443 Alvarez Oeste
14 3538,13|Cal 2000 Jun |$ 3.538,13 1.573 [Rodriguez  [Norte
15 3337,20|Cement0 2000 Jul |$ 3.337,20 1.483 |Gonzales Deste
16 714,00|Cemento 2001 Jul 1§ 714,00 102 |Rodriguez  Norte
17 4483,13ICaI 2001 Jul | 4.483,13 1.993 [Rodriguez  [Este
18 3838,80|Cemento 2001 Abr |$ 3.838,80 548 Alvarez Sur
19 2866,50|Cemento 2000 Jun |$ 2.866,50 410 Alvarez Norte
20 2064,38|Cal 2000 Abr |$ 2.064,38 918 Rodriguez  Sur
21 1779,75&Cement0 2001 Mar [$ 1.779,75 254 Rodriguez  [Oeste
22 10027,50ICemento 2000 Feb [§10.027,50 1.433 |Gonzales Oeste
23 9169,65{Cemento 2000 Ene |$ 9.169,65 1.310 |Alvarez Este

Se trabajara sobre la presente lista o base de datos, de rango B3:H23.
En primer lugar como se puede observar, sobre la columna A se crea una columna auxiliar, trasladando
los mantes de ventas, en |a celda A4 se coloca =E4 y se traslada al resto de |la columna hasta A23. Esta
columna auxiliar se empleara durante el desarrollo del ejercicio
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A B C D E F G H
24
25 Producto Producto
26 Cal Cemento
Cantidad de ventas por producto
27 Cantidad de
28 ventas 8 12

Se empleo en ambas celdas C28 y G28 la funcion BDCONTAR
Celda C28=BDCONTAR(B3:H23;4;C25:C26)
Celda G28=BDCONTAR(B3:H23;4;G25:G26)

Ventas mavores de $ 5.000 por producto
30 Producto Ventas

31 Cal >4000 2 ' 5
Se empleo en ambas celdas C31 y G31 la funcion BDCONTAR, pero con ciertas variantes.
Celda C31, en este casc se incorporo el dato auxiliar en el rango A30:A31, Producto Cal, que en
conjunto con el dato Ventas >4000, rango B30:B31, componen el rango de criterio A30:B31
Celda C31=BDCONTAR(B3:H23;4;A30:B31)

Celda G31, en este caso se empleo la funcion BDCONTAR con el criterio rango B30:B31, a Ia que se
resta la formula aplicada en la celda C31, dando por diferencia las ventas >4000 en el producto

cemento
Celda G31= BDCONTAR(B3:H23;4;B30:B31)- BDCONTAR(B3:H23;4;A30:B31)

Ventas madximas en cada producto

33 Ventas Venta Maxima| $§ 4.483,13 $ 10.027,50
34 448313 Afio 2001 2000
35" Mes Jul Feb

36 Vendedor Rodriguez Gonzales
37 Unidades 1.993 1.433
38 Region Este Qeste

En ambas celdas €38 y G38, se empleo fa funcién BDMAX
Celda C33=BDMAX(B3:H23;4;C25:C26)
Celda G33=BDMAX(B3:H23,;4;G25:G26)

Ano; en la celda C34 se aplico la funcion BDEXTRAER, incorporando el dato auxiliar {(para usar como
criterio) en el range A33:A34, donde en A34 se coloca =C33

Celda C34=BDEXTRAER(B3:H23;2;A33:A34)

En la celda G34, se empleo la funcion BUSCARY (funcion de busqueda y referencia), utilizando la
columna auxiliar A4:A23, donde se busca el valor de la venta maxima en coincidencia con la celda G33
y la columna 3 contando la auxiliar

Celda G34=BUSCARV(G33;A4:A23;3;FALSO)

Mes: En ambas celdas C35 y G35 se empleo el mismo criterio, solamente vario la ubicacion y por lo
tanto &l numero de la columna del dato requerido.

Celda C35=BDEXTRAER(B3:H23;3;A33:A34)

Celda G35=BUSCARV(G33;A4:A23;4;FALSO)

Continuando con el resto de las celdas hasta las C38 y G38

Vendedor
Celda C36=BDEXTRAER(B3:H23,6;A33:A34)
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Celda G36=BUSCARV(G33;A4:A23;7;FALSO)
Unidades

Celda C37=BDEXTRAER(B3:H23;5;A33:A34)

Celda G37=BUSCARV{G33;A4:A23,6;FALSO)
Region

Celda C38=BDEXTRAER(B3:H23;7;A33:A34)

Celda G37=BUSCARV(G33;A4:A23;8;FALSO)

Ventas minimas en cada producto

40 Ventas Venta Minima| $ 552,94 $ 714,00
41 552,94 Afio 2001 2001

42 Mes Oct Jul

43 Vendedor Gonzales Rodriguez
44 Unidades 246 102

45 Regién Sur Norte

En ambas celdas C40 y G40, se empleo la funcion BDMIN
Celda C40=BDMIN({B3:H23;4;C25:C26)
Celda G40=BDMIN(B3:H23;4;G25:G26)

Ano: en |la celda C41 se aplico la funcion BDEXTRAER, incorporando el dato auxiliar (para usar como
criterio) en el rango A40:A41, donde en A41 se coloca =C40

Celda C41=BDEXTRAER({B3:H23;2;A40:A41)

En la celda G34, se empleo la funcion BUSCARV (funcion de bisqueda y referencia), utilizando fa
columna auxiliar A4:A23, donde se busca el vaior de la venta maxima en coincidencia con la celda G40
y la columna 3 contando la auxiliar

Celda G41=BUSCARV(G40;A4:A23;3;FALSO)

En las celdas C42 y G42 hasta las celdas C45 y G45, se empleo el mismo criterio, variando solamente
el numero que corresponde a la columna del dato requerido.

Mes:

Celda C42=BDEXTRAER(B3:H23;3;A40:A41)

Celda G42=BUSCARV(G40;A4:A23;4;FALSO)
Vendedor

Celda C43=BDEXTRAER(B3:H23;6;A40:A41)

Celda G43=BUSCARV((G40;A4:A23,7;FALSOQ)
Unidades

Celda C44=BDEXTRAER({B3:H23;5;A40:A41)

Celda G44=BUSCARV(G40;A4:A23;6;FALSOQ)
Region

Celda C45=BDEXTRAER(B3:H23;7;A40:A41)

Celda G45=BUSCARV{G40;A4:A23;8;FALSO)

Promedio de ventas

47 Promedio $ 2.317,2 $ 4.802,81
Se empleo en ambas celdas C47 y G47, la funciéon BDPROMEDIO
Celda C47=BDPROMEDIO{B3:H23;4;C25:C26)
Celda G47=BDPROMEDIC(B3:H23;4;G25:G26)
Suma de venias

49 Suma $ 18.537,75 ' $ 57.633,75

Se empleo en ambas celdas C49 y G49, la funcion BDSUMA
Celda C49=BDSUMA(B3:H23;4;C25:C26)
Celda G49=BDSUMA(B3:H23;4;G25:G26)

Suma de unidades
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51 Suma $ 8.239,00 $ 9.239,85
Se empleo en ambas celdas C51 y G51, la funcién BDSUMA
Celda C51=BDSUMA(B3:H23;5;C25:C26)
Celda G51=BDSUMA(B3:H23;5,;G25:G26)

Cabe aclarar que la solucién en su totalidad de las celdas de la columna G, se podian realizar
integramente con las funciones para Bases de Datos, incluyendo en los casos en que se empleo la
funcién BUSCARY, los datos auxiliares como rango de criterio.
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HOJA DE REGISTRO:

N DATOS PERSONALES _
Escolaridad: ‘Primaria: Secundaria: Preparatoria: Profesional: Otros estudios:
S . N—— Calley
Teléfono: Domicilio: Niimero:
) - g ; Delegacion o
Colonia: Cédigo Postal.u Municipio:
N DATOS LABORALES ]
Apellido Apellido ; .
Paterno: Materno: Nombre(s):
R.F.C.: Sexo: Femehino: Masciilino:
Area de
Adscripcién Real:
Puesto: Antigiiedad:
Tipo de - ; . I .
Puesto: Base: Confianza: Honorarios: Otro:
Tipo de T - . P il
personal: Directivo: Administrativo: Técnico: Secretarial:
. . I Calle y
Teléfono: Domicilio: Nimero:
i - . Delegacion 6
Colonia: Cadigo Postal: Municipio:
Arma
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