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Introduccion a los graficos en Excel. Tipos de graficos

Excel ofrece la posibilidad de trabajar con graficos en sus hojas de calculo que
nos proporcionaran una vision mas clara y grafica del contenido de las tablas de
datos.,

Un grafico en Excel es la representacion grafica de un conjunto de datos de
una hoja de caiculo. Podemos crear diferentes tipos de graficos (barras, columnas,
lineas, etc) dependiendo de la informacidn visual que queramos conseguir. Los datos
utilizados en su creacién, pueden variar y el grafico se actualizard autornaticamente.

Estas son las caracteristicas de alguno de los gréaficos mas utilizados:

Grafico de areas

Enero
® Febrero
(0 Marzo

- José Martin  Javier  Pedro

Representan la evolucion de las series a lo largo del tiempo. Muestran el
volumen de cada serie y el total acumulado de fas mismas.

Grafico de barras

[JEnero
Febrero
O Marzo

0 50000 100000 150000 200000
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Comparan las series. El eje X se representa verticalmente y el eje Y
horizontalmente. Las barras apiladas {(ejemplo) representan la relacion de cada punto
con el total.

Grafico de columnas

80000

60000
[ Enero

40000 Febrero
O Marzo

20000

0 -3 .
José Martin  Javier Pedro

Representa las series en barras verticales y permite compararlas y analizar las
diferencias de valores entre los puntos a través del tiempo. Es un grafico ideal para
cbservar los datos en un momento de tiempo dado.

Grafico de lineas

80000

g
i

i

60000
—+— Enero

—4#— Febrero

40000

--&-- Marzo

20000

José Martin Javier Pedro

Estudia las tendencias de los valores a lo largo de un periodo de tiempo,
resaltando la velocidad del cambio., )
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Grafico bursatil

BOO00
60000
Enero
40000 Febrero
= Marzo

20000

0

José Martin Javier Pedro

Especial para representar datos bursatiles. Si se desean representar los
valores bursatiles de apertura, maximo, minimo y cierre, se tienen que
seleccionar 4 filas o columnas de datos correspondientes a dichos wvalores. Es un
grafico ideal para estudiar {as fluctuaciones que realizan

Grafico circular o de sectores d
Enero
José Mart
artin
o 2%
18% 25%

| Javier
Yo

2%

Pedro
53%

Representa una sola serie de datos que son analizados y cuyo valor se expresa
en porcentaje. Se utilizan también para resaltar algdn valor concreto.
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Grafico de anillos

O José
B Martin
O Javier
O Pedro
|

Similar al de sectores, no se limita a una sola serie sino que puede representar
tantas como deseemos. Las series son los anilios y los colores representan cada
categoria.

Grafico de radar

José
100000 .
50000 ). -
v | ™ Martin % Enero
\\i%f i / —#— Febrero
\\ j-b——*’\ //‘ e MQPrZo
Pedr'o\/—*-——\’J avier

Cada categoria forma un eje y cada eje sale del punto central, Si existen
varias series, todos sus puntos se uniran con una linea. No se podran intercambiar los
valores del orden una vez creado.
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Grafico XY (grafico de dispersion)

80000

60000
—+— Enero

40000 —&— Febrero
—ie Marzo

20000

0
0 2 4 6

Trabajan con dos ejes de valores. Se selecciona la primera columna del rango
para los valores de eje X y [a segunda para los del eje Y. Se usan para analizar
tendencias de los valores a través del tiempo, y sus posibles relaciones entre series.

Grafico de superficie (3-D)

O60000-80000
C0]4C0000-60000
B 2C0000-40000
[bao0-20000

Nos sirve para trabajar con grandes cantidades de datos y su combinacién.
Inicia mediante colores, las zonas con vaiores mas parecidos.

Crear y modificar un grafico

1. Crea una hoja como la que sigue a continuacion:

TS G i Rasac ol BENCESN
1] |Enero Febrero Marzo

Iz, |José T 2345] 7254 6244
73 Martin_ | 342531 246 5724
c4clJavier 1 3454) - 4562| 8654
F5 [Pedra " 735430 45734 THigo4
£6] ] 25624 7635 45734
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Selecciona el rango A1:D6
Accede a Insertar — Grafico

Aparece un asistente para la creacion del grafico. En este primer paso
podemos elegir el tipo de grafico que queremos.

Pulsa el botén Siguiente

Aqui se nos muestra el rango de datos que hemos seleccionado previamente.
Podemos cambiarlo o dejar el que ya esta seleccionado. Si pulsas en las casiilas
Filas y Columnas los datos del grafico se transponen para mostrar en el eje de
las X los rétulos de la primera fila o la primera columna. Deja la opcion Columnas
activada.

La pestafia superior Serie nos muestra las series que estan seleccionadas en
este momento y que corresponden a los meses. Las series nos muestran los
colores correspondientes a cada mes porque hemos seleccionado tres columnas.
La representacidn de las series se llama Leyenda

Pulsa el botén Siguiente.
Aqui podemos modificar varias opciones como titulos, leyénda, efc,

Escribe en la casifla Titulo del grafico el texto: VENTAS TOTALES. S/ esperas
unos segundos, aparecerd la simulacion en la ventana de la derecha.

Escribe como titulo del eje de las X ef texto: AGENTES.
Escribe como titulo del eje de las Y el texto: Ventas en miles.

La pestafia superior Ejes nos permite activar y desactivar la visualizacién de
los ejes. Puedes activar o desactivar las distintas opciones para comprobar el
resultado en la ventana de simulacion.

La pestafia Lineas de divisidn permite activar o desactivar las lineas
horizontales o verticales de divisidon. Prueba también a activar o desactivar las
distintas opciones.

La pestafia Leyenda permite activar, desactivar y modificar la posicion de la
leyenda.

La pestafia Rotulos de datos permite varios modelos de visualizacion de los
rétulos de datos. :

La pestafia Tabla de datos si estda activada, nos muestra en miniatura la
tabla origen de los datos del grafico.

Pulsa el botdn Siguiente.

Finalmente podemos optar por crear el grafico en la misma hoja, el cual se

podra modificar como si de un objeto cualquiera se tratara (mover, cambiar el
tamano, modificar el contenido...) o bien crear el grafico en una hoja completamente
nueva, lo cual afadiria una hoja solo para mostrar el grafico.

10. Deja la opcion Como objeto en.. seleccionada y pulsa el botén Terminar.

UNAM
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El grafico aparece en la misma hoja de trabajo. Ahora podemos estirar su tamano

desde uno de los nodos de control, moverlo arrastrando desde el interior del grafico,
etc.

Si putsamos un click fuera del grafico en cualquier parte de la pantalla de trabajo,

se observa que la marca negra de seleccion desaparece. Si volvemos a pulsar un click
en el interior del grafico, vuelve a aparecer.

Para modificar cualquier parte del grafico podemos puisar doble click. Por
ejemplo, si pulsamaos doble click sobre el fondo gris del gréfico, aparecera un cuadro
de didlogo desde el cual podemos cambiar los colores del mismo.

Puedes también pulsar un click sobre alguno de los tres titulos que hemos

colocado (titulo principal, eje X vy eje Y) y observaras que puedes modificar dicho
titulo.

Si el grafico estd seleccionado (marcado en negro) puedes abrir algun menu y
observaras que algunas opciones han cambiado. Estas afectan a! grafico.

Si se desea borrar un grafico, sélo hay gue tenerlo seleccionado y pulsar la tecla

Supr del teclado. A veces, en vez de modificar los datos de un grafico es mejor y
mas rapido crearlo de nuevo.

11. Borra el gréfico actual y crea el siguiente:

Marzo
Febrero

- 1L
Martin ) 2 Enero
Javier

Observa que hemos desactivado la opcion Leyenda. Al ser un grafico
tridimensional, se crea un nuevo eje llamado Eje Z que muestra las series en
dicho eje, por lo que la leyenda no es necesaria.

12. Afiada a la hoja la siguiente columna, con formula incluida:
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9: E ’

CURSOS INSTITUCIONALES DECFI
S R S A T
Enero iFebrero Marzo
2345 7254 6244
SiMartir 34:_253 246 - 9724
-4 avier . 3454 4562 N 8654
[ 6%iPedro 73543! 45734‘ 5?624

TOTP.LES

15843
40223
16670
172941

Bien. Ahora vamos a crear un grafico con los nombres de los agentes y los
totales en forma de columnas. No es necesario en este caso seleccionar todo el
rango de datos porgue solo nos interesa la tltima columna como datos de la serie.

13. Selecciona la primera columna.

SRR L S D R
Fg.pr_gro ___r_vla_rzo TOTALES
7254 6244 15843
248 5724 40223
£ 4562 B6S4 16670
5?‘ F'H.-hu B 45734 53624 172901

14, Manteniendo la tecla Control pulsada y sin soltarla, selecciona la columna de los

totales.

R T T
e Bl TR

jiEnero _ __F_g_lz':e_r_g ___;Marze
2345 72541 6244
34253; 248 57724
3454 4562 B&S4
73543: 45734 53624

15, Selecciona el modelc Columnas 3D y sigue los pasos del asistente hasta la
finalizacién de la creacion del grafico. Recuerda desactivar en este caso [a

Leyenda.

16. Cambia los colores del fondo y de las barras pulsando doble click sobre ellos.

TOTALES

TOTALES

UNAM
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17. Con el grafico seleccionado, abre el menu Grafico

Las opciones de este menl son las siguientes:

Tipo de grafico: podemos cambiar al estilo dei grafico.

Datos de origen: para cambiar el rango del origen de los datos.
Opciones de grafico: podemos modificar los titulos, leyenda, etc.
Ubicacién: para crearlo en una hoja nueva o dejarlo en la actual.

Agregar datos/linea de tendencia: para afiadir nuevos datos pertenecientes a

nuevas columnas o filas,

Vista 3D: permite cambiar la visualizacién en tres dimensiones.

18. Accede a Vista 3D

Ahora podemos cambiar la elevacion del grafico, la rotacion, perspectiva, etc.

19, Prepdraio como ves en la imagen y acepta.

Ay

o

Eleyacidn: . Perspectiva:
[30 :
' Giro: ¥ butoes o

Eo—,—— Cl/ I \|) [ Ejes en angulo recto

Alto: .|100 % de la base

Predeterminado "l , | -Aceptar i Cerrér; l . Aplicar:

Dependiendo de los cambios
introducides en el cuadro de
didlogo, tendremos que modificar
el tamafio del grafico porque
~ quizas no se vea demasiado bien,

TOTALES

Martin

Javier TOTALES

Pedro
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Matrices

El concepto de Matriz viene de los lenguajes de programacion y de la
necesidad de trabajar con varios elementos de forma rapida y comoda.
Podriamos decir que una matriz es una serie de elementos formando filas
(matriz bi-dimensional) o filas y columnas (matriz tri-dimensional).

La siguiente tabla representa una matriz bidimensional:

1 l 2 | 3 l 4 1 5 |
...ahora una matriz tridimensionai:
1,1 1,2 1,3 1,4 1,5
2,1 2,2 2,3 2,4 2,5
3,1 3,2 3,3 3,4 3,4

Observa por ejemplo el nombre del elemento 3,4 que significa que esta
en la posicién de fila 3, columna 4. En Excel, podemos tener un grupo de
celdas en forma de matriz y aplicar una férmula determinada en ellas de

forma que tendremos un ahorro del tiempo de escritura de formulas.

En Excel, las férmulas que hacen referencia a matrices se encierran
entre corchetes {}. Hay que tener en cuenta al trabajar con matrices lo

siguiente:

1. Crea la siguiente hoja:

2 . Artd Art.2 Art.3 Artd
B3 hUmdades 12 BT UHETTTTTTH
T I e
75| Total Unidad | 540 1035 765 229]
e ; | |
f@ﬁ;f TOTAL ‘ 276% ] |

No se puede cambiar el contenido de las celdas que componen la matriz
No se puede eliminar o mover celdas que componen la matriz
No se puede insertar nuevas celdas en el rango que compone |la matriz

Si te situas en la celda B4, observaras que hemos hecho una simple
multiplicacién para calcular el precio total de las unidades. Lo mismo pasa con

fas demas formulias.

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO
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En vez de esto, podriamos haber combinado todos los céliculos posibles
en uno solo utilizando una formula matricial.

Una formula matricial se tiene que aceptar utilizando la combinacién de
teclas CTRL+MYSC+Intro y Excel colocara los corchetes automaticamente,

2. Borra las celdas adecuadas para que quede la hoja de la siguiente forma:

BN k;s .47

SR

Lin Y e
““WE; Lt Btc B as l Ty R

i

!

v

i

!

I

&

\

Artl Art2 Art3 | Art4
T30 Unidades | 12| 18 1713
~¢i Precio 45 69; 45! 33

‘57 Total Unidad ] : |
T ; |
| | z '3 I

3. Situa el cursor en la celda B7 e introduce la formula:
=SUMA(B3:E3*B4:E4)

4, Acepta la formula usando la combinacion de teclas adecuada.

Observa cémo hemos obtenido el mismo resultado tan sdio con
introducir una féormula.

e T B T [ G o i o g D e T P E e
T At Art.2 Art.3 | Artd
;gé*‘”’?Uni&aHgs R R - 14 13
Farlprecio | 48] 69 as| 33
{25 Total Unidad | | |
ieh ! E | =
ST TOTAL i 2769 |

Observa la misma en la barra de férmulas. Ahora hay que tener
cuidado en editar celdas que pertenezcan a una matriz, ya que no se pueden
efectuar operaciones que afecten solo a un rango de datos. Cuando editamos
una matriz, editamos todo el rango como si de una sola celda se tratase.
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Constantes matriciales

Al igual que en las formulas normales podemos incluir referencias a
datos fijos o constantes, en las formulas matriciales también podemos incluir
datos constantes. A estos datos se les llama constantes matriciales y se
debe incluir un separador de columnas (simbolo ;) y un separador de filas
(simbolo \).

Por ejemplo, para incluir una matriz como constante matricial:
30 25

31 18
Debemos escribir: {30;25\31;18}

1. Escribe estas celdas en la hoja2

iy ViRl

& o 4 %
"‘s‘zi.lmc S“EW E’ 5?50 ‘*‘fﬁ*ﬁ&‘{k

2. Selecciona el rango C1:D2
3. Escribe la formula: =A1:B2*{10;20\30;40}

4, Acepta la formula con la combinacion de teclas adecuada.

Observa que Excel ha ido multiplicando los valores de la matriz por los
numeros introducidos en la féormula:

1 ~lFE

Jl P
5
5

iwm {BPA’*Q’? S

Cuando trabajamos por formulas matriciales, cada uno de los
elementos de la misma, debe tener idéntico nitmero de filas y columnas,
porgue de lo contrario, Excel expandiria las formulas matriciales. Por
ejemplo:

={1;2;3}*{2\3} se convertiria en ={1;2;3\1;2;3}*{2;2;2\3:3;3)}
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5. Selecciona el rango C4:E5
6. Introduce la formula: =A4:B4+{2;5;0\3;9;5} y acéptala.

ol [T R
o Flle 5] (=A4iB4+(2,5,0\3,9,5))
e e e TR Gl PR R
fraeey ' ;
e 5 2
ey l .

Observemos que Excel devuelve un mensaje de error diciendo que el
rango seleccionado es diferente al de la matriz original.

7. Graba si lo deseas la hoja.

Vinculos y referencias en Excel

Excel permite utilizar en sus formulas referencias a otras celdas, hojas
o incluso libros de trabajo. A veces es mas practico dividir el trabajo en
pequenos libros y posteriormente unirlos en uno. Imaginate una empresa con
tres sucursales, las cuales llevan por separado una serie de hojas. En un
momento dado, interesaria unirlas todas en una sola hoja a modo de
resumen.

Excel permite varios tipos de referencias en sus formulas:

-+ Referencias externas: cualquier referencia a celdas y rangos de otros
libros de trabajo.

» Libro independiente: un libro que cohtiene vinculos con otros libros, y
por lo tanto depende de los datos de los otros libros.

» Libro de trabajo fuente: libro que contiene los datos a los que hace
referencia una formula de un libro dependiente a través de una referencia
externa.

Por ejemplo, la referencia:

‘C:\Mis documentos\[ Ventas.xIs]Enero’!A12

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -16 -
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haria referencia a la celda A12 de la hoja Enero del libro Ventas.xls que
estd guardado en la carpeta Mis documentos de |la unidad C:

1. Crea en un libro nuevo la siguiente hoja:

F b A E S T BT Y |r~* N O
B4es| Empresa 1 |
T e "_______{
3 _|Eners [Febrero iarzo |
52;4" Gastos 150000 175000 180000
%5 | Compras 300000 180000]  135000]
6% Néminas i 450000] 450000] 450000

2. Guarda el libro con el nombre: Empresal
3. Cierra el libro de trabajo.
4. En un nuevo libro de trabajo, crea la siguiente hoja:

AR
15! Resumen empresa 1 |
237

g TOTAL
%Enm‘o

[75%|Fabrera | 5
Pe|Marze |

Situate en la celda BA4.

6. Escribe la formula: (suponiendo que la tengas guardada en la carpeta Mis
documentos:

='C:\Mis documentos\[empresal.xls]Hojal'1B4:D4
7. Copiala dos celdas hacia abajo.
8. Graba el libro con el nombre: empresal.xls
9. Abre el libro empresal.xls
10.Accede a Ventana - Organizar y acepta la opcion Mosaico.

Ahora tenemos dos ventanas correspondientes a los dos libros de trabajo
abiertos. Para pasar de una a otra, debemos activarla con un clik en su titulo
o en cualquier parte de la misma. Por ejemplo, si deseamos situar el cursor
en la ventana inactiva, primero debemos pulsar un click para activarla y
después otro click para situar ya el cursor.
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11.5itua el cursor en la celda B4 del libro empresa2.

Observa la barra de férmulas. Ahora no vemos el camino marcado que
hace referencia a un archivo grabado en disco. Cuando tenemos abiertos
los archivos, no se observa el camino de unidades y carpetas.

Si ahora modificamos <cualquier dato del

libro empresal, se
actualizarian las férmulas del libro empresaZ2.

12.Cierra los dos libros.

Auditoria de hojas ’

Esta sencilla opcion sirve para saber a qué celdas hace referencia una
formula determinada, posibles errores en formulas, etc.

1. Crea un libro nuevo.

2. Crea una senciila hoja con sus formulas:

R e e o )
j ; TOTAL _10% De=c
F2o|Elementol | 2314! 4352]  6666'  666.6°
3r|Elemento2 | 2332 4326] 6668 6658
Elementod | 4513 3454 7967 7967

3. Situa el cursor en la celda D2

3. Accede @ Herramientas - Auditoria — Rastrear precedentes
4. Accede a Herramientas - Auditoria — Rastrear dependientes

Excel nos muestra que la formula hace referencia al rango B2:C2

(precedentes) y que a su vez, otra celda, la E2, depende del resultado de
la celda actual (dependientes).

A traves de esta opcion podemos localizar qué celdas dependen de
otras en sus formulas, a qué celdas hace referencia la férmula, etc.
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Incluso podemos, en caso de error, localizar el mismo (opcidn Rastrear
error)

5. Accede a Herramientas - Auditoria — Quitar todas las flechas

Proteccion de hojas

La proteccion de hojas nos permite proteger contra borrados

accidentales algunas celdas que consideremos importantes. Podemos
proteger toda la hoja, el libro entero, o bien so6lo algunas celdas.

. Accede a Herramientas - Proteger — Proteger hoja y acepta ef cuadro

de dialogo que aparece.

. Intenta borrar con la tecla Supr cualquier celda que contenga un dato.

La hoja estad protegida por completo. Imaginemos ahora que sélo
deseamos proteger las celdas que contienen las formulas, dejando libres
de proteccion el resto de celdas.

Desprotege la hoja siguiendo el mismo método que antes.

Selecciona el rango B2:C4 y accede a Formato - Celdas - (Pestana
proteger).

Desactiva la opcion Bloqueada y acepta el cuadro.

Vuelve a proteger la hoja desde Herramientas - Proteger - Proteger
hoja.

Cambia algun valor del rango B2:C4 .

Intenta cambiar algo o borrar alguna celda del resto de la hoja.

Con la opcion anterior (Bloqueada), hemos preparado un rango de
celdas para que esté libre de proteccion cuando decidamos proteger toda
la hoja. De esta forma no habra fallos de borrados accidentales en celdas
importantes.

Si escribimos una contraseia al proteger la hoja, nos la pedira en caso
de querer desprotegerla posteriormente.

Si elegimos la opcion Proteger libro, podemos proteger la estructura
entera del libro (formatos, anchura de columnas, colores, etc...)
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insertar comentarios

Es posible la insercion de comentarios en una celda a modo de
anotacién personal. Desde |la opcidén Insertar — Comentario podemos crear
una pequena anotacion.

1. Situa el cursor en E1 y accede a Insertar - Comentario.

2. Escribe el siguiente texto:

Descuento aplicado segun la ultima reunion del consejo de administracion
3. Pulsa click fuera de la casilla amarilla.

Dependiendo de qué opcidn esté activada en el mend Herramientas -
Opciones — Ver, podemos desactivar la visualizacion de una marca roja, la
nota amarilla, activar sélo la marca, o todo.

Accede a Herramientas - Opciones y observa en la pestaiia Ver

(seccion Comentarios) /as distintas casillas de opcion. Prueba a activar
las tres saliendo del cuadro de didlogo y observa el resultado.

Finalmente, deja la opcidon Sélo indicador de comentario activada.
Situa el cursor sobre la celda que contiene el comentario.
Pulsa el botdn derecho del ratdén sobre esa misma celda.

Desde aqui o bien desde Edicion, podemos modificar o eliminar el

comentario.

Subtotales

En listas de datos agrupados por un campo, es util mostrar a veces no
solo el total general de una columna, sino también los sub-totales parciales
de cada elemento comun.

1. Crea una sencifla hoja:

BN | RN PR
| * 30

i;:;; N L ‘i" :] iA“ f:,;’:‘: 5 } ,‘xj Ty B%“}Eﬁ, N I
Fril  Marca Pais Ventas
2. Opel Camerdn 1200000
-3 Renault Espafia 1000000
4. |Renault Ttalia | 800000
BSeat  iColombia 1500000,
{162 Seat Francia , 2300000
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2. Ordénala por Marca.

3. Selecciona todo el rango de datos (A1:C6)

4. Accede a Datos — Subtotales.

Excel nos muestra por defecto una configuracion para crear sub-totales
agrupados por Marca (casila Para cada cambio en), utilizando la
funcion SUMA y afiadiendo el resultado bajo la columna Ventas

Acepta el cuadro. 5

Observa la agrupacion gue ha hecho Excel, calculando las ventas por
marcas y obteniendo las sumas parciales de cada una de ellas

En el margen izquierdo de la ventana se muestran unos controles para
obtener mayor ¢ menor nivel de resumen en los subtotales.

Pulsa los botones [zl v observa el resultado.
Vuelve a Datos — Subtotales.
Abre la lista de Usar funcion y elige la funcién PROMEDIO.

v o N O

Desactiva la casilla Reemplazar subtotales actuales porque borraria
los que ya hay escritos. '

10.Acepta. :
11.Pulsa un click uno a uno en los 4 botones TIZ|E]4] y observa el
resuftado.

12.Accede a Datos — Subtotales y pu/sa en Quitar todos,

Si se quisiera crear subtotales por otro campo (por ejemplo el campo
Pais), deberiamos primero ordenar la lista por ese campo para que Excel
pueda agrupar posteriormente la tabla.
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Tablas dinamicas

Una tabla dinamica nos permite modificar el aspecto de una lista de
elementos de una forma mas facil, comoda y resumida. Ademds, podemos
modificar su aspecto y mover campos de lugar.

Para crear tablas dinamicas hemos de tener previamente una tabla de
datos preparada y posteriormente acceder a Datos — Asistente para tablas
dinamicas.

1. Crea la siguiente tabla de datos:

P AT HF e = O |
FIx Preducto Mes Precio |
by == = o - b - -r
F,Z—i’“’ Preductol iEnerlo 1600:

B T T -4

Productod  |Marzo 1600
B3 Productod | Abril 1700,
67 Productol Moy 1400

“7Productot (Junio - - - 1350

i Pr-uducfoE iFebrera 1450

2. Selecciona toda la tabla y accede a Datos - Asistente para tablas
dinamicas.

En primer lugar aparece una pantalla que representa el primer paso en
el asistente para tablas dinamicas. Aceptaremos la tabla que hay en
pantalla.

Pulsa en Siguiente.
4. Acepta el rango pulsando en Siguiente.

En el siguiente paso, Excel nos muestra la pantalla de disefio de la

Asislenle para lablas dmamlcas pasn Jdea

3 _h{ ;3;4 S

“Terminar,

Do B SRR SRS
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tabla.

Los campos del origen de los datos estan situados en la parte derecha
del cuadro de didlogo. Aqui veremos la estructura final que tendra la tabla.
Lo que hay que hacer es “arrastrar” los campos de la derecha hacia la
posicidén deseada en el interior de la tabla.

Arrastra los campos de la parte derecha segun se ve en la ilustracion:

iza;;}f}w‘sf‘:;é E;émés I]QOLUMNA

L]

:

{Prodicn’

i7/Sima dé Precio®}

FILA DATOS

Pulsa en Siguiente.

Como Uultimo paso, Excel nos propone crear la tabla en la misma hoja
de trabajo a partir de una celda determinada, o bien en una hoja
completamente nueva (opcion elegida por defecto).

7. Asegurate de que esta activada esta ultima opcion y pulsa en Terminar.

Observa el resultado de la tabla dinamica. Hemos disefiado Ia
estructura para que nos muestre los productos en su parte izquierda, los
meses en columnas, y ademas, el precio de cada producto en la
interseccion de la columna.

Observa también que se han calculado los totales por productos y por
meses.

g P e s e o T A e P T
Fiia|Suma de Precio [Mess ‘ '

Fi2 #|Prodictos 2 \Enero  |Febrero Marzo Abril  Mayo .Junio

3., Productol 1500; B

{4 |Producto | i 145D ) L
5fProducto3 | T o 1600

-6-4! Productod ; o 1700

L7 |Productes | 1 . 400

8. |Productad i " 1350

=57, Total gereral 1600] 1450 1600, 1700 1400 1350
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Si modificamos algtn dato de la tabla original, podemos actualizar la
tabla dinamica desde la opcion Datos — Actualizar datos siempre que el
cursor esté en el interior de la tabla dinamica. :

Al actualizar una tabla, Excel compara los datos originales. Pero si se
han afadido nuevas filas, tendremos que indicar el nuevo rango
accediendo al paso 2 del Asistente. Esto podemos hacerlo accediendo
nuevamente a Datos - Asistente para tablas dinamicas y volviendo
atras un paso.

Es posible que al terminar de disefiar la tabla dinamica nos interese
ocultar algin subtotal calculado. Si es asi, debemos pulsar doble click en
el campo gris que representa el nombre de algun campo, y en el cuadro
de didlogo que aparece, elegir la opcion Ninguno. Desde este mismo
cuadro podemos también cambiar el tipo de calculo.

Es posible también mover los campos de sitio simplemente arrastrando
su boton gris hacia otra posicion. Por ejemplo, puede ser que queramos
ver la tabla con la disposicion de los campos al revés, es decir, los
productos en columnas y los meses en filas.

Si no esta al crear la tabia, podemos activar la visualizacién de la barra
de herramientas para tablas dinamicas (Ver- Barras de herramientas -
Tablas dinamicas).

'cTap[a dmammaé: ; @ in ﬂ”

s 2, depe "y

R

HEE

Desde aqui podemos realizar operaciones de actualizacion, seleccion de
campos, ocultar, resumir, agrupar, etc. Puedes practicar sin miedo los
diferentes botones de la barra.

Busqueda de objetivos

Hay veces en los que al trabajar con formulas, conocemos el resultado
gue se desea obtener, pero no las variables que necesita la férmula para
alcanzar dicho resultado. Por ejemplo, imaginemos que deseamos pedir un
préstamo al bando de 2.000.000 de pts y disponemos de dos afios para
pagario. Veamos como se calcula el pago mensuat:

La funcién =PAGO(interés/12;periodo*12;capital) nos da la cuota
mensual a pagar seguin un capital, un interés y un periodo en afnos.

1. Escribe los siguientes datos:

Y i 3‘1

Sl R B T
| Capival 2 000.000]
e abit
=37 Afios 2.
4
F5 |€uota mensual
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2. Escribe en la celda B5 la formula; =PAGO(B2/12;B3*12;B1).
3. Quita los decimales., —

4. Vemos que la cuota a pagar es de B7.296 Pts,

La funcion =PAGO() siempre nos dara el resultado en numeros
negativos. Si queremos convertirlo en resultado positivo, debemos
encerrar la funciéon en otra funcidén: la funcion =ABS() Esta funcién
convierte cualquier numero en positivo (valor absoluto)

5. Modifica la funcidn y escribe: =ABS(PAGO(B2/12;B3*12;B1))

Ahora podemos variar los valores de las tres casillas superiores para
comprobar diferentes resultados. Pero vamos a lo que vamos: imaginemos
que solo disponemos de 80.000 pts para pagar cada mes. El banco actual
nos ofrece un interés del 4,5%, asi que vamos a ver qgué interés
tendriamos que conseguir para llegar a pagar las 80.000 gue podemos
pagar. Podriamos ir cambiando manualmente la celda del interés hasta
conseguir el resultado requerido, pero a veces hay calculos complejos y
nos llevaria tiempo ir probando con decimales hasta conseguirlo.

Para ello, tenemos la opcién Buscar objetivos, a través de la cual
Excel nos proporcionara el resultado buscado.

5. Situa el cursor en B5 si no lo estd ya.
6. Accede a Herramientas - Buscar objetivos.

Rellena las casillas como ves a continuacion y acepta el cuadro.

scar objetiva .

ihceptar: |l
et

e T e

Excel avisa que ha hallado una solucién al problema.
8. Acepta este ultimo cuadro de didlogo.
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Sin embargo, si observas la celda del interés, aparece en negativo, por
lo que el resultado no ha sido el esperado {evidentemente, el banco no
nos va a pagar el interés a nosotros), por io que nos vemos obligados a
cambiar otra celda.

El capital no podemos cambiarlo. Necesitamos los 2.000.000, asi que
vamos a intentarlo con los afos.

P . o)
9. Deshaz la ultima accion desde Lz

10.Vuelve a preparar las siguientes casillas:

11.Acepta la solucion de Excel.

Observa que han aparecido decimales, pero ya sabemos que podemos
cambiar el niumero de meses a pagar si es que no podemos tocar el
interés. Quita los decimales. Necesitaremos dos afios y dos meses.

Posiblemente otro banco nos ofrezca un interés mas bajo, por lo que
podemos volver a buscar un nuevo valor para el periodo.

Para trabajar con la opcidén de Buscar objetivos, hay que tener
presente lo siguiente:

e Una celda cambiante (variable) debe tener un valor del que dependa la
formula para la que se desea encontrar una solucidn especifica.

« Una celda cambiante no puede contener una férmula.
¢ Siel resultado esperado no es el deseado, debemos deshacer la accién.

Tablas de datos de una y dos variables

Existe otro método para buscar valores deseados llamado tablas de
variables. Existen dos tipos de tablas:
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+ Tabla de una variable: utilizada cuando se quiere comprobar como
afecta un valor determinado a una o varias férmulas.

» Tabla de dos variables: para comprobar cdmo afectan dos valores a
una formula.

A continuacion modificaremos la tabla de amortizacién del préstamo de
forma que Excel calcule varios intereses y varios afios al mismo tiempo.
Para crear una tabla hay que tener en cuenta:

e« La celda que contiene la formula debera ocupar el vértice superior
izquierdo del rango que contendra el resultado de los calculos.

+ Los diferentes valores de una de las variables deberan ser introducidos
en una columna, y los valores de la otra variable en una fila, de forma
que los valores queden a la derecha y debajo de la formula.

» El resultado obtenido es una matriz, y debera ser tratada como tal {ver
leccion 8)

Prepara la siguiente tabla. En ella, hemos dispuesto varios tipos de interés
y varios anos para ver distintos resultados de una sola vez.

: R e [ o L D R e R
LT\ Cap ‘ zoopooo}  p
_Ea_i Interées 4,50% 1 1 P ) L
F25] Aflos 200] I T
743 ‘
"B |Cuota mensual | 87.295,6 Pts T R T ) 4]
Ew 450%] I
[73 4,25% : !
85 4,00% ] ;

2. Selecciona ef rango B5:F9 y accede a Datos — Tabla

3. Reliena las casillas como ves a continuacion y acepta.
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4. Debes seleccionar el rango C6:F9 y arreglarlo de forma gue no se vean
decimales, formato millares y ajustar el ancho de las columnas.

Capital . 2.000.000 ! | | -Ef
Interes i 4,60% : f
Afios . ’ " ! f
Cuota mensual 8?.2’5, 6 P“'SJ - _Mwwumw_l—im“mum o —_EE S ’3£: ) o ig
450% 170757 :  B7.296 50.494 | 45607 |
426% 170528 |  B7.073 769,271 45,382
400% 170300 |  86.850 §9.048 | 45168 |
T 3e0% 07 " 86.672 | 58.870 | 44979 |

De esta forma podemos comprobar de una sola vez varios afios y
varios tipos de interés.

Escenarios

Un Escenario es un grupo de celdas llamadas Celdas cambiantes
que se guarda con un nombre.

1. Haz una copia de la hoja con la que estamos trabajando y en la copia,
modifica los datos:

e o |[FF RS AR, ]
2.000.000:
4,50%

2,00’

5 |Cuotamensual | 87.295,6 Pis|

2. Accede a Herramientas - Escenarios y pu/sa en Agregar.

3. Rellena las casillas tal y como ves en la pagina siguiente:
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x

x

Ny i A

Maodificar escenario

para 558!{8&'_1:!0!16!1

Creado por &rea
Madificade por x el 22/10/98

Acepta el cuadro de didlogo.

Vuelve a aceptar el siguiente cuadro de didlogo.
Vuelve a pulsar en Agregar.

Coldcales el nombre:

Ry

Nombre del.escenaria:

9, Acepta y agrega otro escenario.

10.Vuelve a escribir igual gue antes:

‘Nombre:del Escenario; o

et

{[Capital: 2.500.000 al 5%
Cepital: 2,500 00 & 2
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11. Acepta y modifica la linea del interés:

RN
74842,(0,050

I

11.Acepta.

Acabamos de crear tres escenarios con distintas ceidas cambiantes
para un mismo modelo de hoja y una misma formula.

12.5elecciona el primer escenario de la lista y pulsa en Mostrar. Observa e/
resultado en fa hoja de cdiculo.

13.Haz lo mismo para los otros dos escenarios. Muéstralos y observa el
resultado.

Podemos también crear un resumen de todos los escenarios existentes
en una hoja para observar y comparar los resultados.

14.Pulsa en Resumen y acepta ef cuadro que aparece.

Observa que Excel ha creado una nueva hoja en formato de sub-totales (o
en formato tabla dinamica si se hubiera elegido la otra opcién). Esta hoja
puede ser tratada como una hoja de sub-totales expandiendo y encogiendo
niveles.

' Wapitsl: ZEO0000 .

Celdas.deresultado:
ey 1 121 LRt 877428 Pts 87 295,6 Pts 109 1185 Pts B7.7428Pts

Motas. La columna de valares actuales representa los valores de las celdas cambiantes

en el momento en que se cred el infome resumen de escenario. Las celdas cambiantes de
cada escenario se muestran en giis.

Solver

El programa Solver se puede utilizar para resolver problemas
complejos, creando un modelo de hoja con multiples celdas cambiantes.

Para resolver un problema con Solver debemos definir:

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -30-



CURSOS INSTITUCIONALES DECEF! EXCEL AVANZADO

+ La celda objetivo (celda cuyo valor deseamos aumentar, disminuir o
determinar)

 Las celdas cambiantes (son usadas por Soiver para encontrar el valor
deseado en la celda objetivo)

» Las restricciones (limites que se aplican sobre las celdas cambiantes)

1. Crea la hoja que viene a continuacién teniendo en cuenta las férmulas de
las siguientes celdas:

B9 =B4-B8 B3 =35*B2*(B6+3000)"0,5
B4 =B3*35

(Al margen de las tipicas sumas de totales)

el R
Totales
Jrecior estagional | T
{£3,.| Unidades Je;dgﬁ;w! 28812
YT INGRE SOS ! 125704 | 307.277 227665 | 347.7B2 1.008 428
F5o|Nminas | 7.000 7000 9.000 9500 | 32500
F6-publicidad | 10.000 10,000 10 000 10.000 40.000
77| Gastos fijos 20500 |  32.000 ""szooo | 33600 118100
¥8T)6ATOS i 37500 | 49000 . st.o00 | 53100 190.600
m . ilm 3 04 B v g

Hemos calculado el beneficic restando los gastos de los ingresos. Por
otro lado, los ingresos son proporcionales al numero de unidades vendidas
multiplicado por el precio de venta (35 pts).

2. Observa la formula de la celda B3

Las unidades que esperamos vender en cada trimestre son el
resultado de una compleja férmula que depende del factor estacional (en qué
periodos se espera vender) y el presupuesto en publicidad (supuestas ventas
favorables). No te preocupes si no entiendes demasiado esta féormula.

3. Situa el cursor en F9.

El objetivo es establecer cual es la mejor distribucién del gasto en
publicidad a lo largo del afio. En todo caso, el presupuesto en publicidad
no superara las 40.000 anuales.

Resumiendo: queremos encontrar el maximo beneficio posible (F9),
variando el valor de unas determinadas cedas, que representan el
presupuesto en publicidad(B6:E6), teniendo en cuenta que dicho presupuesto
no debe exceder las 40.000 pesetas al afo.
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4.

Pairametros de Solver

Elige Herramientas - Solver.

SIPLUNLE E Sy e S
Lol x‘*ﬁﬁ"g"ﬁ
lecer:bod

421,“5 RRAGE S R AT e e e SO T
e T e D AT R TR e s R {"xn g

La Celda objetivo es
{aumentandolo o disminuyéndo

aguella

lo).

cuyo valor queremos encontrar

E! campo Cambiando las celdas indicara las celdas cuyos valores se
pueden cambiar para obtener el resultado buscado. En nuestro ejemplo seran
aquellas celdas donde se muestra el valor del gasto en publicidad para un

periodo determinado.

Situa el cursor en el campo Cambiando las celdas y pulsa el boton rojo

A continuacién vamos a afiadir las restricciones que se deberan
cumplir en los calculos. Recuerda que el presupuesto en publicidad no

5.
(minimizar didlego).
wé“ﬁsb:angqalas cejgas u:“m..—q = W)w\_ﬁmy
6. Introduce (o selecciona con el ratén) el rango B6:E®G.
7. Vuelve a mostrar ef cuadro de didlogo desde el botén rojo.
excederd las 40.000 pts.
8. Pulsa el boton Agregar.,
9. Pulsa F6 en fa hoja de calculo.

10.Haz click en el campo Restriccidn.

UNAM

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO

_32_



CURSOS INSTITUCIONALES DECFI EXCEL AVANZADO

11.Escribe el valor: 40000.
12.Pulsa el botén Agregar del mismo cuadro de didlogo.

Otra restriccion es que el gasto de cada periodo sea siempre positivo.
13.Pulsa en el gasto de publicidad del primer periodo B6.

14.Elige el operador >= de la lista del medio y completa el cuadro de la
siguiente forma:

15.Introduce las demas restricciones correspondientes a los tres periodos que
faltan de la mima forma.

16.Acepta el cuadro para salir al cuadro de dialogo principal.
17.Puisa en el botén Resolver.

Observa que Excel ha encontrado una solucién que cumple todos los
requisitos impuestos. Ahora podemos aceptarla o rechazarla.

Resultados de Solves

18.Pulsa en Aceptar.

Observa que ahora la hoja de calculo muestra el beneficio maximo que
podemos conseguir jugando con el presupuesto en publicidad.

Como detalle curioso, observa como no deberiamos programar ninguna
partida presupuestaria para la publicidad del primer periodo.
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e A R B A R T B DR T AR DA R
; Mes hp! T2 T3 1 T4 Totales
e Y R - D - 2 D
773 {Unidades vendidas : 1725 10132 5562 | 12.979 30395
24 |INGRESOS 6038¢ | 354,623 194 669 | 454 276 '1.063.955
[5i{Ndminas . 7000 | 7.000 9.000 | g500 32500
% fbligided ~ 7 0T 14315 6505 17 ‘w0 | 7 " anooo
7. |Gastos fijos 20500 32.000 32000 | 33.600 | 118100
FBL|6ATOS -, 27500 53 315 47.505 - | 62.280 190 600
S RES ULTADO 32.88¢ 301 308 147164 391996 373355

Configuracion del Solver

Desde Herramientas ~ Solver (boton Opciones...) tenemos varias

opciones para configurar Solver. Las mas importantes son:

Tiempo maximo: segundos transcurridos para encontrar una solucion. El
maximo aceptado es de 32.767 segundos.

Iteraciones: numero maximo de iteraciones o calculos internos.

Precision: numero fraccional entre 0 y 1 para saber si el valor de una celda
alcanza su objetivo o cumple un limite superior o inferior. Cuanto menor
sea el nimero, mayor sera la precisidn.

Tolerancia: tanto por ciento de error aceptable como solucion dptima
cuando la restriccidn es un namero entero.

Adoptar modo lineal: si se activa esta opcion, se acelera el proceso de

calculo.

Mostrar resultado de iteraciones: si se activa, se interrumpe el proceso
para visualizar ios resultados de cada iteracion.

Usar escala automatica: se activa si la magnitud de los valores de entrada
y los de salida son muy diferentes.

Acceso a datos del exterior

A veces puede ocurrir que necesitemos datos que originaimente se

crearon con otros programas especiales para ese cometido. Podemos tener
una base de datos creada con Access o dBASE que son dos de los mas
conocidos gestores de bases de datos y posteriormente querer importar esos
datos hacia Exce! para pode trabajar con ellos.
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Para ello necesitaremos una aplicacién especial llamada Microsoft

Query que nos permitira acceso a datos externos creados desde distintos
programas.

Tambien es posible que sdlo nos interese acceder a un conjunto de
datos y no a todos los datos de la base por completo, por lo que utilizaremos
una Consulta que son parametros especiales donde podemos elegir qué
datos queremos visualizar o importar hacia Excel.

Si deseamos acceder a este tipo de datos, es necesario haber instalado
previamente los controladores de base de datos que permiten el acceso a
dichos datos. Esto lo puedes comprobar desde el Panel de Control y
accediendo at icono:

0DBC de 32
bits

donde te aparecera un cuadro de didlogo con los controladores disponibles:

iﬁEASEx'fiIE§‘E Microsoft dBase Driver (*.dbf)

Excel Files Microsoft Excel Driver (* uls)
FoxPro Files Microsoft FosPro Driver (*.dbf)
MS Access 97 Database  Microsoft Access Driver [*.mdb)
Text Files Microsoft Text Driver [*txt; *.cev}

Creacion de una consulta de datos

Para comenzar, es necesario definir previamente la consulta que
utilizaremos indicando fa fuente de datos y las tablas que queremos importar.
Si no tienes nociones de la utilizacion de los programas gestores de bases de
datos, no te preocupes porque solo vamos a extraer datos de ellos.

Veamos ¢émo hacerlo:

1. Accede a Datos — Obtener datos externos — Crear nueva consulta

Aparecera la pantalla de Microsoft Query. Ahora podemos dar un
nombre a la nueva consuita.
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Crear nueva fuente de datos
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2. Pulsa en Anadir y anade los siguientes datos:

3. Haz click en Conectar.
4. Click en Seleccionar

Ahora debemos indicarle la ruta donde buscara el archivo a importar.
Nosotros hemos elegido la base de datos Neptuno.MDB que viene de
ejemplo en la instalacion de Microsoft Office 97. La puedes encontrar en la
carpeta C:\Archivos de programa\Microsoft
Office\ Office\Ejemplos. Observa la siguiente ilustracién:

NEPTUNG MDB. :
i| PEDIDOSMDB  Zab. @Ac}ﬁ de

; D rchivos de progra
1| Solusiones.mdb : (= Microsolt Office
(= Office

.
3%% Sl
R T LA L

N Enumeranarchwos de tip

é
‘_:I Bases de datos Access ¥

PR i i ncl g I G
k% e R, it el e SR

£ e % Eyétﬁ

Selecciona la base de datos SOLUCIONES.MDB y acepta.
6. Acepta también el cuadro de didlogo que aparece (el anterior)
/. Selecciona la tabla CLIENTES

PR g yreppprely e o T ™ L

;k IChentes 4 §

2

B

8. Acepta los cuadros de didlogo que quedan hasta que aparezca en pantalla
el asistente de creacién de consultas tal y como aparece en la péagina
siguiente:
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IdCliente
M NombreCompafiia
NombreContacto
B4 CargoContacto
Niterridn

-‘%ﬁy i i""
[ A= .l

‘Saueniey, |, [FE
b "J*Jaff‘“* q'u\inimwaﬂ S i};::f o

9., Carga los campos IdCliente, Direccion, Ciudad y Teléfono
seleccionando click en e/ campo y pulsando el boton

10. Pasa al paso Siguiente.

Ahora podemos elegir de entre los campos alguna condicidon para [a
importacién de los datos. Es posible que sélo nos interesen los clientes cuya
poblacion sea Barcelona. Si no modificamos ninguna opcidén, Excel importara
todos los datos,

11.Modifica las casillas de la siguiente forma:

12.Pulsa en Siguiente.
13.Elige el campo IdCliente como campo para la ordenacidn y Siguiente.

A continuacion podriamos importar fos datos directamente a Excel , pero
vamos a ver como funciona la ventana de Query. También podriarmmos guardar la
consulta.

14.Elige la opcién Ver datos...
15.Pufsa en Finalizar.
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Microsoft Query

Aparece la pantalla de trabajo de Microsoft Query. Desde esta pantalla
podemos -modificar las opciones de consulta, el modo de ordenacion, anadir o
eliminar campos, etc.

Observa las partes de la pantalla: en ia parte superior tenemos la tipica
barra de botones. En la parte central el nombre vy ios campos de la tabla
gue hemos elegido, asi como la ventana de criterios de seleccién, y en la
parte inferior los campos en forma de columna.

Podemos afadir campos a la consulta seleccionandolos de la tabla y
arrastrandolos hacia una nueva columna de la parte inferior. En nuestro
caso, vemos gue sélo hay un cliente que cumpla la condicion de ser de la
ciudad de Barcelona.

16.Borra el criterio Barcelona de /a casilla de criterios.

17.Pulsa el botén Ejecutar consulta ahora situado en /a barra de

herramientas superior-y observa el resultado.

18.Abre el menu Archivo y selecciona la opcion Devolver datos a

Microsoft Excel.

19.Acepta el cuadro de didlogo gque aparece.

Devolver datos a Excel

Ahora podemos tratar los datos como si fueran columnas normales de Excel,
pero con la ventaja que también podemos modificar algunos pardmetros desde la
barra de herramientas que aparece.

8
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A través de esta barra tendremos siempre la posibilidad de actualizar la
consulta, haya o no haya ocurrido alguna modificacion en ella.

Fijate que es posible porque el programa almacena en un libro de
trabajo la definicion de la consulta de donde son originarios los datos, de
manera que pueda ejecutarse de nuevo cuando deseemos actualizarlos.

Si desactivamos la casilla Guardar definicion de consulta vy
guardamos el libro, Excel no podra volver a actualizar los datos externos
porque éstos serdn guardados como un rango estatico de datos.

También podemos indicar que se actualicen los datos externos cuando
se abra el libro que los contiene; para ello hay que activar la casilla
Actualizar al abrir el archivo.
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Recuerda que, para que sea posibie la actualizaciéon de los datos
externos, se necesita almacenar la consulta en el mismo libro o tener la
consuita guardada y ejecutaria de nuevo.

Impresién de una hoja

1.

Utilizando la ditima hoja que tenemos en pantalla, veamos que hacer
en el caso de impresion de una hoja. En principio tenemos el botdn Vista
preliminar situado en la barra superior de herramientas que nos permite
obtener una vision previa del resultado de la hoja antes de imprimir.

Accede a esta opcidn

Observa la parte superior: tenemos varios botones para controlar
los margenes (arrastrando), o bien para modificar las caracteristicas de la
impresién (botdn Configurar)

2. Accede al botén Configurar.

Desde este cuadro de didlogo podemos establecer el tamafo del
papel, orientacion en la impresora, cambiar la escala de impresion, colocar
encabezados, etc.

Observa que en la parte superior existen unas pestanas desde
donde podemos modificar todos estos parametros. Puedes realizar
distintas pruebas y combinaciones sin liegar a imprimir, y observar el
resultado en la pantalla de presentacion preliminar.

~

Seleccién del area de impresion

Es posible seleccionar sélo un rango de celdas para que se imprima.

Para hacer esto.

1. Selecciona el rango a imprimir

2. Ir a Archivo - Area de impresién - Establecer area de impresién

Correccion ortografica

EXCEL XP incorpora un corrector ortografico que podemos activar al ir

escribiendo texto sobre la marcha o bien una vez hayamos terminado de escribir,

UNAM

INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO -39-



CURSOS INSTITUCIONALES DECF1 EXCEL AVANZADO

El corrector que actua sobre la marcha podemos encontrario en
Herramientas - Auto correccion. En este mend aparece un cuadro de
didlogo donde podemos anadir palabras para que Excel las cambie
automaticamente por otras.

Otro método es corregir una vez finalizado el trabajo desde
Herramientas - Ortografia. Aparecerd un menUl que nos ird indicando las
palabras que Excel considera falta de ortografia. Podemos omitirlas o bien
cambiarlas por las que nos ofrece el programa.

Si elegimos la opcion Agregar palabras a..., podemos elegir el
diccionario que queremos introducir la palabra que no se encuentra en el
diccionario principal de Excel. Por omision, disponemos del diccionario
PERSONAL.DIC, que se encuentra vacio hasta que le vamos anadiendo
palabras nuevas.

A partir de introducir una nueva palabra en el diccionario, ésta deja de
ser incorrecta. Hay que hacer notar que Excel comparte los diccionarios con
otras aplicaciones de Office, por lo que si hemos afadido palabras, éstas
estaran disponibles en una futura correccion desde Word, por ejemplo.

E%,

3 e ey
Ao esté'en el dic

Macros (1? parte)

En ocasiones, tenemos que realizar acciones repetitivas y rutinarias
una y otra vez. En vez de hacerlas manualmente, podemos crear una macro
que trabaje por nosotros. Las macros son funciones que ejecutan
instrucciones automaticamente y que nos permiten ahorrar tiempo y trabajo.

Los pasos para crear una macro son:
1. Acceder a Herramientas - Macro - Grabar macro

2. Pulsar las teclas o tareas una tras otra teniendo cuidado en no
equivocarnos.

3. Detener |la grabacién de la macro.

4. Depurar posibles errores o modificar la macro.
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Las macros también pueden ejecutarse pulsando una combinacion de teclas
especifica, por lo que ni siquiera debemos acceder a un menu para invocar a la
macro, o bien asignarsela a un boton.

Cuando creamos una macro, en realidad Excel esta creando un
pequefio programa utilizando el lenguaje comin en aplicaciones Office: el
Visual Basic.

Creacidén de una macro

1. Accede a Herramientas - Macro - Grabar nueva macro. 7e
aparecera un menu:

Grahar macro
P st A e
Nambre de lalmacro:, v

oo

JEste libra

B P

A Fa - el L
OIS e S e ARSI BT, T e 2F
DesCripaidnt.oi 5 el e B e P el

FlMatrn grabada el 29/10/98 porprea Interactiva
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2. Acepta el nombre propuesto (Macrol) y acepta el cuadro de dialogo.

A continuacién aparecera un pequefio botdn desde el que podras detener la
grabacion de la macro.

A partir de estos momentos, todo lo que hagas (escribir, borrar, cambiar
algo...) se ird grabando. Debemos tener cuidado, porque cualquier fallo
también se grabaria.

Pulsa Control + Inicio

Escribe: Dias transcurridos y pui/sa Intro.

En la celda A2 escribe: Fecha actual y pulsa Intro.
En la celda A3 escribe: Fecha pasada y pulsa Intro.

NLO AW

En la celda A4 escribe: Total dias y pu/sa Intro.
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8. Selecciona con un click la cabecera de la columna A (el nombre de /la
columna) de forma que se seleccione toda la columna.

9. Accede a Formato — Columna - Autoajustar a la seleccion
10.Pulsa click en la celda B2 y escribe: =HOY(). Pulsa Intro.
11.Escribe: 29/09/98 y pulsa Intro.

12.Accede a Formato - Celda elige el formato Namero y acepta.
13.Situa el cursor en la celda Al.

14.Pulsa la combinacion de teclas Control + * (se seleccionaran todo e/
rango no-vacio).

15.Accede a Formato — Autoformato ~ Multicolor 2 y acepta.

16.Finaliza la grabacion desde el botén Detener grabacion o bien desde
e/ meny Herramientas — Macro - Detener grabacion.

Perfecto. Ahora vamos a ver si la macro funciona:
Colocate en la Hoja2

Accede a Herramientas — Macro - Macros.
Elige tu macro y pulsa el botén Ejecutar.

A Mo

Observa su comportamiento.

La macro ha ido realizando paso a paso todas las acciones que hemos
preparado.

Creacion de una macro mas compleja

La creacion de macros no se limita a pequefias operaciones rutinarias
como acabamos de ver en el Ultimo ejemplo; podemos crear macros mas
complejas que resuelvan situaciones complicadas de formateo y calculo de
celdas que nos ahorrardn mucho trabajo.

Excel crea sus macros utilizando el lenguaje comun de programacion de
los componente de Office: el Visual Basic, por lo que si tenemos idea de dicho
lenguaje, podremos modificar el cddigo de la macro manualmente.

Pero vamos a crear una macro mas completa. Supongamos que queremos
conseguir un informe mensual de una tabla de datos de ventas, afadiendo
columnas, clasificdndolas, imprimirlas, clasificarlas con otros criterios, etc.
Tenderas que abrir el fichero que se adjunta en esta leccion y trabajar con él.

1. Abre el fichero Pedidos.XLS que se adjunta con la presente leccion.
2. Observa sus dos hojas: Precios y Pedidos.
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Imagina que se trata de una empresa textil que tiene que elaborar una
macro que realice tareas de fin de mes. La hoja nos muestra una clasificacion
por estados, canales (minorista y mayorista), categorias, precios y cantidad.
La macro automatizara el trabajo de forma que cada mes podremos recoger
un informe de los pedidos de mes anterior extrayéndolo del sistema de
proceso de pedidos.

El secreto de una macro larga es dividirla en varias macros pequefias y
luego unirlas. Si intentamos crear toda una gran macro seguida, habréd que
realizar cuatrocientos pasos, cruzar los dedos, desearse lo mejor, y que no
hayan demasiados fallos.

La hoja que hemos recuperado nos muestra las unidades y totales
netos. Los pedidos del mes anterior, Marzo de 1994, se encuentran en la hoja
2. Como vamos a crear una macro, y estamos sometidos al riesgo de fallos,
vamos a crear una copia de nuestra hoja. De todas formas, aunque la macro
funcione perfectamente, tendremos una copia para practicar con ella.

1. Crea una copia de la hoja Pedidos (arrastrandola hacia la derecha con la
tecla de control pulsada).

N:Préciesi{-Pedidos ) Pedidos (2) /i

Primera tarea: Rellenar etiquetas perdidas

~ Cuando el sistema de pedidos produce un informe, introduce una
etiqueta en una columna la primera vez que aparece la etiqgueta. Vamos a
crear la macro. Te pedimos gue prestes atencidn a las acciones que vamos
creando y su resultado en pantalla.

1. Crea una nueva macro con el nombre: RellenarEtiquetas y acepta.

Pasos de la macro:

Pulsa Ctrl + Inicio para situar el cursor en la primera celda.
Pulsa Ctrl + * para seleccionar el rango completo.

Pulsa F5 (Ir a...)

Pulsa el boton Especial de ese mismo cuadro de didlogo.
Activa la casilla Celdas en blanco y acepta.

DA WN

Escribe: =C2 y pulsa Ctrl + Intro.
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7. Pulsa Ctrl + Inicio

8. Pulsa Ctrl + *,

9. Elige Edicion - Copiar (o e/ botdon Copiar).
10.Elige Edicion - Pegado especial....
11.Activa Valores y acepta.

12.Finaliza la grabacion.

Hemos utilizado combinaciones de teclas y métodos rdpidos de seleccionar
y rellenar celdas para agilizar el trabajo.

Observa que hemos finalizado la macro sin desactivar la Ultima seleccion
de celdas. Con una simple pulsacion de la tecla Esc y después mover el
cursor, habria bastado, pero lo hemos hecho asi para que puedas ver cédmo
se modifica una macro.

1. Elimina la hoja copia de Pedidos.
2. Vuelve a crear otra copia de Pedidos.

3. Ejecuta fa macro en la hoja copia.

Si todos los pasos se han efectuado correctamente, la macro deberia
funcionar sin problemas.

4. Vuelve a borrar y crear otra cop}'a de Pedidos.
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Ver el cédigo de la macro.

Hemos dicho que Excel trabaja sus macros basicamente en el lenguaje
comun Visual Basic. Veamos qué ha sucedido al crear la macro a base de
pulsaciones de teclas y teclear texto:

1. Accede a Herramientas - Macros - Editor de Visua! Basic

Te aparecera una pantalla especial dividida en tres partes:

Proyecto
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Médulos

» Pantalla de proyecto: es donde se almacenan los nombres de las
hojas y las macros que hay creadas.

+ Pantalla de maddulos: un modulo es una rutina escrita en Visual Basic
que se almacena en forma de archivo y que puede ser utilizada en
cualquier programa.

+ Pantalla de cédigo: aqui es donde podemos escribir y modificar el
© codigo de la macro actual.
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1. En la pantalla de Proyecto, pufsa doble click en Médulos y luego en
Modulo 1. Aparecersd el cddigo Visual Basic en la parte derecha.

Sub RellenerEtigquetes()

' RellenarEticquetas Macrna
' Macro grabada el 9/11/98 por X

Range ("A1").Select .
Selection.CurrentRegion.Select
Selection.Spec1iralCellis(x1CellTypeBlanks) .Select
Selection.FormulaR1C1 = "=R[-1]C"
Range ("Al1") .Select
Selection.CurrentRegion.Select
Selection.Copy
Selection.PasteSpecial Paste:=xlValues, Operation:=xlNone, 5kipB
False, Transpose:=False
End Sub

Si ya conoces Visual Basic

Si ya has programado con Visual Basic veras que el sistema para Excel
es practicamente idéntico. No tendras demasiados problemas en comprender
las sentencias de programacion.

Si no conoces Visual Basic

Aunque este curso no trata de programacién, puede servirte como
iniciacion a la misma aungue no hayas hecho nunca. De esta forma te pones
en contacto con Visual Basic, uno de los mas extendides lenguajes
mundialmente.

Normalmente, una rutina en lenguaje Visual Basic de macros, se lee de
derecha a izquierda. Fijate que comienza con {a sentencia Sub
RellenarEtiquetas(), esto es, la orden Sub y el nombre de la macro. Fijate
también que la rutina finaliza con ia orden End Sub. Todas las oérdenes
contenidas entre ellas son las secuencias de pulsaciones que has ido
ejecutando en la creaciéon de la macro.

Recuerda que la primera pulsacion fue ir a la primera celda con la
combinacidén Ctrl + Inicio. Observa la traduccion en Visual Basic:

Range("A1").Select
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k"

Selection.CurrentRegion.Select
Selecciona la regién actual de la seleccién original.
Selection.SpecialCells(xiCellTypeBlanks).Select
Selecciona las celdas en blanco de la seleccion actual.
Selection.FormulaR1C1 = "=R[-1]C"

Significa: "La formula para todo lo seleccionado es...". La formula =L(-
1) significa: "leer el valor de la celda que se encuentra justo encima de mi".

Cuando utilizamos Ctrl + Intro para rellenar celdas, la macro tendra la
palabra Selection delante de la palabra Formula. Cuando se introduce Intro
para retlenar una celda, la macro tendra la palabra ActiveCell delante de la
palabra Formula.

El resto de sentencias de la macro, convierten las férmulas en valores.
Observa el resto de sentencias y relacionalos con las pulsaciones que has ido
realizando en la creacion de la macro. Recuerda leerlas de derecha a
izquierda,

Ampliacién de la macro

Cierra la ventana del editor de Visual Basic.

Accede a Herramientas - Macro - Macros.

Selecciona la macro y pulsa en el boton Opciones.

Asigna la letra r como combinacion de teclas de la macro y acepta.
Cierra el dltimo cuadro de dialogo.

Accede a Herramientas - Macro - Editor de Visual Basic

N AW

Afiade al final del codigo y antes del fin de la rutina End Sub /as
siguientes lineas:

Application.CutCopyMode = False
Range("Al1").Select

8. Cierra y ejecuta de nuevo la macro.

Observa que las Ultimas lineas hacen que el modo de Copiar se cancele
y el cursor vuelva a la celda Al. Es lo mismo que si hubiésemos pulsado la
tecla Esc y Ctrl + Inicio cuando grababamos la macro.
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Ver como trabaja una macro paso a paso

La ejecucidon de una macro es muy rapida. A veces nos puede interesar
ver paso a paso lo que hace una macro, sobre todo cuando hay algun fallo,
para localizarlo y corregirlo,

1. Elimina y vuelve a hacer otra copia de la macro.
2. Accede a Herramientas - Macro - Macros
3. Selecciona la macro y pulsa en e/ botén Paso a paso.

Observa como la macro se ha detenido en la primera linea y la ha
marcado en color amarillo.

4. Ve pulsando la tecla F8 y observa como la macro se va deteniendo en las
diferentes lineas de la rutina.

5. Finalmente, cierra la ventana de codigo.

Segunda tarea: Aiadir columnas de fechas

Nuestro informe no incluye la fecha en cada fila, por lo que vamos a
afadir una nueva columna para afiadir el mes de cada registro.

1. Crea una nueva macro con el nombre: AnadirFecha y acepta.

Pasos de la macro.

Situate en la celda Al (de la hoja con la macro anterior ejecutada)
Accede a Insertar - Columnas.

Escribe: Fecha y pu/sa Intro.

Vuelve a la celda y conviértela en formato negrita.

Sefecciona el rango A2:A179

Escribe: Mar-98 y pulsa Ctrl + Intro.

Pulsa Ctrl + Inicio y finaliza la grabacion.

N O U A W N~

Borra la hoja.
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9. De la hoja original, haz una copia.

10.Ejecuta las dos macros en ef orden que las hemos creado.

Evidentemente, cada vez que ejecutemos la macro, Excel rellenard las
celdas recién creadas con la palabra mar-98. Una solucion seria cambiar la
macro cada mes con la nueva fecha, pero no parece la solucion mas
adecuada. Vamos a hacer que el programa nos pida el mes y posteriormente
lo rellene él.

Peticion de datos al usuario

1. Accede al codigo Visual Basic de la ultima macro creada.

2. Selecciona el texto mar-98 (comillas incluidas)

Selection.FormulaRlCl =

3. Pulsa la tecla Supr para borrarfo.

4, Escribe en su lugar: InputBox("Introduce la fecha en formato
MM-AA: ")

5. Sal del cuadro de didlogo y ejecuta fa macro de nuevo en alguna
hoja copia de la original, o bien borra la columna A de /a ultima hoja
y ejecuta la macro.

6. Cuando te pida la fecha, escribe por ejemplo: 4-11

La orden InputBox es una funcion de Visual Basic que visualiza un
cuadro con un mensaje personalizado para la entrada de datos cuando
se esta ejecutando la macro.

Tercera tarea: anadir columnas calculadas

Observa que en la hoja tenemos tres precios por diseio: Bajo, Medio y
Alto. Si queremos comparar el valor de los pedidos sin descuento con el de
los mismos con descuento, precisaremos afadir en cada fila la lista de
precios. Una vez hayamos observado [a lista de precios de cada fila,
podremos calcular el importe total de los pedidos, multiplicando las unidades
por los precios.

Finalmente, convertiremos las féormulas en valores como preparacién
para afiadir los pedidos al archivo histérico permanente.
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1. Crea una nueva macro Hamada: AnadirColumnas.

2. Pulsa F5, ve a la celda H1 utilizando este cuadro y escribe en esa
celda: Tarifa.

3. Ve a la celda 11 y escribe: Bruto.

4. Ve a la celda H2 y escribe la siguiente formula (puedes ayudarte
© con el teclado o escribirla "a saco"”):

=BUSCARV(E2;Precios!$A$2:$C$4;SI('Pedidos’'IC2="Minorista";2;3))

Ve a la celda 12 e introduce: =F2*H2. Pulsa Intro.
Selecciona el rango de celdas H2:I179

Accede a Edicion - Rellenar - Hacia abajo

Pulsa Ctrl + Inicio

© 2 N O W0

Finaliza la grabacion de la macro.

En la celda H2 aparece el valor 4.5. Esta férmula busca el precio
Medio (E2) de la primera columna del rango A2:C4 de la hoja Precios.
A continuacion devuelve el valor de la columna nimero 2 de la lista por
ser Minorista la celda C2. El precio para la venta Minorista de un
disefio con un precio Medio es de 4.50 ddlares.

Para comprobar su funcionamiento:
10.Borra las dos columnas H e 1 y ejecuta la macro.

Las formulas de BUSCARV son aun formulas. En nuestro archivo
histérico de pedidos, no debemos afiadir formulas, sino resultados.
Vamos a transformar las formulas en valores.

11.Crea una nueva macro flamada: ConvertirValores.
12.5elecciona el rango H2:I179.

13.Cépialo al portépapeles.

14.Ve a Edicién - Pegado especial.

15.5Selecciona Valores y acepta.

16.Finaliza la grabacion de la macro.

Cuarta tarea: Ajustar columnas y abrir histérico de pedidos.

Finalmente, queremos afiadir los nuevos pedidos del mes al archivo
historico acumulativo de pedidos. Necesitamos asegurarnos de que las
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columnas de los nuevos pedidos del mes se ajustan adecuadamente a las
columnas del archivo de pedidos.

El archivo histérico de pedidos es un archivo en formato del programa
dBASE (dbf) que creé nuestro compafero Pepito del departamento de
Facturacion. Vamos a abrirlo desde Excel para manipularlo.

1. Abre el archivo Pedidos.dbf. Deberas elegir ef tipo de archivo dbf:

HTndos ios archivos (*,*) r:lg

Archivos de Lotus 1-2-3 (*.wk?) <L
{archivos de Quattro Pro para DOS__ ]
q4rchivos de Microsaft Works (* wlr.::!:
apchivos dBase (4065 5
! Macros de Microsaft Excet 4.0 (*.>.
| Gréficos de Microsoft Excel 4.0 (-«}_y.

2. Observa las cabeceras de las columnas del archivo histérico; son
diferentes. Puedes organizarte las dos ventanas para compararlas.
Observa que el orden de las columnas Categoria y Precio no coincide una
hoja con otra. Ademas las etiquetas de Unidades y Bruto son diferentes.

Pedidos.xls

1m Fecha Estado Canal Categorla Precin Cantidad Ddélares Tarifa Bruto
f?-2 mar-98 WA Hinorista Infantil Medio 9 40,50 .S 40,5
3.4 mar~98 WA Minorista Infantil Bajo 143 434,06 3.5 500.5
4| mar-98 VA Minorista Arte Alto 17 93,50 5.5 93,5
7751 mar—98 WA Minorista Arte Medio 23 103.50 4.5 103.5
A#eid  mar-98 WA Minorista Deporte Alto 26 143.00 5.5 143
#7577 mar—98 WA Minorista Deporte Medio & 27.00 4.5 27
MLV 31N Pretios | Petidos ': Pemias (2) <1 Pedidos (3) - \Pedidos (4) £775 UECEYE G g et BEW . A o it
] W FECHA ) *ESTADO CATbIﬂL PiRiEWCIO CATEGORIA UNIDADENETO VTARIFA BRUTO
2t ]/03/91 WA Mayorlsm At‘rn Nﬂvegﬂcmn ﬁ' ) 40 ] 110 00 ) 2 75 110 00
Eraé i/’Oﬂr‘gl WA nMayumsTa TAko mr'Te B 25 68,75 275 68, 75

<4 1/03/DI*WA iMunorista  Alta <Arte 3 1650 55l 50 L 50_____

Crea una nueva macro flamada: FijarColumnas.

4. Selecciona con un click la cabecera de la columna E del libro Pedidos.xls
y elige Edicion - Cortar.

5. Pulsa una vez sobre la cabecera de la columna D para seleccionaria y elige
Insertar - Cortar celdas

6. Ve a la celda F1 (contiene la palabra Cantidad), escribe en su lugar:
Neto y pulsas Intro.

7. Finaliza la grabacion.

8. Comprueba el funcionamiento de la macro. Quiza debas hacer una copia
de la hoja anterior.
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Quinta tarea: Unificar los pedidos

La ultima hoja con la macro ejecutada, posee un disefio de columnas
igual que el archivo historico. Vamos a afiadir la hoja a partir de la primera
linea en blanco de la parte inferior del archivo.

1. Activa el libro Pedidos.dbf
2. Ve alacelda Al y pulsa Ctrl + *
" 3. Comprueba el nombre del rango en la casilla de nombres:

l Base de datos

4. Crea una nueva macro llamada AmpliarBaseDatos.
5. Pulsa Ctrl + Inicio.

6. Situate en la primera celda en blanco del rango pulsando las teclas Fin,
Flecha abajo y de nuevo /a Flecha abajo.

7. Pulsa Ctrl + Tabulador para volver a la hoja Pedidos.xls.
8. Selecciona la celda A2,

9. Dejando puisada la tecla Shift, pulsa las teclas: Fin, Flecha abajo, Fin,
Flecha derecha.

10.Pulsa Ctrl + C para copiar las celdas al portapapeles.
11.Pulsa Ctrl + Shift + Tab para volver al libro Pedidos.dbf.
12.Pulsa Ctrl + V para pegar el contenido del portapapeles.
13.Pulsa Esc para cancelar el estado de co,bia.

14.Pulsa Ctrl + * para seleccionar todo el rango de datos.

15.Accede a Insertar - Nombre - Definir para volver a definir e/ nombre del
rango nuevo.

16.Escribe Base_de_datos

NOTA fijate que no hemos elegido el mismo nombre que tenia antes pulsando
sobre el nombre que aparece en la ventana, sino gue hemos definido un
nuevo nombre para el rango. Si hubiéramos elegido el mismo nombre que
tenia, Excel guardaria ia antigua definicion,

17.Accede a Cerrar de!/ menu Archivo.
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NOTA en un caso real, ahora podriamos elegir la orden de Guardar, pero en
este caso, al ser una macro de prueba, no grabaremos ningun cambio.

18.Pulsa en No para cancelar el guardado.
19. Finaliza la grabacion de la macro.

Enlazar todas las macros

Llega el momento de la verdad. Vamos a crear una macro que ejecute
una a una las demdas macros que hemos preparado. Si te has asegurado de
que cada macro por separado funciona, no debe haber ningun probiema.

1. Deberas dejar solo el libro Pedidos.xls a /a vista.
2. Deja también una copia de la hoja Pedidos para probar las macros.

3. Crea una nueva macro llamada: HacerTodo.

Pasos de la macro.:

1. Accede a Herramientas - Macros - Macro
2. Elige de la lista de macros RellenarEtiquetas y acepta.

3. Haz exactamente lo mismo para las demas macros en este orden:

AnadirFecha (cuando te pida la fecha, introduce: 05-11)
AnadirColumnas

FijarColumnas

AmpliarBaseDatos

4. Finaliza la grabacién de la macro.

Como ya hemos dicho, en un caso real, la Ultima pregunta de si
queremos guardar el libro Pedidos.dbf contestariamos que si.
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Macros (22 parte)

En esta leccidon continuaremos profundizando en el estudio de las
macros y crearemos nuevas para nuestra hoja de Pedidos.xls.

En tu capacidad de contable y analista de la empresa cuya hoja
utilizamos en la pasada leccidén, te habras sentido admirado de cémo se
distribuyen en las diferentes lineas de disefio de camisetas en las diferentes
areas geograficas de América y por los diferentes canales de ventas.

Vamos a crear una tabla dinamica que muestre las unidades de los
pedidos por categorias, resaltando celdas que contengan ventas
excepcionales. Mas adelante crearemos otra tabla para producir graficos.

Macro para crear una tabla dinamica de referencias cruzadas

1. Sin nada en pantalla, abre la hoja Pedidos.dbf para abrir nuestra base de
datos histérica de pedidos que realizamos en la leccidn anterior.

Accede a Datos - Asistente para tablas dinamicas.
En el paso 1, pulsa en Siguiente,
En el paso 2, selecciona todo el rango de datos y pulfsa en Siguiente.

ok N

En el paso 3, coloca los campos de la siguiente forma:

f R E Y DRI T
. £ i B LD ¢ e S
B AR o e Dheliend

L TEGORCOLUMNA

e

5uma de INIDADES

E o s, Sy R

" [IPRECIO!

LiLe

R gt

i

DATOS

=y

P T Y P T TR T YT |

6. Pulsa en Siguiente.

7. En el ultimo paso, acepta de forma que la tabla se cree en una nueva
hoja. oy

p
9. Cambiale el nombre a la hoja por el de: Tabla dinamica.

10.Desde la opcion Archivo - Guardar como... guarda el libro con el
nombre: Categorias.xls (asegurate de que guardas con formato XLS).
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La tabla muestra una informacién global de los productos, pero vamos
a ver la relacidn que existe entre las distintas categorias de disefio. Para
ello, convertiremos la tabla para que produzca en porcentajes y asi poder
comparar mejor la relacion existente.

11.Ve a la celda A1l.

12.Pulsa sobre el boton Campo de tabla dindmica de /a barra de
herramientas: '

ey

S F

Fonmntirk

Aparece el cuadro de dialogo de! campo de la tabla con informacion
sobre el campo Suma de unidades.

13.Puisa sobre el boton Opciones para expandir el cuadro de didlogo.
14.Selecciona de la lista la opcion Mostrar datos como... - % de la fila.

R A P T R R

MOSETEF Hatos coma

;

‘|Normat >
Normal a
Ciferencia de o
% de Ef’f
% de la diferencia de Wy
Total en i
% de la calumna '_»:_1

15.5elecciona la palabra Suma del nombre del cuadro y sustituyefo por
Porcentajes:

W |Porcentajes de UNIDADE.
s_&._....a_“fo’m b reﬁaﬁ_i“— = -‘@

16.5al del cuadro aceptando los cambios.

Observa como los datos se han convertido a porcentajes. La columna
de la derecha visualiza los porcentajes al 100%. Vamos a hacer que no se
visualicen:

17.5elecciona cualquier celda de la columna K.
18.Accede a Formato - Columna -~ Ocultar.

Ahora nadie podra ver que el total es el porcentaje 100% del total de la
fila.
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Crear una macro que marque las excepciones manualmente

Imaginemos que queremos marcar en color amarillo todas aquellas

celdas cuya cantidad sea superior al niumero 30. Manualmente, si la hoja es
muy grande, puede ser un trabajo mortal.

1. Selecciona la celda D3.

2. Abre la paleta portatil de colores y selecciona el cofor amarillo. (El sexto
color). El fondo se convertird en amarillo.

3.

Busca hacia abajo en la columna D para la siguiente columna con valor
superior al 30%, es decir, la celda D7, y cambia su fondo a amarillo
igual que la celda anterior.

Dar formato a una celda para que disponga de color y un aspecto

especial puede ser divertido las dos o tres primeras veces. Pero cuando se
repite la misma accion una y otra vez, puede ser bastante aburrido.

Vamos a crear una macro que miraré si la celda es superior a un valor.

Si lo es, le dard el color amarillo de fondo.

A I A

Crea una nueva macro y la famas: FormatoCelda.

En Opciones, asignale la combinacion Ctrl + K

Coloca el fondo amarillo.

Finaliza la grabacién de la macro.

Situa el cursor en cualquier celda con valor superior a 30%
Puisa Ctrl + K

Evidentemente, esto es como hacerlo manualmente, pero con una

combinacién de teclas que llame a una macro. Veamos cémo modificarla:

Accede a Herramientas - Macro - Macros, selecciona la macro y
pulsa en Modificar.

Observa el cédigo. Siempre hara fo mismo.
Modificalo afadiendo estas lineas:
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If AptiveCell > 0.3 Then
Wicth Selection. Interior
.ColoriIndex = 36
.Pattern = %x1S5o0lid
End Wich
End If

La rutina If...Then - End If comprueba si la condicion que sigue a If
es cierta. Si lo es, se ejecutan las sentencias del interior. Si no lo es, no se
ejecutan. Esta orden debe acabar con la sentencia End If.

10.Cierra la ventana del editor y situa el cursor sobre alguna celda cuyo
valor no pase del 30%. Ejecuta la macro pulsando Ctrl + K y observa
que no aparece el color de fondo.

11.Haz lo mismo con cualquier celda que si pase del 30%.

La macro va tomando cuerpo, pero todavia tenemos que desplazar el
cursor manualmente y mirar si el contenido de la celda es superior a la
condicion establecida.

Vamos a hacer que el cursor se desplace automaticamente una celda
hacia abajo. Para ello, utilizaremos la orden offset(fila,columna)

12.Agrega estas lineas:

If ActiveCell > 0.3 Then
Uith Selection.Interior
.ColorIndex = 36
.Pattern = x13o0lid
End With
End If
ActiveCell. . Offset (1, 0).Activate
~— 7 End Sub

Hacer que la macro se repita mediante un bucle

Con esto, conseguiriamos que el cursor se desplazase una fila hacia
abajo, pero luego se pararia. Tendriamos que ir pulsando Ctrl + K
constantemente. Debemos crear un bucle controlado de forma que la macro
se ejecute una y otra vez hasta que nosotros lo decidamos.

Para ello, crearemos un procedimiento personalizado en el que se creard
un bucle que contendra la macro;
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Procedimiento
Comienzo del bucle
Macro

Fin del bucle y volver a comenzar bucle

Fin del procedimiento

Ahora bien, écomo sabe €&l cuando tiene que parar el bucle?
Evidentemente no continuara hasta la fila 65.536. ¢(Cuando debe parar?
Cuando encuentre la primera celda vacia. En ese momento parara.

Procedimiento

Comienzo del bucle. Repetir bucle hasta que celda activa = ""
Macro

Fin del bucle y volver a comenzar bucle

Fin del procedimiento

Su equivalente en lenguaje basic seria:

Do Unti1il ActiveCell = "¢
If ActiveCell > 0.3 Then
With Selection.Interior
.ColorIndex = 36
.Pattern = ®x15olid
End With
End I
ActiveCell.O0ffsec (1, 0) .Activate
Loap

El bucle Do Until...Loop {repetir hasta que se cumpla la condicién)
verifica que cada vuelta se vaya comprobando que la condicion no se cumple.
En el momento en que se cumple, es decir, en que [a celda activa no contiene
nada (""), se detiene el bucle.

13.Modifica el cddigo de la macro como este ultimo ejemplo, situate en
la celda D3 y ejecuta la macro.

(A que ya va pareciendo otra cosa? No obstante contindan los
inconvenientes. La macro se detiene. Tendriamos que volver a situar el cursor
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en la primera celda a comprobar de la segunda coclumna. Vamos a desplazar
la celda activa para que se situe automaticamente en la siguiente columna.

Podriamos, al finalizar el bucle, afiadir la siguiente linea:

Loop
Range("E3").Select
End Sub

Y Excel situaria el cursor automaticamente en la siguiente columna. A
continuacion soélo quedara volver a ejecutar la macro. El problema viene
cuando havya que volver a ejecutarla en la siguiente columna; el cursor
volvera a la celda E3.

Vamos a afadir lineas de codigo que desplacen el cursor hacia arriba y lo
siten en la siguiente celda con un valor numérico. Corresponde a las
pulsaciones Flecha derecha, Flecha arriba, Fin, Flecha arriba, Flecha
abajo que serian las encargadas de situar el cursor en la siguiente columna.

ActiveCell.Offset(0, 1).Activate
ActiveCell.Offset(-1, 0).Activate
Selection.End(xIUp).Select

| ActiveCell.Offset(1, 0).Activate

De esta forma, controlamos la posicion del cursor de forma que se sitle
en la primera celda numerica de la siguiente columna.

1. Modifica la macro de esta forma.
2. Prueba la macro.

3. En la siguiente columna, vuelve a ejecutar la macro.

La macro deberia pasar siempre de una columna a otra.
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Anexo

A continuaciéon te ofrecemos una ayuda sobre distintos tipos de bucles
que se pueden utilizar en programacion.

* Do While...Loop: Seguir en el bucle mientras o hasta una condicién se
cumpla

Dim Comprobar, Contador ' Creamos dos variables.
Comprobar = True: Contador = 0 ' Inicializa su valor.
Do ' Bucle externo.
Do While Contador < 20 " Bucle interno.
Contador = Contador + 1 ' Incrementa el contador.
If Contador = 10 Then ' S/ /a condicion es verdadera.

Comprobar = False ' Establece el valor a False.
Exit Do ' Sale del bucle interno.
End If
Loop
Loop Until Comprobar = False ' Sale inmediatamente del bucle externo.

+ For...Next: Utilizar un contador para ejecutar las instrucciones un namero
determinado de veces.

Forj=0To 10 'Bucle controlado. Se repetira 10 veces

instrucciones

Next j

+ For Each...Next: Repeticion del grupo de instrucciones para cada uno de
los objetos de una coleccion

For Each frm In Application.Forms
If frm.Caption <> Screen.ActiveForm.Caption Then frm.Close
Next
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sea verdadera.

While... Wend: ejecuta una serie de instrucciones mientras una condicién

Dim Contador ' Creamos una variable.
Contador =0 ' Inicializa la variable con
While Contador < 20

Contador = Contador + 1

Debug.Print Contador ' Imprime 20 en la

el valor 0

' Comprueba el valor del Contador.
' Incrementa Contador.
Wend' Finaliza el bucle End Whife cuando Contador > 19.

ventana Depuracion.

La funcion =BUSCARV( )

Definiciédn Una funcion es una férmula ya preparada por Excel, que permite ahorrar
tiempoe y calculos, y que produce un resultado. Por gjemplo, imaginemos que
tenemos que sumar una columna de datos numéricos:

ey }5{:@?3*3"&1? ]
1, i i b g
[ iig-,mt‘ [ %!A‘izf,m%‘w,?'-*‘

Tukt g g IR
Bh e 1B

_En el ejemplo de la izquierda
'| podriamos colocar en la celda A10 la

formula: =A3+A4+A5+AG+AT+AB, pero
resto mismo resultaria horrible si en
" lugar de 5 celdas hubiese que sumar

'En lugar de esa formula, utilizamos la
1 funcion =SUMA(A3:A8) que realizara
i exactamente la misma operacion;

VENTAS
-150000 Pts 30000 Pts
... 200000 Pts  _ 350.000 Pts
350.000 Pts . 10,000 Pts
10000 Pts | 250,000 Pis
450000 Pts - 780000 Pts
100,000 Pts . 40.000 Pts

- sumar el rango de celdas A3'A8.

1.260.000 Pts | 1.460.000 Pts

| t.as funciones aceptan unos vaiores

[N

. (en este caso el rango de celdas)
i lamados argumentos.

7137 =SUMA{A3.AZ) ' =SUMA(E3.69) |

Las funcicnes las podemos introducir de dos formas:

Mediante teclado.

Mediante el asistente para funcio

nes.

Ejemplo de Aqul tienes el mismo ejemplo que la pagina anterior:
Autosuma
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Ejemplo de
Funcién
=BUSCARV

DECFI EXCEL AVANZADO
i Eh B
UENTAS.
300 150,000 st 30000 Pts_
T4%|  200.000.Pts 350.000 Pts
57| 350000 Pts . 10,000 Pts
06: 10000 Pts. 250,000 Pts .
77| 450000 Pts ;760000 Pts_ i
F8T]  100.000 Prs-{  40.000 Pts s
R9% :
5105 1.260.000 Pts | 1.460.000 Pts ]
My ; T i

F13il =SUMA(A3:A9) | =SUMA(B3:BY)

Esto se pone seric Vamos a seguir con una de las funciones mas utiles que existen de
cara al control de una lista de argumentos como podrian ser, por ejemplo, productos de
una empresa. Observa la sintaxis de la funcién =BUSCARV{ )

=BUSCARV(Celda;Rango;Cclumna)

Es decir, buscara el valor de una celda en un rango de celdas y retornara el contenido de
n columnas a su derecha.

Vale. Ahera en cristiane ¢ Qué diablos significa esto? Supengamos que tenemos un
listado de productes tal que asi:

Suponte que es un lista super larga de
articulos en almacén Qbserva que en ta
parte superior hemos preparado tres

P EATE e B R SIEEE T casillas de colorines. Estas celdas serviran
17 Codigo abuscar: A5 para nuestro propdsito. En ia celda C2
2| Descripcion del producto: Bragu1tas ___colocaremos la férmula:

737 Cantidad en amacén: i ) 238! =BUSCARV(C1;A7:C15;2)

A

BT ) !

3 R ”“’i ¢ Para qué servira esta hoja? Lo que
"6;Codigo |Descripcion ““""‘E;,;{,aad ~iharemos serd escribir un codigo de

=5 A DEJHETES‘ articulo en la celda C1 (amarilla) y Excel
-ﬁ“-é‘-;gljxjwm Pafains 300 hara que aparezca automaticamente la
;é. : L anae e e i@SCRIPCION y la cantidad disponible en
{ELA3 - Chupeies S e e 2504 las do celdas inferiores.

F10HA4 Biberones

ailllA5  |Bragutas ¢ _2_‘_5:0“ Este tipo de hojas va perfecto para hacer
EZ9A6  ICamisetas ! _ 300! una consulta a un listado La férmula
%13% A7 ’Sonajems ; 45, rt;nlrara I'o queI hay enAa;’f:ngsa 81, ylo
F151A9 }Peucog | 'lo encuentre, (lo encontrara enia 1?

- columna), mostrara lo que hay 2 columnas
a su derecha (contandose ella), es decrr, la
descripcion del producto.

Observa detenidamente los tres argumentos que nas pide la funcion =BUSCARY,
primero la celda donde estara lo que intentamos buscar (el codigo}, luego el rango donde
ha de buscarlo, y por ultimo el numero de columna que queremos mostrar.
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Ahora, escribiremaos la formula para la celda C3 Bésicamente es igual a |a anterior, pero
ahora el namero de columna sera el 3, es decir, mostrara la cantidad.

=BUSCARV(C1;A7:C15;3)

Ahora sdlo faltara comprobar las dos formulas escribiendo cualquier codigo de [a lista de
articulos en la celda C1.

Un detalle importante de la funcion =BUSCARVY( ) es gue si la lista o rango donde hay
gue buscar esta desordenada, tendremos que afiadir la palabra FALSO al final de la
formula. Observa este ejemplo:

=BUSCARV(C1;A7:C15;2;FALSC)

En nuestro caso no hace falta, pues la lista estd alfabéticamente ordenada

Agui tienes finalmente un ejemplo de la hoja con resultados.

o AR S aBRl o it
1171 Codigo asbuscar. A5

27| Descripcion del producto; Bragunas _
113" i Cantidad:en: almaceén: 230

e ke s . e o b v . 1 S i o re ey

| e e e

"|Codigo iDescnpcmn " |Cantidad

75|A " |Dadotis: 150
HEEIA-D Pariales ZUD
S9LIA3 iChupetes | 250
AB4A:4  [Biberones: | 180,
SILEAS  |Braguitas i 230,
MAS ___ICamisetas  §  300.
A3AT  Songjeros 1 45
AA9A8  Andadores 100
FI5HA9  |Peucos i 25

La funcién =SI()

Definicion y
sintaxis

La funcidén =SI( ) es una de las mas potentes que tiene Excel. Esta
funcion comprueba si se cumple una condicidon. Si ésta se cumple, da
como resultado VERDADERO. Si la condicién no se cumple, da como
resultado FALSO. Obseva la sintaxis:

=SI(Condicion;Verdadero;Falso)

Esta es la forma mas simple de representar esta funcion, porque la misma
se puede complicar que no veas. De momento vamos a proponer un

ejemplo:
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Observa la hoja

__'Subtotal L

de la derecha.
Se trata del

ultimo ejemplo

i15|Forma de pago:

|
|
i
i
|
-
]

i 7EB;F'ts

Descuento w?%m

- i.!YAJB% 'm
ToTAL  Fv4i760.Rts

de la leccién
anterior.
Observa que
hemos afiadido
nuevas celdas y
hemos
modificado
algunas. Ahora
se trata de
colocar una
funcién =SI( ) en
la celda E15
(celda rosa del

descuento).

Ejemplo

Vamos a hacer que la factura del ejemplo anterior nos haga un

descuento del 10% soélo en el caso de cobrar al contado. La
férmula se colocara en la celda E15 y serd la siguiente:

=SI(A17="Contado";E14*10%;0;)

Esta férmula mirara si en la casilla A17 (celda amarilla) existe la palabra

Contado. En tal caso, ejecutara una formula (10% de descuento), en caso

contrario, colocara simplemente un cero en la celda E15, es decir, no

realizara ningun calculo. Observa el resultado:

o .. lSubtotal 4?’6[] F’ts;

15 Forma de pago: | 'Descuento 476 Pre]
Hi6; ! !
17 'EEﬁ’f‘a"aS |

' | VA iB%  [7E2 ]

2 TOTAL 996D
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En el siguiente ejemplo vamos a ver una variacion de la funcién =S|

En el ejemplo anterior vimos que la funcion =S| debia cumplir una condicion, que era
la de controlar si en una ceida determinada habia un texto. Pero, ¢qué pasaria si se
tuviesen que cumplir mas de una condicion? Supongamos que la funcion =S| debe

tener en cuenta dos condiciones. Estas dos condiciones podrian ser:
« Que la funcion =SI hiciese algo sbélo si se tuvieran que cumplir las dos

+ Que la funcidon =SI hiciese algo si se cumpliese una de las dos

Controlaremos una u otra forma con dos operadores légicos: el Y y el O

La sintaxis de la orden seria la siguiente

=8I(Y(Condicion1:Condicionz............ Caso en el que se deban cumplir todas las
condiciones
=SI{O(Condicién1:Condicién2............ Caso que se deba cumplir sdio una

En el siguiente ejemplo hemos disefiado una hoja de control de flujo de caja en un

hlpotetlco caso en el que debamos controlar entradas y salidas ademas del saldo.

R A e T BT e R e Dy |l R E S En las columnas C y
Registro de entradasysalldas de caja D introduciremos las

bt ; ] L _ 1 cantidades segun sea
43, |Fecha iConcepto Depisito Extraccion [Saldo lun gasto (extraccion)
o T o b __. 15000 Pts o un ingreso
“55 23M11/97 |Compra Fra/12 500 Pts 14.500 Pis (depdsito). Seria

‘67| 23/11/87|Venta Fra/34 1,000 Pts

29, 15500 Pts  myy facil colocar en
PR

2| VUSRI SR S~ S la celda E5 (saldo) la
8 2311497 CeiAtt 4 i3
ST, siguiente formula:

=E4+C5-D4, que
calcularia el saldo
anterior, mas la
e o cantidad de la ceida
del depdsito, menos
la cantidad de la

=SI{O{C5>0-D6~0):E4+C5-D5,"

celda de la
extraccion. El
prcblema viene

cuando copiamos la
formula varias celdas
hacia abajo. A partir
de la celda del dltimo
saldo, siempre nos
mostraria el saldo
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Observa el resuitado que se obtendria:

éu"k B | : F‘B’“:x; s«w]fykm" TRk
BETT, Reglstm de entradasy salldas de caJa
E i

2311757 Venta Fra3d_ | 1000 Pis;

il 231 i’?@?" T
87| 23/11/97 !

23111 a"97

"3 |Fecha {Concepto Depdsito ‘Extraccion ‘Saldo
s % ~ 15.000 Pts
23/11/97 [Compra Fra/12 500 Pts o 14.500 Pts

15.500 Pts
15.500 Pts
15.500 Pts
15.500 Pts
15.500 Pts
15.500 Pts
15 500 Pts

anterior, hubiésemos
0 no, introducido
cantidades en las
celdas de deposito o
extraccion.

no
queda muy estetlco a
.la  vista. En la

Lilustracion superior

utilizamos la funcion
=SI, la cual ha de
controlar que se
cumplan dos
condiciones: que

-introduzcamos  una

cantidad en la celda
del depdsito o de la
extraccion. Solo en
uno de los dos casos
se ejecutara la
funcion. De esa
forma, si todavia no
hemos introducido
nada en las celdas de
la izquierda, la
funcion no se
gjecutara. Observa a
continuacién las
partes de la férmula:

=SI(O La letra O controla que se cumpla una de las dos condiciones

(C5>0: Primera condicion: que en C5 haya algo mayor de cero, es decir, un numero

positivo

D5>0) Separada por dos puntos, la segunda condicidén controla lo mismo: que en D5

haya algan numero.

:E4+C5-D5 caso de cumplirse una de las dos condiciones, se ejecutara esta férmula.

") caso de no cumplirse ninguna condicién, no saldrad nada. Las dos comillas quieren

decir caracter nulo.
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Las funciones:

Promedio, Maxima, Minima, Moda, Contar, Contar.si y Mediana

Vamos a realizar un nuevo egjercicio gue nos servird para estudiar 5 nuevas funciones de Excel
Elaboraremos una supuesta tabla con los alumnos de una escuela. Los datos que tendremos son las

notas de los tres trimestres. A partir de

ahi, realizaremos una serie de calculos utilizando las funciones

que vamos a estudiar. Vamos prlmero a ver sus smtams ya contmuacmn su apllcacuﬁn en e ejemplo

-PROMEDIO{Numero1 Numeroz

Funcién gue nos devolvera la media
aritmética de los numeros o el rango
encerrado entre paréntesis

Ejemplos:
=PROMEDIO(12;12;13) devolvera 12,33333

=PROMEDIO(A1:D13) devolvera el promedio del
rango A1:D13

=MAX(Numeros) =MIN{Nuameros)
Estas funciones devuelven los valores
maximo y minimo respectivamente de
una lista de numeros.

F’%ZQW% A EFREICE T
T 123 123

P 345 |

F3s 224 _J: L

F4E 174 =MA (m M) mm(m m;

=MODA(NGOmeros)
Valor gue mas se repite en un rango

=CONTAR{(Rango)

Cuenta las veces que aparece un
elemento numerico en una‘lista.

=CONTARA(Rango)

Cuenta las veces que aparece un
elemento de texto en una lista

—CONTAR,SIAT:A4123) |+
ECuenta las veces gue apa-k -’

srece ef n® 123

5 sk

-MEDIANA(Numeros) .

Numero que se encuentra en ‘medio de
un conjunto de numeros, es decir; la -
mitad de los.nimeres es mayor.que.la
mediana y la otra mitad-es‘menor-.

AN
345 ~ 345 ‘ -
455 _ -
345 R
123 =MEDIANA(AT:A4)_

I
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A continuacién observa la siguiente tabla. Las celdas en color rosa contendran las férmulas.

g R R W S oR
Alumno 1er Trim| 2do Trim
22 iJavi Pérez 2,5 3
L3 Ana Valle 875 B8
4 1Joan Clos 6| 6,25
57 Pep Muné 7 4
i35 |Sihda Clos 1,5 a8
77 LIuis Sol B 56
LR Joaguin Valls 45 3,75

¥|Elena Sanchez g B,75

‘0 Antonio Yalverde 05 ]

171 Isabel Santi 7 7,25

Nota makima
Nota minima

fINota mas repetida |

Mediana de notas

B ————

Insuficienfes
Aprobados

|Notables

Excelentes E

Hemos de calcular los siguiente:

i '

En {a columna E la nota final que sera ia media de tos tres trimestres.

En la columna F la evaluacion en forma de texto. Haremos servir la funcidn =8l para lo siguiente:

Si la nota media es de 0 a 4,99, aparecera la palabra Insuficiente
Si la nota media es de 5 a 6,99, aparecera la palabra Aprobado
Si la nota media es de 7 a 9,5, aparecera la palabra Notable

Si la nota media es de 9,6 a 10, aparecera la palabra Excelente
En las celdas inferiores calcularemos la Mediana, Notas maxima y minima, y moda

El numero de alumnos que hay
E! numero de insuficientes, aprobados, notables y excelentes que hay
Qué porcentaje representa cada uno de 0s anteriores

La solucion estd en la proxima pagina.

Finalmente, colocaremos unas celdas que nos informaran de:

Solucién a la hoja:
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i ket A DRSS BT e IO N B0 e S E e b R S
et Alumnao 1er Trim|(2do Trin{3er Trim|  Nota Evaluacmn
72 % Javi Pérez 25 3 5% Insul mentey
3% &na \alle 8,75 8 4.25|# Notable™
t-47-|.Joan Clos 6 B,25 B Aﬁfohado i~
{757 1Pep Mune 7 4 5,5 i Aprobado, .5
[2B77]Silvia Clos 158 9 B & i Aprnbaﬂn”“‘
. |LIuis Sol 3] 55 85(% ;‘; “B:67:Aprabado~
{:8 Joaquin Valls 45 375 C1E |Aprobado
29" Elena Sanchez - Aprobddo "

[x1:0%| Antonio Valverde ‘B3|Instficients.
Tsabel Samti Aprobago, ik
2 T ‘
{13 Nota maxma__ e

{‘%1-‘4 Notaminima | M
Ii57 Nota mas repetida | - iN“ de alumnes
F1B;| Mediana de notas : T
ETe ; f”' e
{iteY] i ! o J
F1g° Insuﬂmentes o : i o
20" Aprnhados o b

[21 | Notables )

{275 Excelentes ,

Comentarios a las férmulas:

" FORMULA

m;

Halla la media de

E2 =PROMEDIO(B2:D2) (y copiar hacia abajo) los numeros a su
I o _lizquierda
=SI(E2<4,99; "Insuf|C|ente"'SI(E2<6 99,"Aprobado"' Com prueba la
F2 " " " nota para colocar
,5;" ;SI(E2<10;"E n
SI{E2<9,5;"Notable™;SI(E2<10;"Excelente")))) un texto |
_ ' Halla la nota 3
. B13, :hh:IA:(EEZZEE::) maxima, minima,
. B14, | (E2: ) moda y mediana
:B15,B16 |~ MOD(E2:E11) de ia lista de
: ’ =MEDIANA(E2:E11)
] e notas finales
Cuenta el nimero|
) . de insuficientes.
= . . .M f "
B19 CONTAR.SI{$F$2:$F$11;"Insuficiente") Igual para las
formulas de abajo
; Halla el
. €19 =B19/3$F$17 porcentaje
Cuenta el nimero
F17 |=CONTARA(A2:Al11) de alumnos de |a
B lista de nombres
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Amortizacidn de un préstamo

La funcion =PAGQ()

Esta funcién calcula los pagos periddicos que tendremos que "amoquinar” sobre un prestamo, a un

interés determinado, y en un tiempo x. Os ird de maravilla a los que quereis pedir un préstamo o yalo
estals pagando. Podremos ver cuanto tendremos que pagar mensualmente, o cuanto nos clavan 1os
bancos de intereses. Nos permitira jugar con diferentes capitales, afios o tipos de interés. La sintaxis de
la orden es:

=PAGO(Interés; Tiempo;Capital)
Esta férmula nos calculara el pago anualmente Sigueremos saber los pagos mensuales tendremos

que dividir el interés por 12 y multiplicar el tiempo por 12. Observa:

=PAGO(Interés/12;Tiempo*12;Capital)

Ejemplo:
Supongamos que hemos de calcular los pagos mensuales y anuales periddicos del siguiente supuesto:
Celda B5: =PAGO(B2;B3;B1)
it PLBEe k| Celda B6: =PAGO(B2/12;B3*12:B1)

S A

£AZ|Capital | 1000000 !

2:tInterés 10%! Observa que la formula PAGO ofrece un resultado en negativo (rojo)
£37|Periodo i 10} Si queremos convertir el resultado en un numero positivo, debemos
=2 ) ‘encerrar fa funcién dentro de otra funcion: =ABS() La funcién ABS
57 Anual 162 745 39 Pts! significa absoluto. Un numero absoluto de otro nimero, siempre sera
6% |Mensual -13.215 07 Pts| positivo. La formula en ese caso seria:

=ABS(PAGO(B2/12;B3*12;B1)).

Como ya hemos dicho, en este tipo de hojas podemos probar a cambiar cantidades de las celdas

B1,B2 y B3 y comprobar los distintos resultados. A continuacion tienes un completo e interesante ejemplo
de un supuesto de crédito desglosado mes a mes. En este ejemplo se utiliza una funcién nueva.
=PAGOINT(), que desglosa el interés que pagamos de la cantidad mensual. La funcion =PAGO() nos
muestra lo que debemos pagar, pero no nes dice cuanto pagamos de capital real y de intereses. L.a
funcion =PAGOINT() realiza esto altimo.

Colocaremos y comentaremos las formulas de las dos primeras filas. A partir de la segunda fila, sdlo
restara copiar las férmulas hacia abajo. Supongamos un crédito de 2.000.000 de pts con un interés del
8,5% en un plazo de 2 afnos, es decir, 24 meses.

Observa la primera linea de formulas:

EE e B | T A T O TP AR S TR
T [ :
3 {Imerés 85% ;

T 1

«|Periodo 2. !

b v i : :
i5.-]_ N° pago Cantidad Capital Interés Acumulado Pendiemnte
1 ! 90911 Pis | 7E745Pts | 14167 Pis! 76745 Pts ; 1.923.285 Pis

A6 Numero de mes que se paga
B6 Calculo del pago mensual con la funcion =ABS{PAGO($B$2/12;$B$3*12;$B%1))
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C6 Restamos la cantidad pagada de ios intereses y tenemos el capital real que pagamos =B6-D6
D6 Desglose del interés con la funcion =ABS(PAGOINT(B2/12;1;B3*12;B1))

E6 El| primer mes tenemos acumulado el Unico pago de capital real =C6

F6 Pendiente nos gueda el capital inicial menocs el que hemos pagado en el primer pago =B1-E6

Bien, ahora hemoes de calcular el segundo mes. A partir de ahi, solo habra que copiar la formula hacia
abajo

o [ e R i SR PG A ol [t o ] il LA | o
¥2" |interee _?.__ “,@,.'Qﬁﬁ o il ot

k3:lPeriodo 2 R e e+ e
U6 H° pago Cantidad Capital Interés Acumulado  Pendiente
65 1 . _90911Pts{ 76745Pts | 14167 Ptst _ 7B.745Pts _ 1.923.255Pts_
5:’7.-;2 2 . .90 911 Pts ¢ 77286 Pis T . 13623 Pts, 154 033 Pts * 1 845867 Pts

Las celdas que cambian en el segundo mes son:

D7 =ABS(PAGOINT($B$2/12;1;$B%3*12;F86)) Calculamos el pago sobre el capital pendiente (FG) en
vez de sobre el capital inicial como en el primer mes (B1). Convertimos las celdas B2 y B3 en absolutas,
ya que coplaremos la funcion hacia abajo y queremos gue se actualize sélo la celda F& a medida que se
copia la férmula.

E7 Elacumulado del mes sera igual al acumulado del mes anterior mas el capital del presente mes.
=EB+C7

F7 Nos queda pendiente el capital pendiente del mes anterior menos el capital que pagamos el
presente mes. =F6-C7

Ahora sélo nos queda seleccionar toda fa segunda fila y copiarla hacia abajo, hasta la fila 29, donde
tenemos la fila del uIt|mo mes de pago,

m'\ AT | T R R O AT IWWE“W;,E&?IW‘E&{ _l’l
Tq. ‘ : i :
524 N°pago Cantidad Capital Interés Acumulado Pendiente

90911Ptsa 76?45Pt3! 14157Pts<

[
: { Copiar haste la fila 29 b
#2] | = ok I . f,w.wl.,..‘,v T

et g bt i 2 2w et

El resultado de la hOJa y los ficheros completos [os tienes en la pagina sngulente.

Resultado completo de la hoja.

Observa como a medida que vamos pagando religiosamente nuestro préstamo, los intereses se
reducen, hasta que el Ultimo mes no pagamos practicamente nada de intereses. Observa las sumas al
final de la hoja que nos informan del total de intereses que hemos "soltadeo”: al final del préstamo, hemos
pagado 181.872 pts de intereses:
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et 7, e PR PO A - PR [ | PRI L S R T PSR
F1%) Capital 2.000.000 ! :

[27)interés 8,5% )
DPeriodo |2 L b e e
u i t H
Cantidad Capital Interés Acumulado Pendiente
i 50911Pts 7B.745Pts | 14167 Pts,  76745Pts | 1.923.255Pts
. 90811 Pts 77288Pts | 13623Pts. 154 033Pls | 1 845967 Pis
....5081Pts _77B36Pts | 13.078Pts! 231 BBYPts | 1768131 Pts
. 90911Pts ' 7B.367Pts |  12524Pts| 310.256Pis | 1689.744Pls
S0911Pts . 788942Pts |  11.969Pts| 3B919BPls | 1610802 Pts
_SDS11Pts:  79502Pts ;. 11.410Pts 4BB.700Pts | 1.531.300Pts
90811 Pts B0.0B5Pts | 10847 Pts|  548.764Pts | 1451236 Pts
90811 Pls ©  80B32Pts |  10.280Pts| 6293968 Pts | 1.370.604 Pis
S0911Pts ©  B1203Pts;  9708Pts| 710593 Pts | 1289.401 Pts
90911 Pts ©  B1.7768Pts ' 0133Pts| 792377 Pts | 1207 623 Pis
‘90811 Pts - @2357Pts | BS534Pts| B74.734Pts . 1.125 266 Pts
... 90811pts  B2941Pts | 7971 Plsi  957675Pts | 1.042.325Pts
{7 W0giTPts  B3528Pts . 7383Plsi 1.041203Pts | 958 797 Pis
i g081Ps 84120Pts | B791Pls; 1125323Pts | B74.677 Pts
G 98IPs _B4716Pts | 6196Ps| 1210038Pts | 788961 fts,
....30811Pts  B5316Pts | 5596 Ps! 1.295355Pts || 704645 Pts
90911 Pts _ B5920Pts |  4991Pts| 1381.275Pts | 61B.725Pts
90,911 Pis B6529Pts | 4383 Pts| 1467804Pts | 532196 Fts
90911 Pts ~ B7142Pts |  3770Pls' 1,554.945Pts | 445055Pts_
90911 Pts | B77S8Pts |  3152Pis; 1642704Pts | 357 296 Pts
. S08MMPts . BB3BIPs | 2531 Pisi 1.731.085Pts | 268915Pts
Ceng1iPts,  B9DO7Pts | 1905Pis| 1620091 Pts | 179908Pts.
80811 Pts _ B9637Pts | 1.274Pis; 1.909.728Pts_ 90.272 Pts
90911 Pts . 90272Pts 639 Pls, 2000000Pts .  OPts
i3 '

‘| TOTALES 2.181.872 Pts * 2.000.000 Pts | 181.872 Pts |

UTILIZACION DE BOTONES DE CONTROL

La utilizacion de los controles en forma de botén agilizan el manejo de las hojas de calculo. Antes que

nada debemos activar la barra de botones (si no Io esta ya). La barra se activa con la opcion Ver - Barras
de herramientas y activando la casilla Formularios.

fFo
A b

ey

e

G { et P
! S gl

meulanos x|
- e T} e R T I T e R T

w@)é

Vamos a disefiar una hoja de calculo de préstamo para un coche. Supongamos que tenemos la
siguiente hoja de célculo con las formulas preparadas.

ol e AT B
L= Precio 5000000:
-2 Reduccidn ZD%I
730 Préstamo 4000000
47 Interés B%:!

Afos 3;

Pagos 125,345 Pts ,
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Comentario de las celdas:

B1: Aquiintroducimos manuaimente el precio del coche

B2: La reduccién puede ser un adelanto en pts del precio total del coche. Se refleja en porcentaje
B3: Formula =B1-{B1*B2), es decir, Io que queda del precio menos el’'adelanto. Ese sera el precio.
B4 y B5: Elinterés y el nimero de afios a calcular.

B6: Formula =ABS{PAGO(B4/12;B5*12;B3)). Calcula el pago mensual tal y cormno vimos en [a leccidn
anterior.

Esta hoja seria valida y podria calcular los pagos periodicos mensuales Tan solo tendriamos que
introducir o variar las cantidades del precio, reduccin, interés o afios. El problema viene cuando en esta
misma hoja podemos’

- Introducir cantidades desorbitantes como 1.500.000.000.000.000
- Borrar sin querer alguna celda que contenga férmulas

- Introducir palabras como "Perro" en celdas numéricas

- Otras paranoias que se nos ocurran

Lo que vamos a hacer es crear la misma hoja, pero de una forma mas "amigable”, socbre todo para los
que no dominan mucho esto del Excel La hoja sera mas atractiva a la vista, mas comoda de manejar, v
ademas no nos permitira introducir barbaridades como las anteriormente expuestas. Para ello
utilizaremos los controles de dialogo.

Bien, supongamos que hemos creado una lista de coches con sus correspondientes precios, tal que
asi:

B et - P e T o e
B KT et e R

E gl

Coche Precio

Renault | 2.500.000
Ford t - 2.300.000
Ctroen | 1500000
Opel ‘ 2.000.000
Ferari | 25000000

Fijate que hemos colocado el rango a partir de la columna K. Esto se debe a que cuando tengamos la

hoja preparada, este rango "no nos moleste” y no se vea. Este rango de celdas comienza a la misma
altura que el anterior, es decir, en la fila 1. Ahora haremos lo siguiente:

1. Selecciona el rango entero {desde K1 hasta L6)

2. Accede al menu insertar - Nombre - Crear y desactiva |a casifla Columna izquierda del cuadro de
dialogo que aparece.

3 Acepta el cuadro de didlogo.

Con esto le damos el nombre Coche a la lista de coches y el de Precio a la lista de precios. Estos
nombres nos servirdn mas adelante para incluirlos en férmulas, de forma que no utilizemos rangos como
D1:D#, sino el nombre del mismo (Coche).

Vamos ahora a crear una barra deslizable que nos servird para escoger un coche de la lista.
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fom

. =8
1 Pulsa un click en el boton :=*i(Cuadro combinado)
2 Traza un rectangulo desde ia celda D2 hasta la celda E2

3 Coloca un titulo en D1: Coche

Observa mas o menos el resultado hasta ahora’

Ko s A M BN B W TR, el R AR e BRI
ol [Precio . 50000000 Coche

.2, ]Reduccion  20%; ! o~
.3 Préstama . 4000000! i -
Thlinterés T @% T T
FBr|Afos 1. ; " i

P6lPages _ 125345Pws’ | b

Es muy importante resaltar el hecho de que en este cuadro de dialogo, si pulsamos un click fuera, al
volver a colocar el ratdén sobre el mismo, aparecera una mano para posteriormente utilizarlo. Si queremos
editarlo para modificarlo, hemos de pulsar un click manteniendo la tecla de Control del teclado pulsada.
Una vez seleccionado, pulsaremos doble click para acceder a sus propledades.

- Pulsa deble Click {manteniedo Control pulsada) sobre el cuadro qgue acabamos de crear y rellena el
cuadre de dialogo gue aparece con las siguientes opciones:

 Rango de entrada’ Coche
¢ Vincular con la celda: H2

e Lineas de unidn verticales 8

¢, Qué hemos hecho? En la opcidén Rango de entrada le estamaos diciendo a este cuadro de dialogo que
"mire” en el rango que hemos definido como Coche, es decir K2:K6 o lo que es Io mismo, los
precios De esta forma, cuando abramos esta lista que estamos creando y escogamos un coche,
aparecera un namero en la celda H2. Este nimero sera ia posicién en la lista que se encuentra el coche
que hayamos escogido. Por ejemplo, si desplegamas la lista y escogemos el coche Ford, aparecera en |a
celda H2 el nimerc 2. Puedes probarlo. Pulsa un click fuera del cuadro de lista para poder utilizarlo,
Cuando salga el dedito, abre la lista y escoge cualquier coche. Su posicion en la lista aparecerd en la
celda H2. Esta celda servird como celda de control para hacer otro célculo mas adelante. De igual forma,
si escribiéramos un numero en la celda H2, el nombre de! coche apareceria en la lista desplegable.

Recuperacfdn del precio de /a lista

- Selecciona la celda B2 y escribe. =INDICE(Precio;H2)

Observa que en la celda aparece el precio del coche escogido en |a lista desplegable. Esto es gracias a
la funcién =INDICE. Esta funcion busca el nimere que haya en la celda H2 en el rango Precio y nos
devuelve el contenido de ese mismo rango. De esta forma solo encontraremos coches de una lista
definida con unos precios fijos. Asi no hay posibles equivocaciones.
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Limitacion de la reduccién para validar valores

Por desgracia aun podemos introducir un porcentaje inadecudo para fa reduccion del precio

- Pulsa un click en la herramienta Controt de numero y crea un contrel mas o menos como éste

FrmiDEran TR
Coche
i Fard

Reduccion’

- Con la tecla de control puisada, haz doble click sobre el control recién creado para acceder a sus
propiedades
- Rellena ias casillas con los siguienes datos,

Valor actual: 20

Valor minimo: 0

Valor maximo. 20
incremento: 1

Vincutar con la ceida H3

- Acepta el cuadro y pulsa Esc para quitar la seieccion del control y poder utiiizarlo
- Pulsa sobre las flechas del controf recién creado y observa como cambia el valor de |a celda H3
- Sittiate en la celda B3 y escribe’ =H3/100 Esto convierte en porcentaje el valor de H3

El control se incrementa sélo con numeros enteros pero es preciso que la reduccion se introduzca como
un porcentaje La divisién entre 100 de la celda H3 permite que el control use numeros enteros y a
nosotros nos permite especificar {a reduccion como un porcentaje

Creacion de un control que incremente de cinco en cinco

Si queremos introducir reducciones por ejemplo del 80%, deberiamos ir pulsando la flecha arriba
bastantes veces.

- Accede a las propiedades del conirel recién creado
- Escribe 100 en el cuadro Valor maximo, un 5 en el cuadro Incremento, y acepta.
- Pulsa Esc para desactivar e} control
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Observa que ahora la celda B3 va cambiando de 5 en 5. Ya puedes probar una amplia variedad de

combinactones de modelos y de porcentajes de reduccidn.

Limitacién del rédito para validar sus valores

El rédito es el tanto por ciento de la reduccidn. Nos van a interesar porcentajes que vayan variando de

cuarto en cuarto y dentro de un rango del 0% al 20%. Ya que posibilitan porcentajes decimales, vamos a
necesitar mas pasos que los que precisamos con el pago de la reduccion, y €s por eso que vamos a usar

una barra de desplazamiento en vez de un control como el anterior.

- Crea una Barra de desplazamiento mas o menos asi:

EeDErEFE TR

-Coche 3
[Ford =
i

-

'Réduccién imm i
o B

i

Reédito
R b Py

Py "' DR . PR LR
Al Fs S el
i .

- Accede a sus propiedades y modificalas de la siguiente forma:

Valgr minmo 0

Valor maximo. 2000
Incremento; 25
Vincular con ceida: H5

- Acepta el cuadro de didlogo y puisa Esc para quitar |a seleccion
- Selecciona la celda B4 y escribe en ella; =H5/10000
- Con el botén Aumentar decimales, aumentala en 2 decimales

Prueba ahora la barra de desplazamiento. La celda B4 divide por 100 para cambiar el numero a un
porcentaje y por otro 100 para poder para poder aproximar a las centésimas. Ahora sélo nos falta el

control para los afios.

- Crea un nuevo Control numérico y coldcalo mas o menos asi:

‘Rédito i
R R
! ) - |
Afos irf;zifﬁ |
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- Accede a sus propiedades y cambialas de la siguiente forma;

Valer minimo:; 1

Valor maximo. 6
Incremento: 1

Vincular con la celda H6

- Prueba este Ultimo control y verifica gue los afios cambian de uno en uno.

Muy bien, el modelo ya estd completo. Ya podemos experimentar con varios modelos sin tener que
preccuparnos de gue podamos escribir entradas que no sean validas. De hecho, sin tener que escribir
nada en el modelo. Una de las ventajas de una interfaz grafica de usuario es la posibilidad de reducir las
opcione para validar valores. Vameos ahora a darle un ultimo toque

- Selecciona las columnas desde la G hasta la J y oclltalas. El aspecto final sera el siguiente:

(B EAGRE e A G e Or R E R e e e e
W@lfPrecio 1 2300000Ptst  Coche . . Coche  Precio- .

22 Reduccion | 0% [ Ford B3 Renault 2500000 -
B35 Préstamo ' 1,610,000 Pts | ' - ) Ford 2300000
Dinerss 23%  PReduction Ea¥] 7 Caoen 1500000

T R T opel 2000000

A T T T reman T 25000000
Reiii .= ’
Wt adenns ranpi b

: i
Aﬁos AT - 1
f Bw)l i

GESTION DE UNA CARTERA DE VALORES

En este capituilo vamos a construir y mantener una cartera de acciones con informacién antigua y

actual de las mismas. A continuacion podremos extraer valores que cumplan unos criterios, como por
ejemplo, gué acciones han dado mas resultados, etc.

En principio la hoja a construir es sencilla Lo unico que nos limitaremos a comentar las férmulas
incluidas.
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Formulas

Las formulas se encuentran situadas en las celdas que aparecen en negrita (excepto los titulos, claro)
y son éstas:

E6: =B6*C6 multiplica las acciones por su precio de compra

F6: =B6+D6 nos da el valor actual en el mercado multiplicando las acciones por su precio de mercado
G6: =F6-EB aqui vemos la ganancia o pérdida de nuestras acciones

H6: =G6/E6 lo mismo, pero en porcentaje

J6: =(PROMEDIO(L6:M8)/D6)}*0,25-1 genera primero el promedio de las estimaciones Alta y Baja ylo
divide por el precio de mercado Luego se eleva el resultado a la potencia 0,25 y se Ie resta 1, lo cual nos
da el porcentaje anual para un periodo de cuatre afnos.

K6: =(J6-3B3$1)/16 rédito esperado menos rédito ibre de riesgo

Las forumulas de las filas 13 y 16 simplemente son autosumas

Ejemplo de factura

En este gjemplo vamos a crear dos hojas y ulilizarlas conjuntamente

Articulos: esta hoja contendra un listado de articulos
Factura: modelo de factura con formulas que buscaran articulos en la antertor hoja
L.a primera hoja tiene la siguiente lista de articulos:

A e 8B AP ey s D Y
;| Codigo QE§E!§EE'E!’!, ..\Unidades |Precio/Unit
T27C1_ Tomito 11,000 )T 2Pts

435 C-2 Tuerca | 2.300 ; 2 Pts
(43C-3 Arandela | 2600 | 1 Pts
9571C-4  |Destornillador | 1500} 200 Pts
°b;|C-A Tenazas 5000 ' 250Pts
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La segunda hoja tendra el siguiente aspecto:

Evidentemente, cada uno disefiara
su formato de factura como mejor
le convenga. En este caso, el
disefio deja mucho que desear,
=« pEro  lo  importante son las
> formulas que vamos a utilizar

Observa la hoja: las formulas las
. i i introduciremos en las celdas
E3t|Cliente | | _....l.. . . .. . _....azules. Escribiremos un codigo de
R T o ____ articulo de la hoja anterior y nos
[;57|Codigo  iDescripcién |Unidades |Precio/Unit TOTAL aparecera su descripcion
g, automaticamente en la celda de la
3:7;“ Tt T derecha. También nos aparecera
DT T— el precio unitario. Luego
G : e introduciremos la cantidad
b e - deseada y Excel nos calculara el
?ﬂp, ; total de cada fila, v el total de toda
11v E o Suma_ la columna. En |a celda E12 puede
K12 Condicion | ; B Descuento aparecernos un descuento de la
#13:|de pago | | 73 factura sélo si en la celda B13
X ! ; """"" : o escribimos la palabra CONTADO.
¥ - e N Y En ese caso, la formula de la
15 e i_- e JTRIAL celda E12 efectuarda un 5% de

descuento del total de la celda

E11.

Veamos:
Celda Férmula Comentario

. Buscamos el codigo en la Hoja 1 y nos sale su descripcién.
= [
B6 BUSCARV(ABHoja11A2.86,2) Esta funcion se estudié en la leccion 1 del curso.

D6 =BUSCARV(A6;Hoja1tA2:D6:4) Igual para que aparezca el precio unitario

EB =C6*D86 Calculamos el precio del articulo segun la cantidad

_ . Sumamos la columna de los datos inmediatemente
E11 =SUMA(EG&E10) superiores
B13 (Escribir o no) Agui podemos escribir la palabra CONTADO o no (opocionatl)

En caso de que en la celda B13 exista la palabra CONTADO,
se calcula el 5% de lo que hay en E11. En caso de que en
B13 no esté la palabra CONTADO, en la celda actual
aparecera un cero.

o . . .
E13  =(E11-E12)16% S:szitrl:tli el 16% de IVA de la diferencia del precio menocs el

E15  =E11-E12+E13 Célcuio del precio final

E12 =8I(B13="CONTADO".E11*5%:0)
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Desglose de Euros en monedas vy billetes

En esta leccion veremos dos funciones diferentes: RESIDUO y ENTERO.
Funcién RESIDUO

Esta funcion nos devuelve el resto de una division. De esta forma el resto de 14 entre 5 seria 4. Observa
la siguiente division.

1415

2
La sintaxis de la funcién RESIDUQ es muy sencilla: RESIDUO{nimero;num_divisor) donde numero es
la cantidad que queremos dividir y num_divisor es la cantidad por la que dividimos.

En nuestro ejemplo anterior seria de la siguiente manera’ namero = 14 y num_divisor = § dandonos,
asi, un RESIDUO = 4.

Funcién ENTERO

Esta funcién redondea un namero hasta el entero inferior mas préximo, recuerda que un enterc es una
cantidad sin decimales. De forma que el Entero de 4'3 sera 4 al igual que &l entero de 4'8.

La sintaxis de esta funcion es muy facil: ENTERO({nimero) donde niamero podrd ser cualquier valor.

Ejemplo

Una vez vistas estas dos nuevas funciones vamos a crear un pequefio ejemplo, que nos puede ser muy
util dentro de un tiempo, donde utilizaremos estas dos instrucciones de forma combmada.

Vamos a crear una pequefia hoja de Excel donde podamos desglosar una cantidad dada en Euros en
sus diferentes monedas y billetes, de forma que tengamos que utilizar el menor nimero posible de cada
uno de ellos. Antes de empezar con la creacién de la hoja de Excel vamos a explicar los pasos que
debemos seguir para conseguir nuestro proposito. Estos pasos son muy sencillos. Para saber en cuantos
billetes necesitamos, lo Unico que deberemos hacer, en un principio, es dividir esta cantidad por el valor
del billete. Me explico, imagina que queremos saber cuantos billetes de 500 Euros necesitamos para
tener 1500 Euros. Para saberlo dividimos 1500 entre 500 dandonos como resultado 3.

Ahora tenemos que mirar gue es lo que pasa cuando tenemos una cantidad de Euros que a! dividirla por
un billete nos da decimales. Pues muy sencillo, en este caso utilizaremos Ia funcion ENTERO, para saber
el numero entero inferior mas proximo. Veamos un ejemplo si queremos saber cuantos billetes de 500
Euros se necesitan para tener 1700 Euros, dividiriamos 1700 entre 500, dandonos como resultado 3'4.
Como no podemos tener 3'4 billetes de 500 Euros, lo que debemos hacer es convertir el resultado en un
entero, dandonos como resultade 3 billetes. Si nos damos cuenta, en este ultimo ejemplo, todavia
tenemos dinero de los 1700 Euros Para saber cuanto dinero nos falta, utilizaremos el resto de |a division
{RESIDUO), dandonos como resultado 200 Euros restantes. Pues bien, ahora lo unice que nos quedaria
seria coger el siguiente tpo de billete y dividirlo entre el resto de la coperacion anterior y asi
sucesivamente hasta llegar al Ultimo tipo de moneda de Euro.

Vamos a empezar con la creacién de nuestra hoja de calculo.
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Desglose en Euros

PEd .| Monedasy.| Canlidad de
35 Cantidaden EU0S) *puiores | monedasy billetes

Las celdas anteriores son los titulos de las columnas que utilizaremos en nuestra leccidn, Debajo de
Cantidad en Euros colocaremos la cantidad en Euros que queremos desglosar, esta cantidad tendra un
formato numérico con 2 digitos decimales. Debajo de Monedas y billetes colocaremos todos los
valores de los billetes y monedas que tendremos en Euros. Tendemos billetes de 500, 200, 100, 50, 20,
10, 5 Euros y monedas de 2, 1, 0'50, 0'20, 0'10, 0°05, 0°02 y 0'01Euros. Estos valores los pondremos
de fa siguiente forma en nuestra hoja:

“Monedas}y
‘billetes: °
{" 500300 .
. 200:00.
40600 |
5000
20,00
B} 10500
" 500

_2:00

- 4an
;50
;20
U210
0,05

S 11117
L

Y por dltimo debajo de Cantidades de monedas y hilletes sera donde nos debera aparecer el resultado
de nuestra blsgueda. Nos debera aparecer cuantos billetes 0 monedas de cada tipo necesitamos, como
minimo, para tener la cantidad que buscamos.

En la celda C4 pon la siguiente formula =EENTERO(A4*100/{B4*100)) para calcular cuantos billetes de
500 Euros necesitamos. Observa que hemos multiplicado la cantidad a buscar de la ceida A4 por 100 al
igual que el valor del billete para no tener que trabajar con cantidades decimales.

Ahora lo unico que tendremos que hacer es calcular el resto de la division. Al terminar la creacion de la
pagina ocultaremos esta columna, ya que el resto de la divisién solo la necesitamos para peder seguir
haciendo célculos. Esta columna del resto la situaremos a partir de la celda D4. En esta celda pondremos
la siguiente formula =RESIDUO(A4*100;(B4*100)). Perfecto, ahora ya podemos calcular cuantos billetes
de 500 Euros necesitaremos como minimo para una cantidad que nosotros marguemos y cual es [a
cantidad que nos sobra,

Vamos ahora por la segunda parte que seria la operacion con el resto de las cantidades que nos van
sobrando. Para ello simplemente tendremos que poner dos formulas mas que después podremos copiar
hacia abajo sin miedo. En la casilla C5 pondremos la siguiente funcion =ENTERO(D4/{(B5*100)) donde se
divide el resto de la cantidad anterior por el valor del biliete que toca en este momento, 200 Euros
Recuerda que el valor de los billetes y monedas siempre io multiplicaremos por 100 para evitar trabajar
con decimales. Y por Ultimo solo tendremos que escribir en la celda D6 la siguiente formula para calcutar
el residuo de esta divisidon =RESIDUO(D4;(B5*100)).
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Una vez escritas estas formulas lo unico que deberemos hacer es seleccionar las celdas C5 y D5 y copiar
su formula hacia abajo hasta llegar a |a fila 18, inclusive, donde se encuentra el dltimo valor de moneda
gque podremos utilizar.

Ahora ya tenemos la hoja preparada, ya pedemos oculiar la columna de los calculos de los restos y ya
podemos comenzar a utilizarla prueba a poner un valor en la celda A4 para ver en que monedas y billetes
lo podremos desglosar como minimo, recuerda la equivalencia aproximada de Euros a Pesetas y
vICEversa.

Ejemplo de control de caja

e v e F—

En este ejemplo vamos a ver una utilidad mas de la funcién =SI(). Llevaremos un control
de entradas y salidas de dinero al estilo de una cuenta carriente. En la columna del Haber
situaremos las entradas de dinero y en la columna del Debe las salidas. La dltima columna la
utilizaremos para llevar el control del saldo, que se calculard sumando al saldo anterior ia
ultima posible entrada y restdndole la Ultima posible salida de dinero. Observa la hoja
preparada:

R L"B“F Ve *}&w‘:‘“" ;CAS QIP‘U) iR
Cnncepto Haber De
21 _ |saldo anteror | 325000
k35 12/01/98 |ingreso némina | 150.000
FAT| 13/01/98|Gastos varios |
[:5% 24/01/98|Cajero autom

FB:l 29/01/98(Intereses a favnr

En la celda E3 colocaremos la formula. En principio, podriamos colocar una sencilla
formula como ésta: =E2+C3-D3, es decir, el saldo anterior (E2) mas lo que entra (C3)
menos o que sale (D3) v funcionaria. €l problema reside cuando esta formula la copiamos
hacia abajo. Como no existen datos o las celdas estan en blanco, el resultado seria el
siguiente:

El saldo siempre se

FrT A [T T G R D SR repetiria debido a que en
if17{Fecha  Concepto Haber Debe Saldo las celdas a su izquierda
2% Saldo anterior 1325000 _ ' | 325.000 ﬁSt"i‘”a‘]‘ vacias Y, Siempre
[:37| 12/01/38!Ingresa némina | 150000 47500 BN € TEATO €A o
L% 1301/96 Gastos varios e 475.000 Estéticamente no quede;
5] 24/01/9B|Cajero autom. ' 475,000 demasiado bien. Vamos a
['Bi] 2901/9B]Intereses a favor] ; 475000 dilizar la funcién =SI()

para arreglario un poquito.

En la misma celida E3 escribimos la formula: =SI{(0{C3>0;D3>0);E2+C3-D3;"").
Ahora traducimos :-)
Observa la letra O y su paréntesis en el que hay dos condiciones separadas por punto y
coma. Como hemos puesto el operador O, se tiene que cumplir sdlo una de las dos
condiciones para que se efectle la formula. Si no, no saldrd nada (""). Las condiciones son
que en C3 haya algun nimero (C3>0) o que en D3 haya algun nimero (D3> 0), es decir, si
escribimos alguna cantidad positiva. En ese caso, se ejecuta la formula E2+C3-D3. En caso
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contrario no aparecera nada en la celda. Para que no aparezca nada, hemos de escribir dos
comillas (espacio nulo). Si ahora copiamos la férmula hacia abajo, sélo aparecera el saldo de
la fila que tenga datos:

I N ) R T S SR ol R R I IS
I.T\{Fecha Concepto Haber Debe Saldo

mdd Saldo anteror 325000 -, 325000
3] 12/01/98lingreso némina 150000 475 000

47| 13/01/98|Gastos varios

I-5-] 24/01/98|Cajero autom.

B} 29/D1/98Intereses a favar

De esta forma queda como mas estético, éno?. Ahora bien; cada fila corresponde a un
concepto, es decir, 0 es una entrada de dinero, o es una salida de dinero pero no puede ser
las dos cosas a la vez. Entonces, ¢qué pasaria si introducimos datos en las dos celdas? La
férmula se ejecutaria igualmente, pero no seria serio, no?
éComo modificarias la férmula de forma que solo calculase el saldo si se produce una
entrada o una salida de dinero, pero no dos entradas en la misma fila? Una posible solucidon
seria introducir un mensaje de error

INTRODUCCION A LAS MACROS

Una macro es una combinacidn de instrucciones que pueden ser ejecutadas
automaticamente con una simple pulsacion de teclas. La palabra macro es una abreviatura
de la palabra macroinstruccién que viene a ser lo mismo gque hemos definido. En ocasiones,
nos vemos en la necesidad de realizar una serie de tareas repetitivas de forma rutinaria.
Podemos crear una macro que nos evite ese trabajo. Una macro en si es un pequefio
programa en codigo visual basic que se graba con un nombre y que podemos invocar en
cualquier momento. También podemos asignar una combinacién de teclas como Controt+V
para invocarla. La ejecucion de una macro es muy rapida, aunque depende de la cantidad de
instrucciones gue deba realizar.

Imaginemos que diariamente tenemos que arreglar una tabla de datos poniéndole
colorines, formato, bordes, etc para posteriormente imprimirla. La ilustracion de la izquierda
muestra la tabla normal, y la de |la derecha arreglada a mano:

SRR BRG] e sl AR Cl R
3454 1234] 12341 |17 5454 Pts 1234 Pts  12.341 Pts

4353; 2342, 21341725 4.353Pts 2342 Pts  21.3471 Pis

T B33 o331 123812'|F3% 5433 Pts 2331 Pts 123412 Pis
TR T U231 T 233 |74 4634Pts 12341 Pts 23,423 Pis
43330 734320 12342178 4333Pts  23432Pts 12342 Pis
45331 213341, 213412/['BF| 4533 Pts 213 341 Pts 213412 Pis

Para arreglar la tabla tendriamos que:
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. Seleccionarla

. Abrir |la paleta de bordes y colocar un borde exterior

. Abrir la paleta de color de fondo y escoger un color

. Abrir la paleta de color de texto y escoger un color

. Pulsar un click en el botén del formato monetario

. Pulsar un click en el botén del forimato cursiva

. Pulsar un click fuera de la tabla y extasiarnos con su belleza

St B o

Estos han sido sdélo 7 pasos. Imagina una tarea rutinaria de 200 pasos. Para ello,
podemaos crear una macro que nos realize el trabajo automaticamente. Evidentemente, los
pasos de la macro han de ser los correctos, evitando abrir y cerrar menUs y opciones
innecesariamente, por lo que la macro tardaria mas en ejecutarse.

CREACION DE UNA MACRO PASO A PASO

- Crea una tabla mas o menos como en el ejemplo superior

- Haz una copia de la tabla en otra hoja (para probar luego la macro) La copia la puedes
hacer arrastrando la pestafia inferior con la tecla de control pulsada hacia su derecha, de
forma que hacemos una copia de la Hojal tal y como se ve en la ilustracion:

IS Holal \Hojal (2) (Fiiaz {1

- Sittiate en la Hojal
- Abre el meny Herramientas - Macro - Grabar nueva macro. Te aparecera una ventana
donde deberds escribir un nombre para la macro o aceptar el que te ofrece Excel (Macrol)

Grabar macro
Rl ot e

‘Nombre de la mach
|Tab|a dabuten

S RRARK i i
iMetodu abrewadc:, A

- Acepta el cuadro de didlogo. Sale un pequefio botdén con el que podemos finalizar la
grabacién o hacer una pausa en la macro.

IMPORTANTE: a partir de este momento, la macro comienza a grabar cualquier pulsacion,
seieccion, apertura de menus, click, etc que realizemos, por lo que debemos tener cuidado
en hacer los pasos poco a poco. A continuacién deberds realizar poco a poco los pasos
comentados anteriormente,
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. Selecciona la tabla

. Abre |la paleta de bordes y colocar un borde exterior
. Abre la paleta de color de fondo y escoger un color
. Abre la paleta de color de texto y escoger un color

. Pulsar un click en el botdn del formato monetario

. Pulsar un click en el botdn del forimato cursiva

. Pulsar un click fuera de |a tabla.

- Pulsa en el botén Detener grabacién

N oy bW N e

EJECUCION DF LA MACRO

Vamos a probar ahor la macro:

- Selecciona la Hojal (2) copia de la Hojal para probar la macro

- Selecciona la tabla de datos

- Abre el menU Herramientas - Macro -~ Macros. Te aparecera una ventana con las macros
creadas. Se supone que sélo hay una.

- Pulsa el botdn Ejecutar

MODIFICACION DE LA MACRO

- Abre el meny Herramientas - Macro - Macros y pulsa en Opciones

Desde aqui podemos asignarle la macro a una combinacién de teclas como Control+2Z,
por ejemplo.

- Cancela el cuadro y pulsa ahora en el boton Modificar

Aqui aparece una peazo de pantalla que si no sabes algo de Visual Basic, mejor ni la
mires. Para ios que teneis nociones (o sois unos fieras) con VB, las érdenes que veis 0s
sonaran. Aqui se muestran paso a paso todas ias acciones que hemos realizado en la macro.
Excel lo ha traducido al lenguaje VB. Desde aqui podemos también madificar cualquier linea
con lo que meodificaremaos el comportamiento de la macro.

Observa que muchas ordenes hay que leerlas de derecha a izquierda

Range ("Al1:C6") .Select significa que hemos seleccionado el rango A1:C6

La rutina del programa tiene la siguiente estructura:
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Sub Tabla_Dabuten()
Ordenes y acciones...
End Sub

Sub y End Sub marcan el inicio y el fin de la rutina, respectivamente. De momento no
nos comeremos mucho la cabeza con las rutinas. Simplemente tendremos una idea de como
trata Excel las macros. En posteriores lecciones veremos como modificar el codigo de una
macro a nuestro gusto.

- Cierra la ventana. Observa que deberas cerrar una ventana especial (Visual Basic) para
retornar a la ventana de Excel normal

ANADIR UN BOTON EN LA BARRA DE HERRAMIENTAS QUE EJECUTE LA MACRO

A continuacién crearemos un boton y lo afiadiremos a la barra de herramientas Estandar

- Abre Ver - Barras de herramientas - Personalizar. Selecciona de la lista la barra
Estandar y pulsa en la pestafna Comandos

- Sube la lista de la izquierda hasta ver la opcion Macros. Selecciénala con un click. Observa
que a la derecha aparece una cara amariila; arrastrala hasta situarla encima de Ia barra de
herramientas (0 en-un extremo),

e o D)

- Pulsa en el boton Modificar seleccion y escoge de |a lista la opcion Asignar macro.
- Selecciona la macro recién creada y acepta.
- Cierra el cuadro de didlogo que gueda abierto.

Ahora ya sélo queda probar el botoncite con cualquier tabla y ilisto!

MACROS I

Siguiendo con nuestros ejemplos sobre las macros, vamos a realizar una serie de tareas
mas complejas utilizando varias macros. Para ello, utilizaremos un ejemplo de hoja de excel
que puedes observar debajo.
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Supongamos una empresa ficticia
llamada "Libros Gromepeich" la cual
se dedica a repartir en las 4
provincias de Catalunya (Barcelona,

Tarragona, Lérida y Gerona) SUS e ssinm g g To|Rm o T T o il R LE T TR
libros, clasificados por modulosgﬂf_!’rovmcta Mddulo  Categoria Precio Cant Pts
(Venta minorista y venta 1123 Barcelona Minorista Inf antil Medio 9. 53
] %Y * Bajo 143 544
mayorista),’dentro de cada modulo &4 Até AlG 17 101
por categorias (Infantil, Arte, etc) y £5= Medic 23 i
dentro de cada categoria j s""f Deporte o % -
] Bajo 4 17
medic y alto) tal y como se muestra ;“: Navegacion Alto 13 83
en la figura de la derecha. Tenemos, %c:]_ g”;do'c’ - b
aparte una pequefia hoja con los C123 Qinosaurios Medio 22 122
tres tipos de precios. E13 B Bajo 22 67
P P gl Huspor Medio 143, 655
Vamos a automatizar una serie 455 . Bajo 13 46
de tareas a base de macros para gy i- Entoro g‘;i‘? fg :Eg
recoger un informe de los pedidos Eizi Magorista  infantil Medio 30. €8
del mes anterior extrayéndolo delfrigs ‘ s Bajo 4:3 még
sistems de proceso de pedidos. El g3 " o 500 1642
secreto de un buen sistema de Zz! Depoite Alto 25 &9

macros no esta en crear una slper-
macro largisima, sino en crear
pequefias macros que realicen
tareas y luego unirlas.

Si intentamos hacer toda la macro seguida, habra que realizar cuatrocientos pasos, cruzar
los dedos, desearse lo mejor, y.... que no hayan demasiados fallos.

Para las macros que vamos a practicar, recomendamos siempre hacer una copia de la
hoja para practicar con la copia... (por si acaso). Vamos con las tareas....

Tarea UNO: Rellenar celdas vacias

Cuando el sistema de pedidos produce un informe, introduce una etiqueta en una
columna la primera vez que aparece la etiqueta, Vamos a rellenar las celdas vacias con el
contenido de la etiqueta superior.

- Accede a Herramientas - Macro - Grabar nueva macro y dale el nombre
RellenarEtiquetas. Acepta.

- Pulsa Ctrl+Inicio para situarte en la celda Al

- Pulsa Ctrl+Shift+* para seleccionar todo el rango de celdas

- Accede a Edicion - Ir a... (0 bien pulsa F5), Especial... activa |la casilla Celdas en
blanco y acepta.

- Escribe =C2 y pulsa Ctri+Intro

- Pulsa Ctri+Inicio para ir a la celda Al y vuelve a pulsar Ctri+Shift+*

- Accede a Edicién - Copiar y luego a Edicion - Pegado especial

- Selecciona la opcidn Valores y acepta

- Finaliza la grabacion de la macro (botén Detener grabacion o Herramientas - Macro -
Detener grabacion).
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Observar la macro
Vamos a ver cédmo es el codige de nuestra macro:

- Accede a Herrramientas - Macro - Macros - Modificar y observaremos el codigo
generado:

Sub RellenarEtiquetas()

' Rellenarftiquetas Macro
' Macro grabada el 22/07/98 por x

Range("Al"}.Select

Selection.CurrentRegion.Select
Selection.SpecialCelis{xICellTypeBlanks).Select
Selection.FormulaR1C1 = "=R[-1]C"
Range("Al"}).Select

Selection.CurrentRegion.Select

Selection.Copy

Selection.PasteSpecial Paste:=xIValues, Operation:=xINone,
SkipBlanks:= _ :
False, Transpose:=False

End Sub

Como siempre, la macro comienza con Sub y finaliza con EndSub, y en su interior estan
las sentencias que corresponden a las tareas.

La sentencia:
Range("A1").Select situa el cursor en la celda A1

Selection.CurrentRegion.Select selecciona la regién actual de la seleccion original.
Las sentencias de una macro deben leerse siempre de derecha a izquierda.
Selection.SpecialCells(xICeliTypeBlanks).Select selecciona las celdas en blanco de la
seleccion original.
Selection.FormulaR1C1 = "=R[-1]C" significa: "La férmula para todo lo seleccionado
es... =R[-1]C (leer el valor de la celda que se encuentra justo encima de mi)". Cuando
utilizamos Ctrl+intro para rellenar celdas, fa macro tendra la palabra Selection delante
de la palabra Formula. Cuando sélo se introduce Intro para relienar una celda, la macro
tendra la palabra ActiveCell delante de la palabra Formula.

Las restantes sentencias de la macro, convierten las férmulas en valores,
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Ejecucion de la macro

Para probar la macro, realiza una copia de |la hoja original y accede a Herramientas -
Macro - Macros... y pulsa el botén Ejecutar. La macro se ejecuta llenando las celdas vacias.

Observa que al finalizar la ejecucion de la macro, aun existe un rango de celdas que
queda seleccionado en color negro. Podriamos haber pulsado la tecla Esc y un click en
cualquier celda para desactivar esta zona, perc lo hemos hecho asi porque vamos a ver
como podemos modificar y "tocar" el cédigo de la macro.

- Accede a Herramientas - Macros - Macro y putsa en Modificar
- Afiade estas lineas antes de la sentencia final EndSub:

Application.CutCopyMode = False
Range("A1 “).Select

Con esto le decimos a la macro que desactive el modo Copiar y salte a la ceida Al.

- Haz una copia mas de la hoja original y ejecuta ahora la macro. La seleccion final
desaparece

Ver como trabaja nuestra macro

La ejecucion de las macros es muy rapida. A veces nos puede interesar ver paso a paso lo
gue hace una macro, sobre todo cuando hay algun fallo para localizarlo y corregirlo.

- Vuelve a hacer una copia de la hoja original.

- Accede a Herramientas - Macros - Macro y pulsa el boton Paso a paso. Te encontraras
en la ventana de aplicaciones en Visual Basic. Puedes cambiar el tamafo de las dos
ventanas (la de Visual Basic y la de Excel) para poder verias al mismo tiempo. En [a ventana
de VB puisa el boton Continuar de la barra de herramientas y observa en la ventana de
Excel como se va ejecutando la macro.

Tarea DOS: Afadir columnas de fechas

Nuestro informe no incluye la fecha en cada fila, asi que vamos a afiadir una nueva
columna para afadir el mes de cada registro. Para ello, deberds ejecutar la macro recién
creada y hacer un par de copias de esa hoja. Una copia sera para crear la macro y la otra
para probar su funcionamiento.

- Con la macro anterior ejecutada, sitla el cursor en la celda Al
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- Crea una nueva macro llarnada AfadirFecha

- Accede a Insertar - Columnas

- Escribe en la celda Al: Fecha y pulsa Intro

- Sube hasta Al y coloca los colores de texto (negrita) y fondo {azul claro) como en las
celdas de su derecha.

- Selecciona el rango A2:A22, escribe Mar-98 v pulsa Ctri+Intro

- Pulsa Ctri+Inicio y finaliza la grabacién de la macro.

Evidentemente, el proximo mes no sera Marzo, sino Abril (2 veces me asombro de mi
misme...). La macro volveria a colocar el mes de Marzo en el informe del préximo mes. Una
solucion seria cambiar la macro cada mes con la nueva fecha, pero no parece la solucion
mas adecuada. Lo que haremos sera que Excel nos pregunte la fecha a introducir.

- Accede al codigo de la macro.
- Selecciona el texto "Mar-98" y escribe en su lugar: InputBox("introduce la fecha:")

1.0 que hacemos es insertar la funcién InputBox que nos pedird mediante un cuadro gue le
introduzcamos un dato. A continuacion, la macro relienard las celdas con el dato que le
introduzcamos,

- Ejecuta la macroc y comprueba que el control InputBox funciona correctamente
mtroduciendo por ejemplo el texto: Abril-98

Tarea TRES: Afadir columnas calculadas

Observa que en la hoja tenemos tres precios por disefio: Bajo, Medio y Alto. Si queremos
comparar el valor de los pedidos sin descuento con el de los mismos con descuento,
precisaremos anadir en cada fila la lista de precios. Una vez que hayamos observado la lista
de precios de cada fila, podremos calcular el importe total de los pedidos, multiplicando las
unidades por los precios. Finalmente, convertiremos fas férmuias en valores como
preparacion para afiadir los pedididos al archivo histérico permanente.

- Crea una nueva macro llamada: AnadirColumnas

- Ve a la celda H1 e introduce el texto: Tarifa

- Ve a la celda I1 e introduce el texto: Bruto

- Coloca esta ultima celda con el formato negrita y fondo azul claro
- Ve a la celda H2 e introduce:

=BUSCARV(E2;Precios!$A%$1:$C%4;SI(C2="Minorista";2;3))
- Copia la férmula hacia abajo hasta la celda H115

Esta férmula busca el precio Medio (E2) de |la primera columna del rango A1:C4 de la hoja
Precios. A continuacion devuelve el valor de la columna numero 2 de la lista. Asi pues, el
precio para la venta Minorista de un libro con un precio medio es de 4,5 pts.
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- Ve a la celda 12 y escribe: =F2*H2

- Copia la formula hacia abajo hasta la celda 1115
- Finaliza la grabacidn de la macro

Cuentas a 30, 60 y 90 dias

En el ejemplo que vamos a ver a continuacion, se pretende controlar la fecha de
vencimiento de una factura. Las formulas tendran en cuenta la fecha de la factura y la fecha
actual. Cuando la formula detecte que han pasado mas de 30 dias, (en un supuesto de
factura con vencimiento a 30 dias), automaticamente la cantidad saltara a la siguiente
columna recordandonos gue se han sobrepasado los 30 dias de vencimiento.

Tt VAT RNETB, RS SO TR S D P R BT D T B IR G e [ MES S e M T [ RO
“1%| Fecha: 23107498
Mombre | Namero | Cantidad Fecha Dias Fecha de Mas de | Mis de | Rd3s de
Empres | Factura |Facturada | Factura vencim, | vencim, | Aldia | 30dias | 60 dias | 80 dias
A 1 100 23106198 30 23107138 100 1] [y ju]
B 2 250 5/05498 30 5107138 0 250 0 0
i C 3 300 2004198 [311] 1106138 0 0 300 0
Cefdas
B1: =HOY()

Esta funcion muestra la fecha actual del erdenador

4: =D4+E4
Suma los dias de vencimieno mas la fecha actual y nos da la fecha de vencimiento

G4: =SlI{F4=3$B%1;C4,0)

Aparece la cantidad facturada si la fecha de vencimiento coincide con la de hoy. En la
primera factura vemos que las fechas coinciden, por lo que aparece la cantidad. En la
segunda factura (también a 30 dias) vemos que la fecha ya hace algunos dias que ha
vencido, por lo que la cantidad pasa a la columna de "Mas de 30 dias", pero todavia no
sobrepasa los 60 dias.

H4: =SI(Y(F4<$B%1;($B$1-30)<F4),C4.0)
Si la fecha de vencimiento es menor a la de hoy y mayor que la actual menos 30 dias,
aparecera la cantidad.

14: =SI(Y(F4<$B$1-30;($B$1-60)<F4);C4:0)

Si1 la fecha de vencimiento es menor a la actual menos 30 dias, y mayor a la actual menos
60 dias, aparecera la cantidad.
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34: =Si(F4<$B$1-60;C4,0) '
Si la fecha de vencimiento es menor a la actual menos 60 dias, aparecera la cantidad.

Trabajo con sub-totales

Los sub-totales se utilizan en Excel cuando trabajamos con listas de datos ordenadas.
Sirven para realizar calculos totales y parciales de dichas listas. Imaginate este ejemplo:

Empresa Pais | Ingresos | Gastos ‘Beneﬁggsm
FFF Espafia | 2054555  565566| 1988989
FFF  (Francia _;m_”24565554 . B5B5B: 2390899
FFF~ " |EEUU ¢ 256BS5T  5BBSBB;  -30B911
Symman _EEUU | 3255B6; 5516851 -226119
Symman _ [México _894658_8 ) _85_635t 6460953
Symman___ Espafia | _::;315866 21566 5294100
Symman  :Francia ‘ 888568 | 56BE98T T 321988
Jaybell  EEUU ' B541656 515585 5025991
Jaybell ‘Chite | BABEESE; | 655656 . 5810000
Jaybell [Alemania | 6556466,  G566G6; ;5839800

Vamos a crear una lista con los subtotales por empresas acumulando las ganancias
debajo de la columna de Beneficios de forma que podamos ver los totales parciales:

- Selecciona todo el rango de datos (A1:E11)
- Accede a Datos - Subtotales...
- Deja las opciones tal y como sigue a continuacién:

Para cada cambio en EMPRESA (con estc agruparemos por empresas)
Usar funcion SUMA
Agregar subtotal a BENEFICIOS

- Acepta el cuadro de dialogo.

Observa que han aparecido ios sub-totales bajo la columna de Benficios agrupados por

paises. A la izquierda aparecen unos signos que controlan el nivel de desglose del sub-total.
Podemos aumentar o disminuir el nivel del subtotal pulsando en los signos 4+ y - o bien en
los ndmeros que aparecen sobre estos signos.

- Vuelve a seleccionar la lista de datos y vuelve a la opcidn Datos - Subtotales
- Cambia la opcidn Usar funcién y escoge la funciéon Promedio

- Activa la casilla Agregar subtotal a GASTOS

- Desactiva la casilia Reemplazar subtotales actuales (si no la desactivamos,
perderiamos los subtotales conseguidos).
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- Acepta el cuadro de dialogo.

Ahora hemos anadido los promedios de gastos a parte de los sub-totales anteriores de los
Beneficios. ’
Con esta opcidn podemos conseguir niveles de desglose en grandes hojas de calculo. Si
quisiéramos que desapareciesen los sub-totales, deberiamos acceder a Datos - Subtotales
- Quitar todos

Si gqueremos realizar sub-totales de otro campo (por ejempic por paises), deberiamos
primero crdenar la tabla por esa columna.

BUSQUEDA DE OBJETIVOS

Esta sencilla opcidn se utiliza para buscar un valor especifico como resultado de una
férmula, modificando el contenido de una celda. Excel buscarad qué valor deberia tomar esa
celda para conseguir el resultado esperado. A esa celda se la denominda Valor
independiente y a la celda que contiene la formula se la denomina Dependiente.

Vamos a ver un ejemplo. Imaginemos una sencilla hoja de caicuio que nos servira para
averiguar el precio de un producto sin el IVA {Impuesto aplicado en Espafia).

—— B3 contiene un valor constante introducido

S si i e | a férmula de BS serd: =B3*B4

e PRECIU VERIA &L BLELCO La formula B7 sera: =B3+B5

na PRECIO DEL ARTICULO ,

g % de IVA 16% . .

Kot TOTAL VA Imagmemgs que se nos ha dado un precio de 50.000 y
ERT nos gustaria saber el PRECIO DEL ARTICULO.

o PV.P.

- Selecciona la celda B7 que es Ia que contiene la férmula gue deseamos gque valga un
determinado valor, que en nuestro caso es de 50.000

- Accede a Herramientas - Buscar objetivo. Te aparecerad un pequefio cuadro de didlogo:

Definir la celda: indica la celda-que contiene la |y
formula. Al haber situado primero el cursor en =

ella, aparece por defecto.

Con el valor: es el valor que tomara la celda
anterior, o sea, el valor que queremos cbtener.
Escribiremos: 50.000 como valor a obtener.
Para cambiar la celda: celda que se utiliza en
la formula. Indicaremos la celda B3 como celda
gue nos interesa conocer.

- Acepta el cuadro y fijate como Excel nos muestra .un mensaje con una solucion
encontrada. Podemos aceptar o cancelar esta posibilidad.
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D,E,::Nm-;,. ey S T e ey
ke [ S o AT
-

H ¢ L AL PUE 0

PREC10 DEL ARTiCULG 431034483
% de VA 18%
TOTAL'IVA 688655172

‘PALP, 50000

De esta forma observamos que hemos conseguido el precio que queriamos, por lo que ya
sabemos a qué precio estara el articulo: 43.103

Acceso a datos desde el exterior

A veces puede ocurrir que necesitermos datos que originalmente se crearon
coh otros programas especiales para ese cometido. Podemos tener una base
de datos creada con Access o dBASE que son dos de los mas conocidos
gestores de bases de datos y posteriormente querer importar esos datos hacia
Excel para pode trabajar con ellos.

Para ello necesitaremos una aplicacion especial llamada Microsoft Query
que nos permitird acceso a datos externos creados desde distintos programas.

También es posible que sélo nos interese acceder a un conjunto de datos vy
no a todos los datos de la base por completo, por lo que utilizaremos una
Consulta que son parametros especiales donde podemos elegir qué datos
queremos visualizar o importar hacia Excel.

St deseamos acceder a este tipo de datos, es necesario haber instalado
previamente los controladeores de base de datos que permiten el acceso a

dichos datos. Esto lo puedes comprobar desde el Panel de Control y
accediendo al icono:

Ny
B

=]
==

0DBC de 32
bits

donde te aparecera un cuadro de didlogo con los controladores disponibles:

Ty
Origen:
TS

%Nnml:re* EEIRA

S T
alusﬁgte Usoar
&

ey

m’:

E’L.z

!?Dontroladm*" S AN T

HBASE Eliesg Microsaft dBase Driver (*.dbf]
Excel Files Microsoft Excel Driver [~ xls)
FouPro Files Microsoft FoxPro Driver [*.dbf)
MS Access 37 Database Miciosoft Access Driver [*.mdb)
Test Files Microsoft Text Driver {* ixt; " csv]
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Creacion de una consulta de datos

Para comenzar, es necesario definir previamente la consulta que
utilizaremos indicando la fuente de datos y las tablas que queremos importar.
Si no tienes nociones de la utilizacidn de los programas gestores de bases de
datos, no te preocupes porque sélo vamos a extraer datos de ellos,

Veamos como hacerlo:
1. Accede a Datos — Obtener datos externos - Crear nueva consulta

Aparecerd la pantalia de Microsoft Query. Ahora podemos dar un nombre a la nueva
consuita.

para Elitip de bas ideida 'sala.cual desea tenel’acceso

n, . e L
T FEET A S S Wk et

Microsoft Access Drwer (* mdb)
et e e P e s i et A e

2. Pulsa en Afiadir y afade Jos siguientes datos:
3. Haz click en Conectar.

4. Click en Seleccionar

. o\ \office\efe Eg'lps»xi¥

., IR e e

NEPTUND.MDA
PEDIDOS.MDB
Soluciones.mdb

E Microsoft Dffice
@ Office

ses de datos
paET T T T Ui

Access y
R N

Ahora debemos indicarle la ruta donde buscara el archivo a importar. Nosotros
hemos elegido la base de datos Neptuno.MDB que viene de ejemplo en la instalacion
de Microsoft Office 97. La puedes encontrar en la carpeta C:\Archivos de
programa\Microsoft Office\Office\Ejemplos. Observa la siguiente ilustracion:

» Selecciona la base de datos SOLUCIONES.MDB y acepta.

e Acepta también el cuadro de dfafogo que aparece (el anterior

o SO G - il oy
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s Selecciona la tabla CLIENTES

» Acepta los cuadros de didlogo que quedan hasta que aparezca en pantalla el asistente
de creacion de consultas tal y como aparece en la pagina siguiente:

h!as P columnas dISDDnlb|BS
o
IdCliente
NombreCompafiia
NombreContacto

CargoContacto
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. “” I
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« Carga los campos IdCliente, Direccidn, Ciudad y Teléfono seleccronando click en el

campe y pulsando el boton
s Pasa al paso Siguiente.

Ahora podemos elegir de entre los campos alguna condicién para la importacion de
los datos. Es posible que sélo nos interesen los clientes cuya poblacién sea Barcelona.
Si no modificamos ninguna opcion, Excel importara todos fos datos.

s  Modifica las casillas de la siguiente forma.

i Inc[ulr solo columna

» Pulsa en Sigufente.
e Elige el campo IdCliente como campo para la ordenacion y Siguiente.

A continuacion podriamos importar los datos directamente a Excel , pero vamos a ver
cdmo funciona la ventana de Query. También podriamos guardar la consulta.

e Flige la opcidn Ver datos...

e Pulsa en Finalizar.

Microsoft Query
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Aparece la pantalla de trabajo de Microsoft Query, Desde esta pantalla podemos
modificar las opciones de consulta, el modo de ordenacion, afiadir o eliminar campos,
etc.

Observa las partes de la pantalla: en la parte superior tenemos la tipica barra de
botcnes. En la parte central el nombre y los campos de la tabla que hemos elegido,
asi como la ventana de criterios de seleccién, y en |la parte inferior los campos en
forma de columna.

Podemos afiadir campos a la consulta selecciondndolos de la tabla y arrastrandolos
hacia una nueva columna de la parte inferior. En nuestro caso, vemos gue solo hay
un cliente que cumpla la condicién de ser de la ciudad de Barcelona.

e Borra el criterio Barcelona de fa casilla de criterios.

e Pulsa el botdn Ejecutar consulta ahora situado en la barra de herramientas superior y
observa ef resultado.

o Abre el menu Archivo y selecciona la opcidn Devolver datos a Microsoft Excel.

e Acepta el cuadro de didlogo que aparece.

SEH RS

Ahora podemos tratar los datos como si fueran columnas normales de Excel, pero con la
ventaja que también podemos modificar algunos parametros desde la barra de herramientas
que aparece.

A traves de esta barra tendremos siempre [a posibilidad de actualziar la consulta, haya o
no haya ocurrido alguna modificacion en ella.

Fijate que es posible porque el programa almacena en un libro de trabajo la definicion de
la consulta de donde son originarios los datos, de manera que pueda ejecutarse de nuevo
cuando deseemos actualizarlos.

Si desactivamos la casilla Guardar definicion de consulta y guardamos el libro, Excel no
podra volver a actualizar los datos externos porgue éstos seran guardados como un rango
estatico de datos.

También podemos indicar que se actualicen los datos externos cuando se abra el libro que
los contiene; para ello hay que activar la casilla Actualizar al abrir el archivo.

Recuerda que, para que sea posible la actualizacién de los datos externos, se necesita
almacenar ia consulta en el mismo libro o tener la consulta guardada y ejecutaria de nuevo.

ESCENARIOS

Supongamos que tenemos varios supuestos de peticion de un crédito con varios tipos de
interés, varios posibles periodos, etc. Podriamos crear una hoja al estilo del ejemplo gue
hicimos de la tabla de amortizacién de préstamos y cambiar las celdas manualmente. Otra
forma de Hhacerlo es utilizando escenarios. Un escenario es un conjunto de celdas
cambiantes que puede grabarse para estudiar diferentes resultados. Pero vamos al grano:

- Crea una sencilla hoja para un cdlculo de amortizacion de préstamo:
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R = |
2.000.000

5%

4

48059

La formula de la celda B5 es: =ABS(PAGO(B2/12;B3*12;B1)), calculando asi, los
pagos mensuales. Bien, imaginemos que queremos varios supuestos:

Interés al 5% y 5 afios

Interés al 5% y 6 afios

Interés al 4,5% y 3 afios

Capital 1.500.00, interés 4% y 5 afos

- Accede a Herramientas - Escenarios - Agregar

- Como nombre del escenario, escribe cualquier texto {Escenariol)

- Como celdas cambiantes, marca el rango B1:B3 vy pulsa Aceptar

- Observa que aparecen las tres celdas que permitiran los cambios. Escribe en la primera:
2000000, en ta segunda 0,05 y en la tercera: 5. Acepta.

- El escenario ya se ha creado. Aflade los tres ejemplos restantes.

- Una vez finalizado, selecciona el primer escenario y pulsa Mostrar. Haz to mismo con los
demas y observa cdmo cambian las celdas de la hoja de ejemplo.

De esta forma podemos preparar varios escenarios y visualizar los resultados de una
forma mas cémoda.

- Pulsa en el botén Resumen...
- Como Celdas resultantes, selecciona B5 y acepta.

Se ha creado una hoja nueva con el resultado de los 4 estudios de posibilidades. Observa
y estudia el resultado.

TABLAS DE DATOS

Una tabla de datos es un conjunto de celdas relacionadas mediante una o varias
férmulas, aplicando diferentes valores constantes y analizando e interpretando los
resultados. Una variable es una entrada sobre la que ejercemos un control, y que afecta a
una serie de calculos y resultados que dependen de ella. Supongamos gque gueremos saber
la cuota a pagar de 3 a 7 afios, a un interés que va del 4% al 7% con unos incrementos de
0,25% en 0,25%. Podriamos crear 45 escenarios distintos, pero incluso con esa opcion seria
una "pasada” de trabajo. Veamos la forma de hacerlo utilizando las tablas.

- Escribe la siguiente tabla en la misma hoja anterior:
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En la fila 7 hemos puesto los afios, vy en la columna A los incrementos de interés. Es
obligatorio colocar como primera celda (A7) el valor con el gue se desea jugar.

- Selecciona B8:F16 y colocale el simbolo de millares. (Por defecto, el resultado de una
tabla se muestra con varios decimales)

- Selecciona ahora todo el rango de datos: A7:F16 vy accede a Datos tabla

- Como celda de entrada de la fila, pulsa en B3 que es a que contiene el dato para caicuiar
la fila 7.

- Como celda de entrada de columna, selecciona B2

- Acepta.

Ahora solo es cuestidn de arreglar!a‘un poco. Observa en el ejemplo que hemos resaltado

el valor inicial. Coincide con el calculo de la tabla. De esta forma podemos ver de un vistazo
el resultado con varios afios y varios tipos de interées.

i

37.742 i 3 i 4 i 5 & ; 7
oo A0eel  sepde ) 45158 36833 D 31290 ¢ 27338
LAgbpl ossant | 45382 37089 1 RS9 L 27868
e BB0| 59434 4SEO7 0 37286 W8 20800
475|597 : 4B83z [ IPEM 1 stere

50w Sasdz b 48089 a2 . T 3220 28268
Lo 820 06T G 48285 P 37972 | 3242 | 28503
e 2B0%| 60392 1 ABSI3 | | 38202 | 32676 | (28740
e DIB%[BOSI. i 46741 . 38438 1 32910 | 28978
- BOUz|_ 80844 | 48370 . 38686 ! IME | 29217

SOLVER

Sin duda, una de las herramientas mas potentes de Excel. Solver es un programa
comptlejo, pero de facil uso que permite hallar la mejor scolucién a un problema, permitiendo
modificar valores e incluyendo condiciones,

Supongamos que tenemos una tabla donde se reflejan unas ventas de articulos con sus
tipicas férmulas:
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R D ERAR: IRt LT OO Rl PRl Y | DA S EG NIR TR
PRESUPUESTOS YARIDS i
i i '

; U Y A e s M P18 R et A oo § B e SRR M AR A i A Mk e+ e

i3 Producto | Precio . Cantidad . TOTAL _ _Impuestos = P.¥.P.

eedan . 2300 4 8200 1472 10872
(55| A2 | 3400 ¢ 2 6800 | 1oss - 7888
L6 AIB | 4350 | 1 4350 | 696 i B0 |
{is" i | [ : *
95| TOTALES | i i 20.350 | 3.256 . 23.608 |

La cuestidn es la siguiente: Queremos ajustar los precios de los productos de forma que
el precio final se rebaje a 20.000. Hemos de tener en cuenta una serie de restricciones,
como que cada preducto no puede ser superior o inferior a un precio determinado.
Evidentemente, podemos manipular los precios manualmente hasta conseguir mas o menos
el objetivo, pero podemos tardar afio y medio, Veamos como se hace con Solver.

- Accede a Herramientas - Solver te aparecera un cuadro de dialogo.

- Como Celda objetivo pulsa en F9 que es el precio final que se desea obtener.

- Activa la casilla Valores de y escribe: 20000 que es el valor gue deseamos encontrar.

- Pulsa un click en el campo Cambiando las ceidas v selecciona el rango C4:C6 que es €l
rango donde se permiten modificar los datos.

- Pulsa el boton Agregar de la zona Sujetas a las siguientes restricciones

- Rellena el cuadro de dialogo como sigue:

- Pulsa en Agregar y ahora rellena:

! Aglegar restucclon 1X-
T o g

erenc:a de;

R RO e b

Lo cual significa que queremos que Solver cambie los valores de B4 pero que el resultado
no sea inferior a 1.500 ni superior a 2.500.

- Pulsa en Agregar y afiade tU mismo las siguientes restricciones:
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Que el valor de B5 no sea superior a 3.400 ni inferior a 2.500
Que el valor de B6 no sea superior a 4.500 ni inferior a 3,500

- Acepta finalmente el cuadro de dialogo.

Observa que Solver nos dice que ha hallado una solucion al problema. Mira al hoja vy
observa los resultados. Solver a ajustado los precios hallando un vaior para cada uno de
ellos, y el valor final es el buscado: 20.000.

Si pulsaramos Aceptar, Solver modificaria la hoja escribiendo los nuevos valores, pero no lo
vamos a hacer. En su lugar vamos a hacer un resumen del escenario hallado:

- Activa la casilla Resolver
- Selecciona la opcién Respuestas de la casilla de la derecha y acepta.

Se ha creado una nueva hoja llamada Informe de respuestas. Activala y estudia su
contenido.

Tablas dinamicas

Una tabla dinamica nos permite modificar el aspecto de una lista de elementos
de una forma mas facil, cémoda y resumida. Ademas, podemos modificar su
aspecto y mover campos de lugar.

Para crear tablas dinamicas hemos de tener previamente una tabla de datos
preparada y posteriormente acceder a Datos - Asistente para tablas
dinamicas.
- Para comenzar a practicar, crea la sfguiente tabla de datos:
Ii ?’?ii?‘ WA - g LJQ’ - ;QBU -“t i
[?‘T?”“ Pr-aducfo , Mes
AProductol  iEnero
g Producto? ‘Febrer'c
4 ;‘Progjgmc’_fga_? mkarzo
?rgducmd Abrli

DURERORBNP R A o A e

ffﬁ Pr'odUc?i:iﬁ 7 Junlo

- Selecciona toda la tabla y accede a Datos - As;stente para tablas dinamicas.
En primer lugar aparece una pantalla que representa el primer paso en el asistente
para tablas dinamicas. Aceptaremos la tabla que hay en pantalla.

- Pulsa en Siguiente.

- Acepta el rango pulsando en Siguiente.

En el siguiente paso, Excel nos muestra la pantalla de disefio de la tabla.
Los campos del origen de los datos estdn situados en la parte derecha del
cuadro de didlogo. Aqui veremos la estructura final que tendra la tabla. Lo que

hay que hacer es "arrastrar" los campos de la derecha hacia la posicion
deseada en el interior de la tabla.

- Arrastra los campos de la parte derecha segun se ve en fa ilustracion:
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| Mes-{COLLMNA

Productal] sy
2 SUma,de Précio -
FILA RATOS

- Pulsa en Siguiente.
Como ultime paso, Excel nos propone crear la tabla en la misma hoja de trabajo a
partir de una celda determinada, o bien en una hoja completamente nueva {opcion
elegida por defecto).

- Asegdrate de que estd activada esta ultima opcion y pulsa en Terminar.

Observa el resultado de la tabia dinamica. Hemos disefiado la estructura para
que nos muestre los productos en su parte izquierda, los meses en columnas,
y ademas, el precio de cada producto en la interseccion de la columna.

Observa también que se han calculado los totales por productos y por meses.

Si modificamos algun dato de la tabla original, podemos actualizar la tabla
dinamica desde la opcidon Datos - Actualizar datos siempre que el cursor esté
en el interior de la tabla dinamica.

Al actualizar una tabla, Excel compara los datos originales. Pero si se han
afiadido nuevas filas, tendremos que indicar el nuevo rango accediendo al
paso 2 del Asistente. Esto podemos hacerlo accediendo nuevamente a Datos -
Asistente para tablas dindmicas y volviendo atras un paso. :

Es posible que al terminar de disefiar la tabla dinamica nos interese ocultar
algun subtotal calculado. Si es asi, debemos pulsar doble click en el campo
gris que representa el nombre de algdn campo, y en el cuadro de didlogo que
aparece, elegir la opcién Ninguno. Desde este mismo cuadro podemos
también cambiar el tipo de calculo.

Es posible también mover los campos de sitio simplemente arrastrando su
botén gris hacia otra posicién. Por ejemplo, puede ser que queramos ver |a
tabla con la disposicion de los campos al revés, es decir, los productos en
columnas y los meses en filas.

LN RO e S | e NP T o N
Table dramicai [ Gl [ & B2

Si no esta al crear la tabla, podemos activar la visualizacién de la barra de
herramientas para tablas dinamicas (Ver- Barras de herramientas - Tablas
dinamicas).

Desde aqui podemos realizar operaciones de actualizacion, seleccion de
campos, ocultar, resumir, agrupar, etc. Puedes practicar sin miedo los
diferentes botones de la barra.

MATRICES

El concepto de Matriz viene de los lenguajes de programacion y de la necesidad de trabajar con varios
elementos de forma répida y comoda. Podriamos decir que una matriz es una serie de elementos
formando filas (matriz bi-dimensional) o filas y columnas {matriz tr-dimensional}).

UNAM INSTRUCTOR: ACT. COINTO BARRERA LIBRADO - 102 -



CURSOQS INSTITUCIONALES DECFI EXCEL AVANZADO

La siguiente tabla representa una matnz bidimensional:

1 2 3 4 l 5

.. ahora una matriz tridimensional;

1,1 1,2 1,3 1,4 1,5

2,1 | 2,2 2,3 2,4 2,5

3,1 | 3,2 , 3,3 3,4 3,4
|

Observa por ejemplo et nombre del elemento 3,4 que significa que esta en la posicion de fila 3,
cotumna 4. En Excel, podemos tener un grupo de celdas en forma de matriz y aplicar una formula
determinada en ellas de forma que tendremos un ahorro del tiempo de escritura de formulas.

En Excel, las formulas que hacen referencia a matrices se encierran entre corchetes {} Hay que iener
en cuenta al trabajar con matrices lo siguiente:

s No se puede cambiar el centenido de las celdas que componen la matriz
+ No se puede eliminar o mover celdas que componen la matriz
+ No se puede insertar nuevas celdas en €] rango que compone la matriz

1. Crea /a siguiente hoja’

R m\?‘*“‘* B St TEIRTE
I{iéi“w ! ' :

2E | Al 1 Art2 0 Art3  Arb4
A|Unidedes | 12{ 1 17,13
14;5; Precio T 45 69? 45§ ) " 33
~5%| Total Unidad 540] 1035 765 429]
e | ; ?
FZITOTAL | 2769 : ]

Si te sititas en la celda B5, observaras que hemos hecho una simple multiplicacién para calcular el
precio total de las unidades. Lo mismo pasa con las demas férmulas.

En vez de esto, podriamos haber combinado todos los célculos posibles en uno solo utitizando-una
férmula matricial.

Una formula matricial se tiene que aceptar utilizando la combinacién de teclas CTRL+MYSC+Intro y
Excel colocara los corchetes automattcamente

e e Sl L, «V:“ s BB CTAT S
‘ 0 DS SN
R T At | Art2 | Art3 | Artd

+3¢|Unidades 12 15 174 13

?’35457 Precio ; 45 69 45} 33
757 Total Unidad | | !
“ﬁwi ; ! 3
TTeTOTAL | | i ;

2. Borra las celdas adecuadas para que quede la hoja de la sigufente forma:
3 Sitaa el cursor en la celda BT e introduce la formula:
=SUMAPRODUCTO{B3:E3*B4:E4)
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4. Acepta la férmula usando la combinacion de teclas adecuada. :

Observa como hemos obtenido el mismo resultade tan solo con introducir
una férmula.

Observa la misma en la barra de formulas. Ahora hay que tener cuidado en editar celdas que
pertenezcan a una matriz, ya que no se pueden efectuar operaciones que afecten sélo a un rango de
datos. Cuando editamos una matriz, editamos todo el rango como si de una sola celda se tratase.
Constantes matriciales

Al igual que en las farmulas normales podemos incluir referencias a datos fijos o constantes, en las
formulas matriciales también podemos incluir datos constantes. A estos datos se les llama constantes
matriciales y se debe incluir un separador de columnas (simbolo ;} y un separador de filas (simbolo\).

Por ejemplo, para incluir una matnz como constante matricial:

1. 25
2. 18
Debemos escribir: {30,25\31;18}
C A e B L O T D
5 5 ;
.9 . b : .
I D

Escribe estas celdas en la hoja2
Selecciona el rango C1:D2

Escribe fa formuia: =A1:B2*{10;20130;40}

. Acepta la formulfa con la combinacion de teclas adecuada

Observa que Excel ha ido multiplicando los valores de la matriz por los nimeros introducidos en
la férmula:

Cuando trabajamos por formulas matriciales, cada uno de los elementos de la misma, debe tener
idéntico namero de filas y columnas, porque de lo contrario, Excel expandiria las férmulas
matriciales. Por gjemplo:

={1;2;3}"{2\3} se convertiria en ={1,2;3\1;2;3}*{2;2;2\3,3;3}
5. Selecciona el rango C4:E5

6. Introduce la formula: =A4:B4+{2,;5;0\3,9;5} y acéptala

Observemos que Excel devuelve un mensaje de error diciendo que el rango seleccionado es
diferente al de la matriz original.
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