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UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECFI

“BITACORA DE OBRA”

OBJETIVO :

Desarrollar habilidades en los participantes para aplicar la normatividad
vigente para administrar la “Bitacora de Obra”, aplicando las metodologias
reglamentarias a fin de que se tenga la supervision y control de la obra por
medio de oOrdenes de trabajo, notas, correcciones, cambios, ajustes,
cancelaciones, volimenes de obra, control de calidad, inconformidades,
autorizaciones y prevenciones.
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“BITACORA DE OBRA”

Il.- FUNDAMENTOS DE LA BITACORA DE OBRA O DE SERVICIOS.

0.- Guia para el Uso de la Bitacora de Obra o Servicio

La bitacora es para efecto de la ley, un medio oficial y legal de comunicacion,
ademas de ser un instrumento técnico de control durante el desarrollo de los
trabajos de construccién o de prestacion de servicio, regulando y controlando fa
ejecucién de los mismos. En ella deben registrarse los asuntos relevantes que
se presenten, considerando los acontecimientos que resulten diferentes a los
establecidos en el contrato y sus anexos, asi como dar fe del cumplimiento de
eventos significativos en tiempo o situaciones ajenas a la responsabilidad de la
contratista.

La bitacora de obra es la herramienta en la que el supervisor y el contratista
apuntalan su actuacién. Por ello debe evitar los problemas relacionados con
registros insuficientes e incluso ausencia de la misma, ya que repercuten
finalmente en la recepcion de a obra y en el cierre del contrato.

Para enfrentar esta problematica con una posicién y actitud de prevencion, se
ha considerado importante mostrar la relevancia y el significado de la bitdcora y
establecer los criterios a aplicar en su elaboracion.

Su relevancia esta inscrita en la diferencia que exista entre una solucidn agil,
transparente e incontrovertida y un proceso de alegatos infructuosos.

Su significado se enfatiza en el hecho de que constituye un instrumento legal
de apoyo y respaldo de cualquier diferencia relacionada con lo establecido en el
contrato.

Para apoyar e! esfuerzo de la supervision en la confeccion diaria de la bitacora,
se constituy¢ esta guia que define las pautas a seguir en sus anotaciones.

DEFINICION

1.1 Bitacora, segun el ultimo parrafo del articulo 46 de la L.O.P.S.R.M. y el
articulo 1-V del reglamento de la misma, es el medio oficial y legal de
comunicacion entre las partes que firman el contrato y estara vigente durante
el desarrollo de los trabajos, en el que deberan referirse los asuntos importante
que se desarrollan durante la ejecucion de las obras y servicios.

FORMA DE BITACORA
El formato de bitacora se ajustara a las necesidades de cada proyecto, se podran utilizar
una o varias libretas por contrato.

REGLAS GENERALES PARA EL USO DE LA BITACORA

3.1 Apertura

: Su apertura se hard previamente al comienzo de los trabajos y

debera iniciar con una nota de apertura relacionando como minimo lo

indicado en el articulo 95-1 del R.L.O.P.S.R.M,, Inmediatamente después

de la nota de apertura, debera asentarse lo indicado en el articulo 96 del
R.L.O.P.S.R.M.
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d) Deberan registrarse en bitacora y documentarse, los atrasos que
tengan lugar por la falta de pago de estimaciones con la consecuencia
sefialada en el articulo 98 pfo. 3 del R.L.O.P.S.R.M.

e) Se deberd hacer constar en bitacora, la fecha en que se presentan
fas estimaciones segun el articulo 103 pfo. 2

f) Se deben realizar las anotaciones correspondientes en bitacora de
todos los casos de terminaciéon anticipada segun el articulo 121 del
R.L.O.P.S.R.M.,

g) El contratista, a través de la bitacora o por oficio, debera notificar ia

terminacion de los trabajos, para iniciar el procedimiento de recepcion de
los trabajos segln el articulo 135 del R.L.O.P.S.R.M,
4.2 Relativas a los documentos de la obra

Constancia de entrega al contratista de los planos, instrucciones o
especificaciones de la obra.

- Constancia de acuerdos y soluciones que se van generando en el
. procesc de la obra.
4.3 Relativas al plazo y programa de la obra

Modificaciones del programa de obra.

Estado del tiempo que influya en la obra

Avance de los trabajos, tiempos perdidos por diversas causas y
demoras respecto al programa.

Cuando e! inmueble en que debera ejecutarse la obra, o la
informacion, o lo accesos necesarios para realizar el trabajo, no estén
disponibles,

Atraso en la contestacién de aclaraciones.

Atraso con respecto a la entrega de ingenieria y/o especificaciones.

Atraso en la entrega de materiales y equipo deba suministrar
PEMEX,

4.4 Relativas a la ejecucién de la obra

En su caso, inicio de cada una de las fases de |la obra

En caso de no cumplir con el programa establecido, el equipo de
proceso proporcionado por el contratista, fecha de llegada, instalacion,
interconexién y pruebas.

Materiales y equipos proporcionados por PEMEX, su fecha de
llegada, asi como su estado, comparado con lo sefialado en el contrato.

Ordenes de correccion de defectos de obra.

Equipo descompuesto o inapropiado.

Incidentes internos y externos que afecten el desarrollo de la obra.

Condiciones de inseguridad, dafos al medio ambiente, falta de
higiene en alguna(s) area(s) de trabajo.

Accidentes presentados en la obra, si es el caso.

Observaciones sobre el incumplimiento de las actividades criticas,
enunciando razones y/o motivos asi como su terminacion.

Advertencias al contratista por falta de recursos en la obra sobre
personal, equipo, materiales, herramientas, almacenamientos
inadecuados vy fallas de calidad.

Constancia de la fecha de recepcion de estimaciones presentadas
por el contratista.

Constancia de devolucidén de los materiales sobrantes a los
almacenes de PEMEX, producto de modificaciones y cancelaciones
mayores,

Cambio de supervisor de PEMEX, si es el caso.

Cambio de representante del contratista, si es el caso.

Fecha de la puesta en operacion y fecha del acta de recepcion de la
obra. | '
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“BITACORA DE OBRA”

a).- ;Cémo usar la Bitacora?

La bitacora forma parte del control de ta obra, por consiguiente al término de los trabajos
de construccion el contenido de la bitacora complementara los términos y condiciones
establecidas tanto en el texto del contrato, como en los anexos técnicos que son  asi
mismo parte integral del contrato y, por tal razén, deben estar firmados por las mismas
personas autorizadas legalmente para firmar el instrumento de compromiso denominado
contrato.

En esta forma consideramos que se ha establecido la importancia y trascendencia asi
como las posibles consecuencias de cada intervencion en la bitdcora. Cabe mencionar
que las circunstancias son identicas para cada una de las partes que intervienen.

En lo que se refiere a la supervisién hemos dicho y ahora reiteramos que la bitacora es el
instrumento por excelencia para ejercer el control de la obra a nuestro cargo, esta virtud
lleva implicita también una gran responsabilidad, sobre la cual el supervisor debe tener
plena conciencia, cada uno de los asientos en la bitacora son importantes, es posible que
muchas de las notas no representen consecuencias posteriores, pero nunca podremos
saber en ese momento cual de ellas van a convertirse en significantes, por lo tanto
debemos cuidar la elaboracién y el contenido de todos los asientos sin excepcion.

La bitdcora de obra es un libro registrado y foliado, donde por medio de notas en orden
cronoldgico se realiza una comunicacion bien sea supervisor-contratista o viceversa, o
supervisor-propietario, en la cual ambas partes deben firmar de conformidad,
correspondiendo el orden de las mismas al origen de la anotacion, autorizado y
enterdndose de cambios en el proyecto, asi como todo io que sucede en la obra, ya que
posteriormente ayudaran a realizar analisis y aclaraciones que sean necesarias.

Estas bitacoras son propiedad del cliente, por lo que al finalizar la obra le seran
entregadas.

Previo inicio de la obra, es necesario que se reunan las diferentes partes que intervienen
en ella, principaimente la empresa contratista y la supervision, para discutir en todos los
aspectos, los lineamientos a seguir respecto al uso de la bitacora y sus alcances, (reglas
del juego) estableciendo inconformidades y aceptaciones.

Las notas de bitacora son muy importantes’ ya que tienen alcance de tipo legal, por lo que
todas las ordenes que por medio de ella sean transmitidas deberan ser acatadas por la
empresa a la que estén dirigidas, teniendo la opcidbn de presentar su inconformidad o
solicitar aclaraciones adicionales en un plazo dentro de la misma bitacora y que
generalmente es de 24 horas, una vez transcurrido este plazo se dara como asentado que
la orden ha sido aceptada de no haber modificaciones a la misma, a pesar de que no
aparezca la firma de la parte a quien se le dirige.

En construccién, la bitacora de obra es una libreta que forma parte del contrato, se utiliza
para anotar en ella cualquier situacidbn que se presente durante el desarrollo de los
trabajos de construccién que sea diferente a lo establecido en los anexos técnicos de
contratacion.
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En el margen izquierdo debera existir una columna para anotar el numero, la nota y fecha.
Estas son indicaciones imprescindibles para una bitacora de obra, las que continian son
meramente recomendaciones.

Sobre el margen derecho conviene destinar un espacio para dibujar un croquis
explicativo, cuando asi lo requiera la nota. )
En la parte superior de cada hoja es recomendable que haya dos renglones para anotar
el nombre del frente de la obra y el niumero de contrato, sobre todo si se trata de una
dependencia en que se manejan muchas obras.

Si ello fuera posibie, seria muy conveniente que si se trata de bitacoras mandadas hacer
exprofeso, se hagan con el papel especial que no requiere de papel carbon.

El tamafo de las libretas de bitacora constituyen un problema, en ocasiones son
insuficientes y en otras quedan muchas hojas sobrantes, en el primer caso, sera
necesario abrir otras libretas e indicar en cada una de las hojas, justo antes del numero,
la leyenda correspondiente; libreta 22, o libreta 32 , etc., aquellos que manejan obras de
tamario similar repetidamente, deberan ordenar su fabricacién de acuerdo a la necesidad
que les indique su experiencia, de manera que siempre se use una sola libreta.

Las pastas deben de ser duras vy resistentes al maltrato y de preferencia de algun
material capaz de resistir la humedad.

En caso de trabajarse en un frente de obra donde existen muchos contratistas, y por
consiguiente se manejan muchas libretas de bitacora, se recomienda que en los lomos y
las pastas frontales se prevea un espacio para pegaries etiquetas de colores, sobre las
que se escribiran los datos indicativos en letras de mayor tamano posible, estos detalles
son importantes si deseamos ser eficientes y organizados.

Los siguientes puntos se refieren a prohibiciones respecto a la libreta de bitacora, como
supervisores profesionales no debemos permitir que se ponga en entredicho nuestra
principal herramienta de control, en este sentido debemos ser muy estrictos.

El foliado de las hojas debe revisarse antes de empezar a utilizarlas, ya que puede haber
errores de imprenta, en cuyo caso es conveniente desechar la libreta, si fuese necesario
foliarla a mano, se procedera a realizar esto por triplicado y con tinta indeleble (tinta
negra), cuidando de no omitir ningin namero.

En el caso de que se utilice una libreta de hitacora improvisada, es conveniente, para
proteger los asientos, que en la parte superior junto al numero de folio firmen cada hoja,
aunque sea con antefirma por cada una de las partes.

Si no hay libreta de bitacora no puede iniciarse la obra, en caso de no haberse recibido
oportunamente por cualquier razdn sera valido iniciar con una libreta improvisada que
reuna las condiciones mencionadas, y después, cuando se reciba la libreta oficial se
debera de traspasar de una a la otra, poniendo especial cuidado en asentar una nota
final en la bitacora improvisada, mediante la cual se realiza el traspaso, e inutilizar el
resto de las hojas.
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Errores.

Cuando se comete un error de redacciéon, de intencidén o de ortografia, !a nota debe
anularse acompafada de una leyenda que diga; “esta nota se anula por tener un
error”, de inmediato se abre la siguiente nota repitiendo lo asentado, esta vez sin error.
En lo posible se debe evitar el tener que proceder como se indica, pero llegado el caso es
imprescindible hacerlo.

Tachaduras o enmendaduras.

En la bitdcora se aplican las mismas reglas que para la expedicion de un cheque
bancario, una nota con tachaduras o0 enmendaduras automaticamente es legalmente nulo
(invalido), con todas las consecuencias que puede acarrear el hecho, no hay que correr
riesgos, si por alguna razén se precisa tachar algo se debe proceder de acuerdo a lo
indicado en el punto“e” mencionado anteriormente.

Sobreposiciones o adiciones.

No esta permitido sobreponer nt afadir nada a las notas de bitacora, ni entre renglones, ni
en 10s margenes ni en ningln otro sitio, si hubiera la necesidad de agregar algo, se abre
otra nota haciendo referencia a la del origen.

Firmas.
Se haran cuatro consideraciones respecto a quienes deben firmar en la bitacora.

1ra. Es necesario legalmente que las primeras firmas sean las de las personas que
firman el contrato. Esta importante condicién se requiere para vincular el contrato con la
bitAcora, se habra observado que es costumbre firmar los anexos técnicos por las
mismas personas legales y notarialmente autorizadas para firmar el contrato, con el objeto
de que dichos anexos formen parte integral del citado contrato, por idéntica razén ia
legalidad de la bitdcora debe fincarse en el reconocimiento oficial de quienes estan
juridicamente facultados para hacerlo.

Al lado de sus firmas indicaran a quien delegan la autoridad para continuar con el manejo
de la bitacora de obra.

Esta indiscutible condicién por desgracia es muy poca atendida en la practica, por lo tanto
se considera su aplicacién obligatoria por principio de orden.

2da. Se refiere a aquellos que son responsables superiores de la obra, por una parte nos
referimos al coordinador o jefe de supervision, por la otra al superintendente o gerente de
construccién que son quienes firman la bitdcora para abrirla, cerrarla, para autorizar a los
supervisores y residentes responsables de cada contrato y para desautorizarlos cuando
dejen de prestar sus servicios, nombrando a los sustitutos. Se recomienda que su
participacion en la bitacora se restrinja exclusivamente a estas funciones, con el objeto de
evitar contradicciones, si desean asentar algo, basta conque se lo ordenen a sus
subordinados autorizados por ellos mismos.
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- Preparar documentos

- Verificar que los documentos estén correctos

- Generar y conservar los registros de revision

B) Ejecucién de las actividades de acuerdo con esos documentos aprobados.
- Establecer ¢quién hace que?

- Producir de acuerdo a los documentos

- Verificar que la produccién es de acuerdo a los documentos

- Generar y conservar los registros de la verificacion

Las validaciones estaran sujetas a:
e Implantacién de planes
o Control del equipo de inspeccion, medicidn y pruebas
* Inspeccion de materiales, maquinaria y equipos de instalacién permanente
+ |Inspeccion de actividades de construcciéon
* Deteccidn de “no conformidades”
» Registro y control de aceptacion o rechazo de ios productos
* Liberacion final de productos y actividades del proyecto
e Solicitudes de acciones correctivas

» Aplicacién de paros de trabajo cuando existan condiciones contrarias a la calidad
durante la ejecucién del proyecto

Notas apremiantes.

Cuando sea necesario escribir una nota de particular importancia y que por sus
caracteristicas sea preciso dar conocimiento de ella a las autoridades de las oficinas
centrales de cualquiera de las empresas, se procedera a anular el resto de la hoja
correspondiente para retirar de inmediato las copias y poder remitilas con caracter de
urgente.
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Cerrado de asientos en la bitacora de obra.

Todas y cada una de las notas deben quedar cerradas, es decir, a notas que traten
asuntos que deben atenderse, es tambien fundamental cerrarlas a la brevedad posibie
dejando resueltos los problemas o situaciones que la motivaron, a nosotros como
residentes y/o supervisores nos afecta mucho nuestro tiempo y nuestra concentracion, el
hecho de estar arrastrando asuntos pendientes de resolverse, una razén suficiente para
que pongamos especial atencion en cerrar las notas lo mas pronto posible.

El no atender esto en forma eficiente, da como resultado que con el tiempo es tal el
numero de problemas no solucionados que acabamos bloqueados y perdemos de manera
efectiva el control de los eventos y en consecuencia el de la obra misma, y la bitadcora
deja de ser el principal instrumento de control.

Custodia de la bitacora de obra.

Por su caracter de instrumento de control y por las razones que fue creada la libreta de
bitacora de obra debe quedarse bajo la custodia del residente y/o supervisor.

En algunas dependencias esto esta reglamentado para que el responsable sea el
residente y/o supervisor.

Independientemente de quien la custodie, lo importante es que esté disponible para
ambas partes y a éste respecto es conveniente reglamentar en cada caso cdmo, cuando y
en donde se encuentra la bitacora, esto con el fin de tener el libre acceso a ella en horas
de trabajo, desde luego en el mismo lugar en el que se desarrolla la obra, de hecho, es
absolutamente incorrecto sacar la bitacora de obra, salvo en casos excepcionales, o
cuando no hay lugar para guardarla.

Se debe tener en cuenta que custodia no quiere decir “propiedad”, y que es un
asunto muy grave ocultar la libreta, lo que afecta por igual a cualquiera de las partes que
intervienen en el proceso de construccion de la obra.

Bitacora unitaria por contrato.

Solo esta permitido una bitacora por cada uno de los contratos, no podra existir una
bitacora para dos contratos, aunque se trate de la misma empresa constructora o del
mismo frente.

Si los contratos son pequefios, las bitacoras habran de ser pequefas, pero siempre
unitarias.

Habito de lectura.

Debe hacerse una costumbre leer cada dia lo anotado en la bitacora de obra, esta regla
debera seguirse siempre, lo cual nos evitard sorpresas desagradables, esto debera ser
extensivo a toda documentacion relacionada con la obra en ejecucion.

Uno de los aspectos mas significativos de este tema es el que se refiere a las
especificaciones, pues de nada servird un excelente trabajo de integracion de estas, para
que después no se lean y por lo tanto no se apliquen en la realizacién de los trabajos de
campo.
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Prevenciones

Es muy importante que en asuntos de construccion el prevenir situaciones o anticiparse a
posibles problemas, se indique en la bitacora por parte del residente y/o supervisor, no
debe marginarse de este principio, se vera la conveniencia de anticiparse, (planear las
actividades), haciéndole saber al contratista sobre algun material o equipo que debe
tener listo para una fecha futura.

El manejo de este tipo de notas, que son también advertencias, y trascendentales dentro
del proceso constructivo.

Control de la obra por medio de la bitacora

Este punto es central desde el enfoque de la residencia y/o supervisién, el control
entonces se ejercera valiéndose de todos los elementos necesarios segun las
necesidades de cada momento del desarrollo, cada residente y/o supervisor tendra su
estilo y criterio particular para aprovechar lo expuesto, dosificando debidamente las
opciones, el procedimiento que debe observar cuando nos encontramos con un
contratista que se niega a obedecer las ordenes o hacer caso omiso de las mismas.

Sobre estas situaciones de todo tipo, pero desgraciadamente abundan aquellas en las
que la residencia y/o supervisién carece de recursos para manejar el problema, y en
pocos casos termina representando un papel realmente lastimero al quedar atrapado en
un juego establecido por el contratista para su propio beneficio.

Se expondra a continuacién un procedimiento adecuado, los residentes y/o supervisores
que ante un contratista que se rebele contra la orden establecida se debe, antes que
hacer algo, conservar la calma y actuar inteligentemente.

Los residentes y/o supervisores que recibieron esta responsabilidad, son quienes tienen el
mando y si proceden debidamente, el que queda mal es el contratista, de quien por cierto,
jamas se debera permitir el ser amenazados.

Estos procedimientos son los siguientes:

1) Todo parte de una orden rutinaria o extraordinaria que se le da al contratista por medio
de la bitacora de obra, debe ser precisa para que la orden proceda, la residencia y/o
supervisién debe mencionar en la nota un plazo razonable para su cumplimiento.

2) Una vez vencido el plazo estipulado, y habiendo comprobado que no se atendié la
orden, precedemos a asentar una segunda nota en la bitacora, haciendo referencia a la
primera y concediendo un nuevo plazo, igual ¢ menor que la anterior, al mismo tiempo se
debera informar a nuestros superiores.

Asimismo se tratara de convencer con amabilidad al contratista para que cumpla con su
obligacion o exprese el motivo por el que se resiste a cumplir, si en su explicacion
encontramos argumentos solidos y convincentes, debemos ser razonables y reconsiderar
la orden, ya sea para ampliarse el plazo, o bien para buscar alguna solucion a! problema
en su conjunto para no dejar cabos sueltos, cuando se presenta un caso asi, debemos
tener mucho cuidado en que los argumentos sean realmente razonables y justificados con
bases.
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E).- REGLAS DE LA RESIDENCIA DE OBRA

Solicitudes

La residencia de la obra utiliza la bitacora para ordenarle a la supervision elementos
necesarios para ejecutar la obra, esta forma de uso es la mas frecuente por parte del
personal de campo del contratado.

También se comprende en este tipo de uso, las solicitudes de autorizacion de
certificacion, de constancia, de informacion y de revisiéon, por medio de las cuales el
contratista hace peticiones de visto bueno de los trabajos que realiza, visto bueno que, al
serle otorgado, no le exime de la falta de responsabilidad sobre lo ejecutado, por que una
vez aceptado por la supervision, la responsabilidad se comparte, aunque el ultimo
responsable seguira siendo el contratista.

Aceptaciones

En la bitacora el contratista acepta ordenes giradas por la supervision, e implicitamente
se obliga a cumplir lo requerido, ahora bien, si no esta totaimente de acuerdo con lo
ordenado, tiene derecho a no aceptar bajo protesta, pero es necesario que en la nota
siguiente exponga los motivos por los que no esta totaimente de acuerdo y podra, si asi
lo desea, solicitar una reconsideracién de lo ordenado, o bien una explicacion de los
motivos que impiden que se atienda su solicitud.

Inconformidad

En caso de que el contratista este en total desacuerdo con la orden que recibe, podra
recurrir a asentar una inconformidad, desde luego que tendra que explicar suficientemente
los motivos, ya que la inconformidad lleva explicita la solicitud de anulacién, la
supervision esta obligada a contestar ya sea; anulado, modificado o reiterando la orden.

En el ultimo caso debera darse una amplia explicacién de las razones que obligan a la
reiteracion, en caso de que la supervision no conteste a la inconformidad, el contratista
podra solicitar respuesta repetidamente, y si esto tampoco da resultado, tendra opcidn
de recurrir a un procedimiento distinto, con la diferencia de que solicitara la reunion en
vez de convocarla, y de que en caso de no ser escuchado podra recurrir, en Ultima
instancia al contratante y a la demanda legal, si el caso lo amerita y si asi lo considera
necesario el contratista pondra en defensa legitima sus intereses.

En una situacion como esta, la supervisibn se vera en graves dificultades si no tiene
elementos suficientes y amplios para apoyar su postura, y peor aun, si actudé con
negligencia e irresponsabilidad al no contestar a la inconformidad.

Exigencias

En algunas ocasiones el contratista puede exigir por medio de la bitdcora, estas se
presentan cuando la residencia y/o supervision, por algun motivo injustificado, no le
entrega soluciones a los problemas concretos de la obra, y debido a esto se retrasen los
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9) Se hara el registro de las notas autorizadas, el cual debe comprender un minimo de
dos copias, una para cada parte.

g).- CIERRE DE LA BITACORA

Cuando se ha terminado la obra, incluyendo las actividades correspondientes a la entrega
de la misma, y cuando ya no queda ninguna pendiente, esta Gltima nota debe expresar;
“se da por finiquitada la relacion técnica de campo, habiéndose cumplido en todo lo
que elia se consigné”.

h).- TIPOS DE NOTAS Y EJEMPLIFICACIONES

En este tema se hara un andlisis del contenido que debe tener cada una de las notas, se
iniciara este analisis por la nota mas compleja que trata de una orden de correccion de
un trabajo que no fue ejecutado conforme a las especificaciones de disefo, siendo estas
las siguientes:

Clasificacion de la nota

Las primeras palabras del asiento deben referirse a la finalidad de la nota, en este caso se
tratara de una “orden”, entonces debe iniciarse diciendo: “se ordena” , en otros, “se
informa”, o bien, “se certifica”.

Ubicacién

Consiste en mencionar la ubicacion del elemento, es por tanto indispensable indicar la
ubicacién en forma muy clara, de manera de que no se preste en ninguna forma el eludir
responsabilidades al argumentarse, por ejemplo: “es que yo habia entendido que era
del otro lado”, o bien, “como no esta muy claro, yo crei que se trataba del otro
edificio”, 0 a veces, “pensé que era en el tercer nivel y no en la planta baja”, etc,,
para evitar problemas indiquemos con toda claridad, mas vale exagerar, que pecar por
falta de datos.

Descripcién del asunto

Se escribira el asunto que motiva la nota.

Causas del problema

Se mencionaran las causas del problema, en forma breve, perc abarcando con precision
cuales fueron las causas vy refiriendo a estas a la, o las especificaciones o planos que no
fueron observados y cumplidos, por lo cual se motivé el error a la deficiencia.
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Seguimientos

Los seguimientos se manejan afuera de la bitacora, son indispensables, puesto que se
han concedido plazos a los que se debe vigilar que se cumplan en la fecha estipulada,
los seguimientos no competen directamente al residente y/o supervisor y lo mas
conveniente es llevarlos en un archivo de seguimiento (oficios, memorandums, notas
técnicas, circulares, etc.), estas Gnicamente se relacionaran en la bitacora para tener el
control de la correspondencia que se girdé a nuestros superiores.

j).- REGLAMENTO DE LA BITACORA DE OBRA

Debido a que la bitdcora es utilizada por dos personas como minimo, las cuales
representan a dos entidades distintas, sera necesario reglamentar su uso para evitar
malos entendidos y manipulaciones que distorsionen la buena marcha de la obra y
lesionen la labor de control de la misma, en perjuicio de quien sea responsable de la
supervision.

El establecimiento de este reglamento y su correspondiente validacién, se efectua en la
misma bitacora, inmediatamente después de la nota de apertura.

En lo que respecta a la elaboracion del reglamento, se anexan algunas reglas que se

estiman que nunca deben faltar, estas reglas no tienen ningan orden prioritario y se dan
dnicamente como ejemplos, siendo las siguientes:

Disponibilidad.

La bitadcora estara disponible en las oficinas de la supervision de obra los dias habiles.

Firmado.

Todas las autorizaciones en bitacora deberan ser firmadas por ambas partes, la emisora
como la responsable de la nota, y la receptora de enterada o conforme.

Retiro de copias.
Las hojas originales de la bitacora deberan estar siempre adheridas a la libreta, queda

estrictamente prohibido desprenderlas, estas copias seran destinadas de la siguiente
manera: la primera para el contratista, y la segunda para el contratante.

Inviolabilidad de las notas.

Esta prohibido escribir en la bitdcora sobre cualquiera de las notas ya firmadas, aun
cuando estas hayan sido emitidas por el mismo que las altera.
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e Avances de obra de acuerdo con el programa de obra y a la ruta critica.

+ Reportes de pruebas de laboratorio de materiales.

+ Control de calidad de los trabajos.

» Reporte de los retrasos, sus causas y posibles soluciones.

¢ Reportes de problemas que surjan de la obra.

¢ Insumos, programas de; mano de obra, materiales, maquinaria de construccién
y equipo de instalacién permanente.

e Avances en la instalacidn de elementos prefabricados.

+ Estimaciones de obra.

¢ (Generadores de obra.

» Reportes fotograficos, en su caso, videos.

Es recomendable para [a elaboracién de un programa lo siguiente :
¢ Nunca incluir datos o problemas que sean falsos.
o Evitar ignorar detalles importantes, (intencionados).
¢ Tener a la mano los datos necesarios para su elaboracién.

+ Se recomienda una buena presentacion y una entrega oportuna.

I).- ESPECIFICACION DE LA OBRA

Para poder llevar a cabo la construccion de la obra, es necesario conocer todas las
caracteristicas que ésta tendra en términcs generales como son:

Tipo.
Dimensiones.
Distribucion.
Insumos.
Calidad.
Tratamientos especiales en:
- Cimentaciones.
- Superestructura.
- Instalaciones normales y especiales.
- Acabados.
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n).- SECUENCIAS DE ACCIONES PARA LA RESIDENCIA Y/O SUPERVISION.
Observar

Consiste en la concentracion de la atencidon sobre ciertas particularidades de algun
elemento, en este caso se divide en dos partes que son: 1) material o elemento fisico,
y 2) mano de obra o elemento humano, cuyos componentes del primero pueden ser
los materiales, herramientas y equipo, etc., y el segundo pueden ser avances,
habilidades, aptitudes, costumbres, etc.

Desglosar

Cuando se supervisa por ejemplo la etapa de cimentacion de una zapata, esta se debera
separar en sus partes que la componen, pudiendo ser; plantilla, losa de fondo,
contratrabes, etc.

Es aqui donde ya se define especificamente lo que se va a supervisar.
Analizar

Al supervisar por gjemplo una contratrabe se pueden separar todas las partes que la
componen y elaborar su proceso constructivo pudiendo ser; trazo, nivelacion, armado,
cimbrado, colado, etc., y se puede profundizar atn mas al analizar el concreto, sus
agregados, resistencia, revenimiento, aditivos, etc., asi como e! armado en cuanto a forma
0 seccién, acero o didmetros, separaciones, traslapes, dobleces, etc., esto debe ser una
division metddica de las partes que componen al elemento.

Confrontar

Una vez separadas todas las partes, se empieza por verificarlas contra las
especificaciones dadas, planos estructurales, etc., esta es la secuencia de la supervision,
donde se confrontan lo hecho con lo planeado.

Detectar

En este caso se tiene una percepcion clara y exacta de lo que esta sucediendo, pudiendo
encontrar: alteraciones, cambios, omisiones, incumplimientos, adiciones, etc., aqui se
encuentran hechos comgo; fallas, rendimientos, errores, aciertos, por consiguiente
evaluamos.

Decidir

Es aqui donde se aplica el criterio y la experiencia para poder tomar las decisiones de;
aceptacién o rechazo, cuando se tiene la certeza de algo, cuando es evidente el acierto o
falla, a tal grado que la respuesta debe ser contundente, (sin tener la necesidad de
recurrir a terceras personas para que intervengan en la decision).
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-+ Proponer ejemplos que clarifiquen el mensaje.

» Establecer una relacion de empatia con el interlocutor.

e Elegir el elemento mas oportune para dirigir el mensaje.

¢ Que sea precisa.

o Distinguir perfectamente bien, entre la idea principal y las ideas secundarias.
¢ Explicar los objetivos que se persiguen.

¢ Que sea directa.

» Eliminar en lo posible, la existencia de intermediarios entre el emisor y el
receptor.

¢ Reducir al minimo el tiempo que va desde la emision hasta la recepcion.
¢ Expresar que es lo que se espera del interlocutor.
+ Que sea breve.

+ Evitar la excesiva longitud del mensaje.

p).- SEGURIDAD E HIGIENE

Dentro de las miultiples funciones que realiza el residente y/o supervisor, destaca la
importancia de velar por la seguridad e higiene en todas y cada una de las actividades
que se ejecutan dentro de la obra, por lo tanto, la eficiencia de la seguridad e higiene
dentro de todo trabajo debe ser parte integral de sus responsabilidades.

El objetivo principal sera la prevencidén de accidentes y estos no se pueden eliminar
mediante reglamentos estrictos, solamente se pueden disminuir mediante la educacion y
cooperacion del trabajador, como; cursos de adiestramiento, programas, comités, grupos
y reuniones en materia de seguridad, asimismo, la vigilancia constante del residente y/o
supervisor, tomando en cuenta que esta debe abarcar los limites de toda la obra o de
actividades que se realicen separadamente, instalando cercados, definir carriles de
transito, pasamanos, techos, anuncios, dibujos, graficas, efc.

El residente y/o supervisor debera tomar nota de cada accidente que suceda para buscar
una solucién de prevencion y vigilar que ninguno de los elementos que tenga bajo su
responsabilidad sufra perjuicios y se interrumpa el proceso constructivo, por lo tanto se
debe tener una participacion activa en la prevencion de accidentes, pues sin esta
decidida colaboracién, peligraria el éxito en los resultados finales de la obra.
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ANEXOS
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de la Administracion Publica Federal con alguna perieneciente a la administracién publica de una entidad
federativa, no estaran dentro del ambito de aplicacién de esta Ley. Cuando la dependencia o entidad
obligada a realizar os trabajos no tenga la capacidad para hacerlo por si misma y contrate a un tercero para
llevarlos a cabo, este acto quedara sujeto a este ordenamiento.

No estaran sujetas a las disposiciones de esta Ley, las obras 'que deban ejecutarse para crear la
infraestructura necesaria en la prestacién de servicios publicos que los particulares tengan concesionados,
en los términos de la legislacion aplicable, cuando éstos las lleven a cabo.

Los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo se realizaran conforme a lo dispuesto por los
articulos 18 de la Ley General de Deuda Publica y 30 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Publico Federal, y estaran regidos por esta Ley unicamente en lo que se refiere a los procedimientios de
contratacién y ejecucion de obra publica.

Los ftitulares de las dependencias y los érganos de gobierno de las entidades emitiran, bajo su
responsabilidad y de conformidad con este mismo ordenamiento, las politicas, bases y lineamientos para las
materias a que se refiere este articulo.

Las dependencias y entidades se abstendran de crear fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actos o
cualquier tipo de contratos, que evadan lo previsto en este ordenamiento.

Articulo 2.- Para los efectos de la presente Ley, se entendera por:

l. Secretaria’ la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Il. Contraloria: la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo;

lll. Dependencias: las sefialadas en las fracciones | a lll del articulo 1;

IV. Entidades: las mencionadas en las fracciones |V y V del articulo 1;

V. Tratados: los convenios regidos por el derecho internacional publico, celebrados por escrito entre el
Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de Derecho Internacional
Pablico, ya sea que para su aplicacion requiera ¢ no la celebracion de acuerdos en materas
especificas, cualquiera que sea su denominacion, mediante los cuales los Estados Unidos

Mexicanos asumen compromisos;,

VI. Contratista: la persona que celebre contratos de obras pUblicas o de servicios relacionados con las
mismas, y

VIl. Licitante: la persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica, o bien de
invitacion a cuande menaos tres personas.

Articulo 3.- Para los efectos de esta Ley, se consideran obras publicas los trabajos que tengan por
objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler
bienes inmuebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro de las obras publicas los siguientes conceptos:

. El mantenimiento y la restauracién de bienes muebles incorporados o adheridos a un inmueble,
cuando implique modificacién al propio inmueble;

ll. Los trabajos de exploracion, geotécnia, localizacion y perforacion gue tengan por objeto Ia

explotacién y desarrollo de los recursos petroleros y gas que se encuentren en el subsuelo y 1a
plataforma marina;

lll. Los proyectos integrales o llave en mano, en los cuales el contratista se obliga desde el disefio de la
obra hasta su terminacién total, incluyéndose, cuando se requiera, la transferencia de tecnologia;

IV. Los trabajos de exploracién, localizacion y perforacion distintos a los de extraccion de petréleo y
gas, mejoramiento del suelo y subsuelo; desmontes; extraccion y aquellos similares, que tengan por
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Articulo 6.- Serd responsabilidad de las dependencias y entidades mantener adecuada y
satisfactoriamente aseguradas las obras publicas a partir del momento de su recepcion.

Articulo 7.- El gasto para las obras publicas y servicios relacionados con las mismas se sujetara, en su
caso, a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos de la Federacién, asi como a o previsto
en la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y demas disposiciones aplicables.

Articulo 8.- La Secretaria, la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial y la Contraloria, en el ambito
de sus respectivas competencias, estaran facultadas para interpretar esta Ley para efectos administrativos.

La Contraloria dictard las disposiciones administrativas que sean estrictamente necesarias para el
adecuado cumplimiento de esta Ley, tomando en cuenta la opinioén de la Secretaria y, cuando corresponda,
la de la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial. Tales disposiciones se publicaran en el Diario Oficial
de la Federacion

Articulo 9.- Atendiendo a las disposiciones de esta Ley y a las demas que de ella emanen, a Secretaria
de Comercio y Fomento Industrial dictara las reglas que deban cbservar las dependencias y entidades,
derivadas de programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales,
especialmente de las micro, pequefas y medianas.

Para la expedicién de las reglas a que se refiere el parrafo anterior, la Secretaria de Comercio y
Fomento industrial tomara en cuenta la opinién de la Secretaria y de la Contraloria.

Articulo 10.- En materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, los titulares de las
dependencias y los érganos de gobierno de las entidades seran los responsables de que, en la adopcion e
instrumentacion de las acciones que deban llevar a cabo en cumplimiento de esta Ley, se observen criterios
que promuevan la modemizacion y desarrollo administrativo, 1a descentralizacién de funciones y la efectiva
delegacion de facultades.

Las facultades conferidas por esta Ley a los titulares de las dependencias podran ser ejercidas por los
titulares de sus érganos desconcentrados, previo acuerdo delegatorio.

Articulo 11.- Corresponde a las dependencias y entidades llevar a cabo los procedimientos para
contratar y ejecutar las obras publicas y setvicios relacionados con las mismas, por lo que en ningun caso
se podran contratar servicios para que por su cuenta y orden se contraten las obras o servicios de que se
trate.

Articulo 12.- En los casos de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas financiados con
fondos provenientes de créditos externos otorgados al gobierno federal o con su garantia por organismos
financieros regionales o multilaterales, los procedimientos, requisitos y demas disposiciones para su
contratacién seran establecidos por la Secretaria y por la Secretaria de la Funcion Pablica, aplicando en lo
procedente lo dispuesto por esta Ley; y deberan precisarse en las convocatorias, invitaciones, bases y

contratos correspondientes.
Articwlo reformade DOF 07-07-2005

Articulo 13.- En lo no previsto por esta Ley y demas disposiciones que de ella se deriven, seran
aplicables supletoriamente el Codigo Civil para el Distrito Federal en materia comun y para toda la
Republica en materia federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles.

Articulo 14.- Cuando por las condiciones especiales de las obras publicas o de los servicios
relacionados con las mismas se requiera la intervencién de dos o mas dependencias o entidades, cada una
de eflas sera responsable de la ejecucion de [a parte de los trabajos que le corresponda, sin perjuicio de la
responsabilidad que, en razén de sus respectivas atribuciones, tenga la encargada de la planeacion y
programacidn del conjunto.

En los convenios a que se refiere la fraccion VI del articulo 1 de esta Ley, se estableceran los términos
para la coordinacion de las acciones entre las entidades federativas que correspondan y las dependencias y
entidades.
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Cualquier persona podrd promover y presentar a consideracidn de las dependencias y entidades,
estudios, planes y programas para el desarrollo de proyectos, debiendo proporcionar la informacion
suficiente que permita su factibilidad, sin que ello genere derechos u obligaciones a las mismas

dependencias y entidades.
Parrafo adicionadoe DOF 07-(17-2005

Articulo 19.- Las dependencias y entidades que realicen obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, sea por contratc o por administracién directa, asi como los contratistas con quienes aquellas
contraten, observaran las disposiciones que en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y
construccién rijan en el ambito federal, estatal y municipal.

Las dependencias y entidades, cuando sea el caso, previamente a la realizacion de los trabajos, deberan
tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes, permisos, licencias, derechos de bancos
de materiales, asi como la propiedad o los derechos de propiedad incluyendo derechos de via y
expropiacién de inmuebles sobre los cuales se ejecutaran las obras publicas. En las bases de licitacion se
precisaran, en su caso, aquellos tramites que correspondera realizar al contratista.

Articulo 20.- Las dependencias y entidades estaran obligadas a considerar los efectos sobre el medio
ambiente que pueda causar la ejecucion de las obras publicas con sustento en la evaluacion de impacto
ambiental prevista por la Ley General del Equilibric Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente. Los proyectos
deberan incluir las obras necesarias para que se preserven o restituyan en forma equivalente las
condiciones ambientales cuando éstas pudieren deteriorarse y se dara la intervencién que corresponda a la
Secretaria de Medio Ambiente, Recursos Naturales y Pesca, y a las dependencias y entidades que tengan
atribuciones en la materia.

Articulo 21.- Las dependencias y entidades segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trahajos formularan sus programas anuales de obras publicas y de servicios relacionados con las.mismas y
los que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, asi como sus respectivos presupuestos, considerando:

. Los estudios de preinversion que se requieran para definir la factibilidad técnica, econémica,
ecologica y social de los trabajos;

Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;
k. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucion de las obras publicas, incluyendo, cuando
corresponda, las obras principales, tas de infraestructura, las complementarias y accesorias, asi

como las acciones para poner aquéllas en servicio; -

IV. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region donde deba realizarse la obra
puablica; .

V. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion o, a falta de
éstas, las normas internacicnales;

VI. Los resultados previsibles;

VIL. La coordinacidbn que sea necesaria para resolver posibles interferencias y evitar duplicidad de
trabajos o interrupcion de servicios publicos;

VIIl. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacion de estudios y
proyectos, la ejecucién de los trabajos, asl como los gastos de operacion;

IX. Las unidades responsables de su ejecuciéon, asi como las fechas previstas de iniciacion y
terminacién de los trabajos;

X. Llas investigaciones, asesorias, consultorlas y estudios que se requieran, incluyendo los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria necesarios;

Xl. La adquisicion y regularizacién de la tenencia de la tierra, asi como la obtencion de los permisos de
construccion necesarios;
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responsabilidad alguna para las partes Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se
considerara nulo.

Para la realizacién de obras publicas se requerird contar con los estudios y proyectos, especificaciones
de construccion, normas de calidad y el programa de ejecucidn totalmente terminados, o bien, en el caso de
obras publicas de gran complejidad, con un avance en su desarrollo gque permita a los licitantes preparar
una propuesta solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusion en forma ininterrumpida, en
concordancia con el programa de ejecucion convenido.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, sera de Ja responsabilidad de los servidores publicos que autoricen el
proyecto ejecutivo.
Articulo reformado DOF 07-07-2005

Articulo 25.- Los titulares de las dependencias y los érganos de gobierno de las entidades, atendiendo a
la cantidad de obras puabiicas y servicios relacionados con las mismas que realicen, podran establecer
comités de obras publicas, los cuales tendran como minimo las siguientes funciones:

. Revisar los programas y presupuestos de obras ptiblicas y servicios relacionados con las mismas,
asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos, sometiéndolas a
consideracién del titular de la dependencia o al 6rgano de gobierno en el caso de las entidades;

lll. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones ptblicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos en el
articulo 42 de esta Ley;

IV. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras publicas, asl como aprobar la
integracion y funcionamiento de los mismos;

V. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamienio del comite, conforme a las bases que
expida la Contraloria, y

V1. Coadyuvar al cumplimiento de esta Ley y demas disposiciones aplicables.

La Secretaria de la Funcion Publica podra participar como asesor en los Comités a que se refiere este

articulo, fundando y motivande el sentide de sus opiniones.
Parrafo adicionado DOF 07-0G7-2003

" Articulo 26.- Las dependencias y entidades podran realizar las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas por alguna de las dos formas siguientes:

I Por contrato, ©
Il.  Por administracion directa.

TiTULO TERCERO )
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 27.- Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, pedran contratar obras piblicas y
servicios relacionados con las mismas, mediante los procedimientos de confratacion que a continuacion se
sefialan:

I. Licitacion publica;

. Invitacion a cuando menos tres personas, o

INSTRUCTOR: LIC. SERVANDO R. MARTINEZ GARCIA -40 -



UNAM CURSOS INSTITUCIONALES DECFI

“BITACORA DE OBRA”

de ejercer el control de estos medios, salvaguardando la confidencialidad de la informacién que se remita
por esta via. ‘

La Secretaria de la Funcién Publica debera aceptar la certificacién de medios de identificacion
electrénica que realicen las dependencias y entidades, las entidades federativas y el Distrito Federal, asi
como terceros facultados por autoridad competente en la materia, cuando los sistemas de certificacion

empleados se ajusten a las disposiciones que emita la Secretaria de la Funcién Pdblica.
Articulo reformado DOF 15-06-2003, 07-07-2005

Articulo 29.- En los procedimientos de contrataciéon de obras publicas y de servicios relacionados con
las mismas, las dependencias y entidades optaran, en igualdad de condiciones,. por el emplec de ios
recursos humanos del pals y por la utilizacién de bienes o servicios de procedencia nacional y los propios
de la regién, sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 30.- Las licitaciones publicas podran ser.
1. Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana, o

Il. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad mexicana como
extranjera.

Solamente se deberan llevar a cabo licitaciones internacionales en los siguientes casos
a) Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados;

b) Cuando, previa investigacion que realice la dependencia o entidad convocante, los contratistas
nacionales no cuenten con la capacidad para la ejecucion de los trabajos o sea conveniente en
términos de precio;

¢) Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presenten propuestas, y

d) Cuando asi se estipule para las contrataciones financiadas con creditos externos otorgados al
Gaobierno Federal ¢ con su aval.

Podra negarse la participacion a extranjeros en licitaciones internacionales, cuando con el pais del cual
sean nacionales no se tenga celebrado un tratado y ese pais no conceda un trato reciproco a los licitantes,
contratistas, bienes o servicios mexicanos.

En las licitaciones publicas, podra requerirse la incorporacion de materiales, maquinaria y equipo de
instalacion permanente, de fabricacion nacional, por el porcentaje del valor de los trabajos que determine la
convocante.,

Articulo 31.- Las convocatorias podran referirse a una 0 mas cbras publicas o servicios relacionados
con las mismas, y contendran:

.  Elnombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad convocante;

Il. La forma en que los licitantes deberdn acreditar su existencia legal, la experiencia y capacidad
técnica y financiera que se requiera para participar en la licitacion, de acuerdo con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

lll. Laindicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener |as bases de
la licitacidn y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando las bases impliquen un
costo, éste sera fijado sélo en razén de la recuperacién de las erogaciones por publicacién de la
convocatoria y de la reproduccion de los documentos que se entreguen; los interesados podran
revisarlas previamente a su pago, el cual serd requisito para participar en la licitacidon. igualmente,
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V. Idioma o idiomas, ademas del esparicl, en que podran presentarse las proposiciones;

V1. Moneda ¢ monedas en que podran presentarse las proposiciones. En los casos en que se
permita hacer la cotizacién en moneda extranjera se debera establecer que el pago que se realice en
el territorio nacional se hara en moneda nacional y al tipo de cambio de la fecha en que se haga dicho
pago, asli como el mecanismo, periodos de revision y los porcentajes maximos de ajuste de costos a

que se sujetara el contrato;
Fruccion reformada DOF 07-G7-2005

VIl. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi
come en las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas;

VIIl. Criterios claros y detallados para la evaluacién de las propuestas y la adjudicacion de los

contratos, de conformidad con lo establecido por el articulo 38 de esta Ley;
. Fraccion reformada DOF 07-67-2003

IX. Proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se requieran para preparar la proposicion; normas
de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de construccion aplicables, en
el caso de las especificaciones particulares, deberan ser firmadas por el responsable del proyecto,

X. Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, los términos de referencia que
deberan precisar el objeto y alcances del servicio; las especificaciones generales y particuiares; el
producto esperado, y la forma de presentacion, asi como los tabuladores de las camaras industriales y
colegios de profesionales que deberan servir de referencia para determinar los sueldos y honorarios

profesionales del personal técnico;
Fraccton reformada DOF 07-(G7-2005

Xl. Relacion de materiales y equipo de instalacidn permanente que, en su caso, proporcione |la
convocante, debiendo acompafiar los programas de suministro correspondientes;

XIl. En su caso, el sefialamiento del porcentaje de contenido nacional del valor de la obra que
deberan cumplir los licitantes en materiales, maquinaria y equipo de instalacién permanente, que
serian utilizados en la ejecucién de los trabajos;

Xlll. Experiencia, capacidad técnica y financiera necesaria de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos;

XIV. Datos sobre las garantias; porcentajes, forma y términos de los anticipos que se concedan;

XV. Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, la que
debera llevarse a cabo dentro del periodo comprendido entre el cuarto dia natural siguiente a aquél en
que se publique la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de presentacion y apertura de
proposiciones;

XVI. Informacion especifica sobre las partes de los trabajos que podran subcontratarse;

XVIL. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha estimada
de inicio de ios mismos;

XVIIl. Modelo de contrato al que se sujetaran las partes, diferenciando los de obras y los de
servicios;
Fraccidn reformada DOF 07-67-2003

XIX. Tratdandose de contratos a precio alzado o mixtos en su parte correspondiente, a las
condiciones de pago; .

XX. Tratandose de contratos a precios unitarios © mixtos en su parte comespondiente, el
procedimiento de ajuste de costos que deberd aplicarse, asl como el catalogo de conceptos,
cantidades y unidades de medicién, debe ser firmado por el responsable del proyecto; y la relacion de
conceptos de trabajo mas significativos, de los cuales deberan presentar analisis y relacion de los
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deberan ser difundidas a traves de su pagina en Internet o en los medios de difusiéon electronica que
establezca la Secretaria de la Funcion Plblica, al menos durante cinco dias habiles, contados a partir del
dia siguiente al de su difusién, lapso durante el cual se recibiran los comentarios pertinentes en la direccion
electrénica que para fal fin se sefiale, o bien, invitaran a los interesados, profesionales, camaras o
asociaciones empresariales del ramo para participar en la revision y opinién de las mismas.

- Parrafo adicionado DOF 07-07-20035

Articulo 34.- El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones internacionales
no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones serda, cuando
menos, de quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones justificadas
del area solicitante de los trabajos, siempre gue ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes,
el titular de! area responsable de 1a contratacién podra reducir los plazos a no menos de diez dias naturales
contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Articulo 35.- Las dependencias y entidades, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
licitantes, podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de
licitacion, a partir de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, siempre que;

. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de los interesados a
traves de los mismos medios utilizados para su publicacion, y

. En el caso de las bases de la licitacion, se difundan por los mismos medios en que se difundieron
éstas, a fin de que los interesados concurran ante la propia dependencia o entidad para conocer, de

manera especifica, las modificaciones respectivas.
Fraccion reformada DOF 07-07-2003

No sera necesario hacer la publicacién cuando las medificaciones deriven de las juntas de aclaraciones,
siempre que a mas tardar en el plazo sefalado en este articulo, se ponga a disposicidn o se eniregue copia
del acta respectiva a cada uno de los licitantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente
licitacion.

Pdrrafo reformado DOF 07-07-2005

En las juntas de aclaraciones, las convocantes resolveran en forma clara y precisa las dudas o
cuestionamientos que sobre las bases de licitacion les formulen los interesados, debiendo constar todo ello
en el acta que para tal efecto se levante. De proceder las modificaciones en ningln caso podran consistir en
la sustitucién o variacién sustancial de los trabajos convocados originalmente, o bien, en la adicién de otros
distintos.

Parrafo reformado DGF 07-07-2005

Cualquier modificacion a las bases de la licitacion, derivada del resultado de la o las juntas de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de las propias bases de licitacién.

Articulo 36.- La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado. La documentacion distinta a la
propuesta técnica y econdmica podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera de dicho sobre.

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constiturr una
sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la propuesta
y en el contrato se establezean con precision y a satisfaccion de la dependencia o entidad, las partes de los
trabajos que cada persona se obligara a ejecutar, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento de
las obligaciones. En este supuesto la propuesta debera ser firmada por el representante comuin que para
ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Para facilitar los procedimientos de contratacién, las convocantes deberan efectuar revisiones
preliminares respecto de la especialidad, experiencia y capacidad de los interesados, y cerciorarse de su
inscripcion en el registro de contratistas de 'a convocante, asi como de ta documentacion distinta a la
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cuando se demuestre su conveniencia se utilizaran mecanismos de puntos y porcentajes para evaluar las
propuestas, salvo en los casos de asesorias y consultorias donde invariablemente deberan utilizarse estos
mecanismos, de acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria de la Funcién Publica.

No seran objeto de evaluacion las condiciones establecidas por las convocantes gque tengan como
proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la licitacion,
asl como cualguier oftro requisito, cuyo incumplimiento por si mismo, no afecte la solvencia de las
propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones © requisitos no sera
motivo para desechar sus propuestas.

Una vez hecha la evaluacidn de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los licitantes, a
aquél cuya propuesta resulte solvente porque retne, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos
en las bases de licitacion, las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la convocante, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposicicnes son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente |a proposicion que
resulte econdmicamente mas conveniente para el Estado.

La convocante emitird un dictamen que servira como base para el fallo, en el que se hara constar una
resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para
admitirlas o desecharlas.

En caso de empate técnico entre las empresas licitantes, las dependencias y entidades adjudicaran la
obra, en igualdad de condiciones, a las empresas que tengan en su planta laboral un cinco por ciento de
personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Sccial se haya dado con seis

meses de antelacién al momento del cierre de la Licitacidn Publica.
Articulo reformado DOF 07-07-20035

Articulo 39.- En junta pablica se dard a conocer el fallo de la licitacién, a fa que libremente podran asistir
los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, levantandose
el acta respectiva, que firmaran los asistentes, a quienes se entregara copia de la misma. La falta de firma
de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los

‘que no hayan asistido, para efecto de su notificacion. En sustitucién de esa junta, las dependencias y
entidades podrén optar por notificar el fallo de la licitacién por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de
los cinco dias naturales siguientes a su emision.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacién referida, las dependencias y entidades
proporcionaran por escrito a los licitantes la informacion acerca de las razones por las cuales su propuesta
no resultd ganadora.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del articulo 83 de esta Ley.

Articulo 40.- Las dependencias y entidades procederan a declarar desierta una licitacion y deberan
expedir una segunda convocatoria, cuando las propuestas presentadas no relnan los requisitos de las
bases de la licitacién o sus precios de insumos no fueren aceptables.

Las dependencias y entidades podran cancelar una licitacidon por caso fortuito o fuerza mayor. De igual
manera, pedran cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincidén de la necesidad de contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento de
contratacitén se pudiera ocasionar un dafio ¢ perjuicio a la propia dependencia o entidad. La determinacion
de dar por cancelada la licitacion, debera precisar el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hara
del conocimiento de los licitantes.

Articulo reformado DOF 07-07-2005
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VIl. Se realice una licitacion publica que haya sido declarada desierta, siempre que no se modifiquen
los requisitos esenciales sefialados en |as bases de licitacion;
Fraccion reformada DOF 07-07-2005

VII. Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicion de inmuebles, en los
que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos, cantidades de
trabajo, determinar las especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion,

IX. Se trate de trabajos gue requieran fundamentalmente de mano de obra campesina ¢ urbana
marginada, y que la dependencia o entidad contrate directamente con los habitantes beneficiarios
de la localidad o del lugar donde deban realizarse los trabajos, ya sea como personas fisicas o
morales;

X. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica, siempre
 que éstos sean realizados por elia misma, sin requerir de la utilizacién de mas de un especialista o
técnico, o

Xl. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones © capacitacion,
relacionados con obras publicas, debiendo aplicar el procedimiento de invitacion a cuando menos
tres personas, entre las que se incluiran a las instituciones de educacion superior y centros de
investigacion. Si la materia de los trabajos se refiere a informacion reservada, en los términos
establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica

Gubernamental, podra autorizarse la contratacién mediante adjudicacién directa, y
Fraccion reformada DOF 07-07-20035

Xll. Se acepte la ejecucion de los trabajos a titulo de dacidén en pago, en los términos de la Ley del
Servicio de Tesoreria de la Federacion.
Fraccion adictonada DOF (07-07-2003

Articulo 43.- Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo anterior, las dependencias y entidades, bajo su
responsabilidad, podran contratar obras publicas ¢ servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través de los de invitacion a cuande menos tres personas o de
adjudicacion directa, cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos maximos que al efecto se
establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que los contratos no se fraccionen
para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere este
articulo.

La suma de los montos de los contratos que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del
veinte por ciento del presupuesto autorizado a las dependencias y entidades para realizar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas en cada gjercicio presupuestario.

En casos excepcionales, el titular de la dependencia o e! érgano de gobierno de la entidad, bajo su
responsabilidad, podra fijar un porcentaje mayor al indicado en este articulo, debiéndolo hacer del
conocimiento del 6rgano intemo de control. Esta facultad podra delegarse en el oficial mayor o su
equivalente en las dependencias o entidades.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacion a cuando menos fres personas hayan sido
declarados desiertos, el titular del area responsable de la contratacién de ios trabajos en la dependencia o
entidad podra adjudicar directamente el contrato.

Articulo reformado DOF 07-07-2003

Articulo 44.- E| procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:
l. El acto presentacién y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante del érgane intermo de
control en la dependencia o entidad;

Il. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de tres
propuestas susceptibles de analisis;
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de sesenta dias naturales, los cuales deben ser establecidos de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos;
Fraceion reformada DOF 07-07-2005

V. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen;

VI. Forma o términos y porcentgjes de garantizar la correcta inversion de los anticipos y el
cumplimiento del contrato, ‘
Fraccion reformada DOF 07-07-2003

VIl. Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados y, cuando corresponda,
de los ajustes de costos;

VIIl. Penas convencionales por atraso en la ejecucién de los trabajos por causas imputables a los
contratistas, determinadas Unicamente en funcién de los trabajos no ejecutados conforme al
programa convenido, las que en ningun casc podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento. Las dependencias y entidades deberan fijar en el contrato, los términos,
condiciones y el procedimiento, para aplicar las penas convencionales, debiendo exponer en el
finiquito correspondiente las razones de su aplicacion,

Fraccwan reformada DOP;()?-()?-,? s

1IX. Términos en que el coniratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en cualquier forma,
hubiere recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucion de los trabajos, para lo cual
se utilizara el procedimiento establecido en el articulo 55 de este ordenamiento;

X. Procedimiente de ajuste de costos que debera ser el determinado desde las bases de la licitacion
por la dependencia o entidad, el cual debera regir durante la vigencia del contrato;

Xl. Causales y procedimiento mediante los cuales la dependencia o entidad podra dar por rescindido el
contrato en los términos del articulo 61 de esta Ley;

XI5. La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo acompariar como
parte integrante del contrato, en el casc de las obras, los proyectos, planos, especificaciones,
normas de calidad, programas y presupuestos; tratandose de servicios, los términos de referencia,

y
Fraccion reformada DOF 07-07-2005

XIll. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las discrepancias futuras y
previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de caracter técnico y administrativo que,
de ninguna manera, impliquen una audiencia de conciliacion.

Para los efectos de esta Ley, las bases de licitacion, el contrato, sus anexos y la bitacora de los trabajos
son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulacionas que se

establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en las bases de licitacion
Parrafo reformado DOF G7-07-2005

En la formalizacion de los contratos, podran utilizarse los medios de comunicacion electronica que al
efecto autorice la Secretaria de la Funcion Publica.
Pdrrafo adicionado DOF 07-G7-2003

En la elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se podran utilizar medios remotos de
comunicacion electronica.
Pdrrafo adicionado DOF 07-07-2005

Articulo 47.- La adjudicacién de! contrato obligara a la dependencia o entidad y a la persona en quien
hubiere recaido, a formalizar el documento relativo en la fecha que se haya establecido en las bases de la
licitacion, la cual no podra exceder de los treinta dias naturales siguientes al de la notificacion de! fallo. No

podra formalizarse contrato alguno que no se encuentre garantizado de acuerdo con lo dispuesto en la
fraccion Il del articulo 48 de esta Ley.
Pdrrafo reformade DOF G7-07-2005
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Articulo 50.- El ctorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y se sujetara a lo siguiente:

VI.

El importe del anticipo concedido serd puesto a disposicion del contratista con antelacién a la fecha
pactada para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo serd motivo para diferir en
igual ptazo el programa de ejecucién pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de
anticipo dentro del plazo sefalado en el articulo 48 de esta Ley, no procedera el diferimiento y, por
lo tanto, debera iniciar los trabajos en la fecha establecida criginalmente;

las dependencias y entidades podran otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacion
presupuestaria aprobada al contrato en el gjercicic de que se trate para que el contratisia realice en
el sitio de los trabajos la construccién de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su
caso, para los gastos de traslado de la maguinaria y equipo de construccién e inicio de los trabajos;
asi como, para la compra y produccion de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que

se instalen permanentemente y demas insumos que deberan ctorgar.
Pdrrafo reformado DOF 07-07-2005

Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento del anticipo sera
determinado por la convocante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
servicio, en el supuestc de que la dependencia o entidad decida otorgarlo, debera ajustarse a lo
previsto en este articulo,

El importe del anticipo deber4 ser considerado obligatoriamente por los lcitanies para la
determinacion del costo financiero de su propuesta;

Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser mayor, en
Cuyo caso Sserd necesaria la autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad o de la
persona en quien éste haya delegado tal facultad;

Cuando los trabajos rebasen mas de un ejercicio presupuestario, y se inicien en el ultimo trimestre
de! primer ejercicio y el anticipo resulte insuficiente, las dependencias o entidades podran, bajo su
responsabilidad, otorgar come anticipo hasta el monte total de la asignacién autorizada al contrato
respectivo durante el primer gjercicio, vigilando que se cuente con la suficiencia presupuestaria para

el pago de la obra por ejecutar en el ejercicio de que se trate.
Pdrrafo reformado DOF 07-07-2005

En ejercicios subsecuentes, la entrega del anticipo debera hacerse deniro de los tres meses
siguientes al inicio de cada ejercicio, previa entrega de la garantia correspondiente. El atrasc en la
entrega de los anticipos sera motivo para ajustar el costo financiero pactado en el contrato, y

Las dependencias y entidades podran oforgar anticipos para los convenios que se celebren en
términos del articulo 59 de esta Ley, sin que pueda exceder el porcentaje originalmente autorizado

en el contrato respectivo.
Fraccion reformada DOF 07-07-2005

Para la amortizacién del anticipo en el supuesto de que sea rescindido el contrato, el saldo por amortizar
se reintegrara a la dependencia o entidad en un plazo no mayor de diez dias naturales, contados a partir de
la fecha en gque le sea comunicada al contratista la determinacién de dar por rescindido el contrato.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefialado cubrird los cargos que resulien
conforme con lo indicado en el parrafo primero del articulo 55 de esta Ley.

Articulo 51.- Las dependencias y entidades se abstendran de recibir propuestas o celebrar contrato
alguno en las materias a que se refiere esta Ley, con las personas siguientes:

Aquéllas en que el servidor publico gque intervenga en cualquier etapa del procedimiento de
contratacion tenga interés personal, familiar o de negocics, incluyendo aquellas de las que pueda
resultar algun beneficio para él, su cdnyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado,
por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
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Articulo 53.- Las dependencias y entidades estableceran la residencia de obra con anterioridad a la
iniciacioén de las mismas, la cuatl deberd recaer en un servidor publico designado por la dependencia o
entidad, quien fungird como su representante ante el contratista y serd el responsable directo de la
supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos, incluyendo la aprobacion de las estimaciones
presentadas por los contratistas. La residencia de obra debera estar ubicada en el sitio de ejecucion de los
trabajos.

Cuando la supervision sea realizada por contrato, la aprobacion de las estimaciones para efectos de
pago deberd ser autorizada por la residencia de obra de la dependencia o entidad. Los contratos de
supervision con terceros, deberdn ajustarse a los lineamientos que para tal efecto determine la Secretaria
de la Funcién Piblica.

Pdrrafo reformado DOF 07-07-2005

Articulo 54.- Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular con una periodicidad no
mayor de un mes. El contratista deberd presentarlas a la residencia de obra dentro de los seis dias
naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las estimaciones que hubiere fijado la dependencia
o entidad en el contrato, acompafadas de la documentacion que acredite la procedencia de su pago; la
residencia de obra para realizar la revision y autorizacion de las estimaciones contara con un plazo no
mayor de quince dias naturales siguientes a su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias
técnicas o numéricas que no puedan ser autonzadas dentro de dicho plazo, éstas se resolveran e
incorporaran en la siguiente estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la dependencia o entidad, bajo
su responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha en que
hayan sido autorizadas por la residencia de la cbra de que se trate,

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre si y, por lo
tanto, cualquier tipo y secuencia sera sélo para efecto de control administrativo.

Las dependencias y entidades podran establecer en sus politicas, bases y lineamienios,
preferentemente, el pago a contratistas a través de medios de comunicacion electronica.
Parrafo adicionado DOF 07-G7-2005

En los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, la forma de estimar los trabajos y los
plazos para su pago deberan establecerse en las bases de licitacion y en el contrato correspondiente.

Articulo 55.- En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de costos, la
dependencia ¢ entidad, a solicitud del contratista, debera pagar gastos financieros conforme a una tasa que
sera igual a la estahlecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales. Dichos gastos empezaran a generarse cuando las partes tengan definido e! importe a
pagar y se calcularan sobre las cantidades no pagadas, debiéndose computar por dias naturales desde que
sean determinadas y hasta la fecha en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicion del
contratista.

Parrafo reformado DOF (07-07-2005

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los
cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computardn por dias
naturales, desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién de la dependencia o entidad.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del contratista sean

compensadas en la estimacion S|gwente o en el finiquito, si dicho pago no se hubiera identificado con
anterioridad.
Pdrrafo reformade DOF 07-07-2003

Articulo 56.- Cuando a partir de la presentacién de propuestas ocurran circunstancias de orden
economico no previstas en el contrato que determinen un aumento o reduccién de los costos de los trabajos
aun no ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos, cuando procedan, deberan ser ajustados
atendiendo al procedimientc de ajuste de costos acordado por las partes en el contrato, de acuerde con 1o
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Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado pero no varian el objeto del proyecto, se podran
celebrar convenios adicionales entre las partes respecto de las nuevas condiciones. Estos convenios
deberan ser autorizados bajo la responsabilidad de titular del area responsable de la contratacién de los
trabajos. Dichas modificaciones no podran, en mode alguno, afectar las condiciones que se refieran a la
naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original, ni convenirse para eludir en cualquier
forma el cumplimiento de esta Ley o de los tratados.

Los contratos a precio alzado o la parte de los mixtos de esta naturaleza no podran ser modificados en
monto o en plazo, ni estaran sujetos a agjustes de costos.

Sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato a precio alzado o la parte de los
mixtos de esta naturaleza, se presenten circunstancias econdmicas de tipo general que sean ajenas a la
responsabilidad de las partes y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la
propuesta que sirvié de base para la adjudicacion del contratc correspondiente; como son, entre otras:
variaciones en la paridad cambiaria de la moneda o cambios en los precios nacionales o internacionales
que provoquen directamente un aumento o reduccién en los costos de los insumos de los trabajos no
ejecutados conforme al programa originalmente pactado; las dependencias y entidades deberan reconocer
incrementos o requerir reducciones.

Lo dispuestc en el parrafo anterior, se regira por los lineamientos que expida la Contraloria; los cuales
deberan considerar, entre otros aspectos, los mecanismos con gue cuentan las partes para hacer frente a
estas situaciones.

Una vez que se tengan determinadas las posibles modificaciones al contrato respectivo, la celebracion
oportuna de los convenios sera responsabilidad de la dependencia o entidad de que se trate.

De las autorizaciones a que se refiere este articulo, el titular del area responsable de la contratacion de
los trabajos informara al érganc interno de control en la dependencia o entidad que se trate. Al efecto, a
mas tardar el dlimo dia habil de cada mes, debera presentarse un informe que se referira a las
autorizaciones otorgadas en el mes calendario inmediato anterior. .

Cuando durante la ejecucion de los trabajos se requiera la realizacion de cantidades o conceptos de
trahajo adicionales a los previstos criginalmente, las dependencias y entidades podran autorizar el pago de
las estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebracion de los convenios respectivos,
vigilando que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratandose de
cantidades adicionales, éstas se pagaran a los precios unitarios pactados originalmente; tratandose de los
conceptos no previstos en el catdlogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios deberan ser
conciliados y autorizados, previamente a su pago.

No sera aplicable el porcentaje que se establece en el primer parrafo de este articulo, cuando se trate de
contratos cuyos trabajos se refieran al mantenimiento o restauracion de los inmuebles a que hace mencion
el articulo Bo. de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos, en los
gue no sea posible determinar el catalogo de conceptos, las cantidades de trabajo, las especificaciones
correspondientes o el programa de gjecucion.

Articulo 60.- Las dependencias y entidades podran suspender temporaimente, en todo o en parte, los
trabajos contratados por cualquier causa justificada. Los titulares de las dependencias y los érganos de
gobierno de las entidades designardn a los servidores publicos que podran ordenar la suspension y
determinar, en su caso, la temporalidad de ésta, la que no podra prorrogarse o ser indefinida.

Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de
interés general; existan causas justificadas que le impidan la continuacion de los trabajos, y se demuestre
que de continuar con las obligaciones pactadas se ocasionaria un dafio o perjuicio grave al estado, se
determine la nulidad total o parcial de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de
una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, o por resolucién de auteridad judicial
competente, o bien, no sea posible determinar la temporalidad de la suspensidn de los trabajos a que se
refiere este articulo.

Pdrrafo reformado DOF 07-(37-2005
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El contratista estara obligado a devolver a la dependencia o entidad, en un plazo de diez dias naturales,
contados a partir del inicio de! procedimiento respectivo, toda |la documentacion que ésta le hubiere
entregado para la realizacion de los trabajos.

Articulo 63.- De ocurrir los supuestos establecidos en el articulo anterior, las dependencias y entidades

comunicaran la suspension, rescision o terminacion anticipada del contrato al contratista; posteriormente, lo

"haran del conocimiento de su organo intemo de control, 2 mas tardar el dltimo dia habil de cada mes,
mediante un informe en el que se referira los supuestos ocurndos en el mes calendario inmediato anterior.

Articulo 64.- El contratista comunicara a la dependencia ¢ entidad la conclusion de los trabajos que le
fueron encomendados, para que ésta, dentro del plazo pactado, verifique la debida terminacion de los
mismos conforme a las condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar la verificacion de los trabajos, la
dependencia o entidad contara con un plazo de quince dias naturales para proceder a su recepcion fisica,
mediante el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar dentro del término estipulado en el
contrato, el finiquito de los trabajos, en &l que se haran constar los créditos a favor y en contra que resulten
para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien, el contratista no acuda con la
dependencia o entidad para su elaboracion dentro del plazo sefialado en el contrato, ésta procedera a
elaborario, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de un plazo de diez dias naturales,
contado a partir de su emision; una vez notificado el resultado de dicho finiquito al contratista, éste tendra un
plazo de quince dias naturales para alegar lo que a su derecho corresponda, si transcurrido este plazo no
realiza alguna gestion, se dara por aceptado. '

Determinado el saldo total, la dependencia o entidad pondra a disposicién dei contratista el pago
correspondiente, mediante su ofrecimiento o la consignacién respectiva, o bien, solicitara el reintegro de los
importes resultantes; debiendo, en forma simultéanea, levantar el acta administrativa que dé por extinguidos
los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

Articulo 65.- A la conclusion de las obras publicas, las dependencias y, en su caso, las entidades,
deberan registrar en las oficinas de Catastro y del Registro Publico de la Propiedad de las entidades
federativas, los titulos de propiedad correspondientes de aquellos inmuebles que se hayan adquirido con
motivo de la construccién de las obras plblicas, y en su caso deberan remitir a la Contraloria los titulos de
propiedad para su inscripcién en el Registro Plblico de la Propiedad Federal y su inclusion en el Catélogo e
Inventario de los Bienes y Recursos de la Nacion.

Articulo 66.- Concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los defectos que
resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido,
en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Los trabajos se garantizaran durante un plazo de doce meses por el cumplimiento de las obligaciones a
que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente a la recepcion de los trabajos, los contratistas, a su
eieccion, deberan constituir fianza por el equivalente al diez por ciento del monto total ejercido de los
trabajos; presentar una carta de crédito irrevocable por el equivalente al cinco por ciento del monto total
ejercido de los trabajos, ¢ bien, aportar recursos liquidos por una cantidad equivalente al cinco por ciento
del mismo monto en fideicomisos especialmente constituidos para ello.

Los recursos aportados en fideicomiso deberan invertirse en instrumentos de renta fija.

Los contratistas, en su caso, podran retirar sus aportaciones en fideicomiso y los respectivos
rendimientos, transcurridos doce meses a partir de la fecha de recepcién de los trabajos. En igual plazo
quedara automaticamente cancelada la fianza o carta de crédito irrevocable, segun sea el caso.

Quedaran a salvo los derechos de las dependencias y entidades para exigir el pago de las cantidades no
cubiertas de la indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a este articulo.
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Articulo 72.- La ejecucion de los trabajos estara a carge de la dependencia o entidad a través de la
residencia de obra; una vez concluidos los trabajos por administracién directa, debera entregarse al érea
responsable de su operacibn o mantenimiento. La entrega debera constar por escrito.

Articulo 73.- La dependencia o entidad deberé prever y proveer todos tos recursos humanos, técnicos,
materiales y econémicos necesarios para que la ejecucion de los trabajos se realice de conformidad con lo
previsto en los proyectos, planos y especificaciones tecnicas; los programas de ejecucion y suministre y los
procedimientos para llevarlos a cabo.

En la ejecucién de los trabajos por administracién directa seran aplicables, en lo procedente, las
disposiciones de esta Ley.

TITULO SEXTO ]
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

CAPITULO UNICO

Articulo 74.- La forma y términos en que las dependencias y entidades deberan remitir a la Secretaria
de la Funcion Publica, a la Secretaria y a la Secretaria de Economia fa informacion relativa a los actos y
contratcs materia de esta Ley, serdn establecidos por dichas Secretarias, en el ambito de sus respectivas
atribuciones.

Parrafo reformado DOF 07-07-2003

La informacion a que se refiere el ultimo parrafo del articulo 27 de esta Ley deberad remitirse por las”
dependencias y entidades a la Contraloria, .a través de medios magnétices o remotos de comunicacion
electronica, conforme a las disposiciones administrativas que para tal efecto establezca la propia
Contraloria.

Las dependencias y entidades conservaran en forma ordenada y sistematica toda la documentacion e
informacién electronica comprobatoria de los actos y contratos materia de este ordenamiento, cuando
menos por un lapso de tres afios, contados a partir de 1a fecha de su recepcion; excepto la documentacion

contable, en cuyo caso se estara a lo previsto en las disposiciones aplicables.
Pdrrafo reformado DOF 07-G7-2005

Las propuestas desechadas durante la licitacion puablica o invitacién a cuando menos tres personas,
podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados
a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra proceder a su devolucién o
destruccion.

Parrgfo adicionado DOF 07-07-2005

Articulo 75.- La Contraloria, en el gjercicic de sus facultades, podra verificar, en cualquier tiempo, que
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas se realicen conforme a lo establecido en esta
Ley o en ofras disposiciones aplicables. Si la Contraloria determina la nulidad total del procedimiento de
contratacion por causas imputables a la convocante, la dependencia o entidad reembolsara a los licitantes
los gastos no recuperables en que hayan incurndo, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente cen la operacién correspondiente.

La Contraloria podra realizar las visitas e inspecciones que estime pertinentes a las dependencias y
entidades que realicen obras publicas y servicios relacionados con tas mismas, e igualmente podra solicitar
a los servidores publicos y a los contratistas que participen en ellos todos los datos ‘e informes refacicnados
con los actos de que se trate.

Articulo 76.- La Contraloria podra verificar la calidad de los trabajos a través de los laboratorios,
instituciones educativas y de investigacion o con las personas que determine, en los términos que establece
la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y que podran ser aquelios con los que cuente la
dependencia o entidad de que se trate.
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IV. Las condiciones del infractor.

La Contraloria impondra las sanciones administrativas de que ftrata este Titulo, con base en las
disposiciones relativas de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 80.- La Secretaria de la Funcidén Publica aplicara las sanciones que procedan, conforme a lo
dispuesto por la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pulblicos, a los
servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento.

La Secretaria de la Funcion Publica, en usc de las atribuciones gue le confiere la Ley citada en el parrafo
anterior, podra abstenerse de iniciar los procedimientos previstos en ella, cuando de las investigaciones o
revisiones practicadas se advierta que el acto u omisién no es grave, o no implica la probable comision de
algun delito o perjuicio patrimenial a la dependencia ¢ entidad.

Articido reformado DOF (07-07-2005

Articulo 81.- Las responsabilidades a que se refiere la presente Ley seran independientes de las de
orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los mismos hechos.

Articulo 82.- Cuando se haya incurrido en infraccién por causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o
cuando se observe en forma espontanea el precepto que se hubiese dejadc de cumplir, no se impondran
sanciones. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omisién sea descubierta por las
autoridades o medie requerimiento, visita, excitativa ¢ cualquier otra gestién efectuada por las mismas.

TiITULO OCTAVO )
DE LAS INCONFORMIDADES Y DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

CAPITULO PRIMERO
DE LAS INCONFORMIDADES

Articulo 83.- Podra interponerse inconformidad ante la Secretaria de la Funcion Publica por actos del
procedimiento de contratacion que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de esta
Ley, cuando dichos actos se relacionen con:

1. La convocatoria, las bases de licitacion ¢ la junta de aclaraciones, siempre que el interesado haya
adquirido las bases y manifestado su objecion, asi como los argumentos y razones juridicas que la
funden, en la propia junta de aclaraciones.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado dentro de los diez dias
habiles siguientes a la celebracién de la Gltima junta de aclaraciones;

Il. Los actos cometidos durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo.

En este caso, la inconformidad solo podra presentarse por el iicitante dentro de los diez dias habiles
siguientes a la notificacion del acto respectivo, o

lll. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacién del contrato en
los términos establecidos en las bases ¢ en esta Ley.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado, dentro
de los diez dias habiles siguientes a aquél en que se hubiere vencido el plazo para la formalizacion del
contrato.

La Secretaria de la Funcién Publica desechara las inconformidades que se presenten en contra de actos
o en momentos distintos a los establecidos en las fracciones anteriores; igualmente, desechara las
inconformidades a que se refiere la fraccion | de este articulo, cuando de las constancias se desprenda que
el inconforme no hubiere asistido a la junta de aclaraciones o cuando, habiendo asistido, no hubiere
manifestado su objecion y los argumentos y razones juridicas que la funden respecto de aquellos actos que
presuntamente contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de esta Ley.
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I. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de esta Ley o a las
que de ella deriven, 0 bien, que de confinuarse con el procedimiento de contratacion pudiera
producirse dafics o perjuicios a la dependencia o entidad de que se trate, y

. Con la suspensién no se cause perjuicio al interés social y no se contravengan disposiciones de
orden publico. La dependencia o entidad debera informar dentro de los tres dias habiles siguientes
a la notificacién de la suspension, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa
perjuicio al interés social o bien, se contravienen disposiciones de orden publico, para que la
Contraloria resuelva lo que proceda.

Cuando sea el inconforme guien solicite la suspension, éste debera garantizar los dafios y perjuicios que
pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije la Contralcria, de conformidad con los lineamientos
que al efecto expida; sin embargo, el tercero perjudicado podra dar contrafianza equivalente a la que
corresponda a la fianza, en cuyo caso quedara sin efecto la suspension.

Articulo 87.- La resolucion que emita la Contraloria tendra por consecuencia:

. La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las directrices necesarias
para que el mismo se reponga conforme a esta Ley;

L. La nulidad total del procedimiento;
Fraccion reformada DOF 07-07-2005

Ill. La declaracion relativa a lo infundado de la inconformidad, o
Fraccidn reformada DOF 07-07-2005

IV. Las directrices para que el contrate se firme.
Fraccion adicionada DOF 07-67-2005

Articulo 88.- En contra de |a resolucién de inconformidad que dicte la Contraloria, se podra interponer el
recurso que establece la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, o bien, impugnarla ante las
instancias jurisdiccionales competentes.

CAPITULO SEGUNDO ]
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 89.- Los contratistas podran presentar quejas ante la Contraloria, con maotivo del incumplimiento
de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan celebrades con las dependencias y
entidades.

Una vez recibida la queja respectiva, la Contraloria sefialara dia y hora para que tenga verificativo la
audiencia de conciliacién y citara a las partes. Dicha audiencia se debera celebrar dentro de los guince dias
habiles siguientes a la fecha de recepcidn de la queja.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la inasistencia
por parte del contratista traerd como consecuencia el tenerlo por desistido de su queja.

Articulo 90.- En la audiencia de conciliacion, la Contraloria tomando en cuenta los hechos manifestados
en la queja y los argumentos que hiciere valer la dependencia o entidad respectiva, determinara los
elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las partes para conciliar sus intereses,
conforme a las disposiciones de esta Ley, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

En la conciliacion ias partes deberan procurar la realizacién de acciones que promuevan la ejecucion
total de los trabajos y la completa resolucién de las controversias, a través de los convenios que acuerden

las mismas, los que podrén considerarse para efectos de la solventacién de observaciones de los érganos
de control.
Parrafo adicionado DOF 07-07-2003

En casec de que sea necesario, la audiencia se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la Secretaria
de fa Funcion Publica sefalard los dias y horas para que tengan verificativo. El procedimiento de
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ARTICULOS TRANSITORIOS DE DECRETOS DE REFORMA

DECRETO por el que se adiciona un articulo 17 Bis a la Ley General del Equilibrio
Ecolégico y la Proteccion al Ambiente; se reforman el articulo 27 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y el articulo 28 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de junio de 2003

ARTICULO TERCERO.- Se reforma el articulo 28 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, para quedar como sigue:

1

TRANSITORIO

ARTICULO UNICO.- El presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

Meéxico, D.F., a 29 de abril de 2003.- Sen. Enrique Jackson Ramirez, Presidente.- Dip. Armando
Salinas Torre, Presidente.- Sen. Lydia Madero Garcia, Secretario.- Dip. Rodolfo Dorador Pérez Gavilan,
Secretario.- Rubricas”.

En cumplimiento de lo dispuesto por la fraccion | del Articulo 8% de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y para su debida publicacion y observancia, expido el presente Decreto en la
Residencia del Poder Ejecutivo Federal, en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los diez dias del mes de
junio de dos mil tres.- Vicente Fox Quesada.- Rubrica.- El Secretario de Gobernacién, Santiago Creel
Miranda.- Rubrica.
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REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

TEXTO VIGENTE

Nuevo Reglamento pubhcade en el Diaric Oficial de la Federacicn el 20 de agosto de 2001
Fe de erratas DOF 19-09-2001

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Presidencia de la Republica.

VICENTE FOX QUESADA, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, en ejercicio de la facultad que me confiere
la fraccion | del articulo 89 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y con fundamento en los
articulos 31, 34 y 37 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que propicien el oportuno y
estricto cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Para los efectos de este Regiamento se aplicaran las definiciones establecidas en el articulo 2 de la Ley. Asimismo,
se entenderd por:

I.  Ley: la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas;
Il.  Obras: las sefialadas en el articulo 3 de 1a Ley,;
lll. Servicios: los mencionados en el articulo 4 de la Ley;

IV. Superintendente de construccion: el representante del contratista ante la dependencia o ia entidad para cumplir
con los términos y condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucion de los trabajos;

V. Bitacora: el instrumento técnico de control de los trabajos, el cual servird como medio de comunicacién
convencional entre las partes que firman el contrato y estara vigente durante el desarrolio de los trabajos, y en
el que deberan referirse los asuntos importantes que se desarrollen durante la ejecucion de las obras y
Servicios;

VI. Especificacicnes generales de construccion: el conjunto de condiciones generales que las dependencias y
entidades tienen establecidas para la ejecucion de obras, incluyendo las que deben aplicarse para la
realizacion de estudios, proyectos, ejecucion, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supervision,
que comprenden la forma de medicion y la base de pago de los conceptos de trabajo;

VIl. Especificaciones particulares de construccion: el conjunto de requisitos exigidos por las dependencias y
entidades para la realizacion de cada obra, mismas que modifican, adicionan o sustituyen a las
especificaciones generales;

VIIl. Normas de calidad' los requisitos minimos que, conforme a las especificaciones generales y particulares de
construccion, las dependencias y entidades establecen para asegurar que los materiales y equipos de
instalacion permanente que se utilizan en cada obra, son los adecuados;

IX. Estimacion: la valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo pactado, aplicando los precios unitarios a las
cantidades de los conceptos de trabajos realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacidon de los
trabajos realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y a! pericdo del programa de
ejecucion.

Asimismo, es el documento en el que se consignan las valuaciones mencionadas, para efecte de su pago,
considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos;

X. Proyecto arquitecténico: el que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional de una obra. Se
expresarad por medio de planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos, entre otros, y
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II. Las acciones que conforme a los lineamientos que en esta materia pueda expedir la Secretaria, cuando los
trabajos rebasen un ejercicio presupuestario, permitan contar con los recursos necesarios durante los primeros
meses de cada nueve gjercicio, a efecto de no interrumpir la debida continuidad de la cbra o servicto de que se
trate;

lll. Los avances tecnolagicos en funcién de la naturaleza de las obras y servicios y la seleccion de aquellos
procedimientos de seguridad del personal e instalaciones, consiruccion, materiales, productos y equipos que
satisfagan los requerimientos técnicos, ambientales y economicos del proyecto;

IV. La prioridad a la continuacion de las obras y servicios en proceso;
V. Los analisis de factibilidad de acuerdo a los estudios de costc beneficio;

VI. Los trabajos de conservacién y mantenimiento de bienes inmuebles, tanto los capitalizables como los no
capitalizables;

VIl. Las obras que deban realizarse por requerimiento o afectacion de ofras dependencias o entidades, asi como
las correspondientes al desarrollo regional a través de los convenios que celebren el Ejecutivo Federal y los
gobiernos estatales, cuando sea el caso, y

VIll. Ademas de las antericres, en las obras por administracion directa, ia disponibilidad del personal adscrito a las
areas de proyectos y construccion, asi como los recursos, maquinaria y equipo de su propiedad, conforme a
los términos sefialados en el articulo 70 de 1a Ley.

Articulo 7.- La Secretaria de Economia establecerd un sistema informatico mediante el cual las dependencias y
entidades deberan remitir a la propia Secrelaria, a través de medios electronicos, los programas anuales de obras
publicas y servicios, asi como sus respectivas modificaciones.

Cuando se establezcan requisitos de cantenido nacional en los términos del Ultimo parrafo del articulo 30 de la Ley,
la Secretaria de Economia podra solicitar a la dependencia o entidad convocante, la informacién necesaria para verificar
el cumplimiento del contenido de fabricacion nacional de los materiales, maquinaria y equipo de instalacién permanente
que deban ser utilizados en la ejecucion de obras, de conformidad con las reglas de caricter general que para estos
efectos emita dicha Secretaria. :

Articulo B.- Para los efectos del articulo 18 de la Ley, las dependencias coordinadoras de sector deberan establecer
una base de datos que les permita organizar la informacién que les remitan las entidades sobre estudios o proyectos de
obras.

Las entidades deberan remitir la informacién correspondiente dentro de los treinta dias naturales siguientes al que
se haya concluido el estudio o proyecto de que se trate. Las entidades que hayan realizado los estudios o proyectos,
tendran la obligacién de proporcionarlos directamente a las dependencias o entidades que los soliciten.

En los casos en que un estudio o proyecto satisfaga las necesidades de las dependencias o entidades y sdlo se
requiera de trabajos de adecuacidn, actualizacion o complemento, se debera elaborar la justificacién a través del
dictamen correspondiente segln las circunstancias que concurran, debiendo contar con la autorizacion del titular del
area responsable de los trabajos.

Las dependencias coordinadoras de sector deberan proporcionar a las entidades que lo requieran, la informacion
que esté a su disposicidn, dentro de ios veinte dias naturales siguientes a la solicitud correspondiente, concluido este
plazo sin que exisla respuesta, se considerara que no existe informacién aiguna.

Articulo 9.- Las dependencias y entidades que, por las caracteristicas, complejidad y magnitud de las obras que
realicen, cuenien o requieran de normas técnicas para aplicar en sus especificaciones generales de construccion,
deberan exigir su cumplimiento.

Articulo 10.- Los servidores pubiicos que decidan y aprueben los proyectes para la realizacion de obras o servicios,
seran responsables de vigilar que las acciones, planes y programas se lleven al cabo conforme a lo previsto y
autorizado, asi como de todas las modificaciones que se realicen a dichos prayectos.

Las dependencias y entidades al determinar el proyecto y programa de realizacion de cada contrato deberan prever
el presupuesto requerido en forma total y por ejercicios presupuestales; los periodos necesarios para la elaboracion de
los estudios y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de instalaciones, en su caso, periodos de prueba,
normas de calidad y especificaciones de construccién; el analisis costo beneficio que elaboren, conforme a las
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servicios que se pretendan contratar Dichas personas deberan guardar absoluta confidencialidad de la
informacién a la que tengan acceso.

Por lo que respecta a las entidades, los comités de obra se integraran en la forma prevista para las dependencias,
salvo los miembros a que se refieren las fraccicnes | y Il del apartado A de este articulo, cuyos cargos deberan recaer
en servidores publicos que tengan bajo su responsabilidad la ejecucion de las obras y servicios.

L.a Contraloria tornando en cuenta las caracteristicas y necesidades de las dependencias y entidades, previa
solicitud por escnto, podra autorizar que los comités se integren en forma distinta a la establecida en este Reglamento.

Articulo 14.- Para la realizacion de sus reuniones, se debera considerar lo siguiente:

VL.

Los integrantes del comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a sus respectivos suplentes,
ios que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior, y sélo podran participar en ausencia del
titular;

Los asesores y los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacion de los asuntos a tratar, deberan
firmar el acta de la reunién como constancia de su participacién,

El formato de! asunto que se someta a la consideracion del comité, deberd estar firmado por el secretario
ejecutivo, responsabilizandose de que la informacidon contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada
por las areas solicitantes,

Las especificacicnes y justificaciones técnicas y econdémicas, deberan ser firmadas por el titular del area
responsable del asunto que se someta a la consideracién del comité;

La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al vote o comentario que emita u omita, en
lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que le sea
presentada. En este sentido, las determinaciones y opiniones de ios miembros del comité, no comprenden las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en et cumplimiento de los contratos, y

El comité no podré opinar sobre hechos consumados,

Articulo 15.- Las reuniones de los comités se celebraran en los términos siguientes:;

VI

Las ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo
caso debera darse aviso oporiunamente a los miembros del comité. Sélo en casos debidamente justificados,
se podran realizar reuniones extraordinarias,

Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, y las
decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de la reunién quien emite el voto y
el sentido de éste, excepto en los casos en que la decisién sea unanime. En caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad para tomar la determinacién correspondiente;

En ausencia del presidente del comité o de su suplente, las reuniones no podran llevarse a cabo;

El orden del dia, junto con los documentos comrespondientes de cada reunidn, se entregaran a los integrantes
del comité, cuando menos con dos dias habiles de anticipacién al dia de las reuniones ordinarias y con un dia
habii de anticipacion para las extraordinarias. En caso de no cumplir estos plazos, la sesion no podra llevarse a
cabo;

Los asuntos que se sometan a consideracion del comité, deberan presentarse a través de un documento,
cualquiera que sea la forma que adopte, éste invariablemente debera contener los datos siguientes.

a. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la descripcion genérica de las
obras o servicios que pretendan contratar, asi como su monto estimado;

b. La justificacién y la fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion, debiendo
anexar el escrito a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 41 de la Ley;

¢. la indicacion de la documentacidn soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la cual debera
considerarse la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, y

d. Los demas que se consideren relevantes;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comite, el documento a que se refiere la fraccion
anterior, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto;
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Articulo 19.- Las dependencias y entidades al elaborar sus bases de licitacién de obras y servicios, deberan
considerar lo siguiente:

. Atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a realizar, deberan contener los
elementos necesarios para que la presentacién de propuestas, por parte de los licitantes, sea completa,
uniforme y ordenada, debiendo utilizar los formatos e instructivos elaborados y proporcionados por las
dependencias o entidades. En caso de que el licitante presente otros formatos, éstos deberan cumplir con cada
uno de los elementos requeridos por las convocantes;

[I.  Cuando la ejecucion de los trabajos comprenda mas de un ejercicio presupuestario, se debera informar a los
licitantes el importe estimado para ejercer en el primer gjercicio, asi como e! origen det mismo;

II'. Dividir el catdlogo de conceptos en las partidas y subpartidas que se requieran para la realizacién de los
trabajos de acuerdo a sus caracteristicas, complejidad y magnitud; tratandose de contratos a precio alzado, se
deberan indicar las actividades y, en su caso, las subactividades en que se dividiran los mismos, y

IV. Que los requisitos y documentos estén particularizados para cada obra o servicio que se licite.

Articulo 20.- Las bases podran ser entregadas a los interesados a titulo gratuito. Cuando se establezca un costo
para su adquisicion, el costo de venta debera determinarse dividiendo el monto de los gastos en que haya incurrido la
dependencia o entidad, exclusivamente por concepto de publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de la
Federacién y de reproduccion de los documentos que integran las bases, entre el nOmero de interesados que estima
las adquiriran. Dichos gastos no consideraran los costos derivados de los estudios, proyectos, asesorias, materiales de
oficina, servicios de mensajeria y cualguier otro eriginado con motivo de la preparacién de las bases.

El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria A todo interesado que pague el importe de las
bases se le entregara un comprobante y tendra derecho a participar en la licitacién.

Los convocantes estableceran en las bases de licitacion que los licitantes deberan incluir en el sobre de la propuesta
técnica, copia del recibo de pago de las bases respectivas, ya que en caso contrario no podra admitirse su participacion.

Articulo 21.- La visita al sitio donde se realizaran los trabajos sera optativa para los interesados, pero en su
propuesta deberan incluir un escrito en el que manifiesten que conocen el sitio de realizacién de los trabajos y sus
condiciones ambientales, por lo que no podran invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al contrato por
este motivo.

Al sitio de realizacion de los trabajos, podran asistir los interesados y sus auxiliares que hayan adquirido las bases
de licitacion, asi come aquéllos gue autorice la convocante. A quienes adquieran las bases con posterioridad a la
realizacion de la visita, podra pemitirseles el acceso al lugar en que se llevaran a cabo los trabajos, siempre que lo
soliciten con anticipacion de por lo menos veinticuatro horas a la conclusién del periodo de venta, aunque no sera
obligatorio para la dependencia o entidad designar a un técnico que guie la visita.

Articulo 22.- La junta de aclaraciones deberd ser posterior a la visita al sitio de realizacion de los trabajos. Las
dependencias y entidades podrén celebrar el nimero de juntas de aclaraciones que se consideren necesarias,
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo comunicar a los asisientes
en cada junta, la nueva fecha de celebracion.

En las juntas los licitantes que hubieran adquirido las bases, podran asistir y solicitar aclaraciones o modificaciones a
las bases, sus anexos y a las clausulas del modelo de contrato, las cuales serdn ponderadas por las dependencias y
entidades.

De toda junta de aclaraciones se levantard un acta, que contendrd la firma de los asistentes y las preguntas
formuladas por los licitantes y las respuestas de la dependencia o entidad y, en su caso, los datos relevantes de la visita
al sitio de realizacién de los trabajos; debiendo entregar copia a los presentes y ponerse a disposicion de los ausentes,
en las oficinas de la convocante o por medios de difusion electronica.

Las dependencias y entidades podran recibir preguntas adicionales con posterioridad ala junta de aclaraciones, a
las que deberan dar contestacion antes de que termine el dltimo dia de la venta de bases.

Articulo 23.- Los licitantes prepararan sus propuestas conforme a lo establecide en las bases, asi como en las
aclaraciones y modificaciones que, en su caso, afecten a aguéllas. El licitante debera firmar cada una de las fojas que
integren su proposicion.

La propuesta sera entregada en sobres por separado, claramente identificadcs en su parte exterior y completamente
cerrados,

Articulo 24.- Las dependencias y entidades deberan requerir a los licitantes que acompafien a sus propuestas los
siguientes documentos:
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V.

VII.

VHI.

XL

XN

Identificacion de’'los trabajos realizados por el licitante y su personal, que acrediten la experiencia y la
capacidad técnica requerida, en los que sea comprobable su participacién, anotando el nombre de la
contratante, descnpcion de las cbras, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas
previstas de terminaciones, segun el caso;

Manifestacion escrita de conocer los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria; las normas de calidad de
los materiales y'las especificaciones generales y particulares de construccién que la dependencia o
entidad les hubiere proporcionade; las leyes y reglamentos aplicables y su conformidad de ajustarse a
suS terminos; '

Manifestacion escrita en la que sefiale las partes de los trabajos que subcontratara, en caso de haberse
previsto en las bases de la licitacion. Las dependencias y entidades podran solicitar la informacién
necesaria que acredite la experiencia y capacidad técnica y econdmica de las personas que se
subcontrataran;

Manifestacién escrita de conocer y haber considerado en la integracion de su propuesta, los matenales y
equipos de instalacion permanente que, en su caso, le proporcicnara la convocante, asi como el
programa de suministro correspondiente;

Manifestacién escrita de conocer el sitio de realizacion de los trabajos y sus condiciones ambientales, asi
como de haber considerado las modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado a las bases de
licitacion; )
Manifestacion escrita de conocer el contenido del modelo del contrato y su conformidad de ajustarse a
sus términos;

Cuando se requiera de materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente de origen extranjero
de los sefialados por la Secretaria de Economia, manifestacion escrita de que los precios consignados en
su propuesta no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminacion de precios o de subsidios;

Declaracién de integridad, mediante la cual los licitantes manifiesten de que por si mismos ¢ a través de
interposita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
dependencia o entidad convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado
del procedimiento de contratacion y cualquier ofro aspecto que les otorguen condiciones mas ventajosas,
con relacion a los demas participantes, y

Documentos que acrediten la capacidad financiera, los cuales deberan integrarse al menos por los
estados financieros auditados de los dos afos anteriores y el comparativo de razones financieras basicas,
salvo en el caso de empresas de reciente creacion, las cuales deberan presentar los mas actualizados a
la fecha de presentacion de la propuesta.

Tratandose de obras a precios unitarios, podran solicitar ademas los documentos siguientes:

Analisis de los conceptos de trabajo que representen al menos el ochenta por ciento del monto de fa
propuesta, describiendc el concepto a desarrollar, su unidad de medida y cantidad, asi como la relacién
de los materiales con sus correspondientes consumos y de mano de obra, maquinaria y equipo de
construccién con sus corespondientes rendimientos, sin considerar costos e importes. ’

Los conceptos que en conjunto representen al menos el porcentaje citado, serdn definidos por e!
contratista, o bien, por 1as dependencias o entidades en las bases de licitacion;

Listado de insumos que intervienen en la integracion de la propuesta, sefialando los materiales mas
significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y eguipe de construccion,
con la descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, y
sus respectivas unidades de medicion;

Analisis, calculo e integracion del factor de salario real conforme a lo previsto en este Reglamento;

Programa calendarizado de ejecucion general de los trabajos, dividido en partidas y subpartidas,
indicando por mes las cantidades de trabajo por realizar, y

Programas cuantificados y calendarizados, dividido cada uno en partidas y subpartidas de suminis;tro o}
utilizacian mensual de los siguientes rubros:

a. Dela mano de obra, expresadas en jornadas e identificando categorias;

b. De la maquinaria y equipo de construccién, expresados en horas efectivas de trabajo, identificando
su tipo y caracteristicas;
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X. Programa de ercgaciones de la ejecucion general de los trabajos, calendarizado y cuantificado
mensualmente, dividido en partidas y subpartidas, de los conceptos de trabajo que representen al menos
el ochenta por ciento del monto de la propuesta, debiendo existir congruencia con los programas
presentados en la etapa técnica, asi como los que se mencionan en la fraccion siguiente.

El licitante ganador dentro de los quince dias naturales siguientes a la emision del fallo, debera entregar
el programa de ejecucion general de los trabajos que considere todos y cada uno de los conceptos que
integran la propuesta, ulilizando preferentemente redes de actividades con ruta critica y diagramas de
barras. Con base en este programa y cuando la magnitud de los trabajos lo requiera, el superintendente
de construccion procedera a elaborar, dentro de un plazo no mayor de cuarenta y cinco dias naturales
siguientes al inicio de los trabajos, el programa detallado y definitivo que se aplicara al contrato dentro del
marco de referencia pactade, y

X|  Programas de erogaciones calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas de utilizacion
mensual para los siguientes rubros;

a De la mano de obra;
b. De la maquinaria y equipo de construccion, identificando su tipo y caracleristicas;
c.  De los materiales mas significativos y de los equipos de instalacion permanente, y

d. De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la
direccion, supervision y administracion de los trabajos.

B. Tratandose de obras a precio alzado:
I Red de actividades calendarizada, indicando las duraciones y la ruta critica;

II.  Cédula de avances y pagos programados, calendarizados y cuantificados mensuaimente por actividades
a ejecutar;

lll. Programa de erogaciones de la ejecucién general de los trabajos, calendarizade y cuantificado
mensualmente, dividido en actividades y, en su caso, subactividades debiendo existir congruencia con los
programas que se mencionan en la fraccién siguiente. Este deberad considerarse dentro del contrato
respectivo, como el programa de ejecucion de los trabajos a que hace referencia el articulo 195 de este
Reglamento;

IV. Programas calendarizados de erogaciones, describiendo las actividades y, en su caso, subactividades de
la obra, asi como la cuantificacion de la utilizacién mensual de los siguientes rubros:

a. De la mano de obra;
b. De la maquinaria y equipo de construccion, identificando su tipo y caracteristicas;
c. De los materiales y equipo de instalacién permanente, y

d. De utilizacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicic encargado de la
direccion, supervision y administracion de los trabajos, y

V. Presupuesto total de los trabajos, el cual debera dividirse en actividades de obra, indicando con nimero y
letra sus importes, asi como el monto total de la propuesta.

Articulo 28.- Para participar en una licitacién, dos o mas interesados podran agruparse para presentar una sola
proposicién cumpliendo los siguientes requisitos;

l Bastara Ia adquisicién de un solo ejemplar de las bases;
It.  Deberan celebrar entre si un convenio privado, el que contendra lo siguiente:

a. Nombre y domicilio de los integrantes, identificando, en su caso, los datos de los testimonios publicos con
los que se acredita la existencia legal de las personas merales de la agrupacion;

b. Nombre de los representantes de cada una de las personas identificando, en su caso, los datos de los
testimonios publicos con los que se acredita su representacion;

Definicion de las partes del objeto del contrato que cada persona se obligaria a cumplir;

Determinacion de un domicilio comiin para oir y recibir notificaciones;

INSTRUCTOR: LIC. SERVANDO R. MARTINEZ GARCIA - 80 -



UNAM

CURSOS INSTITUCIONALES DECFI

“BITACORA DE OBRA”

V.

Nombre de los licitantes cuyas propuestas econdmicas fueron desechadas, asi como las causas que lo
motivaron;

Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas hayan sido desechadas como resultade del analisis
cualitativo de las mismas, asi como las causas que lo motivaron, y

El lugar, fecha y hora de la junta publica donde se dard a conocer el fallo de la licitacion. Si la dependencia o
entidad convocante opta por no realizar dicho acto, se debera dar a conocer el lugar y fecha a partir de la cual
los participantes podran conocer el fallo.

Articulo 35.- A los actos de cardcter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hayan
sido desechadas durante el procedimiento de contratacion, asi como cualquier persona que sin haber adquirido las
bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicion de que deberan registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualguier forma en los mismos.

SECCION Il
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Articulo 36.- En general para la evaluacion técnica de las propuestas se deberan considerar, entre otros, los
siguientes aspecios:

A,

VI

Que cada documento contenga toda la informacién solicitada;

Que los profesionales técnicos que se encargaran de la direccion de los trabajos, cuenten con la
experiencia y capacidad necesaria para llevar la adecuada administracién de los trabajos.

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deban cumplir los lcitantes, se
deberan considerar, entre otros, el grade académico de preparacién profesional, la experiencia laboral
especifica en obras similares y [a capacidad técnica de las personas fisicas que estaran relacionados con
la ejecucion de los trabajos;

Que los licitantes cuenten con la maguinaria y equipo de construccién adecuado, suficiente y necesario,
sea o no propio, para desarrollar los trabajos que se convocan;

Que la planeacion integral propuesta por el licitante para el desarrolio y organizacion de los trabajos, sea
congruente con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos;

Que el procedimiento constructive descrito sea aceptable porque demuestra que el licitante conoce los
trabajos a realizar y que tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente; dicho
procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion considerado en su propuesta, y

De los estados financieros, las dependencias y entidades de acuerdo con las caracteristicas, magnitud y
complejidad de los trabajos, determinaran en las bases de licitacién, aquellos aspectos que se verificaran,
entre otros:

a. Que el capital neto de trabajo del licitante sea suficiente para el financiamiento de los trabajos a
rezlizar, de acuerdo con su andlisis financiero presentado;

b. Que el licitante tenga capacidad para pagar sus obligaciones, y

c.  Elgrado en que el licitante depende del endeudamiento y la rentabilidad de la empresa.

Tratandose de propuestas que consideren precios unitarios ademas se debera verificar:

De los programas:;
a. Que el programa de ejecucion de los trabajos corresponda al plazo establecido por la convocante,

b. Que los programas especificos cuantificados y calendarizados de suministros y utilizacion, sean
congruentes con el programa calendarizado de ejecucion general de los trabajos;
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Al finalizar esta evaluacion, las dependencias y entidades deberan -emitir un dictamen donde se expongan las
razones de las condiciones legales requeridas y las razones técnicas por las gue se aceptan o se desechan las
propuestas presentadas por los licitantes.

Articulo 37.- En general para la evaluacidén econémica de las propuestas se deberén considerar, entre otros, los
siguientes aspectos:

Que cada documento contenga toda la informacion solicitada, y

Que los precios propuestos por el licitante sean aceptables, es decir, que sean acordes con las
condiciones vigentes en el mercado internacional, nacional o de la zona o regidn en donde se ejecutaran
los trabajos, individualmente o conformando la propuesta total.

A. Tratandose de propuestas que consideren precios unitarios ademas se debera verificar:

Del presupuesto de obra:

a.

Que en fodos y cada uno de los conceptos que lo integran se establezca el importe del precio
unitario,

Que los importes de los precios unitarios sean anotados con nimero y con letra, los cuales deben
ser coincidentes; en caso de diferencia, debera prevalecer el que coincida con el andlisis de precio
unitario correspondiente o el consignade con letra cuando no se tenga dicho analisis, y

Verificar que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente; en el caso de que una
o mas tengan errores, se efectuardn las correcciones correspondientes; el monto correcto, seré el
que se considerara para el analisis comparativo de las proposiciones;

Verificar que el analisis, calculo e integracién de los precios unitarios, se haya realizado de acuerdo con lo
establecido en este Reglamento, debiendo revisar:

a.

Que los analisis de los precios unitarios estén estructurados con costos directos, indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales;

Que los costos directos se integren con los correspondientes a materiales, mano de obra,
maguinaria y equipo de construccion,

Que los precios basicos de adquisicibn de los materiales considerados en los andlisis
correspondientes, se encuentren dentro de los pardmetros de precios vigentes en el mercado;

Que los costos basicos de la manc de obra se hayan obtenido aplicando los factores de salario real
a los sueldos y salarios de los técnicos y trabajadores, conforme a lo previsto en este Reglamento;

Que el cargo por el uso de herramienta menor, se encuentre incluido, bastando para tal efecto que
se haya determinado aplicando un porcentaje sobre el montc de la mano de obra, requerida para la
ejecucion del concepto de trabajo de que se trate, y

Que los costos horarios por la utilizacion de la maquinaria y equipo de construccion se hayan
determinado por hora efectiva de trabajo, debiendo analizarse para cada maquina o equipo,
incluyendo, cuando sea el caso, los accesorios que tenga integrados;

Verificar gque los andlisis de costos directos se hayan estructurado y determinado de acuerdo con lo
previsto en este Reglamento, debiendo ademas considerar:

a.

Que los costos de los materiales considerados por el licitante, sean congruentes con la relacion de
los costos basicos y con las normas de calidad especificadas en las bases de la licitacion;

Que los costos de la mano de obra considerados por el licitante, sean congruentes con el tabulador
de los salarios y con los costos reales que prevalezcan en la zona donde se ejecutaran los trabajos,

y

Que los costos horarios de la maguinaria y equipo de construccidn se hayan determinado con base
en el precio y rendimientos de éstos considerados como nuevos, para lo cual se tomaran como
maximos los rendimientos que determinen los manuales de los fabricantes respectivos, asi como
las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan a realizarse los trabajos;

Verificar que los andlisis de costos indirectos se hayan estructurado y determinado de acuerdo con lo
previsto en este Reglamento, debiendo ademas considerar:
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Vi

Vil
VI,

Los criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas;
La resefia cronoldgica de los actos del procedimiento;

Las razones técnicas o econémicas por las cuales se aceptan o desechan las propuestas presentadas por los
licitantes;

Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron aceptadas por haber cumplido con los requerimientos
exigidos;

Nombre de los licitantes cuyas propuestas econdmicas hayan sido desechadas como resultado del analisis
cualitativo de las mismas:

La relacion de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como solventes, ubicandolas de menor a mayor, de
acuerdo con sus montos;

La fecha y lugar de elaboracién, y

Nombre, firma y cargo de los servidores plblicos encargados de su elaboracion y aprobacion.

Cuando exista desechamiento de alguna propuesta las dependencias y entidades deberan entregar a cada licilante,
a traves de un escrito independiente, las razones y fundamenios para ello, con base en este dictamen.

Articulo 39.- El falic que emitan las dependencias y entidades debera contener lo siguiente:

Nombre del participante ganador y el monto total de su propuesta, acompafando copia del dictamen a que se
refiere el articulo anterior;

La forma, lugar y plazo para la presentacion de las garantias;
En su caso, &l lugar y plazo para la entrega de los anticipos;
El lugar y fecha estimada en que el licitante ganador debera firmar el contrato, y

La fecha de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los mismos.

Cuando el fallo se dé a conocer en junta pablica, ésta comenzara con la lectura del resultado dei dictamen que sirvid
de base para determinar el fallo y el licitante ganador, debiendo levantar el acta donde conste la participacién de los
interesados, asi como la informacion antes requerida.

Con el fallo y el modelo de contrato en su poder, el licitante ganador podra tramitar las garantias a que hace
referencia la Ley y este Reglamento.

SECCION V

DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS, CANCELACION, NULIDAD TOTAL Y LICITACIONES DESIERTAS

Articulo 40.- Se consideran causas para €! desechamiento de las propuestas [as siguientes:

l.
i
I,

v,
V.

La presentacién incompleta o la omisién de cualquier documento requerido en las bases,
El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la convocante;

La consignacion de datos sobre costos, precios o montos en alguno de los documentos de la propuesta
técnica;

La ubicacion del licitante en alguno de los supuestos sefialados en el articulo 51 de la Ley, y

Las demas gue, de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a realizar, sean
consideradas expresamente en las bases de licitacién por las dependencias y entidades y que sean
estrictamente necesarias para la evaluacion de las propuestas o la realizacion de los trabajos.

Articulo 41.- Las dependencias y entidades que realicen la cancelacién de una licitacion en términos de! articulo 40
de la Ley, deberan notificar por escrito a los licitantes y al érgano interno de control, dentro de los diez dias habiles
siguientes a su emision, las razones justificadas que funden y motiven dicha determinacién y cubrirdn los gastos no
recuperables que, en su caso, procedan, y siempre que sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con la operacién correspondiente.

El pago de los gastos no recuperables se limitara a los siguientes conceptos:

Costo de las bases de licitacién:

Costo de pasajes y hospedaje del personal que haya asistido a la visita al sitio de realizacion de los trabajos, a
la junta de aclaraciones, a las etapas del acto de presentacién y apertura de las proposiciones, al fallo de
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La inasistencia del representante del 6rganc interno de control invitado, no serd impedimento para continuar el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

CAPITULO TERCERO
LA CONTRATACION

SECCION |
EL CONTRATO

Articulo 49.- El contrato ademas de cumplir con lo sefialado en el articulo 46 de la Ley, debera contener el
programa de ejecucion de los trabajos y el presupuesto respectivo, asi como los anexos técnicos que incluiran, entre
otros aspectos, los planos con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccién.

El area responsable de |a contratacion, una vez cumplido el plazo a que hace referencia el articulo 47 de la Ley para
la firma del contrato debera entregarle al contratista una copia firmada.

Articulo 50.- Cuando iz propuesta ganadora de la licitacidn haya sido presentada en forma conjunta por varias
personas, el contrato debera ser firmado por el representante de cada una de ellas, en forma conjunta y solidaria,
identificando con precision la parte de la obra que ejecutara cada uno, o la participacion que tiene en el grupo. E!
convenio presentado en el acto de presentacién y apertura de proposiciones formara parte integrante del contrato como
uno de sus anexos.

Articulo 51.- Cuando el contrato no fuera firmado por el licitante ganador, en los términos del articulo 47 de la Ley, y
se trate de servicios que hayan considerado para su evaluacion mecanismos de puntos y porcentajes, las dependencias
o entidades podran adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, en
puntaje o porcentaje.

Articulo 52.- Cuando el contrato no fuera firmado por la dependencia o entidad, el page de los gastos no
recuperables debera limitarse al pago de los conceptos previstos en el articulo 41 de este Reglamento.

Articulo 53.- Los contratistas seran los Unicos responsables de las obligaciones que adquieran con las personas
que subcontraten para la realizacion de las obras o servicios. Los subcontratistas no tendran ninguna accién ¢ derecho
que hacer valer en contra de las dependencias y entidades.

Articulo 54.- El contratista que decida ceder a favor de alguna persona sus derechos de cobro, debera solicitar por
escrito a la dependencia o entidad su consentimiento, ta que resolvera lo procedente, en un término de quince dias
naturales contados a partir de su presentacion.

Articulo 55.- Si con motive de la cesién de los derechos de cobro éolicitada por el contratista se origina un retraso
en el pago, no procedera el pago de gastos financieros a que hace referencia el articulo 55 de la Ley.

Articulo 56.- Las penas convencionales se aplicaran por atrasos en las fechas establecidas en los programas de
ejecucion de los trabajos, de suministro o de utilizacion de los insumos, asi como en la fecha de terminacion de los
trabajos pactada en el confrato. Lo anterior, sin perjuicio de que la dependencia ¢ entidad opte por la rescision del
contrato.

Las penalizaciones seran determinadas en funcion de la parte de los trabajos que no se hayan ejecutado o prestado
oportunamente y se aplicaran sobre los montos del contrato, considerando los ajustes de costos y sin aplicar el
Impuesto al Valor Agregado.

Articulo 57.- Las penas convencionales Unicamente procederan cuando ocurran causas impiltables al contratista; la
determinacién del atraso se realizard con hase en las fechas parciales o de ferminacion, fijadas en el programa de
ejecucién convenido.

Las penas deberan establecerse atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a
contratar, tipo de contrato, grados de avance y posibilidad de recepcién parcial de los trabajos.

Articulo 58.- En el contrato se deberan pactar penalizaciones econdmicas a cargo de los contratistas que prevean
posibles atrasos en los programas de ejecucion de los trabajos, de suministro o de utilizacion de los insumes

Las penalizaciones a que se refiere este articulo se aplicaran como una retencién economica a la estimacion que se
encuentre en proceso en la fecha que se determine el atraso, misma que el contratista podra recuperar, en las préximas
estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso sefialados en los programas de ejecucion, de suministro o de
utilizacién de los insumos.
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b. Que para liberar la fianza, serd requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de la
dependencia o entidad;

c.  Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resclucidn definitiva por autoridad competente, y

d. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a Ios procedimientos de ejecucion previstos en la
Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el casc de que
procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo de! importe de la pdliza de fianza
requerida;

Il.  En caso de otorgamiento de prémmogas o esperas al contratista, derivadas de la formalizacion de convenios de
ampliacion al monto o al plazo de ejecucién del contrato, se debera obtener la modificacion de la fianza;

[ll. Cuando al realizarse el finiguito resulten saldos a cargo del contratista y éste efectue la totalidad del pago en
forma incondicional, las dependencias y entidades deberan liberar |a fianza respectiva, y

IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las dependencias deberan remifir a la Tesoreria de la
Federacion, dentro del plazo a que hace referencia el articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de
Tesoreria de ta Federacion, la solicitud donde se precise la informacién necesaria para identificar la obligacion
o crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompaiiar los documentos
que soporten y justifiquen el cobro; tratindose de entidades, en el mismo plazo se remitirda al area
correspondiente.

SECCION Il
MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

Articulo 69.- Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de maodificar el monto o plazo de ejecucion de
los trabajos, la dependencia o entidad procederd a celebrar el convenio correspondiente con las nuevas condiciones,
debiendo el residente de obra sustentarlo en un dictamen técnico que funde y motive las causas que lo originan.

Para los efectos del articulo 59 de la Ley, las modificaciones que se aprueben mediante la celebracién de los
convenios, se consideraran parte del contrato y por lo tanto obligatorias para quienes los suscriban.

El conjunto de los programas de ejecucion que se deriven de las modificaciones, integrara el programa de ejecucion
convenido en el contrato, con el cual se medira el avance en la ejecucion de los trabajos.

Articulo 70.- Las modificaciones a los contratos podran realizarse por iguat en aumento que en reduccion. Si se
modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales, y la determinacion del porcentaje de variacion se haré
con respecto del plazo originalmente pactado, en tanto que si es al monto, la comparacion serd con base en €l monto
original del contrato.

Las modificaciones al plazo seran independientes a las modificaciones al monto, debiendo considerarse en forma
separada, aun cuando para fines de su formalizacién puedan integrarse en un solo documento.

Articuloe 71.- Cuando se realicen conceptos de trabajo al amparo de convenios en monto o plazo, dichos conceptos
seé deberan considerar y administrar independientemente a los originalmente pactados en el contrato, debiéndose
formular estimaciones especificas, a efecto de tener un control y seguimiento adecuado.

Articulo 72.- Cuando la modificacion implique aumento o reduccidén por una diferencia superior al veinticinco por
ciento del importe origina! del contrato o del plazo de ejecucion, ta dependencia o entidad junto con el contratista,
podran revisar los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia de ajustarlos a las
nuevas condiciones.

Los ajustes de ser procedentes deberan constar por escritc y a partir de la fecha de su autorizacion, deberan
aplicarse a las estimaciones que se generen, los incrementos o reducciones que se presenten.

Articulo 73.- Si el contratista concluye los trabajos en un plazo menor al establecido en el contrato, no sera
necesaria la celebracion de convenio alguno. $i el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa
de ejecucion convenido, por causas no imputables a él, debera notificarlo a la dependencia o entidad, mediante

anotacion en la bitacora, presentando dentro del plazo de ejecucion, su solicitud de ampliacion y la documentacién
justificatoria.

La dependencia o entidad, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacion de la solicitud del
contratista, emitira el dictamen de resolucion, de no hacerlo, la solicitud se tendra por aceptada. El convenio, en su
case, deberd formalizarse dentro de los treinta dias naturales siguientes a uno u otro suceso.
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El contratista podréd determinar analiticamente los consumos y rendimientos para e! nuevo precio unitario,
tomando en cuenta la experiencia de su personal de construccion o los antecedentes aplicables de trabajos
similares, conciliando con la dependencia o entidad, o

IV. Analizarlos por cbservacion directa, previo acuerde con el contratista respecto del procedimiento constructivo,
maquinaria, equipo, perscnal, y demas que intervengan en los conceptos.

La residencia de obra debera dejar constancia por escrito de la aceptacion de la propuesta, debiendo vigilar
que se respeten las condiciones establecidas en el contrato correspondiente. En dicho escrito se estableceran
las condiciones necesarias para la ejecucion y el pago de los trabajos; designacion de la persona que se
encargard de la verificacion de los consumos, de los recursos asignados y los avances; determinando el
programa, los procedimientos constructivos, la maguinaria, el equipo y el perscnat a utilizar.

Durante la ejecucion de los trabajos, el contratista entregara en un plazo similar a la frecuencia de sus
estimaciones, ios documentos comprobatorios de los consumos y recursos empleados en el periodo
comprendido, documentos que formaran parte del precic unitario que se deberd determinar. Esta
documentacién debera estar avalada por el representante designado para la verificacién de los consumos y
recursos, considerando que los costos de los insumos deberan estar referidos a los presentados en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones.

Estos documentos se enviaran al area evaluadora de precios unitarios con la misma periodicidad de las
estimaciones, la informacion contenida en esta documentacion sera la base para calcular el precio unitario para
el pago de los trabajos, por lo que el contratista debera acompafiar también la documentacion comprobatoria
de los costos de los insumos. Los costos se verificaran y conciliaran con anterioridad a su aplicacion en el
precio unitario por elaborar, salvo los costos ya establecidos en el contrato.

En todos los casos, la dependencia o entidad debera emitir por escrito al contratista, independiente de la anotacién
en bitacora, la orden de trabajo correspendiente. En tal evento, los conceptos, sus especificaciones y los precics
unitarios quedaran incorporados al contrato, en los términos del documento que para tal efecto se suscriba.

Si como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, superior en mas o menos, en un veinticinco
por ciento del importe original del contrato, se requiere de la participacion de maquinaria o equipo de construccién,
mano de obra, materiales ¢ procedimientos de construccién en condiciones distintas a las consideradas en los analisis
de precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el contrato, dichos conceptos deberan analizarse como un
concepto no previsto en el catalogo original del contrato.

Articulo 78.- Si por las caracteristicas y complejidad de los precios unitarios no considerados en el catalogo original,
no es posible su conciliacion y autorizacion en el término sefalado en el articulo anierior, las dependencias y entidades,
previa justificacion, podran autorizar hasta por un plazo de cuarenta y cinco dias naturales, el pago provisional de los
costos direcios de los insumos que efectivamente se hayan suministrado o utilizado en las obras, siempre que se
cumplan las siguientes condiciones:

R Que cuente con la autorizacién del residente de obra y del area encargada de los precios unitarios y, en su
caso, del supervisor,;

II.  Que los pagos cuenten con el soporte documental necesario que justifique que el contratista efectivamente ya
realizd su pago, tales como facturas, néminas, costos horarios, entre otros;

1. Que el residente de obra y, en su caso, el supervisor lleven un control diario, con sus respectivas anotaciones
en bitdcora, de los siguientes conceptos:

a. Consumo de material, de acuerde a lo requerido por los trabajos a ejecutar;

b. Cantidad de mano de obra utilizada y las categorias del personal encargado especificamente de los
trabajos, la que debe ser proporcionada en forma eficiente, de acuerdo con la experiencia en obras
similares;

¢. Cantidad de maquinaria o equipo de construccién utilizado en horas efectivas, los que deben ser
proporcionados en forma eficiente y con rendimientos de maquinas y equipos nuevos, y

d.  Cantidad o volumen de obra realizado durante la jornada.

IV.  Que una vez vencido el plazo de los cuarenta y cinco dias, sin llegar a la conciliacién, la dependencia o entidad
determinara el precio extraordinario definitivo con base en lo observado en la fraccién anterior, debiendo
considerar los porcentajes de indirectos, financiamiento y utilidad pactados en el contrato, y
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Dependiendo de la magnitud de los trabajos, la dependencia ¢ entidad, previa justificacién, podra ubicar la
residencia o residencias de obra en la zona de influencia de la ejecucién de los trabajos.

Articulo 84.- Las funciones de la residencia de obra seran las siguientes:

.

VI

VI

VIIL

Xl
Xl

X1,

XV,

XV.

XVI

Supervision, vigilancia, contrel y revision de los trabajos;

Toma de las decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucién de los trabajos,
debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el
supervisor o el contratista, con relacion al cumplimiento de los derechos y cbligaciones derivadas del contrato;

Vigilar, previo al inicio de los trabajos, se cumplan con las condiciones previstas en los articulos 19 y 20 de la
Ley;

Vigilar que se cuente con los recursos presupuestales necesarios para realizar los trabajos
ininterrumpidamente;

Dar apertura a la bitacora, la cual quedard bajo su resguardo, y por medic de ella dar las instrucciones
pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista;

Vigitar y controlar e! desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los
programas de ejecucion de los trabajos ‘de acuerdo con los avances, recursos asignados, rendimientos y
consumos pactados en el contrato.

Tratandose de rendimientos y produccién de la maquinaria o equipo de construccién, se debera vigilar que
éstos cumplan con la cantidad de trabajo consignado por el confratista en los precios unitarios y los programas
de ejecucion pactados en el contrato, independientemente del nimero de maquinas o equipos que se
requieran para su desarrollo.

Cuando el proyecio requiera de cambios estructurales, arguitectonicos, funcionales, de proceso, entre ofros,
deberd recabar por escrito las instrucciones o autorizaciones de los responsables de las areas
correspondientes;

Vigilar que, previamente al inicio”de la obra, se cuente con los proyectos arquitectdnicos y de ingenieria,
especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y particulares de construccion,
catalogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o alcance de las actividades de obra, programas de
ejecucion y suministros o utilizacion, términos de referencia y alcance de servicios;

Revisar, confrolar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad
y caracteristicas pactadas en el contrato;

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros generadores que las respalden;

Coordinar con los servidores publicos responsables, las terminaciones' anticipadas o rescisiones de obras y,
cuando procedan, las suspensiones de obra; debiéndose auxiliar de la dependencia ¢ entidad para su
formalizacion;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios necesarios;

Rendir informes periadicos, asi como un informe final sobre el cumplimiento del contratista en los aspectos
legales, técnicos, econémicos, financieros y administrativos;

Autorizar y firnar el finiquito del contrato;

Verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad gue deba operarla reciba
oportunamente el inmueble en condicicnes de operacién, los planos correspondientes a la construccion final,
asi como los manuales e instructivos de operacion y mantenimiento y los cerlificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados;

Cuando exista un cambio sustancial al proyecto, a sus especificaciones o al contrato, el residente de obra
presentara a la dependencia o entidad el problema con las alternativas de solucidn, en las que se analice
factibilidad, costo y tiempo de ejecucién, y establecera la necesidad de prorroga, en su caso, y

L.as demas funciones que sefialen las dependencias y entidades.

Articulo 85.- La supervision es el auxilio técnico de la residencia de obra, con las funciones que para fal efecto se
sefalan en este Reglamento, con independencia de los que, en su caso, se pacten en el contrato de supervision
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La dependencia ¢ entidad en el contrato, podra reservarse el derecho de solicitar en cualgquier momento, por causas
justificadas, la sustitucidn del superintendente de construccion, y el contratista tendra la obligacion de nombrar a otro
que reuna los requisitos exigidos en el contrato.

Articulo 88.- Si el contratista realiza trabajos por mayor valor del contratado, sin mediar orden por escrito de parie
de la dependencia ¢ entidad, independientemente de la responsabilidad en gue incurra por la ejecucidn de los trabajos
excedentes, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello, ni modificacion alguna del plazo de ejecucién de los
trabajos. '

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el contrato o conforme a las ordenes
escritas de la dependencia o entidad, ésta podra ordenar su demolicidn, reparacién o reposicion inmediata con los
trabajos adicionales que resulten necesarios, que hara por su cuenta el contratista sin que tenga derecho a retribucion
adicional alguna por ello. En este caso, la dependencia o entidad, si lo estima necesario, podré ordenar la suspension
total o parcial de los trabajos contratades en tanto no se lleve a cabo la reposicion o reparacion de los mismos, sin que
esto sea motivo para ampliar el plazo sefialado para su terminacién. ‘

Articulo 89.- Los riesgos, la conservacion y la limpieza de los trabajos hasta el momenio de su entrega seran
responsabilidad del contratista.

Articulo 90.- El contratista estara obligado a coadyuvar en la extincion de incendios comprendidos en las zonas en
que se ejecuten los trabajos objeto del contrato, con el personal y elementos de que disponga para ese fin; igualmente
el contratista se obliga a dar aviso al residente de obra de la existencia de incendics, de su localizacién y magnitud.

Articulo 91.- El contratista tendra la obligacién de notificar al residente de obra la aparicidn de cualquier brote
epidémico en la zona de los trabajos objeto de! contrato y de coadyuvar de inmediato a combatirlo con los medios de
que disponga. También enterara al residente de obra cuando se afecten las condiciones ambientales y los procesos
ecologicos de la zona en que se realicen los trabajos.

Articulo 92.- De las estimaciones que se cubran al contratista se le descontaran los derechos que, conforme a la
Ley Federa! de Derechos, procedan por la prestacion del servicio de inspeccion, vigilancia y control de las obras y
servicios que realiza la Contraloria.

SECCION Il
BITACORA

Articulo 93.- El uso de la bitacora es obligatorio en cada uno de los contratos de obras y servicios; debiendo
permanecer en la residencia de obra, a fin de que las consultas requeridas se efectien en el sitio, sin que la bitacora
pueda ser extraida del lugar de ios trabajos.

Articulo 94.- La bitdcora se ajustara a las necesidades de cada dependencia o entidad, y debera considerar como
minimo lo siguiente:

. Las hojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y estar referidas al contrato de que se trate;

Il. Se debe contar con un original para la dependencia o entidad y al menos dos copias, una para el contratista y
otra para la residencia de obra o la supervision;

fll. Las copias deberan ser desprendibles no asi las coriginales, y

IV. El contenido de cada nota debera precisar, segun las circunstancias de cada caso' numero, clasificacion,
fecha, descripcion del asunto, y en forma adicional ubicacién, causa, solucidn, prevencién, consecuencia
econdmica, responsabilidad si la hubiere, y fecha de atencion, asi como la referencia, en su caso, a la nota que
se contesta.

Articulo 95.- Las dependencias y entidades asi como el contratista deberan observar las siguientes reglas
generales para el uso de la bitacora;

L Se debera iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de apertura, datos generales de
las partes involucradas, nombre y firma del personal autorizado, domicilios y teléfonos, datos particulares del
contrato y alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se desarrollaran, asi
como la inscripcion de los documentos que identifiquen oficiaimente al personal técnico que estard facultado
como representante de la contratante y del contratista, para la utilizacién de la bitacora, indicando a quién o a
quiénes se delega esa facultad;
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El contratista sera el dnico responsable de que las facturas que se presenten para su pago, cumplan con los
requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago por la falta de alguno de éstos o por su
presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar el pago de los gastos financieros a que hace referencia el articulo
55 de la Ley.

Articulo 100.- En los contratos de obras y servicios Unicamente se reconoceran los siguientes tipos de
estimaciones

l. De trabajos ejecutados;
Il. De pago de cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del contrato, y
lli. De gastos no recuperables a que alude el articulo 62 de |a Ley.

Articulo 101.- El pago de las estimaciones no se considerara como la aceptacion plena de los trabajos, ya que la
dependencia o entidad tendra el derecho de reclamar por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, del pago en
exceso que se haya efectuado.

Articulo 102.- Los documentos que deberan acompafiarse a cada estimacion seran determinados por cada
dependencia o entidad, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los cuales seran, entre
otros, los siguientes:

. Nameros generadores;

II.  Notas de bitacora,

Il Croquis;

IV. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias;

V.  Analisis, calculo e integracion de los importes correspandientes a cada estimacion, y
V0. Avances de obra, tratdndose de contratos a precio alzado.

Articulo 103.- En los contratos a base de precios unitarios se tendran por autorizadas las estimaciones que tas
dependencias y entidades omitan resolver respecto de su procedencia, dentro de! término que para tal efecto dispone el
articulo 54 de la Ley.

En todos los casos, el residente de obra debera hacer constar en la bitacora, la fecha en que se presentan las
estimaciones.

En el caso de gue el contratista no presente las estimaciones en el plazo establecido en el articulo 54 de la Ley, la
estimacion correspondiente se presentard en la siguiente fecha de corte, sin que ello dé lugar a la reclamacion de
gastos financieros por parte del contratista.

Articulo 104.- En los contratos celebrados a precio alzado las dependencias y entidades podran optar por estipular
el pago del importe de los trabajos hasta su total terminacién o cuando se finalice cada actividad principal de obra,
conforme a las fechas pactadas.

Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos gue se vayan a realizar lo requieran, las
dependencias y entidades podran solicitar en las bases de licitacion que los licitantes establezcan fechas claves o hitos
a que se ajustaran sus programas de ejecucion, con el objeto de que en el contrato correspondiente se pacte el pago
respectivo y que los trabajos puedan tener la continuidad necesaria para su oportuna terminacion. En todos los casos,
las fechas claves o hitos deben corresponder a porcentajes parciales de ejecucion de trabajos, ser congruentes con el
financiamiento requerido por el licitante y ser claramente medibles.

Las fechas claves o hitos, deberan ser congruentes con la red de actividades, la cédula de avances y pagos
programados y en general con los programas de ejecucion pactados.

Articulo 105.- El pago de los ajustes de costos en los contratos sélo procedera para los contratos a base de precios
unitarios o la parte de los mixtos de esta naturaleza. Cuando el porcentaje del ajuste de los costos sea al alza, sera el
contratista quien lo promueva; si es a la baja, serd la dependencia o entidad quien lo realice.

Los contratistas dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacion de los indices aplicables al periodo
que los mismos indiquen, deberan presentar por escrito la solicitud de ajuste de costos a la dependencia o entidad. En
el contrato se estipulara que transcurrido dicho plazo, precluye el derecho del contratista para reclamar el pago.

La dependencia ¢ entidad dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la recepcion de la solicitud, debera
emitir por escrito 1a resolucion que proceda. En caso contrario, la solicitud se tendra por aprobada.

Articulo 106.- El pago de los ajustes de costos y del costo por financiamiento se efectuara en las estimaciones
siguientes al mes en que se haya autorizado el ajuste concedido, aplicando al importe de las estimaciones el incremento
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3. En caso de que la obra se ejecute en mas de dos ejercicios, la amortizacion en el tercer ejercicio y
subsecuentes, debera realizarse como se indica en el inciso a. de esta fraccion, y ’

c. En caso de que exista un saldo faltante por amortizar, éste se debera liquidar en la estimacién final, es
decir, 1a dltima que se presente para su pago por parte del contratista.

SECCION V
SUSPENSION DE OBRA

Articulo 114.- Cuando ocurra fa suspension, el servidor piblico designado por la dependencia o entidad lo notificara
al contratista, sefialando las causas que la motivan, |a fecha de su inicio y de la probable reanudacion de los trabajos,
asi como las acciones que debe considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de construccion.

La fecha de terminacidn se prorrogara en igual proporcion al periode que comprenda la suspension, sin modificar el
plazo de ejecucion convenido. La formalizacion se realizara mediante el acta circunstanciada de suspension.

No sera motivo de suspension de los trabajos, el suministro deficiente del proveedor de materiales y equipos de
instalacién permanente, cuando diche suministro sea responsabilidad del contratista. /

Articulo 115.- El contratista a partir de la notificacién que dé por terminada la suspension, padra solicitar el pago de
los gastos no recuperables a que hace referencia el articulo 62 de la Ley, y que se generen durante la suspension.

Articulo 116.- Tratandose de suspension de trabajos el pago de gastos no recuperables se limitara a lo siguiente:

VI
VII.

Las rentas de equipo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del mismo a la obra;

Hasta un dos por ciento de los costos directos para los conceptos de trabajo programados y que no fueron
ejecutados durante e! periodo de la suspension. En ningdn caso, e! monto aplicado podra ser mayor al
determinado por el contratista para los indirectos de las oficinas centrales en su propuesta;

La plantilla de veladores y personal de conservacién y vigilancia de las instalaciones y obras, asignados
durante la suspension;

Costos de administracién de obra en cuanto a honorarios, sueldos y prestaciones del personal técnico y
administrativo estrictamente necesario y que tenga una funcion especifica durante la suspensién;

La mano de obra que sea estrictamente necesaria y que tenga una funcién especifica durante la suspension y
gue no haya sido trasladada a otro frente de trabajo;

Costo del mantenimiento y renta, si es el caso, de oficinas y demas instalaciones de campo, y

En su caso, el costo que represente la extension de las garantias.

Para la determinacion de estos gastos se deberan considerar como base para su calculo, los programas y costos
originalmente propuestos por el contratista, debiéndose ajustar con el Gltimo porcentaje de ajuste autorizado antes de la
suspension.

Articulo 117.- En todos los casos de suspension, la dependencia o entidad debera levantar un acta circunstanciada
en la que hara constar como minimo lo siguiente:

1.
I.

vl

Lugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

Nombre y firma del residente de obra de la dependencia o entidad y del superintendente de construccion del
contratista, asi como del servidor publico autorizado para ordenar la suspension en los términos del articulo 60
de la Ley;

Datos de identificacion de los trabajos que se habran de suspender, si la suspensidn es parcial, solo identificar
la parte correspondiente y las medidas que habran de tomarse para su reanudacion;

Declaracién de los motivos gue dieron orfigen a la suspensién,

Una relacion permencrizada de la situacion legal, administrativa, técnica y econémica en la que se encuentren
los trabajos o la parte que se vaya a suspender, debiendo hacer constancia del personal y equipo que se retira
y del que se autoriza su permanencia, de acuerde con el programa de ejecucion convenido;

El tiempo de duracion de la suspension. Cuando la reanudacion de los trabajos esté ligada a un hecho o acto

de realizacion cierta pero de fecha indeterminada, el periodo de la suspensién estara sujeto a la actualizacién
de ese evento;
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b. Oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones rentados por el contratist_a, con el objeto de
atender directamente las necesidades de la cbra;

¢c. Lainstalacién y montaje de plantas de construccion, talleres y su retiro, y

d. La parte proporcicnal del costo de transporte de ida y vuelta de la maquinaria o equipe de construccién y
de plantas y elementos para instalaciones de acuerdo con el programa de utilizacion, y la expedicién de la
garantia de cumplimiento del contrato;

II.  El importe de los materiales y equipos de instalaciéon permanente adquiridos por el contratista y que se
encuentren en el sitioc de los trabajos, camino a éste, terminados o habilitados en los talleres o fabricas
correspondientes, siempre que cumplan con las especificaciones de calidad y que la cuantia sea acorde con
las cantidades de obra pendientes de ejecutar segin los programas convenidos, y

lll. Liquidacién del personal obrero y administrativo directamente adscrito a la obra, siempre y cuando no sean
empleados permanentes del contratista.

Articulo 123.- Para la elaboracion del finiquito de! contrato que se haya dado por terminade anticipadamente,
deberan observarse las reglas que para el finiquito de obra concluida se establecen en la seccion IX de este Capitulo.

SECCION VI
RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATO

Articulo 124.- La rescision administrativa de ios contratos debera ser el Ultimo medio que las dependencias y
entidades utilicen, ya que en todos los casos, previamente, deberan promover la ejecucion total de los trabajos y el
menor retraso posible. ’

En el caso de rescision, las dependencias y entidades optaran por aplicar retenciones o penas convencionales antes
de iniciar el procedimientc de rescision, cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la gjecucion de los
trabajos. .

Articulo 125.- Cuando la dependencia o entidad sea la que determine rescindir un contrato, dicha rescision operara
de plenc derecho y sin necesidad de declaracion judicial, bastando para ellc que se cumpla el procedimiento gque para
tal efecto se establece en la Ley; en tanto que si es el contratista quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda
ante la autoridad judicial fedeial y obtenga la declaracién correspondiente.

Articulo 126.- Cuando se obtenga la resolucién judicial que determine la rescisién del contrato por incumplimiento
de alguna de las obligaciones, imputables a la dependencia o entidad, se estara a lo que resuelva la autoridad judicial.

Articulo 127.- Las dependencias y entidades procederdn a la rescision administrativa del contrato cuando se
presente alguna de las siguientes causas:

L. Si el contratista, por causas imputables a &I, no inicia los trabajos objeto del contrato dentro de los quince dias
siguientes a la fecha convenida sin causa justificada conforme a la Ley y este Reglamento;

Il.  Siinterrumpe injustificadamente la ejecucion de los trabajos o se niega a reparar o reponer alguna parte de
ellos, que hubiere sido detectada como defectucsa por la dependencia o entidad,

_ I, Sino ejecuta los trabajos de conformidad con lo estipulado en el contrate o sin motivo justificado no acata las
ordenes dadas por el residente de obra o por el supervisor;

IV. Si no da cumplimiento a los programas de ejecucién por falta de materiales, trabajadores o equipo de
construccion y, que a juicio de la dependencia o entidad, el atraso pueda dificultar la terminacion satisfactoria
de los trabajos en el plazo estipuiado

No implicara retraso en el programa de ejecucion de la obra y, por tanto, no se considerara como
incumplimiento del contrato y causa de su rescisién, cuando el atraso tenga lugar por la falta de informacion
referente a planos, especificaciones o normas de calidad, de entrega fisica de las areas de trabajo y de entrega
oportuna de materiales y equipos de instalacion permanente, de licencias, y permisos que deba proporcionar o
suministrar la contratante, asi como cuando la dependencia o entidad hubiere ordenado la suspension de los
trabajos;

V.  Sies declarado en concurso mercantil en los términos de la Ley de Concursos Mercantiles;

Vi.  Si subcontrata partes de ios trabajos objeto del contrato, sin contar con la auterizacién por escrito de la
dependencia o entidad;
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Il.  El reconocimiento de los materiales y equipos de instalacidon permanente se realizara invariablemente a los
precios estipulados en los andlisis de precios del contrato o, en su caso, a los precios de mercado; afectandose
los primeros con los ajustes de costos que procedan; no se debera considerar ningun cargo adicional por
indirectos, financiamiento, fletes, almacenajes y seguros. Se entenderd por precio de mercado, el precio del
fabricante o proveedor, en el momento en que se formalizé el pedido correspondiente, entre el contratista y el
proveedor;

Ill.  Se deberan reconocer al contratista los anticipos amortizados, asi como los pagos gue a cuenta de materiales
y fabricacién de equipos haya realizado el contratista al fabricante o proveedor- de ios mismos, siempre y
cuando éste se comprometa a entregarlos, previo el pago de la diferencia a su favor, y

IV. En el caso de que existan fabricantes o proveedores que tengan la posesién o propiedad de los equipos y
materiales que las dependencias y entidades necesiten, éstas bajo su responsabilidad, podran subrogarse en
los derechos que tenga el contratista, debiendo seguir los criterios sefialados en las fracciones anteriores.

Articulo 133.- El sobrecosto es la diferencia entre el importe que le representaria a la dependencia o entidad
concluir con otro contratista los trabajos pendientes, y el costo de la obra no ejecutada al momento de rescindir el
contrato. .

El sobrecosto que se determine al elaborar el finiquito, sera independiente de las garantias, penas convencionales y
demas cargos que deban considerarse en la rescision administrativa.

Articulo 134.- Para la determinacion del sobrecosto y su importe, las dependencias y entidades procederan
conforme a lo siguiente:

I Cuando la dependencia o entidad rescinda un conirato y exista una propuesta solvente susceptible de
adjudicarse en ios términos que sefiala la fraccion VI del articuto 42 de la Ley, el sobrecosto serd la diferencia
entre el precio de la siguiente propuesta mas baja y el importe de la obra no ejecutada conforme al programa
vigente, aplicando los ajustes de costos que procedan, y

Il.  Cuando una propuesta no sea susceptibie de adjudicarse en los términos sefialados en la fraccién anterior, la
determinacion del sobrecosto debera reflejar el impacto inflacionario en el costo de la obra no ejecutada
conforme al programa vigente, hasta el momento en que se notifique la rescisién, calculado conforme al
procedimiento de ajustes de costos pactado en el contrato, debiendo agregarse un importe equivalente al diez
por ciento de los trabajos faltantes por ejecutar.

SECCION VIl
LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS

Articulo 135.- Para iniciar el procedimiento de recepcion de los trabajos, el contratista a través de la bitdcora o por
oficio, debera notificar la terminacion de los trabajos, para lo cual anexaré los documentos gue lo soporten e incluirad una
relacidn de las estimaciones o de gastos aprobados, monto ejercido y créditos a favor o en contra.

Articulo 136.- Si durante la verificacion de los trabajos, la dependencia o entidad encuentra deficiencias en la
terminacién de los mismos, debera solicitar al confratista su reparacion, a efecto de que éstas se corrijan conforme a las
condiciones requeridas en el contrato.

En este caso, el plazo de verificacion de los trabajos pactado en el contrato se podra prorrogar por el periodo que
acuerden las partes para la reparacién de las deficiencias.

Lo anterior, sin perjuicio de que la dependencia o entidad opte por la rescision del conirato.

Articulo 137.- En la fecha sefalada, la dependencia o entidad recibira fisicamente los trabajos y levantara el acta
correspondiente, la que contendra como minimo lo siguienie;

I Lugar, fecha y hora en que se levante;

. Nombre y firma del residente de obra y del supervisor de los trabajos por parte de la dependencia o entidad y
del superintendente de construccion por parte del contratista;

lll. Descripcion de los trabajos que se reciben;

IV. importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;
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Cuando la liquidacién de los saldos se realice dentro de los quince dias naturales siguientes a la firma del finiquito, el
documento donde conste el finiquito podra utilizarse como el acta administrativa que da por extinguidos los derechos y
obligaciones de las partes en el contrato, debiendo agregar Unicamente una manifestacion de las partes de que no
existen otros adeudos y por lo tanto se daran por terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion, al no ser factible el pago indicado, se procedera a elaborar el acta
administrativa prevista en el ditime parrafo de! articulo 64 de la Ley.

Articulo 142.- Si del finiquito resulta que existen saldos a favor del contratista, la dependencia o entidad debera
liquidarlos dentro del plazo a que alude el segundo parrafo del articulo 54 de 1a Ley.

Si del finiquito resulta que existen saldos a favor de la dependencia o entidad, el importe de los mismos se deducira
de las cantidades pendientes por cubrir por concepto de trabajos ejecutados y si no fueran suficientes éstos, debera
exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el articulo 55 de la Ley. En caso de no obtenerse el reintegro, la
dependencia o entidad podra hacer efectivas tas garantias que se encuentren vigentes.

Articulo 143.- El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones formara parte del contrato y
debera contener como minime lo siguiente:

1. Lugar, fecha y hora en que se levante;

II.  Nombre de ios asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

Ill.  Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondiente;
IV. Relacion de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y

V. Manifestacién de las paries de que no existen adeudos y, por lo tanto, de que se dan por terminadas las
obligaciones que genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion.

CAPITULO QUINTO
EL AJUSTE DE COSTOS

SECCION |
GENERALIDADES

Articulo 144.- La autorizacion del ajusie de costos debera efectuarse mediante el oficio de resolucién que acuerde
el aumento o reduccién correspondiente, en consecuencia, no se requiere de la formalizacién de convenio alguno.

El procedimiento de ajuste de costos ne podra ser medificado durante la vigencia del contrato.

Articulo 145.- Los indices base que serviran para el calculo de los ajustes de costos en el contrato, seran los que
correspandan a la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los precios originales de los insumos considerados por el licitante, deberan ser los que prevalezcan al momento de
la presentacién y apertura de las propuestas y no podran modificarse o sustituirse por ninguna variacién que ocurra
entre la fecha de su presentacion y el Ultimo dia del mes del ajuste.

Articulo 146.- Para los efectos del tercer parrafo de la fraccion | del articulo 58 de la Ley, y con el objeto de
actuatizar los precios de la propuesta a la fecha de inicio de los trabajos, el contratista podra solicitar, por una sola
ocasidn, la determinacién de un primer factor de ajuste de costos, el cual debera calcularse conforme al procedimiento
de ajuste que se haya establecido en las bases de licitacion y en el contrato correspondiente, debiendo sujetarse a lo
establecido en este capitulo. Este factor de actualizacién no debera afectarse por la entrega de anticipos. Esto no
aplicara en las obras o servicios que inicien dentro de los treinta dias naturales siguientes a la presentacién de las
propuestas.

Las dependencias y entidades, previa justificacion, autorizaran dicho factor, el que sera aplicado a cada estimacion y
repercutira durante todo el ejercicio del contrate, independientemente de los ajustes de costos que le sucedan.

Articulo 147.- Si al inicio de los trabajos contratados o durante el periodo de ejecuciéon de los mismos se otorga

algun anticipo, el o los importes de ajustes de costos deberan afectarse en un porcentaje igual al de los anticipos
concedidos.
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El porcentaje de incremento o decremento se obtendra con la siguiente expresion:

={PmxAm)+{PoxA0)+{PgxAqg)+...+(PixAi)

Siempre que:

Pm+Po+Pg+ ..+Pi=1

Donde:

Pm

Am

Po

Ao

Pq

Aq

il

Pi=

Ai=

Factor de incremento en el pericdo en estudio por ajuste de costos, expresado en fraccion decimal.

Porcentaje de participacion de los materiales con respecio al costo directo, expresado en fraccion
decimal.

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio de indices en el periodo que
corresponda a la fecha de presentacion de proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de los
materiales que intervienen en el tipo de obra de que se trate.

Porcentaje de participacién de la mano de obra con respecto al costo directo, expresado en fraccion
decimal.

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio de indices en el periodo que
corresponda a la fecha de presentacion de proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de la
mano de obra que interviene en el tipe de obra de que se trate.

Porcentaje de participacién de fa maquinaria y equipo de construccién con respecto al costo directo,
expresado en fraccion decimal.

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste entre el promedio de indices en el periodo que
corresponda a la fecha de presentacidon de proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de la
maquinaria y equipo de construccidn que interviene en la obra tipo de que se frate.

Porcentaje de participacion de algan ofro insumo especifico de que se trate en el costo directo,
expresadc en fraccion decimal. o

Cociente de indices promedio en el periodo de ajuste, entre el promedio de indices en el periodo que
corresponda a la fecha de presentacion de proposiciones y apertura de la propuesta técnica, de aigin
ofro insumo especifico que interviene en la obra tipo de que se trate.

Segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos ejecutados, la dependencia o entidad podra
adicionar o sustraer a la expresion anterior los sumandos que se requieran, conforme a los diversos elementos
que intervengan en el tipo de obra de que se trate. Cada uno de los términos de las expresiones se podré
subdividir, a fin de agrupar los insumos similares, y

Las dependencias y entidades deberan oir a ta Camara Mexicana de la Industria de la Construccién para
calcular los porcentajes de participacién para los diferentes trabajos que se ejecuten, los cuales tomaran en
cuenta los antecedentes de obras similares realizadas por la dependencia o entidad, o bien, los que presenten
los contratistas dentro de la informacién técnica que se solicita a los mismos en las bases de licitacion.

CAPITULO SEXTO
ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS

SECCION )
GENERALIDADES

Articulo 154.- Para ios efectos de la Ley y este Reglamento, se considerard como precio unitario, el importe de la
remuneracion o pago total que debe cubrirse al contratista por unidad de concepto terminado, ejecutado conforme al
proyecio, especificaciones de construccién y normas de calidad.

El precio unitario se integra con los costos directos correspondientes al concepto de trabajo, los costos indirectos, el
costo por financiamiento, el cargo por la utilidad del contratista y los cargos adicionales.

Articulo 155.- Los precios unitarios que formen parte de un contrato o convenio para la ejecucion de obras o
servicios deberan analizarse, calcularse e integrarse tomando en cuenta los criterios que se sefialan en la Ley y en este
Reglamento.
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Fsr= Representa el factor de salario real.

Ps=  Representa, en fraccion decimal, las obligaciones obrero-patronales derivadas de la Ley del Seguro Social y
de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Tp= Representa los dias reaimente pagados durante un periodo anual.

Ti=  Representa los dias realmente laborados durante el mismo periodo anual.

Para su determinacion, unicamente se deberan considerar aquellos dias que estén dentro del periodo anual referido
y que, de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo y los Contratos Colectivos, resulten pagos obligatorios, aunque no
sean aborables.

El factor de salario real debera incluir las prestaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo, de 1a Ley del Segure
Social, de la Ley de! Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores o de los Contratos Colectivos de
Trabaijo en vigor.

Determinado el factor de salario real, éste permanecera fijo hasta la terminacién de los trabajos contratados,
incluyendo los convenios que se celebren, debiendo considerar los ajustes a las prestaciones que para tal efecto
determina la Ley del Seguro Social, dandoles un tfrato similar a un ajuste de costos.

Cuando se requiera de la realizacion de trabajos de emergencia originados por eventos que pongan en peligro o
alteren el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o
region del pais, las dependencias o entidades podran requerir fa integracion de horas por tiempo extraordinario, dentro
de los margenes sefialados en la Ley Federal del Trabajo, debiendo ajustar el factor de salario real utilizado en la
integracion de los precios unitarios.

Articulo 161.- En la determinacién del Salaric Real no deberan considerarse los siguientes conceptos:

. Aquellos de caracter general referentes a transportacion, instalaciones y servicios de comedor, campamentos,
instalaciones deportivas y de recreacion, asi como las que sean para fines sociales de caracter sindical;

Il. Instrumentos de trabajo, tales como herramientas, ropa, cascos, zapatos, guantes y otros similares;
lll. La alimentacién y la habitacidn cuando se entreguen en forma onerosa a los trabajadores;

V. Cualguier otro cargo en especie o en dinero, tales como: despensas, premios por asistencia y puntualidad,
entre otros;

V. Los viaticos y pasajes del personal especializado que por requerimientos de los trabajos a ejecutar se tenga
que trasladar fuera de su lugar habitual de trabajo, y

VI. Las cantidades aportadas para fines sociales, considerandose como fales las entregadas para constituir fondes
de algn plan de pensiones establecido por el patrén o derivado de contratacion colectiva.

El imporie del o los conceptos anteriores que sean procedentes, deberan ser considerados en el analisis de los
costos indirectos de campo correspondiente. ’

Articulo 162.- El costo directo por materiales es el correspondiente a las erogaciones que hace el contratista para
adquirir o producir todos los materiales necesarios para la correcta gjecucién det concepto de trabajo, que cumpla con
las normas de calidad y las especificaciones generales y parficulares de construccion requeridas por la dependencia o
entidad.

Los materiales que se usen podran ser permanentes o temporales, los primeros son los que se incorporan y forman
parte de la obra; los segundos son los que se utilizan en forma auxiliar y no pasan a formar parte integrante de la obra.
En este dltiimo caso se debera considerar el costo en proporcion a su uso.

El costo unitario por concepto de materiales se obtendra de la expresion:
M=Pm*Cm

Donde:

“M” Representa el costo por materiales.

"Pm" Representa el costo basico unitario vigente de mercado, que cumpla con las normas de calidad
especificadas para el concepto de trabajo de que se trate y que sea el mas econdmico por unidad del
material, puesto en el sitio de los trabajos. El costo basico unitario del material se integrara sumando al
precio de adquisicion en el mercado, los de acarreos, maniobras, almacenajes y mermas aceptables durante
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"Ve"

Representa la vida econdmica de la maquina o equipo estimada por el contratista y expresada en
horas efectivas de trabajo, es decir, el tiempo que puede mantenerse en condiciones de operar y
producir trabajo en forma eficiente, siempre y cuando se le proporcione el mantenimiento adecuado.

Cuando proceda, al calcular la depreciacion de la maquinaria o equipo de construccién debera deducirse del valor
de los mismos, el costo de las llantas y el costo de las piezas especiales.

Articulo 166.- El costo por inversion, es el costo equivalente a los intereses del capital invertido en la maquinaria o
equipo de construccion, como consecuencia de su uso, durante el tiempo de su vida econdmica.

Este costo se obtiene con !a siguiente expresion:

Donde:

“Im

uvmu y llVru
nHeall

_(Vm+ Vi
2Hea

Im

Fe de Errata 19-09-2001

Representa el costo horario de |a inversidon de la maquinaria o equipo de construccion, considerado
COMO NUevVo.

Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articulo 165 de este Reglamento.
Representa el numero de horas efectivas que la maquina ¢ el equipo trabaja durante el afio.

Representa la tasa de interés anual expresada en fraccion decimal.

Los contratistas para sus andlisis de costos horarios considerardn a su juicio las tasas de interés "i", debiendo
proponer la tasa de interés que mas les convenga, la que debera estar referida a un indicador econdmico especifico y
estard sujeta a las variaciones de diche indicador. Su actualizacidon se hara como parte de los ajustes de costos,
sustituyendo la nueva tasa de interés en las matnces de calculo del costo horario.

Articulo 167.- El costo por seguros, es el que cubre los riesgos a que esta sujeta la maquinaria o equipo de
construccién por siniestros que sufra. Este costo forma parte del costo horario, ya sea que la maguinaria o equipo se
asegure por una compafia aseguradora, o que la empresa constructora decida hacer frente con sus propios recursos a
los posibles riesgos comoe consecuencia de su uso.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Donde:
“Sm”
l‘lvmll y IIVIJI

]

"Heaﬂ

m+Vns
Sn1=£!4———l—
2Hea
Fe de Erraia 19-09-2001

Representa el costo horario por segures de la maguinaria ¢ equipo de construccion.
Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articulo 165 de este Reglamento.

Representa la prima anual promedio de seguros, fijada como porcentaje del valor de la maguina o
equipo, y expresada en fraccion decimal.

Representa el numero de horas efectivas que la maguina o el equipo trabaja durante el afio.

Los contratistas para sus estudios y andlisis de costo horario consideraran la prima anual promedio de seguros, la
que debera estar referida a un indicador especifico del mercado de seguros.

Articulo 168.- El costo por mantenimiento mayor o menor, es el originado por todas las erogaciones necesarias para
conservar la maguinaria o equipo de construccion en buenas condiciones durante toda su vida econémica.

Para los efectos de esie articulo, se entenderd como: !

I Costo por mantenimiento mayor, a las erogaciones correspondientes a las reparaciones de la maquinaria o
equipo de construccion en talleres especializados, o aguéllas gue puedan realizarse en el campo, empleando
personal especializado y que requieran retirar la maquina o equipo de los frentes de trabajo. Este costo incluye
fa mano de abra, repuestos y renovaciones de partes de la maquinaria o equipo de construccion, asi como
otros materiales que sean necesarios, y

Il.  Costo por mantenimiento menor, a las erogaciones necesarias para efectuar los ajustes ruiinarios,
reparaciones y cambios de repuestos que se efectian en las propias cbras, asi como los cambios de liquidos
para mandoes hidraulicos, aceite de transmision, filtros, grasas y estopa. Incluye el personal y equipo auxiliar
que realiza estas operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros materiales que sean necesarios.
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"Wn" Representa las horas de vida econémica de las llantas, tomando en cuenta las condiciones de trabajo
impuestas a las mismas Se determinara de acuerdo con tablas de estimaciones de la vida de los
neumaticos, desarrolladas con base en las experiencias estadisticas de los fabricantes, considerando, entre
otros, los factores siguientes: presiones de inflado, velocidad maxima de trabajo; condiciones relativas del
camino que transite, tales como pendientes, curvas, superficie de rodamiento, posicidn de la maquina;
cargas que soporte; clima en que se operen y mantenimiento. '

Articulo 174.- E| costo por piezas especiales, es el correspondiente al consumo por desgaste de las piezas
especiales durante la operacion de la maquinaria o equipo de construccion. ‘

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Pa
Va

Donde:
“Ae”  Representa el costo horario por las piezas especiales.
"Pa" Representa el valor de las piezas especiales, considerado como nuevas.

“Ya"  Representa las horas de vida econdmica de las piezas especiales, tomando en cuenta las condiciones de
trabajo impuestas a las mismas.

Articulo 175.- El costo por salarios de operacién, es el que resulta por concepto de pago del o los salarios del
perscnal encargado de la operacion de la maguinaria o equipo de construccion, por hora efectiva de trabajo.

Este costo se obtendra mediante la expresion.

Po= St
Ht
Donde:
‘Po” Representa el costo horario por la operacion de la maquinaria o equipo de construccion.

"Srr Representa los mismos conceptos enunciados en el articulo 159 de este Reglamento, valorizados por turno
del personal necesario para operar la maquina o equipo.

"Ht"  Representa las horas efectivas de trabajo de la maquinaria o equipo de construccién dentro del turno.

Articulo 176.- El costo por herramienta de mano, corresponde al consumo por desgaste de herramientas de mano
utilizadas en la ejecucién del concepto de trabajo. -

Este costo se calculard mediante la expresién;

Hm = Kh * Mo
Donde:
“Hm” Representa el cosio por herramienta de mano.

“Kh"  Representa un coeficiente cuyo valor se fijara en funcién del tipo de trabajo y de la herramienta requerida
para su ejecucion.

"Mo" Representa el costo unitaric por concepto de mano de obra calculade de acuerdo con el articulo 159 de este
Reglamento.

Articulo 177.- En caso de requerirse el costo por maquinas-herramientas se analizara en la misma forma que el
costo directo por maquinaria ¢ equipo de construccion, segun lo sefialado en este Reglamento.

Articulo 178.- El costo directo por equipo de seguridad, corresponde al equipo necesaric para la proteccion personal
del trabajador para ejecutar el concepto de trabajo.

Este costo se calculara mediante la expresion:
Es=Ks* Mo
Donde:

‘Es”  Representa el costo por equipo de seguridad.
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g. Los que deriven de la suscripcidn de contratos de trabajo, para el personal enunciado en los incisos a., b.
yc.,

Il. Depreciacion, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos:
Edificios y locales,

Locales de mantenimiento y guarda;

Bodegas;

Instalaciones generales;

Equipos, muebles y enseres;

~® a0 o P

Depreciacion o renta, y operacion de vehiculos, y
g. Campamentos;
ll. Servicios de los siguientes conceptos:
a. Consultores, asesores, servicios y laboratorios, y
b. Estudios e investigaciones;
IV. Fletes y acarreos de los siguientes conceptos:
a. Campamentos;
b. Equipo de construccion;
¢. Plantas y elementos para instalaciones, y
d. Mobiliario;
V. Gastos de oficina de los siguientes conceptos:
a. Papeleria y dtiles de escritorio;
b.  Correos, fax, teléfonos, telegrafos, radio;
Equipo de computacién;
Situacion de fondos;

Copias y duplicados;

- @ o o0

Luz, gas y otros consumos, y
g. Gastos de la licitacion;

VI. Capacitacion y adiestramiento;

VIl. Seguridad e higiene;

VI, Seguros y fianzas, y

IX. Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:
a. Construccién y conservacion de caminos de acceso;
b. Montajes y desmantelamientos de equipo, y
¢.  Construccién de instalaciones generales:

1. De campamentos;

2. De equipo de construccion, y

3. De plantas y elementos para instalacicnes.

SECCION IV
EL COSTO POR FINANCIAMIENTO

Articulo 183.- El costo por financiamiento debera estar representado por un porcentaje de la suma de los costos
directos e indirectos y comrespondera a los gastos derivados por la inversion de recursos propios o contratados, que

realice el contratista para dar cumplimiento al programa de ejecucion de los trabajos calendarizados y valorizados por
periodos.
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SECCION V
EL CARGO POR UTILIDAD

Articulo 188.- El cargo por utilidad, es ta ganancia que recibe el contratista por la ejecucion del concepto de trabajo;
sera fijado por el propio contratista y estard representado por un porcentaje sobre la suma de los costos directos,
indirectos y de financiamiento.

Este cargo, debera considerar las deducciones correspondientes al impuesto sobre la renta y la participacion de los
trabajadores en las utilidades de las empresas.

SECCION VI
LOS CARGOS ADICIONALES

Articulo 189.- Los cargos adicionales son las erogaciones que debe realizar el contratista, por estar convenidas
como obligaciones adicionales o porque derivan de un impuestc o derecho que se cause con motivo de la gjecucian de
los trabajos y que no forman parte de los costos directos e indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.

Unicamente quedaran incluidos, aquellos cargos que deriven de ordenamientos legales aplicables o de
disposiciones administrativas que emitan autoridades competentes en la materia, como impuestos locales y federales y
gastos de inspeccion y supervision.

Los cargos adicionaies no deberan ser afectados por los porcentajes determinados para los costos indirectos y de
financiamiento ni por el cargo de utilidad.

Estos cargos deberan adicionarse al precio unitario después de la utilidad, y solamente seran ajustados cuande las
disposiciones legales que les diercn origen, establezcan un incremento o decremento para los mismos.

CAPITULO SEPTIMO
CONTRATOS A PRECIO ALZADO

Articulo 190.- Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos que se vayan a realizar lo
requieran, las dependencias y entidades en los contratos a precio alzado, para efecto de medicion y de pago, podrén
dividir los trabajos en actividades principales de obra, en cuyo caso la responsabilidad del contratista subsistira hasta la
total terminacién de los trabajos. Esta disposicion no serd aplicable a los proyectos de infraestructura productiva de
largo plazo.

Articulo 191.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, se debera entender como actividad principal de obra, el
conjunto de acciones que deben ser ejecutadas totalmente en un periodo y por un monto establecido por el licitante en
su propuesta, en congruencia con las bases de licitacion y determinadas por las unidades de medida paramétrica
general definidas en las propias bases y en el contrato.

Las actividades a desamollar en los contratos a precio alzado, en todos los casos, deberan referirse a acciones
generales, debiendo ser coincidentes entre si y congruentes con la red de actividades, la cédula de avances y pagos
programados y el programa de gjecucién, principalmente en lo que se refiere a la duracidn, holguras y plazo de inicio y
término de cada actividad.

Articulo 192.- Para la medicién y pago de los trabajos, se debera utilizar la red de actividades con ruta critica,
cédulas de avances y de pagos programados y el programa de ejecucion de los trabajos, los que deben ser
congruentes y complementarios entre si.

Articulo 193.- La red de actividades es la representacion grafica del proceso constructive gue seguira el contratista
para realizar los frabajos, en la que se deberan contemplar las actividades a realizar, indicando su duracion y secuencia
de ejecucién, asi como las relaciones existentes con las actividades que las anteceden y las que le proceden, a efecto
de calcular fas fechas de inicio y de terminacién y las holguras de cada una de ellas.

Articulo 194.- La cédula de avances y de pagos programados, es una tabla 0 matriz en la que el contratista muestra
todas las actividades que le representan un costo.

En la cédula el contratista debera definir las cantidades y el importe de trabajos a ejecutar mensualmente, a efecto
de reflejar el avance fisico y financiero que tendran los mismos.

Articule 195.- En el programa de ejecucion de los trabajos, el contratista deberd desglosar las actividades
principales de obra a realizar y representar en forma ‘grafica, mediante diagrama de barras, la fecha de inicio y
terminacion y duracion de cada actividad en los que se realizara la obra o servicio de que se trate.
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. La descripcion precisa y detallada de los servicios que se requieren;

Il. Plazos de ejecucion, incluyendo un calendario de prestacion de los servicios,
. Lainformacion técnica y recursos gue proporcionara la convocante,

IV. Llas especificaciones generales y particulares del proyecto;

V. Producto o documentos esperados y su forma de presentacion, y

V1. En su caso, metodologia a emplear en la prestacion del servicio.

Articulo 203.- Las dependencias y entidades podran pactar dentro de los contratos de consultoria y supervision, que
los contratistas presenten por separado del costo directo de la mano de obra y del costo indirecto, los gastos operativos
y de administracién central necesanos para el alojamiento, almentacién y transportes del personal de los servicios. Los
gastos que se realicen bajo este concepto podran pagarse, dentro del mismo contrato, en forma especifica, debiendo
justificarse su reembolso mediante la comprobacién correspondiente, o bien, por medio del pago de una cuota fija por
alojamiento y alimentos, reconociendo por separado los pasajes

En los contratos debera establecerse expresamente la forma y los plazos de pago, debiendo fijarse, en su caso, los
tabuladores o cuotas que habran de aplicarse. ’

Articulo 204.- A los procedimientos de contratacién y ejecucidn de los servicios les seran aplicables, en lo
procedente, las disposiciones establecidas en la Ley y este Reglamento.

SECCION Il
INTEGRACION Y EVALUACION DE LA PROPUESTA

Articulo 205.- Las propuestas de servicios podran contener los siguientes documentos, los que podran adecuarse
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los servicios:

A.  Tratandose de la parte técnica:

1. Curriculum de los profesionales técnicos a su servicio, identificando a los que se encargaran de la
ejecucién de los trabajos, los que deben tener experiencia en trabajos similares;

1. Sefalamiento de los servicios que haya realizado y que guarden similitud con lfos que se licitan o de
aquellos que se estén ejecutando a la fecha de la licitacidn, anotando el nombre del contratante,
descripcion de los servicios, importes ejercidos y por ejercer, y las fechas previstas de sus terminaciones,
en su caso;

Il Organigrama propuesto para el desarrollo de los servicios; relaciéon del personal anotando especialidad,
categoria y nimero requerido, asi como las horas-hombre, necesarias para su realizacién por semana o
mes;

IV. Programa calendarizado de ejecucion general de los servicios, que refleje el porcentaje del avance en la
ejecucion de los trabajos o en la entrega del producto esperado;

V. Programas calendarizados y cuaniificados en partidas o actividades de suministro o utilizacién mensual
para los siguientes rubros:

a. De la maguinaria ¢ equipo requerido, incluyendo el cientifico, de computo, de medicién y, en
general, el necesario para proporcionar el servicio, anotando caracteristicas, numero de unidades y
total de horas efectivas de utilizacién, y

b. Del personal que se empleard para realizar los servicios, indicando la especialidad, numero
requerido, asi como las horas-hombre necesarias para la prestacion de los servicios;

VI. Relacion de los bienes y equipos cientificos, informaticos e instataciones especiales que, en su caso, se
requieran, indicando sus caracteristicas;
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V. Definicidén de los demas criterios de seleccidon complementarios que sean necesarios para llevar a cabo la
evaluacidn de la propuesta.

Articulo 209.- Las dependencias y entidades podran considerar en la evaluacion de las propuestas, cualquiera de
los rubros de seleccién que a continuacién se describen, los que atendiendo a las caracteristicas, magnitud y
complejidad de cada servicio, pedran reducirse o ampliarse.

. Experiencia y capacidad del licitante, dentro de los cuales podran considerarse los siguientes subrubros:

a. Expenencia en general, grado académico de formacion profesional del personal encargado directamente
de los trabajos, tiempo de experiencia, puestos ocupadoes, antigliedad en la empresa y organizacion;

b. Capacidad para desarrollar los trabajos, experiencia en el desarrollo de servicios similares, disponibilidad
de personal y equipo de apoyo, acceso a recursos de soporte y capacidad para terminarlos
satisfactoriamente;

c. Conocimiento de la region donde se llevardan a cabo los trabajos y de las condiciones ambientales,
culturales, econdmicas y sociales que rigen, y

d. Experiencia y capacidad del personal clave con el que cuenta el licitante y que serd asignado a la
ejecucion de los trabajos.

A estos subrubros debera asignarseles un valor en puntos o porcentajes, cuya suma integraria el valor total del
rubre del cual forman parte;

II.  Factibilidad legal, técnica y econémica de la propuesta del licitante;

ll. Metodologia y plan de trabajo;

IV. Uso o transferencia de conocimientos o tecnologia;

V. Inclusion preferente de personal nacional en la ejecucion de los trabajos;
VI. En sucaso, el plazo de ejecucién de los trabajos, y

VIl. Importe de la propuesta.

Articulo 210.- Tratandese de asesorias y consultorias, las dependencias y entidades deberan otorgar al rubro de
experiencia y capacidad técnica del licitante una calificacion de mayor valor, con respecto de los otros rubros
solicitados.

TiTULO CUARTO
DE LAS OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

Articulo 211.- El acuerdo de realizacion de trabajos por administracion directa a que hace referencia el articuio 71
de la Ley, deberéa contener come minimo lo siguiente:

L Descripcién pormenorizada de los trabajos a ejecutar;
il.  Datos relativos a la autorizacién de la inversién respectiva;
lll. Importe total de los trabajos y, en su caso, 10os montos por ejercer en cada ejercicio;

IV. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de inicio y conclusion de
los mismos;

V. Identificacion de las &reas y servidores plblicos responsables de la autorizacién y ejecucién de los trabajos;
VI. Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;

Vil. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;

VII. Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacién de los insumos;

IX. Lugary fecha de su firma, y

X. Nombre y firma del servidor ptiblico que emite el acuerdo.
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V. Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se hubieren requerido;
VI. Periodo de ejecucién de los trabajos, incluyendo las prorrogas autorizadas;
VIl. Relaciéon de las estimaciones o de gastos aprchados;

ViIl. Declaracion de las partes de que se cuenta con los plancs cofrespondientes a la construccién final, asi como
los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de
calidad y funcionamiento de los bienes instalados, y

IX. Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de la bitaceora.

La dependencia o entidad podra efectuar recepciones parciales de los trabajos, debiendo levantar las actas
correspondientes.

Articulo 216.- Aquellos trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales existentes en el almacén y con el
equipo y herramienta propios de las dependencias y entidades, y que sean utilizados para realizar el mantenimiento
menor, no deberan considerarse como trabajos de administracion directa; por lo tanto debera excluirse del presupuesto
aprobado para obras y servicios, €l costo que refleje la realizacion de éstos, ya que deben incluirse en sus gastos de
operacién. ’

TITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 217.- La Contraloria para la imposicién de las sanciones previstas en la Ley, notificara a la persona fisica o
moral, los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccién, sujetandose en el procedimiento a lo dispuesto en la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 218.- Dentro de la documentacion comprobatoria a que alude ef Gltimo parrafo del articulo 78 de la Ley, las
dependencias y entidades deberan acompafiar la que acredite el mento de los dafos y perjuicios causados con motivo
de la presunta infraccidn.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INCONFORMIDADES

Articulo 219.- Si el escrito de inconformidad no reine los requisitos establecidos por la Ley, la Contraloria se
sujetara a lo dispuesto en el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Para los efectos del arliculo 86 de la Ley, la Contraloria dara aviso a la dependencia ¢ entidad de la inconformidad
presentada, acompariando copia de la misma, a efecto de que rinda un informe circunstanciado. La informacion que
remita la dependencia o entidad se referird a cada uno de los hechos manifestados por el inconforme, debiendo
acompafiar la documentacion relacionada con el procedimiento de contratacion.

Articulo 220.- El monto de la fianza a que se refiere el ultimo parrafo del articulo 86 de la Ley, no sera menor al diez
ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta econdmica del inconforme y, cuando no sea posible conocer
dicho monto, del presupuesto autorizado para llevar a cabo la obra o servicio.

Recibida la nofificacién en la que la Contraloria ordene la suspension, la dependencia o entidad suspendera todo
acto relacionado con el procedimiento de contratacién.

CAPITULO TERCERQ
DE LAS CONCILIACIONES

Articulo 221.- La presentacion de la queja y su atencion por la Contraloria, no suspenden los efectos del contrato o
los actos derivados del mismo.

No obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una obligacion o el ejercicio de un
derecho hasta el resultado de |a conciliacion.

Articulo 222.- No se admitiran a conciliacién aquellos casos en los que se haya determinado la rescision
administrativa de un contrato, ¢ cuando se tenga conccimiento de que el contrato sea objeto de controversia ante una
instancia judicial.
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. Las Reglas Generales para la Contratacion y Ejecucién de€ las Obras Publicas y de Servicios Relacionados con
las Mismas, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién los dias 8 de enero de 1982, 14 de junio de
1982, 15 de octubre de 1982, 6 de julio de 1983 y 21 de abril de 1986;

Il.  El oficio-circular mediante el cual se dan a conocer a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal las normas que deberan observar en los actos de presentacidon y apertura de proposiciones y
en la evaluacion de las mismas en los procedimientos de contratacidn que lleven a cabo en materia de obra
plblica mediante licitacién publica o por invitacion a cuando menos tres contratistas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 19 de enero de 1994, asi como sus modificaciones y adiciones publicadas en
el Diario Oficial de la Federacién el dia 13 de junio de 1994, y

. El oficio-circular por el que se requiere a las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal el
envio de informacién a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, en materia de ejecucién de
obra publica, para efectos de inspeccion y vigilancia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 13
de septiembre de 1996.

CUARTO.- Quedan sin efectos, en lo relativo a materia de obras y servicios relacionados con las mismas, las
siguientes disposiciones:

I, El oficio-circutar nimero 005, relativo a las caracteristicas que deberan contener las publicaciones de los fallos
de las licitaciones publicas en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, prestacion de,
servicios de cualquier naturaleza, asi como de obra publica a las que deberan sujetarse las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diarie Oficial de la Federacion el dia 8 de
abril de 1994;

Il.  Los lineamientos para el oportuno y estricto cumplimiento del régimen juridico de las adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con
éstas, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de marzo de 1996, y

lil.  El oficio-circular por el que se dan a conocer los lineamientos y criterios para que en los procedimientos de
licitacion publica e invitacidn restringida y en lo relacionado con la ejecucion y cumplimiento de los contratos de
adquisiciones, obras publicas y servicios de cualquier naturaleza, se observe estrictamente lo dispuesto por la
Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 2 de octubre de
1996.

QUINTO.- Las referencias que en este Reglamento se realicen a los oficiales mayores de las dependencias, se
entenderan hechas a éstos o a los servidores plblicos que por el cambio de denominacidén en el puesto o cargo asuman
las atribuciones de aquéllos, en los términos de los reglamentos interiores de las propias dependencias.

SEXTO.- Las dependencias y entidades en un plazo que no excedera de 120 dias naturales, contados a pariir de la
entrada en vigor del presente Reglamento, haran las adecuaciones necesarias a las politicas, bases y lineamientos a
que se refiere el articulo 1 de la Ley, de conformidad con lo establecido en el presente Reglamento.

SEPTIMO.- Los actos y contratos que las dependencias y entidades hayan celebrado con anterioridad a la entrada
en vigor del presente Reglamento, le seran aplicables las disposiciones legales y administrativas vigentes al momento
de su inicio o celebracidn.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo Federal en la Ciudad de México, Distritc Federal, a los catorce dias del
mes de agosto de dos mil uno.- Vicente Fox Quesada.- Ribrica.- El Secretario de Hacienda y Crédito Publico, José
Francisco Gil Diaz.- Rabrica.- El Secretario de Contraloria y Desarrollo Administrativo, Francisco Javier Barrio
Terrazas.- Rubrica - El Secretaric de Economia, Luis Ernesto Derbez Bautista.- Rubrica.
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