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INTRODUCCION

- LA REDACCION Y LA GRAMATICA -

De acuerdo con su origen, la palabra "redactar" significa, compilar 0 poner
en orden; en un sentido més praciso, consiste en expresar por escrito los pensa
mientos o conocimientos ordenados previamente; de ahf que, "redactar bien" sea
construilr las frases con exactitud, originalidad, conclsi6tn y claridad.

El propésito de estas clases, no es otro que el de ayudarles a mejorar la re
dacclén o forma personal de redactar. Para ello, no pretendemos ahondar en -
gl estudio de la gramética, pues nos hemos propuesto evitar el "gramaticismo",
05 decir el concepto muerto de la gramética; sblo nos dedicaremos a fljar nues-

.{7a atencidn en los errores més frecuentes, deteniéndonos en aguellos puntos -
csenclales y que deben tomarse en cuenta al escribir.

Todos hemos estudiado Gramética; yo dirfa demasiado gramética; por ello -
quizés la olvidamos con facilidad, y este olvido puede deberse a gque el estudio
se reducfa a un conjunto de reglas muertas, frfas, sin vida. No obstante, no po-
demos prescindir en absoluto de las reglas; pero es preciso darles vida, animar-
las. Es lo que intentaremos hacer.

Reconozcamos con franqueza que todo en la vida es orden. Desde el hombre
hasta el mineral, todo lo que existe estd sometido a un orden. La enarcufa no -
conduce a nada: esteriliza. El autodidactismo - que aqu{ significa pretender =—
escribir sin someterse a regla alguna, sin previo estudio - tiene como grave in--~
conveniente la lentitud. Pues es 16gico que se tarda uno mas cuando se gulere =
llegar a la meta sin ayuda alguna, sin entrenamiento previo. Este entrenamien--
to, esta ayuda es lo que se intenta con estas clases.

Para ello, comenzaremos por recordar algunos temas gramaticales, incluso
los més sencillos, los que todos creemos o suponemos "archisabidos", csos te-
mas gue, en mds de una ocasién, cuando nos disponemos a escribir, s¢ nc- pig
sentan erizados de dificultades,y cuyo recordatorio supone aqui ura simple ayu-
da, un modo de evitar la consulta de obras alejadas de nuestro quehacer habi- -

tual,

Clerto es que se puede escribir bien sin conocer apenas las reglas gramati
cales, sin haberlas estudiado; pero lo que sucede en estos casos, es gque mu- -
chas reglas se conocecn sin saberlo . Es posible que no se estudiaran nunca ta-
les reglas en un manual {0 que, si se estudiaron, se hayan olvidado por comple
to); pero también cs verdad que, a fuerza de mucho leer a los buenos eszcritores,
el buen uso del lenguaje se aprende .... sin darse cuenta.

El lencuaje, medio de comunicacién:

Se afifrma, y es verdad indiscutible que, "El arie de hablar o de escribir es

] el arte de persuadir". Pero para que esto sea una realidad en nosotros, debemos
preccuparnos con devocién, por ir haciéndonos de un caudal lingti{stice; es de-
cir, da un vocabulario cada vez mds rico; pues guicn posee mas mMON2AAS podré



comprar més objetos; en otras palabras, quien disponga de mas voces o voca=-
pdlos estard en ventaja sobre quienes son propletarios de un reducido niimero -
de palabras. Qulen disponga de este acervo y sepa manejarlo, podrd utilizar,
en el momente cportuno, la palabra precisa, connotativa, sugestiva, afectiva
y pintadora de imégenes.

Todos sabemos yque los pansamientos y los estados de &nimos son siem=--
pre algo vago e incorrecto si no se traducen en palabras, si no se habla men-
: ; pues més que manejar ideas, manejamos las otiquetas gue son las -
: por lo tanto, si queremos precisar nuestro estado animico o sicoldgi
co, debemoes poscer un adecuado vocabulario vy, sobre todo, saberio mangjcy;
caf evitaremos, en cualquier escrito, titubeos cn la expresidn, repcticicnes in
nccesarlias, v también, faltas. No podemos ncgar que cada uno de nosctros =
nco hemos enfrentado, alguna vez, al gran problema de descifrar una carta es-
crita por quien ignora lo més elemental del arte de escribir. Y no por 1o quo =
allf oo dica, sino por el cémo se dice. Son tantas las faltas de ortcgrafia v,
sobra tecdo, de sintaxis, que el pensamiento més sencilio resulta a veces inly
telegible.

El estilo puede consequirse:

Es indiscutible que la facilidad de escribir se adquieie a fuerza de trogo-
zar con dificultades; las que ce vencen borroneando muchas cuartillas, tachen
do y corrigiendo muchas veces; pues el mejor procedimiento para aprender Q ¢s=
cribir consiste en escribir mucho.

La creencia de que el arte de escribir no puede aprenderse; porque escri -
bir Yoo uin don dol clelo®, tiene mucho de falso. Es verdad que hay alon on -
65to Oito Ggue no se aprende; pero si hay mucho gue dependa del trabajo v del
cciverzo porgonal. Un gran ostilista francés, L. Vowvillot, ha dicho: "A lucrze
da {rubajo e pucde llegar a ser un escritor puro, claro, correcio, inciuso cle-
GCnto, v

Este es el consejo quo les entrego.



LECCION PRIMERA:
REGLAS DE PUNTUACION ()

_LOS SIGNOS DE PUNTUACION SON TAN PREC!SOS COMO LAS
"SENALES DE TRANSITO" EN UNA GRAN CIUDAD, AYUDAN A CAMINAR
Y EVITAN EL DESCRDEN.

Aunque las reglas de puntuacién deben tener toda la rigidez de una -
aorma, permiten cierta flexibilidad, acorde con el temperamento, emQ
£idn y sentimiento del escritor, sin embargo, se aclara que esta ii-
(erted, no debe - valga la expresién - entenderse como libertinaje.

" LA COMA M

Se?en Amado Alonso y Henriquez Urefia, la coma tiene dos usos princi-
pales: ‘

PRIMERO: Separar elementos andlogos de una serie, sean palabras, fra
ses U oraciones.

EJEMPLO: Ufano, alegre, altivo, enamorado, ...
Ni td 1o crees, ni yo lo creo, ni nadie lo creec,.
Juan, Antonio, Francisco, td y yo. C)
Coma, bebe, viste y calza.
Aver, hoy, mafiana y siempre.
Mar de fondo, fréqil quilla, largo viaje, playa igrota.

SEGUNDO:, - Separar elementos que tienen caré&cter incidental dentro de
la oracibn,

EJEMPLOs Buenos Alres, la capital, es una cludad rwuy populosa.
El, entonces, se detuvo. ¥
Yo, si_me lo propongo, lo acepto.
El, muy tranquilo, sigul6 su camino,
Mis amigos, una vez comprada la casa, se sintieron rfelices
y tranguilos,
Colén, que cra qenovés, descubrid el Nuevo Mundo,
Napoledn acabd sus dfas, me_parecg, en la isla de Santa Clg
na.

NOTA: A veces, cuando el sujeto de la oracién es_muy lairqo, se se
para con una coma de los otros elementos constitutivos de =
la oracldn =vorbo y complomento - para aclarar una construc
cidn quo puede resultar confusa., As?: YEl tener que huir -
do encmigos que atentan contra la propia vida, debe de ser
(1) muy desagradabla" ;

() .~ dobe de ser: o¢s correcto porque s¢ manificsta duda. O

Otros usds de la "coma, sunque sccundarios, no menos iMpore
tantos, son;
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ERDO: Es imoprescindible la coma después del vocativo, gues supri-

miéndola se camrbia el sentido.

qPLO: Mo tiene el mismo sentido decir: "Juan entra en seguida®’”, -

cue: Juan, entra en seguida®., En el primer caso se afirma
gue Juan entra; en el scgurdo, llamemos a Juan -vocalivo- -
daanndoIA gue entre.

¢

LUARTO: tn las oraciones "ellpticas! hav que poner coma en el lugar
dz2l varbo omitido.

EoiMel0:  Manuel era simpdtico; Pedro, antipdtico {la ccma sustituye
al verbo "ser'),

QUEITO: £ camb de lugar de una coma, puede hacer de una oracidén

8 07T A: A veces se usa la coma para separar oraciones enEaz

PLO: "EI piloto mareado no pudo dominar

io
Wdeterminativall una "explicatival,

el i
{oraci6n detcrminativa, puesto que pracisa cudi de los piio

tos no pudo controlar el avién).

WEl piloto, mareado, no pudo deminar el avidn® {oracidn ex-
plicairiva, puesto que explica que el piioto no pudo dominar
el avibn, porque estaba mareado).

el ¢}
[AFRAN
o )
v Ui
[V
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fa conjuncidn copulativa "y, en los casos en que pudiera -
haber confusibn.
EJEMPLC: " A Pedro le gustaba el trabajo, y el ocio lo considaraba -

absurdo’, En este caso se he puesto la coma para prcecisar
el sentido; pues sin este signo, pareceria que a Pediro le -
gustaba el trabajo y el ocio, )

EJERCICIOS EN CLASTE

=3

En los pérrafos siguientes se ha omitido la coma, Col6guese este siz
o donde crea que deba ir. Los demds signos de puntuacidn son correc

LOS °

o«

|
2.‘

Los nifios que estaban en el patio ecnaron a correr.

Esta nerman!ad este sacrificic.de los jefes.cste desuren

de los oficiales y soldados ha sido la victoria; la vic

Bilbao.decisiva en esta guerra.. Aqui, en las aguas dc e

ewmpezd a hundirse el enemigo.

Se gquitd, frente al tocadon,ci sombhrerc de fieitro negro,que s¢

guf- haciendo un buen papel a pesar de tener dos meaoruda;,y cam

bié répidamentc su traje de chagueta inegra por un vestido de ca-

sa.

Una vida sencilla,de austeridad casi mnnﬁstica, ung . mesa, d

nojuna pequzia bi élioteca ¢on 1os Vibres preferidoss y HAGS O
itlos de tabaco picado, que &1 mismo prenaraba zatcs g i

Le gustaba fumar a ratos suelios, sobra todo cunrds Ge




"PUNTO Y COMA"

Es un signo que expresa una pausa mayor que la de la coma, v se emplea:

1.~ Para separar oraciones entre cuyo sentido hay proximidad, y por excep -

ciérL'frases largas, semejantes, en serie.

Ejemplo: "En su vida realizé muchas cosas diferentes: trabajbé como agricultor
en su juventud; realizé estudios en la escuela y, en ia universidad; -
ejercité la profesién de abogado; en fin, fue un ciudadano ejemplar.

2.~ Ante las conjunciones adversativas: pero, mas, aunque . etc.

Ejemplo: Hicimos todo lo posible por salvarle la vida; pero todo fue inGtil,
Estudib intensamente esa materia; mas no logré aprobarla en el exa-
men,

3.- Cuando poniendo coma solamente, una oracién o un perfodo puede pres-

tarse a confusiones.

Ejemplo: La primera parte de la obra era interesante; la segunda, insipida; la

tercera, francamente aburrida.
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EJERCICIOS EN CLASE

En los parrafos siguientes se han omitido las comas y los puntos y comas.
Colegue estos signos donde crea que deban ir.

1.- La lucha por la vida es &spera y continuead=2 sin embargo debemos es-
iforzamos por sobrellevarla incluso con alegria.

2.~ La tranguilidad de &nimo la zozobra del espiritu la desazbdn toco eso ~
nos hace presentir la mala conciencia.

o.~ Yo os hoe dicho bastante pensadio. La puntuacidén correcia aclarc el -
pensamiento la incorrecia lo enturbia.

EJERCICIO COMO TAREA

1.- Animese usted a escribir sobre cualquier asunto por ejemplo soore -
los beneficios que reporta el conocimiento de la estilistica.

N 2.- Riego y Aviileta afirmaron que no habia tal que existfa el contacto eaira
Esparfia y el resto de Europa que as{ se habfa podidc dar en Espaiia anies
que otra nacién europea unas Cortes como las de Cadiz....

3.~ La doncella pugnd con mucha porffa por besarle la mano mas Don Quijc~
te que en todo era comedido y coriés caballero jamés lo consintid antes
la hizo levantarse y la abraz6é con mucha cortesia y comedimionto.




"EL PUNTO"

Separa oraciones cuando los pensamientos gque ellas contienen, aungue
relacionadas entre sf, no lo estédn de modo inmediato.

EJEMPLO: Habl&is en nombre de la Patria. Vuestra palabra no pucde morir sin
eco: habléis en tierra espafiola. Os inspiran sinceras emociones.,

NOTA: Cuando se ha desarrollado un péarrafo; es decir cuando el pensamiento
se ha expresado en su totalidad, se pone punto final.

EJERCICIOS EN CLASE

Corrijan los errores de puntuacién en las frases siguientes, poniendo los
slgnos de puntuacidn correctos:

1.~ Parece como si Pérez hubiera copiado a Martinez, sin embargo, ha sido
lo contrario.

2.= El perro pastor alemén o perro lobo puro tienec mala reputacibén, se le -
considera muy inteligente, pero muy peligroso.

3.=- En algunas ciudades los informadores de diversos peribdicos trabajan -
juntos, en otras, hay competencia y falta de colaboracién.

4.~ Chamizo escribié poesfa en extremefio, su labor puede coinpararse a -
los poemas escoceses de Burns,



"DOS PUNTOS"

Se emplean éstos para indicar:

1.- Que, tras ellos, viene una enumeracién de elementos incluidos ca la
grimera frase:

7 -
EJEMPLO: Estos hombres son sagrados: Bolivar, de Venezuela; San

Martin, dejiRio de la Plata; Hidalgo, de México"-(José’
Martf{ ).

2.~ Que, la primera trase u oracién tiene su consecuencia en la segunda,

EJEMPLO: "No se me puede condenar ror lo que he dicho: la verdad,
lealmente expresada, no puede ser delito”. (B. Moateaquda,

= O hien, el mds frecuente uso, es ia transcripcvon o cita de lo dicho cor
oira persona,

EJEMPLO: Dice Mitre: "En la época de los jesuitas era Yapeyt una
de las poblaciones méas florecientes de su imperio toccrae
tico"

EJERCICIGCS EN CLASE

1.- El holgazén acaba ordinariamente sus dias en la mayor miseria y abuane
dono;justo castigo que recibe el que se entrega a la ociosidad.

2.~ Don Joaquin Costa dijo!"Los arboles son reguladores de la vida”.

3.- En la escuela era un rebelde; sus profesores decfan'"Es inteiigentae;
pero insoportable".

4.~ En la familia del representante de la casa X, hay también dos hijas;~
Isabei vy Julia. :




PUNTOS SUSPENS IVOS O

£l abuso de estos signos es propio de escritor incipiente, porqgue con
dicho signo se da al lector el trabajo de completar la frase o pensamien
to que estamos escribiendo., Es un modo gréfico de expresar lo que no de
be verse: las pausas, las dudas, la inseguridad, en suma, de nuestro -
pronio pensamiento al escribir.

No obstante los puntos suspensivos deben emplearse siempre que, preci
samante, sea esa impresioén de duda o inseguridad lo gue debe darse al -
fector; por ejemplo, en el didlogo. Aquf, normalmente, los puntos sus--
pchsivos deben emplearse cuando queremos indicar con ellos las pausas -
que estéd haciendo el que habla, sus vacilaciones, sus dudas.

l.os grématicos dan cuatro reglas para el uso de los puntos suspensi -
VO35 3

Primzra reqla: Indican interrupcién en lo que se dice.

EJEMPLO: ST, 1o respecto mucho, pero ...

Seauinda reqla: Para suprimir el pco admisible Yetcétera'", gue mucnos es-
ciritoires consideran poco elegante. ‘

EJEMPLO: "Numerosos son los grandes caudillos de la historia: C)
César, Felipe 11, Napolebn, Bismark, Hidalgo ...

Torcera reqla: Cuando se hace una pausa al ir a expresar temor, duda o
aico sorprendente.,

EJEMPLO: No me décidfa a estrechar la mano de un ... asesino.

Empiezo a comprender por qué la querfa y por qué ...
le pegaba.

Abrf la puerta y ... j horror | ... Un espectdculo -
dantesco,

Cuarta regla: Cuando se transcribe una frase incompleta, de ctro autor.

EJEMPLO: Asf dice Cervantes: " . . . y mucha gente de la casa
ie peilizcaron® '
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SIGNOS D INTIRROGACION Y. EXCLAMACION

t

Los signos de interrogacién y exclamacibén {inexactamente llamado de =
Madmiracién", porque no todas las exclamaciones la expresan) sirven para
indicar los matices de entonacidn y de intensidad que caracterizan ague=--~
llas formas de cxpresidn.

'Estos signos, aungue sirven de punto final, no .excluven el uso de ==
jos demés signos de puntuacién.

. 3

Muv frecuentemente es que vavan sequidos de coma.
3 : ‘ i .
4,
Ljemplo: ; Desdc cudndo le conocos" pregunto"o Pedro,
i Por favor, se*xm! exclamd la mucnacha.

Sucede a veces que clertas cliusulas son interrogativas y exclamaiivasn;
en estos casos, se colocaré al principio del signo de interrogacibn y al ilnal
el.de exclamacibén - o viceversa - segiin el tono de la clausula. He aqui dos
ejemplos. de’ la Giamética de la Academia:

It

1 Qué ‘esté negado al hombre saber cu4ndo scié la hora de su -
" muerte?

¢ Qué persecucién es ésta, Dios mio! '

N
.

En este seg\ndo ejcmplo puede evitarse ia dificultad, escribiendo | Dios
mfol. ¢Que persecucién es ésta? ‘

GUIONES Y PARCNTLSIS

Hay que distinguir dos tipos de guiones: "guiér: inenor" y "guibn mayor";
el primero tiene dos usos: a) Para indicar, -al {inal de un renglén, que una pelo
bra no ha terminado y continta cn el siguicnte; b) Paraindicar oposicidn v uo s
5i6n de doternhados compuestos; por ejemplo:- "hzspc.noamcnccmo“, sinal
guidn es el nativo de uno de los paises de Améi ica donde se habla espaifiol; ¢n

gatahic higpano-americano" , pbuede referirse a un conflicto entre Espaiia y Al
g&cao

- El guibn mayor, o raya, sirve para scparar los elementos intercalados en -
una oracién; redresenta un grado mayor que las dos comas que encierran, por -

cjomplo, la oracién incidenial.

Ejomp10' ""lombres, mujc res y nines, apelotonados_dentro del autobiis, pa-

reef an sardinasilata,
. "HYombres, mujeres y nidos - los habfa para todos 1os qustos

se apelctonaban dentro dsl autobfis. /




Los paréntesis siiven para separar, dentro de una oracion, equella iling
especie de elementos incidentales, pero con mayor grado de scparacidn, que ¢l -
indicado por los guiones.

Ljemplo: "Il mariacal X (nacido er 1830) fue un hombre cnigmatico y de - ~
quien ser& diffcil decir st fue ieal o traidor a su patila.

Nétese: Que las comas, los guiones mayores o los paréntesis, se emplean, sc-

gin el mayor o menor grado de relacién que tenga Jo_incidentel con lo que esta-
mos escribiendo.

Cuando se presenta el caso de una oracién incidental dentro de otia también
incidental, se pone coma fuera del paréntesis,

Ejemplo: “Guillermo, que fingfa dormir en su divén {ante todo por su seguri-
dad}, estudieba al mismo tiempo la situacion”.

LAS COMILLAS

Sirven: Para destacar una palabra o fras~ dandeis cierro Enfasis, o simple-
mente, un sentido lvbnrico.

Ejemplo: Nunca recib{ un ataque tan "caballerose", como ¢l que acaba de ha-
cerme tan "digno" contrincante.

Para destacar una cita o una frase reproducida textualmente,

Ejemplo: Y yo le dije: "1 Garamba!l  jEstds desconoaido!
Yy J { I
Cészar antes de pasar cl ﬁ(ubicén, dijo: "jLa sucite estd echacal .
suele utilizaise también este signo artoaréfico cuando se oserive una pola-
bra nueva (neologismo o barharismo) o aluin vocehln naco conocido - tal es ol ca-
50 ¢=2 una palabra propis de una determinarda jorga profasionel.

Ejemplo: Las cabinas “presurizadas" son indispensables para los vuelos de
gran altura”.

Esto de los'"clfceros" y de los "puntos", no acaho de entenderlo -
blen,

- EJLRCICIOS GITIERALLS
Las siguientes ifrases no llevan puntuacién. Ccloque los stgnos correspon-
dientes donde crea deban ponersec.

1.~ Certifico que don Fuiano de Tal es’alumno de esta Acadomia.
2.~ La razbén de nuestro proceder c¢s muy scnctlla no gueremos scmeternos

O
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Y lucgo dice usted que no e¢s’capaz d2 jParece mentira !

Los mares las selvas los seres inanimado:z los vegeteles y e! munds -
frracicnal.

El juez ofdos los testigos pronuncid ia sentencia.
Luls v Pedro que son amigos por st profesiom se cdien en sllounclo.

Egcribiré a su padre puesto que usted me lo ruega.

IncicS tanto que no hubo méas remedio que atenderie.




LECCION SEGUNDA:

r&fGNIFICACION DE LOS TICMPOS VERBALLS.
USO DY 1.OS MODCS Y TIEMPOS

Para podey expresar con precisién y claridad una idca, debemos conocer
el grden sintéctico que debe imperar en la oracién que contiene nuestra idea
(SUJETO ~ VLRBO - COMPLEMENTOS); asimismo, debemos conocer la signi-
ficacién de los tiempos verbales para su justa seleccién, de acuerdo con la
idea por expresar (posteriormente hablarcinos del orden i6gico. - sicolbaico v
analizaremos las ventajas de ambos ordenamientos).

Ia oracién bisica v los distintos tipos de craciones:

Se define la oracion como la menor unidad del habla con sentido compileto.

EJEMPLCS:

1.- "La jornada ha comenzado mal" (Enunciativa - afirmativa)
2,.- "No ha pasado cosa mayor" (Enuncialiva - negativa)
3.- “:sPodremos viajar mafiana?" (Interrogativa)

4.- ;{"Quién pudiera viajar"! (Exclamativa, desiderativa)

5.~ "Tréigame usted un frasco” (Imperativa)
Imperativas

6.~ "Pase usted primero" (Mandato) S o)
e Exhortativas

7 .- "Atienda usted a la leccién (Ruego)

Tener sentido completo quiere decir declarar, desear, preguntar o mandar
algo. En cada una de estas oraciones existe un sustantivo, expreso o tacito,
o palabra que hagan sus veces, para indicar aquello de lo cual el verbo afir-
me algo; es decir, el "sujeto”. Ejemplo:

"La luna en ¢! mar ricla™

La luna es el sujeto, ya que do la luna se dice algo; 1o que se dice es que
riola, y por eso en el mar riela es el predicado. - Predicade es lo que sc dice -
{ Pro- dica).

Hay frasaes que no tienen sentido completo y por ello ne se consideran - =
“craciones”, cino “frases"; por ejemplo: “"entre basntidores": “la torre de los =~



los ingleses™; “del quince al veinte". A simple vista se ve gue es preciso "co-~
nexionar”, rﬂeoxgnte un verio, para aumentar la comprensidén y dar sentido cca-~
pieto a la expresién; asi:

"Entre bastidores hay peligro”
. "La torre de los irgleses es muy antigua”
"Del quince al veinte varizré la temperatura"

1 sustantivo, como nombre de los objetos, es en la oracién ¢l "sujeto ¢
nécico dol suieio”, el verbo forma el “predicado” o es el nGeico el cud.‘n. SO ICme-

ficren todos los complementos del predicado. (Se'znalizard este coacepte ea cadn
orecidn que se penga como ejemplo).

Muchas son las definiciones para esta parte de la oracibn; pero nos ceaforma
remos con transcribir Gnicamente dos:

Segin la Academia de la Lengua: "Es la parte de 1a oracidn que designa csta-
do, accién o pasion"

Scotin Rafzel Seco: "El verbo es la palabra- por excelencia, que expresa el jui
cio meatel incluyendo sus dos términos esenclales: el predicacdo v el sujeto”

) Si decimos el perro anda, corre, bebe, ladra, muerde, come, duerme; el niitc
mama, Hora, dusrme, habla, chilla, etc.; las palabras anda, corre, duerma, eic,,
e:»:;: esen el movimiento, el cambio, las alteraciones;i es decir, nos dicen como -
viven les cosas y nos advierten gue no son algo estdtico, que no estén ineries, -
gue no se reducen a solas cualidades. Estas palabras que exgpresen !¢ gue le cou-
rre a 195 cosas, son los verbos; dicho de otro mcdo expresan lo gue le nasa al su-
jeto; por lo teato, para descubrir al sujeto en una oracibén, bastar& con preguater -

guiln o cue cosa” realiza o recibe la accibéa, seglin se irate de persena, entmal,
algo inenimado o cosa abstracta. La respuesta nos daré el sujeto de la org ﬁv e

EIZRIPLO: “El nifio jueaa fitbol"
¢auién juega? Resp. el nifio (sujeto)

'El tintero se cayd al suelo”
: Gué cosa se cayd? Resp. ei tintero {sujeto)

=l verko, para poder cumplir ccn su importante misidn, nta con les més i~

cas variacicnes de formes ¢ accidentes gramaticales. Al conju“uo de ¢s ¢

cicnzs se le ilama can;una*ic’)-a y comprende: la perzoma, el nGmero, el
1




maticales que el sujeto representa: "Yo piengo; tu plensas; &l plensa; nosotros
S

La nacsona v el nimero. - 6l verbo varf{a de acuerdo con ias personas gra= Q

<

pensamns; vosotros pengais; elios piensan.

LOS TIEMPOS.~ Son los accidentes verbales que nos indican si lo que ex-

presa el verbo ocurre en el momento actual (presente), en el pasado (pretérito!

ccen

el porveanir (futuro). Ejemplos: "Yo tengo permiso”. "Yo tuve ocasién de -

verlo". "Tendré valor".

Para el futuro, y mucho més ailn para el pretérito, establecemos ciertas di-

ferencias de matiz en los tiempos. Esto ha hecho que se forme en nuestra len--
cua un complicado sistema do tiempos verbales., (Pretérito perfectc; pretérito -
imperiecto; pretérito pluscuamperfecto; pretérito y pretérito anterior).

1.OS MODOS. - M decir, "todo tiene remedio", el que habla ve cl remedio -

como un hecho real. Si dice "todo tendrfa remedio", el que habla ve el tener --
remedio como una cosa posible. Si dice a otro "ten cuidado", no ve el tencr cui
¢ado como algo que realmente sucede, sino lo considera como una orden o consz

jo que €l mismo da al oyente,

"Despiértenme las aves con su cantar sabroso no - =

cprendido...". Se ve ese hecho como un deseo; v cuando dlgo "voy a encargar -~
gue me desplerten a las seis", la forma especial despicrtcn obedece a que ese - Q
verbo esté subordinado al verbo anterlor encargar.

Cons

Es dec.r: los modos significan las distintas maneras que el hablante tiene de
iderar o encarar la accién del verbo. Estos modos son:

INDICATIVO: Se presenta el hecho como real: tengo, tenfa, tuve, tendré.
POTENCIAL: Se presenta el hecho como posible: tendrfa, habria tenido,

IMPERATIVO: Se presenta el hecho como un mandato, consejo, ruego o patlcic:.
de que exlsta o de que ocurra: Ten.,

SUBJUNTIVO: Se presenta el hecho como un deseo: Despiértenme las aves. Ades
mds, el subjuntivo es ¢l modo especial de la subordinacidn.

1L.AS VOCES: Este accidente, denota ¢i la significacién del verho es producida
o reclbida por el sujeto. Si es producida se llama voz 2ctiva (respeto), si es reci=

bide

ce llama voz_pasiva (soy rospctado).

En sesumen podemos afirmar que: el verbo es la palabra oracional por excelencic,

a cauga do las sigulentes propledades:

O
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lo. Ls el nicleo de! predicado y el centro de todcs los complementos,

20. Expresa la actitud enunciativa, desiderativa o imperativa del que ha=
bla, con lo cual cstablece la unidad de pensamiento en la cracila,

3o. Con sus desinencias repite la persona gramatical del sujeto y asf une
sintéticamente las dos partes del sujeto y predicado.

4o0. Ccn sus tiempos sitla no sblo su significado sino el de todza la cja=
cién en el presente, en el pasado o en el porvenir.

significacién de los tiempos: (Modo indicativo)

La divisién fundamental de los tiempos del verbo es la dei presente (momen-
to e cue se habla), pretérito (toda época anterior) y fuluro(toda época por ve '.ﬁ*)
pero en el empleo de las formas correspondientes a estos tiempos hay muchos ma
tices; los cuales pasamos a analizar.

PRESENTE: Expresa una accién no terminada que sc ejecuia en el momento da «
la palebra. (E! momento presente no debe entenderse como ua instaate {ugaz, sino
como un plazo més o menos largo, en el cual estd comprendido el momeaio e gue ~
se habla).

EJEMPLO: "no quiero”; "tengo quince afios"; "el nifio corre"

Como variantes y con precisa significaciédn ccocntamos con el:

PRESENTE ACTUAL: Considera la accidn como realizéndose on el momanic en =
que se habla:

"o

Estamos en casa”
“El viene hacia el parque“

PRESENTE HABITUAL: Expresa que la significaciédn del verbe ccurre habliiuginen=
te o con repeticién habitual:

"Yo estudio de noche”
"”'l P“egideme de México dura en su mandato seis ailos"
"Antonio va mucho al cine”

Se incluven en esta clase de presente los que en vez ce ia rene..c &n heoliwee! -

ins gamos saltan mucho”
“Ios camellos aguantan muchos dfas sin beber”
"gl perro es el amigo del hombre®



PRESENTE HISTORICO: Con este presentc, forma favorita de las historias,
nuestro espiritu se identifica un instantc imaginativamente con el ticmpo real
de los hechos, Su empleo da al relato especial vivacidad.

"D ¢cidido a atacar @ Roma, Anfbal relne su ejér-
cito, nasa los Pirineos, vadea el R6dano, gscala
los Alpes y cae como un castigo sobre las lianu-
ras italianas.

Aquf los presentes reline, pasa, vadea, escala, v cae sirven para indicar =
unos hechos pretéritos, que nada tienen de actualidad.

PRESENTE POR FUTURO:

[
- - (9.4 .
"El afio entrante me voy a Europa”
“Maftana mismo me pongo a estudiar"
"El préximo mes me inicio en nueva actividad”.

Esta forma de hablar es frecuentfsima y correcta. Al anticipar imaginativamen-
te 16s hechos del futuro al presente, nuestra inteligencia no se engaila ni se equivo
ca; pues el hecho se sigue Indicando como future’, pero la forma del presente aflade
una resolucién o conviccidn o seguridad actual de que el hecho ocurrird. '

t

Fi. FUTURQ: Se emplea, ante todo, para la significacién que su nombre indica:
"irg", "vendremos", "amanecerd”. En sentldo figurado expresa probabilidad o duda.
{futuro hipotético o de probabilidad).

¢ "estaré enfermo"?
"serd que no pueda"
"gerdn las diez"

Este importante tiempo de nuestra conjugacién estd a punto de perderse, despla
zado por el presente’ de indicativo del auxiliar "haber" . scguido de la preposicidn -
"de" y del infinitivo correspondiente,

"han de scr las: diez"
"hemos de llegar manana"”
"he de dominar el 1digma inglés"”

Esta forma, a mds de empobrecer a nuestro idioma,: plerde su auténtico matiz de
{ntima obligatoriedad o deiregulacién a la cual se somete el suieto.

LOS TIEMPOS DEL PASADQO

Como, de los tres tlewnpos en qua se reparie la sigaificacidn dei verbo, es del
pasado del quo tenemos més experiencia, hay variedad en la formaa de oxpresarlo,

O



EL PRLETERITO (Bello: pretérito): Expresa la significacién simplementic como
hecho que ha ocurrido en el pasado; o bien indica un pasado remoto cor relacién al
momento en que se habla o escribe: '
"quise"; "salté"; "cayd Italica"; etc.

EL PRETERITO IMPLRFLCTO (Bello: copretérito): Expresa la signific.cién del
verbo como un hecho que esta ocurriendo en el pasado; os como un prescnte en el -
posado: "llovia"; “irabajaba mucho"; "estaba todo muy tranquilo”. Se empleq tum-
idn parc expresar un hecho coincidiendo con otro {de ahf el nombre de copreicrito
v ls dio Bello): "cuando llegaste, nevaba'; "yo lefa cuando &l ilegd"; "cuando td

ibas vo venia",

Puede decirse que el pretérito imperfecto equivale a veces a un gerundlo du-
rativo; por ejemplo:"Cuando llegué a casa, llovia (o estaba lloviendo)

LOS TIEMPOS COMPUESTOS CON HABER: Expresan la significacion dcl verio
como hechos ocurridos antes del tiempo corréspondiente a la forma auxiliar; "habia -
liovido" es antes de otro heche pasado (antes del pretérito imperiecto); "habré llega-
Jo" es antes de otro hecho futuro. Por eso Andrés Bello le antepcnia la particyla aa-
ie: anterresente, antepretérito, antecopretérito, antefuturc.

Q EL PRETERITO PERFECTO: (Bellu: antepresente): Es el pasado visto desde el -
presente {antepresente); més préximo y relacionado con quien habia: "ha salido;” "h
sucedidc lo que se esperaba”; "ha llegado el muchacho de quien te habié ayer”.

Hay quienes digan: "el aiflo pasado me he comprado una casa, en ves de "ma
compré una casa el aflo pasado”; "salié hoy! en vez de "ha salido hoy".

EL PRETERITQ PLUSCUANPERFEGTO: (Beilo: antecopretérito): Lpresa un hecho

anterlor a otro hecho del pasado: "yo habfalsalids cuando tu llamabas” o “cuar
do iu llamaste"”.

Tiempo éste muy Gtil en los relatos, 'sobre todo porgque permite intercaler ac-
cloncs secundarias sin que se confunda con la accidn princigal.

Ejemplo:
“Cuandc Juan llegd al cortijo no vio a nadie. Hacfa tiempo que

ya nc_habfa estado alli. Le llamé la atencién el silencio denso,
espeso, que envolvia a las cosas... '

Fl. PRETERITO ANTERIOR: (Belle: antepretérito): Ha dejado de usarse en ¢l liz-

bla: "hube salido", "hube hablado" .- A veces se usa en literatura en proposicioncs

e A

subordinadas de tiempo como "despuds que hubo dado las gracias, ce sentd”.

O
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POTENCTAL: En ¢l meae ueterciad no hey nropiamente exprasicn o tiampo.
potencial siemure ciprosa una poslioilicard oce cabvven cea i

L

user Apoca: "tendria en-
tonces treinta alos ™) "serla busno muitiplicar jac ~wouelas do arttes v oticios”. T
potencial cUmm ‘“-.wto, jquieimente, pero Jando of necno como terinineno: "yo no ha sria
cgicho tal cosa'; "supuse guo en cualguicr momente ya nabria lefdo la carta”; "dijo
que cuando regreqa va heoria terminado o) hibro

MODO §BTUNTIVO

Aungue este iiodo sirve para evnresar el deseo itectivo . 1a posibilidad v la -
subordinacidén gramatic:il, ouede sustituirss por el mcdo indicativo; ello facilita ia -

cresidn, tanio c¢scrite como oral, v ba dado lugar a guie su empleo esté por hoy ca_
si exclusivament= = 7 0 we ios escrrroras casticistas,

EJEMPLQOS:

se haré.

W
-y
[ar
-1
a
[o%
H
I
T
2]
]
nl
c
Q
-
~n
»
~
[
Q

1.- Si fuere necesario,

Y}

2.- Si viniere, héblenle = i viene, héb  2nlo.
3.~ Temia p¢rder el dominio que hasta zntonces o :
dominio que hasta entonces habia cniiervado.

cervara = temfa perder el

. DL INVINITIVO

Palabra cue da nombre ai verbo; v es modo verkal que no expre~a nmero ni -
persona ni tiempo determinado sin juntarse & otro verlo, ¥n nvastio idioma el infm;_
tivo tiene gran flexibilidad, va quo vnacs veges 3e usa comd yorbo y ctras como g1 -
tantivo.

EJEMPLOS: Como sustartive: "Tl comer mu ho no o

sicnta bien™.- "Me carsy o Loobirt -

escribiyr bien es un veidadro oo™,
Ademds, cumo susztantivo, 2l ircinitivo pusae «or:

Sujeto: COMTR mucho hace dafio-

Compl. del sujete: Ya o= hora ce IR-

Compl. direcre* jur ne griern ¥IHOR.

Compl. indirecrs: Lo PARA APLTNLER-
Compl. sirc.: DT TPARS AR ' -nto ~avd enforoo.

Ya que menclionamos 2! concepto “oompirmer 47, henlainos de @1, soure Yo C
do porque nos serd nwy 01l precisaric nera ol crmeoia @ pl 00 G0 Tl STONOMLTES 40 -



O

O

acentuados "l1a",-"lo" v "le”.

o
COMPLUMENTO: Palabra v frase en que recac 0 a que se aplica la szciédn
del verbo. Son de ires esvecies: directo, indirecto y circunstancial.

COMPLOMINTO DIRECTO: P2rsona o cosa quc recibe, en que recae ¢ en
aque s¢ cumple directamente la uevion del verbo, madiante o no preposicidn. (Mg
de decirse que 1eprcsenta el objeto de la accidn del verbo!)

EJEMPLC: "San Fernando conquisté a_Sewvilla”
"Cervantas evceribid Ei Quijote”

Se distinguc facilmente por la circunstancia de poder irocarse en rominaile
VO O sujeto de la oracidn pasiva.

"Sevilla fue conquistada por San rernando”
"Il Quijote fue zscrito por Ceivantes”

(Nota: sblo ileva la preposicidon “a" cuando denoie personalidad o detauninacian

COMPLEMENTO INDIRECTO: El que no puede experimentar el cambio en no-
minativo -y expresa el objeto final de la accidén del verbo, recibiéndois con press
s!cidn directamente. (Siempre va acompafiado de ld preposicidédn "a" o "sara*™

EMPLO: “Juan, clios trajeron un libro nuevo para la bibiioteca”

3
—

Jugn ==-=-me—ceemeeeeo (Vorativo)

1108 mmmmm e (sujeto)
trajeron ;=mem—m——————— "verho)
un libro nuevo-===~-~ -=~=- (compl. directo)
para la biblioteca -~==~-- ‘compl. indirecto)
o

raleron un libro nuevo para la biblicteca (predicadc)

COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL: Representa circunstancias relecionaczs =
con la significacién del verbo. ‘

LJEMPLOS: "Llegaré tarce" (tiecmpo’
: "T'std en Ruenos Aires” (lugar}
"Trabaja con cuidado" (modo)
"Nacen hongos en gran nimero" (nmerd)
"Vengo de mi casa” (precedencial
"Voy hiacia la ciudad" (Gireccin
"Anda con su nijo" " {compaiifa)

{
En fin, todas las circunstancias concebibles,
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EFICACIA =N LO DISCRITO

Todo documento escrito debe tener eficacia; es decir, debe tener

virtud, fuerza y poder para obrar; lo que equivale a lograr el resul-

tado propuesto, que puede ser: informar, pedir, narrar, exhortar, per-
suadir, promover, etc., y tantas actividades animicas, como circustan--

cias pueden presentdrsele al hombre en su tarea diaria.
Para conseguir eficacia en un escrito, se recomienda:

@ T"ijar claramente el objetivo del trabajo.

© Pensar en el destinatario. Despojarse del "yo" tan consustancial
(yo escribo..., yo pienso asi..., me interesa...,) y tratar de -
compenetrarse de €1l.

© Planear cuidadosamente lo que se expresarsd. Jerarquizar y ordenar
las ideas de acuerdo con las etapas del objetivo. Reunir previa--
mente todos los datos necesarios.

® Cuidar que el tono sea adecuado a las caracteristicas del lector.

© Recordar que las palabras vuelan, pero 1los escritos permanecen. -
No escribir bajo la presidén de IMPULSOS ni PRECIPITACIONES -salvo
excepciones justificadas-, pues los arrepentimientos y las recti-
ficaciones, cuando ya se ha enviado o publicadq un escrito, son -
siempre contraproducentes.

O Demostrar amabilidad y comprensidén en cualguier circunstancia, sin
caer en debilidad. La ALTURA en el trato es el arma mds contunden-
te del hombre en su vida de relaciones. Se deve estudiar muy bien
la manera de acusar, corregir, desaliar o rebatir para lograr un
resultado positivo, que no sea una oposicidn estéril.

© DEvitar el AUTOMATISMO ZXPRESIVO, lo rutinario en el lenguaje, siem
pre gue sea posible. Pero cuidarse de los extremos de la exceniri-
cidad o la pedanteria expresiva. Frente al problema del FORMULISHO
nabitual, conviene usar esta norme: extraer de las férmulas tradi-
cionales lo actuante, desechar~lo huero y anticuado y remozar la -
expresidn con elementos claros, 1l6gicos y modernos.

® Estar 2l dia en materia idoemdtica. Dominar la lengua general, pe-—
ro conocer también los matices regionales y aplicarlos con oportu-
nidad. Huir de vulgarismos, barbarismos y solecismos frecuentes:
sin ellos lo mismo la expresidn puede lograr naturalidad, y ganard
en calidad.

® Asumir constantemente una ACTITUD CRITICA y desarrollar un espiri-
tu dindmico y responsable ante esta actividad de tanta imporiancia
en las comunicaciones modeinas.

CUALIDADES DE LA MODERNA REDACCION

1.~ CONCRECION: Condicién esencial del escrito actuzl, libre de rodeos

. ’ . . - .
~inutiles. " Al granol", es la férmula. Las palabras sin



ideas, "hueras de contenido”, deben ser desechadas. Pasd la época

de largos y pomposcs parrafos, verdaderas '"hamscas fonéticas" nue

deleitaban y adormecian al lector, no apremiado por el tiempo como

anora. Por ejemplo: "Tomo la pluma en la manc y, con todo el respe-

to de que usted es merecedor, me tomo la libertad de acercarme a -

usted para informarle..." Es mejor y mas claro decir: "Respetuosa-

mente le informce..." Hoy se busca la economia y el dinamismo en to-

dos los drdenes de la catividad humana, y la redaccidén no podria es

O

agvar de esas exigencias.

CLARIDAD: Nada de 1o expresado debe motivar dudas ni equivocos. Las
palabras han de emplearse con PROPIEDAD, condicidn inelu-
divle

para que 1os hombres puedan entenderse en un idioma. Ccnviene
evivar T

rases 0 modismos circunscriptos -salvo casos especiales- pa-
ra que no haya malas interpretaciones. Especialmente cuando lc escri-
to sale del pais, es preciso atenerse a férmulas y términos genera-
les o académicos, comprensibles para cualguier hispanohablante del
mundo. Las abreviaturas 7y los signos convencionales deben emplearse
correctamente, en la forma generalizada, con usc estricto para 1los
casos necesarios. Frente a dudas sobre su forma o posible comprensidn,

conviene emplear las palabras enteras.

SENCILLEZ: La redaccidn moderna, en general, se caracteriza por la

llaneza o0 ausencia de afectaciones. Es la forme adecuada
para que "llegue", como acercamiento 1légico a la NATURALIDAD, carac-
teristica de la conversacidn, aunque con las limitaciones propias -
del lenguaje escrito. Las expresiones hinchadas y ceremoniosag, re-

~cargadas de vueltas, resultan molestas, ridiculas y snticuvadas. ©

jemplo: "Sin ninguna de sus siempre nuy gratas nuevas a gue hacer re-
ferencia, molestc otra vez su atencidn con la presente, para reite-

rarle los términos de mi pedido..." Mejor y con toda sencillez: "Sin

novicias de usted,; reiterc mi pedidOe.."

ADECUACIQUW: Bs virtud clave de todo acto de relacidn humana: "cada
coga en su lugar, con su porqué". No debemos dirigirnos
a todos de la misma manera, salvo el caso de situsciones grupales.
La adecuacidn en lo escrito significa yun acto de Util consgideracidn
hacia el destinatario. La pregunta medulsr es: QUIZN leerd csto cue
escrivo? Ejemplo:"Creemocs que en edta oportunidad ustedes sgabrin -—-




\J
°

N

comprender y disculpar la involuntaria cdemora, gquedando Ge nuevo a

1
"vuestras" Ordenes..." Forma adecuada: "Les pedimos que nog discul-
en

pen vor la involuntaria demora y nuevamente estamos a su disposi--

CONCISICON: Cuando alguien dijo: "Lo bueno, si breve, dos veccs bue-
no", encumbrd para siempre la brevedad como dptima virtud
de la expresibn. La concisidn es el estricto manejo econdmico de las
valabras: evitar despilfarros en rodeos, divagaciones, repeticiones
vy adiciones innecesarias. En esto, la regla sabia es:"Toda palabra
que no agrega una idea a la expresidn, la debilita". Pero tampoco se
debe llegar a 1o que en oratoria se llama laconismo: atentado contra
la claridad de la expresién por zdustez y hermetismo. Es preciso evi-
tar la provocacién de oscuridad o dudas por ahorro de palabras. Por
la concisidn nunca se sacrifican ideas importantes ni aclaraciones -
convenientes. La concisién implica, sencillamente, jerarguizacidn,
seleccidn y economia adecuada de palabras. Ejemplo: "Il que suscri-
be, sefior"Xy con domicilio legal en la calle de Nicolds San Juan
nim...,colonia del Valle, de la ciudad de México, D.I'., se dirige --
por intermedia de la presente al seflor "Z" a fin de solicitarle, con
el mayor respeto, que se sirva tener a bien disponer las medidas per-
tinentes para que le sea otorgado un permiso relativo a ..." Forma
-concisa: "X", domiciliado en Nicolds San Juan 1618, léxico 12, D.F.,
solicita respetuosamente al sefior "Z" el otorgamiento de un permiso

PaT8ooao

ORIGINALIDAD: BEn la redaccidn, por norma general conviene evitar {o-

da muestra de automatismo, copia o actitud indiferente.
Escribir sin pensar en los términos empleados, como un "robot", no
es saber redactar. Lo escrito resulta frio, inexpresivo; en cambio,
el alejamiento de la rutina lleva a la originalidad, aunque por su-
puesto, no todo tipo de redaccidn admite estricta originalidad, a
menudo queda un resquicio -hay que saber buscarlo- para el togue =-
personal, empleado con adecuacidn. No siempre los formulismos pueden
evitarse, pero deben ser usados con conciencia de su utilidad y han
de estar actualizados. A veces se logre originalidad simplemente re-
curriendo a la NATURALIDAD y SENCILLEZ del habla cotidiana, en terre-

o~z

nos en que la mayoria se empantana entre fdrmulas y frases hechas.

O

O

O



(:) 7.- INPERES: Esta cualidad busca producir "influencias positivas" en el
dnimo del destinatario. Estd basada en la ATRACCICN vy es -
. corddicidn de'ld CURIOSIDAD;‘importénte elemento en mﬁchas etapas ce
las relaciones humanas. Para interesar, es precnao cruzar el lelue
de lo rutinario, 1mpnrsonal o} abstracto. hay que buscar oportunlaae
des’ de acercamlento, tocar 1ncent1vos, causar impresiones agradables.
Referirse a lo que interesa al prdjimo, no a uno mismo, es esencial
en el acercamiento humano, que aconseja: "Interésese avténticamente
en los demas". Siempre ha de serapara*nuestro<interlooutor o lector:
mis 1nteresante lo que atafie a su "yo!' que lo tocante al "nuestro" .

Estos son p“1n01plos de suma validez para evitar las "formas muertas".

8.- ACTUALIDAD: "Estar al dia" o "vivir la época" son frases gue resumen

el ideal de ia‘juventud*epiri%ual - no de edad- y progre-
sisva. Lés.temas,-datos, el i&idma,'los simbolos convencionales, los
elementos materiales gque acdompafian a la redaccidn, todo debe revelar
agilidad y vigencia actual. La eficacia de lo escritdo ha de trasuntar,
<:> en todos los aspectos, su coﬁpenetracién en un término: EOY. Ejemplo
de formula anticuada: " Sln otro partlculdr, esperando. que haya lu-
‘gar é mi Justo pedldo, saludolo muJ atentaﬂente y me -reitero de usted,
'su‘gtento Yy seguro sepv;dqy,,o"u Forma moderna: Le agadezco su aten-
cidn para este pedido. (Aparte) A su Q1spos1c16n, salddolo muy aten-

tamente, -

AN




Tengo el agrado de dirigirme al seflor Gerente de esa presiigiosa

empresa para rogarlie que tenga a2 bien concederme la oportunidad de una
entrevista personal con el fin de ofrecerle mis sevicios »nrofesionzles,
ya quc
cicntemente diplomado en...

ne hallo en Sptimas condiciones de especializacidn al estar re-—

aSsperando una respuesta favorable para este pedido, quedo agradeci-

do aor su atencibn....

TozM4 ORTCINAL:

N

Pertenecer a una empresa tan prestigiega como la gue uvsted dirige
es una gran aspiracidn de quienes tienen un sentido de progreso y dina-
mismo. e precio de contarme ente ellos.

Lcabo de obtener el titulo de..., que me habilita varas muchas tarsac
tipicas de esa empresa. lii primer paso profesional es éste de solicitar-
le una entrevista, para analizar posibilidades. Su "si" serd mi vrirer

édxito. Gracias desde shora.

PORMA UZRTA:

A las 18 horas de ayer, finalizado el acto oficial, que se realizd
en forma completamente ordenada, el grupo... salid del saldn X y se di-
rigid a la plaza, donde algunos, por momentocs exaltados, expusiercn pu-
blicamente su disconformidad frente a ias nuevas disvosiciores, 1o gue
dio lugar a la intervencidn policial al cavo de una hora, que procedid
a disolver la reunidn, que en ese momento contaba con uns

sesenta personas.

PORINA INTERESANTE:

Dos actitudes dispares ofrecio ayer el grupt...tn el s218n X, donde

@
]
ie)
o}

e realizé el acto oficial, el comportamiento fue sobrio v r
ero a las 18 horas, cuando salieron de alli, hubo una decisidn de rebel-
a: hacer acto publico en la plaza.bl clima resultd el reverso del ante-
rior. La disconformidad frente a las medidas dispuestias ercontbrd Tocas
exaltadas y puflos cerrados para difundirse. Pasada una hora de ituxulioso

devate, intervinieronwfuerzas policiales para disolver el acto. Unas se-

l

‘sentas personas se dispersarcn, mascullando sus nensamientos.

O
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LECCION SE&GBUNDY

"EL ADJETIVO Y EL ADVERBIO"

A) .- DEL ADJETIVO. - Los adjetivos .son palabras que modifican a los
‘ nombres sustantivos, determinando o calificén
e T -+ dolos: nuevos aviones; cielo azul; eSté ‘1ibr‘o, etc. -

'

e

P

¢

Kl nombre sustantivo tiene una 51gn1f1ca01én muy extensa .hombre abar
ca a todos los de la especie; pero si digo hombre g"fueso o'este nombre res-
trinjo la si gmflcacmn de. hombre callflcéndolo (grueso) ke determmando a qué
hombre me refiero (este). “ T

~

- viag oy ” 1] >t

Todas lasnoalabras que reducen ;. pre01san 0 concretan la extensibén inde
finida del sustantivo'se llaman’ “adjetivos". =~ -

CONCORDANCIA DEL ADJETIVO: La unidad de séntido se manifiesta en -
la concordancia del adjetivo, en género y nlimero.

e L - L e AR
4 [ P N T T - -

Lo ot e Uty T . .
Ejemplos: "Un hombre joven" R
‘. == "Unas mujeres jévénes" -~ . .- . S

s~ ey sk UDichosaredad” : E E Lo
Do e - ’ -
A‘(\:r‘ . “’,,j e T ) ~ R N PO

. Cuando se refiere a varios sustantivos, se acostumbra la_concordancia
en olural ! Geograffa e HlStO 1a Amerlcanas ' pero tamblen puede decirse "Geo .,
grafxa e Hlstorla Amerlcana T

[ PR , - y R R e N s

S Cuando los: sustantlvos son.de: dlstmtos generos entonces el adjetivo,
de acuerdo con lo que los filésofos llaman Ycultura masculina’ se pone en -
masculmo y plural o . . ‘ ) . A

- L TR L N | : R
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P w s,
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Ejemplos: m"Un hombre con pantalén y chaqueta negros ’ \ )
’ ' "Claveles a fosas blancos '

s

, s R . . f .
s J’)\ ok oot = ! ot -

', - . Sin embargo, méas logica se.siente la concordanc1a, al dec1r g
T "Un hombre con pantalén’y chaqueta negras Yoo e o
"Claveles y rosas blancas®. ." ... .0 IR TR ;

- an
‘,¢;:." Bat . A a5

de aqui sé mtuye la s1gu1ente regla' "Cuundo uno de los sustant1vo<“ a que se
reflere el adJetlvo es masculmo y otro femenino, se ‘tendré en Cuenta, para la

' conco*‘dancm la 51tua016n o} prox1m1dad entre el témino prlmarlo v secundarlo-
es decir, que el adJetlvo concuerde' con el sustantlvo més proximo.

~ - . 5 - (-

COLOCACION DEL ADIETIVO Puede ir antes o después del sustantivo,
dependiendo del objetivo por lograr:




1.- Antepuesto al sustantivo atrae la atencién sobre la cualidad a que -
se refiere el adjetivo:
"Bello paisaje'; "hermosa mujer"; '"magnifica biblioteca'.

2.- Pospuesto al sustantivo, nos aclara cé6mo es el objeto para distin- -
guirlo de otros:
"Caballo alezdn y caballo blanco"
"Mesa redonda y mesa cuadrada'"

3.- Otras veces, la colocacién del adjetivo, nos da significacién o idea

distinta:
'""Un pobre hombre" - "Un hombre pobre"
"Un hombre grande" - "Un gran hombre"
""Noticia cierta" - "Cierta noticia',

RECOMENDACIONES

A).- Evitar la aglomeracién innecesaria de adjetivos de andloga o si
milar significacioén:
'"Notario y manifiesto; ilustre y preclaro; bello y hermoso ..."
(Azorfn ha dicho: "Si un sustantivo necesita de un adjetivo, no 1lo
carguemos con dos. El emparejamiento de adjetivos indica esterilidad de
pensamiento., Y mucho m&s, la acumulaci6én inmoderada).

B).- Evitense los adjetivos inexpresivos, que no indican nada nuevo,
Son éstos los que algunos graméticos llaman términos ‘'‘vacios' porque se
pueden aplicar a cualquier cosa o hecho.
"Una tarde maravillosa" (Extraordinaria, excelente, admirable).
"Un espectdculo lindo" (Hermoso, bello, apacible y grato a la vis-
ta).

C).- Evitar "encarinarse' con algln adjetivo que resulte co6modo y -

del que se abusa sin medida. No es raro encontrar personas para las que.

todo es "“estupendo', o "maravilloso® o 'Ymagnifico'... Este es un vicio -
Jue conviene vencer, sobre todo al escribir.

COMO RESUMEN, puede afirmarse que, las principales virtudes de la ad

O

jetivacibn son la variedad, la propiedad y la riqueza; Tos vicios, la mo-

notonfa, la vaquedad y la pobreza.
SENALENSE LOS ADJETIVOS DE LAS SIGUIENTES FRASES.

l.- Una piedra cay6 desde el alto puente y se incrusté en una vieja
choza.

2.- Un tanque grandfisimo irrumpié de pronto por las soleadas calles
del pequefio pueblo.

O



- 3.- El traje negro que usaba el pequefio nifio era de una tela muy
fina.

Lo~ E1 amplio escrltorlo de disefno especna], cuenta con un vndrlo
grueso y ligeramente opaco, »

5.- A peticién del exigente publico se cerraron las puertas del
IUJoso restaurante.

lntercélense en las sxguuentes frases los adjetivos que se enlis

tan a continuacibn: .

atractivo excelente- confortable prudente
fantdstico magnifico encantador lujoso

acogedor’™ . maravillose delicado nabil

1.- Le alojaron en un hotel.

2.- Aspiraba al primer puesto.después dé un examen.,
3.~ Permanecieron reéunidos en un - : . salén.

4,- No pudo.llevar a cabo sus B suefios.

5.- Pudo dominar su mal humor observando un ! silencio.
-6.- El .presidente lleg6 en un. '~ automovil.

7.- E1 padre trajo del Jap6én.un regalo.

MEL ADJETIVO, CUANDO, NO DA VIDA,MATA",

B) - DEL ADVERBIO Los adverbnos ‘son- pa]abras que modifican a los
verbos, a los. adJetuvos o a-otros adverbloo.

"E1l tren marchaba muy répxdamente".
"Animales terriblemente feroces',
"Juan vive muy lejos',

""Pedro es més alto que Juan'.

NORMA_ GENERAL: El adverbio ha de ir 1o m&s_cerca posible de 1la
palabra que modifica:

CANTA__maravillosamente.

El sefor Pérez ha 1lamado nuevamente para recordar que se le

envie definitivamente el libro solicitado

ADVERB10S TERMINADOS EN “MENTEY,- De cualquier adjetivo se puede
derivar un adverbio; para ello, basta agregarle la terminacién "mente";
asT >

mansa, mansamente;
bello, bellamente;
(} suficiente, suficientemente; etc.

B
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pero se corre el grave riesto de la monotonfa y de la cacofonfa, produ
cidas por el abuso de estos sufijos en ''mente',

Cuando los adverbios modales de este tipo son consecutivos,-
se aplica la terminacién en "mente' sélo al Gltimo,

"Wivimos tranquila y holgadamente!

Para evitar los riestos sefialados pueden sustituirse los ad-
verbios por otras palabras; por ejemplo:

""Se expresa muy oscuramente'' = "Se expresa de un modo muy OS-
curo,"
"Pronuncia claramente! = "Pronuncia claro'.

INDIQUENSE LOS ADVERBIOS DE LAS FRASES SIGUIENTES Y
LAS PALABRAS A QUE MODIF ICAN

1.- Entonces, el alpinista, sepultado entre la nieve, grité -
jubilosamente cuando vio claramente la luz que le llegaba
poco a poco por una hendidura muy estrecha.

2.- E1 agua, al humedecer continuamente el techo de la casa,
amenazaba con hundir completamente la humilde casucha.

3.- El pescador contemplé calladamente su barca averiada...
Después desapareci6 répida y silenciosamente.

L,- E1 tierno croar melancélico de las ranas formaba el fondo
permanente de calma en la gran noche de calor. Los dos -
caminaron en silencio; no habfa ya necesidad de hablar.

INTERCALENSE EN LAS SIGUIENTES FRASES LOS ADVERBIOS Y
FRASES ADVERBIALES,

Convenientemente de memoria sobre todo encima

de vez en cuando demas iado después de mucho

suficientemente mucho més npunca mas muy

en realidad bastante a menudo tan

1.- Yo suelo venir a este café .

2.- He puesto la mesa delante de la ventana y el cuafro lo he
colocado .

3.~ todo se reduce a corregir lo escrito.

L.,- He comido ; siento pesadez de estémago.

5.- No 1o haré ; dijo el nifio arrepentido.

6.- se oy6 un enorme estampido.

O
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EN LAS FRASES QUE VAN A CONTINUACION FALTA UNO DE LOS

ADVERBI1OS O FRASES ADVERBIALES SIGUIENTES:

- insuficientemente fastuosamente ' escasamente
maravill.osamente a escondidas -  pobremente
~de vez en cuando a la postre despacib
excelentemente .cémodamente = ' por fin'
agradablemente de hecho detrés

Escrnba el adverbio o frase adverbla] m&s apropiado para cada
frase y en su Iugar adecuado - ,

1.~

En LOdO su dISCUFSO, el orador combind las palabras.

Eg un gran técn}co; resolvié eilpfoblema de los transportes.
Los asesinos pagan sus maldades.

Te portaste mal; tiraste la piedra.

Fueﬂdnwgaéto‘guperior'a lo que en princfpﬁo Se.pensé.

Hoy no vamos a tu casa; maﬁana iremos.\

Vaya»ﬁStéd; aqu’hay mucho tréfico.

i




LECC i O0ON [ ERCERE

PRINCIPALES PREPOSICIONES
(Empleo correcto y uso incorrecto)

Afortunadamente, las preposiciones no plantean graves problemas de
redaccién; pues en forma general puede decirse que todos las usamos co-
rrectamente; sin embargo, por influencia de las malas traducciones, de
vez en cuando se leen y se oyen frases en que se observa el uso inco --
rrecto de algunas preposiciones. Por ello, estamos, obligados a recor
dar 1o que es una preposicibn y dar una norma préctica para su empleo
correcto.

La preposicidén es una partficula invariable que sirve para enlazar
una palabra principal (elemento sintdctico) con su complemento:

"Waso DE vino; voy A Roma'

a este complemento se le llama término de la preposicién porque en el
termina y se consuma la relacién que la preposicién establece: "Pinté -
la pared CON pintura DE pléstico", 5

Las preposiciones (posicién anterior) se colocan antes de su tér-
mino, salvo el caso de adverbios que funcionan casi como preposiciones
"cuesta arriba; rfo abajo.

SIGNIFICADO Y USO DE LAS PRINCIPALES PREPOSICIONES.

No entraremos en detalles que pueden consultarse en cualquier gra-
mética respccto a lo que significan, expresan o indican todas y cada
una de las preposiciones; nos limitaremos a precisar solamente el co --
rrecto empleo de las principales o mds importantes; senalando, de paso,
algunos casos de frecuentes incorrecciones.

IIAII
ESTA PREPOSICION EXPRESA FUNDAMENTALMENTE:

Movimiento, material o fiqurado: Voy A Madria; miré Al
techo; un libro dedicado A mis padres.

O

Proximidad: Se sentaron A la lumbre; se reunieron A conver

sar.

Lugar y Tiempo: A la derecha, A fin de mes; cay6 muerto A
la puerta; me levanto A las ocho,

Modo o manera: A la inglesa; hazlo A tu gusto, A tu estilo,

A mano; A tres pesos; A peticién del puablico.

O
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Valor condicional: Cuando, en ciertas frases, precede a un -
infinitivo sin artfculo: A no ser por ti, me hubiera cafdo,

Esta preposicién desempefia un papel destacado en.el acusativo
personal, asf llamado porque el complemento directo, cuando
es persona o cosa personificada va precedido de la preposi-
ci6én A. AsT en espafiol decimos: 'Veo A Pedro' y no 'Weo Pe
dro'". Decimos: “quiero A Luisa"; "amo A Marfa". Y también:
"quiero A mi perro", que no es lo mismo que ''quiero mi perro!

Caracterfistico de nuestro .idioma es la diferencia- entre "A"
con sentido de movimiento, direcci6é y "EN" con valor estético,.-no dind
mico, .

Ejemplos:
"Woy A Madrid"; “estoy EN Madrid"

USOS INCORRECTOS DE LA PREPOSICON "A"

-Desprecio A la ley; debe decirse: desprecio POR la ley. .
-Aviones A reaccifbn; debe decirse: Aviones DE reaccifn,
-Cocina A gas; debe decirse: Cocina DE gas.

-Olla A presién; debe decirse: Olla DE presibn.

-Buque A vapor; debe decirse: Buque DE Vapor. -

~-Timbre A metédlico; debe decirse: Timbre EN metélico.
-Dolor A los ofdos; debe decirse: Dolor DE ofdos.

-A la mayor brevedad, debe detirse*»CON la mayor -brevedad.

Aunque es galncxsmo sint&ctico usar la preposicién "A" des-
3ués de un sustantivo y ante un infinitivo: “Tarea A realizar'; cuestio
nes A discutir,.etc.; se. acepta por su brevedad, frente a. la relativa -
pesadéz” de sus equivalentes castizas (esta es la tarea que hay que rea-
lizar, o que ha de realizarse; estas son las cuestiones que hay que dig
cutir, o que ha de discutirse). No obstante, es preferible ‘escribir --
icriterio que se ha de adoptar" en vez de "criterio A adoptar'. La ley
del minimo esfuerzo o la economfa del lenguaje no hay que'[levar]as tan
"a raJatabla“ : ) ‘

En cuanto ala frase preposntlva WA POR” (ir A POR acua) -

tan extendida hoy, aunque no sea expresién muy académica, es més: ‘expre-

siva que el simple POR. "|R A POR agua' parece que indica mds ‘que "IR -

POR agua'. Sin la preposici6n "A" parece que sélo se indica el fin de -

la-accibén; en:.cambio, la frase prepositiva "A POR" expresa tambiéh el

movimiento, el trayecto, el desplazamiento. Ademds, que también tenemos
otras frases prepositivas admitidas por la Academia: POR ENTRE, DE ENTRE,
PARA CON, etc.

Hpg
ESTA PREPOSICION INDICA

- Posesién o pertenencia: El libro de JUAN; el sombrero DE -
JUAN; el azul DEL cielo; el poder DEL Rey.




- Materia: Reloj DE oro; puente DE piedra.

- Asunto: Libro DE Boténica.

- Cualidad: Hombre DE genio.

- Ndmero (anticuado): dar Dc palos.

- Origen o procedencia: Vengo DE casa; desciende DE ilustre
familia.

- Modo: Caer DE espalda.

- Tiempo: Es DE noche.

- Realce de una cualidad: £l idiota DE Pedro.

- Condici6n (ante un infinitivo): DE haber estado allf, 1o hu-

biera visto.

USG INCORRECTO DE LA PREPOSICION "DE™

- Se ocupa DE visitar, debe decirse: se ocupa EN visitar.
- Regalos DE Sefiora (PARA).

- Paso DE peatones (PARA.

- DE consiguiente (POR).

- Se olvidé que tenfa que ir (DE que tenfa que ir).

IIENIl

- Expresa una idea de reposo estdtica: Vivo EN México.

- Tiempo: Estamos EN invierono.

- Modo: EN mangas de camisa; EN zapatillas.

- Medio: Viaja EN tren; habla EN francés.

- Precio: Vendido EN cien pesos.

- Causa: Se le notaba EN la manera de moverse.

- Término de un movimiento, con ciertos verbos: Entro EN el despa
cho.

USC INCORRECTO DE LA PREPOSICION "EN®

- Voy EN casa de mis padres (A).

- Salf EN direccién a Madrid §{CON}.

- Sentarse EN la mesa (A).- Salvo en el caso de sentarse sobre la
mesa.

- Hablar EN catedrético (COMO).

- Estatua EN bronce (DE).

- Viajamos EN 1a noche (POR) (DURANTE).

Vive EN principe (COMO)o (A LO PRINCIPE, que es lo mé&s correcto).

HPARA"
ESTA PREPOSICION EXPRESA:

- Direccién: Voy PARA Campeche.

Tiempo: Dé&jalo PARA mafana.

Inminencia de un suceso: Est& PARA llover.
Objeto o fTin: Papel PARA pintar.,




USO INCORRECTO DE LA PREPOSICION PARA:

- Pastillas PARA el mareo (CONTRA)
.~ Jarabe PARA la tos (CONTRA)
- Veneno PARA las ratas (CONTRA)

- " POR "

ESTA PREPOSICION INDICA:

- Tiempo: POR aquellos dfias.

- Lugar: Pasé POR la calle.-.

- Medio: “Transmitido POR radio-

- I\/odo Lo hago POR obedlen01a .

- Sust1tuc1or1 equivalencia: Lo hare POR ti; lo compré POR diez pesos

- Causa POR amor al préjimo

- Concesién (segulda de adjetivo o adverbio de cantidad y la con-
Juncmn* que"): POR mucho que lo repitas, no te creo.

- Perspectiva. futura (con infinitivo): Est& POR ver si hay alguien que
me supere

USO INCORREGTO DE LA PREPOSICION POR

n' N

Tiene.aficién POR las ciencias (A)
POR orden del. Presidente' (DE)
'Me.voy-POR siempre (PARA)

Un traje para estar POR casa (EN)

T - -




LECCI ON
EL GERUNDIO CORRECTO Y EL INCORRECTO.

Esta forma verbal es de uso diffcil y su empleo constituye una verda
dera dificuitad; por ello, muchos hacen denodados esfuerzos por evitar-
o, Para no complicar més esta situacién ni agobiarnos con abstrusas -
tesis gramaticales, procederemos, mediante ejemplos, a estudiar primera
mente el uso incorrecto de esta forma verbal.

Asi no puede ni debe escribirse:

l.- '"Llegbé senténdose...', porque la accién de llegar y de sentarse
no pueden ser simuitdneas, ni es ése un "modo'' de llegar a nin-
glin sitio., &s frecuente leer: "Don Fulano de tal naci6é en Ma--
drid en 1900, siendo hijo de Don Luis y Dofa Marfa...! Es decir,
que nacidé siendo ya hijo de.. jExtrafa manera de nacerj

2.- Y"Una caja conteniendo...'" Se trata de un tipico galicismo; tra-
duccién de la expresién francesa: "Une boite contenant..." Noso
tros en espafiol debemos decir: '"Una caja que contiene..."

En los Boletines Oficiales, es comln leer: "Orden disponiendo...",

cuando, en realidad, debe decirse "...que dispone..."

3.- "VWi un &rbol fioreciendo', por floreciente; tampoco puede admi-
tirse este "floreciendo"', porque el gerundio, en esparol, no de
be expresar cualidades. Adem&s, tampoco se refleja aquf el ma-
tiz de contemporaneidad, ya que es imposible que yo vea "el flo
recer'" de un &rbol, mientras se produce, a menos que se trate -
de una pelfcula de dibujos fantéstica, o gracias a un procedi--
miento especial cinematogréfico, capaz de captar el florecer de
un &rbol mientras se va produciendo,

L,- YEl avién se estrelld, siendo encontrado..." "El agresor huyé
siendo detenido...'" Estos gerundios son incorrectos porque la
accién que cada uno de ellos indica no puede ser anterior a la
del verbo principal. Lo correcto es escribir: "El avidn se es
trell6 y fue encontrado posteriormente'. YEIl agresor huyé y -
fue detenido cuando intentaba subir a un coche'.

Conviene advertir aquf, que en el caso del gerundio temporal, la ac
cién que expresa esta forma verbal puede ser simulténea, inmediatamente
anterior o inmediatamente posterior a la accidén expresada por el verbo
principal.

Ejemplos: Teniendo yo doce afios, aprendf a montar en bicicleta (Simul-
tédneamente); levantando la mano, qued6 con ia pluma en suspen
so (inmediatamente anterior); salié de puntillas, cerrando -
la puerta con mucho cuidado (inmediatamente posterior).

5.- '"Wi a Juan paseando' no es lo mismo que '"Paseando, vi a Juan'-
En el primer caso es Juan quien pasea; en el segundo caso, soy
yo quien, mientras paseaba, vi a Juan.

O
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Para evitar estas confusiones, el gerundio debe ir -
lo més cerca posible del sujeto al cual se refiere.

"Se aconseja gue cuando no estemos muy seguros de
que el empleo del gerundio es correcto, recurramos a
otra formz verbal,"Por ejemplo: en vez de "Estando -
en la pase, llegd la orden de partir" (correcto), po-
demos escribir "Cuando estdbamos en la Base, llegd
la orden de partir" (més clarc, y aleja dudas).

GERUNDIO CORRECTO: - Ejemplos:
Gerundio modal: "Llegd silbando o cantando"

Gerundio temporal: "Vi a Juan paseando".

"Estando en la Base, llegb la orden de partir” (indi-
ca contemporaneidad entre la accién expresada por el
verbo principal y el gerundio).

Gerundio gue indica accién durativa o matiz de conti-

nuidad; 'Esi& escribiendo". "Sigo pensando".

Gerundio cuva accidn es inmediatamente anterior a la

del verbo vrincipal: "Alzando la mano, la dej6 caer sobre
la mesa con toda su fuerza"

Gerundio condicional: "Habiéndolo ordenado el mando, -

hay que obedecer": es decir, "Si lo ordend el mando.....
" condicidn. {Aquil va incluido el gerundio, tan frecuente
en las sentencias juridicas, de los "Considerandos", que
en realidad equivalen a "Si se considera")

Gerundio causal: "Conociendo su manera de ser, no puado -
creerlo", "Porque conozco su manera de ser....'" causa -

(También es gerundio causal el "Resultado" de las senten-

cias; equivale a "Porque resulta")

Gerundio explicativo: "El piloto, viendo que el altimetro -
no funcionaba...", es decir "Al ver que el altimeiro no fun
cionaba..." explicacién.

Por Gltimo, se usa mucho el gerundio de los verbos arder y

hervir: "Una olla de agua hirviendo ¢ ardiendo", en el seon-
tido de "hirviente" o "ardiente". Todos decimos "Le ccyd
una olla de agua hirviendo", y no hirviente"



EJERCICIOS

En las siguientes frases hay gerundios correctos e incorrectos. Diga
si tales gerundios estdn bien o mal empleados. Si estdn mal, escriba o diga
las formas correctas que deban sustituir al gerundio.

- Discutieron comiendo. (mal) Discutieron mientras comfan. (bien)

1.- Decidf publicar la obra, enviando a América la edicién.

2.- Se ha publicado un decreto modificando el procedimiento de
ingreso a las Escuelas del Magisterio,

3.- La Ley prohibiendo la importacién de hierro es de fecha...
4.- los nifios corrieron velozmente, perdiéndose de vista.
5.- Sufri6'un grave accidente, muriendo poco después.
6.- Abriendo la ventana se dej6 acariciar por la brisa.
. .- Acabo de leer un reportaje describiendo el incendio.
8.- DBombardeamos la posicién enemiga destruyendo tres fébricas.
9.~ Se pasa el dfa durmiendo.
10.- Estaba cogiendo flores.
11.- El autor describe al protagonista combatiendo con imaginarios
enemigos.
12.- Vi a Pedro volando sobre el mar.
13.- Se cayé6 del trapecio, rompiéndose la pierna.
14,- Aprendi6 la leccién, repitiéndola mucho (es preferible "a fuerza

de repetirla")



EUII TR
LECCION - .

ESCOLLOS GRAMATICALES

r "LEISMO" "LAISMO" "LOISMO"

. Desgraciadamente es muy frecuente el mal empleo de los
pronoibres no acentuados "le"; "la"; "lo"; esto.se debe a que en vez de -
atender el caso gramatical, se atlende a la terminacién en "0" 0 en "a" del
género masculino o femenino, Asf se dice: "La di un empu;én s cuando -
se hace referencia a una mujer, 'y "lo di un‘empujén"”, si se refiere arhombre.
De este vicio ha surgido las denominaciones "leismo' , "laismo" y-"lofsmo"

L ERERS

; Para mejor comprensidén, analicemos algunos ejemplos:
” . AY

l.- No es lo mismo decir: "reunib a los empleados’gara
presentarlos al jefe, que" . . . . . presentarles al jefe". En el primer --
caso {los) se refiere a los empleados quienes son preséntados al jefe; en
‘el seguno f{les), es el Jefe el presentado a los empleadob.

. 2.- "Cuando la veo'ese- pemado a Marfa-. . ."; incorrectc
Lo correcto es: "cuando le veo ese peinado a Marfa' . -. . . /" O también -~
" cuando la veo con ese pemado. oo ‘ ’

- B . B -
¢ H . B N \

' PR 3.~ "Le dijo a'usted, Joven Myde’ dlgo ‘a’usted ~seﬁor1ta,
que. aquf no se puede fumar". -Aquf’el empleo del pronombre (le es correc-
to. ' (Se slente que es correcto despues veremos por qué)

T . s . ¢ 5o . I . ¢

S 4 - "No intenté colarse, caballero, que lo” veo; no intente
colarse sefiorita, que la veo". Correcto tamblen el empleo de \10) y (la

T 5.~ En cuanto me lo troplece, 1o voy a dar uha sorpresa --
(Primer "lo" correcto; segundo, incorrecto). '

RAZONES:

v
P

LO Y LA (LOS Y LAS), son las formas pronommales no acen-

(uadas én caso acusativo que corresponden al complemento dlrecto de; verbo;

LE Y LES son dativo, caso del complemento indirecto. Por eso no puede decir

se: "cuando LA veo ese peinado a Marfa..." porque a quien se ve es a Mar{a,

que es el complemento indirecto, por lo tanto, es LE. Si se dijera "LA veo -

con ese peinado...", es correcto, porque, lo que veo, es a Maria, que es =
omplemento directo.

i




(Recuérdese que complemento directo es la persona o cosa en
que se cumple la accién del verbo, mediante o no preposicién. Comple--
mento indirecto: expresa la idea final de la accién del verbo, racibiéndo
la con preposicién indirectamente; y, complento circunstancial, represen
ta las circunstancias relacionadas con la significacién del verbo).

"Lo di un empujén", incorrecto porque el complemento directo
de "dar" es el "empujén", y el indirecto - a quien se lo di fue a EL y, por
consiguiente LE.

"LE digo a usted, joven, y LE digo a usted, sefiorita......",
correcto, porque joven y sefiorita son complementos indirectos.

El empleo indebido del pronombre LE (LEISMO), se debe prin-
cipalmente a lo f&cil que es confundir a los complementos directos e indi
rectos, justamente por la presencia de la preposicién "A". Decimos: --
"Quiero a Pedro" y no "Quiero Pedro"; en cambio, correctamente decimos
“Quiero pan" y no "quiero A pan" (Lo logico seria “"quiero Pedro", lo --
mismo que decimos "quiero pan"). De aqui la confusién: por llevar el -
complemento directo la preposicién “A". (En francés, el complemento -
directo de persona no lleva la preposicién "A". Un francés dice "je vois
Pierre", mientras nosotros decimos: "veo a Pedro"; pero en ambos casos
el complemento directo de "ver" es "Pedro"). Con la preposicidén "A", -
parece como si Pedro fuese complemento indirecto; por ello, al usar el
pronombre personal, se dice LE, cuando debia ser LO. Es frecuentisimo
oir: "yo LE conoci", en lugar de "yo LO conoci". Aquf el complemento
directo de conocer es, por ejemplo "Pedro"; pero si hubiésemos usado el
nombre personal, hubiésemos escrito: "yo conoci A PEDRO", el cual, a
pesar de la preposicién "A", es acusativo y, por lo tanto LO.

.

EJERCICIOS

En las frases siguientes, subraye los pronombres "le’ "la",
"lo", "les", "los", "las", empleados incorrectamente. Escriba en su
lugar las formas correctas.

1.- La vi que la daba un mareo.

2.- El problema del leismo parece facil, pero no lo es.

3.- La vi en el tranvia y la dije......

4,- Lec he vigto pasar y l=s he llamado.



O L
5.- Este tema no me le sé.
6.- El dinero no te le doy, me lo guando.’ e
’ 7. Busco el D|CC|onar|o y no le encuentro.
8.~ Voy hacerlo feliz; voy hacerle todOJblenrqué T
pueda _ ; L ] Lot ‘

9.~ EIl juez tomé declaracién a los ]égréhés y les conden6.

10.- A la aviadora'se le admiraba. (Bien, pero pre-
ferible" . .. . . se la admlraba“ .
11.- “kes vi y al momento-les «conocf. - : -
- ‘ S T e e LT .
o : » ol - ~ .
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LECCION SEPTIMA; O

EL ABUSO DE LAS SIGLAS. - REGLAS PRACTICAS PARA SU USO

EL EMPLEO CORRECTO DE LAS MAYUSCULAS

EL ABUSO DE LAS SIGLAS:

Entiéndese por "sigla", segln el Diccionario, la letra inicial de una palabra
empleada como abreviatura y también el rétulo o denominacidén que se forma con
las letras iniciales. Asi, "N" es la sigla de Norte; y ONU, la sigia de la Orga=-
nizacién de las Naciones Unidas.

Desde el punto de vista de la redaccibén, el problema que se plantea, no es
por el uso de las siglas sino por el abuso de las mismas. Desgraciadamente es—
tamos viviendo bajo el imperio de las siglas, y rara es la noticia periodistica o -
escrito cientifico en que no aparece una o varias siglas con la pretensidén de cons
tituirse en vocablos independientes. Tal parece que por economia de €sSpacio y ==
tiempo se prefieren las iniciales de las palabras que con ellas se indican.

Abrir hoy un peridédico es enfrentarse con todo un panorama de siglas:

La BIC (Brigada de Investigacidén Criminal) O
La BAC (Biblioteca de Autores Cristianos) ~

La FIFA (Federacidén Internacional de Foot-Ball Association)

El FBI (Federal Bureau Investigation)

La CGT (Confederacién General del Trabajo-en Francia)

La CTM (Confederacién de Trabajadores Mexicanos)

La CROC . (Confederacién Revolucionaria de Obreros y Campesinos de México)
La FROC (Federacién Revolucionaria de Obreros y Campesinos de México)

El PRI (Partido Revolucionario Institucional -~ en México)

La CNOP (Confederacién Nacional de Organizaciones Populares - en México)
La RAU (Repiblica Arabe Unida)

La RENFE (Red Nacional de Ferrocarriles - en Espafia)

La CONCAMIN (Confederacién Nacional de Cédmaras Industriales-en México)
La CONCANACO (Confederacién Nacional de Cdmaras de Comercio - en México)
Etcétera, etc.

El seflor Enrique Blanchs, de la Academia Argentina de Letras, en su ponencia
presentada ante el II Congreso de Academias de la Lengua Espafiola, (afio 1956),
con relacién a las siglas asentd:

1.~ "El empleo de las siglas se propaga en todos los estratos socialcs y tiende a
constituirse en un léxico clave, complementario del lenguaje corriente".

2.~ "De la cuenta que he llevado durante menos de un mes de las siglas contenidas O
en noticias y anuncios de un periédico, creo permitido calcular que corren cer=
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SN ”~cé de dos millares de ellas en\los pafses de habla hispana'.
: *5.-' .La mayorfa de las siglas se emplean is6lo dentro de un pals y - care-
~ . cen de significado fuera de é€1. De tal suerte que, asfi. lnlntelxgi -

bles, estas siglas nacionales o regionales, cada vez ma$  numerosas,
son un elemento de separacién y de. incompren516n entre. pueb]os de una
misma lengua que se comunlcan por la'prensa y el 1ibro", :

4 - “Repérese en la pecullarTSIma condicién de estos. vocab]os. Ante todo—
han dejado de ser siglas, en su uso, idénticos a los nombres propios.
Estén comprendidas en las normas de la clasificacién gramatlcal mas -
no pocas las eluden, resnstléndose, por ejemplo, a la castellaniza--
cidén del accidente de nlmero. Son neologismos y no io son, porque un
neologismo no salta de la nada: tiene alguna rafz etlmoléglca siquie~
ra en lengua extrafia. No corresponden a la fndole de nfngdn’ idioma, -
y no obstante conviven con ios de todos, al punto de que no pueden -
ser tachados de barbarismo, y lo son, brutalmente, en.su aspecto,:. No
scn términos técnlcos...Los crea un dfa, repentlnamunte, la lnventlva
individuales, y al dfa siguiente comienzan a ser lndispensables".

5.- f"Las siglas convertidas en vocablos, con su seca impersonalidad, no -

--son-mé&s ‘que un artificio mecénico de expresién, Pero es-innegable su

utilidad...Y como son ya, al parecer, inextirpables, debe el idioma
soportarlas, como un mal necesario, sin asimildrselas'.

. La pretensi6n de las sng]as convertlrse en nombres da como re -
_sultado.el que tengamos sustantivos como: De la ONU unlstas- de CGT, cege-
tistas; de CTM, cetemistas; de FROC froquistas; de PAN, panistas, etc. Con
esto, las sng]as, que en 1a mayorfa de los casos no es " més que una denomi-

nacudn circunstancial de:la historia, no s6lo se yergue con la pretenSlén

de vocablo, sino que genera otros vocablos de efimera vida y significacioén
curcunscrlta a Un breve perfodo hlstdrlco ‘ s

QREGLASLPRACTICAS DE_REDACCION PARA LAS SIGLAS.

lo.~ Dado que las siglas son cada dfa més numerosas, conviene, a la
_hora:de escribir, valorar su pOpularldad Es decir, pensar si tal sigla -
necesita o no de su traducci6n para que sea comprendida. Hay siglas que -
no, necesitan ser traducidas porque son de dominio pGblico. Asf todos sabe
mos que hoy significa la ONU. Cualguier persona de mediana cultura sabe -
que con estas siglas nos referimos a la Organizaci6n de las Naciones Uni; -
das. ' En México,.concretamente nadie ignora .lo que sngnflca Ta” CONASUPO -
'"CompaiiTa Nacional de Subsistencias Populares'; en camoio, pues, no. ‘todo -~
-mundo. sabe que. qunere indicarse con las. siglas OCDE Y OMS. Ob]igaubrio es
pues, decir - siquiera una vez en el texto - lo que indica cada una de ta-

les iniciales. Asf para la OCDE escribiremos: '"Organizaci6n de Coopera - -

cién y Desarrollo Econ6mico.", y para la OMS explicaremos: "Organisacién -
Mundial de la Salud".
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20.- Claro est& que el valor significativo de las siglas dependen del
circulo de lectores a quienes nos dirigimos al escribir. Cuanto mas amplio
sea dicho circulo o sector de lectores, tanto m&s obligados estamos a tradu
cir las siglas. En cambio, si n3s dirigimos a un sector reducido O especig
lizado, la obligacid6n de traducir las siglas es menor, porque se suponen c9
nocidas por los lectores.

NOTA:- Parece ser que, por recomendacién del 20. Congreso de Academias de -
la Lengua Espaiola, la Real Academia, en la pro6xima edicidén de su Dicciona-
rio, incluira un apéndice con la lista de las siglas que estime Gtil O nece
sario conocer, ya por la importancia de las entidades que representan di --
chas siglas, ya por el caré&cter universal que ellas tengan.

EL _CORRECTO EMPLEO DE LAS MAYUSCULAS:

Se escribe con letra maydscula inicial:

1.- Al principio de escrito vy después de punto,

Por ejemplo: No me cortes, jardinero. Yo tengo las ramas secas, pero
el alma no la tengo. C)

2,- En todo nombre propio vy apellido.

Por ejemplo: Juan, Pedro, Antonio Ramirez Ruiz. El rfo Lerma de MéxJ
co. La ccionia Narvarte. !

3.- En los atributos divinos; los tftulos v nombres de dignidad.

Por ejemplo: Redentor, Dios, Sumo Pontfifice, Duque de Rivas. (Dios -
s6lo puede escribirse con minlGscula cuando es sustantivo comdn, pero
referido a divinidades de las religiones politeistas: '"Los dioses del
Ol impo'', se escribe con minCsculia).

L.~ En los sobrenombres célebres con que designan a determinadas personas.

Por ejemplo: El Nigromante, Ricardo Corazén de Lebn, Pedro el Cruel,
el Padre de la Independencia.

5.~ En cada sustantivo y adjetivo de ios nombres gque representan colectivi-
dades, en las palabras aque componen el nombre de una corporacién, esta-
. blecimientc o instituci¢n, v en las voces con gue se indican entidades
plblicas, cignidad © cargo de importancia.




Por ejemplo: La Suprema Corde de Justicia, el Colegio Militar, la Real
Academia Espafiola de la Lengua, Ayuntamiento, Estado, Ministro. (N6
tese que se escribe maylGscula la letra "ini'cialﬂ, cuando la palabra esta en
singular)

pqr i 5 - . B - -
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6.- En trotamlenuos v en especial en abrevmtura .

Ejem’pl‘o: Excmo. (Excelentfsimo) Sr. (sefior) Embajador, Sra. Srta, D, -
Dr., Dra., Ing., Gral.,, P.D. (Post data), P.S. (Post scriptum). Los -
tratamlentos de Sefior, Sefiora, Sefiorita, Don, Doctor, etc., pueden es-
crlblrse también con mmusculas seflor, sefiora, sefiorita, don, doctor, etc.

7.-_Después de dos puntos gue se colocan-en las certificaciones o correspon-
dencia; a continuacidn de las palabras expone,. certifica, Querido amigo’. -
Muy sefior mfo', gtc. v al trasladarse alguna cita.

Ejém})lbs: DiJ:O ~Iestls: "En verdad os digo....

8.~ Después- de signos de interrogacidn:v exclamacidn, vy de puntos suspensivos:
-. siempre gue en cada caso se:cierre.una oracién. - .- - - -

Ejemplos: jFue !Nada resta ya.
¢No ves? Allf estd.
Yo le dije que haria....Pero no hablamos de eso.
7 w2t o+ Rambén, ¢ qué haces? - ‘ A
ESCI‘lbO\. ¢ Coémo escribes?, preguntdé-nuevameénte el nifio.

~

9.- Se _escriben integramente con mayidsculas‘los niimeros romanos-y por lo comun
las inscripciones, los rétuleos de los carteles v.de los establecimientoa comer=
ciales, los titulos de las portadas® de los libros v de las dlferentes secciones
que lo constlLuyen

Ejemplos: Tomo I; Siglo XI; Fraccién 1V.

10.~ Al principio de cada estrofa de una poesia,

11.- En los pronombres "nos" v "vos" cuando hacen referencia a dignidad, siem-
pre gue vavan precedidos de orepcsicién ¢ _sean sujetos de la oracidn.

Ejemplos: Cumplid lo que nos hemos dispuesto. Ruego a Vos que oigéis mi —
sGplica. o ’
12.- Los meses del aflo, cuando se hace referencia a fechas pasadas.(La R. A,,
prefiere las mindsculas,)
‘-"Jemplo Enero del afio pr(’)mmo pasado.

Febrero del afio 18’70

¢

s

13.- No se escriben con maviscula los gentilicios, como: "castellano", "mexi-
cano’, "inglés', "americano", etc.

A




LECCION OCTAVA:

OTROS ESCOLLOS GRAMATICALES

"Deber de" {suposicidn): "deber" (o“ligacién!

En nuestro medio vy en forma rutinaria se confunde "deber" con "deber de';
en otros términos, se emplea "deber de" donde debe emplearse "deber".- Pa-
ra aclarar bastaran dos ejemplos, una sencilla explicacién y el anélisis de al
gunos ejercicios.

Ejemplo 1: "El profesor debe venir a las 12 horas, porque a esa hora comien-
za su clase".

Ejemplo 2: "El profesor dehe de venir a las 12 horas, por que hace media -
hora salié de su casa”.

En el primer ejemplo se expresa una idea de obligacién; en el segundo, de -
suposicién.

Al adicionar al verbo "deber" la preposicidén "de" se le quita al verbo su caréc
ter de obligatoriedad y adquiere la caracteristica o atributo de suposicién, dubita
cién o duda.

Indiquense las faltas que se observan en los siguientes ejercicios y diganse o
escribanse las iormas correctas.

El alumno debe de corregir las faltas que vea en los ejercicios.

Debo de subir en ese avidn; son 6rdenes recibidas.

Debié de subir en aquel avién, perque yo lo vi salir del hangar.

Ese coche debe ser un "Cadilac”.

Debes de tener en cuenta lo que te dice el profesor.

Debes de haber pasadc muy mala noche; tienes mal aspecto,

Los nifios deben estar durmiendo ya, porgque no se oye ruido alguno,
Eso debe ser castillo o fortaleza.

El relativo "cuyo"” vy su valor posesivo:

Por su doble valor de "relativo" y “posesivo”, cuyo equivale a: "de quien"”,
"del cual®, "el cual”, "de quienes”, eic. Esto podr&, con facilidad, normar su
uso.- Veamos algunos ejemplos:



Ejemplo: - )
1.- Vimos una casa, cuya casa tenfa un tejado rojo (Mal); -
debe decirse: "Vimos una casa, que tenia......"
; . 2.- "Vimos una casa,.cuya puerta.,..." (Bien); es:decir, -
S ‘la puerta de la-cual casa - Obsérvese que indica posge
sién o pertenencia.
3.~ "El avién, cuyas alas......." (Bien)
4.- "Habia un avién, en.cuyo avién....." (Mal)
Cuando ''cuyo"” concierta con- los vocablos "causa", "ocasién", "ra-
zén", "fin", "motivo" y otros semejantes, no hay.duda en su empleo - Ejemplos:

1.~ "Decidié apoderarse del trono, a cuyo efecto comenzd los prepara-
tivos. (Puede también escribirse":....del trono, vy a este efecto..."

2.- "A veces los labradores trabajan a varios kilémetros de sus hogares,
en.cuyo caso tienen que comer en pleno campo”.- (Pero también po-
dia escribirse":....de sus hogares; por lo gue...."

3.~ "Sus libros eran fuertes, tremendos, por cuyo motivo tenian éxito. O
también":.....tremendos, y por ese motivo......."

Para evitar cualquier posible duda, es preferible que "cuyo" se utilice pa-
ra su funcidn genuina; es decir, relacionando dos nombres, el segundo de los cuales
es persona o cosa posefda o propia del primero: "Este es Jorge, de cuyo hijo te ha-
blé...." "He comprado un precioso reloj de oro, cuya cadena...."

Sefiale las faltas que observe-en las siguientes frases y escriba las formas
correctas de los fragmentos mal redactados.

En la plaza "X" se ha descubierto una estatua, cuya estatua es de marmol.
Te he prestado dos libros, cuyos libros alin no me has devuelto.

Te presto estos libros, cuyas pdginas estdn, como verds, sin abrir,

Dos :aviones cruzaron la comarca a gran velocidad, cuyos aviones llevan a
nuestros jévenes paracaidistas.

En las excavaciones realizadas en nuestro pueblo se encontraron restos hu-
manos, cuyos restos parecen ser prehistéricos.

He visto una estatua cuyos brazos estaban rotos.




Con cuyo fin venimos ante usted para rogarte que nos atienda.

"Sino" y“si nO";

Para saber cuédndo debemos escribir "sino" (Conjuncién condicionada-adver-
sativa), o "si no" inténtese colocar inmediatamente después de estas particulas
la conjuncién "que". Si la frase lo admite, escribase "sino"; en caso contrario,
digase "si no". Ademés, el sentido mismo de la expresibén orienta fécilmente.

Ejemplos: "Este libro no es mio, sino de mi hermario" (sino que es de mi herma-
no) .

“No estd estudiando, sino jugando" (sino que jugando)
"Tumbado en la hamaca, intentaba, si no dormir, al menos descansar”.

En este Gltimo ejemplo no puede intercalarse la conjuncién gue (si no -
que dormir); pues la frase resultaria absurda.

"Sino" es una palabra, una conjuncién que opone un término a otro: "No
lo has pagado tG, sino yo"

"Si no" son dos palabras; si es la particula condicional; no es la nega-

ciébn. Entre ambas pueden colocarse otras palabras: "Si no quieres, o si tG no - -
quieres"; "si no quieres venir hoy, o si hoy no quieres venir”.

EJERCICIOS

Corrijanse las siguientes frases; en caso de estar mal empleadas las particuias
sino o si no:

Este caballo no es alazén, si no castafo.
Nadie ha podido hacerlo, sino ta.

No creo que haya hecho si no lo que debia.
No era cosa de reir, sino de llorar.

Nunca lleg6 tarde, si no al contrario,

No traigo la pluma estilogréfica, sino algo mucho mejor,

Si no lo haces ta, nadie podréd hacerlo.

. . Lo i, 5
El sino de las personas no es fatal, sino condicionado; si no nos empefia-
mos en dominarlo, nos dominaréa.

O

O



LECCION NOVENA:

ABUSO DE PRONOMBRES.- EL POSESIVO "SU".- EL "QUEISMO"

Pronombres:

£l abuso de pronombres es defecto muy corriente, al que hay que pres-
tar atencién, ya que tal abuso es, a veces, no sblo incorrecto, sino tam=--

bién poco elegante y hasta confuso.- Unos cuantos ejemplos bastardn para
comprobar lo asentado:

1.~ "TQG lo que sin duda eres es un buen piloto".- Mé&s correcto: "TG -
eres sin duda un buen piloto".

2.~ "Por eso es por lo que yo prefiero volar".- Defectuosa traduccién
de la expresidén francesa: "C'est pour cela que. . . . "Lo correc-
to, en castellano, es decir: "Por eso yo prefiero volar"

3.~ A ese muchacho hay que mandarlo a la escuela"”.- Mejor: "Hay que
mandar a ese muchacho a la escuela"

4.~ "Sus ocios los entretiene en hacer crucigramas"; en vez de: "Entre-
O‘ tiene sus ocios en hacer crucigramas”

S.- "La cabeza debemos cubrirnosla para preservarla del frfo".~ Mejor
expresado: "Debemos cubrirnos la cabeza para preservarla del frio".

El posesivo "SU":

Otro escollo y de los dificiles de salvar, es el que se refiere al posesivo
"SU".~ Veamos un ejemplo:

¢
2

"El Valencia gané al Espafia en su campo". (¢cudl campo?)

“En su" no nos lo dice.- Por tanto, si se jugd en el campo del "Valencia®,

habria que decir:

"El Valencia, en su campo, gand al Espaiia"

Y si fué en el campo del "Espafia", convendria escribir:
"El Espafia, en su campo, perdié frente al Valencia".

Debemos confesar que la culpa de las posibles anfibologias resultantes -
hay que achacarselas a la pobreza de nuestro idicma, en cuanto se refiere al
O “SU" Los franceses, por ejemplo, disponen de: "son", "sa", "ses", "leur" y
"leurs". (El idioma alemén es alin més rico)




Para evitar confusiones, tengamos siempre presente las siguientes
recomendaciones: :

lo—_&

“.tar la obscuridad: Es preciso colocar el su de tal suerte que

¢ refeira al nombre anterior mas cercano. Ejemplo:

“El Rey Jorge VI de Inglaterra ha muerto en su mansién de campo
de Sandringham"”

[

Hacer construcciones indirectas pronominales: Asi, en vez de -

"Se le llenaron sus ojos de lagrimas". Mejor: "Se le llenaron -
los ojos de lagrimas".

Gilli y Gaya dice al respecto: "Para remediar la vaguedad que
resulta del empleo de este pronombre posesivo, el idioma se va
le del recurso de afiadir a “su"” el nombre del poseedor, © el -
pronombre que le representa, acompaiiado de la preposicidén "de”
siempre gue pueda haber duda:

“Su casa de Luis (mejor: "La casa de Luis").
"Su casa de ellos". "Su casa de usted”

Esta tendencia de la época clésica se mantiene en el habla moder
na, pero con visible tendencia a limitarla a su de usted y su de -
ustedes: "Su padre de usted”; "su padre de ustedes"

EJEMPLOS

En vez de escribir "su casa”", a secas, cuando puede haber con-
fusidén, puede decirse "La casa de Luis" o "Su casa de usted”, -
segln a quien se refiera.

1.~ As{: "Han comido en mi casa el Sr. Pérez y su esposa, y ayer es~

tuvo en mi casa su madre". Cabe preguntar: ¢{La madre de quién?
Si se refiere a la madre de la sefiora, podria escribirse: "Han co-
mido en mi casa el sefior Pérez v su esposa, y aver estuvo en mi
casa la madre de ella"

"El cabrero mat6 al médico en su casa".- Si fue en casa del cabrero,
conviene escribir: "El cabrero, en su casa, matd al médico". Y si -
fue en casa del médico, debe decirse: "El cabrero maté al médico -
en la casa de éste" .

EJERCICIOS:



@

v

En las siguientes frases hay algunos casos de abusos de pronombres,
Las frases que no se consideran normales, escribanse de nuevo, en forma -
correcta.

“Ta lo que quieres es que yo lo haga".

"Por eso es por lo que td estds preocupado”.

"A ese auto hay que enviarlo al taller de reparaciones".

"Las manos debemos no moverlas demasiado al hablar”.

"Sus caballos no los tienen bien entrenados",

"Mi trabajo lo estoy haciendo por etapas”.

“Estuvieron en C&diz El Sr. Maldonado y su hijo, y su ma-
dre se quedé con nosotros".

"Se le mancharon las manos de barro".

"Luis arremete furioso contra su adversario, al cual le di-
vierte esta furia impotente”.

*Su familia de usted se excedid en atenciones".
"Luis fue a casa de Pedro en su coche".

“Manuel estuvo en casa de Antonio, y allf encontraron a su -
hermano". P

"Cuando Juan se casd con Luisa, sus hijos lo llevaron muy a mal”.

El queismo:

En su obra "Puntos flacos de la Gramética espanola" obra en la gque, -
burla burlando, se dicen grandes verdades escribe "K - Hito".:

“Aparte del laismo y delleismo, sin redencién posible, es el que la -
piedra angular donde se rompen los puntos de las plumas mejor templacas. Al
gue mal empleado, & su abuso, a su sensibilidad excesiva y dolorosa, pode-
mos llamarle "gueismos".
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"Pronombre, conjuncidn, sustantivo - continda YK - Hito" todo en
una pieza, se une a 'a preposicibn por o se aparte de ella y lleva un
dpice sobre la e © no 1o lleva. para embrollio y tormento del pendolis-
ta“

"Con frecuencia, mediante la intromisién del que, adjudicamos a
alguien lo que no le corresponde, y nos quedamos tan frescos., 0, cuan
do menos, sembramos la duda en la sufrida mente del lector. Tal ocurre
cuando escribimos: "Y“Est& en Madrid Fern&ndez, el sobrino de Don Anto-
nio, que se ha casado hace unos dfas'", ;Quién se ha casado?: ;Fernén-
dez?, o ;Don Antonio?

"Por lo visto - sigue el autor - nadie se explica una fotograffa
sin un pie con el 'que hiperestésico. Y asf leemos constantemente: "Fu
lano de Tal que ha pronunciado un discurso en el Centro Gallego''. Pe-
ro si prescindimos del gue diremos exactamente lo msimo: '"Fulano de -
tal ha pronunciado un discurso.."

Normalmente esos ''‘ques' impiican oraciones de relativo, v las ora
ciones de retltativo ''son, a fin de cuentas, incisivas o secundarias'. -
En el caso anterior, el '“que'" estarfa justificado si diiésenos, por ej:
""Fuiano de Tal, que ha pronunciado un discurso en el Centro Gallego, -
acaba de ser nombrado hijo predilecto de Lugo".

Verdad es que este que “hiperestésico' como dice "K - Hito" - abun
dan en nuestros clésicos y Cervantes es un pbuen ejemplo de ello. (Co-
sa que los especialistas censuran en Cervantes y no sin razén. . . .)-
El hecho de tar un artfifice del lenguaje no quiere decir que se esté -
dotado de la infabilidad y perfecci6n suma.

Este peligro '"quefsta' resulta patente sobre todoc en la mala tra-
duccién que suele hacerse -especialmente en libros técnicos, cientfifi-
cos y en algunos drganos de Prensa - de la construccién francesa '‘clest
- o « o que',

Veamos algqunos ejemplos:

"Ce son ces fleurs qufon voit!, Traduccién defectuosa: "“Son
estas flores gue se ven'. Traduccibn correcta: "Son estas
flores las que se ven"

]-

x . . . . .
2.- "C'est a mon frere gue j"aidis", Traduccidn defectuosa:‘Es
a mi hermano que vo digo'., Traduccidbn correcta: "Es a mi -~
her hermano a guien digo'. :
3.- Clest avec mon ami aque j'irai au cinéma'. Traduccidn defec--

tuosa: Y"Es con mi amigo que iré al cine'.,- Traduccién correc
ta: "Es con mi amigo con quien iré al cine!

L. - C'est de ce principe gu'on part'. Traduccidn defectuosa: "“Es
de este principio que se parte"




Traduccién correcta: "Es de este princ‘ipio de donde se parte”

\
5.- Ce n'est pas la que sont nos parents. Traduccién defectuosa: "No
es allf que esté&n nuestros padres.- Traducc16n correcta: "No es all{
donde estdn nuestros padres"”.

6.~ C'est par ce chemin qu'on va au cimetire. Traduccién defectuosa; -
"Es por este camino gque se va al cementerio".- Traduccién correc-
ta: "Es por este camino por donde se va al cementerio”

7.- Ce fut alors que_je courus.- Traduccidén defectuosa: "Fue entonces
que yo corri". Traduccidén correcta: "Fue entonces cuando corri"

8.~ C'est en parlant heaucoup gu'on se trompe souvenft,- Traduccién de-

fectuosa: "Es hablando mucho gque se equivoca uno a menudo".- Tra
duccién correcta: "Es hablando mucho como se equivoca uno a menu-
doll

t

9.- C'est pour cette raison qu'il a écrit son livre”. Traduccibén defectuo-
sa: Es por esta razén gque él ha escrito su libro" .- Traduccidn correc-
ta: "Es por esta razén por la que ha escrito su libro.

En la realidad, en la mayoria de los ejemplos propuestos, la traduccién
verdaderamente correcta consiste en suprimir la construccidén francesa "es. . .
que". Prescindiendo de tal modo expresivo, resulta la frase mas propiamente cas
tellana. Asi,en vez de escribir: "es de este principio de donde se parte", escri-
base: "se parte de este principio". Y en lugar de: "hablando mucho es como se -
equivoca uno a menudo”, digase: "hablando mucho sé equivoca uno a menudo". Y
refiriéndose al Gltimo ejemplo, quedarfa mejor diciendo: "por esta razbén ha escri-
to su libro".

EJERCICIOS:

Subraye las faltas que observe en las 81gu1entes frases y escriba las for-
mas correctas:

1.~ ;Que’ bella que es esta ciudad !

2.~ "El gran escritor que fue Lope de Vega, nacib. .
‘ | i

3.- "Apenas habia salido, que la casa se|vino abajo"

4.- "Venga usted maifiana que le presente al director"

5.-'FTue entonces que Luis decidié salir de paseo"

6.- "Es haciendo gimnasia que se desarrollan los misculos",




LECCION DECTMA:
SZGUNDA PARTE

IT.- CI/RIDAD Y ORDEN:

Estudiadas ya las "Cuestiones Gramaticales" mas importantes - desde
el punto de vista practico -, abordaremos en esta parte los problemas funda--
mentales de la oracibén, partiendo del orden sintdctico y 16gico. Nos emperia-
remos en sefialar, mediante ejemplos, la importancia que el orden tiene para -
la claridad de un escrito cualquiera.

La disciplina es fundamental en todo acto y en toda accidn; por lo tan
to no escapa a la REDACCION; pues para que el pensamiento no se desbogue,
v las ideas no se atropellen debemos acostumbrarnos a ordenarias para evitar
confusiones vy resultados contrarios a los buscados.

Lejos estamos, dentro de las nueve horas de estudio destinadas a esta
parte, de agotar el tema; sblo nos asomarenios a los puntos esenciales; o sean,
aquellos escollos que constituyen los tropiezos més frecuentes.

El orden légico de las ideas, v el orden de las palabras supeditadas a

dichas ideas, serén los objetivos de esta segunda parte. @

Elementos modificadores v frases modificadoras (Su importancia en la puntuaciédn

de la frase):

Se llama elemento modificador a la palabra o conjunto de palabras que -
se unen a una parte de la oracién para calificar o determinar su significado. - -
(Hay quienes hablan de términos vrimarios y secundarios. En este caso el suje
to y el predicado serfan iérminos primarios).

Supongamos la siguiente oracién:

" Los niflos compran caramelos "

Sujeto Verbo Complemento
Veamos las siguientes modificaciones:

" Los nifios rubios compran caramelos " ("rubzo, elemento modi-
‘ ficador del sujeto)

" Los nifios compran aqu{ caramelos " ("aqui”, elemento modi-
ficador del verbo.) O
" Los nifios compran caramelos de menta” ("de menta", modifica-

dor de caramelos.)



O Veamos ahora la estructura de una oracibén o frase completa con algunos
de sus posibles elementos modificadores:

"Las mujer- i de nuestro pueblo cogen lefia para sus casas de campo”

sujeto .. . ¢ ... e. ... .. Las mujeres
Complemento del sujeto. .. .. de nuestro pueblo
Verbo. . ... .. ¢eeeeeeo... COgen
Complementos:

Directo+ « o+« « o ¢« o v o s« s+« «lefia

Indirecto .« ¢+ .+ ... ... ...para sus casas

Circunstancial (de lugar)-

. en el campo

Zs importante reconocer todos los elementos, porque ello ayuda a puntuar
C.rrectamente un escrito y, por tanto, a escribir con claridad.

EJERCICIOS.
A).- En las frases siguientes hay elementos modificadores. Subréyelos.

1.~ Las abejas de nuestras colmenas liban néctar de la jara v del romero para
la fabricacién de la miel.

G '

2.- Unos hombres fornidos levantaron las viguetas de hierro con sus podercsos
brazos.

3.- El Canciller Adenauer, enérgico, activo y de clara visién politica, triun-
16 plenamente en las elecciones alemanas de septiembre de 1857.

4.- Nubes algodonosas cubrian aqui y alla los picachos altivos de la serrania
abrupta y escarpada.

Un sustantivo, y también una oracién o frase pueden ser modificados por otra
oracién o frase. La frase modificadora puede ser "especificativa" o "explicativa". --
Si es "especificativa" no debe separarse por una coma de la principal; en cambio, si -
es explicativa, debe ir separada por una coma; pues, en realidad, se trata de una frz-
se incidental. Las comas que la separan de la principal indican que puede suprimirse

dicho incidente o inciso sin gue se altere el sentido completo de lo que decimos o es-
cribimos.

Ejemplos: "Llegaron las mujeres que estaban cansadas".
"Llegaron las mujeres, que estaban cansadas".

En el primer caso, sin coma, la irase modificadora "que estaban cansadas", - - -

especifica qué mujeres eran las que llegaron:.las que estaban cansadas, determinag - -
O y no lleva coma.

En la segunda forma se explica que las mujeres que llegaron "estaban cansadas",
aqui la frase modificadora es explicativa, pues afiade una circunstancia mads, - - -




que no se precisa por el sentido completo de la frase "llegaron las mujeres",
por eso se separa por una coma.

EJERCICIOS.

B ).- A continuacién se dan una serie de frases modificadoras, unas expli-
cativas y otras especificativas. Subr8yelas y diga si son explicati~-
vas 0 especificativas.

" El hombre que estaba sentado se asustd"
" El hombre, que estaba sentado, se asust6".

1.~ Los hombres que han partido la lefia reclaman su jornal.

2.~ Los alumnos, que vivian lejos, llegaron tarde a la escuela.

.3.~- Comimos la fruta que estaba madura.

4,.- La sefiora que te presenté ayer ha estado en casa.

5.- Juan, que habfa quedado vencedor ern la prueba anterior, liegé el
tercero. ‘ '

6.~ La sefiora, que escribe versos, dice que ella no sopoertaria a los niftos.

7 .- El corredor que tiene la camiseta amarilla llegé el cuarto.

8.- Vendimos la fruta, que estaba madura, en media hora.

H
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@ LECCION DECIMAPRIMERA:

ORDEN DE LAS PALABRAS Y CONST;?UCCION
DE LAS FRASES.

— _Para construir una frase hay que tener en .cuenta los principios sintécticos, -
el orden 16gicoy el sentido.armonioso. Rero en-castellano, por fortuna, la cons-
truccidn-de-la-frase no-estd-sometida -a-reglas- 'fi'jas,‘,;"s'ino—'aue .gozade-libertad y ~
, holgura; pero libertad.no «quiere decir libertinaje, ni ta holgura indica desconexién

: armtrana entre los elementos de la frase. Esta libertad y holgura-16gica quedan =
ooligacas oor el interés sicolégico del que escribe o'habla. De hecho, nadie es-
_cribe pensando en las_reglas sinticticas, como-nadie, al pensar, tiene en clenta.
ias reglas de los snoglsmos.

El «escritor que ‘produce sus ideas-de un modo intimo'y vital'y redacta por -
1nst1mo‘o por ‘ref’e\uon fabrica las frases a tenor de ‘sus fenémenos mentales ;-
cambiando, a ‘wveces, la distribucién directa de los 'vocablos para dar mas v:.wr -
eXpresivo o rltmo 3 detérminadas formas del lenguaje. L . o

-w.- .- -—~Pero., a:pesar de-todo, .deébe conocerse la construccién 'sintdctica, para fa-

Q, cilitar la labor del a‘l\umn'oy en “lo‘s ‘moi'nentos de duda al redactar. .

~

La construccién sint4ctica es la que ordena los elementos de las frases se

“gun su funcién gramatical: ' B
lo. el sujeto
~20. el verbo

30 el atributo o'los complementos (directo, indirecto y c1rcunstanc1al) -

- L5 decir: Sujeto y predicado. - - -

-~ RJEMPLOS.
Sujeto ~= ===~ == «~<%«~- Isabel II, Reina de Inglaterra
Verbo === ===~ e e - conced16
Complemento dxrec:to ------ - la mdependencxa
Compl. indirecto ===~~~ -~ a Ghana
Compl. circunstancial ~---- no hace mucho tiempo

EJERCIC. ..

O Ordénese sintdcticamente las frases que se escriben a continuacién, cuyos elementos
fundamentales van scparados con guiones para facilitar la labor del alumno. (Las fra-
ses de estos ejercicios se ordenarén sintdcticamente, sdlo para ejercitar al alumno; v

ello a conciencia de que este tipo de construccidén chocard a veces con la 16gica o con
ia belleza de la frase) . /




EJEMPLO:

-Poco antes de su muerte - a su pafs - don6é - &1 Congo - Lecpoido i, rey
de i0s belgas.

Ordenamiento sintéctico;

1.~ Para un nifno pobre - Luis, el hijo de la portera, ha entregado - to-
dos sus ahorros.

Ord. Sint:

Ord. Sint:

2.- Contra un &rbol de la carretera - chocé - el coche de mi hermano -vigQ
lentamente.

Drd. Sint:

3.- En un escenario giratorio - las bailarinas de la Compaffa X - "EI -Cj
mor Brujo', de Falla - interpretaron. ‘

Ord. Sint:

L,- E£1 vampiro de Francfort - con un estilete - puntiagudo - asesinaba a
las mujeres.

LUGAR Dzl VERBEO EN LA FRASE:

El verbo, que normalmente se coloca entre el sujeto y el complemento,
puede cambiarse de lugar, precediendo al elemento de mayor interés, pero
nunca al final de la frase.

Veamcs algunas posibies combinaciones:

1.~ Luis comprd una bicicleta {(orden sintdctico)

2.- Luis una bicicieta comprd {(incorrecta) <>

3.~ Compr6 una bicicleta Luis (interrogativa)

L, - Comprd Luis una bicicleta (interrogativa)
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5.- Una bicicleta compré Luis

6.- Una bicicleta Luis compré (incorrecta)

En realidad, la colocacién al principio de la frase depende de lo que
se quiera destacar, aque]]o sobre lo que deseamos fijar la atencibn que, -
en los ejemplos ‘propuestos, podré ser ."Luis", "o el hecho de comprar“, o -~
a be|c1eta“ ,

EJE R C I C1OS

tscraoa las comb|nacnones de las snguxentes Frases. Indique las incorrec-
tas. .

A).- Tu hermano llegaré tarde (ord. sint&ctico)

T

E)..- + Traigo una pluma para’tu-padre (ord. sint.) "

C)!= La'pelfcula era estubenda (ord. sint.)




LECCION DECIMASEGUNDA:

CONSTRUCCION LOGICA:

EL ORDEN DE LAS PALABRAS Y EL ORDEN DE LAS IDEAS:

Ya di;imos que el orden sintdctico (sujeto, verbo, complemento) sélo nos
interesa para los casos de duda, pues nuestro idioma goza de libertad y holgu
ra, 1o que permite gque las palabras puedan colocarse de acuerdo con el inte-
rés sicolégico (orden légico), de modo que el escrltoir, con sdlo cambiar la --
distribucibén de los vocablos, da m&s 0 menos valor, o bien, ritmo a determina

‘das formas del lenguaje. Mas este cambio no puede ser caprichoso, pues se~-

cairfa en un libertinaje o en una desconexidn arbitraria entre los elementos de

la frase. j

_ Unas cuantas reglas précticas y normativas podrian ser las siguientes:

a).- "Conviene ligar las ideas entre dos o méas frases".

b) .- "Deben presentarse las ideas segln su importancia".

c}.- "Es necesario evitar las faltas de sentide que resultan de no respetar el
orden légico-sicolbégico de nuestro pensamiento”.

Lo anterior puede resumirse en el siguiente principio légico:
"Una idea puede expresarse de diferentes modos, seqin la importancia de dicha

1dca”. Para completar este principio disponemos de la siguiente regla general
de construccion légica:

"Para la debida claridad de la frase, conviene que el orden de las palabras se -

someta al orden de las ideas".

Ziemplo:

“Mi primo Juan, Ingeniero de Caminos, regald todos sus libros a mi padre poco -
antes de morir". !

\

De acuerdo con las reglas indicadas, si en una frase precedente a la del ejemplo
se habld ya de "la biblioteca de mi primo", se puede continuar asi:

"Todos estos libros los regalé mi primo, poco antes de morir, a mi padre".
Si se quiere destacar la idea de tiempo, escribimos:

‘-.‘ ] 3 . . . Y 1]
"Joco antes de morir, mi primo, el Ingeniero de Caminos, regald todcos sus libros
a mi padre"”. - - ’ '
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Cons ideramos otro ejemplo:

ﬁDebemosncdntragr el h&bito de trabajar desde la juventud".
Esta frase estd ordenada sintdcticamente:

lo.~ Sujeto: nosotros (implfcito en el verbo 'debemos™);

20.~ Verbo:- debemos; - e

-— - 30.-- Complemento directo: ‘contraer el h&bito de trabajar;

. - Lo,- Complemento circunstancial de tiempo:-desde la juventud.

- Sin embargo, si lo que nosotros querfamos resaltar al escribir - el
lnLerés snco]dgxco o idea dominante - radica en la idea del tiempo ''desde’
la juventud', entonces el orden sintédctico de las palabras se somete al -
orden ”iégnco sicolégico’ y escribimos:

Hipebemos contraer, desde la juventud, el habito de trabajar".
0 mejor aldn:

'"Desde la juventud, debemos contraer el hébito de trabajar”.

O“

EJfE‘RC‘ICIOS

-A.- MLos -alumnos aprenden fécilmente la pronunciécién inglesa con los -
dISCOS “Llnguaphone“
» Redactar ahora - segidn los principios expuestos - cuantro frases -
' dlstlntas, I]evando al principio de cada una.de e]]as el concepto que se
" quiera destacar, Yy que serd en cada caso: el aprender, ala facilidad, la-
pronunciacibn y los discos 'Linguaphone'. Como es natural, en algunos -
casos las frases han de sufrir ligeras.variaciones. :

Solucidn: \

.-
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B.- "El automévil pequefo, de tipo popular, es la gran preocupacién de 1o/
fabricantes de coches de todos los pafses europeos'.

(Redéctese dos frases-siguiendo las normas expuestas-destacandc; en una, -

la Y“preocupacién'; y, en otra, e: "lugar! donde se produce dicha preocupa-
cidn:

Soilucidn:

b}

[

2.~

C.- '"Los sistemas audio-visuales ocupan en la actualidad un lugar prepon-

derante en la ensefianza de las lenguas vivas'.

(Redéctese otras dos frases destacando: ia idea de tiempo, en una; y la ma
teria de la ensefanza, en otra).

Solucidn:

1.- CD

D.- En las s.guentes frases hay cierto desorden desde el punto de vista -
16gico. Escribanse de nuevo, sometiendo el orden de las frases al de
las ideas.

a).~ El hombre sincero confiesa las faltas que ha cometido con franqueza.

orden 16gico:

b).- El crftico de arte hacia una serie de apreciaciones acerca de los cua
dros expuestos, con un criterio completamente arbitrario.

orden 16qgico:

C).- Leal y valiente, el pastor no cuenta con mejor defensor que su perro.

O

d).- Providencia de los pobres, todo el pueblo amaba a la sefiora de Martli
nez L4

orden 16gico:

orden l16gico:
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Los grandes hombres también tienen defectos censurables en su ca-
récter.

orden l&gico:

f).- El delantero centro hizo una serie de fintas sobre el césped con
g-an habilidad.

LA_COHESION EN EL PARRAFO Y LAS FRASES DESORDENADAS:

La cohesidn: £l orden l6gico (interés sicolbgico) marca o precisa su

importancia, no en la frase unitaria sino en el pérrafc o pcriOdO Lo
expuesto en las lecciones inmediata anteriores sirve de antecedente a -
1a siguiente regla de construccidn 16gica:

‘"Para conseguir la debida cohesién en un pdrrafo o perfodo, debe procu-
rarse ligar la idea inicial de una frase a la idea final de la idea preg
cedente o0 a la idea general-dominante-de dicho p&rrafo'.

Ejempio: El edificio incendiado era un chalet de lujo. Fuerte viento
reinant2 avivaba las llamas y les daba una espantosa intensi
dad.

:Cudl de las dos frases siguientes liga mejor con la expuesta?

'

a) . . . . El salvamento de los habitantes del chalet tuvo gue hacerse
en medio de este brasero ardiente.

b). . . . En medio de este brasero ardiente, tuvo que hacerse el sal-
vamento de los habitantes del chalet.

Sin duda alguna, la segunda frase "“En medio de este brasero --- 1] g -
mejor, m&s l6gicamente, con la '"espantosa intensidad de las llamas"

EJERC I C 1T OS

De acuerdo con 10 expuesto , ordene l6gicamente 10s siguientes pé&rraros
(Fiiese en la idea fundamental de perfodo, o bien en la idea expresaca
en la frase inicial. Es decir, téngase en cuenta el orden vy e: interés
sicologico).,

1.- Cuando reventaron las tuberfas de la casa se produjo una ¢ran con
T.si¢n entre los vecinos, El agua corria por todas partes; i
nabitaciones estaban convertidas en pequefias lagunas. Tocos grita
oan y caban Ordenes; pero nadie se entendia.
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2.- Il laas6n corria por tas calles, Lilandiendo una enorme navaja il
brando ei pdnico antre los transedntes. La policfa corsrfa tra €l
Y, var.as veces, estuvo a punto de darle alcance. La gente se apar
céba ¢t paso del enfurecidc y peligroso delincdente. HRubo algunas
pecssonas que se sumaron a la policia en esta accidentaca persecu --
c.on.

3.- Dasamos una alegre mafiana de campo: comimos, refmos y cantamos. De
>ronto, nos llegd una mala noticia que turb6 nuestra alegfia. Nues-
tro sano holcorio, no iba a durar mucho.

4,- Era un paisaje de una desolacién profunda. Fernando se detuvo ailf
y guecd pensativo, absorto, la respiracién contenida. No se vefa -
un arbol, ni una persona, ni siguiera un perro.

5.~ _fue anccheciendo. Se levanté un vientecillo agradable y fresco. Par
padearon las primeras estrellas, as luces del crepdsculo se fueron
extinguiendo, apagéndose,

€.- A la mafana siguiente, se comentaba el asesinato en toda la ciudad.
La poli.cia no descansaba en la blGsqueda del asesino, La Guardia Ci
vil ayudaba a las pesquisas. La gente se asombraba de que alguien-
hubiera s5ido capaz de matar a.un nifio inocente. No se hablaba de -
otra cosa.

Soluciones:

la.

Za.

3a'

La,



Frases desordenadas:

Cuando el orden de las palabras no se¢ someten al orden de ias ideas se
oresenta e: problema de las frases desoraenaaas.

Ejemnlo: £l mestro obligd a todos los alumnos a someterse &l examen -
médico, por orden de la superioridad.

En realidad, debi6 escribirse: Por orden de la superioridad, el maes-
tro obligé a todos los alumnos a some-
terse al examen médico.

Otro ejemplio: E! teniente Martinez tuvo que tomar el mando del bata--
116n cuando mataron al comandante LOpez y al Capitén -
Garcla.

Meior escrito: Cuando mataron al comandante Lépez y al capiten Garcia,

el teniente Martinez tuvo que tomar el mando del bata--
116n.

NOTA: En realidad, y téngase ello muy en cuenta, estas reglas son un -
tanto zlé&sticas. No es preciso seguirlas siempre. A veces, la
construccidén 16gica debe ceder ante la sintéctica o la armoniosa.
Por consiguiente en 10s ejercicios que van a continuacivon, el -
alumno voiverd a ordenar sélo aquellas frases cuya correccién le
parezca imprescindible. Y 1o serd siempre que el orden expuesto
no exprese con claridad 10 que se quiere decir. Si es asf, es -
criba las frases lo més logicamente posible.

EJERCIC1OS
1.~ £1 ndmero de cuartillas que tenfa que escribir eran unas cincuenta,
seglCn calcule después,
2.- Las ciudedes artigdas estaban situadoas en las Droxiniicaces d

2
=
r.cs o en lo alto de las montafias, dicen los nistoriadores, poir ¢
cesicades de cipo comercial O para su mejor dgefensa,

J.- Luis estuvo en Granada a 'a vueita de un ltargo viaje por ei Sur ce
Espafa. ’

L,- La choza empez6 & caerse a pedazos a causa del tempocrai rcinante.




10.-

El Barceiona puede ganar el campeonato de Liga si no tiene bajas im-
portanctes en su actual alineaciodn.

Hubo muchos heridos; algunas mujeres quedaron magulladas y dos nifios
fueron pisoteados cuando se incendi6 el autcobds.

El sereno vigilaba los alrrededores de la casa incendiada, armado -
de su chuzo, mientras esperaba la llegada de los bomberos.

Las aguas potahles fluorizadas disminuyen las caries dentai, dicen -
los expertos de la OMS, segln recientes datos estadisticos.

Luis nizo muy bien en presentar la dimisién de su cargo, tal es mi -
opinidn, si lo que se cuenta es verdad.

Una zorra entré en el gallinero, se comié dos pollitos y maté a tres
gallinas, mientras dormfamos.

Soluciones:

O
1

D
1
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) EL RELATIVO "QUE" Y SU ANTECEDENTE:

“Como complemento de lo estudiado en los temas anteriores acerca de la -

construccién ldégica, debe tenerse en cuenta la siguiente regla:

2
- - - . . " . PN A [

* T . ) ',\. - .«
"El pronombre relativo debe colocarse cerca de su antecedente:

Ejeraplo:

L

Sefialaré un capitulo en este libro gque me parece muy interesante.

Escribase, mejor:

Sefialaré en este libro un capitulo gue me parece muy interesante.

OBSERVACIONES: A veces no resulta facil colocar el .relativo inmediatamente
después de su antecedente. En tal caso, si el empleo de "que", “cual", --
"cuyo", etc., fuese causa de equivoco, se recomienda sustituirlo por "el -
“Cual, "del cual"”, etc., o bien se repite el antecedente o, simplemente, se
da otro giro a la frase. o

Al décir, "Hay una edici6én de este libro que resulta muy agradable,por su im-

. presién", si gueremos colocar el relativo gque inmediatamente después del --=

antecedente "edicién", tendriamos que escribir:
"Hay una edicién gue resulta muy agradable por su imp{esién de este libro"

En este caso, el remedio ha sido peor que la enfermedad - como suele decir-
se ~. Por tanto, podriamos escribir:

"De este libro hay una edicién que resulta muy agradable por su impresién”,

O también: "Fay una edicién de este libro, la cual resulta muy agradable -
por su impresién". o

NOTA: Dado que ninguna de las variantes nos agrada (la Gltima rima en "on"),

lo mejor en este caso, seria dar otro giro a la frase. Por ejemplo: "Hay
una edicién de este libro, muy gratamente impresa". Hemos suprimido
el relativo "que" y as{ hemos salido del atolladero més f&cilmente.
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EJERCICI1OS

De acuerdo con 1o expuesto, redacte de nuevo las siguientes frases,
colocando el relativo "que' en el lugar que debe ocupar; o bien sus-
Litdyaio por el cual', "del cual', '"la cual", etc.; repita ei antecg
dente O dé otro giro a la frase:

i.- Lkl arbitro sale en este momento al campo que da la seiial de em-
pezai el partido,

2.- Tengo un trabajo para entregar al Director, que me tiene muy preo
cupaco.
3.- Estoy haciendo un proyecto de libro para la Academia en qgue tra

bajo, que ocupa todo el dfa.

L.,- Se vio sparecer entonces al comandente a la cabeza de su bata -
116n, cuyo valor animé a los defensores del fortin,

5.- Compré hace un afo una casa, con un hermoso jardin, que pienso-
vender anora.

6.- Hay una escena en esta pelfcula que emociona a los espectadores.

7.- Traigo unos caramelos a los nifios, cuyo sabor es agradapilisimo.

8.- Surgid¢ un hombre entre la multitud que empezd a dar gricos esten
téreos,

9.- Se trata de un estudio acerca de Cervantes, cuya lectura os reco
miendo, '

10.- Estoy hablando de Pablo, el hijo de nuestro vecino, que usted co

noce muy bien,

Soluciones:

.-
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D p e e et ons oy e
LECOCION DECINMA TCRTLRA:

LA COLOCACION DE MODIFICATIVOS Y LA CLARIDAD DE LA FRASE. - UNIDAD DE

PROCOSITO, O LA COHERENCIA ENTRE LA IDEA PRINCIPAL Y LAS IDEAS SECUNDARIAS,

A ).~ La colncacidn de modificativos v la claridad de la frase:

Los ‘mocificativos" son aquellos vocablos o frases breves que alteran - modifi-
can - de algln modo el sentido del pensamiento. La mavoria de elios son acavernios
o0 irases adverdiales, tales como: apenas, entonces, luego, casl, ¢rn seguica, s80ia
monte, desvués, ete; v su dificultad estriba en su exacta colocacibn; es decir, 10 -

méas cerca posible de la palabra o irase gque modifican.
/na.icemos las siguientes frases:

i.~- "Apenas unas c.ncuenta personas del tendido 7, de pie, pualeron ver bien .a

faena!

2.- "Unas cincuenta personas del tendido 7, de pie, apenas si pucleron ver la -

faena . S

En la primera frase se dice que, entre los espectadores del tendido 7, sdlo unos
cincuenta, los gue se pusieron de pie, pudieron ver bien la faena.

En cambio, en la segunda, se dice casi lo contrario: que, entre los espectadores

del tendido 7, nubo unos cincuenta gue casi no vieron la faena. Se supone gque el -
resto de los espectadores del tendico 7, la vieron bien.

EJERCICIOS

a).- A continuacién se dan una serie de f:ases en las que hay "modificativos" -
mal colocacos., Subrdyeios y escriba las ifrases correcias

;jemplo: "Ll jefe dijo que él habia dado la orden para salir a su debigo tiemso”

tvy

“El jefe dijo que, a_su debido tiemno, él habia dado la oiden para salir.

1.- En este establecimienio se venden camas para nifios de haerro.

2.- Cuando el profesor axplicd la leccibn, entonces el alumno la compren-
dié

3.- El buen comerciante solamente quiere saber 1o gque el piblico desea, nt
decirie lo gque debe comprar

4 .- Luis casi se quedd sin habla, al recivir la carte de su abogado, en un
acceso de ira.

O
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5.- Luis, después de comer, tenfa que dormir la siesta.
b).- Insistimos en lo dicho anteriormente; que el modificativo debe co
locarse de tal forma que no oscurezca ei sentido del pensamiento.
Ejemplo: "“El1 doctor dijo a mi hermana frecuentemente que humedeciese la ven
da''.

Modificativo mal colocado, pues si la idea es la de mantener la venda himeda;
ia frase correcta es:

"E1 doctor dijo a mi hermana que humedeciese frecuentemente la venda'.

A cont:inuacibén se dan una serie de frases, precedidas de un modificativo. Se
Raie con una X el sitio que corresponda ocupar a dicho modificativo.

Ejemplo: Agregue el modificatvo SIN DECIR UNA PALABRA, a la frase:

"Luis observd c6mo el ratébn se escapaba por el comedor®"

l.- Afiada el modificativo adverbial APENAS:

""Pedro despertaba en aquellos momentos de los efectos de la droga; pa-
recia poder comprender las preguntas del médico'.

?2.- Adada el adverbio de modo -modificativo- SOLAMENTE:

"Luis compré el libro de texto de matemdticas; tuvo que pedir prestados
los otros',

3.- Agregue la expresidn modificativa EN SU MANIFESTACION AL TRIBUNAL.
"2 acusado firm6 que él nunca habia prestado ayuda al doctor Martinez.
L.- Coloque la expresidn adverbial modificativa CON FRECUENCIiA:

""Cuando el capité&n nos envié el '“Jeep", nos previno gue comprob&semos -
el aceite.™

5.- Coloque en su sitio la expresion modificativa CON CIERTA FRIALDAD:

'"Los sefiores de Gdlvez llegardén un poco tarde a la comida y fueron reci
bidos por 1la sefiora de la casa, quien ya no esperaba que viniesen.

C j.- En las irases gue se dan a continuacién, los modificativos estén mal -
colocacos; por eso las oraciones resultan desordenadas y, por tanto, -
LN POCO Oscuras.




Ejemplo: "El sefior Director d1jo @ su nuevo Secretario que contesicse al telé-
fono en cuanto sonara réapicamente”

"Ll sefior Director dijo ¢ su nuevo Scecretario que contestase rénida-
mente en cuanto sonara'.

1.-"Martinez al fin consiguid permiso para volar".

2.- "7l marinero pudo arreglar por fin la averia con una herramienta que le¢ pres-~
6 un amigo, bastante Gtil' .

3.- "El miflo miraba al enorme perro danés gue iba detrds de su dueiio con la boca

—~ =
anieria .

4,-"La noncia de que se habia hundido una casa, cada por la radio, alarmod a los
vecinos'".

5.- "El teniente Lépez tiene un permiso por enfermo de dos semanas".

B).- Umcad dc propdsito, o la coherencia entre la idea vrincipal v las 1decas -
secundarias:

Unidad de propdsito, (o "singularidad de propésito}' segin varios autores), -
significa que en todo parrafo o periodo - formado por una serie de frases encade
no qgue haber cilerta coherencia entre la idea principal expresada (la -
) vy las 1deas complementarias o secundarias.

EJERCICIOS
njemplo:
A continuacidn damos varios parraios en los que la idea principal va al goinciplo,
en la primera frase. Seguidamente se insertan otras frases, de las cuales unas -
ticnen relacién directa con la idea principal, vy otras no. Todas ellas van numerg
das. Diga o escriba los nimeros de aquellas frases gue, a su juicio, no tienen -
nada que ver o que apenas si tienen relacidn con la idea principal:
Z;emplo:
1.- Cada dia resulta més dificil en Madrid el problema de la circulacidén rocdada.

2.~ Las p&ginas de sucesos de los driarios son {icl reflejo de la triste recirdad.

3.- Por cicrto gque estas paginas de sucesos son las que suelen ccniar con un ma-
yor contingente de leciores.

wn
0
o}
3
o
to
trd
0
o}l
97}
o

4.~ Una prueba de ello es el éxito de periddicos tale

O

O



-4 =~

S.~- Cada dfa hay més coches por Madrid y cada dia también més confilictos cir-
culatorios,

6.~ Los peatones se lanzan alegremente a cruzar las calles sin precaucién.
7 .- Los conductores nuevos son otra de las principales causas de accidentes.

8.~ No olvidemos las motocicletas, lanzadas a todo gas por las calles, sorteando
cocnes, ejecutando verdaderos ejercicios de circo.

9.~ Pero en realidad, la causa principal de tanto "suceso" es que no se obedecen
los preceptos del Cbdigo de Circulacién.

olucidn: Sooran las frases nimeros 3 y 4

) .-

ada dia hay més jugadores extranjeros en los equipos de fatbol.

—
(
Q o

J

2.- El Real Madrid tiene un delantero hingaro.
3.~ Los demés equipos tembién importan jugadores especialmente suramericanos.
4.- Di Stéfano estd considerado como uno de los mejores jugadores del mundo.

5.~ Pero Kubala ha dado también muy buenas tardes de fitbol a su equipo, el Bar-
celona.

6.~ Los jugadores importados', cuando son buenos, ensefian a jugar a sus compalic-
ros.

7.- El Atlético de Bilbao se mantiene dignamente en su puesto, sin necesidad de -
jugadcres forasteros.

8.- Su defensa central es uno de los mejores defensas de Espafia.

b).-

1.~ Uno de los problemas del urbanismo moderno es el de los "espacios verdes" o
"pulmones" de la ciudad.

2.~ Estos "pulmones" palian en parte el peligro que para nuesira salud representa
el aire enrarecido de las grandes capitales.

3.- Madrid cuenta con tres "espaéios verdes"” principales: el Retiro, el Parque del
Oeste y la Casa de Campo.

4.- Cracias a estos parques, los nifios pueden respirar un aire menos nocivo que -
el de las calles de gran circulacién.

S.- En el Retiro estd el Parque Zoolégico, en el que hay ¢ran variedad de animales.

o o e P R U T PR




7.- En las grandes urbes modernas se procura que, cada barrio o sector nuevo,
tenga su "pulmdbn” propio, su pequefic "espacio verde"

c) .-
1.- Ll jefe més afectuoso que he tenido fue don José Garcia.

2.- Todo el mundo lo estimaba.

3.~ Siempre estaba dispuesio a escuchar nuestros problemas y a ayudarnos.

4,- Era madrilefio, pero parecia como si hubiera nacido en nuestra provincia,
cde tal modo tenia afecto a todo lo nuestro.

5.~ Antes dc ocupar la jefatura de nuestra empresa, nabia sido maestro de -

escucla en un pueblo préximo a Madrid, en San Lorenzo de El Escorial.
6.- El Esccrial es uno de ios més famosos monumentos de tspaha.
\ P . s N ¥ ¥ . -
7.- Lo mandd construir Felipe II, en memoria de la pbatalla de San Quintin.

8.~ Nuestro jefe era un entusiasta de Felipe 1I, y hablaba del monarca viniera
O No a cuento.

d).-
1.- La pantera es uno de los animales mas peligrosos de la selva.

2.~ A su .ado, el ledn es casi inofensivo,

w
i

El lebén, normalmente, ruge antes de atacar.
4.~ La pantera ataca sin avisar.

5.- Los domadores sa en perfectamente que la pantera es uno de los animales
més diiiciles de domar.

6.~ Yo conoci una vez a un domador al que, en cierta ocasidn, atacaron los -
tigres con que se exhicia en el circo.

¢;.- A continuacién damos una scrie de ejercicios con frases ligacas. Cac-
una e estas frases puede tener varias soluciones. Subréyese la que creca més -

:6gi1ca. Q



Para conseguir una buena
cigestidneeeeeeeeeeness

diversos medicamentos ingieren los enier-
mos de estémago.
los enfermos de estdémago ingieren diversos

medicamentos.

1.~ Como Pedro estaba muy
CONtENtO. cenvernones

2.~ Para conseguir que las
cartas lleguen pronto -
a sudestinOeeeerene.

3.~ Si pintamos las paredes
con pintura de aceite. .,

4.- Después de haber escri-
L0 su primera novela...

S5.- Al acabar su trabajo... |

Ingieren diversos medicaméntos los enfermos
de estébmago.

los nifios de la vecindad le alegraban con
sus travesuras.

la travesura de los nifos de la vecindad
le alegraban.

le alegraban las travesuras de los nifios
de la vecindad.

se recomienda emplear sellos de urgencia.
el 2mpleo de los sellos de urgencia es recomendable.
el sello de urgencia se recomienda.

dichas paredes no tendrén que ser pintadas

de nuevo duranie mucho tiempo

no tendremos que volverlas a pintar duran=-

te mucho tiempc.

durante mucho tiempo no tendremos que volver-
las a pintar.

"La isla y los demonios" fue la segunda obra de
Carmen Laforet.

la segunda obra de Carmen Laforet fue "La isla y los
demonios",

Carmen Laforet escribié su segunda novela

“La isla y los demonios".

el carpintero nos puso una cuenta de més

de $3,000.00

la cuenta que nos puso el carpintero era ce

mas de $ 3,000.00.

nos puso el carpintero una cucnta de mas o
$3,000.00

(w




LECCION DECIMOCUARTA:

O

LAS PARTICULAS Y SU IMPORTANCIA COMO ELEMEINTOS DE LIGA.- COHERENCIA Y
CLARIDAD EN LOS PARRAFOS.

Las partfcuias v su importancie como elementos de liga:

Se consideran "partfculas' o elementos de transicién entre las fra
ses, a las preposiciones, conjunciones y adverbios. Su falta, en oca -
siones, da lugar a un estilo incoherente, inacabado.

EJEMPLOS: "E1 conductor pisé a fondo el acelerador; no consiguil pasar
al otro cocne."

Zn esta frase, sin dificultad alguna, se precisa la falta de la -
cula {conjunci6n adversativa) 'pero", elemento de transicién que -
a el sentido de nuestro pensamiento,

“El conductor pis6é a fondo el aceierador; pero no consiguid pasar
al otro coche."

Las particulas que suelen presentar mds frecuentes probiemas de -
redaccidn son ias siguientes: ademds de, asimismo, sin embargo, en efec-
to, pues, por ejemplo, por consiguiente, puesto gue, etc.

Conviene advertir que no resulta elegante el abuso de tales parti-
culas; hay que emplearlas con precaucién para que no degeneren en ''mulg <:)
tiilas", en puntos de apoyo muy repetidos, con el siguiente peligro de
monotonia.

Escribanse, en el lugar preciso, las particulas que faltan. (No -
las escrioa si juzga que no son necesarias)

.- YEstuvimos ahorrando todo el mes para irnos de viaje; a Gliti
ma hora no pudimos hacerio',

2.- '"Se pasaron media hora 'al sereno'; sin poder entrar a la ca
sa; Juan pudo abrir la puerta'.

3.- UYgl portero estaba bien colocado; la pelota dio un bote ex -
trafio v se colid por el &ngulo inferior izquierdo."

4.,- VEl profesor explicaba la lecci6n mirando al techo; ios alumnos
no atendfan'',

5.- YEra un sitio estupendo para pernoctar; habfa telé&fono'.

6.- 'lLa criada, al limpiar, me revolvié los papeles; no pude en-
contrar mi carta'.

7.- '"No me gustan los temas cargados de erotismo; no voy a la pe
i1fcuia que nhoy anuncian.,'

8.- "PonRgaie la inyeccibn; es usted méaico'.

9.- 'YEra un nombre desordenado; no le importaba que dijesen de éi“(:>
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10.- "El padre vy la madre eran dos grandes aficionados a la misica; su
hijo Juan resulté un hébil pianista" 5

Coherencia v claridad en los narrafos:

Al escribir, conviene dar cierta conarencia a las frases oue forman un pirre-
{o o periodo. Dicha coherencia se altera, y la expresién pierde claridad, cuc.ado
se producen cambios pocos correctos en el sujeto, 0 en ia persona, voz o ticii-
po cdel verbo.

A ).— Alteraciones en torno al sujeto:

Si decimos, por ejemplo, "Martinez era un habil delantero, pero la defensa -
contraria era agilisima para poder ser desbordada", la expresién es incorrecia por
que pasamos de una frase que gira en tormo de "Martinez" a otra, ligada a ella -
por " pero’, en la que el sujeto es la defensa contraria.

Dado que la conjuncidén adversativa "pero" es al mismo tiempo copulativa, =
resulta ilégico ligar dos frases con dos sujetos distintos. En realidad si guere-
mos seguir refiriéndonos a "Martinez" como sujeto principal (centro sicoldgico -
de la atencién) de estas frases, lo correcto es escribir: "Martinez era un hébil -
delantero, pero no lo bastante como para pasar a la agilisima defensa contrana”.

( Aqui, el fragmento de oracién "pero no lo bastante" es una elipsis que equi-
vale a decir"; pero Martinez no era lo bastante &gil").

Oiro_ejemrplo: "El carpintero examind la madera y, después, el cepilla.o fue hecho

con sumo cuidado”

En este ejemply ligamos al verbo "examinar", la madera" y "el cep aacc", ae
tal modo que éste parece ser otro complemento del verbo "examinar”, Pero no es
asi:"el cepillado"” es el sujeto de la segunda frase y, para evitar la co-ifusidén, para
que las frases sean coherentes y, por lo tanto, claras, debemos escribir:

"El carpintero examiné la madera y la cepilld después cuidadosamente"

De este modo, el sujeto principal "como en el caso anterior) es decir, “el -
carpintero", estd presente como tal sujeto en las dos frases.

B ).~ Alicraciones del verbo:

Se procucen por falta de uniformidad c¢n e! emnleo de la persona, voz o tiem--
20 el verbo.




cjemplo: "Cuando nos toca la loteria, se pone uno muy coniento.

En este caso no hay coherencia entre la voz ni las perscnas de los
verbos de estas frases.

En la primera frase, nos toca, estd en voz activa y en primera per-
sona del plural. (sujeto: nosotros).

on la segunda, se npone, ésta es vasiva reileja con sentido indetermi-
nado y en tercera pcrsona ael singular (sujeto: una).

Lo correcto seria escribir: "Cuando ros toca la loteria, nos ponemos -
nuy contentos”.

C bien: "Uno se pone muy contento, cuando le toca la loteria.

EJERCICIOS.
Vuelva a escribir, corrigiéndolas, aqueilas frases que considere poco correc:as,
No ultere la que le parezca bien escriia:
1.~ Cuando se ha trabajado intelectualmente toda la vida, la gente no se adapta

f&cilmente al trabajo corporal.

2.~ Los policias consiguieron acorralar al bandido en lo aito de una pefia, y en-
tonces se produce una "ensalada" de tiros.

3.- Ll profesor cree que Luis es el autor del ruido y que todas las faltas las habia
cometido él.

4.~ Nuesiro critico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue considerado como
inmoral por la critica de otras revistas.

5.- Algunas personas ignorantes acuden a los curanderos, porque se cree que sa-
ben més que los médicos.

6.~ Si uno procura leer a los clasicos, conseguiremos un buen estilo literario.
7.- L& directiva del equipo local tropezd con muchas dificultades para el fichaje
del nuevo jugador, y se estan haciendo gestiones en la Federacion Nacional

para conseguir 1o gue nos proponemos.

8.~ Galiana consigué tocar dos veces la barbilla de su adversario, que cae al sue-
lo al segundo golpe.

9.~ El torc, eniurecido, embistid al caballo, que fue puesto patas arriba por la tre
menda cornada.

O
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10;- Sofna Loren’ brlllé primero-en; ltalia, pero, luego, en toda Europa
: y América la ap]audneron ‘como -gran artxsta.

11.--Luisa.no_esté& bien en traje de bafio; no le convienen esas prendas
para luC|r sus formas. R SRV S

12,- . Al atravesar la se]va, llevébamos e] fusnl cargado porque uno no
sabe nunca ]o _que puede pasar en ta]es paraJes lnexplorados.

- N N f ~ - ae -
. B
SOLUC I ONES® | P PN
o . ¢ A -t e 4ot . ~
ES: -
™ q- -
s e st . .
N -
* o
- -l ot e vasan s (S ’
— - oF N ¥ :‘,\ = !
139 2 P
.
,
x
;
o - N
- 1
i
\ - N -e -
L
7 N e
v
- . - '
N + 5 NC) i
[ - k') - -
»? = & -
! ' Ly i - .
- [T )
- " . T
' - i ! - - At




LECCION DECIMAGUINTA:
PARTE 111
USO Y ABUSO DL LA VOZ PASIVA.- USO Y ABUSO DE LAS PALAZRAS:
"COSA", "ALGO", "ESTO" y "ESO"

Uso v abuso de la voz pasiva:

Nos empieza a invadir un moco de expresidn cde no e¢std de acuerdo con el
genio de nuesiro 1dioma: el uso - mejor, abuso de ia ~woz pasiva. Han ini:uido
en este fenémeno las traducciones, sobre todo las del ingliés v francés, idio~-
mas &stos en los que la voz pasive se emplea mucho mé&s que en castellano.

- B

s muy irecuente escribir: "Por el jefe Nacional de...na sido firmada una
", cuando en espaiiol debe escribirse: "El Jeie Nacional de...ha firma-

L
orcen
una orcden'.

cdo
Recordemos que el esquema de la oracidén activa es:

no

Sujeto, més voz activa verbal, més objeto. Ejemplo: "El labrador esparce -
la semillia".

Ll esquema de la voz pasiva es:

Obieto, més voz pasiva verbal, més sujeto. Ejemplo: "La semilla es esparci-
da por el labrador".

En cuanto a los casos:
VOZ ACTIVA: Sujeto en nominativo; verbo; y objeto en acusativo.
VOZ PASIVA: Objeto en nominativo; verbo; y hablativo agente.

Martin Alonso insiste en que el idioma espaiiol ticne preferencia por lea voz ac-
tiva. "Las circunstancias de hecho - dice - 1imponen la pasiva, vor ser descono-
cido el agente activo, porque existe en el que habla un interés en ocultario, o --
sencillamente por ser indiferentie a los interiocutores". Asi, entre las frases: - -
"nemos conquistado nuevos territorios al eaemigo”; o "nuevos territorios inan s$ido
conquistados al enemigo"; por razones de sicologia linguistica, es preferible i
primera.

a -

In el caso de que el sujeto de la frase sea nombre de cosa, en espaliol es pre-
ferible usar la pasiva refleja, con el pronombre "se". Asi, en vez de escribir; - -
"i'a sido comprado cl papel neccesario", diremos mcjor: "Se comprd ¢l papel nece-

ario". ILuia pasiva refleja es mucho més frecucnte en espanol yue la formada con
. verbo "ser".

[ 6]
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Heay cue tener en cuenta lo que asentamos al principio: lo que se trata de
corregir no es el uso, sino el abuso de la voz pasiva. Por tanto, no siempre
es conveniente dar vuelta a la frase y convertirla, de pasiva, en activa. Lg
te procedimiento puede cambiar el sentido de lo que gueriamos decir. El sus
tantivo empleado como sujeto al principio de una frase pone de relieve ague-
lio de que nos ocupamos con preferencia; es decir, el punto fundamental gue
atrae nuestra atencidén. Poirejemplo, si quiero contar la vida de Rémulo, pue
do decir: "Rémulo fundd Roma", pero si me propongo narrar los origenes de la
Ciudad Eterna, diré mejor: "Roma fue fundada por Rémulo"”. La idea es la mig
ma, pero el punto de vista ha cambiado.

Sustituciones posibles de la voz pasiva:

la.- En las frases que tienen por sujeto un nombre de cosa, lo mas frecuen
te en espafiol, en vez de la pasiva con "ser", es, como hemos dicho antes, -
1a pasiva refleja con "se"

2a.- Si el verbo pasivo estd en infinitivo {ejemplo): ser amado) se le pue-
de reemplazar por un nombre absiracio en sentido pasivo. Ejempio: "Poco me
importa ser odiado por estos hombres". Sustitucién: "Poco me importa el odio
de estos hombres"

3a.- Otro procedimiento puede ser el de sustituir el participio de la pasiva -
(amado, cantado, pintado) por un sustantivo, conservando el verbo ser, aunque
cambiando el tiempo. Ejemplo: "Este cuadro ha sido pintado por usied". Susti-
tucién: "Este cuadro es obra de usted".

4a.- Finalmente, si queremos conservar el mismo sujeto de la frase, se pue-
de dar a ésta un giro activo, pero cambiando a veces el verbo y otras palabrac -
de la oracién. Ejemplo: "Los cuerpos son movidos por la gravitacién". Sustitu=-
cidén: "Los cuerpos obedecen a la gravitacién"

ADVERTENCIA: No siempre es preferible la voz activa o la pasiva refleja con -
"se". Los ejercicios que van a continuacién, los damos simplemente para egjer--
citar al alumno en estos cambios de giro. El natural sentido del idioma es el que
ha de decirnos ciando emplearemos la voz activa o la pasiva.

EJERCICIOS.

a).- En los siguientes ejercicios sustitiyase la voz pasiva con r" por la -

pasiva refleja con "se"
JEMPLO: Este afo serd visto un cometa. -
Este afio se vera un cometa.

.- Z1 bromuro es utilizado como calmante.
- La pared fue hundida por el peso de la techumbpre.

¢ al fin descubierto.

NN
1

LOS pé&jaro is fueron alborotados por el ruido.
- El crimen iu




5.- Ha sido visic un avidén volando a gran altura.

b).- En las ciguientes frases sustitGyace el infinitivo en pasiva por un nombre ’O

abosiacto:

CJEvi?LO: Luis temia scr odiado por sus compalieros.
Luis temia ei odio de sus compafieros.

- TG prefieres ser amado por Juiia.

El dictador no temia ser despreciado por su pueblo.
- El criminal teme ser castigado severamente.

.— Cuenta con ser admirado por sus jeies.

.— Usted no merece ser respetado por sus sQbaitcs.

QY O b
« .
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c) .- Escriba de nuevo las frases siguientes, sustituvendo el participio pasive -
O un sustiantivo:
E.ZVMPLO: Los hijos son mimados por sus madres.
Los hijos son objeto del mimo de sus madres.

!
3 bl ot

ste pintor ha sido formado por usted.

1 general X es idolatrado por su pucblo.
sta pisiola serd empleada para su muerte.
La casa fue aestruida por las llamas.
Nuestros jefes son insultados por ncsotros.

Ut i W N
!

d) .- Escriba nuevamente las siguientes irases, déndoles un giro activo o reilc;o,
y conservando el mismo sujeto:

EIEMPLO: El zlumno fue llamado por teléfono.
Ei alumno recibidé una llamada por teléfono.

- Carlcs 1 fue sustituido en el trono por Felipe 1I.

El clioro es utilizado para desinfectar el agua.

- Luts fue instruido por usted en el arte de la pintura.

- Este libro ha sido publicado en el afio 1969.

Pedro es estimado por todos. ‘
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v asuso de las palabras: "cosa’

0]
O

La paiabra cosa se emplea cada dia més. Vivimos en pleno "cosismo". rreciva -
mente porgus se tiende a lo facil, esté& dicho vocablo en todo su apogeo. in elc
todo es COSA en este mundo, tomada la palabra en el sentido més amplio posisie. CO
SA es un asmario, es un lépiz, es...todo. Asi, no es extrafio hablar con frecaencia -
¢z la "cosa roméntica"”, "la cosa existencialista", "la cosa poética”, "la cose del enm
ciente", eic.

CC3A es probablement2 ia palabra de seniido mds vago, mas imorecisco, f wome~ s
r s v .5..r vtrivial de la Jengua.

Couatra ¢l abuso actual de COSA, conviene eslorzarse un poco para SUsicioa bini L=
LuS.GnClal salabra por otra més precisa. Todo io dicho vale salvo que, por :avone
ticulares, se tenga interés en la vaguedad del vocablo COSA,

G

&
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Sustituya en las frases siguientes la palabra COSA por otra més precisa:

LJEMPLO: La humildad es una cosa muy rara.
o "~ La humildad es-una virtud muy rara.

- La envidia es una cosa despre01able.
- La falta de inteligencia es una cosa 1rremed1able.
La gula es una cosa vergonzosa.,
- Esta estatua es una cosa notable.
- La educacién de los nifios es una cosa dificil.
- La cosa se someterd al Congreso. .
Una sola cosa ocupa su mente. ) o
~ El amianto es una cosa 1ncombust1bl ‘ :
- Nunca contemplé una cosa ‘tan magmflf' X .
10.- La burla es la Gnica cosa que le queda a uSt'ed‘ '
11.~ El microscopio es una cosa indispensable para el bidlogo.
12.- Exponga usted las cosas como nhan pasado.
- 13.- Para un nifio el jiedo es una cosa necesarla'. .
© 14,<+ El v1eJo Gbneral sé vamaglorlaba de cosas 1\7er051m11es.

) . ’ 'y
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O La palabra ALGO, de que tanto se abusa en la conve rsacmn corriente, nos da
la medida de su correcto empleo en su propia defiﬂi:ion. algo.es un pronombre: -
indefinido v, por lo tanto, sblo debe usarse cuando queremos dar a la frase un -
sentido inceterminado; cuando queremos mencionar algo (aqu1 estéd bien emplea-
do) sin precisar lo que ese algo sea. L ‘

' Mas, precisamente por su caracter indefinidc, impreciso, es por lo que ‘este
"algo" se nos mete entre los puntos de la pluma, resbala entre las teclas de ‘_a -
maquina, con una facilidad y profusién dlgnas de mejor empefio. Fécil Aespha po
ner "algo"..., donde debiéramos escribir algo (aquf estd bien empleado) més de-
Zinido que el 1mpre01so ,'al_go‘"

- - Vo

. \..

" Veamos algunos eJemplos en los que resultan vcorrectos e 1ncorrectos e1 empleo
“de la ‘palabra ' ‘algo".

'

“Leeré algo mientras vienes". (correcto)

"Agui hay algo que no entiendo" {(puede ser correcto o incorrecto).

R R .

~ -+ v “"Esta historia tiene algo trédgico". Aqui conviene precisar més y podria decir-
se: "Lste historia tiene un sentido tragico"; o bien: "Esta historia tiene un argu--
mento trégico".

O
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En csie parrafo hay algo que no entiendo". Puede ser correcto si ncs re-
1 sentido del péarrafo; pero si nos referimos a una frase concreig, me-- @
jor seria decir: "En este pérraio hay una frase que no enciendo".

EJCRCICIOS.

Ern las siguientes {rascs sustituya la palabra "algo" por otra mé
No altere las que crea correctas:

[0}
«
]
Q
N
[}
ol

]

CJEMPLO: LCsta sefiora tiene algo distinguido.
rsta seriora tiene un aire distinguico.

..- Lsta misica tiene algo melancdlico.
2.- Sus palabras tienen algo de malicia.
3.- He visto en sus 0jos algo de odio.
.- Todos 10s genios tienen algo de locos.,
.— Ln estas ruinas hay algo de estilo romanico.
" n su cara hay algo de ferocidad.
.- El homore inds fuerte ticne algo débil.

~N Oy W LI
I

OBSLRVACION: Otras veces, no se trata de sustituir la palabra ALGO, cino de
suprimirla. Ls lo gue sucede casi siempre que se empleca ALGO seguido de un ac-
jetivo., Ln estos casos, pasta con suprimir el pronombre indefinido y suswutuir o -
no el adjetivo por un sustantivo, segin los casos. O

EJEMPLO: Esto es algo infame.
Isto es infame.

1.~ ILste o5 algo prodigioso.

2.- Lste 1ibro es algo estupendo.

3.- DLsta mujer es algo :mponente.

gui hueic a algo raro.

5.- El nuevo mcdelo es algo formidable.

Los pronombres derostrativos ESTO y ESO, por influencia francesa, sc¢ nos in-
trocducen cada vez mas en nuestro idioma. Pero la frase queda méas elegante, més -
espaliola, si sustituimos dichos pronombres por el relativo o por el adjetivo denics-
trativo seguido de un sustantivo.

EJERCICIOS.

En las frases siguientes sustitiyanse los pronombres ESTO y ESO, por ¢l releti
vo o por el adjetivo demostrativo, segin los casos. Si es preciso, desc owro giro a

"y

amas a tus padres. Esto te honra. ; O
amas a tus padres. Este senuimiento te honra. (O bien: ’
amas a tus padres. lo cual t= hanra.)

] 3
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Est& entregado al vino. Eso lo arruinaré.

Practica mucho el deporte. Esto te servird para fortalecerte.

Luis acaba de ganar oiro premio. Esto vya
El abogado estudia un pleito muy dificil.
toda la tarde.

no ascmbra a nadie.
Esto le retendré en el bufete

TG te coniias a cualquiera. Esto puede acarrearte disgustos.

Pedro se ha caido de la hicicleta. Eso se lo habfa advertido yo.
. - , e oy

Se expresa con afectacidén. Esto hace dificil su lectura.

Juan perdid todo su dinero en Montecarlo.
menos.

Eso no lo hundid ni raucnho -




LECCION DEC!MASEXTA:
USO Y ABUSO DEL RELATIVO O

£l pronombre relativo (que, cual, quien, cuyo) es otro de los escollos
cue es preciso tener en cuenta, para evitar esas frases sobrecargadas de -
foues'', tormento del escritor y martirio para el lector.
SwiMPLO: ke visto a tu hermano gque me dio noticias de tu tfa gue esté mala
desde el dfa del accidente gue tuvo cuando iba a la procesidn cu
se celebré el viernes pasado.

1
e

Zsta frase es '"horriple' pero no tan infrecuente como pudiera suponer-

se. Conviene gue hagamos una ligera recapacitacié6n gramatical antes de ex

~-poner las reglas fundamentales que nos servirian para evitar el avuso del -
relativo.

£l RELAT VO se llama asi porgue relaciona algo con la frase: sustitu-
ye a un antecedente y se une a é1 con una frase de la que el propio relativo
forma parte. QUE y CUAL se refieren a personas y cosas; QUIEN sélo aperso-
nas y pdede ir sin antecedente,

EJEMPLOS: L& casa gue compraste
E1 hombre que asalt6 la casa

Quien da pan a perro ajeno...

Auncue ya hemos hablado del '"queismo" en nuestra primera parte, convigi)
e disvinguir gue particula de gue reiativo,

Como reiativo, gue Se Uusa para reproducir un concepto anterior - an-
eccaente - relacionado éste con otra oracidn de la cque el pronomore forma
arte. A veces puece sustituirse por el cual, ios cuaies, etc. EJEMPLG: -
£l hombire que te atacod (el cual).

En ia mayorTa de los casos equivale a un demostrativo. Asfi: 'Las es-
treilas son otros tantos soles; éstos brilian con luz propia ...'", se con -
v.erte en: ''Las estrellas son otros tantos soles que brillan con luz pro--
Dia.. .t

QUE, como partficula, es invariable e insustituible. Su dnica misidn
es 1a de servir de enlace entre palabras o frases. EJEMPLO: "Quiero gue -
vengas'., Estaba tan maltrecho gue no lo conocfi'.

ADVERTENCIA: jCuidado con usar el gue a lo francés; es incorrecto, -
s/, no debe decirse: "Alif fue cue por vez primera vi el mar"., Debe de--
c.rse: YAI1T fue donde por vez primera vi el mar'.

—t—e

Otra expresibn frecuente: ''De este modo fue gue se hizo ricc!. Lo co
0 es: ''"De este modo fue como se nizo rico't,

EL ABUSO DEL PRONOMBRE RELATIVO NOS PUEDE HACER CAER EN EL EQUIVOCO,
£\ LAS INCORRECCIONES, Y ES CAUSA DE LA PESADcZ =N LA LECTURA, <>



O _ EouivoCos: - EJEMPLOS: |
l.- Le envio a usted una liebre con mi hermano, que tiene las

' - orejas cortadas (¢ Quién tiene las ore;as cortadas? ¢La -
liébre o mi hermano?)

- 2.~ He msto el coche del médico, que esté hecho una birria -
. " (; Pobre médico! )

3.~ Conozco mucho a Pablo, el hijo de Marfa;, gque v1ene muc ho
a casa. ( ¢Quién viene? ¢Pablo o Maria?)

Incorrecciones:

1.~ Rosendo Gutiérrez que me escribié para informarme que su
-+ sobrino que ejerce la abogacia en favor de los indigentes...

2.~ (El primer ejémplo citado:"He visto a tu hermano giue_. L)

. Pesadez.- Aunque no ocasione equfvocos ni mcorreccmnes sobre Lodo oo’y

la cacofonia que supone la repeticién de palabra:. gururales ‘gue, cel cual, cual,

\

b

: la cuai, al cual, eic. L

COI\/'O SE SUPRIME UNA I‘RASE DE RELA IVO

lo.~ Por un sustantivo en aposwl(m (1) _Qeneralmente segumo de un com-
plemento: ' ) , ) '

{

ZJEMPLO:; En vez de escribir "el general gue liber6 la ciudad", pode-
~mos decir: "el general, liberador-de la ciudad".

20.- También puede sustituir la Irase “de relaulvo por un adjetivo si . o=
Elemento. -

-4
v . « ~ - <

EIBMPLO: Asi, en lugar de decir: "dos movimientos gue se producen -
al m;smo_tlempo , se pucde escrlbn" *dos movimientos - -
simulténeos" .

5

~" 30.- Por un adjetivo seguido de un complemento:

EJEMPLO: "Un padre gue perdona fadcilmente a su hijo" ~ Sustitucién:
"Un padre indulgente para su hijo"

Q ..y Se llama aposicidén a la yuxtaposicién de dos sustantivos: "El pastor poeti’,
“"Maar.c, Capital de Espaiia”

[l
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4o.- Por Gltimo, el empleo juicioso de las prepcsiciores suede ser-(
virnos fécilmente para evitar las oraciones o frases de relati-
vO. Se pueden dar dos casos:

a).- A veces, no muy frecuentemente, la preposicicn solo pue-
de reemplazar al pronombre relativo y al verbo que le si
gue, )

EJEMPLO: En vez de "las hojas que hay en el parque', se puede escribir:
"las hojas secas del parquen.

b).- El pronombre relativo y el verbo que le sigue pueden ser

reemplazados por la preposicibén seguida de un sustantivo.

EJEMPLO: En lugar de "Una prueba que confirma mis sospechas'", se puede
escribir: '"Una prueba de apoyo a mis sospechas'.

NOTA: Todo lo expuesto ha de aplicarse s6lo en los casos en gue sca-
preciso suprimir un gque - O varios para evitar la superabunda.;
cia, el abuso de pronombres relativos en un pdrrafo o periodo.
Las reglas dadas no son para seguirlas al pie de la ietra. Se

trata de simples modelos que nos ayudarén a salir del atollace

ro en mas de una ocasién. Porque hay veces en que la frase de

de relativo es mis precisa, m&s natural que la frase escueta -
sin relativo. Asf, resuita mds natural decir: 'he tenido que
despedir al chofer que usted me recomend6; que: ‘''usted me re-<:>
comendo al chofer que he tenido que despedir'.

EJERC I C I OS

a).- En las siguientes frases sustitdyase la oraci6n de rela-
tivo por un sustantivo en oposicidn,

EJEMPLO: Morse, que invent6 el telégrafo, era norteamericano.
Morse, inventor del telégrafo, era norteamericano.

Lope de Vega, que escribié esa comedia.

Aquel demagogo, que perturba la paz pudblica.
Este historiador, que compila tantas an&cdotas.
Un especulador, que tenfa una gran fortuna.

El Africa romana, que suministraba trigo a Roma.
£sos historiadores, que cantaban alabanzas a Na
poledn,

Estos militares, que han visto tantas batallas.
Este fil6sofo que segufa la doctrina de Nietzsche
Aquel historiador, que ha escrito la vida de -
Luis X1V, ’

\O OO~ oMUY W N —
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b).- En las siguientes oraciones subréyese las frases de re-
lativo y sustitlyanse por un adjetivo sin complemento,.

EJEMPLO: Un movimiento que no se para. <:>
Un movimiento continuo,
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Una actividad que no se detiene jamés.

Una fama que pasa pronto.

Una enfermedad que se prolonga mucho tiempo.
Un régimen que soélo dura cierto tiempo.

- Una informacién que llega demasiado pronto.

- Un esfuerzo que dura poco.

Unas tribus que viven sin residencia fija.

- Una fruta que tiene buen gusto.

- Unas plantas que se emplean en Farmacia.

-~ Un pueblo que se gobierna por sus propias leyes.
- Las naciones que estdn en guerra.

- Un tribunal que no tiene derecho a juzgar.

~ Un carécter que se ofende por nada.

3

Er las siguientes oraciones subrdyvense las frasecs de relaiivoe vy su
vanse por un adjetivo seguido de complemenio.

EJEMPLO: Un militar gue vividé después de Napolzdn.

Un militar posterior a Napoledn.

1.~ Un hombre que mantiene su promesa.

2.~ Un hombre que no escucha las siplicas de usted.
3.~ Una madre que no ve los defectos de su hijo.
4,- Un escritor que vivid antes de Cicerdn.

5.~ Un libro en el cual se ha mentido mucho.

o
e

-

d).- En ias siguientes oraciones subrdyense las frases de relativo y susticl-

yvanse por una preposicidn sola o seguida de un sustantivo.

ZJEMPLO: Un hombre que no tiene miedo.

[

Un nombre con valor.

- Unos soldados gue no tienen gque temer ningin peligro.
- Un refugio gue resiste a las bombas.

- Un libro que puede servir para nifos.

Un ladrbén que espia la ocasidédn favorable.

- Una multitud que se agita violentamente.

- Un discurso que combate el proyecto de ley.

~ Un diputado que perienece a nuestro partido.

- Unos nifios que tienen la misma edad.

Zl carifio que una madre tiene a sus hijos.

- Un eanfermo fuera de peligro.
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LLCCICN DECIMASESPTIMA:

SUSTITUCION DE LOS VERBOS "SIZIR", "ESTAR", "ENCONTRARSE",
"“S2AB3uR", {(Impersonal) "TENLR", "HACER", "PONIR", "DLCIR" Y "VLER".

Ls comin, recurcir por inercia a ics verbor "ser', "estar”, "cncoiracs
":‘.auer", ( en su iorma impersonal,, etc., porque son verbos licilcs, d
significacidn; sobre todo, cuando se escribe & vuela pluma

[ &)
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S. iijdramos nues*ra atenciébn, comorenderiamos o agradable que resuiia
icccicnar el verbo explesivo y connotativo que precisa mejor la idee. Asi,-
cn vez de escribir: "En cl tejade de la casa HAY (se encuentra) una pander
conviene decir: "En el tejado de ia casa ondea una bandera”

LITRCICIOS .

En ias frases siguientes escripase ei veroo que debe reemplazar a "esdd",
"se encuentra” o "hay". No haga la susiitucidn s1 no lo cree preciso.

TN D
( IS

C: tn el cielo azul hay (es

2L L T 1

En el cielo azul brilla el sol de Espaiia.

.- Bajo esta losa hay (estd) un nomore enterracdo.

.- En la lista ce candicdatos estd (se encuentra) su nombre ce
usted. (...el nombre de usted)

N
1

5.~ In la torre almenada hay (se encuentra) un soidado de guarcia.
4 .- on este pueblo hay cual.c escuelas,
5.~ En su frente hay altiva serenidad.

.- En las 1magenes estéd ia fuerza del estilo.

sus palabras nav una ind.gnacidn.

.- En el fondo de mi corazdén estd la esperanza.

En el alma de este coeta hay una misica divina,

.- Sobre el césped se encuerntrun los rayos de la luna.

- Zn el fonao de su aima hay una tempestad de odio.

12.- En estos balcones hay unas colgaduras.

.o.=- &n la cnimeniea nay unos troncos de encina. /
4.~ En la primera linea e¢stén 105 gastadores.

~ Gy
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SUSTITUCION DEL VLRBO "TENLR".

Li verbds tener es otro de los verpos féciles, incoloros, que dan & l¢ frase

un sentido vago, impreciso. Conviene, pues, sustituir dicho verbc por otro més

preci30, siempre que la susutucibn no resulite pedante.

Z 0020 Tener el Gldmoe puesto,
Ocupar el Gitimo pucesto,

B



O

1.~ Tener un ideal muy elevado.
2.- Tener una esperanza.

3.- Tener un oficio lucrativo.
4.~ Tener un lenguaje correcto.
5.- Tener una mala conducta.
6.- Tener muchos doleores.

7 .- Tener una buena reputacidén.
8.~ Tener una actitud prudente.
9
0
1
2
3
4
5

.— Luis quiere tener a su alrededor a sus amigos.
10.~ Procure tener el respeto de sus alumnos.
11.- Esta flor tiene un periume delicioso.
12.- Este faro tiene una luz muy brillante,
135.- Este negocic tiene grandes ventajas. /
14.- Esta sala tiene diez metros de largo.
15.- Aquel alumno tuvo muchos premios.
El verbo "HACER" tan amplio y tan incolcro, se nos-estd introduciendo en'el
nabla popular y en la escritura con profusién peligrosa-para la pureza del ic.oma,
La influencia es francesa e inglesa. "HOY se HACE todo", asi, escuchamos y -
leemos corrientemente: "hacer masica", por "escribir o componer misica"; "ha--
cer un vigje", por “"viajar"; "hacer un proyecto", por "f

formar un proyecto" o "pro
yectar"; etc. R ‘ .

tn el "D1cc1onar1o de Incorrecciones de lenguaje", de A., Santamaria, se re-
coge una gran lista de locuciones con el verbo "HACER", entre las cuales ciiamos:
"hacer maravillas", por "obrar maravillas"; "hacer una mala pasada", por "“jugar =
una mala pasada'; "hacer blanco"; por "dar en el blanco"; "hacer abstraccién'y por
“prescindir"; "hacer milagros", por "obrar milagros"; "hacerse iluciones", por "for
jarse iluciones"

Como regla genexal - oero no absoluta - que pudiera servirnos de guia en lo -
que se refiere al empleo correcto del verbo hacer, se da la siguiente:

t.mplearemos el verbo hacer siempre que nos refiramos a una accmn manual,-
de manipulacién o artesanfa". Asi, podremos decir: "“hacer una mesa", “hacer bolas
de migas de pan", "hacer un blscocho" "hacer un café", "hacer pompas de jabéﬁ“
elc. De ahi que, al referirnos-al a"tesano que hace flguras de barro-para un naci--
12ento, decimos: ""hace figuras...."; pero, si nos referimos al escultor, deocmos

dcczr. ‘esculpe o0 modela una estatua; aunque, en este caso, debemos reconocer gue,
en lz cscultura, por lo que tiene de manual, el verbo "hacer"”, no es totalmente re-
chazabic.

-
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EJTERCTICTIOS.

Sustitdyase, en las frases uiguientes, el verbo HACER por oiro verso

guc precise mas el sentido.

3

.eccesaria.

-

No se haga la sustituciédn cuando no se crea -

U MPLC: "Hacer un largo trayecto”
"Recorrer un largo trayecto".
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acer
Hacer
Hacer
Hacer
Hacer

una fosa.

unea “ia férrea.
una campana.
una corona de flores.

un articulo.

Hacer una estatua de mé&rmol.

Hacer

prodiglos.

Hacer un d:iscurso.

rmucho dinero.

una conspiracién,

Las abejas hacen la miel.

La ciencia ha hecho muchos progresos.
Me han encargado que haga el informe.
No na podido hacerse a la disciplina.

dacer
nacer

El veroo "PONER" se puede reemplazar por otros, siempre que estos ver-
bos den més precisibn a la frase.

cIEMPLO: "Luis puso varias palabias”". Podemos decir, con més precisidn: -
"Luis escribib varias palabras”.

C.crios grupos formados con el verpo poner, mds una preposicién y un -
sustantivc, pueden ser reemplazados ventajosamente por una sola palabra, un -
vc/ioo transitivo.

- 7MPLO: "Juan puso en orden sus libros". Puede decirse con més prec.sién: -

No conviene abusar de esic procedimiento de sustituciédn, ya que mucnas -

veces o son sindnimnos ila pa

irasis y &. verbo correspondienie.

a-



EJERCICTIOS:

Ln las frases que siguen escribanse las-sustituciones posibles-del verbo
PONER, sbélo cuando se considere preciso. -
FIEMPLO: Poner la sonda en una herida.
Introducir la sonda en una herida.

.- Poner una escalera contra el muro.
.- Poner. colores en el llenzo Lo

.= Po“e. una c:qyrt_ra“ e_‘n,;ngl_b,s.h
5.- Poner una palabra en la frase.
6.- Usted no deberfa poner aqui el subjuntivo.

Reempiazar por una sola palabra las frases formadas por el verbo poner.

e

cIZzMPL0O;: Poner en orden sus ideas ,

Coordinar sus ideas.,

1.- Poner en préctica un sistema.

2.~ Poner en peligro los intereses de una nacidn.

3.- Poner moneda en circulacién.

4 .- Poner unos papeles bajo llave.

5.- Poner en desacuerdo una familia.

6.~ El comanaante puse en movimiento todas sus fuerzas
7.- El policia puso al ladrén en manos de la justicia.
8.- Yo me pongc en lugar de Juan.

.

Los verbos "DECIR" y "VER" son otros dos verbos iéciles de los que se
abusa y que, con un poco de atencién por parte del que escribe, pueden {dekten)
ser sustituic‘os por otros verbos més precisos. Asi, por ejemplo en lugar de -
escuar' “decir un soneto", estard mejor: “recitar un soneto"; y en vez de: - =

"vea usted por s mismo", queda mejor: "juzgue usted por si mismo"

EJERCICIOS

En 105 ejemplos siguientes escribanse los verbos que deben sustituir & =
CC2CIR y a VER, cuando se considera necesaria la sustitucién,

.41 1.O: Decir blasfemias - proferir blasiemias

1.~ Luis ha dicho un buen discurso.

2.~ Juan nos fue diciendo sus aventuras.

3.~ Le voy a decir a usted un ejemplo.

4.- Le voy a decir a usied una cosa que le va a sorprender,




5.- Le digo que aqui no se esta seguro.
O5.- £ste alumno dice muy bien los versos.
7 .- juan no dice sus penas mas que a mi,
8.- A usied le toca decir el precio.
9.- Ciré muy alto lo gue le debo a usted.
10.~ Digo que usted esté mintiendo.
11.~ Zl abogado tiene gque ver cinco expedientes esta marnana.

12.=- Ll cientifico au.éntico sabe ver un fendémeno sin prejuicios.

13.- Un policia experimentado sabe ver hasta lcs mas pequenos indicios,
14,~ Luis es 1incapaz de ver la belleza de este cuadro surrealista,

15.- Vea ustec ias consecuencias de no observar las reglas de cortesia.
16.- Vea usted por si mismo lo que ha sucecido aqui.
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LECCION DECIMAOCTAVA:
CONEXION ENTRE LAS TrRASES QUE FORMAN UN PARRATO,.

Conectar o erlazar debidamente las distintas frases de un parratc, pirs
evitar alteraciones innecesarias de persona, nimero ¢ tiempo verbal entre ai-
chas frases, es un problema que el escritor debe saber solucionar. En reawi-
dad, el problema es de concordancia sintéctica de una parte, y de buen gusio
y sentico iiterario de otra.

Un ejemplo nos aclarard suficientemente lo gue acabamos de exponer.

En el siguiente parrafo han de.tacharse las palabras cus resulten un tan-
to incoherentes. Al margen del ejemplo, se ecscriben las palch es que han de -
sustituir a las tachadas y gue van marcadas entre dos barras (/) oklicuas.

La gente no suele darse cuenta de Ic ccupado gue

sie mpre un periodista aclivo. /Hay/ cue chUL L CUAL TiENZ
reseguir a la noticia doquiera se produzca y
la hora gue sea, Ademés cuando llega un dia fest_i
vo v las demés gentes descansan, /usted/ tiene -- EL PERIODISTA
Cue encerrarse en la redaccidn a preparar sus infor-
maciones para el dia siguiente. IEscribir una buena

informacién /nos/ /suele/ /llevar/ varias horas de REQUIERE
oreparacién v meditacién sobre el tema. Si /usted/ EL PERIODISTA

ademé&s trabaja en alguna cficina estaréd ocupado ~-
précticamente todo el dia"

Es indiscutible que con las correcciones sugeridas, las frases estén me-
jor conectadasg, unas con otras.

S JERCICTIOS,

1.- Nuestra biblioteca debe ser un reiflejo de nuestra rsonalidacd
Uno debe seleccionar los libres y no comprarlos al en tunt\’m.
Los jovenes suelen comprar likros poco instructives Solemos -

preferir las novelas policiacas a las obras de los grandes escri
tores, Y hay quien centra toda su atencidn iiteraria en los rela
tos del F.B.I. 8i comprésemos los libros pensando en nuesira
educacidn espiritual, nuestra biblioteca serfa un buen ejemplo
de gusto depurado.

las mejores novelas cortas de la literatura americana ac-
tual es "El viejo y el mar”, de Heminway. En ella se narraba ia
lucha de un viejo pescador en medio de! mar para canturar un pez
e encrmes dimensiones. El pescador cons D
omo no pudo izario a la barca, decide arras

ta la playa. Pero la sangre del pez muerto
s, que devoran ferozmente a la preciada presa del v I
cador. Este s6lo consiguid llevar a la playa un cescamadd esgug
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leto como simbolo de su pesca.




. nice que, en Norteamérica, cadae dia abusan més las gentes w2

[V
ias drogas sedantes o "tranguilizantes", Los médicos advierto: -

coustantemente al pablico que no azbe abusarse de tales droga

Pero no solemos hacer caso ds .03 médicos n ¢

t~g crejas al lobo., Uano vive e nuzsiros cfas en conscante agit -

c1dn, por 230 abusamos Jde a2y Trocas ranguillz



LECCION DECIMANOVENA:

REPETICION DE IDEAS Y PALABRAS .- MODO DE EVITAR LAS REPETICIONES.

Repeticién de ideas v de palabras: o L.

~

Al escribir debemos tener cuidado de no repetir mucho una palabra o una
mea; pues da la impresién de ponreza de vocabulario o.de inexperiencia. Lo
cual no quiere de01r gue sea prec:1so ev1tar la rcpeglclén 3 toao traﬁce Lo que
se recomienda es epetlr b1en con mensura evitando la cacofonia o la macha

- conetia.

Para evitar la repeticién no siempre es recomendable acudir al Dicciona
ric en busca de sinénimos; pues el escritor que acude ccnstantemente al Dic-
cionario obhga al lector a'una labor analoga y lo que debemos, procurar al -

-eseribir, es gue se nos comprenda répldamente sin neces_,ldqd de "“investigar"

lo que decimos. Porque si la repeticién excesiva, malsonante, produce pési-
mo efec‘aq, el rebusc'amientq puede resultar pedante., . ; L

e, - . <
~En una‘obra’ 01ent1flca por eJemplo el tecnlslsmo es algo naturai y obli
gado. En cambio, en una 51mp1e carta 0 en un informe o escrito corriente, re-
sulta-de mal gusto emplear vocablos tecmcos raros y rebuscados.

- Asi, ‘és natural que un _'sicélogq, al re;ferirse a ‘u/n:hombre determinado, -
nos hable de "introversién", o nos diga, refiriéndose al "biotipo", que se tra-
& de un "asténico". Pero si un profano en la materia, para descri ibir @ un hom_
ore rechoncho, dice que es un’ plCIx‘CO , la’ e;\presmn resulta pedante, més --
valia, 'en este'caso, repetlr las veces’ grueso "o reqbopcho que obligar al -

lector a abr1r un Tratado oe T1pologiq, S1 qulere enterarse de.lo que estamos di
ciendo.

Hecha esta-aclaracién prev1a y reflrlendonos concretamente a la repeti-

< .. Cién de ideas y- palabras hemos de dlstmgun' entre las repeticiones VICIOSAS

Y LEGITIMAS. , o . o

. Conm ¢ - "
v o, D .
,

~La ropet1c1én de ideas hay que ev1tarla porque debllltd el estllo. Sélo -
50 ust~“ca cuando la segunda expre51én sirve para modlflcar la primerg, alte-
ola o corrigiéndola. ‘Hay que evitar, por con51gu1ente los pleonasmcs ~ -
wlnarcs, tan frecuentes en los aprendices de escritor,

Ejemplo: "vuelva usted a empezar de nuevo" "acérquese mds cerca", "porque

en. efecto"
.. La repeticién ' de las ideas es legitima cuando, en un discurso o perora--
cién, .r.cs sirve para describir el estado de &nimo del personaje. Ejemplo: Si -




se culicre pintar ia desolacidn del avaxo gue na s:do ropado, puecc CsCTLDir-
sc como lo hace Molier en "El Avaro": "; Me han robado! {Me han ccjado en
la ruina  jEstoy perdido !.... (;Dénde estd mi dincrc? ¢ Dénde sc ocuita? -
; Qué haré para encontrario? ¢ Ddénae acudir? ¢Qué naré?...|M: dinerc, i
soporie, mi consueclo ....jTodo se acand ya para mii jYa no tengo nacaa que
...cur en este mundo!

La repeticidn de las palabras conviene evitarle, sopre todo, cuanco -
dichas palabras estdn demasiado oréximas una de la otra, salvo ea el caso
ce que tales repeticiones sirvan para dar més fuerza o emocién a la frase. -
Se admite cuando se guiere llamar ia atencién sobre una idea.

Lyempio: "Hoy no se habla de otra cosa que de divertirseg. Todos queremos -
c:vertirnos. Yo me divierto, td te diviartes, él se divierte, es el veroo gue -
10C0OS conjugamos hoy....La diversidn es la diosa falsa a la gue todos rendi-
mos pagana adoracioén. . IR "

Ejemplc de repeticibdn viciosa: "Al mirar.por la ventanilla del vagén ilcs escar-
pacos pasocs por donde habiamos pasado, quedé espantado y me pregun.aba - -
c6émo habian podido ios ingenieros hacer pasar el ferrocarril por uncs pasos --
tan diilciles" La correccidén de este pérrafo es rciativamente facil: "Ail mirar, --
por ia ventanilla del vagdn,los escarpados lugares por donde marchdbamos, GuU&
cé espantado y me preguntaba cémo habfan podido los ingenicros trazar la via
cdel ferrocarril por entre unos pasos tan dificiles"

También puede ser necesaria !a repeticidén cuando lo exige el empleo ine-

vitablc de la palabra adecuada. 1'ascal dijo: "Cuando en un discursc encontra-

os palabras repetidas y, al intcntar la correccién, nos damos cuenta de que, -
al corregir, estropeariamos el discurso, hay que dejar tales palabras"

T veces, en nuesira diaria tarea de escribir, caemos en la monotonia, va
empieanao la misma palabra con distinio significado, va escribienco irases en -
las gue uno de sus miembros lleva implicito a otro: "Se puso la gorra en la cabg
ze", siendo asi que la cabeza es el sitio donde siempre se han solido lievar las
gorras v el detalle no agrega nada sino que debilita la frase. "Entierro del ca--
gt o Je con rulano de Tal". Precisidn absurda, va que, entre oersonas civili-
zauas, siempre gue se entierra a alguien es porgue es va "cadaver”.

~a repetnicidn resulta 1nevitable, segin Marouzeau, con ias palabras de -
uso irccuente; es decir, con lo gue esie autor llama "palab
posiciones, conjunciones, pronombpres y articulos: de, por,
pera niolabras de uso Irecuente como Cgcir, hacer. EDstas repeticiones rno se no
1oL Gpenas, salvo gque sean excesivas, como en el siguicnte ejemplo: "Es un
~LoCne gue 1o que yo he hecno bien necno, no hard mds gue demosirar a ustedes
10 gue 7o soy capaz de hacer"

'1
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EJERCGCICTIOGCS.

En las sigquientes frases hay repeticiones de ideas y de palabras. Sub-
rdyelas. No lo haga si cree que lus repeticiones son norinales. Silo cree -
preciso, redacte la frase de nuevo.

Ejemplo: Ll avidén volaba por los aires a gran velocidad.
Ll avién volaba a gran velocidad.

1.~ Estas son sus obras péstumas, para publicar después de su muerte,
2.~ La cuestidén del desarme no se arreglara antes de un lustro comgple-
to de cinco afios.
3.- Con los antibidticos se cree haber descubierto la panacea universal
gue cura todos los males. ‘
.= fero, sin embargo, el autor de la cbra fue aplaudido.
- Luis, con su nuevo uniforme, se pavonea orgullosamente.
La nherida le hacfa sufrir unos dolores espantosos., °
- Se defendid pravamente contra 1os ataques publicados contra &l en
la prensa.
8.~ Habifa alli un caballo, que habfa sido atado para evitar que se esca-
pase fuera del recinto.
9.- Ya hemos trabajado bastante por hoy, mafiana seguiremos itrabajando.
10.- El enfermo padecia una cefalalgia crc‘micla, v el doctor dijo que el dor
ior de cabeza podria curarse con reposo.
11.- Estoy cansado, agotado, deshecho....Me gustaria tumbarme en una -
hamaca, estirarme a placer y cormir ocho horas a pierma suelta.
12.- Era un hombre delgaducho, escualido; dirfase una momia resucitada.
13.~ jLo he visto! {Si, lo he visto con estos 0jos que se tiene que comer
la tierral
14 .~ Sube arriba y dile a Juan que baje abajo.
15.- ¢Vendrés hoy o vendrds mafiana?
16.~ Yo calculo que tu célculo estéd mal; Juan calculd bien.

N Oy oI
s .
1

Modo de evitar las repeticiones:

Aparte de los casos de repeticidn legitima que se presentan en 1
listica, veamos algunas reglas practicas para evitar las repeticionss innecesa
ries y malsonantes.

la.- Pdngasc en orden las idecas antes de escribir: Muchas repeticiones
se dcoen a incoherencia en la ordenacién, en la disposicidn previa.

2a.- Evitense los detalles insignificantes, causa del estilo difuso, peco
precirso: La prolijidad en la forma se debe, en més de una ocasiéon, & la pobreza
de fondo. Cuando no se tiene nada que decir, se habla=- 0 se escriba - més de

1o necesario.




3a.- Obsérvese el matiz: Cuando no se conccs bien un ic.oma, .10 sé&
saue matizar; es decir, distinguir, apreciar, valorar: dar, en suiha, con la
pairadra adecuada.

4a.- Para evilar le repeticidn de una palacra, pueden scguirse lcs -
orocedimientos sigulentes:

a ).- Suprimir el vocablo.
b ).- Reemplazarlo, sin dar otro giro a la irase.
¢ ).- Variar lo escrito, dando o:ro giro a la frase.

De estos tres procedimientos sefialados, en la regla 4a., merece espe-
cial atencidn el que sc refiere a la sustitucidn de un vocablo por otro.

£l sistema seguido en c¢stos casos es el de acudir a los sindnimos; -
sistema muy "socorrido", sobre tode si se tiene a mano w1 buen Diccionario
ideoldbgico; pero el problema no es tan fécil como parece a primera vista, va
gue se puede afirmar de un modo apsoluto que no hay sindnimos: opeieza, ==
ciosidad, indolencia y holgazaneria tienen un sentido diferente:; iouictud,
alerma, perturbacidn v agitacién, no expresan la misma idea. Téngase en -
wenta que las palabras, a diferenciz de los nimeros, cambian de valor, se
gin el contexto, la frase en que esidn insertados; y que el lenguaje es po-
pre, limitado, en proporcién con la rigqueza iniinita del pensamiento, senti-
miento y vivencias. Lo aconsecjable, para evitar la repeticidén, es valerse de
sindénimos acompanados de oiros vocablos para precisar el matiz o ¢l sentido;
o bien, obligdndonos a enriquecer nuestro vocabulario.

O

Q

EJERCICTIO S,

A continuacidén damos una secrie de parraios en los que abuncan las re-
peticiones. Escribanse de nuevo, evitdndose tales vicios de redaccidén. No
modifique los parrafos cuando crea guc las repeticiones son necesarias.

EJEMPLO: "Le envio a usted un perro por ferrocarril. £l perro tiene tres afios,
Espero que el animal ilegard bien a su destino. Es un perro de ra-
za danesa. Espero que le agradard este perro que hoy le envio; ==
esté bien educado". ‘

"Le envio a usted un perro por ferrocarrii. El animal tiene res --
anos, y espero que 2 llegard bien a su destino. Ls un perro de -
raza danesa, que le agradard porque estd bien educado”.

1.- Parece que el director no esté satisfecho contigo porque no trabajes 1o su-
suliclente para-rprepararte lo suficiente para los exdmenes. Si racasa en
estos exémenes, el direccor no guedaré satisfecho contigo, y pos.ple - -
mente serés expulsado de la Academia.

O

O
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Es un hombre digno de su familia, digno de su pais y digno de su rey.

e g . ) /
El Mississipi es un rio inmenso, al que fluyen grandes rios.-

t T ) * N - o E

Juan tenia una coleccién de sellos que 'tenfan"gran*‘vaior. ;

- S Lo M AN

N - . e, N . . . .

t‘l ‘médico no responde de este-enfermo; teme guée, el enfermo tenga un
céncer. .

Nuestro trabajo serd destruido por- la artilleria; en este instante la vio-
lencia del fuego de la artillerfa nos impide mantener las trincheras en -
buen estado. - . . . .
Es una mujer que no sabe callar. S6lo usted sabe hacerlacallar.

Es un hombre que critica a todo el mundo; toao el mundo acdba‘é por -
odiarie. Lo

El aflo pasado estaba.usted contento con $u trabajoi: Creo cue ‘este afio
estard usted tan contento con su trabaJo como el ailo pasado.’

i Lo e )

En esta batalla se ha vert 1do la sangrc de mis *neJo;es hombres: es la san’
gre de los heroes defensores de 1a potna, la sangre de la Juvemuc valero~

L

sa; la sangre de los martires......eooov . LD R LT e

’
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LDCCION VIGLSINMA:

s LoOWIA VLA RESPONSABILIDAD. -VOCAZLOS TECNICOS Y CIENTIFICGSH. -CRI- O
TTRIO PA’”\A SU AOMISION,

La racio, la ielevisidn, los anuncios comerciales vy la pubiltcidac cn general
ciiran su &xiw0 en liapoaer al piblico los objetos de su interés con frases ue pe-
netran en ia memoria de manera imborrable. Y &sf{ los barbarismos, 1os soiccis—--
T.0S ¥ 105 viCios de consiruccidén suelen liegar al indiviauo por el cauce de estos
medios modemnos, en los cuales actlan genies que no conocen bien el idioma y -
gue ignoran sus formas.

Ante la .nfluencia dcsasirosa que estén ejerciendo gulenes actian centro ce -
05 mecios masivos cc comunicacion | radio, televisidn,periodisimo, pub.iciaad ) -
ue estdn corroyeneC nuesirs sintaxis y empleando neologismos, sin base a.guns;
s7 como pacoarismos, derivados de malas iraducciones; etc., debemos prorugnar
DO construir una muralia mediante nuestra personal cultura linguistica; y, si fuera
pCsible, wntervenir ante las autoridades competenies para que obliguen a cuienes,
207 SU Prop.i. Lbicacidn y actividad, (maestros, locutores, periodisias, pu.olicistas',
Q0seern ascendiente sobre el publico.

.._.
0

(O

LOs que mas responsabilidad deben tener, en cuanto al cuidado y preservacior
&2 nuestro iaioma, son los proiesionales; guienes por el honor del titulo mismo gue
osten.an, deverian estudiar a conciencia ia lengua; porque su propio puesto social
1@s im pone la obligacidén de hablar y escrib.r con correccidn; pues deben ser ejem-- O
P.CS & seguir; ya que si ellos no actl@an dentro de esta minima obligacién, qué po -
demOs esperar e quienes ocupan otros niveles culturales y sociales.

C

Vocablos técenicos v cientificos de uso corniente. - Criterio vara su admis:idn: Vivi-
A0S una era eminentemente técnica. A través de la prensa, la radiodifusién o ia te-
:evisidn, cada dia son més numcrosos los vocablos técnicos que pasan &l acerve po-
puiar. Pero - y aqui la cuestién fundamental -, ¢debe dar entrada el Diccionario a
todos los tecnicismos? Caso de hacerlo, scuél debe ser el criterio para tal admisidn?
¢ Cémo saper, por ejemplo, si la voz "cosmonauta" - recién nacida - seréd o no acep-
tada por la Academia?. ’

Jara contestar a estas preguntas, nada mejor que seguir la tesis expuesta por -
worn Gregorio Marandn, en su ponencia al II Congreso de Academias de la Lengua, ce-
icbrado en Macrid en 1956, El titulo de dicha ponencia ya es, de por si, suficiente--
mente signiiicativo: "Ut Llldad de aumentar en el Diccionario los vocablos técnicos v -
cientificos de uso corriente”. Es decir, que ya en el enunciado de la ponencia se po-
ne una condicién esencial: la de que los vocablos admitidos sean de uso corriente.

Plantea el Dr. Maranén dos cuestiones fundamentales:

.a.- Si los Diccionarios deben seguir conservando su carécter principalmente lite

Falio. O

&.- S: se admite la incorporacién de los tecnicismos, fijar la cuantia de ese in-
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En cian:o a la primera cuestidn, la postura ha de ser afirmativa. Hay gue ad-
mitir tales vocablos.

"La vida - dicc Maranén - no se divide va en literaria y en técnica. Quitrasc
O No, soOOs ya todos técnicos. £l poeta puro o el filésofo que vive en fura ¢bs--
traccidn estén necesariamente contaminados, cada una de las horas del die, con -
las técinicas y con su lenguaje, por la sencilla razdén de que todos las necesitan. -
La técnica ticne la vitalidad y la razén de ser supremas de su necesidad y de guce,
inexorablemoente, lo saird mds cada dia. Y su lenguaje es igualmente insceparable -
de la vida y, en consccuencia, tiene derecho también al cuidado oficial, es decir,
a la misma {ijeza y al mismo esplendor de sus vocablos literanos”.

Lo malo no es la resistencia al tecnicismo, sino la indiferencia. Como dice -
Marandn, "el hombre crea la palabra al par que el inventio y, por lo comln, no se
cuida ce que su parto fitoldgico se atenga © no a las reglas del arte. Y poreso, -
con mucha frecuencia, nacen palabras que son abortos o monstruos; pero gue sin -
embarco, corren vy se afianzan de boca en boca, y en cuanto ese contagio se ha rea
l.zaco, ya nadie las puede variar. Porque es més facil desarraigar una idea de ia-
mente de 1os hombres gque modificar una palabra incorrecta”. /

En lo que se refiere a la cuantia de la incorporacién de vocablos técnicos al
acervo tradicional, recomienda el Dr. Maraién '~ méxima prudencia. "Porque el len
guaje técnico y el tradicional - dice - se diferencian fundamentalmentie en su fuga-
cidac. Y lo fugaz no debe caber en el Diccionario”. "Surge el invento - sigue Ma-
raiién -, y con él su nombre; y muchas veces desaparecen a poco como fuegos de ar
tificic, porque ya no sirven o porque se superan Sin cesar® "El lexacdgraio, por tan
to, debe recoger todas las palabras que representan una realidad cieatifica con visos
de permanerncia vy no las que nazcan tefiidas ya de fugacicad de ensayo".

Claro esté& que el Diccicnario oficial no puede seguir la marcha rédpida, casi ver
tiginosa, del actual tecnicismo cientifico. Para llenar esta laguna, para impeadir que
surjan abortos o monstruos, Marafién recomienda que, "al margen de la elaboracién -
del Diccionario, se confeccione un Boletin periddico, bi o trimestral, en el gue los -
técnicos se adelanten con versién exacta de las palabras a la interpretacién empirica
gue el pueblo hard inevitablemente cde las mismas".

"Cabria tambpién otra solucidn: la de publicar anualmente un Diccionario de voces
Zcnicas, dejando as{ para el Diccionario, digamos, tradicional io que sea verdadero
xi1co del pueblo - entendido la palabra "vueblo” en su més amplic sentido -, 1no jer-

: O tecnicismo propios de una minoria profesional. Después se podrian incorporar al
iccionario comin aquellas palabras o voces técnicas generalizadas o de uso popular”.

- t
U e
0

"El porvenir nos va a arrollar” - termina diciendo Marandn en la ponencia cue resa

.2mos. "Sino nos decidimos a‘hacer un lenguaje vivo, repieto de 1los tecn.Cismocs que
gan falte, sin miedo a extranjerismos, sin oposicidn puritana & ellos, nuestra league

[T
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escindird en dos: una, pura v culia; pero muerta, que manejaré sdlo une minorie; v
re, gue correrd por el arroyo ~ al margen del influjo académico - andrquico y corroii-
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Los 2iccisros”: Sc llama "telecismos”" a esa invacidn de solecismos surgidos
como conscecucnc.a de las malas traducciones hechas ce los " " g

0
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teleiilmes

cos al merceaco televiso hlsoanouablante en un desdichado lenguaje liamado

eilano neutro”. La expresién "castellano neutro”, surge en Puerto Rico y quie

ren juscificarlo algunos irresponsables, diciendo que; "en casos de duaa, se uti-

iizan palabras y expresiones que puedan ser comprendidas en todo el mundo nispa
olante”

O
(LT
l ]U) I

Por los ejemplos recogidos, que enlistamos, tenemos que concluir que este -
"castellano neutro" es ambiguo, disparatado e inadmisible.

"“TZLECISMOS" MAS FRECUENTES: VERSION CORRLCTA.
1.- ;Qué buenoc gue viniste! 1.- Me alegrc gue havas venico.
2.- ;Qué tanto que tardaste ! 2.- ;Cuénto tardaste !
3.- ;Qué tan cerca que estés! 3.- ;Qué cercas estds o jCuédn cerca esids.
4.=- ;Qué tan bajo tienes la inten- 4.~1 ¢ Qué profundidad intenta alcanzar?
cién de llegar?
S.- Hay que saber que tan sugestio 5.~ Hay que saber cémo es usted de suges-
naple es usted. tionable.
6.- ¢Qué tan crave es? 6. - _Es muy grave?
7.- En lo absoiluto. 7.- En absoluto. O
8.- Mejor se io digo de una vez. 8.- Mejor es que se lo diga a usted de ura
vez. (o mejor se lo digo de una vez a
ellos)
9.~ ¢ Quiere interrogarlos uno a la - §.- ¢Quiere interrogarlos uno & uno?
vez?
10.- ¢ Qué pasd de repente contigo? 10.- ¢ Qué te pasd de pronto? - de repente?
1.- Deben estar felices. 11.- Deben sentirse felices
2.- Se mirabaa hambrientos. 12.- Se veian (o se advertian) que estaban -
hambrientos.
3.- Agradecidos con ellos. 13.- Agradecidos a eilos. /
14 .- Lnirar ai oote. 14 .- Entrar en el bote.
5.- Viajaron cn la noche. 15.~ Viajaron por la noche - o durante ia no-
che.
G.- introducis al pafs. 16.- Introducir en el pais.
7.~ lingresar & la Universidad. 17 .~ Ingresar en la Universidad.
3.- Yo me regreso a casa. 18.- Yo regreso a casa.
$.- St usteu se rehisa. 19.- Si usted rehisa.
J.- .aré lo (ue mas pueda. 20.- Haré cuanto pueda.
L.- =2 le ve muy bien. 21 .- Est& muy bien.
- Sz le vc cansado. 22 .~ Parece cansado.
_o.-Tc voo sreclosa. 23 .- Estés preciosa.
4.~ Ya cé.icie la toca. 24 .- Céllate ya la boca. O



25.- Repdriese al coronel. 25,~ Preséniese al coronel.

25,- Seria muy tardado, 26.- Resultaria muy lento.

27 .- Il plensa wvenir hasta el 27 .~ El no piensa venir hasta el viemes.

viernes.

28.=~ jugar damas; jugar poker. 28.- Jugar a las damas; jugar al poker.

29.- Se rumora. 29.- Se romorea.

30.- Apufiaieaco. 30.- Apurialado.

31.- No tiene casoc volver. 31.~ No tiene objeto volver.

32.- Tal parece gue psted no me cree. 32.- Parece gue usted no me crae.

33.- Nos tomd cuatro dias alcanzar la 33.- Nos costd (ilevd) cuatro dias alcanzar

cima. la cima.

34 .- ¢(Tenia mucno tiempo de conocerlo? 34,.,- ¢Hace mucho tiempo que lo conocia?

35.~ ¢Tan mal asi? 35.- ;Tan mal estamos? ¢Tan mal va la cozc

36.- Todo pasd sorpresivamente. 35.- Todo pasd inesperadamente.

37.- Una vilia para vacacionar. 37 .- Una villa {(quinta o chaléd) para pasar las
vacaciones.

38.- Ll Lonteo. 38.~ La cuenta (o cuenta-atrés cuando se cuer
tan los segundos de mas a menos: nue-
ve, ocho, siete.. y cero)

35.- Tiene sers meses de nacida. 39.- Tiene seis meses.

40 .- Estaba en la reservacidn, 40.- Esteba en la reserva.

41,~ Caminos polvosos. 41.- Caminos polvorientos.

42 .~ Escuciemos un comercial. 42 .- Escuchemos un anuncio comercial.

43 .- Volvemos en un minuto. 43 .~ Volveremos deniro de un minuio.

Se observard que en esta lista de “telecismos” hay de todo: solecismos propiamente
c¢ichos, algin neologismo no totalmente necesario (el conteo) y, sobre todo, un desdi~-
chaco empleo de las preposiciones v del régimen de ciertos verbos ("entrar a", "por en-
tra en"). Obsérvese también la utilizacién del adjetivo bueno en iuncibn ce adverbio, -
en lugar e bien.

No s:gnifica lo mismo "que bueno esté" que “que bien est&d". En el primer caso ,'buenc”
califica a un sustantivo (por ejemplo: "que bueno estd este vino"); en el segundo, modi~
fica la acciébn expresada por el verbo "estar”

I‘i;ese asimismo, que cn los pnmeros “"telecismos'"de la lista anterior: nay en dichés
frascs un abuso © mal uso dL,]. 'que". Hay, en {in, verdaderos disparates sintécticos:"..
mucr'or'los uno a la vez", en lugar de "...interrogarlos uno a uno". &i se trata de ric
d:smos o ir3iotismos - cosa que ignoramos - los respetamos, pero, no podemcs Compartir
los n1 menos defenderlos.

Disparate sintdctico es la frase: "él piensa venir hasta ei viernes," en vez de "...
no prensa...'". Suprimida en la frase la frase la negacibén "no", decimos que el picnsa
ester vinliendo toda la semana "hasta el viernes"; con la negacién, indicamocs que “"has-
ta ¢l viernes" no vendr&; es decir, que estard ausente hasta el viernes.

Si se admite "jugar damas" o "jugar pdker", con la misma razbdn pocemncs decir "ju-
o [Gtbol", "jugar baloncesto" y "jugar mufiecas"”. Con lo cual alteramos, anarquica=-

,

meate v osin fundamento, el régimen tradiclional del verbo "jugar"




Apsurdo es decir gue una nifia, por eiemplo, "tiene seis meses de nacida”. - C
nnccesario pleonasmo, va que, lo normal y usual, en las nifias de corta ecdac ¢s -
uc tenga seis, sicte u ocho meses "de nacida", "no de mucria". Con ic misma -

azon, pocariamos declarar nuestira edad diciendo: "tengo cuarenta zios de nacico”,

Ko

>

rocemos respetar la expresidén "tal parece que'. Es un casticismo vivo en ais-
.aérica, aunque desusado hoy en Espafia. "Tal", en calidad de pronomore, lo
aiz..za Cervantes.

Sudamos mucho, en cambio, que sean acmisibles los "caminos polvosos”, te--
nierco "olvorientos". Por analogia podriamos llegar al disparate jocoso de &scri-
.o "hombres sedosos", por “sedientos"; o “nambrosos", por "hambrientos", o "ca-
lenturosos", por "calenturientos". Es este un pequefio problema en el que se ailiera
.anecesariamente el habitual sistema de derivacidn por sufijos.
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Cualquiera que sea su naturaleza, una carta puede definirse como. "una

conversacién a distancia"; pero una conversacidén en reposo y sosiego, medita-
da. Sobre todo, meditada, pues quien escribe debe cuidar el significado de -~
lzs palabras que selecciona, para evitar malas interpretaciones o causar incer -
tidumbre. Para evitar que esto suceda, se recomienda dedicar, a cada carta, -
el ticmpo gque pueda reclamar. Es preciso concentrarse, leer lo escrito una o -
mé&s veces, vigilando la puntuacién, vy, si es necesario, volver a escribirla, --
desdc €1 principio en caso de gque no hos convenza o no corresponda exactamen-
te a lo deseado.

No olvidemos que nuestras cartas corren el riesgo de llegar a.manos in-
aiscretas, gue pueden originar criticas y comentarios de quien nos quiere perju-

2

cdicar o simplemente burlarse de nosotros. No olvidemos que tanto-la expresién ~
oral como la expresidn escrita son elementos que sirven para valorarnos; sobre -
todo la escrita, ya que es un testimonio que puede conservarse y se convierte, -

entonces, en constancia permanente.

Toda carta es mé&s que un documento escrito; debe cumplir con su misién; -
por ello, ademéds de su formato, ha de tener un texto correctamente escrito y efi--
caz, de modo que influya en el animo del lector, asimismo, el motivo debec estar -
claro y convincentemente expresado y adecuado al lector. (Imitemos a Sécrates: -
él hablaba con el zapatero en "zapatero", y con el filésofo en "filésofo").

Quien escribe, debe hacerlo de modo que las cosas que dice, las diga de -
una manera gue impresionen y convenzan: Si pide, obliga‘a que le complazcan; si -
reclama, induce a que se le atienda; si niega, persuade para que se le comprenda;
cte.

Para que esto sea posible debemos recordar que no se escribe sélo con pala
bras, sino con oraciones; por lo tanto, forzoso serd reconocer gque la belleza, que -~
la fuerza persuasiva y convincente de un texto escrito no reside en los vocablos -~ -
aislados, sino en su justa y adecuada trabazén; y, depende del modo y sabiduria en
utilizarlos: de su empleo mds 0 menos correcto; de su mejor o peor engarce dentro -
del conjunto. La belleza, la profundidad, el ritmo emocional, la fuerza convincente,
emotiva o persuasiva, etc., resulta de lo que, sirviéndonos de la palabra como mero
vehiculo, hagamos sentir o pensar al lector.

Las palabras en si no son bellas ni feas, son vocablos que estén en el dic--
cionario con posibles significados; pero que adquieren sentido, fuerza y prec1so sig
nificado cuando se organizan para ser oidas o para ser leidas.

)



La carta se ha convertido en el elemento més importante de la videa so-
ial y comercial, y justo es que se le conceda la atencidr. que merece por el
lagar tan destacado gue ocupa en las actividades sefialadas.

Q

Claridad, propiedad, orden vy diligencia deben ser las cuealidacdes, los
reguisitos de una carta, para que pueda cumplir con su especinica iuncién, -
Ante todo, claridad: en los conceptos, en la connotagién de los vocablos, -
en la forma, en la escritura; propiedad: en el estilo, en el lenguaje - ccorde
con el destinatario -; pues la carta va de lo intimo a lo publico, y cebe es—
tar adecuada al objetivo v a su destino, pero siempre en tono conversabie,
que al fin y a la postre para eso son cartas; orden: en la exposicidn de las -
ideas, en lbgica secucencia, sin atiborrar los pérrafos con argumentos o ideas
Gisuntas; y, diligencia en echarlas al correo.

X\ estas cualidades puede ailadirse, aunque no es una cualidad indis--
oensanie, la brevedad., Es absurdo afirmar gue una carta debe ser sucinta; -
la carta depe tener su ldgica extensidn, pues la brevedad puede porner en pe-
ligro la claridad, ser descortés, crear egivocos, malentendidos absurdos, --
elc. Lo recomandable es ser escueto vy claro; sin embargo, no s niagun mal
que la carta sca larga, siempre gque no se extlenda'proiijamente, gue no asté
ilena e explicaciones inttiles e insuisas, de divagaciones, ae repeticioncs,
gue aburren y molesian a quign estd obligado a leerla, antes de llegar al fon
do de la cuestién. La brevedad en una carta es la jusia medida. Por altimo,
debemos seflalar que una carta, ademés de las cualidades apuntadas, tiene -

que ser exacta y sincera.

Se recomienda no dar rienda suelta a nuestra fantasia, pues una carta -
no ¢s una obra de arte en si, sino un simple medio, un instrumento para un --
preciso objetivo. Como tal debe usarse.

Para gue una carta resulte impecable y cumpla con todo cuanto se le exi
ge, debe redactarse previamente, analizarse, corregirse, vy vuelta a redactar -
si fuese necesario. Este consejo va airijido, principalmente, para guienes --
gJdiercn perieccionarse en este arte epistolar.

O



La pre-redaccién de una carta:

Toda carta antes de ser dictada o escrita, debe ser previamente
preparada, mentalmente o por medio de apuntes; para ello se recomienda
tener en cuenta los siguienies factores: L

1.- Ideas principales que deben ser expresadas. (De ser posi--

ble y siempre que su importancia lo amerlte dedlquese una carta para ca
da asunto). -

2.- Ideas complementarias, auxiliares o de relleno, con que de-

_beré redondearse y fortalecer cada una de las ideas principales.

3.- Ordenacidén y encadenamiento de las diversas ideas a expre-
. persiguiendo un ritmo emocional.

4,- Distribucién de las ideas o grupos de ideas en parrafos.

Intencidn en las cartas comerciales:

Aunqgue por el valor funcional aparente, una carta puede ser de pg
ticién, de ofrecimiento o de tré&mite; la intencién secreta que la anima, por
la accidn sicoldgica que se pretende provocar en el &nimo del lector, todas
ellas tienden a pedir algo: Si ofrecemos un articulo, pedimos que se nos -
compre; si ofrecemos una mformac1ogf pedimos que se nos haga caso; sire
galamos algo, pedimos que se nos tome en cuenta nuestro sentido'de la cor
tesia y de la sociabilidad; si simplemente acusamos recibo & un papel” cqal—
quiera, pedimos que se observe nuestra organizacién y deseo de hacer las -
cosas bien.

En consecuencia y por encima de su funcién material aparente, las
cartas comerciales estén invariablemente destinadas a pedir, y a obtener 1o
que se pide. Pero para obtener, es necesario primero convencer. De ahi --
que el éxito de una carta radique en su fuerza persuasiva.
. .
Resumen v consejos para la buena redaccién de una carta.

1.~ Escriba con concisién. Los textos inecesariamente largos, --
aburren y cansan. No olvide el axioma: "Nadie lee con interés si no lee a -
gusto"”

2.- No confunda la concisidén con la parquedad, pues los textos excg
sivamente sccos o concentrados carecen generalmente de fuerza expresiva y
con Irecuencia denota falta de cortesia.

3.- El mejor texto es aquel en el que no falta ni sobra nada. Por lo
tanto, no omita conceptos importantes, ni repita ideas sin causas justifica--
das. No importa que un escrito sea largo o corto; lo Gnico gque hay que vigi-
lar es que no sea innecesariamente largo ni precipitadamente-corto.- - -
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4 .- Escriba con claridad, evitando ambigucdades y posibles mzlas
interpretaciones. Exprésese de manera que al leer una sola vez se enticn
e pericctamente lo escrito. Ll lector que ticne que esforzarse para com-
prender un texto, no lee a gusto y, por lo tanto, no lee con interés.

5.- Conozca el verdadero significado de las palabras cue emplea,-
a iin de gue no resulte que queriendo decir una cosa, se diga otra. Més -
cue conocer muchas palabras, lo importante es saber utilizar oportunamen-
ie las que se conocen.

6.~ Busgue la palabra que con nés exactiud exprese la 1dea gue se
cesea wras:adar al papel, con el objeto de que esa 1dea llegue con ficended
a la mente del lector.

7 .- Cuide la correcta ortografia y los signos de puntuacidén, lo cquc -
serd en bien de la seriedad y claridad del texto.

8.~ Sca lo més respetucso posinle con las leyes gramaticales ce la -
sintaxis, pero no caiga en acadenlismos excesivos,

9.- Lvite oraciones excesivamente largas, auncue posean una bpuena
construccidén. Procure que cada frase y oracién corresponda a una idea deter
minada.

10.- En la redaccidébn comercial la gramética es un medio, no un fin. --
Supeditarse a las leyes gramaticales no quiere decir scr ciegamente escliavo
de ellas.

65}

11.- Eviiese parraios excesivamente largos vy procure gque cada uno de -
ellos corresponda a una idea o grupos de 1ceas gue posean un centro comin. -
Los parrafos de mas dec ocho o diez lineas ofenden la mirada y dispersan auto-
méticamente la atencidn del lector.

12.- Exprésese con naturalidad y soltura, evitando frases demasiado li-
terarias, pero sin caer en las libertades y vulgaridades del lenguaje verbal.

O



FORMULAS DE INTRODUCCION Y DESPEDIDA PARA CARTAS COMIRCLLES.

TRATAMIENTOS:

.~ Sefor (es):

Distinguido (s) sefor(es):

.- Muy sefior mio:

Muy seiiores mios:

.- Apreciado(s) sefor(es):

Muy sefior mio y amigo:

.~ Muy sefior nuestro y de nuestra consideracidén més distinguica:

ARSI N
! !

~N gy n
]

COMIENZOS DE CARTAS:

1.- Correspondicendo a su muy atenlade., + . . . .
2.- Acusamos recibo de su escritode. . . .. ...
3.- Recibida su grata carta fechada. . . . .. ...
4.~ En nuestro poder su escritode. v v v v v v v .
S.- Relteramcs nuestro escrito de. v v v v v v o v o o
6.~ Dando cumplimiento a su encargo teleibtnico de. . ..
7.- Confirmamos nuestro escritode. « « v v o v o .
8.~ De conformidad con el encargo consignado en su atenta de. . ..
9.- Su grato encargo ha mereCido. v v v v o v v v o "
10.~- Repasada sufactura de. . v v v v v v v v v v v
11.- Estudiandoc con suma atencidén los datos. . ...
12.- A pesar nuesto, nos vemos obligados. . ... .
13.- Consecuente cOn nUEStra NOIMAa. + + « « o o o o «
14.- Contestamos su atento escrilode. . . v . v o v
15.- Tengo el honor de informarleque .. . ... .
16.- Nos es grato comunicarle qUG. + v v« v v o o & &
17 .- Obra en nuestro poder su atenta carta de. . ..
1d.- La presente tiene por objeto comunicarle que. . . .
19.- En virtud de nuestro convenio comercial. .. ..
20.- Con referencia a su arenta carta, de fecha. ...
21.- Nos complace participarausted. . . . . ... ...
22.- Nos permitimos ofrecer a usted. v v v v v v 0 o o »
23.- Por suamablecircular de. . « v v v v v v v .o
24.~ Rogamos a usted S& SiIVa. v v v v o v v v o v v«
25.-Enrespuestaasuatentade <. v v v e v h s .
Z25,.- Refiriéndonos a su escrito de. . . .
27.- Los agradeCemOS QUEB. v v v ot v v s o v o o o s
FPINALES DE CARTAS,

i.~ Lc saludamos atentamentiC. v v v v v v o o v o

Z2.- Nos repetimos sus afmos v ss. ss.

3.~ Se reiteran de usied afmos y ss. ss.

4.~ Ticne el honor de saluaarlo.,
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19.-
20. -
21.-
22, -
23.-
24, -
25.-
25, -

27 .-

Reciban los saludos de su atento y scguro servidor.
Les saludan con toda consideracién y afecto.
Introtaanto, les reconocemos nuestros mejores deseos.
En espera de sus gratas noticias. .« v v v o v o &

Micntras aguardamos sus 6rdenes, nos suscribimos suyos afeciisimos.
In la creencia de vernos prontamente complacidcs, les reiteramos nuestiros

saiudos.

Aprovechamos esta oportunidad para reiterarnos suyos aimos.
Quedamos, como siempre a sus érdenes.

Le roiteramos el testimonio ce nuesira sincera consideracién.
Recorocidos por su amabilidad, quedamos suyos airmos. SS. SS.
Le expresamos nuecstra gratitud y afecto.

Miceniras esperamos saludarle personalmente, reciba ¢l alecto de. .

Esperando su atenta visita, le saludamos cordialmente.
Agradecidos de antemano, nos reiteramos suyos, aimos. ss. ss.
Quecamos de usted, afmos y ss. ss.

Agradezcce su atencibébn y con mis mejores saludos. ... .. .. ..
Le anticipamos las gracias con nuestos mejores saludos.
Suplicéndole una respuesta inmediata, le saludo muy atentamente.
Atentamente .

Sin otro particular, quedo suyo aimo ss.

Siemnore de usted, aimo y ss.

Siempre a sus Ordencs, le saludan atentamente

Somos de usted, aimo y ss.’



MEMORANDUMS

Son comunicaciones escritas initcrnas, de forma simplis ta gue
$2 usaa.para dar a conocer disposiciones, orientaciones, recomendaciones,
tc., o0 bien, como simples rmcorclatorios. Son en realidad car‘cau mterm '
@0 una-compaliia, empresa, organizacién.o institucién;-en las que se SL ol
a salutacién y el.cierre de cumplimiento, ~Para este tipo de informetida

se utriliza media hoja de papel, impresa en la siguiente forma.-

(o]
T

~ - e RN . .

M:-E M O R.AN.D-U M

PARA: Sr. Pedro, Remirez

—o: Carlos V;zcamo L L

ASUNTC: Se le comisiona. ' e e e
D TEXTO: De orden de la gerencia, deberé usted presentarse a ilas 14:30 L..ras
- . - ‘

del préximo dia 27, en el Pala o e Mineria, en representacio. e -
‘nuestra Empresa. . - .
Rabprica. .




A CTAS

L&5s actas de reuniones y asambleas, como testimonios de hechos, de-
corniener, en esencia, todo lo tratado y acordado en tales reuniones v esam-

cas; pero en forma ordenada, concreta e inteligible, En efecto, si se intenta-

rocucir Integramente todas las incidencias y palabras de la sesién, resuita

b

cS regeliclones.

Sin embargo, a fin de evitar posibles omisiones o malas interpretacicass,
r& conveniente que se tome o0 se mande tomar una resefia taguigrdfica de todas -
las palabras pronunciadas durante la reunidén, exactamente en el mismo orden en -
gue se han producido, con todos los comentarios, interrupciones, repeticiones y -
éemés incidentes.

Con esta resefia fiel, a modo de borrador del acta a la vista, el redactor -
agrupa los conceptos, resumiendo las manifestaciones de cada uno de los gue inter
vinieron y los acuerdos que en definitivo fueron tomados.

Este tipo de documento no debe presentar dificultad téenica de recdaccidn,
a que su cardcter es informativo e impersonal; bastando con expresar ideas concri
1as ¥ realistas, expuestas en forma ordenada.

k<

EJEMPLO DE ACTA

n la ciudad de México, D.F., a las diecinueve horas del dia 13 de abril del afio ~
1973, reunidos los accionistas de la empresa Pegaso, S.A., en su local sece, si--

en el ntmero ocho de la avenida Camargo, y comprobado el cuorum el sefior Cé-
sar Pirod, Presidente del Consejo de Administracién de la Empresa, hace la declara
toria y queda abierta la sesibén correspondiente a la Asamblea General Ordinaria; la
cual se efectlia con base en el siguiente orden del dia:

1.- Lectura, y aprobacidén en su caso, del acta de la Asamp.lo
anterior.

2.- Iniorme contable vy financiero cde la Zmoresa.- Discuciés 7
aprobacién en su caso.

3.~ Planes y polftica & seguir para 1973-1874

4,- Asuntos generales,

cedo a conocer previamente en la Convocatoria de citacién. A conulnuzoily, CL Zo-

nor César Pirod pone a consideraciédn de los Accionistas el orden cel dle. ~mchaas
sste, ¢l sefior Secretario da lectura al acta de la Asamblea General Ordintria ante- -
;ior, la gue se aprueba sin modificacidén alguna. A invitacidn del Presicema, el sz-
r Hemén Espinola da lectura a su informe contable vy financicro de la Cminresa; .-
Torme cee fecibe el aplauso v la aprobacidn unénime de los sefiores Acclon:stas. Pro

Zialinac con lo dispuesto en “el orden del dia", el sefior Pirod da iectura & su poro:

L.a 30470 sianes v Politicas a seguir durante el afio fiscal 1873-1974. Ccoacluida iz

9

O



lecoura el ponente invita los Accionistas a preguntar sobre lo expuesto, en caso
Je duda. A esta invitacidn el Sr. Ramén Pedraza, manifiesta su conformidad, --
Bero pide mayor actividad v que se precise mejor la politica. humamsta de la m-
Jresa;-vare elio, entrega su personal sugerencia, en cual se arm.aba con ne re—-

nlacito general v quada como adicién a los Planes y Politicas para el afic fgcal -

1975-1374. Antes de pasar.a los Asuntos Generales, altimo ; punto del orcen cdel
¢la, el sefior Pirod, nwta a'los Accm'usLas a meditary a sugern algo coacreto -
¢cc sirva para mejcrar la organizacién de la Empresa. El sefior Ricarao Pércz, ©
ro.2bre de los Accioristas manifiesta que hay conformidad general en la forma en
ia Err:):esa v pide un testimonio, el que se otorga con un n aplauss x_nan;

z
s, ErPresidente agradece y pregunto si hay algln asunto cu\, guiera iratarse. -

:

"

an silencio. Por tal motivo, el sefior Pre sidente considera guc Leng -
ievoniarse la ses:on, y asi lo expresa, justamente a las veinte horas treizta minu
tos dei mismo dia. -

Nora: Auacue es preferible usar-el-"presente histérice, pucde recurtirse i
rito , 0 @ ambos tiempos verbales simultdasamente, slempre gua . . la con=
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OLLOS DE RESPUESTA AGRADECIENDO ALGUN SERVICIO, FELICITACION, PARTI-

CIPACION DE DOMICILIO, etc.

.e....., agradece la afectuosa felicitacidn que le envio su amigc, Or. rran-
cisco Vega Fuentes, quien nunca olvida el cumpleafios de su companero ce es
cuela.

.+....., agradece a su estimado y fino amigo, Lic. Pedro Paramo, la amable
fclicitacidn de onoméstico que se sirvid enviarle y aprovecha la ocasidn para
saiucdario afectuosamente,

«+....., agradece la atenta felicitacién de cumplearios que tuvo la gendii.eza
de enviarle su dilecto y fino amigo, Sr. Dr. Oscar Walker Cornejo, a gquien
saluda con todo afecto.

......., a@gradece a su cstimado amigo, Sr. Ing......., la declicada felicita
cién ce cumpleanios que tuvo la gentileza de enviarle; v, le es grato manifes-
tarle que es ocasidn pafa expresarle cordial afecto. .

e, adecen a sus amigos, Marcela y Juan, la invitacién que tuvieron
& b.en nac les para asistir a la Cena~-Baile, con la que obsequiarédn a su hi-
Meargarita, con motivo de sus quince afios, y manifiestan que gustosos - -

......., agradecen las atenciones recibidas de sus amigos, Marcela v redro,

cdurante los momentos que en esa ciudad vivieron; y, aprovechan la oportunicad

para enviaries cordiales saludos. o

vev...., saluda a su amigo, Guillermo Rojas, vy le agradece la atenia invita--

cién gue .e hiciera para acomparnarlo en el Banquete conmemorativo del XXV &rn-

versa:sios de su recepciédn proiesional. Invitacién que aprovecharé peare felici-
tarlo personaimente.

e....., agradece la felicitacién de onoméstico que tuvo la gentileza ce enviars
le su estimada amiga, Martha Isabel Esprill, a quien saluda con coraial afccio.

..... .., agradecen a usted el haber asistido a la celebracidn de su beda, v =~
aprovechan la oportunidad para participarle su nuevo domicilio, ubicaco en el -

NiGm. 9 ce las calles de Nicolds San Juan, Col. del Vaile.

«e<«...., saluda afectuosamente a su estimado amigo, Luis E. Bracamontes, Sg
cretario de Gbhbras Piéblicas, v le agradece de manera especial la felicitacidn de

cumpleaios, gue tuvo la gentileza de enviarie.

O

O

..... .., agradece muy cumpiidamente la felicitacidén gue recibiera (o ha recibi- O
w1 we su afectuoso amigo, Ing.... vy aprovecha la ocasién para saluaar;o comqu



C ¢

e

O

2.- agradace corchalinente al Sr.........., amigo querido, por ¢l e~
iegiama que tuvo a men enviarle con motivo del aia de los Znrigue.

o
t
'

i3.-......., harecibido con teneplécito las {elicitaciones, que con mouvo de
s. onomastico, le enviara su fratemal amigo,..........y aproveche la cca
udarlo con entraflable afecto

e

i4.-,......, cumplzdeamente agradece a su buer. amigsc, ... .. ..... 178 CUENTS
Gos5e0s exXpPresadcos en su telegrama de fezlicitacidn de cun‘“)]eaEO“ que I
viara, yv-aprovecha la ocasibédn para saludario afectuosam
mente )

(n

— N

i5.~.ues..., han recibido con benepléciio la informacidn de cambio de comicilic
ae sus amlaos Meria vy Roberio, para cuienes envian célida expresidn de --
bpusnes augurios y el deseo manifiesto de una eterna felicidad en el nuevo ho

“0."......., Feconoce v agradece, en ocasién del fallecimiento de su paare, la

expresidn de condolencia recibida de su buen amigo, vvve i v e v en.

A= ..., Con Totivo del faliecimiento de su padre, ha recibido de su buen -
amigo,.........,emotiva manifestacién de pena; expresidn y demosiracidn -
de simpatia, gue agradece desde lo mé&s profunco de su aima.

¢e=veve..., recibieron, de sus amigos Matilde v Jorge, la atenta parucipacién
de cambio de domicilio. Les desean, en su nuevo hogar, todo génerc de di-
cna.

.
T
(4]
<

i9.-......., agradecen la felicitacién de aniversario de boda, los parabic: y
los buenos augurics que tuvieron la gentiieza de enviarles sus amigos, Marina
y Miguel, a guienes saiudan con cordial afecto.




- 12 -
O TROSENTIDGS, INCONGRUENCIAS, DESPROPOSITOS Y OTROS DISPARATES,

rse en la redaccidn: :

A Vicios G udc doeben evits
Ay e = OIS Gul QCUin evi

CJ

"En oraciones con el verbo "ser" no es correctc enivlear el gerundio sinc
con relacién al sujeto”

rorma 1ncoirecta. Formas correctas.

“ - - v, -

1.- Las mercancias en cuestién fueron 1.- Las mercancias en cuestién, no
venadidas con pérdida, no teniende” tenienao demanda, fueron venai-
demanda. das con pérdida.

2.- Este edificio no es propio para ho- 2.~ Este edificio, careciendc de ins-
tel, careciendo de instalaciones - ' talaciones sanitarias modernas,-
sanitarias modemas. Nno es proplo para hotel.

3.- Ll cajero de nuestra sucursal en -- 3.- Habiendo demostrado su inocencia,
Guanajuato serd puesto mafiana en el cajero de nuestira sucursal en -
libertad, habiendo demostrado su - Guanajuato serd puesio mafiana en
inocencia. ‘ libertad.

Por medio de la conjuncién "y" @

4.- Proceda usted a hacer la gestidén de 4 .- Proceda usted a hacer la gestidén -
gJde se trata, dando cuenta del re-- de que se trata y dé cuenia del re-
sultado a esia Direccidn. sultado a esta Direccidn.

S5.- Lo comunico a usted para su conoci- 5.- Lo comunico a usted para su cono-
miento, reiterédndole mi atenta consi cimiento y le reitero mi atenta con
deracidn. sideracibn.

Por medio del relativo "que"

6.- La Tescreria de la Federacién informa 6.~ La Tesoreria de la Federacidn inior-
que la cuenta por pagar ndmero 120, - ma que la cuenta por pagar nimero
amparando la orden de pago nimero. .. 120, gue ampara ia orden d pa

ndmero. ..
Ctras formas incorrectas del uso del gerundio, que no admiten las correcciones

a
propuestas, pero pueden emplearse otras palabras o giros.

7.- L;erce en las principales ramas de la -~ 7.- Ejerce en las principales ramas ¢
meoawcing, siendo sobre todo un excelente la medicina, pero es sob

e
re 1¢cQo un
Clru,ano. excelente cirujanc, Q



3.- Cirase and curcular a la Ciicinas 8.~ Girese una circular a las Clicino
Fedeora.cs de Hacionda, excen-- Federales de Hacicnoa exzenio i
wandco a la Guadalajara, de Guadalajara.
3).~ Impooniedad J2i verbe "adiuntar”, .
LCcs aarcizvos adjunto, ta, tos, tas, deber. proceder o seguir al nombre, 566’31'1

gular o piural., ndetidamente se us SToyule’

“Adjunio envio a usted copia de la Circular Ndm......de ests Departamento”.

Obsérvese que la tendencia a transformar osta palabra en advern:o s tan pa-
cnic gue, & vesar de guz se irata de un nombre femenino (copial, a0 se Ao "ad-
s, sino Yadjunto”, asi como su posicibn no corresponde aqyetivo, sinc a2 oad
veroio. Pare comprobar lo antericr, trétese de dar la misma posicién a cualcuier

u usted un bullo que contiene...." y s& obhtendrd un tipo 3
1o se permite en la sintaxis figurada, més propia ¢z a3 pocsl
Gue de le prosa ordinaria. La forma correcta, serd

n
&)

ti

a2 relacidn adjunta", etc.

Los vorbos Yacompahar® v "anexar"” pueden emplea:
c:én de todas las minflexicnes de

Cj.~ Pleconasmos o redundanci—s: Consiste en emplear uno 0 mas vocawn
necesarios para el rectec v cahat sentido de Lu oracidn. "kl pleon no es
i

a nasmo es un vi
c10 cuando sin necesidad sc usa la palaosra gue nt hace ialia en la incucidn nl
le anaden energia alguna; pero es atil cuando ciertos vocablos ¢l

periluocs, se emplean para dar mes fuerza y colorido a la exprecion (Academ:a -
cspanola). "Hay pleonasmos gue scn una gala ael decir cuando se usgan para-

roferzar un pensamiento o paca darle mayor claridad; pero cuando no -
ai aclaran, constituyen uno de los vicios mé&s deplorables”. {(Tduardo

b N e T TR
ZUARIC PUB

L IC0O: Es un pleonasmo gue debe eviiarse porque 1a palapra "Sraric” sig
ica "tesorc plovlico de una nacidén”.

- £
aidl

N
‘

G UASTA POBLLCA: Aqui también sobra el calificativo "puablica”, puesto que subls-

ta cquivale a "verrta pGblica"” guc sc hace al mejor posicy v rogu
larmentce por mandato o con intervencion de un jugz U 0l auior
dad.

: No ouede haber ningln juicio que no sea ciftico, pues "la criccs

"

es julcio v el ,u:i.(:io @s critica”

San el diccionario . "nedasa As nse does




.._]br_

D ADRIDE, DE EXPROVESO: Aqui sobran las particulas "de". Se debe decir lo
ni1zo adrede, lo hizo exprofeso y mucho mejor: 1o hizo de intento, de pro- O
pdsito.

PARTITURA MUSICAL: Partitura ¢s c: texto donde constan todas las partes de una
obra musical; con decir partitura cs suficiente.

LAPSO DE TIEMPQO: Lapso significa "curso o espacio de tiempo'". Debemos, pues,
suprimir "de tiempo" por ser redundante,

D).- Hiato: Es el vicio o defecto de emplear en un escrito un gran numero de vo-
cales reunidas que producen un sonido desagradable: Yo he necho esto. Ha-
bla a Amalia. Iba a América.

E) .- Aliteracién: Es la repeticién de una misma letra en varias palabras de un --
periodo o miembro de periodo: Dale las lilas a_la nifia Lola. El joven dijo --
que no deiaria entre los jarales al_jabalil. ¢

F).-Cacofonia: Resulta de la concurrencia o choque de silabas idénticas en fin -
de una palabra vy principio de la siguiente: Los estimulos econémicos alientan
tanto. Obrd con consentimiento de su padre.

G).-Sonsonete: Es el vicio que resulta de terminar miembros de perfodo contigucs

o muy préximos en palabras asonantes O corconantes: No es probable que --
hable. Yo tengo razdn en guardar circunspeccidn.

1), - Monotonie o pobreza del ienguaje: Consiste en usar con mucha irecuencia un.
reducido ntmero de palabras. (A este vicio dedicamos una leccibén especial).

I).- CONTRASENTIDOS: "Dintel v Umbral”. En el dintel, que es la parte éupe,nor
de una puerta, s6lo las moscas y otros insectos se pueden posar., Las perso-
nas penetran © esperan enel umbral, que es la parte inferior.

"Momento 4lgido": Es también emplear un contrasentido, emplear la palabra
algido, que quiere decir frio o yerto, en casos como el siguiente: "En el mo-
mento mé&s algido llegd la policfa". Algido, pues, de ninguna manera puede
sustituir a intenso, violento o vehemente.

"Teplotar una bomba": Las bombas estallan., S6lo pueden explotar las cosas
guc suministran beneficios. Se explota una mina; pero las bombas son mal ng ~
gocio para ser explotadas.

"Mano de obra': Basta un instante de reflexibébn para descubrir el contrasentido
guec crncierra esta construccidn viciosa, pues la mano no puede ser de obra, -
sino al revés, la cbra de mano.

O

"Le nrotesto a usted mis servicios": Protestar es asegurar algo con vehemencic.
Se puede protestar la sinceridad; pero los servicios sblo pueden ofrecerse. '
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Tas lugar signiiica ceder un asiento, un lugar. La expresidén correcta seréi, -~

—raa

swes: Dar ocasidn, dar mctivo.

O : "Txrduges”: "No debemos dar lugar @ que se hable mal de nuestra condacia.

.

“Ustado s2c0": Fa esnahol tenemos el término muy castizo "nefalismo" cuc -
signifiica privacidn de bHebidas alcohbliicas. Evitemos, pues, ese barbarismo.

"Oficints de aprovisionamiento": Aprovisionamiento, significa abastecimien-
1

10, Ea ouen espaiol esa oficina debe llamarse "Oficina de Abastecimients", ¢©
todavia mejor, Proveeduria.

Ba;o esra pase": Salta a la vista que las cosas no se construyen nl s3 wWaiad
bajo una base, sino sobre ella, Sobr2 esta base es la expresibdn mas sopia.-

210 es:e purito de vista, por desde este punto de vista.,

32jo _2ste aspecto, por en _este aspecto.

Ba‘o cuzlculer pretexio, por con cualguier pretexto.

{ur

condiciones, por en qué condicicnes.

: a‘c la arrchacidn, por con la aprobaciba.




COVMO REDACTAR UN INFOEME

e d

Editaco por la .

BRITISH ASSOCIATION FOR COMMERCIAL AND
INDUSTRIAL EDUCATION (BAGIE)



La presente traduccifn al espafocl de "Report Writing"” he
sido‘realizada en 8l Cantro Internacional de Perfecclonamientc
Profesional y Técnico de Turin con la amable autorizacibm ds -

;
SusA.CuTeE., propistarios de los derechos ds autor. Esta vere
sibn se publica Gnicamsnte para uso personal de los partieiss:
tes en los cursos del Centrc y queda prohibida su repreduccién,
total o parcial, sin previa autorizacifn escrita de B.A.CeI.Ze

El cuadca “Simbolos de usc comin en la carreccidn ce Lrul
bas de imprenta", que figura en la pdgina 22, seré reemplazico
por otro mis adecuado a las exigencias de los paisas de hebla
nispana, siempre y cuando se decida, conjuntamente con BsA.C.is
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INTRODUCGION

Con la presentacifn de este folleto, nos proponemos ofrecer una
guia a quienes deben redactar un informe técnico,cientifico 0O COME =
cial.

Podemos definir el informe caomo el documento en el cual se estu
dia un problema con’el fin de transmitir informaciones, presentar con
clusiones, ideas y, a veces, reccmendaciones. Dedicaremos las paginas
siguientes a los métodos para ordenar hechos e ideas en forma coheren
te. Este folleto no va dirigido & quienes deben contestar por escri-
to a una simple consulta, tema gue, por otra parte, se trata especial
mente en otro folleto de esta misma serie titulado "A guide to the ——
Writing of Business Letters" (Gufa para la redaccidn de corresponden—
dencia comercial), sino a quienes deben presentar una serie de hechos
en perspectiva o ponderar minucicsamente varios.argumentos. - EL1 prasen
te folleto proporciona a estos Gltimqs un sistema eficaz péra redactar
un informe claro, l6gico y ordenado.

>

“
.

Como el informe es una forma particular de comuhicéciénfeéCrita,
muchas de las normas que deben respetarse en su redaccién, se: aplican
de manera general a toda otra comunicacidn escrita y, en consecuencia,
gste folleto representard una guia Gtil, incluso para gquienes nunca -
tengan que escribir un informe largo.

Las tres reglas fundamentales a seguir en la redaccién de infor
» ~ I » 0 . -
mes y de todo documento escrito de cardcter practico son: Precisitn,
Concisibn y Claridad, que, en efecto, no se dominan facilmente. Un -
texto comprensible justifica el esfuerzo de redaccidn., £1 autor de un
informe debe facilitar constantemente la tarea de su lector, en la me
dida en gue el tema se lo permita.

EL METODO DE LAS CUATRO ETAPAS

.

£l presente Folleto recomienda un método que consta de cuatro -
etapas!

Etapa I:- Preparacidn

Ftapa II: Ordenacibn del material
Etapa III1: Redaccidn

Etapa IV: Revisi6n




ETAPA I: FREPARACION

a) Determine exactamente la tarea que se le ha encomendado.
En otras palabras, trate de obtener instruccicnes concisas,
b) Férmese una idea bien clara del tema, alcance y propdsito
del informe gue va a preparar. GBeneralmente, el objetivo
serd una combinacibn de todos o alguncs de los puntos si-

guientes:
. i) transmitir una informacién de manera general o deta
llada;
1i) presentar conclusiones;

iii) exponer ideas;
iv) recomendar una accidn.

2.-£1 lector

Preglntesa:

;3uLé tipo de terminologia tendrd que cmplear para que me compraonda?



@, ¢Qui o5 lo quz mi lector desesa saber? P

bj ¢0u&€ es lo que ya conoce?

c} JCino pucdn enriquecer.o.acrscentar sus conocimientos actualesl?

d) PANS] tlpo de termlnologia terdru gua erplear; para que me: CGi~= =
:‘Lnda7 A ’ o

=

LBu8 uso hard de mi 1nforme?

Recuerde ouc.'téndrd que satisfacer las exigencias de.un lecter (o
lectores) esgecifico {s}. ¢Qué tipo de actitud adopta GSLG lectors
€jecutiva, admlnlstraylva, tec“*ca o pra tica? ' ‘

- . o ) Y o I
3.~ Mazterisl - T " ‘ "

bj

ity

e s T

~C urig constancia escrita.
neccsario observar un orden preciso; sgjdstase al uUG dicten las

e m s
SLCmy

Vaya recopilendo hechos & score el téma, Para ello obs.y
ve, pruebe, lea y mantengsz versaciones. La tarsa de prepoii
cidn el material es tal vez més ardua gue ia redaccidn m;

d2l informa., {Véase apéndice "A" pdg. T ‘

Ccor

‘,‘b) [ LRV

Yarificue detenidamente la exactitud de ios hechaos,, Coe .

Verifique detenidaments la exa lcs hechos

da

2 ~ota tindos 105 hechos o iendo. Oajs

gl provoeso no

Loeas gue vayz recog
Ourante esta etapa

istancias,
~¢s obvias, pucde asignar una pagina o ficha
Pcr gjemplo, un tema de naturaieza *ndustr1al pued

«zzectos técnicos, financieros, laborales o administr

Cuando el tema presente de por sl una serie do
cada una de
dividir
aTivos.

SUD

~

a




ETAPA 1IT1: ORDENACION DEL MATERIAL

Sugerimos 10 puntos que facilitardn la redaccién concisa, lfgica
y ordenada del informs,

1. Escriba una frase breve y directa gue exprese el propdsito cue

se ha T1iiado,

Le servira para comprooar si ha comprendido correctamente la
tarea a ejecutar y para evitar incluir puntos innecesarios. Escoja
seguicamente un titulo que exprese claramente su propdsito.

2. Analice todos los hechos e ideas recogidas.

Elimine todo material superfluo o gque no contribuya directa—
mente al logro de su propbsite, e incluya nuevos puntos que conside
re importantes o convenientes.

3. Analice detenidamente la subdivisién del material, y modifi-—

cuela si fuera necesarioc.

51 en las fases anteriores no ha podido agrupar el material,
trate de establecer ahora las principales divisiones, Escoja un @i
tulo para cada una de ellas, Escriba cada titulo en una hoja o ficha
por separado y anote a continuacifn, a modo de lista, los puntos —
que correrpondan a cada uno de ellos. (Hégalo en la forma més resu
mida posible). En la redaccidn de informes técnicos o documentos -
cientificos tal vez deba ajustarse a ciertas normas especiales. En
el apéndice "E", pdg. 19 nos ocupamos de este tipo de informe,

4,- Cecida el orden en gue presentard los gyupos de material,
Estos grupos constituirdn las seccicnes o capitulos del infor
me, Numere los titulos de las secciones, para facilitar su identi-
Ticacidn en cualguier discusidn ulterior sobre el informe.

Decida el orden en que presentard los grupos de material



5. Ordene el matocrisl que integra cata e lon Ce mEnera o3
el loctor pucds sequ ::70 Tuwlimcntu

AR TEUR AL T 3T 1STS T : Do ERsa
-

l.a lectura deoe llevar al lector gr“duclmunLa de 1o cono-
gido a lo nuevo. B8i el grupo comprends pocos puntos, numérelos
on la hoja o ficha ya existente. S1 se trata de un grupo Com—
nlajo gue incluye gran ndmerc cc puntos, SaJo un mismo ti-ulac,

tal vez cra conveniente repetirlos, siguierdo ol orcen elegido,

g una nuava ficha u hoja de papel. n tema complcjo sGlo pue—~
dc aclararse mediante una labor de preparaciin tan minucicsa c3
ma Gsca. Su constante objetivo deberia ser clasificar el mate-
rial selecclonado en UNOsS EOCCS grupcs, Sonc llamenue crdenados.

A veces, hay que resistir la tentalion dc escribi
samente scbre conclusiones simples, aunguz uno se sientas

@

.

O f

4
o3
i

o)
}.J
¢}
()]
1

do a hacerlo simplemente por hobkcr decicado musha tiemoo
tudio y recopilacidn de los hecnos gque los sustentan.

6. Cerciérese de ade las ConCidsioass o recomendaclongs 27 0-—
Rl D zawa S SaTTIRSWE e

sentadas so a]UStun g |l los hechnos,

SEUTE LI L Tace, LT e vsweEa

Oecida si ha de prusentquQD en congunto, en una seccidn -

sparte gue cerrard 2l intorme o si prefierc distribuirlas entre
las secciones pertinentes.,

| f’

Pucde emplear ambos métcdas, si azi lo desea: incluir en —
cada capitulo la cornclusifn o recomendaciGn que corresponca, re—
pitiéndolas todas al finel, para rcforzar el efectao.

7. Analice rigurosamerte el tituln dcl 1nTorme v 21 de czoa -

T ~.—.na‘-< ot S DT T e AT

une de los gggigg;qg.

E1l titulo debe identificar el tema y no solo describirlao.
jemplo: el titulo "Substitucidn del Sistema de Transportacdg
éreos"® es mejor gue cl de "Problemas del Manejo de Materis
Les" 5i bien es aconsejable ser breve, tres o cuatro palabras
precisas y elocuentes valen mds cue dos vagas y ambiguas,

poorg
0]
0
3> (D

8. Considere la posibilidad de utilizapn jlustraciones para —
compietar o reemplazer partes dcl textg.
1co bien pres anadD cs, a menudo, mis eficaz que to

-

scrita. {Véase Apcndice "CY. pdg. 17).

4]
Q

Y. Vea =1 es_conveniente poner nrotas cl pic _de La paai

LRI

in
Las notas al pie, si s2 usen con ciscrecidn, ayudan a 1G=-—
cear un cstilo Fluido y continuo

Esus notus pucden emplonrse oo loo casos siguicntos:

-

a) pcra indicar la fuernte de las citas o referoncias mere——
cionacas cn el texto;




3 a il
c) Para explicar puntos del texto que pueden recsultar obscu-
ros para cicrtos lectores.

Las notas al pie deben ser brevam Deben aparecer en la mis—
ma pigina que contienc la llamada. Si se trata de notas espordai-
cas; un asterisco ¥ scra suficiente para identificarlas; en caso -
contrario, habrd gque numerarlas en cada pdgina comenzando por el 1.

Considere la posibilidad de utilizar ilustraciones

0. &xamine si es posible sacar algunos detalles concretos del —
~uerpo del texto y ponerlcs en apindices. (Ccmo se ha hecho
en el presente Folleto). El apéndice cumple una funcibn similar -
a la ce la nota al pie de la pdgina. Elimina detallug gue puaden
traer la atencidbn del lector, facilitando la continuacién del -
toc. 5Sin embargo, tal vez sea necesarioc incluir en el cuerpo —
. o~ - 03 o~ .
inTorme un resumen del material contenido en los apéndices.




ZTAPA I1II: REDACCION

1. £Estilo
Decida el tono que va a dar al textc. Los informes comercia-
les, cientificos y técnicos requieren gencralmente una exposicidn -
equilibgada, clara y de tipo comercial. A vaces, se Justifica un -
estilo audaz o polémico, ‘ - .
2. Ordenacidn
Al redactar un informe, debe tener en cuenta que el orden al-
fabético o numérico de los pdrrafos o puntos de cada seccién faciii
ta la tarea del lector..Una vez adoptado un sistcma, numérico o al-
fabético, manténgalo fielmente, presentado la pdgina de manera tal
gue se vean claramente las relaciones de dependencia. E1 método se
guido en este informe constituye un buen sjemplo: los titulos de ca
da capitulo se ordenan mediante nlmeros rcmanas; los ndmeros arébie-
gos y las letras en bastardilla indican las subdivisiones internas
del capitulo.

Existe otro sistema, de uso frecuente en informes oficiales,
que consiste en dar una numeracidn consecutiva a todos los parra—
fos del informe, desde el prefaoib o introduccidén hasta el resumen
firal. Dicha rumeracidn consecutiva es independiente de toda otra
divisidn que se haga del informe (partes, capitulos y secciongs,; -
en orden numérico o alfabético) y tiene la ventaja de facilitar, -
especialmente en documentos muy extensos, la identificacibn de — -
cualguier parte del mismo, citando ‘SimpleEnte el némero cel pd-——
rrafo en cuestidn. Con tal sistema resulta innecesario citar el -
ndmero de la seccibn, del capitulc y de la pagina.

3. Ilustraciones
Al- redactar el texto, vaya pensando en las ilustracioncs; —
asi logrard una buena coordinacién entre lo escrito y las figuras.
En el texto habrd que hacer referencia, por lo menos una vez, a la
ilustracidn y ésta deberd ir acompafiada de una leyenda explicativa.

Si el texto conticne mds de dos o tres ilustraciones, es aconseja-
ble numerarlas para facilitar su consulta.

Las ilustraciones pueden téner pcr objeto:

a) o bien referirse de una manera gencral a una o mds sceceig
nes del informe, cn cuyo caso sc las citard en distintas
partes del texto;

b) o0 bien ilustrar un Gnico punto y en este caso se menciona
rdn cen una sola parte del texto,

+

8]




Las 1lustraciones del tipo (a) pueden preceder a la referencie
cscraita; las del tipo (b) deben cstar lo mis cerca posible del ——
punto quc ilustran -para cvitar toda confusibn, 1lo mejor es colo-
car cste Ultimo tipe de i1lustracién inmediatamente a continuacidn
de su referencia respectiva. (Véase Apéndice "C", pdg. 17).

4, Introduccidn

El informe nccesita una introduccibn, gue puede redactarsc
en Gltimo. La introduccidn es la parte dedicada a la presentacién
guneral del material. Evite todo detallce gue pertenczca a las —-
segociones o apéndices,

La introduccidn debe contenecr:

a) El nombre y cargo del destinatario del informe. Si ol =
informe va dirigido a varias porsonas, afada una lista -
de distribucidn subdividida, si fuese nccesarioc, en dos
partes: Informacién y Accidn.

b) La fecha dcl informe.

c) La clasificacidn pertinente, por ejemplo, "Sccreto”, "Con
fidencial® o "Privado", pero tan stlo cuando y donde ver
daderamcnte corresponda.

d) Una definicién del tema tratado, indicando su alcance, -
composicidn ¢ importancia.

e) El propdsito del informe y las instrucciones recibidass o
términaos de referencia. Indigue en qudé medida ha logra-
do su cometido (¢l informe puede tener limitacidnes fuera
de su control y responsabllidad).

F) Anteccdentes del tema (por cjemplo una seric de hechos pa
sados que han originado el problema) necesarics al lector
y que tal vez desconozea o no recuerde perfectamente.

g) El cnunciado completo o rcsumido de los resultedos obteni
dos, de sus conclusiones o recomcndacioncs (esta parte -—
puede tencr una incidencia directa sobre la Conclusifin —

Véase pig. 12).
h) La lista de capitulos por orden dc sccucncia.

i} Definiciones de los términos técnicos y de los vocablos -
empleados en un sentido especifico.

Haga una nota scparacidn, entre la Introduccitn y la pramera
seccidn del informe. (Normalmente el titulo de la primcra scccidn
cumple este propbsita). Decida si la Introduccidn va a ser numera
da también. De ser asi, la primera seccidn efectiva del informe
ligvard el ndmero 2,



\

Procure dar el mayor interés posible a la Introducci&in, zor cjumgla,
hecicndo resaltar ciertos puntos de significado prdctico o financicro -
. g cardcter inmcaiato; pero gvite a tgda costa el sensacionalismo c la

C:) t;rx* ors n 105 hcchos, ’

- - v N A M - > ~
;.., o o - PR S

v
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5, Scceicnes y Apdndices
fAodacte solamente una Seccidn o Apéndice a la vez,
Las seccicnes podran contencr algumos o todos los clementos sie—

guigntcss o A
Y

-a) Un enunciado de los nucnos PGCDQ¢GDS, con 1nolca01on dL su —

v

T Ueﬂ Len i3

- N B

b) Un andlisis dc dichos hechas.

. c) La prosbnu301on de las conclu51ones 0 racomendaulonos qdu sL.o
gun du dichos hechos.

d) Una dDSCflpClon del procedimiento scguido en las inveStigacig
nes o experimentos. :

v

c) Mencidn o resumen del contenido de un apéndice.

Una vez que haya puesto en orden, sbs ideas, vaya forjando paula-
tinamente su informe, punto por punto, 51gu1ondu la secusncic cstable-
cida al ordenar el material,. HﬂSba ahora su informe rc es mas que un
sorrador sujeto a corrcccionas Y reformas. Es mucho mas importante 1o

<:> grar un estilo fluido gque prcocuparse par. suullezas gramaticales o 1n-
cluso por seguir al pie de la letra los consegos 1ndlcadcs antericrmencta,

A -
~

6. Conclusidn

v

La Conclusidn puede cantenur algUHDS o todos LOS puntos siguicnuas:

a) Un resumen de los arqumentos expuestos en los capitulos o sacci
nes del informe.

io

B) Un resumen de las conclusiones o deducciones.

c) Recomendaciones resultantes.

)

d) Un enunciado claro de la accidn que deberd seguirse en funcidn
de las recomendaciones presentadas,indicdndo quién debérd na-

cerlo. . .
e} Un pdrrafo que destague la importancia del tema. - :

. fj Otras.consideraciones de cardcter mis general, gque, sin bicn -
no correspondan al tema especifico.del informe, puedan estar ~
relacionadas con el mismo.

‘Existe una relacién de dependencia directa cntre Introduccién y -
Conclusiion,

. ,.8%i la Introduccidn contiene solanicnte un raesumen de los resultacs

y recomindsciones, Gstos deberdn exponerse detalladamente en la Conclu—
51cn. 51 por el contrario, la Introduccibn incluye una resefia completa
gz =icnos resultados.y conclusiones, no serd necosarioc repetirlos en la

i Zonclusidn®.

Q




La conclusidn debe formar una seccidn apartc, con un titulo o on= (:)
cabezamicnto propio, con el objcto de distinguirla claramente de la 1~
tima scccifin del cuorpo del informe.

£l rcdactor de un informe puede coptar por cambiar radicalmentc cl
orden clésico de presentacibn, es decir, Introduccidn=Caopitulos princi-
pales-Conclusidn, presentando la Conclusién inmediatamente despu@s de -
la Intreduccidn o tal vez copiando Introduccidn y Conclusidn. En cste
caso, los cepitulos principales del informe se transforman cn verdadercs
apéndices, aungue no se les designe como tales.

Esta alternativa en la ordenacifn es conveniente cuado el informe
va dirigido a dos tipos de lectores: el lector corriente que desea lle-
gar rdpidamente a las conclusiones y rccomendaciones sin scguir la evo-
luci6n de texto, y el lector especializado que desea examinar el tema -
con todo detalle,

1

Dos tipos de lectores

7. Lista de refercncias

5i el texto del informe contiene numerosas referencias a otras pu
blicaciones o documentos, es Util preparar un apéndice bibliografico —
1
por secparado.

En las referencias, la informacibn debe presentarse en el orden -
siguicnte: Autor (es; Titulo; Edicidn; Lugar de Publicacidn; Cada Editc
p] ’ H ¥ g H
ra, Fecha de publicacidn; Ndmero de la pdgina o pdginas; Precio de la —
publicacidn,

8. Jndice
Hay lectores gue preficren conocer los titulos de las fracocioncs —
cel informe sin tener que locer el documentc cn su totalidad. En conso—
cucncia, habrd guc preparar un indice o tabla de materias. Habituzlmente, <:>
gl indice sc coleca antes de la introduccidn, pero el procedimicnic sc——
dn el cual la Introduccidn se presenta cn pramer lugar cs igualmente —

@

.
[ R, -
USLlUs



g a

Para preparar el indice convienc:

(:) a) Copiar los titulos y subtitulos numeradas.

b) Indicar ia relacibn existente cntre los tftulos y los sub-ti-
tulos por modio de una presentacidn adecuaca, de la pégina —
(empleando una distrioucidn indentada).

c) Cuando sca nccesario, agregar listas de las tablas e ilustra= .
ciones. _

d) Dejar un cspacio en blanco para colocar cl nimero de las pagl

nas correspondientes. La mecanbgrafa rellenaré ostos espacios.

f/“-x/‘u: Ty A )
e I
Z AN . ,(’:\ A{Tz"r“( ?
y) ‘Y e,
'ZJ/* \,“I‘ k/,\\ \ L(\\ ”}// ,,\

[}
(6 4 A \
A7 (g

o ﬁ?b

Hay guiernes sblo desean leer los titulos .,

-.,,

9. Sinopsis ‘ a
Puede ser Gtil (muchas veces cs la norma de la empress) presen-
tar unz sinopsis o compendio del informe antes del indice y de la in-
troduccidn (véasc pdg. 10). ‘ -
La frase suscinta redactada inicialmente pafa definir el propi-
sito del infbrme‘le ayudard a preparar una sinopsié breve y eféctiva.

13




ETAPA IV: REVISION

Una vez terminado el borrador, es conveniente dejarlo de lado du
rante un par de dias, naturalmente si dispone de tiempo para hacerlo.
Luego trate de hacer una critica cSjetiva de su informe, como si sg —
tratase de un frabajo ajeno.

» N . '
1. Haga un rapido examen global del informe,
;5e destaca claramente la esZiuccura del informe?
verifigue el sistema de titulos. ;Responde éste a las exigencias
b]

del propdsito que se he fijaca

2. Compgare entre si, titulos .lprqgi_jjbedUCClDﬂ y conclusion.
Vea si ha enunclado clar&men>U ¢l tema, proplsito y plan de su —
informe en la introduccién. ;Soncuerdan los titulos con el indi
ce y con el plan expuesto cn la introdiccidn?

;Se ha atenido al plan desde el principioc al fin del informe?

iHa hecho hincapié en los puncos wdscuados?

Vea si las partes concuercan v guordsn proporcidn entre si.

3. Examine el texto detalladamcne

L e ey =~

Haga una evalua01on critica dz toc: afirmacibn, especialmente si

cree que tal vez se la cinte fuara de su contexto,
Revise la gramdtica, oricsrafia. puntacidén y el estilo (véase —
, a
péndice "B" pag. 16).

v

4, Lza el texto en voz a1+a 0. DrPf rrwuempnte a Dufa persana.,
;&5 su lectura fa011? TlenL un cstilo Fluldo?
Observe si los que escuchar puaden seguirlo sin dificultad,.

;Contiene repeticiones mondionas?
Ademds: jHa omitido alyun punce cusrtal? o
[
;Lo ha presentado en el moncatn y lugsi® mds oportuno para facili

tar su comprension?

5. Gontrole las ilustraciones.
Jiransmiten el mensajzs clerairznia? /-1 climinado detalles supor—
Tluos? sHa incluido tods lo cue puszue concribuir al logro e su
ion entre las ilustraciones

O

propdsita? ;Existe una clara aso
y &l texto? ;Ha colocado las ;‘us rccinnes lo mds cerca posible
cel texto pertinente? jiHa cnrovechuds las ilustraciones para avi
tar explicaciones intcrminables on €1 texto? ;5on 1las leyendas -
lo suficientemente precisas y epiicalivas?

6. 51 le es posible, somecta el torrody dol informe al juicio de ura

R s

scosona calificada para gue nzgo vz "”1 ica constructiva.

L SEA™ YL PR L #a ™ vLL i
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ARPENDICE "A" - SUGERENCIAS UTILES PARA TOMAR NOTAS

AT areee et

(:} Las notas son muy Gtiles en dos de las cuatro etapas de la rg
daccidn de informes: las de recopilacién y ordenacitn del material.

Recopilacidn

:De dbnae? De su propia experiemncia, de lecturas o converssa-s
\ ciones gue escuche o mantenga con otras personas,
de experimentos uw oBpservaciones.

Tome notas completas Y las suF1c1entcmertu claxzas
para paoder QcmprenH rla° cuando deba utilizarlas;.

:Céma? Anotando hechos e ideas en un cuadernillo o en fi-
chas.

Deje espacio suficiente entre una nota y otra. -—
Anote exactamente-toda informacidn aun sin piensa
gue tiene pocas posibilidaces de emplearla em la -
redaceién final del informc.

Puede idear un sistema prcpio de abreviaturas (pe-
ro una vez adoptadc un sistema, sigalo fielmente).

(i) Haga dibujos § diagramas a voluntad.

Anote con touordeballe las TucnteS‘de donde ha ob-
tenido 1a 1nForma01on,

Cuéndo? De ser posible inmediatamente o, si nao, tah pronto
como pueda después de haber obtenido una informa—
cibn. Recuerde que las primcres impresiones se ba
rramn a medida que pasa el tiempo.

(13

Escrina todas sus ideas. Durante uma entrevista, solicite a su in-
terlocuter el tlempo nceocesario para tomar notas. Con ello ahorrara
posicles discrepancias ulteriores. ) ’

Las notas constituyen el instrumente material que permite sz-—
1ecciuqar y ordenar los hechos e idea recogidos. Al momento de po-
nor o orden los puntos gue integran cada seccidn. puede sintetizar
sus notas en breves reslmencs. A veces una sola palabra bastard Fa
no ga¢arlc al punto pertinente de sus notas criginales cuando prepa
2 21 borrador.

<

<i§ Asi las notas le ayudardn a dominar y manejar un tema extenso

Yy Cor PLLCDdO.
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APENDICE "B" ~ PRESENTACION Y ESTILO

La lista siguiente le ayudard a evitar errores de presentacidn,

estilo o aprcciacibn de los hechos.

Te

3.

Hechos

a) Curde de no omitir, exagerar, interpretar o expresar mal 1los
hechos.

b) Evite confundir hechos con opiniones.

c) Cufdese de las contradicciones y discrepancias.

d) Evite llegar a conclusiones infunoadas.

e) No hage descripcilones vagas cuando pueda usar cifras exactas
(0 aproximadas), Por ejemplo: en vez de decir: "Es una mé—
quina bastante grande", dé sus caracteristicas: "Este torno
ocupa una superficie de 6 metros cuadrados, tiene 90 cm. de
didmetro con escotadura y 55 cm. sin escotadura. Distancias
entre puntos: 1,80 m," N

Bresentacidén

a} Evite omitir puntos de importancia para lahilacidn 1dgica de
las ideas.

bj Evite colocar material en una seccidn o parrafo en gue no co
rresponda.

c) Evite la falta de uniformidad en la distribucién y presenta—
cidn.

d) No olvide comenzar cada pdrrafc con una frase cnunciativa —
des tema del mismo.,

e) Evite detalles pesados o innecesarios.

f) Haga una clara distincibn entre informacién nueva e informa-
cidn ya conocida,

Estilo

Evite: i

a) Oraciones largas (de mds de 18-20 palabras o de dos o tres —
lineas escritas a mdguina), pdrrafos largos y giros gramati=
cales complicados.

o) Falta de claridad - oraciormes que deben leerse dos veces an-—

tes de captar su significado. Por cjemplo: Han ido al ¥pelo®.

c) Toda sucesidn de afirmaciones que pucda inducir a decucciones
erréneas, (o tal vez Dfensivas). Por ejemplo: "El1 Sr. Pérez
estaba ausente. Lla reunidn fué un "verdadero éxito”.

¢) Palabrerfsc innecesario - vaya directamente al tema.

} la profusidn de palabras técnicas innecesarias, asi coma fra-
58S sobrecargadas de palabras poco usuales.

a) Férmulas de estilo, especialmente las pomposas. Por ejemplo:

en lugar ce decir "Las cifras han asumido tales proporcicnes...';

es mejor "“lLas cifras han aumentado tantc que...".

r

O



ulvide:
Usar expresicnes tales como: "sin embargo®, "ademis“, “por otra
otra parte", muy Gtiles especialmente cn frases cortas.
fuc es preciso coordinar cada unc de los puntos que integran ——
una lista con el encabezamiento respectiva.
s necesario evitar construcciocnes como la siguiente:
“"Este automdvil recorre: .
i) 13 Km. eon un litro de gasolina a 45 km/hr.
ii) 10 km. con un litro da gasolina a 55 km/hr.,
i} ‘estd squipado don direccidn servqasisfi:ida{ "

28
odn e

Lo

]
- ' -
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APENDICE "O" - ILUSTRACIONES

A continuacibn damos algunas suferencias scbre la forma de presentar.
ilustraciones. No tratamos aqui el tema relative a su preparacilén y reprocuc
cifn por no considerarlo pertinente. Si no domina esta actividad, le aconse-
Jdmos a los servicios de persocnal especializado.

1. Las fotografias son vivas y convincentes
Constituyen un buen elemento de refue.zc vy prusba, ayudan a visus-—
lizar el tema. No cbstante, en la mayoria de los casos s6lo puede fotogra—

flarse el aspecto externo de una maguinaria o dispositivo complicado.

2. Los diagramas ilustran ideas o mecanismos complicados clara y rdpi
damente. Presentan las relaciones existentus entre las partes. A veces se =
emplean para 1lustrar principios,

3. Las tablas de cifras, palabras o de una compinaciln de ambas gg ~——
emplean en principioc para presentar estadisticas. Pueden utilizarse también
para poner de relieve ciertas tendencias, para permitir comparaciones y faci-
litar la organizacidn mental de la informacidn de las tablas o cuadros como —
apéndices evita confundir el texto con la introduccidn de cifras.

lLas tablas deben tener un rayado vertical y horizontal gue destague —
las cifras. Deben contener titulos claros y explicaciones escritas gue permi
tan al lector sacarcgonclysiones exactas con el minimo esfuerzo.

4, Los cuadros pueden recmplazar eficazmente a las tablas. (Pocas —
veces conviere dar las mismas estadisticas en forma de tabla y cuadro). En =
los cuadros pueden presentarse comparaciones entre distintas cantidades mediar
te el uso de:

a) barras de distintas longitud;

b) ocirculos u otras figuras divididas en sectores;

c) representacicnes simbdlicas tales como una serie de sacos para in—
dicar la produccidn triguera de un pais.

Elcrganigrama es un tipo espccial de cuadro (basado en el principic -
del drbol genealdgico) gue indica las funciones y las relacicnes existentes -
entre los miembros de una organizacibn. Otro caso es el de los diagramas de
circulacidn que indican en forma esguemitica una secusncia de operaciones ¢ —
PIrOCESOS.

5. Los crificos constituyen una variante mds cientifica de los cua— -

dros. Se emblean para representar tendencias, fluctuaciones o para comparar
cantiuades graficamente. Los registros de instrumentos cutomdticos entran en
csta clasificacidn,

Considere la posibilidad de crplear colores. Los colores vivos, esse
cialmente el rojo, aumentan la claridad y efocto de los diagramas, tablas, -
cuauros y graficos.

Las leycnaas, titulos y tooca ctra expresidn similar deoen ser breves,

O

O

O



APENDTICE "DV FRASES PRELIMINARES EN LA REDACCION DE UN INFORME = EJEMPLO

Fecna: 4/5/70 " Dol Director de Fabrica
Al Ingeniero de métodos

na”nLO. Sistema de transportadores aéreos
°  Girvase hacor un estudio SObT“-lu cficicncia del trensportador -
edreo instalado en el taller de montageu Indique qué tipo de mejoras puia
gen ontroducirse presentando costos de funcicnamiento y disposicién PrC

\

nuesta.

2w toL -

una vez reunido el material ﬂOCGSuTlO,\OL 1ngcn1aro de métodos -

!
[
et}
<
C

J
0
l {1

so un estudio preliminar y redactd el siguiente C Chb; “F11VO.
"Zrtudiar la eficiencia del transportador aéreo iﬂSLuludO en el g

ller do onoic iz, especialmente en cua nto se reficre a: costos de funcicng
sionee, fisieaci: mecédnica, uwtilizacidn dptima de espacio e higiena. &3
el estun. - » viiisu gue el sistema es deficiente, recomendar o t“o.ﬁquipo

incdicargo la aisposicidn del mismo y présentando costos Ccmparatlvos

Una vez realizado un mlnuclosa exgmon del problcma sobre la base -
cel objedive enunciado, el 1ngen1@ro de métodos pensd redactar ¢l borracor
de su informe siguiendo el esguema gue presentumos a contlnua01on.

- INTRODUCCION - . : - o P
I. FALLOS DEL SISTEMA ACTUAL .
1. Costo innecesario P . o

a) Reguiere demasiadoc personal . ‘ CToNl

<. . costu de energla . o
2. Db.?n_.nflus ui Tuncionamiento . - ’ ; .
aj Dificuitaries dn corga y descarga )

b) Pérdidas de ciomn, o 1los recorridos
c) Averias . ., ., . A
3, Pérdida de espacio
4. lLiala utilizaeidn de mano -de obra
5. Peligrc para la’ higiene
II..SISTEMA PROPUESTO
. Cintas transportadoras de los almacenes 1 la linca de montaje

1
2. Espacio de almscenaje en balconcs
3. Mayor cantidad de carrctillas de horguilla clevadora
4. Maycr cantidad de carretillas manuales eléctricas
IIT. COMPARACION ‘DE AMBGS SISTEMAS

1. Rendimiento

a) “Con el sistema actual

k D) Rendimiento esperado con el sistema propuesto
©7 72, Costo

fa) Slstcma actual

‘ b) SlSthu propucsto (estimada)
: IV, RECOMENDACIONES

—




ARENDIC v IF FORME TECNICOS Y DOCUMENTOS CIENTIFICOS , (j)
L an parte de los conceptaos presentadosksobre 1os informes ©n

jencral aplican a los informes técnicos y a los documentos cienci-

ficos, .uitualmente, cstos Sltimos constan de cuatro partes principg

lcs:

. Resumen o sinopsis.
. Introduccion.
s« Descripcion del experimento que sc estd cealizando,
4. Prescntacibn (y, de ser rmecesario, discusién) e los resulcz
dos. F
A estas cuatro partes pueden agregarsc apéndices y bibliogra——

ias.,

1. Rosumen o sincpsis
Esta parte requiere una atencidn especial dedo que es la que dg

termina si el informe o presentacidn serd leido o nao.

Debc contener el objeto, naturalcza y resultado del (de 1os) =N
perimento (s) y resumir lasconclusiones o racomendaciones.

Debe permitir una comprensién inmediata a guien no haya leido -
ninguna otra parte del informe o presentacion; salve los titulos <tal vez,

A voces, la sinopsis sc distribuye separadamente del informe —
completoc. En consecuencia es necesario asegurarse de que contenga una <i>
visidn de conjunto del tema tratado. ‘

‘Condense la mayor cantidad posible de informacifn con el mcnor
ndmero dc palabras. Presente la informacidn en la forma més especifica
posible.

Si bien el resumen o sinopsis se coloca en primer cérmino, Gs
deberd redactarse una vez terminadoc el resto del inforae.

2. Intrcduccidn
Lo dacho en la pdgina 10 se aplica igualmence a le introduccion

de sste tipo de informes.

En los "antecedentes" puwsde hacerse referencia a la correspond ca
cia anterior, minutas, notas, etc., y a todo otro trabajo gic =2 haya pfu:
tuado sobre el tema.

3. Descripeidn del experimento y D”LSuhtﬁC’Oﬂ do rosultados

P A L RO R T S R RO

Deberd hacerse una descripcitn 1o suticicntemoate deta

L
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)
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para permitir que otra persona repita gl experimento, pera evit

mismo ticmpo que la cantidad dc pormenores prescentados impica L

lcctura del informe. Tenga presente las recomendaciones guc iguran
bl
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[0}
}_J

=

a
a

!

(4

9]

N

pdgina 8, donde proponcmas eliminar del cuerpo del texto coda p

idn masiva de hechos,ccondensindolos de preferencia en un -iéndica,

3

ta~

e
25C
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Igual principio puede eplicarse a tablas, i ~gramas, plonns vy —
otografias que tal vez sea mds conveniente adguntar al informe a modo (:)
2e ancxos., Por'lo gencral, resulta mds fdcil leocr un informe de una pé--
~1na con nueve apéndices gue otro del mismo contenido pers expuesto en -
dzve padginas escritas y un apéndice.
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—- LA MECANOGRAFA Y USTED

f:. St ‘\»VU.L [Tk

Usted puede ayudar a su mecanSgrafa, y por corsiguicnto a td, mis-—
s y & su lestar, teniendo en cuenta los secuencias del trasejo do mocante
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1e Cloricad, Culde su letra. Escriba de madera leglolo, especial-
mente Gl usar palaobras poco comunes, términos téanicos o cifras.

2. Socuoncila. Verifigue que ol documento este compleco y corr

s

Lente comgaginado,., No entrogue el manuscrite a su
su formz definitiva

. Esta cbservacidn roviste aspooial
cLonds el texto mecanografiado ha de enviarse a la imprenta, yo ol WO
da moeificacidn ulterior per parte del autur en las prucoas o2 imD
sulta sumamente caro. (V lase Apéndice "3" pdgina 2»).

G. Formzto v prescntacidn. D& instrucciones bioen clares; o atinga=

st a 1o préccice heabitual on la empresa. lMantonga una prescntocitn wnafor

me cesoe 21 principic hasta el fin. Por 1o gencral cs acons

mocanogratiar a doble interlinea, en un solo lado de la pdgina v
icrdo de 3 8 4 cms. para posibles corrocciones.

o Agroviaturas vy mavisculas. Indicuelas en 21 manuscrito tal cc-

Sy

Q)

(o]
]
O
t

mC ogUilLrs e aparcscan cn el textoe mccanografiado. Conscrve el misma wie
TOCG o todo el ascumento, Si una abreviatura proscnte problemas do Come—
ri la palabira.
S._Ilustrociones, Es posible que tenga gue explicar oralmonte y

S, VTR LR e
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[
20T L.zi100 la mancra exacta on gue dasea gue s oreproduzcan las i1lustio—
ciocnes y ¢l lugar gue deben ocupar con relacidn ol texto.
5. Feona. Iadique si el informe ha de llevar la fecha dg radaccaica

¢ la ce presentacidn.  (E1l intervalo entre ambas debe sor lo wds corta po-

3

g
!

7. Cudas de 1g mecandarala.  Aconscie a su mecandgrafa que 1o con-

ZwsC2 U0 CJanid S8 1L Prossnte una audc. La ubicacadn de las 1lustracige—
nCZy i cgpecaal, pucde plantear soirios probleomas.
Cuzndo o2 materialmente imposible lograr la ascciacién ideal entive Toxoo

& ilustiacidn, ayuan a su mecandgrata a hallar la solucidn mas aoccucdz.

£. Fovieidn de le versiln cscrita g kdguina. La mecandgrato oo 1ig
loletIN 1 cumplamicnieo de sus instrucciones y de la caladad del cresojc

nmeconcgrafia pere Ud. os el autor y, por consiguicnte, ¢l resoonsaclis -~

o b

o
¢o La cxactioud del trabajo acabato. Ud. tiene gque rovisar las nojas o las
wLirices, palobros por palabra, cifra por civra.

Y. Eirctes v oonmiendes, Es pusiple que la marche de les acono.li——

4C O stnuir t;apajanam e su informe adn despuCs o oaseclo

Lrhetn . 2uwo. En otnl casa, indique exactamente la pdging, el pldrrovo y oo

crencico y presento 1&5 corrucciones csoritus on un rotula oG-

sade (que sz pegard sobre la parte o carrugir), O mediints oers sist
1

i

or las modificaciones zl cuerpa do
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-
3
T
[8]
o}
3
o]




ARPENDIC: "G CORRECCIONES DE IMPRENTA

—

La modxficacidn de las prucbas do imprenta pucden cvitarse meuzol
te una curdadosa claboracidn del Lexto escrito a mdgdina. Las ties roglas
soguientus le permitirdn reducir el costo de tipografia.

i

. Sscrmaba el texto o mdouina

Unz vez en la amprenta, ol toxto pasard por varias manos, U
texto manuscrito pucde originar dudas y errores y se iec mucho mis lentenan
we gue uno mocanografiado. Escriba ¢l texto a mdguina a cdoble espacio {ppi
mera medida para reducir las correcciones en las prucbas de 1mprenta) onoun
s0lo ladeo de la hoja. Wimere las pdginas.

2. Verifiguec el texto,

Toda modificacibn debe realizarse antes de cnviar ¢l texto a la
imprenta, Muchos autores somcten el texto mecanografiado a dos verificacis
ncs totalmente distintas: la primera consistec en leerlo una y otra vez moci
céndolo si fuese nccesario hasta lograr el significado descado, y la so—
nda, on climinar toda variacibn dec estilo, crrores de puntacidn, ortogra—

Gu

—~ - ' .

7ia o en el empleo de las maydsculas. Si hay muchas correccciones, ©s conve
niente escribir nucevamente los pdrrafos modificados y verificarlics una vez
mis, El resultado sord siempre un ahorro de tiempo y dincro.

3. Aprenda ol arte do corregir prugbas do imorenta.
Jtilice los signos convenciocnales pera la correccion de pruchas

guc figuran on la pdgina siguicnte: son signos claros y precisos gue ti

U

en ol mismo significado para todos los tipSgrafos. En muy poco tiempo sc
aCOos tumbraré a utilizarlos. Reduzca los cambics 1o mds gque pueda; si urna ~
alteracidn es escencial, hdgala de mancra que crea el monor trabajo suplon
terio posible. Por ejemplo, si hubiesc que afiadir una palabra, trate e su
primir otra (u Dtras} gue corrosponda mas o menos al mismo ndmero de lotres
de la gue debe agregarsc, Si, por cl contrario, fuusce necosario suprimly
una palabra, trate de afadir otra., De la misma mancra, si cosca agrogar un
roenglén, trate de eliminar otro aungue sdlc conste de una palabra Dc 1o
contrario, scria necesario componcr nucvamente todo el pdrrafo. Esto TGna
parte del arte de la "confeoecidn tipografice’.

En la medida de lo posible, las correccicncs deben faigurar en ol map
gen; on ¢l toxto, sdlo deben eparccer los signos gue indican ol lugar al guc
s¢ roficre la correccidn,

S1 hay trosomds corrceccioncs en un solo rengldn, doben ropartirsu
re ambos margenes, respetando sicmpre ol orden normal {de 1zguicros & ol

C
o
Ct

31 sc desca cambiar una letra o una o varias palobras, dobe tachao~
se 1a ld;ku{o la palabra) cxistente y la gue substituyoe debe escribirse on

.1 zrgon, seguida por ol signo /.

~ &
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REGLAS PRACTICAS PARA EL USO DE

LOS PRONOMBRES INACENTUADOS

1. El pronombre "lo" se usa para el acusativo masculino (complemen
to directo).

2. El pronombre "la" se usa en acusativo femenino (complemento di-
recto).

3. E1l pronombre "le" se usa en dativo de ambos géneros (complemen-
to indirecto); y ademas como acusativo masculino de persona,
pero no de cosa.

L. "Los" acusativo masculino (complemento directo).
5. "Las" acusativo femenino (complemento directo).
6. "Les" dativo ambos géneros (complemento indirecto).

EJEMPLOS Y ANALISIS

1. No lo conozco o No le conozco; pero si se trata de una mujer soé
lo podremos decir No la conozco.

Andlisis: No conozco ja quién? Resp. a él,'o a ella.
Oracidén pasiva: "El o ella" es conocido (a) por mi.

2. La vi que la daba un mareo.
Lo correcto es: "La vi que le daba un mareo".

Analisis: Vi ja quién? Resp. a ella.
Daba ;qué cosa? Resp. un mareo (comp. directo)
Daba ja quién? Resp. a ella (comp. indirecto)

Observese que no podemos decir: "Le vi que le daba un mareo’.
Salvo que se refiera a un hombre, o tambien "Lo vi gue le
daba un mareo" (un mareo fue dado a ella).




"El problema del leismo parece facil, pero no lo es".

Es correcto, porque:

Analisis:; No es zqué no es? Resp. facil (lo representa a fa
cil) que es acusativo.

"La vi en el tranvia y la dije..." (Mal) le.
Andlisis: Vi ja quién? Resp. a ella, por lo tanto la.

Dije j;qué cosa? algo (comp. directo).
Dije ja quién? a él o a ella (comp. indirecto),
por lo tanto le.

"Les he visto pasar y les he llamado" (Mal).

Correctamente es: "Los he visto pasar y los he llamado".

Andlisis: He visto gqué cosa? No hay respuesta.
He visto za quién? a ellos (acusativo).
Ademas: Ellos han sido visto pasear
Sujeto en la oracidn pasiva.
He llamado ja quién? a ellos (acusativo), por lo
tanto (los).

"Este tema no me le sé" (Mal).
"Este tema no me lo sé".

Analisis: No me sé ;qué cosa? Resp. el tema (lo).

"El dinero no te le doy, me lo guardo" (Mal).

"E1l dinero no te lo doy, me lo guardo".

’

Andlisis: No te doy jqué cosa? el dinero (acusativo), por
ello es "lo". Para mas claridad puede decirse
"NO TE DOY EL DINERO".
Me guardo j;qué cosa? Resp. el dinero (lo).

"Busco el Diccionario y no le encuentro" (Mal).

"Busco el Diccionario y no lo encuentro".

énélisis: No encuentro jqué cosa? Resp. el Diccionario, por
T T TTTTTello s lon



"Voy hacerlo feliz; voy hacerle todo el bien que pueda" (Bien).

Analisis: La significacidn del verbo "voy hacer" se cumple y
recae en la persona y no en el hechoj por tanto:

Voy hacer za quién? a él1 (lo).

En el segundo caso igualmente, pero si me apoyo en
la regla 3, puedo escribir: "Voy hacerlo todo
el bien; o voy hacerle todo el bien"; lz—segunda
forma es més eufdnica.

"El juez tomd declaracidn a los ladrones y les condend" (Mal).

Lo correcto: "El juez tomd declaracidn a los ladrones y los
condend".

Andlisis: Condend ja quiénes? a ellos (acusativo) (los).

Obsérvese que la accidn de condenar recae directa-
mente en hombres, por eso la pregunta es ja

quién?
NOTA. Si fuera singular, la frase puede escribir-
se: "E1l juez tomd declaracidn al ladrdén y le con

"A la aviadora se le admiraba".
Lo
La frase correcta seria: "A la aviadora se la admiraba"; sin
embargo se siente bien tal como estd.- La accidn directa en

persona.

Andlisis: Se admiraba za quién? a la aviadora, por lo tanto
es la. ©8i fuera aviador podria ser le; de ahi

gue se acepta la forma original.

"Les vi y al momento les conoci".

’

Correcto: "Los vi y al momento los conoci".

4 . . « 7 .
Analisis: La accidn de ver y conocer recaen directamente en
persona; por lo tanto:
Vi, conoci ja guién? a ellos (acusativo), por lo

tanto los.

"Les tuve a mi lado toda la tarde" (Mal).
Correcto: "Los tuve a mi lado toda la tarde".

Andlisis: La accidn del verbo recae en persona; por lo tan-
to: tuve za quién? a ellos (los).



14. "Lo tuve a mi lado toda la tarde" (Correcta).
Sin embargo, por ser singular y masculino puede decirse "Le tu-
ve a mi lado...", pero es mas correcta la primera forma.
15. ;Quién mantiene a tus padres? Yo los mantengo.

Correcta. La accidn de mantener recae en persona.

Andlisis: Mantengo ja quién? a mis padres; por lo tanto los.

16. Ayer las vi en el parque y no las conoci.

Correcta. Por similitud con el ejemplo 12.
17. ;Quién mantiene a tus padres? Yo les mantengo la vida.
Correcta. Porque en este caso lo que se mantiene es la vida 'de

los padres; por lo tanto estan los padres en dativo.
Analisis: Aqui la accidn de mantener recae en vida.

Mantengo jqué cosa? la vida (acusativo).
Mantengo ja quién? a mis padres (dativo) "les".

SOLECISMOS

;

Hay quien dice "La di la mano a Maria", en vez de "le di
la mano" al referirse a una mujer, pues ¢qué es lo que se da? la ma-
noj; ia quien se le da? a la mujer. Por lo tanto el pronombre esta
en dativo y exige la forma "le".

A

Lo mismo ocurre con las expresiones siguientes: "En cuan
to la vi, la detuve y la interrogué". "En cuanto le vi la punta de
la oreja, le detuve los pasos y le pregunté que a ddnde iba".

En el primer ejemplo veo a la mujer, detengo a la mujer e

interrogo a la mujer. Las acciones de los verbos ver, detener e in-
terrogar recaen directamente en la mujer, y por lo tanto el pronom-

bre ha de estar en acusativo "la". En el segundo ejemplo: veo la
punta de la oreja, detengo los pasos y pregunto a dénde iba. Las
acciones de los verbos ver, detener y preguntar, no recaen directa-

mente en la mujer, y por lo tanto esta en dativo y le corresponde
la forma "le", aunque sea del género femenino.

O



OTROS EJEMPLOS PARA EXPLICAR LA REGLA

"Dias pasados encontre a Elvira. Tuve el gusto de salu-
darla y estrecharle la mano . Pues precisamente ayer li prometie-

ron en matrimonio."

Saluddé ja quién? A Elvira. La accidn de saludar recae
directamente en Elvira, y por lo tanto le corresponde el acusativo,
por lo tanto le corresponde "la".

Estreché ;qué cosa? La mano de Elvira. La accidn de es-
trechar recae directamente en la mano, y por lo tanto el pronombre
esta en dativo "le".

i(Quién fue objeto de promesa de matrimonio? Elvira, por
lo tanto es correcto decir "la" prometieron en matrimonio.
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PROYECTO

Generalmente se presenta antes del plan.
Es la exposicidn general de una serie de hindie-

sis para llegar a un objetivo primoréial y tantos se-

U

cundarios como sea posible. Se plantea en €1 una meto-

dologia y se estima un tiempo de realizacidn.

Objevivos:

1. Plantear el proolema

4

2., Construir uvn modelo
3, Derivar una soliucidn
4, Probarla

5. Implantarla

ticas:

S
a) Su realizacidn vuede ser ndividual

b Sus eclementos son altvamente interrela-
ciorados; tan complejos que giffcil-~
mente resmondéen & unn relacida lineal

c) ©No hay necesidad de un tonador de de-
cisiones

2

Puede plantear l1a posihilidad de avuaa

Condiciones bisicas:

a

g
23]
}_.
®
"
H
o
‘._.l
(0]
[0]
3
u
o)
(4}
ct
H
o
@]
ct
£
by
5V
Q
I_l
On
s




I
o

N
°

Partir de la rearidad, o sca apoyarlo
en las constanies de un problema

Mo ser muy emblci0s0; es deciry, que
tome demasliado tTiemuvo 0 que nunca se
realice '

No rebasar lcs limites propros de la

drficultad de realizacidn en cuanio a
investigacién y manejo de datos

NOo ser demasziadce costoso

Achrde con los conocimienios de los
investigadores

Ser atractivo y viabile

Introduccidédn
Objetivos

Conclusiones (hipbtesis sujetas a com-
probacidn)

etodologia
Tiempo estimado de realizacidn

Recursos secundarios



PL AN

Es una toma de decisiones anticipada (prever

posibilidades)

Objetivos

Bésicamente llevar a cabo dcs »Hrocedi~
mientos:

de conitrol

de omperacidén

Caracteristicas:

c) Determina los objetives del estudic

d) Identifica las partes princinales y
subordinadas del problema {define-las
dreas)

e) Tstablece uvna metocoloais

f) Obline 12 toma de decisiones

g} Fija, medimte colendarios de activi-
dades, el tiem=o ¥y orden de desarroll
de las operacicnes

Condiciones nésiczs:

2) Tlexibilidad

N

b) Coordinacidn nﬂerdloanll ria




¢c) Claridad
d) Realismo

e) Exhaustividad

Una correcta elsboracidn de un nlan permite:

1. Orientar todas las actividades hacaia
un solo sentid

2. Obtener a mavor veniaja posible de
10s esfuer.os anlicados

3. Tliminar overaciones inutiles

L, Reducir los riecsros cue ofrece el asar

Presentacidbn:

Se hace mediente un escuema abierto:

1. Titulo tentetivo del tema-objetave

2. Introlduccibn (explicacidbdn del pro-
ma. Zxnlicacidn de los objetivor:

3. Ordenamiento de 1o prinrlpales 25—
vectos del provlema (corvitulos)

a) Ordenamiento Ge los asvectos
secundarios del nroblema
(subcanitulos)

b) ©n cada capitulo v subcenitulc
un restmen de la finalidad de

ellos

c) Fuentes v metodoloaia

a) Calcharlo estimedo de tranc-o
e) Co: qhoraciones fisices vy eco-
némices

N

4. Conclusiones (hipbtesis suietzs a
comprobhacidn)



PROG 2 AW A

Es el conjunto de pasos, bien definidos, encami-

nados a resolver un problema. Debe saberse en c

so en qué consiste y su secuencia. Se deduce de

Objetivos:

Mos

da

o]

82—

L

-

lan.

[
o

trar claramente la estrategia y la téc-

nica gue se va a segulr

Caracteristicass
a) Realizacidn de grupo
<> b) Relacidn bédsicamente lineal
¢) Obliga una metodologia
d) Responde a una o varias tomas de deci-
siones
e) Busca relacidén interdisciplinaria
f) Obliza una secuencia

Condiciones
a)
b)
c)
d)

e)

bésicas:

Fijar metas

Crear modelocs

Sefialar tiempos
Delimitacidn de dreas

Control de datos




Presentacidn:

Se hace por &reas indicando objetivos,
metodologia de cada una, integrantes, habilidades, me-
tas, tiempo de realizacidén, fuentes y control tanto de

versonal como de datos.
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SERVICIOS GENIETALES

Las oficinas de servicios senerales se localizar™m en
un edificio cue contard con vestibulo general, sanita-
rins y cuarto de aseo, y alojerd a las oficinas que a

continuacidn se mencicnan:

Oficina de Correos.- Contard con apartado posisl y
varias secclones para estampilles; giros, correspon-—
dencia, recibo y entrega de mercancia, paqueteria y ad-

ministracidn.

Oficina de Haciendz.- Contard con tres secciones para

caja, timbres vy oficinas para empleados.

o

Telégrafos.- Con servicio de giros y telegramas, trans—

misidn, recepcidn y administracidén y seccidn de caja.

Teléfonos.- Contaréd con casetas para servicio local y
de larga distancia. Tendréd su departamento administra-

t1vo.

E1l edificio vpara estos servicios tendrd una superficie

A)

construida de 252 If con un valor de % 1,500.00/k , o
sea con un costo total de % 378,000.00 incluyendo mobi-

liario.



TERCADO PRINCIPAL

2 2
Con un~ suverficie construfda de 1,836 ¥ a & 900.00/11 .

Inversidn total % 1'652,400.00.

E1l mercado contarid con las sisuientes instalacicnes:
incirerador de basura, frigorificos, oficina adminisira-
tiva, vatio de servicio, cuarto ce acseo, lavaederos, 0ri-
cine de vigilancia y locales para: corniceriass (5), vo-
llerias (2), vescaderias (2), tortilierias (2), loza (
jercierias (3), merceria (3), iugueterias (3), florerias
(3), lecumbres (9), fruterias (9), abarrotes (6), bode-

gas (3) v ferreterias (2).

CLINICA-HOSPITAL

Para proporcionar un servicioc médico adecuado, no sélo a
los nabitentes del voblado, sino también a la wpotlacidn

de los moblados circunvecinos, se pronone uns clilinico-nos-
pitel con los instalacicnes més mocdernas. Los servicios
de la clinica estarisan complementados vor dos camiones
nosnital, corn equipo de preveﬁcidn v ¢iagndéstico de enfer-
necdades y primeros auxilios, con cavacidad ae realizar

en caso necesario, algunss operaciones de emergencia.
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Sr. Lic,

vctavio Senties G.

Jefe del Depto., del D.F,
Plaze de la Conswltu016n
liéxico, D...

khuy aistinguido Sr, Licenciado:

wl Patronato de la Casa Hogar parse Iifos 4A.C.,
ccn el objeso Ge recaudars {foncos para iniciar la constucciédn
de la wona de guegos Infantiles, na organizado una Cena Baile
gue s¢ llevard al cabo en el Saldén rrincipal del Casino Lili-
tar del Campo Llarte, de esta viudau, el dfa 14 de fcbrero del
4.0 en curso,

Dada la cooperacidn que siemyre ha extendido pa-
ra inmpulsar obras de beneficio colectivo, solicito respetuocsa
aente de Usted, conceda a la Asoclacidn Jque-wne -hon \ro-—en-presi- C)
Gir:la exencidén de impuestos_ uel festejo que realizareuos.

@

Le expreso las gracias por su favorable acuerdo
y las seguridades de ni consideracibn wu; distinguida.

o
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Arq. arturo Ayala vastélum
Presidente del ratronato.
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A nucstros asociados:

e es grato informarles que el U, uegente ce esta ciudad,

jiicenciado Vctavio bentles, atendié favorablemente la solici- e
. ) p.’;.‘
tué que a ncmbre de nuestro patronato le formulé para gue se qp( w
S A G
s . s . s it
nos concediera la exencién de impuectos Ge la Cena Baile que |/ ,ﬁ?',
% v
~ . . R =7 Y , )
nexmos organizado para llevarse al cabo el dfa 14 del corrien- DI s l
")Jl
te en el Casino kilitar, a cuyo feztejo quedan todos cordial- [! -
v s '
PV
. . - ~ ‘s !,/X U“a
neante invitados en compalifa de su familia, 6 4.d
AN
'y > - M - ~ ) - . ,‘V
4 fin de lograr el mejor benelicio y luciniento de este /!

acto, hemos e agracec.r la mayor asistencia.
Los boletos estaran a la venta en nuestras oficinas cen=-

trales a partir del dia 7 del presente mes.

livy atentamente

Arg. Arturo Ayale Gastéium
rresidente Gel Patronavo

-

Liéxico D.s,, TLebrero 3 de 1975.
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Te & la cena-bdalle gue tenaré luzar el sdovado 1ero. de nmar
z0 a partir de las 22 ns, en el recinto del Palacio de Mi-
nerfa de Tacuba No. 5, México, D.F.

(} Esta reunidn tiene por objeto reunir fon-
/ dos g pare vecar & prolfesionistas, interesados er SJL01alj

zarse en alguna de las ramas que se imparien en le Divisidn

del Doctorad g Facultad de Ingenicria, los cualec pr

(%7/6%/é//7 *“rdnxiﬁfgaég;j§fgfy sus servicios en diversas @ecreta*ia

de Hstado.

S

. o
Sl — Por tal rotivo,rogemos a ucted nos otorgue
la exen016n de impucstos gue establece el articulo 36 dcl-

Reglamento de Reuniones y Zspectdculos ea vigor.

/)/ SGLE e

_Agredezeo la atencidn gue se sirva prestar
nte y aprovechg*la oforuunldad para relverarle ni
guide consideracidne
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Isvimado compaiicro:
En oficio de fecha 23 de los corric
Sr. Lic. Octavio Sentfes, Regente del Depar

D. F., tuvo a bien ovorgar la exeacidén de impuest
n

o \
uestra trascendental cena-baile, que se efectucerd el <Z —\/)

Tu asistencia en compafifa de tus familiz
res y amigos, coatribuird a los fines altruistas de &sta -
reunidén y estrechard los lazos de amistad entre los miem

O

bros de nuestra asociacidn.

//} EL PRESIDENTE
17 /)
7 //
g
e ING. JALZ QUINTERO RANOS.
/
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México, Do Foy a [l d2 febrero de 1975.
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/}0 41 I/j 737‘) / |
Regente de da (iudad de Mico. o

o0 /ﬁ/ ! '”ii
PRESENTE J 7/” \@,4é/(0 ’

EL (b .. ./\< organiza un baile  cul necaudacion serd destinada
@ da neconstruccion de da Eacusla Nacional .. de esta (iudad (apital .
<_ //c //4‘)’ /l?’b\
Sodicitaros de lsted da condonacisn de dos gaavarmenen & que nonmalmenie

o <e aplican, a fin de podern dogran da meta deseada .

e

Eate baile dendnd lugan en el Salon vuvy calle de ... , a*das
. desie das 2lhe. ded dia |4 ded presente .

Anticipo a Usted mi agradecimiento y aprovecho da opontunidad
pmaapa@mlelm&gmidadudem&mafaaiefdagduﬂngu}iawmideﬂa-

Ciﬁn °

VAR e Presidente ded (dub ...
A ‘
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S Lic. en Geog. flanued A. Guerrero.
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ASOCIACION DE RESIDENTES DE LA COCLCNIA " ELL CAMPESTRE " A, C.
J. RODRIGUEZ DESP, 303
MEXICO, D. F,

¢/
i : ./',L'
E TR Y e
Yo ,fi »‘L\'ﬂ(’/i'\ L.
7y v }5:" o México, D. F., a 14 de febrero de 1975.
7/ e
N7
p 7. L , [ N
V7L " AL C. REGENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO
e LIC. OCTAVIO SENTIES GOMEZ
Jr“v S PLAZA DE LA REPUBLICA Y PINO SUAREZ
J II’JG’ TR s Ny Ly, [0 N

En nuestra reunidn del Lunes 10 del presente —-—
mes comenté con los miembros de nuestra Asociacidn, el —--—
hecho de que en el recorrido de mi Oficina al L.ocal ce reunio
nes, presencié el atropellamiento de un nifio que estaba jugan
do en la calle ; el suceso resultd de suma importancia debido
& que muchos de nuestros socios habfan sido testigos de casos
/ semejantes ; por lo que, se acordd que la Asociacibdn dedique
sus esfuerzos en tratar de auxiliar a la nifiez de esta zona de
nuestra ciudad, con el objeto de colaborar en la disminucidon - CD
de accidentes causados por la falta de responsabilidad de los
nifos al jugar en las calles y ademés, cooperar con nuestras
autoridades en la reduccidn de la delincuencia juvenil.

Firmes en nuestro propdsitg acordamos efectuar
un baile el dfa 15 de marzo, en el Saldn Recreativo situado -
en el No. 21 de la Calle Gébmez Farfas, Col. "El Campestre |
para recaudar fondos que se emplearén en la compra de ———-— ‘
equipos deportivos, en la preparacién de un terreno que fUs= X&7a -
cedido por uno de nuestros socio;y en cubrir los sueldos de
una persona que se encargaré de organizar y dirigir a los —-
nifos que se relnan a jugar en esa zona.
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A, C,

.J. RODRIGUEZ DESP. 303
MEXICO, D, F.

HOJUA - 2 -

oz Esper-amos que el evento nos produzca la canti

dad de $ 30,000.00 ( TREINTA MIL- PESOS 00/100 M. N. ) ,-
que se dedicarén a los fines indicados.y so

mismos ——===——===

.A‘
[ /‘

11c1tamos a esa Regenma\;{su digno’ car*go, lo siguiente ; \/
1.- El permiso par‘a ef'ectuar' el evento en el lugar
y fecha indicados arriba. -
2,- Que esa Dependenc1a no \,obre los impuestos

Ciaen este evento en especxal con el fin de in-
cluir el monto de“&stos impuestos a los fondos
dedicados al plan deportivo, al que nos referi

mos. / (- /" o -

/X/
| Sin otro par‘ttcular, le quedamos agr‘ademdos
Tpor la atenc1on que se swva pr‘estar‘ a esta sohc1tud. '

e

ATENTAMENTE

MARCELINO UCAN CRUZ
PRESIDENTE.
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México, D.F., a 14 de Febrero de 1975.

C. LIC. OCTAVIO SLNTIES

Jefe del Departamento del Distrito Federal
Plaza de la Constituciébdn

Ciudado.

ly distinguido seﬁorv“ffﬁ/ﬂ@éd'

Tenzo el gusto de dlrlblr”e a usted
corno Director y duefio de la Compaiiia liinéra TRION, con do

micilio social en Av. Juarez, Nam.10, rogandole se sirva
conceder a esta Empresa, la exenc*én de 1moueotos que = se
requiere para llevar a cabo el baile que se organizaré el

»réximo mes, en el Saldédn Imperial de la Unidad Villa Cca-
pa.

Como anveriormente le havia comuni-
cado, los beneficios que se obtengan de este cvenic, se--
r&n aprovechados para asezurar fonaos, éstos nos perniti-
r&n realizar la explotaclén del mineral ubicado en la par
te sur de Xochimilco. Si usted da el fallo favorable a =
nuestra solicitud, estaremos en las mejores condiciones -

de poder crear nuevas fuentes de trabajo, que tanca falte
hacen en nuestro medio.

Por la atencibén gque brinde a la pre
sente, le expreso mi anticipado agradecimiento y le hago
llegar un saludo afectuoso y cordial.

/
Ing. José

AN Yz, ////f/é\~
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Cj México, D.F., 14 de febrero de 1975

SR. LIC. OCTAVIO SENTIES GOMEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL D.F.
PRESEDNTE . ’
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Aprovecho esta oportunidad para expresarle mi mds sincera y
cordial felicitacién por su brillante actuacién al frente -
dél Departamento del Distrito Federal ¢ii_su digno cargo. Al
‘mismo tiempo, quisiera solicitar de usted, respetuosamente,
sea autorizada la exencidbdr de impuestos para la Cenc Balle

que con motivo del primer aniversario de nuestra Asociacibn
(1a. cual--tengo el honor.de presidir), se llevaré a cabo en -
el Saldén Canciller del Hotel El1 Diplomético, el dia 29 de -
marzo del afio enycurso a partir de las 217:00 hrs., s 7 ¢ :Vf*”
YIRS AP B R : ;
Agradezco de antemano’en todo lo que vale, la resolucién sa—’“
tisfactoria de la presente peticiém y por mi conducto, .al -=
mismo tiempo, se le invita cordialmente para que nos honre - /
“con su presencia en esta celebracibdn.

Sin més por el momento, se despide de usted afectuosamente - /
(D /);2 su servidor y amigo. o
"/J‘J, . .",:' J“"‘ { 7 IR R g :'/,/’,/-
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Agrupacidn San Pedrense, A. C. i

e - / |
\\\)\, gg;ar‘;asv '7(]':12 Dspto. 301, )J {L//} //
ol. Portales, Ll//

México 13, D. F. - '
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2 ASUNTO: Se solicita exencién del pago de
S & - impuesto con motivo del baile -
'i § que se efectuard el 30 de marzo
S \\ Dr‘éxlr(no. / ]1,/U/
N «~\ \ &(u /////
N C. LIC. OCTAVIO SENTIES G., /il o
N N UEFE DEL DEPTO. DEL DISTRITO FEDERAL, (ot ‘

Ciudad.

44

NIy ; N
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L gfnt sy

El que suscribe, Ing. Ramén Jiménez Jiménez,Presidente de la
Agrupacién San Pedrense, A. C., con domicilio en las calles de Canarias -
No. 702-301, México 13, D. F., expone ante usted lo siguiente:

Nuestra agrupacidn, integrada por originarios de la poblac16n

Yordd% 1 /4]
de San Pedro Nolasco, Ixtldn, Oax., tiene como ;fr_]ﬂf:lp’lyog I’promovev‘ el cpoyo._r

Leﬂlas actividades de 1la Munlclpalldad tendientes a solucionar 1los problemas
gue afronta la poblacidn. \?Es el caso que actual@te' se gestiona la intro- /ﬂ

Cemr /o 5 Ec s ! o @l

s D/ f(«‘«/a & 57},/ S e

-
b

\% Q duccién del servicio de Agua Potable, necesidad vital y urgente para el de&:\_/
N . rrollo arménico de la comunidad.
\ ~ /,_____\_,_./
A - O
\’\1 W ~ <(Conel-gbjeto de reunir fondos que apoyen las escasos recur—
N - . . . .
N A sos de la congregacidn, nuestra Agrupacién se ha avocado a la realizacidén -
Y de un baile cue se llevard a cabo el dia 30 de marzo préximojen el Saldn Ri
~ v viera de esta Ciudad, - /o,~ e es RAOD [y
\‘, NS J o~ FA S
N :
R . . r,'(/-" Cos R A T S
DN -~ Vs P 7 PPra -
R nl & r ‘expuesto anteriormente, -y -dado nuestro deseo de lograr-
¥\\,\‘_bc‘ - “Por lo t t t,ydd d d »
\\{ el méximo beneflclo para el logro de nuestros Tines, /me estoy permitiendo sG - 1/\ -\—\j
licitar de usted, su autorizacién para que el eventG de referencia quede exeg —
W to de pago del impuesto correspondlente.u// /j(;/p“/& (/0//4// ve ¢t - .V S6CE
<
I’\\\_ ’?\ } Con el agradecimiento anticipado por la atencibn que le merez-
\\'; Lf} Lca la presente, guedo a su respetable consideracién. .
< Yo RO S ‘:“'(7, ¢ » /’? Ve )
@ r// 1z, ol o & e N A A e ¢ v
o7 - e . D et
e OV = PX O E P ar 'e,//'”"/*” 13 ROlIEL, /' Tl SelTE
o ./‘/H_‘,_ Aten tamente.
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ING. RAMON JIMENEZ JIMENEZ.
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Mixico, O.F., FE3RCRO 4 oo |

S, Li1C, Oon Octavio SEnTIES G.
REG ]TE DE LA CIUDI‘\D DC \/H—/(ICO
DEPARTAMENTO DI OISTRITO FEDERAL

FoaZA DE LA CONSTITUCION Y
PINO SUAREZ
/75 7"/,“ RV
Jduy TOTiMADD. 3TNOR REGENTES
"-‘ —;/‘ LA ’.) e} A 5 !
» fod z:" I3 ol - A LT (¥l A A o T . . £, T
& Mg s CQATOfn_uOﬂ:E;“uE LA AsocxhéLo"i 1N.|TA? A UbTL? moh: %:,
SENA=BAILE RUE SE LLEVARA A CABO EL DfA lo, 25 mavo DE [975
gn ZL "Sardn ImMPERIAL™ UBICADO EN LAS CALLES DE AV, CUAUATE
moc Y ALvaro Ornesén, A PARTIR DE LAS 2] :00 Hs,

“STE EVENIO TIENE COMO OBJETO RECAUDAT FONDOS PARA LA GRANJAm
ESCUELA DE ACOLMAN, (EN EL ESTADO DE H1DALGO. SABIENDY DI SU
PREJCUPACIGN POR ALIVIAR LAS NECESIDADES DE AQUELLOS GUE LO
NECESITAN, ACRADECEREMOS A USTED NOS CONCEDA LA Exhnpié: OE
| MPUESTOS ' P Dafete A0 Ko i -
Sy Correfericls eaq’ qf 22/075% A4 C g Gy  pon Pl B
<’AG=AD=r1rugo SINCERAMENTE LA ATENCION QUE SE SIRVA PRESTAR

A LA PRESENTE, QUEDO DE USTED B ] , A ¢
L s Q H _f//{j//-///’,; //[,/ 7,4(’/ /0[77(,/- ‘.//\‘\c"\\_

ATENTANMEN

ARQ. MARIANO KIBE BELLO
PRESIDENTE OE LA ASOCIACION CIVIL
PRO GRANJA=ZSCUELA DE ACOLMAN,
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ASOCIACION NACIONAL OE BE

CICENCIA SCCIAL

A.C.

"TLALOC”,

Reforma 09.
D. F.
5-35-25-

México 1,

Tel.

D.F.,

México,

SR. LIC. OCTAVIO SENTIES
REGENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO
Ciudad. _ o

v

~ ., K ":/’/
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Motivado por uno de los principales
sociales del interés general la mbmbre5|a
ciacibn Nacional de Beneficencia Social

‘eb—~que_suscribe, presidente de dicha Asociacién,

de

y,sltrayendolo de sus inanumerables ocupaciones,
tTarte tenga a bien conceoernos la exencidn
ha que haya lugar, %ei
beneficio del reciente damnif
Dicho evento_se ilevard a cabo en el
la Secretarfa de Marina,
sona de $100.00.

de

Esperando de usted que tal
éxito deseado, aprovecho
como su m8s atento y seguro servidors.

-
I
TN i,

14 de Febrero de

objetivos
”Tlaloc

para_ solici~-
lmDUCStOb,

do. Piso

25

~
PR

age la Aso S
A, C.,
o vé__si&_;-ﬂ

Banle que estamos organizando para
icado pueblo Guanajuatence.-
salén "Vosgos”

con un costo de entrada por

de-
per

solicitud tenga el
la presente para quedar de usted

e
IS . Atentamente
T e EL PRESIDENTE DE LA ASOCIACION
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México, D.F., a 13 de Febrerc 1975

C. LIC. OCTAVIO SENTIES GOMEZ

REGENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO
DEPARTAMENTO DEL DISTRITC FEDERAL
PLAZA DE LA CCNSTITUCION Y PINO SUAREZ
MEXICO, 1, D.F.
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ELl Club Kiwanis de la Ciudad de México, con la preocupacidn
~a la solucidn de los problemas de la comunidad, como Club de Ser

vicios y Acorde a la Politica trazada en este Régimen.

Solicitan a usted atentamente la aprobacidn de exencidn de

anac

impuestos en el evento social, que tendria efecto en el Saldn de

los Candiles Hotel del Prado.

Cuya recaudacidn se aplicaran integramencte a la solucidén de

Servicios Municipales en la Colonia Olivar de los Padres.
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Mexico, D.F., 14 de febrero de 19575.

Sr. Lic. Octavio Senties Gomez
Jefe del Departamento del Distrito Federal.

P

/
o L 7 000
Estimado Sr. Lic.: 7¢4/¢7 et
J " Aungue no tengo el gusto de conocerlo personzlmente, cosa que en ver-
/1(/,/}[ dad lamento, respetuosamente me dirijo a usted para saludarlo a titulo
//\ personal, y a nombre de 10s miembros de la asociacidn que presido.

P

//‘(,/76 S FESLa misivat_prctende' cumplir cc')n‘gpj_obl]gtilqs; por un_lado; informar

‘ ﬂ;/q//ﬁ le sobre la labor social que venimos desarrollando en diversos secto--
o w7 res de la ciudad, en pro de las comunidades marginadas de ésta, y que
va desde promover el sano esparcimiento de la colectividad; hasta la -
materializacidn de servicios urbanos como: drenaje, agua potable, --
alumbrado... etc.

>

Y por otro, solicitar su ayuda para llevar adelante esta tarea que nos
Hé'rfios/‘z{echado a cuestas.

, .
Proximamente, el dia 28 de febrero de este afio, vamos a realizar un -

baile en el hotel Holiday Inn de esta ciudad. Los fondos de estie baile
seran destinados a la construccidon de urniérfanatori@.en la Col. Rubén
Jaramilio, por 1o que estamos sciicitando nos conceda la ex‘rz‘en?'ibn de
impuestos para dicho evento. <e//rr7/Ges> &

Esperando su aprobacibdn, le reitero la seguridad de mi atenta y distin-
guida consideracidn.

/774 /Z‘//7%K/’4/,7 — .

e

/o o
Ny 7%/ e . )
E1 Director del Club 'Accidn Social A.C.
\ /Y@ Calie Albert No. 11
//[///"//47706/ Col. Albert
& fg//ﬁf(] Me¢xico 13, D. F. . -
<7 0 — TS
/ - ot —:’v‘ ‘-//- e
. /ﬁ VA

Lic. Leépolé_-Pérez Pérez.



Ascciacion Civil "Isidro Fabela" /A
Av. San Fernando # 500, Tlalpan e oA YA .
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A México, D. F. a 14 de febrero de 1975
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it v/ i Asunto: Solicitud de exencién de impuesto
{

en baile de bencficiencia.

)0 SSEVG N
(AP ln it 'r/'C’ / ///“’/L«‘; S
C. LIC. OCTAVIO SENTIES GOMEZ Grece sl les[EG

jefe del Departamento del Distrito Federal
Palacio de Gobierno

.//L/‘% car %M

Ciudad. _ / j
N - o JIOCIIC ST
A
Como Representante de la Asociacién Civil "Isidro Fabela", me
pprnuto solicitar a usted, en forma respetuosa,| tenOa a bien auto- /7 //’ v
L DICH Ut @

rlzarwla exencion de 1mpuestos gue se causaran en 1a fiesta baile

programada para el sabado 11 de abril del presente ailo, en el lo-
cal ubicado en la Calle 4a. Oriente No. 12; niistiio’ que cumple en
forma total con lo estipulado en el Reglamento de Espectdculos.

Su respuesta afirmativa nos permitira destinar el total recaucado
-+ (@ beneficio de la "Casa Hogar para Nifos Atipicos', localizadp en
la Avenida San Fernando No. 361, Tlalpan, D. F. 2

Agradeciendo de antemano la atencion prestada a la presente, que-

do a sus apreciables 6rdenes. .
/[‘\(_//j C&‘( [///,’b’?////’; a e"/%’(/L‘J// }ZZ(/ /{; ”//7 /////L_/

:-—/ // //‘.,"7 ‘ - 17 7
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Carlos E. Guerrero Rojas
Presidente Honorario
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Ciudad de éxico, Febrero 14 de 1975.

SR. LIC. OCTAVIO SENTIES,

Jefe del Departamento del

Distrito Federal,

Presente. f an

R -

P

Distinguido Licenciado: ot )

s 'J‘-;/r . ¢ '““"' -

~-§ grato parz-ROSCLIes comlicarle que este afio 1ﬂvu“os a

cabo nuestro tradicional balle,en el Saldn dgxkn“s, sito en

Tugenia y Vértiz, Col. Narvarte, el dia 21 de merzo ds-1973,

para beneficio del Asilo de Ancianos #Ledn Tolstei! que se-

construye d;tualmente en la Delegacidn Gustavo A. “adero de

esta Ciudad.

- |Una vez mds, recurrimos a su comprencicén de las labores so_-
,/fg‘cLales como la que realiza nuesira institucidn, vara que sez
k,///sgrv1c49 en ordenar la corres lJofxc.ir—m te excncldn del pago de

;lmpLeSuOb, que atentamente solicitamos.
; En la confianza de que, al igual que e ocasicnes antericrzs,
1 i nos dippensard esa su valioso apoyo, nos repetimos de uséed,
/ ‘ como sus atentcs y seguros servidores. Py
4 : b)
Mejorar la Vejez es nuestra rerencia'
- c
L Pa . v/
// / ] , 1‘ //, \\ ////' . . '\_\//_/;7
i Pl l’ ! ! " . I
/!‘// (}.’ (X //],(///) ‘{J ) /’,‘// é(’/ \(:\ \’ < I»-‘f‘.\/'
(s Y. G- T e
ING, FTDITRICO LING ALTAMIRANO ~JLC.};JQ GUSTAVO cUBIZTA
- Presidente Secretario
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ASOCIACION DE PADRES DE FAM.LIA
DE LA ESCUELA PRIMARIA 31—15°—4-I-X
"CENTRO EDUCATIVO S.0O.P.

México, D.F. 13 de febrero ce 1975.

C LIC.JOSE LUIS DE LA MORA
REGENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO
R

P ESENTE.

LT ///“._7' v,

ﬁD/j // c/u’/f

Respetuosamente solicitamos a Us ej,.@nos conceda la exenciétn de impues
_ tos para la celebracién del Dalle/qua se llevad a vabo el préximo 21 de mar-
., 2D, con el objeco de reunir fondosr\a emplearse en las reparac.:ones necesarias
en la Escuela Primaria 31-153-4-I-X.

/‘/\’}./,.{; i AN
. _h . Por considerarlo necesario informamos que el evento mencionado se verificacé
/ ,,.’ el dia 21 de marzo en el local propio de la escuela, en la calle de Lbépez Coti
Z ,¢7 | lia No. 123, a partir de las 20:00 Hrs. (osfo ds % 707 * O
gl !
(b
| o En ezpeca de la resolucidén correspondiente que esperamos "IOo sea iavorable,
’ “Juedamos de Usted. - -
| Vz oprdad @U@t fon / -
[5’/"’ o / . - }/l A - ’
- St &G L G k)T LT = “
P oy / CREPPCD ey ) 7
/ P Respetuosamente.
/ L] f XAy . o
AW S / Por la Asociaci6bn de Padres
de Familia.
El Presidente.
Ing. Secvando Delgado Gamboa.
/
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Enero del afic en curss, a las 21.00 hrs. .

México, D. F., 10 de Enaroc de 1975.

C. LIC. OSTAVID SENTIES GOMEZ

JEFE DEL DERARTAMENTC DEL DIS?HITD FEDERAL. ) ‘

Fr RESENTE. - 3 ;) -
17/2—> < Zry & C(: (§wab;L@VUVOLwQC‘ O/ﬂlﬁv‘v-" v

Nos permitimos por‘ﬁedio de laz presente hacer de su conocimiento, -
gue nuestro Club "Amiros del Nifig" A.C., tiene la intencibn de ---
llevar a cabo una Ceng-Baile, en el Saldn "Los Candiles" del Hotel

del Prado;{ﬁito en Av. Juirez vy Mariano Azueta, paras el dia 21 de-

[

G
',—/{_ﬂ/ /’/Hﬂv‘ ‘fv" R ! (_‘r-L“ [

.
Les ganancias abtenidas, en dicho baile, serén destinacas a las Ins

tituciones "Casa Hopar" del D.D.F., con el fin de ayudar & la ad -
guisicifn de material educativo y nuevo mobiliarioc, para una mejor

atencidn de los nifies gue ahi caonviven .

Por lo tanto rueno a usted can el debido respeto! que se merece, -
nos excente de los Impuestas legales gue marca 1a LEV y a51 poder-

@lcanzar los objetivos fijados con dicho evento.

sperando vernos favorecidos en nuestra peticibn, doy a usted las-

;
f ) 1/
27 - N '

gracias de antemano. fld 0 Ty ;7

N Y ="71z‘-—:,/ e
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DRESIDZNTE:
110, - Vito Silva Ortega, Licenciads, meyor
Tre s - -y Ge edad, mexicano, con domicilio en la casa # 35 -
VIT0 SILVA ORTZGA 2 4
Luia * N "Av", de la calle de New York, M ylcor 18 D.Fey —--
ante usted, con el debido respeto COLTEaYrezZct y eXx=-
pongo:

Que con la personalidad e Presiden-—
te del Club Zspafia ;.Coyusollc‘* TELIeTUL SENSNTE
de usted, nos seaq con31ue rada. 1a BUTOriZECilin CO==

SEIRETARIO: rrespondiente para lu ceiebracidn de 1la Cena baile
SR. con que cadd afio festejamos el aniversario de nueg
X ICARDO FARIAS tra fundacida. .
AVIIA, Dado que las utilidades del evento -
serdn destinadas para los desayunos infans ilesy =
atentamente pedimos a usted la exensidn del inpues
to correspondiente, dados los fines alturistas que
se persiguen.
TZSORERA:
SRITA:
ELSY PATRICIA - -
HERNANDEZ G ATENTAMENTE.
° LIL PRESIDENTE.
LIC VITO STLVA ORTEGA. -
.~ 2 <
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NEW YORK # 33 VAW,
COL. WAPOTES,

¥EXICO, 18 D.7.
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C. LIC. OCTAVIO
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ISIRITO FEDERAL.
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Méxicoc, D. P., & 14 de Febrero de 1975,

C. REGENTZ DIL DISTRITO FLDZRAL.
P RS SENTE,

kv/ Con_el objeto de reunir fondos destinados a la cons-
truccidbn de una nueve aila para la Escuela "EJIDO EL CARRI-
ZC", de la 5a. Delegacidn, 1la na
organizedo una Cena-Baile pear
en los salones del Club Mochi

ociacidn gue represento
1 dia 28 del presente mes,

»

M

cién del 1ﬂpuesLo correspona ente a cs*e &vento, del cue,
dcda su finalided, no Gudo tencra una res oLchc favorable.,

R ST T T pentln Sl s ’
7 z : 3 Y
Q‘ﬁjAg acdezco de antemano la atencidn pLe stada a las pre
sentes lineas. .

/
/ztcf 5( 2tq /(/9417/2///-" fg// e /(/

e ST s DOl E> Lo oo o

e

[//]7‘///// it [l //[///5’4 / Atentamente.

ING. MARIC CHACON ZS8PCNDA,
Presicdente de l1a Ascciacidn
Pro-Construcc de Zucuelas.
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gulere trada] 1, Horqur no viene gan: LW, Institucidn -
~ue en 2l nonb-e lleve zu razdn de ser vy que nor-itir® o eus
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México, D.F., 14 de febrero de 1975. e )
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f
V4
Sr.lic. Octavio Seniles, _/O/

‘ /A
> r3)£ ) ,”{ ,
C. Regente del J ) ;{) K Ve
Departamento del Distrito Federal, R A e
Ciudad. ¥ /

E
de'”%‘c cnudod domiciliada en Av. Insurgentes Sur No. 1824; hace de su cono
cimiento nuesiro fraternal reconocimienfto a su afinada gestidn.

C ey Ly /4/..///67

‘ Sabemos de su postura ideolégica,de acendrado rc:ggmbru social, para basar en --
O sllax nuestra petitoria de exencxén de impuesros al baile, que con el objeto de clle
garnos recursos econdmicos . pretendemos realizar el préximo sdbado 15 del mes en -

curso, en los salones de nuestra casa club,antes ¢ domlcxhodc:
A%
ENFPY £TC 7S

/'///C /(’/W/’ AN

Nuestra acciény es de reinvindicacién social sin paternalismos. Esperamcs sus consi=-
deraciones y, nos sujetamos a su amable atencién,

Afenfamente.

ING. JAVIZR BARZA GON
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C. LIC, CCTAVIO SENTIES GOMEZ
REGENTE DE LA CIUDAD,
Presente

/)
7

//y< //‘7.,/ (.{/4“(( ((((“5// 1/%
. &
&

_Alfa AC., que tengo el honor de Jre51d1r, se imsuso como
una de sus tareas srimordiales, el de construir un Orfelulartg_/\

‘J ,",”//1 %tv

Dem/ro de las actividades para recabar los fondos necesa--
rios, se decidio realizar un baile

Es bien conocida esa gran calidad humana que Ud X siempre
1 . et -

a desmostrado hacia ése tipo de obras de beneficencia

ne p i

; vor lo tanto, --
me permito solicitar de Ud., que intervenga a nuestro favor para gue se
T

£
nos conceda la exencién del sago del impuesto, gue este evento social -

tiene que cubrir ante las autoridades que Ud., tan dlgnamente encabeza.

R Cﬁv’tw CrOL P S (///Zz /u////(t(/ /// re]
i
— i

“ar /4&‘7.7//\‘:.
Aprovecho la oportunidad ara mandarlerel agradeciemiento

antici.ado de todos los miembros de esta Asoc15c1on Civil, y quedo de -
jd. , do
Ud _como su Atento y Seguro Servidor A Ty € e

i
Alel 5,7

o /4

/) (// /A/C/(/O
{ /// //
7&04 S

Presidente del Comite Ejecutivo

N

S

Arc. Jacques Zagury Azagury \
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ASOCIACION DE COLONOS CERRO DE
LA ESTRELLA

-

)~

)

(/;’,///’C{(»;’.z(.f i //77// 8Ty

o
‘\f /

/77y

Yo 7 /7?}7

México, D. F., l4 de Febrero de 1975.
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C. LIC. OCTAVIO SENTIES GOMEZ e
REGENTE DE LA CIUDAD DE MEXICO -~
DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL
LAZA DE LA CONSTITUCION Y PINO SUAREZ
CIUDAD.

Distinguido sefior Licenciado::/

Al ser caracteristica de su atinado gobierno la
asistencia a personas de escasos recursos, nos es grato -
informar a usted que el dia 28 cde marzo del presente afio,
a las 22:00 hrs., se llevara a cabo la cena-baile de nues
tra Asociacidn, en el Saldn Fiesta, del Hotel Fiesta Pa-
lace de esta Ciudad.

Este . evento tiene como objetivo recaudar fondos
para la construccidn de un dispensario en la Col. Cerro -
de la Estrella, mediante el cual, estamos seguros, se po-
drd dar mejor asistencia médica a los colonos.

Por este motivo, rogamos a usted nos sea conce-
dida la exencidn de impuestos correspondientes. . ’ Jo /-7
o iatve TP IC TR poy P w76

Asi mismo esperamos vernos honrados con su pre-

. ) N s
sencia. T ) prise e oo giaan Jeccr izl (5

ATENTAMENTE.
EL PRESIDENTE

ARQ. SERGIO RODRIGULEZ NAVARROC
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México D.IF. a 14 de febrero de 1975. O

C. Regente de la Ciudad de México

™

México, D.F.

i1 G, e ey ;

Estimado Sr. Regente:

Una de las finalidades mds importantes para

3 esta Asociacién Civil "Rosario Castellanos', cuyo domicilio es Pe
@ trarca No.400, Depto. 404, Col. Polando, con Tel. 542-17-20; es
hacer todo ﬁco > lo posible, para remediar las diversas y apremian

tes carencias, tanto de nuestra nifiez, como de la juventud.

- En la colonia "Primero de Mayo', que ya he
mos recorrido infinidad de veces, se puede ver a estos chiquillos
jugando a media calle,

Las actividades mis importantes, de este sec
tor juvenil, un poco olvidado nor nuestro conzlomerado humano, es
jugar; cuando son chicos, a las canicas y otros Juegos. Al crecer
se vuelven mds agresivos y los halla Ud. pateando” una Apclota. Ten
cualquler lugarv expuestos a todo tipo ae accidentes y sin tener el

espacio requerldo para que desfoguen toda su energia

|
o 0 Guel o fec O

— (~n) s - . A
\ R Encontramos, hace pocos dias, ua particular 7’
t que vende a precio méddico,  un lote, de buenas dimensiones y que \77“'"“’/
| U i responde a los requisitos que esta asociacién busca. /“’/“’&'
;/Jl’"‘/{,»\./L}’ o !I '(' 2N\
N V¢ \‘//'UH//‘/\ A fin de poder reunir los fondos neccsarios,
ol L,;v/"',"‘(”" L X para la adquisicién cde este predio, la Asociacién "Rosario Castella
|2 J9¢ .#] ' nos", estd organizando una cena-baile y le rogamos, que su colabg
» 9 ‘,/f! ) ; racién consista en concedernos "EXENCION DE IMPUESTOQOS", pues
r5Y JIrLJ/ i creemos que le interesa muy especialmente solucionar este probolema.
a”d :f’b 5 ;
by De antemano le damos las gracias por su coo
/‘7' © peracidn y estamos en espera de su respuesta afirmativa.
-

Atentamente

Ma. Luisa Ortiz Tirado
Presidenta de '""Rosario Castellanos, A.C.'
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COMO REDACTAX MAL*

Existen numerosos ritiros v articulos sobre ouvena
- - : - - k) . ~ i b - - - -, -~
redaccidn, verc ;ddénde puede UNO @nRCONTrer CONsSeJOS
1
d=

j$3]
Co

précticos v sevuros sobre cimo escribir mel? Una m

redaccidn es tan comun gue cualcuier persora instru

aebierza saber z2lgo acercs ce cellia.

l‘J\/

Muchos cientificoa rzdactan pobremenic, wero nro-

bzblemente travaizn de ofco, sin percibir claramente
cémo lograr sus resultades. Por tento, vn articvlo sc-

bre la mela redaccidn pudiera cvudar. RI auter se con-

H

sideralbien caliificado. nara redzctor a3l articulo, ya
Quef@uede escribir mal sin siocuiera intentarlo. . El . ecs—

tudiante promedio-encuentra sorprendentemente:fécil .

aprendér~los trucos esencleies de una mala redaccidn,
pero para -hacerlo enw. forma. congruente, deben conocerse
unos cuenios princirios esencieles:
1} olvide a2l lector,
2) sea pfOllJO, vago ¥y pomposo, v

v

3) no revise

Veamos el primer punto:

" OLVIDE. AL L®%CTOR

- + E1 mundo estd dividido-en dos grandes Zrunos:
usted y los otros.  Un poco de oscuridad o tortuosida
2l redactar mantendrd a los otros a distahcia segura:

si se acercan pueden ver demasiado.

* Tomado de un articulo de Paul W. Menvil, Observatorio de Monte
w4£40n EUA.
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A

lecacte como para un diaric personal, mantenra
su mente concentrada ¢n el temn, no piense en ¢l lector:

s fundanental; Tomar en

@]

Torrme wn mal tridngulo. Xsto
cuenta la nrobable reaccerdrn del lector es una seriz
$n; oun mdés, rcouviere de es-—

erzc mental. Un arcumento 1dgico es gue si usiea es-—

cue no merccerdn esiuerzo alguno. Olvide @i lector

siemnre que pueda.,

Si el titulo ce un articulo, por ejemplo, sisni-
fice 2170 pare usted susperda allf el escrito; no 1o
vorcue si1 el titulo cesconciertaz o dess—

vy 1 - - 3 g i A eam oy o ey
sienta al lector, usted ha gansdo el primer asalio.

-

Simplemente, el resto deve escrivirlio para usted mismo,
) S
no para el lector. Praciicuve une técnica de caralaura,
A

~ T = oo Y 1 B v oAl - e - 3
menteniendo Todos 1logs nechos e ideas en €4 Miomo nivel
fzsig, sin indicaclones soore la

imnortancia relativa v sin intentar una secuencia iésica.

Use frases lar~as cue contengsn muchas 1deas dédbilmente

relacionadas entre si. La conjuncidn “y'* es el lozo de



palabras ce conexidn como Yademdst, “npor otra wnarie’,
sir. cmeargo™ Si es incavnar e resistir la ventacidn

de Gar una selial de cambio ¢e pensamiento, use ''como

Una mala oracidn bien puede comenzar con fcomo

£ode 1o

[0

ector, sin iac

b=t

culera cue sea", porcue paora el

O

er

cue sigue, ‘‘como cuiera gque sed’ es muy vaso pora

0]

Unz buena oracidr emvieza con el suiecty o con

¢}

una frase especialmentie sigaifarcativa. o1 “anteceden-

te oculto” es un truco comin de la malc redaccidn; use

i3
3
o)
=]
o’
3
0]
=]
-
d
}—
™
4
M
o
c
o

un pronombre vara referirse & ux
ra uno froncomente subordinado en el mensamienio O
intezxis; el pronomiire deberd rsferirse o ar£o no
exvresado Cirectamenste. Si desez realigzar un pecuend
uego, orrészcale al lector como carnada el aontecedente
ecuivocado y auecdard zdmiredo de cudn récilmenve 10 pes

e

ca., Al olvideaer a2l lector evite la rstruccidn varaleli:

|._,.I

2 cual, al proporcionar er simil, aclara 2l sen%i.Co de
lo escrito. HNo hay necesiczd de citar ¢

prozeablemente usted no ues ese esiilo con frecuencica.

En cuzlguier escritoc tfenico omita wids cunntos
detalies, que la mayor pvarte ce losg lectores mecesitaxn

saber. Puesto gue usted Tuvd que descubrir ecstaes cosas

vor el camino drficil, spor cud

hacerlas fdciles para
el lector? Ivite definir los simboios. Nunca e<sneci-

Tigue las unidades de los cdatos cue ypresen




sunuesto, serd cuestidn de amor nropio el dar valores
nunéricos de les constantes en les férmulas. Con es—
Tas omisiones algunos ezcritos podrdn ser muy cortos,
pero puede alargarlos explicando cosas uue no necesitan
explicacibén. Al descubrir tablas precste especial aten-—

cidén a los encabezados que se cixplican por si mismos, ¥y

~ . . e . - /
deje al lector cue averigue el significado de Fﬂ .
o©

SEA »2P20LIJ0,VAGOY PONPPOSO
Los pecados capitales ce la mala redaccidn son
sencillez y concisidn. Evite ser esnmecifico, esto lo
limita, vuse tvastante verborrea: incluya muchas palabras
y oraciones superfluas. Un vensamiento &ridc le suzie-
re al escriftor cue la wverborrea sirve en cierta forma
como un prevexto o aun como un halo mistico por medio
del cual puede glorificarse uﬁ%§dea. Una nuve de vpala-
bras sirve para ocultar los defectos de la observacidn

del anédlisis, bien por la oscuridad o por distraer

@]

lz atencidn del lecitor. Introduzca nombres abstractos

en cuelouier instnnte, aun en aquellios casos en cue "la

5! 7

FAGNITUD DEL MOVINMIENTO en une DIRECCICON hacis abajo no

S

sez de consideracidn', Hanz uso irecusente de las pala-

D

bras CASO, CARACTEHR, CONDICION, el PoIMER0 v ULTIMO,

La mzla redaccidn, como el buen futbol, es des-

informacidén. Se usen con
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frecuencia los adjetivos para aturdir ai lecior; no

10 menos vueaen ser floridos o insxactos.

_scriba apresuradamente, e nreferesnciz cunrad
ﬁo+é DY aa G Iidosl 0 oir mniar coscrliha 10s nunTo s
[CRSHY CENES7U0.,. HagZ#aal Sl Miarn, €s5Crl2is 1035 nunidos
o - - A g - o n i P
conforme se 1le ocurran. AS1, C.L aAriviculd zera esnHion-

@1 momonto

_J
c
)]
0
2]
l,_l
ct
O
@
3

tdéneo v nobre. =Iniresue su M
Ze fterminnrlo. Releerlo nocos dies después poaria

ilevzrlo a correcciones cue rara vez hacen peor 1a ¢a-
crrtura. Si usted promnorcion:s cu manuscriio a coleras
(una malc prdctica), no vreste atencidn a las criticas

Co el

v comentarios. Mé&s tarde, resista toda sugernciz del

10 o wTiecne algun moiivo oculio, per

o}
cue tiene de mejorar su escrito es tan grande Qque se

il

2r sicmnre en cguardla.
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5. RECONOCIMIENTO

La bUsqueda de datos y la preparacion de porte de los e;empfos

numéricos que aqui aparecen, quedd a cargo de Rafael Zuno Carrién. Algunas obser-

vaciones a los métodos hidroldgicos y varias propuestas aqui contenidas, fueron hechas

por R, Sprihgall G.: J. L. Sanchez Bribiesca supervisd todo el trabajo.
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ABSTRACT

In this work is presented the relevant information that exists about
studies of drainage of highway, focused on the future realization of a manual adapted
to the necessities and possibilities of Mexico. The basic problems appear inherent to
the project of systems of drainage in‘l;lighways and airports, as well as the necessary
hydraulic studies. Here, in detailed form, is presented the problem of hydraulic design

in the principal structures of drainage.

RESUMEN

En este trabajo se presenta la informacion relevante que existe
acerca de estudios sobre drenaje, enfocado a la realizacién futura de un manual que
se adapte a las necesidades y posibilidades de México. Aparecen los problemas bé-
sicos inherentes al proyecto de sistemas de drenaje en carreteras y aeropuertos, asi
como fos estudios hidroldgicos necssarios. Se presenta, en forma detaliada, el pro-

blema de disefio hidrdulico en las principales estructuras de drenaje.
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i solucidn nos enlventerd o la impesitilidad fisica que impendrd fu escesus

bl

q!_l{} (D8

do mcsorial

¢a, of nes aferrames a lcx., mélodos practicamenio frodicionales: picdre,

-

- ] - . .
tehious, blogue y concreto ralorzade; puss boste una simple multiplicezién pura

.

corios cucnta de lo magnitud dela imposibilidad sefioloda (160,000.04 vivienda.

‘;‘w- ~; % “- M |.,-l ‘rP-:' '{ Ky st - M !
anugics x nluiero da unidades de moterial por vivienda = 7 ), sin contar o downen

da adizional impucsta per la exigenéia normel de la cdificacidn privede. A la

mc.rnmm totul e la deinanda de moteriales delb ,.no" considerer muy suricaienic la

elevacidn incontrolebls de los precics, motivade por la oxagerada demends Guc o
Fy

oivnarg inovitehlemente; aun cuando ) trofemos de resolver la edificocidn por me
dio’ dé Ia prefobricacién, Esta forrma no séle no pedrd con la probleméiicd sing
que limita considerablemente lo utilizacin de nuestra obva’de mane; cuando lo

.
~ ' . N

que se busca tambien os pencrar frubago en las zonos donde sean reolizadas las-

de P T o R [T ! « o e
const uccionss, de meda que el mayor Rdinere de obreros sean beneficiofios de la
; P LI S
deirama econdmica que fendra [ugar.
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Claro estd que la prefobricocidn, en su cdecuada utilizacidii, ayudaid
a clivier la nueva problematica que tendré que presenfarse: LA FALTA DE fA-

TERIALES, SUS ELEVADOS COSTOS Y LA ESCASEZ DE OBRA DE MARNG ES-
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Para evitar que la escosez de los materiales, sui elevadss precios y la
a de obra do mano especiolizade puedun presentorse y liaiten lo construceidn

mesiva de la vivienda pora fos irebojadores ,: hay necesidad de aprovecnor, cono

norabiva de trabojo, bes exporicncies, motariales y téenicas construetivas de can
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wiecelidad o r25idn; cloro auid proporcionands una vivisndy e nda, apredanc,
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Gaem Clue se hiega sertic Ja nacosider! de Cursos do Coneciicsidn o da
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Malesiramionto g les didtinlas téenicns comstructivas, princiralmente en aquelivs

cu2 pucdan sed dlivisador en ol modio rural,
4o.= Quo so rucomicnde el mentaje de (Suricas produstorer de mafe via=
lus stilco~caledicos, con ojeto de uyudur, con ventolo,a ta solucién mesiva de la

vivianda, /
5o~ Qua se recomiconds iguelmenie of uvso de mdguiiias montolos para
fa foliricacidn, o pic de ohra, de tasicucs o brse de cuclo = comciio.

o= Quo, con baso en un diseho adecwadn de vivienda para el 1a2dio

rural, se recomiende el wso dal bamb$ y el corriz o pera la formecidn do la clirus
tura mural; y per GHimo
70.= Qua se vropugne per a investicatiéng, pora el aprovecnamicnio,

del bambd y del carrize dul ofate mineratizedos como sustitutos del acoro do reluar

z6 en el conarelo.
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CONCLUSION
Si s& acepion los recomendacinnas proputstas y si se exrovechan las $le-
nicos constiuctivas deseritas, sa eviiard el funresina quo acecha, en cuonio a lu
FALTA DE MATERIALES, SUS ELEVA.DOS CCSTOS Y LA ESCASEZ DE GLRA DE

I‘n/'\l\lu L.m FC‘AU -'DH.
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PROYECTO

Generalmente se presenta antes del plan. s la
exposicidén general de una serie de hipdtesis para llegar a-
un objetivo nrlmordlal y tantos secundarios como sea posible.
Se nlantea en €1 una metodologfa y se estima un tiempo de

realizacidn.

BN ! : \

OBJETIVOS , \

1. Plantear el p}obleméJ
2. Derivar una solucién
3. Prepérarla - : |

v 4o Imniantanla R . .

CARACTERISTICAS -

a) Su realizacidn puede ser individval

b) Sus elementos son altamente interrelacionados;
ten comvulejos cue di fcilmente resnhonden 2 una
relacidén lineal

¢) No hay nccesidad de un tomador de decisiones

d)  Puede nlantear la nosihilidad de ayuda

t




CONDICIOUTS BASTCAS

a) Tle:x ble en on nsiructuraczdén

b) Partir de la rerlidrd, o sca apovarlo en
las conastantes de un problema

c) WNo ser muy amblcroso; cs decir, ~uc tome de-
nasiade tiemmo o ~rue nunca se realice

d) 1o rebvas r los limites promios de 1la dificul
tad de realizacidn en cuanto a 1nvestigacidn
v mane jo de datos

e) DNo ser demasiado costoso

f) Acorde con los conocimientos de los investir~a-
dores

g) Ser atractivo v viable

PF{*YEsENTACTION

1. Introduccidn

2. Objetivos

3. Conclu=ionecs (hindtesis sujetzs a comnrobacidn)
L, TWetodolooia

5. Tiemno esbtimado de realizacidn

{

6. Recursos secundarios



PLAN

Is una toma de decisiones anticipada (vrever
posibilidades)

0OBJ R?IVOS e

Bisicamente llevar a cabo dos procedimientos:
De control

De operaciédn

-

CADACTTRIS®ICAS

[
a) Realiracidn eminentemente de Sr1un0
. b) “Helacidn bisicemente linenl

¢) - Determiner los objictivos del cstudio
: i
d) Tdentifica lns n:rtes nrincinales v subordi-
~nndas del nroblemn. (deline las dreong)

e) Tsitablere unsg metodolo~ia
. B “

f) Oblisa la toma de decisioncs

s i > G

2)  Tija, mcdisnte cnlendarios de actividades, el
tiemwo y orden de desarrollo de las oneracio-
nes N H T




CONDICIONES BASICAS

]

/ g 1

. . . a) TFlexibilidad S )

D) ‘Coqrdinabién interdisciplinaria
¢) Claridad

B d) Realismo
e) Yxhaustividad ' .

,

Una correctz elaboracidén de un plan permite:

1. Orientar todas las achtividades hacia un
aolo cgentido

N

. Mhtener 1o motor ventajs nosible de los <D
esfuerzos aplicados ’

3, Iiliminar ope;aciones indtiles

' A. .Reducir los micesos que ofrece ¢l azar

Se hace mediante un escuema ronierto:

: 1. Tituln-tentative del temn-otietivo
+ - . . ‘ v , ) )
. L + . B , o > s : . o N ; . . ;
. < , 5. T Tntrodnccidn (exnlicaecidn del nroblema.
Tynlicacién de log objetivos.

. \
3, Ordenamiento de los pwﬂpcihﬂles aspechos
del nroblema (capitulos)

a) Ordennmienton de los aspectos secun- O



(
darios del problema (subcanitulos

!

b) En cada casitulo~y subcapitulo un
restmen de la finalidad de ellos.

c) Tuentes y metodoloris
d) Calendario estimado de trahajo
e) Colaboraciones fisicas v econémicas

Conclusiones (hipdtesis sujetas a2 com-
probacidn)




P2TO0OGRANA

Es el conjunio ¢ée nasong, ticn definidos, one mi-
nndos a vreshlver un nronlena.  Lesce saberse cada pasd on

cud cornmisye 7 e secuencia.  Se deduce del nlan,
O3J™wTIVO0OS

oatreor claromente la estratesin v 1o téenien
TUe Se Vo o feculr

- 2) le~lieacidn fe Cruno
b) “Zelrcidr hésicomente linecal
c) Obliza una meiodolo=ia
a) !osnonde o une 0 vacias tomas de decisiones
e) Busca relacidn inscerdiscivlinaria

£) Oblisa una secuencia
COMDICIONIGS 3ASICAS ’

a) fijar metas
b) Crear modelos

c) Sefialar tiemvos



d) Delimitacidén de freas
¢) Control de datos
- o r
PRES8EWRPALIO0ON
' Se hace por &reas indicando ohjetivosz gencrales,
motodolo i rruvos, intersrantes, hanbilidedes, metas v tiem-
no de realiracién, v control tanto de personal como cde datos.
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So presente L0 oshruehu-oocidn v
. = - . £
To= resuliirdos de Lo invesbhizsaciin

nrevia al nlonte-nysnita del =ooren
ma cue huoeers octohilnce ~ vno nLon-
ta ermmocndnra=mraocescia s de -
rradn er el estodn de Omprmecheo,
T snme en estudio Tue n dp ool
i~ Ystadn de '“(f"_j(‘11 MM O T
rr Lo reridn del rfn Condelneo,
Se incluy n Laa arunos anborten ool -
riamorias v ol control oe lo

. 1) -
e dentro deoan o nerbieional S oo
ol mlan. Crdn uno de ocloas rnor oo -
ta au metodoloc{s &1 -uLerdo nn 0b-
iesivo ~ensral:  la nlonte y lor
serviciog colaternles. =1  ©10mno
de reali-acidn del nlzan fue e cua=-
tro meses anvroximadamenie. T0ocos
los datos corresnondien-es al 2lan
se presentan en los anéndices res-—

vectivos.



INTRODUCCION

La mfds impo=tante movili~acidn demorrédfica cue se ha
realirado en el pais se 1levdé a cabo en 1263, cuando onroxi-
mredamente 600 jefes de familia, cemnesinos ce la Comrrea Lo
mnera enrentes de trerrasnars cultivo, Tueron trascadrdos o

e m1nnen Tfriiles del estado de Comnrche., Tn ~uiine mogioin-

1 - TN 7., 1 T e - - S X
roc, v Poela D3RG, ol mitmory de enldonon Tlevaca ol ol 0 -
e lr o ge dnemeaenid o 1 00N cvelinrre o gua T Llyntog
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mrace Co) orio, forrando ant e enlonios o enmnpegtdad mo o

N P . 1 . 3 [P N ] .
i Facdiidpe gado Moy s 1o ricd Ia o venag voce o ilierron

cnmna hahiteerdn, centns Fe epiud, eacuelan 7 Y hroa mervi-

cine, com 1o meorticinaeidn direchn de Ior ennnmeaino~, el
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1.1.20rogorafia
*  <(%levaciones con relacidén al nivel del
mar, pWanlcmes, ondu1a01one e inclina-
«+ _ Bionecs): "

.

1.1.3-Hidrosrafia i :

(Lon=itud del rfo Candelaria en su cru-
ce por 1a regidn escogida; humeded oro-
m o del suelo por dreas)

1.1.4 Climatoloyfa

>

. »

(Tesperaturns nd Tima ¥ minima, nreci-
nitacidn pluvial v humedad niromedio)
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(Apéndice A.l) estbimacidn del ni-
verso de gnvlicacidn, e informacidn me-
dinnte observacidén (Apéndice A.3)

1.4 Czlendario de trabaio

[N

(Se indieca cl tiempo que invirtieron los ~ru-
pos de investizacidn, tanto de sabinete como
de campo, siendo un poco més detallada esta
Gltima) ( ‘

1.5 Colaboraciones

Bl gruno aue: se encargo'de esta investisacidn
estuvo, i1nte~rado por economigtas egresados de
la UNAM. . Colaboraron con ellos pasantes de
socinlog{a cue. puso -a su disposicidn el =zo-
bierno de Campeche.,

NOTA: Tl informe relativo al nlan, debe conticner los
- . demds aspectos.que se investigaron: materias
" nrimas, mercado“real v estimago, servicios cola-
terales, etc, cada una con su respectivo despla-
zamiento detnllado. A cmda tema corresponde un
canitulo d1ferente. : ' \
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Iwmen DI >CION

OBJTTIVOS

Y

~T1 cstadn °PL”7

porio de 1o bicrre,

N

1 de dezenvelvi-
mievvso de la Leforme -Asrarin

atid oo nlsntoar digtintos nolivi-
hoota oloin

mr de lng adoanlréns
las rmin se ban circun

de erddito u oiras § fafca nNo-
T2 el canrigino. aad racoer—
~io dor ecaphida o un~ e mnda oha-

na, 1 de 1ll>var 21 comno or-raiso-
cionzs cue nromuevar Tormnn cimnhf-
ficas de cultivos, cecvidad de nireo-
cioz v de vacwdws, ademd = de Ins
servicios indisrenaghicao wnarn ol
nienzetar del traboindor rural.

-

L movor nerte de los nroductos
constmen en su for-
riginal, sino en diversas eta-
nas de transformacidn, lo que imnli-
c? renrcsenten una de las fuentos
de materias primas mds fuertas vara
¢l sector industrizsl, especinlmente
el de conservas de frutas y lecum-
bres, nrenaracidn v enleuado de fru-
tas soccas, obiterncidn de esencias y

obras.

Lia abundeancin de mnrandn v monoo,
cue de maneva silvesire cwiste en

la regidn del rio Candelaria, v sus
altas nosibilidades de industriali-
zacidn, constituven la materia pri- .
ma necesaria nara nrogramar la crea-
cién de una nlenta empacadora-proce-—
sadora, cve dentro de un neriodo
razonable al extenderse este tino

de empresas a otras zonas o entida-~
dés,qonbribulré 2l desarrollo para-




CONCILUSIONES

TR0 T A

lelo acricola e industrial, con
sus resvectivos beneficios a la
comunidad.

Bl marcfidn es un 4rvol con 1la
caracteristica de cue cada una de
sus vartes es de utilidad »nora el
hom' rcy; sin embar~o, muy noco se
sabe acerca de &1l. Su ffcil cuic:
do v rewvroduccidn, combinsdnm con
1o demanda de los nroductos one
Tueden obtencerge lo convicrien en
wmn de los frutalea mfe= aconce-n-—
bl=s = w2 vna induabtracr ceidn o

Caelo.
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nales v de nasntes. También se
‘Anterrardn los Srunds encargndns
- Cy ~.  Jde.derivar los incumog a servicios

colaterales.

TINP0 DR RIALIZACION Se considera un lanso de cnatl
.meses. Una ve-.integrados los -
grunos de estudio, la maror varie
el siemno serd delatinndn A 1o ela-
boracién de cldulas y evalnacida
de datos, qQue permitan -asar a la
-estructuracidérn del plan respectivo.

,

RMCURSOS SECUNDARIOS Ademdsde los nrofesionzles'y pa-
. . santes. de ,1las .cenccinlidades gue
se reouieran, se oduscard el ascso-
raniento- de la Secretaria de- la
Presicencia, Secretaria de ATri-
cultura, -Benco de Néxicn y der otras
instituciones gque woseen sran can-
tidad de datos v de proyectos simi~-
lares." ‘

wd




COMO RYDACTAR MAL®
Existen numernsos libros v articulos sobre buena
redaccidn, vero ;dénde nuede uno encontrar consejos précti
Cos y seguros sobre cémo escribir mal? Una mala redaccién
es tan comun que cualguier persona instrufda debiera saber

alzo acerca de ella.

Muchos cientificos redactan vobremente, pero pro
bablemente trabajan de ofdo, sin percibir claramente cdémo
lograr sus resultados. Por tamnto, un artfculo sobre la ma
la redaccidn pudiera ayudar. FELl autor se considera bien
calificado vara redactar tal articulo, y2 gue puede escri-
bir mal sin siquiera intentarlo. Bl estudiante promedid
encuentira sorvnrendentemente fécil anrender los trucos esen ()
ciales de una mala redaccidén, vpero vara hacerlo en forma
concruense, deben conocerse unos cuantos princivnios esen-

cilales:

1) olvide al lector,
2) sea nrolijo, vago y nmomposo, ¥

3) no revise

Veamnos el nrimer nunto:

'
'

* Tomado de un artfculo de Paul W. Menvil, Obseavatonio de Monte Wilson,
EUA.



OLVIDE®E AL LTCTOR

Tl mundo estd dividido en dos grandes sruvos:
usted y los otros. Un wvoco de oscuricdad o tortuosicad al
redactar mantendrd a los otrm s a distancia segura; si se

acercan rueden ver demasiado.

Redacte como para un diario personal, mantenga
su mente concentrada en el tema, no piense en el lector:
forme un mal tridnsulo. =sto es fundamental: tomar en
cuenta la vprobable reaccidén del lector es una seriz amena-—
za a la mala redaccidn; aidn mds, requiere de esfuerzo men-
tal. Un argumento 1ldgico es que si usted escribe suficien
temente mal, tendrd tan pocos lectores cue no merecerdn es

fuerzo alguno. Olvide al lector siemnre gue pueda.

Si el titulo de un articulo, por ejemnlo, signi-
fica aigo nara usted susvenda allil el escrito; no lo viense
mgs; noraue si el tftulo desconcierta o desorienta al lec-
tor, usted ha ranado el vrimer asalto. Simnlemonte, el res
to dehe escribirlo nara usted mismo, no mnara el lector.
Practique una técnica de cnradura, mantenicendo todos los
hechos e ideas en el mismo nivel o ddrdoles el migwro énfu-
sis, sin indicaciones sohre 12, imnortancia relavivae v sin

—
intentor wna secucacina 1doica, Uce froesns larcas que ¢oin-
ten~an muchas ideas débilmente relacionsdas nntre si. La
conjuncidn " es el lazo de unidén de emnleo mds frecuente

en una male redaccidn, va cue no -indica causa o efectn, ni




distincue entre las ideas princinales y las subordinadas.
Rara ve~ en la mala redaccidn aparecen “porque" o punto y

coma, puesto aue ambos son remplazados por "y".

Disfrace las transiciones del nensamiento. Bvite
palabras de conexién como "ademds", "por otra parte", "sin
embargo". Si es incapaz de resistir la tentacidén de dar
una sefial de cambio de pensamiento, use “"como guiera que

sea",

Una mala oracidn bien nuede comenzar con "“comno
guiera aue sea", morgue vara el lector, sin idea de lo que

sigue, "como guicra acue sea" es muy vago nara ser util.

Una buena oracidén empiera con el sujeto o con una
frase especialmente significativa., ¥l "antecedente oculto™
es un truco comin de la mala redaccidn; use un pronombre
vara referirse a un nombre muy lejano, o nara uno franca-
mente subordinado en el pensamiento o en la sinvaxis; el
pronombre deberd referirse a al<o no expresado directamente.

Si desea reali-ar un vequefio juezo, ofrézcale al lector co-

mo carnada el antecedente equivocado y cucdard adnirado de

cudn Thcilmente lo pesca. Al olvidar al lector evite la cons

truccidén naralela, la cual, al provorcionar el simil, acla-
ra el entido de lo escrito. No hay necesidad de citar
ejemnlos, va que vrobablemente usted no usa ese estilo con

frecuencia.

En cualcuicr escrito técnico omitamos cuantos

detalles, oue lamavor parte de los lectores necesitan saber.

O



.

" Pue sto que usted tuvo que deééubririestas cosas por el
camino diffcil, ;por aué hacériasjféciles]para el lector?
Evite definir los sfmbolos. Nunca éspecifique las unica-
des de. los datos aue presenta.y, por supuesto; serd cues-
:’tidn'de amor provnio el dar valores numéricos de-las cons-
- tantes en las férmulosg., - Con estas omisione’s algunbs escri
tos podrdn ser muy cortos, pero nﬁede%alargaflos explicand .
cosas que no necesitan explicacidén. Al descubrir tablas
nreste especial atencidn a los encabezados que se expli-
an por si mismos, y deje al lector que averiglie el sig-
nificado de Pr'y. : ‘ IR

1

-, . -

> "SEA - PROLIJO, VAGO Y POMPOSO

R t o ~ . P = e
. . . v ? L. N I M

. ~Los pecadds'cap;taleéqu;agmalé redaccidénson
sencilles vy concisién. - Evite‘sgr‘éspécifico; esto 1o 1li-
mita, use bastantea'ﬁérborrea{ inciuya muchas paiabfés v
oracioncs superfluas. Un pensamiento drido’le suciere al
eacritor acue lo‘verborrea sirve 'en cierta - -forma comd‘un nre
tevto o alin como un halo higtlcq nor. nédio del cual puede
clorificarse vna idea. Una’ nube de palabras sirve para
ocultar los defectos de-1la observaéidn 0 del rndliscis,
bien vor la oscuridad o por distraer.la atencién del ‘lec-
tor. Introduzca nombres abstractos en cualquier instan-

te, aﬁnvehﬂaquollos~casosfen1qug*"laZMAGNITUD DEL MOVINI®N

TO en una DIRNCCION hacia abajo no spa de consideracidén".

' -

~




O

Haga uso frecuente de las palabras CASN, CARACTIR, COLDICION,

el TRIMIRO y ULTIMO, TI®0, T4L, MUY.

o}

La maln redaccidn, como el buen futhol, eos dea-
Tawrbrante pero no contiens informacidn. Se usan con fre-

cuencin los adjetivos para aturdir al lector; mo cs dificil
hncerlos ostentosos o hinerb8licos; wor lo menos nueden ser

floridos o inexactos,

N O RBVISE

Tiscriba anrecuradamente, de preferencia cusndo

(D

esté cansadn. Héralo sin nlan, escriba los puntos coniorme

se le ocurran. Asi, el articulo serd esnontédnso v vobre.

Fntregue su manuscrito en el momentorde terminarlo. Releer- Cj
lo nocos dias decpuéds nodria llevarlo a correcciones aque ra-—

ra vez hacen peor la escritura. Si usted prownorciona su
nanuscrito a colegas (una mala prictica), no preste atencidn

a las criticas y comentarios. Mds tarde, resista toda su-
zerencia del editor. Debe ser fuerte ¢ infalible, no deje

que nzdie doble~uz su versonalidad. EL1 critico trata de

ayudarlo o tiene al~in motivo oculto, pero la probahilidad

que tiene de mejorar su escrito es tan grande aue se debe

estar siemnre en guardia.

SUGERENCIA FINAL PARA UNA MALA REDACCION:



COMO REDACTAR MAL*

Existen numcerosos libros y articuios sobre buena
r@daccidn,/pero ;.dénde puede uno encontrar consejos
pricticos v sevuros sobre cémo escribir mal? Una mala
‘redaccidn es tan comin.ocue  cualouier persona instrufaa

debiera saber algo acerca de ella.

lMuchos Eientificog redactan pobrémente, Vero nNro-

bablemente trébajan de 6{do0, sin perciﬁir cleraomente
) .

cémo lograr sus resultados. Por iento, wn articulo so-
bre 1la mela redaccién pudiera ayudar. El‘dutor se con-
sid-ra bien calificado mnara redactzor tal articulo, ya
gue nuede escrilbir mal sin sicuiera intentarlio. El es-
tudisznte promedio encuentra sorprendentemente fdcil
aprenfer~los- trucos esencizles .de-una mala redaccidn,
pero para hacerlo en'.forma congruente, deben conocerse
uno s cuanfos:brincipios esenciales: e “

1) olvide al lector,

2) sea ﬁ%olijo) vago ylpdmpdsé,«y

3) no revise .

Veamos el primer nunto:

’

OLVIDE A LECTOR

El mundo estd dividido en dos grandes grunos:
usted v los otros. “Un poco de oscuridad o tortuvosicdad -
2l redasctar maniendrd o los otro= a distancia segura;

si se acercan pnueden ver demasinco.

* Tomado de un artfculo de Paul W. Menvil, Observatornio de Monte
Wilson, EUA,




tedacte como para un diario mersonal, manienga
su mente concentrada en el temr, no nierse en el lector:
forie un mal traidneulo. #sto es fundamental; tomar en
cuenta 1a probable reaccidn del iector es una seria
amenarza a la moala redaccidn; adn mds, requiere de es-
fucrzo mental. Un argumento 1dgico es cue =i usted es-
cribe suficientemente mal, tendrd tan nocos lectores
cue no merccerdn esfuerzo alguno. 0Olvide al lector

g1emnre que pueda.

Si el titulo de un articuvlo, vor ejemplo, sivni-
fica al~o para usted suspendn allf el escrito; no lo
nicnse méds; vorcue si1 el titulo desconcierta o deso-
rienta al lector, usted ha gznado el vrimer asaito.
Simplemente, el resto debe escribirlo vara usved misno,
no para el lector. Praciicue 'ina técnica de Cnréiéurn,
mantcenicndo todos logs hechos ¢ ideas ¢n el mismo nivel
o déndoles el mismo énfasis, sin innicaciones sobrc 1n
immortancio relativa vy sin inientar una secuencia 1d<ica.
Tse frases lar~os gue conten~an muchas 1deas débilmente
relacionadas entre sf. Lo conjuncidn "y" es cl lazo ce
unidn de emnleo mds frecuente en uns mela redacceidn, va

~

cue no indica cavsa o efercto, ni distin~ue ent

e lag

’

1decs princivales v l2s subordinmdas. Rara ve-~ en 1

.

mala redaccidn apnrecen "morcue" o punio v come, PUCSTLO

n "

cue ambos son remmla~ados nmor My,

Diefrace las tronsicion~s del penssmi .nto. "viic
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palnbras de conexidén como "ademfs", "por otra varte"
"sin embargo". Si es incapaz de resistir la ientacidn

de dar una sefial'de cambio de nensamiento, use "como

auiera que sea".

- (-

Una mnla oracidn bienn nuede comenzar con '"como

A
cuiera cue sea", porgue vara el lector, sin idea de lo

que sigue, "como quiera gue sea" es muy vago para ser

Gtil.

Una buena oracidn emvnieza con el sujeto 0 con

ma frase especialmentq significativa. &1 "anteceden-
te oculto" es un truco comin de 1la ﬁaln redaccidn; use
un pronombre para referirse a un noﬁbré'muy loaano o}

ara uno francamente subordlnado en el nﬂnsamlenio 0
en la sintexis; el nronombre deberé referlree a algo no
exnresado dirvectomente. Sl des ea reaLl;ar un pequeno
jueso, ofrézcale al 1éct6rwéomo‘carnada el antecedente
eauivocado v guddard admirado de cudn fAcilmente lo pes—
ca. Al olvidar al lector evite la cons1rucoldn nqrﬂjoln,

la cual, al proporcionar el sfmil, atlora el Dent1do de

P

lo escrito. No hay necesidad de citar ejemnlos, ya que

prooablemente usted no uss ese estilo ‘con frecuencie.

oo
e . FEN 5

En cualquier escrlto técnico omita unos cunntos

detalles, cue la mayor parte de los lectores necesitan
saber. Puesto gue urted tuvo cue descubrir estas .cosas
nor el camino diT{cil, ,por oué hacerlas féciles para

el lector? ¥vite définir los simbolos. DNunca eépeci-

1.1 1lrs unifoades de los dat*tos gue wmrese~ta 7, vor




sunuesto, serd cuestidn de amor mronio el dar valores
nuaéricos de 1l: s constantes en las férmulas. Con es-
tas omisioncs alcunos e "critos podrédn ser muy cortos,
vero puede alargarlos exnlicando cosas aque no necesitan
explicacidén. Al descubrir tablas preste esnecial aten-
cién a les encabezados gue se explican por si mismos, ¥y

. . e . P /
deie al lector cue averigie el significado de'Fa .
©

5 A PROLIJO, VAGOY POMPOSO

Los pecados capitales de la mala redaccidén son
sencillez y concisidn. wsvite ser esvecifico, esto lo
limita, uvse bastante verborrea: incluya muchas palabra=z
v oraciones superfluas. Un pensamiento &drido le sucie-
re al escritor cue la wverborren sirve en cierta forme
como un pretexto o aun como un halo mistico por medio
del cual puede glorificarse uﬁzgdea. Una nube de vala-
bras sirve para ocultar los defectos de la ovservacién
o del andlisis, bien vor la oscuridad o nor distraer
lz atencidn del lector. Introducca nombhres absiractos
er cu~lcuier instnnte, aun en acuellos casos en cue "]~
FOGNITUN NDEL MOVINIENTO en una DIXLCCION hacila anajo no
sen e considerac:dn'. Haco uso frecusnte de 1ra nnln-
hees GASO, CARACT T2, COMATCINN, o1 ® M2 o (JL0T "0,

TTTO, TAL, MY,

Lo meln radacceidn, como el buen futbor, es des-

el

lwab=~nte vnero no coniien2 informacibén. To meonn con



frecuencia los adjetivos para aturdir al lector; no

es diffcil hacerlos ostentosos o hiperbdlicos; por

lo menos pueden ser floridos o inexactos.
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Sscriba apresuradamente, de nreferencia cuando

csgté cansado. HAgalo sin plan, escriba log puntos™ -

conforme se le ocurran. Asi, el artfculo serd esvon-

tédneo v nobre. Tntregue su manuscrito- - en el momento

de terminnorlo.  Releerlo pocos dias después. podria .

ot £

1levarlo a correcciones cue rara vez hacen peor la cs—

critura. Si usted provorciono su manuscrito .a colecas
RN N ‘xl.‘ -t ‘." T Coay _ ’. )

(una mala prdctica), no vreste atencidn.a las criticas
N L G . T C . ;
v comentarios. M4s tarde, resista toda sugerncia del

editor, Debe sér Tuerte e infalible, no_de je que nadie

doblesue su personalidadi 71 crftico trata  de avudar-
1o o ticne algdn motivo oculio, pero la probabilidad
oue tiene de me jorar su escrito es tan grande quo se

debe estar siempre en cuardia.

4
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SUGERZNCIA FINAL PARA UNA MALA 2RDACCION

\

\
NO LEA ' L
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constante usada en la cc 25

derivada del costo del volumen unita-
rio de concreto con respecto a la re-
sistencia

BXo

ancho de la seccion trasversal

costo inicial por unidad de volumen de
concreto

valor de C asociado a xo

precto del concreto incluyendo bonifi-
cacion y penalizacion

costo para el contratista de reforzar o
demoler y reponer un elemento colado
con concreto deficiente

costo de las operaciones anteriores
patra el propietario

coeficientes de variacion

coeficiente de variacién posterior
valor presente esperado de las conse-
cuencias de dafos, por volumen uni-
tarnio de concreto

valor de D asociado a Xo

costo esperado de falla en el i-€simo
mocdo, por volumen unitario de con-
creto

peralte cfectivo de la seccion tras-
versal

csperanda

csperanza posterior

funcion'de distribucion de probabilida-
des del tiempo a la falla

dF./dt

densidad de probabiiidad de S

valor medio de la resistencia de un ci-
lindro de concreto

vaior nominal de la resistencia de ci-
lindios de concreto

resistencia de una viga en flexién
valor medio de M

valor medio intcial de

valor medio posterior de |

valor medio wicial de (.

valor medio de

factor de segunidad central

=
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nimero de resultados de pruebas de
control

valor épumo de n

cantidad que se defineenlaec 7
capacidad estructural

valor medio de R

parametro del ordende 12a 1.4
esfuerzo causado por carga perma-
nente :
resistencia del concreto a tension dia-
gonal en una viga

valor medio de V

resistencia del concreto (aleatoria)
resistencia nominal de los especime-
nes de control

resistencia deterministica del concre-
to o valor nominal de su resistencia
aleatoria

valor éptimo de x

valor medio de xo

esfuerzo producido por carga sismic
In X aj)
valor medio de una muesua de Z
parametros de la expresion aproxima-
da para probabihidades de falla
parametros de la expresién aproxima-
da para probabilidades de falla

tasa de interés

exponcentes usados en a ec 25

tasa de falla en cl 1-¢simo modo

valor medio de 2

valor medio de In x.

niimero de corazones pionbados
desviacidn estandar de Z

desviacidn estandar inicial de Z
desviacion esténdar posterior de
daesviacion estdndar inicial de e
desviacion cstandar de

relacion de la resistencia a flexion ver-
dadera a la calculada

valor medio de ¢.

relacion de la resistencia a ic..gidn
dingonal verdadera a la calcuiac..
valor medio de &,

relacion de la resistencia in situ a io
resistencia de control

O
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RE SUMEN

La construccién de una planta empacadora-proce
sadora de maranén en el estado de Campeche, en una zona cer-
cana al rio Candelaria (Colonia Estado de México) servird co
mo piloto para otras empresas similares que, distribuidas en
la Repiblica y de acuerdo a sus respectivos productos, lle-
ven a la realizaciébn de un programa de aprovechamiento agri-
cola integral.

El trabajo que se presenta es el resultado de
una serie de investigaciones que llevaron a considerar al ma
raiién como la materia prima de la empacadora y a garantizar,
por su miltiple aprovechamiento, su mercado nacional e inter
nacional. Los diagramas de flujo del proceso industrial de
este producto y el diseifilo de la planta se explican detallada
mente, asi como los servicios sociales que se van a propor-
cionar en la regi6én. Se adiciona una serie de tablas y figu
ras relativas a aspectos fisicos, humanos y comerciales, in-

clusive se presentan las estimaciones de mercado hasta 1985,
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I NTRODUCC ION ..
La necesidad de que el problema rural de Méxi

co debe resolverse de. una manera especifica para regiones: .-~

. dondeyelgagrq.es la principal fuente.de' ingresos, ha estado-.

pre§ent¢ eﬁ‘los Gl timos.regfimenes.. Cada uno de el]bémhafbugi
cado que los recursos agnféolas,segn aprovechados en forma: .
integral, in;lusiye»se,haﬁ efectuado:fuertes‘cémpéﬁas para

que mediante movimientos migratorios familiasvde zonas den::

samente pobladas y con pocas perspectivas:dé:elevar su ni-

S

vel econ6mico, se trasladaran-a sitios en los. que, mediante
un .gran .esfuerzo tanto por parte de ellas como de ‘las auto -
- ! a ) ‘ -
ridades, se adaptaran y desenvolvieran en un medio rural fa
.Uno de.los movimientos demograficos -mds impor
tantes en el pafs se llevé; a-cabo 'en 1963, cuando campesinos''*

de la Comarca Lagunera carentes de tierra, se les invitd se




mudaran a Campeche, que por su baja densidad de poblacién vy
la alta calidad de suelo, constitufa el sitio ideal para ser
prop}etarios y vivir de su propio trabajo.

Al llegar a Campeche se integraron en colo-
nias en ambas hérgenes del rfo Candelaria con sus respecti-
vos servicios, y 50 Ha por campesino, con lo que tras una
nada facil adaptacibn se convirtieron en autosuficientes;
sin embargo, no han podido industrializar sus productos. Es
por esto que se busca logrario mediante un programa agricola
-industrial que sirva como antecedente de otros que se im-
planten en el pafls.

De todas las alternativas que se presentaron
se escogi6 el establecimiento de una planta empacadora-pro-
cesadora de un cultivo que respondiera a una fuerte demanda
de mercado. La investigacién que se realiz6, sefiald que lo
que presenta caracteristicas méds favorables es el maradibn
por su abundacia en la regi6n y su gran diversidad de apro-
vechamiento.

Asi como el m&raﬁén no fue escogido por azar,
tampoco lo fue la zona en la que se inicia el plan piloto,
pues respondié tanto a las condiciones geogréficas y climato
16gicas de la regiébn, como &) empefio que han mostrado los
colonos para tratar de industrializar sus productos; ademds,
era conveniente probarlo en el lugar donde se habfa inicia-

do afios antes una inmigracién programada.

O



La realizaci6n del proyecto, antes de su eta-
pa operacional, se llev6 un afio aproximadamente, pues estu-
vo sujeta a una serie de pasos que permitieran definir los
objetivos del plan y encontrar cudl de las alternativas que
se presentaban era la m&s viable. Para ello participaron
economistas, sociologos e ingenieros industriales, que en
forma interrelacionada encauzaron sus respectivos programas
a la creacién de la planta procesadora-empacadora y al apro
vechamiento de los insumos hacia la colectividad.

E!l resultado fue mostrar la posibilidad de
instalar dicha planta y los beneficios que de ella se deri-

van, para lo cual se presenta un andlisis del problema des-

de los aspectos fisicos y humanos, hasta los administrati-

vos y operacionales; se sefiala su iocaiizacién, consideran

do su cercanfa a las vias de comunicacién y centros impor-

tantes; respecto al disefio de la planta, se analiza detalla
damente lo que corresponde al proceso de produccién; final-
mente se hace un planteamient6 detallado de todas las obras
de beneficio social factibles de realizar.

Pese a las limitaciones que surgieron, como

.fue encontrar personal capacitado para ese tipo de trabajos

y su traslado a la zona en estudio, la aplicacién de cédu-
las y la observacién directa, que propiciaba un ambiente de
desconfianza por parte de los colonos, 1o que entorpecié ini

cialmente los trabajos, el programa y su evaluacibébn estuvo

dentro del tiempo especificado, Para terminar, puede afir




marse que este proyecto, con sus debidas adaptaciones, funcio

naré perfectamente para otras zonas del pafls.
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29. M.,V.Z. HUMBERTO RENDON FERNANDEZ BANCO NACIONAL AGROPECUARIO,S.A.

Homero 1629-1002 PRODEL

Col. Polanco Hamburgo 31
México 5,D.F. Col. Juérez
Tel: 5-57-63-02 México 6, D. F.

Tel: 5-91-17-49

30. LIC. MARCO A. RODRIGUEZ MORALES BANCO NACIONAL AGROPECUARIO, S.A.
Ma. de la Luz Uribe No. 39 PRODEL .
Fracc. Vista Bella Hamburgo No. 31
Tlalnepantla, Edo. de México Col. Juérez

México 6, D. F.
Tel: 5-91-10-29

31. ING. RODRIGO SOLIS ALBA SECRETARIA DE RECURSOS HIDRAULICOS
Emilio Carranza No.130-2 Paseo de la Reforma No.107-80.Piso
La Magdalena Contreras San Rafael
O México 20, D. F. México, D. F.

Tel: 5-66-06-88 Ext. 120

32. ING. JOSE A.VEZ HUERTA SECRETARIA DE RECURSOS HIDRAULICOS
Hda. de Presillas No.331 Atenas No.30-ler. Piso
Hacienda de Echegaray Col. Judrez
Edo. de México México 6, D. F.
Tel: 5-60-26-92 Tel: 5-91-14L4-61
33. LIC. MIGUEL ZARCO MONROY BANCO DE MEX!CO, S. A,
México, D. F. Sor Juana Ines de la Cruz No.5

Col. Sta. Martia
México 3, D. F.
Tel: 5-47-50-00 Ext. 41

34, ING. JOSE A. TABOADA ZEPEDA DIRECCION GENERAL DE USOS DEL AGUA
General José Ma. Cuetc No. 23 Y PREVENCION DE LA CONTAMINACI{ON
Col. Observatorio Paseo de la Reforma No.107-20.Piso
México 18, D. F. México L4, D. F.

Tel: 5-16-27-31 Tel: 5-66-06-88 Ext. 126
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