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08JETIVO 

1. OBJETIVO. 

El propósito de la gufa que tiene 41ted en aus •anos, ee el d8 proporcionarle loe et .. entoa •fnfMI neceaerfoa 
para que en una forma pr,ctica pueda hacer uso de lea ventajas que proporciona el paquete 1-Z·l. de Lotusa 

El orden de presentación del material corresponde a la manera lógica. en la cual usted va a requerir utilizarlo 
conforme avanza en su trabajo. Inicia revisando algunos conceptos elementales de computación, continua con una 
breve descripción del paquete y muestra, paso a paso, la secuencia de comandos y funciones mAa Importantes del 
1·2·3. 

El trabajo pr6ctfco lnfcta mediante la utflhlctón de ejercfcfoa previamente preparados los cuale·a eat6n 
contenidos en el disco que se anexa en la Gufa y que usted puede completar etgul&ndo las tndtcaclonee al 
respecto. Al avanzar en sus lecciones, recorreré los dfver101 comandoa y funcionea neces~rlaa para el 
tratamiento y manejo de información. 

La forma de presentación de esta gufa, se realiza mediante la presentación de pantallas ·que· aparecer6n en au 
•fcrocoznputador, usted debe aegufr lea Indicaciones ·que le son proporctonedaa. Eato le confiere la cualidad de 
poder ser utilizada según la frase : •APREMDER. MACIEMDO•. 

Esta Gufa del Usuario versión 1.0, cubre los concePtos b6sfcos fuftdamentales del 1·2•3 y .esta énfocado a ser 
parte del material de un curso Introductorio. Por lo tanto no se Incluye la parte correspondiente a RACIOS~ Esto 
se tratara posteriormente en otra publicación. 

~---"'-~--'-"-.:.:_.:_,_""'''---..:...:.:-•_:'·::..· -'-----------.-------~------:::---::::_L,_OGICA DESARR()LLO, S.C; 
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11. IITROOUCCIOI Al 1-Z-3 DE LOTUS. 

1M TROOUCC 101 
IMT - 1 

La hoja electrónica de LOTUS, llamada 1-2-3, es una de las herremientas de apoyo más utilizadas en el an6lish 
o trat"amiento de datos e información, en aquellos ámbitos de trabajo orientados a ·tos negocios, principalmente. 

1-2-3, es un ·programa computacional o paquete de gran productividad, ya que integra tres poderosaa capacidades: 
La Hoja de T~abejo. Gráficas y Base de Dato•. A trav•• de estas, tenemos la posibilidad de agrupar y analizar 
grandes vohlmenes de InformaCión, obtener gráficas ·a partir ·de La selección de conjuntos de datos, Introducir y 
obtener texto tipo memorandúm, preparar y generar reportes. 

Esto ea posible dado que tales capacidades se encuentran Integrada• entre 1f aedtante una sencilla Hoja de 
Trobajo. 

Adem61, 1-Z-3 tiene le caracterfatlce de facilitar la automatización de loa procedfalentoa Involucrados en tale• 
actividades mediante la creación de MACRO-JMSTRUCCJOIES (MACROS), las cuales nos permiten ahorrar tiempo en 
operaciones repe"tftlvas y aseguran la precisión el\ loa resultados. 

Usted puede aprender r6pidamente .loa conc~ptoa b6slcoa del 1-2-3 y_ apl leerlos· en su trabajo diario. Y 1 11edfda 
que obtenga la experiencia y confianza en el conocimiento de esta herramienta, estar6 en condiciones de utilizar 
caracterfattcas m's aoflsttcadaa del 1-2-3, y por lo tanto aumentar6 aún m6a su productividad. 

A continuación, en los puntos afgulentei, haremos una revisión de conceptoa b6stcoa sobre computación que usted 
n. deber6 tener presentes. Esto con la finalidad de f8mi l iarhar al usuario final que no tenga experiencia previa 

.~n computación. 

~ ' . .., ' .... 
' . ., 

.· 
. ·- ,. 
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11.1 EQUIPO DE COMPUTO (HARDVARE). 

IMlROOUCCIOI 
INT - 2 

Le palabra "HARDWARE", se ut f tiza para descrt bi r a los componentes o dhpo1 tt i vos f f s 1 e os de su Cornp~o~Udora 
Personal PC, los cuales se detallan a continuación: .. 
¿e : ,,,, 1''®.\ 

El Teclado. 

Este dispositivo se utiliza para introducir datos, información y comandos o instrucciones del 1-2-3 a la memoria 
de la computadora. Es muy similar a una méquina de escribir común y corr;ente. 

La Unidad Del Sistema. 

Esta unidad es el compon.ente más importante de su computadora e incluye tres ·element'os con funciones de gran 
importancia: la unidad central de proceso, la .emoria de acces~ aleatorio y los aanejadores de disco. 

La unidad central de proceso (CPU - Central Processing Unit). Es el elemento de le unidad del sistema que se 
encarga de la operación y control del computador. Contiene lo·s circuitos electrónicos a trav~s de loa cuales tos 
datos son procesados y las instrucciones y comandos son ejecutados. 

Me.aria de acceso aleatorio <RAM - Rancto.-Access Me110ry). Este elemento también es· llamad-a memoria principal o 
memoria temporal. Es aquf donde se almacena en forma temporal la información durante una sesión de trabajo, sea 
esta, nueve o previamente almacenada. 

e l 
Los .. nejadores de disco. (Disk Drlves). Es la untdad de la computadora que se encarga de manejar loa dlecoa de 
tal forma que la Información. almacenada en ellos pueda ser local hada directa y r6pldamente. Generalmente una 
microcomputadora cuenta con dos de estos manejadores. 

' 

El monitor o pantalla de video. 

Es el dispositivo que permite comunicarnos visualmente con e.l sistema y nuestros datos. Nos mUestra p8ntallas, 
men·sajes, indicaciones del paquete y resultados del manejo de riuestra información. \:P ~~\J .... ,. 

El monitor puede ser monocromático o de color y debe tener ·la capa'c"i"dad de mostrar gráficlU" .. .S.i. no se cuenta con 
~~t.t;~1~_!'octer!._.s~i.ca no será posible vilualizar las gráficas que se generen con el 1·~·3. 

~--~~~~~------~~--~~~~--~----~------------------~~~~LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Le iepreaore yto ar•ficador. 

La hapre1ora ea el dilpoaitivo utt,lhado -para obtener en papel el ·trabajo·r.ealiz_ado en la computadora. Existe 
u_na··gran variedad en t'emaftot y c:apacfdadea, alguna• sólo lmprflnen te•to, · otraa l•prlmen tanto texto como 
gr6ficas. Los grattcadores. como su no~re lo Indica solamente obtienen ar_6flcas. 

Los dlacot, 

Son los dhpoaltlvoa donde se at~8cenan.pe"rmeimentemente los datos o prog-r&IIBI. Eatoa son de dos tlpoe: 

[!]- . . 
•Diakettea• ~ diaCoa flex.ibl~a. Estoa son removtblea y por au tamaño facflea de tra~aportar. Se 
utilizan extensamente para respaldar pert6dlc.-ente el trabajo realizado. 

!·:· 

Su capacidad varfa de 360 KB a 1.4MB (1), dependiendo del tipo y tamaño de manejador de disco con que 
cuente. la mi crocompUtadora .._ 

Loa hay en 2 tamaftos, de 3 1/2 y 5 1/4 pulgadas. 

aotaco duro. rfgfdo o ftjo•. En muchas •lcroc~tadoras se utiliza eate tipo de disco como segundo o 
tercer ••nejador da disco. Se encuentra Integrado al gabinete del. •lcrocoaputedor. Eat6n dlapontblea 
con cepactdadea de ahnacenemfento d•ade 10 MI haata 170. MB. 

(1) 1 caracter • la repreaent~ctón de una letra. núaero, stgno, etc. 

1 Byte • 1 Caracter. 

1 Kllobyte ~1 KB) • 1024 Bytes. 

360 Ka· 
'\' :"· 

• 368,640 Bytes o caracteres. 
. '· 

1 Megabyte (1 MB) • 1'048,576 Bytes. (1024 ",:1024): :•: 

1,,4· .MO •· 1•468,006 Bytes o ~.a.racterea. ,::l·. 

' ! ~ • .. • 
~· .... 

~--~~----~------~~--------~----~--~--------------~--------~LOGICA.DESARROLLO, S.C. 
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11.2 MEMORIA TEMPORAL vs. ALMACENAMIENTO PERMANENTE. 

En esta sección se tratar'" estos conceptos y su importlnte diferencie. 

l.rRCJDUCCICIII 
liT • 4 

Cuando estamos trabajando con el 1-2·3 o ·cualquier otro paquete, los datos son almacenados Inicialmente en la 
memoria de acceso aleatorio (RAM). Al terminar la sesión de trabajo y apagar nuestra computadora -o cuando sucede 
una falla en la energfe eléctrica, ,la memoria RAM se borra automátfcemente. Por lo tanto necesitamos almacenar 
permanentemente nuestro trabajo y "salvarlou en un disco. 

Imaginemos que un disco es como un archivero de los que hay en cualquier oficina. Este contien·e diferentes 
faldera (archivos) que a su vez contienen datos e información. Sf necesitamos agregar Información a un archivo 
en particular Cfolder), localizamos el archivero que lo contfene (disco), sacamos el folder y le adfctonamos o 
consultamos la informaci6n y lo guardamos nuevamente. 

En una computadora el disco es nuestro archivero y en 6l podemos almacenar un número de archivos' (el número 
exacto depende del tamaño y capacidad del mismo). Para trabajar sobre un archivo en particular, su contenido 
debe ser cargado en la memoria RAM, esto quiere decir que la computadora realtEa una copia fd,nttca del 
contenido del archivo en la memoria RAM dejando el original en el disco. 

Una vez que el archivo está cargado en la memoria principal podemos hacer cualquier ·tipo de trabajo sobre ": 
por ejemplo, borrar ciertos datos ya existentes, clasificar y reorganizar otros, modificarlos, cambiarlos, o 
simplemente agregar nuevos datos. Una vez terminado el trabajo sobre el .archivo, podemos salvar las 
modificaciones en nuestro disco. Si se salva con el mismo nombre entonces la versión reci'n modificada ree~plaza 
a la versión original. Si queremos salvar o guardar ambas versiones, la ve·rsión modtficada deber' ser salvada 
bajo otro nombre. 

· Reco.endaciones: 

Durante una sesión de trabajo, se recomienda salvar el trabajo realfudo cada cierto tiempo.· Eato es con la 
finalidad de evitar pérdidas por errores accidentales y¡o interrupciones o descargas de energfa· imprevistas. 

Asimismo se recomienda tener copias de los discos o "diskettes" y realizar respaldo& ~eri6dfcoa de loa 
archivos más importantes. 

1); 

los nombres de los archivos que se generen con el 1-2-3 no deben ser de más de ocho ,caracteres, ·ni pueden 
contener espacios, puntos, o comas. Se recomi~nda usar nombres que describan el cOnfenido de los archfvos 
(mnemónicos). Por ejemplo, un nombre de archivo que contiene 11ventas .tot,alesu pudiera ser: ~~MTDTAL. 

' . 

'------'--------~----'------------ -----:-~--:::------ LOGICA DESARROLLO, S.C, 
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11.3 UTILIZACIOI T KANEJO DE LOS DISCOS. 

INTROOUCCIOII 
IN! • 5 

Dado que loa programas y los datos e información que se manejan con el 1·2-l, est6n almacenados en discos 
flexibles o "diskettes•, es necesario tomar ciertas precauciones para su manejo y protección. 

Siempre maneje-el disco por el lado donde est6 la etiqueta de papel, nunca lo tome por el lado donde 
aparece la superficie magn6ttca descubierta. 

Mantenga el disco siempre dentro de su envoltura protectora hasta que llegue el momento de Insertarlo 
en el manejador de discos. Cuando termine de usar el disco, pongalo nuevamente en su envoltura 
protectora. ~ 

Guarde los discos en cajas y c~lóqueloa en un lugar seguro. No loa deje por ahf en la ~•• o en su 
escritorio. 

Ma"nténgalos lejos· de- lugares donde se genere mucho calor. No los exponga a. los rayos del sol. De igual 
manera evite los lugares donde exista mucha humedad. 

Los imanes ·o fuentes de Ondas magnéticas pueden borrar inf~rmación e inclusive dañar el disco, al 
grado de dejarlo_ inservible. Por lo tanto cuide de no poner bocinas de tel6fono sobre los discos, 
manténgalos lejos de conmutadores telefónicos, altoparlantes, televisiones, del propio gabinete de su 
computador, impresoras y todos ~quellos dispositivos que puedan generar campos magnéticos. 

También pueden dañarse si se pone demaSiado peso en ellos, .dobl6ndolos demasiado, coloc6ndoles clips, 
amarr6ndolos, tratando de escribir s·obre la etiqueta con plumas de punto metálico o muy duro. Para 
esto ~ltfmo se recomienda preparar las etiquetas previamente o escribir con plumine~ de punta suave. 

EstaS son las recomendaciones generales que se dan para el manejo y util_lz.ación de los di,scos pero, cualquier 
precaucl6n que usted considere pertinente no e~t6 de mis • 

... 

. '• 
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11.4 CARACTERISTICAS T FUNCIONES DEL TECLADO. 

Es necesario aclarar que en esta sección se describen las funciones propfas del teclado _orientadas a 1-2-3, .en 
otros paquetes o programas puede di fertr ·el funclonamfento de algunas teclas sobre todo las especiales Y las de 
función. 

En general el teclado se puede dtvidlr en cuatro secciones, de acuerdo a la naturaleza de sus funciones. 

Sección de teclas de escritura. 

En ella pode111os agrupar las teclas que permiten· introdudr texto y números, ·es sfmflar a una mAquina de .escribfr 
y prácticamente todas las teclas funcionan de la misma -forma que en ella. Pulsando la tecla •sRJFT• y alguna de 
las teclas que tienen un signo de puntuación o número se obtiene tal caracter-a De la misma fo_.-ma al pulsam·os la 
tecla •sHIFT• y cualquiera de las teclas con letra, obtenemos la mayúscula correspondiente. 

Sección de teclas de .ovi•iento del cursor. C1l 

Estas teclas se utilizan para moverse dentro de 11 hoja de trabajo del 1~Z~3. Hay cuatro teclas marcadas con una 
flecha. con la cual se indica la dirección de movimiento, hacia •rribe ( t >. a~jo ( J ), derecha ( ---> ) e 
izquierda ( <--- ) respectivamente. Puteando cualquiera de ellas el cursar le mover6 una celda en la dirección 
indicada. Si se mantiene pulsada se moveré repetidamente· en tal dirección. 

También se incluyen en esta sección, las teclas marcadas con .las palabras •HOME• o IIICJO y •e•o• o Fll· 
respectivamente. Pulsando la tecla •HOME• el cursor se mueve a la celda AL Pulsando la tecla •e•o• y en_seguida 
la tecla •Ho,.e• el cursor se mueve a la última celda en la esquina inferior derecha del rango activo de la hoja 
de trabajo. Si se pulsa la tecla •eMo•· y cualquiera de las teclea de flecha, el cursor se mover6 a la última 
celda del grupo de celdas adyacentes que contienen datos en tal dirección. Si la siguiente celda esté vacfa, el 
cursor se moveré a la primer celda que contenga datos a la última celda de la hoja de trabajo en esa dirección. 

Sección de teclas de función. 

Todas las compu-tadoras tienen un conjunto de teclas marcadas con ufta F y enseguida un número·. Estas teclas se 
ut i l han para ejecutar tareas especial es ya programadas. La tarea o f une Ión de cada una de el t a·s va r fa de 
acuerdo al paQuete que se este utilizando. Algunos paquetes vienen acompaAados con plantillas que se colocan en 
esta sección y señalan el tipo de función correspondient~. M6s adelante se dar6 el detalle de las teclas de 
función del 1-2-3. 

Sección de teclas especiales. 

Algunas teclas tienen funciones que no son de escritura, movimiento o ejecutan ta~eas especificas, es por ello 
que se le llaman especiales. A continuación se describen algunas de ellas: 

(1) Se llama cursor al indicador sobre la pantalla, este aparece normalmente centellando. 

~------------~----------------------------~--------------------------------------~----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---_; 
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Tecla 

1 

TAB 

SRIFT-TAB 

PGDI o AvPag 

PGUP o RePag 

DEL o Supr 

INSERT (11$) 

BACKSPACE <-

ESCAPE (ESC) 

ALT 

CAPS LOCK 

NUM LOfi 

CTRL 

Efecto o ·acción 

Este tecla también conocida como Return o Enter, es probablemente la tecla mas utilizada en 
una sesión de trabal o del t -2-l. Usted la ut i l f zar6 para ejecutar el comar,do seleccionado o 
para terminar la introducción de los datos que haya d;gttado. 

La tecla de t, diagonal nos permite accesar los comandos del 1-2-3, al pulsarla llama al 
menú principal. 

Esta tecla nos permite mover el cursor 72 caracteres (una pantalla) a la-derecha. 

Pulsando al mismo t1empo estas teclas el cursor se mueve 72 caracteres a la izquierda (una 
pantalla) a la Izquierda. 

Al pulsar esta tecla la. pantalla se mueve 20 renglones hacia abajo. 

A-l pulsar esta tec:l"a la pantalla se mueve ZO renglones hacia arriba. 

En el modo de edición (Edft), con esta tecla borramos el caracter donde está el cursor. 

En el modo de edición, al pulsarla cambia el m~todo de agregar o Insertar caracteres por el 
de sobreescribir donde est,. el cursor y viceversa. 

En el modo Ready o Edlt, con esta tecla borramos el último caracter digitado. 
pofnt, regresa el cursor al lugar donde empezó. 

En el modo 

Pulsando esta tecla, regresa el cursor un paso atrás er cualquier operación del 1-2-3 (por 
ejemplo, cuando seleccionamos un comando equivocado). El resultado exacto depende del tipo 
de trabajo que estemos realizando cuando sea pulsada. SI en determinado momento usted no 
sabe lo que esta sucediendo, pulsando esta tecla saldr' r'pida y fácilmente del problema. 

Pulsando simult,neamente esta tecla y una letra, autom6ticamente se invoca y· ejecuta una 
secuencia de teclea que se asignaron previamente a esa letra. Tal secuencia es llamada una 
MACRO -INSTRUCCION, 

Cuando la pulsamos y se encienda la luz Indicadora correspondiente, 
tecl"as de escritura en mayúsculas. 

dejamos la -sección de 

Al pulsart"a se enc'iende la luz correspondiente y nos permite usar las teclas señaladas con 
número y ; flecha, HOHE, END, PCUP, PCDN, INS y DEL, e~lusivamente como el número y punto 
decimal respectivamente. Estas teclas estén ubicadas normalmente en la parte derecha del 
teclado. ;. 

Pulsando simulUneamente esta tecle y une o más teclas de escritur"e, de función o teis 
especiales, se ejecutan diferenteS acciones de acuerdo a la naturaleza de las mismas. Por 
ejemplo ; el pulsar las teclas CTRL - ALT - DEL simultáneamente, iniciamos nuevamente la 
sesión s'in necesidad de apagar y prender el equipo , esto se hace generalmente cuando el 
teclado se bloquea y no hay respuesta al pulsar cualquier tecla. 

. ' 

'-------~--------------------------~-------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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UT • 1 

111. CARGANDO Y USANDO El 1·2·3 DE LOTUS. 

Para que usted pueda utilizar esta herramienta, es necesario satisfacer los siguientes requerimientos 

Equipo microcomputador PC - compatible con las siguientes caracterfsttcas : 

• 256 KB en memoria priocfpal RAM, al menos. 

Capacidad para generar gr6ftcas. 

Que tenga doa manejadores de disco flexible o uno de disco flexible y otro de diaco rfgtdo. 

Impresora con capacidad gr6ffca o un graflcador. (Opcional) 

Sistema operativo MS - DOS, versf6n 2.0 en adelante. 

• El LOTUS 1·2·3 Instalado. (1) 

la Gufa del Usuario, que es 6ata. 

- El disco con los datos de los ejercicios. 

Si Usted tiene un equipo con un manejador de disco rfgido y uno de ·disco flexible y cuenta con una herramienta 
de @jecuci6n de aplicaciones, tal como el PAM de HP o el Mester Henü 'de IBH, y tiene definfda la opción· de 
ejecución del LOTUS 1-2·3, simplemente proceda a su selección. De o~ra manera, deberá ejecutar' por Sistema 
Op~retivo, el programa LOTUS.COM desde el directorio en el que fué Instalado el paquete en el disco rfgido. 
Asimismo, el contenido del disco de los ejercicios debe estar cargado· en el directorio de trabajo asignado en el 
disco rfgido o utilizarlo desde el manejador de disco flex~bl• que este disponible. (ver Anexo 4) 

Si usted tiene un equipo con dos manejadores de disco flexible, primero cargue el sistema operativo, después 
debe introducir el disco del SiStema del 1·2-l <System Disk), en el manejador A y·et disco de los ejercicios en 
el manejador B. A continuación desde el manejador A, debe ejecutar el programa LOTUS.C~. 

. ~.: 
(1) Para mayor detalle reficrase al ma~uat de instalación correspondiente del LOTUS 1·2·3. 
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111.2 NAVEGANDO EN LA HOJA DE TRABAJO DEL 1-2-3. 

Una vez cargado el 1·2-3, se presenta una pantalla como la que se muestra a continuación y que corresponde a la 
hoja de trabajo va·cra. 

Panel de control 

Renglón 

Posición del cursor 

-
-[ ...... A1: 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B 

15-Feb-89 12:25 PH 

t 
Fecha y Hora 

Columna Indicador de Modo 

l 
e o E F G H 

lo que usted está viendo es sólo la parte superior izquierda de toda la hoja de trabajo del 1-2-3. Esto quiere 
decir que solamente tenemos presente en la pantalla una porción del espacio disponible para trabajar. 

Los renglones están señalados con números a lo largo de la parte izquierda de la pantalla. solamente est'n 
visibles los primeros veinte renglones. de los 8192 que tiene la hoja de trabajo del 1-2-3. 

Las columnas están señaladas con letras, solamente están visibles las,primeras ocho que van de la A a la H. 
Despues de la 26a columna (Z), las siguientes están señaladas con la combinación de dos letras, de la AA a la 
AZ, de la BA a la BZ, as{ sucesivamente hasta la 256a columna, señalada con IV. 

'-------------:----------------------:---LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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111.1 ACCESO A 1·2·3. 

Una vez que usted haya realizado cualquiera de las dos acciones anteriores, usted está en· el sistema de acceso 
del 1-2-3 y se presenta una pantalla como la que se muestra a continuación: 

r-------·------------1·2·3 Access System 
' lotus Oevelopment Corporatfon 

Copyright 1985 
All Rights Reserved 

·Release 2 

The Access System lets you choose 1·2·3, PrfntGraph, the Translete·utility, 
the lnstall program, andA View of 1·2·3 from the menu at the top-of this 
screen. lf you•re using a diskette system, the Access System may prompt 
you to change disks. Follow the instructions below to start a program. 

o Use (RIGHT] or (LEFT) to move the menu pointer (the highlight bar at 
the top of the screen) to the program you want to use. 

o Press (RETURNl to start the program. 

You can also start a program by typing the first letter of the menu 
choice. Press [HELPJ for more fnformation. ~ 

'----------------------·-------------

Como se puede observar, en la parte superior de la pantalla ·está el panel de contr_ol, el cual contiene el menú 
del LOTUS 1-2-3. La primera opción del menú es la que está resaltada y es donde está el cursor. Usted se puede 
mover a través de las opciones, utilizando las teclas de movimiento del cur.sor izquierda y derecha. _EXperimente 
usted con elles y notaré qUe al llegar e la última opción, el cursor regrese a la primera y viceversa. Todos los 
menúes del 1-2-3, tienen una estructura circular. 

Muy bien, ahora coloque el cursor ·en la opción 1-2-3 que es la que necesitamos, ya seleccionada pulse le tecla 
Return. A continuación aparece brevemente el logotipo· y le declaración de.derechos reservados del 1-2-3. cuando 
aparece en la pantalla una hoja de trabajo vacfa, en ese momento está car9ado en memoria el 1-2-3 y estamos 
listos para iniciar nuestra sesión de trabajo. 

'--------------------------'----------LOGICA DESARROLLO, S. C.-
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A partir de este momento, utilizaremos exhaustivamente las siguientes frases, por lo que es necesario aclarar 
cual es el atgniflcedo de las mismas :· 

Moverse • : Se reflere a que usted debe utilizar las teclas de movimiento del cursor para trasladerse a la 
posición indicada o utilizar la tec~a F5. 

Pulsar: Con esto nos referiremos a que usted debe.utilizar las teclas de función. las especiales, el punto (.), 
la dl~gonal (/) y en ocasiones a las teclas de movtmtento del cursor. 

Digitar Usted debe utiliz~r las teclas de escritura para introducir el dato que se le indique. 

Seleccionar : Esto quiere decir, qua usted debe uttlhar las teclas de flecha para posicionar el cursor en el 
cOfllando que se le indica, y ya que e5t6 ubicado en él,. debe Pulsar :. la tecla Return o Enter ( <---l ). Estas 
dos acciones pueden ser ejecutadas simplemente pulsando la tecla que corresponde a la primer letra del comando 
deseado. · 

Ej...,lo : 

Seleccionar Range 

Con lo anterior, estando en el menú princfpal, movemos el_cursor hasta seleccionar Range y pulsamos Enter para 
ejecutarlo y no• traslada al submenú corresp~ndtente. 

Esto mismo se puede reali%ar estando en el menú principal simplemente Pulsando la tecla 1. 

'------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C-
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Une celda ea la intersección de un ·renglón y una columna. El dlrecctonamfent·a o coordenadas de una celda 
constate de l• letra que identifica la columna seguida del número del renglón correapondientes. 

Observe usted la celda A1, la cual'aparece con un realce y es donde eat6 apuntando el cureor. Cuando le est6n 
Introduciendo datos, el cursor- estar6 marcando la celda en donde los datos aer6n Introducidos. 

las tres primeras lfneas en la parte superior de la pantalla forman el" lla11ado- panel de control. En el extretiiO 
izquierdo de la primera lfnea ·del panel nos Indica dó~e est6 ubicado el cursor y cuales son las coordenadas. En 
el extremo derecho est6 el indicador de modo de operación. En el momento de inicio nos dice A1 y READY 
respectivamente. 

Usted puede experimentar moviendo el cursor de acuerdo a lo·.explfcado anteriormente en la sección 11.4. 

Con respecto a las teclas de functón, cuando el 1·2·3 está cargado en memoria funcionan de la siguiente manera: 

F1 

FZ 

F5 

Con esta tecla de función accetamoa la eyude en lfnea del 1~2-3. 

Permite editar contenidos de una celda, ya sean caracteres o fórmulas. 

Con ella noa trasladamoa directamente a la celda deseada. GOTO (vete e). 

Estas son sólo ·tres· de las diez teclas de función (ver Anexo 3). Su acción y efecto serf¡ ejettpl fffcado ús 
adelante en su oportunidad. 

\,._---------------------:-------------LOGICA DESARROLLO, S. C._, 
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111.3 INTRODUCIENDO DATOS El LA HOJA DE TRABAJO. 

El 1-Z-3 tiene varios modos de operación, los cuales se activan para diferentes propósitos. El indicador de modo 
est6 ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla al final ~~ la primera lfnea del panel de control y 
siempre nos muestra el modo en que estamos trabajando. Cuando presenta el modo leady, est6 listo para que usted 
introduzca Información o aeleccfone y ejecute algún comando. Para empezar Introduciremos un número: 

Introduciendo un valor. 

El cursor debe eatar en la celda A1. 

Dlgltar : 123 

Note que cuando eat6 uated dlgltando, el lnd.fcador da modo dice YALUE y en la segunda lfnea del panel de control 
se despliega lo qua se eat6 Introduciendo. 

c___l (Return) 

Pulsar -• 

Digitar : 456 

Pulsar : ese 

Pulsando la tecla Escape, quita el número del panel de control. 

Dfgitar : 445566 

Pulaa"r : BACKSPACE (2 veces) 

Dlgltar : 77 

Pulsar : <-

Con lo anterior usted Introdujo el número 445577 en la celda A2 y el cursor regresó a la celda A1. 

Olgltar : cualquier número (de ocho- dlghos) 

Pulsar : 

·Note usted que el número que acaba de introducir sobreescribió al que estaba en la celda A1. 

lntrpducfendo una etiqueta. 

El cursor debe estar en la celda AL 

Digltar : Ventas 

Note que el indicador de modo dice LABEL. 

Pulsar : <__J 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO. S. C. 
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La palabra Vente• ree~leza él valor en la celda A1. Vea el panel de control, usted no tiene que agregar el 
prefijo • que aparece antes de la palabra, el 1-2-3 lo hace autom6ttcamente y alfnee la etiqueta al lado 
izquierdo de la celda. (E•te ea el alfneamtento por omfatón que tiene asignado el 1·2-3). Agregare•o• un preffjo 
a la etiqueta. 

Pulaar 1 
V 

Pulsar 1 
V 

V~ntas aparece centrada en la celda A2, y el cursor est6 en la celda A3. Agregaremos un prefijo diferente. 

Digitar 11 Yentas 

Pulsar 1 
V 

Ventas aparece en la celda A3 alineada a la derecha y el cursor est6 en la Celda A4. Agregaremos un tercer 
prefijo. 

Digitar •ventas 

Pulsar 

Ventes aparece alineada a l~ izquierda en la celda A4. 

Lo anterior '10S indica que los prefijos , y •, al prfcipio de la etiquete, le centre, la alfnee e le 
izquierda y derecha respectivamente en la celda correspondiente. 

' 
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111.5 ACCESO Y UTILIZACION DE LA AYUDA EN LINEA. 

El 1-2-3, cuente con un sistema de ayuda .que usted puede llamar en cuelquier punto de la sesión de trabajo. 
Cuando usted pulse la tecla de función de ayuda Ft (Help), aparece una pantalla que muestra lo relac;onado a la 
actividad especfflca que est6 realizando en ese momento. 

Por ejemplo, st usted pulsa la tecla de edición para editar el contenido de alguna celda, pero no recuerda como 
se mueve el cursor, en ese momento ~sted puede llamar la ayuda correspondiente. 

Pulsar : 

La celda A4 

F2 (Editor) 

F1 (Ayuda) 

La pantalla de- ayuda reemplaz·a moment,neamente a la hoja de trabajo. En ella se describe el movimiento del 
cursor en el modo de edición de una celda. 

A continuación se presenta la pantalla de ayuda antes mencionada. 

A4: •ventas 
'Ventas 

ED 1T Modo 

Lets you change an entry character-by-character. the entry appeara on the 
control panel. To insert charactera, move the cursor and type. Use the keys 
li&ted here to move the cursor and delete characters. 
Caution: In other contexts, these keys have different meanings. 
(LEFTl (RIGHTJ Moves 1 character left or right. 
[BIG LEFT] Hoves 5 characters left. 
[BIG RIGHT] Hoves 5 characters right. 
tHOMEl tENDl Moves to beginni.ng or end of entry. 
(BACKSPACEl Erases character preceding cursor. 
(OELETEl Erases character at cursor. 
[ESCAPE] Erases atl characters. Press lt again to return to READY mode. 
[RETURNJ Completes the entry. The vertical pointer-movement keys [UP), 

(00\.IN], [PAGE UPl, [PACE DOWN]) both complete the entry and 
move the cell pointer. 

tEDlTl switches back to VALUE or POJNT mode. 
[CALCl Converts a formula to its current value. 

Fixing Typ1ng Histakes Jndicators--Hodes Help lndex 

Note usted que en le parte inferior de la pantalla aparece un menú con tópicos relacionados al tipo de ayuda que 
usted seleccionó. Experimente seleccionando Help Jndex. 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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los datos que usted ha introducido, pueden ser ree~lazadoa con nuevos datos como ya lo ha v~ato. A conttnuact6n 
agregaremos y borraremos datos de una celda, esto se conoce como editar datos. 

Pulsar (2 veces"para movernos a la celda A2 donde dice ·v8ntas) 

Pulsar FZ (la tecla de función de EDICION) 

El contenido de la celda A2 aparece en la segunda l fnea (edición) del panel de control .• 

Pulsar HOKE (Para mover el cursor al primer caracter) 

DEL (Paro borrar el prefijo de etiqueta) 

Pulsar : -> (3 veces para ·colocar el cursor en ll letra 1> 

Dlgltar : dedor BAilA ESPACIADORA Cuna vez) 

Pulsar DEL (Borramos la letra t) 

EID (Para movernos al final de la etiqueto) 

Dlgltor : lgnodo 

Pulaar e--l (Para dejar editado .el dato en la celda A2) 

El texto antes de ser editado en la celda A2 fu6 "Ventas• y estaba centrado, despúea de la edtct6n quedó como 
"Vendedor asignado• alineado a la izquierda. 

\..._--------~------~----- -----------LOGICA DESARROLLO, S. C.--' 
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Pulaer : --> (Para seleccionar la opción) 

UTILIZA•DO EL 1·2·3 
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Uste ver6 una lista de los tópicos que cubre la ayuda en lfnea del 1-2-3. Existe un determinado número de 
pantallas para cada uno de ellos. 

Para salirnos de la pantalla de ayuda y regresar a la hoja de trabajo, simplemente 

Pulsar ESC 

'-------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_; 
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111.6 INTRODUCIENDO ETIQUETAS QUE EMPIEZAN CON CARACTER NUMERICO. 

Utilice el cursor para colocarse en la celda C3. 

Dlgltar ter Tr.im. 

Pulsar : 

El 1·2·3 emite un sonido y no introduce el texto, entonces a·parece 
esquina superior derecha del panel de control. 

Pulsar : HOME 

Dtgitar • ( Apóstrofo ) <___J 

EDil en el indicador de modo en le 

El texto ahora es Introducido. El apóstrofo no aparece en la celda, pero si esta celda es seleccionada, aparece 
en la primera lfnea del panel de control. 

Esto ilustra una impor-tente regla para introducir datos en la hoja de trabajo: El 1-2-3 ·siempre verifica el 
primer caracter de lo que se est' Introduciendo en una celda. 

Sf el primer caracteres un número o +,-, •, a, el Indicador de modo nos dfce que et dato ser6 aceptado 
como valor. 

SI el primer caracter es una letra o 1 , • ,, '" , \ o espacio, el fndfcador de modo nos dice que el dato ser6 
aceptado como una etiquete. 

El 1~2-l agreg8.automáticamente un prefijo de etiqueta sf el prtmer caracteres una letra. 

Si se quiere introducir como etiqueta un dato que empieza con un caracter que el 1 -2~3 t nterpreta como va l o r , 
usted deberá introducir manuatmentr ,,,... pl"'efijo al inicio. 
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Para terminar una sesión con el 1·2-3 

Pulsar 1 

Seleccionar Quit 

Nos pregunta sf realmente queremos terminar, entonces ' i i 

Seleccionar Y es 

Pulaar 

Nos presenta la pantalla de inicio de sesión, ver página UT • 2. 

Seleccionar Exit 

Pul.aar 

Y noa regresa al Sistema Operativo. 

'------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--' 
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111.7 ACCESO T UTILIZACION DE LOS COMANDOS DEL 1-2-3. 
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Suponga que usted quiere borrar el contenido de alguna celda para Introducir nuevos datos. Para borrar el 
conten;do de una o más celdas es necesario seleccionar un comando del 1-2-3. un comando· es una Instrucción para 
el 1-2-3 que ejecuta una tarea especffica. Usted seteccionar6 el comando que necesite del_ menú principal el cual 
aparece en el panel de control cuando pulsamos la tecla con la diagonal /. 

Pulsar 1 

El menú principal del 1-2-3 aparece en la segunda lfnea del panel de control. 

Cada una de las opciones que presenta el menú tiene disponibles un grupo· de c011ando1 asociados • ella, lfatos 
para su ejecución. 

Pulsar -> 

La palabra Range est6 seleccionada y note usted que la tercera lfnea del panel de control ha ·cam"bfado.· La 
tercera lfnea consiste en una breve descripción de la acción que te.ndrá lugar si ejecutamos el comando 
seleccionado .Y nos presenta un submenú con comandos relacionados con el comando seleccionado (ver ANEXOS 1 y 2>. 
En este caso se trata de las opciones del comando Range. 

Asimhmo note usted que la palabra Erase está lncluf"da. en el submenú del comando Range. 

Pulsar : <___J ( Para ejecutar el comando Range ) 

El submenú que estaba en la segunda lfnea sustituye ahora al menú principal que estaba en la primera lfnea. 

En este momento cabe señalar que una vez seleccionado el comando deseado, es decir que nos ubicamos en ~l con el 
cursor, tenemos que pulsar la tecla <---J para ejecutar tal comando. 

Pulsar : ---> ( 2 veces para seleccionar el comando Erase > 

La segunda lfnea describe la acción que tendr6 lugar al ejecutar el comando Eraae. 

Pulsar : c.......J 

El mensaje que aparece en la segunda lfnea del panel de. control nos pide que le Indiquemos el rango de celdas 1 
borrar. En~ este caso nos dice que el rango es de una sola celda C3 •• C3, en otras palabras, 1··2-3 nos pregunta al 
queremos borrar el contenido de la celda donde esta el cursor. Por lo tanto simplemente 

Pulsar : 

La celda C3 ahora está vacfa y el menú desaparece dé la pantalla. 
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IV.1 INTRODUCCION. 

Lo que se presente enseguida es una hoja de trabajo elaborada con un lápiz y una calculadora. 

A continuación se muestre la misma Información contenida e~ la Hoja Electrónica de C6lculo del 1-2-3. 

C1: UU2l 'Pronóstico de ventas READY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B e o E 
Pronóstico de ventas 

Abril Mayo Junio TZ Tota1 
-----------------------·--··--·--·········-------------------~----
Ventas sz,ooo S2,30D 12,644 S6,944 

·Costo de producción S700 1804 S9Z6 S2,430 
Utilidad bruta 11,300 S1,496 S1,718 S4,514 

Gastos S1,000 S1,150 S1,3Z2 S3,472 
•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 
Utilidad neta S3DO S346 S396 S1,042 

En'tos siguientes ejerc1c1os usted conocerá y practicaré con los diferentes comandos del 1-2-3. Para ello 
utilizaremos algunos archivos previamente preparados, que usted completaré introduciendo le información que se 
solicite, asf como seleccionando los comandos a utilizar en cada ejercicio. Asegurese de tener la copia del 

1 

11 1 
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En el s;gufente ejercicio usted utilizar' los comandos del 1·2·3 para completar un resumen de Ingresos· y 
elaborar el formato correspondiente. Primero recuperaremos o cargaremos el archfvo que contiene parcialmente 
estos datos. 

Pulsar 1 (Para desplegar el menú principal) 

---> (VartBs veces, para moverse a trav's de los comandos del menú principal~ 

Note usted que, en la segunda lfnea del panel de control se despliegan los comandos correspond;entes para cada 
comando seleccionado en el mend principal. · 

Seleccionar : File (Para desplegar_ el submenú del comando Ffle> 

Retrieve 

El men~ que aparece ahora es la lfsta de los archivos con que trabaja el 1-Z-l, loa cuatea estan almacenados en 
el manejador de dhcoa correapondfente. Experimente usted con lea teclas de cursor • moverle en eate menú. 
Seleccione el archivo IMGRESOS. 

Moverse a INGRESOS.WK1 

Pulsar : <--' (En el érea de trabajo aparece una figura como la que se muestra a continuación) 

Al: (W18] 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 
~131:;-iii:f!e~~~¿.~ 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventes B 
Grupo Ventas C 

8 

Enero 

1500 
3000 

e 

Febrero 

2000 
3500 

D 

Marzo 

2500 
2500 

READY 

E F G 
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= ,_===-~ ----------------~------------------------------------------------------------------------------------------------~ 

IY.3 IITRODUCIEIDO DATOS El LA HOJA DE TRABAJO. 

HOJA DE TRABAJO 
HT • 3 

Agregaremos un tftulo· al resumen de ingresoa en la celda At. El cursor debe estar en tal celda. 

Dlglter : Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. <___j 

Uated ver• en la pantalla: 

A1: [\1181 •Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

A B C O E F 
lií'fif"M~Vdftllls: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
ID 
11 
12 
1l 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

·····----------------------------------------------------------
Grupo ventes A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

1500 
3000 

2000 
3500 

2500 
2500 

READY 

G 

'--------------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---~ 



-
!U HOJA DE UABAJO 

HT • 4 

Ahora lntroduelremot lee e•nttded•t correspondtentet al Grupo ventee c. Aquf uttlfzaremol la función de .traslado 
GOTO (Vet~ a), que corresponde e la tecla de función F5, para trasladar el cursor a la celda correspondiente. 

Pulsar F5 

Digitar : 87 c----1 

1200 -> 

1500 -> 

2200 c----1 

Usted debe obtener 

07: 2200 

1 
2 
3 
4 
5. 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D 
Resumen de lngreaoa: Primer Tr;meatre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Enero 

1500 
3000 
1200 

Febrero Marzo 

2000 2500 
3500 2500 
1 5 00 l!ll!lil22.aól 

READY 

E F G 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 



li ~ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
IY-4 IITRODUCIEIDO UIA FORMULA-

HOJA DE TRABAJO 
HT - 5 

Usted e1t6 listo para introducir una fórmula que muestre el total de Ingresos Mensuales. Primero pondremos la 
etiqueta en el renglón correspondiente. 

Moverse a La celda AS 

Dlgiter Ingresos MeQ&Uales -> 

Ahora Introduciremos la fórmula. 

Digitar : +b5+b6+b7 

Note usted que el 1-2-3 Interpreta el signo + al principio, como que usted est' Introduciendo una fórmula. Sf 
hubiera empezado la fórmula con b5 , el 1·2-3 habrfa interpretado que usted estaba Introduciendo una et~queta. 

Usted debe obtener : 

88; +85+86+87 

· A B C D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febre.ro Marzo 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

-------····-------------------------------------------·······--
Grupo Ventas A 1500 
Grupo Ventas 8 3000 
Grupo Ventas C 1200 
1 ngresos Mensual es RiJtod¡J 

2000 
3500 
1500 

2500 
2500 
2200 

READY 

G 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 



--u. = 
~ 1 

HOJA DE TR,_BAJO 
HT • 6 

IV.5 COPIANDO UNA FORMULA. 

Copiaremos ahora la fórmula que acabamos de generar e las celdas C8 y 08. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Copy 

Este comando requiere dos eapecfftCaciones : la celda o e.l rango de celdas que aer6n copiadas ( "Enter range to 
copy FROM") y en donde serA copiado,· es dedr, celda o celdas destino ( 11Enter range to copy T0 11 ). 

Pulsar : 

NoYerse a 

·Pulsar 

Pulsar 

Usted debe obtener 

08: 

<___J ( para aceptar que 88 •• 88 es el rango a copiar) 

Celda CB (para establecer que ~8 es la primer celda donde se va a copiar) 

• (para indicar al 1~2-3 la celda inicial del rango donde se va a copiar) 

---> (para señalar el ancho del rango hasta la celda 08) 

POINT 
Enter range to copy TO: C8 •• 08 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero febrero Marzo 
--·-----·-------------····-·-··-··---··--·--~-------··-----··-· 
Grupo ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventes C 
Ingresos Hensualea 

1500 
3000 
1200 
S70D 

2000 . 
3500 
1500 

2500 
2500 
2200 

G 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 



l!i
= -. -----

Pulsar : 

Usted debe obtener 

<---J (para aceptar C8 .. D8 como el rango donde seré copiada la fórmula) 

HOJA DE TRABAJO 
HT - 7 

88: +85+86+87 READY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 e D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febre'ro Marzo 

------·---------------~----------------------------------······-
Crupo Ventas A 1500 
Grupo Ventas B 3000 
Grupo Ventas e . 1200 
Ingresos Mensuales~7AQI 

2000 
3500 
1500 
7000 

2500 
2500 
2200 
7200 

G 

'------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



~ 1lt ---~ ----------------------~----------------------------------------------------------------------------------~------" 
~ HOJA DE TRABAJO 

HT - 8 

IY.6,CELDAS CON REFERENCIAS RELATIVAS. 

Note usted que en el rango de celdas t8 •• 08, aparece el resultado de la suma total correspondiente. El curaor 
regresó a la celda AS, puesto que de esta celda se copf6 la fórmula. 

Pulsar : _,. (para peteccfonar la celda CS) 

Observe usted el panel de control y note que en la fórmula se ajusta autom6tlcamente la referencia de las celdal 
correspondtentes, esto es: cs. C6 y C7. 

C8: +C5+C6+C7 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B C D 
Resumen de Ingresos: Primer Trf•estre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 
Ingresos Mensuales 

Enero Febrero 

1500 2000 
3000 3500 
1200 1500 
5 700 !!ll!itlfOO) 

Marzo 

2500 
2500 
2200 
7200 

READT 

E F G 

--------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



~-- llt.ii.~_ ------------------------------------------~------------------------------------------------------------------------------~ 
HOJA DE TRABAJO 

Pulaer _,. (pera s~lecclonar ·la celda 08) 

la fórmula que aparece en el panel de control refiere las c·eldas 05, 06 y 07 correspondientes. 

08: +05+06+07 

1 
2 
l 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D 
Resumen de Ingresos: Primer TrimeStre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 
Ingresos Mensuales 

Enero 

1500 
3000 
1200 
5700 

Febrero 

2000 
3500 
1500 
7000 

Marzo 

2500 
zsoo 
zzoo 

lfi41Zifll 

READY 

E F G 

HT - 9 

Lo que usted acaba de observar en las celdas ·ca y 08, es el resultado de copiar una fórmula de manera relativa. 

Esto stgnfflca que las celdas referenciadas en la fórmula que es~á en la celda 88; +85+86+87, son 
direccionamientos relativos a la posición que tiene la celda 98; es decir, suma el contenido de la celda que 
esté en la misma columna B tres renglones hacia arriba <85), més el contenido de la celda que está en le misma 
columna dos renglones hacia arribe (86), más el contenido de la celda que esté en le misma columna un renglón 
hacia arriba (87). 

Por lo tanto cuando la fórmula es copiada a otra celda o celdas, le referericia relativa cambia en base a la 
celda que contiene ahora la fórmula. En le celda C8 y 06, la suma es del contenido de las celdas que estén en la 
misma columna C y O uno, dos y tres renglones hacia arriba respectivamente. 

'-------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



;; ----------------------------~------------------------------------------------------------------------------------" E t -_-:: 
HOJA DE TRABAJO 
HT - 10 

IV.T UTILIZANDO UNA FUNCION a_ 

Necesitamos que se muestre el total de cada grupo en la columna E, para ello usaremos la función 8SUM • 

Moverse 11 

Dtgftar 

Pulsar : 

Oigitar : 

Usted debe obtener 

La celda E3 

Total 

1 ( Z veces para que aparezca el encabezado y movernos a la celda ES) 
V 

aSUM(b5-d5) <---l 

ES: QSUMCBS--05) READY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B C D E 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero . febrero Marzo Total 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 
Ingresos Mensuales 

1500 
3000 
1200 
5700 

2ooo· 
3500 
1500 
7000 

2500 
2500 
2200 
7200 

AA 

F G 

----------------·----------- LOGICA DESARROLLO, S_ e_ 



Ahora copie la fórmula hacia abajo de la columna. 

Pulaar : 

Seleccionar 

Pulaar : 

Moverae a 

Pulsar : 

1 

Cop) 

c__J (para establecer el rango a copiar) 

celda E6 

1 (2 veces para establecer E6 •• E8 como el rango donde se va a copiar) 
V 

HOJA DE TRABAJO 
HT - 11 

Se real fza la copfa. la f6rmu'ta iSUM a'e ajusta con las referencias de celdas correspondientes al total de cada 
grupo. Usted debe obtener : 

E5: 8SUM(B5-.D5l 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D 
Resum~n de IOgresos: Primer Trimestre 1989. 

E 

Enero Febrero Marzo Total 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 
Ingresos Mensuales 

1500 
3000 
1200 
5700 

2000 
3500 
1500 
7000 

2500 
2500 
2200 
7200 

4900 
19900 

READY 

F G 

\__-----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



!=_·~-~------------------------~ 
... HOJA DE TRABAJO 

HT - 12 

JY.B IITROOUCIEIDO UNA fDRNULA A TRAYEI DEL CURIOR 

·la vente total de ceda grupo puede calcularae como un porceritaje del toul del primer trimestre. Vamos a 
fntroduetr Yna fórmula que divida el total del Grupo A por el total del trimestre. Primero pondremos la etiqueta. 

Moverse a : la celda f3 y Digitar : X Del Total 

Ahora introduciremos los componente.s de la fórmula con el cursor, en vez de dfgitar las coordenadas de las 
celdas. 

Moverse a la celda F5 

Digitar + (para indicar "que Introduciremos una fórmula> 

Pulsar : <--- (para movernos • la celda que ser6 el dfvfdendo. E5) 

Digitar 1 (el signo de dividir) 

Moverse e la celda ES (es la celda que ser6 el dfvfsor) 

Usted debe obtener : 

E8: aSUH(B8 •• D8) 
+E5/E8 

A 
Resumen de Ingresos: 

B e 
Primer Trimestre 

Enero Febrero 

POINT 

D E F G 
1989. 

Marzo Total X Del Total 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

···--·----·--------·--····---··-·-----·-------------···--------
Grupo Ventas A 1500 2000 2500 6000 
Grupo Ventas B 3000 3500 2500 9000 
Grupo Ventes C 1200 1500 220D 4900 
Ingresos Mensuales 5700 7000 7200 

1 

Antes de que usted pulse la tecla <___J (Return) y termine de introducir la fórmula, vea la siguiente pégine. 

----- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



§!-_a=_ ~- ----------------~----------------------------------------------------------------------------------------~ 
HOJA OE TRABAJO 
HT - 14 

Ahora copiaremos la fórmula ha~le abajo de la columna. Note ust.ed que la celda referencfada como absoluta no 
cambh. 

Pulaar : 

Seleccionar 

Pulaar : 

llloverse a 

Pulsar : 

Pulsar : 

Usted debe obtener 

1 

: Copy 

<__J 

le celda F6 

1 ( Z veces ) 
V 

1 Observe el panel de control. La fórmula mostrada es +E6/SES8. 
y 

Ahora la fórmula mostrada ea +E7/SES8. 

r---------------------------------------------------------------. 
F7: +E7/SES8 

A. 
1 
z. 
3 

Resumen de Ingresos: 
8 e 

Primer Trimestre 

Enero Febrero 

D E f 
1989. 

Marz.o Total X Del Totel 
4 ---------------------------------------------------------------
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 . 
16 
17 
18 
19 
20 

Grupo Ventas A 1500 
Grupo Ventas 8 3000 
Grupo Ventes C 1200 
Ingresos Mensuales 5700 

2000 2500 6000 0.301507 
3500 2500 9000 0.452261 
1500 2200 4900 llJ+Wj 
7000 7200 19900 1 

READY 

G 

1 

"--------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. --



~-;; llt.ii._~ ----------------------------------------------------------------------------~------------------------------------"' 
HOJA DE TRABAJO' 
HT • 13 

1V.9 ESPECIFICANDO UNA CELDA COMO REFEREICIÁ ABSOLUTA. 

Puesto que neceaftamoa copiar la fórmula a las celdas F6,· F7 y FS y como VI hecaoa vlato, al copterla el dlvhor 
cambiar' a la referencia relativa corresPondiente y no daaeaiiOS eato, entoncea harHtOa absoluta .te celda del 
divisor ES. 

Putear F4 (le tecla de función que convierte en absoluta la referencia de una celde en 'P'• 
fóriiiUla) 

Observe que las coordenadas de la celda ES aparece ahora como SES8. 

Pulsar : c.--J < la fórmula es Introducida ) 

Et poreentaje esta expresado en forma decl.al. Esto lo camblar..oa m6a adelante. Ulted debe obtener • 

. F5: +E5/SES8 

A a e o E F 
Reawaen de lngreaoa: Prl .. r TriMatre 1989. 

Enero Febrero Marzo Toul S Del ToUI 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 , 

·······················--·-----------------------------------·-

12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Grupo Vent·aa A 
Grupo- Vmtas 8 
Grupo Ventea C 
Jngreaoa Menaualea 

1500 
3000 
1200 
5700 

2000 2500 6000 
3500 2500 9000 
1500 zzoo 4900 
7000 7200 19900 

READT 

G 

Cuando la referencia de una celda en una fórmula se convierte en absoluta, no existe referencia relativa al la 
f6rmuh11 es copiada. Esto signif1ca que· en cualquier cetda que se copie h fórawla ae mantiene el contenido de la 
celda absolute. En nuestro ceso, le celda E8 se convierte en ebsolUta porque el cursor estaba en ella y al 
pulsar F4 se agregó el signo de S entes de la la letra y el número que la identifican. Por lo tanto el contenido 
de la celda ES (19900) se mantiene en la fórmula cuando se copie en les celdas F6, F7 y FB. 

----------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C.---



~-- 1lt ~ ------------~--------------------------------------------------------------------------------------------~ 
S 

·rv_ 10 AGREGANDO UN REIGLOI-

HOJA DE TRAIAJO 
HT - 15 

En este •omento termfnemoa la Introducción de datos para el resumen de Ingresos. Pare que el resumen aea 
Interpretado t•cflmente podemos separar el renglón de totales. Para ello fnaertaremoa un renglón. 

Moverse a : le celda A8 

Pulsar : 1 

Workaheet (W) a,cuerde que puede aelecclonar loa comandoa a trav•• del movimiento del 

lnsert (1) del cursor y pulsar o puteando directamente la letra con que 
Row (R) Inicie dicho comando. 

Ul!ed debe obtenon 

A8: [11181 READY 

" • e o E , G 
ReiUIIIJ'II de ll'lllreaos: PriMr TriMitre 1919. 

Enero Febrero Mar1o Totel x· Del Total 

1 
2 
3 
4 ---------------·------····························-·---------·· 
S Grupo Ventas A 
6 Grupo Ventea 1 
7 Gru~ Venteo e 
a 
9 lngreaoe Manaualee 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

1500 
JOOO 
1200 

5700 

2000 
3500 
1500 

7000 

2500 
2500 
2200 

noo 

6000 0.301507 
9000 0.452261 
4900 0.246231 

19900 1 

\_-----------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



ltl ------~------------------------------------------~ 
- -

' IY.11 COMO LLENAR UNA CELDA CON UM CARACTER. 

MOJA DE TRABAJO 
KT • 16 

Ahora generaremos una lfnea que represente la separación del total repitiendo el afgno fgual en el renglón que 
acabamos de insertar. El cursor debe estar en la celda AS. 

Dlgi tar : 

Usted debe obtener 

A8: [W181 \• 

A B e o E f 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del Total 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

---------------------------------------------------------------Grupo Ventea A 1500 2000 2500 6000 0.301507 
Grupo Ventas B 3000 3500 2500 9000 0.452261 
Grupo Ventas C 1200 1500 2200 4900 0.246231 
m·~~~-!:ill!m 
Ingresos Mensuales 5700 7000 7200 19900 

READY 

G 

la dfegonal Inversa \ es el prefijo de repetfefón del caraeter que ae dfglte a eLi derecha en todo lo ancho de 
la celda en cuestión. 

----------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 



= ': ; u--....;..._------:--------... 
MOJA DE TRABAJO 
MT • 17 

Copiaremo1 el contenido de la celda A8 a lea celdas B8 - F8. 

Pulsar : 

Seleccionar : 

Pulsar : 

Moverse a : 

Digltar 

Usted debe obtener 

1 

eopy 

e-l 

la celda 88 

-> (4 veces) 

A8: [11181 \• 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 e o 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

E F 

Enero Febrero Marzo Total X Oel Total 

-------------------------------·-------------------------------
Grupo Ventes A 1500 2000 2500 6000 0.301507 
Grupo Ventas 8 3000 3500 2500 9000 0.452261 
Grupo Ventas e 1200 1500 2200 4900 0.246231 

~!~-.. ~~i!~JI¡fiítjRiljtl••••••••••••••••~:~:••••••=••••••aa••••••••••••• 
Ingresos Hensualea 5700 7000 7200 19900 1 

READY 

G 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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IY.IZ fORMATEO DI UM RAMQO. 

HOJA OE TRABAJO 
HT • 18 

Usted puede ref;nar la presentación de su resumen formateando parte de los datos y ajustando el ancho de algunas 
columnas. Vamos a formatear los números de la hoja de trabajo. Primero daremos formato a los númtros que 
representan montos o cantidades en pesos. 

Moverse a la celda B5 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range Format Currency (indica que daremos formato monetario a nuestros números) 

Digitar : 

Pulsar : 

Usted debe obtener 

O (significa que no despliegue decimales) 

1 (4 veces) 
V 

---> (3 veces para desplegar el rango seleccionado) 

E9: QSUMCB9 •• D9) 
Enter range to format: B5 .. E9 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 e D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo To.tl!ll X Del Total 
•- .. • • .· • • • • • • • .. • •. ~)~:.f"V;;.,~fff:-~"~;..~ :cf':~~:~-~ •: • :.~· ·,·.~. • • • ·.· • • • • • • """ 
Grupo Ventas A .,.,,.,,150ó,,,'"i>f:}000 ..• ,•, 250 ·''<?<:60 0.301507 
Grupo Ventas B i;'~-=;1~3000/_;·:r~.-,:3500_.._..,:_.:'· 2500: ::~,__-:;_9000 0.452261· 
Grupo Ventas e p.¡ :,,1200 '''icc:15,00 ·.:" 2200 ". :, 490, 0.246231 
= = = = =======e====== áli_ca a a • z;o a a :se•• ==• a ••• ••= • •=~a:••.•=~ =:===:::e== 
1 ngresos Mensual es ~~~t2ZJl ... o.;~J~i~,rQ..qo·,C:·L.n~o;:8giiUQO,t 1 

POINT 

G 

'------------------------------------LOGICA DESARROLLO. S.C. 
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HOJA DE TRABAJO 
HT - 19 

Pulsar : 

Usted debe obtener 

BS: (COl 1500 READY 

1 
2 
3 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B e D E F G 

Resumen de Ingresos: Pdmer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marz.o Total X Del Total 

·----------------------------------------------------·----·----
Crt.:1~o Ventas A UiBJIIIi S2,000 S2,500 $6,000 0.301507 
Grupo Ventas B S3·, 000 S3,500 S2,SOO S9,000 0.452261 
Grupo Ventas C S1,200 S1,500 S2,200 S4,900 0.246231 

Ingresos Mensuales S5,700 S7,000 S7,200 $19,900 

Note usted en el panel de control, que el contenido de la celda 85 adem6s de aer el número 1500 
el formato seleccionado. (CO): e • currency (monetario), O • Cero decimales. 

Indico teiiii>Un 

'-----------------------------------_:_--LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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IY.13 IOMSRAIDO UN RANGO. 

Vamos a nombrar et rango que muestra los porcentajes. 

Moverse 11 la celda F5 (donde inicia el rango) 

Pulsar : f 

Seleccionar : Range 

N ame 

Crea te 

Digitar : Xtotal 

Usted debe obtener 

F5: +E5/SES9 
Enter name: %total 

A B e 
• Resumen de Ingresos: Prfmer Trimestre 

Enero Febrero 

. 

o E F 
1989. 

Marzo Total X Del Total 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

--------------------------------------~--------------·----------Grupo Ventas A S1,500 S2,000 S2,500 S6, 000 ll3il]!l!i71 
Grupo Ventas B S3,000 S3,500 S2,500 S9,000 0.452261 
Grupo Ventas e S1,200 S1, 500 S2,200 S4,900 0.246231 

Ingresos Mensuales S5,700 $7,000 $7,200 $19,900 

G 

HOJA DE TRABAJO 
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EDIT 

---------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Pulau : 

1 (4 vece& para Indicar el rango que oer• nombrodo F5 •• F9) 
y 

F9: +E9/IEI9 
Enter naae: XTOTAL Enter renge: F5 •• F9 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B e D E f 
Reaumen de lngreaoa: Prtaer Trlmeatre 1989. 

Enero Febrero M8rzo Totll X dol Tota 
········---------------------------------------------------·-·· 
Grupo Venteo A 11,500 12,000 12,500 16,000 ~=~:;:~::· 
Grupo Venteo B 13,000 13,500 12,500 19,000 
Grupo Vontoo e 11,200 11,500 12,200 14,900 !4t.231. 

·~·················································~~· lngreaoo Monaualeo 15,700 17,000 17,200 119,900 IW~~~~··~~-~-~~ 

-
HOJA DE TRABAJO 
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POINT 

G 
1 

-
l 

1 
1 

" 

LOGICA DESA RROLLO, S.C. 
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IV.14 USANDO UN NOMBRE DE RANGO EN UN COMANDO. 

Ahora utilfzeremos el nombre del rango para formatear la columna de loa porcentajes con respecto al total. 

Pulsar : 1 

Seleccfonar Range 

Format 

Percent 

Dlgitar o <---' para especificar que no despligue decimales) 

En este momento ae espectffcar' el rango a ser formateado Introduciendo el nombre correspondiente. 

Dlgltar : ltotal <--1 

Los datos de la columna F ahora est'n presentados con el formato de porcentaje. Usted dlbe obtener 

F5: (PO) +E5/SES9 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 ·e o E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del Total 
··--------··························---------------------······ 
Cirupo Ventas • S1,500 S2,000 S2,500 S6,000 
Grupo Ventas 8 S3,000 S3,500 S2,500 S9,000 45X 
Grupo Ventas C S1,200 S1,500 S2,200 S4,900 25X 
===··=···=·=······=·=·····=··=······=·························· 
Ingresos Mensuales S5,700 S7,000 S7,200 $19,900 100X 

READY 

e 

----------------·-----------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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IV.15 USAIDO IOHBRES DE RANGO EN FORMULAS. 

HOJA DE TRABAJO 
HT • 23 

Daremoa un nombre a cada rango de las ventas mensuales para cada grupo. Primero lo haremos con el Grupo A. 

ICoverae a la celda 85 

Pulaar : 1 

SeleccfDnllr : Ranoe 

Dlgftar : 

Usted debe obtener 

N ame 

e reate 

grupoa c-..J 

_,. (2 vecea) 

05: (COl 2500 
Enter neme: orupoa Enter range: 85 •• 05 

1 
2 
3. 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A a e o E F 
Reaumen de Ingreso&: Prtmer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total S Dél Total 

.-----------------------------------------------------~---------Grupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Sl,OOO 
S1,200 

S3,500 
S1,500 

SZ,500 
S2,200 

S6,000 
S9,000 
S4,900 

lO X 
451 
251 

••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 
Jngresoa Menaualea S5,700 S7,000 S7,200 119,900 1001 

POlNT 

G 

'--------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Ahora mueva el curaor a la celda 86 y repita el procedimiento anterior, aelgnando el nombre da rango grupob ; 
ensegufda mueva el cursor a la celda B7 y repita de n~evo el procedimiento asignando el nombre de rango grupoc. 

Una vez que usted ha nombrado los tres rangos mueva el cursor • las celdas ES, E.6 y E7 y ver6 que loa nombres 
han sustitu1do a los rangos en las ~órmulas. 

Usted debe obtener 

ES: <co¡ ·asUM(GRUPoA> 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 e D E r 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del Total 
········-----------------------------------------------------·-Grupo Ventas A 11,500 12,000 $2,500 30X 
Grupo Ventas 8 13,000 $3,500 12,500 :::~~~ 45X 
Grupo Ventas e 11,200 11,500 12,200 zsx 
===========================·=··=·======·===============···===== 
Ingresos Mensuales 15,700 17,000 17,200 119,900 100X 

READT 

G 

--------------------"----------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



IV.16 CREANDO UNA TABLA DE NOMBRES DE RANGO. 

HOJA DE TRABAJO 
HT • 25 

Vemos • crear una tabla con nombres de r8ngoa que usted podr6 referir • la lista de nombres de rango que ha 
creadoa Crearemos la tabla en una 6rea vacfa de la hoja de trabajoe 

Jllloverae a la celda H1 

1 

Seleccionar : Ranga 

Neme 

Tabla 

Usted debe obtener 

Hl: 'XTOTAL 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

B e D E F .. Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del Total 
····--·--------------------··----------------

$1,500 $2,000 $2,500 $6,000 JOX 
$3,000 $3,500 $2,500 $9,000 45X 
SI, 200 $1,500 $2,200 $4,900 25X 

••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 
$5,700 $7,000 $7,200 $19,900 100X 

G 1 
F5 •• F9 
85 •• 05 

GRUPOS 86 •• 06 
GRUPOC 87 •• 07 

READY 

'-----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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IV.17 CAMBIANDO LAS ASIGNACIONES POR OMISIOM. 

Usted puede vteualtzer laa eaignacfonet por omiai6n en le hoja de trabajo con la pantalla de eatado C"Statua•). 
Estas nos indican, la memoria disponible, tipo de rec,lculo de las f6rmulaa, formato de las celdas, etc. 

Pulsar : 1 

Seleccfonar : Worksheet ~tatua 

Note que el ancho de la columna (Column·Wfd~h) asignado es 9. 

Pulsar : Ese 

Available Memory: 
Conventfonal ••.•• 235590 o·f 236704 Bytes (99X) 
Expended •.•.•..•• CNone) 

Hath Co·processor: (None) 

Recalculatfon: 
Method ••••••••••• Automatic 
Order •• ~ ••.•••••• Natural 
lteratlons ••••••• 1 

Circular Refere~ce: (None) 

C•ll Display: 
Format .••.••••••• (G) 
Label·Prefix ••••• • 
Column-Width ••.•• 9 
Zero Suppression. Off 

Global Protectfon: Off 

Cambie el ancho de las columnas e 11 caracteres. 

Pulsar : 1 

Seleccionar \Jork.sheet Global Column-~idth 

Pulsar :. -> (2 veces) <-' 

'--------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. _ __.-
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HOJA DE TRABAJO 
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El 1-2-1 ha cambiado el ancho de las columnas. Vuelva accesar la pantalla de estado. y observe que ha cambiado el 
ancho asignado (Column·Width). 

Pulsar : 1 

Seleccionar : Worksheet Status 

Mote que el ancho de la columna asi~nado ea 11. 

Pulsar : Ese 

H1: •XTOTAL 
Enter global column width (1 •• 240): 11 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7. 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e 
rimestre 1989. 

Febrero 

52,000 
Sl,500 
51,500 

57,000 

D 

Marzo 

52,500 
52,500 
52,200 

57,200 

E 

Total 

56,000 
59,000 
54,900 

119,900 

F 

X del Total 

30X 
45X 
25X 

100X 

G H .... ,. 
GRUPOA 
GRUPOS 
GRUPOC 

POINT 

'----------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C._j 
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IV.18 MODIFICANDO El ANCHO DE UNA COLUMNA. 

Si cambiamos globalmente el anchC' de lo columna establecido por omfsión no afecta el ancho de la columna A, 
porque el ancho de esta columna se modificó inicialmente en forma Individual para acomodar la longitud de las 
etiquetas. Esto quiere decir que cualquier cambio realizado antes de hacer alguno en forma global, tiene 
prioridad. 

Cambiaremos el ancho de la columna F de nuevo a 9 caracteres. 

Moverse e 

Pulsar 

Seleecfonal"' 

Digi ter : 

Usted debe obtener 

cualquier celda de la columna F 

1 

\lorksheet Column Set·Width 

9 

F 1 : [W1 1 l 
Enter column width (1 •• 240]: 9 

e o E 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

rimestre 1989. 

Febrero Marzo 

12,000 
53,500 
11,500 

S7,000 

S2,500 
$2,500 
12,200 

17,200 

Total 

16,000 
19,000 
S4,900 

119,900 

F ',, .. ,.,,. 
X Del Total 

3Dl 
45X 
25l 

10011 

G H 
:naTAL 
GRUPOA 
GRUPOB 
GRUPOC 

EOIT 

'-------------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



il ~ ----------------~------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
HOJA DE TRABAJO 
HT - 29 

Note uated que cuando mueve el curaor a cualquier celda de la columna F , en el panel de control ee despliega 
[W9J, eeto fndtca el ancho (Width) ~· la columna. 

F1: [\191 READY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
e 
9 
10 
11 
12 
1] 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

e o E F 
riMatre 1989. 

Febrero Marzo Total 1 Del Total 

------------------------------------------sz,ooo 
S3,500 
S1,500 

SZ,500 
s2, 5oo· 
SZ,200 

&6,000 
59,000 
54,900 

301 
451 
251 

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 
S7,000 S7,200 $19,900 1001 

G H 
ITOTAL 
GRUPOA 
GRUPOB 
GRUPOC 

'------------,.--------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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IV.19 SALVAR LA HOJA DE TRABAJO. 

En este punto hemos terminado de formatear el resumen de ingresos. Debemos salvar nuestro trabajo antes de que 
iniciemos otro ejercicio, 

Pulsar : 1 

Seleccionar File S ave 

Llamaremos INGRES1 al arch;vo donde se guardar6 nuestro trabajo. 

Digttar : 

Usted debe obtener 

Pulsar 

INGRES1 

F 1 : [~9] 

Enter save file neme: C:\123\CURSO\INGRES1 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17. 

18 
19 
20 

e D E 
rimestre 1989. 

Febrero Harto Total X Del Total 
·-.------.------.----- ------------.-------

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

S6,000 
S9,000 
S4,900 

S19,900 

30X 
45X 
25X 

100X 

G H 
XTOTAL 
GRUPOA 
GRUPOS 
GRUPOC 

MENU 

'-------------------------~----------------------------------------------LOGICADESARROLLO, S.C. / 



11 ~ ----~------------------------------------------------~--------------------------------------------------~------~ 

IV.20 REALIZANDO UN ANALISIS DE • ¿ QUE PASA 51 ? •. 

Si cambta usted tos datos-·de Enero notará cómo se afectan los resultados de las fórmulas. 

Jloverae a : la celda 85 

Digitar 1700 1 
V 

2800 1 
V 

1300 e--l 

. 

B7: (COl 1300 READY 

A B C D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 1 

2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Enero Febrero Marzo Total X Del Tota 
•• o o o- o o-- o .... o o---- ...... o .............. -- .... o-- ............ o- ...... - o--- ..... o .... -- .. o- ..... .. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

51,700 
S2,800 

~U;$® 

S5,800 

sz,ooo 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

$2,500 
$2,500 
S2,200 

S7,200 

S6,200 
S8,800 
S5,000 

szo,ooo 

31X 
44X 
25X 

100% 

HOJA DE TRABAJO 
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Vamos a suponer que por necesidades contables, 300 pesos del Grupo e en Herzo podrian contabilizarse en Abril. 
Cambie la cantidad y observe los resultados al recalcularse las fórmulas. 

Moverse a la celda 07 

Digftar 1900 <---' 

Usted puede .-evlsar todos sus datos y visualizar los resultados de acuerdo a lo planeado para cada grupo de 
ventas en cada trimestre y obtener un anilisis de lo proyectado contra lo real. Cambie el dato antertor e 2200. 

Oigftar 2200 <---' 

07: (COl 2200 

A B e 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

lngre"sos Mensuales 

Enero 

S1 ,700 
S2,800 
S1,300 

S5,800 

Febrero 

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

o 

Marzo 

S7,200 

E 

Total 

S6,200 
S8,800 
S5,000 

S20,000 

READY 

F 

X Del Tota 

31X 
44X 
25X 

100X 

------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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IV.21 ADICIDMANDO UN TEXTO Al RESUMEN DE INGRESOS. 

Ahora podemoa agregar un peque~o memo al resumena 

lloverae a la celda A11 

Dlglt .. Estimado Sr. Mercado 

Pulaar 1 2 veceS> 
V 

Introduciremos el siguiente texto en una sola celda, le A13 : 

Dlgltar : 

Pulaar : 
Los grupos de vent• funcionan y los ingresos mensuales siguen aumentando. 

<_J 

A13: (\118] •tos grupos de venta funcionan y los ingresos mensuales siguen aREADY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B C O 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Enero 

$1,700 
$2,800 
$1,300 

febrero 

$2,000 
$3,500 
S1, 500 

Marzo 

$2,500 
$2,500 
S2,200 

E 

Total 

$6,200 
$8,800 
ss,ooo 

F 

X Del Tota 

31X 
44X 
25X 

····················································~·················· Ingresos Mensuales S5,800 57,000 S7,200 $20,000 100X 

Estimado Sr. Mercado 

lOifiruJ>O~~~a funcionan·y los ingresos mensuales siguen aumentando· 

HOJA DE TRABAJO 
HT • 33 
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IV.22 JUSTIFICANDO A UN MARGEN El TEXTO INTRODUCIDO. 

El texto que introducimos lo vamos a justificar a un margen para darle le apariencia de un memo. 

Pulsar : 

Seleccionar 

'"'••r 

1 

Range 

Justify 

-:. e pare indicar en qu' columna queremos el margen derecho) 

c___l ( el texto se al fnea ) 

HOJA DE TRABAJO 
HT · 34 

A13: !W18l READY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A a e D E. F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del lota -----------------------------------------------------------------------
Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

J::OJi;áJ'~jfi;:wlila 

S 1 ,700 
S2,800 
$1,300. 

S5,800 

funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

1 

S2,000 
S3,500 
$1 '500 

S7,000 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

S6,200 
SB,BOO 
S5,000 

S20,000 

31X 
44X 
25X 

100X 

'------------------------- -----------LOGICA DESARROLLO, S.C. --



IU. 
Moverse a 

Digitar 

la celda A17 

Con atentos saludos 

1 (3 veces) 
V 

Digfte su nombre en la celda A20 y Pulsar : 

A20: [W18] 

A B C O 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo 

E 

Tot_al 

F 

HOJA DE TRABAJO 
f:T - 35 

READY 

X Del Tota 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

-----------------------------------------------------------------------Grupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensua~es 

Estimado Sr. Merca-do 

S1,700 
S2,800 
S1,300 

S5,800 

Los. grupos _de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

S2,000 
S3,500 
S1, 500 

S7,000 

S2,5CO 
sz,soo 
S2,200 

S7,ZOO 

S6,200 
$8,800 
ss,ooo 

szo,ooo 

31X 
44X 
Z5X 

100X 

L ____ _:_------------------------;-------LOGICA DESARROLLO, s.c. 
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IV.23 "OVIENDO DATOS EN LA HOJA DE TRABAJO. 

Ahora vamos a mover el texto del memo. dos renglones hacia abajo. 

Moverse a la celda .A11 

Pulsar : 1 

Seleccionar M ove 

Pulsar :· 1 ( 9 veces para seleccionar el rango que se va e mover ) 

Pulsar 

V 

A20: (\118] 1 JOS~ 
Enter range to move FROM: A11 •• A20 

A a e 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Resumen de Ingresos: Primer Trtmestre 1989. 

Crupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales/ 

Eot lme-dó'·s;::· Memdo 

Enero 

s1,1oo 
S2,800 
S1,300 

S5,800 

. . .· ., .,' ;_~;···:'.',$ '-i;~ .·:'-:·-·'i 
loa· grupos de:-ven~a 
_funcionan v:·los-. tijgresos 
~nsuales slguen'iumentando -,_, 
Con ~:a t·~ht:~S:- le t udós 

~os~J![.{'J;:Jll~ 

<--J 

Febrero. 

$2,000 
S3,500 
S1,500 

$7,000 

D 

Marzo 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

E 

Total 

S6,200 
$8,800 
S5,000 

$20,000 

F 

HOJA DE TRABAJO 
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POINT 

X Del lota 

31X 
44X 
25X 

100X 

"------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Observe usted el panel de control, el 1-2·3 noa pregunta • donde ae mover,. 

Moverae • : lo celda A13 

Pulaer : 

El texto del .emo •• ha movido y el cursor regresa a la celda A11. 

A11: [W181 

A 8 C D 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total 

E 

HOJA DE TRABAJO 
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. 1 

READY 

F 

X Del Tota 

1 
z 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

----------------------------------------------------~---·--------------
Grupo Ventas A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

~:~!!Sl&$1 

Estimado Sr. Mercado 

S1,700 
sz,8oo 
S1,300 

S5,800 

Los grupos de venta 
funciOnan y loa ingresos 
mensuales stguen aumentando 

Con atentos saludos 

sz,ooo 
S3,500 
11,500 

ST,OOO 

12,500 
SZ,500 
S2,ZOO 

S7,ZOO 

S6,ZOO 
S8,800 
S5,000 

szo,ooo 

31X 
44X 
Z5X 

100X. 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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IV.24 IMPRIMIR LA HOJA DE TRABAJO. 

Necesitamos imprimir el resumen de ingresos acompañado del memo. Primero salvamos el trabajo realizado. 

Pulsar : 1 

File S ave y Pulaer : 

Seleccionar Replace cCon esta opción, actualizamos el archivo JIGRES1) 

Ahora seleccionamos el comando Print 

Pulsar : 1 

Seleccionar Print Printer 

Rano e (para indicar el 6rea de la hoja de trabajo que aer6 fepreaa) 

Pulsar HOHE 

END HOHE 

122: 
Enter Prfnt range: A1 •• 122 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

.10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 

POINT 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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Los datos a imprimir ahora están seleccionados en la hoja de trabajo. Pero no queremos Incluir la tabla de 
nombres de rango en la impresión. 

Pulsar . <- ( 3 veces) 

e~ ( par& dejar seleccionado el rango a Imprimir ) 

SI usted cuenta con una Impresora y eat6 correctamente ,onectada y encendida, seleccione y ejecute el comando 
Go para que se Imprima el resumen, enseguida seleccione y ejecute la opción ault, para regresar al aodo 
READY. SI no cuenta con Impresora, aeleccione la opción Quit para regresar al modo READY. 

Usted notará que las letras !! de la frase X Del Total no se Imprimen, esto ee debe a que se imprime exactaNente 
el rango Indicado con el resalte. Para que se IncluYan en el' reporte ee pueden hacer dos cosaa; una ea aumentar 
el ancho de la columna F a 11 y le otra Incluir en el rango a Imprimir la columna G. 

F22: 11191 
Enter Prtnt range: At •• F22 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 

G H 
GRUPOS 
GRUPOC 

1 
86 •• 06 
87 •. 07 

POINT 

'---------------------------"'"""--------- LOGICA DESARROLLO, S. C.--
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IV.25 REOEFINIENOO EL RANGO A IMPRIMIR. 

Suponga que usted quiere imprimir ahora el resumen sin el memo. Seleccione y·ejecute el comando Prtnt de nuevo. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Prlnt 

Prtnter 

Range 

Observe usted que el ~ltfmo rango que se fmprtmf6 contfn~a seleccionado. Con excepción de loa comandoa Copy y 
Move, el 1·2·3 reCuerda el m's reciente rango especificado para el comando seleccionado. 

F22: 1~91 
Enter Prlnt range: A1 •• F22 

3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 

POINT 

'--------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.-~ 



. 

ESC 

El cursor queda libre. 

Puls•r- : 

Pulsar 

--> 

(para fijar el cursor) 

(5 v~ces) 

1 (8 veces para seleccionar los datos) 
V • 

F9: (PO) [119] +E9/SES9 
Enter Print range: A1 •• F9 

1 
z 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
1Z 
·n 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

Estimado Sr. Mercado 

Los.grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

<--' 

. 

HOJA DE TRABAJO 
HT - 41 

POINT 

Si usted cuenta con una impresora y est6 correctamente conectada y encendida, seleccione y ejecute el comando 
Go para que se imprima el resumen, enseguida seleccione y ejecute la opción Quit, para regresar al modo 
READY. Si no cuenta con impresora, seleccione la opción Quit para regresar al modo READY. 

---------------------------LOGJCA DESARROLLO, S. C. 



IV.26 RESUIIEI. 

Usted acaba de recorrer un gran trecho en el aprendizaje y utilización del 1-2-3. Usted aprendió 

la definición de una hoja electrónica de trabajo. 

Recuperar o cargar un archivo. 

Introducir valores, etiquetas, fórmulas y la función &SUM • 

Especificar una celda como referencia absoluta. 

Copiar y mover datos en la hoja de trabajo. 

Insertar un renglón. 

Utilizar el prefijo para repetir una etiqueta. 

CÓmo nombrar rangos, crear una tabla con ellos y usarlos en comandos. 

Formatear celdas. 

Cambiar un parámetro de los establecidos por omisión. 

Ajustar el ancho de una columna individual. 

HO~A DE TRABAJO 
HT - 42 

Hacer un análisis de 11 ¿Qué pasa sf 7 11 • Para actualizar los resultados en lea fórmulas. 

Introducir texto y justificarlo en una sola celda. 

lmpr;m;r la hoja de trabajo. 

\_ _ __:--------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C.-....., 

1 

'\ 
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IV.27 EJERCICIOS PROPUESTOS. 

En los siguientes ejercicios, uste·d practicar' lo apr.endido y utitiu.r6 comandos qu~ no fueron tratados a lo 
largo de esta seccfón. Para ello completarA archivos previamente preparados incluidos en el disco que acompai\a 
esta guh. · 

Ejercicio 1. 

1. Cargar el archivo HTEJ1.WK1. 

2. Introduzca la etiqueta Prt.er Tri~atre 1989 en la celda 01. 

3. Introduzca la etiqueta T1 Totales en la celda A9. 

4. Introduzca las cantidades correspondientes a los productos del Grupo C 

Moverse a 

Digitar 

la celda 87 

2750 

3200 

3000 

5. Copie la fórmula de la celda E6 a la celda ET para calcular el' total de ventas para el Grupo e 

6. En la celda 89, usted debe fntroduc:fr- una fórmula . para el total vendido del Producto 
cualquiera de las tres formas que se vieron. 

7. Copie la fórmula de la celda 89 a las celdas C9, D9 y E9 para calcular los totales del trimestre. 

8. Asigne el formato Currency a los totales por trimestre, con cero decimales. 

9. Introduzca una fórmula para calcular el porcentaje del. total del Gr-upo A 
trimestre. Recuerde que el divisor de la fórmula debe ser un valor absoluto. 

con respecto al total del 

10. Copitt la.fórmuta de la cttlda F5 a las celdas F6, F7 y F9, FB debe quedar sin modificación. Asigne el formato 
de Percent al rango de las celdas F7 a F9 con cero decimales 

1~. Salve o guarde el archivo con el nombre de PRIHER.UK1 

'-------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Ejercicio 2. 

HOJA DE TRABAJO 
HT • 44 

El objetivo es mostrar el total de ingresos por producto de tal forma que se noten mejor en su reporte. Para 
ello se deben copiar en otro lugar de la hoja de trabajo. Use la opción Transpoae del comando Range para copiar 
los datos que están forma horizontal y presentarlos verticalmente. 

1. Cargar el archivo HTEJ2.WK1. 

2. Copte el renglón de etiquetas (no Incluya la de porcentajes). 

Moverse a la celda 83 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range 

Transpoae 

Pulsar -> (3 veees) 

<__J 

Moverse a la·celda All 

Pulsar : <__J 

J. Ahora copie el total de 
conviertan en celda·s 
correspondientes. 

los productos. 
de referencia 

P~ro primero debe hacer que las fórmulas en las celdas B9 a E9 se 
absoluta, para que, cuando s~an copiadas conserven las cantidades 

Moverse a 

Pulsar : 

lo celda 89 

F2 (EDITAR) 

F4 (ABSOLUTA) 

Repfta este proeeso para las celdas C9, o·9 y E9. 

4. Repite el paso ~ para transponer el rango de celdas A9 a E9 al rango de celdas 812 a 816. 

5. Salve o guarde el archivo con el nombre de TRANSPOS.~K1. 

'-------....:.....----------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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HOJA DE TRABAJO 
HT - 45 

Ejercicio Avanzado. 

Hay cuatro erchf\'01 en su dhco, con loa nombres TRIM1.\IK1, TRIM2.\IK1, TRJM3.WK1 y TRIM4.WK1. Todos tienen la 
misma ea'tructu-ra o plantilla, pero cada uno contiene· los totales para cada producto en el trfmeatre 
eorreepondfente. !ate ejercicio demueatre·como combinar toe rangos de datol de cede hoja de trabajo en una •fama 
hoja de trabajo •resumen" de tal forma que usted puede sumar f6cl lmente las ventas totales de los cuatro 
trimestres y obtener el total anual. 

1. Recupere el ar~hlvo TRIM1.WK1. 

2. El rango 15 a 07 contiene las cantidades del primer trimestre para loa trea grupos. 

Nombre este rango como DATOS 

3. Salve la hoja de trabajo con el mismo nombre de archivo (TRIM1.~K1). 

4. Recupero ol archivo RESUMEN. 

S. Ponga el titulo: Su.e de tos totales trt.eatralea de 1988, en la celda A1. 

6. Mover el cursor a la celda BS. 

7. 

B. 

Uoe la opción COIIbine del comando File para copiar el contenido del rango DATOS del archivo TRIM1.WK1, a 
esta hoja de trabajo 

Pula•r : 1 

Selecct~r File 

Combine 

A del 

Ne~~ed/Speclfied Ranga 

Dlgitar : Datos c__J 

Selecc:ton.r ; TRIN1.11K1 c---1 

Repita el paso l para agregar las cantidades de 
trabajo. Previa.ente el rango DATOS debe hpber 
Asegurese que el cursor esté en la columna 85. 
utilizan los comandos File Combine. 

los archivos TRIN2.11K1, TRIN3.11K1 y TRIM4.11K1 en la hoje de 
afdo aenerado para cada uno de estos archfyoa <patos 1 1 ]), 

ya que es .uy iDPOrtante la posición del cursor cuando se 

9. Salve la hoja de trabajo, la cual contiene el total anual, con el nombre COHBINA.~Kt. 

l..__-----------------:----------~-------- LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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GRAFICAS 
G - 1 

El 1·2-3, tiene la capacidad de graficar, utilizando tos datos de cualquier hoja de tr~bajo que usted haya 
creado y se pueden imprimir cinco tipo~ d;ferentes de gráficas. 

CRAFICA DE LINEA CRAFICA DE BARRAS 
0._ ....... _,_""' ... 

"' . .. ... . .. ... ... . .. 
1 

.. .. .. .. .. .. .. .. 
CRAf'lCA DE PIE .. 
...oft'M-~ • 

• •• .. -· -.. ... 
--- =-- = _ ...... 

a ~· -· 

C RAFICA DE BARRAS APILADAS CRAFICA .XY . .• 
• • .. ... 

i •• 
• • 

fi ,, 
• •• ~-
1 .. 

• • .. .. 
•• 

-· 

~· """"'. • 
,.~o• = "IOCI:Iu:'TO J 

'--------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_/ 
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V.1 GRAFJCAMDO LOS DATOS DE LA HOJA DE TRABAJO. 

GRAFICAS 
G. • 2 

En loa ejercicios sfguientes usted generaré varias gráficas basadas. en los datos de una hoja de trabajo con un 
resumen de ingresos. 

Recupere el archivo que contiene el resumen de fng.resos. 

Pulsar : 1 

Seleccionar F1le 

Retrieve 

INGRES02.\IK1 

A1: [\118] •Resumen de Ingresos: Pdmer Trimestre 1989. REAOT 

A B e O. 
~!iiiii!It'.ílo!.:::(ffiJ'JfJs: Primer Trimestre 1989. 

E F 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
1D 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Enero Febrero Marzo total X Del lota 
.... - .. ------- .......................... --- .... -- ...... - .. - ...... -- .... -- .. ---- .. --o ...... -- .. - ........ o .. -

Grupo Ventas A S1,700 S2,000 S2,500 S6,200 31X 
Grupo .ventas B S2,800 S3,500 S2,500 S8,800 44% 
Grupo Ventas e $1,300 S1,500 $~,200 S5,000 25X 
============•===•••==•=••••==•===========================~==~===a====== 
Ingresos Mensuales $5,800 

Estimado Sr. Mercado 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

$7,000 S7, 200 szo,ooo 100X 

'--------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.----
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G~M ICAS 
G • l 

V.2 SEL~CCIONANDO El TIPO DE G~AFICA. 

Los datos ahora est'n disponibles pare ser greficados. Comience por especiftcer el tipo de gráfica que usted 
quiere crear. Recuerde, son cinco opciones: de Lineas, Barras, Barras Apiladas, X'l', y de Pastel. Llam~ el menú 
de gráficas y haga su selección. 

Pulsar : 

Seleccionar 

1 

Graph 

Type · 

Primero construiremos una simple gráfica de lfnea 

Seleccionar : l ine 

Oespu~S de que usted seleccione el tipo de gr6flca regrese al modo READY. 

A1: (W181 •Resumen·de Ingresos: Primer Trimestre 1989 • 
. ~..::!~~· Bar XY Stack.ed·Bar Pie 
L•ne graph 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A a e o 
~~'i~J!•I!í'eil~":lni'f!ll.§s: Primer Trimestre 1989. 

Grupo Ventes A 
Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

Enero 

S1,700 
S2,800 
S1,300 

S5,800 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

Febrero 

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

Marzo 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

E 

Total 

S6,200 
SB,BOO 
ss,ooo 

S20,000 

MENU 

F 

X Del Tota 

31X 
44X 
25X 

100X 

LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Y.l ESPECIFICANDO LOS RAIGOS DE DATOS. 

Graffcaremos las cantfdadea correapondtentea al Grupo A. Primero seleccionaremos los rango de datos que aerjn 
uaedoa como etiqueta• en el eje X. 

Seleccionar 

Moverse a 

Pulsar 

X 

la celda 83 (donde empieza el rango) 

-> ( 2 veces ) 

Dl: '"Marzo POINT 
Enter X axta ranga: 83 •• 03 

A B e D E F 
Reau.en de lngreaoa: Primer Trf•estre 1989. 1 

2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

IIIIIIIIIIII~II~~~~~~~~~~~~~Total X Del Jota 

-----------------------------------------------------------------------Grupo Ventas A S1,700 S2,000 S2,500 S6,200 31X 
Grupo Ventas B SZ, 800 Sl, 500 S2, 500 SS, 800 44X 
Gru¡>o Venus C S1,l00 S1,500 S2,200 S5,000 25X 

····················································~·················· lngreooo Menouoleo S5,800 S7,000 S7,ZOO S20,000 100X 

Estf .. do Sr. Mercado : 

Los grupo1 de venta 
funcionan y tos Ingresos 
menauales siguen aumentando 

Con a"tentos saludos 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 



Ahora especificaremos el rango de valores que serán graficados. 

Seleccionar 

Moverse a : 

Pulsar : 

Pulsar 

A 

la celda 85(donde empieza el rengo) 

--> (2 veces) 

05: (CO) 2500 
Enter first data range: 85 .. 05 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B e D 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre. 1989. 

Enero Febrero Marzo 

Grupo Ventes A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventes C 

Y!i.lúWJ:s:a:•a~'""Lllj%!5lfot 
s2,8oo s3,5oo s2;soo 
S1,300 S1,500 S2,200 

Ingresos Mensuales ss,soo 

Estimado Sr. Mercado 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

si,ooo S7,200 

E 

Total 

S6,ZOO 
S8,800 
s.s. 000 

S20,000 

POINT 

F 

X Del Teta 

31% 
44X 
25X 

100% 

GRAFICAS 
G - 5 

---------------.:_------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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V.4 VISUALIZANDO LA GRAFICA. 

Usted ha completado los requerimientos para la gráfica. ahora la vfzuali&aremos. 

Selecionar : View 

La gr6ftca se despliega en la panta~la. 

u 

u 

... 
._. 

J u 

" i 

... 

... 
u - .. _ -

Ahora regrese a la hoja de trabajo. 

Pulsar : ESC 

GRAFICAS 
G - 6 

\__ _____________________ ~---------------------------------------------------------------------------------LOGICADESARROLLO, S.C.----' 
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V.5 AGREGANDO DATOS A LA GRAFICA. 

Agregaremos las cantidades de ingresos de tos Grupos a y e, a la gr6ffca. 

Seleccionar B 

Moverse a la celda 86 

Pulsar : 

--> (2 veces) 

06: (C0) 2500 POINT 
Enter second data range: 86 •• 06 

A 8 C D E F 
1 Resumen de Ingresos: Primer Trtmestre 1989. 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

Enero Febrero Marzo Total X Del lota 

Pulsar 

-----------------------------------------------------------------------
Grupo Ventas A 

·Grupo Ventas 8 
Grupo Ventas C 

$1,700 $2,000 $2,500 
~~v;;az; sao;¡¡¡-~ u; 5DD ,~,.:c>:~z.;.so11 

$1,300 51,500 52,200 

$6,200 
$8,800 
S5,DOO 

31X 
44X 
25X 

===============================e===============~==========•============ 
Ingresos Mensuales 55,800 

Estimado Sr. Mercado 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

57,000 $7,200 520,000 1DOX 

GRAFICAS 
G - 7 

'---------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.~ 
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Seleccionar e 

Jloverae a : la celda B7 

Pulsar : 

--> (2 v~ces) 

Seleccionar': View 

... ... ... 
• 

u 

I 
... ... ... 
• ... ... 

... 

... --

Pulsar ESC 

y Pulsar 

.,_ -· 

GRAFICAS 
G - a 

'-----------------~----------_;_------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



V.6 AGREGANDO UN TITULO. 

Introduciremos un tftulo de dos lfneas para la gráfica. lntroducfremos ta primera lfnea. 

Seleccionar : Opt i ons 

Digitar 

Pulsar 

Titles 

F i rst 

INGRESOS DEL PRIMER TRIMESTRE 

Al: (W18) 'Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 
Enter graph title, top line: INGRESOS DEl PRIMER TRIMESTRE 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D 
!.lls-ut.ttn:_~_ct.naJ:.e_¡gs: Primer Trimestre 1989. 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

Enero 

SI, 700 
S2,80D 
$1,300 

SS,800 

los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuel es s t gu_en aumentando 

Con atentos saludOs 

<---' 

Febrero 

S2,000 
S3,500 
$1,500 

$7,000 

Marzo 

$2,500 
S2,SOO 
$2,200 

S7,200 

E 

·rotal 

S6,200 
$8,800 
$5,000 

$20,000 

F 

X Del lota 

31X 
44X 
25X 

100X 

EDJT 

GRAFICo\S 
G • 9 

---~--'--·-----------·------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Introduciremos el tftulo de la segunda lfnea. 

Seleccionar : 

Digitar : 

Seleccionar 

Pulsar 

Ti t les 

Second 

Por mes y g~upos de ventas 

auü 

View 

INGRESOS DEL PRIMER TRIMESTRE .. ,., .... , ........ --
•• ... 
V • .. 

I 
.. •.. 
1.1 . 

• ... ..-... ... ... .... ··-

ESC 

.. .. 

GRAFICAS 
G • 10 

'--------'--------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



;; 1II.Jil. --------------------------------------e--------------------------------------------------------------------------------------

V.T AGREGANDO NOTAS O LEYENDAS. 

Ahora crearemos una leyenda para cada conjunto de cantidades de ingresos. 

Seleccionar : Options 

Digitar 

Pulsar 

legends 

A 

GRUPO A 

A1: [\1181 •Resumen de Ingresos: Prtmer Trtmestre 1989. 
Enter leaend for A renge: Grupo A 

, 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

Enero 

SI ,700 
S2,800 
S1,300 

S5,800 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales stguen aumentando 

Con atentos saludos 

<___1 

Febrero 

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

D 

Marzo 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

E 

Total 

S6,200 
S8,800 
S5,000 

S20,000 

F 

X Del lota 

31X 
44X 
25X 

100X 

EDIT 

GRAFICAS 
G • 11 

---------'---~-----·----------- LOGICA DESARROLLO, S.C.~ 
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Seleccionar Leaends 

8 

Dfgitar : GRUPO 8 

Seleccionar Legends 

e 

Digiter : GRUPO e 
Seleccionar Qui t 

View 

.. 
•• .. 
• 

•• 

1 
... 
•• 

" .. 
• 

•• 
•• 
••• ... .... 

Pulsar ESC. 

<----l 

<____J 

INGRESOS DEL PRIMER TRIMESTRE 

··-
a ...,.. + --· • ....... *•• 

GRAfleAS 
G - 1Z 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. _ ___,., 



=·~=------------------------~~ ~ ... 
V.8 DANDO NOMB~E A UNA GRAFICA. 

G~AFICAS 

G • 13 

Salve la gráfica que acabamos de generar asignándole un nombre. Lo anterior significa que en una misma hoja de 
trabajo se pueden crear varias gráficas y salvar cada una con su respectivo nombre. El 1·2·3 redibujará la 
gráfica en el momento que usted seleccione el nombre. 

Seleccionar Name 

Crea te 

Escoja un nombre que corresponda al contenido de la gráfica. Esto le ay~dar6 a recordar qu' contiene. 

Digitar : 

Pulsar 

t1_linea 

A1: [\.1181 'Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 
Enter graph neme: t 1 linea 

A B C D 
f.,l••UCII~_Il ,d~,,.JI)S!~'-gs: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero 

E F 

Total X Del lota 

1 
2 
l 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

···--------------------------··---·---------------·········-·······----
Grupo Ventas A 
Grupo Ventas S 
Grupo Ventas C 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

S1,700 
S2,800 
S1,l00 

S5,80D 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensual es siguen aumenta.ndo 

Con atentos saludos 

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,000 

S2,50D 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

S6,200 
S8,8DO 
S5,000 

S20,000 

31% 
44% 
25% 

100X 

EDI T 

- - ---------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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GRAFICAS 
G • 14 

V.9 GENERANDO UNA GRAFICA DE BARRAS. 

Primero borraremos las especificaciones de la gráfica anterior de la pantalla, antes de crear otra gráfica. 

Seleccionar : Reset Graph auit 

Ahora generaremos la gráfica de Barras 

Seleccionar : Type Bar 

Asignar los nuevos rangos de datos. 

Seleccionar 

Moverse a 

Pulsar : 

X 

la celda AS 

1 (2 veces) 
V 

A7: U118) 'Grupo Ventas C 
Enter X axis range: A5 •• A7 

A B C O 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

;.;,Grupo·. Vef'f"lria··.:tA_)'~~~ 
rt;:orupo .. ventas~. a·.}.
t.Grupo ,Yonta._.:c·i·..:L: 

Ingresos Mensuales 

Estimado Sr. Mercado 

Enero 

S1,700 
s2,8oo 
S1,300 

SS,BOD 

los grupos de venta 
funcionan v los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

Febrero 

S2,000 
S3,500 
S1,500 

S7,0DD 

Marzo 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

E 

Total 

S6,200 
S8,BOO 
S5,000 

S20,000 

POINT 

F 

X Del lota 

31X 
44X 
25X 

100X 

~----------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



Seleccionar 

Pulsar : 

A 

ta celda 85 

1 ( 2 veces 
V 

GRAFICA$ 
G - 15 

Moverse a las celdas es y OS y repita .el procedimiento anterior para asignar a 1 y C los rangos de datos 
correspondientes. 

Seleccionar View 

Pulsar ESC 

• 

L---~--------------:------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 



Id. 
Ahora agregaremos los títulos y las leyendas. 

Seleccionar : Options T it les First 

Digitar : INGRESOS DE VENTAS POR 

Pulsar : c---1 

Seleccionar Titles SecOnd 

Digitar : Primer Trimestre 1989 

Seleccionar Lesend A 

Oigitar : ENERO c---1 

Seleccionar Leg~nd B 

Digitar : FEBRERO c-J 

Seleccionar Legend e 

Digitar : MARZO c---1 

Seleccionar Oult Vfew 

GRUPOS 

y Pulaar 

.. 
• .. 

f ' 
'·'. t. 

.. 
•• 

o 

INGRESOS DE VENTAS POR GRUPOS 

Gno,. ......... A Gtv,. v ... , ... 

tZ2I """" = ........ 

GRAFICAS 
e - 16 

"-------------------:------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Finalmente daremos un nombre a le gr6fice. 

Pulsar : 

Seleectonar 

Digitar : 

ESC 

Neme Create 

t1_barra 

A1: (V18) 'Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 
Enter graph neme: t1_barra 

A B C D 
btfiíííiíeií:.'éleJI'iiílr~Üs: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo 

E F 

Total X Del Tota 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 

.18 
19 
20 

......... -......... -.-- ............... -- ..... ·-- .......... -- ....... -- .................. .. 

Pulsar 

Grupo Ventes A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

$1,700 
S2,800 
$1,300 

S2,000 
S3, 500 
S1,500 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

$6,200 
$8,800 
S5,000 

31X 
44X 
25X 

==========================================================··==··~·=·=== 
Ingresos Mensuales S5,800 

Esti'mado Sr. Mercado 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

$7,000 $7,200 $20,000 100X 

EDIT 

GRAFICAS 
G • 17 

. "--------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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GRAFICAS 
G - 18 

V.10 CAMBIAIDO EL TIPO DE GRAFICA. 

Vamos a convertir la g·ráfica que hemos generado en otro tipo de gráfica sin cambiar los parámetros que ya e~tán 
establecidos. 

Seleccionar Type 

Stacked·Bar "uarras·Apiladas> 

View 

INGRESOS DE VENTAS POR GRUPOS 

I 

..,,..v ....... c..v,.. '~~'•""" • '""'"• ., ..... e 

Pulsar ESC 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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V.11 FORMATEANDO EL EJE 

Vamos a cambiar el formato de los números que aparecen en el eje "Y" para que se muestren como Currency. 

Seleccionar- : Opt i ons Sea le Y Scale 

Format 

Currency 

Digitar o <-_l 

Seleccionar auit (2 veces> 

View 

INGRESOS.DE VENTAS POR GRUPOS .. ~r1"..._1 .. 

.. 
" ,. 

J 
.. .. 

e .. 
p 

, . .. 
an.,.. ........... ..... ....... --· =- = ........ = _,. 

Daremos un nombre a esta gráfica. 

Pulsar : ESC 

Seleccionar Name Create 

Digitar : t1_api la <---' 

GRAFICAS 
G - 19 . 

'---------------------...;_--'--------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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GA:AFICAS 
G • 20 

IV.12 CREANDO UNA GRAFICA DE PASTEL. 

Vamos a generar una gréfica de pastel que muestre los ingresos totales del primer trimestre para cada grupo. 
Primero borraremos los parémetros establecidos para la gr,fica anterior. Y enseguida especificaremos los rangos 
de datos. 

Seleccionar : Reset Graph Qui t Type Pie 

Seleccionar X 

Moverse a: la celda AS 

Pulsar : 

1 (2 veces) <--' 
V 

Seleccionar A 

Moverse a: la celda ES 

Pulsar a : y 1 <2 veces) 
V 

E7: (COl llSUM(GRUPOC) 
Enter X axis range: ES •• E7 

1 
2 
3 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
1S 
16. 
17 
18 
19 
zo 

A B C D 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero 

Estimado Sr. Mercado 

Los grupos de venta 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

Febrero Marzo 

POINT 

E 

Total % Del lota 

'--------------------------------~---- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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.. GRAFICAS 

Pulsar : <---' 
Agregaremos un tftulo a la gráfica de pastel. 

Seleccionar Options Titles F i rst 

Digitar : DISTRIBUCION DE VENTAS y Pulsar 

Seleccionar Titles 

Second 

Oigftar : Total • S2D.OOO 

Seleccionar Oui t 

View 

GN ... -- C(U.Il'l) 

Digitar ESC 

y Pulsar 

OISTRIBUOON OE VENTAS 
T ... - I:ZO.CDO 

G • 21 

'-------------------------------------------~----------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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CRAFICAS 
G - ZZ 

V.13 SOMBREANDO UNA GRAFICA DE PASTEL. 

Enseguida daremos un sombreado a cada rebanada de la g"ráffca de pastel. Para ello el 
diferentes tipos de sombreado a través de la utilización de números y permite ocho tipos 
1. Debemos ;ntroductr los números correspondientes a cada rebanada, esto lo haremos en una 

·de trabajo los cuales definiremos como rango B. 

Seleccionar Oui t 

Moverse a 

Digitar 

lo celda H9 

1 
V 

z 1 
V 

3 <--.J 

H11: 3 

e D E F 
rimestre 1989. 

Febrero Marzo Total X Del Total 

1 
2 
3 
4 ------------------------------~-----------
5 S2,000 S2,500 S6,200 31X 
6 S3, 500 S2, 500 S8,800 44X 
7 S1,500 S2,200 S5,000. 25X 
8 ····===·===•==3=====·=··=·==•==··········· 
9 S7,000 S7, 200 S20,0DO 100X 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

G H 
XTOTAL 
GRUPOA 
GRUPOB 
GRUPOC· 

1 
2 

*·J't 

1-Z-3 define tos 
de sombreado del O al 
área vacfa de la hoja 

READY 

'-----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Definiremos les celdas H9 •• H11, como el rango B. 

Pulsar : 1 

Seleccionar : 

Moverse a: 

Pulsar : 

Seleccionar 

Pulsar : 

Graph B 

la celda H9 

¡· (2 veces) 
V 

View 

ESC 

y Pulsar 

OISTRIBUCION DE '-f:NTAS 

t•<ll - f20,axt 

GRAFICAS 
G - 23 

Cambie los números asignados en el rango B ,repita el procedimiento y observe los diferentes tipos de 
sombreado. Recuerde que debe haber tantos números de tipo de sombreado como rebanadas tenga la grifica. 

'--------------------:------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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V.14 EXTRAER UIA REBAIAOA DE LA GRAFICA DE PASTEL. 

GRAFICAS 
G • 24 

Para extraer una o m6s de las reban·adas de la gréfica de pastel, basta agregar la· cantidad de 100 al número 
correspondiente de la rebanada que se desea extraer en el rango B. 

Seleccionar 

Moverse a: 

Digftar 

Quit 

la celda H11 

103 

H11: 103 

1 
2 
3 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e D E F 

rlmestre 1989. 

Febrero Marzo Total X Del Total 
- ........ -- ...... -------- ......................................... -

S2,000 S2,SOO S6,200 31X 
S3,SOO S2,SOO S8,800 44X' 
S1,500 S2,ZOO ss,ooo 25X 

ca••==••••••=•••=••===•••••=••••••••••••=• 
S7,000 S7,ZOO szo,ooo 100X 

READY 

G H 

XTOTAL 
GRUPOA 
GRUPOS 
GRUPOC 

1 
z • ·~· 

'---------------------------------:---- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Pulsar : 1 

Seleccionar : Graph 

Pulsar : ESC 

De un nombre a la gráfica. 

Seleccionar N ame 

Oigitar : 

View 

Creete 

OISTRIBUCION DE VENTAS 
T.e .. • f2CI,CIJO 

G - 25 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Y.15 SALYAIOO El ARCHIVO DE LA HOJA DE TRABAJO. 

GRAFICAS 
G - Z6 

Cuando salvamos le hoja _de trabajo c'on fa que hemos generado una o m6s gráficas a partir de ella utilizando. la 
opción Create, salvemos al mismo tiempo los nombres que les fueron asignados. De tal forma que si nosotros 
traentas el archivo salvado a la hoja de trabajo, en otra sesión podemos visual izar las gr,ficas simplemente 
invocando sus nombres. 

Seleccionar : Ouit 

Pulsar 1 

Seleccionar F.i le 

S ave 

Pulsar <-1 (para aceptar el mismo nombre) 

Seleccionar Reptace 

'----------------------------,---------- LOGICA DESARROLLO, S. C.---" 
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Y.16 ANALI$15 DE • ¿QUE PASA SI 7 •. CON lA GRAFICA. 

Cambie cualquier cantidad del resumen de ingresos y visualice de nuevo la gr6fica de pastel. 

Moverse a la celda 87, 

Digitar 5000 <_J 

87: (CO) 5000 READY 

A B C D E f 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 1 

2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Enero Febrero Marzo Total X Del Tota ····-------------------------------------------------------------------
Grupo Ventas A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

Ingreso• Mensuales 

$1,700 
S2,800 

· :.;ss,ooo 

S9, 500 

Estimado Sr. Mercado 

los grupos de venta 
funcionen y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

sz,ooo 
S3;500 
S1,500 

S7,000 

S2,500 
S2,500 
S2,200 

S7,200 

$6,200 
$8,800 
S8,700 

S23,700 

.26X 
37X 
37X 

100X 

GRAFICAS 
e - 27 

'---------.C.....------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Pulsar : F10 (GRAPH) (para presentar la gráfica con los nuevos valores) 

Ahora visualice la gr6fica de barras nuevamente • 

. Pulsar : ESC 

1 

Seleccionar Groph 

N ame 

Use 

t1_barra 

INGRESOS DE VENTAS POR GRUPOS 

I 

1221 ..... 

GRAFICAS 
G - 28 

'-------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.c.--~ 
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Y.17 SALVANDO UNA GRAFICA PARA IMPRIMIRLA. 

GRAFICAS 
G - 29 

Todo lo que hemos realizado, nos permite visualizar y modificar las gráficas que necesitemos generar. Para 
imprimir una gráfica es necesario salvarla con otro nombre utilizando la opción Save-del men~ Graph y accesar el 
módulo de impresión PrintGraph del 1-2-3. 

Pulsar : ESC 

Seleccionar S ave 

Oigitar : 

Pulsar : 

t1_barra 

87: CCO) 1300 
Enter graph file neme: B:\t1_barra 

A 8 C D E F 
Resumen de Ingresos: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total X Del Tota 

1 
2 
3 
4 
S 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
1S 
16 
17 
18 
19 
zo 

---~--------------------------------=----------------------------------
Grupo ventes A 
Grupo Ventas B 
Grupo Ventas C 

S1,700 
S2,800 

~J51()j)Q1 

sz,ooo 
SJ,SOO 
S1,SOO 

sz,soo 
sz,soo 
sz,zoo 

S6,ZOO 
S8,800 
S8,700 

Z6X 
37X 
37X 

================================================·==============•======= 
Ingresos Mensuales S9,SOO 

Estimado Sr. Mercado 

Los grupos de vente 
funcionan y los ingresos 
mensuales siguen aumentando 

Con atentos saludos 

<---J 

S7,000 S7,200 S23, 700 100X 

EDil 

Las gráficas salvadas con opción Save, serán independientes de la hoja de trabajo y solanlente pueden ser 
acccsadas para ser impresas con e.l módulo PrintGraph, ver Anexo 5. 

'-----------------------------------'------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



V.IS IESUilEI. 

En esta sección usted ha aprendido ~ 

Cómo crear una gráfica 

Cómo crear gráficas con varios rangos de datos 

Cómo agregar tftuloa y leyendaa 

C61110 nombrar una gráfica 

Cómo cambiar el tipo de gr6fica 

Cómo dar formato al eje y 

Cómo sombrear y presentar las rebanadas de una gráfica de pastel 

Cómo utilizar la tecla de función F10 (GAAPH), para un an6lls de u ¿ Que pasa si 7 u 

Cómo salvar la gráfica para imprimirla 

GIAFICAS 
G • JO 

'----'----------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Y.l9 EJERCICIOS PROPUESTOS. 

Ejercicio 1 ~ 

. GRAFICAS 
G • 31 

1. Recupere el archivo GREJ1.WK1. Usted utilizará esta hoja de trabajo para generar dos gréffcas. Usted puede 
visualizar cada gráfica el ter~inarla, o esperar hasta completar las dos y despu~s visualizarlas. 

2. Genere una grtHca de pastel para comparar los totales de cada producto. Especifique para A, el rango de 
datos 813 .• 815. 

3. Agregue el tftulo: Ganancia· por Producto. 

4. Asigne un rango para B y establecer los patrones de sombreado de la gráfica. 

5. Cambie los patrones de sombreado, modificando los números del rango en 8. 

6. Haga la extracción de la rebanada mas pequeña del pastel. 

7. Ponga las etiquetas a las rebanadas del pastel, especificando el rango 
(Producto1, Producto 2, Producto 3). 

8. Dé el nombre·e la gr6fice: TR11_PIE. 

Al l .. Al S para el eje X. 

9. Use los comandos Graph Reset B, para limpiar o borrar los rangos de By cambie la gr,ffca de pastel por una 
de barras. 

10. Agregue una segunda·lfnea al tftulo de la gráfica Pr;mer Trimestre 1989. 

11. Dé el nombre a la gráfica : TRt1_BAR. 

12. Salve el archivo (la hoja de trabajo) que incluye los nombres de_ estas dos gráficas como GRAFICAI.WKI. 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Ejercicio z. 
1. Recupere el archivo GREJ2.VK1. 

GRAFICAS 
G - 3Z 

2. Compare el comportam;ento de toe Grupos de Ventea, graftcando tos productoa vendfdoa. Seleccione una sr6flce 
de barras. 

3. Especifique los rangos de datos (A,B y C), utilizando los nombres de rango mostrados en la tabla de nombres 
de rango. Por ejemplo para especifi'car el rango de datos de A, digitar: grupoa. 

4. Especiffque el rango A5 •• A7 para el eje X y visualice le gráfica. 

5. o~ el nombre VENTAS a la gráfica. 

6. Refine la grUica agregando una leyenda para los tr~s tipos de sombreado. Utilice \a13, para el rango de 
datos en A, cuando est~ en la op-ción Legend. Esto significa que ·toma el contenido de la celda A13 (Producto 
1) como etiqueta para la leyenda en A. Use el mismo método para los rangos de datos en B y C. 

7. Ponga el tftula: Deseepeño de lo-s Grupos de Ventas y visualice la gráfica. 

8. Cambie el tipo de gréftca a barras apiladas (Stacked Bar) y vea la gráfica de nuevo. 

9. O' el nombre a la gráfica VENTAS! • 

10. Salve el archivo que Incluye los nombres de las dos gr,flcas como 

'------------------------------------------------------------------------------~----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_/ 
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Ejercicio Avanzado. 

GRAFICAS 
G • 33 

~menos que usted especifique otra escala, el 1-2-l asigna automáticamente la escala de valores del eje Y. Esto 
para las gráficas: de Línea, Barras o Barras Apiladas, la escala inicia en O y va hasta el valor máJdmo de los 
rangos de datos a graficar. 

Por lo tanto, la apariencia di! la gl-áfica puede ser radicalmente al te rada al cambiar La escala del eje Y. Usted 
lo podrá combrobar al completar este ejercicio. 

1. Recupere el archivo GREJ3.UK1. 

2. Visualice la gráfica que tiene el nombre T1_L1NEA. Vamos a variar la escala del eje Y. 

3. Regrese a le hoja de trabajo y accese el menQ Graph para cambiar manualmente la escala del eje Y. 

Seleccionar : Options 

Sea le 

Y Scale 

Manual 

lower 

Pulsar : <--' 

Seleccionar Upper 

Digitar : 10000 <___J (para dejar en S10,000 el l fmt te superior de la escala del eje Y) 

4. Mientras el menú este desplegado, dé el formato Currency al eje Y. Seleccione Format y espectf.lqu_e Currency 
con cero decimales. 

5. Vea la gráfica. 

6. Dé el nombre ESCALA a la gráfica recién generada. Salve el archivo con el nombre de GRAFICA3.UK1, el cual 
ahora contiene dos gráficas con los mismos datos a diferente escala. 

1-....----------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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VI. BASE DE DATOS 

VI .1. RECUPERANDO O CARGANDO LA BASE DE DATOS 

Vl.2. AGREGANDO UN REGISTRO A LA BASE DE DATOS 

VI .3. ADAPTANDO EL ANCHO DE lAS COlUMNAS DE LA BASE OE DATOS 

VI .4. CENTRANÓO LOS NOMBRES DE LOS CAMPOS 

VI.S. FORMATEANDO LOS DATOS EN LOS CAMPOS 

Vl.6. SALVANDO O GRABANDO lA BASE DE DATOS 

Vl.7. ORDENANDO O ClASIFICANDO LA BASE DE DATOS 

V J. 8. AGREGANDO UN REG 1 STRO A LA BASE DE DATOS CLAS 1 F 1 CADA 

Vl.9. CLASIFICANDO lA BASE DE DATOS POR OTRO CAMPO 

VI. 10. AGREGANDO UN CAMPO A LA BASE OE DATOS 

Vl.11. ESTABLECIENDO LAS CARACTERISTICAS DEL NUEVO CAMPO 

Vl.12. LLENAR El CAMPO CON NUMEROS 

Vl.13. INCLUYENDO EL CAMPO EN El RANGO DE DATOS 

Vl.14. ClASIFICANDO CON UN SEGUNDO CAMPO llAVE 

Vt.1S. OCULTAHDO CAMPOS DE LA BASE DE DATOS 

Vl.16. CONSUlTANDO LA BASE DE DATOS 

Vl.17. ESPECIFICANDO El RANGO DE ENTRADA 

V1.18. ESTABLECIENDO El RANGO DE CRITERIOS 

VI .19. ESPECIFICANDO El RANGO DE CRITERIOS 

Vl.20. BUSOUEDA DE LOS REGISTROS QUE SATISFACEN El CRITERIO 

PACI~A 

BD • 

BD 2 

BD 3 

BD 5 

BD 6 

BD 8 

BD ID 

BD 11 

BD 14 

BD 16 

BD 18 

BD 19 

BD 21 

BD 23 

BD 24 

80 26 

BD 28 

BD 29 

BD 30 

BD 32 

BD 33 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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,.~ --------------------------------------------~ 
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VI. BASE DE DATOS 

Vl.21. EDICION EN MODO DE BUSOUEDA 

Vl.22. UTILIZANDO UNA FORMULA COMO CRITERIO 

Vl.23. REPITIENDO LA CONSULTA ANTERIOR 

Vl.24. ESTABLECIENDO UN RANGO DE SALIDA 

Vl.25. EXTRACCION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS 

Vl.26. CREACJON DE UNA TABLA DE DATOS 

Vl.27. PREPARANDO EL AREA DE LA.TABLA 

Vl.28. ESTABLECIENDO LA CELDA DE ENTRADA 

Vl.29. ESTABLECIENDO LA FORMULA DE LA TABLA DE DATOS 

VI .30. COMPLETANDO LA TABLA DE DATOS 

VJ.31. MOSTRANDO LOS VALORES CALCULADOS COMO ''CURRENCY 11 

Vl.32. RECALCULANDO LA TABLA DE DATOS 

Vl.33. APLICANDO FUNCIONES ESTADISTICAS (a) A LA BASE DE DATOS 

VI .34. DANDO NOMBRE A LOS RANGOS DE ENTRADA Y DE CRITERIO 

Vl.35. ESPECIFICANDO EL CRITERIO 

VI .36. UTILIZANDO LA FORMULA aDAVG 

VI .37. CAMBIANDO EL CRITERIO 

VI .38. EDITANDO lA FUNCION ~OAVG 

V1.39. RESUMEN 

VI .~0. EJERCICIOS PROPUESTOS 

PAGINA 

BD 35 

BD 37 

BD. 38 

BD 40 

BD 41 

BD 43 

BD 44 

BD 46 

BD 47 

BD 48 

BD 50 

ID 51 

BD 53 

BD 54 

BD 56 

BD 57 

B~ 58 

BD 59 

BD 61 

BD 62 

I..._ __ _:. ________ :__ _______________________ LOGICA DESARROLLO, S.C. 



~ 1lt ~ ----------------~----------------------------~------------------------------------------------------------------~ 
-§ - , BASE DE DATOS 

BD - 1 

Este es un ejemplo de una base de datos en el 1~2-1. 

Nombre de campo Indicador de Modo 

_j_ 

F1: (Y15l "Ganancia •as 
Panel de control 

Cursor 

Reghtro 

l 

\ 
Campo 

El 1-2-3 permite manejar los datos que se tienen en la Hoja de Trabajo como una base de datos a través de la 
utilizacion de funciones con las cuales se pueden agregar, cambiar y borrar registros, búsqueda y clasificación 
de tos mismos bajo algúna caracterfstica de cualquiera de los campos etc. 

'-----------....,--------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 



~lit~_ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
= BASE DE DATOS 

BD • 2 

Vl.1 RECUPERANDO O CARGANDO LA BASE DE DATOS. 

Cargue el archtvo que contiene la Base de Datos que usted utilizaré en este capftul_o. Recuerde vertficar el 
directorio donde est6n disponibles los ejercicios. (ver Anexo 4) 

Pulsar : 1 

Seleccionar File 

Retrieve 

GANANCIA.WK1 

A1: 'Apellido 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
1 2 
13 
14 
15 
16 
~7 
18 
19 
20 

A B 
~APftll i-º'_cf~Nombre 
Martinez Ana 
Romo Humberto 
Canales Tomás 
Castillo Eric 
Gantus Eva 
Al va Sergio 
Rubio José 
Zapata Pedro 

y 

e 
Región 
Sur 
Oeste 
Norte 
Oeste 
Sureste 
Sur 
Norte 
Noreste 

REAOY 

D E F G H 
Producto Ganancia Ganancia •88 
Impresora 95000 96000 
Jrepresora 85000 86000 
Impresora 86500 83000 
Terminale 73000 78000 
Impresora 79500 82500 
Terminal e 87000 93000 
Terminal e 93000 76000 
Impresora 91000 87000 

1 

'-------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C.--
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BASE DE DATOS 
BD • 4 

los Ultimas dOs campos requieren datos númericos. Introduzca las cantidades exactamente como se indica. 

Dlgltar 77000 -· 

92000 <---' 

F10: 92000 REAOY 

A B e o E F G H 
1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia Ganancia •88 
2 Hartfnez Ana Sur Impresora 95000 96000 
3 Romo Humberto Oeste Impresora 85000 86000 
4 Cena les Tomás Norte Impresora 86500 83000 
5 Castillo Eric Oeste Terminale 73000 78000 
6 Gantus Eva Sureste Impresora 79500 82500 
7 Al va Sergio Sur Terminale 87000 93000 
8 Rubio José Norte Terminale 93000 76000 
9 Zapata Pedro Noreste 
10 J iménez Juán Este 

Impresora 91000 87000 
Terminal e 77000 l\h'if.~~ 

11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

----------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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YI.Z AGREGANDO UN REGISTRO A LA BASE DE DATOS. 

BASE DE DATOS 
BO · 3 

A la Base de Datos que acabamos de traer a la hoja de trabajo, le agregaremo·s un registro. Los primeros cuatro 
campos requieren datos tipo texto. 

Moverse a la celda A10 

Digitar Jiménez -> 

Juán --> 

Este -> 

Terminales ---> 

E10: READY 

A B e D E F G 
1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia ' Ganancia '88 
2 Marti'nez Ana Sur Impresora 95000 96000 
3 Romo Humberto Oeste 1 mpresora 85000 86000 
4 Canales Tomás Norte Impresora 86500 83000 
5 Castillo Eri e Oeste Terminal e 73000 78000 
6 Gantus Eva Sureste 1 mpresora 79500 82500 
7 Al va Sergio Sur Terminale 87000 93000 
8 Rubio José Norte Terminal e 93000 76000 
9 Zapata Pedro Noreste Impresora 91000 87000 
10 J iménez 
11 

Juán Este Termina 1 e~:>~:;r-·~ 

12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'----------------,----------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



~ 11_~------------------------~----------------------------------------~ 
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Vl.3 ADAPTANDO El ANCHO DE LAS COLUMNAS DE LA BASE DE DATOS. 

Cambiar el ancho de las columnas es muy f'cil de hacer. 

Pul~ar : 1 

Seleccionar Worksheet 

Global 

Column-Width 

BASE DE DATOS 
80 • 5 

Pulsar -> (3 veces para que el ancho de las columnas quede de 12 caracteres o el nUmero 12) 

F10: 92000 
Enter global column width (1 •• 240): 12 

A 8 e 
1 Apellido Nombre Región 
2 Martfnez Ana Sur 
3 Romo Humberto Oeste 
4 Canales Tom&s Norte 
5 Castilto Eric Oeste 
6 Gantus Eva sureste 
7 Al va Sergio Sur 
8 Rubio José Norte 
9 lápata Pedro Noreste 
10 Jiménez Juán Este 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Pulsar 

D 
Producto 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 
Impresoras 
Terminales. 

POINT 

E F 
Ganancia 1 87Ganancia 1 88 

95000 96000 
85000 86000 
86500 83000 
73000 78000 
79500 82500 
87000 93000 
93000 76000 
91000 87000 
77ooo ~~l1:~ZQ0Q'J 

'----------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



= t -_ªª= ! 

Vl.4 CENTRANDO LOS NOMBRES DE LOS CAMPOS. 

Haremos el centrado de los nombres de los campos. 

Moverse e : la celda A1 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range 

Labels 

Center 

Pulsar -· (5 veces o la tecla ENO y enseguida -·) 

F1: 'Ganancia '88 POINT 
Enter range of labels: A1 •• F1 

A B C D E F 
1 :Apellido. 
2 Mart fnez 

\·' NOmbré .:;:-~.:::~: ·_· R·ea r"drif:~~·;: Pf"Odue tQ~-::z;.::.co;;aa·c.ra;~~-sr..c_lbihé i i"l.ras1 
Ana Sur Impresoras 95000 96000 

3 Romo 
4 Canales 
5 Castillo 
6 Cantus 
7 Alva 
8 Rut:io 
9 Zapata 
10 Jiménez 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16. 
17 
18 
19 
20 

Humberto Oeste Impresores 85000 86000 
Tomás Norte Impresoras 86500 83000 
Eric Oeste Terminales 73000 78000 
Eva Sureste Impresoras 79500 82500 
Sergio Sur Terminales 87000 93000 

. José Norte Terminales 93000 76000 
Pedro Noreste Impresoras 91000 87000 
Juán Este Terminales 77000 92000 

BASE DE DATOS 
BD • 6 

·-----------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. -



Pulsar 

BASE DE DATOS 
80 - 7 

Note usted en el panel de control conforme va moviendo el cursor a través de los nombres de campo, como el 1·2·3 
le agrega el prefijo de centrado de etiquetas e·> a cada dato del rango. 

F1: "Ganancia 1 88 
READY 

A 8 e o E f 1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia • 87!fihíiií!iiá''•~ 2 Hart{nez Ana S~r Impresoras 95000 96000 3 Romo Humberto Oeste Impresoras 85000 86000 4 Canales Tom&s Norte Impresoras 86500 83000 S Castillo Eric Oeste Terminales 73000 78000 6 Gantus Eva Sureste Impresoras 79500 82500 7 Al va Sergio Sur Terminales 87000 93000 8 Rubio José Norte Terminales 93000 76000 9 Zapata Pedro Noreste Impresoras 91000 87000 10 Jiménez Juán Este Terminales 77000 92000 11 
12 
13 
14 
15 ' 
16 
17 
18 
19 
20 

1..._ ___ ......,. ________ _:_ ___ ~------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. ---' 



~==-- u.~- ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------BASE DE DATOS 
BD - 8 

Vl.5 FORMATEANDO LOS DATOS EN LOS CAMPOS. 

Vamos a formatear los campos de Ganancia con el formato tipo monetarto (Currency). 

Moverse a la celda E2 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range Format cu"rrency 

Digitar : 

Ahora seleccione el rango que será formateado. El rango consiste de los dos campos de Ganancia. 

Pulsar : -> ·(para seleccionar los dos campos) 

1 <'8 veces, para seleacionar los datos de los cainpos o· la. tecla ENO y 1) 
V V 

Si usted va agregar más registros a la Base de Datos, puede extender el rango para incluir algunas celdas vacfas 
debajo de los últimos datos' en los campos Ganancia. Esto permite que cuando usted Introduzca nuevos registros, 
los datos en los campos ganancia automáticamente serán desplegados con formato monet8rio (CYrrency). 

Pulsar : 1 <2 veces) 
V 

F12: POINT 
Enter range to format: EZ .. F12 

A 8 e o E F 
1 Apellido Nombre Región Producto 
2 Martfnez Ana Sur Impresoras 
3 Romo HYmberto Oeste lmpi-esoras 
4 Canales Tomás Norte Impresoras 
5 Castillo Eric Oeste Terminales 
6 Gantus Eva Sureste Impresoras 
7 Al va Sergio Sur Terminales 
8 Rubio José Norte Terminales 
9 Zapata Pedro Noreste Impresoras 
10 Jiménez Juan Este Terminales , 
12 
13 
14 
1~ 
16 
17 
18 
19 
20 

I.__ ______ _::. ________________________ .._LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Pulaar : (para ejecutar el comando y el rango será formateado) 

BASE DE DATOS 
BD • 9 

Note usted en el panel de control que las canttdades originales se conservan en las celdas formateadas. 1-2-3 no 
cambia estos valores cuando se formatea algún rango . 

. 

E2: (COl 95000 

A B 
1 Apellido · Nombre 
2 Martfnez Ana 
3 Romo Humberto 
4 Canales Tomás 
5 Castillo Eric 
6 Gantus Eva 
7 Al va Sergio 
8 Rubio José 
9 Zapata Pedro 
10 J iménez Juán 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e 
Región 

Sur 
Oeste 
Norte 
Oeste 
Sureste 
Sur 
Norte 
Noreste 
Este 

D 
Producto 

Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 

READY 

E 
Ganancia •87Ganancia 1 88 
llr:'':'í9s:o·ooJ s96. ooo 

$85,000 $86,000 
S86,500 S83,000 
$73,000 $78,000 
$79,500 $82,500 
$87,000 $93,000 
$93,000 $76,000 
$91,000 $87,000 
$77,000 $92,000 

· ---- -~---~~~~-------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



Vl.6 SALVANDO O GRABANDO LA BASE DE DATOS. 

Guardaremos la versión actualizada de la Base de Datos. 

Pulsar : 1 

Seleccionar File 

S ave 

Digitar GANAN1.UK1 

E2: (COl 95000 
Enter save file neme: C:\123\curso\GANAN1.WK1 

A B e o 
1 Apellido Nombre Región Producto 
2 Hartfnez Ana Sur Impresoras 
3 Romo Humberto Oeste 1 mpres·o·ras 
4 Canales Tomás Norte Impresoras 
5 castillo Eric Oe5te Terminales 
6 Gantus Eva Sureste Impresoras 
7 Al va Sergio Sur Terminales 
8 Rubio José Norte Terminales 
9 Zapata Pedro· Noreste Impresoras 
10 Ji ménez Juán Este Terminales 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Pulsar 

EOIT 

E F 
Ganancia •87Ganancia •es-

S95, 000 [.-.~~~~':'$9~t000<~. 
585,000 586,000 
$86,500 S83,000 
S73,000 S78,000 
$79,500 $82,500 
S87,000 S93,000 
S93,000 S76,000 
$91,000 S87,000 
$77,000 S92,000 

BASE DE DATOS 
BD - 10 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 



!t; ------~----------------------------------------~ 
--= BASE DE DATOS 

BD - 11 

Vl.7 ORDENANDO O CLASIFICANDO LA BASE DE DATOS. 

Usted realizará ahora la clasificación de la Base de Datos. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Sort 

El menú correspondiente al comando Sort es mostrado. 

Seleccionar : Oata-Range 

Con la especificación del Data··Renge, le decimos al 1·2-l cuales registros serán clasificados. Seleccione todos 
los registros. Cuide de no seleccionar ·-.' renglón donde están tos nombres de campo. 

Moverse a la celda A2 (la esquina superior izquierda del rango de datos) 

Pulsar : (para señalar el rango) 

ENO -> 

ENO 1 
V 

F1D: (C0) 92DDD POINT 
Enter Data·Ronge: A2 .• F10 

A 8 C O E 
1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia •87Ganancia •88 

~ :::fnez ·;, _,._,·_ :~:~~:~¡;~-, ,~~~-~~~~t:· ~?~.;f:~~:~=~==:~::',;'·.;/: _ .. ::~ :~~g ~ ·-.-~.:,; :::: ~~~:._! 
4 Canales Tom6s .;, Norte Impresoras $86.500· · S83,000 · 
5 Cestillo Eric Oeste ··-~--Terminales S73,000 $78,000 · 
6 Gantus Eva ·'Sureste :~. ... Impresores ~79,500 $82,500 
7 Alva·:: Sergio •",.Sur·· •_::,''•Terminales .. $87,000 S93,000 
8 Rubio .. ::(- Jos6· .:¿\/"'--·,;._Norte ... ,~.-.-·_,~·- Termf na les· -~- S93, 000 ·;·' S76, 000-.: 
9 Zapata ' · Pecir·o~: ·::·. ~~ -~;,:~·_NOr·es te :;~-}~~----~_.Impresoras·_··~: S91, 000. · .· . S87, 000 -~ 
1 o ·J lm6nez . · : Ju6n :. : ;·e;, '.:,.Ea te . · :· :,,:: i Ter•i no les::> .. ,,:·, S77, 000 '';'.:i_S92, o.oo ! 11 -~ • 0 0 ~--~~U ' A,<·', .• ~, .• ,.,.,, :-;,.,, ··~-'· \ ,;W, -~,.>, ~ .. ,,.,, •. ....._,,._ •< ,,_,M .... _ 0 ,,, ·''"~'"' o ,,•, -~ « ·~· 0 ",u 

12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'------------------.....,.------,--"-------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Pulsar 

El rango es seleccionado y el menú Sort es mostrado nuevamente. 

Ahora asignaremos el campo por el cual serán clasificados tos registros. 

Seleccionar Primary·Key 

Moverse a Cualquier celda en la columna A 

Pulsar : <--J 

E2: (COl 95000 
Primary sort key: A2 

A B 
1 Apellido Nombre 
2 Martfnez Ana 
3 Romo Humberto 
4 Canales Tomás 
5 Castillo Eric 
6 Gantus Eva 
7 A.lva· Sergio 
8 Rubia Jasé 
9. Zapata Pedro 
10 Jiménez Juán 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e 
Región 

Sur 
Oeste 
Norte 
Oeste 
Sureste 
Sur 
Norte 
Noreste 
Este 

Sort arder (A or 0): A 

D 
Producto 

Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 

E F 
Ganancia 1 87Ganancia '88 
r:-;f{;:$95 .• OOO~i S96, 000 

$85,000 $86,000 
$86,500 S83,000 
S73,000 S78,000 
$79,500 S82,500 
$87,000 $93,000 
$93,000 $76,000 
S91,000 S87,000 
S77,000 S92,000 

EDIT 

BASE DE DATOS 
BD • 12 

Observe la segunda linea del panel de control, si aparece una O quiere decir que la clasificación será en forma 
descendente, si aparece una A será en forma ascendénte. Usted puede elegir cualquiera pulsando A o o. En 
nuestro caso lo haremos ascendente. 

'--------------------------_;_----------LOGICA DESARROLLO, S. C. 



li 1lt.ii. ------------------------------------------------------------------------------------------~------------------------

Yl.8 AGREGANDO UN REGISTRO A LA BASE DE DATOS CLASIFICADA. 

Agregue un resgistro a la Base de Datos. 

Moverse a a la celda A11 

Digitar Bueno -> 

Carlos -> 

Suroeste -> 

Terminales -> 

77000 ._, 
85000 <__J 

F11: ·(CO) 85000 

A B e D 
1 Apellido. Nombre Región Producto 
2 Al va Sergio sur Terminales 
l Canales Tomás Norte Impresoras 
4 Castillo Eric Oeste Terminales 
5 Gantus Eva Sureste Impresoras 
6 Jim,nez Juán Este Terminales 
7 Hartfnez Ana Sur Impresoras 
8 Romo Humberto oeste Impresoras 
9 Rubio José Norte Terminales 
10 Zapata Pedro Noreste Impresoras 
11 Bueno Carlos Suroeste Terminales 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

POI NI 

E F 
Ganancia 1 87Ganancia '88 

S87,000 S93,000 
S86,500 S83,000 
$73,000 S78,000 
S79,500 S82,500 
S77,000 S92,000 
S95,000 $96,000 
$85,000 . $86,000 
S93,000 S76,000 
$91,000 S87,000 
s77 ,ooo :f~·sa,;ooo~ 

BASE DE DATOS 
BD - 14 

'-----------------------:,.-----------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



=.~_--=:---~----------------~~ ~ .... BASE DE DATOS 
BD - 13 

Pulsar : <___J (para_ aceptar el tipo de ordenamiento A a ascendente) 

Seleccionar· Go 

E2: (CO) 87000 

A 
1 Apellido 
2 Al va 
J Canales 
4 Castillo 
5 Cantus 
6 Jiménez 
7 Hart fnez 
8 Romo 
9 Rubio 
10 Zapata 
1 1 
12 
1J 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

(para que realice l~ clasificación) 

B 
Nombre 

Sergfo 
Tomás 
Eric 
Eva 
Juán 
Ana 
Humberto 
José 
Pedro 

e 
Región 

Sur 
Norte 
Oeste 
Sureste 
Este 
Sur 
Oeste 
Norte 
Noreste 

D 
Producto 

Terminales 
Impresores 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 

READT 

E F 
Ganancia 1 87Ganancta •as 
~ser:ooo-J s9J, ooo 

$86,500 S8J,OOO 
S7J,OOO S78,000 
$79,500 $82,500 
S77,000 S92,000 
$95,000 $96,000 
$85,000 $86,000 
S9J,OOO S76,000 
$91,000 $87,000 

------- LOGICA DESARROLLO, S_C_ --



~-~ ~-~ ----------------~------------------------------------------------------------------------------------------------"' 
BASE DE DATOS 
BD • 15 

Ahora, rect~'sifique la Base de Datos para incorporar el nuevo registro. 

1 

Data 

Sort 

Extienda el rango para incluir el registro agregado. 

Pulsar : 1 c_J (setecciona~os el rango A2 .. F11) 
V 

Seleccionar Go c__J 

Fll: (COl 87000 

A 8 
1 Apellido Nombre 
2 Al va Sergio 
3 Bueno Carlos 
4 Canales Tom's 
5 Castillo Eric 
6 Gantus Evo 
7 Jtmtnez Ju6n 
8 Martfnez Ana 
9 Romo Humberto 
10 Rublo Jos~/ 
11 Zapata Pedro 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e 
Regl6n 

Sur 
Suroeste 
ttorte 
Oeste 
sureste 
Este 
Sur 
Oeste 
Norte 
Noreste 

D 
Producto 

Terminales 
Terminales 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 
Termin.ales 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Impresoras 

READY 

E F 
Ganancia '87Ganancia '88 

587,000 593,000 
577,000 58S,ooo 
586,500 583,000 
573,000 578,000 
579,500 582,500 
577,000 592,000 
595,000 596,000 
585,ooo 586,ooo 
593,000 576,000 
591,000 ~~~$87>000.~ 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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; .... BASE DE DATOS 

BD • 16 

YJ.9 CLASIFICANDO LA BASE DE DATOS POR OTRO CAMPO. 

Reclasificaremos los registros de le Base de Datos, de acuerdo a las cantidades correspondientes a las ganancias 
de 1988 en orden descendente. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Sort 

Usted necesita cambiar el campo de clasificación que estaba asignado como Primary-Key. 

Seleccionar Primary-Key 

Moverse a cualquier celda de la Columna F 

Pulsar : 

Aqui debemos especificar que es clasificación descendente. 

Digitar : 

Pulsar : 

o 

<-1 

F11: (COl 87000 
Primary sort key: F2 

A B 
1 Apellido Nombre 
2 Al va Sergio 
3 Bueno Carlos 
4 Canales Tomás 
5 Castillo Eric 
6 Gantus Eva 
7 Jiménez Juán 
8 Hartfnez Ana 
9 Romo Humberto 
10 Rubio José 
11 Zapata Pedro 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

e 
Reglón 

Sur. 
Suroeste 
Norte 
Oeste 
Sureste 
Este 
Sur 
Oeste 
Norte 
Noreste 

Sort order lA or Dl: o 

D E F 
Producto Ganancia 187Ganancla 0 88 

Terminales S87,000 S93,000 
Terminales S77,000 S85,000 
Impresoras S86,500 S83,000 
Terminales S73,000 S78,000 
Impresoras S79,500 S82,500 
Terminales S77,000 S92,000 
Impresoras S95,000 S96,000 
Impresoras S85,000 S86,000 
Terminales S93,000 S76,000 
·¡ mpresoras S91, 000 ;;(!;0~:SB7i000~ 

EOIT 

---- -- -- ---------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 



~-~ ~-~ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
BASE DE DATOS 
BD • 17 

Seleccionar Go 

Pulaar, : <--' 

F 1 1: (CO) 76000 READY 

A B e D E F 
1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia 1 87Ganancia •88 
z Martfnez Ana Sur 1 mpresoras $95,000 $96,000 
3 Al va Sergio Sur· Terminales S87,000 S93,000 
4 Jlm~nez Ju.tn Este Terminales $77,000 $92,000 
5 Zapata Pedro Noreste Impresoras $91,000 $87,000 
6 Romo Humberto Oeste Impresoras $85,000 $86,000 
7 Bueno Carlos Suroeste Terminales $77,000 $85,000 
8 Canal es Tomás Norte Impresoras $86,500 S83,000 
9 Gantus Eva Sureste Impresoras $79,500 S82,500 
10 Castillo Eric Oeste Terminales 
1 1 Rubio José Norte Terminales 

S73,000 S78,000 
S93, 000 8J.7{SJ6;00QJ 

12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

,j 
'------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 



= -
1\1. 

Vl.10 AGREGANDO UN CAMPO A LA BASE DE DATOS. 

BASE DE DATOS 
BD - 18 

Ahora usted agregará un número a cada registro que corresponderá a su postct6n en la Base de Datos. Pera 
realizar esto necesita agregar un campo a la Base de Datos. 

Esta columna estará ubicada en la extrema izquierda de la Base de Datos. 

Moverse a 

Pulsar : 

Selecdonar 

Pulsar 

A 1: 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

la celda A1 

1 

Worksheet 

tnsert 

Cotumn 

Cpara aceptar que se fnserte aqu.f la columna) 

A B e D E 
.. Apellido Nombre Región Producto 

Martfnez Ana Sur Impresoras 
Al va Sergio sur Terminales 
Jiménez Juán Este Terminales 
Zapata Pedro Noreste Impresoras 
Romo Humberto Oeste Impresoras 
Bueno Carlos Suroeste Terminales 
Canales TomAs Norte Impresoras 
Gantus Eva Sureste Impresoras 
Castillo Eric Oeste Terminales 
Rubio José Norte Terminales 

READY 

F 
Ganancia 0 87 

S95,000 
S87,000 
sn,ooo 
S91,000 
S85,000 
sn,ooo 
S86, 500 
S79,500 
S73,0DO 
$93,000 

'------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



VJ.11 ESTABLECIENDO LAS CARACTERJSTJCAS DEL NUEVO CAMPO. 

Ponga la etiqueta que tendrá el nuevo campo. El cursor debe estar en la columna A1. 

Digitar : - ' 

A 1: "1 READY 

A B e o E F 
1 ~~:;~.t-::,:; •. _f.~ Apellido Nombre Región Producto Ganancia •87 
2 Mart fez Ana Sur Impresoras $95,000 
3 Al va Sergio Sur Terminales $87,000 
4 Jiménez Ju6n Este Terminales $77,000 
5 Zapata Pedro Noreste Impresoras $91,000 
6 Romo Humberto Oeste Impresoras $85,000 
7 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 
8 Canales Tomás Norte Impresoras $86,500 
9 Gantus Eva Sureste Impresoras S79, 500 
10 Castillo Eric Oeste Terminales S73, 000 
11 Rubio José Norte Terminales $93,000 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

BASE DE DATOS 
BD • 19 

'------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Ahora cambie el ancho del campo. 

Pulsar : 1 

Seleccionar \lorksheet 

Cotumn 

Digitar : 3 <--' 

BASE DE DATOS 
80 - 20 

De la misma forma cambie el ancho de los campos 
la base de datos en pantalla nuevamente. 

Apellido, Nombre y Región, a 11, para que usted pueda ver toda 

A1: [W3l ., READY 

A B e o E F G 
1 ~~···~ Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
2 Martfnel Ano Sur Impresoras 195,000 196,000 
3 Al va Sergio Sur Terminales 187,000 $93,000 
4 Jiménez Juán Este Terminales 177,000 $92,000 
5 Zapata Pedro Noreste Impresoras $91,000 $87,000 
6 Romo Humberto Oeste Impresoras $85,000 186,000 
7 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 185,000 
8 Canales Tomás Norte Impresoras 186,500 S83,000 
9 Gantus Evo Sureste Impresoras 179,500 $82,500 
10 Castillo E r i e Oeste Terminales 173,000 $78,000 
11 Rubio Jos~ Norte Terminales 193,000 176,000 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'-----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Vl.12 LLENAR EL CAMPO CON NUMERO$. 

Ahora vamos a seleccionar la opción Fill del comando Data. 

Moverse a la celda A2 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Fi ll 

Especifique el rengo a llenar. 

Pulsar : 

1 (9 veces para seleccionar A2 •• A11) 
V 

<--' 

Introduzca las especificaciones adecuadas para la operación de llenado. 

Oigitar : <--' (es el número con que inicia) 

Pulsar : (para aceptar como el intervalo de incremento) 

A2: [Wll 
Enter Flll range: 
Start: 1 

A B 
1 1 Apellido 
2 itV !;Martfnez 
l Alva 
4 
5 
6 
1 
8 
9 
10 
11 
12 
1l 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

J iménez 
Zapata 
Romo 
Bueno 
Canales 
Gantus 
Castillo 
Rubio 

A2 .• A 11 
Step: 1 

e D 
Nombre Reglón 

Ana Sur 
Sergio Sur 
Juán Este 
Pedro Noreste 
Humberto Oeste 
Carlos Suroeste 
Tomás Horte 
Eva Sureste 
Eric Oeste 
José Norte 

EDIT 

Stop: 8191 
E F G 

Producto Ganancia 0 87 Ganancia •88 
Impresoras S95,000 $96,000 
Terminales S87,000 S9l,OOO 
Terminales S77,000 592,000 
1 mpresoras S91,00D $87,000 
Impresoras S85,000 $86,000 
Terminales S77,000 $85,000 
Impresoras S86,500 S8l,OOO 
Impresoras S79,500 $82,500 
Terminales S1l, 000 S78 .• 000 
Terminales S9l,OOO $76,000 

BASE DE DATOS 
BD • 21 



-== ~lit_~ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------, 
= 

Pulsar 

AZ: 

1 
z 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

(para aceptar 8191 como valor m'xfmo del intervalo) 

!V3] 1 

A B e o E F G 

' Apellido Nombre Región Producto Ganancia •87 Ganancia 
.1 Martfnez Ana Sur Impresoras $95,000 S96,000 
z Al va Sergio Sur Terminales $87,000 S93,000 
3 Jiménez Juán Este Terminales S77,000 S9Z,OOO 
4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91,000 $87,000 
5 Romo Humberto oeste Impresoras $85,000 $86,000 
6 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 $85,000 
7 canales Tomás Norte Impresoras S86,500 SB3,000 
8 Gantus Eva Sureste Impresoras $79,500 S8Z,500 
9 Castillo E de Oeste Terminales $73,000 S78,000 

10 Rubio José Norte Terminales $93,000 S76,000 

. 

REAOY · 

0 88 

BASE DE DATOS 
BD - 22 

-----------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.----
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Vl.1l INCLUYENDO EL CAMPO EN EL RANGO DE DATOS. 

Extenderemos el rango de datos para incluir este campo en el rango. 

Pulaer : 1 

Seleccionar Data 

Pulsar 

Sort 

Data·R'ange 
1 

(para señalar el rango e incluir la columna que agregamos) 

<--- (para seleccionar el rango con la nueva columna A) 

A11: (Wll 10 
Enter Data·Range: G2 •• A11 POINT 

A B C D E F G 
1 1 Apellido Nombre Región Producto Ganancia 187 Ganancia 1 88 
2 ',1.Martfriez ··Ano···.":'.' Sur~ . ~ ":~· Impresores'' : ·:·:.-S9s;ooo · ': S96,ooo.· 

Pulsar 

3 ..:"2 Alva -..,~:::>--·.sergfo ... Sur ' '"".Terminales ··.-·¡a7 000-. S9l OOO".t 
4 ¡: 3 -··J IHnt!i: ;--:~. Juén' · ... :· :-.• Este'~-,~- · ., --Terminales. · ~ · .. $77:000 S92, 000- ~ 
5 ~-4 -:Zap~ta- ._.· Pedro. .. Noreste_ .,, -~ IÍnpresorilS: -~- $91,000 . $87:000 ., 
6 ~5 Romo~"'::: .. _.. Humberto. Oeste. . ''IPlpresoras S85,000. S86,000 _ . ., 
7 ~::6 Bueno~_··~~~, Carlos :>:?·sur~es.te ,: Terminales-.:· S77,000 .· S85~ooo'\ 
8 ;:7- Canal e~. Tomás .. ,.··Norte' ,"·--( linpresoras : .· $86,500 $83,000 f 
9 .··a. G~~tus: -~ ··' E ve .. ::~ ...... ·.~.:.sure.~~-~ .. ~. ,1 .. )":'Pr~s9r.~~:· .. -: '\.>S79 ~sao ... saz, so o·<.. 
1 O ~,9 ... C_as_t.~ U.~'.·~:-. Er i c<~);:~;~~.O~~~~:;;_;;~~~.~ ~~'~.ctrl'l!i n~ .l.~-~¡1~\~:;~-:;. S73, 000 .. :.:~~ S78, 000 ·~;~ 
11 32i.~ji!t~ii;:~~:!': ~-~- ;,.;.b;:;!9_!!' Sé; ;~-:a.-,J er11 t '!~· .". ~>-~:·,:,..~.9~, 090..,:;:... !~~!.R9~ .. JJ 12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

<---1 Y nos presenta nuevamente el menú del subcomando Sort. 

BASE DE DATOS 
BD · 23 

\_---------:------------:--------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BO • 24 

Yl.14 CLASIFICANDO CON UN SECUNDO CAMPO LLAVE. 

Reclasificaremos la Base de Datos de acuerdo a el campo Producto para comparar las ganancias para cada grupo de 
productos. Esto ordena les ventas reportadas de acuerdo al orden alfabético del vendedor. 

Seleccionar 

Moverse a cualquier celda de la columna E 

Pulsar : 

Oigitar : 

Ahora especificaremos el segundo campo de ordenamiento. 

Seleccionar Secondary·Key 

Moverse a cualquier celda en la columna B 

Pulsar : 

Digitar : A 

A2: [~31 1 . EOJT 
Secondary sort key: B2 Sort order (A or o): A 

A B e o E F G 
1 ti Apellido Nombre Reglón 
2 ;;,:~t~Hartfnez Ana Sur 
3 Z Alva Sergio Sur 

Producto Ganenc;a •87 Ganancia •88 
Impresoras $95,000 S96, 000 
Terminales $87,000 $93,000 

4 3 Ji ménez Juán Este TerminaJes S77, 000 S92,000 
5 4 Zapilta Pedro Noreste 
6 5 Rc~mo Humber t·o Oeste 
7 6 Bueno Carlos suroeste 

Impresoras $91,000 S87,000 
Impresoras S85,000 $86,000 
Terminales S77 ,000 S85,000 

8 7 Canales Tomás Norte Impresoras $86,500 S83,000 
9 8 Gantus Eva Sureste Impresoras S79,500 · S82,500 
10 9 CastHlo Eric Oeste Terminales S73,000 $78,000 
11 10 Rubio José Norte Terminales S93,000 S76,000 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'---------------------~------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_; 



~ ~ ----------------------------~----------------~~------------------------------------------------~--------------~ 

Pulsar : 

Seleccionar Go 

A2: 1~31 7 

A B e 
1 # Apellido Nombre 
2 ;.._~ 7. Canales Tomás 
3 8 Gantus Eva 
4 1 Hartfnez Ana 
5 5 Romo Humberto 
6 4 Zapata Pedro 
7 2 Uva Sergio 
8 6 Bueno Carlos 
9 9 Castillo Er ic 
10 3 Jimenez Juán 
11 10 Rubio José 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

D E 
Región Producto 

Norte Impresoras 
Sureste Impresoras 
Su• Impresoras 
Oeste Impresoras 
Noreste Impresoras 
su• Terminales 
Suroeste Terminales 
Oeste Terminales 
Este Terminales 
Norte Terminales 

F 
Ganancia •87 

$86,500 
$79,500 
$95,000 
S85,000 
$91,000 
$87,000 
S77,000 
S73,000 
$77,000 
$93,000 

G 
Ganancia 

S83,000 
S82,500 
S96,000 
S86,000 
$87,000 
S93,000 
S85,000 
$78,000 
$92,000 
$76,000 

READY 

•as 

BASE DE DATOS 
BD - 25 

Note usted que el nú'mero asignado en la columna A para cada registro, lo identifica de acuerdo a la 
clasificación de toS ingresos de 1988 en forma ascendente, en este caso nosotros hemos clasificado los datos 
para otros propósitos. Es decir, claslffcamos los registros de acuerdo al Producto (Primary-Key) y los registros 
en cada grupo de prod~ctos están clasificados de acuerdo a los apellidos en forma alfabética (Secondary-Key) • 

. ----------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BASE DE DATOS 
BD - 26 

Yl-15 OCULTANDO CAMPOS DE LA BASE DE DATOS_ 

Ocultaremos dos campos para hacer más f'cil la revisión de las ganancias por cada representante de ventas. 

Moverse a la celda 01 

Pulsar : 1 

Seleccionar Worksheet 

Column 

Mide 

Pulsar 

---> (para seleccionar los campos que se ocultar6n) 

<---J 

laS columnas D y E desaparecen de la pantalla. 

Ft: {U14J "Ganancia •87 REAOY 

A B e F G H 
1 * Apellido Nombre l!.~l!iiiC li't·)"87, Ganancia '88 
2 7 Canales Tomés S86,500 S83,000 
3 8 Gantus Eva S79,500 S82,500 
4 1 Hartfnez Ana S95,000 $96,000 
5 5 Romo Humberto S85, 000 $86,000 
6 4 Zapata Pedro S91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio S87,000 S93,000 
8 6 Bueno Carlos S77,000 S85,000 
9 9 Castillo Eri e S73, 000 S78,000 
10 3 Jtménez Juan. S77,000 S92,000 
11 10 Rubio José S93,000 S76,000 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'--------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Muy bien, ahora volveremos a desplegar los campos ocultos. 

Pulaar : 1 

Seleccionar \lorksheet 

Column Display 

Note usted que las columnas E y D tienen un • que las identifica como ocultas. 

Moverse a 

Pulsar : 

Pulsar 

la celda 01 

---> (para seleccionar los campos que ser4n desplegados nuevamente) 

E1: [\111] "Producto 
Specify column to unhide: 01 •• E1 

A B e o• e• 
1 # Apellido Nombre Región Producto 
2 7 Canales Tomás :tl or t ·-. ~:J.;.~t.:::::a -.pt: e¡ Q.t e l1 
3 8 Gantus Eva Sureste Impresoras 
4 1 Martfnez Ana Sur Impresoras 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales 
9 9 Castillo Eric Oeste Terminales 
10 3 J im,nez Ju6n Este Terminales 
1 1 10 Rubio Josf Norte Termif'!ales 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

<---J 

F 
Ganancia •87 

$86,500 
S79,500 
S95,000 
S85,00D 
S91,DOO 
S87,00D 
S77, ODO 
S73,000 
S77,0DD 
S93,00D 

POINT 

G 
Ganancia 1 88 

S83,000 
$82,500 
S96,000 
S86,0DO 
S87,000 
S93,00D 
S85,0DO 
S78,0DO 
S92,000 
S76,0DO 

BASE DE DATOS 
BD - 27 

'-----------......,.-----------------------LOGICA DESARROLLO, S.c.--
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Vl.16 CONSULTANDO LA BASE DE DATOS. 

Con el 1·Z·3, usted puede realizar cuatro diferentes operaciones de consulta: 
Buscar. Extraer. Unica y Borrar. 

A4: (W13J 'Pelete 

A B e 
Ejemplo de una Base de Datos 

Tipo Sabor 
Paleta Cereza 
Sorbete lima 
Pa le te Cereza 
Pateta Zarzamora 
Helado Chocolate 
Nieve Cereza 

Tipo Sabor 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

~:ce~_C!z.•.~::-~ <------
Tipo Sabor 

Paleta Cereza 
Paleta · Cereza 
Nieve cereza 

t 

D 

Criterio 

•/ 

,.7 Extraer 
Encontrar 

Tipo Sabor 
Paleta Cereza 
Sorbete lima 

Tipo Sabor 
Paleta Cereza 

Paleta Cereza 
Paleta Zarzamora 

Sorbete lima 
Paleto Cereza 

" Helado Chocolate 
Nieve Cereza 

Paleta Zarzamora 
Helado Chocolate 
Nieve ·,_,_Ce_r_eza 

Tipo Sabor 
Cereza Tipo Sabor 

Cereza 
r ipo Sabor 

Pateta Cereza 
Paleta Cereza 
Nieve Cereza 

E F 

\ 

Tipo 
Paleta 
Sorbete 
Paleta 
Paleta 

'Helado 
Nieve 

Tipo 

Tipo 
Paleta 
Nieve 

READY 

G 

Sabor 
Ce re u 
lima 
Cereza 
Zarzamora 
Chocol11te 
Cereza 

Sabor 
Cereza 

Sabor 
Cereza 
Cereza 

BASE DE DATOS 
BD · 28 

Borrar 

Tipo Sabor 

Sorbete Lima 
Pelete Zarzamora 
Helado Chocolate 

Tipo Sabor 
Cereza 

'----------------------------------..,.-- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BD • 29 

Vl.17 ESPECIFICANDO EL RANGO DE ENTRADA. 

Usted puede hacer la selección directa de cualquier registro de acuerdo a el contenido de cualquiera de los 
campos por Medio d• criterios de selección. Esto se puede hacer a través del comando Query. Primero 
especificaremos cual es el rango de consulta. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Ouery (El menú del comando auery se presenta en el panel de control) 

Seleccionar Input 

La especificación del rango de entrada le dice al 1-2-3 cuales son los registros donde será real·itada la 
consulta. Incluya tos nombres de campo en el rango de entrada. 

Pulsar : 

Pulsar : 

HOHE 

,y --> (6 veces para seleccionar todos los campoS) 

1 (10 veces para ·seleccionar el rango A1 •. G11) 
V 

G11: (COl [W10J 76000 
Enter Input range: A1 .• G11 

A B C O E f G 

POINT 

1 , :1 -~:Apell fdo '·::Nombre~>'·· ·"-, Regf ón:~~':.:-; Producto<> ''Ganancf a·:·•ar :·canancte ·-•as ~ 
2 -7: ·canales. Tomés ·._.:·Norte::<·:-·-; .ImPresoras ,_ ·-Sa6·-soo> .SB3,000·_,.. 
3 a·Gantus·······eva _ :sureste·---w':'-:-~tmpresoras ·_··.)7?:500 'S82,500·-·,' ...• 
4 fl~ ,_. MarttnezTAna ·:.·:sur·· --~~,_.-·"-.,~~--Impresoras·-:' ·_--$95~00') S96,000 · · ·_'·· 
5 -~~:_5. Romo __ ~-.: __ .;_._Humberto OeSte .. ··'Impresoras-. · t35,CCO ·. · S36,000 
6 t~- 4: .:Zapata-- -~-~--:Pedro .. -:·,_N ores ie -- ·_:~,::-~-, mpres.orat: ·.- S91 , 000 · ·: S87, 000 : ·_:·~~ 
7 ~-~:_, __ 2 Alva'-,._-;;,_,;·:: Sergio ,, .. Sur.~---_ .-· ·r_"_Terminale~. :--:;,¡<·~·-;·s87,000 :· $93,000 .·. ~;~ 
8 :~_-6 Bueno.:-';. __ ·;·.carlOs ~~-:·:::suroe·ste T-errritnales· ·:s77~000 S85,000 '"" 
9 '· ·9. Castillo·.;:·útc.··· , .Oest·e·. . ·.,.Terminales ·;·'·.< .. s73,000;· S78,000 .. 
10 t -·_3· __ -_J iaién~~-;-;{~-JuAr\_~-;~";¡-:·: Est~J!t··:f~,-;:;_:;;,:Ter~i-~a_l~s.":?~-,;e::-:>JJS77~,ooo ~-<': S92, ooo --: ._/ 
11 L~-~--~R_u~J.9,;::l~::~-~-~-~ ;-t';t-7i:,t.~.'?~~!2-r-~-.. ;t;t:;.::;J ~!~~-!'.~!!l::fi/J~;á~'!?~i2.g9. ;;;;J.!~' -~~-~;jt'Lit 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

<---1 

) 

"----------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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... BASE DE DATOS 

BD - 30 

Vl.18 ESTABLECIENDO El RANGO DE CRITERIOS. 

El próxtmo paso es especificar el rango de criterios, pero antes tiene que establecer el rango. 

Seleccionar : cuit (para salir del menü del comando Data) 

Primero copie los tftulos de las columnas (nombres de los campos) en una área vacfa de la hoja de trabajo. 

Pulsar : HOHE 

1 

Seleccionar Copy 

Pulsar 

Moverse a 

Pulsar : 

---> (6 veces para seleccionar el rango que se va a copiar) 

<--' 

e la celda A13 (la primera celda. del rango donde se va a copiar) 

<-_J. 

Al: [U3J "N 

A 8 e D E F G 
1 f::l! Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia 
z 7 Canales Tomás Norte - Impresoras 586,500 583,000 
3 8 Gen tus Eva Sureste Impresoras 579,500 582,500 
4 1 Martfnez Ana Sur Impresoras 595,000. 596,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras 585,000 586,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras 591,000 587,000 
7 z Al va Sergio Sur Terminales 587,000 593,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales 577,000 585,000 
9 9 Cast(llo Er i e Oeste Terminales $73,000 578,000 
10 3 Jiménez Juán Este Terminales 577,000 592,000 
11 10 Rubio José 
12 

Norte Terminales 593,000 576,000 

13 N Apellido Nombre Región. Producto Ganancia '87 Ganancia 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

READY 

'88 

'88 

--------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BD - 31 

Ahora, introduciremos el criterio para la consulta. 

.Moverse a la celda 014 

Digitar Oeste <---' 

D14: •Oeste READY 

A B e D E F G 1 ' Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia •88 2 7 Canales Tom's Norte Impresoras S86,500 $83,000 
l 8 Gantus Eva Sureste Jmp'resoras S79,500 S82,500 4 1 Martfnez Ana Sur Impresoras S95, 000 S96,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras- S85,000 S86,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales S87,000 S93,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 S85,000 
9 9 Castillo Eric Oeste Terminales S73,000 S78,000 
10 3 Jiménez Juán Este Terminales S77, 000 S92,000 
11 10 Rubio José Norte Terminales S93,000 S76,000 12 
13 ' Apellido Nombre ~~~:~~·_Ré819.~ Producto Ganancia '87 Ganancia '88 14 Oeste 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

'------------------:------'--------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BASE DE DATOS 
80 - 32 

Vl.19 ESPECIFICANDO El RANGO DE CRITERIOS. 

La especificación del rango de criterios, le dice el 1-Z-3 donde buscar6 el crfterfo para la consulta que se 
está solicitando. Incluya tos nombres de campo en el rango de criterios. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Query 

Moverse a 

Pulsar : 

Pulsar 

Criterfon 

la celda A13 

-> (6 veces para seleccionar tos nombres de campo> 

1 (para seleccionar el rango de criterio) 
V 

C14: [U10) POJNT 
Enter Criterion range: A13 .• G14 

A B e o E F G 

' Apellido Nombre Región Producto Cienancfa '87 Ganancia ·•88 
1 Canales Tom6s Norte Impresoras S86,500 $83,000 
8 C:antus Eva Sureste Impresoras S79,500 $82,500 
1 Hartfnez Ana Sur Impresoras S95,000 $96,000 
5 Romo Humberto Oeste Impresoras S85,000 S86,000 
4 Zapata Pedro Noreste Impresoras $91,000 $87,000 
2 Al va Sergio Sur Terminales $87,000 $93,000 
6 Bueno Carlos Suroeste Terminales sn,ooo $85,000 
9 Castillo Eri.c Oeste Terminales $73,000 $78,000 
3 Ji ménez Juan Este Terminale.s sn,ooo $92,000 

10 Rubio Jos~ Norte Terminales $93,000 $76,000 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
1 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

-. ·Apellido :~·,· NOftibi-ff::~~::·::.: .·.·e·g 1·6n~··??'YPrOdüCi0'''f\"';'Giñ8ri~f 8-~'··, 81 ""G8neihc·¡ ...... 88·: 
· . ~: .. __ .. , .. :~: .. ;: .·.:: ots te . ·. ~ .. ,..j:;L.,i;· .. ::::··.<~·~;.;.;f),-:¡-:-~::.:~>: .. it:.: ;~·~;¡~;l\~~5:~~~.:..~·· :-'~·...:.~:.:t L:i~ """. 

<---' 

"----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. -" 
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Yl.20 BUSQUEDA DE LOS REGISTROS QUE SATISFACEN EL CRITERIO. 

Ahora cOmenzaremos la Búsqueda. 

Seleccionar : Find 

El 1-2-3 selecciona el primer registro que cumple con el criterio. 

AS: (113] 5 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B C D E f C 
1 Apellido Nombre Regf6n Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
7 Canalel Tom's Norte Impresoras S86,500 S83,000 
8 Gantus Eva Sureste Impresoras S79,500 $82,500 
1 Martfnez Ana_ _Sur Impresoras $95,000 S96,000 

~; 5 -.-Romo e:~·~\_,~•,_Huabt.:t"O"'.>::/Qét·\e·_;t':':.:;r¿-":X · l IIIPi~-•~r-~·:~::i~~ ses_~ ooo:::.~~i sa6, ooo 
4 Zapau Pedro Noreste Impresoras $91,000 S87,000 
2 Alva Sergio Sur Terminales S87,000 $93,000 
6 Bueno Carlos Suroeste Terminales $77,000 S85,000 
9 Castillo Eric Oeste Terminales $73,000 $78,000 
3 Jiménez Ju'n Este Terminales $77,000 S92,000 

10 Rubio José Norte Terminales S93,000 $76,000 

• Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia •88 
Oeste 

FINO 

BASE DE DATOS 
BD - 33 

\ 

-· ------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Pulsar : 1 

V 

Para que busque el próximo registro que cump,la el criterio. 

A9: [VJJ 9 FIND 

A B C D E F G 
1 Apellido Nombre Reglón Producto Ganancia 1 87 Ganancta •88 
1 Canales Tom's Norte Impresoras $86,500 183,000 
8 Gantus Eva Sureste Impresoras $79,500 $82,500 
1 Martfnez Ana Sur Impresoras 195,000 $96,000 
5 Romo Humberto Oeste Impresoras 185,000 186,000 
4 Zapata Pedro Noreste Impresoras 191,000 187,000 
2 Alva Sergio Sur . Terminales 187,000 193,000 
6 Bueno Carlos Suroeste Termina'tes 177,000 165,000 

1 
2 
l 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
1l 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

·:·9 ·cast f lto:-·· Erre·· ·>:~~:'"Oeste:::.R.~:?.t':TermfnaleS~!.S73~·ooo~..:t7a;ooo :--;¡,:t:J 
l Jiménez Juán Este Terminales 177,000 192,000 

10 Rubio José Norte Terminales 193,000 176,000 

# Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia •88 
Oeste 

BASE DE DATOS 
BD - 34 

Pulse varias veces la tecla de flecha hacia abajo hasta que escuche un sonido. Esto significa que ya no hay más 
registros que cumplan el criterio. 

Pulsar ' (hasta regresar al primer registro _que cumple el criterio) 

~-------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Yl.21 EDJCIDM EN MODO DE BUSQUEOA. 

Pulsar : 1 (pare seleccionar el registro Castillo) 
y 

~El cursor está en el primer campo del registro Castillo. 

Pulsar : -> (3 veces para moverse al campo Región-) 

F2 !EDil) 

Oeste aparece en la segunda línea del panel de control. 

09: •oeste 
•oeste 

1 
2 
l 
4 
5 
6 
7 
8 

A 

' 7 
8 
1 
5 
'4 
2 
6 

B 
Apellido 

Canales 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 

e o 
Nombre Región 

Tomás Norte 
Eva Sureste 
Ana Sur 
Humberto Oeste 
Pedro Noreste 
Sergio Sur 
Carlos Suroeste 

E 
Producto 

Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 

F 
Ganancia '87 

S86,500 
S79,500 
$95,000 
S85,000 
$91,000 
S87, 000 
S77,000 

9 
10 ,. -· 

9 e as t t !' 1 o :.e; Er.lc_;;::':)i oea te::_;;;.-.-._;:. ,'.:.T anal naloe-~:t~t-··.s73; 000 
3 J iménez Juán Este Terminales S77,000 

10 Rubio José Norte Terminales S9l,OOO 
12 

G 
Ganancia •es 

S83,000 
saz, 5o o 
S96,000 
$66,000 
S87,000 
$93,000 
S85,000 

EDil 

c:·<S78,QQQ ~.·?~';.; 
S9Z,OOO 
S76,000 

13 1 Apellido 
14 

Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia •as 
Oeste 

15 
16 
17 
18 
19 
zo 

Pulsar BACKSPACE (5 veces) 

BASE DE DATOS 
BD · l5 

'-----------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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~ BASE DE DATOS 

BO - l6 

Digitar : Norte 

Pulsar : 

El registro se ha editado y el 1·2-3 est6 en modo de busqueda FINO, 

09: 'Norte 

1 
2 
l 
4 
.5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
1l 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A B C 
# Apellido Nombre 
7 Canales Tom's 
8 Gantus Eva 
1 Hartfnez Ana 
5 Romo Humberto 
4 Zapata Pedro 
2 Alva Sergio 
6 Bueno Carlos 
·9 Castlllo.~:;erfc.c.· 
3 Jiménez Juán 

10 Rubio José 

# Apellido Nombre 

FIND 

O E F G 
Región Producto Ganancia •87 Ganancia '88 

Norte Impresoras S86,500 S83,000 
Sureste Impresoras $79,500 S82,500 
Sur Impresoras S95,000 $96,000 
Oeste Impresoras S85,000 S86,000 
Noreste Impresoras $91,000 587,000 
Sur Terminales 187,000 S93,000 
Suroeste Terminales $77,000 $85,000 

:Norte ~~~.1J3.rer·mii1ate(~··'5:L:s..-r~::s73~ooo_:']?~s7a.ooo·· ·~: 
Este Terminales S77,000 S92,000 
Norte Terminales S93,000 S76,000 

Región 
Oeste 

Producto Ganancia 1 87 Ganancia '68 

~-----------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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Vl-22 UTILIZANDO UNA FORMULA COMO CRITERIO-

Ahora cambiaremos el criterio para la consulta tipo búsqur.da (Ouery Find). 

Pulsar : <___J (para salir del modo FINO) 

Seleccionar Ouit (para salirnos del menú auery) 

1-2-3 regresa al modo Ready y ahora podemos borrar el criterio que utilizamos. 

Moverse a la celda 014 (la celda que contiene el criterio utilizado) 

Pulsar : 1 

Seleccionar : Range Erase 

Pulaar : <___J (para borrar el criterio utilizado) 

BASE DE DATOS 
BD - 37 

Muy bfen, ahora queremos buscar aquellos registros que contengan ganancias mayores a S90,000.00 pesos en 1988. 
Estableceremos el criterio apropiado. 

Moverse : la celda G14 

Digitar +g2>90000 

G14: [~101 +G2>90000 READY 

A 8 e D E F G 
1 , Apellido Nombre Región Producto Gananc la •87 Ganancia '88 
2 7 Canales Tomás Norte Impresoras S86,500 S83,000 
3 8 Gantua Eva Sureste Impresoras S79,5DO S82,500 
4 1 Martfnez Ana sur Impresoras S95,000 S96,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras S85,000 $86,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales S87,000 S93,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 S85,000 
9 9 Castillo Er.ic Norte Terminales S73, 000 S78,0DO 
10 3 Jim~nez Juan Este Terminales S77,000 S92,000 
11 10 Rubio José Norte Terminales $93,000 S76,0DO 
12 
13 • Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia •88 
14 t;¿::_;:.::J::,,.. o .... ~~:"~ 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

--------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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80 - 38 

Note usted que la fórmula del criterio (celda G14), debe contener las coordenadas de 
registro del campo en cuestión, asimismo, en principio aparece un "cero11 , esto es porque 
la búsqueda y no se ha cumplido el criterio, una vez que se cumple aparece un ""'no 11 • 

la celda del prtmer 
todavia no se realiza 

VI. REPITIENDO LA CONSULTA ANTERIOR. 

A continuación, repetiremos la consulta tipo búsqueda con el nuevo criterio. 

Pulsar F7 (la tecla de función OUERY) 

Pulsando la tecla de función Ouery se repite la última oper"ación de consulta usando el nuevo criterio de 
selección. 

Utilice las teclas de flecha hacia arriba y abajo para localizar· tos registro que cUmplen con el criterio. 

A4: [W3) 1 

A B 
1 ' Apellido 
2 7 Canales 
3 6 Gantus 
4 ! 1 Mart_fnez~:. 
5 5 Romo 
6 4 Zapata 
7 2 Al va 
8 6 Bueno 
9 9 Castillo 
10 3 J fm~nez 
11 10 Rubio 
12 
13 ' Apelt;do 
14 
15 
16 
17 
16 
19 
20 

e 
Nombre 

Tomás 
Eva 
Ana·_ 
Humberto 
Pedro 
Sergio 
Carlos 
Eric 
Ju'n 
José 

Nombre 

F 1 NO 

o E F G 
Región Producto Ganancia •87 Ganancia •88 

Norte Impresoras S86,500 S83,000 
Sureste_ _ Impresoras_ _ S79,500 $82,500 
_sür>~·~,~-.:r;::~~J ~pr~.so~·as ~:..!';:.$95, .ooo.Zt96. ooo ·:1:-:J 
Oeste Impresoras $85,000 S86,000 
Noreste Impresoras S91,000 $87,000 
Sur Terminales S87,000 $93,000 
Suroeste Term;nales S77,000 S85,000 
Norte Terminales S73,000 S78,000 
Este Terminales S77,000 $92,000 
Norte Terminales $93,000 $76,000 

Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
o 

- ·---------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BASE DE DATOS 
80 - 39 

Pulsar F7 (QUERY) 

Pulsando por segunda vez la tecla de función Query, el 1·2-3 nos lleva al modo Ready sin tener que seleccionar 
Quit. El cursor ~ueda ubicado en el primer campo del último registro seleccionado por el criterio de búsqueda. 

A4: [Wll 1 o 
READY 

A 8 e o E F G 
1 - Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
2 7 Canales Tomás Norte Impresoras S86,SOO S83,000 
l 8 Can tus Eva Sureste Impresoras S79,SOO S82,SOO 
4 't.: 1 Martfnez Ana Sur Impresoras S9S,OOO S96,000 
S S Romo Humberto Oeste Impresoras S8S,OOO S86,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales S87,000 S93,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales $77,000 S8S,OOO 
9 9 Castillo Eric Norte Terminales Sll, 000 S78,000 
10 3 Jim~nez Juán Este Terminales S77,000 S92,000 
1 1 10 Rubio José Norte Terminales S9l,OOO S76,000 
12 
13 • Apellido Nombre Reglón Producto Ganancia •87 Ganancia '88 
14 o 
1S 
16 
17 
18 
19 
20 

'-------------~-----:-----------'---------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Vl.24 ESTABLECIENDO UN RANGO DE SALIDA. 

BASE DE DATOS 
80 - 40 

Usted puede extraer tos reg;stros de la base de Datos que cumplen con el criterio de selección y colocarlos en 
otra área de la hoja de trabajo. Para realizar la extracción usted, debe definir un rango de salida. 

Crearemos el rango de salida copiando los nombres de campo en una área vacfa de la hoja de trabajo. 

Moverse a la celda A13 

Pulsar : 1 

Seleccionar Copy 

Pulsar : --> C6 veces) 

<---' 

Moverse a la celda A16 

Pulsar : <--' 

A13: (~3] 
., 

READY 

A 8 e D E F G , 
' Apellido Nombre Región Producto Ganancia 0 87 Ganancia '88 

2 7 Can~ les Tomás Norte ImpresOras S86,500 S83,000 
3 8 Gantus Eva Sureste Impresoras S79,500 S82,500 
4 1 Hartfnez Ana Sur Impresoras S95,000 S96,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras S85,000 S86,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales S87,000 S93,00D 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77, 000 S85,000 
9 9 Castillo Eri e Norte Terminales S73,DOO S78,000 
10 3 Ji ménez Juán Este Terminales S77,000 S9Z,OOO 
11 10 Rubio Jos~ Norte Terminales S93,000 S76,000 
12 
13 ~(,i Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
14 o 
15 
16 ' Apellido Nombre Región 
17 

Producto Ganancia 087 Ganancia '88 

18 
19 
20 

------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Vl.25 EXTRACCION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS. 

BASE DE DATOS 
BO · 41 

Primero asignaremos el área donde serán extraidos los registros que cumplan con el criterio de selección. 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data 

Query 

Output 

Moverse a: la celda A16 

Pulsar : 

-> (6 veces) 

G16: U110] ·Ganancia 1 87 
Enter Output range: A16 •• G16 

1 
2 
3 
4 
S 
6 
7 
B 
9 
10 
11 
1Z 
13 
14 
1S 
16 
17 
18 
19 
20 

A 

' 7 
8 
1 
S 
4 
2 
6 
9 
3 

10 

' 

B 
Apellido 

Canales 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
J lmfnez 
Rubio 

Apellido 

e o 
Nombre Región 

Tomás Norte 
Eva Sureste 
Ana Sur 
Humberto Oeste 
Pedro Noreste 
Sergio Sur 
Carlos Suroeste 
E de Norte 
Juán Este 
Jos' Norte 

Nombre Región 

E 
Producto 

Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 
Terminales 
Terminales 
Terminales 

Producto 

F 
Ganancia •87 

S86,SOO 
S79,SOO 
S9S,OOO 
S8S,OOO 
$91,000 
S87,000 
sn, ooo 
S73,000 
$77,000 
$93,000 

POINT 

G 
Ganancia •as 

$83,000 
S82,SOO 
$96,000 
$86,000 
$87,000 
$93,000 
S8S,OOO 
S78,000 
$92,000 
S76,000 

Ganancia '87 Ganancia •88 
o 

'-----------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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BASE DE DATOS 
BD - 42 

Ahora seleccione el comando Extrae t. La operación utiliza el mismo rango de criterio y entrada que se 
especificó para la consulta tipo bUsqueda. 

Seleccionar Extract <__J 

Ouit Cpara regresar al modo Ready del 1-2-3) 

A13: [~3] 
., 

, READY 

A 8 e D E' F G 
1 ' Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
2 7 Canales Tomás Norte Impresoras $86,500 $83,000 
3 8 Gantus Eva Sureste Impresoras $79,500 $82,500 
4 1 Martinez Ana Sur Impresoras S95,DOO $96,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras $85,000 S86,000 
6 4 2apata Pedro Noreste Impresoras $91,000 S87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales $87,000 $93,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Termi'nales $77,000 S85,000 
9 9 Castillo Er ic Norte Terminales S73,000 S78,000 
10 3 Ji ménez Juán Este Terminales $77,000 $92,000 
11 10 Rubio José No~ te Terminales $93,000 576,000 
12 
13 " •. Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
14 o 
15 
16 ' Apellido · Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
17 1 Martfnez Ana Sur Impresoras 595,000 596,000 
18 2 Al va Sergio su, Terminales $87,000 $93,000 
19 3 Ji ménez Juén Este Terminales $77,000 592,000 
20 

-- --------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BASE DE DATOS 
BD - 43 

Vl.26 CREACION DE UNA TABLA DE DATOS. 

Ahora estamos en condiciones de generar una tabla que automáticamente calcule te comisión para cada 
representante de ventas, de acuerdo a las ganancias de 1988. Cuando termine la tabla usted deberá obtener : 

L4: (COl 2490 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

" 

fórmula de la tabl_a de datos (+14*.03) 

1 J 
Comisión de Ventas 1986 

hnP..,. Canalea 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Jiménez 
Rubio 

K 

--· 

--· 

L 

----·~ 
183,000 
182,500 
$96,000 
$86,000 
187,000 
$93,000 
185,000 
178,000 
$92,000 
S76,000 

datos de entrada 

3X 
ERR 
12,490 
S2,475 
12,880 
S2,580 
12,610' 
12,790 
S2,550 
$2,340 
$2,760 
12,280 

READY 

·-

e-

valor de la fórmula para cada entrada 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BASE DE DATOS 
BD - 44 

VJ.27 PREPARANDO EL AREA DE LA TABLA. 

Pondremos un titulo a la tabla. 

Moverse a la celda 11 

Digitar 'Comisión de Ventas 1988 y Pulsar 

11: •comisión de Ventas 1988 READY 

E F G H 1 J 
~~Ventas 1988 1 Producto Ganancia '87 Ganancia '88 

2 Impresoras S86,500 S83,000 
3 Impresoras S79, 500 $82,500 
4 Impresoras $95,000 $96,000 
5 Impresoras $85,000 $86,000 
6 Impresora!!- S91, 000 $87,000 
7 Terminales S87,000 $93,000 
8 Terminales $77,000 S85,000 
9 Terminales S73, 000 $78,000 
10 Terminales S77,000 $92,000 
11 Terminales $93,000 $76,000 
12 
13 Producto Ganancia '87 Ganancia •88 
14 o 
15 
16 Producto Ganancia '87 Ganancia •88 
11 Impresoras $95,000 $96,000 
18 Terminales $87,000 $93,000 
19 Terminales S77,000 $92,000 
20 

Copie el campo Apellido al área de la tabla. Después, copie el campo Ganancia 1 88 a la siguiente columna de la 
tabla. 

Moverse a la celda 82 

Pulsar : 1 

Seleccionar Copy 

Pulsar : 1 (9 veces para seleccionar todos Los apellidos) y 
V 

Moverse a la celda J4 y Pulsar : <---1 

-------------'----------------- LOGICA DESARROLLO, S.C.-
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Moverse • 

Pulsar : 

Seleccionar 

Puhar : 

Moverse a 

Pulsar : 

HZ: 

1 
z 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
lb 
17 
18 
19 
20 

la celda GZ 

1 

Copy 

1 (9 veces) 
V 

la celda K4 

<---' 

TAB (para mover le pantalla a la derecha y visualizar la tabla) 

H J 
Comisión de Ventas 1986 

\,~ ~ ., ' ¡ ¡ 't"-1 .. ,..,.. __ •···-·~·· ... 
Canales 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Jiménez 
Rubio 

$83,000 
$82,500 
$96,000 
$86,000 
$87,000 
S93,000 
$85,000 
S78,000 
$92,000 
$76,000 

L 

READY 

" 

BASE DE DATOS 
BD - 45 

------------------------'------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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VJ.Z8 ESTABLECIENDO LA CELDA DE ENTRADA. 

BASE DE DATOS 
80 • 46 

Etiquetaremos una celda que especificara la entrada o referencia para el cálculo de la tabla, para que usted 
recuerde en donde está. 

Moverse a: la celda 14 

Digitar entrada 

14: (~121 •entrada 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
1l 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

H J 
Comisión de Ventas 1986 

entrada ;· Canales 
Gantus 
Hartfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
J iménez 
Rubio 

K 

S83,000 
$82,500 
S96,000 
$86,000 
$87,000 
$93,000 
S85,000 
S78,000 
S92, 000 
$76,000 

READY 

L 

---------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Vl.29 ESTABLECIENDO LA FORMULA DE LA TABLA DE DATOS. 

BASE DE DATOS 
so • 47 

Introduciremos le fórmula para calcular la comisión de ventas para cada representante a razón del 3X sobre las 
ganancias de 1988. Primero introduciremos la etiqueta que identifique la fórmula. 

Moverse a: la celda L2 

Digitar (utt 1 ice el prefijo- de alinear _a la derecha) 

Moverse a: la celda l3 

Dfgitar 

Note que el 1-2-l, despliega ERR en la celda porque existe una etiquete en la celda de entrada (referencia 
14). Usted no tiene que preocuparse por ello dado que no afecta para el cálculo de la tabla.- Solamente nos sirve 
de referencia como variable para los cálculos que se van a realizar. 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

H 1 
Comisión de 

entrada 

J 
Ventas 

Canales 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Jiménez 
Rubio 

1988 
K L 

S83,000 
S82,500 
S96,000 
S86,000 . 
S87,000 
S93,000 
s85,ooo 
S78,000 
S92,000 
S76, 000 

3X 
~~-ll:lR~i~ 

READY 

'---------------..:...-------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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BASE DE DATOS 
BD • 48 

Yl.lO COMPLETANDO lA TABLA DE DATOS. 

Introduciremos el comando para crear en la tabla de datos una sola referencia o entrada. 

Moverse a la celda K3 

Pulsar : 1 

Seleccionar Data Table 

1-2-3 nos pregunta cual será el rango de la tabla de datos para esa referencia. 

Pulsar : 

1 ( 1_0 veces) 
V 

---> (para especificar el rango Kl •. L13) 

L13: 
Enter Jable range: K3 .. l~3 

H J K L 
1 Comisión de Ventas 1988 
2 3X 
3 
4 entrada Canales 
5 Gantus 
6 Martfnez 

~tY~~íJ~i;··~:···~:·~~R~l 
7 
8 
9 
10 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Jiménez 
Rubio 

. . S86, 000 ':. ,,, 
S87,000 
S93,000 
S85;000 

.$78,000 
S9Z,OOO 

. S76,000 . ._ 

POI NI 

'-------------'-------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Pulsar 

1·2·3 nos pregunta, cúal es la referencia o celda de entrada. 

Moverse a la celda 14 

Pulaar : e---l 

El 1-2-] ho ca.pletodo lo toblo. 

, K]: 

" 1 J K 
1 Comisión de Ventas 1988 
2 
3 ~ 
4 entrada Canales $83,000 
5 Gantus S82,500 
6 Martfnez S96,000 
7 Romo S86,000 
8 Zapata s87.ooo 
9 Al va S93,000 
10 Bueno S85,000 
11 Castillo S78,000 
12 Jtm~nez $92,000 
13 Rubio $76,000 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

L 

3X 
ERR 

2490 
2475 
2880 
2580 
2610 
2790 
2550 
2340 
2760 
2280 

READY 

BASE DE DATOS 
BD - 49 

'------------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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~ BASE DE DATOS 

VJ.31 MOSTRANDO LOS VALORES CALCULADOS COMO •CURRENCY•. 

Asigne el formato monetario '1Currency 11 a la cantidades calculadas por comisión. 

la celda L4 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range Format 

Currency 

Digitar : o y Pulsar 

Pulsar : 1 C9 veces) 
V 

<---J 

L4: (COl 2490 

1 
2 
l 
4 
5 
6 
7 
a 
9 
10 
1 1 
12 
n 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

H 
Comisión 

entrada 

<---' 

J 
de Ventas 

Canales 
Gantus 
Hartfnet 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Jiménet 
Rubio 

1987 
K 

S8l,OOO 
S82,500 
S96,000 
S86,000 
S87,000 
S93,000 
S85,000 
S78,000 
S92,000 
S76,000 

L 

n 
ERR 

;~r;.:-_ S2,490 .: 
·s2, 4 7S 
S2,880 
S2,580 
S2,610 
S2,790 
S2,550 
S2,340 
S2,760 
S2,280 

BD - 50 

\ 

READY 

'--------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 



VI.3Z IECALCULA.DO LA TABLA DE DATOS. 

. 

BASE DE DATDS 
ID - 51 

Editando la fórmula usted puede usar la •1••• tabla de datos para calcular las CDIIfliones 1 razón del 5X. 
Primero cambie la etiqueta de la fórmula. 

Moverse • : la celda LZ 

Digitar •sx y c---1 

Mover&e a : lo celda L3 

Pulsar : F2 (ED lTl 

BAClSPACE 

Digltor 5 y c---1 

L3: +14*0,05 

H 1 J 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Comisión de Ventas 

entrada Canales 
Gantus 
Martfnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
J im~nez 
Rublo 

READT 

Í988 
L 

SX 
~EIII 

583,000 52,490 
S82,500 52,475 
196,000 S2,880 
586,000 52,580 
$87,000 52,610 
593,000 52,790 
585,000 52,550 
578,000 S2,340 
592,000 52,760 
$76,000 52,280 

· LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BASE DE DATOS 
BD - 5Z 

Pulsando la tecla de función F8 se recalcule le tabla de datos con la fórmula modificada. El 1·2-l, utiliza el 
rango de le tabla de datos y la referencia o celda de entrada antes especificada. 

Pulsar f8 

L3: +14•0.05 

1 
z 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

H 

(TABLE) 

Comisión de 

entrada 

J 
Ventas 1988 

Canales 
Gantus 
Hart fnez 
Romo 
Zapata 
Al va 
Bueno 
Castillo 
Ji ménez 
Rubio 

K 

S83,DOD 
S82,500 
S96,DOD 
S86,DDO 
S87, DOO, 
S93,000 
S85,000 
S78,000 
S92,000 
$76,000 

l 

5% 
i-_J-),;.~:1~'.:>:. ERI .' ,; ,_...._,.s4-,1so·-

S4,125 
S4,800 
S4,300 
S4,350 
S4,650 
S4,250 
S3,900 
14,600 
S3,800 

READY 

'----------------------------------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---_/ 



~~ ~--------------------------------------------------------------------------8-A_S_E __ D_E_D_A_T_O_S ______________ ~ 
BD · 53 

VI.JJ APLICAIDO FUICIOIES ESTADISTICA$ (a) A LA BASE DE DATOS. 

Existen siete funciones a diseñadas especfficamente para el análisis de la Base de Datos 

aosuN Suma 

aDAVG Promedio 

aovAR Va,. lanza 

aosTD Desviación Estandar 

aDIIAX M'xlmo 

aDNII Mfnfmo 

aDCOUIT Contador 

Todas esta funciones tienen el mismo formato 

anoabre de función(rango de entrada, columnas de desplazamiento, rango de criterio) 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---
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Vl.l4 DANDO NOMBRE A LOS RANGOS DE ENTRADA Y DE CRITERIO. 

BASE DE DATOS 
BD - 54 

Ahora usted utilizar& la fórmula QOAVG. Daremos un nombre tanto al rango de entrada como al del crHerio para 
que estos nombres puedan ser utilizados en los argumentos de la fórmula. 

Ahora 

Moverse a la celda A1 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range N ame e reate 

Digitar ·: basedatos y <--1 

especi f i e aremos el rango de entrada. 

Pulsar : ---> (6 veces) 

1 (10 veces para especificar A1 •• G11) 
V 

G11: (COl [W10J 76000 
Enter name: BASEOATOS Enter range: A1 .• G11 

POINT 

Pulsar 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

A 8 C D E F G 
• Apellido-.: NÓmb6! :--: Aegi 6n'l~~ '.l;::ProductCi"~·-;, __ GáOáRc"fii'~'iar'. G8rí8n'Cfi:;'i88;: 
7 canales Tomás ·_Norte ·.':\.ImpresoraS · ---.:·~ ··ss6;·soo>:·" S83,000 
8 Gentus Eva Sureste .·.Impresoras· -';~;$79,500 .. SS2,500 , __ .. _._, 
1 Martf.nez Ana Sur Impresoras ., S95,000 ·· ··s96,000 
5 Romo Humberto Oeste Impresoras S85,000 $86,000 
4 Zapata Pedro Noreste Impresoras .· ... · $91,000 $87,000 ~· 
2 Alva Sergio Sur Terminales ·S87,000 S93,000 
6 Bueno Carlos Suroeste. Terminales S77,000 SS5,000 
9 Castillo Er1c Norte Terminales .\ ... ' S73,000 $78,000 . 
3 Jiménet Judn .::-,Este:··:::~.;·"' Terminales .. ;··;_; .. ~·s77,000 .... ·. $92,000 ... ,·t: 

1 o Rub_i o .· ... , .. _, .. ~osé.:. ;~- .. ~~·:;.Nor.te:-~:·.~,.:::.;~·~r.ermi nal e•J/:~~·iE·.S93 ~ ooo.~·<~~S76, ooa..C~~ 

1 Apellido Nombre 

1 Apellido 
l Hartfnez 
2 Alva 
3 Jiménet 

<---J 

Nombre 
Ana 
Sergio 
Juán 

Región 

Región 
Sur 
Sur 
Este 

Producto Gan"ancia '87 Ganancia '88 
o 

Producto 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 

Ganancia '87 
S95, 000 
S87,000 
S77,000 

Ganancia '88 
S96,000 
S93,000 
$92,000 

------------------------------ LOGICA DESARROLLO, S.C. 

. 
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Ahora nombraremos el rango de criterio. 

Moverse a lo celda A1l 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range Name Create 

Dfgitar : Crlterfo y 

Especificamos el rango del criterio. 

Pulsar.: --· (6 veeea) 

1 y 

Gl4: 1~101 +G2>9DDDD 
Enter name: criterio 

A B e 
# Apellido Nombre 
7 Canales Tomás 
8 Gantus Evo 
1 Martinez Ana 
5 Romo Humberto 
4 Zapata Pedro 
2 Al va Sergio 
6 Bueno Carlos 
9 Castillo Eric 
3 Jlménez Juán 

ID Rubio José 

o 
Región 

Norte 
Sureste 
Su• 
Oeste 
Noreste 
Su• 
Suroeste 
Norte 
Este 
Norte 

Enter range: A13 •• G14 

E 
Producto 

Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Impresoras 
Terminales 
Terminales 
Terminales 
Terminales 
Termtnalei 

F 
Ganancia '87 

$86,500 
$79,500 
$95,000 
S85,DDO 
S91,000 
$87,000 
S77, 000 
$73,000 
$77,000 
$93,000 

G 
Ganancia '88 

S83,DOO 
$82,500 
$96,000 
$86,000 
$87,000 
S93,000 
$85,000 
S78,DDO 
S92,000 
S76,000 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
ID 
1 1 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
20 

1' Apellido· '!Nombre ,'e ;e, Regf 6n ,,;,':~ródücr~';':Gonáncf~':·•ar:canancf o •88· 
•·- ·,::: ·. :z. -;.,·_¡._·;,-..·;;__--:.::.::.:·.M;.-:.,.;.¡,.:.:,;_;';;;:"':;.."~.', ",lo.·:~:,._,;-. .:,]~ :.: •• d.~:O,:. .'.:,f/,¿~ ;,;¿_;"-:~ · ::;,_:_'_::. __ ;.;?: . -~ ·"·,·--{. :¡-; ~~·.,;. ,_ .. Q ... , .. J.:.; 

Pulsar 

# Apellido Nombre 
1 Hartfnez Ana 
2 Alva Sergio 

Región 
Su• 
Su• 

Producto Ganancia 1 87 Ganancia •88 
Impresoras $95,000 S96,000 
Terminales 587,000" S93,000 

POINT 

BASE DE DATOS 
BD • 55 

~------------------~------------~---------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



VI.3S ESPECIFICANDO EL CRITERIO. 

BASE DE DATOS 
BO • 56 

la función tiDAYG tomará el rengo de criterio para identificar cuales registros se incluirán en el cálculo. 
Antes de introducir la fórmula cambie el criterio anterior por el de Impresoras en el campo producto. 

Moverse a la celda Gl4 

Pulsar : 1 

Seleccionar Range 

Erase 

Pulsar : <-1 

Introducimos el nuevo criterio. 

Moverse a la celda E14 

Digitar Impresoras y <---1 

E14: [1111) • Impresoras READY 

A B e o E F G 
1 ' Apellido Nombra Región Produc-to Gananch 1 87 Ganancia '88 
2 7 Canales Tom&s Norte Impresoras SB6,500 $83,000 
3 8 Gantus Eva Sureste Impresoras $79,500 S82,500 
4 1 Martfnez Ana Sur Impresoras $95,000 $96,000 
5 5 Romo Humberto Oeste Impresoras. $85,000 $86,000 
6 4 Zapata Pedro Noreste Impresoras S91 ,000 $87,000 
7 2 Al va Sergio Sur Terminales S87,000 . $93,000 
8 6 Bueno Carlos Suroeste Terminales S77,000 $85,000 
9 9 Castillo E r i e Norte Terminales S73, 000 S78,000 
10 3 Jiménez Ju~n Este Terminales S77, 000 S92,000 
1 1 10 Rubio José Norte Terminales $93,000 $76,000 
12 
13 # Apellido Nombre Región Producto Ganancia •87 Ganancia '88 
14 ;~11\Pf.tiOJ:'_II.-~-i 
15 
16 # Apellido Nombre Región Producto Ganancia '87 Ganancia '88 
17 1 Martincz Ana Sur Impresoras $95,000 $96,000 
18 2 Al va Sergio Sur Terminales $87,000 $93,000 
19 3 Jiménez Juá'n Este Terminales $77,000 $92,000 
20 

---------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Vl.36 UTILIZAMDO LA FORMULA aDAVG 

ltoverse • : la celda 118 

lisitar Ganancia Promedio (BO) c---J y Moverse a la celda K18 

Digitar adavg( 

BASE DE DATOS 
80 • 57 

Le tene111os que decir al 1-2-3 cual es el rango de la base de datos con el que va a trabajar. Introduzca el 
nombre inmediatamente después del paréntesis. 

Digitar : basedatos, 

Enseguida, tenemos que decirle cual es el número del campo donde será ejecutado el c6lculo (el primer campo es 
el número "cero'1 ). No deje espacios entre la coma precedente y el número. 

Digitar : 5, 

Ahora, le diremos cual es el criterio por el que debe buscar los registros que serán incluidos en el cálculo. 
Introduzca el nombre del rango de criterio. No deje espacios entre la coma precedente y el nombre. 

Digitar : criterio) y Pulsar : c-J (para completar la fórmula) 

Esta fórmula nos d6 el promedio de ganancias de 1987 para los vendedores que reportaron ventas de impresoras. 

K18: QOAVG(BASEOATOS,5,CRITERIO) REAOY 

F G H 1 J K 
1 Ganancia •87 Ganancia '88 Comisión de Ventas 1988 
2 186,500 183,000 
3 179,500 182,500 
4 195,000 196,000 
5 185,000 186,000 
6 191,000 187,000 
7 187,000 193,000 
8 177,000 185,000 
9 173,000 S78,000 
10 177,000 S92,000 ,, 193,000 S76,000 
12 
13 Ganancia '87 Ganancia •88 
14 

entrada Canales 183,000 
Gantus 182,500 
Martfnez 196,000 
Romo 186,000 
Zapata 187,000 
Atva 193,000 
Bueno 185 ,DOO 
Castillo S78,000 
Jiménez 192,000 
Rubio 176,000 

15 
16 Ganancia '87 Ganancia '88 
17 $95,000 $96,000 
18 187,000 $93,000 
19 S77,000 S92, 000 
20 



111 
VJ.37 CAMBIANDO El CRITERIO. 

BASE DE DATOS 
BD • 58 

Utilizaremos la función aDAVG de nuevo. Pero cambiaremos el criterio para el campo Productos, por Terminales. 

Moverse a La celda E14 

Digita.- Terminales y 

Pulsar : HOHE 

TAB <para movernos a la derecha una pantalla) 

la función se recalcula automáticamente. 

H1: [W12] 
READY 

H J K L H 1 f.!t:.:-3:.::~·.:~~.0~;1 Comisión de Ventes 1988 
2 5X 3 ERR 4 entrada Canales S83,000 S4 ,150 5 Gantus S82,500 S4,125 6 Mart fnez S96,000 S4,800 
7 Romo S86,000 S4,300 8 Zapata S87,000 54,350 
9 Al va 593,000 54,650 10 Bueno 585,000 54,250 1 1 Castillo 578,000 53,900 12 Jiménez 592,000 54,600 13 Rubio 576,000 53,800 14 
15 
16 
17 
18 Ganancia Promedfo ( BO) 81400 
19 
20 

"------------------:-------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BD - 59 

Vl.38 EDITAIDO LA fU.tlO. aDAVG. 

Utilizaremos de nuevo la función aDAYG. Esta vez cambiaremos el número de la columna para obtener el promedio de 
ganancta de la venta de Terminales para 1988. 

Moverse • la celda K18 

Pulsar : f2 !EDITl 

Cambiar el número de columna de 5 a 6. 

Pulsar : <--- (hasta que el cursor este bajo el número 5) 

DEL 

Dhltor : 6 •---' 

La fórmula se recalcula automAtlcamente. 

K18: aDAVG(8ASEDATOS,6,tRITERIO) 

H J K 
Comisión de Ventas 1988 

entrada Canales S83,DOO 
Gantus S82,500 
Martfnez S96,000 
Romo S86,000 
Zapata S87,000 
Al va S93,000 
Bueno S85,000 
Castillo S78,000 
Jfménez S92,000 
Rublo S76,000 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Ganancf a Promedl o ( BD) 9 ?iJAIII 

READY 

L " 
5X 

ERR 
S4,150 
S4,125 
S4,800 
S4,300 
S4,350 
S4,650 
S4,250 
S3,900 
S4,600 
S3,800 

· ------------LOGICA DESARROLLO, S.C.-
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Finalmente, cambie el criterio para obtener el promedfo de gananciaa por Impresoras en 1988. 

Moverse • La celda E14 

Digitar : Impresoras e--l 

L14: 

G H 1 J K L 
1 Ganancia •as Comisión de Ventas 1988 
2 S83,000 51 
3 S82,500 ERR 
4 $96,000 entrada Canal ea S83,000 S4,150 
5 SB6,000 Gantus S82,500 S4,125 
6 S67,000 Martfnez S96,000 S4,800 
7 S93,000 · Romo S86,000 S4,300 
8 S85,000 Zapata $87,000 S4,350 
9 S78,000 Al va S93,000 S4,650 
10 S92,000 Bueno S85,000 S4,250 
11 S76,000 Castillo S78,000 S3,900 
12 Jim~nez S92,000 S4,600 
13 Ganancia '88 
14 

Rubio S76,000 S3,800 
aJ:r0:h~4 

15 
16 Ganancia •as 
17 S96,000 
18 S93,000 Ganancia Promedio (ID) 86900 
19 S92,000 
20 

Salve la hoja de tr_abajo que contiene la base de datos generada. 

Pulsar : 1 

Seleccionar : File S ave 

Digitar : GANAN2.~K1 

Pulsar : 

READT 

BASE DE DATOS 
BD - 60 

----------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 



Vl.l9 IESUIIEI. 

E_n esta sección usted ha aprendido: 

Gu6 ea una Base de Datos 

Cómo crear una Base de Datos 

Cómo ctaaiftcar reafatroa en una Base de Datos 

Cómo agregar campos y registros a la Baae de Datos 

Cómo consultar una Base de Datos 

"'· C6ato buscar o encontrar reghtroa en una Base de Datos 

Cómo extraer registros 

Cómo crear y modtftcar una tabla de datos 

Cómo utilizar las funciones estadhtfeas a en una' Base de Datos 

L------'-----------------------------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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Vl.40 EJERCICIOS PROPUESTOS. 

Ejercicio 1 .. 

1. Recupere el archivo BDEJ1 .. vtt. 

BASE DE DATOS 
BD - 62 

2. Clasifique alfab,tfcamente la Base de Datoe por Apellido. Recuerde no Incluir el renglón de los nombrea de 
campo en la t1pectflcael6n del rango. 

3. Prepare la Base de Datos para consulta copiando el renglón de loe nombres de campo a loa renglones 13 Y 16 
para los rangos de criterio y extracción respectivamente. Introduzca la fórmula +EZ>90000 en la celda 
E14, como el criterio para la consulta. 

4. Accese el menú Data Ouery y realice las siguientes especificaciones. 

a) El rango de entrada (incluya los nombres de campo) 

b) El rango de criterio. (inicia en la celda A13) 

e) El rango de salida (inicia. en la celda A16) 

5. Consulte le Bese de Datos para encontrar los registros que reportaron ventes mayores a S90,000, durante 1986. 

6. Consulte te Bese de Datos pera extraer los registros que reportaron ventes de Ter•fnalea. 

7. Repita la consulta, esta vez para extraer aqu6llos registros que reportaron ventas de Terminales mayores a 
S90,000. lo anterior requiere de dos criterios en el rango de criterios. 

8. Satve el archivo como CONSUlTA.~K1. 

'------------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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BASE DE DATOS 
ID - 63 

Ejercicio 2-

Tambifn la tnfor•actÓn de la Base de Datos puede ser graficada como las cantidades en la hoja electrónica. En 
este ejercicio, se agrega un campo y se gr6ftca la información que aer6 calculada en. este ca•po. 

1. Recupere el archivo BDEJ2.WC1 

2. Agregue un campo en el que calcularemos la diferencia de ganancia entre 1987 y 1988. Introduzca el nombre de 
campo en la celda F1 con el nombre Diferencia. 

3. En la celda FZ introduzca la fórmula que calculará la diferencia. (Use el mét~do del cursor. La fórmula debe 
restar el valor de la celda 02 del valor de la celda E2). 

4. Copie la fór~la en la celda F2 a las celdas F3·F11. 

5. o• el for•ato monetario MCurrencyu con cero decimales a las cantidades de la columna Dfferencfae 

6. Asigne el nombre APElLIDO al rango A2 •• A11. Asigne el nombre DIFERENCIA al rango F2 •• F11. 

7. Graflque los datos del campo Diferencia como una gr,ffca de barras. 06 el nombre de rango APELLIDO al rango 
de datos en X. 06 et nombre de rango DIFERENCIA al rango de da~os en A. 

8. Visualice la gr,fica 

9. D6 un titulo o la gr6fica 

ID. Df el nombro GANANCIA a lo gr6fica. 

11. Salve el archivo como · BDGRAFIC.WK1. 

'---------------------~---------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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BD • 64 

Ejercicio Avanzado. 

Utilice las funciones esudfstfcas a de la base de datos para anali11r las cantidades vendidas por grupo de 
productos. Son cinco funciones para el an6lisis y obtener: aDAYG(el promedio de ganancia por producto), aDMII 
(\a' 51anencfa mfnilne del producto), ;iiDMAX (ll't gananch méxime del producto), aosUM (el tutal de ganancia en el 
producto), y aDCOUMT (el número de registros del producto). 

1. Recupere el archivo BOEJ3.UK1 

2. Introduzca las siguientes etiquetas en las celdas especificadas. 

AnU isia de Ventas por Producto celda H1 

Producto Celda H3 

Ganancia Promedio celda 16 

Ganancia Mfnima celda 17 

Ganancia M6xima celda 18 

Can.inc i a Total celda 19 

Número de registros celda 110 

3. D~ nombre a dos rangos que se usarén en las funCiones estadfsttcas: BASEOATOS (A1 •• E11) y CRITERIO (A13 •• E14) 

4. Introduzca el criterio Impresoras en la celda C14 en el rango de criterios asf .como tambl6n en le 'celda 
Il para referirse al producto que se esté analizando. 

5. Introduzca la función ílDAVC en la celda H6·, esta fórmula calcule la ganancia promedio de impresoras en 1987. 

6. 

T. 

8. 

9. 

Haga que los nombres de rango sean absolutos pera que usted pueda copiar esta fórmula en los demas puntos de 
an6lisis y no se afecte el c6lculo al editarlas. aDAVG(SBASEDATOS,l,SCRITERlO) 

Copie esta fórmula en las celdas HT a la H10. 

Edite las fórmulas copiadas como sfgue. 

a) E di te lo fórmula en la celda HT para que se leo QDMIN( •••• 

b) Edite la fórmula en la celda H8 para que se lea QQMAX( ..•• 

C) E di te la fórmula en la celda H9 para que se lea QDSUM( .••• 

d) E di te la fórmula en la celda HlO para que se lea : QDCOUNT( .•.• 

De el formato Currcncy con cero decimales a las celdas H6 .. H9. 

Calcule las mismas estadfsticas para el producto Terminales, introduciendo 
en el .rango de criterios. Cambie también la celda 13 para que refleje el 
como OBESTADI.\.IK1. 

Terminales como nuevo criterio 
nuevo producto. Salve el archivo 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--
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UORISHEET 

GLOBAL 
FORMAl 

FIXED 
SCIENTIFIC 
CURRENCY 

• 
GENERAL 

.,. 
PERCENT 
DATE , 

2 
3 
4 
S 
TIME 

TEXT 
HIDDEN 

, 
2 
3 
4 

LABEL·PREFIX 
LEFT 
RIGHT 
CE N TER 

COLUMN WIDTH 
RECALCULACTION 

NATURAL 

COLUMN YISE 
ROU YISE 
AUTOMATIC 
MANUAL 

ITERATION 

PROTECTION 
EWABLE 
DI SABLE 

CUIA RAPIDA DE COMANDOS DE LOTUS 1-2-3 

COMAIDOS DE LA HOJA DE TRABAJO 

Fija las caracteristicas d~seadas pera toda la hoja de trabajo 
Ffja un for~ato por omisión para toda la hoja 
Número fijo de decimales (~.xx) 
Número base elevado a una potencia, (x.xxE+xx) 
Formato con signo de pesos, comas y decimales (Sx,xxx.xx). 
Pone los números negativos entre par~ntesis. 
Inserta comas y los valores negativos entre paréntesis (x,xxx.xx) 

ANI o , 

Formato con el mayor número posible de decimales significativos Cx.xx) o 
(x.xxexxl 
Formato de gr,fica de barras (+++···), según signo 
Formato de porcentaje (x.xx X) 
Formatos de fechas 
(OD·MMM·AA) formato normal de Lotus 
CDD·MMM) formato abreviado normal de Lotus 
(MHM·AA) formato corto normal de Lotus 
MM/DO/AA, configuración larga 
MM/DO, configuración corta 
Fomatos de horas 
(HH:MM:SS AM/PM) formato largo, 1Z horas 
(HH:MM AM/PM) formato corto, 12 horas 
(HH:MM:SS), formato largo 24 horas 
(HH:MM), formato corto 24 horas 
Despliega la fórmula en vel del valor 
Oculta el contenido de las celdas 
Predefine la justificación de etiquetas: 
a la izquferda de las celdas 
a la derecha de las celdas 
al centro de las celdas 
Define el ancho de las columnas en la hoja 
Recalcula el contenido de la hoja 
Antes de calcular una fórmula se calculan todas aquellas de las cuales 
depende ésta 
Por columnas 
Por renglones 
Automáticamente cada vel que se introduce un nuevo valor 
En forma manual, al oprimir F9. Se prende un letrero CALC para indicar que 
hace falta recalcular 
Iterando, cuando hay referencias circulares, esto·es, que una celda se 
refiere directa o indirectamente a sf misma, con esto se le Indica el número 
de veces que debe recalcular la hoja 
Protege toda la hoja de cálculo 
Permite lo protección de rangos 
No permite la proter.ción de rangos 

'-----~-------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--~ 
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DEfAULT 
PRINTER 

INTERfACE 
1 
2 
3 
4 
5 

.6 
7 
8 

AUTO·Lf 

YES 
NO 

LEfT 
RIGHT 
TOP 
BOITOM 
PAGE LENGTH 
UAIT 

NO 
YES 

SETUP 

MAME 
QUIT 

O !RECTOR Y 
STATUS 
UPDATE 
OTHER 

INTERNATIONAL 

PUNCTUA TI ON 

CURRENCY 
SIGN 

PREFIX 
SUFFIX 

Valores de defaul t para disco o impreso·ra 

~NEJO • 1 
AN1 • 2 

Especifica la interface con la impreaora y las características de default 
Puerto donde se conecta la impresOra 
Paralelo 1 
Serial 1 
Paralelo 2 
Serial 2 
Diopooltivo DOS LPT1 
Dispositivo DOS LPT2 
Dispositivo DOS LPT3 
Dispositivo DOS LPT4 
Se le indica si la Impresora que se tiene, d' autom,ticamente un cambio de 
lfnea al encontrar un CR (Carriage Return) o no, LF • (Line Feed) 

La impresora avanza automáticamente 
La impresora no avanza autom,ticamente 
Fija el margen izquierdo, el default de lotus es 4 
Fija el margen derecho, el default ea 76 
fija el .argen superior, el default es 2 
Fija el margen inferior, el default es 2 
Número de lfneas por página, el default es 66 
Cambio de papel al final de la página 
No espera cambio de papel 
SI espera cambio de papel 
Secuencia de caracteres para modificar la impresión. En la Data Producta 
8052\015 afrva para letra compacta (17 caracteres por pulgada) 
Especifica el··nombre de la impresora 
Regresa al menú de default 
Especifica el directorio al que se apunta al comenzar la sesión 
Despliega todas las caracte rfsticas actuales (de impresión y de formato) 
Salva las caracteristfcas de default en el archivo de configuración 
Define otra·s características como hora, ayuda, etc. 
Selecciona formatos para fechas, horas y cantidades numéricas usadas en otros 
p(tfsea, utiliza los siguientes caracteres para_: 

Punto 
Decimal 

A 
B 
e 
o 
E 
F 
e· 
H 

Separador 
de 

Argumentos 

Separador 
de 

Mi les 

blaóco 
blanco 
blanco 
blanco 

Configuración de signo de moneda (S,0,í, etc) 
Signo de moneda (S,0,í) 
El signo precede al valor 
El signo después del valor 
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DATE 

T IHE 

QUJT 
HELP 

INSTANT 

REMOVABLE 
CLOCK 

STANDARD 
JNTERNATIONAL 
NONE 

CUJT 
ZERO 

NO 
·YES 

INSERT 
COLUMN 

RO\J 
DELE TE 

COLUHN 
RO~ 

COLUHN 
SET·~JTH 

-RESET·\IITH 
HIOE 
DISPLAY 

ERASE 
NO 
YES 

TI !LES 
BOTH 
HORIZONTAL 
VERTICAL 
CLEAR 

IJINDOIJ 
HORIZONTAL 
VERTICAL 
S'YNC 
UNSYNC 

Especifica formato de fecha 04 y 05 
Formato 04 Formato OS 
A (HH/00/YY) HH/00 
8 (00/HH/YY) 00/HH 
C (00.~M.YY) DD.MH 
O (YY·HH·DO) HH·OO 
Especifica el formato de hora 08 y 09 
Formato 08 Formato 09 
A (HH:HH:SS) HH:HH 
8 (HH.HH.SS) HH.HH 
C (HH,HH,SS) HH,HH 
O (HHhHHmSSs) HHhMMm 
Regresa a dos menús anteriores 
Selecciona el método de acceso de ayuda 

ANEXO 1 
AN1 - 3 

Acceso instantaneo. no remueve el disco suave de ayuda. (Si hay disco duro no 
se requiere) 

El disco suave de ayuda puede aer removido cuando la ayuda no esta en uso 
Define despliegue de hora en la parte inferior izquierda de la pantalla 
Lotus Usa la fecha y hora.estandar DD~MH·AA HH:HH AH/PH 
Uso internacional de caracteres para fecha (04) y hora (09) (ver Date) 
No despliega fecha ni hora 
Fin de menú de configuración 
Activa o desactiva supresión de cero 
Suprime el despliegue de las celdas con contenido cero 
No suprime el despliegue de las celdas con contenido cero 
Inserta columnas o renglónes. en blanco 
Inserta una o más columnas en blanco a la izquierda de la celda donde está el 
cursor 
Inserta uno o más renglones en blanco arriba de la celda donde está el cursor 
Suprime columnas o renglones completos 
Suprime una o más columnas 
Suprime uno O más renglones 
Fija las caracteristicas de despliegue de las columnas 
Fija el ancho de la columna actual 
Usa el ancho definido como global 
Esconde la columna especificada 
Rehabilita el despliegue de ta columna especificada 
Borra toda la hoja de c'lculo 
No borra la hoja, regresa a modo lectura 
Confirma el borrado de toda la hoja 
Fija tos tftulos en forma horizontal o vertical 
Fija ambos tftulos (horizontales y verticales) 
Congela los renglones arriba de la celda donde está el cursor 
Congela todas las columnas a la izquierda de la celda apuntada 
Desactiva titules horizontal y verticalmente ? 
Divide la pantalla y sincroniza el scrolling 
Divide la pantalla horizontalmente, en donde está apuntando el cursor 
Divide ·la pantalla verticalmente, en donde está apuntando el cursor 
Ambas ventanas cambian sincronizadamente 
Cada ventana se mueve independientemente de la otra 
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Al1 - 4 

CLEAR 
STATUS 
PAGE 

RAIGE 
fORMAl 

RESET 

LABEl 
LEfT 
RIGH 
CENTER 

ERASE 
MAME 

CREA TE 
OELETE 
LABELS 

RIGHT 
00\IN 
LEfT 
UP 

RESET 
TABLE 

JUSTI fY 
PROTECT 

UNPROTECT 
INPUT 

VALUE 
TRANSPOSE 

Quita la división, ya sea, horizontal ·o vertical 
Despliega las caracterfsttcas de la hoja de trabajo 
Inserta un fin de página arriba del cursor. Se ve 
Imprimir realiza un salto de hoja 

KAIEJO DE RANGOS DE CELDAS 

-.. esto significa que al 

Formatea una celda o un rengo de celdas (Ver este comando en /VGF, Vortsheet 
Global format, primera hoja) · 
Restaura la información modificada con loa comandos anteriores, respetando el 
formato global para ese rango 

Define la alineación para cada etiqueta en un rango 
A la 'izquierda-de las celdao 
A la derecha de las celdaa 
Al centro de las celdas 
Borra una celd8 o un rango de celdas, esta es la manera correcta de borrar 
Usa, crea, borra o modifica nombres de rangos, para referirse a una celda o 
rango por su riombre 

Crea o modific• el nombre de un rango 
Borra el nombre de un rango de celdas 
Relaciona una etiqueta con el valor de la celda adyacente, de •anera que en 
las fórmulas que involucran esta celda, se usa el nombre de la etiqueta 

Cada etiqueta en el rango nombra a la celda de su derecha 
Cada etiqueta en el rango nombra a la celda que tiene abajo 
Cada etiqueta en el rango nombra a la celda de su izquierda 
Cada etiqueta en el rango nombra a la celda que tiene arriba 
Borra todos los nombres de rango 
Crea una tabla con todos los nombres de rango y las celdas correspondientes; 
debe darse en una érea libre de la hoja de trabajo 
Justifica el t~xto en las columnas que se asignaron como érea del texto 
Protege de ·cambios un rango de celdas, si se dió /WGPE, Ulorksheet Global 
Protection .Enable) 

Desprotege un tango de celdas, permitiendo cambios 
Permite introdgctr Información sólo en en las celdas desprotegidas de un 
rango protegido, se termina con <return> 

Copia un rango:de celdas, convlertf~ndo fórmulas a valorea 
Copia un rango:da celd•a, convlertf6ndo las colu.nas en renglones y loa 
renglones en cOlumnas 

Copia la información de una calda o un rango de celdas ·a otro lugar; duplica 
información 

Hueve la información de una celda o un rango de celdas a otro lugar; cambia la 
informaci.ón de lugar 

'----------------------------------------------~--------~-----------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 



11 11[~ ----------------~------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
ANEXO - 1 

FILE 
RETRIEVE 
SAVE 
COMBINE 

COPT 

ADD 

ENTJRE FILE 
RANGE 

ENTIRE FILE 
RANGE 

SUBTRACT 
ENTIRE FILE 
RANGE 

XTRACT 
FORMULAS 
VALUES 

ERASE 
UORKSHEET 
PRINT 
GRAPH 
OTHER 

Ll ST 
UORKSHEET 
PRINT 
GRAPH 
OTHER 

IMPORT 

TEXT 
NUMBERS 

DIRECTORT 

PRINT 

FILE 
PRINTER 

RANGE 
LJNE 
PAGE 
OPTIONS 

·HEADER 
FOOTER 
MARGINS 

LEFT 
RIGHT 
TOP 
BOTTOM 

BORDERS 
COLUMNS 

COMTIENE TODOS LOS C~ANDOS RELACIONADOS CON EL MANEJO DE ARCHIVOS 
Carga de disco a memoria la hoja de cálculo requerida 
Guarda de memoria a disco la hoja de cálculo seleccionada 
Para combinar (consolidar, resumir) archivos 
Añade fórmulas, etiquetas, valores al ·copiar 
Copia todo el archivo 
Copia una parte (rango nombrado) del archivo 
Suma números a números 
De todo un archivo 
De una parte (rango·nombrado) del archfvo 
Resta números de números 
oe· todo un archivo 
De una parte (rango nombrado) del archivo 
Salva parte de una hoja de trabajo como un archivo 
Con fórmulas 
Sólo valores 
Borra archivos del disco 
Borra archivos de hoja de trabajo .WK1 
Borra archivos de impresión .PRN 
Borra archivos de gr6flcas .PIC 
* Borra cualquter tipo de archivo 

Despliega una lista de archivos 
Liste hojas de c6lculo .~K1 
Lista archivos de impresión .PRN 
Lista archivos de gr6ffcaa .PlC 
.* Lista todos los archivos del directorio actual 

AN1 - 5 

Para traer datos de otros paquetes (archivos con extensión .PRN). Importa 
sobre la hoja de c6lculo actual; no sustituye 

Cada t·fnea la convierte en una celda cuyo contenido es texto 
Cada lfnea la convierte en varias celdas (a6lo números) 
DireCtorio temporal para cargar y guardar Información mientras dura la 
sesión; un cambio permanente se d6 con /WGDD •••• U 

COMANDOS PARA OBTENER El FORMA IMPRESA EL TRABAJO REALIZADO 

Se envla el reporte a un archivo (.PRN) con el nombre asignado 
Se envfa el reporte a una impresora 
Rango <nombre o celdas) que se van ha lmprfmfr 
Avanza una lfnea en la impresora 
Imprime pie de página y avanza una p6gina 
Opciones de impresión 
Encabezado (240 caracteres) 
Pie de página (240 caracteres) 
Márgenes 
a la izquierda (columna inicial) 
a la derecha (columna final) 
arriba (renglones en blanco) 
abajo (renglones en blanco) 
Tftulos que se repiten en cada página 
Columna(s) a repetir 

~-------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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ANEXO - 1 
AMI - 6 

ROWS 
SETUP 

PG-lENGTH 

GRAP!· 
TYPE 

liNE 
BAR 

OTHER 
AS·DISPlAYED 
CEll• FORMUlAS 

FORMATTED 
UNFORMATTED 
QUIT 

ClEAR 
All 
RANGE 
BORDERS 
FORMAl 

ALIGN 
GO 
GUIT 

XY 
STACKED-BAR 
~lE 

X 
A 
8 
e 
o 
E 
F 
RESET 

GRAPH 
X 
A 
8 
e 
D 
E 
F 
QUIT 

VIEW 
SAVE 

Renglon(es) a repetir 
Secuencia de control al impresor. Por ejemplo: En Data Products 8052\015 ea 
letra compacta; En HP Rugged Wrfter ea con \027g 

Largo de la hoja 
La Impresión ae puede presentar: 
Como se ve en la pantalla 
Imprime un listado de celdas con su contenido, como se ve en el panel de 
control 

Con longitud de página, encabezado y pie de página 
Hoja infinita, atn formato, continua atn salto de p4gfna, encabezado etc. 
Termina la deffnfcfón de opciones 
Cancela formatos de Impresión 
Todo: (rango, bordea y formato) 
El rango de Impresión 
Los títulos fijos 
Largo de p6glna, mjrgenes y aetup 
Restaura el contador de lineas y alfnea La p6gina al principio 
Imprime o graba en el archivo 
Nos traslada al modo READY 

COMANDOS PARA GENERAR LAS GRAFICAS 
Selecciona el tipo de gr6ffca a dibujar 
Gráfica de lfnea 
Gráfica de barra 
Gr,fica XY · 
Gr6ffca de barrea encimadas o apiladas 
Gr6fica de paatel 
Rango de datos sobre el eje de las X 
Primer rango de datos 
Segundo rango de datoa 
Tercer rangO de datos 
Cuarto rango de datoa 
Quinto rango de datos 
Sexto rango da·datoa 
Cancela las caracterfaticas asignadas a lea gr,ftcaa 
Cancela las caracterfatfcaa de toda la gr6ffca 
Cancela el rango X 
Cancela el rango A 
Cancela el rango B 
Cancela el rango C 
Cancela el rango O 
Cancela el rango E 
Cancela el rango F 
Regresa al menú de gr6ffcas 
Vfzualiza la gr6ffca actual 
Salva la gr6flca actual en un archivo (.PIC) para Imprimirla daapu'• con al 
módulo de impresión de gr6ficaa; PrintGraph 

'-------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--
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OPTIONS 
LEGEND 

A 
B 
e 
D 
E 
F 

FOAMAT 
GAAPH 

LIMES 
SYMBOLS 
BOTH 
NEITHEA 

A 
B 
e 
D 
E 
F 

TilLES 
FIRST 
SE CONO 
X-AXIS 
Y-AXIS 

GAID 
HORIZONTAL 
VERTICAL 
BOTH 
CLEAR 

SCALE 
Y SCALE 

AUTOMATIC 
MANUAL 
LOWEA 
UPPER 
FORMAT 

INDICATOA 
YES 
NO 
OUIT 

X SCALE 
AUTOMATIC 
MANUAL 
LOWER 
UPPER 
FORMAl 

INDICADOR 
YES 
NO 

Otras opciones 
Especifica una leyenda para cada rango de datos 
Para el rango A 
Para el rango B 
Para el rango C 
Para el rango O 
Para el rango E 
Para el rango F 
Selecciona dibujar lfneas o sfmboloa en gr6ffca1 de XT o de lfnea 
Gréfica 
Dibuja lfneas 
Dibuja sfmbolos 
Dibuja lfneas y sfmbolos 
No dibuja nada 
En el rango A 
En el rango B 
En el rango e· 
En el rango D 
En el rango E 
En el rango F 
Tftulos: 

ANEXO - 1 
Al1 - 7 

Especifica la primera lfnea de tftulo de la gr6ffca (hasta 39 caracteres) 
Especifica la segunda lfnea de tftulo de la gr6fica (hasta 39 caracteres) 
Especifica el tftulo del eje de las X 
Especifica el tftulo del eje de las Y 
Dibuja una euadrfcula de referencia 
Dibuja las lfneas horizontales de la cuadricula 
Dibuja las lfneas verticales de la cuadricula 
Dibuja ambas lfneas horizontales y verticales de la cuadricula 
No dibuja las lfneas de la euadrfcula 
Selecciona las opciones de escala para el eje de las X y de las Y 
Escala para el eje Y 
Escala automática basada en los rangos de datos 
Escala de acue~do a lo especificado en el lfmite superior e inferior 
Fija el lfmite inferior de la escala 
Fija el lfmite superior de la escala 

* Especifica formato para escalas num6rieas. Ver Yorksheet primera hoja 
Muestra o suprime el indicador de escala 
Muestra indicador 
No muestra indicador 
Sale del menú ' 
Escala para el eje X 
Escala automática basada en los rangos de datos 
Escala de acuerdo a lo eSpecificado en el lfmite superior e ihferior 
Fija el limite inferior de la escala 
Fija el lfmite superior de la escala 
Especifica formato para escalas numéricas (ver /YGF) 
Muestra o suprime el indicador de escala 
Muestra el indicador 
No muestra el indicador 

'----------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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DATA 

NAME 

SKIP 
COLOR 
a&w 
DATA-LABELS 

A 
B 
e 
o 
E 
F 

auu 
QUIT 

USE 

CREA TE 
PELETE 
RESET 

QUIT 

F ILL 

TABLE 

1 

START 
STEP 
STOP 

2 
RESET 

SORT 
DATA-RANGE 
PRIMARY-KEY 
SECONDARY-KEY 
RESET 
GO 
QUIT 

QUERY 
INPUT 
CRITERION 
OUTPUT 
FINO 
EXTRACT 

UNIQUE 

DELE TE 
CANCEL 
DELETE 

QUIT Sale del menú 
Define cuantos números aparecen en el eje X 
Despliega la gr,fica en color 
Despliega la gráfica en blanco y negro 
Especifica el rango de etiquetas que corresponden a rangos de datos 
Especffica el rango de etiqueta para el rango de datos A 
Especifica el rango de etiqueta para el rango de datos B 
Especifica el rango de etiqueta para el rango de datos e 
Especifica el rango de etiqueta para el rango de datos O 
Especifica el rango de etiqueta para el rango de datos E 
Especifica el rango de etiqueta para el rango de datos F 
Regresa al menO de- opcio~es 
.Regresa al menú de gráf i e as 
Usa, crea, borra o restaura gráficas nombradas 

ANEXO - 1 
AMI - B 

Reinstala las caracterfsticas de la gráfica almacenada bajo un nombre 
especifico 

Almacena las caracterfsticas de la gráfica actual bajo un nombre especffico 
Borra las caracterfsticas y nombre de una gr,fica·previamente nombrada 
Borra las caracterfsticas y nombres de todas las gráficas nombradas 
Regresa a modo READY 

COMANDOS PARA PROCESAR DATOS, BAJO EL ESQUEMA DE BASE DE DATOS 
Escribe una secuencia de números (arreglo) en un rango 
Número de inicio de la secuencia 
Incremento de la secuencia 
Número tope de la secuencia 
Crea una tabla de valores, sirve para an.ttzar una fórmula con dist'intos 
valores de entrada ( 0 que pasa si ? 0 ) 

Se define una celda de entrada y una o más fórmulas dependientes 
Se definen dos celdas de entrada y una fórmula dependiente 
Cancela la definición de la tabla y deshabilita la tecla F8 (Table) 
Para ordenar registros 
Específica los registros a ser clasificados 
Llave primaria de clasificación 
Llave secundaria de clasificación 
Cancela el rango de clasificación y las llaves asignadas 
Ejecuta la clasificación 
Regresa a modo READY 
Consulta. Localiza todos los registros que satisfacen un criterio dado 
fiJa el rango de entrada que contiene los registros donde se hará la consulta 
fija el rango que contiene el criterio de s~lección 
Fija el rengó donde van· a ser copi_ados tos registros extrafdos (opcional) 
Localiza todos tos registros que cYmplieron con el criterio especificado 
Copla al rango de salida todos los regfatroa que cumplieron con el criterio 
especificado 

Copia todos los registros que cumplieron con el criterio especificado a un 
rango de salida, eliminando los duplicados 

Borra todos los registros que cumplieron con el criterio especificado 
No borra ningun registro, regresa al menú de Data 
Borra los registros que cumplen el criterio, en el rango de entrada 
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AESET 
OUll 

DISTRIBUTION 

MATR IX 
INVERT 
MULTIPLY 

REGRESSION 
X·RANGE 
Y ·RANGE 
OUTPUT-RANGE 
1 NTERCEPT 

COMPUTE 
ZERO 

RESET 
GO 
QUIT 

PAR SE 

FQRHAT·LINE 

CREA TE 

EDIT 
INPUT-COLUMN 

OUTPUT-RANGE 
RESET 
co 
OUll 

YES 
NO 

Cancela los rangos de entrada, criterio y de salida 
Regresa al modo READY 

ANEXO - 1 
AN1 - 9 

Obtiene la distribución de frecuencias para un rango de valores. Permite 
crear una tabla en la que se muestra cuántos valores del rango de entrada 
caen en cada grupo de intervalos. El lfmite superior de cada interv~lo se 
define en. el rango •aín11 

Ejecuta operaciones de matrices 
Invierte un "rango como una matriz cuadrada 
Multiplica dos rangos como matric·es 
Calcula una regresión lineal 
Define la(s) variable(s) independiente o eje X 
Define la variable dependiente o eje Y 
Define el rango de salida 
Define la opción de intersección y el valor de Y cuando X • O 
Calcula la intersección 
Obliga que haya intersección en el origen 
Restaura todos los rangos y la opción de intersección 
Ejecuta la regresión múltiple. sobre el rango especificado 
Regresa a modo READY · 
Convierte una columna de etiquetas largas en varias columnas de números y/o 
etiquetas. Sirve para importar información 
Crea o edita una lfnea de formatO (con la que •• identifica la ubicación y 
tipo de cada campo) 

Crea la lfnea de formato donde est6 el cursor 
El primer caracter es 1. los dem6s: 

L etiqueta 
V valor 
O fecha 
T hora 
S brinca los caracteres en la lfnea de entrada 
> - continua el campo 
* para separar campos 

Edita la lfnea de formato. Para editarla se usan la flechas 
Harca toda la columna de etiquetas a ser separadas en campos, debe Incluir la 
lfnea de formato (FORMAT-LINE) 
Rango donde quedan los resultados 
Cancela lo seleccionado anteriormente 
Ejecuta la separación 
Regresa a modo READY 

Suspende temporalmente el programa de Lotus 1·2-3 y accesa el sistema 
operativo (MS·DOS) en donde se pueden ejecutar procedimientos y comandos. 
Para regresar al Lotus. 1·2·3, se debe digitar EXIT. 

Termina la sesión de Lotus 1·2·3 y pregunta si realmente queremos terminar la 
sesfón para confirmar si ha salvado su trabajo 

Confirma salida 
Cancela sal ida 

'------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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AIEXO - Z 
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WORKSHEET RANGE COPY 

Both Horizontal Vertical Clear 

ormat Labei-Preflx Coh.Jmn-Widlh Recalculation Prolectlon Oefault Zero 

Lelt Ri ht Center Enable Dlsabl Prlnter Director 
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AIEXO • 3 
ANl • 1 

FUICIOIES a DE LOTUS 1·2·3 

1, FUWCJOIES NATENATICAS. 

ólABS(X) 
ólACOS(x) 
ólASIN(X) 
ólATAN(x) 
aATANZ(x,y) 
aCOS!x) 
aEXP(X) 
aiNT!xl 
iiLN(x) 
ólLOG(x) 
iiMOD(x,y) 
aPI 
OIRAND 
OIROUNO(X,n) 
asiN!xl 
asaRT!xl 
aTAN!xl 

2. FUICJOIES LOGICAS. 

Valor absoluto o positivo de x 
Arco coseno del 6nguto x 
Arco seno del 6ngulo x 
Arco tangente (en 2 cuadrantes) de x 
Arco tangente (en 4 cuadrantes) de y/x 
Coseno de x 
Valor de e (2.718 .• ) elevado a la potencia x 
Parte entera de x 
Logaritmo natural (base e) de x 
Logaritmo (base 10) de x 
Remanente de x/y 
Valor de pi (3.1415926 ••• ) 
Número aleatorio entre O y 
Redondeo de x a n decimales 
Seno de x 
Rafz cuadrada de x 
Tangente de x 

Cuando se deter•fna la veracidad del valor de una fórmula, 1·2·3 asume que el valor diferente de cero es CIERTO, 
sólo cuando es cero lo toma como FALSO. 

ólFALSE 
illf(cond,x,y) 
óliSERR(X) 
aiSNA(xl 
aiSNUMBER(x) 
OIISSTRING(x) 
arRUE 

3. FUNCIONES ESPECIALES, 

aacdtrecctón) 
QCELL(atrlbuto.rango) 
aCELLPOINTER(atributo) 
iilCHOOSE(x.vO.v1, ••• vn) 
iilCOLS(rango) 
ilERR 

Valor lógico O (falso) 
Toma la variable x si la condfción.ea cierta; la variable y si es falsa. 
Valor 1 (cierto) si x tiene error 
Valor 1 (cierto) si x = No Disponible 
Valor 1 (cierto) si x es num,rico 
Valor 1 (cierto) si x es alfanumérico 
Valor lógico 1 (cierto) 

Contenido de la celda referenclada 
Información del atributo en la celda superior izquierda del rango 
Información del atributo de la celda señalada por el cursor 
Escoge el argumento de la lista vO ••• vn en base a x 
NUmero de columnas en el rango. 
Valor ERR (error) 

'---------------------------------------------------------------~---LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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;HLOOKUP(x,rango,y) 

SINOEX(rango,col,reng) 

~·· GIRO\JS(rango) 
GIVLOOKUP(x,rango,y) 

4. FUMCIOMES FIMAMCIERAS. 

SCTERM(int,vf,vp) 

GIOOB(cost,salv,vida,perfodo) 

SFV(pago,int,n) 
GIIRR(tasa supuesta,rango) 

QINPV<int,rango) 

QIPMT(prin,int,perfodo) 

GIPV(pago,int,perfodo) 

GIRA TE ( vf, vp, p_er f odo) 

GISLN(costo,salv,vida) 

GISYO(costo,salv,vida,perfodo) 

áHERM(pago, int, vf) 

5. fUNr.IONES ESTADISTICAS. 

DIAVG(rango) 
ó1COUNT( rango) 
@MAX(rango) 
~MIN(r::tngo) 

¡¡~·r~(r.,n_qo) 

ólSUM(rango) 
@VAR(rango) 

ANEXO - 3 
AN3 • Z 

- Búsqueda en tabla de renglones. Contenido de la celda en·renglon y, a partir 
del renglon superior del rango, en la col. donde coinctde x 

Valor de la celda en el rango en la intersección de col con reng 
Valor NA (No Disponible> 
Número de renglones en el rango 
Búsqueda en tabla de columnas. Contentdo de la celda en columna y, a parttr 

de la primera columna del rango, en. el renglón donde cotncide x 

- Número de perfodos capitalizables para una inversión de valor presente vp, a 
generar un valor futuro vf, con una tasa de inter~s int 
- Depreciación acelerada de un activo, dado su costo original, valor de 
recuperación salv, vida y perfodo de depreciación 
• Valor futuro den pagos iguales (pago) a una tasa·de inter~s int 
- Tasa interna de retorno para una serie de flujos de efectivo a intervalos 
regulares 
- Valor presente neto para una serie de flujos futuros en el rango dado, 
utilizando un interés constante 
• Pago de amortización de un capital principal, a un interis constante durante 
el perfodo de pagos dado 
• Valor presente de una serie de pagos iguales, a un interés constante durante 
el perfodo de pagos dado 
- Tasa periódica de una inversión de valor presente vp, durante un perfodo 
dado de capitalizaciones, para obtener un valor futuro vf 
- Depreciación lineal de un activo para un perfodo, dado su costo, valor de 
recuperación salv y vida 
- Suma de la depreciación por cada año de activo durante un perfodo, dado su 
costo, valor de recuperación salv, vida y perfodo de depreciación 
- Período de una anualidad ordinaria, dado el monto de cada pago, la tasa de 
interés y el valor futuro vf a generar. 

Media aritmética (promedio) de los valores en el rango 
Número de celdas (no vacfas) en el rango 
Há~imo valor numérico en el rango 
Hfnimo valor numérico en el rango 
Desviación estandar de los valores del rango 
Sumatoria de los valores en el rango 
Varianza de los valores del rango 

'-----------------------------------------------~------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--~ 
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6, FUMCIONES ESTADISTICA$ DE BASE DE DATOS. 

tiiDAVG(rango_ent,col,rango_crit) .. Promedio de los valores en la columna definida dentro del rango de entrada 
que cumplen con el criterio dado 

QDCOUNT(rango_ent,col;rango_crit) - Número de celdas (no vacfas) en la columna definida dentro del rango de 
entrada que cumplen con el criterio dado 

aOMAX(rango_ent,col,rango_crit) - M6xfmo valor numérico en la columna definida dentro del rango de entrada que 
cumple con el criterio 

QDMIN(rango_ent,col,rango_crft) - Mfnfmo valor numérico en la columna definida dentro del rango de entrada que 
cumple con el criterio 

QDSTD(rango_ent,col,rango_crit) - Oesvfacfon estándar de los valorea en la columna·deftnida dentro del rango de 
entrada que cumplen con el crtterto 

QDSUM(rango_ent,col,rango_crit) - Sumatorta de loa valores en la columna definida dentro del rango de· entrada 
que cumplen con el criterio 

QDVAR(rango_ent,col,rango_crit) - Varianza de los valores en la columna definida dentro del rango de entrada 
que cumplen con el criterio dado 

7. FUMCIONES DE FECHA T HORA. 

QOATE(afto,•ea,dfa) 
&DATEVALUE(cadena fecha) 
aNOW -
QTJME(hr,min,seg) 
QTIMEVALUE(cadena hora) 
QDAY(num serie) -
QHOUR(num serie) 
QMINUTECnUm serie) 
QMONTH(num Serie) 
QSECONO(nui serie) 
aTEAR(num_aerlel 

8, FUNCIONES DE CADENAS. 

aCHAR(x) 
&COOE(cadena) 
QEXACTCcadena1,cadena2) 
QFIND(cadena1,cadena2,num) 

QLEFT(cadena,n,)' 
iiLENGTH(cadena) 
QLOWER(cadena) 
QHJD(cadena.num,n) 
QN(rango) 
iiPROPER(cadena) 

iiREPEAT(cadena,n> 

Número de aerfe de la fecha dada 
Número de serie de la cadena de fecha especificada 
Número de serie de la fecha actual del sistema 
Número de serie de la hora dada 
Número de serie di!! la cadena de h·ora especificada 
Número de dfa <1·31> del número de serie 
Número de hora (0·23) del.número de serie 
Número de minuto (0-59) del número de serie 
Número de mes (1·12) del número de serie 
Número se Segundo <0-59) del. número de serie 
Número de año (0-199) del número de serie (ej. 100 • año 2000, 199 • 2099) 

Caracter ASCII que representa el número dado 
Código ASCII del prfmer caracter en cadena 
Verifica si ambas cadenas contienen loa miamos caracteres (1ccierto, o~falso) 
Posición en la que la primera ocurrencia de la cadena1 se encuentra en la 

cadena2 a partir del número ~e caracter dado • 
Primeros n caracteres en la cadena 
Número de caracteres en la cadena 
Convierte cadena a minúsculas 
n caracteres de la cadena a partir del número de caracter dado 
Valor numérico de 'ta celda superior izquierda del rango 
Convierte el primer caracter alfabético de la cadena a mayúscula y los demás a 

minúsculas 
- Repite n veces la cadena 

~--------------------------------~---------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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iREPlACE(cedena1,num,n,cadena2) 
QRJGHT(cadena,n) 
QS(rango) 
QSTRING(x,n) 
iTRIM(cadena) 
;uPPER(cadena) 
iVALUE(cadena) 

ANEXO • 3 
AMl - 4 

outta n caracteree de te cadena1 a partfr del número dado e Inserta la cadena2 
Ultlmoa n caracteres en la cadena 
Valor de la cadena en la celda lupertor Izquierda del rango 
Convierte el número x a una cadena con n dectmalea 
Suprime tos espacios superfluos de la cadena 
Convierte cadena a mayúsculas 
Valor numérico de la cadena 

TECLAS DE FUMCJOI El LOTUS 1·2·3. 

F 1 : 
F2: 
F3: 
F4: 
FS: 
F6: 
F7: 
FB: 
F9: 
F10: 

[HELPl 
[EOlT] 
[NA• El 
[ABS] 
[COTO] 
[~1 NOO~] 

[QUERYl 
[TABLEl 
[CALCl 
[GRAPH] 

Despliega la pantalla de ayuda 
Activa el modo de edición para la celda en que se poafclona el cursor 
Despliega un meú de nombres de rango 
Perml.te dlreccfonamtento absoluto de la celda 
Mueve él cursor a la celda definida · 
Permite brinc-ar de una ventana e otra 
Repite la última operaci6n /Data Query realtzeda 
Repite le última operación /Data Table realizada 
Recalcule las fórmulas de la hoja ti se tiene rec6lculo manual 
Despliega la gr6fica correspondiente a los par6metros ectualet 

'-------------------:--------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.-__/ 



! ! 

1[! ----------~--------------------------------------------~--------~ 
AOEXO - 4 

.- AM4 - 1 

CAIIBIO O E D 1 R E C T O R 1 O. 

El LOTUS 1-2-3 cuando se instala por primera vez, asume qué el directorio a utilizar tanto para cargar archivos 
como para grabarloa, eat6, ya sea en el manejador de discos A o B sf se Instaló en dfacoa flexibles, o en el 
manejador de discos C si fué instalado en el manejador de disco rfgido. ' 

Por lo tanto, sf usted va a trabajar con discos flexibles, antes debe verificar quf el directorio esté asignado 
al manejador de dhcos a donde debe estar su disco con los ejercicios •. Para ello, desde la pantalla de inicio 
de sesión del 1-2-3 debe realizar lo siguiente 

1 ' . 
Seleccionar : Workaheet Globo! Defout t Ofrectory 

A continuación aparece una pantalla como la que se mueatra a continuación 

A1: EDIT 
Oirectory at startup: B: 

A 8 e D E F G H 
1 ... 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
•9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Observe el sfguiente •ensaje en la segunda lfnea del panel de control 

Directory at stertup: 

'-----------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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ª ANEXO - 4 
AN4 - Z 

Después de los dos puntos 11 

correcto y simplemente 
11 aparece el directorio que actualmente est6 asignado. Si el directorio es B: está 

Pulsar : ESC (2 veces) 

Seleccionar QUJT regresa a la pantalla de inicio de 

Si no es B: entonces: 

Pulsar : ESC (una vez) 

Oigitar : a: y Pulsar <~ 

Enseguida aparece una pantalla como la que se muestra a continuación 

A1: 
Pr i nter 
Specify 

Olfetror,y status 
startup directory 
• a e 

1 ~~~~:::.::~. ~;;:J 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Update · Other Ouit 

D E 

sesión. 

MENU 

F G H 

Observe el menü qt.te aparece en l'a segunda línea del panel de control. Sf seleccfona Quit, el cambio de 
directorio sólo será temporalmente, es decir durante la sesión actual y regresa a la pantalla de inicio. Si 
selecciona Update, el cambio es permanente, esto es, queda asignado para cualq~ier futura sesión y después de 
unos momentos presenta nuevamente el menú. Seleccione Ouit para regresar a la pantal~a de inicio de sesión. 

Si usted va a trabajar con disco rfgido, debe realizar el mismo procedimiento, asegu"rándose que los archivos 
contenidos en el disco de los ejercicios esten copiados en el directorio que será asignado para trabajar con el 
1-2-3. 
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UEXO - S 
U5 - 1 

Como se Hnctono en la sección V.17, el 1·2-3 necesita guardar la gr6fica con otro nombre para imprimirla 
posteriormente con el .ddulo de impresión PrfntGraph. Usted debe hacer esto con la opción Sewe del submenU del 
comando Graph para cada gr,fica que se neces1ta imprimir. El 1-2-3, lo único que le cambia al nombre de la 
grifica ea la extensión; es decir, en vez de ponerle t1_barra.WX1, le pone t1_barra.PJC. La extensión PIC, 
Indica que ea una gr,flca lista par~ ser impresa. 

Muy bien, ahora vamos a accesar el módulo de impresión del 1-2-l. Este módulo se llama PrintGraph y para 
accesarlo, st usted esta dentro de 1·2-3, debe terminar la sesión: 

Pulsar : 1 (para accesar el menú principal) 

Seleccionar Quft 

Yes <__J 

Y aparece una pantalla como la que se mueatra en la pégfna UT - 2, observe que en las opciones est' PrintGraph. 

Selecctonar PrtntGraph <----1 

Desput1 de unos momentos en que •• presenta el Logotipo y Derechos Reservados del 1-2-3, aparece una pantalla 
como la que se muestra a continuacfó~: 

Copyright 1985 Lotus Development Corp. All Rtghts Reserved. Release 2 KENU 

Select graphs for printing 
J;.jt:llif:"$-r~~!J Settings Go. Align Page Exit 

GRAPH 
IMAGES 
SELECTED 

IMAGE OPTIONS 
S he 

Top 
Left 
Width 
Height 
Rota te 

Font 
1 BLOCK! 
2 BLOCK! 

.250 

.500 
7.500 
3.000 

.ooo 

Ranga Colora 
X Black 
A Black 
8 Black 
e Black 
O Black 
E Black 
F Black 

HARDWARE SETUP 
Graphs Directory: 

C:\123\Curso 
Fonts Directory: 

C:\123 
Interface: 

Parallel 
Printer Type: 

HP 2686A 
Paper Si ze 

Width 8.500 
Length 11.000 

ACTION OPTIONS 
Pause: Yes Eject: Yes 
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Al igual que en el 1-2-l, eatemos en el 11en~ principal de PrlntGreph, vamos a seleccionar las gr6ficas que 
queremos imprimir : 

~elecclonar : Jaage·Select c---J 

Aparece una Pantalla como la que se muestra a continuación: 

Copyright 1985 lotus Dovolopment Corp. All Rlghts Rosorvod. Relooae 2 POINT 

Select graphs for output 

PICTURE DATE TIME SIZE 
-----------------------------------
llUü~DlidlaUU'3D6i4 
T1,APilA 03·01·89 13:48 
T1,liNEA 03·01·89 13:46 
T1,PIE 03·01·89 13:48 

'ta 
2723 
2723 
2723 

[SPACE) turna mark on and off 
[RETURN] selects ••rked plctures 
[ESCAPE) ex 1 ts, ignortng changes 
IHOMEI goes to beglnntng of llst 
[END) goes to end of llst 
IUPI ond IDOWNI aove curoor 

Llst wlll scroll tf cursor 
lltOVed beyond top or bot tom 

IGRAPHI dlaploya aelected ptcture 

El 1-2-3, nos pide que seleccionemos las gr6ffcas que deseamos Imprimir, note usted que presenta una lhta de 
les gr6ficas conte.nidas en el manejador de dhco seleccionado·, le fecha y hora en. que se generaron aaf como el 
temaño de las mismas. U ti U ce el cursor con la flecha hacia arriba y hach abajo pera moverse en la l hte, 
tambi~n puede usar la tecla HOHE y END pare ir al principio y/o final de la lista. 

Si usted quiere visualizar cualquiera de les gr6ficas para verificar si es la que ,quiere imprimir, simplemente 
seleccionela y pulse la tecla F10 (Graph) y aparece en su pantalla, pulse ese para terminar la visualhación. 

Ahora vamos a seleccionar las gréficas que deseamos Imprimir: 

Seleccionar T1 BARRA 

Pulsar BARRA ESPACIADORA 

Note usted que aparece el sfmbo\o 11 en la parte hquierda de la gráftca seleccionada, Esto quiere decir que 
esta r;.arcada para ser impresa. Si usted pulsa de nuevo la BARRA ESPACIADORA, et· símbolo ti desaparece y la 
gráfica no es marcada para ser impresa. 

'------------------------------------- LOGICA DESARROLLO, S.C.---" 



Seleccione de la miama manera la gráfica T1_PIE. Una vez que se han seleccionado laa gráficas: 

Pulsar : <--' 

Aparece la pantalla del menú principal de PrintGraph con las gráfiCas seleccionadas. 

Copyright 1985 Lotus Development Corp. All Rights Reserved. Release 2 MENU 

Select graphs for printing 
taa'I.O~Select:: Settings Go Alfgn Page Exlt 

GRAPH 
IMAGES 
SELECTED 

TI-BARRA 
T1_PIE 

IMAGE OPTIONS 
S he 

Top 
Left 
.llidth 
Hefght 
Rotate 

Font 
1 BLOCK! 
2 BLOCK! 

.250 

.500 
7.500 
3.000 

.000 

Range Colora 
X Black 
A Black 
B Black 
C Block 
D Block 
E Block 
F Block 

HAROIIARE SETUP 
Graphs Dfrectory: 

C: \123 \CURSO 
Fonts Dlrectory: 

C:\123 
Interface: 

Parallel 1 
Prlnter Type: 

HP 2686A 
Paper Slze 

llfdth 
Length 

8.500 
11.000 

ACTJDN OPTJONS 
Pause: Yea Eject: Yes 

ANEXO - S 
AMS - 3 

Ahora estamos listos para Imprimir lea gr6ffcas seleccionadas. Usted debe verificar que la impresora este 
correctamente conectada y con el suficiente papel. 

Seleccionar : Align ( con esto le decimos que empiece al principio de la hoja ) 

Go 

Pulsar : • <--' 

Y las gráficas seleccionadas serán impresas. 

~--------------------------------~---------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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ANEXO • 5 
AM5 • 4 

Cabe aclarar que todas tes especificaciones que aparecen en el menú principal de PrlntGr•ph (lMAGE OPTtONS, 
HARDWARE SETUP, ACTION OPTIONS), se establecen cuando el 1-2-3 es instalado por primera vez. Si usted desea 
cambiar cualquiera de las especificaciones, debe seleccionar la opción Setttngs, una vez que estamos en este 
submenú escogemos la sección que deseamos cambiar. 

Por ejemplo: 

Si usted generó las gr6ficas en otro directorio del dtsco rfgido, debe realizar lo sfgufente: 

Seleccionar Sett i ngs 

Hardware 

Graphs·Otrectory 

Y aparece el directorio actual. 

Para cambiar el directorio 

Pulsar ESC 

Digitar El directorio correspondiente y 

Pulsar ·<--J 

Seleccionar : Quit 

Estando en este menú; si el cambio es temporal, Seleccionar : Quit. Si es permanente Seleccionar 
regresa al menú de inicio. 

• 

Save y 

Por otra parte si usted tiene un equ;po sin disco rfg;do, cuando seleccione PrintGraph, el LOTUS 1-2-3 le 
solicita que inserte el disco que contiene PrintGraph, siga les instrucciones que se presentan y obtendrá el 
mismo resultado. 

'--------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_/ 
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~~-~ ----------------------~------------------------~ 
: ~Ero6 

AN6 -

ACCESO Al SISTENA OPERATIVO SIN SALIR DEL LOTUS 1·2·3. 

Cuando estamos trabajando con el LOTUS 1·2·3 en algún momento tenemos le necesidad de realizar actividades con 
el sistema operativo, por ejemplo ; verificar el contenido de un disco o directorio, formatear un disco para 
respaldar nuestro trabajo, copiar archivos etc. Para ello lo que tenddamos que hacer es terminar la sesión con 
el 1-2-l par1 salir al sistema operativo. Esto no es necesario ya que el 1-2-l nos permite accesar el sistema 
operativo sin salir del 1-2-3. 

Para realizar lo anterior, accesamos el menú principal. 

Pulsar : 1 

Seleccionar System 

Con este comando accesamos el sistema operativo, observe en la tercera lfnea del panel de control el mensaje 
correspondiente. 

Pulsar 

Fl: (1191 
Vorksheet Range Copy Move File. Print 
lnvoke the DOS Commend lnterpreter 

B • C D 
s: Primer Trimestre 1989. 

Enero Febrero Marzo Total 

Graph Oata'i"'ftiK.1 Oui t 

E F G 
E 

X Del Total 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

----······-----------------------------------------·· SI, 700 
S2,800 
SI, 300 

$5,800 

S2,000 
S3,500 
Sl,500 

$7,000 

S2,500 
S2,500 
S1,900 

$6,900 

S6,200 
S8,800 
S4,700 

$19,700 

31X 
45X 
24X 

IODX 

HENU 

'--------__;__---------------·----------- LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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5·~= ------~----------------------------------------~ ~ __ A•Exo • 6 
Al6 • 2 

A contfnuacfón aparece en la pantalla lo que se muestra a contfnuact6n. 

(Type EXIT end preso [RETURNI to return to 1·2·3> 

Microsoft(R) MS·DOS(R) Version 3.20 
(C)Copyright Microsoft Corp 1981·1986 

C:\123>-

Esto significa que estamos listos para utilizar el sfatema operativo y preaenta tres .ensajes : 

El segundo mensaje nos· indica cual es la versión del sistema operativo que se est6 utilizando. 

El tercer mensaje nos indica la ubicación del cursor en ese momento, en nuestro caso al cursor est6 ubicado en 
el disco e, subdirectorio 123. 

El primer mensaje nos indica que una vez que terminemos de uttlfzir el afatema operativo o en el momento que 
deseamos regresar al 1-2-l, debemos Digitar la palabra I!!! y Pulsar c---J y nos regresa a la pantalla de 
inicio del 1-2-3. 

Lo anterior se ilustra a continuación : 

(Type EXIT and press [RETURNl to return to 1-2-3) 

Microsoft(R) MS·DOS(R) Version 3;20 
(C)Copyright Microsoft Corp 1981·1986 

C:\123>EXIT <---' 

En ocasiones suele suceder que al estar trabajando con el 1·2-l cuando necesitamos salvar nuestro trabajo, por 
equivocación pulsamos /S en vez de /f S y accesamos el sistema operativo. Esto puede confundir a los 
usuarios que tienen poca experiencia en el uso del 1-2-3 y no saben que est6 sucediendo. · 

Cuando suceda lo anterior sfmplemente siga las instrucciones que se mencionan para regresar al 1-2-3. 

'-------------------------------'--------LOGICA DESARROLLO, S. C. 
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SOLUCION A LOS EJERCICIOS PROPUESTOS, 

SECCION IOJA DE TRABAJO, 

Ejercicio 1. 

Usted debe obtener 

F5: (PO) IY14l +E5/SES9 

A 8 e D E 
1 
2 

INGRESOS POR GRUPO DE VENIAS Primer Irlmeotre 1989 

3 Producto 1 Producto 2 Producto 3 ! O ! A L 

SOLUCION A LOS EJERCICIOS 
AN7 1 

F 

X del Total 
de Ingresos 

READJ 

4 ------------------------------------------------------------------------5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Grupo A 12,100 11,500 12,300 15,900 ftm) 25lCi 
Grupo B 12,500 13,100 13,500 19,100 38X 
Grupo e 12,750 13,200 13,000 18,950 37X 
•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 
!1 Total ea 17,350 17,800 18,800 123,950 100X 

'--------'-----------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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Ejercicio 2. 

Usted debe obtener 

A9: 1 T1 Total ea 

A 
INGRESOS POR 

a e 
GRUPO OE VENTAS 

O E 
Prtmer Trfmeatre 1989 

Producto 1 .Producto 2 Producto 3 T O T A L 

Grupo A 
Grupo B 
Grupo C 

S1,TOO 
S2,800 
SZ,750 

S2,000 
S3,500 
13,200 

S2,500 
S3,800 
Sl,OOO 

S6,200 
S10,100 
S8,950 

SOLUCION A LOS EJERCICIOS 
ANT 2 

F 

" del Total 
de Ingresos 

REAOY 

25X 
40X 
35X 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
T 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
1T 
18 
19 
20 

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••a•••••••••••••••••••••••••••••••••• 

Producto 1 
Producto 2 
Producto 3 

T O T A L 

$7,250 

T1 Totales 
ST,250 
S8,TOO 
S9,300 

S25,250 

S8,TOO S9,300 S25,250 100X 

'--------------------------------------------------------------------LOGICADESARROLLO, S.C.---' 
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SOLUCIOI A LOS EJERCICIOS 

EJercicio Avanzodo. 

Usted debo obtener 

Al7 3 

85: CCO) 8400 REAOY 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
1 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

A 8 C D 
Sum• de loa tot•l•• trfmeltrelea de 1988 

Producto 1 Producto 2 Producto 3 

E 

T O T A L 

F 

X del Totel 
de tngreaoa 

·····-------------------------------------------------------------------. Grupo A ¡ame S7,700 S9,650 S25, 750 271 
Grupo 8 S11,3DO S12,300 st4,200 S37,800 391 
Grupo C S9,500 S9,800 $13,200 132,500 . 34% 
···~···································································· TOTAL ANUAL S29,200 S29,800 $37,050 S96,050 100X 

'---------------------------~---------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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= - IOLUCIOI A LOI EJERCICIOS 

AM7 4 

SECCIOI GRAF!CAS. 

Ejercicio 1. 

Usted debe obtener 

Ganancia por Producto 

1 

Pr~to 3 (36.11X) .; ' 

... J: 

Ganancia por F:'roducto :-; 
Prn.t T.......e.t•e}989 

•• 
• 
• 
7 

• 
• 

, 
2 

o 
Prod!.do1 Pr~lo z Procaucto .S 

'--------------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.--_; 



u--~---------------- SOLUCIOM A LOS EJERCICIOS 
ü7 5 

Ejercicio 2. 

Uated debe obtener 

Desempet1o de los Grupos de Ventas 

Oesempeflo de los.Grupos de Ventas 

1 

IZZI .._, =-· 

'-----------------------------------------------------------~-----------LOGICA DESARROLLO, S.C.---' 
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Ejercicio Avanzado. 

Usted debe obtener 

Ingresos por Grupo de Ventas 
,. ,, 
" ,. ,, , 
u ,, 

1 
' .. .. 

" .. 
u ,. , 
" , . , 
•• •• ... ...... 

o .._.. .._.. . ...... 

SOLUCIOI A LOS EJERCICIOS 
Al7 6 

Ingresos por GrUpo de Ventas· 

··~,-C-----------------------e-------------"------, 
••. O) ..... 

• •• 17.01) 

I :: .,. 
=4--::::~~ 11.01)-r.=--
..... 
.... +-----------~------'-----1 ...... --

o -· 
. .._.. . -· 

'-~~---------------------------------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C.___/ 
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~ lit_~ ----------------------------------------------------------------------------------------------------------~ 
ª SOLUCION A LOS EJERCICIOS 

. AM7 - 7 

SECCION BASE DE DATOS. 

Ejercicio 1-

Usted debe obtener. 

At: 'Apellido READT 

A 8 e D E 
1 ilt.AIIdUIIIIIII Nombre Produ,:to Ganancia •as Ganancia 186 
2 Al va Sergio Ter111fnalea 87000 93000 
3 Canales Tomas Impresoras 86500 83000 
4 Castillo E r i e: Terminales 73000 78000 
5 Gantus Eva Impresoras 79500 82500 
6 Jiftnez Juan Terminales 77000 92000 
7 Nartfnez Ana Impresores 95000 96000 
8 Moreno Raul Impresoras 76000 80000 
9 Romo Humberto Impresoras 85000 86000 
10 Rublo Jos6 Termine lea 93000 76000 
11 Zapata Pedro 
12 

lmpreaorea 91000 87000 

13 Apellido Nombre Producto Ganancia '85 Ganancia •86 
14 terminales 1 
15 
16 Apellido Nombre Producto Ganancia •as Ganancia •86 
17 Al va Sergio Terminal ea 87000 93000 
18 Jillénez Juan Ter~sfnales 77000 92000 
19 
20 

~----------~------------------------------------~-----------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 



Ejercicio 2. 

Usted debe obtener 

i • é 

SOLUCIOI A LOS EJERCICIOS 
ur a 

. ' 
Al: "Apellido REAOY 

A a 
1 IDl"Pil.l.r.Im Nombre 
2 Alva Sergto 
3 Canales Tomas 
4 Castillo Eric 
5 Gantus ·Eva 
6 Jiménez Juan 
7 Martinez Ana 
8 Moreno Raul 
9 Romo Humberto 
10 Rubio José 
11 Zapata Pedro 
12 

e O E F 
Producto _Ganancia 187Ganancta '88 Diferencie 

Terminales 87000 93000- S6,000 
Impresoras 86500 • 83000 ($3,500) 
Terminales 73000 78000 S5,000 
ImpreSoras 79500 82500 S3,000 
Terminales 77000 92000 $15,000 
Impresoras 95000 96000 S1,000 
Impresoras 76000 80000 $4,000 
Impresoras 85000 86000 S1,000 
Terminales 93000 76000 ($17,000) 
Impresoras 91000 87000 ($4,000) 

13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Diferencia en las ganancias 1988-1987 

.. ,-------------~--~~---------------------, .. 
" •• 
• • 
o _, 

-· -· -· -·· . ., ... ... ... 

-·· ---··-· ---····· 

'-----------------~----------------~------------------------------------LOGICA DESARROLLO, S.C. 
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~ lit_~- ----------------~----------------~----------------------------------------------------------------------~ 
=:: SOLUCION A LOS EJERCICIOS 

AIT - 9 

·.Ejercicio Avanzado .. 

Uatod debe obtener : 

" <" i• • 

Al: 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

G1: 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
zo 

-ApellIdo 

A 8 e 
ii\MH1Mfi Hombre Producto 

D E 
Ganancia 187Ganancfa 1 88 

Al va 
Canal ea 
Caatillo 
Gantua 
Jfaa6nez 
Martfnez 
Moreno 
Romo 
Rublo 
Za'pata 

Apellido 

Q 

Sergio Terminales S87,00D $93,000 
Toma a Impresoras 
Erlc Terminal ea 
Eva Impresoras 

$86,500 $83,000 
$73,000 $78,000 
S79,500 S8Z,500 

Juan Terminales S77,000 S9Z,OOO 
Ana tmpresoraa 
Raul Impresoras 
Humberto Impresoras 

$95,000 $96,000 
S76,ooo s8o,ooo 
$85,000 S86,000 

Jos6 Terminales 
Pedro Impresoras 

$93,000 $76,000 
S91,000 S87,000 

Nombre Producto Ganancia '87Ganancfa •88 
Terminales 

N 1 J E 
Analfafa de Ventea por Grupo de Productoa 

Productos por Grupo 

S82,500 Ganancia Promedio 
S73,000 Ganancia mfnlma 
$93,000 ·'Ganancia Maxfma 

S330,000 Ganancia Total 
4 Numero de productos por Grupo 

Terminales 

READT. 

F 

READT 

L 

~--------------------------------~----------------------------~---LOGICA DESARROLLO, S.C. 



DIRECTORIO DE ASISTENTES Al CURSO: TALLER DE LOTUS 1-2-3 

PEL 27 DE OCTUBRE Al 17 DE NOVIEMBRE DE 1992 

l.-CLAUDIA ABUNDES CASTREJON 

s.c. T. 

2.-ULISES ALPIZAR MUROZ 
TECNICO AERONAUTICO ESPECIALIZADO 
D.G.A.C. 

AEROPUERTO NAC. DE LA CD. DE MEX. 
FEDERAL VENUSTIANO CARRANZA 
15700 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 71 30 30 

3.-MIGUEL ANGEL ANTONIO ESCORCIA 
INGENIERO AERONAUTICO 
s.c .. 

AEROPUERTO INT. DE LA CD. DE MEX. 
FEDERAL VENUSTIANO CARRANZA 
15700 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 71 30 30 

4.-.TERESA BRACAMONTES VILU(LPANDO 

S.C.T. 

S.-ARMANDO HERNANDEZ DIAZ 
ANALISTA TECNICO 
S.C.T. 

ALTAOENA NO. 23 
NAPOLES BENITO JUAREZ 
03810 MEXICO, D.F. 
TEL. 6 87 61 99 EXT. 170 

6.-GREGORIA HERNANDEZ MAOUEDA 
JEFE .DE OFICINA 
S.C.T. 

AV. COYOACAN NO. 1895 
ACACIAS BENITO JUAREZ 
03240 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 24 61 10 

TECPAN NO. 23 DEPTO. 4 
AZCAPOTZALCO AZCAPOTZALCO 
02000 MEXICO, D.F .. 
TEL. 3 52 76 64 

ANAHUAC 26 3-B 
COYOACAN 
04950 MEXICO, D.F. 
TEL. 6 71 81 05 

SAN PEDRO NO. 36 
GUADALUPE DEL MORAL IZTAPALAPA 
09300 MEXICO, D.F. 
TEL. 6 94 69 48 

TLACAL TECOS S/N 
IZTACALCO 
08650 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 90 55 10 
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7.-LUIS HERNANDEZ URIBE 

S.C.T. 

8.-ANGEL HUERTA ARENAS 
JEFE DE OFICINA 

. s.c. T. 

AV. FUERZA AEREA MEXICANA NO. 235 
FEDERAL VENUSTIANO CARRANZA 
15700 MEXICO, D.F. 
TEL. 7 62 95 38 

. 9.-MIGUEL MARTINEZ GONZALEZ 
ANALISTA PROFESIONAL 
S.C.T. 

AV •. COYOACAN NO. 1895 
ACACIAS BENITO JUAREZ 
03240 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 34 99 45 

10.-JUAN MARTINEZ GUZMAN 
JEFE DE OFICINA 
FERROCARRILES NACIONALES DE MEXICO 

AV. JESUS GARCIA NO. 140 
· BUENAVISTA CUAUHTEMOC 

06350 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 65 75 82 

11.-CESAR OROPEZA HERRERA 
TACUIMECANOGRAFO SECRETARIO 
FERROCARRILES NACIONALES DE MEXICO 

AV. JESUS GARCIA NO. 140 PISO 11 
BUENAVISTA CUAUHTEMOC 
06350 MEXICO, D.F. 
TEL. .5 47 62 63 

12.-IVAN YURI OROZCO PALACIOS 
EMPLEADO MESA DE CORRESPONDENCIA 
FERROCARRILES NACIONALES DE MEXICO 

AV. JESUS GARCIA NO. 140 PISO 11 ALA B 
BUENAVISTA.CUAUHTEMGC 
06350 MEXICO, D.F. 
TEL. 5 47 62 63 

VIRGEN DE LA CONCEPCION NO. 211 
VIRGENCJTAS 
57300 EDO. DE MEXICO 

SUR 22 M. 126 L.18 
NUEVO PASEO DE SAN AGUSTIN 3a. SECC. 
55130 ECATEPEC, EDO. DE MEX. 

PUERTO COLORADO NO. 13 
GUSTAVO A. MADERO 
07580 MEXICO, D.F. 
TEL. 7 53 25 90 
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LOS REYES IZTACALA 
54090 TLANEPANTLA, EDO. DE MEXIDO 
TEL. 3 94 92 95 

.BOSQUE INGLATERRA NO. 54 
BOSCUE OE ARAGON 
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TEL. 7 66 19 38 



,/ 

' 

13, -LUCIANO A. PEREZ GARCIA 

SCC.L. 

)4.-ARMANDO CUIJANO NAVARRO 
TECNICO SUPERIOR 
s. e . .r. 

PROVIDENCIA NO. 807 
DEL VALLE BENITO JUAREZ 
03100 MEXICO, D.F. 
TEL. 6 87 95 44 

15.-ALICIA ROJAS LUFO 

l. M. T. S.C. T. 

16.-VICTOR SANCHEZ OELGAOILLO 

LM.T. S.C.T. 

.17.~MARGARITA SERAFIN ACEVES 

SECRETARIA 
S.C,L 

VERTIZ NO, 800 
NARVARTE BENITO JUAREZ 

. 03020 MEXI CO, D, F, 
TEL •. 5 90 94 61 

·l!i.- JOSE JAVIER TOCHE SALGUERO 
ANALISTA 
S.C.T. 

ALTADENA NO, 23 
NAPOLES BENITO JUAREZ 
03810 MEXICO; D.F. 

·.TEL. 6· 87 61 99 EXL 142 

CALLE 17 NO. 160 

AZCAPOTZALCO 
02600 
TEL. 5 56 51 40 

DAMASCO NO. 63 
ROMERO RUBIO VENUSTIANO CARRANZA 
15400 MEXICO, D.F. 
TEL. 7 89 49 41 

PIRINEOS NO. 133 B-40-3 
PORTALES BENITO JUAREZ 
03300 MEXICO, O.F. 
TEL. 6 05 25 24 



• 
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· VERTIZ NO. 800 
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VERTIZ NO. 800 
NARVARTE BENITO JUAREZ 
03020 .MEXICO, D.F. 
TEL. 5 90 94 61 
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INSPECTOR AERONAUTICO 
D.G.A.C. 

AEROPUERTO INTER. DE LA CD. DE MEXICO 
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15700 MEXICO, D .• F. 
TEL. 5 71 30 30 
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ANALISTA 
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