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Realizacion de esta publicacion

Estos apuntes de Ventura fueron trabaqjados enteramente en Ventura Publisher
Version 2.0 con Extension Profesional. Las fuentes utilizadas fueron: Swiss, Dutch, Avant
Garde, Palatino, Courier y Symboil.

Las computadoras utilizadas para la realizacidn de este documento fueron: una
Baby Gama AT-286, 2 Mbytes RAM (originalmente 1 Mbyte), disco duro de 40 Mbytes,
monitor VG - de color, impresoras Laserjet HP series Il y lIl; una Printaform XT con tarjeta
aceleradora inboard 386 PC, 1 Mbyte RAM, disco duro de 40 Mbytes y monitor CGA
verde, y la dltima version fue trabajada en una Acer 1120SX (803865X), 2 Mbytes RAM,
disco duro de 100 Mbytes, monitor VGA de color, impresora Laserjet It con cartucho
de emulacion Postscript "Pacific Page” y 5 Mbytes RAM. Adicionalmente al final del
trabajo tambien se utilizé una computadora portatii Toshiba 72000 SXe con disco duro
de 60 Mb y 4 Mb de memoria RAM con monitortCD VGA monocromatico.

El Texto fue escrito en WordPerfect Version 5.1 y se utilizd el corrector de ortografia
para minimizar enores humnas (que han sido muchos). Los cambios importantes de
contenido fueron realizados en este procesador de palabras, con excepcién de
aguellos que fueron reqlizados directamente en Ventura, por ser necesonos parr
lograr una buena formacién o apariencia.

Las imagenes de-pantallas de los mends de Ventura fueron capturadas mediante
el programa CAPTURE.EXE incluido en Harvard Graphics Versidon 2.3 con la opcidn de
Blanco y Negro habilitada vy tomadas de un monitor VGA de colores. Los archivos
resultantes quedaron en formato *.PCX (PaintBrush) las cuales fueron convertidas por
Ventura g *IMG (GEM Paint).

Algunas delasilustraciones fueronrealizadasen Corel Draw Version 2.0y exportadas
como archivos *.GEM que fueron incorporados directamente en Ventura.

-+ . Para crear el Indice Alfabético y la Tabla de Contenido solamente se usd iq
habilidad de Ventura sin tener que efectuar ninguna modificacién manual.

Jesus Wong L
Ciudad Universitaria, México. Marzo 199..
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Descrigcic’m del paquete

o
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La idea de crear un paquete como Ventura nacié de la necesidad de igualar o copiar las cualidades de

‘manejo de graficas, texto y disefo; que ofrecian las computadoras Apple Macintosh en el momento en que

fueron presentadas al mercado, seguidas de las impresoras Laser® Po::stScnpt2

Ventura ofrece la capacidad de manipular texto e imagenes mediante nuestra computadora PCy obtener

" laimpresién de lo que vemos en la pantalla, en nuestra impresora de oficina, de tal manera que podemos
- obtener resultados similares a los de una imprenta, evitindonos las siguientes desventajas implicitas en

1 LASER = Light Amplified by a Stimulated Emition of Radiation {Luz amplificada por la emision de radiacién
estimulada)

2 PostScript, es un lenguaje para impresoras Laser, que describe con comandos, ia imagen a serimpresa o
el efecto especial que lleva el texto.

Wong i 1



Ventura Publisher Version 2.0 : Descripcién del paquete 2

un trabajo de este tipo: aito costo, demora y dificultad at hacer correcciones, falta de controi sobre la
publicacidn, mala interpretacion de las especificaciones iniciales dadas por.el autor, etc.

A'todo esto se le conoce como “Desktop Publishing (DTP)"3 y su filosofia basicamente esta enfocada
hacia el “maquillaje” de textos, esto es, hacerlos verse muy bien sin cambiar su contenido, hacer que el
texto sea mas llamativo al lector, darle vida y estilo, y de paso ilustrarlo para darle una presentacién mas
global e integral.

Este paquete fue creado con laidea de explotar al maximo las capacidades de las modernas impresoras
de tecnologia Laser que existen en el mercado, pero no por ello solo trabaja con equipo sofisticado, muy
por el contrario, es tan versatil que puede trabajar con equipo basico y de bajo costo, claro esta que
dependiendo del equipo de impresién que usemos, sera la calidad que obtengamos.

Antes de empezar, es conveniente decir que existe la versién 3.0 de Ventura Publisher en el mercado
desde finales de 1990, pero la Gnica innovacién fue hacer el paquete compatible con Windows 3.0, cosa
que es ventaja y desventaja al mismo tiempo: ventaja porque facilita el transportar lainformaciony graficas
entre las diversas aplicaciones de Windows en el mercado, Ia desventaja radica en que Windows es un
sistema que nos da unainterfase grafica con un gran precio: disminuye la velocidad de cualquier aplicacién
cuando se le compara con su similar gue corre en DOS (fuera de Windows). Por ejemplo la versién 3.0
requiere una cantidad minima de memoria de 2 Mbytes, cuando la versién 2.0 tan solo requiere la memoria
base de 640 Kbytes, y a pesar de ello es bastante mas rapida. En resumen: No utilice la version 3.0 a
menos que este interesado en utilizar Windows 3.0 y las ventajas de poder utilizar el clipboard para
intercambiar informacidn e imagenes entre aplicaciones que corren bajo Windows o si tiene una impresora
o dispositivo de salida que si tenga configurado en Windows pero no en Ventura para DOS. La versién 3.0
para GEM, no ofrece mayores ventajas que la version 2.0, con excepcion de la correccién de algunos
pequenos detalles como el filtro para algunas nuevas impresoras y monitores, aparte de que cambia de
lugar algunas de las opciones de los mends. - '

Ya existe en el mercado desde finales de 1991, Ventura 4.0, la cual ofrece varias funciones adicionales = - -

como lo son Speller, bisqueda y reemplazo, etc., ademas de algunos médulos adicionales para el manejo
de un digitalizador (scanner) y para laimpresion mediante la separacion de colores, pero habra que esperar
un poco de tiempo para poder opinar al respecto de esta nueva versién pues no propociona ninguna ventaja
realmente significativa sobre las anteriores.

Requerimientos para el uso de Vp

Los requisitos basicos para usar Ventura son:

O Micro-computadora PC*, compatible con el standard implantado por la IBM-PC. Esta
computadora debe ser como minimo del tipo XT 3 (8088 o 8086), Ventura responde con
bastante rapidez en este sistema a pesar de que sea muy basico, pero si tenemos una
AT (80286) o una 386, nuestro trabajo simplemente terminard mucho més rapido o
tendremos mas tiempo para poder hacer revisiones y modificaciones de Gltima hora.

3 Publicacidn de escritorio, que se refiere a crear publicaciones en una computadora personal
4 La versidn para Macintosh esta disponible desde mediados de Junio de 1991.
s Una maquina que utilice Disco Durg

Wong . 2
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" altaresolucién

0 La memoria RAME minima que debe tener nuestra computadora para poder usar el

programa, es de 640 Kilobytes con la mayor parte de estos libre (no es recomendat
que otros programas esten activos al mismo tiempo que Ventura, o que se queden .

' memoria antes que usemos este paquete). Cualquier cantidad adicional de memoaria es

deseable, pues de esta manera el programa trabajard mas répida y eficientemente. Vea
la seccidn dedicada a los requerimientos de memoria de Ventura en este manual. Si se
cuenta con un programa que acelere el acceso al disco duro “Disk Caching”, tendremos
un manejo mucho mas veloz de Ventura, pues durante una sesién de trabajo es
necesario un acceso constante a la informacién del disco duro, tanto de nuestro
documento como de porciones del cédigo que compone al programa.

Si nuestra computadora cuenta con memoria Expandida (LIM, EMS, EEMS) y tenemos
la version de Extension Profesional, entonces podemos utilizar esta memoria para
nuestro documento, con o que nos ahorramos bastante tiempo cuando trabajamos
documentos muy largos al evitar que se tenga que leer la informacién del disco duro a
cada momento. '

D Es indispensable contar con un disco duro que contenga al menos 3.5 Megai:)ytes7 de

espacio libre, antes de instalar el programa. También hay que considerar el espacio que
ocuparan nuestros datos y archivos adicionales para la manipulacién de nuestros textos
e imagenes. Dependiendo de nuestras necesidades también podemos requerir espacio
adicional para crear e instalar las distintas familias de tipos de letra adicionales que
deseemos usar con nuestra impresora.

En este punto es necesario advertir que debemos controlarnos al méximo a la hora de
crear fuentes.y sus distintos tamarnos, pues generalmente tenemos la tendencia a cres-
todas las fuentes que podemos a pesar de que no nos van a hacer falta, y con ello nc
acabamos el espacio de nuestro disco duro. Por ejemplo para una fuente de 72 puntos
de letra Avant Garde para la impresora HP LaserJet series ||, se requieren de
aproximadamente 800 Kb libres en el disco duro y de 20 minutos para ser creada en una
computadora AT (286).

D En el renglon de impresoras, Ventura es un programa muy versétil, pues trabaja desde

impresoras de matriz de puntos, que son las mas usadas en todo tipo de oficina, hasta
las modernas impresoras Laser. La unica condicién, es que sean compatibles con los
estandares existentes en el mercado {(Epson Fx, HP Laserjet, Postscript).

Las impresoras Laser han recibido una gran aceptacién en el mundo de la impresion,
pues las de hay de bajo precio - baja calidad (< 1,000 USD-300 dpis) o mediano precio,
buena calidad J gran rapidez (>15,000 USD-800 dpi) hasta las fotocomponedoras de

(>25,000 USD-2,540 dpi) o las impresoras de color (+/- 10,000 UDS-300
dpi). Obviamente se recomienda este tipo de impresoras para obtener resultados de alta
calidad. En el mercado existe una amplisima gama de marcas y modelos, el modelo que

¢ RAM (Random Access Memory} es la memoria en forma de circultos electronicos, diferente de las unidades
de almacenamiento como son diskettes o disco duro.

7 Millones de Bytes (1'024,000)

8 Dots Per Inch = puntos por pulgada. La cantidad de puntos que se pueden contar dentro de el area de una
pulgada cuadrada

9 Linotronic 300, etc.

Wang



VYentura Publisher Yersion 2.0 , . Descripcién del paquete 4

usted utilize debera de contar con carateristicas que se amolden a sus necesidades,

_pues las hay desdelas mas sencillas;pasando por |as de alta velocidad, Postcript, doble

lado, papel tamano tabloide, alta resolucion, imprésién en color, gran diversidad de
fuentes, etc. Simplemente como recomendacién, la Hewlett Packard LaserJet en sus
modelos Il y IlI, es el tipo de impresora mas vendido a nivel mundial, y por lo tanto es
mas facil encontrar fuentes y accesorios, ademas de que |la mayoria de las compariias
incluyen en sus programas los manejadores para estos modelos.

Desafortunadamente las impresoras de chorro de tinta (DeskdJet, PaintJet y similares),
no pueden ser utilizadas por Vp 2.0, esta limitacién fue superada en Vp 3.0 para
Windows, con el manejador especifico para este tipo de impresoras.

[J E! monitor de Ia computadora no es problema tampoco pues Véntura se adapta a todos

los tipos estandares (CGA, EGA, VGA)'® y contiene un ment especial para definir el
tipo de pantalla que estamos usando. Ademés de ello, la mayor parte de los grandes
fabricantes de monitores incluyen discos con “drivers''” especiales para que puedan
trabajar con Ventura de una manera 6ptima. Recomendamos que se utilice la opcién
que tenga menos colores pero con mayor resolucién pues usan menos memoria RAM
y esto nos facilita [as labores dentro de Vp y sobre todo nos facilita la lectura de! texto
en pantalla, haciendo nuestro trabajo més confiable. :

[ Esrecomendable pero no indispensable contar con un dispositivo de sefalizacién como

lo es un Mouse (ratdn), el cual tiene por funcién mover el cursor en la pantalia, para
seleccionar comandos, sefialar texto o crear gréficas. La ventaja sobre el usar solamente
el teclado radica en la enorme facilidad para sefialar objetos, seleccionar meniis yla alta
velocidad de respuesta que nos proporciona. :

10 CGA = Color Graphics Adapter; EGA = Enhanced Graphics Adapter; VGA = Video Graphics Adapter

11 Programas manejadores de dispositivos, los cuales permiten accesar funciones especiales de accesorios o
funciones especiales

‘Wang




Ventura Publisher Version 2.0 ' Interfase con el usuario. 5

Interfase con el usuario.

La manera en que el programa se comunica con nosotros es en forma gréfica, 1o que uno ve en pantalla,
eslo que se debe obtener en la impresora (WYSIWYG = What You See Is What You Get).

Para darle instrucciones al programa debemos utilizar el cursor y seleccionar alguno de los comandos
existentes en la parte superior de la pantalla, o en su caso algunc de lo indicadores graficos que a
continuacion se detallan:

Reglas en Pantalla Nombre del Capitulo Nombre del Estilo

Linea de

Men( -]
lconos de
Modo
Boton de
Adicion
. 3i La |dea de crear un paquete compo Vantura nacld ce la necesk
Lista de icualidades de manejc de grdficas, texto y disefo, que ofrsclan
Seleccion acintosh en sl mamento en gue fusron presentadas al mercado.
§i Ventura ofrece la capacidad de manipular texto @ imédgenes en
J:obtener (& impresidn de lo que vemos en |a pantalle, 8n nuestra econ
@ tal manera que poderncs obtener resultados similares a los de un

Indicador de

| igulsntes desventalas implictas en un trabajo de este tipa: alto co
Contenido

Jhacer correcclones, falta de control sobre la publicacién, desap
{iniciales, etc.

ji Al usar Ventura, nos introducimos en un ambients que nos
Zdocumentos de gran versatildad y presencia, objetivos deseados p
3.que necesitan comunicar sus ideas, investigacionses, resultadcs, etc
E:ilamar su atencidn favarablemente,

indicador de
Pagina

Barras de movimiento Horizontal y Vertical

Iconos indicadores de Modo: Existen cuatro modos basicos en Ventura, Marcos o Cajas (Frames),
Parrafos, Texto y Graficas. Hay que notar que el cursor cambia dependiendo del ambiente que esté
seleccionado

Boton de adicién: Dependiendo del modo en el que estemos trabajando, permite agrégar elementos
a la nuestro diseno, tales como nuevos marcos, etiquetas o graficos.

Lista de seleccion: Nos indica ias opmones disponibles en el ambiente en el que estemos trabajando
{por ejemplo: archivos disponibles, nombres de estilos o atributos de texto).

Indicador de contenido / seleccion: Nos muestra el nombre del archive de texto o grafica activo o el
de la etiqueta de parrafo activada. .

Indicador de Pagina: Nos sefala el nimero de la pagina activa, y si se trata de pagina parorn
(izquierda o derecha).

Wong 5
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Manejo del ambiente de trabgjo

[

Anteé-hq&?arnadél,—hayque-aclarar'que la'tecla para aceptar o elegir opciones en este programa no es la
de Enter [Return], sino la de Home, o si usamos un ratén mediante un Click'2.

Ventura en realidad combina cuatro diferentes programas o modos (cinco incluyendo a Extensién
Profesional), cada uno de los cuales esta representado por unicono {dibujo representativo) distinto, el cual
nos indica el momento en el que se encuentra activo dicho modo. Con el solo hecho de senalar el icono
con nuestro cursor y dar un click, lo activamos y las funciones relacionadas con el programa se activan

automaticamente para enfocarse a la edicion y manipulacion de cada uno de los ambientes. Estos
ambientes son:

Desk File Edit View Chapter Frame Paragr:

Frame

.......................................................................................

Graphics

Paragraph

“alAw a

au Framai
. Text

U] Frame -Manejo de Cajas “Frames” que contienen textos o graficas. Se le denomina caja
porque tradicionalmente los tipégrafos hacian una caja de madera y separaban los
diferentes elemento de una hoja mediante otras cajas méas pequenas que formaban
dentro de la caja principal, ya dentro de estas separaciones se colocan los tipos, que
son las piezas de plomo fundido con la figura de la letra o la imagen grabada en relieve
y que después se unta de tinta para que se realice la impresién por contacto.

O Paragraph -Manipulacién de pérrafos enteros. Esta es la principal caracteristica de

’ Ventura, el manejo de estilos de parrafos mediante etiquetas que nos permiten hacer

una clasificacion de acuerdo a sus caracteristicas como los son el tamano y tipo de letra,

el espacio que lleva el parrafo, su alineacién con respecto a la caja o a la columna en
donde se encuentre, su relacidn con los parrafos con los que colinda, etc.

(] Text -Edicién y manipulacion del estilo de palabras o frases individuales aisladas.
- También permite insertar los cédigos correspondientes a funciones especiales y estilos
de texto. Al contar con la Extensién Profesional permite crear ecuaciones.

O Graphics -Creacién y edicién de lineas, cuadros y circulos para adornar o resaltar
nuestro documento, como ejemplo estan las rayas y cuadros que acompanan la
ilustracion de esta hoja. - :

[ Table Edit -Manejo de datos tabulares cuando tenemos la Extensién Profesional. Esta
funcién es extremadamente versatil y ademas de ello muy util.

12 Click- se entiende como apretar el boton izquierdo del raton y soltarlo inmediatamente.
Drag- es la accion de mover el ratdn con el botdn izquierdo apretado todo el iempo y dejar de apretar
cuando hemos seleccionado el o los objetos deseados

Wong . 6
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(0] Uurso

Es sumamente importante notar que el cursor cambia de forma dependiendo det modo de trabajo &
estemos utilizando, la razén por la cual se produce este cambio es para que estemos conscientes de la
operacion que vamos a realizar.

Los diferentes tipos de cursor son los siguientes:

Seleccién

° Frame
* Edicién de Tablas

Agregar Frame

Modlficacién de Frames

Mover Frame
° Mover Imagen

* Paragraph
* Seleccién de Texto

® Edlcién de Texto

Trazado de Lineas

Trazado de Circulos

° Trazado de Recténgulos

Trazado de Rectingulos
Redondeados

El cursor adopta esta forma cuando estamos seleccionando comandos en
los diferentes menus, elegimos nombres de etiquetas, cambiamaos atributos
o en la seccion de los iconos

Indica manejo de cajas o “Frames”

Se activa cuando estamos trabajando conlia herramlenta formadoradetablas
de Ventura Profesional

Unicamente se activa cuando seleccionamos "Add New Frame y con el
creamos una nueva caja.

Cuando ya tenemos una caja trazada, este cursor indica que estamos
modificando una de las esquinas para cambiar las dimensiones originale

Cambia la caja de lugar sin modificar sus dimensiones

Unicamente cuando tenemos irhégenés importadas de otros paquetes,
podemos mover lafigura dentro de la caja, este cursorindica que los estamos
realizando, para activarlo es necesario utilizar la tecla Alty tener apretado el
botén del ratén :
Elige parrafos, selecciona etiquetas
Cuando estamos en el icono Text podemos seleccionar palabras o parrafos
completos de texto para modificarlo

Cuando colocamos el cursor en el texto podemos agregar o borrar como si
se tratara de un procesador de palabras

Dibuja lineas en cualguier direccion

N

Dibuja circulos o elipses, en este Ultimo caso el eje mayor solo puede ir
horizontal o vertical, nunca podemos rotarlo

Dibuja rectangulos, tiene ia misma limitacién que las elipses, no pueden ser
rotados :

Mismo que los rectangulos, pero su diferencia radica en que las esquinas son
curvas

" Una vez activado alguno de los modos, es necesario activar los comandos que ejecutan las ordenes
que necesitamos dar al programa para que procese nuestro texto y las graficas que lo acompanan. t
se logra mediante los ments de comandos, los cuales iremos desglosando a lo largo de este curso.
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LR L ST ST BT o RUTETTSr ¢ "R

Update Counters...
fluto- Mumbering...
Renurber Chapter «—2@-
Re-fnchor Frames...

........................

iTleadeHrs g anﬁrs...\
urn Header
Turn Footer Off ‘\h ;-

Footnote Settings.....

Insert/Remove Page...

Antes de entrar al manejo de los menls de comandos, es preciso tomar en cuenta lo siguiente: Los
- comandos solo pueden ser activados cuando van acordes con el modo de trabajo activo, es por elio que
ciertas opciones no estaran disponibles en todo momento, en este caso Ventura no nos permitira
manejarlas y para ello cuenta con un sistema de aviso visual. Las opciones validas son mostradas en letras
negras perfectamente visibles, las opciones no validas estan en letras grises casi borradas y no pueden
ser utilizadas mientras permanezcan de estamanera. Para poder utilizarlas es necesario cambiar de modo.

La siguiente consideracién de importancia, es que varias de las opciones de los men(s dan lugar a una
“ventana” de dialogo en la que nos pide mas informacion o debemos de seleccionar mas opciones, Estos
comandos vienen en la lista de opciones con tres puntos suspensivos.

Algunos de los comandos pueden ser llamados mediante el teclado directamente, esto nos evita tener
que mover el cursor a la linea del menuy luego al comando elegido, estos comandos vienen acompanados
por el simbolo de la tecla Ctrl (*) y la letra que los activa.

.
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Tabla de Equivalentes del Teclado|

i : ..I R % § '
ESC Redibuja la pantaila Crtl-Shift-| Simbolo de comillas ™
ESC En cala dialogo, borra contenido Cril-Shift-] Simbolo de comillas *
de linea
Shift-Del Copia y guarda en Buffer Crtl-Shift-2 Simbolo de Marca Registradag ™
Del Borna y guarda en Buffer Crtl-Shift-C Simbolo de Copyright ©
ins Inserta (copia del Buffer) Cri-Shift-R Simbolo de Registrado ®
Crti-S Guarda (Salva el capitulo) Crh[ Guldn nomal —
Cril-2 Adicion (Add: new frame, new tag) | Crtl-] Guién doble —
Crtl-C Inserta Special item Crtl-Shift-F Espacio Numérico
Crtl-D Edita Special ltem Cril-Shift-M | Espacio Em
Crtl-U Modo Frames Crtl-Shift-N Espacio En
Crtl-| Modo Paragraph Cril-Shift-T Espacio delgado
Crtl-O Modo Text Cri-C-F1 Inserta el simbolo de Caja
Cril-P Modo Graph Crtl-C-F2 Inserta Nota de Pie de Pagina
Cril-X Llama a la ditima orden ejecutada CrH-C-F3 Inserta referencia de Indice
Cril-X Al estar en caja de dialogo Crtl-C-F4 Inserta una Fraccién
CANCELA
Crti-N Vista Normal CrH-C-F5 Inserta Ancla de Caja
Cril-E Vista Expandida (amplicda) Crtl-C-Fé Inserta Referencia Cruzada
Cril-R Vista Reducida (completa) ‘Usaindo Edansion Prof asik e
Cril-G Cambio de pagina Cif-C-F4 Inserta Ecuacion
Ctrl-Return | Cambio de renglén | CHl-C-F7 inserta Marca
Ctil- Espacio sin separaciones Cril-C-F8 inserta Definicidon de Variable
Espacio
Cril-Guion | Guién Discrecional Cril-C-F9 Inserta Tabla
Cril-K Modiifica lista de efiquetas do de Tab
Crtl-T Muestra Returns, Tabs, etc. Ajusta Ancho de Columna
Crtl-w Muestra la ventana lateral Crit-D Ajusta Valores de la Tabla
Crtl-B Al usar Autonumbering, lo actualiza l
Crtl-L En Graph, modifica atributos de
Linea
Citi-F En Graph, modifica lenado (Fill)
Cril-Q En Graph, selecciona todas las
graticas
Citl-A En Graph, manda grafica adelante
Cril-Z En Graph, manda grafica atrds
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Seleccidn de archivos en disco

A lo largo de todo nuestro manejo de Ventura necesitamos forzosamente tener-acceso-a-informacién
, guardada’ennuestro disco previamente. Para ello noimportando el tipo de informacién, siempre Usaremos
—" . una pantalla muy similar a |a siguiente: ‘

Linea de Archivo
Seleccién Elegido
de Filtro
Botén de | Directory: (:\s.¢ ‘ »
Cambio de : Selection; | .
Directorio e _
+ 5K
+ -
/ « PRRUSH Barra de
+ PCTOOLS Movimiento
Nombre / + TYPESET de la Lista
" de ‘ + UENTURA T[ }
+ §P51 i ,
T ,

Nombre de Archivo

Aqui manejaremos conceptos muy especificos y es importante tener una buena nocién de la manera
en que la computadora maneja los datos guardados ya sea en disco fijo (duro) o flexible (floppy).

La linea de seleccion de filtro nos indica la unidad en la que nos encontramos trabajando, en su caso
el directorio y por Gtimo lo mas importante: el tipode archivos que estamos solicitando quefiltre, por ejemplo
los archivos cuya extensién sea CHP (*.chp) o aquellos cuye nombre empieza con |a letra L (L*.*)

La parte medular de esta pantalla es la lista de los archivos que se cumplen con el filtrado propuesto.
En esta lista hay tres zonas principales: los nombres de los archivos, la barra de movimiento/posicion y
por ultimo el botén de cambio a directorio superior.

La parte que nos importa en primer lugar es la lista de nombres en si, en el recuadro solamente caben
10 nombres, pero ello no significa que solamente exista ese numero de archivos, los demas nombres no
son visibles debido la limitacién de el recuadro, para visualizarlos es necesario utilizar la barra de
movimiento. - '

La funcién de la barra de movimiento es doble: cambiar la posicién en la lista de nombres e indicarnos
la posicién relativa de la ventana de visualizacién en'la lista completa. Esta barra esta limitada por dos
flechas, una ascendente y una descendente, que sirven para ver respectivamente los nombres que se
encuentran arriba o abajo de los que se encuentran en pantalla. La barra puede tener o no, dos zonas: una
blanca y una gris o punteada. La parte blanca indica la posicién relativa del segmento de la lista estamos
viendo. Por ejemplo si toda la barra es blanca, entonces estamos viendo la lista en su totalidad. Pero si la
barra tiene también una parte gris, esta nos indica proporcionalmente la cantidad de archivos que no
estamos viendo en la pantalla. Si la parte blanca esta arriba y la gris abajo, esto significa que estamos
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viendo la parte superior de la lista, y que abajo todavia quedan mas nombres. Si la parte blanca esta a la
mitad entre dos zonas punteadas, lo que estamos viendo es una parte intermedia de la lista total.

Una nota importante en el manejo de la lista, es que si alguno de los nombres tiene a su izquierd:
rombo, este nos indica que el nombre es el de un subdirectorio, y cuando lo seleccionamos lo que hacemus
es cambiar a ese directorio en especial para ver los nombres de los archivos que cumplan con las
condiciones del fiitro.

Por dltimo, el botén de cambio de directorio permite que seleccionemaos el directorio que se encuentra
en el nivel anterior al que estamos trabajando, o en su caso, la unidad de trabajo (disco).

Uso de Ventura sin ratén (Mouse) - _

-Todos los menus de Ventura aligual que los comandos son perfectamente utilizables mediante el teclado
a pesar de no contar con un apuntador de los llamados ratén. El usar un ratén facilita mucho el manejo de
todas las ordenes que se le dan a el programa, pero no es indispensable que exista uno.

La tecla Home/Inicio es laforma de seleccionar los elementos en cualquiera de los modos y para elegir
cualquiera de los elementos que se encuentran en la pantalla, y en modo de texto sirve para fijar la posicién
del cursor de edicion. ‘

La tecla End/Fin es usada cuando deseamos modificar un objeto ya creado con anterioridad, ya sea
en tamafio o en posicion. Al activar esta tecla sobre el elemento elegido podemos moverlo de lugar, si lo
activamos en una de las agarraderas “handles” podemos modificar sus dimensiones.

End dentro de los menus sirve para mostrar las opciones disponibles en cada seccion del mend cua
esta tiene opciones a elegir. Para seleccionar alguna es especial, usamos Home para indicar nues., ..
seleccidn.

End también se usa cuando necesitamos marcar un bloque de texto (una palabra ¢ grupo de letras)
para realizar algin cambio, esta tecla inicia el bloque y para terminar la seleccién se utiliza Shift-Home.

Al no tener ratén es indispensable utilizar los equivalentes de teclado cada vez que nos sea posible,
pues esto nos ahorra mucho tiempo y sobre todo nos facilita el trabajo dentro de Ventura y ello nos reditua
en poder hacer mas cambios y dedicarnos a modificar nuestro diseflo en lugar de pasarnos el tiempo
realizando acciones repetidas en forma tediosa.

Cuando tenemos la necesidad de usar la ofra funcién de las teclas Home y End —Inicio de capitulo y
Fin de capitulo, respectivamente— podemos hacerlo, para ello activamos las teclas Ctrl-Shift derecho
simultaneamente. Este comando se desactiva de la misma manera. Cuando tenemos un ratdn activado
este comando también nos sirve para cambiar entre el cursor de edicién de texto y el de seleccidn de texto.

Si en un futuro llegamos a utilizar un ratén, no debemos de olvidarnos de estos equivalentes de teclado
pues el ratén no es la solucion de todos los problemas y no siempre es el método mas rapido de realizar
una accidn, lo mejor es usar ambas formas pues cada una tiene sus propias ventajas.

Sitenemos el ratén activado podemos cambiar el uso del teclado para deshabilitar el ratén cuando sea
necesario, para ello podemos utilizar {as teclas Ctrl-End, con lo que el teclado funciona igual que cuando
no hay ratdn, y este no responde a ningun movimiento de nuestra parte hasta que volvamos a accionar
esas mismas teclas.. La finalidad es tomar el control de edicién de texto en los mends.

La recomendacion més importante es: conseguir un ratén, no es vital pero facilita mucho la vida.
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| Reglas de Troboio

Es sumamente importante que respetemos las siguientes Reglas de Oro cuando trabajamos en Ventura
y en general en cualquier programa de computadora. -

d Cada vez que empezamos un trabajo nueve debemos de cargar el estilo DEFAULT.STY
que se encuentra en el directorio \TYPESET mediante la orden File, Load Diff. Style.
Guardamos este estilo mediante File, Save as New Style con un nombre distinto a
cualquier otro que ya tengamos creado anteriormente. '

O sito que estamos haciendo es modificar un trabajo ya hecho con anterioridad para un
nuevo documento, debemos de renombrar e! estilo, como en el punto anterior, ANTES

de empezar a realizar cualquier modificacién, por muy pequeria que esta sea, esto nos
evitara que arruinemos nuestro(s) documentos anteriores. ‘

| Después de que cargamos el texto al 4rea de trabajo debemos de guardar nuestra
publicacion con un nombre de capitulo distinto a cualquier otro que se encuentre
anteriormente en el disco. Esto se logra mediante File, Save ‘ '

[ cada5-10minutos o después de que realicemos alguna modificacién que consideremos
s correcta, debemos de guardar el capitulo en el disco, mediante la orden de File, Save
© mejor y mas rapido Ctrl-S que es exactamente lo mismo.

[ si deseamos: tener nuestro texto con el formato original del procesador de palabras
ademas de la versién que queda después de procesarlo mediante Ventura, es necesario
que ANTES de empezar a trabajar en Vp hagamos una copia de ese archivo con otro
nombre, o en todo caso con diferente extensién, por ejemplo: * WP2

O si deseamos probar varios estilos diferentes para elegir uno que nos convenza mas o
que se ajuste mejor a nuestras necesidades, no debemos de borrar o hacer
modificaciones sobre un mismo estilo, debemos de guardar como estilo nuevo y como
capitulo nuevo, para poder tener acceso a formatos anteriores para el caso en el que la
primera o segunda opcién fuera la buena. Mucha gente pierde demasiado tiempo
tratando de regresar un estilo a su formato original después de haberlo transformado a
lo largo de varias horas para conseguir el efecto deseado.

[] Cuando debamos de transportar una publicacién de una computadora a otra, ya sea
dentro de la misma oficina o a algun otro lugar, es imprescindible que hagamos la copia
de los archivos mediante Ventura, no debemos de copiar los archivos desde el sistema
operativo o con ayuda de algun otro programa. El método correcto es usando Options,
Multichapter, Copy All.
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Inicio del Trabgjo con Vp

Antes de entrar al programa, podemos hacer algunos cambios muy importantes que nos facilitaran la
vida diaria al usar Ventura. En estos pequefios cambios radica también nuestra seguridad al mane;ar
nuestros archivos de texto y estilo.

@ En primer lugar debemos proteger el archivo de estilo “DEFAULT.STY" mediante las
siguientes instrucciones en sistema operativo:

> CD TYPESET

> C:\DOS\ATTRIB +R DEFAULT.STY

con lo que protegemos este archivo contra medificaciones posteriores, pues es importante que este
inalterado siempre gque lo usemos.

Podemos copiar el algoritmo de separacién silabica en espafol mediante el siguiente método:

@ Estando en el sistema operativo nos cambiamos al directorio de VENTURA, borramos
'USENGLS2.HY2 y cambiamos de nombre al archivo USENGLSH.HY1 por
USENGLSH.HY2 y copiamos del disco de instalacién de Ventura # 3 Loadable Filter
Disk el archivo SPANISH.HY2 en el disco duro con el nombre SPANISH.HY1 de la
S|gu19nte manera;

> DELETE C:\VENTURA\USENGLS2.HY2
RENAME C:\VENTURA\USENGLSH.HYl USENGLSH.HY2
COPY A:SPANISH.HY2 C:\VENTURA\SPANISH.HYl

® Hay que Borrar el filtro para WordPerfect 5, pues no funciona correctamente, en el
directorio de Ventura debemo eleminar el siguiente archivo:

> DEL C:\VENTURA\WRLDPCT5.LOD

@ Debemos crear un directorio para manejar nuestros textos y estilos para evitar que se
revuelvan con otros programas. Para ello usamos la orden del sistema operativo mkdir
que significa make directory y nos permlte crear una divisién en el dISCO duro, su uso es
el siguiente: :

MKDIR NOMBRE o
en donde NOMBRE es cualquier nombre que deseamos darle al directorio.
Por ejemplo:

> MKDIR C:\DATVENT
> MKDIR C:\LIBRO

@ Si en una misma computadora existe mas de un usuario de Ventura, entonces es vital
crear diferentes archivos de entrada para cada uno de ellos, con objeto de evitar conflictos
debido a las preferencias personales de cada uno de ellos. Ventura es un programa muy
inteligente y recuerda las preferencias del usuario en lo que respecta a que unidades de
medicién prefiere usar, ubicacién de los archivos del procesador de palabras que
normalmente usamos, directorio en el que guardamos los capitulos y estilos, y sobre todo
lo anterior existe un detalle muy especial, Ventura carga automaticamente al area de
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.

trabajo cada vez que entramos al programa, el Ultimo archivo de estilo (*STY) que
———~{rabajamos antes de_salir del.programa.-Por ello-es-necesario copiar-el archivo VP.BAT

0 VPPROF.BAT con el nombre que desee cada usuario y agregarle el siguiente comando:

DRVRMRGR VP%1 /xxXxxxxx /I=2:\DIRECTORIO

en donde Z: es la letra de la unidad en donde deseamos trabajar, y DIRECTORIO es el
nombre del directorio en donde deseamos guardar el archivo que Ventura crea para
guardar las preferencias de cada uno de los usuarios, hay que tener cuidado de crear un
subdirectorio para cada uno de los usuarios para evitar que lleguen a usar e! mismo
archivo. :

@ Es importante que se hagan copias de los archivos ya instaldas, mediante un respaldo
de la informacién (BackUp) par poder reinstalar Vp en caso de que el disco duro o la
computadora falle o de que seamos victimas de un ataque de virus informatico.
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Aspectos técnicos del manejo de Ventura

Cuando instalamos Ventura, el programa nos solicita informacién del tipo de “Hardware” que estan.
utilizando y configura los parametros que se requieren y copia los archivos que se van a utilizar con el tipo
de monitor y la impresora que solicitamos, pero algunos de los aspectos que pueden alterarse a mano
son los del tipo de ratén que usaremos, y el nombre del directorio donde deseamos que se guarde la
informacion de nuestras preferencias.

El archivo con el que llamamos al programa se ilama VP.BAT o VPPROF.BAT y en él se‘guarda la
siguiente informacion: :

%1 Permite que cuando llamamos a Ventura mediante el comando VP le agreguemos el
nombre del capitulo que deseamos trabajar

/S= _ Tipo de monitor que va a usar Ventura, este elemento es seleccionado por Ventura cuando
hacemos la instatacion o cambio de configuracion mediante VPPREP con los discos
originales.

M=XY X=0 el raton utiliza el puerto serial COM1 Y=0, no hay ratén conectado
X=1 el ratén usa COM2 Y=1, Mouse Systems, PC Mouse
X=263 el ratén utiliza otro puerto Y=2, Usa MOUSE.COM o MOUSE.SYS

y=3, MS Mouse o IBM PS/2

X=2: * Letra de identificacién para unidades adicionales a las normales A;, B, C;

[O=Z\NOMBRE * Nombre del directorio donde se guardan los archivos temporales que requiere crear Ventura
durante el manejo de capitulos muy largos

fi=Z\NOMBRE * Indica el nombre del directorio donde se guardan las preferencias

[E=n* - Cantidad maxima a usar cuando se tiene disponible memoria EMS

[A=n* Permite usar memoria que esta reservada para el buffer de fuentes y graficas (rnéximo' de -

32k) para agregarlo a el area de texto cuando tenemos una impresora PostScript

[F=n* Tamario de la memoria (32-170K) para las fuentes de pantalla, mientras mas grande sea el
nUmero, mas rapida es la presentacion en pantalla. Mientras mas pequeno es nos libera
memoria para que podamos cargar & programa cuando tenemos problemas por poca
memoria

MH=0* Desactiva cuando es aplicable, el archivo HIMEM.SYS

* - Indica que es opcional, no es indispensable que sea utilizado.
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;

Ventura es un programa muy extenso y por ello requiere grandes cantidades de memoria RAM, la cual
a veces es muy escasa. Se recomienda eliminar todos los programas que se mantienen residentes en
memoria cuando utilizamos Ventura. A continuacién estan algunos ejemplos de las cantidades de memoria
que debe reportar el comando CHKDSK.COM del sistema operativo antes de poder correr Ventura.

Nomat 640Kb 571,544 557,752

VGA 2 colores | HIMEMSYS ' 509,752 ' 508,248
EMS . . 465,352 " 499,880
EMS+HIMEM 403,560 476,504

La memoria RAM de la computadora es uno de los recursos mas peleados por los programas actuales,
es por ello que debemos tratar de maximizar su rendimiento. Ventura requiere de toda la memoria que
podamos liberar para poder trabajar 6ptimamente.

Sitenemos problemas de que no alcanzalamemoria para poder cargar Ventura en nuestra computadora
debemos de revisar principalmente dos archivos: CONFIG.SYS Y AUTOEXEC.BAT.

CONFIG.SYS— (ANTES DE HACER CUALQUIER CAMBIO EN ESTE ARCHIVO, HAY QUE PEDIR AYUDA
DE UNA PERSONA QUE DOMINE SISTEMA OPERATIVO). Maneja los diferentes programas que requieren
una instalacién especial, como lo son algunos manejadores de memoria mayor a 1 Mbyte, algunos modelos
de disco duro, dispositivos como digitalizadores, unidades de cinta, etc. y sobre todo, la cantidad maxima
de archivos que pueden permanecer abiertos simultaneamente (Files = XX), esto se debe a que algunos
programas como Ventura manejan varios pequefios subprogramas de jos que uno como usuario no se da
cuenta, pero que dependiendo de nuestra aplicacién pueden llegar a ser estar abiertos mas de 20 en un
momento dado. Ventura requiere que el nimero sea como minimo de 20 (Files = 20} y que de preferencia
no existan otras lineas que se refieran a dispositivos no indispensabies para el manejo de la computadora
(Device = xxxx) Tenga cuidado de no borrar alguno que sea indispensable para el funcionamiento de su
computadora..
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HIMEM.SYS y EMS.SYS/EMM386.SYS/EMM.SYS— Estos archivos son sumamentes importantes y
en muchos casos vitales, el primero (HIMEM = High MEMory o memoria alta) activa la memoria ¢=_-)n(tenc”t\%;!4
de la computadora,(si es que tiene) y los demas (EMM = Expanded Memory Manager) activan la men:
Expandida. Ventura trabaja mejor con la memoria expandida proque puede pasar parte de su cddigo a'€:
parte de la memoria y ademas también la usa para almacenar datos temporaimente, durante el manejo de
su correspondiente documento. En caso de que solo tengamos memoria extendida, lo que podemos hacer
es utilizar un programa de aceleracién de lectura/escritura del disco duro, como pueden ser los “Disk
Caching” los cuales aceleran muchos de los procesos ltevados a cabo por Vp.

AUTOEXEC.BAT —Es un programa que se ejecuta cada vez que prendemos la computadora y realiza
acciones como inicializar el reloj interno de la maquina (Date yTime, cuando no tenemos pila para el reloj),
establecer un PATH (sendero de busqueda), cambiar el teclado a espafiol,” correr programas de
mantenimiento, etc, pero también algunos programas residentes en memoria (SideKick, antivirus,
aceleradores de disco, manejadores de dispositivos especiales como scanner, etc) lo utilizan para activarse
al inicio de la sesidn de trabajo para estar siempre presentes en memoria. Debemos evitar que existan
pregramas residentes en memoria antes de cargar Ventura. -

Conformacién de un capitulo

Ventura es un programa que mantiene nuestro archivos en su formato nativo, aunque le agrega codigos
de control propios. Por ejempio utiliza un archivo creado en MS-Word, le agrega nombres de etiquetas,
caracteres especiales, codigos de control, etc. Y al final lo vuelve a guardar con ese mismo formato, lo cual
nos permite realizar correcciones de gran escala en nuestro procesador de palabras, sin tener que volver
a realizar la captura del texto completo.

No debemos de modificar ninguno de los siguientes archivos por ningln motivo pues es Ventura qu.
debe de alterarlos cuando sea necesario. .

* CHP Aligual que una ficha bibliografica lleva el control de 1a ubicacion de un libro
en una biblioteca, el nombre del autor, nimero de paginas, etc. Ventura lleva
un control similar que guarda el este archivo, aqui Unicamente se controla el
nombre del estilo que estamos usando, nombre de los archivos ya sean de
texto, graficas o imagenes, nimero de las paginas, texto adicional creado
desde Vp.

Aqui conviene hacer un pequefio paréntesis. Los archivos de capitulo CHP son
los orquestadores de todas las grandes ventajas y facilidades que nos ofrece
Ventura. Todas las caracteristicas de nuestro documento son manejadas por este
archivos, a pesar de que puede que la mayor parte de ellas sea guardada en algin
otro tipo de archivo como lo son los que se enlistan en la parte baja de esta hoja.
El manejarlos CHP es como si tomaramos un control remoto que automaticamente
llama al area de trabajo a todos los elementos que deben de intervenir en nuestra
publicacién en el orden y lugar que les corresponde, podriamos hacer caso omiso
de los archivos CHP y en su lugar volver a componer todo el documento
nuevamente cada vez que desearamos hacer alglin cambio en el aspecto de
nuestra publicacion, esto solo es Util cuando no deseamos obtener los mismos
resultados que ya tenemos con el primer capitufo.

CIF Son los archivos de control interno que usa Ventura para maneja
informacién de cada uno de los capitulos.

Wong 17
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$TY Guarda el estilo de la publicacién: caracteristicas de la hoja, margenes,
columnas, orientacion, etc.; propiedades de cada-uno de los diferentes tipos
de parrafos-que creamos; fuente; tamafic, espacio, unidn con otros parrafos,

ottt i ok Tt

' etc. Todas las caracteristicas que modifiquemos al usar este archivo dentro
) de Ventura son almacenadas cuando guardamos el capitulo o cuando lo
guardamos como nuevo estilo.
° VGR 'ControlatodosIosgréﬁcosinternos:Ifneas,cajas,circulos,ethuedibujemos
mediante las herramientas de Ventura, especifica su ubicacién y
caracteristicas.

CAP Guarda todo el texto de los pies de foto y de Box Text, asi como

Wong 18
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File

¢ New

* Open Chapte'r

* Save

* Save as

Abandon

* Load Text/Pict

o

Type of Flle:

Desk File

1B ]

Cuando estamos editando un e i anianacansananan
capituio, esta opcidén nos elimina
todas las selécciones de texto y
graficos actuales y elimina de
memotia los archivos activos, para
empezar un nuevo frabajo con la
hoja en blanco por compieto.

Save fis...
fibanden, ..
Load Text/Picture...
Load Diff. Style...
Save As New Style...

.......................

Carga desde disco un capitulo ya

H H TU Priﬂt- *e
¢reado con anterioridad. DOS File Ops...

Quit

Guarda el presente trabajo como un
capitulo en disco. Al estar
conformado ¢omo un capitulo,
Ventura toma nota de los nombres de los archivos de texto, imagenes, estilo
que estamos usando, tabla de anchos activa, ubicacién, graficas realizadas
dentro de Ventura, ubicacién de los frames que hallamos creado y sus
atributos. : '

Vantura ofret

~ Guarda el presente capitulo con otro nombre distinto al actual, esto nos sirve

para tener dos versiones de un mismo texto, pero con diferente estilo y
formato.

Abandona los cambios hechos desde el momento en que guardamos ¢
Gltima vez el capitulo hasta el instante en que seleccionamos este coman.
y recobra la versién de este documento que se encuentra guardada en disco.

Muestra el menl de seleccién de los archivos que deseamos cargar en
memoria para ser procesados.

Las opciones que maneja Ventura son: Texto - Text, Trazos - Line Art e
Imagenes digitales - Image. Es importante saber cual es el formato en que
fue creado el archivo, pues Ventura utiliza programas traductores internos

) I — (1 &}
LOAD TEXT/PICTURE ; W)
Tyoe of File: [IEXY [(Tine-drz] (Trase] 1

Text Format: [Tenerated] (ASCIT) [WordStar ] (W5 4.0/5.9
THERUT

% of Files:
Destination: NERTICTMIVOEN (Text Clipboard | [ Textc Cursor ]
&

Wong
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File|-— -

File ~Edit—View—Chapt

New

L

Open Chapter

Save

Save as

Abandon

Load Text/Pict

L]

Type of Flle:

creado con anterioridad. “To Print.,.

: Open Chapter. ..
Cuando estamos editando un ' ........

capitulo, esta opcién nos elimina

todas las selecciones de texto y [ res1s]| Save fis...
graficos actuales y elimina de Abandon. ..
memoria los archivos activos, para  |puei= < <+ <= s« ssaaesaaaaaann.
empezar un nuevo trabajo con la Load Text/Picture...
hoja en bianco por completo. Load Diff. Style...
Save As New Style...

.......................

Cargé desde disco un capitulo ya

D0S File Ops...

Guarda el presente trabajo como un Quit 3:
capitulo en disco. Al estar .3 Ventura ofre:
conformado como un capitulo,

Ventura toma nota de los nombres de los archivos de texto, imagenes, estilo
que estamos usando, tabla de anchos activa, ubicacién, graficas realizadas

- dentro de Ventura, ubicacion de los frames que hallamos creado Yy sus

atributos.

Guarda el presente capitulo con otro nombre distinto al actual, esto nos sirve
para tener dos versiones de un mismo texto, pero con diferente estilo y
formato. '

Abandona los cambios hechos desde el momento en que guardamos por
dltima vez el capitulo hasta el instante en que seleccionamos este comando
y recobra la versién de este documento que se encuentra guardada en disco.

Muestra el meny de seleccidn de los archives que deseamos cargar en
memoria para ser procesados.

Las opciones que maneja Ventura son: Texto - Text, Trazos - Line Art e
Imagenes digitales - Image. Es importante saber cual es el formato en que
fue creado el archivo, pues Ventura utiliza programas traductores internos

I.___ L . '
LOAD TEXT/PICTURE M J
Tyne of File: [EMY [Tine-Art] [Trage] |

* Text Format: [Benerated] (WU (Rrdtar 1) (B 4.0/5.0 )
(B-Yord] (Rlrite] (-EiT BCIT
‘

% of Files: Ceveral]
. Destination: [SVTICTEZVITE (Text (lipboard] [Text Cursor

%é X (]

Won‘g
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* #of Files;

* Load New Style

* Save as New Style

* Print

— ——

Destinatian:

LOAD TEXT/FICTURE &4

Type of File: [ Ling“Art |

o|| Line-Art Forrat: KAGR [Autolad 310] [Tatus .PIT] (Wentor Gr]
(HAT_FIEY )

(TER] (HFGL]

¥ of Files: NITH

B o0 TEXT/PICTURE | M|
Type of File: [Text] [Tne-Art] T

. Image Format: [EEN 7 WALD DPE
o \

% of Files: [TIN

para convertir la informacion a una forma utilizable por el paquete. Algunas
veces duplica la existencia del archivo con objeto de no tocar el original y
Unicamente usar el duplicado creado por el programa traductor.

nos permite elegir entre cargar solo un archivo One o varios ala vez Several.
Si optamos por Several, entonces no tendremos que llamar al comando
varias veces cuando estamos cargando mas de un archivo del mismo tipo
en un solo capitulo.

La dltima parte nos da la opcién de definir el destino del archivo, puede ir a
la lista de asignacion: List of Files, al buffer temporal de texto: Text
Clipboard, la Ultima opcién nos permite agregar el texto en el lugar donde
se localizaba el cursor de texto antes de llamar a esta opcion: Text Cursor.
Con esta opcion el texto que importemos pasa a formar parte del texto ya
existente en pantalla y el original no es tocado para nada.

Carga .a memoria desde disco un estilo de trabajo ya definido con
anterioridad.

Guarda las presentes selecciones de estilo en un nuevo archivo de disco.

Manda a impresion la o las hojas seleccionadas, conforme a las siguier
especificaciones.

Wonyg
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° Which Pages

Elegimos que hojas se imprimen, pueden ser.

All-Todo el capitulo_

° Number of Coples:

° Collated Coples:

Printing Order:

Spot Colar Overlays:

° Crop Marks:

* DOS File Options

¢ Quit

Selected- Elegimos el inicio y el fin
Left- Unicamente izquierdas
Right- solamente derechas,

Especificamos el nimero de copias que deseamos.
Elige si es que deben de salir compaginadas (por juego).

Podemos empezar con la Ultima hoja (de atras hama adelante} o con la
primera (forma normal).

Separacién de colores, imprime los elementos del mismo color separados de

. los demas haciendo una impresién de cada uno de los componentes de una

misma ho;a

Cuando nuestra caja base no es del tamario de la hoja fisicamente, podemos
pedir que se impriman unas marcas de registro para que puedan ser
duplicadas' con exactitud y precision y todas las hojas queden siempre a la
misma distancia en una publicacién.

Si estamos mandando el documento a un archivo en disco, aqui es donde
nos pregunta el nombre y ubicacién de ese archivo.

Permite crear nuevos subdirectorios o en su caso borrarlos, también permite
seleccionar archivos para borrarios.

Termina de procesar y sale del programa.

Which Pages: Current 3t

Fron Page: B0B1
* - Throush Page: 8881
L Number of (opies: B1

Collated l.'onus OfFf 3
Printing Order: 91st to Last 2

Paper Tray' Default 3

Crop Marks: Off 3

Spot Color Uverlays OFf 3
Mulei-Chp, Print Files: Cowbined i

. ' Device Mame: POSTSCRIPT
' Outpuec To: LPT

Wong

21



Ventura Publisher Versién 2.0 Menu: Options 22

Options

* Set Preferences
° Generated tags:

* Text to Greek:

° Keep Backup Files

* Double click Speed

¢

On-Screen Keming:

* Auto- Adjustments:

ﬂenu Type:

* Decimal Tab Char.;

* Set Ruler

* Set Printer Info

Pop-Up Menu Symbols:-

wraphic RIS

Esta opcidn nos permite elegir entre ver QULET. .,
en la lista de seieccion las etiquetas J o€t Printer Info...
generadas por Ventura, o no verlas. | Add/Remove Funts..,
Ventura ofrece la opcién de mostraren 7257 7210 Tttt ~
pantalla lineas en lugar de el texto H!-de Side-Bar W
cuando utilizamos la vista reducida del Hide Rulers
documento. Hide Colunn Guides
Cada vez que guardamos nuestro Show A1l Pictures
.trabajo en disco, Ventura nos da la | Hide Tabs & Returns “T
opcidn de hacer una copiade seguridad 4 Show Loose Lines
del texto que teniamos antes de hacer [~+~~~ssccscemrnnnnncaaana.
las Gltimas modificaciones. 4 Turn Column Snap Off
Modifica la velocidad de respuesta del Turn Line Snap On
raton, y en general de todo el programa, sraemsaslassanaan “en

pues hace que el programa espere | Multi-Chapter...
menos tiempo entre cada instruccion. A

la accion de apretar el botén del ratdn,

se le denomina Click y el Double Click Speed se refiere a la velocidad con
la que es necesario dar dos “clicks” para activar y ejecutar alguna de las
opciones en los men(s.,

Muestra en pantalla los ajustes finos entre letras compatibles, o no los
muestra. Tenemos la opcién de elegir los tamafhos a partir de los que
aparecen en pantalia como deben salir en laimpresora. Al usar None, nin¢
tamano aparece, All, muestra todos.

Styles modifica el espacio interlinea cuando modificamos el tamarno del font
que estemos usando; .

“ and —, convierte las comillas de nuestro procesador de palabras por
comillas verdaderas curvas y los dos guiones seguidos los transforma en un
guién largo;

Both — hace ambos cambios.

Hidden no muestra los simbolos de los ments de ventana. Shown si lo hace.
Esto no afecta en nada la operacién de Ventura, solo |la clarifica para usuarios
nuevos. :

Drop-Down hace que cuando el cursor llega a tocar la linea de comandos,
automaticamente aparezca la lista de opciones del menu elegido. Pull-Down
nos obliga a apretar el boton del ratén para activar el men(y dejarlo apretado

" hasta elegir nuestra opcion (a esta acciéon se le denomina “Dragging” en
- inglés).

Permite definir un nuevo simbolo, diferente al punto, para realizar la
alineacion cuando definimos un tabulador decimal en nuestros parrafos.
Debemos darte el cédigo de caracteres de Ventura.,

Nos permite elegir el tipo de unidades de medicidn de las reglas que aparecen
en pantalla y que nos sirven de guia, la siguiente opcion es la de ubicar el
cero de las reglas en algun lugar diferente a la esquina superior izquierda,
para tener mayor versatilidad.

Especifica la impresora que vamos a usar para esta sesion de trabajo, el \,
de conexion (LPT1, LPT2, COM1, ETC) que requiere esta maquina, o en su

‘Wong
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caso si deseamos mandar la informacién_a_un_archivo_binario-en-disco

Add/Remove Fonts

Show Side Bar

Show Rulers

Show Column Guides

Hide Pictures

Show Tabs & Returns

Show Loose Lines

Turn Column Snap Oft/On
Turn Line Snap Off/On
Muiti-Chapter
* New
* Open
* Close
* Save
° Save As

° Add Chapter
° Remove Chapter

* Print

También nos permite cambiar de Tabla de Anchos en cuaiquier momento.

El poder de Ventura reside en parte, en la habilidad de cambiar de tipos de
letra (fuentes) con mucha facilidad, esta opcién sirve para agregar fuentes
ya creadas con anterioridad a la lista de fuentes disponibles. en su caso
también permite eliminar alguna fuente que no deseemos trabajar en el
documento actual, ia Gltima opcién nos permite guardar las modificaciones
bajo un nombre diferente. (El archivo resultante se llama Tabla de Anchos
“Width Tabie", pues su finalidad es contiolar el espacio que ocupa cada uno
de los caracteres a la hora de ser impreso}.

Muestra/elimina |a barra lateral donde aparecen nuestro iconos y la lista de
seleccion, asi como ndmero de hoja y contenido.

Muestra o elimina de pantalla las reglas de guia que nos facilitan calcular las
distancias en la hoja que tenemos en pantalla. :

Nos muestra/elimina las guias que sirven para sefalar los margenes dentro
de nuestra hoja. -

Si tenemos graficas importadas de otros paquétes. esta opcidn desactiva la
visualizacién en la pantalla, o si esta desactivada, [a activa.

Muestra con un caracter grafico los codigos de tabulador (flecha) y los de
retorno de carro (Pi griega al reves).

Nos muestra aquellas lineas en las que Ventura tuvo que forzar el espaciado
entre palabras mas alla del limite fijado por el usuario para ese parrafo.

Cuando creamos nuevos Frames, esta opcidn obliga a que el nuevo frame
tenga su borde de acuerdo con el margen |laterai mas cercano,

Cuando activamos esta opcién y creamos Frames, obligamos a gue el
incremento del movimiento vertical sea de acuerdo con el espacio de los
parrafos estandares de la hoja.

Permite realizar operaciones con conjuntos de capitulos, entre ellas destacan
la de copiado de todos los archivos relacionados con cada uno de ios
capitulos; creacién de tablas de contenido; creacién de un indice
automaticamente; renumeracién automatica de hojas y nimeros de capitulo.
Crea una nueva publicacién

Abre una pubiicacién definida con anterioridad

Cierra |la presente publicacién para poder trabajar con otro capitulo

Guarda la lista de los nombre de capitulos seleccionados como una nueva
publicacién

Vuelve a guardar la publicacién pero con otro nombre

Agrega un capitulo a la publicacién

Remueve el capitulo seleccionado por el cursor de la lista de archivos de la
publicacién .
Imprime todos los archivos listados en el orden en el que aparecen en la lista
empezando por el de la parte superior

23
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. " Make TOC

°* Make Index
* Renumber

° Copy All

Crea un archivo con la relacion de tabla de contenido de la publicacion que
estamos manejando, respetando el orden en el que aparecen en la list
Crea un archivo de texto con la relacién de indice de la publicacién actu
Renumera toda la publicacion: nimeros de capitulo, paginacién, actualiza
referencias cruzadas, actualiza numeracién de tablas, pies de foto, etc.
Copia todos los archivos de un capitulo o de una publicacién a otro discoo a
ofro directorio. Este es el método ideal y correcto para copiar un capitulo o

una publicacién a un diskette o algin otro directorio, sin riesgo de perder
algin archivo.

Wong
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~——Chapter

* Page Size & Layout

° Orlentation

° Paper Type & Dimension:

° Sides

* Chapter Typography

° Widows
{Min Lines at top)

° Orphans
(Min Lines at Bottom)

Column Balance

Move Down to 1st
Baseline By:

°  PalrKeming

* Update Counters

* Auto-Numbering

Starton |

Modifica el aspecto general de nuestra
pagina a lo largo de el capitulo o de
nuestra publicacién.

Portrait elige una pagina en la que el eje
vertical es mas largo que la base,
Landscape selecciona una hoja
acostada.

Elige los diferentes tipos de hoja que
podemos manejar en Ventura; Half
(media carta 8.5 x 5.5 in.), Letter (carta
8.5 x 11 in.), Legal (oficio 8.5 x 14 in.),
Double (doble carta 11 x 17 in.), B5, A4
y Broad Sheet.

Opcién entre hojas de un solo lado u
hojas de doble cara. Double indica dos
lados, Single indica solo de un lado.

Lado de la hoja en la que empieza la

AR A A A AN R AL AL AR “Ana

Update Counters...
Auto-Numbering. ..
Renumber Chapter B
Re-Anchor Frames...
Headers & Footers...
Turn Header Off

Turn Footer Off
Footnote Settings...
Insert/Remove Page...
Go to Pagg... A

Dimension:¥ ;

publicacién. Right - Derecha (non) o Left - 1zquierda (par).

Nos permite elegir |a forma global de trab
las reglas principales de manejo del texto.

ajo en este capitulo, estableciendo

Nimero minimo de lineas de un mismo parrafo que deben permanecer juntas
en |a parte inferior de la hoja, cuando el parrafo se divide entre dos paginas.

Numero minimo de lineas de un mismo parrafo que deben permanecer juntas
en la parte superior de la hoja, cuando el parrafo se divide entre dos paginas
y la primera parte se encuentra en ia hoja anterior.

En caso de paginas con dos o mas columnas, permite que si el texto no llega
a cubrir toda la hoja, exista un balance que logra que todas las columnas
acaben ala misma altura vertical. Una gran desventaja de activar esta opcién
es que Ventura se tarda mucho mas en volver a dibujar la pantalia, debido a
que los caiculos tienen que ser mucho mas extensos, pero en algunos casos
realmente vale 1a pena esperara para obtener ciertos resultados en especial,
Cap-Height - Toma en cuenta el tamarioc de la letra maytiscula mas grande

del rengién y usa esta medida para separar los renglones de manera
proporcional para que no queden muy pegados,

Inter-Line - Respeta el espacio entre lineas marcado en la definicién de

espacios de parrafos.

Permite que los caracteres afines se puedan ajustar o no.

Permite reiniciar los contadores de hoja, capitulo, tabla o figura de acuerdo
anuestras necesidades, tenemos la opcion de que Ventura calcule el nimero
correspondiente de forma automatica usando la opcién del método de
recalcular Previous Number + 1, la cual toma el Gltimo nimero
correspondiente en el archivo precedente a aquel en donde se encuentre el

contador actual.

Permite numerar los parrafos que estén marcados con un Tag especifico.
Tenemos hasta 10 niveles de numeracién por niveles jerarquicos
descendentes. No hay que confundirlo con numeracién de paginas.

Woug
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* Renumber Chapter

* Re-Anchor Frames

* Headers & Footers

* Define

" Usage
° Left, Center, Right

Inserts

* Turn header off

. Turn. footer off

* Footnote settings

* Insert/Remove Page

-+ Goto Page...

Relative to;

° Which Page:

Vuelve a calcular los nimeros de la opcién anterior, cuando la publicacién
ha sufrido algln cambio que altere la secuencia de los contadores.

Permite reunir los Frames con las marcas en las que estaban anclados.
This Page- Solamente los de esta pagina

All Pages- Reune todo el capitulo desde el principio

Establece el texto que debe de ir en la parte superior e inferior de cada una
de las hojas que componen el capitulo.

Podemos distinguir entre las paginas nones y las pares para asignarles
diferentes contenidos.

. Left Page Header- Encabezado de la pagina Izquierda

Right Page Header- Encabezado pagina Derecha
Left Page Footer- Pie de Pagina lzquierda

Right Page Footer- Pie de Pagina Derecha

Activa o desactiva cada una de las opciones anteriores

Cada una de estas opciones permite agregar dos renglones de texto en
donde va el contenido del encabezado o del pie de pagina.

Chapter #- Codigo de numero de capitulo,

Page #- Codigo de nimero de pagina

1stMatch- Codigo de Primera Aparicion de la etiqueta especificada. Sustituir
Tag Name por el nombre de |a etiqueta

Last Match- Cédigo de Ultima Aparicion de la etiqueta seleccionada en cada
pagina. | :

Text Attr.- Cédigo de fin de atributos especiales

Copy To Facing Page- Copia todas las selecciones elegidas a
encabezado o pie de pagina opuesta.

Si el Header se encuentra activado, lo desactiva parala pagina enla que nos
encontramos, y las siguientes, hasta que activemos esta opcién nuevamente.

Lo mismo que la opcién anterior, pero para el footer.

Asigna las caracteristicas a las notas de pie de pagina.

Existen tres opciones:

Insert New Page Before Current Page- Agregar una pagina antes de
aquella en la que nos encontramos actualmente.

Insert New Page After Current Page- Afiade una pagina inmediatamente
después de la actual.

Remove Current Page- Borra la pagina actual.

Nos cambia de pagina, a aquella que le indiquemos.
Document - Con respecto al documento

File - Conrespecto a

First- Primera

Prev- Pagina previa a la actual

Wong

26



Ventura Publisher Versién 2.0 Menu: Chapter 27

U . Selected - Permite elegir el nimero de pagina

Next- Siguiente pagina a la actual

Last - Uitima pagina :
° CurrentPage: NUmero de la pagina en la que nos encontramos trabajando actualmente
Selected Page: NUmero de pagina a la que deseamos cambiar.

%ng . . 27
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Frames

* Margins & Columns

o

# of Columns
Settings For

Column

* Top
Bottom
° Left

" Right

° Calculated Width

°  Actual Frame Width
° Insert

* Sizing & Scaling

°* Flow Text Around

columnas activas que tendremos en 4 Frame Typography...

Nos permite seleccionar el nimero de izing & Sca m" '

------------------------

cadaunadelas cajas, ademas podemos

sefalar |a distancia de separacion entre fnchors & Captions. ..
cada una de fas columnas. Tanto las | Repeating Frame...
columnas como la separacién entre | ottt tteterecsastenses
ellas, pueden ser asimétricas. El Uertical RUIES- ‘o
siguiente paso es sefalar los margenes Ruling Line Abgve...

internos de nuestra caja: Superior, . Ruling Line Below...
inferior, lateral izquierdo y lateral Ruling Box Around...
derecho, nuevamente, cada uno de Frame Background...
estos margenes puede serdistintodelos  [+~-+----- Baeecsacaranaas
demas. El area de trabajo por 1 [nmage Settings, ..
consiguiente, queda definida por el ===°

ancho y largo total de nuestro frame, menos los margenes respectivos.

Especifica el nUmero de columnas que vamos a manejar
Selecciona en que pagina se va ha trabajar

Widths- especifica el ancho de cada una de las columnas a trabajar, los
valores pueden ser distintos

Gutters- espacio de separacion entre columnas

Margen superior de la caja desde el borde hacia adentro

Margen inferior desde el borde hacia arriba

Margen izquierdo contando desde el extremo izquierdo hacia la derecha

Margen derecho contando desde el borde derecho de la caja hacia la
izquierda

Distancia calculada por Ventura tomando en cuenta los valores propuestos
por el usuario, debe de coincidir con el siguiente vaior

Ancho total actual de la caja

Make Equal Widths- Sitenemos varias columnas, este botdn iguala el ancho
de todas ellas y sus gutters

Copy ToFacing Page- copialos valores de columnas y margenes ala pagina
opuesta cuando trabajamos en dos lados.

Permite especificar dimensiones exactas del frame que esta activo, ademas
de controlar su ubicacion exacta con respecto a las orillas superior e
izquierda, de nuestro papel. También podemos asignar un margen perimetral
que rodea exteriormente a nuestra caja.

La siguiente seccion de este menu, cuando manejamos graficas externas,
nos permite a;ustar tamario, escala y posicién dentro de la caja. En Ventura
no podemos rotar ni retocar las imagenes creadas en otros paquetes, I Gnico
que podemos alterar, es la forma de visualizacion de dichas imagenes
(reducirla, agrandarla, hacerla mas angosta, mas ancha o desplazaria dentro
del frame

On obliga a que el texto que esta fuera rodee esta caja,

Off permite que el texto haga caso omiso de |a presencia de la caja e inv:
el espacio que esta ocupa, si la caja contiene texto o graficas, estas ..
combinan con el texto que se encuentra debajo.

Wong
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° UpperleftX Posicién horizontal del borde superior izquierdo de la caja con respecto a la

orilla.izquierda.del-papel-L-os-recuadros-de~y~indican si 1a distancia se

° UpperleftY

 Frame Width
® Frame Height
° Horiz Padding

Vert. Padding
Plcture Scaling

° AspectRatlo

~ % XCrop Offset

* Y Crop Offset

°® Scale Width

* Scale Height

* Frame Typography

* Anchors & Captions

* Anchor Name

° Caption

* Repeating Frame

toma desde el borde hacia la derecha o desde el borde a la izquierda

Posicidn vertical del borde lateral izquierdo de la caja relativo a la orilla
izquierda dei papel. El recuadro + indica que la distancia se toma desde el
borde hacia abajo, el recuadro - toma la distancia desde el borde hacia arriba.

Ancho de la caja

Altura de la caja

Espacio libre a ambos lados de la caja
Espacio libre arriba y abajo de la caja

Fit in Frame calcula la escala automaticamente dependiendo de las
dimensiones de la caja, para que la imagen sea mostrada lo mas grande

‘posible sin salirse de los bordes

By Scale Factors permite que nosotros elijamos la relacion de escala que
deseamos, mas pequefa que la caja o en todo caso mucho mas grande.

Mantained Mantiene larelacion entre los ejes Xy Yiguales alos de la imagen
original

Distorted como su nombre lo indica, distorsiona |a relacién entre horizontal
y vertical, pudiendo obtener imagenes muy delgadas o alargadas.

Posicién horizontal de a figura con respecto al borde + mide desde la orilla
hacia la derecha, - mide hacia la izquierda.

Posicién vertical de laimagen, + mide desde la orilla superior hacia abajo,
- toma la distancia hacia arriba.

El valor que le asignamos a la escala horizontal. Solo es posible cambiario
si el recuadro By Scale Factors esta activo.

Valor de 1a escala vertical, solo se activa cuando el recuadro Distorted esta
activo.

Especifica nombres de anclas “anchors” para que podamos ubicar una caja
en una posicion relativa fija con respecto a nuestro texto, y hacer que se
rednan cuando el texto es modificado y cambia su ubicacién dentro del
capitulo. Esta funcién nos ofrece gran facilidad de control sobre la ubicacién
de los componentes de nuestra publicacién pues nos ahorra mucho tiempo
y trabajo cuando trabajamos con frames ya sean con graficas o textos.

La segunda seccion permite agregar un pie de foto a la caja activa, podemos
colocar el texto en 4 posiciones distintas (arriba, abajo, izquierda y derecha)
también podemos utilizar un contador de figuras o tablas que se haga cargo
del nimero que le corresponde a cada frame, ademas nos sirve para cuando
hacemos referencias a el pie de foto 0 al nimero de la misma.

Nombre de la caja, se usa para cuando queremos anclar este frame con algdn
texto

Pie de foto, puede ir en cualquier parte de la caja: arriba, abajo, izquierda o
derecha ‘

Permite que un frame se repita en todo el documento, sin tener que crearlo
cadavez. Podemos elegir entre paginas izq, der o ambas. Tenemos un limite
de 5 frames para repetir por capitulo.

Wong
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* Vertical Rules

* Ruling Line Above

° Width

L)

Pattern

* Color
° Dashes

° Space Above Rule 1

° Helght of Rule 1

° Space Below Rule 1

° Helght of Rule 2

° Space Below Rule 2

* Helight of Rule 3

° Space Below Rule 3

* Custome Indent
° Custome Widht

° Dash Width -

Dash Spacing

* Ruling Line Below

* Ruling Box Around

* Frame Background

Pone rayas verticales automaticamente entre las columnas de una ¢
ademas podemos especificar 2 rayas adicionales e independientes.

Traza una o hasta tres lineas horizontales en la parte superior de la caja.
Podemos modificar el grosor, anchura y tipo de linea.

Tipo de ancho que deseamos: None no utiliza ninguna linea, Frame activa
este mend. '

Sombreado que deseamos usar para esta linea, nos sirve para simular color
0 en su caso tonalidades de un solo color.

Color de la linea,
Nos permite elegir entre Linea punteada (discontinua) o linea continua.

Igual que la opcion anterior, pero en la parte inferior de la caja.
Igual que la anterior, pero esta vez alrededor de la caja.

Asigna un fondo o pantalla a la caja.
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Manejo de Estilos

* En Ventura nos basaremos en lo sucesivo en definiciones de estilo para cada tipo de parrafo que
necesitemos, especificacion de margenes, tipo de numeracion, ubicacién y tipo de encabezados y pies de
pagina, etc. Al definir nuestro estilo lo que estamos haciendo es establecer una guia estricta sobre la forma
que tendran todas las paginas de nuestro documento, sin que exista la posibilidad de que por un descuido
u omisién cometamos un error al asignar otro tipo de letra distinto al de la primera pagina, columnas dispares
© margenes desiguales a lo largo de nuestro documento.

Al manejar estilos estamos definiendo desde que tamafio de papel queremos usar, cuales son los

margenes de espacio en blanco que dejaremads alrededor del texto y entre columnas, cual es el tipo de
letra que llevara todo el documento a lo largo de su desarrollo, el tamario de los encabezados o titulos,
el espacio entre parrafos, entre renglones, entre palabras y letras, ancho de las columnas, ubicacién del
ndmero de hoja, etc.
Esto a primera vista se ve muy intimidante, pero es.bastante mas sencillo establecerlo una sola vez para
todos los capitulos que componen una misma publicacién y modificarlo en caso de ser necesario una sola
vez para todos los capitulos, que ir haciendo ese mismo cambio una y otra vez manualmente en todos y
cada uno de los diferentes capitulos que componen una publicacién. Labor que es reaimente titanica cuando
se trata de una obra muy extensa o cuando tenemos muchos trabajos simuitaneos que difieren entre si en
muchos aspectos pero que tienen en comlUn muchos mas.

Cuando creamos un nuevo documento, podemos separar nuestro texto en varias secciones que en lo
sucesivo denominamos capitulos. Cada uno de estos capitulos es una unidad independiente en cuanto a
su contenido, pero que llevara una liga basada en el estilo global de fa publicacion. Es importante sefalar
que si modificamos un estiloen cualquiera de sus caracteristicas, este cambio repercutiraentodos aquellos
capitulos que utilicen este mismo estilo, por ello es preciso sefalar que cuando realizamos un nuevo trabajo
que tiene caracteristicas distintas a los anteriores que ya tenemos, es de vital importancia darle al estilo
un nombre diferente, ¢ al menos el mismo nombre, pero en un directorio distinto del que ya teniamos
previamente.

Paracopiarun estilo y después sobre ese hacer modificaciones, basta conllamarlo a pantallay guardario
inmediatamente con un nombre distinto:

@ File, Load New Style y buscamos en la unidad de discos o el directorio que deseemos,
el nombre del estilo que nos interesa. Si.empezamos un trabajo nuevo sin tener una base
definida podemos usar ei estilo CA\TYPESET\DEFAULT.STY que es el que tiene menos
“‘adornos” y solamente tiene una etiqueta “TAG" creada anteriormente.

Silo que deseamos hacer es modificar algin otro estilo ya creado, basta con seleccionarlo
por su nombre en el directorio correspondiente.

@ Inmediatamente después lo guardamos con un nuevo nombre mediante File, Save as
new style, asi todas las modificaciones que se realicen en lo sucesivo, serén guardadas
en el estilo nuevo, y conservamos nuestras preferencias originales.
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ar e olumnas

Esta opcidn sirve para modificar el espacio en blanco entre el borde de la paginay nuestro texto, tam. .
podemos separar el texto en dos, tres o hasta ocho columnas. De estamanera podemos manejar un formato
mucho mas flexible de los que nos ofrace el programa por default. Imaginemos que requerimos de algin
tamano especifico de hoja, por ejempic un triptico que al estar extendido, no ocupa ni las 3/4 partes de una
hoja carta. Este formato lo podemos lograr especificando margenes y columnas adecuadas a las
necesidades de nuestro trabajo. En este caso especifico, podriamos establecer 3 columnas iguales con
Gutters (espacios entre columnas) También iguales entre si. Los margenes horizontales tendrian que ser
proporcionales a la mitad de los gutters, para que al doblar el triptico, este coincida en sus dobleces,

Es importante que cuando definamos los margenes, estos sean creados tomando en cuenta si la hoja
es par o non y si la pagina se imprimira por los dos lados, para establecer margenes simétricos que
coincidan. Es por eilo que aparece la opcién Settings For: que nos permite dar las medidas a las paginas
izquierdas y derechas, en algunos casos puede ser que las paginas opuestas sean también diferentes en
cuanto a margenes y columnas, esto es valido solo cuando sabemos lo que hacemos.

ptions
RS

#of Columns: [T] 2] R (3] (3] (3] [ (O]
LA MERETTAN Risht Fase [

Widths Gutters Margins .
Column B4.11 89.09 Top: 83. centineters

84.11 Left: 04,
ga.pn 2888 piopel g1sB
#8.80a
69.68
g8.00
f0.88 B9 B8 _
ga.ad 68,05 Calculated Width = 1
fctual Frame Width = 1

Inserts: [Make Equal Widths | [Topy Yo Facing Page |

7.85
7.89

Margin Column Widths

T Right Margin

_.—— Bofttom Margin

Left /
Margin

Guftters

—_— Frame Width —
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F4

R e paginas y capitulos - -

Para que nuestras hojas salgan numeradas en la impresora, es nécesario activar dos comandos:

@ Chapter, Headers & footers y seleccionar la zona donde deseamos nuestro numero,
tanto de pagina como de capitulo. Tenemos 6 opciones en total en cada hoja: podemos

colocarlos en cualquiera de las cuatro esquinas, o en la parte central superior o inferior
de la hoja.

- @ Activamos cualquiera de las cuatro secciones de este mend: Left Header, Right Header,
Right Footer o Left Footer que respectivamente significan Cornisa Izquierda, Cornisa
Derecha, Pie de pagina izqulerdo y Pie de pagina derecho. :

@ Luego colocamos nuestro nimero en donde deseamos, para ello seleccionamos la zona
deseada y a continuacién activamos el recuadro de P# 6 C# (pagina 6 capitulo) en su
caso aparecera [P#] o [C#] sobre la linea de la zona que elegimos, podemos agregar texto
si ese es nuestro deseo, pero esto lo dejamos para después cuando toquemos el tema
de Encabezado y Pie de Pagina.

Con esto logramos que en el encabezado o en el pie de pagina aparezca el nmero de pagina actualy
también las demas hojas que vienen en el capitulo queden numeradas, pero en algunos casos nodeseamos
que el numero sea el que pone Ventura automaticamente, para ello es necesario pasar a otro mend.

HEADERS & FOOTERS . | e
Define: [Teft Page Header |

- [Left Page Footer | [Risht Page Footer |
tssse: [N CTEF] -

Left: Ventura Publisher Version 2.8

Center:

Right: IF#{
Inserts: | Ehagter 5] | Eage‘ﬁ’ll 1st Match | [ Last Match |
1

ext Attr. opy To Facing Page
. OK 1 [Cancel]
" \/ \
Capitulo 4
. NUmero de | Busqueda de
Pagina etiquetas
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Chapter, Update Counters se utiliza para indicar nuevos nimeros de paginas o capitulos. En ecte
ment podemos optar por adjudicar directamente un nuevo nimero comenzando a partir de la hoja -
que nos encontremos, desde el principio del capitulo o podemos hacer a la maquina que se o asiy,. .¢
automaticamente en cuando hallamos terminado de preparar nuestro documento.

+ Ventura maneja diversos contadores independientes: capitulo, pagina, figuray tabla, cada uno de ellos
se modifica en relacion a los elementos que maneja.

Esta opcidn forma parte del.capitulo, y por lo tanto no se guarda con el archivo de estilo, porello es
necesario crear el nUmero de pagina y capitulo en cada documento que trabajemos. Existe una forma de
guardar ei estilo de numeracién junto con’el encabezado o pie de pagina.

@ Creamos un capitulo en blanco usando el estilo que deseamos manejara lo largo de toda

. la publicacidn, que no contiene ni texto ni gréficas, pero le asignamos los comandos de
numeracion. '

@ A continuacién lo guardamos como guia y cada vez que agregamos un nuevo capitulo a

' nuestra publicacién fo llamamos, y antes de agregar texto lo guardamos en disco con un

nombre distinto (esto Gltimo con objeto de respetar nuestro capitulo guia y no
corromperio).

AUP2\UE LCHP  (UPTDX.STY) Jil il

1 .
||111||l|111||1

3 l‘
'lllllllllllllllllllll‘

‘F ———————
UPDATE COUNTERS 7]

Yhich Counter: [This Page | [This Table | [‘this Figure

[Tnitial Page ] [Tnitial Table | [Tnitial Figure ]
Update Method: [Restart Number ]

Restart Humber: B814
Number Format: 1,2 3

—
p—

O] [Tameel] |
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:ﬁnnggquo v Pie de Pdging

Desk File Edit Uiew INETIITE

%! HEADERS & FOOTERS

L || Define: [Teft Page Header]
LEE [ Left Page Footer | [Right Page Footer | NUmero
Usage: XM [OFF] p‘g,%?nq !
escrito Left:~ Yentura Publisher Version 2.4 e '
por el — |

+

usuario. i Center: //
a
]

frame Paragraph Graphic Optiofs

B
H

] A

Texto

Right: TPEI—

Inserts: | Lhapter 5] [Page §] [Tst Hatch | [ Last Match | f
[exe Attr. ). [Topy Yo Facing Page ] % e 'A

Para introducir esta opcién nos basamos en el procedimiento anterior de asignar nimero de pagina
Pero en esta ocasion agregamos texto sobreias lineas que asilo necesiten (ejemplo: titulo del libro, nombre
del autor, nombre del capitulo, etc). Existe una forma automatica de colocar textos en el encabezado o pie
de pagina, que consiste en tomar el contenido de una etiqueta especifica y especificar la primera o la dltima
ocurrencia de un parrafo con.esa etiqueta en la hoja. . M

Con esta opcidn es facil crear directorios telefénicos en los que aparezcan en la esquina superior los
apellidos primero y Ultimo de cada una de las paginas que componen nuestro capitulo.

@ Anotamos el nombre de la etiqueta que deseamos aparezca en el Header/Footer en un
papel para evitar que se nos olvide.

@ Del menu Chapter, Headers & footers activamos la opcién que deseamos y utilizamos
1st Match o Last Match dependiendo si queremos la primera aparicion de esa etiqueta
en la hoja, o la dltima.

® En lugar de las palabras Tag Name sustituimos el nombre de la etiqueta que deseamos.
Por ejemplo podria quedar asi: [>APPELLPAT] - [>APELLPAT]. ambas etiquetas son
iguales porque io que nos interesa es que aparezca el primer parrafo con la etiqueta
APELLPAT de toda la hoja y también la ultima de toda la hoja.

También podemos obtener el efécto que utilizan muchos libros y novelas, que en cada hojanon aparezca
el nombre del capitulo actual y en las pares el nombre del libro o del autor, para ello se utilizan dos formas
-distintas del manejo de Headers & Footers:

@ Activamos Right Page Header/Footer ON y elegimos 1st Match sustituyendo después en
la linea donde aparece el cddigo de control, las palabras Tag Name por el nombre de la
etiqueta que lleva el nombre del capitulo

@ Activamos Left Page Header/Footer ON y ponemos el nombre def autor o el titulo del libro -
en la linea correspondiente.
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Modificacién del Formato de la Hoja

A menudo tenemos que usar un formato de impresién distinto al tradicional de una hoja tamario carta
conellado vertical mas largo que el horizontal. Esto no es probiema cuando usamos Ventura, puestenemos
forma de cambiar el tipo de hoja que usaremos, eligiendo uno ya predefinido o modificando el que mas se

acerque a nuestras necesidades.

Manejo de Estilos 36

En el menG Chapter, Page Size & Layout podemos elegir la orientacién y el tamafo de hoja de los
diferentes tipos de papei‘.

i

\RTA.H

|

PAGE LAYOUT

Orientation:

Paper Type & Dinension:

Sides;
Start On:

Portrait 3 ¢
Letter,

Single z
Right Side

ju

8.5 %11 in. 2

[Cancel

----------

ERSION DEL P
¢08 USADOS
= Didcos de Al
3 ALGUN TEXT

| LAP

Left
Page

Right
Page

Aqui podemos controlar si la pagina sera impresa por los dos lados (para el caso de un libro, reporte,
etc), o si queremos que nuestro documento Gnicamente sea impreso por el lado derecho del papel, si
utilizaremos papel tamafio carta o media carta, si queremos una caja de trabajo tamano tabloide {Broad
Sheet) que es el que se usa para los periédicos de formato pequefio.

Pero existe otro menlmucho mas importante y versatil que nos es de utilidad cuando tenemos formatos
realmente especiales o dificiles que deban de ajustarse a medidas muy precisas. El mend en cuestion es
el de Frame, Sizing & Scaling, que viene a continuacién.

t Debemos tener cuidado de elegir un tamafio de papel que si pueda manejar nuestra impresora, si elegimos
uno mas grande Ventura si puede imprimirlo pero segmentado como una especie de rompecabezas. (Ve:
la seccion de Impreslén del Documento)

Wonyg
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——{-S12ING & SCALING - @l

Flow Text Around: On 2 "

Upper Left X: B2.58 Upper Left ¥: 02.00 |
g iFrame Width: 84.29 = Frame Height: = 82,52 KX
Horiz. Padding: ©0.00 Uert. Padding: ©0.88 centimeters

Picture Scaling: [Fit in frame | IS
| #spect Ratio: [Distorted |

X Crop Offset: 088.00 I Y Crop Offset: 00.60 IS
Scage Width: 15.8 EX[-] Scale Heisht: B3.29 K-

[

U pper'Leﬂ Y
Upper Left /
X
Frame Height
Frame
Width —

En este ment podemos cambiar las dimensiones del frame en el que manejaremos nuestro documento
y con ello no es necesario que nos sujetemos a un molde predefinido. Esto nos da la libertad de trabajar
con muchos formatos distintos, como puede ser el uso de tarjetas de invitacién, folletos, tripticos, etc..

Normalmente solo se usa este mend cuando creamos un nuevo frame para insertar graficas, tablas,
figuras o para cuando utilizamos el método de formar nuestra publicacidn mediante la unién de varios
archivos de distinta fuente en una misma pagina, como seria el caso de un periédico o revista (cadaarticulo
distinto va en una caja aparte). Pero en este caso también se utiliza para definir el estilo total de ntestra
publicacion.

Upper Left X modifica la ubicacién de la esquina superior izquierda de nuestra caja con respecto a la
esquina superior izquierda del papel, puede estar mas abajo que es lo normal, o méas arriba cuando asi lo
requiere el efecto que deseamos obtener.
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Insercion de texto

Ventura es un programa de “magquillaje de paginas" (Page Make Up), por lo tanto su funcién es la de
~ modificar la apariencia de un texto para que tenga una excelente presentacién. E! texto debemos de
introducirio de alguna manera, pero esa manera no es escribiendo nuestros documentos directamente en
Ventura debido a que este procedimiento es demasiado lento y frenaria a una buena mecanégrafa. Lo que
debemos de hacer es escribir el texto en un procesador de palabras y después cargarlo a Ventura.

Introduccién de texto dentro de Venturg

Al seleccionar el icono de texto tenemos la posibilidad de escribir directamente en la pantalla de Ventura.
Por lo general cuando empezamos a trabajar un documento nuevo, la pantalla aparece completamente en
blanco, para introducir nuestro texto es necesario que primero activemos el ratén dentro de el area de
trabajo para que Vp nos muestre fa ubicacion del primer renglén en donde podemos agregar datos.

Al dar un Click con el raton deben de ocurrir dos cosas:

a 1] Aparece un cuadro vacio en la esquina superior izquierda de la hojay junto a el una
linea vertical empieza a parpadear (este es el cursor de edicién de texto, y

C] 2] En el recuadro del indicador de contenido aparece el siguiente mensaje #3IEOFEnR
Of File, que nos indica que ese es el final del texto de ia presente caja. A partir de este
fugar podemos escribir todo aquello que deseemos.

En Ventura debemos de cuidar un detalle que es el mismo que cuando usamos un procesador de

palabras computarizados: Solo se da retorno de carro [Return] al finalizar un parrafo. Esto se debe a
que la forma en que realizaremos cambios y modificaciones de apariencia en este programa es mediante

el manejo de estilos de parrafos, mas que de letras o palabras solas.

Cada uno de los parrafos esta delimitado al final por un simbolo parecido a una p griega invertida[ 1],
en caso de que este simbolo no aparezca en los cortes de linea, lo que debemos hacer es utilizar et ment
Options, Show Tabs & Returns, o su correspondiente en el teclado: Crtl-T. Este comando nos sirve
también para localizar los cédigos especiales que insertemos, como pueden ser marcas de indice, notas
de pie de pagina, ecuaciones, etc..

Creacién de texto desde el procesador de palabras

El texto que creamos desde el procesador de palabras NO debe de contener los cédigos especiales de
formato que sean propios del procesador de textos. Actualmente los principales procesadores de palabras
{(WordPerfect 4.2/5.0/5.1, MS Word 3.0/4.0/5.0, WordStar 5.0/6.0, Multimate, etc) tienen opciones
avanzadas para inter-actuar con impresoras Laser de alta calidad y por ello ofrecen la posibilidad de contar
con el manejo de tipos de letra (las mismas fuentes que marnieja Ventura), tamaiios, formulas, margenes,
localizacién de tabuladores y también podemos importar graficas de otros paquetes, crear ecuacio?

tablas, etc. pero la mala noticia es que los comandos para crearlos no son compatibles con ningun
programa y mucho menos con Ventura, que usa sus propios codigos y procedimientos para llevar a cabo
dichas operaciones.
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Nuestro documento Unicamente debe de contener la informacion que sea Util para Ventura, pues los

~ ""demas son eliminados.a la hora-de introducir-el-archivo-a VenturaLos atributos que son si aceptados son
los siguientes:

Boid (negrillas) Underline (Subrayado) Superscript (Superindice, Subscript (subindice)
Tabulador {(Exceptuado WordStar ver 3.xx )

Atencidn usuarios de WordPerfect

En la version 2.0 de VP, hay una opcién para cargar texto desde WordPerfect 5, es muy importante
que NO LA USEN, el motivo es que el filtro de conversidon esta defectuoso y por ello no reconoce
correctamente todos los cédigos del documento original y puede provocar serias dificultades y perdida del
contenido de los archivos que de esta manera se introduzcan al programa. La solucién es utilizar el filtro
que solo viene nombrado como WordPerfecty desde WP 5.0 6 5.1, guardar mediante la opcién de usar
el formato de WordPerfect 4.2, las instrucciones son sencillas: C '

@ Dentro de WordPerfect oprimir Ctrl-F5, Save as, Wordperfect 4.2, y a la hora de salir
del documento NO guardar, pues si se responde afirmativamente, el programa lo vuelve
a guardar pero con el formato de WP 5 y ello nos invalida el primer paso.

Conversion de formatos

Una caracteristica muy agradable de VP es que sirve como un traductor de formatos de procesadores

de palabras que no son compatibles entre si por métodos directos u otros medios. Podemos tomar un texto

t en cuaiquiera de los formatos reconocidos por Vp a pantalla, y después guardarlo con cualqguier otro de

los formatos, la copia que se guarde no tendra ningiin problema para ser leido por el otro procesador. El
procedimiento es sencillo:

FILE TYPE / REMAME . i
OLd Mame: C:\DATOSUP\FAX.WP
Mew Name: C:\DATOSUP\FAX.DOC

Text Format: [Benerated] 0NN

CHieer]

[CX] [Caneel)

———r—l 3

@® En File, Load Text/Picture, Text, seleccionamos el formato que tiene nuestro texto
original (por ejemplo WordPerfect) y lo cargamos a pantalla, '

@ A continuacién elegimos el frame en donde esta cargado el texto y verificamos que en la
ventanita de “Contenido” aparezca el nombre de ese archivo, a continuacién
seleccionamos Edit, File Type/Rename, en el primer renglén aparece el nombre

- completo del archivo, en el segundo debemos de escribir el nombre resultante con su
respectiva terminacién “extension” (en este caso .DOC para MS-Word), después elegimos
el formato deseado (MS-Word) y aceptamos mediante OK. Es importante guardar el
capitulo inmediatamente para que se lleve a cabo la conversién y escritura del nuevo
archivo en el disco duro.
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Tabla de Atributos de Texto

Negrillas Boid
Italicas Italics S <i>
Letra Media Medium Weight <M>
Letra Ligera Light Weight <l>
Pequerias Small | <S>
Subrayado Underline } <U>
Doble Subrayado Double Underline <=>
Linea sobre texto Overscore <O>
Superindice Superscript ‘ <">
Subindice Subscript ' ‘ <v>
Regresa a normal Turn off Special Atributes ) <D>
Fuente Typeface
n = nim dave 1=Courier, 2=Swiss, 14=Dutch, 128=symbol, 9=Bitstream Charter,

33=Baskerville, 8=Copper Black, 82=Futura Light, 86=Futura Cond Medium, <Fn>

85=Futura Extra Black, 11=University, 81=ITC Avant garde, 51=Avant Garde
Baok, 25=Souvenir, 255=fuente original

Movimiento vertical Baseline Jump ) <Jn>
Ajuste horizontal Kerning/tracking <B%n>
Fin de Ajuste End of keming ' <D%n>
Tamario en puntos Poaint size

. . <Pn>
n=num en puntos, 255 = regresa a original
Indice de color Color Index
n = num color. O=blanco 1=negro 2=rojo 3=verde 4=azul 5=cian =amarillo 7=magenta <Cn>

255=color originat

Ventura maneja parrafos, por ello solo se aprieta Return/Enter cuando es punto y aparte. No se deben
usar dos Return/Enter para cambiar de parrafo, el espacio entre parrafos se-ajusta con ios controles de
Ventura. En caso de que el autor del texto o la persona que captura la informacién tengan esta costumbre,
se debera insertar al principio del archivo el siguiente comando:

A @PARAFILTER ON =

E! cual reemplaza dos Returr/Enter por uno en todo el documento, no importando las veces que «
modificado el documento y vuelva a ser trabajado nuevamente en Ventura.
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~~|Tabla.de Cddigos de Funciones

R PRI

Corte de linea Line break _ crtl J
Guién discrecional Discret Hyphen ' <>
Espacio Duro Non-break space <N> oo Crti Espaélo
Espacio Delgado Thin space | <|> CriShft T
Espacio Numérico -Figure space L <> Crti Shft F
Espacio Em Em space <_> Crtl Shit M
Espacio En En space _ <> : Crtl Shft N
Tabulador Tab : <9> [Tab)
Notapie de pagina Footnote _ o <$Ftexto> CtiCF2
Ancla de pagina Anchor <$&nombre> CriCFs
Ancla abajolinea Anchor below - <$&nombre[v]> CriCF5
Ancla amibalinea Ancher above <$&nombre[*]> CrtiICFs
Ancla en marca | Anchor automatic <$&nombre[-]> CriCFs
" | Textooculto Hidden text <ltexto>
Cuadro vacio Hollow box <$80> Crit C Ft
Cuadro relleno Filled box ) <$B1> CrtIC F1
Marca de Referencia RefMarker . <$R[P#,nombre]> CiCF7
Referencia NUm capitulo Chapter Number <$R(C#)> CrtiCFs
Referencia NUm pagina Page Number <$R(P#)> CrtiCFs
Fraccion / Fraction <$Ex/y> CrtiCF4
Fracciénsobre fraction <$Ex over y> Crti C F4
Marca de Indice Index <Sifrasei(orden1); frase2(orden2)> CrtiCF3
Marca "Véase® See <$Sfraset(ordeni); referencla{orden2)> CrtiCF3
Marca “Véase También” See Also ' <$Afrase1(orden1); referencia(orden2)> CiCF3

Es muy importante que no usemos la tecla TAB para indentar la primera linea de un parrafo, o para
sangrar un parrafo completo, pues Ventura hace caso omiso cuando tenemos texto justificado, esta tecla
solo la usaremos cuando se trate de datos tabulares. El usar el tabulador (TAB) indiscriminadamente para
acomodar algunas palabras en pantalla, puede dar por resultado trabajo extra a la hora de procesar el
documento dentro de Ventura. Un caso muy especial en cuanto al uso de TAB, es WordStar, pues los
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tabuladores no los guarda como un caracter ni como un cédigo, sino como varios espacios en blanco. Para
evitar este problema, en su lugar usamos el codigo <9> que para Ventura representa un tabulador.

En nuestro texto debemos evitar poner dos o mas espacios en blanco juntos, debido a que Ventura
toma el primero como espacio normal y los demas los convierte en espacios duros “Hard Space o
Non-Break Space”. En caso de que nuestro texto contenga muchos espacios en blanco extra lo que
podemos hacer es dar fa instruccién de Busqueda y Reemplazo del procesador de palabras e indicarie
que busque dos espacios juntos y los reemplace por uno solo, esta operacién la realizamos varias veces
hasta que el procesador no encuentre dos espacios en blanco juntos.

Asignacién previa de etiquetas (Pre-tagging)

Al estar creando nuestro texto en el procesador de palabras podemos —ademas de agregar los codigos
de control especial de Ventura— insertar los nombre de etiqueta a cada parrafo, con lo cual nos ahorramos
gran cantidad de tiempo y trabajo (sin contar los problemas y dolores de cabeza cuando las cosas no salen
como deben). Si desde la creacién misma det documento le incluimos la clasificacién a cada uno de los
distintos tipos de parrafo que manejaremos, entonces el proceso de formacién del trabajo es mucho mas
fluido, eficiente y rapido, debido a que el autor solo tiene que indicar una vez cual es el estilo y las
caracteristicas que desea incluir a cada uno de los parrafos etiquetados (Tags).

Para que el programa reconozca los nombres de las etiquetas debemos de seguir las siguientes normas:

@ Elnombre va al principio del parrafo antes que cualquier otro simbolo, cédigos o atributo.
No puede existir un espacio en blanco, o ser parte de un parrafo anterior (Debe ser lo
primero que se escriba después de un Return/Enter [ ] .

@ El primer cardcter del parrafo es la arroba [ @ ), seguida de el nombre de la etiqueta

@ Inmediatamente después va un espacio en blanco, el signo de igual [ =] y otro espacio
en blanco, después el texto del parrafo.

Por ejemplo, el siguiente serfa el método correcto de poner una etiqueta llamada Titulo:

M @titulo = Asignacién previa de etiquetas
(Pre-tagging)<$IEtiquetas,asignacidén previa>
€BULL = Inmediatamente después va un espacio en blanco,
el signo de igual [ = ] y otro espacio en blanco,
después el texto del parrafo.
Por ejemplo, el siguiente seria el método correcto de
poner una etiqueta llamada <B>Titulo:<D>

La manera mas sencilla de lograr dominar el “Pre-tagging” es poniendo etiquetas a un texto desde
Ventura, guardar este texto con el formato del procesador de palabras que acostumbramos utilizar, y
después cargar ese texto al procesador para ver como fue que Ventura modifico los parrafos que
senalamos, esto también aplica para los cédigos y atributos del texto. '

Si nuestro procesador de palabras tiene la opcion de crear “macros” nos sera mucho mas facil asic
las etiquetas correspondientes a los parrafos, sin tener que preocuparnos de la correcta ortografia o
que todas las etiquetas sean consistentes en todos los textos de un mismo capitulo.
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En la siguiente tabla aparecen los cdigos de Ventura Internacional para los distintos caracteres que es
posible utilizar en nuestro documentos en forma habitual, no importando el tipo de impresora que tengamos.

Para conocer el codigo basta con localizar el simbolo o caracter deseado, anotar el nimero del rengién
en el que se encuentra y sumarle el niimero de su columna, con ello obtenemos una cifra del 33 al 219
que son validas en Ventura. Basta con escribir esas cifras en el teclado numeérico del lado derecho
{forzosamente el derecho), mientras se oprime latecla AR, Para el caso de los caracteres que se encuentran
en |os rectangulos sombreados, su caracteristica principal es que son parte de la fuente SYMBOL, que se
forma durante la instalacién del paquete. Entonces basta con asignarle a este caracter !a fuente Symbol
para obtener ese simbolo.

Algunos de estos codigos también son validos para la tabla ASCIl y algunos paquetes de proceso de
palabras, pero no es el comin denominador, por lo que habra que realizar pruebas en ambos sentidos
para fijar una forma de trabajo.

Sinuestro procesador de palabras no es completamente compatible con Vp, entonces durantela captura
del texto debemos escribir 3 cifras dentro de los signos de menor y mayor que , como por ejemplo la arroba
@ se escribe asi: <064>

phwcns e

Las celdas sombreadas
usan la fuente SYMBOL
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Cargado de texto en la caja base {Base Frame)

Cuando empezamos una sesién de trabajo en Ventura, autométicamente estamos enla paginadefc

0 caja base. Esta caja tiene el formato del Ultimo estilo que manejamos (margenes, etiquetas, etc) y se
llama base, porque es el formato que manejara todo el documento. Cuando damos ia orden File, Load
Text/Picture, tenemos varias opciones disponibles en cuanto al origen de nuestro texto. La primera seccién
nos indica el tipo de procesador de palabras que usamos, es importante indicar el formato correcto, para
que Ventura pueda realizar las conversiones necesarias y nuestro texto sea cargado en memoria de forma
correcta. A continuacion indicamos si queremos cargar solo un archivo o van a ser varios. La siguiente
seccion del mend nos presenta tres alternativas: Lista de archivos, buffer o posicién del cursor.

~ Eneste caso especifico indicamos que lo queremos en la lista de archivos, e indicamos después de dar
OK, el nombre y directario en el que se encuentra nuestro archivo de texto. Existen dos formas de hacerlo:
Senalando mediante nuestro cursor algunos de los nombres que aparecen en la lista de archivos a elegir,
y la segunda opcién es escribir directamente el nombre del archivo con su extensién correspondiente.

A continuacién puede darse alguna de dos situaciones,

1) El texto aparece en nuestra pagina base. En este caso podemos pasar directamente a magquillar
nuestro texto.

2) Ventura nos pone en modo de Frames y el nombre de nuestro archivo de texto aparece en la lista de
archivos pero el contenido del texto no esta en la pantalla. Si esto pasa, lo que tenemos que realizar, es:

@ Seleccionar el frame de la pagina base y observar dos cosas: .
a] deben aparecer unos cuadritos negros en las esquinas de la pagina y en las partes
medias de las orillas (a estos cuadritos se les llama “Handles” (agarraderas)), y
b] en el recuadro de contenido que se encuentra debajo de la lista de archivos disponibles,
debe aparecer el letrero EMPTY (vacio). '

@ Una vez obtenidas estas dos condiciones, procedemos a seleccionar mediante el cursor
el nombre del archivo que deseamos colocar en fa ¢aja base, y con esto el texto aparece
en su lugar correspondiente y el nombre del archivo ocupa el lugar del recuadro de
contenido. '

Cargado de texto en una caja (Frame) distinta a la base

El primer paso consisten en crear la caja en laque deseamos agregar nuestro texto o grafica, las medidas
pueden ser exactas o arbitrarias, pues podemos ver en pantalla el ajuste entre el texto, suformato y tamaro
de letra, para elegir nuestra presentacion final. Antes de agregar el texto, hace falta que confirmemos que
la caja este seleccionada, esto lo corroboramos cuando vemos los Handles en pantalla y el indicador de
contenido marque EMPTY, el nombre de alguno delos archivos ya creados o TEXT FRAME. A continuacién
elegimos de nuestra lista de seleccion, el archivo que deseamos aparezca dentro, siguiendo el
procedimiento normal. : -

Otra opcién es cuando deseamos pasar parte del texto que estamos viendo en pantalla al interior de
una caja, entonces lo que hacemos es marcar y borrar la porcién del texto que deseamos vaya dentro de
la caja y lo insertamos posteriormente seleccionando una zona que se encuentre en el interior de la caja
y damos un click, debe de aparecer el cursor de edicion de texto dentro de este frame y la indicacion de
fin de Archivo [End of File] (), entonces insertamos el texto que se encuentra en el buffer mediante la
tecla Ins. Es importante notar que cuando el texto es mas largo de lo que cabe en el frame, debemor
ampliar este Ultimo, o modificar el texto para que ocupe el area indicada Unicamente. Sabremos qu
texto esta completo cuando veamos dentro de la caja el indicador de fin de texto [EOF] d:b
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N

Elementos Tipogrdficos
Introduccién a la tipografia

Es importante tener una nocién basica de los elementos que maneja la tipografia tradicional asi como
los términos que maneja, para podernos adentrar con mayor facilidad a el basto mundo de Ventura.

En primer lugar es necesario conocer fa forma en que se miden las letras. Existe una medida estandard

que se usatradicionalmente en todas o casitodas las imprentas (al menas en México YE.U.A), estamedida
_ es la pica o cuadratin (equivalente en México) y es igual a un 6° de puligada, una pica se subdivide a su
vez en 12 puntos, esto es, hay 72 puntos en una pulgada.

El tamano de un tipo de letra se mide desde la parte méas alta de la letra mayuscula més alta de todas
las del alfabeto (ascendente) hasta la parte mas baja de la letra minGscula que llegue mas abajo
(descendente). Las partes ascendentes se miden a partir de la altura maxima de una “x” mindscula, las
primeras, y las descendentes a partir de la linea base (que es lalinea imaginaria en la que todas las letras
se asientan). Es por ello que a pesar de que dos familias (tipos) de letras distintas estén catalogadas como
del mismo tamano, su apariencia final sea completamente distinta y la impresién sea de que una ocupa
mas espacio que la otra. Esto se debe a que dependiendo del disefador que crea cada familia de letras,
es la altura de las 'equis’ y sus respectivas ascendentes y descendentes. El tamano de letra que se usa
normalmente en los textos, es el de 11 puntos, pero Ventura por estandard Unicamente nos permite elegir
10 0 12 puntos, tomando el programa este Ultimo tamaiio por default.

Las familias de letras se dividen en dos grandes tipos: las que tienen “seriffs” que son como ‘patitas’ en
los extremos de las letras dandoles adornos, y las “san seriffs” que tienen las terminaciones completamente
lisas. El primer tipo esta representado en Ventura por la familia “Dutch” también llamada “Times Roman”
normalmente. El segundo tipo esta dado por “Swiss” o “Helvetica”. Estos dos tipos de letra son

Altura de Ascendente

\ Descende
\ .

Tamaio Linea Interl
de la ’ ,
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Letra
Seriff

Letra
S$an-$
eriff

Tewts g9tz  Texto yglt
Texto yglt Texto yglt
Texto yglt awr gt

Texto ygl =~ Texto yglt
Texto yglt Texto yglt
Texto yglt Texto ygit
Texto yglt Texto yglt
Texto yglt Texto yglt

Los textos que se encuentran ariba
estan creados con distintas fuentes,
pero todas ellas tienen el tamano en
comun, a pesar de eilo tienen distinta
apariencia, ocupan diferente espacio
Y su agpariencia vertical es muy
dispar, asimismo el gjuste entre lefras
no siempre os al mismo.
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proporcionales, esto es, cada letra tiene un valor de
anchura distinto e independiente de los demas. F::»
es: una “{" mindscula ocupa menos espacio que-- -
“W" mayuscula, por ello debemos medir el espﬂ%’ﬂi‘%
que ocupa una palabra horizontalmente mediante
algunaunidad de distancia (pica, centimetro, pulgada)
en lugar de como lo haciamos con la maquina de
escribir (por nimero de golpes dados).

Ventura también instala automaticamente otros
dos tipos de letra adicionales “Courler” que es el tipo
que normalmente usan las maquinas de escribiry que
tiene la peculiaridad que es un tipo no proporcional
{(todas las letras ocupan exactamente el mismo
espacio horizontal); y el tipo “Symbol" que es un
alfabeto especial que contiene las letras griegas y
muchos de los simboios matematicos mas usados en
formulas cientificas, ademas como su propio nombre
lo indica contiene simbolos de uso comin como » «
w—JR=0B®O™/(]|\.

Con los tipos de letra proporcionales podemos
llegar a ahorrar bastante espacio y papel, pues
omitimos el espacio extra de las letras delgadas. Pero
el usar estos tipos de fuentes nos presenta una
pequena incomodidad que consiste en que no
podemos controlar la cantidad de texto que cabe »~
un renglon. Tradicionalmente en muchos lugares
cuentan los caracteres que caben dentro de un
renglon a esto se le ilama “golpes” que era correcto
con las maquinas de escribir o con los procesadores
de palabras, cuando usamos fuentes proporcionales
no podemos estar seguros del niUmero de golpes por
renglion.

Muchas veces hablaremos de “fuentes” o “fonts”.
Estas son los alfabetos de una familia en especial con
una caracteristica distintiva o. Hablar de familia es
referimos Unicamente al tipo de letra, por ejemplo:
Avant Garde, Courier, Swiss, etc. en cambio cuando
nos referimos a una fuente diriamos: Avant Garde 12
puntos itélica, Courier 20 puntos condensada, Swiss
6 puntos negrilla, esto es, ya nos estamos refiriendo
a un tipo de letra perfectamente definido por su
tamanoy caracteristicas.

Dentro de Ventura existen algunos menus que se
refieren a una modalidad llamada kerning. Esta
palabra se refiere a el acoplamiento o ajuste posible
entre dos letras adyacentes, no todas las letras
pueden ajustarse de la misma manera entre si, pero
cuando existe esta posibilidad, Ventura puede I
a mejorar la apariencia de nuestro texto y ademas
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- Enfre estas letras no hay ajuste; ninguna invade &l

espaclo de las demds

Aaxi

T

Avaion - Bold, ftallc, Bold-italic
Bangy

Bankok - Bold

Bodnoff

Brooklyn - Bold, Italic, Bold-Italic
Cupertino - Italic

Dixisland ©O%xseSk Nk

France -
Gatineau - Bold, Ralic, Bold-Italic
Greek/Math_Symbols afydedpymie
Memorandum :
NewBrunswick - Bold, lialic, Bold Italic
Ottawa - BOLD, /ltalic, Bold-ltalic
PalmSprings - Bold, Italic, Bold-Italic -

Panadiss

Renfrew

STAMP

Switzerland - Bold, /talic, Bold-itallc
Switzerland-Black - Rallc
Switzerland-Light - ltalic

Switzerland-Namow - Bold, ftzfc, Boid-alke

Toronto - Beld, Italic, Bold-Italic .
Unicom
o i COREL

Bold

- Bold

(613) 728-8200

‘th
&9

Estas letras son compatibles

entre si, y parte de ung
invade el espacio de | otra

ahorramos un poco de papel, aljuntar letras compatibles

¥ hacer gue nuestro texto ocupe menos espacio.

_ Otra unidad que nos sera importante en lo sucesivo
son los ‘Ems” que es el espacio que ocupa
horizontalmente una letra “M" mayUscula en el tamario
de letra que estamos usando, se utiliza la “M” como
referencia debido a que tradicionalmente se dice que
mide de ancho lo mismo que el tamafio de {a fuente, por
lo tanto el espacio horizontal que ocupa una “M” de una
fuente de 12 puntos debe ser de 12 puntos.

A su vez también tenemos otras medidas que son
relativas al tamano de Ia fuente, una es e! espacio “En”
que es el espacio que ocupa una “N” mayuscula y que
es exactamente la mitad de una “M” mayuscula; otra
medida es un Espacio Delgado (Thin Space) que es la
mitad de un “En” o la cuarta parte de un “Em"; el Gltimo
es el del Espacio Numérico (Figure Space), pero se
trata de un caso especial pues aqui lo que pasa es que
todos los digitos (nUmeros) ocupan el mismo espacio
horizontal no importando si se trata deun 1 o de un 0.

Won‘g
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Paragraph

* Font

* Alignment

Horz. Alignment

o

Vert Alignment

® Text Rotation

Hyphenation

* Succesive Hyphens

* Overall Width

'Este mend nos permite especificar

Menu: Paragraph 49

En esta seccion elegimos la fuente que

deseamos, el tamafio en puntos y los

atributos (si es que estan disponibles) S} f

en esta etiqueta (Tag). | Tlab _ettmgs. .

También podemos elegir subrayado, Special Effects,..

doble subrayado, linea superior o linea Attribute Overrides...

encimada, estos atributos en todo el |~ Paragraph Typography...

parrafo. Y en caso de que contemos [ TTttttrecssssssecenians

con impresora a Color podemos Ruling Line Above..,

indicarlo en este momento. Ruling Line Below..,.
Ruling Box Around...
Define Colors... ‘
Update Tag List... K

. Y PR [ ot - e - -

vy

como deseamos que nuestro parrafo.
se ajuste dentro de los margenes. Aqui
también especificamos laformaen que
aparecen los guiones de separacion
silabica, etc.

Left- Elige entre texto cargado a la izquierda derecha,

Right- centrado,
Justified, justificado (distribuido entre ambos margenes) o

Decimal Tab alineado con un tabulador decimal.
Elige la ubicacion del texto en el espacio vertical de {a hoja o del frame.

Top parte superior,
Middie en la parte media y
Bottom en la parte inferior.

Aqui debemos tener cuidado cuando especificamos esta opcién, pues
pueden resultar efectos desagradabies.

Dependiendo de la impresora que estemos usando. podemos rotar el texto
en el nimero de grados indicados por la opcién (None, 90, 180, 270). Apesar
de que Ventura nos muestre en pantalla el texto rotado, la impresora no
siempre podra hacerlo, asi que es necesario hacer la prueba antes de utilizar
este comando. Por ejemplo las impresoras de matriz de puntos y las
impresoras que utilizan el lenguaje Postscript si tienen la facultad de imprimir
este tipo de parrafos, mientras que las HP LaserJet no pueden hacerlo.
Nos da la opcién de Ventura inserte guiones para separacion silabica en
aquellas palabras que no caben completas en el renglén, podemos suprimir
esta opcion o elegir entre dos distintos algoritmos. La diferencia entre los dos
algoritmos posibles radica en el idioma o si se trata del algoritmo en inglés,
existe uno que es mas extenso.

Establece el nimero maximo de guiones que pueden llegar a sucederse al
final de las lineas de un solo parrafo.

Column - Maneja el parrafo de acuerdo a los margenes de la columna, las
distancias se toman con respecto a los bordes de estas columnas.

Frame - Maneja este parrafo con respecto a la dimensién total de la caja,
importar las divisiones de columnas.

Wong
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° FirstLine

Establece la direccién en la que se desplazaran los renglones que se
indenten, = . . o }

* Relative Indent

°  in/Outdent Width
° InfOutdent Height

* Spacing

° Above

Below

Interline

* Interparagraph

® Add above

° Settings for

in from left

° In from right

L]

Inserts

¢ Breaks

* Page Break

° Column Break

Outdent- hacia la izquierda a partir de la posicién normal del parrafo {saca
el renglon),

Indent- hacia la derecha (mete el renglén).

Indenta la(s) primera(s)linea(s) relativamente la misma distancia que ocupa
el Gltimo renglén del parrafo anterior.

Distancia que se desplaza el o los renglones.
Cantidad de lineas que se desplazan con el indent.

Controla la relacién de espacio de este parrafo, sus espacios entre lineas
internas, los espacios adicionales desde los margenes, etc.

Controia la cantidad de espacio entre el objeto anterior y el parrafo que
editamos.

Espacio que es agregado invariablemente después del parrafo que estamos
trabajando.

Separacion entre los renglones de un mismo parrafo. .o recomendable es
no modificar el que pone Ventura, debido a que existe un algoritmo que lo
calculaautomaticamente. En caso de que deseemos modificar esta distancia,
lo aconsejable es que el tamarno en puntos (picas & points) sea al menos de
120% con respecto al tamano de la fuente que usamos en este Tagestoes
con lafinalidad de que las ascendentes y las descendentes de dos renglones
adyacentes no lleguen a encimarse o juntarse mucho.

Cantidad que agrega entre cada uno de los parrafos siempre y cuando los
dos sean del mismo Tag.

Allways- Siempre agrega el espacio superior, no importando la ubicacién del
parrafo.

When not at column top- Solo agrega el espacio superior cuando este Tag
no se encuentra en la parte superior de la pagina o columna.

Indica en que paginas se realiza la modificacién de este parrafo, lzquierda o
Derecha.

Distancia que se agrega entre el comienzo de este parrafo y el margen
izquierdo, ya sea de |a hoja, de la columna o del borde del frame que se
encuentra en esa direccién.

Lo mismo que la anterior, pero con respecto al extremo derecho del texto y
el margen derecho.

Copy to Facing Page, copia todos los atributos a la pagina contraria pero con
la distincién de que los copia con las distancias inversas, para que tenga
consistencia simétrica.

Establece larelacion de union de este parrafo con respecto a los demas, para
lograr efectos como: tablas de textos extensos, (este parrafo por ejemplo),
titulos de pagina que siempre comiencen en el inicio de la hoja, titulos que
siempre comiencen en pagina derecha (non), etc.

Obliga a que esté parrafo sea siempre el primero en cada hoja (Before), el
ultimo de a hoja (After), el primero de las hojas izquierdas (Before until left),

‘0 el primero de las hojas derechas (Before until right). Ei default es No.

Esta opcion es parecida a la anterior, pero se aplica a cortes en relacion a

~columnas y no a paginas. En este caso, lo que pasa es que provoca que el

parrafo sea el primero de la columna o en su caso el Gltimo permisible de la
columna en la que se encuentra.
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Menu: Paragraph 51

°® Line Bregk

® NextY position

°  Allow within

° Keep with next

* Tab Settings

® Tab Num

Tab Type

Tab Shown as

° Tab Location
* Leader Char

° Lea

der Spacing

° Auto Leader

*» Special Effects
° Speclal Effect:

* Commands:

° Space for Big First:

* Show Bullet as:

Indent

Bullet Char:
After Bullet:

* Attribute Overrides

Line With:

Before- Establece si este parrafo es el primero del renglén,
After- el (itimo permisible en esta linea,

No- permite que este entre otros parrafos,

Before & After- asegura que sea el (nico parrafo en el renglén.

Al estar dos o mas parrafos en un mismo renglén, controla la ubicacién
vertical del comienzo del siguiente parrafo con respecto a el largo (en lineas)
del parrafo anterior.

Besides lastline of previous paragraph- Coloca al nuevo parrafo ala altura
del Gltimo renglén del parrafo anterior, sinimportar que tantos renglones haya
tenido. .

Normal- Mantiene el renglon inicial de ambos parrafos (Este y el anterior) al
mismo nivel.

Obliga a que el siguiente parrafo aparezca completo, o que de lo contrario
no aparezca en esta hoja.
Cuando la opcidn es Yes, obliga a este parrafo a mantenerse en la misma

hoja o columna en la que aparece el siguiente parrafo. En otras palabras, los
mantiene juntos siempre.

Dando Click en las flechas nos permite cambiar el nimero del tabulador que

- vamos a modificar. -

Puede ser izquierdo, centrado, derecho o decimal.

Open Space - No pone ningun caracter.
Leader char - Selecciona el caracter “leader” para rellenar el espacio entre
cada tabulador.

Distancia de cada tabulador contada desde el margen izquierdo.

Selecciona el caracter o simbolo a usar para generar las lineas de separacién
entre cada parada del tabulador.

Separacion entre caracter y caracter que forman la linea de separacion de
datos.

Liena el espacio entre el final del parrafo y el margen derecho con ef caracter
seleccionado en Leader Char.

Big First Char - Primer caracter de otro tamano o tipo de letra

Bullet - Elige el tipo de simbolo para hacer el efecto de “bala” o parrafo que
va acompanado de un simbolo (por ejemplo, estos parrafos donde van los
nombres de los comandos van acompanados de*y ° )

Selecciona el tipo de letra cuando esta Big First Char.

Normal - Elige nimero de renglones de manera automatica.
Custom - Permite establecer cuantos renglones debe abarcar el primer
caracter cuando es mas grande de lo normal.

Elige entre los posibles simbolos disponibies para el “Bullet”
Permite agregar un simbolo distinto al estandard.
Distancia entre el “bullet” y el inicio del texto.

Permite a este parrafo cambiar los estandares.

Text-Wide - Las lineas que se trazan automaticamente en el menl de F
abarcan Unicamente al texto que tenga el parrafo,
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* Strike-Thru Height:
* Underline 1
Underline 2

° Superscript:

° Subscript:

* Small Cap Size:

* Paragraph Typography

Keming
° Letter spacing

Tracklnd

® Grow Interline to Fit

°  Minimum Space Width

Normal Space Width

Maximum Space Width

* Ruling Line Above

° Width

Pattemn

Color
Dashes

o

* Space Above Rule 1

° Height of Rule1
Space Below Rule 1
* Height of Rule 2

° Space Below Rule 2

° Height of Rule 3

* Space Below Rule 3

°_ Overscore Height —Distancia-conrespecto-a-la‘linea base; para “cverscore” que es lalinea que

Margin-Wide - Las lineas abarcan todo el renglén hasta el margen derecho
de fa columna o frame. ‘ ;

va sobre el texto sin tocarlo. '

Mismo para !a linea que tacha el texto.

Mismo para el subrayado sencillo.

Misma para la segunda raya del subrayado doble.

Mismo para caracteres que van sobre-escritos (desplazados hacia arriba).
Mismo para el texto subindicado (desplazado hacia abajo).

Tamafio de letra para usar en may(sculas pequefas.

Controla los aspectos tipograficos de la etiqueta -
Permite la unién de letras cuando estas son compatibles dada su forma.

Especifica el espacio méximo que puede haber entre letras de una misma
palabra.

Ajusta de manera uniforme el espacio en el parrafo, puede ser juntando
Tighther o separando Looser las letras, dependiendo de el efecto que
deseamos obtener,

Permite que el espacio entre lineas crezca cuando algin elemento del
renglén sea mayor que la ascendente maxima de la fuente que estamos
usando. Ventura ajusta automaticamente este espacio.

Es el espacio minimo que puede existir entre palabra y palabra.
Espacio normal que debe haber entre dos palabras en este renglon.

Maximo espacio permitido por Ventura para conservar una buena
presentacion y que no este considerada esta linea como linea sueita.

Trazauna o hasta tres lineas arriba del parrafo. Esta linea puede ser ¢continua.
o intermitente,

Tenemos varias selecciones de donde escoger en lo que toca a la extensién
de lalinea.

Column- Abarca completamente los limites de la columna.
Margins- Usa los espacios laterales del Tag como limites.
Frame- Abarca el ancho total del espacio de trabajo de la caja

Text- Abarca Gnicamente el ancho del texto que tengamos en el primer
renglén del parrafo.

Custom- Definimos numéricamente la longitud de esta linea.
Sombreado que deseamos usar para esta linea, nos sirve para simular color

. 0 en su caso tonalidades de un solo color.

Color de la linea. _

Nos permite elegir entre Linea punteada (discontinua) o Ifnea continua.
Distancia entre el elemento anterior a este parrafo y la primera linea (pleca)
Grosor de la primera linea

Distancia debajo de la primera linea

Grosor de la segunda linea

Distancia debajo de la segunda linea

Grosor de la tercera linea

Distancia debajo de la tercera linea hasta el primer rengién del parrafo
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* OQveral Helght
° Table Rule List
* Custom Indent

® Custom With
* Dash With
° Dash Spacing

* Ruling Line Below

* Ruling Box Arround

+ Define Colors

o

° Screen Display:

* Color Number:
* Color Name:

Cyan, Magenta, etc.

* Update Tag List

* Print Stylesheet

° Remove Selected Tag

°

Save as New Stylesheet

* Rename Tag

Asslgn Func Keys

_Menu: Paragraph 53

Espacio total agregado arriba del parrafo

Hidden Shown

Espacio lateral izquierdo antes de dibujar |a linea
Longitud de lalinea

Longitud de las lineas discontinuas

Espacio entre lineas

Misma pero con lineas debajo del parrafo.
Misma pero encierra al texto en una caja.

Permite definir el tipo de colores que deseamos usar a la hora de imprimir,
para que cuando se lo mandemos a la imprenta, se pueda hacer una
separacion de colores correcta,

Colors - Muestra los colores en pantalla, cuando el monitor es capaz

Shades of Gray - Las imagenes en formato TIFF las muestra como tonos
de Gris en lugar de colores, para darnos una idea mas real,

Elige entre los 6 diferentes colores que podemos modificar.

Muestra el nombre del color elegido, también permite cambiarle el nombre a
esta seleccion con objeto de personalizarlo.

Establece |a proporcion de cada uno de los colores primarios que componen
a el color que estamos editando.

Permite definir las teclas de la F1 a la F10 para asignarles el nombre de un
Tag, también podemos cambiar el no/mbre a alguna etiqueta o en su c?
borraria. -

Copia a disco una descripcioén escrita detallada sobre el formato y las
caracteristicas de cada una de las etiquetas y sus diferencias con respecto
a Body Text.

Borra de la lista de asignacion la etiqueta marcada por el cursor, podemos
optar por asignarle una etiqueta ya existente a los parrafos que ya estaban
marcados con este Tag, o podemos dejarlos como Body Text. Si en otro
capitulo que maneje este mismo estilo, quedaran mas parrafos con esta
etiqueta, autométicamente volveria a aparecer el nombre en la lista de
asignacion, pero los atributos que tendria serian los de Body Text.

Guarda el estilo bajo un nuevo nombre, para evitar corromper al original que
estamos modificando. '

Cambia el nombre del Tag que esta seleccionado por el cursor. Este cambio
al igual que Remove Selected Tag, tiene las mismas implicaciones cuando
varios capitulos usan el mismo estilo.

Redefine las teclas de funcidn para asignarles |a etiquetacion a nuestro
antojo. Con estonos evitamos tener que mover el cursor alalista de seleccién
cada vez que deseamos cambiar la etiqueta de un parrafo. Al definir el
nombre de las 10 etiquetas que deseamos automatizar, basta con
seleccionar el o los parrafos que deseamos cambiar y seleccionar la tecla
que lleva el nombre de ia etiqueta que deseamos ponerle a esos parrafos,
esto funciona tanto en el modo de Parrafos como en el de Texto. Asimismo,
este menu se puede llamar desde ambos modos mediante Crtl K, y las teclas
se pueden redefinir las veces que sea necesario. La Gnica limitacion consiste
en que no podemos asignar a una tecla un nombre de etiqueta que no ex’

en la lista de asignacién. Debemos crearia primero. También debei
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Menu: Paragraph 54

. fijarnos en escribir el.nombre exactamente-como lo pusimos en |a lista de

asignaciones:
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Modificacion de etiquetas

El poder principal de Ventura radica en el uso de etiquetas “Tags” que es el método de distinguir a un
parrafo de otro mediante un nombre especifico que lleva asociado una serie de caracteristicas definidas
de antemano que lo distingue de alguna forma del resto del demas texto. Estas caracteristicas pueden ser
fisicamente visibles como lo son el tipo de letra o sus atributos, tamafo u orientacion, o puede tratarse de
su relacion con respecto a otros parrafos o con respecto a la hoja o al documento mismo.

Para llevar a cabo cualquiera de estas acciones podemos dar instrucciones manuales como marcar un
texto, subrayarlo y dejar un renglén en blanco antes de poder escribir el demés texto. Esto podriamos
hacerlo una y otra vez para crear parrafos que fueran considerados como subtitulos a lo largo de una
extensa publicacién. Pero es mucho mejor asignar una etiqueta que automéaticamente se encargue de
asignar los atributos correspondientes, de manera que sean constantes a lo largo de todos los capitulos
que componen una misma publicacion, por ejemplo si se trata de una revista mensual, debemos de
mantener el mismo estilo en todos los nimeros para mantener una misma imagen. Al usar las etiquetas
evitamos hacer cambios de estilo no deseados a propésito o conscientemente.

Seleccidn de tipos de letras

Hay dos formas de seleccionar la fuente que vamos a usar, estando dentro de Ventura, la primera es
la mas normal y comun pues se trata de usar la funcién Paragraph, Font para asignar a cada etiquetr '-
fuente, tamafo y atributos que llevara cada tipo de parrafo a lo largo del todo el documento.

oper Bl
Futura Light
University
Futura Ex Black
Futura Cond Med
H deBog
vant Garde
Souvenir Lt\Db

ght

Normal
-itaile

N-Italic
B-Italic

- Custom Size: B814.8 points

Overscore: Off 2
Strike-Thru: Off 2
Underline: ©Cn 2

Double Underline: Off 2

I '
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Elegimos el segundo icono que es el de Paragraph

@
@

® @

La segunda forma se lleva a cabo en el modo de edicién de texto,

elegimos un parrafo

seleccionamos el nombre de la etiqueta que deseamos madificar o en su caso agregamos
ese nuevo nombre

del menu Paragraph seleccionamos Font

dentro de esta caja de dialogo, podemos elegir de entre nuestros tipos de fuente, aquella
que deseemos utilizar, su tamafio en puntos y en su caso los atributos de Ia familia

En la parte inferior podemos agregar una raya que recorre todo el texto en forma
automatica a diferentes niveles (overscore, underline, double underline y Strike-thur).

y Unicamente afecta a la parte del

texto que seleccionamos.

® @

Desk File FEdit Uiew Chapter Frame Paragraph Graphic Oot

......................................................................................... i

P5,CHP ) i

Bbola

mEVAdO: forrnas de seleccionar la fuente® g
forirnera es i mas WG ¥ comuin pues se tratz
ia cada etiquseta la fuente, tamafio y atributog
todo el documento. ™|

Italac

$mall

Suparscript -

Elegimos el icono de texto (tercero)
marcamos un bloque de texto

después seleccionamos el “botén” Set Font que se encuentra debajo de los iconos de
modo. Aparece una caja de dialogo similar a la de Paragraph, Font, con la diferencia de
que en la parte inferior izquierda de la caja esta accesibles dos opciones Shift Up/Down
y Kern Looser/Tighter, las cuales nos permiten desplazar el bloque seleccionado hacia
arriba o hacia abajo la distancia que determinemos con respecto a la linea base normal.
La segunda opcidén (Kern Looser/Tighter) permite juntar o separar el texto que se
encuentra seleccionado en el bioque, una distancia relativa en Ems (Unidad usada en
tipografia que es igual al tamafio de una “M" mayuscula medida en relacién a la fuente
que se este usando), pero hay que tener cuidado de no dar cantidades muy grandes
debido a que este solo es ajuste fino para hacer que un texto se ajuste a un espacio
determinado.
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Alineamiento

Al manejar nuestros parrafos podemos definir el aspecto general y su ubicacion.También podei
controlar la manera en la que fluird cuando se trata de mas de una columna, y su relacién con respecto a
‘otros parrafos. :

Desk File Edit View Chapter Frane Paragraph H3<ILH-I Dtmns

| D:\DATOSURNZZWNUP\UP {
"PROCE™ ALIGNHENT K —
 Horz. Alignment: Justified 3 ot P
Uert. Alignment: Top 1 et Yot ¢
Text Rotation: None 3 logo simil
Hyphenatien: Off 1 Erior 1zqu
Successive Hyphens: 2 3 m Loose:
boay Taxt Overall ¥idth: Column-Wide ¢ hacia arr
break First Line: Indent 3 inea base
— Relative Indent: Off 3 parar e} te
e . . Ems (Un
compuTEXT In/Outdent Width: ©0.88 centimeters :
ear In/Outdent Height: 991q lines bmgff:c
WLl 10 From Right to Decinal: 28,58  hacer g
ccuacion Baxieum Rotaced Height: B0.88
L_OK ] [Cancel] "

@ Seleccionamos el Icono de Parrafo, elegimos el parrafo que deseamos modificar y le
asignamos un Tag o creamos uno nuevo

® Del menu Paragraph elegimos Alignment y realizamos las modificaciones

Si deseamos un parrafo que tenga los bordes izquierdo y derecho “parejos” o sea que estén rectos con
respecto a la vertical, debemos utilizar Horz. Alignment: Justified :

Si lo que deseamos es que el texto este cargado a la izquierda, entonces es Horz. Alignment: Left .
Para que el texto este centrado con respecto a los margenes usamos Horz. Alignment: Center.

Cuando el texto debe ir pegado al margen derecho, como por ejemplo en la fecha de una carta el
resultado debe ser Horz. Alignment: Right

Enlos casos en los que requerimos que [os renglones lleven un orden con respecto a un punto decimal,
por ejemplo cuando tenemos cifras o cuando el final de texto quede verticalmente parejo debemos usar
Horz. Alignment: Decimal el cual usamos en conjuncién con |a Ultima opcién de este menu que solo =2
activa cuando seleccionamos “Decimal®, en In From Right To Decimal: seleccionamos la distancia qi .=
debe separar al punto decimal que usaremos como marca para alinear nuestro parrafo, con remect
margen derecho que tiene este parrafo o esta columna, sequn sea el caso.

Wong | 59




__._Indentacién / Sangria

~Ventura Publisher Versién 2.0

Modificacién de etiquetas 60

Cuando deseamos un parrafo que tenga una sangria interna en el primer renglén’, fo que debemos

hacer en lugar de dar el espacio manuaimente es:

@ Seleccionamos el Icono de Parrafo, elegimos el parrafo que deseamos modificar y le

asignamos un Tag o creamos uno nuevo

@ Del menu Paragraph elegimos Alignment y optamos entre las diferentes secciones a

modificar

@ Cambiamos First Line: indent y en In/Outdent Width: seleccionamos la distancia que
debe separar este primer renglon del borde izquierdo del parrafo.

Para obtener el efecto opuesto, esto es, que la primera linea del parrafo quede mas salida hacia la
izquierda que el resto del parrafo solo hacemos un pequeiio cambio:En First Line: cambiamos Indent por
Outdent y con esto logramos que la primera linea se desplace hacia la izquierda la distancia puesta en

In/Outdent Width

Rotacidn de pdrrafos

[

Outdent

Podemos darle a nuestro parrafo una rotacion con respecto a la linea horizontal en incrementos de 90°
(0, 90, 180, 270) Desafortunadamente en Ventura no podemos rotar arbitrariamente el texto aalgun angulo

de nuestro gusto o necesidad especifica..

Desk File Edit View Chapter Frame
i D:\DATOSUPNZZWAUPAUPS

Verifique que su impresora pueda
producir este tipo de texto, antes de
utilizarlo en un documento

Pody Taxt

oraak
bulld
]
COMPUTEXT
CATL

modificar y le

asignamos un Tag o
creamos uno nuevol

parrafo que deseamos

de Pdrrafo, elegimoe el

 Seleocionamos ¢l Ioono

"BUINbBW BN}SONU 8p SauoioEe SE|
J8200u09 ispod eied ‘uoioele)sul Bl ap ojusLIow
1e eimusp Jjod opealss | 3JSIJAL OLIOIo8ID
18 ua enuanaue as anb JHO 11V YD opewej
oinydea (8 swidw! ouesadau se ‘sojelied
8p odny slse seleuew uspsnd seiosaidwi
Se| Sepo} ou enb Jejou Jooey sjuepodwi s$3

1 Pueden ser 2 o mas renglones, basta indicarlos en In/Outdent Height, ahi especificamos las lineas.
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Separacién Sildbica

Un aspecto muy importante en la apariencia de un documento es la forma de separar la palabras cu%
no caben en el espacio horizontal del renglén. Los dos métodos existentes son: cortar la palabra mediante
un guidn, y la segunda forma consiste en bajar |a palabra entera al siguiente renglén. Cada una tiene sus
ventajas y desventajas y optaremos por una de ellas dependiendo de lo que deseemos obtener.

Al cortar una palabra con un guién debemos de seguir reglas gramaticales estrictas, las cuales varian
dependiendo del idioma (no podemos cortar una palabra escrita en espaiiol con las reglas gramaticales
delidioma francés, porque entonces tenemos la gran probabilidad de que este mal separada), pero a pesar
de que existen reglas establecidas paraia separacién de silabas, existen muchas palabras irregulares que
no se ajustan a las normas de una manera muy precisa y es por ello que debemos de revisar a consciencia
las palabras que separe e! programa, pues en estos casos puede que lo haga mal.

En este método de manejo de parrafos, la ventaja es que cabe la mayor cantidad de texto por rengién
Y eso nos ahorra espacio a lo largo de nuestra publicacion. .

Ventura nos ofrece varios algoritmos distintos segun el idioma que estemos usando, normalmente el
Unico que esta activado es el de inglés americano, pero para cambiarlo debemos hacer unas pequefias
modificaciones desde fuera del programa.

® Estando en sistema operativo nos cambiamos al directorio de VENTURA, borramos el
archivo USENGLS2 HY2, cambiamos de nombre a USENGLSH.HY1 por
USENGLSH.HY?2 y copiamos del disco de instalacién de Ventura # 3 Loadable Filter
Disk el archivo SPANISH.HY2 con el nombre SPANISH.HY'1 de la siguiente manera:
> CD VENTURA '
> DEL USENGLS2.HY2
> REN USENGLSH.HY1 USENGLSH.HY2

> COPY A:SPANISH.HYZ2 C:\VENTURA\SPANISH.HY1

Después de el paso anterior regresamos a Ventura y podemos utilizar este algoritmo como “default” en
lo sucesivo, para activarlo usamos:

@ Seleccionamos el icono de Parrafo, elegimos el parrafo que deseamos modificar y le
asignamos un Tag o creamos uno nuevo

@ Del menu Paragraph, Alignment modificamos en Hyphenation el nombre del algoritmo
a usar para este Tag en especial.

@ También debemos seleccionar el nimero. méximo de guiones que pueden ir juntos uno
sobre otro verticalmente al final de rengién en un mismo pérrafo. En Succesive Hyphens
establecemos el nimero maximo deseado.

Cuando usamos el método de mover por completo a palabra al siguiente renglén tenemos la seguridad
de que no habré paiabras mal cortadas en ningin momento. Su gran desventaja aparece cuando nuestro
texto esta justificado, porque el programa debe agregar mas espacio entre las palabras del renglén en el
que no cupo la palabra completa, con la finalidad de hacer que la dltima palabra llegue al margen derecho
del parrafo.

En algunas ocasiones cuando la palabra que bajamos es demasiado larga el renglén anterior queda
demasiado abierto, a esto se le denomina “Linea Suelta” o Loose Line en Ventura, y es un efecto
generalmente indeseable y que debemos evitar a toda costa.

No todas los renglones abiertos son considerados Loose Line, solo aquellos que robasen los lim.
establecidos para el espacio entre palabras que esta definido en el men( Paragraph, Paragraph
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~—Typography, Maximum Spac_e_w_id_th.;Eara_poder_visualizarfias-ﬁneas-su‘elta's—en-pantafla-podemos——
auxiliarnos de Ventura, para ello basta activar (si es que no lo esta) Options, Show Loose Lines y el

programa nos marca en video inverso aquellos renglones que sobrepasan las asignaciones para cada tipo
de parrafo.

Cintillos tipo periédico

En los casos en que usamos dos 0 mas columnas el texto debe estar contenido entre los margenes de
estas columnas, pero en muchos casos el titulo debe abarcar todas estas columnas.

Para lograr que ese parrafo abarque todas las columnas debemos alterar su marco de referencia de
columna a “frame”

@ En el menu Paragraph, Alignment, Overall Width optamos por Frame para que este
Tag no este limitado al espacio horizontal de la columna en la que se encuentra, sino que
abarca todo el “frame” haciendo caso omiso a la separacién de columnas.

Cintillo tipo periodico

T

Parrato inicial con limites
dentro de la columna

T

TR

]

Parrafos diferentes en mismo renglén:_

En algunas ocasiones tenemos la necesidad de que dos parrafos estén a la misma altura sobre una
misma linea pero sin que se lleguen a encimar |os contenidos de los dos, para esto es necesario darle un
espacio de separacién heorizontal al segundo parrafo, desgraciadamente esto no siempre es posible debido
a que no todos los parrafos terminan en exactamente la misma distancia horizontal. Es por ello que Ventura
proporciona una herramienta muy especial que consiste en un desplazamiento relativo a la extensién del
parrafo antérior, con lo que conseguimos que, no importando la extensién del primer parrafo, el sequndo

comienza en donde termina el primero. Con este método también podemos manejar datos tabulares, los
que se veran mas adelante.

@ Elegimos el segundo Tag y en Paragraph, Alignment, Relative indent optamos por
activado (ON), First Line lo dejamos en Indent y en In/Outdent Width asignamos una
distancia de separacién adicional para evitar que exista contacto entre los dos parrafos,
pues si queda en 0.0, entonces los dos parrafos quedan muy juntos.
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@ A continuacion en Paragraph, Breaks, Line Break optamos por After para lograr junt:
’ en el mismo renglén este segundo parrafo con el anterior (el primer Tag debe tener Line
Break: Before o No forzosamenite)

HiT H

'le det Uiew Chapter Frame ikl Graphic Options

e rer—— ————— r—

TOSUP\ZZINUP\UPS,CHP _ (VENTURAT,STY) Eeieiiiineiis

“PROCE" BREAKS X 7]
Page Break: [N [Before I. [After | [Before & After |
(Before/Until Left ] [Before/Until Right |

Column Break: I ([Before | [After] [Before & After |
Line Break: [Ro] [(After | [Before & After |

Next ¥ Position: JITNEIM [ Beside Last Line of Prev, Para|

Allow Within: KI3H [No]
Keep With Next: | No |

O] [Cancel]

|

L

o]4
il

I
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- Espaciamiento - -

Es importante saber determinar la distancia entre renglén y renglén en los diferentes tipos de parrafos
que tengamos en nuestro documento. La relacion entre un parrafo y las lineas que lo conforman viene
establecida en el menu Paragraph, Spacing. :

Cada pérrafo como unidad, puede manejar una distancia superior, una inferior, una interna y otra entre
parrafos  del mismo nombre. El espaciamiento superior se refiere al espacio en blanco entre el objeto
anterior y el inicio del la primera linea def parrafo, este espacio puede ser manejado condicionalmente, que
se encuentre o no al inicio de una columna o pagina, en estos casos no es conveniente en la mayoria de
los casos dejar el espacio en blanco entre el parrafo y el margen superior de la caja pues nos alterariala
presentacion. Esta opcion se controla mediante Add in Above: Allways/When not at Column Top.

Cuando manejamos paginas pares y nones, es importantisimo cuidar gue ambas paginas sean
simétricas para que no desentonen dentro del formato general de la publicacion, esto es, cuando en la
Pagina izquierda tenemos un margen izquierdo de 3 cm., en |la pagina derecha el margen derecho también
debe ser igual a 3 cm. para que el borde de la hoja que va hacia afuera quede en blanco por los lados
exactamente igual. Esto viene a referencia porque a cada parrafo podemos asignarle una sangria general
conrespecto a cada uno de los bordes de la caja, esta sangria debe ser reciproca para cada tipo de pagina
con objeto de conservar la continuidad de la que se hablo anteriormente. Ventura lleva un control interno
de estas caracteristicas y nos indica en la caja de dialogo sobre cual de las paginas estamos haciendo los
cambios. Para poder convertirlos a la otra pagina simétricamente utilizamos la opcién que indica Copy To
Facing Page que nos copia las cantidades a la pagina opuesta.

@ Elegimos el icono de Paragraph (segundo)

@ Elegimos un parrafo

-

@ Seleccionamos el nombre de la etiqueta que deseamos modificar o en su caso agregamos
ese nuevo nombre

il

fbove: B2,8 picas & points
Below: 09,07 ) i
Inter-Line: 81,84 picas & points =
Inter-Paragraph: 068,08

Add in Above: Yhen Not at Colunn Top
Settings For:

In From Left: 88.35 centimeters
In From Right: 85.88

Inserts: [Copy o Facing ﬁge |‘
o]
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® Del menu Paragraph seleccionamos Spacing. Ajustamos los elementos que deseamor
cambiar: Espacio arriba, abajo, inter-linea y entre parrafos, tomando en cuenta que ¢
cambio es global y afectara a todos los parrafos que lleven esta etiqueta -

@ Podemos indicar si queremos la condicidn para agregar el espacio arriba de aquellos
parrafos que queden al principio de una columna/caja [Allways/When Not At Column Top],
y siqueremos distinguir entre paginas izquierdas y derechas o no [Left Page o Right Page]

@ La pante inferior nos permite modificar el “margen” que lleva esta etiqueta con respecto
al margen de la caja en la que se encuentra este parrafo: .
In from Left recorre el parrafo hacia la derecha del margen izquierdo de la columna o
frame en la que se encuentre el texto,
in from Right es exactamente lo opuesto

In From Left

In From Left

Espaciamiento Lateral:

Por lo general cuando estamos usando una maquina de escribir o0 un procesador de palabras, lo que
hacemos normalmente es utilizar o la barra espaciadora o la tecla de tabulacién para ubicar nuestro texto
lateralmente, en Ventura esto no es lo correcto pues lo que debemos hacer es ajustar el espacio lateral
para cada tipo de parrafo que estemos usando y con ello nos facilitamos la formacién del texto cuando
tenemos varios o muchos parrafos que van con una sangria lateral, esta puede ser izquierda o derecha,
dependiendo de nuestro requerimientos..

El espacio lateral se cuenta a partir del borde del margen, ya sea el derecho o el izquierdo, hacia el
centro de la hoja, por ejemplo en In From Left el extremo izquierdo del parrafo se recorrera hacia el centro
de la pagina.

Cabe hacer notar que el ajuste de los espacios laterales es considerado en Ventura como margenes
temporales o especificos para la etiqueta que estamos modificando. Se le denomina margen porque estos
parrafos nunca podran excederse del limite fijado por estos espacios, no importande las circunstancias.

La modificacion del espacio lateral es vital para manejar parrafos que forman parte de un formatotabular,
es por ello que es conveniente familiarizarse con este concepto,

Si se trata Unicamente del primer renglon de un parrafo (hacia afuera o hacia adentro) se modifica en
el menu de Paragraph, Alignment, In/Outdent .

Por favor, punca utilice el tabulador para espaciar texto a menos que se trate de una tabla de da*
tampoco utilice la barra .espaciadora para ajustar el espacio horizontal, a menos que sea realm.
necesario y no exista otro método mejor.
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--——=Control Tipogrdfico: Espacio enfre-palabras y entre letras -~ - -~ =

En casos muy especiales requerimos la modificacién del espacio normal entre las letras de una palabra
o parrafo, o también necesitamos espaciar de manera diferente las palabras. La finalidad de ambos casos
es hacer que un renglén, parrafo o documento se ajuste a cierto espacio determinado por convenir a
nuestros intereses. Por ejemplo: cuando un titulo es de pocas letras se ve un espacio muy grande en la
hoia. por lo que deseamos que entre las letras de ese parrafo exista un mayor espacio; otro caso es cuando
ter :os como limite cierto nimero de hojas, no podemos cambiar ni la familia de |a letra ni el tamano, y
tenemos el caso de que el documento se excede de la cantidad de hojas fijadas, entonces lo que
necesitamos hacer es disminuir en lo posible el espacio entre letras y/o palabras de nuestro parrafo.

Para lo anterior debemos accesar el meny de Paragraph, Paragraph Typography.

Desk rile Fdit Vieu Chapter Frame JETRYRERON Graphic O
s i 0:\DATOSUPNZZWNUP2\UPTDX, CHP  (UP1DX,STY) [t T

1 3 4+ ¥

“Z_INDEX MAIN" TYPOGRAPHY SETTINGS

futomatic Pair Xerning: Off 3 |
letter Spacing: On - & Up to: B.184 Ems
Tracking: Looser &t N 8.868 Ems
Grow Inter-Line To Fit: On z

Minimum Space Width: 8.174 Ens

Normal Space Width:
Maximum Space Width:

? g (snace width)
| 2
Vert. Just. At Top of Para: g

8

.60
,008 » (space width) = 9,287 Enms
.088 = (space width) = 0.575 Enms

6
g
B
BB inches H
B
B

L_OK |--|§anc91|

Antes de empezar la explicacion de este mend, es necesario aclarar y recordar el método que utiliza
Ventura para formar nuestra hoja. Cuando elegimos que el parrafo este justificado (esto es, que abarque
horizontalmente la misma distancia tocando los margenes laterales), cuando alguna palabra no cabe, esta
es pasada automaticamente al siguiente renglén, pero el espacio que deberia de ocupar en el renglén
anterior, se debe repartir entre las palabras restantes para lograr que la (itima |etra coincida con el margen
derecho de la columna u hoja. Esto en algunas ocasiones no representa problema pues el espacio suele
ser muy pequeno, pero ,Que pasa si la palabra que no cupo era bastante extensa? Entonces Ventura
tiene que exceder de los limites fijados de antemano como correctos en base a [a familia de letras que
estemos usando y sus atributos (bold, italic, etc).

At Bottom of Para:
Between Lines of Para:

Los espacios optimos entre letra y letra vienen fijados en la tabla de anchos (Width Table) de laimpresora
que estemos utilizando. Cuando el espacio entre palabras excede al limite mayor fijado, obtenemos una
LineaSuelta (LOOSE LINE),

.

En el mend podemos modificar manualmente el espacio entre todas las letras de un parrafo, también
podemos alterar las distancias minima, normal y maxima entre palabras, ademas de lajustificacion vertical
para este parrafo (cuando usamos extension profesional)., '
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® Cuando deseamos permitir que los espacios entre letras de las palabras que estan «
una linea suelta, se amplien, debemos modificar el ment Paragraph Typography, Letter
Spacing, en donde indica Up To: la distancia esta dada en Ems, y es la maxima cantidad
de espacio que el paquete puede agregar en caso de que sea necesario (solo si es
necesario), cuando tenemos demasiado espacio a distribuir en el rengion.

A veces es mejor alterar ias relaciones espacio/palabra de todo el parrafo para lograr que estén mas
juntas o con mayor separacién, Para ello tenemos que modificar los anchos de espacio.

@ Minimun Space Width es la distancia minima entre dos palabras en la etiqueta que

- estamos modificando. Normalmente es de 0.6, que es lo éptimo, cualquier nimero menor
dard por resultado un parrafo poco legible pues las palabras estaran muy juntas unas de
otras. Pero si es absolutamente necesario debemos tratar de no disminuirlo mucho.

@ Normal Space Width es la distancia que el paquete considera éptima para separar dos
palabras entre si dentro de esta etiqueta, normalmente debe estar en 1.0. Si ponemos
una cantidad menor, obtendremos un parrafo mas compacto. Si por el contrario la
aumentamos, obtendremos un parrafo mas holgado.

@ Maximum Space Width es la distancia que Ventura considera maxima para no ser
considerada linea sueita, pero el paquete no impone restricciones, solamente nos avis?
si optamos por Options, Show Loose Lines. A pesar de estar marcada, Ventura la
procesa pues solamente lo considera un error menor, no un error grave, pero de todas
formas error.

Si lo que deseamos es agregar forzosamente cierta cantidad fija entre letra y letra de un rengldn este
0 no suelto, debemos modificar Tracking: Looser y dar la cantidad en Ems deseada, lo mismo ocurre si
deseamos juntar mas las letras, esto se consigue cambiando a Tracking: Tighter, pero hay que tener
mucho cuidado de no dar cantidades muy elevadas pues se encimarian las letras y seria imposible leer el
texto,

Looser

Tigher |

~

Espacio entre palabras -Maximum/Normal/Minimum Space Width

Espacio entre letras -Looser
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__...Cortes o Rupturas (Breaks) . -..—.. - e

Esta herramienta de Ventura nos permite una gran flexibilidad y control extenso sobre la formacién de
nuestra publicacién, pues nos permite indicar que parte del texto debe ser la primera de cada pagina,
columna o renglén, evitande que ofros parrafos queden junto a los que estamos sefalando, o por el
contrario, cuales de estos parrafos debe de ir juntos siempre.

Desk File Edit View Chapter Frame |EFTEEISTC) Graphic Options

RN o

. i L D:\DATOSUP RA1.STY)

“PROCE" BREAKS K H|

Page Break: IR [Before | [After | [Before & After |
[Before/Until Left ] [Before/Until Right ] :ijg

Column Break: [ [Before | [After | [Before & After ] |psidn
mer [

Line Break: [No] [After | [Before & After ]
Next Y Position: [Beside Last [ine of Prev. Para || s

\

" I B415L: 11 il Hi
IEIEHHTE R sl
B e s

1 Tudyd
Allow Within: KT EE] nal p
bonees
o Il Keep With Next: | No | RN
- | OK_] [TCancel] [freak: -
I R [ — - . peon e

tener Line Break: Betore o Notorzosament=)"y

Para especificar los cortes de pagina para un titulo de capitulo que siempre tiene que ir en el principio
de pagina non, se realiza lo siguiente '

-~

@ Seleccionamos el Icono de Parrafo, elegimos el parrafo a modificar y le asignamos un
Tag o creamos uno nuevo que nos indique que se trata del principio del capitulo

@ Enelmenu Paragraph, Breaks elegimos en Page Break que lo coloque antes hasta que
sea pagina derecha Before/Until Right

Cuando requerimos que el parrafo elegido sea el Gltimo que aparezca en el pagina, no importando en
que parte de la hoja se encuentre, el corte debe ser después

@ Dentro del menu Paragraplh, Breaks, Page Break: After.
Normalmente no hacemos corte de pagina, por ello Page Break casi siempre estara en NO.

En el caso de que manejemos cortes de columnas, el procedimiento es el mismo que con el corte de
paginas solo que la extensién del efecto se limita a columnas.

En la mayoria de los casos deseamos que los titulos o subtitulos aparezcan seguidos inmediatamente
del texto relacionado, pero a veces el titulo queda exactamente antes del margen inferior de la hoja y el
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texto en la siguiente pagina, lo cual se ve muy mal, para evitar esto, Ventura nos ofrece un control que
mantiene siempre juntas dos etiquetas, su uso es el siguiente: '

® Elegimos la etiqueta del titulo y activamos Paragraph, Breaks, Keep With Next, con i
que logramos que el parrafo que sigue de esta etiqueta se mantenga siempre unida, si
llega a pasar el caso anterior de que el texto no quepa en la hoja, entonces el primer
parrafo se traslada a la siguiente hoja junto con el texto que le acompafa.

El corte de linea es un caso muy especial pues nos altera la forma en que se juntan o separan los
diferentes parrafos que tenemos dependiendo del efecto que deseamos alcanzar.

17 unidades total horizontal

~ Corte
® Antes
‘ No Hay
o Conte
Core
@ Después

Line Break:
Before
In From Left: 0

Line Break: No

unidades in From Left: 6
In From Right:

é unidades

5u,

Line Break:
After
1u. In From Left:

12

El ejemplo mas sencillo es cuando tenemos una serie de parrafos que deseamos lleven una numeracion
que va salida det margen del texto, normalmente lo que hacemos en un procesador de palabras es escribir
el numero y darle la orden de indentar a nuestro procesador o en su caso utilizamos el tabulador para
mover el principio del texto hacia la derecha. Dentro de Ventura lo que debemos hacer es crear dos Tags,
uno para el nimero y otro para el texto, la finalidad serd manejar e! espacio lateral de manera distinta para
cada uno de los Tags de manera que se recorran lo suficiente para librarse por completo uno al otro,
después con Line Break ajustamos que ambos parrafos queden sobre la misma linea base
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—-—® Elegimos la etiqueta que manejaZel_nimero_y_en_Paragraph, Spacing,-In-From-Right———

ponemos la distancia total que abarca la columna o frame, restandole la distancia
suficiente para que contenga el nUmero mas grande posible.

@ En Paragraph, Breaks, Line Break ponemos Before

@ A la segunda etiqueta (la que maneja el texto) en Paragraph, Spacing, In From Left
asignamos el espacio que dejamos libre para el nimero mas una pequena distancia extra
para evitar que ambos parrafos lleguen a juntarse demasiado.

- @ En Paragraph, Breaks, Line Break asignamos After

Este método puede llegar a usarse para 3 o mas parrafos (con distintos Tags por supuesto) no
importando que tengan distinta longitud, simplemente la distancia horizontal del area de trabajo del “frame”
se debe dividir entre el nimero de columnas que deseamos trabajar (cuidando gque no queden muy
angostas), y ademas contemplando una distancia de separacién horizontal entre cada una de las columnas
mediante In From Left e In From Right dependiendo de la columna que se trate, por ejemplo las que se
encuentra a la izquierda no requieren espacio In From Left, pero si el In From Fligtjlt :

Tomando como base el esquema anterior, vemos que el espacio de trabajo horizontal es de 17
unidades, entonces esta es la medida base para realizar todos nuestros célculos. El parrafo A que es el
que se encuentra hasta la izquierda no requiere de un espacio In From Left, para calcular el espacio
contrario In From Rightbasta restar el ancho que deseamos darle ala columna (5 unidades) a a cantidad
total, con lo que obtenemos la resultante de 12 unidades, para la columna B debemos agregar del lado
izquierdo el ancho de la columna anterior mas una pequena distancia de separacidn para evitar juntar
demasiado los contenidos de ambas columnas. (5 unidades + 1 de separacion = 6), del lado izquierdo
restamos de la distancia total a el espacio del lado izquierdo mas el ancho que deseamos darle a esta
columna (17-6-5=6), este método se repite las veces que sea necesario, segtn el nimero de columnas
gue manejemaos. ‘

Los parrafos iniciales de cada linea deben de tener el corte de linea antes - Line Break: Before, los
que se encuentran ala extrema derecha debe de tener el corte después - Line Break: After, en los parrafos
intermedios debemos elegir cortes de linea desactivados- Line Break: NO
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Tabuladores (Tabs)

Generalmente pedimos que los textos procesados para ser “arreglados” en Ventura notenganni
tabulador desde su formato original, pero en muchas ocasiones pediremos que estos tabuladores si esten
integrados, pero siguiendo reglas muy estrictas para facilitarnos nuestra labor. Los tabuladores solo se
usaran cuando manejamos datos tabulares {columnas de poco texto, en las que cada renglon lleva un dato
distinto o independiente de los anteriores, pero con el mismo formato). Solo usaremos un tabulador por
cada columna de la tabla, nunca se pondra mas de uno para ajustar en pantalla, ni tampoco se usaran
espacios en blanco entre los elementos de una tabla, sola y exclusivamente se usa el tabulador.

-~

Ya con nuestro texto capturado es necesario dar varios pasos distintos para lograr una buena apariencia
de nuestra tabla. '

Elegimos nuestro texto y le asignamos una etiqueta exclusiva para manejo de esta tabla (ejem: TABLA)
y cambiamos fo siguiente:

@ Paragraph, Alignment, Horz. Alignment: Left. Esto se debe a que Ventura Gnicamente
maneja tabuladores con parrafos que no estén justificados.

® En el menu Paragraph, Tab Settings vamos a seleccionar las posiciones de tabulacion
que deseamos manejar y su forma de presentarse.

A cada una de las posiciones de tabulador le asignamos su posicién individual tomando como referencia
lo que veamos en pantalla, para esto es muy util usar las regletas de pantaila pues nos dan una
aproximacion bastante confiable de la ubicacién de nuestro texto. Lo mas recomendable es hacer la
asignacion de los tabuladores uno por uno desde la izquierda, para asegurarnos que nuestro texto » "~
bien colocado.

A pesar de que Ventura puede manejar hasta 16 columnas o marcas de tabulador, lo recomendable es
ho usar un nimero muy grande para evitar complicaciones en caso de que tengamos que alterar los
margenes o la caja en donde se encuentre nuestro texto. Para mayor claridad se esquematiza el uso de
cada forma de tabulador en la figura siguiente.

color o+« . . .sksks . . . 1234 12342
nombre .. .. 38 T | 4(234555
texto a laizquierda . centfade . derechJ punto decimal |4522
1234 -« .« . . .57 . . . 890 123(8907886
Tabulador 1 - Tabulador 2 Tabulador 3
Ceonter Right Decimal
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Efectos Especiales L S

Por-efectos especiales tenemos dos tipos: el modificar la Apariencié/Fuente del primer caracter del
parrafo y el agregar una “bala” (Bullet): :

Oesk ~File Edit Viey Chapter Frame Paragraph Graphic JUTSTTE)
m Jilisse il C: \DRTOSUPNZZWNUP\UNTITLED.CHP (ARBOL.STV) Mt -IEERIE]

*
h

SET PRINTER INFO (POSTSCRIPT - Ultinate) 4|

Device Name: ELNENIHII

Screen Fonts: ;UGA{ (Use those matching this file extension.)

Gutput To:  [TPTT] (TPYZ) (TP [C0RE] (CORE) Filnnane

Width Table: C:\VENTURA\OUTPUT.WID |

Command: [Toad Different Width lable (1.e., Font Metrics) |
| @ | [Cancel ]

La idea de cambiar el aspecto de la primera letra de un parrafo, es llamar la atencikn para marcar a
dicho parrafo como el inicio de una seccidn especial, o para indicar de manera muy marcada el inicio de
un parrafo. .

Una bala (bullet) es un caracter que se utiliza para llamar la atencién a un parrafo que esta indentado
0 con sangria hacia el lado derecho.

Podemos combinar ambos efectos especiales para lograr que nuestra bala tenga carateristicas

especificas como lo pueden ser: usar caracteres delafuente “Symbol” o ‘dingbats”, darle untamario distinto
al de el parrafo indentado.

Modificacién de Atributos

En Ventura podemos modificar la apariencia de algunos de los atributos, como son el subrayado, doble
subrayado, subindices, superindices, etc.
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Uso de Ruling Line

Esta opcidn nos permite agregar como adorno de una a tres lineas arriba, abajo o alrededor de nue
parrafo, con distintos grosores cada una de ellas. Al ser parecidas las tres formas, nos limitaremc. ..
manejar la primera y los menUs aplican a las otras dos formas. \

Special Effect: [Hone ] [Big First thar ) lmm
Commands: [ Set Font Properties
Space for Big First: [Normal} [Custom] BB lines
shewBulletts: B I O O 0O 0 O M E
ERREY

Bullet Char: 199 (ASCID
Indent After Bullet: BB8.25 inches

El uso que podemos darle a esta funcién de Ventura es enorme pues nos sirve para crear lineas en .
examen, formar barras que separen una seccién de otra, ornamentar un estilo de parrafo, etc. Uno de los
ejemplos esta claramente utilizado en estos apuntes: los subtitulos estan hechos de esta forma, asi como
el desglose/explicacion de las opciones de los menus.

La funcién Ruling Line es muy flexible y poderosa pues nos ofrece controles muy versatiles pues el
usuario puede definir elinicio sobre la horizontal, y lalongitud de la linea, en adicién alas ya pre-establecidas

por el programa. Con un poco de imaginacién podemos usar las lineas discontinuas para crear lineas en
una hoja de respuestas.

Define Colors

Update Tag List

‘Wong ‘ . . 73



_Cambios en el texto 72

Al

Ventura Publisher Version 2.0

—

Cambios en el texto -

Correcciones

Cuando necesitemos alterar las caracteristicas de cualquier etiqueta, lo mas recomendable es que nos
encontremos al principio del documento pues el programatiene que recorrertodas las hojas pararecalcular
la nueva apariencia y ubicacién de todos los elementos del capitulo. Por ejemplo si estamos én la pagina
25 de un documento, Vp se tarda enrealizar cualquier modificacion de etiqueta mucho mas que si estuviera
en el principio del texto, tomemos en cuenta que si necesitamos hacer varios cambios en varias etiquetas
distintas, es preferible anotar en una lista todas las diferencias que deseamos hacer en cada etiqueta, para
hacerlas mas rapido yendo al principio del textoy asignando etiqueta por etiquetaa cualquier parrafo elegido
al azar y realizando los cambios que anotamos previamente, después podemos regresar alapdaginaen la
que estdbamos corrigiendo para ver si quedaron bien hechos los cambios.

Cualquier correccién extensa debe ser hecha preferentemente desde el procesaddr de palabras, yaque
Ventura tiene que “dibujar” toda la pantalia cada vez que se realiza cualquier cambio, y con ello se lleva
bastante tiempo. ’ ' -

Ventura se presta de una manera extremadamente idénea para hacer estas correcciones en conjuncién
con un procesador de palabras debido a un gran detalle: Altera directamente el archivo del procesador
de palabras, insertando los codigos y caracteres de control en el formato original del procesador, por lo
que es mucho mas facil corregir que volver a escribir e insertar de nuevo los cdigos, que es lo que algunos
otros programas hacen. , ' : i

Las correcciones pequenas de ultimo momento (una coma, acentos, cambios de renglén, ajuste fino,
etc.) podemos hacerlos en pantalla puesto que es mas tardado salir de Ventura, entrar a nuestro procesador

- de texto y regresar a Ventura de nuevo. :

Pero los cambios para arreglar la presentacion final, deben ser hechos forzosamente en la pantalla de
Ventura, pues nos ofrece la version mas parecida a la que obtendremos en la impresora.

Debemos tener en cuenta que la pantalla no es completamente fiel, debido a las limitaciones técnicas
y de costo, en cambio las impresoras son mas flexibles en ese aspecto pues dependiendo del método de
impresidn es lacalidad. Al hacer esta distincin, es preciso observar un método para hacer las correcciones:
de ser posible tomaremos las medidas en base a la hoja ya impresa y mediante calculos sencillos las
ajustamos a lo que tengamos en pantalla,
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Atributos

La manera mas facil de agregar los atributos a un texto, es a la hora de capturar la informacién, \
los atributos de Ventura pueden llegar a ser muy complejos como para acordarnos a la hora de estar
escribiendo el texto. Para hacer la vida més sencilla, lo que haremos sera poner un caréacter provisional
en el lugar donde deben ir los codigos de seleccién de atributos de Ventura, por ejemplo:

® Para hacer cambios de tamano podriamos utilizar un cardcter poco usado, en este caso
la tilde ~ seguida de alguna letra representativa del tamafio,
~g = cambiar a letra mas grande. Para elegir un tipo de letra distinto podriamos usar la i
comercial : _ ‘
& y una abreviatura del nombre de la fuente, .
&sw = letra swiss, con lo que nos ahorramos tiempo al no tener que escribir largas
. cadenas de cddigos.

@ Despues ya con cuidado reemplazamos estos caracteres por sus correspondientes
cddigos mediante la ayuda de nuestra tabla guia que aparece en la seccién de insercién
de texto. Es importante colocar el cédigo siguiente <D> después de cada insercién de
atributos, este representa para Ventura la terminacién de atributos y la continuacién con
el tipo de letra normal del parrafo en cuestién.

¢Pero como le vamos a hacer para que Ventura entienda estos cédigos, los cuales toma como simples
letras?

0] Antes de pasar el documento a Vp, lo que debemos hacer es consultar con la tabla de
conversidn de atributos y asi usamos la funcién de bisqueda y reemplazo Search &
Replace del procesador de palabras para convertir los cédigos provisionales a cadige-
de Ventura. ' ‘

] otra opcion si no tenemos a la mano la tabla de cédigos, y estos ya se nos olvidaron,
es |a de cargar el documento sin convertir los caracteres de control en Ventura e insertar
al principio, aigunos atributos que estamos seguros vamos a usar a lo largo de todo el
documento, luego guardamos nuevamente el documento, nos salimos de Vp y volvemos
a cargar el texto en el procesador de palabras, una vez aqui, podemos :bservar el
formato que llevan los atributos en Ventura, y asi podemos copiarlos y reemplazarios
facilmente en los lugares correspondientes.




Ventura Publisher Version 2.0 Simbologia para reaqlizar correcciones 74

Simbologia para realizar

correcciones

Es muy importante que si Ventura requiere de trabajo en equipo, este trabajo este coordinado para que
no existan ni fricciones ni dudas que obstaculicen el desarrollo de un documento.

La mayor parte de los problemas surge cuando el autor no puede comunicar o hacer entender que es
lo que quiere, al operario de Ventura, en este caso usted que se encuentra leyendo estos apuntes.
Imaginese que cada autor que llegue con su diskette, lo trajese con un formato distinto e incompatible con
Vp y para acabar de fastidiar su dia, también tuviese cada uno de ellos su propia forma de marcar los
textos para correccidn. Lo ideal seria que todos los autores tuviesen su texto capturado en el mismo
procesador de palabras y que fuese completamente compatible con Vp (que su formato este contemplado
en la lista de cargado de texto de File, Load Text/Picture) y que ademas ellos realizaran las correcciones
directamente en el archivo de texto que nosotros como operarios ya modificamos en Vp.

Pero esto es solamente lo idéneo, en el mundo real, muchas veces el autor es el Jefe o alguna persona
que no tiene tiempo para utilizar la computadora o que no sabe usar un procesador de palabras, muchos
de los autores solamente entregan un manuscrito y realizan los cambios y correcciones sobre nuestro
trabajo impreso. Las anotaciones que los autores realizan sobre el papel, no siempre son lo suficientemente
claras para que las podamos interpretarlas correctamente. Es por ello que debemos establecer reglas de
trabajo y una simbologia uniforme que sea entendible por todos los involucrados en la realizacién de un
documento.

Los siguientes son los simbolos mas comunes y mas usados por ios editores y correctores a lo largo
de todo el mundo (estandard por supuesto):
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i

Manejo de datos de dBase

Si utilizamos un paquete manejador de bases de datos y queremos imprimir la informacién de alguna
base que ya tengamos capturada y clasificada, es muy facil de transportar los datos a Ventura, pues nos

ahorra el trabajo de etiquetar {Tagging}, pues usaremos la clasificacién usada por la estructura de nuestra
base de datos o del programa que maneje esta informacion. :

Una base de datos consiste en varios registros (ejem: expediente de un caso o persona), estos registros
a su vez estan formados por campos (categorias) para poder clasificar la informacion, como podria ser el
nombre, el apellido, el teléfono, etc.

Ventura entiende perfectamente este método de manejar la informacién, pues en ese mismo concepto
se basa la forma de manejar las etiquetas “Tags”, cada una de ellas lleva un formato en el que se especifica

eltipo de letra, tamafio, margenes, etc, Pasa lo mismo en una base de datos, pues cada campo se distingue
de los demas por su extension y tipo.

@ Lamanera de exportar nuestros datos es creando un formato de etiqueta desde nuestro
manejador de bases de datos (no tiene que ser forzosamente Dbase), esto se logra
mediante el comando :

CREATE LABEL.

y asignamos el nombre de debe llevar. A continuacién especificamos los campos que
deben de ser incluidos, sus etiquetas deben de precederlos y estar entre comillas, para
que sean tomados como texto. (Ejem: XYZ)

“@nombre = ”"+nombre
“@direcc="+calle
“@Qtelef="+telefono

Con estologramos que lainformacion de cada campo salga etiquetada automaticamente, noimportando
la cantidad de registros contenidos en la base de datos. Ademas podemos usar diferentes estilos
preparados de antemano para las diferentes clases de reportes que necesitemos, sin tener que volver a
capturar la informacién.,

@ A continuacion procedemos a enviar la informacién ya formada a un archivo a disco (es
muy importante que se mande a un archivo, de lo contrario no funciona este método), de
la siguiente manera; ' :

LABEL FORM XYZ TOFILE XYZ.TXT
® Salimos de nuestro manejador de bases de datos y entramos a Ventura.

® Cargamos el texto con el formato ASCH o XYWRITE y obtenemos nuestro documento y
etiquetado con sus correspondientes etiquetas 'TAGs' que son NOMBRE, DIRECC _
TELEF
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Basta con una buena planeacion para lograr editar un extenso directorio con el minimo de esfuerzo de
- --nuestra parte. - : mmm e At _

anejo de tablas

Si contamos con la extension profesional contamos con otro método para realizar la transferencia de
datos a Vp. Si nuestro datos llevan la forma de reporte (tablas de datos) como lo seria al usar el comando
BROWSE, entonces podemos crear un formato'de reporte “REPORT FORM" que podemos mandar
también a disco y luego importarlo a Vp como tabla. Para ello véase la seccidn correspondiente a “Manejo
de Tablas" con Extensién Profesional y la Importacion de tablas desde LOTUS 123 Pag. 107.
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Manejo de elementos
. Grdaficos

El poder de fos paquetes como Ventura, radica aparte del poder usar diferentes tipos de fuentes y estilos,
en algo mucho mas llamativo para la vista: Elementos Graficos o Imagenes.

La diferencia entre las dos categorias anteriores son muy importantes, los elementos graficos son
creados por Ventura y tienen grandes limitaciones pues Gnicamente tenemos 5 tipos de objetos y cuatro
de elios solo pueden ser aiterados sobre los ejes vertical y horizontal, esto es, no pueden ser rotados
libremente.

Las imagenes son traidas de otros paquetes de disefio o mediante un “Scanner” o digitalizador de
iméagenes. Estos objetos pueden ser de una gran variedad de formas: dibujos, trazos, fotos digitales,
esquemas, logotipos, etc. Estos elementos a su vez tienen limitaciones de otro tipo, pero que son menores
a las de los elementos gréficos creados por Ventura. Estos objetos pueden ser representados a la escala
que deseemos, ya sea menor o mayor que el original. Como estos elementos van dentro de frames, lo que
podemos hacer es ampliar la escala y solamente mostrar a parte que deseamos resaltar, ocuftado el resto
de la imagen, este método se utilizo para colocar las ilustraciones de este manual.

Ve nt-u ]Ventura Publisher
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Graph

* Bring to front Manda a la parte superior de la visualizacion las graficas seleccionadas, de
un conjunto de varias que estén encimadas.

Send to back Manda ala parte posterior |as graficas seleccionadas cuando existen 2 0 mas

encimadas.

Select ali Elige a todas las graficas que se encuentren creadas dentro del frame

seleccionado. Si alguna grafica de pantalla no esta seleccionada, es que se
encuentra asignada a ofro frame.

* Line Altera las caracteristicas de la linea del objeto que estemos maniputando.
Podemos cambiar el grosor, color y puntas.

Fill . Cambia el formato de los objetos graficos seleccionados, bermite hacerlos
traslucidos u opacos y permite cambiar la trama o pantalla de la figura.

Grid settings Establece una cuadricula imaginaria que puede tener los tamafos que uno
desee y de esta manera nos podemos guiar mas facilmente a la hora de
dibyjar.

Dibujo.de lineas, cajas, circulos

Estos objetos (lineas, cajas, etc.) son consideradas gréficas internas de Ventura, por lotanto en cualquier
momento podemos alterar sus caracteristicas. El archivo *.VGR es el encargado de llevar cuenta de el
numero, tamano y caracteristicas de todas estas graficas, pero no podemos alterarlo a menos que sea
dentro de Ventura. La forma de copiar graficas de un capitulo a otro es usando el comando de copiado de
al grafica al buffer temporal en memoria e inmediatamente cargar el capitulo al que se le desea agregar el
objeto, cuando estamos en la pagina donde deseamos la figura, la insertamos del buffer mediante la tecla
Ins o Edit, Paste
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Insercidén de grdficas generadas con otros
paquetes

Para manejar todo tipo de graficas generadas en otros programas, es necesario entender un sola cosa,
estas graficas son externas, y por {o tanto no podemos modificarlas en Ventura, pero si es posible alterar
la forma en que aparecen en pantalla e impresora. A una grafica externa podemos cambiarle la escalay
podemos ocultar parte de ella mediante un buen manejo de las dimensiones de la Caja y posicién de la
grafica dentro de la hoja de Ventura.

Las mejores graficas son las que estan creadas mediante formulas matematicas que proyectan
conjuntos de lineas, estas se manejan como “"Object Oriented" en la terminologia en Inglés, les podemos
alterar el tamano sin que lleguen a perder la claridad.

El otro tipo de graficas es el “Bitmap” que se compone de una serie de puntos agrupados para formar
laimagen, por ejemplo unafoto digitalizada. Por digitalizada se entiende que la informacién esta compuesta
por digitos, generalmente “binarios” 0 = vacio y 1 = lleno, o puede estar en algin formato que maneje
tonalidades de gris o en su caso colores. Este tipo de imagenes tiene la gran desventaja de que cuando
se amplia se pierde la definicion y la calidad, pero tiene a su favor que es el (inico método que permite
incorporar imagenes tomadas de fotografias o emblemas muy complejos.

Ventura nos permite distorsionar la imagen Unicamente en dos parametros: Tamarno y relacion entre
las escalas horizontal y vertical.
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Funciones de Extensidn
Profesional

El uso de la Extensién Profesional de Ventura Publisher nos permite el acceso a funciones avanzadas,
algunas de las cuales no siempre seran muy utilizadas, pero que conviene saber manejar, porque realmente

son muy Utiles cuando son bien aplicadas en trabajos que las requieren por su complejidad o por el tipo
de presentacion que deseamos obtener.

Las funciones que vienen en la Extension Profesional son: Referencias Cruzadas de varias formas {con
marcas, con variables, referencias a ofros capitulos, etc); Justificacién Vertical, que permite obtener finales
de pagina parejos entodas las hojas; Editor de Tablas, que permite manejar datos tabulares de una manera

mas profesional y versatil; y por Gltimo e! Editor de Ecuaciones, que permite utilizar notacion algebraica
para crear ecuaciones complejas. ' '

Justificacién Verical

Uno de los elementos mas (tiles de la Extension Profesional y que se ve de inmediato es la justificacién
vertical que nos ayuda a lograr que todas las hojas tengan una terminacién en el mismo nivel vertical con

respecto al borde inferior de la hoja.
_Desk File Fdit View JUETITRY Frane Paragraph Graphic Options

- L _D:\DATOS!
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Ventura al tener la posibilidad de justificar verticalmente, lo que hace es agregar espacio enblanco entre
parrafos, lineas y frames a lo largo de toda la caja base para lograr que el Gltimo renglén que aparec  °
la hoja este alineado con el margen inferior, pero este espacio no es distribuido de manera indiscrimit
cada etiqueta tiene sus propios limites maximos de espacio para realizar esta justificacion.

® Esta funcién se activa desde varios menus distintos el primero es en Chapter
Typography en donde activamos ia opcién de Vert. Just. Within Frame: en donde
podemos elegir entre dos formas de lograr la justificacién vertical: Feathering y Carding.

Feathering- Introduce espacio entre renglones y parrafos en toda la columna u hoja hasta lograr que
el (ltimo rengldn coincida con el margen inferior de la caja, los incrementos de espacio son exactos para
rellenar el espacio faltante.

Carding- Unicamente introduce espacios en multiplos del espacio interlinea del Tag Body Text de el
estilo vigente, por ejemplo si este espacio es igual a 12 puntos, entonces Ventura al agregar espacio en
toda lo hoja Unicamente lo har en milltiplos de 12 puntos: 12, 24, 36, etc. por lo que no siempre llegara
a coincidir con &l margen inferior.

Se prefiere por lo general el primer método (feathering) porque siempre coincide a la perfeccion con el
borde de nuestra caja. Carding sélo se usa en casos especiales.

@ Siguiendo con el mend anterior, en la parte'inferior de la caja de dialogo aparece unalinea
que dice Vert. Just. Allowed:, lo normal es 100%. Este porcentaje se puede ampliar
cuando tenemos textos que dejen demasiado espacio en blanco en la parte inferior de la
hoja. Debemos evitar dar porcentajes muy elevados porque de lo contrario Ventura
insertard demasiado espacio entre parrafos lo cual se ve de muy mal gusto.

Si lo deseamos podemos permitir que los frames secundarios que agreguemos a la caja base ten_
también caracteristicas de justificacion, esto se controla en la parte del men( que dice Vert. Just. Around
Frame, Fixed y Movable.

Fixed - Mantiene el frame fijo en la posicion original en la que fue creado
Movable -Permite que el frame fluya junto con el texto, para que asi tenga mas estética.

@ Al elegir el método que deseamos para justificar alrededor del frame, debemos ajustar
las distancias maximas que deseamos agregar arriba y abajo de los frames en general.
Esto se controla en At Top of Frame y At Bottom of Frame respectivamente.

@ Elsiguiente paso consiste en asignar a las etiquetas de nuestro estilo los limites méximos
permisibles para cada uno de los diferentes Tags. Elegimos el icono de Paragraph y
accesamos al menu Paragraph, Paragraph Typography. en donde activamos la parte
inferior. Cada uno de estos renglones tiene un control con respecto a esta etiqueta.
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— 97 INDEX-MAIN"-TYPOGRAPHY-SETTINGS “ —
Automatic Pair Kerning: Off 1
Letter Spacing: On 31 \Up to: 06.188 Ens
Tracking: Looser &t N 8.888 Enms
Grow Inter-Line To Fit: On i
Minimum Space Width: 0.688 * (space width) = B.174 Ems
Normal Space Width: 1.888 *» (space width) = 8.287 Enms
Maximum Space Width: 2.888 « (space width) = 8.575 Ems
Vert. Just. At Top of Para: ©.800 inches | .
At Bottom of Para: 0.816
Between Lines of Para: 0.039 '
_ , ‘ 0K [Tancel |

i

Vert. Just. At Top-Espacio arriba de este parrafo,
At Bottom of Para-Espacio a insertar debajo de este parrafo,
Between Lines of Para-Espacio entre las lineas del parrafo.

Estas solo son distancias maximas, no significa que se inserte forzosamente esta cantidad, sino que
este es el limite hasta el cual se incrementa ese espacio.

Ventura no siempre insertara el espacio para realizar la justificacién, en algunos casos smplemente no
lo hara. Esto se debe a que al realizar los célculos del espacio en blanco sobrante y los méximos de cada
uno de los parrafos que intervienen en una determinada hoja, determino que sobrepasan los limites fijados
como maximos, en estos casos el programa opta por no realizar lajustificacion pues lo consideraincorrecto,
y tampoco trata de realizar su maximo esfuerzo pues entre no hacerlo y hacerio-a medias, opta por lo

primero.

‘Wong

82



Ventura Publisher Version 2.0 Funciones de Extension Profesional 83

er jas adas (Cross-referenci

Esta funcién permite hacer referencias a marcas que insertemos o a nombres de anclas gue tengan
con la certeza de que siempre podran estar actualizadas con nuestro texto, a pesar de todas las
correcciones que se le realicen y sin que esto nos requiera de grandes esfuerzos.

@® Seleccionar el modo/ambiente de texto.

@ Elegir el lugar en donde deseamos colocar la referencia y activar el cursor de edicidén con
un Click del ratén o con la tecla HOME cuando no tenemos ratdn.

® Activar el menu Edit y elegir 1a opcién de Cross-Ref [F6] Seleccionamos el nombre de
la referencia a la que nos estamos dirigiendo (puede ser un nombre de caja dado por
Anchor, puede ser el nombre de una marca insertada dentro del texto, etc), esto lo
anotamos en la linea que dice At the Name

® Enlaopcidn Refer Toindicamos que haga referencia al nimero de pagina, cépitulo, figura
o tabla, en su caso también podemos insertar el texto de un caption o variable.

Es muy importante mencionar que cuando tengamos la necesidad de asignar nombres a variables y
asignaciones de Indices, debemos de ser consistentes y claros debido a que Ventura al igual que todos
los demas programas de computacion, se alimenta de datos exactos aunque esto al usuario no sea muy
evidente. :

Lo mas aconsejabie es llevar un registro por escrito de los nombre de Etiquetas, Frames, Marcas de
Indice, graficas, textos, etc. que vayamos creando o anexando a nuestro documento.

Marcas para Referencias Cruzadas

Esta es una opcion que solo se puede activar usando la Extensién Profesional, permite insertar una
marca en una parte del documentoy despues referirse ala ubicacion (nUmero de pagina, capitulo o seccién)
de esa marca en otra parte del documento.

@® Selecciohamos el modo/ambiente de texto.

@ Elegimos el lugar en donde deseamos colocar la marca y activamos el cursor de edicién
conun Click. Seleccionamos Edit, Ins Special Item, Marker Name y anotamos el nombre
que deseamos darle a la marca.

® Después activamos Options, Multi-Chapter, Renumber lo cual actualiza las relaciones
existentes, y en caso de que se haya borrado alguna marca o referencia nos manda un
mensaje de error al no haber encontrado el objeto al que se hace referencia.

También podemos hacer referencia a una caja en vez de a una marca, en este caso podemos referirnos
al numero de figura de la caja F# (figure), nimero de seccién que precede al frame cuando usamos
autonumbering S* (section), texto de! pie que acompana a la caja C* (caption). También en este caso se
debe renumerar para actualizar |las relaciones.

Insercion de Variables

Una variable es un texto que puede tomar textos distintos en cada ocasién. La utilidad de esta funr’ -
consiste en colocar un mismo texto en varios lugares diferentes sin tener que cambiarlos todos en ¢

nueva impresion que se hace del documento. -
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Por ejemplo una carta cuyo texto es el mismo pero que en cada ocasién cambia el destinatario y sus
datos, es buen caso para esta funcion. Pero si se trata de un gran ndmero de cartas, lo mas saludable es

usar la funcion de Mail Merge desde nuestro_procesador de palabras.

Se recomienda colocar el texto de estas variables al principio de cada capitulo, paralocalizarlo después
con mayor facilidad. Al ser un elemento especial, el texto de |a variable no aparece en nuestro documento
impreso, solo las referencias a esa variable. _

® Seleccionamos Edit, Ins Special ltem , F8 Variable Def. en donde damos nombre a la
variable y escribimos el texto que deseamos reemplace a la referencia [Substitute Text).

® Anotamos en un cuaderno el nombre de la variable. Es muy recomendable hacer esto
ultimo para tener un orden y control més estrictos sobre el contenido de nuestro texto.
Ademas esto nos ayuda a evitar el cometer el error comuin de dar un nombre incorrecto
cuando insertamos las llamadas de referencia a lo largo de nuestro documento.

@ En nuestro documento insertamos las referencias a la variable en los lugares que
deseemos, cuidando de escribir el nombre tal como aparece en la definicion de esta
variable. Para esto nos sirvié anotario en el cuaderno.

@ Cuando terminemos de insertar las referencias, actualizamos las relaciones mediante
Options, Multi-Chapter, Renumber
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Ayudas automatizadas

Notas de pie de paal

Antes de ver este tema recordemos que inicialmente, preferimos insertar todo el texto desde el
procesador de palabras para facilitarnos el trabajo dentro de Ventura. Cuando deseemos agregar una nota
de pie de pagina, lo que debemos hacer es insertar el siguiente codigo en el lugar que deseamos la marca
de relacién. <$Fxo00c>, donde sustituimos las xoxx por el texto que debe de ir en el pie de pagina, no
hace falta darle numeracién ni tipo de letra a este texto, pues todo lo controlamos desde Ventura en el
menu Chapter.

me Paragra

-- TV il lll!m HH'

FOOTNGTE SETTINGS
Usage & Format: [0Ff | [# From Start of Page (1,2.3)]

[¥ Fron Start of Page (User-Defined) |
# From Start of Chapter (1,2,3)

Start With %: 0881
Number Template.\ -3

| Position of Number: Superscript t

User-Defined Strings: 1: 2!

Separator Line Width: 08.88 centimeters
Space Above Line: .
Height of Line: ©8.08

En esta caja de dialogo seleccionamos la forma de representacién de la marca de nota, puede ser
mediante numeros o simbolos, si lo queremos los nimeros pueden aparecer como indice o como
exponente. Exists la opcién de que si se trata de nUmeros, el contador se reinicie en cada hoja, © empiece
desde |a primera pagina del capitulo y continle la numeracién hasta el final.

° Usage &Format: Define si se activa o no el uso de las notas de pie de pagina.
# From Start of Page (1,2,3)- Empieza a contar nuevamente en cada pagina
usando nimeros arabigos.
-# From Start of Page (User-Defined)- Empieza en cada paginay usa hasta
ocho marcas diferentes en lugar de los nimeros.
# From Start of Chapter (1,2,3)- Empieza la numeracién desde el prin
del capitulo y usa nUmeros arabigos.
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° Start With #:

o

Number Template:

* Position of Number:

* User-Deflned Strings:

° Separator Line Width:

Space Above Line:

Helg_ht of Line:

En caso de que asf lo deseemos podemos empezar_a contar desde un
nUmero_diferente a cero .

Especificamos la forma en que debe de aparecer el numero, ademas del
numero pueden ir dos caracteres. (Ejem: Ponemos un guidn a cada lado del
ndmero, asi: -#-; podemos poner un simbolo de adicién antes del nimero,
quedando asi +#, etc).

El nimero puede aparecer a la misma aitura sobre la misma linea base que
el texto del parrafo normal o puede estar como indice (Subscript) o como
potencia (Superscript).

En caso de que optemos por simbolos en lugar de nimeros, entonces
podemos poner hasta ocho combinaciones de hasta tres caracteres cada
una. Ventura nos ofrece una seleccién standard desde el principio.

El texto de las notas va dentro de una caja creada automaticamente Y que
toma sus medidas sin necesidad de que intervengamos, pero para separar
el texto podemos incluir una linea que va entre el texto normal y las notas de
pie de pagina. En esta opcién establecemos el largo de esta linea.

Entre la linea y el texto normal puede haber un espacio, aqui lo definimos.
Grosor de la linea.

Se pueden insertar los codigos para los pies de pagina directamente desde el procesador de palabras
para automatizar nuestra labor y evitar el doble trabajo de insertarlos a mano en pantalla.

@® Estando editando nuestro texto en el procesador de palabras podemos agregar el

‘siguiente elemento:

O <$Ftexto de la nota de pie de pagina>

@ este codigo se coloca en el lugar correspondiente a la idea dentro del texto, sin importar
si esta en medio de una idea importante, porque cuando Ventura procesa este texto
aparece automaticamente en el frame correspondiente a las notas de pie de pagina.
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ndice Alfabético

Ventura es un programa muy poderoso, nos permite tener un Indice Alfabético de manera . ..
automnatica, basta contener un poco de disciplinay orden para obtener excelentes resultados conun minimo
de trabajo. ‘

Antes de que Ventura pueda realizar la compitacién del Indice, es necesario que existan dentro deltexto,
las marcas necesarias para indicar la palabra que deseamos sea insertada en el Indice y bajo que tema
gueremos que aparezca cuando es un subtema.

Al igual que con las notas de pie de pagina, los cédigos de indice pueden ser insertados directamente
desde el procesador de palabras y de esta manera hacemos mas facil el manejo de nuestra publicacién.

Para introducirlas desde nuestro procesador de palabras usamos el siguiente cédigo:
B <$Ixx1l(yyl):xx2(yy2)>

en donde xx1 es reempiazado por la palabra principal, xx2 por {a palabra secundaria y donde yyt, yy2
son las palabras que nos sirven para ordenacién alfabética, esto es necesario cuando el texto no empieza
con la letra que nos interesa o cuando se trata de un nimero o simbolo no alfabético, yy1 sustituye el
simbolo con la palabra donde iria esta entrada en el indice. Este cédigo va junto al texto al que estamos
haciendo referencia para evitar la que la marca quede en pagina distinta.

Sinuestro procesador palabras lo permite, podemos crear un “macro” queinserte los codigos necesarios -
para facilitarnos el manejo de las marcas de indice.

Para un ejemplo de el uso de esta funcion veias el indice alfabético que aparece al final de estos apuntes,
todas estas notas fueron creadas integramente usando las funciones de Ventura sin tener que recurrir a
ningun método manual para conseguir el resultado final.. :

Desk File Edit Uiey Chapter Frame Paragraph Graphic Options
2 D:\DATOSUPNZZWAUPAUPZ CHP  (VENTURAT.STY) Hiifisisniieise

. Iﬂ l| |I E |l 4 ll !‘ l? !0 ” ll# III Iil.-

INSERT/EDIT INDEX ENTRY 7]
Type of Entry: Index :

Primary Entry: Notas de pie de pigina
Primary Sort Key:

Secondary Entry: | | P
~ Secondary Sort Key: —K .

i | /™ o ||te

pues todo lo controlamos desde Ventura en el mend Chapter, Foc .

:
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Esto mismo podemos hacerlo dentro de Ventura, para ello seleccionamos mediante el cursor de texto,
- . ..-laubicacion de la marca y utilizamos el-men( Edit, Ins Special Item, Index; las opciones se maneéjan de

la'siguiente'manera:

Typeof Entry: Index- Eltipo de marca de indice normal. (Ejem: Peras, 25, 28-30)
See- Esta marca utiliza a la entrada secundaria (Secondary Entry) como
referencia adicional “Véase” (Ejem: Peras, Véase Frutas).
See Also- Esta marca es como la anterior, pero se utiliza como “Véase
También” (Ejem: Peras, Veias También Alimentos).

° Primary Entry:  Texto que debe de aparecer en el indice, en la forma definitiva. Aparece tal
como lo escribimos en este renglén, respetando mayUsculas, mindsculas,
acentos, atributos, etc. )

° Primary SortKey: Si el texto no empieza con la letra importante, entonces aqui indicamos que
letra o palabra es la que debe ser la correcta. (Ejem: Los Alamos, no debe
de aparecer en la “L", sino en la “A” entre Alabanzas y Aluminio, de Ila
siguiente manera: Alabanzas, 43, 25, 40; Los Alamos, 23-24, 3: Aluminio,
12).

° SecondaryEntry: Segundafrase o palabra que es utilizada para una misma referencia. (Ejem:

Si la primera entrada es Papel, la segunda entrada puede llevar una
descripcion del tipo de papel).

® Secondary SortKey: Opcidn parecida a la de Primary Sort Key pero para |la entrada secundaria.

Ya que tenemos lista toda nuestra publicacién procedemos al meni Options, Multi-chapter, Make
Index, en el cual aparecen las siguientes opciones:

Desk File Edit View Chap

BEHEH] i H il SUERID
ommidn et D \DATQSUF
1

AT

BRI TR R (R 1T

iR
H
11

GENERATE INDEX | 7]
Index File: D:\DATOSUP\ZZW\UP\UPIDX.GEN
Title String: Indice Alfabético

Letter Headings: On z

Before f#s: o
For Each 8#: [ - [P#]
Between #s: |,
After #s:

"See ": VUease:
“See Also": Vease También:

Inserts: [Tab] [Chapter #] [Fage 8] [Text Yeer]
[COK_] [Tancel]
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Ventura Publisher Version 2.0

° Index File:

° Title String:

° Letter Headings:

° Before #s:

° ForEach #
* Between #s:

® After #s:

¢ “See™

° “See Also ™

Inserts:

e

Nombre con el que se va a crear el nuevo archivo que llevara el texto del
indice, Ventura automaticamente toma las primeras cinco letras del nor

de la publicacién que estamos trabajando y luego agrega IDX y lo arc. ..
con la extensién .GEN, lo cual indica que es un texto generado por Ventura
y este es el formato que usaremos cuando lo llamemos para editarlo.

Titulo que llevara el indice en el archivo, podemos modificarlo anuestro antojo
sin ningun problema. Este texto no modifica ningn archivo; solo sirve para
que Ventura inserte en el lugar correcto y con la etiqueta adecuada el titulo.
On- Provoca que a la hora de generar el indice, Ventura inserte
automaticamente la letra inicial de cada seccién alfabética, con objeto de
hacer una division por seccion del texto y pueda ser mas facil de leer. (Ejem:
A, Arena, Avion, B, Banda, Barco, Buque, ...}

Texto o formato que llevara cada entrada del indice antes de cada numero

. de pagina/capitulo.

Forma en que aparecera cada nimero.

Cuando llegan a presentarse dos o mas nimeros, establece que caracter
debe aparecer para separarios entre si. Generalmente se usa una coma.
Después de cada nimero, cuales son los caracteres que deben de aparecer.
Cuando a la hora de insertar las marcas de indice en el texto, optamos por
la opcidn See, aqui indicamos cual es el texto que debe aparecer en estas
entradas. (Ejem: Véase:)

Si elegimos See Also en la marca, podemos elegir el texto que debe
acompanar a esa entrada. (Ejem: Véase También:)

Mediante estos cuadros, nos facilitamos el trabajo de insertar los cddigos de
tabulador, nidmero de pagina, nimero de capitulo y fin de atributos,
manualmente sobre las lineas.

A la mayoria de las personas este procedimienta les parece muy tedioso y complicado, pero para h:
una comparacién a continuacion se explica brevemente el procedimiento tradicional normal;

@ Cuando la publicacién esta completamente terminada una persona con conocimientos
del tema revisa y lee completamente el texto para buscar las palabras claves y las va
anotando en tarjetas, en las cuales se anota la palabra clave, y |a hoja/capitulo en donde
aparece, cada tarjeta es una palabra distinta. Al final de la recopilacidon se ordenan las
tarjetas alfabeticamente y se procede a elaborar una lista con estos datos. Después se
procede a revisar que la informacidn contenida en el indice este correctamente escritay
que concuerde con la pagina referida.

® El problema viene cuando existen correcciones en el contendido del texto principal que
provogquen cambios en la numeracién de las paginas, basta que una pagina sea eliminada
o anadida para que el indice sea poco mas que inservible.
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__Tablade Contenido . . S

e —————— ¥

~

Usamos la opcidn Table of Contents (TOC) para crear automaticamente un indice primario que tendra
las referencias de la pagina y/o capitulo en el que se encuentra determinada seccion. Para poder activar
esta opcidn correctamente, es necesario que usemos la misma etiqueta (Tag) para marcar a lo largo del
toda la publicacion las secciones que nos interesan.

Por ejemplo podriamos usar una etiquetallamada 'Subtit’ para nombrar todas las divisiones importantes
que contenga nuestro texto, y una etiqueta llamada Figura’ para los parrafos que llevan el nombre de las
figuras y asi poder hacer una tabla que indique el nimero de pagina en la que se encuentran las figuras.

Al activar la opcion de crear la tabla de contenido o tabla de materias en eI: mend Options, Multi-
Chapter,Make TO aparece la siguiente caja de dialogo:

Desk File Ed;t.

f

View Chapter Frame Paragraph Graphic [IXTTTE)

]

Level
Level
Level
Level
Level
Level
Level
Level

GENERATE TABLE OF CONTENTS 7]

TOC File: D:\DATOSUPN\ZZW\UP\UPTOC.GEN
" Add | TitleLString: Tabla de Contenido
P eve

OO ~JdOWUN Lt P

Level 18
Inserts: [Tag Text | [Tab] [Chapter & ] [Page & ]

[=N]=[P#]|
[+A]=[P#]
[*nenu1]=[P%]

»

X

[Text attr. |

° TOCFile:
* Title String:

* Level 1-10:

Nombre del M chivo en el que se guarda el texto de nuestra tabla de
contenido. Ventura lo pone automaticamente de todos modos.

Aqui tenemos que especificar el texto que de ir como titulo de la hoja en la
que empieza la tabla de contenidos.

En cada uno de los renglones escribimos los nombres de las etiquetas en el

-orden en el que deseamos que aparezcan las etiquetas segdn suimportancia

(Ejem. titulo, subtit, secc, figura, etc.), junto con el formato que deseamqs
lleven los contenidos de estas etiquetas y la forma en que aparece la relacién
de pagina/capitulo en esta tabla de contenidos.
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Lo tipico es que vaya el nombre de la etiqueta seguido de un tabulador v el
némero de la pagina. También podemos insertar texto que acompanear
una de las entradas.

(Ejem: En cada etiqueta de inicio de capitulo podriamos poner la siguiente
leyenda “Contenido del capitulo: ...."). -

Cuando aceptamos la orden, Ventura procede a buscar todas las ocasiones en las que aparecen estas
etiquetas, copia el texto de cada unc de estos parrafos y anota la pagina en la que aparece este texto.
Todo este texto queda guardado en un archivo en el cual las ultimas letras del nombre son 2?2772 TOC.GEN
poniendolas cinco primeras con el inicio del nombre de la publicacién o del capitulo que estamostrabajando.
Una vez generado este archivo, procedemos a formarlo y darle atributos a las diferentes etiquetas que
Ventura inserto automaticamente durante el proceso de conversién. Cada etiqueta representa un nivel
distinto. Ventura utiliza etiquetas cuyo nombre empieza con Z para indicar que son creadas
automéaticamente, en este caso el nombre usado es el de Z_TOC LVL y el nUmero que le corresponde
segun el nivel que ocupa en la jerarquia de la tabla de contenido.
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_ Numeracion Automdtica de Pérrafos. .- - - oo oo o

Ventura posee una ayuda que nos permite olvidarnos de manera casi completa de numerar los parrafos
al estilo secundaria:

ile Edit View JURFYRRY Frame Paragraph

g\ UF U

1.- Objetivo Principal

1.1- Obj Secund AUTO-NUMBERING
O a)Metodologla

O b} Resultados Usage: m m

1.2- Obj Finales Level 1: [+Bady Text,1]

O a)Metodologia EWI 2 |

O b) Resultados Leﬁ:i g A
. Level 3:
2.- Desc del trabajo I[mi g:
2.1- Obj Secund gvel 7:
O a) Metodologla t:g:i g
0O b) Resultados Level 18:

'2.2-Finales . r—
O a) Metodologia Inserts: (.21 (&B] GE] O ]
]

O b) Resuitados [ouppress Previous level] [Text Attr.]

Este tipo de numeracién es realmente latoso cuando tenemos que agregar o remover alguno de los
niveles y/o subniveles, pero Ventura nos proporciona {a herramienta ideal para manejar este tipo de
documentos pues se hace cargo de dar el nimero/letra correspondiente, seglin sea la etiqueta que le
asignemos a cada uno de los niveles.

En primer lugar creamos el texto sin numeros niidentificaciones, solamente debemos crear los distintos
niveles (hasta 10) y asignarle a cada uno el nombre de una etiqueta que no se encuentre en Uso (a menos
que deseemos hacer el cambio global). Con estas etiquetas preparamos a nuestro texto y después
activamos el men Chapter, Auto-Numbering.

En cada uno de estos niveles debemos de anotar los nombres de las etiquetas en el orden de importancia
en el que deben de aparecer.

Altener creados los Tags para los niveles que hicimos es necesario asignar los atributos para cada uno
de los diferentes niveles. ’

Ventura coloca los nimeros correspondientes a cada uno de ios niveles automéaticamente sin tener que
recurrir a nuestra intervencion, basta con asignar la etiquete correspondiente para que ventura agregue el
nivel correspondiente y en su caso recorra los demas nimeros. Por ef contrario cuando deseamos eliminar
alguna de las entradas, basta con hacerlo para que Ventura recorra los demés niveles.

Los niveles se colocan en orden de importancia: los mas generales van hasta arriba y los que tienen el
nivel mas bajo quedan en los niveles inferiores (con mayor niimero).
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e e s e b b T N

Copiado de Capitulos a diskette

Esta parte es vital, hay que aprender y comprender la filosofia de Ventura para el manejo de
archivos, para evitarnos sustos y perdidas de tiempo a la hora de trabajar en mas de una
computadora.

Realizamos el copiado de los archivos de un capitulo en esta seccién debido a que el archivo *.CHP
contiene todos los nombres de los archivos usados en el mismo capitulo, completos, es decir: disco,
directorios y nombre/tipo. Esto representa un problema cuando los archivos provienen de distintas fuentes,
el texto viene del directorio del procesador de palabras, la grafica viene de! directorio donde se encuentra

el programa que manipula los datos numéricos, el estilo del directorio donde se encuentran los estilos de
Ventura, etc.

Para copiar todos los archivos tenemos que recordar la ubicacién y nombre de cada uno, luego los
copiamos a un diskette y entonces los copiamos a la maquina que nos sirve como destino, debemos tener
cuidado de copiarlos en directorios y discos que lleven exactamente el mismo nombre porgue de o contrario
el archivo *.CHP no apuntara a los directorios correctos de la maquina y con ello no encontrara los archivos
necesarios, a pesar de que si se encuentren fisicamente en esa computadora.

Para evitarnos este trabajo debemos usar la opcidn de copiado que nos ofrece Ventura, pues al mismo
tiempo que copia los archivos, modifica el archivo *.CHP correspondiente y lo coloca ya modificado en el
disco o directorio destino.

Desk rile Edit View Chapter Frame Paragraph Graphic JTTITIE

I i

]

7
.

d

COPY ALL

SOURCE (from this file)
PUB or CHP: D:\DATOSUP\ZZW\UP\UP PUB

DESTINATION (to these directories)

PUB & CHPs:
ST¥s & WIDs:
Text Files:
Graphic Files:
Image Files:

Command: [ Make ALl Directories the Same As the Firstl
Y

[ oK ] [Cancel]

= - -
T T

— I——
— e -

: H

HI] .

VB e W Mip dwkess h mes & e—— b ma b e

z x '~ W ey dam s s, W B RSN ) MM SEER Pees W
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Impresién de Publicaciones

En Ventura podemos mandar a imprimir una publicacién ya armada y paginada, lamaneramasser. .
cuando se trata de varios capitulos es usar Multichapter, Print, que nos ahorra bastante tiempo y sobre
todo mucho trabajo al estar llamando capitulos aislados y mandar a imprimir uno a uno. Al usar multichapter
podemos dejar la impresora trabajando sola mientras imprime toda la publicacién en su orden
correspondiente sin que tengamos que intervenir a cada momento, basta con dejar bastante papel y estar

seguros de que no ha tenido ningun problema de bisqueda de archivos pueda llegar a mandar un error a
medio trabajo.

Ayudas automatizadas 94

H [l IR
S e

s R LR

PRINT INFORMATION (POSTSCRIPT - Ultimate)
N Which Pages: Current t
T From Page: - 8881
o | TocHEO. Through Page: 0891
Number of Copies: 819 ]
Collated Copies: Off t ,
Printing Order: st to Last t
Paper Tray: Default s
Crop Marks: Off t
Spot Color Overlays: Off z
Hulel-Chp. Print Files: Combined )
Bevice Name: POSTSCRIPT
Output To: LPT1:

En primer lugar lo que debemos de hacer cuando vamos a armar una publicacién a partir de ta unién
de varios capitulos independientes es hacer una renumeracién de la publicacién para lograr que la
numeracién de las hojas fiuya de un capitulo a otro sin tropiezos de ninguna clase.

Abrimos el primero de los capitulo que conforman nuestra publicacién y usando el men( de Chapter,
Update Counters, elegimos el nimero que debe llevar la pagina inicial eligiendo Initial Page y Restart
Number. Hacemos lo mismo para el nimero de capitulo (si es que deseamos numerarlos}, una vez que
estamos conformes con la nhumeracién, guardamos este capitulo.

Abrimos el siguiente capitulo en el orden que debe llevar la publicacién y otra vez entramos a Chapter,
Update Counters, pero esta vez elegimos que la primera hoja (Initial Page) del capitulo se actualice
mediante el nimero de la (ltima pagina +1 (Previous Number + 1) para que al momento de efectuar la
numeracion de la publicacién, la primera pagina de este capitulo tome el nimero de la tiltima pagin.
capituio que le antecede mas uno. Esto se repite con todos los demas capitulos de nuestra publicacio:..

94
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. Que hacer cuando no tenemos impresora ?

~——Bien, este tema cuenta con algunas variantes, algunos de los casos posibles son:

I:l Nuestra computadora no tiene ningdn tipo de impresora conectada, pero si, tenemos
Ventura y podemos formar nuestro texto con el paquete.

. [ Tenemos una impresora de matriz de puntos pero nuestro trabajo tiene que serimpreso

en una computadora que si tiene Ventura trabajando y que tiene conectada una
impresora Laser.

[ Tenemos un problema similar al anterior, pero la computadora NO tiene el paquete
Venturainstalado.

En el primer caso lo que debemos hacer es conseguir una tabla de anchos de la computadora en que
deseamos mandar a imprimir, no importa cual sea: Matriz de puntos, Laserjet, Postscript, etc, al tener esta
tabla de anchos podemos elegir en nuestros menus (Paragraph, Set Font) los diferentes tipos de letra que
estan disponibles enla otra computadora. Después cuando tengamos nuestros trabajos listos para imprimir,

lo que hacemos es copiar los capitulos a diskette mediante Options, Multichapter, Copy All para poderlos
pasarintegros. * '

En el segundo caso también debemos de conseguir la tabla de anchos de la otra computadora y
utilizamos la impresora de matriz de puntos.(nicamente para ver un borrador de nuestro trabajo. A la hora
de imprimir, este mensaje del menu File, To Print nos indicara en ia parte superior la calidad con la que
saldra el trabajo, si la tabla de anchos no coincide con la impresora seleccionada (la cual aparece en la

parte baja de la caja de dialogo) entonces la calidad sera Draft (borrador) en cambio si coinciden aparece
Final (de la mas alta calidad para esta impresora).

Desk File Edit VUiew Chapter Frame Paragraph Graphic JIIT3T:

m Vil el C:\DRTOSUPNZZWNUP2\UNTITLED, CHP  (ARBOL,STY) i iamameel o

SET PRINTER INFO (POSTSCRIPT - §ltimate) M

Device Name: RZURAIEN(2]

Screen Fonts: VGA (Use those matching this file extension,)

Output To: [TPTT[TFTZJ[TPT3] [CORT][COHZ] | Filenane |

Width Table: C:\UENTURH\UUTAPUT.HID
Command: [Toad Different Width Yable (i.e., Font Metrics) |

LUK ]| [Lancel]
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En el tercer caso la cosa se complica un poco mas porque debemos en primera instancia instalar Ventura
Para la impresora en la que vamos a realizar nuestro trabajo a pesar de que no tengamos fisican
conectada a nuestra computadora. Cada vez que deseemos imprimir, debemos cambiar en Options, _ .t
Printer Info y seleccionar como destino Output To: |a Gltima de las opciones que es Filename para mandar
la sefal que tiene como destino la impresora a un archivo en disco, el cual posteriormente puede ser
transferido mediante diskettes de una computadora a otra y asi serimpreso en la computadora que si tiene
laimpresora, mediante la siguiente orden dada desde el sistema operativo:

> COPY ARCHIVO.C00 LPT1:/B

En donde ARCHIVO es el nombre que elegimos cuando mandamos a imprimir la publicacién. LPT1 es
el puerto adonde esta conectada laimpresora, este comando cambia cuando LPT1 no es nuestro conector
alaimpresora. Por ditimo, /B le indica ala computadora que tiene que dar un trato a especial a este archivo,
pues esta grabado para ser utilizado en forma Binaria, y debe de interpretar todas las ordenes que estén
contenidas en el, como si fuera un programa el que estuviese controlando la impresora.

Esta forma de mandar a imprimir tiene una enorme desventaja: genera archivos tremendamente
grandes, pues la informacion se guarda en forma binaria, pues controla directamente la impresora.
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Manejo de Tablas

Usualmente necesitamos manejar datos tabulares, pero los hay de distinto tipo y extensién, la mayor
parte de la gente tiene problemas al introducir tablas en Ventura, lo més comun es que en el procesador
de palabras se ajusten los datos mediante espacios en blanco o con varios tabuladores. Lo primero no es
aplicable en Ventura debido a que la mayor parte de las fuentes que se usan son de tipo proporcional, esto
significa que los anchos de nuestros caracteres no son los mismos en todos los casos y ademas de ello
los espacios son ajustados por Ventura dependiendo de la cantidad de caracteres en cada renglén, en
algunos casos el espacio es ampliado y en otras reducido. El uso de los tabuladores es similar al
procedimiento que se usa en los procesadores de palabras. El problema radica en que estos Gltimos miden
los tabuladores en caracteres porrengién, Ventura los maneja por distancia (centimetros, pulgadas o picas).

Tablas normales con Tabuladores

Al crear tablas con tabuladores debemos apegarnos a el uso que es éptimo: datos numéricos o en su
caso a texto con poca extension por cada uno de los elementos. Esta restriccidn se aplica debido a que
cualquier otro caso el trabajo que realicemos puede que sea mayor 0 mucho mas complicado.

Los tabuladores son medidos desde el borde de.la columna o frame en el que se encuentra nuestro
texto. Ef parrafo en el que se encuentren nuestros datos debe esta alineado a la izquierda o a la derecha,
no debe estar centrado y nunca justificado. Es preferible crear una etiqueta especifica para manejar tablas.

Entre cada uno de los elementos de nuestro renglén debemos dejar solamente el cédigo del tabulador,
nuncaseinsertan espacios enblanco entre los elementos pues como se explico anteriormente, no sabemos
el efecto que pueden causar. , -

Después asignamos a cada tabulador caracteristicas propias, dependiendo del contenido de nuestra
tabla. Recordemos que solo podemos asignar hasta 16 tabuladores por etiqueta, no importando que tan
ancha sea nuestra columna u hoja. Cuando necesitemos usar mas de los 16 tabuladores lo que debemos
hacer es utilizar dos o mas etiquetas contiguas.

En el ejemplo siguiente la etiqueta tiene definidas tres columnas, la primera no requiere ningln elemento
especial, pues el texto esta cargado a la izquierda, la segunda tiene un tabulador centrado y la tercera
columna tiene un tabulador cargado a la derecha, para que las cantidades queden parejas. Para efectos
visibles los tabuladores estan representados por la flecha a la derecha.

Nombre=s . . . Cago=> . . . . Saldo
-Luis=> . . . . Comisionado=> . . . 4,589
Pedro=> . . . Supervisor=> R 352
Antonio=> . . . . Gerente=> , , ., ’ 19,299
José Luis= . . Supernvisor=> ., . . ‘ 500,235
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Tablas con Grandes Cantidades de Texto.

Existen casos en los que necesitamos manejar grandes cantidades de texto por columnas, pero
parrafo de cada columna esta relacionado con el texto de la columna adyacente, en estos casos exis...
varias opciones: usar Box Text y manejar el texto dentro de cada caja grafica que vayamos creando;
introduciendo diferentes archivos de texto en varios frames: usando una etiqueta diferente para cada
columna,; y funcidn de tablas de extension profesional.

Manejo mediante “BOX TEXT”

Al usar Box Text nos limitamos en ciertos aspectos de manejo de nuestro texto: tenemos que crear en
pantalla el contenido de cada caja, pues al ser parte de las funciones graficas de Ventura, el texto se guarda
como caption generado en Ventura; no es posible corregir el contenido en un procesador de palabras; no
es facil usar el mismo texto en varios archivos diferentes para hacer pruebas de formatos o estilos diversos;
resulta poco practico para tablas muy extensas y de diferente tamano en cada columna, pues hay que
crear el Box Text para cada una de ellas.

Por el otro lado las ventajas apreciables son: completa flexibilidad para ubicar el texto donde haga falta;
las dimensiones las ajustamos en pantalla a nuestro antojo y necesidades; podemos hacer invisible ei
borde, o darle el ancho y sombreado a cada caja individualmente.

Los usos recomendados para este método son los siguientes: tablas cortas que no requieren mucha
revision ni edicion, deben ser datos sencillos de manejar y ubicar,

cajal 2
Con texto caja
Con un poco
mas de texto

que la otra

cajaéd

Con Texto Centrado

Textos dentro de “"FRAMES"

El uso de Frames en lugar de Box Text implica cierta similitud con el método anterior y algunas
caracteristicas propias que tienen tanto ventajas como obstaculos. ’

Al usar Frames podemos importar nuestro texto desde uno o varios procesadores de palabras, con ello
podemos unir el trabajo de distintas gentes en un solo documento, o crear un boletin o revista con mayor
facilidad, al igual que Box Text, nos permite manejar los atributos de cada caja por individual y aparte
podemos fijar las dimensiones con mayor precisién y gran flexibilidad, pues los frames pueden hacer fluir
el texto que se encuentra alrededor de ellos y pueden agregar méas espacio entre ellos; podemos darles
un sombreado y poner 3 lineas en lugar de solo una; también se les puede asignar un margen interior y
nimero de columnas, aparte podemos controlar la tipografia:de manera aislada al resto del documento:
una ventaja mucho mayor, es la de que podemos hacer que estos frames se repitan y aparezcan en todas
las paginas de nuestro capitulo. o

Entre las desventajas que podemos encontrar estan: complica mas el manejo de los archivos de texto
pues se usa mayor cantidad de archivos, o en caso de que sea un solo archivo cortado entre varios frames
distintos, no podemos ejercer un control mas severo de la ubicacion de todo el texto.

Usos recomendados: Columnas editoriales que pueden pasar a otra pagina en caso de que no terminen
en la primera o cuando tenemos textos poco relacionados entre si, donde no sea vital que el contenido
fluya de manera paralela en las cajas simultaneamente, el contenido del texto puede ser muy extens
diferencia de Box Text, donde el contenido de cada uno es mas recomendable que sea muy corto. -
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Usando diferentes etiquetas

———Esta-es-una-de-las-opciones-mas-recomendables-para-mariéjar-tablas-con columnas de medianas
extension. El objetivo que se sigue es el de diferenciar cada columna como un parrafo distinto que tendra
margenes y ubicaciones distintas entre si, pero que son consistentes a lo largo de la publicacion, en este
caso entrarian los programas de eventos en los que cada columna maneja un contenido diferente {ejem.
nombre, hora, conferencia, lugar, etc), y sobre todo que maneja atributos de formato también distintos

(ejem. letra italica, diferente tamafo, etc.).

@

®

Se debe diferenciar cada elemento de cada columna, y se captura como un parrafo

independiente. A cada columna se le asigna una etiqueta distinta que haga referencia a
su ubicacion (ejem: coli, col2, etc). T '

Debemos calcular la extensién de cada columna para hacer el ajuste de los espacios
laterales. Debemos tomar el espacio de trabajo horizontal de la hoja y restarle los
margenes, 0 en su caso entrar al mend Frame, Margins & Columns y ver la cantidad de
espacio calculada por Ventura. A esta cantidad debemos dividirla entre el nimero de
columnas, también debemos tomar en cuenta las separaciones entre ellas. La divisién es
proporcional al tamano que deseamos darle a cada columna.

A la primera columna le asignamos en la mayoria de los casos la cantidad de 0.0 como
espacio izquierdo, pues-es la que va pegada al margen izquierdo. Del lado derecho le
asignamos la suma de las demas columnas. Esta operacion la realizamos mediante el
menu Paragraph, Spacing, In from Left/Right : )

A la segunda le restamos del lado izquierdo el espacio que ocupa la primera columna,
dellado derecho le asignamos la suma del espacio de las columnas restantes. A latercera
le restamos del lado izquierdo la suma de las dos primera columnas, del lado derecho le
restamos la suma de las columnas que falten todavia. A la ultima columna le restamos
del lado izquierdo la suma de todas ias columnas anteriores, ‘del lado derecho yanole
restamos porque es la dltima del “renglén’.

Los parrafos iniciales de cada linea deben de tener el corte de linea antes - Line Break:
Before, los que se encuentran a la extrema derecha debe de tener el corte después -
Line Break: After, en los parrafos intermedios debemos elegir cortes de linea
desactivados- Line Break: NO
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Tablas usando el modo “TABLE EDIT”

La funcién Table es muy Util pues nos evita varias cosas: no tenemos que crear lineas separad
entre columnas y renglones de la tabla, estas son definidas automaticamente ¥ pueden ser cambiadas de
grosor facilmente; el ajuste de el ancho de cada columna puede ser modificado de manera proporcional al
resto de las columnas, modificado directamente en pantalla con el ratén, o ser especificado en centimetros;
en cada célula de la tabla se coloca un solo péfrafo o elemento, lo cual nos facifita la diferenciarlas y manejo
pues a cada uno de los elementos de la tabla se le puede asignar una etiqueta distinta y de esta manera
se controla tipo de letra, atributos, espacios, etc.; el texto puede ser editado en un procesador de palabras
para su correccion, aumento o disminucion de contenido; es posible colocar textos que abarquen varias
células vertical u horizontalmente; también podemos sombrear células individuales o grupos de células.

Lamanera més facil de crear unatabla es activando el ambiente de Tabla para definir sus caracteristicas
y agregar el texto en pantalla o editando [a tabla en un procesador de palabras.

@ Seleccionamos el ambiente Table, o tecleamos “C Insert Special Iltem desde el
ambiente de edicidn de texto y seleccionamos F9 Table.

® Colocamos el cursor de edicién de tabla antes de un parrafo de texto y le damos un Click,
en este momento en la ventana de visualizacién de contenido nos debe aparecer el
siguiente mensaje Before Par, entonces seleccionamos el rectédngulo Ins Table e
inmediatamente entramos al la cada de didlogo de creacidn / edicién de tablas.

Conferencias Magistrales sobre Ciencia
Jora s L NOMBHE G

Astronomia Shahen Hacyan Saleryan
0. Silvia Torres Castilleja

Biologia Amelia Sdmano Bishop
Leonila V&zquez Garcia

Geologia 1 1" Gloria Alencaster Ybarra
Blanca Buitrdén Sanchez

Inv. 13 Kaethe Willms Manning

Biomedicas Guillerming Yankelevich N.

3J-horg
Fisica Ana Maria Cetto Kramis

16 Ma. Carmen Cisneros Gudifio
Ma. Esther Crtiz Salazar

Geofisica 18 Ruth Sonabend de Gol!
Teresa Gutiérnez Vazquez

19:30 |Consuelo Soto Mora

Quimica 20 |Lydia Rodriguez Hahn
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.. |Edit Table

- -

File

Desk
T

i

Edit Uiew Chapter Frame Paragray

rimitnmnenn 10 \ ] H I

[ |h L] -: .a

INSERT/EDIT TABLE
B of Rows,Celumns: B863], 09093
Overall Width: Column 1t 17.B8 centimeters
o ™ Horz. Alignment: Left se@@m@ |
Ins co Break Across Pages: Allowed t
::::i % of Header Rows: 0008
set Tif Box Around: On t Z DOUBLE
------- Horz. Grid: On t ZSINGLE ~
~°;-~:° Vert. Grid: On t Z_SINGLE_____
z_5 1N Space Above: 80,080 picas & points
z_pou Space Between Rows: 08,84 .
=i Space Between Columns: 88,84 '
ert ipace Be%ou: gg,gg 3
ert. Just at Top: ©8,
‘ Vert. Just at Bottom: 68,00 o] [Cancel]

° #of Rows, Columns:
®  QOverall Width:

Horz. Alignment:

°

Break Across Pages:

® ¥ of Header Rows:

° Box Around:

* Horz, Grid:

® Vert Grid:

Space Above:
Space Between Rows:

° Space Between Columns:
° Space Below:
Vert Just at Top:

L]

Vert. Just at Bottom:

Seleccionamos la cantidad de renglones y de columnas que deseamos que
nuestra tabla contenga inicialmente, incluyendo el o los renglones de titulo.

Tenemos la opcidn de que Ia tabla abarque el ancho de nuestro frame,
columna, o un ancho especificado numéricamente.

La tabla puede tener alineamiento horizontal hacia la izquierda o la derecha,
ademas si latabla no abarca toda la columna/frame podemos especificar una
separacion con respecto al margen.

Permite o impide que si la tabla es bastante larga se pueda cortar y pasar a
otra hoja.

En caso de que la tabla se llegue a cortar, especificamos el nGmero de
renglones que deseamos se repitan como titulos en ia parte superior de cada
una de las tablas que siguen en las demas hojas.

Especifica el tipo de linea que se usara para delimitar los bordes exteriores
de la tabla. '

Nos permite elegir el tipo de linea que se coloca entre renglones.

Lomismo que el anterior pero conrespecto alas lineas verticales que separan
cada una de las columnas de |a tabia.

Espacio que se deja entre el parrafo superior y la tabla.

Espacio que se dejara entre cada uno de los renglones de [a tabla, medido -
entre la base de un rengldn y la base del siguiente.

Espacio entre las lineas verticales de separacion entre cada columna.
Espacio debajo de la tabla que |a separa del siguiente parrafo.

Permite especificar la maxima distancia que se agrega arriba de la tabla para
justificar verticaimente la hoja.

Lo mismo que el anterior pero en la parte baja de la tabla.
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Una vez definida la tabla es posible agregar o eliminar columnas o renglones, para ello se coloca el
cursor de edicidn de tablas en la columna o renglén que deseamos borrar o antes de donde queremos
insertar un nuevo elemento, en la ventana de visualizacién aparecen las coordenadas de la célula ¢
rango de células que seleccionamos. Con la tecla Ins agregamos tanto una columna como un renglén, con
la tecla Del se elimina el renglén o columna seleccionado, la caja de didlogo nos da la opcién de elegir
entre columna y renglén. y nos confirma la localizacién del elemento a editar.

Desk File Edit View Chapter Frame Paragraph Graphic Options

\DATOSUPNZZWN\UP\UNTITLED,CHP  (VENTURAT.5TY). | *
!llII|II|'I.llll[llll!'IIl|ll1[|:llllllll:llllllllll‘!lgllll“l:IIIIIIl!l‘llll!lI!'l'l!ulltl{l‘lll!llllh’lI!II|IIll.llullllll’l ’
4
5 Cursor
Ine hew B ... ] + / de Tdbld
vein Calls jg ) ) r 1 ]
Splix Calls : ' ' '
............. ¥ 1 1 1
Nermal Aulas E D
T_HIBDEN :
eooume g S
\ A.B,C,D,E
FGHILJ
Coordenadas

1el0
Agrega renglones alatabla delante de aquel en donde se encuentre marcado
en la tabla

Inserta columnas delante de aquella en donde este marcada la tabla, es muy
importante que la tabla si este seleccionada y tenga una coordenada en la
ventanilla de visualizacion en |a parte inferior de la barra de opciones

Une dos o mas celdas en una sola, con &i objeto de hacer mas versatil la
creacidn de las tablas, la unién puede ser horizonta y/o vertical, siempre en
areas rectangulares

Divide grupos de celdas que previamente fueron unidas (Joined)
Aplica un fondo a la(s) celda(s) que este(n) seleccionada(s)

Usa el ancho normal para las lineas

Hace invisibles las lineas

Usa el ancho normal paralas lineas

Usa doble linea

Usa el ancho mas grueso para las lineas -

A- Ins Row

B- Ins Column

* C-Join Cells

. D- Split Ceiis

° E-SetTint
F- Normal Rules
* G-Z_HIDDEN
" H-Z_SINGLE
°* |-Z_DOUBLE

® J-Z_THICK
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lllllIlllll‘[lIlllllll‘lll‘;ltlllflllIlllll:HIll[lll‘lIIlllllll‘llllllllll"lllﬂlllll’llllllllll.’lll]llll[
TABLE COLUMN WIDTHS A
Ins Column —

votn carze | . Column Number; [T 1 [+]

Width Setting: Variable

——— B Fised Width: B8.88 inches
Z_HI00EN Uariable Width: X proportions

T_SINGLE

_ I
B

T_THICK

En [a forma por medio de menu podemos calcular el ancho de la columna, la cual se debe elegir la
columna a modificar y después se utiliza la combinacién de teclas Ctrl-C, con lo que aparece la pantalla
que se muestra arriba. Los elementos que la componen son:

° CelumnNumber Que columna estamos modificando

Width Setting: Variable- se refiere a que Vp se encarga de establecer la medida a utilizar
para esta columna, podemos asignar que sea del doble o triple de las
columnas normales o simplemente igual, esto se ajusta en el (itimo renglén
Fixed- Fjamos una medida a nuestro gusto en el siguiente renglén

* Fixed Width: # unidades- se refiere a cuantos centimetros o puigadas o picas tiene de
ancho la columna
° Variable Width: # proportions- Ventura reparte el espacio entre el nimero de columnas que
tenga la tabla, aqui o que indicamos es si la columna debe de ser del doble
que las demas columnas estandares o triple, etc, o simplemente que ocupe
el mismo ancho.

Usando este método es necesario tomar en cuenta el ancho total de la tabla para poderio tomar como
base para calcular ios anchos individuales de cada una de las columnas, por ejemplo si |a tabla mide 15
cm de ancho, entonces no es posible que tengamos tres columnas de 6 cm cada una, pues se excede por
tres centimetro del ancho total, también el caso contrario es inaceptable, el que se diera el caso de 3
columnas de 4 ¢m cada una. en este caso tampoco se cumple que la suma de todas las columnas de el
ancho total de la tabla. No se vale que las sumas no coincidan con el total para ia tabla.

L)

Al manejar el ancho de las columnas mediante el mend, las proporciones son variables y dependen de
la cantidad de columnas, sus respectivos anchos y de el nimero de proporciones elegidas. Siguiendo conel
ejemplo de |a tabla de 15 cm de ancho, si tenemos tres columnas y les asignamos respectivamente las
siguentes proporciones, 5,8 y 2, entonces VP hace calculos para dividir la tabla en 15 proporciones y se
las asigna a-las columnas respectivamente, en este caso 5 ¢cm, Bcmy 2 cm,

Sitenemos el caso de columnas de ambos tipos, fijas y proporcionales, entonces aplica una preferencia
sobre as columnas de anchofijo. Sila primera columna la definimos con 6 cm el resto del espacio horizontal
es dividido entre las columnas restantes, si por ejemplo estas son dos columnas definidas con 4 y 1
proporciones respectivamente, entonces Vp divide el espacio entre 5 y con ello la segunda columna es
cuatro veces mas grande que {a tercera, pero estas dos columnas solo abarcan los 9 cm restantes, sin
afectar a la primera columna que ya vale 6 cm. -
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La otra forma es mas visual que calculada sobre la pantalia.

@ Elegimos la columna y después oprimimos la tecla Alt junto con el botén izquierdo d--
ratdn y movemos este, con lo que aparece una linea vertical punteada a la par de
extremo derecho de la columna, a su vez que en el indicador de coordenadas aparece el
ancho de la columna en las unidades que hayamos seleccionado en el menu anterior,
podemos mover el ratén hasta que ajustemos el ancho visualmente o mediante &
indicador numérico.

Cursor de seleccién de
ancho de columna
(Alt y ratén oprimido
simultaneamente)

Rew

Ins

Ins Column
Join Cajlls

Nermal Ayles
I_MIDOEN

Z.f1NALE
Z_.DOUBLE
E_THICK

Indica columna
meodificada y el ancho de
la columna en las unidades
elegidas (In, cm, picas)
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{

Lo ideal es no modificar nuestras tablas desde el procesador de palabras porque una tabla vista en
estos paquetes es un conjunto muy complejo de instrucciones y codigos. Al comienzoy al final de unatabla
van parrafos etiquetados de una manera especial, para indicar el principio y el fin de la tabla, ia mas
importante es la de inicio y cuyo contenido es especifico llevando cierta informacién que no puede ni faltar
ni sobrar. Si a pesar de lo anterior alin deseamos o necesitamos modificar desde el procesador de palabras

una tabla ya hecha en Ventura debemos de tener much
incorrecta.

La tabla es definida 'por una serie de parrafos que Vp etiqueta con algunos de los siguientes codigos:

Inicio de tabla

0 cuidado para evitar insertarlos de manera

Numero de columnas en la tabla

Unidad de medicion a ser usada (IN- pulgadas, PT- puntos, CM-
centimetros, PI- picas)

Ancho de cada una de las columnas o celdas

Ancho que va ha ocupar la tabla. Solo se usa cuando queremos darie
dimensiones especificas a la tabla

Cuando la tabla no ocupa toda la columna/frame, podemos especificar

la separacién del margen izquierdo

Espacio arriba de la tabla

Espacio abajo de la tabla

Justificacién vertical arriba de la tabla

Justificacidn vertical debajo de la tabla

Espacio minimo entre columnas

Espacio minimo entre renglones

Tag 'que se usa para las lineas que rodean la caja

Tag a ser usado para las lineas horizontales

Tag usado para las lineas verticales

Permite cortes de tabla o no

Especifica tag usado para las lineas en un rango definido, si existen
varios rangos distintos, es necesario listarlos separados por comas

Etiquetas a ser usadas para los encabezados de tabla

Etiquetas para cada una de las columnas que componen la tabla. En
caso de que algdn rango varie de etiqueta es necesario especificarlo
en el renglon precedente

Datos que componen la tabla, si alguno de los elementos va invisible

por estar unido a ofra celda se utiliza * cuando es con la celda
superior, + cuando es la celda derecha

Tinte para la celda.. x = color, y = pattern

Final de tabla

- Significa atributo opcional.
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Después, cada renglon de la tabla forma un parrafo en el procesador, el contenido de cada columna de
los renglones esta separado por una coma seguida de un espacio en blanco. Si deseamos insertar '~
coma dentro del texto de una tabla debemos de poner dos comas seguidas de un espacio, cuando la ¢
esta dentro de una cantidad (Ejem. 123,456) se escribe normal sin ningin cambio.

A continuaci6n aparecen las instrucciones necesarias para crear la tabla que aparece como ejemplo al
principio de esta seccién.
H @Z_TBL_BEG = COLUMNS (3}, DIMENSION(IN),
+ COLWIDTHS(1.19,.69,El), HGUTTER(.056), VGUTTER(.056),
BOX(2_DOUBLE), HGRID(Z_SINGLE), VGRID(Z_SINGLE),

. KEEP(OFF), RULE(2Z_DOUBLE,R6CO,.R7C3),
RULE(Z_HIDDEN,R9C2..R9C3), RULE(Z_HIDDEN,R10C0..R10C1),
RULE(2_DOUBLE,R4C0..R4C3), RULE(Z DOUBLE,R5CO..R5C3),
RULE (2_DOUBLE,R8C0..R8C3), RULE(Z_DOUBLE,R11C0..R11C3)
€Z_TBL_BODY = TITULO, TABLE TEXT, TABLE TEXT
Conferencias Magistrales sobre Ciencia, +, +
€Z2_TBL_BODY = TABLA, TABLA, TABLA
INSTITUTO, Hora, NOMBRE
€Z_TBL_BODY = NOMBRES, TABLE TEXT, NOMBRES
Astronomia, 9:00, Shahen Hacyan Saleryan<R>SllV1a
Torres Castilleja
Biologia, ", Amelia S&dmanc Bishop<R>Leonila Vazquez
Garcia )

Geologia, 11:30, Gloria Alencaster Ybarra
Blanca Buitrén Sanchez

Inv. Biomédicas, 13:00, Kaethe Willms Manning
Guillermina Yankelevich N.

Comida y descanso 14:30 horas, +, +
Fisica, 16:30, Ana Maria Cetto Kramis<R>Ma. Carmen
Cisneros Gudifio<R>Ma. Esther Ortiz Salazar
Geofisica, 18:00, Ruth Sonabend de Gall
~, *, Teresa Gutiérrez Vizquez
, 19:30, Consuelo Soto Mora
Quimica, 20:15, Lydia Rodriguez Hahn
@Z_TBL_END =
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ortacion de tablas desde LOTUS 1-2-3 o un
- —.—garchivo ASCII, - e :

La forma de convertir una tabla creada en una Hoja de Calculo como Lotus 1-2-3 es el siguiente:

@ Estando en Lotus, en primer lugar, debemos cuidar que la separacion en pantalla entre
los elementos de las columnas sea de por lo menos 2 espacios en blanco.

@’ a continuacion se manda el rango que deseamos convertir en tabla, como impresién a
disco (/Print,File y darle un nombre de archivo), con lo que obtenemos un archivo .PRN
que contiene texto ASCI|.

@ Yadentro de Ventura lo cargamos como un archivo PRN TO TABLE en las opciones de
Load Text. Con esto la tabla ya estara convertida al formato de Ventura y solo habré que
cambiarie las medidas, atributos, etc. en pantalla.

También podemos importar datos tabulares creados en otros programas tales como procesadores de
palabras sin tener que marcarlos a mano.

® Lo que requerimos es simplemente que en su formato nativo estén organizados en
columnas las cuales no deben tener menos de dos espacios en blanco entre una y
otra, para que a la hora de que Ventura realice la conversidn a su formato de tablas, no
tenga ningun problema al dividir los datos correspondientes a cada celda.

® Guardamos el texto con el formato ASCIl y ademas dandole la extensién .TXT

Aqui tenemos dos alternativas, introducirlo a Ventura con el método que ya vimos arriba, o podemos
introducirlo a nuestro procesador de palabras ya con los cédigos de Ventura para manejo de tablas

En este Uitimo caso corremos un programa externo de Ventura que se llama PRN2TBL dandole como
argumentos el nombre del archivo original y el nombre del archivo que se va a crear. El proceso se realiza
de manera automatica y el texto resultante queda en formato ASCII que podemos importar a nuestro
procesador sin problemas.

En el caso de que carguemos nuestro texto ya con los cédigos de Ventura insertados previamente, solo
necesitamos hacer los cambios de contenido si es que son requeridos y pedemos insertar esta informacién
~ ala mitad de algin texto que ya tengamos capturado con anterioridad.

Importacién de datos tgbulares de dBase .

Este mismo método funciona para los datos extraidos de un manejador de bases de datos como lo
puede ser dBase o algin otro. Lo que debemos hacer en este caso es muy sencillo, también mandamos
nuestro texto en formato ASCIl o SDF cuidando de dejar los dos espacios entre columna y columna para
no tener dificuitades. La manera mas sencilla es crear un reporte y mandarlo a disco en lugar de a pantalla
o impresora. La forma es la siguiente: '

CREATE REPORT XYZ

en donde establecemos cuales son los campos que deseamos que aparezcan en el reporte y
establecemos que el formato no lleva encabezados ni pies de pagina ni numeracién. Después simplemente
lo mandamos a disco:

REPORT FORM XYZ TO FILE XYZ.TXT
archivo que importamos con el fitro PRN TO TBL en el menu File, Load Text/Pict.
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Ecuaciones

El manejo de |las ecuaciones dentro de Ventura con Extensién Profesional es uno de los aspectos mas
llamativos pues nos da !a facilidad de introducirnos en un aspecto poco tocado de la impresion de textos,
esto se debe a que la creacion de formulas ya sea en maquina de escribir o un procesador de palabras
‘normal, es un trabajo muy engorroso que requiere de muchisima paciencia y demasiadoingenio paralograr
los objetivos deseados. Al llegar Ventura Profesional, muchos de estos obstaculos pueden ser librados con
mayor facilidad, pero otros seguiran estando en el camino, pues aiin requerimos de paciencia para obtener
- resultados Sptimos. Para aquellos que creen que esta funcién de Ventura les va a librar de errores y
problemas, el panorama no es color de rosa, pero no es desalentador. Para crear ecuaciones es necesario
conocer un gran nimero de comandos nuevos que pueden ser introducidos desde el procesador de
palabras, estos comandos forman parte de un pequefio “lenguaje de formacién de ecuaciones” llamado
EQN, desarrollado especificamente para Ventura. Con este “lenguaje” insertamos los comandos para
realizar |a edicion de nuestras ecuaciones en forma lineal. Con estos comandos hay que tener los mismos
cuidados que cuando escribimos una formula algebraica normal, lo que esta entre paréntesis se ejecuta
antes que lo que se encuentra fuera de este, lo que esta a la izquierda se realiza antes que loque estaa
la derecha de la ecuacién, los comandos u operaciones rigen sobre los elementos que se encuentran a
su derecha.

Aparte de estas consideraciones también se introducen algunos aspectos propios de EQN: cada
elemento y comando de una ecuacién debe ser separado por un espacio en blanco forzosamente; en el
caso de que deseemos que en la ecuacién aparezca visualmente un espacio en blanco, es necesaria
manejarlo como una tilde (~), si deseamos meter un espacio delgado “thin space” entonces es un ¢
(*); para que un paréntesis, llave o paréntesis cuadrado sea tomado como comando, debe de es.ar
acompanado de las palabras left y right, de lo contrario se toma como elemento visual sin efecto sobre el
formato de la ecuacién.

Como atributo en toda ecuacion, esta convenido que todas las letras son representadas con letras
italizadas. -

( )

Q X
S xax + flax + (‘: 5;).\/@ +V ¥+ CoaNaHies
) o vo

\ /

Los comandos usados para crear |la ecuacidn anterior fueron los siguientes:

< $ E size 24 left (sum from delta to 0 ~~X~dX ~~~~ + ~~~~ int from 0 to x ~gamma
over pl dx ~~~ + ~~~ left ({ matrix{ccol{ omega above alpha}~~ ccol{delta tau above
rho}}} right) - sqrt { down 75 { pi * lambda } over { gamma delta } } right) ~+ ~sqrt{ x
supy sup nothing sup nothing + Co sub 2 NaH * xi delta} >
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|ComandosdeEQN, _ ==

above Usado en pilas y matrices. Coloca la expresién precedente sobre la expresiéon
siguiente. (Ej. al above b1, coloca al sobre bl)

back x Mueve la siguiente expresion hacia atrds (reversa) la distancia — en déc:mas
de punto— fijada por x

boid Asigna el atributo de negrillas a expresién siguiente

ccol Cuando trabajamos con matrices, este comando centra el sigutente grupo
de expresiones dentro de una columnc

cpile Centra dentro de una pila

down x baja x décimas de punto la siguiente expresién.,

fat Cambia la siguiente expresion a 'bold’

font x Cambia la fuente a aquella designada por el codigo “x

~ fraction Divisiones lineales mediante la diagonal

bar (/) '

from Al crear una sumatoria o una integral damos tos ranges ‘desde’ y ‘hasta’, en
este caso es el primero de los dos. La siguiente expresidn es colocada enletrq

. Mas pequena debajo de el signo de la sumatoria o de la integral

fwd x Mueve la expresidn ‘x’ décimas de punto hacia la derecha

Icol Alinea la expresion a la izquierda dentro de una columna

italic ltaliza al conjunto caracteres siguientes

lineup Alineqa este texto con la marca que se inserto previamente en el renglén
anterior

Ipile Alinea la expresion a la izquierda dentro de una pila

mark Inserta una marca para guia de 1os siguientes renglones

matrix Crea una matriz

over Division del primer elemento sobre el segundo

pile Crea una pila de objetos

rcol Alinea la expresion a la derecha dentro de una columna

roman Como todas las expresiones de las ecuaciones aparecen en letras itdlicas,
este comando las regresa al estilo normai

rpile Alinea la expresion a la derecha dentro de una pila

size x Cambia el tamano de la siguiente expresion a ‘x’ puntos

sub Cambia el tamano al mds préximo descendente del actual y bgja la
expresion

sup Cambia el tamanio al mds préximo ascendente del actual y sube la expresién

up x

Sube la expresién ‘x’ puntos sobre la linea base normal

Wong
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Comandos para insertar simbolos en ecuaciones.

approx

cdot

ceiling

del . '
floor

grad

inf

int

inter
left
pattial

prime
prod

X bar

X dot

x dotdot
x dyad
x hat

X tilde

X under
X vec

)

Punto centrado ()

Limite superior ([)

Letra delta ()

Limite inferior (|)

signo de gradiente (V)

Simbolo de infinito (e«)

Simbolo de la integral, (f ). $€ UsQ en con sup y sub para definir los limites

Interseccion, para colocar texto ariba y abajo del Simbolo se usa from yto
Usado junto con un paréntesis, llave, corchete, barra, limites inferior Y superior.
Simbolo de derivada parcial (a)

Simbolo de primo (')

Producto (I—[ ). SU Usa junto con from y to para colocar texto arriba y abajo.

Mismo uso que left, pero del lado derecho del la expresiéon
Simboleo de raiz cuadrada

Sumatoria (2 ). usado en conjunto con from y te para definir sus iimites
Simboto de multiplicacion (x)
Unién (U ). $& usa juntd con from y to para colocar texto ariba y abajo

Simbolo de efipsis entre comas (.....)
Simboio de desigual (| =)

Simbolo de elipsis {...)

Simboto de mas menos (z)

Flecha a la derecha (—)

Flecha a la izquierda («)

Simbolo de mayor que (>)

* Simbolo de menor que (<)

Simbolo de mayor oigual a (2)
Simbolo de menor o igual a (s)
Simbolo légico de igual a (=)

Barra sobre la expresion (x)

Punto sobre la expresion (x )

Doble Punto sobre la expresidn (x ) -
Doble flecha sobre la expresion (X)
Acento grave sobre la expresion (x )
Tilde sobre la expresiéon (X )
Expresion subrayada (x )

Vector sobre ta expresion (X))

‘Wan‘q
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___|[EQUIVALENTES PARA SIMBOLOS.GRIEGOS|—

aipha
beta
chi
delta
epsilon’
eta
gamma
iota
kappa
lambda
mu

ny
omega
omicron
phi

pi

psi

rho
sigma
tau
theta
upsilon
Xi

zeta
DELTA
EPSILON
GAMMA
LAMBDA
OMEGA
PHI

Pl

PSI
SIGMA
THETA
UPSILON
XI

Forma de crear una
ecuacion,

El primer punto en el que haremos enfasis es que al igual que en
algebra, es fundamental manejar los parentesis en pares, esto es, se abre
parentesis y se cierra. Esta regla aplica a todas las formas de parentesis,
normal (), corchetes [ y llaves {}.

En las ecuaciones que realizemos debemos seguir las convenciones
algebraicas que indican que lo que se encuentra dentro de un parentesis
serealiza primero es afectado por la operacién que se encuentre a sulado,
en este caso el izquierdo.

Todas las operacicnes y elementos de la ecuacién deben de estar
separados por un espacio en bianco para que sean considerados
elementos individuales.

En en modo de edicién de Ecuaciones de Ventura, la forma de insertar
espacios entre los elementos de las ecuaciones no sera con la barra
espaciadora, sino que se deben de insertar los siguientes caracteres de
control: * inserta un espacio delgado (En) y ~ agrega un espacio largo
(Em).
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decimales . .. ................. 22, 49 WidthTable . .. ... ... ... ... .. ... ... 23
paracreartablas . . ... ... ... .. ..... 97 Windows . . . . . . e 2
restricclonesdeuso . . . .. .. e 41 Word . .. . L e e 38
Tag WordPerdect . . . . . .. IR 38 - 39
Etiquetas . . . . . ... . ... ... ....... 53 WordStar . . . . . .. . . e 38
Tamano manejodetabuladores . . .. ... ... L 42
delahoja . .... ... . ..« ..... ..., 25 WP, formmatodetexto . ... ... .. e e 39
Teclas WYSIWYG . . . . e 5
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VPDV A

VPDV

(Ventura Publisher De Volada)

Referencias répidas.

Para aquellos con dudas rapidas y con algunos conocimientos de Ventura, en esta seccion aparece la
forma de lograr algunas de las acciones mas comunes o mas necesarias de Ventura mediante una serie
de “Recetas de Cocina” faciles de seguir mediante el manejo de los Men(s y otras indicaciones.

.

Cargar nuevo estilo
Cargar un texio ya creado
Cargar una imagen o grafica

Abrir un capitulo ya creado de antemano

Guardar todo el trabajo como un capitulo

Moverser a ofra pagina

‘Volver a Guardar el capitulo

Cambiar el nombre al estilo

imprimir &l documento

Salir de Programa

Margenes de la hoja
Columnas agregar o eliminar
Dable lado / Lado sencillo

Tamaiio de la hoja

[ JAcciones iniciales bdsicas,

File - Load Diff. Style, elegir nombre del directorio
seleccionado.

File - Load Text/Pict, Type of File = Text,

Text Format = £l deseado, OK

File - Load Text/Pict, Type of File.= Line Art / Image,
Format = £l deseado, OK B

File - Open Chapter, seleccionar nombre del cdpitulo.

File - Save As, escribir el nombre (asegurandose de que esta
en el directorio deseado)

Crl - G = Chapter, Go To Page
Inicio = Primera hoja
Fin = Ultima hoja del documento

. Ctil- § = File, Save

File - Save As New Style, escribir el nuevo nombre

File - To Print - Elegir que hojas, numero de Copias, charola,
separacion de colores, marcas de registro, etc.

File - Quit

Cambios en el formato de la pdgina. . |
.lcono-Frame - seleccionar Frame - Frame - Margins & Columns

- Top/Bottom/Left/Right

lcono Frame - seleccionar Frame - Frame - Margins & Columns
- # of Columns - Gutters - Width

Chapter - Paper Size & Layout - Double /Single Page - Start
On: left/right

Chapter - Page Size & Layout - Paper Type & Dimension

Wong
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&

Hoja acostada/parada . Chapter - Page Size & Layout - Orientation

(Landscapg[portrait) -

[]Paginacién.

Numero de pagina impreso en la hoja Chapter - Headers & Footers - activar el deseado (en
encabezado o pie, pagina izquierda o derecha) - elegirla
posicidén en el rengldn (izg, centro, der) - seleccionar [Page #].

. Si deseamos cambiar el nimero: Chapter - Update Counters -
elegir contador: This Page/Initial Page - método de conteo:
Previous Number + 1/Restart Number, en el segundo caso
anotar el nuevo nimero para esta pdgina, si lo deseamos
seleccionar formato en el ultimo rengldn (nUmeros, letras,
numeros romonos)

Encabezados y pies de pagina ‘ Cho pter - Hecders & Footers - elegir cual de los cuatio y
(Header & Footer) ‘ cambiar a On, escribir en el renglén desecdo
Cambio de ndmero de pagina . Posicionar el cursor en la hoja en ia que deseamos camblar el

' nimero de hoja. Chapter - Update Counters - elegir cual
pdagina: This Page/Initial Page - Restart Numberycno'rcrel
nuevo numero

Invisible el nimero de pagina Chapter - Turn Header/Footer Off
{solo en la actual, si esta visible)

Numeracién continua entre capitulos En el segundo capitulo y subsecuentes de la publicacion,
‘ activar. Chapter - Update Counters - Initial Page - Previous
Number + 1, Options - Muiltichapter - Renumber (Agregarios
capitulos en el orden de impresidn)

Numeracién de capitulos Chapter - Headers & Footers - activar el deseado (en
‘ encabezado o pie, pdgina izquierda o derecha) - elegir la

posicion en el rengldn (izq, centro, der) - seleccionar
[Chapter #]. Si deseamos cambiar el numero: Chapter -
Update Counters - Chapter - método de conteo: Previous
Number + 1/Restart Number.
En el segundo caso anotar el nuevo-nimero para este
capitulo, silo deseamos seleccionar formato en el Ultimo
renglon (numeros, letras, nimeros romanos)

[]Control de espacio en modo texto.
Insertar espacic de una Eme ) Ctrl-Shift-M
Insertar espacio de una Ene 7 CHl-Shift-N
Insertar espacio de media Ene Ctrl-Shift-T
Insertar espacio numérico ] Ctrl-Shift-F

Wong ‘ - YPDP-B
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L

Juntar las letras de un bloque

Separar las letras de un bloque

VPDV _C

Marcar bloque, Set Font-Kern: Looser, escribir la cantidad.
Otra forma: Marcar bloque, oprimir tecla de flecha a la izq.
varias veces -

Marcar bloque, Set Font-Kem: Tighther, escribir la cantidad.
Otra forma: Marcar bloque, oprimir tecla de flecha a la der.
varias veces

‘[ Cambios en etiquetas (parrafos).

Bafa {poner simbolo antes de pdrrafo
indentado en una lista)

 Creacion de etiquetas

Cambiar espacio entre los renglones de
un mismo parrafo

-Cambiar la separacién entre pérrafos
verticalmente

Cambiar tipo {forf)ftamanic de letra

Cambiar margenes para un tipe de
parafo (etiqueta)

Indentar (dar sangria a) el primer renglén
de un parrafo

Juntar horizontalmente todo el texto
dentro de un parafo (hacer que
las letras esten mas pegadas
entre si)

Primera letra del pamrafo mas grande

Separar horizontalmente todo el texto
dentre de un pdrrafo

lcono Paragraph - Elegir pdrrafo/etiqueta - Paragraph -
Special Effects - Bullet -Show Bullet As - Indent After Bullet

lcono Paragraph - Add New Tag (Ctrl-2).

Si lo gue deseamos es crear la efiqueta a partir de una ya
existente, primero seleccionamos un parrafo con la etiqueta
anterior y despues seguimos con el procedimiento normai.

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph -
Spacing - Intetine

lcono Paragraph - Elegir pdrrafo/etiqueta - Paragraph -
Spacing - Above - Below - Interparagraph

icono Paragraph - Elegir pdrrafo/etiqueta - Paragraph - Font,
efectuar los cambios deseados _

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph -
Spacing - In From Left/In From Right, elegir las distancias con
respecto a los margenes izquierdo y derecho respectivamente

lcono Paragraph - Elegir parnafo/etiqueta - Paragraph -
Alignment - First Line Indent

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph -
Paragraph Typography - Tracking - Tighter

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph -
Special Effects - Big First Char - Set Font Properties

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph -
Paragraph Typography - Tracking - Looser

[ ]JAdornos.

' Raya/Plecas arriba del parrafo

Lineas y flechas

lcono Paragraph - Elegir parrafo/etiqueta - Paragraph - Ruling
Line Above - Elegir ancho - Elegir grosor de los espacios y de
las rayas

lcono Groph‘- Elegir linea - trazar con ratdén presionado y al
final soltar el botdn

‘Wan‘g
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. . Agregaruna figuara | .-

Icono_F_ro_me_-_Add-Ne.w Frarme - Trazar-caja---File-Load o
Text/Picture~Line"Art/image~elegirarchive.
Modificar imagen ' Icono Frame - Frame - Sizing & Scaling - modificar parametros
, Altura/Ancho; ubicacion; Escala; Radio; etc
Repetir un trazo en todas las hojas "~ lcono Graph - Elegir linea/trazo - Graphic - Show On All Pages

Wong ( - VPDP - D
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Arbol de Comandos

Vil Secondary Sort Key: il Right

A COTEEE | e |
C9/e Break Across Pages:

C4/e F5-Frame Anchor

A1 Publisher Info - | Anchor Name C9/t  #of Header Rows
d 2':1?{(:?2[50"“9 Page C-9/g Box Around
B : Il Relative, Above C9/h  Horz Grid
..+ Anchor Line C9/i’ Vert. Grid
~z IV -Relative, Below co/i ‘Space Above

81 New : . " Anchor Line & pace

: V Retive, Automatically Co/k  Space Between Rows
B2  Open Chapter at Anchor ce/l Space Between
B-3 Save C4/t  F6-Cross Reference Coiumns

| Atthe Name C9'm Space Below

B4 SaveAs I:: g:fer fo: Ce/n  Vert. Just at Top

B-5 Abandon v C# C-9/o Vert Just at Bottom
v F# '

B-6 Load Text/Pict v T#

B Text Vil §* D Y

6/ a ?x Vil C* v lew
B6/b Lline-Art X V*

Bé/c Image X Format D1 Facing Pages View
: C-4lg F7-Marker Name
C~4Ih F8-Variable Def

B-7 " Load New Style D2 Reduced View

Arbol'de Comandos para Ventura Publisher 2.0

‘B-8. Save as New Style ' | Variable Name | D3 Normal View
' — : I Substitute Text :
B-9 Do: Fllle Cipt;or;fs i c4li  F9-Table D4 ~“Enlarged View
B-9/a ‘Selec ifferent File , :
Specification . C-5  Edit Special item 05 Frame Setting
B-9/b Make Directory - D-8 Parragraph Tagging

C6 Remove Text/File

B9/c Remove Directory ‘
-.B9/d Delete Matching Files -7 "F"e Type/Rename

C-8 _ Set Column Width

‘ .| c&a Column Number D-¢ Table Editing
C-8/b  Width Setting .
I Variable
oo I Fixed =8 Cha pter
C-2 Copy ’ © L C8lc Fixed Width .

D-7  Text Editing

D-8  Graphic Drawing

: LiC8d Variable Width E-1  Page Size & Layout
C-3 Paste . -— .
proportions * E-fa Orlentation
; |- Portrait
c4 Ins Spec'al‘ Item c-9 Edit Table Settings Il -londscape
C4/a Fi-Box Char Co/a # of Rows, Columns E-i/b Paper Type &
C4b  F2-Footnote co/lb  Overall Width: Dimension
C4/c  F3-Index | Frame Hf'!lf
i Type of Entry: Index I Column || Letter
Il Type of Entry: See I Custom I Legal
I Type of Entry: See Also ’ , i Iv Double
vV Primary Entry: Co/c Horz, Alignment: v BS
vV Primary Sort Key: C-9/d Left vi A4
VI Secondary Entry: { Center Vil Broad Sheet

Wang : " ol de Comandas - A
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E-t/c  Sides
i Single
Il Double -
E-1i/d  Start On
I Right Side
it Left Side
E-2 Chapter Typography
E-2/fa Widows (Min Lines at
Top)
E2/b Crphans (Min Lines at
Bottom)
E2/¢ Column Balance
E2/d Move Down to 1st
Baseline By
I Cap Height
I Inter-line
E-2/e Pair Kermning
E-2/f Vert Just. Within Frame
1 Feathering
I Carding
E-2/g Vert, Just. Around
Frame
| Fixed {
li Moveable.
E2/h  Vert Just. Allowed
E2/i AtTop of Frame
E2j At Bottom of Frame
E-3 Update Counters..
E-3fa Which Counter
| Chapter
Il This Page
Il ThisTable
Iv  This Figure
v Initial Page
vl Initial Table
Vi Initial Figure
E-3b Udpate Method .
I Previous Number + 1
I Restart Number
E3fc Restart Number:
E-3/d Number Format: 1, 2 /

AB/Jab/Litiil
One, Two / ONE, TWO /
one, two

E-4 AEto-Numbering
E4/a Usage
E4/b Levell
E4/c Ipserts,
I Chapter#

01,2

W, °A,B

W ab

v oL

SM

-level 10

‘Wang

E9

VIl Suppress Pravious
Level !
T Vil__Text Attr.
E-5 Renumber Chapter e
E6 Re-Anchor Frames
Es/a This Page

E6/b AllPages

E-7-- Headers & Footers

E-7/a Define
| Left Page Header
Il Right Page Header
N Left Page Foofter
2V Right Page Footer

E- 7.fb Usage
1 Left
wat Il Center
M Right
E-7/¢c Inserts
I Chapter#
I Page#
i 1st Match
V- Last Match
vV Text Attr,
VI Copy To Facing Page

E-8  Turn Header Off/On

Turn Footer Off/On

E-10  Footnote Settings

E-1t/a Usage & formats

| # From Start of Page

(1.2,3) -
Il # From Start of Page
(User-Defined)
I # From Start
Chapter(1,2,3)
" E10/b Start With .
E-t6/c Number Templa_te

E-10/d Position of Numbets
I No Shift
W Superscript
i Subscript

E-10/e User-Defined Strings— "
€-10/f Separator Line Widths
E-10/g ‘Space Above Line
E-10/h Height of Line

of

E-11 Insert/Remove Page
E-1/a Insert After Cuntent
E-11/b Insert Before Cunent
E-11/c Remove Current Page

E-12 Goto Page
E-12/a Relative To

Arbol de Comandos B

E12b Which Page

E-12/c Cunent Page
E-12/d Selected Page

Mrore |

|
I
i
[\
v

Document
File

First

Prev
Selected
Next
Last

- F1
F-1/a
F-1/b

Fifc
F-1/d
F-lle
F./f
F-1/g

Margins & Columns

|
it
]

_Right Margin

# of Columns

Settings For
Left Page -
Right Page
Column 1-8

Gutters

Top Margin
Bottom Margin
Left Margin,

F-2
F-2fa
F-2/b
F2le

(= F-2/d

‘Fle
CFt
F-2/p
F-2/h

F-2/i

F-2/j
F-2/k
F-2/1

Sizling & Scaling -

Flow Text Around
Upper Left Xf" -
Upper leftyY
Frame Width
Frame Height
Horiz. Padding
Vert. Padding

Picture Scaling
Fit in Frame
By Scale Factors

Aspeact Ratio
Maintained
Distorted

X Crop offset
Y Ciop Offset
Scale Width

- F2/fm Scale Height

F3
F-3/a

F-3/b

F-3lc
F-3/d

~ Frame Typography

Widows (Min Lines at
Top)

Ormphans (Min Lines at
Bottom)

Column Balance

Move Down fto
Baseline By

1st

Arbol de Comandos - B
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I Cap Height
Il Intet-Line
F-3/e Pair Kerning
F-3/f Vert. Just. Within Frame
i Feathering
Il Carding
F-3/g Vert. Just. Around
Frame
i Fixed
Il Moveable
F-3fth  Vert. Just. Allowed
F-3¢/i At Top of Frame
F-3/j At Bottom of Frame
F4  Anchors & Captions
F-4/a Anchor
F-4/b Caption
I Off
I Above
i Below
v Left .
vV Right
F-4/c ‘Label
F-4/d Inserts

F5 Repeating Frame
F-5/a. For All Pages
1 Off
I Left
i Right
IV Left & Right

F§/b  On Current Page
I.. Show This Repeating

. F-8/m
‘ ¥E.8/n

© Frame
-, Hide This Repeating |
Frame
I Show . All Hidden
Frames
F€ Vertical Rules
Fe/a Settings For
{ LeftPage
I Right Page
F-6/b Infer-Col. Rules
F6/c Width
F6/d Rule 1 Position
F6/e Rule | Width
F-6/f Rule 2 Position
F6/g Rule 2 Width
F-6/h  Inserts: Copy to Facing
Page
F-7  Ruling Line Above
F-7/a  Width
I None
Il Frame

‘Wan‘g

Coilor,

Pattern

Dashes

Space Above Rule 1

‘Height of Rule 1

Space Below Rule 1

Heightof Rule 2

Space Below Rule 2

Height of Rule 3

Space Below Rule ¥

Custom Indent

-Custom)Wi_dth ‘
Dash Width
Dash Spoéing

F-7/¢
F-7/d
F-7fe:
F-7/t
Flg '
F-7/h
F-7/i
F-7/]
F-7/k
Fri
F-7/m
F-7/n
F?.’ ]

F-8  Ruling Line Below
Faa Width
-l None
I Frame
F-8/b - Color
F8/c Pattern
F.8/d Dashes
Fgle Sp'ar_:e Above Rule 1
F8/f Height of Rule 1
F-slg" Space Below Ruie |
F-8/h  Height of Rule 2
F-8/i Space Below Rule 2
F8j HeightofRule3d
F-8/k  Space Below Rule 3
F8/1 Custom Indent '
Custom Width' .
- Dash Width

F-8/0- -Dash Spacing.

F#  Ruling Box Arround
F9/a., Width
1" None
Il Frame

Colot
F9/c -Pattern
F:5/d  Dashes
F9/e~ Space Above Rule 1
F-9/t  Height of Rule 1
_F9/g - Space Below Rule 1
' F-9h  Height of Ruie 2
F9i Space Below Rule 2
F-9/j Height of Rule 3
. F9/k  Space Below Rule 3

F-9/b

F-10 Frame Background

Arbol de Comandos C

) F-10/a‘ Color
F-10/b Pattern

G Paragraph

G-1 Font
G-1/a Face
G-1/b  Size
G-1/¢_ Style
G1/d :Color
G-1/e Custom Size
G-/t Overscore
G-1/g .Strike-Thru
Gu1/h- Underlin
G-1/i Double Undetlin

[ G-2  Alignment

G-2/a Horz. Alignment
i Left
Il Center
0 Right
© v Justified
V DecimaltTab

G-2/b  Vert. Alignment
I Top
I Middle
Il Bottomn

G-2/¢ Text Rotation
- - 17 nbne, 93, 180, 270

G-27d Hyphenation
G-2/e . Succesive Hyphens

G2/t  Overall Width
"+ | Frame Wide
it Column Wide

G-2/g First Line
I Indent
I Qutdent

Relative Indent
G-2/i In/Qutdent Width
G-2/j In/Outdent Height

G2k in From Right to
Decimal -

-Maximum Rotated
Height

© G2sh

G-2/1

G-3 Spacing
G-3a Above
Ga/b - Below
G-¥c Interline
G-3/d Interparagraph

G-3e Add Above
I Allways

Arbol & Comandos - C
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N When not at column | G&/c Space for Big First: . |- G9/n Dash Width
L SfOD . e fl:"‘g%Trﬁ-?; . -- -~ | ~-Gsfo—Dash-Spacing ‘ o |
— Gt Seftings-for- Leff/Rnghf*"—— — i O
page . G-6/d St\OW Bullet As G-8/p ) Table RUIG_UST (2
G-9g  In From Left G-6/e . Bullet Char G-10 . Ruling Line Below : 2
G-3/h  in From Right . : G-6/t . Indent After Bullet -G-10/a Width o
_ - i None =
G-3i Inserts: Copy to Facing | G-7 - Attribute Overrides ) ' Il Margin -Q
Poge :: . G?I_a Line Width: B ) i Column . g
G4 Broaks —_ 1 Text:Wide . v Frame o"
— . Il:- Margin-Wide .V Custom -y
orale nggﬁbraereck : : : G:7/b- Overscore G10/b Color -0:—,
0 After G7/c Strike-Thru . . G-10/c Pattern ... 5
Il Before & After G:‘”d Under“ne 1 ' . G-10/d Dashes >“
IV Before/Until Left L . i
v Betore/Until Right - G7je  Underling 2. 2 :3: iipt.:n:het Afb;\;e TUIG ] o
- : etGeT LI R B ei i
G4/b  Column Break G7it Suger;_scrlpt_' AL el ghtof kule O
I Before _ ~:G-7g . Subscript - -} =3, G10/g SpaceBelow Rule 1 , P—
N After G-7/h  Small c@ Siza - G-10/h Height of Rule 2 o
N Before & After P o
; N o~ G10/| -Space Below Rule 2 T
G-4/c  Line Break S | s Paragraph Typography.... e T 10/1 Heigh'r Of Rule 3 -
. | Before Ga/a Adtomatic Pair Kern:ng e .-‘ L 0.
I After o aa/b” Leftei'Spacing “r G 10!k Spoce Below Rule 3 E
- Before & After 9 G 10!! Custom Indent o.":
. G-8/c Tracking . i
G-4/d Next Y position | Locser/Tighter G-10/m: CUstomn Width <)
I Nomal ; - v A A N
.. Baside Last Llne of G-8/d Grow !meﬁine To Fit G-10/n, DOSh Wldth" %
Prev. Para . G-8/e 'Minimum Spcce Width G-10/0 DQSh Spocang — 1
G:4nf e hA”O\V Wifhin ' o G- 8,’f: NOrmOI Spc:lce Width G-11 Ruhng Box Arround -8 -
G4/1 Keep WithNext "~ G alg‘ _Mommum Space Width G- ”,a Width’ _ E
T - — - Galh "Vert. Just. At Top of "None
G-§ Tab Setlings | 1wy - Para . ‘ Taxt ‘
6s/a Tab Number | ewi AtBatiom of Para o -Margin
G Tab Tvpé .. v Column
S/b % . ype - G-a!i Between Linesof Para  |.+*' =% v Frame
I - S w Custom
0 Left : G 9. Huhng Llne Above - g .- - -
i Center ' ' Wikith” T4 G- /b Color :
IV Right ¥a rilone A he /¢ Pattern
V. Decimal 8 K R ‘
el " MArgin- o G 11/d Doshes
wc“iTCgp“g‘f;&gs‘e : :3 .Erg:__‘.::;‘n 2., G-11/e Space Above Rule 1
Il Leader Char | v clidtom T G-11/t Height of Rule 1
G-5d. Tab Location G9b Color . . | . G11/g Space Below Rule !
Gs/e Leader Char ' “‘Gwe Pattem’ _ _G-11/h Height of Rule 2
G5t  Leader Spacing 7G9d  Dashes G-11/i Space Below Rule 2
G5/g  Auto- Leqder . | &9 Space’ Above Rule 1 G-11/j Height of Rule 3

-G-11/k Space Below‘RuIe 3
4 G-‘11.fl Custom Indent

G9/t. Height of Rule 1 s
G9/g Space Below Rule"f

G-6 Spec:al Effects

G6la IS%%CI_:E' Eff‘.ehct: Go/h Heightof Ruie2 - --- - Gnim Custom Width
il Big First Char ) G9/i Space Below Rule 2 - G”"" Dash Width
- Bullet " R G Height of Rule 3 EGJ11I0 Dash Spacing

o ?fémemnf’e';ds st Font ' s SpacebelowRued | 312 Dofine Colars
el Fop:'\'r ) G9/l ' Custom Indent . : G-12/a Screen Display
4l Shif?Up/Down' I 7 G9m Custorn Width o _ i Colors

Won‘g Arbol de Comandos - 'D
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Il Shades of Gray
G-12/b Color Number -

G-12/c Color Setting
I Enabled
Il Disabled
il Reset to Default

G-12/¢ Color Name
} Cyan/ Yellow/
‘Magenta/ Black

G-13 Update Tag List
Print Stylesheet

Save As
StyleSheet

Rename Tag
Remove Selected Tag
Assign Func Keys

G-1¥a
G-13/b

G-13/¢
G-13/¢
G-13/e

Bt Show On All Pages.

H-2 Bring To Back

Send To Front

H4 . Lme Atrlbutes
'H4/a Thickness
H4/b End Style .
H4/c Caolor
"H4/d Load Defaults
H+4/é Save Defaults

H-5  Fill Atributes

Newﬁ‘

Mt Auto-Adjustments

I-ifg  Pop-Upr Menu Symbms
I-4h " MenuType '
/i Decimal Tgb Char.

‘-2 SetRuler
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